Hostovand AthenA — Edice M — Podatelna — Pfijem datovych zprav z ISDS (9/2014)

Uzivatelsky manual:
Hostovana AthenA - Edice M — Podatelna — prijem datovych zprav
z ISDS
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1. Prihlaseni do rozhrani ISDS a aktualizace seznamu datovych zprav

V modulu Podatelna spisového uzlu vyberte volbu Datové zpravy.

Podatelna spisového uzlu

P¥ichozi
Prichozi
Dorucéena posta
Nepiedana posta
Elektronicka podani
Datové zpravy

Dorudena posta

MNepfedana pogta

l Datové zpravy '

Odchozi
Posta k odeslani

Odchozi

Posta k odeslani
Odeslana posta
Postovni podaci arch

Odesland posta

Pogtovni podaci arch

V seznamu Datové zpravy jsou k dispozici 2 moZnosti:
A) Aktualizovat (aktualizuje seznam zprav z ISDS), nebo
B) Stahnout (aktualizuje seznam zprav z ISDS a provede stazeni).

Podatelna

Datové zpravy

PFichozi | Zpét @ Obnovit I 15 Aktualizovat II% Stahnout I @ |
Nepfedana posta p—
= = | E Filtry: IVﬁrchuzi ﬂ E Datum doruéeni: IOd zadatku W Ir.!ésl'ca ~ {% Staw: IKe zpracovani | v |
Elektronickad podani
Datové zprévy = Datova schranka
+ Datum ID zpravy  Piedmét Odesilatel

0Odchozi
Obalky k odeslani

Tomuto zobrazeni neodpovida Zadny zaznam.

Doporuceni:

Vtomto manualu jsou dale rozepsdny obé zminéné moZnosti. Nicméné pro béinou potrebu
uzivatellm aplikace AthenA doporucujeme pouZivat moznost Stahnout, ktera zajisti v jednom kroku
rovnou obé akce — aktualizaci seznamu i stazeni doruéenych zprav do Atheny.
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A) Aktualizovat:

s v

Pokud nejste do ISDS jiz prihlaseni, budete pozadani o zadani pristupového jména a hesla do ISDS.

Podatelna (v Datové zpravy
PFichozi | [Elzpst  [F]obnovit | i Aktualizovat | e Stahnout |
Nepfedand posta =
lepfedand ‘ [=] Filtry: |vychozi Datum dorugeni: IOd zaéi‘itku. IMésl'ce. G Stav: IKe zpracnvfinl'. ‘
Elektronicka podani
Datové zpravy =N Datova schranka
+ Datum ID zpravy  Predmét Odesilatel
0dchozi - - N
Obalky k odeslani a Athena - Dialog weboveé stranky — M
Pfihlaseni do datoveé schranky
| + ok X Storno |
Ufivatelské jméno:
Heslo:
Potet zéznami: 0 E f1 |5EID zaznami |W|Jnutn ‘
Ffihlaseny uZivatel: Jan BroZek | Verze aplikace: Athens 4.5.12 (21.2.2014) | Server INST

Po Uspésném prihlaseni k ISDS bude provedena aktualizace pfipadné také stazeni novych zprdv dle
Vami pouzité volby v pfedchozim kroku.

i Y
a Athena - Dizlog webové stranky %

Aktualizovat

|

¥ Tato operace muzZe trvat nékolik minut.
8 Bylo dorugeno 4 novich datovich zprav

Po kliknuti na tlacitko Zavfit se zavie predchozi okno a provede se automaticka aktualizace stranky
prohlizece. Zobrazi se aktudlni seznam zprav z rozhrani ISDS které jsou k dispozici.

[i} ]

Datoveé zpravy
| Zpét @ Obnovit 12 Aktualizovat Y2 Stahnout |
‘ [=] Filtry: |vychozi Datum dorugeni: IDd zaééltku. IRDku . iG Stav: IKe zpracovani . |
i Datova schranka
* Datum. IDzpravy ~ Piedmét Odesilatel
= % PilsComM
1814 4§ 2150427 DOGXDZ TEST FilsCom OV
1.9.14 {ﬂ 2150383  DOCKXDZ TEST PilsCom OVM
19.1457] 2150382 DOCKDZ TEST PilsCom OVM
191457 2150381 DOCXDZ TEST PilsCom OVM
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Podle ikonky pred ID datové zpravy poznate, zda je datova zprdva jiZ stazena (stav Stazenad) i nebo

jesté nikoliv (stav Nova) 'CJ.

B) Stahnout:

Tato mozZnost je popsana v samostatné kapitole viz nize:

2. Stazeni datovych zprav

V seznamu Datové zpravy u zprdv ve stavu Novd = kliknéte na ID datové zpravy.

19.14 1@ 2150427 DOCXDZ TEST FilsCam CVM

1.9.1 % 2150383 DOCX DZ TEST PilsCom OWM

Vybrana datova zprdva se otevie v ndhledu. Zde provedte stiskem tlacitka Stahnout stazeni
datové zpravy:

Datova zprava

Zpet @ Dbncwitl W@ Stahnout I |
v Vlastnosti

Stav: 1] Mova Pfedmét: | pOCX DZ TEST
Datum odeslani: 1.9.2014 14:55
Datum doruceni: 1.9.2014 15:03
ID zpravy: 2150383
Odesilatel: PilsCom OWM
Zpisob doruéeni: Z) Datovd schranka
Datova schranka: 7' PilsComl

Ffihlaseny uZivatel: Jan Brozek | Verze aplikace: Athena 4.5.12 (21.2.2014) | Server: INST

Pfipadné kliknutim pravého tlacitka mysi na ID datové zpravy mizZete vybrat stejnou volbu
z kontextového menu:

Datové zpravy
| Zpét @ Obnovit {@ Aktualizovat {?} Stahnout |
| E Filtry: IV:;'chuzi ﬂ E Datum dorugeni: IDd zaéﬁtkuﬂ IRDku ﬂ {% Staw: IKe ZPracovani | v ‘
=T Datova schranka
© Datum ID zpravy  Predmét Odesilatel
El % PilsComM
1214 4@ 2150427 DOCX DZ TEST FilsCom OVIM
1.2.14 93] 2150383  DOCX DZ TEST FilsCom OV
131447 21503 Otevfit PilsCam OVM
191440 2150:'- FilsCom OVM
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O prlbéhu stahovani budete informovani v dialogovém okné:

-
a Athena - Dialog webové stranky u

Stahnout datovou zpravu
[ |

£ Tato operace mo#e trvat nékolik minut.
6 StaZeni zpravy ID=2026408

]

Po dokonceni stahovani dialogové okno zaviete stiskem tlacitka Zavfit:

-
@ Athena - Dialog webové stranky u

Stahnout datovou zpravu

| B zaviit

£ Tato operace muzZe trvat nékolik minut.
8 Nebyla dorudena Zadnd nova datova zprava

Po staZeni datové zpravy se zaktivni tlacitko Pfevzit pro prevzeti datové zpravy ke zpracovani:

Datova zprava
| [Elzpet  [Z]obnovit] & Prevait | E|

o Vlastnosti [EINEET1Y

Stav: i StaZena Pfedmét: | DOCX DZ TEST
Datum odeslani: 1.9.2014 14:55
Datum doruéeni: 1.9 2014 15:03
ID zpravy: 2150383
Odesilatel: PilsCom OWVM
Zpusob doruéeni: =) Datovd schranka
Datova schranka: - PilsComhl
Dokument:

Ffihlaseny uZivatel: Jan BroZzek | Verze splikace: Athena 4.5.12 (21.2.2014) | Server INST

A zobrazi se zalozka s obsazenymi soubory:

Datova zprava

| [&] zpet  [Z] obnovit | & Prevzit |
iz Vlastnosti suba
Nazev Typ
[4 patova zprava - 2150383.2f0 Obélks
ZaplatitDane.pdf [ Hiawni souber
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Pokud pouZijete tlacitko Stahnout, provede se zaroven aktualizace seznamu datovych zprav a rovnou
také jejich stazeni.

Datoveé zpravy
| Zpét @ Obnovit & Aktualizovat |‘ @ |
‘ E Filtry: IWchnzi ﬂ E Datum doruceni: IOd za&étkuﬂ IMésiceﬂ {% Stav: IKe Zpracovani | ‘
LI Datova schranka
" Datum ID zpravy  Predmét Ddesilatel
= :I:-[:;: 55 Kocourkoy
18.7.14 4] 2026488  PFole FDF PilsCom QWM
18714 30] 2026487  Pole POF PilsCom OVM
18.7.14 i) 2026486  Fole FDF FilsCom OVM
16.7.14 4 2026423  Pole FDF PilsCom QWM

Zobrazi se dialogové okno oznamujici priibéh stahovani.

- R .
a Athena - Dialog webové stranky ﬁ

Stahnout
[ |

¥ Tato operace mizZe trvat nékolik minut.
B StaZeni zpravy ID=2026407

) : . =

Stahovani vSech zprav ze seznamu muZze trvat i nékolik minut. Po jejich stazeni budete informovani
dokonceni procesu stahovani a zaktivni se tlaitko Zavfit.

IR

a Athena - Dialog webove stranky

Stahnout

| | B zaviit |

[ 8 Datové zprawy byly staZeny |

StaZené zpravy poznate dle ikonky = - stav StaZend.

Upozornéni:

W]
Pokud se pokusite dialogové okno zavfit kfizkem I, budete na tuto skutecnost upozornéni
a budete vyzvani k potvrzeni Vasi volby nebo navratu zpét na stranku dialogového okna.
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-

(oo |

Windows Internet Explorer

Opravdu checete opustit tuto stranku?

1Y

Mezavirejte toto okno.

Pokracovat lze kliknutim na tlacitko OK, nebo lze zdstat na nynéjii
strance kliknutim na tlacitko Storno.

[ QK ] l Storno ] 'hF-
9 L
Uzavreni dialogového okna kfizkem, zamezi automatickému provedeni aktualizace stranky, a tedy

po dokonceni procesu se neprovede automatickd zména stavu zprav.
K pferuseni samotného procesu stahovani datovych zprdv nedojde.

3. Predani datovych zprav ke zpracovani
U stazenych datovych zprav, je po jejich otevieni k dispozici tla¢itko Prevzit.

Datova zprava

| Zpét @ Obnovit @ PFevzit @ |
& viastnosti M| SCILI‘bDr\f '
Stav: 3 StaZend Piedmét: | DOCX DZ TEST

Datum odeslani:
Datum dorueni:

1.9.2014 14:55
1.9.2014 15:03

ID zpravy:
Odesilatel:
Zpisob doruceni:

Datova schranka:

2150383

PilsCom QWM
Z) Datova schranka
i PilsComM

Ffihlasieny uZivatel

Eny

Jan BrozZ

Pfipadné kliknutim pravého tlacitka mysi na ID stazené datové zpravy muzZete vybrat volbu
z kontextového menu.

Datoveé zpravy

| Zpét @ Obnowit

{%} Aktualizovat

{%} Stahnout

il

‘ E Filtry: IWchnzi ﬂ E Datum doruceni: IOd zaéétkuﬂ IMésiceﬂ {% Stav: IW ‘
LI Datova schranka
T Datum IDzpravy  Piedmét Odesilatel
= uu, 55 Kocourkow

16.7.14 1@ 202 PilsCom CVIM
18.7.14 4@ 2 PilsCom GV
18.7.14 i@ 20! PilsCam CVIM
16714 %@ 2026423  Pole POF FilsCom GV

Otevie se okno s vyplnénymi informacemi o zpravé. Zde vyberte pozici, na kterou bude zalozena
pisemnost predana ke zpracovani.
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- Y
-@ Athena - Dialog webové stranky ﬁ

Prevzit datovou zpravu

| i V{Olestorno

- Odesilatel

Ll 51 ) )
Odesilatel: | pisCom 0K

Slovanska alej 30, 32600 Plzefi, CZ
ISDS: smgaddw OV

- =1 Vlastnosti obalky
Datum doruceni: | 1.9.2014

C.]. odesilatele: | pCT-2507/1 4/ADMMN
Datum vyhotoveni: | 1.9.2014 14:55:24

<l
= 6]

Zpisob doruceni: I Datova schranka
Podaci ¢islo: | 2150383 Pocet listi: | 1
Podaci posta: | Datova schranka Prilohy:
Potet piiloh: | o

- & Viastnosti dokumentu
Véc: | DOCX DZ TEST

Carovy kod:
e ——
- 2= pfedéani ve spisovém uziu

Pfedat na pozici: F'ils-Cnm M referent - M .

| & MaximdIni povolend velikost soubord je 10 MB.

Potvrdte tlacitkem OK.
Dokument se zalozi a pfeda na zadanou pozici.

Pro ucely tohoto manuadlu byla zvolena terminologie Dokument - Soubor.

Tento manudl je chrdnén autorskymi prdvy CR a souvisejicimi pfedpisy EU. Neoprdvnéné siteni mize byt
povaZovdno za poruseni prav firmy PilsCom s.r.o. a miZe mit dopad jak v ob¢anskoprdvni, tak trestnépravni
oblasti. Manudl je urcen vyhradné pro oprdavnéné uZivatele aplikace, jiZ se tyka.
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