GORDIC® Informacni systémy pro statni spravuy,
samospravu a bankovnictvi

GINIS 3.78

Modul SML
Evidence smluv

Zakladni pfiru¢ka uzivatele
Od verze 3.78

© 1993 - 2016 GORDIC spol. s r. o.



Modul SML

Evidence smiuv

Zakladni pfiru¢ka uzivatele
Od verze 3.78



GINIS - Evidence smiuv

Z4dna Cast této publikace nesmi byt publikovana a Sifena Zadnym zplsobem a v Zadné podobé bez wslowmného
souhlasu spole€nosti GORDIC spol. s r.o.

Znacky GORDIC®, GINIS®, UCR® jsou ochrannymi znamkami a pobiraji ochranu dle pfisluSnych prawnich
predpisu.

Vydal: GORDIC spol. s r.0., Erbenova 4, 586 01 Jihlava; IC: 47 90 37 83.

Tisk: V Jihlavé 2016.



Obsah

1.3

2.1

2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

2.7

Uvod, obecné zasady prace v modulu 11
Strucna charakteristika modulu ... 11
Postaveni modulu v systému GINIS .....................cevvviiviiiiiiiiiiiieieieieieeee e 11
RIZENT PFISTUPU ..o ettt ettt e, 12
Popis prace v aplikaci 13
PHEIRIASENT ... 13
2.1.1 SPUSTENT MOAUIU ..ottt e et et et e et et e st et ete et ese et et eresteneaein 13
2.1.2 PEIhIASeni do MoOdUIU ...t 13
2.1.3 Nastaveni ekonomickych parametrli ..........c.ccocooooiiiiiieccceeeeeeeeeeeeee e 14
UCEENT JEANMOTKY ..o e e e ee e ee e se e ee e s 14
UEENT ODAODT (FOK) .orrrvveoreeeeceeeeeeeee e 15
REZIM KNIN ...ttt ettt ettt eas et ss et e s ese s eseses s eneseseananas 15
52 Lo = TS 15
2.1.4 ZMENA FUNKCE ...ttt ettt e ettt e ettt et et en et ean e 16
2.1.5 ZMENA UZIVALEIE ..ottt 16
2.1.6 ZMENA N@SIA ...ttt 16
b A - T3 1T+ 3 2O 17
2.1.8 UKORNCENI PFACE ...ttt ettt ettt et e et et et e st et et e et et e et et et e et ese et et etesteneaein 17
LOKAINE PAFAMI@EIY ...oooooiiiiiiiiiiee et aeeeeees 17
OKNO INFOFMACE ..o e 18
PFERICA PFrACE ... nnanaees 18
PlAN 19
Vstupniokno modulu ... 21
2.6.1 HIQVIT M@NU ..ottt ettt ettt et et et e et e et e etesaeeae et et e seesaeseesenereereareans
Zaklady prace Vv aplikach ...t
2.7.1 ZAKIQANT POJMY oottt ettt ettt ettt et ene e e
[DY0] 4= Tc KRR USROS
Zpravce prostFedkﬁ ............................................................................................................................
|5 | RVAT o €= N [0) 4 = Yo L6 FUUuuurr TR TR
PID - prvni identifikator doKIadU.....ccooovieiiiiiiiiiiiic
AGENAOVE CISIO ittt
[V Ts (=1 8ol IR ol 1] [o T uTR TR TP
(DTSR u 0] a N =NV A L [=) a Lot = TR
Zpracovatel (vIastnik) doKIadU. ...
Typy dokladﬁ ........................................................................................................................................
Nadiazeny piipad NEDO PHPA.......coiiiiiici e
Agendové cislo nadfazeného pfipadu
ObJEANAVKY e
DOdAtKY eeeeeeeieeeeccec e
Kompetent.....ooooieiii
Vyfizujici referent ...
Organizacni jednotka........ccocovieiiiniiiiciniicen,
REAIIZATO ettt
ZAalozka - ZAKIAdNT Ud@je...c.ovovevirieeiieiieie e
0 0N
Prace s €asto POUZIVANYMI POPISY . it
Upln{/ (AT P41 2T T T T TP TPTPRTTRT




TYP CENY v
Celkova castka CzZK
TYP PlatNOSHI v eeeeeieeeee e

[0 oYe (oY o T 12 T=1aTele 1 V2= La L TEE e oSSR SOOI

(D N8 [ a MR V4= A VA =] 1 TSRS
Datum KONCE PlatNOSti. ..o oeeieieiiieiice e e 48
(D a0 g TR Y (o111 0o 1] 1 RSO SSSTR 48
UEtoVat 0 POAMINENEM Z/P rveuuierieiisieeiseseisessessess s 49
(DY U] o IR0 U] v =Y4 P ST P PRSP UPPTUPN 51
Odbératel.....

Dodavatel
ZBIOZKA = ROZPIS w e eueuiiieieiit ittt 53
Z310ZKa = OSTAtNi U@ oo 55
ZAI0ZKA = DOAAVALEIG . ettt ettt bttt ne e ene 55
- [ YA G TR 5 Y01 <0 La 1= OSSPSR 57
Z3lozka - ObJednAVKY, SML/OBI. ... s 57
ZaloZka - Dodatky...cocovvieiiiiiiiren

Zalozka - Rezervace
- [ YA G TR 1153 oY = S PRTPSS
Zalozka - Poznamky
([T V2= T [0} 2= SR
=Y o 4 T 0 = SOOI
ZAIOZKA = POH: ettt h bbbt bbbt E bRttt n ettt et ene
ZAIOZKA = Rttt h et h et bR R h et R bRttt b bRttt ettt et nenen

Podepsani dokladu
L1 VZ0 1 7= o TSP
[T o= oY LT = 1 =12 o F= 1 S 70

DOEENE SUDJFEKLY -vvvrveiieictiisicet e
EVIAOVANE VY STUPY i ietiiieiitiieecticte st st
Qa1 T= Y=Y o= [ o o PSR
Hromadné ptedéni dokladl
[ oY 00T Te L= IR=Tel 11721 (=L LTRSS
HrOMAadNE@ PFEVZEL. ceveveceiieiciceie e
SMIUVNT PAPAA, OAALKY ...voeeieeeie ettt s e aeaeas
Zakladni vlastnosti pripadu
Zakladni viastnosti 0bsIuhy dodatkl. . ..cceverrrierienririereeieeeee e
AKCE, CISI0 POIOZKY PIANU CPP......eoeeeeeeeeeeee e e e s e ne e eenen
Vazby dokladd SML na blokaéni agendy
Vazby doklad’ OBJ na blokaé&ni agendy
Vazby dOKIAAT SML = SML......oioooeoeeeeeeeeeee oo
LY I Y /1 PP RPSTPRROP
VAZDA SML = DOD ...ttt sttt a e n et h et ne e ne e
Vazby doKIadl SML = OBJ........ooeoeeeeeeeeeeeeeee oo




RAMCOVA sSMIoUVa @ 0DJEANAVKA ..o 81

Vazby dokladt SML na rezervalni @g@NAY ........ooooeoeooeoreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 82
ROZSiFeni FIZeni @KVIZICNT VAZDY.....cooveoeieoeeeeeeeeeeeeeee et en e 83
2.8 EXterni sUbJeKRY ... 83
2.8.1 VYhI@dAVANT ESU ..ottt ettt ettt b et 84
2.8.2 ODBIDENE ESU ...ttt et ettt e et e et eea e et et et et et e st e s e sen e e eee e aean 86
b2 - T i 0 ) - Y 1 I =1 U SRR 87
2.8.4 ZadaANi NOVENO ESU ...........cooooiiiieeee ettt ettt ettt et re et et etesteneanin 89
2.8.5 Zobrazeni detailu @ oprava ESU ..ot e 90
2.8.6 OdSraN@Ni ESU .........coooiviiiieece ettt ettt e et ettt et et ettt et e et et teeteneanin 91
2.8.7 ROdNEé Cislo @ datuUm NAFOZENI ............oocoooviiieeeceeeee ettt 91
2.9 Vyhledavanismluv ... 92
2.9.1 Vyhledani smlouvy podle PID, agendového cCisla a evidencniho Cisla .................. 93
2.9.2 Vyhledani smlouvy podle Prvotniho identifikatoru dokladu PID ............................. 95
Vyhledani smlouvy pomoci vybérové masky nad KniNoU........c.cccooerieeiniiiciincccceen 95
LU = PP USOSRUPRR 99
Cast 3 Postupy prace v aplikaci 100
3.1 Ukazka zpracovanidokladu ..........................cooiiiiiii e 100
3.1.1 Podani SmIouvy dodavatelskeé ... 100
3.1.2 Evidence hlavicky Smlouvy dodavatelskeé ...............ccooooiiiiiieiieiieieeeeeee e 103
3.1.3 Predani Smlouvy dodavatelsKeé ... s 103
3.1.4 Evidence polozek dodavatelské SmMIOUVY ...........cccocooviiiiiiiciic i 104
3.1.5 Schvaleni polozek dodavatelské SmIOUVY ..............c.ccooviiiiiiieee i 106
3.1.6 Storno polozek dodavatelské SMIOUVY ............c.cocoiiiiiiiiiiiieeee e 106
3.1.7 Vazba polozky smlouvy na faktury ...
3.1.8 Schvaleni dodavatelské SMIOUVY .............ccccooiiiiiiiiiccecece e
3.1.9 Podepsani dodavatelské SMIOUVY ...
3.1.10 Porizeni platebniho kalendare dodavatelské smlouvy .................cccooooiviieiicceeen, 109
3.1.11 Zapsani dodatku k dodavatelské smIOUVE .....................cocoviiiiiiic i 110
3.1.12 Prohlizeni informaci o smluvnim pripadu ... 111
Bu1i13 UVOINENT oottt ettt e ettt ettt ettt ettt ettt en
3.1.14 Ukonceni smlouvy .....
3.1.15 Stornovani smlouvy
3.1.16 Piehled historie doKIadu ....................c.oooiiiiiicee et 115
3.2 Rozsifené funkcionality .................co 115
3.2.1 Prevzeti Zadosti jinych agend na zalozeni dokladu .................ccocoooiiiiiciniiccce, 115
3.2.2 SPrava pseUdOdatKill .................ccooviiiiiie s 116
3.2.3 Generovani zadosti na zalozeni dokladu jiné agendy GINIS .................cccccerrnn. 116
Generovani zadosti na zalozeni pohledAVKY ......c.ccoieiiiicieciccce e 116
Generovani 24dosti Na zaloZeni POUKAZU ..o 117
3.2.4 Vratky pFiijml @ VYAl ..o 118
3.2.5 Podminéné zavazky a pPoOhl@dAVKY ... 118
PZP V MOUAUIU SML..coiiiiiiiec ettt ettt ettt et et e et e e beesae et e saeesnaeans 120
3.2.6 RozsiFeni Fizeni akVizZIiCni VAZDY ... 121
BL2.7 TISSP V SIML ...ttt e e et e e e e et e e e e e eabe e e e e ebae e e e eattaeeeeanraeaeeaareeeeaares 122
UVOA O TISSP V SML...oooooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e sse e s en s e 123
Vyhledavani dle stavu a ID rezervace v IISSP . 124
HIStOMIE FEZEIVACE V IS S P ittt ettt ettt e e sttt e e e e e ba e e e s sbbe e e e s steeeeesnsbeeeeannes 125
KOMUNIK@CE S TISSP. ..ottt ettt et ebe et e et e e steebeenaeensesaeesnaenns 127
Zalozeni vydajové rezervace V IISSP ... 127
Zalozeni pFjmové rezervace V IISSP. . s 128
ZaloZeni iNKasSNi reZerVace V IISSP ettt ettt ss s s 129
AKLUAIIZACE FEZEIVACE V IISSP ittt ettt s 129
ZjiSténi stavu rezervace V IISSP ... 130
Ruéni nastaveni stavu Kk 0desIdni do IISSP. .ot 132
HromadnNa FEZEIVACE A0 IIS S P ittt e e e e e e e et ettt e e e e e e e eeeeeeeeeee s eeeeaaeeeeaeees 132



Rezervace/Aktualizace rezervace na cizich dokladech....ccccciiiiiiiii 133

DatoVeé StrUKEUrY SML @ TISSP.......ooioeceieeeeeceeeeeeee et en e enie 133
3.2.8 Dohledovy Systém GINIS ...t e et en e e 134
SEZNAM VSECH ZPrAV Z DSG....oeeeeeeeee et 134
Rozsifeni masky na doklady.......... ....135
Seznam zpraVv Z DSG K dOKIQAU........ooovouiiieeeeeeeeeee e 136
3.2.9 KOPI@ AOKIAAU ...ttt te e te e e st et et e s aesaesnenneeneenaeseeses 137
B o T AT - =Y Y OO 138
UVOM et 138
oo 1 2 S 139
Seznam Z3doSti 0 ZVEFEJNENT...coi i 140
ZAAOSE O ZVEEEINENT-terrvvrereierieeisieiesee st 142
AV LYy (21T a TR Ve =Y o e V2T 143
ZVEFEINENT = SMLiiiiiiiiiii s 144
VY RIEAAVANT o s 144
Detail doKIadu SMIOUVY..coiiiciieieice s 145
TNICIAIZACE STV U v verererererereteietetetetesesetetesetetetesesesesesesssesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesessseseseseseens 145
Ukazka procesu zverejnéni. ... 145
| =Y o= 1 S wA VA 2 LAV ir= o OSSPSR 146
UEEANT AESK@ wvvtevvvrereeisaeisseeess st 148
3.2.11 Rozsifeni Fizeni pomoci limitli realizatora .................ccoooiioiiiiie e 149
Pravidla pro navazovani na smlouvu s limity realizatort.........o.cocoovvoooiveeeeeceeeeeeeeen, 152
3.2.12 Obsluha kli¢ovych slov
3.3 SPOIECNEG ... ..
3.3.1 SCRVAIOVACE PFOCES ......c.ooovii ettt sns
Nastaveni parametr(
RIZENY SCAVAIOVACT PIrOCES.........oeeeeeeeeeeeee e ee e ee e s e s ee e e ee e 156
OKNO SChVAIOVACT PrOCES .. v s 156
Okno Predpis SChValoVaCiNo PrOCESU. ..o 159
OKNO UKON SChVEIOVACTNO PrOCESU - veeeereiieeieiteeieis ittt sttt 160
NEFIZENY SCAVAIOVACH PrOCES......c.cuiiicecii ettt 162
Nastaveni MOAUIU EPK ..........cccocviiiuiuiieieiceiee ettt ettt s s enae 164
E-MAIIOVA @VIZACE ..ottt ettt ettt s et aesean e s 168
3.3.2 Pfehled souvisejicich dokumentdl, SPist ..................cccoeoviiiiiccccce e 169
3.3.3 Odeslani/vypraveni z organizace .....
Odeslani dokumentu formou zasilky
Vybér adresdtld pro 0desIdni dOKUMENTU . e sseesse e 170
SKUPINY eXEErNICh SUDJEKEG -wer vttt 171
Zadani ZpGsobU 0deSIANT AOKUMENTU- vt rvreerierierreriererreseeseeseeeeseisesesss s sssssessnes 172
0deslani dOKUMENTU = ZASITKY . ivrviiiiiiciiice s 173
Tisk adres na 0balKy @ SHKY ..o 173
NAVFECENT AOFUCENKY - 174
POMOCNE CINNOSTE ZASIHEK e ouviitieiieictie ittt ettt sttt e bt e et b e e be b e e e reeeneeans 175
Odeslani elektronického dokumentu pomoci e-mailu, ISDS......ccccccccevvviieiieiiiiceeee 175
Vybér adresatll pro odeslani elektronického dOKUMENtU e vrerrrerereereerereeierieeeneiereneens 175
Zadani zplsobu odeslani elektronického dOKUMENTU ... vvvervreerereiceneier e, 175
Odeslani elektroniCk@ho dOKUMENTU...cvoiiiiiieie ittt ettt ebe e 176
Informace o doruceni, tisk dorucenky.. . 177
Zasilky — zpracovani, predani a dalSi CiNNOSti..........ccccieieveeieeieiiceec e 178
PEipraveni z8Silek K PFEABNT ..o 179
SAPUZENT ZASHEK c e nvee ettt s e st e st e e s b e e s st e e satae e sabeesabeesnteeeareesnaeeannaaaans 179
ROZEDFANI SArUZENYCN ZASIHIEK ..ci i 179
Pfedani zasilek.....
Prevzeti zasilek
A = A= A LI 4= 11 =] LSRR RPRPSOPRNY 180
Hromadnd OPrava ZASHEK . .cooeeiiiii e 180
Navrat doruéenek 0deslanych ZASIHEK ..ottt 180

(e = Ni[o] IR Y20 Yo 10 = TR V2= 1L 1 [=] RS 181



3.3.4 PFIloOhY dOKUME@NEU ..ottt n e 182
3.3.5 Akce s elektronickou PFIlOROU ... 184
3.3.6 Dotcené subjekty dOKUMENEU ... 185
3.3.7 PiFedbézna financni KONtrola V SML ... s 186
Nastaveni parametrl a administrace.............. ... 187
Popis prib&hu pfedb&Zné financni KONErOIY.......ovovooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 187

Cast 4 Dodatky a zmény

4.1 ZMENY VE VEIZI 3.76 ..o

4.1.1 UPFavy MASKY ..ot
A.1.2 Para@mM@RIY ...t e bbb bt b e R e h £ et et e benhenbeebeebeebeereeneens
4.1.3 Detail dokladu ............................

Zalozka - Zakladni udaje

ZA10ZKa - DOAAVALEIE ...ttt ettt

WA Y (074 < T I TSSOSO 193

Podminéné zavazky @ POhIEAAVKY ..ot 193
4.1.4 SezZNam dOKIQAT ..........ocooiiiiiiic s
4.1.5 Zapisy do historie doKIadu ...
4.1.6 NOVE FUNKCE ......oooiiiiiie ettt ettt e bt e e et eae et e b e s et e s e s ese e s eb et ens s seseneeas

ODBSIUNA ES ...ttt bbbt bt bt h e st et e nbe st e beebe et e et e e beennennen

Podpora ISZR......cccciiiiiiiiiiiieeee

Obsluha ISZR v Detailu dokladu

ZVETFEJNOVANT SIMIUV ..ottt st st s s s s e s sene s

ANONY MIZACE. ..ttt ettt ettt ettt et ekt eae ek e e bt e bt e e bt e bt e bt e bt e et eab e e et e ebeenaeennes

4.2 ZMENY VE VEIZI 3.74 ....ooovoiiiieeeeeeeee et

4.2.1 UPFAVY MASKY ..ottt e ettt e et s e e e s ee e
4.2.2 Parametry .............
4.2.3 Financni kontrola
B.2.4 NOVE TUNKCE ..ottt ettt et ettt eae et et et e st ese et et ebe st eneetesese e eneans
4.2.5 RozsFini detailu dokIladu ... e 197
ROZSFINT POIOZEK FP.o.oeeiieee ettt ettt ettt ettt et et seeae st seebesnenas 198
B.2.6 SESHAVY ..o e ettt et e Rt e aaeente e re e te e teenteeteaneeeneean 198

4.3 ZMENY VE VEIZIi .70 ..o 199

4.3.1 Statni pokladna: KOomunikace S IISSP ............cccooioiiiiiiceeeeeeeeeeee et 199
Zalozeni rezervace ve StAtNi POKIGANE...........coov i 200
Zalozeni rezervace ve Statni pokladné — inkasni rezervace.......ccooeeeveeveeeecesieeeeeenns 200

Aktualizace rezervace ve Statni pokladné (plati i pro inkasni
(A=Y =T VYol ) USROS RS RR

4.3.2 Financni kontrola pfed vznikem zavazku ...
4.3.3 Automatické pfedani zaznami podepisujicimu spravci rozpoétu
4.3.4 Moznost vybéru dokladti pFes véechny knihy aktualniho roku modulu SML ....... 204
4.4 ZMENY Ve VEIZIi3.68 ... 204

4.4.1 Uprava vybéru kategorie typu podminéné pohledavky/zavazku v Polozkach Géetniho profilt
4.4.2 Uprava chovani zmény kompetenta p¥i hromadném piedani
4.4.3 Zobrazeni poctu elektronickych pfFiloh v seznamu

4.5 ZMENY VE VEIZI 3.66 ........ooviiiiiiiiii e
4.6 ZMENY VE VEIZI 3164 ......oooviiiiiiee e
4.7 ZMENY VE VEIZIi 3.62 ...
4.8 ZMENY Ve VErZi3.60 ...
4.9 ZMENY Ve VEIZI 3.58 ..o
4.10 ZMENY VE VEIZI 3.56 ..o
4.11 ZMENY Ve VEIZI 3.5 ...
4.12 ZMENY Ve VErZI 3.52 ...



4.13
4.14
4.15
4.16
4.17
4.18
4.19
4.20

ZMENY VE VEIZIi .48 .....ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitititittiatatate et aaeae et abaeaasbaeaeabsabesbseaeesaessarsanes 229

ZMENY VE VEIFZIi B.46 ....oooviiiiiiiiiiiiiiiiiiititititettteeeteaetetaaeteeasaeaeeesssessassesesssrsrnrrerrsrnrees 234
ZMENY VE VEIZI 3.4 ...t 237
ZMENY VE VEIFZI .42 ....ooiiiiiiiiiiiiiiiiitititetitatataaetatetatatatatatatatatsssasessassasssssessasssesasseees 241
ZMENY VE VEIZi 340 ....oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitaiuttietatatatatateeaeaeaeataeseaeaeaeeasesesrsrsrsssrarseres 241
41010 AT Y 2T 4 T Fc 1 - J RPNt 242
ZMENY VE VEFZI 3.36 ....oooooiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e 242

ZMENY VE VEIFZIi 3.3 ...ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiititititatatttetatetatetatetaeatatatasasssasassassssseesssssssassnees 243



Predmluva

Damy a panové, vazeni uZivatelé,
dostava se Vam do rukou pfiruc¢ka pro praci v modulu Evidence smluy, ktery je soucasti systému GINIS -
Gordic Integrovany Informacni Systém.

Tato pfiruCka si klade za cil poskytnout Vam potfebné informace pro plnohodnotnou praci s modulem, tak aby
VaSe prace s programem byla maximalné efektiwni a pro Vas pfijemna.

Prirucka je Clenéna do nékolika zakladnich ¢asti:

Uwvod a obecné zéasady prace v aplikaci
- Ovodni ¢ast je vnovana elementarnimu seznameni s modulem a ukazuje zakladni vazby vramci systému

GINIS®, dale pak popisuje obecné zasady prace v aplikaci, typy ovadacich prnki a obecnou terminologii.
Popis prace v aplikaci, jak na to

- tato Cast tvofi jadro celé pfirucky a v maximalni mozné mife, pfi zachovani Citelnosti a orientace v textu
charakterizuje, jak se v modulu orientovat a jak s nim efektivné pracovat.

Dodatky a zmény

- Cast obsahuje dodatky, doplnéni, zmény. Tato ¢ast pfedstawuje novinky v modulu a slouzi pro rychlou
orientaci a seznameni se s nowmi funkcionalitami.

Véfime, Ze tato pfirucka Vam bude platnym pomocnikem pfi VaSi praci.

Hodné Uspéchl preje

tym pracownik GORDIC®.

V Jihlavg, prosinec 2016.
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Uvod, obecné zasady prace v modulu

Uvod, obecné zasady prace v modulu

.1 Strucna charakteristika modulu

SML ver. 3.78
Datum posledni aktualizace dokumentace: 12.12.2016.

Modul SML - Evidence smluv je jeden z moduld spravujicich systém financovani v
systému GINIS®.

Jeho hlavni cilem je striktni Fizeni pFid&lovani rozpoétovych prostiedkl podle podminek
definovanych zakonem 320/2001 Sb. o finanéni kontrole.  Zasadnim okamzikem je
zachyceni budouciho pfijmu ¢i vydaje jiz v okamziku uzavreni pravniho vztahu, nikoliv az v
okamziku vzniku zavazku ¢i pohledavky.

Casovy predstih, mnohdy velmi vyrazny, davéa uzivateli dokonaly nastroj pro Fizeni vydajd a
aktualni prehled

o vysi disponibilnich prostifedkd potazmo budoucich vydajd plynoucich z dlouhodobych
pravnich vztahd.

V modulu SML - Evidence smluv se provadi zpracovani:
dodavatelskych, odbératelskych smiuv,

dodatky,

dodavatelskych, odbératelskych objednavek,

individudlnich, limitovanych pfislibQ,

jiny individuaini prijem, jiny (oekavany) pfijem.

Modul SML - Evidence smluv tak vytvafi jednotnou prehlednou a srozumitelnou evidenci
véech typl dokumentl, které formalizuji pradvni odbératelsko-dodavatelské vztahy nebo
jsou uréeny pro efektivnimu fizeni financovani ptijmd a vydajt podle podminek definovanych
zdkonem 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, jinymi slovy dokument( uZzivanych pro spravu
budoucich zavazkl &i pohledavek.

Modul SML vyZaduje pro svoji ¢innost informace o subjektech organizace, jejich vazbach a
vlastnostech definovanych  administraCnimi moduly systému GINIS®. Popis obsluhy
definice t&chto subjektl je nad ramec této pFiru¢ky a Ize ho nalézt v dokumentaci modull
administrace.

Nasledujici popis modulu SML je obecny a miZe obsahovat sekce, které nejsou u daného
typu uzivatele diky konfigurovatelnosti systému pouzité.

1

.2 Postaveni modulu v systému GINIS

Modul SML - Evidence smluv je propojen s mnoha dalSimi moduly informacniho systému
GINIS®. Je nedilnou soucasti akviziéniho procesu, ktery zahrmuje nejméné tyto zakladni
¢asti:
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BAR - Balancovani a rozpocet
ROZ - Pofizovac¢ rozpoctovych dokladu
ADA - Administrace akci

EVZ - Evidence verejnych zakazek (potazmo VFP - Vefejna finan¢ni podpora, EPO -
Evidence odprodeijd)

SML - Evidence smluv

BPL - Bezhotovostni platby (KDF, KOF, POU, PRE)
POK - Pokladna (POZ - Zalohovéa pokladna)

DDP - Dang&, davky a pohledavky

RCN - Realizace sluZzebnich cest a navstév

BUC - Komunikace s bankou

Pomoci administraénich moduld ADM - Administrace zakladni a ADE - Administrace
ekonomicka je pro modul SML definovana celd fada vazeb, napf. pfifazeni Osob k
funkcim, k U¢etnim nebo Nakladovym stfediskim, pfistup k agendovym knihdm, umoznéni
rGznych ¢&innosti v modulu podle nastaveni parametri (prohlizeni, potizovani, schvalovani,
podepisovani a pod.)

Kartotéka externich subjektd, které mohou byt evidovdny na dokladech v modulu SML, je
spravovana v modulu ADK - Administrace kartotéky externich subjektt.

Doklady SML je mozno vazat na Verejné zakazky (EVZ), Dotacni tituly (VFP), odprodeje
(EPO) nebo pfimo vazat z rozpoCtu akce pofizené v modulu ROZ - PofFizovac
rozpoctovych dokladd.

Prohlizeni vytvorenych Gc¢etnich a rozpoctovych zépist je mozné v modulu UCR - Uéetni a
rozpoctové vystupy.

V modulu SML Ize generovat r(zné tiskové vystupy (sestavy), pro jejichZ spravu slouZi
modul ADS - Administrace sestav.

Nedilnou soucasti evidovani dokladl je moZnost pfipojeni jejich elektronickych obrazd
(doklady v elektronické podobé&, naskenované papirové doklady) nebo jiné elektronické
prilohy, které se ukladaji do Ulozisté elektronickych dokumentd.

Doklady Ize pfedavat v rdmci systému GINIS® ke zpracovani jinym uzivateldm.

Pfedkontace pouZivané pro pofizeni Podminénych zavazkl a pohleddvek se pofizuji v
modulu ADP - Administrace predkontaci.

Ke schvalovani nebo podepisovéni dokumentl v elektronické podobé Ize vyuZit modul EPK -
Elektronicka podpisova kniha.

1.3 Rizeni pFistupu

V kazdém modulu systému GINIS® je zaveden vétsi ¢i mensi poCet parametru pro fizeni
pfistupu. Tyto parametry ovliviiuji konkrétni operace v modulu a nej¢astéji nabyvaji pouze
hodnot "ano" (operace je povolena) nebo "ne" (operace je zakazana).

Pomoci rlznych kombinaci hodnot t&chto parametru Ize nastavit pfistupovd prava pro
jednotlivé uzivatele podle jejich potfeb a podle pozadavku organizace. V readlném provozu
se tedy muze chovani modulu liSit od popisu uvedeného v této pfiruCce v zavislosti na
aktualnim nastaveni parametru pro funkci pfihlaseného uzivatele.
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2 Popis prace v aplikaci

2.1 Prihlaseni
Modul je mozné spustit bud vybérem z tzv. spoustéci liSty nebo samostatné (mimo listu).
Pfi pfihlaseni do modulu je tfeba v pfihlaSovacim okné zadat nazev databaze, pfihlasovaci
jméno a heslo (pokud neni provadéna autentizace dle pocitate a atd.). V pfipadé, ze

uZivatel ma pridéleno vice funkénich mist nebo mdZe zastupovat nékolik pracovnikl, musi
také vybrat, pod kterou funkci se chce pfihlasit do modulu.

Pokud se uzivatel hlasi do systému poprvé nebo v meziCase doSlo ke zméné inicializaci
systému (vstupnich parametrd napt. U¢etni obdobi, U¢etni stifedisko, Nakladové stredisko,
Kniha atd.), musi rovnéz definovat zakladni ekonomické parametry.

Po Uspésném piihlaseni do modulu se zobrazi Vstupni okno modulu SML.

2.1.1 Spusténi modulu
Modul je mozné spustit bud vybérem ze spoustéci listy (SLG) nebo izolované (mimo listu).

2.1.2 Prihlaseni do modulu
V prihlasovacim okné je tfeba zadat nazev databaze, pfihlaSovaci jméno a heslo:
— Nazev databaze, do které se pfihlasujete, je uveden v poli Profil.
— Do pole Uzivatel zapiste pridélené pfihlasovaci jméno.

— Stisknéte klavesu Tab nebo kliknéte mysi do pole Heslo. Kurzor se presune do pole
Heslo.

— Do pole Heslo zadejte ptidélené heslo (na obrazovce se z bezpe&nostnich divodd
zobrazuji pouze hvézdicky).

— V pfipadé potreby oznacte kliknutim mysSi pole Zastup (popis viz nize).
— Stisknéte klavesu Enter nebo kliknéte mysi na tlacitko OK.

Pokud se pfihlaseni nepodafi, ovéfte, zda je spravné napsano jméno a heslo. Pfipadné
chyby byvaiji ¢asto zplsobeny nelimysinym zapnutim kldvesy Caps Lock nebo zdménou
pismen y a z na kldvesnici. Obsahuje-li uZivatelské jméno ¢&i heslo ¢islice, miize byt problém
zplUsoben i vypnutou numerickou klavesnici.

Kazdy uzivatel ma v administraci pfifazenou svou funkci (Funkéni misto) nebo i nékolik
riznych funkci. Kromé& toho je mozné mu pfifadit prdvo zastupovat jiného pracovnika
v jeho funkci. Kdy? se uZivatel pfihldsi do modulu bez oznaleni pole Zastup, mize
vykonavat cinnosti pfislusejici jeho vlastni funkci (editovat vlastni doklady atd.). Jestlize
pfi prihldSeni do modulu zadkrtne pole Zastup, miZe vykondvat ¢&innosti, které ma
normalné pravo vykonavat na zakladé své funkce jim zastupovany pracovnik (editovat jeho
doklady atd.).

V ptipadé, Ze uzivatel md pridéleno vice funk&énich mist nebo miZe zastupovat nékolik
pracovnikl, musi vybrat, pod kterou funkci se chce pfihldsit do modulu. Vybé&r pfisludné
funkce se provede kliknutim mysi na pfislusny radek a potvrdi tlacitkem OK.

Pokud se uzivatel hlasi do systému poprvé nebo v mezicase doslo k inicializaci systému,
musi rovnéz predtim, nez se otevie vstupni okno modulu, definovat poZzadované zakladni
ekonomické parametry (Uéetni obdobi, Ucetni stiedisko, Knihu ...).
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Agenda Doklady Plin Pohledy MNastroje Volby Okna Napovéda

2014 PFK I L=—] —

[ om [

Ukdzka hlavniho okna aplikace

Poté, co uzivatel Uspésné projde Uvodni sekvenci a objevi se vstupni okno modulu, jsou
ziskané informace uloZzeny do databaze, takze pfi nasledujicim spusténi modulu se uzivatel
dostane do stejné situace, kterou naposledy zvolil.

Aktualné nastavené ekonomické parametry jsou zobrazeny v nastrojovém pruhu v horni
Casti vstupniho okna.

2.1.3 Nastaveni ekonomickych parametri

Tato kapitola popisuje fadu dil¢ich ¢innosti a funkci, které je nutno vykonat nebo s kterymi
je tfeba se seznamit jesté pred zapocetim vlastniho zpracovani smiuv.

J¢etni jednot
J¢etni i (rok
Rezim knih

Kniha

U&etni jednotky
MOzZe-li uZivatel pracovat s vice U&etnimi jednotkami, vybere si pozadované Uéetni
jednotku ve vstupnim okné modulu volbou z menu Agenda: Ucetni jednotky.

Otevre se okno s nabidkou dostupnych Gcetnich jednotek. PoZadovana uUcetni jednotka se
vyberete dvojklikem mysi na vybraném fadku nebo oznacenim Fadku a stiskem tlaCitka OK.

N&sleduje vybér U&etniho obdobi a Uéetniho stiediska.

Nastavené ekonomické parametry jsou vidét v nastrojovém pruhu v horni ¢asti vstupniho
okna modulu a zachovavaji se i po opusténi a opétovném spusténi modulu.
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Ué&etni obdobi (rok)

Systém GINIS® v ramci platné legislativy pracuje s U¢etnim obdobim = jeden rok bez
nutnosti mésiCnich uzavérek. Protoze systém umoZznuje pohledy na data vice UCetnich
obdobi, je mozné si pozadované obdobi vybrat pomoci dialogu U¢etni obdobi.

Systém rlznymi barvami rozli$uje stav U¢etniho obdobi:
o Cemé - je oznaceno aktudlni oteviené U¢etni obdobi
 Modre - je prezentovano U¢etni obdobi ve stavu pfipraveno k uzavieni

o Cervené - je zobrazeno uzavrené U¢etni obdobi

Ve vstupnim okné Evidence smiuv zvolte volbu menu Agenda: U¢etni obdobi.
e Otevfe se okno U¢etni obdobi, nabizejici seznam véech dostupnych rokd.

e V okné Ucetni obdobi dvojité kliknéte mysi do pfisludného fadku nebo kliknéte mysi do
prislusného radku a na tlacitko Ok.

e Zvoli se rok zapsany v oznac¢eném radku, zapiée se do nastrojového pruhu a okno U&etni
obdobi se uzavre.

Pozn.: Nastavené Uletni obdobi se zachova i po opusténi a op&tovném spusténi modulu
SML.

RezZim knih
Rezim knih Ize zménit pouze ze vstupniho okna modulu, kdyz je zaviené okno Seznam.

Volbou z menu Agenda: Rezim knih Ize v modulu nastavit tfi rezimy pohledu na evidované
doklady:

e Pohled na konkrétni knihu - Pohled na knihu:
- v okné Seznam se zobrazuji jen doklady z vybrané knihy;
- editaci Ize provadét jen u vlastnich doklad evidovanych v této knize;
- nastavenou knihu Ize zménit volbou z menu Agenda: Volba knihy.

e Pohled pres vSechny knihy:

- v okné Seznam se zobrazuji doklady ze vSech knih dostupnych danému
uzivateli, prficemz nazev knihy, v niz je evidovan oznaceny doklad, se
automaticky zobrazuje v titulkovém pruhu okna Seznam;

- v rezimu Pohled pres v§echny knihy Ize pouze vyhledavat a prohlizet doklady
a generovat a tisknout tiskové sestavy, nelze provadét Podani nového dokladu
ani editovat existujici doklady;

- volba Pohled pres vSsechny knihy je pfistupna pouze pro uzivatele s Urovni
pfistupovych prav minimalné actovani.
e Pohled pres vSechny knihy aktualniho roku - Pohled pies knihy aktualniho roku:

- lisi se od rezimu Pohled pres vsechny knihy v tom, Ze v okné Seznam se
zobrazuji doklady ze vSech dostupnych knih pouze aktualniho Ucetniho obdobi.

Kniha

V kazdém Uetnimu stfedisku jsou zaloZeny Knihy smiuv a z nich pak jsou kazdé Funkci
pfifazeny dostupné Knihy smiuv.
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Zvolenim U¢etniho stfediska je tudiz ur¢ena nabidka dostupnych Knih, do nichZ je moZno
doklady zapisovat. (Z uvedeného vyplyva, Ze rzni uZivatelé mohou mit v rdmci jednoho
U¢etniho stfediska pFistup do rlznych Knih.)

Zvolenim Agendové knihy si aktudlné prihlaseny uzivatel urci, do které z dostupnych Knih
se budou zapisovat nové evidované smiouvy.

Ve vstupnim okné Evidence smluv zvolte volbu menu Agenda: Kniha.
e Otevre se okno Agendové knihy, nabizejici seznam vSech dostupnych knih.
e V okné Agendové knihy vyberte pozadovanou knihu.

e Vybrana kniha se zapise do titulkového pruhu a okno Agendové knihy se uzavre.

Pozn.: Nastavena Agendova kniha se zachova i po opusténi a opétovném spusténi modulu
Evidence smiuv.

2.1.4 Zmeéna funkce

Uzivatel mlze mit v administraci definovdno vice funkci (funkénich mist), pod kterymi se
O v V. v o z v ’ ’ V. ’
muze prihlasovat do modulu. Tato ruzna funkini mista se mohou liSit nastavenim
o v o ’ .
parametru, pristupem do ruznych knih, apod.

Zmény funkce uzivatele Ize standardné docilit odhldSenim z modulu a opétovnym
pfihlasenim pod jinou funkci, pfi kterém je nutno zadat uzivatelské jméno a heslo.

Pokud md aktualné pfihlaseny uzivatel pro dany modul naadministrovano vice funkcnich
mist, mdZe se prihldsit pod jinou svou funkci i bez nutnosti opusténi a opé&tovného spusténi
modulu, a to volbou z menu Agenda: Zména funkce. Uzivateli se nabidnou vsechny
funkce, pod kterymi ma pravo pracovat v modulu, a z nich si vybere pozadovanou funkci.

To plati pouze v pfipadé, Ze je modul spustén izolované (mimo spoustéci listu), anebo je

v, v v, v T4 e e v [¢] e v, v r I I
spustén ze spousteéci listy, ktera ma nastaveno, ze do modulu z ni spousténych se zadava
pfihlasovaci jméno a heslo uzivatele.

Spoustéci lita mdZe mit ale nastaveno, Ze volba funk&éniho mista se provadi jiz pH
pfihlasovani do listy a do modulu se vstupuje jiz s takto zvolenym funkénim mistem (jinymi
slovy: nelze byt pfihldsen pod jednim funkénim mistem do spoustéci listy a pod jinym
funk¢nim mistem do modulu). V takovém pfipadé nelze zménit funkci pfimo v modulu, ale je
nutné se odhlasit z modulu a spoustéci listy a opétovné se pfihlasit pod novym funkénim
mistem.

2.1.5 Zmeéna uzivatele

Pro usnadnéni prace obsluhy existuje moznost zménit uzivatele pfimo z modulu, a to volbou
z menu Agenda: Zména uzivatele. Tato funkce ukonci ¢innost modulu a ihned nabidne
pfihlasovaci okno pro pfihlaseni nového uzivatele.

To plati pouze v pfipadé, ze je modul spustén izolované (mimo spoustéci listu). Je-li modul
spustén ze spoustéci listy, provadi se volba uzivatele jiz pfi pfihlasovani do listy a do
modulu vstupuje stejny uzivatel. V takovém pfipadé nelze zménit uzivatele pfimo z modulu,
ale je nutné se nejdfive odhlasit z modulu a spoustéci listy a poté se opétovné pfihlasit do
listy (@ modulu) jako novy uzivatel.

2.1.6 Zmeéna hesla

Zména hesla pfimo z modulu se provadi volbou z menu Agenda: Zména hesla. Tato volba

je dostupna pouze v pfipadé, ze je modul spustén izolované (mimo spoustéci listu). Je-li
v, v v, v ’ 4 s e v . r o

modul spustén ze spoustéci listy, provadi se zmena hesla stejnym zpusobem, ale ve
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vvvvvv

2.1.7 Zastupy

Kazdy uzivatel ma v administraci pfifazenou svou funkci (Funkéni misto) nebo i nékolik
rGznych funkci. Kromé toho je mozné kazdému uzivateli pfifadit pravo zastupovat jiného
pracovnika v jeho funkci.

V prihlasovacim okné uzivatel zadava, zda se pfihlasuje (vzdy pod svym loginem a heslem)
jako zastup za néjaké jiné funk¢ni misto nebo pod svou vlastni funkci.

Pracuje-li uzivatel jako Zastup, md naprosto stejnd prava jako pracovnik, kterého
zastupuje ("sedi" v té chvili na jeho funkénim misté). V Historii dokladu je vsak
zaznamenano, ze pod danym funkénim mistem pracoval v té dobé Zastupujici referent.

Uzivatel miZze na dobu své predpoklddané nepfitomnosti (dovolend, sluzebni cesta)
definovat osoby, které jej mohou zastupovat, a to pomoci volby z menu Agenda: Zastupy
. Pro rizné moduly Ize v pFipadé potieby nastavit rizné Zastupujici referenty.

Ma-li byt uzivatel zastupovan stejnym zastupujicim referentem ve vSech svych modulech,
je mozné definovat zastup také pfimo ve spoustéci listé v menu Aplikace: MoZnosti.
V pfipadé neplanované nepfitomnosti (nemoc, apod.) lze zastupy za dané funkéni misto
nadefinovat v modulu ADM - Administrace zakladni.

V okné Zastupy je zobrazen seznam véech zastupd.

Novy zastup vytvofite pomoci tladitka Novy. Je tfeba vybrat Zastupujiciho referenta,
urcit, zda zastup je platny pouze pro konkrétni modul (programovou fazi) nebo pro vsechny
moduly (faze) a pripadné zménit prednastavenou délku zastupu. Zastup se ulozi do
databéaze po stisku tlacitka OK.

Tlacitko Upravit slouzi k zobrazeni detailu existujiciho zastupu, v némz Ize pfipadné upravit
obdobi zastupovani. Nepotfebny zastup odstranite stisknutim tla¢itka Odstranit.

2.1.8 Ukonceni prace

Praci v modulu ukoncite volbou z menu Agenda: Konec nebo kliknutim na ekvivalentni
ikonu v nastrojovém pruhu nebo kliknutim na "kfizek" v pravém hornim rohu vstupniho okna
modulu.

2.2 Lokalni parametry

Tato funkce slouZi k usnadnéni prace pfi zapisovani novych smluv. Kazda nové zapisovana
smlouva musi byt oznacena Prvotnim identifikdtorem dokladu - PID, tj. Stitkem s jedinecnou
kombinaci pismen a Cislic a jejim ¢arovym kdédem. Tato kombinace pismen a Cislic se pfi
zapisu nové smlouvy snima snimacem carového kédu nebo se ruc¢né zapisuje do okna
Sejmuti identifikatoru.

Pomoci funkce Nastaveni lokalnich parametrl Ize zadat po¢ateéni (opakujici se) kombinaci
pismen a Cislic, kterda se bude predplfiovat do okna Sejmuti identifikdtoru a pfi ru¢nim
zapisu Prvotniho identifikdtoru dokladu — PID bude uzZivatel pouze dopisovat zbyvajici
znaky.

Ve vstupnim okné Evidence smiluv zvolte volbu menu Volby: Lokalni parametry.

Otevie se okno Nastaveni lokdlnich parametrd.

Do pole Predplnéni identifikdtoru dokladu zapiste pocatecni (opakujici se) kombinaci
pismen a ¢&islic Prvotnich identifikdtord dokladu — PID a stisknéte tla&itko Ok.

e Okno Nastaveni lokdlnich parametrl se uzavfe, zapsand kombinace pismen a &islic se
bude predplnovat do okna Sejmuti identifikatoru.
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2.3 Okno Informace

e Ve vstupnim okné Evidence smluv zvolte volbu menu Napovéda: O aplikaci.

e Otevie se okno Informace, obsahujici informace o pouzivané databazi a aktudlné
pfihlaseném uzivateli.

Pomoci tlacitka Revize je mozné zobrazit vSechny instalované revize modulu véetné

souvisejicich spole¢nych knihoven.

-

GINIS® Evidence smluv 3.72.12 - Informace ==

SML
GINIS Evidence smluv

325ML0137212X01

Aktialni databdze p_3726, 3723
Licence TEST

Zkratka doma

Jméno Machalowa Dorota
Funkce majitelk.a miina, vedouci
Zaztup

Org. jednatka Odbor financi a rozpodtu
Spizovi Lzel Odbor financi a rozpodtu
Instance Evidence smluy

Werze CFS 115000000.0012
Reaiztrace k DPH Platce DPH éteitletni <01.01.20014,00.01. 2099
Revize DNP FZDMPOT 37209456

Bevize ...

® GORDIC spal. = r.o 1993 - 2014 I D o

Wiechna prava wyhrazena

Ukazka okna O aplikaci

2.4 Prehled prace

e Ve vstupnim okné Evidence smluv zvolte volbu menu Pohledy: Pfehled prace.

 Otevfe se okno Pfehled Ukonl pracovnika, v némz je zobrazena historie (ptehled) &innosti
aktualné prihlaseného uzivatele v jednotlivych modulech systému GINIS.

Do poli ode dne: a do dne: Ize zapsat rozmezi datuml zobrazovanych Ukonl (tyto se
vyhledaji po stisknuti tlacitka Hledat).

Pfednastaven je aktualni datum.
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Piehled historie dokladu 5|
od dne li do dne ,7 Hledat
| Dhe Zména Poznamka Zrménu proved] -
1 8.06.2014 10:24:43: Zména stavu zaddtovani udivatelem na zaddtovano. Doklad agendy KDF td achalowa Dorota, maijite
518.08.201 410:24:57 doklad uzavfen doklad agendy kdf td dchalowa Dorota, majite
1 8.06.2074 10:25:09; doklad uzawien doklad agendy kdf td dchalowa Darata, majite
518.08.201 410:29.18¢ Podani ekonomické&ho dakladu Doklad agendw KDF td dchalowa Dorota, majite
1 8.06.2074 10:31:00; Podani ekonomického dokladu Daklad agendy KDF td dchalowa Darata, majite
§18.DE.2EI1 4 10:33:53: Podani ekonomického dakladu Doklad agendy KDF b dchalowa Dorota, maijite
1 8.06.2014 10:33:57: Podani ekonomického dokladu Daklad agendy KDF td dchalowa Darata, majte
§18.DE.2EI1 4 14:20:39: doklad otevfen daoklad agendy kdf b dchalowa Dorota, maijite
1 8.06.2014 14:21:09: Zména stavu zadthovani uzivatelem na zadctovano Gastecné, Doklad agendy KDF td dchalowa Dorota, majte
518.05.201 414:21:52¢ zrugent schyvaleni likvidace Doklad agendy kdf t achalowa Dorota, maijite
518.08.201 4 14:21.57¢ Schvaleni likvidace Doklad agendy KDF td dchalowa Dorata, majte -
4 b
Histarie
v Zmén O Tiskd Korec

Ukéazka okna Prehled historie dokladu

2.5 Plan

Kazdy Kompetent miZe v polozkich svych smluv pouZivat pouze z jemu pfifazené polozek
7 . 7 v z O v 7 7. v Vev 7 o
Planu. K jedné polozce planu muze byt nezavisle na sobé pfifazeno vice Kompetentu.

K tvorbé plant slouzi samostatny modul Administrace akci (ADE), v modulu Evidence smluv

Ize pouze jednotlivé polozky pldnu prohlizet, a pfifazovat je Kompetentdm.

e Ve vstupnim okné Evidence smluv zvolte volbu menu Plan: Rozpis planu.

e Otevie se okno Rozpis polozek planu pro rok.. (je-li pro dané U

zalozeno vice Knih planu, zobrazi se nejprve jejich seznam)

i obdobi (rok)

cetni o

e VV horni ¢asti okna Rozpis polozek planu IV (PV) pro rok... je zobrazen seznam pofizenych
polozek planu, v dolni ¢asti okna se pak zobrazuje detailni rozpis vybrané polozky planu.
Detailni rozpis polozky planu se zobrazi po kliku mysi na zvolenou polozku planu v horni
Casti okna nebo po kliknuti mysi na zvolenou polozku planu a stisknuti tlacitka Rozpis.
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Rozpis polozek planu PaV pro rok 2014 EI@
-
Mazka ‘ Mové Bozpis
= 5 . = - - " Kompetet
Rok | Cislo akcs Popis polodky Rozpoctovano Masmlouvano Objednano Objednana Objednano F| ——
ROZ ROZ SML BLE. Tisk
2014 | 0002333 ; Cyklostezka kolem mijna EE5 000,00 226 678,00 0,00 E0,00 0.00 —
2014 | 0004488 | propagace spartu na zdkladnich skaolach 1 500 000,00 5 080,00 0,00 0.00 0,00 Koner:
Il 3 1
Rok | Cislo akes NS ODPA | POL | 2 Uz ORJ ORG Rozpoétovano Masmlauvano Objedndna | Objedndno | O
ROZ ROZ SML
2014 0002333 00285765 002219 {6121 : 000 { 000000000 1000 27333000000 BES 000,00 226 710,00 000 50,00
2014 0002333 00285765 D0G171 §2111 : 000 { 000000000 27333000000 000 32,00 000 0,00

Ukdzka okna Rozpis poloZzek planu
Vyhledavani polozek planu

V okné Rozpis poloZek planu IV (PV) pro rok... stisknéte tlacitko Nova (maska).

Otevie se okno Detail vybérové masky polozek planu.

V okné Detail vybérové masky poloZek planu zadejte vybérova kritéria pro vyhledani
polozek planu (vyhledavat Ize podle Kompetenta nebo podle Cisla polozky planu od - do
atd.) a stisknéte tlacitko Ok.

Okno Detail vybérové masky polozek planu se uzavie a v okné Rozpis poloZzek planu IV
(PV) pro rok... se zobrazi jen polozky planu, vyhovujici zadanym vybérovym kritériim.

Barevné oznaceni Fadkad
Zpusob zobrazeni tak odpovida zvyklostem v modulu ADA.
Céastky jsou prezentovany v absolutni hodnoté. Vychozi barvou je €erna.

Barevné zvyraznéni je realizovano na zakladé porovnani hodnoty konkrétni ¢astky (napf.

s O wv. s v 7 v s ’ . v
Nasmlouvano ROZ) vuci rozhodujici castce (RozpocCtovano). Nastaveni barev je frizeno
pravidly:

v 7

e pokud ma konkrétni ¢astka rozdilné znaménko nez rozhodujici, je nastavena fialova barva

-7

e pokud je konkrétni ¢astka vétsi nez rozhodujici a soucasné je rozhodujici ¢astka vétsi
v . ’ v v ’ V7. ’ .0
nez nula, je nastavena modra barva = prekrocCeni prijmovych zdroju

-7

e pokud je konkrétni ¢astka mensi nez rozhodujici a soucasné je rozhodujici ¢astka mensi
v . v s v v ’ ’ . ’ .0
nez nula, je nastavena Cervena barva = prekroceni vydajovych zdroju

20



Popis prace v aplikaci

2.6 Vstupni okno modulu

Po pfihlaseni do modulu se zobrazi vstupni okno modulu SML - Evidence smluv.

Agenda Doklady Plin Pohledy MNastroje Volby Okna Napovéda
IGO0 00285765 LICS 00285765 00285755 21.08.2014 15:40:00

Ukédzka vstupniho okna modulu
Vstupni okno je rozdéleno do nékolika Casti.

Zahlavi hlavniho okna aplikace obsahuje informace o verzi modulu a databaze, nazev
databaze, rezim provozu (Z - zakladni, K- kompetent, H - hlavni kompetent)

2.6.1 Hlavni menu
Hlavni menu modulu SML se sklada z nékolika ¢asti:

e hlavni okno modulu obsahuje nazev distribuce, verze modulu, oznaceni databaze a
zakladni popis databazového stroje na kterém cely systém bézi,

e hlavni menu se skldadd z nékolika dilCich oblasti: Agenda, Doklady, Plan, Pohledy,
Nastroje, Volby, Okna a Napovéda,

¢ dalsim ovladacim prvkem je nastrojové menu (rychlé ikony).

su GINIS® Evidence smluv 37213 [jp_37216] (MS53.724.25) H BEENE
Agenda Doklady Plan  Pohledy MNastroje Volby Okna Napovéda
@I El:ll Eal @l L] | L | 2014 IC0 00265765 UCS 00285765 00285765 28.08.2014 3:05:49

Ukazka menu v hlavnim vstupnim okné

Menu Agenda:
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Uéetni jednothky Ctrl+ U
Uéetni obdobi Ctrl+0
Refim knih b
Kniha Ctri+E

57R - Zména agendy a role

o

SZR - seznam fronty asynchronnich poZadavkd ovéfeni ROB/ROS

Zmeéna funkce
Zmeéna uZivatele
Zména hesla

Zastupy
Konec

Ukazka menu : Agenda

 umozfiuje nastaveni zakladnich ekonomickych parametri (U¢etni jednotky, U¢etni obdobi,
Rezim knih, Kniha) a zahrnuje dalsi volby tykajici se pfihlaseni do modulu (Zména funkce,
Zména uzivatele, Zména hesla, Zastupy, Konec)

e mohou se zde vyskytovat rozSifené placené funkce jako je napojeni modulu na SZR.

Menu Doklady:

Informace o dokumentech
Dokumenty ke zpracovani
Dokumenty k prevzeti
Dokumenty k predani

Odeslané dokumenty

Evidence F2

Knihy smiluv k
Knihy objednavek [
Enihy pfislibd 3
Knihy jinych pfijmd 3
Knihy bez rozlifeni kategorie k

Zadosti o zaloZeni

Majit doklad Ctrl+F

Ukdzka menu : Doklady

« umozfuje pracovat s dokumenty pohybujici se v tzv. workflow dokumentd, tj. dokumenty
se mohou pohybovat mimo agendu napfiklad jsou zaloZzeny ve SSL (Spisova sluzba a
pod.) a cekaji na prevzeti (Informace o dokumentech, Dokumenty ke zpracovani,
Dokumenty k prevzeti, Dokumenty k predani, Odeslané dokumenty)

» umozfiuje rychlé podani dokladu bez otevieni seznamu dokladd (Evidence)

e umoznuje vybér kategorie knih s naslednym vybérem knihy, se kterou chce uzivatel
pracovat (Knihy smluv, Knihy objednavek, Knihy pFislib, Knihy jinych p¥jmd, Bez rozlideni
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kategorie). Vybér je dostupny podle pfislusné administrace knih, které dané organizace
vyuziva.

funkce Z&dosti o zaloZeni umozfiuje zaevideovat z&dosti zaloZzeni dokladd (smluv,
objednavek a pod.) jinych agend (EVZ, VFP, EPO)

pro vyhledavani dokladu je mozno vyuzit funkci Najit doklad

Menu Plan:

nabizi moznost nahlizet na dostupné plany a jejich financni profily

Menu Pohledy:

Knihy srluv L
Knihy chjednavek k
Knihy pislibd 3
Enihy jinych piijma 3

Zakladni sestawvy
Ostatni sestavy

Externi subjekty
UloZené sestavy
Platby dle platebniho kalendare

Prehled prace

Ukdzka menu : Pohledy

obsahuje rlzné pohledy a prehledy ptes v&echny dostupné knihy

obsahuje prehledy dostupnych sestav a prehled uloZzenych vygenerovanych sestav
obsahuje nahlizeni do Kartotéky externich subjektl

umoznuje nahled na Platby dle platebniho kalendare pomoci prednastavené sestavy

umoznuje nahlizet na prehled prace v aplikaci

Menu Nastroje:

obsahuje servisni nastroje a zakladni administraci nastaveni Sablon generovani
pohledavek

Menu Volby:
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Identifikace smluv b
Refim tisku r
Lokalni parametry

MoZnosti

Mastaveni

Mastaveni tiskowych formati
Prehled dloh odlozeného zpracovani
Srazat prednastaveni cile

Smazat pfednastaveni preevidence

Srnazat prednastaveni vybérowych masek
Mastaveni obsluhy elektronickych dokumentd
Avirace

Ukazka menu : Volby

e slouzi k zobrazeni informaci o aktualnim nastaveni aplikace (nastaveni parametrl slouzi
funkce Nastaveni, kterd zobrazi seznam parametr()

e umoznuje nahlizet na seznam Uloh pro odlozené zpracovani (podrobnéji informace o
nastaveni odlozeného zpracovani je dostupné v administraCnim modulu ADU -
Administrace udalosti)

e umoznuje vytvofit avizace pro Administraci udalosti (ADU) a nasledné zpracovani
Zpracovani udalosti (ZUD)

Menu Okna:

Svisle dlazdice
Horizontalné dlazdice
Kaskada

Usporfadej ikony

Ukédzka menu : Okna

e

o funkce dostupné v této Casti umoznuji jednorazové nastaveni/seskupeni aktudlné
otevienych oken v aplikaci

Menu Napovéda:
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Obsah...

O ndpoveédé...

Dokumentace

Popis zmén v aplikaci
Vice o dodavateli aplikace
Vice o vefejne sprave

Daléi informace
Vzdalena sprava
0 aplikaci...

Ukdzka menu : Napovéda

e slouzi pro zobrazeni ndpovédy a dokumentace k aplikaci

e v Casti O aplikaci : tladitko Revize : dialog Instalované revize moduld Ize dohledat
aktualné instalované revize modulu, sestav a knihovny obsahujici spole¢né komponent
(tzn. 32SML01372X01

2.7 Zaklady prace v aplikaci

2.7.1 Zakladni pojmy
V této kapitole jsou vysvétleny:
e zédkladni pojmy pro praci se seznamy, doklady a financovanim smiuvnich pfipadd,
e vazby v ramci modulu napf. smlouvy a objednavky a vazby na blokacni agendy,

e rozsifené fizeni pomoci akvizi¢ni vazby.

Doklad

Predstavuje zakladni entitu popisujici smlouvu, dodatek smlouvy, objednavku, limitovany,
individualni pfislib a jiny pfijem. Je evidovan v prislusné knize.

Vdechny spravované typy dokladl jsou popsdny podobnym zplisobem. Zakladni Udaje o
dokladu (dokumentu) jsou vedeny pomoci Hlavicky dokladu. Ta mimo jiné definuje
celkovou ¢astku dokladu a obdobi financovani této celkové &astky. Smiuvni vztah mize
byt vicelety a rozdéleni prostfedkd na jednotlivé obdobi je realizovdno pomoci Rozpisu
¢astky na obdobi. Podrobny popis vyhrazenych prostfedkd je realizovdn pomoci Polozek
financéniho profilu, které zcela konkrétné specifikuji budouci vydaj ¢i pfijem ve vyjadreni
odpovidajicimu rozpo&tovému kontu. Sprava Udaji po materidlni strdnce je realizovana
pomoci Polozek vécného profilu.

Pozn.:

Néktera tlacitka detailu dokladu byla vybavena prezentaci priciny, pro¢ jsou nedostupna.
Pokud na né uzivatel vystavi kursor, v bublinové napovédé se objevi priciny. Jedna se o
tlacitka Evidence, Fin. kontrola, Rezervace SP, Schvaleni, Podepsani, Zverejnéni.
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Zpravce prostfedk(

Spravce prostfedkl je subjekt ( pracoviét&, organizacni jednotka ) s definovanym pravem
disponovani s finan¢nimi zdroji (rozpoctovymi prostiedky).

V ramci svych kompetenci rozhoduje o pouziti schvalenim rozpoc¢tu pridélenych finanénich
zdrojd a to formou fyzickych Uprav rozpoétu a planu vydaji a pfijmd. Dle charakteru
implementace to miZe napf. byt:

¢ ORIJ (radni, odbor)

e seskupeni ndkladovych stiedisek (spravci dil¢ich rozpo&tl) a seskupeni U&eld (spravci
Uéelovych prostredkd)

Hlavicka dokladu

PID - prvni identifikator dokladu

Kazdému agendovému dokumentu evidovanému v systému GINIS® je pfidélen jedineény
kod, tzv. prvotni identifikator dokladu (PID). Jedna se o 12 mistny alfanumericky znak
s ¢arovym kodem, kde prvni ¢tyfi znaky oznacuji licenci (databazi, zakaznika).

Tento identifikator se bud zadava do systému z tisténého lepiciho Stitku, ktery se nalepi na
evidovany dokument, nebo je moZzné ho generovat automaticky. Podle jedine¢ného PIDu
Ize dohledat doklad, at uz byl pofizen kdekoliv v systému (pokud to neni uzivatelskymi
pravy omezeno).

ZptGsob zadani PIDu:
- sejmuti ¢arového koédu identifikatoru z lepiciho stitku pomoci ¢teciho zafizeni;

— ruéni zadani identifikdtoru (opsani kédu z lepiciho Stitku): v tomto pfipadé je mozné
definovat predplnéni po¢ateénich znakd identifikatoru;

- automatické generovani identifikatoru programem.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =] @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni Cislo Datum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTx000AMTQ || [ [10.07.2014 8:45  |Méachalova Dorata, maijtelka mipra, ved ool |
NadFazeny pfipad Objednavky Dodatk; | (FOekmEh |
Tup dokladu Identihk Ator Agendové izl # Castka CZK # Astka CZK. Eviires
|Smiouva dodavatelska [ [ o Lo fo | 000 || ———
Firi. kontrala
Kompetent “yfizuiici referent Organizacni jednotka Realizator - 1|
< - PV Rezervace SFP
Mikda, Newrgena Meuréeno |Carluv Mlpn, a.3. J P —
Schvéleni
Zakladni ddaje lFlnzpis] Oztatni tdaje| Ext suhiektl anument] Dhiednévkyl Dmdatk_u] Hezervace] H\stnriel F‘nznémk_u] Dnruéem’] .
FPopi Podepzani
OpIE PR
Ukaonéeni
Uplng nézew e
) Polagky FF
Eislo bloka&ni agendy Ména Typ kuzy Kurz Mn Typ ceny Celova Eastka C2K. 4 _PolodkyvP
EK |F‘evn§l systémovi kurz ﬂ | 1.000 | 1.000 |Pevné cena j | 0,00 Pologky LP
Tuvo platnosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost e
Doba widit = |od[2014 4o [0 ok [0 [ [ [ [~ Uétovat o podmingném Z/F —_
- Flatebni kal.
Druh soutéde —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazew Zastoupeni _—
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Ffidéleni
160 /N dzev RC DI Nézeyv
| | B =
Bankovni (et cizi Ciglo dodavatele Zastoupeni Tisk
‘ Zrudit
Staw [N&vih Padpis Celkova Bastka CZK 0,00 Rozpis CZK Palosky FP CZK. 0.00 fpol [0 #dodopr [0
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Ukdzka Detailu dokladu se zvyraznénym Identifikatorem (PID)

Agendové Cislo

Agendové Ccislo je vétSinou automaticky generovano systémem ve tvaru definovaném
v administraci.

Pri preevidenci dokladu do jiné knihy se neméni.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =1 @
| dentifikator Agendove Gislo Fvideném’ Cizlo Datum evidence  Zpracovatel Bodéni
| TESTXOD0ANOE |LHz’2D1 4/0013/5D I‘DDm 3 |29.D?.2U14 13:49 |Machalova Dorota, majtelka mina, ved | =
a = e PR Podani el
Madiazeny pripad Objednévky Diodatk _
Tup dokladu Identihik atar Agendove Efslo #t Castka 2K # astka CZK Evidence
|Smiouva dodavatelska [ [ o o fo | 000 || ——
Fin. kontrala
Kompetent “yfizujici referent Organizaini jednotka Realizator ﬂ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedoue |bachal Petr, syn mlpnéte Meurtena |Carlt‘1v Mlpn, a.3. J _eeemane or |
Schvéleni
Zakladni idaje lHozpis] Dstatrii tidaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatky] Hezervace] H\storiel Poznémky] Doruc":em’] L
Popis Fodepzani
test smlouwva s dwé stejriimi polok ani Ukaonéeni
Uplng nézew -
‘ )i Polaiky FP
Eislo blokaéni agendy Ména Tup kuzy Kuiz Mn Typ ceny Celkova éastka CZK, Al | PR
’E—ZK |F‘evn§l systémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palodky P
Tup plathosti Obdobi financovani Dat. uzawieni Dat. konce platnosti Dat. déinnosti B
e e L S, Uprayy
Doba wiita | od 2014 do [2014 stecka 1 |23.07 2014 |31.12.2014 |23.072014 [ Octovat o padmingném Z/P _—
3 Flatebni kal.
Druh soutée —_
Infa
_deératel - Zapisy
Nazew Zastoupeng E——
[Zadni Lhata, U Rybrika 3, 63575 Zadni Lhota [ Ffedani
“Dodavatel Fridéleni
1C0/Ndzev RC DI Mézey
| ‘ Brrtnik ilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Britnice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeng Tisk
[123835/0800 \
Stav |Evidence, schvéleny FP Padpis Celkova Sastka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Polozky FP C2ZK. 10000 #pol [2 #dodipr [0

Ukdzka detailu dokladu - zobrazeni Agendového Cisla

MozZnost definice predpony Ci pfipony agendového Cisla generovaného na zakladé subrady
je fizena vyuzitim dvouznakovych zastupnych symbold.

Jedna se zastupné symboly dvou mistné:
@Y - obdobi knihy dokladl ve formatu YYYY

@U - zkratka organizacni jednotky vedena na dokladu. Pokud obsahuje format tuto
proménnou, je povinné zadat Udaj o organiza¢ni jednotce na detailu dokladu

@Q - cislo realizatora

@D - posledni dvé &islice aktudlniho obdobi knihy dokladd ( napf. pro rok 2004 bude
soucasti formatu 04 )

@B - zkratka knihy
@T - zkratka typu dokladu

nebo Ctyf mistné:

#ROK - rok ¢tyfmistné

#RH2 — prvni dvé Cislice roku
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#RD2 — posledni dvé Cislice roku
#ORJ - zkratka ORJ

#AQP - zkratka realizatora
#ZKK - zkratka knihy

#ZKT - zkratka typu dokladu

Agendové fady cisel jsou definovany v Administrace ekonomickéa (ADE): Subjekty:Agendy:
SML:Agendové rady cisel

Parametry ovliviiujici agendové cislo dokladu:

SML - Rady agendovych ¢&isel doklad@

SML - RP Moznost zmény agendového ¢&isla pripadu
SML - ZpuUsob definice agendovych ¢&isel dokladl

SML Zavislost fady agendovych Cisel na Urovni nastaveni

7 v

Evidencni Cislo
Eviden¢ni Cislo je automaticky generovano systémem ve tvaru definovaném na knize.

Pfi preevidenci dokladu do jiné knihy je dokladu pridéleno nové evidencni Cislo.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 EI =1 @
Identifikator Agendove Eislo |Evidenéni izl |0 atum evidence Zpracovatel Padani
| TESTX000ANCS  €r[LH/2014/0015/5D | |EE J29.07.201413:43 [Machalova Dorota, maieka mipna, ved | ———
= Py ——y Podani el
Madazenj pifpad Objednvky Dodatk; _
Tup dokladu Identihik ator Agendové Eiglo jid Césthka CZK # Astka CZK. Befekmzs
|Smlouva dodavatelska [ \ o oo foo | 00 || —
Fir. kaontrola
Kompetent “yfizuiici referent Organizaini jednotka FRealizator ﬁ
Machalova Dorota, majitelka mipna, vedouc |Machal Petr, syn mlpnafe Meurceno |Carl&v Mlpn, a.s. J [ ezeracs IF)
Schvéleni
Zékladni ddaje lFlozpis] Ostatni vidaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatky] Hezervace] H\storiel F‘oznémky] Doruéem’] L
Popi Podepzani
'Opis
test smlouwa 3 dvé stejrpmi polakani Ukonéeni
Uplng nézev e
‘ ) Polazky FP
Eislo biokatni agendy Ména Typ kuzy Kuiz Mn Typ ceny Cekova Edstka C2K. g | syl
ﬁK |Pevn§l systémovi kuiz ﬂ | 1.000 | 1.000 |F'evné cena ﬂ | 100,00 Palogky LP
T platnosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost B
Coba wiéits j od |2D1 4 do |201 4 Hrokd |1 |29.D?.2U1 4 |31 Az.2014 |29.U?.2D14 [~ Utovat o podmingném Z/P _
- Flatebni kal.
Druh soutéde —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazew Zastoupenf
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Pfidéleni
1C0/Hdzev RC DI Nézev
[ [ Brtnik *ilém, RzBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Brtnice J ﬂ
Bankovni déet cizi Cislo dodavatele Zastoupeni Tisk
[123835/0800 \ =~
Stav |Evidence, schvdlen FF Podpis Celkova Eastika C2K, 100.00 Rozpis C2K 100,00 Poladky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipr [0

Ukédzka detailu dokladu - Evidencni Cislo

Datum evidence

Datum zaevidovani dokladu do systému (aktudlni datum v okamziku prvotni evidence
dokladu).

Datum nelze ménit.
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Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo [Catum evidence  [Epracovatel Padani
| TESTHOD0ANOE E|LHKZD1 4/0013/5D ‘0001 3 l28.D?.2U14 1349 IMéchanvé Coorota, majielka mijna, ved
= pyre —r= Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu IdentihkAtar Agendové Eislo 4 Castka CZK # I%Jéstka CZK Evidence
[Smiouva dodavatelska [ \ o] o o | o || ————
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyvéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Popis Podepsani
test smlouwa 3 dwé stejriimi polak.ami Ukonéeni
Uplng nézew g
‘ )i Polodky FP
Eislo blokatni agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost o i
Doba wréits j od (2014 da [2014  #trcka |1 |23.07.2014 |31.12.2014 |29.07.2014 [~ Oétovat o podmingném Z/P _
ag Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota Fredani
Dodavatel Pfidéleni
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Britnice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick
[123835/0800 \
Stav |Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Pologky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodopr [0

Ukéazka detailu dokladu - Datum evidence

Zpracovatel (vlastnik) dokladu

Zpracovatel ("vlastnik") dokladu

V okamziku Podani dokladu se do pole Zpracovatel zapiSe jméno a funkce aktualné
pfihlaseného uzivatele, ktery je vlastnikem tohoto dokladu v systému Ginis. Pouze
Zpracovatel jako aktudlni vlastnik dokladu mdZe provddét zmé&ny na dokladu. Ostatni

uzivatelé, ktefi maji k dokladu pfistup, si jej mohou jen prohlizet.

Zpracovatel miZe doklad predat nebo pFidélit ke zpracovani jinému uzivateli. Pfi predani
se ihned méni Zpracovatel dokladu - okamzikem predani se vlastnikem dokladu stava novy
uzivatel. Pfi pFidéleni se novy uzivatel stane Zpracovatelem (vlastnikem) dokladu az poté,

co si pfidéleny doklad aktivné prevezme.
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GINIS - Evidence smluv

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Datur evidence [ Zpracovatel | Padani
| TESTx000AMTQ €| \ [10.07.2014 8:45 | [Méchalova Dorota, maitelka mipna, ved |
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk; _
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ [ o o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator - 1|
< - PRV Fezervace SF
Mikda, Meurgena Meuréeno |Carluv Mlpn, a.z. J P —
Schyéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni vdaje| Ext. sub|ekt| Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Bese Fodepzani
Fopig —_
Ukanéeni
Uplng nézew g
)i Polaiky FF
Eislo blokaini agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | Py
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 0,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Drat. konce platnosti D at. déinnost o i
Dioba widit | |od [2014 4o [0 tiok [0 [ [ [ [~ Uétovat o podmingném Z/F —_
ag Flatebrni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny _—
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| | B =
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick
‘ £nadit
Staw [Navih Padpis Cekova Bdstka CZK 0,00 Rozpis C2K Falozky FP CZK 0.00 #pol [0 #dodopr [0

Ukdzka detailu dokladu - Zpracovatel

Rozpoctovy kompetent

Rozpoltovy kompetent je funkce, kterd ma v rdmci konkrétniho spravce prostfedkd na
starosti fyzickou realizaci spravy, tj. balancovani navrhu rozpoc¢tu a naslednou fyzickou
realizaci Uprav rozpoltu a pldnu vydaji a pfijmd. Jde o uZivatele BAR (rozpocétovy
kompetent), SRV(rozpoltovy kompetent), ADA (funkce na planu), ROZ (funkce na knize)

Typy dokladl

Modul spravuje doklady, které upravuji odbératelsko-dodavatelské vztahy ( smlouvy,
objednavky ) ¢i jsou zédkonem o financ¢ni kontrole urCeny k vyhrazeni ¢asti rozpo¢tovanych
prostfedkl ( limitovany pfislib, individudIni pfislib ) poptipadé jiné (statni) prijmy.

Pole Typ dokladu obsahuje Ciselnik, ktery se tvofi na Urovni administrace systému GINIS.
(Podrobné&jsi informace o nastaveni typl dokladl v pfiru¢ce modulu Administrace zakladni
(ADM).

Pokud se bude pracovat v knihdch kategorie smiluv, budou se nabizet typy dokladl s
kategorii smluv. Obdobné se modul chova pro objednavky, pfisliby (IP, LP) a jiné ostatni

prijmy.
Vybér typu dokladu se provede bud zapsanim presného nazvu typu dokumentu (véetné
velkych a malych pismem, mezer a pomicek) nebo pomoci klavesy F4 v poli Typ dokladu.

Poté se zobrazi dialog se seznamem dostupnych typl dokumentd.
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Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014

Ukazka detailu dokladu s vybérem Typu dokumentu

(=] = =]
Identifikatar Agendové Gislo Evidenéni &islo D aturn evidence  Zpracaovatel Podani
| TESTX000ANOS  €r[LH/2014/0015/5D o003 [22.07.2014 1343 [Machalova Dorota, maiieka mijna, ved | ——————
= Py P Podani el
Hadfazeng pripad Objednévky Dradatk; _
Tup doklady Ildentmkalur Agendoveé Eislo #t Castka C2ZK # &stka CZK Evidence
Smiouva dodavatelska |l | oo o | 00 || ———
Fin. kantrala
KoMgetent . — Realizator -
M achdequd Darata, maj LERipe Lolizin 2% |Certﬁv Mlin, &z J w
Schvaleni
Zhratk - e
A i i ]Huzpis] B D —
test smlouva s dvé steinjmi poloé Smlouva dodavatelska MHE‘M Ukonéeri
Unind nézey Smlouva dodavatelsk s MHOM-DEF 37
Smlouva dodavatelsk s bez fin. profily )i il
Smlouva dodavatelzk 4 jednordzovs Polosky FP
Smlouva dodavatelskd kupni = _—
Cislo blokathi agendy M Smilouva dodavatelska kupri-budowvy Celkova éastka CZK 2l Polodky VP
|— Smlouva dodavatelska kupni-pozermky ena j [ 100,00 Folozky UP
Typ platnosti Smlouva dodavatelskd o VFFR hiost i
Doba writd h Smlouva dodavatelské o dodévee médii 14 [~ Utovat o podminénsm Z/P R —
Druh soutése Smlouya dodavatelské o dilo Platebni kal
| Smlouva dodavatelska o néjmu Info
_deéralel Smlouva dodavatelska o podnajmu Dty
Mézew Smlouva dodavatelsk o reklamé
[Zadhi Lhota, U Rybnika 3, 69675 Srlouva dodavatelské o sduent Predani
Trodavatel Smlouva dodavatelska o dugbach Pridéleni
|0/ dzey Rt o Smlouva dodavatelskd o spolupréei
’7 ’7 |' Srmlouva dodavatelskd o dvén dle 02 J ﬂ
B ankovni Gt cigl d Smlouva dodavatelska ostatni :
[l il g Grale ez Al aweaball 4 srlit e i Tisk
123835/0800 Il —
oK Zns | s |
Stav |Evidence, schvdlend FF - Podpi | Celkova castka 2R | TOOO0 Hozps CZF | TOD00 Polazky FP CZK 100,00 # pol ’2_ # dod pr ’U_

Kategorie dokladu navazana na typ dokladu podminuje dalsi
vybéru bankovniho UCtu, se nabizi pro vydajovou smlouvu
Obdobné pravidlo plati pro objednavky, pfisliby (IP, LP). Vyjimku tvofi jiné ocekavané
prijmy, kdy je mozné navazat v polozkach financniho profilu dokladu i vydajovy bankovn
Ucet, ktery ale slouzi k vytvoreni rezervace vratek ve Statni pokladné.

praci v aplikaci, napr. pr
vydajové bankovni UCty.
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GINIS - Evidence smluv

Nadrazeny pripad nebo Pripad
Pole dynamicky méni popis i vlastnosti na zékladé kategorie dokladu.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =] @
| dentifik atar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatsl Podani
| TESTX000ANG6  €r|[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.201413:49 [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved —
B T P Podani el
M adiazeny piipad Objednévky Diodatk -
Tvp dokladu IdentihiAtor . gendové Eislo # Césthka CZK # géstka 2K, Evidence
[Smlouva dodavatelska [ [ T oo o | 00 || ———
Fin. kontrola
Kompetent Wfizuiici referent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tdachalova Dorota, majitelka mipna, vedouc  |Machal Petr. syn miynaie Meuréeno |Cerl&v Mlpn, a.z. J _eeemane or |
Schvalent
Zakladni idajs lHozpis] Ostatni udaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatkyl Hezervace] H\storiel F‘oznémkyl Doruéem’] f
P Podepsani
'Opis = |
test smlouwva 3 dvé stejrgmi polok.ami Ukonéeni
Uplng nézey E—
‘ )i PoloZky FP
Cislo blokaini agendy Ména Tup kurzu Kurz Mn Typ ceny Celkowa éastka C2K A Palozky VP
EK |Pevn_l;l systémovi kurz j | 1,000 | 1.000 |F'evné Cena j | 100,00 Palazky P
Typ platniosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. Aéinnosti =
- _ Sl dpravy
Doba wéita | od 2014 g0 [2014 secka [ |23.07.2014 [71122m4 |23.07.2014 [~ Ogtovat o podmingném 2/F _
- PFlatebni kal.
Druh soutéde 1
Info
—Odbératel Zépisy
Nazewv Zastoupenf
[Zadni Lhata, U Rybrika 3, 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1C0 /N dzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Bitnice J ﬂ
Bankovni Gdet cizi Cisla dodavatele Zastoupenf Tisk
[123835,0200 \
Gtaw |Evidence, schidleni FP Padpis Celkova Bastka CZK. 100,00 Rozpis C2K, 100,00 Palodky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipe [0

Ukazka detailu dokladu - Nadrazeny pfipad (pro objednavky Pfipad)

Pokud uzivatel bude pracovat s doklady kategorie smlouva, bude se pole jmenovat
Nadfrazeny pFipad. Podrobnéji popsano v kapitole Vazby doklad SML - SML

Pokud uzivatel bude pracovat s doklady kategorie objednavka, bude se pole jmenovat
Pripad. Podrobnéji popsano v kapitole Vazby SML - OBJ.

Agendové Cislo nadfazeného pfipadu

Pokud existuje vazba na Nadfazeny pfipad nebo na Pfipad, poté se pole automaticky doplni
z navazaného dokladu.
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Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014

o)==

| dentifikator Agendové Eisglo Evidenini &izlo Datum evidence  Zpracovatel

| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 |29.07.2014 13:49 |[Méachalova Dorota, majtelka mipra, ved
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;

Tup dokladu Identibikatar Agendové Eislo i Castka CZK # I%Jéstka 7K.

[Smlouva dodavatelska [ \ [0 | oo o 0,00

Kompetent Wytizujici referent Organizaini jednotka Realizitor

tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z.

L

Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’]
Popis

test smlouwa 3 dwé stejriimi polak.ami

Uplng nézev
Lislo blokaéni agendy Ména Tup kurzu Kurz Mn Typ ceny Celkovd tastha C2K. A
EK |F‘evn§l systémowy kurz j | 1,000 | 1.000 |Pevné cena j | 100,00
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost
Doba wréits j od |2D1 4 do |2DW 4 ttrokd |1 |29.D?.2D1 4 |31 Az22014 |29.D?.2U14 [~ Oétovat o podmingném Z/P
Drub soutéée
—Odbératel
Nazey Zastoupeny
|Zadn|' Lhota, U Rybnika 3. B3675 Zadni Lhota
rDodayvatel
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Britnice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Cisla dodavatele Zastoupeni
[123835/0800 \

Stav |Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Pologky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodopr [0

Podéni
Podani el
Evidence

Fin. kontrola
Fezervace SF
Schyvéleni

Podepsani
Ukanéeni

Storno

Polaiky FP
PoloZky VP
Palaiky UP
Sl diprayy
Flatebni kal.
Infa
Zapizy
Predani

Ffidélent

Tick

Ukadzka detailu dokladu - Agendové Cislo navdazaného pripadu

Objednadvky

Pokud na smluvni pfipad jsou vazany objednavky, tak jejich celkovy objem vazanych
prostfedkll se objevi v ¢asti Objednavky (# - celkovy vyjadifuje polet véazanych

objednévek, Castka CZK - je celkova ¢astka vazanych objednavek).

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouwvy 2014

[=]E ==

| dentifik Atar Agendové Bisla Evidentni &izlo Daturn evidence  Zpracovatel

| TESTX000ANO6  €r|[LH/2014/0018/5D [TIE] |23.07.2014 13:49 |Machalova Dorota, maitelka mijna, ved
M adrazenj piipad Objednavky Diodatk;

Tvp dokladu Identihik Ator Agendové Eislo # Céstha CZK # Sstka CZK.

[Smiouva dodavatelska [ \ o oo o | 000

Kompetent “yfizuiici referent Organizacni jednotka FRealizator

Machalova Dorota, majitelka mipna, vedouc |Machal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Cen[’w Mlpn, a.3.

L

Zakladni tdaje lFlozpis] Ostatni udaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatky] Fiezewace] H\storiel F‘oznémky] Doruéem’]
Popis

test smlouwva 3 dvé stejnpmi poloZkami

Uplng nézev
Lislo blokaéni agend Ména Typ kurzu Kurz rn Typ ceny Celkova tdstka CZK A
=3 |Pevng systémovp kuz > | 1,000 | 1,000 [Pevna cena =] | 100,00
Tup plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Drat. konce platnosti D at. déinnost
Doba widita =] led faot4 a0 2014 sroka [ [29.07.2014 [31.12.2014 [28.07 2014 [~ Uétovat o podmingném Z/F
Drub soutéde
—Odbératel
Nézew Zastoupenf
|[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [
rDodavatel
1C0/Hdzev RC DIc Nézev
[ [ Brtnik Yilém, RzBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Brtice J ﬂ
Bankovni et cizi Cisla dodavatele Zastoupeni
[123835/0800 \

Staw [Evidence. schvdlens FP Padpis Celkova Bastka CZK. 100,00 Rozpis C2K 100,00 Polodky FP C2K 10000 #pol [2 #dodipr [0

Podani
Podani el
Evidence

Fir. kontrola
Rezervace SP
Schvéleni
Podepzani
Ukonéent

Storno

Folozky FP
Poladky VP
FoloZky LUFP
Sl prayy
Flatebni kal
Info
Zapisy
Fredani

Ffidélent

Tisk

Ukazka detailu dokladu - objednavky
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Dodatky

Pokud na smluvni pfipad jsou vazany dodatky, tak jejich

GINIS - Evidence smluv

celkovy objem vazanych

prostiedk( se objevi v &asti Dodatky (# - celkovy vyjadfuje poéet vézanych dodatkd,

Castka CZK - je celkova ¢astka vazanych dodatk{).

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =] @
| dentifik atar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatsl Podani
| TESTX000ANGS  €r|[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.201413:49 [Machalova Dorata, maitelka mijra, ved —
= Py P Podani el
M adiazeny piipad Objednévky Diodatk
Tvp dokladu IdentihiAtor Agendové Eislo # Césthka CZK # géstka 2K, Evidence
[Smlouva dodavatelska [ T oo | 0,00
Fin. kontrola
Kompetent Wfizuiici referent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tdachalova Dorota, majitelka mipna, vedouc  |Machal Petr. syn miynaie Meuréeno |Cerl&v Mlpn, a.z. J _eeemane or |
Schvalent
Zakladni idajs lHozpis] Ostatni udaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatkyl Hezervace] H\storiel F‘oznémkyl Doruéem’] f
P Podepsani
'Opis = |
test smlouwva 3 dvé stejrgmi polok.ami Ukonéeni
Uplng nézey E—
‘ )i PoloZky FP
Cislo blokaini agendy Ména Tup kurzu Kurz Mn Typ ceny Celkowa éastka C2K A Palozky VP
EK |Pevn_l;l systémovi kurz j | 1,000 | 1.000 |F'evné Cena j | 100,00 Palazky P
Typ platniosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. Oéinnosti =
— o L Sl ciprayy
Do vyierpéni Gastky | |od 2014 do [2014  #rokir 1 |23.07.2014 [ |23.07.2014 [~ Ugtovat o padmingném Z/P _
- PFlatebni kal.
Druh soutéde 1
[ Infa
—Odbératel Zépisy
Nazewv Zastoupenf
[Zadni Lhata, U Rybrika 3, 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1C0 /N dzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Bitnice
Bankovni Gdet cizi Cisla dodavatele Zastoupenf
[123835,0200 \
Gtaw |Evidence, schidleni FP Padpis Celkova Bastka CZK. 100,00 Rozpis C2K, 100,00 Palodky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipe [0

Ukdzka detailu dokladu - Dodatky

Kompetent

Smluvni kompetent je funkce, kterd ma v ramci konkrétniho realizatora (pracovisté) na
starosti fyzickou realizaci akvizi¢niho procesu s vyuzitim konkrétnich finanénich prostiedkd
daného realizdtora. Ke své ¢&innosti vyuziva finanénich prostfedkd vlastniho realizatora,
které jsou mu v ramci realizdtora vyclenény formou pfifazenim konkrétnich vlastnich

polozek planu (vazba kompetent - polozka planu m:n). Polozku
vice realizaénich kompetentl, ale musi patfit pod jednoho re
verejnou zakazku a druhy souvisejici smlouvy).
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Popis prace v aplikaci

-

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 = = [ =]
|dentifik&tar Agendové Gislo Evidenéni &isla Datum evidence  Zpracovatel Padan
| TESTX000ANOG  r|[LH/2014/0019/5D |ooo13 |23.07.2014 13:43 |Machalova Dorota, majteka mlina, ved —
= Py A Podani el.
Madfazeny pfipad Objednévky Diodatk,
Tup dokladu ldenbihk ator Agendové Siszlo # Céstka CZK. # Astka CZK Buftkmzs
|Srilowva dodavatelka [ 0 | oo o 0,00 -
Fin. kaontrala
Kompetent yfizujict referent Organizatni jednotka Realizator - 1
, : - - T T E—— YRR [ T Fezervace 5P
Machalova Dorata, majtelka mijna, vedoud SN, A J P —
Vybér smluvniho kempetenta =N S chwilent
Z&kladni ddaje iz | Ostatnl L’ldaie] Dodavate\é} Dol K T
Fuopis ompetent 'odepsani
test smlouva s dvé stejrimi pold Ukonéeni
Uplnj nézey \ S
)l Poloky FP
Lislo blokaéni agendy Mena i gastka C2ZK, 4 Polodky VP
Tz ]ﬁ 0000|  Poloiy UP
Tup glatnvnsfl Obdabi financova o 5, i
Daoba uréita j od |ZD'I 4 dao ovat o podminéngém Z/P _
2 Platebni kal.
Druh soutéie —_
Info
—Odbératel Zépisy
M&zew
[Zadri Lhata, U Rybrika 3. 63675 Zadni Lhola Predani
Todavae Pfid&leni
160 /N dzev RC DIC
I | | A
Bankovni Giet izl Cislo dodavatels Tisk
[123835,0200 =
Zrusit
uls Zidit —_—
Stav [Evidence, schvalend FP Podpis Cek 4 10000 #pol |2 #dodipr [0

Ukdzka Detailu dokladu - Kompetent

VyfFizujici referent

Smluvni referent je funkce,
zpracovavajici organizaci.

ktera je odbornym zpracovatelem konkrétni smlouvy za

Je evidovan pouze na smlouvé a jako referenti se nabizeji vSechny funkce dané organizacni

jednotky smluvniho kompetenta.

-

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 = = | =]
|dentifik &tar Agendové Gislo E videnéni &isla Datum evidence  Zpracovatel Podani
| TESTX000ANOG  r|[LH/2014/0019/5D |o0013 [29.07.2014 13:43 [Machalova Dorota, majitelka mijna, ved
= Py A Podani el.
Madfazeny pfipad Objednévky Dodatk -
Tvo dokladu ldenbihkAtor Agendové dislo # Castha CZK. # géstka CZK Evidence
[Smlouva dodavatelska [ i oo o | 000 || ———
Fir. kontrala
Kompetent Wufizulicl referent raanizacni iednotka Realizator 7':‘ =
tachalovd Dorota, majtelka mifna, vedou Meurieno |IfertL"N Mlpn, a.3. J |Enezervacs 2|
— - — Schwéleni
Zakladni L'Jdaielﬁozpis] Dstatni Uudaje Dndavate\él D akurme Dbiednévky] Dodatky] Flezarvace] Vybeér cilového subjektu =] -
Fopi Podepséni
test smlouva s dvé stejrymi poloZkanmi \ Subiekly spifujici zadar : Ukonéeni
(plnj nézev 3t
Machalova Anna, Petrova babitka ono
M achalowd Dorota, majtelka miina, vedouci .
M achalows Dorota, vdova po miynéfi Polazky FP
Palanowa Jana, administrator N
Lislo blokaéni agendy Ména Typ kurzy Kurz Palozky VP
|E—2K |F’evn§l spstémov kurz j | 1.0 Palagky P
Typ platrosti Obdabi financovan D at. uzavieni =
s Sl dprawy
Doba wréita | od 24 do 2014 sk [1 29.07.2014 R m—
= Platebni kal.
Drub soutéie 1
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazewv Zastoupeni
[Zadni Lhota, U Rybrika 3, 63675 Zadni Lhota Predani
e ok | zwst | | pridgen
1C0/N sz RC DI Nézev
[ [ Brtnik Vilém, FzBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Brinice J ﬂ
Bankovni Géet izl Cislo dodavatele Zastoupeni Tisk
[123835/0800 —
Zrugit

Stav |Evidence, schvéleng FP Podpis Celkova tastka CZK 100,00 Rozpis CZk 100,00 Polagky FP C2K.

10000 #pol [2 #dodipr [0 ‘
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GINIS - Evidence smluv

Ukdzka Detailu dokladu - Referent

Vyfizujici referent mlZe vstupovat do tiskovych sestavy, na daldi funkce v aplikaci nema
viiv.

Organizacni jednotka

Nepovinny Udaj, ktery miZe upfesfiovat v rdmci organizaéni struktur organizace zarazeni
dokladu. Obsluha vybéru Organizac¢ni jednotky je obdobnd napf. jako u Kompetenta.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =1 @
| dentifikator Agendove Gislo Evidencni Gizslo Datum evidence  Zpracovatel Bodéni
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0018/5D [ [29.07.2014 13:43 [Machalova Dorota, maitelka mipna, ved
= Py PR Podani el
Madiazeny piipad Objednévky Diodatk _
Tup doklady Identifik.ator Agendové Sislo #t Castka 2K # Astka CZK Edence
|Smlowva dodavatelska [ \ T oo jo | 00 || ————
Fin. kontrala
Kompetent Wyfizuiici ieferent | Organizaéni jednotka Realizator p -
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedoue |bachal Petr, syn mlpnéte Meurtena |Carlt‘1v Mlpn, a.3. J _eeemane or |
Schvéleni
Zakladni idaje lHozpis] Dstatrii tidaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatky] Hezervace] H\storiel Poznémky] Doruc":em’] L
Popis Fodepzani
test smlouwva s dwé stejriimi polok ani Ukonéeni
Uplng nézew -
‘ )i Polozky FP
Eislo blokatni agendy Ména Tup kuzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastka CZK, Al | PR
’E—ZK |F‘evn§l syzhémovy kurz j | 1,000 | 1.000 |Pevné cena j | 100,00 Palodky P
Tup plathosti Obdobi financovani Dat. uzawieni Dat. konce platnosti Dat. déinnosti B
e e L S, Uprayy
Doba wiita | od 2014 do [2014 stecka 1 |23.07 2014 |31.12.2014 |23.072014 [ Octovat o padmingném Z/P _—
3 Flatebni kal.
Druh soutée —_
Infa
_deératel - Zapisy
Nazew Zastoupeng E——
[Zadni Lhata, U Rybrika 3, 63575 Zadni Lhota [ Ffedani
“Dodavatel Fridéleni
1C0/Ndzev RC DI Mézey
[ \ Birtnik. ilém, PizEr., Pod hradzm 12, 58834 Dlouha Bitrice
Bankovnl Giet cizi Cisla dodavatele Zastoupenf
[123835/0800 \

Stav |Evidence, schvéleny FP Padpis Celkova Sastka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Polozky FP C2ZK. 10000 #pol [2 #dodipr [0

Ukdzka detailu dokladu - Organizaéni jednotka

Realizator

Realizator je subjekt (pracovisté, organiza¢ni jednotka), ktery ma ve své kompetenci
fyzickou realizaci akvizicniho procesu (tj. organizaci verejné zakazky, zabezpeceni
smluvniho procesu, zabezpeceni fakturacniho procesu mimo Uctovani a vykaznictvi
akvizi¢niho procesu).

Realizator ke své ¢&innosti vyuzivd finanénich zdroji spravcl prostiedkd (je mozné i
sdruzeni prostfedkd vice spravci), které jsou mu (realizatorovi) pridéleny formou pfitazeni
konkrétnich polozek planu (vazba realizator- polozka planu 1:n) v modulu BAR nebo ADA.
Jedna poloZzka planu je pridélena pouze jednomu realizatorovi.

Dle zplsobu vnitini organizace ¢innosti miize byt spravce prostiedkd sou¢asné realizdtorem

v s . s . . O v r . e v v . . 7
a nektere akce si sam realizuje nebo muze byt realizaci povéreno specializovane
pracovisté.
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Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @I
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTXD00AMTQ E| [10.07.2014 8:45  [Machalova Dorota, majtelka mipra, ved
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ 0 o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator -
< - PRV Fezervace SF
Mikda, Meurgena Meuréeno |Carluv Mlpn, a.z. J P —
Schyéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni vdaje| Ext. sub|ekt| Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Fopi Fodepzani
OpIE
Ukanéeni
Uplng nézew g
»
)i Polaiky FF
Eislo blokatni agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova Estka C2K a _Paozkp VP
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 0,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Drat. konce platnosti D at. déinnost o i
Doba wiita | od [2014 4o [0 Hroki |0 [ [ [ [ [Etovat o podmingném Z/P |
ag Flatebrni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| | I =
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick
‘ £nadit
Staw [Navih Padpis Cekova Bdstka CZK 0,00 Rozpis C2K Falozky FP CZK 0.00 #pol [0 #dodopr [0

Ukdzka detailu dokladu se zvyraznénym Realizatorem

Za polem Realizator se nachazi tlacitko J , pomoci kterého je vyuZzit pro rozsifené fizeni
-V 7 V. I3 7 v 7, o 7 . 7 v ran
akvizicni vazby pridanim dalsiho Kompetenta ruzného Realizatora. Podrobné vysvétleni je v
race v aplikaci: Rozsifené funkcionalit

kapitole Postu

Zalozka - Zakladni udaje

: RozSireni akvizi¢ni vazb
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Popis

Pole Popis slouzi k ulozeni zakladni informace o smluvnim pfipadu.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =] @
| dentifik atar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatsl Podani
| TESTX000ANGS  €r|[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.201413:49 [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved —
= Py P Podani el
M adiazeny piipad Objednévky Diodatk
Tvp dokladu IdentihiAtor Agendové Eislo # Césthka CZK # géstka 2K, Evidence
[Smlouva dodavatelska [ \ T oo o | 0,00
Fin. kontrola
Kompetent Wfizuiici referent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tdachalova Dorota, majitelka mipna, vedouc  |Machal Petr. syn miynaie Meuréeno |Cerl&v Mlpn, a.z. J _eeemane or |
Schvalent
il ot arevidsie ] Dodaatala) Dokt Obisde s toa 1 | T T N o |
T T T T T T T T T T Paodepsani
test smlouwva 3 dvé stejrgmi polok.ami Ukonéeni
Uplr nazey E—
i PoloZky FP
Cislo blokaini agendy Ména Tup kurzu Kurz Mn Typ ceny Celkavs tastka LK A Palozky VP
EK |Pevn_l;l systémovi kurz j | 1,000 | 1.000 |F'evné Cena j | 100,00 Palazky P
Typ platniosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. Aéinnosti =
s e Sl pravy
Doba wéita | od 2014 g0 [2014 secka [ |23.07.2014 [71122m4 |23.07.2014 [~ Ogtovat o podmingném 2/F _
- PFlatebni kal.
Druh soutéde 1
Info
—Odbératel Zépisy
Nazewv Zastoupenf
|Zadni Lhota, U Rybrika 3, 63675 Zadni Lhota Predani
“Dodavatel Ffidélent
1C0 /N dzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Bitnice J ﬂ
Bankovni Gdet cizi Cisla dodavatele Zastoupenf Tisk
[123835,0200 \
Gtaw |Evidence, schidleni FP Padpis Celkova Bastka CZK. 100,00 Rozpis C2K, 100,00 Palodky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipe [0

Ukazka detailu dokladu - zédloZzka Zéakladni idaje - Popis

Pokud uzivatel pracuje s opakujicimi se texty, nebo potfebuje udrzet jednotnou
tvorby popisu je vhodné vyuzit funkce pro Praci s ¢asto pouzivanymi popisy
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Popis prace v aplikaci

V poli Ize vyuZit kldvesu "F4" pro vyvolani seznamu ¢asto pouzivanych popisd.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 = | B e
dentiikstor Agendove Eislo Evidenéni Sislo Datum evidence _ Zprscovatel Podéni
| TESTX000AMAG @ |[LH/2014/0017/5D |oom2 [11.07.2014 928 [Machalové Dorata, majtelka mijna, vedouc! =
a——— 7 Podéni el
Madfazeni pfipad Objednévky Diodatk, - 1
Typ dokladu |dentikator Agendove Eislo # Castka C2K # géstka 2K Eriteras
[smiouva dodavatelska [ | oo foo | 00 || ——
Fin. kontrola
Kompetent Wylizuiici referent Diganizaéni jednotka Fealizétor
M &chalowd Daorata, majit J Rezervace SP
- Popisy = = L
e Schvaleni
Zéidadn tidaie | Rozpis| Ostatni idej  Eopisy E—
EBopis popis kniha funkce : =
| Ceskid svaz chovatel, 23kladni organizace: Ukonéent
[lping nazev 3
e tarno
il Polosky FP
Cisln blokaéni agendy o 4 _PobikyvP
[t 100,00 Polnsky LIP
Tup p\atn“osfl 9
Doba wiéita =l Filtr Ragzeni Platebni kal
Diub soutéde [~ astni I~ podle popisu (+ podle asu pouii " podle abecedy haitr b
[ pio tuto knibu " podle dethosti pouditl " podle pofadi vaniku Info
~Odbératel Zépisy
Szey Popis
[Zadhi Lhota, U Fiybrika 3, 63675 fRlEdan
Dodavatel — | Pidélent
IC0/N azev RC o} ki
12655530 fi ' .| IR
Bankovii déet cizl 0 - Ukladani Tisk
|— I jako vlastni I~ s knhou —
| it
oK | Zrsit ‘ Ulazit | Smazal | Obrovit
Stay |Evidence P # dod,gpr [0 |

Ukdzka okna pro uZivatelské uloZeni ¢asto uzivaného popisu.

Okno Popisy obsahuje tfi ¢asti. Horni &&st zobrazuje jiz existujici ulozené popisy dokladd.
Prostfedni ¢ast okna obsahuje filtry a fazeni pro zpresnéni hledaného textu. V dolni ¢asti
okna je vyuzito pro uloZeni nového zédznamu popisu s atributy zplsobu uloZeni a zobrazeni
daldich uzivatelGm.

Seznam obsahuje nej¢asté&ji pouzivanych popisti na dokladech.
Pridani nového popisu do seznamu prednastavenych popist se provede nasledovné:

e do pole Popis v detailu dokladu zmacknéte tlacitko "F4", které vyvola okno Popisy
aktudiné dostupnych popisd,

e ve spodni ¢asti okna do pole Popis zapiste text, které chcete ulozit,

e po vepsani prislusného textu do pole Popis se aktivuje tlacitko Ulozit, pomoci kterého
provedete nasledné ulozeni udaje.

Dal$i moznosti je uloZeni jako vlastni (nebude se nabizet ostatnim uZivatelim) a pro danou
knihu (nebude se nabizet na jiné knize).

Pokud seznam obsahuje veliké mnozstvi zaznam, Ize vyuzit filtry pro zGzeni vyhledavanych
Udajt dle hodnot: vlastni, pro tuto knihu nebo podle podpisu (do pole Popis zapiste hledany
vyraz a zatrhnéte volbu podle popisu v sekci Filtry. DalSi moznosti je sefazeni seznamu
podle ¢asu pouziti, podle ¢etnosti pouziti, podle abecedy a podle poradi vzniku.
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Uplny ndzev

Pole Uplny nazev obsahuje podrobné&ijsi dop

GINIS - Evidence smluv

rovodny text o daném dokladu.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014

=]l = ]
| dentifik atar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatsl Podani
| TESTX000ANGS  €r|[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.201413:49 [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved | ——
= Py P Podani el
M adiazeny piipad Objednévky Diodatk -
Tvp dokladu IdentihiAtor Agendové Eislo Césthka CZK # géstka 2K, Evidence
[Smlouva dodavatelska [ i oo o | 00 || ———
Fin. kontrola
Kompetent Wfizuiici referent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tdachalova Dorota, majitelka mipna, vedouc  |Machal Petr. syn miynaie Meuréeno |Cerl&v Mlpn, a.z. J _eeemane or |
Schvalent
Zakladni idajs lHozpis] Ostatni L]daie] Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatkyl Hezervace] H\storiel F‘oznémkyl Doruéem’] f
P Podepsani
'Opis = |
test smlouva 3 dvé ste'ngmi Eoloikami Ukonieni
Uplng nézev Stamo
)i PoloZky FP
Lizlo blokacni agendy Meéna Tup kurzu Kurz |50 Tvp ceny Celkova castka CAK A Polodky VP
EK |Pevn_l;l systémovi kurz j | 1,000 | 1.000 |F'evné Cena j | 100,00 Palazky P
Typ platniosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. Aéinnosti =
i o L Sl prayy
Doba wéita | od 2014 g0 [2014 secka [ |23.07.2014 [71122m4 |23.07.2014 [~ Ogtovat o podmingném 2/F _
- PFlatebni kal.
Druh soutéde 1
Info
—Odbératel Zépisy
Nazewv Zastoupenf E——
|Zadni Lhota, U Rybrika 3, 63675 Zadni Lhota Predani
“Dodavatel Ffidélent
1C0 /N dzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Bitnice J ﬂ
Bankovni Gdet cizi Cisla dodavatele Zastoupenf Tisk
[123835,0200 \

Gtaw |Evidence, schidleni FP Padpis Celkova Bastka CZK. 100,00 Rozpis C2K, 100,00 Palodky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipe [0

Ukdzka detailu dokladu - zdloZka Zékladni tidaje - U

Cislo blokacni agendy

piny nazev

Pole Cislo blokaéni agendy umoZfiuje provést navazani na bloka¢ni agendu (EVZ -
Evidence vefejnych zakédzek, VFP - Vefejna finanéni podpora, EPO - Evidence odprodejd).
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Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 [29.07.2014 13:43 [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu IdentihkAtar Agendové Eislo 4 Castka CZK # I%Jéstka CZK Evidence
[Smiouva dodavatelska [ \ o] o o | o || ————
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyvéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Popis Podepsani
test smlouwa 3 dwé stejriimi polak.ami Ukonéeni
Uplng nézew g
‘ )i Polodky FP
Cislo blokatni agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
|— ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost o i
Doba wréits j od (2014 da [2014  #trcka |1 |23.07.2014 |31.12.2014 |29.07.2014 [~ Oétovat o podmingném Z/P _
ag Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota Fredani
Dodavatel Pfidéleni
1E0/Ndzev RC DI MNézey
[ [ Brtnik. ilém, RzBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Bitnice
Bankovni Géet cizi Cisla dodavatele Zastoupeni
[123835/0800 \

Stav |Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Pologky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodopr [0

Ukdzka detailu dokladu - zdlozka Zékladni idaje - Cislo blokacni agendy

Po navazani na bloka¢ni agendu se aktivuje pfislusna zalozka obsahujici zékladni informace
0 navazané dokladu, napf. pfi navazani na EVZ aktivuje se zalozka VZ, pokud je vazba na

VFP aktivuje se zalozka TD atd.

Vazba na bloka&ni agendu ovliviiuje daléi pribé&h financovani, tj. polozky finanéniho profilu
dokladu se prebiraji z navazaného dokladu blokacni agendy. Podrobnéji je pojednano v

Vazby dokladd SML na bloka&ni agendy

Ména

Pole Ména obsahuje ménu, ve které je dany doklad evidovan. Administrace mény se
provadi pomoci administraénich modulll. UZivatel si pfipadnou hodnotu mdZe vybrat z

dostupného cCiselniku mén.
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Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 [29.07.2014 13:43 [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
Madiazenj piipad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ [ 0 o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyvéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Popis Podepsani
test smlouwa 3 dwé stejriimi polak.ami Ukonéeni
Uplng nézew g
)i Polodky FP
Eislo blokaini agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
ﬁK Pevni systémawy kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palozky P
Tuo plathosti TEdott Nrancowani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost o i
Dioba wiéits x| ed [2014 g0 2014 ook [1 [29.07 2014 [31.12.2m4 [28.07 2014 [~ Uitovat o podmingném Z/F —
ag Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Britnice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick
[123835/0800 \
Stav [Evidence, schvdlengFP Podpis | Celové Sastka C2K 100,00 Rozpis CZK 100,00 Polazky FP C2K 10000 #pol [2 #dodgpr [0

Ukdzka detailu dokladu - zdlozka Zékladni (daje - Ména

Typ kurzu

Pole Typ kurzu obsahuje typ kurzu, ve které je dany doklad evidovan. Typ kurzu je zavisly
na méné, resp. na kurzovnich listcich. Administrace se provadi pomoci administracnich
moduld.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 [29.07.2014 13:43 [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk; _
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ [ o o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyvéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Fopi Podepsani
OpIE R —
test smlouwa 3 dwé stejriimi polak.ami Ukanéeni
Uplng nézew g
)i Polaiky FP
Eislo blokaini agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
ﬁK Pevni systémawy kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovant Dat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. Géinnosti a
- . . 51 tprawy
Doba wéits | od 2014 do [2014 tecka 1 |23.07.2014 [7112204 |29.07.2014 [ Uitavat o padmingném 2/P _
ag Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1E0/Ndzev RC DI MNézey
[ [ Brtnik. ilém, RzBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Bitnice
Bankovni Géet cizi Cisla dodavatele Zastoupeni
[123835/0800 \
Stav |Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Pologky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodopr [0

Ukazka detailu dokladu - zdloZka Zékladni Gdaje -Typ kurzu
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Popis prace v aplikaci

Kurz a Mn

Hodnoty se nacitaji automaticky dle zadani mény a na¢teného kurzovniho listku. Administrace
se provadi pomoci administra¢nich moduld.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =] @
|dentifik ator Agendove Gislo E videncni Eislo Datum evidence  Zpracovatel Podani
| TESTXO00ANOS & |[LH/2014/0019/5D | oo [23.07.2014 13:49 [Méchalova Dorcta, majtelka mijna, ved | ——————
= P g Podani el.
Wadfazeny piipad Obijednéwky Dodatk, _
Tuvp dokladu IdentihkAtor Agendové Eislo # Castka CZK # géstka 7K. Evidence
|Smiouva dodavatelska [ [ [ | oo o | 0,00 —
Fin. kantrola
Kompetent Wyfizujici referent Orgarnizacni jednotka Realizator 7':‘ =
M achalowa Dorata, majitela migna, vedouc [Machal Petr, syn miynafe Meureno |CertL’Jv Mlpn, a.5. J |Enzerace 317
Schvéleni
Zakladni Odaje }Hozpis] Ostatni ddaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévky] Dodatky} Hezervace] Historie] Poznémky] Doruéeni] .-
Popi Fodepsani
'Opi
test smlouva s dvé stejnimi polodkani Ukonieni
(gl nézey Stomo
‘ i Paolaodky FP
Lislo blokaéni agendy Ména Tup kurau Kurz Mn | Celkova tastka CZK A Polozky VP
|E—2K |F'evn_l;l systémay kurz j | 1.000 | 1.000 lF’evné cena j | 100,00 Polozky UP
Tup plathosti Obdobi financowani Dat. uzavreni Dat. konce plathost Dat. Géinnost .
= . . Sl dprawy
Doba uréit | od [2od o [2014 groka 1 |23.07.2m4 31.12.2014 |23.07.2014 I~ Uétovat o podminéném Z/P ]
- Platebri kal
Druh soutéde —
Into
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeng
[Zadni Lhata, U Fybnika 2, 63675 Zadn Lhata [ Predani
“Dodavatel Pfidéleni
1C0/Nézey RC DIE Nazew
| | Brtnik Vilém, RzBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Brinice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Cislo dodavatele Zastoupen{ Tisk
[123835/0800 [

Stav |Evidence, schvdleni FP Padpis Celkova astka CZK. 100,00 Rozpis CZK 100,00 Polagky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodipr [0

Ukdzka detailu dokladu - zdloZzka Zékladni Gdaje - Kurz a Mn

Typ ceny
Definuje pro dany doklad, zda je smlouva ¢i objednavka uzaviena v pevné ¢i volné cené.

e V pfipadé pevné ceny je ocekavano, ze bude definovana nasmlouvana ¢i objednana
celkova Castka v dané méné.

e Neni-li cena v okamziku uzavieni zndma, je mozné volit volnou cenu. V tomto pfipadé je
objem dotéenych prostiedk( definovan na Grovni poloZek finan&niho profilu. Modul umozni
pofidit polozku bez kontroly vi¢&i prekroceni rozpisu ¢astky na dané obdobi. Po schvaleni
polozky dojde k promitnuti jeji hodnoty do Udaje rozpisu C¢astky na obdobi a celkové
¢astky za doklad. Rozpis C¢astky na obdobi je pro obdobi mensi nebo rovno aktualnimu
nepfistupny pro manualini zadani hodnoty. Pfistupné jsou pouze obdobi vyssi néz aktuaini
a mensi nebo rovno obdobi odpovidajici Financovani do.
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GINIS - Evidence smluv

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 E = @
|dentifikstor Agendove Eislo Evidenéni Sislo Datum evidonce _ Zpracovatel Podéni
| TESTX000AMTQ  |[LH/2014/0016/5D oot [10.07.2014 8:45  [Machalové Derota. maitelka mijna, vedouc!
Ca——— 7 Podéni el
Madfazen piipad Obijednvky Dodatk) _
Typ dokladu |dentihk atar Agendove slo # Céstka CZK #t lfvéstka 2K, Beiires
|Smiowva dodavatelska [ [ | oo foo | 00 || ———
Fin. kontrola
Kompetent Wyfizuici referent Oianizaéni jednotka Fiealizator —H =
M achalowd Dorota, majitelka mlina, vedauc ‘Méchal Petr. syn miynafe Neuréeno ‘Certlﬁlv Mlgn. a.5. J |IFmE2ei¥ace A
Schvaleni
Zakladn! Udaje IHszls] Dstatni dcdoje | Dodavatelé| Dokument| Objednsviy| Dodatiy| Rezervace | Historie| Poznamky] Doneni| —
i Podepsant
Ukonéeni
Uplni nézev Shamo
i Pologky FP
Clislo blokaéni agendy Méng Typ kurzy Kurz Mn Tup ceny |Celkava Bdstka CZK. Al Polozky VP
=3 Pevnj systémavi kuz =] | 1.000 | 1,000 || Pevna cena | f 1000 Foldky P
Tup plathasti Obdobi financovani Diat. uzaveni Dat. kance plathosti Dat. dcinnost 8 ey
Duoba wiéity | |od [2014  do [2004 ok |1 [10.07.2014 [10.07.2014 [10.07.2014 [~ Ugtavat o padminéném Z/P _
2z Platebni kal
Diruh soutéde R ———
Dodatek Info
~Odbératel Zépisy
Hazev Zastoupeng —
[Zadni Lhota, U Figbrika 3. G3575 Zadni Lhota Predani
Bodavatel Pidélent
IC0/MNazey R DIt Nézey
[ [ Minska Kristjna, Poitovni 564, 74213 Studénka .| |
Barkovn et ciel Cislo dodavatele Zastoupen) Tisk
Zrudit
Stav |Evidence, schvéleny FP Podpis Celkova tastka CZK 1000 Rozpis CZK 1000 Polozky FP CZK. 1000 #pol [1I #dadipr [0 |

Ukdzka Detailu dokladu - Typ ceny

Pokud je doklad ve stavu Evidence a ma vyplnénou Celkovou castku CZK a Obdobi
financovani od - do, Rozpisem (nenulovou c¢astkou) , tak se zamkne moznost zmény Typu
ceny a doplnim rozpis Rozpis. Pokud se vynuluje Rozpis, poté se zpét uvolni pole Typ ceny
a je mozné ho zménit.

Zména hodnoty pole Typ ceny je dostupnd i v pfipadé, ze doklad md zadané a schvalené
vSechny polozky finan¢niho profilu, jejich celkovy soucet odpovidd hodnoté rozpisu celkové
C¢astky na roky v aktudlni obdobi a hodnota rozpisu celkové castky na roky odpovida
celkové ¢astce dokladu.

Celkova ¢astka CZK

Celkova &astka - obsahuje celkovy objem prostfedkd v dané mé&né za doklad bez ohledu
na obdobi.
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Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - A Smlouvy s financni kontrolou EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTXO00ASKN  €r|[LH/2014/0012/5D 00005 [28.04.2014 3:21  [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
S M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
= Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ 0 o fo | 000 || —
Fin. kontrala
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Sghvaleni
iZakladni L'ldaleilﬁozpls] Dstatni idaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Popis Fodepzani
najernni smlouva IV, - schvlenj FP Ukanéeni
Uplrg nézev g
)i Polaiky FP
Eislo blokaini agendy Ména Tup kurzy Kuiz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al| _PolozkyvP
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cens = | £ 000,00 Palozky P
Tvo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost o i
Doba wréits j od 2014 da [2015  ftockd |2 |o1.o.2014 |31.12.2015 |o.01.2014 [~ UBtovat o podmingném Z/P _
ag Flatebni kal.
Drub soutéde —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota Fredani
Dodavatel Pfidéleni
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Carvend Karkulka, Za lesem 4, 38283 Chaloupky J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick
‘ £nadit

Stav |Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK £000,00 Fozpis CZK £000,00 Folosky FP CZK, 600000 #pol [1 #dodopr [0

Ukéazka okna detail doklad - Celkova castka

Specialni rezim, ktery umoZfiuje fidit vysi ¢astky, kterou miZze uZivatel modulu schvalit byl
rozSifen na evidenci dokladu. Hodnota povolené hranice se nastavuje pomoci DB parametru
'SML - Maximalni mozna celkova ¢astka dokladu, kterou lze schvalit'. V pfipadé, Ze hodnota
parametru je nulova, kontrola je na vysi ¢astky je vypnuta. Pokud je hodnota parametru
nenulova, fizeni pfistupu ke schvaleni je omezeno tim, zda celkova c¢astka dokladu
presahuje povolenou hranici.

DalSim rezim je Fizeni rozepsani celkové Castky na roky. Je-li nastaven DB parametr 'SML -
RP Doklad Ize schvalit pouze tehdy, pokud je celkova c¢astka rozepsana na roky', nelze
doklad schvalit do té doby, dokud soucet castek rozpisu na roky neodpovida celkové
¢astce dokladu.

Symbol "A" nebo "P" v popisu pole Celkové Castky popisuje, jak je celkova castka tvorena.
Obecné plati, e u normalnich dokladd (smlouva, objednavky, pfisliby) je &astka uréena
absolutné (A), u dodatkd pak prirQstkové (P).

Predplnéni rozpisu ¢astky na roky hodnotou celkové ¢astky za doklad je fizena parametrem
'SML Predplnéni rozpisu c¢astky na roky z hodnoty Celkova castka'. Pokud je parametr
nastaven na hodnotu Ano, doklad je financovan pravé jeden rok a typ ceny dokladu
nabyva hodnoty Pevnd, pak dojde k predplnéni rozpisu ¢astky na roky hodnotou celkové
Castky za doklad. V pripadé, ze dojde k modifikaci pouze celkové castky za doklad bez
vlivu na interval financovani, ke zméné rozpisu automaticky nedojde ( plati pro jiz
evidovany doklad ).

Typ platnosti

Pole Typ platnosti miize obsahovat tfi hodnoty:
e doba urcita,
e doba neurcita,

s

e do vycCerpani ¢astky.
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GINIS - Evidence smluv

Vybérem hodnoty uzivatel dale specifikuje dalsi chovani aplikace.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 [29.07.2014 13:43 [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
Madiazenj piipad Objednavky Dodatk; _
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ [ o o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyvéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatrii tidaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] T o |
Pagis _ Podepséni |
test smlouwa 3 dwé stejriimi polak.ami Ukonéeni
Uplng nézew g
‘ )i Polaiky FP
Eislo blokaini agendy Ména Tup kurzy Kuiz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost o i
Dioba wiéits || od [2014 g0 2014 ook [7 [29.07 2014 [31.12.2m4 [28.07 2014 [~ Uitovat o podmingném Z/F —
= Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny _—
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Britnice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick
[123835/0800 \
Stav |Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Pologky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodopr [0

Ukdzka detailu dokladu - zdlozka Zékladni Gdaje - Typ platnosti
Doba urcita

Po vybéru hodnoty Doba urcita, aplikace
Doba neurcita

Po vybéru hodnoty Doba neurcita, aplikace uzamkne pole Dat. konce platnosti. (Pole neni
editovatelné a neni mozného vyplnit)

Do vycerpani castky
Po vybéru hodnoty Do vycerpani ¢astky, aplikace uzamkne pole Dat. konce platnosti.

(Pole neni editovatelné a neni mozného vyplnit) dale jsou kontrolni mechanismy vztazeny k
celkové Castce dokladu.

Obdobi financovani

Definuje interval obdobi, ve kterém je pfipad financovan, konkrétné je definovan financni
profil.

Tento interval se nemusi shodovat s intervalem platnosti dokladu ( datum uzavieni - datum
platnosti ). Financovani pfipadu je ddno spojenim financovani smlouvy a vdech dodatkd.

Po zadani Obdobi financovani do poli od a do (typ financovani na dobu urcitou) se
aktivuje zdalozka Rozpis, do které se automaticky predepiSou pfislusné roky. Pokud je
zadana Celkova Castka CZK, Ize ji rozepsat na jednotlivé roky podle zadaného obdobi
financovani.
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Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - A Smlouvy s financni kontrolou EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTXO00ASKN  €r|[LH/2014/0012/5D 00005 [28.04.2014 3:21  [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ [ o o fo | 000 || —
Fin. kontrala
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni L]da|e] Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Popis Fodepzani
najernni smlouva IV, - scPyéleny FP Ukonéeni
Uplrg nézev g
)i Polaiky FP
Eislo blokatni agendy Mena, Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
2k N [Pevng systeémav kurz -1 | 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ £ 000,00 Palozky P
Tvo plathosti Obdobi financovani IDat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. Géinnosti a
- . . 51 tprawy
Doba wéits ||| od 2014 do 2015 tteoka 2 |o1.o.2014 [71.12205 |o.01.2014 [ Uitavat o padmingném 2/P _
ag Flatebni kal.
Drub soutéde —_
Infa
_Dd!JérateI . Zépisy
Nazey Zastoupeny _—
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredani
Dodavatel Pfidéleni
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Carvend Karkulka, Za lesem 4, 38283 Chaloupky J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick

Stav |Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK £000,00 Fozpis CZK £000,00 Folosky FP CZK, 600000 #pol [1 #dodopr [0

Ukdzka detailu dokladu pro zadani Obdobi financovani

Datum uzavreni

V poli Dat. uzavreni se eviduje datum uzavreni smluvniho pfipadu. Pole je povinné, bez jeho
vyplnéni nelze doklad uvést do stavu Schvaleno.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =] @
| dentifik atar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatsl Podani
| TESTX000ANGS  €r|[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.201413:49 [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved —
= Py P Podani el
M adiazeny piipad Objednévky Diodatk -
Tvp dokladu IdentihiAtor Agendové Eislo # Césthka CZK # géstka 2K, Evidence
[Smlouva dodavatelska [ \ T oo o | 00 || ———
Fin. kontrola
Kompetent Wfizuiici referent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tdachalova Dorota, majitelka mipna, vedouc  |Machal Petr. syn miynaie Meuréeno |Cerl&v Mlpn, a.z. J _eeemane or |
Schvalent
Zakladni idajs lHozpis] Ostatni udaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatkyl Hezervace] H\storiel F‘oznémkyl Doruéem’] f
P Podepsani
'Opis = |
test smlouwva 3 dvé stejrgmi polok.ami Ukonéeni
Uplng nézey E—
)i PoloZky FP
Cislo blokaini agendy Ména Tup kurzu Kurz Mn Typ ceny Celkowa éastka C2K A Palozky VP
EK |Pevn_l;l systémovi kurz j | 1,000 | 1.000 |F'evné Cena j | 100,00 Palazky P
Typ platniosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. Oéinnosti =
- _ Sl dpravy
Doba wéita | od 2014 g0 [2014 secka [ |23.07.2014 (1112204 |23.07.2014 [~ Ogtovat o podmingném 2/F _
- PFlatebni kal.
Druh soutéde 1
[ Infa
—Odbératel Zépisy
Nazewv Zastoupenf E——
[Zadni Lhata, U Rybrika 3, 63575 Zadni Lhota [ Fredani
rDodavatel
1C0 /N dzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Bitnice J ﬂ
Bankovni Gdet cizi Cisla dodavatele Zastoupenf Tisk
[123835,0200 \
Gtaw |Evidence, schidleni FP Padpis Celkova Bastka CZK. 100,00 Rozpis C2K, 100,00 Palodky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipe [0

Ukédzka detailu dokladu - Dat. uzavreni
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Datum konce platnosti

GINIS - Evidence smluv

V poli Dat. konce platnosti se eviduje datum ukonceni platnosti smluvniho pfipadu. Pole
O v ’ N ETEN v o v s r Ja Ve Ve Ve

muze byt za urCitych predpokladu nevyplnéné (neni dostupn€). Tento stav nastava pri

nastaveni Typu platnosti na hodnotu Doba neurcitd nebo do vycerpani celkové castky.

Pokud je pole dostupné, je povinné, bez jeho vyplnéni nelze doklad uvést do stavu

Schvaleno.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =] @
| dentifik atar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatsl Podani
| TESTX000ANGS  €r|[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.201413:49 [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved —
= Py P Podani el
M adiazeny piipad Objednévky Diodatk
Tvp dokladu IdentihiAtor Agendové Eislo # Césthka CZK # géstka 2K, Evidence
[Smlouva dodavatelska [ T oo o | 0,00
Fin. kontrola
Kompetent Wfizuiici referent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tdachalova Dorota, majitelka mipna, vedouc  |Machal Petr. syn miynaie Meuréeno |Cerl&v Mlpn, a.z. J _eeemane or |
Schvalent
Zakladni idajs lHozpis] Ostatni udaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatkyl Hezervace] H\storiel F‘oznémkyl Doruéem’] f
P Podepsani
'Opis
test smlouwva 3 dvé stejrgmi polok.ami Ukonéeni
Uplng nézey E—
‘ )i PoloZky FP
Cislo blokaini agendy Ména Tup kurzu Kurz Mn Typ ceny Celkowa éastka C2K A Palozky VP
EK |Pevn_l;l systémovi kurz j | 1,000 | 1.000 |F'evné Cena j | 100,00 Palazky P
Typ platniosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Dat. konce platnost\pat. ucinnost =
s e Sl pravy
Doba wéita | od 2014 g0 [2014 secka [ |23.07.2014 [71122m4 ||29.n?_2m4 [~ Ogtovat o podmingném 2/F _
- PFlatebni kal.
Druh soutéde 1
Info
—Odbératel Zépisy
Nazewv Zastoupenf
|Zadni Lhota, U Rybrika 3, 63675 Zadni Lhota Predani
“Dodavatel Ffidélent
1C0 /N dzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Bitnice J ﬂ
Bankovni Gdet cizi Cisla dodavatele Zastoupenf Tisk
[123835,0200 \
Gtaw |Evidence, schidleni FP Padpis Celkova Bastka CZK. 100,00 Rozpis C2K, 100,00 Palodky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipe [0

Ukdzka detailu dokladu - Dat. konce platnosti

Datum ucinnosti

V poli Dat. U¢innosti se eviduje datum ucinnosti smluvniho pfipadu.

Pole je povinné, bez jeho vyplnéni nelze doklad uvést do stavu Schvaleno.
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Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 [29.07.2014 13:43 [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
Madiazenj piipad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu Identitik ator Agendove Sisla Castka CZK. # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ 0 o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator 7':‘ =
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyvéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Popis Podepsani
test smlouwa 3 dwé stejriimi polak.ami Ukanéeni
Uplng nézew g
)i Polaiky FP
Eislo blokaini agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnost{ D at. déinnost o i
Dioba wiéits x| ed [2014 g0 2014 ook [1 [29.07 2014 [31.12.2m4 [28.07 2014 [~ Uitovat o podmingném Z/F —
ag Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Britnice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick
[123835/0800 \
Stav [Evidence, schvdlengFP Podpis | Celové Sastka C2K 100,00 Rozpis CZK 100,00 Polazky FP C2K 10000 #pol [2 #dodgpr [0

Ukézka detailu dokladu - Dat. tG¢innosti

Uétovat o podminéném Z/P

Pro praci s podminénymi zavazky a pohleddvkami je pfipravena funkcionalita,

umoznuje pracovat s podminénymi zavazky a pohledavky na dokladu.

ktera

Funkce je dostupnd pomoci pomoci zatrzitko Uétovat o podminéném Z/P uprostied
detailu dokladu pod polem Celkova ¢astka CZK. Po zaskrtnuti a opétovné ulozeni dokladu

(zmacknuti tlacitka Evidence) se aktivuje tlacitko Polozky UP.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouwvy 2014

[=]E ==

| dentifik Atar Agendové Bisla Evidentni &izlo Daturn evidence  Zpracovatel Podéri
| TESTX000ANO6  €r|[LH/2014/0018/5D [TIE] |23.07.2014 13:49 |Machalova Dorota, maitelka mijna, ved
- P : Padari el
M adrazenj piipad Objednavky Diodatk;
Tvp dokladu Identihik Ator Agendové Eislo # Céstha CZK # Sstka CZK. Evidence
|Smlouva dodavatelska [ [ o ooo foo | 0,00 —
Fin. kontrala
Kompetent “yfizuiici referent Organizacni jednotka FRealizator 7}4 =
Machalova Dorota, majitelka mipna, vedouc |Machal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Cen[’w Mlpn, a.3. J Luszeracs 27|
Schvéleni
Zakladni tdaje lFlozpis] Ostatni udaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatky] Fiezewace] H\storiel F‘oznémky] Doruéem’] L
Papi Podepzani
‘Opis
test smlouwva 3 dvé stejnpmi poloZkami Ukonéent
Uplni ndzew e
) Folozky FP
Cislo blokaéini agend Ména Typ kurzy Kuiz Mn Typ ceny Celkova éastka CZK, Al | PR
=3 |Pevng systémovp kuz > | 1,000 | 1,000 [Pevna cena =] | 100,00 Palasky UP
Tup plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. déinnosti a
i o e Sl prayy
Doba wits | |od 2014 do [2014 ok 1 |23.07.2014 [31.12.2014 |22.07.2014 [ Utovat o podmingném Z/P —
L Flatebni kal
Drub soutéde —_
Info
—Odbératel Zipisy
Nazew Zastoupeng E—
|Zadni Lhata, U Rybrika 3, 63675 Zadni Lhota Fredani
TDodavatel Ffidélent
1C0/Hdzev RC DIc Nézev
[ [ Brtnik Vilém, RzBr., Pod hradem 12, 58834 Diouha Bitrice
Bankovni diet cizi Cislo dodavatels Zastoupeng
[123835/0800 \
Staw [Evidence. schvdlens FP Padpis Celkova Bastka CZK. 100,00 Rozpis C2K 100,00 Polodky FP C2K 10000 #pol [2 #dodipr [0 ‘
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GINIS - Evidence smluv

Ukdzka detailu dokladu - Uétovdni o podminéném Z/P

Po zmacknuti tladitka Polozky UP otevie se dialog Polozky ucetniho profilu pripadu
smlouvy XXXXXX.

Evidence ych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 = | B &R

dentiikator Agendave gtk Evidenéni &3lo Datum evidence Zpracovatel Podéri
TESTXOWOAAAN  €][LH/2014/0014/5D 00003 [30.0420147:52 [Méchalova Dorcta, matelkamiina, ved

NadFazen pifpad Objednéviy odatly Podéni =
Tup dokladu Identtkstor Agendavé gisln # Castka CZK o Bastks 2K Evidone

Smlouva dodavatelska [ [0 oo o | 0.00

Polozky téetniho profilu pripadu smlouvy LH/2014/0014/5D £

S| Rok # | Kategarie inéné P Charakter inéné P Kategarie PO Céstka podrifnéného Z/P Wazéno Datum UUP | Datum splatnosti| Stav zatiétovani Papis pologky ﬂ Mova

Schvdlen

Stomo

Tisk

Kenec

il

<

[V pouze aktudln’ ohdobi

Ukazka okna PoloZky ucetniho profilu pfipadu
PofFizeni nové polozky Gcetniho profilu

Pomoci stisknuti tlacitka Nova se aktivuje novy fadek, kde se automaticky doplni rok a
kurzor se postavi do pole Kategorie podminéného Z/P.

Pomoci tlaCitka F4 oteviete dialog s Cciselnikem dostupnych kategorii podminénych
zavazka.

Po vybéru vhodné kategorie a potvrzeni vybéru se kurzor presune do pole Charakter
podminéného Z/P. Obdobné se provede vybér Charakteru podminéného Z/P a Kategorie
UPO.

Po vybéru Kategorie UPO se kurzor postavi do pole Castka podminéného Z/P. Po
zadani Castky kurzor preskoéi sloupec Vazano (sloupec nabyva nenulového hodnoty po
vytvoreni vazby napf. z modulu KDF na podminény Z/P) a preskoCi na pole Datum UUP.
Vyplni se pfislusné datum, obdobné se provede vyplnéni Data splatnosti pripadné se
dopIni Popis polozky.

Nasleduje vybér nakladového strediska (NS) a dalSich pfipadnych polozek podle
prednastavné predkontace.

Tabelatorem (tlaCitko TAB) uzivatel se postupné dostane na konec Fadku, kdy dojde k
ulozeni radku.

Schvaélenim (tlacitko Schvalit) se odesle podminény Z/P do modulu FUC - Financni u¢tarna
k zaucCtovani.

Pozn. vys$i, kdy se fedi stanoveni podminénych zavazk( a pohledavek si kazda organizace
ridi metodicky.

Pravidla fizeni
¢ Pofidit polozku UP Ize pouze pro aktualni obdobi.

e Zakladnim udajem polozky UP je Kategorie PZP, kterd vyjadfuje to, zda je PZP
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Popis prace v aplikaci

dlouhodoby ¢i kratkodoby. Pokud je doba financovani pfipadu pouze jeden rok, je
automaticky predplnéna kategorie kratkodoba. V zavislosti na typu pfipadu je dale
automaticky vybran zavazek ¢i pohledavka. V roviné Uctovani tento Udaj predstavuje
Kategorii typu dokladu ucetniho pfipadu.

e Daldim zdkladnim Udajem je Charakter PZP, ktery je uréen pro rozlieni Ucetnich zapist
dle smérné Ucetni osnovy. Tento Udaj je zavisly na kategorii polozky UP. V roviné
Uctovani se jedna o uUdaj Typ ucetniho pfipadu. Aby bylo mozné polozku UP pofidit, je
nutné mit prislusné typy ucetniho pfipadu administrovany. Na zakladé vybraného typu
jsou prednastaveny Udaje Su a Au, které jsou uZivatelsky nepfistupné.

e Jedna-li se o kratkodoby PZP, je v okamziku pofizovani Castky provadéna kontrola na
disponbilni ¢astku danou rozpisem pfipadu na obdobi pro aktuaini rok.

e Datum UUP predstavuje datum uskutecnéni tcetniho pfipadu.

e Nakladové stredisko a polozky rozpoCtové skladby slouzi jako podklad pro vlastni
Uctovani PZP v modulu FUC na zakladé pfifazené predkontace.

e Prava poridit polozku UP jsou fizena DB parametrem 'SML - RP MoZnost pofizeni polozky
Ucetniho profilu pfipadu', jehoz hodnota musi byt nastavena na Ano. Pofizovana polozka
se uloZi ve stavu Evidovano. Polozka v tomto stavu nemd zadny vliv na Gcetni pfipad
FUC

e Prava schvalit polozku UP jsou fizena DB parametrem 'SML - RP Moznost schvaleni
polozky ucetniho profilu pfipadu', jehoz hodnota musi byt nastavena na Ano. Schvaélenim
polozky dojde ke vzniku, pfipadné modifikaci, i¢etniho pfipadu a jeho pohybu.

e Prava schvdlit polozku UP u ciziho dokladu je fizena parametrem 'SML - RP MoZnost
schvaleni poloZzky ucetniho profilu pfipadu ciziho vlastnika', jehoz hodnota musi byt
nastavena na Ano. Schvaélenim polozky dojde ke vzniku, pfipadné modifikaci, Ucetniho
pfipadu a jeho pohybu.

e Zrusit schvaleni polozky UP je mozné do okamziku prouctovani polozky ucetniho pfipadu
ve FUC, pfipadné do okamziku navazani readlného zavazku &i pohledavky z rezervacnich
agend

e Prava stornovat polozku UP jsou fizena DB parametrem 'SML - RP MoZnost stornovani
polozky uUcetniho profilu pfipadu', jehoz hodnota musi byt nastavena na Ano. Stornovat
polozku UP je mozné do okamziku prouctovani polozky ucetniho pfipadu ve FUC, pfipadné
do okamziku navazani redlného zavazku C¢i pohledavky z rezervacnich agend

Druh soutéze

Pokud je doklad vazan na blokaéni agendu (EVZ), je pole Druh soutéze automaticky
doplnéno z navazaného dokladu bloka¢ni agendy.

Pokud doklad neni vazan na blokac¢ni agendu (EVZ), Ize pomoci tlacitka F4 vyvolat Ciselnik
druh{ souté&zi.
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GINIS - Evidence smluv

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @I
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTXO00AAAN  €r|[LH/2014/0014/5D 00003 [30.04.2014 7:52  [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
/ = pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu IdentihkAtar Agendové Eislo 4 Castka CZK # I%Jéstka CZK Evidence
[Smiouva dodavatelska [ \ o] o o | o || ————
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Popis Fodepzani
test pfekrodeni poloZky SML - dvé pologky FP Ukonéeni
Uplng nézew g
)i Polodky FP
Eislo blokatni agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, gl | PR
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 120,00 Palozky UP
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost 80
Dioha wiéits x| ed [2014 g0 2014 secka [1 |01, 2014 [71122014 |o.01. 2014 ¥ [gtavat o podmingném 2/P _
= Flatebni kal.
Druh soutée —_
I Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny _—
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1C0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Britnice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tick
[123835/0800 \
Stav |Schvéleno Podpis |&no Celkové Sastka CZK 120,00 Rozpis CZK. 120,00 Pologky FP CZK. 12000 #pol [2 #dodopr [0

Ukéazka detailu dokladu - Druh soutéze

Odbératel

V Casti Odbératel uvedeny zdakladni inicidly dané organizace. Pole je automaticky vypInéno
z Udajl uvedenych v Zakladni administraci (ADM).

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouwvy 2014 EI (5] @
| dentifik Atar Agendové Bisla Evidentni &izlo Daturn evidence  Zpracovatel Podéri
| TESTXO00AAAN  €r|[LH/2014/0014/5D 0009 |30.042014 7:52  |Machalova Dorota, maitelka mijna, ved
/ = == : Podani el
M adrazenj piipad Objednavky Diodatk; -
Tvp dokladu Identihik Ator Agendové Eislo # Céstha CZK # Sstka CZK. Evidence
|Smlouva dodavatelska [ [ o ooo foo | 000 || ————
Fir. kontrola
Kompetent “yfizujici referent Organizacni jednotka FRealizator 7}4 =
Machalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |Machal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Cen[’w Mlpn, a.3. J Luszeracs 27|
Schéleni
Zakladni tdaje lFlozpis] Ostatni udaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatky] Fiezewace] H\storiel F‘oznémky] Doruéem’] .
Papi Podepzani
'Opis _
test pfekrodeni poloZky SML - dvé polofky FP Ukonéeni
Uplng nézev e
)i Folozky FP
Cislo blokaéini agend Ména Typ kurzy Kuiz Mn Typ ceny Cekova Eastka CZK | 0 o2
=3 |Pevng systémovp kuz > | 1,000 | 1,000 [Pevnd cena =] | 120,00 Palasky UP
Tuvo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni Dat. konce platnosti Dat. déinnosti a
i o e Sl dprayy
Doba wits | od [2014 o 2014 ook [1 |o1.01.2014 [31.12.2014 |o1.01.2014 ¥ Uétovat o padmingném Z/P —
- Flatebni kal
Drub soutéde —_
Info
—Odbératel Zipisy
Nézew Zastoupenf E——
|[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredari
Todaoate] Pfidéleni
1C0/Mdzev RC DIc Nézev
[ [ Brtnik Yilém, RzBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Brtice J ﬂ
Bankovni et cizi Cisla dodavatele Zastoupeni Tisk
[123835/0800 \ —
Staw [Schvalena Pedpis [&no Celkava géstka CZK 12000 Rozpis C2K 120,00 Polodky FP C2K 12000 #pol [2 #dodipr [0

Ukéazka detailu dokladu - Odbératel
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Pozn. Doklad je evidovan podle aktualnich Gdajd v ADM. Pokud dojde ke zmé&né& Odbé&ratele
(sidlo, nazev a pod.), méla by dana organizace sepsat dodatek, ktery zanese zménu
Odbératele k danému smluvnimu pripadu. Zména nazvu, potazmo adresa je chapana jako
zména smluvniho vztahu mezi partnery.

Dodavatel

V Casti Dodavatel se zadavany Udaje o zakladnim (hlavnim) partnerovi smluvniho vztahu.

Ve ’ s o . . s ’ v r v v
Pokud smluvni vztah ma vice partneru, jsou evidovany na zalozce Dodavatelé. (Blizsi
informace naleznete v kapitole Zalozka - Dodavatel)

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 EI =] @
|dentifiltar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatel Podani
| TESTX000ANGS € |[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.2014 13:49 [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved
= Py P Podani el
Madiazeny piipad Objednévky Dodath
Tvp dokladu IdentihikAtor Agendove Gislo # Céstka CZF, # Astka CZK. Evidence
[Smiowva dodavatelska [ [ T oo o | 00 || ————
Fin. kontrala
Kompetent Wyfizujici referent Organizaini jednotka Realizator ﬂ
tdchalovd Dorota, majitelka mijna, vedoue |Machal Petr. syn mipnéie Meuréena |Ifarlﬁv Mlpn, a.=s J _eaemace ar |
Schvéaleni
Zakladni ddaje thjzpis] Ostatni vudaje Dudavalelél Dukumenl] Dbiednévkyl Dudalkyl Hezewace] H\sluriel Puznémkyl Duruéem’] i
Popis Podepséani
test smlouwva 3 dvé stejnimi polozk.ami Ukanéeni
Uplni nézey -
P _ 1
‘ )i Poloiky FP
Cislo blokaéni agendy Ména Tup kurzy Kuiz Mn Typ ceny Celkova éastka (2K, Al | PR
[=3 [Pevny systémovikuz =] | 1.000 | 1.000 |Pevnacena | | 100,00 Palosky UP
Tun platnost Obdobi financoyvani Dat uzavien Dat. konce platnosti Dat. déinnost B
. e i e Sl Upravy
Da vyéerpéni Sastky x| od 2014 do [2014 ook [ |29.07.2m4 [ |29.07.2m4 [~ Ugtovat o padmingném Z/P _
- PFlatebni kal.
Druh soutéde 1
Infa
Odbératel Zépisy
Nazew Zastoupenf
[Zadni Lhata, U Rybnika 3, 63875 Zadni Lhota Predani
Dodavatel ™ Ffidélent
1E0 /N dzev RC DI Mézey
| ‘ Brrtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Brtnice J ﬂ
Bankovnl Géet cizi Cislo dodavatele Zastoupeng Tisk
[123895/0800 \
J
Stay |Evidence, schidlens FP Padpis Celkova Eastka C2K. 100,00 Rozpis C2K 100,00 Paladky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipr [0

Ukdzka detailu dokladu - Dodavatel

ZaloZka - Rozpis

Rozpis ¢astky na obdobi - interval financovani predstavuje ramec ucetnich obdobi, ve
kterych Ize definovat finanéni profil. Soucet ¢&astek rozepsanych na obdobi nemize
prekrocit celkovy objem za doklad.
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GINIS - Evidence smluv

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - A Smlouvy s financni kontrolou EI = @
| dentifik ator Agendové Eiglo Evidentni tizlo Datum evidence  Zpracovatel Podani
| TESTX000AOXN  @r|[LH/2014/0012/5D [0 [26.04.2014 321 [Machalova Dorota, majitelka mijna, ved —
- PR o Podéni el.
= Madfazeny piipad Objednéviy Dodatk,
= Typ dokladu Idenhitik tar Agendové Eislo # Castka CZK # géstka CZK Evidence
|Smlouva dodavatelska [ [ 0| oo o | 0,00
Fin. kontrola
Kompetent Wyfizujici referent Orgarnizaini jednotka Realizator 7':‘ =
’Whalové Dorata, majitelka mlina, vedour |Machal Petr, syn miynafe ’W |Cert&v Mlin, a.3. J eeervace o)
Schyvaleni
Zakladni ddaj Ostatni ddaje Dudavalelél DUKumenl] Dbiednévk}l] Dcu:lalky} Hezervace] Hislurie] Puznémkyl DUruéenl’] .
Podepzani
Piipad Smiouval| Ukonzeri
Rok Kurs  Mn Eastka CZH Eastka CZK Palozky FP CZK Widaje CZK] Pijmy CZK ﬂ Stomo
2014 1.000 ¢ 1,000 E 000,00 £ 000,00 E 000,00 E 000,00 Polosky FP
205 ¢ 1.000:1.000 0.00 0.00 —
Folozky WP
Folozky UP
Sl Ciprawy
Platebni kal
Into
ZApisy
Ffedani
Pfidéleni
-
—| 2014 | £000,00 £ 000,00 000} = )
Tisk
Zrugit
Stav |Evidence, schvdlens FP - Padpis Celkova astka CZK. 500000 Rozpis CZK £000,00 Polozky FP CZK. 600000 #pol [1 #dodepr [0

Ukdzka detailu dokladu pro zadani Obdobi financovani a rozpisu na roky
Zalozka Rozpis obsahuje dalsi dvé zdlozky Pripad a Smlouva.

Podzalozka Pripad nese data k danému celému smluvnimu pfipadu, kdezto zdlozka Smlouva
nese data k aktudlnimu dokladu. Rozpis se automaticky rozepisuje na dané roky podle
zadaného obdobi financovani na zalozce Zakladni udaje.
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Zalozka - Ostatni udaje
Zalozka ostatni Udaje slouzi k evidenci roz&ifenych Gdajl o daném dokumentu.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 EI =] @
|dentifiltar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatel Podani
| TESTX000ANGS € |[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.2014 13:49 [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved
= Py P Podani el
Madiazeny piipad Objednévky Dodath
Tvp dokladu IdentihikAtor Agendove Gislo Céstka CZF, # Astka CZK. Evidence
[Smiowva dodavatelska [ [ i oo o | 00 || ————
Fin. kontrala
Kompetent Wyfizujici referent Organizaini jednotka Realizator ﬂ
tdchalovd Dorota, majitelka mijna, vedoue |Machal Petr. syn mipnéie Meuréena |Ifarlﬁv Mlpn, a.=s J _eaemace ar |
Schvéaleni
Zakladni L'u:la|e] Fiozpi: i Udavalelél Dukumenl] Db|ednévky| Dudalkyl Hezewace] H\slunel Puznémkyl Duruéem’] Podepséri
Paznamka = .1
Ukanéeni
Storno
_ . Polozky FP
C&innost Souvisejic dokument 1 Datum Souvissjici dokument 2 Datum —
| ‘ | Foloiky VP
Zpiisob ukondeni LT Ty Palagky UF
|neuréenu 51, dprawy
Stav odeslani D atumn odeslani Platebri kal
| Infa
Zapisy
Predani
Ffidélent
Tisk
2t

Stay |Evidence, schidlens FP Padpis Celkova Eastka C2K. 100,00 Rozpis C2K 100,00 Paladky FP CZK, 10000 #pol [2 #dodipr [0 ‘

Ukdzka detailu dokladu - zaloZka Ostatni (daje

Pozn. Obsah pole Pozndmka je zobrazena v seznamu dokladd.

Zalozka - Dodavatelé

Zalozka Dodavatelé slouzi k evidenci véech dodavatell, které jsou soulasti evidovaného

dokladu.

Pokud je v detailu dokladu na zalozce Zakladni udaje vyplnén dodavatel, tak se zde zalozi
na prvni pozici a je oznacen Typem "Primarni subjekt". Kazdy dalsi evidovany dodavatel je

oznacen typem, ktery se vybira z predem definovaného cCiselniku.
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Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 [29.07.2014 13:43 [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P g Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ o o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
P Shvdleni
Zakladni L'u:la|e] HDZDIS] Ostatni udaje iDUdaVatl?'Ei]Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] T —
‘ Typ 150 MNazew Zastoupeny Bankaovni Géet Cislo Ukanéerd
Primari subiekt Bitrik Vilém, RzBr., Pod bradem 12, 502 123095,/0800 i
Storno
Polaiky FP
PoloZky VP
Palaiky UP
Sl diprayy
Flatebni kal.
Infa
Zapizy
Predani
Pfidéleni
- Tisk
b pouze aktivni Detail | Novj | DO dstranit p
£nadit
Evidence, schvalenj FF Podpis Cekova Bdstka CZK 100,00 Rozpis C2K 100,00 Polazky FP CZK 10000 #pol [2 #dodopr [0

Ukéazka detailu dokladu - zaloZzka Dodavatelé
Pridani nového Dodavatele

Pfidani dalsiho Dodavatele se provede pomoci tlacitka Novy.
Poté se aktivuje kurzor do pole Typ za posledni fadek seznamu.

Pomoci klavesy F4 lIze vyvolat seznam Typl dodavatell (napf. Dil¢i dodavatel, Ostatni
subjekt atd.)

Pomoci klavesy TAB pfeskoCte do dalSiho sloupecCku (1C0) a pomoci kldvesy F4 anebo
pomoci ¢astec¢ného zadani ICO a kladvesy TAB vyvolate vyhledavani v Kartotéce externich
subjektd.

Po vybéru pfislusného Dodavatele se automaticky doplni do sloupce Nazev Nazev subjektu
a jeho adresa. Kurzor se automaticky nastavi na pole bankovni Uc¢et. Pomoci kldvesy F4
uZivatel vyvold nabidku dostupnych bankovnich G¢tG k danému Dodavateli.

Po vybéru bankovniho U¢tu dodavatele se kurzor presune do sloupce Cislo.

Po zadani a opusténi sloupce Cislo se ulozi Dodavatel do seznamu Dodavatell.

Pozn. Obecné plati, Ze Ize odstranit dilé¢i ESU, nikoliv primarni. Zaslany doklad ma pouze
primarni subjekt. Dale plati, ze Ize poridit a odstranit ESU, pokud nema doklad dodatek, coz
v zaslaném pripadé ma dva. Tim je mysSleno to, ze by se mély ovladat ESU z Dodatku,
nebot ty méni situaci na pfipadu.
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ZédloZka - Dokument
Na zalozce Dokument Ize evidovat Udaje pracujici se SSL (Spisova sluzba).

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 EI =] @
|dentifiltar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatel Podani
| TESTX000ANGS € |[LH/2014/0018/5D 00013 |29.07.2014 13:49 [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved
= Py P Podani el
Madiazeny piipad Objednévky Dodath
Tvp dokladu IdentihikAtor Agendove Gislo # Céstka CZF, # Astka CZK. Evidence
|Smlouva dodavatelsks | ‘ 1] | oo o |
Fin. kontrala
Kompetent Wyfizujici referent Organizaini jednotka Realizator ﬂ
tdchalovd Dorota, majitelka mijna, vedoue |Machal Petr. syn mipnéie Meuréena |Ifarlﬁv Mlpn, a.=s J _eaemace ar |
Schvéaleni
Zakladni L'u:la|e] HUZDIS] Ostatni L?n:la|e] Dodavatele DUkumentIDb|ednévkyl Dudalkyl Hezewace] H\slunel Puznémkyl Duruéem’] Podepséri
Spizovi plan Spizovi znak Ukanéeni
Meuréeno hd [ o
Storno
Fiistup Umisténi
|Dokumant ke zvefejnéni j Fiistup Polozky FP
Vlastrik Pt WP
‘Méchalové Diorota, maijtelka miina, vedouel Paladky UF
Sl Upravy
PFlatebni kal.
Infa
Zapisy
Predani
Ffidélent
Tisk
2t
Evidence, schvdlenj FP Podpis Celkové Eéstka CZK 100,00 Rozpis CZK 100,00 Polasky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodipr [0

Ukézka detailu - zdloZzka Dokument

Administrace Spisového planu a Spisového znaku se provadi v modulu Administrace zakladni
v sekci Postupy a navody Administrace subsystému SSL. Spisovy plan a Znak lze téz
preddefinovat na pfislusném typu dokumentu, ktery se poté automaticky prednastavi.

pfistupu je podrobné fesSeni v administracnich modulech (ADM, ADE atd.).

Pozn. Pole Pfistup mize za uréité kombinaci nastaveni parametrl pro fizeni elektronickych
o [¢] . . z 4 7 7 s 7 7
dokumentu a el. obrazu ovlivnit nasledné chovani a pristup k dokladu. Nastaveni Urovn

ZaloZka - Objednavky, SML/OBJ

Nazev zalozky se dynamicky méni, podle toho jaké vazby existuji k dokladu. Vazby mohou

byt provedeny dvoiji:

e vazba miZe byt SML - SML (Provedeni vazeb je podrobné&ji vysvétleno Vazby

dokladl SML - SML),

e nebo vazba miZe byt SML - OBJ (Provedeni vazeb je podrobné&ji vysvétleno Vazby

doklad( SML - OBJ).

Pokud budeme na dokladu kategorie "smlouva" a existuje pouze vazba z objednavky,

zdlozka se bude jmenovat Objednavky.

Pokud budeme na dokladu kategorie "smlouva" a existuje obé vazby, tak se zalozka bude

jmenovat SML/OBJ.
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Pokud budeme na dokladu kategorie "objednavka" a bude existovat vazba na smluvni
pfipad, bude zalozka jmenovat Smlouva. (Nelze vytvofit z jedné objednavky vazbu na vice
smiuv, ale na opak na jednu smlouvu Ize navazat vice objednavek.)

Hlavnim Ukolem zaloZky je zobrazit zdkladni Gdaje navézanych dokladl a jejich profild
financovani.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 [29.07.2014 13:43 [Méchalova Dorota, maitelka mipna, ved | ————
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk; _
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ o o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyvéleni
Podepsani
FIE R FK #ePn # 5 |F Identifik ator Agendove Efslo Evidenéni Cislo Popiz Meéna| [ Wi
Storno
Polaiky FP
] 3 1|
PoloZky VP
Folozky Palazky UF
S| Rok # | Bankovni uie Cislo akee M5 SuRR/AURR SU | AU | ODPA | POL | 21 Uz ORJ ORG Typ operace | Cés -
Uprayy
Flatebni kal.
Infa
Zapizy
Predani
Pfidéleni
4 2 Tisk
£nadit
Stav |Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Pologky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodopr [0

Ukdzka detailu dokladu - zdlozka Objednédvky

Zalozka je rozdélena do dvou casti.

V horni ¢asti zalozky se nachazi hlavicky navézanych dokladl. Ve spodni &&sti zalozky se
nachazi pfipadné polozky navézanych dokladd.

Zalozka - Dodatky
Na zalozce dodatky Ize vidét vSechny navazané dodatky na smluvni pfipad s jejich
zakladnimi informacemi a pfipadné finan¢nim profilem (pokud existuje na dodatcich).
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Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTX000A04F  €r|[LH/2014/0001/5D |0oom [19.03.2014 15:03 [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ o 0o 1| 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
— - Schuvaleni
Zakladni L'u:la|e] HDZDIS] Dztatni adaje Dodavatelél Dokument] Objednavky EDUdatk}[lHezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] L
Podepsani
FIE R FK #ePn # 5 |F Identifik ator Agendove Efslo Evidenéni Cislo Popiz Meéna| [ N Perceni
i} 1 iE TESTXOOOASLM LH./2014./0001/504 Qo4 stavba cyklostezky kolem milina C2K Starmo
Polaiky FP
] 3 1|
PoloZky VP
Folozky Palazky UP
S| Rok # | Bankovni uie Cislo akee M5 SuRR/AURR SU | AU | ODPA | POL | 21 Uz ORJ ORG Typ operace | Cés -
Uprayy
Flatebni kal.
Infa
Zapizy
Predani
Pfidéleni
4 2 Tisk
£nadit
Schvéleno Padpis Celkové Eastka CZK, 12000000 Rozpis CZK 12000000 Folozky FP C2K, BIZEB00 Hpol [¢ Hdodipr [0

Ukdzka detailu dokladu - zdlozka Dodatky
Zalozka je rozdélena do dvou Casti.

V horni ¢asti zalozky se nachazi hlavicky navézanych dokladl. Ve spodni &&sti zalozky se

nachazi pfipadné polozky navézanych dokladd.

ZaloZka - Rezervace

Zalozka Rezervace slouzi k rychlému nahledu navazanych rezervacnich doklad{i, napf. z

KDF, KOF, POU, PRE, POK, POZ, UCT, FUC, BUC.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouwvy 2014 EI = @
| dentifik atar Agendowé Bigla Ewidenéni &izlo Diaturn evidence  Zpracovatel Podani
| TESTX000A04F  €r[LH/2014/0001/5D [S] [19.03.2014 15:09 |Méchalové Dorota, maiitelka mijna, ved ——
Nadfazen piipad Dbjednévky Dodatk; fodanel
Tvp dokladu IdentihiAtor Agendové Eizlo # Céstha CZK # géstka 2K, Evidence
[Smiouva dodavatelska [ o oo [ 000 =
Fin. kontrola
Eompetent Wufizuiici referent Organizacni jednotka Realizator I
tdachalova Dorota, majitelka mipna, vedouc |Méachal Petr, syn mipnére Meuréeno |CenL’Jv Mlpn, a.z. J M
Schélent
Zakladni L'u:laie] Flozpis] Ostatni L]daie] Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Drodatk, H\storiel F‘oznémky] Doruéem’] Podspsiri
KDF, POU. PRE. KOF | pok, Paz] ucT| Fuc| Buc] Ukongent
| #5 Rok Ciz| Kat Identifiktar Evidenéni &isla | Cido dodavatele [ Mazev subjektu Céstha v CZK Hezervovénoi‘ Stome
15 120041 CkdfFAK | TESTHODDAZWS :201400006/SMLi14 B4F19036 | Stavhy, opravy a ddrsba 15,00 150 Poloky FP
{20 10141 kdfFAK (TESTXODOAZXO | 201400007/SML EE45EAL B4F19036 Stavhy, opravy a ddrsba 100,00 100, E—
3T TR FAK T TESTHOO0ASIF ¢ 201400005/5HML: 1457 BAETA03E T Stavby, opravy & (drba 139 1 13 Palozky VP
47 120141 kdfDOB i TESTXOOOAZZ) | 2014000713/SML 21547 B4619036  : Stavby. opravy 3 idrsba -6.00 61 Polozky UP
50 20141 kdfFAK {TESTXOOOAGAM | 201400021/5ML 15478 B4619036  : Stavby. opravy 3 idrsba 10,00 101 51 dprawy
(61 120141 kdfFAK (TESTXDOOASCC | 201400022/5ML 5478 B4E19036  : Stavby, opravy 3 idrsba 121,00 1211 —
FIA TR DOB T TESTHOOGARCE | 201 400024/5HL 51487 BAR19036 FStavby, opravy 4 Gdrsha e A1 ftateh [l
8 20141 kdfFAK (TESTXODOA7X1 | 201400037/SML 2145 64613036 | Stavby, opravy 3 idrsba 12,10 12, Infa
19120140 kdt FAK ITESTAODNASSY - 2014D0002/FK. | 55267 B4619036 | Stavhy, opravy 3 Udisba 10,00 10,0 Zapiey
10 20141 kdfFAK | TESTXOD043BP | 201400003/FK 56467 B4619036 | Stavhy, opravy 3 Udisba 10,00 10,0 ——
1 120141 kdfFAK | TESTXO00ASDF | 201400004/FK | 56467 B4E619036 | Stavhy, opravy a Gdrsha 10,00 100 Predani
(12 120141 ikdiFAK (TESTXODOADGS | 201400096/5ML 144 BA619036 | Stavhy, opravy 3 Gdisha 100,00 100,( Pridstent
1% 120141 kd(FAK  TESTWOOOADIY | 201400057/SML 144 BA619036 | Stavhy, opravy 3 Gdisha 100,00 1000 .|
g 30 393,10 30435, =]
[ » Tisk.
Zrudit
Shaw |Sohwlenn Podpis | Celkové géstka (2K 12000000 Rozpis C2K. 12000000 Paladky FP CZK. 8395800 #pol [¢ #dodipr [0 ‘
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Ukdzka detailu dokladu - zdloZzka Rezervace

Zplsob zobrazeni tak odpovida zvyklostem v modulu Administrace Akci (ADA). Castky jsou
prezentovany v absolutni hodnoté.

Vychozi barvou je ¢erna.

Barevné zvyraznéni je realizovano na zakladé porovnani hodnoty konkrétni ¢astky (napt.
s O v. s 7 v v r
Nasmlouvano ROZ) vuci rozhodujici castce (Rozpoctovano).

Nastaveni barev je fizeno pravidly:

e pokud mad konkrétni ¢astka rozdilné znaménko nez rozhodujici, je nastavena fialova barva
e pokud je konkrétni ¢astka vétsi nez rozhodujici a soucasné je rozhodujici Castka vétsi nez
nula, je nastavena modra barva = prekroceni
ptijmovych zdrojl
e pokud je konkrétni ¢astka mensi nez rozhodujici a souc¢asné je rozhodujici ¢astka mensi

nez nula, je nastavena ¢ervend barva = prekroceni vydajovych zdrojd.

ZaloZka - Historie
Na zalozce Historie je zobrazen prehled vybranych cinnosti provedenych pfi zpracovavani
daného dokladu (napr. Podani, Evidence apod.). Pomoci prepinace ve spodni ¢asti okna Ize
ménit zobrazeni druhu zaznamu v historii dokladu a vyfiltrovat pouze vybrané zaznamy
tykajici se Zmén, Redistribuce nebo Tisku.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI =1 @
|dentifikator Agendove Gislo Evidenini Sizlo Datum evidence  Zpracovatel Podani
| TESTXO00AAAN — r|[LH/2014/0014/5D o003 [30.042014 7:52  [Machalova Dorota, maitelka mipna, ved =
MadFazeng piipad Objednévky Dodatk fodane
Tup dokladu Identihicator Agendové Sislo #  Castka (2K # Astha CZK Buftdlzrzs
[Smiouva dodavatelska [ o | oo o 0,00 =
Fin. kontrala
Eompetent Wyfizuiici referent Draanizadni jednatka Realizstor 1
tdachalova Dorota, majitelka mijina, vedouc |Méachal Petr, syn mlpnéie Meurtena |Carlt‘1v Mlpn, a.3. J M
Schvéleni
Zakladni L’ldaie] Hozpis] Ostatni udaje Dodavatelél Dokument] Dbiednévkyl Dodatky] Fezervace oznémky] Doruc":em’] Fodepgéni
| Dne Zména Poznamka Zménu proved| Ukandeni
$30.04.2014 7:52.49 | Padéni ekonomickéha dokladu Daoklad modulu SkL  achalova Dorota, maitelk, =
130.04.2014 75325 | zaevidovéna pod evideninim &islem 00009 celkova Eastka = 120,00 celkoi N zev Kompetenta: M achalowa Dorota MW azey! M achalova Dorota, maitelk, ELOT
30.04.2014 7:54:21 {YloZen! nové polodky FP 1 v obdobi 2014; S4stka = 40.00 Machalova Dorota, maitelk Polasky FP
: 30.04.2014 7:54:31 WloZen( nove pologky FP 2 v obdobi 2014; Gastka = 80.00 Machalova Domla, maijitelk T e |
{30.04.2014 75440 Schwaleni polazky FP 2 v obdobi 2014; astka = 80.00 Machalava Dorota, maielk _Foidy P |
30.04.2014 7:54:43 | Schyaleni poloZky FP 1 v obdobi 2014; Gastka = 40.00 M achalova Domota, maiitelk. Polozky UP
30.04.2014 7:54:49 | schvélena celkové Sastka = 120.00 Nézew Kompetenta: Machalowa Daorata N&zew M achalové Darata, majitelk. S1. dprayy
§30.04.2014 7:58:54 | Napodet rezervace FPP 2 v obdobi 2014; &4stka PP = 40.00; &4stka REZ = Rezervaéni doklad Agenda.Pid Fadek: 70,TE! Machalava Daata, maitelk. |
30.04.2014 8:12:39 | Mapodet rezervace FPP 1 v obdobi 2014; &astka PP = 80.00; £astka REZ =! Rezervadéni doklad Agenda Pid Radek: 70,TE! Machalova Dorota, maitelk. 7P|at8bm kel
30.04.2014 8:16:10 | Mpoéet rezervace FPP 2 v obdobi 2014; &astka PP = 40.00; &3stka REZ =} Rezervaéni doklad Agenda,Pid.Radek: 70,TE! Machalova Daorata, maijtelk. Info
30.05.2014 8:41:19 | Pfimé pfebrani funkei » Brtnik Vilém RzBr., sprévee < na uzlu > Odbor mist. | pokus Brtnik Yilém FzBr., sprévee: Zapisy
30.05.2014 8:41:44 | Pfimé predani funkci » M achalowd Darata, majtelka mipna, vedouei < na uzl pokus Brtnik Yilém FzBr., sprévee: ——
Fridéleni
Histarie: Tisk
& Zmén " Redistibuce ¢ Tiskd Tk | Pridat | —
2t
Stav [Schvaleno Podpis | Cekova Séstka CZK 120,00 Rozpis CZK 120,00 Polazky FP C2K 12000 #pol [2 #dodgpr [0

Ukéazka detailu dokladu - zdloZka Historie

Prehled historie zmén Ize vytisknout ve formé sestavy prostrednictvim tla¢itka Tisk.
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Pomoci tlacitka PFidat je mozné pridat do historie tzv. Uzivatelsky zaznam. To je vhodné v
pfipade, Ze je tfeba zaznamenat nékteré operace tykajici se dokladu, které se do historie

neukladaji automaticky. V zobrazeném okné se zapisuji Udaje Zména a Poznamka, které
obsahuji podrobnéjsi popisy operaci v daném kroku.

Informace o tom, kdy a kdo zménu proved|, se automaticky doplni po uloZeni zdznamu
stisknutim tlacitka OK. Doplfiovat uzivatelské zaznamy do historie dokladu muze pouze
aktualni viastnik dokladu (Zpracovatel). U cizich dokladu je tlac¢itko Pfridat neaktivni.

ZaloZka - Poznamky
Na zalozce Poznamky je mozné evidovat ruzné uzivatelské poznamky. To, kdo muze na
doklad pridavat nové poznamky (pouze Zpracovatel/ jakykoliv uzivatel) a mozZnost

upravovani nebo odstranéni stavajicich poznamek zavisi na nastaveni parametru, podle
néhoz se Ffidi aktivita tla¢itek na zaloZce Poznamky.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTXO00AAAN  €r|[LH/2014/0014/5D 00003 [30.04.2014 7:52  [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ o o fo | 0,00
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
—— Sghvaleni
Zakladni L'u:la|e] HDZDIS] Dztatni adaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] Historie iPUZﬂéMK}[lDoruéeni] L
Podepsani
Dine: Poznamka Zménu proved Ukanéeni
Storno
Polaiky FP
PoloZky VP
Palaiky UP
Sl dprayy
Flatebni kal.
Infa
Zapizy
i
s Predani
- Pfidéleni
Kli&. slova: J
Fiidat | DOdstranit | Upravit | Zrugit (0] Tisk
£nadit
Stav |Schvéleno Padpis Celkova B4stka CZK 120,00 Rozpis CZK. 120,00 Pologky FP CZK. 12000 #pol [2 #dodopr [0

Ukazka detailu dokladu - zdlozka Poznamky
Pfidani nové poznamky se provadi pomoci tlacitka Pfidat. Pozndmka se ulozi tlacitkem OK.

Operaci Ize zrusit pomoci tlacitka Zrusit.

Poznamku Ize upravit pomoci tlacditka Upravit. Zmény se ulozi tlacitkem OK. Operaci Ize
zruSit pomoci tlac¢itka Zrusit.

Tlacitko Odstranit provede odstranéni poznamky.

Prace s poznamkami je fizena parametrem GIN - ReZim editace uzZivatelskych

poznamek s moznymi variantami nastaveni:
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e vSechny zaznamy - Lze editovat vSechny zaznamy uzZivatelskych poznadmek bez ohledu
na to, ktery uzivatel je k dokumentu zadal.

e vSechny vlastni zadznamy - Lze editovat vSechny zaznamy, které provedl pravé

prihlaseny uzivatel.
e posledni zdznam - Lze editovat pouze posledni zaznam uzivatelské poznamky.

e posledni vlastni zaznam - Lze editovat pouze posledni vlastni zaznam uzivatelské

poznamky.

e bez editace - Nelze editovat zadny zdznam uzivatelské poznamky.

Klicova slova
Ve spodni casti zalozky se v poli Klicova slova zobrazuji klicova slova pro dany doklad.

Podrobnosti o zachazeni s klicovymi slovy viz Obsluha klicovych slov.

ZaloZzka - DPH

Na zdlozce evidovat Udaje tykajici se DPH sazeb k danému smluvnimu pfipadu. Vzhledem k
dlouho trvajicim smluvnim vztah( je moZné zaznamendvat rizné sazby DPH, které se v
prib&hu trvani smluvniho vztahu mohou ménit.

Sprava DPH je feSena na Urovni smluvniho pfipadu a na uUrovni dokladu (podzalozky Pfipad,
Dokladu).

] Evidence dodavatelskyjch smiuv pro obdebi 2015 - Kniha dodavatelskych smiuv EI =] @
|dentifik Ator Agendove Sislo Evidendni &iglo Dratum evidence  Zpracovatel Podéni
| AA46X000FYEG ﬂpm S4/LI000714 201500014 [14.04201516:04 [Vogl Iva RND. PhD. CSc.. Ved skup.sy: Podert o
e paed Objednavky Dodatk ocant =
Typ dokladu Identitik tor Agendové Sislo # Castha CZK # géslka 2K Evidenca
|Srlouva dodavatelska MM o[ oo o [ 0,00
| ‘fompetent Wufizujicl referent Organizacni jednotka Fiealizator 7':‘ =
*  [vogl lva RNDr. PhD , CSc., Ved. skup.systH [Zednigek Jifi Ing., GORDIC Newréena [l J gzervace
Zakladni ddaie] F\ozpisl Ostatni udaje Dodavatelé] Dokumant] Db\ednévk}l] Dodatky} Hezervace] H\storiel F‘oznémky] Doruéenl’] RP DPH 1
Fiipad
Bez dané [+osvobozeno] Z toho osvobozeno (Castka celkemn
Datumod [14.052015 0.0 0.00 b Pokizky FP
Datum do |41.12.2433 Ziklad dand Da Polotky VP
Preni sniZend 000 0,00 0,00 —
Zakladni 0,00 0.00 0,00
Druha snizena 0,00 0.00 0,00 |5k dpeay
Flatebni kal.
Zaokrouhleni 60,00 Info
Celkem 0.00 0.00 60,00 Zew
Hiztorie: PR
Ffedani
Daturn od| Datum do| Osvobozeno 2 | Bezdané 2 | Zékladni sazha 2| SriZend sazha s i Zakladni sazha DPH| SniZend sazba DPH DFH
Prid&leni
0 D Tisk
— ~ Znit

Evidence, schvaleny FP Podpis Celkové tastka CZK 6000 Rozpis CZK. 30,00 Polndky FP CZK, 3.00 4 pal ’1_ # dod Gipr ’U_ |
Ukdzka detailu dokladu - zdlozka DPH

PFi vstupu na zalozku modul pracuje s celkovou ¢astkou v méné danou na zalozce Zakladni
Udaje. Pokud je tento uUdaj mozné ménit, hodnota celkové ¢astky s DPH za doklad zadana
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na zalozce DPH zpétné ovlivni ¢astku na zalozce Zakladni Udaje. Modul umoznuje zadavat
Udaje pomoci zdkladl a &&astek DPH. Je-li nutné zadat ¢astky zdkladu a DPH se znalosti
Castky s DPH, je mozné to provést v poli zakladu. Zde po zadani ¢astky Ize pomoci klavesy
F4 otevrit dialog, kterym Ize vypocist DPH metodou shora. Obé Castky se poté prenesou na
zalozku do pfislusnych poli. Modul koriguje hodnotu celkové castky s DPH na hodnotu
celkové Castky ze zalozky Zakladni Udaje pomoci pole Zaokrouhleni tak, aby uvedené
Castky byly shodné.

Prace se zalozkou DPH je fizena parametrem SML - RP Rizeni moznosti vést rekapitulaci
DPH za doklad s moZnymi variantami nastaveni:

e Ne - rekapitulace neni uvedena,

e Ano - rekapitulace je uvedena.

ZaloZka - POH

Pokud je v modulu vyuzita funkcionalita generovani Zadosti na zalozeni pohledavek a v
systému je dostupny submodel DDP, je dynamicky aktivovana zalozka POH. Zalozka POH
zobrazuje nahled na vygenerované zadosti o zalozeni pohledavek dle zadministrovanych
Sablon.

] Evidence dodavatelskych smiuv pro obdobi 2015 - detail dokladu - Kniha dodavatelskych smluv EI = @
|dentifik Ator Agendove Eislo Evidenéni &islo Dratumn evidence  Zpracovatel Podani
| DEMOxo00z6CY 201500016 [201500016 [01.05201515:30 [Krdlizek Milan Ing., Elen komise F—
! Nadiazeny piipad Objednavky Dodatks ‘odani el
Tup dokladu Identihkatar Agendové Eislo #  Castka LK # Astka CZK Evidence
Smlouva dodavarelska o[ om o [ 0.00
Kompetent “yfizuijici ieferent DOrganizaéni jednotka Realizator
Broutek Bohuslay D, Movi déetni Eroutek Bohuslay Dr., Mowvj dée Meuréena |Z§ Svatopluka Cecha J
Zakladni l]daie] F\nzpisl Ostatni l]daia] Dndavatelé] anumant] Dh\ednévky] Dndatk_u} Hezervace] H\stnriel F‘nznémk_u] Dorudeni POH IHF‘]
Pohledavky l PoZadavky na puhledévky]
dentifiator Pohledévka Faplatrik V5 55 Fiadek ot Ukanéeni
Poladky FP
Palozky VP
Sl dprayy
Flatebni kal.
Info
Zapisy
Ffedan
Tisk
Zrudit
Schvéleno Podpis |&ne  Celkovd éastka (2K 100,00 Rozpis C2K. 100,00 Polozky FP C2K 0.00 #pol |0 #doddpr |0 |

Ukézka detailu dokladu - zaloZzka POH

BlizSi popis funkcionality je popsan v kapitole RozSifené

zadosti na zalozeni jiné agendy GINIS

v rv 7

funkcionality - Generovani
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Zalozka - RP

Zalozka RP (Rozsifreny profil) slouzi k uklddani doplikovym informaci. Administrace se
provadi pomoci Administrace zakladni.

Zalozka - VZ / TD

Zalozka VZ (Verejnd zakazka)/ TD (dotacni titul) slouzi k nahlizeni na zakladni Udaje z
blokac¢nich agend. Zalozka je aktivni pouze v pfipadé, Ze je doklad vazan na blokacni
agendy (EVZ/EPO/VFP).

Zapati dokladu
Zapati dokladu neboli téz stavovy pruh obsahuje stézejni stavy dokladu:

e Stav - stav dokladu nabyva nékolika hodnot v priib&hu jeho realizace (Evidence,
Evidence, schvaleny FP, Schvaleny, Ukonceny, Ukonceny, Storno)

e Podpis - informuje o tom, zdali je doklad podepsadn nebo ne. Pokud je, obsahuje
hodnotu Ano, pokud neni pole je prazdné. Pro nastaveni stavu Ano slouzi tlacitko
Podepsani nebo lze vyuzit funkce v menu : Funkce : Podepsani (popfipadé
vyvolani kontextového menu pomoci pravého kliknuti mysi do vybraného prostoru
detailu dokladu.

e Celkova Castka CZK - je prejata z pole Celkova ¢astka CZK

e Rozpis CZK - odpovidad souctu rozepsanych castek na jednotlivé roky na zalozce
Rozpis

e PoloZzky FP CKZ - odpovida souctu castek polozek finanéniho profilu dokladu
e # pol - odpovida poctu polozek finanéniho profilu smlouvy

e # dod, Upr - odpovidd poctu dodatkim a pocétu sledovanych Uprav (pseudo
dodatkd)
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Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padari
| TESTX000ANOS  r|[LH/2014/0015/5D 00013 [29.07.2014 13:43 [Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved
= pyre P Podani el
M adiazeny pifpad Objednavky Dudatkg
Tup dokladu Identitik ator Agendove Eislo #t Castka CZK # astha C7K Evidence
|Smiouva dodavatelska [ [ o o fo | 000 || —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyvéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Fopi Podepsani
OpIE
test smlouwa 3 dwé stejriimi polak.ami Ukanéeni
Uplng nézew g
)i Polaiky FP
Eislo blokaini agendy Ména Tup kurzy Kuiz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost o i
Doba wréits j od (2014 da [2014  #trcka |1 |23.07.2014 |31.12.2014 |29.07.2014 [~ UBtovat o podmingném Z/P _
ag Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny _—
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredani
Dodavatel Pfidéleni
1E0/Ndzev RC DI MNézey
| ‘ Birtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Britnice J ﬂ
Bankovni Géet cizi Ciglo dodavatele Zastoupeny Tisk
[123835/0800 \
[Stav Evidence, schvdleny FP Padpis Celkova B4stka CZK 100,00 Rozpis CZK. 100,00 Pologky FP CZK. 10000 #pol [2 #dodopr [0 ]

Ukazka detailu dokladu - zapati dokladu

Tlacitko - Polozky FP

Finan¢ni profil je realizovdn polozkami a predstavuje rozpis nasmlouvanych prostredkd
pomoci polozek rozpoctové skladby. Jlejich zakladnim popisnym atributem je obdobi a
vlastni bankovni Uc¢et. V ramci jednoho dokladu tak Ize docilit financovani z vice vlastnich
bankovnich uéta.

V okamziku schvaleni polozky financ¢niho profilu dochazi k modifikaci stavu daného konta
planu. To vzdy v kontextu vazby dokladu modulu SML na pfipad blokacni agendy (i
smlouvu. Identifikace ovlivnéné castky je uvedena nize v hranaté zavorce. V kazdém
pfipadé timto aktem dochazi k snizeni objemu disponibilnich prostfedkt. Kontrolni
mechanismy pofizovace poloZek neumoZni hodnotu volnych prostfedkl prekrogit. Dojde-li
k situaci, Zze nasmlouvané Ci objednané prostfedky nebyly v celém objemu vycerpany, je
nutné je procesem Uvolnéni uvolnit pro dalsi pouziti.

Definice polozky financniho profilu

V pfipadé ¢&erpani prostfedkl pfimo z rozpoétu je definice polozky zavisld na existenci
rozpoCtového reprezentanta k vlastnimu bankovnimu uCtu. Pokud existuje, polozku Ize
definovat pouze vybérem z rozpisu planu na dané obdobi. Pokud ne, pak je polozka
finan¢niho profilu definovana obdobnou formou jako v pofizovadi Ucetnich zapisG - tedy
pfimo definici jednotlivych poloZek rozpoétové skladby s ovéFenim vi¢i uétovému rozvrhu.
[Nasmlouvano] ¢i [Objednano]

V pfipadé vazby dokladu na blokac¢ni agendu je polozka vzdy definovana vybérem
z finan¢niho profilu navazaného pripadu bloka¢ni agendy [Nasmlouvano BLK, Objednano
BLK]

V pfipadé vazby objednavky na smlouvu je polozka vzdy definovana vybérem z financ¢niho
profilu navazané smliouvy [Objednano SML]

Polozky financniho profilu smlouvy jsou dostupné pres tlacitko Polozky FP v detailu
dokladu.
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Okno Polozky financéniho profilu smlouvy obsahuje nékolik zaloZzek:
e zalozka PFipad, sdruzujici finan¢ni profil smluvniho pfipadu pres jednotlivé roky,

e zalozka Smlouva / Objednavka obsahuje polozky financ¢niho profilu dokladu pro aktualni
rok (volba je prednastavena v levé spodni ¢asti okna zatrzitkem pouze aktualni obdobi

)

« zalozka Pozadavky priStich obdobi obsahuje finanéni profil poZzadavkd na pristi obdobi,

e pokud je systém konfigurovan v rezimu Statni pokladny, zalozka Struktura v IISSP
zobrazuje polozky finan¢niho profilu dokladu v strukture Identifikace koruny.

Polozky finanéniho profilu smlouvy LH/2014/0017/5D

lPUEadavky pifétich obdobi] Suukiua v 155P]

| S | Rok | # | Bankovni Gist viastni | Cislo akes NS SuRR AuRR SU | AL ODPA | POL| 21 LUz u]H] ORG Céslkakryli‘ Hova

Schwaleni

Zrugit schalent

Starno

[k §

Ffesun dastky

Konec

ad
=

4

W pouze sktudlni cbd. v soudty Sastek Celkova dstka za 2014 100,00 Celkem 0.00 Zhytek 100,00

Ukazka okna Polozky financniho profilu dokladu

Manipulace s polozkami finanéniho profilu dokladu zajistuji tladitka Nova, Schvaleni,
Zrusit schvaleni, Storno, Presun castky, Konec. Pfistup k funkcim je fizen
parametricky.

Barevné prezentace zapist na zaloZce Pfipad:
e pokud na doklad nejsou navazany rezervacni doklady nebo objednavky je radek cerny,

e pokud na doklad jsou vazany rezervacni doklady nebo objednavky, ale doklad neni plné
rezervovan nebo neni plné pokryt objednavkami, radek je svétle modry,

e pokud na doklad jsou vazany rezervacni doklady nebo objednavky a je doklad piné
rezervovan nebo plné pokryt objednavkami, fadek je tmavé - tué¢né modry.

Obdobné chovani barev bylo implementovano seznamu dokladd.

Rozpoctové kryti polozky planu

Okno Rozpoctové kryti polozky planu je dostupné pomoci tlacitka Nova v okné Polozky
finanéniho profilu smlouvy.

Okno se déli na dvé zakladni ¢asti:
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e Vybérova maska a,

e polozky pro Planované a Neplanované prostredky.

Rozpoctové kryti pologky planu @
Wibérowva mazka
Rak. Cislo ke M5 ODPa | POL | 2) Uz ORJ ORG Mézey Hiedat
T : : 5 Wyistt
| 2014 e
< 3
™ rozpottovéno je rizné od nuly
Planované prostfedky | Neplanovane prostiedky
Rok Cislo akce M5 ODPA | POL | &) Uz aRJ 0ORG Rozpodtovano M azmlowyana Objednano Objednano Ob o
ROZ ROZ SML

Znudit

Ukdzka okna Rozpoctové kryti poloZky planu

Vybérova maska

Cast Vybérova maska slouzi k ztZeni zobrazovanych polozek, tj. zadanim napt. Cisla akce
nebo ORG a potvrzenim tladitkem Hledat se provede prefiltrovani nabizenych polozek.

Pokud je nutné zobrazit polozky, které maji nenulovy rozpocet, vyuzijte zaskrtavaciho
policka rozpoc¢tovano je réizno od nuly pod ¢asti Vybérové masky.

Planované prostredky
Zobrazeni poloZek planovanych prostfedk( miize byt ovlivnéno mnoha faktory napf:
® Zpracovatel dokladu musi byt pfifazen na Akci jako Kompetent nebo,

* pokud je doklad vazan na blokacni agendu, mlize byt vyuZito rozsifeného Fizeni akvizicni vazby
pomoci pridani dalSiho Realizatora a Kompetenta atd.

Neplanované prostfedky
Zobrazeni polozek neplanovanych prostredkd fitrovano za podminek:

* pro viastniho NKS, které jsou pfifazeny k UCS (pfebira se z hlavni listy aplikace, jak se pFihlasi
uzZivatel do aplikace),

* financovani je nabizeno na zakladé konta, jehoZ sou€asti je ICO, UCS, NKS, ...

vsv

Pozadavky pfistich obdobi
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Tlacitko - PoloZky VP

Vécny profil dokladu je urCen pro evidenci skutecnosti vyjadfujicich materidlni=vécnou
podstatu vdzanou k danému dokladu. Polozky vécného profilu nemaji na rozdil od polozek
finan¢niho profilu zadny vztah k financovani daného pfipadu. Jednoduse fec¢eno, mély by
popsat jaky material ¢i sluzby a v jakém mnozZstvi jsou nakupovany ¢i prodavany.

Polozky vécného profilu pripadu @

P Typ pologky WP Stav Objednavkove Eislo Technicky ndzey SEP Materidlove Eiglo | [rventami Eislo | Wiot Nova

Evidence

Schvéleni

Storno

Zrugit

4 (2

Popiz tranzakce lMaietek]

Tvp pologky P Mazew polozky vEcného profiu NS

[Newena [ 430800
—Interni klasifikace

Inventami Sislo Technicky nazey Skuping

KM Mazew materidlového &izla Dk b nioZstyi
[ [ [ [ 0,000
Klasifikace Mazev klasifikace M Castka

| B [ 0.00

Popis M5 zadavatele

MExterni klasifikace
Objednavkové &islo Mazew objedndvkového &isla

Ukdzka okna PoloZzek vécného profilu pfipadu
Atributy ovliviiujici spravu polozky VP:

Kategorie polozky VP - pevny cCiselnik, ktery v principu vyjadfuje smér toku majetku Ci
sluzeb v{¢i vlastni organizaci. Obsahuje hodnoty:

Nakup nového majetku a sluzeb

Nakup majetku, sluzeb pro stavajici majetek

Pronajem ciziho majetku

Prodej

Pronajem vlastniho majetku
Na zakladé kategorie si uzivatel mize zaloZit pozadované typy poloZzek VP.

Typ polozky VP - jedna se zakladni Udaj VP. Je plné uzivatelsky administrovatelny v
modulu ADE ( Subjekty-Agendy-SML-Typy polozek vécného profilu ). Kazdy typ polozky VP
je odvozen na zakladé kategorie polozky VP.

Nakladové stredisko (NS) - predstavuje Udaj o prijemci/poskytovateli majetku/sluzby
Nakladové stiedisko (NS) zadavatele - predstavuje NS, které pozaduje pofizeni/
poskytnuti majetku/sluzby

Na zédkladé kombinace Typu dokladu a Typu polozky VP popisuje v&cny profil v rizné mite
detailu nakupovany/prodavany material ¢i sluzby. Mira detailu se odviji od stupné znalosti o
polozce VP, kterymi uzivatel disponuje v okamziku uzavieni smlouvy ¢i vystaveni
objednavky. Vzdy samozfejmé zavisi na tom, zda se jednd o nové pofizovany majetek Ci
sluzby , o prodej ¢i pronajem vlastniho majetku nebo poskytovani sluzeb jinému subjektu -
jinymi slovy na kategorii polozky VP.

V minimalistickém reZimu popis polozky VP vyzaduje zadani informaci: Typ polozky VP,
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Nazev polozky VP, Klasifikace, Mérna jednotka MJ a Mnozstvi MJ.

Vypovida-li kategorie pozadavku o manipulaci s existujicim majetkem, je uzivateli umoznéno
definovat vazbu polozky VP na evidovany majetek pomoci vybéru z kartotéky evidovaného
majetku organizace a potfebné Udaje se prevezmou pfimo z karty. Pokud je majetek Ci
sluzba nakupovana ¢i neni evidovana v DB GINIS, Ize provést jeho blizSi popis pomoci
zadkladnich popisnych udajl

Obsluha poloZek VP je pFistupna z detailu dokladu a knihy dokladd. Dialog Polozky v&cného
profilu, ktery je rozdélen na dvé zakladni Casti. V horni Casti je umisténa tabulka se
souhrnnym prehledem poloZzek VP a v dolni jsou umistény zalozky prezentujici detalil
aktualné vybrané polozky VP v tabulce. Zalozka Majetek obsahuje tabulku, kterd umoznuje
nadhled na karty evidovaného majetku svazané s polozkou VP a tim smlouvou (i
objednavkou. Vlastni spradva hodnot pfistupnych Gdaji poloZzky VP je provadéna na zaloZce
Popis transakce.

Pro obsluhu Gdaji poloZzek VP je rozhodujici typ dokladu a typ polozky VP. Na zakladé
tohoto vztahu je fizen pfistup k jednotlivym polim dialogu a zaroven urceno znaménko
mnozstvi a pfipadné ¢astky polozky VP.

Polozky VP mohou nabyvat stavu Navrh, Evidovéno, Schvaleno, Stornovédno. Zména stavd
je dostupna pomoci tlacitek v pravé ¢asti dialogu a pFistup k tla¢itkim je omezen pomoci
DB parametrd 'SML - RP MozZnost pofizeni polozky vécného profilu', 'SML - RP MoZnost
schvéleni polozky vécného profilu' a 'SML - RP MoZnost stornovani polozky vécného profilu'.

Tlacitko - Sl. upravy

Modul umozfuje Fdit zm&nu vybranych Gdajd na dokladu pomoci funkce Sledované
Gpravy vybranych Gdajd dokladu, pokud je doklad ve stavu Schvéleno a Podepséno.

Popis funkce je dostupny v sekci Sprava pseudodatkd.

Schvaleni dokladu

Schvéalenim dokladu dochazi k tomu, Ze polozky jsou pfistupné k navazani polozky
(schvalené) kryti rezervac¢niho pfipadu.

e Schvaleni dokladu Ize provést pomoci tlacitka (Schvaleni) v detailu dokladu nebo pres
menu: Funkce: Schvdéleni. Po provedeni schvaleni se nastavi stav dokladu na schvaleno.

e ZruSeni schvaleni je mozné provést pomoci funkce Zruseni schvadleni dostupné z menu:
Funkce: Zruseni schvaleni.

Schvaleni, tak zruseni schvaleni jsou fizeny parametry:

SML - RP Moznost schvéleni smiuvniho pfipadu

SML - RP Moznost zrusit stav schvéleni dokladu

SML RP Automatické schvéleni dokladu v okamziku schvaleni véech poloZek

SML - RP Doklad Ize schvalit pouze tehdy, pokud je celkova ¢astka rozepsana na roky

SML - RP Rizeni moznosti schvéleni dokladu, pokud se li§i ¢&stky rozpisu a polozek FP v
daném roce

SML - Maximalni mozna celkova ¢astka dokladu, kterou Ize schvalit

SML - RP Moznost automatického schvaleni dokladu po provedeni rezervace v IISSP
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Podepsani dokladu

Podepsani dokladu zavrsSuje smluvni pfipad. Nékteré ¢asti smlouvy jsou pevné a dale se
méni bud formou dodatku, sledovanymi Upravami nebo zrusenim pfiznaku podepsani.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelské smlouvy 2014 EI =] @
|dentifiltar Agendové Gislo Evidenéni &izlo Daturn evidence  Zpracovatel Podani
| TESTXO00AAAN € |[LH/2014/0014/5D 00003 [30.04.2014 7:52  [Machalova Dorata, maitelka mipra, ved
= Py P Podani el
Madiazenj piipad Objednavky Diodatk; _
Tvp dokladu IdentihikAtor Agendove Gislo # Céstka CZF, # Astka CZK. Evidence
[Smiowva dodavatelska [ [ T oo o | 00 || ————
Fin. kontrala
Kompetent Wyfizujici referent Organizaini jednotka Realizator ﬂ
tddchalovd Dorota, majitelka mijna, vedoue |Machal Petr. syn mlpnéie Meuréena |Ifarlﬁv Mlpn, a.=s J _eaemace ar |
Schyaleni
Zakladni ddaje thjzpis] Ostatni vudaje Dudavalelél Dukumenl] Dbiednévkyl Dudalkyl Hezewace] H\sluriel Puznémkyl Duruéem’] .
Popis Podepsani
test prekrodeni poloZky SML - dvé pologky FP Ukonéeni
Uplni nézey -
‘ )i Poloiky FP
Cislo blokaéni agendy Ména Tup kurzy Kuiz Mn Typ ceny Celkova éastka CZK. Al | PR
[=3 [Pevny systémovikuz =] | 1.000 | 1.000 |Pevnacena | | 120,00 Palosky UP
Typ platnosti Obdabi financoyani Dat. uzavien Dat. konce platnosti Dat. déinnasti T
s i e Sl Upravy
Doba wiéita x| od [2014 o [2014 ook [ [m1.m 204 [3112.2004 |o.01.2m4 ¥ Ugtovat o padmingném Z/P _—
- PFlatebni kal.
Druh soutéde 1
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazew Zastoupenf E——
[Zadni Lhata, U Rybrika 3, 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1E0 /N dzev RC DI Mézey
| ‘ Brrtnik Vilém, FizBr., Pod hradem 12, 58834 Dlouha Brtnice J ﬂ
Bankovnl Géet cizi Cislo dodavatele Zastoupenf Tisk
[123895/0800 \
Stay |Schedleno Podpis |[4no [Cekavé Sastka C2K 120,00 Rozpis C2K 120000 Palodky FP CZK, 12000 #pol [2 #dodipe [0

Ukdzka detailu dokladu - Podepsany doklad

Uvolnéni

Uvolnéni je proces, ktery umozni uvolnit prostfedky vazané polozkami financniho profilu
dokladd modulu SML k dal§imu volnému pouziti. Zakladnim platnym pravidlem je, Ze Ize
uvolnit prostfedky polozky finan¢niho profilu pouze do vysSe rezervované Castky doklady
rezervacnich agend. Uvolnit Ize rozdil ¢astky polozky smluvniho pfipadu a rezervovanych
prostiedkl ( ¢astka - rezervovano ). Uvolnéni tedy provede:

- snizeni ¢astky polozky na Uroven rezervace
- snizeni rozpisu ¢astky na obdobi
- dle volby uZivatele snizeni celkové ¢astky za doklad

Uvolnéni prostfedkl Ize provést konkrétné pro jednu polozku finanéniho profilu ( dialog
Polozky finan¢niho profilu, zalozka Pfipad, tlaCitko Uvolnéni ), pro cely doklad na detailu
dokladu ( menu Funkce - Uvolnéni, ptipadné tla¢itko Uvoln&ni ) nebo pro mnozinu doklad{ (
formular knihy dokladl v menu Funkce - Uvolnéni, pfipadné tla&itko Uvolnéni ).

Platebni kalendar

Platebni kalendar je spravovan za cely smluvni pfipad, ale jsou vedeny k jednotlivym
dokladlm.

Platebni kalendar je rozdélen do dvou ¢asti:
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¢ V horni ¢ast obsahuje jednotlivé polozky rozpisu platby v platebnim kalendari,
e v levé dolini ¢asti jsou uvedeny celkové rozpisy planu plateb za jednotlivé roky,

e v pravé dolni ¢asti je uvedena celkova ¢astka a ¢astka Planu plateb v akt. roce.

Platebni kalendaf pfipadu

# Dodawvatel B atikavhi Giet D aturn platby Popis Castka v LZK Mova
Stormo
Zrugit

4 2

Foéni rozpis planu plateb

Rok (Castka 2a rok Flan plateb za rok Rozdil

014 10,00 10,00 Celkowa Eastka 10,00
Plan plateb v skt roce

Ukdzka detailu Platebniho kalendare pripadu

Prace s Platebnim kalendarem je detailné rozpracovana v ¢asti Postupy prace v aplikaci :
Ukazka zpracovani dokladu : PofFizeni platebniho kalendare dodavatelské smlouvy.

Vazby
V menu Vazby jsou dostupné informace o:

¢ prilohach (Pfilohy),
e souvisejicich dokumentech,
e dotcené subjekty a,

e evidované vystupy.

Prilohy
Enter topic text here.

Souvisejici dokumenty

Dotcené subjekty

Enter topic text here.

Evidované vystupy

Enter topic text here.

Kniha - seznam

Kazdy doklad v modulu SML je evidovan v néjaké knize. Kniha je mnoZina dokladd, které
obvykle maji néjakou spole¢nou vlastnost (napt. mize byt zaloZena Kniha investi¢ni, Kniha
doklad{ s vazbou na vefejnou zakézku, Kniha dokladd v cizi méné&, apod.).

Pfi prihlaseni do modulu si uzivatel vzdy vybere konkrétni knihu, ve které bude pracovat. Pfi
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praci si miiZze zobrazit seznam vsech doklad( v dané knize nebo jenom doklady vyhovujici
uréité podmince (napt. evidované, schvalené, apod.) nebo mize vyhledat jeden konkrétni
doklad a zobrazit si jeho detail.

Vjbér z knihy - KNIHA DODAVATELSKYCH SMLUV - PFK =8 E=R=")
Maska | iow \ibér FullTest Tridéni  [agendave éislo Podani
Dretail
FIE R FE #efi # S P | dentifik &tor Agendové Eislo Evidencni &isla Popiz Méng Celkova Gastka | |————————
Palazky FP
Polazky WP
Sl dprawy

Platebni kal

Infa

Zapizy

Klitowa dova

Fiedani

Prevzeti

Pfidéleni

Ffeevidence

Rezervace 5P

Schyvaleni

Podepsani

Ukonieni

Uvalnéni

Zména udaji

Odeslat

Obéerstvit

Tisk

Konec

Ukdzka Seznamu dokladd

V zévislosti na nastaveni svych pfistupovych prav mize uZivatel prohlizet nebo
zpracovavat existujici doklady, podat a zaevidovat novy doklad, apod.

Okno je rozdéleno do tfi ¢asti:

’ v r . s _ s ’ ’ O v v 7, v v ’ v
e v horni casti se nachazi maska, pomoci které muze vyuzit k uzSimu vybéru
’ o
zobrazovanych dokladu,

e v pravé ¢asti se nachazi hlavni funkce pro ovladani jak jednotlivych dokladd, tak i funkce
pro hromadné operace s doklady,

e v prostfedni ¢asti je zobrazen seznam, ve které uzivatel pracuje s doklady.

Barevné prezentace dokladl v knize:
e pokud na doklad nejsou navazany rezervacni doklady nebo objednavky je radek ¢erny,

e pokud na doklad jsou vazany rezervacni doklady nebo objednavky, ale doklad neni piné
rezervovan nebo neni piné pokryt objedndavkami, radek je svétle modry,

e pokud na doklad jsou vazany rezervacni doklady nebo objednavky a je doklad piné
rezervovan nebo plné pokryt objednavkami, Fadek je tmavé - tu¢né modry.

Obdobné chovani barev bylo implementovdno v okné Polozky financniho profilu - zalozka
Pripad.
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Hromadné pfedéni doklad(
Hromadné predéni doklad( se provadi v okné Seznam dokladd.

e Oznacte v knize doklady, které chcete predat a stisknéte tlacitko Predani

« Otevfe se okno Hromadné predani dokladl, v némz se v poli Seznam vybranych dokladd
zobrazi z oznaéenych dokladd ty, které md aktudlné prihldseny uZivatel pravo predat -
pfedavat nelze zauctované doklady, a doklady, jejichz "vlastnikem" je jiny uzivatel.
Takové doklady mohly byt v knize ozna&eny, v poli Seznam vybranych dokladd se v&ak
jiz nezobrazi. (Pomoci tlac¢itka Vyradit Ize v pripadé potfeby odstranit nékteré doklady z
pole Seznam vybranych dokladd.)

V okné Hromadné predani dokladl zadejte Cilovy subjekt - funkce (uZivatele, jemuz maji
byt vybrané doklady predany)

V okné Hromadné predani doklad( zapiste nebo vyberte pomoci kldvesy F4 divod predani

V okné& Hromadné predani dokladd vyberte pomoci kldvesy F4 Kompetenta, pole
Realizator se automaticky dopini podle zvoleného Kompetenta

V okné Hromadné predani dokladl se zpFistupni tla¢itka Tisk a Predat

Pomoci tlacitka Tisk vygenerujte a vytisknéte Predavaci protokol

Pomoci tladitka Predani provedte predani vybranych dokladd

Nebyl-li dosud vygenerovan Predavaci protokol, je na tuto skutec¢nost obsluha po
stisknuti tlacitka Predani upozornéna, a dotazana, zda chce provést predani bez
vytisténi protokolu

Hromadné schvaleni

Funkci hromadného schvaleni Ize aplikovat na pfedem vybrany seznam dokladd, které musi
splnovat podminky pro schvaleni, napf. byla proveden predbézna financni kontrola, jsou
vyplnény vSechny povinné Udaje atd.)

e OznaCte v knize doklady (doklady jsou cerné podbarveny), které chcete schvalit a
stisknéte tlacitko Schvaleni.

e Po provedeni operace se u Usp&&né schvalenych dokladt nastavi stav Schvaleno.

Funkce je fizena parametrem SML RP MoZnost hromadného schvaleni doklad.
Parametr Ize nastavit tfi hodnot:

e Ne - Hromadné schvaleni dokladl neni povoleno,

e VSe - hromadné schvaleni dokladu je povoleno pro vSechny vybrané doklady (i cizi),

e Pouze vlastni - hromadné schvaleni je povolenou pouze pro vlastni doklady.

Pozn. funkce je Fizena parametrem SML RP Moznost hromadného schvaleni dokladu.
Nastavenim na hodnotu Ne - Hromadné schvaleni dokladt neni povoleno. Pokud je hodnota
nastavena na hodnotu VSe - hromadné schvaleni dokladu je povoleno pro vSechny vybrané
doklady (i cizi). Pokud je hodnota nastavena na hodnotu Pouze vlastni - hromadné
schvaleni je povolenou pouze pro vlastni doklady.

Hromadné prevzeti
Funkce je fizena parametrem SML RP MozZnost hromadného prevzeti doklad.

Parametr Ize nastavit na dvé hodnoty:
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e Ne - Hromadné schvaleni dokladl neni povoleno,

e Ano - hromadné schvaleni dokladu je povoleno pro vSechny vybrané doklady (i cizi),

Smluvni pfipad, dodatky

Jedna se o jistou obdobu klasického spisu vedeného ve spisové sluzbé, ovsem je nutné
zdlraznit slovo obdobu. Smiuvni pfipad reprezentuje mnoZinu dokladd, kterou tvoH vlastni
smlouva a jeji dodatky. Dodatek smlouvy je tedy samostatny doklad, ktery je povinné
vazan na smlouvu a disponuje vSemi Udaji dokladu vedenymi v modulu SML.

Udaje pfipadu jsou ménény prirGstkovym zplisobem, coZ v principu znamend, Ze jeho Udaje
jsou vzdy dany zménou posledniho stavu daného smlouvou nebo poslednim dodatkem v
pfipadé, Ze existuje.Tento princip je zasadné uplatnén zejména u definice Castek, kdy na
smlouvé jsou zadany absolutni ¢astky (celkova cCastka, rozpis na obdobi, polozky) a na
dodatcich jsou zadavany relativni ¢astky, které zvysuji ¢i snizuji stav oproti poslednimu
zndmému stavu. Castky pripadu jsou dany sou¢tem shodnych Gdajd véech dokladd pFipadu.

Pfipad je zaloZen automatizované pfi evidenci véech primdrnich dokumentl (smlouva,
objednavka, limitovany pFislib, individualni pfislib, jinych piHjmd) bez nutnosti zasahu
uzivatele. V pfipadé smlouvy je umoznéno do pripadu vilozit dodatky.

Zakladni vlastnosti pripadu
Zakladni vlastnosti pFipadu a jeho dokladii:

e Pfipad obsahuje Udaje vazané k financovani nesené hlavickou: kompetent, referent,
realizator, celkova ¢astka, hodnota rozpisu na roky, atd....

e Pfipad obsahuje uUdaje vazby na ostatni agendy, tj. na blokacni a rezervacni agendy,
pfipadné udaje vazby objednavka-smlouva, atd...

e Pfipad je nositelem stavu financovani na Urovni rozpisu na obdobi a polozek finan¢niho
. . r v ’ .0 v o
profilu. Tento stav je dan souctem udaju vsech dokladu.

e Rezervacni agenda vaze polozky kryti na polozky finan¢niho profilu smluvniho pfipadu -
tedy na stav dany vSemi doklady pfipadu. Bude-li rezervacni agenda zadat o pofizeni
vratky, pak nové vzniklé polozky finan¢niho profilu pfipadu budou pofizovany ke smlouvé.

o Dodatek je samostatny doklad kategorie Dodatek smlouvy. Je povinné vazan na smlouvu.
e Dodatek musi byt uzavien ve stejné méné, jako smiouva.

e Objednavky Ize vazat pouze na smlouvu, nikoliv na dodatek.

e Dodatek nelze vazat na limitovany pfislib, individualni pfislib a objednavku.

e Bude-li na smlouvu vazan dodatek, zakladni idaje smlouvy Ize jiz ménit pouze dodatkem.
To se netykd obsluhy (dajd financovani, tedy rozpisu &astky na roky a polozek
finan¢niho profilu.

e Modul automatizované spravuje ¢&isla dodatkl. Agendové ¢islo dodatku je prebrano
z primarniho dokladu smlouvy a je podlomeno pofadim dodatku. Od verze 360.20 byla
zavedena moznost manualniho nastaveni Cisla dodatku. V pripadé, Ze je na detailu
dokladu zvolen typ dokladu Dodatek, je zpfistupnéno pole Cislo dodatku. To je
predplnéno poradovym &islem nasledujicim po maximalnim ¢isle existujicich dodatkd. V
ramci zadani pozadovaného cisla dodatku je provedena kontrola, zda jiz existuje jiny
dodatek s danym cCislem. Pokud ano, neni mozné takové Cislo zadat. Po zaevidovani
dokladu jiz neni mozné cislo dodatku zménit.
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e V okamZiku zadani Gdaji dodatku jsou Udaje ( kompetent, vyfizujici referent, ESU ... )
pfebrany z primarniho dokladu s moznosti jejich zmény. Pokud primari doklad ma vice
ESU, je rovnéZ umoznén vybér vice subjektd.

e ZaloZzka Rozpis na detailu dokladu obsahuje pomoci vnofenych zalozek Udaje o rozpisu
pfipadu a jeho doklad{. PFistupna ke zm&nam je vzdy pouze zaloZka pro aktudini doklad.
Tabulka rozpisu na roky daného dokladu je rozdélena tak, Ze v poslednim radku dole jsou
umistény Udaje za aktualni rok celého pfipadu. Pfi bézné praci uzivatel pracuje pouze se
zaloZzkou vlastniho dokladu. Ostatni slouzi k rychlému nahledu.

¢ Dialog polozek financniho profilu obsahuje zalozky s Udaji o stavu financovani za pfipad a
konkrétni doklad. Uvolnéni volnych prostfedk(, rezervaéni zapisy a nahled na vézané
polozky kryti rezervacnich agend jsou dostupné pouze ze zalozky pripadu.

Zakladni vlastnosti obsluhy dodatkd

e Podminkou nutnou pro praci s dodatkem je provedeni administrace typu dokladu kategorie
Dodatek v modulu ADM.

« Dodatek je samostatny doklad kategorie Dodatek. Eviduje se do knihy dokladl uréené pro
spravu smluv. MdZe byt evidovan do jiné knihy, nez je smlouva. To se tykd zejména
viceletych ptipadd.

e Je-li u podaného dokladu zvolen typ dokladu Dodatek, je veSkera dalsi logika obsluhy
vazana na tuto skute¢nost. Mimo jiné je vynucena vazba na smlouvu, ke které je
dodatek uzavien. Po zadani vazby na smlouvu v poli identifikator pfipadu jsou do detailu
dokladu predplnény vSechny potifebné Udaje.

o Konkrétné Ize zdlraznit skute¢nost, e je automaticky nastaven reZim potizovani dokladu
v rezimu ptirlstkové ceny. V praxi to znamend, Ze je nutné zadat do celkové &astky
takovou c¢astku, o kterou je smluvni pfipad navysen Ci snizen (v tomto pfipadé je celkova
Castka zaporna).

e Jinak je obsluha dodatku shodna s obsluhou normainiho dokladu, napf. smlouvy,
objednavky. PFi vstupu na zalozku rozpisu ¢astky na roky a do dialogu polozek finan¢niho
profilu je automaticky prezentovana zalozka s Udaji konkrétniho dodatku.

e UloZzenim celkové cCastky, castek rozpisu na roky a cCastek polozek financniho profilu
dodatku je automatizované proveden napocet pfislusnych hodnot smluvniho pfipadu.
Odpovidajici ¢astky jsou bud zvyseny Ci snizeny o zadané uUdaje. Stavy pfipadu u rozpisu
¢astky na roky a polozek finan¢niho profilu jsou pfistupné na zalozkach Pfipad.

Akce, Cislo poloZky pldnu CPP
Plan

Mnozina planovanych akci pro dané acetni obdobi. Rozpis planu na polozky odpovida
upravenému rozpoctu.

Zobrazeni planu (menu:Plan) - zobrazuje v horni tabulce jednotlivé hlavicky akci véetné
agregatd Udajd charakterizujicich akci Udaji stavl ( rozpo&tovano, blokovéno, ¢erpano, ... )
a v dolni tabulce je rozpis akce na polozky rozpoctové skladby.
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Rozpis pelozek planu PaV pro rok 2014 EI@

Maska | Hovd Vibér _fomis

Kompeter

Rok. CPP Popis polozky Rozpottovano Blokowano Masmlouvano Masmlouvana Objednano
ELK ROZ ROz

Tisk

Eonec

< r

m

Rok CPP N5 PS5 ciL FIN ZDR F&R FOL FR.J ORG Uz Zl Rozpoitovan

< m 3

Ukdzka Seznamu Pldnd

Propojeni Akce ( CPP ) a rozpisu planovanych prostiedkd je realizovdno zékladnim
metodickym pravidlem - Cislo akce odpovida poli ORG rozpoctové skladby. Definice této
vazby je realizovana pomoci systémového nastaveni a neni z pozice uzivatele Ci spravce
dostupna. Definice vazby umoznuje stanovit, jaka ¢ast pole ORG bude odpovidat cislu
akce. Vazba mize byt definovdna v poméru Akce : ORG = 1 : 1 nebo Ize definovat napr.
stav, ze prvni Ctyfi pozice pole ORG odpovidaji ¢islu akce.

Polozky planu pfistupné jednotlivym kompetentim vymezuji mnoZinu, z jakych poloZek Ize
Cerpat rozpocCtové prostiedky, pfipadné na né prostfedky pfijimat. Pfifazeni Ize provést
v modulu SML v detailu dokladu - Polozky FP - okné Polozky finan¢niho profilu smlouvy/
objednavky/pfislibu.

Vazby dokladd SML na blokaéni agendy

Bloka¢ni agendy predstavuji mnozinu agend, které tzv. primarné blokuji prostfedky planu (
rozpoltu ) vazané k ptipadim jednotlivych agend. Po schvaleni pfipadd ( viz procesy
jednotlivych blokacnich agend ) dochazi k situaci, Ze jsou pfistupné definici vazby na
smlouvu, ktera vznika na jejich zakladé. Zakladni vazebni prvek smlouvy je pro vSechny
agendy shodny ( Cislo bloka¢ni agendy ), pouze dle kontextu je modifikovan jeho nazev.

Stupen povinnosti zadani vazby dokladu na pfipad blokaéni agendy je stanoven
parametrem "SML - Vazba na blokac¢ni agendy EVZ, VFP, EPO":

e bez vazby (hodnota parametru Ne)
¢ volna vazba (hodnota parametru Volna vazba)

e povinna vazba (hodnota parametru Povinna vazba)
Bez vazby

Rezim neumoznuje navazani na EVZ/VFP/EPO. Pole neni dostupné.

Volna vazba
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Popis prace v aplikaci

V rezimu volné vazby je pole pro navazani vazby na bloka¢ni agendu dostupné, ale pro
dalsi praci s dokladem neni povinné.

Pokud uZivatel vyplni pole a nevyvold napové&du na ¢&iselnik dostupnych dokladl z
bloka&nich agend, provede se kontrola potet numerickych znak( na délku véstnikového
Cisla.

Pokud uzZivatel zada c¢ast hledané blokac¢ni agendy a pomoci TAB vyvold nabidku blokacnich
doklad a vybere pfislusny doklad, tak se nékteré automaticky prfetahnou nékteré Gdaje do
dokladu SML. Tyto Udaje neni mozné meénit.

Povinna vazba

V rezimu pevné vazby je nutné vyplnit Udaj z blokacni agendy pomoci cCiselniku blokacni
agendy.

Pokud uzZivatel zada c¢ast hledané blokac¢ni agendy a pomoci TAB vyvold nabidku blokacnich
doklad a vybere pfislusny doklad, tak se nékteré automaticky prfetahnou nékteré Gdaje do
dokladu SML. Tyto Udaje neni mozné meénit.

V zavislosti na hodnoté parametru jsou fizeny algoritmy:
¢ vyhodnocujici zadani povinnych polozek,

e hodnoty celkové Castky za doklad, rozpisu ¢astky na obdobi, poloZzek smlouvy. Kontrolni
mechanismy jsou nastaveny tak, Ze v jednotlivych krocich se provadi ovéreni, zda
zaddvané &astky spliuji podminku pokryti prostfedkl smlouvy navazanou VZ, DT,PO.
Zasadné je dodrzovano pravidlo, Zze neni mozné vyhrazené prostredky prekrocit.
Kontrolni mechanismus branici pfe¢erpani je dvoulrovriovy, nebot je provadéna kontrola
disponibilnich prostfedk( v rdmci blokaéniho pfipadu a dale kontrola vi¢i rezervovanym
prostfedkim.

V pripadé definice vazby smlouvy na VZ, DT, PO jsou provedeny akce:

e kontrola intervalu financovani smlouvy. Interval financovani nemdZe klesnout ¢&i
prekroCit meze dané financovanim VZ, DT, PO,

e zVZ, DT, PO je pfebran a predplnén Udaj o externim subjektu ( vitézi - pokud jich je
vyhlaseno vice, je nabidnut vybér ) a jeho bankovnim uctu.

MozZnost zmény vazby dokladu SML na pfipad BLK (detail dokladu, menu Funkce - Zména
vazby na pfipad BLK) byla rozsifena o pfipad dodate¢ného navazani nebo odvazani dokladu
na pripad BLK. Doposud bylo moZné pouze pfipad blokacni agendy vymeénit za jiny.

Pozn.:

Pofizovani polozek FP vazanych pfimo na rozpocet nebo na pfipady BLK bylo doplnéno o
kontrolu, zda je polozka planu/akce dostupna aktualnimu kompetentovi dokladu. Pokud je
nedostupna, obarvi se text sloupce CPP/Akce na cerveno a vSechny aktivni operace s
poloZkou FP jsou nedostupné.

Vazby dokladd OBJ na blokaéni agendy

Funkce vytvafri vazbu na bloka¢ni agendu, pomoci které dale prejima vitézny externi
subjekt vazany s blokovanou rozpoc¢tovou skladbou.
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GINIS - Evidence smluv

Vazba se aktivné spravuje na detailu objednavky v poli Cislo blokaéni agendy.

] Evidence dodavatelskych objednavek pro obdobi 2014 - KNIHA DODAVATELSKYCH OBJEDNAVEK o] @ [
Identifik ator Agendove Cislo Evidencni &islo Dratum evidence  Zpracovatel Podani
| AA4EXO00FFUX ﬂpuoz? [oanz7 [07.11°2014 1417 [WaglIva RHDr. PhD. CSc, Ved skup.sp: P
odani el
Pfipad
Typ dokladu Identikator Agendove Sizlo Evidenéni &izlo Evidence
\Dbiadnévka dodavatelska
Kompetent Wyfizujict referent Organizaéni jednotka Realizator
“Wogl lva RNDr. PhD, CSe Wed skup syst H |Faitl Petr, GORDIC 13 Meuréeno |W[| J
Zékladri ddajs \Hozpisl Dstatri tdaje Dodavatelé] Dokument] Smlouval Dodatky] Hezewace] Historie] Poznémk_l,l] Doruéenf] HP] DPH} VZ]
Popis
test na ndkup
Upln nézey e
J Folozky FP
Cislo vefeiné zakdzky héna Tup kurzu Kurz Mn Typ ceny Celkavs Eastka CZK A Pelogky VP
o028 3 [Pewni systémavi kv | 1,000 | 1,000 |Pevncena x| | 0.00
T [ Obdobi financovani Dat. wystaveni Termin Dat. éinnosti
Doba uréita | Jod [2014 o [201E ke [3 [ \ [ I~ O&tovat o podmingném Z/P
Dirub soutéde
|Dtew‘ené zadavaci fizeni - podle pism.a) Info
—Odbératel Zépisy
Mézew Zastoupend —
|Ceské republika - Ministerstva abrany, Tychonova 1, 16001 Praha Predani
Todavatel Pridéleni
1C0/Hdzev RC DIc Hazeyw
|45352364 | [ |AUTO SPEKTRUM 2000, Pleefiska 507417, 35301 Marianské Lazng J ﬂ
Bankovni Ocet cizi Cislo dodavatele Zastoupeni Tisk
| 718217030300 [ [ =
Stav |Evidence Podpis Celkova tastka CZK 0.00 Rozpis CZK 0.00 Palosky FP CZK 000 $#pol [0 #dodopr |0 |

Ukdzka detailu dokladu objednavky s vazbou na blokacni agendu

Vazby dokladd SML - SML

Vazby na Urovni smluvnich vztahl déle délime podle kategorii dokladl, které na sebe je
mozZno navazat.

Typy vazeb:

e SML - SML, je vazba, kde "Nadrazeny pfipad" neni kategorie "rdmcova smlouva
dodavatelska/odbératelska",

e SML - SML (RS), je vazba, kde "Nadrazeny pripad" je kategorie "ramcova smlouva
dodavatelska/odbératelska".

Vznik vazby

Vazba se aktivné spravuje na detailu dokladu v poli NadFazeny pFipad (pokud se jedna o
vazbu SML - OBJ, pole se jmenuje Pripad).
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Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - B Dodavatelske smlouvy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTXD00AMSG ElLHKZm 4/007/50 o012 |11.U?.2U14 929  |Machalova Dorata, majitelka mijna, ved
m T P Podani el
Madiazenj piipad Objednavky Dodatk;
Tup dokladu Identitik ator gendove Cislo #t Castka CZK # I%Jéstka 7K Evidence
|Smiouva dodavatelska |TEST=D008AGT LH./2014/0015/5D o o fo | 0,00 oo |
in. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
tachalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Elb|ednévk_u| Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Bese Fodepzani
Fopig —_
Ukanéeni
Uplng nézew .
)i Polodky FP
Eislo blokatni agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, Al | PR
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 100,00 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. uzavieni [rat. konce platnosti D at. déinnost o i
Dioha wiEts x| ed [2014 g0 2014 ook [1 [ [ [ [~ Détovat o podmingném 2/P —_—
ag Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
_Dd!JérateI . Zépisy
Nazey Zastoupeny _—
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota [ Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1E0/Ndzev RC DI MNézey
12655830 | ‘EZE2DT 091936 Libor Polehla, & Dvofaka 783, 74213 Studénka
Bankovni Géet cizi Cisla dodavatele Zastoupeni
Stav [Evidence  Podpis | Celkova Bastka C2K 100,00 Rozpis CZK 10000 Polky FPCZK | 000 #pol [0 #dodspr [0

Ukazka detailu smlouvy s vazbou na nadfazeny smluvni pfipad

Vytvoreni vazby se projevi na navazané nadfazeném pfipadu v zalozce SML/OBJ v detailu
dokladu.

Vazba slouzi k provazani vice smluvnich vztahd, které mohou tvofit logicky celek, ale jsou
evidovany jednotlivé (kazdy doklad ma své financovani). Klasickym pfipadem jsou vyuziti v
rezimu ramcovych smluv, kdy jedna smlouva tvofi ramec a rozpis na roky, ale nenese
financovani. Financovani smluvnich vztahl je fe$eno pfes samostatné stojici smiouvy,
které maji vazbu na nadfazeny smluvni pfipad.

Navazané doklady Ize vidét na "hlavnim dokladu" - zaloZce SML/OBJ, kterd se dynamicky
zobrazuje podle druhu vazby.

SML - SML

Nadfazeny smluvni pfipad neni kategorie "rdmcova smlouva dodavatelskd/odbératelska". Z
toto ddvodu funkce vytvafi evidenéni vazbu na "nadfazeny" doklad.

Vazba slouzi k provazani vice smluvnich vztah{, které mohou tvorit logicky celek, ale jsou
evidovany jednotlivé (kazdy doklad ma své financovani). Klasickym pfipadem jsou vyuziti v
rezimu ramcovych smluv, kdy jedna smlouva tvofi rdmec a rozpis na roky, ale nenese
financovani. Financovani smluvnich vztahd je feSeno pres samostatné stojici smlouvy,
které maji vazbu na nadfazeny smluvni pfipad.

Navazané doklady Ize vidét na "hlavnim dokladu" - zaloZzce SML/OBJ, kterd se dynamicky
zobrazuje podle druhu vazby.
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GINIS - Evidence smluv

Vazba SML - DOD

V modulu SML se pracuje se smluvnim pfipadem. Smlouva a dodatek jsou samostatné
doklady tvofici smluvni pfipad. Dodatek je zvlastni kategorie dokladu, ktera se vaze pouze
na kategorie smluv a upravuje smluvni pfipad zalozeny matefskou smlouvou.

e Je povinné vazan na primarni smlouvu - kategorie dokladu smlouva. (Dodatek nemize
stat jako samostatny doklad a nelze vazat na LP, IP ¢i objednavku).

e Dodatek prejimd kategorii z navazané smlouvy, tj. pokud je smlouva kategorie bez
financovani, tak dodatek bude téz bez financovani a nebude mozné na néj pofidit ¢astku,
rozpis Ci polozky FP.

e Musi byt uzavfen ve stejné méné, jako je primari smlouva.

Vazba se aktivné spravuje v poli Pripad. Vytvoreni vazby se projevi na navazané
nadrfazeném pripadu v zdlozce Dodatky v detailu dokladu a zaroven se promitne do
sumarnich hodnot o navazanych dodatcich v pravé ¢asti detailu dokladu Dodatky primami
smlouvy, kde se zvedne polet navazanych dodatkl a pokud dodatek fesi celkovou ¢astku,
tak se zobrazi zménéna castka.

Dodatek mdZe ménit formdini naleZitosti smluvniho pfipadu nebo mdZe upravovat
financovani smluvniho pfipadu. Zména celkové ¢&astky je prirdstkovd. Mize dojit bud ke
snizeni nebo navysSeni celkové c¢astky smluvniho pfipadu. Neni mozné v ramci jednoho
dokladu dodatku snizit a navysit celkovou ¢astku smluvniho pfipadu.

Chovani smluvniho pfipadu:

e Pokud primarni smlouva tvofi pfipad s vice navazanymi doklady, podbarvni pole
Identifikator Zlutou barvou a po najeti kurzoru mysi nad toto pole zobrazi se bublina s
vybranymi informacemi o smluvnim pfipadu.

e Po navazani dodatku a zaevidovani dostane zvlastni agendové cislo XXX/YY, kde XXX je
plvodni agendové ¢&islo smlouvy a YY je poradové &islo dodatku.

e Pokud dodatek reSi pouze formalni stranku smluvniho pfipadu a nejsou vytvoreny polozky
FP, zGstava cely smluvni pfipad ve stavu Schvaleno. (Lze snadno ové&fit najetim kurzoru
mysSi nad zZluté podbarveny identifikator dokladu dokladu nebo nad pole Stav v levém
dolnim rohu detailu dokladu.). Pfiklad uziti, Ize evidovat pfipravovany dodatek a niz by
byla plvodni smlouva néjak ovlivnéna.

e Pokud je v dodatku feSena zména financovani, pak pofizenim polozek FP se zméni celkovy
stav smluvniho pfipadu a tedy se prestane nabizet smluvni pfipad k navazani v BPL
agendach.

Vazby dokladd SML - OBJ

Vznikaji-li na zakladé smlouvy jednotlivé objednavky, modul SML umoZfiuje spravu téchto
vazeb. Vazba se aktivné spravuje na detailu objednavky v poli PFipad.

80



Popis prace v aplikaci

Evidence dodavatelskych objednavek pro obdobi 2014 - Dodavatelske objednaviy 2014 EI = @
Identifikator Agendove Eizlo Evidenéni gislo Diatum evidence  Zpracovatsl Padani
| TESTXO00AAHO  €r|[LH/2014/0001/0D |0oom [02.05.2014 1285 |Méchalova Dorota, maitelka mijna, ved F—
‘odani el.
Fiipad
Tvp doklady IdentihkAtor gendove Sslo Evidencni &islo Beiinss
|Objednévka dodavatelska lTESTxnuw\GT J\LH;zm 4/0015/5D |ooma —
Fin. kontrola
Kompetent “yfizuiici reterent Organizaini jednotka Realizator ﬁ
Machalova Dorata, majitelka mipna, vedouc |bachal Petr, syn mlpnéte Meurdeno |Carl&v Mlpn, a.z. J _eeeane o |
Schyéleni
Zakladni ddaje lHozpls] Dstatni udaje Dodavatelél Dokument] Srrlouva I Dodatky] Hezervace] H\stonel Poznémky] Doruéem’] ,,
Fopi Fodepzani
OpIE PR
objednévka ¢ vazbou na smlouwvu Ukonéeni
Uplrg nézev g
)i Polaiky FP
Eislo blokatni agendy Ména Tup kurzy Kuz Mn Typ ceny Celkova éastia C2K, gl | PR
ﬁK |F‘evn§l aystémovi kurz j [ 1,000 | 1.000 |Pevné cena j [ 6000 Palozky P
Tuo plathosti Obdobi financovani Dat. wystaveni Termin D at. déinnost 80
Dioba widit x| ed [2014 g0 2014 secka [1 [o1.05.2014 [30.06.2014 [01.05.2014 [~ Uitovat o podmingném Z/F |
ag Flatebni kal.
Drub soutéée —_
Infa
—Odbératel Zépisy
Nazey Zastoupeny
[Zadni Lhata, U Rybrika 3. 63575 Zadni Lhota Fredani
“Dodavatel Ffidélent
1C0/Ndzev RC DI MNézey
00601624 | ‘EZUDBD‘I 624 Wuiii odbomné $kola, Stfedni adboméa dkola a Stiedni odbamé uéilisté, Kopfivnice, piispévkovd o J ﬂ
Bankovni Géet cizi Cisla dodavatele Zastoupenf
[7536801/0100 \
Stav |Schvéleno Podpis |&no Celkové Sastka CZK 50,00 Fiozpis CZK. 60,00 Polodky FP CZK. 6000 tpol [1 #dodipe [0

Ukazka detailu objedndvky s vazbou na smluvni pfipad
PFipad - pole zobrazuje po navazani Identifikator vazaného pfipadu.

Vybér vazané smlouvy predurcuje zakladni Udaje financovani objednavky - jako je interval
financovani, hodnotu celkové cCastky za doklad, rozpis Castky na obdobi a polozky
financniho profilu. Definici vazby je ovlivnén Gdaj [Objednano SML].

Obecné plati pravidlo, Ze Ize na jednu smlouvu vazat vice objednavek a jedna objednavka
O v ’ ’ ’ .
muze byt navazana pouze na jednu smlouvu.

Stru¢ny pohled na navazanou smlouvu a jeji polozky finan¢niho profilu Ize nalézt na zalozZce
Smlouva detailu objednavky. Pohled na navéazané doklady z detailu smlouvy Ize nalézt na
zalozce Objednavky.

Je-li definovana vazba objednavky na smlouvu, pak nabidka polozek finan¢niho profilu je
vzdy realizovana z polozek finanéniho profilu dané vazané smiouvy.

Pozn. Na smlouvu lze vazat objednavky ve vysi ¢astky z rozpisu pro dany rok, tj. soucet
celkovych castek vazanych objednavek + vazané faktury ze smlouvy je nizSi nebo roven
rozpisu ¢astky pro dany rok.

Prebirani idaji z navazaného dokladu

Po navazani objednavky na smiouvu (doklad kategorie smlouva) se automaticky prevezme
Dodavatel.

Pokud je objednavka vdazana na limitovany pfislib (doklad kategorie limitovany pfislib)
neprebird se dodavatel.

Ramcovad smlouva a objedndvka

Modulu umozZniuje evidenci ramcovych dodavatelskych/odbératelskych smluv. Doklady
téchto kategorii Ize evidovat do knih dodavatelskych/odbératelskych smluv obdobné, jako
bézné smiouvy.

Radmcové smlouvy umozni evidovat finanéni radmec na Urovni dokladu a rozpisu c¢astek na
roky odpovidajici intervalu financovani bez moznosti zadani finan¢niho profilu (Polozky FP).
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GINIS - Evidence smluv

K rdmcové smlouvé Ize evidovat dodatek, ktery ovlivni celkovy finanéni rdmec obdobné,
jako i béZnych smiuv.

Radmcovou smlouvu nelze vazat na nadfazeny pfipad typu smlouva, je ovsem mozné ho
vazat na pripady blokac¢nich agend (verfejnou zakazku, dotacni titul, evidenci odprodeje).
Pokud tomu tak je, jsou informace o navazaném pripadu blokacni agendy prenaseny i na
navazané doklady bez moznosti jejich zmény. Detail dokladu rdmcové smlouvy obsahuje v
sekci prezentujici vazby dokladd SML informace o podtu navazanych smluv, objedndvek a
dodatkau.

Na zéalozce Sml/Obj je umoznén nahled na navazané smlouvy a objednavky. Financni
ramec stanoveny rdmcovou smlouvou a jejimi dodatky je neprekrocitelny pro doklady, které
budou na ramcové smlouvy vazany. Na ramcovou smlouvu Ize vazat doklady typu smlouva
a objednavka. Ackoliv je rdmcova smlouva doklad s financnim profilem, neni na tomto
dokladu umoznéna evidence financ¢niho profilu na Grovni poloZzek FP. Tyto poloZzky jsou
vedeny az na navazanych dokladech typu smlouva/objednavka s tim, Ze o druhu
rozpocCtového dokladu vytvareného rezervaci polozky FP rozhoduji podminky konkrétniho
dokladu (pokud konkrétni doklad vaze na ramcovou smlouvu vazanou na pfipad blokacni
agendy, jsou vytvareny takové rozpocltové zapisy s druhem rozpocltového dokladu DRD,
které Cerpaji blokované prostredky).

Vazba mezi rdmcovou smlouvou a objednavkou vznikd pomoci vazebniho policka Pfipad v
detailu dokladu objednavky. Na smlouvu Ize vazat objednavky ve vysi ¢astky z rozpisu pro
dany rok, tj. soucet celkovych Castek vazanych objednavek + vazané faktury ze smlouvy
je nizsi nebo roven rozpisu ¢astky pro dany rok.

Pozn. neni mozné vyuzit rezimu volné ceny, kdy se objem celkové castky napocditava z
polozek financ¢niho profilu smlouvy, protoZze zde neni mozné evidovat polozky FP.

Rozdilné chovani nastava pfi vzniku druhu dokladu vazané objednavky na ramcovou
smlouvu. Pokud byla objednavka vazana na standardni kategorii smlouva tvofici druhy
doklady 10, 11 vznikd druh dokladu 16. Pokud je objednavka vazana na doklad kategorie
ramcova smlouva, vznika druh dokladu 17.

Vazby dokladd SML na rezervaéni agendy

Jednda se o oblast fizenou v ramci rezervacnich agend (KDF,POU, PRE, KOF, POK(Z), UCT,
DDP atd.). Napriklad v pfipadé agendy KDF se vlastnosti vazby fidi DB parametrem "KDF -
Vazba na SML".

Pokud je v rezervacni agendé definovéana vazba na smiouvu ¢i objednavku, pak na zakladé
hodnoty uvedeného parametru je omezena definice polozek kryti polozkami financniho
profilu smlouvy C¢i objednavky. Plati pravidlo, ze je mozné provést vazbu pouze na
schvdlené doklady a schvalené polozky finan¢niho profilu smlouvy, objednavky.

Je-li definovana vazba smlouvy ¢i objednavky na pfipad rezervacni agendy, pak je tato
skute¢nost v modulu SML prezentovana:

- modra barva Fadku dokladu v knize dokladt

- prehled véazanych ptipadd rezervacnich agend na zéloZce Rezervace na detailu smlouvy
¢i objedndvky. Zalozka Rezervace obsahuje pohledy na doklady rezervacnich agend,
které jsou rovnéz umistény na zalozkadch. Jedna prezentuje Udaje bezhotovostnich plateb
(KDF, POU, KOF), druha hotovostnich plateb (POK(Z)) a tfeti Gdaje ucetnich dokladd (
UCT ).

- modra barva fadku polozky finan¢niho profilu pfipadu véetné informace o objemu
rezervovanych prostfedkd z dané polozky.

- V dialogu Pfehled vazanych poloZek rezervaénich dokladd na polozku smiouvy volanému
z dialogu polozek financniho profilu. Pokud je vazany doklad zobrazen cervené, pak se
jedna o odlity doklad v rdmci uzavérky obdobi.
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Zasadnim platnym pravidlem je, Ze vazba pfipadu rezervaéni agendy na smlouvu ¢i
objednavky je realizovana v rezervacni agendé.

Rozsifeni fizeni akvizi¢ni vazby
Financovani smlouvy/objednavky/pfislibu bude nové Fizeno navazanymi Kompetenty -
Realizdtory pfipadu bloka¢ni agendy nebo Akce. Na uUrovni EVZ se mohou delegovat
Kompetenti - Realizatofi, ktefi mohou pfistupovat smlouvou/objednavkou/pfislibem
k bloka¢ni agendé.

e V detailu dokladu v poli Realizdtor je doplnén seznam navazanych Realizatord -
Kompetent(, ktefi budou dale pristupovat k financovani smluvniho pfipadu z Grovné
objednavek pfipadné BPL/DDP/POK(Z)/RCN.

e Pfi podani dokladu se automaticky pfiddava Kompetent - Realizator Vlastnika dokladu do
seznamu Kompetentl - Realizatorl (V seznamu navazanych Realizatorl a Kompetentl se
zobrazuje modrym pismem). Automaticky se provadi zapis do historie dokladu: ,Nazev
Kompetent", ,Nazev Realizatora".

e Pfi kazdém pridani/odebrani Kompetenta - Realizatora je proveden zapis do historie
dokladu: Pfidani ,Nazev Kompetenta“, ,Nazev Realizdtora® / Odebrani ,Nazev
Kompetenta", ,Nazev Realizatora".

¢ Nelze odebrat Kompetent-Realizatora, pokud je v detailu dokladu a zaroven v seznamu
z ’ [¢] . o P2 o ’ 7 . [¢]
navazanych Kompetentu - Realizatoru. Realizatoru (V seznamu navazanych Realizatoru a
o . 7 7
Kompetentu se zobrazuje modrym pismem.)

e Seznam bude dostupny pomoci tlacitka | (F4) v poli Realizator, ve které se nabizi nové
okno ,Seznam RealizatorG".

e V novém okné ,Seznam Realizatord" mize uzivatel pridat/odstranit Realizadtora pomoci
tlaCitka Pridat/Odstranit. Primarni Realizator, Kompetent nelze odstranit ze seznamu.

e Pro hromadné Prfidat/Odebrat je mozné vyuzit zaskrtavatka ,VSe zatSkrtntuto“/“Vse
odskrtnuto" nebo pomoci jednotlivého vybéru pomoci zaskrtavate v seznamu.

V pfipadé navazani objednavek je nabidka smluv fizena ze seznamu navézanych Realizatorl
o
a Kompetentu.

Po zaevidovani je mozné v jakémkoliv stavu dokladu Ize Fidit pfistup k dané smlouvé pomoci
pridani / odebrani pfislusného Realizatora - Kompetenta.

Pokud je administrovany Realizdtor - Kompetent na Akci v ADA nebo v Verejné zakazce
v EVZ, tak se bere v potaz vyssi Urovef. Pokud by nebyl dany Realizdtor — Kompetent
pfifazen na dané Akci ¢&i Vefejné zakdzce, miZe se fidit pFistup aZ na Grovni daného
smiuvniho pfipadu formou pfidani/ odebrani daného Realizatora - Komptenta.

2.8 Externi subjekty

Kartotéka externich subjekt& je jednim ze zakladnich rejstfikd vytvarenych
a pouzivanych systémem GINIS®,

Kartotéku externich subjektd systém pouzivd jak pfi zadani odesilatele dokumentu (napf.
dodavatele), tak pfi nasledném odesléni (vybér adresatl) nebo zadani dotéenych subjektl
dokumentu. Musi zde byt zaevidovany veskeré Externi subjekty (ESU), které jakymkoli
zplsobem vstupuji do ekonomiky organizace. Napt. banka, u které ma organizace zalozeny
vlastni bankovni UCty, je zaroven Externim subjektem, atd.

Zakladni okno kartotéky externich subjektl Ize zobrazit z menu Pohledy: Externi
subjekty. Toto okno je sdileno vSemi moduly v rdmci Ucetniho stFediska. Staci tedy
zaevidovat Externi subjekt jen jedenkrat, napf. jako dodavatele v modulu Evidence
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smluv, a zobrazuje se jiz jako dodavatel v modulech Pokladna, Kniha poukaz, atd.

V kartotéce externich subjektll Ize vyhledavat, opravovat nebo stornovat dfive
zaevidované externi subjekty nebo pofidit externi subjekty nové.

Efektivni vyuZivani kartotéky externich subjekti modulem je do znaé¢né miry ovlivnéno jeji
"Cistotou" (opakujici se zaznamy, chybné a nelplné zadané U(daje, atd.). Pfi zadavani
novych zdznamd je nutno dodrzovat zdvazné interni predpisy (pouzivani zkratek, velkych
a malych pismen, apod.).

Cinnosti v rdmci kartotéky externich subjektl jsou podminény metodikou, kterd je
stanovena danou organizaci. Zobrazeni poli a postupy se tak mohou v jednotlivych
organizacich li§it. V&tsina t&chto &innosti je nastavitelnd a funguje na principu parametrd,
které Ize prenastavit na zakladé pozadavku organizace.

2.8.1 Vyhledavani ESU
Volbou z menu Pohled: Externi subjekty oteviete okno Kartotéka externich subjektu.

Do poli ve filtru v horni Casti okna zadate zndmé Udaje o hledaném externim subjektu
(odesilateli, adresatovi, dot¢eném subjektu). Zadavané Udaje nemusi byt Uplné, je moZzZno
zadat napf. jenom dva znaky nebo nahradit chybéjici znaky zastupnym znakem "%".

Pokud hledate externi subjekt v ramci vyplfiovani dokladu, zobrazite okno kartotéky stiskem
klavesy Tab nebo F4 v libovolném poli tykajicim se externiho subjektu v detailu dokladu (ICO,
RC, Nazev atd.) nebo kliknutim na pole ".." (tfi teCky). V tomto reZimu se do horniho filtru
automaticky predplni hodnoty zadané v detailu dokladu (ICO, ¢ast nazvu apod.).

Hledani se zastupnym znakem:

o v 3 va zacinajici libovolné cici presné z . j r.
"%erv" hleda slova zacinajici libovolné a koncic esne znaky "erv". Nenajde tedy na

vo "¢ ", vo "¢ Y Y, : zadani textu "% o". Pri zadani textu
slovo "Cerveny". Slovo "Cerveny" se hleda po zadani textu "%erv%". P adani text
cerv v ji jné zaz j fi zadani jné u zastupnym z
"Cerv" se vyhledaji stejné zaznamy jako adani stejneho textu se zastupnym znakem na
konci, tj. "Cerv%".
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Kartotéka externich subjektd !E E
Externisubjekt  Fittr  Kartotéka SU

WV Jen aktivni v Oblbené ™ Jen sDS D
Hﬂ’i Zkratka  Nazev RE 1¢0/DIE ot BU sk 1d/Id DS

0Obch. jméno
| |eerv | | | | | | Hledat
Typ org.  Ulice Obec pst  Mai ZO Pfimeni  Jméno Ur. pfis.  Stup. verif. Vydistit filtry
| = | | | | | zllvtecny -] ————
Oblibené viastni subjekty Hledsni / fitr [Q svét Viechny
Z...D.. T.. Z...| Ndzev  (als} DI Ulice C.pop. | C.or. | Obec Cist obce pst
Cervenka Tomas 11011033 MNovd Ves 164 Svatl nad Sazavou 58291 Odebrat
Cerveny Miroslav Mowy SvEt 82 58842
v 5 Adresy/Pob.
MNowy
Detail
Odstranit
Hledat v IR

[smigends |

4

0K
Zrusit

| | 2

Ukazka vysledku vyhledavani v okné Externi subjekty

V ptipadé poli Obchodni jméno, BU a SK, ID/ID DS, ZO je nutno zadat jesté dalsi
doplfiujici udaj do jednoho z dalSich poli (Zkratka, Nazev, Ulice, Obec, PSC, Mail).
Problematické mize byt vyhledavani nespravné zadanych (daji (mezera na zadatku Gdaje
atp.).

Kromé viditelnych filtrovacich poli Ize hledat je$té podle daldich "doplfikovych" filtrG (Stat,
Datum narozeni), které se zobrazi po stisku tlacitka Dalsi. Pri vyhledavani pomoci
"doplfiikovych" filtrd musi byt vypinéna jesté né&jaka dalsi filtrovaci podminka.

Standardné je ve filtru zaskrtnuta volba Jen aktivni, coz znameng, ze se vyhledava pouze
v rdmci aktivnich externich subjektl - pokud chcete hledat i mezi subjekty neaktivnimi/
stornovanymi, je treba tuto volbu odskrtnout. Je-li zaskrtnuta volba Jen s DS , budou se
vyhledavat pouze ty subjekty, které maji datovou schranku. Zatrzitko Oblibené urcuje,
zda se ma vyhledavat pouze v rdmci tzv. oblibenych ("vlastnich") externich subjektl anebo
v ramci véech externich subjektd.

Pole s lupou Hledani/ filtr umozfiuje fulltextové vyhledavani v rdmci vdech sloupcd
v seznamu (zde zapsany text se hleda ve vSech sloupcich, kdekoliv v textu - od zacatku,
uprostred, na konci). Protoze jde o ¢asové naro¢né hledani, neni mozné vyhledavat pouze
pomoci fulltextového pole, ale musi byt vypinéna jesté néjaka dalsi filtrovaci podminka.

e

Upozornéni:
Vyhledavani v kartotéce.NET se nespousti ihned po opusténi pole klavesou Tab jako ve
staré kartotéce, ale az poté, kdy zadate vSechny potifebné podminky ve filtru a potvrdite
zadani stisknutim tlacitka Hledat (nebo pomoci kldvesy ENTER).

Pro dohledani konkrétniho externiho subjektu v seznamu vyhledanych subjektd je mozné
pouzit také tzv. "zeleny filtr".

Tlacitko Vydcistit filtry smaze veskery obsah filtrovacich policek a umozni zadani hodnot
pro nové vyhledavani.

Tla¢itkem Detail zobrazite detail subjektu oznaceného v seznamu, kde mizete
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zkontrolovat a poté pfipadné upravit nebo doplnit chybéjici Gdaje. Pokud jste hledani
subjektu provadél(a) v ramci vyplhovani dokladu SML, prenesete oznaceny subjekt
(dodavatele, odbératele, adresata, atd.) dvojklikem mysSi (nebo tlacitkem OK nebo
kldvesou ENTER) do detailu pofizovaného dokladu.

Okno kartotéky zavrete pomoci tlacitka Zrusit.

2.8.2 Oblibené ESU

Nejcastéji pouzivané externi subjekty (které uzivatel nové pofidi do kartotéky a/nebo které
pouzije na dokladu) jsou automaticky zafazeny mezi jeho Oblibené subjekty (dfive
subjekty "vlastni"). Subjekty do seznamu Oblibenych je mozno pridavat také ru¢né nebo
je naopak ze seznamu Oblibenych odebirat; subjekt odebrany z Oblibenych pfitom
nadale zOstava uloZen v kartotéce celé organizace.

Které subjekty jsou Oblibené?

Pomoci parametri "SML - Sife vlastnich externich subjektG” a "SML - Typ vlastnich
externich subjekt" Ize nastavit, které z externich subjektt se maji chovat jako oblibené
(vlastni). Tyto subjekty se pak zobrazuji v okné Kartotéka externich subjektl, je-li
zaskrtnuta volba Oblibené. Pfi vychozim nastaveni se povazuji za oblibené vsechny
externi subjekty pofizené uzivateli ve vSech agendach v ramci aktualniho spisového
uzlu.

Nabidka externich subjektl pfi pofizovani nového dokladu SML se fidi parametrem "GIN ESU
- pfi vybéru primarné nabizet vlastni externi subjekty". Je-li parametr nastaven na
hodnotu ano, hledaji se subjekty vyhovujici zadanym podminkach prednostné v kartotéce
vlastnich (oblibenych) subjektl. V pfipad&, e se nenajde subjekt vyhovujici podmince
v kartotéce oblibenych subjektl, odskrtne se zadkrtdvatko Oblibené a hledd se znovu
v celé kartotéce.

Pridani ESU do Oblibenych

V okné Kartotéka externich subjektd zadejte do filtru Udaje pro vyhledavani a stisknéte
tlacitko Hledat (nebo kldvesu ENTER). Oznaceny subjekt pfidate do seznamu Oblibenych
subjektd stisknutim tla¢itka PFidat.

Odebrani ESU z Oblibenych

V okné Kartotéka externich subjektd se stisknutim tladitka Oblibené prepnéte do
seznamu Oblibenych externich subjektd. Vyhledejte zdznam, ktery chcete odstranit z
tohoto seznamu. Stisknutim tlacitka Odebrat odeberete oznacCeny subjekt ze seznamu
Oblibenych externich subjektd.

86



Popis prace v aplikaci

2.8.3 Detail ESU

T Editace externiho subjektu !EE
&, D 0 g
TR [fyzidd osoba | Typ ora.f Fo obéan ~[m DEvOEEdoGRk || Cveft vISDS |
Titul p'r'edl— Iméno |Karkulka Piijmeni |ﬁen.rené Rod. pfj.
Titul za l_ Pohlavi | Zenské  «| Stav |5\.f0bndn~,'f (3) j Misto nar. | Nova adr/pob
Cila prikazil | | Statni pfisl| Ceslai republica
OvEf. ext. IS
ROB
Nizey |Cervena Karkulka 5| Zatia | |
RE/Dat. nar. | xocooooox 19.02.1925 ot " eobvence |

Vykaz. pov. |NeurEenU j BIO | 0 Insuhrence| DPH Meplitce DI -

Pozndmka | PartnerIISSI| J Historie
Ur. pfistupu |0 | Verifikace |neurfeno j Dat. amrtil Bank. Gty

Adresa
* Trvald  Kontaktnifdoru€. ¢ Zaméstnavatele g
Ulice |U lesa ﬂ [~ Opravit [ Akt modulem INT
Cor. | C.pop. [1 P.0.BOX|  Radek1 |
Cast obce | Radek 2 |
stit | Ceskd republia | | Rédek 3 |
psg |m |I(Dmér0\.f u Hofovic Ridek 4 |I(arku||(a Cervend TTIET IR
Obec |Cha|oupky Lu Radek 5 |U lesa 1
GPS Sitka/délka | | Radek 6 |I<amér0v u Hofovic, Chaloupky
Telfax | | Radek 7 | 26762
MaiU‘www| | Ridek 8 |

Zaviit

Detail externiho subjektu typu "fyzickd osoba"

Vzhled detailu externiho subjektu (zobrazena pole a jejich obsah) se méni v zavislosti na
vybraném Typu subjektu. Napf. u fyzické osoby se zobrazuji pole Jméno, Pfijmeni, RC
atd., naopak se u fyzické osoby nezobrazuji pole Obchodni jméno nebo ICO.
Needitovatelna (informacni) pole jsou podbarvend Sedé - jejich hodnota se dopliuje
automaticky na zakladé jinych Gdajd. Podle Zluté podbarvenych poli se vyhledava v ISDS
(u fyzické osoby je to Jméno a PFijmeni, u pravnické osoby je to Obchodni jméno a
ICO).

Popis poli v detailu externiho subjektu

ID DS: ID datové schranky. Needitovatelné pole - pfi ovéreni subjektu v registru ISDS se
ID datové schranky doplni automaticky.

Typ subj.: typ subjektu (fyzickd osoba, fyzickd osoba - OSVC, pravnickd osoba,
neurceno). Typ subjektu v tomto poli se automaticky méni podle typu organizace
zadané v nasledujicim poli. V zavislosti na typu subjektu se méni vzhled detailu (zpfistupni
se nebo se naopak skryji néktera pole).

Typ org.: typ organizace (napf. ob¢an, obec, banka, ministerstvo, apod.). Ciselnik typl
organizaci je uzivatelsky administrovatelny v modulu ADM - Administrace zakladni (menu
ADM: Subjekty: Typy organizaci).

V7.

Titul pfred, Jméno, Pfijmeni, Rod. pFijm., Titul za: editaéni pole pro zadani jména a titull
osoby. Vyplnéni pole Prijmeni je povinné, jinak nelze subjekt ulozit. U typu subjektu
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"pravnicka osoba" se tato pole (a néktera dalsi pole tykajici se fyzické osoby) nezobrazuiji.
Pohlavi, Stav: pole s roletovou nabidkou, kde Ize zadat pohlavi a rodinny stav osoby.
Misto nar.: misto narozeni osoby. Volné editovatelné pole.

Statni prisl.: statni pfislusnost osoby. PFi pofizeni nového subjektu je standardné
prednastavena "Ceska republika", v pfipadé potieby Ize vybrat jiny stat z ¢iselniku, ktery je
uzivatelsky administrovatelny v modulu ADM - Administrace zakladni (menu ADM:
Subjekty: Staty).

Ob.jméno: obchodni jméno organizace. Povinna polozka, bez niz nelze subjekt
zaevidovat. Predplnuje se sloZzeny text z pole JIméno a PFijmeni (pokud jsou tyto hodnoty

vyplnény).
Nazev: nazev externiho subjektu. Pfedplfiuje se sloZzeny text z pole Jméno a PFijmeni.

Zkratka: volné editovatelné pole, kam je mozné zadat libovolnou textovou ¢i cCiselnou
hodnotu.

RC/Dat.nar.: rodné ¢&islo a datum narozeni osoby. po zadani Rodného &isla se automaticky
predplni Datum narozeni. Neni-li zadavano Rodné cislo, Ize zadat pouze Datum narozeni.
Nesouhlasi-li zadané Rodné cislo a Datum narozeni, systém na tuto skute¢nost upozorni,
ulozeni takového subjektu vSak umozni. DalSi podrobnosti tykajici se rodnych cisel osob
jsou uvedené v kap. Rodné Cislo ESU.

Dat. amrti: pole pro oznaceni skute¢nosti, Ze dana osoba zemrela. Ve vedlejSim poli se
zobrazuje datum umrti. Udaje o Umrti osoby nejsou uzivatelsky editovatelné.

1€0/ DIC: 1CO a DIC organizace nebo podnikatele. Systém upozorni uZivatele, pokud maji
zadané Udaje chybny kontrolni soucet (uloZeni takového subjektu vsak umozni). DPH: pole
urcujici, zda je externi subjekt Platce DPH nebo Neplatce DPH. Platce DPH musi mit
povinné vypinéno DIC. Pfi pofizovani dafiového dokladu v modulu SML se provadi kontrola,
zda je externi subjekt v kartotéce veden jako platce DPH.

OC: osobni ¢&islo osoby (napf. zaméstnance). Pfistupnost pole se fidi samostatnym
parametrem.

Insolvence: informac¢ni pole. Pokud je vyuzivana funkcionalita sledovani insolvence
v systému Ginis, zobrazuje se v poli Insolvence aktudlni stav insolvence externiho
subjektu. Pfitom se porovnava aktudlni zaznam ESU s aktualnim obsahem insolvencniho
rejstfiku v Ginisu (tj. Udaje jsou platné k datu, kdy se naposledy aktualizovaly tabulky
insolvence v Ginisu). Pokud neni zaddno ICO nebo RC subjektu a nelze tedy jednoznac¢né
dohledat stav insolvence, zobrazi se v poli text "Nelze ovéfit, neni zaddno RC nebo ICO".
Vedle pole Insolvence je umisténo tlac¢itko "..." (3 tecky), které zobrazi okno Seznam
insolvencnich Fizeni pro dany externi subjekt. Pomoci tla¢itka Nahled IR Ize zobrazit
podrobnosti o konkrétnim insolvencnim fizeni v obdobné strukture jako na webu justice.cz.

Stav insolvence se zobrazuje také na seznamu externich subjektl ve sloupci Insolvence.
Pokud je subjekt nalezen v insolvenénim rejstfiku, je fadek v seznamu podbarven svétle
c¢ervenou barvou.

Poznamka: volné editovatelné pole pro zapsani poznamky.

Ur. pFistupu: pole s roletovou nabidkou obsahujici ¢isla 0 - 9999 (dle nastaveni organizace
mlZze byt povoleno nebo zakazano).

Adresa: pole slouZici pro zdznam adresy externiho subjektu. Pokud je povolen zapis vice
typl adresy externiho subjektu, je tfeba nejprve oznadit typ adresy (trvala, kontaktni/
dorucovaci, zaméstnavatel).

Ulice, C.or., C.pop., P.0.BOX: editacni pole. Cislo orienta¢ni (obvykle krat$i) uréuje
¢islovani v rdmci ulice, zatimco Cislo popisné (delsi) urcuje Cislovani v ramci obce nebo
katastru.

Stat: prednastavenou hodnotu "Ceskd republika" Ize nahradit jinym statem z ¢&iselniku,
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ktery je uzivatelsky administrovatelny v modulu ADM - Administrace zakladni (menu
ADM: Subjekty: Staty).

PSC, Obec, Cast obce: po vybéru postovniho smérovaciho ¢&isla z ¢&iselniku se
automaticky doplni pfisluény nazev posty. Ciselnik post je administrovan v modulu ADM -
Administrace zakladni (menu ADM: Subjekty: Posty). Ciselnik PSC je pevné dany,
moznost doplnéni nového PSC nebo opravy musi byt povoleny zvlastnim parametrem.
Pomoci parametru Ize fidit také to, zda se pole Obec ma predplfiovat podle zadané Posty.
Pole Cast obce je volné editovatelné.

v rv,

GPS sirka/ délka: volné editovatelna pole.
Tel./fax, Mail/www: volné editovatelna pole.

Po vyplnéni nebo zméné adresy subjektu se automaticky predplni obalkova adresa
v pravé Casti okna. Pfipadné zmény v obalkové adrese je mozné provést pomoci volby
Opravit: po zaskrtnuti této volby Ize obdlkovou adresu editovat, po odskrtnuti je adresa
needitovatelna.

2.8.4 Zadaninového ESU

Novy subjekt se pofizuje v okné Kartotéka externich subjektd pomoci tlacitka Novy.
Toto tlac¢itko se zaktivni jen tehdy, pokud se uZivatel pokusi v kartotéce vyhledat dany
subjekt.

Pfedtim, nez zaCnete pofizovat novy externi subjekt, vzdy ovérte, zda dany subjekt uz
neni v kartotéce ulozen. Teprve v pfipadé, Ze subjekt nenajdete, stisknéte tlacitko Novy a
v okné Novy externi subjekt vyplite vSechny dostupné informace o novém externim
subjektu (minimalné je nutno vyplnit povinnd pole oznacend modrym nazvem,
doporuc¢ujeme vsak zadat vSechny vam dostupné informace o subjektu). Popis jednotlivych
poli najdete v kap. Detail externiho subjektu.

Vyplnéné (daje uloZite do databdaze stisknutim tlacitka OK (které soucasné zavie okno
detailu) nebo tlac¢itka Ulozit (bez zavfeni okna detailu). PF ukladani se provadi kontrola,
zda jsou spravné vyplnény vsechny zadané polozky - pokud ne, zobrazi se chybové
hlaseni.

Tlacitko Zrusit zavira okno bez ulozeni zmén.

Zadani nového bankovniho Gctu

Novy bankovni Ucet subjektu se zadava pomoci tlacitka Bank. GUcty v detailu externiho
subjektu. Toto tlacitko se zpfistupni po uloZzeni nového externiho subjektu. V okné
Seznam bankovnich Gctd stisknéte tlacitko Novy ucet, které otevie stejnojmenné okno:

— Jedna-li se o Ucet v cizi méné, vyberte pfisluSnou ménu z roletové nabidky v poli
Ména.

— Vypliite pole Cislo Gétu a Smérovy kod.

— Tlac¢itko Prevést na IBAN slouzi k pfevodu standardniho formatu cisla u¢tu na format
IBAN. Zménu na format IBAN Ize provést pouze u GU¢td vedenych u &eskych bank.

- V zavislosti na zadaném Smérovém kodu se do pole Nazev banky dopini nazev
prislusné banky.

— Vyberte pfislusnou pobocku banky z roletové nabidky v poli Pobocka banky.

- Vypliite Nazev Gctu. V pripadé fyzické osoby se do nazvu Uctu automaticky predplni
PFijmeni a Jméno subjektu (hodnotu Ize pfipadné zménit).

— Zaskrtavatko Uéet FU se zaskrtavad pouze v piipadé, Ze se nejednd o bankovni Gcet
externiho subjektu, ale o depozitni Ucet pfislusného financniho Ufadu u nespolehlivého
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platce DPH.
— Stisknéte tla¢itko OK. Bankovni Ucet se uloZi a okno Novy Ucet se uzavre.

Podminkou pro zapsani bankovniho Uctu je, zZe pfislusnd banka a jeji pobocky jsou
zaevidovany v Kartotéce externich subjektt.

M&na x| ™ Uéet FU

Cislo Gétu 1123895 Prevést na IBAN |

smérovy kéd (SWIFT) [o100 -~

Nazev banky ||{nmerEnibankz| 3.5.

Pobofka banky |l{nmerEnibanka, 3. &. J

Adresa pobocky |I{DmerEnibanlﬁ|, 3. 5., Jihlavska , 58856 Telf 0K
Mazev G&tu |Mécha|m-'é Dorotd| Zrusit

Ukdzka pofizeni nového bankovniho uctu

Prifazeni pobocek k Externimu subjektu

Pod pojmem pobocky se rozumi navzajem vazané subjekty, které maji stejné ICO, ale
rozdilné dalsi udaje (napf. adresu). Vyse uvedenym postupem lze zaevidovat pouze prvni
ze subjekt, druhy subjekt se stejnym ICO v okné Novy externi subjekt otevieném
pomoci tlaCitka Novy v okné Kartotéka externich subjektd nelze uloZit. Dalsi subjekt se
stejnym ICO Ize zaevidovat pouze jako pobocku prvniho subjektu:

— V okné Kartotéka externich subjektli oznacte subjekt, ke kterému chcete pfifadit
pobocCku a stisknéte tlacitko Adresy/Pob.

- Otevre se okno Adresy/ PobocCky.
- V okné Adresy/ Pobocky stisknéte tlacitko Nova.
— Otevre se okno Nova adresa/pobocka.

- Dalsi postup je shodny jako pfi zapisovani Nového externiho subjektu.

2.8.5 Zobrazenidetailu a oprava ESU

V okné kartotéky zadejte do filtru Udaje pro vyhledavani a stisknéte tlacitko Hledat (nebo
kldvesu ENTER). V seznamu nalezenych subjekt(, které splfiuji zadané podminky, oznadte
vyhovujici zdznam.

Pomoci tlacitka Detail (nebo dvojklikem mysi na oznaceném radku) zobrazite okno Detail
externiho subjektu, kde si miZete prohlédnout a zkontrolovat informace o vybraném
externim subjektu. Pokud k tomu mate opravnéni, miZete také opravit nebo doplnit
vybrané Udaje. Zmény se ulozi po stisknuti tlacitka OK (které soucasné zavie okno detailu)
nebo tlacitka Ulozit (bez zavieni okna detailu). Tla¢itko ZrusSit zavird okno bez ulozeni
zmén.

Pomoci tlagitka Historie miZete nahlédnout do historie zm&n provedenych u tohoto
subjektu.

Tlacitko Adresy/Pob. otevie okno se seznamem vsech adres/ poboclek externiho
subjektu.

Evidované bankovni ¢ty subjektu zobrazite pomoci tladitka Bank. Gcty.
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Tlacitko Zobrazit z.0. zobrazi seznam zastupnych osob (pfitom se nazev a funkénost
pouzitého tla¢itka zméni na Schovat z.0.).

Stisknutim tlacitka ZavfFit zaviete detail externiho subjektu.

2.8.6 Odstranéni ESU

Vzhledem k velkému poétu Externich subjekti je vhodné pomoci tladitka Odstranit
zneaktivnit subjekty, u nichz se ani v ostatnich modulech nepfedpoklada dalsi fakturace.
Usnadni se tak vyhledavani v okné Kartotéka externich subjektli. Odstranéné (neaktivni)
subjekty zmizi ze seznamu aktivnich subjektd a v okné Externi subjekty se zobrazuji
jenom v pfipadé, Ze je ve filtru odskrtnuta (standardné zaskrtnuta volba) "Jen aktivni".
Neaktivni subjekty jsou v seznamu odliSeny tak, Zze jsou zobrazené Sedou kurzivou.

V pripadé potfeby Ize neaktivni subjekt vyhledat v okné Kartotéka externich subjekti
a opét ho zaktivnit opakovanym stisknutim tla¢itka Odstranit.

2.8.7 Rodné cislo a datum narozeni
Kontrola spravnosti zadanych udajt

Po zadani Rodného cCisla externiho subjektu se automaticky predpini Datum narozeni.
Neni-li zadavano Rodné cCislo, Ize zadat pouze Datum narozeni. Systém upozorni

7 wvr

uzivatele, pokud nesouhlasi zadané Rodné cislo a Datum narozeni nebo pokud zadané
Rodné cislo ma chybny kontrolni soucet (uloZeni takového subjektu vSsak umozni).
Zobrazovani rodného cisla

Zobrazovani rodného Cisla externiho subjektu v modulu SML a v kartotéce externich
subjektd se fidi parametrem "GIN ESU - zobrazovat RC".

Je-li parametr nastaven na hodnotu "ano":

— Pole R€ v detailu externiho subjektu a v detailu dokladu SML je editovatelné. Pokud ma
subjekt v databazi ulozeno rodné cCislo, je jeho hodnota zobrazena.

— V seznamu externich subjektd a v seznamu dokladd SML je zobrazen sloupec RC.
Pokud méa subjekt v databazi ulozeno rodné Cislo, je jeho hodnota v seznamu
zobrazena.

Je-li parametr nastaven na hodnotu "ne":

— Pole R€ v detailu externiho subjektu a v detailu dokladu SML je needitovatelné
(Sedivé). Pokud md subjekt v databazi ulozeno rodné Ccislo, je jeho hodnota
prezentovana jako hvézdiCky, pfipadné kfizky (***** xxxxx).

— V seznamu externich subjektt a v seznamu dokladd SML se nezobrazuje sloupec RC.

Vyhledavani podle rodného cisla

Moznost vyhledavani podle rodného Cisla externiho subjektu v modulu SML a v kartotéce
externich subjektd se fidi parametrem "GIN ESU - vyhledavat dle RC".

Je-li parametr nastaven na hodnotu "ano":

— V kartotéce externich subjektl je v hornim filtru pole RC pfistupné a lze vyhledavat
subjekty podle rodného Cisla (nebo jeho ¢asti).

- Ve vybérové masce v seznamu dokladd SML na zaloZzce Externi subjekt je pfistupné
vyhledavaci pole RC a Ize vyhledavat doklady podle rodného ¢Cisla (nebo ¢asti rodného
Cisla) subjektu pouzitého na dokladu.

Je-li parametr nastaven na hodnotu "ne":
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— V kartotéce externich subjektl je v hornim filtru pole RC nepfistupné, podle rodného
Cisla nelze vyhledavat.

- Ve vybérové masce v seznamu dokladd SML na =zdlozce Externi subjekt je
vyhledavaci pole RC nepfistupné, nelze vyhledadvat doklady podle rodného Ccisla
externiho subjektu.

Obvykle byvaji vySe zminéné parametry nastaveny na shodnou hodnotu (oba na "ano"
nebo oba na "ne"). Lze ale také napf. povolit vyhledavani a zakazat zobrazeni, tedy
umoznit uzivateli vyhledani konkrétniho subjektu podle (jemu zndmého) rodného Ccisla,
pfi€emz se uZivateli nezobrazuji rodnd ¢&isla ostatnich subjektd.

Zobrazovani data narozeni

Zobrazovani data narozeni externiho subjektu v kartotéce externich subjekti se Fidi
parametrem "GIN ESU - zobrazovat datum narozeni".

Je-li parametr nastaven na hodnotu "ano":

— Pole Dat.nar. v detailu externiho subjektu je editovatelné. Pokud ma subjekt
v databazi ulozeno datum narozeni, je jeho hodnota zobrazena.

— V seznamu externich subjektd je zobrazen sloupec Datum nar. Pokud md subjekt
v databazi ulozeno datum narozeni, je jeho hodnota v seznamu zobrazena.

Je-li parametr nastaven na hodnotu "ne":
— Pole Dat.nar. v detailu externiho subjektu neni zobrazeno.

— V seznamu externich subjektt se nezobrazuje sloupec Datum nar.

Vyhledavani podle data narozeni

MozZznost vyhledavani podle data narozeni externiho subjektu v kartotéce externich
subjektd se fidi parametrem "GIN ESU - vyhledavat dle datumu narozeni".

Je-li parametr nastaven na hodnotu "ano":

— V kartotéce externich subjekt( je pFistupné vyhleddvaci pole Datum narozeni (toto
pole neni umisténo pfimo v hornim filtru, ale az v okné& dalSich filtrl, které se zobrazi
po stisku tlacitka Dalsi). Je mozné vyhledavat subjekty podle (celého) data narozeni.
Protoze se jedna o "dopliikovy" Udaj, musi byt pfitom kromé data narozeni zadana jesté
dalsi filtrovaci podminka.

Je-li parametr nastaven na hodnotu "ne":

— V kartotéce externich subjektl neni pfistupné vyhleddvaci pole Datum narozeni,
podle data narozeni nelze vyhledavat.

2.9 Vyhledavani smluv

Doklady jsou seskupovany do knih. Knihy jsou zobrazovany v seznamech dokladl. (Existuji
pohledy tzv. Rezimy knih: Pohled na knihu, Pohled pres vsechny knihy, Pohled pres knihy
aktualniho roku).

Prvnim zpldsobem vyhledani dokladu je v seznamu doklad{ podle knih.

V okné Seznam se zobrazuji doklady, zaevidované v dfive zvolené Agendové knize (pomoci
volby menu Agenda: Kniha).

V modulu SML Ize zobrazit:

¢ Knihu dodavatelskych smluv - zvolenim volby menu Doklady: Knihy smluv: Dodavatelské:
VSechny nebo stisknutim kldvesy F3 nebo stisknutim pfislusného tlacitka nastrojového
pruhu.
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e Knihu dodavatelskych smluv - zvolenim volby menu Doklady: Knihy smluv: Dodavatelské:
VSechny: Neukoncené: Vsechny nebo stisknutim klavesy F5.

e Knihu dodavatelskych smluv - zvolenim volby menu Doklady: Knihy smluv: Dodavatelské:
Neukoncené: Po terminu splatnosti.

Zobrazené doklady v seznamu jsou sefazeny podle Agendového cisla, tj. chronologicky
podle okamziku zaevidovani. Naposledy zaevidované doklady jsou tedy na konci seznamu.

Obdobné se pracuje s knihami objedndvek, pfislibd a jinymi pFHjmy.

Vyhledani smlouvy podle Prvotniho identifikatoru dokladu PID
Vyhledani smlouvy pomoci vybérové masky v okné Kniha dodavatelskych smiuv

2.9.1 Vyhledanismlouvy podle PID, agendového cisla a evidencniho
Cisla

Ve vstupnim okné SML v menu Doklady: Najdi doklad ze zobrazi okno Hledani dokladu.

r

L GIMIS® Evidence smluv 37213 [jp_372B] (MS53.724257 H

Agenda Doklady Plan Pohledy Mastroje Volby Okna MNapovéda

Eﬂ|m|fﬂlﬁ|l 6| ] 2014 IED 00285765
\

Ukdzka umisténi tlaéitka pro vyhledavani dokladu

Otevre se okno Hledani dokladu.

2] Hiedéni dokladu =] @ [zl
Wyhledavaci podminky -
@ P, | _ |
¢ Evidsnénf Eislo: |
(" Agendove izlo; |
Wizledky hledani
Detail
PID Ag. Znatka Typ dokladu Popiz Wlgsthik
4 3
Evidenéni &iglo  Agendové &islo Kniha Stav dokladu
| | | | t4&na
Dat. uzavieni Dat. ukoneni plathosti Dat. Uéinnost Celkova Sastka Rozpiz CZK. Polozky CZE,
Popiz
’jlﬁ_ﬂ RC Mézey
| | Konec

Ukdzka okna Hledani dokladu
Pfed zadanim hodnoty vyberte kriterium, podle kterého budete vyhledavat (Volba se
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Do pole PID, Evidencni Cislo nebo Agendové cCislo zadejte hledané hodnoty.

Hledani dokladu

=] & =

Wyhledavaci podminky

& PID: || TESTXD00ANOG

[Ew

(" Evidentni Gislo: |

(" Agendové éizlo: |

Wigledky hledani .
Detail
FID Ag. Znatka Typ dokladu Popis Wlastnik.
El 3
Evidenéni Eizlo Agendove Cislo Kriha Stav dokladu
| | | Ména
Drat, uzawieni Diat, ukoneni platnosti Dat, ddinnost Celkova Eastka Rozpis C2F. Palodlky C2K.
Popiz
’V“:—D 218 Mazew
| | Konec

Ukazka vyhledani dokladu podle PID
Stisknéte tla¢itko Najdi

Dohledané zaznamy se zobrazi v tabulce Vysledek hledavani.

Pod tabulkou Vysledek hledavani se zobrazi zakladni Gdaje.
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Hledani dokladu

Wyhledavaci podminky
& PID: | TESTXO00ANOE

@ vt Bl |

(" Agendové éizlo: |

Wigledky hledani .
Detail
FID Ag.

Znatka Typ dokladu Popis Wlastnik.
TEST=000ANOE 5 HL LH/2014/001945: Smlowva dodavatelska test smlouva s dvé stejnimi |:u:|||§ b achalowa Dorota

] p
Evidentni Eislo Agendove Cislo kniha Stav dokladu .
|oom 3 |LH/201 420019450 |B Dodavatelské smiouwy 2014 |E viderce, schrvleny FP ","EL
Drat, uzawieni Diat, ukoneni platnosti Dat, ddinnost Celkova Eastka Rozpis C2F. Palodlky C2K. R
|23.07.2014 [31.12.2014 |29.07.2014 | 100,00 | 100,00 100,00
Popiz
|test smlouva s dvé stejnini poloZkani
ILo RC Mazew
| | Brtnik. Vilém, RzBr.. Pod hradem 12, 58834 Dlouha Brinice

Ukazka vysledku vyhledani dokladu podle PID

Pomoci tla¢itka Detail si miZete zobrazit detail dokladu. (Pokud tla¢itko neni aktivni
nemate dostatecna prava k nahlizeni na detail dokladu, napf. nemate pfistup do knihy atd.)

2.9.2 Vyhledani smilouvy podle Prvotniho identifikatoru dokladu PID

e Ve vstupnim okné SML zvolte volbu menu Doklady: Evidence nebo stisknéte pfislusné
tla¢itko nastrojového pruhu (pFH tomto zplsobu vyhledani dokladu neni potfeba otevirat
okno Seznam)

e Otevre se okno Detail
e V okné Detail stisknéte tlacitko Podani

e Otevie se okno Sejmuti identifikdtoru, do pole urceného pro zapis identifikatoru se
predepise kombinace pismen a Cislic zapsana pomoci volby menu Volby: Lokalni nastaveni
do okna Nastaveni lokdlnich parametr( (Ize prepsat)

e Snimacem Carového kddu sejméte nebo vypiste z klavesnice Prvotni identifikator dokladu
- PID hledaného dokladu

e Okno Sejmuti identifikatoru se uzavie
e Zobrazi se okno Detail, v némz se zobrazi hledany doklad

Jestlize je zadany Prvotni identifikator dokladu - PID jiz pouzit v jiné agendé, zobrazi se
hlaseni s Udaji o agendé v niz je pouZzit, Agendové knize, Agendovém Ccisle, a "vlastnikovi"
dokladu

Vyhledani smlouvy pomoci vybérové masky nad knihou
Vyhledani smluv podle nové vytvoiené vybérové masky

Vyhledavani je dostupné v okné& zobrazujici seznam dokladd v knize.

¢ V okné Kniha dodavatelskych smluv stisknéte tlacitko Nova.
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KNIHA DODAVATELSKYCH SMLUV - PFK_ ——ll 872 =M= =
Maska | | mova | wiber FulTest Tridéni  [Agendove delo __ Podani |
— Detail
F|E|R|FK|#ePi # S P |dentifik &tar e Eislo Ewidenéni &islo Popiz Ména Celkova &astha | —————
Polozky FP
A= T — — _ _ = | Plosky vP
B= = — I E___ = - |

Ukdzka vyvoldni okna pro zaddni detailu vybérové masky doklad(

e Otevre se okno Detail masky nabizejici vybérové podminky pro vyhleddvani smluv v okné
Kniha dodavatelskych smiuv.

E]

Ukazka okna pro zadani podminek vybéru - zédlozka Zakladni idaje

PFistup k moZnosti plnotextového (fulltextového) vyhledavani podle obsahu poli popisujicich
doklad Popis, Uplny nazev a Poznamka je podminén aktivaci licenénim certifikatu.

Vybér podle Referenta je zavisly na nastaveni parametru SML - Nezavislost referenta na
ORJ kompetenta.

Zalozka Zakladni adaje

Do vybérové masky zapiSte znamé vybérové podminky. Vyhledavat smlouvy Ize podle
nasledujicich kritérii a jejich libovolnych kombinaci napf.:
a) Stav: aktivni pfipady - vyhledaji se vSechny aktivni (neukoncené) smlouvy
evidované ve zvolené knize

b) Stav: navrh, evidovano, schvaleno, ukon¢eno, storno, neukoneno - vyhledaji se
vSechny smlouvy v daném stavu, evidované ve zvolené knize

c) Cislo pfipadu od - do - vyhledaji se véechny smlouvy, jejichz Cislo pfipadu spadéd do
zvoleného intervalu, evidované ve zvolené knize

d) Datum uzavieni od - do - vyhledaji se vSechny smlouvy, jejichz Datum uzavreni
spada do zvoleného intervalu, evidované ve zvolené knize

e) Céastka smlouvy od - do - vyhledaji se vdechny smlouvy, jejichz celkova
nasmlouvana Castka spada do zvoleného intervalu, evidované ve zvolené knize

f) Kompetent - vyhledaji se vSechny smlouvy, nalezejici zadanému Kompetentovi,
evidované ve zvolené knize

g) Referent - vyhledaji se vSechny smlouvy, pfisluSejici zadanému Referentovi,
evidované ve zvolené knize

h) ICO dodavatele - vyhledaji se véechny smlouvy, uzaviené se zadanym subjektem,
evidované ve zvolené knize

i) Stav dokladu a podpisu,
j) Stav financ¢ni kontroly atd.

Zalozka Financni adaje

V ptipadé potfeby vyhledavani detailn&jdich Gdaji o financovani, stavu rezervace v SP
(Stani pokladn&) mlZete pouzit zalozku Finanéni Gidaje.
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Detail viybérové masky dokladd 2
Fopiz
Tup maszky
MNazev Zhratka 'l ‘s
Zaklachi daje Finanéni idaie | Dstatri idaje| FIFF |
Celkava dastka v méng od | 0,00 do 0,00 Stav rezervace |neuréeno ﬂ
Rozpis dstky v (2K od | do | Stav rezervace SP |neuréeno ﬂ
Tup ceny |NeurE:en0 ﬂ 1D 1ISSP |
Finan&ni prafil
Rak | Bankovni Géet viastni CPP MS SU Al S CiL FIM Z0R P&R Fa
4 3
Rozpis celkové Sastky Pualozky finanéniho prafilu
(¢ neuréeno ¥ neurceno
(" rozpis celkové astky na obdobi neexistuje " polozky finanéniho profilu neesistuji
(" celkowd Eastka je Sasteéné rozepzdna na obdobi (" poloZky Sastecné ki rozpis celkové Sastky na obdobi
" celkowa castka neni rozpsana v nékterém z plipustnich obdobi " wiechny polozky FP jsou schyvalend
(" celkova tastka neni rozpsana v obdobi li " ewistuji neschvalené polodky FP
" polozky FP neexiztuji v obdobi Ii
Dadatky
{+ neurdeno [ Dodatky bpu zamostatrg doklad Flatebni kalendai
" dodatek neexistuje & .
neuréeno
£ dodatek exishuie " platebni kalendar neesistuje
" dodatek méni celkovou Sastku v nékterém pifpustném obdabi ~ platebri kalendd existuie
" dodatek méni celkovou Eastku v obdobi Ii 3 e B B
(" platebni kalendaf je é&steéné rozepsan na obdobi
£ daturn uzavfeni dodatku  od dn| (" platebni kalendal neesistule v obdaobi
[v Rozlifovat velikost pismen Ulogit | Wnistit | oK ‘ Ziugit |

Ukazka okna pro zadani podminek vybéru - zdloZka Finan¢ni udaje
Volba - Stav rezervace v IISSP obsahuje ¢tyfi zakladni hodnoty vyhledavani:

e neur¢eno - seznam zobrazuje vSechny doklady bez ohledu na rezervace a kryti
objednavkami,

e 7adna rezervace - v seznamu dokladu se zobrazi dokladu bez navazanych rezervaci a
bez navazanych objednavek,

e Castecnd rezervace - v seznamu dokladu se zobrazi doklady obsahujici navazané
rezervac¢ni doklady a navazanymi objednavkami jejiz vySe je nizSi nez celkovy objem
dokladu,

e Uplna rezervace - v seznamu dokladu se zobrazi doklady, které maji navazané rezervacni
doklady a navazanymi objednavkami jejiz vySe se rovna celkovému objemu dokladu.

Od verze 3.76 je mozné vyhledavat dle typu operace (Financni profil - sloupec Typ
operace). Tento zplsob vyhledavani umozni vyhledavat je vyuzivdm ve specidlnich
pfipadech napt. typy dokladl, kdy je pouzita kategorie dokladl pro piijmové doklady a v
ramci této kategorie je pouzit finanéni profil pro vydej.

Vyhledavani podle poli rozpoltové skladby umoznuje vyhledavani dle:

e filtrace v rlznych obdobich bez ohledu na skutecnost, zda byla délka daného pole
rozpoctové skladby zménéna v Case;

o filtrace dat v prfipadé, ze vybérovou podminku nelze popsat jednim intervalem (napf.
POL=8XX1).

Chovani vybérové masky je upraveno takto:
¢ do jednotlivych slov rozpoctové skladby v fadku ,Od" je umoznéno zapsat Cislice a nové
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znaky X a %;

pfi pouZiti znakl X a % nelze zadat interval, ale pouze hodnota Od;

znak X zastupuje jednu libovolnou cislici;

znak % zastupuje libovolny pocet libovolnych cislic;

pokud nebude pouzit znak %, dopini se nuly zleva do celkové délky slova v daném roce.

Priklady:

e ORJ = %10 vyhledaji se hodnoty 0010 (stard struktura) i 0000000010 (nova
struktura)

e ODPA =617X doplni se nuly zleva na 00617+, vyhledaji se hodnoty 006171 i 006172

e ORG = %12345% umozni vyhledat zapisy pro akci 12345, i kdyZz nevime, kolik nul je

zleva a jestli uzivatel zapsal do slova ORG néjaké nenulové hodnoty zprava

e ORG = %3243XXX umozni vyhledat Ciselny fetézec presné umistény zprava v libovolné
dlouhém slové

Zalozka Ostatni Gdaje

V pripadé potieby vyhledavani dle:

e moznych vazeb jak v modulu SML, tak i vazby na blokacni agendy,
e vyhledani Gdajd ulozené na zéloZce detailu dokladu "Ostatni Gdaje",

e pokud je modul konfigurovan v rezimu uziti rozSifeného zverejnéni, Ize vyuzit vyhledani
souvisejici se "Zverejnénim".

E]

Ukazka okna pro zadani podminek vybéru - zédlozka Ostatni idaje

Ulozeni masky

Chcete-li masku ulozit, zapiSte Nazev masky, pfipadné Zkratku a stisknéte tlacCitko Ulozit
(oznacenim pole druh masky: osobni nebo druh masky: verejnd Ize zadat, zda se ma
ulozend maska nabizet v seznamu masek pouze uzivateli, ktery ji vytvofil nebo vSem
uzivateldm).

e Stisknéte tlacitko OK.

e Okno Detail masky se uzavre, v okné Kniha dodavatelskych smluv se zobrazi jen smlouvy,
vyhovujici kritériim vybérové masky.

Zadana vybérovad maska vzdy prohledava vsechny doklady. Vyberete-li napf. pomoci prvni
masky vSechny "vlastni" doklady a poté zadate ve druhé masce vyhledani schvalenych
dokladl, zobrazi se v okn& Seznam vdechny schvélené doklady bez ohledu na jejich
vlastnika. (Chcete-li vyhledat "vlastni" schvalené doklady, musite zadat do jedné masky
kombinaci obou vybérovych podminek)

Vyhledani smluv podle dfive vytvorené vybérové masky

¢ V okné Kniha dodavatelskych smluv stisknéte tlacitko Vybér.
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[E8] KNIHA DODAVATELSKYCH SMLUV - PFK_ —ll = =@ ==
Maska | Nova || wobdr | FulTest Tridéni  [Agendove delo __ Podani |
—— Detail
F|E|R|FK|#ePi # S P |dentifik &tar Agendové Eisla videnéni &isla Popiz Ména Celkova &astha | —————
Polozky FP
A= _ E— — . - | Polosky P
— T p— L - |

Ukdzka vyvoldni okna pro zaddni vybérové masky dokladd

e Otevie se okno Vybér masky obsahujici seznam dfive ulozenych vybérovych masek
(totéz okno se automaticky otevira pred kazdym otevrenim okna Kniha dodavatelskych

smiuv).
Vybéroveé masky smluv @
[ | [ Ty masky
* wlagtni " viechny
Moje preni vefeina mazka {* oszobni
A T e T EE = . .
e B e e T (" wefejné
S e a7
Sl o - B Emr s F T3
mioje
i o
Detail
Howa
Odztramit
Fiednaztavit
(I

Ukazka vyvoldani okna Vybérové masky smliuv

e Vyberte pozadovanou masku a stisknéte tlacitko Ok (stisknutim tlacitka Detail Ize otevrit
okno Detail vybrané masky a v pfipadé potifeby upravit vybérové podminky, stisknutim
tlacitka Nova Ize otevfit okno Detail masky a vytvofit masku novou).

e Okno Vybér masky se uzavie, v okné Kniha dodavatelskych smluv se zobrazi smlouva
nebo skupina smluv, vyhovujici vybérovym kritériim vybrané masky.

Pfreddefinovand vybérovd maska "*" vybird vsechny doklady zaevidované ve zvolené
Agendové knize. Preddefinovanou masku nelze smazat.

Zadana vybérova maska vzdy prohledava vSechny doklady. Vyberete-li napf. pomoci prvni
masky vsechny "vlastni" doklady a poté zadate ve druhé masce vyhledani schvalenych
dokladl, zobrazi se v okn& Seznam vdechny schvélené doklady bez ohledu na jejich
vlastnika. (Chcete-li vyhledat "vlastni" schvalené doklady, musite zadat do jedné masky
kombinaci obou vybérovych podminek)

Full Text

Modul byl doplnén o moznost plnotextového (fulltextového) vyhledavani podle obsahu poli
doklad Popis, Upiny nazev a Poznamka. Vyuziti této moznosti se aktivuje pomoci nastaveni
DB parametru "GIN - Povoleni fulltextového vyhledavani pomoci DB nastroji (véc,
podrobné, pozn.-placena funkénost)" na pozadovanou hodnotu, kterou se zaroven
definuje i zplsob vytvafeni indexu pouzitych slov. Vlastni podminky vyhledavani Ize potom
zadat ve vybérové masce dokladl v levé spodni ¢asti. Pomoci vybé&rového pole Ize uréit,
ve kterém poli bude probihat vyhledavani a poté Ize zadat vyhledavané slovo.
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3 Postupy prace v aplikaci

V této Casti priru¢ky jsou popsany nékteré typické pracovni postupy, a kapitoly tykajici se
metodické podpory prace v modulu.

3.1 Ukazka zpracovani dokladu

Zpracovani jednotlivé smlouvy se provadi v okné Evidence dodavatelskych smluv resp.
Evidence odbératelskych smiuv. Postup &innosti je u vdech typt dokladi obdobny, proto je
uveden pouze postup zpracovani dodavatelské smlouvy, pficemz uvedené skutecnosti plati
i pro zpracovani odbératelské smlouvy.

V okné Evidence dodavatelskych smluv se pfi zpracovani dodavatelské smlouvy provadi
nasledujici zakladni ¢innosti:

Podéni Smlouvy dodavatelské

Evidence hlavi¢ky Smlouvy dodavatelské

Predani Smlouvy dodavatelské

Evidence poloZzek dodavatelské smlouvy

Schvéleni poloZzek dodavatelské smlouvy

Storno polozek dodavatelské smlouvy

Vazba polozky smlouvy na faktury

Schvéleni dodavatelské smlouvy

Poftizeni platebniho kalendafe dodavatelské smlouvy
Zapsani dodatku k dodavatelské smlouvé

Prohlizeni informaci o smluvnim ptipadu

Ukon&eni smlouvy

Stornovani smlouvy
Prehled historie dokladu

3.1.1 Podani Smlouvy dodavatelské

Ve vstupnim okné SML zvolte volbu menu Doklady: Evidence nebo vyuZijte klavesové
zkratky F2.

Pokud zpracovatel dokladu mé& pfistupné vice knih, otevie se okno Agendové knihy
(pfednastavi se seznam knih podle posledniho vybéru knih).

Otevie se okno Detail, slouzici k zapisu nového dokladu, ktery bude evidovan v dfive
zvolené knize.

V okné Detail stisknéte tlacitko Podani nebo zvolte volbu menu Funkce: Podani.

Otevie se okno Sejmuti identifikatoru, do pole urceného pro zapis identifikitoru se
predepise kombinace pismen a Cislic zapsana pomoci volby menu Volby: Lokalni paramtry
do okna Nastaveni lokdlnich parametri (lze pfepsat).

Sejméte Prvotni identifikator dokladu - PID snimacem c¢arového kddu, pfipadné jej vypiste
z klavesnice.
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Okno Sejmuti identifikatoru se uzavre.

Evidence dodavatelskych smluv pro obdobi 2014 - KNIHA DODAVATELSKVCH SMLUV - PFK =R EcR
|dentifikdtar Agendove Eislo Evidenéni Giglo Datum evidence  Zpracovatel Podéni
[ Asssxo00E07 €| [ TEECRRS — —— — s S
Nadfazeny piipad Obiedngvky Dodati e
Tvp doklady |dentitk.atar Agendové Eislo H Castka CZK # astka CZK Evidence
Brlourva dodavatelska nskup [ [ 0| oo o | 0.00
Fin. kontrola
Kompetent Wyfizujici ieferent Organizacni jednotka Realizator ﬁ
‘Nikdo, Neurgeno — J eaerace o7
Schyvaleni
Zékladn( Gdaje lﬂnzp\sl Ostatni Qda|a] Ext suh|ekt] anument] Db|ednévky] Dndalky] Hezarva:e] H\slnrlel Pnznémky] Dnruéam’l F\P} DF‘H] L
Bt Paodepsani
Lopis _
| Ukongeni
Uplny nazev e
)l Folozky FP
Lislo veeing zakdzky Ména Tup kurzy Kurz Mn Typ ceny Celkovd Sastha CZK A Polozky VP
EK |F’evn}l systemovi kuiz j ‘ 1.000 | 1.000 ‘F‘evné cena j | oo Palogky UP
Tuo plathost Obdobi financowvani Dat, uzavieni Dat. konce platnosti Dat. Géinnosti %)ty
Doba uréits v| |odfoma 4o o #ioki [0 [ [ [ I~ Oétovat o podminéngm Z/P —
a3 Flatebri kal
Druh soutéfe _
Infa
~Odbératel Zépisy
MNazew Zastoupeny —_—
| Predani
rDodavatel Pridglent
1C0 M azey RC oic Mazev
| | Meuréeno, | J m
Bankovni déet cizi Cislo dodavatele Zastoupeny Tisk
| Zrudit
Stav [Névih Podpis Celkowa Gastka CZK 0,00 Rozpis C2K Palogly FP CZK 000 # pal ,T # doddpr |0

Ukdzka Detailu dokladu po podéni

V okné Detail se do nékterych poli doplni Udaje nebo se zpfistupni k zadani zpracovatelem

dokladu
o}

(0]

podle pfislusné administrace systému, napfr.:
pole Identifikator zapiSe Prvotni identifikator dokladu - PID,

pole Agendové cislo po podani neni vyplnéno, Udaj bude dopinén po provedeni
evidence dokladu,

pole Evidencni ¢islo po podani neni vyplnéno, udaj bude doplnén po provedeni
evidence dokladu,

pole Datum evidence se zapiSe prislusny datum a cas,

pole Zpracovatel se zapiSe jméno a funkce aktudlné prihlaseného uzivatele, ktery
je "vlastnikem" dokladu (jen tento pracovnik miZe doklad editovat, ostatni
pracovnici majici pfistup do stejné knihy si jej mohou jen prohlizet),

pole Typ dokladu se automaticky predpini vychozi typ dokladu nastaveny
v administraci, ktery Ize v pfipadé potfeby zménit. V zavislosti na zvoleném Typu
dokladu se méni okno detailu dokladu (pfistupnost jednotlivych poli, aktivita
tlacitek, atd.)

pole NadFazeny p¥Fipad (Identifikdtor) - po podani neni vyplnéno, Gdaj mize byt
doplnén po provedeni evidence a zadanim zpracovatelem dokladu

pole Agendové dcislo (nadfazené smlouvy) - bude dopinéno podle vybrané
nadrazené smlouvy. Pole se znakem "#" popisuje pofadi navazené objednavky /
dodatku. Pole Céstka je celkova ¢&stka navazanych objedndvek / dodatkd.

pole Objednavky a Dodatky se aktualizuji po navazani objedndvek ¢&i dodatkl na
smlouvu.

pole Kompetent se v zavislosti nastaveni parametru "SML - Rezim provozu" liSi
chovani pole, napf. pfi nastaveni parametru na hodnotu Kompetent, se pole
automaticky doplini podle vlastnika dokladu, ktery musi vykonavat funkci smluvniho
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kompetenta. Pokud je parametr nastaven na hodnotu zakladni, pole je pfistupné a
zpracovatel dokladu si vybird ze seznamu v&ech dostupnych kompetentd.

pole VyFizujici referent se nabizeji vSechny dostupné funkce. Neni pfimo vazan a
financovani smluvniho prfipadu jako Kompetent, ¢i Zpracovatel. Zpracovatel
dokladu pole vyplni z pfednastaveného seznamu Vyfizujicich kompetentd.

pole Organizac¢ni jednotka zpracovatel dokladu pole vypini z pfednastaveného
seznamu Vyfizujicich kompetentd.

pole Realizator zpracovatel dokladu pole vypIni z prednastaveného seznamu
Vyfizujicich kompetentd. Pozn. Za polem Realizdtor se nachdzi pole se tfemi
te¢kami, kde zpracovatel dokladu miZe definovat daldi Kompetenty rdznych
Realizatorl, ktefi mohou &erpat ze smiuvniho pfipadu, viz. Rozsifeni_fizeni_akviziéni
vazby.

pole Popis volné editovatelné pole. Lze vyuzit seznamu uzZivatelsky

prednastaveného seznamu, ktery Ize vyvolat pomoci tlaCitka F4 nebo pravym
tlacitkem mysi.

pole UpIny nazev volné editovatelné pole pro zadani Gplného popisu dokladu.

pole Cislo blokaéni agendy je fizeno parametrem SML - Vazba na blokaéni
agendy EVZ, VFP, EPO a predpoklada, Ze v systému jsou uzivany moduly Evidence
vefejnych zakdzek (EVZ), Verejna finanéni podpora popFipadé Evidence odprodejl.
Zpracovatel dokladu vybird ze seznamu dostupnych doklad z EVZ, VFP nebo EPO.

pole Ména zpracovatel dokladu vyplfiuje ménu, ve které je doklad evidovan.
Pomoci tla¢itka F4 nebo pravym tlag¢itkem my&i si mize zpracovatel vyvolat
napovédu se sezname dostupnych mén.

pole Typ kurzu stanovuje v jakém rezimu budou doklady evidovany. Napf. pokud
je prednastaven hodnota "Pevny systémovy kurz", zpracovatel dokladu nemize
ménit vysi kurzu a hodnota se prejimd podle nastaveni v Administraci zakladni.
BlizSi podrobnosti nastaveni kurzu je popsano v dokumentaci pro Administraci
zakladni.

pole Kurz se automaticky prepocita dle vybrané mény.
pole Mn se automaticky prepocitad dle vybrané mény.

pole Typ ceny automaticky po podani dokladu se prednastavi hodnota Pevna
cena.

pole Celkova ¢astka v CZK po podani dokladu je editovatelné. Pole je ovlivnéno
vybérem Typu ceny. Pokud je typ ceny Pevna cena, pole je editovatelné a
pofizované polozky jsou kontrolovany na prekroceni Celkova ¢astky v CZK. Pokud
je typ ceny Volna cena, pole se napocditava z pofizenych polozek financniho profilu
dokladu. V pfipadé vazeb na blokacni agendu nebo vazby objednavky na smlouvu
je pole kontrolovano na nemoznost prekroceni Celkova ¢astky v CZK na nadrazeny
pripad.

pole Typ platnosti hodnota Do vycerpani c¢astky je mozné zadat pouze na
smlouvé s typem ceny “Pevna cena”.

pole Obdobi financovani (od - do) stanovuje dobu financovani smluvniho pfipadu.
Podle stanového obdobi financovani se aktivuji roky v zaloZzce Rozpis, kde je
mozné rozepsat Celkovou Castku v CZK plnéni smluvniho pfipadu na dané roky.

pole Dat. uzavieni hodnota je volné editovatelné. Pole se uzamkne po akci
Podepsani smluvniho pripadu.

pole Dat. konce platnosti hodnota je volné editovatelné. Pole se uzamkne po akci
Podepsani smluvniho pfipadu.
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o pole Dat. Ucinnosti hodnota je volné editovatelné. Pole se uzamkne po akci
Podepsani smluvniho pripadu.

o zatrzitko Uétovat o podminéném Z/P po zatrzeni se aktivuje tladitko Polozky UP,
kde je moZné poftizovat polozky podminénych pohledavek/zavazkd.

o pole Druh soutéze se automaticky pini po vybéru vazby na bloka¢ni agendu.
Pokud neni vazba na blokac¢ni agendu, Ize si vybrat z ¢iselniku Druhu soutéze.

o do pole Stav se zapiSe aktualni stav dodavatelské smlouvy - Navrh (stavovy
fadek ve spodni ¢asti dokladu)

3.1.2 Evidence hlavicky Smlouvy dodavatelské

e Po vyplnéni hlavicky smlouvy stisknéte v okné Evidence dodavatelskych smluv tlacitko
Evidence.

e Provede se kontrola, zda jsou v hlavi¢ce vyplnény vSechny povinné polozky - pokud ne,
zobrazi se pfislusné chybové hlaseni, a pred zaevidovanim hlavicky smlouvy je nutno
chybéjici udaje doplnit.

e Do prislusné (dfive zvolené) Knihy dodavatelskych smluv se presunou udaje z hlavicky
smlouvy a vygeneruje se agendové a evidencni Cislo, pod nimz se smlouva v knize
zaeviduje.

e V okné Evidence dodavatelskych smiuv se v poli Cislo zobrazi vygenerované poradové
Cislo smlouvy v knize, v informa¢nim poli Stav se zméni stav Navrh na Evidence,
znepristupni se pole Vyfizujici referent a Cislo pfipadu, zpfistupni se tla¢itka Storno,
Polozky, Dodatky, Platebni kal., a ekvivalentni volby menu.

Pozn. Pradce s agendovym ¢&islem je fizena nastavenim parametru SML - ZpUsob definice
agendovych ¢&isel dokladd.

3.1.3 Predani Smlouvy dodavatelské

Od okamziku zaevidovani dokladu je mozno kdykoli dle potfeby provadét potreby predani
dokladu (i vicekrat).

Kazdy doklad ma svého "vlastnika" (jeho jméno je zapsano v okné Detail v poli Lokalizace).
Jen tento pracovnik mize dany doklad editovat, ostatni pracovnici majici pFistup do stejné
knihy si jej mohou jen prohlizet.

¢ V okné Evidence dodavatelskych smluv zvolte volbu menu Funkce: Pfedani dokladu nebo
pomoci tladitka Pfedani v seznamu dokladl (Ize provadét hromadné).

e Otevre se okno Predani dokladu.

e Zapiste nebo vyberte z nabidky vyvolané stisknutim kldvesy F4 v poli Pfedani osobné
(jméno pracovnika, kterému chcete smlouvu predat).

e ZapiSte nebo vyberte z nabidky vyvolané stisknutim kldvesy f4 v poli Divod predani
pfislusny text.

e Stisknéte tlac¢itko Ok.

e Okno Predani dokladu se uzavie, v okné Evidence dodavatelskych smluv se vybrané
jméno zapiSe do pole Lokalizace a znepfistupni se vSechna editacni pole - ,vlastnikem®
smlouvy se stava pracovnik, kterému byla smlouva predana.
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Predani dekladu =

Pfedani ozobé
[

Dirvad predani

| -]

[ Zména kompetenta

K.ompetent
e

Realizataor
| e e

]4 £rugit

Ukdzka predéni dokladu z Detailu dokladu

Pozn. Pro zvySeni prehlednosti je v poli Lokalizace zobrazeno jméno ,vlastnika“ dokladu. Ve
skutecnosti vSak neni ,vlastnikem" dokladu Osoba, ale Funkce neboli Funkéni misto, a v pol
Lokalizace se zobrazuje jméno Osoby momentalné v administraci k této Funkci prirazené.
Pfirazenim jiné Osoby k této Funkci se tato nova Osoba stane automaticky ,vlastnikem"
véech dokladd, jejichz ,vlastnikem" byla pfedchozi Osoba pfifazend k této Funkci a jméno
zobrazené v poli Lokalizace téchto dokladt se adekvatné zméni.

3.1.4 Evidence polozek dodavatelské smlouvy

Postup zadavani Polozek smluv je zavisly na tom, zda ma Vlastni bankovni ucet pfifrazen
nenulovy Rozpocltovy reprezentant (kontrola na rozpocet je provadéna) nebo nulovy
Rozpoctovy reprezentant (kontrola na rozpocet neni provadéna).

Poloiky finanéniho profilu smlouvy 2014VVUPFKO0008

Pripad 15 ] Posadavky piifiich obdobi] Stukiua v 155P ]

5 | Rok | # | Bankovni Géet vlastni CrP MS SuRR|AuRR PS5 ciL FIM ZDR FAR POL Pi‘ Mova

Schwaleni

Zrugit schaleni

Starno

Fiesun Gastky

[k §

Kanec

ad
_:'

[~ pouze aktudlni obd. [V sougty Bastek Celkova Castka za 2014 10,00 Celkem 0,00 Zhytek. 10,00
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Ukdzka okna PoloZzky financniho profilu smlouvy

Evidence polozek - Vlastni bankovni t¢et ma nenulovy Rozpoctovy reprezentant
¢ V okné Evidence dodavatelskych smluv stisknéte tlacitko Polozky FP.

e Otevie se okno Polozky finan¢niho profilu smlouvy, v némz jsou zalozky PFipad,
Smlouva, Pozadavky na pristi obdobi popripadé Struktura v IISSP (je aktivni pouze v
rezimu Statni poklady po schvaleni vSech poloZzek a vytvoreni smluvniho pfipadu pro
IISSP ve struktufe identifikace koruny) a v poli Smluvni ¢astka za rok zobrazena
nasmlouvana Celkova Castka pro aktudlni rok, v poli Celkem za polozky je zobrazen
soucet Castek jednotlivych polozek (v dané chvili = 0) a v poli Zbytek je zobrazen rozdil
Smluvni ¢astka za rok - Celkem za polozky.

e V okné Polozky financ¢niho profilu smlouvy na zdlozce Smlouva stisknéte tlacitko
Nova.

e Zpfistupni se fadek pro zapsani prvni polozky smluvniho pfipadu, v poli Rok se zobrazi
aktualni rok a v poli # se zobrazi pofadové Cislo polozky = 1, kurzor se umisti do pole
CPP/Akce (Cislo polozky planu).

e Zadejte Cislo polozky planu nebo vyberte polozku pldnu z okna Rozpoctové kryti
polozky planu, otevieného stisknutim klavesy F4. (Toto okno obsahuje polozky planu,
pfislusejici danému Kompetentovi - na jiné polozky nez jsou zde nabizeny nelze
dodavatelskou smlouvu rozepsat).

e V polich CPP, ODPA, POL, PPOL, ZP, UZ, ORG okna Polozky smluvniho pfipadu se zobrazi
Udaje shodné s vybranou polozkou planu, v poli cena se zobrazi celkova ¢astka smluvniho
pfipadu v aktualnim roce (lze prepsat).

e Vyplite Udaje v polich Mnozstvi, Cena, M]J a Nazev polozky (v poli Rezervovano se
zobrazuje celkova ¢astka smluv vazanych na danou polozku smluvniho pfipadu).

e Po radném vyplnéni celého radku se zpfistupni tlacitka Schvaleni a Storno, jimiz Ize fadek
schvalit, resp. stornovat.

e Postup opakujte, az je celkovy soucet polozek v poli Celkem za polozky roven Castce
Smluvni ¢astka za rok.

e Je-li souCet polozek v poli Celkem za polozky roven c¢astce Smluvni castka za rok,
znepfistupni se tla¢itko Nova a dalsi radky nelze pofizovat, az do schvaleni je ovSem
mozno jednotlivé radky opravovat, pfip. stornovat

e Priib&Zné se aktualizuji Udaje v polich Rozpis ¢astky na roky - Polozky, Za polozky a #
polozek v okné Evidence dodavatelskych smluv

7 7 v

Evidence polozek - Vlastni bankovni t¢et ma nulovy Rozpoctovy reprezentant
e V okné Evidence dodavatelskych smluv stisknéte tlacitko Polozky FP.

e Otevie se okno Polozky finan¢niho profilu smlouvy, v némz jsou zalozky Pfipad, Smlouva,
Pozadavky na pfisti obdobi popfipadé Struktura v IISSP (je aktivni pouze v rezimu Statni
poklady po schvaleni vSech polozek a vytvoreni smluvniho pfipadu pro IISSP ve strukture
identifikace koruny) a v poli Smluvni ¢astka za rok zobrazena nasmlouvana Celkova
¢astka pro aktualni rok, v poli Celkem za polozky je zobrazen soucet ¢astek jednotlivych
polozek (v dané chvili = 0) a v poli Zbytek je zobrazen rozdil Smluvni ¢astka za rok -
Celkem za polozky.

¢ VV okné Polozky finan¢niho profilu smlouvy zdlozce Smlouva stisknéte tlac¢itko Nova.

e Zpfistupni se fadek pro zapsani prvni polozky smluvniho pfipadu, v poli Rok se zobrazi
aktualni rok a v poli # se zobrazi poradové Cislo polozky = 1.

e ZapiSte nebo vyberte z nabidky vyvolané stisknutim kldvesy F4 hodnoty do poli NS,
ODPA, POL, PPOL, ZP, UZ, ORG, Mnozstvi, Cena, MJ a Nazev polozky (v poli Rezervovano
se zobrazuje celkova ¢astka smluv vazanych na danou polozku smiuvniho pfipadu).
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e Po radném vyplnéni celého radku se zpfistupni tlacitka Schvaleni a Storno, jimiz Ize Ffadek
schvalit, resp. stornovat.

e Postup opakujte, az je celkovy soucet polozek v poli Celkem za polozky roven Castce
Smluvni ¢astka za rok.

e Je-li souCet polozek v poli Celkem za polozky roven Castce Smluvni Castka za rok,
znepristupni se tla¢itko Nova a dalsi fadky nelze pofizovat, az do schvaleni je ovSem
mozno jednotlivé Fadky opravovat, pfip. stornovat

e Pribé&Zné se aktualizuji Udaje v polich Rozpis ¢astky na roky - PoloZky, Za poloZky a #
polozek v okné Evidence dodavatelskych smluv

Pozn.:

Pofizovani polozek FP vazanych pfimo na rozpocet nebo na pfipady BLK bylo doplnéno o
kontrolu, zda je polozka planu/akce dostupna aktualnimu kompetentovi dokladu. Pokud je
nedostupna, obarvi se text sloupce CPP/Akce na cerveno a vSechny aktivni operace s
poloZzkou FP jsou nedostupné.

3.1.5 Schvaleni polozek dodavatelské smlouvy

e V okné Polozky smluvniho pfipadu oznacte polozku smluvniho pfipadu urcenou ke
schvaleni

¢ Neni-li polozka jiz schvalena, pfip. stornovana, zpfistupni se tlacitko Schvaleni
o Stisknéte tlac¢itko Schvaleni
¢ Provede se schvaleni polozky, v poli S (stav) pfislusného radku se zobrazi stav OK.

Analogickym postupem provedte Schvaleni vSech poloZzek smlouvy.

Pokud je systém konfigurovan v rezimu Statni pokladny a uzivatel provede schvaleni
polozek finan¢niho profilu smlouvy, vytvofi se na pozadi systému pfipad Statni pokladny
(obdoba smluvniho pfipadu v modulu SML) a zaroven se aktivuje zalozka Struktura v IISSP
v okné Polozek financ¢niho profilu smlouvy. Zalozka Struktura v IISSP obsahuje financni
profil dokladu transformovaného do struktury Identifikace korony (struktura definovana na
Urovni Statni pokladny na zakladé ciselniku, které jsou dostupné v modulu Administrace
uc¢tového rozvrhu (ADR).

Pozn. Schvdleni celého smiuvniho pfipadu je fizeno parametrem SML - RP Rizeni moZnost
schvaleni dokladu, pokud se liSi ¢astky rozpisu a polozek FP v daném roce, ktery fika, jestl
musi nebo nemusi byt polozky finanéniho profilu smlouvy rozepsany do vySe rozpisu na
aktualni rok.

3.1.6 Storno polozek dodavatelské smilouvy

Aby bylo mozné provést storno polozky financniho profilu dokladu SML, nesmi byt dany
fadek vazan na objednavku popfipadé na rezervacni agendu (KDF, KOF POU, PRE popfipadé
RCN nebo POK atd.)

e V okné Polozky smluvniho pfipadu oznacte polozku smluvniho pfipadu ur¢enou ke
stornovani

e Neni-li polozka jiz schvélena, pfip. stornovana, zpfistupni se tlacitko Storno
e Stisknéte tlacitko Storno

Provede se storno polozky, v poli S (stav) pfislusného fadku se zobrazi stav S. (zacatek
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fadku) - fadek se podbarvi ¢ervené.

Pokud je systém konfigurovan v rezimu Statni pokladny mohou nastat dva pfipady, kdy
modul pracuje s akci "storno".

V prvém pfipadé byly pofizeny polozky, ale nebyly rezervovany v IISSP a nasledné je
uzivatel stornuje. Takovéto polozky nebudou zahrnuty pro rezervaci do IISSP. Systém
statni pokladny nedovoli pfijmout zaloZeni polozky rezervace v IISSP s nulovou c¢astkou a
proto nejsou zahrnuty do davky pro zaloZeni rezervace.

V druhém pfipadé jsou zaloZzeny polozky v IISSP a neni z jich Cerpano. Pokud uzivatel
provede storno polozky, vynuluje se polozka pfipadu Statni pokladny a provedeni rezervace
v IISSP bude polozka vynulovana.

Pozn. Povoleni storno je fizeno parametry: SML - RP MozZnost zrusit stav storno dokladu,
SML - RP Moznost storna smluvniho pripadu

3.1.7 Vazba polozky smlouvy na faktury
Mezi dodavatelskymi smlouvami a dodavatelskymi fakturami existuje dvoji vazba:
Vazba mezi smlouvou a fakturou

e Vazba mezi smluvnim pfipadem a fakturou je realizovana tak, Ze se v hlavicce
dodavatelské faktury zadava Cislo smlouvy do pole Par. znak (sml). Navazat Ize jen
smlouvy ve stavu Schvaleno, pfislusejici stejnému Kompetentovi, ktery je "vlastnikem"
faktury

¢ Navazovat faktury na smlouvy Ize pouze v centralnich Knihdch dodavatelskych faktur - v
decentrdlnich Knihach dodavatelskych faktur neni pole Par. znak (sml) pfistupné

e Povinnost vazby faktury na smlouvu je fizena parametrem KDF - Vazba na SML. Popis
chovani vazeb BPL je popsan v modulech BPL.

Vazba mezi Polozkou smluvniho pfipadu a Fadkem rozpoctového Kryti faktury

e Je-li faktura navézéna na smlouvu, zadava se v Kryti dodavatelské faktury Cislo polozky
planu pouzité v PoloZkach dodavatelskeé smlouvy, na niz je faktura navazana, po zadani
Cisla polozky planu se vSechny dalsi udaje automaticky dotahnou z poloZzky planu, a
obsluha mize ménit pouze Céstku.

e Neni-li faktura navazana na smlouvu, zadava se Kryti dodavatelské faktury prfimym
zapisem jednotlivych analytik rozpoCtové skladby. Vazbu rfadku Kryti na Polozku smlouvy
Ize pak zadat dodatecné.

3.1.8 Schvaleni dodavatelské smiouvy

Schvalenim smluvniho pfipadu se povoluje vazat rezervacni doklady a nasledné hradit
prislusné rezervacni doklady (napfr. dodavatelské faktury).

e V okné Detail dokladu dodavatelské smlouvy stisknéte tlacitko Schvaleni.

e V okné Evidence dodavatelskych smluv se znepfistupni pole Vyfizujici referent a Ména,
v poli Stav se zméni stav Evidence na Schvaleno.

Funkce je fizena parametrem SML - RP Moznost schvaleni smluvniho pfipadu s
hodnotami Ano, Ne.
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Pozn.

Pokud se vyzaduje schvaleni smlouvy, aniz by se rovnal soucet polozek finan¢niho profilu
smlouvy rozpisu na roky, Ize toto nastavit pfislusSnym parametrem SML - RP Rizeni moznost
schvaleni dokladu, pokud se liSi ¢astky rozpisu a polozek FP v daném roce.

Pokud je pozadovano Fizeni schvaleni dokladu vG¢i rozepsani Celkové castky dokladu na
roky (zalozka Rozpis), Ize vyuzit parametru SML - RP Doklad Ize schvalit pouze tehdy,
pokud je celkova Castka rozepsana na roky, ktery vynuti rozepsani na roky.

Rizeni schvaleni zrudeni schvéleni je fizeno SML - RP Moznost zrusit stav schvaleni dokladu

Automatické schvaleni dokladu v okamziku schvaleni vSech polozek

Funkce je fizena parametrem SML RP Automatické schvaleni dokladu v okamziku
schvaleni vSech polozek.

Po schvaleni vSech polozek finan¢niho profilu dokladu, se nastavi stav dokladu Schvaleno.

Automatické schvaleni dokladu pFi kladné zalozeni/aktualizaci rezervace v IISSP

Funkce je fizena parametrem SML - RP Moznost automatického schvaleni dokladu po
provedeni rezervace v IISSP

Po kladné vyfizeném vyfizeni zalozeni / aktualizace rezervace v IISSP se nastavi stav
dokladu na Schvaleno.

Stanovenim maximalni mozné castky pro Schvaleni

Funkce je fizena parametrem 'SML - Maximalni mozna celkova Castka dokladu, kterou lIze
schvalit.

V pfipadé, Ze hodnota parametru je nulova, nedoznalo povoleni schvalit doklad zadné
zmeény. Pokud je hodnota parametru nenulova, fizeni pristupu ke schvaleni je omezeno tim,
zda celkova castka dokladu presahuje povolenou hranici.

Aplikace disponuje funkci pro hromadné schvéleni dokladd ze seznamu. Bliz&i popis je v
kapitole Hromadné ptedani dokladd.

3.1.9 Podepsani dodavatelské smilouvy

Podepsani dokladu zavrsuje smluvni pfipad tak, ze nékteré polozky dokladu neni mozné
ménit. Jejich zménu je mozné provést bud formou dodatku, sledovanymi Upravami nebo
zruSenim pfiznaku podepsani.

e V okné Detail dokladu dodavatelské smlouvy stisknéte tlacitko Podepsani nebo "menu :
Funkce : Podepsani".

Po provedeni funkce Podepsani se nastavi pfiznak "Ano" v poli Podpis (spodni ¢ast detailu
dokladu). Pokud neni doklad podepsan je pole prazdné.

V seznamu dokladl je prezentovéno tak, Ze sloupec stavu ("S") dokladu je zobrazen
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zelenou barvou.

Do historie dokladu je zaznamenano nastaveni pfiznaku podepsani.

Pokud je doklad podepsan, neni mozné ménit nékteré Gdaje spojené se smluvnim vztahem
(nelze ménit napf. Cislo bloka¢ni agendy, Celkova ¢astka v CZK, Datum uzavieni, Datum
konce platnosti, Datum G¢innosti a externi subjekt). Udaje spojené s financovanim pfipadu
(Obdobi financovani, Rozpis na roky, Polozky financniho profilu smlouvy) jsou dostupné a
do jisté miry nezavislé od vlastniho obsahu smluvniho pfipadu a je mozné je ménit v
prib&hu trvani smluvniho pfipadu. Zavisi na ptiznaku Schvaleni dokladu smlouvy nebo na
nastaveni parametrl pfistupu k polozkdm finan&niho profilu smlouvy. Dal$im faktorem
ovliviujicim pfistup k financovani je, Ze systém GINIS a modul SML jsou administrovany v
rezimu Statni pokladny nebo je vyuzito elektronické dokladové financni kontroly, které téz
ovliviuiji pfistup k financovani pfipadu.

Udaje, které Ize ménit bez vytvoreni dodatku jsou napf. Kompetent, Vyfizujici referent,
Organiza¢ni jednotka, Typ ceny, Druh soutéze popfipadé bankovni Uc¢et protistrany.

Jestlize, je nutné mé&nit Udaje vazané na pfiznak Podepsani jinak, neZ formou dodatkd, Ize
vyuzit funkce "Zrusit podepsani" dostupné z "menu : Funkce : Zruseni podepsani" a
poté je uZivatel vyzvan dialogem k zadani ddvodu zrueni podpisu. Divod zruSeni je zapsan
do Historie dokladu.

Parametry:

SML - RP Rizeni automatického nastaveni pfiznaku podepsani objednavky
SML - RP Rizeni automatického nastaveni pfiznaku podepséani smlouvy
SML RP MoZnost hromadného podepséani dokladl

SML RP MoZnost nastaveni pfiznaku podepséni smiouvy

SML RP MozZnost zrusit podepsani dokladu

3.1.10 Porizeni platebniho kalendare dodavatelské smlouvy
¢ V okné Evidence dodavatelskych smluv Detailu dokladu stisknéte tlacitko Platebni kal.

e Otevie se okno Platebni kalendar pfipadu, v poli RoCni rozpis planu plateb jsou
rozepsany celkové nasmlouvané castky za jednotlivé roky platnosti smlouvy, v poli
Smluvni ¢astka je zobrazena celkova ¢astka smiuvniho pfipadu.
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Platebni kalendaf pfipadu

# Dodawvatel B atikavhi Giet D aturn platby Popis Castka v LZK Mova
Stormo
Zrugit

4 2

Foéni rozpis planu plateb

Rok (Castka 2a rok Flan plateb za rok Rozdil

014 10,00 10,00 Celkowa Eastka 10,00
Plan plateb v skt roce

Ukdzka detailu Platebniho kalendare pripadu
e VV okné Platebni kalendar smlouvy stisknéte tlac¢itko Nova.

e Zpfistupni se fadek pro zapsani dohodnutého terminu platby, pfip. 1. splatky, v poli
Bankovni UCet se predepiSe ucet dodavatele, zapsany v poli Bankovni ucet cizi okna
Evidence dodavatelskych smiuv a v poli Castka se predepiSe celkova Castka smluvniho
pfipadu v aktualnim roce (oba Udaje je mozno prepsat).

e Postupné vyplite udaje v polich Datum platby, Popis platby, KS, VS, SS, ZP, event.
Bankovni Uuc¢et a Castka.

e Obdobnym postupem zapiste dalSi radky Platebniho kalendare, az se celkovy souclet
jednotlivych Fadkl, zobrazeny v polich Ro&ni rozpis planu plateb - Pladn plateb za rok
a Plan plateb v akt. roce bude rovnat celkové nasmlouvané castce pro aktualni rok,
zobrazené v poli Ro¢ni rozpis planu plateb - Castka za rok.

Pozn.:

Pomoci volby menu Pohled: Platby dle platebniho kalendare Ize vygenerovat tiskovou
sestavu planovanych plateb dle Platebnich kalend&id vSech smluv v zadaném obdobi -
(pred vygenerovanim sestavy je uzivatel dotazan na obdobi od — do).

Pozn.:
Platebni kalendaF dodavatelskych dokladd neobsahuje sloupec Kategorie platby.

3.1.11 Zapsani dodatku k dodavatelské smlouvé

Porizeni dodatku ke smlouvé se zasadné nelisi od pofizeni standardniho dokladu kategorie
smlouvy. Rozdil je, ze dodatek vyzaduje vzdy vazbu na smlouvu, ke které se ma vytvorit
vazba.

V detailu nové podaného dokladu v knize smluv v poli Typ dokumentu vyberte typ dokladu
Dodatek.

V detailu dokladu v poli Pripad / Identifikdtor pomoci kldvesy F4 oteviete seznam s
dostupnymi otevienymi smlouvami a vyberte pfislusnou smlouvu.

Po vybéru smlouvy se automaticky doplini nékteré Gdaje ze smiouvy.

e Postupné vyplite povinné polozky Uzavreni, Platnost (je-li datum platnosti dodatku
odliSny od datumu platnosti smlouvy, objevi se hlaseni upozorfiujici na tuto skutecnost),
pfipadné polozky Novy kompetent, Novy referent, Novy typ, Novy popis, Nova poznamka
(udaje Novy kompetent, Novy referent, Novy typ Ize vybrat z rolovaci nabidky rozvinuté
stisknutim klavesy F4).
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e Po vyplnéni fadku se zpfistupni Rozpis ¢astky dodatku na roky.

e Do pole Celkem zapiste s pfislusSnym znaménkem castku, o kterou se dodatkem méni
nasmlouvana cCastka.

e Tato Castka se zobrazi v polich Castka (K¢) a Rozpis ¢astky dodatku na roky: Celkem

(K&), a po uzavreni okna Dodatky smluvniho pfipadu se o tuto ¢astku zméni hodnota
v polich Rozpis ¢astky na roky: Celkem, Rozpis Castky na roky: Celkem (K¢&) a Smiuvni

Castka v okné Evidence dodavatelskych smiuv.

# dodatka.

Zaroven se zaktualizuje hodnota v poli

Pozn. Systém neumoznuje snizit Dodatkem celkovou c¢astku smlouvy pod castku Polozek

smiouvy.

3.1.12 Prohlizeni informaci o smluvnim pripadu

V okné seznamu dodavatelskych smluv nebo v detailu dokladu stisknéte tlacitko Info.

Informace o smiluvnim piipadu 2014YVUPFK00008 =] = ==
Fipad Doklad
Celkova Gastka CZK [ 10.00 Celkavé Eéstka (2K | 10.00
Fiozpis &astky C2ZK | 10,00 Rozpis Eastky CZK | 10,00
Fiozpis &astky C2ZK | 10,00 Rozpis Eastky CZK | 10,00
Estia pologek FP | (4stka polodek FP |
Widaje poloZek FP CZ2K | Wndaje polozek FP CZK. |
Piimy polazek FP CZK | Fiimy poladek FP CZK |
Céstka dodati | | Bastka dodatkd | |
I gjetkové pinéni celkem |
Fezervace celkem za pfipad Financovani piipadu v aktualnim obdobi
Rezervace | Masrmlouréno, objednano |
Cerpdni [ 0.00 Fezarvace |
K pfeveeti [ 10,00 K. uvolnni | 0.00
Financowvani piipadu
Rak. NS FS CiL FIM ZDR P&R POL FR.J ORG Uz | NasrnBIEL'A(v-i‘
=
€ =
Tigk | Konec |

Ukazka Informace o smluvnim pfipadu

Otevre se okno Informace o smluvnim pfipadu, v némz jsou zobrazeny informace PoloZzkach
smlouvy, o polozkach Planu, k nimz se odbératelskd smlouva vaze, informace o cCastkach
smluvniho pfipadu, polozek a dodatkd, informace o celkové &&astce faktur navézanych na
smlouvu, o celkové cCastce faktur navazanych na Polozky smlouvy a o celkové Castce
uhrazenych faktur, vazicich se ke smlouvé atd.

Pomoci tlacitka Tisk je mozno tyto informace vytisknout.

3.1.13 Uvolnéni

Uvolnéni je proces, ktery umozni uvolnit prostfedky vazané polozkami financniho profilu
dokladd modulu SML k dal$imu volnému pouziti.
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Zakladnim platnym pravidlem je, ze Ize uvolnit prostfedky polozky financniho profilu pouze
do vyse rezervované Castky doklady rezervacnich agend. Uvolnit Ize rozdil ¢astky polozky
smluvniho pfipadu a rezervovanych prostifedki ( ¢astka - rezervovano ). Uvolnéni tedy
provede:

snizeni ¢astky poloZzky na Uroven rezervace

- snizeni rozpisu ¢astky na obdobi

- dle volby uZivatele snizeni celkové ¢astky za doklad
Uvolnéni prostredkt Ize provést tfemi riiznymi zplisoby:

e pro jednu polozku finan¢niho profilu ( dialog Polozky finan¢niho profilu, zalozka Pripad,
tla¢itko Uvolnéni ),

Uvolnéni prostredkd pripadu smlouvy 2014VVUD0028 na droven rezervovanych v obdobi 2014 - poloZka 1 @

richozi podminky Podminky uvolnéni
Fezervovand + objednand éastka | 1 342.00 Iv Lpravit celkovou easthku
Yuhrazeno v ramci platebriho kalendare | 0,00 [ Upravit platebni kalendat
Yuhrazeno v ramci spravy cestovnich nakladi | 0.00 | Wi isteshe el

r
rUwalnéni
Pivodni hadnoty Castka k wvolnéni Upravené hodnoty
Cekové Saatka 02K | 100 000,00 | 5% 658,00 | 1342,00
Rozpis &astky C2K, | 100 000,00 | 55 658,00 | 1342,00
Bl £ Ty C2 | 100 000,00 | 98 658,00 | 1342,00
Flatebri kalendaf CZK | 000 | 0.00 | 0.00
Cdstka polosek 2K | 100 000,00 | 55 658,00 | 1 342,00
Ok | Fonec

Ukdzka okna uvolnéni z poloZzky smluvniho pfipadu

e pro doklad na detailu dokladu ( menu Funkce - Uvolnéni, pripadné tlacitko Uvolnéni )
nebo
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i )

Uvolnéni prostiedkd pripadu smlouvy 2014VVUD0028 na droven rezervovanych v obdobi 2014 @

richozi podminky Podminky uvolnéni
Fezervovand + objednand éastka | 1 342.00 Iv Lpravit celkovou easthku
Yuhrazeno v ramci platebriho kalendare | 0,00 [ Upravit platebni kalendat
Yuhrazeno v ramci spravy cestovnich nakladi | 0.00 | Wi isteshe el

r
rUwalnéni
Pivodni hadnoty Castka k wvolnéni Upravené hodnoty
Cekové Saatka 02K | 100 000,00 | 5% 658,00 | 1342,00
Rozpis &astky C2K, | 100 000,00 | 55 658,00 | 1342,00
Bl £ Ty C2 | 100 000,00 | 98 658,00 | 1342,00
Flatebri kalendaf CZK | 000 | 0.00 | 0.00
Cdstka polosek 2K | 100 000,00 | 58 658,00 | 1 342,00
ok Fonec

Ukdzka okna Uvolnéni prostfedk( pfipadu smlouvy

e pro mnozinu dokladl ( formuldf knihy dokladd v menu Funkce - Uvolnéni, pfipadné
tla¢itko Uvolnéni ).

P =

Definice podminek hromadného uvolnéni prostiedkd @

[ Upravit celkovou Castku

[ Uprawit rozpis Sastky
-

ok £ILIE

Ukdzka okna Definice podminek hromadného uvolnéni prostfedkd

V pripadé, ze je modul konfigurovan v rezimu elektronické finanéni kontroly je mozno
Fidit stav finanéni kontroly, které se fidi parametrem SML - RP Rezim stornovani dokladu
PFK v okamZiku uvoln&ni prostfedkl dokladu SML. Podrobnéjsi informace naleznete v
kapitole Postupy prace: Rozsifené funkcionality: PFedbézna financni kontrola v SML.

Pokud je pozadovano vynucené uvolné&ni prostfedkd pred ukonéenim smiluvniho pfipadu, Ize
vyuzit parametru

V pripadé, Ze je modul konfigurovan v rezimu Statni pokladny (IISSP) Ize vyuzit funkce
"Zjiténi stavu rezervace v IISSP", pfed provedeni uvolnéni prostfedkl z dokladu.
Podrobnéjsi informace jsou popsany v kapitole Postupy prace: RozSifené funkcinoality:
IISSP v SML: Komunikace s IISSP: ZjiSténi stavu rezervace v IISSP.
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3.1.14 Ukonceni smiouvy

Ukonéenim smluvniho piikazu se rozumi znemoZné&ni jakychkoli daldich zapisG a Uprav
dodavatelské smiouvy.

V seznamu dodavatelskych smluv stisknéte tlacitko Ukonceni

Otevie se okno Evidence smluv: Opravdu chcete ukoncit smluvni pfipad ? (stisknutim
tlacitka Ne se toto okno uzavie, aniz by se tato operace provedila).

V okné Evidence smluv: Opravdu chcete ukondit smluvni pfipad ? stisknéte tlacitko Ano
(nerovna-li se nasmlouvand castka vazanym dodavatelskym fakturam, otevie se okno
Evidence smluv: Smlouva neni prozatim vazana na faktury. Opravdu ji chcete ukonCit ? -
stisknutim tladitka Ne se toto okno uzavie, aniz by doSlo k ukonceni smlouvy, stisknutim
tlac¢itka Ano se ukonceni smlouvy provede - na smlouvu uz nebude mozno vazat faktury).

Po ukonceni dodavatelské smlouvy se zméni Stav na Ukonceno a smlouvu jiz nelze dale
editovat.

Funkce "Ukonceni" mohou ovliviiovat nasledujici parametry:
e SML - RP Moznost ukonceni dokladu bez ohledu na jeho aktudini stav,

SML - RP Moznost ukonéeni smluvniho pfipadu,

SML RP MozZnost hromadného ukonéeni dokladd,

SML RP MozZnost zruseni ukonéeni dokladu,

SML - RP Rizeni povinnosti uvolnéni prostiedkl v okamziku ukon&ovéni dokladu.

V pfipadé, Ze je modul konfigurovan v rezimu elektronické financéni kontroly, je zavedeno
fizeni stornovani dokladu PFK v okamziku ukonceni dokladu ve stavu, kdy nejsou vsechny
prostiedky rezervovany. Rizeni se provadi pomoci nové zavedeného DB parametru 'SML -
RP ReZim stornovani dokladu PFK v okamziku ukonceni dokladu SML', kterym lze nastavit,
zda se stornovani dokladu PFK neprovede, provede vzdy nebo na zakladé volby uzivatelem.

3.1.15 Stornovani smlouvy

V okné Evidence dodavatelskych smluv stisknéte tlacitko Stormo (byla-li jiz smlouva
schvalena, neni tla¢itko Storno pfistupné a smlouvu tudiz nelze stornovat).

Otevie se dialogové okno Evidence smluv: Opravdu chcete smluvni pfipad stornovat?
(stisknutim tlacitka Ne se toto okno uzavie, aniz by se tato operace provedla).

Stisknéte tlacitko Ano. Nasledné se provede stornovani smluvniho pfipadu, znepfistupni se
vSechna edita¢ni pole v okné Evidence dodavatelskych smluv, v poli Stav se zméni stav
na Storno.

Zruseni stavu Storno se provede pomoci menu : Funkce : ZruSeni storna nebo pomoci
pravého tla¢itka mysi a funkce ZruSeni storna.

Funkce Storno a zruSeni jsou Fizeny nasledujicimi parametry:

e SML - RP MoZnost zrusit stav storno dokladu,

e SML - RP Moznost storna smiluvniho pfipadu
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3.1.16 Prehled historie dokladu
V detailu dokladu zvolte zalozku Historie.

Otevie se zalozka Historie dokladu, v némz je zobrazena historie (prehled) cinnosti,
provedenych v pravé otevieném dokladu (Podani, Evidence, Predani apod.). V modulu
Evidence smluv Ize takto prohlizet historii pravé oteviené smlouvy, kde se zaznamenava
vétsina provadénych operaci s dokladem.

V pripadé potreby prokézani prace s danym dokladem, Ize vyuzit i tiskovou sestavu pro
historii dokladu pomoci tlacitka Tisk.

3.2 Rozsifené funkcionality

3.2.1 Prevzeti zadosti jinych agend na zalozeni dokladu

Obecné pIat| ze Jlne agendy mohou generovat zadost na zalozeni dokladu v modulu SML.
Zadost presnym zpusobem specifikuje pozadavek a umisti ho do pfislusného kontejneru
modulu SML. zZadost mize vystavit jakakoliv agenda, ovéem v pfipadé vystaveni zadosti
z EVZ, VFP, EPO je zadost zpracovdna v SML az do Urovné zaloZeni polozek finan¢niho
profilu.

V rdmci automatizace celého procesu je mozné modul konfigurovat tak, ze pfi prevzeti
7adosti budou automatizovan& generovany identifikdtory dokladl. Toto Ize provést DB
parametrem 'SML Generovani identifikdtord doklad( pfi pFevzeti zadosti jinych agend'

Lokalizace: menu Doklady - Z&dosti o zaloZzeni. Formulaf je pfistupny pouze v ptipadé, Ze
neni otevfen jiny seznam.

Piehled Zadosti jinych agend na zalozeni doklad =n E=R "
5 Identifik atar Agenda| Idenlifikétar | CisloVZ, DT, PO Krniha Typ dokladu o Vlasthi
Eadosti dokladu SML
" Bez vlastr
" Cizi

Detail

Upravit

DOdstranit

Prevaeti

Zruit

m,
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Ukézka seznamu Pfehledu ?ddosti jinych agend na zaloZeni doklad(

Po jeho aktivaci jsou v tabulce zobrazeny *&dosti na zaloZeni dokladd modulu SML, které
zalozily jiné agendy (nap¥. EVZ/VFP/EPO).

3.2.2 Sprava pseudodatkt

Modul umozfiuje Fidit zm&nu zékladnich Gdajd na dokladu pomoci funkce Sledované Upravy
vybranych Gdajt dokladu.

Zejména se jedna o Udaje spjaté s financovanim. V principu se jednd o obdobu spravy
pseudo dodatk( a Uprav profilu dokladu dostupnych do verze 358. Pfistup k pfisluénému
dialogu Ize realizovat pomoci tlacitka "Sl. Gpravy" na detailu dokladu nebo pomoci polozky
"menu: Funkce: Sledované Gpravy".

Obsluha je mozna v pfipadé nastaveni pfistupovych prav pomoci DB parametru 'SML -
ReZim spravy pseudo dodatki smluv' na hodnotu Aktivni spréava, doklad je ve stavu
schvaleno a podepsano.

Sledované Gpravy smlouvy: 2015VVU00012 (=3

# | Financovani od| Financovani do MNow) kompetent Mo referent (Céastka CZK Movw) popis Mo

1 2015 2015 ogllva BMDr PRD, CSe., 0.00

Konec

Ukdzka dialogu pro Sledované tdravy

Prace s tlacitkem "Sl. Upravy" je fizena parametrem SML - Rezim spravy pseudo dodatkfi
smluv s moznymi variantami nastaveni:

e umoznén nahled - hodnota umozni nahled na evidované pseudo dodatky, neni povolena
aktivni sprava,
e nepfistupné - Sprava pseudo dodatkl neni vibec pFistupna,

e aktivni sprava - uzivatel aktivhé mize pracovat s polozkami pseudo dodatkd.

3.2.3 Generovani zadosti na zalozeni dokladu jiné agendy GINIS

Modul SML umozfiuje v rdmci dostupné funkcionality generovat Zadosti na zaloZeni dokladd
navazujicich agend. Jedna se o generovani pozadavku na zaloZeni poukazt v modulu POU a
pohledavek v modulu DDP.

7 v s

Generovani Zadosti na zaloZeni pohledavky

Generovani zadosti na zaloZeni pohledavek a jejich ptedpist rovnéz vychazi z filosofie
vyuziti pfipravenych Sablon. Obsluha Sablon je ovSem realizovdana v modulu SML. Vysledny
pozadavek je v ramci generovani sloZen z Gdajd $ablony, dokladu modulu SML a pozadavkdi
na vznik pohledavek ( Platebni kalendar ). Jedna se tedy o tfivrstvou zalezitost.
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Veskera funkcionalita spojend s generovanim Zadosti o pohledavky je véazana na
skutecnost, Ze na daném projektu je aktivné pouzivana agenda DDP.

Je nutné podotknout, Ze zadosti na zaloZeni pohledavky Ize realizovat pouze v pripadé
odbératelské smlouvy Ci objednavky.

Sablony ( prvni vrstva ) vytvafi prostor pro pojmenovani, uloZeni a opakovatelné pouZiti
Gdajd nutnych pro vznik pohledavky, které nejsou pfimo spravovany modulem SML. Mezi
tyto Udaje zejména patfi Typ pohleddvky, Zplsob vytvoreni predpisi, Zpdsob Uhrady,
Kategorie predpisu, atd... . Obecné lIze fici, Zze tyto Udaje by mély byt spravovany v
kooperaci se spravcem pohledavek. Definice Sablon pohledavek je v modulu umisténa do
menu Nastroje - Sablony pohleddvek. Po jeho volbé je zobrazen prehled evidovanych
Sablon. Pomoci dostupnych tlacitek Ize definovat novou Sablonu ¢i prohlizet detail stavajici
Sablony. Dostupnost poli detailu ablony pohledavek je fizena zvolenymi hodnotami Udajt
ZpUsob vytvoreni predpisi a Kategorie predpisu.

Prava umozniujici obsluhu $ablon jsou fizeny DB parametrem 'SML RP Sprava $ablon pro
generovani pohledavek'.

Platebni kalenda¥ ( druha vrstva ) umozni evidenci pozadavkli na zaloZzeni pohledavky tim
zplsobem, Ze vytvaii vazby mezi Udaji dokladu modulu SML a $ablonou pohledavky. Na
zdkladé (daji Sablony je pfipadné umoZn&no definovat i podminky vzniku predpisu
pohledavek.Do SMLDKAL se ukladaji data prijmovych doklad(i, nikoliv vydajovych. Respektivé
prijmové doklady zapisuji do obou tabulek.

Generovani pozadavk(l na zaloZzeni pohleddvky je dostupné v knize dokladd v menu
Funkce - Generovani - Pohledavky. Po provedeni volby poloZky menu je nejprve proveden
vyb&r vhodnych dokladl, na jejichz zakladé Ize provést generaci. Podminkou je, Ze se
jednd o neuzavieny pfijmovy doklad, ktery md definovadny nerealizované pozadavky na
zalozeni pohledavky. Doklady, které spini nutné podminky jsou zobrazeny v samostatném
dialogu, ktery umoZni tisk, vyfazeni z procesu generovani a vlastni generovani pozadavka.
Je-li vygenerovan pozadavek na =zalozeni pohledavky, systém automaticky uklada
informace o vazbé pozadavku SML a zadosti DDP.

Prava umozfujici obsluhu generovani Zadosti o zalozeni pohledavky jsou fizeny DB
parametrem 'SML RP Moznost generovani zadosti o zalozeni pohledavek'.

Detail dokladu poskytuje informace o navazanych zadostech o zalozeni pohledavky a jiz
zalozenych pohledavek pomoci dynamicky vytvarené zalozky POH. Tato zalozky obsahuje
dva vyse uvedené pohledy, které jsou rovnéz reseny formou zalozky.

7 v s

Generovani 24dosti na zaloZeni poukaz{

Generovani zadosti na zaloZzeni poukazd realizovdno na principu vyuZiti mechanismu
Sablon modulu POU. Pred vlastnim generovanim je nutna soucinnost se spravcem modulu
POU, ktery musi definovat: skupinu Sablon s typem obsluhy Zzadosti z modulu SML,
hromadny poukaz této skupiny Sablon a pripadné predpis kryti a likvidace daného
hromadného poukazu.

Po zavolani moznosti generovani ( ve formulari Kniha menu Funkce - Generovani - Poukazy
) je otevrien dialog, ktery obsahuje tabulku s vybranymi doklady ( spliuji podminky
generace - stav neni uzavieno, vydajovy doklad typu smlouva, jsou definovany polozky a
nejsou vykryty c¢erpanim ) a datové pole, jejichz hodnoty je tfeba pro zpristupnéni tlacitka
Generovat definovat - povinné pole jsou popsdny modfe. Povinné hodnoty jsou Skupina
$ablon poukazl, Typ dokladu a Konstantni symbol.

Po volbé generovat jsou do Sablon modulu POU vygenerovany podklady, na jejichz zakladé
mlZe obsluha POU vlastni pozadované poukazy zaloZit.

Omezeni reseni
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- poukazy jsou generovany pouze v ceské méné, hromadny poukaz ma pofizenu jednu
polozku kryti a existuje-li financovani polozek smlouvy z vice vlastnich bankovnich aétd, je
pro kazdy BU vytvoren samostatny poukaz.

- hodnoty celkové Castky a polozek kryti Zzadosti o zaloZzeni poukazu jsou omezeny
hodnotou volnych prostfedkd danych rozdilem &astky poloZzky smlouvy a rezervovanych
prostredka.

Lokalizace: menu Funkce - Generovani - Poukazy ve formulafi Kniha doklad{

3.2.4 Vratky prijmil a vydajt

Z metodického pohledu je dodavatelskd smlouva uzavirdna na konecnou nebo plovouci
smiuvni Castku, kterd se rozpoltuje. Pfipadné vratky (pfijmy) nikdy nelze dopredu
specifikovat a proto se vét&inou ani nerozpoctuiji (ale teoreticky mizou).

= Vratky vydajl uskuteéné&nych v aktudlnim rozpo&tovém obdobi se vraci na vydajovy
Uéet a vracené prostifedky mize organizace déle v rdmci rozpoétovych pravidel (v ramci
ISPROFIN, v rdmci ukazatele, ...) vyuzit k financovani jinych zavazk(. V SML se vratky
sleduji a ucCtuji na stejnych polozkach smlouvy, ze kterych byly vydaje uskutecnény a
proto ke zkreslovani financovani smlouvy nedochazi (GINIS v soucasné funkcionalité
podporuje).

= Vratky vydaji uskutedné&nych v jiném rozpoétovém obdobi se vdak povinné vraci na
pfijmovy Ucet a vracené prostfedky organizace se musi jako pfijmy SR odvést do SR (tj.
nelze je pouzit k financovani zavazkd). Protoze se pFijmy sleduji na jinych rozpo&tovych
polozkach, nelze logicky dané vratky v SML sledovat na téch polozkach smlouvy, ze
kterych byly uskutecnény vydaje. Na zacatku rozpoctového obdobi je u existujicich
smiuv z minulych let dopredu znam bankovni Ucet a rozpoCtovad skladba pfipadnych
vratek, nikoliv vSak Castka. Nevi se ani, ke které smlouvé v daném roce vratka pfijde a
ke které ne.

Pokud jsou tedy na dodavatelské smlouvé, kterd jeSté neni ukonlena, polozky kryti
z minulych let, Ize obecné predpokladat, e mize (ale nemusi) pfijit v aktudlnim roce vratka
v zatim neznamé vysi a jiz je zndmo, na jaky Ucet a v jakém rozpoctovém clenéni by se
posléze méla kryt.

Pfijem na dodavatelské (tj. vydajové) smlouvé neni to samé co pfijem na odbératelské (tj.
pfijmové) smlouvé. V prvnim pfipadé jde o neocekadvané pfijmy a v druhém o planované
pfijmy. Lze tedy také uvazovat tak, Ze pokud vratka dodavatelské smlouvy je
neoCekdvanym pfijmem, neni jeji finan¢ni kryti mozné evidovat v predstihu, ale az
v okamziku skutec¢ného pfijmu. Polozku kryti vratky dodavatelské smlouvy by tedy bylo
mozné doplnit az v okamziku potfeby schvaéleni kryti skute¢ného pfijmu (dobropis KDF,
pfijmovy poukaz, ...).

Legislativhé spravné chovani moduld BPL v oblasti vratek vydaji a pFHjmi minulych let
vychdzi z faktu, e obecné vi¢i vydajové smiouvé je potifebné navazat i pfijmové polozky
kryti BPL - tj. vratky vydaji a obracené& vi¢&i piijmové smliouvé je potfebné navazat i
vydajové polozky kryti BPL - tj. vratky pfjmd. Pro takové pfijmové polozky plati (viz.
analyza), Ze vratky vydajd aktudlniho rozpo&tového obdobi se vraci do vydaji a vaZou se
na vydajové polozky souvisejici smlouvy a vratky vydajd minulych rozpo&tovych obdobi se
vraci do pHjmi a na souvisejici vydajové smlouvé neexistuji zaddné pfijmové polozky, na
které by bylo mozné polozky kryti BPL navazat. Takovou pfijmovou polozku by bylo mozné
automaticky do smlouvy pofidit v rdmci procesu schvaleni pfijmové polozky kryti a to
véetné automatického provazani.

3.2.5 Podminéné zavazky a pohledavky

Od 1.1.2010 jsou Ucetni jednotky povinny Gc¢tovat na podrozvahovych Uctech tfidy 92-98
o podminénych pohledavkach a ostatnich aktivech a podminénych zavazcich a ostatnich
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pasivech (dale ,PZP* - Podminéné Zavazky/Pohledavky). Pokud naklady na ziskani
informace (o PZP) neprevysi pfinosy plynouci z této informace nebo se informace
nepovazuje za vyznamnou dle §19 odst.6 zakona (jeji nezachyceni nezkresli pohled treti
strany na hospodafeni UJ), musi UJ pro kazdé uGcetni obdobi na odpovidajicich
podrozvahovych Uctech zachytit predpokladanou vysi (pokud neni jednoznacné stanovena
konkrétni vySe) ocenéni PZP ve dvojim rozliSeni a to na takové, které:

e mohou vzniknout do konce Gc¢etniho obdobi, tzv. kratkodobé;

e mohou vzniknout po konci U¢etniho obdobi v Uhrnu za 3 nasledujici G¢etni obdobi, tzv.
dlouhodobé. Ocenéni dlouhodobych se provadi ke konci rozvahového dne.

Dle smé&mé Ucetni osnovy je nutné samostatné Uctovat dle charakteru podminénych
pohledavek:

e z Uplatné uzivaného majetku jinou osobou;

z uzivaného majetku jinou osobou na zdkladé smiouvy o vypujéce;

z uzivaného majetku jinou osobou z jinych divodd;

ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku;

z jinych smiuv;

ze vztahu k prostiedkim EU;

ze vztahu k jinym zdrojim;

’ o ’ ’ . ’ v ’
e ze soudnich sporu, spravnich a jinych fizeni.

Dle smé&mé Ucetni osnovy je nutné samostatné Uctovat dle charakteru podminénych
s (¢}
zavazku:

e 7 leasingovych smiuyv;

z Uplatné uzivaného ciziho majetku z jiného ddvodu;

z uzivaného ciziho majetku na zakladé smlouvy o vypUQjéce;

z uzivaného ciziho majetku nebo jeho prevzeti z jinych divodd;

ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku;

z jinych smiuv;

ze vztahu k prostiedkim EU;

vyplyvaijici z pravnich predpist a dalsi ¢innosti moci zdkonodamé, vykonné nebo soudni;

z poskytnutych zajisténi;

« ze soudnich sport, spravnich a jinych fizeni.

V 1. etapé byly za timto Uc¢elem doplnény nové zakladni funkénosti v modulech:
e SML - Evidence smluyv;

e KDF - Kniha doslych faktur;

e KOF - Kniha odeslanych faktur;

e POU - Kniha poukaz{;

e DDP - Dang, davky, pohledavky;

e FUC - Financni uctarna.

A dale byly provedeny potfebné Upravy administraénich moduld a zavedeny nové
parametry.
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PZP v moudulu SML

Modul ,SML - Evidence smluv" umoznuji uzivatelské nastaveni skute¢nosti, zda se bude z
daného prfipadu Uc¢tovat o podminéném zavazku/pohledavce.

Na zalozce ,Zakladni udaje detailu dokladu® je pod pole "Celkova castka" umisténo
zaskrtavaci pole "U¢tovat o podminéném Z/P". Pokud je zaskrtnuto, je po zaevidovani
dokladu umoznén pfistup k nové zavedenému tlaCitku "Polozky UP", které otevira dialog
"Polozky ucetniho profilu pripadu".

Polozky Géetniho profilu piipadu smiouvy 2014VVUPFKO0008 =

5 | Rok | # | Kategore podminéného 2/F Charakter podminéného Z/F K.ategorie UPD Castka podminéného Z/P Mawd

Schvaleni

Storno

Tisk

Konec

LELe

4

[v pouze akbuslni obdobi

Ukazka Seznamu ucetniho profilu pfipadu smlouvy

PoloZzky Ucetniho pfipadu umoznuji rozepsani podminéného zavazku/pohledavky dle jejich
kategorie a charakteru do navrhu G&etnich pohybd modulu ,FUC - Finané&ni G&tarna“.
Obsluha dialogu je obdobna jako u ,Polozek finan¢niho profilu® - umoznuje pofizeni nové
~Polozky uCetniho profilu®, jeji ,Schvaleni®, ,ZruSeni schvaleni®, ,Stornovani® a
»Odstornovani*. Schvalenim ,Polozky ucetniho profilu® dochazi ke vzniku ,,U¢etniho pfipadu®
a jeho ,Pohybu™ v modulu ,FUC - Financni u¢tarma", kde dochazi k vlastnimu Uctovani do
Uc¢etniho deniku. Spravna cinnost Uctovani o podminénych zavazcich/pohledavkach z
modulu ,SML - Evidence smiuv" tedy vyzaduje i spravnou administraci a nastaveni modulu
»FUC — Finan¢ni uctarna“. Pro pochopeni principu obsluhy Ize dale upresnit:

e Poridit ,Polozku Ucetniho profilu® Ize pouze pro aktuaini obdobi;

¢ zakladnim udajem ,Polozky ucetniho profilu® je ,Kategorie PZP", ktera vyjadfuje to, zda je
podminény zavazek/pohledavka dlouhodoby ¢i kratkodoby. Pokud je doba financovani
pfipadu pouze jeden rok, je automaticky predpinéna kategorie kratkodoba. V zavislosti na
typu pripadu je dale automaticky vybran zavazek ¢i pohledavka. V roviné Uctovani tento
Udaj predstavuje ,Kategorii typu dokladu® Uc¢etniho pfipadu;

e dalim zakladnim Udajem je ,Charakter PZP", ktery je uréen pro rozli§eni G€etnich zapist
dle smérné Ucetni osnovy. Tento Udaj je zavisly na ,Kategorii poloZzky Uc¢etniho pfipadu®.
V roviné uctovani se jednd o udaj ,Typ ucCetniho pfipadu®. Na zakladé vybraného typu
jsou prednastaveny Udaje Su a Au, které jsou uZivatelsky nepfistupné;
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jedna-li se o kratkodoby podminény zavazek/pohledavku, je v okamziku pofizovani ¢astky
provadéna kontrola na disponbilni ¢astku danou rozpisem pfipadu na obdobi pro aktualni
rok;

e ,Datum UUP" predstavuje datum uskutecnéni Ucetniho pfipadu;

e ,Nakladové stredisko® a polozky rozpoctové skladby slouzi jako podklad pro vlastni
Uctovani podminéného zavazku/pohleddvky v modulu ,FUC - Finan¢ni uctarna“ na
zakladé prifrazené predkontace;

e porfizend poloZzka se uloZi ve stavu ,Evidovano". Polozka v tomto stavu nema zadny vliv
na ,Ucetni pfipad" FUC - Finan¢ni u¢tarna";

e schvalenim ,Polozky Ucetniho pfipadu® dojde ke vzniku, pfipadné modifikaci ,U¢etniho
pfipadu® a jeho ,Pohybu";

e zrusit schvaleni ,Polozky Ucetniho pfipadu® je mozné do okamziku ,Prouctovani® polozky
Ucetniho pfipadu v modulu FUC - Financ¢ni uctarna;

e storno ,Polozky G€etniho pFipadu® se miZe chovat dvojim zplsobem. Pokud ,Polozka
Ucetniho pfipadu® nebyla dosud v modulu ,,FUC - Finan¢ni Uu¢tarna" prouctovana, provede
se v modulu ,FUC - Financni uc¢tarna" storno (zneaktivnéni) predpisu uctovani a pohyb
nebude Uc¢tovan. Pokud jiz polozka UP v modulu ,FUC - Finan¢ni uctarna“ byla
prouctovana, provede se zaloZzeni nového predpisu Uc¢tovani do modulu ,FUC - Financni
uctarna“ s opacnym znaménkem.

V modulu ,ADM - Administrace zakladni* je nutno provést nastaveni parametrQ:
e ,SML - RP Moznost pofizeni polozky u¢etniho profilu pfipadu® (ano/ne);

e ,SML - RP Moznost schvaleni polozky U¢etniho profilu pfipadu® (ano/ne);

e ,SML - RP Moznost stornovani polozky G¢etniho profilu pfipadu® (ano/ne)

Pomoci modulu ,ADP - Administrace predkontac® je potfeba naadministrovat potfebné
zplUsoby zau&tovani k nové zavedenym ,Kategoriim typu dokladu®:

e ,Kratkodoby podminény zavazek";

¢ ,Dlouhodoby podminény zavazek";

e ,Kratkodoba podminéna pohledavka";

¢ ,Dlouhodobd podminéna pohledavka".

Pro kazdou ,Kategorii typu dokladu" jsou zavedeny dvé ,Kategorie pohybu":
¢ ,Predpis podminéného zavazku/pohledavky";

e ,0Odpis podminéného zavazku/pohledavky".

3.2.6 Rozsireni Fizeni akvizicni vazby

Financovani smlouvy/objednavky/pfislibu je nové fizeno navazanymi Kompetenty -
Realizatory pfipadu blokacni agendy nebo Akce. Na Urovni EVZ se mohou delegovat
Kompetenti - Realizatofi, ktefi mohou pfistupovat smlouvou/objednavkou/pfislibem
k bloka¢ni agendé.

V detailu dokladu v poli Realizdtor je doplnén seznam navazanych Realizdtorl -
Kompetentl, ktefi budou dale pfistupovat k financovani smiuvniho pfipadu z Grovné
objednavek pfipadné BPL/DDP/POK(Z)/RCN.

Pfi podani dokladu se automaticky priddvd Kompetent - Realizator Vlastnika dokladu do
seznamu Kompetentl - Realizator( (V seznamu navazanych Realizatord a Kompetentld se
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zobrazuje modrym pismem). Automaticky se provadi zapis do historie dokladu: ,Nazev
Kompetent", ,Nazev Realizatora".

Pfi kazdém pridani/odebrani Kompetenta - Realizatora je proveden zapis do historie
dokladu: Pridani ,Nazev Kompetenta", ,Nazev Realizatora™ / Odebrani ,Nazev Kompetenta",
~Nazev Realizatora".

Nelze odebrat Kompetent-Realizatora, pokud je v detailu dokladu a zaroven v seznamu
navédzanych Kompetent( - Realizatorl. Realizatord (V seznamu navazanych Realizatord a
Kompetent( se zobrazuje modrym pismem.)

e Seznam je dostupny pomoci tlacitka | (F4) v poli Realizator, ve které se nabizi nové
o O\
okno ,Seznam Realizatoru®.
Seznam navazanych kompetenti = @
[ | Realizator Kompetent Piidat

[ Certav Mlyn, a.s. Machalova Dorota, majitelka mlyna, vedouci Crdstranit

[ Ve zatkrtnuto

¥ Vie odikrtnuto

Zaviit

Ukdzka okna Seznamu navézanych kompetent(

e V okné ,Seznam navazanych kompetentl" miZe uzivatel pfidat/odstranit Realizatora
pomoci tlaCitka Pfidat/Odstranit. Primarni Realizator, Kompetent nelze odstranit ze
seznamu.

e Pro hromadné Prfidat/Odebrat je mozné vyuzit zaskrtavatka ,VSe zatSkrtntuto“/“Vse
odskrtnuto™ nebo pomoci jednotlivého vybéru pomoci zaskrtavate v seznamu.

V pfipadé& navazani objednavek je nabidka smiuv fizena ze seznamu navazanych Realizatorl
a Kompetentd.

Po zaevidovani je mozné v jakémkoliv stavu dokladu fidit pfistup k dané smlouvé pomoci
pridani / odebrani prislusného Realizatora - Kompetenta.

Pokud je administrovany Realizdtor - Kompetent na Akci v ADA nebo v Verejné zakazce
v EVZ, tak se bere v potaz vyssi Uroven. Pokud by nebyl dany Realizdtor — Kompetent
pfitazen na dané Akci &i Vefejné zakazce, miZe se fidit pfistup az na Urovni daného
smiuvniho pfipadu formou pfidani/ odebrani daného Realizatora - Kompetenta.

3.2.7 IISSP v SML
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Uvod do IISSP v SML

Aby mohl modul SML komunikovat se Statni pokladnou, musi byt cely systém GINIS
nastaven pro komunikaci s IISSP, napfr. nastaveny pfiznak komunikace se Statni pokladnou
na Urovni interniho subjektu systému GINIS, nastaveni pfiznaku bankovnich G&td s
pfiznakem Statni pokladny, nastavené PIK, pfifazené uzivatelské role se svymi ID pro
prislusné role (Spravce rezervaci) atd.

Komunikace SML s IISSP probiha na nékolika Grovnich:
1. ZaloZeni rezervace

2. Zalozeni inkasni rezervace

3. Aktualizace rezervace

4. ZjiSténi stavu rezervace

5.Rucni nastaveni stavu k odeslani do IISSP

6. Hromadna rezervace do IISSP

7.Rezeravace / Aktualizace rezervace na cizich dokladech
Zakladni popis rozsireni modulu SML

Detail dokladu
Tlacitko Rezervace SP

Do detailu dokladu byla pfidano tlacitko Rezervace SP, pomoci kterého probihd komunikace
se Statni pokladnou (rezervace / aktualizace rezervace).

Zobrazeni stavil rezervaci v IISSP

o ikony stavu rezervace ve Statni pokladné (! - Rezervace v IISSP pfipravena, v -
Rezervace v IISSP schvélena, @ - Rezervace v IISSP zamitnuta)

e tooltipy nad ikonou s popisem ikony o stavu rezervace ve Statni pokladné

Polozky financ¢niho profilu smlouvy - zalozka Struktura v IISSP

Okno PolozZek finan¢niho profilu smlouvy bylo rozsifeno o zalozku Struktura v IISSP. SlouZzi
k nahledu na polozky finan¢niho profilu smlouvy po transformaci na Identifikaci koruny.

Pipad| Smiouva] Posadavky piistich obdchi Stuktura v I55P |

Fok | # |Stav] KAP|  FIM RPO FAR, ZDR EDS ucL P (20 [ W | Uz | Caska Historie

Owéfit stav

Friprava 5P

Konec

Ukazka zédlozky Struktura v IISSP

Zalozeni polozek Identifikace koruny se provede Schvalenim polozek smlouvy. Po té jsou
polozky pfipraveny k odeslani do Statni pokladny.

Po odeslani rezervaci do Statni pokladny a pfijeti kladné odpovédni davky se aktualizuje
sloupec ID IISSP cislem, pod kterym je pfislusny smluvni pfipad rezervovan.
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Tlacitko Historie umozni nahled na veskerou komunikaci pomoci webovych sluzeb se Statni
pokladnou.

Tla¢itko OvéFit stav umozni online ovéfeni stavu rezervace vi¢&i IISSP. (Konfigurace
nastaveni je feSena ZjiSténi stavu rezervace v _IISSP).

Tlacitko PFiprava SP umozni nastavit stav dokladu k odeslani zalozeni/aktualizace
rezervace do IISSP. (Konfigurace nastaveni je feSena v Casti Rucni _nastaveni stavu k

odeslani do IISSP)

Nahled na Historii rezervaci v SP

Nahled na historii v SP je dostupny z menu : Funkce : Historie rezervaci v SP nebo z okna
PoloZzky finan¢niho profilu smlouvy na zaloZce Struktura v IISSP, tlacitko Historie.

Po vybrani funkce Historie rezervaci vSP se otevie okno Historie volani Statni pokladny se
seznamem volani webovych sluzeb.

Pro zobrazeni detailniho pohledu na vystupni s odpovédni davky komunikace slouzi tlacitko
Detail:

e V levé Casti je vidét vystupni XML davka, ktera vstupuje do Statni pokladny. V pravé
¢asti je vidét odpovédni davka ze Statni pokladny.

¢ V odpovédni davce uzivatel zjisti blizsi informace, napfiklad pro pfipad zamitnuti.

Zapisy do historie dokladu

Kazda komunikace se Statni pokladnou je zaznamenana v zaloZce Historie doklad (doklady).

Vyhledavani dle stavu a ID rezervace v IISSP
Vyhledavani dle stavu Rezervace

V ,Detailu vyb&rové masky doklad(" na zaloZce ,Finanéni Gdaje" je moZnost vyhledavani
dle stavu Rezervace SP (Statni pokladny).

e Pripraveno: doklady, kde jsou schvalené Polozky FP a nejsou odeslany do Statni
pokladny

e Odeslano: doklady, které jsou odeslany do Statni pokladny

e Schvaleno: doklady, které byly schvaleny ve Statni pokladné a je mozno je dale
zpracovavat (Schvalit, Podepsat atd.)

e Schvaleno s vyhradou: doklady, které byly schvaleny ve Statni pokladné a je mozno je
dale zpracovavat (Schvalit, Podepsat atd.) ale je k tomu poslana doplfujici informace

e Zamitnuto: doklady, které byly ve Statni pokladné zamitnuty

Vyhledavani ID rezervace v IISSP

V ,Detailu vyb&rové masky doklad(" na zaloZce ,Finanéni Gdaje" je moZnost vyhledavani
dle ID IISSP.

e Do pole ID IISSP zadejte hledané identifikacni Cislo rezervace

« Potvrzeni zadanych udajl (tla¢itko Ok) se zobrazi doklad.
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Detail viibérové masky dokladd ==
Popis
Tup maszky
REzer Zkratka l— 'l ~
Zékladni idaie || ostatri idaie] FFF]
Celkava dastka v méng od | 0,00 do 0,00 ( Stav rezervace |neuréeno ﬂ )
Rozpis dstky v (2K od | do | Stav rezervace SP |neuréeno ﬂ
Tup ceny |NeurE:en0 ﬂ 1D 1ISSP |
Finan&ni prafil , 1
S0 Al ] ciL FIN ZDR PR FO

Rak | Bankovni Géet viastni CPP y

‘ / b

Rozpis celkové Sastky / Palogky finanéniho profiu
(¢ neuréeno ¥ neurceno
(" rozpis celkové astky na obdobi neexistuje " polozky finanéniho profilu neesistuji
(" celkowd Eastka je Sasteéné rozepzdna na obdobi (" poloZky Sastecné ki rozpis celkové Sastky na obdobi
" celkowa castka neni rozpsana v nékterém z plipustnich obdobi " wiechny polozky FP jsou schyvalend
(" celkové éastka neni rozpséna v obdobi (" existuji neschvalené poloZky FP
" polozky FP neexiztuji v obdobi
Dadatky
{+ neurdeno [ Dodatky bpu zamostatrg doklad Flatebni kalendai
" dodatek neexistuje & .
T * neuréeno
k=t ERE " platebni kalendar neesistuje
" dodatek méni celkovou Sastku v nékterém pifpustném obdabi ¢ olatebni kalendaf existui
atebni kalandal existuje
" dodatek méni celkovou Eastku v obdobi P 3 e ! . B B
- L (" platebni kalendaf je é&steéné rozepsan na obdobi
daturn uzawfeni dodatku  od dn| (" platebni kalendal neesistule v obdaobi

[v Rozlifovat velikost pismen Ulogit | Wnistit | oK | Ziugit |

Ukédzka okna Detail vybérové masky doklad{

Historie rezervace v IISSP
Okno Historie volani Statni pokladny pro pfipad XXXXXXXXXX zobrazuje informace veskeré
komunikaci se Statni pokladnou (pfes webové sluzby).

Funkce je dostupna v Detail dokladu : tlacitko Polozky FP : zalozka Struktura v IISSP :
tlacitko Historie nebo pomoci menu : Funkce :

Kazdy radek v seznamu odpovida jedné operaci (zaloZzeni rezervace/ aktualizace
rezervace), ktera v sobé obsahuje odeslané data do Statni pokladny a zaroven synchronni
odpovéd.

Historie volani Statni pokladny pro pripad A446X000EWDC = 2]
S i x
eskupit dle Detail
Id volani
Id velani Doklad Metoda Vysledek | Datum Cislo rezervace | Piiz... Zpr.&. | Typzpr Ident. zpravy Text zpravy
Idvoldni: 3535 (1)  A446XD00EWDC#1  RezDotaz oK 18.4.2014 9:24:13 11 PSM_ESOA|00T  Operace us|
Idvolani: 3425 (2)  A446XD00EWDC#1  Rez oK 20.3.2014 11:51:48 400031531 I
Zaviit
« ol
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Ukdzka okna Historie volani Statni pokladny pro pfipad

Pomoci tlagitka Detail na modie podbarveném fadku si miZe uZivatel zobrazit podrobnéjsi
informace o odchozich a pfichozich datech.

Informace o online volani

Id volani nese interni informaci o poradovém cisle volani pfislusné webové sluzby.

Doklad je sestaven ze dvou hodnot PID (identifikdtor primarniho dokladu, ze kterého je
pfislusné webova sluzba volana) a "#1"

Metoda zplsob voldni webovych sluzeb, miZe byt rezervace nebo aktualizace
rezervace.

Vysledek, je vyhodnocen na zakladé odpovédni XML (prava strana v sekci Vstupni a
vystupni XML).

Datum je datum zalozeni rezervace nebo datum, kdy byla provedena aktualizace
rezervace.

Cislo rezervace v piipadé zaloZeni rezervace ve Statni pokladné je ziskdno z odpovédni
davky. Pod timto ¢islem dana rezervace vystupuji v systému.

Vstupni a vystupni XML

Leva Cast je vidét XML davka, kterou systém zasild do statni pokladny.

Prava Cast obsahuje odpovédni XML davku ze Statni pokladny.
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Detail volani rozhrani Statni pokladny pro doklad A446X000EWDC#1 a id volani 3425
Informace o online volani
Id volani Doklad Metoda

3425 / AEX000EWDCEL

Vyisledek

Rez 0K

Vstupni a vystupni XML

Cislo rezervace
400031531

Datum
20.3.2014 11:51:48

<msg:Envelope xmins:cmn="urn:czzmfcriissp:schemas: Commonavl " xmins:msg="urnicz:
<msg:EnvelopeHeader>
<cmn:Transactionld>fl11c9b6aa524412a02af3198f5315bd < /emn:Transactionld=
<msg:DateTimeCreated > 2014-03-20T11:51:38.665165+01:00 < /msg:DateTimeCreated>
<msg:Sender>
<emnlC>E2E BT </emniCa
<emniSubjectName> il B B </ crnSubjectName>
<cmn:ResponsiblePerson>
<cmn:Personld> EE_——"J</cmn:Personld>
<cmn:UserName> =k /cmn:UserName>
«/cmniRespensiblePerson>
</msg:Sender>
<msg:Recipients
<emm:IC>00006847 < /femniIC>
<cmn:SubjectNames Ministerstve financi</cmn:SubjectName>
<cmm:Medule>RISRE</cmn:Module>
=/msg:Recipient>
</msg:EnvelopeHeaders
<msg:EnvelopeBody>
<ZpravaRisre xmins="urn:czmfcriissp:schemas:Risrenl ">
<Rezervace>
«<RezervaceTyp>3</RezervaceTyp>
<RezervaceDruh=RP < /RezervaceDruh>
<DoldadPuvodniCislo> A446X000EWDC#] </ DokladPuvedniCislo>
<RozpocetAktualizaceDatum>2014-01-01 < /RozpocetAktualizaceDatum:>
<KentrolaRidiciPriznak>true</KontrolaRidiciPriznak=
<RezervacelnkasniPriznak>false</RezervacelnkasniPriznak>
<Polozka>
= Cislo>1«/Cislo»
<SplatnostDatum:>2014-03-20</SplatnostDatum>
< Castka menakod="CZK">7.00</Castka>
<MistoFinancnis 322 5= /MistoFinancni>
<Zdroj>1100000</Zdroj>
< Paragraf>511900+</Paragraf>
<PolozkaRezpoctovas5169+</PolozkaRozpoctovas
<StrukturaPrijmovaVydajovas 5030010011 </StrukturaPrijmovaVydajovas
</Polozka>
</Rezervace>
</ZpravaRisre>
</msg:EnvelopeBody>
< /msg:Envelope>

<Envelope xmins="urn:czmfcriissp:schemas:Messagingavl ">
<EnvelopeHeader>
< Transactionld xmins="urm:czmfcriissp:schemas:Common:vl "= 00000000000000076
«DateTimeCreated>2014-03-20T11:51:41+01:00 < /DateTimeCreated>
<Senders
<1C ¥mins="um:czmfcriissp:schemas:Common:vl "> 00006347 < /1C>
<SubjectName xml urn:czmferiisspischemas: Commeonivl "> Ministerstvo finan
<Module xmins="urn:czmferiisspischemas:Common:vl "> RISRE</Module>
<ResponsiblePerson xmins="urn:czmferiissp:schemas: Commonavl ">
=PersonMame>Kompetenéni centrum«/PersonName>
<Personld>KC«/Personld>
</ResponsiblePerson=
</Sender>
<Recipient=
<IC xmins="urm:czmfcriissp:schemas:Common:vl "> 522 1</1C>
<SubjectMame xmins="urn:czmfcriisspischemas Commonnd "> Vojensky viedkovy
<ResponsiblePerson xmins="urniczmferiisspischemas:Commonivl ">
<Personld> = /Personld>
</ResponsiblePerson=
</Recipient>
</EnvelopeHeader=
<EnvelopeBody>
«ZpravaRisre xmlns="um:cz:mferiisspischemas:Risrewl ">
<RezervaceQdpoveds
<Rezervaceldentifikace=
<RezervaceCislo»400031531</RezervaceCislo>
</Rezervaceldentifikace»
«ZpracovaniVysledek>
«TypMaximum=I=</TypMaximum=
<Polozka>
<Typ=1</Typ>
<ID>ZZPIAPPLI002</1D>
<Text>Zpracovani dat rezervace s pivodnim cislem: A446X000EWDCE#L </ Text>
«/Polozka>
<Polozka>
<Typ=1/Typ>
<ID>PSK_ESOA|D0T /D>
<Text>Operace Uspéiné uzaviena</Text>
</Polozka>
= /ZpracovaniVysledek>
< /RezervaceOdpoved>
«/ZpravaRisre>
</EnvelopeBody>

< Fnvelnnes

. 3

m

Ukazka okna Detailu volani rozhrani Statni pokladny

Komunikace s IISSP

Zalozeni vydajové rezervace v IISSP

Podminkou pro zalozeni rezervace je vytvoreny schvaleny rozpocCet ve Statni pokladné ve
strukture Identifikace koruny a povinna administrace systému pro komunikaci s IISSP.

Postup zalozZeni rezervace v IISSP
1.

Evidence smlouvy (Typ dokladu, Kompetent, Vyfizujici referent, Popis, Uplny popis,

Celkova Castka, Externi subjekt popfipadé dalsi evidencni Gdaje) - standardni postup

prace

Evidence rozpisu na roky — standardni postup prace
Evidence polozek financovani smlouvy — standardni postup

Schvaleni polozek finan¢niho profilu - rozsifeni funkcionality

e po schvaleni polozek finan¢niho profilu se provede zalozeni pfipadu a polozek ve

strukture Identifikace koruny,
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e aktivuje se zalozka Struktura v IISSP v okné polozek finanéniho profilu,

e aktivuje se tlaCitko Rezervace SP (pfistup fizen parametrem),

e ikona v levé horni ¢asti dokladu se stavem, ' - Rezervace v IISSP pfipravena®.
5. Odeslani rezervace do Statni pokladny se provede pomoci tlacitka Rezervace SP.

e Zavola se webova sluzba pro zalozeni rezervace ve Statni pokladné.

e Otevre se dialog s textem: ,Probiha rezervace v IISSP."
6. Statni pokladna odpovi, jak dopadla rezervace.

e Otevre se dialog s vyhodnocenim aktualizace

e Zalozi se zapis do historie dokladu

7. Na zakladé odpovédi ze Statni pokladny se nastavi v detailu dokladu

e ikona v levém hornim rohu (‘é’ - Rezervace v IISSP schvalena, ® - Rezervace
v IISSP zamitnuta)

e Zneaktivni se tlacitko Rezervace SP

8. V pripadé schvaleni rezervace v IISSP je mozné smlouvu Schvalit a Podepsat.

Pozn. pred vlastnim odeslanim zalozeni/aktualizaci rezervace v IISSP lze vlozit kontroln
dotaz, zdali uzivatel chce opravdu odeslat pozadavek do Statni pokladny. Dialog s
kontrolnim dotazem je fizen parametrem: 'SML - RP Rizeni moznosti zobrazeni dotazu pred
odeslanim pozadavku na rezervaci v IISSP'

ZaloZeni prijmové rezervace v IISSP

Obsluha rezervaci prostfedkl v IISSP byla dopln&na o moZnost prenosu olekadvanych
prijmd do IISSP. Vzhledem k tomu, Ze neni Zzadouci, aby do IISSP byly pfenddeny informace
o vsSech pfijmech, je do systému zavedena mozZnost parametrizace chovani v ramci
projektu.

Na uZivatelské Grovni Ize jednozna&né stanovit, zda je povolen pfenos ocekavanych piijmd
do IISSP a pokud ano, jakych konkrétnich typl doklad( se tato moZnost tykd. Soucasné
bylo nutné umoznit, aby v rdmci pfijmového smiuvniho pfipadu byly v poloZzce FP dostupné
vydajové bankovni UCty za predpokladu, Ze se fyzicky stale jedna o pfijem. Rovnéz i tato
moznost je nastavitelnd na uzivatelské Urovni.

Zapnuti podpory oéekavanych pifjmd v IISSP vyZzaduje:
EKO RP MoZnost provedeni rezervace prostiedkl v IISSP" na hodnotu ,Ano — RP a OP

EKO - RP typy dokladl pro o¢ekavané prijmy IISSP umistit vycet typl pfijmovych dokladd
modulu SML, pro které se bude realizovat ptenos o&ekavanych piijmi do IISSP

Bude-li potfebné zadat na poloZce FP pfjmového dokladu vydajovy bankovni ucet a
naopak, je nutné nastavit DB parametr ,SML - RP Pfistup k typim BU dle kategorie
smiuvniho pfipadu® na hodnotu ,Ne".

Na uzivatelské Grovni je chovani modulu SML shodné jako doposud v oblasti pfenosu
rezervaci prostifedkl do IISSP. Budou-li splnény vy$e uvedené podminky, zpfistupni se
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ovladaci prvky a ptenos otekavanych pfijmi do IISSP.

ZaloZeni inkasni rezervace v IISSP

Podminkou pro zalozeni rezervace je vytvoreny schvaleny rozpocCet ve Statni pokladné ve
strukture Identifikace koruny a povinna administrace systému pro komunikaci s IISSP.

Pfi inkasni rezervaci lze provést rezervovani pouze jedné polozky rezervace na inkasnim
uctu.

Postup zaloZeni inkasni rezervace v IISSP

1. Evidence smlouvy (Typ dokladu, Kompetent, Vyfizujici referent, Popis, Uplny popis,
Celkova cCastka, Externi subjekt popfipadé dalsi evidencni (daje) - standardni postup
prace

2. Porizeni polozky v platebnim kalendafi s typem Uhrady - inkaso, systém poté nedovoli
provést schvaleni vice polozek finan¢niho profilu.

3. Evidence rozpisu na roky — standardni postup prace.
4, Evidence jedné polozky financovani smlouvy - rozsifeni funkcionality.
5. Schvaleni jedné poloZzky financovani smlouvy — rozsifeni funkcionality:
e po schvaleni polozek financniho profilu se provede zaloZeni pfipadu a polozek ve
strukture Identifikace koruny,

e aktivuje se zalozka Struktura v IISSP v okné polozek finan¢niho profiluy,

e aktivuje se tlaCitko Rezervace SP (pfistup fizen parametrem),

o ikona v levé horni ¢asti dokladu se stavem, ! - Rezervace v IISSP pfipravena®.

6. Odeslani rezervace do Statni pokladny se provede pomoci tlaCitka Rezervace SP:

e Zavola se webova sluzba pro zalozeni rezervace ve Statni pokladné.
e Otevre se dialog s textem: ,Probiha rezervace v IISSP."

7. Statni pokladna odpovi, jak dopadla rezervace:

e Otevre se dialog s vyhodnocenim aktualizace
e ZaloZi se zapis do historie dokladu

8. Na zakladé odpovédi ze Statni pokladny se nastavi v detailu dokladu:

e ikona v levém hornim rohu (‘é - Rezervace v IISSP schvélena, © - Rezervace
v IISSP zamitnuta)

e Zneaktivni se tlac¢itko Rezervace SP

9. V pripadé schvaleni rezervace v IISSP je mozné smlouvu Schvalit a Podepsat.

Aktualizace rezervace v IISSP
Aktualizace Ize provadét na jiz rezervovaném pfipadu ve Statni pokladné.

Aktualizace rezervace je mozné provést napriklad na zménu polozky (skladby), zménu
Castek. VSe podléha urc¢itym podminkam provozu aktualizaci Statni pokladny.
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Za aktualizaci se povazuje téz zruSeni rezervace na polozce, provedeni storna polozky
nebo storna smiuvniho pfipadu.

Postup aktualizace rezervace v IISSP

1.

2.

3.

Zruseni Schvaleni.

Uprava polozek finan¢niho profilu (storno fadku atd.).

Schvaleni polozek/y finan¢niho profilu — rozsifeni funkcionality

e po schvaleni polozek finan¢niho profilu se provede aktualizace polozek ve strukture

Identifikace koruny.

e aktivuje se tlacitko Rezervace SP (pfistup fizen parametrem)

e« ikona v levé horni ¢&sti dokladu se stavem, ! - Rezervace v IISSP pfipravena®.

Odeslani rezervace do Statni pokladny se provede pomoci tlacitka Rezervace SP.

e Zavola se webova sluzba pro aktualizaci rezervace ve Statni pokladné
e Otevre se dialog s textem: ,Probiha rezervace v IISSP":

Statni pokladna odpovi, jak dopadla rezervace.

e Otevre se dialog s vyhodnocenim aktualizace.
e ZaloZi se zapis do historie dokladu.

Na zakladé odpovédi ze Statni pokladny se nastavi v detailu dokladu:

e ikona v levém hornim rohu (‘y - Rezervace v IISSP schvalena, ® - Rezervace
v IISSP zamitnuta),

e Zneaktivni se tlac¢itko Rezervace SP.

V pfipadé schvaleni rezervace v IISSP je mozné smlouvu Schvalit a Podepsat.

Pozn. pred vlastnim odeslanim zalozeni/aktualizaci rezervace v IISSP Ize vlozit kontroln
dotaz, zdali uzivatel chce opravdu odeslat poZadavek do Statni pokladny. Dialog s
kontrolnim dotazem je fizen parametrem: 'SML - RP Rizeni moznosti zobrazeni dotazu pred
odeslanim poZzadavku na rezervaci v IISSP'

ZjisSténi stavu rezervace v IISSP
Kontrolu stavu rezervaci v IISSP je mozné vyuzivat ve dvou rezimech:

e pii uvolnéni - provadi se automatic pfi pokusu o uvolnéni prostiedkl ze smluvniho pFipadu

nebo,

« pfimé volani funkce pro ovéreni stavu vi¢&i IISSP, které je dostupné na zalozce Detail

dokladu - Polozky FP - zalozka Struktura v IISSP, tlacitko Ovéfit stav.

Po vyvolani funkce ovéreni stavu se otevie okno Porovnani stavu rezervace pfipadu PID -
IISSP vs. GINIS.
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Okno Porovnani stavu rezervace pripadu PID - IISSP vs. GINIS se sklada ze tfi ¢asti.

V levého horni ¢asti jsou zobrazeny jednotlivé rezervaéni doklady. V pravé ¢asti se nachazi
vlastni hlavicka rezervace v IISSP (obdoba detailu ve webovém rozhrani).

V dolni ¢asti okna se nachazi fin. profily rezervace v strukture identifikace koruny.

Porovnani stavu rezervace piipadu AM6X000EWDC - ISSP vs. GINIS = (3|
# |D |3 |sG|IDIssp Doklad | A446X000EWDC#L K erpéni od  [01.01.2014 Vlastni izet | Ovéiit stev
L 7 '§ 400031531 Typ Jednolets Cislo VZ Cizi vicet [ Hist. stavi
Druh RP PFK Ano Var. symbol | | U=nii |
Hist. volani
Stav Otevieno Inkasni platha |MNe Spec. symbol | ————a
Poznamka |
Popis

ZaloZeni 20.03.2014 11:51:48 Altualizace  |20.03.2014 11:51:48 Stav ISSP k |20.06.2014 14:52:50

Stav GINIS | Otevieno Stav odeslani | Schvalen Rok | 2014
ICL |Z) (U |UZ | Prostiedky GINIS | Rezervovane IIS5P Cuerpa'no GINIS denik ferpa’no GINIS PRSK ﬁerpa’no TS5P | Kuvolnéni | Dat.éerp. | Splatnost | Popis
7,00 7,00 0,00 0,00 0,00 7,00 203.2014

4 |.|ﬂ

Ukazka okna Porovnani stavu rezervace pripadu IISSP vs. GINIS

v va

Pomoci tla¢itka Ové&Fit stav se provede aktualizace dat rezervaniho pfipadu viéi Statni
pokladné a GINIS.

Tladitko Historie stavl je dostupnd na tlacitko Hist. stavi, po stisknuti tlacitka se
zobrazi okno Historie stav( rezervaci ve Statni pokladné se vdemi dostupnymi stavy
rezervace.

Historie stavu rezervaci pripadu A446X000EWDC ve Statni pokladné = @
Dotaz# | Datum dotazu #D | SD |ID OSSP R |SR | FIM ZDR PAR POL EDS PV5
3556 20.6.2014 14:52:50 1 ? 400031531 1 ? 3070002 1100000 511900 5169 5030010011
3535 18.4.2014 9:24:14 1 ? 400031531 1 ? 3070002 1100000 511900 5169 5030010011

Ukdzka okna Historie stavu rezervaci pfipadu ve Statni pokladné

Pomoci tlacitka Uzavfit Ize provést uzavieni pfipadu rezervace ve Statni pokladné.

Pomoci tlacitka Hist. volani je moZné zobrazit veskerou komunikaci smluvniho pfipadu SML
s pripadem rezervace ve Statni pokladné. V pfipadé zobrazeni detailu volani zalozeni/
aktualizace rezervace ve Statni pokladné se zobrazi vystupni XML davka z GINIS, ktera
obsahuje data v predem definované struktufe Statni poklady a jeji odpovédni davky z
IISSP.
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Historie volani Stétni pokladny pro piipad A446X000EWDC o &=
S ®
eskupit dle Detail
Id volani
Id volani Doklad Metoda Vysledek | Datum Cislo rezervace | Priz.akt. Zpr. & | Typ zpr. | ldent. zpravy Text zp
Id volani: 3556 (1)  A446X000EWDC#1  RezDotaz oK 20.,5.2014 14:52:49 1|1 PSM_ESOA|007  Operac
Idvolani: 3535 (1)  A446X000EWDC#1  RezDotaz oK 18.4.2014 9:24:13 11 PSM_ESOA|007  Operac
Idvolani: 3425 (2)  AMMGXO00EWDCZ1  Rez oK 20.3.2014 11:51:48 400031531 I
Zaviit
‘ | Q

Funkce je fizena parametry:
SML - RP Kontrola stavu rezervace v IISSP a IS GINIS pfi uvolnéni.

SML - RP Zji§téni stavu ¢erpani rezervace v IISSP

Ruéni nastaveni stavu k odeslani do IISSP

Doklad je uveden do stavu (Rezervace v IISSP pripravena) k odeslani do Statni pokladny
schvalenim vSech polozek financniho profilu dokladu nebo tj. storno.

Pokud Statni pokladna doklad zamitne (v systému nejsou platné Ciselniky Statni pokladny,
neni dostatek fin. prostfedk( atd.), uvede se doklad do stavu "Rezervace v IISSP
zamitnuta". Dfive bylo nutné provést zruseni schvaleni poloZzek a opétovné je schvalit, aby
se nastavil stav pfipraveno k rezervaci.

Zména stavu lze provést na zaloZzce Struktury IISSP v dialogu poloZzek FP pomoci tlacitka
"Pfiprava SP".

Zména stavu se projevi na detailu dokladu zménou ikony v levém hornim rohu dokladu z
plvodni ikony na ikonu patfici stavu "Pfipraveno k rezervaci" a zaroven se aktivuje tla¢itko
"Rezervace SP" v detailu dokladu, pomoci kterého uzivatel provede odeslani zalozeni/
aktualizaci rezervace do Statni pokladny.

PFistup k tlagitku je fizen DB parametrem SML - RP Rizeni moznosti nastavit ptipad do stavu
pfipraveno k rezervaci v IISSP.

Upozornéni - funkce by méla byt dostupnd pouze pokrolilym uZivatellm, ktefi dokazi
vyhodnotit "nestandardni" stav dokladu!

Pozn. Pokud je v procesu zpracovani dokladu SML zaveden elektronicka dokladova financn
kontrola, doporu¢ujeme tento parametr nastavit vybranym uZivatellm. Pokud nastane stav
dokladu, ktery je nutné dodatecné nastavit do stavu k rezervaci do IISSP a odeslat do
IISSP bez provedeni predbézné financni kontrole pred nebo po vzniku naroku,
doporucujeme provést prezkoumani stavu dokladu a pricin, pro¢ doslo k tomuto stavu.

Hromadna rezervace do IISSP

Do modulu byla zavedena moZnost hromadného provedeni rezervaci prostiedkd v IISSP
vybranych dokladd splfiujici podminky pro odesléni do IISSP.

Pro tyto UCely bylo do formuldfe prehledu dokladd (seznam dokladd) zavedeno nové
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tlacitko "Rezervace SP", rovnéz tak poloZzka v menu : Funkce : Rezervace SP.

Po provedeni volby je pro kazdy doklad vybrané mnoziny dokladi provedena kontrola
pfipustnosti rezervace v IISSP a pokud kontrola dopadne dobfe, je zavoldna webova sluzba
(online se SP) se 7zadosti o provedeni rezervace/aktualizace v IISSP.

Pokud se rezervaci/aktualizace z technologickych pfi¢in nepodafi pro néjaky doklad
provést, je uZivateli zobrazen seznam té&chto dokladd.

Po ukonceni hromadné rezervace je nutné provést kontrolu stavu rezervaci v IISSP pomoci
vybérové masky, nebot Uspé&sné vyfizend Zadost o rezervaci neznamend, ze k ni opravdu
doslo.

Pristup k tlac¢itku je fizen DB parametrem SML - RP Rizeni moznosti hromadné rezervace
pripadd v IISSP.

Funkce je zpoplatnéna dle aktudlniho ceniku.

Rezervace/Aktualizace rezervace na cizich dokladech

Funkcionalita umozni vybranym pracovnikim provést rezervaci prostfedkd bez ohledu na
to, kdo je v danou chvili aktualni zpracovatel dokladu. (Obecné plati, ze aktivni operace s
dokladem miZe provadét pouze zpracovatel/vlastnik dokladu.)

Tuto moznost je mozné zabezpedit nastavenim DB parametru 'SML - RP Povoleni rezervace
SP cizich dokladd' na hodnotu Ano.

Doporuceny pracovni postup

1. pomoci vyb&rové masky dokladi (zalozka Finanéni Udaje - pole Stav rezervace SP =
pripraveno) vyhledejte doklady, které jsou pfipraveny na odeslani rezervaci do IISSP.

2.na detailu dokladu stisknéte tlacitko Rezervace SP

3. dalsi postup je rozpracovan v kapitolach Komunikace s IISSP

Datové struktury SML a IISSP

Kapitola popisuje propojeni datové struktury agendy SML s datovou strukturou vystupni
XML davky pro vlastni komunikaci s IISSP pomoci webovych sluzeb, které slouzi pro
zaloZeni rezervace rozpoltovych prostiedkl do IISSP

Element vystupniho XML souboru pro zalozeni rezervace "RozpocetAktualizaceDatum" je
pIn&n z aplikace SML nésledujicim zplsobem:

e datova struktura pro rezervacni doklad v IS GINIS se pIni datumem okamziku schvaleni
polozky FP smluvniho pfipadu a prepisuje se aktudlnéjSim datem schvaleni polozky FP
smluvniho pfipadu a to do chvile, neZ je rezerva¢ni doklad zanesen do IISSP.

Pfiklad: Dne 10.4.2015 je zalozen smluvni pfipad, ktery ma schvalenou jednu polozku FP
smiuvniho pfipadu. V tuto chvili by se pfi zalozeni rezervace do IISSP pinil do elementu
"RozpocetAktualizaceDatum" datem 10.4.2015. Doklad ovéem tento den nebude odeslan do
IISSP. Nasledujici den 11.4.2015, bude zaloZzen a schvalen druhy fadek FP smluvniho
pfipadu a provede se zalozeni rezervace do IISSP. Za téchto okolnosti je rezervacni doklad
zalozen s datem 11.4.2015. Nasledujici pfidani polozek jiz provadi pouze aktualizaci
existujici rezervace, tedy pfibyvaji polozky rezervac¢niho dokladu IISSP. Tento datum je
také kontrolovdn vi¢&i "platnosti od" v8ech analytik poloZek rezervaéniho dokladu v{¢i
¢iselnikim IISSP (&iselniky jsou k dispozici v modulu ADR).

Pozn. RozpocetAktualizaceDatum je pro cely rezervaéni doklad. |
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n

Element vystupniho XML souboru pro jednotlivé polozky rezerva¢niho dokladu
SplatnostDatum" je plnén z aplikace SML dvémi moznymi datumy:

e datum je plnén z pole , Dat. konce platnosti“ na zaloice "Zakladni udaje" detailu dokladu
smluvniho pfipadu v pfipadé, Zze smluvni pfipad ma konec platnosti v ramci aktualniho roku;

® v piipadé, Ze se bude jednat o vicelety smluvni pfipad nebo pfipad s platnosti na dobu
neurcitou, bude na vstup udaj plnén datumem 31.12.XXXX, kdy XXXX je aktudlni rok.

|Pozn. SplatnostDatum je pro polozky rezervacniho dokladu. |

3.2.8 Dohledovy systém GINIS

Do modulu byla zavedena podpora prezentace a sprava zprav Dohledového systému GINIS
DSG. Tento systém slouZi k vyhodnocovani rizikovych, dllezitych ¢&i prosté zajimavych jevd,
které nastaly ¢i mohou nastat v systému GINIS. O téchto jevech jsou generovany zpravy, o
kterych jsou informovani vybrani uzivatelé formou avizaci, pfipadné jsou prezentované v
modulech systému GINIS.

Seznam vsSech zprav z DSG
Podpora dohledového systému v modulu zahrnuje:
e agendové okno/dialog ,Informace o dokumentech" nové obsahuje pocty aktudlnich Zprav

DSG pres vSechny agendy a pocty aktualnich Zprav DSG pro danou agendu pro
aktudlniho uzivatele s moznosti zobrazeni seznamu aktualnich Zprav DSG stiskem tlacitka

~Zobrazit"®
=] Informace o dokumentech P | =T (e

Vogl lvo BRNDr. PhD. C5c.. Ved. skup.spst HOTLIME CO

Ye syém vlastnictyi mate: Yie yvlastni agenda
Dokumenty ke zpracosyani 7 0 Zobrazit
Dokumenty k. prevzeti 0 Fabrazit
Dokumenty k. predani 5 Fabrazit
Zprawvy D5G H443 5443 Zobrazit

V¥ Pii aktivaci prebledu Zjistit poéty Oberstvit

Ukézka okna Informace o dokumentech
e do menu Doklady byly pridany polozky ,Zpravy DSG": umozni uzivateli ndhled na aktualni

zpravy dohledového systému, které se tykaji dokladd v jeho aktivni spravé (je jejich
zpracovatel).
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=] Wysledky kontrolnich chodd dohledovéha systému
Dratum vzniku Upozoméni dohledového systému Zavainaost Relevantni do | Kaontralo
06.11.2014 u na polodce ¢ 000000000000000 spravné zadanou specifil Warow ani 322014 Smlouwva
06.11.2014 Smlouva dgendove Eizlo = 00003 nema v akwviziénim planu na poloZee & 000000000000000 sprévné zadanou specifik aci. “arowani MAzz20m4 Smlouva
06.11.2014 Smlouva Agendové éislo = 20148%U0007 2 nema v akvizicnim pladnu na polofee &, 000000000000000 spravné zadanou specifik Y arawani 22014 Smlouva
06.11.2014 Smlouva Agendové éislo = 2018000073 hema v akviziEnim plédnu ha polofce & 000000000000000 sprévné zadanou specifik Y arovani 22014 Smlouva
06.11.2014 Smlouwva Agendove éislo = 2018 UPFK.O000E nemd w akvizitnim planu na poloZce ¢ 000000000000000 gpravné zadanou spe W arowani 322014 Smlouwva
06.11.2014 Smlouva dgendove Sislo = 20148/ U00020 nema v akvizicnim planu na poloZce & 000000000000000 spravné zadanou specifik K priontnimu feseni 31122014 Smlouva
06.11.2014 Smlouva Agendoveé éislo = 201480 UPFK.OD003 nema v akviziénim planu na poloZce & 000000000000000 spravné zadanou spe Y arowani Hi2205 Smlouva
06.11.2014 Smilouva Agendové éislo = 2018000023 hema v akviziEnim plédnu ha polofce & 000000000000000 sprévné zadanou specifik Y arovani 22014 Smlouva
06.11.2014 Smlouva dgendove Eislo = 2018 U00024 nema v akviziénim planu na poloZce & 000000000000000 spravné zadanou specifil 'Warow ani MAzz20m4 Smlouva
06.11.2014 Smlouva Agendové éislo = 20148 U0003E nema v akvizicnim plédnu na polofee &. 000000000000000 sprévné zadanou specifik K. priontnimu fegeni 322014 Smlouva
06.11.2014 Smlouva Agendoveé éislo = 20148000041 nema v akvizicnim plédnu na poloZee &, 000000000000000 sprévné zadanou specifik Y aravani az2z2014 Smlouva
06.11.2014 Smlouwva Agendove éislo = 20184/U00025 nema v akvizicnim plédnu na polofce & 120320141203201 spravné zadanou specifik W arowani 322006 Smlouwva
06.11.2014 Smlouva dgendove Eizslo = 2018 UPFRD0020 nema v akwvizicnim planu na poloZee & 12032001 41203201 spravné zadanou spe Warowani MAzz20m4 Smlouva
06.11.2014 Smlouva Agendoveé éislo = 201484000004 nema v akvizicnim planu na polofee €. 143080030201300 spravné zadanou specifik Y arawani 22014 Smlouva
06.11.2014 Smilouva Agendové éislo = 2018000005 nema v akviziEnim pldnu na polofce & 1490800302071300 sprévné zadanou specifik Y arovani 22014 Smlouva
06.11.2014 Smlouwva Agendoveé Eislo = 00002 nema v akviziénim planu na polodce & 143080030201 300 sprévné zadanou specifikac. Warowani 322014 Smlouwva
06.11.2014 Smlouva dgendove Eislo = 00004 nema v akvizicnim planu na poloZee & 143080030201300 sprévné zadanou specifik.aci. “arowani 3N1zz2m4 Smlouva
06.11.2014 Smlouva Agendoveé éislo = 20148000070 nema v akvizicnim planu na polofce &, 143080030201300 spravné zadanou specifik Y aravani az2z2014 Smlouva
06.11.2014 Smilowva Agendové éislo = 00005 nema v akviziénim planu na polodce & 149080030201 300 sprévné zadanou specifikaci. Warovani 22014 Smlouva
06.11.2014 Smlouva dgendove Eislo = 2018 U000T4 nema v akvizitnim planu na poloZce & 143080030201 300 spravné zadanou specifik 'Warow ani MAzz20m4 Smlouva
06.11.2014 Smlouva Agendové éislo = 20148U00043 nema v akvizicnim plédnu na polofce & 143080030201300 sprévné zadanou specifik Y arawani 322014 Smlouva
3a0.2m4 Smlouva Agendoveé éislo = 1411400010003 nema v akvizicnim planu na poloZee & 1114000731 21900 spravné zadanou specifil Y arowani az2z2014 Smlouva
31.10.2014 Smlouwva Agendove éislo = 1411400010004 nema v akvizitnim planu na poloZce & 111400090011000 spravné zadanou specifil ¥ arowani 322014 Smlouwva
AN 2md Sralon wea dnendmed &edn = TATTRANM NN femé v sk vizifaion nlédnn na nalndes & T1TTRAN081 211000 crrdwnd 2adanm smacibil Warmein AR d Sralmnres

Ukédzka okna Vysledky kontrolnich chod( dohledového systému

Rozsifeni masky na doklady

Maska na sezname dokladd SML byla roz&ifena o moznost vyhledani takovych dokladl, u
kterych existuji zpravy z dohledového systému k danému dokladu.
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Detail vybErové masky doklad (23]
Fopiz
Typ masky

Wézey | Zkratka ’— % psobni € vefeina
Zékladhi ddaie| Finanéni ddsje | e

“azby dokladd StL

‘Wazba dokladu na pripad BLE. |neur-5enc- ﬂ

Yazba dokladu na nadfazenou smiouvu |neuléen0 j

Wazba dokladu na podfizenou objednévku |neuréeno ﬂ

Dodatek ke smiouyé |neuréeno ﬂ

Doklad je nadfazenim pfipadem |neuréen0 j

K. dokladu existujl zprévy dohledového systému |neuréeno ﬂ

W Rozliovat velikost pizmen Hlozit Wpistit ak Zruit

Ukézka detailu vybérové masky dokladd

Seznam zprav z DSG k dokladu

e v detailu dokladu na zaloZzce Historie Ize pomoci nové zavedené volby Zpravy DSG
zobrazit prehled zaznam( dohledového systému vazanych k aktudlnimu dokladu. Pomoci
tlacitka Akceptovat Ize opét zpravy vzit na védomi.
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] Evidence dodavatelskych smluv pro obdabi 2014 - Kniha dodavatelskych smluv EI =] @
| dentifik.ator Agendove Cislo Ewidencni Sislo D atum evidence  Zpracovatel Podani
|A446XUDDFFYD ﬂ|201 $AJ00053 |201 44/U00053 |DS.11.2D1 41716 |\"'Ug| Ivo RNDr. PhD, C5c., Yed skup.sy: r——

s et Tt Diodatk ooan &
Typ dokladu |denhibk.atar Agendove Efzlo it Castka CZK. i3 Asthka CEK Evidence
|Sm|0uva dodavatelzka nakup 1] |— ooo |0 0,00
Kompetent Wylizujici referent Organizaéni jednotka Realizator
“ogl lva RMDr. PhD, CSe., Wed.skup.syetH |Franekowd Jana, GORDIC 04 Meuréeno |WU J
Zakladni L]daia} Hozpis} Ostatni Gdaje Dodavatalé} Dokument] Dbiadnévkyl Dodatky] Rezervace Historie lF‘oznémkyl Doruéem’] FHF'] DF'H] Rt
Datumn kontroly Text upozoméni Zavainost Datum avizace Awizovano komu R enceni
PaloZlky FP
Palodky VP
Sl Gprayy
Platebni kal
Info
Zapisy
Predani
Fridéleni
] 3
Histarie Tiek
" Zmén  Redistibuce  Tiskd & Zordvy DEG! | Tk | Pidat | o
Zrusit
Stav |Schvdleno Podpiz Celkova Eastka CZK 500000 Rozpis C2K 500000 Palozky FP CZK 500000 #pol |1 #dodopr |0 |

« do vybérové masky dokladd byla zavedena moZnost filtrace dokladd, ke kterym existuje
aktualni zprava dohledového systému. Tuto moznost Ize zadat na zaloZzce Ostatni Udaje v poli
K dokladu existuji zpravy dohledového systému"

3.2.9 Kopie dokladu

Modul disponuje funkci pro vytvareni kopie dokladu. Vytvoreni kopie dokladu je dostupné v
menu: Funkce: Vytvoreni kopie.

Vysledna kopie mize byt definovana do stavl na zakladé uzivatelské voleb napf.

e vybér knihy, kam ma byt doklad zalozen,

obdobi je automaticky doplnéno dle vybéru knihy,

agendové Cislo (pokud zadava ru¢né - fizeno parametricky),

datum uzavreni, datum konce platnosti, datum ucinnosti a

obdobi financovani.

DalSi vybér se tyka polozek rozpisu na roky potazmo polozek finan¢niho profilu dokladu.
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Definice Gdajdi pro vytvofeni kopie smlouvy &islo pfipadu: AC 20150116 001 ==
—1daje dokladu
Kniha |Kniha dodavatelzkich smilusy

Obdobi 2015

Agendové Sizla |

Dat. uzavieni |1 5.01.2015
Dat. konce platnost |1 7.01.20M5
Dat. Géinnost [17.01.2015
Obdobi financovani  od |2015 do 2015

—ldaje odvozens
[ wybvofit nulové zaznamy rozpisu na Sastky na obdobi
[ wubvofit nulove poloZky financniho profilu
[ wybvofit nulove poloZky vécného profilu

[ swtvofit vazbu na pérvadni pripad

] £rugit

Ukézka Definice idajd pro vytvoreni kopie smlouvy Cislo pfipadu: XXXXXXXX

3.2.10 Zveiejnéni

Uvod
V IS GINIS je mozné vyuzivat pokrocilou funkcionalitu Zverejnéni.

Pro potfeby procesu Zvefejnéni byla do systému zavedena nova kategorii dokladu "Zadost
o zvefejnéni", prostfednictvi které se sbiraji a validuji data pro zverejnéni.

Proces Zverejnéni je feSen v nékolika samostatnych c¢astech, které odpovidaji workflow
fizeni zverejnéni:

1. pfiprava (dat, pfiloh, vytvoreni zadosti o zverejnéni),

2.validace (kontrola dat a schvaleni - fizené, nefizené),

3. zverejnéni (pfeneseni schvalenych dat na misto zverejnéni).

PFiprava

Pfiprava dat zacinad jiz momentem prvniho zaevidovani dokladu primarniho dokladu napf.
smlouvy do IS GINIS ke zpracovani a dalSimu zvefejnéni. Postupnym zpracovani dokladu
uZivatel zaddvd dllezitd data pro danou oblast, vytvafi elektronické obrazy dokladd ¢&i
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elektronické pfilohy a postupné je pfiklada k zaevidovanému dokladu.
V pribéhu pfiprav Ize provést napldnovani, zdali se doklad bude zvefejfiovat nebo ne.

Pfi vklddani elektronickych obraz( a pfiloh uzivatel jiz mize oznadit soubory, které mohou
byt zvefejnény. Takto oznacené elektronické obrazy a elektronické prilohy se automaticky
pfenesou do zadost ke zverejnéni a neni nutné je po druhé oznacovat. Nebo na druhou
stranu uZivatel mize oznadit el. pfilohu ¢&i el. obraz, zdali nesmi byt dany dokument
zverejnény.

Po zkompletovani primédrniho dokladu probéhne podani "Z&dosti o zvefejnéni" v radmci
vybraného zplsob zvefejnéni. Po uloZeni a vygenerovani elektronického obrazu zadosti se
automaticky zaloZzi metadata (zalozka Vlastnosti - needitovatelnda, pouze generovana
systémem).

Validace

Validace predstavuje kontrolu dat, které maji byt zvefejnény. Schvalovani Zadosti ke
v _ . v ’ O v Vo
zverejnéni muze pracovat ve dvou rezimech:

e manualni (nefizeny) nebo
e pomoci Elektronické podpisové knihy (EPK - fizeny schvalovaci proces).

V ramci schvalovani uzivatelé kontroluji elektronické dokumenty a data, které po schvaleni
jsou fyzicky prenaseny na rliznd mista zvefejnéni. Po provedeni schvaleni jsou zafixovéna
data na zadosti o zverejnéni, tak aby je nebylo mozné ménit v Case po schvaleni a
zverejnéni. V nékterych pfipadech zverejnéni nemusi probihat on-line zverejnéni, ale v
c¢asovych intervalech, tak aby se nezatézoval provoz sité (mohou se prenaset veliké
soubory) nebo neni povolen pfistup mimo interni sit zvefejnénd data jsou davkové
pfenadseny do souboru, ze kterého pfislusny pracovni/automat prenasi data mimo interni sit.

Manualni schvalovani

Manualni schvalovani provadi uzivatel s nastavenymi pfislusSnymi pravy pomoci tlacitka
Schvalit v detailu dokladu "Zadosti o zverejnéni". Po provedeni Ukonu "Schvaleni" se
nastavi pfislusny stav zadosti a Zzadost je poté pripravena ke zverejnéni.

Rizeny schvalovaci proces

V rdmci procesu zpracovani dokladu Zadosti o zverejnéni, Ize vyuzit fizeného schvalovaciho
procesu. Tato funkce je koncipovana pro organizace vyuzivajici Elektronickou podpisovou
knihu (EPK), kde o zvefejnéni nemusim rozhodovat pravé jedna osoba/funkce. Dokument
"Zadost ke zverejnéni" je odeslana do schvalovaciho procesu. Vysledkem kladného vyfizeni
schvalovaciho procesu v EPK je nastaveni pfislusného stavu zadosti, kterad je pfipravena ke
zverejnéni.
Zverejnéni

Posledni fazi zvefejnéni je preneseni schvalenych informaci na pfislusné misto zverejnéni
napf. Uredni deska, registr smluv atd. Preneseni dat na misto urceni probiha na pozadi
podle definovaného kategorie zvefejnéni (ISDS, WS atd.).

Pojmy
Ve Zverejnéni se budeme setkavat s pojmy, které si blize specifikujeme v této kapitole.

Zplsob zvefejnéni

Tento termin v sobé nese dva rozméry. Rikd, kam md byt danad Zadost zvefejnéni
pfesunuta a jakym zplsobem mé byt zvefejnéna. V nékterych pfipadech je mozné na jedno
dané misto zverejiovat data vice prostfedky napf. WS, ISDS.
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Zadost o zvefejnéni

Dokument Zadost o zverejnéni je nové zavedend kategorie dokladu, pomoci kterého se v
systému sbiraji data ke zverejnéni. V okamziku, kdy jsou vSechny data pfipravena ke
zverejnéni se z nich vygeneruji metadata ke zverejnéni. Soucasti zadost je elektronicky
obraz metadat. Po vygenerovani metadat a elektronického obrazu. Tento elektronicky
obraz Ize dale schvalovat jak ru¢né, tak i pomoci EPK. Po schvaleni zadosti se jeji obsah
zverejnéni na ur¢ené misto.

Elektronicky obraz smluvniho pfipadu

Elektronicky obraz smluvniho pfipadu (napf.smlouvy) je jeden soubor (PDF naskenovany
dokument s podpisy obou stran), ktery obsahuje vlastni obsah smluvniho vztahu vcetné
pfiloh, které jsou nedilnou soucasti smluvniho vztahu.

Elektronicky obraz Zadosti o zvefFejnéni

Elektronicky obraz dokumentu "Zadosti o zvefejnéni" je jeden soubor formdtu PDF.
Obsahem dokumentu "Zadosti o zvefejnéni" by méla byt zakladni informace ke zvefejnéni,
seznam priloh ke zvefejnéni a metadata ke zverejnéni. Pokud je vyuzit schvalovaci proces
v Elektronické podpisové knize (EPK), mize do zadosti vstupovat seznam schvalovacich roli
s vlastnim prib&hem schvaleni.

Elektronicka priloha

Elektronickd priloha je soubor, ktery obsahuje doplnujici informace ke smluvnimu vztahu a
neni nedilnou souéasti smluvniho vztahu. Uzivatel si v prib&hu "Zivota" smluvniho vztahu
postupné dopliiuje elektronické pfilohy.

Metadata

Metadata jsou strukturované data ziskané z dat materského dokladu, ktery ma byt
zvefejnén. Jsou generovany systémem. Neni mozné je upravovat, pouze znovu
vygenerovat. Metadata jsou zobrazeny na zalozce Vlastnosti na detailu dokladu "Zadosti o
zverejnéni".

Oznacit ke zverejnéni

Je funkce dostupna na elektronickém obrazu a elektronickych pfilohach, pomoci které si
uzivatel oznaci elektronicky obraz Ci elektronické prilohy ke zverejnéni. Takto oznacené
soubory se automaticky prenasi do zadosti o zverejnéni. Funkce je dostupnd na pravé
tlacitko mysi na pfislusném el. obrazu Ci el. pfiloze.

Plan zvefejnéni

Plan zverejnéni je funkce, pomoci které uzivatel rozhodne, zdali dany doklad se bude
zverejiiovat s predpokladanym terminem zverejnéni nebo naopak.

Seznam Zzadosti o zvefejnéni
Seznam Zadosti o zverejnéni obsahuje prehled a historii zvefejnéni k primamimu dokladu.

Zakladni okno Zverejnéni k dokladu je rozdéleno na tfi ¢asti:
e Pfehled zverejnéni,
e Prehled zadosti o zverejnéni,

e Dokumenty ke zvefejnéni / Zverejnéné dokumenty.
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Zuefejnéni k dokladu DEMOX00101VD. o &
Piehled zvefejnéni .
: Planovat
Zpidsob zvefejnéni Plan zveiejnéni Termin zvefgjnéni Operace Datum operace Operaci proved|
Export soubordi Neuréeno Nezahsjene Zahgjit
Interaktivni dfad Neuréeno Nezahdjeno
Portél vefejné spravy Neuréeno Nezahsjene
Ukedni deska Gordic - smlouvy Neuréeno Nezshsjeno
Pehled Zadosti o zvefejnéni Soubory
¥ Pouze aktivni [(pracovni) ~|[@ vyhtedat Detail dokumentu
Zadost - pid Nazev Fadosti Operace Stav Fadosti Datum podani | Datum schv... | Schvalil Identifikator e... K..| T..|Z..| T..| Popis é
»
Obéerstvit
7 ﬂ Zaviit

Ukdzka seznamu zadosti o zverejnéni

Planovani zvefrejnéni je mozné provést pomoci tlacitka Planovat, ve kterém uzivatel
stanovi, zdali se bude doklad zverejiiovat s terminem planovaného zverejnéni. Pokud dany
doklad nemd byt zvefejnén pro vybrany zplsob zvefejnéni, uZivatel vybere moZnost
nezverejnovat a poté se mu znepfistupni aktivni operace (Zahajit).

V pravé horni Casti okna jsou dynamicky aktivovana tladitka, podle dané kategorie
zvefejnéni. Pokud uZivatel ozna&i zplsob zvetfejnéni Interaktivni Ufad, tak se mu dynamicky
aktivuje tladitko Zahajit, dalsi operace nejsou definovana. Pokud uZivatel vybere zplsob
zverejnéni Portdl verejné zpravy, kde mohou byt definovany Ctyfi operace, tak se
automaticky aktivuji pfislusna tlacitka.

Piehled zvefejnéni

Obsahuje zakladni informaci, kam dany doklad mize byt zvefejnén - seznam zpUsobu
zverejnéni a jejich zakladni informace:

 ZpUsob zveFejnéni - obsahuje stav celkového Zvefejnéni (Pfipraveno, Zvefejnéno atd.),

e Datum schvaleni - pokud je Zadost o zvefejnéni pro dany zplsob schvalena, sloupec
obsahuje datum schvaleni posledni aktivni zadosti,

e Datum zvefejnéni - sloupec bude obsahovat datum, kdy byla dana Zadost zverejnéna.

e Schvalil - je Udaj prevzaty z detailu dokladu matefského dokladu Zastoupeny.

Piehled zadosti o zvefejnéni

7~

Obsahuje zakladni Udaje k dané Zadosti o zverejnéni. Pokud je zadost, zelené podbarven,
je to pfiznak aktualni posledni zadosti, ktera je rozpracovana.

Dokumenty ke zvefFejnéni / Zverejnéné dokumenty

Nadpis a obsah se méni dynamicky, zdali je dany zplsob zvefejnéni zvefejnén. Pokud je
zverejnén a uzivatel stoji na polozce v Prehledu zverejnéni, tak se zobrazi pfilohy, které
jsou zverejnény. Pokud uzivatel se postavi na polozku V prehledu zadosti o zverejnéni, tak
se mu zobrazi prilohy k dané Zadosti.
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Zadost o zvefejnéni

vvvvv

naslednému schvaleni a zverejnéni.

Popis detailu dokladu Zzadosti o zverejnéni
¢ Identifikator, Datum podani a Zpracovatel - standardni Udaje v IS GINIS.

e Stav zadosti, informuje uzivatele, v jakém stavu zpracovani se nachazi zadost o
zvefejnéni.

e Zplsob zvefejnéni, se prejimd z pfedem administrovaného &iselniku v ADM. V ramci

o N N 4 . .7 v 7 v _ . v 7 s T 4 7
zpusobu zverejnéni se definuji napf. nazev zverejnéni, misto zverejnéni, povolené typy
[¢] ’ . V7, ’ v V7, z .

souboru v ramci pfiloh (pdf, doc, docx atd.), povoleny pocet priloh, povolena velikost
pfiloh.
Pokud uZivatel najede my&i na vybrany zplsob zvefejnéni, zobrazi se "bublinka" se viemi
[¢] TR . ..V 7 . 7 '

dulezitymi definiCnimi udaji.

e Véc, obsahuje nazev z typu dokumentu administrované v ADM + typ dokumentu + jeho
agendové cislo.

e Operace, informuje uZivatele o tom, jaka akce se bude provadét v ramci daného
zverejnéni, napf. Registr smluv disponuje ¢tyifmi druhy operacemi: zalozeni, pfidani pfilohy
nebo vazby a zruseni zverejnéni.

e V zaloZzce Agenda jsou dostupné:

o Pfedmét, doprovodny text, ktery se prejimd z primariho dokladu (napf. popis
smlouvy).

o Popis, doprovodny text.

o Pro Ufedni desku: Datum vyvéseni, Datum sejmuti a Slozka, se zobrazi pouze pro
zverejnéni typu Uredni deska.

o Elektronické prilohy, jsou rozdéleny na dvé ¢asti. V pravé casti vidi uzivatel
elektronické pfilohy a elektronicky obraz z primarniho dokladu. V levé ¢asti vidi uzivatel
prilohy, které budou zverejnény. Pokud byly elektronické prilohy nebo elektronicky
obraz oznaceny ke zverejnéni na primarnim dokladu, tak se automaticky zobrazi v levé
¢asti a uzivatel je nemusi znovu vybirat. Pokud chce uzivatel prenést el. pfilohu ke
zverejnéni, oznaci ji a pomoci "zelené Sipky" prfenese mezi zverejiiované dokumenty.
Elektronické pfilohy ozna¢ené, Ze nemaji byt zvefejnény nejsou zde vibec zobrazeny.

o Pokud je vyuzit schvalovaci proces, aktivuji se policka pod seznamem el. prilohy pro
vybér schvalovaci sablony. Po vybéru schvalovaci Sablony se aktivuje ¢ast s vyétem
schvalovacich roli v rdmci daného schvalovaciho procesu.

142



Postupy prace v aplikaci

Zadost ke zveejnéni DEMOX000Z952 k dokladu DEMOX000Z920. o [
Cinnosti  Dokument Vazby Tisk El obraz
w2 en 8| & X
Identifikator Datum podani  Zpracovatel Stav Zadosti Evidence
o |DEMD){UUUBSZ 11.06.2015 Kralicek Milan Ing.. élen komise Priprava
Zpiiscb zvefejnéni Operace
|Interald:i\rni urad J |N0\rézvefejnén|' %
WVéc
|D0kument Zadostio zvefgjnéni smlouvy - Smlouva dodavatelska (201500019/P&)
- &2
Agenda | Dokument] Historie] Poznamky | Vlastnosti |
Predmét [Test SML
Popis
Soubory Zadosti ke zvergjnéni Soubory matefského dokladu
;; Odebrat ) Detail dokumentu Pridat S
™| Z...| K| To| Z..i| T...| Popis Soubor ™| S...|Z..| Popis Soubor
I e ﬁﬁ Elektronicky obraz ke zverejnéni ZVEREINENI Roznov_21_05_2015.pdf Y4 Elektronicky obraz ... ZVEREIN
4
4 j Zaviit

Ukdzka detailu Zadosti o zveFfejnéni

Akce provadéné pfi zpracovani dokladu

V ramci zpracovani dokladu je mozné jsou dostupné nasledujici akce:

ulozeni (tlacitko Evidence) - akce provede ulozeni detailu zadosti se zakladnimi Gdaji,

generovani (tlac¢itko Generovat) - akce provede vygenerovani vlastni elektronického
obrazu zadosti o zverejnéni a zaroven generuje metadata, které se ulozi a jsou
dostupné k nahlédnuti v zalozce Vlastnosti,

schvaleni (tlac¢itko Schvalit)/Vlozeni do EPK - po provedeni akce schvalit se stane detail
zadosti needitovatelny a vlastni zadost je kompletni a pfipravena ke zverejnéni.
Schvaleni je mozné provést manualné za predpokladu nastavenych pfislusnych prav nebo
pomoci Elektronické podpisové knihy.

zvefejnéni (tladitko ZveFejnit) - akce zvefejnéni mize byt online nebo offline. Pokud je
online akce, kde se provede okamzité zverejnéni, napf. na interni Ufedni desku nebo
miZe byt tato akce provedena externim mechanismem zvefejné&ni, kdy vystupem bude
zvefejnéna zadost.

storno (tlacitko Storno), tato je dostupna do doby, neZ je doklad zvefejnén. Pokud jsou
data z Zzadosti zverejnény, storno nelze provést a je povolena operace stazeni
zvefejnéni. V rdmci zvefejnéni pomoci interaktivniho Gfadu a exportu souborl je tlagitko
Storno dostupné a slouzi ke stazeni zverejnéni.

Zverejnéni - Agendy
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Zverejnéni - SML

Ié

Vyhledavani

s

Vyhledavani v modulu Smilouvy je obsazeno v ¢asti masky: zalozka Ostatni Udaje v ¢asti
Zverejnéni.

Detail wib rowvé masky dokladd ==
Fopiz
Typ masky
Mazey | Zkratka % ozobni O wefejna
Zakladni tdaje| Finanéni ddai - | RPP| Wiastrosti|
Yazby dokladi SML Zwefenéni
“azba dokladu na pfipad BLE. [Neureno =l || stav |Neurieno =
Y azba dokladu na nadfazenou smiouvu |Neuréeno ﬂ Zplizob |Neuréen0 j
%/ azba dokladu na podiizenou objednavku |Neuréeno ﬂ Nutnost |Neur6eno j
Dodatek ke smiavws [Mewzena = || Pian |Meuréena -
p B o _am P El. obraz/pfiloba uréenj .
Doklad jg nadrazenpm piipadem |Neurceno j 8 e |Neurceno j
K. dokladu existuji zprévy dohledového systému |Neuréeno j Daturn od do
K dokladu existuje elektronicki obraz/piiloha |Neuréeno ﬂ |0 Regizhu smiuy |
[+ Rozlizovat velikost pismen Ulozit nistit Ok Ziugit

Ukdzka vyhledavani v modulu SML
Prehled polozek k vyhledavani

Zptisob - vyhledavani podle zplsobu zvefejnéni, vyhledd véechny doklady s vybranym
zplsobem. Ciselnik zplsobl zvefejnéni se prejimd z existujicich zplsobl zverejnéni
nastavenych v ADM. Pokud organizace zvefejiuje na dvé mista rlznymi zplsoby
zvetfejnéni, pak se tyto dvé polozky objevi v ¢iselniku Zplsob.

Stav - stav ikd, v jakém stavu se nachazi dana zadost. Predpokladané pouziti by mélo byt

. . o v . v r v e .y r
v kombinaci se zpusobem zverejneéni. Tedy uzivatel bude hledat smlouvy, které maji byt
zverejnény na Uredni desku a nachazi se ve stavu zverejnéno.

Nutnost - je pfiznak definovany na zplsobu zvefejnéni a fika, zdali se musi dana smlouva
zverejiiovat nebo ne. Ciselni obsahuje dvé hodnoty: povinné, nepovinné.

Plan -

El. obraz/ priloha urceny ke zverejnéni - vyhleddvaci podminka, nam fika, zdali existuje
na nékterych dokladech elektronicky obraz i elektronicka priloha oznacena pfiznakem ke
zverejnéni. Ciselni nabyva tfi hodnot: neurdeno, existuje, neexistuje.
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Datum -

ID Registru smiuv -

Detail dokladu smlouvy
V detailu dokladu smluvniho pfipadu je umisténo tla¢itko Zverejnéni.
Tlacitko zverejnéni je dostupné pokud:

e existuje licence pro produkt Zverejnéni,

Pokud je smluvni pfipad je ve stavu Schvaleno a Podepsano, Ize pracovat s operacemi
daného zplsobu zverfejnéni, tj. zahajit, schvalit, zvefejnit atd.

Pokud doklad neni ve stavu Schvaleno a Podepsano, Ize pouze nahlizet a neni umoznéna
. 7 7 7 o o v _ . v 7
aktivni sprava danych zpusobu zverejnéni.

Pfes tlaCitko ZveFejnéni se uzivatel presune do seznamu Zzadosti ke zverejnéni. Zde
uzivatel podava vlastni zadosti o zverejnéni, které jsou schvaleny a nasledné zverejnény.

Inicializace stavd

Inicializace bude probihat podle nastaveni zplsobl zvefejnéni v ADM (Administrace
zakladni).

Uzivatel si dale bude moci vybrat skupiny dokladd, u kterych bude chtit provést inicializaci.
Inicializace bude probihat pomoci funkce dostupné vybranym skupindm uZivateld na
parametr Tato funkce bude pro kazdou agendu jind, protoze v kazdé agendé jsou jina
vybérové podminky na doklady, které se maji a nemaji zverejhovat.

Stavy do, kterych se ma nastavit doklady:

nezverejhovat,

o zverejiovat.
U jakych smiuv se tyto operace maji provést:

SML

vSechny,
e u platnych (datum platnosti je vétsi jak aktualni datum)= jsou chvaleny + podepsany,

e evidovanych ,

Ukdzka procesu zvefejnénfi

Pro vlastni zobrazeni funkce Zverejnéni musi byt smlouva ve stavu Schvaleno,
Podepsano. Predpokladem spravného zverejnéni je, ze dany smluvni prfipad je
zkompletovan a podepsan vSemi smluvnimi stranami a to je zajiSténo stavy Smlouvy
Schvaleno a Podepsano.

Pokud dana kategorie zverejnéni md definovany vice operaci, napf. nové zverejnéni,
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stazeni nebo storno (Uplné stazeni zverejnéni). Kazda operace znamena podani nové
zadosti pro provedeni dané operace.

1.Priprava dat

Pfed schvalenim a podepsanim smluvniho pfipadu, uzivatel viozZi elektronicky obraz pfipadné
elektronické pfilohy k primarnimu dokladu, ktery bude posléze zverejiovat:

- po vloZeni el. obrazu miZe uZivatel miZze oznaéit, Ze dany el. obraz je ke zvefejnéni nebo
naopak, ze dana pfiloha nema byt zverejnéna,

- pfi vloZeni el. prilohy miZe uZivatel oznaéit, e dana el. pfiloha je anonymizovana a poté
oznalit zda je urena ke zverejnéni (el. obraz by nemél obsahovat anonymizovany
dokument, protoZe el. obraz by mél obsahovat plnou verzi daného smiuvniho vztahu),

Oznaceni elektronického obrazu a elektronickych pfiloh bude dostupné pomoci pravého
tlacitka mysi Oznacit ke zvefejnéni/Zrusit oznaceni ke zvefejnéni nebo
Nezvefejnovat.

2.Podani zadosti o zverejnéni

- Pfedmét je prednastaven z primarniho dokladu smlouvy,

- Popis obsahuje dopliuji text,

- uzivatel vybere prilohy, které maji byt zverejnény (pokud byly oznaceny na primarnim
dokladu, budou automaticky pfilozeny a neni nutné je po druhé vybirat).

3.Generovani

- vygeneruje se elektronicky obraz zadosti o zvefejnéni,

- na pozadi se zalozi metadata (jsou dostupné k nahlédnuti v zaloZzce Vlastnosti), nejsou
editovatelna. Pokud je potfeba je zménit, je nutné je zménit na primarmim dokladu a
pfegenerovat sestavu.

4.Schvaleni

Schvaleni zadosti mize byt bud’ manualni nebo pomoci Elektronické podpisové knihy.

5.Zvefejnéni
Zvefejnéni mize probihat online, kdy po zmacknuti tladitka Zvefejnit dojde k okamzitému
zverejnéni nebo offline, kdy tlacitko Zverejnit neni dostupné a zverejnéni probihd na jiném
mist&, nez na zadosti.

V rdmci zplsobu zvefejnéni je definovana jedna operace - nové zvefejnéni. Stazeni Zadosti
probihd pomoci storna dokumentu.

Zverejnuji se zadosti, které jsou ve stavu Schvaleno. V ramci této kategorie zverejnéni
nebude svitit tladitko Zverejnit, protoze vlastni zvefejnéni se provadi mimo zadost o
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zverejnéni pomoci hromadné sestavy, kterd posléze nastavi pfislusné stavy k dané zadosti
o zverejnéni.

7 vz

Postup zpracovani zadosti o zvefFejnéni

1. Uzivatel si mize pFipravit elektronické pfilohy a elektronického obrazu ke zvefejnéni jiz na
primarnim (materském dokladu):

e vloZzenim elektronického obrazu a elektronickych pfiloh,
e vloZeni nebo vytvoreni anonymizovaného elektronického obrazu a pfiloh,

e zaevidovani vSech zverejfiovanych dat, které se dale budou prenaset jako metadata k
danému zverejnéni.

2. Vlastni podani zadosti o zverejnéni (tlacitko Zverejnéni v detailu dokladu smlouvy) je
dostupné z okna Zverejnéni k dokladu na Schvalené a Podepsané smlouveé.

3. Po zmacknuti tlacitka Zverejnéni v detailu dokladu smlouvy se otevie okno Zverejnéni
k dokladu (PID matefského dokladu), kde jsou vidét véechny zplsoby zvefejnéni.

4. Uzivatel se postavi v seznamu Prehled zvefFejnéni na Fadek daného zplsobu
zverejnéni.

5. Pro dany zpUsob zveFejnéni se ve spodni ¢asti okna Piehled Zzadosti o zvefejnéni zobrazi
pfipadné jiz zvefejnéné zadosti nebo ty, které jsou v pfipravé,

6. K danému zplsobu zvefejnéni se aktivuji tlaitka v pravé horni &asti okna (Zahajit,
Aktualizace, Storno atd.), podle toho co v dany moment mize dany uzivatel na dané
kategorii zvefejnéni provadét a zarover, které jsou vlbec dostupné pro dany zplsob
zverejnéni.

7. Po zmacknuti tlacitka Zahajit se otevie okno Detailu Zadosti o zverejnéni. Policko
Pfedmét se prednastavi z primarniho dokladu.

8. Pridani pfilohy ke zverejnéni se provede oznacenim pfilohy (uzivatel se postavi na pfilohu
nebo si ji oznaci pomoci zatrzitka v pravé dolni ¢asti Soubory matefského dokladu detailu
zadosti, kde se nabizeji pfilohy z primarniho dokladu). Pomoci tlac¢itko Pfidat se presunou
oznacené prilohy do levé ¢asti Soubory Zadosti ke zverejnéni.

9. Po zmacknuti tla¢itka Evidence, se ulozi doklad databaze. Aktivuje se dalsi Ukon pro
vygenerovani elektronického obrazu Zadosti o zverejnéni a metadat.

10. Po zmacknuti tlacitka Generovat, se vytiskne tiskovy vystup do PDF souboru, ktery se
posléze ulozi jako elektronicky obraz zadosti. Na pozadi se mohou vygenerovat
metadata, které uzivatel nalezne jak v tiskovém vystupu nebo na zalozce Vlastnosti v
detailu Zadosti o zverejnéni.

11.Po vygenerovani elektronického obrazu a metadat, se aktivuje tlacitko PFegenerovat a
Schvalit (nebo vlozit do EPK). Pokud uZivatel zménil obsah Zzadosti, je doporuceno
pregenerovat elektronicky obraz a metadata.

12.Pomoci tlacitka Schvalit uzZivatel uvede zadost do stavu, kdy je pfipravena ke
zverejnéni. Vlastni zverejnéni probéhne mimo vlastni zaddost hromadnym zverejnénim,
které nastavi stav zadosti na Zverejnéno.

13.Pokud uZivatel nechce Zadost zvefejnit, protoZe napf. ptidal $patnou pFilohu, mize
provést zruSeni schvaleni, zménit pfilohy a opétovné pregenerovat elektronicky obraz,
Schvalit.

Stazeni zvefejnéného dokumentu
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Stazeni zverejnéného dokumentu v pfipadé Interaktivniho Ufadu probihd pomoci funkce
Storno. Po provedeni storna uzivatel musi provést opétovné podani nové zadosti.

V ramci zplsobu zverejnéni na Uredni desku jsou definovana operace:
e nové zverejnéni,
e stazeni zverejnéni (zneplatnéni zverejnénych dat, ale jsou stale ulozeny v archivu),

e storno zverejnéni (Uplné stazeni zvefejnénych dat, nejsou obsazeny ani v archivu).

Operace znamena v praxi provedeni vytvoreni a zpracovani zadosti o zverejnéni - nového
zverejnéni, tak i pro zadosti o zverejnéni - stazeni zverejnéni. Na zakladé této zadosti
probéhne fyzické zverejnéni na pfislusSném misté.

7 v 7

Postup zpracovani zadosti o zverejnéni

1. UZivatel si mQZe pfipravit elektronické pfilohy a elektronického obrazu ke zvefejnéni jiz na
primarmim (materském dokladu):

e vilozenim elektronického obrazu a elektronickych pfiloh,
¢ vloZeni nebo vytvoreni anonymizovaného elektronického obrazu a pfiloh,

e zaevidovani vSech zverejiiovanych dat, které se dale budou prenaset jako metadata k
danému zverejnéni.

2. Vlastni podani zadosti o zverejnéni (tladitko Zverejnéni v detailu dokladu smlouvy) je
dostupné z okna Zverejnéni k dokladu na Schvalené a Podepsané smlouvé.

3. Po zmacknuti tladitka Zverejnéni v detailu dokladu smlouvy se otevie okno Zverejnéni
k dokladu (PID mateiského dokladu), kde jsou vidét vdechny zplsoby zvefejnéni.

4. Uzivatel se postavi v seznamu PrFehled zvefejnéni na tadek daného zplsobu
zverejnéni.

5. Pro dany zplsob zvefejnéni se ve spodni &asti okna "Pfehled Zadosti o zvefejnéni"
zobrazi pfipadné jiz zverejnéné zadosti nebo ty, které jsou v priprave,

6. K danému zplsobu zvefejnéni se aktivuji tlaitka v pravé horni ¢asti okna (Zahaijit,
Aktualizace, Storno atd.), podle toho co v dany moment mize dany uzivatel na dané
kategorii zvefejnéni provadét a zaroveri, které jsou vibec dostupné pro dany zplsob
zverejnéni.

7. Po zmacknuti tlacitka Zahajit se otevie okno Detailu zadosti o zverejnéni. Poli¢ko
Predmét se prednastavi z primarniho dokladu.

8. Pridani prilohy ke zverejnéni se provede oznacenim pfilohy (uzivatel se postavi na pfilohu
nebo si ji oznaci pomoci zatrzitka v pravé dolni ¢asti Soubory materského dokladu detailu
zadosti, kde se nabizeji pfilohy z primarniho dokladu). Pomoci tladitko Pfidat se presunou
oznacené prilohy do levé ¢asti Soubory zadosti ke zverejnéni.

9. Po zmacknuti tla¢itka Evidence, se ulozi doklad databdze. Aktivuje se dalSi Ukon pro
vygenerovani elektronického obrazu Zadosti o zverejnéni a metadat.

10. Po zmacknuti tla¢itka Generovat, se vytiskne tiskovy vystup do PDF souboru, ktery se
posléze ulozi jako elektronicky obraz zadosti. Na pozadi se mohou vygenerovat
metadata, které uzivatel nalezne jak v tiskovém vystupu nebo na zaloZzce Vlastnosti v
detailu zadosti o zverejnéni.
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11.Po vygenerovani elektronického obrazu a metadat, se aktivuje tlacitko PFegenerovat a
Schvalit (nebo vlozit do EPK). Pokud uzivatel zménil obsah zadosti, je doporuceno
pregenerovat elektronicky obraz a metadata.

12.Pomoci tlacitka Schvalit uzZivatel uvede zadost do stavu, kdy je pfipravena ke
zverejnéni. Vlastni zverejnéni probéhne mimo vlastni zaddost hromadnym zverfejnénim,
které nastavi stav zadosti na Zverejnéno.

13. Po provedeni schvaleni Ize dokument zverejnit (tlacitko Zverejnit).

Stazeni zvefejnéného dokumentu

Stazeni zvefejnéného dokumentu v pfipadé Ufedni desky probihd dle stejné postupu jako
nové zvefejnéni. Vysledkem je Z&dost o staZeni zvefejnénych udaji. Po schvaleni zadosti o
stazeni zverejnéni se provede vlastni zverejnéni, které provede zneplatnéni zdznamu na
Ufedni desce. Tento zaznam bude stale v archivu zalozen.

Storno zverejnéného dokumentu

Storno zvefejnéného dokumentu v pfipadé Ufedni desky probihd dle stejné postupu jako
nové zvefejnéni. Vysledkem je Z&dost o storno zvefejnénych Gdaji. Po schvaleni zadosti o
stazeni zverejnéni se provede vlastni zverfejnéni, které provede zneplatnéni zdznamu na
Ufedni desce. Tento zaznam bude stale v archivu zalozen.

3.2.11 Rozsifeni Fizeni pomoci limitl realizatora

Do modulu SML bylo zavedeno rozSifené fizeni financovani smluv pomoci tzv. limitu
realizatora pro dany rok.

Funkce se aktivuje pomoci parametru SML — RP Rizeni financovani smluv pomoci limitd
realizator(l dle kategorii doklad(l, kde administrator systému nastavi, u kterych kategorii doklad(
se bude vyuZivat fizeni smluv pomoci limitu daného realizatora.

Pokud je pro danou kategorii dokladu zapnut parametr, aktivuje se nova zélozka v detailu dokladu:
Rozpis na roky: Limity realizator(i. Zapnutim parametru je ovlivnéno schvaleni celého dokladu.
Pokud limity danych realizator( nejsou rozepsany do vysSe rozpisu financovani dokladu pro aktualni
rok, neni mozné doklad schvalit.
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Umisténé funkce pro Fizeni limitl realizatortl pro aktualni rok

Zékladni udaje Fozpis ]Dstatnl’ L'Adaie] Dodavatelél Dokument] Dbiednévky] Dodalk_l,l] Hezewace] Historie] Poznémkyl Doruéeni] VZ]
F'Ffpadl Smlouva Limity realizatord ]
Rk Realizator Lirrit Celkem navazano 1Az
2016 CWIC CU 50,00 50,00
- 50,00 50,00 >
Mo | |
Stav |Evidence, sohvleny FP Podpis |40 Celkova castka C2ZK 50,00 Raozpiz C2K 50.00 Polozky FP CZK. 50,00 Hpal [T 4

Ukdzka umisténi Limitd realizdtord

V detailu dokladu: Rozpis: Limity realizatoru se aktivuje nova zalozZka, ktera obsahuje sloupce:
® Rok - odpovida roku, pro ktery je potizen limit,

® Realizator - obsahuje vybraného realizatora, pro ktery je zaddn limit.

Limit - hodnota, kterad nese vlastnilimit daného realizatora.

Celkem navazano - obsahuje sumu navazanych dokladd, které plni tento limit za daného
realizatora a rok. Hodnota se napocitava z jednotlivych navazanych doklad( z drovné OBJ po
rozepsani ¢astky dokladu do rozpisu na roky.

Obsluha limitd

Manipulace s limity bude mozna, dokud doklad neni schvalen pomoci funkce Schvaleni
(tlac¢itko/funkce v menu).

Pro Gpravu limitd bude nutné provést zrudeni schvéleni dokladu a po Upravé limitd by
nasledovalo opétovné schvaleni dokladu pomoci funkce Schvaleni (tlacitko/funkce z menu).

Nova zalozka obsahuje tlacitka pro ptidani (tlacitko Novy) a odebranirealizaotra (tlacitko Odebrat).

Tladitko Novy umozZiuje pridat dalSiho realizdtora. Nabidka realizator(i dostupnych k navazani se
fidi pomoci kompetentd, ktefi mohou pfistupovat k dané smlouvé.

Tladitko Odstranit umozZiiuje odebrani realizdtora, pro kterého se limit nebude rozepisovat.
Odebranije mozné do doby, nez je na limit navazany doklady plnici limit daného realizatora.

Navyseni ¢i snizeni limitu pro daného realizatora uzivatel vstoupi do pole Limit, kde ru¢né zada vysi
¢i zméni vySi daného limitu. Snizeni limitu je mozné do vysSe castky uvedené v poli Celkem
navazano.

Celkova suma limitd musi odpovidat vySe rozpisu dokladu pro dany rok. Pokud toto pravidlo je
poruseno, nelze schvalit doklad.
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Podminky pro zadani limitd
.. s ’ v s v ’ ’ v /T . O . s o .
Minimalni poCcatecni podminky pofizeni limitu realizatoru pro smlouvu jsou:
e musi existovat Celkova c¢astka dokladu,
e musi existovat Rozpis pro aktuaini rok,

e musi byt zadani kompetenti realizatorl, ktef budou plnit smiouvu.

Zadni kompetentd danych realizatort vytvari nabidku dostupnych Realizatorl, pro které se
maji tvofit limity.

Uvolnéni dokladu

Obecné plati, ze doklad Ize uvolnit do vyse navéazanych doklad{, které realizuji dany limit.
Tato informace je dostupna v okné& Uvolné&ni prostfedkl pfipadu v &asti Vychozi podminky:
Vyhrazeno v ramci limitu realizatora dokladu.

B = = 3
Identifik Ator Agendové islo Evidenini &islo D atum evidence  Zpracovatel Podani
| ALAEX000ILTT E|DDD2? 00027 09.12.2016 14:54 |Vogl Ivo Ing., Wed skup.spst HOTLINE CL -
i NadFazen piipad Obiedhéky Dodatk e
= Tun dnkladi |dentihikatar Anendnvé Bisln # [*Aetle 2 CFK LB Astka C7K Buteres
| |0 0,00
rWichozi podminky Podminky Inéni S[—
Fezervovana + objednana &astka | 5000 [ I Upravit celkovou &astku J et
Schyvaleni
Zakladni 02 | vyhrazena v ramei platebniha kalendéte | 0.00 (| I Upravit platebni kalendaf
Popiz . L
Otevieng 7 | ¥vhrazeno v ramci sprésy cestovnich nakladd | 0.00 | ¥ Upravit rozpis &astky Bl
[plnj nézey | “yhrazeno v rdmei limitu realizdton dokladu | 50,00 |[ T Ukonéit platnost dokladu PFE
[Uvalnéni J
Piivodni hodnaty Castka k uvolnéni Upravené hodnoty ;
Cisln vefein Celkové Bastka C2K. | 50,00 | 0,00 | 50,00 ova Eastka CZK A Palogky FF
165512300 50,00 5
L . Polozky WP
e Rozpiz &astky CZK | 50,00 | 0.00 | 50.00
Doba wéits | Roapis gésty C2K | 50,00 | 000 | 5000 | Uétovat o podmingném Z/P
Diuh soutéz
W Platebni kalendsf 2K | 0.0 | 000 | Ll —
evrene i Platebni kal
Odbiratel (4stka polodek CZK | 50.00 | oo | 50.00 —
Mézey Limit realizatord C2K. | 50.00 | 0.00 | 50.00 Dat. podpisu L
Ceskarep |o1.01.2018 Zépisy
rDodavatel Predani
150 /M zen P
——] L Fridéleni
12045675 Lo ] ke | R ———
Bankovni L. e e [rat. podpisu Tl
[1231912319/0100 | | |o1.01.2018 —
Zrugit

Stay |Evidence, schvalenp FP Podpis |Ano  Celkovs Sastka CZK 50,00 Rozpiz CZK. 50,00 Polozky FP CZK 5000 #pol 1 #dodipr |0 ‘

Ukdzka uvolnéni v ndvaznosti na limity realiztord
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Pravidla pro navazovdni na smlouvu s limity realizdtor(
Nasleduijici popis vazeb vychazi za podminek:

e Zapnuty parametr pro fizeni limitd realizatord,
e Rozepsané limity realizator( pro aktudini rok.
Vazba SML (RS) - OBJ]
Charakteristiky smlouvy:
e Celkova c¢astka dokladu je rozepsana do vsech let financovani pfipadu,
e Aktudlni ¢astka rozpisu na roky je vétsi jak nula,

e Na dokladu jsou rozepsani kompetenti, ktefi budou plnit smlouvu formou objednavek
(vyzev k plnéni),

e Celkovy soucet limitQ pro aktudini rok se rovna rozpisu ¢astky rozepsané v aktudlnim
roce.

Navazani objednavky se bude Fidit novym pravidlem, kde pro dany rok a daného realizatora
bude: Castka pro daného realizdtora a rok >= jiz navazané doklady (Celkem navazano) +
celkova castka objednavky pro daného realizatora a dany rok (celkova ¢astka objednavky,
predpoklad, ze objednavka bude jednoleta).

Po navazani objednavky a rozepsani dokladu na aktudlni rok, se provede navysSeni C¢astky
Ve ’ (o]
navazanych dokladu.

Po zadani castky rozpisu objednavky pro dany rok se napocitd do sloupce Celkem
Ve Ve ’ v . . . Ve o . ’ . ’ .
navazano na zalozce Limity realizatoru v detailu dokladu smlouvy k danému realizatorovi a

roku.

Vazba SML (RS) - SML
Vazba se bude chovat identicky jako v pfipadé vazby SML (RS) - OBJ.
Pravidla pro uvolnéni dokladu

Uvolnéni dokladu by bylo mozné do vy&e navazanych dokladd.
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3.2.12 Obsluha klicovych slov

V detailu dokladu na zaloZzce Poznamky je zobrazeno pole Klicova slova s tlacitkem "...",
pomoci néhoz Ize pfidavat Ci odebirat klicova slova k danému dokladu:

Po stisknuti tlacitka "..." (nebo volbou z menu Vazby: Klicova slova nebo po kliknuti na
informacni ikonu v detailu dokladu) se otevre okno Klicova slova dokumentu/ spisu.

Na prednastavené zalozce Vybrana klicova slova jsou zobrazeny dva seznamy kliCovych
slov:

Klicova slova agendy (slova pouzitd na vSech dokladech evidovanych v dané agendé) a
Vybrana klicova slova (slova pouzita v aktualné vybraném dokladu).

Pomoci Sipky lze oznacené klicové slovo agendy pfidat do seznamu Vybranych klicovych
slov. Oznacené klicové slovo Ize naopak ze seznamu odebrat pomoci opacné orientované
Sipky . Po stisknuti tlacitka OK se pak Vybranad klicova slova prenesou do dokladu, na
zalozku Poznamky.

Na zaloZce Klicova slova agendy jsou rovnéz zobrazeny dva seznamy kliCovych slov:

VSechna klicova slova (vSechna slova pouzita v databazi) a Klicova slova agendy (slova
pouzitd na vSech dokladech evidovanych v dané agendé). Pomoci Sipek je opét mozné
oznacena slova pridavat slova do seznamu klicovych slov agendy nebo z néj naopak ubirat.

Zadani nového klicového slova

Nové klicové slovo Ize zadat pomoci tlaCitka Nové slovo. Béhem zapisovani textu do pole
Nové klicové slovo se v seznamu ve spodni ¢asti okna pribéZné& zobrazuji Podobnda kli¢ova
slova, ktera jsou jiz ulozena v databazi (to slouzi k tomu, aby uzivatel opakované nezadal
stejné klicové slovo). Nové slovo se ulozi do databaze po stisku tlacitka OK nebo klavesy
ENTER.

Pouziti nového klicového slova

Nové zadané klicové slovo se ulozi do seznamu Vybranych klicovych slov pro dany doklad
(a soucCasné také do seznamu Klicovych slov agendy a do seznamu VsSech klicovych slov).
Po stisknuti tlacitka OK se pak Vybranad klicova slova prenesou do dokladu, na zalozku
Poznamky.

Odstranéni klicového slova

Nepotifebné nebo chybné zadané klicové slovo Ize odstranit z databaze pomoci tlacitka
Odstranit. Toto tlacitko je pfistupné pouze na zalozce Klicova slova agendy a slouzi k
odstranéni vybraného slova oznac¢eného v seznamu VSech klicovych slov. Pfi pokusu o
odstranéni je provadéna kontrola, zda dané slovo neni pouzito na néjakych dokladech -
pokud ano, zobrazi se pfislusné hlaseni pro uzivatele a odstranéni slova se neprovede (je
nutno dané slovo nejprve odebrat ze viech dokladd).

Odstranéni kli¢ového slova neni nevratné - odstranéné slovo zlstdva uloZeno v databazi,
pouze neni aktivni. Nezobrazuje se proto v seznamech aktivnich klicovych slov, ale pfi
zadavani nového slova se nabizi v seznamu Podobnych klicovych slov. Pokud ho uzivatel
znovu vybere (dvojklikem mysi), slovo se ulozi na doklad a opét se zaktivni.

PFidavani a odebirani klicovych slov ze seznamu dokladfi

V seznamu doklad( je dostupné tla¢itko Kli¢ova slova, po jehoZ stisknuti se zobrazi okno
Klicova slova dokumentu/ spisu.

Je-li v seznamu oznacen jeden fadek (jeden doklad), je funkcionalita tlacitka Klicova slova
zcela shodnd s funkcionalitou v detailu dokladu. Je-li v seznamu oznac¢eno vice dokladd, u
nichz mohou byt pouZita rizna kli¢ova slova, jsou v okné Kli¢ova slova dokumentu/ spisu v
seznamu Vybranych klicovych slov zobrazena pouze "spole¢na" slova, kterd se vyskytuji na
véech oznadenych dokladech. Z ozna¢enych dokladi Ize "spole&né" kli¢ové slovo hromadné
odebrat nebo naopak jiné kli¢ové slovo ke viem ozna¢enym dokladdim hromadné pridat.

Vyhledavani podle klicovych slov
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Vybé&rovd maska v seznamu doklad( obsahuje na zalozce Profil pole Kli¢ova slova, do néhoz
Ize zadat klicové slovo Ci vice slov vybérem z okna Klicova slova dokumentu/ spisu.
Vyhledavat Ize podle libovolného poctu klicovych slov, tato slova jsou v poli Klicova slova v
masce masce oddélovana Carkou. Je-li vyhleddvano podle vice klicovych slov, vyhledaji se
doklady obsahujici alespon jedno ze zadanych klicovych slov.

3.3 Spolecné

Kapitola popisuje spole¢né postupy prace platné v ramci sdilenych komponent v ramci
Ginis.
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3.3.1 Schvalovaci proces

V detailu dokumentu ve vSech modulech, kde bylo dfive mozné vyuzit funkci (¢innost)
Vlozit Zadost do podpisové knihy, Ize nyni vyuzit také novou funkci (Cinnost)
Schvalovaci proces.

Funkce Schvalovaci proces otvira stejnojmenné okno Schvalovaci proces, které umozni
vlozit zadost o schvaleni (posouzeni, podepsani) dokumentu do modulu EPK - Elektronicka
podpisova kniha, a to zplisobem, ktery zavisi na tom, zda je pro dany typ dokumentu
v administraci nastaven Fizeny nebo nefizeny schvalovaci proces.

Pokud je u typu dokumentu nastaven Fizeny schvalovaci proces:

e Zpracovatel dokumentu musi v okné Schvalovaci proces vybrat schvalovaci
sablonu a na zakladé ni definovat schvalovaci predpis.

Pokud je u typu dokumentu nastaven nefizeny schvalovaci proces:
¢ Nejsou dostupné sablony a nelze zadat schvalovaci predpis.

e V okné Schvalovaci proces mize Zpracovatel pofidit skupinu individuélnich Gkond
(zadosti) pro libovolné vybrané funkce.

Nastaveni parametr(
A. Nefizeny schvalovaci proces:

Pokud je parametr "GIN EPK - Podpora schvalovaciho procesu" nastaven na hodnotu
"Ne", mlZe Zpracovatel dokumentu vloZit ?adost do EPK s vyuZitim funkce Vlozit do
podpisové knihy, a to bud jedné nadfizené funkci nebo skupiné funkci definované pevné
v administraci. V modulu EPK se zadosti zobrazi k vyfizeni sou¢asné vsem funkcim,
kterym byly odeslany a mohou byt v EPK vyfizeny v libovolném poradi.

B. Rizeny schvalovaci proces:
Pokud je parametr "GIN EPK - Podpora schvalovaciho procesu" nastaven na hodnotu
"Ano" a u daného typu dokumentu je v administraci nastaven Fizeny schvalovaci proces,
mlze Zpracovatel dokumentu vyuzit funkci Schvalovaci proces a definovat schvalovaci
predpis podle sablony.

Zadosti v EPK se potom budou vyfizovat podle tohoto schvalovaciho predpisu. Zadosti se
zobrazi k vyfizeni pouze tém funkcim, které budou vyhovovat schvalovacimu
workflow, tj. pouze v pfipadé, Ze byly vyfizeny vSechny povinné Zzadosti na nizsi
schvalovaci Urovni. Dalsi osoby v poradi nemohou provést pozadovany ukon, dokud neni
vyfizen predchozi pozadavek. Neaktivni zadosti jsou v modulu EPK zobrazené Sedou
kurzivou, pfpadné vlibec nemusi byt vidét - to zavisi na nastaveni parametru "EPK -
Zobrazovat zavislé ukony/pozadavky schvalovacich procestl (zavislé na vyfizeni
predchozich)".

C. Nefizeny schvalovaci proces:

Pokud je parametr "GIN EPK - Podpora schvalovaciho procesu" nastaven na hodnotu
"Ano" a u daného typu dokumentu je v administraci nastaven nefizeny schvalovaci
proces, mUze Zpracovatel dokumentu také vyuzit funkci Schvalovaci proces, ale bez
schvalovaciho predpisu a Sablon.

Zpracovatel mize pofidit a vloZit do EPK jednotlivé Zadosti pro libovolné vybrané funkce,
tedy neni omezen jenom na jednu nadfizenou funkci nebo skupinu funkci definovanou
pevné v administraci jako pfi pouziti funkce Vlozit do podpisové knihy. VSechny zadosti
jsou aktivni (ve stavu k vyfizeni) ihned po odeslani a mohou byt v modulu EPK vyfizeny
v libovolném poradi.
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Rizeny schvalovaci proces

V modulu EPK - Elektronicka podpisova kniha je mozné u konkrétniho dokumentu
provadét Fizeny schvalovaci proces, pokud je parametr "GIN EPK - Podpora
schvalovaciho procesu" nastaven na hodnotu "Ano" a u daného typu dokumentu je
v administraci nastaven Fizeny schvalovaci proces.

U Fizeného schvalovaciho procesu musi Zpracovatel v okné Schvalovaci proces pofidit
schvalovaci predpis podle Sablony.

Zpracovatel tlacitkem Novy predpis otevie okno Predpis schvalovaciho procesu.
V tomto okné musi vybrat Sablonu (ze Sablon dostupnych pro dany typ dokumentu), na
zdkladé niz je pak zalozen schvalovaci predpis (mnozina Ukonl podle $ablony).

U jednotlivych Ukonl je tfeba doplnit/ zménit Gdaje, které nejsou zadané "napevno"
v Sabloné, jde zejmeéna o zadani konkrétnich funkci, které budou vykonavat predepsane
role v rdmci schvalovaciho procesu. Tyto Upravy se provadéji v okné Ukon schvalovaciho
procesu.

Kdyz je na dokumentu zadan schvalovaci predpis, Zpracovatel ho vlozi k vyFizeni do
modulu EPK. Jednotlivé pozadavky/ ukony se objevi v podpisovych knihdch pfislusnych
funkci a jsou v modulu EPK vyfizovany podle schvalovaciho predpisu (ve stanoveném
potadi, je vyzadovano vyfizeni povinnych tkond, atd.).

Podrobny popis jednotlivych krokd pfi zadavani schvalovaciho procesu je uveden dale.

Okno Schvalovaci proces

B Schvalovaci proces !EB
L&I Schvalovaci proces Novy pfedpis
Detail pfedpisu
PID DEMOX0O00WXM]  Typ dokumentu |Rozpoctovy doklad | proces |Rizeny Priorita

Kategorie |Dokument nemle byt v mi schvalovaciho procesu vyfizovan. Souvisejici (0/0/1)

Zrusit predpis

PoZadavky Iv¥ pfipravované [ aktivni [ historické

Povinny... | Schv... | Role Vyfizuje Typ pofadavku | Zplsob vyfizeni | Datum vyiizeni
) ! v 1 Spravce rozpoftu  Mdchalovad Dorota, majitelka miyna  Posoudit Newvyfizeno Detail tkonu
,,) ! Iv 2 Schvalujici Machalovd Anna, Petrova babicka  Schwvalit MNevyfizeno

Avizace

Generovat el. obraz
VloZit do EPK

E——

Zrusit

Ukazka okna Schvalovaci proces

V okné Schvalovaci proces je zobrazen seznam Zadosti/ pozadavkl/ Ukonl odeslanych
do EPK (aktivnich), dosud neodeslanych (pfipravovanych) i jiz vyfizenych (historickych),
ktery Ize ovladat pomoci stejnojmennych zatrzitek.

Zatrzitko "historické" zobrazi seznam predchozich/ neaktivnich (vyfizenych nebo
zrudenych nebo neplatnych) Gkond. Tyto Ukony jsou vzdy needitovatelné a neni mozné je
nijak upravovat (jsou pouze na prohlizeni).

Pozadavky/ Ukony musi byt v pfipadé Fizeného schvalovaciho procesu pofizené vzdy podle
schvalovaciho predpisu (tlac¢itkem Novy pFedpis).
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Pofizeni individuainiho Ukonu bez predpisu (tlacitkem Novy ukon) je mozné jenom u
nefizeného schvalovaciho procesu (v pfipadé Fizeného schvalovaciho procesu tlacitko
Novy ukon neni aktivni).

Jeden schvalovaci predpis v sobé zahrnuje N jednotlivych zadosti zaslanych konkrétnim
funkcim. Vzdy existuje maximalné jeden aktivni predpis, takze vSechny aktivni zadosti
zobrazené v seznamu se vztahuji ke stejnému predpisu.

Seznam ?&dosti/ pozadavk{/ UkonU:

V seznamu se zobrazuji vybrané Udaje, které popisuji jednotlivé pozadavky pro EPK a jejich
aktudlni stav. Nékteré sloupce jsou v zadkladnim nastaveni skryté. Zpracovatel si mize
vybrat pofadi zobrazeni sloupcl nebo nékteré schovat.

Tlacitka pro praci se schvalovacim predpisem:

e Tlacitko Novy pFedpis umozni vytvoreni nového predpisu podle Sablony.
Tlacitko je aktivni, pokud neexistuje aktualni schvalovaci predpis. Zobrazi se okno
Predpis schvalovaciho procesu, v némz Zpracovatel vybere Sablonu a doplni,
pfipadné upravi, Ukony vygenerované podle této Sablony.

e Tlacitko Detail predpisu zobrazi detail existujiciho predpisu oznaceného v seznamu -
okno Predpis schvalovaciho procesu.

e Tlacitko Priorita umozfiuje nastavit u schvalovaciho predpisu, jakou prioritu ma
vyfizeni zadosti v EPK. Priorita Zadosti je oznacena symbolem ve druhém sloupci
(vykfiénik - vysoka, Sipka dold - nizka) a stejny symbol se zobrazuje u dané Zadosti
také v modulu EPK.

e Tlacitko Souvisejici umoznuje definovat souvisejici dokumenty a jejich pfilohy, které
si pak mlZe vyfizujici osoba (funkce) zobrazit pfi vyfizovani Zadosti v modulu EPK.
Cisla v zdvorce uvadéji pocet souvisejicich dokumentl a kolik z nich bylo oznaéeno
pro EPK (podrobnéji viz napovéda k tlacitku). Dokumenty, které byly v okné
Souvisejici dokumenty/ spisy oznaceny pomoci tlacitka Oznadit pro EPK, se v EPK
zobrazi v detailu Zadosti na zvlastni zalozce.

e Tlacitko Zrusit predpis umozni zruseni aktualniho pfedpisu, coz znamena, ze:
a) zrusi vSechny nevyfizené zadosti/ ukony;
b) zneplatni vSechny vyfizené Zadosti/ Ukony aktudlniho schvalovaciho predpisu
dokumentu a zrusi i cely schvalovaci predpis.

Tlacitka pro praci se schvalovacim akonem:

e Tlac¢itko Novy tkon umozni vytvoreni nového Ukonu mimo predpis/Sablonu.
V pfipadé Fizeného schvalovaciho procesu toto tla¢itko neni aktivni.

e Tla¢itko Detail Gkonu zobrazi detail existujiciho Ukonu - okno Ukon schvalovaciho
procesu.

e Tlad¢itko Ukon do EPK vloZi individualné jeden oznaceny Ukon do EPK.
V pripadé Fizeného schvalovaciho procesu toto tlacitko neni aktivni - do EPK nelze
vkladat jednotlivé Gkony, ale pouze skupinu tkon{ v rdmci schvalovaciho predpisu.

e Tlac¢itko Zrusit akon zrusi existujici Ukon.
V pripadé Fizeného schvalovaciho procesu toto tlacitko neni aktivni - Ukony nelze
rusit jednotlivé, ale je nutné zrusit cely predpis (vSechny Ukony v ramci schvalovaciho
predpisu).

e Tlac¢itko Zneplatnit zneplatni jiz vyfizeny ukon.

Dalsi tlacitka:

e Tla¢itko Konvertovat umozni provedeni konverze elektronického obrazu a pfiloh
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schvalovaného dokumentu do formatu PDF/A.

e Tladitko Avizace umozZniuje uzivateli vytvofit pozadavek na e-mailovou avizaci
vybranych udalosti souvisejicich se schvalovacim prepisem dokumentu. Konkrétni
podobu avizace udalosti, kterd je v seznamu oznacena zatrzitkem, Ize definovat po
stisku tlaCitka Editovat:

B PoZadavky na avizaci - udalosti dokumentu zpracovavaného v agendé EPK

Udalost k avizaci Editovat

Pfidani nové Zadosti o podpis, odsouhlaseni nebo schvaleni dokumentu

Podepsani, osouhlaseni nebo schvdleni dokumentu

<1 17

Zamitnuti Zddosti o podpis, odsouhlaseni nebo schvdleni dokumentu

Pravidlo pro avizaci
|Ident'rﬁk::itur dokumentu, jehoZ se Zidost o podpis, odsouhlaseni nebo schvaleni tykd rovnd se DEMOX000VXN]

Vychozi e-mailovad adresa pro nové poZadavky oK
| dorota_machalova@certuvmiyn.cz

Zrusit

Bl Pozadavky na avizaci ! E

Nazev poZadavku N ozt Nowy

, Movy poZadavek na avizadi |Zam?cnutiiéd05ti o podpis, odsouhlaseni nebo schydleni dokumentu Odstranit

., Zamitnuti Zidosti o podpis, odsouh T nE TiEE IR TR _
|dorom_machalo\'a@certuvmh,rn.a m
Avizovana udalost
|Zam?cnutiiéd05ti 0 podpis, odsouhlaseni nebo schvdleni dokumentu J
Text zpravy Vlofit zdstupny symbaol
Daobry den

Daovolte, abychom Vas upozornili, #e dne %Datumyznikuldalosti% byla zaznamenana
udalost %MazevUdalostide,

jeji avizaci jste pofadovali. Uvedend uddlost nastala pro identifikdtor dokumentu, jeh
of se Zadost o podpis, odsouhlaseni nebo schvdleni tykd %IdDokumentua.

Tato zprava byla odesldna automaticky, proto na ni prosim neodpovidejte.

¥ Tento pofadavek po dokonéeni avizace odstranit

Aktivita |akt'r\.fn|' j

Cislo pofadavku |2
0K

Daturm zmény |U3.[]9.2013 15:10:38

i ﬂ ZTrusit

e TlaCitko Generovat el. obraz umozni prfed vlozenim predpisu do modulu EPK
vygenerovat elektronicky obraz dokumentu. Toto tladitko je pfFistupné pouze v
nékterych modulech.

e TlaCitko Vlozit do EPK odesle Zadosti pofizené podle schvalovaciho predpisu
do podpisové knihy pfislusnych funkci.
Tlacitko je aktivni pouze v pfipadé, Ze aktudlni schvalovaci predpis jesté nebyl
odeslan do EPK. Pozadavky v modulu EPK budou vyfizovany podle zadaného
schvalovaciho predpisu.
Pomoci parametru "GIN EPK - Povoleni viozit analogové dokumenty do podpisové
knihy (dokumenty bez el. obrazu)" Ize fidit, zda je nebo neni mozné vkladat
do podpisové knihy dokumenty bez elektronického obrazu.
Po vloZeni schvalovaciho predpisu do podpisové knihy jiz neni mozné predpis
na dokumentu v agendé zménit (s vyjimkou vraceni schvalovaciho predpisu z EPK).
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Okno Predpis schvalovaciho procesu

B Predpis schvalovaciho procesu !EH
Lﬂ Pfedpis schvalovaciho procesu 4
Sablona Pevnd - posouzeni a schvdleni j
Povinny Gkon |Uroveri | Role PoZadavek Dni k vyfizeni ReZim schvalovani Detail
[v 1 Spravee rozpodtu Posoudit 2 Pevny Zrusit dkon
[v 2 Schvalujici Schvalit 2 Pevny
| | 2l
Piedpis Stav |Neodeslany pfedpis Datum odeslini / zmény [03.09.2013 |03.09.2013
Rezim |Pevn§r Zménu proved| |Mécha|0vé Dorota, Majitelka miyna
Povin... | Schvalovaci droven | Role Vyfizuje Typ poZadavku | Datum planovaného wy...
4) W 1 Spravce rozpoftu  Machalovd Dorota, majitelka miyna  Posoudit 4.9.2013 23:59
/ v 2 Schvalujici Machalovd Anna, Petrova babicka Schvalit 4.9.2013 23:59
4| | Zaviit

Ukazka okna Pfedpis schvalovaciho procesu

V okné Predpis schvalovaciho procesu je tfeba vybrat schvalovaci sSablonu.
Standardné se nabizeji pouze Sablony uréené pro dany typ dokumentu:

¢ Sablony pFimo navazané na dany typ dokumentu;

e Sablony navazané jenom na prislusnou kategorii dokumentu, které pfitom nejsou
navazané na jiny typ dokumentu v ramci této kategorie.

Po vybéru Sablony se v horni Casti okna zobrazi nahled na jednotlivé Ukony definované
v Sabloné.

Tlac¢itko PFipravit zalozi schvalovaci predpis podle vybrané Sablony a ve spodni ¢asti okna

. 7 . 7 v v z ¢}
se automaticky vygeneruji ukony definované v Sablone ve stavu "navrh". Seznam sloupcu
v seznamu ukonl je obdobny jako v okné Schvalovaci proces.

Jednotlivé Ukony lze zobrazit a editovat pomoci tladitka Detail, které otevie okno Ukon
schvalovaciho procesu podrobné popsané dale. Zde je mozné doplnit/ zménit Gdaje,
které nejsou zadané "napevno" v Sabloné, zejména konkrétni funkce, které budou
vykonavat predepsané role v ramci schvalovaciho procesu.

Editace Ukonu je moznda, pokud schvalovaci predpis (a tedy i Ukon) jesté nebyl odeslan
do EPK. To, které udaje Ize v detailu ukonu editovat, zavisi na pouzité Sabloné a typu
Ukonu (podrobnosti viz okno Ukon schvalovaciho procesu).

Tla¢itko Novy akon umozni vytvoreni nového Ukonu nad ramec Sablony.

¢ V pfipadé pevné sablony se Ukony pevné fidi Sablonou a nelze pofizovat Ukony nad
ramec Sablony - tlacitko neni aktivni. VSechny Ukony jsou pofizené "ze Sablony".

e \V pfipadé uzZivatelské sSablony je tlacitko Novy uUkon aktivni, pokud aktualini
schvalovaci predpis jesté nebyl odeslan do EPK a umozni zalozit novy Ukon
pofizeny "ru¢né".

Tladitko Detail ikonu zobrazi detail ozna¢eného Ukonu - okno Ukon schvalovaciho
procesu.

TlaCitko ZrusSit akon zrusi existujici ukon (zadost o podpis). Tlac¢itko je aktivni, pouze
pokud aktualni schvalovaci predpis jesté nebyl odeslan do EPK. ZruSit je mozné pouze
nepovinné Ukony. Vyjimkou je povinny Ukon s pFiznakem opakovatelnosti "ano,
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povinné vyplnitelny" (viz Ukony schvalovaci $ablony).

Zpracovatel dokumentu si mdZe u jednotlivych Ukond $ablony uloZit nejé¢ast&ji pouzivané
funkce. Tyto funkce se mu pak pfi pfistim vybéru Sablony predplni, aby je nemusel znovu
zadavat (a mlZe je pfipadné zménit). K jedné Sabloné si miZe jeden Zpracovatel takto
ulozit jednu skupinu funkci. Pfednastaveni se ovlddd pomoci voleb Prednastavit, Vlozit
prednastavenou hodnotu a Zrusit prednastaveni, které jsou pfistupné na pravé
tlacitko mysi na poli se jménem funkce nebo osoby (referenta) v detailu schvalovaciho
Ukonu.

Okno Ukon schvalovaciho procesu

Ukon schvalovaciho procesu DEMOX0DOVMEX .E E
Ukon schvalovaciho procesu
Pedpis | Pevna - Posouzent a schvaleni (2+1)
Pofadavek |P050udit J
Upfesnéni ||3r|:|5|'m 0 vyjadfeni j
Schvalovadi role |PFTI-:azce operace J =3
Charakteristika role |Agendnvé
Vyfizuje |Odb0r Y J| dcera rytife 7 Briniku J| Brtnikova Leontynka J
Aktivita |nz'wrh J
Datum plén. vyfizeni  |25.10.2012 | 08:00:00)
Schvalovad Orover | 1 :l
W
| =l =l [ =
Zrusit

Detail tkonu schvalovaciho procesu

V okné Ukon schvalovaciho procesu je mozné doplnit, pfipadné upravit konkrétni Gkon/
pozadavek, ktery ma byt vlozen do EPK. Zejména je mozné vybrat konkrétni funkci, ktera
bude ve schvalovacim procesu vykonavat pozadovanou schvalovaci roli.

PFi vybéru funkci Ize zobrazit bud ¢tyfpolicko (Spisovy uzel, Organiza¢ni jednotka, Funkce,
Referent) nebo trojpolicko (SU, Fun, Ref) obvyklé pro SSL nebo trojpolicko (ORJ, Fun,
Ref). Varianta se nastavuje parametrem "GIN - Konfigurace policka pro vybér SU/ORl/
FUN/REF".

Pfi vybéru funkci Ize omezit nabidku pouze na funkce, které maji v administraci zadanou
danou schvalovaci roli (zaskrtnout "filtrovat funkce dle role").

Nabidku funkci Ize Fidit témito parametry:

e Pokud je parametr "GIN EPK - Schvalovaci proces - u fizeného striktné filtrovat
funkcni mista dle vazby na roli" nastaven na hodnotu "Ano", Ize u Ukonu vybirat
pouze z funkci, které maji v administraci zadanou poZadovanou schvalovaci roli, tj.
neni mozné zrusit zaskrtnuti policka "filtrovat funkce dle role".

e V parametru "GIN EPK - Schvalovaci proces - filtr osob/funkcnich mist (dle fazi
do kterych maji uzivatelé pristup)" je mozné uvést vycet fazi. V nabidce funkci
se pak objevi pouze funkce, které maji pfistup k danym fazim (napf. do modulu EPK).
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Zpracovatel dokumentu si mdZe u jednotlivych Ukond $ablony uloZit nejéast&ji pouzivané
funkce. Tyto funkce se mu pak pfi pfistim vybéru Sablony predplni, aby je nemusel znovu
zaddvat (a mdZe je pfipadné zménit). K jedné Sabloné si miZe Zpracovatel takto uloZit
jednu skupinu funkci (jednu funkci ke kazdému uUkonu). Prednastaveni se ovlada pomoci
voleb Prednastavit, Vlozit prednastavenou hodnotu a Zrusit prednastaveni, které
jsou pristupné na pravé tlacitko mysi na poli se jménem funkce nebo osoby (referenta).

Planovany termin vyfizeni Ukonu (Datum planovaného vy¥Fizeni) se predpini podle Gdajt
zadanych v sabloné u daného Ukonu takto:

K datu, kdy uzZivatel v modulu vytvofil schvalovaci predpis, se pficte maximalni
planovany pocet dn@l na vyfizeni Ukonu (pfi¢itd se bud pocet kalendafnich dni nebo
pocCet pracovnich dni podle hodnoty ve sloupci termin podle pracovnich dnii. K tomuto
datu se pfipoji ¢as zadany v celych hodinach ve sloupci termin (hodin v den terminu).
To, zda takto zjitény termin mizZe uZivatel né&jak upravovat, je Fizeno hodnotou sloupce
uzivatel mize ménit termin (ne/ ano/ pouze zkratit/ i prodlouzit).

Ukony schvalovaci Sablony | #¥ Pritazené role a jgjich funkéni mista ] Navazané typy doki
b aximalni poet dnid Termin Termin podle pracovnich | UZivatel mige ménit termin
ha wyiizeni Gkonu [hadin v den termin) dnil
5 15 |Pracovni dry = |[&no, misde kst B
5 9 |k alendaini dry || Ao, libovolng |

Ukazka nastaveni terminu v sabloné

V Sabloné Ize u jednotlivych Ukond definovat i (nepovinné) upfesnéni pozadavku. Text

zadany v Sabloné se potom automaticky predpini v detailu pofizeného U(konu do pole
v v Ve V. O v v v v .

Upresnéni a uzivatel ho muze v pripadé potreby upravit.

Editace Ukonu schvalovaciho procesu je moznd, dokud schvalovaci predpis (a tedy i ukon)
jesté nebyl odeslan do EPK. To, které Udaje Ize v detailu Ukonu editovat, zavisi na
pouzité Sabloné a typu ukonu:

e U Ukonl pofizenych podle pevné Sablony lze editovat text pouze upFesnéni
pozadavku, funkci, ktera mad pozadavek v EPK vyfidit, prfipadné datum
planovaného vy¥Fizeni (pokud je zména terminu povolena v Sabloné).

« U uzivatelské sablony zaleZi na plvodu Ukonu:

= U "ruéné" pofizenych Ukonl (nad rdmec $ablony) Ize editovat vSechny Udaje
(typ pozadavku, upfesnéni, role, funkce, Uroven i povinnost).

= U nepovinnych ukonl pofizenych ze Sablony Ize editovat pouze vybrané
Udaje (typ pozadavku, upresnéni, funkce).
= U povinnych Ukon{ pofizenych ze $ablony Ize editovat pouze text upfesnéni
pozadavku a funkci.
= Moznost ménit predplnéné datum planovaného vyfizeni zdvisi vzdy na
nastaveni v Sabloné.
Pozn. U typu pozadavku "podepsat" je mozné pomoci zaskrtavatka "podepisovat i

prilohy" definovat, zda vyfizujici osoba ma v EPK podepsat pouze dokument nebo i jeho
prilohy.
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Nerizeny schvalovaci proces

V modulu EPK - Elektronicka podpisova kniha je mozné u konkrétniho dokumentu
provadét nefizeny schvalovaci proces. Parametr "GIN EPK - Podpora schvalovaciho
procesu" musi byt nastaven na hodnotu "Ano" a u daného typu dokumentu (ktery se ma
schvalovat v EPK) v administraci nastaven nefizeny schvalovaci proces.

U nerizeného schvalovaciho procesu se nepouzivaji Sablony a schvalovaci predpisy.
Zpracovatel v okné Schvalovaci proces pofizuje jednotlivé Zadosti o podpis (posouzeni,
schvéleni) dokumentu. Zpracovatel mize pofidit nékolik 2adosti, které jednotlivé vloZi do
EPK. V modulu EPK budou tyto Zadosti vyfizovany nezavisle na sobé.

Okno Schvalovaci proces vypada obdobné jako u Fizeného procesu. V seznamu
pozadavk( chybi nékteré sloupce a nejsou aktivni tlagitka tykajici se predpisu:

B Schvalovaci proces g@@
o
L& Schvalovaci proces
PID DEMOX000UWIN | Typ dokurnenty | Rozpoctoyy doklad Proces  |Mefizeny
Kategaorie |Dokument nemfe byt v ramc schvalovacho procesu wyfizovan,
PoFadavky pfipravavané aktivni  [Jhistoricke
Role WytizLje Typ pofadavky  Datum pofadavky  Zplsob wifzeni  Datumn wwfizeni  Zadatel
- . 5 ovy Ukaon
) Posuzovatel Brtrik Wilgrn RzBr., Spravce Posoudit 28.3.2012 15:54 MNevyfizeno Machalova ...
) Detail Ukonu
Ukon dao EPK
< )

Ukazka okna Schvalovaci proces u nefizeného procesu
Ostatni tlacitka funguji obdobné jako v pfipadé Fizeného procesu:

Tlag¢itko Novy Gkon umozni pofidit novou zadost o podpis do EPK. Zobrazi se okno Ukon
schvalovaciho procesu, v némz Zpracovatel vypini poZzadovanou akci v EPK (podepsat/
schvalit/ podepsat a schvalit/ posoudit) a vybere konkrétni funkci.

Pfi vybéru funkce je v pfipadé potfeby mozné (ale ne povinné) zadat i schvalovaci roli a
nabidku funkci omezit na funkce, které mohou vykonavat danou schvalovaci roli.

Schvalovaci Uroven nelze nastavit - zadosti se v EPK vyfizuji nezavisle na sobé.

Jednotlivé Ukony Ize zobrazit a editovat pomoci tladitka Detail. Editace Ukonu je mozna3,
pokud ukon jesté nebyl odeslan do EPK.

Tla¢itko Ukon do EPK vlozi individuélné jeden oznaceny Ukon do EPK. Pomoci parametru
"GIN EPK - Povoleni viozit analogové dokumenty do podpisové knihy (dokumenty
bez el. obrazu)" Ize fidit, zda je nebo neni mozné vkladat do podpisové knihy dokumenty
bez elektronického obrazu.

Tlac¢itko Zrusit akon zrusi individualné jeden oznaceny ukon.
Tlacitko Zneplatnit zneplatni jiz vyfizeny Ukon.

Tlacitko Konvertovat umozni provedeni konverze elektronického obrazu a elektronickych
pfiloh schvalovaného dokumentu do formatu PDF/A.

Tla¢itko Vlozit do EPK v pfipadé nefizeného schvalovaciho procesu neni aktivni. Zadosti
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je nutno do EPK vkladdat jednotlivé pomoci tla¢itka Ukon do EPK.
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Nastaveni modulu EPK

ProtoZe se funkcionalita prib&zné& vyviji, pribyvaji postupné daldi parametry umozfujici
individualni nastaveni modulu EPK pro rlzné uZivatele, provadéni rlznych kontrol nebo
blokovani nékterych <dinnosti. Modrfe zvyraznéné parametry (a s nimi souvisejici
funkcionality) byly zavedeny pozdé&ji na zékladé poZzadavk( vyplyvajicich z redlného
provozu. Nejnovéjsi parametry jsou oznacené cervené.

Zakladni parametry pro fizeny proces - Zpracovatel dokladu:
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gin_epk_schval "GIN EPK - Podpora schvalovaciho procesu" = "Ano":
Zakladni parametr, ktery povoluje pouzivani (fizeného i nefizeného) schvalovaciho
procesu.

gin_rad_epkpri "GIN EPK - Povoleni pofidit/pfidat Zadost o podepsani
dokumentu/spisu." = "Ano":
Povoluje, aby Zpracovatel mohl viozit zadost/ pfedpis do modulu EPK.

gin_epkpril "GIN EPK - Povoleni pridat pouze 1 Zadost o podpis k 1 dokumentu"
= "Ne - vice zadosti":
V pripadé Sablony je tfeba umoznit vliozeni nékolika zadosti k jednomu dokumentu.

ssl_epk_plus "SSL EPK - RozsSifeni pro posuzovani/odsouhlaseni dokumentt
(EPK+)" = "Ano":

Umozni Ukon posouzeni (predtim nutno jesté spustit wflctpp_posouzeni_epkplus.
adt!).

gin_vyb_polfun "GIN - Konfigurace policka pro vybér SU/ORJ/FUN/REF"
"ORJ, FUN, REF (trojpole)":

V trojpolicku pro vybér funkce se nebude zobrazovat pole Spisovy uzel, ale
Organizacni jednotka.

gin_epk_schfaz "GIN EPK - Schvalovaci proces - filtr osob/funk¢nich mist (dle
fazi do kterych maji uzivatelé pristup)" = "GSAEPKO1":
Pfi vytvareni predpisu podle &ablony se u jednotlivych Ukonl nebudou nabizet
funkce, které nemaji pristup do uvedenych moduld (aby se nestalo, Ze bude
odeslana zadost funkci, kterd nema pristup do modulu EPK).

gin_epk_schrpf "GIN EPK - Schvalovaci proces - u fizeného striktné filtrovat
funkéni mista dle vazby na roli" = "Ano":

Pfi vytvareni predpisu podle &ablony se u jednotlivych Ukonl nebudou nabizet
funkce, které nejsou v administraci navazané na pozadovanou roli.

gin_epk_peldok "GIN EPK - Povoleni viozit analogové dokumenty do podpisové
knihy (dokumenty bez el. obrazu)" = "Ne":

Do EPK se budou posilat jenom dokumenty s el. obrazem (pro finanéni kontrolu i
schvalovaci proces ROZ). Pokud dokument nemd el. obraz, nejde vlozit zadost do
EPK.

gin_povvlonepdf "GIN/EPK - Povoleni viozit Zzadost o podpis dokumentu, jehoz
obraz neni v PDF"= "Ne":

Do EPK se budou vkladat jenom dokumenty s el. obrazem ve formatu PDF. Pokud
neni elektronicky obraz dokumentu ve formatu PDF, je trfeba ho nejdfive pred
vloZzenim do EPK zkonvertovat.

gin_epk_vysouv "GIN EPK - vyzadovat oznaceni souvisejicich dokumentdi pro
vyFizeni v EPK" ("Ano, nepovinné"/ "Ano, povinné/ "Ne"): Pokud je parametr
nastaven na Ano (nepovinné/ povinné), provede se pred vlozenim predpisu do EPK
kontrola, zda byl néjaky souvisejici dokument "oznacen pro EPK". Pokud ne,
automaticky se otevie okno, kde je mozné souvisejici dokumenty (nepovinné/
povinné) oznacit. Poté bude pokracovat proces viozeni predpisu do EPK. "Oznacené"
souvisejici dokumenty budou v EPK snadno pfistupné na zvlastni zdloZzce v detailu
prislusné zadosti.
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Zakladni parametry pro fizeny proces - Zpracovatel Zadosti v modulu EPK:

¢ gin_epk_schval "GIN EPK - Podpora schvalovaciho procesu" = "Ano":
Zakladni parametr, ktery povoluje pouzivani (fizeného i nefizeného) schvalovaciho
procesu.

e ssl_epk_vyrid "SSL EPK - Povoleni vyfidit Zadost o podepsani dokumentu/
spisu.” = "Ano":
Parametr povoluje aktivné pracovat s modulem EPK (vyfidit Zadost).

e epk_schpznav "EPK - Zobrazovat zavislé Gkony/pozadavky schvalovacich
procesti (zavislé na vyfizeni predchozich)" = "Ne":
Nastavenim parametru se urCi, zda chce uzivatel v modulu EPK vidét i zatim
neaktivni Zadosti, které ma pred nim vyfidit jesté nékdo jiny - tyto zadosti je vhodné
vidét tehdy, kdyz uZivatel zdda nékoho jiného o dodatecné posouzeni a chce Cekat
na vyfizeni (v tom pfipadé se jeho plvodni Ukon zneaktivhi a zmizi ze seznamu
aktivnich zadosti).

7 v s

e epk_mozpredkpos "EPK - MoZnost pridat ikon Posouzeni pfi vyFizovani zadosti
v EPK" = "Ano™:
Umozni pfidat v EPK Ukon dodatec¢ného posouzeni nad ramec Sablony (tento Ukon
musi byt v db povolen - nutno spustit wflctpp_posouzeni_epkplus.adt!).

o epk_zaskceknavy "EPK - Rizeni zaskrtavatka 'Cekat na vyfizeni' na okné
predani k posouzeni" = "Hodnota naposledy zvolena uzivatelem":
Tento parametr fidi vychozi nastaveni zaskrtavatka, které urcuje, zda pri
dodatecném uUkonu posouzeni bude odesilatel ¢ekat na vyfizeni této dodatecné
vytvorené zadosti nebo ne.

e epk_vivyrizdok "EPK - Povoleni pfi vyfizeni pozadavku/uakonu vkladat
elektronicky dokument s popisem vyfizeni" = "Ano":
Pfi tomto nastaveni Ize v modulu EPK pfi vyfizeni Zadosti pfipojit kromé stru¢ného
textového komentare cely dokument.

e epk_datfiltrzob "EPK - Zobrazovat datumovy filtr v seznamu k posouzeni/
schvaleni" = "Ne":
V seznamu zadosti se zobrazuje datumovy filtr.

« epk_zasknepdfpr "EPK - Rizeni a viditelnost zaskrtavatka "Podepsat i pfilohy,
které nejsou v PDF"" = "Nezobrazeno, nikdy":
Pfi predbézné financ¢ni kontrole se pfilohy podepisovat nebudou.

o epk_zaskkonv "EPK - Rizeni a viditelnost zaskrtavatka "Pied podepsanim
zkonvertovat..."" = "Nezobrazeno, nikdy":
Dokumenty k podpisu budou automaticky generovany ve formatu PDF, coZz se
nastavuje v modulu ADS u pfislusné sestavy.

n

e epk_zaskprilcr "EPK - Rizeni a viditelnost zaskrtavatka "Pfilohy - Casové razitko™ =
"Nezobrazeno, nikdy";

n

e epk_zaskpril "EPK - Rizeni a viditelnost zaskrtavatka "Vcetné pfiloh"
"Nezobrazeno, nikdy";

e epk_zaskpodcr "EPK - Rizeni a viditelnost zaskrtavatka Podepsat - ¢asové razitko"
"Nezobrazeno, nikdy";

e epk_detzadzob "EPK - Zobrazovat detail zadosti pod seznamem k posouzeni/
schvaéleni" = "Ne";

e gin_epk_hozn "GIN EPK - MozZnost hromadného oznacovani osob Zzadanych o
podpis" = "Ne":
Pro fizeny schvalovaci proces neni potfeba nastavovat.
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gin_epk_nadrfun "GIN EPK - Nadfizené funkcni misto realizujici podpisy v
podpisové knize":
Pro fizeny schvalovaci proces neni potfeba vyplhovat.

gin_epk_updoter "GIN EPK - Upozornit zpravou X dni pred terminem vyfizeni zadosti"
= l|1|l;

gin_epk_logpodp "GIN EPK - Zapisovat do barevné historie EPK podepsani el. obrazu/
prilohy" = "Ne";

epk_detzadzob "EPK - Zobrazovat detail Zadosti pod seznamem k posouzeni/
schvaleni": Pokud je parametr nastaven na "Ano", zobrazuji se pod seznamem
zadosti v EPK v Casti VyFizeni Zzadosti podrobnosti o Zadosti oznacené v seznamu.
Pfi nastaveni na "Ne" je ¢ast Vyfizeni zadosti nepfistupna (Sediva).

gin_rad_elepepk "GIN/MAS ELE - RP povoleni pfidat el. obraz a el. pfilohu k
dokumentu vioZzenému v EPK" = "Ano pouze pro dokumenty v EPK v nefizenych
procesech": Pfi tomto nastaveni neni mozné u fizeného schvalovaciho procesu
(vytvoreného podle Sablony) v modulu EPK priklddat k dokumentu zadné nové prilohy
ani ménit jeho el. obraz.

ssl_epk_zmeuko "SSL EPK - Povoleni zménit typ tkonu provadény nad Zadosti v
podpisové knize" = "Ne": P tomto nastaveni miZe uZivatel v modulu EPK provést
pouze Ukon, o ktery je zadan. Pokud by byl parametr nastaven na "Ano", mohl by
uzivatel pfi Zzadosti o podepsani napf. soucasné (navic) dokument schvalit nebo pfi
zadosti o podepsani plus schvaleni jenom podepsat atd. MoZnost zménit typ Ukonu v
modulu EPK se tykd aZz na vyjimky nefFizeného procesu (bez Sablon). U procesu
fizeného &Zablonou je vliv parametru velmi omezeny. V pfipadé Ukon( pofizenych
podle pevné Sablony nelze po odeslani zadosti do EPK jiz zménit typ Ukonu (bez
ohledu na nastaveni parametru). V pfipadé Gkonl pofizenych podle uzivatelské
Sablony se moZnost zm&ny tykd pouze Ukonl nesystémovych (u systémovych
Ukond podle uZivatelské $ablony je nastaveni parametru opét ignorovano).

epk_povhrovyriz "EPK - Povoleni hromadného vyfFizeni zadosti": Umozni povolit
nebo naopak zakdzat hromadné vyfizovani vice zadosti ze seznamu. Pokud je
nastaven na hodnotu "Ne", neni mozné oznacit vice zadosti v seznamu a najednou je
vyfidit (posoudit, schvalit, podepsat).

epk_povvyrnezob "EPK - Povoleni vyridit ikon, jehoz elektronicky obraz nebyl
zobrazen": Pokud je nastaven na hodnotu "Ne", nemiZe uZivatel vyfidit Ukon, aniz
by si predtim alespon jednou zobrazil el. obraz pfislusSného dokumentu.

Vizualizace podpisu v dokumentu PDF
e gin_epk_nadrfun "GIN EPK - Nadfizené funkéni misto realizujici podpisy v podpisové

knize™:
pro fizeny schvalovaci proces neni potfeba;

gin_pdf_pictnam "GIN PDF - cesta a nazev obrazku, ktery bude pfidan do
souboru pfFi pridani podpisu™:

po podepsani v EPK se v dokumentu objevi "obrazek s uvedenim podpisujici osoby".
Prazdnd hodnota znamend, ze bude pfiddn vychozi obrazek. Pokud si zakaznik
vytvofi jiny obrazek, soubor musi byt ve formatu JPEG2000 v presném rozmeéru
100x50 bodu.

DoporuCujeme ke konverzi pouzit: http://www.online-utility.org/image_converter.
jsp?outputType=IP2;

gin_pdf_pictpos "Pozice obrazku doplnéného do PDF pfi pridani podpisu (LK i
TK)" = "Pravy horni roh":

definuje, kde ma byt obrazek umistén (pozor! musi tam byt na néj vyclenéno volné
misto);

e gin_pdf_picszar "GIN PDF - zarovnani vSech obrazkd vloZzenych do PDF pfi
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pFidani podpisu" = "V;20":

moznost pozicovani, pokud je vice el. podpisi v jednom dokumentu (tak, aby se
obrazky pro jednotlivé el. podpisy neprekryvaly) - pouzivd se napr. pro schvalovaci
proces - blizsi informace viz popis parametru v ADM;

Kontrola certifikat(
e epk_kontnavcer "EPK - Kontrola navazanych certifikatt" = "Ano":

Pfi spusténi modulu EPK se provadi kontrola, zda je k dané osobé v modulu ADM -
Administrace zakladni navazan platny podpisovy certifikat. Pfi nastaveni "Ano -
dle role schvalovaciho procesu" se provadi navic kontrola, zda je funkce
uzivatele v administraci napojena na pfisluSnou roli schvalovaciho procesu (pro
vSechny role, které se vyskytuji na vSech aktivnich Zadostech v modulu EPK
urcenych pro pfihlasenou funkci);

e epk_povschvcer "EPK - Povoleni vytvofit Zzaddost o schvaleni certifikatu pro
podepisovani" = "Ano":
Pokud se provadi kontrola navazanych certifikatl, uZivatel mdze pfimo z modulu EPK
odeslat zadost pro administratora, aby pfislusny podpisovy certifikdt (kterym
uzivatel tuto zadost podepiSe) prifadil k jeho osobé& v modulu ADM;

e epk_zadcertext "EPK - Text Zzadosti o schvaleni certifikatu pro podepisovani" =
"zadost o schvaleni certifikdtu": Pokud se provadi kontrola navazanych certifikatQ,
je mozné formulovat vlastni text Zadosti o schvaleni certifikdtu podle potfeb
organizace;

Supenizorsky pristup
e epk_prehl_org "EPK - RP Supervizorsky pfistup, prehledy za organizaci": Pro
béZného uzivatele ma byt nastavena hodnota "Ne", coz znamena, Ze v modlu EPK
uvidi pouze "své" zadosti (Zadosti urcené pro néj). Supervizor, ktery ma nastavenou
hodnotu "Ano", uvidi v modulu EPK v prohlizecim reZimu Zadosti za celou organizaci
(v Uloze Supervizor).

Spusténi externiho programu v modulu EPK
Pomoci nasledujicich parametrd lze umoZnit spudt&ni externiho programu (napf. Word)
pfimo z menu Aplikace v modulu EPK (v menu se objevi volba Spustit aplikaci XX).

e epk_extprgpath "EPK - Cesta ke spoustécimu souboru programu externé
spousténého z EPK": umisténi programu, ktery se ma spoustét z menu Aplikace v
modulu EPK;

e epk_extprgname "EPK - Nazev programu externé spousténého z EPK": nazev
programu, ktery se bude zobrazovat v pfislusné volbé v menu Aplikace.

Pozn. Pokud ma byt dokument vyFizen schvalovacim procesem v modulu EPK (coz je napr.
pfipad dokumentu financni kontroly), musi byt v ADM na typu dokumentu zadan spisovy
plan a znak.
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E-mailova avizace

E-mailova avizace se nastavuje v modulu ADU - Administrace udalosti v systému Ginis.

Upozornéni na aktiwi zadost v modulu EPK
V prfipadé, Zze se v modulu EPK objevi nova aktivni Zzadost kvyfizeni (podepsani/
posouzeni/ schvaleni), miZze byt pfislusna osoba (funkce) upozorn&na avizaé¢nim e-mailem.
Napr. v pripadé finanéni kontroly po vzniku zavazku obdrzi po vlozeni schvalovaciho
predpisu do EPK aviza¢ni e-mail nejdfive Prikazce operace. Poté, co Prikazce operace
vyfidi svou zadost (podepise dokument financni kontroly), zaktivni se druhy Ukon v poradi a
avizacni e-mail dostane Hlavni Gcetni.

K tomu Ize vyuzit udalost epk_uda_novazad - Pridani nové Zzadosti o podpis,
odsouhlaseni nebo schvaleni dokumentu a obsluznou akci epk_aku_avizzad -
Avizace zmény stavu Zzadosti o podpis, odsouhlaseni nebo schvaleni dokumentu.
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Upozornéni pro Zpracovatele pfi wfizeni pfedpisu
PFi vyfizeni schvalovaciho predpisu v modulu EPK je mozné aviza¢nim e-mailem informovat
Zpracovatele pfislusného primarniho dokladu v modulu, ktery predpis do EPK odeslal,
o tom, Ze schvalovaci proces byl ukoncen a je mozno pokracovat ve zpracovani dokladu.
Napf. Zpracovatel smlouvy miZe byt takto informovdn o ukonéeni finanéni kontroly
pred vznikem zavazku.

K tomu Ize vyuzit udalost wfl_uda_vyschp - Vyfizeni schvalovaciho predpisu a
obsluznou akci wfl_aku_vyschp - Avizace vy¥fizeni schvalovaciho predpisu.

3.3.2 Prehled souvisejicich dokumentii, spisi

Tento prehled vdm poda vycet souvisejicich dokumentl a spist, kterymi dany dokument
doposud proSel, popr. které byly zadany jako souvisejici.
Souvisejici dokumenty/spisy pisemnosti DEMOX000WPNQ - B
Souvisejici dokumenty | |Pouze aktivni [ Zobrazit nahled obrazu Pocet souvisejicich dokumentd: 3
Wychozi v q Vyhledat Movy
D..D.. V... PID Zn. Poznamka k vazbé Véc dekumentu Detail
il = DEMOX000UQ.. MV 17/2012 ORU Transakéni protokol zrmén 01.08, Detail novy
i ] eﬁ p- DEMOX0OD0XSRA MY 278/2013 ORU Spis detail - USUSPDON - Spis det Zmenit akt,
L= e jr- DEMOXDOOMFSF MV - 9072009 PaV test wr cdsnkjsdn 31531
Prilohy
Zobrazeni
(@) Seznam
4 > () Strom
Souvisejici Sp.Zn. Poéet souvisejicich spisd: 1
Wychoz w q Vyhledat
PID spisu Sp.n. Véc Vztah ke spisu Zménu proved| Detail spisu
DERMOXD00WPOL MYV 13072013 wgw Inicializaéni doku...
Zaviit

Okno souvisejici dokumenty/spisy

V menu Vazby kliknutim na volbu Souvisejici dokumenty nebo stisknutim tlacitka
Souvisejici na evidencni karté dokumentu, se zobrazi okno ,Souvisejici dokumenty/
spisy". Dvojim kliknutim na pozadovany fadek seznamu nebo kliknutim na fradek a
stisknutim tlacitka Detail, nebo stisknutim tlacitka Detail novy, se zobrazi evidencni karta
oznac¢eného dokumentu/spisu. Stisknutim tlacitka Detail spisu se zobrazi evidencni karta
oznaceného spisu z dolni ¢asti okna. Stisknutim tlacitka PFilohy se zobrazi okno s prilohami
oznaceného dokumentu. Stisknutim tlacitka Novy, Ize pfidat souvisejici dokument,
popripadé spis. Stisknutim tlacitka Zmenit akt., se zméni aktivita vybraného souvisejiciho
dokumentu/spisu. Ve vrchnim c¢asti okna se zobrazuji dokumenty a spisy, které uzivatel
sam pridal mezi souvisejici a v dolnim ¢asti okna se zobrazuji spisy do kterych byl dokument
nékdy vlozen. Zménou Zobrazeni ze Seznamu na Strom, se v okné zobrazi stromova
struktura souvisejicich dokumentl/spist, kterd se mize dale vétvit. Stisknutim tladitka
Zavrit se okno uzavre s ulozenim provedenych zmén.
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3.3.3 Odeslani/vypraveniz organizace

Veskeré cinnosti s dokumenty/spisy a jednotlivé kroky v ramci téchto cinnosti jsou
podminény metodikou, ktera je stanovena danou organizaci. Jednotlivé cinnosti se tak
mohou v rdmci jednotlivych organizaci co se ty&e zplsobu zpracovani liit. Vétsina té&chto
¢innosti je nastavitelnd a funguje na principu parametrl, které Ize prenastavit na zakladé
pozadavk{ organizace.

Je tedy mozné, ze popis nékterych ¢&innosti a zplsobl zpracovani dokumentl/spist
” ’ . /. ’ v . oy iv. .
popsany v této kapitole v porovnani s nastavenim vasi organizace se muze lisit a to jak
zobrazenim (ikony, nabidky menu, atd.), tak dostupnosti jednotlivych ¢innosti.
Odeslini jednoho dokumentu - oIEN
Bdresdti Tisilky Tk Masteweni Wentifikitor dok./spisu DERMOMIGZIR
Genea dop. | Genejvie | g Detdand sibjecty I Katoritn 5 skuping |G Donadovaciadresa 3 Odibinnit Pofet zisilek: 3
et 1505
Sedresit Zid. .. Merilikace nasily  Sudby  Zplnob odeslin  Druh sisiboy Typ obsahu  Staw pledpasu Peardmia Ade/Pobotky
lihernoravikd energetia, a4, Lidh.. D5 eypravas  neurdena ejnpis [T ————
- i . . Driginal
Rychtecky Wojtéch, Welky Beranoy E-vyprmT doporucend 8., stejnopis Phipszvoving
Kos Luics, Krajrd 173236, 25742 Kr.. 13,16  podts doponidend 23..  stejnopis Pipravoving
Thaviladrasa
Adrewy
5 Office
Plipravit/Ulakit
Odeslat
i x
Pox i
S Hastait pacnienku (#
Sablooy zdlek Zpdmob odeskini Dinuth zdsilky Typ obsahu
ol pOEL w | doponsdend zisi « [seinopis w 1115 w Zwaiit

Okno odeslani

Odeslani dokumentu formou zasilky

Vybér adresatd pro odesléni dokumentu

Stisknutim tla¢itka Odeslat na detail karté dokumentu se zobrazi okno ,,Odeslani jednoho
dokumentu". Stisknutim tladitka Dotéené subjekty, se predplni rozdélovnik (seznam
adresatl okna odeslani) v&emi dotéenymi subjekty, které maji vazbu na tento dokument.
Stisknutim tlacitka Kartotéka se zobrazi okno ,Kartotéka externich subjekté™. V tomto
okné Ize vyhledat poZadovaného adresata (postup popsan v kapitole ESU - Kartotéka
externich subjektt : Vyhledavani ESU). V pfipadé, Zze hledany adresat (externi subjekt)
neni v kartotéce externich subjektl zadan, je mozné zadat novy externi subjekt (postup
popsan v kapitole ESU - Kartotéka externich subjekt(i : Zadani nového ESU).

Pozadovany adresat (externi subjekt) se ze seznamu vyhledanych externich subjektd
vybere dvojim kliknutim mysi na dany fadek, ten se tak prenese do spodniho okna
~Vybrané externi subjekty". V tomto okné Ize opakovanim tohoto postupu vytvofit
seznam vybranych adresatl. V pfipad&, e je potfeba odstranit jeden radek vytvoreného
seznamu vybranych adresatl, tak se oznadi a stiskne se tladitko Odebrat z vybéru.
Stisknutim tla¢itka Smazat v$e se odstrani viechny Fadky seznamu vybranych adresatd.
Stisknutim tla¢itka Zrusit se okno uzavie bez vybé&ru adresatd. Stisknutim tladitka OK se
vybrani adresati prenesou do okna ,,Odeslani jednoho dokumentu™.

Do takto vytvoreného rozdélovniku je mozno dale pfidavat, ale také z ného odebirat,
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vybrané adresaty (externi subjekty). Stisknutim tlaCitka Kartotéka a opakovanim jiz
popsaného postupu vysSe se pridaji do rozdélovniku dalsi adresati. Stisknutim tlacitka
Skupiny se zobrazi okno ,,Hromadny vybér ze skupin externich subjektd". Vybérem z
vytvorenych skupin externich subjektl, Ize do rozdélovniku pfidat adresaty, ktefi jsou pro
danou skupinu definovani (dalsi moznosti tohoto okna jsou popsany v kapitole Skupiny
externich subjektd). Oznadenim fadku a Stisknutim tlaé¢itka Odstranit Ize oznaceného
adresata odstranit (odstranit Ize pouze adresaty, kterym jesté nebyl dokument odeslan).
Po zadani adresatl (externich subjektl) do okna ,Odeslani jednoho dokumentu"“ je
tfeba pred samotnym odesldnim zadat zplsob odeslani a daldi pomocné Udaje (postupy

jsou popsany v kapitole Zadani zplsobu odeslani dokumentu) a poté je dokument pfipraven
k odeslani formou zasilky.

Skupiny externich subjektd

V pripadé&, Ze uréité dokumenty &asté&ji odesilate na uréitou skupinu externich subjektd, Ize
si tuto skupinu vytvofit pro rychlejsi vytvoreni rozdélovniku pro danou zasilku.

Stisknutim tlacitka Skupiny v okné , Odeslani jednoho dokumentu" se zobrazi okno
~Hromadny vybér ze skupin externich subjektd". Kliknutim na ikonu Nova vlevo
nahofe se zobrazi okno "Nova skupina externich subjektd":

e Nazev - edita¢ni pole, ndzev nové skupiny - povinny udaj.
e Poznamka - editacni pole, poznamka k nové skupiné - nepovinny udaj.

e Typ skupiny - pole s roletovou nabidkou. Vybér zda bude skupina privatni nebo pro
spisovy uzel.

Stisknutim tlac¢itka Zrusit se okno "Nova skupina externich subjektd" uzavie bez uloZeni
nové skupiny externich subjektd. Stisknutim tladitka OK se vytvorena skupina uloZi.

Nova skupina externich subjektd = &

5

Mazev
ﬁ Typ skupiny i-hrn spisovy uzel | vl

| privatni !
pro spisovy uzel {

Poznamka
Wlastnik skupiny

Datum zrmény

Zménu proved|

Zrusit

Zadéni nové skupiny externich subjektd

Kliknutim na vami vytvorenou skupinu se v pravé poloviné okna zobrazi externi subjekty,
které skupina obsahuje. Stisknutim tlacitka Novy se zobrazi okno , Kartotéka externich
subjektl". Vybé&r externich subjekt( z kartotéky externich subjektl je popsan v kapitole
Vybér adresatd pro odeslani dokumentu. Stisknutim tlagitka Zrusit se okno uzavie bez
vybé&ru externich subjektl. Stisknutim tladitka OK se externi subjekty pfenesou do pravé
poloviny okna. Do takto vytvorené skupiny je mozno dale pfidavat, ale také z ni odebirat,
dalsi externi subjekty. Stisknutim tlacitka Novy a opakovanim jiz popsaného postupu se
pridaji do skupiny dalsi externi subjekty. Stisknutim tlacitka Odstranit se oznaceny externi
subjekt ze skupiny odstrani. Stisknutim tlacitka Detail se zobrazi detail karta vybraného
externiho subjektu. Stisknutim tlacitka Zménit typ se zobrazi okno, kde Ize zménit typ
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vazby a dlvod vazby pro vybrany externi subjekt. Stisknutim tlad¢itka Zrusit se okno
uzavre, bez vybéru skupiny externich subjektl pro odeslédni dokumentu. Stisknutim tla&itka
OK se prenes vybrand skupina externich subjektd do okna ,Odeslani jednoho
dokumentu".

Hromadny vybér ze skupin externich subjektd = =
= Mova x Odstranit ) Detail [] D... A.. Externi subjekt Zastupna oso.. Typ vazby Novy
- e & -
o It Organizace - Nowj SZR g 2 Ee:cka I'\:wosllja\rl, zﬁﬁf_’lr::jm;;z::j“ ZastupOsoba ... 2:ecna'... Odstranit
& @ Spisovy uzel - Odbor YY & Lukd Kos, Polni /24, ecnd... :
i A EISDW: " LI! o % 1 ; Prasil Ales, 1/1, 25768 Dolni Kralov... Obecna... i
: ﬁ L) - St z f o
$ NEjaks [ & Rychtecky Vojtéch, Velky Beranov ... Obecna... Zménit typ
? spisovej uzel Pfidat ze souboru
------- ﬁ skupina G 4
= “ Rfferent - Kralicek Milan Ing Obéerstvit
- ﬁ Hodnoceni
Pocet 4
Vybranych 1
Zrusit
£ > £ >

Vybé&r skupiny externich subjektd

Zadéni zplisobu odeslani dokumentu

Pri odeslani dokumentu je zapotfebi krom& adresata zadat zplsob odeslani zasilky. Kazdy
Fadek rozdélovniku mé prednastavené Udaje o zplsobu odeslani dokumentu - zasilky (druh
zachdzeni, zplsob odeslani, druh zasilky, typ obsahu zésilky). Toto nastaveni lze zm&nit v
hlavnim nastrojovém okné ve volbé menu Nastaveni : UZivatelské nastaveni - zalozka
Zasilky. VSechny prednastavené polozky je mozné v okné odeslani zménit u jednoho i vice
adresatl najednou nezavisle na prednastaveni.

V okné ,,Odeslani jednoho dokumentu" se vybere fadek/fadky, u kterych je treba
zménit zplsob odeslani. U jednoho vybraného tadku (zasilky) Ize zm&nu zplsobu odeslani
provést dvojim kliknutim na pozadovany fadek do sloupce Zpsob odeslani, zobrazi se
roletovd nabidka se zplsoby odesldni, ze které vyberte novy zplsob odesldni (posta,
osobné, verejna vyhlaska, detasovana posta, kuryr, doruCovaci sluzba, fax, dalnopis/
telegram, telefon) a Ize zménit i dalSi idaje o této zasilce. U vice vybranych Fadku (zasilek)
Ize zmé&nu zplsobu odeslani provést pomoci pole Zpisob odeslani s roletovou nabidkou ve
spodni Casti okna. U oznacenych fadku se naslednym vybérem z nabidky nastaveni zmeéni.
Upravy zadanych udajl Ize provadét, dokud neni dokument odeslan.

Systém muze byt nastaven tak, Zze v rdmci metodiky organizace je bezpodminecné nutna
identifikace odesilanych doporuc¢enych zasilek, pomoci ID (napf. hnédd a modra
doruc¢enka). Systém, v tomto pfipade tuto skutecCnost striktné kontroluje. Identifikace
ostatnich zasilek neni nutna. Stisknutim tladitka Generuj dop. systém vygeneruje ID
(identifikdtor) pro tadky, u nichZz je zaddn zplsob zachdzeni doporu¢end, dorudenka
(hnéda) nebo do vl. rukou (modra).

Stisknutim tlacitka Generuj vse systém vygeneruje PID zasilky pro vSechny radky v okné
~Odeslani jednoho dokumentu™, které jesté ID zasilky nemaji. Oznacenim fadku a
stisknutim tla¢itka Original se zobrazi v prvnim sloupci oznaceného fadku symbol Cervené

koule ¢ . Timto dostane systém informaci o odeslani prvotniho dokumentu (originalu), tj.
identifikovaného dokumentu original PID. Odeslani prvotniho dokumentu je jednim ze
zplUsobu vyfizeni dokumentu.

172



Postupy prace v aplikaci

Odeslani dokumentu - zasilky

VSechny zasilky vytvorené (odeslané) spisovym uzlem jsou Nevypravené (Cekaji ve
vypravné na vypraveni).

V okné ,,0deslani jednoho dokumentu" stisknutim tlaCitka Zasil.adresa se zobrazi okno
.Definice adresy zasilky". V tomto okné je mozné ménit Adresu na zasilce v pfipadé, ze
se li§f od Adresy zadané v kartotéce externich subjektd. Plati pouze pro zasilky pfipravené
k odeslani (nelze ménit u dorucenych nebo vypravenych zasilek). Stisknutim tlacitka
Obnovit z, se do poli Adresa na zasilce napiSi Udaje z poli Adresa adresata. Stisknutim
tlacitka Ulozit k ESU, se do poli Adresa adresata zkopiruji Udaje z poli Adresa na zasilce
. Stisknutim tlacitka Zrusit se okno uzavie bez ulozeni pfipadné zmény. Stisknutim tlacitka
OK se ulozi pfipadné zmény tykajici se adresy na zasilce.

Stisknutim tlacitka Adr./PobocCky se zobrazi okno "Vybér adresy / pobocky", kde
mlZete vybrat jinou adresu pro odeslani, kterou ma subjekt navazan.

Kliknutim na ikonu Dorucovaci adresa se pro vSechny adresy v seznamu zkontroluje, zda
ma subjekt dorucovaci adresu, pokud ano, tak se doruCovaci adresa dotahne pro dany
subjekt do okna ,,Odeslani jednoho dokumentu" a zaméni se tim za aktuaini.

Stisknutim tladitka PFipravit/Ulozit se uloZi vSechny zadané (daje (adresati, zplsoby
odeslani...) v okné ,,Odeslani jednoho dokumentu" a je mozné a okno zavfit a provést
odeslani pozdéji.

Po zadani adresatl a zplsobu odeslani jsou zasilky pfipraveny k odesléni. Kliknutim na
tlacitko Odeslat provedete odeslani zasilek na vybrané adresaty. V pfipadé, Ze odesilané
zasilky nemaji vygenerovany ID zasilky a je u nich identifikace povinna, systém zobrazi
upozornéni s hlasenim ,,U zasilek odesilanych na doruc¢enku ¢i doporuc¢ené musi byt
vyplnéna Identifikace zasilky". Kliknutim na tladitko OK se vratite zpét do okna
~Odeslani jednoho dokumentu®, po provedeni identifikace zasilek odeslani opakujte.
V pfipadé, Ze odesilané zasilky nemaji vygenerovany ID zasilky a neni u nich identifikace
povinnd, systém zobrazi okno upozornéni s dotazem ,,U v§ech odesilanych zasilek neni
vyplnéna Identifikace zasilky. Chcete presto provést odeslani?“. Stisknutim tlacitka
Ne se vratite zpét do okna ,, Odeslani jednoho dokumentu™, po provedeni identifikace
zasilek odeslani opakujte. Kliknutim na tla¢itko Ano budou zasilky odeslany bez identifikace.
Odeslané zasilky jsou ve stavu nevypraveno a jsou pfipraveny pro vypraveni v modulu
Vypravna. Naleznete je také ve vasi slozce Redistribuce : Zasilky k predani.

V pripadé elektronickych dokumentd, kdy je dokument odesildn formou e-mailu nebo datové
’ owv ’ ;. ’ ’ s

zpravy muze byt tato zasilka vypravovana bud na pfimo z modulu USU (za osobu) nebo

pfes centrdlni vypravnu (za organizaci). V tomto pfipadé je u zasilky nastaven aktualni

stav bez nutnosti dalSiho predavani.

Po odeslani z vypravny se stav zasilek zméni na stav vypraveno. U listinnych zasilek (bez
doruc¢enky) a e-mailu pak na stav doruc¢eno. U elektronickych =zasilek a zasilek
doporuc¢enych je pak stav nastaven dle ndvratu nebo stazeni dorucenek. Stisknutim
tlacitka ZavF¥it se uzavie okno ,Odeslani jednoho dokumentu™.

Tisk adres na obalky a stitky

V okné ,,Odeslani jednoho dokumentu" stisknutim tlaitka Adresy se zobrazi okno ,Tisk
adres". V poli Tisknout zasilky se prepinacem zadd pozZadovana volba. V polich s
roletovou nabidkou Druh zdasilky a Doplitkové sluzby se uréi zplsob tisku adres.
Stisknutim tlacitka Tisk obalek nebo Tisk stitkli systém zobrazi okno "Vybér tiskovych
formatd pro téma...".
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Tisknout zasilky Pocet pro tisk

[]viechny formaty . Tisk chalek
IO Veechny (4) 1 Pripravene (4) () Qznacené (1) 4 Od 2titku 1 @ I - ‘ Tick 2titkdi
|V3,'rch ozi W |Q Vyhledat |
Sluzby Druh zasilky Pocet
|5 DRUX doporucena zasilka - standard 4

Doplikové sluiby

|

Okno tisk obdlek

Navraceni dorucenky

V pfipad&, *e navracenou doru¢enku nepfijala podatelna, miZete zadat systému udaje
o navratu dorucenek.

V okné ,,0deslani jednoho dokumentu™ se oznaci zasilka, u které se maji zadat Udaje o
navratu dorucenky. Stisknutim tlacitka Doruceni se zobrazi okno ,Doruceni zasilky".
V poli Doruceni zasilky se prepinacem zvoli poZadovany stav navracené dorucenky a zada
se Datum dorudeni a Datum uloZeni. Pro rychlé nastaveni data miZete vyuzit tfi
tla¢itka pod t&mito poli. Stisknutim tladitka Zrusit se okno uzavie bez zadani udajd o
navraceni dorucenky. Stisknutim tlacitka OK okno se uzavie se zadanymi Udaji o navraceni
dorucenky.

Identifikator dok./spisu Typ dokumentu &i spisu
_ Hlageni o spinéni dkolu

Odesilajici Schranka ocdesilajiciho
Odbor Y¥Y ... Elen komise ... Kralicek Milan Ing. Csc ... Vlastni

Aktualni vlastnik dokurmentu i spisu Schranka vlastnika
Odbor ¥Y ... Elen komise ... Kralicek Milan lng. Csc ... Vlastni

Adrezat
Lukds Kos, Polni 3616/24, 38601 Jihlava, lukas_kos@gordic.cz

Podaci gislo Identifikace zasilky £n. dokurmnentu

Doruceni zasilky
(@ Doruceno Datum doruceni

\12.11}.2&15 E||

Datum uloZeni

() Vrdceno - nepfijato
() Vrdceno - nevyZadano
() Vrdceno - adresdt nezndmy ‘12.11}.2'01 5 E|

() Vrdceno - adresét se odstéhoval bez udani adresy
("I Vrdceno - adresa nedostatefnd re

() Vrdceno - jiny divod (ovéfeno) Dle dat. dorué,
() Vraceno - jiny divod (neovéfena)

Poznamka k doruceni zasilky

Okno dorucCenky zasilky
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Pomocné c¢innosti zasilek

Stisknutim tlacitka Detail na pozadovaném fadku odeslané nebo vypravené zasilky se
zobrazi okno , Detail zasilky". V tomto okné Ize prohlizet nebo upravovat uUdaje tykajici se
zasilky. Stisknutim tlacitka ZavFit se okno uzavie bez ulozeni pfipadnych zmén.

Stisknutim tlaCitka Historie na pozadovaném radku odeslané nebo vypravené zasilky se
zobrazi okno ,Historie odeslani'. V tomto okné je prehled historie dané zasilky.

Stisknutim tlaCitka MS Office Ize na dokument, ktery je pfipojen jako elektronicky obraz/
pfiloha ve formé Sablony, tisknout také adresu prfijemce (adresata) zasilky. Sablona
dokumentu musi byt k tisku adresy pfijemce nadefinovana.

Stisknutim tlac¢itka ZavF¥it se okno ,,Odeslani jednoho dokumentu™ uzavre.

Odeslani elektronického dokumentu pomoci e-mailu, ISDS
Ve spisové sluzbé Ize odesilat elektronické dokumenty formou:

- e-mailové zpravy prostrednictvim elektronické posty

- datové zpravy do datové schranky externiho subjektu prostfednictvim systému ISDS.

Vybér adresétld pro odeslani elektronického dokumentu

Stisknutim tlacitka Odeslat na eviden¢ni karté dokumentu s elektronickym obrazemy
prilohou, ktery se ma odeslat jako e-mail nebo datova zprava se zobrazi okno ,Odeslani
jednoho dokumentu™. Postup pfi vytvoreni rozd&lovniku adresatl je totozny jako v
kapitole Vybér adresatl pro odeslani dokumentu, jen je nutné ové&fit, zda adresati (externi
subjekty) maji uvedenou e-mailovou adresu nebo dohledanou a ovéfenou aktivni datovou
schranku. Podrobny postup jak ovéfit, zda ma externi subjekt datovou schranku naleznete
v kapitole ESU - Kartotéka externich subjekt(i : Dohledani a ovéfeni ESU v ISDS. Po
zadani adresatl (externich subjekt() do okna ,,Odeslani jednoho dokumentu" je tieba
zadat zpQsob odesléni, poté je elektronicky dokument pfipraven k odeslani.

Zadéni zplisobu odeslani elektronického dokumentu

Pri odeslani elektronického dokumentu je zapotiebi krom& adresata zadat zplsob odeslani.
Kazdy radek rozdé&lovniku ma implicitne prednastavené Gdaje o zplisobu odeslani dokumentu
- zasilky (druh zachazeni, zpusob odeslani, druh zasilky, typ obsahu zasilky). Toto
nastaveni Ize zménit v hlavnim nastrojovém okné ve volbé menu Nastaveni : UZivatelské
nastaveni - zdlozka Zasilky. VSechny prednastavené polozky je mozné v okné odeslan
zménit u jednoho i vice adresatl najednou nezdvisle na prednastaveni. Pokud vybereme
adresata, ktery mé uloZzené ID DS, automaticky se u né&j predvyplni zplsob odeslani DS e-
vypravna.

V okné ,,Odeslani jednoho dokumentu™ se vybere fadek/fadky, u kterych je treba
zménit zplsob odeslani. U jednoho vybraného tadku (zasilky) Ize zm&nu zplsobu odeslani
provést dvojim kliknutim na pozadovany fadek do sloupce Zpdsob odeslani, zobrazi se
roletova nabidka se zplsoby odeslani, ze které vyberte novy zplsob odeslani (z nabidky
popsané v této kapitole nize) a Ize zménit i dalSi Udaje o této zasilce. U vice vybranych
¥adku (zdsilek) Ize zménu zplsobu odeslani provést pomoci pole Zphsob odeslani s
roletovou nabidkou ve spodni Casti okna. U oznacenych radku se naslednym vybérem z
nabidky nastaveni zméni. Lze zvolit tyto zplsoby odeslani:

e-mail (e-mailem za osobu pfimo z modulu)

e-vypravna (e-mailem za organizaci pres centraini vypravnu)

e-mail jiny systém (e-mailem prostiednictvim jiného systému)

DS (datovou zpravou prostfednictvim registru ISDS pfimo z modulu)
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e DS e-vypravna (datovou zpravou prostfednictvim registru ISDS pfes centralni vypravnu
za organizaci)

e DS jiny systém (datovou zpravou prostfednictvim jiného systému)

Opravy zadanych Udajd Ize provadét, dokud neni dokument odesldn. Stisknutim tladitka
Generuj vSe systém vygeneruje PID zasilky pro vSechny fadky v okné ,,Odeslani jednoho
dokumentu", které jesté PID zasilky nemaji.

Odeslani elektronického dokumentu

Veskeré cCinnosti a jednotlivé kroky v ramci téchto c¢innosti jsou podminény metodikou,
ktera je stanovena danou organizaci. Jednotlivé ¢innosti se tak mohou v ramci jednotlivych
organizaci, co se ty&e zplsobu zpracovani, liit. V&tsina téchto &innosti je nastavitelnd a
funguje na principu parametru, které Ize prenastavit na zakladé pozadavku organizace.

Stisknutim tlac¢itka PFipravit/Ulozit v okné ,,Odeslani jednoho dokumentu" Ize doposud
provedené zdznamy ulozit pro budouci otevreni okna v pfipadé preruseni c¢innosti pfi
odesilani. Stisknutim tlacitka ZavFit se uzavre okno ,,Odeslani jednoho dokumentu" bez
uloZeni daji nedokon&enych &innosti (pokud nebylo Odeslano nebo Pfipraveno/UloZeno).

Odeslanipomocie-mailu:

V okné ,,0deslani jednoho dokumentu™ po zadani adresatd a zplsobu odeslani e-mail/
e-vypravna/e-mail jiny systém jsou zasilky (e-maily) pfipraveny pro odeslani formou e-
mailové zpravy prostrednictvim elektronické posty. Po stisknuti tladitka Odeslat systém
zobrazi okno "Pfiprava odeslani mailu na tuto adresu". V zahlavi jsou uvedeny
informace o dokumentu a v zapati pak e-mailova adresa adresata. Zde se pomoci zatrzitek
zvoli jaké prilohy ma e-mailova zprava obsahovat:

o Elektronicky obraz - pfipojeni el. obrazu dokumentu.

e VnitFni podpis - pripojeni el. podpisu uvnitf souboru (pouze PDF).

¢ Vnéjsi podpis - pripojeni el. podpisu mimo soubor (samostatny soubor p7s).

e VnitFni €as. razitko - pripojeni Casového razitka uvnitf souboru (pouze PDF).

e Vnéjsi ¢as. razitko - pfipojeni ¢asového razitka mimo soubor (samostatny soubor tst).
o Historii - pripojeni souboru PDF s historii dokumentu

e Seznam priloh - pfipojeni souboru PDF s pisemnym seznamem pfiloh dokumentu

o Uzivatelské poznamky - pripojeni souboru PDF s uzivatelskymi pozndmkami zadanymi
na dokumentu

e Vybrané elektronické prilohy - pripojeni el. priloh k e-mailové zpravé, ve spodni ¢asti
okna pak moznost vybéru el. obrazu priloh jednotlivé.

e Podepsat - moznost podpisu celého odesilaného e-mailu

e Opakovat - zatrzeni tohoto policka umozni odeslani e-mailové zpravy na vsechny
definované adresaty, u nichZ je nastaven zplsob odeslani dokumentu prostfednictvim
elektronické posty.

Stisknutim tlacitka Zrusit se okno uzavie a k odeslani e-mailové zpravy nedojde.
Stisknutim tla¢itka OK dojde k odeslani e-mailové zpravy dle nastaveni (pfimo nebo pres
vypravnu dle zplsobu odeslani). Odeéle se e-mail a elektronicky dokument byl formou e-
mailu odeslan na vami zadaného adresata a stav odeslaného dokumentu v okne , Odeslani
jednoho dokumentu" se zméni na Doruceno.V pripade pouziti moznosti odeslani e-
mailové zpravy pres centralni vypravnu za organizaci je e-mailova zprava automaticky
preddna do vypravny. Stav odeslaného dokumentu v okne ,Odeslani jednoho
dokumentu" se zméni na Nevypraveno a po vypraveni e-vypravnou se zméni stav na
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Doruceno.

Odeslani prostfrednictvim systému ISDS:

V okné ,,Odeslani jednoho dokumentu™ po zadani adresatl a zplsobu odeslani DS/DS
e-vypravna/DS jiny systém jsou zasilky (datové zpravy) pfipraveny k odeslani.
Stisknutim tla¢itka Odeslat systém zobrazi dotaz "Pfejete si ovéfit ¢i dohledat
informace o adresatovi v systému ISDS?". Stisknutim tlacitka Ne dojde pouze k ovéfeni
aktivity DS. Stisknutim tlacditka Ano dohleda systém v registru informace o adresatovi a
pfipadné rozdily v Udajich Ize prevzit do kartotéky ESU (je nutné, aby uzivatel mél
nastavena prava pro moznost prebirani t&chto Udajl). Poté systém zobrazi okno "P¥iprava
odeslani DZ systémem ISDS na tuto adresu". V zahlavi jsou uvedeny informace o
samotném dokumentu a informace o datové schrance, z niZz je datova zprava odesilana
(datovad schranka organizace). V zapati je pak uvedena identifikace datové schranky
adresata a doplikové Udaje. Zde se pomoci zatrzitek zvoli jaké prilohy ma datova zprava
obsahovat:

o Elektronicky obraz - pfipojeni el. obrazu dokumentu.

e Vnitini podpis - pfipojeni el. podpisu uvnitf souboru (pouze PDF).

e Vnéjsi podpis - pripojeni el. podpisu mimo soubor (samostatny soubor p7s).

¢ Vnitini ¢as. razitko - pripojeni ¢asového razitka uvnitf souboru (pouze PDF).

e Vnéjsi ¢as. razitko - pfipojeni casového razitka mimo soubor (samostatny soubor tst).

e Vybrané el. prilohy - pfipojeni el. obrazu pfiloh k datové zpravé, ve spodni Casti okna
pak moznost vybéru el. obrazu pfiloh jednotlive.

« Udaje pro vnitini adresaci v organizaci adresata - zde Ize zadat (daje, které se vyuzivaiji
pro vnitini adresaci organizace (K rukam, Identifikace Gtvaru, Nazev Gtvaru, Zakon,
Paragraf, Odstavec, pismeno).

e RozSifujici Udaje DZ - zde Ize doplnit nebo pfipadné zménit polozky Véc, Nase €3, vase
CJ, Nase sp. zn., Vase sp. zn.

e Do vl. rukou - datova zprava dostane pfiznak do vlastnich rukou, ¢imz se stane
nepfistupna pro neopravnéné osoby.

o Zakazat fikci doruceni - pouzitelné pro urcité typy datovych zprav.

e Opakovat - zatrzeni tohoto policka umozni odeslani datové zpravy na vsechny
definované adresaty, u nichZ je nastaven stejny zplsob odesléni dokumentu.

Kliknutim na tlacitko Konvertovat se otevie okno "Vybér elektronickych dokumenti ke
konverzi do PDF", které je dale popsano v dokumentaci k modulu GSAUSU. Stisknutim
tlacitka Zrusit se okno uzavie a k odeslani datové zpravy nedojde. Stisknutim tlacitka OK
dojde k odeslani datové zpravy dle nastaveni (pfimo nebo pfes vypravnu dle zplsobu
odeslani). V prfipadé pouziti moznosti odeslani datové zpravy pfimo z modulu, se stav
odeslaného dokumentu v okné ,,Odeslani jednoho dokumentu™ se zméni na Vypraveno.
V pfipade pouziti moznosti odeslani datové zpravy pres centralni vypravnu je datova
zprava automaticky predana do vypravny a stav odeslaného dokumentu v okné ,,Odeslani
jednoho dokumentu" se zméni na Nevypraveno po vypraveni DS e-vypravnou se stav
zméni na Vypraveno. Stav odeslaného dokumentu v okné ,Odeslani jednoho
dokumentu" se zméni na stav Doru¢eno na zakladé stazeni doruc¢enek ze systému ISDS.

Informace o doruceni, tisk dorucenky

Po odeslani dokumentu formou datové zpravy prostrednictvim systému ISDS Ize na zakladé
dorucenky ziskat informace o doruceni datové zpravy do datové schranky adresata.
Dorucenky z registru ISDS Ize stahovat centralné (Podatelna, Vypravna) nebo pro
jednotlivé datové zpravy pfimo uzivatelem v modulu Evidence smiuv.

177



GINIS - Evidence smluv

V pripadé odeslani dokumentu formou e-mailové zpravy prostrednictvim elektronické posty
je zprava po odeslani povazovana za doruc¢enou. Informace o doruceni Ize zobrazit pres
Detail zasilky.

Stisknutim tlacitka Detail v okné , Odeslani jednoho dokumentu"“ na pozadovaném
fadku vypravené datové zpravy se zobrazi okno ,Detail zasilky". Kliknutim na zalozku
Datova zprava se zobrazi informace o datové zpravé a také tlacitka pro zobrazeni datové
zpravy nebo dorucenky.

Stisknutim tla¢itka Detail doruc. (tlaCitko je aktivni po doruceni DZ) se zobrazi datova
zprava v prohlize¢i ZFO, tak jak byla doru¢ena do schranky adresata.

Stisknutim tlacitka Detail odes. (tlacitko je aktivni po odeslani DZ) se zobrazi datova
zprava v prohlize¢i ZFO, tak jak byla odeslana do schranky adresata.

Stisknutim tla¢itka Info z ISDS se zobrazi okno "Aktualni informace z ISDS o datové
zpravé". Zde jsou uvedeny informace o stavu datové zpravy v systému ISDS. Tlacitko
Tisk pak vygeneruje tiskovou sestavu s informacemi o doruceni (dorucenku) datové
zpravy. Stisknutim tlaitka Doruc¢enka se zobrazi informace o doru¢eni (dorucenku)
datové zpravy v prohlizréi ZFO. Na vSechny vySe popsané operace je tfeba mit na PC
nainstalovan vhodny software pro spravné zobrazeni souboru s pfiponou zfo.

Alktualni informace z ISDS o datové zpravé ==
ID DZ 3713972 =
g Dorucenka
Ve test

Odesilatel Krajsky dfad Vysodina

Adresdt Jihoemoravskd energetika, a.s.
Dodéano do DS 19.05.2015 16.17.12 I_./"'_-"\._I
Doruceno 20.05.2015 07.32.06 I"\___ - __,z"'l
Stav Obsah smazan

Udalost Cas

EV0: Datovd zprava byla podana. 19. 5. 2015 1&17:12

EV3: Datova zprava byla dodana do dat... 19. 5 2015 16:17:12
EW11: Prihlasila se opravnénd osoba ve ... 20. 5. 2015 7:32:06

Aktudiniinformace od datové zpravé

Zasilky - zpracovani, pfedani a dalsi ¢innosti

Cinnosti se zasilkami jsou obdobné jako ¢&innosti provadé&né s dokumenty. Zasilky Ize
sdruzovat, rozebirat, vyjmout a zrusSit, pficemz je mozno editovat (opravovat).

Systém muze byt nastaven tak, Zze je bezpodminecné nutna identifikace odesilanych
zasilek (pr.: hnéda a modra dorucenka). Systém v tomto pripade tuto skutecnost striktné
kontroluje. Identifikace zasilky je zavislda na zakladnim nastaveni celého systému (pr.:
identifikace zasilky volnym textem, generovanym PIDem). Identifikace zasilky Stitkem s
carovym kodem (PID) umoznuje, oproti identifikaci volnym textem, v maximalni mife omezit
chyby, zjednodusit tridéni zasilek a navrat dorucenek.

Zakladni nastaveni zplsobu identifikace zasilek se zaddvd v administra¢nim modulu.
Nastaveni provadi vyhradné administrator SSL v modulu ADM. Toto nastaveni je implicitn
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pro véechny uzivatelské moduly.

Pfipraveni zasilek k pfedani

Setfidénim a naslednym ulozenim setfidéni, se zasilky pfipravi k predani. Pripravit zasilky
k predani, Ize i vybérem volby Pfipravit k predani. V seznamu, jsou zasilky pfipravené
k predani odliSné oznaceny grafickym voditkem.

Kliknutim na slozku stromu Redistribuce se rozbali vétev s nabidkou polozek. Kliknutim na
polozku Zasilky k vypraveni bude naCten seznam zasilek k vypraveni. V nacteném
seznamu se oznaci fadky odpovidajici zasilkdm, které se maji pfipravit k predani. Kliknutim
pravého tlacitka mysi kdekoli v seznamu se zobrazi nabidka, ze které se vybere polozka
Pripravit k predani. Systém zobrazi dotaz ,,Opravdu chcete pripravit oznacené zasilky
pro predani?". Stisknutim tlacitka Ne se okno uzavie, aniz by se zasilky pfipravily pro
predani. Stisknutim tlacitka Ano se potvrdi pfipraveni zasilek k predani. Takto pfipravené
zasilky se nabizi u nadfizeného SU (spisového uzlu) k prevzeti.

Sdruzeni zasilek

Kliknutim na slozku stromu Redistribuce se rozbali vétev s nabidkou polozek. Kliknutim na
polozku Zasilky k vypraveni bude nacten seznam zasilek k vypraveni. V nacteném
seznamu se oznaci radky odpovidajici zasilkdm, které se maji sdruzit. Kliknutim pravého
tlac¢itka mysi kdekoli v seznamu se zobrazi nabidka, ze které se vybere polozka Sdruzit
zasilky. Systém zobrazi dotaz "Opravdu chcete sdruzit oznacené zasilky?", stisknutim
na tlacitko Ano se zobrazi dotaz ,,Zasilky vnoiFené si po dobu nez budou vypraveny
zachovaji svoji aktualni podobu, ale okamzikem vypraveni budou zménény nékteré
udaje dle nadrazené zasilky. Chcete presto sdruzit vybrané zasilky?"“. Stisknutim
tlacitka Ne se okno uzavfe, aniz by se oznacené zasilky sdruzily. Stisknutim tlacitka Ano
se potvrdi sdruzeni zasilek. V pfipadé, ze sdruzované zasilky maji jiného adresata, systém
vas na tuto skutecnost upozorni hlasenim ,,Pozor! Zasilky nejsou adresovany stejnému
externimu subjektu. Chcete je presto sdruzit?™. Stisknutim tlacitka Ne se okno uzavre,
aniz by se oznacené zasilky sdruzily. Stisknutim tlacitka Ano se potvrdi sdruzeni zasilek.

Rozebrani sdruzenych zasilek

Kliknutim na sloZzku stromu Redistribuce se rozbali vétev s nabidkou polozek. Kliknutim na
poloZzku Zasilky k vypraveni bude nacten seznam zasilek k vypraveni. V nacteném
seznamu se vybere fadek odpovidajici sdruzené zasilce, kterou se ma rozebrat. Po
oznaceni sdruzené zasilky se ve spodni Casti okna zobrazi seznam vnofenych zasilek.
Kliknutim pravého tla¢itka mysi kdekoli v seznamu se zobrazi nabidka, ze které se vybere
poloZzka Rozebrat zasilky. Systém zobrazi dotaz "Opravdu chcete rozebrat vybrané
zasilky". Stisknutim tlacitka Ne se okno uzavie, aniz by se oznacené sdruzené zasilky
rozebrali. Stisknutim tla¢itka Ano se potvrdi rozebrani sdruzenych zasilek. Systém provede
rozebrani sdruzené zasilky, tj. do seznamu zasilek k odeslani pfibudou vnorené zasilky.

Predani zasilek

Pfi predani zasilek dochazi k jednoznac¢nému prevzeti zodpovédnosti za dané zasilky.
Potvrzeni tohoto aktu (v zavislosti na nastaveni systému v modulu ADM) se déje
elektronickym podpisem osoby (¢arovym kdédem).

Kliknutim na sloZzku stromu Redistribuce se rozbali vétev s nabidkou polozek. Kliknutim na
polozku Zasilky k vypraveni bude nacten seznam zasilek k vypraveni. V nacteném
seznamu se oznaci rfadky odpovidajici zasilkdm, které se maji predat. Kliknutim pravého
tlacitka mysi kdekoli v seznamu se zobrazi nabidka, ze které se vybere polozka Predat.
Zobrazi se okno ,,Hromadné predani zasilek". Vyplnénim poli jakému Spisovému uzlu/
funkci/osob& maji byt zasilky pfedany (tyto pole jsou typu vybé&r osoby, jejichZ zplsob
vypliovani je popsan v kapitole Obecné zasady prace v aplikaci : Zplisoby vyplinovani
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poli) a stisknutim tla¢itka OK se zasilky predaji zadanému spisovému uzlu/funkci/osobé.
Stisknutim tlacitka Zrusit se okno uzavre a k predani zasilek nedojde.

Prevzeti zasilek

Pri prevzeti dochdzi k jednoznacnému prevzeti zodpovédnosti za dané zasilky. Tento
zplsob redistribuce zasilek vyuZijete pro pfevzeti vdm uréenych zasilek (od podfizenych
SU).

Kliknutim na slozku stromu Redistribuce se rozbali vétev s nabidkou polozek. Kliknutim na
polozku Zasilky k prevzeti bude nacten seznam zasilek k prevzeti. V nacteném seznamu
se oznaci radky odpovidajici prebiranym zasilkam. Do poli Predavajici se vypIni pozadovana
osoba, Ize zadat dalSi mozna kritéria a stisknutim tlacitka Nacist se zasilky vyfiltruji. Ze
seznamu se vyberou pozadované zasilky, které se maji prevzit a stiskne se tlalitko Prevzit

Zastaveni zasilek

Zasilky PFipravené k predani Ize do okamziku pfedani Zastavit. |

Kliknutim na slozku stromu Redistribuce se rozbali vétev s nabidkou polozek. Kliknutim na
polozku Zasilky k vypraveni bude nacten seznam zasilek k vypraveni. V nacteném
seznamu se oznaci radky odpovidajici zasilkdm, které se maji zastavit pro predani. Kliknutim
pravého tlacitka mysi kdekoli v seznamu se zobrazi nabidka, ze které se vybere polozka
Zastavit. Systém zobrazi dotaz , Opravdu chcete zastavit oznacené zasilky?".
Stisknutim tlacitka Ne se okno uzavie bez zastaveni zasilek. Stisknutim tladitka Ano se
potvrdi zastaveni zasilek. Takto zastavené zasilky se nenabizi u nadfizeného SU k prevzeti.

Hromadna oprava zasilek

Kliknutim na sloZzku stromu Redistribuce se rozbali vétev s nabidkou polozek. Kliknutim na
poloZzku Zasilky k vypraveni bude nacten seznam zasilek k vypraveni. V nacteném
seznamu se oznaci fadky odpovidajici zasilkdm, které se maji opravit. Kliknutim pravého
tlacitka mysi kdekoli v seznamu se zobrazi nabidka, ze které se vybere polozka Hromadné
opravit zasilky. Systém zobrazi okno "Hromadna editace Udajd na zasilce". Zatrzenim
poli¢ek u jednotlivych poloZek se polozka zaktivni a vy mizete danou polozku zménit, tak
jak potfebujete. Je mozné opravit Udaje viz obrazek. Stisknutim tlacitka OK se zmény
potvrdi a provedou se na oznacenych zasilkdch. Stisknutim tla¢itka Zrusit se okno uzavie
a k Zadné zméné nedojde.

Hromadna editace udajl na zasilce \El
Sablony zasilek N = Y
[[] neurcenc N :
[] neuréeno [] neurienc |
[ ] 0,00 O 0,000 Dogenerovat PID na zasilky =
5 Zrusit

Okno pro hromadnou opravu Udajd zdsilek

Nédvrat dorucenek odeslanych zasilek

Systém GINIS® umoznuje kontrolovat aktualni stav navratu dorucenek k odeslanym
dokumentdm. V pfipad&, Ze navracenou doru¢enku nepfijme podatelna, ale pfimo spisovy,
uzel, je v této kapitole popsan postup Cinnosti pri prijmu navracené dorucenky.

Kliknutim na slozku stromu Redistribuce se rozbali vétev s nabidkou polozek. Kliknutim na
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poloZzku se zobrazi okno ,,Navrat dodejek" se stisknutim tlacitka Zrusit okno uzavie bez
vyhledani. Stisknutim tlacitka Vy¢istit se odstrani vSechna zadana kritéria. Zadanim kritérii
pro hledani dorucenek a stisknutim tla¢itka OK, se provede hledani v zasilkdch podle
zadanych kritérii. Po vyhledani systém nacte seznam zasilek, které splnuji zadana kritéria.
Po vyhledani systém nacte seznam zasilek, které spliuji zadana kritéria. Kliknutim pravého
tlacitka mysi na pozadovany fadek seznamu se zobrazi nabidka, ze které se vybere polozka
Detail zasilky. Zobrazi se okno "Detail zasilky". Kliknutim pravého tlacitka mySi na
pozadovany fadek seznamu se zobrazi nabidka, ze které se vybere polozka Doruceni a
zobrazi se okno ,,Doruceni zasilky“. Moznosti tohoto okna jsou popsany v kapitole
Navraceni doruc¢enky. Pro zmé&nu podminek filtru nebo pro nové hledani se pouzije tlacitko
Filtr, které se nachazi vpravo nahore.

] Mévrat dodejek =n =8 =
Ident. zasilky Ident. dok. / spisu  Podaci &islo 1D datowve zpravy IQ. ViyEistit
Adresat

(@) viechmy
Stat Obec () tuzernské
() zahranifni
Ve dokumentu i spisu Poznamka Dorucovac sluiba Rezlidavat
[ welikost
pismen

Odesilajici Spisova macdka
Aktudlni (poslednil defitel zésilley Znadka

Spisovy uzel Funkce e | Referent

Dat. adesléni (wytvefeni) Dat. vypraven( Dat. ulofen / doddniu DS Daturn dorudeni

A

od v B o il ol v i od ¢

de o : de (] Reozlitovat velikost pismen &) :, do e

Stav derufovani [ Zpisob wypravenl ¥ Typ cbsahu [w]

] Phipraveving ~ [+ D5 A | [+ fotokopie

| Newvypraveno ||| D5 - iny system |#! kopie

| Vypraveno | ¥ DS e-wypravna [ neuréeno

| Darufeno [+ GEX [+ arigingl

'_I Vraceno -_iin}" dibvod (overena) |\I" GEX e=\yypravna |!I" stejnopis

(] Vrdceno - jiny diwvod (neovéfeno) w | ([ detaiovand poita w

S'ah]nn;' 2asilek Doplfikove sluiby

Druh zasilky [+ Poitovni sluiby |

W] EMS - vnitrostatai A | L] dedejka 0

| cenné psani | [ doviastnich rukou ® obsahuje

?| cenné psani do zahranici [7] do viastnich rukou - whradné & Tl

| cenny balik ] dobirka

W] cenny balik do zahraniéi w | [] neprodiuiovet odbémi Ihitu w Zrusit

Okno navrat dorucenek

Graficka voditka u zasilek

- fadek seznamu odpovidajici zastavené zasilce
- fadek seznamu odpovidajici zastavené sdruzené zasilce

- fadek seznamu odpovidajici zasilce pfipravené pro predani
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radek seznamu odpovidajici sdruzené zasilce pfipravené pro predani

fadek seznamu odpovidajici zasilce ¢ekajici na vypraveni

fadek seznamu odpovidajici doru¢ené zasilce

fadek seznamu odpovidajici vypravené (odeslané, ale nedoru¢ené) zasilce

fadek seznamu odpovidajici stornované zasilce

Fadek seznamu odpovidajici zasilce se zplsobem odesldni DS nebo DS e-
vypravna

vypravna

oa |

fadek seznamu
fadek seznamu
fadek seznamu
fadek seznamu
fadek seznamu
fadek seznamu
fadek seznamu
fadek seznamu
fadek seznamu

radek seznamu

odpovidajici zasilce
odpovidajici zasilce
odpovidajici zasilce
odpovidajici zasilce
odpovidajici zasilce
odpovidajici zasilce
odpovidajici zasilce
odpovidajici zasilce
odpovidajici zasilce

odpovidajici zasilce

3.3.4 Prilohy dokumentu

se

se

se

se

se

se

se

se

se

se

- Fadek seznamu odpovidajici zasilce se zplsobem odesldni e-mail nebo e-

zplUsobem odeslani posta

zplsobem odeslani doru¢ovaci sluzba
zplUsobem odeslani kuryr

zplsobem odeslani osobné

Sablonou zasilek obycejna

Sablonou zasilek ¢ervena

Sablonou zasilek modra

Sablonou zésilek standart - obycejna
Sablonou zasilek standart - ¢ervena

Sablonou zasilek standart - modra

Systém GINIS® umoznuje vytvaret seznamy priloh poskytujici podrobnéjsi informace
o prilohdch pfipojenych k dokumentdm. Lze pfidat poznéamku k pFiloze, polty popf. dal$
Udaje tykajici se téchto priloh. Tyto pfilohy se zapisuji do evidenc¢ni karty dokumentu pod
tlacitko Prilohy na zalozce Profil dokumentu.
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Prilohy dokumentu/spisu DEMOX000WWUE =i
Elekronicky obraz Oteviit
Soubor Titulek Popis V.
Verze
€ Ez‘a’dost_o_dotaci.pdf (31,6 KB) Zadost_o_dotaci.pdf Soubor prijaty z 1505 jako origindl datove
Prilohy
[1Pouze aktivni
S (Ko T (B [F T | Titulelt Popis Pocet Datumzmény  Zmén e
(] BX)1  wyjadeni k zadosti_1.pdf  Soubor pfijaty z 1SDS jako... 1 17.3.201422:18  Kralie, | Nové el pi.
e "Xz potvrzen.pdf Soubor s obsahem potvr... 1 17.3.201422:34  Kralic
3 Piilcha 62 magnetofonové pasky... 1 16. 6. 2014 11:27  Kralici
Zménit akt.
El. piilcha
UloZit vie
Tisk
Tisk wie
< >
[]Zobrazovat nahled Zavfit

Okno pfiloh dokumentu

Stisknutim tla¢itka PFilohy na evidencni karté dokumentu se zobrazi okno ,PrFilohy
dokumentu™:

o Stisknutim tlacitka OtevFit se otevie elektronicky obraz dokumentu (pokud dokument
nema elektronicky obraz, tak je tlaCitko neaktivni).

e Stisknutim tlacitka Verze se otevie okno se seznamem verzi elektronické obrazu
dokumentu (pokud dokument nema elektronicky obraz, tak je tlacitko neaktivni).

¢ Stisknutim tla¢itka Nova se otevie okno "Piiloha dokumentu" pro moznost zadani nové
neelektronické prilohy. Do pole Titulek, Popis, Pocet a Kategorie typu pfilohy zapiste
pozadované Udaje o pfiloze. Kliknutim na tlac¢itko OK se ulozi zdaznam o priloze
dokumentu. Dvojim kliknutim mysSi na fadek seznamu se zobrazi okno pro moznost editace
uloZenych udajd.

¢ Dvojim kliknutim na fadek seznamu ve sloupcich Titulek, Popis, Pocet se zobrazi okno "

Priloha dokumentu" pro moznost zmé&ny (dajd v tomto okné& (plati i pro elektronické

pfilohy).

e Stisknutim tladitka Nova el. pF. se otevie okno "Vlozeni elektronické prilohy", kde
mizete vybrat soubor z lokaIniho Ulozisté a ulozit ho do elektronického UloZisté.

e Stisknutim tlacitka Odstranit se zobrazi okno, kde Ize vybrat, zda se ma odstranit pouze
posledni nebo vsechny verze oznacené el. pfilohy. Pfi odstranéni dojde k uplnému
smazani el. pfilohy jak z evidencni karty dokumentu, tak z ulozisté dat (tato moznost
musi byt metodicky povolena, jinak je volba neaktivni).

e Stisknutim tlacitka Zménit akt. se stane oznaceny radek neaktivhim a nebude se
nabizet v okné pro hromadnou konverzi do PDF/podepsani/schvaleni.

e Stisknutim pravého tlaCitka na fadek seznamu nebo stisknutim tlacitka El. Pfiloha se
v v v (o2 Vo v .
otevie menu v némz muzeme vlozit novou nebo pracovat s oznacenou elektronickou

pfilohou. Popis naleznete v dalsSi kapitole Akce s elektronickou pfilohou.
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e Stisknutim tlac¢itka Ulozit vSe je mozné ulozit vSechny elektronické pfilohy do vybrané
slozky na PC.

e Stisknutim tlaCitka Tisk se otevie okno s moznosti vybéru v jakém formatu se ma
vytisknout seznam pfiloh k dokumentu.

e Stisknutim tlacitka Tisk vSe se vytiskne obsah elektronickych pfiloh dokumentu.

Stisknutim tlacitka ZavfFit se okno uzavre, pfilohy budou ulozeny.

3.3.5 Akce s elektronickou prilohou

Volby v menu jsou aktivni pouze v pripadé, Ze je oznacena (modre podbarvena)
elektronicka priloha. Pokud neni oznacena elektronicka pfiloha, tak je aktivni pouze volba
Vlozit a Detail.

Vlozit - kliknutim na tuto volbu se zobrazi okno "VloZzeni elektronické prilohy", kde se
vybere soubor z lokdlniho Ulozisté a nahraje se do elektronického Ulozisté dat, popfripadé
Ize tento soubor i elektronicky podepsat a ¢asové orazitkovat, pokud je to metodicky
povoleno.

Znovu vlozit - kliknutim na tuto volbu se znovu vloZi elektronickd pfiloha na dokument
(napf.: po editovani wordu).

Oteviit - kliknutim na tuto volbu se otevie okno s moznosti otevfit nebo ulozit
elektronickou pfilohu dokumentu. Po vybéru otevieni dojde k otevieni el. obrazu v
pfislusném prohlizedi, ktery je podle pfipony souboru systémem Windows pfifazen.

OtevFit a uzamknout - kliknutim na tuto volbu se otevie okno s moznosti otevfit nebo
ulozit elektronickou pfilohu dokumentu. Po vybéru otevieni dojde k otevfeni el. pfilohy v
pfislusném prohlizeci, ktery je podle pfipony souboru systémem Windows pfifazen, ale
zaroven je el. pfiloha uzamcena a tim se zamezi v pfistupu k této el. pfiloze vSem ostatnim
uzivateldm (el. pfiloha zlstane uzaméena dokud nedojde ke Zrusit zamek) (tato moZnost
musi byt metodicky povolena, jinak je volba neaktivni).

Verze - kliknutim na tuto volbu se objevi okno "Verze elektronické pfilohy dokumentu',
kde Ize kliknutim na vybrany rfadek otevfit danou verzi elektronické pfilohy.

Info - kliknutim na tuto volbu se zobrazi okno "Informace o el. pfiloze dokumentu", kde
jsou zobrazeny informace o el. pfiloze a pfipadné i informace o jeho podpisech a ¢asovych
razitcich na dalsich zalozkach.

Detail - kliknutim na tuto volbu se zobrazi okno "PFiloha dokumentu" pro moznost zmény
Udajt v tomto okné (plati pro elektronické i neelektronické pfilohy).

Pridat podpis - kliknutim na tuto volbu se el. pfiloha dokumentu podepiSe el. podpisem
mimo soubor (podpis se vytvofi jako samostatny soubor s pfiponou p7s vedle el. obrazu),
ktery se vybird z Gloziét& osobnich certifikatd. Podle nastaveni organizace Ize spole¢né s
el. podpisem pfidat k souboru (mimo néj) i Casové razitko (Casové razitko se ulozi mimo
soubor jako samostatny soubor s pfiponou tst).

Pridat podpis do PDF - kliknutim na tuto volbu se el. pfiloha dokumentu, ktery ma pfiponu
pdf, podepiSe el. podpisem dovnitF souboru (podpis se vytvofi dovniti el. obrazu), ktery se
vybird z UloZi§té osobnich certifikdtd. Pokud je jako el. pFloha uloZen soubor s jinou
pfiponou nez pdf, tak je toto tlacitko neaktivni. Podle nastaveni organizace lze spolec¢né s
el. podpisem pfidat do souboru i Casové razitko (Casové razitko se ulozi do souboru el.
obrazu).

Ovérit podpis - kliknutim na tuto volbu se u el. prilohy dokumentu ovéfi podpisy a ¢asova
razitka. Zobrazi se okno, kde budou zobrazeny vSechny podpisy a ¢asova razitka oznacené
el. prilohy.

Historie ovéreni - kliknutim na tuto volbu se zobrazi okno "Historie ovéreni el.
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dokumentu", kde budou zdznamy o provedenych ovérenich podpisl a ¢asovych razitek.
Tisk - kliknutim na tuto volbu se provede tisk oznacené elektronické pfilohy.

Zverejnit - kliknutim na tuto volbu se zobrazi okno "Zverejnéni el. dokumentu", Ize
pfilozené el. pfilohy dokumentu zvefejnit v ramci organizace pomoci ru¢niho vyvéseni (el.
v ’ . s v ’ ’ O v .

priloha se nakopiruje do zvolené slozky a obsluha s nim poté muze manipulovat).

Zverejnit na Gredni desku - kliknutim na tuto volbu se zobrazi okno "Zverejnéni el.
obrazu a el. priloh na Gfedni desku", Ize pfilozené el. obrazy dokumentu zvefejnit v ramci
Uredni desky organizace (internetové stranky) atd.

Konverze do PDF - kliknutim na tuto volbu se provede konverze el. pfilohy do formatu s
pfiponou pdf (el. pfiloha musi byt ve spravném formatu, ktery je dan pouzivanym
konverznim rozhranim organizace) (tato moznost musi byt metodicky povolena, jinak je
volba neaktivni).

Zneaktivnit - kliknutim na tuto volbu se zobrazi okno, kde Ize vybrat zda se ma
zneaktivnit pouze posledni nebo vSechny verze el. pfilohy. Pfi zneaktivnéni dojde pouze k
odstranéni el. ptilohy z evidenéni karty dokumentu, ale v elektronickém Uloziéti dat zlstane
soubor zachovan (tato moznost musi byt metodicky povolena, jinak je volba neaktivni).

Odstranit - kliknutim na tuto volbu se zobrazi okno, kde lze vybrat zda se mad odstranit
pouze posledni nebo vSechny verze el. pfilohy. Pfi odstranéni dojde k Uplnému smazani el.
prilohy jak z evidencni karty dokumentu, tak z elektronického Ulozisté dat (tato moZnost
musi byt metodicky povolena, jinak je volba neaktivni).

3.3.6 Dotcené subjekty dokumentu

Systém GINIS® umozfiuje vytvaret seznamy dotéenych externich subjektl, které nep¥mo
souvisi s danym dokumentem. Nasledné je mozno vyuzivat dotéené subjekty dokumentu
napr. pfi skupinovém odesiléni kopii jednoho dokumentu na vice adresatd atp.

Jako dotCené subjekty lze zadavat externi subjekty, které jsou jiz vedeny v kartotéce
externich subjektl, pficemz odesilatel je automaticky fazen do seznamu dotéenych
subjektd (toto se tykd véech dokumentd kromé vlastnich - vytvorenych v organizaci).

Podbarvené tadky znaéi, Ze je dany ESU néjaky zplsobem ovéien vi¢i nékterému registru
(ROB, ROS, RUIAN, ...). Pokud vasSe organizace nevyuziva tyto registry, tak nebudou radky|
néjak podbarveny.

Dotéené subjekty = =
- -
| S
Zobrazit | dotéené subjekty z dokumentd vloZenych ve spisu [ ] Zobrazit aktudlni verzi externiho subjektu Mowy
[#] Zobrazit i neaktivni dotéené subjekty Detail
[] 0..D.. 0.. D... A... Po... Po.. Znacka Externi subjekt Zast.osoba Typ vazhy Detail vazby
L1145 2 1 Jihomoravskd energetika, a.s., Lidi... Obecnd vaz... Odstranit
m . 3 2 Matéjckova Barbora, Na hradé 390... Obecna vaz... Skupiny
- 2 1 3 Zlata Jahodova, Chudenicka 1060/... Obecna vaz... Zménit akt.
Aktualizovat ESU
Pridat z dok.
Zavrit
< >
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Okno dotéenych subjektd dokumentu

Stisknutim tla¢itka Dot¢.subj. na evidencni karté dokumentu, se zobrazi okno ,Dotéené
subjekty":

e Stisknutim tlaCitka Novy, se zobrazi okno ,Kartotéka externich subjektl". V tomto
okné se vyhledd pozadovany adresat (postup popsan v kapitole ESU - Kartotéka
externich subjektll : Vyhledavani ESU). V pfipadé, Ze hledany adresat (externi
subjekt) neni v kartotéce externich subjektl zadan, je mozné zadat novy externi subjekt
(postup popsan v kapitole ESU - Kartotéka externich subjekti : Zadani nového ESU).

e PoZadovany adresat (externi subjekt) ze seznamu vyhledanych externich subjektd se
vybere dvojim kliknutim mysi na dany rfadek, ten se tak prenese do spodniho okna ,
Vybrané externi subjekty". V tomto okné Ize opakovanim tohoto postupu vytvofit
seznam vybranych dotéenych subjektl. V ptipadé vyb&ru $patného dotéeného subjektu
Ize fadek odstranit stisknutim tlacitka Odebrat z vybéru. Stisknutim tlad¢itka Smazat
vSe, se vymazou véechny tfadky seznamu vybranych dotéenych subjektl. Stisknutim
tla¢itka Zrusit se okno uzavfe bez uloZeni dotéenych subjektd. Stisknutim tlagitka OK se
externi subjekty prenesou do okna ,Dotcené subjekty".

e Stisknutim tlacitka Detail se zobrazi detail oznaceného externiho subjektu.

o Stisknutim tla¢itka Detail vazby se zobrazi okno "Detail vazby externiho subjektu",
kde je mozné doplnit Typ vazby, Divod vazby a Popis pro oznaceny subjekt.

e Dotéené subjekty Ize odstranit oznacenim vybraného subjektu a stisknutim tlacitka
Odstranit.

o Stisknutim tladitka Skupiny se zobrazi okno "Hromadny vybér ze skupin externich
subjektd" (toto okno je blize popsano v pfiru¢ce k modulu USU).

e Oznacenim rfadku a stisknutim tladitka Zménit akt. se dany dotéeny subjekt zneaktivni/
zaktivni. Pokud bude zneaktivnény nebude se nabizet pfi riznych akcich (napt.: pfi stisku
tlacitka dotcené subjekty v okné odeslani).

e Externi subjekt se miZze b&hem &asu ménit (zména sidla firmy, zmé&na bydli§t& ob&ana).
Stisknutim tlacitka Aktualizovat ESU se Udaje o externim subjektu zméni na
nejaktualnéjsi.

o Pfi stisknuti tlacitka PFidat z dok. se zobrazi okno "Zadani identifikatoru dokumentu/
spisu”, kde pomoci identifikatoru, Cisla jednaciho nebo jinych moznosti (viz kapitola "
Hledani dokumentu/spisu podle PID, Cj nebo Sp.Zn.") najdeme potfebny dokument/
spis, ze kterého se nam zkopiruji vSechny dotéené subjekty na otevienou evidencni kartu
dokumentu.

Stisknutim tlacitka ZavFit se okno ,Dotéené subjekty" uzavie s ulozenim vsech
dot&enych subjektl a daldich poznéamek.

3.3.7 Predbézna financ¢ni kontrola v SML

V tomto dokumentu je popsano provadéni predbézné financni kontroly prfed vznikem
zavazku v modulu SML - Evidence smluv s vyuzitim Fizeného elektronického
schvalovaciho procesu v modulu EPK - Elektronicka podpisova kniha.

Pfedbéznou finanéni kontrolu pfed vznikem zavazku zajiStuji u konkrétniho dokladu
(smlouvy/ objednavky) dvé fyzicky rlzné osoby, které v organizaci vykonavaji role
PFikazce operace a Spravce rozpoctu. Vysledkem schvalovaciho procesu je témito
dvéma osobami podepsany dokument, tzv. "Doklad o kontrolnim zajisténi finan¢niho kryti
pfipravovaného zavazku" (stru¢né "Individudlni/ Limitovany pfislib"), na zakladé néhoz
teprve Ize uzavfit (podepsat) smlouvu/ objednavku.

"Individualni/ Limitovany pfislib" je samostatny dokument kategorie "Dokument PFK pred
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vznikem zavazku" s vlastnim identifikditorem (PID) a zvlastnim typem vazby na
plvodni doklad (smlouvu/ objednavku).

"Dokument PFK pfed vznikem zavazku" (dale jen "dokument PFK") obsahuje informace
nutné pro posouzeni planované operace. Jednd se o vybrané Udaje ze smlouvy/
objednavky a nékteré dalsi informace, které budou evidované pfimo na dokumentu PFK
(napf. funkce, které budou vykonavat role Pfikazce operace a Spravce rozpoctu, aj.).

Nastaveni parametrd a administrace
Nastaveni parametri:

e parametr "Povoleni provadéni finanéni kontroly" = "ano"
e parametr "GIN EPK - Podpora schvalovaciho procesu”" = "ano"

V administraci je tfeba definovat sablony, které se budou pouzivat pro pfedbéznou
financni kontrolu a u typu dokumentu PFK nastavit Fizeny schvalovaci proces.

Zakladni sablona pro predbéZznou finan¢ni kontrolu pred vznikem zavazku:

Poradi Povinnost tkonu

(schvalovaci Role Pozadavek pro celkové

Groven) vyfFizeni
Prikazce .,

1. operace podepsat povinny

2. fgzr::)’gteu podepsat (a schvalit) povinny

Popis pribéhu pfedbézné finanéni kontroly

Pfedbéznou financni kontrolu Ize zahajit, kdyZ je smlouva/objednavka ve stavu "Evidence,
Schvalené FP".

Pomoci volby "Menu: Funkce: Financni kontrola" si Zpracovatel zobrazi seznam
dokumentd PFK pred vznikem zavazku.

Pomoci tlacitka "Podani" vygeneruje novy "Dokument PFK".
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Finanéni kontrola

Typ dokumentu Inacka Rok | Stav pfedpisu | Datum podani | Datum vyfizeni Podani

Obcerstvit

] b

Zavrit
7 o
Ukazka okna se seznamem dokladu PFK
H B "
Detail "Dokumentu PFK
Dokument PFK pred vznikem zavazku never. 201100022/12 - DEMOX000ULEH [fo|[-E 3]
Cinnosti  Dokument Vazby  Tisk
[a . & X
Identifikator Znacka Datum podani  Zpracovatel Predat
|DEMOXQ0OULEH | 201100022/12 | 25.11.2011 | Kralizek Milan Ing.. Hlavni déetni —
Typ dokumentu Rok Stav predpisu &
| Dokument PFK pred vznikem zavazku nevef, J | 2011 | Schv.proces
- 1
Agenda l Dokument ] Historie] Poznamky ]
i Ulosit
Sablona || j

Popis operace

L

Popis zalctovani ‘

Role

Ukazka detailu dokladu PFK pfed vybérem sablony

Vybérem $ablony (navazané na typ dokumentu PFK) v poli "Sablona™ stanovi Zpracovatel,
jak bude probihat schvalovaci proces v modulu EPK - Elektronicka podpisova kniha.
Podle vybrané Sablony se v dolni ¢asti okna predpini schvalovaci "Role", které budou
podepisovat/ schvalovat dokument PFK. Zpracovatel vybere konkrétni funkce, které budou
vykonavat pozadované role a v pfipadé potfeby doplni nepovinné popisné texty popisujici

operaci.
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Individualni pislib PFK 00010/L2 - A446X000JF38
Cinnosti  Dokument  Vazhy  Tisk

Geil || A & X

Identifikator Znacka

Datum podani  Zpracovatel

| Ad46xx000JF38 |noo10/L2
Typ dokumentu

|28.11.2011
Rok

| Sukovd Tereza, Tester - supenvizor- TEST
Stav predpisu

|Individua’|n|’ pislib PFIC

- fs [

Agenda | Dokument] Historie] Pozna’mk_y]

|

2011 ||

Sablona |SML— Pevny schvalovaci proces

Popis operace

Ted - Popisoperace ..

Popis zadctovani Text - Popis financovani

Role

]| cuc

Piikazce operace |A446

J | Tester - supervizor- TE! Jl Sukovd Tereza J| |

i |[<TS

Spravce rozpodtu |TEST

B [Poredce Velkého vezir | TERYERTOEN

=l |

Predat
Pridélit

Schv.proces

Uloit

_stomo_|

Ukdzka detailu dokladu PFK po vybéru sablony
Pomoci tlacitka "Ulozit" ulozi Zpracovatel vyplnéné U(daje do databaze. Poté pomoci
tlacitka "Tisk" vygeneruje tiskovou sestavu, zkontroluje, zda obsahuje spravné udaje, a
pokud ano, ulozi ji jako elektronicky obraz "Dokumentu PFK".

Po ulozeni tiskové sestavy jako el. obrazu "Dokumentu PFK" se aktivuje tlacitko "Vlozit
do EPK", kterym Ize odeslat schvalovaci pfedpis do modulu EPK.
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Individualni pfislib PFK 00010/L2 - A446X000JF38 [ro| = 3]
Cinnosti Dokument  Vazby  Tisk
| oy
Limni . & x
Identifikator Znacka Datum podani  Zpracovatel Piedst
e | Ad46xx000JF38 |noo10/L2 |28.11.2011 | Sukova Tereza, Tester - supervizor- TEST —
Typ dokumentu Rok Stav predpisu &
| Indivicualni pfislib PFK = | 2011 || Nevyfizeno / Neodeslany pred || _ Schv.proces
@ gl04550..5rz ~ '-_\,'\ 1 l*3 FK probiha
Agenda | Dokument] Historie] Pozna’mk_y]
Sablona |SML— Pevny schvalovaci proces J |:
Popis operace Text - Popis operace VloZit do EPK
Popis zadctovani Text - Popis financovani
Role
Piikazce operace |A446 J| CVIC J|Tester - supervizor- TE¢ Jl Sukova Terera J| Mewvyfizeno |
Sprvcerozpodtu |TEST . |[cvIc .|| Poradce Velkeho Verira - ||Vzevéd Ded || Nevyfizeno
Datum pozadavku |28.11.2011 Stav dokumentu |Ne\ryF|'zeno J Datum vyfizeni Zaviit

Ukdzka detailu dokladu PFK pfed vioZenim do EPK
Po odeslani "Dokumentu PFK" do EPK se nastavi "Stav predpisu" na "Nevyfizeno /

Odeslany predpis".
V okné "Finanéni kontrola" jsou vidét aktivni i neaktivni (stornované) "Dokumenty PFK".

(=)o =]

Finanéni kentrola
Typ dekumentu Znacka Rok | Stav pfedpisu | Datum podani | Datum vyfizeni Podani
e Individualni pislib PFK 00010/11 2011 Mevyfizeno 2811.2011
Detail
Storno

Obéerstvit

Ukdzka seznamu dokladd PFK
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Po kladném vyfizeni "Dokumentu PFK" v modulu EPK - Elektronicka podpisova kniha
(stav vyfizeni schvalovaciho predpisu "Vy¥Fizeno kladné") se na smlouvé aktivuji tlacitka
"Schvaleni" a "Podepsani".

V pfipadé, ze "Dokument PFK" je vyfizen zaporné (stav vyfizené schvalovaciho predpisu
"VyFizeno zaporné"), neni mozné dale pokraCovat ve zpracovani smlouvy/objednavky.
"Dokument PFK" je tfeba stornovat a poté je mozné opravit Udaje na smlouvé/
objednavké nebo uvolnit financovani a stornovat smlouvu/objednavku. Po opraveni Gdajd a
opétovném uvedeni smlouvy/objednavky do stavu "Evidence, Schvalené FP" Ize provést
nové podani "Dokumentu PFK" a zopakovat cely schvalovaci proces.

4 Dodatky a zmény
Kapitola popisuje zasadni zmény, které byly v dané verzi vydany.
Zmeény ve verzi 3.76
Zmény ve verzi 3.74
Zmeény ve verzi 3.70
Zmény ve verzi 3.68
Zmény ve verzi 3.66
Zmény ve verzi 3.64
Zmény ve verzi 3.62
Zmény ve verzi 3.60
Zmény ve verzi 3.58
Zmény ve verzi 3.56
Zmény ve verzi 3.54
Zmény ve verzi 3.52
Zmény ve verzi 3.48
Zmény ve verzi 3.46
Zmény ve verzi 3.44
Zmény ve verzi 3.42
Zmény ve verzi 3.40
Zmény ve verzi 3.38
Zmeény ve verzi 3.36
Zmény ve verzi 3.34

Pozn. Popis zm&n ve verzi nemusi obsahovat véechny zmény, které byly v prib&hy verze
vydany a mohou byt zakomponovany pfimo do dokumentace.

4.1 Zmény ve verzi 3.76

Podtrzeni popisu v zahlavi sloupcti tabulek

Bylo zavedeno podtrzeni textu zahlavi sloupce tabulky v pfipadé, ze se jedna o sloupec
poskytujici pfi pofizovani nového zaznamu napovédu dostupné pomoci kldvésy F4. Rovnéz
bylo zavedeno modré obarveni textu zahlavi sloupce v pfipadé pofizovani povinné hodnoty.
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4.1.1 Upravy masky
Vybérové masky byly doplnéna:

e vybéru dokladli podle nové zavedenych datuml podpisu. Tyto pole jsou dostupné v
levém sloupci na zalozce Zakladni udaje.

e pole, které jsou na detailu dokladu vedeny na zalozce Ostatni Udaje, byla i v pfipadé
masky prFesunuta na odpovidajici zalozku se shodnym jménem. Zde jsou dostupna v
pravém sloupci.

4.1.2 Parametry
Rozsireni Fizeni uvolnéni

Modul byl vybaven moznosti ukonéit smluvni pfipad bez uvoln&ni u dokladd, které jsou
financovany z actl, které jsou mlmorozpoctove Pokud se nastavi DB parametr "SML — RP
Rizeni povinnosti uvoInem prostfedkll v okamZiku ukon&ovani dokladu" na hodnotu "Ano u
rozpo¢tovanych 0¢tl", pak modul v rdmci ukonéeni dokladu provede kontrolu, zda je
financovan z rozpoc“:tovy'/ch uctd a pokud ne, ukonéi doklad bez vynuceni uvolnéni
prostiedkd.

Moznost Fizeni povinnosti vyplnovani datumi na objednavkach

Moduly byl vybaven moZnosti vynuceni zadani podpisi obou stran u dokladd typu
Objednavka. Tato moznost je fizena nové zavedenym DB parametrem 'SML - Povinnost
zadat data podpist obou stran u doklad typu Objednavky', ktery Ize dle potfeby nastavit
na hodnoty:

e Ne, kdy zadani podpis{ je nepovinné;

e Ano, pouze v pHpad& vazby RS-OBJ, kterd vynuti zadani podpisG v pFipadé vazby
objednavky na Ramcovou smlouvu;

e Ano, u véech OBJ', kterd vynuti zadani podpist u véech objednavek.
Rizeni podpory ovéFovani ESU vici ISZR. Jedna se o:

e obsluhu nového DB parametru "ESU - RP stupné verifikace ESU umoziujici evidenci s
varovanim". Je-li jeho hodnota nastavena na pozadované stavy verifikace ESU vi¢&i ISZR,
poté se pfi schvalovani dokladu provadi kontrola stupné verifikace evidovaného ESU a v
pfipadé, Ze je stupen verifikace ESU obsazen v hodnoté parametru, upozorni uzivatele a
umozni schvalit doklad;

e obsluhu nového DB parametru "ESU - RP stupné verifikace ESU umoziujici evidenci bez
varovani". Je-li jeho hodnota nastavena na poZadované stavy verifikace ESU vi¢i ISZR,
poté se pfi schvalovani dokladu provadi kontrola stupné verifikace evidovaného ESU a v
pfipadé, Ze je stupen verifikace ESU obsazen v hodnoté parametru, upozorni uzivatele a
neumozni schvalit doklad.

4.1.3 Detail dokladu

Zalozka - Zakladni udaje
Datum podpisu obou stran

Popisné Udaje dokladu byly doplnény o datumy podpisu obou stran. Na detailu dokladu jsou
Udaje uvedeny v oblastech vénovanych stranam vedle pole Zastoupeny. Udaje jsou rovnéz
doplnény do prehledd dokladl v knize.

RozsifFeni povinnosti zadani ESU v rezimu PFK
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Schvéleni dokladu a moznost zalozeni dokladu PFK je podminéna skutecnosti, ze doklady
vyjma Limitovanych pfislibl a Jinych pHjmG maji zadénu Protistranu.

RozsiFeni podpory prace v detailu dokladu vici SZR

Na detailu dokladu je za pole s ndzvem Dodavatele umistén novy obrazek, ktery graficky
prezentuje stav ovéFeni ESU vUc&i ISZR. Predpokladem pro zobrazeni stavu ovéfeni je
nastaveni hodnoty DB parametru "ESU - RP stupné verifikace ESU umozfiujici evidenci s
varovanim" nebo "ESU - RP stupné verifikace ESU umoziujici evidenci bez varovani".

Pokud je pole Dodavatele na detailu dokladu editovatelné, je mozné na tlacitku s pfistupem
k detailu ESU ,,..." pouzit pravé kliknuti mysi, které zobrazi lokalni menu s polozkami:

e Zobrazit detail externiho subjektu, které provede zobrazeni detailu jako doposud;

e Upravit/Ovérit externi subjekt, které provede otevieni detailu ESU pfimo v editacnim
rezimu a pokud dojde k jeho zméné&, provede se jeho aktualizace na dokladu.

ZaloZka - Dodavatelé
RozsiFeni indikace pFiFazeni protistrany k dokladu

Zobrazeni Dodavatel(/Odbératelll na pFislusné zalozce detailu dokladu prezentuje
protistrany tykajici se celého pfipadu. V pfipadé existence dodatkd smlouvy pak nebylo
zfejmé pfifazeni protistrany ke konkrétnimu dokladu.

Obsluha byla dopInéna o moznost filtrace proti stran podle pfislusnosti k aktualnimu dokladu
pomoci nové pfidaného zaskrtavaciho pole "pouze pro aktudlni doklad" a zaroven je v
tabulce zobrazen identifikator pfislusejiciho dokladu.

ZdloZka - DT
RozsifFeni zobrazeni o PID Zadosti a poradového cisla

V pripadé, Ze doklad SML je vazan na pfipad VFP, je zalozka DT na detailu dokladu
doplnéna o prezentaci identifikatoru zadosti a jeji poradové cislo v ramci dotacniho titulu

Podminéné zavazky a pohledavky

Modul byl upraven, tak Ze nové& je moZznost pofizeni polozek podminénych zavazkd a
pohledavek bez zavislosti na obdobi financovani dokladu.

4.1.4 Seznam dokladu

Seznam dokladid byl roz&iten o ptiznak zvefejnéni smiuvniho vztahu.

4.1.5 Zapisy do historie dokladu
Zména ESU

V pfipadé, Ze dojde ke zm&né& ESU dokladu v pribé&hu jeho Zivotniho cyklu, je tato zména
zaznamenana do poznamky historie dokladu s uvedenim plvodniho a nového ESU.

Informace o (ne)zverejnéni

V pripadé dojde ke zverejnéni smluvniho vztahu prostfednictvim Zadosti o zverejnéni na
registr smluv, vytvofi se zapis do historie dokladu.
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4.1.6 Nové funkce

Obsluha ESU
Obsluha ESU byla doplnéna o nové funkce:

detail ESU: doplnéna obsluha parametru GIN ESU - Povoleni interni verifikace/ovéreni
externiho subjektu (ovéreni administratorem);

detail ESU: v poli stupen verifikace jsou nové dostupné pouze polozky, které ma uzivatel
opravnéni vybrat (pfi nastaveni GIN ESU - Povoleni interni verifikace/ovéreni externiho
subjektu (ovéreni administratorem));

detail ESU - pokud uzivatel, ktery nema opravnéni dané parametrem - GIN ESU - Povoleni
interni verifikace/ovéreni externiho subjektu (ovéreni administratorem/spravcem) - zméni
externi subjekt, pak se automaticky snizi stupen verifikace na "neverifikovano";

detail ESU - podrobna historie - nové se pro opravu a zaloZeni zobrazuje i informace v
sloupci stupen verifikace;

detail ESU: upravena obsluha (kontrola statu) pro parametr GIN ESU - vyzadovat ovéfeni
v ARES pfi vytvoreni a editaci ESU (u subjektd se zadanym ICO, stat CR);

pro hledani v seznamovém okné staci zadat jedno pismeno v pfipadé, ze je nastaven DB
PARAMETR "GIN ESU - Povoleni interni verifikace/ovéreni externiho subjektu (ovéreni
administratorem/spravcem)";

Podpora ISZR
Do modulu byla zavedena podpora ové&fovani ESU vi¢i ISZR. Jednd se o:

obsluhu nového DB parametru "ESU - RP stupné verifikace ESU umozfiujici evidenci s
varovanim". Je-li jeho hodnota nastavena na pozadované stavy verifikace ESU vi¢&i ISZR,
poté se pfi schvalovani dokladu provadi kontrola stupné verifikace evidovaného ESU a v
pfipadé, Ze je stupen verifikace ESU obsazen v hodnoté parametru, upozorni uzivatele a
umozni schvalit doklad;

obsluhu nového DB parametru "ESU - RP stupné verifikace ESU umoziujici evidenci bez
varovani". Je-li jeho hodnota nastavena na pozadované stavy verifikace ESU vi¢&i ISZR,
poté se pfi schvalovani dokladu provadi kontrola stupné verifikace evidovaného ESU a v
pfipadé, Ze je stupen verifikace ESU obsazen v hodnoté parametru, upozorni uzivatele a
neumozni schvalit doklad.

Obsluha ISZR v Detailu dokladu

Na detailu dokladu je za pole s ndzvem Dodavatele umistén novy obrazek, ktery graficky
prezentuje stav ovéfeni ESU vi&i ISZR. _Pfedpokladem pro zobrazeni stavu ovéfeni je
nastaveni hodnoty DB parametru "ESU - RP stupné verifikace ESU umozfiujici evidenci s
varovanim" nebo "ESU - RP stupné verifikace ESU umozniujici evidenci bez varovani".

Pokud je pole Dodavatele na detailu dokladu editovatelné, je mozné na tlacitku s pfistupem
k detailu ESU ,,..." pouzit pravé kliknuti mysi, které zobrazi lokalni menu s polozkami:

Zobrazit detail externiho subjektu, které provede zobrazeni detailu jako doposud;

Upravit/Ovéfit externi subjekt, které provede otevieni detailu ESU pfimo v edita¢nim rezimu
a pokud dojde k jeho zméné, provede se jeho aktualizace na dokladu.
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Zverejiiovani smluv

V ramci rozvoje modulu Evidence smluv, byla doplnéna funkce umoziujici zverejiiovani
o ’ v rv ’ v 7 r v 7 . v . v ’
dokladu pomoci rozsirené funkce vyuzivajici nové doklady zadosti o zverejnéni.

Funkce je dostupna:
¢ jako samostatna cenikova polozka rozsSifeni jadra (1100 310),

e k nové funkci je vytvorfena samostatnd dokumentace obsahujici popis konfigurace
systému a praci v aplikaci.

Anonymizace

V ramci rozvoje modulu Evidence smluv, byla doplnéna funkce umoZfujici anonymizaci
o s . s . ’ . V7 .
dokumentu v ramci prace s elektronickymi prilohami.

Funkce je dostupna:
¢ jako samostatna cenikova poloZka rozsifeni jadra (1100 311, 1100 312),

e k nové funkci je popis, ktery je soucasti dokumentace ke zverejiiovani.

4.2 Zmény ve verzi 3.74

4.2.1 Upravy masky

V rdmci rozvoje byla rozSifena maska o nasledujici udaje. RozSifeni vyhledavani o dalsi

Udaje vedlo k premist&ni nékterych tdajli na do zalozek:

» moznost filtrace doklad{ podle piiznaku U¢tovat o podminénych Z/P,

o moZznost filtrace dokladl podle typu operace provedené polozkou finanéniho profilu.
Sloupec vybérové masky Typ operace v tabulce Financniho profilu nyni umozni zadat
pozadovany typ pomoci vybéru z nabidky.

Zverejnéni
Vybérovd maska dokladd byla rozsifena o nové moZnosti vyhledavani dokladd pracujici s

rozsifenou funkci Zverejnéni formou zadosti na zaloZzce Ostatni Udaje. Konkrétné se jedna o
podminky :

K dokladu existuje elektronicky obraz/ptiloha, kterd je umist&na ve skupin& Vazby dokladd
SML, a umozni dohledat doklady, u nichz je veden elektronicky obraz Ci elektronicka
priloha;

e Nutnost, ktera je umisténa ve skupiné Zvefrejnéni, a umozni dohledat doklady, u jejichz
typd je nastaven pozadovany pFiznak povinnosti/nepovinnosti zvefejnéni;

e Plan, kterd je umisténa ve skupiné Zverejnéni, a umozni dohledat doklady, které byly
urCeny ke zverejnéni nebo naopak vylouceny ze zverejnéni;

e El. obraz/pfiloha ur¢eny ke zverejnéni, ktera je umisténa ve skupiné Zverejnéni, a umozni
dohledat doklady, k nimz je veden elektronicky obraz ¢i elektronickd pfiloha s pfiznakem,
Ze jsou urceny ke zverejnéni;

e Datum, kterda je umisténa ve skupiné Zverejnéni, a umozni dohledat doklady podle
intervalu data zverejnéni;

¢ ID Registru smluv, kterd je umisténa ve skupiné Zverejnéni, a umozni dohledat doklady
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podle identifikatoru, ktery zverejnénému dokladu pfidélil externi portal registru smiuv.
Vlastnosti

Dalsi oblasti rozsifeni je moznost v modulu evidovat Vlastnosti. Soucasti rozsifeni funkce
v rv ’ ’ ’ o . 7 .
modulu byla rozsirena maska na vyhledavani dokladu evidujici Vlastnosti:

e moznost filtrace dokladl podle vlastnosti. Pokud je systém konfigurovan tak, Ze jsou
vlastnosti dokument( vedeny, objevi se v dialogu vyb&rové masky zalozka Vlastnosti,
kterd obsahuje tabulku vlastnosti vazanych na typy dokladd modulu SML. Jejich nazvy
jsou uvedeny v pravém sloupci, do levého sloupce se zadava vyhledavana hodnota.

Zastupné znaky
Vyhledavani podle poli rozpoctové skladby bylo doplnéno o moznosti:

e filtrace v rlznych obdobich bez ohledu na skutenost, zda byla délka daného pole
rozpoctové skladby zménéna v Case;

o filtrace dat v pfipadé, Ze vybérovou podminku nelze popsat jednim intervalem (napf.
POL=8XX1).

Chovani vybérové masky je upraveno takto:

¢ do jednotlivych slov rozpoctové skladby v fadku ,Od" je umoznéno zapsat Cislice a noveé
znaky X a %;

e pii pouziti znakl X a % nelze zadat interval, ale pouze hodnota Od;
e znak X zastupuje jednu libovolnou cislici;
e znak % zastupuje libovolny pocet libovolnych Cislic;

pokud nebude pouzit znak %, doplini se nuly zleva do celkové délky slova v daném roce.

Priklady:

e ORJ = %10 vyhledaji se hodnoty 0010 (stard struktura) i 0000000010 (nova
struktura)

e ODPA =617X doplni se nuly zleva na 00617+, vyhledaji se hodnoty 006171 i 006172

e ORG = %12345% umozni vyhledat zapisy pro akci 12345, i kdyZ nevime, kolik nul je

zleva a jestli uzivatel zapsal do slova ORG néjaké nenulové hodnoty zprava

e ORG = %3243XXX umozni vyhledat Ciselny fetézec presné umistény zprava v libovolné
dlouhém slové

4.2.2 Parametry

Odstranéni parametru na Fizenimoznostivedenipfidavnych knih

Byla odstranéno fizeni menu Dokladu v zavislosti na DB parametru "SML - Rizeni moZnosti
vedeni pfidavnych ktg knih". Od této verze bude modul pracovat pouze s menu Doklad
obsahuji pfistup ke vdem kategoriim knih.

4.2.3 Financni kontrola
Zahajeni financni kontroly u pfijmovych doklad@

U pfijmovych dokladl je umoZné&no zahajit finanéni kontrolu bez ohledu na to, zda existuiji
poloZzky finan¢niho profilu.
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4.2.4 Nové funkce
Podpora Dohledového systému

Do modulu byla zavedena podpora prezentace a sprava zprav Dohledového systému GINIS
DSG. Tento systém slouZi k vyhodnocovani rizikovych, dileZitych ¢&i prosté zajimavych
jev{, které nastaly ¢ mohou nastat v systému GINIS. O té&chto jevech jsou generovany
zpravy, o kterych jsou informovani vybrani uzivatelé formou avizaci, pfipadné jsou
prezentované v modulech systému GINIS. Podpora dohledového systému v modulu
zahrnuje:

e agendové okno/dialog ,Informace o dokumentech" nové obsahuje pocCty aktudlnich Zprav
DSG pres vsSechny agendy a pocCty aktualnich Zprav DSG pro danou agendu pro
aktualniho uzivatele s moznosti zobrazeni seznamu aktualnich Zprav DSG stiskem tlacitka
~Zobrazit™;

e do menu Doklady byly pfidany polozka ,Zpravy DSG". Obsahuje vSechny zpravy
dohledového systému, které jsou vedeny k dokladdm agendy aktudlniho uZivatele. Oba
seznamy jsou jinak shodné a prezentuji zpravy dohledového systému. Ke kazdé zpravé je
mozné pomoci tlacitka Podrobnosti docilit otevreni dialogu s podrobnymi informacemi o
vytvofeni zpravy, pomoci tlaCitka Detail otevfit detail dokladu a pomoci tlacitka
Akceptovat vzit zpravu na védomi, ¢imz je vyfazena ze seznamu aktualnich zprav;

e v detailu dokladu na zaloZzce Historie Ize pomoci nové zavedené volby Zpravy DSG
zobrazit prehled zdznam( dohledového systému vézanych k aktudlnimu dokladu. Pomoci
tlacitka Akceptovat Ize opét zpravy vzit na védomi;

e do vybérové masky dokladd byla zavedena moZnost filtrace dokladll, ke kterym existuje
aktualni zprava dohledového systému. Tuto moznost Ize zadat na zaloZzce Ostatni Udaje
v poli ,K dokladu existuji zpravy dohledového systému".

e Nahled na zpravy dohledového systému byl upraven tak, Zze v menu Doklady se nachazi
pouze polozka Zpravy DSG a rezim zobrazeni Ize volit pfimo ve formulafi pomoci
zaskrtavaciho pole "aktudlni". Pokud jsou zobrazeny vsechny zpravy, pak neaktualni
zpravy maji ¢ervenou barvu.

Fulltextové vyhledavani

Modul doplnén o moznost plnotextového (fulltextového) vyhledavani podle obsahu poli
popisujici doklad Popis, Upiny nazev a Poznamka. Nyni byl doplnén i o moZznost vyhledavat
podle ¢asti nazvu protistrany. Obsluha vybérové masky je obdobna, pouze je nutné v
nabidce typu vybéru zvolit, Ze se vyhledava pravé dle protistrany.

PFistup k moznosti plnotextového (fulltextového) vyhledavani podle obsahu poli popisujicich
je podminén aktivaci POL=1700 a PPOL=307 v licenc¢nim certifikatu.

Aktivniho pfistupu k dokladu

Byla zavedena moznost realizace aktivnich operaci s doklady jiného vlastnika. Tento novy
rezim prace s doklady je fizen DB parametrem 'SML - RP Aktivni pFistup k cizim dokladim' a
je pfistupny po jeho nastaveni na hodnotu Ano.

4.2.5 Rozsrini detailu dokladu
Rozsifeni bublinkové napovédy nad vybranymi tladitky v detailu dokladu

Néktera tlacitka detailu dokladu byla vybavena prezentaci pfi¢iny, pro¢ jsou nedostupna.
Pokud na né uzivatel vystavi kursor, v bublinové napovédé se objevi pficiny. Jedna se o
tlacitka Evidence, Fin. kontrola, Rezervace SP, Schvaleni, Podepsani, Zverejnéni.

Zavedeni souctového Fadku na zalozku Objednavky

Do prehledu véazanych dokladd na zaloZce Objedndvky byly zavedeny soudtové fadky k
dokladdm i jejich polozkdm
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Rozsifeni nahledu na Upliny nazev

Byla zavedena moZnost celkového nahledu na pole Uplny nazev pomoci tladitka s textem

.", které je umisténo vpravo od pole v detailu dokladu. V dialogu Ize text nazvu
modifikovat.

Podpora treti sazby DPH
Zavedena podpora tfeti a ¢tvrté sazby DPH.
Uprava Fizeni vazby smlouvy a dodatkdi

Byla provedena zména obsluhy dodatku po jeho navéazani na smlouvu. Doposud se
predpokladalo, ze dodatek je doklad s finanénim profilem a tudiZz bylo vyZadovano zadani
Udaji souvisejicich s finanénim reZzimem dokladu. Nyni plati, Ze dodatek v oblasti
financovani prebere pravidla platnd pro smlouvu. Pokud nemé& smlouva financéni profil, pak
nebude vyzadovan ani na dodatku.

Rozsifeni stavu popisu smluvniho pfipadu

Detail dokladu byl doplnén o indikaci toho, Ze se jedna o doklad pfipadu, tedy o smlouvu a
jeji dodatky. Pokud je tomu tak, dojde k zlutému podbarveni pole s identifikditorem dokladu
a po najeti mysi na toto pole se v bublinové napovédé vypisi dllezité informace k pfipadu.

RozsSiFeni zobrazeni Udaji z EVZ

Informace o prfipadu EVZ, které jsou dostupné na zaloZzce VZ (Verejnd zakazka) detailu
dokladu, byly doplnény o identifikdtory vefejné zakazky. Konkrétné se jedna o Véstnikové
¢islo, Cislo z profilu zadavatele a Cislo v elektronickém trzisti.

Rozsfini Polozek FP
Novy sloupec "Vyhrazeno RCN"

Do nahledu na polozky FP pfipadu byl pfidan sloupec "Vyhrazeno RCN", ktery prezentuje
¢astku vyhrazenou moduly RCN/PCN pro financovani cestovnich nakladd v pripadé
sluzebnich cest.

Rozsireni masky pfi poFizeni polozek FP o identifikator rozpoctového dokladu

Pofizovani polozek finan¢niho profilu dokladu Cerpajicich prostfedky pfimo z rozpoctu bylo
doplnéno o novou moznost filtrovani nabidky polozek planu. Maska byla doplnéna o
identifikator rozpoctového dokladu, jehoz polozky ovlivnily stav nabizeného konta.

Indikace (ne)vlastnictvi polozek planu/akce

Pofizovani polozek FP vazanych pfimo na rozpocet nebo na pfipady BLK bylo doplnéno o
kontrolu, zda je polozka planu/akce dostupna aktualnimu kompetentovi dokladu. Pokud je
nedostupna, obarvi se text sloupce CPP/Akce na cCerveno a vSechny aktivni operace s
poloZzkou FP jsou nedostupné.

4.2.6 Sestavy
Nova sestava

Byla vytvorena nova sestava "Financovani vybranych dokladd v aktudinim obdobi", kterd je
dostupna z prehledu dokladl v knize. Sestava prezentuje polozky finan&niho profilu véetné
Udaji o vysi rezervovanych a disponibilnich prostfedki. Vybé&r pfipadl je omezen na
zakladé pouzité vyb&rové masky dokladd, ta ovéem neovliviiuje vybér jejich polozek FP. Ve
vychozim stavu format "Financovani vybranych dokladd véetné prezentace disponibility v
aktualnim obdobi" grupuje polozky FP dle poli rozpoctové skladby ORJ, ODPA a POL (civilni
sektor).
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4.3 Zmény ve verzi 3.70

Statni pokladna: Komunikace s IISSP

Financni kontrola pfed vznikem zévazku

Automatické pfedani zdznamid podepisujicimu spravci rozpoétu

MoZnost vybéru dokladd pfes v8echny knihy aktudlniho roku modulu SML

4.3.1 Statni pokladna: Komunikace s IISSP

Modul Evidence smluv byl rozsifen o moznost komunikace se Statni pokladnou pomoci WS
(preferovana komunikace IISSP). Komunikace probihd pomoci dvou WS (zaloZeni/
aktualizace rezervace) v synchronnim rezimu.

Aby mohl zpracovatel provést rezervaci v IISSP, musi dojit ke schvaleni polozek financniho
profilu smlouvy/objednavky/pfislibu. Na pozadi se provede zaloZzeni rezervacniho pfipadu a
jeho polozek v strukture identifikace koruny. Po provedeni vizualni kontroly transformace
na zalozce Struktura v IISSP provede zpracovatel zalozeni/aktualizaci rezervace v IISSP
pomoci tlaCitka Rezervace SP na detailu dokladu. V IISSP se provede automatické
zpracovani zaloZeni/aktualizace rezervace a poté odesSle odpovéd s pfislusSnymi
informacemi o provedeni zalozeni/aktualizaci rezervace.

V pfipadé schvaleni rezervace, je mozné pokraCovat v dalS$im zpracovani dokladu -
Schvaleni, Podepsani.

V pfipadé odmitnuti rezervace (napfiklad z chybného zadani slov identifikace rezervace,
kdy v IISSP na tuto vétu neexistuje rozpocet) dojde k zneaktivnéni tlacitka Rezervace SP,
nastavi se stav ikony. V Historii rezervaci SP se miZe uZivatel dozvédét bliz$i informace o
odmitnuti rezervace v IISSP. Uzivatel musi provést opravu polozek FP. Po opravé polozek
FP a schvaleni se znovu aktivuje tlacitko Rezervace SP a opétovné provede zaloZeni/
aktualizaci rezervace v IISSP pomoci tlacitka Rezervace SP.

Detail dokladu :

e Vlevém hornim rohu detailu dokladu byla pfidana ikona, vyjadfujici stav rezervace
(Rezervace v IISSP pfipravena, Rezervace v IISSP schvalena, Rezervace v IISSP
zamitnuta).

e Mezi tlaCitka Evidence a Schvaleni dokladu bylo pfidano nové tlaCitko Rezervace SP.
Pomoci tlacitka Rezervace SP komunikuje zpracovatel dokladu s IISSP.

Okno Polozky financ¢niho profilu:
¢ byla pfidana nova zalozka Struktura v IISSP

e na zalozce Struktura v IISSP je tlaCitko Historie, které slouzi k nahledu komunikace
s IISSP (je vidét detail vystupni a vstupni XML davky (tato funkce je téz dostupné
pomoci pravého tlacitka mysi v detailu dokladu menu : Funkce : Historie rezervaci v SP)

Maska:

¢ byla rozsifena moznost vyhledavani dle stavu IISSP.

ZaloZeni rezervace ve Statni pokladné

ZaloZeni rezervace ve Statni pokladné — inkasni rezervace

Aktualizace rezervace ve Statni pokladné (plati i pro inkasni rezervaci)
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ZaloZeni rezervace ve Statni pokladné

Pokud je databaze pfipravena v rezimu Statni pokladny, nelze provést Schvaleni, Podepsani
smlouvy bez provedeni rezervace ve Statni pokladné.

Podminkou pro zalozeni rezervace je vytvoreny schvaleny rozpocCet ve Statni pokladné ve
strukture Identifikace koruny.

1.Evidence dodavatelské smlouvy (Typ dokladu, Kompetent, Vyfizujici referent, Popis,
Uplny popis, Celkova cCastka, Externi subjekt popfipadé dalsi evidencni uUdaje) -
standardni postup prace

2. Evidence rozpisu na roky - standardni postup prace

3. Evidence poloZek financovéni smlouvy z prostifedkd statniho rozpoétu - standardni
postup

4. Schvaleni polozek finan¢niho profilu - rozsifeni funkcionality

¢ po schvaleni polozek finan¢niho profilu se provede zalozeni pfipadu a polozek ve strukture
Identifikace koruny.

¢ na detailu dokladu se aktivuje tlacitko Rezervace SP (pfistup fizen parametrem)

o olv)jevi se ikona v levé horni &asti dokladu se stavem ,! - Rezervace v IISSP
pfipravena®.

5. Odeslani rezervace do Statni pokladny se provede pomoci tlaitka Rezervace SP.

e Zavola se webova sluzba pro zalozeni rezervace ve Statni pokladné

e Otevre se dialog s textem: ,Probiha rezervace v IISSP."

6. Statni pokladna odpovi, jak dopadla rezervace.

e Otevre se dialog s vyhodnocenim aktualizace

e Zalozi se zapis do historie dokladu

7.Na zakladé odpovédi ze Statni pokladny se nastavi v detailu dokladu

e ikona v levém hornim rohu (# - Rezervace v IISSP schvélena, @ - Rezervace v IISSP
zamitnuta)

e Zneaktivni se tlacitko Rezervace SP

8.V pripadé schvaleni rezervace v IISSP je mozné smlouvu Schvalit a Podepsat.

ZaloZeni rezervace ve Statni pokladné - inkasni rezervace

Pokud je databaze pfipravena v rezimu Statni pokladny, nelze provést Schvaleni, Podepsani
smlouvy bez provedeni rezervace ve Statni pokladné. Podminkou pro zalozeni rezervace je
vytvoreny schvaleny rozpocet ve Statni pokladné ve strukture Identifikace koruny.

IISSP klade urcitd omezeni pro vytvoreni inkasni rezervace:
« bankovni G¢et registrovany CNB jako inkasni platbu.
 Rezervaéni pfipad mize obsahovat pouze jednu poloZku.

Zpracovatel dokladu miZe pofidit doklad s inkasni rezervaci nékolika zplsoby, oviem ve
vSech pfipadech si musi uvédomovat, jakd jsou kladena omezeni na pofizeni inkasni
rezervace. Aplikace hlidd zpracovatele, pokud pofidi vice rezervatnich poloZzek, nemize
pofidit polozku v platebnim kalendafi s pfiznakem inkasni platby a naopak, pokud uzivatel
pofidit polozku v platebnim kalendafi s pfiznakem inkasni platby, nedovoli zpracovateli
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schvalit vice rezervacnich polozek lisicich se rozpoctovym kontem.

1.Evidence dodavatelské smlouvy (Typ dokladu, Kompetent, Vyfizujici referent, Popis,
Uplny popis, Celkova Castka, Externi subjekt popfipadé dalsi evidenéni Udaje) -
standardni postup prace

2. Pofizeni polozky v platebnim kalendafi (vybér bankovniho Uc¢tu, doplnéni data splatnosti a
pfiznaku inkasni platby) - rozsifeni funkcionality

e Po pofizeni polozky v platebnim kalendafi s pfiznakem inkasni platby bude hliddno moznost
schvaleni pouze jedné rezervacni polozky.

3. Evidence rozpisu na roky - standardni postup prace

4.Evidence poloZek financovani smlouvy z prostfedkd statniho rozpoétu - rozsiteni
funkcionality

e V pfipadé inkasni rezervace pofizuje zpracovatel pouze takové rezervacni polozky (
polozka v platebnim kalendafi obsahuje pfiznak inkasni platby), které maji shodné
rozpoctové konto a BU.

5. Schvaleni polozek financniho profilu - rozsireni funkcionality

e Zpracovateli je umoZnéno schvalit pouze poloZky finan¢niho profilu se shodnym
rozpo¢tovym kontem a BU.

e po schvaleni polozky finan¢niho profilu se provede zalozeni pfipadu a polozek ve strukture
Identifikace koruny.

e aktivuje se tlaCitko Rezervace SP (pfistup fizen parametrem)

e ikona v levé horni ¢asti dokladu se stavem, ! - Rezervace v IISSP pfipravena".

6. Odeslani rezervace do Statni pokladny se provede pomoci tlacitka Rezervace SP.

e Zavola se webova sluzba pro zalozeni rezervace ve Statni pokladné

e Otevre se dialog s textem: ,Probiha rezervace v IISSP."

7.Statni pokladna odpovi, jak dopadla rezervace.

e Otevrie se dialog s vyhodnocenim aktualizace

e ZaloZi se zapis do historie dokladu

8. Na zakladé odpovédi ze Statni pokladny se nastavi v detailu dokladu

e ikona v levém hornim rohu (‘\'/’ - Rezervace v IISSP schvélena, @ - Rezervace v IISSP
zamitnuta)

e Zneaktivni se tlacitko Rezervace SP

9.V prfipadé schvaleni rezervace v IISSP je mozné smlouvu Schvalit a Podepsat.

Aktualizace rezervace ve Statni pokladné (plati i pro inkasni rezervaci)

Aktualizace rezervace je mozné provést napfiklad na zménu polozky (skladby), zménu
Castek. VSe podléha urcitym podminkdm provozu aktualizaci Statni pokladny.

Za aktualizaci se povazuje téz zruSeni rezervace na polozce, provedeni storna polozky
nebo storna smiuvniho pfipadu.

1. Zruseni Schvaleni
2. Uprava polozek finanéniho profilu (storno fadku atd.)
3. Schvaleni polozek/y finan¢niho profilu - rozsifeni funkcionality

e po schvaleni polozek financniho profilu se provede aktualizace poloZzek ve strukture
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Identifikace koruny.

aktivuje se tlacitko Rezervace SP (pfistup fizen parametrem)

e ikona v levé horni ¢asti dokladu se stavem, ! - Rezervace v IISSP pfipravena".
4. Odeslani rezervace do Statni pokladny se provede pomoci tla¢itka Rezervace SP.
e Zavola se webova sluzba pro aktualizaci rezervace ve Statni pokladné

e Otevrfe se dialog s textem: ,Probiha rezervace v IISSP."

5. Statni pokladna odpovi, jak dopadla rezervace.

e Otevre se dialog s vyhodnocenim aktualizace

e ZaloZi se zapis do historie dokladu

6. Na zakladé odpovédi ze Statni pokladny se nastavi v detailu dokladu

ikona v levém hornim rohu (‘Vf’ - Rezervace v IISSP schvélena, @ - Rezervace v IISSP
zamitnuta)

e Zneaktivni se tlac¢itko Rezervace SP

7.V ptipadé schvaleni rezervace v IISSP je mozné smlouvu Schvalit a Podepsat.

4.3.2 Financni kontrola pred vznikem zavazku

V SML Ize provadét predbéznou financni kontrolu pred vznikem zavazku v elektronické
podobé, s vyuzitim fizeného schvalovaciho procesu v modulu EPK - Elektronickd podpisova
kniha.

Postup zpracovani vydajového dokladu je nasledujici:
e Podani a evidence dokladu

e Odeslani rezervace do IISSP je mozné az po kladném vyfizeni schvalovaciho procesu
finan¢ni kontroly - do té doby je tlaitko Rezervace SP neaktivni.

e Financni kontrolu Ize zahdjit ve chvili, kdy Zpracovatel dokladu pofidi a schvali finan¢ni
profil na aktualni tcetni a rozpoctové obdobi

e Poté, co je schvaleny financni profil, stiskne Zpracovatel tla¢itko Fin. kontrola v detailu
dokladu.

e Otevie se okno Finan¢ni kontrola, ve kterém Zpracovatel poda novy dokument predbézné
finan¢ni kontroly, tzv. likvidaéni zaznam (stiskem tlac¢itka Podani).

e V detailu dokumentu PFK Zpracovatel vybere schvalovaci Sablonu, ktera urCuje, jak bude
pozdéji probihat schvalovaci proces v modulu EPK (v poli Sablona s roletovou nabidkou).
V Sabloné jsou definovany jednotlivé Ukony, které budou provadény v modulu EPK
(podpis, schvaleni, apod.), a schvalovaci role, které budou tyto Ukony v EPK vyfizovat
(Ptikazce operace, Hlavni ucetni).

e Po vybéru $ablony se do Fadkd ve spodni ¢asti okna predplini role predepsané v $abloné a
Zpracovatel k nim pfifadi konkrétni funkce, které budou jednotlivé role v tomto pfipadé
vykonavat.

o V trojpolicku pro vybér se v prvnim poli zobrazuje Spisovy uzel nebo Organizacni
jednotka, v druhém poli Funkce a ve tretim Osoba (Referent). Vybér funkce se provadi
z nabidky v druhém nebo tretim poli (nabidka v nich je identicka).

o V nabidce se zobrazuji pouze funkce, které jsou opravnény vykonavat pozadované role
(Ptikazce operace, Hlavni Gcetni).

o Zpracovatel dokumentu si miZze u jednotlivych tkond ablony uloZit nejéasté&ji pouzivané
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funkce. Tyto funkce se mu pak pfi pristim vybéru této Sablony predplni, aby je nemusel
znovu zaddavat (a mize je pfipadné zménit). K jedné $abloné si miZze jeden Zpracovatel
takto ulozit jen jednu skupinu funkci (maximalné jednu funkci ke kazdému uUkonu).
Prednastaveni se ovlada pomoci voleb Pfednastavit, Vlozit prednastavenou hodnotu a
Zrusit prednastaveni, které jsou pfistupné na pravé tlacitko mysi na poli se jménem
funkce nebo osoby (referenta).

e Vybérem Sablony a zadanim funkci je na dokumentu predbéZzné kontroly definovan
schvalovaci predpis.

e Do dvou textovych poli (Popis operace, Popis zauctovani) je mozné v pfipadé potreby
doplnit dva nepovinné popisné texty upresnujici operaci.

e Po stisku tlacitka Ulozit se vyplnéné Udaje ulozi do databaze.

e V dalsim kroku Zpracovatel stisknutim tlacitka Tisk vygeneruje pfislusnou tiskovou
sestavu pro likvida¢ni zdznam, v niz jsou zobrazeny vybrané (daje z dokladu KDF (KOF/
POU/PRE) a z dokumentu predbézné kontroly.

e Zpracovatel zkontroluje, zda sestava obsahuje spravné Udaje a pokud ano, uloZi ji po
kontrolnim dotazu (Ulozit ...? Ano/ Ne) jako elektronicky obraz dokumentu predbézné
kontroly. Pfi sprdvném nastaveni sestavy se el. obraz uloZi rovnou ve formatu PDF.

e Ve chvili, kdy Zpracovatel uloZi el. obraz schvalovaného dokumentu predbézné kontroly,
se do historie dokladu, zapise informace o tom, zZe byla zahajena financni kontrola.

e Pokud je k dokumentu predbézné kontroly pfipojen el. obraz, Zpracovatel stiskem tlacitka
Vlozit do EPK vloZi schvalovaci predpis do modulu EPK - Elektronickd podpisova kniha.

e V modulu EPK pak probihd schvalovaci proces fizeny podle zadaného predpisu, tzn. zZe
jednotlivé funkce vyfizuji jim zaslané zadosti v predepsaném poradi.

e Aktudlni stav procesu financni kontroly je zobrazen pomoci informacnich ikon v detailu
dokumentu PFK, v levém hornim rohu detailu dokladu SML a rovnéZz v seznamu dokladd
SML ve sloupci FK. Maskou Ize v seznamu dokladd vyhledat doklady v uréitém stavu
finanéni kontroly (pole Fin. kontrola na zaloZzce Stavy). Vyznam jednotlivych stavd/ ikon
je tento:

o navrh: byl poddn a zaevidovan dokument PFK s vybranou Sablonou, ale jesté nebyl
zahajen schvalovaci proces v modulu EPK;

o probiha: probiha schvalovaci proces v modulu EPK;
o povolena: schvalovaci proces v modulu EPK byl vyfizen kladné;
o zamitnuta: schvalovaci proces v modulu EPK byl vyfizen zaporné;

e Protoze obsah schvalovaného dokumentu financni kontroly musi odpovidat obsahu
dokladu, je v prib&hu finanéni kontroly blokovano zpracovani dokladu souvisejici
s finan¢nim profilem (nelze zménit Udaje v hlavicce dokladu, zrusit schvaleni kryti,
odeslat pozadavek k Uhradé).

e Schvalovaci proces v modulu EPK miZe byt vyfizen kladné (pokud vSechny povinné
Ukony predpisu jsou vyfizeny kladné) nebo zaporné (v pfipadé, ze néktery povinny Ukon
je v modulu EPK vyfizen zaporné).

e Okamzik ukonceni schvalovaciho procesu predbézné kontroly a jeho vysledek se rovnéz
zapie do historie dokladu. ZpUsob dal$iho zpracovani dokladu zavisi na vysledku finanéni
kontroly.

e Pfi kladném vyfizeni je v detailu dokladu SML mozné odeslat zalozeni/aktualizaci
rezervace do IISSP pomoci tla¢itka Rezervace SP.

e Pfi zaporném vyfizeni neni mozné odeslat zaloZeni/aktualizaci rezervaci do IISSP.
Zamitnuty dokument predbézné kontroly je tfeba stornovat (v okné Financni kontrola
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tlag¢itkem Storno). Pfi stornovani dokumentu PFK je tfeba zadat divod, ktery se uklada
do historie dokumentu PFK i do historie dokladu. Teprve poté je mozné opravit Udaje na
dokladu - zrusdit schvdleni poloZek finan&niho profilu, provést opravu nebo udaji v
hlavi¢ce atd. Po opraveni Gdaji a op&tovném schvéleni poloZek finanéniho profilu je
podat novy dokument predbézné kontroly a zopakovat cely schvalovaci proces.

4.3.3 Automatické predani zaznamt podepisujicimu spravci rozpoctu

Na zadkladé rozhodnuti metodickych pracovniki MO bude realizovdna funkcionalita, kterd
umozni vybranym pracovnikim provést rezervaci prostfedki bez ohledu na to, kdo je
v danou chvili aktualni zpracovatel dokladu. Tuto mozZnost je mozné zabezpecdit nastavenim
DB parametru 'SML - RP Povoleni rezervace SP cizich dokladi' na hodnotu Ano.

1. pomoci vybé&rové masky dokladl (zalozka Finanéni Gdaje - pole Stav rezervace SP =
pfipraveno) vyhledat doklady, které jsou pfipraveny na odeslani rezervaci do IISSP.

2. na detailu dokladu stisknout tlac¢itko Rezervace SP

3. ostatni viz test Komunikace s IISSP

4.3.4 Moznost vybéru dokladi pies vSechny knihy aktuainiho roku
modulu SML

Rezim prace s knihami byl rozsifen o novou moznost. Jednd se o moznost prace pouze s
doklady knih aktudlniho roku. Rezim se voli v menu Agenda - Rezim knih, kde byla doplnéna
nova polozka 'Pohled pres knihy aktudlniho roku'. Po jeji volbé se uzivateli budou nabizet
doklady evidované v jemu dostupnych knihdch aktualniho obdobi.

4.4 Zmény ve verzi 3.68

v v

Uprava vybéru kategorie typu podminéné pohledavky/zavazku v Polozkach ucetniho profilu

7

Uprava chovani zmény kompetenta pfi hromadném predani
Zobrazeni poctu elektronickych pfiloh v seznamu

4.4.1 CUprava vybéru kategorie typu podminéné pohledavky/zavazku
v Polozkach ucetniho profilu

e V dialogu Polozky uletniho profilu pfipadu byl zaveden novy zplsob vybéru kategorie
typu podminéné pohledavky/zavazku;

e novy zplsob je fizen DB parametrem 'SML - Rizeni nabidky kategorie typd podminéného
zavazku/pohledavky podle typu pfipadu’;

¢ je-li jeho hodnota nastavena na 'Kategorie zavislé na typu pfipadu', je nabidka omezena
typem pFpadu tak, e v ptipadé vydajového pfipadu jsou nabizeny kategorie typu
podminénych zadvazkl a v pripadé piijmového pripadu kategorie typd podminénych
pohledavek.

4.4.2 Uprava chovani zmény kompetenta pfri hromadném predani

Pokud je parametr "EKO Prednastaveni zmény kompetenta v okamziku predani a
preevidence dokladu" nastaven na hodnotu NE, nedojde v dialogu hromadného predani k
automatické zméné kompetenta.

4.4.3 Zobrazeni poctu elektronickych priloh v seznamu

Sloupec "# ePri", ktery zobrazuje pocet elektronickych pfiloh vazanych k danému dokladu,
je zobrazovan pouze tehdy, pokud hodnota DB parametru 'GIN - zobrazovat sloupec pocet
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elektronickych pFiloh v seznamech dokument(/dokladl (od 366/368)' je nastavena na Ano.

4.5 Zmény ve verzi 3.66

Uprava funkénosti Uvolnéni disponibilnich prostiedkd
Uvolnéni disponibilnich prostfedkl bylo upraveno nésledujicim zplsobem:

e Pro pfipady vedené v pevné cené byla zavedena moznost ponechani Castky rozpisu
pfipadu na obdobi beze zmény. UZivatelské volby pro fizeni procesu uvolnéni umisténé v
sekci "Podminky uvolnéni" byly dopinény o zaskrtavaci pole "Uvolnit rozpis ¢astky". Tato
volba je ve vychozim stavu automaticky potvrzena, aby byl zachovan dosavadni
mechanismus uvolnéni. V pfipadé, Ze uZivatel tuto volbu vyfadi, dojde v ramci uvolnéni k
situaci, e rozpis ¢astek pHpadu na obdobi zlstane zachovan.

e Pokud je pfipad uzavien v cizi méng, je systém uvolnéni doplnén o moznost uzivatelského
stanoveni vySe uvolfiované Castky rozpisu na obdobi v cizi méné. Tato funkcionalita
umozni, aby konec¢na Castka v cizi méné nabyla po uvolnéni pozadované hodnoty bez
ohledu na kurz platny pro dany pfipad ¢&i jeho rozpis (v zavislosti na typu kurzu dokladd).

V pfipadé hromadného uvolfiovani prostiedkd z prostiedi knihy &i vybranych dokladd je pred
zahajenim vlastniho uvolfiovani uzivatel dotazan na to, zda pozaduje rozpis Castek na
obdobi ponechat beze zmény Ci prostifedky uvolnit rovnéz.

PFepracovani vybérové masky polozek planu

Do modulu byla zavedena moznost kompletni spravy vybérovych masek polozek planu.
Obsluha masek je obdobnad, jak pfi praci s vyb&rovymi maskami dokladd.

Uprava funkénosti pofizovani polozek Géetniho profilu

Pofizovani polozek ucetniho profilu (podklady pro Uc¢tovani o podminénych zavazcich a
pohledavkach) bylo uvolnéno tak, aby typ pfipadu SML a jeho zplsob financovani
neomezoval uzivatele. Praxe jiz ukazuje, Ze bez ohledu na délku financovani je nutno
pofidit polozky UP jak kratkodobé tak i dlouhodobé PZP, rovnéz tak se ukazuje i nutnost
pofidit napf. na smlouvu odbératelskou podminény zavazek (nyni pouze podminénou
pohledavku) a naopak. Uprava spocliva v tom, Ze pofizovany zaznam umozni uzivateli
pristup do v&ech sloupct polozky UP.

4.6 Zmeény ve verzi 3.64
Podminéné zavazky a pohledavky

Od 1.1.2010 jsou Ucetni jednotky povinny Gctovat na podrozvahovych uctech tfidy 92-98
o podminénych pohledavkach a ostatnich aktivech a podminénych zavazcich a ostatnich
pasivech (dale ,PZP“ - Podminéné Zavazky/Pohledavky). Pokud naklady na ziskani
informace (o PZP) neprevysSi pfinosy plynouci z této informace nebo se informace
nepovazuje za vyznamnou dle §19 odst.6 zakona (jeji nezachyceni nezkresli pohled tfeti
strany na hospodafeni UJ), musi U) pro kazdé ucCetni obdobi na odpovidajicich
podrozvahovych Uctech zachytit predpokladanou vysi (pokud neni jednoznaéné stanovena
konkrétni vyse) ocenéni PZP ve dvojim rozliSeni a to na takové, které:

e mohou vzniknout do konce Gc¢etniho obdobi, tzv. kratkodobé;

e mohou vzniknout po konci U¢etniho obdobi v Uhmu za 3 nasledujici ucetni obdobi, tzv.
dlouhodobé. Ocenéni dlouhodobych se provadi ke konci rozvahového dne.

Dle smérmé Uucetni osnovy je nutné samostatné UCtovat dle charakteru podminénych
pohledavek:

e z Uplatné uzivaného majetku jinou osobou;

v e . .. s v r O.v
e z uzivaného majetku jinou osobou na zakladé smlouvy o vypujcCce;
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z uzivaného majetku jinou osobou z jinych divod{;

ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku;

z jinych smiuv;

e ze vztahu k prostfedkim EU;
e ze vztahu k jinym zdrojim;
« ze soudnich spord, spravnich a jinych fizeni.

Dle smé&mé Ucetni osnovy je nutné samostatné Uctovat dle charakteru podminénych
s (¢}
zavazku:

e 7 leasingovych smiuv;

e z Uplatné uZzivaného ciziho majetku z jiného divodu;

e z uzivaného ciziho majetku na zakladé smlouvy o vypUQjéce;

e z uzivaného ciziho majetku nebo jeho prevzeti z jinych divodd;

e ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku;

e z jinych smiuv;

e ze vztahu k prostfedkim EU;

e vyplyvajici z pravnich predpisl a dalsi ¢innosti moci zdkonodarné, vykonné nebo soudni;
e z poskytnutych zajisténi;

« ze soudnich sport, spravnich a jinych fizeni.

V 1. etapé byly za timto Uc¢elem doplnény nové zakladni funkénosti v modulech:

SML - Evidence smluv;

KDF - Kniha doslych faktur;

KOF - Kniha odeslanych faktur;
POU - Kniha poukazd;

DDP - Dang, davky, pohledavky;

FUC - Financ¢ni uctarna.

A dale byly provedeny potfebné Upravy administratnich moduld a zavedeny nové
parametry.

Konkrétni zmény v modulu SML

Nové zavedené vlastnosti modulu ,SML - Evidence smluv" umoznuji uzivatelské nastaveni
skutecnosti, zda se bude z daného pfipadu Uc¢tovat o podminéném zavazku/pohledavce. Na
zalozce ,,Zakladni Udaje detailu dokladu" je pod pole "Celkova Castka" umisténo zaskrtavaci
pole "U¢tovat o podminéném Z/P". Pokud je zaskrtnuto, je po zaevidovani dokladu umoznén
pfistup k nové zavedenému tlac¢itku "Polozky UP", které otevira dialog "Polozky ucetniho
profilu pfipadu".

Polozky Ucetniho pfipadu umoziuji rozepsani podminéného zavazku/pohledavky dle jejich
kategorie a charakteru do navrhu G&etnich pohybd modulu ,FUC - Finan&ni G&tarna“.
Obsluha dialogu je obdobna jako u ,Polozek finan¢niho profilu® - umoznuje pofizeni nové
J~Polozky Ucetniho profilu®, jeji ,Schvélen™, ,ZruSeni schvaleni®, ,Stornovani® a
,Odstornovani®. Schvalenim ,Polozky u¢etniho profilu* dochazi ke vzniku ,U¢etniho pfipadu®
a jeho ,Pohybu™ v modulu ,FUC - Finan¢ni G¢tara", kde dochazi k vlastnimu uUctovani do
Uc¢etniho deniku. Spravna cinnost Uctovani o podminénych zavazcich/pohledavkach z
modulu ,SML - Evidence smiuv" tedy vyzaduje i spravnou administraci a nastaveni modulu
»FUC - Finan¢ni uctarna“. Pro pochopeni principu obsluhy Ize dale upresnit:

206



Dodatky a zmény

e Poridit , Polozku Ucetniho profilu® Ize pouze pro aktuaini obdobi;

e zakladnim Udajem ,Polozky Ucetniho profilu® je ,Kategorie PZP", ktera vyjadfuje to, zda je
podminény zavazek/pohledavka dlouhodoby ¢i kratkodoby. Pokud je doba financovani
pfipadu pouze jeden rok, je automaticky predpinéna kategorie kratkodoba. V zavislosti na
typu pripadu je dale automaticky vybran zavazek i pohledavka. V roviné Uctovani tento
Udaj predstavuje ,Kategorii typu dokladu® Uc¢etniho pfipadu;

e dalim zakladnim Udajem je ,Charakter PZP", ktery je uréen pro rozli§eni G€etnich zapist
dle smérné Ucetni osnovy. Tento Udaj je zavisly na ,Kategorii poloZzky Uc¢etniho pfipadu®.
V roviné uctovani se jednd o udaj ,Typ ucCetniho pfipadu®. Na zakladé vybraného typu
jsou prednastaveny Udaje Su a Au, které jsou uZivatelsky nepfistupné;

e jedna-li se o kratkodoby podminény zavazek/pohledavku, je v okamziku pofizovani ¢astky
provadéna kontrola na disponbilni ¢astku danou rozpisem pfipadu na obdobi pro aktualni
rok;

e ,Datum UUP" predstavuje datum uskutecnéni tcetniho pfipadu;

e ,Nakladové stredisko® a polozky rozpoctové skladby slouzi jako podklad pro vlastni
Uctovani podminéného zavazku/pohleddvky v modulu ,FUC - Finan¢ni uctarna“ na
zakladé prifrazené predkontace;

e porfizend poloZzka se uloZi ve stavu ,Evidovano". Polozka v tomto stavu nema zadny vliv
na ,Ucetni pfipad" FUC - Finan¢ni u¢tarna";

e schvalenim ,Polozky Ucetniho pfipadu® dojde ke vzniku, pfipadné modifikaci ,U¢etniho
pfipadu® a jeho ,Pohybu";

e zrusit schvaleni ,Polozky uUcetniho pfipadu®™ je mozné do okamziku ,Prouctovani® polozky
Ucetniho pfipadu v modulu FUC - Financ¢ni uctarna;

e storno ,Polozky G€etniho pFipadu® se miZe chovat dvojim zplsobem. Pokud ,Polozka
Ucetniho pfipadu® nebyla dosud v modulu ,,FUC - Finan¢ni Uu¢tarna" prouctovana, provede
se v modulu ,FUC - Financ¢ni u¢tarna" storno (zneaktivnéni) predpisu uctovani a pohyb
nebude Uc¢tovan. Pokud jiz polozka UP v modulu ,FUC - Finan¢ni uctarna“ byla
prouctovana, provede se zaloZzeni nového predpisu U¢tovani do modulu ,FUC - Financni
uctarna“ s opacnym znaménkem.

V modulu ,ADM - Administrace zakladni* je nutno provést nastaveni parametrQ:
e ,SML - RP Moznost pofizeni polozky u¢etniho profilu pfipadu® (ano/ne);

e ,SML - RP Moznost schvaleni polozky Ucetniho profilu pfipadu® (ano/ne);

e ,SML - RP Moznost stornovani polozky Gc¢etniho profilu pfipadu® (ano/ne)

Pomoci modulu ,ADP - Administrace predkontaci® je potfeba naadministrovat potfebné
zplUsoby zau&tovani k nové zavedenym , Kategoriim typu dokladu®:

e ,Kratkodoby podminény zavazek";

¢ ,Dlouhodoby podminény zavazek";

e ,Kratkodoba podminéna pohledavka";

¢ ,Dlouhodobd podminéna pohledavka".

Pro kazdou ,Kategorii typu dokladu" jsou zavedeny dvé ,Kategorie pohybu":
e ,Predpis podminéného zavazku/pohledavky";

e ,0Odpis podminéného zavazku/pohledavky".

Legislativni Gpravy vyplyvajici z mnoziny zakonl obecné znamych pod pojmem
eGovernment

Legislativni Gpravy vyplyvajici z mnoziny zakonl obecné& znamych pod pojmem
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eGovernment nepochybné zméni dosavadni organizaci a postupy prace. Zasadni zménou je
zejména povinnd elektronickd komunikace organl vefejné moci pomoci datovych schranek.
Primarni dopad zmény komunikace ve prospéch elektronické se samoziejmé tyka predevsim
spisové sluzby, nicméné& se projevi i v zpracovani navazujicich procesd, ekonomické
procesy nevyjimaje. Reakci na tyto skutednosti je zavedeni novych prvkd do moduld
subsystému GINIS EKO, které umozni svym uZivatelim plnohodnotné fidit distribuci
dokumentd (dokladl) a jejich zpracovani nezavisle na tom, jakou formu dokument ma, zda
papirovou Ci elektronickou. To by oproti minulosti nebylo tak zdsadni zménou. Ve vétsiné
pripadd byly dokumenty reprezentovany svoji papirovou formou. PHsluény referent mél
tento dokument k dispozici, a tudiz mél o jeho existenci povédomi. Pfechod k Ccisté
elektronickému zplsobu "Gfadovani" tuto skuteénost zcela zméni. Referentovi bude pFidélen
¢i mu bude predan elektronicky dokument a on o tomto aktu nemusi byt informovan, a
pokud by se to nedozvédél, miZe se organizace vystavit neptijemnym ddsledkdm. Napft.
nezaplacenim pohledavky v fadném terminu bude véfitelem penalizovano.

Zakladem Uprav GINIS EKO tedy je poskytnuti takovych nastrojl, které umozni uzivateldm
dohledat, prevzit a zpracovat takové dokumenty, které jsou organizaci vedeny (napf. ve
spisové sluzbé), nemaji fyzickou (papirovou) formu a jsou uréeny ke zpracovani v konkrétni
agendé (napf. dosla faktura v KDF).

Z dlvodu spravného pochopeni prace s dokumenty je nutné nejprve vysvétlit zakladni
klasifikaci dokumentl. Systém GINIS, véetné subsystému EKO, rozliuje dokumenty obecné
a dokumenty agendové.

Za Obecné dokumenty lze povazovat vSechny dokumenty, které nejsou vedeny specialni
agendou. V systému GINIS takové dokumenty mohou byt evidovéany v tzv. vrstvé WFL
nebo v agendé Spisové sluzby. Pojem evidovany znamend, ze dokument je identifikovan
jednoznac¢nym identifikdtorem PID, je podan do systému GINIS a je popsan nezbytné
nutnymi Gdaji (datum podani, véc, odesilatel, atd.). V nejCastéjSim pripadé byl takovy
dokument do organizace doru¢en a do systému zadan podatelnou, i kdyz takové
dokumenty samoziejmé vznikaji i v rdmci ¢innosti organizace. Tyto dokumenty Ize v ramci
organizace distribuovat (pridélovat, predavat, prebirat atd.) prostfedky Spisové sluzby a
pfipadné dalsimi agendami.

Agendové dokumenty jsou takové, které jsou evidovany v konkrétni specialni agendé
(napf. SML, KDF). V subsystému GINIS EKO jsou prevazné znamy jako doklady. Tyto
dokumenty jsou spravovany agendou. Jsou evidovany v agendové knize a dle svého stavu
maji ¢i prozatim nemaji pfidéleno evidencni a agendové Cislo. Dokument se agendovym
stane tak, Ze je podan prostfedky agendy (tlaCitko Podani v knize, na detailu dokladu).
Tento dokument pred podanim do agendy jiz mohl existovat v systému GINIS ve formé
obecného dokumentu, ale nemusel a je tudiz do systému GINIS zaveden timto podanim.
Podany dokument je jiz zafazen do agendové knihy, je ve stavu Navrh a prozatim nema
pridélené evidencni a agendové cislo. Tato Cisla se mu pridéli az po provedeni Evidence.
Agendovy dokument jiz nelze obecné spravovat prostfedky Spisové sluzby. Veskera
manipulace s dokumentem probihd pouze v dané agendé. Pokud byl dokument do agendy
podan, pfipadné zaevidovan, omylem, je mozné ho zménit na dokument obecny pomoci
specialni operace Vraceni dokladu do WFL.

Upravy zahrnuji:

Zavedeni grafické prezentace formy dokumentu. Jednd se o Upravy prezentace knih a
detailu dokladd.

Zavedeni nastrojl pro spravu obecnych dokumentd. Za obecné dokumenty Ize povaZzovat
vSechny dokumenty, které nejsou vedeny specialni agendou. Specidlni agendou je minéna
napf. KDF Kniha doslych faktur. Vime jiz, Zze obecné dokumenty jsou identifikovany
jednoznacnym identifikditorem PID, jsou podany do systému GINIS a popsany nezbytné
nutnymi Udaji (datum podani, véc, odesilatel, atd.). Spravovany jsou ve vrstvé WFL nebo
v agendé& Spisové sluzby. Nasledujici popis vyuZije pro vysvétleni funk&énich prvkd pfiklad
doslé faktury a dale predpoklada, Ze organizace vyuzivd GINIS SSL Spisovou sluzbu.
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Dodavatel sluzby ¢i materidlu vystavi nasi organizaci fakturu. Faktura méd doposud vétsinou
fyzickou formu a je jako papirovy dokument zaslana postou ¢i jinou doruc¢ovaci sluzbou nasi
organizaci. Faktura ovéem mlZe mit elektronickou formu. Tento pfipad bude od 01.07.2009
naprosto bé&zny, nebot zadind platit ustanoveni zdkona 300/2008 Sb., o elektronickych
Ukonech a autorizované konverzi dokumentl. Mezi jeho zakladni teze patii zavedeni
elektronické komunikace organd vefejné moci a pravnickych osob prostiednictvim datovych
schranek. Bez ohledu na formu a pouzivané prostiedky se faktura objevi ve vstupni brané
organizace zfizené pro ptijem dokumentl. Tou je vé&tSinou podatelna. Pracovnici podatelny
dokument s fakturou podrobi vstupnimu ritudlu, a pokud jim Uspésné projde, je faktura
poddna do systému GINIS. Pracovnik podatelny miZe nastavit (ale taky nemusi) typ
dokladu "Faktura dosld" a je smérovan prostiedky redistribuce (pfidéleni, predani) na
ekonomicky odbor, kde je olekdvano zpracovani faktury. Pokud byla faktura pfidélena
ekonomickému odboru ¢i konkrétnimu pracovnikovi, nachazi se ve stavu ocekavani, ze
bude prevzata ke zpracovani. Pokud byla pfimo predédna, nachazi se ve stavu ke
zpracovani. Je nutné zddraznit, Ze se stale jednd o obecny dokument, i kdyZ mé& nastaven
typ dokladu "Faktura dosld". Nové zavedené nastroje do moduld vrstvy GINIS EKO umozni
vySe popsané obecné dokumenty dohledat a zpracovat. Nastroje jsou umistény v menu
Doklady a jedna se o:

Informace o dokumentech - poskytuji uZivateli zakladni statisticky pohled na pocty
obecnych a agendovych dokumentd podle jednotlivych stavd, kterych mohou v ramci
redistribuce nabyt. Zobrazené (daje koresponduji s obdobnou statistikou, kterou disponuje
Spisova sluzba a ostatni moduly systému GINIS. Vedle informace o poltu dokumentl k
jednotlivym stavim Ize pomoci tladitka Zobrazit aktivovat nahled na odpovidajici ptehled
dokumentd. V moZnostech nastaveni aplikace Ize nastavit, zda se toto informa&ni okno ma
automaticky zobrazit v okamziku startu modulu.

Dokumenty ke zpracovani - jsou obecné dokumenty, které jsou ve vlastnictvi funkce
uzivatele. Jedna se o ty dokumenty, které si uzivatel prevzal do svého vlastnictvi, ¢i mu
byly pfimo predany. Tyto dokumenty nejsou prozatim vedeny v konkrétni agendé a ani
nemusi byt pro danou agendu urceny. Pokud uzivatel pracuje s vice agendami, jsou mu
predavany dokumenty rlznych typl a v tomto formulafi si je miZe zobrazit. Formulaf je
rozdélen do tfi zakladnich casti. V horni Casti je umistén vybérovy filtr, ktery umozZnuje
zadat podminky omezujici vybé&r dokumentl. Obecné Ize dokumenty vybirat podle okamziku
jejich podani ¢i posledné provedené zmény. Dopliikovym filtrem je moznost vybéru pouze
dokladd, které maji nastaveny typu dokument(, které zpracovava dand agenda. Spusténi
vybé&ru dokladl Ize provést pomoci tladitka Hledat. Pod oblasti filtru je umisténa tabulka,
kterd obsahuje nahled na vybrané dokumenty, jejichz vlastnosti splnily podminku vybéru.
Prvni dva sloupce graficky prezentuji formu dokumentu a v pfipadé, Ze dokument ma
elektronicky obraz, je v druhém sloupci zobrazen pfislusny piktogram. Dvojitym kliknutim na
zahlavi radku Ize docilit toho, Ze je uzivateli zobrazen obsah elektronického dokumentu. To
je nesmirné dllezité v ptipadé&, kdy dokument je pouze elektronicky a pouze ndhledem na
jeho obsah Ize rozhodnout o tom, zda se jedna o dokument urleny ke zpracovani v
aktualni agendé. Podminkou je, ze uzivatel ma k nahledu na elektronicky obraz pfislusna
prava. V pravé Casti formuldfe jsou umisténa tlacitka, pomoci nichz Ize spustit zvolenou
funkci zpracovani dokumentl. UZivateli se nabizi vedle moznosti nahledu na detail
obecného dokumentu dvé aktivni operace, které méni stav dokumentu. Jednd se o
operace:

Evidence, kterd provede prevzeti dokumentu do aktudlni agendy. Tato operace je tedy
ur¢ena pro takové dokumenty, které jsou urceny pro spravu v dané agendé. V pfipadé
faktury by se vybrany dokument mél zaevidovat modulu KDF. Vysledkem Evidence je
zavedeni dokumentu do aktualni agendové knihy ve stavu Navrh - dokument se tedy stal
agendovym. Pokud se tak stane, dokument jiz nebude dostupny v tomto prehledu
Dokumenty ke zpracovani a je nutné k nému pfistupovat prostiedky aktualni agendy.
Z(stane-li ve stavu navrh, bude dokument dohledatelny v konkrétni knize pomoci vybé&rové
podminky Stav evidence = Neevidovany. Provést evidenci Ize pro konkrétni jeden
dokument. Po ukonceni evidence dokumentu je seznam automaticky obcCerstven. Povoleni
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evidence dokumentu do agendy se provadi pomoci DB parametru "SSL - RP - Povoleni
Prevzit dokument bez ohledu na autorizaci".

Pfidéleni je operace, kterou lze dokument pfidélit nékomu jinému ke zpracovani. Tato
moznost je pfistupnd na detailu dokladu a v knize dokladd. V obou pfipadech se moZnost
pridéleni aktivuje pomoci tlacitka PrFidélit. Pokud je doklad pridélen, ocCekava, ze bude
uréenych referentem prevzat. Po provedeni pfidéleni dokument naddle zlstava ve
vlastnictvi aktualniho uzivatele, ale je umistén do stavu redistribuce. Takovy dokument je
poté viditelny u aktudlniho vlastnika v prehledu Dokumenty k prfedani a u navrhnutého
cilového vlastnika v prehledu Dokumenty k prevzeti. Pridéleni Ize provést pro jeden Ci vice
vybranych dokumentl. Vybé&r se provadi oznac¢enim Fadk( pomoci mysi a kldvesnice. Po
ukonceni pridéleni je seznam automaticky obcerstven.

Dokumenty k prevzeti jsou dokumenty, které jsou pridéleny funkci aktudlniho uzivatele Ci
jeho spisovému uzlu a které ocekavaji, ze si je urCeny pfijemce prevezme. Dokumenty jsou
doposud ve vlastnictvi funkce, kterd provedla pfidéleni. Vzhledem k tomu, Ze pfidélovat Ize
obecné i agendové dokumenty, mize seznam vybranych dokument( obsahovat dokumenty
jiz vedené ve specidlni agendé. Obecné dokumenty jsou odliSeny od agendovych tim, Ze
jsou Sedé podbarveny. Pokud uzivatel pracuje s vice agendami, jsou mu predavany
dokumenty rlznych typl a v tomto formulaFi si je miZe zobrazit. Formular je rozdélen do tfi
zakladnich casti. V horni ¢asti je umistén vybérovy filtr, ktery umoznuje zadat podminky
omezujici vyb&r dokumentl. Dokumenty Ize vybirat podle toho, kdo proved! pfidé&leni
(spisovy uzel ¢i funkce) nebo je vybrat bez rozliSeni kdo pfidéleni provedl. Pod oblasti filtru
je umisténa tabulka, kterd obsahuje nahled na vybrané dokumenty, jejichz vlastnosti splnily
podminku vybéru. Prvni dva sloupce graficky prezentuji formu dokumentu a v pfipadée, Ze
dokument ma elektronicky obraz, je v druhém sloupci zobrazen pfislusny piktogram.
Dvojitym kliknutim na zahlavi fadku Ize docilit toho, Ze je uzivateli zobrazen obsah
elektronického dokumentu. To je nesmirné dlleZité v pfipadé, kdy dokument je pouze
elektronicky a pouze nahledem na jeho obsah Ize rozhodnout o tom, zda se jedna o
dokument uréeny ke zpracovani v aktualni agendé. Podminkou je, ze uzivatel ma k nahledu
na elektronicky obraz pfislusnd prava. V pravé casti formulafe jsou umisténa tlacitka,
pomoci nichZ Ize spustit zvolenou funkci zpracovani dokumentd. UZivateli se nabizi vedle
moznosti nahledu na detail obecného dokumentu dvé aktivni operace, které méni stav
dokumentu. Jedna se o operace:

Pfevzeti dokoncuje stav pfidéleni a méni vlastnika dokumentu bez ohledu na to, zda se
jedna o obecny ¢i agendovy dokument. Po jeho ukonceni je vlastnikem aktualni funkce.
Pokud se jednalo o obecny dokument, obecnym naddle zlstidvd a od chvile prevzeti je
dostupny v prehledu Dokumenty ke zpracovani. Pokud to byl dokument agendovy, nadale
zUstal agendovym v agendé&, ve které je spravovan a bude dostupny v knize konkrétni
agendy.

Zavedeni plnohodnotné spravy elektronickych dokumenti

Jedna se zejména o moznosti vlozeni, zobrazeni, podepsani, ovéreni elektronického podpisu
a konverze elektronického dokumentu do formatu PDF.

Formou dokumentu jsou vyjadfeny vlastnosti dokumentu, které se tykaji jeho fyzické
(papirové ¢i listinné) Ci elektronické existence. Jednou z novinek, ktery prinesl zakon
300/2008 Sb. je pojem autorizované konverze dokumentd. Vysledkem autorizované
konverze dokumentu je vznik nového dokumentu se shodnou pravni relevanci v opacné
formé, nez byl originadl dokumentu. Listinny dokument je konvertovan do elektronického a
naopak - podstatné je, Ze vysledkem jsou dokumenty dva. Vedle autorizované konverze
samozfejmé existuje mnohem castéjsi jev, ktery je nazyvan neautorizovanou konverzi.
Jedna se rovnéz o konverzi formy, kterou Ize provést velmi jednoduse napf. vytiSténim
elektronického dokumentu ¢i scanovanim listinného dokumentu. V pripadé provedeni
neautorizované konverze nevznikd z hlediska systému jiny dokument, ale pouze takovy
stav, kdy dokument mé dvé formy - origindlni a neautorizovanou konverzi. Jednou z
vlastnosti vrstvy GINIS ELE je, e poskytuje nastroje pro spravu Udajd o tom, jaka forma
dokumentu byla originaini a zda existuje autorizovana konverze ¢i nikoliv. V bézné praxi je
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sprava téchto Gdajd provadéna zcela automatizované a nijak uZivatele nezat&zuje:

pokud je podan dokument (doklad) pomoci funkce Podani, systém predpoklada zpracovani
listinného dokumentu a nastavi stav, Ze se jedna o originalni dokument s fyzickou formou

pokud je podan dokument (doklad) pomoci funkce Podani elektronické, je nastaven stav,
ze se jedna o elektronicky original. Stejné tak se stane i v pfipadé, ze dokument je pfijat
elektronickou podatelnou ¢i datovou schrankou.

pokud je listinny dokument scanovan a vznikly elektronicky obraz je pfidan k dokumentu
vlozenim do ELE, jedna se o zavedeni neautorizované konverze do systému.

Pokud nastane situace, Ze jsou informace o formé origindlu a neautorizované konverze
zavedeny chybné, je mozné docilit zmény pomoci pfislusného nastroje. Ten je dostupny v
detailu dokladu v menu Funkce pomoci poloZzky Forma dokumentu. Po aktivaci je zobrazen
dialog Nastaveni formy dokumentu, ktery prezentuje pomoci zaskrtavacich box( aktudlni
nastaveni formy dokumentu v systému. Pokud je v systému vedena informace o origindlu a
neautorizované konverzi, Ize pomoci tlacitka Prohodit docilit zmény do opacného stavu. Z
fyzického originalu a elektronické neautorizované konverze se stane elektronicky original a
fyzickd neautorizované konverze a naopak. Pokud se jednd o elektronicky original, Ize
zaskrtnutim pfidat informaci, Ze existuje i jeho fyzickd neautorizované konverze. TlaCitkem
Ok se pozadované nastaveni formy dokumentu potvrdi.

Umoznéni evidence vice Externich subjektd na objednavkach
U dokladu typu objednavka je umoZnéno evidovat vice Dodavatell/Odbérateld.
Doplnéni informace o rezervacich provedenych modulem FUC

Na zaloZzce Rezervace na detailu dokladu byla doplnéna zalozka FUC, kterd prezentuje
Géetni pfipady modulu FUC vdzané na polozky finan&niho profilu pfipadd SML.

Omezeni nabidky smluv pFipustnych k navazani dodatku
Nabidka smluv pfipustnych k navazani dodatku je omezena o dodatky.
Omezeni pohledu pres vSechny knihy

Vyb&rovd maska dokladl v pfipadé rezimu Pohled pres viechny knihy omezena doklady
dostupnych knih.

Pridani sloupce Vlastnik do seznamu dokladi
Do tabulky s pfehledem dokladt byl pfidan sloupec Vlastnik.
Uprava obsluhy Platebniho kalendafe

Modifikovan systém uloZeni dat platebniho kalendare a jejich obsluhy v kontextu se
spravou dokladd v rdmci pripadu.

Platebni kalendar je spravovan pro cely pfipad, i kdyz Ize odliSit polozky vazané na
konkrétni doklad.

Uprava obsluhy Vécného profilu

Modifikovan systém ulozeni dat vécného profilu a jejich obsluhy v kontextu se spravou
dokladd v rdmci pfipadu. V&cny profil je spravovan pro cely pfipad, i kdyZ Ize odligit polozky
vazané na konkrétni doklad.

Uprava vybérové masky

Na zaloZzku Finanéni Udaje vyb&rové masky dokladl byl do oblasti vyb&rovych poloZzek
uréenych pro filtrovani dokladd podle dodatkl bylo pfiddno zadkrtavaci pole "Dodatky typu
samostatny doklad". Pokud je toto pole zaskrtnuto, pak je vybér podle informaci vazanych
k dodatkim realizovan dle metodiky platné od verze 360, tzn., ze dodatky jsou samostatné
doklady. V pfipadé&, Ze neni zadkrtnuto, je vybirano dle plvodni metodiky spravy dodatkd.

Zmeéna zplsobu ziskani dat planovanych prostredki
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Do modulu byl zaveden jiny zplsob ziskdni dat pldnovanych prostfedkd. Oproti minulému
feSeni budou uzivateli prezentovany pouze takové akce, které jsou rozepsany v ramci
rozpoctu.

Umoznéni zmény Typu ceny dodatkem

U dodatku smlouvy je umoznéno aktivné spravovat Udaj Typ ceny. Doposud byl tento Udaj
prebirdn z navazané smlouvy.

Doplinéni moznosti nahledu na dodatky ze smlouvy

Na detail dokladu smlouvy byla pfidana nova zalozky Dodatky, kterd umozni nahled na
dodatky dané smlouvy.

Nahled na vazané dodatky, smlouvy, objednavky umistény v pfislusnych zalozkach byl
doplnén o moznost dynamického prechazeni mezi doklady. Pokud je napf. na detailu
smlouvy aktivovana zalozky Dodatky, pak v horni tabulce je zobrazen seznam vazanych
dodatkd. Dvojitym kliknutim na faddek s dodatkem Ize vyvolat pfechod na detail tohoto
dodatku. Uvedené pravidlo plati v pfipadé€, Ze oba doklady jsou evidovany ve shodné knize
dokladd.

Zavedeni moznosti uzivatelského ovladani stavu podepsani dokladu na prislibech

Vzhledem k moZnosti Uprav Udaji financovani byla na pfislibech zavedena moznost
uzivatelského ovladani stavu podepsani dokladu. Automatické podepsani pfislibu v okamziku
schvaleni dokladu bude fizeno DB parametrem uré¢enym pro fizeni shodné operace u smiuv -
'SML - RP Rizeni automatického nastaveni pfiznaku podepsani smiouvy'.

7 w7

Zavedeni moznosti uzivatelského manualniho nastaveni ¢isla dodatku

Byla zavedena moZnost manualniho nastaveni Cisla dodatku. V pfipadé, Ze je na detailu
dokladu zvolen typ dokladu Dodatek, je zpfistupnéno pole Cislo dodatku. To je predplnéno
poradovym ¢&islem nasledujicim po maximalnim ¢&isle existujicich dodatkl. V ramci zadani
pozadovaného Cisla dodatku je provedena kontrola, zda jiz existuje jiny dodatek s danym
¢islem. Pokud ano, neni mozné takové Cislo zadat. Po zaevidovani dokladu jiz neni mozné
Cislo dodatku zménit.

Doplnéni moznosti pofizeni nové zastupné osoby z nabidky zastupnych osob

Nabidka za&stupnych osob voldna z detailu dokladu byla doplnéna o mozZnost zadani nové
zastupné osoby. Po kliknuti na tla¢itko Novy je otevfen dialog na zadani Gdaji o zastupné
0sobé.

Moznost doplnéni Cisla polozky planu (akce) nulami zleva

V_ramci pofizovani poloZky finan¢niho profilu lze pomoci klavesy "/" ve sloupci Cislo akce
(CPP) docilit toho, Ze zadana hodnota je zleva doplnéna nulami tak, aby celkova délka
akce odpovidala nastaveni databaze.

Zavedeni barevného rozliSeni ¢astek planovanych prostredki

Prezentace planovanych prostifedkd byla doplnéna o barevné zvyraznéni ¢astek. Zplsob
zobrazeni tak odpovida zvyklostem v modulu ADA. Céstky jsou prezentovany v absolutni
hodnoté. Vychozi barvou je ¢erna. Barevné zvyraznéni je realizovano na zakladé porovnani
hodnoty konkrétni ¢&astky (napf. Nasmlouvdno ROZ) v(¢&i rozhodujici ¢&astce
(Rozpoctovano). Nastaveni barev je fizeno pravidly:

pokud ma konkrétni ¢astka rozdilné znaménko nez rozhodujici, je nastavena fialova barva

pokud je konkrétni ¢astka vétsi nez rozhoduijici a soucasné je rozhodujici ¢astka vétsi nez
. ’ v v ’ V7. ’ .0
nula, je nastavena modra barva = prekroceni prijmovych zdroju

pokud je konkrétni ¢astka mensi nez rozhodujici a sou¢asné je rozhodujici ¢astka mensi nez
. v s v v ’ ’ . ’ .0
nula, je nastavena Cervena barva = prekroCeni vydajovych zdroju

Doplinéni sumarniho Fadku do polozek financniho profilu
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Pfehled polozek finanéniho profilu byl doplnén sumarnim rfadkem, ktery obsahuje celkové
soucty jednotlivych ¢astek

Uprava obsluhy Platebniho kalendafe

Obsluha platebniho kalendafe dodavatelskych dokladd umoZfiuje pofidit i zdznam se
zapornou cCastkou. Tim Ize rozliSit planovanou platbu a ocekavany prijem. Vlastnosti
obsluhy neumozni poklesnuti celkového objemu polozek platebniho kalendafe do zaporné
oblasti. Platebni kalendat dodavatelskych dokladd nadéle neobsahuje sloupec Kategorie
platby.

Uprava funkénosti omezeni pristupu k polozkam planu

v

Pokud konfigurace modulu pomoci DB parametru "SML - Ukazatel pfistupu k polozkam planu'
vyzaduje omezeni pfistupu uZivatele k polozkdm planu, je toto omezeni zavedeno i do
nahledu na polozky planu. Doposud bylo toto omezeni uplatfiovano pouze v pfipadé vybéru
z rozpisu planu v okamziku pofizovani kryti polozky financniho profilu dokladu.

Konverze do PDF + podepsani

Do menu Funkce v detailu dokladu byla nové zavedena polozka "Konverze do PDF +
podepsani", ktera je urcena k volani funkce hromadné konverze a elektronického podepsani
elektronického obrazu dokladu a jeho elektronickych pfiloh.

Pridéleni dokumentu vedeného v agendé SML jinému referentovi

Do modulu byla zavedena moznost pridéleni dokumentu vedeného v agendé SML jinému
referentovi. Tato moznost je pnstupna na detailu dokladu (pfistupova prava jsou fizena
pomoci DB parametru 'SML - RP Rizeni moZnosti prldelenl dokladu') a v knize dokladd
(pfistupova prava jsou fizena pomoci DB parametru 'SML - RP Rizeni moznosti hromadného
pridéleni dokladl'). V obou pfipadech se moZnost pridéleni aktivuje pomoci tladitka Pridé&lit.
Pokud je doklad pridélen, ocekava, ze bude urcenych referentem prevzat.

Uprava kontroly prekroéeni planovanych prostiedkd u pfijmovych dokladt

V pripadé zpracovani pfijmového dokladu nebude provadéna kontrola na prekroceni
pldnovanych prostfedkd vi&i rozpoétu. Tato Uprava umozni v pfipadé pFHjmi prekrodit
objem planovanych prostfedkd. Byla vypnuta kontrola vG(¢&i blokaéni agendé v pFipadé
vazby dokladu SML na BLK, kontrola vi¢i smlouvé v pfipadé vazby objednavky na smiouvu
a kontrola vG¢i pfipadu SML v pfipadé vazby rezervaéni agendy na polozku finanéniho
profilu pfipadu SML.

Zavedeni moznosti schvalit doklad v pfipadé, Ze se v aktualnim roce lisi ¢astka
rozpisu na roky a ¢astka polozek financniho profilu

Byla zavedena moZznost schvalit doklad v pfipadée, ze se v aktualnim roce lisi ¢astka rozpisu
na roky a ¢astka polozek finanéniho profilu. Vypnout tuto podminku je mozné pomoci nové
zavedeného DB parametru 'SML - RP Rizeni moznosti schvéleni dokladu, pokud se lii ¢astky
rozpisu a polozek FP v daném roce'. Hodnotu parametru je nutné nastavit na ,Ano".

Pridani souctového Fadku do rezervaci
Na zéalozce Rezervace detailu dokladu byl do tabulky pfidan souctovy radek.
Uprava Fizeni prav elektronickym obraz@im a pfiloham

Rizeni prav pristupu k elektronickym obrazim a pfilohdm bylo rozsiteno o Ffizeni dle skupin
funkci. Prava k nim se nastavuji v modulu ADM - Subjekty - Skupiny funkci. Na detailu
funk¢niho mista se nastavuje pfislusnost funkce ke skupindm, na zalozce Prava ke skupiné
se nastavuji prava pro jednotlivé skupiny (tzn. uZivatel napf. mize mit pravo vidét el.
dokumenty jinych ¢lend skupiny, sam véak nemusi byt ve skupiné pfitomen). Opravnéna
osoba mize ziskat pravo editovat el. dokumenty &lent skupiny. Pro editaci skupin funké&ni
mist v ADM musi mit uZivatel povolen parametr "ADM - pouzivat skupiny funkci pro
skupinové fizeni pfistupt k dokumentim". Pro pfistup k nevefejnym dokumentim musi mit
opravnénd osoba nastaveno opravnéni: "EPK + Edit. nevefejnych el. dok. uzivatel( sk"
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Zavedeni moznosti generovat poukazy z prislibl

Byla pfiddna moznost generovat poukazy i individualniho a limitovaného pfislibu. Doposud to
bylo moZné pouze z dodavatelské smlouvy.

Podpora pfidani podpisu s elektronickym casovym razitkem k elektronickému
obrazu dokladu ¢i priloze

Byla zavedena podpora pfidani podpisu s elektronickym ¢asovym razitkem k elektronickému
obrazu dokladu ¢i pfiloze. Podpora razitkovani je fizena DB parametry:

e "GIN ELE - povoleni pfidani ¢asového razitka". Je-li nastaven na hodnotu Ano, je
povoleno razitkovani elektronickym ¢asovym razitkem.

e "GIN ELE - zpvﬂsob pridani ¢asového razitka pfi podepsani elektronického obrazu (sign,
timestamp)". Ridi zpUsob razitkovani elektronického obrazu.

e "GIN ELE - zgﬁsob pfidani ¢asového razitka pfi podepsani elektronickych pfiloh (sign,
timestamp)". Ridi zplsob razitkovani elektronické pfilohy.

e "GIN ELE - Pfi vytvoreni ¢asového razitka pouzit hash vytv. algoritmem (timestamp, sign,
sha2)". Definuje algoritmus pro vytvoreni otisku

Uprava nahledu na navazany smluvni pfipad

V pfipadé vazby objednavky na smluvni pfipad byl upraven nahled vazany smluvni pfipad na
zalozce Smlouva na detailu dokladu. V horni tabulce jsou prezentovany Udaje pfipaduy,
nikoliv dokladu.

Uprava zobrazeni polozek finanéniho profilu

Zobrazeni polozek finan¢niho profilu bylo zménéno tak, aby SuAu RR byl zobrazen pred
ostatnimi polozkami rozpoctového konta. Dale byl zaveden novy DV parametr 'SML -
Zobrazeni SuAu bankovniho U¢tu v tabulce poloZzek FP', ktery umoznuje zobrazeni SuAu
rovnéz pred ostatnimi poloZkami rozpoc¢tového konta.

Zavedeni mozni schvalit polozku Gcetniho profilu pFipadu ciziho viastnika

Byla zavedena moZnost schvalit polozku ucetniho profilu pfipadu ciziho vlastnika. Tato
moznost je zpfistupnéna v pfipadé, Zze hodnota DB parametru 'SML - RP Moznost schvaleni
poloZzky ucetniho profilu pfipadu ciziho vilastnika' je nastavena na ANO.

Zavedeni podpory elektronického podepisovani a ovérovani elektronického podpisu
pomoci algoritmu SHA-2

Do modulu byla zavedena podpora elektronického podepisovani a ovérovani elektronického
podpisu pomoci algoritmu SHA-2, ktery je od 01.01.2010 zavazny. Pouzivany algoritmus
vytvareni hash fetézce a délka klice je nastavena pomoci DB parametrl: "GIN ELE - Pfi
podepsani el. podpisem podporovat 2kb klice, SHA-2 certif. (podpis, podepsani, sign)",
ktery aktivuje podporu novych certifikatl s 2kb kli¢i nebo zabezpetené sha-2 hashem. "GIN
ELE - Pfi podepsani el. podpisem pod. hash vytvoreny algoritmem (podpis, podepsani, sign,
sha2)", kterym je provedena volba algoritmu, jakym je spoclten hash podepisovaného
souboru (default=sha-1) Podminkou vyuziti uvedené funkcionality je minimalni verze
32DNP0136402X02.

Uprava prace s doklady bez finanéniho profilu

Modul byl upraven tak, aby v pfipadé prace s dokladem bez finan¢niho profilu nebyly na
detailu dokladu prezentovany udaje intervalu financovani.

7 v 7 Ve

Zruseni kontroly prekroceni ¢astky pripadu rozepsané na roky vici ¢astce polozek
vécného profilu

Byla zrudena kontrola prekrodeni ¢astky pripadu rozepsané na roky vuc&i ¢astce polozek
vécného profilu.
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4.7 Zmény ve verzi 3.62

Legislativni apravy vyplyvajici z mnoziny zakond obecné znamych pod pojmem
eGovernment

Legislativni Upravy vyplyvajici z mnoziny zakonl obecné znamych pod pojmem
eGovernment nepochybné zméni dosavadni organizaci a postupy prace. Zasadni zménou je
zejména povinna elektronickd komunikace organl vefejné moci pomoci datovych schranek.
Primarni dopad zmény komunikace ve prospéch elektronické se samozrejmé tyka predevsim
spisové sluzby, nicméné& se projevi i v zpracovani navazujicich procesl, ekonomické
procesy nevyjimaje. Reakci na tyto skute&nosti je zavedeni novych prvkd do moduld
subsystému GINIS EKO, které umozni svym uZivatelim plnohodnotné fidit distribuci
dokumentd (dokladd) a jejich zpracovani nezévisle na tom, jakou formu dokument ma, zda
papirovou Ci elektronickou. To by oproti minulosti nebylo tak zasadni zménou. Ve vétsiné
pfipadl byly dokumenty reprezentovény svoji papirovou formou. Pfisluny referent mél
tento dokument k dispozici, a tudiz mél o jeho existenci povédomi. Prechod k Ccisté
elektronickému zplsobu "Gfadovani" tuto skuteénost zcela zméni. Referentovi bude ptidé&len
¢i mu bude predan elektronicky dokument a on o tomto aktu nemusi byt informovan, a
pokud by se to nedozvédél, miZe se organizace vystavit nepfijemnym dusledkim. Napf.
nezaplacenim pohledavky v fadném terminu bude véfitelem penalizovano.

Zakladem Uprav GINIS EKO tedy je poskytnuti takovych nastrojl, které umozni uzivateldm
dohledat, prevzit a zpracovat takové dokumenty, které jsou organizaci vedeny (napf. ve
spisové sluzbé), nemaji fyzickou (papirovou) formu a jsou urceny ke zpracovani v konkrétni
agendé (napt. dosla faktura v KDF).

Z ddvodu spravného pochopeni prace s dokumenty je nutné nejprve vysvétlit zakladni
klasifikaci dokumentl. Systém GINIS, véetné subsystému EKO, rozli§uje dokumenty obecné
a dokumenty agendové.

e Za Obecné dokumenty Ize povazovat vSechny dokumenty, které nejsou vedeny specialni
agendou. V systému GINIS takové dokumenty mohou byt evidovany v tzv. vrstvé WFL
nebo v agendé Spisové sluzby. Pojem evidovany znamenad, ze dokument je identifikovan
jednoznac¢nym identifikdtorem PID, je poddn do systému GINIS a je popsan nezbytné
nutnymi Udaji (datum podani, véc, odesilatel, atd.). V nej¢astéjSim pfipadé byl takovy
dokument do organizace doru¢en a do systému zadan podatelnou, i kdyz takové
dokumenty samozfejmé vznikaji i v rdmci ¢innosti organizace. Tyto dokumenty Ize v ramci
organizace distribuovat (pridélovat, predavat, prebirat atd.) prostifedky Spisové sluzby a
pfipadné dalSimi agendami.

e Agendové dokumenty jsou takové, které jsou evidovany v konkrétni specialni agendé
(napf. SML, KDF). V subsystému GINIS EKO jsou prevazné znamy jako doklady. Tyto
dokumenty jsou spravovany agendou. Jsou evidovany v agendové knize a dle svého
stavu maji Ci prozatim nemaji pfidéleno evidenéni a agendové Cislo. Dokument se
agendovym stane tak, ze je podan prostfedky agendy (tlacitko Podani v knize, na detailu
dokladu). Tento dokument pfed podanim do agendy jiz mohl existovat v systému GINIS
ve formé obecného dokumentu, ale nemusel a je tudiz do systému GINIS zaveden timto
podanim. Podany dokument je jiz zafazen do agendové knihy, je ve stavu Navrh a
prozatim nema pridélené evidencni a agendové Cislo. Tato Cisla se mu pridéli az po
provedeni Evidence. Agendovy dokument jiz nelze obecné spravovat prostfedky Spisové
sluzby. VesSkera manipulace s dokumentem probihd pouze v dané agendé. Pokud byl
dokument do agendy podan, pfipadné zaevidovan, omylem, je mozné ho zménit na
dokument obecny pomoci specialni operace Vraceni dokladu do WFL.

Upravy zahrnuiji:

e Zavedeni grafické prezentace formy dokumentu. Jednd se o Upravy prezentace knih a
detailu dokladd.

 Zavedeni nastroji pro spravu obecnych dokument{. Za obecné dokumenty Ize povazovat
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vSechny dokumenty, které nejsou vedeny specidlni agendou. Speciédlni agendou je
minéna napf. KDF Kniha doslych faktur. Vime jiz, Ze obecné dokumenty jsou
identifikovany jednozna¢nym identifikdtorem PID, jsou podany do systému GINIS a
popsany nezbytné nutnymi Udaji (datum podani, véc, odesilatel, atd.). Spravovany jsou
ve vrstvé WFL nebo v agendé Spisové sluzby. Nasledujici popis vyuzije pro vysvétleni
funkénich prvkl priklad doglé faktury a dale predpoklada, e organizace vyuzivd GINIS
SSL Spisovou sluzbu. Dodavatel sluzby ¢i materidlu vystavi nasi organizaci fakturu.
Faktura ma doposud vétsinou fyzickou formu a je jako papirovy dokument zasldna poStou
&i jinou doru¢ovaci sluzbou nasi organizaci. Faktura ovéem miZe mit elektronickou formu.
Tento pfipad bude od 01.07.2009 naprosto bézny, nebot zadind platit ustanoveni zdkona
300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentl. Mezi jeho
zakladni teze patfi zavedeni elektronické komunikace organl vefejné moci a pravnickych
osob prostrednictvim datovych schranek. Bez ohledu na formu a pouzivané prostfedky se
faktura objevi ve vstupni brdné organizace zfizené pro ptijem dokumentt. Tou je vétsinou
podatelna. Pracovnici podatelny dokument s fakturou podrobi vstupnimu ritudlu, a pokud
jim Usp&8né projde, je faktura poddna do systému GINIS. Pracovnik podatelny mize
nastavit (ale taky nemusi) typ dokladu "Faktura dosld" a je smérovan prostredky
redistribuce (pfidéleni, predani) na ekonomicky odbor, kde je ocekdvano zpracovani
faktury. Pokud byla faktura pfidélena ekonomickému odboru ¢i konkrétnimu pracovnikovi,
nachazi se ve stavu oclekavani, ze bude prevzata ke zpracovani. Pokud byla pfimo
pfeddna, nachazi se ve stavu ke zpracovani. Je nutné zdlraznit, ze se stale jednd o
obecny dokument, i kdyZz md nastaven typ dokladu "Faktura dosla". Nové zavedené
nastroje do moduld vrstvy GINIS EKO umozni vySe popsané obecné dokumenty dohledat
a zpracovat. Nastroje jsou umistény v menu Doklady a jedna se o:

e Informace o dokumentech - poskytuji uzivateli zakladni statisticky pohled na pocty
obecnych a agendovych dokumentl podle jednotlivych stavl, kterych mohou v ramci
redistribuce nabyt. Zobrazené U(daje koresponduji s obdobnou statistikou, kterou
disponuje Spisova sluzba a ostatni moduly systému GINIS. Vedle informace o poctu
dokumentd k jednotlivym stavim Ize pomoci tladitka Zobrazit aktivovat nahled na
odpovidajici prehled dokumentl. V moZnostech nastaveni aplikace Ize nastavit, zda se
toto informacni okno ma automaticky zobrazit v okamziku startu modulu.

e Dokumenty ke zpracovani - jsou obecné dokumenty, které jsou ve vlastnictvi funkce
uzivatele. Jedna se o ty dokumenty, které si uzivatel pfevzal do svého vlastnictvi, ¢i mu
byly pfimo predany. Tyto dokumenty nejsou prozatim vedeny v konkrétni agendé a ani
nemusi byt pro danou agendu urc¢eny. Pokud uzivatel pracuje s vice agendami, jsou mu
predavany dokumenty rlznych typl a v tomto formuldfi si je miZe zobrazit. Formulaf je
rozdélen do tFi zakladnich ¢asti. V horni ¢asti je umistén vybérovy filtr, ktery umoznuje
zadat podminky omezujici vybé&r dokumentd. Obecné& Ize dokumenty vybirat podle
okamziku jejich podani ¢i posledné provedené zmeény. Dopliikovym filtrem je moznost
vybéru pouze dokladd, které maji nastaveny typu dokumentl, které zpracovava dana
agenda. Spusténi vybé&ru dokladl Ize provést pomoci tla¢itka Hledat. Pod oblasti filtru je
umisténa tabulka, ktera obsahuje nahled na vybrané dokumenty, jejichz vlastnosti splnily
podminku vybéru. Prvni dva sloupce graficky prezentuji formu dokumentu a v pfipadé, ze
dokument ma elektronicky obraz, je v druhém sloupci zobrazen pfislusny piktogram.
Dvojitym kliknutim na zahlavi fadku Ize docilit toho, Ze je uZivateli zobrazen obsah
elektronického dokumentu. To je nesmirné dileZité v pfipad&, kdy dokument je pouze
elektronicky a pouze nahledem na jeho obsah Ize rozhodnout o tom, zda se jedna o
dokument urleny ke zpracovani v aktudini agendé. Podminkou je, Ze uzivatel ma k
nahledu na elektronicky obraz pfislusna prava. V pravé casti formulafe jsou umisténa
tlaitka, pomoci nichZ Ize spustit zvolenou funkci zpracovani dokumentl. UZivateli se
nabizi vedle moznosti nadhledu na detail obecného dokumentu dvé aktivni operace, které
méni stav dokumentu. Jedna se o operace:

e Evidence, kterd provede prevzeti dokumentu do aktudlni agendy. Tato operace je tedy
ur¢ena pro takové dokumenty, které jsou uréeny pro spravu v dané agendé. V pfipadé
faktury by se vybrany dokument mél zaevidovat modulu KDF. Vysledkem Evidence je
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zavedeni dokumentu do aktuaini agendové knihy ve stavu Navrh — dokument se tedy stal
agendovym. Pokud se tak stane, dokument jiz nebude dostupny v tomto prehledu
Dokumenty ke zpracovani a je nutné k nému pfistupovat prostiedky aktualni agendy.
ZGstane-li ve stavu navrh, bude dokument dohledatelny v konkrétni knize pomoci
vybérové podminky Stav evidence = Neevidovany. Provést evidenci Ize pro konkrétni
jeden dokument. Po ukonceni evidence dokumentu je seznam automaticky obcerstven.
Povoleni evidence dokumentu do agendy se provadi pomoci DB parametru "SSL - RP -
Povoleni Prevzit dokument bez ohledu na autorizaci".

e Pridéleni je operace, kterou lze dokument prfidélit nékomu jinému ke zpracovani. Tato
moznost je pfistupnd na detailu dokladu (pfistupova prava jsou fFfizena pomoci DB
parametru 'SML - RP Rizeni moZnosti pfidéleni dokladu') a v knize dokladd (pfistupova
prava jsou fizena pomoci DB parametru 'SML - RP Rizeni mozZnosti hromadného pridéleni
dokladd'). V obou ptipadech se moznost pridéleni aktivuje pomoci tladitka Pfid&lit. Pokud
je doklad pridélen, ocekava, ze bude urcenych referentem prevzat. Po provedeni pfidéleni
dokument naddle zlstdva ve vlastnictvi aktudiniho uZivatele, ale je umistén do stavu
redistribuce. Takovy dokument je poté viditelny u aktudlniho vlastnika v prehledu
Dokumenty k predani a u navrhnutého cilového vlastnika v prehledu Dokumenty k
prevzeti. Pfidéleni Ize provést pro jeden ¢&i vice vybranych dokumentd. Vybér se provadi
oznadenim fadkd pomoci mys$i a klavesnice. Po ukonéeni pfidéleni je seznam automaticky
obcerstven.

e Dokumenty k prevzeti jsou dokumenty, které jsou pfidéleny funkci aktualniho uzivatele Ci
jeho spisovému uzlu a které ocekavaji, Ze si je ureny pfijemce prevezme. Dokumenty
jsou doposud ve vlastnictvi funkce, kterd provedla pfidéleni. Vzhledem k tomu, Zze
pfidélovat Ize obecné i agendové dokumenty, miZe seznam vybranych dokument(
obsahovat dokumenty jiz vedené ve specidlni agendé. Obecné dokumenty jsou odliSeny
od agendovych tim, Ze jsou Sedé podbarveny. Pokud uZivatel pracuje s vice agendami,
jsou mu predavany dokumenty rlznych typl a v tomto formuldfi si je miZe zobrazit.
Formular je rozdélen do tfi zakladnich ¢asti. V horni ¢asti je umistén vybérovy filtr, ktery
umozfiuje zadat podminky omezujici vybé&r dokumentd. Dokumenty Ize vybirat podle toho,
kdo proved! pridéleni (spisovy uzel ¢i funkce) nebo je vybrat bez rozliSeni kdo pridéleni
provedl. Pod oblasti filtru je umisténa tabulka, kterd obsahuje nahled na vybrané
dokumenty, jejichz vlastnosti splnily podminku vybéru. Prvni dva sloupce graficky
prezentuji formu dokumentu a v pfipadé, ze dokument ma elektronicky obraz, je v druhém
sloupci zobrazen pfislusny piktogram. Dvojitym kliknutim na zahlavi fadku Ize docilit toho,
Ye je uzivateli zobrazen obsah elektronického dokumentu. To je nesmirné dllezité v
pfipadé, kdy dokument je pouze elektronicky a pouze nahledem na jeho obsah Ize
rozhodnout o tom, zda se jednd o dokument urceny ke zpracovani v aktudlni agendé.
Podminkou je, Ze uzivatel ma k nahledu na elektronicky obraz pfislusna prava. V pravé
Casti formulafe jsou umisténa tlac¢itka, pomoci nichz Ize spustit zvolenou funkci
zpracovani dokumentl. UZivateli se nabizi vedle moznosti nahledu na detail obecného
dokumentu dvé aktivni operace, které méni stav dokumentu. Jedna se o operace:

e Pfevzeti dokoncuje stav pfidéleni a méni viastnika dokumentu bez ohledu na to, zda se
jednd o obecny Ci agendovy dokument. Po jeho ukonceni je vlastnikem aktualni funkce.
Pokud se jednalo o obecny dokument, obecnym nadale zlstdva a od chvile pfevzeti je
dostupny v prehledu Dokumenty ke zpracovani. Pokud to byl dokument agendovy, nadale
zGstal agendovym v agendé&, ve které je spravovan a bude dostupny v knize konkrétni
agendy.

Zavedeni plnohodnotné spravy elektronickych dokumenti

Jedna se zejména o moznosti vlozeni, zobrazeni, podepsani, ovéreni elektronického podpisu
a konverze elektronického dokumentu do formatu PDF.

Formou dokumentu jsou vyjadfeny vlastnosti dokumentu, které se tykaji jeho fyzické
(papirové ¢i listinné) Ci elektronické existence. Jednou z novinek, ktery prinesl zakon
300/2008 Sb. je pojem autorizované konverze dokumentd. Vysledkem autorizované
konverze dokumentu je vznik nového dokumentu se shodnou pravni relevanci v opacné
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formé, nez byl originadl dokumentu. Listinny dokument je konvertovan do elektronického a
naopak - podstatné je, Ze vysledkem jsou dokumenty dva. Vedle autorizované konverze
samoziejmé existuje mnohem castéjsi jev, ktery je nazyvan neautorizovanou konverzi.
Jedna se rovnéz o konverzi formy, kterou Ize provést velmi jednoduse napf. vytiSténim
elektronického dokumentu ¢i scanovanim listinného dokumentu. V pripadé provedeni
neautorizované konverze nevznikd z hlediska systému jiny dokument, ale pouze takovy
stav, kdy dokument mé dvé formy - origindlni a neautorizovanou konverzi. Jednou z
vlastnosti vrstvy GINIS ELE je, e poskytuje nastroje pro spravu Udajd o tom, jaka forma
dokumentu byla originaini a zda existuje autorizovana konverze ¢i nikoliv. V bézné praxi je
sprava téchto Gdajl provadéna zcela automatizované a nijak uZivatele nezat&zuje:

e pokud je podan dokument (doklad) pomoci funkce Podani, systém predpoklada zpracovani
listinného dokumentu a nastavi stav, Ze se jedna o origindlni dokument s fyzickou formou

e pokud je podan dokument (doklad) pomoci funkce Podani elektronické, je nastaven stav,
Ze se jedna o elektronicky original. Stejné tak se stane i v pfipadé, Ze dokument je pfijat
elektronickou podatelnou ¢i datovou schrankou.

e pokud je listinny dokument scanovan a vznikly elektronicky obraz je pfidan k dokumentu
vlozenim do ELE, jedna se o zavedeni neautorizované konverze do systému.

e Pokud nastane situace, Ze jsou informace o formé origindlu a neautorizované konverze
zavedeny chybné, je mozné docilit zmény pomoci pfislusného nastroje. Ten je dostupny
v detailu dokladu v menu Funkce pomoci polozky Forma dokumentu. Po aktivaci je
zobrazen dialog Nastaveni formy dokumentu, ktery prezentuje pomoci zaskrtavacich boxu
aktualni nastaveni formy dokumentu v systému. Pokud je v systému vedena informace o
origindlu a neautorizované konverzi, Ize pomoci tlacitka Prohodit docilit zmény do
opacného stavu. Z fyzického origindlu a elektronické neautorizované konverze se stane
elektronicky origindl a fyzickd neautorizované konverze a naopak. Pokud se jedna o
elektronicky original, lze zaSkrtnutim pfidat informaci, Ze existuje i jeho fyzicka
neautorizované konverze. Tlalitkem Ok se pozadované nastaveni formy dokumentu
potvrdi.

Umoznéni evidence vice Externich subjektd na objednavkach
U dokladu typu objednavka je umoZnéno evidovat vice Dodavatell/Odbérateld.
Doplnéni informace o rezervacich provedenych modulem FUC

Na zaloZzce Rezervace na detailu dokladu byla doplnéna zalozka FUC, kterd prezentuje
Géetni pfipady modulu FUC vdzané na polozky finan&niho profilu pfipadd SML.

Omezeni nabidky smluv pFipustnych k navazani dodatku
Nabidka smluv pfipustnych k navazani dodatku je omezena o dodatky.
Omezeni pohledu pres vSechny knihy

Vyb&rovd maska dokladl v pfipadé rezimu Pohled ptes viechny knihy omezena doklady
dostupnych knih.

Pridani sloupce Vlastnik do seznamu dokladi
Do tabulky s prehledem dokladt byl pfidan sloupec Vlastnik.
Uprava obsluhy Platebniho kalendafe

Modifikovan systém uloZeni dat platebniho kalendare a jejich obsluhy v kontextu se
spravou dokladd v rdmci pripadu.

Platebni kalendar je spravovan pro cely pfipad, i kdyz Ize odliSit polozky vazané na
konkrétni doklad.

Uprava obsluhy Vécného profilu

Modifikovan systém ulozeni dat vécného profilu a jejich obsluhy v kontextu se spravou
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dokladd v rdmci pfipadu. V&cny profil je spravovan pro cely pfipad, i kdyZ Ize odligit polozky
vazané na konkrétni doklad.

Uprava vybérové masky

Na zaloZzku Finanéni Udaje vyb&rové masky dokladl byl do oblasti vyb&rovych poloZzek
uréenych pro filtrovani dokladd podle dodatkl pfiddno zadkrtdvaci pole "Dodatky typu
samostatny doklad". Pokud je toto pole zaskrtnuto, pak je vybér podle informaci vazanych
k dodatkim realizovan dle metodiky platné od verze 360, tzn., ze dodatky jsou samostatné
doklady. V pfipadé&, Ze neni zaskrtnuto, je vybirano dle plvodni metodiky spravy dodatkd.

Zmeéna zplsobu ziskani dat planovanych prostredki

Do modulu byl zaveden jiny zplsob ziskdni dat pldnovanych prostfedkd. Oproti minulému
feSeni budou uzivateli prezentovany pouze takové akce, které jsou rozepsany v ramci
rozpoctu.

Umoznéni zmény Typu ceny dodatkem

U dodatku smlouvy je umoznéno aktivné spravovat Udaj Typ ceny. Doposud byl tento Udaj
prebirdn z navazané smlouvy.

Doplinéni moznosti nahledu na dodatky ze smlouvy

Na detail dokladu smlouvy byla pfidana nova zalozky Dodatky, kterd umozni nahled na
dodatky dané smlouvy.

Nahled na vazané dodatky, smlouvy, objednavky umistény v pfislusnych zalozkach byl
doplnén o moznost dynamického prechazeni mezi doklady. Pokud je napf. na detailu
smlouvy aktivovana zalozky Dodatky, pak v horni tabulce je zobrazen seznam vazanych
dodatkd. Dvojitym kliknutim na faddek s dodatkem Ize vyvolat pfechod na detail tohoto
dodatku. Uvedené pravidlo plati v pfipadé€, Zze oba doklady jsou evidovany ve shodné knize
dokladd.

Zavedeni moznosti uzivatelského ovladani stavu podepsani dokladu na prislibech

Vzhledem k moZnosti Uprav Udaji financovani byla na pfislibech zavedena moznost
uzivatelského ovladani stavu podepsani dokladu. Automatické podepsani prislibu v okamziku
schvaleni dokladu bude fizeno DB parametrem ur¢enym pro fizeni shodné operace u smiuv -
'SML - RP Rizeni automatického nastaveni pfiznaku podepsani smiouvy'.

Zavedeni moznosti uzivatelského manualniho nastaveni ¢isla dodatku

Byla zavedena moZnost manualniho nastaveni Cisla dodatku. V pfipadé, Ze je na detailu
dokladu zvolen typ dokladu Dodatek, je zpfistupnéno pole Cislo dodatku. To je predplnéno
poradovym ¢&islem nasledujicim po maximalnim ¢&isle existujicich dodatkl. V ramci zadani
pozadovaného Cisla dodatku je provedena kontrola, zda jiz existuje jiny dodatek s danym
¢islem. Pokud ano, neni mozné takové Cislo zadat. Po zaevidovani dokladu jiz neni mozné
Cislo dodatku zménit.

Doplnéni mozZnosti pofizeni nové zastupné osoby z nabidky zastupnych osob

Nabidka za&stupnych osob voldna z detailu dokladu byla doplnéna o mozZnost zadani nové
zastupné osoby. Po kliknuti na tla¢itko Novy je otevfen dialog na zadani Gdaji o zastupné
0sobé.

7 vrs

Moznost dopinéni Cisla polozky polozky planu (akce) nulami zleva

V_ramci pofizovani poloZky finan¢niho profilu Ize pomoci kldvesy "/" ve sloupci Cislo akce
(CPP) docilit toho, Ze zadanad hodnota je zleva doplnéna nulami tak, aby celkova délka
akce odpovidala nastaveni databaze.

Zavedeni barevného rozliSeni ¢astek planovanych prostredki

Prezentace planovanych prostifedkd byla doplnéna 0 barevné zvyraznéni Castek. Zpusob
zobrazeni tak odpovida zvyklostem v modulu ADA. Céastky jsou prezentovany v absolutni
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hodnoté. Vychozi barvou je Cerna. Barevné zvyraznéni je realizovano na zakladé porovnani

s ’ v s v s O wv. s v 7
hodnoty konkrétni castky (napr. Nasmlouvano ROZ) vucCi rozhodujici castce
(RozpocCtovano). Nastaveni barev je fizeno pravidly:

e pokud ma konkrétni ¢astka rozdilné znaménko nez rozhodujici, je nastavena fialova barva

e pokud je konkrétni ¢astka vétsi nez rozhodujici a soucasné je rozhodujici ¢astka veétsi
v . ’ v v ’ V7. ’ .0
nez nula, je nastavena modra barva = prekrocCeni prijmovych zdroju

e pokud je konkrétni ¢astka mensi nez rozhodujici a sou¢asné je rozhodujici ¢astka mensi
v . v s v v s ’ . ’ .0
nez nula, je nastavena Cervena barva = prekroceni vydajovych zdroju

Doplinéni sumarniho Fadku do polozek financniho profilu

Pfehled polozek finanéniho profilu byl doplnén sumarnim rfadkem, ktery obsahuje celkové
soucty jednotlivych ¢astek

Uprava obsluhy Platebniho kalendafe

Obsluha platebniho kalendafe dodavatelskych dokladd umoZfiuje pofidit i zdznam se
zapornou cCastkou. Tim Ize rozliSit planovanou platbu a ocekavany prijem. Vlastnosti
obsluhy neumozni poklesnuti celkového objemu polozek platebniho kalendafe do zaporné
oblasti. Platebni kalendat dodavatelskych dokladd nadéle neobsahuje sloupec Kategorie
platby.

n

Pokud konfigurace modulu pomoci DB parametru "SML - Ukazatel pfistupu k polozkam planu
vyzaduje omezeni pfistupu uZivatele k polozkdm planu, je toto omezeni zavedeno i do
nahledu na polozky planu. Doposud bylo toto omezeni uplatfiovano pouze v pfipadé vybéru
z rozpisu planu v okamziku pofizovani kryti polozky financniho profilu dokladu.

Do menu Funkce v detailu dokladu byla nové zavedena polozka "Konverze do PDF +
podepsani", ktera je urcena k volani funkce hromadné konverze a elektronického podepsani
elektronického obrazu dokladu a jeho elektronickych pfiloh.

Do modulu byla zavedena moznost pridéleni dokumentu vedeného v agendé SML jinému
referentovi. Tato moznost je pnstupna na detailu dokladu (pfistupova prava jsou fizena
pomoci DB parametru 'SML - RP Rizeni moZnosti prldelenl dokladu') a v knize dokladd
(pfistupova prava jsou fizena pomoci DB parametru 'SML - RP Rizeni moznosti hromadného
pridéleni doklad'). V obou ptipadech se moznost pridéleni aktivuje pomoci tladitka Pridé&lit.
Pokud je doklad pridélen, ocekava, ze bude urcenych referentem prevzat.

Uprava kontroly prekroéeni planovanych prostiedkd u pfijmovych dokladt

V pripadé zpracovani pfijmového dokladu nebude provadéna kontrola na prekroceni
pldnovanych prostfedkd v0&i rozpo€tu. Tato Uprava umozni v pfipadé pFHjmi prekrodit
objem planovanych prostfedkd. Byla vypnuta kontrola vG(¢&i blokaéni agendé v pFipadé
vazby dokladu SML na BLK, kontrola vi¢&i smlouvé v pfipadé vazby objednavky na smiouvu
a kontrola vG¢i pfipadu SML v pfipadé vazby rezervaéni agendy na polozku finanéniho
profilu pfipadu SML.

Zavedeni moznosti schvalit doklad v pfipadé, Ze se v aktualnim roce lisi ¢astka
rozpisu na roky a ¢astka polozek finan¢niho profilu

Byla zavedena moZnost schvalit doklad v pfipadée, ze se v aktualnim roce lisi ¢astka rozpisu
na roky a ¢astka polozek finanéniho profilu. Vypnout tuto podminku je mozné pomoci nové
zavedeného DB parametru 'SML - RP Rizeni moznosti schvéleni dokladu, pokud se li§i ¢astky
rozpisu a polozek FP v daném roce'. Hodnotu parametru je nutné nastavit na ,Ano".

4.8 Zmény ve verzi 3.60

Rizeni viditelnosti Gdaj& Mnozstvi a MJ u polozek finanéniho profilu doklad

Do modulu byla pfiddna moZnost fizeni viditelnosti idaji MnoZstvi a MJ u poloZek finanéniho
profilu dokladl. Tyto Udaje zde nemaji redlnou relevanci, nebot ke spravé vécné stranky
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dokladu jsou uréeny polozky vécného profilu. Nastaveni pfistupu se provadi pomoci noveé
zavedeného parametru SML - Pfistup na Udaje MJ, Mnozstvi u polozky finan¢niho profilu.

Doplnéni moznosti filtrace v Pfehledu Zadosti jinych agend na zaloZeni dokladu

Ve formulafi Pfehled zadosti jinych agend na zalozeni dokladu je moznost vybéru zadosti
podle budouciho vlastnika feSena pomoci knoflikd s moZnosti vybé&ru vlastnich Z&dosti
(Vlastni), zadosti bez vlastnika (Bez vlastnika), a zadosti urcenych jiné funkci (Cizi).

Uprava funkénosti Fizeni pFistupu kompetenta k polozkam planu

Systém fizeni pfistupu kompetenta k polozkam planu v okamziku jejich vybéru pro zadani
podminek financovani polozky finan¢niho profilu byl doplnén o nové moznosti. Konkrétné se
jednd o to, Ze povolené hodnoty DB parametru 'SML - Rizeni pfistupu kompetenta k
poloZzkam planu' byly dopinény o mozZnost:

e 'Pfistup kompetenta k poloZzkdm planu je omezen topologicky', coz omezuje pfistup k
polozkam planu (akcim) pomoci topologického Udaje, jehoz typ je nastaven pomoci nové
zavedeného DB parametru 'SML - Uroven pfistupu k polozkam planu (akcim) dle topologie
- UCS, NKS'.

e 'Pfistup kompetenta k polozkdm planu je omezen systémem ukazatell a topologicky', coZ
omezuje pfistup kompetenta k polozkam planu (akcim) na zakladé kombinace pfidéleného
ukazatele a topologického Udaje.

Pokud je pfistup k poloZzkdam planu zavisly na topologickém u(daji, je timto omezenim
ovlivnén i vybér Zadosti na zalozeni dokladu.

Uprava funkénosti rychlého hledani dokladu

V dialogu rychlého dohledani dokladu pomoci hlavnich identifikdtorl je umoZnén nahled na
detail dokladu bez ohledu na to, v jaké knize SML se nachazi. Pokud je doklad dohledan a
je evidovan v jiné knize, je uzivateli poloZzen dotaz, zda si pfeje prepnout aktualni knihu na
tu, ve které je doklad evidovan.

Uprava vyhledavani Kompetenta a Vyfizujiciho referenta v detailu dokladu

Vyhledavani Kompetenta a Vyfizujiciho referenta na detailu dokladu je nezavislé na velikosti
pismen

Zavedeni moznosti evidence limitovanych pfrislibt

Modul SML umoznil do verze 358 evidovat limitované pfisliby (podle vyhlasky ¢. 416/2004
Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé). Nové
byla zavedena moZnost spravy i individualnich pFislibl, které definuje stejnd vyhlaska (v §
13, odstavec 7). Byla zavedena nova kategorie dokladli a knih pro Individudini pfislib.
Individualni pfislib tak Ize evidovat jako samostatny doklad obdobné jako limitovany pfislib s
tim rozdilem, Ze k nému je nutné uvést konkrétniho Dodavatele. V ramci tisku detailu je
umoznén tisk sestavy "SMLLIPO1 Individudini pfislib — graficky". Tato moZnost zlstala i
nadale dostupna pro doklady kategorie Smlouva. V menu Doklady byla dosavadni polozka
Knihy limitovanych pfislibl zm&néna na Knihy pfislibd s moZnosti samostatného pFistupu do
knih limitovanych a individualnich pfislibd.

Znemoznéni zadavani Dodatkd a Uprav v pfislibech

Pro doklady kategorii Limitovany a Individualni pfislib byla zablokovéana moznost podpisu
dokladu a pfistup k tla¢itkim Dodatek, Upravy, nebot tyto ¢&innosti postraddaji v daném
pfipadé smysl.

Zavedeni moznosti vazat doklady kategorie Objednavka na pripady blokacnich
agend

Byla zavedena moznost vazat doklady kategorie Objednavka na pfipady blokacnich agend.
Jednd se o obdobnou funkcionalitu, kterd byla doposud mozna pouze pro Smlouvy a
Pfisliby. Z uzivatelského hlediska to znamenad, Ze v zavislosti na konfiguraci modulu bude na
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detailu objednavky pristupné pole umoznujici zadat poZzadovany pripad bloka¢ni agendy.
V souvislosti s touto zménou byl zaveden novy Druh dokladu = 17 - Objednano BLK.
Zavedeni moznosti blokace balancovani smluvné vazanych pozadavki na rozpocet

Nové byla zavedena moZnost blokace balancovani smluvné vazanych poZzadavkd na
rozpolet. Systém GINIS umoZfiuje sb&r a spradvu pozadavki na budouci rozpolet. V
pripadé&, Ze tyto pozadavky vyplyvaji ze smluvnich vztahd, je nutné zabezpelit, aby takto
vazané pozadavky nebylo mozné snizit &¢i Uplné vyfadit z nédrokd na budouci rozpoéet. Pro
tyto Ucely jsou pozadavky na rozpocet vybaveny pfiznakem balancovatelnosti a vazbou na
primarni doklad, na jehoz zakladé pozadavek vzniknul. V modulu SML je sprava vazanych
pozadavkl na rozpotet zavedena do dialogu poloZek finanéniho profilu na zalozce
Pozadavky pfistich obdobi. Na této zaloZzce jsou pro dany pfipad zobrazeny vazané
pozadavky na rozpocCet. Pomoci tlacitek Nova, Opravit a Odstranit Ize provadét pfislusné
Upravy mnoziny navazanych pozadavk{. Pofizeni nového pozadavku vazaného na pfipad Ize
pomoci tlacitka Nova. Po kliknuti na toto tladitko se uZzivateli nabidne seznam existujicich
pozadavk{ na rozpolet, které dosud nejsou vazany na jiny doklad. UZivatel miZe pomoci
masky dohledat konkrétni zaznam/y a po jejich vybéru provést navazani na pfipad. Pomoci
zaskrtavaciho policka ve sloupci Blokace mlZe upravit pFiznak, ktery Fidi moZnost
balancovatelnosti pozadavku v rédmci balancovani. Tlacitko Opravit umozni zménit vazbu
pfipadu na jiny pozadavek a tla¢itko Odstranit tuto vazbu zrusi.

Rozsifeni délky polozek Souvisejici dokument 1 a 2
Délka poloZek Souvisejici dokument 1 a 2 byla roz&ifena na 25 znakd
Zavedeni funkénosti Smluvnich pripadt

Vlastnosti modulu SML umoznily do verze 358 vést specifickym (minimalizovanym)
zpUsobem informace o uzavienych dodatcich smlouvy. Tento zplsob dokazal provést
zm&nu zakladnich Gdaji smlouvy véetné celkové &astky, ovdem zcela vyloudil praci s
dodatkem v roli samostatného dokumentu=dokladu. Verze 360 pfinesla zdsadni zménu v
feSeni dodatkd zavedenim pojmu Smiuvni pfipad. Jednd se o jistou obdobu klasického spisu
vedeného ve spisové sluzb&, oviem je nutné zdlraznit slovo obdobu. Smluvni pfipad
reprezentuje mnozinu dokladd, kterou tvofi vlastni smlouva a jeji dodatky. Dodatek smlouvy
je tedy samostatny doklad, ktery je povinné vazan na smlouvu a disponuje vSemi Udaji
dokladu, vedenymi v modulu SML. Udaje pfipadu jsou ménény prirGstkovym zplsobem, coz
v principu znamenda, Ze jeho (daje jsou vzdy dany zménou posledniho stavu daného
smlouvou nebo poslednim dodatkem v pfipadé, Ze existuje.Tento princip je zasadné
uplatnén zejména u definice ¢astek, kdy na smlouvé jsou zadany absolutni ¢astky (celkova
Castka, rozpis na obdobi, polozky) a na dodatcich jsou zadavany relativni Castky, které
zvy$uji &i snizuji stav oproti poslednimu zndmému stavu. Castky pfipadu jsou dany souétem
shodnych (daji vdech doklad( pfipadu. Pfipad je zaloZen automatizované pfi evidenci
véech primdrnich dokument( (smlouva, objednévka, limitovany pfislib, individudlni pfislib)
bez nutnosti zdsahu uzivatele. V pfipadé smlouvy je umoznéno do pfipadu vilozit dodatky.
Zakladni vlastnosti pfipadu a jeho dokladu:

e Pfipad obsahuje (daje vazané k financovani nesené hlavickou: kompetent, referent,
realizator, celkova ¢astka, hodnota rozpisu na roky, atd....

e Pfipad obsahuje Udaje vazby na ostatni agendy, tj. na blokacni a rezervacni agendy,
pfipadné Udaje vazby objednavka-smlouva, atd...

e Pfipad je nositelem stavu financovani na Urovni rozpisu na obdobi a polozek finan¢niho
. . s v ’ .0 v o
profilu. Tento stav je dan souctem udaju vsech dokladu.

e Rezervacni agenda vaze polozky kryti na polozky finan¢niho profilu smluvniho pfipadu -
tedy na stav dany vSemi doklady pfipadu. Bude-li rezervacni agenda zadat o pofizeni
vratky, pak nové vzniklé polozky financniho profilu pfipadu budou pofizovany ke smlouvé.

e Dodatek musi byt uzavien ve stejné méné, jako smlouva.
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e Objednavky lze vazat pouze na smlouvu, nikoliv na dodatek.
e Dodatek nelze vazat na limitovany pfislib, individualni pfislib a objednavku.
e Bude-li na smlouvu vazan dodatek, smlouvu jiz Ize ménit pouze dodatkem.

e Modul automatizované spravuje &isla dodatkd. Agendové ¢&islo dodatku je prebrano z
primarniho dokladu smlouvy a je podlomeno pofadim dodatku.

e V okamziku zadani Udajli dodatku jsou Udaje (kompetent, vyfizujici referent, ESU ...)
pfebrany z primarniho dokladu s moznosti jejich zmény. Pokud primari doklad ma vice
ESU, je rovnéZ umoznén vybér vice subjektd.

e ZaloZzka Rozpis na detailu dokladu obsahuje pomoci vnofenych zalozek Udaje o rozpisu
pfipadu a jeho doklad{. PFistupna ke zm&nam je vzdy pouze zaloZka pro aktudini doklad.
Tabulka rozpisu na roky daného dokladu je rozdélena tak, Ze v poslednim rfadku dole jsou
umistény Udaje za aktualni rok celého pfipadu.

e Dialog polozek financniho profilu obsahuje zalozky s Udaji o stavu financovani za pfipad a
konkrétni doklad. Uvolnéni volnych prostfedk(, rezervaéni zapisy a nahled na vézané
polozky kryti rezervacnich agend jsou dostupné pouze ze zalozky pripadu.

V disledku nové zavedené spravy dodatkd smiuv formou samostatného dokladu byl
zaveden novy DB parametr 'SML - ReZim spravy pseudo dodatkl smluv', ktery umozni
nastavit vlastnosti modulu tak, aby byl umoZnén nahled na plvodni Gdaje zm&na a dodatkd
&i nikoliv. Aktivni vyuziti pdvodnich dodatk( (pseudo dodatkd ) jiz neni mozné.

Zavedeni moznosti automatického nastaveni pfiznaku podepsani smlouvy

Byla zavedena moznost automatického nastaveni pfiznaku podepsani smlouvy. Jedna se o
obdobnou funkci jako u objednavek. Automatické nastavené pfiznaku se povede pomoci DB
parametru 'SML - RP Rizeni automatického nastaveni pfiznaku podepsani smiouvy', je-li jeho
hodnota nastavena na Ano.

Uprava dialogu zadosti na zalozeni dokladi

Do dialogu Uprav UGdaji zadosti na zalozeni dokladl byly pfiddny moZnosti zménit
Kompetenta, vyfizujiciho referenta a Vlastnika budoucich dokladd. Pro v&echny uvedené
Udaje jsou do dialogu pfidana pfislusna datova pole.

4.9 Zmény ve verzi 3.58

Zavedeni podpory rozliSeni monitoru 1024 x 768 bodf

Zavedena podpora rozli§eni monitoru 1024 x 768 bodd. Pouziti vy$siho rozlieni umoznilo na
zalozku Hlavni Udaje dokladu umistit Udaje ze zalozky Ostatni Gdaje.

Uprava tvorby rezervaénich zapist

Vytvoreni rezervace nasmlouvanych prostiedk{ je zavedeno do okamZiku schvaleni polozky
financniho profilu dokladu, ¢imz jsou spinény striktni poZadavky predbézné financni
kontroly. Doposud se tak délo v okamziku evidence polozky.

OdliSeni rezervaénich zapisti modulu POK znaménkem dle typu dokladu

Rezervacni zapisy modulu POK vazané na polozky financniho profilu jsou odliSeny
znaménkem dle typu dokladu agendy SML a POK. Jedna-li se o dodavatelsky doklad (vydaj)
a je navazana rezervace vydajového dokladu modulu POK, castka je kladna. Pokud se
jednd o pfijmovy doklad, Castka je zaporna. V pripadé odbératelského dokladu (pfijem)
modulu SML je tomu naopak.
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4.10 Zmény ve verzi 3.56

Prednastaveni typu dokladu

Nové byla zavedena obsluha preddefinovani Typu dokladu v okamziku podani na zakladé
nastavenych hodnot pro kategorii typu a pfipadné pro aktualni knihu. Typ nastaveny na
knize ma vys$si hierarchii nez typ nastaveny u kategorie dokladu.

Zapis castky do historie

V pripadé ulozeni, schvéleni a zmény polozky financniho profilu je do historie dokladu
zapsana aktualni hodnota ¢astky

Uprava vybérové masky

 Na detail vyb&rové masky doklad( byly zavedeny zalozky Zakladni Gdaje a Finanéni profil.
Na zalozku Zakladni Gdaje (odpovida Gdajim hlavi¢ky dokladu) byla doplnéna o moZnost
vyhledavani v ramci intervalu Datumu evidence. Na zalozku financni Udaje byly doplnény
moznosti vyb&ru dokladl podle stavi rozpisu ¢astky na obdobi a polozek finan&niho
profilu. Vybirat tak Ize doklady, které napf. nemaji viibec definovan rozpis &i polozky FP
¢i v nékterém z pfipustnych obdobi, jsou definovany ¢astec¢né, atd... Moznost volby se
provadi vyb&rem z nabidky moZznosti pomoci knoflikd.

e Z vybé&rové masky doklad( bylo odstran&no zadkrtavaci pole "Aktivni pfipady", nebot je
pIné nahrazeno moznosti vybé&ru dokladd dle stavu Neukon&eno

Zavedeni moznosti zadani polozek bez vypiInéni vlastniho bankovniho Gc¢tu

Neni-li v okamziku definice polozky finan¢niho profilu dokladu zndm vlastni bankovni Gcet, je
nové zavedena moznost jeho hodnotu nezadat. Nabidku polozek planu je nutné omezit
Cislem akce nebo SU, AU uctem pfislusného rozpoctového reprezentanta RR. Neni-li zadan
vlastni BU, je vybé&rovd maska polozek plédnu rozéifena pravé o uvedené hodnoty SU,AU RR.
Nabidku téchto hodnot Ize vyvolat pomoci klavesy F4.

Uprava nabidky externich subjektd v pfipadé vazby na blokaéni agendu
Nabidka externich subjektl byla v pfipadé vazby na bloka&ni agendu doplnéna o pofadi.
Zobrazeni soucti sloupcil vybranych dokladti v seznamu

Do seznamu dokladd byla doplnéna moznost zobrazeni souctl sloupcl vybranych dokladd
pomoci Ctrl - Z nebo pomoci polozky menu Funkce: Soulet Castek.

Zavedeni moznosti zruseni schvaleni dokladu

Nové zavedena moznost zruSeni stavu dokladu Schvaéleni. Funkénosti je umisténa do menu
Funkce ve formulafi detailu dokladu - polozka Zruseni schvaleni. Pfistup k polozce menu je
fizen hodnotou nové zavedenému DB parametru SML - RP Moznost zrusit stav schvaleni
dokladu. Doklad je pak preveden do stavu Evidence.

Zavedeni moznosti odstornovani dokladu

Nové zavedena moznost zruseni stavu dokladu Storno. Funkénosti je umisténa do menu
Funkce ve formulafi detailu dokladu - polozka Zruseni storna. Pfistup k polozce menu je
fizen hodnotou nové zavedenému DB parametru SML - RP Moznost zruSit stav storno
dokladu. Doklad je pak preveden do stavu Evidence.

Uprava sestavy SML 10301- prehled dlouhodobych smluv pro horizont nasledujicich
5 let

Uprava stavajici sestavy SML 10301 - prehled dlouhodobych smluv pro horizont
nasledujicich 5 let tak, aby bylo vidét ze které polozky planu je smlouva "tazena" - byl
doplnén sloupec CPP, v pfipadé, kdy je smlouva fedena vice polozkami planu jsou ORGy
uvedeny v jednom fadku oddélené carkou.
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4.11 Zmény ve verzi 3.54

l'Jprava funkcionality - Typ ceny = Volna

Byla provedena Uprava definice vazby smlouvy na pfipad bloka¢ni agendy (EVZ, VFP, EPO)
- pokud je smlouva vdzana na pfipad s Volnym financovanim, neni nutnda shoda roku
Financovani od. Nutné je pouze to aby rok Financovani od smlouvy >= rok Financovani od
pfipadu blokac¢ni agendy.

Umoznéni zadavani webové adresy jako hypertextového odkazu na detail
externiho subjektu

Byla zavedena mozZnost zadavat v detailu externiho subjektu webovou adresu jako
hypertextovy odkaz. K tomuto Ucelu bylo do detailu Externiho subjektu doplnéno pole URL
pro zadani webové adresy a tlacitko ,.. pro otevieni zadané adresy ve
webovém prohlizeci.

ProhliZzeni detailli doklad& pomoci listovacich tlaéitek

Byla zavedena moznost prechodu na nasledujici i predchazejici detail dokladu v pfipadé,
e je zobrazen z prehledu dokladd (knihy). Tato moZnost je pfistupna v nastrojovém pruhu
pomoci dvou tlac¢itek (vpred a vzad).

Uprava zobrazovani prieevidovanych doklad& v seznamu a dopIlnéni moznosti
vyhledavani preevidovanych dokladi

Do detailu vyb&rové masky dokladd byla zavedena moZnost vyhledavani pfeevidovanych
doklad(. MoZnost tohoto vybé&ru je pFistupna v poli Stav evidence, které umozfiuje vybér
dokladd podle stavi:

e evidované - evidované v dané knize

e neevidované - pouze ve stavu navrh (podané do knihy a prozatim nezaevidované)
¢ aktudlné evidované - aktudlné evidované v dané knize

e preevidované z - doklady preevidované do dané knihy z jiné

e preevidované do - doklady preevidované z dané knihy do jiné

e plvodni - doklady evidované pouze v dané knize

Vztah dokladu a knihy je v prehledu dokladi prezentovan nové pfidanym sloupcem s
popisem P, ktery nabyva hodnot:

e ,-“ v pfipadé, ze doklad je aktualné evidovan v jiné knize
e ,+" v pfipadé, ze doklad byl do dané knihy preevidovan z jiné.

Pokud je doklad v levém zahlavi fadku oznacen ,X” pak je zpracovavan jinym
zpracovatelem.

Zobrazeni identifikdtoru Externiho subjektu v detailu Externiho subjektu a na
seznamu Externich subjekti

Do detailu Externiho subjektu a do seznamu Externich subjektl bylo doplnéno pole resp.
sloupec ID v némz se zobrazuje identifikator Externiho subjektu.

v rv

Rozsifeni Externiho subjektu o datum narozeni

Do detailu Externiho subjektu typu Obcan - fyzickd osoba bylo doplnéno pole Datum
narozeni (vedle pole Rodné ¢islo). Po zadani Rodného Cisla se datum narozeni do pole
Datum narozeni automaticky predplni (v pfipadé potfeby Ize prepsat). Neni-li Rodné ¢islo
zadavano, Ize zadat pouze Datum narozeni. Nesouhlasi-li zadané Rodné cislo a Datum
narozeni, systém na tuto skutec¢nost upozomi, ulozeni takového subjektu vSak umozni.

Do seznamu Externich subjektd byla taktéZz nové dopln&na moZnost vyhledavani podle
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Datumu narozeni.
Zavedeni moznosti vyhledavani podle stavu rezervace prostredki

Do detailu vyb&rové masky dokladd byla zavedena moZnost vyhledavani podle stavu
rezervace prostfedkd. Moznost tohoto vybéru je pfistupna v poli Stav rezervace.

Zavedeni moznosti vyhledavani "Poslednich n - dokladd"

Do vybé&rové masky dokladd byla doplnéna moznost omezeni poétu vybranych zdznamd,

které spliuji podminku vybéru. Tato moznost je pfistupna pomoci nové zavedeného pole
’ s v ’ ’ v s v ’ o

Poslednich, které slouzi k zadani pozadovaného poctu zaznamu.

Nové zavedena moznost vedeni vice externich subjektli k jednomu dokladu typu
Smlouva

Byla zavedena moZnost vedeni vice Externich subjektl k jednomu dokladu typu Smiouva.
Na detailu smlouvy je nové zavedena zaloZzka Dodavatelé ¢i Odbératelé (podle kategorie),
kterad prezentuje seznam Externich subjektl vézanych na danou smlouvu. Externi subjekty
vazané na dokad jsou rozliSeny na Primarni (ten je obsluhovén a zobrazen na zalozce
Zakladni Udaje) a Dil¢i dodavatel (odbératel), jejichz obsluha je umisténa pravé na této
zalozce. Je nutné mit na paméti, ze primdrni subjekt miZe byt na dokladu pouze jeden. Na
zaloZzce jsou umistény tlacitka Detail (zobrazeni detailu Externiho subjektu), Novy (umozni
pofidit dalsi Externi subjekt vazany na doklad) a Odstranit (umozni zneaktivnit vazbu
Externiho subjektu na doklad).

Doplnéni zalozky Doruceni na detail dokladu dodavatelského typu

Na detail dokladu dodavatelského typu byla doplnéna zaloZzka Doruceni, kterd umoznuje
zadat podrobné Udaje o doruceni dokladu.

Zavedeni moznosti zobrazeni obsahu elektronického obrazu dokladu ze seznamu
doklad

V seznamu doklad( byla nové zavedena moZnost zobrazeni obsahu elektronického obrazu
dokladu. (Dosud bylo mozno zobrazit obsah elektronického obrazu pouze z detailu dokladu.
Zobrazeni Ize vyvolat dvojitym kliknutim na zahlavi fadku v pfipadé, Zze se jednd o zaznam
dokladu s elektronickym obrazem.

Zavedeni moznosti nastaveni opravnéni pristupu k elektronickému obrazu dokladu

Byla zavedena moZnost nastaveni opravnéni pristupu k elektronickému obrazu dokladu v
pfipadé, Ze je globalné nastavena moznost fizeni pfistupu uZivateld k elektronickému
obrazu (parametr GIN - ELE - Typ pFistupu k elektronickym dokumentlm = rozsifeny).
Pokud je tato mozZnost nastavena a existuje elektronicky obraz, pak je na detailu dokladu
zpristupnéna polozka menu Funkce: Elektronicky obraz: Opravnéni , po jejimz zvoleni se
otevie okno Opravnéni pro elektronicky obraz a pfilohy dokumentu, v némz Ize nastavit
prava na Cteni, zapis a zménu opravnéni pro vyjmenovana FunkCni mista, Spisové uzly Ci
Organiza¢ni jednotky.

Modifikace obsluhy pFistupu k elektronickému obrazu na detailu dokladu

Byla modifikovana obsluha pfistupu k elektronickému obrazu na detailu dokladu. Tlacitko
napravo od identifikdtoru je nyni trvale pfistupné. Pokud jiz existuje elektronicky obraz
dokladu, je mozné pomoci levého kliku tento obraz zobrazit. Pomoci pravého kliku je mozné
zobrazit lokalni menu, které zpfistupni mozné funkce obsluhy el. obrazu.

Moznost definice zastupu

MozZnost definice zastupu - v menu Agenda je nové zavedena polozka Zastupy, ktera
umozni uzivateli ziskat prehled o svych zastupech a pokud k tomu ma pfislusna prava, tak i
potizeni nového zastupu z tad referent(, ktef maji pfistup k né&které z knih agendy

Nové zavedena nova kategorie knihy , Limitované pfisliby™

Nové zavedena nova kategorie knihy ,Limitované prisliby", ve které je mozné evidovat
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pouze nové zavedenou kategorii dokladu "Limitovany pfislib" se samostatnou funkcionalitou.

Obsluha limitovanych p¥kazQ:
e do menu Doklady bylo zavedeno submenu Knihy limitovanych pfislibt

e na Limitovanych pfislibech je mozné po schvaleni kryti tisknout formuladf "Doklad o
kontrolnim zajisténi finan¢niho kryti pfipravovaného zavazku - limitovany pfislib"

e Na limitovaném pfislibu neni veden Externi subjekt (limitovany pfislib musi byt neadresny)
e Typ platnosti je vzdy na Dobu urcitou

e Typ ceny je nastaven na hodnotu Pevna

e na Objednavkach vazanych na Limitované pfisliby neni mozné tisknout formular pfislibu

e Pfi vazbé Objednavky na Limitovany pfislib je kontrolovéana ¢asova platnost navazaného
limitovaného pfislibu

e Financni kryti Objednavek je vazano na schvalené prostifedky Limitovaného pfislibu
¢ Na Objednavkach je povinny Externi subjekt

e na Smlouvach je nové po schvaéleni kryti mozné tisknout formulaf "Doklad o kontrolnim
zajisténi financniho kryti pfipravovaného zavazku - individuaini pfislib"

e Na Smlouvach je nadale povinny Externi subjekt
e na Objednavkach vazanych na Smlouvy neni mozné tisknout formulafe pfislibl

¢ na individudlnich Objednavkach (tj. na Objednavkach nenavazanych na smlouvu) je noveé
mozné po schvaleni kryti tisknout formulaf "Doklad o kontrolnim zajisténi financniho kryti
pfipravovaného zavazku - individuaini pfislib"

e Faktury a poukazy je mozné navazat na smlouvy a objednavky (soucasna funkcnost)

e U vazby bude nové zjistovdno, zda se jednd o vazbu na Limitovany pfislib ¢i vazbu na
Objednavku vazanou na Limitovany pfislib a v pfipadé Ze ano, tak je jiz pfi navazani a
také pfi schvaleni kryti kontrolovana c¢asova platnost souvisejiciho limitovaného pfislibu.

Zavedeni moznosti vraceni dokladu do WFL

Byla nové zavedena moznost Vraceni dokladu do WFL. Jednd se o feSeni situace, kdy
doklad je omylem podan do nékteré agendy a je ho nutné poskytnout pro dalsi pouziti
ostatnim agendam. Pfistup k dané funkci je umoznén pomoci nové polozky menu na detailu
dokladu Funkce: Vraceni dokladu do WFL. Vratit Ize doklad ve stavu Storno ¢i Navrh.

4.12 Zmény ve verzi 3.52

Generovani a ukladani sestav do DMS
Algoritmy sestav nové obsahuiji atributy:
e Pfiznak vazby

« Zplsob ulozeni

e Moznost zmény

e Priznak dotazu

Vyznamy téchto atribut{:

Pfiznak vazby zaznamenava, zda je dany tiskovy vystup jednoznacné vztazen
k pisemnosti. Pfiznak vazby nabyva hodnot:

e Ano - vystup ma vazbu na pisemnost (faktura, likvidacni zdznam, pokladni doklad,
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upominka, ...)
e Ne - vystup nemd vazbu na pisemnost (seznam, vykaz, ...)

ZpUsob uloZeni zaznamenava konkrétni zplsob uloZeni vystupu (file) do DMS. Je mozné
nastavit nasledujici hodnoty:

e Elektronicky obraz - vystup se uloZi jako elektronicky obraz aktudlni pisemnosti. Pljde
nastavit pouze pokud bude mit vystup vazbu na pisemnost (Pfiznak vazby = Ano).

e Elektronicka pFiloha - vystup se uloZi jako elektronické pfiloha aktudlni pisemnosti. Pljde
nastavit pouze pokud bude mit vystup vazbu na pisemnost.

e Evidovany vystup - vystup se uloZi do registru tisk(. Pokud bude mit vystup vazbu na
pisemnost, tak se v registru tiski zaznamena vztah k pisemnosti.

e Nova pisemnost - pro vystup se provede podani nové pisemnosti do WFL a vystup se
ulozi jako elektronicky obraz nové pisemnosti. Pokud bude mit vystup vazbu na
pisemnost, tak se nova pisemnost nastavi jako souvisejici s aktudlni pisemnosti (mozno i
s vice pisemnostmi). Jako novou pisemnost Ize tedy do WFL zalozit i vykaz (tj. sestavu
bez vazby na pisemnost).

e Neevidovany vystup - tisk se nikam neuklada.

MoZnost zmé&ny bude zaznamendvat moznost uzivatelské zm&ny zplsobu uloZeni z modulu
ADS. Bude mozné nastavit nasledujici hodnoty:

o v ’ v . o v ’ v ’ . v .
e Ano - zpusob ulozeni Ize menit, zpusob ulozeni se nactenim revize sestav neobcCerstvuje,
o v ’ v . o v ’ v ’ . v .
¢ Ne - zpusob ulozeni nelze ménit, zpusob ulozeni se nactenim revize sestav obcCerstvuje.

Pfi nastaveném Pfiznaku dotazu na Ano je zobrazen uzivatelsky dotaz na ulozeni
vygenerované sestavy.

Pfi hodnoté tohoto atributu nastavené na Ne se prohlize¢ zachova podle hodnoty atributu
ZpUsob uloZeni - tj. sestava se bud odpovidajicim zpdsobem uloZi nebo nebude uloZena.

Pro sestavy bez vztahu k dokladu byla do menu Pohled zafazena polozka Ulozené sestavy,
ktera inicializuje dialog s moznosti vybéru uloZzenych sestav dané agendy. Dialog zobrazi
vSechny ulozené sestavy danym modulem a umoznuje filtrovat sestavy dle kritérii:

vazba na doklad

tiskové téma

datum generovani

autor generovani

Prezentace uloZenych vystupl k danému dokladu je zaji$t&na pfidanim polozky Evidované
vystupy do menu Vazby na detailu dokladu a na knize, kterd zabezpecluje zobrazeni
generovanych vystupt k danému dokladu.

Nabizeni neukonc¢enych VZ

V detailu dokladu byla omezena nabidka Vefejnych zakdzek na néz Ize navazat smlouvu
pouze na neukoncené Verejné zakazky.

Déle byla zablokovdna moZnost vazby odbératelskych dokladd na Vefejné zakazky.
Implementace funkénosti vyhledavani pres vSechny knihy

V menu Agenda byla nové zavedena volba Rezim knih, kterd umozfiuje nastaveni rezimu
pohledu na doklady. Je mozné volit mezi rezimem Pohled na knihu, ktery umoznuje pohled
na doklady vybrané knihy a reZimem Pohled pfes vSechny knihy, ktery umoznuje pohled na
doklady vSech knih pfistupnych uzivateli. Zvoleny rezim knih ovliviiuje veskeré dalsi vybéry
dokladd.
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V souvislosti s timto byl v menu Doklady zrusen samostatny pfistup k neukonienym
dokladdm. Polozky menu Doklady - Knihy smluv a Doklady - Knihy objednavek umoZfuji
pfistup k ¢lenéni knih dle jejich kategorii. V ramci dané kategorie knih Ize dale volit mezi
pohledem na vsechny doklady ¢i pouze neukoncené.

Také vSechny pohledy jsou modifikovany zvolenym rezimem knih.
Vytvoieni parametru pro editaci agendového cisla

Nové byl zaveden parametr SML - Zamezeni editace AC pro rok data uzavfeni nizsi neZ
aktualni.

Pro potfeby zadani po¢atedniho stavu dokladd do pfislusnych knih existuje v modulu
moznost, ze pokud byl rok datumu uzavfeni nizsi nez obdobi knihy, uzivatel mél moZnost
pfimo zadat hodnotu agendového Cisla i v pfipadé, Ze agendové Cislo bylo generovano na
zakladé rady agendovych Cisel.

Nové zavedeny parametr tuto moznost dovoluje fidit. Vychozi hodnota je nastavena tak,
ze pole je pristupné.

Hromadné uvolnéni volnych fin. prostiredk

V knize dokladd byla nové zavedena moznost hromadného uvolnéni finanénich prostiedkd
v ’ o ’ v ’
oznacenych dokladu na uroven rezervovanych.

Funkce je pfistupnd v menu Funkce: Uvolnéni a rovnéz pomoci nové zavedeného tlacitka

Uvolnéni. Pristup k funkci je Fizen nové zavedenym parametrem SML - RP MozZnost
s v ’ . v ’ v o

hromadného uvolnéni financnich prostredku

Zdivodnéni storna dokladu

V pripadé stornovani dokladu je uzivatel po kladné odpovédi na otazku zda chce opravdu
doklad stornovat vyzvan, aby do pfislusného dialogu zadal dlvod stornovani dokladu.
Ddvod je uloZen do Historie dokladu do polozky Poznamka k zéznamu o stornovani.

Prednastaveni cilového subjektu pFi predavani

Pfi Predani dokladu byla nové zavedena moznost prednastaveni Cilového subjektu. V
pfipadé dalsiho predani je prednastaveny subjekt nastaven jako cilovy.

Nova proménna v prefixu a sufixu Agendovych cisel SML

Generovani Agendovych cisel - doplnény nové proménné predpony Ci pfipony formatu
agendového cCisla. #RH2 - je nahrazena prvnimi dvémi Cislicemi aktualniho obdobi (napf. pro
rok 2004 bude soucasti formatu 20) a #RD2 - je nahrazena poslednimi dvémi Cislicemi
aktualniho obdobi (napf. pro rok 2004 bude soucasti formatu 04)

Doplinéni pohledu na navazané pfijmové faktury

Na zaloZzce Rezervace v detailu dokladu byl doplnén pohled na navazané pfijmové faktury.
Doposud byl umoznén pohled pouze na vydajové faktury a poukazy.

Rozsifeni moznosti filtrace seznamu Externich subjektt

Bylo provedeno doplné&ni moZnosti filtrovani seznamu Externich subjektl podle poloZzek Obec
a Ulice.

V polich Nazev, Zkratka, Obec a Ulice Ize vyhledavat i podle Casti textu, zapise-li se pred
hledany retézec znak % (procento).
4.13 Zmény ve verzi 3.48

Zavedeni popisi tladitek nastrojové listy

Byly doplnény popisy k tlag¢itkim nastrojové listy. Popisek se zobrazi po najeti mysi na
tlacitko.
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Zavedeni zmény umoznujici financovani smlouvy ¢i objednavky z vice bankovnich
uctd v jednom acetnim obdobi

Zavedeni zasadni zmény umoznujici financovani smlouvy Ci objednavky z vice bankovnich
Gétd v jednom G€etnim obdobi. Udaj o vilastnim BU je nyni definovén na polozce dokladu Z
t&chto divodl doslo k modifikaci stavajici funkcionality:

detail dokladu - odstranén Gdaj o aktudlnim viastnim BU v daném obdobi
detail dokladu - odstranén Gdaj o viastnim BU z rozpisu ¢astky na roky

dialog PoloZzky - zavedena obsluha vlastniho BU. Pomoci klavesy F4 Ize vyvolat napovédu,
pomoci klavesy * Ize dédit idaj o BU z predchozi polozky

Abecedni tfidéni seznamu funkci pFi predani

Bylo dopln&no setfidéni nabidky Cilovych subjektd pfi Pfedani dokladu podle jména Osoby.
Implementace viceradkové poznamky

Byla doplnéna funkcnost viceradkové Poznamky.

K tomuto byla do detailu doplnéna zéalozka Poznamky, do niz Ize pomoci tlacitka Pridat
vkladat poznamky k dokladu.

Pro Poznamky plati nasledujici pravidla:

e Poznamky smi pfidavat pouze aktualni vlastnik dokladu, a to az do okamziku Uzavreni
dokladu

e VloZenou dil¢i Poznamku nelze editovat (prepisovat), Ize pouze Pfidavat poznamky nové

e Naposledy vloZzenou dil¢i Pozndmku Ize Odstranit - miZe ji v8ak odstranit pouze autor
poznamky, pokud je v daném okamziku vlastnikem dokladu

e U kazdé dilci Poznamky se v horni ¢asti zalozky Poznamky uklada autor poznamky a cCas
jejiho vytvoreni

Vybérova maska dokladll - zavedena moznost filtrace Gdajd dle intervalu hodnot

Financovani od a Financovani do, hodnoty Typ ceny, hodnoty Stav podpisu =
"nepodepsano”

Ve vybérové masce dokladd byla zavedena moZnost filtrace (daji dle intervalu hodnot
Financovani od a Financovani do a dale podle hodnoty Typ ceny.

Pfi filtrovani podle pole Financovani od budou vyfiltrovany pouze doklady, které maji
v daném poli hodnotu z intervalu zadaného pro filtrovani, tj. v polich Financovani od: od a
Financovani od: do. Podobné funguje filtrovani pro pole Financovani do.

Pro filtrovani dokladl podle Typu ceny Ize vybrat v rozbalovacim poli jednu z moZnosti
Pevna cena, Volna cena nebo nechat hodnotu Neuréeno pro vybrani dokladl nezavisle na
hodnoté Typu ceny.

Pro filtrovani podle Stavu podpisu prfibyla v rozbalovacim boxu moZnost vybéru pouze
nepodepsanych dokladQ.

Vybérova maska dokladll — sjednocen vybér dle intervalu hodnot

Bylo sjednoceno chovani vybérovych filtrd dle intervald hodnot. V pfipadé zadani hodnoty
"od" jsou vybrany doklady spliujici podminku >=, v pfipadé zadani hodnoty "do" jsou
vybrany doklady spliujici podminku <=, v pfipadé zadani hodnoty "od" a "do" jsou vybrany
doklady splnujici podminku intervalu.

Uprava prezentace Externich subjekti
Byla provedena nasledujici Uprava prezentace Externich subjekti:

e Do detailu dokladu bylo doplnéno pole RC (Externiho subjektu)
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Do seznamu dokladl byl doplnén sloupec RC (Externiho subjektu)

Byl zaveden parametr GIN ESU - zobrazovat RC, ktery miZe nabyvat nasledujicich
hodnot:

GIN ESU - zobrazovat RC = ano

V Externich subjektech je pole Rodné Cislo editovatelné. Pokud mé Externi subjekt
v databazi Rodné Cislo ulozeno, je jeho hodnota zobrazena

V detailu dokladu je Udaj Rodné Cislo editovatelny (pfistupny). Pokud ma zvoleny Externi
subjekt v databazi Rodné cislo uloZzeno, je jeho hodnota zobrazena

V seznamu dokladd je sloupec Rodné &islo zobrazen. Pokud ma Externi subjekt v databéazi
Rodné cislo ulozeno, je jeho hodnota v seznamu zobrazena

GIN ESU - zobrazovat RC = ne

V Externich subjektech je pole Rodné (Cislo needitovatelné (Sedivé). Pokud ma Externi

subjekt v databazi Rodné Cislo ulozeno, je jeho hodnota prezentovana jako hvézdicky
(*****)

e V detailu dokladu je Udaj Rodné Cislo needitovatelny (Sedivy). Pokud méa zvoleny Externi

subjekt v databazi ulozeno Rodné cislo, je jeho hodnota prezentovana jako hvézdicky

V seznamu se sloupec Rodné Cislo nezobrazi

Byl zaveden parametr GIN ESU - vyhledavat dle RC, ktery mize nabyvat nasledujicich
hodnot:

GIN ESU - vyhledavat dle RC = ano

V Externich subjektech je vyhledavaci pole Rodné Cislo pfistupné a podle Udaje Ize
vyhledavat

V seznamu je Vybé&rové masce dokladl je vyhledavaci pole Rodné &islo pFistupné a podle
Udaje Ize vyhledavat

GIN ESU - vyhledavat dle RC = ne

V Externich subjektech je vyhledavaci pole Rodné Cislo nepfistupné a podle Udaje nelze
vyhledavat

V seznamu je Vybé&rové masce dokladl je vyhleddvaci pole Rodné &islo nepfistupné a
podle Udaje nelze vyhledavat

Z logiky véci vyplyva, Ze by zminéné parametry mély byt nastaveny na shodnou hodnotu
(oba na ano nebo oba na ne)

Dale byla v detailu dokladu zrusena zalozka Externi subjekt (vSechny potfebné informace

o Externim subjektu Ize zobrazit tlacitkem IZI

Predplnéni pole "Obec" pFi pofizovani nového Externiho subjektu

Byla doplnéna funkénost predplnéni Gidaje do pole Obec po zadani PSC v detailu Externiho
subjektu. Funkénost je fizena parametrem GIN ESU - predplfiovat pole obec (ano; ne). Pro
predplnéni se pouzije udaj z pole Posta.

Zavedeni funkénosti hledani dokladu dle hlavnich identifikatorG

Byla zavedena moznost vyhledani dokladu dle hlavnich identifikdtorQ - Prvotni identifikator
dokladu PID, Evidencni ¢islo, Agendové Cislo.

Vyhledavani Ize vyvolat pomoci menu Najdi doklad nebo stisknutim ekvivalentniho tlacitka

nastrojového pruhu
umistény v tabulce.

o

. Doklady splnujici podminku vyhledani jsou v okné Hledani dokladu
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Tlacitkem Detail Ize vyvolat zobrazeni detailu dokladu.

Uvolnéni polozky smlouvy

Uvolnéni prostfedkl bylo doposud mozné provést pouze pro cely doklad.

Nyni byla zavedena moznost uvolnit pozadovanou ¢astku pfimo na dané Polozce dokladu.

V dialogu Polozky dokladu bylo proto nové zavedeno tla¢itko Uvolnéni. Po jeho stisknuti je
zobrazen dialog, ktery umozni uvolnit pozadovanou cCastku do Urovné rezervovanych
prostfedkd. V pripadé uvolnéni celého dokladu jsou automatizované uvolnény prostfedky do
Urovné rezervovanych prostfedkd.

Obsluha klicovych slov
Detail dokladu — pfidavani a odebirani klicovych slov dokladu

e V detailu dokladu v zdloZzce Poznamky bylo umisténo pole Klicova slova s tlacitkem,
pomoci néhoz Ize klicova slova pfidavat Ci odebirat.

e Po stisknuti tohoto tlacitka se otevie okno Klicova slova dokumentu, obsahujici zalozky
Klicova slova Agendy (pouzitd v dokladech evidovanych v dané agendé) a Vybrana
klicova slova (pouzitd v aktualné zvoleném dokladu). Na druhé zalozce jsou VSechna
klicova slova (pouzitd v databazi) a Klicova slova Agendy (pouzitd v dokladech
evidovanych v aktualné zvolené Agendé).

e V okné Klicova slova dokumentu lIze z Klicovych slov Agendy pridavat (Ci odebirat)
Klicova slova do seznamu Vybranych klicovych slov. Po stisknuti tlacitka Ok se pak
Vybrana klicova slova prenesou do dokladu.

e Pouzitim tlacitka Nové slovo v okné Klicova slova dokumentu Ize otevfit dialog pro zapis
nového Klicového slova.

e B&hem zapisu do pole Nové klicové slovo jsou v poli Podobna klicova slova okamzité
filtrovédna podobna jiz existujici Klicova slova.

e Tlac¢itko Ok pro uloZzeni nového Klicového slova se zpfistupni po zapsani minimalné 3
o
znaku.

e Nové zadané Klicové slovo se ulozi do seznamu Vybranych klicovych slov (a tim
samoziejmé i do seznamu KliCovych slov Agendy a seznamu VSech klicovych slov) a po
stisknuti tlacitko Ok v okné Klicova slova dokumentu se prfenese do dokladu. Na druhé
zaloZce jsou VSechna klicova slova (pouzitd v databazi) a Klicova slova Agendy (pouzita
v dokladech evidovanych v aktualné zvolené Agendové knize).

e Pouzitim tlac¢itka Odstranit je mozno zneaktivnit (zneviditelnit) oznacené KliCové slovo.
PFi pokusu o odstranéni je provadéna kontrola, zda je dané slovo v dokladech pouzito -
pokud ano, je uzivateli zobrazeno pfislusné hlaseni a odstranéni slova se neprovede (je

P . v (¢} s
nutno dané slovo nejprve odebrat ze vsech dokladu). Pokud slovo neni v dokladech
Vo o v rv ’ rv ’ ’
pouzito, tak se ze seznamu Vsech kliCovych slov a Klicovych slov Agendy odstrani. Slovo
v o ’ rv ’ ’ ’ ’ ’ rv z
vsak zustane v seznamu Podobnych kliCovych slov pro zadavani Nového klicového slova
a v pripadé opétovného zadani se znovu zaktivni.

Seznam dokladd - pFidavani a odebirani kli¢ovych slov dokladd

e Do seznamu doklad( bylo doplné&no tladitko Kli€ovd slova, po jehoZ stisknuti se zobrazi
okno Klicova slova dokumentu.

e Je-li v seznamu oznacen jeden radek, je funkcionalita tlacitka Klicova slova zcela shodna
s funkcionalitou v detailu dokladu.

e Je-li v seznamu oznaéeno vice dokladl, které mohou mit pouzita rizna Kli¢ova slova,
bude v okné Klicova slova dokumentu pole Vybrana klicova slova prazdné, nebude tudiz
mozno z vybranych doklad( Kli¢ova slova odebirat, a bude moZno pouze Kli¢ova slova
hromadné pridavat.
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Seznam dokladd - vyhledavani podle kli¢ovych slov

e Vybérova maska byla dopinéna o pole Klicova slova, do néhoz Ize hledané Klicové slovo Ci
vice slov vybrat z okna Klicova slova dokumentu.

e Vyhledavat Ize podle libovolného poctu Klicovych slov, tato jsou v poli Klicova slova ve
Vybérové masce oddélovana carkou.

e Je-li vyhledavano podle vice Klicovych slov, vyhledaji se pouze doklady, obsahujici
alespon jedno ze zadanych Klicovych slov.

PFejmenovani pole Cislo dokladu na Evidenéni &islo

Byl zm&nén nazev pole Cislo dokladu na Evidenéni ¢&islo.
Zavedeni Gdaje Agendové cCislo

Bylo provedeno doplnéni Udaje Agendové Cislo do detailu dokladu.
Preevidence dokladl

Byla zavedena moZnost preevidence dokladu z jedné knihy do druhé. Funkce je pfistupna v
seznamu dokladl pomoci tlad¢itka Preevidence:

e Funkce je pfistupna pouze v rezimu pohledu na jednu konkrétni knihu

e Pfeevidovat Ize jeden ¢&i vice dokladl. Po oznaleni Fadkd s doklady a kliknuti na tladitko
Preevidence se objevi dialog, ktery umozni vybrat cilovou knihu, kam maji byt doklady
preevidovany, a cilového vlastnika dokladu.

e Doklad Ize preevidovat pouze do oteviené knihy stejné kategorie.

e Pfeevidenci je vygenerovano nové Evidencni ¢islo dokladu (pofadové cCislo dokladu v nové
knize), Agendové Cislo se preevidenci dokladu neméni.

e Pohled na konkrétni knihu prezentuje vsechny doklady splfujici vybérovou podminku, bez
ohledu na to, v jaké Agendové knize je doklad aktudlné evidovan, tj. zobrazuji se i
doklady, které jsou momentalné preevidovany do jiné knihy.

e Doklad, ktery je aktudlné evidovan v jiné knize, je oznacen kfizkem v zahlavi fadku a jsou
na ném znemoznény veskeré aktivni operace - jak v seznamu, tak i v detailu.

Ulozeni pFiznaku , historie" viastnika ve vybérové masce

Bylo zabezpeceno ulozeni pfiznaku Historie u vybéru podle vlastnika dokladu. (Pfiznak se
dosud pfi ukladani vybérové masky neukladal.)

Zavedeni moznosti uzivatelského nastaveni obsluhy tlacitek v nastrojové listé

Byla zavedena moznost uzivatelského nastaveni obsluhy tlacitek v nastrojové listé. Pokud
je povolena obsluha knih vice kategorii (databazovy parametr SML - Rizeni moznosti vedeni
pridavnych ktg knih), byla tlacitka nedostupna. Nyni Ize v menu Volby: MozZnosti vyvolat
dialog Individudlni nastaveni a na zalozce Nastrojova li§ta pfifadit tladitkim Kategorii knihy.
Po nasledném stisknuti tlac¢itka modul vyvola otevfeni knihy dané kategorie.

Detail - uvolnéni pofizeni rozpisu ¢astky smlouvy i v obdobi vyssim, nez je aktualni

Na detailu dokladu bylo umoznéno pofizeni rozpisu ¢astky smlouvy i v obdobi vys$sim, nez je
aktualni. Pfi¢inou uvolnéni je umisténi definice Vlastniho bankovniho G¢tu na PoloZzky
smiouvy.

Detail - zavedena nova polozka popisujici doklad - Typ ceny

Na detailu dokladu na zalozku Zakladni Udaje byla zavedena nova polozka popisujici doklad
- Typ ceny. Na detailu dokladu je reprezentovana vybérovym boxem s moznosti vybéru z
hodnot - Neuréeno, Pevna cena a Volna cena.

e Neurceno - volba, kterd bude vzdy pouzita pro Typ smlouvy = ramcova, celkova cena a
cena v rozpisu Castky na obdobi je vZzdy needitovatelna (nezadava se).
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e Pevna cena - odpovidd dosavadni funkénosti modulu, kdy je celkova cena pfi pofizeni
editovatelna a polozky financovani jsou kontrolovany na jeji prekroceni

e Volna cena - nova funkénost, kdy celkovéa cena a cena v rozpisu ¢astky na obdobi je
vzdy needitovatelnd (nezadava se). Polozky financovani se v okamziku pofizovani
nekontroluji va¢i vys$i rozpisu ¢astky na obdobi. Celkovd cena a cena rozpisu na obdobi
se automaticky aktualizuje pfi schvaleni, pfipadné stornu schvalené polozky. V okamziku,
kdy dojde k Upravé ceny schvalené polozky, je stav polozky zménén na Evidence a
hodnota schvalenych prostifedkd této polozky je odedtena z celkové ceny za doklad a
rozpisu Castky na obdobi. Cena celkem a cena rozpisu bude tedy zobrazovat jaké
prostifedky jsou na dané smlouvé (objednavce) aktualné schvaleny.

V pripadée, Ze doklad je v rezimu Volné ceny, nelze upravit celkovou ¢astku smlouvy a jeji
rozpis Dodatkem.

Typ platnosti “Do vycCerpani ¢astky” je mozné zadat pouze na smlouvé s typem ceny
“Pevna cena”.

Zavedeni priznaku Precteni dokladu

Do knihy doklad( zaveden pFiznak Piedteni dokladu. Tento pfiznak je nastaven pti predani
dokladu jinému ekonomovi na hodnotu Neprecteno. Po otevrieni detailu, pfipadné zavolani
funkce Oznalit jako neprectené, je priznak nastaven na hodnotu Predteno. V seznamu
dokladl je stav Predteno/Nepreteno prezentovan barevnym odli§enim zasadnich sloupct
Identifikator, Evidencni Cislo, Agendové Cislo. Pro stav Neprecteno jsou tyto sloupce
prezentovany ¢ervené. V ostatnich pfipadech vzdy ¢erné bez ohledu na barvu fadku.

POZOR - stav Precteno/Neprecteno je prezentovan a fizen pouze pro doklady, které spliuji
podminku, Ze jsou vlastni a evidované v dané knize - tedy v tabulce nemaji kfizek.

Pfi pohledu na knihu dokladd Ize pomoci funkci menu Funkce - Oznalit jako preétené/
neprectené nastavit poZadovanou hodnotu pfiznaku.

Zavedeni moznosti filtrace dle pFiznaku Prec¢teno/Neprecteno

Do vybé&rové masky dokladd je zavedena moZnost filtrace dle pfiznaku PFeéteno/
Neprecteno. Pokud je vybér omezen touto podminkou, automaticky vybird pouze vlastni
doklady.

Detail - byla zménéna pevna kontrola prfekroc¢eni datumu platnosti smlouvy na
varovani

Pofizeni dokladu - pfi zadavani Udaje Financovani do byla pevna kontrola prekroceni
datumu platnosti smlouvy zménéna

na varovani. Tim je mozné financovat smlouvu, objednavku i po skonceni platnosti.

4.14 Zmény ve verzi 3.46

Znepfistupnéni pole Celkova castka prFipadu a zalozky Rozpis c¢astky na roky u
smluv ¢i objednavek bez financéniho profilu

V pripadé evidence smlouvy Ci objednavky bez financniho profilu je znepfistupnéno pole
celkové Castky pfipadu a zalozka rozpisu ¢astky na roky.

Dopinéni kontroly shody SuAu bankovniho G¢tu s SuAu nestornovanych polozek
daného obdobi pfi zméné vlastniho bankovniho Gctu

Pokud existuje aspon jedna aktivni polozka smlouvy (objednavky) pro dané ucetni obdobi,
je zamezeno zméné vlastniho Bankovniho UCtu, pokud hodnota SuAu poZadovaného
vlastniho Bankovniho G¢tu je jind neZz hodnota SuAu Uctu pdvodniho. Pro tyto pfipady je
nutné provést storno polozek.

Zamezeni vynulovani hodnoty polozky smlouvy (objednavky) v pfipadé, Ze je na ni
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vazana faktura

Bylo znemozZnéno vynulovani hodnoty polozky smlouvy (objednavky), pokud je na ni
navazana faktura.

Omezeni nabidky vlastnich bankovnich Gc¢tt u smlouvy (objednavky) navazané na
Verejnou zakazku

V pripadé vazby smlouvy ¢i objedndavky na Verejnou zakadzku je nabidka vlastnich
bankovnich U¢tl omezena hodnotou SuAu poloZek Vefejné zakézky v daném roce

Barevné odliSeni polozek smlouvy (objednavky), na které je navazana faktura
v seznamu polozek

V pripadé, Ze je na polozku smlouvy ¢i objednavky navazana faktura, je fédek v seznamu
poloZzek obarven na tmavé modrou

Barevné odliSeni smluv (objednavek), na které je navazana faktura v knize smluv
(objednavek)

V pfipadé, Ze je na smlouvu Ci objednavku navéazana faktura, je fadek v knize smluv
(objednavek) obarven na tmavé modrou

Doplinéni idajd v poloZzce smlouvy

Bylo provedeno doplnéni polozek smlouvy o Udaj ¢astky navazanych objednavek a (daj
rezervovanych prostiedkl t&mito objednavkami.

Umoznéni vazeb poukazi na smlouvy

Vazba dokladu na poukaz - systém umoznuje vazat smlouvu ¢i objednavku nejen na
faktury, ale i poukazy, vazba se definuje v pfisluSnych agendach (KDF, POU)

Doplinéni novych zalozek do detailu smlouvy (objednavky)
Detail smlouvy ¢i objednavky byl dopinén o zalozky:

e VZ - pokud je smlouva Ci objednavka navazana na Verejnou zakazku dojde k zpfistupnéni
zalozky VZ, kterd poskytuje zakladni informace o Verejné zakdzce vcetné stavu jejiho
Financovani

e Objednavky (v detailu smlouvy) - obsahuje podrobné informace o navazanych
Objednavkach a jejich Polozkach

e Smlouva (v detailu objednavky) - obsahuje podrobné informace o Smlouvé, na kterou je
Objednavka navazana, a o Polozkach této Smlouvy

e Rezervace - poskytuje prehled o navazanych fakturdch ¢i poukazech, které cerpaji
rozpoctové prostredky (maji schvalené Kryti)

Rozsifeni INFO smlouvy o sloupec Rezervace OBJ

V dialogu INFO smlouvy byla stavova tabulka rozSifena o sloupec Rezervace OBJ. Tento
sloupec nese Udaj o ¢astce rezervaci provedenych na navazanych objednavkach

Zavedeni funkcionality uvolnéni (odblokovani) rozpoctovych prostfedkii smlouvy
(objednavky)

V detailu dokladu zavedena funkcionalita uvolnéni rozpoétovych prostiedkli do Urovné
rezervovanych. Funkce je pfistupna v menu Funkce: Uvolnéni.

Pouzitim této funkce se castka polozky smlouvy snizi na hodnotu skutecné rezervace
s ’ v . o
navazanych faktur Ci poukazu

Doplnéni stavu Ne(pIna rezervace do vybérové masky dokladi

Bylo provedeno doplnéni stavu Nelplnd rezervace do vyb&rové masky dokladl, ktery
filtruje doklady tak, Ze vybird ty, na které je navazana faktura Ci poukaz a neni plné
rezervovana Castka polozky smiouvy ¢i objednavky
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Doplnéni udajti ve vybérovém dialogu Verejnych zakazek pfi zadavani vazby
smlouvy (objednavky na Vefrejnou zakazku

Pfi zadavani vazby smlouvy ¢i objednavky na Verejnou zakazku bylo okno Verejné zakazky
doplnéno o Udaje (sloupce) Schvélena ¢astka (Verejné zakazky) a Druh soutéze

Uprava funkénosti Ukonéeni smlouvy

Funkce Ukon&eni smlouvy byla doplnéna o kontrolu neuvolnénych rozpo&tovych prostfedkd
- pokud existuji, je nabidnuta moznost jejich uvolnéni.

Doplinéni pirehledu evidovanych dokladtl v knize o cislo dokladu
Bylo provedeno doplnéni pfehledu evidovanych dokladl v knize o &islo dokladu

Zobrazeni zkratky aktualné zvolené knihy smluv nebo objednavek v nastrojovém
pruhu

Pro zvySeni prehlednosti bylo provedeno doplnéni zobrazeni zkratky aktualné zvolené knihy
smiuv ¢i objednavek v nastrojovém pruhu aplikace (Zkratka se zadava v detailu Agendové
knihy v modulu ADE)

Uprava funkénosti dodateéného navazani jiz diive pofizené faktury na polozku
smlouvy (objednavky)

Byla upravena funkénost dodate¢ného navazani jiz dfive pofizené faktury na polozku
smlouvy Ci objednavky - nabidka faktur byla modifikovana tak, aby podminkou nebyl stav
Uhrady faktury, ale stav Kryti. Faktury Ize nyni navazovat od okamziku, kdy maji schvalené
Kryti bez ohledu na stav jejich Uhrady.

Uprava funkénosti odstranéni vazby faktury na polozku smlouvy (objednavky)

Odstranit navazanou fakturu Ize pouze v pfipadé, Ze faktura je evidovana v aktivni
(neuzaviené) knize a ma schvalené kryti .

Uprava pfistupnosti pole Cislo vefejné zakazky

Byla provedena Uprava pfistupu do pole Cislo vefejné zakazky v ptipadé, Ze je definovéna
povinnost vazby smlouvy na Verejnou zakazku a je jiz definovana polozka smlouvy - pole
Cislo verejné zakazky se zpfistupni az po stornovani vsech polozek smlouvy.

Doplinéni idajd Financovani od - do do detailu smlouvy ¢i objednavky

Byly zavedeny Udaje o po¢atku a konci financovani smlouvy ¢i objednavky. Z téchto dajd
je pak odvozen Rozpis ¢astek na roky (dosud byl odvozovan z datuml uzavfeni a konce
platnosti smlouvy ¢i objednavky). Polozky dokladu Ize zadat pouze pro obdobi odpovidajici
intervalu financovani. Udaje o financovani jsou uvedeny na detailu dokladu vpravo od typu
financovani. V pripade, ze se jednd o doklad s finanénim profilem, je jejich zadani povinné.
Ddsledkem zavedeni Udajl o financovani je skute¢nost, e datumy uzavieni a platnosti je
povinné zadat az pred schvalenim dokladu. Rovnéz tak jejich hodnoty jsou validovany
pravé vi¢i intervalu financovani (rok datumu platnosti musi odpovidat Udaji o ukon&eni
financovani).

Zavedeni funkcnosti Signace smlouvy

Byl zaveden novy atribut dokladu Stav podepsani smlouvy, ktery deklaruje skutecnost, Ze
smlouva je podepsana a Udaje Ize ménit pouze dodatkem. Stav podpisu je prezentovan na
detailu dokladu vedle pole Realizator. Nastaveni stavu Podepsano Ize realizovat pomoci
tlacitka Podepsani nebo menu Funkce: Podepsani. Nabyde-li smlouva stavu Podepsano, pak
je tato skuteé¢nost v seznamu doklad( prezentovana tak, Ze sloupec stavu dokladu je

zobrazen zelenou barvou. V pfipadé objednavky je tento stav automatizované nastaven pfi
jejim schvaleni.

Uprava funkénosti Dodatkéi smlouvy a zavedeni nové funkénosti Uprav smlouvy

Logika obsluhy dodatkd smlouvy byla modifikovédna tak, Ze dodatkem Ize ménit hodnoty
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zavislé na vlastni smlouvé (Platnost, Financovani, Smluvni ¢astka). Interni Udaje zavislé na
zpracovani dokladu (kompetent, referent, typ) lze ménit nové zavedenou funkci Upravy.
Tato moZnost je pristupna pomoci tlacitka Upravy nebo menu Funkce: Upravy na detailu
dokladu. Obsluha pofizeni zdznamu o dodatku ¢&i Upravé dokladu je shodna jako u
dosavadnich dodatkd.

Uprava funkénosti elektronického obrazu dokladu
Byla provedena Uprava funkCnosti elektronického obrazu dokladu:

e Zobrazeni informaci o elektronickém dokladu - v menu Funkce: Elektronicky obraz: Info je
pfistupny dialog, ktery zobrazuje informace o souboru ulozeném v elektronickém UloZisti

¢ V detailu dokladu zabudovan mechanismus na vyhodnoceni zmény elektronického obrazu
a moznosti jeho znovu uloZeni do Ulozisté

Zavedeni moznosti tfidéni dokladl podle cisla dokladu

Byla zavedena moZnost tfidéni dokladd v seznamu dle Cisla dokladu. Doposud byl seznam
dokladd t¥idén podle Cisla ptipadu.

Zpusob tfidéni Ize nastavit pomoci nové zavedeného databadzového parametru SML reZim
tfidéni dokladd.
Standardné je rezim tfidéni nastaven na Cislo pfipadu.

Nastaveny zplsob tfidéni je zobrazen v poli THdéni v pravém hornim rohu seznamu
dokladd.

Doplnéni grafického oznaceni dokladli, majicich ulozen Elektronicky obraz, do
seznamu dokladt

Do levého sloupce seznamu dokladd bylo doplnéno grafické zobrazeni dokladl, majicich
ulozen Elektronicky obraz.

4.15 Zmény ve verzi 3.44

DoplInéni prednastavené vybérové masky ,, * vlastni® do seznamu masek

Do seznamu vybérovych masek byla doplnéna prednastavena vybérova maska ,*vlastni®,
Vs s 7 7 o v 7 7 v V. 7 v ’ V.
slouzici k vyhledani dokladu vlastnénych aktualneé prihlasenym uzivatelem.

Zména parametru Rezim kompetent na Rezim provozu

Parametr Rezim kompetent byl pfejmenovan na Rezim provozu. Povolené hodnoty, kterych
parametr nabyva jsou:

- Realizator (defaultni hodnota) - uZivatel voli kompetenta z nabidky véech kompetentd,
bez ohledu na realizatora. (Funk&nost odpovida pdvodni hodnoté ReZim kompetent = Ne).
Ve vybérové masce dokladl je volba kompetenta pfistupnd bez ohledu na realizatora.
Volba realizatora je rovnéz pfistupna.

- Kompetent - uZivatel nevoli kompetenta z nabidky. Funkce uZivatele musi byt kompetent
a musi mit pfifazeného realizdtora. (Funk&nost odpovidd plvodni hodnoté ReZim
kompetent = Ne). Ve vybérové masce dokladd je volba kompetenta a realizatora
nepfistupna - jsou prednastaveny aktualni hodnoty. Rezim je prezentovan pismenem K v
titulku agendy

- Hlavni kompetent - uzivatel voli kompetenta s pfislusnosti k danému realizatorovi. Funkce
musi mit pfifazeného realizadtora. Ve vybé&rové masce dokladd Ize kompetenta volit pouze
v ramci pfislusnosti k realizatorovi. Volba realizatora je nepfistupna a prednastavena na
aktualni hodnotu. Rezim je prezentovan pismenem H v titulku agendy

Uprava detailu dokladu - zobrazeni oblasti indikujici po¢et navazanych objednavek
na danou smlouvu a jejich celkovou ¢astku
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Byla provedena Uprava detailu smlouvy — bylo doplnéno zobrazeni oblasti indikujici pocet
navazanych objednavek na danou smlouvu a jejich celkovou ¢astku.

Uprava detailu dokladu - umisténi historie dokladu na zalozku detailu dokladu

Historie dokladu byla umisténa na nové zavedenou zalozku Historie v detailu dokladu.
Zaroven byla odstranéna volba menu Funkce: Historie.

Uprava detailu dokladu - odstranéni zalozky Dokumenty
Bylo provedeno odstranéni zalozky Dokumenty z detailu dokladu.

Uprava detailu dokladu - dopInéni mozZnosti zadani celkové &astky smlouvy ¢&i
objednavky na zalozku Zakladni idaje

Byla doplnéna moznost zadani celkové castky smlouvy ¢i objednavky v dané meéné. V
pfipadé vazby smlouvy na Verejnou zakazku nebo v pfipadé vazby objednavky na smlouvu
systém provadi kontrolu na prekro¢eni ¢astky Verejné zakazky ¢i smlouvy.

Uprava detailu dokladu - dopInéni moznosti zadani Typu kurzu na zalozce Zakladni
udaje v pripadé, Ze je smlouva vedena v jiné méné

Bylo provedeno doplnéni moznosti zadani Typu kurzu na zalozce Zakladni Udaje v pfipadé,
ze je smlouva vedena v jiné méné.

Uprava detailu dokladu - doplnéni zobrazeni Gdaji o vlastnim bankovnim uGétu,
castce v dané méné a v K¢ na zalozce Zakladni idaje

Pro lep&i prehlednost bylo dopln&no zobrazeni (dajd o vlastnim bankovnim G&tu, &astce
v dané méné a v K¢, zadavanych na zaloZzce Rozpis ¢astky do zalozky Zakladni udaje.

Uprava detailu dokladu - zavedeni zalozky Rozpis ¢astky a presunuti tabulky
rozpisu ¢astky na roky na tuto zalozku

Byla zavedena zalozka Rozpis ¢astky a tabulka rozpisu ¢astky na roky byla pfesunuta na
tuto zalozku.

Rozpis Castky na roky je umoznén pouze v obdobich niZzSich nebo rovnych aktualnimu

’ . v s O wv. v _ . ’ ’ . ’ O wv. v
obdobi. Kontrola rozpisu castky smlouvy vuci Verejné zakazce a objednavky vuci smlouvée
je provadéna pouze v aktudalnim roce.

Uprava detailu dokladu - zavedeni nové polozky Datum Gé&innosti pFipadu

Do detailu dokladu byl doplnén novy Udaj Datum uUcinnosti dokladu, systémem je
kontrolovéano, zda je Datum ucinnosti dokladu v intervalu Datumu uzavieni smlouvy a
Datumu platnosti smlouvy.

l'.lprava funkcénosti Dodatku smlouvy
Byla provedena Uprava funkCnosti Dodatku smiouvy:

- byla doplnéna moznost zadani zmeény celkové cCastky smlouvy ¢&i objednavky v dané
méné. V pripadé vazby smlouvy na Verejnou zakazku ¢i objednavky na smlouvu provadi
systém kontrolu na prekro¢eni ¢astky Verejné zakazky ¢i smlouvy

- Rozpis ¢astky na roky je umoznén pouze v obdobich nizSich nebo rovnych aktuainimu
obdobi.

- Kontrola rozpisu ¢astky smlouvy vic&i Vefejnou zakdzku a objedndvky vi¢i smlouvé je
provadéna pouze v aktualnim roce

Uprava seznamu dokladi - pridani tladitka Obé&erstvit

Do seznamu dokladd bylo dopln&no tlagitko Obcerstvit, slouZici k oblerstveni Gdajl
z databaze.

Uprava seznamu doklad@ - dopInéni moznosti vyhledavat doklady dle subfetézce
Cisla pripadu
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Byla doplnéna mozZnost vyhledavat doklady dle subfetézce cisla pfipadu.

Zpristupnéni schvalené castky smlouvy v daném roce k editaci v pfipadé aktivni
manipulace s polozkami smlouvy v daném roce

Byla provedena Uprava funkCnosti tak, Ze jakakoli aktivni manipulace s polozkou smlouvy
pfevede stav Schvaleno rozpisu Castky smlouvy na roky do stavu Evidence a tim ke
zpristupnéni ¢astky v daném roce k editaci.

Znemoznéni stornovani smlouvy v pfipadé existence nestornovanych nenulovych
polozek smlouvy

Byla provedena Uprava funkénosti Storno smlouvy tak, Ze nelze stornovat smlouvu, pokud
ve smlouvé existuji nestornované nenulové polozky.

Uprava systému generovani sestav - omezeni dat globalni pevnou maskou,
vyplyvajici z nastaveni parametru ReZim provozu

Byla provedena Uprava systému generovani sestav - zobrazend data jsou pro kazdého
uzivatele omezena globalni pevnou maskou, vyplyvajici z nastaveni parametru Rezim
provozu.

l'.lprava obsahu INFO smlouvy

V souvislosti s Upravami detailu smlouvy byla provedena Uprava obsahu INFO smiouvy.
V oblasti Smluvni pfipad, objednavka jsou nyni zobrazeny udaje:

- Smluvni ¢astka CZK

- Céstka (v dané méné)

- Castka v CZK

- Céstka polozek

- Céstka dodatk

Doplnéni filtru pro zakladni a ostatni sestavy o polozku Realizator

Byla dopInéna moznost filtrovani sestav podle Realizdtora - specializované vybérové masky
Zakladnich a Ostatnich sestav byly doplnény o pole Realizator.

Doplnéni mozZnosti zruseni prednastavenych formata tisku
Byla dopln&na moZnost zrudeni pfednastavenych formatl tisku.

K tomuto G&elu byla doplnéna volba menu Volby: Nastaveni tiskovych formatd, po jejimz
zvoleni se otevie okno Piehled pfednastavenych formatt tisku pro obdobi ...

Pomoci tlacitka Odstranit Ize zrusit prednastavovani zvoleného tiskového formatu - pfi jeho
pri&tim pouziti se opét zobrazi nabidka véech dostupnych formatl pro dané tiskové téma, a
je tak mozno zvolit jiny format.

Doplnéni moznosti vyhledani dokladii podle viastnika v historii dokladu
Byla dopln&na moznost vyhledani dokladl podle viastnika v historii dokladu.

Dosavadni funk&énost vyhledavani dokladl podle viastnika byla takova, Ze byly vyhledany
pouze doklady, které zadany uzivatel vlastnil v okamziku vyhledavani.

Tato funkénost zUstava pfi vyhledavani doklad( podle viastnika zachovana i nadale.

Nové bylo do vybérové masky doplnéno policko historie, po jehoz oznaceni jsou vyhledany
nejen aktudlné vlastnéné doklady, ale i doklady, které dany uzivatel nékdy v minulosti
vlastnil, ale predal je nékomu jinému, a v okamziku vyhledavani uz je nevlastni.

Zavedeni funkcénosti priloh dokumentu

Byla zavedena funk¢nost Pfiloh dokumentu.
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Funkce je spustitelna z detailu pisemnosti pomoci volby menu Vazby: Pfilohy

Po zvoleni této funkce se otevie okno Prilohy k pisemnosti ... , zobrazujici seznam pfiloh
k dané pisemnosti.

Vkladat je mozno textové prilohy (pomoci tlacitka Nova)
nebo elektronické pfilohy (pomoci tlac¢itka Vlozit)
Zavedeni funkcénosti souvisejicich dokumentt

Byla zavedena funk&nost Souvisejicich dokumentd.

Funkce je spustitelna ze seznamu ¢i detailu dokladu pomoci volby menu Vazby: Souvisejici
dokumenty

Po zvoleni této funkce se otevie okno Souvisejici dokumenty , zobrazujici seznam
. -7 o s
souvisejicich dokumentu k danému dokladu.

Souvisejicimi dokumenty mohou byt libovolné doklady (pisemnosti), zaevidované v databazi
systému GINIS.

Vlozeni nového souvisejiciho dokumentu se provadi pomoci tlacitka Novy, souvisejici
dokument je identifikovan Prvotnim identifikdtorem pisemnosti - PID.

Zavedeni funkcnosti dot¢enych subjekti
Byla zavedena funk&nost Dotéenych subjektd.

Funkce je spustitelnd ze seznamu Ci detailu dokladu pomoci volby menu Vazby: Dotéené
subjekty

Po zvoleni této funkce se otevie okno Dotlené subjekty, zobrazujici seznam dotéenych
externich subjektd k danému dokladu.

Pfidani nového dotceného subjektu se provadi pomoci tlacitka Novy, vybérem ze seznamu
Externich subjektd.

Zavedeni funkénosti Podani elektronického dokumentu
Byla zavedena funkénost Podani elektronického dokumentu.

Funkce je spustitelnd ze seznamu Ukond pomoci tla¢itka Podani el. nebo volby menu
Funkce: Podani el.

Po zvoleni funkce je zobrazen dialog pro vlozeni elektronického dokumentu do

. . . v . s ’ V.V, v . ’ o s . v
v administraci predem definovaného uloziste elektronickych dokumentu a poté je otevren
formular pro zadani dokladu, v némz se provede vygenerovani identifikatoru.

Formulaf je nutno standardnim zplisobem vyplnit, zaevidovat a schvalit.

Otevfit vlozeny elektronicky soubor Ize v detailu dokladu pomoci volby menu Funkce:
Elektronicky obraz: Otevrit.

Zavedeni funkénosti vlozeni Elektronického obrazu dokumentu

Byla zavedena funkénost vloZeni Elektronického obrazu dokumentu k jiz zaevidované
pisemnosti.

Funkce je spustitelnd z detailu pisemnosti pomoci volby menu Funkce: Elektronicky obraz:
Vliozit

Obdobné jako v pfipadé Elektronického podani dokumentu je po zvoleni funkce zobrazen
dialog pro vlozeni elektronického dokumentu do v administraci predem definovaného

Ulozisté elektronickych dokument(, podani nové pisemnosti se viak neprovadi (elektronicky
dokument je vkladan k jiz zaevidované pisemnosti).

Otevfit vlozeny elektronicky soubor Ize v detailu dokladu pomoci volby menu Funkce:
Elektronicky obraz: Otevrit.
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4.16 Zmény ve verzi 3.42

Uprava vzhledu modulu

Byla provedena Uprava vzhledu véech modull systému GINIS - byla zménéna standardni
velikost a styl pisma na MS Sans Serif, velikost 8.

Zmeéna funkce aktualné prihlaseného uzivatele bez nutnosti opusténi modulu

Pro usnadnéni ¢innosti obsluhy byla zavedena moznost zmény funkce aktualné pfihlaseného
uzivatele, ktery mad pro dany modul naadministrovano vice funkci, bez nutnosti opusténi
modulu a opétovného spusténi modulu.

K tomuto Ucelu byla doplnéna volba menu Agenda (Aplikace, Soubor...): Zména funkce, po
jejimz zvoleni se uzivateli nabidne seznam jeho funkci, kterymi ma pravo pracovat v modulu
a z nich si miize pozadovanou funkci zvolit.

Zména uzivatele bez nutnosti opusténi modulu

Pro usnadnéni c¢innosti obsluhy byla zavedena moZnost zmény uzZivatele bez nutnosti
opusténi modulu.

K tomuto ucelu byla dopinéna volba menu Agenda (Aplikace, Soubor...): Zména uzivatele,
po jejimz zvoleni se modul uzavie, a otevie se prihlasovaci dialog pro nové prihlaseni do
modulu.

4.17 Zmény ve verzi 3.40

Uprava pfistupu k rozpisu ¢astek na roky pro uzivatele, ktery neni vlastnikem
smlouvy

Byla provedena Uprava pfistupu k rozpisu castek na roky pro uzivatele, ktery neni
vlastnikem smiouvy.

Pro uzivatele, ktery neni vlastnikem smlouvy bylo v rozpisu ¢astek na roky zpfistupnéno
rolovani fadka.
Zavedeni funkénosti definice vlastniho bankovniho Gétu zvlast pro kazdé Uéetni
obdobi (rok)

Byla zavedena funkénost definice vlastniho Bankovniho Gétu zvIast pro kazdé Ucetni obdobi
(rok) smluvniho pfipadu.

Vlastni Bankovni Ucet je od této verze veden pro kazdé Uc&etni obdobi zvldst. Z toho
divodu byl modifikovan vzhled detailu smiuvniho pfipadu tak, Zze definice vlastniho
Bankovniho Uc¢tu je umisténa do tabulky rozpisu ¢astky smlouvy na jednotlivé obdobi

(roky).

Vlastni Bankovni U¢et Ize definovat ¢i ménit pouze v aktudlnim Ucetnim obdobi (roce).
V ostatnich rocich (fadcich rozpisu ¢astky smlouvy na roky) je toto pole nepfistupné.

Uprava funkénosti tlaéitka Zrusit v seznamu masek
Byla provedena Uprava funkcnosti tla¢itka Zrusit v seznamu ulozenych masek:

- Pfi otevirani seznamu dokladd se po stisknuti tladitka Zrusit v seznamu uloZenych masek
seznam ulozenych masek uzavfe, aniz by se poté oteviel seznam dokladd

- Je-li seznam dokladd jiz otevien, po stisknuti tladitka Zrusit v seznamu uloZenych masek
se seznam uloZzenych masek uzavfe, aniz by se poté ob&erstvil obsah seznamu dokladd

Dosavadni funkénost tla¢itka Zrusit v seznamu dokladl byla takova, Ze se po jeho pouZiti
seznam dokladl otevfel (ob&erstvil), a v seznamu se zobrazily vdechny doklady.

Zobrazeni dokumentace kmodulu ve formatu *.pdf pfimo z modulu (z menu
Napovéda: Dokumentace)
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Byla doplnéna moznost zobrazeni dokumentace k modulu, tj. uZivatelské pfirucky ve
formatu *.pdf, pfimo z modulu.

K tomuto Ucelu byla doplnéna volba menu Napovéda: Dokumentace, po jejimz zvoleni se
pfirucka zobrazi.

Dokumentace k modulu je Sifena jako samostatny ZIP - soubor, ktery musi byt
standardnimi mechanismy nacten do databaze.

4.18 Zmény ve verzi 3.38

Uprava formulafe pofizovani smluvniho pfipadu (detailu smlouvy) - pfidani novych
evidencnich polozek, Gprava vzhledu

Byla provedena Uprava vzhledu formulafe pofizovani smluvniho pfipadu - pfidani zalozek a
novych evidencnich polozek:

- typ platnosti - od verze 337 Ize evidovat i smlouvy, které nejsou uzavieny na dobu
uritou. Typ platnosti zada uzZivatel pomoci vybéru moznosti. Pokud neni smlouva na
dobu urcitou, znepfistupni se pole Datum platnosti a naopak je zpfistupnéno pole Pocet
rokd.

- Uplny nazev smlouvy

- Ucinnost smlouvy

- Cislo verejné zakazky

- souvisejici dokument 1 - napf. usneseni

- souvisejici dokument 2 - napf. usneseni

- organizacni jednotka, ke které se smlouvy vaze - nebo ji vyhotovila

Uprava funkénosti (rozsifeni moznosti) vybérové masky smluv, Gprava vzhledu

Byla provedena zména vzhledu a rozSifeni moZznosti vybérové masky smluv vcietné
. r v O . 7 .
implementace vybéru dle ekonomického subjektu:

Byla provedena Uprava funk&nosti vzajemného napojovani Externich subjektl s rznym ICO
pomoci modulu ADK a ndvaznost na vyhledavani dokladl podle ekonomického subjektu
v ekonomickych agendach.

V ekonomickych agendach Ize pfi vyhledavani podle ICO subjektu, ktery ma k sobé
navazany dalsi subjekty s jinymi ICO, vyhledat doklady jak pouze za dané ICO, tak za
vSechna navazana ICO zaroven.

V detailu vybérové masky bylo k tomuto Gcelu dopinéno vybérové pole Ekonomicky subjekt.

- Je-li zadano ICO subjektu, ktery ma k sobé navazany daldi subjekty s jinymi ICO, a pole
Ekonomicky subjekt je oznaceno, vyberou se doklady za vSechny vzajemné navazané
subjekty.

- Je-li zadano ICO subjektu, ktery ma k sobé navazany dalsi subjekty s jinymi ICO, a pole
Ekonomicky subjekt neni oznaceno, vyberou se pouze doklady za zadané ICO.

4.19 Zmény ve verzi 3.36

Implementace zasad vybéru NKS dle priznaku Gctovani a financovani

¢ Byla provedena implementace Rezimu Uctovani - okruh Nakladovych stredisek je omezen
podminkou povoleného Rezimu Uc¢tovani = Centralni nebo Decentralni, vylouc¢ena jsou NKS
s Rezimem Uctovani = Bez uctovani
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e Nastaveni Rezimu Uctovani se provadi pomoci modulu ADM nebo ADE pfi zadavani vazby
mezi NKS a UCS

Uprava zobrazovani viastnika dokladu

e Byla provedena Uprava zobrazovani vlastnika dokladu - v detailu dokladu se kromé& Jména
nové zobrazuje i Funkce vlastnika dokladu.

Doplnéni moznosti vloZzeni vlastniho zaznamu do historie dokladu
e Byla doplnéna moZnost vkladani vlastnich zaznamd do historie dokladu.

e Ktomuto Ucelu bylo do okna Prehled historie dokladu dopinéno tlacitko Pfidat, po jehoz
stisknuti se otevre okno UZivatelsky zaznam do historie dokladu, do né&jz Ize zapsat Udaje
Zména a Poznamka. Udaje Datum a ¢as zmény a Zménu proved| se pak automaticky
doplIni po ulozeni zdznamu stisknutim tlac¢itka Ok.

« Doplfiovat vlastni zdznamy do historie miize pouze vlastnik dokladu - u cizich doklad{ se
tla¢itko Pridat v okné Prehled historie dokladu nezpfistupni

Zavedeni Grovni pristupovych prav k Externim subjektiim
« Bylo zavedeno rozliSovani Grovni pfistupovych prav k Externim subjektdm

e Ktomuto bylo do detailu Externiho subjektu doplneno pole pro zadani Urovné Externiho
subJektu a dale byl zaveden parametr GIN - Uroven pfistupu k Externim subjektdm, ktery
mUze nabyvat hodnoty 0, 1, 2 ... a libovolné kombinace t&chto hodnot

e V poli pro zadani urovné Externiho subjektu se danému uzivateli nabizi roletova nabidka
t&ch hodnot, které ma povoleny parametrem GIN - Uroveri pFistupu k Externim subjekttim
a nemize tudiZ pofidit Externi subjekt s jinou Grovni.

e V seznamu Externich subjektd se taktéz danému uZivateli zobrazuji pouze Externi
subjekty, které ma povoleny parametrem GIN - Urovef pfistupu k Externim subjektdm

e Externi subjekt s jinou hodnotou urovné pfistupu neZ kterou ma povolenu parametrem
GIN - Uroveri pfistupu k Externim subjektm nemiize uZivatel ani pouzit v detailu dokladu
(po zadani ICO takového subjektu se zobrazi prazdny seznam Externich subjekt()

Oznaceni noveé pofizeného Externiho subjektu jako viastni

e Pfi ulozeni nového Externiho subjektu je subjekt oznacen jako vlastni. Po uzavreni okna
detail Externiho subjektu se tudiz nové pofizeny subjekt ihned zobrazi v seznamu
vlastnich Externich subjektt

4.20 Zmény ve verzi 3.34

Zména filozofie zadavani parametrd, fFidicich pFistupova prava do moduld
Byla provedena zména filosofie zadavani parametri, Fidicich pristupovd prava do modull:

- Dfive byla pfistupova prava do jednotlivych moduld systému GINIS Fzena parametrem ... -
Uroven pfistupu, ktery mohl nabyvat hodnot prohlizeni, pofizovani, pofizovani a opravy,
schvalovani, Uctovani, uzavérky a supervizor.

- Kazda uroveri povolovala uZivateli provadét jakysi ,bali¢ek® riznych operaci v modulu.

- Uzivatel s vySsi Urovni pfistupu mohl vzdy provadét vsechny operace, které mohli
provadét uzivatelé s nizSi Urovni pfistupu plus nékteré dalSi operace nizSim Urovnim
nepristupné.

- Ve verzi 334 jsou parametry ... - Urovef pfistupu zrudeny.

- V kaZzdém modulu byl zaveden vétsi ¢i mensi pocCet parametrl ... - RP (fizeni pfistupu) ...,
které nahrazuji zruseny parametr ... - Uroven pfistupu.

- Kazdy nové zavedeny parametr ... - RP... pfimo vyjmenovava konkrétni operaci v modulu,
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pficemz vzdy mize nabyvat pouze hodnotu ano (operace povolena) nebo ne (operace
zakazana).

- Toto umoznuje daleko jemnéjsi a konkrétnéjsi rozliSeni pfistupovych prav v jednotlivych
modulech, pfi¢emZ Ize nastaveni t&chto parametri kombinovat podle konkrétnich potfeb
kazdého uzivatele.

- Na Urovni instance byla provedena konverze nastaveni zrusenych parametrd ... - Uroven
pristupu na nové vzniklé parametry .. - RP ..., tj. nastaveni jejich hodnot tak, aby byla
pfistupovd prava uZivatell zachovdna bez nutnosti nastavovani hodnot nové vzniklych
parametrd v administraci.

Konverze parametru SML - Urover pfistupu

SML - Uroven pfistupu
p p p s u u s
r o o c ¢ z u
o fi fi h t a p
h z Z \% o] \% e
Ii o o a v é r
z v Y I a r v
e a a o n k i
n n n v i % z
i i i a o
a n r
o i

P

r

a

v

y
SML - RP Moznost aktivace N N N N N A A
uzavérky agendy e e e e e n n
o o
SML - RP MozZnost aktivace N N N N N A A
uzavérky knih e e e e e n n
o o
SML - RP Moznost evidence N A A A A A A
smluvniho pfipadu e n n n n n n
0 o o 0 o o
SML - RP Moznost hrom. N A A A A A A
predani smiuvnich pfipadl e n n n n n n
o o o o o o
SML - RP MoZnost navaz. N A A A A A A
polozky sml. na fakt., dob e n n n n n n
o o o o o o
SML - RP Moznost podani N A A A A A A
smiluvniho pfipadu e n n n n n n
o 0 o o o o
SML - RP Moznost pofiz. N A A A A A A
polozky plateb. kalend. e n n n n n n
0 o o 0 o o
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SML - RP Moznost pofizeni N A A A A A A
dodatku smlouvy e n n n n n n
o) o o o) o o

SML - RP Moznost pofizeni N A A A A A A
polozky smlouvy e n n n n n n
o o o o o o

SML - RP MozZnost predani N A A A A A A
smluvniho pfipadu e n n n n n n
0 0 0 0 o 0

SML - RP MozZnost pfifaz. N A A A A A A
polozky planu komp. e n n n n n n
o) 0 o o) 0 0

SML - RP Moznost schvéleni N N N A A A A
smluvniho pfipadu e e e n n n n
o o) o o

SML - RP Moznost schvaleni N N N A A A A
polozek smluvniho pfipadu e e e n n n n
o o o o

SML - RP Moznost storna N A A A A A A
polozky smlouvy e n n n n n n
0 0 0 0 o 0

SML - RP Moznost storna N A A A A A A
smiluvniho pfipadu e n n n n n n
o) 0 0 o) 0 0

SML - RP Moznost ukonéeni N N N N A A A
smluvniho pfipadu e e e e n n n
o) o o

SML - RP Moznost Uprav N N N N N N A
verejnych vybérovych masek e e e e e e n
o

Uprava Fizeni pFistupnosti tlaéitek v Polozkach smlouvy

Byla provedena Uprava nespravného fizeni pfistupnosti tla¢itka Faktura v seznamu polozek
smiouvy.

DopInéni moznosti kontrasignace smluv

Byla provedena Uprava funkénosti Schvaleni smlouvy - Schvaleni smlouvy lze provést jen
tehdy, jsou-li schvéaleny vSechny polozky smlouvy (a celd nasmlouvana cCastka pro dany
rok je rozepsana na polozky).

V souvislosti se zm&nou filozofie nastaveni parametr(, Fidicich Uroven pfFistupovych prav
tak zabezpecit kontrasignaci smiuv:

1. uzivatel ma nastaveny parametry:
SML - RP Moznost schvaleni smluvniho pfipadu = ne
SML - RP Moznost schvaleni polozek smiuvniho pfipadu = ano

Tento uZivatel provede schvaleni poloZzek smlouvy, nemiZe vSak provést schvaleni celé
smiouvy.

2. uzivatel mad nastaveny parametry:
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SML - RP Moznost schvéleni smluvniho pfipadu = ano
SML - RP Moznost schvaleni poloZzek smiuvniho pfipadu = ne

Tento uzivatel miZze provést schvdleni smlouvy aZ poté, co 1. uZivatel provede schvaleni
poloZzek smlouvy.

Doplnéni moznosti pferuseni generovani tiskové sestavy uzivatelem
Byla doplnéna moZnost preruseni generovani tiskové sestavy uzivatelem.

K tomuto bylo do okna ,Ukazatel prib&hu® generovani sestavy doplnéno tladitko Zrusit, po
jehoz stisknuti je obsluha vyzvana k potvrzeni akce a v pfipadé kladné odpovédi na dotaz
je generovani sestavy ukonceno.
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