URAD PRO ZASTUPOVANI STATU VE VECECH MAJETKOVYCH
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ODBOR ORGANIZACNI A PROJEKTOVEHO RIZENI

38529/A/2009-ORGS

Vazena pani VAS DOPIS ZN.:

Ing. Alena Hyskova PRIJATO DNE:

feditelka odboru Majetku NASE C.J.: UZSVM/A/30874/2009-ORGS

v operativni evidenci o )
VYRIZUJE: Hruba1 Véra
UTVAR: oddéleni Spisové a archivni sluzby
TEL/FAX: +420 225 776 385
E-MAIL: Vera.Hrubal@uzsvm.cz
DATUM: 28. 8. 2009

Vazena pani feditelko,

provérenim stavu dokumentace v ISSSL bylo zji§téno znatné mnozstvi nepfevedenych
dokumentti a spisy, jejichZ viastniky (uZivateli) jsou zaméstnanci neaktivni, 4. zameéstnanci, ktefi
jiz nejsou v pracovnim poméru k Uradu.

Po odchodu zaméstnance musi byt jeho uzaviené dokumenty/spisy pfedany na spisovnu
a nevyfizené dokumenty/spisy v&. nevyfizenych WF predany aktivnim uzivatelim ISSSL, ktefi se
stanou jejich novymi vlastniky a budou je dale vyfizovat.

Pfi ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance Ufadu plati Pfikaz &. 1/2004, ¢l.4, odst.3.

Z vystupu ISSSL je patrné, Ze ne vzdy jsou dokumenty/spisy odchoziho zaméstnance pievzaty a
pridéleny novému aktivnimu viastnikovi.

Vypis dokumentd a spist v pfiloze uvadi seznam véech neaktivnich uzivatelll ve vami fizenych
Utvarech, u nichz byl zjistén neuspokojivy stav vyfizeni dokumentii a spisi s ohledem na zménu
vlastnika.

Je proto nutné zvazit zménu vlastnictvi dokumenti/spisi neaktivnich vlastniki zménou na
vlastniky aktivni.

Doporudujeme vyuzit pfilozeného seznamu neaktivnich vlastniki a rozhodnout, kterému novému
vlastnikovi budou dokumenty/spisy zménény na dokumenty a spisy, u nichz bude jejich novym
vlastnikem.

Vlastni postup napravy lze provést v ISSSL v zastupu, za toho kterého neaktivniho uzivatele,
nastavenim v knize ,Podfizeni zaméstnanci (zastupovani)* u vedouciho zaméstnance
pfislusného utvaru.



