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Historie zmeén

Verze Popis zmén

1.0 Uvodni verze

Projekt DS Nova Slunecnice

Nazev projektu DS Nova Sluneénice = Casti projektu
Klient 1. | Dokumentové typy
Datum 4.5. 2017 2. | Workflow 01 — jednoduchy ukol
Autor Jan Rejna 3 Workflow 02 — spu&téni procesu predani
bytu
Technicky dozor Radovan Tucek 4.
Distribu€ni seznam | Pritomen Kontakt Zaslano
Vykonny feditel NE
1 Historie verzi
Cislo verze  Popis
1.0 Verze s popisem Workflow 01 - Pfijata faktura pro odsouhlaseni terminologie

2 Pre-rekvizity
2.1 Typy dokumentu

Budou vytvofeny dokumentové typy s nazvy “Byt* a ,Protokol pfedani bytu*.

Vytvoreni v budoucnu novych typ(, resp. Uprava stavajicich (doplnéni, pfejmenovani odebrani
vlastnosti apod.) bude v kompetencich vySkoleného administratora DMS eDoCat na strané DS
Nova Sluneénice, pokud to povaha jejich meta dat umozni, nebo v kompetencich povéfenych
zaméstnancul spol. Onlio a.s. v pfipadé, Ze dokumentovy typ bude charakteru, kdy pro dosazeni
pozadovaného stavu vyZaduje implementaci nadstandardnich funkcionalit.

Vlastnost vedle
Nazev typu standardnich Typ Povinny
Byt Cislo bytu alfanumericky fetézec ANO
Predavaci protokol | Cislo bytu alfanumericky fetézec ANO
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Pomoci nékterych automatickych funkci a pravidel eDoCat budou do nékterych vySe zminénych
poli doplfiovany relevantni hodnoty. Napf. dokument typu ,smlouva“ ve slozkach ,2017 bude
obsahovat pole vlastnosti vySe uvedenych vlastnosti s nékterymi hodnotami zdédénymi

Z adresarové struktury.

Prvnim implementovanym automatizmem bude automatické provazani dokumentoveho typu
Predavaci protokol na dokumentovy typ Byt. Kli¢em pro vazbu bude vlastnost Cislo bytu.

Pozn.: Nastaveni dokumentového typu je jednou ze zcela zakladnich funkcionalit DMS eDoCat.
V této souvislosti doporucujeme si znovu uvédomit, jaky hlavni pfinos implementaci DMS
sledujete. Mohlo by se stat, Ze zapojeni uzivatelé budou hodnotit nasazeni DMS jako zcela
zbytné a nic nového hodnotného nepfinasejici.

Spusténi workflow se déje v okné s nahledem dokumentu kliknutim na tlaCitko Spustit workflow.
Workflow Ize spustit na kterymkoliv dokumentem uloZzenym v systému DMS eDoCat

3.1.1 Dokument

Muze jit o kterykoliv dokument v systému eDoCat. V prvni fazi se pfedpoklada jeho vyuziti

k odbaveni procesu predavani bytu. Kdy bude workflow opakované spousténo nad formulafem
predavani bytu, ktery bude postupné doplfiovan o zaznamy jednotlivych vykonavatel( tkold

V procesu predani.

3.1.2 Iniciator
Kdokoliv

3.1.3 Krok 0: Spusténi iniciatorem

Vybér vykonavace konkrétniho ukolu

Inicidtor nahraje do systému eDoCat na patficné misto adresarové struktury novy formulaf
predavani bytu. Zvoli povéfenou osobu, ktera ma Fedeni ukolu na starost.

Termin pro splnéni workflow
Do odpovidajiciho pole vyplni inicidtor datum pfedpokladaného spinéni ukolu.

Komentar

Iniciator k Ukolu pfida komentaF s oznaceni patficného bytu a zadani ukolu pro povérenou
osobu.

Nad workflow bude implementovan hlidaci pes, ktery automaticky odesle vSem, vedoucim
pracovnikiim, jejichz oddéleni se proces predavani bytu tyka emailovou notifikaci
s komentafem. Tim zajistime obecné povédomi o bézicich procesech a jejich stavu napfic
zainteresovanymi oddélenimi.

3.1.4 Krok 1: VyreSeni ukolu
Ukol
o Ukol se vytvaFi pfimo na oznageného uzivatele.
e DrZitel ukolu je notifikovan emailem o existenci nového ukolu v jeho fronté.
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e Ukolem je my$leno odbaveni tkonu specifikovaného v zadani v pislusném byté.

Splnéni ukolu
e Drzitel ukolu po odbaveni zadani, aktualizuje formular pfedavani bytu a ukoncuje
ukol s pfiznakem ,ukol splnén®.

e Drzitel ikolu mlze pred ukonéenim ukolu pfidat komentar pro iniciatora. Komentar
je nepovinny.

Nesplnéni ukolu v terminu

e Drzitel tkolu je notifikovan o nesplnéni ukolu v terminu. Ukol se neuzavira a
workflow stale ¢eka na vyjadfeni.

3.1.5 Krok 2: Ukonéeni workflow iniciatorem
Ukol
o Ukol se vytvafi automaticky na iniciatora workflow (spravce baraku)
¢ Iniciator je notifikovan emailem o existenci nového ukolu v jeho fronté.
e Ukolem je mysleno vzeti na védomi stavu feSeni procesu predani bytu.
SpInéni ukolu
e Iniciator ukon¢i worfkflow, cimz bere na védomi aktualni stav procesu

e Iniciator ma moznost k ukonéeni workflow pfipojit nepovinny komentaf. Tento i
vS§echny predchozi komentare, jsou viditelné v historii workflow daného dokumentu
a je tedy mozné zpétné kdykoliv dohledat jak proces predani daného bytu probihal.

e Pokud proces bytu vyZaduje dal$i dili kroky, iniciator zaklada nad stejnym
dokumentem nové workflow s novym zadanim a pfifazuje nového resitele. Cely
proces se takto opakuje, do doby kdy je procesu pfedani bytu dokoné&en.

3.1.6 Diagram workflow — Jednoduchy ukol s vysledkem ukol spinén

- &
e zadani (EX) aF predani ® ¥ ukonéeni

Reseni "] vzatina védomi
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3.2 Workflow — Spusténi procesu predavani bytu

3.2.1 Dokument
Typ dokumentu: BYT

3.2.2 Iniciator
Oddéleni socialni péce

3.2.3 Krok 0: Spusténi iniciatorem

e Pracovnik/ce oddéleni socialni péCe vybere soubor bytu, vypini nazev bytu a
povinny komentar k Ukolu. Tento komentar si s sebou nese workflow po celou dobu
své zivotnosti a je vidét ve vSech Ukolech.

o Ukol je automaticky assignovan na oddéleni socialni pése

3.2.4 Krok 1: Vyklizeni bytu - potvrzeni souéinnosti rodiny
Ukol
e Ukolem pracovnika je potvrdit souginnost poztistalé rodiny
e Ukol je vzdy na¢asovan na dneéni den + 14 dn(i

e Nad ukolem je implementovan hlidaci pes, ktery v pfipadé, Zze se ukol nerozhodne
do dnesni den +7D, odesila notifikace na pfedem definované adresy s informaci,
ze je potfeba ukol resit.

e Splnéni ukolu
Pracovnik socialni péce splfiuje ukol pfidanim komentare s vysvétlenim stavu a kliknutim
na jedno z tlaCitek : a) Rodina vyklizi, b) Rodina nevyklizi

e Rodina vyklizi — odesila na vybrané adresy notifikaci o soucinnosti rodiny
e Rodina nevyklizi — odesila na vybrané adresy notifikaci o nesoucinnosti rodiny
e NespInéni ukolu v terminu
Drzitel ukolu (oddéleni socialni péce) je notifikovan o nesplnéni ukolu v terminu.
Ukol se neuzavira a workflow stéle &eka na vyjadieni.

3.2.5 Krok 2: Vyklizeni bytu
Ukol
e Ukolem pracovnika je potvrdit vyklizeni bytu
o Ukol se vytvafi na oddéleni socialni péce.
e Drzitel ukolu je notifikovan emailem o existenci nového ukolu v jeho fronté.

e Splnéni ukolu
Drzitel ukolu potvrzuje vyklizeni tlagikem ,Ukol splnén*.

3.2.6 Krok 3: Priprava bytu — ukonéeni workfllow
o Ukol
o Ukol se vytvafi na oddéleni socialni péde.

e Na tomto ukolu je workflow oteviené do doby nez oddéleni socialni péce obdrzi od
oddéleni udrzby klice.

e Spinéni ukolu
o Poté workflow uzavira tlagitkem ,Ukol spInén®.
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3.2.7 Diagram workflow — Spusténi procesu predavani bytu
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