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Oznameni Ministerstva vnitra,
kterym se zvdejiuje
narodni standard pro elektronické systémy spisovdisby

Ministerstvo vnitra zviejnuje na zéaklad § 70 odst. 2 zakond. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové slugta o zngné nekterych zakon, ve zréni pozdjSich gredpisi
(dale jen ,zakon"), narodni standard pro elektrka@icsystémy spisové sluzby (dale jen
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doporwené pro wité uzivatelské progedi. PoZzadavky, které maji pro uzivatele narodniho
standardu dopotwjici povahu (volitelné), jsou ozteny giznakem ,D* a v textu &hto
pozadavk se objevuje slovo ,zpravidla“.

Narodni standard nabyvdidanosti dnem 1. ledna 2011, tymz dnem se zruSujednd
standard pro elektronické systémy spisové sluzlgepwny ve \Estniku Ministerstva vnitra
¢a. 76/20009.
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1 ZAKLADNI POJMY

Agendovy informaéni systém

Agendovy informé&ni systém je elektronicky systém spisové sluzbyemny ke spray
dokumentt v samostatnych evidencich podle 8 6 odst. 2 viggla& 191/2009 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Autenticita

Autenticita je v kontextu spisové sluzby viastndgkument charakterizujici jejich originélni
puvodnost a hodnavnost. Autenticky dokument je pokladan za pravyjZzahy byla
zkouména jehotd/¢ryhodnost.

Bezpe&nost dokumentu
Bezpe&nost dokumentu je soubor opei, ktery zajiSuje zachovani dokumentu, jeho
autenticity a integrity.

Bezpanostni kategorie

Bezpe&nostni kategorie je jedno nebo vice d@pat spojené s dokumentem nebo seskupenim,
ktera podmiuji nebo definuji pravidla dojici podminky pistupu k gmu, a to zejména

v souvislosti s klasifikaci dokumentu, ktery obgaghohrarnou informaci. Tyto informace
jsou oznd&ovany v souvislosti s rozhodnutim organizacévuce) omezit fistup k jim
stanovenym kategoriim dokuméntnebo seskupeni (ndklad personalni dokumenty,
obchodni tajemstvi). Pokud nevyplyva omezetiistppu k dokumentu nebo seskupeni
Z jinych pravnich pedpidi, Ize bezpénostni kategorii specificky stanovit na orgasiza
arovni.

Bezpanostni opravréni
Bezp&nostni opravéni je proces prasfovani uzivatele pro spini podminek fstupu
k chrargné informaci pislusné bezpmostni kategorie.

CMS
(Content Management System)
CMS je systém pro spravu datového obsahu.

Cislo jednaci
Cislo jednaci je evidemi znak dokumentu v ramci evidence dokumephoz tvar vychazi
z pozadavk jinych pravnich pedpisi.

Datovy format

Datovy format je zfisob kédovani komponenty, ktery za&jige uloZzeni dokumentu nebo jeho
casti gasti) pro dely zpracovani vypeetni technikou a jeho znazeém. Pojem ,datovy
format” se pro Gely narodniho standardu uziva v obdobném vyznaku, jarmat".

Datovymi formaty jsou najiklad
a) formét Portable Document Format/Archive (PDH2Q 19005),
b) format Portable Network Graphics (PNG, 1ISO/IES948),
c) format Tagged Image File Format (TIFF, revizen@komprimovany),
d) format JPEG File Interchange Format (JPEG/JE6/IEC 10918),
e) formét Graphics Interchange Format (GIF),
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f) format Waveform audio format (WAV), modulace Bedcode modulation (PCM),
g) forméat XML (viz gilohag. 2),
h) proprietarni formaty dokumeanvytvéarené nagiklad kanceléskymi aplikacemi.

Dédi¢nost
Dédi¢nost vyjaduje schopnost entity umadjici predani ukitych viastnosti z matské entity
na entitu dcénou.

Deklarovani dokumentu
Deklarovani dokumentu je fixace obsahu zdrojovédmmamu a jeho prohlaseni za dokument
v procesu fjmu do elektronického systému spisoveé sluzby.

Digitalni

Pojem ,digitalni“ vyjaduje zpisob zpracovani entityipdstavovany numerickyrietzcem
tvorenym ¢isly ,1“ a ,,0“ (proud bifi) interpretovatelny pomoci vypetni techniky. Pojem
~elektronicky" se pro Gely narodniho standardu uziva obdébn

Dil

Pomoci dilu jsolenény sowasti v typovych spisech. Dily slouzi k zajist icelné spravy
rozsahlych spis pomoci zpracovatelsky fghlednych maniputmich jednotek a jsou
vytvareny mechanicky dlecasového rozi, nikoli obsaho¥ logicky. Dil Ize uzaiit

i v ptipadt, Ze typovy spis nebo jeho s@st, do kterych p#t zistava dlouhodabotewen.
K dokumentim v dilu Ize pistupovat bez ohledu na to, zda je dil && nebo uzaeny.
Kazda soutast musi obsahovat alesipeden dil.

Distribuovany spisovy plan

Distribuovany spisovy plan je forma spisoveho pl&kladajici se zdkolika skladebnych
prvka (vétvi spisového planu), z nichZekteré jsou vyuzivany pouze na geograficky
odcklenych pracovistich, pdjpad pouze na &terém z nich.

Doba konfigurace
Doba konfigurace jetasovy okamZzik v Zivotnim cyklu elektronického systé spisove
sluzby, ve kterém je tento systém instalovan atgegkn jsou stanoveny jeho parametry.

Dokument

Dokumentem je kazda pisemnd, obrazova, zvukova jiedaaznamenana informace, j&
v podolg analogové nebo digitalni, kter4 byla vytena pfivodcem nebo byla gvodci
dorwena [§ 2 pism. d) zakona].

Dokument tvéi jeden nebo vice zaznanfinagiklad jeden zaznam m&ipojeny @ilohy),
piicemz kazdy zaznam ike byt sodasré v nékolika dokumentech. Dokument Ize
zaznamenat na jakémkoliv médiu a v jakémkoli datovérmatu. Dokument obsahuje jednu
nebo vice komponent. Kranobsahu zadznamu (zazn&mdokument zpravidla obsahuje
kontextualni informace. Pokud to uniofe jeho zpracovani, obsahuje také strukturalni
informace (tj. informace, které popisuji komponerdgkumentu). Klovou vlastnosti
dokumentu je jeho netnnost a trvalost jeho informiaiho obsahu.

V elektronickém systému spisové sluzby lze spraval@kumenty v digitalni podaba
metadata dokumeintv analogové podah neba dokument v analogové podble pevré
spojen s nogem umistnym mimo elektronicky systém spisové sluzby, a tadytize byt
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jako takovy pimo spravovan elektronickym systémem spisové slufbiy pojem
~Elektronicky systém spisové sluzby*).

Elektronicka spisovna

Elektronickou spisovnou je futhki sloZzka elektronického systému spisové sluzhyena
k ulozeni, vyhledavani aig@dkladani dokumefit pro potebu organizace @wodce) a
k provadni skarténihotizeni v ramci informénich¢innosti zaji€ovanych timto systémem.

Elektronicky

Pojem ,elektronicky” se pro &ly nérodniho standardu pouziva obdbljako pojem
2digitalni“. Analogové nahravky, i kdyz je lze pa@vat za elektronické, vSak nejsou pro
Gcely narodniho standardu povazovany za ,elektrofiickieba’ je nelze jako takové
spravovat prosedky vypa@etni techniky; za timtodlem je nutné jeievést (konvertovat) do
digitédlni podoby. Podle zasad uziti poZadavi&tanovenych narodnim standardem lze
analogové nahravky (zaznamy) ukladat pouze jakachekty v analogové podelffyzické
dokumenty).

Elektronicky systém spisové sluzby

(Electronic Record Management System

Elektronicky systém spisové sluzby (dale jen ,ERM$ informani systém ufeny ke
spra¥ dokumeni ve smyslu ustanoveni § 2 pism. k) zakona, s pouAt63 odst. 3 téhoz
zé&kona.

Evidence dokumenti

Evidence dokumeiit(dale jen ,ED") je nastroj umaiijici prehledné odborné vedeni spisové
sluzby. Evidence dokumente vedena v ERMS ifristkovym zgisobem na zakla&d§ 4
odst. 7 vyhlaskye. 191/2009 Sb. ED je v agendovych infotmih systémech vedena
prirastkovym zgisobem v souladu s § 7 odst. 2 pism. a) vyhl&Sk®1/2009 Sb.

Export

Export je proces vytdeni kopie elektronickych seskupeni a dokumergpojeny

s vytva@enim metadat ¢thto seskupeni a dokuméntnebo proces vytweni kopie
transakniho protokolu, a to zacélem grevedeni vzniklé kopie do jiného systému, zejména
do digitalniho archivu. Exportovana seskupeni, dofoty a transaki protokol Zistavaji
zachovany v fwodnim ERMS, nejsou tedy na rozdil ogposu smazany. Usgny export do
digitalniho archivu je dopbn zaznamem islusSného jednozkaého identifikatoru
digitélniho archivu do metadat.

Fyzicka slozka
Fyzicka slozka je jednotka pro ukladani fyzickyézmrani a fyzickych dokumerit

Historie entity

Historie je zdznam o Zivotnim cyklu entity, kterd yyjadena adaji zaznamenavanymi
v metadatech dokumentu. Tyto Udaje deklaruji kardtinim zgisobem nakladani s entitoki p
vykonu spisové sluzby.

Hlavi ¢ka metadat
Hlavicka metadat je podmnoZzina metadat pro entitu, klistane zachovana po Zeni nebo
pienosu entity. Hlavka metadat je dokladem, Zgednttna entita byla spravovdna ERMS.
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Hromadny import

Hromadny import je proces importu dokument digitélni podob (vétSiho mnozstvi) do
ERMS, a to zpravidla z jiné aplikace. Importova&umenty obvykle obsahujiktera nebo
vSechna je popisujici metadata.

Identifikace spisu

Identifikace spisu je evidénim znakem spisu nebo typového spisu vramci eecelen
dokument. Je jim spisova zikka nebo, v fipad, Ze tato neni pouzita, je jim znak, ktery je
konstruovan na zaklédisla jednaciho dokumentu (régad z jednacihaisla inicianiho
dokumentu, prvniho dokumentu). V priesti typovych spis miZze byt timto evidetnim
znakem i nadzev typového spisu.

Jedina (jedna) operace
Posloupnostinnosti aplikace vyvolana jednim ini¢i@m ukonem uzivatele.

Jednozna&ny identifikator

Jednoznény identifikator je znak pewnspojeny s entitou zajigjici jeho nezamnitelnost a
jedingnost. Kazdéa entita v ERMS je oziema jednozniaym identifikatorem, kterym je Gdaj
v metadatech. Vifpact dokumentu tento identifikator pIni funkci jednoZného
identifikatoru ve smyslu 8§ 64 odst. 1, resp. o@stkakona 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisove sluzba o zmén¢ nekterych zakon, ve zreéni pozdjSich gedpis (dale jen ,zakon®).
Jednoznény identifikator obsahuje zejména ozeni pivodce, popipact zkratku oznéeni
puvodce, a to ve forghalfanumerického kédu.

Kli ¢ové slovo

Klicové slovo je identifikator specifického vyznamuert v podminkach vykonu spisové
sluzby v elektronické podeélpredstavuje volitelna metadatatena k popisu obsahw@enych
skupin, spi, sokasti nebo dokumeint nikoli vSak diti. Klicova slova se zpravidla vybiraji
nebo o¥iuji podlefizeného slovniku nebo jsou automatickifgzovana ERMS.

Komponenta
Komponentou se rozumi jednozna vymezeny proud hit tvorici paitatovy soubor.
Komponenta, pagpac skupina komponent, vytyiszzaznam nebo dokument.

Konverze
Konverze je proces transformace jedné nebo vicepkaent do jiného formatu. Vysledkem
konverze je ztvamrmi.

Metadata
Metadaty se rozumi data popisujici souvislostiabba strukturu dokumeinta jejich spravu
v pribéhu ¢asu [§ 1 pism. n) zakona].

Nezbytny dokument

Nezbytny dokument je dokument zasadniho vyznamerykie nezbytny pro schopnost
organizacgokratovat v pracovntinnosti, a to s pihlédnutim k zachovani jejitfipravenosti

pro plreni svych ukal a s gihlédnutim k vytvéenym gedpokladm vypaadat se s nasledky
mimoradnych udalosti nebo krizovych stavanebo ochrénit své dlouhodobé ekonomické a
pravni zajmy. Nezbytny dokument musi byt po miatmém ukobdeni funkci ERMS
prednostd obnoven.
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Objekt
Objektem se rozumi informace nebo skupina infornteatiicich jednotny celek bez ohledu
na typ nebo datovy format. Kazda entita je objektaie ne kazdy objekt je entitou.

OCR

(Optical Character Recognition

Pojem OCR vyjatlje funkci optického rozpoznavani zriatdale jen ,OCR"). Funkce OCR
vytvari strojow citelny text ze skenovaného snimku.

Odborné prohlidka

Odbornou prohlidkou se rozumi souhrn odborngieimosti, jejimz cilem je posoudit, zda
dokumenty maji nebo nemaji trvalou hodnotu, tedy adji byt perazeny mezi dokumenty
s jinym skartanim znakem, fedany k trvalému ulozeni ddigluSného archivu nebo aemy
ke znteni. Odbornou prohlidku provadi zé&stmanec fislusného archivu na zakkad
piedloZzeného skaraiho navrhu.

Opravnény uzivatel

Opravrenym uZivatelem je uzivatel ERMS, ktery je géen k provedeni operace naleZejici
k vykonu spisové sluzby na zaktagravidel organizace, popisovanych v kontextu spso
sluzby. Rizni uzivatelé maji rozdilna oprasm.

Otevieni
Otewenim se rozumi proces untogici vkladani entit do jinych entit. Negjsgji jde
o vkladani dokumentdo seskupeni. Tento proces se netykd komponent.

Oznafovani
Ozna&ovani je jednim z ukan odborné spravy dokumeénttykajici se pifazovani
jednozné&ného identifikatoru k dokumentdizahajeni jeho ffjjmu.

PIné uréeny spisovy znak

PIn¢ uréeny spisovy znak je ozdeni entity, které wuje jeji jednoznéné misto v hierarchii
spisového planu prasidnictvim @déni spisovych znak matéskych entit. Je tv@n
spisovym znakem v hierarchii nejvySe postavetng skupiny a spisovymi znakyganych
skupin niZe lezicich v hierarchii spisového plaiuda dosazeni nejblizSi méske entity.
PIn¢ uréené spisové znaky jsou jednoZndé v ramci hierarchického spisového planu, i kdyz
spisoveé znaky jako takové mohou byt jedn@mégien v ramci konkrétni matké entity.

Posuzovatel skart&ni operace

Posuzovatel skartai operace je spravcovska role, jejiz nositel jgpoaeédny za provedeni
procesu vybru archivalii vi¢i vedeni organizace. Posuzovatel skartaoperace je den ve
vhitfnim predpisu organizace.

Postovni klient
PosStovni klient je p&itacovy program umaiujici zpracovavapravy elektronické posty.

Pozastaveni skarténi operace
Pozastaveni skattai operace je Ukon, kterym je entitacderé vyiazena ze skaraiho
fizeni,¢imz je zabra#no jejimu znéeni nebo fenosu.
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Prodleva

Prodlevou se rozumi pozastaveni pracovniho pospuphihajiciho v ERMS aZ dofipeti
piislusSného &ekavaneého dokumentu v digitalni podotbo ERMS. Po fijeti ocekavaného
dokumentu v digitalni pod@tpozastaveny proces automaticky paékia.

Profil
Pojmem se rozumi souhrn opréwh pridélenych v ERMS uZivateli, spravci nebo skupin
uzivateh.

Pienos
Prenos je procesipmistni entit spolu s jejich metadaty do jiného systétkelem grenosu
je zejména fevést vybrané dokumenty do externi elektronické&osmiy nebo externiho
ERMS (spisova rozluka).iBnos probiha vétyrech etapach
a) export kopie entit se vSemiipluSnymi metadaty,
b) export transadnich protokai,
c) nasledné zgeni originali exportovanych dokumeintpokud nemaji §Zzové odkazy
na entity, které nepodléhajfgmosu),
d) nasledné zkeni metadat maiskych entit svyjimkou narodnim standardem
stanovenych metadat.

Prijem

Prijem je Ukonem odborné spravy dokunienimz se zaznam deklaruje jako dokument.
Obsahem fijmu jsou také procesy spojené s uloZzenim @dgmim dokumentu v ERMS,
zejména jeho oz®ani, evidence,fiddni metadat a zatiéni v ramci spisového planu.

Redakce

Redakce je Uprava dokuménbbsahujici proces skryti ditych informaci v dokumentu
(napiklad na zaklad pravni povinnosti), zpravidla zahrnujici zakrytsobnich Gdai,
utajovanych informaci, informaci oztemych jako dvérné, nebo zakrytéasti dokumentu,
kterd neni pdebna pro dalSi vyuziti kopie dokumentu apod. VeckhSgipadech neni
ovlivnén pavodni dokument v digitalni podsljako celek. Uprava redakci se provadi v kopii
dokumentu v digitalni pod@bktera se ozriaje jako ,vytah“.

Role
Role je souhrn funinich opraveini uclenych gedem stanovenému uzivateli nebo skgpin
uzivateli ERMS.

Seskupeni
Seskupeni je entitou, do které je mozritmp vkladat dokumenty, a to ndidad wcna
skupina, spis, s@ast a dil.

Schvalovatel

Schvalovatel je osoba nebo role ERMS odpimé@ v ramci svych opragni ucklenych
organizaci za obsah dokumentu nebo seskupeni. §ednasobu, ktera dokument podepisuje
zpravidla podle vnihiho gedpisu organizace.

Skartaéni operace
Skart&ni operace je ukon odborné spravy dokuringoii kterém je ve skartmimtizeni
uplatren skart&ni rezim.
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Skarta¢ni rezim

Skart&ni rezim je organizaci stanoveny systénazpvani entit, ktery vymezuje dobu jejich
ukladani (skarni lhata) a utuje typ skarté&ni operace (trvalé uloZeni,tqulloZeni

k prezkumu, automatické zteni, znéeni po jeho schvaleni sléného spravcem nebo export
do archivu).

Pti posouzeni se v ramci odborné prohlidky vyhodniocu;
a) metadata,
b) obsah dokumentu, nebo
c) metadata a obsah dokumentu.

V piipack, Ze skarténi rezim uplatuje ugeny pivodce Zizujici spravni archiv podle § 69
odst. 1 zékona, nepovazuje segani dokumeiitze spisovny do spravniho archivu podle
8 69 odst. 4 zdkona za ska&rnaoperaci a lfita stanovenda pro uloZzeni dokumewne spisova

ve spisovychradech neni skartai lhatou; pro gevod dokumentu mezi spisovnami (fi&fad

po odtajrini spisu) platéast &ty pied stednikem obdobh

Skupina uzivateh
Skupinou uzivatél se rozumi souhrn fyzickych osob uZivajicich ERM&rym byly
pridéleny stejné role.

Smazani

Smazanim se rozumi proces fyzického vymazani ewiio jejich vylodeni z dalSiho
zpracovani v ERMS. Vifpad vylouceni entit z dalSiho zpracovani jsou entity daleouény
v ERMS v nezminéné podob s doprovodnym zapisem v metadatech, ale pro wetskad role
jsou tyto entity nefistupné, jako by byly z ERMSgneseny nebo zfeny.

Sowést

Soutast je logickacast typového spisu. Kazda s$aést je pojmenovana a pouzita k ulozeni
stanoveného druhu nebo stanovenych aokrdbkument, jako jsou nafiklad ,pracovni
skupina WP1", ,daova @iznani“ apod., nebo kefiZovym odkazm na jiné souvisejici spisy
(stavebniizeni, kontrola). Kazdy typovy spis obsahuje abigpdnu sodast.

Spis
Spis je entita, v niZ jsou organizovany dokumerttakujici se ke stejnémugainetu (véci).
Spisy se vyskytuji pouze veéanych skupinach, které neobsahuiji jigéné skupiny.

Spisova znéka

Spisova znéka je evidetinim znakem spisu (identifikaci spisu), pokud tansti jiny pravni
piedpis nebo interniipdpis fivodce. Rikladem je spisova ztika podle spravnihdadu,
u typového spisu je takovyntigladem spisova zilka soudniho spisu (podle spisovéfadu
soudi). Spisovou zn&ou je zejménaislo jednaci sérného archu, inicieniho nebo jiného,
puvodcem ukeneho dokumentu vioZzeného ve spisu,ifgek jiné ozn&eni, které organizace
pro své dely obvykle uziva nebo je z jinychidodi povazuje za&elné.

Spisovy plan
Spisovym planem se rozumi hierarchické dadéani ¥cnych skupin, spis sowasti, dit,
dokument a komponent (fiklad spisového planu je uveden v obrazk).
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[ Vecnaskupina |

VEcna sk VEcnask VEcnd sk

[veenask| [vecnask| — |veenask]| |Veena sk. | [veenask| |veenask| |veenask|

|' Spis |J |' Spis ﬂ |' Spis IJ|\I'E::1E’15}L| [Vecnask.| [VEenask| |'_Spis |veenask | | spis m
I I I [l |

— =l — — —1 = —
[ Dok | [ Dok HJ [ Dok || [ spis || [ spis | [ spis [ Dok | [veenask] [ Dok
|

[ Dok || [ pok || [ Dok

Lecenda:
VEcnd sk -vEcnd skupina
Dok - dokument

Obrazeke. 1 — schéma spisového planu

Spisovy a skart&ni plan
Spisovym a skartamim planem se rozumi spisovy plan d@pin o skartani rezimy.

Spisovy znak
Spisovy znak je oziani, které zzuje dokumenty dogenych skupin pro &ely jejich
budouciho vyhledavani, ukladani aagovani [§ 2 pism. p) zakona].

Spoustci udalost

Spoustci udalosti se rozumi kritéria, kterymi je stanowiatek plynuti skartani Ihaty.
Spoustci udalost je — pokud ji neni uzawi dokumentu nebo skupiny dokument
— vyjadrena ve spisovych a skattach planech, a to obvykle poznamkou.

Spravce

Sprévce je fyzickd osoba, kterd je uZivatelem ERMyla ji gidélena zvlastni oprawmi.
Spravce je odpadny za chod spisové sluzby uvndrganizace. Ve velkych organizacich
mohou byt Ukoly a oprani pridélované k zaji&ni spisové sluzby spratmm rozdleny mezi
n¢kolik fyzickych osob (pracovni tazeni ,administrator ERMS", ,vedouci spisové sluzby
.referent spisové sluzby" apod.).

Spravcovska role
Spravcovskou roli se rozumi souhrn famich opravani piidélenych fyzickym osobam, které
mohou vykonavat jeden nebo vice UkaraleZejicich spravci ERMS.

Systém spravy elektronickych zaznanh

(Electronic Document Management Sysgtem

Systém spravy elektronickych zaznafdale jen ,EDMS") je poitatovou aplikaci zabyvajici
se spravou zaznam EDMS je casto Uzce integrovan se systémem elektronické \&piso
sluzby (ERMS). Zatimco EDMS vede pouze zaznamyrékieejsou dokumenty, ERMS
spravuje dokumenty.
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Transakéni protokol

Soubor informaci o operacich provedenych v ERMS8rékbvlivnily nebo zrénily entity.
Tyto informace umaluji rekonstrukci historieéthto operaci. Transaéki protokol umo#uje
kontrolu provedenych operaci.

Tridéni
Tridénim se rozumi systematicka klasifikace dokurmett seskupeni v souladu se spisovym
faddem a spisovym planem, prowad i vykonu spisové sluzby.

Typ dokumentu

Typem dokumentu se rozumi charakteristika popisufickument vznikly na zakl&d
zdznamu sipsluSnym typem zéznamu. Konkrétni charakteristikaoluje ERMS, aby
spravoval dokumenty stejného typu (konkrétni chiaradtiky) shods a stanovenym, gitym
zpisobem. Typem dokumentu jsou tigtad ,faktury“ nebo ,webové stranky*.

Typ zaznamu
Typem zaznamu se rozumi charakteristika popisagzinamy, které maji spéleé znaky
(napriklad obdobny obsah, zndzénm, skarténi rezim nebo metadata).

Typovy spis

Typovy spis je spis tykajici se jedné nebo vicendgezakladnim odliSujicim znakem

typovych spif je skuténost, Ze fisluSny typovy spis je vzdy vysledkem stejnorodych
opakujicich se procés (nagiklad stavebni spisy budov, zdravotnicka dokumentac
personalni spisy) a ma obdobny obsah nebo strukturu

K dalsim znakkm typovych spig pati skut&nost, ze
a) maji predvidatelnou strukturu svého obsahu,
b) jsou pa&etné,
C) se pouZzivaji a jsou spravovany v ramci znameéhi@adgm stanoveného procesu.

Ugastnik pracovnich postupi
Ucastnikem pracovnich postuge uZivatel, skupina uzivatelnebo softwarova aplikace
v ramci modelu provéshi pracovnich postup(workflow).

Uzawvieni

Uzavwenim se rozumi proces Zny atribufi spisu, sotasti nebo dilu, ktery se projevi
v metadatech, v jehozigledku je znemo&mo vkladani dalSich dokumeénhebo vyjimani
dokument stavajicich. Satasré se dokumenty spisu, stasti nebo dilu fevedou do
vystupniho datového formatu.

Uzivatel

UZivatelem je kazda fyzicka osoba pouZivajici ERM3Zivatel mé& vrédmci svého
uzivatelského profilu fidéleny role a niZze byt ¢lenem skupin uZivatél se stejnou
uzivatelskou roli.

UZivatelska role

UZivatelska role je souhrn futakich opraveini uctlenych uzivatelm, ktei mohou vykonavat
¢innost tykajici se odborné spravy dokunietdzivatel mize mit kolik uzivatelskych roli,
ale jenom jeden uzivatelsky profil.
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Vécna skupina

Vécna skupina je entita spisoveého planu démjiai ¢ast jeho hierarchie zahrnujici diced
vécné skupiny, spisy nebo dokumentyécid skupina odpovida polozce spisového planu
(obrazek:. 1).

Verze

Verzi je ¢iselné nebo slovni ozéeni vyvoje stavu zaznamu (stadia zaznamu)cnéufazi
jeho Zivotniho cyklu. Verzi je zpravidla jeden zvrd zdznamu nebo kotmey zaznam.
V nekterych gripadech doka¥ené zaznamy existuji Wkolika verzich (nafiklad gipominky
k textu vice uzivateli). Narodni standard pouZiegem verze vyliané ve vztahu k ozngeni
piisluSného stavu vyvoje zaznamu.

Vlastnik (drzitel)

Vlastnikem (drzitelem) dokumentnebo seskupeni je osoba nebo organizaitvar
(organizace) fwodce, v jejichz drzeni se dokumenty nebo seskupewhazeji. Pojem
Lvlastnik (drzitel)* pouzivany v narodnim standarchelze uZivat obdokinjako pojem
Lvlastnik* ve smyslu obanského prava.

Vyhledavani

Vyhledavani je proces identifikace dokumeniebo spi& pomoci uzivatelsky definovanych
parametii za &elem lokalizace, Zfstupréni a vylkEru dokumeni, vécnych skupin, spis
souasti, diti nebo jejich metadat.

Vytah
Vytahem dokumentu se rozumi kopie dokumentu, veeKkigla provedena redakce.

Vytisténi
VytiSténim se rozumi operace spojené s vyhotovenim listpodoby digitalniho dokumentu.

Webova sluzba
Webova sluzba je nastroj umiagici komunikaci a vyrnu informaci progednictvim sig
Internet.

Zaznam

Zaznamem se rozumi informace, se kterou lze nakl@#a s jednotkou. Tato informace
muze byt v listinné podah v mikroformg, na magnetickém nebo jiném hmotném &odat.
Jeden zdznam ime byt tvden z jedné neboékolika komponent. Zadznamy se svymi znaky
liSi od dokument, predevSim nejsou deklarovany jako dokumenty v ERMS$.vikonu
spisové sluzby [§ 2 pism. k) zdkona] se zaznanwagtdokumenty.

Znackovaci jazyk

Znaxkovaci jazyk je péitacovy jazyk, jimZ jsou zaznamenany informace ve znré@n textu,
které tento jazyk popisuje a vydhje jejich vyznam nebo vzhled ve vztahu ke zpvaro
téchto informaci, a to zpravidla v podoprikazl nebo znéek.

Znézornéni

Znazorrgnim je uzivatelsky srozumitelna interpretace dokuoime v digitalni podoé.
Znézorrgni ma zpravidla podobu zobrazeni na obrazovcepuétko vystupu, zvukové nebo
multimedialni prezentace.
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Zniceni
Znicenim se rozumi proces likvidace zaznamu a dokumektkry znemoi#uje jejich
rekonstrukci a identifikaci jejich obsahu (8§ 18 bdsvyhlaskyc. 191/2009 Sb.).

Ztvarn éni

Ztvarrgnim se rozumi vysledek konverze nelievedeni dokumentu, kterym je vyfaéda
transformace dokumentu nebo komponerityppuZziti jednoho nebo vice forngabdliSnych
od pivodnich formai. Ztvarreéni se zpravidla vytu@ji pro uchovani dokumeitv digitalni
podolz za &elem minimalizace rizika ztratyfistupu k jejich obsahu vase. Nagklad
dokumenty vyhotovené v proprietarnim datovém foumatsi byt uloZzeny jako ztvami ve
standardnim forméatu (n&glad PDF/A). Vysledkem konverze dokumentu je ztaf
nékterych nebo vSech jeho komponent. Po konvefZiearmit dokument stejny nebo rozdilny
pocet komponent jakofed jejim provedenim.
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2 PREHLED POZADAVK U NA ERMS

2.1 Model vztahi mezi entitami
Obecny model entit a zakladnich vaiahezi nimi popisuje nasledujici obrazek:

Spisovy plan
[t
OBSAHUJE
1

VEcna skupina

SKLA DAT
SEZ 1 ﬁ/

|MUZE OBSAHOVAT 1% skartacni rezim
E. 0-1
Spis 1-*
S |
111
MUZE BYT
-L ROZDELEN NA
VETAHUIE
0-* vlr SE K
Soutast 1-*
4\%"’/
1
MUZE BYT
VLRCIZDELEI"\] (ATMNA
I]—"l 0-*
. Dil 1%
Typ zadznamu
1
[
|
JE ULOZEM
1-* [0-* . 1-*
& ¥ l_lh 1_
Zaznam 1 — Dokument 5 Typ dokumentu
JE TVOREN 1- 1
1 |1
L Lecenda;
R lSESTAVA Z 0-1 Zacny nebo jeden
lSESTAVA z 1 pravé jeden
1-* 0-* #adny nebovice
1-# 1-* jeden nebovice
Komponema nonekvivalence

(prawvé jedna moZnost)

Obrazeks. 2 — model vztahmezi entitami
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V obrazkuc. 2 jsou entity (¥cné skupiny, spisy, séasti, dily, dokumenty, zaznamy a
komponenty) znazodmy obdélniky.Cary, které obdélniky spojujif@dstavuji vztahy mezi
entitami. Kazdy vztah je popsan textem upms$tary spojujici obdélniky a pro spravnou
funkéni interpretaci musi byt sledovan vzdy veéamSipky. Spojentary s obdélnikem je
ozna&eno symbolem, ktery ipdstavuje p&et vyskyfi (¢etnost) vztahu; symboly jsou
vyswtleny v dolni¢asti obrazkw. 2 (napiklad vztah mezi dokumentem a komponentou je
tkeba interpretovat jako ,jeden dokument, ktery dadsk z jedné nebo vice komponent®).

Vyznaeni kruhoveé use vedené fes jednu nebo viaar, které vyjatlji vztahy mezi
entitami, ukazuje, Zze vztahy jsou vzajempedingné pro kazdy danyifpad. Napiklad
vyznaeni kruhoveé use ucary vyjadujici vztah mezi dokumentem a dilem, &sti, spisem
a wcnou skupinou znamend, Ze kazdy dokument je uctiovgréy jen v dilu nebo pravjen
VvV souasti, anebo pravjen ve spisu nebo pr&yen ve ¥cné skupis.

2.2 Model kontroly pristupu

Matice prikladua roli v ramci ERMS

Role
Uzivatelské Spravcovske
Funk % S o ' Q
@0y 2835 =& L&
(a7}

Pridavat nové ¥cné skupiny Ne Ne Ano Ano
Tvoiit nové spisy Ano Ne Ne Ne
M¢nit metadata spisu Ne Ano Ano Ano
UdrZovat spisovy plan Ne Ano Ano Ano
Smazat spisy Ne Ano Ano Ano
Prijimat dokumenty Ano Ne Ne Ne
Pretridit dokument do seskupeni Ano Ano Ang Ano
Vyhledavat &ist dokumenty Ano Ano Ano Ano
M¢énit obsah dokument Ne Ne Ne Ne
M¢nit metadata dokumeint Ne Ano Ano Ano
Smazat dokumenty Ne Ano Ano Ano
Zaveést nebo odstranit pozastaveni skaitg Ne Ano Ano Ano
operace
Zména skartaniho rezimu Ne Ano Ne Ne
Znic¢eni nebo penos dokumentu nebo Ne Ano Ne Ne
seskupeni
Exportovat a importovat seskupeni Ne Ano Ano Ano
a dokumenty
ProhliZet transaini protokoly Ne Ano Ano Ano
Konfigurovat a spravovat transak Ne Ne Ne Ano
protokol
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M¢nit Udaje transaliho protokolu Ne Ne Ne Ne
Presunout data transakiho protokolu Ne Ne Ano Ano
do off-line pantovych médii

Provadt vSechny operace souvisejici Ne Ne Ano Ano
s uzivateli a jejich fistupovymi pravy

Pridélovat pristupovéa prava mistnim Ne Ne Ne Ano
spravém

Pridélovat vlastni pistupova prava jinym Ne Ano Ano Ano
uzivatehim

Ztizovat a spravovat role pro spravu Ne Ne Ne Ano
typovych spid

UdrZovat systémové parametry Ne Ne Ne An(
Definovat a prohliZzet systémové zpravy Ne Ano Anp noA

Legenda k matici

Matice pracuje se @ma hlavnimi rolemi, které seldl do dalSich Urovni. Uzivatelské
role a spravcovskeé role jsou definovany z hledipikiatupu k funkcim ERMS. Ret roli
uvedeny v matici je jen ilustrativni. Kazda orgawe je povinna prodely ji vykonavané
spisoveé sluzby definovat role, které f&dtuje pro vykon spisové sluzby v jeho specifickych
podminkach. Paéba roli je pronna vcase.

V matici jsou definovanyti irovré spravcovskych roli a jedna uzivatelska role, a to

a) ustedni spravce; role, kterdqustavuje kontrolu nad konfiguraci celého ERMS,

b) mistni spravce; role se spravcovskymi opegaNvmi nad ¢asti ERMS nebo jeho
spisovym planem,

c) posuzovatel skartaich operaci; role specialisty, ktery odpovida mavedeni procesu
vybéru archivalii (expora znteni), a

d) koncovy uZivatel; standardni role v ERMS vztahugei na osoby, které nakladaji
s dokumenty v ERMS.

Tti spravcovskeé role uvedené v matici {@sini spravce, mistni spravce a posuzovatel
skart&nich operaci) jsou pouze zvolenym ilustrativnirfiklpdem pro dely nérodniho
standardu. U velkych organizaciubfe byt poZadavek na pet spravcovskych roli &5i,
zatimco u malych organizaci zpravidla pésfadina osoba.

Udéleni funkéniho opraveni spravém vzdy vychazeji z rozhodnutitijatych
piisluSnymi vedoucimi zaéstnanci.
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3 SPISOVY PLAN A ORGANIZACE SPISU

Narodni standard umtije zatidéni dokumentu imo do ¥cné skupiny, spisu,
soutasti nebo dilu. Zajighi souladu s narodnim standardem vyZzaduje podperarbhického
tiideni.

Prijem a zatidéni dokumeni je znazorano nasledujicim obrazkem.

| Spisowplan |
|
VEcnd sk, | VEcnd sk, VEcnd sk
|vecnask| [vEcnask.| [veena sk | [vecna sk | |Vecnask| |VEcnask| |VEcndsk|

. == | | |
| Spis IJ | Spis | Spis IJ | Spis | | Spis | | Spis | | '_Spm
I I I I

[ Dok | [ pok [ Dok || [ spis | [ spis | [ spis [ Dok ||

| Dok | Dok | | Dok

Lecenda:
VEcna sk -wEcna skupina
Dok - dokument

Obrazeke. 3 — pijem a zatideni dokument

3.1 Konfigurace spisového planu

Cislo | Pozadavek

3.1.1 ERMS podporuje a je kompatibilni se spisoytdnem, ktery odpovida pebam
organizace, jeZ spisovy plan udrzuje.

3.1.2 ERMS kontinuakhudrzuje svou vnihi celistvost (reléni a datovou integritu), a to

bez ohledu na
a) bézné udrzovactinnosti,
b) operace uzivaté|
c) pripadné zhrouceriasti systéemu.

3.1.3 ERMS umaluje spravém ozn&it kazdy spisovy plan identifikadtorem, nazvem aoj¢h

popisem.

3.1.4 ERMS podporuje spisovy plan, ve kterém jsécng skupinyclenény hierarchicky
alespa do ti Urovni. Pouziti hierarchického spisového planuoainje cdi¢nost
skart&nich rezini a dalSich metadat a usiage p‘ehlednost.

3.1.5 ERMS umaiuje spravu spisového planu viihgé spravcovskeé roli, a to za smsné
platnosti poZadavku 3.1.6. Sprava spisového plémutygRd operaci stanoveny
v kapitole 3.1 a kapitole 3.4.

3.1.6 ERMS umaluje spravu jednotlivych é&cnych skupin stanovenymi uZivatelsky
rolemi nebo stanovenou skupinou uzivatePojem ,sprava“ se v tomtoripack

mi

vztahuje ke
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a) spisovym pladm, které jsou filiS rozsahlé, nez aby mohly byt udrzovdny

centrélg, a které vyuzivaji role Ustdniho spravce pro vysSi Ur@éva role
mistniho spravce prag@nesenou spravu na nizsi urovni,

b) spisovym pladm, které obsahuji &né skupiny pro spravu typovych gpis

Vécné skupiny museji byt spravovany na zaklatldélenych a schvalenyc
uzivatelskych oprawmi na gisluSné organizmi Urovni.

=V

3.1.7

ERMS neomezuje pet Urovni v hierarchii spisoveého planu.

3.1.8

ERMS podporujetfpravu spisového planu v dobvé konfigurace tak, aby byl systém

piipraven na fijem nebo import dokumeintv digitalni podob.

3.1.9

ERMS umatuje v dolé své konfigurace spravcovské roli definovat mecsranis
(mechanismy) pdélovani nazw (nagiklad wenych skupin).

3.1.10

ERMS umaiuje zavedeni textovych vy&ivek do vSech ¥cnych skupin a do vSegh

spigi. Textové vysvtlivky objasiuji zamysSleny obsah dokuménnebo uéitych
vécnych skupin a spis

3.1.11

ERMS podporuje import a export dokunieve forme odpovidajici schématu XML,

které je pilohou narodniho standardu.

3.1.12

ERMS podporuje import celého spisového pléhp jehaasti.

3.1.13

ERMS § provadni pozadavku 3.1.12 umidje import gisluSnych metadat

(zejména skartanich reZini) a transa&nich protokoi.

3.1.14

ERMS § provadni pozadavku 3.1.12 odmitne kazdaicnou skupinu, kterd nema

néazev, a satasre vytvori pro spravcovskou roli chybovou zpravu steym oznéeni
vécnych skupin, které byly odmitnuty.

3.1.15

ERMS § provadni pozadavku 3.1.12fpadi kazdé importovanééené skupig
spisovy znak, a to
a) podle stejnych pravidel, jaka by byla pouzitarpénim sestavovani spisovéh
planu,
b) zachovanim fwodniho spisového znaku v jeho Uplnosti (coZz je Zm&wo
pouze, kdyZ jsou struktury kompatibilni), nebo
c) pripojenim pivodniho spisového znaku ke spisovému znakudijin@aném
spisovém planu.

Vybér konkrétni moznosti provede spravcovska role. Egiuimportu nelze pouzit
dosavadni spisovy znak, lze jej midgad uloZit do jiného prvku metadat (,stary

spisovy znak").

3.1.16

Jestlize ERMS importuje spisovy a skariglan, postupuje podle stejnych pravidel,

ktera by byla pouzitaipruc¢nim sestaveni spisového planu. Pokud jsowyEiovani
zjisteny chyby (poZadavek 12.1.14), ERMS odngredmétna metadata a upozorni
tyto chyby spravcovskou roli, ktera import provadi.

na

3.1.17

ERMS podporuje export celého spisového piého jehaasti.

3.1.18

Jestlize ERMS exportuje cely spisovy planonghocéast, umo#iuje spravcovske ro
vybér metadat, ktera maji byt exportovana.

3.1.19

Jestlize ERMS exportuje cely spisovy planonghoc¢ast, umo#uje spravcovské ro
vybér skart&nich rezini, které maji byt exportovany.

3.1.20

Jestlize ERMS exportuje cely spisovy planonghoc¢ast, umo#uje spravcovské ro
vybér dat transaéniho protokolu, kterd maji byt exportovana.

3.1.21

Jestlize ERMS podporuje export podle poZanle®.1.17 az 3.1.20, pouzije @ln

dokumentovatelnygptisob pro zachovani vazby mezi entitami.

3.1.22

Jestlize ERMS podporuje export podle poZaida8.1.17 az 3.1.21, exportuj

informace podle schématu XML, které j@lphou narodniho standardu.

e

3.1.23

Jestlize ERMS kopiruje cely spisovy planagdho ¢ast, kopie zahrnuje vSech




VMV ¢a. 101/2010 Strana 20

piislusna metadata.

3.1.24 | Jestlize ERMS kopiruje cely spisovy planmgtho ¢ast, kopie zahrnuje vSechny
prislusné skartmi rezimy.

3.1.25 | ERMS umaiuje spravcovské roli fidat v kterékoli ¢asti spisového planuéené
skupiny. \&cné skupiny se neuntigji do wcnych skupin, ve kterych jsou rakny
spisy, a naopak.

3.1.26 | ERMS podporuje vytyeni a sotasné vyuzivani vice spisovych pian

3.2 Vécne skupiny a spisy

Vécné skupiny a spisy se odliSuji svym charakterestn® skupiny tvéi zaklad pro
téidéni (spisovy plan), spisy sotied’uji dokumenty.

Cislo | Pozadavek

3.2.1 ERMS podporujeigem, udrzovani a znazasmi metadat pro spisy a&ené skupiny, a
to v souladu s metadatovym modelem, kterytjpou narodniho standardu.

3.2.2 ERMS neomezuje moznosidavat do spisu aéené skupiny metadata nad ramec
metadat stanovenych v metadatovém modelu, ktau§ilghou narodniho standardu.

3.2.3 ERMS poskytuje v ramci spisového planu funkco automatické fidélovani
spisového znaku kazdéoné skupid, spisu, soéasti, dilu. Pokud spisovy znak
existuje, uplatni se poZzadavek 3.1.15.

3.24 ERMS umaiuje uZivatelskym rolim iidélit ndzev kazdé &né skupid, spisu,
souwtasti nebo dilu. Pokud jsou spisy spravovany v pedsttypovych spis, postupuje
se zmisobem uvedenym v kapitole 10.5.

3.2.5 ERMS umaluje pouzivat spisovy znak i ndzev spisu jakdbelet, tak spolénc.

3.2.6 ERMS umaluje spravcovskeé roli konfigurovat spisovy znak vzdy

3.2.7 ERMS umakuje konfiguraci spisového znaku, kteréza zahrnovat

a) formu identifikatoru spojeného s jednotlivymi Gr@wm hierarchie (nafpklad
¢iselny nebo alfabeticky),

b) prvni hodnotu identifikatoru v kazdéané skupig (nagiklad , 1%, ,1000),

c) interval, ktery ma& byt pouzivan mezi nasledujicimicnymi skupinami
(napiklad ,1%, ,10%),

d) piitomnost nebo néfilomnost péateinich bezvyznamovych nul,

e) jakoukoli predponu (prefix, najklad zkratka organizaiho Utvaru),

f) jakoukoli piiponu (sufix, nafiklad ozn&eni agendy),

g) odclovac mezi jednotlivymi identifikatory (nagklad ,/*, ,-“), ktery v pIné
uréeném spisovém znaku nebyl uzit a nema tedy jinyagz

3.2.8 ERMS zaznamenava datum oeen a datum uzdeni wcné skupiny nebo spisu do
piislusnych metadat.

3.2.9 ERMS zaznamenava datum vyard noveé ¥cné skupiny, spisu, séasti nebo dilu do
piisludnych jejich metadat.

3.2.10 | Po oteeni nové ¥cné skupiny nebo spisu ERMS automaticky do metedatwcné
skupiny nebo spisu zahrne atributy odvozené zhjgjmstaveni ve spisovém planu.

3.2.11 | ERMS umaiuje spravcovské roli upravit hodnoty é&dnych metadat v rozsahu
stanoveném metadatovym modelem, kteryjmpou narodniho standardu.

3.2.12 | Ve vychozi konfiguraci ERMS se jakakoli&ra hodnot metadatené skupiny, kterd
se a&di, promitne do jejich déeaych entit.

3.2.13 | ERMS podporuje jednojazgy tizeny slovnik pro firazovani termit jako popisnych
D metadat ¥cné skupig nebo spisu, pokud neni v této kapitole stanovaradk
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3.2.14 | ERMS podporuje vicejazpy fizeny slovnik pro fifazovani termit jako popisnych
D metadat ¥cné skupiny nebo spisu, pokud neni v této kapgtdaoveno jinak.

3.2.15 | ERMS neuklada zadna prakticka omezeni ptetpdcnych skupin nebo sis

3.2.16 | ERMS umaiuje exportovat seznam vSech $pisebo spi§ zatidénych do ¥cné
skupiny ve formatu XML a ve formatu uzivatelsky zumitelném.

3.2.17 | ERMS umaiuje spravcovské roli konfigurovagenou skupinu tak, aby do ni byl
nebo naopak nebylo mozné vkladat dokumenty.

o

3.3 Dily a souwtéasti

Pro narodni standard plati, ze
a) kazdy typovy spis obsahuje jednu nebo vicaasti,
b) kazda so&ast obsahuje jeden nebo viceidil
c) dily riznych sodgasti jsou vytvieny nezavisle,
d) vSechny sotasti oteweného typového spisu jsou vzdy d&ve a vSechny soasti
uzaweného typového spisu jsou vzdy uiene,
e) v kazdé sotasti mize byt oteven jen jeden dil.

Cislo | Pozadavek

3.3.1 ERMS vZzdy umailje spravcovské roli v kazdééané skupid spisového planu
vytvaret v typovych spisech soasti a dily.

3.3.2 ERMS vzdy umaitije spravcovské roli v konkrétniené skupig spisového planu
nastavit moznost vytvat v typovych spisech s@asti. VSechny typove spisy ¥m
obsazené obsahuji alesigednu sodast.

3.3.3 ERMS vzdy umailije spravcovské roli v konkrétnigené skupid spisoveho planu
nastavit moznost vytw¥at v typovych spisech dily. VSechny gésti musi obsahovat
alespa jeden dil.

3.34 ERMS podporuje koncepci ofemych a uzawenych diti, a to s nasledujicim
zpracovatelskymi pozadavky
a) pouze posledhvytvoreny dil v sodasti mize byt oteveny a
b) vSechny ostatni dily v séasti musi byt uzaene.

3.3.5 ERMS zabrtaije uzivateli vkladat dokumenty v digitélni podato uzaveného dilu.

3.3.6 ERMS umaiuje @ridat dil do kterékoli satésti, kterd neni uzéena. Procestmavani
nového dilu se sklddé z uzawi dilu, ktery byl aktuathoteweny, a vytvéeni novéhag
oteeného dilu.

3.3.7 ERMS umakuje roli pracovnika s typovymi spisyigat sodasti do kteréhokoli spisu,
ktery neni uzaten.

3.3.8 ERMS umakuje kdykoli roli pracovnika s typovymi spisy uZasoltast.

3.3.9 ERMS zaznamenda datum dg&ni nového dilu nebo sédsti v jejich metadatech.

3.3.10 | ERMS automaticky ukladd do metadat dilu nsbaasti vzdy, kdyz jsou nav
oteweny, ty hodnoty metadat jejich m&tkého typového spisu, jeZz jsou stanovené
metadatovym modelem, ktery jéilphou narodniho standardu.

3.3.11 | ERMS automaticky fip oteweni nového dilu ififtazuje identifikator, jednoziay
v ramci jeho matiské sodasti.

3.3.12 | ERMS uloZi datum uzni difi a sodasti do jejich metadat.

3.3.13 | Jestlize uzivatel Zatfuje dokument nebo vytvakiizové odkazy v ramci typového
spisu, ERMS mu ve vychozi konfiguraci znazorni rstgay vytvdeny dil dané
SOUasti.

3.3.14 | ERMS umaiuje vytv&eni vice sourne¢ otewenych souasti v kterémkoli typoven
Spisu.

—
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3.3.15 | ERMS umauuje spravcovské roli prazdny dil smazat.
3.3.16 | ERMS umatuje spravcovskeé roli smazat prazdny dil a znovwidte soésti dil

piedchozi, a to vramci jedné operace, kterd je zaenana do transakiho
protokolu.

Tento poZadavek je nastrojem moZné ndpravy chyeya kedla k nespravnén
uzaveni dilu.

u

3.3.17

ERMS umatuje spravcovské roli vytwd Sablonu sotasti pro wkitou vécnou
skupinu, jez maji byt automaticky vytkemy pro kazdy novy typovy spis nasléd
vytvoreny v dané &cné skupis.

Napiiklad Sablona v komeni pojigovre mize specifikovat pro éenou skupiny
tykajici se pojistek kliefitnasledujici soéasti: pojistné smlouvy a jejich 2my, interni
korespondence, korespondence s odborniky ve zdretwdt (retni doklady, ostatn
korespondence s klienty. Kazdy novy typovy spisiety v této &cné skupid je poté
automaticky vytv@en s émito soudastmi.

—_

3.3.18

ERMS automaticky uzée/vSechny saiésti, kdykoli je uzaken jejich matesky

typovy spis.

3.4 Udrzovani spisového planu

Cislo

Pozadavek

3.4.1

ERMS umaiuje spravcovské roli fetiidit (premistit) w¥cnou skupinu v ramgi

spisoveho planu jedinou transakci.

3.4.2

ERMS umaiuje spravcovské roli zatit vécnou skupinu do jiné &né skupiny
v ramci jediné operace. Tato operace zahrnuje
a) pretiidéni vSech dcegnych entit mivodni wWcné skupiny tak, Ze se stan
dceainymi entitami \¥cné skupiny, do které jsodgmistny,
b) uzaweni pivodni wcné skupiny.

3.4.3

ERMS umozuje spravcovskeé roli roztit vécnou skupinu na dvvécné skupiny

v ramci jediné operace. Tato operace zahrnuje
a) vytvoreni nové ¥cné skupiny jako démeé ve stejné matské wcné skupis,
kterd byla rozdlena; nova ¥cna skupina tak automatickyijiméa vSechny

poZzadavky na vytd@ni nové w¥cné skupiny, zejména ukladani metadat

a ddicnost,

b) urceni mista, ve kterém ma byt obsalene skupiny rozélen, uzivatelem,

c) pretiidéni veSkerého obsahuéané skupiny pod mistem damym podle
pismene b) do n@wytvorené ¥cné skupiny.

Obsahem &né skupiny se rozumi jinéoné skupiny, spisy nebo dokumenty.

3.4.4

ERMS spravcovské roli zpravidla ummnide kopirovani jakékoli &né skupiny
v ramci spisového planu v ramci jediné operace.

Kopirovanim se rozumi vyteni kopie ¥cné skupiny a celého jejiho obsahu na jin
mist ve spisovém planusipponechani ¥cné skupiny najvodnim mist Kopie mize
byt na stejné nebo jiné Udrovni spisového planu. Zitiytlexportu nasledovanéh
importem nelze povazovat za kopirovani ve smykbtdagpozadavku.

3.4.5

ERMS zajifuje oznaeni spis praw premisténych nebo zkopirovanych do jinyc

vécnych skupin novymi spisovymi znaky odpovidajicimovému umisini ve

ém

o

spisovem planu. Pro dalSi #dtné entity plati ¥ta prvni obdob&i Kazda ¥cna
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skupina, spis, saast, dil, dokument a komponenta, které jsdanpstny nebo
zkopirovany, ziskavaji novy spisovy znak agplinieny spisovy znak.

3.4.6 ERMS nevyzada po spravcovské roli provedepodu a importu, pokudipmig’uje,
rozcluje, @ipojuje nebo kopirujedcné skupiny.

3.4.7 ERMS neumdilije pemiséni nebo zkopirovani, jehoz vysledek je v rozpopru

s pravidly modelu vztahu mezi entitami (kapitolal)2nebo s jinymi pozZadavky

narodniho standardu. Zejména neuimgpe jakékoli gemistni, jehoz vysledkem je

a) uloZeni sowtasti nebo dilu do &cné skupiny spisového planu, kterd nehyla

konfigurovana tak, aby umozZnila existenci &mti a dih u spisi do ni
vloZenych,

b) uloZzeni dokumentu ifmo do ¥cné skupiny, ktera jiz obsahuje spis, nebo

ulozeni spisu fmo do ¥cné skupiny, ktera jiz obsahuje dokument,

c) uloZeni spisu dodcné skupiny, ktera jiz obsahuje jinoticmou skupinu, nebp

uloZeni ¥cné skupiny fimo do ¥cné skupiny, ktera jiz obsahuje spis.

3.4.8 ERMS zajiuje spravné vlozeni vSech dokumientdigitalni podok pii premiseni do
vécnych skupin a spis do kterych byly viozeny. ERMS zaje, Ze vazby saiasti,
dili a spisi zistanou zachovany.

3.4.9 ERMS zaji@uje spravné vlozeni vSech kopii dokuniemtdigitalni podob do now
zkopirovanych gcnych skupin a spisa zachovani vazeb kopii s@sti, diti a spisi,
pokud existuji.

3.4.10 | Pfi prettidéni nebo pemistni wecnych skupin, spig sowasti nebo dokumeint
D zastavaji vSechny uzéené spisy uzaené a zachovavaji své vazby na spisovy plan
(spisové znaky), nebo zaznam v trargsdin protokolu, které gy pied touto zminou.

3.4.11 | Po ukoteni gettidéni vécnych skupin, spis sowasti nebo dokumeintmusi byt
vSechny otekené spisy podle vyiou spravcovské role, ktera uskétaje petrideni,
provazany v metadatech na @&y spisovy plan se séasnym zachovanim vsSech
piedchozich vazeb na spisovy plate¢p znénou nebo zaznam v transakm
protokolu.

3.4.12 | ERMS umatuje po getiidéni nebo zkopirovaniéené skupiny volitelnou dtlicnost
metadat této &cné skupiny a metadat jejiho obsahu nebo metayiett jeopii od nové
mateské wcné skupiny.

Tento poZadavek se zpravidla vztahuje fstppovym praym a bezpénostnim
kategoriim.

3.4.13 | ERMS umatuje po gemistni nebo zkopirovani&né skupiny uplatnit @licnost
skart&niho rezimu znové matké wcné skupiny do ietridénych nebg
zkopirovanych wcnych skupin a do jejich obsahk jiz existujicim skartéenim

rezimim.
3.4.14 | ERMS automaticky vyzve po ukseni gettidéni nebo kopirovani spravcovskou roli,
D aby do metadat zapsalavbd prettidéni nebo zkopirovani.

3.4.15 | ERMS zapiSe do trangakho protokolu ped petiidénim nebo zkopirovanimeéené
skupiny, spisu nebo dokumentu jejicivpdni stav tak, aby bylo mozné rekonstrugvat
jejich historii.

3.4.16 | ERMS zapisSe uiptiidénych wcnych skupin hodnoty jejich metadaed gettidénim.

3.4.17 | ERMS zpravidla umatuje spravcovské roli ozté vécnou skupinu nebo spis jako
D neaktivni a zabranit takfidavani novych spis do wcné skupiny a idavani
dokument do spisu.

3.4.18 | ERMS umaiuje spravcovskeé roli smazat prazdn@aenou skupinu.

3.4.19 | ERMS zabraje smazani elektronického spisu nebo jakékdlsti jeho obsahy
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S vyjimkou
a) zniceni  elektronického spisu vsouladu se skaita planem
(pozadavek 5.1.25), nebo
b) smazéni elektronického spisu spravcovskeé roli wrgmowiovaci procedury
(kapitola 9.3).

3.4.20

ERMS umaiuje uzivatelskym rolim uzaeni elektronického spisu.

3.4.21

ERMS umoduje uzaveni dilu typoveho spisu fip splreéni stanovenych kritéri
definovanych @i konfiguraci, a to zejména
a) koncem ukeného ¢asového obdobi (n&églad koncem kalendaiho nebo
ucetniho roku),
b) uplynutim doby od stanovené udalosti (fiklad od posledniho fmani
dokumentu v digitalni podeétdo dilu),
c) poctem dokumerit v digitalni podob, které dil obsahuje;

stanovena mohou byt i dalsi kritéria (H&@d pokud velikost dilu dosahne kapadgity
pantti vymenitelného disku).

3.4.22 | ERMS zfistupiuje obsah &cnych skupin, spis sowasti nebalili k prohlizeni bez
rozliSovani mezi uzaenymi a otetenymi wcnymi skupinami, spisy, séastmi nebg
dily.

3.4.23 | ERMS umaiuje uzivatehm vytvaeni Kizovych odkait mezi souvisejicimi spisy.

3.4.24 | ERMS zpravidla podporuje pro elektronické&cmé skupiny, spisy, soasti nebo dily

D vytvoreni vicéetnych odkai na dokument v digitalni podsibez jeho replikovani.

3.4.25 | ERMS poskytuje spravcovské roli nastroje ydeni uddj nutnych ke statistickym
zpracovanim informaci @innosti v ramci spisového planud¢@tné udaji o patu
a velikosti ¥cnych skupin, spis sowasti, dii nebo dokumeilit vytvorenych,
uzawenych, smazanych nebo &mmnych v piitbéhu daného obdobi).

3.4.26 | ERMS zpravidla poskytuje moznost podavani spegribk zprav o konkrétnich

D ¢innostech v rdmci spisového planu.

3.4.27 | ERMS umaiuje uzivateli pracujicimu séenou skupinou, spisem nebo dokumentem
zZjistit kontextové informace oifsluSné ¥cné skupis, spisu nebo dokumentu, tedy
0 metadatech a maském spisu nebo¢ené skupit (vécnych skupinach). ERMS
umoziuje uzivateli identifikovat matskou entitu pimo z w&cné skupiny, spisu neho
dokumentu.

3.4.28 | Pokud je v #jakém spisu ziméno klicové slovo, ERMS zpravidla automaticky

D vyzaduje od spravcovskeé role zapsatatl takove zrany.

3.4.29 | Pokud je vdmakém spisu zrméno klicové slovo, ERMS umdiije zjiS€ni
piedchazejiciho kibvého slova tak, aby bylo mozno zjistit historiicklvych slov
spisu.

3.4.30 | ERMS umatuje spravci konfigurovat systém tak, abyciurk jakému rozsahu
spisového pldnu ma kazda uZivatelska role nebois&wgZivatel pristup.

3.4.31 | ERMS znazauje spisovy plan a samostatnjeho jednotlivétasti.
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4 KONTROLA A BEZPE CNOST

Organizace musi zajistit takové programoveé vyba(fenkce) ERMS, které

a) umozni kontrolu povoleni ifstupu k dokumerim, protoZze dokumenty mohou
obsahovat najklad osobni Udaje,idérné informace, obchodni tajemstvi, na které se
vztahuje ochrana podle jinych pravnickegpigi, pogipact na jejichz ochrah ma
z4jem zpracovatel dokumentu,

b) umozZni omezeniifstupu pro externi uZivatele, pokud tak stanow pmavni gedpis
nebo organizace,

c) umozni sdilenéasti ulozist ERMS.

Pro zajis&ni pristupu v ERMS a jako podporu obnovy dat Ize ve \sm#n
stanovenych ffipadech ukladat v transakim protokolu informace o kazdém nahlédnuti do
dokument ao jinych ¢innostech tykajicich se dokuméntsouvisejicich zaznaim

4.1 Pristup

Organizace musi vytvib organiz&ni a technicka op#ni, ktera ji umozni kontrolovat
piistup k ji spravovanym dokumeémh. Tato organizéni a technickd opsggni obsahuji
zejména specifikaci bezgmostnich opdeni a pravidla jejich prov&di tak, Ze pistup
k dokumenim je poskytovan v souvislosti s pracovni pozicier@ti fyzickd osoba
(zameéstnanec) v organizaci plni. Bezpestni politika ERMS je @ovana centraky i kdyz
uzivatehm jsou gistupova prava uwtbvana kiac informanich systém organizace, tedy
véetns (nikoliv v8ak vylieng) k systému ERMS.

Cislo | Pozadavek

4.1.1 ERMS neumditije Zzadné osabproveést v 8m jakoukoli operaci, neni-li tato osoba
opravrenym uzivatelem, kterého ERMS @S¢ identifikoval a o¥fil.

4.1.2 ERMS umaiuje spravcovskym rolim fmélovat na stanovenou dobutigtup
k dokumenim, sowastem, spiam, wcnym skupinam a metadat konkrétnim
uzivatehim, uZivatelskym rolim nebo skupinam uzivéatel

4.1.3 ERMS neomezuje pet uZivatelskych roli nebo skupin uzivdtekteré mohou byt
konfigurovany.

414 ERMS umaluje spravcovskym rolim spravu opré&win pro vSechny uZivatelské role
a skupiny uzivatél. Tato opravani urtuji funkce ERMS, prvky metadat, dokumenty
nebo spisy, ke kterym maji uzivatelské role a skypiZivateh pristup, a kategorie
povoleného fistupu.

4.1.5 ERMS umaluje spravcovskym rolim vyuZzit konfiguraci opréantak, aby byl

a) omezen fistup ke konkrétnim spim nebo dokumefim,

b) omezen fistup ke konkrétnimécnym skupinam,

C) omezen fistup v souvislosti s bez@@ostnim opravénim uZzivatele,

d) omezen fistup k utitym vlastnostem a funkcim ERMS (riéidad ke ¢teni,
k aktualizaci nebo k mazaniditych prvki metadat),

e) odmitnut gistup po stanoveném datu,

f) umoZreén pristup po stanoveném datu.

4.1.6 | ERMS zpravidla umaiuje konfiguraci pihlaSovani progednictvim integrovanycl
D sluzeb poitacove sit.

—

4.1.7 ERMS umaluje spravcovskym rolim kdykolifmélovat nebo odebirat uZivateh
role a u skupin uzivatélpridavat nebo odebirat uzivatele.
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4.1.8 ERMS umaiuje gridélovat tiznym spravcovskych rolim spravcovska pravaangm
¢astem spisového planu.

4.1.9 ERMS umaiuje spravcovskym rolim oztid konkrétniho uzivatele jako neaktivniho
aniz by tohoto uzivatele vadil ze systému.

4.1.10 | ERMS umatuje spravcovskym rolim definovat pro uzZivatelskie retejna pistupova
prava jako pro jednotlivé uzivatele.

Tento poZzadavek umpje spravcovskym rolim spravovat a udrZzovat soubor
pristupovych prav spiSe pro limitovanycpo roli, nez je udrzovat pro velky dat
jednotlivych uzivatél Rolemi jsou nafiklad ,obsluha podatelny”, ,zpracovatel”
.vedouci spisovny", ,spravce databaze"

4.1.11 | ERMS upldiuje u jednotlivych roli vy®r pristupovych préav.

4.1.12 | ERMS umailje spravcovskym rolimiizovat a udrzovat skupiny uzivatel

Skupinami uzivatéljsou napiklad ,vedeni organizace”, ,projektovy tym"“.

4.1.13 | ERMS umaiuje uzivateli, aby byl¢lenem jedné skupiny uZivatel vice skupin
uzivateli, nebo aby nebyllenem Z4dné skupiny uzZivadel

4.1.14 | ERMS umaiuje spravcovskym rolim vytvét jednorazovée delové seznamy
jednotlivych uzivatal pro kontrolu jejich fistupu ke konkrétnim entitam.

4.1.15 | ERMS omezuje pouziti systémovych funkcirans souvisejicich udalosti jen na
spravcovskeé role.

4.1.16 | ERMS umaiuje pouze spravcovskym rolim vyted uzivatelské profily afidavat
uzivatele do skupin uzivateh gidélovat jim role.

4.1.17 | ERMS umaiije rolim schvalovatél stanovit, kt& dalSi uzivatelé nebo skupiny
uzivateh maji k gisluSnym dokumeim pristup.

4.1.18 | ERMS omezuje jen na spravcovskeé role prnidaziren (nagiklad pridavani, tprava
a mazani profil u skupin uzivatel, roli nebo uzivatel).

Tento poZadavek se realizuje zejména peastictvim pistupovych prav a jejicl
spravy.

—

4.1.19 | ERMS umailje spravcovskym rolim vytwét a spravovat pravidlacilem uéovat
prava uzivatél k funkcim ERMS, a to tak, Zzeizné role maji fistup k fiznym
kombinacim funkci. ERMS umaije, aby role byly vytvieny alespt na udrovni
podrobnosti vyuzité v ilustrativni tabulcé&gtupovych prav v kapitole 2.2.

4.1.20 | ERMS umaiuje spravcovskym rolim vytvét dalSi role vedleéeh, které jsol
uvedeny v kapitole 2.2.

4.1.21 | ERMS zpravidla zajidije rozhrani pro programovani aplikaci (API1) taky &yl
D zajisen pristup k dokumeriim pomoci jiné aplikace.

4.1.22 | Pokud uzivatel provadi vyhledavani zahriwjitledavani podle obsahu (rggad
prostednictvim plnotextového vyhledavani), ERMS nezahdioevysledku hledan
dokumenty, ke kterym nema uZzivateéigtup.

—_—

4.1.23 | Pokud uzivatel pozadujéigiup k entitdm, ke kterym neméigiupova prava, a jejich
vyhledavani nebo ifstup poZaduje provést jinym i{gobem, neZz je uvedeno
v pozadavku 4.1.22, ERMS
a) neposkytne zadné informace o enhfiiZivateli neni poskytnuta informace, zda
entita existuje nebo nikoliv),

b) potvrdi existenci entity (znazorni identifikator isp nebo dokumentu),
popipadt uvede schvalovatele entity, neznazorni vidak namejmna metadata

C) znazorni pouze nazev, typ entity (h&md u wcné skupiny a dokumentu)
datum vytvd@eni a schvalovatele, nebo
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d) znazorni nazev a dalSi metadata entity.

4.1.24 | ERMS zpravidla umaiuje znazornit vysledek vyhledavani v konkrét&éné skupis

D jednim ze zpsohi uvedenych v pismenech a) az d) pozadavku 4.1kp3jkernativu
celosystémového nastaveni v ddonfigurace nebo pozji.

4.1.25 | ERMS zpravidla umatuje uzivateli, ktery maistup ke spisu nebo dokumentu, aby

D zkontroloval, zda mé kému gristup také jiny ufeny uzivatel, skupina nebo role.

4.2 Transakéni protokol

Transakni protokol je zapis provedenych operaci tykajiceh ERMS. Zahrnuje

operace provedené uzivateli nebo spravci, anebcaopeautomaticky iniciované ERMS na
z&kladt parametit systému. Trans&ki protokol umo#uje dohledat, identifikovat, péipad
rekonstruovatéinnost ERMS, jednotlivych uZivaielv systému a historii entit. V mnoha
situacich je on-line vyti@ny transaéni protokol pravidel& presouvan do ulozeni off-line.

Ava

Cislo | Pozadavek

4.2.1 ERMS udrzuje traakeni protokol, ve kterém neiie spravce nebo uzZivatel pro¢é
zmeny a ktery je schopny automaticky ulozit udaje o

a) operacich provedenych s dokumenty, seskupenimi sgbovymi plany,
b) uzivateli, ktery operaci provadi,
c) datu acasu operace.
Operace zaznamenané do trads@hko protokolu zahrnuji zejména
a) prijem dokument v digitalni podob,
b) prettideni elektronického spisu v ramci spisového planu,
c) zmeny skartgnich rezinii,
d) Ukony spojené sipnosem nebo z&enim entit,
e) ukony spojené s pozastavenim skariaperace,
f) zmeény provedené v metadateckcmych skupin, elektronickych spisnebo
dokument v digitalni podob,
g) poznenéni nebo smazani metadat uzivatelem,
h) zmeény provedené vifistupovych oprawnich,
i) vytvoreni, znény nebo odebrani uzivatehebo skupiny uzZivaté)
j) export nebo fenos,
K) vytvoreni znazoréni,
[) zni¢eni dokumeri.

4.2.2 Pokud ERMS podporujégnos dat transgkiho protokolu do uloZistmimo ERMS,
musi tento systém ro¥h podporovat bezgeé procesy spravythto dat a umozni
v pifipadt potteby navrat dat do ERMS. ERMS pr@stnictvim kontrolnich
mechanismi znemo#uje Upravu dat transakiho protokolu p jejich uloZzeni mimo
ERMS.

4.2.3 | ERMS zpravidla v progtdi vysokého zabezgeni systému automaticky zaznamen

D do transa&niho protokolu kazdy ffistup k dokumeriim nebo seskupenim a povahu
tohoto gistupu teni, tisk, jiny zfisob znazoreni).

4.2.4 Parametry trans&kiho protokolu ERMS jsou konfigurovatelné tak, apyavcovské
role mohly utit, které operace nad ramec pozadavku 4.2.1 buddameticky
zaznamenavane.

4.2.5 V transaknim protokolu jsou zaznamenavany vesSkerérmgnparametr transakniho
protokolu.
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4.2.6 Po nastaveni parametransakniho protokolu ERMS automaticky sleduje pro¥éél
operace a informace o nich ukladé do tratiséio protokolu.

4.2.7 ERMS udrZuje trans&ki protokol po dobu stanovenou ve spisovénu organizace.

4.2.8 ERMS zaznamenava do trarisako protokolu vSechny operace prosaél
s dokumenty, dily, sa@astmi, spisy, #cnymi skupinami a skaraimi rezimy bez
ohledu na to, zdarpdmétna operace ovliwje jednu nebo vice 2ahto poloZek.

4.2.9 ERMS zaznamenava do trarisako protokolu vSechny ztny v hodnotach metadat,
jez se tykaji prvik metadat stanovenych v metadatovém modelu, ktergijehou
narodniho standardu.

4.2.10 | Jakékoli zeny a komentée vztahujici se k dokumentu musi byt zaznamenadany
transakniho protokolu.

4.2.11 | ERMS automaticky zaznamenava do traiméhk protokolu vSechny zimy winéné
spravcovskymi rolemi (nd&fklad piistupova opravni uZzivatet, zmeny konfigurace
transakniho protokolu).

4.2.12 | ERMS zajidlje dostupnost dat transaiho protokolu tak, aby byly na vyzvu
znazorrny uskuténéné operace a vsechna souvisejici data.

4.2.13 | ERMS obsahuje uZivatelsky jednoduché funkoeziujici opravenym uzivateim
vyhledavat informace v transakm protokolu.

4.2.14 | ERMS umaiuje uZivatehm vyhledavat v transghkich protokolech specifickg
operace, entity, uzivatele, skupiny uzivateble,asové Udaje nehtasove intervaly.

4.2.15 | ERMS exportuje data transaio protokolu pro konkrétni dokumenty, dily, &asti,
spisy a ¥cné skupiny bez ovlivwmni transakniho protokolu samotného.

4.2.16 | ERMS uklada informace o vSech pokusech Seai systému neopranym
piistupem (pokus uZivatele Eptupnit si dokument, dil, séast nebo spis, ke kterym
ma odepen @istup).

4.2.17

ERMS denni obsah transakho protokolu automaticky na konci kalentido dne
ulozi jako ztvarani dokumentu v datovém forméatu PDF/A, ktery se barieenym
elektronickym podpisem nebo elektronickou & a nasledh kvalifikovanym
casovym razitkem. Tento dokument setiglitdo spisového planu a je miidglen

skart&ni rezim se skartmim znakem ,A“ a skartai [hitou 1 rok.

4.3 Zaloha a obnova

ERMS pravideld zalohuje dokumenty a metadata tak, aby byly ndensd

obnovitelné v pipac jejich ztraty, pi porusSe systému, nsguvidatelné udalosti nebo
narusené bezprosti systému.

nych

Cislo | Pozadavek
4.3.1 ERMS zajifuje nebo umaiuje automatické zalohovani a obnovu vSech vybrar
vécnych skupin, spis dokumeni, metadat, spravcovskych paraniedrtransaéniho
protokolu ERMS ve vSechiipadech, které spravce ozhgko (&elné.
4.3.2 ERMS umaluje spravcovskym rolim naplanovat zalohovani
a) stanovenintetnosti zalohovani ¥asovém intervalu,
b) stanovenim mista ukladani (ukladani na extegédia) do jiného systému ne
do vzdaleného GloZi&k
4.3.3 ERMS umaiuje obnovu ze zaloh tohoto systému jen op¥aym spravcovskyn
rolim.
4.3.4 ERMS zaji@uje, Ze pi obnow informaci ze zalohy je zachovana plna integritg
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véetre transakniho protokolu.

Dokumenty, které byly smazany (az@vey ke znieni) a uloZzeny v zaloze, se zpravidla
neobnovuji.

4.3.5 Pokud ERMS umanje zalohu a obnovu databaze pomoci funkcionallpdy
obnoveni“, k pouZziti této funkcionality jsou opréwy pouze fslusné spravcovské
role.

4.4 Nezbytné dokumenty

S ohledem na zakona nelze u dokuriewerejnopravnich fivodai vyclenovat
nezbytné dokumenty. Tyto pozZadavky lze pouzit pouzelektronické spisové sluzby
soukromopravnich vodai. Ustanoveni kapitoly 4.4. jsou proto u¢éd pouze jako
doporiena. V pipadt aplikace nezbytnych dokuménwSak ERMS musi povirnsplnit
pozadavky této kapitoly krom poZadavku 4.4.4.

Cislo | Pozadavek

4.4.1 ERMS umo#uje spravcovskym rolim uveést, ze vybrany spis radiaumenty maji byt
D povazovany za ,nezbytné dokumenty“. Tento Udajpeaxidla zaznamenavan jako
prvek metadat.

4.4.2 | ERMS zaji$uje tyto samostatné zalohovaci operace

D a) plné zalohovani, kterym se zalohuji veskera datiené v ERMS,

b) nezbytné zalohovani, kterym se zalohuji pouze komfice ERMS, spisy
a dokumenty ozri@né jako ,nezbytné“.

Nezbytné zalohy ERMS uklada na jina média, nea kieu vyuzivana pro zalohovani

plnych zaloh.
4.4.3 | Po obno¥ z nezbytné zalohy je ERMS pglrfunkéni. Obnova z nezbytné zalohy
D neobnovi spisy a dokumenty v plném rozsahu, obmmtize spisy a dokumenty

oznaené jako ,nezbytné".

4.4.4 | ERMS zpravidla poskytuje dunetody obnovy z piné zalohy, a to

D a) obnovu do gistého" prostedi, kdy data z plné zalohy ERM&piSe a nahrad
v pribéhu operace obnovy,

b) obnovu do existujiciho prasdi, kdy se data z plné zélolkladaji zgt do
existujiciho ERMS a stji se se stavajicim préstlim systému.

Metoda obnovy uvedena v pismenu a) se obvyklerupat organizacich, v nichz se
nezbytné zalohy nefinuji. Metoda obnovy uvedena v pismenu b) se up&t
v pripadech vraceni ERMS d@éimého provozu poté, kdy byl sysi&ste’ne obnoven
z nezbytné zalohy. V tomtégad je nutné nasledhprovést obnovy z piné zalohy bhez
prepsani nezbytnych dokuménkteré jiz byly obnoveny. Provedeni obnovy ERMS
z obou samostatnych zalohovacich operagzervyvolat paebu ruwniho odstragni
konfliktz, které vzniknou najklad u spisoveho planu; vzniklé konflikty odstrg
spravcovskeé role.

4.45 | ERMS umoduje spravcovskym rolim provést Znu kategorie nezbytného
D dokumentu (fisluSné dokumenty jiz do budoucna nejsou povazozanyezbytné").
Tato operace se zaznamenava do tramsh& protokolu.
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4.5 Skodlivy kod

Cislo

Pozadavek

45.1

ERMS obsahuje nebo je konfigurovano ke spoluprapcgacovymi programy
zaji¥ujicimi  bezpénost inform&nich systérh a jejich komunikacenebo je
konfigurovan ke spolupraci s nimi.

4.5.2

Pokud je u zaznamu nebo dokumentu ajigkodlivy kéd, zaznam nebo dokument,
piesune do zvlastniho Gloziss bezpenostnim rezimem (,karantény”), které umoz
prowieni, zda obsahem Skodlivého kédu je chybny datoesmdt nebo zdq
z dokumentu v digitalni podéb obsahujici Skodlivy kéd nelze vyuzitéonou
informaci, jiz miZze organizace ve vztahu k dalSimu zpracovani doktineezpéns
VyuZit.

se
7ni

4.5.3

Dokumenty nebo zaznamy, ve kterych je Zpsgkodlivy kod, ale které neobsah
vyuzitelné informace podle pozadavku 4.5.2, sé&izni

Uji

45.4

U zaznamu nebo dokumentu v karagtén kterych byl zji&n Skodlivy kod a
souasre zjiSttna moznost vyuZiti informace podle poZadavku 4.5&, z échto
informaci vytvdi dokument a o zjighi Skodlivého kodu se vyrozumi odesilat

el.

Primérni zdrojové zadznamy nebo dokumenty se n&stauiti.
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5

UKLADANI A VY RAZOVANIi DOKUMENT U

5.1 Skartaéni rezimy

Cislo | Pozadavek

5.1.1 ERMS umaluje vyluiné spravcovskym rolim vytv@t a udrZovat skartai rezim.

5.1.2 ERMS neomezuje pet skarténich rezin.

5.1.3 | ERMS zpravidla umaiije usp#adat skarténi rezimy do hierarchické struktury.

D Hierarchicka struktura usnawje spravu vice skaftaich rezZini podle stanovenych
pravidel.

514 ERMS fdéluje kazdému skartaimu rezimu @ jeho vytvdeni jednoznény
identifikator.

5.1.5 ERMS umaiuje zadat pro kazdy skaétd rezim g jeho vytvaeni jednoznény
nazev.

5.1.6 ERMS udrzuje nezmitelny prehled aprav nebo smazani, provedenych ve skane
rezimu (transakni protokol), obsahujici zejména zaznam o datuwypnebo smazani
a o uzivateli, ktery Gpravu nebo smazani proved|.

5.1.7 ERMS zaji&uje, aby byla kazda Uprava skéri#éo rezimu bezprostdre uplatréna
na vsechny entity, ke kterym je sk&riarezim girazen.

5.1.8 ERMS vyZzaduje od spravcovské role prejiat Upravu nebo smazani skarnéo
rezimu, aby zapsalaidod Upravy nebo smazani do transsko protokolu. Upravy
nebo smazani skataiho rezimu jsou ikledrg kontrolovany tak, aby bylop
minimalizovano riziko zrieni dokumentu jinym Zisobem, nez ktery stanovi pravidla
provadni operace ,zrieni dokumentu®.

5.1.9 ERMS umaluje import a export skartaich rezind.

5.1.10 | ERMS zajidije, aby kazda &na skupina, spis, séést nebo dil byly zazeny
nejmeért do jednoho skartaiho rezimu.

5.1.11 | Ve vychozi konfiguraci je zpravidla skaftd rezim uplaiovany na no¥ vytvorenou

D vécnou skupinu, spis, séast nebo dil &dén z matéské entity.

5.1.12 | Kazdy dokument, ktery jegimo uloZen do &né skupiny, ma vzdyiffazen jeder
skart&ni rezim.

5.1.13 | Ve vychozi konfiguraci je vzdy skaima rezim, pouzity na kazdy novy dokument
uloZzeny gimo do ¥cné skupiny, &dén z matéské wcné skupiny.

5.1.14 | ERMS umatuje spravcovské roli vzdy pouzit skamaé rezim na kazdou éenou
skupinu, spis, saiast, dil nebo typ dokumentu.

Tento poZzadavek se uplaje v pripad nahrazeni skariniho rezimu uplatného ve
vychozi konfiguraci jakymkoli jinym.

5.1.15 | ERMS zpravidla umafiuje pouzit skartai reZzim uplatéiny ve vychozi konfiguraci na

D rizné typy dokumeiit Kazdy jednotlivy dokument ma alespgeden skarténi rezim,
neba’ kazdy dokument je uloZen ve spisu neboné skupis.

5.1.16 | ERMS umatuje, aby pro kazdouéenou skupinu, spis, séast nebo dil platil vice
nez jeden skartai rezim.

5.1.17 | Ukladani a wgzovani kazdého dokumentu sei skart&nim rezimem (rezimy),
piifazenym (pifazenymi) k ¥cné skupis, spisu, sotasti, dilu nebdypu dokumentu
do kterych dokument piat pogipad platnym pozastavenim skafité operace.

5.1.18 | ERMS umatuje na zé&kladl rozhodnuti sprédvcovské role stanovit, zda a jakym

zpiusobem je ddén skart&ni rezim z matiskych entit na daae.

Volba, jak ma byt skartai reZzim &dén, se provadi n&fklad




VMV ¢a.

101/2010 Strana 32

a) pri vytvoreni skartaniho rezimu,

b) pti vytvoreni entity (skarténi rezim mateské entity se &li v okamZiku
vytvoieni dcéiné entity),

c) pri uplatréni skarténiho rezimu na matskou entitu (u¢i dcefinym entitam).

5.1.19

Kazdy skartai rezim obsahuje
a) skart&ni Ihitu a spousti udalostpebo
b) rok vyfazeni seskupeni nebo dokumentu.

5.1.20

Kazdy skartai rezim obsahuje
a) typ skart&ni operace (ndjklad skarténi znak ,A"),
b) odiavodreni, pra byl skart&nimu reZimu fdélen pislusny typ skartni
operace.

5.1.21

Kazdy skartani rezim zpravidla obsahuje
a) popis,
b) mandét specifikujici atvodréni skarténiho rezimu (naijpklad odkaz na jiny
pravni gedpis).

5.1.22

Pokud uplyne skat@ Ihata stanovena titému dokumentu (dokumeirh)

skart&nim rezimem, ERMS automaticky vyvola navrh natazgni dokumentu

(dokument).

5.1.23

Kdyz ERMS iniciuje navrh na &azeni dokumentu, u kterého saart plati dalsi
skart&ni rezim (rezimy) s jinou skattai lhitou nebo s jinym skartaim znakem
vznika konflikt. ERMS je konfigurovan tak, aby vipact vzniku konfliktu
automaticky o &m informoval spravcovskou roli, kterd rozhodne rktee skarténich
rezimi ma mit pednost.

Konflikty zpravidla vznikaji v nasledujicichripadech
a) konfliktni skart&ni rezimy se vztahuji k jednomu seskupeiédevsim spis),
b) skart&ni rezim se vztahuje k seskupeni acktarym dokumerim v ném,
které sodasré maji skartani rezim gidélen na zaklaéltypu dokumentu,
c) pokud jsou spisy spojovany pomod¢idovych odka# (pozadavek 6.7.3).

Spravcovska roleipreSeni konfliktu rozhodne o
a) odstragni jednoho nebo vice konfliktnich skamdéch rezini z piisluSnéhg
seskupeni nebo dmnych dokumerit
b) zmeéné jednoho nebo vice konfliktnich skaftdch rezini za &elem odstragni
konfliktu,
c) odstragni vSech konfliktnich skartaich rezini a aplikaci nového skagtaiho
rezimu.

Jestlize po vieSeni konfliktu #stane dokument v seskupeni, které by jinak byldus
s ostatnimi v #m obsaZzenymi dokumentygneseno nebo zf@no, organizace stano
zda toto seskupeni se zbyvajicimi dokumenty butée nebude fetideéno.

5.1.24

ERMS umaiuje v ramci kazdého skatt@ho rezimu tyto typy skartaich operaci
a) trvalé ulozeni pro dokumenty trvalé hodnoty (dokatgezn&ené skartéenim
znakem ,AY),
b) ptedlozeni k pezkumu (dokumenty oztané skarténim znakem ,V*),
c) automatické zreni na zaklaglvydaného trvalého skatfaiho souhlasu,
d) zni¢eni (dokumenty ozri@né skartéenim znakem ,S*),
e) prenos do spravniho archivu nebo do jiného ulezist

—_

5.1.25

Po uplynuti doby stanovené skartdhtitou od spousti udalosti je vyvolan navrh na

vyifazeni dokumeiit ERMS umo#uje stanovit zejména nasledujici spéastudalosti
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a) oteweni wcné skupiny, spisu, seasti nebo dilu,

b) uzaweni wcné skupiny, spisu, séasti nebo dilu,

c) vloZeni posledniho dokumentu nel@kvého odkazu docené skupiny,
spisu, sodasti nebo dilu,

d) vynéti dokumentu z &né skupiny, spisu, séasti nebo dilu,

e) vznik externi udélosti, kter4 je popsana ve skaita rezimu, a do ERMS |
zaznamena zpravidla spravcovska role fikdgd formou uziti slov ,pg
podpisu smlouvy”, ,od likvidace skladky* nebo ,pa@l@jeni insolveimiho
fizeni®).

K riznym skartanim reZimim miaze byt gipojen libovolny p@et externich udalosti.

roli

5.1.26 | ERMS zpravidla umaiuje spravcovskeé roli omezeni délky skantahity.
D
5.1.27 | ERMS technicky umaiuje zadani skartai lhity delSi nez sto let.
D
5.1.28 | ERMS umaijetizeni vyl¥ru dokumeni vyluéné posuzovateli skartai operace.
5.1.29 | ERMS zaznamenava do tradsdlko protokolu a oznamuje spravcovské
provedeni vSech skatigich operaci uskuteénych na zaklagl vydaného trvaléhg
skart&niho souhlasu (pozadavek 5.1.24).
5.1.30 | ERMS automaticky oznamuje spravci, Zze ma fyiveden navrh na Ygzeni
dokumentu.
5.1.31 | ERMS umaiuje spravcovskeé roli delegovat oznameni podle podad 5.1.30 na
posuzovatele skaktaich operaci.
5.1.32 | ERMS umaiuje spravcovské roli upravit skattd rezim s vyjimkou jehg
jednozné&ného identifikatoru.
5.1.33 | Pro pettideéni elektronického spisu nebo dokumentu v digit@lmdol® mezi wcnymi
skupinami spravcovskou roli ERMS untiofe
a) nahradit existujici skardai rezim skarténim rezimem nové mateké &cneé
skupiny,
b) vybrat jiny skartani rezim, nebo
c) ponechat stavajici skattd rezim.
5.1.34 | ERMS umailje, aby opravény uzivatel nastavil u &né skupiny, spisu, soasti
nebo dilu pikaz k pozastaveni skaétd operace.
5.1.35 | Pozastaveni skaftd operace ndgrusSuje plynuti skaréai Ihity.
5.1.36 | ERMS zabraje u entity (¢etnd jejich dcéinych entit), na kterou je uplatno
pozastaveni skaktai operace,
a) vymazani,
b) zarazeni do navrhu na ¥gzeni dokumeiit
5.1.37 | ERMS umaiilje odstrasni pozastaveni skattai operace oprav¥nému uzivateli.
5.1.38 | Pokud opraeny uzivatel zavede nebo odstrani pozastaveni skaid@erace, ERMS
identifikuje a ulozi do metadat a do trang#@ko protokolu
a) datum, kdy bylo pozastaveni zavedeno nebo odstoan
b) identifikaci opraveného uzivatele,
c) davod pozastaveni.
5.1.39 | ERMS zpravidla umaiije opraviénému uZivateli zavedeniékolika pozastaven
D skart&nich operaci se stejnym intbdnénim, a to hromadnou operaci nagcwymi
skupinami, spisy, s@astmi nebo dily.
5.1.40 | ERMS zpravidla umaiuje opravinému uZzivateli satasné zruSeni &Siho pd@tu
D pozastaveni skakaich operaci se stejnymwgbdnénim, a to hromadnou operaci n

ad

vécnymi skupinami, spisy, séastmi nebo dily.
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5.1.41 | ERMS zpravidla umaiuje, aby ¥cna skupina, spis, séast nebo dil byly saasre
D prednttem tSiho pdtu pozastaveni skatiaich operaci, a to iplédnutim k tomu
Ze se vztahuji

a) primo na danou entitu, nebo

b) na entitu vySSi Grown

V piipadech uvedenych v pismenech a) a b) trva pozasdtaskarténi operace
u vSech entit, dokud neni odstéan posledni zéchto pozastaveni.

5.1.42 | ERMS zpravidla umatuije opravienému uzivateli vyhledat vSechny entity, které jsou

D piednttem zavedeného pozastaveni skartaperace.
5.1.43 | ERMS zpravidla umaiuje opravinému uzivateli zavedeni, 2Zmu nebo odstrami
D vyzvy, kterou je upozogm v ukeném terminu na existenci zavedeného pozastaveni

skart&ni operace.

5.2 Posouzeni skarténich operaci (odbornéa prohlidka)

Cislo | Pozadavek

5.2.1 ERMS zpravidla automaticky oznamuje spravcovskeé vegkeré skartmi rezimy,
D které jsou dinné ve stanovenégasovém obdobi.

5.2.2 ERMS podporuje znaz@m vecnych skupin, spis sowasti a dil, které jsou ufeny
k provedeni skartmi operace, a tocetre jejich metadat a informaci o skaiftém
rezimu.

5.2.3 ERMS umaiuje udrZzovat odkazy meziznymi ztvargnimi stejnych dokumeit
a umozuje provadt u nich skarténi operace saasre.

5.2.4 ERMS umaiuje posuzovateli skamtai operace, abyitpvybéru archivalii proved
alespa jednu z nasledujicich operaci u kazdéné skupiny, spisu, séasti nebo dilu
a) ozn&il je jako ukené ke zriieni,
b) ozn&il je jako uené pro export do digitalniho archivu k trvalémozgni,
c) ozn&il je jako ukené pro dalSi posouzeni.

Operace uvedené v pismenech a) az cyaso@ stanovi, zda zvoleny ukon ma Qyt
proveden neprodié@mebo k jinému nasledujicimu datu.

5.2.5 ERMS automaticky zaznamenava datum provedggxitu archivalii.

5.2.6 ERMS umaiuje posuzovateli skartai operace zapisovatudody rozhodnut
piijatych v procesu vyru archivalii do metadatéené skupiny, satésti, dilu nebg
Spisu.

5.2.7 ERMS vede nezmitelnou historii vSech rozhodnutifitych posuzovatelen
skart&ni operace i vybéru archivalii wetné davodi vedoucich ke konkrétnimu
rozhodnuti (pozadavek 5.2.6). Rozhodnuti se ukijdlkp metadata a zpravidla také
do transaknim protokolu.

=

5.2.8 | ERMS zpravidla upozduje spravcovskeé role na vznik konfliktu ¥ipads, Ze na spis,
D ktery m& byt znien, jsou odkazy s vazbou k jinému spisu.

ERMS pozastavi proces Zeni za delem provedeni nasledujicich operaci
a) schvaleni pokr@vani procesu zdeni nebo uko¥eni procesu spravcovskou
roli,
b) vytvoreni zpravy se specifikaci denych spi8 nebo dokumeiit a jejich
kiiZzovych odkai#t do jinych entit.
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5.3 Prenos, export a znieni

Cislo | Pozadavek

5.3.1 ERMS exportuje spolu s dokumenty metadateostna narodnim standardem.

5.3.2 Vzdy, kdyz ERMS #enasSi nebo exportuje dokumentyiepaSi nebo exportuje
souwasre vsechny jejich komponenty a zachovava vazby méezitd entitami.

5.3.3 ERMS zajifuje presré definovany proces ipnosu dokument a jejich metadat
a informaci transaiiho protokolu do jiného systému nebo do jiné oizgre.

5.3.4 ERMS exportuje dokumenty a jejich metadaen®iena metadatovym modelem,
ktery je gilohou narodniho standardu.

5.3.5 Kdyz ERMS fenasi nebo exportujeéenou skupinu, spis, sééist nebo dil, zahrnuje
pienos nebo export

a) vSech spig a dokument v piislusné ¥cné skupis,

b) vSech dili a sodasti gisluSného spisu,

c) vSech dokumeiitnalezejicich do spis sowasti nebo dil,

d) vSech nebo vybranych metadat spojenych s entitaedanymi v pismenech @)
azc),

e) transakniho protokolu pro vSechny nebo vybrané entity evedv pismenech
a) az c).

ERMS umoiuje export veSkerych metadat nebo trateédto protokolu, i kdyz
cilovym systémem, do kterého jsou data importovaagou poZzadovana.

5.3.6 ERMS exportuje neborgnasi dokumenty s metadaty vyjdlymi ve srozumitelné
podolz.

5.3.7 ERMS vzdy provadiipexportu nebo fenosu jakychkoli dokumeintnejmért jednu
(jednu nebo o¥ z nasledujicich operaci:

a) spol&né s dokumenty exportuje nebdemasi skartani rezimy vztahujici se na
tyto dokumenty, a to Zsobem, ktery umozni, aby byly tyto rezimy |na
dokumenty opt pouzitelné v systému, do kterého maji byt impaitoy,

b) vytiskne jednu nebo vice zprav obsahujicich skafteezimy, které maji byt
pouzity na exportované nebéepasené dokumenty.

5.3.8 | ERMS vzdy provadi id exportu nebo fenosu jakychkoli dokumeitnejmért jednu
D (jednu nebo o¥ z nasledujicich operaci:

a) spoleéné s dokumenty exportuje nebaemasi Udaj o istupovych pravech
k nim, a to zfisobem, ktery umozni, aby stanovetigfoipova prava byla ép
pouzitelna v systému, d@&imoz jsou dokumenty importovany,

b) vytiskne jednu nebo vice zprav obsahujici¢fstppova prava, ktera maji byt
pouZita na exportované nebiepasené dokumenty.

5.3.9 ERMS umaluje export nebo provadignos spisu nebo obsahécmé skupiny v jedné
posloupnosti operaci tak, aby

a) zustaly nezminény obsah a struktura je tkioich dokumernt v digitalni
podolz,

b) byly jako celek exportovany vSechny komponenty do&atu v digitalni
podolz, ktery je tvdien vice nez jednou komponentou,

c) byly zachovany vsSechny vazby mezi dokumentem a jehetadaty
a transaknim protokolem,

d) byly zachovany vSechny vazby mezcwymi skupinami, spisy, séastmi, dily
a dokumenty, a to zacélem jejich mozné rekonstrukce v systému, dboi
maji byt dokumenty importovany.

5.3.10 | Kdyz ERMS fenasSi nebo exportuje spisy, 8asti nebo dily, které obsahuji véegné
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odkazy na dokumenty uloZené v jinych spisech, expornebo penasSi vSechn
dokumenty a spisy, nikoli pouze odkazy ra n

5.3.11

ERMS umaiuje exportovat aiignasSet dokumenty ve formatu, ve kterém byljaty.

5.3.12

ERMS umaiuje exportovat aienaSet dokumenty v jakémkoli formétu (forméate¢

do kterého byly dokumenty konvertovany.

h),

5.3.13

ERMS umailje migrovat dokumenty oztb@ané k exportu nebo kienosu do
vystupnich datovych formastanovenych v § 20 vyhlasky191/2009 Sb.

5.3.14

ERMS uchovava vSechna seskupeni, dokumemdyadata a transé&ki protokoly,
které jsou penaseny, a to nejmé&do doby potvrzeni uspnosti ukoteného penosu.

Tento poZzadavekredstavuje programovou zaruku uchovani dokuthdotdoby, nez

je potvrzeno ukafeni UsgSného penosu dokumeiat

5.3.15

ERMS znii seskupeni, dokumenty, metadata a tratrdgalprotokoly, které jsol
pienaseny, poté, kdyZz obdrzi potvrzeni oé8sgm ukoteni genosu, a to s vyjimko
metadat, ktera jsou uchovavana v htach metadat (poZadavek 5.3.19).

o

5.3.16

ERMS zpravidla umaiuje exportovat cely obsahtené skupiny v ramci spisoveél
planu v jedné posloupnosti operaci, zajjici
a) zachovani umighi kazdého spisu v ramci spisoveho planu tak, aja
umozréna rekonstrukce struktury spiisa

b) zachovani metadat pro obnoveni struktury celé isledevicné skupiny a jeji

pieneseni i s jejim obsahem.

10

5.3.17

ERMS zpravidla umaiuje doplreni uzivatelsky definovanych metadat nezbytn
pro &ely trvalého uloZeni do sgiv digitalni podob urcenych pro penos.

ych

5.3.18

ERMS zaji&je, aby byla zriena vSechna ztvani dokumentu weného ke zreni
i tento dokument. Pokud je vSak na dokumereny ke znieni odkazovano z jinéh
spisu, ktery zriieni nepodléha, zpravidla se dokument a jeho ztwameznéi, ale
jsou pgetridény.

Dokument a jeho ztvée¢ni nesmi byt definitivhzniceny, dokud nebudou odsteay
vSechny odkazy n&n

5.3.19

ERMS uchovava hlakiu metadat popisujicich
a) vécné skupiny,
b) spisy,
C) souasti,
d) dily, nebo
e) dokumenty uloZené ifmo ve \¥cné skupid, které byly znieny nebo
preneseny.

Hlavicka metadat zpravidla obsahuje nejiéatum péizeni a vSechna metada
pottebna pro jednozwaou identifikaci kazdého dokumentu a jeho vitahramci
spisového planu.

ita

5.3.20

Hlavtka metadat obsahuje nejnédyto udaje:
a) datum znteni nebo fenosu,
b) datum exportu do digitalniho archivu k trvalémuadoi,
c) plné urkeny spisovy znak,
d) nazev entity,
e) popis,
f) oznaeni uzivatele odpadného za zreni nebo fenos,
g) davod znieni nebo fenosu (nafiklad uvedeny posuzovatelem skania

operace nebo odkazem na sk&rtaezim),
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h) odkaz importovany ze systému, do kterého byly daumgeneseny, s cilen
usnadnit vyhledavaniipnesenych dokumaent

5.3.21

ERMS umaiuje spravcovskeé roli stanovit podmnozinu dalSicvkfprmetadat, kters
bude uchovana jako hlaky metadat.

15

—

5.3.22 | ERMS umaiuje export hlawiky metadat spota¢ s exportovanymi dokumenty.

5.3.23 | ERMS umailje, aby byly tytéZ informace exportovany vice jeou.

5.3.24 | Pokud ERMS exportuje nebdgmasi informace, zpravidla umnge na zaklad vyzvy

D vytvorit piehled exportovanych nebdgmdSenych dokumentazenych podle jejicl
bezpeénostnich kategorii.

5.3.25 | Uzivateiim je zpravidla umozmo exportovat dokumenty z ERMS do jiné

D pracovniho progedi beze zemy dokumentu nebo jeho metadat.
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6 PRIJEM A EVIDENCE DOKUMENT U

6.1 Prijem

Zaznamy v digitalni poddb (elektronické z&znamy) vytvené nebo dokiené v
pribéhu pracovnicinnosti pochazeji jak z internich, tak z externidhoji. Tyto zaznamy
v digitalni podo mohou byt vytvéeny iznymi autory a zpracovany uanych formatech.

Nekteré dokumenty jsou vytweny uvnit organizace v fibéhu jejich pracovnich
proces.. Jiné jsou doreny prostednictvim tiznych komunikanich kanal, nagiklad
prostednictvim elektronické poSty, datové schranky, fepnovozovatele poStovnich sluzeb,
dorwenych osob& a to v fizném vyskytu a objemu. Prdiem zaznam jako dokument je
pozadovan funkné oteweny systém fijmu tak, aby bylo mozZnéeSit veSkeré tiznorodé
pozadavky nad) kladené.

Souasti ijmu je i vstupni deklarace zaznamu jako dokumertaD.

Cislo | Pozadavek

6.1.1 Procesiijmu v ERMS zahrnuje jeho kontrolu a uniofe uzivatehm

a) prijimat beze zrény obsahu dokumenty v digitalni podotrez ohledu na jejic
datovy format, metodu kodovani nebo jiné technidhkarakteristiky,

b) zajistit spojeni dokumeiitse spisovym planem,

c) zajistit vlozeni dokumentdo jednoho nebo vice spisnebo jedné nebo vige
vécnych skupin.

=)

Proces pijmu neznamend, Z2e ERMS vzdy uma@? zndzoreni dokument vSech
moznych formait

6.1.2 ERMS nezavadi jakakoli omezeni¢tpodokumeni, které lze pijmout do \&cné
skupiny, spisu, sawsti nebo dilu, ani @bu dokumeni, které je mozné ulozit
v ERMS.

6.1.3 Pokud je ffijat dokument sloZeny zékolika komponent, ERMSipme vSechny jeho
komponenty.

6.1.4 Pokud je igat dokument sloZzeny zkolika komponent, ERMS umaije, aby
dokument byl spravovan jako jednotka, aby byly padmy vztahy mez|
komponentami a aby byla uchovana struktura dokument

Prikladem takovych dokumdrje e-mailova zprava s-johami riznych forméat nebo
do textu odkazem napojeny obrazek umijsv jiném souboru.

6.1.5 KdyzZ je pjat dokument v digitalni poda@bslozeny z dkolika komponent, mezi nimig
existuji vztahy podle struktury dokumentu, a je atovém formatu zpracovatelném
ERMS, miZze tento systém vytvid takové ztvarani, které zajisti noveé znazam
celého dokumentu, a to v uzZivatelsky srozumitelogots.

6.1.6 Pokud ERMS vytid znazorgni podle pozadavku 6.1.5, zaznamena jeho provedeni
automaticky do transghiho protokolu.

6.1.7 ERMS @ piijimu komponenty automaticky identifikuje jeji dafovformat
a prisludnou verzi formatu; tyto informace uklada daadat komponenty.
ERMS

a) vede seznam datovych formakteré mohou byt identifikovany,

b) vychazi z odkak na existujici registr datovych forn&fzpravidla na ten, ktery
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byl navrzen pro podporu dlouhodobého uchovavaniohant).

6.1.8

Procesffimu dokumeni v ERMS owtuje hodnoty do & vkladanych souvisejicich

metadat, které jsou uvedenytilpzec. 1.

6.1.9

ERMS podporuje validaci metadatovych piyirostednictvim kontrolnich algoritén

6.1.10

ERMS umaiuje uzivatehm piijmout dokument v digitalni podaébi v pripac, Ze
aplikace pouzita k jeho vytveni se v proseédi ERMS nevyuziva.

Napiiklad jako mgilohu e-mailu ERMS /jme komponentu tvenou formatem

vektorové grafiky, aniz by uZivateblnpristup k aplikaci pro jeji znazoe¢ni.

6.1.11

ERMS umaiuje gijmout metadata popisujici dokumenty, pokud tatgaxddaji
metadaim stanovenym narodnim standardem.

6.1.12

ERMS zpravidla umaiuje automaticky pjmout hodnoty ze spravcovskou ro
pieddefinovanych poli u specifikovanych tymlokument a pouzit tyto hodnoty

automaticky do metadatovych piuk

Prikladem jsou dopisy vytwné prostednictvim specifické Sablony.

6.1.13

ERMS umaiuje pijem vSech metadatovych privkspecifikovanych v nastaveni

tohoto systému a jejich trvalé uchovavani ve sggjaokumentem v digitalni podéb,

6.1.14

ERMS zpravidla umaiuje da@asreé ulozit dokument v tomto systému, i kdyZ nejs
zajiS€na vSechna metadata, ktera narodni standard stgakweipovinna. Hjem
dokumentu v tomtoifipact neni ukoken.

6.1.15

ERMS zajidije, aby hodnoty ¢kterych prvii metadat dokumentu v digitalni podo
mohly byt aktualizovany opra¥nymi uzivateli nebo spravcovskou roli v soulg
s pozadavky uvedenymi v kapitole 12.

6.1.16

ERMS zajidlje, aby vSechny dokumenty bylyi piijmu pritazeny alespo k jedné
vécné skupil, spisu, pofipad jeho sodasti.

6.1.17

ERMS zpravidla poskytuje automatickou podpofijnpu zaznan v digitalni podok
(elektronickych zaznaf) tak, Ze se maximalni mnoZstvi jejich metadat @aticky
zpracovava do metadat ERMS.

6.1.18

ERMS poskytuje automatickou podporéi pfijmu zaznam jako dokumernit
z kancel&ského software nebo elektronické posty (zazhambesilanych a internic
zejména pivodnich dopi8). Pokud jsou metadata zpracovana, ERMS pro
automatické vyjmutiéchto metadat:

a) datum zaznamu (tak, jak je uvedeno v textu zaznamu)

b) adresat (adresati),

c) pripadny adresat (adresati) kopie,

d) prednet (véc),

e) zpracovatel,

f) schvalovatel,

g) cislo jednaci nebo evideéni ¢islo ze samostatné evidence dokument

s

ou

(=3

du

n,
vadi

6.1.19

ERMS zaznamenava datuméas gFijmu dokumentu jak ve forth metadat, tak
z&pisem do trans&kiho protokolu.

6.1.20

ERMS umailje zobrazit na obrazovce u kazdéhgapeho dokumentu metadat
véetre téch, kterd byla stanovena v dolonfigurace ERMS. Metadata stanove
v doke konfigurace mohou obsahovat vSechny nebo podkeem prvky stanoven
poZzadavky uvedenymi v kapitole 12.

a,
na
e

6.1.21

ERMS zajidije, aby u kazdéhoratého dokumentu bylaffitomna veSkerda metadata
ktera narodni standard stanovi jako povinna.

6.1.22

ERMS i prijmu kazdého dokumentu automaticky vyzve uZivatelby doplnil
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veSkera poZzadovana metadata, ktera nelijltgpautomaticky.

6.1.23

ERMS podporujefpazeni vice kiiovych slov ke kazdésené skupis, spisu, sotasti
a dokumentu.

6.1.24

ERMS zpravidla umatuje spravcovske roliifpkonfiguraci stanovit, zda kKlova slova
jsou pro kazdoudcnou skupinu, spis a séast zavazna nebo volitelna.

6.1.25

ERMS umaluje vytvaeni vice neZz jedné entity s pouZzitim stejné kondsr
klicovych slov.

na

6.1.26

ERMS zpravidla umaiuje uZivateli vytvéejicimu entitu, aby k#ova slova doplni
jejich zkopirovanim z jiné entity jedinou operaci.

6.1.27

ERMS zpravidla umaiuje uzivateli zaznamenat pro jakykoli dokument ifé@ci
jednoho nebo vice jazyk

6.1.28

ERMS umatuje vykér nebo oviovani klcovych slov a hodnoty jinych prik|
metadat podle¢izenych slovniik nebo podi&iselnik.

6.1.29

ERMS umaiuje zapis dalSich popisnych a jinych metadat védphjmu, nebo
také kdykoliv pozédji (v pozdjSim stadiu zpracovani).

6.1.30

ERMS automaticky upozorni uzivatele vzdyg @ijiman objekt s nazvem, kter
jiz existuje ve stejné endit nebo kdyZz je fejmenovavan nazev objektu, ktery
existuje ve stejné entit

N <

6.1.31

ERMS umaiuje vyhradit spravcovské roli nebo jinému opr&wmu uZivatel
piipadnou zminu nazvu dokumentu v digitalni podob

6.1.32

Pokud uZivateliim& zadznam, ktery ma vice neZ jednu verzi, ERM& umozni
vybér alespa jedné z nasledujicich moznosti:

a) urcit vSechny verze jako jeden dokument,

b) urcit jednu stanovenou verzi jako dokument,

c) urcit kazdou verzi jako samostatny dokument.

6.1.33

ERMS zpravidla umaiuje automaticky podporovat rozhodovani o fizkhi
dokument v digitalni podoB na zaklad alespa jednoho z nasledujicich postup
a) umozréni uzivateli nebo roli fistup jen k pislusnécasti spisoveho planu,
b) pouziti wcnych skupin nebo sgiskteré uzivatel vyuzil naposledy,
c) pouziti wenych skupin nebo sgiskteré uzivatel vyuzival n&gstji,
d) pouziti wcnych skupin nebo spisna zaklad vyhodnoceni vychazejicih
z prvki metadat dokumentu (néklad podle vyznamnych slov pouZivany
v ndzvu nebdadku elektronické posSty praquntt),
e) pouziti wcnych skupin nebo spgisna zaklad vyhodnoceni vychazejicih
z obsahu dokumentu.

0]

0]

6.1.34

ERMS zpravidla umatuje ukorgeni procesu ilimu dokumentu vice nez jedni
uzivatelem, tedy rozdeni giijmu dokumeni mezi vice uzivatél

Realizace poZzadavku zpravidla znamena, Ze jederatefizavede dktera metadata
a p'eda elektronicky zaznam jinému uzivateli, kteryedav zbyvajici metadat
a dokument zaidi.

m

|
a

6.1.35

ERMS zpravidla zajidije jednoduché pracovni postupy, které umozni prpstdani
zadznamu pro dely owieni a schvalenifpmu zaznamu a zapis vysledku avddu
ovéieni s uvedenim identifikace &wjici osoby.

Owverrenim se rozumi zejménaépani nepitomnosti Skodlivého kédu nebo platng
autentizanich prvig.

sti

6.1.36

ERMS zpravidla zajtdije rozhrani pro programovani aplikaci (API), kterdoziuje
prijeti jednotlivych dokumerit a transakci progdnictvim jiné aplikace nebo systén
v redlnémcase.
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6.1.37 | Pokud je to mozné, ERMS zpravidla upozorni uziatktlyZ se pokusiipmout tutéz

D e-mailovou zprévu, ktera jiz byla do stejného spisbo ¥cné skupiny fijata (pokud
je e-mailova zprava zatiéna gimo do dané &né skupiny).

6.1.38 | Pokud je to mozné, ERMS zpravidla upozorni uzieated pokus fijmout dokument,

D ktery ma stejny obsah jako jiny dokument, kteryjyk zatidén do stejného spisu nebo
vécné skupiny (pokud je Z&tién piimo do ni).

6.1.39 | Pokud je to mozné, ERMS zpravidla upozorni uzieatel pokus fjjmout dokument,

D ktery ma stejné hodnoty identifiksich metadat jako jiny dokument, ktery jiz byl
zatidén do stejného spisu nebéoné skupiny (pokud je z@tién piimo do ni). Prg
Ucely tohoto pozadavku se identifik@mi metadaty rozumi

a) prednet (véc) dokumentu,
b) datum,

C) zpracovatel,

d) schvalovatel,

e) adresat.

6.1.40 | ERMS zpravidla upozorni uZivatele na pokugnpout dokument, ktery je neuplny

D nebo méa porusenou integritutgmbem ohrozujicim jeho dalSi pouziti detiim, pro
které byl vytvdgen (napiklad faktura od neidentifikovaného dodavatele).

6.1.41 | ERMS umaiuje ve vyjime&nych gipadech a vylkkné¢ spravcovské roli (nikol
uzivatelskym rolim) vlozit dokument do uzamého dilu, a to zaiedpokladu, Ze
datum vzniku dokumentu neni p&gl nez datum uzaeni dilu.

V tomto gipack
a) ERMS automaticky vyzve spravcovskou roli, aby zépsdo metadat jak
k dilu, tak k dokumentutd/od vloZeni,
b) ERMS automaticky zaznamenava skutsti uvedené v pismenu a) o
transakniho protokolu.
Provedeni zaznaimpodle pismen a) a b) nesmi &mit datum uzakeni dilu ulozene
v metadatech.
Ucelem tohoto pozadavku je umoZznit opravy uZivatefskghyb napiklad pi
.pbezdecném uzakenim dilu“, a to vyldné se sodasnyms;adnym zdokumentovanim
takto vyjiméne provedené operace. Tento pozadavek nesmi byt tpau&ntit
ozna’enych k penosu.

6.1.42 | ERMS zpravidla umaiuje zjistit a ulozit do svych metadat technicka adeta

D komponent.

6.1.43 | ERMS zjifuje a uklada do svych metadat technicka metadatgp&oent v datovych
forméatech stanovenych v § 20 odst. 2 az 5 vyhl&Skp1/2009 Sb.

6.1.44 | Pfi piijmu dokumentu ERMS zpravidla umaie uZivateli ped dokogenim gijmu

D jako nedilnou satast procesuifjmu

a) prochazet spisovy plan s cilem najitsfuSnou ¥cnou skupinu,
b) znazornit metadata (opraymi, klicova slova, popisy apod.) zvolenycécmnych
skupin a spis.

6.1.45 | ERMS zaznamena do metadat komponenty nelBonwmtu a do transakiho
protokolu

a) hash komponenty nebo dokumentu,
b) ozna&eni pouzitého hashovaciho algoritmu.
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6.2 Hromadny import

Ptijem dokument v ERMS se mize uskuténit raiznymi zpisoby, napiklad
a) hromadnym importem zazndm kompatibilniho EDMS,
b) hromadnym importem dokument kompatibilniho ERMS,
c) jako jeden kompatibilni datovy soubor obsahujiciu dokumerit stejného typu,
d) jako dokumenty z kompatibilniho snimaciho nebo anbvaciho systému,
e) jako dokumenty ze sloZzek opéndho systému.

Pti hromadném importu ERMSifima dokumenty a jejich metadata jakid procesu
piijmu. ERMS pijaté dokumenty v gibéhu jejich hromadného importuidi. V procesu
hromadného importu @ize proto dochazet k rozéhi spisového planu nebdijmu informaci
transakniho protokolu.

Proces hromadného importu umage v ERMS zpracovani vyjimek afipadnych
uzivatelskych chyb.

Cislo | Pozadavek

6.2.1 ERMS umaluje provadt hromadny import dokumeita metadat podle schématu
XML, které je gilohou narodniho standardu.

6.2.2 ERMS zajifuje piijem dokument generovanych jinymi systémy v transakci, a tg na
zakladt
a) podpory davkoveého importu,
b) stanoveni pravidel Uprav pro uZzivatelsk&izpisobeni automatickg
oznaovani a evidence dokumént
c) owvérovani za Gelem zachovani integrity dat.

6.2.3 ERMS v pibéhu hromadného importu automatickyfijima metadata spojena
s dokumentem a soéasré umoziuje ripadné rdni zavedeni chyjicich nebo opravu
nespravnych metadat.

6.2.4 Pokud ERMSHjima metadata dokumentu (dokumi&nt pribéhu importu, o¥iuje je
podle obdobnych pravidel, jaka se pouZzivaji prafevani @i rucnim pHijmu
dokumentu (dokumef}.

Pokud proces a¥ovani spravnosti metadat zjisti chyby (FHilad negitomnost
metadat stanovenych narodnim standardem jako péyvichyby datového formatu)
ERMS neprodle® zpracuje a zobrazi vyzvu uZivateli pro¥adimu import a|
identifikuje prednEtna metadata; séasrt ERMS zaznamena chyby a operace| do
transakniho protokolu.

V pripact, Ze i importu dokumentu (dokumeljtjsou zjiSéna nevyhovujici metadata
(chykgjici nebo nespravna), ERMS
a) cely import dokumentu (dokumentzrusi,
b) zrusi import dokumentu (dokumépt ktery obsahuje nevyhovujic
metadata,
c) vyzve uZzivatele, aby zvolil i provedeni opravy zji§hé chyby nebo aby
proved! zruSeni importurpdmétné wcné skupiny, nebo
d) importuje dokument stim, Ze jeho metadata budotavgma pozgi
dalSimi uZivateli.

—_—

6.2.5 ERMS umaiuje importovat jako dokument obsah transdako protokolu popisujici
historii importovaného dokumentu (dokumignt
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6.2.6

ERMS zamezi importu dokumérg obsahem transé&kiho protokolu vztahujiciho s
k importovanym dokumefim do vlastniho trans&kiho protokolu. Dokumen
s obsahem trans&kiho protokolu je uloZzen odbtneé. Transakni protokoly
importovanych dokumefit se uchovavaji jako dokumenty spolu s importovan
dokumenty.

6.2.7

ERMS zajifuje nastroje Kizeni fronty importovanych dokumentNastroji kiizeni
front importovanych dokumeinjsou zejména

a) prohlizeni front,

b) pozastavenidkteré nebo vSech front,

c) restartovani &které nebo vSech front, nebo

d) zruSeniront.

—+

ymi

6.2.8

ERMS umaluje spravcovské roli volitelné nastaveni funkci,taby ERMS

umozioval automatické uzaeni wcnych skupin, spisa dili po jejich importu.

6.3 Sprava e-maik

Cislo

Pozadavek

6.3.1

Pokud je e-mailova zpravdijgta, ERMS uchova ve standardni konfiguraci
hlavicku.

jeji

6.3.2

ERMS podporujeiffem e-mailovych zprav integrovanymigombem tak, abyifjem
mohl provést uzivatel v ramci postovniho klienegyt bez toho, Ze by uzZivatel mus
piepnout do ERMS.

Prijem e-mailové zpravy tedy vychazi z poStovnilentidi

sel

6.3.3

ERMS umaluje takovou vychozi konfiguraci, aby vipads, kdy jeho uZivatel odesle
e-mailovou zpravu, ERMS provedl jednu z nasledciji@dpracovatelskych operaci:
a) automaticky pijme do ERMS e-mailovou zpravu,
b) rozhodne, zda fyme e-mailovou zpravu podleigdem definovanyc
pravidel,
c) automaticky nabidne uzivateli moznosigti e-mailové zpravy, nebo
d) neprovede Zadnou operaci; v tomifppc zavisi ffijem e-mailové zpravy
do ERMS vyléné na uzivateli a jeho rozhodnuti.

Bez ohledu na provedenou volbu jedné z operacbsénych v pismenech a) a Z
ERMS nuZe rovréZz pozadat uZivatele o ¢mi zatidéni dokumeni a rweni zaveden
nekterych metadat.

1%

-

d)

6.3.4

ERMS umaluje takovou vychozi konfiguraci, aby vipad, kdy jeho uzivatel obdrzf

e-mailovou zpravu, ERMS provedl jednu z nasledciji@dpracovatelskych operaci:

a) automaticky e-mailovou zpravuipne, pokud jedt nebyla pijata,

b) rozhodne, zda fyme e-mailovou zpravu podleigdem definovanyc
pravidel,

c) nebyla-li e-mailova zpravaiiata, automaticky nabidne uzivateli mozn
jejiho mijeti, nebo

d) neprovede Zadnou operaci; v tomtfppct zavisi fijem e-mailové zpravy
do ERMS vylgné na uzivateli a jeho rozhodnuti.

Bez ohledu na provedenou volbu jedné ze zpracomkgteh operaci stanoveny
vV pismenech a) az d) ERMSuge roviéZz pozadat uzivatele o dmi zatideni
dokument a ruini zavedeni &kterych metadat.

=)

OSt

th

6.3.5

ERMS podporuje automatickou pomdécgsijmu péichozich a odchozich e-mailovy

ch
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zprav do ERMS &etre jejich priloh, a to jako dokumetif s automatickym vyjmutin
nasledujicich metadat:

a) datum aas odeslani e-mailové zpravy,

b) adresat (adreséti),

c) adresat (adresati¥ipadné kopie,

d) predmet (véc),

e) odesilatel e-mailové zpravy,

f) ptipojeny zardeny elektronicky podpis nebo zaana elektronickd zit&a

a kvalifikovanécasove razitko,

g) poskytovatel certifikénich sluzeb,

pokud jsou tyto Udaje soasti e-mailové zpravy.

6.3.6 | UZivateiim je zpravidla umozmo gijimat e-mailovou zpravu ffimo z postovniho

D klienta do stanovené s&éasti, spisu neboéené skupiny v ERMS.

6.3.7 ERMS umaiuje uzivateli zvolit si zfisob fFijeti e-mailové zpravy sifiohou
(prilohami), a to vybrem z nasledujicich operaci:

a) prijeti pouze e-mailové zpravy beflphy (priloh),
b) prijeti e-mailové zpravy s jeji fpohou (g@ilohami), a to jako jeden
dokument tvéeny spojenymi komponentami, nebo
c) prijeti pouze pilohy (priloh), a to kazdé flohy jako samostatného
dokumentu; v takovémifpadt se neuchovava hlaska e-mailové zpravy
podle poZzadavku 6.3.1.
Tento pozadavek se vztahuje na odeslané i doSkilevé zpravy.

6.3.8 | KdyZ jsou e-mailova zprava a jejiiloha (gilohy) prijaté ve stejnycas, ale jakg

D samostatné dokumenty, jsou vysledné dokumenty opeEBRMS zpravidlg
automaticky spojeny. ERMS zpravidla umiaje uZivateli vyhledat #Zovy odkaz
mezi dokumenty, aby mohl najit z kazdé e-mailovéaep kazdou flohu a z kazde
takové pilohy prisluSnou e-mailovou zpravu.

6.3.9 ERMS vyzve uZivatele k dogim metadat vzdy, kdyz jefipoha e-mailové zpravy
prijata jako samostatny dokument.

6.3.10 | ERMS je standardrkonfigurovan tak, abyipvzal Udaje o f@dmétu (véci) z pole
prednit (véc) v hlavicce e-mailové zpravy, pokud jéijimana e-mailova zprava.

6.3.11 | ERMS umatuje uZzivateli, ktery fijima e-mailovou zpravu, upravit poloZkueplnst
(véc) dokumentu.

6.3.12 | Pokud uzivatel fijim& zpravu oznamujici stav da@eni e-mailové zpravy, ktera byla

D prijata jako dokument v digitalni podép ERMS zpravidla umaiuje ol® zpravy
automaticky spojit.

6.3.13 | ERMS umaiuje automaticky fijem metadat, ktera gatk e-mailovym zpravam
a jejich giloham, tak, jak je stanoveno metadatovym modelki@ary je gilohou
narodniho standardu.

6.3.14 | ERMS umatuje rni zavedeni metadat s infortmh hodnotou ,datum odeslanj“
a ,datum pijeti* uzivatelem. Spravce tize rozhodnout, Zefpkonfiguraci ERMS tutg
funkci vyradi.

6.3.15 | Uzivateli je umozmo p@ijmout do ERMS jedinou operacic¢kolik manualr
vybranych e-mailovych zprav jako

a) jeden dokument, nebo
b) nékolik dokument, jednotliw podle doslych e-mailovych zprav,
a to na zaklaglvolby uzivatele.
6.3.16 | ERMS zpravidla umaiuje automaticky identifikovat atimout vSechny e-mailove
D zpravy souvisejici s e-mailovou zpravou specifikoua uzivatelem, a to jedinqu
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operaci. Hjem €chto e-mailovych zprav |ze provést jako

a) jeden dokument, nebo

b) nékolik dokument, jednotliw podle doslych e-mailovych zprav,
a to na zaklaglvolby uZivatele.

6.3.17 | ERMS umaiije uZzivateli, ktery fijima e-mailovou zpravu v proprietarnim formatu,
uloZit ji ve vice datovych forméatech¢etns oteweného.

6.3.18 | ERMS automaticky zapiSe do metadat e-mail@dvesu (ndjklad ,xy@seznam.cz"
i pfitazené jméno arfpmeni, pokud jsouiftomny (napiklad ,Jan Novak").

6.4 Typy dokumenti

Typy dokumeni se vyznauji zejména nasledujicimi vlastnostmi:
a) atributy metadat,
b) pozadavky na uchovavani,
c) kontrola gistupu, nebo
d) druh zdznamu (ndjklad smlouva, Zivotopis).

Typ dokumentu zpravidla odpovida druhu zaznamm¢hnz byl dokument pdzen.

Cislo | Pozadavek

6.4.1 ERMS podporuje definovani a udrzovaniitgpkumeni.

6.4.2 VSechny dokumenty v ERMS maji pfge@den typ dokumentu.

6.4.3 ERMS omezuje definovani a udrzovaniitgpkument vylu¢né na spravcovskou roli.

6.4.4 ERMS umaiuje spravcovské roli omezit vytkéni dokumenit stanoveného typ
dokument vyluéné specifikovanym skupinam uzivatelpodle jejich pracovnicl
potieb.

= -

6.4.5 ERMS umaiuje spravcovskeé roli definovat jeden typ dokumejdko vychozi,
pouzivany zpravidla vdemi uZivateli, kitgsou opravani prijimat dokumenty.

6.5 Skenovani a zobrazovani

P¥i projektovani implementace ERMS musi byt v ranmissvé sluzby phlizeno
k podminkam dalSiho zpracovani dokunient analogové podab nebo v mikroforms
(mikrofilm, mikrofis).

Pti projektovani je nutné posoudit zejména
a) existujici dokumenty v analogové podomebo mikroformy, na které bude
odkazovano v souvislosti s dokumenty v digitalndqiaz,
b) zaznamy v analogové podhtkteré organizace nadal&jpna nebo vytvé, ale které
pozaduje vést v ERMS v digitalni podob

Cislo | Pozadavek

6.5.1 ERMS umaiuje zahrnuti alespojednoho zpsobuieSeni procesu skenovani. Proces
skenovani zajidije rozhrani se skenovacimiz&nim a umaiuje obsluze provad
nékolik operaci souvisejicich se snimanim f(ldpd ot&eni snimku a odstiiavani
rastru).

6.5.2 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla podporuje obasepy snimani, tedgernobily
D i barevny.
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6.5.3 Skenovaci funkce ERMS uniofe ukladani snimk ve standardnich datovych
formétech (8 20 odst. 2 aZz 5 vyhld3ky191/2009 Sb.)

6.5.4 Skenovaci funkce ERMS uniiofe ukladani snimks pouzitim éiznych rozliSeni.

6.5.5 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umioje ukladani snimkv barevné Skéle neho

D ve stupnici Sedi aippouziti fiznych rozliSeni.

6.5.6 Skenovaci funkce ERMS uniiofe pracovat se standardnimi velikostmi papiru,
zejména velikosti A4 nebo A3 (podiiSN EN ISO 216).

6.5.7 | Skenovaci funkce ERMS je zpravidla vybavena fumhitického rozpoznéavani znak

D (OCR).

6.5.8 Pokud ERMS zahrnuje funkci optického rozpoznavanakx (OCR), zpravidlg

D umoziuje spravu naskenovaného snimku a textéhorziskaného, a to jako jediného
dokumentu.

6.5.9 Pokud ERMS zahrnuje funkci optického rozpoznavanaki (OCR), zpravidlg

D podporuje plnotextové vyhledavani.

6.5.10 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umiaje rozpoznavat a fijimat jednotlivé

D zaznamy v ramci hromadného procesu snimani (davkou@ani). Obvykl&eSeni
vychazeji z rozpoznavadérovych kéd nebo vkladanych prazdnych formtia

6.5.11 | Skenovaci funkce ERMS umaje po nasnimani dokumémebo zaznampro &ely
jejich dalSiho zpracovani vSechny snimky automgtiotteslat do déasného uGlozigt
naskenovanych dokumeint razeni podle p@adi jejich zpracovani.

6.5.12 | ERMS zpravidla obsahuje funkci kontroly sniimklato funkce umaiuje v ERMS

D pfijmout nebo odmitnout snimky a vipad jejich odmitnuti pozadat o jejich noyé
pofizeni (skenovani). Kontrolu iwie provést obsluha skeneru, uZivatel ggemy
kontrolou kvality nebo jini uzivatelé, Kieprovadiji kontrolu kvality jen jako sotast
své pracovnéinnosti.

6.5.13 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umiaje spravcovské roli nastavit prahovpu

D hodnotu pro vnimani inforrdaiho obsahu snimku; snimek ffeny s nizSi neg
prahovou hodnotou (to znamena bez infafnilao obsahu) se vgzuje jako prazdna
stranka.

Tento pozadavek se uplatni viéglad p+ pouziti davkového snimanijohodovym
skenerem.

6.5.14 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umiaje ukladani parameétro nastaveni skeneru

D (napgiklad jednostranné/oboustranné snimani, rozlidemifrast, jas) proizné typy
z&znani.

6.5.15 | ERMS zpravidla umatuje uzivateim, aby snimky opéti poznamkami.

D
Realizaci tohoto pozadavku lze vyuZit pro zaznamemémaadnych problém pri
snimani nebo pro poznamky [jako jsouw’n& psané poznamky pouzivanékay
u listinné (papirové) dokumentace].

6.5.16 | Pokud ERMS umadaje uzivatehlm opatit snimky, které jsouifjaty jako dokumenty
poznamkami, zabrani vZzdyipadnému pokusu o pozméni nebo odstrami tchto
poznamek.

6.5.17 | Pokud ERMS umagje uZivatelm opatit poznamkami snimky, které jsouijaty
jako dokumenty, zaznamenava s kazdou poznamkouifidatini Udaje uZzivatele,
ktery poznamku zapsalcas a datum jejiho zapisu, a to réeme.

6.5.18 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla zaznamenava u kaadg snimani nasledujici

D Gdaje:

a) identifikace uzivatele,
b) identifikator uZivatelské stanice,
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C) cas atrvani snimani sady,

d) identifikator (identifikatory) sady,

e) pocet zaznam,

f) pocet snimk,

g) pocet snimk po odstradni prazdnych stranek, pokud jsou prazdné stranky
odstraiovany automaticky.

6.5.19 | Skenovaci funkce ERMS zpravidla umaje automaticke iieti prislusnych metadat
D pii snimani dokumentu stedvidatelnou strukturou (formutla Formul& obsahuje
oblasti definované ve snimacim softwaru jako oblabsahujici data pro snimani.
Informace nachézejici se mimo takto definované zémjsou snimanygimz se
omezuje velikost snimku.

6.5.20 | Pokud skenovaci funkce ERMS zahrnuje automatickjerp metadat ze snimk
D ERMS zpravidla umatuje pro @ely automatického z&téni interpretovat ziskana
metadata.

Realizace tohoto poZzadavku jéelna zejména v pro®di prace s typovymi spisy, kde
listinné dokumentyasto nesou identifikatory typového spisu (fildad carovy kod
scislem zamstnance vyzn&ny na osobnim spisu) obsahujici dostaéeinformace
pro zafrideni dokumentu.

6.5.21 | ERMS zpravidla umaiuje provést hromadny import sady naskenovanych lgnim
D a jejich metadat.

6.5.22 | ERMS zpravidla umatuje poskytnout ndhledy (zobrazeni) naskenovanydéimisn
D jako pormiicku pro vyhledavani.

6.5.23 | ERMS umaiuje uZivatehm prijimat naskenované snimky jako dokumenty.

6.6 Datoveé schranky

Podle ustanoveni § 17 odst. 1 zak@na300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokuménjsou organy vi®jné moci povinny mezi sebou dooavat
dokumenty, jejichz povaha to umagfe, prostednictvim datovych schranek, pokud neni
dorwovano na mist Touto povinnosti jsou tedy zavazany r&&rorganizace, které jsou
organy veéejné moci ve smyslu citovaného zakona.

Pro ely vykonu spisové sluzby a pouzivani dale uvederpazadavk je dilezité
rozliSovat pojmy ,dodani dokumentu v digitalni pbdado datové schranky”, tedy vlozeni
dokumentu v digitalni pod@b do datové schranky, a ,damni dokumentu v digitalni
podolz”, tedy okamzik, kdy se do datové schrankjhidsi osoba, kterd ma s ohledem na
rozsah svého opréuni pristup k dodanému dokumentu (uZivatelskéristppréni
dokumentu).

V této kapitole stanovené pozadavky se vztahujidnd na vazbu informéniho systému
datovych schranek (déale jen ,ISDS") ke zpracovatbdych zprav v ERMS, tedy nikoliv na
pozadavky pro provozovani datové schranky.

Cislo | Pozadavek

6.6.1 ERMS umaluje gijimat a odesilat datové zpravy (dokumenty) pedictvim ISDS.

6.6.2 | ERMS umo#uje spravcovskeé roli konfigurovat systém tak, alywaival webovych
sluzeb ISDS podle poZzadavkvedenych v této kapitole.

6.6.3 ERMS zajiduje pihlaSeni k ISDS $ kazdé iniciaci webové sluzby ISDSetne
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zachovani fistupovych oprawni k datovym schrankam ve smyslu 8 8 zakpna
¢. 300/2008 Sh.

6.6.4 | ERMS umo#uje uzivatelskeé roli zprosgdkovani nalezeni jiné datové schranky, nez je
datova schranka provozovatele ERMS, o ziskani informace, ZeftigluSna
datova schranka dosud netiispupna.

6.6.5 | ERMS zajisti pi odesilani datoveé zpravy
a) vytvoieni datové spravy podle schématu XML, které fjgopou narodnihg
standardu, a pravidel stanovenych pro tytelyispravcem ISDS; datova zpréava
obsahuje dokumenty, ke kterym ERMS doplni stanoveetadata,
b) zadani identifikdtoru datové schranky adresatapgaieni identifikator datove
schranky adresata znam, pak jeho vyhledani v sysi8isS.

6.6.6 | ERMS ulozZi identifikdtor odeslané datové zpravyvesgny ISDS do metadat
dokumentu v ERMS.

6.6.7 | ERMS zajifuje stahovani uda&jz obalek datovych zprav, a to zejména préent
konkrétného pracoviprovozovatele ERMS, kterému je datova zprava adées.

6.6.8 | ERMS zajifuje

a) stahovani dorenych datovych zprav,

b) uloZeni stazenych datovych zprav,

c) ozna&eni stazenych datovych zprav v ISD¥zpakem, Ze byly stazeny,

d) owéfeni, zda obdlka datové zpravy obsahuje Udaj, Zahoatové zpravy |j
urcen do vlastnich rukou adresata.

11%

>

6.6.9 | ERMS zaji$uje, pokud obalka datové zpravy (dokumentu) nealgsaidaj, Ze obsal
datové zpravy (dokumentu) jeden do vlastnich rukou adreséata, zahajgfjimp na
zaklad metadat obsazenych v datoveé zgrav

6.6.10 | ERMS preda datovou zpravu (dokumentigiusné fyzické osaly pro niz je v obalce
datové zpravy vyzrino uteni do vlastnich rukou.

D

6.6.11 | ERMS umo#uje uzivatelské roli zadat ISDS poZadavek na vydmédgehledu
dorwwenych a odeslanych datovych zprav (dokurieria utené ¢asové obdobi,
v ramci organizéni jednotky nebo v zadaném rozmezirguovych ¢isel zaznarin
v ISDS.

6.6.12 | ERMS automaticky zajisti stazeni a uloZeni inforenax dodani datové zpravy
(dokumentu) do datové schranky a o @geni datove zpravy (dokumentu).

6.7 Evidence dokumenti

ED (evidence dokumeit slouzi véeském prosgedi k vykonu spisové sluzbytip
zajiseéni evidernich pozadavk na spisovou sluzbu a navazuje na tradici ewidim
pomicek zajiujicich tuto sluzbu v analogové poddlzejména podaci denik).

ED zajifuje evidenci dokumefitnebo deklaraci zdznamu jako dokumentu; evidenci
spisu a typového spisu, zaznamenava procézeni spisu nebo dokumentu, znaage
informace o obhu dokumentu a uz#eni spisu nebo seskupeni.

ED stanovi pozadavky na evidemn znaky ¢islo jednaci, identifikace spisu), které
slouzi k evidenci dokumeint spigi a typovych spis, ale nenahrazuji pouZziti jednoznaho
identifikatoru a pl& urceného spisového znaku. ED agendového infoni@ systému
stanovi poZadavky na evidam ¢islo ze samostatné evidence dokurient
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V piipac, Ze ED agendoveého inforr@iho systému z rozhodnuti organizace raje &tSi
rozsah uddj v evidenci dokumeiif pouziji se pozadavky na ED obdeébn

Pokud je to pro organizactéiné, nebo pokud tak stanovi jiny praviedpis, mohou

byt informani poznamky o dokumentech nebo spisech vedenyoZpel ED ozn&né
slovem ,poznamka“.

Cislo

Pozadavek

6.7.1

Kazdy dokument je evidovan pod jedimgn pdadovym ¢islem v ramci uteného
casoveého obdobi. Kazdy dokument vyivepis, nebo je vloZen do spisu, anebo do
v rdmci sodasti typového spisu. Vyjindaa je situace, kdy jsou dokumenty viozené
vécneé skupiny obsahujici pouze dokumenty.

Tento pozadavek je nutny k zajitintegrity vztali mezi entitami (kapitola 2.1).

6.7.2

Dokumenty vlioZzené doiené skupiny obsahujici pouze dokumenty jsou evidg
pod ¢islem jednacim, které obsahuje jedim& pdadovehcocislo. Pokud je nutné, ab
se dany dokument stal s@sti spisu, dokument jegiiden.

S vyjimkou dokumeit zarazenych do dcnych skupina podle pozadavku 6.]7.

pismeno a) je toto/ptiideni vyjimené, zpravidla si vynuti vyt¥eni nové scneé
skupiny, a vyzaduje tedy spolupraci spravcovske. rd tohoto dvodu je nutné
venovat zvlastni pozornost tverbakovych ¥cnych skupin.

6.7.3

Pokud jsou priorovany spisy, v ED jsou vyBrny vzajemné ikZzové odkazy ng
identifikaci spisu.

6.7.4

Pokud je vkladan spis do typového spigje de tak progednictvim vlozeni KZového
odkazu.

6.7.5

V mist a ¢ase dorteni dokumentu se v centralni nebo jiné podatelo ED
zaznamenaji zakladni udaje zarjici jeho oznéeni, tedy jednozrigay identifikator,
datum a zpravidla adresa odesilatele. Déle je
a) dokument ihned zaevidovan, a to tak, Ze je obslyumlatelny vioZzen do spis
tvoreného srnym archem, nebo je s unikatnimigdovymcislem zg&lenén ve
spisovém planu do ¢éené skupiny vztahujici se ke konkrétnimu utv
organizace, nebo
b) dokument po ozri@ni edan pimo zpracovateli, ktery v ramci zpracova
dokumentu zajisti i jeho evidenci.

Pro poZzadavek stanoveny v pismenu a) narodni stdmipedepisuje, zda se jedna
samostatny spisovy plan obsahujici pouze Utvargrorgce, nebo univerzalni spisg
plan zahrnujici takéacné skupiny oznraljici agendu organizace. Z tétecmé skupiny
obsahujici pouze zaevidované dokumenty fepatcislem jednacim a skawaim
rezimem) nasledn zpracovatelé jednotlivé dokumenty uwfmjis do hierarchie
spisového planu formou jejich/ggideni. V pripade, Ze do této skupiny byl omyle
vioZzen dokument, kteryembyt vioZzen do jiz existujiciho spisu #@ného formou
skerného archu, je spot@é s petidenim opaten cislem jednacim; jeho dosavad
¢islo jednaci istane uchovano v metadatech dokumentu a ERMSnuj@oZ rdmci
ED jeho znazoreni a vyhledavani podle tohottsla jednaciho.

Zejména je nutné dbat na to, aby dokumentyigiatdo spisu tveného formod

Pozadavky na ED agendového infosmi&o systému jsou uzsSi, nez je tomu u ED.
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mista hierarchie znamena4, Ze je vyaronovy spis (formou &mého archu), nebo Z
je dokument vioZzen do stavajiciho spisu, typovédisus nebo do &cné skupiny
obsahujici pouze dokumenty.

6.7.6 ERMS umaiuje v ED evidovat udaje o dokumentech a spisedet® typovych
spigl).

6.7.7 V ED se o dokumentu vedou tyto Udaje:

a) poradovécislo dokumentu (poZzadavek 6.7.8),

b) datum dordgeni dokumentujodci,

c) adresa odesilatele pro doéowani,

d) doruiené mnozstvi,

e) nazev dokumentu (sttoy obsah dokumentujgdnet, veéc),

f) identifikace dokumentu provedena odesilatelem,

g) prideleni k vyizeni,

h) zpasob vyizeni,

i) adresa fjemce,

J) datum pedani k poStovniigpra,

k) odesilané mnozZstvi,

[) identifikace vlastnika v ifpadc dokumend umistnych @gimo ve \¥cné
skupire (pozadavek 6.7.2),

m) zdznam o fevodu dokumentu do analogové podoby podle § 5 at
pism. c) vyhlasky.191/2009 Sb.

V tomto pozadavku se rozumi

a) mnozstvim peet listi dokumentu, peet list: priloh dokumentu nebo pet
svazk priloh dokumentu, jde-li o dokument v analogové pédabprilohy
v listinné podod. U pfiloh v nelistinné podab jejich paet a druh.
U dokumentu v digitalni podelpaocet pfiloh, pokud to charakter dokumen
umoziuje urit (napriklad plohy riznych forem elektronické komunikace, jq
je e-mail, Skype, ICQ apod.);

b) identifikaci dokumentu provedenou odesilatelem mkuchentu uveden
spisova znéka, nebo cislo jednaci odesilatele, nebo eviden c¢islo ze
samostatné evidence dokumerddesilatele, je-li jim dokument ozea;
VvV pripadé jeji neexistence datum vzniku dokumentdmnr nvedené;

c) pridélenim k vyizeni uvedeni ozdani organizéniho Gtvaru pivodce, kteréml
byl dokument fidelen k vyizeni, nebo jména, pdpads jmen, a pijmeni
osoby powené mvodcem Kk w§izeni; oznédeni organizéniho Utvaru
organizace (pvodce) je zaji®vano podle pozadavku 6.7.10;

d) adresou odesilatele pro dafvani — napiklad posStovni adresa, identifikat
datové schranky, e-mailovd adresa; adresa je zpfavikontrolovand
prostednictvim rizeného slovniku. Jde-li o dokument vigwy organizac
(piivodcem), je uvedena identifikace zpracovatele dektum nebo Gtvary
zpracovatele.

6.7.8 P#adové cislo se uvadi v numerické podobDokumentu je fifazovano v ramc
piredem ugenéhocasového obdobi, zpravidla kalemaio roku. Spravcovska ro
v doke konfigurace stanovi podobuiaalovéhcatisla s pihlédnutim k

a) uréeni ¢asového obdobi (8eného casové obdobi ve smyslu § 7 odst
vyhlasky¢. 191/2009 Sb.),

b) piitomnosti nebo néftomnosti bezvyznamovych (péteznich)nul,

c) minimalnimu pdtu znaki (v pripad pouziti bezvyznamovyatul),

d) vychozi hodnat,
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e) prirastku (inkrementace).

6.7.9 V @gipac, Ze je dokument vioZen do spisu vzniklého formiodrrseho archu, padové
¢islo podle pozadavku 6.7.8 se fiégruje.

6.7.10 | pokud organizace stanovi, zedsla jednaciho nebo do polozkyrigisleni k vyizeni
je zaznamenan konkrétni Utvar organizace, sprakéovsle v dob konfigurace
vytvoii a dale udrzujeéizeny slovnik organizaich Utvad organizace. Tento slovnik je
provadzan s uzivatelskymciem zpracovatele a wipadc uplatreni poZzadavku 6.7.
pismeno a) je také provazan s aardm \¥cnych skupin pro Utvary organizace.

Ul

6.7.11 | V ED se o spisu vedou nasledujici udaje:

a) identifikace spisu,

b) nazev spisu,

C) ozna&eni organizéniho Utvaru organizace, ktery spistizyje, identifikace
vlastnika, schvalovatele a zpracovatele spisu,

d) odkazy naisla jednaci dokumeiido reho vloZenych,

e) v piipadt typového spisu odkazy rigsla jednaci dokumeintvloZenych do
jednotlivych sodasti spisu, které jsou vedeny v ramciadizniklych za
uréenécasove obdobi,

f) zpravidla péet dokument obsaZzenych ve spisu.

6.7.12 | V ED agendovych inforriaich systém se eviduji Udaje o dokumentech; pokud jsou
v této evidenci z rozhodnuti organizace evidovadgjé€l o spisech (typovych spisech),
pouZiji se pozadavky 6.7.7 az 6.7.11 obdobn

6.7.13 | V ED agendovych inforriaich systém se o dokumentu vedou nasledujici udaje:
a) poradovécislo dokumentu (poZadavek 6.7.14),

b) datum dordeni dokumentu organizaci,

c) adresa odesilatelea@nou pro doréovani,

d) nazev dokumentu (sttoy obsah dokumentujgdnet, veéc).

Adresou odesilatele pro dafovani se rozumi naklad poStovni adresa, identifikator
datové schranky, e-mailova adresa; adresa je zpfavkontrolovana progednictvim
rizeného slovniku. Jde-li o dokument vy organizaci, je uvedena identifikgce
zpracovatele dokumentu nebo Utvaru zpracovatele.

6.7.14 | Peadovécislo vramci ED agendového inforirdho systému se uvadi v numerigké
podolE. Dokumentu je prazovano vramci fjedem ukeného casového obdob
zpravidla kalendiéiho roku, kdy spravcovska role v dokonfigurace stanovi podobu
poradovéhatisla s moznosti nasledujicich nastaveni pro jebidotu

a) uréenicasoveho obdobi

b) ptitomnost nebo né&fiomnost bezvyznamovych (gateznich)nul,

c) minimalni p&et znaki (v ptipac pouziti bezvyznamovyatul),

d) vychozi hodnota,

e) prirastek (inkrementace).

6.7.15 | V ED se znazmuji udaje o dokumentech a spisech, ifyogct typovych spisech.

6.7.16 | V ED se u dokumentu zejména znaajpr

a) polozky stanovené v pozadavku 6.7.7,

b) c¢islo jednaci (pozadavek 6.7.17),

c) plné urceny spisovy znak dokumentu,

d) jednoznany identifikator dokumentu,

e) zdédény nebo pideleny skartani rezim, pokud je odliSny od skattdho
rezimu seskupeni, ve kterém je dokument ulozZen,

f) odkaz na identifikaci spisu, w¥mz je vloZen (nafiklad na spisovou
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znaku).

V ED se déle znaztwji u dokumentu,
a) ktery je umistn ve wcné skupig obsahujici pouze dokumenty, naz
mateaské wcné skupiny a jeji pkurceny spisovy znak,

b) ktery je umistn v typovém spisu, nazev typového spisu a nazevastiu

typoveho spisu,

c) ktery je vloZzen do typového spisu na zaklgdZadavku 6.7.4 pismeno b),

identifikace sovasti typoveho spisu,

d) ktery byl ugen pro export do agendového infokméno systému podle
pozadavku 6.7.26, zpravidla evidean cislo daného dokumentu, pod nimz

je zaevidovan doffslusného agendového infortmého systému.

6.7.17

Cislo jednaci dokumentu je vzdy temo pdadovym ¢&islem dokumentu v ramgi

uréeného ¢asového obdobi a rokem vzniku spoke se zaznamenanim ozeai

organizace nebo jejiho Utvaru tedport (v prefixu). V gipadt, Zze dokument nalezi

do spisu vytvéeného formou shiného archugislo jednaci dokumentu je tkeno
z identifikace spisu ¢fsla jednaciho inicimiho dokumentu) spate¢ se
zaznamenanim padi dokumentu ve spisu viporg (v sufixu).

6.7.18

V ED se u spisu zna#aji zejména
a) vSechny polozky podle pozadavku 6.7.11,
b) pIn¢ urteny spisovy znak spisu,
c) zdédeny nebo pidéleny skartani rezim,
d) historie spisu,
e) datum vytvdeni spisu,
f) jednoznany identifikator spisu,
g) nazev spisu,
h) identifikace vlastnika, schvalovatele a zpravigleazovatele spisu,
i) skart&ni rezim.

6.7.19

V ED se dale znazmyji

a) u spisu, ktery byl priorovangkovy odkaz na identifikaci spisu, do kterého k
priorovan,

b) u spisu, do kterého byly priorovany jiné spisy,reem KiZzovych odka# na
identifikaci €chto spis,

c) u typového spisu seznam vSech dokuringatazenych do jednotlivych seasti
v ¢lenéni po dilech pro jednotlivé éenécasove obdobi,

d) u typového spisu, do kterého bylyaaeny odkazy na jiné spisy, seznam v§
odkazi do jednotlivych sotasti pro jednotlivé wené casové obdob
[poZzadavek 6.7.4 pismeno a)],

e) Vv pripad tvorby spisu pomoci $mého archu seznam vSech dokunmienhém
obsazenych a jejich jednatsla (&etrg sufixu).

6.7.20

ERMS umatuje takové znazowmi Udaji stanovenych v pozadavcich 6.7.18 a 6.7
o jednotlivém spisu, které zajisti jejich vyiist jedinou operaci.

6.7.21

ERMS umaije pehledné znazoemi udap popisujicich dokumenty pod

poZzadavku 6.7.16, a to podlefpdovehocisla v rdmci utenéhocasoveho obdobi.

ERMS zpravidla umatuje jejich vytiSéni jedinou operaci.

Dyl

ech
i
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6.7.22

V ED agendového inforgr@ho systému se znazogi idaje o dokumentech. Pok
se v této evidenci z rozhodnuti organizace znagbridaje o seskupenich, pouZziji
pozadavky 6.7.18 az 6.7.21 obd®ébn

d
se

6.7.23

V ED agendového inforgr@ho systému se u dokumentu zejména zriégior

a) poloZzky stanovené v poZzadavku 6.7.13,




VMV ¢a. 101/2010 Strana 53

b) cislo evide®ni (poZzadavek 6.7.24),

c) plné urteny spisovy znak dokumentu,
d) jednoznany identifikator dokumentu,
e) skart&ni rezim.

V ED agendového inforntaiho systému se u dokumentu, ktery byl do agendn
informaniho systému exportovan podle pozadavku 6.7.2Zpseridla znazorndislo
jednaci dokumentu, pod kterym byl zaevidovan v enal dokumerit.

véh

6.7.24

Cislo evide®ni je vzdy tvdeno z psadovéhocisla ED agendového inforraiho
systému a zvoleného ozfemi agendového informaiho systému.

6.7.25

V ED se vyhledavaradi zejména podle
a) identifikace spisu (typového spisu a &asti typového spisu),
b) cisla jednaciho dokumentu,
c) jednozn&ného identifikatoru,
d) vlastnika, schvalovatele, nebo zpracovatele,
€) nazvu entity,
f) data odeslani,
g) data pijeti,
h) ozna&eni a identifikace dokumentu provedenych odeséatgl
i) nazvu dokumentu, spisu, S@sti typového spisu, typového spisu,
J) pIné¢ urceného spisového znaku dokumentu, spisu, typovéisu,spouasti
typového spisu,
k) skart&niho rezimu.

6.7.26

V ED agendového inforgriho systému se vyhledavdaali zejména podle
a) evidertnihocisla dokumentu,
b) jednozn&ného identifikatoru dokumentu,
c) data pijeti dokumentu,
d) oznaeni a identifikace dokumentu provedenych odesédaigl
e) plné urceného spisoveého znaku dokumentu, spisu, typovébko, godasti
typového spisu,
f) nazvu entity,
g) skart&niho rezimu dokumentu.

6.7.27

Pokud neni u organizace vyema jednotna evidence dokumentokumenty, ktere

maji byt spravovany v samostatnych agendovych imédmich systémech vedenyc
organizaci a byly oziany v evidenci dokumeint jsou zaevidovany dogené skupiny
spisového planu obsahujici pouze dokumenty. Prdykagendovy informani systém
je vytvarena jedna &na skupina. Pokud se jedna o dokumenty v analogodeélz,

jsou nasled# preneseny do samostatné evidence; dokumenty v digip@dol& jsou
do samostatné evidence exportovany. Po provedsmiopu nebo exportu jsg
dokumenty na konci denéhocasového obdobi uzgeny a je jim pidélen shodny
skart&ni rezim se skartmim znakem ,S*, pokud organizace nerozhodne jinak.

6.7.28

Udaje vedené v ED se po uplynuti jednoho roku odnté#ni ugenéhoéasového
obdobi (podle vyhlasky o podrobnostech vykonu sgisgluzby) znazorni jak
samostatny dokument, ktery se dpataritenym elektronickym podpisem ne
elektronickou znéou a nasledhkvalifikovanym casovym razitkem. Tento dokume
se zattidi do spisového planu a je midglen skartani rezim se skartmim znakem

th

u

DO
nt

LA a skartagéni Ihatou 1 rok.
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7 ODKAZOVANI MEZI ENTITAMI

Tato ¢ast popisuje pozadavky na odkazy mezi entitamdcr(@ skupiny, spisy,
soutasti, dily a dokumenty) v ramci spisového planu.

VSem entitdm uloZzenym v ERMS jsotifpzovany jednozriaé identifikatory, a to
za (telem
a) umoznit ERMS entity zpracovavat a
b) umoznit uzivatelm entity vyhledavat, odkazovat n& a vyuzivat je.

Rozdil mezi jednozmaymi identifikatory a spisovymi znaky je ilustrovan
nasledujicimiitemi obrazky.

Obrazele. 4 popisuje fklad rekolika vécnych skupin; kazdaéena skupina ma sy
nazev (pozadavek 3.2.4).

Nazvy wcnych skupin

Spisovy plan
atd...
“edeni a organizace Finanéni aéetnictvi
| | | | | |
[Steﬁutc-'\mi dokume ity ] [‘-."niti"nl' predpisy J [LI detnictvi obecné 1 [L'I detni doklady ]
atd... L————  atd... atd...

A[Ejil:h podklady ]
A[He organizace instituce ]

Lecenda:
Organizaéni zake Zitosti Vedeni a organizace - v&cna skupina
jednativgch b and

Obrazeke. 4 — nazvy &nych skupin

Kazdé ¥cné skupis je prifazen jednozriany identifikator, jak je patrné v obrazku5.
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Spisovy plan

[J. Vedeni a organizace ] [J.EIE Finanéni uéetnictei ] atdl
[ 2 Statutarni dokume ity ] [5 it pre dpisy J [136 I éetnictvi obecrné 1 [140 Uéetni doklacdy ]
atd... L————  atd... atd...
4[10 Jejich podklady ]
A[J.l Reorganizace instituce ]
Lecenda:
127 Organizaéni zéke Zitosti 127 - jednomaény icen tifik dtor
jednatiych Gt and
Obrazeke. 5 — jednoznéné identifikatory
Vécnym skupindm jeidélen spisovy znak.iftkklad je znazorén v obrazkw. 6.
Spisovy plan
atd.
001 Yedeni a organizace 002 Finanéni téetnictyi
— | | ' |
[ 001 Statutarni dokume nty ] [EIEIE Wit pre dpisy J [EIEIJ. I éetnictvi obecné 1 [EIEIE Uéetni doklacdy ]
atd... L————  atd... atd...
A[EIDJ. Jejich podklady ]
A[EIEIE Reorganizace instituce ]
003 Organizaéni zék Ftosti [J[Jl ?lsw v mak
jednatiych Gt and 002002003 - piné uréeny spsovy znak

Obrazeké. 6 — spisové znaky
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V obrazku¢. 6 jsou pro ilustraci znazatny jednoduché spisové znaky, které jsou
samy 0 sob nejednoznéné. Jedinéné jsou azplné urené spisové znaky zohlagici
hierarchii spisového planu prostinictvim @déni jednoduchych spisovych znakz
matdskych wcnych skupin. Nafiklad plré urceny spisovy znak &cné skupiny ,,001-001-
002" se sestavuje takto:

a) zane se u spisového znaku v hierarchii nejvySe pes&wcné skupiny (001
.vedeni a organizace"),

b) pfida se spisovy znak nasledujicicné skupiny sgrem dofi v hierarchii (001
LStatutarni dokumenty*), vznika tak spisovy znak16001",

c) predchozi krok se opakuje az do dosazeni nejbliztdiska \Ecné skupiny,

d) prida se spisovy znakéené skupiny (002 ,Reorganizace instituce®), coz je

jednoduchy spisovy znakéené skupiny, a tim je vyt¥en v tomto piklade pin¢
uréeny spisovy znak ,,001-001-002".

Dokumenim a komponentam jsou ro¥h prifazovany spisove znaky, a to z&lem

umoZzreni prova@ni jednoznanych odkas na re.

Identifikatory jsou jednozri@aé nejmeén v ramci ERMS. Plé urcené spisové znaky

jsou jednoznéné v ramci hierarchického spisového planu.

7.1 Spisové znaky

Cislo

Pozadavek

7.1.1

ERMS fifadi spisovy znak kterékoli z entit uvedenyctpismenech a) az 1
vytvoienych VERMS nebo do & prijatych, a to pi jejich kazdém novém vyskyt
Entitami pro @ely tohoto poZzadavku jsou

a) vécna skupina,

b) spis,

C) souast,

d) dil,

e) dokument,

f) komponenta.

7.1.2

ERMS zajifuje, aby vSechny ptnuréené spisové znaky byly jednozng@ v ramci
hierarchie spisového planu.

7.1.3

ERMS zajiuje, aby vSechny spisové znaky zachovaly jednomrst bez ohledu na
jakékoli operaceitiideni.

7.1.4

ERMS umakluje ukladani spisovych znaklo metadatovych prikentit, ke kterym se
vztahuji.

7.1.5

ERMS zpravidla umaiuje, aby spravcovska role v dolkonfigurace stanovila
forméty spisovych zndk s moznosti nasledujicich nastaveni pro tvorbuosgeh
znaki, a to

a) numerické, alfabetické nebo alfanumericke,

b) pfitomnost nebo néfilomnost bezvyznamovych (fétesnich)nul,

c) minimalni pa&et znak: (v pripac pouZziti bezvyznamovyatul),

d) vychozi hodnota,

e) prirastek (inkrementace).

7.1.6

Spisové znaky jsou tkemy Zettzenim jednoduchych spisovych zhaloddlenych
znakem oddovace.

7.1.7

ERMS zpravidla umatuije, aby znaky oddovace u spisovych znadkbyly vybrany
zejména z nasledujicich cfovaci:
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a) , "(mezera),
b) ,-"(pomicka),
c) /" (lomitko),
d) ,.” (tecka).
Priklad spisového znaku ,001-001-003“zie byt zapsan jednim z nasledujigich
zpisohi, a to v zavislosti na pouziti bezvyznamovych nubdalovaci v dok¥
konfigurace:
a) 1001 003,
b) 001-001-003,
c) 1/1/3,
d) 001.001.003.
Pozadavek 3.2.7 umade pouziti pedpon (prefi®) a pFipon (extenzi), najklad
a) DJZM 1/1/3,
b) 001.001.3.0SN.

7.1.8 ERMS umaiuje spravcovské rolifpvytvoreni nové ¥cné skupiny stanovit, zda pro
jeji entity — dcé&iné wcné skupiny — se spisové znaky generuji automaticky
prostednictvim ERMS, nebo zda jsotigeleny uzivatelem, anebo externi aplikaci.
ERMS

a) generuje kazdy spisovy znak automaticky a branvatéim jej runé vlozit
nebo upravovat, nebo

b) umoziuje opravinému uZivateli nebo externi aplikadiigElit spisovy znak
(zejména v progedi spravy typovych spiy, ale brani jim provést jeho
piipadné nasledné zmy.

7.1.9 Pokud ERMS automaticky generuje novy spismak [pismeno a) poZzadavku 7.1.8],
generuje nasledujici padovécislo s gihlédnutim k

a) naposledy pouzitétmu jednoduchému spisovému znaklangm mist
spisového planu, nebo vychozi hodnptagiklad v obrazkw. 6 gidani wcné
skupiny 003 - ,organizmi zalezitosti jednotlivych utvaf po
002 — ,reorganizace instituce"),

b) stanovenémuijristku (poZzadavek 7.1.5).

7.1.10 | R vkladani spisového znaku uzivatelem nebo exterplikaci ERMS owtuje
jednozné&nost spisového znaku v ramci jeho niigke entity.

7.2 Jednozn#&né identifikatory

Cislo

Pozadavek

7.2.1

ERMS piadi jednoznény identifikator kazdé poloZzce dale uvedené v pisoh
a) az h), ktera je vytwena v ERMS, P kazdém jejim novém vyskytu. Jednozné
identifikatory se pirazuji k

a) spisovému planu jako celku,

b) vécné skupis,

C) spisu,

d) souwasti,

e) dilu,

f) dokumentu,

g) vytahu,
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h) skart&nimu rezimu, nebo
i) zaznamu.

71.2.2

ERMS zaji&uje, aby byly vSechny jednozireé identifikatory v rdmci hierarchi
spisového planu a v ramci jednoho ERMS provozovaméhgeograficky oddienych
mistech jednozriaé.

Tento pozadavek plati, pokud je spisovy plan demdna samostatnéasti, z nichz
nekteré se uplaiuji na od@lena pracovist. PozZzadavek se vztahuje také ngppady,
kdy je sodasre pouzivano vice spisovych pian

7.2.3

ERMS umaiuje ukladat jednozraé identifikatory do metadatovych pivientit, ke
kterym se vztahuiji.

7.2.4

ERMS zpravidla fiazuje jednoznmé identifikatory, které jsou ,globé&in
jednozné&né”.

Globalni jednozneénosti se rozumi skuteost, Ze jednoziaé identifikatory jsou
prirazovany s pouzitim algoritmu, ktery zéuwje, Ze zadny jiny jednozitey
identifikator neniZze mit stejnou hodnotu, bez ohledu na dobu a syst&mreni.

7.2.5

ERMS zpravidla pouZiva pro generaci gloaljednoznanych identifikatot
algoritmus UUID Universally Unique ldentifigt

7.2.6

ERMS nepoZaduje po uzZivateli, aby¢reu vklddal jednoznéné identifikatory
a vyuzival je pro funkce v ERMS, pokud se pro pdmrd tchto operaci san
nerozhodne.
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8

VYHLEDANI, VYB ER A ZNAZORN ENi

Nedilnou sotéasti ERMS je funkce umaajici uzivateim vyhledavat a znazaovat

spisy a dokumenty. Funkce vyhledavani a znéaani je v konkrétnich ERMS koncipovana
v odliSném rozsahu uZzivatelské nabidky, a tdildxnutim k poZadawkm riznych typ
uzivateh. V této ¢asti narodniho standardu jsou proto stanovenyassél poZzadavky na
obvyklé vyhledavaci funkce i poZzadavky na vyhledayankce, které mohou byt povazovany
pro poteby klasické spisové sluzby za nadstandardni.

Veskeré pozadavky, které jsou dale uvedeny v jiiggioh kapitolach tétaasti, je

nutné aplikovat spot&¢ s poZadavky na kontrolufiptupu, ¥etné kontroly bezpénosti
(uzivatelska opravmi).

8.1 Vyhledani a vylér

Cislo | PoZadavek

8.1.1 ERMS neposkytne uZivateli informace (metadetiao obsah dokumentu), ke kterym
tento uzivatel nema opra&my pristup.

8.1.2 ERMS umaluje uzivatehm vyhledavat a vybirat

a) dokumenty,
b) jakoukoli Uroveér seskupeni a jejichifslusna metadata.

8.1.3 ERMS umaluje uzivatehm stanovit jako vyhledavaci podminky jakoukoli kandzi
prvka metadat.

8.1.4 ERMS umaiuje uzZivatelm stanovit, zda maji byt prdstnictvim funkce
vyhledavani nalezeny dokumenty nebo seskupeni.

8.1.5 | Vyhledavaci funkce ERMS je zpravidla uzivatelskgjish pro vSechny vyhledavaci

D operace stanovené v poZadavku 8.1.2. UZinatelse zpravidla znazowji pii
vyhledavani ¥cnych skupin, spis sowasti, dii nebo dokumeiit stejné rozhrani,
vlastnosti a moznosti,ipstoZze v podrobnostech se vysledky zn&adrmohou liSit
podle gednetu vyhledavani.

8.1.6 ERMS umaluje uzivatehm vyhleddvat v metadatech a zpravidla i v textowdsahu
dokument.

8.1.7 ERMS umaluje pomoci funkce vyhledavani lokalizovat seskupeailtely zatideni
dokumentu do spisového planti pvidenci dokumerit
ERMS nesmi vyzvat uzivatele, aby zastavil prodgsp a zahdjil vyhledavani.
Ucelem tohoto poZzadavku je usnadihpouziti ERMS # prijmu dokumenit

8.1.8 ERMS umaiuje uzivatehm pouZzit @i vyhledavani jako podminky vyhledavani
jakoukoli kombinaci prvik metadat nebo obsah textového dokumentu.

8.1.9 ERMS zpravidla poskytuje vyhledavaci funkci, kterajifuje @i vSech druzich

D vyhledavani jednotné rozhrani, a to jak pro obsatunhentu, tak pro metadata.

8.1.10 | ERMS zobrazuje celkovy & nalezenych polozek jako vysledek vyhledayani
(seznam usgnych vysledik) a zobrazuje nebo umifje uzivateli, aby si vyzadal
zobrazeni p&tu polozek v seznamu taSmych vysledi vyhledavani.

8.1.11 | ERMS zpravidla umatuje uzivatelm zgesnit (zUzit) vyhledavani bez peby znovu

D zadat fivodni vyhledavaci kritéria.

8.1.12 | ERMS umatuje spravcovskym rolim voliteth konfigurovat a nasle@n zmenit

specifikaci standardniho vyhledavani v prvcich mi@tadokumentu, dilu, seéasti,

spisu a ¥cné skupiny nebo v textu.
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8.1.13

ERMS poskytuje vyhledavaci funkci, ktera diugpe v jakékoli kombinaci, s cilern
spojit neomezeny @et vyhledavacich podminek, pouziti vSech booleosisk
operatoi, a to

a) A (LANDY),

b) NEBO (,OR"),

c) PRAVE JEDEN (,EXCLUSIVE OR"),

d) NE (,NOT").

8.1.14

ERMS umaiije uzivatehm vyhledavat entity podle jejich kKbvych slov, pokud s
V Systému pouzivaji.

8.1.15

ERMS umatuje uZivatehm vybrat kltova slova zizenych slovniik (nebo seznamn
povolenych termit) v prabéhu jakéhokoli vyhledavani zalozeného na vyu
klicovych slov.

8.1.16

ERMS zpravidla zahrnuje pouzivartizeného slovniku pro vyhledavani pot
klicovych slov.

8.1.17

Pokud ERMS zahrnuje pouzivétizeného slovniku pro vyhledavani podle@liych
slov, tytofizeni slovniky jsou zpravidla vytigény podle
a) ISO 2788 Pokyny pro vypracovani a rozvijeni jedagjaych tezaut, nebo
b) 1SO 5964 Pokyny pro vypracovani a rozvijeni vicgjagych tezauk (CSN
010172).

8.1.18

Pokud jefizeny slovnik integrovany v ERMS a je vyteo v souladu s ISO 2788 ne
ISO 5964, ERMS zpravidla umiidje uzivateli, ktery vyhledava pomoci ddivych
slov (nebo jiného prvku metadat podigeného slovniku), vyuzivat jako nediln
souwast vyhledavani vSechny vlastnogizeného slovniku (ndjklad vyhledavan
podle obec#sSich, uzSich nebo souvisejicich tertnénsynonym).

ERMS nesmi vyzvat uZivatele, aby opustil vyhledavaozhrani, pokud Zad
0 zpistupréni fizeného slovniku pro vyhledani souvisejicich vyaiettich slov.

8.1.19

Pokud ERMS zahrnuje vyuzifzeného slovniku, umdaje spravcovské roli tent
slovnik udrZovat.

8.1.20

ERMS omezuje moznost amt klicova slova vyhradh na opraviiné spravcovske
role.

8.1.21

ERMS zpravidla zajidije cast&nou shodu a vyhledavani podle ,zastupného zna
ktery umozni vyhledavani jak v metadatech, tak sabiol.

Priklady realizace tohoto poZzadavku:

a) vyhledavaci slovo ,proj* nalezne dokumenty obsabujslova ,projekt”,
~projekci“ a ,PROJA",

b) vyhledavaci slovo ,psycho* nalezne dokumenty olgighslova ,psychopat”,
~psychoticky“ a ,psychologové”,

c) vyhledavaci slovo ,*byte“ nalezne dokumenty obsatiuglova ,gigabyte®
a ,terabyte®, nebo

d) vyhledavaci slovo ,organi?zaci® nalezne dokumentypsahujici slova
Lorganisaci* a ,organizaci®.

|

8.1.22

ERMS zpravidla zajidlje vyhledavani podle ustaleného spojeni slav.vihledani
podle ustaleného spojeni slov se hledaji slovattobpojeni, a to i vifipadk, Zze mezi
témito slovy v textu je vlozeno, poipadct jsou vioZena jina slova, jejichz et mize
uzivatel pro dely tohoto vyhledavaniipsré omezit.

Napiklad pi zadani slov pro vyhledavani ,mezinarodni“ a ,ongaace"
s pozadavkem ,vzdalené od sebe ne vice nez o jelhhwo“, se ve vysledk

.
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vyhledavani objevi n&fklad ,mezinarodni humanitarni organizace".

8.1.23

ERMS umaiuje uzivatehm omezit rozsah vyhledavani na jiméena seskupeni.

8.1.24

ERMS vyhledava a vybira elektronicky spiswucast nebo dil, cely jejich obsah
a kontextovd metadata a poskytuje seznam vSechzgdolo jednotlivé polozky
samostatéi v kontextu konkrétniho seskupeni v jediném prosgsilledavani.

8.1.25

ERMS se uzivatelsky chova obdaber jiz vyhledava entity uloZzené on-line, off-ling,
nebo near-line, i kdyZ mechanismus vyhledavanidopa znazorni entit v digitalni
podol# (elektronickych entit) mohou byt odliSné.

—_—

)

8.1.26 | ERMS zpravidla umaiuje uzivatehm uloZzit a znovu pouzit slova, s jejichz pomoci
D bylo vyhledavéano.
8.1.27 | ERMS zpravidla umaiuje uZivatehm zpistupnit uloZzena vyhledavaci slova i jinym
D uzivatefim.
8.1.28 | ERMS zpravidla umaiuje uzZivatehm stanovitéasove intervaly pro vyhledavan
D nagiklad formou kalendd@ich dat nebo pgem dri.
8.1.29 | ERMS zpravidla umaije pouZiticasovych intervdl, stanovenych kil pomoci data
D (napiklad ,1. listopadu 2008 — 30. listopadu 2008"),boev girozeném jazyce
(napiklad ,minuly tyden®, ,tento misic*) jako vyhledavacich prek
ERMS sodasré umoziuje pouziti alespp nasledujicich slov, péfpac jejich
ekvivalenfi v anglickém jazyce:
a) ,minuly” (last),
b) ,tento” (this),
c) ,pristi* ( next),
d) ,tyden® (week),
e) ,mésic" (month),
f) , ctvrtleti* (quarter),
g) .rok*(year),
h) nazvy dni v tydnu,
i) nazvy nésiql.
8.1.30 | ERMS zpravidla umaiuje uzivatehm nebo spravcovskym rolim konfigurovat
D znazorgrni vysledki vyhledavéni, a todetre
a) poradi, ve kterém budou vysledky vyhledavani znasoyn
b) poctu vysledki zobrazenych na obrazovcig pdnom vyhledavani,
c) maximalniho poétu vysledK pii jednom vyhledani,
d) uvedeni, které prvky metadat budou zna#oyn v seznamu vysledk
vyhledavani.
8.1.31 | ERMS zpravidla poskytuje vysledky vyhledavani pastlgpre jejich relevance.
D
8.1.32 | Pokud seznam vysledkvyhledavani obsahuje ,vytah“ dokumentu v digitghoidokE
D nebo dokument, pro ktery existuje vytah (kapitald) SERMS zpravidla zobrazi vazbu
dokumentu a jeho vytahu tak, aby bylo um#im vyhledani kazdého z nich pomaoci
druhého. Htom zistdva zachovana platnost kontrolyistupu a metadata obou
poloZek Aistavaji oddlena.
8.1.33 | ERMS zpravidla umatuje vyuziti také jiného nez standardniho vyhledé&wa
D nastroje. Organizace the uplatnit jiny vyhledavaci nastroj, nez jaky pysie
dodavatel ERMS.
8.1.34 | Pxi praci s dokumentem nebo seskupenim je zpravidigateli umozgno znazornit
D informace o nejblizSi vysSSi Urovni seskupeni, amy byla ukokena prace
s dokumentem nebo seskupenim.
8.1.35 | Pokud si uzivatel po vyhledani znazornjnigea na zakladprochazeni spisového
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planu) ¥cnou skupinu, spis nebo dokument, je mu zpravidieirtno, a to bez

potreby rechazet do jin€éasti ERMS, provést €mito entitami zejména nasledujici

operace:
a) jejich oteveni,
b) zjisténi jejich matéskych entit v ramci spisového planu,
c) prohlizeni jejich metadat nebo prohlizeni trags#ko protokolu,
d) znazorrni jinych entit na zaklagkiizovych odkai,
e) odeslani e-mailové zpravy,
f) zmeny jejich bezpeénostni kategorie,
g) zjisténi uzivateh a @islusnych pistupovych prav,
h) jejich znazorani,
i) jejich redakce,
]) jejich pretrideni.

ERMS umo#uje na zaklad své konfigurace ERMS provedeni také dalSich operag

8. 2 Znazorréni: zobrazeni dokument

S

gihlédnutim k tomu, Ze ERMS iwie obsahovat dokumenty &znych datovych

formatech, uzivatel zpravidla vyZaduje obecné peelti sluzby poskytujici znazami
v fack datovych formét.

Cislo

Pozadavek

8.2.1

ERMS umaiuje znazornit kliknutim mysi nebo stiskem klave®gah nebo metadata

vécné skupiny, spisu, seésti, dilu nebo dokumentu vzdy, kdyZ jsou identifiany.

Pokud ERMS uklada dokumenty ve formatu proprietamlikace, znazogmi mize
byt provedeno aplikaci mimo ERMS.

Tento pozadavek zahrnuje nasledujici situace:
a) uzivatel provede vyhledani a ziska seznam vyslagkavajici @kolik

dokument; ERMS umozuje znazornit obsah nebo metadata kazdého

nalezeného dokumentu,

b) uzivatel prochazi spisovy plan na urowecné skupiny, ktera obsahuje spisy.

ERMS umoiuje znazornit seznam vSech sgpigirazenych do tétoeéuné
skupiny, jakmile uzivatel klikne mySi nebo stiddéeesu, a umaizije obdob#
znazornit metadatagené skupiny.

8.2.2

ERMS zpravidla umaiuje znazornit dokumenty, které byly nalezeny gextictvim
vyhledavaciho dotazu, aniz by bylo nutné¢iet softwarovou aplikaci spojeng
s dokumentem.

Tento pozadavek je zpravidla zajgan implementaci prohlizeciho softwaru
ERMS.

8.2.3

ERMS zpravidla umatuje znazornit vSechny typy dokuménv digitalni podob

stanovené organizaci igobem, ktery umaiuje uchovavani informaci o podbb

dokument (nagiklad vSechny rysy vizualniho znazeémi a graficky vzhled vytvieny

u

do

softwarovou aplikaci) a ktery umimije celistvé uchovavani vSech komponent

dokumentu v digitalni podeb
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Organizace specifikuje pozZzadované softwarové apdika formaty s ohledem na
poZadovanou Urovevérnosti znazorani.

8.3 Znazorréni: vytisténi
Tato kapitola se vztahuje jen na dokumenty ahapetadata, jejichz obsahige byt

vytiStén  uZivatelsky srozumitelnym #pobem. Nevztahuje se rédgad na spisy

s multimedialnimi komponentami, které nelze vytiskn
ERMS zajisuje funkce tisku tak, aby vSichni uZivatelé motidazet vytiséné kopie

vytisknutelnych dokumeifiti jejich metadat a ostatnich informaci.

Cislo | Pozadavek

8.3.1 ERMS umaluje vytisknout obsah dokumeéina stanovengrvky jejich metadat.

8.3.2 ERMS umaiuje vytisknout vSechna nebo stanovena metadataghké&cné skupiny
spisu, sodasti, dilu nebo dokumentu.

8.3.3 ERMS umaiuje, aby byly vSechny dokumentgoné skupiny, spisu, séasti nebg
dilu vytiS&ny jedinou operaci.

8.3.4 ERMS umakuje uzivatehm stanovit podmnozinu metadat (midgad ,véc”, ,autor",
,datum vytvdeni) a vytisknout souhrnny seznangchito prviki pro vybrané
dokumenty.

8.3.5 |ERMS zpravidla umatuje spravcovske roli stanovit v dokonfigurace, aby vSechny

D tiskové vystupy obsahu dokuménbbsahovaly k nim iffazend vybrand metadata
(napiklad ,nazev”, gislo vytisku®, ,datum®, ,bezpénostni kategorie®).

8.3.6 ERMS zpravidla umakije uzivatehm, aby i inicializaci tisku pozminili standards

D nastavena metadata, které jsénigzena k tiskovym vystuijn.

8.3.7 ERMS umaluje uzZivatehm vytisS€ni seznamu vysledkvyhledavani.

8.3.8 ERMS umaluje spravcovské roli vyti8hi vSech stanovenych spravcovskych
parametiit nebo jejich vybr (nagiklad seznam vSech uzivaiek bezpé&nostnim
opravreénim).

8.3.9 ERMS umaluje spravcovskeé roli vyti&hi skart&nich rezind.

8.3.10 |ERMS zpravidla umaiuje spravcovské roli vytihi fizeného slovniku, pokud je do

D ERMS integrovan.

8.3.11 | ERMS umaiuje vytisknout seznam kidvych slov.

8.3.12 |ERMS zpravidla exportuje seznamckivych slov.

D

8.3.13 |Pokud ma seznam Ektivych slov formufizeného slovniku, ktery je vypracovan

D v souladu s ISO 2788 nebo ISO 5964, ERMS zprawgtéskne polozkyiizenéhg
slovniku wetné zobrazeni vSech pojima jejich vztal.

8.3.14 | ERMS umaiuje opravinym rolim vytiStni celého neboasti spisového planu.

8.3.15 | Uzivatelsky tisk spisového planu unige specifikovat obsah a datovy format
vyslednych tiskovych vystuip

8.3.16 | ERMS umaiuje spravcovskym rolim vytisknout seznam vSech uspisbo spig
piitazenych do konkrétnicktenych skupin (a jejich démych skupin).

8.3.17 |Vytisténi (tisk) seznamu spisuzivatelem zpravidla umdanje specifikaci ptadi,

D obsahu a formatu seznamu (uzivatel zpravitidi polozky seznamu ve vzestupngm
nebo sestupném faxdi, podle ndzvu nebo spisového znaku pog&obn

8.3.18 | ERMS umatuje spravcovskym rolim vytisknout cely neb#st transadniho

protokolu.
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8.3.19 | ERMS umaiuje vytvdit tiskovy vystup stanoveny organizaci, ktery
a) zachovava graficky vzhled vytieny softwarovou aplikaci a
b) zahrnuje vSechny tisknutelné komponenty dokumertigialni podok.

8.4 Znazorréni (jiné)

Tato kapitola se vztahuje vyio€¢ na dokumenty a jiné informace, jejichz obsah nelze
vytisknout (napiklad zvukové a multimedialni komponenty).

Cislo | Pozadavek

8.4.1 ERMS obsahuje nastroje umojci uzivatelsky srozumitelné znazéni a vystup
dokument, které nelze tisknout.
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9

SPRAVCOVSKE FUNKCE

Tato ¢ast popisuje funkce udrzby a systémové podporyékERMS pozaduje.

S funkcemi udrzby a systémové podpory souvisekdaropravani k giistupu (kapitola 4.1) a
zélohy a obnovy (kapitola 4.3).

9.1 VSeobecna sprava

Tato kapitola stanovi poZzadavky na spravu pardmeRMS, zalohu a obnovu,

spravu a konfiguraci systému a spravu uzivatel

—
—_—

Cislo | Pozadavek

9.1.1 ERMS umaiuje spravcovskym rolim vyhledavani, zobrazeni ammparametr
a nastaveni provedenych v ddtonfigurace.

9.1.2 ERMS umaluje spravcovskym rolim, aby

a) pridelovaly opraveeni uzivatetim a rolim a
b) prifadily jednoho nebo vice uzivatek jakékoli roli.

9.1.3 ERMS sleduje dostupny ukladaci prostor, kjerk dispozici, a usdomi spravcovsk
role o zaplgni ukladaciho prostoru na Uravenastavenou dobé konfigurace jak
limitni, nebo o tom, Ze doSlo dhyks. Je pijatelné, aby byly spravcovské rg
uvédomovany progednictvim samostatného softwaru pro spravu systému.

9.1.4 | Pokud sprava ukladaciho prostoru ERMS podporujéeniiachyb, ERMS zpravid|

D sleduje miru chyb vyskytujicich se v p&iovych médiich a oznamugpravcovskym
rolim kazdé médium nebo #zeni, v @mz prekrauje chybovost nastaveny limit
parametr. Pro spravcovskou roli j&jatelné, aby o této skutrosti byla vyrozuréna
prostedky nezavislého softwaru pro systémovou spravu.

9.15 ERMS zpravidla umaiuje spravcovskym rolim snadnymigobem ndnit postaven

D uzivatele v ramci skupin uzivatel roli. ERMS zpravidla umdnje presunout roli

nebo zmdnit stav uzZivatele bez nutnosti smazani role nelbavus z ERMS

a opakovanéhpavedeni udajo uzivateli.

9.2 Hlaseni o stavu ERMS

Stavova hlaSeni jsou akzitou funkci ERMS. Jejich daglem je umoznit

spravcovskym rolim systém spravovat a vedeni orgaeri umoznit sledovani prace v ERMS.

ERMS umo#uje poskytovat stavova hlaseni o své sfr&tejré jako statistické

a jednorazové zpravy, jejichz prisdnictvim spravcovskeé role sleddiiinost a stav systému.
To je pozadovano v celém ERMS a vztahuje se k

a)
b)
c)
d)
e)

spisovému planu,

spigim a dokumeriim,

aktivit¢ uzivatet,

piistupovym a bezgaostnim opravénim a
vybéru archivalii.

Cislo

Pozadavek

9.2.1

ERMS umaluje spravcovskym rolim sestavovani periodickychagp{dennich
tydennich, misicnich, ctvrtletnich) a specifikaci jednorazovych zprav bgeéinnosti.

9.2.2

ERMS zahrnuje funkce pro vylist zprav, jejich prohlizeni na obrazovce a uloZ

eni
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v digitalni podobk.

9.2.3 | UZivateli, ktery si prohlizi zprdvu sestavenou ERME& zpravidla umozmo ji
D piijmout jako dokument.

9.2.4 | ERMS zpravidla umaiije nastavittasové obdobi, které ma byt do zpravy zahrnuto,
D vyjadiené

a) jako rozmezi kalenddich dat (napiklad ,1. 11. 2008 — 30. 11. 2008*), nebo
b) v prirozeném jazyce (ndjklad slovy ,minuly tyden®, ,tento ®sic").

9.25 ERMS obsahuje funkcddeéni a vykEru informaci obsazenych ve zpravach. Nidad
uzivatehm je zpravidla umozmo stanovit, ktery sloupec ve zp&auspdadané da
sloupd ma byt vyuzit proifidéni obsahu zpravy.

9.2.6 | ERMS zpravidla obsahuje funkce sumarizace informadpravach.

9.2.7 | ERMS zpravidla obsahuje funkce hlaSeni o stavu ERM&fické podob.

9.2.8 ERMS umaluje ukladat Zzadosti o zpracovani zprav prétoyné pouziti v budoucnu,.

9.2.9 ERMS umaluje, aby byly zpravy exportovany pro vyuziti v johy aplikacich
(napiklad prostednictvim tabulkového procesoru).

9.2.10 | ERMS umaiuje poskytovat zpravy o celkovémdbo a umistni

a) spidi, sowasti a dib,

b) dokument tiidénych podle datového formatu a podle jeho verze,

C) spidi, souwdsti a dih tridénych podle kontroly fistupu a bezpgmostni
kategorie,

d) elektronickych spi& sowasti a dik tfidénych podle velikosti,

e) elektronickych spi&, sowasti a dik trfidénych podle mista uloZeni,

f) nezbytnych dokumett

9.2.11 | ERMS umaiuje poskytovat zpravy o

a) mnozstvi pijatych dokument,

b) mnozstvi vyhledanych dokumdint

€) mnozstvi now vytvorenych ¥cnych skupin a spis

9.2.12 | Pokud ERMS obsahuje funkci spravy zazihakapitola 10.3), ERMS umdkije
D poskytovat zpravy o

a) celkovém poétu a umistni zaznamn,

b) mnozstvi pijatych nebo vytvéenych zaznain

c) mnozstvi vyhledanych zaznam

9.2.13 | ERMS zpravidla umatuje, aby vytvéeni zprav uvedenych v poZadavcich 9.2.11
D a 9.2.12 bylo provagho libovolnymi kombinacemi dale uvedenych moznosti:
a) vramci celého systému nebaenych ¥cnych skupin,

b) v ramci stanovenych skupin uzivatelebo uzivate,

c) v ramci stanoveného rozsahu kaleimdéh dat.

9.2.14 | ERMS zpravidla umatuje o operacich se spisy a dokumenty poskytovatvgppodle

D uzivatele nebo pracovni stanice a tam, kde jedionieky mozné, podle 5vé adresy.
9.2.15 | ERMS zpravidla umaiuje, aby zpravy uvedené v poZzadavku 9.2.11 zahiyova
D stanovenycasovy interval v ramcidkolika kalend&nich drii, nagiklad znazoranim

vyuZiti ERMS v jednotlivych hodinach.

9.2.16 | ERMS umailuje sestavovat zpravy gghledem spi§ sowasti a dik strukturované
podle celého nebeasti spisoveho planu.

=)

9.2.17 | ERMS umatuje poskytnout zpravu o velikostkladaciho prostoru, ktery je aktudl
vyuZivan a dostupny pro vyuZiti.

9.2.18 | ERMS umaiuje spravcovskym rolim sestavovat zpravy z tdaansakniho
protokolu. Tyto zprdvy obsahuji zejména informacaegimér jedné entit vybrané
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Z nasleduijicich:
a) vécna skupina,
b) spis,
C) souast,
d) dil,
e) dokument,
f) uzivatel,
g) ¢asové obdobi.

9.2.19 | ERMS zpravidla spravcovskym rolim unioge sestavovat z transakho protokolu
D zpravy zaloZzené na vyhu

a) bezpeénostni kategorie,

b) skupiny uzivatel, nebo

c) jinych metadat.

9.2.20 | ERMS umaiuje podat zpravu o vysledku procesu &b archivalii s uvedenim
vécnych skupin, spis sowasti, diti a dokument, které byly uspdSné zniceny nebo
exportovany, s uvedenintipadnych chyb, které v fipéhu procesu nastaly.

9.2.21 | ERMS umaiuje poskytovat zpravy o vysledcich procesu expsiunedenim &nych
skupin, spi8, sowasti, dii a dokument, které byly Uspsn exportovany, s uvedenim
piipadnych chyb, které v filochu procesu nastaly.

9.2.22 | ERMS umaiuje poskytovat spravcovskym rolim zpravy o skarteh operacich
a vysledku posouzeni skamach operaci &etné téch, u nichZz posuzovatel skafta
operace ozril provedeni znieni, fFenosu nebo dalSi odborné prohlidky k budoucimu
datu (poZzadavek 5.2.4).

9.2.23 | ERMS zpravidla umatuje spravcovskym rolim omezit fiptup uZivatal jen

D k nckterym zpravam.

9.2.24 | ERMS umatuje poskytnout spravcovskym rolim zpravu o pokuawusit kontrolu
pristupu a dalSi bezpeostni zasady systému.

9.2.25 | Spravcovska rolepravidla stanovuje frekvenci podavani zprav o astinuplat@ni

D skart&niho rezimu, vetré informaci o vyjimkach (najklad pozastaveni skatia
operace). Spravcovska role zpravidla stanovi roedalmaci ve zprav.

9.2.26 | ERMS zpravidla poskytuje zpravy o mnozstekument za stanovené obdobi, které

D maji byt redmétem posouzeniipd provedenim vydyu archivalii.

9.2.27 | ERMS zpravidla podporujefpspraw skart&nich rezini nastroje pro hldSeni o stayu

D systému, umaijici

a) vypsat vSechny skagtai rezimyiazené podleiodu nebo data,

b) vypsat vSechny entity, ke kterym jéifazen stanoveny skaétd rezim,

c) vypsat skarteni rezim (rezimy), vztahujici se na vSechny entity wcné
skupirg,

d) vyhledat, porovnat a ipzkoumat skartmi rezimy (&etrg jejich obsahu
v rdmci celého spisového planu,

e) vyhledat formalni rozpory ve skaétdich reZimech v ramci celého spisového
planu.

9.2.28 | ERMS zpravidla umatuje vytv&et statisticka vyhodnoceni o rozhodnuticfjapych

D v procesu vybru archivalii v uéenémcasovém obdobi a poskytovat textové a grafické
zpravy o tét@innosti.

9.2.29 | ERMS zpravidla umailje vytvdet statistickd vyhodnoceni o zavedeni a zrugeni

D piikazu k pozastaveni skaftd operace v @deném ¢asovém obdobi a poskytovat
textové a grafické zpravy o tétmnosti.

9.2.30 | ERMS poskytuje zpravu popisujici kazdou chylpribéhu procesu fenosu, exportu,
zni¢eni nebo smazani. Zprava identifikuje dokumentgkgpeni a s nimi spojena
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metadata, f jejichz prenosu se vyskytly chyby, a entity, které nebyly ¢3sp
preneseny, exportovany, 2eny nebo smazany.

9.2.31 | ERMS wytvti zpravu popisujici vSechny chyby, které nastalyribéhu importu.
Zprava identifikuje dokumenty, seskupeni a s nimpojena metadata, fip jejichz
importu se vyskytly chyby, a entity, které nebyptsné importovany.

9.2.32 | ERMS zpravidla podporuje proces importu podavanpmaz o jeho pibéhu a stavu
D Zpravy obsahuji zejména informaci o0 ¢po importovanych dokumeint
a procentuélnim zobrazeni stavu procesu importu.

9.2.33 | ERMS zpravidla zajidije schopnostadit elektronické spisy vybrané préepos do

D seznani podle uZivatelem vybranych metadatovych firvk
9.2.34 | ERMS zpravidla zajidije schopnost generovat uzivatelem definované yppro
D popis elektronickych spisa dokument v digitalni podoB, které jsou exportovany

nebo genaseny.

9.3 Zmény, smazani a redakce dokumetit

Zakladni zasadou vykonu spisové sluzby je, Ze ohaaty nemohou byt émény, a
spisy, souasti, dily i dokumenty (s vyjimkou provedeni b archivalii) nemohou byt
zniceny.

Tato kapitola stanovi pozadavky pro vyjiné situace, kdy dze byt nezbytné
obsah dokumentu zmit nebo dokument smazat a nahradit. ¥tych situacich je nutné, aby
spravcovské role ,smazaly”“ dokumenty, aby opraghyby nebo nafklad splnily povinnosti
vyplyvajici z jinych pravnichigdpisi.

Operace smazanfqudstavuje
a) fyzické vymazani, nebo
b) vylou¢eni z dalSiho zpracovani (uchovani doprovazené sedpi v metadatech
dokumentu, Ze se dokument povazuje imnpseny nebo zteny).

Smazani je vzdy vyjimmou operaci, a tedy moZznost smazani musi bignp
kontrolovana, aby byla chréma celkova integrita dokumentinformace o smazani musi byt
zaznamenana do transakho protokolu.

Spravcovské role ERMS \kterych gipadech pdebuji zvéejnit nebo zpistupnit
dokumenty obsahujici n&iglad utajované informace, osobni Gdajéy@né informace nebo
Udaje tykajici se obchodniho tajemstvi, to tak, igby informace #staly ochrasny.

Povinnost ochrany uvedenych skintesti miZze vyplyvat z pravnich ifpdpid,
bezpénostnich pravidel nebo udérnosti informaci podle poZzadavku nositeléchto
informaci. ERMS musi umdbvat utajit uvedené skuteosti, aniz by byl déen pivodni
dokument.

Uvedeny proces je dale popsan jako redakce. Jgledkem je fivodni (nezninény)
dokument a kopie dokumentu, ktera byla upraventee ke pro Gely narodniho standardu
ozna&ovana jako ,vytah“. ERMS ulozi jakipodni dokument, tak vytah.
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Cislo

Pozadavek

9.3.1

ERMS nabizi konfigutai moznost, ktera zahtaje fyzickému vymazani jednag
prijatého dokumentu.

9.3.2

ERMS nabizi konfiguéai moznost, kterd ve vyjitaych pgipadech po souhlas
posuzovatele skarai operace umdije fyzické vymazani jednou fiatého
dokumentu.

9.3.3

Pokud je v ERMS realizovana konfigtmemoznost podle pozadavku 9.3.1, ERMS

postupuje tak, Ze pozadovanym agpbem jsou ozmana metadata dokumentu
a ERMS utaji obsah a metadata dokumema pSemi uzivateli, jakoby byl dokument

fyzicky vymazan s tim, Ze umozni vyjimku kKigtupu k tomuto dokumentu vy
pro opravinou spravcovskou roli; ERMS sgasreé tyto skuténosti zaznamena d
transakniho protokolu (vylogeni dokumentu).

9.34

0

Pokud je v ERMS realizovana konfigtmamoznost podle pozadavku 9.3.2, ERMS

postupuje tak, Zze dokument je fyzicky vymazan spoftisluSnymi metadaty, kro#n

metadat specifikovanych jako s@st hlavéky metadat (poZzadavek 5.3.19); ERMS

tuto skuténost zaznamend do trangakho protokolu (fyzické vymazani dokumentu).

9.3.5

ERMS umakluje spravcovské roli ve vyjindaych ipadech po souhlas
posuzovatele skaktai operace smazat (fyzicky vymazat nebo w§iuvécné
skupiny, spisy, saiasti, dily a dokumenty mimo proceseposu nebo zdteni
postupem stanovenym v pozadavcich 9.3.1 nebo 9.3.2.

9.3.6

ERMS umaluje uzivatelské roli oz vécné skupiny, spisy, soasti, dily

a dokumenty jako ,wené ke smazani“. Spravcovska role nasiedhzhodne, zda
provede nebo neprovede smazani postupem stanovengoazadavcich 9.3.1 nebo

9.3.2.

9.3.7

V gipad smazéni postupem stanovenym v pozadavcich 9.23B&ERMS
a) zaznamena smazani do trartsdko protokolu,
b) vyda zpravu pro spravcovskou roli,
c) smaze cely obsatkéené skupiny, spisu, séasti nebo dilu,
d) zajisti, aby nebyl smazan Zadny zdznam, jehoz smasdle nebo by mohl
vést ke zmn¢ jiného dokumentu (ndjklad, kdyz je zaznam soasti dvou
dokument, a @itom je smazavan jen jeden z nich),

[@)

e) upozorni spravcovskou roli ndipadné odkazy z jiného spisu, nebo dokumentu

na spis, sotast nebo dil, které maji byt smazany, a vyzadésirpeni ped
provedenim smazani,

f) zajisti, aby Zadna metadata v entiteodkazovala na entitu, ktera neexist
(tedy zachova neporusenost metadat).

9.3.8

Spravcovskym rolim je umairo znenit jakykoli uZivatelem zapsany prvek metadat.

Tato funkce umdaije spravcovskym rolim provétdpripadné opravy chyb uZivafe
(napriklad chyby pi vkladani dat).

9.3.9

Informace o vSech 2Zmach prvk metadat se uklada do trangaiho protokolu.

9.3.10

ERMS umoiuje spravcovskym rolim vytid jeden nebo vice vytd@hz dokumenty
pro ely dalSiho zpracovani, a téi gachovani vodniho dokumentu.

9.3.11

ERMS umo#uje v dokumentu odstréni nebo skryti informaci, u kterych jejic

zpracovatel nebo pravnfempis stanovili zvlastni ochranu nebo rezim nakiagénimi
(napiklad utajované informace, osobni Udaje, obchodpgnstvi). Tento Ukon g
provadi ve vytahu dokumentu.. Pokud ERMS tyto funkam nezajifije, umoiuje
integrovat aplikace k jejich zabezeai.

9.3.12

Pokud je vytveen vytah z dokumentu, ERMS automaticky zaznamema ygtvaeni
do metadat vytahu a dokumentu, ze kterého byl vytaoren, etné autora vytahu

uje

h
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data a®asu.

9.3.13

Pokud je vytveen vytah z dokumentu, ERMS vyzve uZivatele, ktejwytvail, aby
zapsal dvod vytvareni vytahu a ulozil jej do metadat vytahu a dokutmere kteréhg
byl vytvoren.

9.3.14

Pri vytvoreni vytahu z dokumentu ERMS zpravidla automatickilaruje vytah jakg
dokument, za&tdi jej do stejného seskupeni, jako mé&/qguni dokument, a vyzv
autora vytahu o stanoveni

a) duvodu (pozadavek 9.3.13),

b) bezpeénostni kategorie (ma-li byt stanovena),

c) seskupeni, do kterého bude kopie vytahu vloZetmjako volitelny ukon.

9.3.15

Pfi vytvoreni vytahu z dokumentu ERMS zpravidla uiige kopirovani metadat

dokumentu do vytahu.

9.3.16

ERMS zpravidla umaiuje pozmgnit vybrané hodnoty metadat na zakiad

D piistupovych prav uzivatele provgtiho znenu.

9.3.17 | ERMS zpravidla uloZi #Zovy odkaz na vytah ve stejnécné skupis, spisu, sotasti

D nebo dilu jako fivodni dokument, i kdyz tatoéena skupina, spis, seéést nebo di
jsou uzavené.

9.3.18 | Kdyz je dokument vyhledan, ERMS informujevaiele na zaklad kontroly jeho
piistupu a bezpmostni kategorie o existenciiywdniho dokumentu a Figtupni jej
uzivateli k vylEru.

9.3.19 | ERMS uloZi do transakho protokolu kazdou z&nu provedenou v souladu

s pozadavky uvedenymi v této kapitole.
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10 UCELOVE MODULY

Tato ¢ast narodniho standardu obsahuje poZzadavky, jejighdtreni mize byt v
n¢kterych gipadech uzittné pro spravu dokumanta to jako volitelné pozadavky pro
evidenci dokumeritv analogové podave smyslu § 5 odst. 2 vyhlasky191/2009 Sb. a pro
spravu zaznafy pozadavky pro specifické pracovni postupy, podminziti elektronického
podpisu, vyzn&vani pravni moci nebo vykonatelnosti na dokumédntgigitalni povahy a
jiné funkce.

10.1 Evidence analogovych spisa dokumenti

V této kapitole stanovené pozadavkeSi pracovni péeby organizace spojené
s evidenci dokumefitv analogové podabv piipadech, Ze organizace vede spisovou sluzbu
v elektronické podal) jejiz sowasti je evidence dokument/ analogové podab ERMS
umoZiuje zajistit spravu seskupeni tfeoného dokumenty v digitalni podbhk evidenci
dokument v analogové poda@b Vécné skupiny, spisy, soéasti a dily mohou vSechny
obsahovat jakoukoli kombinaci dokumeénv digitalni podob a dokument v analogové
podolz.

Dokumenty v analogové podblmohou spoléné existovat s dokumenty v digitalni
podolE pokud,

a) spis, sodast nebo dil obsahuje pouze dokumenty v analogmdblpy; v tomto
piipadt je entita reprezentovana fyzickou sloZzkou na dadwuiy (napiklad spisova
obélka) a v ERMS je evidovana jejimi idetifdcdmi znaky; nebo

b) spis, souast nebo dil obsahuje jak dokumenty v digitalni gixd tak dokumenty
v analogové podat dokumenty v analogové podbljsou ulozeny odéleré od
dokument v digitalni podob a nemusi byt uloZzeny v zadné fyzické sloZzce vhodné
pro spisovou spravu (ngéglad technické vykresy jakotiohy spisi mohou byt
uloZeny gimo ve fyzickém depozitu).

Pro zaji&ni spravy dokumeit v analogové podab ERMS zpravidla umatuje
piijmout a spravovat jejich metadata. Tato metadataziuji spravcovskym a uZivatelskym
rolim za podminky platnosti kontrolytigtupu vyhledavat, sledovat, vybrat, posuzovat,
pienaSet nebo z&it dokumenty v analogové podbba gidélovat jim pristupova prava
k dokumenim v analogové poddb stejnym zpisobem jako k dokumeilnhn v digitalni
podolz.

Obdobr musi byt ERMS schopenfipnout a spravovat metadata o fyzickych
slozkach.

Cislo | Pozadavek

10.1.1 | ERMS umaiuje spravcovské roli, aby identifikoval&oné skupiny, spisy, soasti
a dily, které existuji jako fyzické slozky.

jsY

10.1.2 | ERMS umaiuje spravcovskym a uzivatelskym rolim zapisovatdezovat metadat
0 vécnych skupinach, spisech, sdstech a dilech, které existuji jako fyzické slgzky
tak, jak je stanoveno v metadatovém modelu, kiegyijohou narodniho standardu.

10.1.3 | ERMS umaiuje uzivatelskym rolim zapisovat a udrZzovat infocaa dokumentech
v analogové podab ve wcnych skupinach, spisech, sastech a dilech, a o
s dodrZzovanim stejnych pravidel jaki piijmu dokumeni v digitalni podoB.

10.1.4 | ERMS umaiuje, aby ¥cné skupiny, spisy, soasti a dily obsahovaly v jakékal
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kombinaci spolén¢ dokumenty v digitalni poda@h dokumenty v analogové podab

10.1.5

ERMS umatuje, aby byly dokumenty v analogové pod#obpravovany stejnyn
zpasobem jako dokumenty v digitalni podobc¢etns jakékoli ddicnosti metadat.

10.1.6

Pokud uzivatel vyhledava nebo jinak pracujéeou skupinou, spisem, ststi nebo
dilem, ERMS zpravidla vhodnymi préstky informuje o ptomnosti pipadné
fyzické slozky nebo dokumeint analogové podabv ni.

10.1.7

ERMS umaiuje spravcovské roli, aby pro analogow&ne skupiny, spisy, soéasti,
dily a dokumenty konfigurovala odliSny soubor pivknetadat, nez které jsg
konfigurovany pro jejich elektronické ekvivalentyMetadata analogového spi
zpravidla zahrnuji dalSi metadata pro

a) informace o jeho fyzickém umésti,

b) informace tykajici se druhu fyzické sloZky nebo dwientu.

10.1.8

ERMS zajidije, aby pi vybéru vécné skupiny, spisu, séasti nebo dilu byla zaroie
jedinou operaci vybrana metadata jak pro elektk@nidak pro s nimi spojen
analogoveé entity.

10.1.9

ERMS zpravidla podporuje sledovani fyzickych slozekdokument v analogové
podol# prostednictvim funkce fedani a pevzeti, s cilem zaznamenat jejich urmst
vlastnika a datumipdani, pofipadt prevzeti.

10.1.10

ERMS zpravidla umaiuje uzivateli, ktery pedava seskupeni v analogové pad
nebo dokument v analogové podplaby zaznamenal datum, do kterého maji
seskupeni v analogové podatebo dokument v analogové podalaceny.

10.1.11

ERMS zpravidla podava zpravdaigiusSnému uzivateli, pokud se blizi datum vrag
zapj¢eného seskupeni v analogové padatebo dokumentu v analogové podo
nebo je toto datumipkraieno.

u

ob
byt

eni

10.1.12

ERMS zpravidla umaiuje opravnému uZzivateli provést jedinou operaciénm data
pro navraceni jednoho nebekolika seskupeni v analogové podatebo dokumerit
v analogové podab

10.1.13

ERMS zajidlje, aby metadata pro seskupeni v analogové godebo dokumenty
v analogové podabpodléhala stejné kontrolgiptupu, jako v fipadt elektronickych
entit.

10.1.14

ERMS zpravidla zajidije funkci, ktera umozni uZivateh zaznamenat informag
0 umiséni a pohybu seskupeni v analogové p@dmblokumert v analogové podab

e

10.1.15

Funkce ERMS podle pozadavku 10.1.14 zpravidla wime@z aby byla mista uloze
analogovych entit vybrana ze seznamu nebd&iema podle feddefinovanéhg
seznamu. Pokud ERMS nepodporujiedaefinovany seznam umisf, je mozné
umiseni uvadt volnou formou.

-
—_—

D

10.1.16

Funkce ERMS podle poZzadavku 10.1.14 uingje uzivatehm zaznamenavat opera
predani a fevzeti analogovych entit.

10.1.17

Funkce ERMS podle pozadavku 10.1.14 zaznamenavdrmate o pohybec
analogové entity, detns
a) jednozn&ného identifikatoru,
b) aktualniho umishi entity,
c) spravcovskou roli definovaného gho predchozich umishi (tento poet je
definovan v dob konfigurace),
d) data zndny umiséni,
e) uzivatele odpo¥dného za zrny umiséni; tato informace se zaznamenava
pokud je to delné.

oy

jen

10.1.18

ERMS umatuje uZivatelské roli sithlédnutim kjejim pistupovym praim

poskytnout informaci o aktualnim umist predané analogové entity, jejim vlastniku

a datu, kdy doSlo kipdani entity.
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10.1.19] ERMS zaznamenava vSechny operatedgni a pevzeti a jejich datum dp
transakniho protokolu.

10.1.20| ERMS umaiuje zaznamenavat do trangakho protokolu vSechny ziny
v metadatech analogovych entit.

10.1.21| ERMS zpravidla podporuje vytiSti a rozpoznavantéarovych kod pro analogové
D spisy, sodasti, dily a dokumentyCarovy kéd niize byt nahrazen jinou technologi
nagiklad prostedky radiové frekvemi identifikace RFID).

—_—

10.1.22| ERMS zpravidla podporuje vytiSti Stitki pro analogové spisy, séasti a dily nebg
D fyzické slozky. Stitek obsahuje zpravidla nasledujietadata:
a) nazev organizace nebo jejiho organidho Utvaru,

b) jednoznény identifikator,

C) spisovy znak,

d) skart&ni rezim,

e) bezpeénostni kategorii (pokud se pouZiva).

10.1.23| ERMS $ vyhledavani dokumeitv analogové poda@bpostupuje obdokinjako i
vyhledavani dokumettv digitalni podob, s vyjimkou gipadi, kdy
a) obsah dokument v analogové podab nelze znazornit (ERMS misto
znazorgni dokumentu znazorni jejich lokai metadata), nebo
b) dokumenty v analogové podbbh dokumenty v digitalni poda@bmaji izna
metadata, ktera Ize znazornit.

10.1.24| ERMS zpravidla umatuje upozornit v ramci skartaiho rezimu spravcovskou roli na
D kazdou udalost, ktera se tyka dokunientanalogové podaba seskupeni v analogoyé
podol, pokud byla v ERMS provedena obnova dat ze zalétokud je ERMS
vyuzivan pro evidenci dokument analogové podahmize po obno¥ dat ERMS ze
zélohy vzniknout rozpor, jestlize byla v dobmezi provedenim zalohy
a obnovou ze zalohy provedena skarfeoperace analogové entity a zaznam o [této
operaci se tak v ERMS neuchoval.

Tento pozadavek umage spravcovske roli uskutat napravu.

10.1.25| Kdykoli je vytvéen novy spis, satdst nebo dil a existuje prae yzicka slozka,
ERMS umoauje uzivateli vyti&ni obalu &chto entit se zdkladnimi metadaty, kterymi
jsou zejména

a) predmet (véc),

b) jednoznény identifikator,

c) plné urteny spisovy znak,

d) bezpeénostni kategorie (pokud se pouziva),

e) skart&ni rezim.

10.2 Vyuziti ERMS k podpore vyiazovani dokumenti v analogové podoB

Cislo | Pozadavek

10.2.1 | ERMS informuje spravcovskou roli o uplyndtiby od spousti udalosti stanovené
skart&ni Ihitou pro dany skartai reZzim analogovych entit.

10.2.2 | ERMS upozorni spravcovskou roli na existendioZeni entity v analogové podd
spojené s &nou skupinou v digitalni podépspisem, satasti nebo dilem, které se
maji prenést, exportovat nebo Ziti

(=)

10.2.3 | ERMS exportuje neborgsouva metadataiippienosu entity v analogové podop
obdobr jako v gipad metadat entit v digitalni podéb
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10.2.4

nebo znteny).

Ri prenosu nebo zteni entit v analogové poddERMS vyZzaduje po spravcovs
roli potvrzeni penosu nebo zdéni entity v analogové poddipied dokoenim tchto
operaci (rdni zapsani potvrzeni, Zze dokumenty v analogove lpobdlgly preneseny

ké

10.3 Sprava zaznam a dalkovy pristup k zaznamim a dokumentim

podskupinu. Nkteré EDMS naopak obsahuji zakladni funkce sprakychent.

(CMS)

Dalkovy pistup k dokumeriim je také sokasti systénn pro spravu datového obsahu

Nasledujici tabulka objasje typické odliSnosti mezi EDMS a ERMS.

EDMS

Elektronicky systém spisové sluzby
vykonavané v elektronické podok

umoziuje zaznamy pozamit

chrani dokumentyipd pozndnénim

umoziuje, aby zaznamy existovaly
v n¢kolika verzich

umoziuje existenci jedné kotieé
verze dokumentu

zpravidla umottuje, aby zdznamy
jejich vlastnici vymazali

chrani dokumentyipd vymazanim,
s vyjimkou stanovenych &igre
kontrolovanych situaci

zpravidla obsahuje specifické
kontroly uchovavani

obsahuje fisnou kontrolu
uchovavani

zpravidla obsahuje strukturu ulozenj

zaznamu kontrolovatelnou uzivateli

obsahuje fesreé stanovenou struktur
uspdadani dokumeit(spisovy
plan), kterou udrZuje spravcovska
role

je predevsim uten k podpee
kazdodenniho pouzivani zaznapro
aktualnicinnosti.

zpravidla podporuje kazdodenni
Zpracovani zaznaimale primarg je
uréen k zajis¢ni bezpéného ulozeni

pracovnich dokumeit

V této kapitole jsou dale uvedeny d&vé pozadavky na integrovangesSeni
ERMS/EDMS. Pozadavky plati pouze tam, kdecsagsti feSeni ERMS jsou sluzby EDMS.
Tyto pozadavky vychazeji z koncepce, podle kteréhanobyt zaznamy ulozeny (tedy

Systemy spravy elektronickych zaznafEDMS) se v organizacich Siroce pouzivaji
pro spravu a kontrolu elektronickych zazrarivinoho funkci a sluzeb EDMS séefiryva s
ERMS. EDMS obvykle zahrnuje indexovani zaznamu,aoizpci paniti, spravu verzi a
Gzkou integraci s red&kimi systémy pro spravu webu a vyhledavacimi nagiro pristup k
zaznanim. Nekteré systéemy ERMS zafigji uplnou kapacitu EDMS, jiné jergkterou jeho

zatidény) do stejnych &nych skupin a spisjako dokumenty. Tato koncepce podporuje

pozadavek, Ze koncepty zaznamohou byt ukladany do stejnych seskupeni jako &uode

verze,

jimiz tedy budou dokumenty.

Pojem ,zaznam“ je prodely tétocasti specificky pouzivan pro popis informace nebo
objektu, ktery nebyl deklarovan jako dokument v ERM



VMV ¢a. 101/2010 Strana 75

Cislo | Pozadavek

10.3.1 | ERMS zpravidla umatuje spravovat elektronické zaznamy a dokumentymcia

D stejného spisového planu a s pouzitim stejnych amesii kontroly gistupu.

Ucelem tohoto pozadavku je umoZznit uzivatel ukladat zaznamy, které maji
charakter konceptu, do seskupeni, do kterého bymtavidla zatiden vysledny
dokument.

10.3.2 | Pokud ERMS spravuje v ramci stejného spisovéhoupiai zadznamy, tak dokumenty,

D jasre ozn&i, které polozky jsou zaznamy a které dokumenty.

10.3.3 | Pokud ERMS spravuje zaznamy i dokumenty v ramcinét® spisového pland,

D umoziuje uzivatelskym rolim provétl v souvislosti s jakoukoli stanovenowcnou
skupinou nebo spisem nasledujici operace:

a) deklarovat vSechny zaznamy jako dokumenty,
b) smazat vSechny zdznamy a ponechat jen dokumenty,
c) smazat vSechny zaznamy, které jsou starSi nezv&aaaaloba.

10.3.4 | Pokud ERMS spravuje zadznamy i dokumenty vramcinét® spisového pland,

D uvédomi spravcovskou roli, ze uvhitvécné skupiny nebo spisu, které jsou
exportovany, existuji zaznamy, a nabidne mu, abpaay

a) smazal,
b) deklaroval jako dokumenty,
c) exportoval spokén¢ s dokumenty.

10.3.5 | Pokud je EDMS satasti ERMS, nebo pokud je s ERMS Uzce integrovanvigD

D umoziuje pedat automaticky elektronické zaznamy do ERMS taky byly
automaticky pjaty jako dokumenty. Tento pozadavek je dasgji aplikovan
v prostedi typovych spis

10.3.6 | ERMS umaiije uzivatehm

a) prijmout elektronicky zaznam a deklarovat jej jakokdment v ramci jedné
operace, nebo

b) piijmout elektronicky zaznam, uloZit jej a dokdn jeho pijem jako
dokumentu poziji.

10.3.7 | ERMS umatuje kopirovat obsah elektronického dokumentu Zalein vytvdeni
noveho, samostatného elektronického zaznamu, bézhyaautomaticky vytvit novy
dokument a se zarukou zachovani n&&mého givodniho dokumentu.

10.3.8 | ERMS umo#uje uzivatelskym rolim jfedat (poZzadavek 10.3.11) jakykoli zaznam, ke

D kterému maji fidélena gistupova prava.

10.3.9 | ERMS umo#uje uzivatelskym rolim igvzit jakykoli zaznam, ktery jim byltpdan,

D a umoznit uzivateli volbu fevzit nebo nevzit zdznam jako jeho novou verzi
(pozadavek 10.3.20).

10.3.10| ERMS zpravidla umaiuje uZivateli, ktery fijima zaznam, volitela zapsat textove

D vyswtleni zneén provedenychip predani.

10.3.11| Pokud je zaznam uzivatelentepdan, ERMS zabrani dalSimu uzivateli, aby jej dale

D predal nebo proved! zénu (@i sowasné platnosti pozadavku 10.3.13) Zaznam je
v tomto gipact opravreén upravit vylené uzivatel, ktery jej pedal. PoZzadavek plati
pouze pro zaznamy.

10.3.12| Pokud je zaznamipdavan jinému uzivateli a tento uZzivatel se jejystkaké pedat,

D ERMS mu zabrani v tomto pokusu¢emz ho informuje.

ERMS sogasre
a) zobrazi identifikaci uzivatele, ktery provedegdani, nebo
b) utaji identifikaci uZivatele, ktery provedigrani.
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Prislusna volba je stanovena v ddonfigurace ERMS.

10.3.13| ERMS umo#uje spravcovské roli, aby zruSitgldni zaznamu.

D

10.3.14| ERMS neumotiuje prevzit uZivateli jako stejny zdznam verzi zaznarejiz jpredani

D bylo zruSeno (pozadavek 10.3.13).

10.3.15| Pokud je dinén pokus uzakit vrdmci ERMS seskupeni, které zahrnujedany

D zaznam, ERMS oznami tuto skéniest spravcovske roli jako vyjimku.

10.3.16| Uzivatelim je zpravidla umozmo prijmout zaznam z pro&tdi EDMS.

D

10.3.17| Uzivateiim je umoZzZgno uskuténovat snadné ienosy v ramci integrovaneél

D EDMS/ERMS za Gelem deklarovat zaznam jako dokument.

10.3.18| Pokud existuje vice verzi zaznamu, ERMS uiogg @ijmout zaznam jako dokume

D vSemi v tomto poZzadavku stanovenymiigpby, z nichz jeden je vzdyden v dok
konfigurace ERMS jako standardni, dalSi si uzZivaté¥e vybrat v dob prijmu, a to
Z nasledujicich moznosti

a) prijmout aktualni verzi,

b) pfijmout jednu verzi stanovenou uzivatelem,

c) prijmout vSechny verze ulozené a vedené jako jed&ardent,

d) prijmout vSechny verze uloZzené a vedené jako sanméstavzajem spojen
dokumenty.

10.3.19| ERMS ke kazdému zaznamu uchovavyélo verze, které zobrazi, kdyZz je zdznam
D vybiran nebo vyhledavan.

10.3.20| ERMS automatickyisluje verze. Pokud je zaznamihpaSen jako nova verzejslo

D verze se zvysi o jednu oproti verzedchozi.

10.3.21| ERMS zpravidla umatuje, aby byl systémcislovani verzi definovan v dek

D konfigurace a poskytoval zejména tyto moznosti:

a) jednoduchécislovani paadi verzi (tedy s vyuZitim ngirzité ciselné fady
celych kladnycRisel),

b) c¢islovani hlavni a vedlejSi verze [ted§dglovanicisel ve forng ,x.y*“, kde ,x"
ozna&uje hlavni verzi ozngnou podle pismene a) a ,y* oznge vedlejsi
verzi; uzivatel rozhodne, zda zvy8islo hlavni nebo vedlejSi verzefitpm
vedlejSi verze se automaticky znovu nastavi napfkud jecislo hlavni verze
zvyseno.

10.3.22| ERMS umoiuje, aby spravcovska role mohla vzdy konfigurov&tZzeni verze
D zdznamu na urowievécné skupiny nebo spisu v rdmci spisového planw, zejména
s nasledujicimi standardnimi moznostmi pro kazdmmeu skupinu nebo spis

a) do wcné skupiny nebo spisu jsou uloZzeny vSechny veseehvzaznaiy

b) do wcné skupiny nebo spisu je uloZena jen poslednieMeazdého zaznamu,

c) do wcné skupiny nebo spisu jsou ulozeny verze kazdéhnamu; maximaln
standardni p&et uloZzenych verzi stanovi spravcovska role.

10.3.23| ERMS zpravidla umaiuje uzivatehm, ktefi ukladaji zaznam, abygpsali standardr

D hodnotu pro péet verzi dokumentu (pozadavek 10.3.22), které majulozeny.

10.3.24| ERMS umaitlje uzivateli zapsat hodnoty metadat pro dokumetdb? jeho @ijmu.

10.3.25| ERMS zajidije, aby kazdy fjaty prvek metadat byl spravovan v souls
s metadatovym modelem, ktery jilphou narodniho standardu.

10.3.26| ERMS zpravidla umatuje opravnému uZivateli propojit metadatové prvky EDN

D do pisluSnych metadatovych poli EDMS.

10.3.27| Pokud vznikne konflikt v metadatech mezi ERMS a ERNERMS na tuto skutaost

D upozorni uzivatele.
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K tomuto konfliktu nmze dojit, jestlize ERMS nekontroluje metadatovékyprv
vV z&znamu.

10.3.28| ERMS zpravidla umatuije svoji integraci s novymi verzemi EDMS nebo jimy
D systémy pouzivanymi v organizaci.

10.3.29| ERMS umo#uje spravovatizneé verze elektronického zdznamu jako jedinoutentit

10.3.30| ERMS zpravidla umatuje omezit uzivatéim prohlizet

D a) jen posledni verzi zaznamu,

b) vybrané verze zaznamu,

c) vSechny verze zaznamu,

d) verze, které byly fjjaty nebo deklarovany jako dokument.

Omezeni provede spravcovska role.

10.3.31| ERMS zpravidla umailje, aby uZivatelé #ii vytvoren prostor pro ukladani vlastnich
D zaznani.

10.3.32| Pokud je sotasti ERMS prostor podle pozadavku 10.3.31, spré&lkewoli je
D umozréno omezit velikost prostoru pro uzivatele.

10.3.33| Pokud je sotasti ERMS prostor podle poZzadavku 10.3.31,fjstpp k mu omezer
D vyluéné pro daného uzivatele.

10.4 Pracovni postupy

Pozadavky této kapitoly jsou dopdemé. Pokud je ERMS roZ8h o tuto doportenou
funkénost, musi povinh splnit pozadavky nejménv rozsahu pozZadaik10.4.1, 10.4.2,
10.4.4, 10.4.5, 10.4.7, 10.4.9, 10.4.10, 10.4.144.15, 10.4.17, 10.4.18, 10.4.23, 10.4.28,
10.4.34, 10.4.35, 10.4.37, 10.4.39, 10.4.40 a 48.40statni pozadavky jsou i vtomto
piipadt doporwené a neni nezbytmutné je realizovat séasré s citovanymi pozadavky.

Pracovni postupaforkflow) mize byt definovan jako automatizace pracovniho moce
a to celkova nebdaste&na, v jehoz pibéhu dokumentace, informace nebo Ukokeghazi
v ramci ifeSeni stanoveného Ukolu od jednohasinika ke druhému ke zpracovani podle
procesnich pravidel.

Pozadavky této kapitoly se vztahuji jak k zakladfiinkcim, tak k progedkim tizeni
pracovnich postup (nagiklad zpracovani velkoobjemovych transakci, podavaprav
o systému, informace o praci uzivdteV systému). Pozadavky mohou zajistit integraci
aplikace slouzici kizeni pracovnich postiglo ERMS.

V ERMS se pracovni postupy pouZivaji k pohybu tetelickych spig nebo zaznain
a dokument mezi uzivateli, Utvary a aplikaimi programy, a to zejména pro

a) fizeni zéasadnich prodes jako je gijem dokument, zakladani spis nebo
odstraovani gchto entit,

b) kontrolu a schvalovani dokuméntied gijmem,

c) fizeni pohybu dokumeitebo spig od uzivatele k uzivateli ke konkrétnim operacim
(napriklad ke kontrole zdznamu, schvéleni nové verze),

d) upozorrni uzivateti na dostupnost dokumeint

e) distribuci dokumernt,

f) spravu dokumeiitprostednictvim procesprace s typovymi spisy.
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Cislo | PoZzadavek
10.4.1 | ERMS umo#uje pracovni postupy, které jsou feay procesnimi kroky,
D predstavujicimi najklad pohyb zaznamu, dokumentu nebo spisu od jeanhoh
Ucastnika k druhému ke zpracovani nebo rozhodnuti.
10.4.2 | ERMS rozpoznava uzivatele i pracovni skupiny jakastniky pracovnich posttp
D
10.4.3 | Jestlize je tastnikem pracovnich postuppracovni skupina, funkce ERMS pro
D pracovni postupy zpravidla zahrnuje nastroj k thietri péichozich Ukal jednotlivym
¢lenim pracovni skupiny v rotaci, nebo na zaklagisttni o dokoreni aktualnihg
Ukolu ¢lena pracovni skupiny, a to zaelem vyrovndvani pracovni zae clena
pracovni skupiny.
10.4.4 | ERMS umo#uje spravcovskym rolimipdem definovat vybrané modely pracovnjch
D postuyg.
10.4.5 | ERMS umo#uje spravcovskym rolim ulozit jiz definované modebyacovnich
D postup pro budouci pouziti, a to s vyuzitim jednoamého identifikatoru fidéleného
kazdému pracovnimu postupu.
10.4.6 | ERMS zpravidla umaiuje spravcovské roli uloZit a nazvat model pracberpostupu
D
10.4.7 | ERMS omezuje poz#tiovani fedem definovanych modelpracovnich postupna
D spravcovske role nebo na oprémé uzivatele.
10.4.8 | Pokud spravcovska role zmi a uklada model pracovniho postupu, ERMS zpravidl
D umozni jest pred provedenim ziémy modelového pracovniho postupu ulozit jeho
kopii jako dokument. ERMS zpravidla zménému modelu pracovniho postupu
automaticky pidéli nové cislo verze s metadaty specifikujicimi dat@asy platnost
pracovniho postupu.
10.4.9 | ERMS neomezuje @et model pracovnich postup které mohou byt definovany
D a ulozeny.
10.4.10| ERMS zapiSe vznik nebo 2Zmu predem uloZzeného modelu pracovniho postupu do
D transakniho protokolu.
10.4.11| ERMS zpravidla umatuje uzivatelskym rolim definovat, vyuzit a okandzitlozit
D nove, uZivatelsky definované modely pracovnich yyast
10.4.12| ERMS zpravidla zahrnuje grafické rozhrani, které oam spravcovskym
D a uzivatelskym rolim definovat, udrzovat a uprawawadely pracovnich postip
10.4.13| ERMS zpravidla podporuje procesyfeposu, zrieni, posouzeni nebo exportu
D zaznamenavanim a podavanim zprav o
a) postupu (stavu) posouzeni (igad zpravy o pibéhu procesu, detaily
skart&ni operace, data odborné prohlidky),
b) dokumenteckekajicich na zreni v disledku rozhodnuti o vyou archivalii,
C) prabéh prenosu.
10.4.14| ERMS upozorni spravcovskou roli, jestlize je dokam@&ebo spis zahrnuty do
D pracovniho postupu oz&en k provedeni vydyu archivalii.
10.4.15| ERMS zaji¥uje, Zze vSechny dokumenty a spisy si #ghu realizace pracovniho
D postupu uchovaji odkazy.
10.4.16| ERMS zpravidla spravuje spisy a dokumenty ve framtakteré mohou byt
D posuzovany, vyhodnocovany a kontrolovany spravogwskolemi.
10.4.17| ERMS umo#uje uzivatelskym rolim vyvolat a vyuzivat modelogg@covni postupy
D definované spravcovskou roli.
10.4.18| ERMS umokuje uZivatehm monitorovat pibéh pracovnich postup které zahajili
D a kterych se &astni.
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10.4.19| ERMS zpravidla umaiuje provést jako krok v pracovnim postupu autonkat|c
D deklarovani zdznamu jako dokumentu.
10.4.20| ERMS zpravidla neomezuje &t kroki v ramci kazdého pracovniho postupu.
D
10.4.21| ERMS zpravidla umaiuje ukit prioritu kroki pracovniho postupu fazenych ve
D fronte.
10.4.22| ERMS zpravidla zahrnuje funkci prodlevy.
D
10.4.23| ERMS podporuje definovaldiznych funkci uzivatél v ramci pracovniho postupu.
10.4.24| ERMS zpravidla umaiuje spravcovské roli, aby definovala v doBonfigurace
D ERMS maximalni p&et krokii v ramci pracovniho postupu.
10.4.25| ERMS zpravidla umaiuje spravcovske roli, ktera definuje model pracberpostupu
D aby jednotlivym krokm pracovniho postupu figélila Ihaty pro zpracovanj
a aby ERMS oznamovalgkroieni €chto Ihit urcenému uzivateli nebo spravcovske
roli.
10.4.26| ERMS zpravidla umaiuje spravcovske roli, ktera definuje model pracberpostupu
D aby si vybrala zi{edem definovaného seznamu, které operaestdici pracovniho
postupu provedou.
10.4.27| ERMS zpravidla umaiije spravcovskeé roli, ktera definuje model pracherpostupu
D aby vyler ucastnika provéatla podle
a) jména a fijmeni,
b) role,
c) organiz&nich Utvaf.
10.4.28| ERMS umo#uje spravcovské roli v ramci pracovnich postypovolit jednotlivym
D uzivatelim prerozdlit ukoly pracovniho postupu jinym uzZivateh nebo skupinam
uzivatefi.
10.4.29| ERMS zpravidla umaiuje astnikim prohlizet fronty Gkdi, které jsou jim fidéleny
D a které zpravidla umaiji
a) Ucastnikim vybrat kroky pro plani ukolu, nebo
b) zdaraznit dilezitost kroki na zaklad principu jejich¢asového zZ@azeni do sady
po sok& jdoucich ukon (tzv. metod&IFO).
Tato volba ma byt specifikovana, kdyz je navrzemdet@racovniho postupu.
10.4.30| ERMS zpravidla zajidije podmigné pracovni postupy, které zavisi na vstupu
D uzivatele nebo systémovych datech, ktera defima§r pracovniho postupu. Pracovni
postupy, prosednictvim kterych je jidélen dokument nebo spis jednomu &kaolika
uzivateli, zavisi na rozhodnuti jednoho &agtniki.
10.4.31| ERMS zpravidla umaiuje uzZivatehm pozastavit déasré pracovni postup zisdrodu
D vyfizeni jinych kol a dokowit jej pozdji.
10.4.32| ERMS upozorni uzivatele, Ze mu byl elektronicky wden spis nebo dokument
D (dokumenty) v digitalni podab
10.4.33| ERMS zpravidla podporuje sledovaniithvytizeni spid a dokument, které umozn
D uzivateli nastavit fpomenuti Ity vytizeni spisu nebo dokumentu ke zvolenému
budoucimu datu.
10.4.34| Souasti ERMS jsou funkce umbdjici uzivateim upozornit jiné uZivatele na
D dokumenty hodné jejichietele.
Pro realizaci tohoto poZadavku Ize vyuZit existigystém elektronické posty nebo jjny
systém zasilani zprav.
10.4.35| ERMS zpravidla umaiije spustit automatickyipdepsany modelovy pracovni postup,
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pokud je pijat stanoveny typ dokumentu.

Napfiklad pracovni postup stanoveny pro zpracovatetmich zaznam mize byt
spusen automaticky fijmem dokumentu, ktery odpovida typu ,faktura“

10.4.36| ERMS zpravidla umaiuje pijem elektronickych zéaznaimnebo dokumeiit do

specialnich slozek, které auji prislusné modelové pracovni postupytijfRem
zaznani nebo dokumeiit do specialni slozky je pracovni postup spugjpracovni
postup je uten typem zdznamu nebo jinou hodnotou metadat).

10.4.37| ERMS zaji$uje hlaseni, které umozni opré&wym uzivateh a spravcovskym rolim

sledovantinnosti a vykonu v procesu provdud pracovnich postuip

10.4.38| ERMS zpravidla podporujefipem modelu pracovniho postupu jako dokumentu.

10.4.39| Kdyz byly spis (spisy) nebo dokument (dokumentyjagzpvany s pouzitim jednoho

nebo vice pracovnich postypmusi ERMS umoznit uzivateh stanovit identifikato
(identifikatory) a verzi (verze) pouzitého pracdvmipostupu (postui).

10.4.40| ERMS zaji$uje, aby byla vzdy dodrzena vSechndisfupova prava. ERM

U)

neumoauje konfigurovat pracovni postup tak, abylildptistup uzivateli, ktery pro
urcité operace fistupova prava nema.

10.4.41| ERMS zpravidla podporuje export standardniho prattay postupu pro&dnictvim

schématu XML, ktery jefilohou narodniho standardu.

10.4.42| Udaje z transainiho protokolu pracovniho postupu jsou zpravidlanzenenavany

do transakniho protokolu ERMS.

10.4.43| Udaje transadniho protokolu pracovniho postupu jsou néaitelné.

10.5 Préace s typovymi spisy

Typovy spis je logicka struktura vZzdjenéna wcné do jednotlivych sotasti, které vytvé a
udrZzuje role pracovnika s typovymi spisy. VyuZivafi v gipact, Ze neni moznéipdem
agendu rodenit do wcnych skupin (nazvy takovychtotipadnych ¥cnych skupin nap
nejsou pedem znamy), nebo je to vzhledem k ageatkiné. Dokumenty jsou vkladany do
dila v ramci jednotlivych satasti typového spisu. Stejnymigombem jsou do typového spisu
vkladany i Kizové odkazy na spisy. Zpravidla plati, Ze do jedogésti je mozné vkladat
bud’ jen dokumenty, neba‘izové odkazy na spisy.

Z&kladnimi znaky typového spisu jsou:

vztahuje se k jedné agenglyjadiené konkrétni &nou skupinou v ramci spisového
planu

piedem se fedpoklad&lenéni na souasti a totatlereni je z hlediska&etnosti do nich
vklddanych dokumefit nebo Kkizovych odkai# Zadouci (nap v agend
mezinarodnich organizaci se jedna ocgasti ,zasedantidiciho organu®, ,pracovni
komise", ,vyraini zpravy“, ,vysilani zastugg, ,placeni gispsvka“; u stavebniho
spisu objektu ,uzemniftizeni®, ,stavebni dokumentace®, ,stavebrizeni,
.Kolaudace")

soutasti jsou pojmenovany shotlie vSech typovych spisechigiusné ¥cné skupiny
vnitini strukturu typového spisu (raddni na sotésti) Ize pedem stanovit (dit, Ze
v dané agendbudou vytvéeny typove spisy) a seasti pojmenovat.

nazev neni vazan na evidenci dokunigktera zde nehraje roli identifikace.
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nazev se vyt u vSech typovych spisvramci stejné &né skupiny podle
jednotného, fedem stanoveného hlediska a je reprezentovan jméiigenym nebo
alfanumerickym ozngnim (nap. ndzev mezinarodni organizace; jménijnpeni a
datum narozeni fyzické osoby; identiféka cislo organizacetislo popisné objektu).
jedna se o stejnorodou, opakujici se agendu, gevgisledkem pedem stanoveného
procesu viizovani nebo ukladani (napspisy Zivnostnik u Zivnostenskéhoiadu,
spisy tykajici se jednotlivych mezinarodnich orgawi)

Cislo

Pozadavek

10.5.1

ERMS umatuje spravcovské roli konfigurovat ERMS tak, aby amib existenci
alespan jedné uzivatelské role ,pracovnika s typovymi ghisse specifickymi
pristupovymi opravénimi pro wcné skupiny s typovymi spisy.

10.5.2

ERMS zpravidla podporuje volitelny mechanismus egwni ndzvu spisu, ktern
zpravidla konfiguruje spravcovska role a ktery rafje napiklad identifikatni udaje
pravnickych nebo fyzickych osob (riddad obchodni firma, nazev,C) jméno,
popipadt jména a fijmeni, datum narozeni) nebo stanovena slova dgunggisu
(predn®t, véc) odvozené a automaticky &evané z vijSich seznaiin (nagiklad
fizenych slovnik), pogipac spisovou znéku.

<\

10.5.3

Metadata pouZzitd pro automatické vyedi nadzvu spisu (pozadavek 10.5.2) maji
charakter povinnych metadat nebo poskytdji gefinovani mechanismu vytieni
nazvu vhodné standardni hodnoty. Budou-li p&mmy vychozi hodnoty metad:
(napiklad identifika&tni Gdaje osoby) pouzité pro vyttemi nazvu spisu, ERM
zpravidla neumaiuje aktualizovat automaticky nadzev spisu.

U=

V pripact zmeny vychozich hodnot metadat ERMS zejména
a) ignoruje znénu metadat a ndzev spisisrane stejny,

b) upozorni spravcovskou roli, Ze metadata byla po@ma, a roli pracovnika

s typovymi spisy umozni nazev spisu aktualizovabm

c) varuje uzivatele provagiciho zménu, Ze metadata uz byla pouZzita v nazvu

spisu, a pozada ho, aby &mu metadat potvrdil,

d) zabrani uzivateli, ktery provadi zmu, aby aktualizoval metadata, a dopdrnu

mu provest zrénu prostednictvim spravcovskeé role.

52

10.5.4

Zasady pro automatické vyteni ndzvu spisu zpravidla umngi konfigurovat
vytvareni nazvuiiznym zpgisobem protizné ¥cneé skupiny.

10.5.5

ERMS umaiuje vytv&et typové spisy uZzivateli s roli ,pracovnik s tygav spisy*.

10.5.6

ERMS umo#uje uzivatem piistup a otekeni typového spisu po zapsani nazvu
specifického pro tento typovy spis. Nézev spisuz§oavek 10.5.2) zpravidla
poskytuje vijSi systém. Hslusné rozhrani uzivateli zpravidla uniaje owieni riené
zapsaného nazvu.

10.5.7

ERMS zpravidla zaji&je pro typové spisy rozhrani pro programovanikagii API),
které umozni integraci s jinymi softwarovymi apliemi. Zahrnuje zejména
nésledujici funkce pouziti:
a) jiné aplikace pro vytd@ni, otevirani a uzavirani typovych spis prostedi
ERMS,
b) jiné aplikace pro poskytovani pojmenovani typovspisi v prostedi ERMS,
c) spisového znaku pro néwytvoreny typovy spis, ktery ma bytrgdan jiné
aplikaci,
d) jiné aplikace pro fedavani dokumeat které maji byt vioZzeny do typovych
spig1 v prostedi ERMS,
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e) jiné aplikace na skartai rezim pro existujici uzaeny spis,
f) teSeni situace, kdy jedna aplikace iniciuje oper&terou jind aplikace
povazuje za neplatnou.
10.5.8 | ERMS i prijeti zjevre neplatné zadosti od ¥j8i aplikace podle pozadavku 10.5.7
D a) neprovede zadnou operaci,
b) zabrani selh&ni softwaru jak v rdmci vlastniho ERME ve vigjSi aplikaci.
10.5.9 | ERMS zpravidla upozorni opré&mého uzivatele i piijmu zjevreé neplatné Zadosti od
D vnejSi aplikace tak, aby mohkipmout napravné opggni.
10.5.10| Kdyz je ERMS propojen s jinou softwarovqulikaci, umo#uje spravcovskeé roli
omezit této aplikaci operace na jednu nebo viceosnych ¥cnych skupin v rdmgi
spisového planu ERMS.
Realizaci tohoto pozadavku je vyeno, aby aplikace provedla operaci, ktera ovlivni
vecné skupiny, spisy nebo dokumenty nachazejici BRMS mimo &né skupiny
prislusné pro typové spisy.
10.5.11| Pokud je ERMS propojen s jinou aplikaci, uZivajelizpravidla umozmo snadng
D pirepinat mezi souvisejicimi spisy v ERMS i aplikaci.
10.5.12| Pokud ERMS umadje jiné aplikaci vytvéeni novych typovych spis umozuje
prijmout od jiné aplikace metadatéigluSného systemu.
10.5.13| ERMS umatuje, aby typové spisy byly konfigurovany s prvkytauat, které jsou pr
dané typove spisy typicke.
10.5.14| ERMS umaiije uzivatehm vyhledavat dokumenty, vkladat je do typovych &pis
a provadt s nimi veSkeré dalSi operace s pouzitim nazvougho spisu (poZzadavek
10.5.2) misto spisoveho znaku nebo spisovékanaokud jizZ neni obsazena v nazvu.
10.5.15| Pokud ERMS fijme dokumenty se strukturovanym obsahem od jinékaqe,
D zpravidla umo#iuje automaticky vyjmout z dokumeénmetadata.
10.5.16| Pokud ERMS fijme dokumenty se strukturovanym obsahem od jinékaqe,
D zpravidla umoituje pouzit vyjmutd metadata pro vlozeni dokuriesd gisluSného
typového spisu.
10.5.17| ERMS zajidije, aby veSkeré operace provedenéwou skupinou, typovym spisem
nebo dokumentem, které byly provedeny op&aym uzZivatelem nebo jinou aplikag¢
byly zaznamenany do transalho protokolu.
10.5.18| ERMS zpravidla umaiuje vypracovavat zpravy o vSech operacich provecteny
D s jakymkoli typovym spisem, vybranym opr&aym uzivatelem nebo jinou aplikaci.
10.5.19| ERMS zpravidla umaiuje vypracovavat zpravy pro spravcovskou roli, verych je
D uveden zejména pet
a) dokument vloZenych automaticky do typovych spis jinych aplikaci za dan
¢asove obdobi,
b) dokument vloZzenych do typovych spiss danéntasovém obdobi tme,
c) typovych spif, které byly automaticky otéeny a uzakeny v danéntasovém
obdobi jinymi aplikacemi,
d) typovych spif, které byly v danéntasovém obdobi otéeny a uzakeny
rucne.

[0}

10.6 Integrace se systémy pro spravu obsahu

Tato kapitola se zattuje na poZzadavky na integraci CMS se systémy ERWtlerni
CMS zahrnuje #Sinu nebo vSechny funkce EDMS, ktery spravuje kBgdormy informaci,
tedy nejen dokumenty, ale i dalSi informa objekty (napiklad redakni systém pro spravu
webu). Integrace se systémy EDMS fegnetem kapitoly 10.3; tato kapitola pojednavé jen o



VMV ¢a. 101/2010 Strana 83

pozadavcich specifickych pro komunikaci mezi systédMS a ERMS. Systémy CMS se
obvykle zabyvaji jinymi aspekty spravy informacérsystémy ERMS.

K ¢astym vlastnostem systén€MS pati
a) zveejreni informaci, nafiklad prostednictvim webovych stranek, poftahebo
prostednictvim gkolika komunik&nich kanél pouZzivajici izna ztvargni,
b) sprava informaci, které pochazejialika zdroji,
c) preformatovani informaci nebo jejich konverze d&alika miznych ztvargni,
d) vytvoieni vzajemného vztahu meziiznymi verzemi, ztvagnimi a geklady
z&znani,

e) sprava komponent zaznam

Vztah mezi ERMS a CMS je v zakladnich vazbach zm&nona nésledujicim obrazku.

Dokumenty zpracovavané CMS
ERMS l
7 Dokumenty zpracovavané a/nebo CMS
publikované CMS T

Informace z jinych
zdroju.

Obrazeks. 7 — vztah CMS a ERMS

Obrazeke. 7 ukazuje situace, kdy

a) kopie dokumerit mohou byt pedany z ERMS do CMS pro zpracovani (zpracovani
obvykle zahrnuje Upravu, migraci daznych ztvargni a zvéejreni),

b) dokumenty mohou bytipdany z CMS do ERMS praiem dokument. Tento proces
muze probihat, zatimco jsou informace zpracovavanysCnebo poté, co je CMS
zpracoval a zvejnil;

c) CMS miZe také ziskat informace z jinych zdrotakZze dokumenty, kteréripma
ERMS, mohou obsahovat kombinace informaci, jejicizod je v ERMS, nebo
odjinud.

Z obrazkw. 7 vyplyvaji moznosti komunikace mezi systémy:
a) mezi aplikacemi jsouipnaseny kopie dokument
b) dokumenty jsou uloZeny do UloAstkteré je spokné pro CMS a ERMS, a mezi
aplikacemi jsou fenaseny jen zpravy identifikujici fgdnEtné zaznamy nebo
dokumenty,
c) dokumenty jsou uloZeny do uloziStkteré je spokné pro CMS a ERMS, a oba
systémy s nimi pracuji bez geby genaset jakékoliv informace.
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Cislo | Pozadavek

10.6.1 | ERMS umatuje pijmout jako vstup z CMS dokumenty¢etné urcitych metadat a

a) automaticky vkladat dokumenty do odpovidajicihosspfspig) podle jejich
metadat, nebo

b) umoZiuje uZivateli uéit odpovidajici spis (spisy).

10.6.2 | ERMS umaiuje gijmout jako dokumenty specifické komponenty CMS ygyt
souboti, vcetrg

a) logovacich zaznatnCMS,

b) Sablony styi.

10.6.3 | ERMS zpracovava krém metadat pdebnych pro spravu dokumént
specifikovanych narodnim standardem i metadatadmzma pro CMS (ndjklad IP
adresa, jazyk, datum zggneni).

10.6.4 | Kdyz je dokumentipdan CMS do ERMS zaélem jeho fijmu a tento dokument
souvisi s existujicim dokumentem v ERMS (fiklpad je jinym ztvargnim nebo
piekladem existujiciho dokumentu), ERMS nesmaze nebamimi existujici
dokument, ale uloZi novy dokument.

10.6.5 | KdyzZ je dokument souvisejici s existujicimuwtukntem (poZadavek 10.6.4pdéavan
z CMS do ERMS zadelem jeho pijmu, ERMS automaticky spoji existujici a novy
dokument. Realizace pozadavku je mozna, pokud Ck&8apspolu s dokumentem
identifikator existujiciho dokumentu jako hodnotu matad

10.6.6 | Pokud je dokument tykajici se existujiciho dokumefmozadavek 10.6.4)iedavan
D z CMS do ERMS zadelem jeho pijmu, ERMS zpravidla zaji%ije, aby metadat
nového dokumentu byla v maximalni moznéremidenticka s metadatyapodniho
dokumentu, a to spojenim nového dokumentu s metaoatgdniho dokumentu.
Pripadné rozdily v metadatech odpovidajimam a provedenym operacim v CMS.

D

10.6.7 | Kdyz jsou gredavany zaznamy z CMS do ERMS ve fdrmwebovych stranek, ERMS
D zpravidla umo#tuje pijmout webovou stranku neboékolik webovych stranek
a deklarovat je jako jediny dokument.

10.6.8 | Pokud jsou dokumentygulavany z CMS do ERMS, ERMS tuto operaci automaticky
zaznamena do transaiKho protokolu a do metadat dokumient

10.6.9 | Pokud uzivatel vybird dokumenty ke zkopirovAliRMS do CMS, ERMS umozni
uzivateli vyuzit jakakoli dostupna metadata CMSojaéklad pro vy&r dokument,
které maji byt gedany.

10.6.10| ERMS umaiilje uzivatehm vyvolat gedani kopii ozngenych dokumerit z ERMS
do CMS, ¥etn® metadat stanovenych v dokonfigurace.

10.6.11| Pokud ERMS ftpdava dokumenty do CMS, tato skumest je automaticky
zaznamenana do transakho protokolu ERMS a do metadat dokuntient

10.7 Elektronicky podpis

Elektronickym podpisem jsou udaje v elektronickeédg®, které jsou fpojené
k datové zpra¥ (dokumentu v digitalni podélp nebo jsou s ni logicky spojené a které
umoziuji owefeni totoznosti podepsané osoby ve vztahu k datg@r@wz (dokumentu
v digitalni podoB). Elektronicky podpis zatwije, Ze dojde-li k poruSeni obsahu datové zpravy
od okamziku, kdy byla podepsana, toto poruseni bualenmzjistit. Pokud je datova zprava
opatena elektronickym podpisem, ma se za to, Zze podpisagoba se ipd podepsanim
datové zpravy s jejim obsahem seznamila.
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Narodni standard dale v jednotlivych poZadavciadksledire pracuje s pojmem
zarweny ,elektronicky podpis” tak, jak je definovan \2&ism. b) zakon& 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu a o 2Zm nékterych dalSich zakdn(zakon o elektronickém podpisu).

Elektronickou zn&ou jsou udaje v elektronické podolikteré jsou fipojené k datove
zprav¥ nebo jsou s ni logicky spojené a kteréngjpl poZzadavky stanovené v 8§ 2 pism. c)
zakonac. 227/2000 Sb. Pokud ozhgici osoba ozndla datovou zpravu, ma se za to, Ze tak
ucinila automatizovatibez gimého o¥ieni obsahu datoveé zpravy.

Pro &ely zjiS€ni existence dat vzhledem ke zpracovavanéasevému udaji se uziva
kvalifikovaného ¢asového razitka, které je datovou zpravou vydanoaliflsovanym
poskytovatelem certifikanich sluzeb, jez wWéryhodnym zgisobem spojuje data v
elektronické podob s ¢asovym okamzikem, a zamje, Ze uvedena data v elektronické
podolE existovala ped danymtasovym okamzikem.

Cislo | Pozadavek

10.7.1 | ERMS umaiuje g@ijmout, owiit a ulozit vdol prijmu dokumentu zaxeny
elektronicky podpis, zaloZzeny na kvalifikovaném tifiéatu  vydavaném
akreditovanym poskytovatelem certiftkdch sluzeb (dale jen ,uznavany elektronigky
podpis*), elektronickou zri&u zaloZenou na kvalifikovaném systémovém certitika
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifiki@h sluzeb (dale jen ,uznavana
elektronicka znéka") a kvalifikované casové razitko, které jsou k dokumentu

pripojeny.

10.7.2 | ERMS umaluje spravcovskym rolim vzdy konfigurovat systém,taby uloZil
ovérovaci metadata pro dokumenty s uznavanym elektrgmgkodpisem, uznavanqu
elektronickou zné&ou a kvalifikovanym ¢asovym razitkem, detre certifikth a
seznamu zruSenych certifikaspolu s dokumentem v déprijmu takto:

a) zaznamenani informace, Zesteni prokthlo Usgsre,

b) zaznamenani spravcovskou roli stanovenychila@rocesu aseni, nebo

c) zaznamenani vSech&evacich dat.

Informace o ow¥teni je zpravidla nutné ulozit, protoze péjz{e nebude mozné ziskat.

10.7.3 | ERMS zpravidla progeédnictvim standardniho rozhrani umoZzni za&wmédnovych
D technologii elektronického podpisu.

10.7.4 | ERMS zpravidla umaiuje owrovat platnost zakieného elektronického podpisu,
D elektronické zn&y a kvalifikovanéhocasového razitka ¢etné ovéreni certifikéfi
v dok® piijmu dokumentu podle seznamu zruSenych certifilkkaumo#uje vysledek
ovéreni ulozit do metadat dokumentu. Kazdé nésis@ ovreni zpravidla ohlasi
urcené uzivatelské nebo spravcovske roli.

10.7.5 | Ri pfijmu e-mailovych zprdv ERMS umtidje automatické ifjeti udaji o procesu
ovéfovani uznavaného elektronického podpisu, uznavarektrehické znéky
a kvalifikovanéha:asového razitka a jejich zapsani do metadatyw
a) skutenosti, Ze platnost elektronického podpisu, elektianiczngky a
kvalifikovanéhotasového razitka byla ékena,
b) identifikace osoby provéjgici oveieni,
c) cisla certifikafi, které uznavany elektronicky podpis, uznavanou edaktkou
znaku nebo kvalifikovanéasové razitko potvrzuji,
d) poskytovatele certifikénich sluzeb,
e) data aasu, kdy k owreni doslo.

10.7.6 | ERMS obsahuje nastroje, které doloZi, Ze intedokument opatenych uznavanym




VMV ¢a.

101/2010 Strana 86

elektronickym podpisem, uznavanou elektronickouckaa nebo kvalifikovanym
casovym razitkem byla zachovana.

10.7.7

ERMS umoauje ulozit s elektronickym dokumentem
a) uznavany elektronicky podpis, uznavanou elektronickanaku nebo
kvalifikovanécasove razitko spojené gepmétnym dokumentem;
b) certifikat (certifikaty) owtujici uznavany elektronicky podpis, uznavarn
elektronickou znéku nebo kvalifikovan€asové razitko.

10.7.8

ERMS umoauje spravci definovat, zda ERMS ulozi zpravu aiewi, odeslanol
systémem adresata, kteryétwal uznavany elektronicky podpis.

10.7.9

ERMS umo#uje spravcovské roliifpojit uznavany elektronicky podpis, uznavarn
elektronickou znéu nebo kvalifikovanétasové razitko ke spisu, dokumentu ne
zpraw o provedeni exportu nebdgmosu tak, aby zdroj a integrita spisu, dokume
nebo zpravy o provedeni exportu netserosu mohly byt nasledmovereny.

Zprava o provedeni exportu nebgeposu je zprava poslana mezi aplikacemi, k
tvori ¢ast protokolu pouZitého#zeni exportu nebaspnosu mezi systémy

10.7.10

Uznavany elektronicky podpis, uznavana elektroniekéka nebo kvalifikovang
casove razitko ffipojené @i exportu nebo fenosu (poZadavek 10.7.9) jsou zpravi
owvetitelné extern tak, aby zdroj a integrita spisu, dokumentu nebé&wapo proveden
exportu nebo fgnosu mohly byt nasledmovereny.

Za timto @elem ERMS umegje exportovat spolu s dokumentem, spisem

ou

ou
2bo
antu

fera

N

dla
1

nebo

zpravou o provedeni exportu neb@posu certifikat s vejnym kléem organizace.

10.8 Sifrovani

Sifrovani je postup pouziti komplexni transformatektronického objektu tak, aby jej

aplikace nemohla znazornit ve srozumitelné pédwdr pouZiti odpovidajiciho deSifrovaciho
algoritmu.
Cislo | PoZzadavek
10.8.1 | Pokud byl dokument v digitalni podobdeslan neboffjat v podol& zaSifrované
softwarovou aplikaci propojenou s ERMS, ERMS uitupg omezit pistup k tomutq
dokumentu na uZivatele, kigsou bez ohledu na jin&iptupova prava k dokumentu
stanoveni jako drzitelérfslusného deSifrovaciho ké.
10.8.2 | ERMS umatuje v dok& prijmu dokumentu fijmout a uloZit informace o Sifrovani.
10.8.3 | Pokud byl dokument v digitalni podélzaslan v zaSifrované podblsoftwarovou
D aplikaci propojenou s ERMS, zpravidla ERMS uingé uloZit v metadatech tohoto
dokumentu
a) Udaj, Ze zaslané informace jsou zaSifrované,
b) cislo elektronického certifikatu (pokud existuje),
C) typ algoritmu,
d) drovei pouzitého Sifrovani,
e) datum aas provedeni Sifrovani nebo desifrovani.
10.8.4 | ERMS zpravidla umaiuje zajistit gijem Sifrovanych dokumeiit ze Sifrovaci
D softwarové aplikace.
10.8.5 | ERMS umaiuje konfigurovat funkci desifrovani, kdyz j€jaky dokument ufen pro
pienos, export, import nebdiem. Tuto vlastnost zpravidla konfiguruje spravdavs
role.
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10.8.6 | ERMS ma zpravidla strukturu, ktera dovoli snadnéedawni novych technologii
D Sifrovani.

10.8.7 | ERMS vzdy odstrani Sifrovarii pxportu entity do digitalniho archivu.

10.9 Ochrana duSevniho vlastnictvi digitalniho obgau

Pozadavky této kapitoly jsou dopdemé. Pokud je ERMS roZ8h o tuto doportenou
funkénost, musi povinh splnit poZzadavek 10.9.1. Ostatni poZadavky jsou midogipact
doporwené a neni nezbytmutné je realizovat séasre s citovanymi pozadavky.

Ochrana duSevniho vlastnictvi digitdlniho obsdbigital Rights Management — DRM
zahrnuje dosud nestandardizovanou mnozinu techimgogzivanych na ochranu dusevniho
vlastnictvi nebo pro omezeni distribuce informaciikledy DRM zahrnuji digitalni
vodoznak, steganografii apod.

Tyto technologie mohou v budoucnu znesnadnit ptezedokument a v rekterych
piipadech ji znemozZnit. Néjxlad dokumenty op&né rkterymi digitalnimi vodoznaky jsou
znazornitelné pouze prestnictvim zasuvnych modulaplikaci. Postupemiasu vSak roste
pravdpodobnost, Ze zasuvny modul nebude dostupny.

Cislo | Pozadavek

10.9.1 | ERMS umo#uje @ijmout a ulozit dokumenty opiané prosedky DRM.
D

10.9.2 | ERMS zpravidla umatuje zjistit gritomnost prosedki DRM v dokumentu $ jeho
D piijmu. Pokud jsou rozpoznéany prietky DRM, ERMS zpravidla informuje uZivatele
a nabidne mu nasledujici moznosti:

a) zachovat prosedky DRM,

b) odstranit prosedky DRM,

C) zastavit procesifijmu.

10.9.3 | ERMS zpravidla umaiuje odstranit Bhem gFijmu z dokument funkce DRM

D a informaci o odstrami zaznamenat do transakho protokolu.

10.9.4 | ERMS zpravidla zahrnuje funkci kontrolyfiptupu k dokumeritm podléhajicim

D omezenim sifhlédnutim k ochra& prav duSevniho vlastnictvi a ke zpopathn
pristupu.

10.9.5 | ERMS umo#uje spravné znazotni dokumentu obsahujiciho prieitky DRM tak,
D jak to tyto prostedky umo#uji.

10.9.6 | ERMS zpravidla umaiije vyhledat a ulozit z pragtdki DRM 0daje o nositelich prav

D duSevniho vlastnictvi tak, jak to primiky DRM umo#uiji.
10.9.7 | ERMS zpravidla umaije zavadni novych technologii DRM.
D

10.9.8 | ERMS zpravidla umailje uplatiovat prostedky DRM na dokumentydhem exportu.

10.10 Distribuované systémy ERMS

Cislo PoZzadavek

10.10.1 | ERMS umatije, aby jej spravcovska role konfigurovala pro pmwani na vice
geograficky oddlenych mistech (pracovistich).
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10.10.2 | ERMS zpravidla musi podporovat distribuovany spisovy.plan
D

10.10.3 | ERMS umaitlje spravcovskeé roli udrZzovatéesné skupiny, spisy, soasti, dily
a dokumenty, jejich ifislusnd metadata a trangak protokoly v distribuovaném
ERMS tak, aby spravcovské funkce mohly byt provededgou s Ginnosti pro cely
distribuovany ERMS.

10.10.4 | Pokud ERMS podporuje vice uloZiZpravidla umoiuje spravcovske roli stanovit
D které ulozi& ulozi primarni kopii kazdé&ené skupiny, jejich démych wcnych
skupin a do nichifprazenych dokumedtatd.

10.10.5 | Pokud ERMS podporuje vice uloZi&pravidla umoiuje spravcovské roli stanov
D do kterého ulozist bude automaticky ulozena kopie kazd&ne skupiny, jejich
dceainych wcnych skupin a do nichifffazenych dokumefitatd. Organizace setie
nagiklad rozhodnout, Ze

a) vSechna ulozZigtmusi byt pekopirovana do hlavni Glozé&t

b) z kazdého Uulozigt musi byt vSechna uloZ&tpiekopirovana do UloAiS

—+

ostatnich.
10.10.6 | Pokud ERMS podporuje vice uloZiZpravidla umoituje spravcovskeé roli stanovit,
D do kterého ulozigtmaji uzivatelé na jednotlivych pracovistichigbup.

Organizace rozhodne, Ze ridgtad

a) vSichni uzivatelé mohou mitistup jen do Ulozigtsvého pracovist

b) vSichni uZivatelé mohou mitfistup do Ulozis& svého pracovist a do
hlavniho UlozZist,

c) vSichni uzivatelé hlavniho GloZz&mohou mit pistup do kteréhokoli Glozist
zatimco vSichni ostatni uzivatelé mohou mitsfup jen do Ulozigt svého
pracovist,

d) vSichni uzivatelé mohou mitistup do vSech Glozidha vymezeném Uzemi.

10.10.7 | Pokud ERMS podporuje vice uloZiZpravidla umoiuje spravcovske roli stanovit
D Ze vSechny transaki protokoly budou kopirovany do jednoho UloZist

10.10.8 | ERMS fedchazi vzniku konfliktu nebtesi kazdy konflikt zfisobeny zrdinami na
raznych pracovistich.

Konflikt mize napiklad vzniknout, kdyz spravcovskeé role wanych pracovistich
provedou rozdilnou zénu v metadatech stejnéoné skupiny.

10.10.9 | ERMS umaillje spravcovské roli sledovat cely distribuovanyMER jako jednu
entitu i jako jednotliva ulozigt s @ihlédnutim na poskytovani funkci popsanych
v kapitole 9.2.

10.10.10| ERMS zpravidla umatuje sestavovat zpravy (kapitola 9.2), které zahrwige
D ulozi.

10.10.11| ERMS zpravidla podporuje ukladani v rychlé vyrovridvepantti nejcastji
D a naposledy pouzitych sfissowtasti, dii a dokument zpiistuprénych s vyuzitim
vzdéalenych Ulozi&

10.10.12| Pokud ERMS synchronizuje uloZst musi byt synchronizovana v intervalu
konfigurovaném spravcovskou roli (pokud je&pacova st funkeni).

10.10.13| ERMS umoduje rozsfit jakoukoli administrativni zrnu do vSech Glozis
v intervalu konfigurovaném spravcovskou roli.

10.10.14| Pokud ERMS umaiuje aplikovat pracovni postupy v distribuovanychtéyeech,
umoziuje vymenu Udafi mezi €mito systémy v nie potebné pro kontrolu fibéhu
pracovniho postupu.

10.10.15| Pokud ERMS podporuje vice uloZia primarni kopie jsou uloZeny ve stanovenych
D tlozistich (pozadavek 10.10.4), zpravidla uingé spravcovské roli zémit UloZisg,
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v némz je uloZena primarni kopie kazdécmé skupiny a jejich démych wcnych
skupin, dokumeritdo nich zatidénych atd.; pi provedeni této zémy ERMS gesune
obsah &chto entit z gvodniho do nového ulozZist

10.10.16| Pokud ERMS podporuje vice uloZjlumo#iuje spravcovské rolifjfat do ERMS
noveé Ulozisk.

10.10.17| Pokud ERMS podporuje vice uloZjdlumozuje spravcovské roli odstranit z ERMS
jednotlivé Glozist.

10.11 Prace off-line a vzdaleny fistup

PoZadavky v tétéasti pokryvaji vyuZziti vSech typmobilnich komunikanich zdizeni
uzivateli, ktéi nejsou trvale fipojeni k ERMS.

Existuje rekolik moznosti pipojeni, napiklad pro
a) uzivatele, kté maji gistup do ERMS progtdnictvim mobilnich komunikaich
zarizeni nebo progdnictvim pgitaci, které nejsou s ERMS trvale spojeny,
b) uzivatele, kt& jsou dalko¥¢ pripojeni do ERMS progédnictvim pditacové sié s
nizkou propustnosti.

Prenosné pditace mohou byt poifpojeni k ERMS pouzivany jakaebné uzivatelské
stanice. UZivatelé vSak mohou mit fedtu stdhnout si synchronizované dokumenty a data,
aby s nimi mohli pracovat off-line.

PoZadavky této kapitoly jsou dopoemé. Pokud je ERMS ro#éh o tuto doportenou
funk¢nost, musi povinkisplnit poZzadavky s vyjimkou poZadaivk0.11.1, 10.11.4, a 10.11.5,
které jsou i vtomto ippact doporkené a neni nezbyinnutné je realizovat soasré
s citovanymi poZadavky.

Cislo PoZadavek
10.11.1 | ERMS zpravidla umaiuje spravcovské roli dit vécné skupiny obsahujici
D informace, které si neiiie stdhnout Zadny uZivatel.

Tento poZadavekredstavuje bezgaostni opateni, které mé chranit informage
nap-klad se stanovenou bezpestni kategorii fed stazenim, a tedy irgmisénim
mimo kontrolu ERMS.

10.11.2 | ERMS umoauje uzivateli stahnout jakékoli seskupeni nebo duodat s pislusSnymi

D metadaty tak, aby s nim mohl pracovat v&ddaly nebude fipojen k siti.

10.11.3 | ERMS zaznamenava do tran&aio protokolu veSkeré operace souvisejici| se
D stazenim seskupeni, dokumentzaznam.

10.11.4 | ERMS zpravidla zaznamenava do metadat seskupenipuoku nebo zdznamu Udaj
D 0 tom, Ze entita byla stazena pro pouziti off-line.

10.11.5 | Po @ipojeni k ERMS systém umaije synchronizaci idve stazeného seskupehi,
D dokumentu a zaznamu.

Synchronizace znamena, Zze ERMS u stazené entimalialfe metadata podle
stanovenych pravidel.

10.11.6 | ERMS aktualizuje po ipojeni do systému transak protokol s informacemi
D o ¢innostech provedenych off-line.

10.11.7 | ERMS umatuje uzivateli pijmout zaznamy vytviené v dob, kdy byl uzZivatel
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D off-line; prijme je jako dokumenty v okamziku, kdyz se uzivaigh@i k ERMS.
Pokud byl dokument vytwen off-line, ERMS f piipojeni
a) vyzve uzivatele v gibéhu synchronizéniho dialogu, aby dokument ulozil do
piislusné ¥cné skupiny, spisu, séasti nebo dilu, nebo
b) automaticky ulozi dokument doéené skupiny, spisu, séasti nebo dill
stanovenych uZivatelem v okamZiku odpojovani od ERMS.
10.11.8 | ERMS uplatiuje pristupova prava a bezy@stni opaeni Vici dalkow pripojenym
D zaizenim. ERMS neposkytuje ignosnému Z&eni ilezitost k porusen
bezpé&nostnich pravidel ERMS.
10.11.9 | ERMS umo#uje uZivateli staZzeni zaznans grislusSnymi metadaty tak, aby s nimi
D mohl pracovat v da kdy nebude fipojen.
Tento poZzadavek plati, pokud ERMS podporuje spedekironickych zaznaintak,
jak jsou pozadavky na ni stanoveny v kapitole 10.3.
10.11.10] ERMS poskytuje uzivatéim moznost fedat zaznamy, i kdyz jsou stazeny.
D
Tento poZzadavek plati, pokud ERMS podporuje spedekironickych zaznaintak,
jak jsou pozadavky na ni stanoveny v kapitole 10.3.
10.11.11] Pokud uzivatel feda zaznam a pracuje n&myv dol&, kdy neni pipojen k ERMS,
D systém umaiuje, aby se na zaznam vztahowvéiklovani verzi.
Tento pozadavek plati, pokud ERMS podporuje spedekironickych zaznaintak,
jak jsou pozadavky na ni stanoveny v kapitole 10.3.
10.11.12| Pokud uzivatel fedd zaznam a zmi cislo jeho verze v dah kdy neni pipojen
D k ERMS, a poté se znovuipoji k ERMS, systém uzivateli umbije, aby penesl

zpet revidovany zaznam. ffom ERMS tento zaznam automaticky zkontrol
a zaznamenava zmy acislo nové verze.

Tento poZzadavek plati, pokud ERMS podporuje spedekironickych zaznaintak,
jak jsou pozadavky na ni stanoveny v kapitole 10.3.

10.12 Integrace faxu

Pozadavky této kapitoly jsou dopdemé. Pokud je ERMS roZ8h o tuto doportenou
funkénost, musi ERMS povirnsplnit pozadavky nejménv rozsahu pozadaukl0.12.2—
10.12.6 a 10.12.9. Ostatni pozadavky jsou i v tonitpapt doporiené a neni nezbyin
nutné je realizovat s@asre s citovanymi pozadavky.

Cislo PoZadavek

10.12.1 | ERMS zpravidla poskytuje rozhrani pro programovaplikaci (API), aby mohl by,
D propojen s faxovym serverem.

10.12.2 | ERMS umo#uje ukladat faxy ve standardnich formatech {itdgd v TIFF verze 6).
D

10.12.3 | ERMS podporuje fijem faxi integrovanym zfisobem tak, aby ifjem provedl
D uzivatel gres faxoveé rozhrani bez toho, Ze by byl nucgappout do ERMS.

10.12.4 | ERMS je Uzce integrovan s faxovym rozhranim tak, @npznil uzivataim odeslat
D faxem jakykoli dokument v digitalni pod®bktery si aktuala prohlizeji nebo s nim

uje

pracuji vramci ERMS (pokud iwe byt dokument prezentovan jako statig
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obrazovy dokument).

10.12.5 | ERMS umoauje spravcovské roli nakonfigurovat systém tak, abgvedl jednu

D z nasledujicich operaci, pokud uzivatel ERMS odesila fax:

a) automaticky pijal fax jako dokument,

b) automaticky upozornil uzivatele a nabidl mu mozndeklarovat fax jakd
dokument,

c) neprovedl Zadnou operaci (deklarovani faxu jako udwdntu provede
uzivatel).

Je fijatelné, aby ERMS vyzval uZivatele, abyitdil dokument rdné a aby rdné
zapsal metadata.

10.12.6 | ERMS umoauje spravcovské roli nakonfigurovat systém tak, abgvedl jednu
D z nasledujicich operaci, pokud uzivatel ERMifma fax:
a) automaticky upozornil uzivatele a nabidl mu mozZndsklarovat fax jakg
dokument,
b) neprovedl Zadnou operaci (deklarovani faxu jako udodéntu provede
uzivatel).

Je fijatelné, aby ERMS vyzval uZivatele, abyizdi dokument rdn¢ a aby rdné
zapsal metadata.

10.12.7 | ERMS zpravidla umaiuje automaticky vyjmout prvky metadat #ighozich fax,
D a to napiklad

a) nazev,

b) odesilatel,

c) c¢as a datum,

d) prijemce.

10.12.8 | ERMS zpravidla umaiije automaticky zavést prvky metadat u odchozighi,fa to
D napiklad

a) nazev,

b) odesilatel,

c) c¢as a datum,

d) prijemce.

10.12.9 | ERMS umoduje uzivateli, ktery fijima fax, upravit prvek metadat ,nazev" tak, aby
D |épe vyjadoval obsah faxu.

10.12.10] ERMS zpravidla umaiuje poskytnout typ faxového dokumentu jachozim, tak
D odchozim fakm, aby umozZnil uZivateli zapsat metadata.

10.13 Bezpénostni kategorie

Vyjma pozadavku 10.13.33 jsou pozadavky této kapidaporiené. Pokud je ERMS
rozSien o tuto doporenou funknost, musi ERMS povirnsplnit poZzadavky nejménv
rozsahu poZadavk 10.13.1, 10.13.5, 10.13.13, 10.13.14, 10.13.18, 10.13.22-10.13.24,
10.13.30-10.13.32. Ostatni poZadavky jsou i v tontipapk dopor&ené a neni nezbyin
nutné je realizovat s@asre s citovanymi poZadavky.

Tato kapitola upravuje uzivatelskd omezefisppu ke skupinam, sgis), sodastem,
dilim nebo dokumedin, kter4 jsou zaloZzena na struidubezpénostnich kategorii a
bezpénostnich oprawmi vyplyvajicich nagiklad z pozadavk stanovenych jinym pravnim
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piedpisem. Tim se liSi othsti 4. popisujici poZzadavky n&igtupova prava pro role a skupiny
k seskupenim a dokumém. Tato omezeni ifstupu jsou na@zena vSem ffstupovym
pravim, kterd mohou byt poskytnuta s pouzitim funkci definovamndsti 4.

Bezpénostni kategorie se mohou skladat z hierarchicky ehiaerarchicky
uspdadanych subkategorii v zavislosti naipbt dané organizace.

Néarodni standard popisuje podrélpouze pozadavky na hierarchickou subkategorii.

Cislo PoZadavek
10.13.1 | ERMS umoduje, aby pi konfiguraci systému byla zvolena jedna z nasledchi
D moznosti:
a) bezpeénostni kategorie jsoufigléleny wcnym skupinam, spign, sodastem
nebo ditim (nikoli jednotlivym dokumeriim),
b) bezpénostni kategorie jsou fipléleny jednotlivym dokumeidin (nikoli
vécnym skupinam, spisn, sodastem nebo dim),
c) bezpeénostni kategorie jsou féleny jak jednotlivym dokumenfin, tak
vécnym skupinam, spisn, sodastem nebo dim.
10.13.2 | ERMS umo#uje spravcovske roli, aby v délionfigurace stanovila, kterym rolim je
D umoZzréno ukovat a nénit bezp&nostni kategorii dokumeinta seskupeni.
10.13.3 | ERMS umo#uje, aby se bezprostni kategorie skladaly zjedné nebo vice
D subkategorii.
10.13.4 | ERMS poZaduje, aby spravcovska role definovala davddatizené slovniky a aby
D tyto slovniky vymezovaly povolené hodnoty pro kaZzdowkatggorii.
10.13.5 | ERMS zpravidla umaiuje konkrétni aplikaci obecnych nebo specialnich
D bezp&nostnich pravidel.
10.13.6 | ERMS podporuje v jedné nebo vice subkategoriichalglii minimalrg péti arovni
D pristupu, a to od neomezenéhidspupu na nejvyssi arovni az kigné omezeneému
piistupu na nejnizsi arovni.
10.13.7 | Pokud subkategorie a odpovidajici opnimejsou hierarchické, ERMS uninge,
D aby byla v dob konfigurace zvolena jedna z nasledujicich moznosti:
a) ERMS vyZaduje, aby kazdému novému uZzivateli byiadgeno platné
opravreéni, nebo
b) ERMS uplatiuje u novych uzivatélstandardni oprawni.
ERMS umoauje vzdy spravcovske roli néwefinovat standardni opraum.
10.13.8 | Pokud ERMS upldituje na nové uZivatele standardni hierarchické ogrély uplatni
D jako standardni opra¥ni u novych uzivatél to opraveni, které je v hierarchii
nejniZsi (tj. pisr omezeny fistup).
10.13.9 | ERMS omezuje fistup k dokumeriim a seskupenim v zavislosti na i
D provedeném pro dely realizace pozadavku 10.13.1 jen na ty uzivateig] knaji
bezpé&nostni opravéni rovné nebo vysSi, nez je bezpestni kategorie uéthto
entit.
10.13.10| Pokud je subkategorie hierarchicka, ERMS pouzijefez nasledujicich postiupro
D piidéleni subkategorie novym dokumént a seskupenim

a) ERMS pouzije standardni hodnotu, kterou vybrala spravéondk,
b) ERMS pouZije jako standard hodnotu niske& entity, nebo
c) ERMS pozada spravcovskou roli o zapsani hodnoty.

Spravcovska role fize vybrat subkategorii vZdy.
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10.13.11
D

Pokud je subkategorie nehierarchickd, ERMS pougien z nasledujicich postu
pro pidéleni subkategorie novym dokumént a seskupenim:

a) ERMS pouzije standardni hodnotu, kterou vybrala\sméska role, ERM$

pouZije jako standard hodnotu misted entity,
b) ERMS umoauje spravcovske roli, aby zapsala hodnotu.

Spravcovska role fize vybrat subkategorii vZdy.

10.13.12
D

Pokud je definovana nova hierarchickd b&npstni kategorie nebo subkategor

ERMS pouZije na vSechnyiiplusné dokumenty a seskupeni standardni hod

e

€,
notu,

10.13.13
D

ERMS zpravidla umaiuje, aby bezpaostni opravéni bylo gidéleno roli. Pokud

bezp&nostni opraveni vyplyva z role, ERMS umaiije, aby na drovni jednotlivyc
uzivateh bylo uplat&no jiné bezpénostni opravini.

=y

10.13.14
D

Pokud ERMS podporuje bezpwmstni kategorie pro dokumenty i seskupeni,
zpravidla umoituje zabranit, aby seskupenilan nizSi bezp&ostni kategorii ne?

jakykoli dokument v nich obsazeny.

10.13.15
D

Pokud se uzivatel pokustipnout dokument, ktery ma vyssi bezpestni kategori

nez seskupeni, do kterého jgjiman, ERMS oznami tuto skuteost uzivateli, aby

mohl piijmout vhodné opdéeni; ERMS umoiuje v tomto pipact alespa nasledujici
opateni:
a) bezpeénostni kategorie seskupeni se zvySi na Gréagegorie dokumentu,
b) uzivateli je odepeno opravéni piijmout dokument do seskupent,
c) dokument je automaticky odeslan ke zpracovani stanoveozivaieli, nebo

d) uzivatel je vyzvan, aby vyt¥d nové seskupeni pro dany dokument|se
standardnimi  hodnotami metadat,feyzatymi z fivodniho seskupeni,
a nasleda prijal dokument do nového seskupeni, a to v3e v raeding
operace.
10.13.16] ERMS umokuje spravcovské roli zjistit nejvyssi beZpestni kategorii kteréhokoli
D dokumentu v jakémkoli seskupeni jednoduchym dotazem.
10.13.17| S @ihlédnutim k pozadavku 10.13.1 ERMS umoje spravcovske roli zémit
D bezpeénostni kategorii dokumentu nebo seskupeni.
10.13.18| ERMS zpravidla podporuje obvyklé pravidelné revizezp€nostnich kategorii.
D Provedeni revize umagje uzivateli
a) s @islusnym opravénim prohlizet stanovené dokumenty a jejich béapstni
kategorie,
b) zmenit bezpénostni kategorie.
10.13.19| ERMS automaticky udrzuje historii hodnot be#spestni kategorie v metadatech
D k dokumenim a seskupenim, ke kterym se vztahuiji.
10.13.20| Pokud uzivatel zéni hodnotu bezpmostni kategorie {p revizi podle poZzadavku
D 10.13.18 nebo jinak), ERMS umajge uzivateli zapsatidvod zneny; divod zneny
uloZi do transakniho protokolu a jako metadata.
10.13.21| ERMS umo#uje uzivatehm s opravenim, které je oprawje Kk prohlédnut
D dokumentu, zjistit aktuélni hodnotu (hodnoty) bermestni kategorie (kategorif)
dokumentu a jeji historie.
10.13.22| ERMS zpravidla podporujefialéleni bezpénostni kategorie seskupeni, kterd bude
D platnd po stanovenou dobu. Na konci této doby ER&@vzdla automaticky snizi
hodnotu bezpmostni kategorie na nejnizsi Urave
10.13.23| ERMS zpravidla podporujefidéleni bezpeénostni kategorie seskupeni, ktera bude
D platnd po stanovenou dobu. Na konci této doby ER&@vidla automaticky snizi

AT

hodnotu bezp®ostni kategorie na nizSiig@lem vybranou Urove
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10.13.24
D

ERMS zpravidla podporuje informovani spravcovské muplynuti stanovené dob
na kterou byla bezpeostni kategorie fiélena. Seskupeni ERMS s@sre
umo#ziuje, aby byla hodnota bezpwstni kategorie znovu posouzena, iibogd
zmenéna.

10.13.25

ERMS automaticky zaznamenava vSechnymynhodnot bezpmostni kategorie

N

D a subkategorie do transaiho protokolu.

10.13.26] ERMS neumoiuje uZzivateli gidelit bezpe&nostni kategorii seskupeni, ke kterému

D nema uzivatel fstup.

10.13.27| V souladu s pozadavkem 10.13.1 ERMS uhwpZ spravcovské roli zémit

D bezpeénostni kategorii vSech dokumérd jejich komponent v seskupeni, a to jedinou
operaci.

10.13.28| Pokud dochazi ke sniZeni hodnoty beémpstni kategorie dokumentu, ERMS

D upozoruje spravcovskou roli na tuto skabest a ped dokokenim operace \Wka na
jeji potvrzeni spravcovskou roli.

10.13.29]| ERMS automaticky zaznamenava historii hodnot b&zpsti kategorie (datum

D zmeny, hodnotu bezgaostni kategoriefed provedenim zémy a po zning, divod
zmeény a identifikaci uzivatele provégciho znetnu) do metadat ffsluSnéhqg
seskupeni nebo dokumentu.

10.13.30| ERMS zpravidla umatuje uZivateli jedinou operaci na dokumentu nebasispi

D docasreé zabranit v pistupu ke spisu nebo dokumentu vSem uzivuatels vyjimkou
spravcovské role. ERMS zpravidla automaticky infoenispravcovskou rol
o datasném zabr&mi pristupu a o jejim vyltném opravani toto odstranit. Toto
vyluéné opraveini nalezi spravcovskeé roli siplédnutim k tomu, Ze uZivatelé nejspu
opravréni smazat, fenést, zniit nebo znénit dokumenty.
Tento pozadavek se uplatni vidgad pi chybném vloZeni dokumentu s bénpstni
kategorii do spisu, ktery tuto bezpestni kategorii nespuje.

10.13.31| ERMS zpravidla umatuje uzivateli, ktery je oprawim znenit bezpé€nostni kategori

D dokumentu, spisu neboésné skupiny, zkontrolovat jejich stavajici bespeastni
kategorie a tomuto uZivateli povolit 2mit je.

10.13.32| ERMS zpravidla umaiije uzivateli zndnit bezp&nostni kategorii dokumentu, spisu

D nebo ¥cné skupiny, ¥etn® aktualizace vSech hodnot dehych metadat, a to v ramci
jediné operace.

10.13.33| ERMS umo#uje zaznamenat do metadat dokumentu nebo seskap@zieni dg

bezp&nostni kategorie.

10.14 DalSi pozadavky na ERMS

Cislo | Pozadavek
10.14.1] ERMS umailje pouzivat trvalé implicitni hodnoty pro zapist dam, kde je ta
vhodné. Tyto implicitni hodnoty zpravidla zahrnuji
a) hodnoty definované uzivatelem,
b) standardni hodnoty definované spravcovskou roli,
c) hodnoty odvozené z kontextu pro¢aé operace (ndiklad datum, odkaz na
spis, uzivatel).
10.14.2| ERMS umaiuje spravcovské roli konfigurovat nabidkové seznamgichZ uzivate
vybira hodnoty metadat pro jejich zapis.
10.14.3| ERMS zpravidla obsahuje funkce pro automatickéopiitké porovnavani dat ERM
D a jejich zaloh na datovych negih a nahrazeni kazdého datového desktery byl
identifikovan jako vadny. Jednéa se o d@paft proti degradaci datovych no&i

S
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11

DOKUMENTACE ZIVOTNIHO CYKLU ERMS

11.1 Dokumentace ERMS

Tato kapitola specifikuje pozadavky na dokumentddigrou vede organizace

vykonavajici spisovou sluzbu v ERMS, a to pro kaERMS, které provozuje. &glem
poZzadavk je dokumentovat zakladni skatmsti provozu ERMS, a to jak pro pebu
organizace, tak pro pini povinnosti vyplyvajicich zgsobnosti kontroly (najklad
prislusného archivu).

Dokumenty s udaji vyZadovanymi touto kapitolou jsbshem Zivotniho cyklu

ukladany do typového spisu ERMS vedeného v analogové podob

Cislo | Pozadavek

11.1.1 | O ERMS se vedou, dap)i a aktualizuji tdaje v analogovém typovém spistg po
celou dobu Zivotniho cyklu ERMS.

11.1.2 | Typovy spis ERMS obsahuje evitiginist ERMS, ve kterém jsou uvedeny:

a) nazev ERMS jako obchodniho produktu,

b) obchodni firma dodavatele ERMS,

c) datum uvedeni ERMS do zkuSebniho provozu,

d) datum uvedeni ERMS d@dného provozu,

e) informace o vyznamnych zmach ERMS (nafklad informace o z®nach
datové struktury a migracich ERMS na jeho nové verze),

f) datum ukogeni provozu ERMS,

g) technicka charakteristika ERMS, zejména pouzité tecigmla databaze,

h) vécna charakteristika ERMS, zejméngeanicasti agendy organizace, na niz|se
vztahuje (rozsah zpracovavanych dat),

i) prehled pravnichigdpigi vztahujicich se k obsahu ERMS,

j) udaje o pistupu veéejnosti kK ERMS (naifiklad internetova adresa stranky
s piistupem k ERMS),

k) pitehled spravcovskych roli a spravERMS a jejich zgazeni v organizani
struktu'e organizace,

l) ptehled uZivatelskych roli a jejich charakteristika.

11.1.3 | Typovy spis ERMS obsahuje doklady o nabytyvmim titulu a podminkéach jeho
uzivani (licence) a dokumentaci o zavedeni ERMS garorace, a to detrg
predavacich protokaél

11.1.4 | Typovy spis ERMS obsahuje analytickou a ptojedu dokumentaci a dokumentaci
0 zavadni ERMS u organizace, a t¢etné predavacich protokaél

11.1.5 | Typovy spis ERMS obsahuje systémovidtugku, jejimiz nalezitostmi jsou

a) minimalni softwarové pozadavky,

b) minimalni hardwarové pozadavky,

c) Udaje rozhodné pro konfiguraci ERMS, zejména pop&vatelskych
a spravcovskych roli,

d) udaje o zpisobech a pouziti Sifrovani,

e) popis vazeb na jiné ERMS a externi software.

11.1.6 | Typovy spis ERMS obsahuje uzZivatelské&rupky pro vSechny uZivatelské
a spravcovskeé role, ptipact Skolici texty.

11.1.7 | Typovy spis ERMS obsahuje ¥nit predpisy, jimiz jsou stanovena pravidla pro

provoz ERMS, naipklad spisovytad, spisovy a skarai plan, vnitni predpisy
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organizace pro ain (Cetnich udaj.

11.1.8 | Typovy spis ERMS zpravidla obsahujéppminky uZivatel a spravaé k funkénosti
D ERMS.

11.1.9 | Typovy spis ERMS obsahuje begpsstni dokumentaci popisujici zejménaiggby
zalohovani, obnovy ze zalohy a ulozeni zaloznich dat.

11.1.10| Typovy spis ERMS obsahuje seznam nerealioharpoZzadavik stanovenych
narodnim standardem.

11.1.11| Typovy spis ERMS obsahuje zpravu o kladnéstediu testu exportu nebdemosu
vypovidajici o souladu s metadatovym modelem a sateédm XML, které jsol
piilohami narodniho standardu.
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12 METADATA

Tato kapitola stanovi zakladni fumd pozadavky na metadata auagpb jejich
zpracovani. Popis metadat stanovi metadatovy model, ktpii{ygeou narodniho standardu.

12.1 Obecné pozadavky na metadata

Cislo | PoZzadavek

12.1.1 | ERMS neomezuje §&t prviki metadat povolenych pro kazdou entitu.

12.1.2 | ERMS je nakonfigurovan tak, aby metadata byla zpgéaéona zpravidla automaticky.
Napiiklad pokud ERMS uklada metadata tykajici se dé¢aen spisu, tato data g
zaznamenavaji automaticky, kdykoli je spis /ey tedy aniz by byl tomu uzZivate
vyzvan

12.1.3 | ERMS umo#uje v dolg konfigurace definovatizné sady prvk metadat pr
specifické typy dokumefitv digitalni podob. Nagiklad faktuy se odliSuji pouzitin
metadatisel Etu.

12.1.4 | ERMS umatuje spravcovske roli v débkonfigurace definovat, ktery prvek metadat
je povinny a ktery volitelny.

12.1.5 | ERMS podporuje zejména nasledujici formatyijpmktadat:

a) alfabetické,

b) alfanumericke,

c) numerické,

d) casove,

e) logické (LANO/NE").

12.1.6 | ERMS zpravidla podporuje forméaty piivk metadat, které jsou definovany

D spravcovskou roli a které jsou temy kombinaci formét stanovenych v poZzadavku
12.1.5.

12.1.7 | ERMS podporuje pro vSechny jim zpracowaasdve Udajeéasove formaty stanovené
v CSN ISO 8601.

12.1.8 | ERMS zpravidla umaiuje v dolé konfigurace definovat pro kazdy prvek metadat

D zdroj pislusnych hodnot (ndjklad pozadavky 12.1.9,12.1.10, 12.1.11 a 12.1.13).

12.1.9 | ERMS umaiuje spravcovske roli stanovit, které hodnoty pgirvketadat maji byt
zapsany a udrzovanydme nebo vylgrem ztizeného slovniku.

12.1.10| ERMS zpravidla umatuje automatické @léni hodnot prvk metadat z nejblizSi vyssi

D arovre v hierarchii spisového planu.

12.1.11| ERMS zpravidla umaiuje ziskat hodnoty metadatizenych slovniik nebo pomoc

D jinych softwarovych aplikaci.

12.1.12| Prvky metadat zpravidla odpovidaji datovym gnvk vyhlaSovanym Ministerstvem

D vhitra podle 8 4 odst. 1 pism. i) zako®ia365/2000 Sbh., o inforndaich systémech
verejné spravy a o zéné nekterych zakon, ve zreni pozdjSich gedpisi.

12.1.13| ERMS zpravidla umaiije ziskat hodnoty metadat

D a) ze softwarové aplikace vytigici zaznamy,

b) z oper&niho systému,

c) ze stfoveho softwaru,

d) od uzivatele v dobprijmu,

e) na zaklad pravidel definovanych v deélkonfigurace pro &ely generovani
metadat systémem ERMS v dqgtiijmu.

12.1.14| ERMS podporuje kontrolu platnosti metadat, pokudijseetadata zapsana uziva
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nebo jsou importovana. Kontrola platnosti metadat pgstinejména
a) format obsahu prvku,
b) rozmezi hodnot,
c) owvereni podleizeného slovniku hodnot udrzovaného spravcovskou roli.
12.1.15| ERMS umoiuje owiovat metadata prasnictvim jinych softwarovych aplikaci
nebo podle internihtizeného slovniku.
12.1.16]| ERMS umo#uje spravcovské roli konfigurovat é&wvani metadat v souladu
s pozadavky 12.1.14 a 12.1.15 tak, aby se vztahovalo na kaZdjatogtaprvek.
12.1.17| ERMS zpravidla umaiuje spravcovské roli pro hodnotyéng vkladanych metadat
D konfigurovat kazdy prvek tak, aby podporoval uziti
a) trvalé uzivatelem definované standardni hodnoty,
b) preddefinované hodnoty,
c) aktualniho data (pouze péasové prvky),
d) prazdného prvku.
12.1.18| ERMS zpravidla umaiuje konfiguraci, ve které fize byt jakykoliv prvek metadat
D pouzit jako vyhledavaci poleighledani ve volném textu.
12.1.19| ERMS zpravidla umaiuje vyhledavani, které rozpozna hodnatasového udaj
D v ptipact, Ze je prvek metadat uloZzencasovém formatuERMS zpravidla umaiuje
hledani wasovém intervalu, iptemz pro datum neni dostaici, aby bylo uloZzen
jako textove pole.
12.1.20| ERMS zpravidla umaiuje vyhledavani, které rozpoztiselnou hodnotu vifpack, Ze
D prvek je uloZzen v numerickém formatu.
12.1.21| ERMS umoiuje spravcovské roli omezit provad zmen v hodnotach metadat
zpisobem stanovenym v modelu kontrolygtupu (kapitola 2.2).
12.1.22| ERMS umo#uje spravcovské roli zému konfigurace metadat, kterd jspu
zaznamenavana do trangaio protokolu.
12.1.23| ERMS umo#uje konfiguraci prvk metadat v dob konfigurace tak, aby hodnoty
generované ERMS nebo jinymi softwarovymi aplikacénagiklad data o odeslani
e-mailové zpravy) nemohli uZivatelé nit.
12.1.24| ERMS umo#uje konfiguraci prvikk metadat v dobkonfigurace tak, aby jejich jednau
D zaznamenané hodnoty nemohli uZivatelé&mitm




Priloha¢. 1 narodniho standardu pro elektronické systémy spisaxabgl

Metadatové modely
Cast |

Metadatovy model pro vyménu dokumenti a jejich metadat mezi ERMS

Obsah

e Schema Document Properties
e Global Declarations

e Element: Dokumenty

e Element: DoplnujiciData

e Element: Soubory

e Element: Spis
o Global Definitions

o Complex Type: tAdresa
Complex Type: tAdresaDS
Complex Type: tAdresaElektronicka
Complex Type: tAdresaPostovni
Complex Type: tAdresat
Complex Type: tAdresy
Complex Type: tDokument
Complex Type: tFileLink
Complex Type: tFileLinksArray
Complex Type: tidentifikator
Complex Type: tSouvisejiciDokument
Complex Type: tSouvisejiciSubjekt
Complex Type: tSouvisejiciSubjekty
Complex Type: tSpis
Complex Type: tSubjekt
Complex Type: tVlozeneDokumenty
Complex Type: tVlozenyDokument
Complex Type: tZasilka
Complex Type: tZasilkalnfo
Complex Type: tZmocneni
Model Group: gSpolecneDokSpis

Schema Document Properties



Target Namespace http:/mvcr.cz/ess/iv_1.0.0.0

Element and Attribute
Namespaces e Global element and attribute declarations belong to

this schema'’s target namespace.

e By default, local element declarations belong to this
schema's target namespace.

e By default, local attribute declarations have no
namespace.

Schema Composition
e This schema imports schema(s) from the following

namespace(s):
e http://isds.czechpoint.cz/v20 (at
dmBaseTypes.xsd)
Declared Namespaces
Prefix Namespace
xml http:/Amww.w3.0rg/XML/1998/namespace
tns http://mvcr.cz/essiv_1.0.0.0
isds http://isds.czechpoint.cz/v20
xsd http:/Amww.w3.0rg/2001/XMLSchema

+ Schema Component Representation
—_

Global Declarations

Element:
Name Dokumenty
Type Locally-defined complex type
Nillable no
Abstract no
Documentation Seznam prenaSenych dokumentu.
Diagram .
° 18 Dokumenty |J1—:|— &
5] fZ Dokument
Type | tnz:tDokument
sl XML Instance Representation
g
: <tns :Dokumenty>
1 <tns :Dokument> </tns :Dokument>
: </tns :Dokumenty>
I o o o e e e A R R A e A

+ Schema Component Representation
1

Element:

Name DoplinujiciData



Type Locally-defined complex type

Nillable no
Abstract no
Documentation Jakékoliv dalSi doprovodné data, ktera nejsou soucasti této
specifikace.
Diagram P :
g 12 DoplInujiciData IJ;‘I—Q

5]

ooo

|_-| XML Instance Representation

[P o o o o
I <tns :DoplnujiciData>

1 Al l ow any el ements from any nanespace (skip validation).

| </tns :DoplnujiciData>

|_+| Schema Component Representation

Element:

Name Soubory

Type isds:tFilesArray

Nillable no

Abstract no

Documentation MnoZzina soubort, kterd maze byt nasledné vyuzita z dokumentu,
spist a zasilek pro zadani odkazu na jednotlivé elektronické
soubory.

Diagram 572 Soubory Tk &

Type | izde tFilesArray

|_-| XML Instance Representation

|_+| Schema Component Representation

Element:
Name Spisy
Type Locally-defined complex type
Nillable no
Abstract no

Documentation Seznam prenasenych spisu.



Diagram T2 Spisy Hﬁl—@
] 018 Spis

Type | tnz:tSpis

-| XML Instance Representation

: <tns :Spisy>
1 <tns :Spis> </tns :Spis>

| </tns _:Spisy>

+ Schema Component Representation

Global Definitions

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tAdresa

Abstract no

Documentation PFi procesu vypraveni je nutné jednoznacéné urcit jednu adresu,
na kterou bylo vypraveno. Pfitom podle pouzitého zplsobu
vypraveni se format adresy vyrazné odliSuje. Proto je zaveden
tento prvek, ktery z moznych formatd jednoznacné uréuje pravé
jeden forméat a jednu adresu.

Diagram

tﬂndresa =

&g
12 AdresaPostovni HTF

Type | tne:tAdresaPostovni

08 AdresaDS %

Type | tnetAdresals

D‘[gﬁdresaElektmnicka IJT‘I— %EI

Type | tne:tAdresaElektronicka

-/ XML Instance Representation

r
1

1

1

: <tns :AdresaPostovni> </ths :AdresaPostovni>
1 ?

1 <tns :AdresaDS> </tns :AdresaDS> ?

: <tns :AdresaElektronicka> </

: tns :AdresaElektronicka> 2

1

1

1

L



H Schema Component Representation

Complex Type: tAdresabs

Super-types: None

Sub-types: None

tAdresaDS
no

Metadata identifikatoru datové schranky.

5 tAdresaD$ e B &3

_ﬂ'[gldl[.)h. TF@$

ME OrgUnitNum 5[] I%EI

Type | xzd:integer

B78 OrgUnit IJI:‘I— E I%E
Type | x=sd:string

H XML Instance Representation

i-<...>

! <tns :ldDb> isds :tldDb  <fins :dDb> [1] 7

! <tns :OrgUnitNum>  xsd :integer </tns__:OrgUnitNum>  [0..1] ?
! <tns :OrgUnit>  xsd :string </tns_:OrgUnit>  [0..1] ?

=</...>

=

H Schema Component Representation

Complex Type: tAdresablekironicka

Super-types: None

Sub-types: None

tAdresaElektronicka
no

Metadata elektronické adresy (e-mail, fax apod.).




5] tAdresaElektronicka £ ) 5—&5

O3 Identifikator 5
Type | tns:tidentifikator |

512 Typ (3
072 Kontakt {2 i3

. XML Instance Representation

l<.>
<tns :ldentifikator> tns :tldentifikator </tns :ldentifikator> [0..1]
<tns :Typ> xsd:string ( val ue comes from list: {tel'|fax’|mail}) </
tns Typ> [1]

<tns :Kontakt>  xsd:string (| ength <= 254) </tns :Kontakt> [1] 2

. Schema Component Representation

Complex Type: tAdresabPostovni

Super-types: None

Sub-types: None

tAdresaPostovni
no

Metadata poStovni adresy (pro doru€ovani fyzickych zasilek).

B tAdresaPostovni - [E) o &3
02 Identifikator 5 ) i3

Type | tns-tidentifikator |

03 Obece-{[E &

L

3 CastOboe &, {E &

[T

i Mestshacmé[ EL:
[t

02 Ulice B 2 i

-




e u,,..,.n.h....u._l_.\‘llzl i

T

15 Psc B[22

L
b2 Zeme 5 5 I%E

[t
Ji- Ruian\faﬂ]ad—}[ E éE

I8 Poznamka 5[] I%E

*[gmﬂuxﬁ@$

B2 TypAdresy | 2] 8

B2 DodaciPosta 5|2 &8

Type | xad:string

078 Okres E]I%E

. XML Instance Representation
e

<tns :ldentifikator> tns_:tldentifikator </tns__:ldentifikator> [0..1] ?
<tns :Obec> xsd :string ( length <= 48) </tns :Obec> [0.1] ?

<tns :CastObce> xsd:string ( |ength <= 48) <ftns :CastObce> [0..1] 2
<tns :MestskaCast>  xsd:string ( |ength <= 48) <fns :MestskaCast> [0.1]

2

<tns :Ulice>  xsd :string (| ength <= 48) <fns :Ulice>  [0.1] ?
<tns_:EvidencniCislo> xsd :string (- pattern = [0-9]{0,4}) ( I ength <= 4)
</tns _:EvidencniCislo> [0..1] ?

<tns_:OrientacniCislo> xsd string ( length <= 6) </tns_:OrientacniCislo>
[0.1] ?

<tns_:PopisneCislo> xsd :string (- pattern = [0-9]{0,4}) </

tns_:PopisneCislo> [0..1] ?

<tns :Psc> xsd:string ( length <= 10) <ftns :Psc> [0.1] ?

<tns :Zeme> xsd string ( length >= 2) <ftns :Zeme> [0.1] 2

<tns :RuianVazba> xsd :string (| ength <= 100) <fns :RuianVazba> [0.1]
?

|



<tns :Poznamka> </tns :Poznamka> ?
<tns :POBOX> </tns :POBOX> ?
<tns :TypAdresy>

</ftns :TypAdresy> 2
<tns :DodaciPosta> </tns :DodaciPosta> ?
<tns :Okres> </tns :Okres> 2

</.>

+ Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tAdresat

Abstract no

Documentation Popis adreséta jako subjektu, jeho identifikacnich atributd, jeho
znamych adres a jedné aktualné pouzité adresy (pouZzité pfi
procesu vypraveni nebo ¢astéji doruceni zasilky).

Diagram

5] tAdresat |J1—_‘|—§
08 Subjekt 5[5} B

Type | tnziSubjekt

18 Adresa él—

Type  tn=tédresa

-/ XML Instance Representation
)

[ o o o
1<.>

| <tns_:Subjekt> </tns _:Subjekt> 2

1 <tns :Adresa> </ths :Adresa> ?

: <.> T

b e e e e e e e e e ————————————

+ Schema Component Representation
)

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tAdresy

Abstract no

Documentation Adresy, které jsou spojeny s jednim subjektem. Tyto adresy

slouzi k uréeni (popisu) subjektu. Subjekt, napfiklad v systémech
spisovych sluzeb, muze byt popsan velmi netplnymi
informacemi. Napfiklad jiz komunikace se subjektem s pomoci e-



mailové posty implikuje zaznamenéni popisu takového subjektu
do systému, ale pfitom subjekt Ize identifikovat pouze na zakladé
e-mailové adresy. Podobné nelplné informace je nutné
zaznamenavat u listinné korespondence atd.

S| tAdresy 5[5 ﬂ—]—&

073 AdresaPostovni [
Type | tnstAdrezaPostovni

I

D@ AdresaDS &
Type | tnz:tAdresals

018 AdresaElektronicka :
Type | tnst4dresaflektronicka

H XML Instance Representation

gy
1<.>

: <tns :AdresaPostovni> tns :tAdresaPostovni </tns :AdresaPostovni> [0..4]

: <tns :AdresaDS> ins :tAdresaDS  </tns :AdresaDS> [0..1]

: <tns :AdresaElektronicka> tns :tAdresaElektronicka </

1 tns :AdresaElektronicka> [0.%]

Vef>

1

b e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e mm R S Em Em O Em Em Em B B Em S Em Em Em Em Em Em Em mm o=

H Schema Component Representation

Complex Type: tDokument

Super-types: None

Sub-types: None
tDokument
no

Metadata popisujici dokument.




Diagram

5] tDokument
F

l = DokumentGuid Type :

| -|XML Instance Representation

<tns :Zmocneni>

<tns :SouvisejiciSubjekty>
tns_:SouvisejiciSubjekty>
<tns :DoplnujiciData>

-2 Vypraveni B
Type tnz:tZasika

- 03 Doruceni B

Type | tnetZasika

@: HE Soubory =2

Type | izdz:tFilesArray

trg OdkazyNaSoubory

Type | tne:tFilelinksArray

!

—@— 8 Souvisejici

Type  tna:tSouvizejiciDokument

</tns :Zmocneni>

</
?

?

Al'l ow any el ements from any nanespace (skip validation).

</ftns :DoplnujiciData>
<tns :CjOdesilatel>

</ths :CjOdesilatel>

r
1<,

: DokumentGuid=" 2"

| <tns :ldentifikator> <ftns :ldentifikator>

: <tns :Nazev> </tns :Nazev> 2

: <tns :Popis> </tns :Popis> 2
1 <tns :CisloJednaci> </tns :CisloJednaci>
i ?

: <tns :SpisovaZnacka> </tns :SpisovaZnacka>
1 ?

1 .

: <tns :PodaciDenikPoradi> </
1 tns :PodaciDenikPoradi> 2

| <tns :PodaciDenikRok> </tns :PodaciDenikRok> ?
: <tns :PodaciDenik> </tns :PodaciDenik>
1 ?

1 ) . .

1 <tns :DatumCasVytvoreni> </tns :DatumCasVytvoreni>

: <tns :TypDokumentu> </tns :TypDokumentu>
I O TI -

: <tns :SpisovyPlan> </tns :SpisovyPlan>
1 ?

: <tns :SpisovyZnak> </tns :SpisovyZnak>
i ?

: <tns :SkartacniZnak>

1 </ths :SkartacniZnak> 2

: <tns :SkartacniLhuta> </
| tns :SkartacniLhuta>

: <tns :Poznamka> </tns :Poznamka>

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

?

H




<tns :Vypraveni> </ths :Vypraveni> ?

1

1 ) .

1 <tns :Doruceni> </tns :Doruceni>

h - =

1

: <tns :Soubory> </tns :Soubory> 2

1 <tns :0OdkazyNaSoubory> </tns :0dkazyNaSoubory>
i ?

1

1

1 <tns :Souvisejici> </thns :Souvisejici>

: </..>

L e e e e e e e e e e e e e e e e

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tFileLink

Abstract no

Documentation Datovy typ, ktery popisuje odkaz na fyzické uloZeni souboru a
také popisuje logické vazby mezi soubory.

Diagram

tFiIeLink % =

= dmFileMetaType

= dmFileGuid Type : xsd:string

= dmlpFileGuid Type : xsd:string
= dmFileDescr Type : xsd:string

| -|XML Instance Representation

<.
dmFileMetaType="

dmFileGuid=" 2"
dmUpFileGuid=" 2"
dmFileDescr=" 2>

[e————————————

| +|Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tFileLinksArray
Abstract no

Documentation Pole odkaz(i na mista obsahujici binarni obrazy soubory.



ES] tFileLinksArray B £ |J1—:|— &
D@FileLink

Type | tnstFileLink

H XML Instance Representation
e

: <tns :FileLink> tns :tFileLink </tns :FileLink> [1..4]
! </ >_ T -
y <l

H Schema Component Representation

Complex Type: tidentifikator

Super-types: None

Sub-types: None

tldentifikator
no

Obecny interni identifikator informaéniho systému. Soucasti
informace obsazené v tomto prvku je i ur€eni, ktery informaéni
systém tento identifikator vytvoril.

5] tidentifikator 3 [F) o &3
072 HodnotalD £ [2) 8

Bt
072 ZdrojiD &3 )

[T

H XML Instance Representation

|r<...>

: <tns :HodnotalD>  xsd :string ( |ength <= 50) </tns :HodnotalD> [1] 2

1 <tns :ZdrojID>  xsd:string ( length <= 50) <ftns :ZdrojID> [ =2

: </..>

L e e

H Schema Component Representation

Complex Type: tSouvisejiciDokument

Super-types: None

Sub-types: None




Name tSouvisejiciDokument
Abstract no

Documentation Vycet odkaz(l na dokumenty souvisejici s feSenim problematiky
daného dokumentu, primarné vyfizujici odpovéd.

[5] tSouvisejiciDokument ﬂ—]—@

D‘[E DokumentGuid

Type | x=d:string

072 Duvodld (5

BE DuvodText

Type | x=d:=tring

Diagram

-| XML Instance Representation

i |
1<.> ]
: <tns :DokumentGuid> </tns :DokumentGuid> :
: <tns :DuvodId> :
: </ths :Duvodld> :
1 <tns :DuvodText> </ths :DuvodText> 1
1 <l.> '
e o o o o o o o -
+ Schema Component Representation
Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tSouvisejiciSubjekt
Abstract no
Documentation Metadata souvisejicich subjektt (typicky pfiklad jsou subjekty
spravniho fizeni napfiklad G¢astnici, dot€ené organy a dalSi subjekty)
Diagram P . 2
g 5] tSouvisejici Subjekt ﬂ—]—@
2 Subjekt
Type | tne:tSubjekt
018 Duvodvazby EI-|: %EI
-/ XML Instance Representation
_________________________________________________________ =

<.>
<tns :Subjekt> </ths :Subjekt>



<tns :Duvodvazby> </tns :Duvodvazby>

| +|Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None
Sub-types: None
Name tSouvisejiciSubjekty
Abstract no
Diagram
g tSuuuisejiciSuhjekwé—@—D[g SouvisejiciSubjekt @

Type | tnzASouvizsjiciSubjekt

| -|XML Instance Representation

e
1<.>

| <ins :SouvisejiciSubjekt> <l

1 tns :SouvisejiciSubjekt>

y<L.>

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSpis

Abstract no

Documentation Metadata popisujici spis.

Diagram tSpiS é—@

@ Reference : tns:g Spulecne[lukﬁpiséa

D‘[Evluzene[}ukumenty i—:lf gE

Type | tn=:tViozensDokumenty

|_-| XML Instance Representation
e =

<. >
<tns :ldentifikator> </tns :ldentifikator> ?
<tns :Nazev> </ths :Nazev> ?

<tns :Popis> </tns :Popis> 2

———————————d



<tns :CisloJednaci> </tns :CisloJednaci>
i ’ =
<tns :SpisovaZnacka> </tns :SpisovaZnacka>
i > =
<tns :PodaciDenikPoradi> </
tns_:PodaciDenikPoradi> 2
<tns :PodaciDenikRok> </tns _:PodaciDenikRok> 2
<tns :PodaciDenik> </tns :PodaciDenik>
?_ =
<tns :DatumCasVytvoreni> </tns :DatumCasVytvoreni>
<K:Tprokumentu> = 1( </tns :TypDokumentu>
= ’ =
<tns :SpisovyPlan> </tns :SpisovyPlan>
= 5 =
<tns :SpisovyZnak> </tns :SpisovyZnak>
= 5 =
<tns :SkartacniZnak>
len <fns :SkartacniZnak> 2
<tns :SkartacniLhuta> </
tns :SkartacniLhuta> ?
<tns :Poznamka> </tns :Poznamka>
<tns :Zmocneni> </tns :Zmocneni>  [0.
<tns :SouvisejiciSubjekty> ouvi </
tns_:SouvisejiciSubjekty> )
<tns_:DoplnujiciData> ?

Al'l ow any el ements from any nanespace (skip validation).
</ftns :DoplnujiciData>
<tns :VlozeneDokumenty> </tns :VlozeneDokumenty>

[ e

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSubjekt

Abstract no

Documentation Metadata obecného subjektu.
Diagram

5] tSubjekt &

— 018 Identifikator  E
Type | tnz:tidentifikator

078 Typ Subjektu

B
[k
o Ohchudniﬂazev
i



I8 Jmeno 5[] éﬁ

018 Prijmeni |J1—}

|
[
-

018 Osloveni |J1—}

|
[
-

078 TitulPred & [2) &

B
e TitulZa &2 &8
[EE:

I8 FunkceUtvarPopis 5[5 $

L

02 FunkceUtvarldentifikator 5 [2) i

08 Poznamka |J_|—:|— (o2 $
078 Adresy 2

Type | tna:thdresy

072 DoplnujiciData B 5] &

. XML Instance Representation

I <.>
<tns :ldentifikator> tns :tldentifikator </tns :ldentifikator> [0..%]
<tns :TypSubjektu> xsd :string ( val ue comes from list: {Neurceno'|
'Fyzicka'|'Osvc'|'Pravnicka’| Zamestnanec'|'Utvar'} ) </

tns_:TypSubjektu> [ =
<tns :ObchodniNazev>  xsd:string (| ength <= 255) <ftns :ObchodniNazev>

0.1 2

<tns :IC> xsd:string ( pattern = [0-9}0,8}) ( [ ength = 8) <ftns :IC>
0.1 2 o
<tns :DatumNarozeni>  xsd :date </tns :DatumNarozeni>  [0..1] ?
<E:MistoNarozeni> @:string ( ﬁngth <= 48) </tns_:MistoNarozeni>

0.1 2



<tns :Jmeno> </tns :Jmeno> ?

Al'l ow any el ements from any nanespace (skip validation).
</tns :DoplnujiciData>
</..>

1

: <tns :Prijmeni> </tns :Prijmeni> ?
| <ins :Osloveni> </tns :Osloveni> 2
: <tns :TitulPred> </tns :TitulPred> 2
: <tns :TitulZa> </tns :TitulZa> ?

1 <tns :FunkceUtvarPopis> </

| tns :FunkceUtvarPopis> )

: <tns :FunkceUtvarldentifikator> </

: tns :FunkceUtvarldentifikator> ?

1 <tns :Poznamka> </tns :Poznamka>

: <tns :Adresy> </tns :Adresy>

: <tns :DoplnujiciData> ?

]

]

]

]

]

L

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tVlozeneDokumenty

Abstract no

Documentation Datovy typ popisujici pole dokumentt vioZeny do spisu.
Diagram

G5] tWlozeneDokumenty IJF‘I—@

18 ViozenyDokument [

Type | tnz:tViozenyDokument

| -|XML Instance Representation

|:| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tVlozenyDokument
Abstract no

Documentation Datovy typ popisujici jeden dokument vioZeny do spisu.



5] tVlozenyDokument 5 5] |J1—_‘|— &
078 Dokument =HIE I%EI

Type | tn= tDokument
B8 PoradiVe Spisu 5 [ éE
[t

8 StavZarazeniDo Spisu 5 [ $

H XML Instance Representation

<> TTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e k
: <tns :Dokument> (ns :tDokument  <ftns :Dokument> [1] 7 :
H <tns :PoradiVeSpisu> xsd:int (1 <= val ue <= 2147483647) </ H
| Ins Porad|VeSp|su> [ =2 H
: <tns :StavZarazeniDoSpisu> xsd string (- val ue comes from list: :
1 {Vlozen'|'Vyjmut}) </tns :StavZarazeniDoSpisu> [ = 1
$ <> 1
L e e e e e .
H Schema Component Representation
Complex Type: iZasilka
Super-types: None
Sub-types: None
tZasilka
no
Komplexni popis jedné zasilky, obsahuje odesilatele a dalSi
popisné parametry zasilky.
B Zasilka | B) 55
- 018 Odesilatel 52 B
Type | tne:tAdresat |
- 00 Adresat =HIE) I%E
Type | tns:thdresat
08 Zasilkalnfo £
Type | tnzt7asikainfo
H XML Instance Representation
......................................................... =

<tns :Odesilatel> tns :tAdresat </tns :Odesilatel> [0..1] ?



1 <tns :Adresat> tns :tAdresat </tns :Adresat> [0..1] ? 1
: <tns :Zasilkalnfo> tns :tZasilkalnfo </tns :Zasilkalnfo> [1] :
1</..> 1
L e e m e mmmmmmmm—mmm— == A

. Schema Component Representation

Complex Type: tZasilkalnto

Super-types:

Sub-types:

None

None

tZasilkalnfo

no

dorucéeni atd.

] tZasilkalnfo

B &

Popis parametr(i zasilky. Druh, zplisob zachazeni, datum vypraveni, stav

%*[;Textﬁdrea}td—}[ E I%E

[ESi:

B8 ZpusobManipulaceld I%E

@E[

18 ZpusobManipulaceText B

Type | xzd:=string

B8 ZpusobZachazenild I%E

{@'a[

18 ZpusobZachazeniText B

Type | xzd:=tring

072 DruhZasilkyld g8

@E[

012 DruhZasilkyText B

Type | xzd:=string

"_[; DatumVypraveni

Type | xsd:date

E‘E:Uaha[g[@ga

[t

e Puplateklj—}|: Ei $

02 PodaciCislo 5-{[2) 2




o LE LYcALLAN Iy e
|T_1_.r|:|-E. xzd.date

E‘[g Suul}ur]l B

| Typ-e izd=:tFilezArray i

' E-[g OdkazyNaSou hnr'f El
| T:.rp-e . [tn=: tFileLinksArray I

| E-[g"d'mlt:- = EE:

<tns :TextAdresy>

0.1 2

<tns :AdresaRadek1> xsd :string ( length >= 0) ( Wi tespace policy:
coIIapse ) <fns :AdresaRadek1> [0..1] ?
<tn_s:AdresaRadek2> xsd :string (- length >= 0) ( Wi tespace policy:
collapse ) </tns :AdresaRadek2> [0.1] ?
<tns :AdresaRadek3> xsd :string ( length >= 0) ( Wi tespace policy:
collapse ) </tns :AdresaRadek3> [0.1] ?
<tns_ ‘AdresaRadekd>  xsd string (1 ength >= 0) ( Wi tespace policy:
coIIapse ) <fns :AdresaRadek4> [0..1] ?
<tn_s:AdresaRadek5> xsd :string (- length >= 0) ( Wi tespace policy:
collapse ) </tns :AdresaRadek5> [0.1] ?
<tns :AdresaRadek6> xsd :string ( length >= 0) ( Wi tespace policy:
collapse ) </tns :AdresaRadek6> [0.1] ?
<tns ‘AdresaRadek7>  xsd string ( length >= 0) (Wi tespace policy:
coIIapse ) <fns :AdresaRadek7> [0..1] ?
<tn_s:AdresaRadek8> xsd :string (I ength >= 0) ( Wi tespace policy:
collapse ) </tns :AdresaRadek8> [0.1] ?

<ftns :TextAdresy>

Start Choice  [0..1]
<tns :ZpusobManipulaceld> xsd :string (- val ue comes from list:

{'Posta’|'Osobne’|'VerejnaVyhlaska'|DetasovanaPost a''Kuryr'|
'‘DorucovaciSluzba'|'ElektronickaPosta’| Fax'|'Dalno pisTelegram|
‘Telefon'|'UstneDoProtokolu’|'EPodatelnaNosic'|EPo datelnaWeb'|
'EPodatelnaMail’|'EPodatelnaMailEIPodpis'|'Rep’|'Da tovaSchranka'})
</tns_:ZpusobManipulaceld> [ 2
<tns :ZpusobManipulaceText> xsd :string </tns :ZpusobManipulaceText>
[ 2 o o

End Choice

Start Choice [0..1]

<tns_:ZpusobZachazenild> xsd :string (- val ue comes from list:
{BezDopInkoveSquby | Dodejka| DodejkaModra’|'Dod ejkaCervena'|
'‘Dodejka3D'|'DodejkaModra3D'|'DodejkaCervena3D’|'Do dejkalOD'|

'‘DodejkaModralOD'|DodejkaCervenalOD’|DodejkalM'[ DodejkaModralM'|

'DodejkaCervenalM?) </tns__:ZpusobZachazenild> [1] =
<tns :ZpusobZachazeniText> xsd :string </tns :ZpusobZachazeniText>
[ 2 o o
End Choice
Start Choice [0.1]
<tns :DruhZasilkyld> xsd :string ( val ue comes from list: {'Balik|

'‘CennePsani' |'CennyBalik'| Psani' |'Slepeckazasilka’ |

'PsaniStandard'|'DoporucenaZasilkaStandard'}) </tns :DruhZasilkyld>
1 2 o
<tns_:DruhZasilkyText>

xsd :string </tns :DruhZasilkyText> [ 2

R R EEEEE————————.



End Choice

<tns :DatumVypraveni> xsd :date  <ftns :DatumVypraveni> [0.1]

<tns :Vaha> xsd :decimal ( total no. of digits = 5) ( no. of fraction
digits = 3) <fins_:Vaha> [0.1] ?

<'£:Poplatek> xsd :decimal ( total no. of digits =7) ( no. of fraction
digits = 2) </tns_:Poplatek> [0..1] ?

<tns :PodaciCislo> xsd :string (- length >= 0) ( Wi tespace policy:

collapse ) </tns :PodaciCislo> [0..1] ?

<tns :ldZasilky> xsd :string (I ength >= 0) ( Whitespace policy:

collapse ) </tns :ldZasilky> [0..1] ?

<tns :StavZasilky> xsd :string (- val ue comes from list: {'nevypraveno’|
'vypraveno'|'doruceno’|'vraceno-jiny-duvod-overeno' |'vraceno-jiny-
duvod-neovereno'|'vraceno-adresat-neznamy'|'vraceno -adresat-se-
odstehoval'|'vraceno-neprijato’|'vraceno-nevyzadano ‘I'nedoruceno-
zpracovano'|'vraceno-adresa-nedostatecna’|'stornova no}) ( \Witespace

policy: collapse ) <fns :StavZasilky> [0..1]

<tns :Poznamka> xsd :string </tns :Poznamka> [0..1]

<tns :DatumDoruceni>  xsd ‘date  </tns :DatumDoruceni>  [0..1]
Start Choice  [1] o -

<tns :Soubory> isds :tFilesArray </tns_:Soubory> [0..1] ?
<tns :OdkazyNaSoubory>  (ns :tFileLinksArray </tns _:0OdkazyNaSoubory>
[0..1] ?

End Choice

<tns :dmID> isds :tldDm <fns :dmiD> [0..1] ?

[ e

|_+| Schema Component Representation

Complex Type: tZmocnen!

Super-types: None

Sub-types: None

Name tZmocneni
Abstract no

Documentation Urcuje pravni normu, podle které je dana véc vyfizovana.



] Zmocneni g 2] |J1—:|— &
2 LegalTitleLaw 5 5] I%E

2 LegalTitleYear 5 5] I%E

B2 LegalTitle Sect | [ i

Type | xsd:string

T2 LegalTitlePar i [ &8

Type | x=d:ztring

{02 LegalTitlePoint 5| ) 2
Type | xsd:string

H XML Instance Representation
gy
1<..>
: <tns :LegalTitleLaw> xsd tinteger (- value >= 1) <ftns :lLegalTitleLaw> [1]
! ?
: <tns :LegalTitleYear> xsd :integer ( val ue >= 1900) ( total no. of digits
: = 4) </tns :LegalTitleYear> [ =2
1 <tns :LegalTitleSect> xsd :string </tns :LegalTitleSect> [ 2
: <tns :LegalTitlePar> xsd :string </tns :LegalTitlePar> [ 2
1 <tns :LegalTitlePoint> xsd :string </tns :LegalTitlePoint> [ =
: </l.>
e o o o o o o o i e e e A Em Em A e Em Em

H Schema Component Representation

Model Group: gSpolecnebDokSpis

gSpolecneDokSpis

Skupina metadat spole¢né jak pro popis dokumentu, tak pro popis spisu.

({1 gSpelecneDok Spis B £ |J1—_‘|— &
B2 Identifikator 5 [2) B

Type | tnz:tldentifikator

B2 Nazev o [2) éﬁ
L
08 Popis 5 [ I%E

=

|08 CisloJednaci B ) A




072 PodaciDenikRok 5| ) i3

Type | xsd.g¥'ear
b Pnciaci[l'eniklj;‘l-[ El:
L

08 DatumCasVytvoreni
Type | xzd:dateTime

078 TypDokumentu é[ EL:
[T
o 5pisanIarr|‘l7—:|-|: EL:
e
o 5pisnw1naklj7—_‘|-|: EL:
[T
o Ekarta{:nilnakljF‘I-[ El:
Bt
BT SkartacniLhuta [;[ EL:
o

012 Poznamka 5l

08 Zmocneni
Type | tn=:tZmocneni |

572 SouvisejiciSubjekty 5|2

Type | tne:tSouvisejiciSubjekty
b anlnuji{:iData|J7—:|-|: G
e

. XML Instance Representation

(0.1 2

gy
I <tns :ldentifikator> tns _:tidentifikator </tns__:Identifikator> [0..7] ? :
I <tns :Nazev> xsdstring ( length <= 100) </ftns :Nazev> [1] 7 1
:<tn_s:Popis> xsdstring ( length <= 255) </tns :Popis> [0..1] ? :
:<tn_s:CisIoJednaci> xsd string ( length <= 50) </tns :CisloJednaci> [0.1] :
19 1
| I ]
I <tns _:SpisovaZnacka> xsd string ( length <= 50) </tns :SpisovaZnacka> :

]

]

]



<tns :PodaciDenikPoradi> xsd :int (1 <= val ue <= 2147483647) </

tns _:PodaciDenikPoradi> [0..1] 2

<tns :PodaciDenikRok> xsd :gYear <ftns :PodaciDenikRok> [0..1] ?

<tns :PodaciDenik> xsdstring ( length <= 12) </tns :PodaciDenik> [0..1]
<tns :DatumCasVytvoreni> xsd :dateTime  <ftns :DatumCasVytvoreni> [1]

<tns :TypDokumentu> xsd :string ( | ength <= 100) <ftns :TypDokumentu> [0..1]

?

<tns :SpisovyPlan> xsd :string ( | ength <= 100) </tns :SpisovyPlan> [0..1]
?

<tns :SpisovyZnak> xsd :string ( | ength <= 255) <ftns :SpisovyZnak> [0..1]
5 -

<tns :SkartacniZnak> xsd :string (- val ue comes from list: {ASV?})
(length = 1) </tns :SkartacniZnak> [0..1] ?

<tns :SkartacniLhuta> xsd :unsignedShort (1 <= val ue <= 999) </
tns :SkartacniLhuta> [OT ?

<tns :Poznamka> xsd :string ( | ength <= 255) </tns :Poznamka> [0..1]
<tns :Zmocneni> s {tZmocneni  <fns :Zmocneni> T.l]

<tns :SouvisejiciSubjekty> tns :tSouvisejiciSubjekty </
tns_:SouvisejiciSubjekty> 0.1 ~— 2

<tns :DoplnujiciData> [0.1] ?

Al'l ow any el ements from any namespace (skip validation). [0..*]
</tns :DoplnujiciData>

|_+| Schema Component Representation




Cast

s

Metadatovy model pro predavani dokumenti a jejich metadat do archivu

Obsah

e Schema Document Properties

e Global Declarations

Element: Dil

e Element: Dokument

e Element: Soucast

e Element: Spis
o Global Definitions

Complex Type:

tBezpecnostniKategorie

Complex Type:

tDataceVyrazeni

Complex Type:

tDatum

Complex Type:

tDily

Complex Type:

tDokumenty

Complex Type:

tDoplnujicilnformace

Complex Type:

tDorucenyDokument

Complex Type:

tEditovanaMetadata

Complex Type:

tEvidence

Complex Type:

tEvidencniUdajeDilu

Complex Type:

tEvidencniUdajeDokumentu

Complex Type:

tEvidencniUdajeKomponenty

Complex Type:

tEvidencniUdajeSoucasti

Complex Type:

tEvidencniUdajeSpisu

Complex Type:

tEvidencniUdajeVecneSkupiny

Complex Type:

tidentifikace

Complex Type:

tidentifikator

Complex Type:

timportExport

Complex Type:

tJazyky

Complex Type:

tJineUdaje

Complex Type:

tKlicovaSlova

Complex Type:

tKomponenta

Complex Type:

tKomponenty

Complex Type:

tKonverzeAD-DA

Complex Type:

tKonverzeDD

Complex Type:

tManipulace

Complex Type:

tManipulaceDokumentu

Complex Type:

tManipulaceKomponenty

Complex Type:

tManipulaceSeskupeni

Complex Type:

tManipulaceSpisovyPlan

Complex Type:

tMaterskaEntitaDilu

Complex Type:

tMaterskaEntitaSoucasti

Complex Type:

tMaterskaEntitaSpisu

Complex Type:

tMaterskaEntitaVecneSkupiny

Complex Type:

tMaterskeEntityDokumentu

Complex Type:

tOdkaz

Complex Type:

tOsobaExterni

Complex Type:

tOsobalnterni

Complex Type:

tOsobyExterni

Complex Type:

tOsobylInterni

Complex Type:

tPopis

Complex Type:

tPoznamky

Complex Type:

tPrevodDokumentu

Complex Type:

tPrevodKomponenty

Complex Type:

tPristupnost

Complex Type:

tPuvodDokumentu




Complex Type:

tPuvodSeskupeni

Complex Type:

tRedakce

Complex Type:

tSchvaleni

Complex Type:

tSchvalovani

Complex Type:

tSkartacniRezim

Complex Type:

tSkartacniRizeni

Complex Type:

tSoucasti

Complex Type:

tSouvislosti

Complex Type:

tSpisovyPlan

Complex Type:

tSubjektExterni

Complex Type:

tSubjektinterni

Complex Type:

tTrideni

Complex Type:

tTrideniDilu

Complex Type:

tTrideniDokumentu

Complex Type:

tTrideniSoucasti

Complex Type:

tTrideniSpisu

Complex Type:

tTrideniVecneSkupiny

Complex Type:

tTypDokumentu

Complex Type:

tUdalost

Complex Type:

tUrceneCasoveObdobi

Complex Type:

tVecnaSkupina

Complex Type:

tVlastniDokument

Complex Type:

tVyrazovani

Complex Type:

tVyrizeniDokumentu

Complex Type:

tVyrizeniSeskupeni

Complex Type:

tVystup

Complex Type:

tVytah

Complex Type:

tZaznamOHistorii

Complex Type:

tZtvarneni

Model Group: tEntita

Simple Type:

tEvidencniCislo

Simple Type:

tidentifikatorHodnota

Simple Type:

tJazyk

Simple Type:

tKomentar

Simple Type:

tLogicky

Simple Type:

tNazev

Simple Type:

tPIneUrcenySpisovyZnak

Simple Type:

tPoradoveCislo

Simple Type:

tSkartacniLhuta

Simple Type:

tSkartacniOperace

Simple Type:

tSkartacniZnak

Simple Type:

tSpisovyZnak

Simple Type:

tText

Simple Type:

tTypOperace

Simple Type:

tZpusobVyrizeni

Schema Document Properties

Target Namespace

Version

Element and Attribute
Namespaces

http:/Awww.mvcr.cz/nsesss/vl

1.0

e Global element and attribute declarations belong to
this schema'’s target namespace.

e By default, local element declarations belong to this
schema's target namespace.

e By default, local attribute declarations have no
namespace.



Documentation Schéma XML pro predavani dokumentl a jejich metadat do
archivu podle narodniho standardu pro elektronické systémy
spisové sluzby

Application Data <rdf :RDF>
<rdf :Description>
" <dc:Creator>
“Odbor archivni spravy a spisové sluzby
Ministerstva vnitra CR
</ dc:Creator> < dc:Description>
"Schéma XML pro predavani dokument @ a
jejich metadat do archivu
</ dc:Description> < dc:Publisher>
"Ministerstvo vnitra
</ dc:Publisher> < dc:Date>
"2009-06-28 o
</ dc:Date> < dc:Type>
XML Schema
</ dc:Type> < dc:Format>
Ttextixml
</ dc:Format> < dc:Language>
“cs-CZ T
</ dc:Language>
</ rdf :Description>

</ rdf :RDF>
Declared Namespaces
Prefix Namespace
xml http:/Aww.w3.0rg/XML/1998/namespace
dc http://purl.org/dc/elements/1.1/

nsesss http://www.mvcr.cz/nsesss/ivl
rdf http:/AMmww.w3.0rg/1999/02/22-rdf-syntax-ns#
XS http:/AMmww.w3.0rg/2001/XMLSchema

+ Schema Component Representation

Global Declarations

Element:
Name Dil
Type Locally-defined complex type
Nillable no
Abstract no
Documentation Sada elementl pro popis zakladni entity "dil"* (mechanické ¢ast spisu nebo

soucasti). Tato sada se vyuzije jako vychozi v pfipadé prejimky uzavieného dilu
v rdmci neuzaviené soucasti nebo neuzavieného spisu. Pokud je sou¢asné
uzaviena i soucast nebo spis, je dil pfedavan v ramci materské entity.



Diagram

r

b pil

B

5]

F

-| XML Instance Representation
1

<nsesss :Dil

ID=" s =
<nsesss :EvidencniUdaje>
nsesss :EvidencniUdaje>
<nsesss :Dokumenty>
<nsesss :ZaznamOHistorii>
nsesss :ZaznamOHistorii>

</nsesss :Dil>

I = |D Type : xs:1D |

</nsesss :Dokumenty>

+ Schema Component Representation
)

Or2 Evidencnildaje

T

I'vpe nsesssiEvidencnildajelilu

!

018 Dokumenty B

Type | nzessx:tDokumenty

T

D‘[glaznamOHisturii iﬂ
Type

neezez tZaznamOHistorii

</

</

Sada elementu pro popis zakladni entity "dokument". Tato sada se vyuZije jako
vychozi v pfipadé prejimky vyfizeného dokumentu zatfidéného do vécné skupiny.

Dokument zatfidény do dilu, sou¢asti nebo spisu se predava v ramci pfislusné

Element:
Name Dokument
Type Locally-defined complex type
Nillable no
Abstract no
Documentatio
n
materské entity.
Diagram

|'}[E[Jukument

-| XML Instance Representation
o

I <nsesss :Dokument

ID=" ">
<nsesss :EvidencniUdaje>
nsesss :EvidencniUdaje>
<nsesss :Komponenty>

5]

ey
I = |0 Type : xs:ID |

</nsesss :Komponenty>

0 EvidencniUdaje

Type | nzessztEvidencnildajelokumentu

?

B8 Komponenty iﬁ

Type | nzessziKomponenty

B8 ZaznamOHistorii iﬁ

Type  nzezsztZaznamOHistorii

</

e —



: <nsesss :ZaznamOHistorii> </ :
: nsesss :ZaznamOHistorii> :
:</nsesss :Dokument> :

—

|_+| Schema Component Representation

Element:

Name Soucast

Type Locally-defined complex type

Nillable no

Abstract no

Documentatio Sada elementt pro popis zakladni entity "sou¢ést” (logicka cast spisu). Tato sada se

n vyuZzije jako vychozi v pfipadé prejimky uzaviené soucéasti v rAmci neuzavieného
spisu. Pokud je sou¢asné uzavren i spis, je sou¢ast pfedavana v ramci materské
entity.

Diagram |&[g Soucast 3 [3)

5] %‘l—@r U8 Evidencnilldaje iﬂ

£ 3 Twpe | nzeszs=ztEvidencnildajeSoucasti

I = |0 Type - xs°1D |

- 1815t Dily %

Type | nsesss:thily

075 Dokumenty j\ﬂ

Type | neessstDokumenty

015 ZaznamOHistorii iﬂ

Type  nse=s=tFaznamOHistori

| -| XML Instance Representation

I <nsesss :Soucast

D= s 27>
<nsesss :EvidencniUdaje> </
nsesss :EvidencniUdaje>

<nsesss :Dily> </nsesss :Dily>
<nsesss :Dokumenty> </nsesss :Dokumenty>
<nsesss :ZaznamOHistorii> </

nsesss :ZaznamOHistorii>
</nsesss :Soucast>

|4+| Schema Component Representation

Element:
Name Spis
Type Locally-defined complex type

Nillable no



Abstract no

Documentation Sada elementl pro popis zakladni entity "spis". Tato sada se vyuZije jako vychozi v
pfipadé prejimky celého uzavieného spisu.

Diagram D'[ESpis $_§
5] %—@—D@Evidencnmdaje iﬂ

Type | nzezss:iEvidencnildajeSpizu

A

I = |0 Type - xs:1D |

018 Soucasti A

Tvpe | neessstSoucasti

B2 Dily B

Type | nzezs=ziSoucasti

078 Dokumenty j'E

Tvpe | nzezsstDokumenty

_JEIE_

018 ZaznamOHistorii iﬂ

Type | nzezss=tZaznamOHistorii

-| XML Instance Representation

: <nsesss :Spis
ID=" 2"
<nsesss :EvidencniUdaje> </
nsesss :EvidencniUdaje>

1

1

1

1

1

1

: <nsesss :Soucasti> </nsesss :Soucasti>
: <nsesss :Dily> </nsesss :Dily>

1 <nsesss :Dokumenty> </nsesss :Dokumenty>
h oTo0> DEses

I . .

: <nsesss :ZaznamOHistorii> </

1
1
1

nsesss :ZaznamOHistorii>
</nsesss :Spis>

r

+ Schema Component Representation

Global Definitions

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tBezpecnostniKategorie
Abstract no
Documentation Bezpecnostni kategorie je opatfeni spojené s entitou, které podmirnuje nebo

definuje pravidla uréujici podminky pfistupu k ni. Toto opatfeni se uplatiuje
zejména v souvislosti s klasifikaci dokumentu, ktery obsahuje utajovanou
informaci, stupném utajeni, jimz je klasifikovan (zakon €. 412/2005 Sb.), nebo
v souvislosti s ozna¢enim dokumentu pro omezeni pfistupu k nému podle



jiného pravniho predpisu, anebo v souvislosti s rozhodnutim organizace
(pGvodce) omezit pfistup k jim stanovenym kategoriim entit.

[f] tBezpecnostniKategorie ﬂ—]—@
078 Identifikator iﬂ

Diagram

Type | nzessstidentifikator

Ivpe | nsessstNazev

E_f[g azev %

— 02 Komentar B
Type | nzezss:tKomentar

— 2 Oduvodneni B %

Type | x=:string

D‘[g Bezpecnustniﬁtupeniﬂ

Type | neesssiText

-| XML Instance Representation
—_

r
: <.>

: <nsesss :ldentifikator> </nsesss :ldentifikator>

1

i <nsesss :Nazev> </nsesss :Nazev>

: <nsesss :Komentar> </nsesss :Komentar>

H <nsesss :Oduvodneni> </nsesss :Oduvodneni> ?

: <nsesss :BezpecnostniStupen> </nsesss :BezpecnostniStupen>
i

: </.>

L

+ Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tDataceVyrazeni
Abstract no

Documentation Casové daje evidujici pogatek a konec plynuti skartaéni Ihty.

tDataceVlyrazeni |J1—:|— &

018 Rok Spoustecildalosti

Type | xs:gvear

Diagram

02 RokSkartacniOperace

Type | x=:.g%ear




|_-| XML Instance Representation

[P o o o
1<.> 1
1 <nsesss :RokSpousteciUdalosti> </nsesss :RokSpousteciUdalosti> :
1 T - 1
1 1
: <nsesss :RokSkartacniOperace> </nsesss :RokSkartacniOperace> :
1 1
1 1
1 </.> 1
[ e L L L L L L L L L T e
| +| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: xs:date < tDatum (by extension)
Sub-types: None
Name tDatum
Abstract no
Documentation Univerzalni polozka pro zaznamenani ¢asového Gdaje. Datum je
zaznamenano ve tvaru "YYYY-MM-DD".
Diagram E
g 5] tDatum ﬂ—]—é
£ {38 Extend : xs:date

Baze Type | x=.date

s

I = datum Type : xs:dateTime
| -| XML Instance Representation
.r ________________________________________________________
1<... 1
: dat un¥" 2"> :
1 1
1 1
<> 1
I o o o e e e A R R A e A

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None



Name
Abstract

Documentation

tDily
no

Metadatovy kontejner pro dcefiné dily.

Diagram tDily H;-"— @

D‘[g Reference : nseass:[.‘ril%

| -| XML Instance Representation

e
1<.>
: <nsesss :Dil > ... </nsesss :Dil >
e/ >
1
[ e L L L L L L L L L T e
| +| Schema Component Representation
Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tDokumenty
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro dcefiné dokumenty.
Diagram

5] tDokumenty IJ;‘I—@

D'[E Reference : nsesss:[.‘rukument%

|_-| XML Instance Representation
[ =

1
1 <nsesss :Dokument > ... </nsesss :Dokument >

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tDoplnujicilnformace
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro podrobnéjSi udaje, které vyplyvaji z typu operace

zaznamenané v zaznamu o historii. Polozka je povinna v pfipadé, ze je
typem operace "editace metadat”, "import komponenty" (v tomto pfipadé se



tyka jen importu z jiného ERMS), "import metadat”, "export komponenty"
nebo "export metadat".

Di
lagram t[}nplnujicilnfurmace =

B &

12 Editovanalletadata iﬂ

Type | nzesza:tEdiiovanaMetadata

Type | nessstimportExport

12 ImportZ ia

Type | naessa:timportExport

f8ExportDo T

|_-| XML Instance Representation
e =

<. >

]

i

: <nsesss :EditovanaMetadata> </
] nsesss .EditovanaMetadata>

: <nsesss :ImportzZ> </nsesss :ImportZ>

: <nsesss :ExportDo> </nsesss :ExportDo>
H o5o5S 2E0eS

]

: </.>

L mmmmmmmm e e mmmEmEmmEEEmEmE e EEmEmm——————

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tDorucenyDokument
Abstract no

Documentation Sada elementd pro evidenci idaji o doru¢eni dokumentu.



Diagram

5] tDorucenyDokument d—]—@

— M2 DatumVytvoreni B
Type | neeszstDatum

— T8 Autor |H

Type | neeszztO0=zobyExterni

D‘[g[.‘ratum[luruceniiﬂ

Type  nzessstDatum

D‘[gOdesiIateluquvidencniCisluL!‘E

Type  nze=zstEvidencniCizlo

= D‘[g DoruceneMnozstvi B— %EI

Type | xs:sfring

8 Odesilatel ?

Type | neeszz:tO0=zobabxterni

| -| XML Instance Representation

r -
: <.> :
: <nsesss :DatumVytvoreni> </nsesss :DatumVytvoreni> :
1 <nsesss :Autor> </nsesss :Autor> 1
] —_— . —_— . ]
1 <nsesss :DatumDoruceni> </nsesss :DatumDoruceni> 1
: <nsesss :OdesilatelovoEvidencniCislo> </ :
| nsesss :OdesilatelovoEvidencniCislo> H
| <nsesss :DoruceneMnozstvi> </nsesss :DoruceneMnozstvi> H
] o) ]
] ! ' . ]
H <nsesss :Odesilatel> </nsesss :Odesilatel> H
I < ]
] /.> ]
= -l

| +| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None



Name tEditovanaMetadata

Abstract no
Documentatio Metadatovy kontejner pro podrobnéjsi tdaje, které vyplyvaji z typu operace
n zaznamenané v zaznamu o historii. PoloZka je povinna v pfipadé, Ze je typem

operace "editace metadat”, "import metadat” nebo "export metadat". K jedné udalosti
se vzdy zaznamenava pouze jedna sada elementl pro evidenéni Gdaje entit.

I8 Identifikace %

Diagram |tEdituvanaI‘u‘Ietadata =

Type | n2ezsstidentifikace

E_"[EPupis ia

Tyvpe  nze=zzziPopis

018 Vyrazovani iﬂ

Type | nzezs=:tNWyrazovani

D‘[E Souvislosti iﬂ

Type | nzezsztSouvizlosti

B2 Pristupnost

Type | n=esssiPristupnost

b8 Poznamky iﬂ

Type | neezsstPoznamky

B8 Evidence iﬂ

Type | nzeszsstEvidence

@= 018 PuvodSeskupeni iﬂ

Type | neezz=ztPuvodSe=zkupeni

I:I-[g PuvodDokumentu iﬂ

Type | n2ezz=stPuvodDokumentu

Ivpe  nzessstlazyky

B2 Jazyky iﬂ

Type | n=ezssiTridenivecneSkupiny

@= D'[STrideniUecneSkupilw j'E

B8 Trideni Spisu iﬂ

Type | neezssiTrideniSpizu

B8 Trideni Soucasti iﬂ

Type | nzezz=iTrideniSoucasti

M8 TrideniDilu ia

Type | neezz=:iTrideniDilu

BE TrideniDokumentu iﬂ

Type | neezz=:iTrideniDokumentu

L0728 TrideniKomponentv /M



| -| XML Instance Representation

<nsesss :ldentifikace>

<nsesss :Popis>
<nsesss :Vyrazovani>
<nsesss :Souvislosti>
<nsesss :Pristupnost>
<nsesss :Poznamky>
<nsesss :Evidence>

<nsesss :PuvodSeskupeni>
nsesss :PuvodSeskupeni>

<nsesss :PuvodDokumentu>
nsesss :PuvodDokumentu>

<nsesss :Jazyky>

<nsesss :TrideniVecneSkupiny>
nsesss :TrideniVecneSkupiny>
<nsesss :TrideniSpisu>

nsesss :TrideniSpisu>

<nsesss :TrideniSoucasti>
nsesss :TrideniSoucasti>
<nsesss :TrideniDilu>

<nsesss :TrideniDokumentu>
nsesss :TrideniDokumentu>

<nsesss :TrideniKomponenty>
nsesss :TrideniKomponenty>

<nsesss :VyrizeniSpisu>
nsesss :VyrizeniSpisu>
<nsesss :VyrizeniSoucasti>
nsesss :VyrizeniSoucasti>
<nsesss :VyrizeniDokumentu>
nsesss :VyrizeniDokumentu>

<nsesss :ManipulaceSeskupeni>
nsesss :ManipulaceSeskupeni>

@

</nsesss :Popis>

</nsesss :Poznamky>
</nsesss :Evidence>

</nsesss :Jazyky>

—

Tvpe | nzeszzzilManipulaceSe=zkupeni

D‘[E Manipulace Seskupeni iﬂ

D‘[g ManipulaceDokumentu iﬂ

Type | neesssiManipulacelokumentu

=

Ivpe | n2eszes:iManipulaceKomponenty

D-[g ManipulaceKomponenty iﬂ

@= 18 PrevodDokumentu iﬂ

Type | n2ezz=ztPrevodDokumentu

—

Ivpe | nze=zzziPrevodkKomponenty

18 PrevodKomponenty iﬂ

</nsesss :ldentifikace>

</nsesss :Vyrazovani>
</nsesss :Souvislosti>
</nsesss :Pristupnost>

</

</

</
</
</
</nsesss :TrideniDilu>
</

</
</
</

</

</



<nsesss :ManipulaceDokumentu> </
nsesss :ManipulaceDokumentu>

<nsesss :ManipulaceKomponenty> </
nsesss :ManipulaceKomponenty>

<nsesss :PrevodDokumentu> </
nsesss :PrevodDokumentu>

<nsesss :PrevodKomponenty> </
nsesss :PrevodKomponenty>

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tEvidence
Abstract no
Documentation Sada elementl pro evidenci spisti nebo dokumentu.
Diagram

5] tEvidence é—@
015 EvidencniCislo iﬂ

Type | nzez=siEvidencniCizlo

08 PoradoveCislo jﬁ

Type | nze=sztPoradovelCizlo

B8 UrceneCasoveObdobi iﬂ

Type | nzezssilrceneCazovelbdobi

D'[g NazevEvidenceDokumentu rIT'l— ga

Type | nzessztNazev

| -| XML Instance Representation
——

r

: <.>

: <nsesss :EvidencniCislo> </

: nsesss :EvidencniCislo>

] <nsesss :PoradoveCislo> </nsesss :PoradoveCislo>
i

: <nsesss :UrceneCasoveObdobi> </
1 nsesss :UrceneCasoveObdobi>

: <nsesss :NazevEvidenceDokumentu> </

: nsesss :NazevEvidenceDokumentu> ?

: </.>

|

| -ﬂ Schema Component Representation

|



Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tEvidencniUdajeDilu

Abstract no

Documentation Sada elementl pro evidencni Udaje entity "dil".
Diagram

5] tEvidencnildajeDilu ti ) 5€3

— @ Reference : nsesss:tEntita I%E

B7E Puvod ia

Type | neezestPuvodSeskupeni

M2 Trideni ia

Type  nee=ssiTridenililu

078 Vyrazovani iﬂ

Type | neesss:tVyrazovani

Type | neessstManipulaceSeskupeni

078 Manipulace iﬂ

| -| XML Instance Representation

=
1<.> ]
| <nsesss :ldentifikace> </nsesss :ldentifikace> '
1 <nsesss :Popis> </nsesss :Popis> 1
: <nsesss :Souvislosti> </nsesss :Souvislosti> :
1 <nsesss :Pristupnost> </nsesss :Pristupnost> 1
: <nsesss :Poznamky> </nsesss :Poznamky> :
1 <nsesss :JineUdaje> </nsesss :JineUdaje> 1
| <nsesss :Puvod> </nsesss :Puvod> '
1 <nsesss :Trideni> </nsesss :Trideni> 1
| <nsesss :Vyrazovani> </nsesss :Vyrazovani> '
1 <nsesss :Manipulace> </nsesss :Manipulace> 1
: :
1</..> 1
L e e e — e — e —————————— A

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tEvidencniUdajeDokumentu

Abstract no



Documentatio Sada elementt pro evidenéni Gdaje entity "dokument".

n
Diagram . 7 7 E
e |@tEwdenchda]eDukumentu
—“ﬂ Reference : nsesss:tEntitaéE
—ME Evidence
Type | neesss:tEvidence
- S Jazyky H
Type | nzesss:tlazyky
— S Puved
Type | nzessz:tPuvedDokumentu
H T8 Trideni
Type | nzezz=:iTrideniDokumentu
- T8 Vyrizeni =
Type | neezs::tVyrizeniDokumentu
T8 Vyrazovani
Type | neezs=tVyrazovani
— IS Manipulace
Type | neess=ztManipulacelokumentu
—D'[EPreurnd H
Type | nzesssiPrevodDokumentu
| -| XML Instance Representation
I = e e e e e e e e e e e
1<.> ]
1 e g 1
1 <nsesss :ldentifikace> </nsesss :ldentifikace> 1
: <nsesss :Popis> </nsesss :Popis> :
: <nsesss :Souvislosti> </nsesss :Souvislosti> :
1 <nsesss :Pristupnost> </nsesss :Pristupnost> 1
: <nsesss :Poznamky> </nsesss :Poznamky> :
: <nsesss :JineUdaje> </nsesss :JineUdaje> :
1 <nsesss :Evidence> </nsesss :Evidence> 1
| <nsesss :Jazyky> </nsesss :Jazyky> H
: <nsesss :Puvod> </nsesss :Puvod> :
1 <nsesss :Trideni> </nsesss :Trideni> 1
: <nsesss :Vyrizeni> </nsesss :Vyrizeni> :
1 2 1
1 : . . 1
1 <nsesss :Vyrazovani> </nsesss :Vyrazovani> 1
| <nsesss :Manipulace> </nsesss :Manipulace> :
1 1
1 1
1 <nsesss :Prevod> </nsesss :Prevod> 1
! </.> :

| L T T T T e e e e L LT T |

|4+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None



Sub-types:

Name
Abstract

Documentatio
n

Diagram

None

tEvidencniUdajeKomponenty

no

Sada elementl pro evidenéni Udaje entity "komponenta".

|tEvidencniUdajeKumpunenty

Type

S Identifikace

nzezzztidentifikace

!

Iype

t15 Popis

nsssss:tPnpijE

Type

O3 Trideni

nzez=ziTrideni

!

Iype

T-}r pe

| -| XML Instance Representation

<nsesss

<Nnsesss
<Nnsesss

<nsesss

</.>

1
1
1
1
1
1
i
1 <Nnsesss
1
1
1
1
1
1
L

Identifikace> </nsesss
:Popis> </nsesss :Popis>

:Trideni> </nsesss :Trideni>
Manipulace>

Prevod>

| +| Schema Component Representation

</nsesss

- B7g Manipulace

nzezzz tManipulaceKomponenty

L B Prevod

nze=ss tPrevodKomponenty

:Identifikace>

</nsesss :Prevod>

:Manipulace>

H

Complex Type:

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentatio
n

None

None

tEvidencniUdajeSoucasti
no

Sada elementll pro evidenéni Gdaje entity "soucast".



Diagram

|@tEvidencniUdaje Soucasti

| -| XML Instance Representation

<nsesss :
:Popis>
<nsesss :
:Pristupnost>
<nsesss :

<Nsesss

<Nsesss

<Nsesss

<Nnsesss

?
<nsesss

Identifikace>
Souvislosti>

Poznamky>

r
]

]

]

]

]

1

1

]

]

I . .
: :JineUdaje>
1 <nsesss :
1 S
1

]

]

]

]

]

]

1

1

]

]

L

Puvod>

:Trideni>
<Nsesss :

Vyrizeni>

:Vyrazovani>
<Nsesss :

Manipulace>

| +| Schema Component Representation

</nsesss :Popis>

—||5_|'| Reference : nsesss:tEntita éﬂ

E_"[gPuvud %

Type | nzeszs:tPuvodSeskupeni

078 Trideni %

Type | nzezz=:iTrideniSoucasti

- 05 Vyrizeni =

Type | neesss:iVyrizeniSegkupeni

08 Vyrazovani iﬂ

Type | nzezz=iVyrazovani

073 Manipulace iﬂ

Type  nzezz=s:iManipulaceSeskupen

</nsesss :ldentifikace>

</nsesss :Souvislosti>
</nsesss :Pristupnost>
</nsesss :Poznamky>
</nsesss :JineUdaje>
</nsesss :Puvod>
</nsesss :Trideni>
</nsesss :Vyrizeni>

</nsesss :Vyrazovani>
</nsesss :Manipulace>

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tEvidencniUdajeSpisu
Abstract no
Documentation

Sada elementll pro evidenéni Gdaje entity "spis".



Diagram

|_-| XML Instance Representation

<NSesss

<nsesss

<nsesss

<NSesss

<NSesss
?

<Nsesss
<Nsesss

it |

|:| Schema Component Representation

<Nsesss :
:Trideni>
<nsesss

|tEvidencniUdaje Spisu

B4

:Identifikace>
<nsesss

Popis>

:Souvislosti>
<nsesss :

Pristupnost>

:Poznamky>
<Nsesss :
:Evidence>

JineUdaje>
Puvod>

Vyrizeni>

:Vyrazovani>
:Manipulace>

~||5_|'| Reference : nsesss:tEntita I%E

0 Evidence iﬂ

Type | nsessstEvidence

02 Puvod
zkupeni

Type | nsessstPuvodSes

I8 Trideni ?

Type | neesssiTrideniSpisu

Type | neessstVyrizeniSeszkupeni

015 Vyrazovani iﬁ

Type  n=esz=iVyrazovani

B3 Manipulace
kupeni

Type  n=eszz=ztManipulaceSes

</nsesss :ldentifikace>

</nsesss :Popis>

-
]

]

]

]

i

</nsesss :Souvislosti> ]
</nsesss :Pristupnost> :
</nsesss :Poznamky> H
</nsesss :JineUdaje> H
</nsesss :Evidence> :
</nsesss :Puvod> :
</nsesss :Trideni> :
</nsesss :Vyrizeni> :

]

]

]

]

]

]

]

]

]

_|

</nsesss :Vyrazovani>
</nsesss :Manipulace>

- 2 Vyrizeni = :

Complex Type:

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentatio
n

None

None

tEvidencniUdajeVecneSkupiny

no

Sada elementl pro evidenéni Gdaje entity "vécna skupina".



Diagram |tEuidencniUdajeVecneSkupiny

—||ﬂ Reference : nsesss:tEntita I%E

078 Puvod T

Type | nsesssiPuvodSeskupeni

H O Trideni T

Type  nsesss:{TrideniVecneSkupiny

08 Manipulace iﬂ

Twpe  neeszs:iManipulaceSeskupeni

-| XML Instance Representation

[ e e -
1<.> 1
: <nsesss :ldentifikace> </nsesss :ldentifikace> :
: <nsesss :Popis> </nsesss :Popis> :
: <nsesss :Souvislosti> </nsesss :Souvislosti> :
1 <nsesss :Pristupnost> </nsesss :Pristupnost> 1
| <nsesss :Poznamky> </nsesss :Poznamky> H
: <nsesss :JineUdaje> </nsesss :JineUdaje> :
1 <nsesss :Puvod> </nsesss :Puvod> 1
: <nsesss :Trideni> </nsesss :Trideni> :
: <nsesss :Manipulace> </nsesss :Manipulace> :
1 1
1 1
1 </.> 1
[ L T T T T T T TTTrTrTTrTrTrrrresrrmsmrrrrCTr’'YWrmsr''s'™mrryrTrmryn =

+ Schema Component Representation
Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tldentifikace
Abstract no
Documentation Sada elementt pro identifikacni idaje entit. Polozka je
opakovatelna pouze v pfipadé komponenty.
Diagram . :
: 5] tidentifikace ﬂ—]—@
B2 Identifikator
Type | nzessstidentifikator
-| XML Instance Representation
el e il bl =
1<..> 1
: <nsesss :ldentifikator> </nsesss :ldentifikator> :
1 1
1 1
1 </.> 1
[



H Schema Component Representation

Complex Type: tldentifikator

Super-types: xs:string < tldentifikatorHodnota (by restriction) < tidentifikator (by
extension)
Sub-types: None
tldentifikator
no

Sada elementt pro identifikaci entit nebo objektd.

5] tidentifikator 5 2] 5 &3

“‘[g HodnotalD B

02 ZdrojiD 5 [2)

H XML Instance Representation
ey Ly

: zdroj ="nsesss: tNazev [1] 2">
1 nsesss :tldentifikatorHodnota
1
1

H Schema Component Representation

Complex Type: tlmportExport

Super-types: None

Sub-types: None

timportExport

no

typu operace zaznamenané v zaznamu o historii. PoloZka je
povinna v pfipadé, Ze je typem operace "import komponenty",
"import metadat", "export komponenty" nebo "export metadat".
Zaznamenava se nazev nebo blizsi specifikace ERMS a subjekt,
od kterého byl import entit a metadat proveden, nebo subjekt,

kterému byly entity a metadata exportovany.




Diagram

5] timportExport ﬂ—]—@
D2 ERMS T

Type nzesssiText

Tvpe | neessstSubjektExterni

D78 Subjekt ?

-| XML Instance Representation

g
1<.>

| <nsesss :ERMS> </nsesss :ERMS>

1 <nsesss :Subjekt> </nsesss :Subjekt>

Vel >

<

[ =

+ Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tJazyky
Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro identifikaci jazykd dokumentd.
tJazyky |J1—:|— &
018 Jazyk T

Type | nzeszsstlazyk

Diagram

-| XML Instance Representation

+ Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tJineUdaje

Abstract no



Documentation

Diagram

Metadatovy kontejner pro jakékoli dalSi metadatové prvky, které
nejsou soucasti tohoto schématu. Tyto prvky nepodléhaji
validaci.

5] tineUdaje B &

ooo

| -| XML Instance Representation

o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e m————— = =
1<.> 1
: Al'l ow any el ements from any namespace (skip validation). :
§ <l.> i
I o o o o -
| +| Schema Component Representation
Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tKlicovaSlova
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro popis entity pomoci kli¢ovych slov.
Diagram a b
J 5] tKlicovaSlova ﬂ—]—@
018 Klicove Slovo
Type  nsesssiText
|_-| XML Instance Representation
o s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e m———————— =1
1<.> 1
: <nsesss :KlicoveSlovo> </nsesss :KlicoveSlovo> :
Vel > 1
1 1
[ e L L L L L L L L L T e =1

| +| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types:

Sub-types:

Name
Abstract

Documentation

None

None

tKomponenta
no

Sada element(l pro popis entity "komponenta" (jednozna¢né vymezeny
fetézec bitu tvofici poc¢itacovy soubor). Tato sada se povinné alespori jednou
vyskytuje v kazdé instanci XML podle tohoto schématu.



Diagram tHnmpunenta IJ;II—@
oy

I = ID Type : xs:ID | 018 Evidencnildaje iﬂ

Type | nzesssiEvidencnildajekomponenty

018 ZaznamOHistorii iﬁ

Type | nzessztZaznamOHiztori

-| XML Instance Representation

o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e m————— = =
1<... 1
| ID=" 2" i
| <nsesss :EvidencniUdaje> </ :
: nsesss :EvidencniUdaje> :
1 <nsesss :ZaznamOHistorii> </ 1
| nsesss :ZaznamOHistorii> -
</ > 1
1 1
+ Schema Component Representation
Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tKomponenty
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro dcefiné komponenty.
Diagram :
g 5] tkomponenty ﬂ—]—@
012 Komponenta
Type | nzessztomponenta
-| XML Instance Representation
=
o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m e m———— === =
1<..> 1
1 <nsesss :Komponenta> </nsesss :Komponenta> :
Vel > 1
1 1
e o o o e e e e e R R R R R R R R R R R R EE R Em e e =

+ Schema Component Representation
——

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None

Name tKonverzeAD-DA



Abstract no

Documentation

Sada elementu pro popis konverze dokumentu nebo komponenty z analogové

podoby do digitalni podoby (AD) nebo z podoby digitalni do podoby

analogové (DA).

Diagram

tKonverzeAD-DA B

B &

_-| XML Instance Representation

T8 Vystup T

Type | ngezza tWystup

D'[gﬂduundneni

Type | x=z:.sfring

D‘[g AutorizovanaKonverze iﬂ

Type | nzeszs:tl ogicky

18 OdkazVstup iﬂ

Type  n=zessst0dkaz

e ss s ss s ssEmm s s s s Emmms =SS mm==== == ===

<nsesss :Vystup>

<nsesss :0duvodneni>

<nsesss :AutorizovanaKonverze>
nsesss :AutorizovanaKonverze>
<nsesss :OdkazVstup>

e ——————

|_+| Schema Component Representation

</nsesss :Vystup>
</nsesss :0Oduvodneni>

?

</nsesss :OdkazVstup> 2

-
1

1

1

1

1

1

:

</ 1
1

1

1

1

1

1

1

1

|

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tKonverzeDD
Abstract no
Documentation

Sada elementu pro popis konverze komponenty z digitalni podoby do jiné

digitalni podoby (DD). V terminologii jiné profesni oblasti se jedna o migraci

komponenty.



Diagram

tKonverzeDD 5

G

-| XML Instance Representation
1

<nsesss :Ztvarneni>

D‘[gltuarneni T

Type | neess:tZtvarneni

</nsesss :Ztvarneni>

D‘[gﬂduvudnenig‘ﬁ

Type | x2:&tring

D‘[EOdkazPuundniKumpnnentaT

Type  nsessst0dkaz

1 1
1 1
1 1
1 1
' <nsesss :0duvodneni> </nsesss :Oduvodneni> ) '
1 <nsesss :0dkazPuvodniKomponenta> </ 1
: nsesss :OdkazPuvodniKomponenta> :
1 1
1 1
p <l..> 1
L o e e e -

+ Schema Component Representation
—_

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types:
e tManipulaceDokumentu (by extension)
e tManipulaceSeskupeni (by extension)
Name tManipulace
Abstract no
Documentation Sada elementd pro indikaci nezbytnych dokumentt (dokumenty
zasadniho vyznamu, které jsou nezbytné pro schopnost
organizace pokrac¢ovat v pracovni ¢innosti s pfihlédnutim k
vytvofenym predpokladiim vyporadat se s nasledky
mimoradnych udalosti nebo krizovych stavi, anebo ochranit své
dlouhodobé ekonomické a pravni zajmy) a dokumentu v
analogové podobé v ramci entity.
Diagram

5] tManipulace

B30z

-| XML Instance Representation
e

e Hezbytny[ﬂukumentjﬁ

Type | nzessstlogicky

D‘[Eﬁnaluguw[lukumentiﬂ

Tvpe | neessstlogicky




<nsesss :NezbytnyDokument> </nsesss :NezbytnyDokument>

<nsesss :AnalogovyDokument> </
nsesss :AnalogovyDokument>
</..>
L o e o -

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: tManipulace < tManipulaceDokumentu (by extension)
Sub-types: None
Name tManipulaceDokumentu
Abstract no
Document Sada element pro indikaci nezbytnych dokument( a dokumentd v analogové podobé.
ation PoloZka obsahuje volitelnou identifikaci externiho subjektu, ktery zajiStuje spravu

dokumentt (napfiklad dodavatele hostovaného feSeni digitalniho Ulozisté nebo komeréni
spisovnu dokumentl v analogové podobé).

Diagram |lManipuIaceDokumentu H

E[EExtend: nsesss:tManipulace D'[ESpravceSpisavny H
Base Type  nzezss:tManipulace Type | nzesss:t0=sobyExterni

|_-| XML Instance Representation
T T T T T S S T e TS S S e e EEEEEEEEEEs =

<nsesss :NezbytnyDokument> nsesss tLogicky  </nsesss :NezbytnyDokument>

1
1

1

: <nsesss :AnalogovyDokument> nsesss tLogicky </
1 nsesss :AnalogovyDokument>
|
1

1

1

1

<nsesss: SpravceSpi sovny> </
nsesss: SpravceSpi sovny>
</.>

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tManipulaceKomponenty
Abstract no

Documentati Metadatovy kontejner pro popis vysledku ovéreni bezpecnostnich prvku.
on



Diagram

|tI'u'Ia=.|nipulaau:el‘iumIJ'J“E"tiII

818 OvereniBezpecnostnichPrvku

Type | xs:gtring

| -| XML Instance Representation

e -
1<.> 1
| <nsesss :OvereniBezpecnostnichPrvku> </ '
1 nsesss :OvereniBezpecnostnichPrvku> 2 1
V", T 1
y <> 1
b e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e mm R S Em Em O Em Em Em B B Em S Em Em Em Em Em Em Em mm o= =1

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: tManipulace < tManipulaceSeskupeni (by extension)
Sub-types: None
Name tManipulaceSeskupeni
Abstract no

Documenta Sada elementt pro indikaci nezbytnych dokumenttd a dokument( v analogové podobé.
tion PoloZka obsahuje povinné ¢asové Gdaje evidujici otevieni a uzavrieni entity pro pfijem
dcefinych entit.

Diagram |t|'u|anipu|ace Seskupeni

QlExtend : nsesss:tManipulace 072 DatumOtevreni
Basze Type | nsezzs tManipulace Type | nzess=:tDatum

B2 DatumUzavreni &
Type | neezss:tDatum

| -| XML Instance Representation

o s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e —————— === |
1<..> 1
: <nsesss :NezbytnyDokument> nsesss tLogicky  </nsesss :NezbytnyDokument> :
1 1
: <nsesss :AnalogovyDokument> nsesss tLogicky </ :
1 nsesss :AnalogovyDokument> 1
: <nsesss: Dat um evreni > </ nsesss: Dat unt evreni > :
: <nsesss: Dat umJzavreni > </ nsesss: Dat umJzavr eni > :
1 <> 1
e e e e e e ————————— -

| +| Schema Component Representation

—_

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None

Name tManipulaceSpisovyPlan



Abstract no

Documentation Casové tdaje evidujici podatek a konec platnosti spisového planu.

EE_‘]tManipulaceSpisuwPlan ﬂ—_‘l—@
i [.‘ratumOteweniiE

Diagram

Type | nzess=tlatum

D'[E DatumUzavreni @

Type | nzessztDatum

|_-| XML Instance Representation
[ S SSsssss=== |

1<...> 1
: <nsesss :DatumOtevreni> </nsesss :DatumOtevreni> :
1 <nsesss :DatumUzavreni> </nsesss :DatumUzavreni> 1
! </ >— - !
(I 1
I oo o o o o e e e e S S S S S S S B B B B S S S S B BN A RN N N S S B B B B S S S S S S S S S S S S S e S Ew Ew -l

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tMaterskaEntitaDilu
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro matefské entity dilu.
Diagram

E£] tMaterskaEntitaDilu 5 5] ﬂ—]—@

D‘[g Reference : nsesss:SpiséE

D‘[g Reference : nses&s:SnucastI%E

| -| XML Instance Representation

<nsesss :Spis > ... </nsesss :Spis >
<nsesss :Soucast > ... </nsesss :Soucast >

| -ﬂ Schema Component Representation
——

Complex Type:

Super-types: None



Sub-types: None

Name tMaterskaEntitaSoucasti

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro matefské entity soucasti.
Diagram

tMaterskaEntita Soucasti IJ1—ZI— &

D‘[g Reference : nsesss:SpiséEl

|_-| XML Instance Representation
T T T T T S S T e TS S S e e EEEEEEEEEEs =

1<,.> 1
1 . . 1
1 <nsesss :Spis > ... </nsesss :Spis > 1
] - - - - ]
1 </..> 1
e o o o o o e e o e e e e e e o e e mm mm mm Em m m Em m m mm m Em Em mm Em mm mm mm mm -l

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tMaterskaEntitaSpisu
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro matefské entity spisu.
Diagram

tMaterskaEntita Spisu |J1—:|— &
018 VecnaSkupina j'E

Type | nzezzziVecnaskupina

|_-| XML Instance Representation

e = o -
1<.> 1

. . 1
1 <nsesss :VecnaSkupina> </nsesss :VecnhaSkupina> 1
1 1
1 </.> 1
e o o o e e R R R R R R R R R e -

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tMaterskaEntitaVecneSkupiny

Abstract no



Documentation Metadatovy kontejner pro matefskou entitu vécné skupiny.

tMaterskaEntita\ecne Skupiny IJ1—_'I— @
08 VecnaSkupina iﬂ

Type | nzess=itVecnaSkupina

Diagram

| -| XML Instance Representation

e -
1<.> ]
] . . ]
1 <nsesss :VecnaSkupina> </nsesss :VecnaSkupina> 1
1 S —— 1
1 </..> 1
e o o o o o e e o e e e e e e o e e mm mm mm Em m m Em m m mm m Em Em mm Em mm mm mm mm -l

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tMaterskeEntityDokumentu
Abstract no
Documentatio Metadatovy kontejner pro matefské entity dokumentu.
n

Diagram |tlu'|ater5keEntityDukumentu
@r 18 VecnaSkupina iﬂ

Type  nze=z=:fWecnaSkupina

—|D'[g Reference : nsesss:SpiséE

—|D'[g Reference : nsesss:Suucast%E

—|D'[g Reference : nsesss:[.‘rill%ﬂ

|_-| XML Instance Representation

ey gy Ly PSSPy -
<. > 1
1 1
i i
: <nsesss :VecnaSkupina> </nsesss :VecnaSkupina> :
i i
1 <nsesss :Spis > ... </nsesss :Spis > 1
H <nsesss :Soucast > .. </nsesss _ .Soucast > H
H <nsesss :Dil > .. </nsesss  :Dil > H
1 TChoice - 1
i i
</..>
p < 1
I o o o e e e A R R A e A -l

|_+| Schema Component Representation




Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tOdkaz

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro referenci na jinou entitu v podobé piné
uréeného spisového znaku a identifikatoru pfidéleného ERMS.

Diagram

5] tOdkaz B &

'}[E PlneUrceny SpisovyZnak iﬂ

-

Type | nzess=tPinelrcenySpizovyZnak

D'[E Identifikator j'E

Type  nzessstidentifikator

|_-| XML Instance Representation
[ =

1<.> 1
: <nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> </ :
| nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> -
: <nsesss :ldentifikator> </nsesss :ldentifikator> :
1 1
1 1
h </..> 1
b e e e e e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e mm R S Em Em O Em Em Em B B Em S Em Em Em Em Em Em Em mm o=
| +| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tOsobaExterni

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani prave jednoho externiho
subjektu.

Diagram

5] tOsobaExterni ﬂ—]—@
08 Subjekt ?

Type | neessstSubjektExterni

| -/ XML Instance Representation
—_



|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tOsobalnterni
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani prave jednoho interniho
subjektu.
Diagram 5 b
J [5] tOsobalnterni d—]—@

B72 Subjekt
Type | nzezsz:tSubjektinterni

| -| XML Instance Representation

: <nsesss :Subjekt> </nsesss :Subjekt>

1
h </..>

| +| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tOsobyExterni
Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro mozné zaznamenani nékolika
externich subjektl soucasné.

Diagram tOsobyExterni IJ;-'I— @
B3 Subjekt T

Type | neeszstSubjektExterni

| -/ XML Instance Representation
—_

|4+| Schema Component Representation




Complex Type: tOsobyinterni

Super-types: None

Sub-types: None

tOsobylnterni
no

Metadatovy kontejner pro mozné zaznamenani nékolika internich
subjektd soucasné.

5] tOsobylInterni 5 5] |J1—:|— &
02 Subjekt Hh

| Type | nzess=tSubjektinterni

H XML Instance Representation

gy
1<.>
: <nsesss :Subjekt>  nsesss :tSubjektlnterni </nsesss :Subjekt>  [1.7]

§ <>

H Schema Component Representation

Complex Type: (FPopis

Super-types: None

Sub-types: None

tPopis
no

Sada elementl pro vécny popis entit nebo objektu.

ES] tPopis B E) |J1—:|— &
— M5 Nazev gEI

Type | neeszs:itNazev

5 08 Komentar B
Type | nzesss:tomentar

“‘[g KlicovaSlova

Type | nzesss:tklicovaSlova

SR

H XML Instance Representation
e

<nsesss :Nazev> nsesss :fNazev </nsesss :Nazev> [1]

<nsesss :Komentar> nsesss :tKomentar  </nsesss :Komentar> [0..1]
<nsesss :KlicovaSlova> nsesss :tKlicovaSlova </nsesss :KlicovaSlova>
[0.1]

[ — |



| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tPoznamky
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani poznamek.
Diagram b
J 5] tPoznamky ﬂ—]—@

D'[g Poznamka

Type | x=:=tring

|_-| XML Instance Representation

1
1 <nsesss :Poznamka> </nsesss :Poznamka>

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tPrevodDokumentu
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani procesu redakce nebo konverze
dokumentu.
Diagram :
: 5] tPrevodDokumentu ﬂ—]—@

B Redakce |

Type | nze=s=tRedakce

S KonverzeAD-DA |

Type  nzezssitKonverzeAD-DA

|4-| XML Instance Representation
[P o =

<nsesss :Redakce> </nsesss :Redakce>

[



<nsesss :KonverzeAD-DA> </nsesss :KonverzeAD-DA>

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tPrevodKomponenty
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenéni procesu konverze komponenty.
Diagram b
J 5] tPrevodKomponenty ﬂ—]—@

D‘[g KonverzeAD-DA |

Type | neessstkonverzeAD-DA

f8 KonverzeDD |

Type | neesss:tonverzeDD

|_-| XML Instance Representation

-
1<...>

1

1 <nsesss :KonverzeAD-DA> </nsesss :KonverzeAD-DA>

H OO 25000

1

: <nsesss :KonverzeDD> </nsesss :KonverzeDD>

1 <l..>

L c e m e ccc e mcc e e m e m e m e m s m e Em e m e mm e ——————

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tPristupnost
Abstract no
Documentation Sada elementl pro popis pravidel uréujicich podminky pfistupu k

entité.



Diagram tPristupnost @ IJ;]— @

D'[EBezpecnustniKategurie &
Type  nzesssiBezpecnostnikategorie

12 JineOmezeni B %E

Type | x=:string

| -| XML Instance Representation

<nsesss :BezpecnostniKategorie> </
nsesss :BezpecnostniKategorie>
<nsesss :JineOmezeni> </nsesss :JineOmezeni> ?

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tPuvodDokumentu
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani doruceni nebo vzniku dokumentu.
Diagram

B

015 DorucenyDokument iﬂ

Type | nzezs=:tDorucenyDokument

5] tPuvodDokumentu 53

D'[g‘l.flastni[}nkument iﬂ

Tvpe | nze=sstviaztniDokument

|_-| XML Instance Representation
[ =

<. >

]

i

: <nsesss :DorucenyDokument> </
I nsesss :DorucenyDokument>

] - .

I <nsesss :VlastniDokument> </

: nsesss :VlastniDokument>

]

]

: </.>

e o o e o o e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

| -ﬂ Schema Component Representation
——

Complex Type:



Super-types: None

Sub-types: None

Name tPuvodSeskupeni

Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamendni vzniku entit.
Diagram

5] tPuvod Seskupeni é—@

B8 DatumVytvoreni iﬂ

Type | nzezss:tDatum

-| XML Instance Representation

+ Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tRedakce

Abstract no

Documentation Sada elementl pro popis Upravy kopie dokumentu, kterd zahrnuje
proces skryti urcitych informaci v dokumentu, jeZ nejsou potfebné pro
dalsi vyuziti kopie dokumentu. Vysledkem procesu redakce je vytvoreni
vytahu (upravené kopie dokumentu).

Diagram

tRedakce =

oo
08 Vytah T

Type | nzezz::f\Wytah

D‘[gﬂduvndneniiﬂ

Type | xsistring

Ivpe | neessas:t0dkaz

D’[ﬁOdkazPuvudniDukumentiﬁ

-| XML Instance Representation

<nsesss :Vytah> </nsesss :Vytah>
<nsesss :0Oduvodneni> </nsesss :Oduvodneni> ?

——————————



<nsesss :0dkazPuvodniDokument> </

n n
1 1
H nsesss :OdkazPuvodniDokument> ? H
1 I Choice 1
i i
i </.> 1
e o e e e -
|_+| Schema Component Representation
Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tSchvaleni
Abstract no
Documentation Sada elementt pro popis individualniho procesu schvaleni entity.
Diagram : L
J 5] tSchvaleni ﬂ—]—@

B8 Datum Schvaleni

Type nzessstDatum

12 Schvalovatel %E

Type | nzessx:t0zobalnterni
|_-| XML Instance Representation
[ e e -
: <.> :
: <nsesss :DatumSchvaleni> </nsesss :DatumSchvaleni> :
: <nsesss :Schvalovatel> </nsesss :Schvalovatel> :
1 ? 1
1 1
1</..> 1
e cc e cccmc e cc——— e ————————— A

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None



Name tSchvalovani

Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani procesu schvalovani
entity.

Diagram tSchvalovani @ |J1—:|— @
D‘[E Schvaleni T

Type | nzes==1Schvaleni

| -| XML Instance Representation

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tSkartacniRezim
Abstract no
Documentation Sada elementl pro popis systému vyfazovani entit, ktery uréuje datum

zahajeni plynuti skarta¢ni lhaty, vymezuje dobu ukladani entit a uréuje
typ skartacni operace podle skarta¢niho znaku.



Diagram tSkartacniRezim IJ;II—@
D‘[g ldentifikator iEI

Type | neessstidentifikator

M8 Nazev ?

Type | nzeszsztNazev

— IE Komentar H
Type | neessstKomentar

D‘[gﬂduvudneniljf—

Type | x=:2tring

D‘[g SkartacniZnak iﬂ

Type | neessztSkartacniZnak

B2 SkartacniLhuta B

Type | nzesss:tSkartacnilhuta

D‘[g SpuusteciUdalnstlJT‘l— gEI

Type | xs:string

|_-| XML Instance Representation
Frmmmmmeme——me—emememememmm e e e e e e e mmmmmmm—m————————

1<.>

: <nsesss :ldentifikator> </nsesss :ldentifikator>

1

: <nsesss :Nazev> </nsesss :Nazev>

1 <nsesss :Komentar> </nsesss :Komentar>

: <nsesss :Oduvodneni> </nsesss :Oduvodneni> ?

1 <nsesss :SkartacniZnak> </nsesss :SkartacniZnak>

i

1 <nsesss :SkartacniLhuta> </

: nsesss :SkartacniLhuta>

1 <nsesss :SpousteciUdalost> </nsesss :SpousteciUdalost> 2
: <[..>

L mmmmEmmE e E e e m e e EmEm eSS EEEmmmmm——————

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tSkartacniRizeni
Abstract no
Documentation Sada elementl pro popis nalezitosti skartaéniho Fizeni. Polozka je

povinna jen u vychozi (zakladni) entity.



Diagram tSkanacniRizeni IJ;'I—Q
D‘[g Datum iﬂ

Type  n=esssiDatum

— B2 Mnozstvi 5 %E

Type | x=:=tring

018 SkartacniOperace iﬂ

Type  nzesssiSkartacniOperace

— B2 Oduvodneni

Type | x=:=tring

08 Posuzovatel IJT:F gﬂ

Type  nzesssi0sobalnterni

|_-| XML Instance Representation

1
! <nsesss :Datum> </nsesss :Datum>

: <nsesss :Mnozstvi> </nsesss :Mnozstvi> ?

: <nsesss :SkartacniOperace> </

] nsesss :SkartacniOperace>

: <nsesss :Oduvodneni> </nsesss :Oduvodneni>

: <nsesss :Posuzovatel> </nsesss :Posuzovatel>
! ikl 25222

1

1

1

L

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tSoucasti
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro dcefiné soucasti.

Diagram tSoucasti E |J1—.'|— &

D‘[E Reference : nsem:ﬁuucast%

|4-| XML Instance Representation

]
1 <nsesss :Soucast > ... </nsesss :Soucast >




|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tSouvislosti
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro zaznamenani kfizovych odkazl na
souvisejici entity.
Diagram

tSouvislosti |J1—:|— &
D‘[EHrizndekazT

Type | nzes=si0dkaz

| -| XML Instance Representation

1 <nsesss :KrizovyOdkaz> </nsesss :KrizovyOdkaz>

1
h </..>

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tSpisovyPlan
Abstract no
Documentation Sada elementd pro popis spisového planu (hierarchického usporadani

vécnych skupin, spist, soucasti, dili a dokumentu) organizace.



Diagram tSpiEHWPlﬂ“ ‘Jﬂ_é
Foy

[ =D Type xsD| 072 |dentifikator T

T

Ivpe | nzessstidentifikator

I8 Nazev %

Type | neessatNazev

—D'[g Komentar 2]

T

Ivpe | neess=tkomentar

0T Manipulace iﬂ

Type | nzessz:tManipulaceSpizovyPlan

078 Vydavatel HT:F

T

Ivpe | neess=i0sobabxterni

|_-| XML Instance Representation

[ = -
I < . 1
1 1
: ID=" o> :
! <nsesss :ldentifikator> </nsesss :ldentifikator> !
1 1
1 1
1 <nsesss :Nazev> </nsesss :Nazev> 1
: <nsesss :Komentar> </nsesss :Komentar> :
: <nsesss :Manipulace> </ :
| nsesss :Manipulace> H
: <nsesss :Vydavatel> </nsesss :Vydavatel> ? :
1 1
: </..> 1
L -

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tSubjektExterni
Abstract no
Documentation Sada elementl pro identifikaci pravnické nebo fyzické osoby a pro uvedeni jeji

postovni adresy (adresy pro doru¢ovani) nebo elektronického kontaktu. Tato
osoba neni identicka s organizaci, ktera tato metadata vytvari, nebo neni v
zameéstnaneckém poméru k této organizaci.



Diagram

5] tSubjektExterni

D‘[gldentiﬁkaturﬂrganizaceia

Type | neessstidentifikator

D‘[gﬂazevﬂrganizaceg‘ﬂ

Type | nzeszatNazev

— 2 IdentifikatorFyzickeOsoby @

Type | neessstidentifikator

- M2 NazevFyzickeOsoby M

Type | nzesza tNazev

— 2 OrganizacniUtvar &

Type | neesssiText

— M8 PracovniPozice @B
Tvpe | neesss:{Text

B8 SidloOrganizace

Type | xz:=fring

L M2 ElektronickyKontakt B

Tvpe | neessstText

—@— B8 IdentifikatorFyzickeOsoby B

Type | neessstldentifikator

2 NazevFyzickeOsoby iﬂ

Type | neesss:tNazev

D‘[g PostovniAdresa

Type | xz:=fring

D‘[gElektrunickyHnntaktjh

Type | nzessstText

-| XML Instance Representation

<nsesss :ldentifikatorOrganizace> </
nsesss :ldentifikatorOrganizace>
<nsesss :NazevOrganizace> </nsesss :NazevOrganizace>

nsesss :ldentifikatorFyzickeOsoby>

<nsesss :NazevFyzickeOsoby> </

nsesss :NazevFyzickeOsoby>

<nsesss :OrganizacniUtvar> </nsesss :OrganizacniUtvar>

r
]

]

]

]

]

]

]

]

]

]

]

: <nsesss :ldentifikatorFyzickeOsoby> </
]

]

]

]

]

]

]

]

:

I <nsesss :PracovniPozice> </nsesss :PracovniPozice>
H pA DEoos

]

]

]

|



<nsesss :SidloOrganizace> </nsesss :SidloOrganizace>
<nsesss :ElektronickyKontakt> </

nsesss :ElektronickyKontakt>

<nsesss :ldentifikatorFyzickeOsoby> </
nsesss :ldentifikatorFyzickeOsoby>

<nsesss :NazevFyzickeOsoby> </

nsesss :NazevFyzickeOsoby>

<nsesss :PostovniAdresa> </nsesss :PostovniAdresa>
<nsesss :ElektronickyKontakt> </

nsesss :ElektronickyKontakt>

[ e —————————

+ Schema Component Representation
)

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tSubjektinterni

Abstract no

Documentation Sada elementl pro identifikaci pravnické nebo fyzické osoby a pro
uvedeni jeji poStovni adresy (adresy pro doru¢ovani) nebo
elektronického kontaktu. Tato osoba je identicka s organizaci, ktera tato
metadata vytvari, nebo je v zaméstnaneckém poméru k této organizaci.

Diagram

[5] tSubjektinterni ﬂ—]—@

D‘[gldentiﬁkatnrﬁrganizacejh

Type | neeszatidentifikator

D‘[EHazevOrganizaceiE

Type | neessstNazey

12 IdentifikatorFyzicke Osoby iﬂ

18 NazevFyzickeOsoby iﬂ

Type | neessstNazey

D'[EGrganizacniUtvarjh

Type | neessa:iText

D'[gPracuvniPuziceiE

Type | neeszsiText

B2 SidloOrganizace

Type | xz:string

-| XML Instance Representation
1



<nsesss :ldentifikatorOrganizace> </
nsesss :ldentifikatorOrganizace>

i

1

I —

: <nsesss :NazevOrganizace> </nsesss :NazevOrganizace>
: <nsesss :ldentifikatorFyzickeOsoby> </

: nsesss :ldentifikatorFyzickeOsoby>

: <nsesss :NazevFyzickeOsoby> </nsesss :NazevFyzickeOsoby>
1

: <nsesss :OrganizacniUtvar> </nsesss :OrganizacniUtvar>
1 <nsesss :PracovniPozice> </nsesss :PracovniPozice>

: <nsesss :SidloOrganizace> </nsesss :SidloOrganizace>
1<.>

L

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types:
e tTrideniDilu (by extension)
e tTrideniDokumentu (by extension)
e tTrideniSoucasti (by extension)
o (TrideniSpisu (by extension)
o tTrideniVecneSkupiny (by extension)
Name tTrideni
Abstract no
Documentation Sada elementl pro zatfidéni entity do hierarchie spisového planu.
PoloZka obsahuje Udaje o spisovém znaku a pIné uréeném
spisovém znaku entity.
Diagram

[G5] tTrideni 5 &
015 SpisovyZnak iﬂ

Type | nzezz=:tSpizovyZnak

D'[g PlneUrceny SpisovyZnak
Type  nze=sstPinelrcenySpizovyZnak

L B2 Oduvodneni B %E

Type | x=:=fring

|4-| XML Instance Representation

g
1<.>

1 <nsesss :SpisovyZnak> </nsesss :SpisovyZnak>

: <nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> </

: nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak>

1 <nsesss :Oduvodneni> </nsesss :Oduvodneni> 2

- A DEees

1 <>

b e e e e e e e e e ————————————————

| -ﬂ Schema Component Representation

|




Complex Type:

Super-types: tTrideni < tTrideniDilu (by extension)

Sub-types: None

Name tTrideniDilu

Abstract no

Documentat Sada elementl pro zatfidéni dilu do hierarchie spisového planu.
ion

Diagram

[55] tTrideniDilu 5

_-| XML Instance Representation

e c s s s s S s s E s ssssSESEssssEsss=========

§lEExtend : nsesss:tTrideni 1S MaterskaEntita
Eas&‘l"_.rpe nzeszs:iTrideni Type | nzessz:tMaterskaEntitalilu

-
1<.> 1
: <nsesss :SpisovyZnak> nsesss  :tSpisovyZnak  </nsesss :SpisovyZnak> [1] :
1 <nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss : tPIneUrcenySpisovyZnak </ 1
| nsesss_:PlneUrcenySpisovyZnak> [1] '
1 <nsesss :Oduvodneni> xs_:string </nsesss :Oduvodneni> [0..1] 2 1
: <nsesss: Mater skaEntita> nsesss:tMaterskakEntitabi | u </ :
: nsesss: Mat erskaEntita> [0..1] 2?2 :
1 <l..> 1
b e e e e e e -

| +| Schema Component Representation

H

Complex Type:
Super-types: tTrideni < tTrideniDokumentu (by extension)
Sub-types: None
Name tTrideniDokumentu
Abstract no
Document Sada elementu pro zatfidéni dokumentu do hierarchie spisového planu.
ation
Diagram |E§tTrideniDukumentu B

JEExtend : nsesss:tTrideni 08 TypDokumentu

Baze Type | nzesssdTrideni Type | nzesssiTypDokumentu

!

02 MaterskeEntity

Type  nzessstMaterskeEntityDokumentu

|_-| XML Instance Representation

:-<...>

: <nsesss :SpisovyZnak> nsesss  :tSpisovyZnak  </nsesss :SpisovyZnak> [1]
1 <nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss . tPIneUrcenySpisovyZnak </

| nsesss _:PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

: <nsesss :Oduvodneni> xs :string </nsesss :Oduvodneni> [0..1] 2

1

<nsesss: TypDokunent u> nsesss: t TypDokunent u </ nsesss: TypDokunent u> [ 1]

H



: <nsesss: Mat er skeEntity> nsesss:t Mat er skebEnt it yDokunent u </
1 nsesss: Mat erskeEntity> [0.. 1] ?
:</,,_>

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: tTrideni < tTrideniSoucasti (by extension)
Sub-types: None
Name tTrideniSoucasti
Abstract no

Documenta Sada elementl pro zatfidéni soucasti do hierarchie spisového planu.
tion

Diagram

fhExtend : nsesss:tTrideni BT5 MaterskaEntita 2]
Base Type | nsesss:{Trideni Type | nzesss:tiaterskaEntitaSoucasti
|_-| XML Instance Representation
[ e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e |
1<.> 1
: <nsesss :SpisovyZnak> nsesss  :tSpisovyZnak  </nsesss :SpisovyZnak> [1] :
1 <nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss : tPIneUrcenySpisovyZnak </ 1
| nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> [1] '
1 <nsesss :Oduvodneni> xs :string </nsesss :Oduvodneni> [0..1] ? 1
: <nsesss: Mat er skaEntita> nsesss:t MaterskakntitaSoucasti </ :
: nsesss: MaterskaEntita> [0..1] 2 :
1 <..> 1
g |

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: tTrideni < tTrideniSpisu (by extension)
Sub-types: None
Name tTrideniSpisu
Abstract no
Documenta Sada elementu pro zatfidéni spisu do hierarchie spisového planu.
tion
Diagram

U Extend : nsesss:tTrideni T8 MaterskaEntita
Baze Type | nzez=siTrideni Type  nzezzziMaterzkaEntitaSpizu




Fe————————————

<nsesss :SpisovyZnak> nsesss  :tSpisovyZnak  </nsesss :SpisovyZnak> [1]

<nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss . tPIneUrcenySpisovyZnak </
nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> [1]
<nsesss :Oduvodneni> xs_string </nsesss :Oduvodneni> [0..1] ?

<nsesss: Mat erskaEntita> nsesss:tMaterskakntitaSpisu </
nsesss: Mat er skaEntita> | 1]

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: tTrideni < tTrideniVecneSkupiny (by extension)
Sub-types: None
Name tTrideniVecneSkupiny
Abstract no
Document Sada elementl pro zatfidéni vécné skupiny do hierarchie spisového planu.
ation

Diagram |tTrideni't."e[:maSkupinyI =
= E[gExtend: nsesss:tTrideni

Mg SpisovyPlan

Base Type nsezz=:iTrideni

Type nsassé:tSpisn vyPlan

!

UTE MaterskaEntita

Type | nzezzs:tMaterskaEntitaVecneSkupiny

!

|_-| XML Instance Representation

[P o o o
: <.>

: <nsesss :SpisovyZnak> nsesss  :tSpisovyZnak  </nsesss :SpisovyZnak> [1]

: <nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> nsesss . tPIneUrcenySpisovyZnak </

] nsesss :PlneUrcenySpisovyZnak> [1]

: <nsesss :Oduvodneni> xs__:string </nsesss :Oduvodneni>  [0..1] 2

: Start Choice [1]

: <nsesss: Spi sovyPl an> nsesss: t Spi sovyPl an </ nsesss: Spi sovyPl an> [ 1]
: <nsesss: MaterskaEntita> nsesss:t Mat erskabEnt it aVecneSkupi ny </

: nsesss: Mat erskaEntita> [ 1]

: End Choice

1<.>

L

|4+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tTypDokumentu
Abstract no
Documentation Sada element(l pro popis dokumentt se stejnou charakteristikou,

ktera usnadnuje spravu dokumentu stejného typu shodné a



stanovenym specifickym zpisobem. Typem dokumentu jsou
napfiklad "faktury", "rozsudky", nebo "webové stranky".

ES] tTypDokumentu 5 5] |J1—_‘|— &

0@ dentifikator £
Type | nzezsatidentifikator

B8 Nazev B

Type | nzessstNazev

018 Komentar
Type | neess=:tKomentar

B2 SkartacniRezim i
Type | nzez=ztskartacniRezim

H XML Instance Representation

e
1<.>

' <nsesss :ldentifikator> nsesss :tldentifikator </nsesss :ldentifikator>
P[]

1 <nsesss :Nazev> nsesss :fNazev </nsesss :Nazev> [1]

: <nsesss :Komentar> nsesss :tKomentar  </nsesss :Komentar> [0..1]

: <nsesss :SkartacniRezim> nsesss :tSkartacniRezim </

| nsesss :SkartacniRezim> [1]

1</.>

e o o o o o o e

H Schema Component Representation

Complex Type: tlUdalost

Super-types: None

Sub-types: None

tUdalost
no

Sada elementt pro popis operace provedené v ERMS, ktera
ovlivnila nebo zménila entity. Kazda operace se zaznamenava
jako nova udalost a vSechny udalosti jsou fazeny v ¢asovém
sledu.




Diagram tUdaInst IJ;'|—§
D‘[E Identifikator iE

I'vpe nsessstidentifikator

1o Datum

Type | x=.dateTime

018 TypOperace iﬂ

Ivpe nzesssiTypOperace

- 2 Oduvodneni B %E

Type | x=:=tring

— M Dopinujicilnformace (&

I'vpe  nzesssiDoplnujicinformace

8 Uzivatel %

Type | nzessx:t0zobalnterni

-| XML Instance Representation

<nsesss :ldentifikator> </nsesss :ldentifikator>

<nsesss :Datum> </nsesss :Datum>

<nsesss :TypOperace> </nsesss :TypOperace>
<nsesss :Oduvodneni> </nsesss :Oduvodneni> 2
<nsesss :Doplnujicilnformace> </
nsesss :Doplnujicilnformace>

<nsesss :Uzivatel> </nsesss :Uzivatel> 2

+ Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tUrceneCasoveObdobi
Abstract no
Documentation Casovy Gdaj o po&atku a konci eviden&niho obdobi, ve kterém se spistim

nebo dokumentim pfidéluji jedineéna pofadova ¢isla v ramci evidence
dokumentu. Definice uréeného ¢asového obdobi je variabilni a nej¢astsg;i
zahrnuje kalendarni rok.



Diagram

5] tUrceneCasove Obdobi

D‘[g DatumOd

Type | xs.date

078 DatumDo

Type | x2:date

D‘[g MesicOd

Type | xs.gvearMonth

078 MesicDo
Type | x=2:g%earMonth

02 RokOd

Tvpe | xs.gvear

02 RokDo

Type | x2:gear

02 Rok

Tvpe | xs.gvear

|_-| XML Instance Representation
Frmmmmmeme——me—emememememmm e e e e e e e mmmmmmm—m————————

1<.>

]

1

: <nsesss :DatumOd> </nsesss :DatumOd>

: <nsesss :DatumDo> </nsesss :DatumDo>

1 <nsesss :MesicOd> </nsesss :MesicOd>
: <nsesss :MesicDo> </nsesss :MesicDo>
: <nsesss :RokOd> </nsesss :RokOd>

1 <nsesss :RokDo> </nsesss :RokDo>

: <nsesss :Rok> </nsesss :Rok>

1

: <[.>

L

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tVecnaSkupina
Abstract no

Documentation Sada elementl pro popis entity "vécna skupina” (polozka spisového planu).



Diagram

5] tVecna Skupina ﬂ—]—@
oy

I = ID Type : xs:ID 015 Evidencnilldaje iﬂ

Type | neesss:tEvidencnildajeVecneSkupiny

018 ZaznamOHistorii iﬂ

Type | neesze:tFaznamOHiztorii

| -| XML Instance Representation

o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = ——— b |
1<... 1
| D= 2% :
| <nsesss :EvidencniUdaje> </ :
: nsesss :EvidencniUdaje> :
1 <nsesss :ZaznamOHistorii> </ 1
| nsesss :ZaznamOHistorii> -
</ > 1
1 1
| +| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None
Sub-types: None
Name tVlastniDokument
Abstract no
Documentation Sada elementl pro evidenci idaji o vzniku vlastniho dokumentu
organizace.
Diagram ; :
g 5] tViastniDokument ﬂ—]—@
— 5 Datum\Vytvoreni
Type | neesssiDatum
- B8 VytvoreneMnozstvi 5 gEl
Type | x=:=tring
BT Autor
Type | nzesssi0=zobyinterni
| -| XML Instance Representation
I
o s s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e — e —————— =
1<.> 1
: <nsesss :DatumVytvoreni> </nsesss :DatumVytvoreni> :
: <nsesss :VytvoreneMnozstvi> </nsesss :VytvoreneMnozstvi> :
1 2 1
1 : 1
1 <nsesss :Autor> </nsesss :Autor> 1
1 —_— — 1
i <[..> 1



|_+| Schema Component Representation

Complex Type:

Super-types: None

Sub-types: None

Name tVyrazovani

Abstract no

Documentation Sada elementt pro evidenci idaju o skartaénim reZimu entit,
¢asovém rozsahu plynuti skartaéni Ihty a nalezitostech
skarta€niho fizeni.

Diagram

5] tVyrazovani IJF‘I—Q

—'}[E SkartacniRezim iﬂ

Iype | nzess=itSkartacniRezim

- E DataceVyrazeni 2z

Type  nzesszilataceVyrazeni

- 0D SkartacniRizeni |

Iype | nzess=iSkartacniRizeni

| -| XML Instance Representation

r
: <.>

: <nsesss :SkartacniRezim> </

: nsesss :SkartacniRezim>

1 <nsesss :DataceVyrazeni> </

: nsesss :DataceVyrazeni>

H <nsesss :SkartacniRizeni> </
| nsesss :SkartacniRizeni>

: </..>

L

| +| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: tVyrizeniSeskupeni < tVyrizeniDokumentu (by extension)
Sub-types: None
Name tVyrizeniDokumentu
Abstract no
Documen Sada elementd pro evidenci idajd o vyfizeni a pfipadném odeslani vyfizujiciho

tation dokumentu.



Diagram |Et\fyrizeniDokumentu =
= 8 Extend : nsesss:tVyrizeniSeskup ?—@»

Base Type nsesss:t\fyr'

012 OdkazVyrizujiciDokument

Type | nsesss:tOdkaz

J

"

D‘[E OdkazVyrizovanyDokument

Type nzessztOdkaz

f

- U758 DatumOdeslani &8
Type | nsesss:tDatum

- BT5 OdeslaneMnozstvi @
Type | xz:string

L 072 Prijemce

Type | nsessstOzobyExterni

| -| XML Instance Representation

<.>
<nsesss :DatumVyrizeni> nsesss - tDatum </nsesss :DatumVyrizeni> [1]
<nsesss :Zpusob> nsesss : tZpusobVyrizeni </nsesss :Zpusob> [1]
<nsesss :ObsahVyrizeni> xs _ :string </nsesss :ObsahVyrizeni> [0..1] ?
<nsesss :Oduvodneni> xs_ :string </nsesss :Oduvodneni> [0..1] ?
<nsesss :Zpracovatel> nsesss . tOsobylInterni </nsesss :Zpracovatel> [1]
?
<nsesss :Konzultant> nsesss : tOsobyInterni </nsesss :Konzultant> [0..1]
?
<nsesss :Schvalovani> nsesss : tSchvalovani </nsesss :Schvalovani> [0..1]

Start Choice [0..1]

nsesss: GdkazVWyri zuj i ci Dokunment > [ 1]
<nsesss: GdkazVyri zovanyDokument > nsesss: t Odkaz </
nsesss: GdkazVWyri zovanyDokument > [ 1]

End Choice

<nsesss: Dat untdesl ani > nsesss: t Dat um </ nsesss: Dat untdesl ani > [ 0. . 1]

?

<nsesss: Qdesl aneMhozstvi > xs:string </ nsesss: Qdesl aneMhozstvi> [0..1]

?

<nsesss: Prijencte> nsesss:t GsobyExterni </nsesss:Prijence> [0..1] 2

r
1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1 <nsesss: GdkazVWyri zuj i ci Dokument > nsesss: t Odkaz </
. 58555 oEoos. L ARG
1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
<>
L

| +| Schema Component Representation

B

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types:
o tVyrizeniDokumentu (by extension)
Name tVyrizeniSeskupeni
Abstract no

Documentation Sada elementl pro evidenci daju o vyfizeni entit.



Diagram

5] tVyrizeniSeskupeni B 5] ﬂ—]—@
D‘[g[latumvyrizeniiﬂ

Type | nzeszstDatum

18 Zpusob iﬂ

Type | n2esse tZpu=obVyrizeni

— T2 ObsahVyrizeni 5 %EI

Type | x=z:sfring

— I8 Oduvodneni 5 %E

Type | x2:string

18 Zpracovatel HT:F ?
E_

Type | neesz::i0=obyinterni

— T2 Konzultant

Type | naeszs:t0=obyinterni

L D‘[g Schvalovani =]

Type | neessstSchvalovani

_| XML Instance Representation

I <.>

i <nsesss :DatumVyrizeni> </nsesss :DatumVyrizeni>

: <nsesss :Zpusob> </nsesss :Zpusob>

] <nsesss :ObsahVyrizeni> </nsesss :ObsahVyrizeni> ?
: <nsesss :0Oduvodneni> </nsesss :Oduvodneni> 2
: <nsesss :Zpracovatel> </nsesss :Zpracovatel>
P2 -

: <nsesss :Konzultant> </nsesss :Konzultant>
P2

: <nsesss :Schvalovani> </nsesss :Schvalovani>
1<.>

L

|_+| Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tVystup
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro identifikaci vystupni entity (dokumentu

nebo komponenty) vzeslé z procesu konverze.



B tvystup 5 ) 5 &3

018 Oduvodneni
Typs | xs:string

072 OdkazVystup £
Type | nzesssitOdkaz

H XML Instance Representation

: <nsesss :Oduvodneni>  xsstring </nsesss :Oduvodneni> [0..1]

1 <nsesss :OdkazVystup> nsesss tOdkaz </nsesss :0OdkazVystup> [1]
. A

1

</.>

H Schema Component Representation

Complex Type: tVytah

Super-types: None

Sub-types: None

tVytah
no

Metadatovy kontejner pro identifikaci vystupniho dokumentu z
procesu redakce.

] tvytah | B) 5 &5
B8 Oduvodneni 5|3 $

Type | xz:string

0@ OdkazVytah £

Type | neessetOdkaz

H XML Instance Representation

gy
1<.>

: <nsesss :Oduvodneni>  xs :string </nsesss :Oduvodneni> [1] 2

: <nsesss :OdkazVytah> nsesss :tOdkaz </nsesss :OdkazVytah> [1]

<>

H Schema Component Representation

Complex Type: tZaznamOHistori

Super-types: None

Sub-types: None




Name tZaznamOHistorii
Abstract no

Documentation Metadatovy kontejner o operacich provedenych v ERMS, které
ovlivnily nebo zménily entity. Tyto informace umoznuji
rekonstrukci historie a zpétnou kontrolu téchto operaci. Kazda
operace je evidovana jako samostatna udalost.

[f] tZaznamOHistorii ﬂ—]—@
072 Udalost T

Type | nzess=ildalost

Diagram

-| XML Instance Representation

+ Schema Component Representation

Complex Type:
Super-types: None
Sub-types: None
Name tZtvarneni
Abstract no
Documentation Metadatovy kontejner pro identifikaci vystupni komponenty z
procesu konverze.
Diagram

5] tZtvarneni é—@
015 Oduvodneni HT:F ?

Type | x=:string

Type  nsesssi0dkaz

D'[EOdkazEtvarnenij'E

-| XML Instance Representation

e
1<..>

: <nsesss :Oduvodneni> </nsesss :Oduvodneni> ?

1 <nsesss :OdkazZtvarneni> </nsesss :0OdkazZtvarneni>

1 19Eoss DEses

| </..>

e o o o o o o e e e e e e e e e e Em Em Em Em mm Em Em Em Em Em Em S S S Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em Em E Em Em Em

+ Schema Component Representation

Model Group:

Name tEntita



Sada element pro popis evidenénich Udaju dale uvedenych
entit, tedy vécné skupiny, spisu, souc¢asti, dilu a dokumentu.

[ Entita 3 ) 5 &3

O[\dentifikace 1B
Type | nzesss:tidentifikace

08 Popis B

Type | nzeszz:tPopis

U015 Souvislosti éE
Type | nses&s:tﬁnmmtii

018 Pristupnost =z
Type | nzesz=z:tPriztupnost

_"T; Poznamky

Type | nsesss:tPoznamky |

078 JineUdaje @
Type | nzeszz:tlineldaje

H XML Instance Representation

:<nsesss :Identifikace> nsesss :tldentifikace </nsesss :ldentifikace> [1]
1 <nsesss :Popis> nsesss tPopis  </nsesss :Popis> [1]

:<nsesss :Souvislosti> nsesss :tSouvislosti </nsesss :Souvislosti> [0..1]
:<nsesss :Pristupnost> nsesss :tPristupnost </nsesss :Pristupnost> [0..1]
1 <nsesss :Poznamky> nsesss :tPoznamky  </nsesss :Poznamky> [0.1]

:<nsesss :JineUdaje> nsesss :tJineUdaje </nsesss :JineUdaje> [0.1]

H Schema Component Representation

Simple Type: (EvidencniCislo

Super-types: xs:string < tEvidencniCislo (by restriction)

Sub-types: None

tEvidencniCislo

e Base XSD Type: string

e length <=50

Evidenéni znak spisu (identifikace spisu napfiklad v podobé
spisové znacky nebo jinych evidenénich znakd) nebo dokumentu

(Cislo jednaci nebo evidenéni Cislo ze samostatné evidence
dokumentu) v ramci evidence dokumenta.




(&3 tEvidencniCislo 5 ) 5 &

18 Restrict : xs:string
Base Type | xs:string

H Schema Component Representation

Simple Type: tldentifikatorHodnota

Super-types:

xs:string < tidentifikatorHodnota  (by restriction)

o tldentifikator (by extension)

tidentifikatorHodnota

e Base XSD Type: string

e length <=50

Identifikator je Udaj pevné spojeny s entitou nebo objektem
zajistujici jejich nezameénitelnost a jedine¢nost v rdmci ERMS
nebo v ramci systému elektronické komunikace (napfiklad e-
mail, informacni systém datovych schranek). V pripadé
dokumentu tento identifikator pini funkci jednoznaéného
identifikatoru ve smyslu § 64 odst. 1, resp. odst. 2 zakona ¢. 499/
2004 Sb. Jednoznacny identifikator obsahuje zejména oznaceni
puvodce, popfipadé zkratku oznaceni plavodce, a to ve formé
alfanumerického kodu. V pfipadé komponenty se zaznamenavaji
vSechny identifikatory, které zajiStuji nezameénitelnost a
jedine¢nost entity v ramci pfislusnych informacnich systému, ve
kterych je komponenta zpracovavana nebo zpfistupfiovana
(ERMS, e-mail, informaéni systém datovych schranek apod.).

(&2 tidentifikatorHodnota £ [F) o &

O Restrict :  xs:string
Basze Type | xa:string

H Schema Component Representation

Simple Type: tJazyk

Super-types:

xs:string < tJazyk (by restriction)

tJazyk

e Base XSD Type: string

e length=3




Zkratka jazyku dokumentu podle ¢iselniku v ISO 639-2:1998
Codes for the representation of names of languages — Part 2:
Alpha-3 code (viz http:/AMww.loc.gov/standards/iso639-2/ISO-

639-2_utf-8.txt).

(2 tlazyk e 5] ﬂ—]—&

B Restrict : xs:string
Base Type | xz:string

H Schema Component Representation

Simple Type: (Komentar

Super-types: xs:string < tkomentar (by restriction)

Sub-types: None

tKomentar

e Base XSD Type: string

e length <= 255

Podrobny popis entity nebo objektu a jejich obsahu.

(o tKomentar 5 [£] |J1—:|— &

i8S Restrict : xs:string
Base Type | xs:string

H Schema Component Representation

Simple Type: tLogicky

Super-types: xs:string < tLogicky (by restriction)

Sub-types: None

tLogicky

e Base XSD Type: string

e Vvalue comes from list: {'ano’'ne'}

(52 tLogicky B 2] |J1—:|— &

I8 Restrict :  xs:string
Base Type | xs:=tring

Datovy prvek, ktery miize nabyvat logické hodnoty "ano" / "ne".



H Schema Component Representation

Simple Type: Nazev

Super-types: xs:string < tNazev (by restriction)

Sub-types: None

tNazev

e Base XSD Type: string

e length <=100
Kratky popis entity nebo objektu vystihujici jejich struény obsah.

(o tNazevo 2] ﬂ—]—&

CrE Restrict :  xs:string
‘Baszs Twpe | xz:string

H Schema Component Representation

Simple Type: (PlnelrcenySpisovyZnak

Super-types: xs:string < tPIneUrcenySpisovyZnak (by restriction)

Sub-types: None

tPIneUrcenySpisovyZnak

e Base XSD Type: string

e length <= 255
PIné uréeny spisovy znak je oznaceni entity, které pro Gcely jejiho
vyhledavani, ukladani a vyfazovani uréuje jeji jednoznaéné misto v
hierarchii spisového planu prostfednictvim dédéni spisovych znakl
materskych entit. Je tvofen spisovym znakem v hierarchii nejvyse
postavené vécné skupiny, spisovymi znaky vécnych skupin nize

materské entity a spisovym znakem pfislusné entity.

(o2 tPIneUrceny SpisovyZnak 5 [5) |J1—_‘|— &

018 Restrict :  xs:string
| Base Type | xsistring

H Schema Component Representation

Simple Type: (FPoradoveCislo



Super-types:

Sub-types:

xs:int < tPoradoveCislo (by restriction)

None

tPoradoveCislo

e Base XSD Type: int

e 1 <=value <=2147483647

Poradové cislo spisu nebo dokumentu v ramci evidence
dokumentu a uréeného ¢asového obdobi.

(52 tPoradoveCislo B 5] |J1—:|— &

T8 Restrict :  xs:int
Base Type | x=iint

H Schema Component Representation

Simple Type: (SkartacniLhuta

Super-types:

Sub-types:

xs:unsignedShort < tSkartacniLhuta (by restriction)

None

tSkartacniLhuta

e Base XSD Type: unsignedShort

o 1 <=value <=999

Casovy Gdaj charakterizovany roky, v jejichZ prib&hu musi byt
dokument uloZen u ptvodce a po jehoz uplynuti od spoustéci
udalosti musi byt entita pfedana do skartacniho fizeni.

(&2 tSkartacniL huta 0| ) 5 &3

Or8 Restrict :  xs:unsignedShort

Baze Type | xs:unzignedShort

H Schema Component Representation

Simple Type: (SkartacniOperace

Super-types:

Sub-types:

xs:string < tSkartacniOperace (by restriction)

None

tSkartacniOperace

e Base XSD Type: string




e Vvalue comes from list: {'trvalé uloZeni'}

Rozhodnuti, které bylo provedeno v procesu vybéru archivalii.
Pro entitu vybranou ve skartacnim fizeni se pouzije jedina
pfipustna hodnota "trvalé ulozeni".

(o2 tSkartacniOperace B 5] |J1—:|— &

Or8 Restrict : xs:string
Base Type | ®=Etring

H Schema Component Representation

Simple Type: (SkartacniZnak

Super-types: xs:string < tSkartacniZnak (by restriction)

Sub-types: None

tSkartacniZnak

e Base XSD Type: string

o Vvalue comes from list: {A'|S'|'V'}

Skartac¢ni znak vyjadfuje hodnotu entity podle jejiho obsahu a
oznaduje zpusob posouzeni entity ve skartaénim Fizeni.
Skarta€nim znakem "A" (archiv) se oznacuje entita trvalé
hodnoty, kteréd bude ve skartaénim Fizeni navrzena k vybrani jako
archivalie. Skartaénim znakem "S" (stoupa) se oznacuje entita
bez trvalé hodnoty, ktera bude ve skartacnim fizeni navrzena ke
zni€eni. Skartaénim znakem "V" (vybér) se oznacuje entita, ktera
bude ve skartacnim fizeni posouzena a navrZzenak vybrani za
archivalii, nebo ke zniceni.

(&g tSkartacniZnak - [B) 5 &3

O Restrict : xs:string
Base Type | xz:sfring

H Schema Component Representation

Simple Type: (SpisovyZnak

Super-types: xs:string < tSpisovyZnak (by restriction)

Sub-types: None

tSpisovyZnak

e Base XSD Type: string

e length <=50




Spisovy znak entit zajiStuje jejich nezameénitelné a jedine¢né
oznaceni v rdmci materské entity.

(o tSpisovyZnak B [E] |J1—:|— &

e Restrict :  xs:string
‘Baszs Twpe | xz:string

H Schema Component Representation

Simple Type: (Text

Sub-types:

Super-types:

xs:string < tText (by restriction)

None

tText

e Base XSD Type: string

e length <=100

Univerzalni textova polozka kratSiho rozsahu.

(o2 tTexta 2] ﬂ—]—&

B0 Restrict : xs:string
Base Type | xz:string

H Schema Component Representation

Simple Type: (TypOperace

Sub-types:

Super-types:

xs:string < tTypOperace (by restriction)

None

tTypOperace

e Base XSD Type: string

o Vvalue comes from list: {'zndzornéni komponenty'|
'editace metadat'|'import komponenty'|import
metadat’|'export komponenty'|'export metadat'|'pfedani
entity'|'prevzeti entity'[jiny typ'}

Ukon provedeny s pFislusnou entitou prostfednictvim ERMS.
Vyjmenované operace se tykaji importu (tj. vkladani novych
komponent a metadat a exportu komponenty nebo metadat,
editace metadat (tj. zmény existujicich metadat v ERMS),
zndzornéni entit a pfedavani a prevzeti entit (tj. jejich zména
"vlastnictvi" pro zaznamenani obéhu entit). PoloZka dovoluje
zadat hodnotu "jiny typ", ktera se podrobnéji vysveétli v prvku
"Oduvodneni”.




Diagram

[ggtT]rpGperace ﬂ—_‘l—@

18 Restrict :  xs:string

Baze Tvpe | x=:atring

+ Schema Component Representation

Simple Type:

Super-types: xs:string < tZpusobVyrizeni (by restriction)

Sub-types: None

Name tZpusobVyrizeni

Content
e Base XSD Type: string

e value comes from list: {'vyfizeni prvopisem’|
'postoupeni’|'vzeti na védomi'['dfedni zaznam'|'storno’|
jiny zpusob'}

Documentation Vyfizeni je zavéreény Ukon prvni faze Ufedniho zpracovani spisu,
soucasti nebo dokumentu. Zplsoby vyfizeni jsou definovany
vyctem — "vyfizeni prvopisem" predstavuje vyfizeni
prostfednictvim vyhotoveného dokumentu (napfiklad sdélent,
rozhodnuti, souhlas, zamitnuti aj.), "postoupeni” pfedstavuje
pfedani entity k vyfizeni jiné organizaci, "vzeti na védomi"
znamena pfijeti obsahu entity bez jejiho dalSiho projednavani
(napfiklad zpracovanim formalniho vystupu, Gfedniho zaznamu),
"storno"” predstavuje ryze technické vyfizeni omylem
zaevidovanych neurednich entit. PoloZka dovoluje zadat hodnotu
"jiny zplsob", ktera se podrobnéji vysvétli v prvku "Oduvodneni”.

(52 tZpusobVyrizeni ﬂ—]—@

010 Restrict :  xs:string

Baze Type | x==tring

Diagram

+ Schema Component Representation

Poznamka:

Odkazy na metadatové modely, které jsou uvedeny u jednotlivych pozadavkd narodniho standardu, jsou
odkazy na tuto pfilohu jako celek. Cast | této prilohy se pouZije v pfipadé, Ze jsou dokumenty a jejich metadata
importovany, exportovany nebo prenaseny mezi ERMS. Céast Il této prilohy se pouZije v pfipadé, Ze jsou
dokumenty a jejich metadata pfedavany do archivu.

Poznamka k €4sti Il této p Filohy:

Pro predani dokumentd a jejich metadat do archivu je nutné jednotlivé metadatové prvky schématu XML
uvedeného v ¢asti Il této prilohy viozit do metadatového kontejneru Metadata Encoding and Transmission
Standard (METS), a to do sekce popisnych metadat (Descriptive Metadata Section — <dmdSec>). XML
dokument s predavanymi dokumenty nebo metadaty do archivu vytvafi datovy balicek pro predavani



dokumentu a jejich metadat do archivu — Submission Information Package (SIP). Specifikace standardu METS
je uvedena na URL <http://Amww.loc.gov/standards/mets>.

XML dokument reprezentujici datovy bali¢ek pro pfedavani dokumentu a jejich metadat do archivu (SIP) je
zpravidla opatfen uznavanym elektronickym podpisem nebo uznavanou elektronickou znac¢kou. Datovy balic¢ek
muaze byt rovnéz opatfen kvalifikovanym €asovym razitkem. UZiti uvedenych autentiza¢nich prvkd si pro
predani dokumentt a jejich metadat zpravidla sjedna pfedavajici organizace a pfislusny archiv.

Pokud organizace uzije uznavany elektronicky podpis, uznavanou elektronickou zna¢ku nebo kvalifikované
Casoveé razitko, jsou tyto autentizacni prvky zpracovany v XML podobé a rovnéz jsou vliozeny do datového
bali¢ku. Specifikace autentiza¢nich prvkd v XML podobé je stanovena standardem XML Signature Syntax and
Processing (Second Edition), ktery je uveden na URL <http://www.w3.org/TR/xmldsig-core>, nebo standardem
XML Advanced Electronic Signatures (XAdES), ktery je uveden na URL <http:/mww.w3.0rg/TR/XAdES>.




Priloha¢. 2 narodniho standardu pro elektronické systéngogp sluzby

Schémata XML

Cast |

Schéma XML pro vyménu dokumenta a jejich metadat mezi ERMS

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>
<l--
Navrzené schéma ESS.XSD slouzi to pro vym
Lze ho vyuZzit pro vSechny moznosti elektronické vym
jednotlivych organizaci, pop
elektronickymi systémy spisové sluzby a agendovymi
->
<xsd:schema xmins:tns="http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0
xmins:isds="http://isds.czechpoint.cz/v20" xmIns:xs
targetNamespace="http://mvcr.cz/ess/v_1.0.0.0" elem
<xsd:import namespace="http://isds.czechpoint.cz/
<l-- |dentifikator -->
<xsd:complexType name="tldentifikator">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Obecny interni identifikat
Sougésti informace obsazené v tomto prvku je i ur
identifikator vytvo zil.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="HodnotalD">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Hodnota interniho iden
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="ZdrojID">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Zdroj interniho identi

Zde uvedeny text by m
identifikatoru.

&l jednozna

ProtoZze seznam vSech moznych zdroj
uvad &t jako otev reny text.

Pro zajist &ni jednozna
konvenci pro vyskladani textu, ur

Doporu ¢eny standard identifikace:

"firma.produkt.instalace.custom"

kde "fffff" je jednozna
organizace, ktera provozuje IS, ktery je zdrojem ho

Kde "pppppp" je ozna

Kde "iiiii"* je ozna
konkrétniho zakaznika, kde je produkt provozovan.

Kde "ccceeec” ap ¥ipadn & dalSi sekce odd
systému produkujiciho identifikatory sam.

Pritvorb & textu popisujiciho zdroj identifikator
je sekci ozna

pppp.aa.cccccccee

¥ipad ¢& jako zakladni nabidku typ

@ identifikator

&nosti identifikace zdroje hodnot identifikator
¢ujiciho zdroj identifikace.

&na obchodni firma dodavatele nebo jednozna

¢eni instalace (lokality) produktu. M

glené te  skami siur

&nu spis 4 a dokument & mezi spisovymi sluzbami.

&ny dat mezi spisovymi sluzbami
G pro komunikaci mezi
informa  &nimi systémy.

d="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
entFormDefault="qualified" id="ess">
v20" schemalocation="dmBaseTypes.xsd"/>

orinforma  &niho systému.
ceni, ktery informa &ni systém tento

tifikatoru.</xsd:documentation>

fikatoru:

&né& specifikovat hlavniho spravce (zdroj) uvedeného

G nenidop fedu znamy, musi se tato hodnota

4 je nutné dodrzovat

&ny nazev (ozna  ceni)
dnoty identifikatoru.

ceni produktu v ramci kterého identifikator vznikl.

tZe se jednat o identifikaci

¢uje vyrobce nebo provozovatel

1 je nutné dodrzet minimaln & prvni sekci, to

cenou "fffff". Ostatni sekce jsou jiz nepovinné.



"p avodce.aplikace-agenda. ¢islo"
kde pppp je jednozna

apod.), ktera identifikator p
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>

<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!l-- Odkaz na elektronicky soubor, ktery je uloze
<xsd:complexType name="tFileLink">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Datovy typ, ktery popisuje
popisuje logické vazby mezi soubory.</xsd:documenta
</xsd:annotation>
<xsd:attribute name="dmFileMetaType" use="requi
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Logicky typ souboru. Tim
vztahu k dokumentu nebo spisu a také role soubor
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="main">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Elektronicky soubo
dokumentu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="enclosure">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Elektronicky soubo
dokumentu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="signature">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Elektronicky soubo

eny nazev (ozna  c¢eni) p tvodce, ktery identifikator p rid &lil
kde aa je ozna ¢eniinforma  &niho systému (spisova sluzba, lokaini agenda, centr
7id é&lila.</xsd:documentation>

alni agenda

nvjiné céstip renaSenych dat -->
odkaz na fyzické uloZeni souboru a také
tion>
red">

to typem se vyjad fuje role souboru ve
G ksob & navzijem.</xsd:documentation>

r je hlavnim souborem (obrazem)

rjiep tilohou

r je elektronickym podpisem, elektronickou

zna ckou, pop ripad & casovym razitkem jiného souboru.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="meta">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Elektronicky soubo
s dokumentem nebo souborem, na ktery je tento elekt
navazan.</xsd:.documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
</xsd:restriction>
<I/xsd:simpleType>
</xsd:attribute>
<xsd:attribute name="dmFileGuid" type="xsd:stri
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>0Odkaz na FileGuid misto
souboru. Tento soubor, na ktery se odkazuje, musi b

nad ¥izeném souboru a musi byt ozna gen prav

</xsd:annotation>
</xsd:attribute>
<xsd:attribute name="dmUpFileGuid" type="xsd:st
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>0Odkaz na FileGuid misto
elektronického souboru. Tento soubor musi byt fyzic
souboru.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:attribute>
<xsd:attribute name="dmFileDescr" type="xsd:str
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>M
</xsd:annotation>
</xsd:attribute>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tFileLinksArray">
<xsd:annotation>

r obsahuje dalSi metadata spojena
ronicky soubor s metadaty

ng">

ulozeni binarniho obrazu elektronického
yt fyzicky uloZen ve stejném, nebo

& zde uvedenym FileGuid.</xsd:documentation>

ring">
uloZeni binarniho obrazu nad ¥izeného
ky uloZen ve stejném, nebo nad ¥izeném

ing" use="optional">

Ze nepovinn & obsahovat popis souboru.</xsd:documentation>



<xsd:documentation>Pole odkaz
soubory.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="FileLink" type="tns:tFileL
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!l-- DokumentSpis -->
<xsd:group name="gSpolecneDokSpis">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Skupina metadat spole
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<l-- |dentifikator -->
<xsd:element name="Identifikator" type="tns:t
maxOccurs="unbounded">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Identifikator, nebo id
informa  &nich systém
uveden pouze jeden identifikator.</xsd:documentatio
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="Nazev">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Kréatka v
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Popis" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Podrobny popis obsahu
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="CisloJednaci" minOccurs="0
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Polozka "CisloJednaci"
nap riklad  cislo faktury atd. Nemusi se tedy jednat d
se jednat o ozna ¢eni dokumentu nebo spisu ur
razné ciselné a jiné identifika
ozna covani dokument & v ramcir
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SpisovaZnacka" minOccurs="
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Polozka vyjad
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="PodaciDenikPoradi" minOccu
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Po
eviden &nipom tcky).</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:int">
<xsd:mininclusive value="1"/>
<xsd:maxinclusive value="2147483647"/>

tznych

G p ¥i razeny tomuto zaznamu, tedy dokumentu nebo spisu. Ne

¢itou zna

& na mista obsahujici binarni obrazy

ink" maxOccurs="unbounded"/>

&na jak pro popis dokumentu, tak pro popis

Identifikator" minOccurs="0"

entifikatory, které jsou v ramci r tznych
j cast &ji bude
n>

&c vystihujici obsah dokumentu nebo

dokumentu nebo spisu.</xsd:documentation>

"

muZe obsahovat i obecnou zna ¢ku dokumentu,
tsledn & vzdy pouze o ¢islo jednaci. M uze
¢kou, ktera v textové podob & kombinuje

&ni Udaje zavedené agendou nebo organizaci k systema tickému
¥ad, knih nebo jinych evidenci.</xsd:documentation>
o>
fuje ozna ceni spisu.</xsd:documentation>
rs="0">
radi v rdmci roku (za ¢iné od 1) a podaciho deniku ( gijiné



</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="PodaciDenikRok" type="xsd: gYear" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Rok podaciho deniku.</ xsd:documentation>

</xsd:annotation>
</xsd:element>

<xsd:element name="PodaciDenik" minOccurs="0" >
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Ozna ¢eni podaciho deniku ¢i jiné eviden eni pom tucky (v &tSinou se
pro ozna ceni vyuZiva vystizna zkratka).</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="12"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="DatumCasVytvoreni" type="x sd:dateTime"/>
<xsd:element name="TypDokumentu" minOccurs="0 ">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis typu dokumentu.< Ixsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SpisovyPlan" minOccurs="0" >
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Stru &ny popis ozna  ¢eni spisového a skarta ¢niho
planu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SpisovyZnak" minOccurs="0" >
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Ozna ¢eni ukladaciho znaku (330.0) nebo popis znaku spiso vého
askarta ¢niho planu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SkartacniZnak" minOccurs=" 0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>"A" - archiv, "S" — st oupa, "V" - vyb &r.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:length value="1"/>
<xsd:enumeration value="A"/>
<xsd:enumeration value="S"/>
<xsd:enumeration value="Vv"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="SkartacniLhuta" minOccurs= "0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Skarta &ni nebo archiva ¢nilh  ata v letech.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:unsignedShort" >
<xsd:minlInclusive value="1"/>
<xsd:maxInclusive value="999"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Poznamka" minOccurs="0">



<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="Zmocneni" type="tns:tZmocn eni" minOccurs="0"/>
<xsd:element name="SouvisejiciSubjekty" type= "tns:tSouvisejiciSubjekty" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Seznam subjekt 4, které n &jak souvisi s dokumentem nebo

spisem.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>

<xsd:element name="DoplnujiciData" minOccurs= "0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Jakakoliv dalsi doprov odné data, ktera nejsou sou césti této
specifikace. Nap riklad zde mohou byt data pot ¥ebné pro vym  &nu informaci s agendovym

systémem.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:any processContents="skip" minOccu rs="0" maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:group>
<xsd:complexType name="tSpis">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Metadata popisujici spis.< Ixsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:group ref="tns:gSpolecneDokSpis"/>

<xsd:element name="VlozeneDokumenty" type="tn s:tVlozeneDokumenty">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Seznam vlozenych dokum ent G (sb é&rny arch

spisu).</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tDokument">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Metadata popisujici dokume nt.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:group ref="tns:gSpolecneDokSpis"/>
<xsd:element name="CjOdesilatel" minOccurs="0 ">
<xsd:annotation>

<xsd:documentation> Cislo jednaci podani, pod kterym byl dokument veden v systému

spisové sluzby odesilatele ("vase zna ¢ka").</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:length value="50"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="Vypraveni" type="tns:tZasi Ika" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Informace o jednotlivy ch vypravenich

dokumentu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>

<xsd:element name="Doruceni" type="tns:tZasil ka" minOccurs="0"/>
<xsd:choice>
<xsd:element name="Soubory" type="isds:tFil esArray" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Mnozina soubor 4, které jsou spojeny s dokumentem nebo spisem.
Tato mnozina obsahuje jak samotné binarni obrazy je dnotlivych soubor 4, tak popis jednotlivych
soubor 4, jejich logickych vazeb a typ 1, dale popis jejich formét 1, kontrolni sou cty

atd.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="0OdkazyNaSoubory" type="t ns:tFileLinksArray">
<xsd:annotation>



<xsd:documentation>MnoZzina odkaz 4 na soubory, které jsou spojeny s dokumentem nebo
spisem. Tato mnozina obsahuje odkazy na jednotlivé soubory, popis jednotlivych tsoubor 4,
jejich logickych vazeb a typ . Na soubory je odkazovano prost rednictvim uvedené hodnoty
atributu dmFileGuid, ktery se musi shodovat se stej nou hodnotou atributu dmFileGuid uvedenou
u skute &ného ulozZeni binarniho obrazu elektronického soubor u, a to v tomto schématu anebo ve
schématu nad rizeném. Tedy ve schématu, ve kterém je toto schéma uloZeno.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Souvisejici" type="tns:t SouvisejiciDokument" minOccurs="0"
maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:sequence>

<xsd:attribute name="DokumentGuid" type="xsd:st ring">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>V ramci jednoho p renosového souboru unikatni identifikator
dokumentu. Slouzi pouze pro vyjad ¥eni vzajemné souvislosti jednotlivych dokument @. Hodnota
tohoto atributu m GZe byt pouZzita pouze v elementu SouvisejiciDokument Guid.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
</xsd:attribute>
</xsd:complexType>
<l-- Zmocneni -->
<xsd:complexType name="tZmocneni">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Ur cuje pravni normu, podle které je dana v &c
vy rizovana.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="LegalTitleLaw">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Zmocn &ni-  ¢islo zakona.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:integer">
<xsd:mininclusive value="1"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="LegalTitleYear">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Zmocn &ni - rok vydani zakona.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:integer">
<xsd:mininclusive value="1900"/>
<xsd:totalDigits value="4"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="LegalTitleSect" type="xsd: string">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Zmocn &ni - paragraf v zakon &.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
</xsd:element>

<xsd:element name="LegalTitlePar" type="xsd:s tring">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Zmocn &ni - odstavec v paragrafu.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
</xsd:element>

<xsd:element name="LegalTitlePoint" type="xsd :string">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Zmocn &ni - pismeno v odstavci.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<l-- Subjekt (complexType)-->
<xsd:complexType name="tSubjekt">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Metadata obecného subjektu .<Ixsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<l-- |dentifikator -->
<xsd:element name="Identifikator" type="tns:t Identifikator" minOccurs="0"
maxOccurs="unbounded"/>
<l-- TypSubjektu -->



<xsd:element name="TypSubjektu">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Typ subjektu vyjad
zastoupeni tohoto subjektu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Neurceno">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Neur
subjektu znama.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="Fyzicka"/>
<xsd:enumeration value="Osvc">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Jedna se o zazna
svych podnikatelskych aktivit.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="Pravnicka"/>
<xsd:enumeration value="Zamestnanec">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Jedna se o zazna
jeden konkrétni zam &stnanec. P
"Jmeno", "Prijmeni", "FunkceUtvarldentifikator", "F
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="Utvar">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Jedné se o zazna
up tesn &n jeden konkrétni Utvar organizace. P
poloZek "FunkceUtvarldentifikator", "FunkceUtvarPop
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- ObchodniNazev -->
<xsd:element name="ObchodniNazev" minOccurs="
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Element se neuvadi pou
TypSubjektu="Fyzicka".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<1 C-->
<xsd:element name="IC" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>I
zadznamu znamé.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:length value="8"/>
<xsd:pattern value="[0-9]{0,8}"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- DatumNarozeni -->
<xsd:element name="DatumNarozeni" type="xsd:d
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Datum narozeni. Elemen
TypSubjektu="Fyzicka" nebo TypSubjektu="Osvc", a to
osoby stejného jména a p
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<l-- MistoNarozeni -->
<xsd:element name="MistoNarozeni" minOccurs="
<xsd:annotation>

C se uvadi, pokud je subjektu |

ate" minOccurs="0">

t se uvadi pouze v p
pouze v p

¥ipad & Ze
¥ipad &, Ze je nutné odlisit dv

¥ijmeni a stejné adresy pobytu.</xsd:documentation>

0">

fuje pravni forma subjektu a p ¥ipadny zp asob
¢eno slouzi pouze pro p ¥ipady, kdy neni pravni forma
m typu "Fyzicka", ktera jedna v rozsahu
m typu "Pravnicka", kterou reprezentuje
¥i zadani tohoto typu zdznamu se o cekava vypln  &ni polozek
unkceUtvarPopis".</xsd:documentation>
m typu "Pravnicka", u kterého je ale
¥i zadani tohoto typu zdznamu se o cekava vypin  &ni
is".</xsd:documentation>
o>
zevp ripad &ze
C p rid &leno a je v dob & po rizeni

D¢



<xsd:documentation>Misto narozeni. Elemen

TypSubjektu="Fyzicka" nebo TypSubjektu="Osvc", a to

t se uvadi pouze v p ¥ipad & ze
pouzevp tipad &, Ze je nutné odlisit dv

osoby stejného jména a p ¥ijmeni a stejné adresy pobytu.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- Jmeno -->
<xsd:element name="Jmeno" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Element se neuvadi v p
a value="Utvar".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="24"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<!-- Prijmeni -->
<xsd:element name="Prijmeni" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Element se neuvadi v p
a value="Utvar".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="35"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- Osloveni -->
<xsd:element name="0Osloveni" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Element se neuvadi v p
a value="Utvar".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="50"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- TitulPred -->
<xsd:element name="TitulPred" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Element se neuvadi v p
a value="Utvar".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="35"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- TitulZa -->
<xsd:element name="TitulZa" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Element se neuvadi v p
a value="Utvar".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="10"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<!l-- FunkceUtvarPopis -->

<xsd:element name="FunkceUtvarPopis" minOccur

<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Element se uvadi pouze
a value="Utvar".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>

¥ipad & TypSubjektu="Pravnicka"

¢

ipad & Ze TypSubjektu="Pravnicka"

¥ipad & Ze TypSubjektu="Pravnicka"

¥ipad & Ze TypSubjektu="Pravnicka"

¥ipad & Ze TypSubjektu="Pravnicka"

s="0">

vp ripad & Ze TypSubjektu="Pravnicka"

D¢



<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- FunkceUtvarldentifikator -->
<xsd:element name="FunkceUtvarldentifikator"
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Element se uvadi pouze
a value="Utvar".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="100"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- Poznamka -->
<xsd:element name="Poznamka" minOccurs="0">
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- Adresy -->
<xsd:element name="Adresy" type="tns:tAdresy"
<!-- DoplnujiciData -->
<xsd:element name="DoplnujiciData" minOccurs=
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Jakakoliv dalsi doprov
specifikace.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:any processContents="skip" minOccu
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!l-- AdresaPostovni -->
<xsd:complexType name="tAdresaPostovni">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Metadata postovni adresy (
zasilek).</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Identifikator" type="tns:t
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>ldentifikator adresy.<
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="Obec" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>N&zev obce.</xsd:docum
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="CastObce" minOccurs="0">
<xsd:annotation>

minOccurs="0">

vp tipad & Ze TypSubjektu="Pravnicka"

minOccurs="0"/>
g

odné data, ktera nejsou sou

rs="0" maxOccurs="unbounded"/>

pro doru ¢ovani fyzickych

Identifikator" minOccurs="0">

Ixsd:documentation>

entation>

<xsd:documentation>Nazev &asti obce.</xsd:documentation>

</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="MestskaCast" minOccurs="0"
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Nazev m &stské
</xsd:annotation>

>

¢asti.</xsd:documentation>

casti této



<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Ulice" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Nazev ulice.</xsd:docu
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="EvidencniCislo" minOccurs=
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Eviden eni
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="4"/>
<xsd:pattern value="[0-9){0,4}"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="COrientacniCislo" minOccurs
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Orienta eni
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="6"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="PopisneCislo" minOccurs="0
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popisné
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:pattern value="[0-9{0,4}"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Psc" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Postovni sm
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="10"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<l-- Do popisu uvést, ze p
(doplnit libovolny, dnes uzivany
<xsd:element name="Zeme" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Kad zkratky statu podl
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="2"/>
<xsd:maxLength value="3"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="RuianVazba" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Registr Uzemni identif
+sRUIAN").</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">

&rovaci

&iselnik stat

10

¥ipustné hodnoty statu jsou pouze na zaklad
G nap riklad ISVS AAA nebo jiny) -->

mentation>

S

¢islo.</xsd:documentation>

:"0">

&islo.</xsd:documentation>

"

¢islo.</xsd:documentation>

&islo.</xsd:documentation>

e c&iselniku

ikace, adres a nemovitosti (zkratka

& ciselniku

¢SU.</xsd:documentation>



<xsd:maxLength value="100"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Poznamka" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Poznamka.</xsd:documen
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="POBOX" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>POBOX.</xsd:documentat
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="10"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="TypAdresy" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Typ poStovni adresy a
subjektu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Neurceno"/>
<xsd:enumeration value="Dorucovaci"/>
<xsd:enumeration value="TrvaleBydliste"
<xsd:enumeration value="PrechodneBydlis
<xsd:enumeration value="SidloFirmy"/>
<xsd:enumeration value="PobockaFirmy"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="DodaciPosta" type="xsd:str
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>N&zev dodaci posty.</x
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="0Okres" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>N&zev okresu.</xsd:doc
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="48"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!l-- AdresaDS -->
<xsd:complexType name="tAdresaDS">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Metadata identifikatoru da
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="IdDb" type="isds:tldDb">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Id datové schranky.</x
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="OrgUnitNum" type="xsd:inte
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Organiza
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="OrgUnit" type="xsd:string"
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Organiza
</xsd:annotation>

&ni jednotka hodnotou z

&ni jednotka slovn

tation>

ion>

to ve vztahu k

/>
te"/>

ing" minOccurs="0">

sd:documentation>

umentation>

tové schranky.</xsd:documentation>

sd:documentation>

ger" minOccurs="0">

&iselniku.</xsd:documentation>

minOccurs="0">

&.</xsd:documentation>



</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<!I-- AdresaElektronicka -->
<xsd:complexType name="tAdresaElektronicka">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Metadata elektronické adre
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="ldentifikator" type="tns:t
<xsd:element name="Typ">
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="tel"/>
<xsd:enumeration value="fax"/>
<xsd:enumeration value="mail"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Kontakt">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Hodnota elektronické a
e-mailova adresa.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="254"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tAdresa">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>P
kterou bylo vypraveno.

Pritom podle pouzitého zp tisobu vypraveni se forméat adresy vyrazn
G jednozna ¢&né&ur cuje prav & jeden format a jednu

tento prvek, ktery z moznych format
adresu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:choice>
<xsd:element name="AdresaPostovni" type="tns:
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Adresa pro dodani fyzi
sv &ta.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaDS" type="tns:tAdres
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Adresa pro realizaci e
ISDS.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaElektronicka" type="
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Adresa pro realizaci e
ISDS.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:choice>
</xsd:complexType>
<l-- Adresy -->
<xsd:complexType name="tAdresy">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Adresy, které jsou spojeny
k ur &eni (popisu) subjektu. Subjekt, nap
velmi nedplnymi informacemi. Nap
implikuje zaznamenani popisu takového subjektu do s
identifikovat pouze na zéklad

</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="AdresaPostovni" type="tns:
maxOccurs="unbounded"/>
<xsd:element name="AdresaDS" type="tns:tAdres
<xsd:element name="AdresaElektronicka" type="
maxOccurs="unbounded"/>

¥i procesu vypraveni je nutné jednozna

& e-mailové adresy. Podobn
zaznamenavat u listinné korespondence atd.</xsd:doc

sy (e-malil, fax apod.).</xsd:documentation>

Identifikator" minOccurs="0"/>

dresy, nap  riklad telefonni ¢islo nebo

éné ur ¢it jednu adresu, na

& odliSuje. Proto je zaveden

tAdresaPostovni">

cké zasilky a to prost redky fyzického
aDS">

lektronického doru geni prost  rednictvim
tns:tAdresaElektronicka">

lektronického doru ¢eni jiného nez

s jednim subjektem. Tyto adresy slouzi

riklad v systémech spisovych sluzeb, m iZe byt popséan
¥iklad jiz komunikace se subjektem s pomoci e-mailov é posty

ystému, ale p ritom subjekt Ize
& neuplné informace je nutné
umentation>

tAdresaPostovni" minOccurs="0"

aDS" minOccurs="0"/>
tns:tAdresaElektronicka" minOccurs="0"



</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tAdresat">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis adresata jako subjek
znamych adres a jedné aktualn
doru ceni zasilky).</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Subjekt" type="tns:tSubjek
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis subjektu, kterém
nejsou doru
protoze nap tiklad p
znam.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="Adresa" type="tns:tAdresa"
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Adresa, na kterou je d
adresa ze zde uvedeného vyb &ru moznych zp
</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tZasilkalnfo">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis parametr
stav doru  &eni atd.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>

<xsd:element name="TextAdresy" minOccurs="0">

<xsd:annotation>
<xsd:documentation>TextAdresy je nepovinn
systému do druhého poZadavek, jak mé byt vytist
adresy nemusi p
strukturované
cést je spiSe dopl
tisku obalky, ne pro strojni zpracovani dat o subje
doru covani.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="AdresaRadek1" nillab
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Prvni
osloveni.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadek2" nillab
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Druhy
konkrétni osoba (u firem nebo organizaci).</xsd:doc
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/
</xsd:restriction>
<Ixsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="AdresaRadek3" nillab
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>T
jméno ap tijmeni.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>

&asti doru

reti

& pouzité adresy (pouZzité p

covaci adresou. Slouzi pouze pro popis subjektu. Tat
#i komunikaci e-mailem nemusi byt p

G zésilky. Druh, zp

¥esn & odpovidat strukturovanému popisu doru
covaci adresy maji p
nikovou informaci ke strukturované form

tu, jeho identifika ¢nich atribut
¥i procesu vypraveni nebo

4, jeho
cast &ji

">
ujedoru ovano. Informace zde uvedené
0 cast nemusi byt vypin &na,
Fesny popis subjektu
>
oru ¢ovano. Musi byt zadana prav & jedna

sob & adresovani.</xsd:documentation>

tisob zachazeni, datum vypraveni,

a cast, kterda umoz nuje p renést z jednoho
&na obalkova adresa. Formatovani tisku obéalkové
covaci adresy. Udaje zaznamenané ve
rednostp red Udaji zadanymi v této césti. Tato
& adresy a slouzi pouze pro rizeni
ktu a jeho adrese pro

le="true" minOccurs="0">

rédek zasilkové adresy. V &tsinou

le="true" minOccurs="0">

rédek zasilkové adresy. V &tSinou funkce nebo

umentation>

le="true" minOccurs="0">

radek zasilkové adresy. V &tSinou obchodni firma nebo
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<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/ >
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="AdresaRadek4" nillab le="true" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation> Ctvrty  réadek zéasilkové adresy. V &tsinou

ulice.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/ >
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="AdresaRadek5" nillab le="true" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Paty rédek zasilkové adresy. V &tSinou  cast

obce.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/ >
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="AdresaRadek6" nillab le="true" minOccurs="0">
<xsd:annotation> 5
<xsd:documentation>Sesty rédek zasilkové adresy. V &tsinou

mesto.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/ >
</xsd:restriction>
<I/xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="AdresaRadek7" nillab le="true" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Sedmy radek zasilkové adresy. V &tSinou

PSC.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/ >
</xsd:restriction>
<I/xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="AdresaRadek8" nillab le="true" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>0Osmy radek zasilkové adresy. V &tSinou

stat.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="50"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/ >
</xsd:restriction>
<Ixsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
<l-- ZpusobManipulace -->
<xsd:choice minOccurs="0">
<xsd:element name="ZpusobManipulaceld">
<xsd:annotation>

14



<xsd:documentation>ZpusobManipulace vyj ad ruje, jakym zp sobem byl dokumentu
doru ¢cen.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Posta"/>
<xsd:enumeration value="Osobne"/>

<xsd:enumeration value="VerejnaVyhlas ka"/>
<xsd:enumeration value="DetasovanaPos ta"/>
<xsd:enumeration value="Kuryr"/>

<xsd:enumeration value="DorucovaciSlu zba"/>
<xsd:enumeration value="ElektronickaP osta"/>
<xsd:enumeration value="Fax"/>

<xsd:enumeration value="DalnopisTeleg ram"/>
<xsd:enumeration value="Telefon"/>

<xsd:enumeration value="UstneDoProtok olu"/>
<xsd:enumeration value="EPodatelnaNos ic"/>
<xsd:enumeration value="EPodatelnaWeb ">
<xsd:enumeration value="EPodatelnaMai I">
<xsd:enumeration value="EPodatelnaMai IEIPodpis"/>
<xsd:enumeration value="Rep"/>

<xsd:enumeration value="DatovaSchrank a'l>

</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="ZpusobManipulaceText" ty pe="xsd:string">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Pojmenovani zp asobu manipulace. Tento prvek se pouZije pouze
v p ripad &, Ze nelze pouzit jednu z moznosti uvedenou ve vy &tu moznych hodnot polozky

"ZpusobManipulaceld".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<l-- ZpusobZachazeni -->
<xsd:choice minOccurs="0">
<xsd:element name="ZpusobZachazenild">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>ZpusobZachazeni vyja druje zp usob zachazeni se zésilkou nesouci
dany dokument.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">

<xsd:enumeration value="BezDoplnkoveS luzby"/>
<xsd:enumeration value="Dodejka"/>

<xsd:enumeration value="DodejkaModra" />
<xsd:enumeration value="DodejkaCerven a'l>
<xsd:enumeration value="Dodejka3D"/>

<xsd:enumeration value="DodejkaModra3 D"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaCerven a3D"/>
<xsd:enumeration value="Dodejkal0D"/>

<xsd:enumeration value="DodejkaModral oD"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaCerven aloD'/>
<xsd:enumeration value="DodejkalM"/>

<xsd:enumeration value="DodejkaModral M"/>
<xsd:enumeration value="DodejkaCerven alM'/>

</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="ZpusobZachazeniText" typ e="xsd:string">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Pojmenovani zp tsobu zachéazeni se zasilkou. Tento prvek se
pouZije pouze v p ¥ipad &, Ze nelze pouzit jednu z moznosti uvedenych ve vy &tu moznych hodnot

polozky "ZpusobZachazenild".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<!-- DruhZasilky -->
<xsd:choice minOccurs="0">
<xsd:element name="DruhZasilkyld">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>DruhZasilky vyjad ruje jakym druhem zasilky byl dany dokument
doru cen.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Balik"/>
<xsd:enumeration value="CennePsani"/>
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<xsd:enumeration value="CennyBalik"/>
<xsd:enumeration value="Psani"/>
<xsd:enumeration value="SlepeckaZasil
<xsd:enumeration value="PsaniStandard
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Nelze pouzit j
OBYCEJNA . .</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="DoporucenaZas
<l-- DOPORUCENA ZASILKA - STANDARD --
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="DruhZasilkyText" type="x
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Pojmenovani zp
pouzije pouze v p
polozky "DruhZasilkyld".</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:choice>
<xsd:element name="DatumVypraveni" type="xsd:
<xsd:element name="Vaha" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vaha zasilky.</xsd:doc
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:decimal">
<xsd:totalDigits value="5"/>
<xsd:fractionDigits value="3"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Poplatek" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Poplatek za odeslani z
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:decimal">
<xsd:totalDigits value="7"/>
<xsd:fractionDigits value="2"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="PodaciCislo" minOccurs="0"
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Podaci
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="30"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="IdZasilky" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Pro snadn
kdy byvaji obalky opat
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:minLength value="0"/>
<xsd:maxLength value="30"/>
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
<Ixsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="StavZasilky" minOccurs="0"
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:whiteSpace value="collapse"/>
<xsd:enumeration value="nevypraveno">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Nevypraveno.</xs

¢islo posty, ktera pisemnost p

&jSi dohledani zasilky, nap
reny textem, ktery slouzi pro identifikaci zasilky.<

16

ka'/>
">

iny ZpusobZachazeni nez

ilkaStandard"/>
>

sd:string">

tisobu zachazeni se zéasilkou. Tento prvek se
¥ipad &, Ze nelze pouzit jednu z moznosti uvedenou ve vy

&tu moznych hodnot

date" minOccurs="0"/>

umentation>

asilky.</xsd:documentation>

>

fijala.</xsd:documentation>

¥iklad p  #i navratu doru cenky,

Ixsd:documentation>

d:documentation>



</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vypraveno">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vypraveno.</xsd:
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="doruceno">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Doru
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vraceno-jiny-du
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vraceno - jiny d
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vraceno-jiny-du
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vraceno - jiny d
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vraceno-adresat
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vraceno - adresa
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vraceno-adresat
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vraceno - adresa
adresy.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vraceno-neprija
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vraceno - nep
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vraceno-nevyzad
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vraceno - nevyza
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="nedoruceno-zpra
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Nedoru
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="vraceno-adresa-
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vraceno - adresa
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
<xsd:enumeration value="stornovano">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Stornovano.</xsd
</xsd:annotation>
</xsd:enumeration>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>

<xsd:element name="Poznamka" type="xsd:string
<xsd:element name="DatumDoruceni" type="xsd:d

<xsd:choice>
<xsd:element name="Soubory" type="isds:tFil
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>MnoZina soubor

Tato mnozina obsahuje jak samotné binarni obrazy je
4, dale popis jejich forméat

soubor 4, jejich logickych vazeb a typ
atd.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>

<xsd:element name="0OdkazyNaSoubory" type="t

<xsd:annotation>
<xsd:documentation>MnoZzina odkaz

spisem. Tato mnozina obsahuje odkazy na jednotlivé
4. Na soubory je odkazovano prost

jejich logickych vazeb a typ

documentation>

¢eno.</xsd:documentation>

vod-overeno">

tavod (ov &reno).</xsd:documentation>

vod-neovereno">

avod (neov &treno).</xsd:documentation>

-neznamy">

t neznamy.</xsd:documentation>

-se-odstehoval">
tseodst &hoval bez udani
to">

fijato.</xsd:documentation>

ano">

dano.</xsd:documentation>

covano">

¢eno - zpracovano.</xsd:documentation>

nedostatecna">

nedostate  &na.</xsd:documentation>

:documentation>

" minOccurs="0"/>
ate" minOccurs="0"/>

esArray" minOccurs="0">
1, které jsou spojeny s dokumentem nebo spisem.

dnotlivych soubor 4, tak popis jednotlivych
1, kontrolni sou ety

ns:tFileLinksArray" minOccurs="0">
1 na soubory, které jsou spojeny s dokumentem nebo

soubory, popis jednotlivych tsoubor a,
rednictvim uvedené hodnoty
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atributu dmFileGuid, ktery se musi shodovat se stej nou hodnotou atributu dmFileGuid uvedenou
u skute ¢ného uloZeni binarniho obrazu elektronického soubor u a to v tomto schématu a nebo ve
schématu nad ¥izeném. Tedy ve schématu, ve kterém je toto schéma uloZeno.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:choice>

<xsd:element name="dmID" type="isds:tldDm" mi nOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>ID datové zpravy.</xsd :documentation>

</xsd:annotation>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<l-- Zasilka -->
<xsd:complexType name="tZasilka">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Komplexni popis jedné zasi Iky, obsahuje odesilatele a dali popisné
parametry zasilky.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>

<l-- Odesilatel - v rdmci ISDS musi byt pouze jeden -->
<xsd:element name="Odesilatel" type="tns:tAdr esat" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis subjektu, ktery odeslal - vypravil

zasilku.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>

<l-- Adresat - m Gze bytv &tSipo cet cilovych adreséat G -->
<xsd:element name="Adresat" type="tns:tAdresa t" minOccurs="0">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis subjektu, ktery je uveden jako adresat

zasilky.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="Zasilkalnfo" type="tns:tZa silkalnfo"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<l-- Souvisejici subjekty -->
<xsd:complexType name="tSouvisejiciSubjekt">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Metadata souvisejicich sub jekt o (typicky p ¥iklad jsou subjekty
spravniho  rizeninap riklad 0  &astnici, dot cené organy a dalsi subjekty).</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>

<xsd:element name="Subjekt" type="tns:tSubjek t"/>
<xsd:element name="Duvodvazby" minOccurs="0" maxOccurs="unbounded">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Text d tvodu vazby subjektu na dokument nebo

spis.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:maxLength value="255"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tSouvisejiciSubjekty">
<xsd:sequence>
<xsd:element name="SouvisejiciSubjekt" type=" tns:tSouvisejiciSubjekt" minOccurs="0"
maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tSouvisejiciDokument">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vy cetodkaz @ na dokumenty souvisejici s reSenim problematiky daného
dokumentu, primarn & vy tizujici odpov &d.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="DokumentGuid" type="xsd:st ring"/>
<xsd:element name="Duvodld">
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="odpoved"/>
<xsd:enumeration value="souvisejici"/>
</xsd:restriction>
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</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="DuvodText" type="xsd:strin
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tVlozenyDokument">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Datovy typ popisujici jede
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Dokument" type="tns:tDokum
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Popis samotného dokume
</xsd:annotation>
</xsd:element>
<xsd:element name="PoradiVeSpisu">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Po
1.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:int">
<xsd:minlinclusive value="1"/>
<xsd:maxinclusive value="2147483647"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
<xsd:element name="StavZarazeniDoSpisu">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Vy
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:simpleType>
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="Vlozen"/>
<xsd:enumeration value="Vyjmut"/>
</xsd:restriction>
</xsd:simpleType>
</xsd:element>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<xsd:complexType name="tVlozeneDokumenty">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Datovy typ popisujici pole
spisu.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="VlozenyDokument" type="tns
maxOccurs="unbounded"/>
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
<l-- DokumentSpis -->
<xsd:element name="Dokumenty">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Seznam p
</xsd:annotation>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Dokument" type="tns:tDok
<I/xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Spisy">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Seznam p
</xsd:annotation>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:element name="Spis" type="tns:tSpis" m
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
<xsd:element name="Soubory" type="isds:tFilesArra
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>MnoZina soubor
a zésilek pro zadani odkaz

ctovy typ, ktery ur

renaSenych dokument

renasenych spis

@, ktera m
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radi, v jakém byl dokument vlozen do spisu. Za

¢uje, zda je dokument aktualn

tZe byt nasledn
4 na jednotlivé elektronické soubory.</xsd:documenta

g'r>

n dokument vloZeny do

ent">

ntu vloZzeného ve spisu.</xsd:documentation>

¢ina vzdy od

& vloZzen do

dokument @ vlozeny do

‘tVlozenyDokument" minOccurs="0"

t.</xsd:documentation>

ument" maxOccurs="unbounded"/>

u.</xsd:documentation>

axOccurs="unbounded"/>

y">

& vyuzita z dokument
tion>

4, spis

il



</xsd:annotation>
</xsd:element>
<!-- DoplnujiciData -->
<xsd:element name="DoplnujiciData">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation>Jakakoliv dalSi doprovodna
specifikace.</xsd:documentation>
</xsd:annotation>
<xsd:complexType>
<xsd:sequence>
<xsd:any processContents="skip" minOccurs="
</xsd:sequence>
</xsd:complexType>
</xsd:element>
</xsd:schema>
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Cast Il
Schéma XML pro piredavani dokument a jejich metadat do archivu

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema
targetNamespace="http://www.mvcr.cz/nsesss/v1"
xmins:dc="http://purl.org/dc/elements/1.1/"
xmins:nsesss="http://www.mvcr.cz/nsesss/v1l"
xmins:rdf="http://www.w3.0rg/1999/02/22-rdf-synta X-ns#"
xmins:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema"
elementFormDefault="qualified"
attributeFormDefault="unqualified"
id="nsesss"
version="1.0">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Schéma XML pro predavani dokument 4 a jejich metadat do
archivu podle narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby</xs:documentation>
<xs:appinfo>
<rdf:RDF>
<rdf:Description>
<dc:Creator>Odbor archivni spravy a spiso vé sluzby Ministerstva vnitra
CR</dc:Creator>
<dc:Description>Schéma XML pro p redavani dokument 1 a jejich metadat do
archivu</dc:Description>
<dc:Publisher>Ministerstvo vnitra</dc:Pub lisher>

<dc:Date>2009-06-28</dc:Date>
<dc:Type>XML Schema</dc:Type>
<dc:Format>text/xml</dc:Format>
<dc:Language>cs-CZ</dc:Language>
</rdf:Description>
</rdf:RDF>
</xs:appinfo>
</xs:annotation>

<!-- definice ko renovych element ¢ -->
<xs:element name="Dil">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element G pro popis zakladni entity "dil"
(mechanick&d  &&st spisu nebo sou ¢ésti). Tato sada se vyuzije jako vychozi v p ¥ipad & p rejimky
uzav reného dilu v rdmci neuzav ¥ené sou casti nebo neuzav ¥eného spisu. Pokud je sou casn &
uzav renaisou cast nebo spis, je dil p redavan v ramci mate ¥ské entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>

<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nse sss:tEvidencniUdajeDilu"/>
<xs:element name="Dokumenty" type="nsesss:t Dokumenty" minOccurs="0"/>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="ns esss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xs:ID" use="req uired">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">ldentifik ator jednozna  &né& ozna cuje entitu uvnit £ XML

dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>
</xs:element>

<xs:element name="Dokument">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element 1 pro popis zakladni entity "dokument”. Tato
sada se vyuzije jako vychozi v p ¥ipad & p rejimky vy  #izeného dokumentu zat ¥id énéhodov &cné
skupiny. Dokument zat #id &ny do dilu, sou césti nebo spisu se p redava v ramci p fisluSné mate  #ské

entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:.sequence>

<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nse sss:tEvidencniUdajeDokumentu"/>
<xs:element name="Komponenty" type="nsesss: tKomponenty"/>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="ns esss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xs:ID" use="req uired">

<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs">ldentifik
dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>
</xs:element>

<xs:element name="Soucast">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
(logicka
v ramci neuzav ~ r¥eného spisu. Pokud je sou
mate ¥ské entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nse
<xs:choice minOccurs="0">
<xs:element name="Dily" type="nsesss:tDil
<xs:element name="Dokumenty" type="nsesss
</xs:choice>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="ns
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xs:ID" use="req
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">ldentifik
dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>
</xs:element>

<xs:element name="Spis">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
sada se vyuzije jako vychozi v p
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:.sequence>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nse
<xs:choice minOccurs="0">
<xs:element nhame="Soucasti" type="nsesss:
<xs:element name="Dily" type="nsesss:tSou
<xs:element name="Dokumenty" type="nsesss
</xs:choice>
<xs:element name="ZaznamOHistorii" type="ns
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xs:ID" use="req
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">ldentifik
dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>
</xs:element>
<!-- konec definice ko renovych element
<I-- definice skupiny element a-->
<xs:group name="tEntita">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
entit, tedy v &cné skupiny, spisu, sou
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Identifikace" type="nsesss:
<xs:element name="Popis" type="nsesss:tPopis"
<xs:element hame="Souvislosti" type="nsesss:t
<xs:element name="Pristupnost" type="nsesss:t

<xs:element name="Poznamky" type="nsesss:tPoz

<xs:element name="JineUdaje" type="nsesss:tJi
</xs:sequence>
</xs:group>
<l-- konec definice skupiny element
<l-- definice jednoduchych typ G -->
<xs:simpleType name="tEvidencniCislo">
<xs:annotation>

cést spisu). Tato sada se vyuZzije jako vychozi v p

¥ipad & p rejimky celého uzav

ator jednozna

& pro popis zékladni entity "sou

¢asn & uzav fenispis, je sou

sss:tEvidencniUdajeSoucasti'/>

NS
:tDokumenty"/>

esss:tZaznamOHistorii"/>
uired">

ator jednozna

&Nné& ozna cuje entitu uvnit

¥ipad & p rejimky uzav
céstp redavanavramci

&Nné& ozna cuje entitu uvnit

¥ XML

cast"
rené sou casti

¥ XML

& pro popis zékladni entity "spis”. Tato

sss:tEvidencniUdajeSpisu"/>
tSoucasti"/>

casti'/>

:tDokumenty"/>
esss:tZaznamOHistorii"/>

uired">

ator jednozna

o>

4 pro popis eviden &nich udaj

&asti, dilu a dokumentu.</xs:documentation>

tldentifikace"/>

/>

Souvislosti" minOccurs="0"/>
Pristupnost" minOccurs="0"/>
namky" minOccurs="0"/>
neUdaje" minOccurs="0"/>

o>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Eviden &ni znak spisu (identifikace spisu nap fiklad
v podob & spisové zna  ¢ky nebo jinych eviden énich znak 1) nebo dokumentu ( ¢islo jednaci nebo
eviden ¢&ni ¢&islo ze samostatné evidence dokument 1) v rdmci evidence
dokument u.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType name="tldentifikatorHodnota">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">ldentifikator je udaj pevn & spojeny s entitou nebo
objektem zajis tujici jejich nezam &nitelnost a jedine &nost v ramci ERMS nebo v rdmci systém
elektronické komunikace (nap riklad e-mail, informa &ni systém datovych schranek). V p fipad &
dokumentu tento identifikator plni funkci jednozna ¢ného identifikatoru ve smyslu § 64 odst. 1,
resp. odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb. Jednozna ¢ny identifikator obsahuje zejména ozna ceni
ptvodce, pop tipad & zkratku ozna ¢eni p tuvodce, a to ve form & alfanumerického kédu. V p ¥ipad &
komponenty se zaznamenavaji vSechny identifikatory, které zajis tuji nezam  &nitelnost
ajedine ¢nost entity v ramci p #isluSnych informa ¢nich systém 1, ve kterych je komponenta
zpracovavana nebo zp ¥istup rovana (ERMS, e-mail, informa &ni systém datovych schranek

apod.).</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType hame="tJazyk">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Zkratka jazyk u dokumentu podle ¢iselniku v 1ISO 639-
2:1998 Codes for the representation of names of lan guages — Part 2: Alpha-3 code (viz
http://www.loc.gov/standards/iso639-2/ISO-639-2_utf -8.txt).</xs:documentation>

</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:length value="3"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType name="tKomentar">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Podrobny popi S entity nebo objektu a jejich
obsahu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType name="tLogicky">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Datovy prvek, ktery m  1ze nabyvat logické hodnoty "ano" /
"ne".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="ano"/>
<xs:enumeration value="ne"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType name="tNazev">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Kratky popis entity nebo objektu vystihuijici jejich
stru &ny obsah.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="100"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType nhame="tPIneUrcenySpisovyZnak'">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">PIn & ur ceny spisovy znak je ozna ceni entity, které pro
Gcely jejiho vyhledavani, ukladani a vy razovani ur  cuje jeji jednozna &né misto v hierarchii
spisového planu prost rednictvimd  &d&ni spisovych znak G mate rskych entit. Je tvo ¥en spisovym
znakem v hierarchii nejvySe postavené v &cné skupiny, spisovymi znaky v &cnych skupin nize
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leZicich v hierarchii spisového planu az do dosazen
znakem p risluSné entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType name="tPoradoveCislo">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Po
dokument & a ur
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:int">
<xs:mininclusive value="1"/>
<xs:maxlinclusive value="2147483647"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

radové

<xs:simpleType name="tSkartacniLhuta">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">
musi byt dokument uloZen u p
predéana do skarta  ¢niho
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:unsignedShort">
<xs:mininclusive value="1"/>
<xs:maxinclusive value="999"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

¥izeni.</xs:documentation>

<xs:simpleType name="tSkartacniZnak">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Skarta
obsahu aozna cuje zp usob posouzeni entity ve skarta
se ozna cuje entita trvalé hodnoty, kteréd bude ve skarta
archivalie. Skarta &nim znakem "S" (stoupa) se ozna
ve skarta &nim rizeni navrzena ke zni ceni. Skarta
ktera bude ve skarta
zni ¢eni.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="S"/>
<xs:enumeration value="V"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType hame="tSkartacniOperace">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Rozhodnuti, k
archivalii. Pro entitu vybranou ve skarta
"trvalé uloZeni".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="trvalé ulozeni"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

&nim

<xs:simpleType name="tSpisovyZnak">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Spisovy znak
ajedine ¢néozna cenivramci mate
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType nhame="tText">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Univerzalni t
rozsahu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="100"/>
</xs:restriction>

Casovy Udaj charakterizovany roky, v jejichz pr
tvodce a po jehoz uplynuti od spoust

&ni znak vyjad

enim  #izeni posouzena a navrzena k vybrani za archivalii,

i nejblizsi mate ¥ské entity a spisovym

¢&islo spisu nebo dokumentu v ramci evidence

ceného casového obdobi.</xs:documentation>

tb&hu
&ci udalosti musi byt entita

¥uje hodnotu entity podle jejiho
¥izeni. Skarta &nim znakem "A" (archiv)
eénim  ¥izeni navrzena k vybrani jako
cuje entita bez trvalé hodnoty, ktera bude
&nim znakem "V" (vyb &r)seozna  cuje entita,
nebo ke

énim

teré bylo provedeno v procesu vyb &ru
¥izeni se pouZzije jedina p #ipustna hodnota

entit zajis tuje jejich nezam &nitelné

¥ské entity.</xs:documentation>

extova polozka kratSiho
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</xs:simpleType>

<xs:simpleType nhame="tTypOperace">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Ukon proveden ysp zisluSnou entitou prost rednictvim
ERMS. Vyjmenované operace se tykaji importu (tj. vk ladani novych komponent a metadat a exportu
komponenty nebo metadat, editace metadat (tj. zm &ny existujicich metadat v ERMS), znazorn &ni
entita p redavaniap revzeti entit (tj. jejich zm &na "vlastnictvi" pro zaznamenani ob ehu
entit). Polozka dovoluje zadat hodnotu "jiny typ", ktera se podrobn gjivysv  &tli v prvku

"Oduvodneni".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="znazorn &ni komponenty"/>
<xs:enumeration value="editace metadat"/>
<xs:enumeration value="import komponenty"/>
<xs:enumeration value="import metadat"/>
<xs:enumeration value="export komponenty"/>
<xs:enumeration value="export metadat"/>
<xs:enumeration value="p redani entity"/>
<xs:enumeration value="p revzeti entity"/>
<xs:enumeration value="jiny typ"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

<xs:simpleType name="tZpusobVyrizeni">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Vy ¥izeni je zav &re &ny ukon prvni faze 0 redniho
zpracovani spisu, sou ¢ésti nebo dokumentu. Zp tsoby vy zizenf jsou definovany vy ctem—"vy rizeni
prvopisem"p  redstavuje vy  tizeni prost rednictvim vyhotoveného dokumentu (nap riklad sd  &leni,
rozhodnuti, souhlas, zamitnuti aj.), "postoupeni” p redstavuje p  redani entity k vy ¥izeni jiné
organizaci, "vzeti na v &domi" znamena p tijeti obsahu entity bez jejiho dalSiho projednavani
(nap triklad zpracovanim formalniho vystupu, G fedniho zaznamu), "storno" p redstavuje ryze
technické vy ¥izeni omylem zaevidovanych net rednich entit. PoloZka dovoluje zadat hodnotu "jiny
zp isob", kterd se podrobn gjivysv  &tli v prvku "Oduvodneni”.</xs:documentation>

</xs:annotation>
<xs:restriction base="xs:string">

<xs:enumeration value="vy ¥izeni prvopisem"/>
<xs:enumeration value="postoupeni"/>

<xs:enumeration value="vzeti na v edomi"/>
<xs:enumeration value="u redni zdznam"/>
<xs:enumeration value="storno"/>

<xs:enumeration value="jiny zp asob"/>

</xs:restriction>
</xs:simpleType>
<l-- konec definice jednoduchych typ a-->

<I-- definice odvozenych jednoduchych typ >
<xs:complexType name="tDatum">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Univerzalni p olozka pro zaznamenani casového Udaje.
Datum je zaznamenano ve tvaru "YYYY-MM-DD".</xs:doc umentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleContent>
<xs:extension base="xs:date">

<xs:attribute name="datum" type="xs:dateTim e" use="optional">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Nepovin né& polozka pro zaznamenani p resného
casového Udaje. Datum je zaznamenano ve tvaru "YYY-M M-DDThh:mm:ssthh:mm".</xs:documentation>

</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:extension>
</xs:simpleContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tldentifikator">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element G pro identifikaci entit nebo
objekt a.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleContent>

<xs:extension base="nsesss:tldentifikatorHodn ota">
<xs:attribute name="zdroj" type="nsesss:tNa zev" use="required">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Povinna poloZzka pro zaznamenani nazvu zdroje
identifikatoru. V p ¥ipad ¢ identifikace entit nebo n &kterych objekt 4 je zdrojem ERMS, v p ¥ipad &
identifikace subjekt & mZze byt zdrojem nap ¥iklad rodné ¢islo, klientské ¢islo, zam  &stnanecké
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ozna &eni, sluzebni ¢islo opravn  &né G redni osoby (fyzické osoby) nebo | ¢, DI C (pravnické
osoby).</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:extension>
</xs:simpleContent>
</xs:complexType>
<l-- konec definice odvozenych jednoduchych typ G -->

<l-- definice slozenych typ >
<xs:complexType name="tBezpecnostniKategorie">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Bezpe ¢nostni kategorie je opat ¥eni spojené s entitou,
které podmi  ruje nebo definuje pravidla ur cujici podminky p ¥istupu k ni. Toto opat reni se
uplat ruje zejména v souvislosti s klasifikaci dokumentu, ktery obsahuje utajovanou informaci,
stupn &m utajeni, jimz je klasifikovan (zakon ¢. 412/2005 Sbh.), nebo v souvislosti s ozna cenim
dokumentu pro omezeni p ¥istupu kn  &mu podle jiného pravniho p fedpisu, anebo v souvislosti
s rozhodnutim organizace (p tvodce) omezit p ¥istup k jim stanovenym kategoriim
entit.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="Identifikator" type="nsesss ‘tldentifikator"/>
<xs:element name="NazeVv" type="nsesss:tNazev" />
<xs:element hame="Komentar" type="nsesss:tKom entar" minOccurs="0"/>
<xs:element nhame="Oduvodneni" type="xs:string " minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Volitelna polozka pro zaznamenani d tvodu p rid &leni

bezpe cnostni kategorie.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="BezpecnostniStupen" type="n sesss:tText"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDataceVyrazeni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"> Casové Udaje evidujici po cétek a konec plynuti skarta eni
Ih aty.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="RokSpousteciUdalosti" type= "xs:gYear"/>
<xs:element name="RokSkartacniOperace" type=" xs:gYear"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDily">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko ntejner pro dce ¥iné
dily.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element ref="nsesss:Dil" maxOccurs="unbou nded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDokumenty">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko ntejner pro dce ¥iné
dokumenty.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element ref="nsesss:Dokument" maxOccurs=" unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDoplnujicilnformace">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko ntejner pro podrobn &jSi udaje, které
vyplyvaji z typu operace zaznamenané v zaznamu o hi storii. PoloZzka je povinna v p fipad &, ze je
typem operace "editace metadat", "import komponenty " (vtomto p ¥ipad & se tyka jen importu
z jiného ERMS), "import metadat", "export komponent y" nebo "export

metadat".</xs:documentation>
</xs:annotation>

<xs:choice>
<xs:element name="EditovanaMetadata" type="ns esss:tEditovanaMetadata"/>
<xs:element name="ImportZ" type="nsesss:timpo rtExport"/>
<xs:element name="ExportDo" type="nsesss:timp ortExport" maxOccurs="unbounded"/>
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</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tDorucenyDokument">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="DatumVytvoreni" type="nsess
<xs:element name="Autor" type="nsesss:tOsobyE
<xs:element hame="DatumDoruceni" type="nsesss
<xs:element nhame="0OdesilatelovoEvidencniCislo
<xs:element name="DoruceneMnozstvi" type="xs:
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka s
podob &.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="Odesilatel" type="nsesss:tO
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEditovanaMetadata">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
vyplyvaji z typu operace zaznamenané v zaznamu o hi
typem operace "editace metadat", "import metadat" n
vzdy zaznamenava pouze jedna sada element
</xs:annotation>
<xs:choice>
<xs:element name="Identifikace" type="nsesss:
<xs:element name="Popis" type="nsesss:tPopis"
<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tV
<xs:element name="Souvislosti" type="nsesss:t
<xs:element name="Pristupnost" type="nsesss:t
<xs:element hame="Poznamky" type="nsesss:tPoz
<xs:element hame="Evidence" type="nsesss:tEvi
<xs:choice>
<xs:element name="PuvodSeskupeni" type="nse
<xs:element name="PuvodDokumentu" type="nse
</xs:choice>
<xs:element name="Jazyky" type="nsesss:tJazyk
<xs:choice>
<xs:element name="TrideniVecneSkupiny" type
<xs:element name="TrideniSpisu" type="nsess
<xs:element name="TrideniSoucasti" type="ns
<xs:element name="TrideniDilu" type="nsesss
<xs:element name="TrideniDokumentu" type="n
<xs:element name="TrideniKomponenty" type="
</xs:choice>
<xs:choice>
<xs:element name="VyrizeniSpisu" type="nses
<xs:element name="VyrizeniSoucasti" type="n
<xs:element name="VyrizeniDokumentu" type="
</xs:choice>
<xs:choice>
<xs:element name="ManipulaceSeskupeni" type
<xs:element name="ManipulaceDokumentu" type
<xs:element name="ManipulaceKomponenty" typ
</xs:choice>
<xs:choice>
<xs:element name="PrevodDokumentu" type="ns
<xs:element name="PrevodKomponenty" type="n
</xs:choice>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidence">

<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
dokument d.</xs:documentation>

</xs:annotation>

<xs:sequence>
<xs:element hame="EvidencniCislo" type="nsess
<xs:element name="PoradoveCislo" type="nsesss
<xs:element name="UrceneCasoveObdobi" type="n

& pro evidenci Udaj todoru ceni

s:tDatum" minOccurs="0"/>
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tDatum"/>
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<xs:element name="NazevEvidenceDokumentu" typ e="nsesss:tNazev">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p ro zaznamenani nazvu evidence dokument
Pokud je pouzivana jedina evidence dokument 1 v organizaci, pouZije se nazev ERMS. Pokud je
Vv organizaci pouzivano n &kolik evidenci dokument 1 sou &asn &, pouziji se ndzvy uvedené ve

spisovém planu organizace.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeDilu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element G pro eviden  &ni Udaje entity
"dil".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>

<xs:element name="Puvod" type="nsesss:tPuvodS eskupeni'/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrid eniDilu"/>

<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tV yrazovani'/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tM anipulaceSeskupeni"/>

</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element G pro eviden  &ni Udaje entity
"dokument".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>

<xs:element nhame="Evidence" type="nsesss:tEvi dence"/>
<xs:element name="Jazyky" type="nsesss:tJazyk y" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Puvod" type="nsesss:tPuvodD okumentu"/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrid eniDokumentu"/>
<xs:element name="Vyrizeni" type="nsesss:tVyr izeniDokumentu" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka j e povinna jen u vychozi (zakladni)

entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tV yrazovani'/>
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tM anipulaceDokumentu"/>
<xs:element name="Prevod" type="nsesss:tPrevo dDokumentu" minOccurs="0"/>

</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeKomponenty">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element G pro eviden  &ni Udaje entity
"komponenta".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="ldentifikace" type="nsesss: tidentifikace"/>

<xs:element name="Popis" type="nsesss:tPopis" />

<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrid eni"/>

<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tM anipulaceKomponenty" minOccurs="0"/>
<xs:element name="Prevod" type="nsesss:tPrevo dKomponenty" minOccurs="0"/>

</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeSoucasti">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element G pro eviden  &ni Udaje entity
"sou &ast".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>

<xs:element nhame="Puvod" type="nsesss:tPuvodS eskupeni'/>
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrid eniSoucasti"/>
<xs:element name="Vyrizeni" type="nsesss:tVyr izeniSeskupeni" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">PoloZka m Ze byt povinna jen u vychozi (zakladni)

entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
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<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tV
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tM
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeSpisu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
"spis".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>
<xs:element hame="Evidence" type="nsesss:tEvi
<xs:element name="Puvod" type="nsesss:tPuvodS
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrid
<xs:element name="Vyrizeni" type="nsesss:tVyr
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka j
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="Vyrazovani" type="nsesss:tV
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tM
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tEvidencniUdajeVecneSkupiny

<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
skupina".</xs:documentation>

</xs:annotation>

<xs:sequence>
<xs:group ref="nsesss:tEntita"/>
<xs:element nhame="Puvod" type="nsesss:tPuvodS
<xs:element name="Trideni" type="nsesss:tTrid
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tM

</xs:sequence>

</xs:complexType>

<xs:complexType name="tldentifikace">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
entit.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="ldentifikator" type="nsesss
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="timportExport">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
vyplyvaji z typu operace zaznamenané v zaznamu o hi
typem operace "import komponenty", "import metadat”
metadat”. Zaznamenava se nazev nebo blizsi specifik
entit a metadat proveden, nebo subjekt, kterému byl
exportovany.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="ERMS" type="nsesss:tText"/>
<xs:element name="Subjekt" type="nsesss:tSubj
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tJazyky">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
dokument d.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Jazyk" type="nsesss:tJazyk"
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tJineUdaje">
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
prvky, které nejsou sou
validaci.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:any processContents="skip"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKlicovaSlova">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
slov.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="KlicoveSlovo" type="nsesss:
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKomponenta">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
vymezeny ret &zec bit utvo ¥icipo
vyskytuje v kazdé instanci XML podle tohoto schémat
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nsess
<xs:element hame="ZaznamOHistorii" type="nses
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xs:ID" use="requi
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">ldentifikat
dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKomponenty">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
komponenty.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Komponenta" type="nsesss:tK
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKonverzeAD-DA">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
komponenty z analogové podoby do digitalni podoby (
analogové (DA).</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:choice>
<xs:element hame="Vystup" type="nsesss:tVystu
<xs:sequence>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xs:stri
<xs:element name="AutorizovanaKonverze" typ
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Indikac
konverzi ve smyslu § 22 zakona
konverzi dokument 4, nebo nikoli.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="0OdkazVstup" type="nsesss:
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadat
entity (dokumentu nebo komponenty) do procesu konve
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tKonverzeDD">
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element 4 pro popis konverze komponenty z digitalni
podoby do jiné digitalni podoby (DD). V terminologi i jiné profesni oblasti se jedn& o migraci
komponenty.</xs:documentation>
</xs:annotation>

<xs:choice>
<xs:element name="Ztvarneni" type="nsesss:tZt varneni" maxOccurs="unbounded"/>
<xs:.sequence>
<xs:element name="0Oduvodneni" type="xs:stri ng">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Povinna polozka pro zaznamenani d tvodu konverze

komponenty. D vodem muZze byt spin &ni povinnosti komponentu p feveést do vystupniho datového
forméatu ve smyslu § 20 vyhlasSky ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové

sluzby.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

<xs:element name="0OdkazPuvodniKomponenta" t ype="nsesss:tOdkaz" maxOccurs="unbounded">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadat ovy kontejner pro identifikaci vstupni

komponenty do procesu konverze.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tManipulace">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element 4 pro indikaci nezbytnych dokument a
(dokumenty zasadniho vyznamu, které jsou nezbytné p ro schopnost organizace pokra covat v
pracovni  ginnostis p zihlédnutim k vytvo renym p redpoklad am vypo radat se s nasledky mimo radnych
udalosti nebo krizovych stav 1, anebo ochranit své dlouhodobé ekonomické a pravni zajmy)

a dokument @ v analogové podob & v ramci entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="NezbytnyDokument" type="nse sss:tLogicky"/>
<xs:element name="AnalogovyDokument" type="ns esss:tLogicky"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tManipulaceKomponenty">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko ntejner pro popis vysledku ov greni
bezpe ¢nostnich prvk  &.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element hame="OvereniBezpecnostnichPrvku" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p ro zaznamenani vysledku ov &reni platnosti
uznavaného elektronického podpisu, uznavané elektro nické zna  ¢ky nebo kvalifikovaného casového

razitka.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tManipulaceSpisovyPlan">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs"> Casové Udaje evidujici po cétek a konec platnosti
spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="DatumOtevreni" type="nsesss :tDatum"/>
<xs:element nhame="DatumUzavreni" type="nsesss :tDatum" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tMaterskaEntitaDilu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko ntejner pro mate ¥ské entity
dilu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:choice maxOccurs="unbounded">
<xs:element ref="nsesss:Spis"/>
<xs:element ref="nsesss:Soucast"/>
</xs:choice>
</xs:complexType>
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<xs:complexType name="tMaterskeEntityDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:choice maxOccurs="unbounded">
<xs:element name="VecnaSkupina" type="nsesss:
<xs:element ref="nsesss:Spis"/>
<xs:element ref="nsesss:Soucast"/>
<xs:element ref="nsesss:Dil"/>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tMaterskaEntitaSoucasti">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
sou ¢asti.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element ref="nsesss:Spis"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tMaterskaEntitaSpisu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
spisu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="VecnaSkupina" type="nsesss:
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tMaterskaEntitaVecneSkupiny
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
skupiny.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="VecnaSkupina" type="nsesss:
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOdkaz">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
v podob &pIn &ur ceného spisového znaku a identifikatoru p
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element hame="PIneUrcenySpisovyZnak" type
<xs:element name="Identifikator" type="nsesss
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOsobaExterni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
externiho subjektu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Subjekt" type="nsesss:tSubj
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOsobalnterni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
interniho subjektu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element nhame="Subjekt" type="nsesss:tSubj
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOsobyExterni">
<xs:annotation>
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ntejner pro mate rské entity
tVecnaSkupina"/>

ntejner pro mate rské entity
ntejner pro mate rské entity

tVecnaSkupina"/>

"

ntejner pro mate ¥skou entitu v &cné

tVecnaSkupina"/>

ntejner pro referenci na jinou entitu
¥id &leného ERMS.</xs:documentation>

="nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak"/>
‘tidentifikator"/>

ntejner pro zaznamenani prav & jednoho
ektExterni"/>
ntejner pro zaznamenani prav & jednoho

ektinterni"/>



<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
externich subjekt & sou ¢asn &.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element hame="Subjekt" type="nsesss:tSubj
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tOsobylnterni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
internich subjekt G sou ¢ash &.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Subjekt" type="nsesss:tSubj
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPopis">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
objekt a.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="NazeVv" type="nsesss:tNazev"
<xs:element name="Komentar" type="nsesss:tkom
<xs:element name="KlicovaSlova" type="nsesss:
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPoznamky">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
poznamek.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Poznamka" type="xs:string"
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPrevodDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
nebo konverze dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Redakce" type="nsesss:tReda
<xs:element name="KonverzeAD-DA" type="nsesss
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPrevodKomponenty">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
komponenty.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="KonverzeAD-DA" type="nsesss
<xs:element name="KonverzeDD" type="nsesss:tK
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPristupnost">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
pzistupu k entit &.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="BezpecnostniKategorie" type
minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"/>
<xs:element hame="JineOmezeni" type="xs:strin
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p
podminky p Fistupu k entit &, které nemaji bezpe
podminky p #istupu k entit
¢.101/2001 Sb., o ochran & osobnich udaj
ptedpis 1, apod.</xs:documentation>

& vyplyvajici z podminek ochrany osobnich Gdaj
% 0zm é&né& n &kterych zakon

ntejner pro mozné zaznamenani n &kolika
ektExterni" maxOccurs="unbounded"/>
ntejner pro mozné zaznamenani n &kolika

ektinterni" maxOccurs="unbounded"/>

G prov &cny popis entit nebo

/>
entar" minOccurs="0"/>
tKlicovaSlova" minOccurs="0"/>

ntejner pro zaznamenani

maxOccurs="unbounded"/>

ntejner pro zaznamenani procesu redakce

kce" minOccurs="0"/>
:tKonverzeAD-DA" minOccurs="0"/>

ntejner pro zaznamenani procesu konverze

:tKonverzeAD-DA" minOccurs="0"/>
onverzeDD" minOccurs="0"/>

4 pro popis pravidel ur ¢ujicich podminky

="nsesss:tBezpecnostniKategorie"
g" minOccurs="0">
ro zaznamenani jinych pravidel ur
&nostni charakter. Nap ¥iklad to mohou byt

1 stanovenych zakonem
&ni pozd ¢&jSich

cujicich

a, ve zn
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</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPuvodDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko ntejner pro zaznamenani doru ceni nebo
vzniku dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>

<xs:choice>
<xs:element hame="DorucenyDokument" type="nse sss:tDorucenyDokument"/>
<xs:element name="VlastniDokument" type="nses ss:tVlastniDokument"/>

</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tPuvodSeskupeni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko ntejner pro zaznamenani vzniku
entit.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="DatumVytvoreni" type="nsess s:tDatum"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tRedakce">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element 1 pro popis Upravy kopie dokumentu, ktera
zahrnuje proces skryti ur gitych informaci v dokumentu, jeZ nejsou pot rebné pro dalsi vyuziti
kopie dokumentu. Vysledkem procesu redakce je vytvo feni vytahu (upravené kopie

dokumentu).</xs:documentation>
</xs:annotation>

<xs:choice>
<xs:element name="Vytah" type="nsesss:tVytah" maxOccurs="unbounded"/>
<xs:.sequence>
<xs:element name="0Oduvodneni" type="xs:stri ng">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Povinna polozka pro zaznamenani d tvodu vytvo

vytahu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

<xs:element name="OdkazPuvodniDokument" typ e="nsesss:tOdkaz">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadat ovy kontejner pro identifikaci vstupniho

dokumentu do procesu redakce.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSchvaleni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element G pro popis individualniho procesu schvaleni
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="DatumSchvaleni" type="nsess s:tDatum"/>
<xs:element name="Schvalovatel" type="nsesss: tOsobalnterni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p ro zaznamenani fyzické osoby, ktera entitu
podepisuje zpravidla podle vnit ¥niho p redpisu organizace.</xs:documentation>

</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSchvalovani">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko ntejner pro zaznamenani procesu schvalovani
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element hame="Schvaleni" type="nsesss:tSc hvaleni" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
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<xs:complexType name="tSkartacniRezim">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
ur ¢uje datum zahajeni plynuti skarta eni lh
skarta &ni operace podle skarta
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="ldentifikator" type="nsesss
<xs:element name="NazeVv" type="nsesss:tNazev"
<xs:element name="Komentar" type="nsesss:tkom
<xs:element nhame="Oduvodneni" type="xs:string
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Povinna p
skarta ¢niho znakup  FisluSnému skarta
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="SkartacniZnak" type="nsesss
<xs:element name="SkartacniLhuta" type="nsess
<xs:element hame="SpousteciUdalost" type="xs:
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p
za catek plynuti skarta enilh  aty.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSkartacniRizeni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
Polozka je povinna jen u vychozi (zékladni) entity.
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Datum" type="nsesss:tDatum"
<xs:element name="Mnozstvi" type="xs:string"
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka s
podob &.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="SkartacniOperace" type="nse
<xs:element name="0Oduvodneni" type="xs:string
<xs:element name="Posuzovatel" type="nsesss:t
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p
zodpov &dné za provedeni procesu vyb &ru archivalii v
skarta &ni operace je ur &en ve spisovém ¥&du, pop
organizace.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSoucasti">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
sou ¢asti.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element ref="nsesss:Soucast" maxOccurs="u
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSouvislosti">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy ko
souvisejici entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="KrizovyOdkaz" type="nsesss:
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSpisovyPlan">
<xs:annotation>
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aty, vymezuje dobu ukladani entit a ur
¢niho znaku.</xs:documentation>

fipad & v jiném vnit

1 pro popis systému vy razovani entit, ktery

cuje typ

‘tidentifikator"/>

/>

entar" minOccurs="0"/>
s

olozka pro zaznamenani d tvodu p rid &leni

&nimu rezimu.</xs:documentation>

:tSkartacniZnak"/>
s:tSkartacniLhuta"/>
string">

ro zaznamenani kritéria, kterym je stanoven

& pro popis nalezitosti skarta eniho  zizeni.

</xs:documentation>
/>
minOccurs="0">

evypl rfujejenvp ¥ipad & entit v analogové

sss:tSkartacniOperace"/>

" minOccurs="0"/>

Osobalnterni">

ro zaznamenani fyzické osoby, ktera je

@c&i vedeni organizace. Posuzovatel
¥nim p redpisu

ntejner pro dce

nbounded"/>

ntejner pro zaznamenani k ¥izovych odkaz

tOdkaz" maxOccurs="unbounded"/>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
uspo radani v &cnych skupin, spis 4, sou ¢asti, dil
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="ldentifikator" type="nsesss
<xs:element name="NazeVv" type="nsesss:tNazev"
<xs:element name="Komentar" type="nsesss:tkom
<xs:element name="Manipulace" type="nsesss:tM
<xs:element name="Vydavatel" type="nsesss:tOs
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p
a které p
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ID" type="xs:ID" use="requi
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">ldentifikat
dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSubjektExterni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
osoby a pro uvedeni jeji poStovni adresy (adresy pr
Tato osoba neni identicka s organizaci, ktera tato

& pro popis spisového planu (hierarchického
& adokument ) organizace.</xs:documentation>

‘tidentifikator"/>

/>

entar" minOccurs="0"/>
anipulaceSpisovyPlan"/>
obaExterni">

ro zaznamenani organizace, ktera vydala

¥islusi popisovany spisovy plan.</xs:documentation>

red">

orjednozna ¢&né& ozna cuje objekt uvnit ¥ XML

& pro identifikaci pravnické nebo fyzické
o doru c&ovani) nebo elektronického kontaktu.
metadata vytva i, nebo neniv

zam&stnaneckém pom &ru k této organizaci.</xs:documentation>

</xs:annotation>
<xs:choice>
<xs:sequence>
<xs:element name="ldentifikatorOrganizace"
<xs:element name="NazevOrganizace" type="ns
<xs:element name="ldentifikatorFyzickeOsoby
minOccurs="0"/>
<xs:element name="NazevFyzickeOsoby" type="
<xs:element name="OrganizacniUtvar" type="n
<xs:element name="PracovniPozice" type="nse
<xs:element name="SidloOrganizace" type="xs
<xs:element name="ElektronickyKontakt" type
</xs:sequence>
<xs:.sequence>
<xs:element name="ldentifikatorFyzickeOsoby
minOccurs="0"/>
<xs:element name="NazevFyzickeOsoby" type="
<xs:element name="PostovniAdresa" type="xs:
<xs:element name="ElektronickyKontakt" type
</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tSubjektInterni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
osoby a pro uvedeni jeji poStovni adresy (adresy pr
Tato osoba je identicka s organizaci, ktera tato me
pomeru k této organizaci.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="ldentifikatorOrganizace" ty
<xs:element name="NazevOrganizace" type="nses
<xs:element name="ldentifikatorFyzickeOsoby"
<xs:element name="NazevFyzickeOsoby" type="ns
<xs:element name="OrganizacniUtvar" type="nse
<xs:element name="PracovniPozice" type="nsess
<xs:element nhame="SidloOrganizace" type="xs:s
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
spisového planu. PoloZka obsahuje Gdaje o spisovém
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

type="nsesss:tldentifikator"/>
esss:tNazev'/>
" type="nsesss:tldentifikator"

nsesss:tNazev" minOccurs="0"/>
sesss:tText" minOccurs="0"/>
sss:tText" minOccurs="0"/>
:string"/>

="nsesss:tText" minOccurs="0"/>

" type="nsesss:tldentifikator"

nsesss:tNazev'/>
string"/>
="nsesss:tText"/>

G pro identifikaci pravnické nebo fyzické
o doru c&ovani) nebo elektronického kontaktu.
tadata vytva #i, nebo je vzam &stnaneckém

pe="nsesss:tldentifikator"/>
ss:tNazev'/>
type="nsesss:tldentifikator"/>
esss:tNazev'/>

sss:tText"/>

s:itText"/>

tring"/>

G prozat rid &ni entity do hierarchie
znakuapln & ur ceném spisovém znaku
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<xs:element name="SpisovyZnak" type="nsesss:t SpisovyZnak'/>

<xs:element name="PIneUrcenySpisovyZnak" type ="nsesss:tPIneUrcenySpisovyZnak"/>
<xs:element name="Oduvodneni" type="xs:string " minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka s evypl rfujejenvp ¥ipad & p ret rid &ni

entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTypDokumentu">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element & pro popis dokument 4 se stejnou
charakteristikou, kterd usnad fiuje spravu dokument 4 stejného typu shodn & a stanovenym
specifickym zp asobem. Typem dokumentu jsou nap riklad “faktury", "rozsudky", nebo "webové

stranky".</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="ldentifikator" type="nsesss ‘tidentifikator"/>
<xs:element name="NazeVv" type="nsesss:tNazev" />

<xs:element name="Komentar" type="nsesss:tkom entar" minOccurs="0"/>
<xs:element name="SkartacniRezim" type="nsess s:tSkartacniRezim"/>

</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tUdalost">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element 1 pro popis operace provedené v ERMS, ktera
ovlivnila nebo zm &nila entity. Kazda operace se zaznamenava jako nova udalost a vSechny
udalosti jsou fazenyv casovém sledu.</xs:documentation>

</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="ldentifikator" type="nsesss ‘tidentifikator"/>

<xs:element name="Datum" type="xs:dateTime"/>

<xs:element name="TypOperace" type="nsesss:tT ypOperace"/>

<xs:element nhame="Oduvodneni" type="xs:string " minOccurs="0">

<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka j e povinna v p ¥ipad &, Ze byla v polozce

"TypOperace" vybrana hodnota "jiny typ". Zaznamena se informace o specifickém typu operace,
ktery se nenachazi ve vy &tu hodnot a ktery je smysluplny pro dokladovani vyv oje entity

a zp usobu nakladani s entitou.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

<xs:element hame="Doplnujicilnformace" type=" nsesss:tDoplnujicilnformace”
minOccurs="0"/>
<xs:element name="Uzivatel" type="nsesss:tOso balnterni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p ro zaznamenani fyzické osoby, ktera provadi

pzisluSnou operaci.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tUrceneCasoveObdobi">
<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs"> Casovy Udaj o po ¢étku a konci eviden &niho obdobi, ve
kterém se spis am nebo dokument uam prid &luji jedine ¢na po radova ¢&isla v ramci evidence
dokument . Definice ur ceného casového obdobi je variabilni a nej cast &ji zahrnuje kalenda ni

rok.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:choice>
<xs:.sequence>
<xs:element name="DatumOd" type="xs:date"/>
<xs:element name="DatumDo" type="xs:date"/>
</xs:sequence>
<xs:.sequence>
<xs:element name="MesicOd" type="xs:gYearMo nth"/>
<xs:element name="MesicDo" type="xs:gYearMo nth"/>
</xs:sequence>
<xs:.sequence>
<xs:element name="RokOd" type="xs:gYear"/>
<xs:element name="RokDo" type="xs:gYear"/>
</xs:sequence>
<xs:.sequence>
<xs:element name="Rok" type="xs:gYear"/>
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</xs:sequence>
</xs:choice>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVecnaSkupina">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element & pro popis entity "v &cné skupina” (polozka
spisového planu).</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="EvidencniUdaje" type="nsess s:tEvidencniUdajeVecneSkupiny"/>
<xs:element hame="ZaznamOHistorii" type="nses ss:tZaznamOHistorii"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="|D" type="xs:ID" use="requi red">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Identifikat orjednozna ¢&né& ozna cuje entitu uvnit £ XML

dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVlastniDokument">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element 1 pro evidenci Udaj G 0 vzniku vlastniho
dokumentu organizace.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="DatumVytvoreni" type="nsess s:tDatum"/>
<xs:element name="VytvoreneMnozstvi" type="xs :string" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka s e vypl 1iuje voliteln gajenvp ¥ipad & entit

v analogové podob  &.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="Autor" type="nsesss:tOsobyl nterni"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVyrazovani">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element 1 pro evidenci Gdaj G oskarta &nimrezimu
entit, gasovém rozsahu plynuti skarta enilh  aty a nélezitostech skarta ¢niho
¥izeni.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="SkartacniRezim" type="nsess s:tSkartacniRezim"/>
<xs:element name="DataceVyrazeni" type="nsess s:tDataceVyrazeni" minOccurs="0"/>
<xs:element name="SkartacniRizeni" type="nses ss:tSkartacniRizeni" minOccurs="0"/>

</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVyrizeniSeskupeni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element 1 pro evidenci Gdaj tovy rizeni
entit.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>

<xs:element name="DatumVyrizeni" type="nsesss :tDatum"/>
<xs:element hame="Zpusob" type="nsesss:tZpuso bVyrizeni'/>
<xs:element name="ObsahVyrizeni" type="xs:str ing" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">PoloZka | e povinnav p ¥ipad &, Ze byla v polozce
"Zpusob" vybrana hodnota "jiny zp Gsob". Zaznamena se v &cna informace o vysledku vy rizeni

(obsah vy  rizujiciho sd &leni).</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

<xs:element nhame="Oduvodneni" type="xs:string " minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka j e povinna v p ¥ipad &, Ze byla do polozky
"Zpusob" vybrana hodnota "jiny zp tsob". Nej  cast &ji se zaznamena vy ¥izeni jinym zp asobem, nez
zpracovanim dokumentu, tedy s vyuzitim nap riklad komunika  &niho prost  redku (nap riklad
telefonem, Ustnim jednanim apod.).</xs:documentatio n>

</xs:annotation>

</xs:element>

<xs:element name="Zpracovatel" type="nsesss:t Osobylnterni">
<xs:annotation>
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<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p
pov&renavy trizenim entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element hame="Konzultant" type="nsesss:tO
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Polozka p
spolupracovala na vy ¥izeni entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="Schvalovani" type="nsesss:t
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVystup">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kon
(dokumentu nebo komponenty) vzeslé z procesu konver
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element nhame="Oduvodneni" type="xs:string
<xs:element name="0OdkazVystup" type="nsesss:t
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVytah">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kon
dokumentu z procesu redakce.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="0Oduvodneni" type="xs:string
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Povinna p
vytahu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="0OdkazVytah" type="nsesss:tO
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tZaznamOHistorii">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kon
které ovlivnily nebo zm
kontrolu t
udélost.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="Udalost" type="nsesss:tUdal
</xs:sequence>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tZtvarneni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Metadatovy kon
z procesu konverze.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:sequence>
<xs:element name="0Oduvodneni" type="xs:string
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Povinna p
komponenty. D tvodem muze byt spin
formétu ve smyslu § 20 vyhlasky
sluzby.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="0OdkazZtvarneni" type="nsess
</xs:sequence>
</xs:complexType>
<l-- konec definice slozenych typ a-->

<l-- definice odvozenych slozenych typ G -->
<xs:complexType name="tManipulaceDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
a dokument @ v analogové podob

&nily entity. Tyto informace umoZz
&chto operaci. Kazda operace je evidovana jako samos

&ni povinnosti komponentu p
¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové

ro zaznamenani fyzické osoby, které je

sobylInterni" minOccurs="0">

ro zaznamenani fyzické osoby, ktera

Schvalovani" minOccurs="0"/>

tejner pro identifikaci vystupni entity
ze.</xs:documentation>

" minOccurs="0"/>
Odkaz"/>

tejner pro identifikaci vystupniho

"

olozka pro zaznamenani d tvodu vytvo  reni

dkaz"/>

tejner o operacich provedenych v ERMS,
Auji rekonstrukei historie a zp &tnou
tatna

ost" maxOccurs="unbounded"/>

tejner pro identifikaci vystupni komponenty

"

olozka pro zaznamenani d avodu konverze
revést do vystupniho datového

s:tOdkaz"/>

& pro indikaci nezbytnych dokument v
&. Polozka obsahuje volitelnou identifikaci externih

0 subjektu,



ktery zajis tuje spravu dokument
nebo komer &ni spisovnu dokument
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tManipulace">
<xs:sequence>
<xs:element name="SpravceSpisovny" type="
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tManipulaceSeskupeni">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
a dokument 1 v analogové podob
auzav reni entity pro p
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tManipulace">
<xs:sequence>
<xs:element name="DatumOtevreni" type="ns
<xs:element name="DatumUzavreni" type="ns
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniDilu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tTrideni">
<xs:sequence>
<xs:element name="MaterskaEntita" type="n
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Poloz
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tTrideni">
<xs:sequence>
<xs:element name="TypDokumentu" type="nse
<xs:element name="MaterskeEntity" type="n
minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Poloz
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniSoucasti">

<xs:annotation>

<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element

spisového planu.</xs:documentation>

</xs:annotation>
<xs:complexContent>

<xs:extension base="nsesss:tTrideni">

<xs:sequence>

4 (nap tiklad dodavatele hostovaného
4 v analogové podob

&. Polozka obsahuje povinné
¥ijem dce zinych entit.</xs:documentation>

reSeni digitalniho Ulozist
&).</xs:documentation>

nsesss:tOsobyExterni" minOccurs="0"/>

& pro indikaci nezbytnych dokument v

esss:tDatum"/>
esss:tDatum" minOccurs="0"/>

G prozat zid &ni dilu do hierarchie spisového

sesss:tMaterskaEntitaDilu" minOccurs="0">

ka je povinna jen u vychozi (zakladni)

G prozat rid &ni dokumentu do hierarchie

sss:tTypDokumentu"/>
sesss:tMaterskeEntityDokumentu”

ka je povinna jen u vychozi (zakladni)

G prozat rid &nisou casti do hierarchie
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<xs:element name="MaterskaEntita" type="n
minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Poloz
entity.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniSpisu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tTrideni">
<xs:sequence>
<xs:element name="MaterskaEntita" type="n
</xs:sequence>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tTrideniVecneSkupiny">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
spisového planu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tTrideni">
<xs:choice>
<xs:element name="SpisovyPlan" type="nses
<xs:element name="MaterskaEntita" type="n
</xs:choice>
</xs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>

<xs:complexType name="tVyrizeniDokumentu">
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Sada element
odeslanivy  fizujiciho dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexContent>
<xs:extension base="nsesss:tVyrizeniSeskupeni
<xs:sequence>
<xs:choice minOccurs="0">
<xs:element name="0dkazVyrizujiciDokume
<xs:element name="0dkazVyrizovanyDokume
<Ixs:choice>
<xs:element name="DatumOdeslani" type="ns
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Poloz
externi pravnické nebo fyzické osob
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="0OdeslaneMnozstvi" type=
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Poloz
v analogové podob  &avp
</xs:annotation>
<I/xs:element>
<xs:element name="Prijemce" type="nsesss:
<xs:annotation>
<xs:documentation xml:lang="cs">Poloz
dokumentu.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
<Ixs:extension>
</xs:complexContent>
</xs:complexType>
<l-- konec definice odvozenych slozenych typ
<Ixs:schema>
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sesss:tMaterskaEntitaSoucasti”

ka je povinna jen u vychozi (zakladni)

G prozat rid &ni spisu do hierarchie

sesss:tMaterskaEntitaSpisu'/>

Gprozat zid &niv &cné skupiny do hierarchie

ss:tSpisovyPlan"/>
sesss:tMaterskaEntitaVecneSkupiny"/>

4 pro evidenci Udaj tGovy tizeniap tripadném

nt" type="nsesss:tOdkaz"/>
nt" type="nsesss:tOdkaz"/>

esss:tDatum” minOccurs="0">

ka je povinna v p ¥ipad & odeslani dokumentu

&.</xs:documentation>

"xs:string" minOccurs="0">

ka se vypl nujejenvp ¥ipad & entit

¥ipad & odeslani dokumentu.</xs:documentation>

tOsobyExterni" minOccurs="0">

ka je povinna v p ¥ipad & odeslani



Poznamka:

Odkazy na schémata XML, které jsou uvedeny u jdihyoh pozadavi, jsou odkazy na tuto
piflohu jako celek.Cast | této pilohy se pouzije v fipads, Ze jsou dokumenty a jejich
metadata importovany, exportovany neben@deny mezi ERMSCast Il této pilohy se
pouZije v gipadt, Ze jsou dokumenty a jejich metadatagavany do archivu.
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