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Obr. 1 — UzZivatelské rozhrani aplikace z pohledu referenta (beézného uZivatele)

Vzhled a rozlozeni zobrazovacich a
ovladacich prvkl  je  zamérné
koncipovano podobné jako v bézné
pouzivanych  aplikacich -  napf.

emailovych klientech.

Vlevo je soupis slozek s uvedenym
poCtem objektll, které obsahuji. Po
oznaceni slozky se v pravé Casti zobrazi
jeji obsah v seznamu se standardnim
chovanim a ovladanim (oznacovani
jednoho i vice objektl, fazeni seznamu
poklepem na nazev sloupce, presun
sloupct tazenim mysi, filtrovani apod.).

Po oznaceni objektu v seznamu jsou o
ném v pravé dolni casti zobrazeny
podrobné informace.

Na horni listé se zobrazuji ovladaci
tlaCitka: v pravé Casti pro operace,
které je mozné provést kdykoliv béhem
prace s aplikaci, v levé Casti pak pro
operace, které je mozné provadét
s oznatenym  objektem(y). Tlacitka
vlevé Casti se zobrazuji dynamicky
v zavislosti na poctu, typu a stavu
v seznamu oznacenych objektd.
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Obr. 2 — UZivatelské rozhrani aplikace z pohledu uZivatele s roli podatelna a vypravna
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UZivatel mdze v aplikaci vystupovat i ve
vice rolich zaroven — typickym prikladem
je uzivatel vykonavajici soucasné roli
podatelna i vypravna (viz. obrazek).

Dalsim prikladem miZze byt soucasny
vykon role vedouci a referent
(zejména v organizacich stfedni velikosti
a malych organizacich). Jestlize ma
uzivatel ve spisové sluzbé ureno vice
roli, pak mezi nimi mlze prechazet po
stisknuti tlacitka s nazvem role vlevo
dole.
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Obr. 3 — UzZivatelské rozhrani aplikace z pohledu uZivatele s roli Univerzal (na organizaci s jednim uZivatelem)
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Spisovou sluzbu lze provozovat ve
3 urovnich — pro velkou organizaci,

kterd je rozdélena na organizacni
jednotky, pro malou organizaci s vice
uzivateli na jedné organizacni jednotce
a pro organizaci, kde ve spisové sluzbé
pracuje jen jeden uzivatel.

Spisova sluzba v nejjednodussi
konfiguraci s jednim uZivatelem v roli
Univerzal poskytuje plnou funkcénost
ale jeji ovladani je podstatné jednodussi
nez v ostatnich Urovnich.
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Obr. 4 - UzZivatelské rozhrani aplikace z pohledu administratora hostingu
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Administrace spisové sluzby je mozna
v nékolika Urovnich:
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Uroven predstavuje tzv. spravce
organizacni jednotky. Ten mize provadét
zakladni nastaveni (nastaveni osobnich udajl
pracovnikll, zastupovani, zakladani Sablon
elektronickych dokumentd) pouze v ramci
vlastni organizacni jednotky.

Na vyssi Urovni je administrator organizace,
ktery mdzZe provadét nastaveni, ke kterym ma
pridélen pristup, pro vSechny organizacni
jednotky své organizace.

V hierarchii administratord stoji na nejvyssi
Urovni administrator hostingu. Kromé toho,
Zze mlze provést jakékoli nastaveni libovolné
hostované organizace, mlze urcit oblasti, do
kterych  mohou zasahovat administratofi
jednotlivych organizaci. Zalezi tedy na Uvaze
administratora  hostingu, ktera nastaveni
ponechad ve své kompetenci a ktera prevede
na administratory hostovanych organizaci (v
kazdé organizaci mlze povolit jinou mnozinu
nastaveni spravovanych mistnim
administratorem).



