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l. Nastaveni propojeni datové schranky s e-spis LITE

Po doruceni pristupovych udaji do Datové schranky (obalka se Zlutym pruhem), spravce
aplikace e-spis LITE nastavi poZzadované udaje.

Klikne na ,Spravu“ a ,Nastaveni“. V okné ,Pfijemce podani z _ a ISDS“ nastavi

uZivatele, ktery ma pfistup do datové schranky a zaroven pracuje v e-spis LITE na pozici
,Podatelna/Vypravna“.
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V pfipadé, Ze chceme, aby se nam datové zprdvy stahovaly do e-spis LITE automaticky,

spravce zaskrtne v sekci - zprav tyto okénka (dny a Cas jsou pouze priklad,
organizace si nastavi dle svych potreb).

Automatické stahovini || zprév
Automatické stahovani - Zprav: v

Automatické stahovani dorucenek: v
Dny pro stahova'ni- zprav a dorucenek: v lp‘ I[‘J I[; l[; ll— l[‘ I
Casy stahovani v ramci zvolenych dnii: 8-22

Zadava se seznam hodin oddelenych carkou. Je mozné zadat interval. V téchto hodinach probéhne stahovani. Napr. 8,9,11-
14 znamena, Ze stahovani bude v 8, 9, 11, 12, 13

Po doplnéni téchto udaju, spravce klikne na ,,Hesla” a ,,Datové schranky”. Zde vyplIni
pozadované udaje, které organizace obdrzela v obadlce.

Je dulezité, aby v okénku ,,URL” nastavil ,ISDS Produkénim jménem a heslem*
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Pak vyzkousi , Test pfipojeni k ISDS“, spravné pfipojeni nam oznami zeleny text ,Pfipojeni

L

uspésné”.

1. Nacitani datovych zprav do e-spis LITE

Datové zpravy pfijima uZivatel e-spis LITE, ktery je na pozici _ aje

nastaveny ve Spravé jako , Pfijemce podani“.

V pfipadé, Zze v ,,Nastaveni” neni zaskrtnuté okénko , Automatické stahovdm'- zprav je
nutné datové zprdvy stahovat do e-spis LITE ruc¢né. V ,Podatelné/Vypravné — Dorucené”,
kliknout na horni listé , Nacist zpravy“. Vypisi se udaje k datové schrance a datové zpravy se
stahnou do e-spis LITE.

Datové zprdvy jsou oznacené ikonou ,Zluta postovni trumpeta” a jeSté nemaji pridélené
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Pokud je v ,Nastaveni“ zaskrtnuté okénko , Automatické stahovani datovych zprav*, Zpravy se
automaticky stahnou do e-spis LITE v nastaveném dni a ¢ase. Také jesté nemaji
pridélené cislo jednaci.
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V e-spis LITE se na horni listé také nacitaji dorucenky datovych zprav.

Datové zprave se pridéli ¢islo jednaci aZ po kliknuti na ,,Evidovat“ na horni listé. Eviduji
se dvéma zplsoby:

a) hromadné v,Dorucené” - zaskrtnout (oznacit) nékolik zprav a kliknout
,Evidovat”
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b) jednotlivé - otevrit konkrétni datovou zpravu a po kontrole kliknout na
,Evidovat”
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