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1. Vstup do aplikace

Vstup do aplikace je pres tlacitko , Lokalni administrace” béZzného uctu na Portalu PO

~

r e e N

Olomoucky kraj

Manek Peta ()
KUCK

m Hlavni stranka

[=1] Metodicka pomoc PO
Centralni nakupy

=] Registrsmiu (uN)
INSOLVENCNI REJSTRIK
DRAZBY A NABIDKY
ARES

KATASTR NEMOVITOSTI
WEB OK

WEB 0K - Kontakty KUOK
WEB OK - igetnicti PO

Testovaci PORTAL PO

Portal prispévkovych organizaci Olomouckého kraje

(Y vase ukoly v feseni

Memdte Zadné aktivni dkoly.

4]

Terminy jednéni ROK a zasedani ZOK na Il. pololeti 2021. ke staZzeni zde.

Pod ikonou Centralni nakupy je k dispozici schvaleny Plan
pro centralizované zaddvidni na dodavky komodit a sluieb pro
Olomoucky kraj a jeho pfispévkové organizace na rok 2021, aktualni
seznam smluv, ze kterych lze &erpat centrilni nakupy, a kontaktni ddaje
na oddéleni centralniho nakupu

Vzhledem k ukonéené podpory internetového prohlizeée MS Internet

Explorer 11 a mnoZicim se pfipaddm nestandardniho chovani MS IE 11
doporutujeme uZivateldm Portdlu PO pouZivat webowy prohlizeé Google
Chrome. Pro spusténi aplikaci FAMA+ je nutné do prohlizeée Google
Chrome nainstalovat roziiteni IE Tab, které pifes MS Silver Light spousti
aplikaci FAMA+. Navod instalace "Instalace rozdifeni |IE Tab- Google
Chrome v2" je ulozen ke stazeni v modulu "Napovéda".

prubéhu dne 30.6.2021 probéhla aktualizace adresatd Odeslané komunikace
z pfispévkovych organizaci, kterd souvisi se zruSenim odboru podpory fizeni
pFispévkovych organizaci k 1.7.2021 a s pfesunem zaméstnanci OPRPO na

ﬂ Informace o organizaci
E Dokumenty organizace
Seznam ukold

(5] vize

E Zavazkové vztahy

E Mepotfebny majetek
E Energeticky management
Terminové fizeni
Spory

Katalog sluZeb

Portdl Energy Broker
Lokalni administrace
Puojisténi PO

- =
8" FAMA+ Zadanka PO

V prvnim kroku je nutné se pfihlasit na
Portal PO pres béiny Ucet uzivatele
Portalu PO, zpravidla pre ucet
pUvodniho feditele/feditelky.

Vstup do aplikace IDM (PUMA)
,Lokalni administrace”

Nebo lze pouzit pfimy odkaz na administraci: https://idmportal.kr-olomoucky.cz/pumaext/p/home/
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https://idmportal.kr-olomoucky.cz/pumaext/p/home/

2. Vyvolani uvodni prihlasovaci stranky

PUMA
5 UOlormouc Odhlasenim se vyvola dvodni
e | pfihladovaci stranka IDM (PUMA)

Prihlaseny uzivatel T
Petr Manek | = oot S€

Muj profil

INFOLINKA: XXX YYY
777

VITEJTE

Vitejte v Portalu uzZivatele, webovém administracnim rozhrani.

Na tomto misté si muZete zménit heslo ke svému uctu nebo prohlédnout seznam povolenych roli pro pristup
do externich systému a aplikaci.

RYCHLE ODKAZY
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3. Prihlaseni Lokalniho administratora do systému IDM(PUMA)

. . . INTEGROVANY EVROPSKA UNIE
‘. I0P - KVALITA ZIVOTA IIOPERAENI m EVROPSKY FOMD PRO REGIONALNI ROZVOJ

PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

f

Prihlageni d . Prihlaseni do aplikace IDM (PUMA
" N P”U ﬁn;qusmemu uctem lokalniho administratora
Olomoucky kraj /

Wyberte zplsob pfihldZeni a zadejte poZadované pfihlagovaci (idaje.

Kiiknéte na tuto zaloZku, pokud nemate zaregistrovany osobni certifikat ani OTP ke své
uZivatelskému (ctu.
Certifikatem Kiiknéte na tuto zaloZku, pokud mate zaregistrovany osobni certifikat ke svému uZjyatelskému
uctu.
OTP kédem Kiiknéte na tuto zaloZzku, pokud mate zaregistrovano prihlaSovani OTP kédenrke svému
uZivatelskému (ctu.

Jménem a heslem

PrihlaSovaci jméno: [ok_72556064adm |

Heslo: |I-III-II-I-II-III-II- |

PRIHLASIT

© 2015 Olomoucky kraj. Viechna prava vyhrazena.

Pridavat nové uZivatele a pridélovat pfistupova prava na Portal PO m(ze jen uzivatel Admin. Tento uZivatel naopak nema zadna prava na Portal PO. Je to
funkce uréena pouze pro administraci ptistupovych prav.
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4. Titulni stranka aplikace PUMA
: . e — C— — ' =l ELIES| | | okalni administrace
ml|\u https://idmportal kr-olomoucky.cz/pumaext/p/home/ L~-ac ” ﬂ Portal uzivatele - Uvitaci str... * j {;D “,:“ {9"}
| Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje Napovéda . . . .
Detail — informace o organizaci
A

UzZivatelé — prehled uzivatell

Lokalni admin v o }(_0050—1 799
Prihlaseny uzivatel
Domu O A Admin Admin |
2
“-.- aleie epove ad a () a pDIro pra d dale
d O O e ele pravova alele d e @) ple
Novy uZivatel — zalozeni nového
s 3
o~ - ODKA uzivatele
Novy
uzivatel
v
— — - 2 I
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5. Novy uzivatel

Lokalni administrace
Lokaini admin v ok 00099791

M- “
PrhisSeny uzvatel (REEETRRN r »Novy uZivatel

INFOLINKA: XXX YYY bt ianckyy
77
Detail VITEJTE Vytvoreni nového uctu
Uzivatele Vitejte v Portalu uzivatele, cbovém administraénim rozhrani pro zpravu Vasich uzivatelt. e Prodemonstraci budeme
Na torsio misté si mizete spravovat uzivatele vaseho subjektu. vytvéFet Géet pro Ing. Evu
Cechovou ve funkci feditelky
PO.

D RYCHLE ODKAZY

Novy
ufivatel
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6. Novy uzZivatel - Obecné

Lokalni admin

v ok_00099791

= - PrinlasenyefVatel [ s 0
;e 7 Feta Manek @
_ Novy uZivatel (

Detail

Uzivatelé

Hovy
uzivatel

Q Vyhledavani

Atribut "PSC" je povinny.
Atribut "Obec" je povinny.

Hodnota atributu "UzZivatelskéjméno™ musi byt unikatni?

X
x
x
x
x

Novy uzivatel Obecné

Nutno minimalné vyplnit polozky oznacené
(vykricnikem) ,1“

,UZivatelské jméno”

e Zadava se jen Cdst za prefixem ok_

(cechova)

e  Bezinterpunkce, mald pismena

o Musi byt unikatni
Pfi zaddni atributu” cechova“ a uloZeni se
vyskytla chyba ,,Hodnota atributu "UZivatelské
jméno" musi byt unikatni”, je nutné atribut zménit
napf. na ,cechovae”, tak aby bylo UZivatelské
jméno v systému unikatni. Vysledné UZivatelské
jméno je pak ,ok_cechovae“.

,Jméno”
,,Prijmeni”

,Funkce”
e U uzivatele ve funkci reditele/reditelky PO
je nutné nastavit jinak volitelnou polozku
Funkce na hodnotu , Reditel PO“ Timto se
zabezpedi pijem Ukol( v ramci
komunikace KUOK - PO.

o UloZi zadané hodnoty
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7. Novy uzivatel - Kontakt

X Atribut "PSC" je povinny.

X Atribut "Obec" je povinny.
X Atribut "Heslo" je povinny.
X Atribut "E-mail" je povinny.

Ulice:
Cislo domovni:
Cislo orientaéni:
Obec ! :
Cast obce:
Méstska cast:
PSC!:
Kraj:

oficialni

Poznamka:

Poznamka:

oficialni

Poznamka

e.cechova@zuspv.cz

S
—
L
 oomoue |
—
]
GREmm—
| ococtovagauspecz |
—
——
|
|
A—

585 0508 298

Kontakt

Nutno minimalné vyplnit polozky
oznacené (vykfi¢nikem) ,1“

,Obec”
,PSC”

,E-mail”
e Nutno navolit ,,oficialni

, Telefony”

e Doporucuje se zadat minimalné
pevna linka “stolni“

UlozZi zadané hodnoty
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8. Novy uzivatel — Sprava roli

Lokalni admin

Detail

r3

v | ok_00099791

Novy uzivatel

X Atribut "Heslo"” je povinny.

Pfinlaseny ufivats
Py

Q vyhledavani

Zadavatel -SD (Office Desk) @ Olo— _udky kraj

MAL Manafer —etku PO (PORTAL_MAJ) @ Olomoucky krsj
n.Al_Referent JEM PO (PORTAL_MAL) @ Olomoucdky kraj
MAJ_REFERENT PRP PO (PORTAL_MAJ) @ Olomoudky krsj
MAJ_REFERENT TEP PO (PORTAL_MAJ) @ Olomoudky kraj
MAJ_Spravee JEM PO (PORTAL_MAJ) @ Olomoudky kraj
MAJ_SPRAVCE PRP PO (PORTAL_MAJ) @ Olomoudky kraj
MAJ_Spravee majetku PO (PORTAL_MAJ) @ Olomoudky kraj
MAJ_Spravee MPO PO (PORTAL_MAL) @ Olomoucky krsj
MAJ_Spravee OSO PO (PORTAL_MAJ) @ Olomoudcy kraj
MAJ_Spravee TEP PO {(PORTAL_MAJ) @ Olomoudky kraj
Spravee INV PO (PORTAL_MA) @ Olomoudky ksj

Spravoe NS PO (PORTAL_MAJ) @ Olomoudcy kraj

Dokumenty organizace. pohled PO - editace (Porta! piispévkovych organizaci) @

Olomoucky kraj

@ Cokumenty organizace. pohled PO - nahled {Portal piispévkovych organizaci) @

OClomoudky kraj
@ Ere=rg=ticy mansagement, nahled PO - =ditace (Portal pdis ovych organizaci) @
Olomoudky kraj
€3 Informace o crganizaci - editace (Portal pi /ovych organizaci) @ Olomoucky kraj
@ Informsce o ceganizaci - nahled (Portal piispévkowvych organizaci) @ Olomoudky kraj

Novy uzivatel, Sprava roli

Pro funkci feditele je zapotrebi zadat
(oznadit) tyto role:

Zadavatel -SD
MAJ_Spravce JEM PO,
MAJ_Spravce majetku PO,
Spravce INV PO.

e Zadat vSechny role s oznacenim:
LXXXXX - editace”,
#XXXXX - ndhled PO-editace”,
#XXXxx - nahled PO-edit”,

e (Odeslana komunikace, ndhled PO —
zaddavani

e Ukoly, ndhled PO - editace a nahled na
vse

UlozZi zadané hodnoty
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9. Novy uzivatel - Heslo

Lokalni admin v ok _00029791

EEN .o

Detail

X Heslo musi obsahovat alespoii jedns
X Hodnota atributu "Heslo=

vyzaduje minimalni délku 12 znaku.

2 1

Novy uzivatel, Heslo

,Heslo”
e Musi obsahovat mald pismena bez
diakritiky

e Musi obsahovat alespon jednu islici
e Minimalni délka je 12 znak{
,oveéreni hesla”

e QOpakované zadat shodné heslo

e Ulozi zadané hodnoty

Pozn.:

Prihlaseni nového uZivatele do Portdlu PO
je moZné az po synchronizaci systému IDM
(PUMA) s Portalem PO a to po cca 15-30
minutdach.
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10.PUvodni reditel — seznam ukolU

—%
Olomoucky kraj

Skacel Michael (Reditel FO)
HUOK

n Mavrat superadmina

m Hilavni stranka

[=]] Metodicka pomoc PO
Centréini nakupy

=] Registr smiuv (MN)
INSOLVENENI REJSTRIK
DRAZBY A NABIDKY
ARES

KATASTR NEMOVITOSTI
WEB OK

WEB OK - Kontakty KUOK
WEB OK - Géetnictvl PO
Testovaci PORTAL PO

Portal pfispévkovych organizaci Olomouckého kraje

m Mate nové nepiectené ukoly

Nizev
Ukol & odpovédi

Reditel
Skacel Michael

Termin
20.08.2021 12:00

m Vase akoly v feseni

Memate Zadné alktivni dkoly.

Terminy jednani ROK a zaseddni ZOK na Il. pololeti 2021. ke stazeni
zde.

Pod ikonou Centralni nakupy je k dispezici schvileny Plan
pro centralizované zaddwvinina dodavky komodit a sluZeb pro
Olomoucky kraj a jeho pfispévkové organizace na rok 2021, aktudlni
seznam smluv, ze kterych lze éerpat centrdlni nakupy, a kontaktni Gdaje
na oddéleni centralniho ndkupu

Vzhledem k ukonéené podpory internetového prohliZeée MS Internet
Explorer 11 a mnoZicim se pfipaddm nestandardniho chowvani MS IE 11
doporuujeme ufivateldm Portdlu PO pouZivat webovy prohlized
Google Chrome. Pro spuSténi aplikaci FAMA+ je nutné do prohliZece
Google Chrome nainstalovat rozsiteni IE Tab, které pres MS Silver Light
spousti aplikaci FAMA+. Névod instalace "Instalace rozSifeni IE Tab-
Google Chrome v2" je uloZen ke staZeni v modulu "Napovéda".

pribéhu dne 30.6.2021 probé&hla aktualizace adresatd Odeslané komunikace
z prispévkovych organizaci, ktera souvisi se zruSenim odboru podpory Fizeni
pfispévkowvych organizaci k 1.7.2021 a s pfesunem zaméstnancd OPRPO na
vécné pfisluiné odbory. Typ hlaeni Asistentka OPRPO byl zrugen, pro kaZdou
oblast byl zfizen nowvy typ hlaSeni: Asistentka ODSH, Asistentka OSKPP,
Asistentka OSV. Asistentka O5M a Asistentka OZ.

0 QOARNOOEEOQQA0OR

Informace o organizaci

Dokumenty organizace

Standardnim zplsobem se pfihlasime do
Portalu PO pres ucet plivodniho
reditele/reditelky

«— ,Seznam ukold”
Seznam ukold ;.

Vize

Zawvazkové vztahy

Mepotfebny majetek

Terminové fizeni

Spory

Katalog sluzeb

Portdl Energy Broker

Lokaini administrace

Pojisténi PO

FAMA+, Zadanka PO

FAMA+ JEM

FAMA+, Pasportizace

e Zajistit pfedani ukold na nového
feditele
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11.PGvodni feditel — preddani ukoll na nového reditele

2%
Olomoucky kraj

Portal prispévkovych organizaci Olomouckého kraje

Skicel Michael (Redtel PO)
KUQK,

'm|| Seznam viastnich tkold

‘m|| Seznam viech (kold

|| Zastup

m|| Odeslana komunikace

@

Vyhledavani

Legenda:

BliZi se termin spinéni ukolu

Ukol je po terminu spinéni

a Napovéda

Ukoly - viastni

Neprectene (1) IRACEENN O RMGETLG L TR{)

Splnéné (1) | Zrugené (0)

—_—
- --vie-- I
qQ

Nzlezeno zdznami: 1

Vie (2)

zaaavatel

Ucet pavodniho feditele/feditelky-Seznam
ukolt

,,Ukoly vlastni“
e Ptedani jednotlivych ukoll se statusem:
Neprecteny”, ,V feseni”, , K ukonceni”
,Detail”
e Vstoupit do ukolu k predani

Manual k administraci pfistupd do Portalu PO pro pfispévkové organizace
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12.PGvodni feditel — preddani ukolu na nového reditele

""L
Olomoucky krgj Portal pfispévkovych organizaci Olomouckého kraje
Skacel Michael (Reditel PO) B . 1. - v 17«
B s t Ukol s odpovédi kol s odpovedi _ _
e Vybrat osobu nového feditele/feditelky
. Zadavatel Ing. Manek Petr
@ Seznam viastnich dkold N .
Zadano 18.08.2021 12:59:51 , Predat ukol
E Seznam viech tkol Pieéteno Ing. Skécel Michael (18.08.2021 13:06:05) . Predat ukol
Popis Test
E Zastup
Termin 20.08.2021 12:00

Stav V feseni

E Odesland komunikace Pfilohy zadani 2]

e Odejit zpét z ukolu do vyssi Urovné a
F

’

pokracovat s vybérem a predanim
— Vyberte osobu — v| Predat kol dalsiho ukolu

Skacel Michael

@ Vyhledavani Resitel

Legenda:
H Exportovat tikol

Doporucuje se ndsledné zkontrolovat
- o pfedané ukoly na uctu nového
€ repovece Nova zprava Feditele/Feditelky

g Zpét na portal

Pradmét ®
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13.Blokace uctu ptivodniho reditele/feditelky -titulni stranka aplikace PUMA

Lokalni admin v 0}(_0050'1 799

PrihlaSeny uZivatel [§ |
Admin Admin | Coniasitse |

INFOLINKA: XXX YYY
777

VITEJTE

Vitejte v Portalu uzivatele, webovém administracnim rozhrani pro zpravu Vasich uzivateli.

Na tomto misté si mizete spravovat uzivatele vaseho subjektu.

Novy
uzivatel

R e — ——— - =S| | | okalni administrace
m)lw https://idmportal.kr-olomoucky.cz/pumaext/p/home/ L-ac ” N Portal uzivatele - Uvitaci str... % m A
| Soubor Upravy Zobrazit  Oblibené polozky ~Nastroje  Napovéda , vv s Vs s v ,
Po uspesnem zrizeni uctu nového
A

feditele/feditelky a pfenosu
nedofesenych ukold, je zapotiebi
provést blokaci uétu ptvodniho
reditel/reditelky.

L+ ,Sprava uZivatel(“

e Prechod na prehled uZivateld

Manual k administraci pfistupd do Portalu PO pro pfispévkové organizace
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14.Blokace uctu puvodniho reditele/reditelky — vybér uctu pavodniho reditele

UZivatelé

- Priniaseny uzivatel | |
v , Peta Manek
UZivatelé \

& Novy uivatel O Wtvoritfiltr ~ Q Vyhledavani
Detail
4 Utivatelské jméno A Jméno A Prijmeni A Blokovani ictu  Role uZivatele & Verejna osoba 4 Osoba krizového fizeni  Admin krizového fizeni
Uzivatelé
Z “"
ok _00099791adm  Admin Admin Ne »0ok_dokladal
ok_blahovan Nada Blahova Ano Ne

e Vybér uctu pavodniho feditele

ok_bobakm Michal Bobak Ne
: ok_brezinovam Miroslava Bfezinova
Novy =
uzivatel
ok_cepicka Karel Cepicka Ne
ok_dokladal Zbynék Dokladal Ne
ok_dostalovaa Anna Dostalova Ne
ok_dynatech Miloslav  Kvapil Ano Ne
ok_gross Vaclav Gross Ne
ok_havlickova Lenka Havlickova Ne
ok_heinzova Andrea Heinzova Ne
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15.Blokace uctu ptvodniho reditele/feditelky — Uprava blokace uctu

Lokalni admin v ol wogg*/g 1
& PiiniaSeny uZivatel (A
74 ‘ Peta Manek | Qdniasitse l
UZivatel
Q Whledavani
Detail
Obecné Heslo Kontakt Osobniudaje Sprava roli
Uzivatelé
Uzivatelské jméno ok_dokladal
Titul pred Ing. Upravit
Jméno Zbynék Upravit
Piijmeni Dokladal Upravit
v Titul za Upravi
Novy
uzivatel -
Fotografie Py
Blokovani Uctu Upravit
Nazev odboru Upravit
Néazev oddéleni Upravit
Kancelar Upravit
Budova Upravit
Funkce Reditl PO Upravit
Nadfizeny Upravit

UzZivatel

,Upravit”

Uprava polozky Blokace uétu
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16.Blokace uctu puvodniho reditele/feditelky — blokace uctu

UzZivatel
Nastaveni Blokovani uc¢tu

“"

r ,Ano

l,-

e Ulozi zadanou hodnotu

Blokovani ucétu

Ulozit zmény [ Zrusit

Blokovani uctu:

Zablokuje piihlaSeni uzZivatele.

Uzivatel zastava registrovan, nemize se ale
prihiasit.
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Informace o organizaci — Osoby organizace

- -
—
P ctomouck kuai

Portal pfis pévkowych organizaci Glomouckého kraje

B8 ="

I veram momace
ED reomcsoma

=] oetan organtzace
Ll ~e2poseca

P —
—

n Inforrmace o organizaci

Priwni forma Fhispivkowd organzasce

Mazew HILOHC
ODSH

o COOEETEST

=] led

Platce DFH rie

ORG R

Adresa profilu zadavatele

Adresa Jeremeieag H0E, TTS00 Olomowc

ID datowé schranky
Logo Soubor loga organizace

n Telefony

Typ Telefan

n Emaily

Twp ermail

O ficiding P mansto@olions) oz

n W Stranky

e ———————————

P
n Bankowni ucty
e e SSSEE———

n Orsoby opgSnizace

Al IrmEno Funkce Telefon Ermail
e By g Il = SB5 SOE 250 (Stolni) m.skacsl@olkraj.cz (Oficidini}
= B8 Ing. Peatr Manek Sprawves IT B85 508 298 (Stolni) P.manski@olicraj. cz (O ficidini)

Portal PO

V rdmci zmény na postu feditele PO je nutné
provést aktualizaci osob organizace v modulu
Informace o organizaci.

Aktualizace lze provést editaci ptivodniho
zaznamu nebo pridanim nové osoby nebo
kombinaci obojiho dle situace.

L

,Editace”

e Prepsani pivodniho zdznamu

L

,Nova osoba”

e Pfidani zaznamu
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