MoDUL ZAVAZKOVE VZTAHY — DOTAZY A ODPOVEDI

Obsah
ZKratky POUZIVANE V EEXIU: ..cooe i 3
2. K &emu slouzi modul Zavazkove VZEaNY?..........ccoiiieiiiiiiice et 3
3. Jak ziskam pfistup do modulu Zavazkové vztahy?...........ccoiiiiiiiiiiiiiii e 3
4. Jak mam postupovat pfi vkladani smlouvy do registru smluv? .............coooiiiiiiiiiiieenneinnn, 3
5. Nejde mi odeslat smlouvu do registru smluv, pofad jsou u ni v levém sloupci uvedeny
Cervené presypaci NOAINY? ... e e e 4
6. Které udaje se pfenasi do registru SMIUV? ..o 4
7. Jaké jsou povolené formaty zverejiiovanych dokumentd do registru smluv?.................... 4
8. Pro¢ mi nejde editovat smlouva, kterou byla oznaena ke zvefejnéni v registru smluv? ..4
9. Mam uzavienou smlouvu s fyzickou osobou, ktera nepodnika. Co mam zapsat
(o (o TN 20 ] 0] o1 -4 Y2 [PPSR 4
10. Smlouva je oznaCena ke zvefejnéni, ale kdyZz se podivam do registru smluv, neni
BN oYY T=T o = U URPPPPPRRPI 4
11. Potfebuji ve smlouvé, ktera byla odeslana do registru smluv, provést opravu udajl
ve formulafi (metadat), ale nejde Mito? ... 5
12. Odeslali jsme smlouvu v chybném formatu (jako obrazek, ne v otevieném strojové
Citelném formatu), jak to Napravit? ... 5
13. Jak mam postupovat, je-li hlaSena chyba odeslani. U smlouvy mam pofad Cervené
presypaci hodiny, pfestoze bylo provedeno odeslani do RS a nadéteni z RS?.................. 5
14. Jak mam postupovat, neni-li nabizena smlouva k odeslani a u smlouvy mam porad
¢ervené presypaci hodiny, pfestoze bylo provedeno odeslani do RS a naéteni z RS?.....5
15. Jaka je provazanost modulu Zavazkoveé vztahy na registr Smluv?...........ccccvviviiiiiiiinnnnnnns 5
16. Je registr smluv provazan na modul Zavazkové vztahy?..............ccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns 6
17. Jak je zajisténa verifikace - potvrzeni, Ze smlouvy jsou zvefejnény na obou mistech....... 6
18. Jsme povinni do modulu Zavazkové vztahy nahravat vSechny uzaviené smlouvy,
tj. puvodni i nové uzaviené, i kdyz nepodléhaji zvefejnéni v registru smluv? Pokud ano,
KAE J& 1O UVEFEJNENOT ...ttt 6
19. Smlouvy o dodavkach plynu a elektrické energie jsou uzavieny s vysoutéZzenym
dodavatelem na komoditni burze. Dle § 3 zdkona o registru smluv neni nutné tyto smlouvy
zverejhovat v registru smluv. Musi PO tyto smlouvy zvefejnit v registru smluv?............... 7
20. Kde v modulu Zavazkové vztahy ukladat smlouvy na dodavky energii (zemni plyn,
elektricka energie, voda, teplo)?......cooo i, 7
21. CO JE IO @NONYIMIZACE? ... i 7
22. Které udaje maji byt ve smlouvach uvefejnény, a které anonymizovany? ....................... 7
23. Popiste postup pfi zvefejnéni dodatku smlouvy uzaviené pfed nabytim ucinnosti zakona
Lo =011 U] 1 (0 8
24. Zadame o sdéleni postupu k jednorazovym nakupim na objednavku.................c.c.c........ 8
25. Jaké smlouvy se v modulu Zavazkové vztahy uvadéji do zalozek ,Jiné smlouvy® a
LODIEANAVKY 2., 8
26. Lze smlouvy uloZzené v modulu Zavazkové vztahy pomoci formulard SML — jiné smlouvy

a Objednavky zvefejnit v registru SMIUV? ........ovviiiii e 8



27.
28.

29.

30.
31.
32.
33.

34.

35.

36.
37.

38.

39.

40.

41.
42.

Jak zvefejnit smlouvy, u kterych nemame k dispozici tzv. strojové Citelny format? ........... 8
Od 1. 7.2016 jsme vkladali smlouvy rdznych typd pfimo do registru smluv. Mame tyto

smlouvy vloZzit znovu i prostfednictvim modulu Zavazkové vztahy na Portalu PO? .......... 8
Zverejnime-li smlouvu s hodnotou pIinéni nad 500 tis. K& v RS, jsme zaroven povinni tuto
smlouvu zvefejnit i na Profilu zadavatele?...............cco 9
Nejde propoijit i uvefejiiovani smluv nad 500 tis. K& pfes Tender Arénu? ..............ccceeeee 9
Uverejniuji se v RS objednavky z ramcovych smluv uzavienych z centralniho zadavani? 9
Zadavaji se do RS smlouvy uzaviené pfed 1. 7. 20167 ........coevvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee 9
Grantovou smlouvu typu Erasmus staci zvefejnit pouze v RS (smlouva je na grant vySsi
aTSY4R5 10 LI 1= ) 9
Bylo by mozné pfi vybéru ramcové smlouvy vlozit do vybéru kromé ¢isla smlouvy také
Napr. NAZEV dOdavatele? ..........oueeiiii e 9
Ramcové smlouvy — umistit v RS vSechny, o kterych nas OK informuje, a které nam
ZASHIAT? oo 9
ZverejAuji se také pracovni smlouvy a platna ujednani se zaméstnancem?..................... 9
Smlouva s ¢astkou 10 tisic KE mésiéné — napf. pronajem, uzaviena na 1 rok. Zvefejnime
SMIOUVU @ KAY? et e e e e et e s e e e e e e e e e et e e e e e e e e eerraaanns 10
Musi se zvefejnit smlouvy o bezuplathém pfevodu majetku mezi PO zfizenymi
T 1=1 1 11O USRPPPPRRPN 10
Pokud se do modulu Zavazkové vztahy viozi omylem smlouva, ktera tam nepatfi, nebo je
vloZzena chybné, je mozné ji néjakym zpUsobem odstranit? ................cccceeeeeee . 10
Kterou kolonku je tfreba zatrhnout v pfipadé potieby zvefejnit kopii smlouvy
prostfednictvim Portalu PO dle Zasad fizeni PO zfizovanych OK? ............cccccviiiiiiinnnnns 10
Jak je to v pfipadé objednavani na internetu? ..., 10
Bylo by vhodné doplnit modul Zavazkové vztahy o kolonku datové schranky a mailové

adresy druhé smluvni strany, aby RS automaticky po uvefejnéni sdélil druhé strané datum
uverejnéni. Jinak musime z datové schranky stahovat potvrzeni o uvefejnéni a zasilat
toto POtvrzeni druh@ Stran@. ..........oooiiiiiii e 10

Modul Zavazkové vztahy - dotazy a odpovédi_01072018 final, aktualizace k 1. 7. 2018 Strana 2



Zkratky pouzivané v textu:

Zasady — Smeérnice Rady Olomouckého kraje ¢. 1/2017, kterou byly dne 17. 7. 2017
vydany Zasady fizeni pfispévkovych organizaci zfizovanych Olomouckym
krajem

PO — prispévkova/é organizace

RS — registr smluv

check box — zaSkrtavaci policko

Navrat na obsah

K ¢emu slouzi modul Zavazkové vztahy?

Modul Zavazkové vztahy slouzZi jako evidenéni nastroj pro PO, umoziiuje PO uloZeni
elektronickych obraz( smluv na jednom misté, a také slouzi k pinéni zakonné povinnosti
PO zvefejnit smlouvy dle zakona ¢&. 340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach uginnosti
nékterych smluv, uverejnovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv).

Z pohledu zfizovatele slouzi k informovani zfizovatele o nakladani s majetkem, ktery je
PO svéfen k hospodareni a k informovani zfizovatele o spinéni zakonnych povinnosti
(Registr smluv a Profil zadavatele - Tender Aréna).

Navrat na obsah

Jak ziskam pfistup do modulu Zavazkové vztahy?

Pristup uzivateltl z PO do modulu Zavazkové vztahy pfidéluje lokalni administrator na PO,
a to nastavenim v Lokalni administraci. Pro modul Zavazkové vztahy existuji 2 role,
na zakladé kterych Ize ziskat pFistup do modulu:

« Nahled — view, pouze pro ¢teni,
e Editace — pro uzivatele, ktefi vkladaji smlouvy a jiné dokumenty do modulu, véetné
provadéni uprav Udajl ve formulafi ke smlouve.

Navrat na obsah

Jak mam postupovat pfi vkladani smlouvy do registru smluv?

Doporu€ujeme nejprve vyplnit udaje ve formulafi (metadata) a uloZit elektronicky obraz
smlouvy bez zaSkrtnuti check boxu ,Registr smluv“. Provést kontrolu, zda jsou udaje
ve formulafi (metadata) i ulozeny obraz smlouvy spravné zadany a ulozeny. Teprve poté
oznaCit smlouvu ke zvefejnéni zaSkrtnutim check boxu ,Registr smluv®, pfipojit
anonymizovanou smlouvu pro RS a opét ulozit. Takto Ize pfipravit k odeslani do RS vice
smluv. Poté mysi kliknéte na ,Odeslat do registru smluv*®. Je-li spravné zadano ID datové
schranky, uZivatelské jméno a heslo pro datovou schranku, provede se odeslani vSech
pfipravenych smluv (smlouvy oznaceny v levém sloupci na uvodni obrazovce symbolem
Cervenych presypacich hodin). Nasledné je tfeba kliknout na ,Nacist odpovédi z registru
smluv®, opét spravné zadat ID datové schranky, uzivatelské jméno a heslo pro datovou
schranku. Pokud bylo vSe provedeno spravné a smlouvy byly zvefejnény, objevi se
na uvodni obrazovce modulu Zavazkové vztahy v pravém sloupci Zvefejnéno v RS
protokol o zvefejnéni smlouvy v RS. Protokol o zvefejnéni smlouvy v RS je propojen
na RS, pfimo na zvefejnénou smlouvu. Upozorfiujeme, ze muze pfi zvefejnéni smlouvy
v RS dojit k Casové prodlevé zpusobené technickym zpracovani smlouvy na strané RS.

Navrat na obsah
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10.

Nejde mi odeslat smlouvu do registru smluv, pofad jsou u ni v levém sloupci uvedeny
Cervené presypaci hodiny?

Provéfte, zda uvadite spravné udaje tykajici se datové schranky. Ovéfit spravnost
vkladanych udaju: ID datové schranky, uZivatelské jméno a heslo pro datovou schranku
Ize napf. na www.mojedatovaschranka.cz nebo www.datoveschranky.info.cz

Nelze-li uvedeny problém jinak vyfeSit, kontaktujte administratora Portalu PO:
p.manek@kr-olomoucky.cz, ktery zajisti odblokovani smlouvy.

Navrat na obsah

Které udaje se pfenasi do registru smluv?

Do RS se prenasi dle zakona o registru smluv tyto udaje: smluvni strany (dodavatel,
odbératel), datum uzavieni smlouvy, pfedmét smlouvy a cena bez DPH.

Navrat na obsah

Jakeé jsou povolené formaty zvefejiiovanych dokumentt do registru smluv?

Povolenymi formaty pfiloh dle zakona ¢&. 340 /2015 Sb., jsou tyto formaty:

Nazev formatu Pripona
Portable Document Format .pdf
Word 97-2003 .doc
Office Open XML .docx
Rich Text Format rtf
OpenDocument Text .odt
Plain Text Ixt

Navrat na obsah

Pro¢ mi nejde editovat smlouva, kterou byla oznacena ke zvefejnéni v registru smluv?

Smlouva, ktera byla oznacena ke zvefejnéni do RS se ulozenim dostane do stavu,
ve kterém ji nelze editovat, nebot je ur€ena k odeslani do RS. Smlouva je oznaCena
na uvodni obrazovce, kde je seznam v8ech smluv, v levém sloupci symbolem €ervenych
presypacich hodin. Aby byla smlouva odblokovana, je tfeba provést odeslani do RS a
nacteni z RS, tj. tlaCitko vpravo nahofe ,Odeslat do registru smluv® a druhy krok, tlac¢itko
vedle ,Nadist z registru smluv®, pak Ize smlouvu opét editovat.

Navrat na obsah

Mam uzavienou smlouvu s fyzickou osobou, ktera nepodnika. Co mam zapsat
do kolonky IC?

Zapiste Cislici 0.
Navrat na obsah

Smlouva je oznaCena ke zvefejnéni, ale kdyz se podivam do registru smluv, neni
uverejnéna?

Poté, co smlouvu oznadite ke zvefejnéni a ulozite, je potfeba provést odeslani do registru
smiluv, tlaéitko vpravo nahofe ,Odeslat do registru smluv® a druhy krok, tlacitko vedle
»INacist odpovédi z registru smluv*,

Navrat na obsah
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11.

12.

13.

14,

15.

Potfebuji ve smlouvé, ktera byla odeslana do registru smluv, provést opravu udajl
ve formulafi (metadat), ale nejde mi to?

Provéite, zda jste provedli odeslani do RS a naéteni z RS, tj. tlaCitko vpravo nahofe
,0Odeslat do registru smluv® a druhy krok, tlagitko vedle ,Nacist odpovédi z registru smluv*.
Poté je smlouva odblokovana a lIze ji editovat.

Provedeni opravy udajll, které se prenasi do RS (dodavatel, odbératel, datum uzavfeni
smlouvy a cena bez DPH), je tfeba opravit pfimo na RS (editace metadat zvefrejnéné
smlouvy), a zvlast v modulu Zavazkové vztahy.

Navrat na obsah

Odeslali jsme smlouvu v chybném formatu (jako obrazek, ne v otevieném strojové
Citelném formatu), jak to napravit?

Pokud se jedna o smlouvu/objednavku/dodatek, ktera byla uzaviena po 1. 7. 2016, musi
byt zvefejnén textovy obsah smlouvy/objednavky/dodatku v otevieném strojové Citelném
formatu. Doporucujeme neodesilat smlouvu/objednavku/dodatek v chybném
formatu. Chybi-li textové Citelna vrstva (nelze oznacit text ke kopirovani), kontaktujte
druhou smluvni stranu a pozadujte predat textovy obsah smlouvy/objednavky/dodatku
ve formatu, ktery podporuje RS.

Pokud se jiz chyba stala a zvefejnéna smlouva nesplfiuje podminky dle zakona. Lze chybu
napravit opétovnym zvefejnénim smlouvy ve spravném formatu. PUvodni smlouva
v chybném formatu v RS zuUstane, ale zvefejnénim smlouvy ve spravném formatu je
naplnéna podminka ucinnosti smlouvy dle zakona o registru smluv. Smlouvu lze zvefejnit
ve spravném formatu prostfednictvim Portalu PO, modul Zavazkové vztahy. Postup
opravy smlouvy je uveden v manualu k modulu Zavazkové vztahy.

Navrat na obsah

Jak mam postupovat, je-li hladena chyba odeslani. U smlouvy mam pofrad cCervené
presypaci hodiny, pfestoze bylo provedeno odeslani do RS a nadteni z RS?

Pokud byly provedeny oba kroky potfebné pro odeslani do RS a nacteni z RS, {j. tla€itko
vpravo nahofe ,Odeslat do registru smluv“ a druhy krok, tlacitko vedle ,Nacist z registru
smiuv®. Pak provéfte datovou schranku, mél by pfijit protokol v angli¢tiné, kde je uvedena
chyba. Tento protokol =zaSlete mailem na administrdtora Portdlu PO:
p.manek@kr-olomoucky.cz, ktery bude uvedeny problém fesit.

Navrat na obsah

Jak mam postupovat, neni-li nabizena smlouva k odeslani a u smlouvy mam pofad
Cervené presypaci hodiny, pfestoze bylo provedeno odeslani do RS a nacdteni z RS?

Pokud byly provedeny oba kroky potfebné pro odeslani do RS a nacteni z RS, {j. tla€itko
vpravo nahofe ,Odeslat do registru smluv“ a druhy krok, tlaitko vedle ,Nacist odpovédi
z registru smluv*. Pak provéite datovou schranku, mél by pfijit protokol v angli¢ting, kde
je uvedena chyba. Tento protokol zaSlete mailem na administratora Portalu PO:
p.manek@kr-olomoucky.cz, ktery bude uvedeny problém fesit.

Navrat na obsah

Jaka je provazanost modulu Zavazkové vztahy na registr smluv?

Modul Zavazkové vztahy a RS nejsou navzajem provazany. Propojeni je pouze smérem
od modulu Zavazkové vztahy do RS. Prostfednictvim modulu Zavazkové vztahy se
provadi odeslani smlouvy/objednavky do RS, neplati to naopak. Funkci odeslani do RS
Ize chapat jako nadstandartni funkcionalitu Portalu PO.
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16.

17.

18.

Ulozenim smlouvy/objednavky v modulu Zavazkové vztahy, neni splnéna zakonna
povinnost zvefejnéni smlouvy/objednavky v RS. Je tfeba uloZzenou smlouvu/objednavku
oznactit ke zvefejnéni v RS, pfipojit elektronicky obraz anonymizované smlouvy uréené
ke zvefejnéni v RS, uloZit a provést odeslani do RS a naéteni odpovédi z RS. Podrobnéji
viz. otazka €. 4.

Navrat na obsah

Je registr smluv provazan na modul Zavazkové vztahy?

RS neni provazan na modul Zavazkové vztahy. Prostfednictvim modulu Zavazkové
vztahy se provadi odeslani smlouvy/objednavky do RS, neplati to naopak. Ulozenim
smlouvy v modulu Zavazkové vztahy, neni splnéna zakonna povinnost zvefejnéni
smlouvy/objednavky v RS. Ma-li byt smlouva zvefejnéna v registru smluv, postupujte
v souladu s odpovédi, ktera je uvedena, viz. otazka €. 4.

Pokud je zvefejnéna smlouva/objednavka pfimo v RS (mimo modul Zavazkové vztahy),
neobjevi se automaticky v modulu Zavazkové vztahy. Pokud je dle Zasad dana povinnost
smlouvu/objednavku ulozit také do modulu Zavazkové vztahy, je tfeba to provést
samostatné. ID, pod kterym je smlouva zvefejnéna v RS, uvedte za Cislo smlouvy
nasledovné: ccccccccccccccce /ID XXXXXX (kde cceccecceccecece je €Cislo smlouvy,
pod kterym je smlouva vedena na PO; XXXXXX je ID, pod kterym je smlouva zvefejnéna
v RS).

Navrat na obsah

Jak je zajisténa verifikace - potvrzeni, Ze smlouvy jsou zvefejnény na obou mistech.

V pfipadé, ze byla smlouva/objednavka zvefejnéna prostfednictvim modulu Zavazkové
vztahy, je verifikace dostupna v modulu Zavazkové vztahy, sloupec vpravo Zvefejnéni
v RS, kde je umistén protokol o zvefejnéni smlouvy v RS.

Navrat na obsah

Jsme povinni do modulu Zavazkové vztahy nahravat vSechny uzaviené smiouvy,
tj. plvodni i nové uzaviené, i kdyz nepodléhaji zvefejnéni v registru smluv? Pokud ano,
kde je to uvefejnéno?

Do modulu Zavazkové vztahy se povinné ukladaji typy smluv, které jsou uvedeny
v Zasadach. Pokud v Zasadach existuje povinnost informovat zfizovatele o nakladani se
svéfenym majetkem, je tato povinnost spinéna uloZenim uzaviené smlouvy do modulu
Zavazkové vztahy.

Dle Zasad ucinnych k 1. 8. 2017, D) Pfechodna ustanoveni vyplyva:

Elektronické obrazy smiuv, dle kterych pfispévkové organizace nakladaji nebo jsou
opravnény nakladat s nemovitym majetkem ziizovatele i tfetich osob a které byly
uzaviené pred 1. 1. 2017, jsou stale ucinné a i nadale probiha jejich plnéni, uloZi
pfispévkové organizace v modulu Portalu PO dle ¢l. 10 odst. 13, 14 a 15 téchto Zasad
nejpozdéji do 31. 12. 2017

Dle pokyni KUOK se do modulu Zavazkové vztahy ukladaji smlouvy uzaviené
pred 1. 7. 2016 v pfipadé, Ze jsou pfedmétem dané z nemovitych véci (smlouvy, které
jsou ucinné k 1.1 kalendarniho roku, na ktery dafové pfiznani zpracovava a piedklada
Olomoucky kraj).

Navrat na obsah
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19.

20.

21.

22.

Smlouvy o dodavkach plynu a elektrické energie jsou uzavieny s vysoutéZzenym
dodavatelem na komoditni burze. Dle § 3 zakona o registru smluv neni nutné tyto smlouvy
zverejiiovat v registru smluv. Musi PO tyto smlouvy zvefejnit v registru smluv?

K uvedené problematice jsme pozadali o vyjadfeni Ministerstvo vnitra CR. Z odpovédi
MV CR vyplyva, Ze vyjimka se tyka pouze pfimo obchodu uzavieného na komoditni burze,
kdy je vysledkem zavérkovy list — potvrzeni o uzavieni burzovniho obchodu, ktery se v RS
nezvefejiiuje. Smlouvy, které jsou uzavirany nasledné (dodavatel versus PO), jiz
pod vyjimku nespadaji a vztahuje se na né povinnost zvefejnit v RS , pokud je hodnota
plnéni smlouvy nad 50 tis. K& bez DPH.

Navrat na obsah

Kde v modulu Zavazkové vztahy ukladat smlouvy na dodavky energii (zemni plyn,
elektricka energie, voda, teplo)?

K uloZeni smlouvy na energie (zemni plyn, elektrickd energie, voda, teplo), ktera je
uzaviena mezi dodavatelem a PO, pouzijte formulaf | -] SML na energie.

Navrat na obsah

Co je to anonymizace?

Zneditelnéni (zadernéni) Udaji ve smlouvé, ktera je uréena ke zvefejnéni v RS. Udaje,
které maiji byt anonymizovany, blize viz. odpovéd k otazce €. 22

Navrat na obsah

Které udaje maji byt ve smlouvach uvefejnény, a které anonymizovany?
Udaje, které jsou dostupné z vefejnych rejstiikd, nepodiéhaji anonymizaci.

V této oblasti je tfeba respektovat metodiku MV CR a zakon &. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen ,zakon
0 svobodném pfistupu k informacim®).

Metodika MV CR je k dispozici na:
http://www.mvcr.cz/clanek/reqgistr-smluv.aspx?g=Y2hudwW0900Q%3d%3d

Prostfednictvim RS se neuvefejiuji informace, které nelze poskytnou podle predpisu
upravujicich svobodny pfistup k informacim.

Jedna se zejména o:

utajované informace

osobni udaje

informace chranéné pravem k nehmotnym statkiim

informace o majetkovych pomérech

obchodni tajemstvi

informace, které se neposkytuji podle § 11 zakona o svobodném pristupu
k informacim

Je nezbytné pied odeslanim smlouvy do RS tyto udaje znecitelnit. U smluv s fyzickymi
osobami se neuverejni napf. akademické tituly, telefonni Cislo, €islo bankovniho uctu,
adresa elektronické posty, rodné Cislo, adresa bydlisté. U smluv s pravnickymi osobami
nelze zvefejnit napf. osobu zastupujici druhou smluvni stranu, neni-li statutarnim organem
nebo jeho ¢lenem.

Navrat na obsah
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

Popiste postup pfi zvefejnéni dodatku smlouvy uzaviené pred nabytim ucinnosti zakona
0 registru smiuv.

Nejdfive se musi vloZit do RS zakladni smlouva (ve strojové Citelném formatu) a
az po zvefejnéni této smlouvy v RS se vklada dodatek (resp. vS8echny jiz uzaviené
dodatky i pfed rozhodnym datem 1. 7. 2016), dodatek se navazuje na zakladni smlouvu.

Navrat na obsah

Zadame o sdéleni postupu k jednorazovym nakupim na objednavku.

Je dulezité posoudit, zda se jedna o objednavku se smlouvou. Pokud je vystavena
objednavka(y), na zakladé uzaviené smlouvy, pak se jiz v momenté uzavieni smlouvy
posuzuje, zda plnéni pfesahne rozhodnou hranici 50 tis. K& a zvefejni se v RS pouze
smlouva, nikoliv jiz objednavky. Pokud objednavka neni podlozena smlouvou, pak se
pro zvefejnéni objednavky v RS posuzuje samostatna objednavka. V tomto pfipadé se
jednotliva pInéni na zakladé samostatnych objednavek nescitaji ani v pfipadé, Ze se jedna
o stejného dodavatele nebo stejnou komoditu sluzby, materialu.

Navrat na obsah

Jaké smlouvy se v modulu Zavazkové vztahy uvadeéji do zalozek ,Jiné smlouvy® a
,Objednavky“?

Formulai SML - jiné smlouvy a Objednavky Ize vyuzit pro ulozeni smluv, které nelze vlozit
pomoci jinych formulard (SML najemni, podnajemni, vyplj¢ka; SM dary; SML na energie;
SML ramcova, dilci).

Navrat na obsah

Lze smlouvy ulozené v modulu Zavazkové vztahy pomoci formulafd SML — jiné smlouvy
a Objednavky zvefejnit v registru smluv?

Ano, formuldai SML — jiné smlouvy a Objednavky umoZziuji oznacit uloZenou
smlouvu/objednavku ke zvefejnéni v RS, a to zaskrtnutim check boxu ,Registr smluv*,
pfipojenim  elektronického obrazu anonymizované smlouvy/objednavky uréené
ke zvefejnéni v RS a uloZzenim. Poté Ize provést odeslani do RS a nacteni z RS, {j. tlacitko
vpravo nahofe ,Odeslat do registru smluv“ a druhy krok, tlacitko vedle ,Nacist odpovédi
Z registru smluv”.

Navrat na obsah

Jak zvefejnit smlouvy, u kterych nemame k dispozici tzv. strojové Citelny format?

Doporu¢ujeme oslovit druhou stranu (dodavatele) se Zadosti o poskytnuti
smlouvy/objednavky(akceptace) napf. ve formatu doc, kterou po provedeni anonymizace
Ize uloZit ve formatu pdf s textové Citelnou vrstvou. Dal8i moznosti je vyuziti webovych
aplikaci pro prfevod souboru, textu na soubor se strojové Ccitelnou vrstvou, napf.
https://www.onlineocr.net/.

Navrat na obsah

Od 1. 7. 2016 jsme vkladali smlouvy raznych typu pfimo do registru smluv. Mame tyto
smlouvy vlozit znovu i prostfednictvim modulu Zavazkové vztahy na Portalu PO?

Pouze v pfipadg, ze se jedna o smlouvy, které jsou PO dle Zasad povinny vlozit na Portal
PO nebo, které jsou pfedmétem dané z nemovitych véci.

Navrat na obsah
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Zvefejnime-li smlouvu s hodnotou pInéni nad 500 tis. K& v RS, jsme zaroven povinni tuto
smlouvu zvefejnit i na Profilu zadavatele?

Doporuc€ujeme tuto smlouvu také zvefejnit na Profilu zadavatele. Jsou pfipady, které
nevyzaduji zvefejnéni na Profilu zadavatele, je-li smlouva zvefejnéna v RS, ale tato
problematika je velice nejednoznacna.

Navrat na obsah

Nejde propojit i uvefejiiovani smluv nad 500 tis. KE pfes Tender Arénu?

Vzhledem Kk relativné malému mnozstvi smluv, kterych se uvedeny problém tyka, se
propojeni Tender Arény a modulu Zavazkové vztahy jevi jako pomérné finanéné nakladné
fedeni. Pokud by v budoucnosti dolo k propojeni, budete v€as upozornéni.

Navrat na obsah

Uverejniuji se v RS objednavky z ramcovych smluv uzavienych z centralniho zadavani?

Ano, z divodu nejasnosti v této problematice je doporu€eno zvefejfiovat objednavky
nad 50 tis. K¢.

Navrat na obsah

Zadavaji se do RS smlouvy uzaviené pred 1. 7. 20167

Smlouvy uzaviené pied 1. 7. 2016 se v RS zvefejfiuji pouze v pfipadé uzavieni dodatku
po 1. 7. 2016, kterym by byl prfekrocen finanéni limit pInéni nad 50 tis. KE. V tomto pfipadé
se zvefejni, jak pivodni smlouva, tak vSechny jiz uzaviené dodatky k této smlouvé.

Navrat na obsah

Grantovou smlouvu typu Erasmus staci zvefejnit pouze v RS (smlouva je na grant vysSi
nez 500 tis. KE&)?

Tento typ smlouvy se musi zvefejnit v RS pokud je finanéni plnéni nad 50 tis. K&, v Tender
Aréné nikoliv, v modulu Zavazkové vztahy, se jevi jako vhodny formulai SML - jiné
smlouvy.

Navrat na obsah

Bylo by mozné pfi vybéru ramcové smlouvy viozit do vybéru kromé Cisla smlouvy také
napr. nazev dodavatele?

Na zakladé VaSich pozadavku za €islo smlouvy byla doplnéna blizSi specifikace smlouvy.

Navrat na obsah

Ramcové smlouvy — umistit v RS v8echny, o kterych nas OK informuje, a které nam
zasila?

Tyto smlouvy nezvefejiiuje PO, ale Olomoucky kraj. Povinnost zvefejfiovat se vztahuje
pouze na smlouvy dil¢i (uastnické) a objednavky, které pFekroCi finanéni hranici
50 tis. K€ bez DPH. V pfipadé, ze tyto smlouvy (objednavky) prekro€i ¢astku 500 tis. K&
bez DPH, doporuéuje se je zvefejnit také v Tender Aréné.

Navrat na obsah

Zvefejiuji se také pracovni smlouvy a platna ujednani se zaméstnancem?
Tyto smlouvy se v RS nezvefejhiuiji.

Navrat na obsah
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

Smlouva s ¢astkou 10 tisic KE mésicné — napf. pronajem, uzaviena na 1 rok. Zvefejnime
smlouvu a kdy?

Smlouva se v RS musi zvefejnit, a to jiz v momenté uzavieni, protoze je zfejmé, ze
finan¢ni plnéni po dobu platnosti smlouvy hranici 50 tis. K& prekroci.

Navrat na obsah

Musi se zvefejnit smlouvy o bezuplatném pfevodu majetku mezi PO zfizenymi krajem?

V pfipadé, Ze hodnota pfevadéného majetku pfesahne 50 tis. K& doporuCuje se je
zvefejnit.

Navrat na obsah

Pokud se do modulu Zavazkové vztahy viozi omylem smlouva, ktera tam nepatfi, nebo je
vlozena chybng, je mozné ji néjakym zplsobem odstranit?

Ne. U smlouvy uvedte v poli ,Stav* udaj ,Zruseno*.

Navrat na obsah

Kterou kolonku je tfeba =zatrhnout v pfipadé potfeby zvefejnit kopii smlouvy
prostfednictvim Portalu PO dle Zasad fizeni PO zfizovanych OK?

Zadnou, uloZzenim smlouvy do modulu Zavazkové vztahy je jiz povinnost PO informovat
zfizovatele o uzavfeni uréeného typu smlouvy spinéna.

Navrat na obsah

Jak je to v pfipadé objednavani na internetu?
Cekame na vyjadreni MV CR.

Navrat na obsah

Bylo by vhodné doplnit modul Zavazkové vztahy o kolonku datové schranky a mailové
adresy druhé smluvni strany, aby RS automaticky po uverejnéni sdélil druhé strané datum
uverejnéni. Jinak musime z datové schranky stahovat potvrzeni o uvefejnéni a zasilat
toto potvrzeni druhé strané.

Zatim se nastaveni této funkce v modulu Zavazkové vztahy nepfedpoklada. Zakon
o registru smluv povinnost informovat o zvefejnéni smlouvy ucastniky smluvniho vztahu
neuklada. Pokud tak dinite, &inite tak nad ramec zakona.

Navrat na obsah
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