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Uéel: Stanovit zakladni pravidia pro nabyvani, evidenci a systematizaci, inventarizaci, ukladani, ochranu, vyuZzivani
a vyfazovani sbirkovych pfedméti v NTM.

Urfeni a platnost: Tento interni pfedpis je uren pouze pro vnitini potfebu (tj. interni informace) NTM a je platny pro vSechny
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souvisejici se sbirkovymi piedméty.
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a dalsi dokumenty: pozdéjsich predpist)
Vyhlaska ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon €. 122/2000 Sb., (ve znéni pozdéjSich pfedpist)
Na zakon a vyhlasku navazujici Metodické pokyny MK CR.
Zmany: Podnéty k aktualizaci a/nebo zménam tohoto interniho pfredpisu se podavaji hlavnimu kuratorovi.
Aktualizace a novelizace se provadéji vydanim nového znéni celého interniho predpisu,
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vytisku) ma pouze informativni charakter a pfed jeho uZitim je nutné platnost ovéfit na intranetu.
Intranet: Tento interni predpis je dostupny na intranetu v aplikaci AthenA na Vyvésce.
Nahrazuje znéni: z1.1.2016 Dalum schvalen! a vydani:  20.6.2023 Uginnostod:  1.9.2023
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Anotace zmén: Aktualizace a novelizace Sbirkového Fadu zpreshujici a dopliujici zakladni pravidla pro nabyvéani, evidence,

systematizace, inventarizace, ukladani, ochrany, vyuzivani a vyrazovani sbirkovych predméit v NTM.
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1 Definice pojmi a vysvétleni zkratek
Vtomto internim predpisu jsou (mimo pojmi azkratek obecné srozumitelnych nebo
vysvétlenych pfimo v textu) pouzity pojmy a zkratky, jejichz definice a vysvétleni jsou nasleduijici:
Sbirka je soubor sbirkovych pfedméti shromazdénych lidskou €innosti.
Sbirkovy pfedmét je véc movitd nebo nemovitost nebo soubor téchto véci, které jsou

vyznamné pro prehistorii, historii, umeéni, literaturu, techniku, pfirodni nebo
spolecenské védy.

CES Centralni evidenci shirek MK CR podle zakona &. 122/2000 Sb., o ochrané
shirek muzejni povahy aozméné nékterych dalSich zakonl (ve znéni
pozdéjSich predpist)

¢r Ceska republika
MK CR Ministerstvo kultury CR
NTM Nérodni technické muzeum, statni pfispévkova organizace zfizena

Ministerstvem kultury Ceské republiky na zakladé Zfizovaci listiny &. j.:
MK-S 7202/2013 ze dne 20.6.2013, se sidlem Kostelni 1320/42, 170 78
Praha 7 - Holeovice, 1€ 00023299

2 Uvodni ustanoveni

21 Shirkovy fad

Tento Shirkovy fad NTM stanovuje zakladni pravidla nutnd pro fadné nabyvani, evidenci
a systematizaci, inventarizaci, ukladani, ochranu, wvyuZivani a vyfazovani sbirkovych
predmétl ve sbirkach NTM zapsanych v CES.

Jednotlivé oblasti jsou pak podrobnéji rozpracovany v navazujicich ,sbirkovych smérnicich®.
Shirkovy tad a navazujici ,sbirkové smémice” jsou zpracovany v souladu se zakonem
¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zakonl ve
znéni pozdéjsich pfedpisli a s navazujici provadéci vyhladkou MK &. 275/2000 Sb. ve znéni
pozdé&jsich pfedpist, Metodickymi pokyny MK CR (pfedev&im &.j. 53/2001, &,j. 14.639/2002,
¢.j. 4688/2007, Sp. zn. MK-S 3128/2012, Sp. zn. MK-S 860/2013 a ¢&.j. MK16688/2014 OMG)
a dal$imi souvisejicimi Gpravami.
2.2 Shirka, podsbirky, skupiny a podskupiny sbirkovych predméta

Shirka NTM (vedena v CES pod &islem NTM/002-04-30/11602) se &leni na tfi podsbirky:

« Sbirka védy, techniky a primyslové vyroby (oborové oznaceni 23),

+ Sbirka Zelezni¢ni (oborové oznacéeni 24),

+ Shirka architektury, stavitelstvi a primyslového designu (oborové oznaceni 25).
Podsbirky jsou dale ¢lenény na odborné skupiny a podskupiny sbirkovych pfedmétu.

23 Odpovédnosti

2.31 Generalni feditel
Obecné za sbirky a podsbirky NTM odpovida generalni feditel, ktery diléi odpovédnosti za
skupiny a podskupiny sbirkovych predmétl svéfuje uvedenim v internim pfedpisu O-01 -
Organizaéni fad feditelim muzei NTM.
O koncepci sbirkotvorné c&innosti NTM pro sbirku, podsbirky, skupiny a podskupiny
sbirkovych predmétd rozhoduje generalni feditel podle navrhu Fediteld muzei NTM
s pfihlédnutim ke stanovisku hlavniho kuratora shirek a hlavniho konzervatora sbirek.
Generalni feditel rozhoduje o svéfeni jednotlivych skupin a podskupin sbirkovych predméti
kuratoriim (v&etn& zmén), které mu navrhuje hlavni kurator sbirek.

231  Reditelé muzei NTM
Reditelé muzei NTM odpovidaji za svéfené skupiny a podskupiny sbirkovych pfedméti, pro
které tvofi navrhy shirkotvornych koncepci.
Reditelé muzei NTM zpracovavaji pro hlavniho kuratora sbirek navrhy na svéfeni
jednotlivych skupin a podskupin sbirkovych pfedmétu (véetné zmén) kuratorim.
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2.3.2 Hlavni kurator sbirek
Hiavni kurator sbirek odpovida za koordinaci tvorby koncepeci sbirkotvorné éinnosti a ochrany pro
jednotlive skupiny a podskupiny sbirkovych pfedmétd a pro sbirku NTM a podsbirky, za evidenci
vsech shirkovych pfedméti a za koordinaci ¢innosti jednotlivych kuratorti (metodické vedeni).
Hlavni kurator zpracovava a vydava navazujici interni predpisy (pokud neni dale stanoveno jinak).

Hlavni kurator shirek navrhuje generalnimu fediteli svéfeni jednotlivych skupin a podskupin
sbirkovych pfedmétu (véetné zmén) kuratorim a vede a interné zverejiiuje prehled kuratort
odpovédnych za jednotlivé skupiny a podskupiny sbirkavych predméta.
2.3.4 Kurator
Odpovida za svérené skupiny a podskupiny sbirkovych predmétd, tj. za tvorbu sbirky, za
spravu (véetné uloZeni v depozitafich) aevidenci svéfenych sbirkovych predméta,
systémové zpracovavani dokumentace shirkovych predmétd, védecké zpracovani (véetné
vyzkumu) atvorbu vystupl (véetné tvorby expozic, vystav, publikaci a dalich
prezentacnich, doprovodnych a interpretacnich projektt), za konzultaéni a expertni innost,
za tvorbu koncepci ochrany a prezentace svéfené skupiny a podskupiny sbirkovych
predméta.
3 Nabyvani predméta

NTM nabyva predméty do shirky soustavné a planovité vrozsahu azaméfeni daném
zfizovaci listinou NTM.
Za tvorbu sbirky je odpovédny pfislusny kurator, ktery postupuje podle schvalené koncepce
sbirkotvorné Einnosti a své akvizice fadné v souladu s touto koncepci edivodnuje. Nakupy
predmétd do sbirek jsou zavislé na finanénich moznostech NTM.
Predmaéty se do sbirky nabyvaji nasledujicimi zpasoby:

+ nabytim vlastnického prava (prizkumem v terénu, sbérem, nalezem, vyrobou ve

viastnich dilnach) - nabyvacim dokladem je pisemny zaznam,

+ darem od fyzickych & pravnickych osob - nabyvacim dokladem je fadné uzaviena
darovaci smlouva,

+ darem od anonymniho darce - nabyvacim dokladem je zdznam o pfijeti daru od
anonymniho darce,

+ deédictvim od soukromych osob na zakladé vykonu zGstavitelovy vile vefejnym
notafem - nabyvacim dokladem je ...,

+ prevodem prava hospodafeni nebo vlastnictvi fyzickych a pravnickych osob, obci,
organ( vefejné spravy nebo statu - nabyvacim dokladem je fadné uzaviena smlouva
o bezlplatném prevodu majetku,

+ vyménou sbirkového predmétu, vyfazeného =z vlastni sbirkové evidence a CES
zakonnym zplUsobem, za pfedmét od jiného vlastnika, pficemz nové nabyvany
predmé&t musi mit pro sbirku vy3&i vypovidaci hodnotu nez pavodni sbirkovy pfedmét
- nabyvacim dokladem je ...,

+ koupi od fyzickych &i pravnickych osob - nabyvacim dokladem je fadné uzaviena
kupni smlouva,

+ internim" zptsobem Komentar [VZ1]: Teoreticky Ize je§té pfevod z archivii
- ndlezem predmétu v depozitafi & jinych muzejnich prostorech - nabyvacim do shirek, pokud bychom nesli cestou daru od
dokladem je Zadost kuratora o pridéleni pfiristkového éisla, anonymniho darce

- pfevodem pfedmétu z evidence majetku vedené Oddélenim ugetnictvi a majetku
do sbirkové evidence NTM - nabyvacim dokladem je Zadost kuratora o pridéleni
prirustkového ¢&isla s upfesnénim, o jaky typ pfevodu jde.

K nabyvani pfedmétd do sbirky NTM se vyjadiuje Rada pro sbirkotvornou ginnost, jejiz
¢innost upravuje interni predpis O-17 - Pracovni a jednaci fad Rady pro sbirkotvornou
¢innost NTM.

Kurator ma pravo predmét, nabizeny darem ¢&i dédictvim, ktery by sbirku neobohatil
a nezapada do koncepce sbirkotvorné éinnosti odmitnout.

Zpusoby nabyvani pfedmétl do sbirky NTM upravuje interni predpis Ss-01 - Smérnice
o nabyvani pfedmeétl do sbirky NTM.
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4 Evidence sbirkovych predméta

Evidenci sbirkovych pfedmeéti vede (administruje) pfislusny kurator ve spolupraci
s Oddélenim administrace a evidence sbirek v Odboru hlavniho kuratora sbirek.

Shirkové pfedméty jsou vedeny v chronologické evidenci (pfiristkova &isla) a systematické
evidenci (inventarni &isla) — do sbirky NTM jsou zapisovany zaroveri do obou evidenci
neprodlené po jejich ziskani pod pfirGstkovymi ainventarnimi ¢&isly, do CES jsou hlasena
pfimo inventarni cisla.

Evidence sbirkovych pfedméti je vedena v elektronickém systému MUSEION, pravidelnym
vystupem z ného jsou papirové inventarni karty, zakladané v jednom exemplafi v Oddéleni
administrace a evidence sbirek avjednom exemplafi u pfisludného kuratora. Vystupem
z elektronického systému MUSEION je téz prirastkova kniha v tisténé podobé, zahrnujici udaje
vzdy za jeden kalendaini rok, ktera je vzdy do konce dubna nasledujiciho roku svazana
a autentizovana.

Kuratofi vedou vnitini evidenci pfedméti sbirkové povahy, umisténych v evidenci majetku
NTM ana zakladé odborného posouzeni nasledné Zadaji o jejich pfevod do evidence
shirkové. O zplisobu vedeni vnitini evidence rozhoduji feditelé muzei NTM.

Evidenc¢ni zaznamy postupné dopliuji kuratofi a dokumentatofi o fotodokumentaci z viastni
¢innosti. Pokud vzniknou k evidenénimu zaznamu profesionalné pofizené fotografie & skeny
vramci interni digitalizace (v Oddéleni digitalizace Odboru feditele archivnich, kniZznich
ainformaénich zdroji) & vramci externiho zadani digitalizace, je povinnosti kuratora
vybrané fotografie &i skeny propojit v elektronickém systému MUSEION na konkrétni
evidenéni zaznam (viz interni pfedpis Os-32 - Digitalizace).

Postupy pfi evidenci shirkovych pfedméti NTM upravuje interni predpis Ss-02 - Smérnice
o evidenci shirkovych pfedméti NTM. Vytvareni a spravu dokumentace v digitalni podobé
upravuji interni predpisy 0s-32 - Digitalizace a PP-32.1 - Technické parametry digitalizace
(staticke obrazy).

5 Inventarizace shirkovych pfedmétu
Cilem inventarizace je ovéfit soulad mezi evidenénimi zaznamy a sbirkovymi pfedméty
a ovéfit stav sbirkovych pfedmétu, véetné potfeb jejich konzervace nebo restaurovani.

Inventarizaci provadi nejméné tfi¢lenna skupina, povinné se ucastni kurator inventarizované
skupiny nebo podskupiny, zastupce Odboru hlavniho kuratora shirek a zastupce Odboru
hlavniho konzervatora sbirek.

O inventarizaci je proveden zapis s povinnymi pfilohami (tabulkou inventarizovanych
predmétd a vyjadienim konzervatora/restauratora).

Inventarizace sbirky NTM se provadi jako:
« Tfadna periodicka inventarizace,
* mimofadna inventarizace nafizena vedenim NTM,
« mimofadna inventarizace nafizena MK CR,
+ inventarizace pfi komisionalnim predavani sbirkovych pfedmétd,
+ pravidelna namatkova inventarizace.

Postupy pii inventarizaci sbirkovych predmétd NTM upravuje interni predpis Ss-03 -
Smémice o inventarizaci sbirkovych predméti NTM.

6 Ukladani a ochrana sbirek

Pokud to stavebni uspofadani umozfiuje, musi byt mista stalého idocasného uloZeni
sbirkovych predmétl véetné expozic chranéna elektronickym zabezpecovacim systémem,
pfipadné i kamerovym systémem s moznosti pofizovani zaznamu.

Rezim pro ukladani, ochranu a pohyb sbirkovych pfedmétl je upraven Depozitarnim fadem
(viz generalnim feditelem schvalovana pfiloha interniho predpisu Ss-04 - Smémnice
o ukladani a ochrané sbirkovych pfedméti NTM).

Interni predpis Ss-04 — Smérnice pro ukladani aochrané sbirkovych predméti NTM
stanovuje také postup pfi internim restaurovani sbirkovych predméti NTM a zplisob ochrany
shirkovych pfedmétl NTM ve vystavnich prostorach NTM.
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Postup pfi externim restaurovani sbirkovych pfedméti stanovuje pfiloha P01 interniho
pfedpisu Ss-05 — Smérnice pro dofasné prenechani sbirkovych pfedmétid NTM jinym
pravnickym &i fyzickym osobam.

7 Vyuzivani sbirek
Shirkové predméty se vyuzivaji ke studijnim a odbornym Gceltim, k prezentaci ve vlastnich
expozicich a vystavach, k funkéni prezentaci, k propagaci a k dogasnému prenechani jinym
pravnickym a fyzickym osobam.
Vyuzivani sbirek ke studijnim a odbornym Ggeltm se fidi Badatelskym fadem NTM. [KomentéF [SZ2]: Ten nemame. Mame jen pro archivy. ]
Zpracovani odbornych posudkd, expertiz a stanovisek s vyuZitim sbirkovych predmétu se
poskytuje na zakladé Zzadosti a za cenu stanovenou Cenikem NTM.
Funkéni prezentace pujéenych/pronajatych sbirkovych pfedmétl se fidi internim predpisem
0O-11 - Vyptijéni a najemni fad NTM).
VyuZivani sbirkovych pfedmétl k propagaci a popularizaci NTM icizich subjektl
(fotografovani, filmovani) povoluje generalni feditel aje moZné jen za pritomnosti
odpovédného kuratora nebo jim povéfeného zastupce. Pro cizi subjekty je tato €innosti
provadéna za cenu stanovenou Cenikem NTM.
Vypujcky a najmy sbirkovych predmétd jsou mozné pouze na zakladé uzavirané smlouvy
o vypujcce nebo najemni smlouvy (vzory smluv jsou dostupné jako Sablona Microsoft® Word
v sekci AthenA a za jejich spravnost a aktualnost odpovida hlavni kurator sbirek).

Docasné vyvozy sbirkovych pfedmétu (dale vyvozy) jsou mozné jen na zakladé povoleni
MK CR dle pfisludnych pravnich pfedpist. S vypuijcitelem uzavira NTM jako pujgitel [Loan
Agreement (vzor je dostupny jako 8ablona Microsoft® Word v sekci AthenA a za jeho [Komenté‘f [SZ3]: Pro¢ anglicky? ]
spravnost a aktualnost odpovida hlavni kurator shirek).

Postupy pfi vypujckach (vCetné situaci externiho restaurovani, skenovani, vyroby kopii
apod.) a najmech jsou upraveny Vypujénim a najemnim fadem NTM a internim predpisem [Komentéf [SZ4]: Nejedna se o smlouvu o dilo? ]
Ss-05 - Smérnice o docasném pfenechani sbirkovych predmétd NTM jinym pravnickym ci
fyzickym osobam.

8 Vyrazovani sbirkovych predméti

Vyfazovani sbirkovych pfedmétu ze sbirkové evidence NTM musi probihat v souladu
s pravnimi predpisy, zejména ....

Sbirkovy pfedmét muize byt kuratorem navrzen k vyfazeni pouze z dlvodu, Ze sbirkovy
predmét nezapada do koncepce sbirkotvorné €innosti nebo prebyteénosti (je duplicitni) nebo
doloZeného znigeni (zanik pfedmétu) nebo ztraty (pravidla na zakladé usneseni Policie CR)
nebo vymény (za pfedmét s vy3Si vypovidaci hodnotou). K navrhim musi byt pfilozeny
vSechny dostupne povinné pfilohy. [Komentéf [SZ5]: T o je jaké? ]
Navrh kuratora na vyfazeni sbirkového pfedmétu musi projednat Rada pro sbirkotvornou
cinnost, ktera navrh doporuci nebo nedoporuci generdlnimu fediteli ke schvaleni.
Generélnim feditelem schvalené navrhy s povinnymi pfilohami a Zadosti o zménu v CES
zasila hlavni kurator sbhirek na MK CR k posouzeni.

V pfipadé kladného posouzeni navrhil na vyfazeni MK CR vyfadi pfislusné zaznamy z CES
a vyrozumi NTM. Nasledné Qddeéleni administrace a evidence sbirek:

+ zaznamena Udaj o vyfazeni do pfiristkovych knih a elektronické evidence,

* informuje Odbor naméstka pro ekonomiku (na predméty se dale nahlizi jako na jiny

hmotny majetek, a tak se s nimi i naklada).

Postupy pfi vyfazovani sbirkovych pfedméta ze shirkové evidence a jejich pfipadné pozdéjsi
vyfazovani z evidence majetkové upravuje interni predpis Ss-06 - Smérnice o vyfazovani
sbirkovych predméti NTM.

9 Ustanoveni pfechodna a zavéreéna
Rusi se interni predpis O-14 - Shirkovy fad NTM ze dne 1.1.2016.

* * * * *



