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MANAZER SMLUV A DOKUMENTU

1. Naroky na systém, zmény soucasti pri instalaci

1.1 Co je potreba k provozu aplikace?

Program MANAZER SMLUV A DOKUMENTU, Ize provozovat na kazdém bézném poéitadi s operaénim
systémem Microsoft Windows Vista a vy38im.

Technické pozadavky:

» Misto na disku pro instalaci serveru: cca 450 MB + Databaze
+  Systém: MS Windows 8 a vyssi
Windows Server 2012 a vysSi

Tiskové moznosti jsou definovany systémem Windows.

Moduly programu MANAZER SMLUV A DOKUMENTU jsou uréeny k instalaci na jednu samostatnou
stanici, nebo na jeden sitovy server s pfistupem pro definovany pocet uzivatelt (1, 5, 10, 25, 50).

1.2 Co vSechno se bude pfi instalaci dit?

Pfedtim, nez se pustite do samotné instalace, vas jisté bude zajimat, co vSechno provede instalator
svasim opera¢nim systémem, jak to ovlivni vasi praci s pocitadem, pfipadné chod jinych aplikaci.

PFi instalaci programu bude v nabidce Start / Programy (pfipadné Start / VSechny programy) vytvofena
nabidka MANAZER SMLUV A DOKUMENTU. Do ni budou umisténi zastupci pro spusténi jak samotného
programu, tak vyvolani napovédy. Aplikace samotna (v€etné modull) bude umisténa na pevném disku v
uZivatelsky zvolené sloZce, dle vybéru typu instalace.

Vzhledem k zapisu do slozky Program Files (&i jiné) a také zménam v registrech operacniho systému

doporuc€ujeme, aby na operacnich systémech Windows Vista a vy&Si byla instalace provadéna uZivatelem s
Administratorskym opravnénim, nejméné v8ak ¢lenem skupiny Power User.
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2. Instalace

2.1 Automatické spusténi

Instala¢ni soubor stahnete ze stranek www.atlascon.cz sekce ,Ke staZeni“ a zde nasledné MANAZER
SMLUV A DOKUMENTU. Soubor neni nutné stahovat, staéi jej spustit.

2.2 Lokalni instalace

Instalace je proces, v jehoz priibéhu dojde ke zkopirovani soubort z instalacniho bali¢ku, potfebnych pro
provoz produktu na pfislusném pocitaci, véetné vytvoreni slozky a zastupct v nabidce Start a pfipravéaplikace
na provoz. .

Spusténi instalace

Pokud jste si stahli Instalaci aplikace MANAZER SMLUV A DOKUMENTU muZeme snadno spustit
instalaci klepnutim na stazeny Instalacni soubor setup_msad.exe std. cesta (,C:\User\Stazené soubory“, kde
User je nazev uzivatelského profilu na danem PC.
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Privodce instalaci — za¢atek instala¢niho procesu

At uz instalaci spoustime jakymkoli zplsobem, spusti se Priivodce instalaci, ktery vas provede
nasledujicimi kroky. V prvnim kroku vas instalacni program seznami s po¢atkem instalaéniho procesu, pfi¢emz
je doporuceno ukoncit vSechny bézici aplikace. Chceme-li instalaci prerusit a vratit se k ni pozdéji, klepnéte
natlacitko Storno, pro pokracovani je uréeno tlacitko DalSi.

Licen€éni smlouva

V nasledujicim kroku jste Priivodcem instalaci vyzvani k seznameni se s podminkami Licen¢niho
ujednani a k potvrzeni souhlasu s jeho obsahem. Pokud nesouhlasite s body tohoto Licenéniho ujednani, neni
mozné v instalaci pokracovat. Jakmile je oznacena volba Souhlasim s podminkami licenéniho ujednani,je
Priivodcem zpfistupnéno tlacitko Dalsi, pomoci kterého muzete pokracovat k nasledujicimu kroku pravodce.
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Volba cilového adresare

V dalSim kroku je jiz vyZadovana kontrola uZivatelem a pfipadné rozhodnuti, kam ma byt na pevny disk
instalovana aplikace. Instalator nabizi pouziti preddefinované cesty ,C:\ATLAS consulting\ MANAZER SMLUV
A DOKUMENTU, ktera mlze byt stiskem tlagitka Prochazet zménéna.. Je-li potfeba v tomto kroku instalaci
prerusit, pouzijte tlaCitko Storno, pro pokracovani opét tlaCitko Dalsi.

Volba typu instalace

Nyni v Prlivodci instalaci nasleduje volba typu instalace. Automaticky je vybran typ Lokalni instalace,
ktery ponechte, a opét kliknéte na tlacitko DalSi.
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Vybér slozky v nabidce Start

Krok nasledujici s sebou pfindSi moznost zvolit, jakd programova skupina bude pro program vytvofena
v nabidce Start. Instaladni program automaticky nabizi vytvofeni skupiny s nazvem MANAZER SMLUV
A DOKUMENTU pfimo do nabidky Programy (pfipadné VSechny programy). Pokud nechcete, aby byla
programova skupina vytvofena, mate moznost oznacit volbu Nevytvaret slozku v nabidce Start. Pro potvrzeni
vasi volby a pokracovani v Privodci klepnéte na tlacitko Dalsi.

Nastaveni serveru

V této Casti instalace definujete nastaveni aplikacniho serveru, ktery se stara o komunikaci s databazi,
diky této technologii jste schopni pfihlasit se do aplikace i mimo vnitini sit, samoziejmé za podminek, Ze bude
dany server, na daném portu dostupny ,z venku“. Komunikace probiha standardné& pfes HTTP protokol, s
moznosti nastavit HTTPS (za pfedpokladu, ze vlastnite certifikat pro HTTPS komunikaci)

Prvnim bodem je definovani komunikaéniho portu. Tento port nesmi byt systémem obsazeny.
Doporucujeme provést ,Test dostupnosti portu®. Tento port musi byt povolen ve vasem Firewallu.

Nasledujicim bodem je definovani hesla pro pfistup do administrace aplikacniho serveru, zde nasledné
muzete definovat a upravovat uzivatele, zménit cestu k databazi, pfejmenovat sluzby, nastavit zalohovani
databaze, zasilani upozornéni na lhaty atp. Toto heslo by mél znat pouze spravce sité. Defaultni heslo je
masterkey, diirazné vSak doporuc¢ujeme heslo zménit.
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Nastaveni klientské casti

V nasledujicim kroku nastavujete adresu pocitace, kde je umistén aplikacni server. V ramci lokalni
instalace je zde uveden pocitac, na kterém aktualné provadite instalaci aplikace. Neni tedy nutné zde cokoliv
upravovat.
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Shrnuti zadanych udaja

V tomto kroku jsou shrnuty informace, jez byly v pribéhu pfedchozich krokd zadany Privodci instalaci.
V tuto chvili mate stale moznost navratu pomoci tlacitka Zpét ke kterémukoliv z pfedchazejicich kroku a
provedenou volbu zménit. Jsou-li vSechny udaje v pofadku, Ize instalaci zahajit klepnutim na tlacitko Instalovat.

Pribéh instalace

Nyni probiha kopirovani souborti produktu MANAZER SMLUV A DOKUMENTU do vaseho poéitade.
Spolu s instalaci soubort probiha nastaveni vaseho pocitace pro provoz programu a je vytvofena zvolena
programova skupina v nabidce Start, do niz jsou umisténi jiz zminéni zastupci.
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Dokondeni instalace

V poslednim kroku vas priivodce instalaci informuje o UspéSném dokonceni celého procesu a nabidne
vam volbu Spustit klienta a Spustit Administraci serveru, které jsou automaticky nastaveny. Chcete-li program
a administraci spustit pozdéji, odstrante zatrzitka u téchto voleb. Klepnutim na tlacitko Dokongit ukoncite
privodce instalaci a v pfipadé ponechani voleb, bude spusténa aplikace a Privodce registraci.
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2.3 Sit'ova instalace

Pod pojmem sitova instalace rozumime umisténi produktu MANAZER SMLUV A DOKUMENTU na
server (v pfipadé peer-to-peer sité na vyhrazenou pracovni stanici) a pfistup k programu na serveru z riznych
sitovych stanic. Jedné se zde tedy o takzvanou instalaci server - klient. Pro takovouto instalaci je nezbytné,
aby byla provadéna vzdy spravcem sité nebo opravnénou osobou, ktera muze zaijistit vSechny z pozadavkai,
jeZ budou dale v textu uvedeny.

Sitova instalace ve zkratce

Sitovou instalaci mizeme shrnout do nékolika kroku:

Vytvofte na pevném disku serveru adresar

Tento adresar nasdilejte a zpfistupnéte vSem uzivatellim s Uplnym opravnénim

Do vytvofeného adresare provedte na serveru sitovou instalaci produktu

Instalaci klientskych stanic provedete tak, Ze ze sdilené sloZky na serveru spustite soubor
NETSETUP.exe na dané klientské stanici, ten za Vas provede instalaci klientské ¢asti na dany PC.
5. Podokonceni instalace klient maze byt sdileni aplikace na serveru zruseno, za pfedpokladu, ze do
né&j uZivatelé nebudou ukladat dokumenty

Pobd=

Pfiprava adresare

Pfed zapocetim samotného instala¢niho procesu, jehoZ pribéh je totozny jako u instalace lokani (viz
predchozi kapitola), je potfeba pfipravit podminky k instalaci na sit. Pokud pocitame se situaci, kdy budeme
instalovat vice klientskych stanic ze sitového adresare,tak vytvofime sdilenou sloZku na serveru odkud bude
instalace provadéna..

Instalace

Jakmile je takto pfipraveno cilové umisténi, je mozné zahdjit instalaci.A to shodnym zplsobem, jako bylo
popsano v predchozich kapitolach. Samotny instalaéni proces je totozny s instalaci lokalni, proto postupujte
dle instrukci v kapitole 2.2. Pouze pfi vybéru Volba typu instalace je zapotfebi nastavit Udaj Sitova instalace.

Spousténi z ostatnich stanic

PFi sitové instalaci se predpoklada, Ze produkt MANAZER SMLUV A DOKUMENTU bude spoustén
nejen z jedné, ale z vice uZivatelskych stanic. Aby produkt spravné pracoval také na ostatnich stanicich, je
nezbytné zajistit,instalaci klientsé &asti na kazdé stanici (nelze pouzivat pouze sdilenim aplikace MANAZER
SMLUV A DOKUMENTU na serveru)

Instalace klientskych stanic

Instalace klientskych stanic je velmi jednoducha. Pokud byl adresar na serveru nasdilen a byla provedena
fadna sitova instalace, provedete instalaci klientl tak,ze na klientské stanici spustite z této sdilené slozky na
serveru soubor NETSETUP.exe. Tento soubor provede instalaci klientské ¢asti na daném PC.
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3. Aktivace produktu

Spustime-li produkt MANAZER SMLUV A DOKUMENTU poprvé, bude vasim prvnim tkolem aktivace
zakoupené licence. Produkt muzete aktivovat bud' s pomoci Vaseho emailu a hesla nebo s pomaoci licenéniho
kli€e. VeSkeré aktivacni udaje Vam byly zaslany emailem po zakoupeni produktu.

Predpokladem pro uspésnou aktivaci produktu je mit povolenou komunikaci na portu 443 (HTTPS) na
adrese registrace.atlascon.cz

Licenci Ize aktivovat pouze na pc, kde je umistén aplikacni server (PC kde byla provedena instalace
serveru) pres administratorské rozhrani serveru. Proklik do administrace z aplikace je viditelny pouze na
serveru, naleznete ho v zalozce ,Databaze”. Pfipadné v adresafi MANAZER SMLUV A DOKUMENTU/
SERVER/ADMIN a zde ikona ServerAdmin.exe.

Ovérovani licence na klientech nasledné probiha pfes aplikacni server (defaultné port 8080)

Po spusténi administrace, kliknéte na kartu ,Licence® vyberte metodu aktivace a provedte aktivaci.

Na klientskych stanicich,které nebyly instalovany pfes NETSETUP.exe,ale doSlo k manualni instalaci
produktu (sitova instalace - KLIENT) ,tak po prvnim spusténi pouze zadate adresu/nazev umisténi aplikacniho
serveru.
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Sprava licenci

V produktu pod tlacitkem ,Licence” naleznete odkaz na ,Spravu licenci®. Timto se Vam v prohlizegi
otevre portal, do kterého se pfihlasite emailem a heslem. Ve Spraveé licenci muzZete nahlizet, jaké licence mate
zakoupeny a pfifazeny k danému Uctu, popf. licence uvolfovat a parovat s jinymi Ucty.

Deaktivace licenci

V administraci pod tlacitkem ,Licence® naleznete odkaz ,Deaktivovat licenci“. Timto licenci uvolnite a
muzete ji pouzit na jiném pocitaci.
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Offline aktivace licenci
V pfipadé, ze uzivatel nema pfistup k internetu nebo je pfistup omezen, z jakychkoliv davodu, je v
aplikaci moznost aktivovat licence emailem,tzv. offline zplsobem.

Jestlize se aktivator nespoiji s licenénim serverem, automaticky se zobrazi moznost aktivace emailem.

Na zakladé zadaneého licenéniho klice se vytvofi Sifrovany zaznam, ktery obsahuje informace nutné k
aktivaci produktu.

Takto vygenerovany pozadavek nasledné uZivatel po$le na adresu aktivace@atlasgroup.cz a to bud
pres moznost ,Odeslat e-mailem*, kdy se otevie okno vychoziho postovniho klienta s pfedvyplnénymi daty,
pripadné si mlzete data ulozit do souboru a zaslat pozadavek na vySe uvedenou adresu rucné.

Po odeslani pozadavku na aktivaci, obdrzi uzivatel potvrzovaci kli¢, ktery zada do druhé zalozky v

b

Aktivaci licence ,Aktivacni kli¢“ a aktivaci potvrdi tlacitkem Aktivovat.
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Offline deaktivace licenci

Postup pro deaktivaci licenci offline je velmi podobny aktivaénimu procesu, s tim rozdilem,ze uzivatel
jiz neobdrZi potvrzovaci deaktivaéni kéd, ale pouze odeSle poZzadavek na deaktivaci. Po odeslani poZadavku
na deaktivaci dojde k uvolnéni licence na VaSem zafizeni a poté co obrzime Vas poZadavek bude tento
zaznam o aktivaci vycCistén i z naseho licenéniho systému a nasledné je licenci pfipravena k pouziti na novém
zafizeni.
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4. Sprava databazi

Spravu databazi naleznete v administratorském rozhrani. Zde je mozné databaze vytvaret, pfepinat
a také definovat kam a jak ma ukladat dokumenty. Proklik do administrace z aplikace je viditelny pouze na
serveru, naleznete ho v zalozce ,Databaze”. Pfipadné v adresafi MANAZER SMLUV A DOKUMENTU/
SERVER/ADMIN a zde ikona ServerAdmin.exe.

4.1. Prevedeni dat z aplikace SMLOUVY

Jestlize jste vlastnikem aplikace SMLOUVY a prejete si data z této aplikace prevést do aplikace
MANAZER SMLUV A DOKUMENTU mame pro Vas pfipravenou funkci, ktera tato data pfevede. Nepokouseijte
se pripojit databazi aplikace SMLOUVY na pfimo, tato databaze ma odliSnou struktiru.

Pokud si data prejete prevést, kliknéte u polozek umisténi databaze na ,Zménit nastaveni’, v nasledujicim
dialogu zvolte moznost ,,Pfevod databaze ze SMLOUVY”
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4.2. Zaloha a obnova databaze

Zaloha a obnova databaze je tésné svazana s databazovym serverem Firebird. Proces zalohy a obnovy
neslouZi jen k zabezpeceni dat, ale i k udrzbé& databaze. Pfi vytvareni zaloZniho souboru (soubor s pfiponou
.fbk) se zaroven provadi napfiklad fyzické odstranéni vymazanych zaznamu, optimalizace ulozeni dat, kontrola
konzistence dat atd. Doporu€ujeme proto pravidelné provadét nejen zalohu, ale i obnovu databaze ze zalohy,

jako soucast udrzby databaze.

Zalohu i obnovu je mozné provadét pouze na serveru, tedy na pocitali, kde je databazovy soubor
fyzicky umistén. Zaloha i obnova se provadi pfes Administratorské rozhrani, sekce ,Zalohovani*

Je zde také mozné nadefinovat automatikcé zalohovani, véetné vybéru kam se maji zalohy ukladat,
komu zaslat email o provedeni, kolik zaloh maximalné& ma aplikace udrZzovat atd.

Jestlize mate zakoupeny modul pro Sifrovani databaze, berte prosim na védomi, Ze nelze provést
zasifrovanou zalohu databaze. Zaloha bude vzdy nezasSifrovana. Pokud je databaze zasifrovana je potfeba
spustit proces zalohovani pfes aplikaci v€etné zadani Sifrovaciho kli¢e, nebo databazi nejdfive deSifrovat a na

deSifrované databazi provést standardni zalohovani databaze.

© ATLAS consulting, spol. sr.o.
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5. NotifikaCni centrum

Notifikaéni centrum slouzi primarné k nastaveni zasilani ruznych informaci na email. Naleznete zde i
nastaveni SMTP serveru, ktery bude mit rozesilani emaill na starosti.
5.1 Nastaveni SMTP serveru

Nastaveni SMTP serveru naleznete ve spodni Casti zalozky ,Notifikaéni centrum®. DoporuCujeme
toto nastaveni konzultovat s Vasim IT pracovnikem. Tlacitkem ,Test spojeni” si ovéfite dostupnost zadaného
SMTP serveru.

5.2 Upozornéni na lhaty, nové smlouvy

Poté co Uspésné nadefinujete SMTP server, si mlizZete nastavit ruzna upozornéni na zasilani infomacénich
emailu v pfipadé nové zadanych Ih(t, jejich expirace nebo v pfipadé, ze byla do systému pfidana nova smlouva

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 18
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6. Aktualizace a odinstalace

6.1 Aktualizace produktu

Aktualizace aplikace MANAZER SMLUV A DOKUMENTU probiha tak, Ze si kazdy z uzivatel(i aktualizaci
spousti na své stanici sam.UZivatelé mohou aktualizovat program aZ poté, co je provedena aktualizace na
danou verzi pfimo na serveru. Aktualizaci serveru je mozné spustit v aplikaci pfimo na serveru pfes menu
.Nastroje” - ,Kontrola nové verze“ nebo pres Administratorské rozhrani, sekce ,Aktualizace®

Indikaci,ze je nova verze k dispozici ke stazeni vidi kazdy uZivatel s pfistupem na internet v dolni ¢asti
programu.

Predpokladem pro Uspé&sné spojeni s aktualizanim serverem je mit povolené spojeni na adresu http://
manazersmluvadokumentu.update.atlascloud.cz/

Verzi produktu MANAZER SMLUV A DOKUMENTU zjistite z menu Napovéda / O aplikaci

6.2 Odinstalace aplikace

Pfed provadénim jakékoli manipulace s produktem MANAZER SMLUV A DOKUMENTU je nezbytné mit
na pameéti, ze vase licence je v souCasnosti pfemisténa z Licenniho serveru do stavajici instalace programu
a pouhé odstranéni nebo zkopirovani produktu by mélo za nasledek nenavratnou ztratu této licence. Proto,
mateli v planu pfemisténi produktu na jiny pocita€, vyménu pevného disku, nebo preinstalaci opera¢niho
systému, provedte vzdy nejprve deaktivaci vasi licence.

Jestlize aplikaci pouzivate sitové a chcete pouze odinstalovat aplikaci na klientské stanici deaktivaci
licenci neprovadite. V pfipadé sitové verze licenci deaktivujete pouze pfi odinstalaci aplikace na serveru.

Dulezité upozornéni!

At uz registrujete pfimym spojenim nebo e-mailem, je
zapotfebi mit na paméti, Ze nyni jsou va$e licence pfemistény z Licen¢niho serveru do
stavajici instalace produktu, a proto neni mozné adresar programu mazat, pfejmenovavat,
nebo s instalaci jakkoli manipulovat. Kazda ze zminénych operaci ma za nasledek
nevratné poskozeni vasich stavajicich licenci a naslednou nefunk&nost produktu. Pfed
jakoukoli manipulaci s instalaci systému je vzdy nezbytné provést odregistraci produktu!

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 19



ATLAS consulting spol. s r.o. Klientské centrum

¢len skupiny ATLAS GROUP Tel.: +420 596 613 333

Vystavni 292/13 Email: klientske.centrum@atlasgroup.cz
702 00 Ostrava Web: www.atlasgroup.cz



	1. Nároky na systém, změny součástí při instalaci
	1.1 Co je potřeba k provozu aplikace?
	1.2 Co všechno se bude při instalaci dít?

	2. Instalace
	2.1 Automatické spuštění
	2.2 Lokální instalace
	2.3 Síťová instalace

	3. Aktivace produktu
	Offline aktivace licencí
	Offline deaktivace licencí

	4. Správa databází 
	4.1. Převedení dat z aplikace SMLOUVY
	4.2. Záloha a obnova databáze 

	5. Notifikační centrum
	5.1 Nastavení SMTP serveru
	5.2 Upozornění na lhůty, nové smlouvy

	6. Aktualizace a odinstalace
	6.1 Aktualizace produktu
	6.2 Odinstalace aplikace


