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1. Uvod

Modul Sprava adres slouzi kudrzbé a vytvaieni zékladni struktury adres pouzivanych
v ostatnich modulech informaéniho systému MUNIS 2000 z pohledu adres, budov, ulic a ¢asti
obce a k ptifazovani téchto adres apod. do volebnich obvodu, volebnich okrskli a dorucova-
cich okrskti (tyka se mistnich adres).

Funkce tohoto modulu 1ze rozd¢lit do tii zakladnich Casti: sprava adres celostatniho
registru adres UIR-ADR, sprava ostatnich externich adres (adresy mimo UIR-ADR, napf.
v cizich zemich) a pfiprava voleb, ktera obnasi definici struktury mistni obce z pohledu rozdé-
leni do volebnich obvodd, volebnich okrskll a doru¢ovacich okrski pro rizné druhy voleb.

Program téz umoznuje vytvareni odpovidajicich tiskovych vystupli. VSechny tisky vy-
uzivaji zdokonaleného spravce tiskovych sestav a umoziuji snadnou upravu dodanych i tvor-
bu novych sestav.

Bezpecnost programu je zajiSténa pomoci systému uzivatelskych kont, kterd zajistuji
jednotlivym uzivatelim odpovidajici ptistupova prava. Kazdy, kdo s programem pracuje, se
hlasi pod svym uZzivatelskym jménem a heslem. Jednotliv4 konta se vytvari pomoci Konfigu-
racniho programu SQOL, ktery najdete ve skupiné programii Triada pro Windows.
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2. Zaklady prace s programem

Program Sprava adres spustime volbou v menu Start|Programy|Triada pro Windows nebo dvoji-
tym stiskem levého tlacitka mySi na ikon¢ Sprdva adres ve skupiné programu ,, Triada pro
Windows* (nebo ,,MUNIS 2000), nebo nastavenim kurzoru na tuto ikonu a stiskem klavesy
Enter. Po chvili se objevi okno s Zadosti o zadani uzivatelského jména a hesla.

Pfihlaeni uZivatele |

LIz psatel:

Innvak

Obr. 1. Prihlaseni uzZivatele

Mezi jednotlivymi fadky tohoto okna se pohybujeme stiskem klavesy Tab nebo Enter. Po za-
dani pozadovanych udaju stisknéte tlacitko Ok. Pokud jste zadali jméno nebo heslo Spatné,
program ukon¢i svoji ¢innost.

Po Gspésném piihlaseni se objevi hlavni okno programu. V jeho horni ¢ésti se nachézi
menu, ze kterého Ize aktivovat funkce programu. Okno dale obsahuje nastrojovou listu
s ikonami, pracovni plochu a stavovy fadek. VétSina funkci programu se aktivuje vybérem
z menu, stiskem ikony eventualn¢ klavesovou zkratkou.

Zakladni filozofii prace s aplikacemi v prostfedi Windows je moZnost mit na pracovni
plose n¢kolik oken, z nichz jedno je aktivni, a mezi jednotlivymi okny lze pfechazet stiskem
ur¢ité kombinace klaves nebo tlacitka mysi. Kazdé okno lze v souladu s principy Windows
piesouvat, zmensovat, zvétSovat atp. Dal§i moznost, jak zménit aktivni okno predstavuje se-
znam otevienych oken v menu Okno, ve kterém je zaskrtnutim oznaceno aktivni okno.

Nastavite-li kurzor mysi na ikonu, objevi se pod ni ve zlutém ramecku kratky popis
¢innosti, kterou stisk ikony vyvold. Nejcastéji pouzivané ¢innosti (spustitelné z menu) lze
rovnez aktivovat také pomoci ptislusné ikony v nastrojové liste.

2.1. lkony v nastrojové listé, jejich funkce a odpovidajici polozka menu

= Seznam mistnich ulic Adresy|Mistni vefejné komunikace a prostranstvi
7 Seznam mistnich budov a adres Adresy|Mistni budovy a adresy

T,  Pfehled volebnich obvodu a okrsku Volby|Volebni obvody a okrsky

—3 Piehled doru¢ovacich okrski Volby|Doru€ovaci okrsky

(5 Seznam externich adres Adresy|Externi adresy mimo

E Konec X|Konec
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3. Registr adres UIR-ADR

Struktura adres v tomto programu vychazi z celostatniho registru adres UIR-ADR. Tento re-
gistr vytvaii Ministerstvo prace a socialnich véci (MPSV) a je pribézné aktualizovan. Pro
ucely aktualizace vydava MPSV aktualizac¢ni soubory, které je mozné nacitat do systému ad-
res a tim udrzovat adresy v aktualnim stavu (viz kap. o aktualizaci z registru UIR-ADR).

IS MUNIS navic registr nepouziva ptimo ve struktuie, v jaké je poskytovan MPSV,
ale je upraven a zjednoduSen do tvaru, ktery blize vystihuje potfeby méstskych, mistnich a
obecnich uradi, pro které je ur¢en. Pfed vlastnim pouzivanim programu je nutné si strukturu
registru uvédomit a pochopit ji, aby pii pouzivani programu nedochéazelo k nedorozuménim.

3.1. Aktualnost registru adres

3.1.1. Typy objektii registru UIR-ADR

V registru UIR-ADR se nachézeji tfi typy objekta (obce, ulice apod. — viz déle):

e objekty platné

e objekty zruSené, které existovali diive

e objekty omylem zruSené (jednou vloZeny objekt neni z registru nikdy vymazan z diivod
moznych referenci).

Kazdy objekt registru je definovan svym jednoznaénym &islem, které je v celé Ceské
republice jednoznacné (v ramci svého druhu — obce, ulice, adresy...). Tim je umoznéna napfti-
klad zména nazvu ulice nebo ptecislovani domu (z pohledu ¢isla orientaéniho nebo popisné-
ho) bez ztraty vazeb — jedna se stale o tentyz dim nebo tutéz ulici.

3.1.2. Typy objektii, jejich aktualizace v MUNIS a synchronizace s UIR-ADR

Registr adres syst¢tmu MUNIS miize byt uzivatelem pravidelné aktualizovan ze zménovych
soubort, které vydava MPSV jakozto spravce registru UIR-ADR (tj. MPSV). Tyto soubory
jsou vydavany dle potieby cca jednou tydné s tim, Ze nejrychlejsSim zplisobem jejich ziskani je
staZeni z internetovych stranek MPSV.

Protoze je tento registr aktualizovan s jistym zpozdénim, je umoznéno uzivatelim sys-
tému MUNIS provadét opravy nebo objekty piidavat s tim, ze pfi nasledné aktualizaci ze
zménovych souborti dojde k automatické ,,synchronizaci® s objekty ve zménovych souborech
(tzn. ze pokud si uzivatel zalozi novou ulici, potom po aktualizaci se mu tato ulice neobjevi
podruhé) a piipadnému piecislovani, pokud by uzivatel zalozil objekt s identifika¢nim ¢islem,
které UIR-ADR v aktualizaci pouzije pro zcela jiny objekt.

Z tohoto diivodu se v registru adres systému MUNIS bude nachazet ctvrty typ objektu:
nové zaloZeny objekt. U tohoto objektu se v ptipad¢ uspé$né synchronizace tento piiznak
zrusi a objekt se chové jako standardni objekt z UIR-ADR.

Zakladni podminkou uspéSné synchronizace je spravné zadani tidaji objektu,
podle kterych se bude synchronizovat (tzn. nazev pro ¢asti a ulice, ¢islo domovni a jeho
typ pro budovy a ¢islo spolu s pismenem ¢isla orienta¢niho pro adresy). V kazdém pfipa-
d¢ je doporuceno zakladat pouze objekty, které se v blizké dob¢ v registru objevi a zakladani
novych ulic a ¢asti obce je nutné konzultovat na odpovidajicich mistech, kterd pridélovani
téchto novych nazvi tidi !
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Nové zalozené objekty az do okamziku uspé$né aktualizace je mozné smazat, po syn-
chronizaci (tak jako to plati pro objekty UIR-ADR) je mlize pouze zménovy soubor UIR-
ADR oznacit jako zrusené.

Nasledujici tabulka zobrazuje jednotlivé typy objektii v registru adres systému MUNIS
spolu s jejich znakovym, kratkym a dlouhym oznacenim pouZzitym v jednotlivych seznamech
objekti, ve vybérech téchto objektii a v jejich opravach:

Typ objektu Znakové oznaceni Kratké oznaceni
platny objekt y ,.plat.®
zruSeny objekt . ,,ZIus.
omylem vlozeny ! ,,omyl.“
nové zaloZeny ot o

3.2. Pavodni struktura registru UIR-ADR
Registr UIR-ADR obsahuje nasledujici objekty (druhy):

Okresy

Prazské obvody

Obce (a mésta)

Meéstské casti (resp. méstské obvody)
Casti obci (a mést)

Ulice

Budovy

Adresy

3.3. Struktura adres systému MUNIS

3.3.1. Zikladni prehled

Registr adres syst¢tmu MUNIS, vychazejici (ve zjednoduSené formé) z registru UIR-ADR
obsahuje nasledujici objekty (druhy):

Okresy (vCetné prazskych obvodi)

Obce (a mésta vcetné mestskych Casti)

Casti obci (a mést)

Ulice (neboli vetejné komunikace a prostranstvi — VK/P)
Budovy

Adresy

Oproti registru UIR-ADR jsou tedy slouceny okresy a prazské obvody do jedné tabul-
ky (vyznamové jde o totéz). Z t€hoz divodu jsou slouceny i1obce (a mésta) s mestskymi
¢astmi (resp. méstskymi obvody).
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3.3.2. OKkresy

Okres (resp. prazsky obvod) je atribut kazdé obce, vyznam v systému MUNIS je informativni
a okresy nelze uzivatelsky upravovat.

3.3.3. Obce

Jako obec je tedy chépana jednak obec v pravém slova smyslu, dale mésto, pfi¢emz jeho pii-
padné méstské &asti (MC) jsou chapany téz jako obec s tim Ze je interné zachovéana vazba na
mésto (,,nadobec). S jednotlivymi nadobcemi nelze pifimo pracovat, pfitomnost vazeb se
projevi napf. pii snaze zalozit v méstské Gasti novou ulici, které jiz existuje v jiné MC téze
nadobce (ndzev ulice je jednoznacny v nadobci — viz kap. o ulicich). Seznam obci nelze uzi-
vatelsky upravovat.

Vysvétleni: Méstska Cast neni Cast obce: VEtsi mésta (Praha, Brno, Plzen aj.) se d€li na méstské casti (Praha-
Zli¢in, Brno-Komin, apod.) a tyto méstské ¢asti (pro systém MUNIS jsou to obce) se teprve de€li na ¢asti obce
(Praha-Zli¢in ma ¢asti obce Sobin, Ttebonice a Zli¢in) nebo maji pouze jednu ¢ast obce (Brno-Komin ma jednu
¢ast obce Komin) zatimco mensi mésta a obce se déli pouze na ¢asti obce nebo maji pouze jednu ¢ast obce.

3.3.4. Casti obce

Césti obce se nachazeji v obcich a jejich ndzev musi byt jednozna¢ny v rdmci obce. Je mozné,
Jednotlivé ¢asti je mozné pridavat. Kazda obec musi mit alespoii jednu Cast obce.

3.3.5. Ulice (vefejné komunikace a prostranstvi — VK/P)

Ulice neboli vetejné komunikace a prostranstvi zahrnuji ulice, namésti a jiné oblasti v obci,
které nejsou piimo Casti obce. Pro jednotlivé ulice plati jednozna¢nost ndzvu v obci - pro ob-
ce, které jsou zaroveti MC plati jednozna¢nost v ramci nadobce. Tzn. napf. v celé Praze je
jeden spole¢ny seznam ulic a pro jednotlivé MC a &asti obce, kterymi prochézi tatdZ ulice, je
zde pouze vazebni udaj (napf. ulice Sokolovska se nachazi v MC Praha 8 a v MC Praha 9).

V programu je umoznéno definovat vazbu ulice do rtiznych MC a v ramci nich do
riznych ¢asti obce, pticemz v tabulce ulice se nachazi stale jeden zaznam.

V programu je na rozdil od UIR-ADR zavedena tzv. prazdna ulice, coZ je um¢le za-
loZzena ulice v kazdé nadobci, ve které se vyskytuji adresy, které nespadaji do zadné ulice
(napt. z diivodu, Ze obec vilbec nemd uli¢ni systém). Tato ulice ma prazdny nazev (mezera),
identifikatorem je zapornd hodnota ¢isla nadobce ptislusné obce. S touto ulici je v programu
mozné zachazet podobné jako s béZnou jinou ulici, ptipadné je mozné ji do obce zalozit, po-
kud se tam jesté nevyskytuje.

3.3.6. Budovy

Budova je definovana ¢islem domovnim, které maze byt tii typt:
o C(islo popisné

e c(islo evidenc¢ni

o (islo ndhradni

Plati, Ze Cislo domovni je jednoznaéné v ramci daného typu v ¢ésti obce. Program si
jednoduse poradi s tzv. problémem rohového domu. Opét je zde intern¢ zavedena vazba
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budov na jednotlivé ulice coz umozni soucasny pohled na budovy z pohledu ulic s tim, ze tam
tyto rohové domy nejsou zadany dvakrat.

3.3.7. Adresy

Adresa je zdkladnim, dale nedélitelnym prvkem v systému adres v obou systémech adres
(UIR-ADR 1 MUNIS). Adresa definuje misto, kde mohou bydlet lidé, ptipadné sidlit firma a
vyznamove se jednéd o vchod do domu.

Adresa je definovana Cislem orientacnim a pismenem cisla orienta¢niho, piicemz se
nejednd o povinny udaj — nejen v obcich bez uli¢niho systému (kde se ¢isla orientacni nepou-
zivaji uz z principu) se mohou vyskytovat adresy bez Cisla orientacniho. Plati jednoznac¢nost
Cisla orientacniho v dané ulici v rdmci celé nadobce. existuji ovSem opét vyjimky — domy
v jedné ulici se spoleénym vchodem do dvora mtzou mit stejné Cislo orientacni — jedna se
o ¢islo orientacni tohoto vchodu, program i tuto situaci umozni.

U adresy je mozné déle definovat index domu, PSC (povinny tidaj) a okrsky (volebni a
dorucovaci, pokud se ovsem, tak jako u ulic a ¢asti obce, jedna o adresy v mistni obci).

10
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4. Prvni spusténi programu

Pfed prvnim spusténim programu Sprdava adres je tieba provést zakladni nastaveni
systému adres. Po otevieni dialogu Konfigurace adresare (menu Servis|Nastaveni...) je tfeba
nastavit domaci obec (karta Mésto/Obec) a na karté Automatizace je mozné upravit nékteré
funkce programu tak, aby lépe vyhovovaly pozadavkiim uzivatele. Zakladni nabidka progra-
mu je zobrazena na obrazku.

1] Sprava adrez pro Evidenci obyvyatel SQL

#  Adesy Wolby  Misye Serviz Okno  Mapowéda

G T =@k

\TOMAS. Triada Ugivatel 2

Obr. 2. Zakladni nabidka programu Sprava adres

Informace v dolni li§té¢ programu (,, TOMAS.Triada*) nam zobrazuje cestu k databazi MUNIS
2000, a jméno piihlaSeného uzivatele (,,X*).

4.1. Nastaveni domaci obce/mésta

Zmeéna, resp. nastaveni domdci obce by méla byt provedena na zacatku pouzivani programu a
pii bézném provozu neni divod toto nastaveni ménit. Okno Konfigurace je mozné otevtit
s pomoci menu Servis|Nastaveni...:

K.onfigurace adrezare

Adresaie | | Autamatizace I

Maztaveni domaci obce

500208 |Praha @ F Nastavit.. |

XK Zrit | oo et I

Obr. 3. Nastaveni domdci obce/mésta
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Nastaveni nebo zménu doméci obce je mozné provést stlacenim tlacitka Nastavit.... Po jeho
stlaceni se zobrazi ¢iselnik obci, ze které¢ho je mozné provést vybér obce (viz nasledujici kapi-
tola). Po vybéru a ptipadné dalsi jiné zméné v konfiguraci je mozné provést ulozeni konfigu-

race tla¢itkem Ulozit.

Nastaveni doméci obce ma vliv na nésleduji funkce programu:
e umoziuje rychlé (bez vybéru obce) zobrazeni formulaia Verejné komunikace a prostran-

stvi, Budovy a Adresy a Vyhledavani adres (pies nastrojovou listu),
e pouze pro adresy z mistni obce je mozno zadavat volebni a doruovaci okrsek,
e pouze pro ulice a ¢asti obce z mistni obce je mozno definovat vychozi volebni a dorucova-

ci okrsek,

e podobné nastaveni je i v programu EO (Evidence obyvatel), pfiCemz se jedna o nezavislé
nastaveni, které by ale mélo byt shodné s nastavenim v programu Sprdava adres a zde ma
vliv na to na jaké adresy bude mozné ptihlasovat obcany k trvalému pobytu.

4.1.1. Vybér obce z Ciselniku

Tento formuléf je zobrazovan na vice mistech program, kde je tfeba zvolit obec nebo jiny
objekt registru Adres (formulaf je pak podobny a je ovladani je zaloZeno na stejném principu).

Zpusob ovladani je popsan na piikladu tohoto formulate:

Cizelnik obci

Okres |Eizlo abee | ﬂ
F.arlowy Wary hh4973

| |Adamoy Blansko 81291

| Adamoy Ceskeé Budéjovice LGt

| |Adamay Futna Hora R313E7

| Adrzpach MHachod h47786

|_|Albrechtice k.arving 598925

|_|Albrechtice Clsti nad Orlici h47351

| Albrechtice nad Orlici Rychroy nad K.néZnou RYeO7Y

| Albrechtice nad Wikavou Fizek h43268

| Albrechtice v Jizerskich harach Jablonec nad Mizou RE3R28

| |AlbrechtiZky Mo Jigin BEAT41

| Alojzow Prozté&joy ROGTET

|_|Andélskas Hora Brurtal RR1929 ;I

S B Omezeni 243 Zaprout (7 prot
[T Wyhledawat pouze existujici cbee X Zndit o Wuber

Obr. 4. Vybeér obce

Vybér se provadi nasledujicimi dvéma zplisoby:
e oznacenim obce v seznamu a stlaCenim tlacitka Vyber
e oznacenim obce v seznamu a stlaCenim klavesy Enter
e dvojklikem mysi na ptislusné obci v tabulce.
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Vybér Ize zrusit (nepotvrdit) nasledujicimi dvéma zptsoby:
o stlacenim tlacitka Zrusit
e stlacenim klavesy Esc.

Chceme-li vyhledat obec podle nadzvu, ptejdeme do pole Omezeni bud’ mysi nebo kldvesovou
zkratkou F3, napiSeme alesponl ¢ast nazvu a potvrdime vyhledani bud’ stlacenim tlacitka Za-
pnout nebo stlacenim klavesy Enter. Omezeni je mozné vypnout tla¢itkem Vypnout.

Chceme-li vyhledat a setfidit formulat dle &isla obce, staéi na nadpis Cislo obce klik-
nout my$i a tfidéni (a vyhledavani) se zméni. Tato moznost ménit tfidéni nemusi platit na
nékterych ostatnich obdobnych vybérovych formuléfich (nema to na nich smysl).

4.2. Aktualni volby

HlaSeni o tom, Ze v systému nejsou nastaveny aktudlni volby je mozné ignorovat nebo toto
nastaveni aktualni voleb provést ve formulaii Volby (menu Volby|Ciselniky|Volby) tlacitkem
Zména aktualnich voleb. Podrobnéji o volbach viz kap. Volby.

4.3. Dalsi nastaveni — Automatizace

Dal$imi nastavenimi v konfiguraci (menu Servis|Nastaveni...) je nastaveni Zpisobu vybéru adresy
a volba zda pfi zakladani novych objektl program nabidne dosud nepouzité ¢islo:

Konfigurace adresare

— Pfi zakladani novich objekti [ulice, ast oboe.. | do adresare

v Mabizet mozné pouzitelné cizlo jako "max + 1"

— Pfi wibén adresy zadinat...

1 obei " Ezlem popisnim, rezp, evidendnim
% B4t obce ™ Eizlem orientatnim
™ ulici ™ indexem domu

XK Zrit | oo et I

Obr. 5. Dalsi nastaveni

Nastaveni je mozno provést kliknutim mysi na ptisluSném ovladacim prvku. Po vybéru a pfi-
padné dalsi jiné zmén¢ v konfiguraci je mozné provést ulozeni konfigurace tlacitkem Ulozit.
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5. Sprava objektt registru adres

V této kapitole je popsan zpiisob zachazeni s objekty registru adres. Pied praci s témito objek-
ty je nutné porozumét registru adres jako celku. Popis tohoto registru z teoretického pohledu
se nachazi v kapitole 3.

Veskera prace je soustiedéna do dvou zékladnich formulait:
o Verejné komunikace a prostranstvi — Obec XY
e Budovy a adresy — Obec XY

Kazdy z téchto formulaih umoziuje zachazet s odpovidajicimi objekty jedné obce (viz nadpis
formulare). Zobrazeni téchto formulait je mozné pies menu Adresy:

] Sprava adres pro Evidenci obyvyatel SGL
| Adesy Wolby  Mizys Servis Okno  Mapowéda

Mistni vefené komunikace a prostranstyi

=2

Yefejné komunikace a prostranstyi « obei...

Wiechny verené komunikace a prostranstyi

kiztni budowy a adresy
Budovy a adresy v obi...

Extemni adresy [mima IR]

Wyhledawani mistnich adres
Yyhledawani adres v obci...

kiztni kataztralni Gzemi
K.atastralni vzemi v obai...

(ORATOM Ugivatel v

Obr. 6. Menu Adresy

Vyznam prvnich péti zakladnich polozek menu je nésledujici:

Mistni vefejné komunikace a prostranstvi Zobrazi formulai Verejné komunikace a prostran-
stvi pro domaci obec, tuto funkci je mozné vyvolat
téz pies nastrojovou liStu (viz kap. 2.1)

Vefejné komunikace a prostranstvi v obci...  Zobrazi formulat Verejné komunikace a prostran-
stvi pro libovolnou dals$i obec, kterd je nejdiive
vybréna z ¢iselniku obci

V8echny vefejné komunikace a prostranstvi  Zobrazi formulat Verejné komunikace a prostran-
stvi pro vSechny c¢asti obci, které se v registru na-
chézeji (pro vSechny obce dohromady)

Mistni budovy a adresy Zobrazi formulaf Budovy a adresy pro domaci
obec, tuto funkci je mozné vyvolat téz ptes nastro-
jovou listu

Budovy a adresy v obci... Zobrazi formulai Budovy a adresy pro libovolnou

dalsi obec, ktera je nejdfive vybrdna z Ciselniku
obci
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Tyto formulare je mozné otevirat opakované, soucasné a pies sebe — je tedy mozné mit sou-
¢asné zobrazen formulaf ulic nebo budov pro vice obci najednou. Pocet takto otevienych oken
je limitovan pouze vykonem pocitace a jeho okamzitym vytizenim (pamét’ a systémové zdro-
je).

Formuléfe lze ze sebe navzajem (pro jednu obec) otvirat pfimo — z formulate Verejné komu-
nikace a prostranstvi formulat Budovy a adresy tlaCitkem Budovy... v levém dolnim rohu
formulate a naopak z formulate Budovy a adresy lze tlacitkem VK/P... zobrazit formulat Ve-
rejné komunikace a prostranstvi.

V menu adresy se nachézeji i dalsi polozky, jejichz vyznam je vysvétlen v kapitole 5.3 a dale.

5.1. Formular Verejné komunikace a prostranstvi (ulice)

5] Sprava adres pro Evidenci obyvatel 5QL - [Vereiné komunikace a prostranstyi - Praha 8]

ﬁ #  Adresy MWolby  Misys Servis Okno  Mapowéda - |E’|i|
HDT=@ 0
— Césti obee
Mazey |F'SI: I\r"olebnf okrzek IDorué. okrzek |Katastl Ild. I I ;I ;": Pidat

|_|Bohnice 400581 -

|| Cinice 18000 730971 | 400599 = ® Sz |

| M| Karlin 10000 Vol okrsek &1 Dor. okrsek & 21 730475 400637 5L Zmdnit

| [Kobylisy 400611 -

|_|Liberi [Fraha 8] 400629 ;l

4 4 = » @ Dmezenil I Oiezit |Zru§it omezenfl W Pouze YKAP z Sasti ohoe Podet
?{'s| 77

PSE -2 WEAP Vol okrgky > YE/P | Dor. okreky > WE/P | K.atastr > budovy |

— Wergjng komunikace a prostransty

Nazey |Druh [welebni okrsek |Darugow. akisek [PSE [kad2 [1d L] 2 ?iNova |

|_|Bfezinava ulice Vol okrsek &1 Dor. okrsek £ 21 10000 444243 o
| |Hybetova uice Vol okrsek & 1 Dar. okreek & 21 10000 448770 ¥ ¢ Efipaji |
| |Jirsikava ulice Vol okrsek &1 Dor. okrsek £, 21 10000 443859 +% Smazat
! K. Olyrpiku uice Vol okrsek & 35 10000 B0BETY =
|| Kaizloey sady uice Wl okrsek & 1 D, okrzek & 21 10000 447234 _I =z Zménit
|_|Karlinské nam. namészt Vol okrsek & 1 Do, okrzek & 21 10000 451473 B At VEAP |
||¥e Shvanici ulice Vol okrsek & 1 Dar. okrzek & 21 10000 451908
|_|Kollarova ulice Vol okrsek & 1 Dr. okreek & 21 10000 452386
|| Fombutova ulice Wl akrsek &1 Diar. akreek & 21 10000 452823 Pocet
|_|Krigikova ulice  Wol okrsek & 1 Dior. okrsek £, 21 10000 453749 = "{:l e

4« > » O Dmezenil 1= ezt | I G T Er|

Budowy. . K.ataztm. . | Piiprava V_l,'Jstupul sk W | EL" Zafit |

|TOMAS. Triada |Uzivatel =

Obr. 7. Formular Verejné komunikace a prostranstvi

Spousténi formulafe a jeho varianty jsou popsany v tivodu kapitoly 5. Pro ,,mistni* variantu
tohoto formulafe je nejrychlejsi vyuzit ikony v nastrojové liste:
i

Na formulafi jsou zobrazeny ¢asti obce, na které se vybrana obec (bud’ domaci nebo libovolna
jind vybrana) déli a pro kazdou ¢ast obce, kterd je v horni tabulce oznacena je v dolni ¢asti
zobrazen seznam ulic, které prochazeji touto ¢asti obce. Oznaceni ¢asti obce v tabulce je
mozné provést mysi poklepanim na ptislusSném fadku tabulky. Oznaceni je indikovano Cer-
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nym trojuhelnickem v prvnim sloupci tabulky (na obrazku vyse je oznaCena ¢ast obce Karlin
a ulice K Olympiku) .

Pokud se v dané Casti obce nenachazi uli¢ni systém, musi touto Casti prochéazet alespon tzv.
»prazdnad ulice* (vysvétleni viz kap. 3.3.5), aby bylo mozné do ni zaklddat budovy a adresy.

Formulét Verejné komunikace a prostranstvi 1ze rozdélit na tfi zakladni ¢asti:
e Casti obce (horni &ast)

e Ulice (prostiedni ¢ast)

e Dalsi funkéni tlacitka (dolni ¢ast)

Popis horni a prostfedni ¢asti se nachazi v nésledujici kapitole, tlacitka v dolni ¢asti maji na-
sledujici funkci:

Budovy... Zobrazi formulat Budovy a adresy pro danou obec

Katastry... Zobrazi formuldf Prehled katastrdlnich uzemi obce omezeny na da-
nou obec

Priprava vystupu Na zakladé pravé nastaveného omezeni na formulafi provede piipra-

vu pro tisk (naplnéni pomocné tiskové tabulky)

Tisk VK/P Zobrazi formulat Seznam tiskovych sestav, ktery umozni tisk sezna-
mu ¢asti obce a ulic, véetné jejich atributd jako jsou katastry a voleb-
ni a dorucovaci okrsky

Zavrit Zavie formulat Verejné komunikace a prostranstvi

5.1.1. Casti obce

Ptehled ¢asti obce se nachazi v horni ¢asti formuléie Verejné komunikace a prostranstvi (viz
kap. 5.1). Na formulafi jsou ¢asti v dané obci sefazeny abecedné podle nazvu:

— Casti oboe

PsC |VOIebni okraek IDDrué. okraek IKatastr |Id. I | ﬂ ;’: Ffidat

400531 —
18000 730971 400599 L% Sinazal |

10000 ol okrssk &1 | Dor, akrsek & 21 730475 400537 #
400611
|| Libef (Praha &) 400623, =]

U S Y Dmezenl’l 1= Wiezit | Zrst omezenl’l ¥ Pouze VK/P z Sash obee Pacet
?{El

PSE - VKHF’l Vol okrsky > YE/P | Dor. okrsky = VE/P | Katast --» budowy |

Obr. 8. Prehled casti obce na formulari Verejné komunikace a prostranstvi

Chceme-li vyhledat ¢ast obce podle nazvu, ptejdeme do pole Omezeni bud’ mysi nebo klave-
sovou zkratkou F3 (pokud se nachdzime v horni ¢asti formulare, jinak je nutné dvoji stlaceni
F3 — kurzor se na tuto klavesu pohybuje mezi poli Omezeni pro ¢asti obce a pro ulice, které se
nachazi v dolni ¢asti formléfe), napiSeme alespon ¢ast ndzvu a potvrdime vyhledani bud’ stla-
cenim tlacitka Omezit nebo stlacenim klavesy Enter. Omezeni je mozné vypnout tlacitkem
Zrusit omezeni.

Kromé nazvu &asti obce je v tabulce zobrazeno PSC, nazev volebniho a dorucovaciho
okrsku ¢asti obce (mé vyznam jen pro doméci obec), dale Cislo katastru a Id., coz je bud’ jed-
noznacné Cislo ¢asti obce v ramci celostatniho registru adres UIR-ADR (viz kap. 3) nebo ¢islo
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pridélené uzivatelem nové zalozené Césti obce (ne nutné jednoznacné z pohledu ostatnich
instalaci systému MUNIS). V poslednim sloupci (nepojmenovaném) se nachazi indikace sta-

vu objektu — viz kap. 3.1.2.

Dalsi tlacitka a ovladaci prvky v této ¢asti formulafe maji nasledujici vyznamy:

Tlacitko Pridat

Tlacitko Smazat

Tlacitko Zménit

Tlac¢itko PSE --> VKIP

Tlacitko Vol. okrsky --> VK/P

Tlacitko Dor. okrsky --> VK/P

Tlacitko Katastr --> Budovy

Skupina Poget

Zaskrtavaci pole Pouze VK/P z gasti

5.1.1.1. ZaloZeni ¢asti obce

Zalozeni nové casti obce, popis zalozeni se nachazi
v kap. 5.1.1.1

Smazani Casti obce, popis smazani se nachazi v kap.
5.1.1.2

Oprava udajii o ¢asti obce, popis opravy se nachazi
v kap. 5.1.1.3

Vsem ulicim v oznacené Casti obce nastavi PSC na hod-
notu, ktera je uvedena jako vychozi v této ¢asti obce

VSem ulicim v oznaCené Casti obce nastavi vychozi
hodnotu volebniho okrsku na hodnotu, ktera je uvedena
jako vychozi v této ¢asti obce

Vsem ulicim v oznacené Casti obce nastavi vychozi
hodnotu dorucovaciho okrsku na hodnotu, kterd je uve-
dena jako vychozi v této ¢asti obce

Vsem budovam v oznacCené ¢asti obce nastavi katastr na
hodnotu, kterd je uvedena u této ¢asti obce

Tlac¢itkem zde je mozné zobrazit pocet casti obce
v tabulce — pocet neni zobrazovan automaticky, nebot’ to
v nékterych piipadech zpomaluje zobrazovani tohoto
formuléie

Urcuje, zda jsou v tabulce Vefejné komunikace a pro-
stranstvi zobrazovany pouze ulice v dané c¢ésti nebo
vSechny ulice v obci (pak v tabulce ¢asti obce neni zob-
razeno nic)

Zalozeni nové ¢asti obce je mozné provést tlaCitkem Pfidat na formuléti Verejné komunikace
a prostranstvi — je zobrazen formuldi ZaloZeni nové casti v obci.
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ZaloZeni noveé Casti ¥ obeci Praha 8
247 Kontrala |
M azew I 21% Kontrola |

Cizlo

K.atastr I I

‘Wolebni okreek I I

Doruéovaci okreek I I

Psc [

Draturmn wzhiku |12. 3.2000 j [~ datum neznamé
D aturn zamiku [¥ | datinm reenEne

XK S | e it |

Obr. 9. Formular ZalozZeni casti obce

Povinnymi udaji je Cislo Casti, které musi byt jednoznacné (je mozné provést kontrolu tlacit-
kem Kontrola za polem Cislo nebo, jsme-li v poli Cislo kldvesou F3), dale nazev &asti obce,
ktery musi byt jednozna¢ny v dané obci (je mozné opé€t provést kontrolu tlacitkem Kontrola za
polem Ndzev nebo, jsme-li v poli Ndzev klavesou F3) a PSC &asti obce, coz bude vychozi
hodnota pro nov¢ zaklddané objekty v Casti obce.

Dalsimi udaji jsou katastr, volebnia dorucovaci okrsek. Tyto udaje je mozné zadat
dvéma zpusoby. Bud’ zadame jejich Cislo, nebo provedeme vybér z odpovidajiciho ¢iselniku
(vybérovy formulaf, princip vybéru obdobny jako u vybéru obce — viz kap. 4.1.1) s tlac¢itkem
za prislusnym polem, kam Ize vyplnit ¢islo (pokud je kurzor v tomto poli, je mozné téz pouzit
klavesovou zkratku F7).

Je mozné vyplnit téz datum vzniku, pfipadné zaSkrtnout pole datum neznamé, pokud
tomu je tak.

Ulozeni zadanych udaji provedeme tlacitkem Ulozit, pokud nechceme ulozit, pouZzije-
me tlacitko Zrusit. Noveé zalozena ¢ast obce bude oznacena piislusnym stavem (viz Stavy ob-
jektt v kap. 3.1.1) az do okamziku synchronizace s registrem UIR-ADR (viz kap. 3.1.2).

r wr

5.1.1.2. Smazani ¢asti obce

Smazani &asti obce, kterou nezalozil nové uZivatel neni dovoleno. Cést obce, ktera zanikla
nebo ktera byla omylem zalozena (tzn. neexistuje), je oznacena ptislusSnym stavem (viz kap.
3.1.1) pfti aktualizaci ze zménovych soubort registru UIR-ADR.
Smazani uzivatelem nové zalozené ¢asti obce je mozné provést tlacitkem Smazat na formulafi
Verejné komunikace a prostranstvi — je smazana oznacend ¢ast obce v tabulce za piedpokla-
du, Ze se v ni nenachézeji podtizené objekty (ulice, budovy, ...).
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5.1.1.3. Zména ¢asti obce

Zm¢éna udaju Casti obce je mozné provést tlacitkem Zménit na formulaii Verejné komunikace
a prostranstvi — je zobrazen formuldt Oprava casti XY. Zobrazeni tohoto fomulafe je mozné
téz vyvolat dvojklikem mysi na seznamu ¢asti obce (na ptislusném radku).

Oprava casti Karlin v obci Praha 8
Cigla I""'DDEB? "7{f FantralE | platna
Mazev Im 273 Kontrola |

Katastr 730475 [Kobylisy

Yolebni okrsek |1 I"v"u:ul. okrzek & 1

Doruéovaci okrsek |5 IDnr. okrzek & 21

PSE: .

Dratumn vzniku ¥ datum neznamé
Draturm zaniku ¥ datun nezmame

X Zrui | oo et |

Obr. 10. Formular Oprava casti obce

Povinnymi udaji je nazev casti obce, ktery musi byt jednozna¢ny v dané obci (je mozné opét
provést kontrolu tla¢itkem Kontrola za polem Ndzev nebo, jsme-li v poli Ndzev klavesou F3) a
PSC ¢&asti obce, coz bude vychozi hodnota pro nové zakladané objekty v &asti obce.

Dalsimi tidaji jsou katastr, volebnia doruc¢ovaci okrsek. Tyto udaje je mozné opravit
dvéma zplisoby. Bud’ opravime jejich Cislo, nebo provedeme vybér z odpovidajiciho Ciselniku
(vybérovy formuléf, princip vybéru obdobny jako u vybéru obce — viz kap. 4.1.1) s tlacitkem
za ptisluSnym polem, kam lze vyplnit ¢islo (pokud je kurzor v tomto poli, je mozné téZ pouzit
klavesovou zkratku F7).

Je mozné zménit téz datum vzniku, pfipadné zaskrtnout pole datum neznamé, pokud
tomu je tak, totéz Ize ucinit i s datumem zaniku, jedna-li se o zaniklou ¢ist obce (viz Stavy
objektt v kap. 3.1.1).

Ulozeni zmény udaji provedeme tlacitkem Ulozit, pokud nechceme ulozit, pouZzijeme
tlacitko Zrusit.

Co se tyCe zmény nazvu Casti — tato zména by meéla byt uskutecnovana v souladu
s registrem UIR-ADR a proto v pfipadé¢ zmény nazvu zmeénovym souborem registru UIR-
ADR bude nazev ¢asti obce opraven (pokud byly obé zmény shodné nic se neprojevi, jinak
dostane nazev hodnotu z registru UIR-ADR a v piipadé, Ze uZivatel trva na odliSném nazvu
¢asti obce, je nutné znovu tento nazev opravit po provedeni kazdé aktualizace z registru UIR-
ADR).
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5.1.2. Verejné komunikace a prostranstvi (ulice)

Ptehled ulic, které prochazeji oznacenou ¢asti obce v dolni ¢asti formuléie Verejné komunika-
ce a prostranstvi (viz kap. 5.1). Na formulafi jsou ulice sefazeny abecedn¢ podle nazvu:

— Wereiné komunikace a prostranstyi
Mazev [Dwh  Jvolebni okisek |Domeov. okrsek [pse Jkedz |4 || ﬂ =+ Novs |
L Bohnicka ulice 443775 T
|_|Bukalska ulice A06052 ¥ ¢ Efipojit
| Bydhostska ulice 485217 1—: Crrazat |
|| Cafourkava ulice 435411 =
| | Cimicka ulice 445265 =3 Zménit |
|_|Dolskava ulice 485420 st VKPR |
|_|Eledrova ulice 486230
| |Feftekava ulice 435454
|| Gdafiska ulice 484423 Pocst
Hackerova ulice 501321 = 243 7
S S S Dmezenil 1= Oinez | ZilE armezem

Obr. 11. Ulice v oznacené casti obce na formulari Verejné komunikace a prostranstvi

Chceme-li vyhledat ulici podle nazvu, piejdeme do pole Omezeni bud’ mysi nebo klavesovou
zkratkou F3 (pokud se nachazime v dolni Casti formulafe, jinak je nutné dvoji stlaceni F3 —
kurzor se na tuto klavesu pohybuje mezi poli Omezeni pro ulice a pro ¢asti obce, které se na-
chazi v horni ¢asti formulare), napiSeme alespon ¢ast ndzvu a potvrdime vyhledani bud’ stla-
cenim tlacitka Omezit nebo stlacenim klavesy Enter. Omezeni je mozné vypnout tlacitkem
Zrusit omezeni.

Kromé nazvu VK/P je v tabulce zobrazen druh VK/P, nazev volebniho a doru¢ovaciho
okrsku (ma vyznam jen pro doméci obec) ulice v dané ¢asti obce, dale PSC, Kéd 2 a Id., coz
je bud’ jednoznacné Cislo ulice v rdmci celostatniho registru adres UIR-ADR (viz kap. 3) nebo
nove piidélené Cislo uzivatelem nové zalozené ulici (ne nutné jednoznac¢né z pohledu ostat-
nich instalaci syst¢ému MUNIS). V poslednim sloupci (nepojmenovaném) se nachazi indikace
stavu objektu — viz kap. 3.1.2.

Dalsi tlacitka a ovladaci prvky v této ¢asti formulafe maji nasledujici vyznamy:

Tlacitko Nova Zalozeni nové ulice, popis zalozeni se nachazi v kap.
5.1.2.1
Tlacitko Pfipojit Ptipojeni jiz zalozené ulice (ale v jiné ¢asti obce nebo

v jiné obci-MC téze nadobce) do této &asti obce, popis
pripojeni se nachazi v kap. 5.1.2.2

Tlacitko Smazat Smazéni ulice, popis smazani se nachazi v kap. 5.1.2.3

Tlacitko Zménit Oprava udajii o ulici, popis opravy se nachdzi v kap.
5.1.24

Tlacgitko Casti VKIP Zobrazi formulat Uprava casti VK/P, na kterém je zob-

razen pruchod dané ulice rlznymi c¢astmi obce
v aktudlni obci, popis formulafe se nachazi v kap.
5.1.2.5

20



Munis SOL

Skupina Poget Tlacitkem zde je mozné zobrazit pocet ulic v tabulce —
poCet neni zobrazovan automaticky, nebot to
v nékterych piipadech zpomaluje zobrazovani tohoto
formuléie

5.1.2.1. Zalozeni VK/P (ulice)

Zalozeni nové ulice v obci (a tim automatické pfipojeni do dané ¢asti obce) je mozné proveést
tlac¢itkem Nova na formulafi Verejné komunikace a prostranstvi — je zobrazen formulai Zalo-
zeni nové VK/P.

ZaloZeni nové YE/P

24% Kontrola |
Druh |'| 1 I ulice j

Nz WK/P | 241 Kantrola |
Kéd 2 | Kid 3 |

D atumn wzniku I'I2_ 3.2000 == [ datum neznémé

Cisla VKPP

D aturmn zaniku I¥ | dstum nezaame

— [ldaje o WE/P v t&sti obce Earlin

Yaolebni okreek |'| I"Ju:ul. okrzek & 1
Domdovaci akrsek |5 ID-:ur. okrzek & 21

PSC |1 0000

[ YEAP je pomocnd”, b, slousi k umnisténi adres bez VEAP

X Zruit | i Wl |

Obr. 12. Formular ZaloZeni nove VK/P

Povinnymi udaji je ¢islo VK/P, které musi byt jednoznacné (je mozné provést kontrolu tla-
gitkem Kontrola za polem Cislo nebo, jsme-li v poli Cislo klavesou F3), dale nazev VK/P,
ktery musi byt jednoznac¢ny v dané nadobci (je mozné opét provést kontrolu tlacitkem Kontro-
la za polem Ndzev nebo, jsme-li v poli Ndzev klavesou F3) a PSC ulice v dané &asti obce, coZ
bude vychozi hodnota pro nové zakladané objekty v této ulici a v této Casti obce.

Pokud chceme zalozit v obci tzv. prazdnou ulici (viz kap. 3.3.5), zaSkrtneme volbu
VK/P je ,,pomocna”, tj. slouzi k umisteni adres bez VK/P.
Upozornéni: Pokud je ohlaseno, ze ulice s timto nazvem (nebo Cislem — hlavné v pfipad¢ ,,prazdné* ulice) jiz
v obci existuje znamena to, Ze tato ulice jiz prochazi jinou ¢asti obce v dané obci nebo Ze prochazi jinou mést-

skou ¢asti nadobce (viz kap. 3.3.3), nebo Ze pouze existuje v seznamu ulic nadobce s tim, Ze neni pfifazena zad-
né konkrétni ¢asti obce. Ve vSech téchto ptipadech je nutné pouzit ,,ptipojeni VK/P” — viz kap. 5.1.2.2.
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Dalsimi daji jsou druh (vybér ze seznamu nebo zaddno ¢islem), kod 2 a kod 3, coz
jsou nepovinné uzivatelsky libovolné vyuzitelné ¢iselné udaje. Je mozné vyplnit téz datum
vzniku, ptipadné zaskrtnout pole datum neznamé, pokud tomu je tak. Tyto udaje se vztahuji
piimo k ulici, bez ohledu na ¢ast obce.

Dalsimi udaji, které se vztahuji k ¢asti ulice, prochazejici danou ¢asti obce, jsou okrs-
ky (volebnia doruovaci — v ptipadé mistni VK/P) a PSC. Okrsky je mozné zadat dvéma zpi-
soby. Bud’ zadame jejich ¢islo, nebo provedeme vybér z odpovidajiciho Ciselniku (vyberovy
formulat, princip vybéru obdobny jako u vybéru obce — viz kap. 4.1.1) s tlacitkem za pfislus-
nym polem, kam Ize vyplnit ¢islo (pokud je kurzor v tomto poli, je mozné téz pouzit klaveso-
vou zkratku F7).

Ulozeni zadanych udaji provedeme tlacitkem Ulozit, pokud nechceme ulozit, pouZzije-
me tlacitko Zrusit. Nové zalozend ulice bude oznacena pfislusnym stavem (viz Stavy objektd
v kap. 3.1.1) az do okamziku synchronizace s registrem UIR-ADR (viz kap. 3.1.2).

5.1.2.2. Pripojeni VK/P (ulice)

— nadobec viz kap. 3.3.3) pouzijeme tlacitko Pfipojit na formulati VK/P. Po vybéru ulice
z formuléie Vybér VK/P je tato ulice pfipojena v této Casti obce (o prichodu ulice vice ¢astmi
obce viz téz kap. 5.1.2.5).

Id. [5taw | ﬂ
-BRA7E2  plat.
|| 8. kvétna 463633 | plat.
| A maje 4338050 | plat.
| 7. kvétna 463710  plat.
| 9. kvétna 448509 plat.
| Adamovzka 442666 plat.
|_|AdElEina 462314 plat.
|_|Africka 442674 plat.
| Achatova 495972 plat.
| |Akatava 442682 plat.
|| Alkzamitova 442691 | plat.

|_|Albanska 442704 plat. _I

[ N = I . Dmezenil—EEI 3

x ZTUE | J"v"_l,ll:uer

Obr. 13. Vybér ulice pro pripojeni

5.1.2.3. Smazani VK/P (ulice)

Smazani ulice, kterou nezalozil nove€ uzivatel neni dovoleno. Ulice, ktera zanikla nebo ktera
byla omylem zaloZena (tzn. neexistuje), je oznacena piisluSnym stavem (viz kap. 3.1.1) pfi
aktualizaci ze zménovych soubort registru UIR-ADR.

Smazani uzivatelem nové zalozené ulice je mozné provést tlacitkem Smazat na formu-
lat1 Verejné komunikace a prostranstvi — je smazana oznacena ulice v tabulce za predpokladu,
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ze se v ni nenachazeji podiizené objekty (ulice, budovy, ...) a Ze neprochazi jinou ¢asti obce
v dané obci.

Prochazi-li jinou ¢asti obce v dané obci, je nutné provést smazani z této Casti obce ve
formulati Uprava ¢asti ulice (viz kap. 5.1.2.5). Prochazi-li ulice v aktualni obci pouze touto
¢asti obce a prochazi-li zaroven jinymi ¢astmi obce v jinych obcich nachazejicich se s touto
ve stejné nadobci (kap. 3.3.3), je pouze vymazan odkaz na tuto ¢ast obce.

5.1.2.4. Zména VK/P (ulice)

Zména udaji ulice je mozné provést tlaCitkem Zménit na formuldii Verejné komunikace a
prostranstvi — je zobrazen formuldi Oprava VK/P XY. Zobrazeni tohoto formulare je mozné
téz vyvolat dvojklikem mysi na seznamu ulic (na piislusném fadku).

Dprava ¥YE/P Ke Stvanici
Cislo VP |45'I 308 P9 Karitrols | platna
Druh [11 2

Né&zev VK/P [e Stvanici 241 Kontrola
kFad 2 I kFad 3 I
D aturn wzriku ¥ datum neznamé
D aturmn zaniku I¥ | dstum nezaame
— [ldaje o WE/P v t&sti obce Earlin
Yalebni okraek |'| I"Ju:ul. okraek & 1
Dionstovaci okreek |5 ID-:ur. okrsek & 21
PSC |1 oooa [T Zapzat téZ do viech ostatnich &t obee

I RPN pammeenat b sleuE b amisteni adtes bez i/ e

X Zruit | i Wl |

Obr. 14. Formular Oprava VK/P

Povinnymi udaji je ndzev ulice, ktery musi byt jednozna¢ny v dané nadobci (je mozné opét
provést kontrolu tlacitkem Kontrola za polem Ndzev nebo, jsme-li v poli Ndzev klavesou F3) a
PSC ulice v dané &asti obce, coz bude vychozi hodnota pro nové zakladané objekty v této
ulici a v této ¢asti obce.

DalSimi udaji jsou druh (vybér ze seznamu nebo zaddno ¢islem), kod 2 a kod 3, coz
jsou nepovinné uzivatelsky libovolné vyuzitelné Ciselné udaje. Je mozné vyplnit téz datum
vzniku, pfipadné zaskrtnout pole datum neznamé, pokud tomu je tak. Pro zaniklé ulice (viz
Stavy objekti v kap. 3.1.1) je mozné provést totéz pro datum zaniku. Tyto udaje se vztahu;ji
ptimo k ulici.
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Dalsimi udaji, které se vztahuji k ¢asti ulice, prochazejici danou ¢asti obce, jsou okrs-
ky (volebnia doruovaci — pro mistni VK/P) a PSC. Okrsky je mozné opravit dvéma zptsoby.
Bud’ opravime jejich ¢islo, nebo provedeme vybér z odpovidajiciho ¢iselniku (vybérovy for-
mulat, princip vybéru obdobny jako u vybéru obce — viz kap. 4.1.1) tlac¢itkem za ptislusSnym
polem, kam lze vyplnit Cislo (pokud je kurzor v tomto poli, je mozné téz pouzit klavesovou
zkratku F7). Pokud chceme, aby doslo k opravé téchto udajii ve vSech ¢astech obce (v dané
obci), kterymi tato ulice prochazi, zaskrtneme volbu Zapsat téz do vsech ostatnich casti obce.

Ulozeni zadanych udajti provedeme tlacitkem Ulozit, pokud nechceme ulozit, pouzije-
me tlacitko Zrusit.

Co se ty¢e zmény nazvu ulice — tato zména by méla byt uskute¢iiovana v souladu
s registrem UIR-ADR a proto v pfipadé zmény nazvu zmeénovym souborem registru UIR-
ADR bude néazev ulice opraven (pokud byly obé zmény shodné nic se neprojevi, jinak dostane
nazev hodnotu z registru UIR-ADR a v ptipad¢, ze uzivatel trva na odliSném néazvu ulice, je
nutné znovu tento ndzev opravit).

5.1.2.5. VK/P (ulice) prochazejici vice ¢astmi obce

Pokud ulice prochéazi vice ¢astmi obce v dané obci, je mozné tuto situaci zjistit, piipadné
upravovat na formulati Uprava casti ulice, ktery lze vyvolat stisknutim tla¢itka Casti VK/P na
formulati Verejné komunikace a prostranstvi.

Oprava &asti YK/P Sokolovska

CisloavksP  [469718 Nazev |Sokolovska platna
Drub {11 Julice Kad 2 | Kéd3 |

— Pribéh VE/P jednotlivimi ¢astmi obce Praha 8

Yaolebni okraek |D|:|ruécuv. okrzek |F'Slf |Stav | ﬂ ;P: Ffidat |
Yol okrzek &1 Dor. okrzek & 21 10000 plat.

- |
plat. % Smazat

[ S Y

EL" Zavit |

Obr. 15. Formular Uprava céasti VK/P

Na formuladfi se nachazeji tlaCitka, kterda umoziuji opravu ,,Casti ulice®, smazani ulice
z nékteré Casti obce a hlavné pripojeni do jiné ¢asti obce dle vybéru:
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Yiphér ¢asti obce Praha 8

Id. [5tay

400581 | plat.

400533 plat.

| K.arlin 00637 | plat.

| K.obylizy 400617 | plat.

|_|Libei [Praha 8] 400629 plat.

| MHové késto [Praha 3] 400653 | plat.

| StfiZkow [Praha 8] 400602 | plat.

| Traja [Praha 8] A00572 | plat.

| Zitkov [Praha 8] 400645 plat.
= = = » @ Elmezenl'l =i 2%

| =

=

XK S | o Wyber

Obr. 16. Formular Vyber casti obce (pro pripojeni ulice)

Munis SOL
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5.2. Formular Budovy a adresy

7] Sprava adres pro Evidenci obyvatel 50L - [Budoyy a adiesy - Praha 8]

ﬁ #  Adesy Yolby Misys  Servis Okno  Mapovéda _|E’|i|
A Bul=l N ]
— Casti oboe — Wefené komunikace a prostranstvi
Mazey IE | il Mazey [onh Jredz [d. | | il
|| Bohnice 400581 || Bohricka ulice 443778
| Cimice 400533 |_|Bukalska ulice h0B05Z
|| Rarlin 400637 |_|Bydhodtska ulice 485217
| K.obylisy 400611 | Cafourkova ulice 485411
|_|Libefi (Praha &) 400623 | Cimnick& ulice 445266
L Mowé Mésto [Praha 8) 400653 || Doldkova ulice 485420
| StfiFkov [Praha 8) 400602 LI | Eledrowva ulice 486230 LI
[ S S Dmezenfl r_?:l }Xl [ S = Dmezenl’l [?:lﬂ
— Budowy  Adresy
Cp e |T_l,l|3 =3 |Katastr |Ic|. | | ;I £ o, |IndeH d. Dionic. akrs. |F'SC |Ic|. | | ﬂ
| 1 E.pop. 22159690 B30 Do okrzek & 21 18700 22315845
| 2 Epop. 22189703
| 3 E.pop. 22159711
4 4 &.pop.  Bohnice 22159720 _I J
| 5 &.pop. 22159738
L 7 Epop. 22159754
| 8 &pop. 22159762
| 9 &pop. 22189771 _I J
M 4 = M Dmezenfl [}:l 2(§| M 4 = ok @ Dmezenl’l [}»:l 2@'
g EFidatl e gmazat| 5 Zménitl QMapa| st | Celd budawva... 3% Fidat | £5% Grazat | 5 Zménit |
VEAP... | Fiprawa v_l,istupul sk adres | EL" Zavrit |
[TOMAS. Triada |Ugivatel

Obr. 17. Formular Budovy a adresy

Spousténi formulafe a jeho varianty jsou popsany v tivodu kapitoly 5. Pro ,,mistni* variantu
tohoto formuléfe je nejrychlejsi vyuzit ikony v nastrojové liste:

b
Na formuléfi jsou podobné jako na formulati VK/P zobrazeny ¢asti obce a ulice. Déle je zde
pro oznacenou ulici a ¢ast obce zobrazen seznam budov a ke kazdé budove pak seznam adres,
nachdzejicich se v dané budové (a ulici a ¢asti obce). Oznaceni ¢asti obce, ulice nebo budovy
v tabulce je mozné provést mysi poklepanim na ptislusném tadku tabulky. Oznaceni je indi-
kovano cernym trojuhelnickem v prvnim sloupci tabulky (na obrazku vyse je oznacena Cast
obce Bohnice, ulice Bohnicka, budova €. p. 4 (a adresa €. or. 30).
Pokud se v dané ¢asti obce nenachazi uli¢ni systém, musi touto ¢asti prochazet alespon tzv.
»prazdna ulice* (vysvétleni viz kap. 3.3.5), aby bylo mozné do ni zaklddat budovy a adresy.

Formulat Budovy a adresy 1ze rozd€lit na ¢tyii zakladni Casti:
Casti obce a ulice (horni &ast)

Budovy (prostfedni, leva ¢ast)

Adresy (prostfedni, prava ¢ast)

Dalsi funk¢ni tlacitka (dolni ¢ast)
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Funkce horni casti je obdobna jako na formuléii VK/P, lisi se mirn¢ prostorovym uspotada-
nim tabulek. Popis prostfednich ¢asti se nachazi v nasledujicich kapitolach, tlacitka v dolni
¢asti maji nasledujici funkei:

VKI/P... Zobrazi formulai Verejné komunikace a prostanstvi pro danou obec

Priprava vystupu Na zakladé praveé nastaveného omezeni na formulafi provede piipra-
vu pro tisk

Tisk adres Zobrazi formulai Seznam tiskovych sestav, ktery umozni tisk sezna-

mu budov a adres v ¢astech obce a ulicich, v¢etn¢ jejich atributa jako
jsou katastry a volebni a dorucovaci okrsky

Zavfit Zavie formuléi Budovy a adresy

Zobrazeni poctu jednotlivych objektt v tabulkéch je mozné provést kliknutim mysi
pravym tlac¢itkem (!) na piislusné tabulce.

Chceme-li vyhledat ¢ast obce podle nazvu, ptejdeme do pole Omezeni bud’ mysi nebo
klavesovou zkratkou F3 (pokud se nachazime v horni levé ¢asti formulafe, jinak je nutné opa-
kované stlaceni F3 — kurzor se na tuto kldvesu pohybuje mezi poli Omezeni pro Casti obce,
pro ulice, pro budovy a pro adresy, které se nachazeji v ostatnich ¢astech formulare), napise-
me alespoil ¢ast nazvu a potvrdime vyhledani bud’ stlacenim tlacitka za polem Omezeni nebo
stlacenim klavesy Enter. Omezeni je mozné vypnout tlaCitkem druhym tlacitkem za polem
Omezit. Podobné Ize vyhledavat ulici, budovu a adresu (viz déle).

5.2.1. Budovy

Ptehled budov se nachazi v levé dolni ¢asti Budovy a adresy.. Na formulafi jsou budovy
v dané Casti a ulici sefazeny Ciselné dle Cisla domovniho, které miize byt né€kolika druhi (viz
kap. 3.3.6).

 Budowy
Cp./ée |Tvp e [Katast 14 [ | =]
_ | B 22159640
| 2| &.pop. 22153703
| 3| & pop. 22153711
l 4 & pop. Baohnice 22189720 _I
_ S 22155738
| ¥ & pop. 22153754
| 8| & pop. 22153762
9| & pop. 2215371
-~ |
M A = | Elmezenl'l E:I 2:57
5 Pridat | 4 ﬁmazatl 5 Zménitl & Mapa | Césti...

Obr. 18. Prehled budov na formulari Budovy a adresy

Chceme-li vyhledat budovu podle ¢isla domovniho, pfejdeme do pole Omezeni bud’ mysi ne-
bo klavesovou zkratkou F3 (pokud se nachazime v dolni levé Casti formuléfe, jinak je nutné

27



Munis SOL

opakované stlaceni F3 — kurzor se na tuto klavesu pohybuje mezi poli Omezeni pro ¢asti obce,
pro ulice, pro budovy a pro adresy), napiSeme hledané ¢islo domovni a potvrdime vyhledani
bud’ stlacenim tlaCitka za polem Omezeni nebo stlaCenim kldvesy Enter. Omezeni je mozné
vypnout druhym tla¢itkem za polem Omezeni.

Krome¢ c¢isla domovniho, jeho typu (viz kap. 3.3.6) je v tabulce zobrazen nazev katast-
ru a Id., coz je bud’ jednoznaéné ¢islo budovy v ramci celostatniho registru adres UIR-ADR
(viz kap. 3) nebo nov¢ piid€lené Cislo uzivatelem nové zalozené budové (ne nutné jednoznac-
né z pohledu ostatnich instalaci syst¢ému MUNIS). V poslednim sloupci (nepojmenovaném) se
nachazi indikace stavu objektu — viz kap. 3.1.2.

Dalsi tlacitka v této ¢asti formulare maji nasledujici vyznamy:

Tlacitko Pfidat Zalozeni nové budovy, popis zalozeni se nachéazi v kap.
5.2.1.1

Tlacitko Smazat Smazéni budovy, popis smazani se nachazi v kap.
52.1.2

Tlacitko Zménit Oprava udaji budovy, popis opravy se nachazi v kap.
52.1.3

Tlacitko Mapa Pokud je nainstalovan, nakonfigurovdn a inicializovan

systém MISYS, je oznacend budova zobrazena na map¢
tohoto systému

Tlacitko Casti... Zobrazi formulat Uprava &asti budovy, popis formulafe
se nachazi v kap. 5.2.1.4

5.2.1.1. ZaloZeni budovy

Zalozeni nové budovy je mozné provést tlaitkem P¥idat na formulaii Budovy a adresy — je
zobrazen formulét ZaloZeni nove budovy.

Id. budowy 243 Kontrola |
Katastr I I
Druh Eisla dorn. IE pOp. =] C 'j'I'lTI-I 24% Kontrola |
Kad & o. 515 |
D atum vniku {13. 32000 = ™ datum reznémeé
Dratumn zariku [¥ | daturmneznamne
X Zruit | i Wl |

Obr. 19. Formular Zalozeni nové budovy
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Povinnymi adaji je id. budovy budovy (neplést s ¢islem domovnim !), které musi byt jedno-
znacné (je mozné provést kontrolu tlacitkem Kontrola za polem /d. nebo, jsme-li v poli /d.
klavesou F3), dale ¢islo domovni spolu s typem c¢isla domovniho (popisné, evidencni nebo
nahradni), které musi byt jednozna¢né v dané ¢asti obce (je mozné opét provést kontrolu tla-
gitkem Kontrola za polem C.dom. nebo, jsme-li v poli C. dom. klavesou F3).

DalSimi 0daji je kod ¢asti obce dle SIS (nepovinné) a katastr. Katastr je mozné zadat
dvéma zplsoby. Bud’ zaddme jeho ¢islo, nebo provedeme vybér z Ciselniku (vybérovy formu-
lat, princip vybéru obdobny jako u vybéru obce — viz kap. 4.1.1) s tladitkem za ¢islem katast-
ru (pokud je kurzor v tomto poli, je mozné téz pouzit klavesovou zkratku F7).

Je mozné vyplnit téz datum vzniku, ptipadné zaskrtnout pole datum neznamé, pokud
tomu je tak.

Ulozeni zadanych udajti provedeme tlacitkem Ulozit, pokud nechceme ulozit, pouzije-
me tlacitko Zrusit. Nove zalozena budova bude oznacena prisluSnym stavem (viz Stavy objek-
tt v kap. 3.1.1) aZz do okamziku synchronizace s registrem UIR-ADR (viz kap. 3.1.2).
Upozornéni 1: Pokud program ohlasi, Ze se v dané Casti jiz budova s timto ¢islem domovnim vyskytuje, a v této
ulici a Casti neni viditelna, znamena to, Ze se nachazi v jiné ulici a tudiz je nutné jit pfes tuto ulici a pouzit tlacit-
ko Casti... a zde provést piipojeni i do pozadované ulice (viz kap. 5.2.1.4), poté bude tato budova viditelna
v pozadované ulici a bude mozné v ni zalozit adresu.

Upozornéni 2: Aby bylo mozné do nové zalozené budovy prihléasit napt. obyvatele k pobytu, je nutné (prestoze
nejsou v obci pouzivana Cisla orientacni) zalozit alespon jednu adresu v této budove (viz dale).

5.2.1.2. Smazani budovy

Smazani budovy, kterou nezalozil nové uzivatel neni dovoleno. Budova, kterd zanikla nebo
ktera byla omylem zalozena (tzn. neexistuje), je oznacena ptislusSnym stavem (viz kap. 3.1.1)
pfi aktualizaci ze zménovych soubori registru UIR-ADR.

Smazani uzivatelem nové zalozené budovy je mozné provést tlaitkem Smazat na
formuléii Budovy a adresy — je smazana oznacend budova v tabulce za ptedpokladu, ze se v ni
nenachézeji podiizené objekty (adresy) a v pfipadné se nejedna o budovu ve vice VK/P.

V ptipadé budovy ve vice VK/P je nutné pro smazani z jedné ulice pouzit tlacitko
Smazat na formulafi Uprava &asti budovy (viz kap. 5.2.1.4).

5.2.1.3. Zména budovy

Zména udaji budovy je mozné provést tlacitkem Zménit na formulati Budovy a adresy — je
zobrazen formulat Oprava budovy. Zobrazeni tohoto fomulafe je mozné téz vyvolat dvojkli-
kem mysi na seznamu budov (na pfislusSném fadku).
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Oprava budovy &. pop. 4 ¥ ¢azti Bohnice

Id. budasy 2215972 21z Koritrols | platna
K.atastr 70556 IBDhnice
Druh Eisla dorn. IE pOp. =] C. dom. |4— 24% Kontrola
Kad & o. 515 |
D akurn wznilou ¥ datum neznamé
Dratumn zariku [¥ | daturmneznamne
X Zruit | i Wl |

Obr. 20. Formular Oprava budovy

Povinnymi udaji ¢islo domovni spolu s typem c¢isla domovniho (popisné, evidencni nebo
nahradni), které musi byt jednozna¢né v dané casti obce (je mozné opét provést kontrolu tla-
gitkem Kontrola za polem C.dom. nebo, jsme-li v poli C. dom. klavesou F3).

Dalsimi udaji je kod ¢asti obce dle SIS (nepovinné !) a katastr. Katastr je mozné zm¢-
nit dvéma zpiisoby. Bud’ zménime jeho ¢islo, nebo provedeme vybér z Ciselniku (vyberovy
formular, princip vybéru obdobny jako u vybéru obce — viz kap. 4.1.1) tlacitkem za Cislem
katastru (pokud je kurzor v tomto poli, je mozné téz pouzit klavesovou zkratku F7).

Je mozné zmeénit téZ datum vzniku, ptipadné zaskrtnout pole datum neznamé, pokud
tomu je tak. Pro zaniklou (viz Stavy objektd v kap. 3.1.1) budovu je mozné totéz ucinit
z datumem zaniku.

Ulozeni zadanych udajti provedeme tlacitkem Ulozit, pokud nechceme ulozit, pouzije-
me tlacitko Zrusit.

Co se ty¢e zmény ¢isla domovniho nebo jeho typu — tato zmeéna by méla byt uskutec-
novéana v souladu s registrem UIR-ADR a proto v pfipadé zmény téchto udajii zménovym
souborem registru UIR-ADR bude ¢islo domovni a jeho typ opraven (pokud byly obé zmény
shodné nic se neprojevi, jinak dostanou hodnotu z registru UIR-ADR a v ptipad¢, ze uzivatel
trva na odliSném cisle domovnim a jeho typu, je nutné znovu tyto idaje opravit).

5.2.1.4. Budova nachazejici se ve vice VK/P (ulicich)

Budovy se mohou nachazet ve vice VK/P (ulicich) soucasn¢ — do kazdé VK/P je jiny vchod
s piipadnym ¢islem orienta¢nim. Typickym piipadem jsou rohové budovy a velké budovy,
které tvoii jeden velky blok ohrani¢eny ulicemi (vchod napt. ze 4 ulic).

Takova budova se v registru adres systému MUNIS nachazi pouze jednou s tim, Ze je
definovana jeji vazba do vice ulic. Zobrazeni tohoto stavu pro budovu je mozné na formulafi
Budovy a ulice tlaéitkem Casti...
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Oprava casti budovy &. pop. 9999

Duh& d & pop. El €. dom, [3393
d bud  [24713415 Kéd& o515 |

— Priabéh budowy jednotlivimi WP

Nézew VP [1d [stav | ]
| M| Pokuzng EI3535 | *plat.
| Fkuiebni BI3637 | *plat.

Obr. 21. Formuldar Uprava éasti budovy

Na formulafi se nachazi prehled vSech ulic, ve kterych se tato budova nachézi. Je mozné pii-
dat dalsi ulici tlacitkem PFidat, smazat vazbu budovy na tuto ulici tla¢itkem Smazat, ptipadné
provest opravu.

5.2.2. Adresy

Ptehled adres, které se nachazeji v dané budové a ulici se nachazi v dolni levé ¢asti formulaie
Budovy a adresy. Na formulafi jsou adresy sefazeny Ciseln¢ dle ¢isla a pismena orientac¢niho:

— Adresy
Coor [Indexd  [voleb. okrs. | Do, akrs. [Pse [id [ | =]
l Aa Yol okrsek &1 Dor okrzek & 21 18100 22315845
|| 30b 18100 25175096 |

||

=
M -« = Elmezenl'l ﬂ 2@

Celd budova... *=2 Sriiazat | 5% Zménit

Obr. 22. Adresy v budové a ulici
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Vyhledavani dle ¢isla orienta¢niho funguje stejnym zptisobem jako na piedchozich sezna-
mech.

Kromé¢ c¢isla orientacniho (vCetné piipadného pismena) je v tabulce zobrazen index
domu, nazev volebniho a doru¢ovaciho okrsku, PSC a Id., coz je bud’ jednoznacné ¢islo adre-
sy v ramci celostatniho registru adres UIR-ADR (viz kap. 3) nebo ¢islo pridélené uzivatelem
nové zalozené adrese (ne nutné jednoznacné z pohledu ostatnich instalaci syst¢ému MUNIS).
V poslednim sloupci (nepojmenovaném) se nachéazi indikace stavu objektu — viz kap. 3.1.2.

Dalsi tlacitka v této ¢asti formulare maji nasledujici vyznamy:

Tlacitko Pfidat Zalozeni nové adresy, popis zaloZeni se nachazi v kap.
5221

Tlacitko Smazat Smazéni adresy, popis smazani se nachéazi v kap. 5.2.2.2

Tlacitko Zménit Oprava udaji adresy, popis opravy se nachéazi v kap.
5223

Tlacitko Cela budova... Zobrazi formular Adresy v budové, popis formuléfe se

nachdzi v kap. 5.2.2.4

5.2.2.1. ZaloZeni adresy

Zalozeni nové adresy je mozné provést tlacitkem Pfidat na formulati Budovy adresy — je zob-
razen formulat Zalozeni nové adresy. Pro kazdou budovu, kterou chceme pouzit napt. v EO je
nutné zalozit alespon jednu adresu.
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ZaloZeni nové adresy

Adresza

Obec IF'rahaB &zt IBDhnice

WK/ |Pokusna & pop. |9999

C. adr.

251 7all. 24% Kontrala
C. orientadni I I 243 Kontrola
Index domu I 243 Kontrola

Yolebni akrsek I I

Daorud. okrsek I I

- E

Draturm wzniku |13- 3.2000 j [~ datum nezname
Craturn zaniku [ | datunm reznane

xgruéit | \,/Lllcéig |

Obr. 23. Formular ZaloZeni nové adresy

Povinnymi udaji je pouze ¢islo adresy, které musi byt jednoznaéné (je mozné provést kontro-
lu tlagitkem Kontrola za polem C. adr. nebo, jsme-li v poli C. adr. klavesou F3).

Nepovinnymi tdaji jsou Cislo orientaéni a jeho pismeno, které musi byt jednoznacné
v ramci ulice (pozor na adresy v jinych obcich — méstskych ¢éastech nadobce dané obce), a
index domu (jednoznaény). Dalsimi Gidaji jsou okrsky (volebnia doruéovaci) a PSC. Okrsky je
mozné zadat dvéma zpisoby. Bud® zadame jejich Ccislo, nebo provedeme vybér
z odpovidajiciho ciselniku (vybérovy formulaf, princip vybéru obdobny jako u vybéru obce —
viz kap. 4.1.1) s tla¢itkem za pfisluSnym polem, kam lze vyplnit ¢islo (pokud je kurzor v tom-
to poli, je mozné téz pouzit klavesovou zkratku F7). Je mozné vyplnit téz datum vzniku, pfi-
padné¢ zaskrtnout pole datum neznamé, pokud tomu je tak.

Upozornéni 1: Cislo orienta¢ni neni mozné zadat u adresy, ktera se nachazi mimo uli¢ni systém (v tzv. ,,prazd-
né“ ulici (viz kap. 3.3.5).

Upozornéni 2: Je umoznéno zadat v jedné ulici opakované Cislo orientacni s tim, Ze tato situace se v redlném
svete vyskytuje velmi ziidka — ve vétSing€ pripadd musi byt ¢islo orientacni jednozna¢né v celé ulici !
Upozornéni 3: PSC by téz mélo byt zadano u vSech adres, kromé téch, na které posta nedorucuje zasilky.

Ulozeni zadanych udaji provedeme tlacitkem Ulozit, pokud nechceme ulozit, pouZzije-
me tlacitko Zrusit. Nové zalozend adresa bude oznac¢ena ptislusSnym stavem (viz Stavy objektd
v kap. 3.1.1) az do okamziku synchronizace s registrem UIR-ADR (viz kap. 3.1.2).
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5.2.2.2. Smazani adresy

Smazani adresy, kterou nezalozil nové uzivatel neni dovoleno. Adresa, kterd zanikla nebo
kterd byla omylem zaloZena (tzn. neexistuje), je oznacena pfislusnym stavem (viz kap. 3.1.1)
pii aktualizaci ze zménovych soubori registru UIR-ADR.

Smazani uzivatelem nové zaloZené adresy je mozné provést tlacitkem Smazat na for-
mulafi Budiovy a adresy — je smazana oznacena adresa v tabulce za predpokladu, ze se v ni
nejsou zabydleni obyvatelé ani neexistuji jiné podiizené objekty.

5.2.2.3. Zména adresy

Zména udaji adresy je mozné provést tlacitkem Zmeénit na formuléii Budovy a adresy — je
zobrazen formulat Oprava adresy. Zobrazeni tohoto formulafe je mozné téz vyvolat dvojkli-
kem mysi na seznamu adres (na pfislusném fadku).

Oprava adresy

Adreza

Obec IF'rahaE aat IBDhnice

VE /P IF'::ukusné & pop. |9999

L. adr |25'| 75037 20% Kontiols | nové zalaZend
C. arientaéni I I_ 213 Kantrola
Imdex domu I 211 Kantrola

Valebni akreek I I

Doruc. okrsek I I

psi |1 8000

D atumn wariko |13- 3.2000 ﬁ [~ datum neznamé
D aturn zaniku [ | datunm nezndme

xzruéit | ./Lllu:éi; |

Obr. 24. Formular Oprava adresy

Nepovinnymi Gdaji jsou Cislo orienta¢ni a jeho pismeno, které musi byt jednoznaéné v ramci
ulice (pozor na adresy v jinych obcich — méstskych ¢astech nadobce dané obce), a index do-
mu (jednoznacny).

Dalsimi udaji jsou okrsky (volebnia doru¢ovaci) a PSC. Okrsky je mozné zadat dvéma
zpusoby. Bud’ zadame jejich ¢islo, nebo provedeme vybér z odpovidajiciho ¢iselniku (vybeé-
rovy formulaf, princip vybéru obdobny jako u vybéru obce — viz kap. 4.1.1) s tlacitkem za
prislusnym polem, kam Ize vyplnit ¢islo (pokud je kurzor v tomto poli, je mozné téz pouzit
klavesovou zkratku F7). Je mozné vyplnit téz datum vzniku, piipadné zaSkrtnout pole datum
neznamé, pokud tomu je tak (totéz je mozné provést pro zaniklé adresy s datumem zéniku).
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Upozornéni 1: Cislo orientaéni neni mozné zadat u adresy, ktera se nachazi mimo uli¢ni systém (v tzv. ,,prazd-
né“ ulici (viz kap. 3.3.5).

Upozornéni 2: Je umoznéno zadat v jedné ulici opakované Cislo orientacni s tim, Ze tato situace se v redlném
sveété vyskytuje velmi ziidka — ve vétSin€ ptipadt musi byt ¢islo orientacni jednoznacné v celé ulici !

Upozornéni 3: PSC by téz mélo byt zadano u vech adres, kromé téch, na které posta nedoruduje zasilky.

Ulozeni zadanych udajtii provedeme tlacitkem Ulozit, pokud nechceme ulozit, pouzije-
me tlacitko Zrusit.

Co se ty¢e zmény adres (Cisla orientacniho) — tato zména by méla byt uskutectiovana
v souladu s registrem UIR-ADR a proto v pfipadé¢ zmény zménovym souborem registru UIR-
ADR bude cislo orienta¢ni opraveno (pokud byly obé zmény shodné nic se neprojevi, jinak
dostane ¢islo orienta¢ni hodnotu z registru UIR-ADR a v ptipadé, Ze uzivatel trva na odlisSné
hodnoté, je nutné znovu hodnotu opravit po kazdé aktualizaci z registru UIR-ADR).

5.2.2.4. Zobrazeni celé budovy

Pokud mé budova vice vchodu (¢isla orientacni, piipadné i ve vice ulicich), je mozné tuto
situaci zjistit, ptfipadn¢ upravovat na formulafi Adresy v budové, ktery 1ze vyvolat stisknutim
tlacitka Cela budova na formulati Budovy a adresy.

Adresy ¥ budové &. pop. 9999
Druh & d. Ié. pop. VI . dom. ISE‘E‘E‘ nove zalofend
kad & o 515 I |d. bud. |24-_""| A

— Prehled adrezs « budowvé

£ oo [Indexd.  [valeb. akrs. | Dame. akrs. [Pse | [1d adr [1d vk =
1003 12000 * 3175097 693636
1006 18000 = 5175098 693636
122 Vol okrsek & 1 Dar. okrsek & 21 18000 * 7175099 693637

| |
S S I 5% Zrienit | Potet  243| 7%7

EL" Zavit |

Obr. 25. Formular Adresy v budové
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5.3. DalSi objekty registru

5.3.1. Externi adresy

Externi adresy jsou adresy, které diky jejich nestandardni struktuie nebo netplnosti neni moz-
né zatadit do hlavniho registru adres (napf. adresy v ciziné nebo &aste¢né zadané adresy v CR
typu ,,Praha, Sokolovska ulice*).

Seznam externich adres je mozné vyvolat tlacitkem z nastrojové liSty nebo pies menu
Adresy|Externi adresy (mimo UIR).

V seznamu externi adres je mozné obvyklym zptisobem vyhledavat dle aktualniho tii-
déni. Zménu tidéni provedeme poklepanim mysi na sloupci v tabulce, podle kterého chceme
tidit.

Povinnymi udaji pro externi adresu je pouze jeji Cislo (jednoznacné) a urCeni statu,
ktery je mozné vybrat z Ciselniku statli (zkratky).

V seznamu je mozné adresy opravovat, piidavat a mazat béznym zplsobem jako
v pfedchozich seznamech (tlacitka Pfidat, Smazat a Zménit).

5] Sprava adres pro Evidenci obyvatel 5QL - [Seznam externich adres]

ﬁx Adrezy  Wolby  Mispz  Servis Dkno  Mapowéda _|E’|i|
GRS =@
r— Externi adresy
Zhr [Kisj |obec |Post. kéd |3 fadek adresy |2 fadek adiesy 1. | =]
: CZE Léz 1
Spojené staty americké 54 Mew Yark 2
=l
33 Pridat *+3 Smazat 5 Zménit | # Ikona | iL«zcwm|
|TOMAS. Triada |Uzivatel =

Obr. 26. Formular Seznam externich adres
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5.3.2. Katastry

Seznam katastrii (omezeny na danou obec) je mozné vyvolat bud’ z formulare Verejné komu-
nikace a prostranstvi tlaitkem Katastry nebo z menu Adresy|Mistni katastralni uzemi (resp. Ad-
resy|Katastralni tzemi v obci...).

V seznamu katastri obce je mozné obvyklym zptisobem vyhledavat dle nazvu. Povin-
nymi udaji pro katastr je jeho ¢islo (jednozna¢né) a nazev (jednoznacny v obci). Dalsi ¢isla
jsou nepovinna.

V seznamu je mozné katastry opravovat, pfidavat a mazat béznym zplsobem jako
v predchozich seznamech (tlaCitka Pfidat, Smazat a Zménit). Je mozné zrusSit zaSkrtnuti Pouze
KU obci a zobrazit tak viechna KU v CR.

Prehled katastralnich dzemi

kod(515) [E ko [Okes | = % Pridat
: 730556 21 308 -
|| Cimice 730354 B30T 3108 Bl
| |Kailin 730955 3301 | 3108 55 Zrmnit
|| Kobylisy 730475 3m 308 -
|| Liben 730891 390 308
| |NovE MESTO 8 730971 3108
| |stizkov 730866 5301 3108
| |TRous s 730742 3108
| |2zkove 730939 3108
=

Pocet
(I S S I Omezeni = ggl i s

¥ Pouze KL v obci Praha 8 i+ Zaviit

Obr. 27. Formuld# Prehled KU

5.4. Vyhledavani a vybéry adres z registru UIR-ADR

Potfebujeme-li zjistit, zda se v obci nachdzi n¢jakéd adresa, kterou nezname Uplné, je mozné
pouzit funkci vyhledavani adres. Tyto formuléfe jsou shodné s formulafi, ve kterych se napf.
pii st€éhovani obyvatele v EO vybiré adresa pro trvaly pobyt.

Formulat 1ze vyvolat v menu Adresy|Vyhledavani mistnich adres resp. Adresy|Vyhledavani
adres v obci... (varianta pro domaéci resp. libovolnou obec). Tyto formuléie se 1isi pouze tim, ze
u vyhledavéani mistnich adres neni mozné specifikovat jinou obec nez domaéci (klavesovou
zkratkou F7 nebo tlacitkem za ndzvem obce je zobrazen vybérovy formulat obce — viz kap.
4.1.1).

Na formulafi je nutné kromé obce zadat ¢ast obce ze seznamu dostupnych ¢asti. Dalsi
udaje jsou nepovinné s tim, ze sta¢i napsat napt. zacatek nadzvu ulice a Cislo orienta¢ni nebo
popisné. Cim podrobngji je dotaz specifikovan, tim rychlejsi bude vybér a tim mensi bude
okruh nalezenych adres. Ulici je mozné vybrat téz z ¢iselniku dostupnych VK/P pro danou
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¢ast obce — vybérovy formulaf zobrazime tlac¢itkem za nazvem ulice, nebo, jsme-li v poli Uli-
ce, je mozné pouzit klavesovou zkratku F7.

Zadani bud’ ¢isla popisného nebo nazvu ulice (nebo vybér z ¢iselniku ulic) je siln€ do-
poruceno. Vyhledani dle zadanych kritérii je mozno spustit tlacitkem Vyhledat nebo klaveso-
vou zkratkou F3.

Poté je zobrazen seznam adres, které splituji kritéria vybéru. Pokud jsme ve vybéro-
vém formulafi pro EO, provedem vybér tlacitkem Vybrat (neni na nize uvedeném obréazku)
nebo dvojklikem mys$i na tabulce na ptislusném tadku.

Obec IBerDun

Cést obce I B eroun-kd &zto j

Ulice [Ha e

Cp e, I . or. I Index d. I

i Vuhledat Yohledawvat pouze existujici adresy i~

lice Ilf.p.-"é.e. IT_I,Ip =3 |If.|:|r. | Ilnde:-: dormu | | ;I
|| Havlickowva 3 &.pop.
| Havlickowva 4| & pop.
|| Havlickowva 5| & pop.
L Havlitkava . pop. _I
|| Havlickowva V. pop.
| Havlickowva 3 &.pop.
|| Havlickowva 9 & pop. _I
X Zisit o Wybrat
Obr. 28. Formular Vyhledavani adresy
5.5. Servis

5.5.1. Zamky

V ptipad¢, Ze opravuje tdaje o n€jakém objektu, je odpovidajici zaznam pro ostatni uZivatele
blokovan (tzv. uzamcen). Program zajistuje zamykani zaznamu vlastnimi prostiedky. Pokud
by se jiny uzivatel pracujici s programem pokusil provést podobné zmény, obdrzi hlaseni
o tom, Ze zaznam se nepodafilo uzamknout.

Pokud dojde k nestandardnimu pteruseni programu napft. z diivodu vypadku elektrické
energie, muze se stat, Ze zdznam zustane uzamcena i kdyz uz s nim nepracuje zadny uzivatel.
Pokud program hlési, Ze zdznam se nepodafilo uzamknout a vy bezpecné vite, Ze zadny jiny
uzivatel s programem nepracuje, pouZzijte menu Servis|Zamky. Vyberte pomoci mysi nebo kur-
zorovych klaves pozadovany zamek. PouZijte tlacitko Odstranit zamek pro jeho vymazani.
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Sprava adres pro Evidenci obyvatel SQL - [(ldiZba zamki]

13032000 12:23:46 | dprava casti o,

Il e e e e

Obr. 29. Udrzba zamkii

Upozornéni: V daném okamziku se v tabulce zamki mohou vyskytovat jiné zamky, které jsou na rozdil od
odstranované¢ho zamku aktivni (tj. platné). Jejich odstranéni by mohlo mit vazny vliv na stabilitu systému
MUNIS a proto si jejich odstranovani vzdy peclivé rozmyslete!
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6. Zmény

6.1. Zmény ve verzi 1.4

6.1.1. PFimy vybér ulice
Pti vybéru z registru adres je mozné zadat obec (napt. pouze ,,Praha‘) a ulici, ¢ast obce nemu-

si byt zadana. Tim lze snadno obejit typickou zdménu Praha 9 - Praha 14 a zrychlit vybér ad-
res z registru adres.

6.1.2. Index domu v¢. pismen

U indexu domu je mozné zadavat kromé¢ cCisel také pismena.
Nov¢ tiskové sestavy (ziva kartotéka, volby, jubilea...).

6.2. Zmény ve verzi 2.9

6.2.1. Zobrazeni volebnich okrski v mapé

je umoznéno hromadné zobrazeni vSech adres volebniho okrsku v mapé¢:

e pro zprovoznéni této funkce je nutné nastavit v menu MISYS-Nastaveni-Jméno komunikac-
niho souboru, ktery bude pro hromadné zobrazeni pouzit (stand. ptipona KMT),

e pak je mozné na seznamu volebnich okrskl pouzit tlacitko Mapa pro zobrazeni adres
oznaceného okrsku,

¢ je doporuceno pii zobrazeni vice okrskil po kazdém stlaceni tlacitka mapa ptenastavit pou-
zitou barvu v sys. MISYS, aby zobrazeni bylo nazorné;jsi.

6.3. Zmény ve verzi 3.10

6.3.1. Tisk volebnich okrskii po ulicich

e pii tisku rozdéleni adres podle ulic a ¢asti do okrski je mozno pouzit volbu Pro celé ulice
(VK/P) neuvadet vycet domil,

e pii jejim pouziti bude v ptipad¢, Ze cela ulice (tj. vSechny adresy v ni) spada do piislusného
okrsku uveden text ,,(cela ulice)*,

e na chovani programu ma vliv i volba volba Kontrolovat VK/P ve vsech castech obce - ma
vliv na to, zda se vySe uvedend kontrola vztahuje na vSechny adresy v dané ulici pouze
v dané ¢asti obce nebo v celé obci.

6.3.2. Ruzné

e program pro nastaveni domaci obce jiz nepouziva registr (LM), ale globalni konfiguracni
tabulku. Domaci obec tak staci nastavit na jednom PC,
e opravena chyba pii nacitani zménovych soubortit UIR-ADR ¢. 340 (key violation).
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6.4. Zmény ve verzi 3.20

6.4.1. Ciselnik diivodi zaFazeni voli¢e do SSV

novy &iselnik je p¥istupny z menu Volby-Ciselniky.

6.5. Zmény ve verzi 3.30 — seznam novinek v MUNIS UIR 4.2

Novinky jsou dany pouze rozdilnostmi registru UIR-ADR verze 3.0 a 4.2 a tim, jak jsou tyto

registry v MUNIS implementovany:

o m¢stské Casti jiz nejsou chapany (a tudiz ani umistény ve stejné tabulce) jako obce (pro
urady méstskych ¢asti samoziejmé zlstava moznost omezeni se na ,,domaci méstskou
cast"),

e (asti obce nachazejici se v riznych MC jiz neni datové rozdélena na jednotlivé dily spada-
jici do jednotlivych MC,

e vsamotném Ciselniku ulic pii vybéru/zadani ulice jiz neexistuje v kazdé obci ,,fiktivni
ulice* pro adresy nachazejici se mimo ulice.

e zobrazeni kontrolni ¢islice indexu domu vedle indexu domu (tato ¢islice je zobrazena na
vSech formulafich, kde se index vyskytuje), uzivatelé, kteti ji nepouzivaji, ji mohou igno-
rovat, pfi zadani do adres se index zadava bez KC!

6.5.1. Modul Sprava adres

Funguje stejny princip pro pofizovani novych objektii do databdze UIR-ADR. OdliSnosti jsou

nasledujici:

e na formulafich Ulice a Budovy je v zahlavi zobrazen vybér obce a méstské Casti,

e pii potizeni nové ¢asti v obci délené na MC je moznost piipojeni jiZ existujici ¢asti obce
z jiné MC (je-li hlaSeno, Ze jiz dany nazev existuje),

e pii zalozeni nové budovy je nutno zadat odpovidajici adresu, podobn¢ pii smazani adresy
je moznost smazat i budovu,

e zjednodusené zadani vazby budovy do dalsi ulice (,,rohovy diim”) pies kontextovou na-
bidku tla¢itka piidani adresy (formulai ,,Casti budovy” je tak zrusen a tlacitko pro zobra-
zeni vSech adres v budoveé je presunuto z sekce Adresy do sekce Budovy),

e jiz existuji jen dvé verze hlavnich formulédit Ulice a Budovy: pro doméci obec (umoziiuji-
ci zadani udajl pro volby) a univerzalni, ktery ve vySe uvedeném zéhlavi umoziuje ménit
zobrazeni omezeného na obec a piipadné na MC.

6.5.2. Sprava adres, volebni agenda

e na hlavnich formulafich v ,,domdaci* varianté je mozno zadat tidaje o vol. okrscich s tim,
ze 1 nastaveni vychozich okrskli v ulici a ¢asti obce je ulozeno pro kazdé volby zvIast,

e pii zméné akt. voleb jiz nedochéazi ke kopirovani pomocnych udaji a tudiz je zména
0 hodné rychlejsi nez dosud.

6.5.3. Dal$i zmény

e menu Volby-Ciselniky bylo v ramci sjednocovani vzhledu a chovani aplikaci IS MUNIS
pfesunuto ve verzi 3.30 do menu Servis-Ciselniky.
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6.6. Zmény ve verzi 3.35

6.6.1. Nacitani zménovych souborii UIR-ADR

 Wstupni informace
— Databsze MUMIS

Werze dat. struktury UIR-ADR |4 : |2 Akt [oteviena) verze dat UIR-4DR |439

Wer, dat UIR [posledni uzaviena] |438 [as uzavieni |18.11.2DD4-1 52353

— Aplikace [import zménovich souban]
Podporawany format zménovich soubard |4

 bdrezaf e zmEnowimi goubony
IE:‘\!'\F’Dchn}I'\

= Halistovat.

— Madteni zménovich soubard
O&ekavang tislo zménového souboru |439 Provadét nacteni a2 do soubaoru E:islu:.l

Saubar IADHDU“S-TXT E‘:l @ Info o nb&ahu...l @ Spustit nacteni |

— Mastaveni nacitani
v Natizt ¥Eechny nenactend zménove soubary v adresaf

[~ Zobrazit mezivpsledek po kazdém souban

[v Pred spusténim stahnout a rozbalit soubor z internety, pokud v adresar neesistuje

¥ Pokud THT soubor neesistuie, hledat TXT soubor v oedpovidajicim Z1P soubom

[~ Ffidspééném dohledani adresy prednostng pouzit indey domu z uZvatelem zaloZend adresy

Zobrazit pratakal... | x Zavfit |

Funkce pfistupnd v menu Servis-Nacteni zménovych souboru UIR-ADR, tlacitkem v nastrojo-
v¢é listé nebo kl. zkratkou Ctrl+I,

pred nacitanim vétsi série souborti je vhodné provést zalohu databaze (!),

po zadani cesty k souboriim a je mozno spustit nacteni,

1ze nacitat i od souboru do souboru nebo vSechny existujici soubory ADRXXXXX v adresari
(viz nastaveni),

je mozné nacitat i ZIP soubory - budou automaticky rozbaleny do pracovniho adreséfe (viz
nastaveni),

je mozné nastavit automatické stazeni/zjisténi pfitomnosti ZIP souboru na www serveru (viz
nastaveni, vychozi nastaveni na server MPSV),

vSechna zvolena nastaveni jsou automaticky ukladana (kromé¢ intervalu, ten se nabizi dle sku-
teCné verze databéze), doporucend kombinace se nachazi na obrazku,

nastaveni Pri uspésném dohledani adresy prednostné pouzit index domu z uZivatelem zaloZené
adresy neni doporuceno, pokud vsak pracovnici EO pouzivaji indexy domu (na malo uradech)
a trvaji na svych zadanych indexech domti u novych adres, je mozné takto ignorovat "pticho-
zi" potencidlné odlisné indexy u nové potvrzovanych adres od spravce registru UIR-ADR.

6.7. Zmény ve verzi 3.40

6.7.1. Tisk adres

nova tiskova sestava umoznujici tisk ¢asti/ulic/budov/adres (ptivodni na nékterych instalacich
MUNIS nebyla funk¢éni).
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