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2. Uvod

Ucelem této piirucky je seznamit uZivatele systému se zaklady prace se systémem. Jsou zde vysvétle-
ny zékladni pojmy a principy prace.

Vzhledem k velkému rozsahu riznych metod, variant a kombinaci pfiru¢ka nemuze a ani si neklade za
cil obsdhnout v§echny moznosti prace se systémem. Uvadi pouze zékladni postupy.

Tato piirucka neni v zddném pifipad¢ uréena samouktim a predpoklada se vyklad skolitele. Snahou
autora bylo dosahnout co mozna nejvétsi prehlednosti a srozumitelnosti.

Diilezité upozornéni!

Tato piirucka je majetkem ministerstva vnitra Ceské republiky a byla zpracovana pro potieby
Ekonomického informaéniho systému MV.

Poskytnuti prirucky jinému subjektu je mozZné pouze s pisemnym souhlasem odpovédného ve-
douciho pracovnika.

Zpracoval: Ing. Jifi Minichbauer
Odbor provozu a rozvoje EKIS
Datum posledni aktualizace: 24. zari 2013.



3. Zasady prace se systémem

1. Pozor na klavesu ,,ENTER*! Pouziva se zpravidla na potvrzeni zadani celé obrazovky a pfechod na dalsi

obrazovku.

2. Ptizadavani zkontrolujte zadané datum (datum se nemusi shodovat s aktualnim datem).

3. Pro pohyb z jednoho pole do druhého v ramci jedné obrazovky pouzivejte zasadné klavesy
tabelator nebo kurzorové Sipky.

4. Nejrychlejsi zpasob jak se dostat k transakci je pouziti kédu transakce (pokud ho znate).

5. Praci Vam vyrazné uleh¢i a zrychli pouzivani vice rezimu — cesta v menu: Systém — Vytvofeni rezimu
nebo tlacitko

6. Pro vyhledavani dat pouzivejte match-kody.

7. Ke kazdému poli na obrazovce je pfifazen pomocnik a radce ,,Help“. Vyvolate jej oznacenim pole a stisk-

nutim klavesy F1 nebo tlacitka otazniku.

8. Na monitoru Vaseho poéitace se nemusi objevit cela obrazovka systému — nezapominejte na posuvné listy

na pravém a dolnim okraji obrazovky!

9. Nejdalezitgjsi informace, varovna a chybova hlaSeni se objevi v na stavové listé (malém modrém Fadku)

na dolni ¢asti obrazovky nebo v okné na pracovni plose (zalezi na uZivatelském nastaveni systému).

10. Pokud se na obrazovce nezobrazi pravé provedené zmény, kliknéte na tlacitko aktualizace Gl



4. Prihlaseni do systému

4.1. Saplogon

Pro ptihlaseni do systému pouzijeme tlacitko SHEEELT na pracovni plose Windows.
Objevi se nasledujici okno, ve kterém zvolite systém, na kterém budete pracovat (dvakrat kliknéte na
dany tadek nebo tadek oznacte a stisknéte klavesu Logan) a objevi se ptihlasovaci obrazovka.

[ SAP Logon 720

Piniaseni vanabipinzeni. | # @ E) [ B ¥
Jméno = Popis systému ' sID | Skupina/server | Inst.Z. | Message ... |
Eyewi BW1 10.65.160.183 aa
Eyewa BW3 10.65.160.186 aa
) HR1 vivoj hrsapl ]
Gy HR2 - test hrsap2 oo
[F7HR3 [HRprod] HR3 HRprod 02 hrsap3
Iy HRU HRU 10.65.160.131 ao
| My EKISSAP1 ao
| MV - test ekissap2 00
M3 [Mypr... MV3 MV prod 0o ekissap3
10.65.160.141
I} sm1 SM1 sml 10
3 sM3 sm3 00
L LI
Pozn.:
Datovy sklad

BW1 — wyvojovy systém (pro nastavovani systému)
BW3 — produktivni systém

Personalistika a mzdy: systém HR
HR1 — vyvojovy systém (pro nastavovani systému)
HR2 — testovact systém
HR3 — produktivni systém

Financni a mat. ucetnictvi: system MV
MV2 — testovaci systéem
MV3 — produktivni systém
MV1 — wyvojovy systém (pro nastavovani systémau)



4.2. Prihlasovaci obrazovka
. . . . [ ufwatel Systém  Npovéda
V piihlasovaci obrazovce zadejte vase uzivatelské jméno a - . .
heslo (heslo pro prvni ptihlaseni vam bude sdéleno). & - g
Klienta na ptihlasovaci obrazovce neménte.
Pfi pfihlaSeni v Cestin€ se nemusi vypliiovat jazyk. SAP
Mové heslo
Klient 020
- I ol
Uivatel |
e ||
HES'D EE T ISR 2
Zména hesla pri prvnim prihlaseni o ]

Pfi prvnim ptihlaseni systém vyzve uzivatele ke
zmeéné hesla. Je nutné zadat nové heslo.
Pro prechod mezi fadky se pouzivaji klavesy Tabelator, Sipky nebo. MyS. Nelze pouzit Enter.

[E SAP X

I 3l
Nlj'l.l'é hESlD P—***************************************
L

|
FEEF TR A A IR ERF I T A TR T T T AT TR R

Opakovani hesl ETTIT IS IILE:

Rozliguji se velkd a mald pismena Zadejte nove

Potvrzeni hesla

4.3. Zména hesla

Zménu hesla provadime pomoci piihlasovaci obrazovky, ktera se vyplni stejnym zptsobem jako, pti
Zménu hesla mize uzivatel provést pii prihlaseni do

systému, kdy misto pfihlaseni provede zménu hesla: LS LEALELE MINL SRR oL s
] € Prinldseni 6
1. Stiskem klavesy F5 == _ Noué heslo FS
o .. i 0dh1dsendi Shift+F3
2. V horizontalnim menu: UZivatel — Nové heslo/ pHoué heslo
3. Stiskem tlac¢itka ,,Nové heslo/
Vyvola se stejny dialog pro zadani nového jako pii ‘
prvnim piihlaseni do systému. Klient 010
Upozornéni: UZivatel miiie zménu hesla provést pou- UZivatel 663086
ze 1x denné Heslo LR
Jazyk




Heslo 1ze také ménit transakci SU3

= Udrzba viastnich predvoleb
& v q & @
UdrZba viastnich predvoleb

2 Hﬂté Zména hesla

(& Zména heslk pro ufivatele 662086

Mové heslo P

Dpakuva'nihesla EEEEEEEEE L L

Zadejte nové heslo

ZmEna hes 2 Zadejte staré heslo
Staré heslo rl\-***********—l |
= |

RozliEuji se velkd a mald pismena
Potvrzeni hesla
= %)

4.4, Nastaveni hesel v systému

V systému jsou nastavena tato pravidla pro uZivatelska hesla:

u hesel se rozliSuji velk4 a mala pismena

musi obsahovat alespon jednu ¢islici a jedno velké pismeno

minimalni délka hesla 8 znaki

nedoporucuje se zadavat hesla s diakritikou

platnost hesla 30 dni

do hesla neni mozné zadat 3 prvni znaky ze jména uZzivatele

1i81 se od pfedchoziho hesla minimalné ve 3 znacich

nesmi se shodovat s uzivatelskym jménem, ani se jménem ¢i piijmenim uZivatele

. opakovat stejné heslo je mozné az po 5 jinych heslech (historie 5 hesel)

10 heslo 1ze ménit 1x za den (administrator mize na pozadani uZzivatele kdykoliv; postup Zadosti
0 zménu hesla je v provoznim fadu)

11. hesla se kontroluji s databazi vylouc¢enych hesel (jména, dny, mésice....)

12. pti 3 chybnych pfihlaSenich se et uzivatele zablokuje a administrator systému jej musi od
blokovat (postup zadosti o odblokovani je v provoznim tadu)

CoNoOAWNE

Ptistup je povolen jen opravnénym osobam a uzivatel nesmi poskytnout svoje pristupové udaje jiné
0sobg.



4.5. Odhlaseni ze systému

Odhléseni ze systému miizeme provést nékolika zplisoby.

1. volbou v horizontalnim menu: Systém -> (k)dhlééeni
2. volbou v horizontalnim menu: Systém -> ZruSeni rezimu (pfi spusténi jednoho rezimu)
3. zadanim nasledujicich ptikazt do ptikazového pole
e piikaz: /nend s kontrolnim dotazem
e piikaz: /nex bez kontrolniho dotazu (Pozor: NeuloZené zmény se bez upozornéni ztrati.)

4. v ptipadé spusténi pouze jednoho rezimu provedeme odhlaSeni ze systému v zakladni obrazovce tlacitkem

&

ukonceni aplikace



5. Pracovni prostredi

5.1. Vytvoreni/ZruSeni rezimu

Pro snadnéjsi praci se systémem je mozné vytvofit az 6 rezimi, tzn., Ze mizeme mit spusténo soucas-
né nékolik pracovnich oken pii jednom ptihlaseni.

Doporucuje se otevirat minimalni pocet rezimi. Po ukonceni prace okno opé€t uzaviete.

Ptehled otevienych oken ziskate zadanim /o do ptikazového fadku obrazovky.

Zbytetné oteviena okna se spusténymi transakcemi v rezimu ZMIENY blokujete moZnost zmény za-
Znamu pro ostatni uzivatele systému, tento zdznam lze pouze ¢ist ve verzi posledniho ulozeni.

Vicendasobnd pithldaseni jsou zakdzdana.

Vytvoreni nového rezimu
Vytvoteni nového rezimu mizeme provést nékolika zpisoby.

Systém | Napovéda

1. volbou v horizontdlnim menu: Systém -> Vytvofeni rezim .
L\ Vytvoreni rezimu Chrl+M

2. klavesovou zkratkou Ctrl+N .
ZIuseri regimu

3. pomoci tlacitka

4. Pomoci tlacitka [= a menu [ Menu Zpracovani Ok
Obnovit 1

Minimalizowvat

- -

Zaviit Alt+F4

Vytvofeni reZimu

Zrugeni transakce

[ Menu Zpracovdni Oblbené Dodatk

ZrusSeni rezimu

1. volbou v horizontalnim menu: Systém -> ZrusSeni rezimu, Systém | Népov
Systém | Mapovéda

Vytwoieni redimu CErl4+-M

2. tlacitkem x (pravy roh obrazovky) w Zrugeri refimu

3. pomoci piikazového pole — zadanim ptikazu /i



6. Popis pracovniho prostredi

6.1. Popis pracovni plochy

Po provedeni piihlaseni se objevi zdkladni obrazovka systému - nasledujici obrazek.

[ Menu Zpracovani Oblbené Dodatky  Systém ﬂépnvédﬂ% Horizontalni menu

B @@ DHE DD BR @®

(&5 & | & B

= = Oblbené < Menu ,,Oblibené*

Prikazové pole feoracs - UZjvatelskeé menu HZS_HR_50

- Rizeni vistupu
~ Y Ufivatelské menu HZS_HR_50
3 Analytik

7 systémovy ziklad pro vBachny (mail,...)

b
b

b

b

v [J (5 09) Referent Socidinic

v [J wistupni sestavy pro MU a SE
v [J vedoud mzdové GEtrmy - menu
v 3 wstupni sestavy pro MU a SE

v [J Personalista - kompetent / MENU
v [ Personalista - vzd&lvani

v [J Personalista

v [J Informaéni ufivatel org. a sys.

» [J 05YS - NAVRH ZMEN

v [J 05YS pro personalistu

v [J PERS - Reporty

Btavové lista

Uzivatelské menu

Standartni liSta

Aplika¢ni lista tlacitek

Heslo bylo zménén/

Informacni panel

| b oHR2() 020 hrsp2 M|



Obrazovka obsahuje tyto ovladaci prvky systému:

Horizontalni menu — zobrazené polozky jsou zavislé na ptislusné aplikaci. U téchto menu se nabizeji
polozky sub menu

UZivatelské menu — je zavislé na ptidélené uzivatelské roli

Menu ,,Oblibené* — vytvari si uzivatel podle potieby

Prikazové pole — v pfikazovém poli mizeme piimo volit aplikace pomoci zadanim kdédu transakce.
Titulkova lista — nabizi funkce, které mate k disposici

Aplikacdni lista — obsahuje tlacitka pro ovladani systému v zavislosti na spusténé aplikaci

Stavova liSta — zobrazuje informace o0 momentalnim statusu systému

Standardni liSta — tlacitka listy jsou k dispozici v kazdé obrazovce. Jestlize kurzor ponechate na chvili

nad tlacitkem, objevi se okénko s textem vysvétlujicim vyznam tohoto tla¢itka. Tlagitka jsou dostupné
podle momentalné pouzivané aplikace. Nepotiebna tlacitka jsou potlaceny.

6.2. Pole hlasky a tlacitka pouzivané v systému

Druhy poli

Piikazové pole — slouZi k zadavani kédu transakci (viz Popis pracovniho prostiedi).

Piikazové pole ma nékolik funkei a jeho prostiednictvim lze zadavat nasledujici prikazy:

Vyvolani transakce

>

>
>
>

v témzZe reZimu (okn¢)

Zadejte: /nxxxx (xxxx = kod transakce).

v témzZe rezimu (okn¢), pficemz se vstupni obrazovka preskoci.
Zadejte: /[*xxxx (xxxx = kod transakce).

v dal§im rezimu

Zadejte: /oxxxx (xxxx = kod transakce).

Ukonceni aktualni transakce

Zadejte: /n.

Pozor: Neulozené zmény se bez upozornéni ztrati.

Vymaz aktuilniho reZimu.

Zadejte: /.

Vytvoreni seznamu reZimu

Zadejte: /o.

Ukonéeni aktualni transakce a navrat do poé¢ateéniho menu
Zadejte: /ns000.

Odhlaseni ze systému

Zadejte: /nend.

OdhlaSeni ze systému bez kontrolniho dotazu
Zadejte: /nex.

Pozor: Neulozené zmény se bez upozornéni ztrati.



6.3. Vstupni pole pro zadavani dat

Pole - slouZi pro zadavani dat na obrazovce

> pro vybir jedné hodnoty sivatel  [z70621]
L

» pro vybér vice hodnot

o

-
=

Pfimeni Do

> Pole k zaskrtavani — moZnost oznaéeni vice voleb

Ugetni okruh
Personalni oblast
Diléi personalni oblast
Nakladove stfedisko

LK KO E

Organizacni jednotka

Piepinace (radio buttons) - moZnost vZdy pouze jedné volby

( )Dnes ) BézZny mesic
i® do dneska { (O 0de dnedka

E3

Registr - piredstavuje nékolik informac¢nich obrazovek piehlednéjsim zpiisobem

Persondini tdaje ¢ Mzdové Gdaje | Nepfitomnosti | Bankovni afinanéni pievo... |||




6.4. HIlasky systému

Typy informacnich hlasek v systému

Pti praci v systému se setkdvame s n¢kolika zakladnimi typy informac¢nich hlasek:

HIasky se objevuji ve spodni Casti obrazovky, nebo v okné na pracovni plose a to v zavislosti na na-
staveni systému.

¥ Informacni hlageni — fika nam, ze néco bylo provedeno (napi. Zze zaznam byl ulozen) nebo Ze jes-
té néco musime ud¢lat
| &2 Zaznam byl zaloZen [ | SAPMHSAD P2 | czb-s4Bb | IS

@ Varovné hlaseni — pokud ménime napft. néjakd data k uchazeci od urcitého data (zméena adresy),
Systém nas upozorni o Casovém rozdéleni zdznamu. Stiskneme Enter a systém nam umoZni pokraco-
vat v préci.

(@) Zaznar platng 01.01.2001 - 31.12.9999 hude na konci omezen [» | PB30 [l | czb-s46h | INS

l@ Chybové hlaseni — systém nas upozorni na n€jakou chybu v pribéhu prace (napt. chybi vyplnit
povinny udaj). Systém nam umozni pokracovat v praci aZ po odstranéni chyby.
|@ wypliite vechna povinna pole [ [PO10 PE | czh-s46h | INS




6.5. Tlacditka pouZivana v systému

Tlacitko | Vyznam

Tlacitko

Vyznam

Enter

Ulozeni

ukonceni transakce

Ukonceni aplikace

ZruSeni transakce

Tisk

Hledéni

Dalsi hledani

Prvni strana

Pfedchozi strana

Nasledujici strana

Posledni strana

Vytvofeni rezimu

Vytvofeni zastupce na plose

Napovéda Uprava lokalniho layoutu
(pracovni plochy)

Kritéria vybéru Aktualizace

Vybér detailu Nastaveni vstupu

Celkovy piehled Nastaveni obdobi

Rozbaleni v$eho

Sbaleni v§eho

Zalozeni (new)

Zmeéna (editace)

Zobrazeni Vymaz, storno
Zobrazeni <-> zména Kopirovani
Match-kod Omezeni hodnot
Zaskrtavaci pole e @ | Pfepinac

Enter, déle, ptevzit,... Vybér hodnot

Vzestupné tiidéni

Sestupné tiidéni

WAoo BEeND®6 00 §8E6ECDO @

bl EER I «SED0EKESHEDREBER

VloZeni fadky Vymaz radky
Moznosti vybéru Seznam
Provedeni (vybéru) Informace
Ptehled infotypt 8 Zména potadi
Premisténi o Ptifazeni

Pozn.: jedna se pouze o vycet zakladnich tlacitek




Ekonomicky informacni systém MV

/. Nastaveni prostredi SAPGUI systému

1.1 Prvotni nastaveni

P#i prvnim piihlaseni do systému, zejména po nové instalaci SAPGUI je nutné provést nastaveni ob-
razovky nebot’ ptikazové pole a nabidka stavové listy jsou implicitné skryty a musime je odkryt tlacit-

kem se symbolem D[

nﬂg\&,@Q SHE D0oD 0D

SAP Fasy Access
8 ™| & | aa Jiné menu | &

3 0blibené Tlacitko na odkryvani ptikazového pole,
008B - UZzivatel (struk obdobné i stavové listy.

(4 00SP - Profily opravnéni
(d ZMENU - Vypinani menu SAP

P 3Uzivatelské m )
P _JSmart Rozklikavaci uzel menu
S Nastroje

@Sogardni texty SAPscript

Nazev transakce

qtelské menu JIiri M

Technicky nazev transakce




7.1. Uzivatelska nastaveni

Systém nabizi ¢etné moznosti nastaveni a tprav chovani systému.

Zapnuti/vypnuti zobrazeni technického nazvu transakce

Uzivatel si mize zapnout zobrazovani technického nadzvu transakce v uzivatelském menu a ve slozce
Oblibené.
Provedeme to z horizontalniho menu: Dodatky — Nastaveni

[ Mastaveni x

Zde mifete provést nastaveni

zapnuti/vypnuti oznaceni transakce

| Zobrazeni oblbenych na konci sezna

'_— -
! Bez zobrazeni

obrazeni technického ndzvu

<|

Zapnuti/vypnuti oznaceni transakce (zobrazovani kdédového oznaceni transakce ve stromu menu)
Na této obrazovce lze zadat zakliknutim pfislusné nabidky 1 dalsi nastaveni vstupni obrazovky.

Upravy lokalniho layoutu (tlagitko ,,\Volby*)

Ptes tlacitko , menu Volby a kartu Volby miizeme provést upravy chovani SAPGUI.
VSechna nastaveni plati konkrétni pracovni stanici, kde je uloZen konfigura¢ni sobor.

[

E | @ Volbby...
Uprava lokil.layoutu (Al+F12)

Schranka ¢

Generovani grafiky

Vytvofeni propajeni...

Tlagitko - Uprava lokalniho Aktivace GUXT
layoutu v menu polozka
VOIby Napovéda skriptingu SAP GUI

. ’ Standardni velikost
Obsahuje nastaveni pracov- -
Kopie obrazovky

niho prostiedi pro specificky BN — ,
pro pracovni stanici v Rychlé wyimutia viozenf

Kontrola pravopisu

Napovéda k SAP GUI

Info...
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Nastaveni chybovych hlaseni

Chybova, varovna a informativni hlaSeni systému lze zobrazovat na stavové listé nebo v samostatném
okné uprostied obrazovky.
Provedeme to stisknutim tlacitka ,,Volby* na kart¢ ,,Volby* zak#izkujeme pozadované nastaveni.

I
Téma: Tradeshow Theme z Vhledava
(3 Vizusini design
= 123 Desian interakce Zooidéni rychlé ndpovidy Srednt 0556k =

Mastaveni kldvesnice

Vizuglizace 1 ] Zobrazit rychlou ndpovEdu pfi zméné fokusu

Viualizace 2 Nastaveni chovani
Oznémeni o systémovych hlasSeni
Kortrolni nastaveni [ Pfi hidSenich upozomit zvukovym signdlem

Nastaveni zvuku
(7 Usnadnéni pFistupu & scripting
(] Vicejazy&né nastaveni
[J Lokélni data [C] Chybova hid3eni zobrazit v dislogovém oknd
(7 Sledovani
(] Zabezpedeni
3 Tisk frontendu
Systémové informace

[] Hi&3eni tispéchu zobrazit v dislogovém okné

[] Varovna hiddeni zobrazit v dialogovém okné

| OK || Zrugeni | | Prevzeti || Napovida | | Obnoveni standardu |

Zpra-
va nasmérovand do dialogového okna, kde je nutné tuto zpravu potvrdit.
Toto nastaveni je vhodné zejména pro zacatecniky.

E Tranaakee SU122 nesxistue
. Ok _ MNipovéss |

Zprdva p¥i standardnim nastaveni systému se objevi na stavové liste bez dialogu, nezkuseny uzivatel
Jji muze prehlédnout. Viz nasledujici obrazek.

F@Tr&nsakce SU2222 neexistuje
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Historie zadavanych udaji - vypnuti, zapnuti, vymaz a zména.

V systému SAP je u kazdého pole pro zadavani hodnot historie, ktera ulehcuje praci uzivatelt. Tuto
funkcionalitu je mozné vypnout

Vypnuti provedeme pies tlacitko a menu Volby - karta Lokalni data. Zde nastavime velikost sou-
boru, kam se uklada historie a dobu po kterou bude historie zachovana (plati pro vSechny match-code
V systému). Zména nastaveni je u€innd vzdy od vytvotreni nového rezimu.

Téma: Tradeshow Theme E Wyhledava
(3 Vizudini design | Status historie
(7 Design interakce OVip @7Zap O lhned
(] Usnadnéni pFistupu & scripting
7 Vicejazy&né nastaveni
= {1 Lokdini data
Historie Doba expirace [mésice]: 3 %
Mezipamét®
Fivotnost souboru Max pFipustna welikost souboru [MB]: 20 %
Lokalni sekovence tabulatons
[ Sledovani Maximalni pocet zaznamui: 40 %
(] Zabezpedeni -
= {53 Tisk frontendu Aldtivovat historii pro pole do [znak]: Be
Tisk frontendu = —
Systémové infomace Vymaz historie
Adresar pro historii zadavani:
C:A\Users‘minich App Data“Roaming SAPYSAP GUI'History
E Cestu pro historii zad&vani reZimu SAP GUI nemiiete zménit
| oK | | ZFrudeni | | Prevzeti | | Mapovéda Obnoveni gtandardu
Tisk obrazovky SAP
. v . ’ w7
Tisk obrazovky se provede prostfednictvim tlacitka
’ . 13
volby a volbou nabidky ,,Kopie obrazovky*. Vaby...

Schranka ’
Generovani grafiky

Vytvofeni propajeni...

Aktivace GUXT

Napovéda skriptingu SAP GUI
Standardni velikost
Kopie obrazovky

Znakova sada ’
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Nastaveni zabezpeceni

Nastaveni zabezpeceni ovliviiuje chovani SAP GUI pfi stahovéni dat do souboru.

Volby pro SAP GUI - My2

Téma: |sap Signature Theme - | Vyhledava |

v+ 3 vizusini design | Modul zabezpedeni |
+ [3 Design interakce
+ [ Usnadnéni piistupu & scripting
v [ Vicejazyené nastaveni | Otevitt konfiguraci zabezpedeni
* [ Lokdini data

. Historie

. Mezipaméat

- [3 Zivotnost souboru

. LokaIni sekvence tabuldtoru
v [ Sledovani
* = Zabezpedeni
Nastaveni zabezpedeni
v [3 Tisk frontendu
. Systémové informace

Status: | Deaktivovéno v
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8. Pohyb v systému
V systému je mozné se pohybovat nékolika zpusoby:
Menu systému
UZivatelské menu
Slozka Oblibené
Transakce

8.1. SAP menu

SAP menu je zdkladni univerzalni menu, které Mmook e Ob14he:
obsahuje v8echny polozky vSech subsystému R
(logistika, ucetnictvi, personalistika apod.). L . . & | J =
Pro piehlednost je pro vSechny uzivatele vy- - -

pnuto a bude se pouzivat uzivatelské menu SAFP Easy Access

iz dal$i bod)).
(viz dalsi bod)) 3 ® | &/ & Jiné menu | & B &7 |

e |

QF

b (L1Oblibené

.......................

..........................

@SBWP - Pracoviste
b L Telef.integrace
b L1 Terminovy kalendar

8.2. Uzivatelské menu

Uzivatelské menu je pfidélovano v zavislosti na roli uZivatele spolu s opravnénim a jsou v ném pouze
transakce, které mtize uzivatel spoustét.

Menu Zpracovani 0blibené Dodatky Systém Nap
3 0H COa DM
SRP Fasy Rccess -~ UZivalelské menu Jirk IJ

(B E | S| & Jindrenu | B 2| v a3

> 0biibené
# 3 UZivatelské menu JiFi Minichbauer

.........................................................

1

-

L0 S — cessscas P
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8.3. Slozka menu Oblibené

Do slozky menu Oblibené je mozné si
presouvat nejpouzivanéjsi transakce,

Cevs.ty k sogboorf:lm, www stranky apogj. VAl 2|0 HIeee DHE HNHO
Uzivatel si mize vybrat a samostatné - '

usporadat do stromu nabidky aplikace, | SA4F Lasy Access
které nejCastéji pii praci pouziva. Jed- , _ ‘ :
notlivé transakce 1ze uspotadat do BB & & Jindmenu | HB 2| v a Zaloze
struktury uzlti potadaci).

“ ‘30blibené
# 00SB - Uzivatel (strukturdlni opravéni)
@ 00SP - Profily opravnéni
(] ZMENU - Vypinéni menu SAP
@ S 0statni
URL - EKONOM - webovskda stranka
#IURL - Prirucka
® URL - Kalkulacka
b _IMenu SAP

Pti Gipravé slozky Oblibené je nutné dodrZet tento postup - je zapotiebi mit kurzor nastaven ve stromu
nabidky na poradaci, pod ktery chceme piitadit dalsi porfadac¢ nebo konkrétni transakci dale potupuje-
me jednim z nasledujicich postupt:

a) pres volbu v horizontalnim menu: Oblibené:

Menu Zprac Oblibené poveda
vl Zalozeni Ctrl+Shift+F6
= /é gy ACC{' Zména Ctrl+Shift+F3
‘ : Premisténi v
8 & | S| & Jiné yymaz Shift+F2
? 3 Oblibené Vlgzeni slozky Ctrl+Shift+FS
B 00SB - Uziv VY1oZeni transakce Ctrl+Shift+F4
Vkladani eni jinych objekti Ctrl+Shift+F7
objektii do [ ¥P Download na PC
L{ menu ren Upload z PC

b) pies menu, nabizené po stisknuti pravého tlacitka mysi:
Toto menu se nabizi podle dané aplikace a je na kazdé
obrazovce jiné.

Rozbaleni poradace
VYymaz vsSech oblibenych
VloZzeni poiradace
VlozZeni transakce

V1ozZeni jinych objekti
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C) pifesunem pomoci mysi z nabidky

, .. , @ £ P .
systému nebo z uzivatelského menu & Ob Tt biing

(] 00SB - Uzivatel (strukturalni opravéni)

pii stisknutém levém tlacitku mysi 00SD - Profily opravadni
B ZMENU - Vypindni menu SAP
b JOstatni

“ (AUzivatelské menu Jiti Minichbauer
b (1 Smart Forms
v (dNastroje
{28010 - Standardni texty SAPscript|

Pokud chceme zaradit transakci napf. — = =
SO10 do slozky menu ,,Oblibené* B3| %| & Jinemenu |HEB 2|~ 4|3 zaloze

kliknutim mysi ozna¢ime tuto polozku |/< = oblibené
V menu a pretdhneme ji na pozadova- #5010 -~ Standardni texty SAPscript;
né misto (4 00SB - Uzivatel (strukturalni opravéni)
) td 00SP - Profily opravnéni
ZMENU - Vypindni menu SAP

D (d0statni
¥ {(3Uzivatelské menu Jifi Minichbauer

P (1 Smart Forms

v (ANastroje

2 S010 - Standardni texty SAPscript

Uprava nazvu transakce ve volb¢ ,,Oblibené* se provadi pomoci volby horizontalniho menu:
Oblibené — Zména je mozné upravit nazev polozky .

& | | Zalozeni Ctrl+Shift+F6

s | Zména Ctrl+Shift+F3
SAEY BaRYr B s

| Brfemisténi »

BE| S| & Jiné vimez Shift+F2

< 3 Oblibené Vlozeni slozky Ctrl+Shift+F5S

T "Stan vlozeni transakce Ctrl+Shift+F4

= Uiiv‘; VloZeni jinvech objektu Ctrl+Shift+F7

gﬁggu_ P:;OE Download na PC
G - ¥Y¥p
P (JOstatni | Yplcad =z PC

VloZzeni souboru nebo www adresy:

Oblibené k 3
Kliknutim pravého tlacitka mysi G| Zalozeni Ctrl+Shift+F6
na poloZce Oblibené (nebo horizon- | sir zasy scce =2 CrrlaShiftebd
17 . Premisténi »
taln{m m’enu o ' . & = | e } da Jiné Vymaz Shift+F2
Oblibené — Vlozeni jinych objekti) SRR | Vlozeni slozky Ctrl+Shift+F5S
oznacime objekt, ktery chceme vlo- B S010 - Stan V1oZeni transakce Ctrl+Shift+F4
" , V B 00SB - Uziv VloZeni jinych objekti Ctrl+Shift+F7
zit a potvrdime ¥ B 00SP - Prof pownload na PC

B ZMENU - Vyp .
< &3 Ostatni Hpload & FC

upozornéni — pokud si upln€ zménite nazev polozky, nemusite vZzdy najit spolecnou fe¢ s ostatnimi uzivateli sys-
tému
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[= Vlofeni daéich objektd (3) 25 Zdznamy nalezeny

Omezeni

v a2

Typ URL
[Webwzi adresa nebo soubor -
Pieddefinované URL z adresare i
Aplikace BSP

Generickd webovd adresa (Zablona URL)

CRM WebClient Application

Webovy zdroj z Drag & Relate-Servlet

Externi mailovy systém

Knowledge Warehouse Link

SAPSCript (texty definované pomoci SE61)

SAP BW: Agregacni Urover

BEx Web.poloZka =
BEx Webova Sablona v

25 Zarnamy nalezeny

Déle zaddme nézev a cestu k souboru (resp. ndzev webovské stranky) a potvrdime lz

[= ZaloZ. webové adresy nebo cesta souboru

Text |
Web.adr. nebo soubor | '

Pokradovani

Vysledkem je polozka v menu ,,Oblibené viz obrazek*

@ 2 4H 0 DHEB DDA DR @B
SAP Fasy Access - UZivatelské menu Jiri Minicl

B &= | & | &% Jiné menu IE] B 2| v a| [B Zalozeni role | & pPi:

< {3 0blibené
({ S010 - Standardni texty SAPscript
(¥ 00SB - Uzivatel (strukturalni opravéni)
(4 00SP - Profily opravnéni
(¥ ZMENU - Vypindni menu SAP
< 3 0statni
s':@URL - EKONOM - webovska stranka;
URL - Prirucka
B URL - Ralkulagka
D (JUzivatelské menu Jifi Minichbauer

Dvojklikem na polozku se otevie v novém okné webova stranka, ptislusny program nebo soubor.
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Zaloha/obnova menu ,,Oblibené“

Zaloha menu ,,0Oblibené* Download na PC menu: Oblibené -> Download na PC a uloZeni na PC

Zoovind Qbend  Docathy. Stk Boueis

i ko

=4 Wl |\ by »| BI3IE)
Menu Zpracovdni Oblbené Dodatky Systém Napovéda :
| & Zalofeni Ctri+shift+Fs || 33 T “» Y
Zména Ctrl+Shift+F3 Haposmay nre
SAP Easy Acces ‘ ‘ -
7 "~ Ppfemiténi v " -} -
N " Uz RS .. | ol Zritupasdei coll
[BI[=] | B | [ an Virmaz shiftsF2  Eniroke || i o "
~ & Oblbend VloZeni sloZky Ctrl+Shift+Fs
VloZeni transakce Ctrl+5hift+F4 -
VloZenijinych objektd Ctrl+Shift+F7 oS
Download na PC A
OKKPL - Naki ™
€G3Z - Uploa__=P"2% o Soa |
0ODT - Pevzeti dat “ s e
SALE - Zobrazeni customizingu ALE o — = u:-_]
= WSO Veectvy s n S ]

Obnova menu ,,Oblibené* Upload z PC obraceny postup
Menu oblibené je mozné zalohovat do pocitace. Pokud je nutné nastavit stejné menu jinému uzivateli,

je nutné zajistit mu pfistup k zaloze (mail, ptfihlaSeni na stejném pocitaci atd.) a pod jeho pfihlaSenim
provést upload z PC.
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9. Transakce 2

Spousténi jednotlivych aplikaci se provadi pomoci transakei, coz je spustitelny kod, ktery obsahuje
instrukce pro spusténi aplikace nebo sestavy (programu ABAP).

Transakce jsou vlozeny do jednotlivych uzlii menu a daji se spustit dvojitym kliknutim na po-
lozku v menu nebo zadanim kodu transakce do piikazového pole a potvrzenim klavesou Enter nebo

tladitkem g )

9.1. Vyvolani transakce z menu

Transakce z menu se vyvolavaji dvojitym kliknutim na polozku v menu:
a) rozklikavanim jednotlivych uzl stromu a tak vstupujete do jednotlivych aplikaci

Menu Zpracovanl Oblibene Dodatky Systém HNapoveda

@Glove ~ 3l 0H @0 DHE D000 BE
SAP Fasy Acce izivatelské menu Jiri M
Zalozeni role ||

BBI&‘&% Jiné menu

Ptikazovy fadek kam zapisujeme technicky na-
zev transakce kterou chceme spustit

P (] Oblibené
v {dUzivatelské menu Jif
P ([ Smart Forms
P (INastroje
% 3 Kancelar

Vyvolani transakce provedeme dvojk-
likem na nazev transakce

acoviste

> [ Obs { mistnosti
2 SWUI Sténi workflow

Nazev transakce

b (3 H] Technicky nazev transakce

b) Vyvolani transakce v témze rezimu (okn¢) zadanim kodu transakce do piikazového pole

/NXXXX.
c) Vyvolani transakce v témze rezimu (okn¢), pficemz se vstupni obrazovka piesko¢i /*Xxxx

d) Vyvolani transakce v dal$im rezimu /OXXXX . -
= Menu  Zpracovdni  Oblibe

& | v
2 Pojem Transakce Vas bude provazet po celou dobu prace se systémem.
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9.2.

Technicky nazev transakce:

Technicky nazev transakce zjistime na stavové listé v informa¢nim panelu kliknutim

na Sipku
[ HR2 (3) 020 *
® Syctém HRZ (3) 020
Klient 0z0
UZivatel Bo3086
Brogram ZS5EZUZ_TEL
Transakce Z_TELSE
Doba odezvy 78 ms
Cas interpretace 62 ms

Zpétnd spojeniffilushes 170

hrsap2

INS

ve spodni ¢asti obrazovky. Rozbali se nabidka s informacemi o systému.

Pozn.: V tomto okné jsou i dalsi informace vztahujici

se k prihlaseni uzivatele.

Systémové informace je z volby horizontalniho menu: Systém — Status se otevie okno Se systé-
movymi informacmi o uzivateli, transakci atd...

[S Systém: Status

Uiivatelska data

Klient rﬁﬂ % Pfihlééen}'/ uzivatel [.z2012 |15:29:43
Uivatel 663086 Prihlasen IT.T7.2012] |08:11:33
Jazyk cs Systémovy as 16:34:42
Data SAP Technicky ndzev transakce

Repository-data SAP- B

Transakce Z_TELSE Verz

Report ZSEZUZ_TEL

Program (Dynprao) ZSEZUZ_TE = Program, ktery spustila transakce

Cislo dynpra 1000 Datul

Program (GUI} RSSYSTDB Systém Unicode Ne

Status uZ.rozhrani %_00
Pocitac Databdze
Operacni systém AT Datebézovy syatém LE&
Typ pofitade (00CDDEERAC Release 09.07.0004
Ndzev serveru hrsap2 HE2 00 MNazev HRZ
ID-platformy 324 HY Nazev systému Bpa

Majitel SAPSR3
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9.3. PreruSeni provadéné transakce

Ptes tlacitko V levém hornim rohu obrazovky a volbu Zastaveni trans-
akce je mozno ukoncit jiz probihajici zpracovani (napf. zpracovani Spatné
Bfesunout ' nadefinovaného vykazu). o
- V piipad¢ zastaveni transakce, ktera provadi modifikaci dat, systém pro-
Zaviit Alt+F4 vede automaticky navrat dat do stavu jako pted spusténim této transakce.
Vytvofeni redimu
Zrugeni transakce

9.4. UkKkonceni transakce/aplikace

Opusténi transakce se provede tlacitkem:

s Ukonceni transakce
& zru$eni transakce

@ ukonéeni aplikace

Pti praci se systémem se snazte pokud mozno ukoncovat transakce korektn¢. ZruSeni zpracovani na-
ptiklad vypnutim pocitace nedojde ke korektnimu ukonceni transakce a pii bezprosttednim opétov-
ném piihladSeni Vas systém miiZze odmitnout a to az do doby, nez korektné provede uzavieni vSech Va-
Sich transakci. Toto mize trvat i n€kolik minut.

Ukonceni transakce/aplikace Ukonceni aktudlni transakce
V ptikazovém poli zadejte ptikaz - /n.
Pozor: Neulozené zmény se bez upozornéni ztrati.

e Ukonceni aktudlni transakce a ndvrat do pocatecniho menu
V ptikazovém poli zadejte ptikaz - /ns000.

e (Odhlaseni ze systému
V ptikazovém poli zadejte ptikaz - /nend.

e (Odhlaseni ze systému bez kontrolniho dotazu

V ptikazovém poli zadejte piikaz - /nex.
Pozor: Neulozené zmény se bez upozornéni ztrati.
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10. Vybér dat, vytvoreni varianty, joby, tisky a export dat

10.1. MATCH CODE

|
Objevi-li se pfi zadavani udaji vedle pole pro vyplnéni symbol (ptipadné \i.l ), Znamena to, ze
uzivatel mize vyplnit pouze hodnotu, ktera je ulozena v piislusném c¢iselniku. Mozné hodnoty si zob-

I
razite stisknutim tlacitka F4 nebo kliknutim mysi na symbol (ptipadné |i.| ).

10.2. Jednoduchy ¢iselnik

Po stisknuti napovédy se objevi ihned mozné hodnoty pro prevzeti do daného pole. Dvojitym rychlym

kliknutim na prislusné polozce pieberete tdaj do pole, z kterého jste napovédu vyvolali.

Komplexni ¢iselnik - vyhledavani pomoci match-codu (MC).
Pro vyhledavani udaji v rozsahlych ¢iselnicich nabizi systém nastroj vyhledavani - match-code
(MC). Jelikoz se jedna o vyhledavani v datové rozsahlych souborech, musi uzivatel podrobné spe-
cifikovat, jaké udaje chce vyhledat.

Hlediska pro vyhledavani lze specifikovat volbou nabidky na zalozkach v obrazovce. Mezi jednotli-
vymi zalozkami se 1ze pohybovat pomoci Sipek nebo I1ze zobrazit v§echny varianty prostfednictvim

tlacitka .

Plipreni - dséno Cigarizsin pié szeni Ar)e)

Priklad:
Fiignen hledani osobniho ¢isla podle PO a

it ool DPO vypliite zadavaci masku pro vy-
Pausondini oblast 2100 o . . il .

DREH pesn chlont oyrs hledani a stisknéte . Lze omezit
N maximalni pocet nalezenych objektt.
Ol ravirensicd (nyni nastaveno na 3000 zaznamt)
Zitrovaci ckinh Systém vypiSe seznam ¢t odpovida-
Déeini ok jicich zadanym kritériim.

Naf wedako
Osgacizalnd mdocths
Pectondini oblast
Referent soc evid
Potsondl sefarent
Status 2emdstnénl
Viplatrd misto

Max poc nal cbekt 3000

v | |H | &= |
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Vysledek hledani se objevi v tabulce a roz-
kliknutim Sipky mtizete zadat dalsi dopliujici
kritéria vyhleddvani (obdobné jako

na ptedchozi obrazovce).

Vysledek vyhledani zaznami.

Piipeni-Jméro | #” Oipsraaini pidaseni : i

LA
S”|PObY DiL.ob. | SkupP OKIPR Z

85 &)

.97@ Torgiedn [P0 [RSecionts

2100 Rozklikavaci

34512231 00000009 2100 200 011680
§1pka 20100501 2100 200 0022434

__ . Prigeni-Jméno ' ¥ Oiganizsini pivszent HEA |
— e ————————) ik — Prijmeni - Jméno
RCIEEEIRERE v Organizaéni piifazen
S/POb! |Dil.obl.| SkupP OKrPRZic... | U0k Nakl.sti.  |OrgJedn PO |RSoc/0s.c.  Jméno pracownika
02100 2742 8  OK F5 2134 2134512231 00000000 2100 200 01168097 Diwiw Degigam  |(+]
0 21002742 B MT F5 2134 20100501 2100 200 00224357 Lwéjlé Quwjasy |[v)
0 21002742 B MT F5 2134 2134512231 10512232 2100 200 00236822 Qumutéleré Pusu ||
3 21002742 B MT F5 2134 10512231 2100 200 00207930 Jistwéj Mixi
3 21002742 B MT F5 2134 10512231 2100 200 00706600 Sivaréjum Qamus
3 21002742 B MT  F5 2134 10512231 2100 200 00706770 Teihumdleré Riwu 7
3 21002742 B MT F5 2134 10512232 2100 200 00201638 Lumasu Midew
3 21002742 B MT F5 2134 10512233 2100 200 00171836 Miwijom Cugim ||
3 21002742 B MT F5 2134 10512233 2100 200 00228251 MuppyaxWaicucoxa
3 21002742 B MT F5 2134 10512233 2100 200 00706332 Miawiwi Pus ~
gion [ j[<](]
18 Zéznarmy nalezeny \, W

Zobrazené zaznamy muzeme:
- tfidit - nastavenim kurzoru na nadpis pfislusného sloupce se objevi Sipka pro sestupné tridéni

- vytisknout

. , . o,
- zobrazit kmenova data - pies tlacitko Eismenovi data

- vyhledavat podle fetézce znak - tlacitko

Dvojitym kliknutim na ptisluSny fadek pfevezmete vybrané osobni ¢islo, z kterého jste MC vyvolali.
Pro usnadnéni prace 1ze vybrané udaje vkladat do osobniho seznamu, a tim si vytvofit soubor nej¢as-
t&ji se opakujicich zaznami (napft. osobnich cisel).

Ormezeni rozsahu hodnot (1)

ATnAmY halezeny

Frijmeni - Jméno

| e @2 s .
% Organizacni piifazeni

1

PObI |Dil.nhl. |SkupP|0krP

[}

2100 2742 8

Piment - Jméno

0 2100 2742 B

Ck  F3

— Zalozeni osobniho seznamu:
Kliknutim na ptislusny za-
Zznam se zaznam vybere. (ne

wr rs | dvojklik)

! o Diganizaéni pifazeni

B [ ()

[

Bl@Dn 4

S” PObI | Dil.obl.| SkupP OKIPR ZGE... [\ in kLSt

Uchovani osobniho seznamu
— pro dalsi pouziti

0 |2100 2742 8
0 2100 2742 B

CK F5 2134 213451223

MT F5 2134
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Osobni seznam se zobrazuje pii vyhledavani pfednostné. Udaje l1ze z osobniho seznamu vymazat:

Prijment - Jméno ' & Oiganizaéni pi azeni |

> S8 imaz 2 osob, seznamu hodnot LSt IOrgJedm

Vymaz osobniho se-
Zznamu )

8 CK F5 2134 2134512231 0000000
B MT F§ 2134 2010050
AO 2100 2742 B MT  F§5 2134 2134512231 1051223
B MT F5 2134 1051223

Pfepnuti na vyhledani 3 2100 2742
vSech hodnot

Tento postup je shodny ve vSech ¢astech systému. Pomoci MC lze vyhledavat vSechny objekty v
ruznych Ciselnicich (napt. dodavatele, kmenové zdznamy materidlu, ndkladova stfediska, rozpoctové
polozky atd.).

!!! DuleZité upozornéni!!!

UZivatel musi co moZna nejpiesnéji specifikovat dotaz v MC. P¥i spusténi vybéru bez omezeni hod-
not, bude systém sestavovat vypis na obrazovku napi. pies 10 000 zaznamii. Toto neimérné zatéZuje
systém a vede ke zhorSeni doby odezvy i pro ostatni uZivatele v ramci celého systému EKIS.

10.3. Vybér dat a vytvoreni varianty

Logické podminky

Logické podminky vybéru 1ze zadavat v tomto okné.

= Vicendsobny whar pro Plirmand

Vibae

0. Jednothhods

P’

EEEE]

L

Zalozky pro vybéry hodnot, nebo Fyloudeni hodnot se zadava vyplnénim hodnot pod zalozkou.
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Logické podminky vybéru Ize zadavat v tomto okné.

[= Vicendsobny vybér pro Piimeni

= Udriba moEnosti vybéru

stiskem tla¢itka

Priimeni —l/W‘rouEenfjednoﬂ.hodnot l/w‘poufenfhtervahﬁ ]
M...|‘I.r"jrznam
0. T ' =[] Jednotiva hodnota
E] 2| VEtiinebo rovno ]
E] | %] Meninebo rovno
E] 1 B VatE
| = Mend
E] | 2| Nenirovno :
% | - Otevieni okna provedeme
L
g]

L L

| @ vybar | (@ vylouceni z vibéru |

¥
@v&/ @) x)

Sl Vymaz Fadky

Vkladani vice hodnot
Vkladéni vice hodnot do vybérové obrazovky z pomoci Crtl + C a Crtl

& MVv2(1)/010 Vicendsobny vybér pro UZivatel

__/Wrbér intervall - Vyloufenijednotl.hodnot | Vylougeniintervald |
0. Jednotlhodn. J.
[T

.|

Vkladani vice hodnot

- e

@@E}\E@_
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Dynamicka vymezeni
Pfi zaddvéani obrazovky vykazu se pies dynamicka vymezeni (tladitko [=™!) nastavuji vyb&rova krité-
ria pro konkrétni vykaz.
Dalsi moznosti nastaveni kritérii vybéru lze vyvolat pfes horizontalni menu: Zpracovani — Dynamic-

ka vymezeni nebo tlacitko J=( (pokud je aktivni).

Oznacit piislusné kritérium. M. ptidavani vybérovych kritérii. - ubirani vybérovych krité-
rif...
Nové vybrand nebo zménéna vyberova kritéria pro zpracovani vykazu je mozno ulozit jako variantu
zpracovani a pfi nasledujicim zpracovani vykazu ulozenou variantu vybrat podle zadané¢ho nazvu.

10.4. Definice varianty vybéru

Varianty programu slouzi k:
a) ulehéeni prace uzivateld v dialogovém rezimu % _ u¢tovani, zména zaznami apod. (piednasta-
veni defaultnich hodnot)
b) prace na pozadi *- zpracovéni sestav (prace bez piihlaseni uZivatele do systému) kde slouzi k
zajisténi vyplnéni vybérovych poli pozadovanymi hodnotami pro zpracovani sestavy

Piiprava dat pro variantu a zaloZeni varianty

Nejdiive vyplnime vstupni vybérovou obrazovku
[Z program Zpracovdni Skok  Systém  Napovéda

& rldB/C@@ CHE D8 BEE @B

Zobrazeni hlaseni
B &

Vybér na zakladé uiivatele

[¢]

e T
Uivatel LGGSUBGI i Do

Vybér na zakladé Cisla hidseni
Cislo hl3eni (ext.) Do

(4]

Vybér na zakladé komponenty
Komponenta SAP Do
Plati od Do

(o] ]

Daléi kritéria pro vybér podle uZivatele nebo komponenty
¥!len oteviend hidSeni
Dlouhé texty
Priorita Do
\yst. zaf. RFC SM3

(4]

Dialogovy proces vyzaduje piihlaseni uzivatele po celou dobu zpracovani sestavy. U dialogovych procest je
nastavena maximalni doba jejich béhu. Muize se stat, Ze se sestava za tento ¢as nezpracuje.

Proces zpracovani na pozadi nevyzaduje ptihlaSeni uzivatele po celou dobu zpracovani sestavy, po naplanovani
spusténi sestavy na pozadi se mize uzivatel odhlasit. Zpracovani sestav na pozadi umoziuje uzivateli zpracovavat
slozité sestavy, jejichZ zpracovani trva delsi dobu. Sestavy je mozné planovat periodicky denn¢, mési¢né apod.
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=
Provedeme zalozeni varianty uloZzenim vybérové obrazovky tlacitko , Nebo pres horizontalni
menu: Skok —> Varianty —>Ulozit ja

Nebo pies klavesovou zkratku:
Ctrl+S

Varianty Shit+F5

Zobrazen

Napovéda-vibér.obr. Shit+Fg | Vimaz.
ot F3 UloZit jako vallntu... Ctrl+8

Atributy varianty

Na této obrazovce stanovime, jaké atributy ma varianta mit.
Nejprve zadejte jasny struény popis ,,Nazev varianty* — bez diakritiky ,,Vyznam® - libovolny text.

Atributy varianty

Informace o praci s variantou

& Prevzet piifazeni obrazovky naleznete pfi stisku tlacitka ,,i

Maz.varianty Teat

Vyznam Test Pfiraz.obraz.
" |Jen pro zpracovani na pozadi ZaloZeno  Vybér.obrazovky
" |0chrana varianty E 1000

"~ |Jen zobraz.v katalogu

» Jen pro zpracovani na pozadi
Je-li toto pole zaktizkovano, miize byt varianta pouzita jen ke zpracovani na pozadi. Spusténi
programu online jiZ neni s takovou variantou mozné.

» Ochrana varianty
Je-li zaktizkovano toto pole, miize variantu zménit jen jeji autor nebo autor posledni zmény.
Spousti-li se program s takovou variantou pomoci vybérové obrazovky, neni Zadné pole pfipra-
veno k zadavani, hodnoty tedy nemohou byt pfepsany.

» Zobrazeni jen v katalogu
Pti zaktizkovani tohoto pole se varianta nezobrazi pfi napovéde pro zadavani, 1ze ji nalézt pou-
ze v katalogu. Zobrazeni jen v katalogu: nepouzivat (pouze pro programatory) *5

» Systémova varianta
Toto pole se nastavi automaticky a nelze je zménit. (ZaloZeni a vlastnosti systémovych variant:
viz dokumentaci na vstupni obrazovce udrzby variant).
Poznamka: vybérové obrazovky programu, které byly vybrany pro variantu, se zobrazi postup-
né. Jelikoz se nekteré kritérium vybéru miize vyskytovat na vice obrazovkdach, jsou pole atributu
tohoto parametru/této moznosti zadani pripravena k zadavani jen pri prvnim vyskytu.

Tato ochrana varianty se pouziva pfi vytvareni transakci.
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>

Zadavani atributii varianty

Pfepinani na technicky nazev/Popis

objekty wybérové obrazovky

Vybér.obrazov... | Nizev pole

..| Ochrana pole Potlafeni zobrazeni pole| Potlageni pole 'D... UloZeni pole bez hodnoty Vypnuti G... Povinné pole

| Vybér.obrazovky Zivatel

>

>

T
S

. islo hidseni (ext.) 5
1.000 Komponenta SAP L
1.000 Platiod S
P

P

L

P

1.000 Jen oteviend hidgeni
1.000 Dlouhé texty

1.000 Priorita

1.000 WVyst. zaf. RFC

Typ

Pole typu udava, zda se jedna o parametr (P) nebo moznost vybéru (S).

Ochrana pole

Pfi zakiizkovani tohoto pole se odpovidajici kritérium vybérové obrazovky zobrazi, ale jeho
hodnoty nelze ménit.

Potlaceni zobrazeni pole (Neviditelné)

Je-li toto pole zaktizkovano, nebude odpovidajici kritérium pfi spusténi programu s touto vari-
antou zobrazeno. Toto kritérium vSak piesto mlize byt ve varianté naplnéno hodnotami.
Potlaceni pole ,,DO*“ (Bez hodnot)

Pti zakiizkovani tohoto pole se hodnota odpovidajiciho kritéria vybéru v programu pfi startu s
variantou nebo vyvolani varianty nezméni.

SPA/GPA

Toto pole je implicitné zaktiZzkovano, tzn. kritérium vybéru se naplni pomoci SPA/GPA.

Pozor: Kritérium vybéru MEMO se v programu zalozi s MEMORY-ID pid, ve varianté se pro
toto kritérium vybéru uloZzi inicialni hodnota (space). Spusti-li se report s variantou, potom se v
poli MEMO objevi posledni hodnota, kterou uzivatel zadal v poli s MEMORY ID pid. Neni-li
to vyZzadovano a ma-li tedy pfi startu s variantou byt v poli MEMO v kazdém piipadé€ inicidlni

7w

hodnota, musi se kiizek u SPA/GPA zrusit. Pfi zpracovani na pozadi neni mechanismus
SPA/GPA aktivni.

Povinné pole

Pti zaktizkovani tohoto pole se odpovidajici kritérium vybéru po spusténi programu s touto va-
riantou stava povinnym udajem.

Vybérové proménné

Toho Casu jsou podporovany 4 nasledujici druhy vybérovych proménnych:

Tabulkové proménné z TVARVC

Tyto proménné by se mély pouzit pti ukladani statistickych informaci. Standardné se navrhuji
proménné TVARVC.

Dynamicky vypocet datumu:

Predpokladem pouziti této proménné je, ze ptislusné kritérium vybéru v programu je typu 'D'
(datum). Provede-li se pii volbé vybérovych proménnych zména typu T na typ D, nebude
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uz pole JMENO POLE ptipraveno k zadavani. Hodnoty se mohou nastavovat jen pomoci na-
povedy zadéavani.
Momentalné jsou implementovany nésledujici dynamické vypocty datumu:
Aktualni datum
Od zacdatku mésice do dnesniho dne
Aktualni datum +/- ??? dny
Prvni Ctvrtleti 77?7
Druhé ctvrtleti 777?
Treti Ctvrtleti ??7??
Ctvrté Stvrtleti 22?2
Aktualni datum - XXX,
Aktudlni datum + yyy
Ptedchozi mésic

Dynamicky vypocet ¢asu (neni podporovano ve volném vymezeni):
Ptedpokladem k pouZiti této proménné je, Ze ptislusné kritérium v programu je typu 'T' (¢as). V
soucasné dobé jsou implementovany jen nasledujici dynamické vypocty Casu:

Aktuélni Cas

Aktudlni ¢as +/- 7?77

Zacatek dne do tohoto okamziku

Proménné specifikované uzivatelem

Ptedpoklad: Vybérové kritérium je v programu zalozeno s dodatkem "MEMORY ID pid'. Uzi-
vatelské hodnoty, které 1ze zakladat bud’ z vybérové obrazovky, nebo z udrzby uzivateld, se v
dobé beéhu programu nastavuji do ptislusného vybérového kritéria.

VOLBY VYBERU jsou podporovany jen u datovych proménnych, které volby vybéru podpo-
ruji a pfifazuji jim jednotlivé hodnoty.

K vybéru proménnych pro varianty:
Vybérovou proménnou Ize definovat ptimo z této obrazovky. Ptislusné sloupce jsou dale vpravo
v ptislusném ALV-Grid.

1) Ptitom by se mél nejprve ve sloupci "'Vybérova proménna' zvolit pomoci F4 zvolit druh vhodny
pro toto pole.

2) Potom lze také pomoci F4 zvolit ve sloupci 'Nazev proménné' urcitou proménnou (odpovidajici
predvolenému druhu). Soucasné je zde mozné oSettit také volby vybéru pro datové proménné.

3) K vymazu vybérové proménné definované v n¢které varianté mizete ve sloupci 'Vybérova pro-
ménnd' zvolit pomoci F4 volnou fadku.

Sloupec 'Volba' je pouze sloupec pro zobrazeni. Zobrazuje se v ném, ktera volba vybéru se pro datové
proménné zalozi.
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UlozZeni varianty

Provedeme z horizontalni ho menu: Skok-—Varianty-—Ulozit jako variantu, nebo

vesovou zkratku: Ctrl+S

anebo kla-

Yarianty =
Napovéda-wheér.obr. Shift+F6
Zpét F3

Wvolani... Shift+F5
Zohrazeni..

YWmaz..

Ulo ko variantu... Ctrl+S

10.5. SpouSténi sestav na pozadi s variantou

Systém umoziuje praci ve dvou rezimech:

a) dialogovy rezim — uctovani, zména zaznamu apod. (nutnost prace s piihlasenim do systému)
b) prace na pozadi - zpracovani sestav (sestavy obsahujici velké mnozstvi dat — zpracovani pro-

biha bez ptihlaseni
c) do systému)

Je mozné spustit report jednorazové po vyplnéni vybérové obra-

zovky nebo opakované s variantou.

Program Zpracovani ostre
Provedeni F8
Provedeni + tisk Shift+F1
Provedeni na pozadi
Napldnovéani jobu F9
Konec Shift+F3

Z horizontalniho menu: Program — Provedeni na pozadi
V dalSim kroku spusténi sestavy je nutné definovat parametry tisku.

V definici tisku musime nastavit nasledujici uda-
je:

1) Vystupni zafizeni — tiskarnu
2) Titulek — netiskne se, slouzi pro identifikaci
ve spoolové ® fronts

3) Rizeni vystupu: setrvani sestavy ve spoolu

4) Format stranky

7

5) Potvrdime

[= Paramatry tiky v davce =

) )
Vystupni zafiteni . 0204 =]

Potat yyrekll

Polat stran
« Tk viaho
Tuk od strany 0 Do

Ttulek Test

Setndni ve spooks 8 Vymaz po B dnech .
Cas tsiy Neiprve zafadk jen 4o spo0_

Report Ridey X170 Slupce

Fomatovan Z4_30_120

| Vistrosti || X |

Po definici tiskové sestavy musime napldnovat termin sputéni sestavy na pozadi tzv. JOB ’ .

Dalsi postup v kapitole ,,Planovani jobu “

spool — tisk (tisk na pozadi)

job - uloha bé&Zici na pocitaéi nebo na serveru, v tomto piipadé bézi na pozadi
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10.6. UlozZeni sestavy do souboru

Sestavy je mozné ukladat do soubori na pocita¢ (PC), nebo ji poslat SAP mailem.

=4
||: Seznam Zpracovani Skok Views Mastaveni Systém MdpovEda N el St TS ovEds
|£ Toownited  Cukshisflo | @@ Q | SHEE B0 O 10 coe DR
P Tisk Ctrsp |
—  Export F| Zpracovani textu... Ctrl+Shift+F8
E Odesht v Tabulkovd kalkulace... ”:_Q f_‘lj@ EEE_} Q
Lokdlni soubor... Ctrl+Shift+F9 —":lnk:nl sauher.., (CtdishitaFa)s

Konec Shift+F3
FTeiefonnl' seznam

Vybér potirebného formatu

Vybereme pottebny format souboru

|E7MV3(2],1'010 UloZeni sezn.v souboru_[#]

Ve kterém formatu ma byt seznam
uloZen ?

O Tabulkovd kalkulace
O Rich Text Format
O Format HTML
(Do schranky,

Ulozeni do souboru

Nekonvertovany format v souboru txt
Format vhodnv pro MS Excel
Format vhodnv pro MS Word

HTML stranka

Obsah sestavy se ulozi do schranky a lze jej
nasledné vlozit do souboru Ctrl+V

Vybereme slozku na PC a vyplnime nazev souboru

III::'MV3[2],."DID Program Z5EZUZ_UO

Adresal
MNdz.soub.

C:\Users\minich\Docurments\SAP\SAP GUT

| thoFem'H Nahrazenf” Rozél'r'em’|

e Vytvofeni — vytvoii novy soubor na PC.
e Nahrazeni — nahradi jiz existujici soubor.
e Rozsifeni — zapiSe data na konec do jiz existujictho souboru.
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10.7. Odeslani SAP mailem

Obsah sestavy je mozné odeslat SAP mailem

=
Seznarmn  Zpracovani Skok  Views Nastaveni Systém  Napovéda
Tiskowy ndhled cokshift+Flo | €2 63 @& | O E& G | 20 1 AS
Tisk Ctrl+P
p_=
Export g

Konec Shift+F3 Slozka E
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11.  Planovani JOBU 8

11.1. Casové naplanovani a spusténi sestavy na pozadi

Naplanovanim jobu se definuji podminky spusténi sestavy (doba spusténi, periodicita, varianta).
Periodické spousténi nam umoznuje provadét pravidelné urcité sestavy. Musime vSak dodrzet nékolik

pravidel.

a) Dbat na to aby byla varianta, se kterou sestavu spustite aktualni. °
b) Pro sestavy, které jiz nejsou zapotiebi, je nutné zrusit joby, jinak zbyte¢né zatézuji systém.

Plénované spusténi Datum  02.08.2002[%) Cas
nespoustét po Datum Cas

) Hodnoty obdobi | Omezeni | ¥

15:30:00

Planovéani jobu:

¢ vyplnéni data a ¢asu spusténi

e piipadné zatrzeni poli¢ka Periodické provedeni jobu
udaje ulozime a obdrzime nasledujici zpravu:

Tuto zpravu miizeme rozkliknout a dostaneme nasledujici informace:

V tomto pfipad¢ to znamena, naplanovani zpracovani sestavy na pozadi.
Je nutné provadét pravidelnou tdrzbu variant. Zvlastni pozornost vénovat variantam s ¢asovymi udaji, kde je

nutné v¢as aktualizovat obdobi zpracovani sestavy.
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¢.hlageni DB 715
Diagnoza

Aktudlni program byl spustén na pozadi.

[bzvrzeni jobu vytvoreno pro program GP2I9TU2LWIB3VSHAU4KGENBKLBO10

Nyni se mlzete ze systému odhlasit a server Vam sestavu zpracuje a milZete se na ni podivat pfi na-

sledujicim ptihlaSeni do systému.

11.2. ProhliZeni stavu jobu (transakce SMX)

Pro praci joby pouzivame transakce SMX - Zobrazeni vlastnich jobii, SM36 - Pozadavek na davku,

SM36WIZ - Job Definition Wizard

e ProhliZeni stavu jobu (transakce SMX)

Transakci SMX si miizeme zobrazit v jakém stavu je zpracovani jobu.

Z horizontalniho menu: Systém -— Vlastni joby

Yytwoign!l rofime
Zreseni relisy
Piwdvoliny ubivatsle

Sledby pra ohjwkt

Histarie objektn

Viestpl spoolowd pozadavky
TWtsanet goby

£ Job 2DrICovaRy Skok Dodatky Haszawgmi Sqptem Napovdca
@ v« eae A NS0 TN 0%

Prehled jobd

o © O Tsoool [Mlobiog ok ¥ " HEmTAY
Nazlobo Spool | bokusmn Status Dat.spuit, (Lan apudy. | Dobe (sek.) | Zpoddinl (eek. |

7 -

LA Hocovo 10.08.2017|15:30:28 1 2
CCPLICATE LOOIN. Plénoviéno ] ]
MALL_RECRD Plinovine 0 0

TIME_DEFENDENCY Elanovine 0 °
PFCC_TIME DEFENDENCY Plénovénc 0 0
REATUPD_NEW Flinovano 0 0
REACTOMD_SEW Pléncvine 0 o
RssTCRELY Flénovinc 0 )
BSS0MVE Elénovénc 0 2
- BSSGEE2Q Flénovéno ] o
ASSOREQZ Planovine 0 0
SAMPROTS_NEW s Hotzve $0.05.3017|09:15:39 ] )
SAPFROFG_NEN 2 0020 Hotove 10.09.2017|14:18:42 1T 0
ISEIGT_TEL 04 €610%¢€ fotova 09.05.2017 14125534 e o
ISEICI TEL b €£30%€ Hatovo 09.05.2017 14145137 0 9
2SEID2 TEL B €€302¢ Huceve 09.05.2017|14:58:107 0 o
2qETUT TEL 2 103028 Hotovn 09.0%.2017[19:03:34 0 0
ISEI0T_TEL s (15 01 Hovovo 10.05,2017|00:00:06 0 L3
ISEIDT_TELIL €63C2¢ Flinoydno 0 0
1550 _GESIMI RESPOWSE_GET £6302€ Pléncvine 0 )
*Shrnuti 0 ¢

Na této obrazovce vidite pocet naplanovanych, uvolnénych, aktivnich a zruSenych jobti.
Muzete zde také zrusit jiz bézici job. Pfes menu Job -> ZruSeni aktivniho jobu.
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U zruSenych jobii si miizeme zkontrolovat protokol o pritbéhu zpracovani.

[ Job-log Zpracovdni Systém  Nipovéda

@ MR eQee =i HE e

Protokol k jobu AA / 15302800

4 | [&Dlouhy text | EH

Prehled protok.jobu: AA / 15302800
Job-Log Job-Log Text zpravy nekddovan D zpravy C.zpr. Typ zpr

[10.05.201?@15:30:23 Job byl spustén 00 516 5
10.05.2017  15:30:28  Krok 001 spustén (program RSBDCBTC, varianta &0000000012368, jméno uZivatele 663086) oo 550 s

10.05.2017  15:30:29  Job byl ukoncen oo 517 s

e ProhliZzeni stavu jobu (Transakce SM36)
Do této transakce se piepnete z obrazovky Systém -> Sluzby -> Joby -> Definice jobi

Job  Zpracovani Skok Systém Mapovéda

& s dH @ CHE DDo0 BE @

Definice jobu
|ﬁ? Pofdteéni podminka H? Krok |J|£ Vybér jobu |||3 Viastnijoby ||}g Privodce joby || Stzndardm'jobyl

Véeobecné (daje

Ndzev jobu |
Tfida jobu ]

Status

Cil provedeni | | | Prijemce spool.sest.

Termin spusténi Perioda opakovdni
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Planovani Jobu pomoci priivodce (Transakce SM36WI1Z)

Transakce SM36WIZ Job Definition Wizard se da spustit z transakce SM36

3Y010 Zataben| otu ]

@ vk pogEy ABAP
O Extand ke fake keok.
O Extarnl progam jako ok
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Job zobrazime tla¢itkem m

= 1v2(3)/010 Nahled jobé: Definice jobii

~ [J vseobecné informace o jobech

B Tfjobu:C - Nizkd prior.

B status:PEnovino

B ci.server:ekissap2_Mv2_00
= 1 Korky jobu

=~ (7 startovni podminky jobu

Definovani kroku programu ABAP

K definovani kroku jobu, ktery provadi program ABAP, je potfebny nazev programu ABAP, pfipadné varianta

programu a jazyk vystupu programu.

Chcete-li zménit zadani tiskového vystupu, pouzijte funkci parametry tisku.
K odeslani vystupu kroku e-mailem pouZijte prijemce spoolového seznamu.

T i e B
vewts ny
A rremsent B

Doporuéeni: Poté, co jste zadal nazev ABAP, pouzijte k vy-
béru varianty kroku napovédu zadavani (F4).

IR0 Daramwery ik » Sirce EL
Viwaped sl B [Braessie 1304013 omr et
Pacat wised {

[Pt

T et - -

Tk o sty 10 Do a

Pl wrhaee 1hn e T

Tas o Negirve satadt jon oo spooy D)

weert e ey X foge

Fermaandnl G Semam ABAP Ao 63 B0

[T Fanovans e B
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Job s nékolika kroky

Ma-li job nékolik krokl, zopakujte postup definovani pro ostatni kroky:

o Oznacte Pripojeni dalSich krokd.

e Definujte krok, v némz oznacite jedno z nasledujicich poli

k zakfizkovani:
o program ABAP
o externi pfikaz

o externi program

Pokud nezakladate zadné dalSi kroky jobu, ale chcete pokracovat
v definovani jobu, zvolte Ddle a pokracuje definovani pocatecnich

podminek.

Jolry memeu mi ndslebigel spouitbel pedningy

1 Tty dan Jekorele o 0 divvglatrd debiunds o o b
ESADC| wrNTIC#4 (VB paZadi

au  JOB 0By

I1b ve pepete dvyed po dekonlen teferce pobiel i b e puses wisy
Wbt s b il el

Dnbwnimtn b gl ity chany aptimini somer suvim or dapines
L T R L U T
R T T T

WA wtn 2ot ehecnst parwidic b (2endddes s & bzt [eiviedinyl
P e e b adia

M}

Wow pote wrrgroced cb paisd

A0 rarsest wvlid sabgriiiney .

Srad e Covamns|
7] Do) Nochem waathy ll
& o lﬂ e x Mters

Job & nékolika kroky
NAL [l vt e TG FIpabige pETHD S ETY 3 Ietaire broky

ATpces MLt Mok [nepev, )

Joby mohou mit nasledujici spoustéci podminky:

1. Okamzity start: Jakmile je job kompletné definovan a je k dispozici
workproces na pozadi

2. pfesné datum a presny Cas

3. urCity pracovni den v mésici

4. po pfedchozim jobu

5. pfi udalosti systému nebo uzivatele

6. pfi zméné druhu provozu

| Okamzité spusténi jobu

Job se provede ihned po dokonceni definice, pokud je k dispozici volny
workproces na pozadi

Definujete-li urcity cilovy aplikacni server, nahlasi se disponibilni sys-
témové zdroje jen tohoto serveru. V opacném pfipadé se ohlasi zdroje
celého systému.

Muzete zde definovat periodické provadéni jobu a omezit provadéni
jobu ve dnech pracovniho volna.
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Obdobi opakovani jobu

Kromé obvykle pouzivanych intervald opakovani (kazdou hodinu,
denng, tydné, mésic¢né) mlzete pomoci tlacitka Jina obdobi de-
finovat vlastni intervaly opakovani.

e Sy~

W ILIITI0 Defewe cbdote

Ell

Zvolte k tomu piepina& Zadnéa z voleb a tlagitko Jina obdobi.

D ¥23icle)

[ ] Tedenim

[ 1] Dengdny
: [ ] Eodinagm
Otwnd [ ] winutagm
Oned

Vytvoreni -> Dokoncéeni

Swyne Sy Jobu ]

11.3. Vybér vlastnich jobu (iloh) - transakce SMX

e Transakce SMX

Do této transakce se piepnete z obrazovky Systém -> Vlastni joby
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12.  Tisky
12.1. Tisky sestav

= Seznam  Zpracovani  Skok  Systém  Napovéda

& " dH @@ EBHE

Telefonni seznam

Spusténi tisku provedeme pro-
stiednictvim tladitka Tiskarna

Administrétor | g974

Po stisknuti tla¢itka Tiskarna se objevi dialog tiskil

12.2. Tiskovy dialog

Wstupni zafizeni p2oa -::P'}Pankréc 1.p.£.d115 - OIEP Minichba_..
Vlastnosti Pocet vitiskl 1
nastaveni dalSich
parametr( tisku | Pocetstran
@ Tiskvseho
Tisk od strany 0 Do 0

o Viastnosti % H

Pouziti tiskového dialogu
Chcete-li kromé zobrazenych nastavit dalsi, zvolte
"Vlastnosti".
Tiskovy dialog pouzivejte takto:
e V zavislosti na schopnostech tiskarny se na nésledujici obrazovce
zobrazi jedna nebo dvé podobrazovky.
e Na obrazovce "Prehled" mliZete nastavit vSechny parametry tiskarny.
Kliknéte za tim ucelem dvakrat na parametr, ktery chcete zmeénit.
e Na vstupni obrazovce si muzete zobrazit az pét hodnot z prehledu.
o Chcete-li parametry tisku trvale nastavit, zvolte "Vlastnosti".
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12.3. Uzivatelské nastaveni vlastni tiskarny

UZzivatelské nastaveni vlastni tiskarny ma ptrednost na nastaveni tiskarny v pevnych hodnotach

kmenového zaznamu uzivatele. Tato nastaveni miize zménit pouze uZzivatel.

Pro spravné nastaveni je nutné udélat nékolik postupnych krok:

1  Provést kontrolu nastaveni tiskarny v transakci SU3 zalozka ,,Pevné hodnoty* a piipadn¢ upravit
pozadované vystupni zatizeni (kod tiskarny).

Nastaveni tisku miize byt spole¢né pro vSechny reporty, nebo pouze pro jeden report. Nastavuje se
prostfednictvim voleb ,,Vlastnosti ““ a ,,Nastaveni “ v jednotlivych zalozkach nastaventi tisku...

Udrzba viastnich predvoleb

bb3086
bb3086 06.09.2010 10:44:17

Pevné hodnoty
Pocat. rmenu

Jazyk prihlas, s [=)
Desitk.zabrazeni 1.234,567,82 El

Format data 1 DD MM ERER (]
Zména nastaveni
R izeni spoolu tiskérny
Wstupni zafiz,
[CJokamzity wistup

[]vymaz po wystopu

2V dialogovém okné¢ ,, Tisk obrazovkové sestavy* ptejdeme na ,,Vlastnosti“ vlastnosti spooplového
pozadavku

Upfesnéni Cat v ' | timjprve zofadit jen do spooks SAP
nastaveni ; : D Prednastaeni admmsiratora systému
tiskd ' : Sez vishou

3 Nastaveni tiskovych parametrii v okné ,,Vlastnosti spoolového pozadavku* Provedeme
dvojklikem na pfislusnou fadku. Na vstupni obrazovku miZete prevzit az 10 hodnot.
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Hizev pammety
v €3 viacheond vhstnost:
Cas Doy

| Hodnats pa@meiry

Najorve afaat Jen do spook 5AP
Formatovay X_50_120
v OO wystup

» ) spoaiovi pofacavak

o O Ky sty

v (3 Reni spooks

[l Yo iménd hodnot provadte dvoldings ns pfSubou
fidia. Ve wetuoni cbrazoves mibete ofevek of 10
hadnat, Pro pidsand tekovych parametrd deuhodobd hodnotamy
prederm, woerts “Hastaveni”

|#7}| ¥rothodeaty | X

4 Pro dlouhodobé nastaveni tiskovych parametri v okné ,,Vlastnosti spoolového pozadavku*
Piejdeme na ,,Imp. hodnoty* do okna ,,Udrzba nastaveni®.

[E Vhstnosti spoolového poZadavku

piehled |

Ndzev parametru Hodnota parametru

~ 21 vieobecné vlastnosti

Cas tisku MNejprve zafadit jen do spoolu SAP
Formatovani X_65_255

v (7 wystup

» (3 spoolovy pofadavek

» (7 Kryci listy

~ 129 Rizeni spoolu
Okamiity vymaz po tigNe

u Setrvdnive spoolu |8 Dny a
Movy spool.pofad.  |Ano -
4 L

| Zména vlastnosti "Setrvdnive spoolu”

:ISV‘;"I'T'EZ po 8 dnech -
1 Vymaz po 1 dnu

Setrvani ve spoolu

Pro nastaveni

a zpristupnéni

volby zatrhné-
te pole

|| Zobrazeni vwbranych ti

2 Vymaz po 2 dnech
3 Vymaz po 3 dnech
4 \ymaz po 4 dnech
5 Vymaz po 5 dnech
6 Vymaz po 6 dnech
7 Vymaz po 7 dnech
8 Vymaz po 8 dnech
9 Nemazat

Pro dalsi nastaveni
pokracujte tla¢itkem
Imp. hodnoty

5 Udrzba nastaveni, kde provedeme kontrolu nastaveni
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Irnplicitni hodnota pro pole Nastaveni vy-
MWazey pole: PDEST Wystupni zafizeni stupniho zafizeni

Implicitni hodnota pole: 0204

Plamost
@ Platné pro wiechny reporty Dialog Zména nastaveni
(_IPlamé pouze pro tento report [w|Pozadi tiskarny

Mazev pole Plame Hodnota pole

| kryci list OS5 WEdy Bez wysthupu
WiYmaz po wystipu WEdy A0
Wistupni zafizeni Wady 0204

s tieli AP CEL K Cil-arnFite wochin

[l [ [ « [ »]

v %

6 V dialogovém okné& provedeme kontrolu implicitni hodnotu pole, kde musi byt Vami

pozadovana tiskarna, Pfipadnou zménu této hodnoty provedeme prostifednictvim tlacitka @ a
uloZime.

v %

7V oznaceném poli provedeme kontrolu vystupnich zatizeni, kde musi byt u nazvu pole
,»Vystupni zafizeni“ v poli ,,Hodnota pole“ Vami pozadovana hodnota.

Upravu je mozné provést taktéz tlacitkem ,,Pfevzeti nastaveni®.

Pozor ptevzeti nastaveni se provede v zavislosti na oznaceni v sekci ,,Platnost™ a na spusté-
ném reportu.
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Implicitni hodnota pro pole

PDEST “ystupni zafizeni

El
0204

Nastaveni provede-
I me pro viechny
repoty a nebo pro
jeden report

Fla
@ Plamé pro viechny reporty
(IPlané pouze pro tento report Fozadi

Nastaveni typu zpracovani

PFevzeti nastaveni

Mazev pole Platné Hodnota pole
. Eryci list 05 WEdy Bez wystupu

. WY maz po vystupu Wady ANg
|H='ﬁ,'fst.1pn|' zafizeni Wy 0204

U= 2 ticl S AR SEL K Ol 2t wireh

[le]| [ [«][»]

v][x]

12.4. Dalsi dulezita nastaveni

Jednotlivé parametry tisku se nastavu-
Ji prostfednictvim tohoto dialogu.
Hodnota parametry Po nastaveni zistavaji pristupné i
pri dalSim prihlaseni.

Nazevparamety

< 23 Vésohecnd viastnostl
Jen tod Ne
Zadné znaky ordmovéni Ne

T
Formdtovani
b () 8poolpoiad.

Volba parametrti se vybere z matchcode
anebo se provede zakliknutim CHECKBOXU.

[ Zdnaviasinosi“Cas sk
' ik INojprve zafadit jon do spoolu &

! Nejpive zafadit jen do spooly SAP
':- ‘ Jiny cas

[VAZgbrazsni whranoh fisk parametrd ve vetupnim okné.

Zakliknutim CHECKBOXU
se zpfistupni tiskovy dialog

| L-?] Nastavoni || X'
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Wstupni zafizeni 0204 [@)Pankrac 1.p.,6.0.115 - OIEP Minichba... Hodnoty nastavené ve vlastnostech
Podetvitiskd 1 se uchovavaji i pro dalsi piihlaseni.
Pozor! Je mozné nastavit pouze 10
Poéet stran. hodnot.
@ Tiskvseho
() Tisk od strany 0 Do 0
Cas tisku Okamzity wstup g
Vysledek nastaveni podle
ptedchoziho obrazku
o | Viastnosti || 3§

12.5. Nastaveni tisku pro jednotlivé reporty

Zpisob nastaveni tisku je obdobné jako v predchozim bod¢, ale nastaveni je platné konkrétni report.

Prehled
|Nézev parametiy Hodnota parameby
@ 3 Véeobecnd vasiogh

Jen text Ne
Z4dné maky ordmovani Ne
Cas Ysku Nejpeve zaiadit jen 6o spoolu SAP
Formatovani X_65_80

® ] Spoolpoiad

D L Knyifisty

D 3 Rizenl spooiu

B e zméné hodnot provedte drojkliknuti na piislusnou
fédku. Ve vstupni obrazovee miiZets prevat a2 10

hodnot Pro priddleni tiskowth parametr diouhodob’ hodnotami
piedem, woerte "Nastaveni”,

o Nastaveni ¥
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Nastavovani novych hodnot - Ptiklad: nastaveni okamzit¢ho vymazu po tisku.

Implicitni hodnota pro pale
Nazev pole: bkaméity wmaz potisku @ | _| 1) Vybereme parametr pro nastaveni (Vnasem pfipade¢
Implicitni hodnota pole: Ano |/[ il okamzity vymazu po tisku.)
Platnost / 2) Nastavime hodnotu (krok 3 na nasledujicim obrazku)
® Platné pro véechny reporty || Dialog
Platné pouze pro tento report [v] Pozadi
4) Vybereme platnost pro report
Pievzeti nastaveni [
T — —
= ; = _——__—_-—_-—__—_"1 5) Pfevezmeme nastaveni
[ Nazey pole |Platné |Hodnota pole
||Krycil.SAP |Vzdy iPFednastavenf adm
{Wmaz powystupy [Vidy |Ano 6) V tomto okné se vypisi nastavené parametry a mize-
— : : me je po oznaceni patfi¢né fadky vymazat
<
(D] [ (D]
Wmaznastaveni |
v X | 7) Potvrzeni nastavenych hodnot

12.6. ProhliZeni tiskového spoolu

Vytvoireni rezimu

Zruseni rezZimu
Predvolby uzivatele
Sluzby

Pomucky

Seznam

Sluzby pro objekt
Historie objektu

| Transakce SP02.

Vlastni spoolové pozadavky
Vlastni joby

Eratka zpréava

Status...

Odhléaseni

3) Nastavime hodnotu (zpét na pfedchozi obrazek)

Tlac¢itkem ,,prohliZeni spoolového pozadavku ,, [ se dostaneme do okna spoolové sestavy

10 Spool = tiskova fronta
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o

IH eee CHE DA IR @8
Rizeni vystupu: Prehled spoolovych poZadavki

90238 &« @2 WAdPNEAFRERTFTE %A

B C.spoolu Ty Df;at_‘u It‘."a‘s IStatuig‘ Strany |Titulek
Dat.vytvoreni pozZadavku

a 24909 (3 BT 5 2oy 5 |LIST1S 0204 GP2I9IU2L663
0 24906 |3 08.2002 - 5 |LIST1S 0204 GP2I9IU2L663
Ol 22203 | - 1 |LIST1S 0204 RSSORE02_663
| 22202 (@ - 1 |LIST1S 0204 Z-KIT-01_663
5 21974 ([ - 1 [LIST1S 0204 RSSORE00_663
U 21972 |H - 1 |LIST1S 0204 RSSORE02_663
a 18201 | - 1 |LIST1S 0204 RSSORED2_663
O 18200 | - 1 |LIST1S 0204 Z-KIT-01_663
O 17935 | |31.07. v, , IST1S 0204 RSSOREDD_663
% 17682 % 31.07.| Prohlizeni spoolového |istis 0204 rssoreoz 663
' 18007 31.07. 5 IST1S 0204 RSSORED2_663
d 14201 |[H [31.07. pozadavku IST1S 0204 RSSORE02_663
O 14200 |3 31.07.2002[06:00] - | 1 [LIST1S 0204 Z-KIT-01_663

13 Spool.poZadavky zobrazeny

13 Spool.pozadavky bez vystupniho pozadavku

& 0H e BHEHE ©nan IR 28
Grafické zobrazeni spool.poZadavku 24202 v systemu MV
Q08832 & &8 2 4 »| Bastaveni... & Grzfika & Zhruba & BHex | 3
L
410513600 Kniby.uc.pom. a tisk
410513721 DDHM - vypocet.tech. 200.000.]
410513921 Mat.nadkl.- vypod.t. 100.000,
410517121 Vypocetni techmika 66.797.10 800.000 .
420516429 Najemné ostatni j.m. 57.095.021.14 86.800.000.;
420516700 Skol.a vzdélavani 103.431.50 380.000]
420517120 Opr.a udr.ost.-prom.
420517200 Programove vybaveni 120.000.]
- Naklady 57.265.249.74 88.400.000,]
== Zistatek 57.265.249.74 88.400.000

Dulezité tlacitka v obrazovce ,,Piehled spoolovych pozadavki.

Tisk bez zmény .
spoolového po- Prohlizeni spoolo-

Informace o pozadavku

zadavku — tiskne vého pozadavku
piimo

§8e0g = 8L WP NFaTYBETEHA

7

Tisk se zménou spoolového po- - - »
7adavku — otevie okno pro defi- Vymaz spooloveho pozadavku

nici spoolového pozadavku
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Nastaveni spoolového pozadavku pii prohlizeni provedeme tlacitkem ,,Nastaveni®.

Nebo ptes menu

Zobrazenou sestavu mtzeme ulozit jako soubor na lokalni disk PC.

Jnéno SAP DoSPos uloZen Poznamka
663086 3
ZHATLIK 1
e an u =
Skok | Pomfcky MNastaveni Systém  Nipovéda
Zobrazeni zakazky 2 Obsah
Informace o pofadavku Mastaveni... Ctrl+Shife+F10 - |

Piehled

Zobrazeni aktugini pozice

Vystupni pofadavky
Prehled pouditi

Nasled.zakdzka

Grafické zobrazeni
Ctri+F3
Ctrl+F2

Meformdtované zobrazeni

Zobrazit hexadecimding

Pfedchozi pofadavek

Vybérova obrazovka

510

Zpét F3

Pozledn)

Ulozani mastavenin.
® Dobtasps pro transokel
Potasné pro relact
Parmansntnd 1 mezi pfihlésenin

6l3

po stramu
Strany

Export dat z tiskového spoolu

Y €O HNR DD NN o8

Graficke zobrazeni spool.pofadaviku 24908 v systému MV3

@Ra8 0 S 4| @ .2 4 »| Hastaven:...

A0 Ur=fikn (60 Zhrube ¢ Hex | (&

H

410513600 Kniby.eé.pom. & tisk
410513721 DDHM - vypolet . tech.
410513921 Mat.ndkl,.- vypod.t.
410517121 séotnl te
420516429 Néjemné ostatni j.m.
420516

420517120 Opr.a wdr.ost.-pros.
420517200 Programové v

700 Skol.a vzdéldvasl

s

.~ Skutetsost | Flas |
200. 000,

100.000.,

66.797.10 800.000.)
57.095.021, 14 86.800.000,]
103.431.50 380.000,
120.000,

UlozZeni provedeme nasledujicim zptisobem:
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poctu zobrazovanych stra-
nek.

POZOR!

Pfi exportu dat ze spoolu
musime mit zobrazeny
vSechny stranky.




Klikneme na Tlacitko pro ulozeni do lokalniho souboru , hebo v horizontalnim menu
L, SYSTEM -> Seznam -> Ulozeni-> Lokalni soubor* a v sestavach
,.Seznam -> Ulozeni -> Soubor*
[ systém | NEpovéda
Vytvafeni refimu Ctrl+n
Zrugeni refimu

Predvolby uZivatele »

;log:n?cky Zhruba &y Hex E:|

Seznam 3 Tisk Ctrl+pP

Sluzby pro objekt Hledani...  Ctrl+F

Moie objekty 3 UloZeni 3 Schranka Office
Vlastni spoolové poZadavky Odeskini Strom wykazd
Viastnijoby Nadpis sestavy Lokdlni soubor
Kratka zprava

Status...

Odhlageni

Dale viz kapitola - 10.6
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13.

Layout (rozvrzeni stranky)

Pti reportech typu ALV je mozné upravit sloupce sestav, tfidéni, mezisoucty ...

Zména layoutu — vybér poli
& mena o 4

Vibér sloupce | "‘I‘Vﬁdén( | Fitr | View | Zobrazeni |
0 a|v|2|¥ (&
Vyhér sloupce Zas.sloupct
Nézsloupce P Naz.sloupce
052, Bilobl.
Celkowy pifjern m] PObI
Ména \ —
OrgJedn L2
Kl
1. Vybrana pole pro . N
vystup na obrazovku Pole, ktera je mozno
nebo tisk jesté pridat do vybéru
2. Vybrané pole pro o ]
tridéni

|V“

Zména layoutu — pole pro tiidéni

Wbér sloupce '

Pole pro tiidéni dat
véetné Kkritérii

Thidéni L Filtr l-Wew 4 Zobrazeni |
) ~v 2 ¥ ]
Trid krit./mezisoucty Zas.sloupct
Néz sloupce lg[?‘[%i Naz.sloupce
OrgJedn 0@V 0s €.
Dil.abl, @] Celkovy pfijem
Ména
PObI

(2]
Kl

Pole podle, kterych je
mozZné data tridit
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Zména layoutu — pole pro filtrovani

Whérsloupce | Tildéni * Fittr |

View | Zobrazeni |

LIEIRAEIR 2 ]
Kritéria filtru Zas.sloupcti
Nazsloupce | Naz.sloupce
OrgJedn 0s.C
Celkowy prijem

__ |Ména

LI Dil.obl

4] |Poni

Pole, podle kterého miZeme
filtrovat data (zobrazi se je-
nom zadané hodnoty)

Pole, podle kterych je moz-
né jesSté dale filtrovat data

-

(V%

Zména layoutu — nastaveni typu vystupu

y

~ Wjbér sloupce | Tiidéni | Fitr~ View | Zobrazeni |

() Crystal Reports

Standardni nastaveni — neménit
(Vystup do souboru se bude provadét jinym

zpusobem)
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Zména layoutu — zobrazeni dat

LS maym nadpisem |

) Bez vodocoynich déseich dar

| Bez svistich délicich far

[_) Bex nadpist slouped

|1 Bez shmuti zéznami ph stomovini
(v! 8 optimat &fikou ssoupce

() vzor zebra’

| Zobrazeni soult fadek nad zéenamy
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14. Vyhledavani dat v transakcich PA30 a PA61
14.1.  Vyhledavani

Zatrzenim pole ve volném vyhleddvani si sami urcite vyhledavaci podminku.

@ 18 008 LIk DOND DA @

—
/Idl Zbha peorsondd. Keon. dat

4= | !l—JN[ﬂ*-ﬂ
Hlndani
< @) Osoba
) Romploxat ndpovida vybledévani
Hledany pojom
Volaé vybleddni -
Zakl.data k osobé | Z4k1.d

0000 Opatieni

@lnlnmmﬂinm’n— 0001 Organtzaéni prifazent
Osobnt ¢islo Nozev [P

0002 Data k onobd o

0006 Adresy Bozay tyden
0009 Bankovai spojeni Boday mésic
0021 Rodinasopréveéns osoba | Pomled.tyden

PontiZeni ) Poslednl mési
1uZobni lékai | Bédsy rok

| BEAmp
Infotyp

Skupina roli/wle
O JElisova pole

< S 0rgamizaéni pfifazenmi
H Zactovaci okrub
6% Zanéstnanocky pomér

@ Dilei peraondlni oblast
@ 0éotni okruh

@ Formatovamé jméno pracovnika popt
E Finanéni misto
E Fond

& Pracovai asek
B Prévnickd ozoba

E Nakladovy okrub
G=Nikladove stiodisko

| ¥alba THodsiota:—
| T .

E oblast plsob.mistra 3 :11' : 01‘; i g&bch?‘::m’:g:s‘
é0rsani:§céni jedootka ) qj |pz  |Techn. zamest.
(2 X

Typ objektu 01 |03 [Mistr, zemdst.
éﬁr-pian pracov::ki Ey 9‘  |Mistr, délnik
o 5 X ot | ot |y 4 i
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14.2. ZaloZeni varianty vyhledavani

Pti CastéjSim vyhledavani si mizete zalozit variantu.

Udrzba persondl.kmen.dat

p—
i

ER

Hledani
;’ﬁo—S‘,IZa lozeni varianty hledani|

“ {(fl Komplezni napovéda vyhledavani
i Hledany pojem
(Hlvolné vyhledani

=6 [ 15 ]| % | &

Hledéni

¥ @ Osoba |
Ml Komplezni népovéda vyhledavani
flHledany pojem
fl Volné vyhleddani

Mases ===
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15.

15.1.

Ad-hoc query

Piistup do ad-hoc query

—transakce ZPA_PERS_Q (pro personalisty jinak transakce miize mit i jiny nazev, zaleZi to na na-
staveni systému).

! Infotypy pro {
Qtevfeni
POKUS | Wibdr | Wstup |
b QUE_AHO_O1
b CHYBA_ITE_NEPO
b
b
b
b Konec ShiftsF 3

b ) Bankowni spojenl
b = Nérok na dovolenoy

Queries

Titul

CHYBA_IT8_NEP(Chyba v nepfimém ocenéni

OCHRANA17_20 Vichni, kdo maji platné opatieni §17 k1.1.2004
[OCHRANA_17  Aktivni ochrana platu dle §17/1a,b
POKUS Pokus

QMB_245316_01

P02137_IT0028-resul

QUE_218269_01

[SAP Query 03.12.2003/08:36:30 218269

QUE_218269_02 testnavzdelani

QUE_4300_01

Prvni pokus odmény

QUE_4300_02

Pryi pokus narozeniny v mésici

QUE_4300_03

Prvni pokus propujé hodnosti

QUE_4300_04

Prostredi
Pracovni oblast
Skupina uzivateld

v %

(][> ] ] ][ 4][»]

Prni pokus mimoradné powseni

OO gD

Standardni oblast (zavisla na klientu) ]
Uréeno pro ukladani uziv. pers (USERS_P) &

V]
Ad hoc query (i

0 & @ vistp

Po spusténi transakce vybereme piislusSnou
skupinu uZivateld, kterd umoziuje ukladani
napt.: USERS_P vybér skupiny je na dalSim
obrazku.
POZOR'!
UKLADANI SE VZTAHUJE
KE SKUPINE UZIVATELU
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15.2. Zakladni nastaveni ad hoc query.

Typ sestavy vybereme pies menu Zpracovani-> Nastaveni

[E Mastaveni 3
Wystup | Statistika/Zebfitek | Crystal Reports | Defaul...| | |[*][3]
]
Typ vystup.seznamu I'_ll Zakladni sestava ':
Druh formy vystupu [1 SAP List Viewer -/

[ |5puténi vib&rovou obmzovko/

[w|Zohlednéni podminek wbér
[ IPo&fdEni na vyst.seznamu

[v] Zaloz pofitadiz

Referentnl ména
Datum piepoétu mény

Referentnl jednotka

Poéet intervalll

 Vistp | Staistkalebiicek | CrystafRepors | Defa..| [<[*]'f

b (o)
17.09.2002 Db n
Ko

10

TWato | Sialstkagebicek

B Nové sutomstické gensrovani reporiu
Babiona |

Crestal Reports

| Dems |

CWstup | Statisssareniiel

Nové aigomatické ganarovand repanu
(e Sagiona |

Pti zatrzeni pole se sestava
spusti vybérovou obrazovku
S moznosti dalSich zadéni
hodnot

Standardné nastaveno

Iraplic.hodnots whns,

~_ Statistikafzsbiicek | Crystal Reports

" Default Hodnt.. |

[® Hodnota

i (_1Hodnota

() Texe

© Text

| Implic.hodnota vystupu

aog
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Nastaveni parametrti
- zaloZ. pocitadla :
- prvni sloupec je
- ¢islovani poradi
- ména (nastavent)
- datum a druh piepoctu
mény, ref. jednotka
se V naSem piipadé ne-
pouziva

- pocet intervall

Standardni nastaveni

Nepouzivat
neni $ablona

Nastaveni implicitnich
formati




16. Posta v systému

V systému je mozné posilat jinému uzivateli postu Menu: Kancelar - SBWP- Pracovistée.

16.1. Odeslana poSta

Menu: Kancelai - SBWP- Pracovisté -— Odeslana posta —Dokumenty

= Dokument  Zpracovdni  Skok  VioZeni  Systém  Napovéda

g *JdBICE@  DHE ST EHE @

Vytvoreni dokumentu a odeslani

\| Ptipojeni souboru

Odesilani posty

=

Jako soucasti zasilky mtize byt napft. textovy dokument. Pfipojeni tohoto dokumentu se provede tla-

¢itkem a objevi se vybérova obrazovka stejnd jako napf. pfi otevirani souboru v MS WORD.
Vyberete soubor a potvrdite, viz nasledujici obrazek.

Import souboru x
Oblast hledani: | SAP b @B
| Nezevpoloy Datum zmény | Typ Velkost |
P | | aaaazaaa.txt 9.7.201211:11  Soubor TXT 23 kB
B BW_auth.XLS 17.5201211... List aplikac... 22 kB
Naposledy nav...| | &} export. MHTML 07.201211:11 Dokument... 54 kB
!' @] chyba.XLS 9.7.20128:52  List aplikac... 130 kB
@] Kopie - licence-24_5_2012-kr.., 1.6.20128:47  List aplikac... 42 kB
ﬁg MV_UZ_BASE_2012050912404... 9.5.201214:41 Adobe Acro... 3487 kB
Ploch B . ; ;
= M\ 7 BASE_20120500124041.176 X paf [09  List aplikac... 5kB
X B X Typ: Adobe Acrobat Document 1. List aplikac.., 1kB
= &) Velikost: 3,40 MB 1. List aplikac... 2kB
@ Datum zmény: 9.5.2012 14:41 5 List aplikac.. 16 kB
Knihovny
A
Pocitac
@
Nazev souboru: N l Otevrit '

Sit’ z 1 —_———
Soubory typu: | VBechny soub.{"*) v Stomo [
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Na obrazovce zpravy se objevi nova zalozka Ptilohy, kde uvidite pfiloZzené dokumenty.

[ Dokument Zpracovani Skok  WVlofsni Systém  Nipovéda

& B @@ DEHE DO O8 EE @
Vytvoreni dokumentu a odeslani

™

Tl ||

./ Obsah dokumentu | Viastnosti | PHekw |
Objevi se nova zalozka

" nazvana Ptilohy

Pro odeslani zpravy pouzijeme tlacitko a objevi se vybérova obrazovka piijemce, vybereme pfi-
jemce a opét stiskneme tlacitko .

Titulek: | Kontfoia opra Expresni Zpréva

] Pozn. |

Piijemce | Volby odesl. |

BE B &8 8

, ay Vybér podle jména —_
. |Prijemce 1 —¢ piijemce N | 2 | 8
. |Jifi Mini o ]
| 6620096 | - @ st
|—-m’ | Vybér podle OEC + klavesa Enter . —‘x__k -
I | 2 [OliC
i | s [0
Odeslani posty 1 NS - .
Vybér podle ¢asti jména pomoci * + klavesa F4 —
AV W s 8 %

Pti zadani hodnot m* do pole pifijemce a potvrzenim klavesou Enter se vyberou vSichni uzivatelé
mailu systému, ktefi maji ve jménu nebo pfijmeni na zacatku M (nezalezi na velikosti pismena). Uzi-
vatele vybereme dvojitym kliknutim na pozadovany fadek.

Déle provedeme odeslani posty.
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16.2. Rozdélovniky v mailu systému

Rozdé€lovniky
Pro ulehceni odesilani posty je mozné pouzivat rozdélovniky. Pistup k rozdélovnikiim je v transakci

SBWP Prostfedi -> Rozd€lovniky

ol

Zpracovani  Slozka Prostfedi Nastaveni

Rozdeéloyniky... shift+F8 [} ¥5 A4
G Zohrazeni osobnich dat
Business Workplace pr¢ =
Externi firmy...
77 Novazprava (B} Hledanisiofky  Eyterni kontakni osoby.. minovy k
T Externi seznam adres...
2 o Pracovidté: Jifi Minichbauer
D & Dodl4 poita Vlastni kalendaf Shift+F7
D &3 Odeslana posta Kalendar pracovnika

b B opétavné prediozeni
D ¢® Osobni schranka
D ¢@ vEeobecna schranka
D ¢ Abonované slozky
T Kos
il vseobecny kod
B3 Historie objektu

Miuzeme vytvofit dva druhy rozdélovnikii:
e osobni - pro vlastni potiebu
e vefejny — pfistupny pro vSechny uzivatele

Omezeni verejnych rozdélovnika
Vzhledem k tomu, Ze dochazelo k vymazu verejnych rozdélovnikii, byla provedena uprava tykajici
se Vetejné slozky. Pouze omezeny okruh uzivatelti mize zakladat, editovat a mazat v této slozce ob-
jekty zacdinajici MV. Ostatni uzivatelé maji tyto objekty zpfistupnény pouze na ¢teni a mohou zakla-
dat objekty, které nezacinaji MV.

Hledani rozdélovnikii v mailu systému
Zadame typ rozdélovniku a nazev rozdélovniku. Dame vyhledat.

> 30k @0a o BEEEL

Rozdélovwniky
02 B

| Hisdan osbiowihl

i ™ VEpchecny roadeioy. B u Spuiténi bledini
| Raz. Pokusz

| Tind

} Zszny el

Fobusy 10208 owmik

u

CEBN Aoy Thyles Firma Oosilen Teksflon
| 0 ) Osabnd masstowiky
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Vytvoreni rozdélovnikia v mailu systému

3

Zalozeni rozd€lovniku provedeme prostiednictvim tlacitka ,,Zalozeni‘.

Rozdéfovniky
D2a B

Viochecny rocdeloy. B
Raz. Pokuz
Fohysr o208 omik

ree
1

Vyplnime povinna pole a klikneme na tlacitko ,,Zalozen
e Nazev rozdé€lovniku
Maximaln¢ 12 znaki dlouhé oznaceni pro rozdélovnik. Nézev rozdélovniku musi byt jedinecny.
e Popis rozdélovniku
Maximalné 50 znakt dlouhy popis, ktery charakterizuje obsah rozdélovniku.

ZaloZeni vS§eobecného rozdéiovniku

Jla@

Wéz.  POKUS
Pokusny rozdélownik

@ R | Zalogeni slozky
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Vlastnosti |

v

SloZka MOJE Spolupracovhici | I d L, hl ey hl d, ,
Aoty  4 naexovani umoznuj€ rycni€jsi vyni€davani.
V] Inclosaucn 1

E Sloi@bsahuje divérme informace

‘ Senzitivita: Divérné

Oznaceni zpuisobi, Ze slozka, rozdélovnik ne-
bo dokument je oznacen jako divérny.
Pouziti

Duvérné dokumenty, rozdélovniky a slozky
nejsou pro zastupce, ktefi se ohlasi na svych
mail boxech, viditelné.

Pozn.: Nejedna se o zdakon 412/2005 Sb. o ochrané utajova-
nych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti

¥ R

Rozd¢€lovnik musi byt zafazen do slozky.

Slozky jsou potadace, do nichZ lze zafadit rizné dokumenty a rozdélovniky. SloZka miiZe obsahovat
dalsi slozky. Pomoci slozek je strukturovana Osobni a VSeobecnd schranka. Nazev slozky miize byt
dlouhy maximalné dvanéct znak.

Pti zalozeni slozky je mozné ptidélovat pristupova prava k jednotlivym slozkdm a jednotlivé doku-
menty a rozdélovniky tato prava dédi.

Zalozeni slozky

Ulastnosti | Oprdunéni |

SloZka HIMI mini
[ Atributy
[ Indexovdni
Zivotnost dokumentu v téte sloZce (dny)

[ Okruh_sloZek |[PFistupové privo ke sloZce ~
@ Klient 920 ® Zobrazeni sloZky a dokumenti
() Skupina () 2Zména dokumentl ve sloZce

() 2ména sloZky a dokumentd

v X

Na této obrazovce uréime, zda je slozka piistupna pro vSechny uzivatele klienta nebo jestli je ur¢ena
pro definovanou skupinu. Zaroven zde urujeme ptistupové pravo ke slozce.
Autor mé vzdy plné prava a je uveden v zdlozce ,,Opravnéni®.
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[ ozatodeni coZhy 4
Ulastnosti  opriundni |
| |uZivatel [Typ PELstup.privo =B
I Pifi Mindchbauer ) T Zmdna s1o2ky a dokumentd [
k2 i G:f_'_"
i ® ]
m| )
| | m| [ 1]
= | ®| )
I ®| ®
m| [
] o] [
® | [
1 ® | ®i
| @ | [
R (e
v X

Na této obrazovce se prideluji pristupova prava ke slozce a zaroven se zde definuje skupina uzivatell
pro pouziti této slozky.

16.3. Dosla posta

Menu: Kancelai -— SBWP-— Pracovisté -— Dosla posta

- Nectené dokumenty - pouze nectené
- Dokumenty - vSechny

Pti obdrzeni expresni zasilky se objevi Informacni obrazovka. Z této obrazovky se miizete prepnout
pfimo do dorucené zasilky. Pokud zasilka nebude expres, bude Vas stejné informaéni okno upozorio-
vat pouze pii piihlaSeni do systému.

® obdriel jste expresni dokument "Pokusnd zpréva' od autora "Jir{ Minichbauer”

¢ & Vybér  Dodla podta
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i BidH e QNE DVHN BR @8

Business Workplace pro Jirll Minichbauer

¥7 Nové zprava () Hledani slozky Bl Vyhledani dokumentu @ Terminovy kalendar 8 Rozdélovniky

< {ig;ch{:ue; Jifi Minichbauer @ 0a g;,lgg ‘gé,,mi M EEE 'QJ@!@?WWWWI&J’
v o posta e
< £30deslana posita Dokunenty 3
i Typ Titulek [B...[Datum od... [Cos od... [Prijemce
S:-ost provedené¢ workitems L |Rontralaoprdvadnd : 30.07.2002 10: 22 Jifi Minj
uPi95l6;‘ovuné workitems & NO-TITLE 01.07.2002 17:07:04 B.A. Pavg
b & Opstovné piedloZeni {3 Re:SmartForms 26.06.2002 11:56:08 Zdenék Kd
b B 0sobni schranka L —
b @ Vseobecnd schranka i
g:z:nované sloZky Kontrola opravonéni
gX?::ob:‘i::yo:?:ktu Prosim o kontrolu oprévnéni. Jirka
)

Ptepindnim mezi jednotlivymi zpravami se zaroven zpravy zobrazuji ve spodni ¢asti obrazovky. Pres
menu: Nastaveni - Zapnuti (Vypnuti) piehledu lze zobrazeni textu zpravy vypnout.

2x kliknout na vybranou zpravu - Dokument se zobrazi a je moZzno s nim déle pracovat (napt. odeslat
odpovéd’, vymazat, zobrazit ptijemce atd.) dle nabidky Menu.

16.4. Vymaz zpravy - kos

Po vymazu je zprava odesldna do koSe. Kos se vyprazdiiuje v pribéhu noci, proto lze jesté tentyz den
zpravu vyjmout z koSe zpét a tim zabranit jejimu definitivnimu vymazu.

M Kos

Menu: v zédkladnim menu Pracovisté volba po oznaceni zpravy - prave tlac¢itko mysi —
volba ,,Obnoveni* nebo po zobrazeni (rozkliknuti) vybrané zpravy menu: Zpracovani -> obnoveni

16.5. Osobni schranka

Menu: Kancelai -— SBWP- Pracovisté -— Osobni schranka
Zpravy, které chceme uchovat, si odeSleme do osobni schranky. Ponechani v posté prili§ zatéZuje
systém.
a) Zakladani podslozek v osobni schrance
Postavit kurzor ve stromu Osobni schranky na slozku, pod kterou budeme vytvaiet dalsi podsloz-
ku. Menu: Slozka -> Zalozit nové (nebo pravé tlacitko mysi - Zalozeni podslozky)
b) Ptesun do schranky
Vybranou zpravu uchopit levym tlac¢itkem mysi (objevi se znacka kolecko), pfi stale stisknutém

levém tlacitku se pfesunout mysi na slozku, do které chci zpravu ulozit. Pfesun je ukoncen uvol-
nénim tlacitka mysi.
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16.6. Nastaveni kancelare

Volby pfi tisku dokumentu

Volby pii tisku dokumentu. Menu: Nastaveni -— Nastaveni kancelafe

Pracovisté Zpracovanl Skok SloZka Prostfedl Mastaveni Systém Napovéda

BlAH Q@ BHE

Fusiness Workplace pro Ninichbawer JiFi Bc.

Uypnuti pFehledu

Nastavenl kancelire

Nastaveni workflou '

T Moui zprdva [H) Wleddni slozky [H} Uynleddni pgi ykongeni neuklidat 1aF & Rozdélo
¥ o Pracoviité: Hinichbauer Jifi Bc. S0 T3 | |-g3; e
7 #aDbnd14 nnta :l | ‘ ‘ ‘ ‘ .. E

V dialogovém okné s volbami piednastaveni tisku se urCuje, zda se v dokumentu se tisknou i seznamy
ptijemct. Rovnéz je mozné stejnym zpusobem tisknout poznamku, kterou odesilatel ptipojil k doku-

mentu.

Dsobni nastaveni kancel3fe Hinichbauer JiFi Bc.

Dokumenty

Odesldni/tisk | Zdstupce | Automatické pFeddni | Automati |

PFidéleni pFedem pFi odeslani

[v] ZaFazeni dokumentu do odes

Pro tisk seznamu pfijemct je nutné

zatrhnout toto pole.

PFednastaveni tisku

[ 12ména parametri tj

Plati pro ptihlaSeného uzivatele

[w] Za&lenéni h mentu
[]Zzaéleps 0zNn.
enéni sezn.piijemci

Po zatrhnuti pole potvrdit

/IID Jing uZivatel X
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16.7. Zastupce

JS 14

Menu: ,,Nastaveni -> Nastaveni kancelare* v zaloZce ,,Zastupce* se definuje zastupce piijaté posty,
kdy dosla posta uzivateli A se zptistupni uzivateli B (pozor nelze nastavit zastupovani do kruhu A-
>B->C->A)

l@HF‘l[B;_"@EG Osobni nastaveni kanceldfe XXX Test

Minichbauer Jifi Ing. 24.09.20 26.09.2013

Odeslana posta ptijde zastupovanému uzivateli do slozky ,,Dosla posta“ a zastupce ji nalezne ve sloz-
ce "Zastup. kancelatre* viz obrazek.

[ & ooumenty | Slozka, kde najdete do-
¥ < opdtome pheduten kumenty obdrzené v ram-
By e ci zastupovani
o Zastup el 0O Test- p
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16.1. Automaticka odpovéd’

Menu: ,,Nastaveni -> Nastaveni kancelafe* v zalozce ,,Automatickd odpovéd™ definujeme odpoved’
na piijatou postu v dob¢€ nepfitomnosti.

Automatickd odpovad’

Obdobi aktivace

od 04.10.2013| Do 04.10.2013 .

Dokument
Titulek | Dovolend

EIEE B fE P

Jsem na dovolené

R.1,sl.1 R.1-f 2z 2 fadek

v/ =1 O[30 uivatel | [%]
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17.  Chyby pri spousténi transakci
17.1. Transakce OSYS

V transakcich OSYS (Jedna se napf. o transakce PPOM_OLD.) se ob¢as vyskytnou chyby, které sou-
visi s organizacni strukturou. Nejcastéjsi chyba je napt. pii rozkliknuti matchcodu vybérového pole
,»Organizacni jednotka®, kde neni zobrazena Z4dna organizacni struktura.

Organizacni strakd|
pdld
BRI EEERERY

Hledénf

< [ Organizaéni jednotka
() H1edni struktury
(K} H1redani pojen

() voiné uvynieddni - N
{i} Historie objektu SREObALCALACONMNA

Vybérového pole ,,Organizacni jednotka*

| ® zék1adni data

© Celkové view
(Juiew Fiz.lidského potencidlu

( Hierarchie plin.mist

( PFifazeni Gétu

(0 Dal3i vlastnosti

Vysledek pfi rozkliknuti matchcodu vybérového pole ,,Organizacni jednotka®.

= 1 organizatai struktora

@ CIMINISTR UNITRA 0
= [IREZORT MIMISTERSTUA UNITRA 0 20100026 REZORT WU
b CIMINISTERSTUO UNITHA 0 20000151 HIN. UNIT
b CIPoLIcIE B 0 20000152 POLICIE €R
b Caostarni oxoani2aEnl SLoZey State 0 20000153 ostared 0%

Ev] I— (]

v IRas aa aefd x

Pokud pfi rozkliknuti matchcodu vybérového pole ,,Organiza¢ni jednotka® nejsou zobrazeny zadné
objekty organizaéni struktury, nastaly pravdépodobné tyto chyby, které jsou zpiisobeny $patnym na-
¢tenim organizacni struktury. UZivatel si miZe nékteré chyby odstranit sdm.

-76 -



Postup pri odstranéni chyb pri nacditani organizacni struktury:
1. Spustit transakci Y_NACT_STR - Nacteni org. struktury pro uzivatele, kterd provede nové nacteni
organizac¢ni struktury.

2. V ptipadé¢, Ze ani po novém nacteni organizacni struktury se struktura nezobrazi, je nutné provést
aktualizaci, viz nasledujici obrazek.

Jyber Urganizacnl jednoCka
Dznafeni 1D Zkratka
R EQ_thﬂﬂiﬁﬂﬁﬂi"?tﬂ{!‘_?ﬂfﬁ ____________________________________________________________________________________________________________
% [ MINISTR UHITRA 0 20080858 MINISTR UH
[* ] RE2ZORT MINISTERSTUA UNITRA 0 281008026 REZORT HU
R [ L[]
v/| B0 (8 F B | 5 = & | %

|ARtualizace  (Shift+F8)|

3. Pokud se ani po piedchozich krocich struktura nezobrazi je nutné tuto skute¢nost nahlasit jako
chybu. Pfi hlaseni chyby je nutné zaslat jako ptilohu vypis z transakce SU53.

Pozor !
Pii zméné organizacni struktury se uzivateli nabizi stav od posledniho nadteni organiza¢ni struktury.
Je proto nutné postupovat podle bodu 1.

17.2. Transakce PERS a OSZ

V transakcich PERS a OSZ (Jedna se napt. o transakce PA20 a PA30) se stava, Ze pfi Castém pouzi-

vani volného vyhledavéani dojde k naplnéni tabulky s vybérem hodnot a transakce. Toto mé za nasle-

dek netmérné dlouhou dobu spusténi transakce nebo se pozadovana transakce nespusti. Dalsi chybou
je, ze se transakce spousti S variantou vyhledavani, ktera obsahuje kmenové zaznamy, ke kterym uzi-
vatel jiz nema piistup (pfedani na jinou PO atd.). K odstranéni téchto chyb jsou urceny transakce:

ZDEL_LTDY —

, .. , ZDEL LTDX -
Vymaz uziv. nastaveni pro PA20/PA30 .
® Vymaz uZziv. nastav. org. managementu
Sysem  oowida
(v 2l0H COQ DBR HNNYE
Vymaz uzivatelskych nastaveni organizacniho managementu =
f@@ﬁu | Systém  MNapovéda
| & 1 IHICE@IBHB T
iy >; udvites Eeanee
Vyamz uzivatelskych nastaveni manazera objektd
Vyme nasedugioch nastavent @
: =1 | |1=
__ | vymmz posednho whdmn obpekel)
Clvymez varant heday Vymaz nastaveni pro uZivatele [ TELED

[l vimsz atrbytd menagen obfestd
_lvymaz pfebled chdob

_| vy konfigurace soupch
CIW07: Vimaz viach nastaven]

Vymaz nasledujicich nastavent:
[#] vymaz variant hledaini
[v]vymaz atributd managera objektl
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18. Kontrola opravnéni (transakce SU53)

V systému jsou zapracovany mechanismy pro kontrolu ptistupu k datim, kdy je uzivateli povoleno
pristupovat k danému segmentu dat. V podstaté plati — co neni povoleno to je zakézano, véetné piistu-
pu K transakcim. K tomu je v systému nastroj pro kontrolu opravnéni (transakce SU53).

Vytvoreni rezZzimu

Zruseni rezZzimu

Predvolby uzivatele ’

Sluzby v hzeni uzivatele |[[% Dokumentace

Pomiicky *  Debugging dynpra

Seznam * Debugging ABAP/4

Sluzby pro objekt Debugging systému

Historie ohjektu Spottreba zdroju

Vlastni spoolové pozadavky Autom.synchronni zpracovani fronty
Vlastni joby Zobrazeni wvykonu

Eratka zpréva Sledovéni vykonu

Status. .. Analyza béhu programu >
0Odhlaseni | Zobr.kontroly oprav. ]

Z horizontalniho menu: Systém — Pomucky — Zobr. Kontroly opravnéni
Transakce SU53.

Tuto transakci spustime bezprostifedné po tom, co nam systém nahlasi chybu opravnéni napft.
pristup k transakci. V tomto piipadé se jedna pokus spustit transakci SPAD.

@ Nemidte opravnéni pro transakci SPAD

Nebo k jinému objektu v systému napf-.: infotyp, subtyp atd.

Protokol o kontrole opravnéni zaslete prostfednictvim Solutions manageru (SM).
Jednotlivé kroky odeslani:

1. Protokol uloZime na PC

2. 'V SM zalozime hlaseni a soubor pfilozime (viz manudl pro SM)
3. Hlaseni odesleme
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18.1. Ulozeni hlaseni na PC

Zobrazeni dat opravnéni uzivatele 663086

W =] B Zobrazeni textu Zobrazeni textu

Popis Hodnoty opray
+ TZivatel G6E3086 Objekt opravnéni 5_QUERY

* Systéem HEZ Klient 020

* Datum 17.07.2012 <Cas 12:42:00

* Instan. hraap2 Param.profilu opr./nové - buffer. 4

= [ Kontrol opravnéni se nezdafila
~ TridaObjektu BC_C Bdze - vwyvojové prostiedi
~ Objekt opravnéni S_QUERY Oprdvnéni SAP Query
~ Pole oprivnéni ACTVT Cinnost
~ = Data opravnéni pro ufvatele 663086
~ ThidaObjektu BC_C Bdze - vyvojové prostiedi
» Objekt opravnéni S_QUERY Opravnéni SAP Query

a2

Zobrazeny vypis kontroly dat opravnéni mizeme odeslat nasledujicim zptisobem:

1. stiskneme tlacitko ,, Zobrazeni textu‘

2. Objevi se obrazovka, kde je vypis kontroly opravnéni. Tuto obrazovku odesleme do sys-

tému SM.

Zobrazeni dat opravnéni uzivatele 663086

Vyhodnoceni posledni nezdafené Kontrola oprdwvnéni uZivatele 663086

Popis Hodnoty opravnéni
UZivatel 663086 Objekt opravnéni 5_QUERY

Systér HEZ2 Klient 020

Datum 17.07.2012 tas 12:42:00

Instan. hrsap2 Param.profilu opr./nové - buffer. 4

vl Kontrola opravnéni se nezdatila
YIfidaObjektu BC C Baze - wyvojove prostiedi
YObjekt oprévnéni 5 QUERY Opravnéni SAF Query
¥Pole opravnéni ACTVI Cinnost

¥YOData oprévnéni pro uZivatele 663086
YItfidaObjektu BC C Baze - vyvojove prostiedi
YObjekt oprévnéni 5 QUERY Opravnéni SAP Query
YOprévnéni s SAFP ALL Generované opravnéni k profilu SAP_ALL
Profil SAP ALL Viechna oprévnéni v ayatému SAP
TPole opravnéni ACTVI Cinnast
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Z horizontalniho menu: Systém — Seznam — UlozZeni — Lokalni soubor viz

[=| systém | Napovéda

.‘ Vytwofeni reZimu CErl4+M e @ a Q IH Iﬁ' o A8 E @
Zrugeni refimu i
Piedvolby ufivatele v 1Zivatele 663086
Sluzby 3
Pombcky Y
VY Seznam 3 Tisk Ctri+P tele 663084
2o Sluzby pro objekt Hledani... Ctrl+F
— Moje objekty 3 UloZeni 3 Schranka Office
lu Vlastni spoolové pofadavky Odeskni Strom vitkazl
E Viastnijoby Madpis sestavy LokdIni soubor
I Kratkd zprava raap2 Param.profilu opr./nové - buffer.
v_[! Status... B
Odhlaseni pve prostiedi

¥YObiekt opravnénli 5 OUERY OJoprawnéni SAP Querv

Dale viz kapitola - 10.6
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19. E-learningovy kurs EKIS

Pfistup do e-learningoveho kursu je na webovské strance: http://skoleni.ekis.mv.cz/
Uzivatel = osobni eviden¢ni Cislo
Inicializa¢ni heslo = ekis12

Skoleni MV €R

Haoace = Moje kurzy

Titulni stranka
= Woje stranka SAP OK - ovladani systému SAP ERP (sada 30-ti
videokurzi)

F Hlavni nabidka
b Mdj profil
P Maje kurzy

Mastaveni =10 Vyhledat kurzy:

P MNastaveni mého profilu

Zaklady pro véechny

01 Logovani do SAPu

02 Tvorba viastnihe designu obrazovek SAPu - barevné schema a pismo
03 Stavovy radek - obsah a ziskani informaci

04 Rizné meZnosti spoudténi transakei

(5 Popis zakladnich casti obrazovky SAP

06 Automaticky TAB

07 Informace o daném poli a o tom, kam =& pole uklada
08 Seznameni & zakladnimi typy systémovych hlageni
09 Rychlé vyhledani hodnot z nabidky

10 UlnZeni tranzakei do "0blibenych”

11 UloZeni a import "menu Oblibens”

A VR hmdh: m manSd bamhrinlihe namas brammalema

JSSE RS S S S8 S,
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20. Nastaveni vlastnich parametri uzivatele

Transakce ZBCPAR slouzi pro nastaveni vlastnich uZivatelskych parametrd uzivatelem a
nékterych dat uctu uzivatele, ktera nejsou v transakci SU3 béZnému uzivateli pfistupna.

Programem se méni data v lokalnim systému, ktera jsou automaticky pfenasena do centralni
spravy uzivatell a odtud zpétnym pfenosem do vSech pfipojenych systémd.

Transakce je nastavena tak, Ze kazdy uzivatel ma moznost zménit své parametry a to podle
nabidky, ktera je definovana spravcem systému. Nabidka na zménu parametru je nastavena
podle potfeby kazdého systému. Vybér parametr ur€uje manazer nastaveni pfislusného
modulu.

V pfipadé, Ze se program spusti na systému, kde neni nastavena centralni sprava, provede
zména nastaveni lokalné.

Spusténi transakce na zménu parametri
Transakce ZBCPAR se spousti z menu:

V systému EKIS EP (MV3):
Systémovy zaklad pro vSechny (mail,..) -> Pomucky sys. -> Uzivatel -> Nastaveni vlastnich
parametru

~ [= Systémovy zdklad pro viechny (mail,...}
v [ Higgeni Solution Manager
v [ Kancelir
* = Pomicky sys.
v [3 Kontrola opravnéni
T [= Ufivatel

+ (1) ZBCPAR - Nastaveni vlastnich paramefr
= m—wmﬂ'm i aele

» ) 503 - Udriba ufivatelskjch dat
v [3 Seznamy
- P ZDEL_LTDX - Reset uFvatelkych nastaveni
- &2 Z_ROLE_TRAMN - Seznam transakci v roli
+ ) Z_ROLE_MENU - Tisk menu rol
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V systému EKIS HR (HR3):
Systémovy zaklad pro vSechny (mail,...) -> Pomucky sys. -> Nastaveni vlastnich parametr(

* [= Systémovy zaklad pro viechny (mail,...)
v [0 Odkaz na uZivatelské piirucky
v [ Kanceldf

~ = Pomicky sys.
v [0 Seznamy

« &) Z_PARAM - \ipis parametrdi uFivatele
@ ZBCPAR - Nastaveni viastnich pammef@
N P k= g = ry pro uZivatele

+ () ZDEL_LTDX - Reset ufivatelskych nastaveni

« ) ZDEL_LTDY - Reset ufiv. nastaveni pro PA20/PA30
- @ Z_ROLE_TRAN - Seznam transakci v roli

» 2 Z_ROLE_MENU - Tisk menu roli

_
nebo z pikazového fadku - ZBCPAR @ | EEIT |

Po spusténi se objevi obrazovka - Zména vlastnich parametra.

Oznadime ID parametru a stiskneme ikonu (& Zména parametru

Zmena viastnich uZivatelskych parametrij

QM B 2FF E%EE 4TH Tk BEE G Ly

[# Zména parametru

ID parametru
EKO

Ndzev parametru
Nakupni organizace

pdvodniho |Movéd hodno
2134

EVO Navrhované hodnoty pro nakup 01
FAX_EXTENS Provolba fax 840606
FAX_MUMBER Fax 974

FIS FIFM: Finanéni stfedisko 49000

KOS Nakl.stiedisko 2134512045
{MOB_NUMBER =] Mobilni telefon

ND9 Skupina uFivateld pro urfeni tiskdrny ve vedeni zisob 4600

NDR Tisk via fizeni zpriv X
SMTP_ADDR E-mail jiri.minichba__
TEL_EXTENS Provolba telefon 840616
TEL_MUMBER Telefon 974
TITLE_ACA1 Akademicky titul Ing.

Objevi se obrazovka pro zménu parametru. Zalozime, zménime nebo vymazeme hodnotu
parametru a potvrdime entrem.

=
Hodnota param. I_lt}l
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& Bktivace



Radky, u kterych byla zmé&néna hodnota parametru, jsou zvyraznény Zlutou barvou:
E\.-'(I] Na\.frhol\.fane' hodnoty pro nakup 01 02

Po zadani vSech potfebnych zmén se pak najednou vSechny zapiSou a propiSi do vSech

systému tlaCitkem Aktivace: _
1 Aktivace
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