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-

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI

Interni objednavka

Zasedaci mistnost ¢.! 101 J 400 [ 414c [ 413

[J uéebna A (modra) uéebna B (zelend) [J uéebna C

X Jednorazovy pronajem dne: 16. 5. 2024 Od: 8:00 hod. do: 16:00 hod.
] Jednorazovy pronajem dne: ........cceueee. od: ............ heeeereeeneene. (o [+ NS PO
0 Opakovany pronajem: pod atO st ¢é&O pal

Pocinaje:......cccceeveunrnne. Ood............. ) TR do:..eeueneen. ) TORP

Specifikace objednavky
Ozvuéeni: Jméno objednatele: Gabriela Kaiserova

ANO CONE [0 | Telefonni éislo: 221813020
Pro sal 400 a 101

Odborny utvar: odd. sprav. archivu a spis. sl.

Promitani z PC (doneseného pfednésejicimi): ANO CINE [ | _
Cislo odborného utvaru: 12124

Zapujéeni PC (umisténého v sale 400): ANO [INE [

Zapojeni PC do sité (jen zaméstnanci MZe CR): ANO CINE [

Detaily akce

X Interni schiizka/skoleni [ Externi schizka/skoleni [ Interni i externi schiizka/$koleni
Nazev akce: Skoleni zaméstnanct MZe — konverze z moci Gfedni (KzMU) a modul Smlouvy

Pocet osob: 25

Podminky pro zaptjéeni salt a ué¢eben v budové Mze €R

1) Poradatelem musi byt zaméstnanec MZe CR, ktery zodpovidd za cely pribéh akce.

2) Zaméstnanci nesmi objedndavat saly cizim osobam a organizacim.

3) Poradatel je povinen pracovni den pfedem dodat na recepci jmennou prezencni listinu.

4) Pokud nelze splnit podminku ¢. 3, musi pofadatel zabezpecit odvadéni navstévniki akce do sald. (Jen ve
vyjimecnych pfipadech.)

5) Kli¢ od sl si na vratnici smi vyzvednout pouze objednatel uvedeny na rozpisu sald.

6) Prestavka na obéd v jidelné MZe nesmi zacinat dfive neZ ve 13:00 a pokud bude vice jak 30 tcastnikt akce, ktefi
nejsou zaméstnani v budové MZe, musi poradatel nahlasit pocet stravnikii dodavateli stravovacich sluzeb
alespon den predem.

7) V pfipadé potieby je moziné kontaktovat pracovniky IT prostfednictvim IT pomoci na lince 1888,
IT-POMOC@mze.cz.

1 Zaskrtnéte poklepanim na &tverecek
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8) Vyplnénou a podepsanou zadost o poskytnuti zasedaci mistnosti (véetné specifikace) odevzdavejte pani
Katefiné Zobanikové (mistnost 58), nebo pani Ing. Adéle Robb (mistnost 59a)

9) Pro saly 400 a 101 plati nasledujici podminky pfi vypuajcce:

a) nenidovoleno v sélech organizovat porady odboru nebo oddéleni;

b) poradajici zaméstnanec odpovida za vybaveni sall béhem akce véetné rozmisténi nabytku;

c) pfiakci bez audio video techniky zapise poradajici zaméstnanec do knihy vypUjcky sald umisténé v salech
zacatek, konec akce a pripadné zjisténé zavady (spadlé Zaluzie, nesviti osvétleni apod.);

d) pfi akci se zapojenim audio a video techniky zapise poradajici zaméstnanec do knihy vypujcky sall
umisténé v salech zacatek, konec akce. Poradajici zaméstnanec zapiSe po skonceni akce ¢as ukonceni akce
a pfipadné zjisténé zavady na vybaveni sadlu a AV technice do knihy vypujcky salu, v tomto pfipadé
doporucujeme kontaktovat IT pomoc na lince 1888, IT-POMOC@mze.cz.

10) V salech je zakaz manipulace s katedrovymi stoly.

V Praze Podpis: e

vedouci oddéleni

Objednavka pfijata dne................... POAPIS: ettt s
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