V případě, že je nutné znepřístupnit záznam (smlouvu) v Registru smluv z důvodu ochrany osobních údajů (neprovedení anonymizace) a znovu smlouvu zveřejnit, je nutné zvolit následující postup: 

1) provede se dokumentace původního záznamu - pořídit a uložit printscreen detailu původního záznamu (metadat); pokud má záznam více verzí, uložit printscreen každé z nich; uložit původní přílohy (soubory s textem smlouvy, příloh atd.), uložit potvrzení o zveřejnění původního záznamu (všech verzí) – pokud ho nemáte, jsou přístupné v detailu smlouvy v každé verzi záznamu v části Soubory/Metadata záznamu, soubor: 
registr_smluv_smlouva_ číslo verze.pdf; 

2) znepřístupnit původní záznam pomocí formuláře Znepřístupnění záznamu nebo vaší aplikace (možno udělat až jako poslední krok); doporučujeme znepřístupnění záznamu (smlouvy) zdokumentovat (potvrzení o znepřístupnění);

3) kompletně (metadata a přílohy ve strojově čitelném formátu) a správně (anonymizovat osobní údaje) zveřejnit smlouvu znovu, do předmětu smlouvy v metadatech vedle vlastního předmětu smlouvy zapsat informaci o tom, že jde o opakované zveřejnění smlouvy z důvodu ochrany osobních údajů a že původní zveřejnění bylo provedeno dne xy :
„Opakované uveřejnění z důvodu ochrany osobních údajů, původní uveřejnění bylo provedeno dne …“  
- pozor, vlastní předmět smlouvy vhodně zkraťte, aby se vám vešel do kolonky (celkem 255 znaků) včetně věty o opakovaném uveřejnění;

4) smlouva bude mít nové ID a datum zveřejnění, nicméně bude v metadatech uvedena informace o původním datu zveřejnění; kontrolním orgánům je možné doložit dokumentaci původního záznamu, v případě soudního přezkumu lze požádat DIA o potvrzení 
o zveřejnění původního záznamu. 




