Galerie na karté Vlozeni obsahuji polozky, které jsou navrzeny tak, aby byly sladény s
celkovym vzhledem dokumentu. Pomoci téchto galerii Ize vkladat tabulky, zahlavi, zapati,
seznamy, titulni stranky a dalsi stavebni bloky dokumentt. Vytvarené obrazky, grafy a
diagramy jsou také sladény s aktudlnim vzhledem dokumentu.

Formatovani vybraného textu v dokumentu lze snadno zménit volbou vzhledu vybraného
textu v galerii rychlych styli na kart¢ Domii. Text je mozné formatovat také ptimo pomoci
dalsich ovladacich prvki na kart¢ Domu. VétSina ovladacich prvka nabizi moznosti pouzit
vzhled aktualniho motivu nebo nastavit format pifimo.

Chcete-li zménit celkovy vzhled dokumentu, pouzijte nové prvky ve skupiné Motivy na karté
Rozlozeni stranky. Chcete-li zménit vzhledy dostupné v galerii rychlych styld, pouZzijte piikaz
Zmeénit aktudlni sadu rychlych stylt. Galerie motivi 1 galerie rychlych styld obsahuji ptikazy
umoznujici kdykoli obnovit vzhled dokumentu podle originalu obsazeného v aktualni Sabloné.
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