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Kapitola 1: Uvod

1. Uvod

Modul slouZi k vedeni inventarniho majetku i dalSiho majetku obce. Majetek maze byt rozdélen
do libovolnych organizacnich Gtvara, lokalit a v rdmci lokalit do jednotlivych mistnosti. Modul
zprostiedkovava kompletni podporu Gcetnich odpista véetné vazby na ucetnictvi. Podporu evi-
dence pozemki. Pfi odepisovani, prevodech nebo vytrazeni majetku modul maZe automaticky
vytvaret predkonta¢ni fadky pro modul Ucetnictvi. Lze také vyuZit moznost porovnani majetku
v evidenci s hodnotou majetku v Gcetnictvi a nastroje pro usnadnéni dohledani piipadnych ne-
srovnalosti. Tiskové sestavy obsahuji inventurni soupisy, mistni seznamy, piehledy pohybu
majetku a dalsi.

Novy modul Majetek je zaloZen na jiz osvédcené technologii ISM. P¥inéSi s sebou dlouho
ocekavané nové funkcionality a zaroven zachovava uzivatelskou jednoduchost a pristup-
nost.
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2. Okno modulu

Po spusténi modulu majetek, se uZivateli zobrazi zakladni okno aplikace, kde je zobrazeno
hlavni nabidkové menu a nastrojova lista s ikonami pro nejcastéji pouzivané operace v modulu
Majetek.

Hlavni
menu

Nistrojova
lista

Informace
o aktudlnim obdobi
v modulu majetek

Aktugini obdabi Prosinec 2012, Gfetni rok 2012

2.1. Hlavni menu

2.1.1. Menu Majetek

Menu je prvnim pracovnim nastrojem uZivatele, rozdélenym na ¢tyti hlavni ¢asti: Majetek, Ser-
vis, Okno, Napoveda. Vybér z menu muzete provadét pomoci mysi nebo klavesovych zkratek,
které jsou uvedeny vZdy na konci fadku prislusné nabidky.

/' Majetek ISM/Obec Lhota

Mova karta majetku Ctrl+d

Servis Ckno  Mapovéda

Prehled majethku Cirl+M
Prehled pohyb Cirl+B
Hodnota majetku Cirl+H
Prehled odpisd Cirl+0

Porovnani Uetnictyi  Cirl+U

ZaloZeny majetek
Zména obdobi

Konec

e Nova karta majetku (Ctrl+N) — v ¢asti Majetek Ize vybrat zaloZeni nové karty majetku a
jelikoz to jedna z nejc¢astéjSich funkci, prislusi této operaci i ikona v nastrojové listé (viz
kapitola Nastrojova lista). ZaloZeni nové karty majetku je popséno nize. ZaloZeni nové kar-
ty majetku je podrobngji popsano v kapitole ZaloZeni nové karty majetku.




Kapitola 2: Okno modulu

Prehled majetku (Ctrl+M) — v ptehledu aktivniho majetku Ize libovolné vyhledavat dle
raznych Kritérii a jejich kombinaci. JelikoZ to jedna z nejcastéji pouzivanych nabidek, pfi-
slusi této nabidce i ikona v nastrojové liste. Piehled majetku je podrobnéji popsan

v kapitole prehled majetku.

Prehled pohybi (Ctrl+B) — v piehledu pohyba majetku Ize opét libovolné vyhledavat dle
raznych Kkritérii a jejich kombinaci. Tato nabidka je také jednou z nej¢astéji vyuzivanych a
proto ji prislusi ikona v nastrojové listé. Piehled pohybu je podrobnéji popsan v kapitole
prehled pohybii.

Hodnota majetku (Ctrl+H) — umoziuje vyhledavani dle raznych kritérii a jejich kombina-
ci. Tato je jednou z nejcastéji vyuzivanych a proto ji prislusi ikona v nastrojové listé. Hod-
nota majetku je podrobnéji popsana v kapitole hodnota majetku.

Piehled odpisu (Ctrl+0) — piehled odpisa je dalSim vybérem, ktery modul majetku umoz-
nuje. Lze zde nastavit kombinaci libovolnych kritérii. Pfehled odpist je rovné velmi ¢asto
vyuzivan a proto mu prislusi ikona v nastrojové listé. Prehled odpisu je podrobnéji popsan
v kapitole Piehled odpist.

Porovnani G¢etnictvi (Ctrl+U) — v porovnani u¢etnictvi lze porovnavat hodnoty dle raz-
nych vybérovych kritérii, napt. pomoci porovnani sumy(stav), sumy (pohyby), sumy
(stav+pohyby), poloZky (pohyby). V piipadé spravné prace s modulem a dodrZovani vSech
zésad ve vztahu k Gcetnictvi, by nemélo dochazet k rozdilu mezi majetkem a Gcetnictvim.
Porovnani majetku s Gc¢etnictvim je duleZitou funkci a proto ma také ikonu v nastrojove lis-
t&. Porovnani Gcetnictvi je podrobnéji popsano v kapitole Porovnani Gcetnictvi.

Zalozeny majetek — v piehledu zaloZzeného majetku naleznete karty majetku, které mate
ve stavu ,,rozpracované a tudiz nebyly jesté porizeny ¢i zarazeny. Lze zde opét libovolné
vyhledavat dle raznych kritérii a jejich kombinaci. Piehled zaloZzeného majetku je podrob-
néji popsan v kapitole ZaloZzeny majetek.

Zména obdobi — mozZnosti zmény obdobi v modulu majetek jsou podrobné popsany

v samostatné kapitole Zména obdobi (Piechod na dalSi obdobi a Navrat na predchozi ob-
dobi).

Konec - vybérem této volby ukongite program, této operaci prislusi také ikona

Vv nastrojové liste.

2.1.2. Menu Servis

Menu servis je pirevazné uréeno k nastaveni modulu majetek pro spravnou funkci. Obsah
celého menu doporuéujeme zkontrolovat a nastavit piredtim, nez zaénete s modulem maje-
tek pracovat.

! Majetek ISM/Obec Lhota

Majetek Ckno  MNépovéda

N @ Claelniloy s
Peyné deeiniky 4
Dalél nastavens 4

Citate

Zamky

Sestavy

Servisni odstranéni prevodu dat
Fredkontace

et #ablony

Mastavens

Zména hesls




Majetek ISM

o Ciselniky — uzivatelské &iselniky jsou libovolné definovatelnym néstrojem uZivatele, ktery
je vyuzivan napt. pii zakladani a editaci karet majetku. Smysl ¢iselnika spociva
v jednotnosti udajut, dle kterych Ize pak napi. vyhledavat. Podrobnéji viz kapitola
Nastaveni uzivatelskych ¢iselniki.

e Pevné ¢iselniky — jsou opét vyuzivany napi. pri zakladani a editaci karet majetku. Tyto
pevne ciselniky nelze uZivatelsky editovat, tzn. pridavat, upravovat, odebirat, jelikoZ jsou
jednozna¢né dane, tato jednozna¢nost maze byt dana napi. typem konkrétni operace
v modulu Majetek nebo legislativné. Podrobngji viz kapitola Pevné ¢iselnik.

e Dalsi nastaveni — slouzi zejména pro vazbu modulu majetek na modul Ug¢etnictvi. Zde
nastavujete ucetni Sablony, predkontace, Uc¢etni informace s vazbou k Gtvaram a limity syn-
tetickych G¢ta. Podrobngji viz kapitola Dal$i nastaveni.

o Citate — v piehledu &itagt zobrazite typ, nazev a &itac.

e Zamky — doporucujeme vyuzivat pouze po konzultaci s technickou podporou.

e Sestavy — v tomto ptehledu je zobrazen seznam v3ech tiskovych sestav dostupnych
v modulu Majetek. Zde je mozné sestavy kopirovat, importovat, ¢aste¢né upravovat, pre-
jmenovat. Doporucujeme vzdy vytvorit kopii originalni sestavy a upravovat tuto kopii.
Prima Uprava parametra tiskovych sestav je potom mozna z kazdého tisku.

e Servisni odstranéni pirevodu dat — pouziti je nutné konzultovat s technickou podporou.

e Predkontace —slouzi k nastaveni G¢etnich predkontaci do modulu Ugetnictvi. Dalsi infor-
mace o kontacich a ucetnich Sablonach v modulu majetek najdete v metodickém materialu
Majetek ISM — kontace.

o Uéetni 3ablony — nastaveni Géetnich Sablon slouZi pro nastaveni t¢etnich $ablon jednotli-
vych operaci. DalSi informace o kontacich a ucetnich Sablonach v modulu majetek najdete
v metodickém materidlu Majetek ISM — kontace.

e Nastaveni — slouZi pro nastaveni modulu majetek a je dale podrobnégji popsano v kapitole
Nastaveni programu.

2.1.3. Menu Okno

Menu okno slouzi k nastaveni zobrazeni vice zaroven spusténych oken. Piedpokladem pro apli-
kaci nastaveni je, aby jste méli spusténa alespon dvé okna, poté Ize zvolit zda-li chcete zobrazo-
vat kaskadovité nebo okna seradit do podoby dlaZdice, vSechna spusténa okna Ize také minima-
lizovat.

2.1.4. Menu Napovéda

/' Majetek ISM/Obec Lhota

Majetek Servis Okno | Mapovéda

N @@ =B My Fi

Podpora na internetu

Souvisejid legislativa (SOLON)

O ugivateli

0 aplikaci

e Manualy — Menu napovéda obsahuje manualy, které maZete zobrazit takeé pouzitim klave-
sy F1.



Kapitola 2: Okno modulu

e Podpora na internetu — Podpora na internetu je na stranky Podpory firmy Triada, spol.
sr. 0., kde Ize vyhledavat informace tykajici se napi. aktualizaci systému Munis nebo dal-
Sich pokyna k aktualnim tématam.

e Souvisejici legislativa (SOLON) — je odkazem na elektronickou publikaci Solén, kde na-
leznete aktualni znéni zdkona, vyhlasek, predpist, nafizeni a metodickych pokynu z oblasti
souvisejici s prislusSnym modulem.

Majetek

Zakon 172/1991 Sb.. o prechodu nékterjch véci z majetku Ceské republiky do vlastnictvi obci

Zakon 151/1997 Sh.. o ocefiovani majetku

Zakon 157/2000 Sb.. o pfechodu nékterjch véci. prav a zavazki 7 majetku Ceské republiky do majetku krajt

Zakon 219/2000 Sb.. o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich

Zakon 201/2002 Sb.. o Utadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovyjch

Zakon 290/2002 Sb.. o piechodu nékterjch dalsich véci, prav a zavazka Ceské republiky na kraje a obce. obéanska sdruzeni pasobici v oblas

Zakon 174/2003 Sb.. o prevodu nékterého nepotiebného vojenského majetku a majetku, s nim# je prislusné hospedafit MV z vlastnictvi CR n:

Vyhlaska MF 62/2001 Sb.. o hospodaieni organizaénich slofek statu a statnich organizaci s majetkem statu

Vyhlaska MF 560/2006 Sh.. o uEasti statniho rozpeétu na financevani programi reprodukce majetku

Vyhlaska MF 3/2008 Sb.. o provedeni nékterjch ustanoveni zakona &. 151/1997 Sb.. o ocehovani majetku (ocehovaci vyhlaska)

Vyhlaska MF 270/2010 Sh.. o inventarizaci majetku a zavazkd

Cesky acetni standard k odpisovani dlouhodobého majetku

Metodické postupy pro odpisovani majetku

e O uZivateli — zobrazuje aktualni informace o prihlaSeném uZivateli tykajici se také jeho
role a pridélenych prav.

e O aplikaci —zobrazuje informaci o verzi modulu majetek, dale informaci o opera¢nim sys-
tému pocitace, na kterém pravé pracujete.

2.2. Nastrojova lista

Nastrojova lista je rychly uZivatelsky nastroj pro nejéastéji pouzivané operace v Modulu maje-
tek. Nastrojova lista je usnadnéni prace s modulem, obsahuje nejéastéji pouzivané funkce, které
nemusite hledat napi. v menu, ale jsou zobrazeny ihned po spusténi programu prave v této liste.

/" Majetek ISWObec Lhota

Majetek Servis Okno  Mapovéda

P $REE B &% I

Konec programu

Porovnani majetku a USetnictwi {Crl+U)
] J

|Prehled odpist (Ctrl+0)|

Hodnota aktivniho majetku (CrtrI+Hj|

Prehled pohyb( (Ctri+E) |

Prehled aktivniho majetku (Ctrl+rv1}|

Nova karta majetku {Ctrl+N) |
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3. Prace s programem

3.1. Zalozeni nové karty majetku

Pti zakladani nové karty majetku jste povinni vyplnit nékolik Gdaji. Udaje, které jsou podbar-
vena Zluté, musite vyplnit, jinak nebude mozné kartu majetku poridit. Pti vypliovani obsahu
téch Gdaju, které maji na konci fadku vyobrazenu ,,ikonu ruky*, je mozné vybrat z predem pii-
praveného c¢iselniku kliknutim na tuto ikonu, Ize téZ pouzit pfimé zadani kodu nebo po nastave-
ni kurzoru do daného pole pouZzit klavesovou zkratku F7.

 Majetek ISM/Obec Lhota [Karta majetku - Nova1]

[ Maietek Servis Ckno  Mipovéds == x

b el @S

Nazey [ Utvar g
Inventarni &slo & [
Eavsbia & Charakter &
su & | Zplisab odpisovani g
P o czna
Géetn’ | podatetné | Roznamia |
Cenajednoteovd | Reprodukdni, [ eotetjednotek [ pogl [ /[ N [
Pofizovad cena | Utem’ |
1] kap Pol org
[ [ |

| | | | | zn.csse] N | Bz |

Aktuin obdobi Prosinet 2012, Gfetni rok 2012

Nézev karty majetku zvolte tak, aby bylo jasné o co se jedn4, tento nazev figuruje ve viech se-
stavach. Inventarni ¢islo majetku lze vyplnit ruéné nebo pridélit automaticky (viz kapitola
Nastaveni programu — ZaloZka ,,Zakladni). Povahu majetku zvolte dle skute¢né povahy majet-
ku, jelikoz metodika U¢tovani u odpisovaného majetku je rtzna (viz kapitola Povaha majetku).
Synteticky Ucet vyberte z ¢iselniku (viz kapitola Synteticky Gcet — SU). Do potizovaci ceny se
automaticky doplIni nasobek pti vyplnéni ceny jednotkové a poctu jednotek na zalozce ucetni.
Daéle je nutné vyplnit piislusnot k Gtvaru, nasledné je mozné vybrat pracovnika, ktery je zodpo-
védny za prislusny majetek. Charekter majetku z ¢iselniku (viz kapitola Charakter majetku) a
zpusob odpisovani (viz kapitola Zpasob odpisovani).

DalSimi Udaji na karté majetku jsou Udaje Gcetni, dodate¢né a poznamka, v piipadé
odpisovaného majetku také Udaje, které souviseji s odpisovanim.

3.1.1. Ugetni udaje

V Ucetnich Udajich je tieba vyplnit cenu jednotkovou nebo cenu reprodukéni (zadavate napr.
v piipadé kdy jste ziskali majetek bezdplatnym pievodem nebo za 1 K¢). V ptipadg, Ze je zada-
na cena reprodukéni, bude mit pti vypoctu prednost cena reprodukeni. Pocet jednotek uvadéjte
vzdy jako celé ¢islo. Lze vyplnit podil ¢itatel/jmenovatel, 1ze vyuZit u pozemkua, napt. % po-
zemku nebo pokud budou mit dvé obce napil zakoupen osobni automobil, napi. ¥ auta. Dale
Ize vyplnit navy3eni ceny, toto slouzi zejména k dorovnani zaokrouhlovacich rozdila pii vy-
poctu celkoveé potizovaci ceny.

Po vyplInéni ptisluSnych udaja se automaticky dopocita potizovaci cena a Ucetni cena,
kterou nelze piimo meénit.
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Kapitola 3: Prace s programem

3.1.1.1. P#iklady vypoétu poFizovaci/Uéetni ceny

CJ - Cena jednotkova za osobni automobil 249 999,60 K¢
PJ — Pocet jednotek 1 ks
PO - Podil obce, jelikoz ma vozidlo zakoupeno napiil s druhou obci | 1/2
NC - Navyseni ceny, dorovnani zaokrouhlovaciho rozdilu 0,20 K¢
CIxPJxPO+NC 125 000 K¢

Nzev [Osebni automabil Owar [t ¢ Jou

Inventémi dslo (122365453 & Pracovnk [s g [Bemy
povaha [T b [eswi-piiomny Choracter [T gy fo
sufozz g [Samostatné movite vad 2 soubory movitich ved zpdsobodpisavan 2 @ frovnomemy

Pofizovadi cena 125 000,00
Odpisv ] Codatetng ] Poznamka ]

Cena jednotkovd 1249 993,60 Reprodukéni j. cena Poetjednotek |1 Podi |1 /2 Mavyieni ceny (0,20
Pofizovacd cena [iRE AR Ugetnicena 125 000,00
su AU Kap Pdl Org

pz M W

CJ - Cena jednotkova za pozemek 133,33
PJ — Pocet jednotek 300 m?
PO — Podil obce 171
NC — Navyseni ceny, dorovnani zaokrouhlovaciho rozdilu | 1 K&
CIxPJx PO +NC 40 000 K¢
Nazev |Pnzemek ulesa Utvar |1 ﬂ' ‘OLI
Inventarni &slo |5539 & Pracovnik ﬂ' ‘
Povaha |1 Q vlastni - piftamny Charakter |1 ﬂ' novy
SU 033 ﬂ' |Pozemky2 Zplisob odpisovani [0 ﬂ' neodpisovany
Pofizovad cena (40 000,00
Ugetni ]DodateEné | Poznamka |
Cena jednotkovd |133,33 Reprodukéni’j. cena Pofet jednotek |300 Podil |1 /1 Mawyieni ceny [1,00
Pofizovac cena (40 000,00 Uéetni cena |40 000,00
sU AU Kap Pal Org

Déle jsou na karté majetku evidovany ucetni Udaje ve formé kompletni Ucetni véty. Polozka AU
je jiz na 4 mista. Nastaveni zobrazenych (daja v ucetni vété Ize ovlivnit (viz kapitola ZaloZzka
Zakladni).

3.1.2. Odpisy
Zalozka odpisy se zpiistupni pouze v pripade, kdy je majetek odepisovany jednim ze zpisobu
odpisovani. Udaje na této zaloZce se lisi dle zptasobu odpisovani.

3.1.2.1. Zjednodu$eny zpiisob odpisovani

U noveho majetku odepisovaného zjednodusené lze vyplnit kategorii CPA/CC, hranici vy-
znamnosti, vySi dotace a text.
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Nazev [Budova obecniho Gfadu Gtvar |1 dh Jou
Inventérni &islo [20556411 G Pracovnk |5 th [Cerny Perr

Povaha |1 Q‘ vlastni - pritomny Charakter ﬂ' JFIU‘:"."’
SU |o22 Q‘ ]Samustat‘lé movité védi a soubory movitych véd Zplisob odpisovani |1 ﬂ' szednuduéan\}'

Pofizovad cena |7 700 000,00
Ugetni | Odpisy DndatEEné] Poznamka 1 Pnhyhv1
Kategorie| 112.20. 12 ﬂ' |BudDVV veFejné spravy Zivotnost (let) ISD {mésicd) Hranice vyznamnost % Zlstatkovd cena |7 700 000,00

Datacel|3 000 000,00 Zlstatkova dotace i} 000 000,00 [ Poz:
Textl] I

U majetku pouzitého z VUJ odepisovaného zjednodusené lIze vyplnit kategorii CPA/CC,
Zivotnost (pocet let/mésicu), hranici vyznamnosti, zastatkovou cenu, vysi dotace, vysi zustatko-
vé dotace, text. Zivotnost, ziistatkovou cenu a ztstatkovou dotaci mate moznost vyplnit pravé
z davodu, ktery je popsan v kapitole Charakter majetku.

Nazev |Osobn|'automobi| Utvar {1 ﬂ' |OU
Inventamni dslo ]1222365488 & Pracovnik 16 & |(fern\? Petr
Povaha |1 i |vlastni - pritomny Charakter |2 th |pousity z vid1
5U 022 ﬂ' 1Samnstainé movite véd a soubory movitych véci Zplisob odpisovani |1 ﬂ' ziednoduseny
Pofizovad cena 125 000,00
Uetni Dodatefné ] Pozndmka I Pohyby 1
Kategorig 129. 10.22 Q ‘»‘-\utomobily se z&#ehovym spalovacim motarem s of Zivotnost et) 110 {mésich) Hranice vyznamnosti % Zistatkavd cenal|52 500,00

Dotace]|25 000,00 Zlstatkova dotace |12 500,00 =lfce t I~ poz: 1
Textl |

U majetku pouZzitého ostatni odepisovaného zjednodusené lze vyplnit kategorii CPA/CC,
Zivotnost (pocet let/mésica), hranici vyznamnosti, vysi dotace a text.

Nazey |Osobniaubomob\| Utvar {1 ﬂ' 1OU

Inventarni Gislo |1222365488 o Pracovnik |5 & ](fern\? Petr

Povaha |1 i ]vlasmi-pﬁmmn‘.i’ Charakter [E fh |poutity ostatni
SU [022 Q‘ ]Samostat'né movyité véci a soubory movitych ved Zplisob odpisovani |1 g' {zjednaduéany"

Pofizovad cena |125 000,00
Ugetni Dodatetng l Poznamka ] Pohyby 1

Kategor\eHEQ. 10,22 I ﬂ' i.-\utomobilv se zézehovym spalovacim motorem = ok Zivotriost {Iet) (mésl'cﬁ) Hranice vyznamnost % Zlstatkovd cena 125 000,00

Dotaceli25 000,00 Zlistatkova dotace 125 000,00 [T Pozas
Taxtl I

3.1.2.2. Rovnomérny zpiiisob odpisovani
U majetku nového odepisovaného rovnomérné lze vyplnit kategorii CPA/CC, Zivotnost (po-
Cet let/mésici), hranici vyznamnosti, vysi dotace a text.
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Nazew |Budo'-'a obecniho Gfadu Utvar (1 ﬂ' |OU

Inventarni dslo |2|I|556411 ﬁ Pracovnik |6 ﬂ' |lfern\,' Petr
Povaha [1 ﬂ vlastni - pfitomny Charakter |1 ﬂ' 1”0\'\?
SU |o22 Q |Sammstame movité véd a soubory movitych véd Zplsob odpisovani |2 ﬂ' rovnomérny
Pofizovaci cena |7 700 000,00

tlEeim' Dodatefné } Poznémka ] Pohyby ]

Kategorie I12. 20.12 I Q |Eudm'y verejng spravy Zivotnost let) (mésl’cn) D Hranice vyznamnosti %% Z0statkova cena |7 700 000,00
Dotace |3 000 000,00 Zlstatkova dotace |3 000 000,00 S0t i I~ Poz: SOYATT
Text I I

U majetku pouzitého z VUJ odepisovaného rovnomérné Ize vyplnit kategorii CPA/CC, Zi-
votnost (pocet let/mésicn), hranici vyznamnosti, zastatkovou cenu, vysi dotace, vysi zastatkové
dotace, text. Zivotnost, ztistatkovou cenu a ztstatkovou dotaci mate moznost vyplnit prave
z divodu, ktery je popsan v kapitole Charakter majetku.

Mazey [Budova obecniho GFadu Utvar |1 ¢ Jou

Inventami dislo |2'I|556—|11 & Pracovnk |6 & ]Cern\? Petr

Povaha |1 ﬂ' vlastni - pritomny Charakter |2 ﬂ' |D0UEIY‘F’ z vl
=0 1'322 ﬂ' XSamostatné movité véd a soubory movitych véd Zphsob odpisovani |2 ﬁ' rovnomérny

7 700 000,00

Pofizovad cena
Jeetni Dodatecne 1 Pomnamka ] Pohyby ]

Kategorie||12‘20. 13 I Q' |Bud0vv vefejné spravy Zivotnost {let) [mésicﬂ}- Hranice vyznamnosti % D Zlstatkova cenal |3 550 000,00
Dotace 3 000 000,00 Zistatkova dotace 1 500 000,00 ap o t = =rif odpi

Textl Pvodni hudova ohecniho (fadu Velké Lhota, pied vzrikem samos tatné obee Lhotka| I

U majetku pouZitého ostatni odepisovaného rovnomérné lIze vyplnit kategorii CPA/CC, Zi-
votnost (pocet let/mésicn), hranici vyznamnosti, vysi dotace, a text.

MNazev |Eudu-.-'a obecniho dfadu Utvar |1 ﬂ' |OU

Inuentérni sl (20556411 iz Pracoviic | g [Eerny perr

Povaha |1 Q vlastni - pittomny Charakter (& ﬂ' |poufit‘§' ostatni
Su |02z Q |Samnstame movité véd a soubory movitych véd Zplsob odpisovani |2 Q rovnomerny

Pofizovad cena |7 700 000,00
Ugetni |Odpisy DodateEné] Poznamka I Pohvby]

Kategarie I12.2E|. 12 | Q |Budovy vefeiné sprivy Zivotnost let) (mésl'cﬂ} D Hranice vyznamnosti % Zdstatkovd cena |7 700 000,00
Dotace 3 000 000,00 Zostatkova dotace |3 000 000,00 5 t [T oz - dpis -

Text | Plivodni hudova statek Petra Novaka, Lhotka 36 I

3.1.2.3. Vykonovy zpiisob odpisovani

Tento zpasob ma pomérné presné stanovena pravidla. Zivotnost majetku se nestanovuje
v letech, nybrz v ,,odvedeném ,, vykonu. Tato metoda je naro¢na na organizaci zajisténi sledo-
vani planu a skute¢né dosazenych vykonu daného dlouhodobého majetku. Nejcastéji se pouziva
napi. pro skladky, lomy u obci, které maji hospodaiskou ¢innost.

Odpisovy plan realizujete tak, Ze zadate predpokladanou dobu Zivotnosti a kapacitu
vykonu, modul majetek vytvori na zakladé zadanych udaju linearné odpisovy plan. V pripadé,
kdy je napt. kapacita vykonu na zacatku odpisovani vyssi, je mozné kazdy jednotlivy zaznam
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odpisoveho planu individualné ru¢né opravit a nasledné se v zavislosti na Upravé piepocdita
zbytek odpisového planu. V obdobi realizace odpisového planu je nasledné nutné zadat i sku-
tecny vykon, jinak nelze majetek odepsat.

U majetku nového odepisovaného vykonové Ize vyplnit kategorii CPA/CC, Zivot-
nost (pocet let/mésica), hranici vyznamnosti, vysi dotace, kapacitu vykonu celkem, jednotku
vykonu a text.

Nazey [Siadka technického & kemunainio odpadu Ovar [t @ fou
Inventarni dislo ]12.-'«45682-5 = Pracovnik ,— i ]
poveha [1 b [lesmi-promny Charskter [ g Jnovy
su ’F i |Stavb‘,' Zpﬂsobodplsovénf’E— i ’W

Pofizovad cena |5 000 000,00
Uetni | Odpisy | Dodatedné l Poznamka 1

e
Kategorie |24. 20.41 I Q‘ ISkJédky odpadd Fivotnost (Iet} (méslclj) Hranice vyznamnosti % Zstatkova cena |5 000 000,00
Dotace]|200 000,00 Zhstatkovd dotace JZUD 000,00 Kapacita wykonu celkem |85 000 Jednotka wikonu | ]
Texrl\ |

U majetku pouzitého z VUJ odepisovaného vykonové Ize vyplnit kategorii CPA/CC, Zivot-
nost (pocet let/megsici), hranici vyznamnosti, zastatkovou cenu, vySi dotace, vysi zustatkové
dotace, kapacitu vykonu celkem, jednotku vykonu a text. Zivotnost, ztistatkovou cenu a zdstat-
kovou dotaci mate moznost vyplnit prave z davodu, ktery je popsan v kapitole Charakter majet-
ku.

Mazev ]Sk\édka technického a komunainiho odpadu Utvar [1 ﬂ |OU
Inventarni tislo {12.-'-\-15682-5 El Pracovnik ﬂ |
Pavaha |1 fh |vlastni - piitomny Charakter |2 & |pougit z VU3
SU fo21 ﬂ' ]Sta'y'by Zplisob odpisovani |3 ﬂ wykonovy

Pofizovad cena IS 000 000,00
Uigetni | Odpisy | Dodatedné ] Poznémka]

Kategorie Iz.}, 20,41 | ﬂ' Jskjédky odpadd Zivotnost {let) | (més[cn)D Hranice vyznamnost %% Zhstatkova cenall|3 333 334,00
Dotace 1200 000,00 Zhstatkovd dotace | 133 334,00 Kapadita vikonu celkem fi55 000 Jednotka vykonu ™ Fo s m
TExt' I

U majetku pouZitého ostatni odepisovaného vykonové Ize vyplnit kategorii CPA/CC, Zivot-
nost (pocet let/mésica), hranici vyznamnosti, vySi dotace, kapacitu vykonu celkem, jednotku
vykonu a text.

Nazev |Sldédka technického a komunalinhao odpadu Utvar ’1— i {OU
Inventarni Gslo ]12»'—\456326 & Pracavnik ,— Q J
Favaha ’1— & 'W Charakter ’E— il W
5U ’F Q‘ |Stavh\,' Zpiisoh odpisovani ’E— Q' ’W

Pofizovad cena |5 000 000,00
Ugetni | Odpisy DDdabeEné] Poznémka]

F 1 %

Kategorie |24. 20,41 I Q' ]SkJédky odpadd Zivotnost {let) {mésicd) Hranice vyznamnosti % Zlstatkova cena |5 000 000,00
Dotace][200 000,00 Zfistatkovs dotace [200 000,00 Kapacita wikonu celkem [55 000 Jednotka vikonu I S b

TExlIl I
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3.1.3. Dodate¢né udaje

V dodate¢nych Udajich Ize evidovat informaci o vyrobci, dodavateli, externim subjektu a ptjcée-
no, pro tyto Udaje je sdilen spolecny ciselnik subjekti (viz kapitola Subjekt) , aby se minimali-
zovalo riziko zakladani duplicit v adresach.

Nézey [Osobri autamobil Otvar [1 th Jou
Inventarni Gzl |12223-’:5+88 & Pracovnik ’-:— i |(fel'n\r"
Povaha [1 ¢ [visstni - piitomny Charakter |1 o Jnavy
sU [o22 b [samostatné movité véci a soubary movitych véci Znfisob odpisavéni [2 b [rovnomérny
Pofizovad cena ’W
L’lEEtnl'] Odpisy Poznémka ]
Vjrobee |1 th [BkoDa AUTO a.s, Lokalita [1 th |ou
Dodavatel |2 I} |Autosalon Klokotka Centrum a.s. Mistriost || i |
Externisubjekt | g | Para [
Clenéni | & |
e[ @ |
Udriitelnost [

yyrobni &, [TME543564365436!
Sériové &, [045642
Zaruka do [1.11.2017

V dodate¢nych Udajich lze evidovat informaci o vyrobci, dodavateli, externim subjektu a ptjce-
no, pro tyto udaje je sdilen spole¢ny ¢iselnik subjekta (viz kapitola Subjekt) , aby se minimali-
zovalo riziko zakladani duplicit v adresach.
Informace o externim subjektu je zamyslena nasledovné:

e Zapujcéen cizi majetek — uvedete od koho je majetek zapujcen.
e Vlastni majetek zapujcen — uvedete komu je majetek zapujcen.
e Vyiazeni majetku — pokud dojde napf. k vytazeni majetku prodejem nebo pievodem,

v informaci o externim subjektu uvedete 1CO, které bude néasledné vyuzito ve vykazu PAP,

pokud Va3e ucetni jednotka PAP vykazuje.

Udaj ¢lenéni se definuje v uZivatelsky libovolném &iselniku a Ize jej vyuZit pro cokoliv (viz
kapitola UZivatelské ¢lenéni). Udaj projekt slouzi k rozlideni ve smyslu, kdy byl napiiklad ma-
jetek v ramci projektu Kanalizace poiizen z Evropské dotace a z tohoto projektu vzniklo vice
majetkovych Kkaret, tyto majetkové karty pak muzeme zaclenit do stejného projektu (viz kapitola
Projekt). DalSimi dodatecnymi daji jsou vyrobni cislo, sériové ¢&islo, uvedeni zaruky
v datumové podobé. Udaj lokalita (viz kapitola Lokalita) je vazan na tdaj mistnost (viz kapitola
Mistnost) a k prislusné mistnosti maZete mit v ¢iselniku mistnosti vyplnéno patro, které se zde
po vybéru mistnosti zobrazi.

Modul majetek nyni nové podporuje také evidenci pozemka. Udaje na karté majetku —
zaloZce dodatecné se zmeéni, pokud zvolite Gcet pro pozemky.

Pozemky se U¢tuji na syntetickém uctu 031, ale pokud bude vaSe Gcetni jednotka vy-
Zadovat i jiny Gcet pro pozemky, je tento nutné nastavit v menu Servis/Nastaveni/Rozsifené
volba SU pro pozemky a nasledné pridat v menu Servis/Ciselniky/Synteticky Géet — SU.

Po vybéru pozemkového uUc¢tu se nabidnou dalSi Gdaje, které odpovidajim Udaju
z katastru nemovitosti jako je kmenové ¢., poddéleni, dil, typ parcely, katastralni Gdzemi, druh
pozemku, zpasob vyuZziti, druh ¢islovani, list vlastnictvi, omezeni (textova cast, kde Ize za-
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znamenat napi omezeni vlastnickeho prava, zastavy, vécna bremena apod.). Pro pozemky jsou
dulezité ciselniky Katastralni Gzemi (viz kapitola Katastralni uzemi), Druh pozemku (viz ka-
pitola Druh pozemku), Zptsob vyuziti (viz kapitola Zpiisob vyuZiti pozemku).

Nézev |Pozemek u Brazdd Gtvar |1 g Jou
Inventarni dislo {1077/45 g Pracovnik |6 th [Cerny
Povaha |1 gh [viastni -pritomny Charakter [1 & Jravy
| sU [031 ﬁ Pozemky Zplisob odpisavani |0 th |neodpisavany
Pofizovacicena [3250,00
Ugetni Dodatedné ]Poznémka]
wjrobee | a | kmenové s [0 Poddglen[t  Dif+  Typper e+
Dodavatel | )} | Kat, tizemi |92889 ) |"."‘_,-’§k0'\-'
Externi subjekt | & | Druh pozemku |5 fh |zahrada
Clenéni |1 th [pozemek-Up Zpiisob vyusit {18 o Jvefeind zelen
Projekt | & | Druh &islovani [pozemkova | lstviastnicti [4583
Udrziteinost ’— Omezeni [V | ANC-vécné bfemeno obemi studna
vjrebrie, [
sérovéd [
Zaruka do ’7

3.1.4. Poznamka
Na zaloZce poznamka lze vyplnit libovolny doplnujici text.

MNazev {Osobnl’ automobil Utvar |1 ﬂ' |OU
Inventarni &islo |1222365488 & Pracavnik |-5 Q |(fer|1\?
Povaha |1 g |vlastni - pfitomny Charakter |1 f |rovy
su |E|22 Q |Samostah1é movité véc a soubory movitych véd Zplsob odpisovani ]2 ﬂ' |r0\;n0mérn'.'r

Pofizovaci cena {125 000,00
L'lc'einl'] Odpisy ] Dodatedné

vozidlo bylo pofizeno napél s obecnim Ofadem Lhotka.|

3.2. Operace s kartami

V zavislosti na vyplnénych udajich (viz kapitola ZaloZeni karty) a stavu majetku, lze nasledné
provadét nize uvedené zakladni operace s kartami.

3.2.1. ZaloZeni karty

ZaloZeni karty lze provést v piipadé kdy za¢nete zakladat kartu majetku a chcete uloZit netpl-
nou kartu majetku. V piipadé piipravy karty je povinnym Gdajem pouze nézev, aby bylo mozné
kartu vyhledat. ZaloZenou kartu Ize smazat bez jakéhokoliv zaznamu o pohybu. Pokud zaklada-
te novou kartu majetku, je pristupné pouze tlacitko zalozit, po zmacknuti tlacitka je nutné vybrat
datum zaloZeni a duvod zaloZeni (viz kapitola Duvod).
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4 Majetek ISM/Obec Lhota - [Karta majetku - Novat]

[4 Majstsk Servis Okno  [iEpovéda

hekzEBHH B

| Nézev [Budova obecribo Giadu

Ovar [ g |

Inventérni dislo &
Povaha &
su |

gl
Charakter 1)
Zphsob odpisovéni )

Pofizovad cena

Geeto | podatetne | Fozmamka |

Cena jedrotkovs Reprodukini§. cena Pofet jednotek Podi i MaviEeni cany
Pofizovad cena Ugemi cena

-

J J Ll I ; !*. H @ ; ] e 2aviit

Aktudini obdobi Prosinec 2012, Gfetni rok 2012

UloZeni pohybu (ZaloZeni)

Datum [31,5.2012 (1.5.2012-31,5.2012)

Davod (1] Ju }:becné zalofeni

Popis

Po zaloZeni karty Ize kartu odstranit, tisknout nebo libovolné upravovat.

3.2.2. Porizeni karty

Potizeni karty je operaci, ktera ma vyznam napt. pokud mate nezkolaudovanou budovu, ale

pofizovani karty je nutné vyplnit datum a davod potizeni.

# Majetek ISM/Obec Lhota - [Karta majetku - Noval]
[ Majetek Servis Okno  MNépovéda

Del:zE® & 0

UloZeni pohybu (Pofizeni)

Datum |31.5.2012 {1.5.2012-31.5.2012)

Nézey [Budava obecniho Giadu

Inventém delo [44753 &

Povaha [1 Q Vlastni - pfitomny
sufoar b [smuby
Bfizovaci cens [4 500 000,00

Ueetni Ocsy | Dodateiné | Poznama | Paopis

Davod |f ﬂ' ]nékup

Kategorie [12.20.12 b [pudovy vereiné spravy Fivotnost

Dotace 0,00 Ziistatovd dotace (0,00

Text [

T = Fit = J Bl Zaviit |

\Aktuini obdobf Prosinec 2012, Géetni rok 2012

Po porizeni karty Ize kartu zaradit, provést zménu Ucetni, zménu odpisovani, zménu umisténi,
zménu evidenéni, vyfazeni, vraceni posledni operace na karté (undo), tisk karty. V momenté
kdy je budova zkolaudovana, kartu jiZz nasledné pouze zaradite.
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3.2.3. Zarazeni karty

Zatazeni karty lze provést, pokud mate kartu majeteku ve stavu potizeno. V piipadé kdy mate
vdechny Udaje a chcete kartu zaradit ihned, je mozné pouzit tlacitko Pofidit/zafadit (napf.
u neodpisovanych karet), coz znamend, Ze modul Majetek po potizeni kartu automaticky zaiadi
ke stejnemu datu. Pokud se jedna o odpisovany majetek, zarazeni karty zaroven vytvoii odpiso-
vy plan. V piipad¢ porizeni karty na synteticky ucet 04x, jste vyzvani ke zméné syntetického
U¢tu, kdy je mozné kartu piimo zaradit. Pii zafazeni je nutné vyplnit datum zarazeni a davod
zafazeni.

& Majetek ISM/Obec Lhota - [Karta majetku - Budova obecniho Gradu]
[Y Majetek Servis Okno MNipovéda

hDe=E @B &% F

Nézey [Budova obecno Grady ovar [T g fou
Inventémiéslo [s4785 pracomk [ |
soveha [1 o [lesw g charakter [T ) fpovy
sufor ) [pavey piscbodpsovéni 2 () [rownomemy

Pofizovaci cena [$500 000,00 Pafizeno [8.12.2012 Divodpofizen [0 ) [obecné pofizent

Ugatn!  Odpisy WDodatEEné | Paznémica | Pahyby |

Kategorie ‘12‘ 20.12 ‘Eudovv vefejné sprévy Zivotnost (et) [74 {mésic) Hranice vyznamnosti % |5 Zlistatkova cena (4 500 000,00
Dotace |0,00 Zistatkové dotace [0,00 &

Text |

[Cbdon od =]0bdobido_[Délk bdobi|Hodnota dois. [Odpis dotace _|2o. odpsovani|Daved odpisy___ [5tav Tikon TPosiedni zména
Moronaoiz 5112201 12| ensiLo0 0,00 ravnomérmy _[Fadny odpis wytvaeni 15.12.2012 18:24:01
[ Jorov2014 3112201 12| a0 0,00 rovnomérny _|Fadny odpis ytusteni 18,12,3017 18:24:01
[orot2015 312,201 12| ensiLog 0,00 ravnemérmy |Fadny odpis e 18.12.2012 18:24:01
[ Jozov201s (31122018 12| om0 0,00 ravnemérmy |Fdny odpis vofeni 15.12.2012 18:24:01
[forova017 31122017 2] eosiLo0 0,00 rounomenny  Fadny odpis 18.12.3017 18:24:01
[ Joror201s [31.12.2018 2| eosioo 0,00 ravnomémy |Fadny odpis Feni 15.12.2012 18:24:01
[ Jorova01s 3112201 12| eosiL00 0,00 rovroménmy  Fadny odpis wytvoeny 16.12.3012 18:24:011
[ Joro1.2020 [31.12.200 2| ensiLog P A TRy s o 15.12.2012 18:24:01
[ Joz.01.2021 [31.12.2021 RS ERRR Gl UloZeni pohybu (Zafazeni) | = 22002 5290
[Joror.2022 [31.12.2022 12| eosiL00 18,12,3017 18:24:01

012023 3 3 012 18:2%

[ Joro1.2023 [31.12.2023 12| eosiLoo i TR e 18.12.2012 18:24:01
[ Jozo1.2024 [31.12.2022 12| eosiL00 16,12.3012 18:24:01
| J01.01.2025 |31.12.2025 2 603811,00 Diivod {§ QA |obecnézafaz=.rv\/-—-.\ 18.12.2012 18:24.01
[ Joz.01.2025 [31.12.202 2 | =mesan
[orov2027 [31.12.2007 iz Do potiisesisE vitvoR 16.12.3017 18:24:011
[ Joro1.2028 [31.12.2028 12 5 At 15.12.2012 18:24:01

01.01.2029 |31.12.2029 I o - L dp o 4 18.12.2012 18:24:01
1 V pripade o nsovaneho
[Joroz2030 (3112209 2 Sk ﬂ‘: 18.12,2012 15:24:01
| Jorow.2051 [31.12.2031 12 imdetkn) 18.12.2012 18:24101
[foror2032 51122032 iz 16,12.3012 18:24:01

01012033 |31.12.2033 = 18.12.2012 18:24:01
H oK Starno
[ Joro1.2034 [31.12.203¢ 12 X 18,12.2017 18:24:01
[Joror2035 51122035 iz 5,00 rowromanmy Faany oupis Toreny 16.12,3017 18:24:011
[ foron203 51.12.203 12 0,00 ravnomérmy |Fdny odpis oy T 15.12.2012 18:24:01
[ Joro1.2037 [31.12. iz esi 0,00 rouroménny Fsdni odpis ytsteni 18.12.3017 18:24:01
[ foron203 3112203 081,00 0,00 ravnomémy |Fadny odpis 15.12.2012 18:24:01
[ Jor.01.2038 [31.12.203 60811,00 0,00 rovnomérmy _|Fadny odpis 12.3012 18:2401
[Jororaos0 3112200 50511,00 5,00 rovromenmy  Fadny odpis wytvereny 16, T 18: 240 1

01012041 [31.12. 2001 6051,00 0,00 ravnomérmy |Fadny odpis wytoreny 18.12.2012 187

1 | Zafadit I Zména I'JEEIni| Zména odpis. ‘ Zm. umistEni | Zm, Ev‘\denEni‘ [b WyFadit J'}

Pokud je majetek odepisovan, po zafazeni se nam na zaklad¢ Gdaji na zaloZce odpisy automa-
ticky vytvoti odpisovy plan.

Po zatrazeni karty lze provést zménu Ucetni, zménu odpisovani, zménu umisténi, zme-
nu evidenéni, vyiazeni, vraceni posledni operace na karté (undo), tisk karty.
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Kapitola 3: Prace s programem

3.2.4. Zména na karté

t# Majetek ISM/Obec Lhota - [Karta majetku - Budova obecniho Gfadu]

[ Majetsk Servis ko Nipovéda

D e=EBm Y DO
LEEE . cova obecnino iadul Owarfr g oo
Iventéry e [783 pracovnk [ |
Rovsha [T 1 [daswi -pitomng charakter [T 0 ooy
sufozr g [y Zofsobodpisovani [2 0 fowomEmg  zafmeena 18122012
Uéetnicena [4500000,00 Pofizzno [18.12.2012 Dovadpofizeni [0 ) [obecné pofizent

Géetni | odoisy | Dodatetné | Pozmamka | Ponyoy |

Cena jednotkové [4 500 000,00 Reprodukéni j. cena Poet jednotek [1 Podi [1 1t Navysent ceny [0,00
Pofizovaci cena [4 500 000,00 Uetni cena [4 500 000,00

LS

su AU Kap Pol Or
021 0000 !ﬁ 0000 0000
|z | [améneciem] zninsodps.| zm.umsten | am evdend] o uyiadt |+ @k | e Zavite |
I

[ [ aktuin obdobi Prosinec 2012, Géstirok 2012

3.2.4.1. Zména Ucetni

Tyka se napi. zmeény ceny nebo parametri Uéetni véty, po potvrzeni tlacitkem OK je tieba zvolit
datum a duvod operace.

Cena jednotkava ’ 500 000,00| Repro. jed. cena I Pocet jednotek !l—‘
Podi !1 f !1 Nawvy$eni ceny ID.DD

Pofizovad cena !2 500 000,00 ligetni cena IZ 500 000,00

sU_ AU kap Pol  Org
[ozi foooo [oo [oooo  [oooe

obema zména Oéetni

Papis 1|zména ceny
2 |precenéni na redlnou hodnotu
3 |ocenéni reprodukeni cenou

+ = & ¢ 5 W Ok I xstornol
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Majetek ISM

3.2.4.2. Zména odpisovani

Tyka se napt. zmeény zpuasobu odpisovani, charakteru majetku, kategorie, Zivotnosti, hranice
vyznamnosti, vySe dotace. Lze zde také pozastavit odpisovani napi. v piipadé nabizeni majetku
k prodeji a zdavodnit ptipadnou zménu. Po potvrzeni zmény tlacitkem OK je tieba zvolit datum
a davod operace. V zavislosti na provedené operaci se ndm automaticky piepocita odpisovy

plan pro budouci obdobi.

Iména odpisovani

Zplisob odpisovani 12 ﬁ' ]rovnomérn\? Charakter {1 ﬂ' 1n0v‘.’-’
Kategorie ]6 ﬁ 10becné odpisova skupina VI
Fivatnost Jlet) [45 {mésicd) |5 Hranice vyznamnosti % 15 (st = i 00
Dotace |1 000 000,00 B ]
] [~ Pozastaveni odpisovani

Text zd@vodnéni

Cena jednotkova |2 500 000,00 Repro, jed. cena i =k |1

Podi |1 an MavySeni ceny {0,00
Pofizovad cena |2 500 000,00 UJgetni cena {2 500 000,00
W OK | ul

Dévod l— o

Popis

Datum [31,5.2012 (31,5.2012-31.5.2012)

/_ Ciselnik (Dvod pro operaci)

3.2.4.3. Zména umisténi

Lze zde provést zménu Utvaru, pracovnika, lokality, mistnosti. V pripadé karty majetku
s evidenci pozemkovych Gdaja (dle vychoziho nastaveni Uéty 031 a 042), Ize zmenit také po-
zemkove Udaje. Po potvrzeni zmény tlacitkem OK lIze zménit nékteré z Udaju v G¢etni vété pro

0 |obecnd zména odpisovani
1 |technické zhodnoceni

» zména predpoklddané Zivotnost

3 zména vyée dotace
4 zména vykonové kapadty
S zména kategorizace

naslednou piedkontaci, dale je tieba zvolit datum a divod operace.
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Kapitola 3: Prace s programem

Iména umisténi

Utvar j 1 th Jou

Pracovnl‘k[—“ ﬂ' ]

Lokalita [ gh [Pkola
Ml’smost[—‘ ﬂ' ]
Patro r—

W oK

UloZeni pohybu (Zména umisténi)

3.2.4.4. Zména evidenéni

S0 AU Kep POl o
| EEIN ooo) ]'UTJE Jooon " Joooo

Datum [31.5.2012 (31,5.2012-31,5.2012)

pavod [ UloZeni pohybu (Zmé&na umist&ni)

S AU Kap Pal Or:
=0 [o=odl iEnR booo [oooo

Popis

Datum [31.5.2012 (31.5.2012-31.5.2017)

’: Divod 11 ) lzména (itvaru (s predkontac)

Popis

' oK X storno

Evidenéni zménou se rozumi zména nazvu, inventarni ¢isla, povahy majetku, charakteru majet-
ku, dodate¢nych Udaju (vyrobce, dodavatel, atd.), pozndmky. Opét je treba zvolit datum a davod

zmeény.

Iména evidencni

Nazew ]Budﬂua Zholy

Inventarni dislo ]123—156

Pavaha |1 g |viastni - pFitomny
Charakter]l & frovy

Dodatetné Pomamia |

V budové probéhla 1.4.2012 rekonstrukee télocvidny a soddinho zafizeni piisludeiicho k J
tElocvicng,

0 |obecnd zména evidendni

Popis

o Ok

* - a0 5 xStDrnu
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Majetek ISM

Po provedeni zmén na kartach lze vratit posledni zménu, kartu tisknout, nadale provadét zmeény
nebo majetek vyradit.

3.2.5. Vyrazeni karty

Operaci vyiazeni karty Ize provést napt. v piipad¢é prodeje majetku. Kartu majetku, ktery se
odepisuje, Ize vyradit pouze v celkovém poctu. Kartu odepisovaného majetku nelze zalozit
s vétSim poctem ks neZz 1. Pokud zakladate kartu majetku — pozemek nebo kartu neodepisova-
ného majetku, Ize tuto kartu zaloZit i s vySSim poctem nez 1 ks a nasledn¢ pak castecné vyiadit.
Pt vyrazeni musite vyplnit datum a divod operace.

il Majetek ISM/Obec Lhota - [Karta majetku - Budova obecniho tifadu]

[ Maetek Servis Okno Mépovida

hlew:=zEmHm S 0

w0 Ciselnik (Diivod pro operaci)
UloZeni pohybu (VyFazen [Py ey

Nézey [Budova obecnha Gadu Utvar [1
Inventarni Gslo (44789 ¢ Pracovnik i

Povaha 1 [viastn - pFitomny Charakter {1
sU [oz1 [tavby Zplisob odpisovani |2 )
Uetni cena [4 500 000,00 Pofizeno [18.12.2012 Diivod pofizeni {0

Géetni | odpisy | Dodatetné | Pomémka | Pohyoy |

4 dar poskytuty

Bjcky (nékomu)
zdizeni

8 |znigeni
9 |vklad

Cena jednotkové [4 500 000,00 ReproduknJ. cena Potet jednotek |1 Podi
Pofizovaci cena [+ 500 000,00 Uetni cena [+ 500 000,00

SU_ A kep Pol__ Org
fozt foooo [oo Joooo fooss

v
+ - 0 & X storno
| | mtre | znzns oo, | zm w2, suenen] [ Tyt || S | | mezait |

Operaci vyiazeni karty Ize provést napt. v piipadé prodeje majetku. Kartu majetku, ktery se
odepisuje, Ize vyradit pouze v celkovém poctu. Kartu odepisovaného majetku nelze zaloZit
s vétSim poctem ks neZz 1. Pokud zakladate kartu majetku — pozemek nebo kartu neodepisova-
ného majetku, Ize tuto kartu zaloZit i s vySSim poétem neZ 1 ks a nasledn¢ pak caste¢né vyiadit.
Pi vyfazeni musite vyplnit datum a diavod operace.

Po vyrazeni karty Ize kartu nalézt napt. v menu Majetek — Prehled pohybt, kde maZete
zvolit libovolny filtr pro vyhledavani a zde pomoci tlacitka detail na ptislusném radku pohybu
muzete pomoci tlacitka vratit, vratit posledni operaci vytrazeni karty. Po vyiazeni karty nelze
s kartou provadét jiné operace nez vréaceni posledni operace na karté a tisk.

3.2.6. Vraceni posledni operace na karté (undo)

V modulu majetek Ize vrétit posledni operaci na kart¢ pomoci ikony Sipky za tlacitkem vyiadit
zvolite moZnost vrétit. Vréatit je mozné vyhradné posledni operaci na dané karté a to pouze
v rdmci aktualniho obdobi.

e Mafetedk 156/ Obec Lhata - [Karta majetia - Budava obscnio (fadu farchiv)]

[ Mmemc Sevs Do fiscowdcs
DerE® H5d 0
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Kapitola 3: Prace s programem

3.3. Prehledy v majetku

3.3.1. Piehled majetku

V modulu Majetek menu Majetek/Piehled majetku je k dispozici piehled aktivniho majetku.
Tento piehled lze také aktivovat pomoci klavesové zkratky Ctrl+M nebo pomoci ikony
v nastrojoveé liste.

% Majetek ISM/Obec Lhota - [Pehled aktivniho majetku]

@ Vajetek Servis Olno  Napovéda I
D o= m BB
u’fem\ | Umisténi | Batum | Odpisy | Dodateing | Pazemky |

Naze Tnv. islo Fovaha Charskier
[obec [ & o
[V Pofizeny [ Zafazeny Text |obsahue et | i 5 E
gz Inv. diso |Pozet |Ueemicena  [su AU [Gtv. [prac. [Lok.  [wist. |zo.odp.[Zvotnost|Posl zmena [zafazene  [pav. zat.| ~
LOhE(m cesty dtérkové 38 1 83 382,00 021 0400 OU ou STA rovn, 031.12.2010 31.12.2010 iob.zaf
| [|Misys Obecev.&. 9131 18012 i 13851,50 000 00 |OU ou NIM neodp. 31.12.2010 '31.12.2010 job.za’
| |Misys obec - ev.. 5205 16013 7 5450,00 000 00 OU oU MM |nead, 31.12.2010 | 31,12.2010 job. za
| |Misys obec1va ev.c. 5428 18014 1 5670,00 000 00 OU oU MM neadn. 31.12,2010 31.12,2010 |ob.zaf
__Budova obecnho Ufadu 44789 1| 4500000,00 021 0000 OU ravn. 888 18.12.2012 18.12.2012 |ob.zaf
|obdobi od 4|chdobida [Deka obdobilHocnota odpisu |Odpis dotace |20, odpisovéni|Daved odpisu Stav Vikon Posledni zména
79 213,00 0,00 rovnomérmny  zména metody provedeny 13.12.2012 21:32:05
v
L ~ @ FPoketfs & Tsk (B Detai | +| Hodnota [4512 393,50 fls zavite

Aktugini obdobi Prosinec 2012, Géetni rok 2012

Vyhledavat miZete na nékolika zalozkach pomoci kombinace libovolnych kritérii. Na zaloZce
Néazev lIze vyhledavat podle nazvu, inventarniho cisla, povahy majetku, charakteru majetku.
Pokud neznate piesnou definici pro vyhledavani, Ize zvolit moznost presné, zac¢ina, obsahuje
nebo konéi (napi. v pripadé nazvu). Dale volite zda-li chcete majetek poiizeny nebo zarazeny.
Vybér se provede po tla¢itka vyhledat nebo klavesy F3.

Razeni zaznamu ve vybéru je indikovano ikonou ,3ipky*“ v piislusném sloupci, dle
kterého je serazeno. Pokud umistite kurzor mysi na zahlavi jiného sloupce a stisknete levé
tlacitko mysi, nastavite fazeni zdznamu podle tohoto sloupce. DalSim stiskem tlacitka mysi na
zahlavi sloupce zménite razeni zaznamu (vzestupné nebo sestupné).

|Inv. cislo EPnfet |UEE1I||' cena
13008 1 8 342,2!
13009 1 1548,7:

Pomoci pravého tlacitka mysi kdekoliv ve vybéru zobrazite barevnou legendu, pro zietelnost
0 jaky majetek se jedna.

l:l Paifizeni
l:l Zafazeni

Vybér Ize nésledné tisknout pomaoci tlacitka tisk, kde vyberete piisluSnou tiskovou sestavu.

Tlacitkem detail na prislusném fadku zobrazite kartu majetku, kde muazete provadét
dal$i zmeény dle stavu karty majetku. Vybérova kritéria lze smazat pomoci tlacitka za tlacit-
kem vyhledat nebo pomoci klavesy Fo.
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Majetek ISM

Mazev lel'sténl'] Datum ] Odpisy ] Dodateing 1 Pozemky ]

Uéetni cena od do Typ majetku Druh majetku Velikost pohybu od  do
|1 000 000,00 |1 123 455,00 1 b |diouhodaby 1 dh [hmotng - movity 100 000,00 150 000,00

SU AU Kap Pl Org
P21 [oooo ]"E

¥ Pofizeny [ Zafazeny

Na zalozce Ucetni Ize vyhledavat podle Géetnich kritérii tykajicich se napt. vy3e ceny majetku a
vyse velikosti pohybi, struktury Ucetni véty, atd.

Mazev | L'IEEim | Datum | Odpisy | Dodatecne | Pozemky |

Utvar Pracovnik
|1 g |ou [6 b |Cerny Petr
Lakalita Mistnost

|2 ﬂ' iK.nihnvna | Q |

W Pofizeny |V Zarazeny

Na zalozce Umisteni Ize vyhledavat podle Utvaru, lokality, pracovnika a mistnosti.

Mazey ] I_rlufetnl’] misteni Cdpisy ] Dodatedne ] Fozemky ]
Zafazeno od do Datum pohybu ad do
1.12.2012 |25.12.2012 |25.12.2012 31.12.2012

W Pofizeny |W Zafazeny

Na zélozce Datum vyhledate podle data zarazeni a data pohybu majetku.

Mazey l UEet1i| Uml’sténl'] Datum Dodatedng ] Pozemky ]

Zplisob odpisovéni Kategorie CZ-CPASCZ-CC Odpisova skupina
|2 Q |r0'»'n0mérn\,'r |12. 20.12 ﬂa |Bu|:|0v'.f welejné sprévy | Q |

[~ Pouze odpisavany  |v PD

v Pofizeny v Zafazeny

Na zaloZce Odpisy Ize vyhledavat dle definice zpusobu odpisovani, kategorie, odpisové skupi-
ny, apod.

Nazey } Uc'etm’] Uml'sténl'] Datum } Odpisy Pozemkv]

Vyrobee Dodavatel Externi subjekt
g b |[RENAULT, Francie & | & |
Clenéni Projekt

713 Q‘ i'\-'nih‘n\'spréva Q‘ |

¥ Pofizeny [v Zafazeny

Na zalozce Dodatecné Ize definovat vyhledavaci kritérium pro vyrobce, dodavatele, projekt atd.
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Kapitola 3: Prace s programem

Nézev] UEemi] Uml'sténl'] Datum I Odpisy] Dodatedné

Kmenové £, Poddéleni Dil Typ par. Druh pozemku Zpiisob wyuzit
|— PZE v 5 U |zahrada 3 U |p|antéi drevin
Katastralni Gzemi Druh dslovani List viastnictvi
o | lpozemko'-.-‘é j |313| ¥ Omezeni

[v Pofizeny [V Zafazeny

Na zéaloZce Pozemky lIze vyhledavat dle Gdaju uvedenych na pozemkovych kartach jako napt.
typ parcely, druh pozemku, zpusob vyuZiti, list vlastnictvi apod.

3.3.2. Prehled pohybi

V modulu Majetek menu Majetek/Piehled pohyba je mozné vyhledavat dle pohybt majetku. Ten-
to piehled lze také aktivovat pomoci klavesové zkratky Ctri+B nebo pomoci ikony v néstrojové
liste.

# Majetek ISM/Obec Lhota - [Prehled pohybii]

[ Majetek Servis Okno  Népovéda
b el=zE@m A B
Ugetni | Umisténi | Datum | Odpisy | Dodateing | Pozemky | Ostatni |

Nazev Ty, dislo Povaha Charakter
[obec [ & &
[ Zalofen |v Zafazeni [v Iména (fetni ¥ ZmEna umistént
S 2 i 1 e Z S Dat hybu od {1.1.2012 do |31.12.2012 - Wyl i =
¥ Pofizen [ Vyfazen' |v Zménaodpisovini W Zména evidendni st s & < i Text[obschue | @b wrlecet | g %
Datum  a|operace[Daved [veikost pomvbu [Popis hazev Jtnv. el [pocet [Ugetnicena  [su [au [Otv. [prac Jiok  [wist. |
u 18.12.2012 fabeif ob.pof 4500 000,00 Budova obecniho (fadu 44789 1} 450000000 0210000 OU

18.12.2012 |zaf. ob.zaf 0,00 Budova obecniho (fadu 44789 1| 4500000,00 021/0000 OU

v

- oM ¢ Folet |2 & Tk &) petail |v| Hodnots [2500000,00 ¢ Zaviit

‘Aktudini obdobi Prosinec 2012, Giéetni rok 2012

Vyhledavat muZete opét na nekolika zalozkach, stejné jako v piipadé piehledu majetku (kapito-
la p/ehled majetku), pomoci kombinace libovolnych kritérii. Na vSech zélozkach lze navic vy-
hledavat dle typu a data pohybu nebo operace zmény. Vybér se provede po tlacitka vyhledat
nebo klavesy F3. Pomoci pravého tlacitka mysi kdekoliv ve vybéru zobrazite barevnou legendu,
pro zietelnost o jaky majetek se jedna.

ZaloZeni

Pofizeni

Zarazeni
VyFazeni

Zména Géetni
Zména odpisovani
Zména umisténi

Zména evidenéni

OB

Vybér Ize nasledné tisknout pomoci tladitka Tisk. Ze seznamu tiskovych sestav vyberete pti-
sluSnou tiskovou sestavu. Tlacitkem Detail na prislusném radku zobrazite kartu majetku, kde
muzete provadét dalSi zmeény dle stavu karty majetku. Vybérova kritéria 1ze smazat pomoci
tlacitka za tlacitkem vyhledat nebo pomoci klavesy Fo.
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Nézev] UEemi] Uml’sténl’] Datum ] Odpisy ] Dodatefné | Pozemky ]

Popis pohybu
[eu
IV Zzlofeni W Zafzzeni [ Zména Gfetn ™ Zména umistEni : = = e
¥ Pofizeni [~ Vyfazeni [ Zménaodpisovdni [~ Zména evidenéni el mpsE Aol |1'1'2012 e |.1.12.2Dl<
|Datum ‘|OperaceIDﬂ\:od ]'-a'elikostpohybu |P0pis |Néze‘; |Inv. cislo |PDEet |UEemicena |SU |AU |Elh'. |Prac. |L0k. |M|'st. |

¥

V piehledu pohybu Ize navic vyhledavat dle zaloZzky Ostatni, kde muZete vyhledavat dle popisu
pohybu.

3.3.3. Hodnota majetku

V modulu Majetek menu Majetek/Hodnota majetku lze vyhledavat dle Ucetni hodnoty majetku.
pohybi majetku. Tento piehled Ize aktivovat klavesovou zkratkou Ctrl+H nebo pomoci ikony
v nastrojové liste.

i Majetek ISM/Obec Lhota - [Hodnota majetku]

7
X Majetek Servis Okno Mipovéda -8 %
b ewzE R G0

u'Eemw'} Umistent | Datum | Odpisy | Dedatetng | Pozemicy | Ostatni |

Nazev Inv, dislo Povaha Charakter
v Pofizeny [ Zafazeny Seskupit dle |sU | & Text [pfesné = 8 hledst | 3¢ >

SLalzkr,  [nazev |Hodnota A

neurl. |neurfeny 2572815,55
l 013|DDMM | Drobny diouhodoby nehmotny majetek 29012,00
| [o21 stavby [stavby 118 709 237,44
l 022|smy Samostatné movité véd a soubory movitjch véd 4362 998,80
l 028|DDHM | Drobny diouhodoby hmotny majetek 433 056,00
| |32 norm |medokonzeny diouhodab hmatny maietek 5056 697,50

v

o4 > ¢ Foet s = ks Hodnota [131 163 817,69 o Zaviit

Aktugini obdabi Prosinec 2012, (Zetni rok 2012

Vyhledavat maZete opét na nékolika zaloZkach, stejné jako v piipadé prehledu majetku (kapito-
la Prehled majetku), pomoci kombinace libovolnych kritérii, navic lze zaznamy seskupit dle
SU, AU, (cetni véty, Gtvara, mistnosti, zpasobu odpisovani atd. Vybér se provede tla¢itkem
Vyhledat nebo klavesy F3.

3.3.4. Prehled odpist

V modulu Majetek menu Majetek/Pfehled odpist je moZzné vyhledavat odpisovany majetek dle
piehledu odpisu. Tento ptehled Ize aktivovat pomoci klavesové zkratky Ctrl+O nebo pomoci
ikony v nastrojové liste.
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@{ Aajetek ISM/Obec Lhota - [Prehled odpisi]
bDewk=E @m0
(éetni | Umisténi | Datum | Odpisy | Dodateéng |

ENEEE

Nazev Inv, dislo

Povaha Charakter
[pudeva o5 | & &
|l‘~7 vytvofeny [V Planovanjvykon [ Skutefnywykon [~ Provedeny  Obdobiodpisu od [1.1.2012 do31.12.2013 | Text [obsahuie = i Uyhledst | g# =
Nézev [t isla |obdobiod [obdabide [Deka abdabi]Hodnota odaisu [odpis datace |20 odpisavéni|Daved odpisu__ [stav ijkon | ~
M|5udova obecnha Gradu 44789 01.01.2013 31.12.2013 12 50511,00 0,00 [rovnomérny Fédng odpis wytvoreny
| [pudova obecnho Gradu 5456 01012012 31122012 12 512,00 10 112,00 jrovnomérny _ [adny odpis vytvareny
| |sudova obecniha Giadu 5456 01.01.2013 31.12.2013 2 512,00 10 112,00 [rownomérny _ |fadny odpis wytvoreny
¥ Seznam tiskowych sestav E\ ILH'E|®
wjber | Uprava |
Dostupné sestavy Fopis
~
""""""" 595 18,12, 2012 12:45:03 |T
599 18.12,2012 19:48:03 |T
Tridéni
3
Padle ndzvu
b
I I S S
Strany od [1 Heofss H  potethoni[T ] Tekdma [P iaserer3anecie |
[&, Nahled J & Tisk H Uprava | Export H Viastnosti ﬁskéran Tl zaviit

~
I ¢ Foet 3 I B petal [+|  odpisy [113835,00 ¢ Zaviic

Aktugint obdobf Prosinec 2012, (i&etnirok 2012

Vyhledavat maZete opét na nékolika zaloZzkach, stejné jako v piipadé prehledu majetku (kapito-
la prehled majetku), pomoci kombinace libovolnych kritérii. Vyhledavani v piehledu odpisa se
liSi moZnosti zvolit zda-li se jedna o odpis vytvoieny, planovany vykon, skute¢ny vykon, pro-
vedeny odpis s moZnosti definice ¢asového rozmezi. Vybér se provede po tlacitka vyhledat ne-

bo klavesy F3. Pomoci pravého tlacitka mysi kdekoliv ve vybéru zobrazite barevnou legendu,
pro zietelnost o jaky odpis se jedna.

Barevndlegenda (X
I:I Yytvoreny
I:I Planovany vykon
[ ] seutedny vikon
I:I Provedeny

Vybér Ize nasledné tisknout pomoci tlacitka Tisk. Ze seznamu tiskovych sestav vyberete pii-
sluSnou tiskovou sestavu.

3.3.5. Porovnani uéetnictvi

V modulu Majetek lze ptes menu Majetek/Porovnani Gcetnictvi Vzajemné porovnavat stavy a po-

hyby majetku s G¢etnictvim. Tento prehled Ize aktivovat pomoci klavesové zkratky Ctrl+U nebo
pomoci ikony v nastrojove liste.
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i Majetek ISM/Obec Lhota - [Porovnani Majetku a UZetnictvi]

Bf Majetek  Servis Ckno  Mipovéds = ||
O e=E @B a0
sU au Pal Org
o il W W
Porovnat +| obdobiod Jor 7] dofiz ¥ [z =] A [~ Pol [ Org Text |pfesnd w 4 vyhlecat | i =
amy
SL“Maj LMy /) Rozdil ‘Datum Maj. IDatum Uit ]Popis Majetek IPopis Uetnictyi -~
QEES iy (s by 0,00 23.10.2012 |17.10.2012 |Svitelny ukazatel - obsazeni parkovisté ASParking-svitelny ukazatel DDHM
= oloZky (nohyb
| |02 ; 00 36 160,00 10.02.2012 Startovad vozk PROFI V421C
| |02 13 480,00 13 430,00 0,00 13.06.2012 12,08.2012 SbEmy kos SWIPER-piipajny WM Elekiro-oFip,shér.kos VZ-SWIPER §1CM
| |02 5290,00 3 290,00 0,00 25.07.2012 25.07.2012 Fotopast Buben- fotopast Lt Acorn 5210-MM
| |28 13042,00 13 042,00 0,00 24.08.2012 24.09.2012 Sekad Kadivg HMOS70 C DDHM-sekad Kadive HMOB70 C
| |0z 22 380,00 22 380,00 0,00 17.08.2012 17.09.2012 Pfivésny vazk WIOLA ANL VAFOL-phii.vozik WIOLA AN1/SDH2
| |0z 3800,00 0,00 3900,00 28.11,2012 WMikrofon AKG C 10005 kandenz.
| |0z 3500,00 0,00 3900,00 28.11.2012 WMikrofon AKG C 10005 kondenz.
| |02 0,00 3 290,00 -3 290,00 10.02.2012 DHM - start, vozik PROFT ¥421C
028 0,00 7 800,00 -7 800,00 27.11.2012 Bolcek2mikrofony AKG C 10005 kondenzatove
4 4 » » @ Poceti = Zobrazit [vie  «| Majetek [126 963,00 Ucetnictyi [34 088,00 Rozdi [32500,00 ¢ zavit

Aktudini obdobi Prosinec 2012, Géetni rok 2012

Vyhleddvat muZete dle definice Gcetni véty za konkrétni Ucetni obdobi. Porovnavat lze stav,
pohyby, stav+pohyby, pohyby konkrétnich poloZzek. Vybér se provede po tlacitka Vvyhledat nebo
klavesy F3. Pomoci pravého tlacitka mysi kdekoliv ve vybéru lze nastavit barevné vyznaceni
piipadnych rozdila. Zadouci je, aby zadny rozdil mezi majetkem a Géetnictvim nevznikl, jelikoz
pokud s majetkem provedete napi. operaci vyiazeni z davodu prodeje v modulu Majetek, méla
by byt tato operace zaznamenana i u¢etné v modulu Ugetnictvi. Vybér Ize nasledné tisknout
pomoci tlacitka Tisk.

3.3.6. ZaloZeny majetek

V modulu Majetek je pies menu Majetek/Zalozeny majetek mozné vyhledavat zaloZzené karty ma-
jetku. Vyhledavat mtzete opét na neékolika zalozkach, stejné jako v pripadé prehledu majetku
(kapitola prehled majetku), pomoci kombinace libovolnych kritérii. Vybér se provede po tlacitka
vyhledat nebo klavesy F3.

il Majetek ISM/Obec Lhota - [Prehled zaloZeného majetku]

2 Majetek Servis Okno  Nipovéda
D el=E B b
L'lfemd Unisténi | Datum | Odpisy | Dodateéné | Pozemky | Ostami |

Nazev Inv, Gslo Povaha Charakter

| [ [ (-

e 5 W] s

|PDEEI |UEem\cana ‘SU ‘AU ‘L’lt\" iPrac. ‘Luk‘ ‘M\st‘ |Zp‘odp.‘fi\;umosl‘Pusl‘ zména |Zafazena ‘Dﬁv‘ zaF.‘
18.12.2012

R a @ Poit|o - Hodnota [0,00 Tjl¢ zaviit

|Aktugin dbdobi Presinec 2012, déstni rok 2012

Zalozené karty jsou ty, které mate pripraveny v nedplném stavu pro nasledné potizeni, zarazeni
(viz kapitola ZaloZeni karty).

ZaloZeni Kkarty lze provést v piipadé kdy zacnete zakladat kartu majetku a chcete si
pripravit nedplnou kartu majetku. V piipadé pripravy karty je povinnym Gdajem pouze nazev,
aby bylo mozné kartu vyhledat. ZaloZzenou kartu lze smazat bez jakéhokoliv zaznamu
0 pohybu. Pokud zakladate novou kartu majetku, je pristupné pouze tlacitko zalozit, po
zmacknuti tlacitka je nutné vybrat datum zaloZeni a duvod zaloZeni (viz kapitola Davod).
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Kapitola 4: Nastaveni programu

4. Nastaveni programu

Pro vSechna nastaveni ve vSech modulech systému Munis plati zasada lokalniho, globalniho a
uZivatelského nastaveni.

Pokud tedy nastavujete néjaky Udaj a jeho pojmenovani je vyobrazeno ¢ervenou bar-
vou — nastaveni je globalni a plati pro cely systém, obvykle po uloZeni vyZaduje opétovné
spusténi programu.

Pokud nastavujete Gdaj zobrazeny modrou barvou — nastaveni je lokalni a plati pouze
na stanici, kde jej nastavujete.

Udaj vyobrazen zelenou barvou znamena, Ze nastaveni je uZivatelské a plati pouze pod
danym uZivatelskym ptihlaSenim, pod kterym jste nastaveni provadéli.

Nektera globalni nastaveni Ize ménit jen v tzv. jednouZivatelském reZzimu, to znamena,
Ze s modulem pracuje pouze jeden uZivatel. JednouZivatelsky rezim je indikovan v titulku
formuléie pro nastaveni.

VVVVVV

4.1. Zalozka , Zakladni“

V menu Servis/Nastaveni na zaloZzce Zakladni nejdtive zkontrolujeme strukturu utvari, jelikoz
k utvaram jsou vazany ne¢které z dalSich nastaveni napt. filtry, uZivatelska prava, apod.
V piipadé, kdy potiebujete Utvary ¢lenit jinak, neZ se zde nabizi k vybéru, slouzi k tomu modul
Organizacni Gtvary SQL. PouZiti struktury Gtvara je shodné jako v ptivodnim majetku. Nasta-
veni struktury Utvart Ize ménit pouze v jednouzivatelském rezimu. Clenéni ma vliv na cely sys-
tém Munis, proto doporucujeme Utvary roz¢lenit jiz pii prvotnim rozjezdu systému a v prabéhu
chodu ¢lenéni nemenit, pouze pokud vznikne novy Utvar, tento pridat.

Nastaveni (JednouZivatelsky rezim) @

Zakladni lRozélT'ené ] Vazby ] '-a"r"chozi] Barvy ]
Struktura atvard |1 Q |OrganizaEn|'sh'uktura
rventirni dslo ez o E e
. " MNepougivané
Citat lecny
|sp0 edny j Para
- PSR — U uz
Pridélit |na poZadani {ruéné) j ;ap P
Fal COrg 2
Maska Crg Id platce
MNa
Pikizd [023 zd
PAPAL
Typ 2.
Partner AP
I~ Pr Partner tr.
[~ Pr
Barevna legenda nastaveni: lokalni globalni uzivatelske

Pro cely modul majetek maZete zvolit globalni nastaveni ptidélovani prvniho velkého pismena
nazvu karty majetku. Pokud je volba zaSkrtnuta, bude hodnota v poli Nazev na karté majetku po
zadani upravena tak, aby prvni pismeno bylo velké.

Dalsi volbou je pracovnik pouze z utvaru. Pokud je volba zaSkrtnuta, bude v poli Pra-
covnik mozné zadat pouze pracovnika z nastaveného Utvaru. Ptitazeni pracovniki do Gtvard
je mozné nastavit v modulu Organiza¢ni Gtvary.

Déle je tieba nastavit Udaje piedavané v Ucetni vété. Toto nastaveni se nekopiruje
z konfigurace Ekonomiky 2012. Nastaveni struktury ucetni véty se zohlednuje na vSech for-
mulafich v majetku.
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4.1.1. Inventarni ¢&islo

Inventarni ¢islo je Udaj, ktery maZete pii pofizovani karty majetku vypliovat ru¢né nebo nasta-
vit jeho automaticke pridélovani spole¢né pro vsechny karty, dale pak dle utvara tzn., Ze kazdy
Gtvar bude mit samostatny ¢ita¢ nebo dle syntetickych Uc¢ta tzn., Ze kazdy synteticky Gc¢et bude
mit samostatny ¢itac. Nastaveni lze opét provadét pouze v jednouzivatelském rezimu.

U inventarniho ¢isla Ize dale zvolit, kdy se bude pfidélovat. Je mozné zvolit nasleduji-
ci varianty:

e Na pozadani (ruéné) — pomoci ikony & nebo klavesové zkratky F7 pti vypliovani karty
majetku probéhne pridéleni pokud budou zadany vSechny udaje, na nichz zavisi generova-
ni inventarniho ¢isla na zékladé definované formatovaci masky. V piipad¢, Ze kartu na-
sledné zrusite, je ¢islo jiZ pouZito.

e Po zadani Udaju — je nutné, aby byly opét vyplnény vSechny potiebné Udaje, ze kterych se
sklada formatovaci maska inventéarniho ¢isla, pokud kartu nasledné zrusite, je ¢islo jiz pou-
Zito.

e PFi porizeni/zarazeni — zobrazuje se predpokladana hodnota v moment¢, kdy jsou znamy
vechny Udaje, na nichZ opét zavisi generovani masky inventarni ¢isla. Pokud méte sou-
¢asné rozpracovanych napi. 5 karet, budou mit vSechny karty piedpokladané inventarni
¢islo stejné a prideli se aZz pti zmacknuti tlacitka potidit/zaradit v poradi v jakém jste pofti-
zovali/zarazovali se pak hodnota inventarniho ¢isla navysuje. V tomto pripadé¢ pridélovani
inventarniho ¢isla zastane inventarni ¢islo pfi zruSeni karty majetku nepouZzito.

Pro automaticke pridélovani definujete masku, ktera miZe obsahovat
e pevneé Udaje (napi. pevny text) a
e promenné Udaje (hodnota ¢itace, ¢islo Gtvaru, zkratku Utvaru, ¢islo SU, zkratku SU).

Ciselné proménné tdaje mohou byt dopInény nulami na pevnou délku volitelné zleva. Textové
proménné Udaje mohou mit nastavenu maximalni délku. Oba typy Gdaja mohou byt doplnény
mezerami na pevnou délku a zarovnany doprava nebo doleva.

Muzete kombinovat vice Udaja, ze kterych se bude inventéarni ¢islo skladat (napi. ¢islo
SU + ¢ita¢ o délce 10 znaka = 0280000001).

Formatovaci maska pro Inventarni Eislo g]

MNastaveni masky parameiru

Mazev parametru |(f|'taE ﬂ
Doplnit nuly zleva na délku :II

Doplnit mezery na délku |10 j Zarovnat |doleva -

Piklad hodnoty [1234

Ukézka vystupu

20;-10d ;0': Pidat

%3590 -10d

Maska parametru

Maska

Ukézka vistupu |0231234

x Storno
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4.2. Z4lozka ,,RozSirené"

V menu Servis/Nastaveni na zaloZzce RozSirené je mozné nastavit cyklus odpisi, dle kterého
bude generovan odpisovy plan. Modul majetek umoznuje cyklus mésicni, ¢tvrtletni a rocni.
Nastaveni Ize opét meénit pouze v jednouZivatelském rezimu. Nastaveni je mozné menit jen
v obdobi prosinec s platnosti od ledna nasledujiciho roku. P¥i zméné cyklu odpisia bude po
uloZeni konfigurace vyvolano prepocitani odpisového planu vsech karet!

Nastaveni (JednouZivatelsky reZim) @

Zékladni Rozdifeng ]'-a'azb‘r' ] '-.n"r"chozf] Barvy ]
Cidpisy
Cyklus odpisd [roéni e
= m (3%) ,57
SU pro pozemky |l331.'342
fet ormace z Utvard |nepiebirat -
Yychozi AU pro naklady a vynosy {Gxx, Gxx)
| P rrs e Ty T e R e e e TR L L R
Barevna legenda nastaveni: lokalni globalni uivatelske

Déale muzete nastavit vychozi hodnotu pro pole hranice vyznamnosti. Zadava se v procentech a
mize se jednat o desetinné &islo (tj. napi. 4,25). Vychozi nastaveni této volby je 5% dle CUS
708, bod 4.11. Pii zadavani karty majetku bude tato hodnota prednastavena a je mozné ji pie-
psat.

Zde je zaroven prednastaven vychozi synteticky Uc¢et pro pozemky 031 — Pozemky a
042 — Nedokonc¢eny dlouhodoby hmotny majetek. Toto nastaveni ovliviiuje dodate¢né udaje
na kart¢ majetku. Dodate¢né udaje jsou pak u pozemku rozsiieny o nabidku vybranych Gdaja
souvisejicich s katastrem nemovitosti.

Dalsi moZnosti je nastaveni piebirani ucetnich informaci z Gtvart v menu Servis/Dalsi
nastaveni/Ugetni informace k Gtvaram. K Gtvaram je mozno v modulu Majetek nastavit Gcetni
informace, které je mozné voliteln¢ piebirat do odpovidajicich Gc¢etnich poli na karté majetku
bud’ pii vytvaieni nové karty nebo pii provadéni operace zmena umisténi. Vhodné nastaveni
Géetnich informaci u Gtvard a jejich prebirani na kartu umoZiiuje v modulu Ugetnictvi rozliso-
vat majetek z raznych Gtvara napi. pomoci pole ORG nebo ORG 2. Varianty nastaveni jsou
nasledujici:

e nepiebirat — piebirani je vypnuto

e piebirat bez SU — prebirani zapnuto, pole SU se nepiebira

e piebirat bez SU, AU — piebirani zapnuto, pole SU a AU se nepiebira

Ucetni pole se prebiraji dle tohoto nastaveni ale pouze v piipadg, Ze jejich hodnota je vyplné-
na a neobsahuje pouze znaky ,,0 (viz téZ nasledujici nastaveni vychozi AU pro néklady a
vynosy). Pole pro PAP (PAPAU, Typ zmény, Partner aktiva/pasiva, Partner transakce) se ne-
piebiraji nikdy.

Vychozi AU pro nédklady a vynosy (5xx, 6xx) je nastavenim, které se uplatni pti pie-
nosu U¢etnich informaci z Gtvara do Sablon. Pokud v G¢etnich informacich k Gtvaru neni pole
AU vyplnéno nebo je nastaveno na hodnotu 0000, pouZije se hodnota z tohoto nastaveni
(pouze pokud je zadana).
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PouZiti nastaveni prav z piedchozi verze modulu majetek funguje tak, Ze v piipadé po-
kud je volba zaSkrtnuta, modul Majetek ISM zohledni i uZivatelska prava uréend pro pavodni
modul Majetek Win.

4.3. Zalozka , Vazby*

V menu Servis/Nastaveni zaloZka Vazby urcite, zda-li bude modul Majetek provazan s modulem
Ugetnictvi. Toto nastaveni je globalni, tzn. bude fungovat v modulu vzdy bez ohledu na to, kdo
je prihlaSen a na kterém pocitaci. VeSkera nastaveni na této zalozce lze ménit pouze
v jednouzivatelském rezimu. Bez aktivace volby nelze nastavovat dalSi parametry vazby na
Ucetnictvi, dale neptjde upravovat Ucetni Sablony pro kontace (menu Servis/Ugetni Sablony),
nastavovat Sablony v mapovani Sablon (menu Servis/Dal3i nastaveni/Mapovani $ablon) apod.

Nastaveni (JednouZivatelsky reZzim)

Zaklad ] Rozsifeng Vazby ]'-."\?chozi] Barvy ]

Kontace odpisd -
|Majetek - pohvby Cyklus |mésitni -

|Majetek - odpisy Doklad |pro kafdy odpis =

[Maj. %0:s % Lis %3:s

|I'v1aj. odp. Beiis Bilis %edis

Odpis spoletny lMaj. odp. Te0is
Barevnd legenda nastaveni: lakalnT glebalni uzivatelské

s

Pokud tedy méte nastavenu vazbu na Gcetnictvi, je mozné vybrat dokladovou radu pro pohyby a
odpisy, aby mohl byt pii danych operacich vytvoien piedkontacni doklad na pracovnim stole
v modulu Ugetnictvi. Dokladové fady je nutné predem piipravit v modulu Ugetnictvi. Mazete
navic definovat masky pro nazvy dokladi u pohybu, jednotlivého nebo spolecného odpisu.

Formatovaci maska pro Masky pro nazvy doklada (Po... E|

Mastaveni masky parametru

Nzey parametru -
Max. délka vstupu zleva j

Doplnit mezery na délku j t =
Piklad hodnoty |0b.p0F

Ukdzka vistupy [T

Maska parametru |%D:s 75 Pridat

Maska {Maj. %el:s %olis %3is

Ukézka vystupu JMaj. ob.pof Traktor Zetor 987

X storno

32



Kapitola 4: Nastaveni programu

Pro kontaci odpisu nastavte cyklus, ktery si VaSe Gcetni jednotka zvolila. Mozné je vytvéret

odpisy mési¢ni, étvrtletni, ro¢ni. Cyklus kontace odpist je vZdy roven nebo veétsi neZ nastaveni

cyklu odpist na zaloZce RozSirene.

Volba zptisobu vytvéieni doklada pro kontaci odpist miZe byt nasledujici:

e pro kaZdy odpis — kazdy odpis bude kontovan samostatnym Gcetnim dokladem

e pro obdobi odpisu — kazdé obdobi odpisu bude kontovano jednim G¢etnim dokladem (Px.:
Cyklus odpist je mési¢ni, cyklus kontace odpist je ¢tvrtletni = budou vytvoieny tti dokla-
dy, pricemz kazdy z dokladt bude obsahovat odpisy za jeden mésic).

e jeden spole¢ny — vSechny odpisy (v daném cyklu kontace odpisi) budou kontovéany jednim
spole¢nym G¢etnim dokladem.

4.4. ZaloZzka , Vychozi"

Zalozka Vychozi usnadni praci pti zakladani nové karty majetku, jelikoZz zde miZete nastavit
automatické predvyplinovani udaja, které se vétSinou u vsech karet shoduji. Pii zakladani nové
karty se udaje daji samoziejm¢e bez ohledu na toto nastaveni zménit. Nastaveni je uZivatelske,
tzn. Ze bude fungovat pti zakladani nové karty pouze na Vase uZivatelské piihlaSeni do modulu
Majetek.

Nastaveni (JednouZivatelsky reZim) EJ
Zék]adnl'] Roziifens ] Vazby Vychozi lBarw ]

Karta

G [ &
Pavaha |1 h [vlasti - piitomny

Charakter [1 g [novy

Zp. odpisu [2 ¢ [rounomérny

Po spusténi otevfit -

Barevna legenda nastaveni: lokalnr globalni uzivatelske

X 5o

Déle Ize nastavit jaky formulét vyZadujete oteviit po spusténi programu, Ize vybrat jednu ze tii
moznych variant. Toto nastaveni je uZivatelské a bude fungovat pouze pod Vasim uZivatelskym
prihlasenim.

4.5. ZaloZzka Barvy

V nastaveni barev muaZete barevné rozlisit v piehledu majetku karty dle jednotlivych operaci.
Nastaveni operace se uplatni v piehledu pohybu a v detailu karty na zaloZce pohyby. Barevné
nastaveni je prednastaveno, pokud jej zménite bude tato zména uZivatelska a bude fungovat
pouze na VaSe uZivatelské piihlaSeni do modulu majetek, ostatni uzZivatelam ztstane barevné
rozliSeni v puvodnim vychozim stavu.
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Nastaveni (JednouZivatelsky reZim)

28kladni | Rozéfené | vazby | vichozi
Cperace - Stav odpisd
ZaloZeni ﬁ VytvoFeny W
Pofizeni ﬁ Planovany vykon ﬁ
Zafazeni ﬁ Skutedry vwikon ﬁ
Vyfazeni m Provedeny ,TE
Zména Udetni {U_E ;
Zména odpisovani ﬁ
Zména umisténi ﬁ
Zména evidendni Tﬂ—ﬂ

Barevna legenda nastaveni lakalni globalni uivatelzke

- X storo

Nastaveni stavu odpist opét umoziuje zmeénu barevného vyznaceni stavu jednotlivych odpisa.
Nastaveni se uplatni v piehledu odpist a v detailu karty na zaloZce odpisy.
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4.6. Nastaveni uzivatelskych ¢€iselniku

4.6.1. Divod

Ciselnik (Divod)

pof.

wyF.
vyt
wyF.
vyt
vyt
vy,
vyf.
vy
vyt
zm. i,

zm.uc,

LT Y R T I o B O S S (Y S B S U ST R R R RN R TR R VRSt

@ oo

SRR EE

20 _odp.
90 |odp.
odp.

zm. uc,
zm.uc:

zm.od. |
zm.od.
zm.od.
zm.od.
zm,od,
zm. od,
zm.um.
zm.um.
Zm.um.
zm.ev,

0 obecny spad

0 |obecné zaloZeni

0 |obecné pofizeni

nakup

beziplatny pfevod - organizadni zména
beziplatny pfevod - jiny

dar pFijaty

yipicka (od nekaha)

prongjem

leasing

inventurni nalez

R R ENR. (AT, R VAR WY N

vlastni vyroba
technické zhodnoceni

B

obecné zafazeni

(-]

aktivace
obecné vyfazeni
prodej

[ERE=ar=1

beziplatny pfevod - arganizaéni zména
3 beziplatny pievod - jiny

4 dar poskytnuty

5 |zapdjcka {nékomu)

5 lkvidace

7 zcizeni

3 zniceni

2 \vklad

0 obecna zména déetni

Zména ceny

precenéni na reélnou hodnotu
ocenéni reprodukéni cenou

0 obecné zména 0dpisox{éni

1 technické zhodnoceni

W

2 zména predpoklddané Fivotnaosti
3 zména vyée dotace

4 zména vykonove kapacity

5 |zména kategarizace

0 obecnd zména umisténi

zména Gtvaru (5 piedkontad)

(5]

Zména odpovédné osoby
0 obecna zména evidentni

0 F&dny odpis
1|zména metody
2 mimofadny odpis

1 =
T A

Novy zaznam (Divod)

[ |

Operace

Nazev
Zkratka

¥ Lzivatels

: ! Ciselnik (Operace)

3 |zafazeni
-}_\:yFazenl’

5 |zména Uetni

5 |zména odpisovan
7 |zména umisténi

8 |zména evidendni

- - o 5 xsborno

Ciselnik divodu je uzivatelskym &iselnikem, ktery Ize upravovat na zakladé operaci s kartami
(viz kapitola operace s kartami) piredpokladanych u Vasi ucetni jednotky.

Novy davod do ¢iselniku zaloZite pomoci tlacitka + a je zavisly na pevném ciselniku
Operaci (viz kapitola operace).
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V ciselniku jsou predvyplnény nejéastéjsi duvody. Predvyplnéné davody jsou pevné a
nelze je odstranit. Pro piedvyplnéné duvody muaze byt v modulu Majetek piednastaveno vy-
tvareni kontaci do modulu Ucetnictvi od vyrobce.

Ciselnik davodu Ize individualng rozsitit pridanim novych zaznamu a tyto piidané na-
sledné odstranit, ovsem za piedpokladu, Ze dosud nebyly pouzity. Po ptidani nového davodu
je vhodné zvazit nastaveni piipadného vytvaieni kontaci.

4.6.2. Synteticky u¢et — SU

/' Ciselnik (Synteticky Gcet - SU)

MNehmotné vysledky vizkumu a vivoje
013 |Software

014 |Ocenitelna prava
015 Povolenky na emise
018 |Drobny douhodoby
019 | Ostatni dlouhodogfy
021 |Stavby

022 Samostatné glovite

_1325 Péstitelske felky h-, i Ciselm'k (TYP SU]

|diouh. |nehm.

diouh. |nehm.

Novy zdznam (Synteticky tget - SU)

Cislo

MNazev |

1 /dlauhodoby
2 |drobny dlouhodoby
3 krathodoby

29 nemajetkovy

032 Kuplrni predméty
041 dokoncéeny dliouh

042 fMedokonceny douh

--ca [

1 |hmotny - movity
2 |hmatny - nemovity
3 |nehmotny

4 |finanéni

92 nemajetkovy

Ciselnik syntetickych u¢ta by mél odpovidat smérné Géetni osnové, pomoci tlagitka +, maZete
do ciselniku syntetickych G¢ta pridavat dalsi SU. Pri pridavani nového zaznamu je treba vyplnit
¢islo syntetického U¢tu na tii znaky a nazev syntetického Uc¢tu. Zkratka se automaticky prevypl-
ni prvnimi Sesti znaky z ndzvu, Ize ji zmenit. Déle vyplnite typ a druh SU, ktery se vaZe na ¢i-
selnik typ SU a druh SU. Pomoci tlac¢itka - z ¢iselniku syntetickych G¢ta Ucet v piipadé potieby
odstranite.

4.6.3. Typ SU

U kaZzdého syntetického uc¢tu uvedeného v ciselniku syntetickych ucta Ize dale vyplnit typ syn-
tetikého (¢tu, jde o zakladni vlastnost uctu. Pomoci tlagitka +, muZete do ciselniku typ syntetic-
kého Gctu pridat dalsi z libovolnych typt. Pomoci tlacitka - z ¢iselniku typ syntetického Uctu
zaznam v pripadé potieby odstranite.

4.6.4. Druh SU

DalSim atributem u syntetického G¢tu je druh. Tento atribut upiesiuje vyznam pouZziti piislus-
ného Uctu. Pomoci tlagitka +, muZete do c¢iselniku druh syntetického uUcétu pridat dalSi
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z libovolnych druhti. Pomoci tlacitka = z ¢iselniku druh syntetického G¢tu zaznam v pripadé
potieby odstranite.

4.6.5. Lokalita

Novou polozku do ¢iselniku lokalit pridate pomoci tlacitka +. U nové lokality je tieba vyplnit
&islo, nazev a zkratku, potvrdite tlagitkem oK. Ciselnik lokalit je tteba mit vyplnén diive nez
¢iselnik mistnosti, jelikoZz mistnosti spadaji do prislusné lokality. Lokalitou se mysli napt. obec-
ni Urad, hasi¢ska zbrojnice, knihovna jako jednotlivé budovy. Toto ¢lenénéni by Vam meélo
usnadnit fyzickou inventuru.

I Ciselnik (Lokalita)

C. alndzev |~

1jou
2 |Hasicska zbrojnice
» Knihovna

w

* = a0 & Rl* zaviit

4.6.6. Mistnost

Novy zéznam v ¢iselniku mistnosti pridate pomoci tlacitka +. Pied zakladanim mistnosti je tieba
mit vyplnén ¢iselnik lokalit, jelikozZ nejdiive musite zvolit lokalitu a poté vyplnit ¢islo, piipadné
pismeno, ndzev mistnosti, zkratku a patro. Mistnosti jsou jakymsi podrobngjsim ¢lenénim loka-
lit a toto ¢lenéni by vam opét mélo byt ndpomocno pri fyzické inventure.

Novy zdznam (Mistnost)
Lokalits |1 g [ou
Cislo |2 Pismeno
Nazev ]Kancelél‘ udetni
Thratka kU
Patro |0
o OK ¥ storno
+ = a0 & i* Zaviit

37



Majetek ISM

4.6.7. Katastralni tzemi

V ¢iselniku katastralni Gzemi definujete katastralni Gzemi VaSi obce, jelikoZ pravdépodobné
k tomuto katastralni tzemi se budou vazat karty majetku pozemkového typu. Seznam katastral-
nich Uzemi lze zjistit napf. na strankach statni spravy zemémefiéstvi a katastru. Novy zaznam
zaloZite pomoci tlacitka +, je nutné vyplnit kod katastralniho Uzemi a nazev.

4.6.8. Druh pozemku

Ciselnik druh pozemku koresponduje z Udaji z katastralniho Giadu. Novy zaznam lze pridat
tlacitkem + a je treba vyplnit kdéd, nazev, zkratku, dale muZete urcit zda-li se jedna
0 zemedelskou kulturu nebo stavebni parcelu. Ciselnik se dodava piedvyplnén.

Kod  «[Mazev
b 2 |orna plda

3 | chmelnice

4 |vinice

5 |zahrada

6 |ovocny sad

7 |trvaly travni porost

3 |trvaly travni porost

10 |lesni pozemek

11 |vodni plocha

13 |zastavéna plocha a nadvoff

N T OO | T

14 |ostatni plochy

Novy zéznam (Druh pozemku) gj

Kéd
$ = a @ I‘-lézev|
Zkratka

[T Zem&délska kultura

[~ Stavebniparcela

|:| x Storno

4.6.9. Zpisob vyuZiti pozemku

Zpusob vyuziti pozemku definuje k ¢emu je pozemek vyuZzivan. Novy zaznam piidate opét po-
moci tlacitka + a je tieba vyplnit kdd, ndzev a zkratku. Ciselnik se dodava piedvyplnén.

4.6.10. Projekt

Ciselnik projekti je daj, ktery slouzi u majetkové karty k rozlideni ve smyslu, kdy byl majetek
pofizen napi. z néjakeho dotacniho projektu (napi. z fondu Evropské unie). Stejny projekt tak
muze figurovat u vice majetkovych karet a Ize jej vyuZzit napt. pro vyhledavani karet majetku.

U nového zaznamu vypliujeme ¢islo projektu, které se muze skladat z ¢islic i znaka,
nazev projektu, volitelné téz udrzZitelnost projektu a ucetni informaci, kterd maze byt vyuZita
pro nasledné U¢tovani dotaci u odpist. Podrobngji viz metodicky material Majetek ISM — kon-
tace.

Tlacitkem + do ¢iselniku projekta pridate novy zaznam. Tlagitkem -, z ¢iselniku za-
znam odstranite.
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4.6.11. Subjekt

Ciselnik subjektt je spolecnym &iselnikem pro vice Gdaji. Na karté majetku lze uvadét infor-
maci o vyrobci, dodavateli a externim subjektu a tyto Udaje maji prave spole¢ny ¢iselnik subjek-
tt, aby se co nejvice minimalizovalo riziko zadavani duplicitnich Gdaju.

! Ciselnik (Subjekt)

:
1|5KODA AUTO a.s.
2 | Autosalon Klokodka Centrum a.s. 26435713

W

+ - a0 & Rl zaviit

K zadani noveho subjektu slouzi tlacitko +, pii zadavani nového subjektu je tieba vyplnit nazev,
zkratku a 1CO. ICO doporucujeme vyplnit v piipade, kdy jste povinni odevzdavat vykaz PAP,
jelikoZz méa vyznam pti vytvareni kontaci, podrobngji viz metodicky manual Majetek ISM — kon-
tace.

Pokud je subjekt v modulu majetek pouZzit, nelze jej z davodu vazby smazat.

4.6.12. Uzivatelské €élenéni

Ciselnik uzivatelské ¢lenéni nemé piedem definované vyuziti a Ize jej tedy vyuzit pro dalsi uzi-
vatelské ¢lenéni karet majetku.

4.7. Pevné ¢giselniky

4.7.1. Operace

Ciselnik operaci je pevnym &iselnikem, ktery nelze editovat. Operace s kartami jsou zavislé na
stavu karty majetku (viz kapitola Operace s kartami).

4.7.2. Povaha majetku

Povaha majetku je pevnym ciselnikem, ktery nelze uZivatelsky editovat. Je predvyplnén nasle-

dujicimi polozkami:

e Majetek vlastni — pritomny znamena, Ze se se jedna o vlastni fyzicky piitomny majetek a
pokud se jedna o majetek odpisovany, vedeme o ném evidenci na majetkovém Uctu a zaro-
ven majetek odpisujeme.

e Majetek vlastni — zapijéeny znamena, Ze se jedna o vlastni fyzicky nepiitomny majetek a
pokud se jedna o majetek odpisovany, vedeme jej na majetkovém U¢tu a odpisujeme a ten
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komu byl zaptij¢en ho eviduje a vede na podrozvaze. V pripadé¢, kdyby doslo
k technickému zhodnoceni ze strany toho, komu byl majetek zapajcen, zaloZi doty¢ny sub-
jekt novou kartu majetku pro toto technickeé zhodnoceni a technické zhodnoceni samostat-
né odpisuje.

e Majetek cizi znamena, Ze se jedna o cizi fyzicky ptritomny majetek a pokud se jedna
0 majetek odpisovany, evidujeme a vedeme jej na podrozvaze, a vlastnik ho vede na ma-
jetkovém Ucté a odpisuje. V piipadé kdy bychom cizi majetek technicky zhodnotili, zalo-
Zime novou kartu majetku pro toto technické zhodnoceni a technické zhodnoceni samo-
statn¢ odpisujeme.

4.7.3. Charakter majetku

Ciselnik charekter majetku specifikuje jakym zptisobem byl majetek ziskan. O charakteru ma-
jetku se zminuje cesky Ucetni standard pro nekteré vybrané Gcetni jednotky, které vedou Ucet-
nictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sbh., ve znéni pozdéjSich predpist, zveiejnény napi. ve fi-
nanénim zpravodaji ¢. 3/2011. Majetek, ktery je nové porizen maze jiz byt pouzity (CUS 708
iika, Ze majetek musi byt alespon z 30% spotiebovan, tzn. pokud je to méng, nelze jej povazo-
vat za pouzity) a toto ovlivni napt., Ze i u zjednoduSeného zpusobu odepisovani muzete ovliv-
novat/snizovat zivotnost majetku.

Pouzity VUJ znamena, Ze majetek jiz néjakou dobu pouzivala a odepisovala vybrana
Ucetni jednotka a na tuto Ucetni jednotku jste povinni navazat ocenénim, dobou Zivotnosti
i odepisovanim. V piipadé majetku pouzity VUJ se na karté majetku — zalozce odpisy (viz
kapitola ZaloZeni nové karty majetku) zptistupni moznost zadani aktuélni zustatkove ceny,
ktera je v ostatni pripadech nepiistupna.

Pokud je majetek pouZzity ostatni, znaci to, Ze byl zakoupen od fyzické osoby nebo
podnikatele.

4.7.4. Zpuasob odpisovani

Zpusob odpisovani je opét ciselnikem, ktery nelze editovat, jelikoZ vyplyvéa ze zakona a proto je
jednoznac¢né dany.

Ucetni odpisy vyjadiuji miru fyzického a moralniho opotiebeni dlouhodobého majet-
ku, je to systematické a postupné zahrnuti ceny, za kterou byl majetek potizen, do nakladu po
nékolik Ucetnich obdobi na zakladé zvolené metody odpisovani. Metoda odpisovani, tedy
zpusob, jakym se zjistuji odpisy dlouhodobého majetku, vychazi bud’ z doby pouZitelnosti
majetku nebo z objemu provedenych vykoni.

Zpusob odpisu — odpisovani — provadi ucetni jednotka na zakladé odpisovych plang,
které si stanovuje dle vySe uvedené metodiky. V prabéhu Gcetniho obdobi nelze ménit zptisob
tu Ucetnictvi v rdmci Ucetni zavérky. Tuto ptipadnou skute¢nost je Gcetni jednotka povinna
fadn¢ zdavodnit v piiloze k Ucetni zavérce ve smyslu 8 7 zdkona 563/1991 Sb. o (Gcetnictvi ve
znéni pozdgjSich predpisa.

V majetku mazeme evidovat zjednoduSenym, rovnomérnym nebo vykonovym zpuso-
bem odepisovani. Lze zde také pro evidenci vést neodepisovany majetek.

4.7.5. Odpisova skupina

Odpisova skupina je pevnym ¢&iselnikem vyplyvajicim z CUS &. 708. Odpisova skupina se aZ na
vyjimky nezadava piimo, ale zprostiedkované pomoci Kategorii dlouhodobého majetku.
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4.7.6. Kategorie majetku CPA/CC

Kategorie CPA/CC (klasifikace majetku) je definovana ¢iselnikem CZ-CPA/CZ-CC pro Kate-
gorizaci dlouhodobého majetku. Tento ¢iselnik je stanoven Prilohou ¢. 1 a Prilohou ¢. 3 CUS
¢. 708.

/' Kategorie majetku CPA/CC E] E]@
-

= CZLCC
+- CC11 - Budowy bytowé
+- CC12 - Budovy nebytove
CC21 - Dopravni dila
CC22 - Wedeni tubni, telekomunikadni a elektricka
CC23 - Soubary staveb pro primyslové Géely
CC24 - Dstatni infenjrzka dila
CC - Viechny budavy a stavby ze dieva a plastd - viz CZ2-CPA C: 16.23.20 2 22.23.20
= CZ-CPA
+- & - Produkty a slufby zemédélstvi, lesnictvi a rebaf st
+- C-Wirobky a shufby zpracovatelského primysiy
+-J - Informaéni a kemunikaéni slufby
= Dlouhodoby nel i maj
DN - & ualni dil a obdobne produkty [3]
DMMO2 - Nehmotné wisledky vizkumu a vivoje, licence a obdobna prava a ostatni dlouhodobs nebme
DMMO3 - Studie, zaméry, analjzy, plany a obdobné produkty (30
= Obecné odpizové skupinyg
1 - Obecna odpisova skupina |. [5]
2 - Obecna odpisova skupina |l (3]
3 - Obecna odpisova skupina lll. [12]

F [ [+

4 - Obecna odoisova skupina V. (201 b
< >
software Majit

o oK X storna ‘

CZ-CC - klasifikace stavebnich d¢l
CZ-CPA - Klasifikace produkce
Dlouhodoby nehmotny majetek — dle Ptilohy &. 3 CUS &. 708, v modulu Majetek jsou jim
prifazeny kody DNMO01 aZz DNMO03

e Obecné odpisové skupiny — tato ¢ast ciselniku je urcena pro piipady, kdy kartu majetku
neni mozné zatridit pomoci vySe uvedenych ¢asti, a to ani s prihlédnutim k charakteru ma-
jetku uvadéného v Géetnich odpisovych skupinach nebo podle srovnatelné doby jeho pou-
Zivani. V tomto piipad¢ se nejedna o kategorizaci, ale o pfimé stanoveni odpisové skupiny
viz té7 odstavec 5.2. Ceského G&etniho standardu ¢&. 708.

e Ostatni — tato ¢ast ¢iselniku obsahuje kody, které jsou obsazeny v Priloze ¢. 1 CUS &. 708,
ale nejsou v ¢astech CZ-CPA a CZ-CC, jedné se o:
e 999901 - Pestitelskeé celky trvalych porosta s dobou plodnosti delSi nez tfi roky
e 999902 - Skleniky v botanickych zahradach

Ciselnik obsahuje néasleduji ¢ésti:
[}
[}
[}

Pro zjednoduseni lze v kategoriich majetku vyhledavat, ve spodni ¢asti formulaie staci zadat
¢ast nazvu a potvrdit tlacitkem Najit nebo klavesou F3.
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4 .8. Dal$i nastaveni

4.8.1. Mapovani U¢etnich Sablon

# Mapovani liéetnich Sablon

3 |zaf. 0 obecné zafazeni Yychoz zafazeni 2012 52

l 7 |zm.um, 1|zména odpovEdné osoby Yychozi zména umisténi 2012 =]
l 30 odp. Vychoz odpis fadny nebo mimofadny 2012 159

Zde je mozné pro kazdou situaci, pri které se méa provadét kontace do modulu Ugetnictvi, vybrat
Gcetni Sablonu, pomoci které bude tato kontace vytvoiena. Situace je definovana nasledujicimi
adaji:

e Operace — operace provadéna s kartou majetku, maze jit o jednu z hodnot Porize-
ni/Zatazeni/Vytazeni, Zména Ucetni/odpisovani/umisténi/evidenéni eventualné o Odpis.
Zadani Udaje je povinné.

e Diivod - davod provedeni operace, napt. pro operaci Vytrazeni miaze byt divodem prodej.

e SU - synteticky Uc¢et na nové karté¢ majetku. Pokud pii operaci dochazi ke zméné SU, ro-
zumime timto Udajem novou hodnotu SU po provedené zméné. V tomto Udaji 1ze pouZit
zastupny symbol ,,**.

e Smysl — vliv operace na Gdaj Ugetni cena, mozné hodnoty jsou zaporny (napi. vyiazeni),
nulovy (napi. zména umisténi) nebo kladny (napi. pofizeni).

e QOdpisovany — zda je karta majetku postupné odpisovana bez ohledu na konkrétni zpasob.
Mozné hodnoty: ano (zaskrtnuto), ne (nezaskrtnuto).

e Cena od/do - ucetni cena na nové karté, dolni a horni hranice. Pokud pii operaci dochazi
ke zméné Ucetni ceny, vztahuji se zadané hranice k Gc¢etni cené po provedené zmeng.

e Divod porizeni — dtvod provedeni operace Pofizeni v minulosti.

Kromé udaje Operace je zadani hodnot vSech ostatnich Gdaju volitelné. Prazdnou hodnotu lze
interpretovat tak, Ze prislusna ucetni Sablona se pouZzije bez ohledu na hodnotu piislusného pole.
Ve vétsing pripada se krome Operace a Duvodu uz typicky uplatni jenom jeden dalSi Gdaj (nebo
dokonce Zadny).

Kazdy zaznam situace je ohodnocen a zaiazen dle stupné volnosti jednotlivych udaju.
Cim vice obsahuje zaznam Gdaji nezadanych nebo Udaji zadanych pomoci zastupnych sym-
bolg, tim je tzv. volngjsi a je fazen vice ke konci. V piipadé pozadavku na provedeni kontace
jsou vyhledany viechny zaznamy vyhovujici danému ptipadu. Sablona u zéznamu s nejnizsim
poradim je pouZita pro realizaci kontace.

Dalsi informace o kontacich a uc¢etnich Sablonach v modulu Majetek najdete metodic-
kém materialu Majetek ISM — kontace.
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4.8.2. Protiucet piredkontace

# Protiticet predkontace

01

|_[€. op.loperace[C. din4lDivod _[cena od [cenado |E. por. [Divod porizeni Jsu vstup lsu Jau_Jkapleol Jorg Jear. 4]
B o0lod. A

|| 90 odb. 02* 08*(0000 |00 |0000 0000 132
|| 20 odp. 0 &dny odpis 01* 07+/0000 00 0000|0000 32
|| 90 /odp. 0 |f&dny odpis 02= 03* /000000 0000|0000 32

Aby v modulu Majetek nebylo nutné pro kazdy ptipad definovat samostatnou Gcetni Sablonu, je
moZné pro pripady, které se liSi napt. pouze v jednom fadku, vyuZit tzv. protiGcty. Protitcet je
mozné definovat pro razné situace, pii kterych se maji provadét kontace do modulu Ugetnictvi.
Situace je definovana nésledujicimi Udaji:

e Operace — operace provadéna s kartou majetku, mtze jit o jednu z hodnot Porize-
ni/Zatrazeni/Vytazeni, Zména Ucetni/odpisovani/umisténi/evidenéni eventuélné o Odpis.
Zadani Udaje je povinné.

e Diivod - davod provedeni operace, napt. pro operaci Vytazeni miaze byt davodem prodej.

e Cena od/do — Gcetni cena na nové kart¢, dolni a horni hranice. Pokud pti operaci dochazi
ke zméné Gcetni ceny, vztahuji se zadané hranice k Gc¢etni cené po provedené zmeéné.

e Divod pofrizeni — dtvod provedeni operace Pofizeni v minulosti.

e SU - synteticky ucet na karté majetku. V tomto Udaji lze pouzit zastupny symbol ,,**.

Vlastni protiucet je definovan jako kompletni Ucetni informace, tj. hodnoty vSech G¢etnich poli,
které se v modulu Majetek vyuZivaji. Ugetni informace z protitéta jsou k dispozici jako para-
metry Ucetnich Sablon pti vytvareni kontaci. Zda budou tyto informace v kontaci skute¢né pou-
Zity, zalezi na definici prislusné Sablony.

Dalsi informace o kontacich a Ucetnich Sablonach v modulu Majetek obsahuje meto-
dicky material Majetek ISM — kontace.

4.8.3. U&etni informace k Gtvaram

Ke kazdému atvaru je mozné nastavit kompletni Gcetni informaci, tj. nastavit hodnotu vsech
Gcetnich poli, ktera se v modulu Majetek vyuZivaji.
Zadané informace mohou mit nasledujici vyuZiti:

eUgetni informace z Gtvaru je mozné volitelng piebirat do odpovidajicich Ggetnich poli na
karté majetku bud’ pii vytvareni nové karty nebo pti provadéni operace Zména umisténi.
Dalsi informace viz kapitola ZaloZka ,,RozSirené".

eUgetni informace z Gtvara jsou k dispozici jako parametry Uéetnich $ablon pii vytvaieni kon-
taci. Zda budou informace z Gtvard v kontaci skutecné pouzity, zalezi na definici prislusné
Sablony.

Dalsi informace o kontacich a ucetnich Sablonach v modulu Majetek obsahuje metodicky mate-
ridl Majetek ISM — kontace.
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5. Majetek a Ugetnictvi

5.1. Uéetni pohyby na kartach

VSechny operace na kartach (viz kapitola Operace s kartami) — porizeni, zarazeni, zmény na
kartach, vyrazeni, jsou evidovany v modulu majetek jako pohyby Kazda z operaci na kart¢ ma-
Ze mit nastaveno individualni zal¢tovani. Operace na kartach Ize provadét pouze k datu v ramci
aktualniho obdobi.

Z hlediska majetku se za obdobi povaZzuje 1 mésic. Obdobi majetku zjistite uprostied
ve spodni casti obrazovky v modulu majetek. Zména obdobi je specialni akci, ktera lze pro-
vést pouze v jednouZivatelském reZzimu. JednouZivatelsky rezim aplikace znamena, Ze aplika-
ce nemuze byt spusténa vicekrat, pouze na jedné stanici jedenkrat pod jednim uZivatelem.
Kontrolu jednouZzivatelského rezimu technicky zajistuje aplika¢ni server. Zménu obdobi lze
provadét v menu Majetek/Zména obdobi nebo poklepanim mysi na Gdaj informujici o aktualnim
obdobi.

v v

se lze vracet o libovolny pocet obdobi zpét. Toto je zaznamenavano z divodu operaci, které
mohly byt mezi jednotlivymi obdobimi provedeny. V piipadé zmény cyklu odpisovani neni
mozZné vrétit se do obdobi, ve kterém by bylo mozné provést zménu vyZadujici prepocet odpi-
sového planu s odlisSnym nastavenim cyklu odpisovani.

5.1.1. Pfechod na dalSi obdobi

Iména obdobi X
Akt. obdobi |7/2012 Obdobi odpisé (772012 Uetni rok (2012

Mazey | Pocet | Suma |

Odpisy celkem 3 2301500
- rovnomémy zpiisab 3 2301500

Mezpracované odpisy 3 2301500
- rovnomémy zplisab 3 2301500

Mozné akce
{+ Prechod na daléi obdobi [S/2012F
v Zpracovani odpisd za obdobi 72012

- e
N e . e
-
/ QK x Storno

Piechod na dalSi obdobi v modulu Majetek znamena, Ze se provedou nasledujici operace:

¢ rekapitulace odpisi — informace kolik karet se ma odepsat, jakym zpuasobem, v jaké vysi
e konzumace odpisi — odpisy se oznaci za zpracované

e kontace odpis:z — vytvoii se predkontace odpisi v modulu Uetnictvi (volitelng)

V pripadé, kdy ucetni jednotka pouziva vykonovy odpis, musi byt na kazdé karté zadany skutec¢ny
vykon za aktuélni obdobi. Bez zadani vykonu neni mozné provést prechod na dalSi obdobi.
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Prechod na nové obdobi provedete v menu Majetek/Zména obdobi. Vidite zde hodnoty
odpist za prislusné obdobi a pripadné nezadané vykony u vykonového odpisovani. Nabidne
se nasledujici obdobi po obdobi aktualnim. Zvolite pfechod na dalSi obdobi a potvrdite tlacit-
kem OK. Z tohoto kroku se lze vrétit tla¢itkem Storno.

Modul majetek se zepta, zda skutec¢né provest piechod na dalSi obdobi a informuje, Ze
piechod vyZaduje jednouZivatelsky rezim, tj. s aplikaci pracuje pouze jeden uZivatel. Z tohoto
kroku se lze vratit tlacitkem Ne.

Potvrzeni

92 Skute¢né provést prechod do dalho obdobi {srpen 2012)?
\\_‘
Akee vyZaduje jednouzivatelsky redim, 4. s aplikad nesmi zaroven pracovat dalsi uzivatel.

e |

Pripadné vytvareni kontaci muze v zavislosti na po¢tu odpisovanych karet trvat delSi dobu, ob-
vykle aZz ne¢kolik minut. Nasledn¢ se zobrazi dalSi informace o aktudlnim obdobi a Gcetnim

roku, poc¢tu zpracovanych odpist, eventualné i o poctu vytvoienych kontaci. Potvrdite tlacitkem
OK.

Informace

p Aktuaini obdobi Srpen 2012, Ufetni rok 2012

Pocet zpracovanych odpisd: 3

5.1.2. Navrat na piedchozi obdobi

V ptipadé ndvratu na piedchozi obdobi v modulu majetek, je treba dat si velky pozor a zkontro-
lovat stav prislusnych karet majetku v navaznosti na Uc¢etni piedkontace, pokud jiz byl doklad
zauc¢tovan v Gcetnictvi. Modul Majetek se pokusi doklad smazat a vytvorit znovu, to ale nelze
zajistit, pokud je jiZz doklad v Ucetnictvi ve stavu zauctovan.

Zména obdobi 3
Akt, obdobi |7/2012 Obdobi odpist |}'.r'2012 Ugetni rok |2012
M azev | Paocet | Suma |
Odpisy celkem 3 2301500
- rovhomérng zplisob 3 2301500
MNezpracavané odpisy 3 2301500
- rovhomérng zplisob 3 2301500

Mozné akce

™ Pfechod na dalii obdobi [8/2012)

o oK X storno
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Navrat na piedchozi obdobi provedete v menu Majetek/Zména obdobi. Nabidne se ptedchozi ob-
dobi pied obdobim aktualnim. Zvolite ndvrat na predchozi obdobi a potvrdite tlacitkem OK.
Z tohoto kroku se lze vratit tlacitkem Storno.

Modul majetek se zepta zda-li skute¢né proveést ndvrat do piedchoziho obdobi. Pokud
souhlasite, potvrdite tlac¢itkem Ano. Z tohoto kroku se lze vrétit tlacitkem Ne.

Potvrzeni

L Skutedné provést navrat do pfedchoziho obdobi (ferven 2012)7
\_&
Akce vyZaduje jednoufivatelsky rezim, . s aplikad nesmi zéroven pracovat dalsi uzivatel,

Zobrazi se dalSi informace o aktualnim obdobi a ucetnim roku, potvrdite tla¢itkem OK.

Informace

i ) aktudini obdabi Cerven 2012, Géetni rok 2012

5.2. Definice G¢€etnich Sablon pro predkontace

Tvorba piedkontaci v modulu majetek je zajisténa prostiednictvim $ablon. Sablony lze defino-
vat v menu Servis/Ugetni Sablony.

M (Jcetni sablony pro modul Majetetek (rok 2012)

Tup #ablon M ajetek [Fablany) ¥

02 Maj. Pafizeni
[} a). Zarazeni

04 Maj. Vyfazeni Ano
05 Maj. Zména Géetni Ano s Zablokovat pro editaci
4 A4 » » + - a O

Sablora|Nazev Stav :
- Test fablony
» 00 Vichozi zafazeni aktivni blokovana

FK.opie #ablany -

= o+ - a o
Pofa‘|Text ]SUiAU IPD| |ParaiUz 1Drg JZ.J {Str.1Zn.]Zdroi|Vosnovéi -
» 1 Mai. zaf. [INVCIS] MMI AR PR MMM MMME MMM BMIMIM - 2 He
2 Maij. zaf. [INVCIS] NNENMNKTNNREENHHIHHNN HHRINHED + © 0 He
]
>

& Tisk |~ Rl Zaviit
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Kapitola 5: Majetek a Ugetnictvi

Sablona se maze definovat samostatné ke kazdé operaci na karté (potizeni, zatazeni, vyiazeni,
zmeéna Ucetni, zména odpisovani, zména umisténi, odpisy). Kazda operace ma vlastni Sablonu a
operace s kartou mtize mit vice davodu, ale vice duvoda muze zaroven tuto Sablonu sdilet. DalSi
informace o kontacich a Gcetnich Sablonach v modulu majetek najdete v metodickém materialu
Majetek ISM — kontace.

5.3. Dokladové rady
Viz kapitola Zalozka ,,Vazby*.

5.4. Kontace odpist

Cyklus kontace odpist muzete mit nasledujici (viz kapitola rozSi7ené nastaveni):
e mésicni

o (tvrtletni

e rocni

Lze mit napf. cyklus kontace (viz kapitola nastaveni vazeb) odpist mési¢éni a G¢tovat muZete
¢tvrtletné. U mésicniho odpisu je tieba dat pozor v pripadé vykonového odpisovani, je tieba
zadavat vykon kazdy mésic a to maZe byt pomérné pracné.
Zpusob tvorby dokladu muzete provadét nasledovné:

e doklad pro kazdy odpis
e doklad pro obdobi odpist (napt. cyklus — mési¢ni, Uc¢tovani — ¢tvrtletni, vzniknou

3 doklady, za kazdé ¢tvrtleti jeden doklad)
e jeden spole¢ny doklad
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