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Situace ve verzi 3.13

Na z&kladé planu postupné migrace IS Munis do jedné ¢asti, a to ISM, dodo jiZ ve verzi
3.10.0 ke spojeni servisnich tabulek ¢asti SQL a ISM. Zmeénilo se tak ulozZeni uZivatelskych
kont, pristupovych prav, uZivatel ského a globa niho nastaveni a logu prihlaSovéani do aplikaci.
To znamena, Ze ve vétsing modult se v heslech jiZ rozlisuji velka a malé pismena.

Dalsi rozvoj IS Munis bude vice smérovan k vyuZiti aplika¢nich servert, které byly
pridany verzi 3.12.5. Stejné tak dojde ke sednoceni Konfiguraénich modulti. Tento piispévek
tedy popisuje situace ve verzi 3.13 a lze piedpokléadat, Ze pro nasledujici verze jiZz nebudou
vSechny zde prezentované informace pro 1S Munis zcela platné.

Prehled funkci stavajicich Konfiguraénich programu

Akce Konfig Win Konfig ISM
Moznosti Aplikuje se MozZnosti Aplikuje se
Pfidavani a zména uzivatelskych uct edit vSude edit vSude
Zména hesla uzivatell edit viude edit vSude
Nastaveni prav uzivatell edit Win edit ISM, SQL
Nastaveni stahovani aktualizaci edit vSude edit ISM, SQL
Z netu
Nastaveni verze IS Munis (serverové edit vSude edit ISM, SQL
¢asti)
Nastaveni automatickych lokalnich edit vSude edit SQL
aktualizaci
Pismo a dalSi prvky prostredi edit Win omezeng; na ISM
SQL nema vliv
Licenéni ¢islo edit Win edit ISM, SQL
Licenéni karta Gradu show Win edit ISM, SQL
Informace o aktualné spusténych show Win - -
aplikacich
Logy spousténi aplikaci show Win show ISM, SQL
Pfehled nekorektnich ukonéenich show Win show ISM, SQL
aplikaci
Moznost zablokovat/odblokovat apli- edit vSude - -
kace
Pfehled aktualné zablokovanych apli- show vSude - -
kaci
Prohlizeni TRIADA.INI edit lokal - -
Editace uzivatelské a globalni konfi- edit Win - -
gurace
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Munis v siti
Pavel Ce3ka, Triada, spol. sr. o.

Dopor uéeny postup instalace a nastaveni | S Munis ha serveru.

V textu se primérné vychazi z predpokladu, Ze sit’ je postavena na technologii Windows. Ne-
zabyva se tedy okrajovymi piipady jako sité¢ Novell nebo OS Linux s aplikaci Samba. V pfi-
padé SQL Serveru se nasledujici text vénuje pouze Microsoftu nikoli Oracle.

Poradi odstavct odpovida doporu¢enému poradi instalace a nastaveni.

Nasledujici text predpokladda predem nastudovany piispévek Instalovani ISMunis
zobrazu od O. Strady.

Z&kladni prehled
Pro piipad, Ze text je jiz dostatecné znamy vkladam pro osvézeni paméti na zacatek dokumen-
tu prehled Ukoni, které by mély byt na serveru provedeny:
e vypnuti odpojovani relace,
vytvoreni datové struktury,
instalace z obrazu veetné piipadné instalace SQL Serveru,
vypnuti zpozdéného zapisu (i na stanicich),
nastaveni BDE,
nastaveni prav na adresare a soubory.

Windows XP Home Edition

Hned na za¢étku je dobré upozornit na Windows XP Home Edition. Tento OS neni vhodny
pro PC, které ma byt serverem. Ono jiZ slivko Home naznatuje, Ze neni urcéen pro ,, seriézni”
kancel arskou préci.

Z vlastni zkuSenosti mohu fici, Zze Uspésné zprovoznéni Munisu v takovéto siti je asi
50 % ®.

Windows Vista
Edici Vist je vice nez XP, nemam s nimi osobni zkuSenost (kromé edice Business), nicméné
|ze predpokladat, Ze vSechny edice, které maji v nazvu slivko Home (Home Basic, Home
Basic N, Home Premium) budou pro server nevhodné.

Da&imi edicemi jsou Business, Business N, Enterprise a Ultimate.

Dosavadni zkuSenosti s provozovanim IS Munis na OS Windows Vista jsou shrnuty
v prispévku Windows VistaalS Munis.

Odpojeni relace u Windows 2000/XP/Server 2003/Server 2008/Vista/7

Instalace za¢ne na serveru. Jako prvni je nutné nastavit, resp. zakézat, tzv. odpojovani relaci.
Dusledkem nenastaveni odpojovani relaci mohou byt problémy s poSkozovanim para-
doxovych tabulek. Po urc¢ené dobé necinnosti totiz dojde k odpojeni klienta od serveru i kdyz
je program Munis naklientovi aktivni.
Pro aplikaci zmény provést restart serveru.
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Windows 2000
Ovladaci panely = Nastroje pro spravu - Mistni zasady zabezpeceni - Mistni zasady = MozZnosti

zabezpeceni > Pozadovana délka necinnosti pfed odpojenim relace.

Windows XP Professional

Ovladaci panely - Nastroje pro spravu - Mistni zasady zabezpeceni - Mistni zasady > MoZnosti
zabezpedeni > Server Sité Microsoft: Pozadovana délka neginnosti pfed odpojenim relace. Zmenit
vychozi hodnotu 15 min na 1440 min (tj. 1 den).

Windows XP Home Edition
Pravdépodobné nel ze!
2009: Doplnéno. Dan Mora experimentalné objevil odpovidgici kli¢ v registrech.
e Uprava registrii: HKEY_LOCAL_MACHINE > SYSTEM - ControlSet001 > Services = lan-
manserver - parameters. Kli¢ Autodisconnect nastavit na hodnotu DWord: 5a0 (hex, tj.
1440 dekadicky).

Windows 2003 Sever
e ENG: Administrative Tools - Domain Security Policy = Local Policies - Security Options >
Microsoft network server = Amount of idle time required before suspending session. Nastavit
na nulu.

e CZE: Nastroje pro spravu - Zasady zabezpe&eni domény - Nastaveni zabezpe&eni = Mistni
zasady > Moznosti zabezpeceni - Server sité Microsoft: Pozadovana délka necinnosti pred

odpojenim relace. Zmenit vychozi hodnotu 15 min na 1440 min (tj. 1 den).

Windows 2008 Ser ver

o CZE: Nastroje pro spravu = Zasady zabezpeéeni domény - Nastaveni zabezpe&eni = Mistni
zasady > Moznosti zabezpeceni = Server sité Microsoft: Doba necinnosti pfed odchodem re-

lace do rezimu spanku. Zmeénit vychozi hodnotu 15 min na 1440 min (tj. 1 den).

Windows Vista (Business), Windows 7 (Professional)

e Qvladaci panely - Nastroje pro spravu > Mistni zasady zabezpeceni - Mistni zasady > Moz-
nosti zabezpeceni - Server Sité Microsoft: Doba necinnosti pfed pfechodem relace do rezimu

spanku. Zmeénit vychozi hodnotu 15 min na 1440 min (tj. 1 den).

Doporuéena datova struktura

Sprévce sité¢ by mél vyhradit prostor pro data Munisu. Pokud Grad Zédného sprévce nema, je
vhodné zamyslet se nad umisténim dat. Byva nepsanym pravidlem, Ze data se umist'uji najiny
disk nez OS (pokud takovy disk je).

Ve vyhrazeném prostoru vytvorit adresé Data, ktery se na stanicich, piipadné i na ser-
veru (pokud bude slouzit zaroven jako stanice), bude pripojovat jako sitovy disk. Nepsanym
pravidlem je, Ze disk oznacujeme pismenem T.

V adreséri Data je vhodné vytvorit také adresar NetDir, ktery bude vyuZivat BDE, viz
nize.

UZivatelé, skupiny, sdileni

Na menSich Uradech muZe nastat situace, Ze nemagji spravce sité. V tomto pripadé je nutné
zalozit na serveru shodné uzivatele (stgjné uZivatelské jméno a pristupové heslo) suzivateli
jednotlivych PC. Pro zjednoduSeni dalSiho nastaveni zal oZit skupinu (napi. Triada) a do sku-
piny piidat vSechny uzivatele Munisu.
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Napt. u Windows XP Professional je nastaveni Ovladaci panely > Nastroje pro spravu =
Sprava pocitac¢e - Mistni uzivatelé a skupiny.

Pro adreséar Data nastavit Sdileni a zabezpeceni. ZaloZka Sdileni, Opravnéni, pridat pri-
pravenou skupinu a povolit ji Upiné Fizeni. ZéloZka Zabezpeceni, PFidat..., vVybrat pripravenou
skupinu apovalit ji UpIné fizeni.

Na stanici je zarizeni mozné pripojit , rucné” (Prazkumnik Windows, Total Comman-
der, ...) nebo ,,automatizované" (BAT soubor Po spusténi).

Nedoporucuji se do podobného ,,dobrodruzstvi® poustét v pripade, Ze Uiad méa spravce
sité¢ (byt’ externiho), ale pouze aktualné nedostupného!

Informace uvedené v tomto odstavci se netykaji doménového piistupu. Pokud Giad vy-
uzivadomény, mavzdy spravce sité. V Zadném piipadé se o nic nepokousgjte!

Instalace z obrazu

K opie adr esari

Kopie vSech adreséit: Triada.Win, Triada.SQL, Triada.lSM. Adresér Triada.Db doporucuji

vytvorit mimo sdileny prostor, aby byla databaze chranéna (napt. na stejné arovni jako Data).
V ptipadé, Ze server se bude vyuzZivat ijako stanice, nezapomenout kopirovat

i TRIADA.INI a pripadné upravit cesty dle skute¢nosti.

SQL Server, SQL databaze
Na serveru jiz miaze SQL Server béZet. Pro dalSi rozhodnuti je duleZité zjistit, zda jde o plnou
verzi serveru a pokud ano, zda je nastaven Mixed mode (viz piispévek SQL Server).

PIna verze SQL Serveru, nastaven Mixed mode
Kopirovat soubory TRIADA.MDF a TRIADA LOG.LDF (tyto dva soubory ,tvoii“ databézi)
do adresare Triada.db. Spustit utilitu Attach, piipojit databazi. Pokud je zndmo heslo uZivate-
le sa, nastavit SQL Server Authentication, vV opaéném piipadé nastavit Windows Authentication
(vyZaduje piihlaSeni se spravcovskymi pravy).

Po instalaci SQL Serveru provést restart PC.

Ostatni pifipady

Spustit instaldtor TRIMSDE.EXE, ktery nainstaluje SQL Server (MSDE 2000 nebo Ex-
press 2005). Spustit instaldtor SETUP_MUNISDB {VERZE} FL.EXE, ten nainstaluje a pfi-
poji databazi (v tomto piipadé neni nutné pouzivat Attach).

SQL konektivita
Po instalaci SQL Serveru a databdze poznamenat hodnoty ¢isla portu a ndzvu nebo IP adresy
serveru.

| umalé sité se vyplati zjednodusit si praci a SQL konektivitu na stanicich vytvéaret au-
tomatizované. K tomu lze vyuzit utilitu CliSgl, ktera pii spusténi vytvori aias, provede kopii
DLL soubort, provede spravny zapis do sekce GlobalSgl v TRIADA.INI. Utilita je umisténa
v cesté Triada.Sgl\_Servis\instalace stanice\ms_sql.

Negsnazsi nastaveni CliSgl proved'te editaci BAT souboru, podobné jako na dalSim radku:
Clisgl /START /NOSHOWLOG /ZAPISALS /ALIAS=TRIADA ALIAS /SERVER=192.168.1.1
/IDATABASESQL=Triada /PORT=1433.

V pripadé vyuZiti serveru jako klienta je nutné i na serveru vytvorit SQL konektivitu
(alias, DLL knihovny, triada.ini, munis.ini).
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Zpozdény zapis
Dalsim dulezitym nastavenim je nastaveni zpozdéného zapisu. Ten vynucuje zapis okamZité
po jeho poZadavku. Nastaveni se provadi i na stanicich.

Jako piiklad pro spravné pochopeni je mozné uvést zapis pokladniho dokladu a vy-
zvednuti ¢isla z ¢iselné fady. Pokud by nebyl vypnut zpozdény zépis, mohlo by dochazet
k duplicitnim ¢islim dokladu!

Na serveru se zpozdény zapis necha deaktivovat spusténim soubori SERVER.REG a
WORKSTATION.REG (uzivatel musi mit prava administratoral). Soubory jsou umisténé
v cesté Triada.SQL\ Servis\Instalace stanice\Reg.

V souborovém Konfigurachim programu je vhodné nastavit hlidani nastaveni zpozdg-
ného zapisu. Nastaveni pak hlida vSechny stanice ze kterych se Munis spousti. Nastaveni:
Hlavni nastaveni > Test ,NetDir* @ Nastaveni prostfedi = Automatické testy pfi spusténi aplikaci.

Pro aplikaci zmeny provést restart serveru.

BDE (Borland Database Engine)
BDE je databazové prostfedi. Soubor PDOXUSRSNET je velice dulezity pro souborovou ¢ast Muni-
su, resp. pro paradoxové tabulky. BDE si v tomto souboru poznamenava dulezité daje.
Pokud bude server zéroven Kklientem, instalovat BDE (Triada.Sgl\ Servis\Insta-
lace_stanice\ BDE\BDE511l.EXE) a nastavit:
e Ovladaci panely - BDE Administrator - Configuration
m Drivers =2 Native 2 PARADOX = NET DIR; za vSech stanic musi ukazovat na jeden
fyzicky soubor (napt. diive piipraveny T:\NetDir)
m Systém =2 INIT 2 LOCAL SHARE: TRUE
m Systém = INIT = MAXFILEHANDLES: 200

Pravav OS
UZivatel (nebo skupina), ktery(d) nema administratorska prava, musi mit nasledujici prava
pro:

o Cteni

m DLLKON.DLL ve Windows\System32 (event. Windows\System)

o Z3apis
TRIADAL.INI (soubor)
PDOXUSRSNET (BDE)
Triada.Win (adresar)
Triada.SQL (adresér)
Triada.|SM (adresar)
Adresar Triada.db je dobré pro vétsi bezpecnost dat nechat znepristupnén. Data z databaze
budou piistupna pomoci protokolu TCP/IP.
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Subjekty
Pavel Ce3ka, Triada, spol. sr. o.

Subjekty na stanici, subjekty v siti, subjekty Mezd, aktualizace subjekti.

Munis
Vychazejme z predpokladu, Ze na stanici je jiz minimané jednainstalace Munisu.

Princip Subjekti
Pri existenci nékolika soubéznych instalaci Munis (subjekti), se pro vybér aktivniho subjektu
»prehazuje” triada.ini.

Pravé to ,prehozeni” redizuje program Subjekty. V adresaii s OS je soubor
tria_sub.ini. Parametr LastUsed zaznamenéva posledni pouzity triadaXY.ini. Pfi prepnuti na
jiny subjekt dojde ke kopii triada.ini na triadaxY.ini, podle LastUsed, a nov¢é vybrany tria-
daXZ.ini se zkopiruje pod nazvem triada.ini.

I nstalace druhého a dalSiho subjektu
e pavodni triada.ini kopirovat jako triadaQ0.ini
e instalovat (kopirovat) subjekt ze servisniho CD do novych adresari
e novétriada.ini kopirovat jako triadaXX.ini (XX=01-99); nezapomenout upravit cesty
e spustit program Subjekty (pomucky\subjekty\subjekty.exe) a provést kontrolu

Aktualizace Munisu
e provést aktualizaci (aktualizuje se vzdy pravé aktualni subjekt)
e prepnout na jiny subjekt a provést aktualizaci aktualniho subjektu
o takto postupovat pro vSechny subjekty; nevynechat zadny ze subjekti!

Drobnosti
e cestu pro zalohovani je dobré nastavit na Zaloha. Tri\jméno_subjektu
¢ nelze prepinat mezi subjekty pii spusténém programu Munisu
e dalsi subjekty je vhodné pouzivat jako nesit'ové instalace
e U aktivniho subjektu nelze menit ndzev obce nebo nazev Uiradu

Zména nazvu obce nebo nazvu Giradu
Program Subjekty identifikuje jednotlivé subjekty podle ndzvu obce a ndzvu Giadu, proto ne-
|ze tuto zménu provéadeét u aktivniho subjektu.
Zmeénu provadejte nasledovng:

e spustit program Subjekty,
vybrat neaktivni subjekt,
tlagitkem Upravit zobrazit obsah ini souboru
najit sekci [Licence] a upravit potiebné tdaje
ukon¢it Upravu a uloZit provedené zmeny
upravovany subjekt zvolit jako aktivni
ukon¢it Subjekty
spustit Konfiguracni program (setup\setup.exe)
z8lozka Licen¢ni karta
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Subjekty

o tlagitko Naéist idaje z lokalni konfigurace
e upravit potiebné udaje
o tlagitko Ulozit udaje do globalni konfigurace

Mzdy a personalistika

Instalace M ezd
Budeme vychézet z piedpokladu, Ze na stanici zatim Zadné mzdy instalovany nejsoul.
e instalace Mezd, tim se pripravi Mzdy pro prvni subjekt
e pro dalSi subjekty ruéné vytvorit adresare, napt. MZDY RRRRSXX (RRRR —rok, S —
subjekt, XX — ¢islo_subjektu)
¢ do pripravenych adreséit zkopirovat z piedchozi instalace soubor typu MDB (data) ne-
bo INM a piejmenovat naMDB (soubor typu INM je zdl oha prazdné databaze)
spustit Mzdy
Nastaveni = Prepinaci panel datovych soubora
tlacitkem PFidat pridat dalSi subjekty veetné prvotni instalace
piepinani se provadi vybérem subjektu v Prepinani datovych soubort na , hlavni obra-
zovce"

I nstalace Per sonalistiky

vytvorit zastupce kopii zastupce vzniklého instal aci

kopirovat také soubory MDE (program)

u kazdého zastupce zmeénit cestu k programu (MDE), stejné tak v kolonce Kde zacit
postupné spustit vSechny zéastupce a propojit tabulky do spravného adresare

Aktualizace
Provést aktualizaci Mezd, typicky pro prvni subjekt vznikly klasickou instalaci.

Na zacatku roku:
e rucné vytvorit adresére pro dalSi subjekty, napt. MZDY RRRRSX X, viz instalace,
e do adresaru zkopirovat ¢ista data nového roku (MDB),
e pro Personalistiku vytvorit zastupce kopii zéstupce vzniklého instalaci a zménit cestu
k programu (MDE), stejné tak v kolonce Kde zacit,
e postupovat podle pokynt pro aktualizaci.
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Microsoft SQL Server
Pavel Ceska, Josef Hampl, Triada, spol. sr. o.

MS SQL Server Ize délit podle nékolika hledisek. Jednim z nich mize byt verze produktu: 7,
2000 (nekdy oznacovano 2k), 2005, 2008. DalSim tieba edice v ramci jedné verze.

Text se predevSim vénuje verzim 2005 (9) a 2008 (10). Z hlediska edici se text zamé-
fuje predevSim navolné (Express) edice, které jsou zdarma.

Do verze 2000 nebyly k volné edici Za&dné nastroje zdarma, proto Triada vytvorila uti-
lity, které je suplovaly. Od verze 2005 je mozné legdné instalovat nastroj SQL Server Ma-
nagement Studio Expess CTP, ktery pomérné Uspédné supluje nastroje dodavané k placenym
verzim. Presto se i naddle v praxi pouzivgji jednoucelove utility a vySe uvedeny néstroj pou-
Zivagji pouze programatori. Utility maji pro techniky a uZivatele minimalné dvé vyhody, zapr-
vé jsou ¢esky a zadruhé jsou jednoduché. Management Studio je anglicky a uzivatel musi
aktivné volit, nastavovat a orientovat se v mnozstvi nabidek.

ProtoZe instalace zahrnuje mnozstvi parametri, které ovliviuji instalaci (mnohdy ne-
vhodné), byl vytvoren viastni instala¢ni program (TriMsde.exe), ktery ma nastaveny instal ac-
ni parametry optimané pro potieby Munisu.

Z praxe jsou poznatky, Ze je nejlépe instalovat SQL Server ihned po instalaci OS. In-
stalace jiného SW pred instalaci SQL Serveru muzZe vést az k situaci, kdy SQL Server nelze
nainstalovat. Pro Uspédnou instalaci je také vhodné, aby byl OS aktualizovany (aktivovany
Windows Update). Instalace SQL Serveru na OS, ktery byl instalovan pies starsi OS, je ob-
tizna nebo nemozna. Také aktualizace OS na nov¢jSi verzi maze existujici instalaci SQL ser-
veru znefunkgenit.

Minimalni systémové pozadavky MSDE 2000 a Express 2005

Min. poZadavky MSDE 2000 Express 2005 Express 2008
Procesor Pentium 166 MHz Pentium 111 600 MHz Pentium 11l 1,0 GHz (WOW64)
Pentium 1V 1,4 GHz (64-bit)
Framework - .NET Framework 2.0 .NET Framework 3.5 SP1
Operacni Microsoft Windows 98 Windows XP (SP2) Windows XP SP3
systém Windows NT Workstation 4.0 Windows 2000 Professional | Windows Server 2003 SP2
Windows 2000 Professional (SP4) Windows Vista SP2
Microsoft Windows NT Server 4.0 | Windows 2000 Server (SP4) | Windows 7
Windows 2000 Server Windows Server 2003 Windows Server 2008 SP2
a vyssi Windows Small Business
Server 2003 (SP1)
Pamét 64 MB pro Windows 2000 a XP | 192 MB, doporu¢eno 256 MB, doporu¢eno 1 GB
32 MB pro Windows 98 a NT 512 MB 512 MB se servisnimi nastroji
Pevny disk 44 MB 350-425 MB 710-1820 MB
Zobrazeni VGA SuperVGA (1024x768) SuperVGA (1024x768)
Ostatni Internet Explorer 5.0 Internet Explorer 6.0 SP1 Internet Explorer 6 SP1
Installer 4.5

Omezeni a vlastnosti MSDE 2000 a Express 2005 a 2008

Omezeni MSDE 2000 Express 2005 Express 2008
Max. adresovatelnost RAM |2 GB 1GB 1GB
Max. velikost databaze 2GB 4GB 4GB
Max. pocet uzivatell/dotaz(? | bez omezeni bez omezeni bez omezeni
optimalizovano pro 5
Max. pocet procesoru 2 1 1
Podporovany procesor x86 x86, x64(wow) x86, x64 (nativni, WoW)
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Microsoft SQL Server

Instalace SQL Serveru

Pred instalaci SQL Serveru zkontrolovat, zda na PC neni instalovéna jiné instance® SQL Ser-
veru. Pokud ano, zjigtit jestli se jedna o placenou nebo volnou verzi. V pripadé placené verze
je vyhodnéj§i vyuZzit stévajiciho SQL Serveru, neinstalovat novy a pouze piipojit databazi. To
ale pouze za predpokladu, Ze je na serveru tzv. Mixed mode — mixované prihlaSeni, tj. jak na
uzivatele OS (spravy administratora) tak na uZivatele SQL Serveru (typicky sa). Moduly
Munis pristupuji k SQL Serveru pies uzivatele SQL Serveru triada. Nestaci tedy pouze Win-
dows Authentication. Pokud podminka neni spinéna nebo je instalovéna jina volna instance
nebo neni instalovana Zadna instance, spustit instalaci. V pripadé volné verze instalované pro
jinou aplikaci nez systém Munis nelze tuto instanci pouZzit.

Pokud chcete ingtalovat vice databézi pro systém Munis (DUL, subjekty, ...), je vhodné tyto
ingalovat v ramci jediné instance aneinstalovat pro kazdy subjekt samostatnou instanci SQL.

V&echny instalatory, utility apod. doporucuji piedem kopirovat na pevny disk.

Kontrola existence instance
e Verze 7 a 2000 — ve Sluzbach pod ndzvem MSSQL$nézev_instance nebo v systray po-
moci SQL Server Service Manager.

e Verze 2005 — ve Sluzbéch pod ndzvem SQL Server (ndzev_instance) nebo pres nabidku
Start/Programy/Microsoft SQL Server 2005/Configuration Tools/SQL Server Configuration Ma-

nager polozka SQL Server 2005 Series/SQL Server (ndzev_instance).

Instalace SQL Serveru

Pro instalaci SQL serveru slouZi instaldtor TriMsde, ktery spousdti instaldtor sgl serveru
s parametry vhodnymi pro béh systému Munis. Instalator TriMsde obsahuje verze 2005 a
2008 Express ve 32 a 64 bitové verzi. Spustit TriMsde.exe, postupovat podle pokynu instal&
toru. Po instalaci restartovat PC.

Kontrola spravné instalace — provést kontrolu pomoci Telnetu.

Nastaveni SQL konektivity

Typicky SQL konektivitu (alias, kopie DLL knihoven, zapis do sekce Global Sgl souboru Tri-
ada.ini) vytvori instaldtor TriMsde. Na dalSich PC pouzit utilitu CliSgl nebo vytvorit ru¢ng.

SQL databéaze

Pokud se instaluje nova databaze, pouzit instaldor Setup Munisdb_{¢islo verze} fl.exe.
V piipade existujici databaze pripojit utilitou Attach (Triada.SQL\Pomucky\Attach).

! Zjednoduseng |ze fici, Ze instance=samostatna a nezavisla instalace SQL Serveru. Dvé instance = dva riizné programy.
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SQL — nestandardni situace
Pavel Ce3ka, Triada, spol. sr. o.

V tomto dokumentu jsou popsany reSeni znamych nestandardnich situaci, které se mo-
hou vyskytnout p¥i instalaci a zprovoziiovani Munis SQL.

Nestandardni situace

Upgrade
Nekolik instalaci MSDE 2000 se podafilo zprovoznit aZ poté, co byla provedena instalace
posledniho SP.

Pripojeni databaze
Problémi s piipojenim databaze mize byt nékolik:
¢ nefunkéni nebo ,, nespravné fungujici* SQL Server
e chybneé prihlaSovaci informace (jméno, heslo)
e chybné zvolena autentifikace pii instalaci SQL Serveru (Windows only misto Mixed mo-
de) v pripadé ,ru¢ni“ instalace
e snaha piipojit poskozenou databazi
¢ snaha pripojit databézi ke starSi verzi SQL Serveru nez jaka byla na pavodnim SQL Ser-
veru

Firewall
Pokud je na PC, kde béZi SQL Server, nainstalovan a funkeni firewall (WXP SP2, Kerio, Zo-
neAlarm, ...), je nutné povolit pristup na port na kterém server bézi.

Priklad nastaveni Brany firewall systému Windows: Start/Ovladaci panely/Brana firewall
systému Windows zaloZka Vyjimky tlacitko PFidat port/ Nazev, napi. SQL Triada, ¢islo portu,
napi. 1433, avybrat TCP.

Telnet

Neni-li mozné se k SQL Serveru pripojit Ize dostupnost portu ovéiit programem Telnet. Ne-
podati-li se pripojit pomoci Telnetu je problém pravdépodobné na serveru nebo v piipojeni
k SQL Serveru (firewall, nefunkéni sit’). Podati-li se pripojeni pomoci programu Telnet je
problém pravdépodobné na stran¢ klienta — chybné nainstalované DLL (viz dde v textu
»Knihovny NTWDBLIB a DBMSSOCN"), popi. poskozené nebo staré BDE.

Piiklady pouZziti Telnetu na Win XP/2000

V piikazoveé radce (Start/ Spustit/ cmd [Enter]). V DOS okné napsat telnet [IP/jméno] [port],
piiklad: telnet 192.168.1.1 1433 nebo telnet servernt 1433. Pokud se telnet piipoji, pak bude
DOS okno prazdné a v jeho titulku bude telnet 192.168.1.1 nebo telnet servernt. Pokud se
pripojeni nezdari, pak se objevi hl&Seni , Pripojovani k 192.168.1.1. Nelze navéazat spojeni
s hostitelem na portu 1433: Pripojeni se nezdatilo.”

Na Windows 98 matelnet (Start/ Spustit/ telnet [Enter]) grafické rozhrani. Menu Pfipo-
jitt'vzdaleny systém. Vyplnit polozku Hostitel (IP/jméno; napr. 192.168.1.1 nebo servernt) a
polozku Port (napt. 1433); polozka Termindl je nezgjimava, stisknout tlacitko Pripojit. Pokud
se telnet pripoji, pak bude v jeho titulku telnet 192.168.1.1 nebo telnet servernt a zéroven
v menu Pxipojeni bude aktivni nabidka Odpojit. Pokud se piipojeni nezdaii, objevi se hlaSeni
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SQL - nestandardni situace

»Nelze zahgjit spojeni spocitacem 192.168.1.1° (nebo servernt). Hl&Seni je nutné potvrdit
tla¢itkem OK.

BDE
V piipadé potizi reinstalujte BDE.

Knihovny NTWDBLIB a DBM SSOCN
Pokud chybi nektera z knihoven nebo jsou v jiné verzi, zobrazi se chybové hléSeni:

| T -
@ Pfi inicializaci tab, IMISCL nastala chyba: @ m;lgeqfig?ggt,(:.ﬁﬁta?;ﬂm,Triada
Wendar initizlization Failed. vendor initialization Failed,
Cannot load an IDAPT service library, Cannot load an IDAPT service library.
File:: NTWDBLIB.DLL File: NTWDELIE. DLL
Alias: SCL_INI Alias: DataSOL - kod BOE chyby @ 62:7

Knihovny jsou v triada.sgl\_servis\instalace stanice\ms_sgl. Knihovny kopiruji i nékteré nase
utility, napt. TriMsde2k. Nékdy je nutné pavodni knihovny smazat rucéné (typicky Win-
dows\System32).

OS Win 98, ME, 2000 vyzaduji verzi 7 aWin XP verzi 2000.

Zjisténi portu SQL Serveru u existujici instalace
Port je mozné zjistit v utilité¢ Attach na zdozce Dalsi (Zjistit port) nebo v TriMsde2k po vio-
Zeni jménainstance a stisknuti tlacitka zjisti parametry.

Pouze pro MSDE 2k: Program SVRNETCN.EXE (typicky v Program Files\Microsoft
SQL Server\80\Tools\Binn), vybrat instanci, kliknout na TCP/IP v Enabled protocaols, tlagitko
Properties. Cislo portu je v poloZce Default port.

Pouze pro Express 2005: Start/Programy/Microsoft Server 2005/Configuration Tools/
SQL Server Configuration Manager. SQL Server 2005 Network Configuration/Protocols for
nazev_instance/ TCP/IP/Vlastnosti.

Problémy saliasem
PotiZe s aliasem mohou avizovat chybové hlasky uvedené nize.

Ffiinicializaci tab. INISQL nastala chyba:
Cannok locate or conneck ko SOL server.
Unable to connect: SGL Server is unavailable or does nok exist. Unable to connect: SQL Server does nak

exist of network acces
Alias: SOL_IMI

Melze se pFipoijit k databazi:

MSS0QL PC-CESKA-MNE_TRIADA, Triada

Cannak locate ar conneck ko SOL server.

Unable to connect: SGL Server is unavailable or does nok exist. Unable to connect: SQL Server does nak
exist or network acces

Alias: DatasqL - kod BOE chyby : 44:13
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Chyba

Ffi zjistovani licence nastala chyba:
Cannok locate ar conneck ko SOL server,
Unable ko connect: SQL Server is unawvailable or does not exist, Unable to connect: SQL Server does nok

exist or network acces
Alias: DakasQL

Co je vhodné zkontrolovat (napi. CLICONFG):

e existenci aliasu v registrech av triada.ini
shodnost/rozdilnost nazvu aliasu v registrech av triada.ini
¢islo portu (je spravné?) v aliasu v registrech
spravnost 1P nebo jménapc v aliasu v registrech
dostupnost jména PC (napt. ping)
sekci GLOBALSQL v triada.ini zda neni vice nez jedenkrat

Nékteré Munis SQL programy jdou spustit a nékteré ngjdou spustit

Je vhodné zkontrolovat, zda neni duplicitni aias. Kontrolu |ze provést v utilit¢ CLICONFG
nebo v registrech, klic HKEY_ _LOCAL_MACHINE/Software/Microsoft/M SSQL Server/Con-
nectTo.

V&echny Munis SQL programy vyjma Matriky jdou spustit
S ngjvétsi pravdépodobnosti se jedna o ,,chybné* nastaveni default databaze uZivatele triada.
Toto typicky nastava pii piedchozi instalaci ,,jen* KN a pozdéjSimu piechodu na ,,celou” da-
tabézi programem ,, Pfevod z KN na plnou databazi“ (kn2plna.exe).

ReSeni je pouzit utilitu Attach, zalozka Default DB, zvolit Zménit default databazi.

Vysvétleni sekce GLOBALSQL v Triada.ini
V triada.ini musi byt sekce [GLOBALSQL] a Vv ni dva kli¢ce. Pro MS SQL Server musi mit
klic SERVER hodnotu MSSQL. V klici SQLDATA musi byt uvedeno jmé-
no_aliasu[teckaljméno_databaze, napi. TRIADA.Triada.

Alias je mozné vytvorit napi. v CLICONFG nebo v TriMsde2k.exe na zalozZce Klient
v polozce Nazev nebo v utilite SglKlient.exe.

ZvétSeni Timeoutu

Dojde-li pti pripojovéani k precerpani ¢asového limitu je vhodné nastavit delSi. Pro BDE se
timeout nastavuje v BDE Administratoru zalozka  Configuration, volba  Dri-
vers/Native/M SSQL/Connect Timeout a Timeout. Pro Matriku SQL se nastavi v triada.ini
nebo munis.ini u aplikace. V sekci dbparams se doplni connection timeout=300 (nebo vice je-
li potieba).
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Instalace, aktualizace, Konfiguraéni program souborové
¢asti, prehled modula IS Munis
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Obecné poznamky k instalacim a aktualizacim skupiny programia Munis. Konfiguraéni
program Munis pro souborovou ¢ast 1S Munis. Jadro systému Munis: SQL/souborové.
Seznam programator a jednotlivych modula Munis.

Instalace a aktualizace

Obecné Izetici, Ze aktualizaci ¢i instalaci modult Munis |ze provadét bud’ za pouziti instalag-
niho resp. aktualizacniho programu, a nebo ru¢né. Prvni zpasob je ptimy a pouZiva se pri
standardni  Udrzbé systému, resp. jeho prvotni instalaci. Druhy postup je treba volit
v nestandardnich piipadech, o nichZz se zde zminim. At jiZ zvolime ten ¢i onen postup, je
bezpodmine¢né nutné pired jakymkoliv zdsahem zazélohovat, nejlépe vechny adreséie
Triada.Win, Triada.SQL a Triada.|SM a také databazi (nebo celou skupinu databazi, bude-li
instalovano nové ulozi&te). VeétdSina zasad, o nichz se dale zminuji se vSak tyka souborové
verze programa Munis.

Poznamky ke standardni instalaci

Prostiedi BDE pro 16bitové programy (potiebné pouze pro moduly Ugetnictvi a Pokladna
minulych let, tj. pred rokem 1999) doporucuji nainstalovat manualné stejné jako prostiedi
BDE 32bitové, a to v3e pred zapocetim celkové instalace. Stav nainstalovanych prostredi
BDE 32bitovéeho zjistuje aktualizace 2.6, kterd nenainstalované verze automaticky nabidne
k doinstalovani. Pro praci vSech modulu (32bitovych) je zapotiebi BDE ve verzi 5.11.
V soucasné dob¢ existuje provéieny instalacni program plné aktualni verze BDE, ktery Ize
vzdy nalézt v sdileném adresari Triada.SQL\ Servis\Instalace stanice\BDE\bde511i.exe. Z&
stupce jsou jiZ spravné vytvareny novym programem z adresaie Pomucky\Zastupce, anebo se
vyuziva novy néstroj — panel Munis (viz samostatny prispévek).

Poznamky ke standardni aktualizaci

Prab¢h aktualizacniho programu se da rozdélit do ¢tyrech casti. Prvni je nastaveni, které vy-
chazi z kodu na dodacim listé (nutno vzdy pouzit aktualni kod!, od verze 3.20 jsou kody ve
zcela nové strukture, od verze 3.8.0 jejiZ pouze jeden kdd, ale jeho podoba muze byt pro
kazdou aktualizaci raznd, od verze 3.11.0 je kdd zavidy na velikosti pismen!). Druhd je
nakopirovani novych programt a tabulek do piislusnych adreséri. Treti je zmeéna struktury
stavgjicich tabulek pomoci programu Samanta, PSQL a SQL X a ¢tvrta je spusténi prevodnich
programi. Posledni ¢ast nemusi byt v kazdé aktualizaci pritomna, pokud vSak aktualizace
n¢jaké prevodni programy obsahuje, plati ve vétding pripadi, Ze je nelze spoustét opakovang.
Proto je nutné pied aktualizaci zalohovat. Nezdari-li se provést aktualizaci celou, pak odzé-
lohujeme a spustime ji znovu. Jind moznost neexistuje.

V ramci procesu aktualizace miZe dojit k chybé pii provadéni nékterého z prevodnich
pro-gramu. Chyba je oznamena hlaSenim stextem ,, Selhalo spousténi pirevodniho programu®
a detailnim popisem chyby. Pokud k takovému problému béhem pievodu dojde, nezavirejte
okno s chybovou hléSkou, nebot’ hléSeni je podstatné pro vyreSeni problému. Béhem priabéhu
aktualizace jsou automaticky blokovéany vSechny aplikace, aby je uZivatelé nespoustéli. Po-
kud neprobehne aktualizacni proces cely bez chyb, aplikace zastanou blokované az do vyre-
Seni problému
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Lokalni aktualizace od verze 3.20 maze predchozi lokalni tabulky a nasledné kopiruje
vSechny nove, takZe |ze jakoukoliv dalsi aktualizaci pouZit i pro instalaci lokanich tabulek.
Od verze 3.8.0 se kopiruiji i lokalni data ke star§im modulam Ugetnictvi.

Od aktualizace 3.9.0 je jeden aktualizatni program pro souborovou, SQL i ISM ¢ést.

Cislovani verzi
Pri aktualizaci systému je tieba dbét na to, aby byly vzdy provedeny v3echny aktualizace
v postupném sledu ¢isel verzi. Zadna aktualizace nesmi byt preskocenal Verze jsou ¢islovany
vzestupné pomoci trojice ¢isel oddelenych teckami. Prvni dvé ¢isla odznacuji hlavni verzi,
posledni cifra uré¢uje poradi servisniho balicku. Hlavni verze, ktera je uZivatelim rozesilana
na CD, mavzdy posledni ¢islo rovno 0. Pokud instala¢ni program aktualizace sam neupozorni
na opak, pak kazda velké aktualizace (hlavni verze) obsahuje i vSechny servisni mezi-balicky
(Znamé vyjimky: balicky 3.8.7, 3.12.5, 3.12.10).

Mezi servisnimi balicky jesté muze byt vydan hotfix, ktery je pak oznacen ¢tvrtym Cis-
lem (opét za teckou). VSechny hotfixy jsou vzdy nahrnuty minimané v dalSim servisnim ba-
licku.

Servisni bali¢ky
Servisni bali¢ky jsou k dispozici na strankach technické podpory www.trida.cz/podpora. Ser-
visni balicek vzdy vyZaduje provedenou plnou piedchozi aktualizaci. Kazdy servisni balicek
vSak v sobé¢ obsahuje (pokud ve vyjimecnych pripadech neni vyslovné uvedeno jinak — viz
vySe) i viechny predchozi (od posledni celkové verze), a proto staci vzdy aktualizovat pouze
posledni bali¢ek.

NiZsi kategorii jsou HotFix, které vzdy vyZaduji nainstalovany piedchozi servisni bali-
¢ek atypicky nahrazuji pouze soubor EXE jednoho ¢i dvou moduli.

Manualni instalace

Manualni instalaci provéadime v pripadé speciani dodatecné aktualizace jen jednoho modulu
nebo néjakého nestandardniho chovani instalace standardni (viz prislusné prispévky tohoto
sborniku).

Manualni aktualizace

V&echny ¢asti aktualizace tak, jak jsou popsany v odstavci o standardni aktualizaci, jsou vzdy
téZ na servisnim CD v obrazu prislusné aktualizace. V adresarich Data* jsou nové tabulky,
v adresérich ,, zkratka nazvu modulu® jsou nové programy (soubory exe), v adresari AktXXX,
kde XXX je ¢islo pridudné aktualizace, jsou skripty pro zménu struktury tabulek (soubory
smt) a razné prevodni programy. Nékteré z prevodnich programu, zejménaty na piidani tis-
kovych sestav, jsou umistény jesté v podadresarich adresare AKX X X. V adreséii AkEXXX je
téZ vzdy dokument obsahujici popis vech zmén a novinek tykajicich se aktualizace. Od ver-
ze 3.10 je tento dokument pouze stru¢nym shrnutim provedenych zmeén, rozepsané detaily
novinek jsou soucasti doplikovych manual.

V pripadé jakéhokoliv kopirovéani tabulek ¢i tiskovych sestav z CD musime dat pozor,
abychom nezapomnéli odstranit atribut ,, Read-only“. Rozhodn¢ vSak neplati, Ze pouhym pie-
kopirovanim obrazu aktualizace do obrazu niZsi verze ziskdme datovou strukturu ve verzi
vySSi! Takovy postup je vyslovené chybny! A to plati pro vSechny ¢asti IS Munis!

Konfiguraéni soubory souborové €asti IS Munis
Konfigurace souborové ¢asti 1S Munis je uloZzena na dvou mistech:
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¢ |okalni konfigurace je v lokanim Triada.ini.
o uZivatelské a globani konfigurace je v tabulkach Triada.db, Triada2.db ve sdileném ad-
resari Data
K témto soubori |ze pristupovat piimo (v piipadé uZivatel ské a globani konfigurace toto roz-
hodné neni doporuceno), nebo prostiednictvim jednotlivych modult a nebo z Konfiguraéniho
programul.

Konfiguraéni program souborové éasti
Z&kladni nastaveni celého systému je v Konfiguraénim programu (Konfig\Konfig.exe), kde se
definuje zgfména:

e licen¢ni karta (od verze 3.10.0 pouze pro prohliZeni, editace presunuta do KonfiglSM)
uZivatelska konta
j&dro systému
obecné nastaveni pravidel chovani stanic (klienti) IS Munisv siti
adresni Udaje Uradu (jsou |lokdnim nastavenim, ae pres globani nastaveni 1ze tyto Udaje
rozkopirovat na vSechny stanice v siti)

Konfiguracni program téZ umoznuje zjist'ovat informace o chovani a pouzivani celého systé-
mul.

Licenéni karta

Licenéni karta se nastavuje automaticky pri kazdé aktualizaci od verze 3.6.0 dle dodacich

koda nebo pii standardni instalaci systému. Provadi se vZzdy aktualnim programem LicPr!
Dodatecné zmeény lze v licen¢ni karté provadét pouze z Konfiguracniho programu

ISM. Nastavujeme-li celou licen¢ni kartu, pak plati: Pouzijeme-li pied koédem znak +, dojde

k piidani novych moduli, jinak se nastavi znovu celéalicenéni karta. Dale |ze uréit téz prislus-

né pocty licenci u jednotlivych modult, popr. ¢asové omezeni licence.

Datové jadro —typ Evidence obyvatel

Datové jadro jiZ nyni znamena ,, pouze” typ pouzivane a sdilené Evidence obyvatel. Taje nyni
podporovéna pouze ve verzi SQL. Pristup prostiednictvim souborového rozhrani je jiz dnes
anachronismus a nepouziva se.

Konfiguraéni soubory

Prostiednictvim Konfiguraéniho programu lze téZ pristupovat ke konfiguraénim souborim
Triada.ini a Triada.db. Tento pristup neni nikterak chranén a proto doporucuji jen vzdy kon-
zultovat s programatorem piislusného modulu — viz tabulka v zévéru tohoto prispévku.

L og soubory

Systém Munis vytvéti celou fadu log soubort, které Ize prohlizet praveé prostiednictvi Konfi-
guracniho programu. Pristup neni nikterak komentovan, nebot’ neni uréen pro uZivatele sys
tému, ale pouze pro servisni techniky. VSechny log soubory jsou zobrazovany v plném rozsa-
hu s moznosti tridéni podle libovolného sloupce.

Log soubor lokalnich testi

Zobrazuje piehled generovanych chyb pri automatickych lokanich testech pii spousténi jed-
notlivych modulta. Vyznam jednotlivych poli je zigjmy. Pole RESENO je T (pravda) pouze
v okamZiku, kdy bylo chybné nastaveni opravenou programovou automatikou.
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Log soubor vech piihlaSeni uZvateli

Zobrazuje pohled na vSechna prihlaSeni (AKCE = 1) a odhlaSeni (AKCE = —1) uZivateli ze
systému. Doporucena tiidéni: CAS nebo APLIKACE, UZIVATEL, CAS. ProtoZe tento log
soubor obsahuje mnoho zéznami, je ¢lenén do sekci dle verze. Log soubor vSech prihl&Seni
od instalace verze 3.00 do 3.10 je v neoznaceném souboru, log soubor v3ech prihléSeni od
instalace verze 3.10 do 3.20 je v souboru oznaéeném 31 adale analogicky 32, ...

Log soubor aktualnich piihlaseni uzivatela do aplikaci
Pro kazdou kombinaci aplikace, uZivatel je v tomto log souboru pouze jeden zaznam. Zazna-
menavané Udaje jsou:

STAV .. 0—uZivatel je préavé odhléSen, 1 — uzivatel je pravé prihléSen

LOGIN .. datum a ¢as posledniho prihl aSeni

LOOUT .. datum a ¢as posledniho korektniho odhl&Seni

NEODHLASENI .. poc¢et nekorektnich odhlaseni

SOUCASNE .. pocet soucasnych piihléSeni (jeden uzivatel vicekrat v jednom modulu)

Log soubor piekroceni licenéni podminek

L og soubor raznych informaci kategorizovanych polem co podle nasledujiciho klice:
.. prekrocen pocet souc¢asnych pristupa do jednoho modulu

.. pokus o0 spusténi nezakoupeného modulu

.. pokus o spusténi modulu po datu vyprSeni ¢asové omezené licence

.. servisni odstranéni informaci o nekorektnich odhlaSenich

.. servisni odstranéni informaci o nasobnych prihlaSenich

abrhwdNPE

Detailni informace o prislusné udalosti jsou uvedeny v poli PARAMETR. Tento log soubor se
vymaze pii kazdém nastaveni licencni karty programem LicPrXX.

SQL jadro systému Munis
Od verze 3.8.7 je nutné soucdsti vsech instalaci 1S Munis. Komplexni systém skladajici se
sWIN, SQL alSM ¢asti je podrobné popsan v dalSich prispévcich tohoto shorniku.

Dodatek — seznam programatoru jednotlivych modula

Evidence obyvatel Marek Stépina
Kancelafsky systém Tomas Lechner
Elektronicka spisova sluzba Tomas Lechner
Spravni fizeni Tomas Lechner
Konfigurace elektronické posty a ePero Josef Hampl
Pozemky Petr Wohanka
Katastr nemovitosti (nové Pozemky) Josef Hampl
Usetnictvi (téZ ISM) Jan Brychta, Petr Wohanka, Jana Sim$ova
Komunikator CSUIS Marek Stépina
Fakturace Tomas Lechner
Bankovni sluzby Tomas Lechner
Poplatky Petr Wohanka
Pokladna Petr Wohanka
Platebni karty Petr Wohanka
Majetek Petr Palisa
Tvorba rozpoctu Jan Brychta
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Vykazy DPH Jan Brychta, Tomas Lechner
Komunalni odpad Marek Stépina
Hrbitovy Marek Stépina

Manazerska nadstavba

Tomas Lechner

Spisovna (pfipravované)

Tomas Lechner

Organizacni Gtvary (véetné SQL)

Petr Palisa

Céarové kody

Tomas Lechner

Konfiguraéni program

Tomas Lechner

Vazba na Czech POINT

Josef Hampl, Tomas Lechner, Pavel Ceska

Vazba na Czech POINT@Office

Jana Sim8ova, Tomas Lechner

Vazba na Interspis Praha

Josef Hampl, Tomas Lechner

Vazba Kancelar — HN SS

Tomas Lechner, Jana Sim3ova

Vazba na IS DS

Tomas Lechner, Jana Sim3ova, Josef Hampl

PDF tisk Petr Palisa
SQL Evidence obyvatel Marek Stépina
SQL Sprava adres Petr Wohanka
SQL Socialni davky Petr Palisa, Jana SimSovéa
SQL Vyherni hraci automaty Josef Hampl
SQL Evidence ¢&isel popisnych Petr Palisa
SQL Legalizace a vidimace Pavel Ceska
SQL Evidence dochéazky Jan Brychta
SQL Utedni deska Petr Palisa
SQL Evidence oznameni Pavel Ceska
ISM Matrika Marek Stépina
ISM Konfiguraéni program Josef Hampl
Konfiguraéni program aplikacnich server( Pavel Ceska
UloZisté dokumentd Josef Hampl

iMunis SMiS

Josef Hampl, Petr Palisa

iMunis eDeska

Josef Hampl, Petr Palisa

iMunis Evidence oznameni

Josef Hampl, Pavel Ceska

Evidence obyvatel — intranet

Tomas Lechner

Novy z&lohovaci nastroj

Petr Vavro

Panel Munis

Marek Stépina
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Instalace nové stanice v siti
Toméas Lechner, Pavel Ce3ka, Triada, spol. sr. o.

Tento navod odpovida stavu ISMunis ve verzi 3.13.6. Navod popisuje doporuéeny po-
stup instalace nové stanice v siti, reinstalace stanice v siti a reinstalace monoinstalace.

Kroky pred reinstalaci stanice

Sitova stanice
V piipadé sitové stanice je vhodné predem nastavit utilitu CliSgl, ktera velmi rychle nainsta-
luje SQL konektivitu na reinstalovanou stanici.
Utilita vytvori alias, provede kopii DLL soubort a provede spravny zépis do sekce
Globa Sgl v TRIADALINI.
Je umisténav cesté Triada.SQL\_Servis\Instalace stanice\ms_sgl na serveru.
Nastaveni CliSgl proved’te editaci BAT souboru. Parametry:
e ALIAS=jméno_aliasu (doporuc¢enéjméno je TRIADA_ALIAYS)
e SERVER=jméno_nebo ip serveru (v pripadé DHCP serveru pouze jméno)
e PORT=c¢idlo_portu (¢islo portu na kterém sluzba nasloucha)

Priklad: CliSgl /start /noshowlog /alias=triada_alias/server=192.168.1.1 /port=1433

Pred reinstalaci je vhodné poznamenat s cestu kadresdi se souborem
PDOXUSRSNET. Ovladaci panely - BDE Administrator - Configuration - Drivers = Native >
PARADOX = NET DIR.

Zaloha dat
Z hlediska Munisu ma zaloha dat smysl pouze pro monoinstalace. Sit'ova stanice ma vsechna
dulezitd data na serveru. Vyjimkou mohou byt stanice, kde jsou instalovany lokdné Mzdy
nebo dal&f subjekty (ZS, MS, ...).

Z&8ohovat celé adreséie Triada.Win, Triada.SQL a Triada.lSM. Pripadn¢ dalsi adresa-
fe s daty Munisu, pokud jsou jinak pojmenovany (napr. dalSi subjekty).

Zaohovat soubor TRIADAL.INI, v pripadé vice subjektt TRIADAXX.INI (XX=00-99) a
TRIA_SUB.INI.

Zjistit kde je umisténa SQL databaze (napi. utilitou Attach). Zastavit SQL Server
(v pripadé vice instanci zastavit spravnou instanci). Kopirovat soubory TRIADA.MDF a
TRIADA LOG.LDF, které tvori SQL databézi. Kopirovat soubory ,, dulové databéze”. Pripad-
n¢ dalSi soubory (napi. dalSi subjekty) nebo soubory jiného jména (v piipadé nestandardni
instalace).

V pripadé instalace Mezd zalohovat cely adresér (typicky SoftPC, pro starSi verze to
maze byt také Program Files\SoftPC) a soubory SOFTPC.INI (typicky Windows) a
SOFTPC.MDW (typicky Windows\System32).

Pokud byl provozovan starSi systém, Triada pro DOS, zdlohovat i tyto adresare. Ty-
picky jde o BAT, TRIADA, UFAND40. Doporucuji zAlohovat i zéstupce pro spousténi.

Pripadn¢ zalohovat certifikét technol ogické komponenty.

Po reinstalaci stanice
Pokud se bude na stanici instalovat SQL Server nebo program Mzdy, doporucuji provést toto
ihned po instalaci OS je&té pred instalaci dalSiho SW. Vice o instalaci obou produkti nize.
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Z praxe je znamo nekolik pripadd, kdy dalSi SW instalovany chronologicky diive zne-
moznil instalaci SQL Serveru nebo Mezd. A to i presto, Ze SQL Server i runtime Access jsou
produkty Microsoftu stejn¢ jako OS.

SQL Server
Plati pro monoinstalaci nebo pokud byl SQL Server instalovan na sitoveé stanici pro dalSi sub-
jekt. Instalator je napi. na aktualiza¢nim CD 3.8.7.

Obecné vyhodnéjsi je u sitove stanice SQL databézi dalSiho subjektu presunout na ser-
ver.

Instalace
Spustit instaldtor trimsde.exe, ktery nainstaluje SQL Server. Restartovat stanici.

Pokud Urad vlastni plnou (placenou) verzi SQL Serveru, instaluje spravce prednostné
tuto verzi.

Runtime Access (M zdy)
Na kazdém aktualizacnim CD je instaldor runtime Access. Instalovat verzi 97 nebo 2003
podle skutecnosti. Instalovat posledni verzi Mezd (www.triada.cz/podpora).

Instalace Mezd vytvori zastupce, ktery poslouzi jako vzor viz nize.

Kopie dat ze zalohy po reinstalaci stanice

Po reinstalaci stanice kopirovat vSechna data ze zalohy na stanici. Umisténi (aZ na vyjimky)
ponechat stejné jako pied reinstalaci.

Témi vyjimkami je mysleno umisténi SQL databaze a umisténi Mezd.

V piipadé SQL databaze je vhodné data kopirovat do adresaie Triada.db.

V piipadé Mezd je vhodné dloucit Mzdy do jednoho UloZiste. Nejlépe presunem
z Program Files\SoftPC do SoftPC.

U sitoveé instalace je mozné, pokud neni zalohovan soubor TRIADAL.INI, vyuzit auto-
maticky zalohovany soubor na serveru. Soubor ma ve svém nazvu jméno stanice a je v cesté
Triada.win\_stanice\ini_stanice. Na cilovém umisténi se musi pigjmenovat na TRIADA.INI.

U sit'ové stanice vétSinou neni nic zalohovano viz Zaloha | SM.

Obecny zaklad

Sit'ova stanice

Pro zprovoznéni stanice v siti je vzdy prvotni nastaveni sitového disku (mapovani) tak, aby
byly ptistupné sdilené adresare jednotlivych ¢asti IS Munis, tzn. Triada.Win, Triada.SQL a
Triada.lSM.

Aby sitovy prenos probihal bez chyb je dale vhodné (pro souborovou ¢ast bezpodmi-
necné nutné) vypnout zpozdény zapis na sitovy disk. Pro operaéni systém Windows 98 se
toto provadi ru¢né v nastaveni Systému, pro vysSi OS je tieba dvou registri, jgichz vzor je
napiiklad ve sdileném adreséii Triada.Win\_servis\instalace stanice\Reg\. Na vSech stanicich
(veetng serveru ato i v pripadé, Zze ma ,,pouze” funkci fileserveru) pridame do registru oba
uvedené zapisy, tzn. jak server.reg, tak workstation.reg. Chybné nastaveni zpozdénych zapisa
kontroluji programy souborové ¢asti IS Munis automaticky, pokud tato funkce neni vypnuta
v Konfiguratnim programu. Pozor — pro serverovou ¢ast automaticka kontrola neni mozna.

tel. 284 001 284, fax 284 818 027 27


http://www.triada.cz/podpora�

T@ IPAA Sbornik pfednaSek Seminare pro obchodni zastupce a Skolitele systému Munis, 2.—-4. 6. 2010

Souborova ¢ast | SMunis

Se sdileného adresére Triada.Win\_stanicelini_stanice\ vybereme vhodny, v piipadé pieinsta-
lace stanice pavodni automaticky zazalohovany, konfiguraéni soubor a uloZime jg do lokal-
niho adresare C:\Windows pod jménem Triada.ini. Konfiguracni soubor muzete pouzit
i zobrazu instalace nginovéjsiho servisniho CD. Ve vSech pripadech a zvladté v poslednim
zkontrolujte spravné nastavené cesty. Cisty Triada.ini z nejnovéj&iho obrazu je vzdy prove-
den tak, aby bylo jednozna¢né odliSeno, které cesty sméiuji ke sdilenym a které k lok&dnim
datam, viz samostatny piispévek o zprovozinovani IS Munis z obrazu.

Vytvorime lokani adres& C:\Triada.Win, jehoZ vzorovy obsah najdeme vzdy
v aktudlni verzi ve sdileném adresari Triada.Win\_stanice\Data_stanice.

Ddle nainstalujeme ovladat BDE. Pred instalaci potiebujeme pouze Zzjistit, jaké je
spravneé nastaveni parametru NetDir, které musi byt na vSech stanicich stejné (az na prvni pis-
menko oznacujici disk). Instalatni program ovladate je ve sdileném adresédri Tria-
da.Sgl\_servis\instalace stanice\BDE\bde511i.exe.

V pripadé ob¢asného vyuzivani starsich Ugetnictvi nebo Pokladen instalovat 16-bitové
BDE. Instalacni program neni souc¢asti ostatnich instalacnich programu stanice.

Na stanici je dale tieba nainstalovat Acrobat Reader pro ¢teni manuala.

Posledni instalace na stanici je virtudlni PDF tiskérna, kterd je vSak nutnd pouze
v pripadé licence modulu PDF tisk nebo vyuzivani moduli Uredni deska a Evidence ozname-
ni. Instalaéni program se nachézi ve sdileném adreséi Triada.SQL\ servis\Instalace stani-
ce\MunisPDF\munispdf.exe. Instalaéni program této tiskarny funguje jako prepinac — pokud
neni nainstalovang, nainstaluje ji a opacné. Mezi ostatnimi tiskérnami se musi objevit Munis
PDF. Pokud je jiZ tiskarna nahodou nainstal ovana, muZete ovétit jeji verzi ve vlastnostech.

UzZivatelsky komfort spousténi aplikaci zagjistime Panelem Munis (Triada.lSM
\Programy\munis.exe).

Pripojeni SQL databaze
Pripojit SQL databazi utilitou Attach.

SQL ¢ast ISMunis
Pro instalaci stanice SQL ¢&sti IS Munis potiebujeme nékteré soucasti, které jsou shodné se
souborovou ¢asti 1S Munis. Jedna se o konfiguracni soubor Triada.ini (krome cest k lokanim
datim zde musite zkontrolovat také cestu k databézi, viz samostatny piispévek o zprovozno-
vani IS Munis z obrazu), ovlada¢ BDE, Acrobat Reader pro ¢teni manudli a pripadné tiskarnu
Munis PDF.

Aby bylo mozné provozovat SQL aplikace je na stanici nutny pristup k SQL serveru.
Zde instalace na staveni zavisi na typu vyuzivaného SQL serveru. Pro MSDE lze instalaci a
nastaveni zarucit servisnim programem (sglklient.exe, ktery je na servisnim CD) nebo ru¢né
tak, Ze ze sdileného adresdie Triada.SQL\ servis\instalace stanicems sgl\ zkopirujeme
vhodné knihovny do lokéniho adresare Windows\System32 a dale nastavime alias pomoci
obecného programu z adresaire Windows\System32\cliconfg.exe. Nejlkomfortn¢jSi cestou je
pouziti utilitky CliSgl (Triada.SQL\ servis\Instalace stanice\ms_sql\). Problematikou insta-
lace SQL serveru a piistupu k nému pomoci tzv. aliasi se zabyvaji samostatné piispévky to-
hoto sborniku.

ISM ¢ast ISMunis

Pro ISM ¢é&st IS Munis je na stanici nutné nainstalovat piistup k SQL serveru stejné jako pro
SQL ¢&ast IS Munis. Zadné dal§i lokalni ovladace ani lokalni data nejsou tieba. Pro spréavnou
funkci aktualizaci této ¢ésti IS Munis je vSak vyZadovano Triada.INI stejné jako u diive popi-
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sovanych souc¢asti IS Munis. Pozornost v tomto piipadé vénujte také souboru Munis.ini pfimo
u programu ISM c¢asti Munis, typicky v adresari Triada.l SVI\Programy\Munis.ini. BliZze viz
samostatny piispévek o zprovoziovani IS Munis z obrazu

ProtoZe i pro tuto ¢ast jsou manudly dodavany ve formatu PDF, je tieba nainstalovat
Acrobat Reader.

Kopielokalnich dat

Kopie lokanich dat mé smysl pouze pro sitovou stanici. Data |ze kopirovat ruéné nebo vyuzit
servisni program Ferda (Triada.SQL\Pomucky\Ferda). Pro kopii souborovych lokanich dat
vliozit hedo | (,el“), pro kopii SQL lokanich dat vloZit heslo Iq (, elkve").

Certifikaty
Instalovat koifenoveé certifikaty autorizovanych certifikacnich autorit. V piipadé serveru nebo
nesit'ové stanice pripadné technol ogickou komponentu.

Triada. ini

Pri pridavani dalSich sekci do Triada.ini vZzdy dbejte nato, aby nebyla Zadna sekce v souboru
obsaZena dvakrét. MiZe se to stat zvlaste pii pouZiti idaju ze vzorovych Triadaini v obrazech
IS Munis naservisnim CD, kde je ke kazdé ¢asti IS Munis (souborova, SQL a lSM) piiprave-
no Triada.ini obsahujici Udaje potiebné pro samostatny provoz dané sekce. Nékteré sekce se
tedy objevuji ve vice vzorovych Triada.ini.
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Instalovani IS Munis z obrazu
Daniel Mora, Triada spol. sr. 0.

P¥i zprovoznéni IS z obrazu je tieba nastavit nékolik nasledujicich véci, které jsou kro-
mé tohoto ¢lanku uvedeny v textovém souboru nachazejicim se typicky v adresari s ob-
razy. NiZze jsou uvedeny postupy nutnév piipadé zprovoziiovani verze 3.12.4 a vysSi.

Zakladni informace

Zakladni utility a poznamky, jako napi. BDE, Munis PDF, REG, instalace SQL klienta,
vypinani odpojovani relaci atd. jsou v X:\Triada.SQL\_servis\Instalace stanice\,
instalace SQL serveru MSDE 2000 nebo MS SQL 2005 Express je na aktualizacnich
CD, MS SQL 2008 32bit, 64bit je k dispozici na servisnim CD

program Attach pro ptipojeni databéaze je v X:\Triada. SQL\Pomucky\,

aktudlni lokalni tabulky jsou v adreséri X:\Triada*\_Stanice\Data_Stanice,

infformace o verzi databdze je v SQL databazi v tabulce TRI_VERZE DB a
VERZE _DB_MUNIS. Zprovoznéni obrazu vSech casti IS Munis (souborové, SQL,
ISM) — od verze 3.8.7 je nelze provozovat oddéleng!

Triadaini a ndzvy adreséii — je tieba upravit ndzvy adresdit na standardni nézvy (viz
nize) a nasledn¢ cesty ke sdilenym a k lokalnim tabulkam v souboru Triada.ini. Adresa-
fova struktura souborové a SQL ¢asti IS je v obrazu feSena atypicky z toho divodu, aby
bylo mozné jednoduse zprovoznit i sitovou verzi |S. Popis typickou mono a sitovou in-
stalaci. V pripadé monoinstalace pouZijete pouze adresér Triada.Win (obsahuje také ak-
tudlni lokdni tabulky) a v souboru Triada.ini hromadné nahradte C:\Triada.Lok za
C:\Triada.Win. V piipadé sitové instalace pouZijete na serveru adresar Triada.Win a na
lokdlnich stanicich Triadalok, ktery poté muzZete piejmenujete také na TriadaWin. V
souboru Triada.ini pak neprve hromadné nahrad’te C:\Triada.Win za T:\TriadaWin a
nasledn¢ pripadné C:\Triada.Lok za C:\Triada.Win. Sdilena data byvaji typicky umisté-
nanadisku T:\.

Triadaini a nazvy adreséii SQL ¢asti — postup je shodny s postupem v pripadé soubo-
rove verze IS (viz vyse), jen namisto pripony WIN se pouziva SQL a namisto pripony
LOK se pouziva SQLLOK. Pozor! Nezapomeite na nastaveni hodnot
SERVER=MSSQL nebo SERVER=ORACLE a SQLDATA=ALIAS.Databaze (napr.
TRIADA_ALIAS Triada), SQLDATA=0ORACLE_MUNIS.

Munis.ini v ¢asti ISM — v souboru X:\Triada.lsm\programy\munis.ini v sekci [ini] je pa-
rametr PouzitStdini=0 (nastaveni SQL serveru se bere z tohoto souboru) nebo PouzitSt-
dini= 1 (nastaveni SQL serveru se bere z Triada.ini ve Windows). Nezapomeite na na-
staveni hodnot Hostname=ALIAS (napi. TRIADA_ALIAS) DataBase=Databaze (napr.
Triada). Pozor! Na rozdil od nastaveni téchto hodnot pro puvodni SQL aplikace
v souboru Triada.ini toto neni v jednom radku!

Konfiguratni program souborovy — zdlozka Adresdre, oblast Adresare ulozené
v hlavnim nastaveni, zkontrolovat (pripadné upravit) cesty ke sdilenym a k lokdnim da-
tam. Zéroven je tieba vyplnit zAloZzku Licencni karta. DuleZité je predevsim pole Li-
cencni ¢islo a Kéd. Liceneni kartu (tlacitko Licen¢ni karta aplikaci) nastavujte pomoci
LicPr*.exe, viz nize.
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Nastaveni licen¢ni karty ve vSech ¢astech IS Munis — docilite spusténim LicPr*.exe s
parametry, jejichz vzor je v LicPr*.txt. Program s textovym souborem je u obrazi na
servisnim CD. Pozor! VZdy pouZivejte program uréeny pro danou verzi IS Munis.
UKPV'S — upravit X:\Triada.Win\ukpvs\ukpvs.ini (cesta musi smérovat do sdileného ad-
resare Triada Win).

Zastupci — zéstupce na Panel Munis (typicky Triada.l SM\programy\munis.exe) vytvoite
rucne.

Postup pfi instalaci

Pripravit strukturu slozek, mimo webovych sluzeb. Pozor slozka obsahujici SQL databa-
ze nesmi byt umisténa ve sdileném adresari!
Pripravit PC pro provoz IS MUNIS, naimportovat REG soubory, vypnout odpojovani re-
laci, instalace PDF tiskéarny
Nainstalovat SQL server pomoci trimsde.exe
Pokud se jedna o sitovou instalaci, povolit ve firewallu port SQL serveru ve vnitini siti,
Zjistite napt. pomoci programu Attach
P¥ipojit pomoci programu attach zékladni databazi
Upravit triada.ini dle navrhnuté struktury a doplnit jméno databaze do sekce SQLDATA
Nastavit licen¢ni kartu pomoci licpr.exe
Nainstalovat aplikaéni server  Triada.l SM\Sluzby\AplikacniServer\munis_as_ser-
ver_<negnovesiverze>.exe.

Neinstalujte do sdilené slozky!
Nainstalovat aplikacni dluzby Triada.l SM\Sluzby\AplikacniServer\munis_as aplika-
ce_< ngnovesiverze>.exe
Obsahem sekce <connectionStrings> ze souboru souboru z obrazu) Triada.App\apli-
kace\munisdul\Web.config nahradit stejnou sekci v odpovidajicim nové nainstalovaném
souboru. Zéroven je treba zkontrolovat pripadné upravit hodnoty name= a Source=
Vytvoreni a nastaveni (role dbcreator) uZivatele triada_dul — programem Attrach, volba
Pridani uzivatele triada_dul (SQL server) a Nastavit heslo ve web.config (v piipadé vice
subjektt v tomto souboru |ze zvolit hvézdicku). Heslo je prozatim generovéano staticky
bez moznosti volby vlastniho zadani.

Pozor! Je tieba zadat cestu k souboru web.config.

K vytvoreni a nastaveni triada_dul je mozné, nékdy i nutné vyuzit Managment Studio,

zmeénu a nastaveni hesla ve web.config se jiZz provadi pomoci programu Attach

Postupné pro kazdy soubor *DUL*.* (typicky Triada DUL, Triada DUL_d_*, ...):

m piipojeni databézi { DB DUL} pod stejnymi jmény jako jsou nézvy fyzickych soubo-
ra programem Attach, volba Attach (pripojit databazi), (Pozn.: jméno se nemusi vy-
plnovat ruéné, po vybéru souboru |ze pouzit kontextové menu v poli Soubor MDF.)

m provazani loginu dbo a uzivatele triada_dul — programem Attach, volba ,, Provazani*
uzZivatele triada dul (SQL server) s uzivatelem dbo (Databéaze).

V programu TRIADA.ISM\Programy\AsK onfig.exe, menu Aplikacni server > Nastave-
ni pristupa k aplikaénimu serveru zkontrolovat, pripadné prenastavit a nasledné ulozit
obsah pole Adresa (URL) - { AppServer}.

Na firewallu povolit porty aplika¢niho serveru. Pozor! Povolit pouze pristup z vnitini si-

te.
Znovu nainstalovat koienovy certifikat PostSignum pripadné certifikat technologické
komponenty.
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Definice dokladovych fad, vazby mezi téetnimi moduly
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Metodika obéhu Uéetnich dokladi. Dokladové Fady v Ucetnictvi (platné ve verzi 3.13) a
jgich nastaveni v souvidosti svazbou na dalSi Uéetni programy. Prefixy bankovnich
vypisi. Parovani predkontace a kontace.

Vazby mezi t€etnimi moduly

Vazby mezi ucetnimi moduly v systému Munis odpovidaji metodice, kdy vSechny speciani
moduly piipravuji piedkontacni data pro Ucetnictvi, které tak stoji aZz na konci celého fetézce.
Prehledné je vazba zndzornéna na nasl edujicim obrézku:

Fakturace

I
Poplatky ‘7 Bankovni /

Pokladna Majetek

Mzdy Socialni davky

Schéma vazeb mezi Géetnimi moduly.

Dopor uéena nastaveni Uéetnich modulia pro spravny obéh dokumenti

Uéetnictvi

Nastavit spravné dokladoveé fady, do nichz jednotlivé moduly zapisuji pripravené predkonta-
ce. Nastavit ¢iselnik Sablon, ktery |ze vyuZit pii zalctovani téch ¢asti, jenZ nejsou piipraveny
od ostatnich moduli. Napi. poplatky za vedeni Uétu. Do ¢iselniku Sablon pridat vzorové pro-
Uctovéani poplatku nebo faktury v pokladné. V piipadé vice bankovnich Uéta, nastavit jejich
prefixovani ato nejlépe shodnymi ¢isly s oznacenim prislusnych dokladovych tad. Tato pra-
vidla zistavaji v platnosti i pro ISM verzi Ugetnictvi. Pouze konkrétni formuléte prisludnych
nastaveni maji odliSnou podobu.

32 Triada, spol. sr. 0., U Svobodarny 1110/12, 190 00 Praha 9-Liben



Definice dokladovych fad, vazby mezi G¢etnimi moduly

Fakturace

Nastavit vazbu na Bankovni sluzby. Provadét predkontaci jak piredpisu, tak Uhrady dodlych a
vydanych faktur i dalSich plateb. U dalSich piijma se typicky provadi pouze predkontace
thrady, nebot’ jgjich Ucelem je evidence jinak nepodloZenych prijmt zejména typu Grokd.
Dale nastavit u ¢iselnych fad faktur a typt dalSich plateb vazbu na piislusné dokladové ifady
v Ugetnictvi. Pozor na dokladové fady s X XXX, které musi byt pro kazdy typ plateb defino-
vany samostatné. Pokud se u dalSich piijmua skutecné neprovani piedkontace predpisu, pak
v prisludném c¢iselniku neni vazba na U¢etni dokladovou fadu tieba.

Poplatky

Z&kladni nastaveni je v menu Servis/Konfigurace zélozka Ugetnictvi. Jedna se o volbu , P¥i
thradé dokladem meénit automaticky ¢islo vypisu predkontace”, ktera je lokani a nutné musi
byt nastavena (zatrzena) pro spravny pienos kontaci. DalSi moznost ,, Automaticky zobrazovat
piedkontaci pii stornu, zméné ¢astky a mazani splatky” doporu¢eno nezobrazovat, nebot’ ty-
picky jen zdrzuje uzivatele.

Volba , Pri hromadném generovani vytvéaret piedkontacni piedpisove doklady pro kaz-
dy predpis zvlad™ je doporucitelnd pouze pro malé Uiady. Na druhou stranu kladné lokani
nastaveni ,, Pro predkontacni doklad PDU pouzit datum prihl&Seni/generovani* je velmi dile-
Zité, jinak mé predkontacni doklad datum zacatku obdobi piedpisu, coz miaze byt komplikaci
pro zalctovani pies pracovni stul.

Moznosti ,,Pouzivat piredkontace piedpisi a thrad... (spolecné pro kazdou skupinu
poplatki/spolecné pro kazdou skupinu poplatkii, pouzit zadani z poplatku kategorie 1 dané
skupiny/individudné nastavené pro kazdy poplatek ve skuping)” urcuji jakym zpasobem se
zadavéa a pouziva preddefinované DPH pro poplatky v ramci stejné skupiny (¢igla).

V sekci , Ugetni dokladové tady predkontaci Ucetnich predpisi PDU* je vhodné nasta-
vit Ucetni dokladovou fadu pro piedpisy a urcit, zda se vytvargji predkontacni piredpisové do-
klady pii opravéch vyse predpisu (Vytvaret predpisovy predkontacni doklad pii zménach na
piedpisech a splatkach), zda se tyto doklady zobrazuji (Zobrazovat vytvoreny piedkontacni
doklad pii zménach na piredpisech a splatkéch-nedoporuc¢eno) a pripadné 1ze ur¢it samostat-
nou dokladovou fadu pro tyto doklady (jinak se pouZije z&kladni piedpisovatada).

Pokud s wuzivatel pieje dynamicky vytvarené texty piedkontaci, je mozné
v konfiguraci na zalozce Texty predkontaci definovat vychozi tvary texta pro nové vytvarené
vzory kontaci v ¢iselniku poplatka, piipadné na existujici vzory kontaci je mozné takto nasta-
veny automaticky tvar hromadné na stavit v menu Servis-Predkontace-texty.

Potom je jiz moZzné v ¢iselniku poplatka pro kazdy Poplatek nastavit ob¢ piredkontace,
tj. predpis i Uhradu. Pokud se jedna o Urad s DPH, je nutné stanovit u kazdého poplatku téz
Kéd DPH a Sablonu pro Gcetni piedpis DPH (pokud neni U¢tovani DPH oSetieno
v predkontaci piedpisu kazdého poplatku).

Jestlize se predpoklada rozsahla agenda poplatkt svazbou na Ucetnictvi a kazdome-
si¢ni kontrolou inventury pohledavek, je tieba vénovat pozornost spravnému nastaveni zme-
novych operaci, jak je popsano v novinkach verzi 3.7.0 modulu Poplatky.

Pokladna

Preddefinovat vzorové pokladni doklady véetné kontace. Zde je jiz samoziggmé jen jedna
predkontace. U kazdé pokladny je vhodné nastavit vazbu na dokladovou fadu v Ugetnictvi.
To, zda zvalit zvl&stni fadu pro piijmové a zvlastni pro vydajové doklady, zalezi na zpusobu
Gctovani i zpasobu ¢islovani pokladnich dokladu. Oddélené dokladové fady musime zvolit
Vv pripadé, kdy U¢tujeme po dokladech, vyuZivame masku s XX XX a méme oddélené ¢islovid
ni prijmovych a vydajovych pokladnich doklada.
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Pokud provéadime uhradu poplatki nebo faktur pies Pokladnu, pak je vhodné vybrat
z ¢iselniku Gcetnich Sablon ty, které odpovidaji douctovani pokladni Uhrady (typicky sou-
vztazne Gcty 261 99/231 30 5182 6171).

Majetek

V menu Servis/Nastaveni zapnout vazbu na Uéetnictvi véetné vytvareni piedkontace a vazbu na
Fakturaci s definovanim pirenaSenych Gdaji. Pokud jsou moduly Majetek i Fakturace napoje-
ny na stejnou organizacni strukturu, |ze prendSet i tento Udaj. Pokud jsou na jinou strukturu,
ale uzivatelska ¢idla odpovidgjici jednotlivym Utvaram jsou shodna, |ze téz bez problému vy-
uZit prenos Udaj e organiza¢ni zarazeni.

M zdy

Spravné vytvareni piredkontaéniho dokladu z Mezd vyZaduje nejprve zadani vsech pouziva
nych G¢ta do osnovy a vytvoreni piislusné dokladoveé rady. DalSi viz samostatny prispévek
0 Rozl¢tovani mezd.

Socialni davky
Pro tento modul plati podobna pravidlajako pro modul Poplatky.

M etodika Gétovani

Faktury
Nejlepsi jeihned po zapsani faktury piipravit piedkontaci piedpisu i Uhrady.

Predkontace predpisu se do Ucetnictvi dostdva poloautomatickym zalctovanim pres
pracovni stil v Ugetnictvi. Datum dokladu odpovida datu doruceni faktury, resp. datu uskut.
zdan pln. u plétca DPH.

Predkontace Uhrady by se méla automatickym nalezenim vazeb z Bankovnich sluzeb
spérovat sé&islem vypisu z G¢tu, které pak slouzi jako voditko pii zalgtovani v Ugetnictvi
v prenosovém formuléri. Pokud Ufad nepouziva Bankovni sluzby, mél by tedy vypis z G¢tu
prvotné zpracovavat ve fakturaci a ozntit si prislusné faktury jako zaplacené prislusnym
¢islem vypisu. Pri poufZiti vice bankovnich uéta je vhodné prefixovani ¢isel vypisa, které za-
ru¢i jednoznagnost vybéru na prenosovém formuléti v Udetnictvi.

Nesparované fadky na vypisu z U¢tu lze rucné identifikovat s pripravenymi vnitinimi
doklady vedenymi typicky v agendé dalich piijmi. Zalétovani vypisu z Gétu v modulu Uget-
nictvi pomoci prenosu piredkontace tak muze byt ve vSech piipadech Uplné bez nutnosti dopi-
sovat dalSi konta¢ni fadky rucné.

Pokladna
Pro vétSinu dokladi je dobré mit pripraveny vzory, které obsahuji t€Z piedkontaci. Ostatni
doklady |ze predkontovat rué¢né. Pri zaplaceni faktury z pokladny se piedkontace Uhrady au-
tomaticky piesouva do Pokladny a, pokud je to nastaveno, doplni se pokladni prou¢tovani.

Je vhodné a doporucené nevytvéret sumar, ale zictovavat jednotlivé pokladni doklady
pies pracovni stil v Ugetnictvi.

Poplatky )

Predpisy se pripravuji pro poloautomatickeé zalctovani pies pracovni stal v Uéetnictvi bud’ pri
prihl&Seni nebo pii generovani predpisu na dalsi obdobi. Datum dokladu je bud’ datum piihl&-
Seni nebo datum zacétku obdobi.
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Predkontace Uhrad se dostéava do Ucetnictvi bud’ prostiednictvim Pokladny pri hoto-
vostni Uhrad¢, nebo samostatné pii bezhotovostni Uhradé, a pak se véze na ¢islo vypisu stejné
jako u thrady faktur (je-li to spravné nastaveno v konfiguraci Poplatkii).

Majetek
Majetek pripravuje pro Ucetnictvi predkontaci pretctovani majetku (napi. pri kolaudaci) nebo
pii vyiazeni majetku. Ob¢ se zaliétovavaji pres pracovni stal v Ugetnictvi.

Zaroven do Majetku vstupuji informace o fakturach piredkontovanych na majetkové
Ucty (tj. Ucty tiidy 0), které |ze pouzit jako podklad pro zarazeni nového majetku.

Socialni davky
Predpisy se piipravuji pro poloautomatické zatiétovani pies pracovni stil v Ugetnictvi bud’ pii
vytvoreni rozhodnuti.

Predkontace Uhrad se dostava do Gcetnictvi samostatné pri bezhotovostni vyplaté a va-
Ze se na¢ido vypisu stejné jako u thrady faktur.

Dokladové rady

Od verze 2.8 se Gcetni doklady zadavaji do pireddefinovanych dokladovych fad, pro verzi ISM
plati beze zmeény. Kazda rada ma ¢islo, nazev, je urcitého typu, ¢isluje se dle nastavené masky
amuze se vazat na bankovni Ucet.

Typy dokladovych rad

Typy dokladovych fad mtiZzeme rozdélit do dvou kategorii:
Typy, které se Uctuji pies novy doklad:

Ucetnictvi — bankovni wpisy — pouze tento typ |ze svézat s bankovnim tétem

Ucetnictvi — vnit/ni doklady

Ucetnictvi — predpisy

Ucetnictvi — rocni zaverka
Typy, které se U¢tuji pies pracovni stul:

Doslé faktury — predpisy

Vydané faktury - prredpisy

Dalsi platby — predpisy

Dal&i prijmy — predpisy

Poplatky — predpisy

Socialni davky — predpisy

Majetek — predpisy

Majetek — odpisy

Mzdy — predpisy

Pokladna — doklady

Pokladna — sumé&e

Maska ¢islovani dokladovych ¥ad
Maska musi mit délku 6 znakti a muze kromé pevnych ¢islic obsahovat jesté urcité znaky,
které budou nahrazeny podle nasledujiciho vzorce:
e CCC — hodnota ¢itace dokladové fady (minimdni délkaietézce C je 3 znaky, maximalni
doporucenaje 5 znak).
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e XXX — hodnota ¢itace z pavodni agendy (minimani délka ietézce C je 3 znaky, maxi-
méalni doporucena je 5 znaka). Citad z pavodni agendy je potadové ¢islo dokladu v dané
agendé. Pouzitelné je pro dodlé faktury, vydané faktury, dalsi platby, vydané pokladni
doklady a prijmové pokladni doklady.

e DD — den z data G¢etniho dokladu

e MM —mgsic z data u¢etniho dokladu

¢ RR —rok z data G¢etniho dokladu

V masce je doporuc¢eno pouzivat na prvnich dvou mistech cifry odpovidgjici predéisli (prefi-
xu) dokladové rady. Tato ¢isla doporucujeme ve tvaru:
1. pozice — udava z&kladni rozliSeni
1,2 —vypisy z Gétu
4 — pokladna
6 — obecné piredpisy, pretctovani majetku
7 — predpisy navydaje, véetné predpisi socidnich davek a mezd
8 — piredpisy na prijmy, véetné piredpisi poplatka
9 — vnitini a opravné Ucetni doklady
2. pozice — udava kategorii a druhotné rozliSeni
poradi bankovniho G¢tu
zdroj piijma (vydané faktury, poplatky)
rizna fakturacni strediska
razné pokladny, samostatné doklady/sumare

Dopor uéené vytvorené rady
Doporucené fady, které je vhodné vytvorit pro vSechny vazby mezi G¢etnimi moduly, shrnuje
piehledné nasledujici tabulka:

Pouziti rady Typ fady Maska Poznamka
Bankovni Ucty Ugetnictvi — bankovni [ 11CCCC | V&echny ZBU, vkladové vydajové, piijmové atd.
vypisy 29CCCC
Limitky, Gvéry Ugetnictvi — bankovni [ 31CCCC | Aktualné podle potfeby aktivni/neaktivni
vypisy 39CCCC
Pokladni doklady — Gétuji | Pokladna — doklady | 41XXXX | jedna fada (41) — pfijmové i vydajové pokl. doklady
se doklady se ¢isluji jednou fadou

dvé fady (41,42) — pfijmové a vydajové pokl.
41XXXX | doklady se €isluji oddélené
42XXXX | pokud je vicero pokladen, musi byt vzdy vicero fad

Samostatné predpisy Ugetnictvi — piedpisy | 61CCCC

Prevody majetku Majetek — predpisy 62CCCC

Vyfazeni majetku Majetek — predpisy 63CCCC

Odpisy majetku Majetek — odpisy 64CCCC | pouze pro organizace provadéjici odpisy majetku

(typicky prispévkové organizace)

Predpisy doslych faktur Doslé faktury — 71XXXX | je-li vicero €iselnych Fad doslych faktur, tak téz vice
predpisy dokladovych fad

Predpisy dalSich plateb DalSi platby — T2XXXX | je-li vicero typl dalSich plateb, pak pro kazdy typ
predpisy musi byt samostatné dokladova fada

PFedpisy socialnich Socialni davky — 78CCCC

davek predpisy

Predpisy mezd Mzdy — pfedpisy 79CCCC

Predpisy vydanych faktur | Vydané faktury — 81XXXX | je-li vicero &iselnych fad vydanych faktur, pak je
predpisy tfeba vytvofit vice dokladovych fad

Predpisy poplatkl Poplatky — pfedpisy [88CCCC

Zmeénoveé operace Poplatky — pfedpisy [89CCCC

v predpisech poplatkii
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Definice dokladovych fad, vazby mezi G¢etnimi moduly

Pouziti fady Typ fady Maska Poznamka
Opravné doklady Ugetnictvi — vnitini 92CCCC
doklady
Mésiéni regulace Ugetnictvi — vnitini 9100MM
doklady
Roéni zavérka Ugetnictvi — roéni 992CcCC

zavérka

M etodika Uétovani pokladny
S ohledem na legidativu je vice nez doporu¢eno nevytvaret v modulu Pokladna ani sumare,
ani souhrny, ae U¢tovat po jednotlivych dokladech pres pracovni stul obdobng jako piedpisy

faktur.

Parovani

Parovéani se vyuziva pro kontrolu zalctovanych piredkontaci. Parovaci retézec vytvari agenda,
uniz se prvotné vytvari predkontace. Tento retézec pak identifikuje agendu a prislusny do-
klad (napt. fakturu). V Ucetnictvi 1ze nasledn¢ vyhledat vSechny fadky zalctované stimto
parovacim fetézcem, tj. ty, které odpovidaji presné jednomu fyzickému dokladu (napi. faktu-

ie).

Struktura parovaciho fetézce je nasledujici:

e 4 znaky — identifikace agendy (napi. dodl& faktura, pokladna)
e 2 znaky —rok nadvé mista
e 4 znaky — oznaceni konkrétni fady v agendé (napr. ¢iselna fada faktur, ¢islo pokladny,

¢ido Utvaru v majetku)
e 10 znaku — ¢islo dokladu (napt. ¢islo faktury, ¢islo pokladniho dokladu)
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Uéetnictvi — vykazy

Program Udetnictvi vytvari nasledujici vykazy pro celokrajskou sumarizaci: Fin 2-12 M,
Rozvaha, Vykaz zisku a ztréty (vysledovka), PFiloha, ato jak ve formé tiskoveé sestavy, tak
ve formé elektronické.

Finanéni vykaz — Fin 2-12 M
Nejdalezit¢jSi informace o hospodareni Gcetni jednotky ngjdeme ve vykazu Fin 2-12 M. Kro-
meé své vypovidaci hodnoty funguje tento vykaz jako kontrolni sestava. Kontroly, které se
provadgji pri béZzném Gctovani (rozpoctové skladba, formalni spravnost, vyrovnani), potvrzuji
spravnost Ucetnictvi pouze z pohledu logické spravnosti. Kontroly zabezpecuji, aby se do
vlastniho U¢etnictvi nedostaly zakladni nesrovnalosti, které by pak znesnadnovaly hledani
dalSich chyb. Jedinou kontrolou v bézném Ucetnictvi, ktera porovnava stav v programu se
stavem rednym, je kontrola zistatku na béZznych Uctech. Zde by méla byt shoda samozigj-
mosti témer v kazdeé situaci (existuji vsak vyjimky).

Vykaz Fin2-12M piinasi dalsi kontrolni mechanismy zejména z pohledu Ucetni
spravnosti. NejdulezitéjSi kontrolni vazby jsou popsany nize.

Pozor! Pro posouzeni rovnosti vazeb je nutné sestavovat vykaz v kor unach, nikoli v tisicich.

Vykaz Fin 2-12 M — nastaveni
NezZ poprvé sestavite vykazy, je nutné provést kontrolu nastaveni jeho parametri. Vykaz je
sice prednastaven, ale metodiky jednotlivych kraji se mohou li&it. Nastaveni vykazu je
k dispozici v dolni ¢ésti okna VWykazy pod zaloZkami Fondy a ZBU, Definice vykazu, Financo-
vani, Dalsi parametry, Dal3i organizace. Nastaveni je mozné provést predtim, nez sestavite
vykaz pomoci tlatitka Priprava dat. Pokud jste jiZ sestavili vykaz (stiskli jste tlagitko P¥iprava
dat), vratite se do nastaveni tla¢itkem Nové zpracovani.

Za b&znych podminek postacuje nastaveni Udajti na zaloZce Fondy a ZBU a Dal$i para-
metry — Udgj ¢islo Uzemniho celku NUTSA.

Zéalozka Fondy a ZBU:

e Zakladni bézny uéet USC: pii oznateni této volby by méla tabulka vpravo obsahovat SU
a souvisgjici AU vSech pouZivanych bankovnich G¢ta. Ve veétding piipada by tabulka
m¢la obsahovat kombinace SU 231 AU 10-39 (nelze pouzit zéstupny znak hvezdicka,
vSechny Ucty musi byt uvedeny piesné). Obecné |ze fici, Ze UGty uvedené v ¢asti Za-
kladni bézny Gcet se musi shodovat s Géetnimi definicemi G&ta uvedenych v Ciselniku
bankovnich Gctii. Ucet, ktery je pouzity v této ¢asti jiz nesmi byt pouzit v ¢éstech jinych
(Prijmovy Gcet, Vkladovy vydajovy Ucet, ...).

e BéZné Géty fonda USC: pii oznateni by méla tabulka vpravo obsahovat napr. SU 236 se
v3emi pouzivanymi AU.

e Terminované vklady dlouhodobé: pii oznateni by méla tabulka vpravo obsahovat SU
068 se viemi pouzivanymi AU.

e Terminované vklady kratkodobé: pii oznac¢eni by me¢la tabulka vpravo obsahovat SU 244
se véemi pouzivanymi AU.

e Zvlastni vydajovy uéet: pii oznateni by mélatabulka vpravo obsahovat SU 223 se viemi
pouzivanymi AU.
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Ugetnictvi — vykazy

ZaloZka Definice vykazu:
Zaozka obsahuje piredvyplnény seznam udaju, podle kterych je sestavovan vykaz Fin 2-12 M
(zda se, Ze je bez chyb, nezasahovat bez konzultace).

Vyznam jednotlivych Udajt v leveé tabulce:

Udaj Vyznam

Odd oddily vykazu (1. az VI1Il.)

Por poradi fadku v rdmci oddilu. Poradi vystupu radka je definovano pomoci tohoto Udaje a nikoli pomoci
gidaradku.

Vkaz |v oddilech | a Ill mahodnotu,1“, v oddile IV mahodnotu ,, T*, v ostatnich oddilech ,, O“.

Druh |v oddilech| all odpovida prislusnému sloupci ve vykazu Fin 2-12 M

Pol v oddilech | alll odpovida piislusnému sloupci ve vykazu Fin 2-12 M

Text text vykazu

Réadek | ¢islo radku vykazu

Ur Urovet vypoctu. Hodnota,, 0" znamena, Ze do daného fadku se stitgji piimo piislusné polozky dlie RS.
Hodnota vétSi nez nula uréuje poradi priachodu, ve kterém se dany radek pocitéa jako soucet fadkua niz-
Sich drovni.

Vyznam jednotlivych Udajt v prave tabulce:

Co v pripadé drovné ,,0" udava ¢islo polozky (polozek), které se stitaji v daném fadku. Lze pouzit jeden az
tii znaky * (hvézdicky) zprava nahrazujicich libovolnou ¢idici (napt. zapis, 1**** znati soucet tiidy
1). V ptipadé, Ze Uroveti je vétSi nez nula, udava éislo fadku (fadka) vykazu, které se stitaji v daném
radku.

Koef | miize mit hodnotu 1 nebo —1 a udéva znaménko stitaného Udaje (tim Ize zménit s¢itani na od¢itant)

Zalozka Financovani:
Schémata pro vypocty polozek 8XXX se pouzivaji pouze v pripadé, Ze je zaSkrtnut vypocet
prisludné skupiny poloZek pii piipravé vykazu. Ve sloupci AU v tabulkach |ze misto konkrét-
nich ¢isel pouzit zastupny znak * (hvézdicka).

V tabulce Polozky 8XX5 jsou typicky uvedeny predpisy pro vypocet polozky 8115
Z Ucta 231, 236, 068 a 244.

V tabulce Polozky 8XX3 jsou typicky uvedeny piedpisy pro vypocet polozky 8113
Z (¢t 281 apolozky 8123 z Uctu 451. U kazdého fadku by mélo byt zaskrtnuto Pouze s RS.

Tabulku Polozky 8XX4 neni nutné vyplnovat, pokud se polozky 8X X4 nepocitaji.

Zalozka Dal3i parametry:
Je treba nastavit Cislo Gzemniho celku (NUTS4). Cislo Ize doplnit ru¢ng nebo vybrat z pied-
vyplnéného ciselniku.

Tlagitko zobrazit spoleéné nastaveni vykaza otevie formul & s nastavenim informaci o
Ucetni jednotce a s Gdaji pro odesilani vykazi do CSUIS.

Tabulka Definice oddilu IX obsahuje parametry, podle kterych je sestavovén oddil 1X —
Uéelové znaky vykazu Fin 2-12 M. Standardni nastaveni odpovida platné legislativé a zahrnu-
ji se tady vSechny Uz pouzité spolu svyjmenovanymi polozkami. Znak + (plus) ve sloupci
Akce znamend, Ze se hodnoty na definovanych U¢tech budou pricitat, znaménko minus zna-
mend, Ze se budou odecitat.

Priklad: Pokud s nepi€jete, aby program do oddilu IX nezapogital napt. UZ 00060 pouZity na kterékoliv po-
loZce, je tieba na konec tabulky pridat dalSi fadek s nasledujicimi hodnotami: Poiadi (o jednotku vysSi
nez dosud posledni fadek, Pol ****, Uz 00060, Akce —.

tel. 284 001 284, fax 284 818 027 39




T@ IPAA Sbornik pfednaSek Seminare pro obchodni zastupce a Skolitele systému Munis, 2.—-4. 6. 2010

Kterékoliv zmeny v této tabul ce konzultujte s pracovniky spolec¢nosti Triada.

Vykaz Fin 2-12 M —pFiprava
Pred vlastnim sestavenim vykazu musite zadat podminky, na zakladé kterych se vykaz vytvo-
.

Vykazy v...
tisicich K¢, v K& — vyznam jasny, pro vlastni tisk a hledani chyby v K¢, pro predavani na kraj
¢i do CSUIS v tisicich K&.

Vypocet polozek 8XX5

Poli¢ko urcuje, zda bude hodnota polozek 8XX5 uréena piimo z tdaju uvedenych na téchto
polozkach (pole neni zaskrtnuté) nebo zda bude vypocitana podle definice (viz zaloZzka Finan-
covani). Doporu¢ené nastaveni — zaskrtnuto.

Vypocet polozek 8XX3

Policko uréuje, zda bude hodnota polozek 8XX3 uréena piimo z Udaji uvedenych na téchto
polozkach (pole neni zaskrtnuté) nebo zda bude vypocitana podle definice (viz zalozka Finan-
covani). Cerpani Gvéru se vétdinou neliétuje piimo na polozkéach 8X X3, ale musi se dopogitat
z pohybu na Uétech 281 a 951 (pripadné dalSich). Doporucené nastaveni — zaskrtnuto.

Vypocet polozek 8XX4
Policko uréuje, zda bude hodnota polozek 8XX4 ur¢ena piimo z Udaji uvedenych na téchto
polozkach (pole neni zaskrtnuté) nebo zda bude vypocitana podle definice (viz zalozka Finan-
covani). Splaceni Uvéra se vétSinou Uctuje primo jako 231 pol. 8XX4. Doporucené nastave-
ni — nezadkrtnuto.

V oblasti Mésic 1ze vybrat mésic, za ktery bude vykaz sestaven. Vychozi hodnota je
automaticky nastavena podle aktudlné otevieného mésice.

Strukturavykazu Fin 2-12M

Vykaz se skléda z 9 oddila ¢islovanych fimskymi ¢islicemi. Oddil v obce nesestavuji. Oddil
VIIl Doplrujici ukazatele obsahuje pouze prézdné fadky 8010-8040, rezervované pro budouci
vyuziti. Ackoli v ném nejsou zadné informace (a nikdy nebyly), nékteré kraje poZzadovaly
jeho tisteni a diky tomu je vykaz o jednu stranku delSi. Obdobné kraje vyZaduji tisk dodatec-
nych informaci, které nejsou obsazeny ve vykazech poZzadovanych MF.

Do vykazu se ntitaji zastatky nékterych U¢ta z osnovy — 068, 223, 231, 236, 244, 281, 451.
Ostatni Ucty (napt. 5XX a 6XX) se v tomto vykazu viibec neprojevi.

Oddil | — piFijmy

V tomto oddile jsou uvedeny vSechny pouzité ptijmové polozky fazené podle paragrafu a
poloZzky, se souétem po kazdém paragrafu a konecnou sumou. Jsou uvedeny sloupce SR, UR a
skuteénost.

Oddil 11 —wdaje )
Viz vySe, de pro vydge. Céstky vystupuji skladnym znaménkem, i kdyZ jsou v osnové
vydaje uvedeny se zgpornym zustatkem.
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Oddil 11 —financovani

Oproti predchozim oddilim jsou polozky v tomto oddile netriviani. Specidné se jedna
0 polozky 8XX5, 8XX3, 8XX4. Tyto polozky nejsou tvoieny piimym souctem z Ucetni osno-
vy, ale jsou dopocitavany podle dalSich kritérii (zefména 8XX5).

Céstky vystupuiji s kladnym i zapornym znaménkem podle toho, jak jsou zadany v Ugetnictvi
(pocitano jako MD minus D).

Oddil 1V — rekapitulace a konsolidace

Tento oddil vznika na zakladé sumarizace predchozich tfi oddila. Obsahuje nejdalezite)si
fadky jak z hlediska prehledu hospodateni Ucetni jednotky, tak z hlediska kontrolnich mecha
nismi. Céstky vydajt vystupuji s kladnym znaménkem. Radky 4060 a 4250 (soucet konsoli-
dace prijma a vydaji) obsahuji soucty pouze nékterych radkt konsolidace. Tisknou a pred&
vaji se vSak vSechny nenuloveé iadky.

Oddil V —netiskne se

Oddil VI — stav na G¢tech

Oddil, ve kterém jsou uvedeny stavy a pohyby na béznych, prijmovych, vydajovych Gctech a
fondech. Jako jedina ¢ast vykazu nepouZziva vibec rozpoctovou skladbu, ae vyhodnocuje
pouze Udaje na zékladé SU aAU.

Oddil VII —zAznamové polozky
Rekapitul ace pouzitych zaznamovych poloZek.

Oddil VI — prazdny
Oddil neni vyuzivéan.

Oddil 1 X —vybrané Uz

Obsahuije rekapitulaci Ucelovych znaku, které byly pouZity spolu s vybranymi polozkami roz-
poctove skladby (4111, 4113, 4116, 4118, 4123, 4160, 4211, 4213, 4216, 4218, 4223, 4240,
8113, 8123). Seznam polozek vZdy odpovida platné legidlativé. Tento oddil v Zadném pripadé
neobsahuje vdechny pouZité Uz. Radky oddilu IX Ugelové znaky |ze definovat ru¢né (viz zé&
lozka Dalsi parametry). Viz Vyhlaska 449/2009 Sh., Prilohac. 4, odstavec 13. Q).

Oddil X. —netiskne se

Oddil XI. — pFijmy z rozpo¢tu EU
Obsahuje rekapitulaci piijma z rozpoctu EU. Zahrnuty jsou pohyby na prijmovych polozkéach,
které maji nenulovy Uda] Nastroj nebo Zdroj.

Oddil XII.-vydaje z rozpo¢tu EU
Obsahuje rekapitulaci vydaju financovanych z rozpoctu EU. Zahrnuty jsou pohyby na vyda
jovych polozkéch, které maji nenulovy Udaj Néstroj nebo Zdroj.

NegjdileZitéj Si vazby

V Opatreni MF, které definuje podobu vykazu Fin 2-12 M, je uvedeno mnoho , kontrolnich*
vazeb. Pri podrobném rozboru je vidét, Ze vétSina vazeb je spinéna trividng, nebot’ se jedna
pouze o matematicky piepis Ucetni definice.

Mozné piiciny chyb a zpasoby jegich odstranéni jsou v této kapitole rozdéleny do jednotli-
vych dileZitych vazeb a v ramci nich do jednotlivych sloupcu (viz nize). Presto doporucuje-
me nasledujici — pokud je poruSena jedna z vazeb napi. ve sloupci 43 (v tiskoveé sestavé Kont-
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rolni vazby k vykazu... je zobrazena pouze posledni ¢islice, v tomto pripadé 3), zkontrolujte
piic¢iny porueni tohoto sloupce i v jinych vazbach. Stejné plati pro sloupce 41 a 42. Nez za-
&nete hledat priciny poruSeni vazeb (viz nize), doporuujeme ukongit Ucetnictvi, spustit pro-
gram Obnova Ucetnictvi 20xx a postupovat dle instrukci. Program je dodévoll u s aplikaci

Ucetnictvi a spustite jg prostiednictvim zastupce Obnova Géetnictvi 20xx SHE ve skuping
programtu Munis (dfive Triada pro Windows) nebo v nabidce Start/Programy/Munis (dfive Triada pro
Windows)/Ué&etnictvi 20xx nebo v Panelu MUNIS.

. 4060 = F. 4250 ve vSech sloupcich
Ugetni interpretace — konsolidace pijmi rovna se konsolidaci vydaji.

Konsolidaci je nazyvan proces, pii kterém jsou eliminovény prijmové a vydajové po-
lozky, na kterych jsou U¢tovany operace, které piresunuji finance uvniti organizace a nijak se
neprojevuji navenek. Prirovnani: pokud piesunete penize z jedné kapsy do druhé, mohu za-
Uctovat prijem do jedné kapsy, vydej z druhé, ade penéz mam porad stejné. Je tedy zbytecné
tento presun prezentovat navenek. V praxi se tyto operace vyskytuji pii presunech mezi fondy
(rezervnimi, ucelovymi) a béznym Uctem, pripadné mezi podiizenou organizaci a obci jako
ztizovatelem.

Vazba poruSena ve sloupci 41 (SR) (v tiskové sestavé Kontrolni vazby k vykazu... je zobraze-
na pouze posledni ¢idlice 1). Jedna se o0 zjevnou chybu pii sestaveni rozpocétu. Nejcastéji se
objevovala na poc¢étku roku 1997 pii G¢innosti nové RS. Jednalo se zeiména o polozky
4133/4134, pomoci kterych byl do rozpoc¢tu chybné zaveden kladny vysledek hospodaieni
minulého roku (jinymi slovy, zastatek bankovniho U¢tu k 31. 12. minulého roku).

Vazba poruSena ve sloupci 42 (UR) (v tiskoveé sestavé Kontrolni vazby k vykazu... je zobra-
zena pouze posledni ¢idlice 2). Jsou chybné provedeny Upravy rozpoétu (rozpoctova opatie-
ni). Jednotlivé Upravy rozpoctu se na prvni pohled mohou jevit vyrovnanymi, ale mohou byt
provedeny na polozky, které se nezahrnuji do vykazu Fin 2-12 M.

Vazba poruSena ve sloupci 43 (skutecnost) (v tiskové sestavé Kontrolni vazby k wkazu... je
zobrazena pouze posledni ¢idlice 3). Je tieba vypsat seznam odpovidgjicich poloZek piijmo-
vych a vydajovych. Ugetni operace, které podiéhaji konsolidaci, jsou vzdy sparovany —
k ur¢ité prijmové polozZce je vzdy vézana zcela urcitd vydagova polozka. Hledani chyby je
pomeérné jednoduché, zemeéna proto, Ze Gcetnich operaci na polozkach podléhgjicich konsoli-
daci neni mnoho.

Polozky podliéhgjici konsolidaci jsou uvedené napr. v oddilu IV Konsolidace vykazu
Fin 2-12 M. K dohledani chyby doporuc¢ujeme pouzit jednoduché nastroje Vybér Uctu nebo
Hledani v archivu. V daném obdobi je tieba vyhledat vSechny fadky kontace obsahujici po-
stupné vSechny piijmové a vydajoveé konsolidované polozky. V néstroji Seznam Ucti |ze vy-
pocéet za vSechny hledané polozky provést najednou, ale tento nastroj je nejprve tieba nakon-
figurovat. Soucet strany MD na piijmovych konsolidovanych polozkach a se musi rovnat
souctu strany D na vydajovych konsolidovanych polozkach.

. 4440 = — F. 4470 ve vSech sloupcich
Ugetni interpretace — saldo rozpoctového hospodateni (pifjmy minus vydaje) odpovida rastu
nebo poklesu finan¢nich prosttedkid na Uctech plus zméné stavu Gvéra (prijatych
i poskytnutych).

Hodnota na fadku 4440 je spoctena na zakladé Gdaju v oddile | Rozpoétové prjmy all
Rozpoétové vydaje jako rozdil sumy prijma a vydajt. Hodnota na radku 4470 je souctem od-
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dilu I11. V oddile I11. se projevi zegména zmena stavu prostiedki na bankovnich G¢tech (podle
vzorce Stav k1. 1. minus Stav dnes) na poloZzce 8XX5, dde prijaté uvéry (pouze zména
v béZném roce) na poloZce 8X X3 a zaplacené splatky Gvéra (pouze v bézném roce) na pol oz-
ce 8XX4.

Vazba poruSena ve sloupci 41 (SR) (v tiskové sestavé Kontrolni vazby k vykazu... je zobraze-
na pouze posledni ¢islice 1). Chybu hledejte v téchto oblastech:

e Chybné sestaveny schvaleny rozpocet, kdy se piijmy nerovnaji vydajum a rozdil se pro-
jevi zménou stavu na bankovnich G¢tech. Tato zména musi byt rozpoétovana na poloz-
ce 8115. Velice ¢asta chyba.

e Obec ¢erpa Gvér avys cerpani zada do rozpoctu sice na spravnou polozku, ale se Spat-
nym znaménkem.

e Obec spléci Uveér avys splatek zada do rozpoctu sice na spravnou polozku, ale se Spat-
nym znaménkem. Casto je spléceni povazovano za vydaj a rozpocet je zadan s kladnym
znaménkem jako u normalnich vydaji. Céstky rozpoctu musi byt zadany se zépornym
znaménkem.

Vazba poruena ve sloupci 42 (UR) (v tiskové sestavé Kontrolni vazby k vykazu... je zobra-
zena pouze podledni ¢idlice 2). Jsou chybné provedeny Upravy rozpoétu (rozpoctova opatie-
ni). Jednotlivé Upravy rozpoétu se na prvni pohled mohou jevit vyrovnanymi, ale mohou byt
provedeny na polozky, které se nezahrnuji do vykazu Fin 2-12 M.

Vazba poruSena ve sloupci 43 (skutecnost) (v tiskové sestavé Kontrolni vazby k vykazu... je
zobrazena pouze posledni ¢idlice 3). V tomto pripadé je dohledani chyby obtizngjsi. Mozné
zdroje chyb a postup jgich nalezeni:

e Zjistéte, zda ¢astka rozdilu neni , povédoma‘, eventuelné dvojnasobkem néjaké , pove-
domé" ¢astky a nasledné zkontrolujte zptsob zalctovani (je vhodné pouzit nastroj Hle-
dani v archivu.

e Zalctovano na Ucet 231, 236 bez rozpoctoveé skladby (snadno se ovéri pomoci vybéru
Uctu v néstroji Vyber G¢tu nebo Hledani v archivu, kde do polic¢ek Pol a Para zadate na-
misto hvézdicek nuly.

¢ Na prijmovou polozku bylo Gétovano na stranu D (pokud je tieba, Uétujte na stranu MD
s opacnym znameénkem), na vydajovou polozku na stranu MD (pokud je tieba, Uctujte na
stranu D sopaénym znaménkem). Lze vyuZit nastroje Seznam U¢ti nebo Hledani
v archivu. U vSech prijmovych polozek musi byt soucet strany D nulovy. Analogicky
plati i pro vydajové polozky.

e Pocétecni stav je na Uctu s rozpoctovou skladbou (na Uétu s nenulovou poloZkou a para
grafem).

e Pokuste se zjistit, ktery z Udaja 4440 a 4470 je spravny. Postup zjistovani — spocitejte
rucné rozdil mezi aktualnim stavem na bankovnich Gétech a stavem k 1. 1. (Ize vyuZit
Ciselnik bankovnich G¢ta. Tento Gdaj musi odpovidat Udaji natadku 8XX5 (Udaj zjistite
souctem ¢éstek na fadcich 8XX5 v oddilu Il Financovani). Néktery z bankovnich G¢ta se
ziggmé nenaditd na fadek 8XX5. Pricinou rozdilu byva chybné nastaveni vykazu,
v tomto pripadé Ucéta v tabulce Polozky 8XX5 ha zél 0Zce Financovani.

(8XX4) (Udg zjistite souctem castek na fadcich 8XX3 a 8XX4 v oddilu 11l Financovani).
Pricinou rozdilu byva chybné nastaveni vykazu, v tomto piipadé ucta v tabulce Polozky
8XX3 a Polozky 8XX3 na zdl 0Zce Financovani
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e V Ugetnictvi vyjed'te viechny prijmové a vydajové polozky a porovnejte s Gidaji z oddilu
| Rozpodtové piijmy all Rozpoétové vydaje. Lze vyuZit nastroje Seznam U¢tt nebo Hledani
v archivu. V nastroji Seznam Ucta |ze vypocet za vechny piijmove a vydaové polozky
provést ngjednou, ae tento néstroj je ngjprve tieba nakonfigurovat. Pricinarozdilu mize
byt zptisobena poruSenim integrity, které mtze vzniknou napr. pii kolapsu operac¢niho
systému (jedné se o dva riizné zpasoby vypoctu téze hodnoty). Ukongete Ugetnictvi,
spust’te program Obnova Gcetnictvi 20xx a postupujte dle instrukci.

F. 6040 9. 63 + ¥. 6060 ol. 63 = ¥. 8115 + ¥. 8125 + ¥. 8215 + ¥. 8225 4. 3
Ugetni interpretace — dvé hodnoty o tomtéz spocitané rozdilnymi zpasoby.

Pokud tato vazba nesedi, ngjdete chybu snadno. VétSinou se nejednd o Ucetni chybu,
ale o Spatné nastaveni parametri vykazu, které zpusobi chybné nacitani Udaju do oddilu
VI. Sestavy a obraty na b. G.

Vazba poruSena ve sloupci 43 (skutecnost) (v tiskové sestavé Kontrolni vazby k vwkazu... je
zobrazena pouze posledni ¢idlice 3). Mozné zdroje chyb a postup jegjich nalezeni:

e Chybné nastaveni vykazu, zejména nastaveni ZBU a dalSich Géta na zéloZce Fondy a
ZBU.

e Ucetni operace na polozky prevodi mezi bankovnimi Ggty (polozky 8115 a 8125) nejsou
vyrovnany. K dohledani chyby doporuc¢ujeme pouzit jednoduché néstroje Vybér Gctu
nebo Hledani v archivu. V daném obdobi je treba vyhledat vSechny iadky kontace obsa-
hujici postupné polozky 8115 a 8125. V néstroji Seznam Ut 1ze vypocet za obé hleda-
né polozky provést ngjednou, ae tento nastroj je ngjprve tieba nakonfigurovat. Soucet
strany MD aD se musi rovnat.

Vykaz Rozvaha

Obsahem a zé&kladni funkci rozvahy je piehledné usporédat majetek podniku v penéznim vy-
jadieni a poskytnout zaklad pro zhodnoceni finanéni situace organizace. Ugetnictvi sleduje
majetek ze dvou pohledu: Aktiv a Pasiv. Podle ¢asového okamziku, k némuz se rozvaha se-
stavuje, rozeznavame pocatecni rozvahu (zacétek Gcetniho obdobi) a konecnou rozvahu (ke
konci Ucetniho obdobi).

U rozvahy plati, Ze suma aktiv se musi rovnat sumé pasiv, a Ze kone¢né zastatky staré-
ho obdobi se musi rovnat po¢éatecnim zistatkiim nového obdobi.

Rozvaha — ¢ést Aktiva ma celkem 4 sloupce — BéZné obdobi brutto, Korekce, BéZzné
obdobi netto a Minulé obdobi. Do sloupce Korekce se uvadéji hodnoty z korekenich G¢ta ak-
tiv (oprévky a opravné polozky — napt. 088...). Sloupec Minulé obdobi se v roce 2010 vypliu-
je udaji z pocatecnich stavii, v dalSich letech bude obsahovat data z posledni Rozvahy minu-
|ého roku.

Na zéloZce Parametry vykaz — Dalsi parametry jSou dostupné dalSi nastaveni pro vykaz
Rozvaha. V piipadé, Ze se vykaz Rozvaha sestavuje v tisicich K¢, maze dojit k tomu, Ze se z
matematickych duvodt budou zaokrouhlené hodnoty AKTIVA celkem a PASIVA celkem
ligit, coz by zpasobilo problémy pii kontrole vykazu. Dle metodického pokynu MF CR a ng-
kterych kraji se v takovém piipadé mé zgjistit rovnost fiktivnim doplnénim ¢astky ve vys
rozdilu na vhodny Gcet na strané aktiv nebo pasiv (podle ,,sméru” nerovnosti AKTIVA vs.
PASIVA). Typicky se pouzivgji ucty 388 a 389. Vhodné Ucty nastavte v sekci SU pro korekci

pfi zaokrouhlovani.

Zapovaimnuti stoji dveé véci:
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e nékteré Ucty ze skupiny 3XX (zgména dané¢ a pojisténi) mohou vystupovat jak
v aktivech, tak v pasivech — zaleZi najgjich zustatku (kladny ¢i z&porny)

o Ucet 493 — Hospodéisky vydedek je vypocitavany jako rozdil Géta skupiny 6XX a 5XX
(Hospodarska ¢innost). Na tomto Uctu je zastatek v jediném okamZiku, a to po provedeni
prvniho kroku ro¢ni zaverky, pii tisku zavérecné rozvahy. Vypocet hospodarského vysedku
se pocita z definice vykazu Vydedovka.

Vykaz Vysledovka

Je vykaz Ucetni zaveérky, kde se projevi celkové hospodaieni organizace. Sleduji se zde
naklady a vynosy za celé Ucetni obdobi (1 rok) a na jeho konci se vy¢idi tzv. Hospodaisky
vysledek. Od roku 2010 i obce pouzivaji Ucty 5XX a 6XX, takZe tento vykaz obsahuje data
vzdy, bez ohledu nato, zda obce maji ¢i nemaji hospodaiskou ¢innost.

Pro spravny vypocet vykazu je nutné nastavit rozdéleni hlavni a hospodéiské ¢innosti.
Rozdgleni se provadi pomoci AU (resp. AU+KAP pii vyuZiti AU4). Program je piednastaven
pro metodiku Jihoceského kraje, ktera se pouzivai v dalSich krajich. Tuto ¢ast je nutné zkont-
rolovat a pripadné upravit podle vaseho U¢tového rozvrhu, jinak nebude vykaz sestaven
spravng.

¢ Vykaz obsahuje pouze platné SU. Pokud nektery Urad ze setrvacnosti Gctuje na jiZz ne-
platnych U¢tech skupiny 5XX a6XX, tyto se ve vykazu neprojevi.

Vykaz Priloha
Vykaz Priloha obsahuje doplikové Udaje k ostatnim U¢etnim vykazam.

Casti vykazu P¥iloha

Tento vykaz se skldda z téchto ¢asti:

Cést Obsah Sestavuje | Poznamka
A.1-A.3. | Komentédre Usc, PO Vypliiuje se ruéné — pouze text. Vlozené Udaje zistéva
ji uchovany i pro dal§i zpracovani vykazu.
A4 Podrozvahové ticty Usc, PO
A5 Zavazky dané apojidsni | USC, PO
(SU 336, 341, 342,
343, 345)
A.6-A.9. | Komentéie Usc, PO Vypliiuje se ru¢né — pouze text. VIozené Udaje zistava
ji uchovany i pro dal§i zpracovani vykazu.
A.10. Zastatky vybranych Géta | USC, PO
B. SU 364 ?USC, PO ?
C. Zastatky vybranych Géta | USC, PO
D. Vybrané ukazatele Usc, PO Vypliuje se ruéné —text a hodnota. U polozky D.7. se
vypliiuje pouze hodnota. VIozZzené Udaje ztistéavaji ucho-
vany i pro dalSi zpracovani vykazu.
E.l Doplaujici udagje Usc, PO Vypliuje se ruéné — text a odkaz natadek vykazu.
k rozvaze VloZené Udaje ziistavaji uchovany i pro dalSi zpracovéa
ni vykazu.
E.2. Dopliujici udaje usc, PO
k vysledovce
E.3. Dopliiujici tdaje Usc, PO
k prehledu o penéznich
tocich
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Cast Obsah Sestavuje | Poznamka
E.4. Dopliijici udaje Usc, PO
k prehledu o zménéch
vlastniho kapitalu
F.a Fond kulturnich asoci- | PO
alnich potieb
F.b. USC ani PO nevypliiuji
F.c. USC ani PO nevypliuji
F.d. Rezervni fond PO
Fe USC ani PO nevypliiuji
F.f. Investi¢ni fond PO
F.g. Ostatni fondy usc
G. Stavby Usc, PO
H. Pozemky Usc, PO

Préce svykazem Priloha

Z&kladni prace svykazem (sestaveni, tisk, vytvoieni XML soubori) Priloha je steging, jako
u ostatnich vykazt. Sestaveni vykazu: Priloha je zcela zavislé na spravném nastaveni a pouZzi-
vani AU. Program jiZ obsahuje metodiku pouzivanou mnoha kraji. Pfed prvnim vytvoienim
vykazu je nezbytné nutné provést kontrolu definice vypoctu vech jeho ¢asti. Zkontrolujte,
zda uvedené AU odpovidaji pouzivanym. Program piedpoklada vyuziti ¢tyimistného AU,
definici 1ze v&ak samoziejmé upravit i pro dvoumistné AU.

Nekteré ¢asti vykazu se nepocitgji z dat v Ucetnictvi, ale vyZaduji ruéni vyplnéni pre-
vazneé textovych informaci. Tyto informace muzete doplnit po sestaveni vykazu na zalozkéch
jednotlivych ¢asti (A., D., E.). Hodnoty v ¢ésti D. zadavejte vzdy v K¢, program automaticky
provede piipadné zaokrouhleni. Takto doplnéné informace zistavaji ulozeny pro dalSi zpra-
covéani vykazu. Pri kazdém zpracovani vykazu na dalSi obdobi (Gtvrtleti) ovéite, zda uvedené
informace odpovidaji skutecnosti a piipadné je upravte.

Vystupni formaty vykazui
Od roku 2010 se pro ucely elektronického predavani vykaza pouZiva vyhradné format XML.
Program podporuje tyto vystupy:

Format Popis Jednotky Pouziti

XML Pouze data vykazu bez hlavicky a | K¢, Interni format.
komunikagni obalky tis. K¢

GXML-Gordic | Datavykazu v komunikacni obdl- | K¢ Pro predavani vykazii na kraje na automat
ce GXML Gordic.

GXML-IISSP Data vykazu v komunika¢ni obal- | tis. K&
ce GXML

csuls Data vykazu v obdce CSUIS tis. K& Pro dal& zpracovéni Sfrovaci utilitou MF

CR nebo Munis CSUIS komunikétorem.

Prace s vykazy (Rozvaha, Vysledovka, Pfiloha, ¢aste€né platii pro Fin2-12M)
Postup vytvoreni obou vykazi je velmi podobny.

Polozka/funkce Vyznam

Sestavit vykaz pro... Obce aDSO zvoli ,USC, DSO", piispévkové organizace ,, PO*
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PoloZzka/funkce

Vyznam

Vykaz v Pro presny vypocet nastavte , K&, pro predavani dat do CSUIS , tisicich K&".
Je tieba respektovat metodické pokyny krajského Giadu.

Obdobi 1 az 12 —jednotlivé mésice
0 — pocétecni stavy
Napt. zadani ,,Od 0 do 0" vytvoii vykaz pouze s poéatecnimi stavy, zadani
»,0d 1 do 3* vytvoii vykaz za leden aZ biezen bez pocétecnich stavii.

Vytvorit vykaz Spusti tvorbu vykazu. Po vytvoreni vykazu se objevi nabidka tisku vykazu.

Tisk Tato nabidka se objevi az po vytvoreni vykazu. V pripadg, Ze je zakoupen
produkt MunisPDF, miZete vykaz pomoci rozbalovaciho menu ulozit ve for-
métu PDF.

Zaozka Parametry vykazu— | Obsahuje definici vypoétu vykazu.

Definice vykazu

Z3aozka Parametry vykazu— | Zde nastavte Udaje, které budou uvedeny v hlavi¢ce tisténého vykazu.

Dalsi parametry

Jednotky vypoé€tu

Ucetni vykazy (Rozvaha, Vysledovka) Ize vytvéret bud’ v K& na dvé desetinnd mista, nebo
v tisicich K¢ bez desetinnych mist. Vykazy v K¢ pouZijte pro svoji potiebu nebo pro odes &
ni na kraj, pokud je to tak vyZadovano. Vykazy v tisicich K¢ bez desetinnych mist jsou urée-
ny pro zpracovani v CSUIS (viz § 3 odst. 5 Vyhla3ky 410/2009 Sb.).

Finan¢ni vykaz (Fin212M) Ize vytvaret bud’ v K¢ na dvé desetinnd mista, nebo v tisicich K¢
na dvé desetinnd mista. Vykaz v K¢ pouZijte pro svoji potiebu nebo pro odeslani na krgj, po-
kud je to tak vyZadovano. Vykaz v tisicich K¢ bez desetinnych mist je uréen pro zpracovani
v CSUIS (viz Priloha . 6 Vyhla3ky 449/2009 Sb.).
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Uetnictvi pro pfispévkové organizace
Pavel Ce3ka, Triada, spol. sr. o.

L egidativa, vykazy a konfigurace prispévkovych or ganizaci.

Konfigurace )
V konfiguraci na zaloZce Ucetnictvi je vhodné vybrat Prisp. org.

Analytika a vykazy

ProtoZe u prispévkové organizace se shodné hlavni i vedlgSi ¢innost Uctuje na SU 5XX a
6X X, je nutné rozdélit hlavni a vedlgsi ¢innost AU. S ohledem na Gcetni vykazy je vhodné
zvolit AU jako dva oddélené intervaly.

Polozky a paragrafy
VétSina prispévkovych organizaci nebude pouzivat polozky a paragrafy. Ty jde , schovat*
v konfiguraci na zélozce Ugetnictvi.

Pokud se naopak polozky a paragrafy budou pouZivat a tieba zadavat i rozpocet, pak
vzdy pouze ve spojeni se SU 5XX a6XX.

Bézny Ucet a éet FK SP
Prispévkové organizace maji bézné ziizeny dva bankovni G¢ty, bézny Gcet, ktery oznacujeme
SU 241 aucet FKSP, ktery oznacujeme 243.

Ani u jednoho nerozdélujeme Ucty na bézny, piijmovy avydajovy.

Ugetni zavérka
Ucetni zavérku tvori rozvaha, vykaz zisku a ztraty a priloha (3-02, 4-02, 5-02).
Literatura

Ing. Josef Podhorsky, Jaroslava Svobodova: Ugetnictvi prispévkovych organizaci, ANAG, 2002.
Ing. Josef Podhorsky, Jaroslava Svobodova: Uétova osnova a postupy Gétovani, ANAG, 2003.
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Vaclav Liska, Triada, spol. sr. o.

DPH upravuje Zakon 235/2004 Sb. ze dne 1. dubna 2004 odani zpridané hodnoty
v platném znéni. V sou¢asné dobé je vice nez dvacet novel.

Povinnost registrovat se jako platce DPH

Urad je povinen registrovat se jako platce DPH do 15 dnii po ukongeni mésice, kdy dosahl
minimaniho obratu 1 mil. K¢ za poslednich 12 po sobé jdoucich mésici. Plaicem DPH se
stava od 1. dne 3. mésice nasledujiciho po mesici, kdy piekrocil stanoveny obrat.

Pokud Uiad v terminu nesplni svoji povinnost a registruje se dodatecné, stane se plat-
cem ode dne registrace (zpétné neni mozné). Za nedodrzeni povinnosti se vystavuje sankcim
ze strany Finanéniho Uradu.

Priklad:

e obrat 1 mil K¢ jsme prekrocili v kvétnu 2009
e do 15. ¢ervna 2009 se musime registrovat jako platce DPH
e 0d 1. srpna 2009 jsme povinné plétci DPH

Kdy se vystavi danovy doklad
Danovy doklad se vystavi ngjdiive v den uskutecnéni, nejpozdgji do 15 dnu od uskutecnéni
zdanitelného pinéni. Toto plati i v ptipade, Ze je doklad vystaven aZ nasledujici mésic (¢tvrtle-
ti, rok).
Priklad:
e zdanitelné pln¢ni 25. 3. 2010
e sprévné datum vystaveni dokladu od 25. 3. 2010 do 10. 4. 2010

Kdy se zaluétuje danovy doklad

Vystaveny danovy doklad se Uc¢tuje vzdy podle data uskutecnéni zdanitelného pInéni. Neni
dovoleno zalctovat jg v nasledujicim mesici (Gtvrtleti), DPH musi byt odvedena vZdy v tom
obdobi, kdy do3dlo k pInéni. Pokud doSlo k opomenuti, je nutné podat opravné/dodatecné pri-
znani k DPH.

Prijaty danovy doklad se U¢tuje v obdobi dle data uskutecnéni zdanitelného plnéni.
Pokud jegj ale Gifad obdrzi pozdgji, pak je mozno jg zalctovat v obdobi, kdy byl dorucen.
(V programu Fakturace v tom piipadé doporuceno Datum uskutecnéni vepsat Datum doruce-
ni).

Datem zdanitelného plnéni je den dodani nebo Uhrady, podle toho, co nastane diive.

Jak uétovat na prelomu roku

Na prelomu roku je doporuceno vechny daiové doklady vztahujici se k plnéni za uplynuly
rok vystavit s datem prosinec.

Danové doklady které dojdou v lednu a kde je zdanitelné pInéni v prosinci se Uétuji do
prosince, pokud je to mozné. Pokud je jiZ ptiznani k DPH za prosinec (4. ¢tvrtleti) odevzdane,
pak se zalctuji v lednu nasledujiciho roku, tj. o DPH se G¢tuje v lednu. Na G¢tovani ¢asového
rozliSeni se nic nemeni.

tel. 284 001 284, fax 284 818 027 49



T@ IPAA Sbornik pfednaSek Seminare pro obchodni zastupce a Skolitele systému Munis, 2.—-4. 6. 2010

Odpoveédnost za spravnost danového dokladu

Za spravnost vystaveni danového dokladu a za jeho vystaveni ve stanovené Ihiaté odpovida
ten, kdo jg vystavil.

Za spravnost doplnéni Udaja na zjednoduSeném danovém dokladu a spréavné dopocita-
né DPH odpovida platce, pro kterého bylo plnéni.

Za spravné zalctovani odpovida vzdy ten, kdo doklad G¢tuje. Pokud je zjisténa zavaz-
na chyba na piijatém danovém dokladu, doporuc¢ujeme je vrétit a poZzadat o vystaveni sprav-
ného dokladu. Pti odlisném zptasobu zaokrouhleni se G¢tuje doklad tak, jak byl vystaven.

Nalezitosti danového dokladu

Bézny danovy doklad musi obsahovat:
e nazev firmy (subjektu) ktera uskuteciuje plnéni, jeho sidlo nebo misto podnikani a da-
noveé identifikacni ¢islo,
e néazev firmy (subjektu) pro ktery se uskuteciuje pInéni, jeho sidlo nebo misto podnikani
adanové identifikacni ¢islo (pokud je plétcem),
evidencni ¢islo danového dokladu,
rozsah a predmét zdanitelného plnéni,
datum vystaveni danového dokladu,
datum uskute¢néni plnéni nebo datum prijeti Uplaty, ato ten den, ktery nastane diive,
jednotkovou cenu bez dang, a déle slevu, pokud neni obsaZena v jednotkové ceng,
z&klad dang,
z&kladni nebo sniZzenou sazbu dané nebo sdéleni, Ze se jedna o plnéni osvobozené od
dané, a odkaz na prislusné ustanoveni tohoto zakona,
e vyS dané¢ zaokrouhlenou na ngniZzsi ménovou jednotku v obéhu (celé K¢), popripadé
uvedenou v halérich.

Nalezitosti zjednoduSeného danového dokladu

ZjednoduSeny danovy doklad (do 10 000 K¢ vé. DPH) musi obsahovat:

e nézev firmy (subjektu) ktera uskutesiiuje plnéni, jeho sidlo nebo misto podnikani aDIC,
evidencni ¢islo danového dokladu,
rozsah a predmét zdanitelného pinéni,
datum uskute¢néni plnéni nebo datum prijeti Uplaty, ato ten den, ktery nastane diive,
z&kladni nebo snizenou sazbu dang,
¢éstku, kterou plétce ziskal nebo ma ziskat za uskutecnované zdanitelné pinéni celkem.

Vypoé€et a zaokrouhlovani

Dan ze zakladu se vypocte jako soucin zakladu dan¢ a koeficientu (0,2 nebo 0,10). Cena véet-
né dané se pro Ucely tohoto zadkona dopodte jako soucet zékladu dané a vypoétené dané po
piipadném zaokrouhleni.

Pokud se dan dopocitava z celkove ceny vé. DPH, pocita se jako soucin celkoveé ceny a
koeficientu ktery se vypocita jako podil, v jehoz citateli je ¢islo 20 nebo 10 a ve jmenovateli
soucet Udaje v citateli a ¢idla 100, vypocteny koeficient se zaokrouhli na étyti desetinna mista
(tj. 0,1667 pro 20 % nebo 0,0909 pro 10 %). Cena bez dan¢ se pro Ucely zakona dopocte jako
rozdil ¢astky za zdanitelné plnéni obsahujici dan a vypoctené dan¢ po piip. zaokrouhleni.
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VysSe dan¢ se zaokrouhluje na nginizsi ménovou jednotku v obéhu, popripadé zistane
uvedena v haléfich (§ 28). Pripadné zaokrouhleni zakladu nebo celkové ¢éstky zékon o DPH
neresi.

Zmény danového dokladu (Storno/Dobropis/Vrubopis)

Storno |ze provést pouze pokud jesté dodavatel ani piijemce danového dokladu nepiedli do
nasledujiciho obdobi (z pohledu DPH, tj. mésic nebo ¢tvrtleti) a vzdy musi byt jistota, Ze pii-
jemce plnéni tento doklad neuplatnil (vrétit pavodni doklad).

Pokud nedojde ke vzg emné dohodé nebo alespon jedna ze stran jiZz odevzdala piiznani
k DPH, musi byt vzdy vystaven danovy dobropis (pii zruSeni nebo sniZeni) nebo danovy vru-
bopis (pfi navySeni). Tento doklad musi splnovat vSechny ndleZitosti jako danovy doklad.
Navic musi obsahovat ¢islo pavodniho danového dokladu.

Zéalohové faktury a DPH

Na zal ohoveé faktuie muze byt zahrnuto DPH v celkové ceng, ale neuvadi se samostatné. Pro-
toZe Uhrada piredchézi vlastni plnéni, datem zdanitelného pinéni je den Uhrady.

Narok na odpocet dané
Odpoc¢tem dané je dai na vstupu, popiipadé kracenadle § 76.

Nérok na odpocet dan¢ ma plétce, pokud prijata zdanitelna plnéni pouZzije pro svoji
ekonomickou ¢innost.

Pokud plétce pouzije zdanitelna plnéni ¢astecné pro uskutecnéni plnéni osvobozenych
od dan¢, musi provést kraceni naroku na odpocet. Pomérna ¢ast ndroku na odpocet se spocita
jako soucin dané na vstupu u kracenych plnéni za prislusné zdanovaci obdobi a koeficientu.

Jak stanovit koeficient

Koeficient pro kréceni (prepocet) DPH se stanovuje vZdy na zékladé vysledkt predchoziho

roku. V prvnim roce kdy neni z ¢eho koeficient prepocitat je 1, nebo mizZe byt stanoven od-

hadem dle Geetnictvi. Pii stanoveni odhadem doporucit vzdy predem konzultovat s FU.
Prepocet se provadi vzdy pro dalsi kalendéini rok dle Ucetnictvi predchoziho roku.

Koeficient se vypocte die § 76.

Danové pfiznani a uhrazeni DPH

Danové priznani k DPH se podava vzdy do 25. nasledujiciho mésice (u ¢tvrtletnich plétca po
ukonceni ctvrtleti). Ke stejnému datu je nutné uhradit pifpadnou vlastni daiovou povinnost.
Uhrada nové znamend, Ze penize musi byt k 25. pripsany na tcet FU.

Uchovani danovych doklada

Povinnost uchovani vSech danovych dokladi min. 10 let od konce zdanovaciho obdobi. To
plati pro pripady, kdy bylo uskutecnéno zdanitelné pInéni nebo pinéni osvobozené od dané.
U paragonu z termotiskaren miiZze byt problém s ¢itelnosti, doporucit 1ze alespon zkopirovani
auloZeni originalu spolecné s kopii.
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Dan z pfidané hodnoty
Jaroslav Lechner, Triada, spol. sr. o.

Motto: Jak pravi klasik , Trochateorie nikoho nezabije".

Struény materidl vénovany problematice DPH (dané z p¥idané hodnoty). Dal s za cil
seznamit zajemce v obecné roviné se zakladnimi skuteénostmi, které se tykaji agendy
kolem DPH.

Platce DPH

Podle Smeérnice Rady ¢. 2006/112/ES (smérnice Evropského spolecenstvi) podiéha DPH kaz-
dy subjekt, ktery podavéa danoveé piiznani (dodava zbozi, poskytuje sluzby, provozuje ekono-
mickou ¢innost). U¢elem ¢innosti subjektu nemusi byt zisk. Proto je obecné osobou povinnou
(subjektem) k dani vétSina obci. Ale smérnice umoziuje jednotlivym ¢lenskym stétim osvo-
bodit od uplatiovani DPH malé subjekty. Maly subjekt je, dle naSich piedpisi, definovan
jako ten, ktery nepiekroci stanovenou vySi obratu (1 mil. K¢ za poslednich 12 mésict po sobé
jdoucich). Proto vétSina obci patii mezi osvobozené.

Pokud subjekt stanovenou hranici prekroci, pak je povinen prihlasit se k registraci
platce DPH do 15 dni. Pldtcem DPH se pak stéava od prvniho dne tretiho mésice nasledujiciho
po piekroceni hranice.

Priklad:
Prekroceni obratu za poslednich 12 mésici nastalo k 31. 3.
PrihlaSeni do registru platcti DPH je nutno podat do 15. 4.
Pldtcem DPH se stdva od 1. 6.
Prvni danové piiznani (za 2. ¢tvrtleti) do 25. 7.
Druhé danove piiznani (za 3. ¢tvrtleti) do 25. 10.

Problém je za prvé v tom, Ze hranice mize byt upravovana novymi vyhlaskami, za druhé
v tom, Ze se upravuje, co vsechno se do obratu zapocitéva, a za tieti v tom, Ze i obce, které
stanovenou hranici nedosahnou se mohou stat povinné pldtcem DPH. (napi. prijmou sluzbu
nebo poridi zboZi z jiného ¢lenského stétu nad stanovenou hodnotu = 326 tis. K¢&/rok nebo s
potidi zboZi z jiného ¢lenského statu zatizené spotiebni dani —novy automobil).

Obratem se rozumi souhrn Uplat (bez DPH) piijatych subjektem veetné dotaci k cené.
Do obratu se tedy zapogitavai ¢ast hlavni ¢innosti (rozpoc¢tovy okruh).

1) Co sedo obratu pocita

e Zdanitelna plnéni uskutecnéna v tuzemsku.

¢ PInéni osvobozena od dané s narokem na odpocet DPH na vstupu.

e PInéni osvobozena od dan¢ bez naroku na odpocet DPH na vstupu — pokud se jedna
o finan¢ni ¢innosti nebo o operace s nemovitostmi — pokud to nejsou dopliikové ¢innosti
uskutec¢novaneé jen prilezitostné.

Ad 1a) Prodgj upominkovych piedméti, pohlednic, map, publikaci. Prodej dieva z lesa. Pro-
degl vanocnich stromku. Poskytnuti sluzby (kopirovani, parkovani, ngem garazi, komercni
hl&Seni v mistnim rozhlasu za Uplatu, verejné WC, inzerce v mistnim ¢asopisu, krétkodoby
prongjem (sal na schuzi, na tanecni zébavu), provozovani vystav, provozovani zavodnich a
podobnych jidelen.
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Ad 1b) Obce vétSinou neuskutecnuji.
Ad 1c) Obec poskytuje obc¢anim casto pijcky napi. na rekonstrukce doma (zapoctou se jen
aroky z paj¢ek). Obec pronagjima byty, nebytove prostory nebo pozemky (zapocte se ngem-

e

2) Co sedo obratu nepocita

Prijata plnéni od pojistoven, smluvni pokuty, nahrady Skod.

e PInéni, ktera jsou vykonem veiginé spravy (napi.smlouvou dohodnuté poskytnuti sluzeb
mestskeé policie jiné obci).

Shér a odvoz odpadu provadény na zékladé obecniho piedpisu dle z&kona ¢. 185/2001 Sb.

Podavani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Uplaty za pInéni osvobozené od dané bez naroku na odpocet DPH (vyjma pripadi uvede-
nych v 1c). Jsou to sluzby kulturni, sportovni, sociéni.

Ad 2b) Prispévek jiné obce na provoz 3koly za zaky, ktefi do skoly dojizdgji. Cinnosti vyko-
navané v pienesené pasobnosti (vydavani stavebnich povoleni, ovéiovani listin, zapisy do
matriky atd.).

Ad 2d) Nahrady za potizeni kopie dokumentu, nahrady za pouZzité nosic¢e, nahrady za poStovné.
Ad 2e) Pijcovneé za knihy v mistni knihovng, vstupné do bazénu, vstupné na hii&té, vstupné
na ples poradany obci (pokud je to jen prilezitostna akce). Déle Uplaty za prodeg) hmotného a
nehmotného majetku dle zékona ¢. 586/1992 Sh., Uplaty za prodegj bytu, nebytovych prostor,
staveb, pozemku (pokud tyto nejsou vedeny jako zasoby), odprodej stroju z lesniho hospoda-
feni atd.

Okamzik povinnosti pfiznat dan
Z&znam Uplaty za pInéni do evidence k priznani DPH mé subjekt bud’ k datu uskutecnéni pl-
néni (DUZP) nebo k datu prijeti platby a to podle toho, které datum nastane diive. DUZP je
okamZzik, kdy ma odbératel moznost s dodavkou manipulovat (i kdyZ tieba jesté neni jgim
vlastnikem) — jedna se o tzv.ekonomickeé vlastnictvi.
Priklad: Obec prodala publikace o historii obce Skole.

Skola zaplatilav breznu aknihy si odvezla v dubnu — ptiznani v bieznu.
Skola odvezla knihy v dubnu a zaplatila v kvétnu — ptiznani v dubnu.
Skola odvezla knihy v dubnu a nezaplatila — ptiznani v dubnu
Skola zaplatila zdlohu v breznu (pilku), odvezla si je v dubnu a doplatila zbytek v kvétnu

— priznani polovi¢ni ¢astky v bieznu a druhé polovicky v dubnu

e DUZP pii odbéru energii (teplo) nebo vody (vlastni zdroj obce) — den odectu spotieby
z me¢ticiho zarizeni.

e DUZP pri shéru komunélniho odpadu. Obvykle se plati predem — den prijeti platby.

e DUZP ngmu — posledni den obdobi, za které se plati splatka.

o Pokud subjekt ma obrat za kalendé&ini rok mensi nez 10 mil. K¢ — odevzdévé piiznéni DPH
ctvrtletng.
e Pokud ma obrat vétsi nez 10 mil. K¢ — odevzdava priznéni DPH mési¢né.
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Kody DPH

Kéd DPH je uZivatelsky definovanym identifikétorem, ktery je obvykle nositelem navéza-
nych informaci o:

e sazb¢ DPH

e typu DPH (vstupni, vystupni)

e (c¢tovani dan¢ (Ucetni predkontace)

Pro snadnou orientaci je vhodné, aby byl Kéd DPH |, citelny“. V systému Munis miZze mit kod
DPH maximané 3 ¢idlice.
Priklad:
101 — sniZzena dai (10 %) na vstupu
105 — sniZzena dan (10 %) na vystupu
201 — z&kladni dan (20 %) navstupu
205 — zakladni dan (20 %) na vystupu

DPH na vstupu

Danové doklady vstupni (dodlé faktury nebo stvrzenky — pokladni doklady k nédkupim za
hotové) se do systému zadavaji celou ¢astkou. Teprve v rozuctovani dokladu se celkova cast-
ka rozdéli na z&klad (zéklady) DPH a ¢astku (¢astky) DPH. Rozdéleni maze byt ru¢ni nebo
s podporou systému. Pokud se pouziva podpora systému, pak je nutné dat systému piedem
informace o pouZité sazbé¢ DPH.
To lze provést riznymi zpasoby:
o U dodléfaktury Ize mit zadanu prevazujici sazbu DPH (kéd DPH) v definici dodavatele.
e Lze pracovat s ¢iselnikem nakupovanych polozek a mit zadan prislusny kod DPH v kazdé
definici polozky. Pak je ovSem nutné pracovat s cenou polozky (nédkupni cenik).

Zpracovani vstupnich danovych dokladia podle druhého bodu vyZaduje nasazeni specianiho
modulu NAKUP, ktery pracuje s nakupnimi ceniky, nékupnimi objednavkami a s dodavkami
(dodacimi listy). Sparovanim dodlé faktury s potvrzenou nékupni objednavkou je pak systém
schopen vygenerovat detailni rozictovani.

Protoze z danového pohledu je zavazna ¢astka DPH uvedena na dokladu (dodla faktu-
ra, pokladni stvrzenka), je nutné umoznit uZivateli i v piipade, Ze ¢astky DPH vypocita sys-
tém, rucni zadani ¢astky DPH (Upravu systémem vypocitané ¢astky DPH).

Pri Gctovani o DPH na vstupu je nutné rozlisit, k jakému ucelu ndkup slouzi. Od toho
se odviji, zda zaplacena DPH bude ¢i nebude zahrnuta do odpoctu.

e vefginopravni pinéni — neni predmétem DPH — nelze uplatnit
e 0svobozené pInéni — DPH se neuplatni
e zdanitelné pinéni — DPH se uplatni

Uprava odpoétu DPH na vstupu

Obec z povahy své ¢innosti (vykon vefgjné spravy) stoji mimo systém DPH. To znamend, Zze
neuplatiiuje DPH na vystupu a ani DPH na vstupu. Jediné ukony, které maji povahu ekono-
mické c¢innosti, jsou predmétem dané. Tedy pro zaznam DPH na vstupu je rozhodujici,
Z titulu jakeé ¢innosti byl dany nakup porizen.
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1) Kréaceni odpoétu DPH na vstupu z davodi ndkupu jen ¢asteéné ur éeného pro
ekonomickou €¢innost

V takovém piipadé je tieba stanovit pomer, kolik procent nakoupeného pripada na verejnou
spravu (odpocet nelze uplatnit) akolik procent na ekonomickou ¢innost (odpocet |ze uplatnit).

a) U konkrétniho nakupu |ze z povahy dodavky pomér stanovit

Priklad: Obec necha vyasfaltovat vefejnou komunikaci a i navazujici soukromé piijezdy
k domam. Z vyasfatované plochy je 80 % vereina komunikace a 20 % jsou soukromeé pii-
jezdy. Z toho vyplyva, Ze na 80 % DPH nelze uplatnit odpocet (akce byla v ramci vykonu
verginé spravy). Na zbyvajicich 20 % lze uplatnit odpocet (protoZe to bude piefakturovano
jednotlivym soukromnikam = jedn& se o ekonomickou ¢innost).

b) U konkrétniho ndkupu nelze pomér Zistit
Pak je tieba pouZzit krétici koeficient (dle § 46 zakona ¢. 337/1992 Sb.), ktery plati pro cely
rok a ktery se vypocte napt. z planovanych hodnot pro dany rok.

Koef. = ro¢ni vynosy z ekonomické ¢innosti/vsechny vynosy (piijmy)
Koeficient se zaokrouhli na 2 desetinna mista.

2) Kraceni odpoétu DPH na vstupu (dle § 76 zdkona o DPH) z divodi ¢asteéné vazby
nakupu na zdamovanou ¢innost a ¢aste¢né na nezdamovanou ¢innost

a) U konkrétniho nakupu lze Zistit pomér vazby na zdasiovanou a nezdasiovanou ¢innost.
Priklad: Obec nakoupi knihy pro mistni knihovnu. ProtozZe je bude pijc¢ovat za pajcovné bez
DPH, nemanarok na odpo¢et DPH na vstupu.

b) U konkrétniho nakupu nelze Zistit pomér vazby na zdasiovanou a nezdasiovanou ¢innost.

Pak je tieba pouzit krétici koeficient, ktery plati pro cely rok a ktery se vypoéte ze skutecnych
hodnot predchazejiciho roku (jako koeficient zalohovy) a po uplynuti roku z hodnot ukonée-
ného roku (jako koeficient vyporédaci). Tim se znovu v3e prepocte a v ramci posledniho pi-
znani DPH se vyporada.

Koef = ro¢ni vynosy za zdanitelna pinéni/vynosy za zdanitelna plnéni + osvobozena plnéni
bez naroku na odpocet

Koeficient se zaokrouhli na 2 des. mista nahoru (je-li 0,95 avice, zaokrouhli se na 1).
Koeficient vyporédaci se stava koeficientem zalohovym pro dal i rok.

DPH na vystupu

Danové doklady vystupni (vydané faktury nebo piijmové pokladni doklady) se zadavaji ob-

vykle dvojim zpasobem:

e Faktury vydané — zadanim detailnich radku faktury s ¢éstkami za jednotlivé polozky a pri-
slusSnymi kédy DPH dostane systém podklady pro dopocet ¢astek DPH a ve vysledku
i celkoveé ¢astky za fakturu.

e Pokladni doklady — zadanim celkoveé ¢astky a kddu DPH dostane systém podklady pro roz-
poéteni ¢astky na zaklad a castku DPH.
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Vazba externich agend na modul Poplatky, sladéni a
hromadné nastaveni VS a hromadné nastaveni SS
Petr Wohanka, Triada, spol. sr. o.

V minulosti se systém Munis rozrostl o dva nové dopliikové moduly (Komunalni odpad
a Hrbitov), které svymi daty ¢asteéné zasahuji do dat jednoho z kli¢ovych modulia sys-
tému — do dat modulu Poplatky. A¢koli jetato vazba realizovana automaticky a uzivatel
s ji ¢asto ani neuvédomuje, je dilezité pro spravné pouzivani téchto modulia znat, jak je
tato vazba realizovana a jak setedy v praxi projevuje. Zavedeni novych modula s sebou
piineslo vzhledem k logickym rozdilnostem v poZadavcich na tvar VS a SSii jistou ne-
kompatibilitu tvaru VS a SS v datech modulu Poplatky. Cilem druhé ¢asti prispévku je
tedy nastinit tuto problematiku rozdilnych VS/SS a vysvétlit, jak je mozné tvar VS/SS
dadit.

Externi agendy a modul poplatky

Z&kladni princip externich agend Munis (Komunalni odpad, Hrbitov, dale jen Agenda) spoci-
vav tom, Ze si pro danou problematiku vedou svou specifickou evidenci, ¢imz vychazi vstiic
naroé¢nym pozadavkam uZivateltt Agendy na evidenci ktera neni univerzélni, jako dosud byl
modul poplatky.

Tato evidence (platct/poplatnika poplatku za TKO, resp. ngjemct a hrobovych mist),
kterou dosud je nasledné ,promitana‘ do c¢asové orientovaného datového prvku , predpis’
v Agendé. Tento piedpis jiZz odpovida piedpisu v modulu Poplatky, kde je téZ automaticky
vytvaren pii pouziti tlatitka Predepsat nebo Pirepocet.

Takoveéto prenaSeni predpisi a jejich splatek (Cili vliastni agendy sledovani, zpracovani
a vymahani pohledavek a thrad) do modulu Poplatky néasledné piindsi veskeré vyhody, jed-
notny pristup a komfort obsluhy, které modul Poplatky jiz davno pied uvedenim novych
agend prindsel.

V nésledyjicich fadcich je nastinéno, co se d¢je pii takovém piredepsani do poplatkii,
nebo pii prepoctu, provedeném z Agendy. Tladitka pro piedepsani a prepocet se nachazeji na
hlavnich formulé&tich v Agendach:

[ S Faget --- ] Detail | Dpraval 5 Hr. mfstol F'Fedepsatl"l @Pﬁprava| & Tisk ||"|

Univerzalni tlacitko pro pfedepséani/pfepocet v modulu Hibitov

[= = [~ [ Pacet: --- mDetail |DpravalPFedepsat|F’FepoE:el| @Pﬁprava| @Tisk | |

Tlacitka pro predepséani a pfepocet v modulu Komunalni odpad

Co sedéje pii predepsani?
Pokud se jedna o prvotni predepsani (pro predchozi obdobi Agenda nepouzivana), dojde
k dohledani platce v datech modulu Poplatky (piipadné zaloZzeni nového) a k zalozZeni prislus-
neho podiizeného prihlaSeni.
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VZdy pak dojde v Poplatcich k vytvoreni piredpisu se splatkami podle aktuaniho splat-
kového kalendaie v Agende. SK prislusného vazebného poplatku v ¢iselniku poplatka modu-
lu Poplatky je ignorovan, stejné tak i jeho typ a cyklus!

Co se déje pri pirepoctu?

Tlagitko prepocet je pouzivano v pripadé, Ze jiZ bylo provedeno predepsani azmenily se okol-
nosti, majici vliv navys splatek v Poplatcich. Mohou nastat nasledujici pripady (kromée vari-
anty v poznamce, kterd by pii bézném provozu neméla nastat):

Nova vy3e piredpisu je vySSi

Pokud existuji jest¢ nezaplacené splatky, jsou tyto odpovidajicim zptisobem navySeny. Pokud
jsou vSechny dosud vytvoiené splatky zaplaceny, jsou vytvoreny nové splétky podle SK
v Agendé tak, aby vySe souctu splatek odpovidala nové vys predpisu.

Nova vySe piredpisu je niZsi
Pokud existuji jesté nezaplacené splatky, jsou tyto odpovidajicim zpasobem sniZzeny/smazéany
tak, aby vysledna castka predpisu v poplatcich odpovidalavys predpisu v Agende.

Pokud takto nelze ¢éstky existujicich splatek snizit (tzn. dhrn ¢astek nezaplacenych
splétek je niZsi, nez ¢astka, o kterou se vyse piedpisu ma snizit), je provedeno stornovani jed-
né nebo vice zaplacenych splatek tak, aby bylo moZno provést vy3e uvedené sniZeni. Soucas-
n¢ je automaticky vytvoren pieplatek ve vysi Uhrnu castek takto stornovanych splatek.

Souvisgici poznamky

Zvlastni pripad pii pifepoctu

Pokud jiZ byl odpovidajici predpis v poplatcich zaarchivovan a zjisti-li se nesoulad mezi po-
Zadovanou vysi piedpisu a vysi predpisu v archivu POPL, je pouze zobrazena informativni
hlaska se strucnym navodem a uZivatel musi “aktualizaci” vySe piedpisu proveést ru¢né (zalo-
Zenim preplatku, ...).

Souvisgjici nastaveni modulu Poplatky

Splatky a predpisy (pripadné i prihlaSeni) vytvoirené Agendou v datech Poplatkt maji zvlastni
piiznak. Tim se odliduji od téchto objektd, které uzivatel vytvoril béZnou praci v modulu Po-
platky.

Stémito splatkami a predpisy |ze provadét pouze omezeny okruh operaci (vybéry,
Uhrady, stornovani, tisky sloZzenek a vymeri), ale nelze je opravovat! Pokud uZivatel presto
pozaduje moznost provadéni slozitéjSich zmen , externich® splatek, predpisi a prihlaseni, je
mozné povolit provadéni téchto zmén v Konfiguraci Poplatki (Servis-Konfigurace zalozka Ex-
terni agendy-Povolit zmeny ve splatkach, predpisech a prihldSenich, vytvorenych externi
agendou (Odpady, apod.).

Toto nastaveni ma vliv i na piipadnou archivaci predpisi a splatek (neni-li povoleno,
neni moZné zaarchivovat externi splétky a predpisy).

VS v modulu Komunalni odpad

Modul Komunalni odpad (ddle jen KO) neumoziuje od svého pocatku tak Siroké moznosti
definice tvaru automaticky vytvéreného VS jako modul Poplatky (dale jen POP). KO prede-
v&im neumoznil pouZziti poradi splétky a opakované pouZiti konstanty ve VS, coz vadilo pie-
devSim na vétSich Uradech. VS vytvareny KO v datech POP se tak odliSoval od V'S ostatnich
splatek a predpisi. Nove jiz KO umoziuje pouZziti druhé konstanty a poradi splétky.
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W ariabilni zymbaot

Wariabilni zyprmbaok

KO - konstanta [2]

PL - &izlo plétce [4]

CP - &izlo popizné [3]
CO - &izglo Sasti oboe [1]

KO - konstanta [2] +
T FL - &islo platee [4]
3 CF - &islo papisné [3] 4
[ C0 - &izlo &4t oboe [1]

[ K2 - konstanta 2 [2]
SP - Eislo splatky [1]

Nastaveni VS v modulu KO (pGvodni a nova verze)

Mowa maska pro aut. tvorbu WS (piip. lokalnd) I[CISF'LATCEM][CISF'OF'UE][KATF'DF‘U?H
Zastupny znak pro splatkovou Sast Vs VI ™ Tvar masky je na této stanici nastaven lokalng

piihlageni a pfedpisech

— Uprava masky

— Priklad (aplikace nastaveni)
T Boget oy Smazat el Foplatek: & 27, kateg. 3, id. popl. 1342
— ' S — , Platce: dislo 561, & adr. "Bv. 25",
Cislo poplatku - | 2| piidat DUT: "7", DUZ: "jezevéik & zn. 999", 4. splitka
: > VS(pihcpl) IEERTSHMOEENOEA0
Kategarie poplatku M (p bl

Cislo platce
Id. poplatku
Cislo adr. (popisné)

? Népwédal Kontrola |

={Dodatecny Odaj 1

Dodategny udaj 2
Pofadi splathky

X Trusit |

Nastaveni VS v modulu Poplatky

Postup piechodu na novy tvar VS
Optimani dobou pro uskute¢néni zmeény je novy rok. Postup je pak nasledujici:
1. P¥i spusténi prevodniho programu na novy rok neumoznit zkopirovani VS u pred-
pisi (nezaskrtnout pole Kopirovat soucasny VS)
2. Provést zménu konfigurace tvaru V'S s pouzitim novych moznosti
3. Provedeme vygenerovani VS (Servis-Generovat VS)

Pokud dojde ke zmeéné béhem jiZ rozpracovaného obdobi, je zde jednak problém sjiZ vygene-
rovanymi VS v piedpisech KO a jsou zde jiZ vygenerované spléatky s pripadné vytvorenymi
slozenkami v POP. Postup je pak nasledujici:
1. Provedeme zménu konfigurace tvaru VS s pouZitim novych moznosti
2. Provedeme piegenerovani VSv KO (Servis-Generovat VSv KO, ae nepotvrdit na-
sledny dotaz, zda generovat pouze plétct bez dosud zadaného VS)
3. Provedeme piregenerovani VS v KO (Servis-Aktualizovat VSv Poplatcich)
4. Provedeme hromadné nastaveni VS v POP. Na formulati spusténém v Poplatcich
Z menu Servis-Variabilni symboly-Hromadné zmény VS v pfihlaSeni, pfedpisech a spléat-

kach:
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Vazba externich agend na modul Poplatky, sladéni a hromadné nastaveni VS a hromadné nastaveni SS

“ Poplatky - Hromadné nastaveni [zmény] vanabilnich symbold

Prevodizmeény WS

— Rozzah plevadu

" Provést pro wSechny skupiny poplatkd (bez omezenil)

" Provest pouze pro skupinu poplatkd Eislo |2_ Skupina... ||O|:Ipa|:|3,r

— Dal&i nastaveni (dle typu prevadu)
[ Provést pouze pro splatky (piedpisy, pithlageni) bez zadangho WS
W Pouze kopirovat WS do splatek (bez ohl. na nastaw. spl. Gastiv masce aut. tv. W5)
™ Provést pouze pro nezaplacensg splatky
[ Mastavit S pouze v neukondengch pihlagenich

Omezeni datumem

¥ Mastavit %S v pfedpisech spadajicich do obdobifve splatkach splatnych v obdobi:

od IEH 01.2003 do |31 122003

Q Mastavit WS v pfihlagenich dle automatickeého tvaru (wiz konfigurace) |

@ Zkopirovat %S z piihlaseni do predpish |

| W Zkopirovat WS 7 predpist do splatek I
.Zavﬁt |

Hromadné nastaveni VS v modulu Poplatky

a) nastavit omezeni najednu skupinu poplatki odpovidgjici KO

b) zrudit volbu Proveést pouze pro splatky bez zadaného VS

c) téz zrudit volbu Pouze kopirovat VS do splatek (pokud je pouzito poradi splétky
vivaru V)

d) piipadné zaskrtnout volbu Provést pouze pro nezaplacené splatky

€) nastavit Omezeni datumem

f) stlait tlatitko Zkopirovat VS z Predpist do spléatek.

Upozornéni: Provedeni bodi 3 a4 je tieba velmi peclivé zvazit v pripadé, Ze jiz byly vytvore-
nym splatkdm a predpisim vytistény vymery nebo sloZenky, ¢i byl jingm zptisobem piedan
plétcam poZadovany V'S pro bezhotovostni Uhrady. V tom piipadé provedeni bodu 3 a hlavné 4
neni doporuceno a zastava otazkou, zda ¢astecné provedeni tohoto postupu ma néjaky smydl.

Specificky symbol

Pro SS v modulu KO plati podobné ustanoveni jako pro VS véetné moznosti hromadného
nastaveni v POPL. Kroky vySe zminéného postupu |ze samozigjme provadét paralelné pro VS
i SS.
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Poplatky —zménové operace a zamky
Petr Wohanka, Triada, spol. sr. o.

Vzhledem ke dlozZitostem operaci provadénych v systému Munis na datech modulu Po-
platky (nap¥. p¥i hotovostni Uhradé se jedna o kombinaci zapisu do dat Pokladny, Po-
platka a Ugetnictvi) miiZze p¥i pierudeni béhu programu dojit k nekonzistenci dat. Kro-
mé kontrolniho mechanismu na systému plateb byl do systému Poplatky zaveden je&té
novy systém sledovani (zamykani), ktery vede k sledovani Uspésnosti dokonéeni téchto
sloZzenych operaci a dojde-li k jgich preruseni, vyZzaduje urdity zasah uzivatele. Tento
zasah mizZe byt za jistych okolnosti byt diky mnozstvi kontrol a zamka pomérné dozity
a nepirehledny. V kombinaci se zavadénim uhrad pomoci platebnich terminala maze byt
situace jesté slozitéj Si (dalSi operace, navic tykajici se , neviditelnych penéz*). Cilem pii-
spévku je tedy rekapitulace stavajicich zamki, zpasobu jgich odstranéni, vysvétleni
principa nového zamykani a zpasobi reSeni slozitych nestandar dnich situaci.

Zakladni prehled zamku pouZivanych v souvislosti s modulem Poplatky

B¢hem feSeni nestandardnich situaci v souvislosti s modulem Poplatky se mazou uZivatelé
setkat s n¢kolikatypy zamykéani zaznamu, kontrol atd. (dale jen zamky). Jedna se o dosavadni
zamky na predpisech, zamek na pokladni knize a o kontrolu dokonceni platebnich transakci
pii spusténi programul.

Nov¢ byl zapracovan mechanismus sledujici dokonceni veSkerych sloZzenych operaci
pracovnika (v¢etné plateb) a pokud jsou na dané instalaci pouzivany platebni karty pii Ghra-
déch, piindSgji si s sebou pii takové operaci dalSi mechanismus sledovani dokonéeni operaci
provadénych platebnimi kartami.

1. Zamky na predpisech

Pri jakékoliv operaci (editace, mazani, vytvareni splatky, ...) spredpisem nebo podiizenou
splatkou (Uprava céstky, Uhrada, ...) je nastaven zamek predpisu. Zamek zamezi, aby jakyko-
liv jiny uzivatel provadél zmeény na daném piedpise.

UZivatel IDatum IDﬁvud -

14 30.5.2006 15:38:46 vypofadani pfedpisu k datu
14 30.5.2006 16:04:24 vypofadani pfedpisu k datu
14 3052006 16:43:39 vypotadani pfedpisu k datu

" OK

Jedna se 0 bézny zamek, zndmy napi. z evidence obyvatel. Zamek ztstane nastaven, pokud je
operace prerusena, vyjimecné téz pri jiné chybé programu.

Servisni formulét, kde je mozné jeho odstranéni, se nachazi v programu Poplatky
V menu Servis-Zamky a kontroly dokon&eni-Zamky na prepisech. Pfi jeho odstranéni je mozné
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Poplatky — zménové operace a zamky

Zjistit uZivatele, ktery provadél operaci, ¢as uzamceni a divod. Odstranéni zamku na piredpisu
odpovida smazani zaznamu v tabulce LOCKINST.DB.

Upozornéni
Je vhodné mazat pouze staré zamky nebo zamky v dany okamZik nepiihlaSenych uzivatel.

2. Za&mek na pokladni knize

Pti hotovostni Uhradé pies modul Pokladna Munis je v této pokladné nastaven zamek na po-
Kladni knize. Zdmek na pokladni knize zgjist'uje, aby v dané pokladné v okamzik uklédani
nového pokladniho dokladu takovy doklad ukladal jediny uZivatel (z divodia navaznosti do-
kladii na sebe v pokladni knize). Pri preruSeni hotovostni platby z poplatka zustane zamek
nastaven.

Informace x|

@ Pokladnu uzamknul ugieatel & 14 [x] - 27.4.2006 10:58:36

Divod: zarazeni nového dokladu z poplatki

Pfesto odstranit zamek. 7

1w |

Odstranéni zamku je mozné v modulu Pokladna, menu Servis-Zamky-Pokladni kniha.

Upozornéni

1. Po jeho odstranéni je nékdy vhodné (vyZzadano) provést prepocet pokladni knihy.

2. PXi odstranovani je nutné davat si pozor nato, aby se jednalo o stary zamek tykajici se sku-
tecné prerusené operace v POPL.

3. Zamek ,, Kontrola dokonéeni platebnich transakci“

V transakénim souboru provadénych plateb v POPL je po Uspésném dokonéeni platebni trans-
akce zaznamenéno, Ze transakce dobéhla do konce. Pri preruSeni platby zastane platba v ne-
dokonc¢eném stavu a program to indikuje hléSenim pii spusténi programu.

* Upozomeéni ]
-

Plathy od nasledujicich platcd newmusi byt sprévné zaznamensdny:

Datum 4.5.2006, &&astka 50, doklad 10, platce Gajdo2 Alois, U posty 4, Dolina, zasznamenal uf., &. 14
Datum 30.5.2006, &astka 1500, doklad 20, pléatce !Bernardova Helen, Hlawvni 14, Dolina, zasznamenal uf., &. 14

ﬂ o
o Ok % Stomo |

Pred odstranénim tohoto zamku vhodné zkontrolovat, zda se v pokladné vyskytuje piijmovy
doklad (pokud se jednalo o hotovostni operaci), zda je piislusna splatka (splatky) oznacena
jako uhrazena (v¢. existence pripadné rozdiloveé spléatky pii ¢astecné thradé) a zda je vytvore-
na piredkontace (bud’ na prijmovém PKD nebo dokladova uhradova kontace v poplatcich). Ke
Zji&teéni toho, co je tieba provést a zkontrolovat je mozné pouZzit i kontrolu nového zamku,
zminovaného v dalSim odstavci (Kontrola dokonéeni operaci pracovnika). Zobrazeni této
hla3ky v programu neomezuje v Zadné dalsi funkci programu, presto je velmi doporuceno
rychle provést pozadované kontroly a odstranit toto hlaseni.

Odstranéni zamku je zatim moZzné proveést nejlépe v menu Servis-Zamky a kontroly do-
kong&eni-Dokongeni plateb, kde jsou prislusné varianty detekce a opravy nestandardniho stavu
systému POPL (operace tykajici se vSech pracovniki jsou pochopitelné nabizeny jen spravci
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systému). Naprava s pomoci programu Stav poplatkd jiz neni doporuéena, je vsak z historickych
dlvodu v servisnim programu zachovana (pro spravce).

Poznamka (pokud se jedna o si#’ s vice uZzivateli)

1. Jednotlivym béznym pracovnikiim je umoZnéna oprava pouze jgjich piipadnych nedokon-
¢enych plateb.

2. Spravci jsou detekovany pii spusténi programu veSkeré nedokoncené platby vSech pra-
covnikd, servisni dokon¢eni mtZe proveést jen pro sebe nebo i pro ostatni pracovniky.

3. Pro nedokon¢ené hromadné platby (vice splatek jednoho plétce jednim dokladem) je na-
bizeno potvrzeni, ¢i nepotvrzeni kazdé dil¢i platby hromadné operace.

4. Zamek ,, Kontrola dokonéeni operaci pracovnika"

V souvidlosti se vzrastem vyznamu piredkontaci operaci u jinych operaci nez je vlastni platba
a rozvojem pouziti Poplatka na vétSich Gradech vznikla potieba podrobnéjsi evidence pro-
blémovych situaci.

Do programu proto byl zapracovan novy systém zamkii, které podobng, jako piedchozi
zamek kontroluji dokonéenou operaci platby, provadi déle totéz s jakoukoliv sloZzenou operaci
(storno, vyporédani, ..., z diavodt jednotnosti té€Z pro platby). Zatimco predchozi zamky chré-
ni konzistenci dat z globaniho pohledu, umoZiuji servisni odstranéni libovolnému uzivateli
(nez ktery ho , zpasobil”) a castecné neomezuji provadeéni dalSich operaci, ma novy zamek
nasledujici dulezité vlastnosti:

e je uZivatelsky vazany (tzn. omezuje jen uZivatele, ktery ho zpasobil a jen ten ho muze
odstranit),

e je ,prisngjsi“, tzn. pokud zistane nastaven, nedovoli danému uZivateli provést témer
Z&dnou operaci v Poplatcich (v¢. platby), tzn. vyZaduje reSeni situace hned a zamezi uZi-
vateli provadét néco jiného, pokud je jednavéc v neporadku,

e je,chytigSi“, tzn. pii servisnim odstranéni radi uZivateli, co by mél proveést a zkontrolo-
vat, véetné podrobnéjSi specifikace prerusené operace,

e odstranéni zamku je protokolovano ve zvlastnim LOG souboru, ze kterého |ze zpétné
vycist napi. opakované preruSovani néjaké operace.

To Ze zustal takovy zamek nastaven se projevi nemoznosti provést jinou sloZzenou operaci
v modulu Poplatky Munis, chyboveé hlaSeni je nasledujici:

=

@ Tuto operaci neni moZné provést, protoZe pravdépodobné nebyla spravné dokoncena predchozi obdobna operace.

Provedte servisni dokondeni pfedchozi operace (v modulu Poplatky v menu Servis-Zamky-Dokonceni operaci-Kontrola dokondeni
operad pracovnika),

Servisni odstranéni tohoto zamku je jednoduché, staci spustit v Poplatcich menu Servis-zamky
a kontroly dokon&eni-Dokong&eni operaci-Kontrolu dokonéeni operaci pracovnika (pochopitelné pri
piihlaSeni do programu na doty¢ného pracovnika), zobrazi se dotaz, ktery je tieba
srozmyslem potvrdit:
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eKuntrula dokonieni operaci platce |

W gystamu Foplatky byla zjistEéna nedokoncensd operacelll

Operace Inu:uvé piihlaZeni k poplatku

Flatce  |id. & 1/Adémek Josef
Casové razitko provedent |25.4.2EIEI? 10:40:24 Foplatek E.fkat.|1 i

’*Pruvﬁdéné ZmMEna

Fredpis |u,nu UhradaID,DD F"?eplatekl[l,l]l:l

— FOTVRZEMI

Dpravdu =i piejete deaktivovat staw této nedokoncend operace, t). provedl
|ste wEechny poZadovane kontroly a operace (provedeni teta servisni
operace bude protokolowano)?

Fro souhlas zadejte "AMNO!".

IE
Wi DK I X Storno |

Nejcastéjsi pricinou pro¢ zastal tento zamek nastaven muze byt negjen pieruSeni programu
(poskozeni tabulek, jind chyba, nestabilni dodavka el. energie), ale i nevhodné odsouhlase-
ni/stornovani uzivatele, piiklady operaci jsou popsany dée.

SloZené operace v souvislosti s modulem Poplatky a mozné problémy
Z pohledu nej¢astéjSich problémi |ze sloZzené operace 1 ze rozdélit na dvé skupiny:

1. Zménové oper ace bez vzniku preplatkia
Typickym problémem téchto operaci (krome¢ vlastnich poskozenych dat POPL, coZz neni tak
¢asté) mize byt poskozena tabulka PDOKLAD.DB a PKONTACE.DB v Uc¢etnictvi a tudiz
nevytvoreni predkontace — novy zamek pii tom zistane nastaven a uzivatel by si tak mohl
uvédomit, Ze by nemél problém stabulkami ignorovat (jinak stejné dojde opét k zablokovani
po dalSi operaci).

Priklady sloZzenych operaci bez pireplatku:

Platba splatky (splatek)

Pri platb¢ spléatky (splatek) dochazi k nasledujicim mezioperacim:
zapis do LOG transakci POPL (zahdjeni),

zapisu pokladniho dokladu do POKL (jen pro hotovostni platbu),
vytvoreni predkontace Uhrady v Gcetnictvi,

oznaceni zaplaceni v POPL (splétka),

zapis do LOG transakci POPL (ukon¢eni).

Uprava vy3e nezaplacené splatky
Postupné dochazi k nésledujicim mezioperacim:
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e opravaVvyse splatky a predpisu v POPL,
e z4pisdo LOG zmeénovych operaci,
¢ vytvoreni predkontace zmeny piedpisu v Ucetnictvi.

Generovani piedpisiz, nove prihlaseni

Dochézi k nésledujicim mezioperacim:
e zapisu novych spléatek, predpisa a piihléSeni v POPL,
o vytvoreni predkontace piedpisu v Gcetnictvi.

2. Zménové oper ace se vznikem preplatku

T

Ky, poZzadovano potvrzeni vzniku preplatku.

Upozornéni

Program striktné v tomto piipadé vyZaduje potvrzeni vytvoreni pieplatku. Pokud neni piepla-
tek vytvoren, dalSi operace neprobiha a ziistane nastaven zamek, neumoznujici dalSi provade-
ni operaci. Pokud uZivatel nepoZaduje vytvoreni preplatku, mél by ho piesto potvrdit a na-
sledné v pireplatcich odstranit nebo vyplatit (s odivodnénim, napt. v pozndmce piredpisu).

Storno zaplaceni spléatky

Postupné dochézi k:
e zaloZeni preplatku,
e oprava Udaju o zaplaceni splatky a piedpisu v POPL,
e zapisdo LOG zmeénovych operaci.

SniZeni zaplaceni splatky

Postupné dochézi k:

zaloZeni preplatku,

oprava vySe a Udaju o zaplaceni splétky a piredpisu v POPL,
zapis do LOG zmenovych operaci,

vytvoreni predkontace zmény predpisu v Uéetnictvi.

Zpracovani uhrad pres platebni karty

Pri provedeni Uhrady kartou se komplikuje viastni transakce platby, zaékladni schéma platby
pak je po Upraveé na platbu kartou nasledujici:

1. Pxi plath¢ splétky (splétek) dochézi pred viastni platbou v poplatcich k:

e zapisu do LOG karetnich operaci (zahgeni karetni operace, je v datech POKL),

e provedeni vlastni karetni operace, komunikace s bankovni centrdlou (dde KSB),

e zapisu vysledku KSB do LOG karetnich operaci (v pripadé Uspéchu navic piiznak zah&

jeni operace v agendé Munis),

2. pokud byla KSB Gspedna, nasleduje bézna poplatkova Uhrada (viz kap. Platba spléatky vyse)
3. po jgim skonceni jeste:

e konecny zapis do LOG karet. operaci (Uspédné pouZziti karet. operace v agendé Munis).
V pripadé chyby je potom nutné navic odblokovat jesté , probihgjici“ karetni operaci v LOG
karetnich operaci v programu Pokladna menu Platebni karty-Kontroly-Kontrolni funkce operaci
platebnimi kartami, kdy jsou pro kaZzdou takto prerusenou karetni operaci nabidnuty varianty
dokonceni:
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Kontrola LOG gouboru karetnich operaci

— Operace
FOFL|Adamek Karel|Ddpady (ext. ag.). ze dne 1.6.2008, astka 1.00 K&, pokladna & 1k

— otaw operace
Operace provedend platebni kartou byla potvrzena termindlem banky, ale nelwla spravné

zaznamenanaw odpovidajici agende [S UM
Mebylo potyrzeno provedeni v agendé MUNIS (doslo pravdépodobné k pferuseni), operace se
nachaziv nedefinovanem stavu.

Yolba dalsiho postupu

& Meprovadét nic (af do dalsi kantroly

 Qznatit operaci jako neprovedenou v MURNIS (IspEsng "rueng" vraceno v MUNIS )
" Poterdit operaci jako Uspagné provedenou (zkontrolowano v agends | Pokladng?)
 Oznatit operaci jako trvale nelspésng provedenou (prowwloudeni z pfistich kontral)

o OK I X Stomo |

Pokud skute¢né¢ transakce v Poplatcich neprobehla, je mozné oznacit operaci jako neprovede-
nou v Munis, ¢imz se odblokuje a nasledné postupovat dle pokynd, ¢ili zopakovat operaci
v Poplatcich s pouZitim tlacitka Bez autorizace misto tlacitka Autorizace (vlastni manipulace
s kartou tak odpada a pouZije se Uspésna odblokovana KSB z LOG karetnich operaci).

Poznédmka

Pro Uplnost je nutné piipomenout, Ze je vhodné po odblokovani probihajici karetni operace
zkontrolovat i ostatni vySe zminéné zamky, jeichz neodstranéni by zvlé&té u platby kartou
mohlo vést k zacykleni pozadavka na postupné odstranéni riznych zamka a tim opakovanym
netispéSnym pokusam o Uhradu.
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Inventury v poplatcich
Petr Wohanka, Triada spol. sr. o.

Jednim z ¢asto reSenych témat v modulu Poplatky je spravné provadéni inventur pohle-
davek. A¢koli program nedavno ziskal pomérné silny nastroj v podobé piesné evidence
veskerych zmén a nasedné moznosti tyto dodateéné zmény promitnout/zohlednit ve vy-
béru splatek, nelze tak nikdy zamezit tomu, Ze uzivatel bude antidatovat nékter é opera-
ce (to lze pouze detekovat) a tim znepresni vybér splatek provadény historicky
k néjakému datu. Cilem tohoto prispévku je popsat spravny zpiasob provadéni zméno-
vych operaci, popsat spravny zpasob pravidelného provadéni inventury pohledavek a
ukazat, jakymi nastroji program disponuje pro pripadnou detekci ,, problémovych ope-
raci“, které mohou vysledek inventury ovlivnit.

Obecny uvod

Provadéni inventury pohledavek (dale téz jen ,1P”) je obecné vybér na seznamu piredpisi ne-
bo splatek. Témer od prvopocatku existence programu Poplatky je pii provadéni takové in-
ventury na seznamu predpisi mozné pouze ignorovat Uhrady pocinagje rozhodnym datem, ale
jinak program predpoklddd neménnost stavu podiizenych splatek vybiranych predpisi, tj.
nemélo by dochazet ke zpétnym Upravam splétek.

Takovy stav je samozigjmé nerealny pro praktickou realizaci a proto byla do Poplatkt
pro vybér splatek pridana moznost tyto dodatecné provadéné zmeény zohlednit tak, aby néa
sledné provedenainventura:

1. dokazalazcelaignorovat zmeény provedené mezi koncem obdobi, za které se prova-
di adatem faktického provedeni inventury,
2. dokézala zpétné zopakovat vysledek k néjakému datu (pokud takovy vybér znovu
v budoucnu provedeme na seznamu splétek) se stejnym vysledkem (soucet).
Pro Uplnost dodejme, Ze drive (pied verzi 3.7.0) dokézala tuto stabilitu rozhodit napt. jedina
Uprava vy3e nezaplacené splatky (pied provedenim této zmény je pohledavka jina, nez po
provedeni, rozdil odpovida zmeéné vyse splétky).

Pro spravné provadeéni takovych inventur a viabec préci sprogramem poplatky
z pohledu uzivatele i spravce je tedy nutné (a bude rozepsano dae):

l. spravné a zodpovédné provadét zménove a platebni oper ace spolu se sprav-
nym zadénim data operaci (véetné externich agend ODP a HRB),

. nasledn¢ spravné provést vybér pro inventurni sestavu na seznamu spléatek
(v¢etng evidence podminek zadanych pro vybgr),

[1l. v pripadé ngjasnosti umét detekovat nespravné/nevhodné provadéni oper aci
(z pohledu zadaného data operaci) z bodu I.

|. Spravné provadéni zménovych a platebnich operaci
Pro spréavné provedeni veSkerych operaci v Poplatcich je zasadné nutné spravné zadat datum
operace, podle kterého nasledné program uréuje, zda dana zména/operace ma ¢i nema byt
zahrnuta ve vytvérené inventure pohledavek (vybéru splatek).
Tento datum v raznych operacich vystupuje pod riznym ,, ndzvem*, jednotlivé katego-

rie zmeén/operaci jsou nasledujici:

1. Vytvéreni predpisi a splatek, véetné pendle,

2. Zménové operace na existujicich splétkéch a piedpisech, veetné storna thrad,
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3. Uhrady splétek, véetné jiné Ghrady (pieplatkem),

4. Operace z externich agend.
Z obecného pohledu u vSech operaci (bez ohledu na typ operace), by veskeré zde zadavané
data operaci by méla

e bud odpovidat (relativné) piesné redlit¢ (v pripadé neprodieného provadéni
v Poplatcich i ,dneSnimu” datu),

e nebo, pokud dochézi k zadavani zpétne, by meély odpovidat napt. zpracovavanéemu
mesici, pokud je inventura provadéna po mésicich (tj. datum operace by nemél zach&
zet pred datum jiZ provedené drivéjSi uzaverky).

TIP pro usnadnéni spravného zadavani data zménovych operaci!!!
Hodnota data veskerych zménovych operaci (ZmOp) je naformuléti programu Poplatky zob-
razena dole vlevo nalist¢ (vychozi hodnota aktual ni datum), poklepanim je mozno ji zmeénit:

opotvrzeni wychoziho data pro nasledujici zménové operac: 1[

Zadejte wychozi datum pro vEechny nasledujicl zménowvé operace
Doporucend hodnota: dnesni datum (5.1.2009).
Datum bude jesté mozné menit bEhem techto jednotlivych operaci.

Daturm provedeni operace I Bt 2008 w| 2 Datum zpet |
W 0K I X Starno |

Zmeénéna hodnota je pak nasledné aplikovana jako vychozi na veskeré zmeénové formulare
(prihl&Seni, nové splétky, pendle, Upravy vysSe piedpisu, definice slev, dodatecnych udaja,
vypoiéadani, ...), v pripadé odlisnosti od aktualniho data je zvyraznéna Zluté:

% poplatky/M&00 Dolina II - [Piehled platcd - Bernardova Helen I1] ;IEIEI
i3 Poplatky Platci  Predpisw  Splatky  Preplatky  Opakované piedpisy  Archivace  Servis Qkna  Mapowéda ;|i|5|
i e #OTAHS EE | H|
T T o e e e o e
:Adamek Josef Josef Adamek Lu&ni 4 GGG 290107232 j
| DatL:ml épetalcl' é1 A 2.r2DI38 |Akt. obd. od 01.071 .2608 d; 311 2.20018 . I |Seznam ;:ullé;tc:lf:l [pocet neziiét’o:én] 0

Na zminéném misté nastrojové listy je téz funkéni kontextové menu (na pravé tlacitko mys),
které umozniuje krom¢ zmeny tohot data téz aktivaci lokdlni volby Po spudteni vZzdy potvrdit
toto datum pred prvni ZmOp:

*_ Poplatky /Mésto Dolina II - [PFehled platcd - Bernardova Helen] - |EI|5|
| s Poplatky Platci  PRedpisy Splatky  Preplatky  Opakované piedpisy  Archivace  Servis Okna  Napovéda — |E|5|
)

; T S VR
&k £ | @ @ G; Iastavit jiné wychozi datbum zménovich operaci (Zmop). .. i |
AT T T T Siiee o= RO SRR LI

= Iastavit dnesni datum jako wychozi datum Zmop
‘ Adamek Josef GGG 290107232 ™

[Datum operac 07.05.200

Volba vyvola vZzdy dotaz na hodnotu uvedeného data v okamZziku pied prvni zménovou ope-
raci po spusténi programul.

Pokud chcete, abyste na spravné vyplnéni data zménovych operaci pri dalSich spusté-
nich programu Poplatky nezapominali, zaSkrtnéte s tuto volbu — nutno provést pro
kazdého uzivatele!

Piiklad 1

Provadim (pii mesicnim provéadeéni zavérek) 5. 4. 2008 jedte n¢jaké zmeény v bieznu, protoze
po jegjich provedeni chci teprve proveést uzavérku za biezen. Pak je v poradku zadani jakého-
koliv bieznového data (avak po provedeni této zaverky k poslednimu bieznu jsou ale jiZ je-
diné povolené data ta dubnova).
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1. Vytvaieni novych predpisi a splatek

Pri prvotnim piihléSeni k poplatku je zadavan Datum (ve smyslu datum provedeni piihlaSeni),
jehoz vyznam odpovida vyznamu datu generovani (viz dale), a ddle stanovuje, jaky piedpis
bude vytvoren spolu s piihlaSenim automaticky vytvoren:

= Uda|e o pfihlasovaném platc a zvoleném poplatiku
Mazew platce Firma Identifikator
[amaL | [amaL | 02485164
Ptijmeni Jmenao Cislo platce
[Kasparek | [Mitan || 4]
MNazewv poplatku Twp poplatku Cyklus Sazba
[PokuskzmMoP | | [opakovany |[Roni | [foooooke |
— Parametry piihl&seni
Od Foiet Wariakilni gymbal
[i 0043016021
L1 Uz
Zadny = |
Daturm Zalogil
[03.05 2007 @l [1a @“mg. Jakub Novak
ErmEmE ™ Je pfiznana sleva Automaticke generovani [V
=
[
Kontrola WS | Doplnit¥S | 85 Poplatnici. | X Zrusit | o Ulogit |

Pfi generovani novych predpisa je uZivatel vzdy tazén na jiZz zminény datum genero-
vani. Tento datum piavodné pouze uréoval datum provedeni operace, novéji ziskal vyznam pri
specifickém nastaveni v konfiguraci jako datum vzniku piedkontac¢niho dokladu.

Diky (v vodu ¢lanku) zminénym Upravam tento datum ziskal jesté vyznam ¢asového
razitka operace generovani, které se vyuziva pii vybéru splatek pro inventuru pohledéavek.
UZivatel je typicky zvykly potvrdit systémem nabidnuté dnesni datum, coz miZe byt problém
pii zadavani na zacatku dalSiho mesice pied provedenim zavérky, Viz Priklad 1, datum gene-
rovani je nutné v daném pripadé zadat jako 31. 3. 2007, aby se nové splétky objevily ve vybé-
ru pro IP za brezen:

x|
[format DD WM. RRRR)
|I35.I341,2DD?
0k I Storno |

Pokud uzivatel opomene toto zadat (ajen potvrdi), v bieznové IP se novy predpis (jeho
splétky) neobjevi, rozdil se srovnav IP pristiho mésice.
Pokud se jedna o predepsani nové splatky existujicimu predpisu, potvrzuje opét uZziva

tel datum operace ve formuléfi nova splatka/pendle jako Datum vytvoreni:
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=h
[
Dot spignosti  [08.05.2007

y [2 splétka

Cas

Mazesw sp
%5 600101

Daturn wytvaFeni

[03.05.2007

X Zrusi | o Ok |

Nabizen je aktualni datum a plati pro n¢j totéz, co vyse.

2. Zménove oper ace existujicich splatek a operaci

Pri vSech zménovych operacich na jiZ existujicich splatkéach a predpisech je uzivatel dotazan
na datum operace. Zde se jiZ nachézi i pripadné pouceni 0 moznostech zmény data operace a
z toho vyplyvajicich nasledcich a opét plati, Zze v piipadé opomenuti zmény data a ponechani
aktualniho se pripadny rozdil srovnavav inventure dalSi mgsic:

QPutvrzeninperace a data provedeni x|

nit Eastky na S00KE?

Oprawdu choete z

Daturn provedeni operace

|31_E_znn? v[ Datumzpétl

W K I XStDrnul

Opét nevhodné je zadani data predchazejici posledni platné uzavérce. Taktéz u storno operace
zaplacene splatky ¢i snizeni zaplaceni nesmi datum zasahovat , pfilis* do historie, byt” datum
Uhrady, které se storno tyka, je jiz davny, kromé vyjimek uvedenych v sekci Uhrady splatek
(viz dale).

Zvlastni pripady

e Pozor na spravné zadani data pii ¢asto pouzivané operaci ukoncéeni k datu s vyporadanim.
Pri této operaci je uzivatel vyzvan k zadani data ukonceni prihlaSeni (1ze zpétné — typicky
sodhléSenim platci prijdou i 0 nékolik mesica pozdgji) a k zadani data zmeénoveé operace,
coz odpovida datu provedeni/nahlaSeni pozadavku (tento datum by daleko do historie ne-
mél zasahovat - mj. se jedna o datum vzniku preplatk).

e Zmeéna data splatnosti splétek (kromé posunu v aktualnim mesici), neni doporucena. Pokud
potiebujete zmeénit datum splatnosti, pouzijte smazani splatky a predepsani nové (takova
dvoj operace sejiZ spravné promitne v podobé korekci zmeén — program pri tom varuje, ale
Zménu umozni; zmeénu je doporuceno Uplné zakazat v Konfiguraci na zalozce Kontroly).
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3. Uhrady spléatek

Pri potvrzeni Uhrady splétek placenych hotové neni problém Zadny (datum odpovida sprév-
nému, ¢asto ,,dnesnimu” datu diky vazbé na Pokladnu). Pri thradé dokladem (a je jedno, zda
se jedna o prvotni Uhradu ¢i vyuziti preplatku — jinou thradu) by pro datum mélo opét platit
totéZ co pro datum generovani ¢i zmeénové operace, Cili, Ze odpovida zpracovavanému obdo-
bi:

Il Poplatky - Platha pFevodem - 0] x|

Flatba jedné splatky

Flatce: ARAL

Foplatek: Fakus<ZhOF

Chstka splatné WS 5SS 9000 21.4.2007 0049076011

Diatum

|c|3.c|5.zuu?
Castka
3000

= dokladu Zaznarmenal

[ | 8 fing. Jakus Navak

X Zrusit || v Pgwrditplatbul

Porugeni tohoto pravidla ,dopiedu” (tj. misto 31. 3. uZivatel odklepl 5.4.) vede
k tomu, Ze se v3e opét dalSi mésic srovnd, navic |ze fedit opravou dale:

V situaci, kdy je zjistén chybny datum uhrady zaznamenany pii platbe, pak uzivatel
typicky provédi storno operace a néslednou novou Uhradu. Standardné by tato operace méla
byt provedena s pouzitim obou dat (datum storna i Uhrady) z aktualné zpracovavaného obdo-
bi, pak je vSe v poradku.

Pokud v3ak uzZivatel provadi storno z diivodu zpétné zmeény data zaplaceni do jiného
mesice (tj. pri ndsledné thradé dokladem chce zadat datum pred posledni platnou uzavérkou),
mel by jako datum zménové operace storna zadat datum noveé oznacené Uhrady. Tim je zgjis
téno:

1. (pokud je mesic nového data Uhrady vetSi nebo roven mesici piivodniho data Uhra-
dy) Uplné odstinéni nezédouci zmeénové operace pro nasledny vybér splétek, tj. bi-
lance inventur (soucet splétek) k datu pied obéma daty Uhrad, k datu mezi obéma
daty uhrad i k datu po obou datech Uhrad je stejna, jako pied provedenim této dvoj-
zmeny,

2. (pokud je mesic nového data Uhrady mensi nez mesic piivodniho data Uhrady) ¢és-
tecné odstinéni nezadouci zménové operace pro nasledny vyber splétek, tj. bilance
inventur k datu pred obéma daty Uhrad ak datu mezi obéma daty Uhrad je jina (coz
jelogické) astejnaje aZ k datu po datu pavodni Uhrady.

Pro dhrady pieplatkem by mélo platit, Ze datum Uhrady odpovida datu rozhodnuti o pouZziti
pieplatku, coz by mélo standardné vést k pouziti aktudlniho data. Pokud by uZivatel chtél po-
uzit datum jiné, mel by veédét, Ze to opét miaze prinést néjake problémy a proto se nedoporu-
cuje.
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4. Oper ace z exter nich agend
V&echny operace provadéné z externich agend Hrbitovy a Komunani odpad, majici vliv na
vyS predpisu, ¢i Uhrady si z této agendy opét nesou datum provedeni, které figuruje jako ¢a
soveé razitko k dalSim vybéra, podobné jako data zminéna vyse.

| zde je tedy nejspravnéjsi, aby datum odpovidalo ,,dnednimu” datu, pripadné ma smysd
ho upravovat smérem dola zpét do , otevieného* zpracovavaného obdobi. Toto datum se
v programu Komundlni odpad nachézi dole na list¢, pii jeho zméneé je uzZivatel analogicky
jako v Poplatcich varovan:

i, Komunalni odpad;/M&0 Dolina - |Elli|
m, Odpady  Misys  Servis Okna  Mapovéda - |ﬁ'|§|
Jdeady & | ¥ HServis P - 5% 5 | Fi “D&tatnf Kl

Zakladni Gdaje | Adresa I Distatni I

Zobrazit Marew nlatee/nanlatnika D0 nlatee/nnnlatnika WG

[EEEmlvaroveni g

v ramci skejného Gfetniho obdobi {mésic) nebo drobna zpétna korekee data do jesté neuzaviengho minulého obdobi na zacatku
nowvéha. Y krajnim pfipadé mige neavhodnd zména data, jeji# provedeni je protokalowanall), wést k nesprévnym wystupln 2
programu Poplatky (napf. pfi kisku Inventury pohledawvelk)!

'j Upozornéni:
ﬁ ! Zadani jinéha data provedeni operace (nef je navrEené daturn) neni piliE doporugeno. Smysl mie mit pouze drobnd zpétnd korekee

[~ =

=

Zvazte proto prosim, zda si opravdu prejete pouzit jing datum! J
I

JPSTI= I=S Poset: - -- @& Zobrazit | m Detail | Oprava | ¥ 2p. piipravy &3 Piiprava | & Tisk |
Fopl: dat. operace
% B B v
| 2007 [Lgivatel: % [auTo i 4

Za zminku stoji to, Ze tento datum pii provedeni piepoctu je jednak datem zmeén vySe piredpi-
su a jednak datem piipadného automatického storna jiz zaplacenych splétek (tzn. pokud
chceme toto n¢jak odlisit, doporucuje se nejdiive provedeni storna piimo v Poplatcich ru¢ng).

Il. Spravné provedeni vybéru pro inventurni sestavu na seznamu splatek

Jak jiz bylo zminéno, nejspravnéjsi ptisob provadéni inventur je v soucasné verzi Poplatka
S pouZzitim nové vlastnosti, tzv. zohlednéni zmén po rozhodném datu. Dosud hojné vyuZivané
zpusoby at’ jiZ na seznamu piredpisi ¢i na seznamu splatek bez zohlednéni zmén jsou samo-
ziggme pouzitelné pri zachovani jistych pravidel (striktni neprovadéni veskerych zmén az do
provedeni inventury), ale jgjich pouZiti je tak nepohodiné.

Prvni podminkou pro vyuziti nového zpisobu je kromé sprévného zadavéni dat opera-
ci a plateb (viz vy3e) i povoleni vyuZiti korekci v konfiguraci (Servis-Nastaveni (konfigurace),
zalozka Dalsi, zaskrtnout Umoznit pA vybéru splatek zohlednit dodateéné zmény po rozhod-
ném datu).

Na zaloZce Omezeni a vybéry na Seznamu splatek je na zalozce Rozhodné datum a
zohlednéni dodateénych zmén nova podminka Bez dodate¢né vzniklych splatek a véetné
korekce dodatecnych zmén, kterd umoziuje zpétné ziskat stav piedpisi a pohledavek
k urcitému datu, bez ohledu na nadsledné provadéné zmeny v databazi splatek pocinaje zming-
nym datem (nyni bylo mozné pro vybér ignorovat pouze Uhrady, které byly provedeny poci-
naj e rozhodnym datem).
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DuleZité pro tento vybér je tedy nastaveni spravného rozhodného data na téze zalozce
(pti provadéni inventury pohledavek napi. k 31. 3. 2008 nastavte rozhodné datum na
1. 4. 2007) a déle nastaveni nékterych dalSich podminek, které program automaticky natavi a
zneaktivni pro uZivatel ské zmény pri zapnuti této volby.

Pri pouZziti vySe uvedené podminky jsou ve vybéru splétek:

1. vybrany splatky dle dalSich nastaveni, pripadné globani podminky na skupinu po-
platki,

2. do vybéru ngjsou pridany spléatky vzniklé pocinaje rozhodnym datem, at’ jiZ se jedna
0 nové prihlaSeni, generovani, vyporadani, prepocet z externi agendy ¢i prosté pii-
dani splatky ¢i penale,

3. do vybérové tabulky splatek jsou pridany speciani korekeni fadky, které zndzornuji
provedené zmeny (storno, smazani, navySeni) po¢ingje rozhodnym dnem tak, aby
v souctu s aktudlnim stavem splétek odpovidal tento soucet aktuanimu stavu
v rozhodny datum v 0:00 hodin.

VySe uvedené korekéni fadky ve vybéru seznamu splatek maji mirné odlisnou struktu-
ru, proto je pri tisku ze seznamu splétek pri pouzitém vybéru téchto korekénich Fadki pouZita
nova skupina tiskovych sestav, kam byly samozigimé dodany nové tiskové sestavy, ze kte-
rych piipadné muze opét uZivatel odvozovat dalsi,

Nové tiskové sestavy (obsahujici optimalizované uspoiadani nékterych Gdaja, piipadné
noveé Udaje o nastaveném omezeni na formul&i pri provadéni vybeéru) jsou zpétné kompatibil-
ni, tzn. pii pouziti na bézny vybér samotnych splatek je mozné je téZ pouzit, piepnuti pouZziti
novych sestav se provede v kontextovém menu na vysedkové tabulce vybéru seznamu spléa-
tek volbou Nabizet , nové* tiskové sestavy (byl pravdépodobné proveden vybér véetné pfipad-
nych korekci zménovych operaci), k dispozici je izcela nova sestava, ktera prehledné
z vybranych splatek zobrazi za kazdy poplatek soucet piedepsanych, uhrazenych a pohleda-
vanych ¢astek.

Zaznamenani podminek vybéru

ProtoZe jsou podminky, které uzivatel musi nastavit, relativné slozité, je vhodna kontrola uzi-
vatele prostiednictvim nastaveni v tisku — pridani i formace o podminkéch vybéru drobnym
pismem na konci sestavy:
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ﬁ ProhliZeni sestavy pred tiskem =] 53]

@
2

Prehled splatek 16 3 PokusXZMOP Il

-
)

@
43

Tiog} Platce Id. platce Splatka/zména Splatnost

= Otruba Antonin 24.07.1976  Splatka 1 01.03.2007

@ Otruba Antonin 24.07.1976  Splatka 2 01.08.2007
Otruba Antonin 24.07.1976 3. splatka 08.05.2007
Otruba Antonin 24.07.1976  “storno platby 20 000,00 01.03.2007

K¢&M5.3.2007110

. CELKEM: Predepsano 100 444,00 K& Zay

ﬁ Parametry omezeni pro tisk: vybr. skup. popl. ¢. 16 & jen popl ¢. a kat. "16,3". Parametry vybéru: nezapla:

'I splatn. & rozh. datum 01.05.2007 & toler. 0 dni & ignorovat uhr. od 01.05.2007 & vé. ignorovani a korekce .

1

El £

|4 | oz

(parametry omezeni pristupné ve vSech sestavach jako parametry sestavy)

lll. Detekce nevhodné provedenych operaci

Pravidla a navody jsou jedna véc a potieby uZivatelt véc druha Tzn. uZivatelé zadavaji data
zmeénovych operaci jak se jim zlibi a pro dany Ucel je v programu moznost tyto situace pod-
chytit. Detekeni néstroje bohuzel nemohou slouzit ke konkrétnimu odhaleni a korekci pro-
blémt — rozdilu, ale jen k odhaeni faktu, Ze uzivatel nedodrzuje pravidla (pokud je provinéni
vuci pravidlam vice—viz déle) .

V piipadé striktniho dodrzovani je pak v prislusnych LOG souborech mozné odhalit
ojedinélou chybu, kterou uzivatel omylem provedl. V kazdém pripadé vzdy plati (pokud uzi-
vatel nezaddva datum zmeny dopredu, coZ je netypické — Upravy data operaci a plateb se ty-
picky méni zpétné), Ze pocinaje n¢jakym okamzikem, kdy se pravidla za¢nou dodrZovat, za-
¢nefungovat aplatit , stabilita® vysledku (tj. souctu) takového vyberu spléatek.

Kontroly, které umoznuji detekci chybn¢ zadédvaného data operaci nebo plateb je moz-
Nno zobrazit v menu Servis-LOG soubory kontrola pfedpist

L OG soubor nesoulada dat provadéni plateb
To, jakym zpasobem uZivatelé zadavaji data plateb (ve vztahu k v tu chvili aktudlnimu datu),
|ze zjisti v menu Servis-LOG soubory kontrola pfedpisi-LOG soubor nesouladil dat provadéni pla-
teb.

Na formuléi je mozné zadat omezeni ¢islem a kategorii poplatku, ¢islo plétce, poca-
tecni datum sledovanych operaci, tolerovany rozdil. Formul &t zobrazuje sytosti barvy velikost
nesouladu, ¢ervenou barvou v prvnim sloupci detekuje rozdilny mésic:
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+ poplatky,M&0 Dolina...PokusXZMOP - [ProhliZeni LOG - provedené plathy]

_ 10Ol
sPoplatki Platci Predpisy Splatky Preplatky Opakované pfedpisy  Archivace Servis Okna Mapovéda Spisovka = |
|4 & (e @ #ADR2AHS | HE F|
— Podminky

Globalni omezeni: wr. skup. popl. €16 Ignorawat globalni omezeni r

Utivatel () [T4 Ing. Jakub Novak Poplstek & | kat|

Operace po|1.1.2007 W Zobrazitwidy pokud rozdiing mésic v datech  Maximalni tolerovany rozdil (dny)l Wihledat |

KI|
qulhlull

Foplatek:  FPokus<ZhOF Il

 Ffehled plateb - nesoulad data zaplaceni s Sasem provedeni platby

DOKLAD [ uziv  |casTka [cPorL [k PoPL  [NPLATCE ]
352007143156 10 1430 000,00 K& 16 3 Otruba Antonin, Lesni 10, Dolir
352007 11:44:24 10 14 120000 KE 16 2 ARAL, Svitavska 15, Dalina
352007 1166:54 10 14 100,00KE 16 2 ARAL Svitavska 15, Dalina  __|
352007142450 |10 1420 000,00 K 16 3| Otruba Antonin, Lesni 10, Dolir
12.4200717:3313 1 14 A000KE 16 1|Otruba Antonin, Lesni 10, Dolir

i

UZivatel (op.): Ing. Jakub Mawak

?{ElF’DEet Y ¥ Barevné odlisitwysi atyp nesouladu [+ Zanit |

|07 052007

Akt obd. od 01.01.2007 do 31.12.2007

L OG soubor nesouladi dat provadéni zmén

To, jakym zpusobem uZivatelé zadavaji data zmeénovych operaci (ve vztahu k v tu chvili aktu-
animu datu), |ze zjisti v menu Servis-LOG soubory kontrola pfedpist-LOG soubor nesouladt dat
provadéni zmeén.

Na formul&fi je mozné zadat omezeni ¢islem a kategorii poplatku, ¢islo plétce, pocd
te¢ni datum sledovanych operaci, tolerovany rozdil. Formul &t zobrazuje sytosti barvy velikost
nesouladu, ¢ervenou barvou v prvnim sloupci detekuje rozdilny mésic:

¢ poplatky,/M&0 Dolina...PokusXZMOP - [Prohli#eni LOG - zménové operace] — | Ellil
9 Poplatky Plakci Predpisy Splatky Preplatky Opakované predpisy  Archivace Servis ©Okna Mapovéda Spisovka _|ﬁ'|l|
iz |eCO #mRR2MS BE |0
— Podminky
Glabalni omezeni:wyhbr skup. popl. & 16 Ignorowvat globalni omezeni I
Usivatel (£) [T4 Ing. Jakub Novak Poplatek & | kat|
v Zobrazitvidy pokud rozdilng mésic v datach teximalni talerowvany razdil (dny)l “yhledat |
— Fiehled zménovyrch operaci - nesoulad data provedeni s Sasem provedeni operace
_RAZIT OPERACE [MPLATCE |2MENA_P [ZMENA_U |ZM_PREPL|C_PORL |4
3.5.2007 11:41:25 starno plathy 800,00 K&/ ARAL 000KE -80000K:  8O0.00KE 16
35.2007 11:44:08 starno platiy 1 200,00 KiARAL 0,00 KE -1 200,00 ke 1 200,00 K 16
3.5.2007 11:58:27 starna plathy 100,00 KEFARAL 000KE -10000KE 10000 KE 16|
3.5.2007 14:24:35 starno platiy 20 000,00 k Otruba Antonin 0.00 K&20 000,00 KE&20 000,00 K& 16
oprava splatky: Gastka OtrubaAntonin 10 000,00 K& 0.00Ke n.00Ke 16
K _>I_I
(] | - | L | Hl | Operace:  optava splatky: Sastka
Poplatek:  PokusxZMOP Uzivatel (op): Ing. Jakub Nowak
ﬂ Pocet: 777 Zobrazena délka popisu operace I:ZD 3: v Barevné odliSitwwsi a typ nesouladu [+ Zanit |
|D?.DE.2DD? Akt obd. od 01.01.2007 do 31.12.2007 |
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Vytvareni ,slozenek” v modulu Poplatky
Petr Wohanka, Triada, spol. sr. o.

V prispévku je struéné zopakovano zakladni nastaveni a pouZiti programu Poplatky pro
vytvareni ,,sloienek“v (postovni poukazky A)vv papirové (tiskové sestavy) i elektronické
podobé (soubor pro Ceskou postu —dalejen CP).

Terminologie a zakladni postupy

Tisk slozenek

Tiskem doZzenky se mydli vyvoléani tiskového modulu a nésledné vyuziti jedné
z preddefinovanych sestav pro tisk do piedvypinénych formulara. Tisk je vZdy vztazen
k splétce nebo piredpisu (na Uhrn nezaplacenych podiizenych splatek). Individudni vyvolani
tisku je pislusnym tl. Slozenka aj. na jednotlivych podzalozkach na Seznamu pléatci:

I | - | I | L] | Lo | Zall Pukladnoul Duklademl S \/yméraj.l'l Mowa spléltkal Moy pfepl.l F’enE’lIel

predpis

- | - | > | > | o | ZSEFEIEZS Pokladnoul DDkIademl SIDEenkaa] Splétkal Spléutkyll_PFeplatekI(nezjiét’.) gl ‘

Pozn.: Tisk sloZzenek je mozny téz prees tlacitko Vymer aj., data pro tiskovou sestavu by m¢la
byt v tiskove tabulce k dispozici, ale nejsou predpri pravené Zadné sestavy.

Pro spléatky je mozné tisk vyvolat i hromadné (formuléar Prehled splétek-po provedeni
vybéru splatek napr. dluznych -vysledek vybéru-tl. Slozenky):

Hl - | L | P‘!’l ("l EDCEt Tﬁditpodlel j Penale...l Tisk—seznaml SIDEenk

Soubor pro CP
, Tiskem® do souboru pro CP se mysli vytvoreni souboru obsahujici potiebna data pro emitaci
slozenek Ceskou podtou. Je mozné ho vyvolat jen hromadné (Prehled splétek-po provedeni
vybeéru splétek napt. diuznych — zalozka Vysledek vybéru-tl. Slozenky...).

»Individudni tisk” je mozné zéstupné realizovat béznym ,rucnim” pridavanim poza-
dovanych splétek do vybérové mnoZziny splatek a nasledné se pokracuje jako pro ,, hromadny
tisk" — piimo na zaloZce Vysledek vybéru-tl. Slozenky....

Daldi tisky |

Nutné nastaveni a predpoklady

Nektera nize uvedena nastaveni mohou byt také lokalni, tzn. pozor pri nahrazovani existujici-
ho konfigura¢niho souboru Triada.INI:

Nastaveni pro tisk slozenek
Pred vlastnim ladénim tiskovych sestav, které je popsano v zavéru je vhodné provést nasledu-
jici nastaveni pro tisk sloZenek:
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Nastaveni zpiisobu tisku

V nastaveni Poplatki na zaloZce Splatky a slozenky zaskrtnout volbu Tisknout slozenky A-V.
Nastaveni ,,zpusobi* pri tisku zobrazeni dotaz naty Udaje, které jsou k potiebné pro dany typ
slozenky - pro stary typ sloZzenek pied tzv. A-V (=nyngjSi Pk A) se zadaval jesté KS.

Obr. 1
Nastaveni zadavanych Gdaj# p#i tisku
RI=TE
Dalsi | Pokladna - texty | Uetniche | Texty predkontac | Wariabilni syrmbaoly I Specifické symboly
Wieohecne I Adresafe | Automatizace | Wazhy | Splatky a sloZenky | Bankowni spojeni | Adresy
Tisk slofenek, wwmérl aj. | Zahezpeteni | Kantroly I Externi agendy

r Tisk ze skupiny sestawv pro splatky (SloZenky aj.)

Specificky symbol |1 23 ¥ potwrzovat pfi tisku

Doplfikova informace IPDpIatek ze psa 2008

Vv Pouiivatwylepgeny zpisoh tisku

r Tisk ze skupiny sestawv pro predpisy Mymeny aj.)

Kanstantni symbol ™ poterzowvat pfi tisku
Oddvodnéni I ™ potvrzovat pfi tisku
Odivadneni (2 I ............................................................... ™ Pougit2. 7. odiv.

IV Potyrzowat daturm pfi tisku

v Zad&vat Sislo jednaci pfi tisku

Mazew pro penale pro rozliseni splatek a pendle pii tisku wméru aj. I

o Ok XK Zrusit |

Provadi se v nastaveni Poplatki na zaloZce Tisk sloZenek a vyméra — nastaveni ve skupiné
Tisk ze skupiny sestav pro splatky (SloZenky aj.). Dul€eZité je nastaveni Pouzivat vylepseny
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zpasob tisku - nastaveni ,, zpusobi* pouZziti spravné skupiny sestav. Vychozi hodnoty zadava-
nych Udaju je mozné definovat a lze urcit, zda se tyto Udaje potvrzuji pri kazdém tisku. Vy-
lepSeny zpusob tisku také ,, zpusobi“ pouZziti pripravy tiskové tabulky najednou (ptivodni zpa-
sob plnil pro kaZzdou sloZenku tiskovou tabulku zvlast a nebyl napi. mozny tisk od strany do
strany, ¢i tisk na archy po tiech, ¢i skupinovani splatek na slozenky die VS atd.).

Predpoklady a nastaveni pro vytvaieni souboru pro CP
Kromg vlastniho nastaveni naformulé&i, ze kterého se vytvoieni souboru pro CP potvrzuje, je
piedem nutné:
e mit smluvng oetien vztah s CP ohledné predavani dat na diskets, nésledné emitaci, prip.
i doruceni slozenek Ceskou podtou (déle jen Smlouva),
o znét identifikacni atechnické Udaje Udaje ze Smlouvy,
¢ nastavit ndsledujici v konfiguraci poplatku:

Nastaveni zpizsobu vytvai‘eni souboru pro emitaci

V nastaveni Poplatkt na zaloZce Splatky a slozenky pripadné zaskrtnout volbu Pouzit novy
zpsob vytvareni souboru pro emitaci postovnich poukazek A-V (A) CP. Tato volba zavisi na
typu Smlouvy — nastaveni nového zptaisobu umozni do souboru piedat G¢el platby, coz starsi
smlouvy neumoznovaly (viz Obr. 1).

Nastaveni bankovniho spojeni
V nastaveni Poplatkt na zél oZzce Bankovni spojeni zadat piislusné tdaje:

% Mastaveni | o ] 9
Dalsi | Pokladdna - texty | Uatnicti | Texty predkontac | Yariahilni symboly | Specifické syrmboly
Tisk slofenek, wymérd aj. | Zabezpeteni I Kontraly | Externi agendy
Yéeobeche I Adresalfe | Automatizace I Wazky | Splatky a sloZenky Bankovni spojeni Adresy

Bankowni spojeni
- Banka

Nazev [Moje banka Kad |0a00
— Zadani iétu ) )

& déleny Izt ILZat 2

" weelku |111 |3333333

o Ok

Postup vytvareni souboru pro CP
Po vyvolani hromadného tisku sloZenek je tieba zvolit prvni z nabizenych variant:
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% Zvolte moZnost x|

— Zpdsoh tvarby slofenek,/sestaw...
& Mvofeni soubory pro pfedéani diskety Ceské posté

" Tisk slofenek (a). sestav) na vlastni tiskarné (1 splatka=1 sloZenka)
" Tisk slofenek (a). sestan) na vl tiskame (splatky slouteny dle platce a poplathku)

" Tisk sloZenek (a). sestav) na vl tiskame (splatky slouteny dle plaice av'S)

o Ok X Zrusit |

Potom jiZ je tieba vyplnit formul& pro vytvoreni souboru pro emitaci, nékteré udaje
jsou piedvyplnéné, dalSi se po prvnim zadani ukladaji a zohledni se pii opakovaném pouziti.
Obecné se Udaje vypliuji shora zleva postupng, dalezité volby jsou:
alonz (typ, obsah-lze i dynamicky dle splétky),
ucel (pri pouziti nového zpasobu emitace, [ze spolecny i individuani dle splatky),
téideni
zpusob distribuce (varianty stanoveny ve Smlouve)

* ¥ytvoreni souboru pro emitaci postovnich poukazek A - |E||5|
— Parametry pro nazew wystupniho souboru

Prefix ndzvu - E Kraj OZ EP |Praha =l Cisla kraje 0Z P |1

Pofadove & smiowsy s 02 CP IDDDDD Cislo klierta (ohjednatele emitace) 100000

Datum tvorby souboru IB.S.ZDDB Typ souboru I ® 'I Pofadove &islo dne tvorby souboru |1 27 3:

Wystupni soubor

Nazev [ET100000 ez Adresar [A4 & Nelistovat.. |

— Parametry - bankaowvni spojeni

Adresa pfijemce
Region (pfevodova posta) IPraha x| smerow kad Im
Cislo (&t plijemece nomn 0003333333 Kéad banky 0300 Dlouhé 1250
Kaonstantni symbol I— Specificky symkbol li Daolina
Mazew a sidlo banky boje hanka v Predévat 35 ve wystupech 59401

— Dalsi parametry

Zpiisob distribuce IOSDbm’ pfervzeti objednatelem, pofadi dle soubory emitace j

Kod zpisobu distr. lm_ Pocet kopii H [~ Along g g::{ig ; :gﬁﬂ} B ekt text | 12 Wiaranit tesd |
— Uzl platky (pro nowy zpidsob emitace)

Spoledny text Uéelu | S textem pouditjedtd [ Mazew splétky Pocet znaki ID_

Celkowva delka ucelu (max. 20 znakd): 0 ™ Mazewv poplatku ID_
— THidéni slofenek

IDIe pfipravensha souboru (heze zmény) j ¥ Ffi zawfani okna uloZii nastaveni Focetsplatek: 2

UloZit nastaveni | .zruéit |

Tisk sloZzenek — Uprava tiskové sestavy

Priprava sestavy (jgi Uprava) by méla probihat na malém vzorku dat, tj. najedné sloZence pii
tisku na jednotlivé slozenky ¢i na 3 slozenkach, pokud na jednom archu (A4, ¢i 12") jsou 3
slozenky. Nejlépe pracujeme na kopii sestavy, abychom se k pavodni mohli vzdy vrétit. Na
formulati vybér sestavy oznacime prislusnou sestavu (ndzvy jsou pochopitelng, sestavy selisi

78 Triada, spol. sr. 0., U Svobodarny 1110/12, 190 00 Praha 9-Liben



Vytvareni ,sloZzenek" v modulu Poplatky

pouze v odstrankovani po kazdé slozence) a stlacime tlacitko Uprava. Zalezi natypu tiskarny,
jaka orientace papiru je vhodngjsi.

Oprava orientace papiru a posunu sloZzenky na papiie

Je-li tieba opravit orientaci papiru, provedeme to v opravé piedliohy tlatitkem v néstrojové
[iSt€ Nastavit vlastnosti sestavy.

Na formul&i zvolime zaloZzku Papir a zde provedeme zménu orientace papiru. Na tomtéz
formulari a zalozZce je mozné zmenit okraje a tim provadeét posun tisku po papiie, aby se vesel
do predtistenych policek.

Mastaveni parametrd sestavy
Sestava ashr | I]ddilyl Skupinyl
—Format papiru:
|uzivat. (210 x 297 mm) ~|
UkaZ | Pfidej | Vynech |
Orientace papiru:
" navpiku % na fitku
[ Povolit zménu orientace :::?g : g;g
—Déleni papiru:
Poéet sloupcd tizku: |1 3, Rozmér Fitku:
Mezera mezi sloupci: |0 3, 1119 » 400
—Okraje papiru:
Lewvi: Pravi: Horni: Dolni:
f5 2 f5 2 o 2 [0

\/ Konec I x Stomo |

Nastaveni roztece znaki

Pokud dojde k tomu, Ze napi. v ¢astce nebo ve VS nepadnou jednotlivé znaky do predtisté-
nych polic¢ek a ostatni polickajsou v poradku (tzn. problém nereSi zména okraja sestavy a ani
posun vlastniho pole) je nutné zménit rozte¢ znaki téchto poli.

MNastaveni vlastnosti prvku [ x|

Zakladni vlastnosti | Pizmo prvku |

~Typ preku: Sledovat podle:

PoloZka tabulky
#18 vs

[

" Pofadového Eizla

f* Mazvu poloZky

~Zakladni vlastnosti prvku:—

Levi: |553 Sifka:|222

rRamowani:——

o=ald

Horni:- 100 Vj'!éka:|2l]

Zaroynani: IVpla\ro h I

Rozteé znaki:

Sklon textu:

rDali vlastnosti:
[~ Vicefadkovi text
[~ Proménna vjika
[~ Zarownat do bloku

X Stomo |

Zmeénu provedeme dvojklikem mysi na prislusném poli. Objevi se formul& Nastaveni viast-
nosti prvku av ném na zaloZce zakladni vlastnosti je mozné zmenit rozte¢ znaka.
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Nastaveni pro tisk za sebou (na nekoneény papir na jehliékové tiskarnach, tisk na velké
papiry ve strankovych tiskarnach — 3 slozenky na strance)

Pro tento tisk musi byt nastavena (na pouzité tiskarn¢) u formatu papiru vyska na 12 palci
(tuto zménu je mozné realizovat napt. piidanim nové tiskarny a uzivatel zmeéni vychozi tis-
karnu pied tiskem nebo pii tisku). Pfi zméné v nastaveni predliohy sestavy se nesmi ménit ve-
likost téla sestavy (taje 400 j = 4 palce, tedy 3x4 na strénce dlouhé 12 palcu).

Tip: Nekdy i po zmene formatu papiru tiskérna stale chybne strankuje a je nutné spravné na-
staveni strankovani overit napss. pomoci tisku z poznamkovem bloku nebo Wordpadu. V kaz-
dém pripade je dobré restartovat pocitac a tiskarnu.

Hromadny tisk
Hromadny tisk za sebou je moZné testovat a provadét poté, co funguje tisk jednotlivych slo-
Zenek. Je doporuceno tento tisk zkouSet na menSim poc¢tu sloZzenek (idednim poctem jsou 3—
4), negjdiive zkontrolovat v ndhledu sestavy (zda jsou sloZzenky na papiru tii). Hromadného
tisku mensiho poétu sloZzenek dosahneme smazanim piebytecnych splatek z vybérové tabulky
na formuléi Seznam splatek, karta Vysledek vybéru nebo ruénim vytvorenim vybéru pres
kontextové menu v seznamech splatek.

Je nutné vyzkouSet zda funguje tisk s volbou ,,tisknout bez prohlizeni* a, tisknout bez
potvrzovani“ (zvlaste pri tisku na nekonecny papir).

DalSi mozné problémy

Nekdy se pri tisku sloZzenek na strankovych tiskarnach stét, Ze konec sloZenky je vychyleny do
strany, po kazdé jinym smérem. Pokud nepomiiZze stazeni vodic¢u papiru v tiskarné tésnéji ke
slozence, aby se nemohla pii prachodu tiskérnou posunout, znamena to Ze tiskérna neni vhod-
na pro tisk namalé listky papiru.

ReSenim je v takovém piipadé pouZiti sloZzenek po tiech na jednom papiru, nebo sloze-
nek s alonzi. Pak je forméat celého papiru cca A4, tisk je bezproblémovy a navic je mozné na
alonz doplnit dal§i udaje statické i dynamické, coz by mohlo byt argumentem pro zvySené
naklady na porizeni takovych formul ar.

Pri tisku sloZzenek po trech najednu stranku se miize vyskytnout problém stim, Ze tis-
karna, nebo oviadac¢ neumi tisknout na stréanku delSi nez A4 (12 palcu je vice nez 297 mm).
Pokud se tento fakt projevi napt. i pri tisku z Wordu, je tieba bud” upravit predliohu tak, aby
nedochazelo k nedotisku poslednich tadkit, nebo nepatrné zveétsit velikost téla sestavy, aby se
natu ,,A4" vedly pouze dvé slozenky (jakozto téla sestavy) a posledni nepotistena slozenka
muiZe byt poté vyuzita pro dotisk jednotlivych sloZzenek, pokud je pro tento Ucel nékterd ze
sestav upravena. Pokud méa uzivatel sloZzenky na traktorovém papiru a pied vloZenim do tis-
karny je otrhava na ,A4“, je mozné v tomto piipadé téz trhat po dvou (diky nekonecnému
papiru nevznikaji jednotlivé sloZzenky, jakozto nechtény zbytek).

DalSim problém je “hl&Sen” pii pouziti strénkovych tiskaren (resp. multifunkénich za-
fizeni) Canon (nejenom pii tisku sloZenek, ale i napt. obalek z KAN). Problém se projevi tak,
Ze po vlozeni sloZzenky (obaky, jiného nestandardniho papiru...) tiskarna chybne detekuje
format papiru a zacne tisknout prézdné papiry aje nutné ji restartovat. ReSenim je skutegng
spravné sladéni nastaveného formatu papiru v ovladaci tiskarny i v definici tiskové sestavy
(musi na mm souhlasit) a uZivatele je tieba zaskolit, Ze pti zméné formétu tisku je nutné vy-
brat spravny formét v nastaveni tisku.

80 Triada, spol. sr. 0., U Svobodarny 1110/12, 190 00 Praha 9-Liben



Bankovni sluzby — nastaveni

Bankovni sluzby — nastaveni
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Nastaveni a moznosti bankovnich sluzeb. Popis definice formata pro export piikaza
k uhradé do banky.

Bankovni sluzby

Modul bankovnich sluzeb, ktery je funkéné (nikoliv licenéng) soucésti modulu Faktrurace,
slouZi pro piipravu dat piikazi k Uhradé pro bankovni software a pro zpétné dekodovani vy-
pisi z Uctu. Vyznam bankovnich sluzeb je zeména v automatizaci zpracovani vypisu z Uctu a
tim poloautomatického zadctovani, a v zjednoduSeni posiléani piikazu k Uhradé, kde se diky
bankovnim sluzbam daji eliminovat chyby. Jakmile bude k dispozici ISM verze modulu Uget-
nictvi, dojde také k vétSimu provazéani pii zpracovavani vypisa z Uctu.

Nastaveni

U kazdého spojeni sbankovnim softwarem se udavd formé& exportu (smér z Faktura-
ce/Bankovnich sluzeb do Banky/Bankovniho sw) aimportu (smér z Banky/Bankovniho sw do
Fakturace/Bankovnich sluzeb). U exportu se vybira ptimo format dany pouZivanym bankov-
nim softwarem. V pripadé nestandardnich produkta, |ze vyjit z predpiipravenych forméti a
upravit je dle ddle uvedené metodiky definice.

U exportu je jesté vhodné dobie definovat nazev souboru — viz piislusna nasledujici
kapitolka.

Pro import dat jsou pripraveny pouze ¢étyti forméty odpovidajici bankam KB, CS, BAC a
CSOB. V piipads jiné banky je potieba vybrat piisludny formét die nésledujiciho klice:

e KB — standardni ABO format. ProtoZe Komeréni banka v roce 2004 pozménila vyznam
data u vypisi, byl upraven import z KB tak, Ze obsahuje volitelny parametr, kterym se
nastavuje zdroj data nacitany do jednotlivych radka vypisu. Jméno parametru je ,Da-
tumRadku“ a povolené hodnoty: 0 — pavodni datum (nyni datum piikazu k Uhradé plét-
ce), 1 —datum zpracovani davky v centralnim systému KB.

e CS— ABO formét s prohozenym oznacenim znamének transakci. Protoze Ceska spofi-
telna si vynutila na za¢atku roku 2007 zménu vyuzivaného sw ze své pavodni aplikace
OfficeLine 3.1 na Servis 24 nebo MultiCash, byl upraven import z CS tak, Ze obsahuje
volitelny parametr, kterym |ze nastavit skutecnou lokani podobu formatu vypisu. Jedna
se o parametr ,KodovaniUctu“, kterym se uréi, zda jsou ¢isla ve vypisu kddovéana. Hod-
notal znamena standardné ano, hodnota O znamené ne. Stejny vyznam ano/ne znaci
hodnoty 1/0 u druhého parametru ,, PrehozenaZnamenka'. Vychozi hodnoty obou para-
metra jsou 1.

e BAC —formé GEMINI vyuZivany zejména rakouskymi bankami.

e CSOB — ABO formét bez kddovani ¢isel Ucti.

Jméno souboru se u importu nemusi vyplnit.

Poznémka pro prechod €Sz Officel ine 3.1 na Servis 24
Pri zméné bankovniho software CS OfficeLine 3.1 na Servis 24 neni nezbytné nutné provadst
zmeny v nastaveni bankovnich sluzeb. Nicméné je doporu¢eno provést tato nastaveni:

e ZaoZit nové adresare, do kterych se budou ukladat soubory exportu aimportu.
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e Provést zmeénu nastaveni spojeni s bankovnim SW v presmérovani adresaiti na nové ulo-
Ziste (aby puvodni od OfficeLine 3.1 sejiZ nevyuzivalo).

e P¥i importu vypisu zrusit na zalozce Import vypisu nastaveni automaticky mazat soubor
vypisu, nebot’ nyni by to jiZ rozhodné nemélo byt potieba.

Definice formata pro export prikazt k Ghradé do banky

Definice souboru
XXC, kde XX=typ rédku, C=¢ido

Typy iadkii:

HL —hlavicka

BB — zagatek bloku
BE — konec bloku
RA —iédek prikazu
PA — paticka

Definice za¢atku bloku:
BB — jednorazovy blok
BB <REPEAT> — stéle se opakujici blok

Definice konce bloku:
BE <?podminka> — jakmile je podminka splnéna, blok kon¢i (odpovida Pascal konstrukci
REPEAT —UNTIL)

Priklad:

Dvourédkova hlavi¢ka, blok vZdy po dvou prikazech, jeden radek na zaver
HL1

HL2

BB1<REPEAT>

RA1

BE1<?RADKUVBLOKU.GE.2>

PA1

Definice jména souboru

Mala pismena ve jméné nebo priponé se nahrazuji podle schématu
dd —den

mm — mgsic

yy —rok

rr —rok

nn — poradi souboru ve dni

ii — poradi souboru pro tuto banku

Definice Fadku
XXC=POPIS, kde XXC je oznateni radku viz definice souboru, POPIS je skute¢ny popis
radku
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Popis i‘adku se sklada z jednotlivych konstrukci typii:
<nézev_pole:format> - standardni prvek, formét je nepovinny
<?podminka;standardni_prvekl;standardni_prvek2>— podminény format, je-li podminka
splnéna, pouZzije se standardni prvek 1, jinak se pouZzije standardni prvek 2
<?ézev_pole;  hodnotal:standardni_prvekl;  hodnota2:standardni_prvek2;  hodno-
ta3:standardni_prvek3...; ?ELSE:standardni_prvek1>— podminény format druhého typu,
pouZije se prvek, pied nimz je hodnota, kterd je obsaZzena v poli, nerovnéali se Zadna, pouzije
se standardni prvek zatextem ?EL SE:

Je-li hodnota pole celo¢iselng, 1ze za nazvem formatu pouZzit jednoduché matematické
operace + nebo — s konstantnimi hodnotami, nebo celoc¢iselnou hodnotou jiného pole, ktera se
oznatuje znaky $ na zacatku i nakonci ndzvu.

Priklady

Definice ta&dku se standardnimi prvky

HL1=<FIRMA:20, ,R><P_SPECIALNIKOD:6><ZNAKY _ 99><DENNIKOD:6,0,L>
Definice fadku s prvkem s vypoctem ,, odecti dvojku®
RA1=<CISLORADKU+$POCETDNES$-2:3>

Definice radku s podminkou prvniho typu
RA2=<?RADEKVBLOKU.EQ.2;<ZNAKY _prvni>;<ZNAKY _druhy>>

Definice fadku s podminkou druhého typu

BB1=<??CISLOBLOKU;1:<ZNAKY _Prvni>;2:<ZNAKY _druhy>;?ELSE:<ZNAKY _jiny>>

Retézcova pole

KODBANKY

FIRMA

HUCET1

HUCET2

FILENAME

FILEEXT

PEVNYKOD

DENNIKOD

P_parametr — definovany u banky
KODFORMATU

OUCET1, OUCET?2, OKB, ONAZEV, OPOPIS — (et odesilatele
AUCET1, AUCET2, AKB — (et adreséata
ANAZEV — oznaceni adreséta
TEXTPRIKAZU

KS,SSVS

MEZERY

ZNAKY _text, ktery chcete vypsat
NULY

KODY _¢idlaznaku oddélena cérkami
ZNAK1 —je mensi

ZNAK2 —jevetsi

ZNAK3 —dvojtecka
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Celogiselna pole

POCETDNES
POCETBANKA
POCETPRIKAZU
CISLORADKU
CISLOBLOKU
RADEKVBLOKU
RADKUVBLOKU

Datumova pole

SPLATNOST
DNES
SPLATNE
MINSPLATNE
MAXSPLATNE

Ciselna pole

CASTKA
SUMA
SUMVBLOKU

Formaty

Pro ietézec je, pocet znaki", , znak k dorovnani“, L/R ,zlevalzprava'.

Pro datum jsou povolné znaky: DD,MM,RR,YY ,RRRR,YY Y'Y ajegjich kombinace.

Pro celociselné hodnoty je ,, pocet znaka*, , cifrak dorovnani*.

Pro ¢iselné hodnoty je , pocet znaki celkem*, , cifer za desetinnou teckou”, DP/NDP ,, dese-
tinnatecka ano/ne (pri desetinné tecce ji 1ze jedté definovat znakem za DP).

Definice podminky

nazev_pole.X X.hodnota, kde XX ozna¢uje zpasob porovnani:
LT = mensi nez

LE = menSi nebo rovno

GT = vétsi nez

GE = vétsi nebo rovno

EQ =rovno

NE = razné

V podmince negjsou piipustné vypocty a vse se porovnava retézcove, piicemz ¢isla jsou nej-
prve dorovnana zleva znaky 0 na délku 40 znaka.

84 Triada, spol. sr. 0., U Svobodarny 1110/12, 190 00 Praha 9-Liben



Registrace do CSUIS

Registrace do CSUIS
Pavel Ceska, Triada, spol. sr. 0.

Registrace Zodpovédné osoby (ZO) a Nahradni zodpovédné osoby (NZO) do Centralni-
ho systému U¢etnich informaci statu (CSUIS).

Postup registrace
e VyhléSka ¢. 383/2009 Sh., o Uc¢etnich zaznamech v technické formé vybranych Gcetnich
jednotek ...
e Priloha¢. 7 Technické vyhlasky
e Casové narocny proces registrace

Role osob v procesu registrace
e Zé&stupce Ucetni jednotky (ZUJ)
e Zodpoveédna osoba (ZO), resp. Néhradni zodpovédna osoba (NZO)

Zastupce U¢etni jednotky
e Zastupce Ugetni jednotky (ZUJ) je
e Statutarni organ
¢ Osoba povéiena statutéarnim organem
e Z&dajménem Gcetni jednotky o registraci ZO/NZO v systému CSUIS
e Provadi za U¢etni jednotku akce v procesu registrace ZO/NZO
 Neodesila Ggetni zaznamy nebo vykazy do CSUIS!

Zodpovédna osoba (ZO) nebo Nahradni zodpovédna osoba (NZO)

o Je fyzicka osoba registrovana Géetni jednotkou pro komunikaci se systémem CSUIS

e Zodpovida za pienos dat (Ucetni zaznamy, vykazy) mezi vybranou Gc¢etni jednotkou (ob-
ci, DSO, PO) asystémem CSUIS
e §15vyhlaky MF CR &. 383/2009 Sb.

e Prebira Udaje o zpracovani (stavové zpravy) nebo poZzadavky na zaslani Gcetnich zézna-
mi

o Predpokléda se jista znal ost informacnich technologii

ZOINZO
e Zameéstnanec Ucetni jednotky
Zamgestnanec jiné organizace
Jin&fyzicka osoba
Jedna ZO/NZO muize vykonavat tuto ¢innost pro vice U¢etnich jednotek!
Minimédn¢ jednaNZO
NZO nahrazuje funkce ZO
V&echny ZO/NZO maji ve vztahu k CSUIS stejné préva a povinnosti

Krok 1—Odedani registraéni zadosti
e Zgi¥uje Zéstupce Ucetni jednotky (ZUJ)
e Formulédt , Informace poZzadované po vybrané Ucetni jednotce Priloha ¢. 14 Technické
vyhlasky* (registra¢ni formul &)
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¢ Veformatu PDF ke staZzeni na webovych strankach MF
o Vyplnéni auloZeni registracniho formulare
¢ Nezasilat naskenovany formulér, ale skutecné soubor ve formétu PDF se zadanymi Uda-
ji!
e Doporuceny format nazvu souboru
e CSUIS Registr XXXXXXXXXX_ZO
o CSUIS Registr XXXXXXXXXX_NzZO
o XXXXXXXXXX —bliZsi uréeni registrujiciho subjektu — zkraceng
e ZO nebo NZO jiz registrovana jinou ucetni jednotkou
e Tuto skutecnost a Registracni ¢islo sdéli Zastupci Ucetni jednotky
e ZUJvyplni Registragni ¢islo ZO/NZO do Registracéni formulére
¢ Odeslani do DS MF:
e Nazev zpravy: RF_CSUIS, Véc: Registrace ZO/NZO, K rukam: Kompetencni cent-
rum CSUIS.
e |dentifikator DS MF je xzeaauv ©.
e Pro kazdou ZO i NZO je nutné vyplnit samostatny formul ar!

Zpétna odezva

e Spravce CSUIS zpracuje zédost.

e Do DS Zadatele (Ucetni jednotky) zadle zpravu s pristupovymi kédy (jméno, heslo):
e Omezena platnost (platnost uvedena ve zprave).
¢ 90 dni od vydani?

e Pouze pro pristup k webové aplikaci CSUIS (Inbox).

e Spravce CSUIS vygeneruje Zgjistovaci a identifikaéni soubory (ZalS) pro nové regis-
trovanou ZO/NZO.
e UloZi jev zaSifrovaném tvaru v Inboxu.

Krok 2 — Prevzeti Zal S a potvr zeni

Zajistuje Zastupce Gcetni jednotky (ZUJ).

Vybere z DS zpravu s piistupovymi kody.

Prihlasi se pomoci pristupovych koda k Inboxul.

Stahne soubory ZalS (Zgjistovaci a ldentifikacni soubory):

e Soubory preda prislusné ZO/NZO

¢ V eektronické podobg!

Z webovych stranek stahne formulét ,, Potvrzeni o prijeti zabezpetovacich a identifikag-
nich soubort*, vyplni a pies Inbox odede do CSUIS,

Zpétna odezva
e Spréavce CSUIS na zaklade Zadosti
e Zaregistruje novou ZO/NZO.
e ZaSenove registrované ZO/NZO do vlastnich rukou v chrdnéné obd ce listovni zésilku:
e Dekddovaci kod nezbytny pro dekddovani ZalS
e Dalsi udaje spojené sregistraci

Krok 3 —Dekédovani akontrolaZal S
o Zgji&uje ZOINZO.
e Prevezme od ZUJ soubory ZalS.
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Registrace do CSUIS

e Archiv ve formétu ZIP, jehoZ rozbalenim vznikne sada soubort obsahujici vSechny
soubory potiebné k dekddovani a vytvoreni kontrolniho souctu Zal S.
e Rozsifruje Zal'S pomoci pristupovych dekddovacich kédi (dopis od spravce CSUIS do
vlastnich rukou).
o UloZi vSechny osobni piistupové kédy (OPK).
e K dekddovani pristupovych Udaju je mozné pouzit Sifrovaci utilitu, ktera je volné do-
stupna z webovych stranek CSUIS.
¢ Vygeneruje Potvrzovaci kontrolni soucet a pieda ho Zastupci Ucetni jednotky.
¢ Postup stanoven v Technické vyhlésce.

Krok 4 — Potvr zeni kontrolniho soué¢tu
e Zgi¥uje Zéstupce Ucetni jednotky (ZUJ).
e Stahne z webovych stranek CSUIS formulét , Potvrzeni o prijeti zabezpecovacich a
identifikacnich soubort — kontrolni soucet”.
e VypIni pro kazdou ZO/NZO formulé ,Potvrzeni o prijeti zabezpetovacich a identifi-
kagnich soubori — kontrolni soucet* a odedle ho pies Webovou aplikaci do CSUIS.
e Jako v kroku 2.

Zpétna odezva

e Spravce CSUIS na zékladé prijatého potvrzeni o prijeti Zal'S a porovnani kontrolniho
souctu zaslanych Zal S.
e Aktivuje nové registrované ZO/NZO pristup k CSUIS.

e Oznameni o aktivaci pristupu zasila spréavce CSUIS Gcetni jednotce i nové registrované
ZOINZO.
e K vyrozumeéni Ucetni jednotky maze spravce CSUIS pouzit Datovou schranku nebo

listovni zasilku.

e ZO/NZO obdrzi oznameni pomoci e-mailu.

Krok 5—Kontrola aktivace ZO/NZO

e Zgjisuje Zastupce Ggetni jednotky (ZUJ).

e Po aktivaci obdrzZi Ucetni jednotka DS nebo listovni zasilkou a ZO/NZO e-mailem in-
formativni dopis s tdgji o aktivaci konkrétni ZO/NZO.

e Pokud je vSe v poradku, nebude Ucetni jednotka konat nic.

¢ Pokud Ucetni jednotka nesouhlasi s aktivaci dané ZO/NZO, kontaktuje (statutarni organ
nebo osoba jim povérend) spravce CSUIS sreklamaci. Spravee CSUIS na zéklads re-
klamace zrusi vazbu Gcetni jednotky k prislusné ZO/NZO.

Pokud jejiz ZO nebo NZO v CSUISregistrovana
Realizuje se pouze

e Odedani Registracniho formulére (Krok 1)

e Kontrola aktivace ZO/NZO (Krok 5)

Dal&i operacetykajici seZO/NZO v CSUIS
e Zménaudaju existujici ZO/NZO
e Zména pristupovych tdaja ZO/NZO
e ZruSeni registrace ZO/NZO
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CSUIS komunikator
Marek Stépina, Triada, spol. sr. 0.

Popis modulu

Modul slouzi ke komunikaci Ggetni jednotky s CSUIS (Centralni systém Ucetnich informaci
statu). Umoznuje odesilat vykazy, kontrolovat jejich zpracovani (stavové zpravy) a nacitat
obsah Inboxu (schranky) ucetni jednotky.

Zodpovédna osoba - zasila zaSifrované XML soubory

y

CSUIS ové&fi spravnost zasifrovani, zodpovédnou osobu
a strukturu XML zpravy.

'

Stavova zprava s informaci pro ZO/MNZO

v

CSUIS provede kontrolu na &iselniky, vnitrovykazové a
mezivykazové kontroly.

v

Stavova zprava s informaci pro ZO/NZO

v

Odeslani opravenych dat v pfipadé chyby

Seznam vykazl
Tato zadlozka obsahuje vykazy pripravené k odedlani, jiz odeslané vykazy spolu se stavovou
zprévou, ktera se k dané zpréavé vaze a moznost odeslani samostatného vykazu (XML soubo-
ru).

V seznamu odeslanych vykazu jsou barevné odliSeny piectené a nepiectené (tmave)
zpravy. Dvojklikem na pfijatou (stavovou) zpravu je mozné zobrazit jgji detail.
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CSUIS komunikator

Odeslanévykazy QEeLEHEEATLL

Zobrazit

Diatum v| N ézey

1952010 12:36:42 Vikaz Rozvaha [19.5.2010 12:36:42)
1895201012:01:26 Wikaz MAR [19.5.201012:01:28]
1952010 10:36:33 Wikaz Vysledovka [159.5.2010 10:36:33]
195 201010:28:44 Vikaz Vysledovka [19.5. 2010 10:28:44]
¢ 1952010 10:26:56 Wikaz Fin204U0 [19.5.2010 10: 26:56]
19.5201010:18:00 Priloba.xml [19.5.2010 10:18:00]
1952010 9:52:23  Vikaz Fin204U [19.5.2010 5:52:23]
18.5201018:35:08 Rozvaha.xml [18.5.2010 18:35:08]
18.5.201018:30:36 Vysledovka wml [18.5.2010 18:30:38]
18.5201018:18:53 Visledovka xml [18.5.2010 18:18:53]
1852010181746 Vysledovka =ml [18.5.2010 18:17:46]
18.5201018:15:54 Vysledovka =ml [18.5.2010 18:15:57]

Pfijaté zpravy

Zodpovédné osoby

Nastaveni

i o e e o s o M e R e o e o Y

El

l JDatum '|Nézev Zprévy

|Stat. |T_up |

Runes P|195201012:36:41 [DELYD] Stav zprévy Rozvaha (19.5.201012:36)

M

cim

Natteni dokondeno

Prijaté zpravy

Tato zalozka zobrazuje obsah Inboxu a detaily zpracovani u piislusné stavové zpravy.

& Komunikator CSUIS - [Odeslani a piijem zpray z CS015]

Zobrazit Zkontrolovat VW, stavovych zpray

=11 x|

Daturn v| Mazev zpravy

Seznam vykazid »

19.5.2010 16:28:33  [ERRSYN] Stav zprévy Yisledavka [19.5.2010 16:28)
| [19.5.201016:03:11 [ERRSYM] Stav zpréwy Nedefinovang typ [19.5.201016:03]
19652010 15:23:01 [DELYD] Stav zpréwvy Rozvaha [19.5.2010 15:23)

| 119.5201015:21:51 [ERRSYM] Stav zpréwy Rozvaha (19.5.2010 15:21]
| |19.5.200015:14:22 [ERRSYH] Stav zprévy Rozvaha [19.5.2010 15:14)
| |19.521015:72:27 [DELVD] Stav zprévy Visledovka [19.5.201015:12)
19.5.201015:1213 [DELYD] Stav zpréwy Fozvaha [19.5.201015:12)

| |19.5.201015:71:58 [DELVD] Stav zpravy Piiloha (19.5.201015:11]

| |19.5.201015:05:44 [ERRSvH] Stav zprdvy Yisledovka [19.5.2010 15:05)
| | 1952010 15:05:30 [DELYD] Stav zpréwy Rozvaha [19.5.2010 15:05)

| |19.5.201015:05:18 [DELYD] Stav zpravy Fifloha [19.5.2010 15:05)

| | 1952010 15:01:39 [DELYD] Stav zpréwy Rozvaha [19.5.201015:01)
19.5.2010 14:57:20 [ERRSYN] Stav zprévy Rozvaha [19.5.2010 14:57)
19.5.2010 14:56:58 [ERRSYM] Stav zprévy Visledavka [19.5.2010 14:56)
19.5.2010 14:56:44 [DELYD] Stav zpréwy Rozvaha [19.5.2010 14:5E)

| |19.5.201014:56:28 [DELYD] Stav zpréwy Filoha [13.5.2010 14:56)

b

Pfijaté zpravy

%

Zodpovédné osoby

3

Nastaveni

=

Skaw Popis

R

ZZDIDIDEEZDE2EZ2EZ2D DIDE

|Stat. |Typ | ﬂ

cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim
cim

Konec |Nesprévné strukbura & synibaxe zpravy

|Struktura ¢i Format zpravy neodpovida poZadavkim pro dany byp wikazu/zprawy.,

Kornpor. ITyp zézn.lText

plcus INFO
s INFO

Zprava byla dspéiné desifrovana

PI CHYB&  Kontrola Formdtu a syntaxe zprawvy skondila nedspéiné. Zprava nemd vyZadovany farmat,

Stay zpracovani zpravy Yysledovka zaslang za dfetni jednatko I€ 25591 169 dne 19,5,2010 v 16:28 zod

| MNadkeni dokonfena

Dvojklikem je moZné zobrazit detail zpravy:
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Seznam vykazid

2

Pfijaté zprdvy

e

Zodpovédné osoby

Z- Komunikator CSUIS - [Ddeslani a piijem zpray z £S015] = Ellzl
Hlavicka zprawy
L : . S O 4
D aturm vybeofeni Mazew zpravy
[19520101312:32 | [IDELYD] Stav zprévy Vpsledovka [13.5.2010 1312) |
It Ref. ID pienosu Status Tup zpréwy
[#3871020 | [D01BFO00Z2I8EF0aA] 26243671024 BE | [E1m
Detail zprévy
IC pfijemce Subijekt pijemce
[#3071020 | [Oetni jedrotka OK-LET |
Staw Subijekt prijemce
|Zpréva doruéena aplikatnimu spstému ke |Zpréva bwyla prijata systémem CSUIS. Kaontraly zabezpedeni zpravy a jeji
It Jméno subjekiu Jméno osoby Email
[0000B347 | [Ministerstva financi ER | [Asdrmiristrator C5UIS [ 0] [semicedesk@sd-ste.c2 |
Rel |10 pfenosu Ref. |D transakee tadul Staw 10
001 BFO0DZZ985F 1341 24243571024 | [001EFO002Z9R5FNGA1 26243671024 | [csms ] [pEcve ]

Konec

I Detail zpracovani | Cely text

Detail zpracovani

KomplTyp zézn.|Text |
M|cus RO Skav zpracovani zprévy Ysledovka zaslané za Gfetni jednotku 1C 43871020 dne 19.5.2010 v 13:12

PI  INFO Zprava byla (spéiné dedifrovana

PI  INFO Kontrola formatu a syntaxe zpravy probéhla dspésng

PI  INFO Zprava s TransactionId 001 BFO0O0Z2985F0341 28245871024 byla pfijata systémem CSUIS k obsahor
FI  ¥ARCWAM *** Zpréva byla zaslana v TESTOVACIM REZIMU, 24dnd data NEBUDOU ZRRACOVANS, *+*

Il Zobrazit bt

Matten dokondeno

Nastaveni
Nastaveni modulu:

PA spusténi zobrazit — stanovi, jaka zél oZzka se zobrazi po spusténi programu.

Barevné schéma —moznost piizptsobeni vzhledu (tzv. skinu) aplikace.
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CSUIS komunikator

Prehled pojmua

Pojem/zkratka

Popis

CsSuIs Centralni systém ucetnich informaci
IC Identifika¢ni €islo organizace
Vyhrazeny prostor na komunikaénim serveru CSUIS, ve kterém jsou shromazdovany zpravy
Inbox . PURIPN o
ur€ené pro konkrétni G€etni jednotku a zodpovédnou osobu.
PO Povéfend osoba
L VyhlaSka 383/2009 Sh. o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Gcetnich jednotek
Technicka - A ae P . e s s .
Ly a jejich pfedavani do centralniho systému Gcetnich informaci statu a o pozadavcich na
vyhlaSka Ay PO P p N sz -« P .
technické a smiSené formy U€etnich zaznamu (technicka vyhlaska o U€etnich zdznamech)
UJ Ugetni jednotka
ZalS ZajiStovaci a identifikacni soubory — slouZzi k zajiSténi a kontrole autenticity, autorizace a
celistvosti pfeddvanych zprav mezi ZO a CSUIS
Zodpovédna osoba — Fyzicka osoba zodpovédna za prenos dat mezi vybranou Gcetni
70 jednotkou a systémem CSUIS dle § 15 Technické vyhlasky. V celém textu Technického

manualu je pouzivana zkratka ZO nebo termin zodpovédna osoba ve vyznamu zodpovédna
osoba nebo nahradni zodpovédna osoba, neni-li stanoveno jinak.
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Rozuétovani mezd
Zdenek Havlicek

Programovy modul RozU¢tovani mezd Triada provadi rozuctovéani jednotlivych druht mezd
na 3 zakladni mzdové Ucetni doklady:

e doklad mzdovych piedpisi,

e doklad Uhrad pres bézny Ucet (dang, pojistné, obstavky, dalSi srézky atd.)

¢ doklad hotovostnich vyplat z pokladny

1. krok — Instalace

Instalace modulu je stejné jednoducha jako u instalace modulu Mzdy. Spusti se rozbal ovaci
EXE soubor, ktery vytvori v adreséri Sof t PC podsloZzku Rozuct TR a pii oznageni pole
Umistit ikonu na pracovni plose pak dojde k jejimu vytvoieni. Je samozi'ejmosti mit nainstalo-
van prisludny runtime ve slozce SoftPC.

Po spusténi z vytvoirené spoustéci ikony je nutné zadat cestu k datovému souboru
M zdyData200X.mdb.

Po ukonceni instalace je nutno program ukonéit a znovu spustit — jinak se neobjevi
fadkové menu.

2. krok — Zadani éiselnika

V programovém modulu je nutno vyplnit dva ¢iselniky:
e Cisalnik Ugta,
e ¢iselnik Doplnéni kmene pracovnikia

a) Ciselnik Géta
je ¢iselnik ucta prirazenych jednotlivym druhiam mezd.

V ¢iselniku Géta se jednotlivym druhim mezd prifadi U¢ty z Gc¢etni osnovy modulu
Ucetnictvi. Pokud nektery zU¢td neni v Geetni osnové, dojde pak pii  generovani
k chybovému hléSeni: DIIKon : zapisradek : -7 440 10 00 0000 0000 = Ucet neni v osnove.
Proto je nutné pouzivané Ucty vypsat presné tak, jak jsou v Ucetni osnove zapsany.

U nepouzivanych druhtt mezd se pouzije dle navodu na hlavi¢ce ciselniku zadani do
SU typu n00.00, po tomto zadani se zméni polozka SU na NEG. atento G¢et neni generovan.

Upozornéni: PouZije-li se NEG. u G¢tu strany MD, musi se pouZit i na SU protiGctu,
tedy i na protistrané — na strané Dal. Jinak by doSlo ke zmate¢nému generovani piedkontace
(generoval by se pouze jeden fadek predkontace bez fadku s protituctem).

Ciselnik G¢ta je konstruovan tak, Ze kazdému druhu mzdy je pridélena polozka, kde se
¢astka mzdy generuje na U¢tu strany Ma Dati a na protiUctu strany Dal, nebo je mozno si ho
sestavit jako vzorovy pro nékteré subjekty, a pak ho pouzit v piipadé instalace obdobného
jiného subjektu (tlacitkem Import).

Defaultné vyplneny ¢iselnik bude k dispozici, zada i se tlacitko Import a namisto cesty
se zapiSe text default.

U ¢ttt dokladu uhrad a dokladu vyplat se u protitcta jednotlivych druha mezd pouZi-
vaji ucty vydajovych polozek mezd z Gcetni osnovy. ProtoZe jednotlivi pracovnici maji roz-
dilné paragrafy a razné polozky pripadné i UZ (ptipad Voleb!), musi byt vSechny Gdaje Uctu
r&dné prirazeny.
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Rozuctovani mezd

To je zgjisténo tim, Ze se do protitctu na stran¢ Dal zada do polozek SU, AU, ORG
pismeno p s doplnénim potiebného poctu nul. Napi. p00.00 do SU, p000 do AU atp. Navod je
v hlavi¢ce ¢iselniku.

Po zadani Enter dojde ke zméné Udaje na PRAC. Program pak tento Uda piebira
z Udaje stejného v 2. ¢iselniku — Doplnéni kmene.

Po zadani ¢iselniku je moZno si ho cely vytisknout na kontrolni sestavé a zazalohovat
pro piipadné zmeény pomoci tlacitka Export.

b) Ciselnik Doplnéni Kmene

Po otevieni ¢iselniku se objevi 2 zaloZky odpovidajici kmeni
¢ hlavnich pracovnich poméra (HPP) a
e dalSich pracovnich poméra (DPP).

Zde je nutno, ke kazdému zadanému pracovnikovi pritadit pislusny uc¢et mzdové jeho vyda-
jové polozky. Napt-.:

Starosta a ¢lenové zastupitelstva: 231 30 00 6112 5023 0000 00000 000

Dohodovi pracovnici: 231 30 00 3745 5021 0000 00000 000

Zamgstnanci spravy: 231 30 00 6171 5011 0000 00000 000

atd.

U pracovnika, ktefi nemaji pravidelnou mzdu (¢lenoveé volebni komise, kronikari atd.) se po-
licko Generovat nezatrh&va, pokud v aktualnim obdobi nemaji zadanou mzdu.

3. krok — Generovani dokladd rozuétovani

Po zadani se pigjde do poloZky menu Rozuctovani. Zde se zkontroluje datum, ke kterému se
doklad generuje a zada se dokladova rada z U¢etnictvi. Doporucuje se zavést odlisnou dokla-
dovou fadu pro mzdoveé predpisy, napt. ¢. 170 (vétSinou je volnd).

Po stisku OK dojde ke generovani dokladu. Vytvori se celkem 3 doklady, které budou
umistény do Gcetni piredkontace pod zadanou dokladovou fadu. Odtud je |ze pak pomoci Pra-
covniho stolu v Ucetnictvi, nebo pomoci Prenosu dat dostat na poZzadovany Gcetni doklad pri-
slusného Ucetniho deniku. Celou piredkontaci je mozno si i vytisknout na kontrolni sestavé —
tlagitko Tisk.

Programovy modul Rozuctovani mezd Triada je pouZitelny i pro subjekty, které pro-
vadi vypocet mezd na SW Munis (3koly, hospodéaiska stiediska.).

Poznamky

Z technického pohledu je nutno mit vzdy nainstalovanu aktuani souborovou verzi Munis,
zajistujici aktudni instalaci verze souboru Dl | Kon. dl | .

Pavodné byla instalovana knihovna Dl | kon. dl | v adresaii W ndows\ Syst em
uW9x/Me, nebo W ndows\ SystenB2 uXP a 2000. Soucasna verze rozuctovani je
u monoinstalaci vazana na umisténi této knihovny v aktualnim adreséri souborove verze (Tri-
ada.Win).

Pokud se jednéa o sitovou instalaci, je obvykle nutné umistit knihovnu DI | kon. dI |
i na své ,staré misto* ve vyse zminénych adresarich W ndows\ Syst emu W9x/Me, nebo
W ndows\ Syst enB2 u XP a2000.
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V soucasnosti je jiz sestavena verze 1.3, ktera byla piipravena pro velké Urady tim, Ze
zde byly doplnény chybéjici polozky predpisi :
o srédzZkastravného (obédy zaméstnanci),
e nemocenskeé davky, které velky Urad vyplaci (coz mozna budou muset vSechny),
¢ vycideni zaokrouhlovaciho rozdilu ze socidniho pojistného.

V piipadé generovani piedkontace je u polozek srazka stravného a nemocenskeé davky castka
vzdy zgpornd U stravného je to proto, Ze Urad plati fakturu smluvnimu zatizeni verejného
stravovéni (obvykle skolni ¢i jin4jidelna) a ¢astka je pak sréZena ze mzdy pracovnika. Vyuzit
jeto mozné v pripadé ndkupu stravenek.

Nemocenské davky jsou pak refundovany OSSZ.

Rozdil v zaokrouhlovéani Uhrad socidniho pojistného je zpasoben vypoétem procenta
podilu pojistného, které plati pracovnik. To se zaokrouhluje na celé K¢, a proto dochazi
k malym korunovym rozdilam mezi rekapitulaénim suméaiem za celou organizaci a jednotli-
vymi Ucetnimi paragrafy, do kterych jsou pracovnici zafazeni. Program rozuc¢tovani mezd
provadi zaokrouhlovani na K¢ také pro jednotliveé paragrafy atoho pak vyplyne zminény roz-
dil. Ostatni mzdové poloZzky jsou zadany, pripadné zaokrouhleny, uz pii vypoctu.
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Mzdy FAQ

Mzdy FAQ
Pavel Ceska, Triada, spol. sr. 0.

Program nejde spustit
Proved’te zalohu dat. Volte Start/Programy/Soft-PC/Mzdy/Mzdy 20xx/Servis. Zadejte prihla-
Sovaci informace. Komprimujte a opravte jak datovy soubor, tak i program.

Nejde spustit Servis
Udélejte kopii zastupce mezd a do spoustéciho radku pridejte /compact /repair a zastupce
spust’te.

Pri instalaci je v zastupci jiny runtime
Do SoftPC.ini pridejte sekci [RUNTIME97] a parametr CESTA= svyplnénou cestou ke
»Spravnemu” runtime.

Zadavani tituli (mzdovy list, ELDP, ...)
Tituly pied jménem se zadavaji ujména, pr. Petr, Ing. Tento zépis bude mit za vysledek
Ing. Petr Novak.

Jak zadat neuvolnéného zastupitele?

Do ¢iselniku Profesi zadejte novou profesi v rozpéti 9099 a v Kmeni pracovnika na zaloZce
Z&kladni udaje vyplite Pracovni pomér na 2 Dohoda o prac. ¢in. ON. Pracovnika nepiihlasuj-
te k socidnimu i zdravotnimu pojisténi — pii vyplaté se automaticky provede odpocet socidl-
niho i zdravotniho pojisteéni.

Je néjak omezena Dohoda o provedeni prace?
Z dohody o provedeni préace do 5000 K¢ se plati pouze dan. Je viak omezena na max.
150 hod./rok.

Pracovnik ma u nés vice pracovnich poméri. Jak ho zadat?

Pracovnik musi byt veden v Kmeni pracovnika pouze jedenkrat! DalSi pracovni poméry se
vedou v Kmeni dalSich pracovnich pomért — pod stejnym osobnim ¢islem.

Socidni pojisténi za kazdy pracovni pomér zvlast, zdravotni pojisténi a dan jsou za vsechny
pracovni pomery.

Pracovnik opakované nastoupil. Zadat ho pod novym os. ¢islem?

Pracovnik musi byt veden v Kmeni pracovniki pouze jedenkrat! Provedte opis ptivodnich
Udaju z Kmene pracovnika, tlagitko Tisky na karté pracovnika— nabidka Opis kmene. Zménte
hodnoty na karté pracovnika dle novych skutecnosti. Do prvni tadky poznamky napiste struc-
né informace o piedchozim pracovnim pomeéru — bude uvedeno na Mzdovém listé.

Potiebujeme napsat néjake informace na mzdovy list
Namzdovy list se tiskne obsah prvni tadky poznamky z Kmene pracovnika.

Zapomnéli jsme piihlaSovaci informace
Do modulu Mzdy funguje prihlaSeni jméno mzdy a heslo mzdy, do modulu Personalistika
jméno personal aheslo personal. Univerzalni jméno spravce a heslo spravee0l.
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Musi byt vechny ¢iselniky vyplnény?
Ano, vyplite vechny ¢iselniky, V piipade, Ze nektery ciselnik nechcete/nebudete pouzivat
vypliite alespor jeden , prézdny* zéznam, napr. 00 atecku (00 ,,.“).

Mame nestandar dni tydenni pracovni dobu. Jak ji zadat?

Ve vyjimecnych odiavodnénych piipadech mazete zmenit tydenni pracovni dobu (ucitelé
36 hod). Ciselniky/VyZe priplatki. Zménte tydenni fond pracovni doby 1., 2. nebo 3. smény
podle toho, ktera sména neni pouzivana (typicky 2. a 3.). U pracovniku, kterych se toto tyka
pak v Kmeni pracovniki nakarté Prac. zarazeni zménte sménu na poZadovanou (upravenou).

Mame pracovnika se zkracenou pracovni dobou. Jak ho zadat?
V Kmeni pracovnika nakarté Prac. zarazeni zménte pocet hodin tyd. prac. Gvazku. Vyplata se
pak , pokrati“ vzhledem k poc¢tu hodin tyd. prac. Uvazku dle smeny.

Jak zadat hodinovou mzdu?

Rozpoctove organizace nesmi piijimat pracovniky jinak nez stabulkovou mzdou. Presto po-
kud potiebujete, jde hodinova sazba zadat. V Kmeni pracovnikt na zaloZce Prac. zafazeni
»Zakliknéte* Tarifni/individuelni mzda a zadejte hodnotu max. do 300 K.

Jak zadat uvolnéného starostu?

Vyberte pracovni pomér 1 Stdly pracovni pomér na zalozce Zakladni Udaje a , zakliknéte®
Tarifni/individuelni mzda na zaloZce Prac. zafazeni a zadejte ¢astku. Pro Gcéetni rozliSeni za-
dejte stiedisko se zastupiteli atiskové sestavy volte dle stiedisek.

Jak zadat dovolenou star ostovi?

Dovolend se starostovi hepropl&ci, ale pouze eviduje. Pri pofizovéni vyplaty zadejte pocet dni
dovolené, potvrd'te, opravte hodiny na O (nula) a potvrd'te. Po pievedeni vyplat do archivu
zkontrolujte, event. opravte, pocet dni dovolené v Kmeni pracovnika.

Jak zadat odménu ¢lenu volebni komise? Neni v Kmeni pracovniki

V Kmeni pracovnikia na zalozce Z&kladni Udaje vypliite Pracovni pomér 6 Dohoda o prov.
préce. Pracovnika nepiihlasujte k socianimu ani zdravotnimu pojisténi. ,, Zakliknéte® Tarif-
ni/individuel ni mzda a zadejte ¢astkul.

Jak zadat odménu ¢lenu volebni komise? JiZ je v Kmeni pracovniki
Clena volebni komise zadejte do Kmene dalSich pracovnich poméri. Pracovni pomér vyberte
3 Dohoda o provedeni prace. ,, Zakliknéte* Individ. mzda a zadejte ¢astku.

V minulé vyplaté bylo chybné odvedeno socialni/zdravotni pojisténi
Pri pofizovéni vyplaty volte zdlozku Upravy zdanéni vyplat a pojistného zvyste nebo snizte
vymeérovaci zaklad v odpoctu (,+ snizi a,—* zvysi).

Na vykazu malé org. pro soc. se nezobrazuji prac. pom.
Osobni agenda/Druh ¢in. pro malé org. soc. vykaz (aDPP).

Na vykazu malé org. pro soc. potiebujeme udélat Upravy
Nastaveni/Nastaveni programu/Povolit Upravu sestavy Prehled o vyméi. zakladech MO.
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Problém s okraji vykazu malé organizace pro soc.
Nastaveni/Nastaveni programu/Povolit opravu okrgje sestavy Prehled o vymer. zakladech
MO.

Poridili jsmejednu vyplatu a omylem provedli Pievod vyplat do archivu
Nastaveni/Opravy Vv archivu/Editace archivu/Smazani zédznamu z archivu. Zadejite heslo
,11995", oznatte zéznam, potvrdte tlagitkem Smazat. Ciselniky/Nastaveni mésice vyplat.
Zmente mésic.

Potiebujeme opravit vyplatu v archivu

Opravy Vv archivu ,ngjsou” mozné, resp. negjsou doporucené. V ojedinglych a oduvodnénych
piipadech je mozné postupovat: Nastaveni/Opravy v archivu/Editace archivu/Editace archivu
vyplat, heslo r1995, vyberte mésic. Porid’te znovu vyplatu (jen tu chybnou!) véetné Udajt
pied potizenim vyplat (obédy, nemoc, DPP, ...), pievedte vyplaty do archivu, zménte mésic.
VZdy predem zalohujte datal

V ¢&iselniku Ostatnich firem jsme poridili OSSZ a FU, alev p¥ikazu k Ghradé& nejsou
Ucty OSSZ/PSSZ a FU se nepotizuji v ¢iselniku Ostatnich firem, ale ¢iselniku Pojistné a ne-
mocenské davky/zaozka Ucty firem.

Zapomnéli jsme vytisknout sestavy z vyplat a pievedli je do archivu

Mzdy provadi automatické zalohy pred uloZenim do archivu. Volte Nastaveni/Automatické
z8ohy. Vyberte mésic a Propgjit. Proved’te potiebné tisky. Znovu Nastaveni/Automatické
zalohy. Vyberte Propojit u Posledni propojena data.

Platova stupnice neodpovida

V programu je uvedena zakladni platova stupnice. U pracovnika rozpoétové organizace je
nutné na zaloZce Prac. zafazeni v Kmeni pracovniku zadat zvySeni platové stupnice ,, zaklik-
nutim* ZvySeni stupnice o 25 (stupnice zvySena o 25 %).

Zastupitel ma odménu mensi jak 300 K¢. Program podita ,, hausnumera®“.
Céstky do 300 K¢ se berou jako hodinova mzda, proto je nutné Tyd. prac. Gvazek prepsat na
0 (nulu).

K ¢emu dlouZzi tlacitko Sporeni v Kmeni pracovnika?
Zde se zadavaji srézky z vyplaty typu spoieni, penzijni pripojisteni apod. (kéd , 1) avyplata
na Ucet (kod ,,0").

K ¢emu dlouzi tlacitko Pij¢ka v Kmeni pracovnika?

Zde se zadavaji pujcky z FKSP a jejich splaceni. Firmu vyplnite pouze pokud chcete penize
odesilat na Ucet obce, nevypliujte pokud chcete pouze vyplatit o splatku méne. Do Vypujéeno
zadgjte celkovou vypujéenou &éstku, do Splaceno zadejte jiz splacenou &astku a do Céstka
zadejte mesi¢ni splatku, ktera se bude sama odegitat.

K ¢emu slouZi tla¢itko Pojistka v Kmeni pracovnika?
Dnes se jiZz nepouziva (nebo jen vyjimetneé). Pouzivalo se k hromadnému odvodu sporeni
pracovniku dle rozpisu.
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K ¢emu slouZzi tla¢itko Ostatni srazky v Kmeni pracovnika?

Zde se zadavgji ostatni srazky, napr. bankovni poplatek za prevod platby pracovnika (sporeni,
penzijni pripojisténi apod.; vyjma vyplaty na Gcet) nebo poplatek za soukrome telefony apod.
Neni nutné vyplnovat firmu (vyplaceno o ostatni sr&Zzku méng) nebo vyplnte firmu, pak bude
srazena céstka prevedena na Gcet , firmy*.

Pro¢ se pracovnikovi nepievede vyplata na U¢et?

Pokud chcete aby se vyplata vZzdy automaticky prevadéla na Gcet, pak je nutné na zalozce
Srazky, dovolend, praméry v Kmeni pracovnikt ,zakliknout” Prevod vyplaty na Ucet trvale.
Pokud chcete pouze jednordzove, pak musite kliknout na tlacitko symbolu sumy ¥ (Spoieni)
na zélozce Upravy zdanéni vyplat a pojistného pii potizovani vyplaty.

Kdy mame zadat Datum zmény rozhodného obdobi pro vypodet nem. davek?
Zadavejte vzdy, kdyz pracovnik nastupuje (i opakovang). Naopak pokud piechazite z jiného
programu Mzdy, pak ponechejte nevyplnéné.

Velka organizace prechazi z jiného programu. Jak s nemocenskou?

Vyplite vSechny ciselniky a porid’te vSechny pracovniky v Kmeni pracovnika. Pak doplite
informace o vymerovacim zékladu a kal. dnech pro vSechny pracovniky z Kmene pracovniki
véetné Kmene dalSich pracovnich poméra za poslednich 12 mésica ke dni ke kterému chcete
zacit, obvykle k 1. 1. daného roku. Volte Tisky/Datové listy/Nemoci/Tabulka pro vypocet
nem. prameru, stisknéte Alt+D, heslo je ,,684".

Prechazime béhem roku na modul Mzdy. Je moZzné za¢it kdykoli?

Zagit sice muzete kdykoli, ale pokud chcete na konci roku smysluplné vystupy (mzdoveé listy,
vypocet dan¢ z piijma, ELDP apod.), pak je nutné zagit k 1. 1. daného roku a poridit zpétné
vSechny vyplaty vSech pracovniku (véetné DPP).

Co znamena Sré&zet minimalni pojistné?

Tato volba je na zdloZce Pojistné, odpocet, dané v Kmeni pracovniki. PouZzije se tehdy, po-
kud pracovnik sdm ,ptiznd‘, Ze mé pracovni pomér u vice zaméstnavateli a ani u jednoho
z nich vyplata nedosahuje minimani mzdy. Pak je nutné, aby pracovnik zaplatil zdravotni
pojistné alespon z minimalni mzdy.

Kde najdeme ELDP?
Tisky/Potvrzeni podklady/EL DP-poiizovani, editace a export dokladu.

Refundace

Refundace je pouze pomocné evidence. Refundaci zadejte kladné nebo zaporné podle toho,
zde refunduje jina organizace mzdu vaSemu pracovnikovi nebo pokud naopak refundujete
mzdu pracovnikovi jiné organizace.

L ze zadat penzijni pripojisténi, na kter é prispivame?
Prispévek zaméstnavatele jednotlivym pracovnikim zadejte v Osobni agenda/Penzijni ptipo-
jisténi.

Jak zadat , spec.” prijmy jako dary apod.?

Vyplaty/Vkladani pred porizovanim vyplat/Ostatni piijmy a odpocéty pojistného. Do Ostatni
piijem zadejte ¢astku, kterou chcete danit. Do Odpoc. soc. pojistné zadejte ¢astku z Ostatni
piijem, pokud z této ¢astky nechcete odvézt soc. pojistné. Do Odpoc. zdr. pojistné zadejte
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astku z Ostatni pifjem, pokud z této ¢astky nechcete odvézt zdr. pojistné. Céstka v Ostatni
vyplaty se nedani, neodvédi se z ni soc. ani zdr. poj., ae projevi se ve vyplaté v kolonce
Ostatni vyplaty (o tuto ¢astku se zvy3i vyplata). Céstka v Nezdangny pifjem se nedani, neod-
védi se z ni soc. ani zdr. poj. aani nezvysuje vyplatu.

Pracovnik nepiined , listek na penize". Jak poridit nem. davku?

Vypliite vSe o pracovni neschopnosti mimo vyplata davek. U jednotlivych typa davek , vynu-
lujte” pocet dni. Pristi mésic zadejte pouze pocet dni v jednotlivych davkach. V obou piipa-
dech doplite kratkou poznamku.

Jak ovérit pramér na nemoc?
V poiizovacim formul&fi Nemocenské déavky dvojkliknéte do Sedého policka Vypocitany
pramer.

M ame dobi-e nastavenou or ganizaci?

Kontrolu, ptip. zménu, proved’te v Nastaveni/Zména typu organizace. Pro rozpoétovou orga-
nizaci volte Nepodnikatelskd organizace. Velké/Mala organizace volte dle skutecnosti
(nad/do 25 pracovniku).
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Mzdy — vykaz P 1-04
Pavel Ce3ka, Triada, spol. sr. o.

Vykaz P 1-04 pro pfispévkové pracovniky
Profese zadavame podle kolonek vykazu, predem dobie rozvazime jegjich nazvy, abychom
postihli vSechny aspekty. Profese musi postihnout, zda je pracovnik placen ze SR (stéatni roz-
pocet) nebo z DC (doplitkovéa ¢innost) adée
¢ Pedagogicky pracovnik
s UcCite
m Vychovatel
m Mistr OV
o Nepedagogicky pracovnik
m THP
m Délnici
= Obch. prov. pr.
m Ostatni pracovnici

A to v3e pripadné jedts krét pocet zarizeni, napt. MS, ZS, SJ. A aby toho nebylo mélo, tak
jesté oznacit vedouci pracovniky.

Pro vykaz je podklad tisk podle profesi v Tiscich za obdobi (nesmime zapomenout
spravné zadat obdobi; ¢tvrtleti).
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Implementace spisoveé sluzby
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Hlavni otazky spisové sluzby dle platné legislativy. Postup implementace u uZivatele a
odpovidajici nastaveni modulu Kancelar, zjednoduSeno dle stavu legidativy k 21. kvétnu
2009. Zmény od 1. 7. 2009 a od 1. 7. 2010 jsou uvedeny v samostatném dokumentu.

Legislativa

V soucasné dob¢ jsou v platnosti nasledujici pravni prepisy, které se tykaji vedeni spisové
sluzby na meéstskych a obecnich Gradech. Jsou to:

Z&kon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

Vyhlaska ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Z&kon ¢. 440/2004 Sb., o elektronickém podpisu

Natizeni vliady ¢. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon o elektronickém podpisu
Vyhl&Ska ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatel néch

Z&kon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

Z&kon ¢. 499/2004 Sh. definuje povinnost vykonévat spisovou sluzbu

obcim s povéienym obecnim Uiadem

obcim se stavebnim Gifadem

obcim s matri¢nim Uradem

mestskym ¢astem, na néz byla pienesena alespon ¢ast pusobnosti obce s poveérenym
obecnim Uradem nebo ptisobnosti stavebniho ¢i matri¢niho Gradu

statnim piispévkovym organizacim

statnim podnikam

Skolam a vysokym skoldm, kromé mateiskych skol

zdravotnickym zafizenim

V&em témto zminénym organizacim muze modul Kancel&* Munis zgjistit presné vedeni elek-
tronické spisové sluzby v souladu se véemi platnymi piedpisy. Pri vyuZiti modulu Kancelar
tedy neni tieba se omezovat pouze na sféru obecnich a méstskych Gradu.

Prvni kroky implementace
Nejprve je treba zjigtit, jakym zpasobem probiha vedeni spisové sluzby u organizace
v soucasnosti. Negjdilezitejsi otazky:

Co udélate, kdyz Vam prijde posta postou?
e Rozbalime, zapiseme, pridélime CJ, preddme odpovédnému pracovnikovi k vyiizeni.
e Rozbalime, zapiseme, pridélime CJ, predame nékomu, aby rozhodl, kdo dél.
¢ Rozbalime, zapiseme, predame ke kontrole, zkontrolované pridélime CJ a predame ur-
¢ené osobg.
¢ Rozbaime, predame ke kontrole, teprve pak zapisujeme, pridélujeme CJ a predavame déde.
Podle uvedenych moZnosti je tieba nastavit podatelnu a organizacni strukturu Gradu.
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Jak vypada Vase CJ?
Dle vyhlasky ¢. 646/2004 Sh. se ¢idlo jednaci sklada s poradového ¢isla v podacim deniku,
oznaceni roku a oznaceni organiza¢ni jednotky. Z toho plyne:
e Kolik podacich deniku, tolik ¢iselnych fad, typicky a nejlépe jeden ajednal
e Vyhléska neriké zda rok na dvé mista nebo na ¢tyii, ale vétsina archivara se shoduje
V hazoru, Ze na ¢tyti mista. Dilezité je, aby nemohlo dojit z zaméné urceni, co jerok a
co je poradové ¢ido.
e Sougasti CJ by méla byt zkratka Gradu, odboru nebo pracovnika, a proto v Kancel &
vZdy nastavujeme samostatnou ¢iselnou fadu.
e Formét ¢ida jednaciho je pro cely Uiad vzdy zavazny a mél by byt zakotven v spisovém
f&du Giadu.
e Nejlepsi poradi pro vyhledavani je CiSLO/ROK/ORG nebo ROK/CiSLO/ORG. Bohu-
Zel nekteri archivari tvrdi, Ze organizacni zkratka ma byt prvni, ale neni to pravda a neni
to ani dobré ani vyhodné pro pocitacové zpracovani.

Jak se po$ta predava z podatelny k dalSimu vy¥Fizeni?
V postupu podatelny kopirujte zvyklosti dalSiho predavani:

e Nastaveni ,vytizuje" — pouze v pripad¢, kdy se dalSi vedeni spisova sluzby omezuje na
velmi maly pocet pracovniki, ktefi ne vzdy vyiizuji poStu rovnou na pocitaci (malé Uia-
dy max. do 7 pracovnik)

e Nastaveni , piedat pracovnikovi® — pouze v piipad¢, kdy striktné plati, co pracovnik, to
odbor (neboli kazdy jen sam za sebe) a jeste¢ za podminky, Ze se na Ufadé nepropojuje
Z&dny dalSi SW (typicky urady obci a malych mést do 12 pracovniki)

¢ Nastaveni , piedat Utvaru” — v3echny ostatni piipady

Co kdyZ prijde na Giad posta osobné (obéan)?
Jsou mozné dveé varianty feSeni, které ale musi byt jasné definovany avzdy dodrzovany:

e Obcan je po konzultaci s konkrétnim Girednikem poslan na podatel nu, aby mu dokumen-
ty zaevidovala, nebo tyto dokumenty odnese k zaevidovani na podatelnu Uradnik osobné
(pokud je to mozné, pak je tato varianta doporucena).

e Utednik sém miZe postu zaevidovat a zapsat CJ, pak by ale mél byt vybaven podacim
razitkem (v programu Kancel& ikona Zluté razitko aneb Podatelna na odboru), ktera
muze byt od verze 3.8.4 dde konfigurovana tak, aby bylo mozné takovymto zadanim
doslé posty:

= tuto potu ihned mit zapsanou ve své ZIuté knizce

m tuto postu zaevidovat do , Rozbalené obaky" vedouciho daného Utvaru

m tuto poStu predat externi aplikaci, napt. modult Vita SW

Otazky obéhu posty po Uradé?
Presné sledovéani ob¢hu dokumenti po Uradé v ¢asové posloupnosti je pro Uiad povinnosti.
Zaznamenani prislusnych skutecnosti programem Kancelér je nejjednodussi cestou ke splnéni
tohoto Ukolu. Pii zjistovani zpusobu ob¢hu dokumenti po Uradé, je tieba poloZit zeiména
nasledujici dotazy:

e Co kdyZ je posta z podatelny piidélena na Spatny odbor, vraci se zpét na podatelnu nebo

si to odbory piedavaji mezi sebou?

e Co kdyZ vedouci pieda postu déle chybne?

e Co kdyz az pracovnik odboru zjisti, Ze je posta na §patném odboru?

e EXistuji na tiadé jeste oddéleni v odborech?
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K do zapisuje vyrizovani posty?
Pokud tomu zasadné nebrani okolnosti, m¢l by si veskeré vyiizovani posty zaznamenévat
kazdy sdm za sebe. V podstaté to vyplyva z legidativy a pokud jiZ je Ufad povinen spisovou
sluzbu vést, mél by tuto povinnost zastavat kazdy Urednik.

Pro neékteré ukony je mozny zastup na odboru ato pracovniky, jenZ jsou v organizacni
struktuie uvedeni jako vedouci nebo zéstupci.

Jak se posta vypravuje z tradu?
Pokud existuje jedno vstupni misto posty na Ufadé (Podatelna), pak se typicky pouzZiva
i k vypravovani zésilek, tzv. Vypravna. Pro spravné vypravovani zasilek je dulezité podrobné
nastaveni jednotlivych typa, coz bychom méli s pracovniky Ufadu prodiskutovat. Jde zejména
0 spravné rozligeni sluzeb Ceské podty (bil4, modréa a éervena dorucenka).

Velmi komplikované byva ieSeni mistniho dorucovatele, ktery typicky dorucuje jen
v ur¢itych oblastech a jen vybrané typy zésilek. Jsou v podstaté dvé moznosti feSeni: Bud’ je
mistni dorucovatel v ¢iselniku typt zasilek oznaten jako specidni typ a vyuziti jeho sluzeb
tak urcuji jednotlivi Urednici pri odesilani zasilek, nebo vybér zasilek pro dorucovatele reali-
zuje az vypravna, kterd pro tento Gcel ma nékolik vybérovych nastrojia ve formul&ti hromad-
ného podaciho listku.

Postup implementace
Pt vlastni implementaci spisové sluzby na Giadé se drzime nasledujiciho postupu:
e Negprve zjistime stavgjici stav a preciznost vnitini smérnice Uadu tzv. Spisového a skar-
tatniho radu.
¢ Podle stévagjicich zvyklosti navrhneme gednoceni postupt a nastavime modul Kancelat,
organizacni strukturu Uradu a zavedeme pracovniky s neomezenymi pravy.
Provedeme zakladni zaskoleni uzivatela ve tiech tématickych skupinach
Podatelna
Vedouci odboru (ti, ktefi rovnou prebirgji postu z podatelny)
V&ichni pracovnici (na nékterych instalacich miaZe byt druhd a tieti skupina z hlediska
posluchacu totozna)
e Zah§ime zkuSebni provoz v samostatném subjektu. Od verze 3.12.5 jiZ nelze selektiv-
né data po ukonéeni zkuSebniho provozu vymazavat.
¢ Provedeme druhé zaSkoleni vSech tématickych skupin
e Zahgjime zkuSebni soubézny provoz
¢ Pokud po cca 14 dnech se shoduji pavodni papirové podklady a elektronické vedeni spi-
sové sluzby, mtizeme pigjit na ostra provoz

Nastaveni modulu Kancelar pro vedeni spisové sluzby

VZdy nastavime pro modul Kancelar organizacni strukturu, byt by obsahovalajen jeden Utvar
s ndzvem Urad. Spojeni s organiza¢ni strukturou je v obecném nastaveni na zéloZzce Systémo-
va nastaveni/Vazby. Nyni si projedeme jednotlivé zalozky nastaveni Spisové sluzby:

Podatelna a podaci deniky
Nejtypi¢téjSi nastaveni prvni podzélozky Podatelna je ha ndsledujicim obrazku:
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¥ Doruceni dokumentd do Gfadu a jejich odeslani vidy pies samostatnou podatelnu
— Ffejimani posty na podatelnach
= Meni spolecne wychozi nastaveni (individualni je na nasledujici zaloZce)
" YEechny 2apisy do podaciho deniku déwvaji podtu pracownikim kwyiizeni
 “Eechny podatelny pfedavaji podtu pracovnikim
& YEechny podatelny pfedayvajl pogtu dhardm

— Postupowani doglé posty
¥ Lze dorcenou postu postupovat konkrétnim pracownikdm
¥ Lze domcenou postu postupovat dhvarim

~ Podatelna
I Tento potitad je na podatelnd (budou se zobrazovat piislugna tiacika)
Utvar podatelny IPDdateIna

Pracovnik podatelmy |13 IMarie Podatelnowa

Doruc¢eni dokumentt pies samostatnou podatelnu znamena tisk piedavacich protokola dosdlé
posty, proto se vzdy kombinuje sdruhou nebo treti moznosti nastaveni pigjimani posty na
podatelnéch. Pri nastaveni prepinace piejimani posty se automaticky méni i omezujici pod-
minky pro postupovani poSty z podatelny. ProtoZe mohou existovat Giady, kde se zptisoby
prejimani kombinuji, je mozné toto navic povolit v podminkéch.

Volbu , Tento pocita¢ je na podatelne” jiz doporucuji zapnout vSude, nebot’ vse je jiz
bezpecné hlidano pristupovymi pravy. Samostatny Utvar podatelny nastavujeme, pokud se
chybn¢ rozdélena posta znovu prerozdéluje na podatelné. Nekdy je proto vhodné volit pro
tento odbor vystiznéjSi nazev, napt. Pota k pierozdéleni. Pracovnika podatelny vybereme
vZdy. Pokud se na podateln¢ pracovnici stiidaji, vybereme vedouciho.

Na podzalozce Doruéena posta se jiz kombinuje globani nastaveni s uZivatelskym,
které je vyhradné uréeno pracovnikim podatelny:

—Zpracovani posty na podatelng
™| Prednostng wiyfizuje nastavit jake dkal
v iychozi zplisob pfejimani zasilek dosle posty
’—("IZ/yFidit  Fredat pracovnikow € Bredat dtvar £ Menyfieoyat

Vichazityp zasiky [1 | B [aopis
¥ Zobrazovat &slowv podacim deniku po zapséni doglé nebo viastni zésilky
¥ Opakowvang zadavani dodlych zdsilek v podateing

V¥ Zapisovat avyiadovet uklddac a skartasni znak pfi zéapisu po$ty na podatelné
V¥ Zapisovat na podatelng potet listd zésilky
¥ Blokowat zmény Udaji gfi zépisu vazebni kopie do podatelmy

[T Freskakaowat pilahy

¥ Freskakowat nastawveni utajent

¥ Freskakowat zménu zpisobu pigjimani zasilek doglé posty
W llgnorovat na podateling viastni dtar

Ukladaci a skartacni znak je z hlediska zakona povinnym udajem, nicméné povinnost urcéeni
leZi aZ na pracovnikovi, ktery postu vyfizuje, proto se na vétSich podatel nach rozhodné neza-
pisuje. Jeste je velmi dileZité nastaveni , Ignorovat na podatelné vlastni Utvar, které je po-
tiebné v pripadé, kdy pracovnice podatelny zéroven zastava dalSi funkce a vyftizuje svou pos-
tu, coz je typicke pro Urady stiedni velikosti.

Jedno z ngjduleZitéjSich nastaveni spisove sluzby je na podzél ozce Podaci deniky:
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— Podaci denil
Podetfadek parametry "WEC": |2 =2

Dosud nepfidélens CJ: IDDSUd nepfidélena

" Jedna Eiselnd fada (fslo podaci je zéarowvefi &slem jednacim, jeden podact denil)

Cisla jednaci v podacim deniku
|VF mamostaine ciselne fady (Gislo jednaci |e samostane, moinostwedenivice podacich denik)

¥ Ffidglovat Sisla jednaci okamzité se zapzanim dogle podty
¥ MNezobrazovat pofadove Sislow podacim deniku, nebot jg jeho funkce nahrazena Sitatem v &].

— Ffi postoupeni dbwaru

& MNemanit &].  Fidelit nove &

— Ffi pfijimani zasilley na odboru a Gkolowani konkrétniho pracownika
" Memanit &, " Fhidélit nove & o Obnowvit 2.

— Ffi postoupeni pracowvnikowi
" Memanit &, " Fhidélit nove & o Obnowvit 2.

V 99,9999999999999999999999 % pripadu je tieba nastavit ¢isla jednaci v podacim deniku
jako samostatna ¢iselna iada (druha moznost ve vybéru). Stejné tak se témer vzdy pridéluji
¢idlajednaci ihned se z&pisem dodlé podty (presné to odpovida vyhlasce ¢. 646/2004 Sh., at’ si
jakykoliv archiv fik4, co chce). Je-li jen jedna samostatna ¢iselnafada, tzn. pro cely Giad jed-
na fada c¢isel jednacich, pak vzdy kombinujeme svolbou , nezobrazovat poradové ¢islo
v podacim deniku"”.

Nastavime-li vice giselnych rad CJ, pak kazda fada definuje jakoby samostatny podaci
denik. V modulu Kancelar se tyto deniky fakticky spojuji v jeden, ktery je ¢islovan porado-
vym &islem. Z toho je opét patrno, Ze pro jednu samostatnou ¢iselnou fadu CJ nemé centré ni
poradové ¢islo smysl.

Nastaveni variant zmén CJ pii pohybu dokumentu po Uiadé zéleZi na obsahu CJ. Zob-
razené nastaveni (obnovit/obnovit/obnovit) odpovida jedené giselné fadé CJ, kde obsahem je
gidlo, rok, zkratka odboru i zkratka pracovnika. Kdyby byl stejny obsah CJ, ale existovalo by
vice fad, pak bychom volili nastaveni: piidélit/obnovit/obnovit. Pokud CJ neobsahuije identi-
fikaci pracovnika, potom volime ve tietim nastaveni neménit (ve vybranych pripadech Ize
variantu nemeénit nastavit i v druhém nastaveni).

Nastaveni fad CJ souvisi s ¢iselnikem, ktery nalezneme v menu Servis/Nastaveni ¢ita-
¢u/Ciselné tady. Zde se nastavuji vechny samostatné ¢iselné fady (nejen) pro ¢islo jednaci.
Pt nastaveni fady musime dbat na spravnou volbu typu:

e Cido jednaci —rady pro ¢islajednaci, pokud jich je vic, rozdélujeme je vazbou na Gtvar

e ¢idlo spisoveé — samostatné ¢islovani spisi ve spisove znacce, rozdéleni je vzdy dano ¢i-
selnikem druhti spisi a neni treba je rozdélovat ur¢enim odboru

e ¢idlo pomocné — zatim se nevyuZziva

e ¢idlo témat — pro ¢islovani zaloZzenych témat (typicky podruzna zaleZitost, nebot’ pod-
statné je ¢islovani dokumentu v tématu a nikoliv ¢islovani tématu jako takového)

e ¢ido elektronické podatelny — pro samostatné generovani identifikétoru elektronické
podatelny, ktery by byl rozdilny od CJ

V zorové nastaveni jedné samostatné ¢iselné fady CJ je na dal&im obrézku:
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Del'inice tiselnych Fad x|
— Seznam — Detail
[azewy Hodnota | Nézew |Centralni &islo jednaci
Obecné fada pra témata 1 Druh
E::E- i islo jednaci a4 & Cislo jednaci  Pivodni &islo jednaci
Spisové Sislo odbaoru A 3 c (:3"5|0 spisove " Plvodni gislo spisove
B Sisalna fada pro spisy AB 1 ol (;islo pormocne  Pivodni éislo pomocné
B  Cislo témat  Pvodni Sislo témat
¢ Cislo elektronické podatelny ¢ Pivodni Sislo el. podatelny

Znak I,.f_ Utvar [Medef. nebo negjisién
Fozice 1 IHanota titate j
5
. _ |
FOZICE 2 Do (2t mista) =]
|
Fozice 3 IZkratka (tvaru j
[7
Fozice 4 IZkratka uiivatele j
[7
- Ffiklad | 00024/2006,7/7
> | - | > | ! | S ||7 Pouze aktualni facy B Now | e | = |

Rl Zait |

Posledni podzal oZzkou Podatelny a podacich deniku jsou Nastroje podatelny:

— Tisk protokold dosle posty
[T Maditat pfilohy & parametry podani

— Fanel nastrojd "velka podatelna

&+ Tlagitko pfedéavaci protokol pro dtwary

" Tlagitko pfedavaci protokol pro pracovniky:

Fozepisowvani parametrd pfi pfigrase tisku
Dddélowvaci fetézec parametri podani I =

Textwv podacim deniku pfi zméne ).
IZéLsiIka brvla wyfizena pfedanim jinému odboru.

Nacitani priloh a parametri podani je podstatné, pokud se na piedavacich protokolech tyto
Udaj e tisknou. Jinak zdrzuje.

Volba pro Panel nastroji musi odrézet, zda se poSta z podatelny predava pracovnikiam
nebo odboram.

Posledni fadka v nastaveni se vyuZije pouze pii vedeni vice podacich denik, tzn. vice
tad CJ, pokud by dod o k cyklickému piedani zasilky mezi odbory.

Obéh dokumenti
Podzélozka Prebirani posty na odboru v sob¢ opét kombinuje dulezité globani a uzivatelské
nastaveni:
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— Ffijimani posty (na odboru)
V¥ Zohrazowat Eislo v podacim deniku, resp. Eislo jednach po zméné stavu doglé zasilky
WV Automaticky "click” na tladitko "yhledat" v seznamu doslé podty z podatelny

Poklepaniv seznamu znamena?

& Detail zaznamu v podacim denfku  Tlasitko "detail"
 Tlatitka "piijmout”  Ffilohy

& Tlatitko "piijmout sobe"  Qznaditfadek

" Historie dokumentu " Zménit oznadeni fadku

— Odritani posty (na odboru)
W Odmitanou potu vidy wracet podatelng

Jak postupovat pfi odmitnuti zasilky ——————— — MoEnost odmitani

= WEdy nabidnout moznosti = PowvaolitvEechny moznost

© Automaticky pfedat pracovnikowvi podatelmy  FPovolit pouze odmithutl podatelns

&+ Automaticky pfedat dtvarny podatalny & Povolit odmithuti podatelng a pfedani podfizenérmu dtvary
[T Potwrzovat odmitani doglé podty [T Predavani bvaru se widy zadéva Gislem dbearu

Zde se budeme vénovat hlavné globdnimu nastaveni, které je zakladem ieSeni chybn¢ pieda
nych zésilek z podatelny.

Jestlize se posta vraci pti chybném predani zpét na podatelnu, je nutné zvolit volbu
,Odmitanou poStu vracet vzdy podatelng” a k tomu je vyhodné kombinovat moznost ,, Auto-
maticky piedat Utvaru podatelny”. Pokud je naopak na Gradé zvyklosti predat si postu mezi
odbory, je vyhodné nezvoalit ,, Odmitanou postu vracet vzdy podatelné” a zaroven pouZit moz-
nost ,,VVZdy nabidnout moznosti“.

Druhd varianta z nabidky Jak postupovat pii odmitnuti zasilky se vyuZivé jen vyjimec-
né v piipadech, kdy se zésilky z podatelny predavaji pracovnikim a k tomu se prerozdélovani
eSi pies jediného pracovnika podatelny.

Moznosti odmitani v podstaté kopiruji organizacni strukturu Uradu. Pri déleni na pra-
covniky (jeden obor je cely Urad) se vyuZiva prvni moznost, pii déleni na Utvary se vyuZiva
druha moznost a pii vicevrstevnaté struktuie je tieba pouzit moznost tieti.

U podzéloZzky Vyfizovani posty neni davod rusit jediné zdejSi nastaveni:

Whfizovani zasilek
’V V¥ tddze byt zafazeni do spisu zplsobem wiizeni zasilky

Stejné tak u podzalozky Pravidla obéhu dokumentd se doporucuje vzdy poZzit nasledujici zob-
razené kombinace:

Dbeh dokumentd
[ Zakazat postupovani Ohvardim wve sty wdidit”, adizuje"
W FPougivat novou zmanu stavu zasilek, kieré jsou akiualng wiizovany

[T Pougivat pouze pivodni zplisob postupowvani zasilek pracowvniko

Pravidla evidovanych Udaja
Na této zalozce jsou dilezita nastaveni s ohledem na preciznost vedeni spisové sluzby na Ura-
dé. VétSina nastaveni je proto globdni.

Zaéneme na podzaoZzce Omezeni zapisu doslé posty, ktera spiSe slouzi pro omezeni
vzniku chyb, tj. aby v z&znamech nevznikala nesmysina data. Je tieba s totiz uvédomit, Ze
datum doslo je témei jedinym Udajem, ktery nelze ve spisové sluzbé opravit.
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—Data
r Datum doslo z minulasti
= Powvolit  Powvolit pouze tyden zpét
= Powvolit a informowvat  Povolit pouze 3 dny zpét
(9
(9

= Povolit pouze z aktualniho roku Fovalit pouze den zpét
= Powvolit pouze 30 dni zpét Zakazat

— Infarmacni text pro datum z minulost

Zadané datum je minulé

— Daturn dodlo z budoucnost

 Povolit  Povolit pouze 3 dny vwpfed
 Povolit a informovat  Povolit pouze den wpfed
 Povolit povolit pouze z aktudiniho roku & Zakazat
—Utvary
[T MNa podatelng povolit pouze poditeary dtvaru I

Omezeni zpisu data dodlo |ze nastavit jak do minulosti, tak do budoucnosti. Nejlepsi by sa
moziegimé bylo, aby program zakazal zapisovani jiného data, nez aktuaniho. Le¢ v reAlném
Svété, Ze vzdy stane, Ze pracovnik podatelny opomene nebo nestihne néco zapsat a pak je tie-
ba dodatecny zapis.

Omezeni zapisu pridéleni posty na podatelné pouze na pod-Utvary ur¢itého Gtvaru je
duleZité zejména pro vicevrstevnaté organizacni struktury.

Podzéalozka Povinné udaje musi byt nastavena v souladu se Spisovym a skartaénim i&
dem Uradu.

FPovinné (daje
¥ Fotetlistiu dosle | odeslane posty
W Utéar uwiech dokument

Lkladaci a skartacni znaky
v “Eadowat uklddaci a skartaini znak vEdy pi wiizeni dokumenty

™ Upravovat uzivatelem zapsany ukladaci znak na pocitacowy formad

Dle vyhlé&Sky ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, je pocet listi dodlé a
odeslané posty povinnym udajem a mél by se tedy evidovat. Nicmeéné |ze bohuzel narazit i na
uzivatele, ktery se této povinnosti brani, a proto Ize tuto povinnost ve vyjimecnych piipadech
vypnout.

»Povinny Gtvar u vSech dokumenta® je volbou, kterou zapneme vzdy, pokud ma orga-
nizacni struktura alespon néjaky smyl (obsahuje vice nez jeden odbor) a mame ovéieno, ze
vSichni uzivatelé jsou spravné zaregistrovani ke svému domovskému odboru.

Uklédaci a skartacni znaky u kazdého dokumentu jsou opét dle jiz tolikrdt zminéné
vyhl&Sky povinné. Nicméné volba ,VyZadovat ukladaci a skartaéni znak vZzdy pri vytizeni
dokumentu” znamena naprosto striktni nastaveni, které nedovoli uzivateli vyridit dokument
(Z2&dnym zptisobem), pokud pred tim neurc¢i netriviani ukladaci a skartacni znak. (Pozn.:
Ukladacimu znaku se n¢kdy tika spisovy znak, protoZe se ale tento pojem miZze plést sjinym
naprosto odlisnym pojmem , spisova znacka', pouziva modul Kancelar pavodni oznaceni
ukladaci znak).

Volba ,Upravovat uZivatelem zapsany uklédaci znak na pocitacovy format“ musi od-
razet obsah ¢iselniku ukladacich a skarta¢nich znakia. Pokud provéadime import téchto znaka
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pomoci funkce z menu Servis/Nastaveni/Pievody/Import UKladacich a skartacnich znaka, je
v téchto souvislostech dulezité nastaveni:

[ Daldi ukladaci (spisowe) znaky sluéovat do jednoho Esla (poditasowy format

Podzalozka Moznosti oprav je zobrazena na nasledujicim obrazku (ilustrativni zobrazeni nej-
vySSi benevolence):

ZImEny

¥ Povolit zmény preotniho tadrce dokumenti

¥ Powaolit zménu drovné utajeni dokumentu pii oprasé

¥ Fovolena zména nebo upfesnéni adres dogle podty v podacim deniku pro nepfedané zasilky
[T pouze adresu = nazvam firmy "neuréena"

Povoleni zmény prvotniho tviirce dokumentu je doporu¢eno pouze pro takové Giady, kde né-
kdo vytizuje (zapisuje vyiizeni do pocitace) za nékoho jiného. Nicméné pokud to jde, je to
lepsSi zakézat. Stejné tak povoleni zmeény Urovné utgeni dokumentu pii jeho oprave.

Povolit zménu nebo upiresnéni adresy dodlé posty v podacim deniku |ze obecné dopo-
rucit. Vazana volba pouze na adresu snézev firmy ,Neurc¢eno byla vytvorena pro pripad
evidence prvotné neotevienych obélek, kterym je v Kancel&i potieba pridélit CJ, ale zatim se
nevi, kdo je odedlal.

Na dal§i podzéloZce Pristup k dokumentdm Se nastavuje obecnd pristupnost dokumen-
tt z hlediska organizacni struktury a z hlediska obecného prohlizeni dokumenti:

— Wetahy wiici organizacni strukiufe

v Fowvolit prohliFeni dokumenti | pracownikim z nadfazenych dbeard
¥ Powvolit praci s dokumenty | pracovnikim z nadiazenych dbeard

— Celkavé knibey dokumentd
[T Fowalit piimeé prohlizeni celého seznamu dokumentd

Vztahy dané organizacni strukturou mohou zgjistit tajemnikam a dalSim vedoucim pracovni-
kam pristup k prohlizeni dokumenta jegjich podiizenych, nebo vedoucim pracovnikiam odbora
moznost zpracovavat dokument za své podtizené. Prohlizeni celkovych seznami dokumentt
znamena obecny pristup do knih Dopisi, Texta, Komentaiu a Podaciho deniku. Jestlize je
toto zakézano (u vsech vétsSich Giada 1ze jen doporucit), pak se do téchto knih dostanou pouze
pracovnici s pravem KAN-PODACI_DENIK, KAN-V SE nebo spravce systému.

Posledni podzalozkou jsou Doruéenky a pravni moc:

— Doruenky

[ Z&pis data dorudeni pfi osobnim pfedani vidy whérem z otevfensho kaledéfe

— Pouita pravidla pro nabyti préwni moci

¥ Pokud se adresatwzda prava odwvolani. pak zasilka nabude préwni moci nasledujici den

Volba , Pokud se adresat vzda prava odvolani, pak zasilka nabude pravni moci nasledujici
den” musi byt dle nového spréavniho fadu (tzn. od 1. ledna 2006) striktné zapnuta.
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Vypravna
Zacéneme prvni podzadlozkou Odchozi posta:

— Odchozi posta
¥ Zapisovat pocty listd odchozich zasilek

¥ Detekovat doporucené zasilky

[~ Fovolit odesilan dopisid ihned po jejich wheobeni

[T F¥i odesilani dopisu nebo textu se wBtEinou déva tato skutetnost jimym pracovnikim na wvEdomf

Vijchozityp zésiky [T [ [dopis
v “idy pfepisovat cenu zékladni cenou typu zasilky danou v Siselniku
[ Wiédy prepisovat celkowy typ zasilky dle nejwyEsiho typu u jednotilivich adres hromadng zasilky

— FPoZadavky na wepravnu
Wychozi pofadavek na wypravnu I\fypravitjakc: ohwEejnou zasilku j

¥ Pougivat specialni pofadavky nawiprawnu zasilek

[ Automaticky waviolat editaci poFadavki nacssprasy pro whér adresy (plati pouze pro jednoduche zasilky)
[T Automaticky wolattisk obalek po provedeni odeslani

v Dotazowat se na ruéni pfedani zasilek, pokud jsou wwpravovany jako hotows (automaticky 2apis dorugenak)

Zapisovani listi odchozi posty souvisi spovinnosti evidovat po&ty listt dokumenta (viz vy-
Se). Detekovani doporucenych zasilek nema uz pii spréavné vyplnéném ciselniku typi zasilek
Z&dny vliv. Stejn¢ tak povoleni okamzitého odesilani dokumentd slouZi jen pro velmi malé
urady (monoinstalace bez vedeni spisove sluzby).

Globani nastaveni kolem hromadné korespondence (posledni dvé volby v prvni sekci)
je nejlepsi nastavit presné dle ilustra¢niho obréazku.

Vychozi poZadavek na vypravnu se pouZije tehdy, pokud neni v ¢iselniku typu zésilek
uvedeno jiné nastaveni.

PouZziti specidnich poZzadavkii na vypravnu je dileZité tam, kde se bud’ zpracovava
pocitacové hromadny podaci listek anebo si uZivatelé chtéji zapisovat dorucenky. V obou
piipadech je to vyhodné, ale je obecné nevyhodné automaticky vyvolavat editaci tohoto poZa-
davku kdykaliv.

Automaticky tisk obalek je duleZity pokud uZivatelé chtéji tisknout obdky veé. ¢isla
jednaciho, ¢isla spisu anebo spisové znacky. Take je to duleZita volba pii pouZziti ¢arového
kodu naidentifikaci obalek a dorucenek.

Posledni volbu obrazovky doporucujeme zapnout tam, kde maji dorucenky alespon né-
jaky vyznam.

JestliZe se na Uradé sestavuje hromadny podaci listek v modulu Kancelat, je obzvlaste
dulezita nasledujici zAloZzka vypravna:
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— Frowvelkou podatelnu se pouiiva...
" Pivodni podaci listek

" MNowy podaci listek z nastrojove listy, jinde plvodni podaci listek
¥ “Eude pouze nowvy podaci listek

— Tisk hromadného podaciho listku
¥ Doplfiovat fadky na hromadny podac listek Fotettadek na stréanku |9 3:

— Mastaweni prostredi dpraw nowvého hromadného podaciho listku
¥ Automaticky ukladat posledni nastavens tHdani

[ Automaticky ukladat posledni nastavens zohrazeni poli

[ % nabidce pfedchozich podminek zohrazowvat pouze Yami wytvofend podminky
[ Zobrazowvat formul&F vidy v maximalizovang podobs

MNastaweni zadawani dda)d phi Fidéni
" Nezadévat nic  Zadéwvat vahu a umoEnit zménu ceny
" Zadavat cenu  Zadavat vahu a umoEnit zménu ceny nebo i typu zasilk

+ Zadavatwahu (cena vidy dle Siselniku)

JestliZze uZivatel vede spisovou sluzbu, pak je vzdy vyhodné nastaveni moznosti ,, vSude pouze
novy podaci listek*. Predchozi varianty maji smyl pouze v piipadech nekontrolovaného fales-
ného tisku hromadného podaciho listku nebo pii nedéleni typa zésilek s dodejkami.

Dalsi nastaveni pro doplniiovani fadek na hromadny podaci listek je podminkou sprav-
ného tisku. Pocet fadek na stranku zaezi na pouzité tiskove sestavé a jeho nastaveni tomu
musi odpovidat.

Jesté je pomérné dobré zapnout uZivatelim volbu Zobrazit formuldt vzdy
v maximalizované podobg.

Posledni pod-zaloZka jsou Pravidla vypravny. NevyhodnéjSi a ngjSirSi nastaveni je
uvedeno na obrazku:

— Prasvidla wyprasy
v Zakazatwypravovani budoucich zasilek
[T Fiipustna duplicitni blokowani zasilek
v kEnit datum odeslo pfiwpraveni zasilky
v bAlZe uZivatel je5tE menit skutecng datum wypraseni faplikuje se po dspédnérm tisku hr. pod. [istku)

Tuolerance dnd do minulosti 3 =

Tolerance dnid do budoucnosti Z =

— Zpétné do podaciho deniku zapisovat po editac hr. pod. listku...
 Zadny Gdaj
* Fouze piipadnou zménu typu

" WEechny provedand zmény (POZORI Casovd naroinél)

— Zpracovani po wypravng
¥ ianlikowvat dalgi zpracovani zasilek po dspésnem wtisténi hromadneho podaciho listku dle nastaveni Siselnilkul

Pripustné duplicitni blokovani zasilek pii vypravovani nikdy Nezapingjte, nebot’ je to velmi a
velmi avelmi nebezpecné.

Zména data odeslo pii vypraveni odpovida zakonu ¢. 500/2004 Sh., spravni tad.
Stimto nastavenim souvisi i moznost uréeni tohoto data pracovniky podatelny pro drivéjsi
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nebo pozdgjsi tisk hromadného podaciho listku. Vychozi nastaveni je tuto uZivatelskou zme-
nu nepovolovat, nicméné mohou existovat Urady, kde je to potiebné.

Volbav sekci Zpracovani po vypravné se pouzivav piipadech nastavenych naslednych
akcich v ¢iselniku typt zésilek. NejtypictejSim piikladem jsou vnitini dopisy, které se po vy-
praveni ihned vraci na Urad jako dodla posta pro jiny odbor. Podminkou funkénosti je také
spravné nastaveni ¢iselniku vlastnich adres.

Pro vypravnu je jesté dulezité rozmy3leni piipadného vyuziti ¢arovych kodi.

Dalsi zaloZky

Pri pouZiti modulu Kancelar pro vedeni spisové sluzby Giadu je pro kazdého uZivatele cela
fada dalezitych nastaveni pod z&koZkami Dokumenty a Automatika. NejduleZitéjSi nastaveni
vlastniho Utvaru je ilustrativné zobrazeno na nasledujicim obrazku:

Doporuéeny obsah Skoleni
Pri implementaci spisoveé sluzby je velmi duleZité Skoleni uzivatelti. Doporuceny obsah jed-
notlivych Skoleni je v ¢asové posloupnosti uveden déle:

1) Skoleni podatelny

Zaskoleni podatelny pro zapis doslé posty

Tisk predavaci protokola do3lé posty (pii té prileZitosti podatelné upravime tuto tiskovou
sestavu)

Ukazka opravy véci adalSich popisnych Gdaju

Skoleni opravy nebo upiesnéni adresy vé. presného vysvétleni préce s adresairem

Ukazka opravy chybné postoupeného dokumentu
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Skoleni dodate¢ného pierozdslovani dokumentt odmitnutych z jednotlivych odbort

2) Skoleni vedoucich pracovnikii

Presny postup registrace do modulu Kancel &

Prace srozbaenou obakou, aneb prejimani posty z podatelny (ukézka tlacitek Prijmout,
P¥ijmout sobé, Odmitnout)

Ukéazka postupt pii piijimani posty

Rozhovor natéma ukladaci a skarta¢ni znaky

e DalSi viz. skoleni pro pracovniky

3) Zakladni skoleni pracovnikii

Zluta kniha dokumentt — vidim, co musim vyiidit

Jak se dozvim, kdo mi to sem poslal?

Jak to postoupim jinam nebo odmitnu zpét na podatelnu?

Vytizovani dokumenta bez tvorby odpovédi — tlagitko vyfidit

Vyfizovéni dokumentt odpovédi — tlagitko Odpovéd (zduraznit, Ze ozndmeni o zahgeni
fizeni neni odpovedi na doslou Zadost)

Zduraznit uzivatelum, Ze kazdy dokument ma své ¢islo jednaci

Vysvétlit rozdil mezi ¢islem jednacim a ¢islem spisu (oznacenim spisu)

Vyzvednuti vlastniho CJ (tlatitko Novy dokument aneb ,, chlupaté slunicko®)

Zelena kniha dokumenti — stavy odchozich zasilek

Moznosti oprav v zelené knize

Komplexni historie dokumentt, to je to, co byste jinak museli piesné psat ru¢né, kdyby
el ektronickeé spisové sluzby nebylo

4) Druhé Skoleni podatelny
Zopakovani predchoziho, zejména opravy
Sestaveni hromadného podaciho listku
Tlagitka Hotovo/Navrétit
Vyhledani v podacim deniku (dle t¢idéni, dle adresy, pomoci ,, otaznicku*)

5) RozsiFené Skoleni viech pracovnikii
Zopakovat a zdiraznit préci s hlavnim adresairem — oprava, zména, kopie adresy
Hromadné zésiIky jako odpovéd’, jako vlastni CJ
Tvorba spisi
Vedeni spisu atvorba souvisgjicich dokumentt
Nastaveni ¢iselniku druht spisi a diskuse o spisové znacce

6) Dalsi Skoleni specialnich vybranych skupin
Témata — evidence stiznosti
Témata— evidence zadosti o informace
Tvorba vzort dokumenti
Pouziti dokumentu typu Dopis, Text
modul Spravni fizeni
vazbana Czech POINT adalsi
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Implementace spisové sluzby na malé obci
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. 0., Petr Vanicky, obchodni zastupce

Tento dokument vznikl na zakladé pirednasky o nastaveni modulu Kancelar pro malou
obec. Text vznikl prepisem mluveného slova a nebyl upravovan.

Uvod

Kancelaisky systém je velmi variabilni nastroj pro feSeni spisové sluzby Uradu: od vedeni
podaciho deniku na malém Uradu, tvorbé dokumentt dle soustavy vzori na vétsSim Gradu, az
po elektronicky obéh dokumentt na velkém Uradé K tomu, aby byla Kancelar vzdy dobrym
pomocnikem, je tieba ji ngprve dobie nakonfigurovat dle potieb daného Giadu. Pokusim se
zde popsat tento postup s piihlédnutim prave k rizné rozsahl é spisové agendé Uradi.

Kancelarsky systém pro maly Urad (1 poéita€, 1-3 uzivatelé)

Neprve zavedeme uzZivatele do systému. Tém, ktefi budou s kancelaii pracovat, nastavime
pravo Kan-vse (30), ostatni uzZivatele, ktefi jsou zavedeni jen kvili vyuZiti jména, zavedeme
jen jako externi osoby.

V adreséii muZeme zavést skupiny tykajici se jeho vyuziti v dalSich agendéch, jako
Napr. Fakturace. Pro vlastni potiebu adresdre skupiny nebyvaji potiebné a nemusime jimi
uZivatele zatézovat. Tvorbu uzivatel skych adresaii je dobré ponechat na vlastni vili uzivatele
a sezndmit sni pouze ty, kdoZ by mohli zasilat opakované hromadné dopisy stejné skupiné
adreséti, k ¢cemuz na malych Uradech dochézi jen ziidka. Z dalSich vyuZiti uzivatelskych ad-
resaii je dobré jmenovat adresar ¢lent obecniho zastupitelstva, resp. obecni rady, a adresar
chat pro vyuZziti k modulu Komunalni odpad.

Nyni provedeme nastaveni z nabidky Servis/Konfigurace: V zéloZce Adresy a adreséare
zruSime kod v implicitnich udajich, primarni skupinu adres nastavime na Zadnou a v pripadeé,
Ze nemgji evidenci obyvatel, zruSime i moznost vybirat z EO v rychlém vybéru a vybereme
moznost Ve vybérech nikdy nezobrazovat staré adresy. Na zdloZzce Dokumenty nastavime
vSechny vychozi hodnoty a hlavné utgjeni dokumentu jako veiginy. V zaloZce Obéh doku-
mentd nesmi byt nastavena samostatna podatelna D e zruSime moznost Prednostné vyiizuje
nastavit jako Ukol, naopak nastavime Vychozi zpisob piejiméani zésilek a vybereme Vyridit
Vétsinou jesté zruSime detekovani doporucenych zésilek Na zéloZce Podatelna a podaci denik
nastavime jednu ¢iselnou fadu a Pridélovat ¢isla jednaci okamZité se zapsanim dodlé posty.
Urcité zvolime Tento poéitaé je na podatelné a vyplnime téZ pracovnika podatelny (musi se
jednat o aktivniho uZivatele Munis). Pokracujeme zaloZkou Barevna legenda, kterou upravi-
me vuci aktuani grafické karté. Zalozky s Elektronickou podatelnou nezavisi na velikosti
Ufadu a budeme se jim vénovat zvl&St’ Na zalozZce Interni posta a Gkoly zruSime Kontrolovat
doSlé zpravy aZobrazovat nové zpravy ihned po startu programu.

Posledni nastaveni se tyka zptisobu ¢islovani dokumentt, které sladime s pozadavky
Uradu. Pokud zacingji vést podaci denik uprostied roku, pak tuto skutecnost zohlednime na-
stavenim ¢itace pro podaci denik.
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Obrazovky jednotlivych nastaveni Kancelaie pro malou obec

>‘§ Kancelai'sky systém,/M&0 Dolina

| Konfigurace =] 3

L Dakurmenty | Barewna legenda | Automatika | Diafe | Externi editory | Kniha jizd | Systémowva nastaveni |
Ohecné parametry | Datové adreséfe | Adresy a adreséfe | Elektronicka podatelna  Spisova sluiba | Zasuwne modulyl

Podatelna a podaci deniky | Ohéh dokurmentd | Pravidla evidovanych Gdaji | \a’ypra\xnal

Fodatelna | Darucena poétal Podacidenikyl Méstraje podatelnyl

[T Doruteni dokumentd do dfadu a jejich odeslani vidy pfes samostatnou podatelnu

[g Ffejimani posty na podatelnach

£ Meni spoledng wychozi nastaveni (individualni je na nasladujici zalogce)
o+ I\/éechny zapisy do podaciho deniku dawvaji postu pracovnikim kwﬁzenﬂ
 Waechny podatelny pfedawaji postu pracovhikim

 WEechny podatelny pfedéwaji podtu dtvardm

— Postupowvani doglé posty
IV Lze dorugenou podtu postupovat konkrétim pracovnikim
[T Lze dorudenou podtu postupowvat dbvardm

- Fodatelna
IV Tento poitat je na podatelné (budou se zobrazovat piislusna tiacitka)

Utvar podatelmy IPodateIna
Pracovnik podatelny |13 |Marie Podatelnowg

Podani zafazeno pracovnikowi, podatelna netiskne pfedéwvaci protokol.

| o Uoit | X zust |
ﬂstart” - NCNE] J =4 Total ... |E)Servis ”m /& Triada... J E|EE@$)’UO§]]@IQ cEE o

Nastaveni podatelny

Konfigurace H=]E3

Daokurmenty | Barewnd legenda | Automatika | Diafe | Externi editary | Kniha jizd | Systémovd nastaveni |
Ohecné parametry | Datové adresafe | Adresy a adreséfe | Elekiranicka podatelna  Spisova sluzba | Zasuwne modulyl

Podatelna a podaci deniky | Ohéh dokumenti | Pravidla evidovanych Gdajd | \a’ypra\xnal

Podatelna Dorugena posta | Podaci dem’kyl MNastroje podatelnyl

—Zpracovani posty na podatelngé
[T Frednostné wyizuje nastavitjako tkol

v Sichozi zplisob prejimani zasilek dosle posty
% Fit [ ) Fredet pracovnikovi € Fredsat dtvaru = Mevytizovat

Vehozityp zasiky [1I [ [dopis
IV Zohrazovat Eislo v podacim deniku po zapséni doglé nebo viastni zasilky
Vv Opakowvané zadévani doslych zasilek v podatelng

IV Zapisovat awyiadovat uklddaci a skartaéni znak pfi zapisu posty na podatelné
[T Zapisovatna podateing potet listd zésilky
™ Blokowat zmny Gdaji pfi zapisu wazebni kopie do podatelny

¥ Pfeskakovat piilohy
¥ Ffeskakovat nastaveni utajeni
¥ [Feskakovat zménu zpisobu prejimani zasilek doslé postd

[T lgnorowvat na podatelnd wiastni dbear

' Ulngit | X Znsit |
ﬂl ER-cE] | Edrotal... | [ Servis ||El; Kance... @Triada...| | E|EE|_>$)Q@Q.£|]@I§ cEg e

Nastaveni zapisu doslé posty
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>‘§ KancelaFsky systém/Méll Dolina

== Kunfigurace JH[=] B3

% Dokumenty | Barevna legenda | Automatika | Diafe | Extemi editory | Kniha jizd I Systemova nastaveni |
B Ohecné parametry | Datowé adresafe | Adresy a adresafe | Elektranicka podatelna  Spisova sluzba |Zésuvné modulyl
Podatelna & podaci deniky | Ohéh deumentﬁ' Fravidla evidowanych L]dajﬁ' V;?pravna'
Podatelnal Dorugend posta. Podaci deniky | Mastroje padatelnyl
— Podaci denik
Pogetfadek parametry "EC": |2 2

Dosud nepfidélensg C.J: IDDSud nepfidéleno

Cisla jednaci v podacim deniku
 Jedna iselna fada (Gislo podaci je zarovefi Gislem jednacim, kden podaci denik)
# Samostatng Siselng fady (islo jednacl je samostané, moinostvedenivice podacich denik)

¥ Fiidélovat tisla jednaci okamiitd se zapsanim dolé posty
¥ Mezobrazovat pofadowa Sslo v podacim denilku, nebot je jeho funkce nshrazena Gtaem v &),

- Pfi postoupeni dtaru
o  Ffidélitnowe &). © Obnowit &)

- Fi pfijimani zasilky na odbor a dkolovani konkrétniho pracovnika
 MNeménit &) © Fidélitnowve &) @ Ohnowit &),

- Fii postoupeni pracovnikowvi

© Neménit &)  Phidélitnove &j. & Obnowit £].

| o Uit | X zust |
i stark J [ @ @ @ J %Total... 1) Servis ”m eTr\ada...l J E|E&%y©aﬂ]@l& @!E 11:15

Nastaveni fad ¢isel jednacich — pFiprava

>‘§ Kancelaisky systém/M&( Dolina

- Kon[igurace =] B3

=‘ Dakumenty | Barevna legenda | Autormatika | Diafe | Externi editory | Kniha jizd | Systémova nastaveni |
Ohecné parametny | Datowve adresare | Adresy a adresafe | Elektronicka podatalna  Spisova sluiba |Zésuvné modulyl

Podatelna a padaci deniky |Obéh dakumenti | Fravidla evidowvanych L]dajﬁl \r’ypra\mal

Podatelna' Doruiend poéta' Podaci deniky Mastroje padatelny |

r— Tisk protokolf dogle posty
I~ Nacitat pfilahy & parametry podani

¥V Pouzivat nowe tisky protokold doglé posty

— Panel nastrajd "“elka podatelna”

& Tladitko pfedévaci protokal pro dbtsany

 Tlaiitko pfedévac protokal pro pracovhiky

— Rozepisowvani parametrd pfi pfipraws tisku
Oddélovaci fetézec parametrd podani | =

Textw podacim deniku pfi zméns &

Zasilka bylawfizena pfedanim jinému odbor.

= " Uloit I X Zrusit |
i start J G EOB J 1 rotal ... |@Servis ”BI;KT @Triada...' J E|E&%Q@Qﬂ]}@[g®! 11119

Nastaveni nastroji podatelny
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Definice Eiselnych ¥Fad
Seznam ~ Detail

Mazey Hodnota -] MNazew |Hlawni Zislo jednaci
M Higwni tiglo jednac 1 *Druuh
|| otecne fada pro temata 1 g Gl © Pivadnl Efslo jecdnaci
0 Cislo jednaci EP 1 L l?isln spisove  Pivodnl &sla spisove
- ¢ Cisla pomocng  Piivodn Bislo pomocng
 Cisla témat  Piivodn islo temat

¢ Cislo elektranicke podatelny  Pivadni &slo el. podatelny

Znak lf_ Utwar INedel nebo nezjidtén

=l IHndnma Eitate

= 5

PoACE 2[Ry (et mista)

El
El
El
El

[predEz IPevmy fext
oU
Pozice 4 INevyuiltD

E—

Fiiklad | 00001/2008/0U

= 5
I | - | > | > | (] ||7 Pouze akiualni fady: 0 Nowy | ZméEhDd"m“ | Gz |

Bla 7oz,

Bistart| | 12 & © @ | Bl | Eservs [ kance.. @riada. | | BB TR0 @R S@E 12

Nastaveni fady Cisel jednacich — forméat

Kanceléi"skir systém/M&ll Dolina

| Knnfigurace M=l 3

L Dokumenty | Barevna legenda | Automatika | Diafe | Externi editony | Kniha jizd | Swystemowa nastaveni |
Obecné parametry | Datové adresére | Adresy a adreséfe | Elektronické podatelna  Spisovasluzba | Zaswna modulyl

Fodatelna g podad deniky  Obeh dokumeantd |Pravid\a evidowvanych ddajd | Vypravnal
Ffehirani poity na odbon |VyFizovém’ podty | Pravidla obéhu dokurnernti |

— Ffijimani posty (na odbaru)
V¥ Zobrazovat Gislo v podacim deniku, resp. Gislo jednaci po emené stavu doglé zasilky
V' Autornaticky "click! na tlagitko "vyhledat" v seznamu doslé posty z podatelny

FPoklepaniw seznamu znamené?tﬁ
@ Detail zaznamu v podacim dentku

 Tladitko "detail"

 Tlagitko "pfijmout”  Fiilohy
© Tlagitko "pijmout sobe"  Oznadit fadek
" Histotie dokumentu  Zménit oznadeni fadku

— Odmitani posty (na odboru)
[T Odmitanou podtu widy vracet podatelng

Jak postupowvat pfi odmithuti 2&silky ————————— — MoZnosti odmitani

& WEdy nabidnout moZnosti & Povolitviechny moZnast

 Automaticky pedat pracowvnikowi podatelny  Povolit pouze odmithuti podateing

© Automaticky predat dtvaru podatelny  Povolit odmithuti podatelné a predani podfizengmu Otvaru
[T Poterzowat odmitani doglé posty [T Ffed&wani dbvary se vidy zadéva Gislem dbvaru

" UloFit I K Zrusit |

]
ﬂstartl J NG NE] J & retal . | 1) Servis ” B Kance... @Triada...l J E‘Eﬂ&@gw@,ﬂl}@[ﬂ e 1

Nastaveni obéhu posty
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TPJ@IPAIDA Sbornik pfednaSek Seminare pro obchodni zastupce a Skolitele systému Munis, 2.—-4. 6. 2010

Kanceléi"slu} systém /Mél Dolina

! Konfigurace JH[=] B3

¥ Dokumenty | Barewna legenda | Autormatika | Diafe | Externi editory | Kniha jizd I Systémova nastaveni |
Ohecné parametny | Datoweé adresafe | Adresy a adresafe | Elektronické podatelna  Spisova slufha |Zésuvné modulyl

Podatelna a podaci deniky  Obéh dokumeantd | Prawvidla evidovanych Gdaji | V;'/pravnal
Ffabirani posty na. 0db0ru| Wyfizovani pogty Prawidla ob&hu dokumentd |

Obéh dokumentd
M Zakézet postupovani \{:%/arﬁm we stanu it tayfizuje"
[T Poufivat novou zmanu Stasu zasilek, kierd jsou akiudlng wiizowvany

IV Pougivat pouze pivodni zplisab postupovani zasilek pracownikoui

—  Ulogit | X Zrusit |
ﬁStartlJ e EGE J =4 Total . |&)Servis ”m @Triada‘..l J E|EQ%;UQ@]@I‘Q bl 112

DalSi pravidla obéhu dokumentu

Kanceléi"ski' systém/Mél Dolina

— Konfigurace =] E3

L1f Dokumenty I Barewna legenda I Autormatika I Diafe I Externi editony I Kniha jizd | Systémowva nastavent I
Ohecné parametry | Diatowé adresafe | Adrasy a adresafe | Elekironickd podatelna. Spisova sluzba |Zésuvné modu\y'

Fodatelna a podaci denl’kyl Obéh dokumenti  Pravidla evidovanych Gdajd |\f’5?pravna|

Orezeni zapisu dofle podty | Povinnosti ahodnotyl Fanost opravl Pistup k dokumentdim | Doruenky a présni mocl

 Data
r Datum doslo z minulosti
 Povolit  Povalit pouze tyden zpét
 Powvolit ainformovat  Povalitpouze 3 dny z2pét
" Povolit pouze z aktualniho roku  Povaolit pouze den zpét

& Povolit pouze 30 dni zpéﬂ  Zakézat

r Informacni text pro daturn 2 minulost

IZadané daturm je minulé

 Datum doslo z budoucnosti

 Povolit  Povolit pouze 3 diy wpfed
 Powalit & informowat  Povaolit pouze den wpfed
¢ Powvolit povolit pouze z akiualniho roku * Zakazat
F Ut\.fary
M Mapodateing povalit pouze poditeary dharu |nezat?idéna posta

" Uloiit | K Znsit |

i
d;'(startl J SR NCNE] J ) Total .. |E)Servis | B Kance.. € Triada. . J E‘EQ&)!&UQ%}@'@ SEE 1

Pravidla evidovanych Gdajii — podatelna
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Implementace spisové sluzby na malé obci

Kanceléi"skir systém,/Mé&l Dolina

— Konfigurace =] B3
“

Dakurmerty | Barewvna legenda | Automatika | Diafe | Externi editory | Kniha jizd | Systémowva nastaveni |
Ohecné parametry | Datové adresafe | Adresy a adresafe | Elekronickd podatelna  Spisova sluzba |Zasuvné deuIyl

Podatelna a podaci dem’kyl Obih dokumentd ; Pravidia evidovanych ddayi | \f’}?pra\xnal

Omezeni zapisu doglé podty Powvinnosti s hodnoty | Mofr[%sti Dpravl Pfistup k dokumentim | Dorudenky a prévni mocl
— Powvinne Odaje

[T Pocetlistdu dosle i odeslang posty
I Utvar uwiech dokumenti

— Ukladaci a skartatni znaky

IV “yiadovat ukladaci a skartasni znak vidy pfi wfizeni dokumentu
IV Upravovat uivatelem zapsany ukladaci znak na pogitatowy format

—VyElefowvani afotokopie

IV “ychozi datum doglo pii wyélefiovani Sasti podani do samostatné zésilky je shodné s pivodnim podanim

IV “ychozi datum doslo pii zapisu fotokopie jako samostatng podéni je shodné s pivodnim podanim

¥ UmoEnit oprasu data doglo uwyElefiovani a fotokopie pfi z4pisu do podaciho deniku

— " Ulozit I X Zrusit |
i/ start J (SN CNES J = Total .. | 1) Servis lm @Triada...l J E|Eﬂ0@g@@ﬂ]@l\g cEE e

Povinnosti plynouci z legislativy a dalSi pravidla pro dokumenty

Kanceléi"skir systém;/Mé&l Dolina

id Konfigurace [_ (O]
L Dakumenty | Barewnalegenda | Automatika | Diare | Externi editony | Kniha jizd | Systemowva nastaveni |
Ohecné parametry | Datové adresdie | Adresy a adresafe | Elektronicka podatelna  Spisova sluiba | Zasume modulyl
Podatelnaapodacidenikyl Obéh dokumentd  Pravidla evidovanych ddajd |\r’5?pravna|

Omezeni zapisu doslé poétyl Povinnosti a hadnaty MoZnosti opray | PFistu%k dokurmentiim | Dorucenky a préwvni mocl
Zmeny

¥ [Povaolit zménu preatniho tirce dokomentdl
¥ Povolit zménu drowné utajeni dokumenty pfi opraws

¥ Povolena zména nebo upfesnéni adres do$lé podty v podacim deniku pro nepfedané zasilky
[T pouze adresu s ndzvem firmy "neuréeno”

— " Ulogit | K Zrusit |
ﬂstart” G e E J 2 Total ... | (29 Servis ”m @Trlada...l J E|EQ@’@O D@8 > @E s

MozZnosti oprav dokumentl a popisnych dat

tel. 284 001 284, fax 284 818 027

119



TREADA

Sbornik pfednaSek Seminare pro obchodni zastupce a Skolitele systému Munis, 2.—-4. 6. 2010

Kanceléi"skir systém;/Mél Dolina
i — —
| Konfigurace

§

1= 3
Dakumenty | Barewna legenda | Automatika | Digre | Externi editory | Kniha jizd | Systémova nastaveni |
Ohecné pararmetry | Datové adreséfe I Adresy a adresafe | Elekiranicka podatelna Spisovasiuzba | Zasuwne modulyl

Podatelna a podaci dem’kyl Ohéh dokumentd  Pravidla evidovanych tdsjd |\f’5?pravna|

Omezeni zapisu dodlé poétyl Povinnosti ahodnotyl hoZnosti oprav  Pfistup k dokumentdm |D0ruéenkyaprévn|'moc|
—Wetahy wici organizacni struktufe

IV Povalit prohlizeni dokumentd i pracovnikim z nadiazenych dbeard 5
IV Powvalit praci s dokumenty i pracovnikim z nadiazenych Gtvard

— Celkowé knihy dokumentd

I [Povalit pfime prohlizeni celeho seznamu dokumenti

— Dokumenty spravowvané externimi aplikacemi

¥ Fovolit zmény adres a typl ve stavu "dosud fyzicky neodeslano”

= ' Uloit | X Zrusit |
lb‘Startl J o E 3

J 4 Total .. |@Servis ”Eﬁ Kance... @Triada...l J E|HH<>$)§U'U D@ clE 1

Pravidla pro pfFistup k dokumentim

Kanceléi"skir systém;/Mél Dolina

id Konfigurace =] B3
L Diokumenty | Barewna legenda | Automatika | Diafe | Externi editory | Kniha jizd | Systeémova nastaveni |

Obecné parametry | Datové adreséfe | Adresy a adreséfe | Elekiranické podatelna  Spisovasluzba | Zasuwne modulyl
Podatelnaapodacidenikyl Ohéh dokumentd  Pravidla evidovanych Gdajd |\f’5?pravna

Ormezeni zépisu doglé poétyl Povinnosti a hodnotyl hoZnosti Dpravl Fiistup k dokumentim Dorugenky a prawvni moc |
— Dorucenky

[T Z&pis data dorueni pfi osobnim pfedéni vidy wyhérem z otevfeného kaledafe

— Pouzita pravidla pro nabsti présni moci

W [FPokud se adresat vzda prava odvolani, pak zasilka nabude prawni moci nasledujici den;

—

« Ulniit | X Zrusit |
djstart| J GHEGB

J 4 Total .. |@Servis ”Eﬁ Kance... @Triada...l J E|EO@§U0 D@ EE e

Dorucenky dle spravniho fadu

120

Triada, spol. sr. 0., U Svobodarny 1110/12, 190 00 Praha 9-Liben



Implementace spisové sluzby na malé obci

Kanceléi"skir systém;/Mé&l Dolina

[ Konfigurace =] B3

L Dokurnenty | Barewna legenda | Autornatika | Diafe | Externi editory | kniha jizd | Systémowva nastaveni |
Ohecné parametry | Datové adresafe | Adresy a adresafe | Elektronické podatelna  Spisovasluzba | Zasuwné modulyl

Fodatelna a podaci dem’kyl Ohéh dokurmentd | Pravidla evidovanych ddaji  “ywpravna |
Odchozi posta |f{'pravna| Pravidla\.g?pravnyl

— Odchozi posta
[T Zapisovat poéty listd odchozich zasilek

¥ Detekovat doporutens zasilky

Vv Povolit odesilani dopisi ihned po jejich wheofeni

™ Fii odesilani dopisu nebo textu se wétdinou déva tato skutecnost jingm pracownikiim na veédomi

“ichozi typ zasilky |1 “dopis
¥ “idy pfepisovat cenu zdkladni cenou typu zésilky danou v Siselnilu

[T Wity pfepisovat celkawy typ zasilky die nejwydsiho typu u jednotilvich adres hromadné zasilky

— PoZadavky nawyprawnu

YWychozi poZadavek nawprasnu IVypravitjako obyEejnou zésilku

¥ Fouiivat specidini pofadavky na wwprawvnu zasilek

™ Automaticky wvolat editaci poZadavki nawpravu prowybér adresy (plati pouze pro jednoduché zésilky)
[T Automaticky wyvolattisk obalek po provedeni odesléani

¥ Diotazowvat se na ruéni pfedani zasilek, pokud jsou wypravovany jako hotows (automaticky z8pis doruenak)

[T Od uréitého Easového okaméiku nabézetwychozi datum odesléni jako zitfejsi

H

' Ulogit | X Znsit |

—

%‘Startl J [N CYES J = okl .. | |3 Servis ” B Kance... @Triada...l J E|E_}%g (L [C I-Rr |+ R

Z&kladni nastaveni vypravny

Kanceléi"skir systém;/M&l Dolina

Fodatelna a podaci dem’kyl Ohéh dokurmentd | Pravidla evidowanych ddaji  ypravna |
Odchozi posta  Wypravna | Prawvidla Wpra\xnyl

id Konfigurace [_ O] x|
=‘ Dakumenty | Barevna legenda | Automatika. | Diafe | Externi editary | Kniha jizd | Systémova nastaveni
Ohecné parametry | Datové adreséfe | Adresy a adresafe | Elekiranické podatelna  Spisova sluiba | Zasuwné moduly

~ Prowelkou podatelnu se pouiiva...
¢ Plvodni podaci listak,

" Nowy podaci listek z nastrojove lity, jinde pivodni podac listek
& Wiude pouze novy podaci listeld

— Tisk hromadného podaciho listku
IV Doplfiowvat Fadky na hromadny podaci listek Poget fadek na stranku |9 3:

— MNastawveni prostredi dprawv nowveho hromadného podaciho listku
¥ Automaticky ukladat posledni nastavené tfdéni

[T Automaticky ukladat posledni nastavené zobrazeni poli

[~ % nahidce pfedchozich podminek zobrazovat pouze Yami wivofens podminky
[~ Zobrazovat formulaf vidy v meximalizowané podobé

Mastawveni zadgwani ddajd pfi tideni
&+ MNezaddwvat nic €~ Zadévatvahu a umoEnit zmanu cany

¢ Zadavatvahu (cenavidy dle Siselnilku)

" Zadéwvat cenu ~ Zadéwvatwahu a umoEnit zménu ceny nebo i typu z8silk

" Ulogit | X Zrusit |

—

lﬂstartH o E G | B Tatal.. |E)Servis ||El; Kance... @Triada...| | E|Eﬂ@$)§@@ﬂ']@@ @l 140

Pravidla pro tvorbu hromadného podaciho listku pro Ceskou postu
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TPJ@IPAIDA Sbornik pfednaSek Seminare pro obchodni zastupce a Skolitele systému Munis, 2.—-4. 6. 2010

Kanceléi"skir systém,/M&0 Dolina - [Adresai]

Konfigurace M= E3

|I Ohecné parametry | Datowe adresale | Adresy a adresafe | Elektranicka podatelna | Spisova sluzba | Zasuvne modulyl

3¢ Dokumenty | Barevna legenda | Autornatika | Diafe | Externi editory | Kniha jizd | Systémovd nastaveni |

] Wiychozi hodnoty | Dokumentyl Knihy pracovniho stolul Spisy | Tématal Uzavirani dokurnentd aspisﬁl
>

r Dbecne
Utajeni dokumentu I\a’eFejny =l
lastni tvar I
~ Dopisy

Podepisuje dopisy |1 ISuperuEivateI s
Typ dopisd |1 IHIavnl'vzory

Typ hromadnych dopisd |1 IHIavnl'vzory hromadrych dopisi

~ Texty

Typ texti |1 INespecifikované
— Jind zéasilka

¥ wchozi podet listd 1 = % ¥ hyplfiovat hodnaty ihned ph zobrazeni formularel
~ Soubory

Pihradka soubard E |

" Ulniit | X Zrusit |
lﬂstartl | & ® @ | QTot...| E)Servis”El; Ka.. ETi.. | BList...l | E|Eﬂ~?%)$@9¢ﬂ“@'ﬁ @ 115t

Vychozi hodnoty dokument(i

>‘§ Kancelai'sky systém /M0 Dolina - [Adresai]

Koﬁgurae . — . S - o T o — . . !E
L

Ohecné parametry I Datove adresafe I Adresy a adresafe | Elekiranicka podatelna | Spisova sluiba | Zasuwne moduly |

3¢ Dokumenty | Barewna legenda I Automatika | Di&fe | Externi editory | Kniha jizd | Systemova nastaveni |

3 “ychozi hodnoty  Dokumenty | Knihy pracowvniho stolul Spisy | Tématal Uzaedrani dokumentd aspisﬁl
»

— Agendy

v % agendéch dokumentd pfednostng zobrazowvat posledni dokument

~ Hramadné dopisy

¥ U hromadného dopisu je povolena jen jedna adresa
¥ Mahizetihned pfi zapisu hromadného dopisu wbér adres k tomuto dokumentu

- Komentafe

¥ [Po uloZeni noveko mentafe zohrazovat detail s funkenimi ik

- o Uzt | X zusit |

s
djstartH L @G E | gmt...| E)s.arvis”EJ Ka.. @ETi. IBList...l | E|EE|@@Q@B,£|]@I§ S|l s

DalSi pravidla pro dokumenty
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Implementace spisové sluzby na malé obci

Kanceléi"skir systém,/M&l Dolina - [Adresai]

Koﬁgurae . — . — - o E— o e . . 57
L

Ohecné parametry | Datowe adresafe | Adresy a adresafe | Elektronicka podatelna | Spisowva sluzba | Zasuvne deuIyl
S Dokumenty Barewvna legenda | Automatika | Diafe | Externi editory | Kniha jizd | Systemowva nastaveni |

] V;?Chozihodnoty' Dokumentyl Knihy pracovniha stalu - Spisy |Témata| Uzavirénidokumentﬁaspisﬁ|
>

—Wyher spisd...

& widywEechny  pouze viastni  pouze vlastniho dtvary

— Zobrazeni spisu
W [Butomaticky "click na tlasitko "yhledat” v prehledu viastnich spisi]
= siher spisdivedy pomeocl persanalnhe arehledu spist (Wastnich nebis wgstihie dtvaru)

IV Zobrazowatwidy rozdifeny detail spisu (doporugena)

¥ Autornaticky sktualizovat parametry spisu pfi jeho zobrazeni (doporuéena)
™ Povolit budouci daturn pfivkladani dokumentd do spisi

¥ Povolit prolizeni seznamu spisd vierm Sendm odbary

—ychozl nastaveni druhl spisd
 Spis bez druhu % Spis wazany na konkrétni druh

—ychozl drub spisd

W Ulogit I X Zrusit |
Bistart| | 0 & @ @ | gm...| E)Servis”Enl Ka.. (@ Tri. | DList...l | E|EE|@E§;UD DO ESEE 1153

Pravidla pro spisy

I(anl:elé‘r'sk'jr systém;M&U Dolina

Adresar
Diai’
i |“zf%.|. | “EL‘ | Daokumenty: ’:l
Elektronicka podatelna -
I Internet 3
Interspis Praha
Kniha jizd

Adresafe  Podatelna  Pracownistdl Dokumenty E-sluiby  PoSta adkoly  Diaf a planovani - Kniba jizd

|ol+% | Do B= | €|

Mastroje

Planavani

|7 Podateina

Podatelina odbaru

Pracovni skdl
Pro ved~yci odbard
Pifvodni pracovni stil

Posta & dkaly

Uzivatelske adresaie
Welkd podatelna
[v ZaKladni

Uzivatelske nastaveni |7 Tip !I

Registrace uZivatels

Automaticky uspofadat panely

7 Automaticky ukladat

Forméaty
Fievody
Extrerni agendy

* v v ¥

Zasuvné moduly

Mastaveni pro dbvary ¥

| Mastaveni (ohecné)

lﬂstartH =83 | B Tatal.. | Ems | @ rriada... || = kance.. | E|EH-.}$)§U0 9@ 5| 155

Nastaveni zobrazenych panelu
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T@ IPAA Sbornik pfednaSek Seminare pro obchodni zastupce a Skolitele systému Munis, 2.—-4. 6. 2010

Kancelar — nastaveni vazeb na sw tretich stran
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Obecna pravidla navazani sw tietich stran na modul spisové sluzby Kancelar prosticed-
nictvim knihovny TRIKAN.DLL. Toto spojeni vyuZivaji moduly Vita SW a nékteré mo-
duly 1SMunis, nap¥. modul Poplatky. Nastaveni vazby na dalSi aplikace, nap¥. Czech
POINT, jefeSeno v samostatnych piispévcich.

Obecné informace

Vazba na sw tretich stran znamena v ideanim piipadé takovou integraci, kterdq uzivatelim
pracujicim ve specidnim modulu umozni feSit vSechny Ukoly spojené se spisovou sluzbou
prostiednictvim téchto modulu, pricemz v modulu Kanceldt jsou o vSech provedenych dko-
lech zaznamenany prislusné informace. Z hlediska obéhu dokumentt na Uradé zastava v kom-
petenci modulu Kancelar realizace podatelny a vypravy. Externi aplikace zajistuje obdobu
,Rozbalené obalky*“=prebirani pody na odboru a Zluté knihy dokumenti=vyfizovani doku-
menta.

Z technického hlediska se spojeni realizuje bud’ on-line formou nebo off-line formou,
pri¢emz nasledujici text popisuje on-line variantu realizovanou prostiednictvim komunika¢ni
knihovny TRIKAN.DLL.

Kazda z externich aplikaci vystupuje vzdy jako urcity Utvar v nastavené organizachi
struktuie pro modul Kancelét. Z téchto davodu je nutné vzdy na podatelné mit nastaven zpu-
sob piedavani posty ,, Predat Utvaru®, pokud chceme sw tietich stran se spisovou sluzbou inte-
grovat.

|Eivatelske nastaveni

Reqistrace uZivatels

Zobrazeni L4

Formaty L4

Prewody L4

Extrerni agendy L4 Komunikace pres TRIKARN
Komponenty a zasuvng moduly F Czech POINT k!

. . Interspis Praha
Maskaveni pro Okbyvary k P

Nastaveni (obecné)

Menu Servis — nastaveni externich agend

Veskeré nastaveni pro vazby dalSich moduli je v menu Servis/Nastaveni (konfigura-
ce)/Externi agendy. Zde jsou jednak obecna nastaveni a jednak konkrétni uréeni pro jednotlivé
aplikace. Nasedujici text popisuje tato nastaveni z pohledu konkrétnich integrovatelnych
softward.

Moduly Vita SW

Moduly VitaSW jsou propojené jednak sEvidenci obyvatel a jednak s modulem Kancelar.
Propojeni modulu Evidence obyvatel SQL Munis se Vita SW zavisi pouze na nastaveni Vi-
ta SW a neni tieba v modulu Munis nic ptipravovat.
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Kancelar — nastaveni vazeb na sw tfetich stran

Propojeni modulu Kancelat Munis s moduly Vita SW se nastavuje na obou stranach a
podminkou funkénosti je nainstalovanych a funkéni klient modulu Kanceld Munis na pocita-
¢i, kde bézi hlavni sluzba Vita SW, coz byva typicky server. Moduly Vita SW mohou vystu-
povat z hlediska spisové sluzby bud’ jako jeden fiktivni uZivatel, nebo (od podzimu 2006)
pomoci premapovani uzivatelt jako skutecni pracovnici zadani v organizacni struktuie modu-
lu Kancelét. Mapovéani uzivateli modult Vita SW scigly uZivateli v IS Munis se nastavuje
v konfiguraci modula Vita SW (viz www.vitasw.cz).

Pro ¢ida uZivateli se pouZivaji interné i viditelné stejné identifikétory, takze znama
¢ida uzivateli z Konfiguratniho modulu Munis Ize vyuzit pro nastaveni vazby sw tietich
stran. Jinak je tomu sidentifikédtorem Utvaru. Interni 1D Utvaru je odlisné od zobrazovaného
¢ida Ke zji&teéni skutecného vazebného ID Utvaru pouZijte menu Servis/Nastaveni (konfigura-
ce)/Externi agendy, kde na zaloZce ,,Nastaveni SU Vita" |ze toto zjistit zpusobem, ktery je na-
znacen na nasledujicim obrazku.

Posledni informace, ktera je pro nastaveni piipojeni modulu Vita SW ke spisové sluz-
bé Munis potieba, je struktura ¢isla jednaciho. Tu si |ze ovéfit v menu Servis/Nastaveni gita-
¢u/Ciselné Fady.

Nastaveni typd odesilani pro ¥vazebné agendy ﬂ

Obecné nastawven’ trikan.dll | Mastaven wapravens posty Mastaven WHaA MUNIS |

— Mastawveni programu Kancelaf MUNIS

Uzivatel, pod kterym se bude program YITA piihlagovat Jana Mowvakowa

Odbar. do ktereho program %ITA nalezi Odbor &1

—Udaje pro nasteveni prograrmu YT

Farametry pro SUNITA,

Uzivatel pro prihlasowvani=3

Ubvar prowyhledani posty=35

Mejnowejsi kamunikasni knihowna "trikan.dll" je v adresali CATRIDEM.METYDLLY

B+ Zawit |

Zjisténi parametrd pro nastaveni vazby s moduly Vita SW

Parametry zobrazené na predchozim obrazku jsou vZdy pouze informativni a nejsou skutec-
nym nastavenim. To je zapisovano aZz do moduli Vita SW.

Dalsim krokem nastaveni, tentokrat na strané modulu Kancel&* Munis, je zalozZeni ad-
resy Uiadu do hlavniho adresare a jgi uréeni v nastaveni ,, Adresa Giadu pro externi vyzved-
nuti ¢.j.“ na zdloZce ,, Obecné nastaveni trikan.dll“. Je to adresa, ktera bude uvéadéna u fizeni
zah§enych z vlastniho popudu.

Nyni je tieba nastavit vazbu pro vypravnu, kterd spociva v definici prevodniho mustku
mezi typy vypraveni z modult Vita SW:

1. dopis

2. doporuceny dopis

3. sdodgjkou — bila
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4. do vlastnich rukou — modra
5. osobni doruceni
6. do vlastnich rukou vyhradné adresdta— ¢ervena

A ¢iselnikem typu zésilek, jak je definovan v menu Servis/Ciselniky/Podaci denik/Typy zasilek.
Vlastni nastaveni se pripravuje na zaloZce Nastaveni vypravené posty. Vzor sloupu:
»Kod agendy”, , Kategorie odedani a , Stav v pod. deniku* jsou uvedeny na nasledujicim
obrézku. Hodnoty ve sloupci , Typ zasilky* musi piesné odpovidat aktudlné nastavenému
¢iselniku typu zasilek u uzivatele.
Poznamka: JestliZze nagjedete mysi na prislusné sloupce v nastaveni zobrazi se , Hint"

S popisem Udajt o¢ekdvanych v daném sloupci.

Naslavem’ typii odesilani pro vazebné agendy

Obecné nastaveni frikan.dll  MNastawveni wprawvene posty | MNastaweni SU VITA' Mastaweni YHA MUNIS |

kad agendy' Kategorie Ddesléni'Stavvad. deniku'Typ zésilky'Ceniny =
L 10M 1 G B o0k
|| 10M 2 7 P 0.00KE
| 10M 3 7 4 0.00KE
| 10M 4 7 B 0.00KE
| 10M 5 g 9 0.00KE
| 10M B 7 7 0.00KE =

|
ol I ] K ) R R B T

[+ Zanit |

Nastaveni vazebni tabulky pro vypravovani zasilek

ProtoZe komunikace modulu Vita SW s modulem Kancelé Munis probihd na jednom misté a
to typicky na serveru, dochézi ke znatnému vytiZzeni daného mista. Z téchto duvod je jednak
potieba, aby na daném pogcitCi (serveru) byl lokalng spustitelny klient modulu Kancel & (sdi-
leny disk, instalace BDE, Triada.ini ve Windows atd.), a jednak, aby byl tento pocita¢ scho-
pen maximalniho pristupu k tabulkam.

Se zgjistenim prvni podminky muaze nastat problém pii mapovéni disku, kdy bézici
sluzba Vita neni schopna toto mapovéni ,, vidét“. V takovém pripadé je tieba jak v Triada.ini,
tak v nastaveni NetDir v ovladaci BDE upravit vSechny cesty na plné UNC znéni typu
/Ipocitac/sdileny prostiedek!...

Pokud je vice uzivatelt modult Vita SW muzZe nastat problém se zgjis&ténim druhé
podminky. V takoveém pripadé postupujte dle nasledujiciho navodu:
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Uprava nastaveni na serveru, kde je provozovano spojeni moduld KanceléaF
Munis a SU Vita

Nastaveni registri

Protoze v pripadé komunikace modulu Kancel& Munis a SU Vita je prisiusny server

z pohledu modulu Kancel & zéroven klientskou stanici, je tieba, aby byly aplikovany prislus-

né povinne stani¢ni zapisy do registri:

e [HKEY_LOCAL_MACHINE\SY STEM\CurrentControl Set\Services\LanmanServer\Para
meters| " EnableOplocks'=dword:00000000

e [HKEY_LOCAL_MACHINE\SY STEM\CurrentControl Set\Services\LanmanWorkstation
\Parameters]" UseOpportunisticL ocking"=dword:00000000

Nastaveni BDE

Nastaveni se provadi v BDE administratoru a prvotné musi samoziejmé odpovidat bézné sta-

nici sité. DalSi nastaveni se provédi pouze v piipadé generovanych chyb BDE typu:

e . Insufficient memory for this operation®

e _An eror occurred while attempting to initialize the Borland Database Engine (error
$2A04)"

Nastaveni jednotlivych polozek provédéjte postupné, tzn. pokud nestaci krok 1 a chyby se
stale opakuji, pak teprve pouZijte nastaveni dle kroku 2 atd. Duvodem je mimo jiné pomalgjSi
reakce BDE ovladact pii vySSich nastavenich.

Po zméné nastaveni BDE je treba restart minimané sluzby Vita SW, ae radgji dopo-
rucujeme restart celého serveru.

Krok 1

Nastaveni Configuration/System/Init:

Nastaveni oznacena* jsou standardni aje dobré je vZdy zkontrolovat.
LOCALSHARE=TRUE*

MAXFILEHANDLES=200*

SHAREDMEM SIZE=4096

Krok 2

Nastaveni Configuration/Systen/Init:
MAXFILEHANDLES=250
SHAREDMEM SIZE=4096
SHAREDMEMLOCATION=0x5BDE

Krok 3

Nastaveni Configuration/Systen/Init:

Hodnota SharedMemSize miZe byt i dvojnasobna, tzn. 16384.
SHAREDMEMSIZE=8192
SHAREDMEMLOCATION=0x6BDE

Krok 4

Nastaveni Configuration/SystenV/Init:

Lze jedté nastavit dalSi hodnoty SharedMemL ocation, které jsou pouzitelné pro Windows NT,
2000 (XP, 2003 s ?), uvedené poradi hodnot je doporuc¢eno firmou Borland, nicméng tyto
hodnoty zatim nebyly testovany.
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1. SHAREDMEMLOCATION=1000
2. SHAREDMEMLOCATION=7000
3. SHAREDMEMLOCATION=7F00
4. SHAREDMEMLOCATION=2000
5. SHAREDMEMLOCATION=3000
6. SHAREDMEMLOCATION=4000
7. SHAREDMEMLOCATION=5000
8. SHAREDMEMLOCATION=6000

Pro Windows Server 2008
Pro Windows Server 2008 bylo odladéno nastaveni BDE — viz nasledujici obrazek. Pro sprav-
nou aplikaci je vhodné dodrZet nésledujici postup:

1) Prenastavit hodnoty u ¢ervené zvyraznénych fadka (dle obr.).

2) Restartovat server.

3) Restartovat sluzbu VITA Server (az kdyz jinak cely server nabéhne).

Nastaveni pro Windows Server 2008, zmény znaceny Cervené
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Kancelar — tvorba a Uprava vzoru, specialni pole ve vzorech
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Tvorba a Uprava vzoru dokumenti v textovych editorech Word 97 a vySSich, 602T ext,
WinText 99, 2000, 2001. Programova pole ve vzor ech editora Word. Priprava vzorovych
komentaii.

Vzory pro Dopisy a Texty

Kancelarsky systém spolupracuje pii tvorbé dokumenta typu Dopis nebo Text s textovymi
editory Microsoft Word 97, Word 2000, Word XP, Word 2003 nebo Word 2007 a Win-
Text 5.1, resp. WinText 99 nebo 602Text. Vazba na editor Word 2007 byva problematicka
(zavisi na verzich Office, IE, OS), nebot’ dochézi k zablokovani soubort viastnim editorem a
text pak nelze ulozit, a proto nelze nyni editor Word 2007 obecné doporucit (i proto je nyni
pro IS Munis piipravovana zcela novéa tvorba dokumentt, jiz se zabyva samostatny piispe-
VekK).

Vzory v textovych editorech Word
Zpusob vytvoreni vzoru v téchto editorech je naprosto shodny. MuzZeme pii vytvareni novych
vzoru samozigimé vyuzit preddefinovanych dokumentt, ale neni problém ani vytvéret Upiné
nové vzory a nebo dokonce upravit uZivatelem drive vytvorené dokumenty tak, aby s nimi
Kancelarsky systém spolupracoval.

Vzor v editoru Word je jakykoliv dokument, ktery by nemél obsahovat Zadna makra.
Pro spojeni s Kanceléri vklddame na piislusnd mista vzoru ,textové pole formulare. Tato
jsou dostupna na panelu nastrojt ,, Formuléie® (viz obr. 2).

. . a . - . -

Formular
ﬂp |j&% a

Texkové pole formulafe —
| £

Obr. 2: Wordovsky panel nastroji ,,Formulare*.

Dvojitym poklepanim na pole umisténé v textu se zobrazi dopliujici informace, kde nastavi-
me ,,Zalozku“ nanézev, ktery odpovida charakteru poZadované informace, napi. Datum. Tak-
to pripravime cely vzor.

Druhou ¢ésti je napojeni vzoru na Kancelé. Ngjdeme jg v nabidce Servis-Ciselniky-
Dopisy (resp. Texty)-Ciselnik vzort... Na zaloZce detall je tlatitko Novy vzor, které umozni pii-
dat novy vzor do seznamu. Teprve po jeho Uspésném piidani miZzeme nastavit propojeni.
Stiskneme tlacitko Oprava vzoru a pak Oprava pfenasenych udaji. Zobrazi se formulat, jehoz
piiklad je na obr. 3. V prvnim sloupci jsou Udaje, které dava prislusna agenda dopisi nebo
texta. V druhém sloupci je seznam textovych poli, jenZ jsme prve vlozili do vzoru. Pomoci
tlacitek s Sipkami muzeme pak vytvéaret, resp. rusit, jednotliva propojeni. Tlacitko se symbo-
lem tuzky navic umoziuje pigmenovat pole v agendé tak, aby Iépe odpovidalo poZzadované
informaci. Napt. ,,DalSi Udaje — t&dek 4“ muzeme prejmenovat na ,, Overil4”. Veskera nasta-
veni samoziejmé potvrdime tl. Ok.

Pokud potiebujeme jedno pole z dostupnych Udajtu navézat na vice poli ve vzoru, je
potieba s toto nejprve povolit v konfiguraci na zaloZce Externi editory ,, Nasobné vazby ve
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vzorech.” Pak popsany formular vytvareni spojeni nemaze dostupné Udaje, aty tak |ze nava-
zat navice poli ve vzoru. Pozor! Kazdé pole ve vzoru musi mit jednozna¢né jmeéno.

Tlagitko Kontrola vzoru na zaloZce Detail slouzi k ovéreni existence vzoru, jeho do-
stupnosti a provéieni viech nastavenych spojeni.

Tlagitko Opravit vzor v editoru na zaozce Detall umozni pifimou opravu vzoru
Vv prislusném textovém editoru.

Pmpniem’ udaijli na pole ve vzoru [textu] pro editor

Predavané iidaje

Qnstupné iidaje

Cislo jednaci

Cas

Datum odeslani

Bylo odeslano

Dalsi iidaje-vSechny fad

Pole ve vzoru irn editoru

Cislo

"Wyivoril' => '"Zapsal'
"Datum zapisu" => "Datum_zapsal"
"Oweril 1" => "Owerill"
"Owveril 2" => "Overil2"

"Overil 3" _=> "Overil3"

Dal$i ddaje - Fadek b
Dalgi Gidaje - Fadek &
Dal$i ddaje - Fadek 7
Dalsi ddaje - radek 8
Dal$i ddaje - Fadek 9
Dalsi ddaje - radek 10

Vic gl

‘JEFizu'lt:

Poradi _|
i

Yzor [OBECNI.DOC Editor

' Ok

X Zrusit |

Obr. 3: Formular spojeni Kancelafského systému se vzorem

Vzory v textovych editorech WinText, 602T ext

Vzory v textovém editoru WinText pouzivaji pro definovani oblasti, do nichz se budou pieji-
mat Udaje z Kancelare ,, pojmenovanych blokt”. Kromé této definice, je postup vytvareni vzo-
ra shodny s postupem pro textovy editor Word. Vzhledem k tomu, Ze definovani pojmenova-
nych bloka (Nabidka Pomicky-Pojmenované bloky), je ponékud méné piehledna a slozitéjsi ve
srovnani sovladanim v textovém editoru Word, doporucuji spis vychazet zjiz vytvorenych
vzora a ty pouze upravovat piipadné rozkopirovavat. Pro vytvareni vzort v nginovejSim
602Text je toto (vytvéreni kopii existujicich vzora) nejlepsi moznost, nebot’ aplikace Kance-
|& nedokaZe v novéjSich 602Text dokumentech ngjit piipravené pojmenované bloky aje tedy
tieba zadavat jegjich nazvy ruéné. Toho lze docilit pomoci menu na pravé tlacitko ve sloupci
Dostupné udaje.

Speciélni nazvy poli

Neéktera pole v editorech musi mit predem stanoveny nazev, nebot’ navaznost nané nelze kon-
figurovat. Jsou to zejména pole adresy v hromadném dopise: Firma, Oddeleni, Jmeno, Ulice,
Mesto, PSC. Dédle pak pole ¢isla jednaciho: CJ. V neposledni fadé je to pole po cely seznam
adres hromadné zasilky: ADRESY .
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Programova pole ve vzor ech dopisi a texti (pouze pro vzory v textovém editoru Word)
Programova pole slouzi k doplnéni Udajt do textu dokumentu, které nejsou primo soucésti
prislusné databaze (dopisy, texty), ale jsou obecnou vlastnosti dokumentu, modulu Kancel &
nebo systému. Programova pole ve vzorech dopisi a textu Ize pouzZivat pouze u vzori pro
editory Word.

Programova pole se nepropojuji jako klasicka pole ve vzoru. Jgich nazev (zalozka)
rovnou ur¢uje obsah, ktery do nich bude vyplnén. Pokud potiebujeme uvést jeden Gdaj na
vice mistech, miZeme rozlisit jednotlivé zdlozky cifrou zapsanou za kterymkoliv Uplnym
identifikatorem. Ve vzoru editoru totiz nesmi existovat dvé zalozky shodného jmeéna.

PouZiti programovych poli je potieba nejprve povolit v obecné konfiguraci na zalozce
Externi editory , N&Citat a vyplihovat pii prevzeti udaju téZ programova pole ve vzoru doku-
menta“.

Syntaxe programovych poli

Jednotlivé identifikatory se oddéluji znakem _ (podtrzitko).

Napi. sys _datum

Parametry se uzavirgji mezi pismena Q.

Napt. kan_pQ1Q_mobil

Cifry zapsané za jednotlivymi identifikatory jsou nevyznamné.

Napi. VSechny nésledujici zapisy jsou rovnocenné: kan_mujutv_jmeno, kanl mujutv_jmeno,
kan_mujutv_jmeno3

Piehled programowvych poli

Pole systém

Sys_
datum ... aktudlni datum
cas ... aktualni ¢as

Pole Kancel &~
kan

ja... jméno piihlaSeného pracovnika
mujuvt_ ... vlastni Utvar
jmeno ... jméno Utvaru
cido ... ¢iso utvaru
Zkr ... zkratka Gtvaru
utvQXQ ... Gtvar ¢ido X
jmeno ... jméno Utvaru
cido ... ¢iso utvaru
zkr ... zkratka Gtvaru
pQXQ _ ... pracovnik ¢islo X
jmeno ... celé jmeéno pracovnika dle konfigurace
prijmeni ... pouze piijmeni pracovnika
zkr ... zkratka pracovnika

tel ... telefon
mobil ... &islo mobilniho telefonu
fax ... fax

email ... elektronické adresa pracovnika
lin ... telefonni linka
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dvere ... ¢idlo dveri
adr ... adresa

Pole dokumentu

dok

uvt_ ... Utvar, do néhoz je dokument zarazen
jmeno ... jméno Utvaru
cido ... ¢ido ttvaru
zkr ... zkratka Gtvaru

podpis_ ... pracovnik, ktery dokument podepisuje
jmeno ... celé jmeéno pracovnika dle konfigurace
prijmeni ... pouze ptijmeni pracovnika
zkr ... zkratka pracovnika

tel ... telefon
mobil ... ¢islo mobilniho telefonu
fax ... fax

email ... elektronicka adresa pracovnika
lin ... telefonni linka
dvere ... ¢ido dveri
adr ... adresa
vyriz_ ... pracovnik, ktery dokument vyiizuje
jmeno ... celé jmeéno pracovnika dle konfigurace
prijmeni ... pouze prijmeni pracovnika
zkr ... zkratka pracovnika

tel ... telefon
mobil ... ¢islo mobilniho telefonu
fax ... fax

email ... elektronické adresa pracovnika
lin ... telefonni linka
dvere ... ¢ido dvefi
adr ... adresa
tvurce_ ... pracovnik, ktery dokument vytvoril
jmeno ... celé jmeéno pracovnika dle konfigurace
prijmeni ... pouze piijmeni pracovnika
zkr ... zkratka pracovnika

tel ... telefon
mobil ... ¢islo mobilniho telefonu
fax ... fax

emall ... elektronické adresa pracovnika
lin ... telefonni linka
dvere ... ¢ido dvefi
adr ... adresa
Spis_ ... spis, do néhoz je dokument viozen
ciglo .. ¢islo spisu aneb ¢islo jednaci dokumentu, ktery spis zal oZil
jmeno .. nazev spisu
znacka .. spisova znacka
udajl .. prvni specifikace spisu
udgj2 .. druha specifikace spisu
datum .. datum vytvoreni spisu
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skrz .. skartacni znak spisu

uklz .. ukladaci znak spisu

poradi .. pofadi dokumentu ve spisu
tvQXQ_ ... vlastni téma pracovnika s ndzvem zagingjicim na X

n... nazev

C ... cidotématu

p ... poradové ¢islo dokumentu, pokud je zarazen v tomto tématu, jinak X
tuQXQ_ ... téma (tvaru s nazvem zatingjicim na X

n... nazev

C ... cislotématu

p ... poradové ¢islo dokumentu, pokud je zarazen v tomto tématu, jinak X
toQXQ _ ... obecné téma s nazvem zacingjicim na X

n... nazev

C ... cislotématu

p ... poradové ¢islo dokumentu, pokud je zafazen v tomto tématu, jinak X

7 w o

Vzory komentéaru pro elektronickou podatelnu

Pro spravnou funkci elektronické podatelny odpovidajici piredpisim je dilezité nastaveni au-
tomatickych odpovedi, které si predem muazeme pripravit v ¢iselniku Komentéia. V ¢iselniku
Komentéiti 1ze pouZivat retézce ohrani¢ené znaky %, které jsou automaticky nahrazovany
piislusnymi Gdaji. Seznam Udaja pii odmitnuti a pri piijeti zasilky udavatabulkac. 3.

Okamzik pouziti Dostupné udaje

Prijeti elektronické zasilky | STAV, EMAIL, AKTDATUM, CISLOPODACI, DATUMDOSLO, JEJICHZNACKA,
do podatelny ODESILATEL, ODESILATELFIRMA, ODESILATELODDELENI,
ODESILATELIMENO, ODESILATELULICE, ODESILATELMESTO,
ODESILATELPSC, TYPDOSLO, STAVDOSLEZASILKY, CJ, PREVZAL,
DATUMODESLO, ADRESAT, ADRESATFIRMA, ADRESATODDELENI,
ADRESATIJMENO, ADRESATULICE, ADRESATMESTO, ADRESATPSC,
TYPODESLO, CELAVEC, VEC, PRILOHY, UKLADACIZNAK, SKARTACNIZNAK,
CENINY, POZNAMKA, VYRIZUJE, VYRIDIL, STAVZASILKY,
UTAJENIDOKUMENTU, UTVAR, CISELNARADA, SPIS, NAZEVSPISU,
PREDMET, CERTIFOVERENDATUM, CERTIFOVERENCAS, PRILOHYSTAYV,
KOMENTARZASILKA, KOMENTARPRILOHY, PRACOVNIK,
PRACOVNIKFUNKCE, IEP, DATUMPRIJETI, CASPRIJETI, CASPRIJETIPRESNE,
DATUMSERVER, CASSERVER, CASSERVERPRESNE

Odmitnuti zasilky DUVOD, STAV, EMAIL, AKTDATUM, PREDMET, CERTIFOVERENDATUM,

z podatelny CERTIFOVERENCAS, PRILOHYSTAV, KOMENTARZASILKA,
KOMENTARPRILOHY, PRACOVNIK, PRACOVNIKFUNKCE, IEP, DATUMPRIJETI,
CASPRIJETI, CASPRIJETIPRESNE, DATUMSERVER, CASSERVER,
CASSERVERPRESNE

Tab. 3. Seznam dostupnych Udaji pro Komentare ve vazbé na elektronickou podatelnu
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Zmeény ve spisove sluzbé od 1. 7. 2010
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Prispévek popisuje nejdilezitéjsi zmény ve spisové sluzbé, které nastaly od 1. 7. 2009 a
které stanou od 1. 7. 2010.

Legislativni zaklad

Dne 1.7.2009 vstoupil v platnost zékon ¢.190/2009 Sb., kterym se meéni  z&kon
¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisoveé sluzbé a o zméné nekterych zékonu, ve znéni poz-
dejSich predpisi, a dalSi souvisgjici zakony. Tento zakon velmi vyraznym zptisobem zmenil
pravidla vedeni spisové sluzby. Zéroven byla také vydana novéa vyhlaska ¢. 191/2009 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisoveé sluzby.
Nejdulezitéjsi milniky:

e 1. 1. 2010 — povinnost vést evidenci dokumentuti v el ektronickém systému spisoveé sluzby.

e 1.7.2010 — povinnost vykonévat spisovou sluzbu v elektronické podobé¢ v elektronickém
systému spisove sluzby.

e 1.7.2012 — musi ur¢eni pavodci uvést své spisové sluzby, elektronické systémy spisové
sluzby vykonavané v elektronické podobé a spisové rady do souladu s archivnim zéko-
nem.

Navic od 1. 7. 2009 je takeé ucinny zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autori-

zovaneé konverzi dokumentu, ktery zavadi komunikaci prostiednictvim IS DS.

Zmeény v IS Munis

V IS Munis jde pak zejména o dvé oblasti:

e zavedeni komunikace pies IS DS (viz samostatny manudl),

e moznost celkové evidence elektronickych dokumentt (novinka).

Moznost celkové evidence elektronickych dokumenta

Vychézime z dikce citované vyhlésky 8 5 odst. 3 — pokud ptavodce vede spisovou sluzbu v e-

lektronické podobg:

e . Doruceny nebo jim vytvoreny dokument v digitalni podobe opatri jednoznacnym identifi-
katorem; jednoznacny identifikator obsahuje zefména oznaceni piivodce, popripade zkrat-
ku oznaceni puvodce, a to ve forme ¢iselného nebo alfanumerického Udaje, anebo c¢arové-
ho kédu.“ Toto je v modulu Kancelar eSeno bud’ ¢islem jednacim, nebo ¢arovym kodem.
Predpoklada se moznost dalSiho vyvoje s ohledem na vazbu na centralni agendy.

e , Dokument v digitélni podobe¢, ktery mu byl predan na nosicich dat, preda elektronické
podatelne k uloZeni do UloZiste dorucenych datovych zprav a zavedeni do elektronického
systému spisove sluzby.” Toto modul Kancel& provadi automaticky a ma k tomu robustni
datové dloziste Munis DUL.

e , Doruceny dokument v analogové podobe, jehoz povaha to umoZiuje, zpravidla prevede
prostiedky autorizované konverze, jiné konverze nebo provede pifevod dokumentu v ana-
logové podobé do podoby digitalni; vznikly dokument v digitalni podobe opatri jedno-
nacnym identifikdtorem.” Zde se dostavédme do oblasti autorizované konverze z moci
Uredni, tj. vazby na CzechPOINT @Office (viz samostatny dokument) a dédle k moZnostem
piidavat elektronické dokumenty k podani (novinka verze 3.13.5 — zatim pouze jeden) a
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Zmény ve spisové sluzbé od 1. 7. 2010

k doruceni (elektronicky obsah) a to bez ohledu, zda je dde odesilano pies datovou
schranku nebo listinng.

Kanceléi"skir systém,/ME( Dolina - [Do3la posta - zafazeni do podaciho denilu]

2_?2 Adressfe  Podatelna  Pracovnistdl Dokumenty E-sluZbw  Posta a dkoly  Diaf a planovani  knihajizd  Servis Ckna  Mapovéda _|ﬁl|5|
|lox v+ /?mnPEX= BB =F |0 ocee=®med ]|
Vec | B
&
Jejich GJ (zn) I ¥ Generovat CK & Ddesilatel | I
Daturm I_._- _ I
Ty zésilky I I ﬁl |
Bl | 88| 5| ] Pozetiisti | |
Foznamka | ;I I I
-
Ukladaci znak I Skanaini znak I Utvar I MNeniwylrano
Prevaal |13 [Marie Podateinova Utajeni dak. | Tajny (stand.) |
f® Tema |Nebude pfifazeno k tematu 89 Spis | |Nebude zafazeno do Zadneho spisu.
H Soubar | [Z&dny Ohrazak | Zadry “arha |bez wazhy
£ agfidit " Predsat pracovnikovi & Predat ttvaru 1 Newyfizowat
v Zsfadit do pfedévaciho protokolu z podatelny
o Wl |'| o U@zt & zpracayat |'| X Zrusit | ¥ Pokracovat daldim zapisem [~ Odvodit postup
A

Obr. 1: Zapis podani s pfidanim elektronického dokumentu
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Navaznost iMunis SMiS na modul Kancelar
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Nastaveni spojeni ISMunis a sluzby iMunis SMiS pro rozesilani notifikaci a jednotli-
vych SM S zprav pi#imo z IS Munis. Detailni popis vyuZiti moznosti v modulu Kancelér.

Nastaveni v Konfiguraénim programu

Nejprve je tieba na z3loZce Jadro a vazby v Konfiguraénim programu nastavit vazbu (klicem
je smluvni licen¢ni ¢islo uzivatele) naiMunis SMiS:

—ikMUNIS SMIS
ILicence na iUMNIS SMIS |8 nastavena. MoZnost pouZiti vazby e zévisla na tanfu IMUNIS SMIS. Zménit |
— Parametry
url Ihttps:f,.’www.imunis.czfsmis
subjekt IlETy UloZ nastaveni |
— Uzivatele
1 MNejprve zadejte whranym ufivatelim prava do slufhy iMUNIS SMiS na zélofoe "Flistupové préva |
2 Uptavte zplisaby plihlagavaniwihranych ufivateld do sluglby iUNIS SMIS |

Nastaveni vazby na iMunis SMiS

DuleZitou sou¢ésti tohoto nastaveni je nazev subjektu.

Ddle je tieba vybranym uzivatelum zadat pravo do suzby iMunis SMiS, coz se provadi
naprosto standardnim postupem, viz tlacitko s modrou jedni¢kou. U vSech uZivateli s nastave-
nym prévem se posléze urci zpasob prihlasovani do duzby (pomoci druhého tlagitka):

1l Mastaveni zplisobu pFihlaZovyani do sluZby iIMUNIS SMis il
— Seznam uikvateld s pfisludnym pravem — - Zpdsob pfihladowvani do iMUNIS Sk
UZivatel
SEER [Jana Oblibens ISEKR [J ana Ob”benél]

" Stejnym piihlagowvacim jménem i heslem jako do MUNIS

& Stejnym piihlagowvacim jmenem, ala jingm heslem
[doporutena)

= lingm urEenym plihlasovacim jménsm

© Jingm nyni neuréerym piihlasovacim jménem

[l* Zanit |

Nastaveni zpUsobu pfihlaSovani uzivateld do sluzby iMunis SMiS
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Navaznost iMunis SMiS na modul Kancelar

Kazdy uzivatel, ktery ma dostavat zpravu, musi mit na své karté (v Konfiguracnim programu
pies tlacitko doplnit) uréeno ¢islo svého mobilniho telefonu:

Nastaveni ¢isla mobilniho telefonu

Nastaveni v modulu Kancelar
V modulu Kancelar v menu Servis/Nastaveni/Nastaveni obecné na zal 0Zce Systémova nastaveni

je tieba zapnout upozoriovaci sluzbu avazbu naiMunis SMiS:

¥ Zapnoutupozorfiovac sluZbu realizovanou pfes e-mail nebo SMS
¥ Zapnoutvazbu na ibdUNIS ShaiS)

Nastaveni vazby

Po tomto nastaveni je nutné restart modulu Kancel &, aby se v menu Servis/Nastaveni objevila

poloZka Nastaveni upozorrovacich zprav.
Na prvni zéloZce je nastaveni jednotlivych uZivatel, zda mohou odesilat resp. dosté-

vat upozornéni pres SM S a pies e-mail (druh& funkce je nezévisa na sluzb¢ iMunis SMiS, de
vyZaduje nastaveni SMTP G¢ta pro dané pracovniky v konfiguraénim modulu Nastaveni elek-
tronické posty/podatelny). U ptijmu |ze navic pomoci kontextového menu vybrat dkony,

0 nichz bude pracovnik informovan:
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Nastaveni moZnosti automatického odesilani upozornéni x|
MNastaweni uZivateld | WZOrowe Zprawvy |
— Seznarn uiivate!d MUNIS
[ [E T [omena [Friiment [Tiuiz [zkratke]Uzivatelske jmeno =
[ Sluiebniwvozidlo Felicie SFe FELICIE
a ] Zasedacl mistnost zasedaci mistnost Zia MISTHOST
1a Josef “adouc Jve wED
| mn Jan Filrey JPi PRAC
12 Kdosi Lenivwy KlLe LEN
a 13 hdarie Podatelnowa MPo  POD
| 14Ing. |Jakub Mok JHo X
L 15 Jana Oblibena JOb SEKR -
o Il |
— Mastawveni uZivatele
Odesilani — Fijem
[~ MiZe odesilat upozomé pred email ¥ ha dostawat upozomeni pies email
[~ MiZe odesilat upozornéni pfas S5 ¥ bia dostévat upozomeni pies SMS
Wychazi nastaveni pfi Ukonech v Kancelafi Ukany, o nich? bude pracovnik informovan
INikdy nendesilat j Dagly dokument v podatelng
Qdstranit %
Pridat 3
Zapsan kol j?'—”é
Yig
[+ Zawit |

Nastaveni odesilani a pfijmu upozorfiovacich zprav

Na druhé zélozZce se pak nastavuji tvary jednotlivych zpréav, ato bud’ obecné, nebo vézané na
konkrétniho pracovnika:

Nastaveni moZnosti automatického odesilani upozornéni x|

Mastaveni uivateli  VZorove zpravy |

 Kiterg?

¢ Pracownika Jana Oblibena [0 EObecnéE

Dol dokument v podatelné

|KAN:Na podatelne byla zapsana dosla zasilka pro Vas. illlﬁl
rDokument pfidéleny kwiizeni

IKAN:ByIa\»’am pridelena zasilka kwyrizeni. illlﬁl
—Poslana posta (interni posta Kancelafe)

IKAN:ByIa\»’am poslana posta. ililﬁl
—Zapsana akce

IKAN:ByIa\/am naplanowvana akce. illlﬁl

—Zapsan akol

IKAN.ByI “am naplanowvan ukol. il!lﬁl

Bl Z it |

Nastaveni tvaru upozorfiovacich zprav.
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Navaznost iMunis SMiS na modul Kancelar

V téchto zpravach dbejte prosim na spravné pouziti znaka, které jsou schopné mobilni telefo-
ny zobrazovat.

Vlastni zasilani upozoriovacich zprav
Pii riaznych Okonech, napi. zépisu dodé posty se na formuldii pak objevuje volba
v Foili PO

Jestlize ten, kdo Ukon provadi smi zpréavy posilat a ten, komu je zaznam urcéen, smi
zprévy dostavat a mé nastaven prislusny udaj (mobilni telefon, e-mail) v Konfiguraénim pro-
gramu, dojde k odeslani upozornovaci zpravy.

Odeslani jedné SMS zpravy

Od verze 3.7.0 je mozné odeslani jedné konkrétni SMS zprévy na vybrané telefonni ¢islo.
Tuto funkci naleznete v menu E-sluzby/Odeslani SMS zpravy. Pro aktivaci této sluzby je nutné
nastavenou licence a zakladni parametry sluzby iMunis SMiS v Konfiguracnim programu na
zalozce Jadro avazby, jak bylo vySe popsano v tomto navodu.

DalSi rozvoj
Sohledem na vazbu modulu Kancelar na IS DS se pripravuje dalSi rozvoj této sluzby
v podobé notifikaci o doslych a pridélenych dokumentech z 1S DS. Predpokladané nasazeni
od verze 3.14.
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IS Munis a nastroje e-Governmentu
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Prehled aktualnich vazeb mezi |S Munisa nastroji e-Gover nmentu.

e-Government

e-Government je proces transformace vnitinich i vngjSich vztahu vergné spravy pomoci in-
formacnich a komunikacnich technologii. Cilem je vySSi efektivita vykonu verginé spravy, a
tim podpora socioekonomického rastu Ceské republiky, konkurenceschopnosti ¢eské ekono-
miky a zvySeni kvality Zivota ob¢ant.

Prehled nastroji e-Governmentu

Elektronicka podatelna

Jeto integralni soucast spisoveé sluzby. Je realizovana dle platné legidlativy jiZ v dobé platnos-
ti prvni natizeni vlady z fijna 2001. Byla navrZena s cilem gednotit postupy piijmu pro kla-
sickéi elektronické dokumenty.

Klasické podatelna Elektronickd podatelna

1. PFijem poSty od postovniho dorucovatele 1. Pfilem poSty pomoci elektronické podatelny
2. Ovéreni obélek, zda jsou adresovany Gradu MUNIS
3. Otevreni obéalek a zkontrolovani obsahu 2. Ovéfeni zésilek, zda se jedna o opravnéna podani
4. Pfipadné potvrzeni doruCenky podpisem a razit- 3. Otevieni elektronické posty, kontrola Citelnosti

kem dradu 4. Potvrzeni prijeti elektronicky podepsanou doru-
5. Opatfeni posty otiskem podaciho razitka ¢enkou
6. Zapis posty do podaciho deniku v modulu Kance- 5. Opatreni zasilky identifikatorem elektronické poda-

laFr MUNIS telny
7. Predani posty k vyfizeni 6. Potvrzeni zapisu posty do podaciho deniku v mo-

dulu Kancelar MUNIS
7. Predani posty k vyfizeni

Tab. 1: Srovnani klasické a elektronické podatelny

Elektronicka podoba Uiedni desky

Obsahuje: evidenci pozadavki na vyvéSeni arealizace schvalovéani téchto pozadavki, eviden-
ci Uredni desky sautomatickym upozoriovanim na terminy vyvéSeni a svéSeni, Upravu do-
kumentt pro prezentaci Giedni desky na internetu a prezentaci Uiedni desky na internetu. Pro
kaZzdou obec pristupna na adrese http://<obec>.imunis.cz/edeska.
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IS Munis a nastroje e-Governmentu

fj'l:li’edni deska - Libeznice - Windows Internet Explorer

@@ - IE; http: /flibeznice.imunis, cz/edeskal j *+ || A | |Live Search P~
v (& Uiedni deska - Libeznice ! i J 3~ B - o= - ok Strdnka - (O Nastroje - (@) [y & 2
Libeznice | { I
Uredni deska — Stav k 29. 3. 2009 19:24:21
p :
Aktualni Uredni deska, Yhiedavani, Stav k datu, Domaci stranka S5 68, Acrobat Reader
Nalezeno 27 zaznamil. Posledni zména: 26.3.2009 23:59:59 L
Nazev Znacka Tvb Pinvodce fverejnit | Zverejnit | Rozh. dat. | Dokumenty
od, do od
Badt- délenipozemky | 01724-08-4 | Uzemni fizeni | SU 26,3.2008| 104.2008| 26.3.2009 | dokument
Libeznice FOF (75 kB)
Kojetice - eleldrické MK | D0269-09-1 | Uzermnni fizeni | 50U 26.3.2008| 10.4.2009| 26.3.2009 | dokurnent
vedeni Libeznice PDE
124 kB)
sportovni aredl - Mé&ice | 00279-09-1 | Uzernni fizeni | S0 26.3.2009| 10.4.2009| 26.3.2009 | dokument
Libeznice FOF (85 KB}
Exekuéni pfikaz proti ZRR09GPS | Exekuéni Exekutorsky | 26.3.2008| 10.4.2009| 26.3.2009 | ohrazek JPG
povinnému: Kuhnova 1.5t piikaz lfad (92 kB
Jifina, Libeznice, Ma
Hirce 71 - 1.str,

Obr. 1: Ukazka Uredni desky Munis

Notifikace pomoci SM S zprav

Sluzba iMunis SMiS je ngjen efektivni ndhrada nebo doplnék obecniho rozhlasu, ae také
cesta k rozesilani notifikaci. Ve své prvotni funkcionalité umoznuje rychlé informovani ob¢a-
na v dob¢ krize, véasné a efektivni predani informace piimo adresétovi a informovani zastu-
pitelt ¢i ¢lent rady. Ve vazbé nalS Munis jsou piidany nasledujici moznosti:

Odeslani zpravy rovnou z modult IS Munis

Jednotliva SM S odeslana uzivateli 1S Munis

Hromadné informovani o schtizkéch aterminech

Notifikace udalosti ve spisové sluzbé

Czech POINT

Cesky podaci ovérovaci informagni narodni terminal, aneb kontaktni misto vergjné spravy die
zakona ¢. 365/2000 Sbh., o informagnich systémech verginé spravy, ve znéni pozdéjSich pred-
pist.
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Obr. 2: Schéma vazby IS Munis a Czech POINT

Datové schranky
Zavedeno zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi do-
kumentu, ve znéni pozdejSich predpisi.

Obr. 3: Schéma vazby IS Munis a IS DS
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IS Munis a nastroje e-Governmentu

Elektronick& fakturace (1SDOC)
Podpora forméti 1SDOC, ISDOCX. Oba mohou byt posilany také prostrednictvim IS DS.
PrenaSgji se strukturovana data, nikoliv jen ,,obrézky* faktur.

CzechPOINT @Office

Jde o autorizovanou konverzi z moci Uiedni. Postup provadéni konverze je nasledujici:
Naskenovani dokumentu

P¥ipojeni oveétovaci dolozky

PrihlaSeni k aplikaci CzechPOINT @Office

Elektronické podepsani a ¢asoveé razitko

Evidence ovérovaci dolozky v centrdnim Ulozisti aplikace CzechPOINT

Sluzby CzechPOINT @home

Vize v souvidosti srozvojem sluzeb e-Governmentu. Z hlediska IS Munis vidéno jako napi.
sluzby Portalu iMunis, kde aktuané je iMunis SMiS (Systém pro hromadné rozesilani SMS),
eDeska (Prezentace obsahu Uredni desky), Evidence oznameni — stiet zgimu (Zabezpecena
prezentace oznameni veigjnych funkcionéii). Predpoklada se moznost do budoucna rozSixit
o sledovani vytizovani vlastniho podéani, piehled o platbach mistnich poplatki, rezervace ¢asu
Girednika.
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UIR-ADR a jeho aktualizace
Petr Wohanka, Triada spol. sr. o.

Evidence obyvate i jiné ¢asti IS Munis (SQL) vyuzivaji pii své ¢innosti jednotné adresni
datové jadro zaloZzené na celostatnim registru UIR-ADR. V ¢lanku je popsan zpisob aktu-
alizace tohoto jadra pomoci zménovych soubori, vydavanych spravci registru UIR-ADR
véetné praktickych poznamek.

Obecny uvod

Registr UIR-ADR je spravovan Ministerstvem prace a socidnich véci (MPSV) a bude sou-
¢asti (jednim ze zékladi) nové budovaného Registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti
(RUIAN).

MPSV zgjist'uje aktudlnost dat centralni databaze registru a na svych webovych stran-
k&ch zverginuje kazdy tyden textové zménoveé soubory, které je do systému Munis mozné
nacist a prab&zng tak zajistovat aktuélnost své kopie registru UIR-ADR.

Zmenove soubory je mozné stahnou ze stranek MPSV  http://www.mpsv.cz v sekci
UIR-ADR (aktudlné http://forms.mpsv.cz/uir/filesjsp?D=V42), zpisob nacteni do Munis je
popsan dale, véetné automatického nastaveni, aby na danou véc uZivatel nemusel myslet.

V nazvu zménového souboru figuruje ¢idlice, znamenagjici verzi dat (napr.
adr00417.txt). Ke staZeni byva zazipovana verze *.zip. Soubory je tieba natitat postupneé,
program v&e kontroluje a nespravné poradi nedovoli. Nacteni je mozné provést davkove.

Praktické poznamky a ¢asté dotazy

Kdy aktualizovat?

Masmysl udrZzovat databazi aktudni, po Gvodnim zaktualizovani |ze nastavit automatiku, aby
mohl uzivatel provadét sam. Mé&-li uzivatel aktudlni databézi adres, nemusi ztracet ¢as ru¢nim
doplniovanim adres. Databazi v nejaktudnéjSim tvaru je nutné/vhodné mit v nésledujicich
piipadech:

e pii prevodu dat EO ze souborové verze (dochézi k parovani adres),

e probih&li v obci vystavbalrozvoj tzn. kolauduji se nové domy a piihlasuji se hodné novi
obyvatelé (podminkou je pochopitelné fungujici mistni informacni kandl spravce regist-
ru UIR-ADR, tzn. prodleni mezi kolaudaci domu a dobou, kdy se diim objevi v registru
musi byt minimalni),

e atd. krom¢ pripadi uvedenych nize:

Kdy radéji NEaktualizovat?
Ma smysl udrZovat databazi aktuani, nicméné ne za kazdou cenu. Aktualizaci neni nutné
nebo vhodné provadét v nasledujicich piipadech:
e pokud uzivatel vyslovné nechce aktualizaci provadét, tzn. systém adres si chce udrZovat
sam,
e pii ¢asové tisni technika na Giadg, v takovém piipadé je vhodné sezndmeni s postupem
aktualizace nechat na pri&ti ndvatévu, kdy bude tieba vice ¢asu (letni mesice),
e pri provadéni telefonické hotline (nacteni muZze trvat, typicky neni mozno provést z&
lohu dat, kterd je pri nacitani za delSi obdobi doporucena),
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e pokud by bylo provedeno jen z divodu neexistence tieba jedné adresy (ruc¢ni pridani
jedné adresy je vzdy rychlgjsi),

e pokud je na Uradé pouzita “mald’ SQL databaze MUNIS (tj. bez adres a budov
v registru UIR-ADR — program to ohlasi),

e pokud na Uradé maji trochu nestandardné zadavané objekty UIR-ADR (adresy, ulice)
tak, Ze je to odlisné od adres v registru UIR-ADR, akonvenci UIR-ADR se nechtéji pri-
Zpusobit.

Jak ngpohodInéji nadist vice soubora?
Postup nacitani jednoho i vice soubort je uveden niZze. Ten je uréen pro bézné uzivatele, resp.
pro bézny provoz, tj. prabézné nacitani zmenovych soubori malého poétu po Uvodnim nacte-
ni v&ech chybégjicich zménovych soubord.

Typicky je pti Gvodnim nacteni nutné nacteni zmén UIR-ADR za vice obdobi a toto
nacitani trva delSi dobu. Pti hromadném nacgitani sice neni mozné pracovat v Munis, ale “pro-
blikavagjici“ formula o prabéhu nagiténi znemoznuje praci i v jinych aplikacich. Proto je
V zavéru popsan zpuasob, jak provést hromadné nacteni ,na pozadi“ tak, aby se béhem nagitani
dalo bézné pracovat.

Naéteni jednoho zménového souboru UIR-ADR

1. Vytvoite na disku adresar, kam budou zménové soubory stahovany a do tohoto adre-
sare vytvoite néjaky soubor (vybér adresére probiha pres vybérovy formular pro sou-
bory tudiZ musi byt moznost n¢jaky soubor vybrat), napi. , prazdny.txt“. Pokud budete
nacitat veétSi mnozstvi soubort (coz poprve byva vzdy), je doporuceno provedeni z&
lohy databéze SQL.

2. Spust'te program Sprava adres pro EO SQL (s pravem Spravce, Adresar vSe nebo Ad-
resar aktualizace z registru UIR) a zvolte menu Servis-Nagteni zménovych soubord UIR-
ADR... (Ctrl+l) nebo pro to pouZijte tlagitko v nastrojove liste.

3. Objevi se formuld pro aktualizaci, v horni ¢asti se automaticky zobrazi informace
0 verzi a¢asu databéze, nastavte adresé se zménovymi soubory (dle bodu 1):

Macteni zménoyych soubord UIR-ADR |

— Wstupni informace
— Databéze MLUMIS

Yerze dat. stukiuy UIR-40R |4 : |2 Akt [oteviend] verze dat UIR-ADR |554

Yer. dat UIR [pozledni uzaviena] |563 Cas uzavieni |15.|:|2.2|:||:|?-1 5:45.10

— Aplikace [import 2ménoviich zoubari]
Padporavani format zménowich zoubard |4

— Adrezar 22 zménowimi zolubony

IE:H!'\uirH (= Malistowat... |

— Madteni zménowvich zoubard
D&ekavané Sislo zménového zoubory |D64 Provadét nacteni a2 da soubonu Eislul

Soubar I-"-"-DHUUEE“-TXT E‘?l %3 |rfo o u:ul:usahu...l y Spustit nacten

4. V dolni ¢ésti formuléie na zaloZce Nastaveni naéitani (obecné) proved'te nastaveni dle
obrazku nize:
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Mastawveni nacitani [obecné] | Mastaveni pro intemetl Sgnchronizacel

[T Matist véechny nenactend zménove soubory v adresar
[~ Zobrazit mezivisledek po kazdém soubaru

¥ Pokud T:<T soubor neexistuje. hledat T<T soubor v adpovidajicim ZIP souboru

[~ Ffidspésném dohledani adresy prednostng pouit index domu z uzivatelem zaloZens adresy

Zobrazit protokal... |

x Zavrit |

Pokud uzivatel zadava a eviduje indexy domu a chce zachovat svoje indexy domu,
které si zadal u nove zaloZenych adres, je na zvézeni zaskrtnuti prislusné volby na formu-
l&i (index domu by typicky mél souhlasit, ale pokud by tomu tak nebylo, mohlo by dojit

k prepsani hodnotou indexu domu v regi

stru UIR-ADR).

5. V dolni ¢asti formulére na zaloZce Nastaveni pro internet proved’te nastaveni dle ob-

rézku nize:

Mastaveni natitani [obecné] Mastaveni pro internet | Synchrnnizacel

¥ Pied spugténim stahnout a rozbalit soubar z intermety, pokud v adresan neesistuje

Prefin LIRL Ihttp:.f';"fnrms. mpzv.czduindfileserze_d424

[T Pouzit wlepienp zpizob Progy -host I

-k I

Zobrazit protokal... |

XK Zaviit |

tak mozné zaviit:

Import zménového souboru UIR-ADR £. 564

— Wetupni informace

6. Nyni, pokud funguje pripojeni k internetu, je mozné zmacknout tlagitko Spustit naéte-
ni. Po Uspédném nacteni se objevi vysledek nacteni (v piipadé problémi sinternetem
je mozné zvolit alternativni zpisob nacitani — Pouzit vylepSeny zpdsob). Formulét je

 Databdze MUMNIS

Wer. dat IR [posledni uzaviena] |563

Werze dat. struktume UIR-ADR |4 . |2 Akt [otevfend) verze dat UIR-ADR |554
Caz uzavieni I'I 5.02.2007-15:4510

— Aplikace [import zménowvich soubord)

Padparayany farmat 25 |4

[ Pednostnd pousit usivatelski indsk domu

— Soubor & protokol

Zménovy soubar |E:'\! WuirADR 00564, THT

Soubor protokolu IC:\! Wit DR 00564 LOG

 Hlavicka souboru

Werze dat. struktum UIR-ADR |4 . |2

Format zménového souboru |4

Werze dat UIR-4DR |554
Cas uzaveni |22.U2.200?-1 54625

— Pribéh nacteni

...Zpracovano fadek

2046/2046
kontrola vazeb nowvich adres. .
parovani novich vazeb,
...nacteni 25 dokonéeno a potvrzeno.

synchronizace uzivatelem zaloZenjch objekti...
COBCE .0 novich
LILICE..0 nowich
OBJEET..celkem 1 novich, nedohledanao 1
ADRESA. celkem 1 nowich, nedohledanc 1

Import zménq\rého souboru UIR-ADR, 252007 10:38:15, uZivatel 14
CUKONEENI

Ok [2.5.2007 10:38:19, &as provedeni 0:00:12)

[

Zobrazit protokal... |

X zuit |

/ Spustit nacteni

-
—|
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UIR-ADR a jeho aktualizace

Naéteni vice zménovych souborit UIR-ADR
1. Nutno ngjdiive provést zalohu dat pri na¢itani vice souboru!
2. Zobrazte nxtitaci formular dle predchoziho postupu (dle bodi 1 a 2).
3. Nastavte v dolni ¢asti formul e nésledujici nastaveni:

Mastaveni naditani [ohecng] INastavem’ pro internetl Synchrunizacel

[¥ Madizt viechny nenadtens zménové soubory v adresafi

[~ Zobrazit mezivisledsk po kaZdém souban

v Pokud TET soubor neesiztuje, hledat THT soubor v odpovidajicim ZIP soubor

[~ Pfidzpéiném dohledani adresy plednostng pougit index domu z udivatelem zaloZeng adresy

Zobrazit protokal... | x Zavfit |

4. Nyni, pokud jste s jisti, Ze chcete spustit ,,hromadné nacteni® (tj. méte cas cca
Y+-1 hodina na jeden rok na¢itanych soubor a méte provedenou za ohu dat), je mozné
zmacknout tlagitko Spustit naéteni. Pokud chcete vyzkouSet, kolik trva nacteni napr.
10 souborti, zruste volbu Naéist videchny nenaétené soubory v adresafi a naopak za-
dejteinterval ¢isel soubori, ktery cheete natist:

Macteni zmenavich zoubord
Ocekavané Gizlo zrménoveého soubom |577 Prowadét nacteni a2 do zouboru E:fSlDI ‘

5. Po natteni posledniho souboru se miZe (pokud nenacitate soubory dle intervalu) obje-
vit hlaSeni a nemoznosti stahnout dalSi poZadovany soubor z internetu:

oezka x|

9 Mastala chyba pfi stahovani soubory
- hktp: jiforms. mpsy, czfuir FilesYerze_42/ADROOSTT . ZIP
nebo soubor jeiké na internetu neni k dispozici (. byly nacteny viechny dostupné soubary),

Prejete si zobrazit w stranku se zmeénoyvymi soubory abyste se mohli presyeddit zda skotecné soubor neni k dispozici nebo se ho
pokusili stahnouk Fucné?

Toto hlaSeni je mozné ignorovat.

Nastaveni automatiky naéitani
Nyni, kdyZ jsou data natteny a zaktualizovany na posledni verzi, je vhodné provadét pravi-
delné nacitani zmen tak, aby data byla aktudlni. V Sechna nastaveni nacitaciho formul are se pri
zavieni ukladaji (uzivatelsky), neni nutné proto tato nastaveni znovu provadét. Dalsi nacitani
je pak mozné provést znovu na daném formuléti stlacenim tlagitka Spustit naéteni, ¢imz se
opét nactou vsechny dosud nenactené soubory.

Pokud chce uZivatel pravidelné pripominat provedeni nacteni, je mozné v konfiguraci
na zaloZce Automatizace zvolit dané ptipominani (Automatické pfipominani aktualizace regis-
tru UIR-ADR):
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Mastaveni (konfigurace)

leeséfel Méstodobec  Automatizace | Zobrazeni I

— Pi zakladani nowych objektd [ulice, &aszti obee. ] do adresare

[v Mabizet mozné pougitelng &zla jaka max + 1"

— Pri wpbéu adresy zadinat. .

= obci  Zizlem popisngm, resp. evidendnim
% East ohoe  Eiglem orientadnim
 wulisi " inderem domu

[T Pfi wibémn adresy vybirat piimo ulici [bez zadani Sast oboe)

Automatické pfipominani aktualizace registru UIR-aDR

Pripominat ugivatell = prévem akiualizace po Iﬁ 3,, dnech [0...nepfipominat]

XK Znst | W Ulodit |

P prvnim takovém automatickém nab¢hnuti formulére je doporuceno provést drob-
nou zménu nastaveni formulare, aby uZivatel nebyl kazdy tyden obtéZzovan vySe zminénou
chybou o nemoznosti stahnout dalSi pozadovany soubor z internetu (bude se tak nacitat jen
jeden soubor):

Mastaveni natitini [obecng] I Mastaveni pro intemetl S_lgnchrcnnizacel

[T Madizt viechny nenadtens zménove soubom v adresaf

[ Zobrazit mezivisledek po kafdém soubaru

[ Pokud TT zoubar neeristuie. hliedat T=T zoubar v odpovidajicim ZIP zoubaru

[~ Ffi vspéiném dohledani adresy prednozstng pousit indeg domu z ugivatelem zalofené adresy

Zobrazit pratokal. K Zavitt |

Hromadné naéteni mnoha soubora ,na pozadi“

Tento postup se nehodi pro uZivatelské hromadné nacitani (neni tolik ,,user friendly"), pro

zkuSené spravce nebo uzivatele je jednoduSe aplikovatelny:

e zwww http://forms.mpsv.cz/uir/filesjsp?D=V42 stranek stdhneme ruéné potiebné zme-
noveé soubory a umistime je do pracovni slozky ze které probiha nacteni (pro zacétek staci
stahnout cca 10 soubord, zbytek 1ze dokonéit po odstartovani nacitani a do slozky je pak
pridat v prabéhu),

e nadedné nastavime spustime a nastavime na¢itaci formular dle vySe uvedeného navodu
hromadného nacteni s jedinou zménou nastaveni — v kontextovém menu zaskrtavaciho po-
le Zzobrazit mezivysledek po kazdém souboru zvolime poloZku Bez zobrazeni prabéhu na-
éitani (pozor! —automaticky se tak zrusi volby pro naditani z internetu):
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UIR-ADR a jeho aktualizace

Mastaveni nacitani [obecné] | Maztaveni prointernet | Synchronizace

[T Madist viechry nenadtend zménove soubom v adrezaf

[T Zobrazit mezivpsledek po kazdém souban —— s
» . v Bez zobrazeni pribehu naditani

[¥ Pokud TET soubor neesistuje, hledat TAT. =2 2oRraserl priofeti nachan

¥ Pfidzpédném dohledani adresy pfednostné pousit indes domu 2 udivatelem zalodendé adresy

Zobrazit protokal...

[redim bez zobrazeni pribéhu naditan) x Zaviit |

spustime nagitani a miaZzeme na pocitaci provadét libovolnou jinou ¢innost.
Poznamka: dalSi moZnost pracovat natomto pocitaci v prabéhu nacitani maze byt ovlivnéna

jeho slabou HW konfiguraci — proces nacitani predstavuje velké zatizeni, obzvlasté v pripade,
Ze SQL server je spustén natomtéz pocitaci (M SDE)!
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Komunikator PVS
Josef Hampl, Triada, spol. sr. o.

Postup instalace Komunikatoru PVS a odeslani podani

Instalace

I nstalace Komunikétoru
Pro spravny chod Komunikatoru je potieba nainstalovany Internet Explorer 6.1. Spust’te in-
stala¢ni program, zvolte cilovou slozku a nechte Komunikator PV S nainstalovat.

Nastaveni

Pro spravnou funkci je potieba nainstalovat prislusny licencni soubor (Nabidka Licence) a
ddle je potieba nastavit adresu pro odeslani podani (Nabidka Nastaveni). Jestlize je pouZzito
piipojeni pies server proxy, lze to nastavit v nabidce Nastaveni na zal oZce proxy.

Odeslani podani

Vygenerujte soubor s podanim

V komunikétoru zvolte volbu Nové.

Vyberte Sablonu podani

Vyplite UID uZivatele

Na zéloZce Parametry vypliite vSechny poZadované parametry

Na zal oZce Podani nactéte vygenerovany soubor

Stisknéte tlacitko Odeslat.

Objevi se dialog pro vybér certifikétu, kterym chcete podani podepsat. Vyberte spravny

certifikat

Vyplite heslo pro prihlaSeni k PVS.

e Pockejte na ukonceni odeslani. Pokud zustava podani ve stavu poll, opakujte odes ani
stiskem tlacitka Odedlat.

e Vysledek podani bude doru¢en emailem.

Nastaveni

e Pro spravné spravnou funkci je potieba spravné nastavit adresu pro odesilani na
https://bezpecne.podani.gov.cz/submission. Nebude-li tato adresa nastavené spravng,
nedojde ke komunikaci s portdlem, nebo dojde k chybnému pii hl &Seni.
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Komunikator PVS

Nastaveni X
Komunikace | Frowy | Barevna legenda |

Adresa

hitps: ¢bezpecne podani gov. cz/submizzion

Limit pro odeslani jednobo podani [g]

120

Zapsat I Starno

Obrazek 1. Nastaveni adresy pro odesilani

V piipade, Ze ma klientsky pocita¢ pristup k internetu pouze prostiednictvim proxy, je ne-
zbytné spravné nastavit adresu proxy serveru.

Nastaveni x|

Komurikace  Proxy IBarevné Iegendal

Adreza
19216812

Port

(BT

Zapsat I Storno

Obrazek 2. Nastaveni proxy

Chybova hlaseni
NejcastejSi chyby

e 1046 — Authentication Failure — adresa pro odesilani neni nastavena spravné. Jméno a

heslo piipadné ovétte piihlaSenim na stréankach PV'S.

¢ !LICENCE - neni licence k odeslani — neni dostupny aktuani licen¢ni soubor.
Popis dalSich chyb, jejich pricinu a zpisob reSeni je na http://www.cssz.cz/fag/default.asp.
Pozor, nékteré chyby které se tykajici se RELDP mohou byt popsany v ¢asti pro prihlésky a
naopak.

FAQ

Mam problém, néco nefunguje
Sledujte stranku http://www.triada.cz/ded er, zda tam neni problém popsan aiesen.

Seznam certifikati pro podepsani podani je prazdny
Z&dost o certifikét byla generovana na jiném pocitaci, pod jinym uzivatelem, nebo nebyl cer-
tifikét spréavné nainstalovan.
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Certifikat dodany CSSZ nelze pouZit pro podepsani

Certifikét byl chybng nainstalovén, nutno pouZit program od CSSZ, ktery ho spréavné nainsta-
luje. Pouzijte Outlook Expres, nebo Internet Explorer pro ovéieni, zda je certifikat mezi
osobnimi certifikaty.

Dochazi k chybé p¥i prihlaseni
Musi byt sprévnd kombinace UIN, heslo, variabilni symbol. UIN a heslo ovéite prihléSenim
piimo na strankach PV S.

Néjak dlouho to odesilani trva

Portdl PV S nezpracuje podani okamzité. Komunikétor pieda podani ke zpracovéani a pak posi-
|& opakovan¢ dotazy na portdl, zda je podani zpracovano. Podani ve stavu poll, je ve fazi, kdy
bylo odeslano k vyiizeni a dochézi ke zjistovani stavu vyiizeni. V tomto okamziku nezbyva
neZ cekat a pokracovat v odesilani dotazi na portal treba pozdéji.
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Tiskové sestavy modulu Matrika

Tiskové sestavy modulu Matrika
Marek Stépina, Triada, spol. sr. 0.

Prispévek popisuje novinky ve spravci tiskovych sestav modul Matrika SQL a piede-
vaim p¥inasi popisjednotlivych poloZek tiskovych tabulek.

Seznam sestav

Novy modul Matrika SQL je postaven na odlidné technologii, ktera vedle toho, Ze modul ne-
vyZaduje instalaci BDE ptinasi naptiklad novou filozofii sprévce tiskovych sestav.

Vychozi stav je takovy, Ze modul obsahuje (pievazng) vzorové sestavy, které jsou
oznaceny pismenem T v poslednim sloupecku seznamu tiskovych sestav.

2 seznam tiskovych sestav _I_I- m| 5'
Wibér |Uprava|
Dostuphé sestavy Popiz
M &zey |F'0Fad|'|2ména = |Er| ;I Frotokal o uzavieni manZelstyi ) -
Osvideeni - uzavi. citkevniho shatku 339 23.01.20061231:22 T s prockitnutim fadkem MishoZ piishunost je zslozena
l— - trvalim bpdligtém muze - Zenp..." v homi Casti
| Hlaseni o uzavieni manzelsty [C50) 933 23.01.200612:31:25 | T protokalu
| Ligt matriéni knihy manzelztvi 993 23.01.200612:31:26 T
| Ligt matriéni knihy manzelsti [2. str) 993 23.01.200612:31:26 T
|| Dddaci list 993 23.01.200612:31:26 ' T
: Lol o uzavieni o man 995 2301 2006123127 T
| Pratokaol 2. strana 995 2301 2006123127 T
| Kopie: List matrign kniby mangelstel [2. str] 933 30.05.2006 12:18:52
Trideni
(ST T S ¥
Od strany |1 :Il da strany |339 ﬁ pocet kopii |1 j Tizkarna |%\nada\HPSMP j Mastaveni tiSkém'l'Jl
[ &, Mahled | &F Tisk |v| Uprava | Expart dat |v| e Zavit |

Seznam tiskovych sestav modulu Matrika SQL

Tyto vzorové sestavy nelze editovat. Je to ztoho duvodu, Ze jakdkoliv aktualizace muze
Vv pripadé potieby (nova verze sestavy) tuto sestavu bez varovani nahradit a uzZivatel by tak
prisel o provedené Upravy. Velkou vyhodou je, Ze se nekumuluji razné verze stejné sestavy!
Pokud uzivatel potiebuje sestavu upravit, staci vytvorit kopii
konkrétni sestavy na zéozce Uprava. Na této zélozce je také
tla¢itko Ulozit sestavu, kterym uloZite prediohu do XML sou-
boru. Ten obsahuje navic i popis a typ sestavy, takZe se po na- avé sestava (kopie)
¢teni automaticky zaradi na ,, své misto”. Proto je mozné ozna- Nova sestava (nadist)
¢it antist libovolny pocet sestav soucasné.

Mova zestava [prazdns) |v|

Mows sestava (prazdna)
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Tisk pomoci programu Word

Nové je mozné tisknout listy matri¢ni knihy pies program Word. Ten umoziuje primy tisk
podteckovani a prodkrtnuti. Pripravené sestavy jsou ulozeny ve formédtu RTF a predliohu je
mozné uZivatel sky menit primo v textovém editoru. Predloha obsahuje tiskové polozky které
jsou zapsané ve formau kde <?IMENO?> je tiskové pole se stehym vyznamem jako
v béznych tiskovych sestavach. Pri tisku jsou tato policka v dokumentu nahrazena obsahem
dané polozky a zobrazi v textovém editoru (Wordu), ze kterého muZete provést tisk. Po vytis-
téni je trebalist knihy ve Wordu zaviit.

-0l
I Mazey Soubor IPUFadl"

ﬂ List kniby narozeni TN ot 939

[ | 2|
< = e el M sttt |v| Potet zaznamis 1
Zménit nézevl Uprava pFedIohyl % Smazat sestavu | EL* Zavfit |

Pro tisk listu knihy, kde je provedena oprava chyby je tieba samozigme tisknout prvni verzi
zapisu, kde neni opravena pomoci funkce ,, Oznateni a oprava chyb®. Toho dosahnete zaskrt-
nutim policka Zobrazit i staré verze zapisu v libovolné knize.

Po stisknuti tlacitka pro tisk sestav pomoci Wordu se otevie formular s vybérem do-
stupnych sestav. Tlacitkem zménit nazev je mozno zmenit ndzev sestavy, poradi a soubor, ze
kterého se sestava natita. Tlatitko Uprava pfedlohy umozni editovat vlastni sestavu. Systé-
mové sestavy neni mozno upravovat. Pokud chcete upravit systémovou sestavu, vytvoite s
tlacitkem Nova sestava (kopie) novou sestavu, kterou jiz muzete libovolné upravovat.

Pt prave prediohy je tieba hlidat, aby zustala zachovana ¢ista struktura RTF souboru,
podobné jako je tomu u smluv v modulu Hibitov. Pro ndhradu pole jinym, kdy neni tieba mé-
nit formatovani dokumentu to zaruci napt. pozndmkovy blok (notepad.exe).

Tiskové polozky
Seznam sestav obsahuje polozky tiskovych tabulek, které je mozné vyuzit pri tvorbé vlastnich
tiskovych sestav nebo Upravé stavgjicich. VVzhledem k technologii neni zaruc¢ené poradi poloZek
v tiskovych sestavéch, takze bude dochézet k pridavani tiskovych policek ngjen na konec tisko-
vé tabulky. Proto je nezbytné, aby byly polozky v tiskovych sestavach sledovény podle nazvu!
Vzoroveé sestavy obsahuji v poslednim sloupecku v seznamu sestav pismeno T. Tyto
sestavy neni mozné editovat, takzZe je pro jegich Upravu potieby vytvorit s jegjich kopii. To je
z diivodu, aby v nasledujicich aktualizacich nedodlo k prepsani uzivatelem upravenych sestav.

Tiskove polozky knihy narozeni

IDSVAZEK identifikator svazku matriéni svazek
SDRUH_KNIHY druh knihy (1 narozeni, 2 manZelstvi, 3 umrtf)
SSVAZEKCISLO Cislo svazku
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SSVAZEKRADA
SSVAZEKOZNAC
SSOUVISLEVEDENY
SMATRICNIKNIHA
SAUTOMATULOZ
STYPSVAZKU
SPOPIS

SNURAD

SNOBEC
SNCASTO
SNOKRES
SDATUMOD
SDATUMDO
SZAPSAL
SOVERIL
SZAPSALPRG
SOVERILPRG
SZAPSALPRGID
SDATUM
SDATUMOVERENI
SDATUMPRG
SZMENIL
SDATUMZM
IDLIST

LROK

LLISTCISLO
LPORADCISLO
LPORADCISLOZAPS
LPLATNE
LREZERVA
LZAPSALPRGID
LDATUMPRG
LZMENIL
LDATUMZM
IDZAPIS
IDPOZNAMKY
ZVERZE
ZAKTUALVERZEDOKL
ZDATUMZAP
ZZAPSAL
ZDATUMPRG
ZZAPSALPRGID
ZZAPSALPRG
ZUZAVRENO
ZMUDATUM
ZMUDATUMTEXT
ZNOBEC
ZNCASTO

ZCDOM
ZZNCISDOM
ZSTAT

ZSTATKOD
ZOZNACENIMISTA
ZTLUMOCNIK

ZCJ

ZZMENIL
ZDATUMZM
ZDATUMZAPTEXT
ZMATRIKARICO
NDITEMBUDPRIJMENI
NDITEZBUDPRIIJMENI
NDATUMURCOTC
NUZAVRENO
NZMENIL
NDATUMZM
NTERMINPORODU
DIDOSOBY
DOBCAN

fada svazku
¢islo (fada/¢islo) svazku
je-li souvisle vedeny

je-li pomocny svazek nebo soubézné vedeny pro matr. knihu

je-li pom. autom. vytv. sv. pro tisk starych duplikatd

typ svazku

svazek - pomocny popis
svazek - nazev Gradu
svazek - obec

svazek - ¢ast obce
svazek - okres

svazek vedeny od
svazek vedeny do

identifikator listu
list - rok

Cislo listu
poradové ¢islo

poradové ¢islo (pfed opravou)

Cislo verze

datum zéapisu
podpis matrikare

uzavfeni zapisu
datum matriéni udalosti

datum (text) matriéni udalosti
matr. udalost (narozeni) - obec

matr. udalost - ¢ast obce

matr. udalost - ¢. domovni

druh ¢isla domovniho
matr. udalost - stat
matr. udélost - stat (kod)

matr. udalost - slovni ozna¢eni mista

tlumocnik
¢. jednaci

datum zéapisu textovy Gdaj

identifikaéni Cislo matrikare

uréeni otcovstvi - pfijmeni ditéte (muz)
uréeni otcovstvi - pfijmeni ditéte (Zena)

uréeni otcovstvi - datum

termin porodu

identifikator (narozené) osoby

matriéni list

zapis

narozena osoba
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DJMENO
DPRIJMENI
DUJMENO
DUPRIIMENI
DRCIS
DPOHLAV
DUZAVRENO
DZMENIL
OIDOSOBY
OOBCAN
OJMENO
OPRIJMENI
OROZENY
OUJMENO
OUPRIIJMENI
OUROZENY
ORCIS
ODATUMNAR
ODATUMNARTEXT
ONAROBEC
ONAROKRES
ONARSTAT
ONARSTATKOD
OPOHLAV
OSTAT_PRISLUS
OADRESA
OADRESA_CH
ONOBEC
ONCASTO
ONVKP
OCDOM
OZNCISDOM
ONOKRES
OSTAT
OSTATKOD
OOZNACENIMISTA
OSTAV
OPORADIMANZ
OROZVTYP
OROZVKDY
OROzVCJ
OROZVKDE
OROZVPRAVMOC
OCOP
OOPVYDANKDY
OOPVYDANKDE
OTEHPRUK
OUZAVRENO
OZMENIL
OPOVOLAN
OCOR

OPCOR
OZAPSANVMATRICE
OSTAVTEXT
MIDOSOBY
MOBCAN
MJMENO
MPRIJMENI
MROZENY
MUJMENO
MUPRIJMENI
MUROZENY
MRCIS
MDATUMNAR
MDATUMNARTEXT
MNAROBEC
MNAROKRES
MNARSTAT

jméno (ditéte)
pfijmeni

rodné ¢&islo
pohlavi

identifikator osoby

jméno
pFijmeni
rodné pfijmeni

rodné ¢&islo

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

misto narozeni - stat - kod
pohlavi

obc&anstvi

kéd adresy

adresa - obec

adresa - ¢ast obce

adresa - ulice

adresa - ¢islo domovni
adresa - typ ¢isla domovniho
adresa - okres

adresa - stat

adresa - stat kéd

adresa - slovni oznaceni mista
stav

poradi manzelstvi
rozvod/ovdovéni

datum

¢islo jednaci

misto

pravni moc

Cislo OP

datum vydani OP

misto vydani OP

téhotensky prakaz

povolani

¢islo orienta¢ni

znak cisla orientaéniho
matika zapisu otce
stav otce textové
identifikator osoby

jméno
pFijmeni
rodné pfijmeni

rodné ¢islo

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textove
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

otec ditéte

matka ditéte
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MNARSTATKOD
MPOHLAVI
MSTAT_PRISLUS
MADRESA
MADRESA_CH
MNOBEC
MNCASTO
MNVKP
MCDOM
MZNCISDOM
MNOKRES
MSTAT
MSTATKOD
MOZNACENIMISTA
MSTAV
MPORADIMANZ
MROZVTYP
MROZVKDY
MROZVCJ
MROZVKDE
MROZVPRAVMOC
MCOP
MOPVYDANKDY
MOPVYDANKDE
MTEHPRUK
MUZAVRENO
MZMENIL
MPOVOLAN
MCOR

MPCOR
MZAPSANVMATRICE
MSTAVTEXT
RCIS_F
IJM_PR_F
PRIJMENI_PROL
DATUMNAR_F
MISTONAR_F
MISTONAR2_F
ORCIS_F
0JM_PR_ROZ_F
OJM_PR_F
OROZ_F
OROZ_F P
OPR_ROZ_F
ODATUMNAR_F
OSTAV_N
OMISTONAR
OMISTONAR2
OOKRSTATNAR
OOKRSTATNAR?2
OTP_F

OTPO_F
OTP1_F
OTP2_F
OTP3_F
OTP3_F2
MRCIS_F
MJM_PR_ROZ_F
MJIM_PR_F
MROZ_F
MPR_ROZ_F
MDATUMNAR_F
MSTAV_N
MMISTONAR
MMISTONAR2
MOKRSTATNAR
MOKRSTATNAR2

misto narozeni - stat - kod
pohlavi

ob&anstvi

kéd adresy

adresa - obec

adresa - ¢ast obce

adresa - ulice

adresa - ¢islo domovni
adresa - typ ¢isla domovniho
adresa - okres

adresa - stat

adresa - stat kod

adresa - slovni oznaceni mista
stav

poradi manzelstvi
rozvod/ovdovéni

datum rozvodu/ovdoveéni
¢islo jednaci

misto

pravni moc

Cislo OP

datum vydani OP

misto vydani OP

téhotensky prikaz

povolani

Cislo orientacni

znak ¢&isla orienta¢niho

matika zapisu matky

matka stav textové

polozka pro proskrtavani (- - - - - )
rodné ¢islo (formatované)

jméno pfijmeni

pfijmeni (prolozené)

datum narozeni (formatované)

misto narozeni (“poskladané™)

misto nar. v¢. textového "popisu” (“poskladané")
rodné ¢islo otce (forméatované)

jméno pfijmeni rodné pfijmeni otce
jméno pfijmeni otce

rodné pfijmeni otce

rodné pfijmeni otce (proskrtlé)
prijmeni a rodné pfijmeni otce

datum narozeni otce (formatované)
rod. stav otce

misto narozeni otce ("poskladané")
misto narozeni otce ("poskladané") - v¢. "okres"
okres (stat) narozeni otce

okres (stat) narozeni otce - v¢. "okres"
otec - adresa

otec - adresa - obec, ¢ast obce

otec - adresa - obec, ¢ast obce, ulice

otec - adresa - okres, stat

otec - adresa - okres, stat - v¢€. "okres"
rodné ¢islo matky (formatované)

jméno pfijmeni rodné pfijmeni matky
jméno pfijmeni matky

rodné pfijmeni matky

pfijmeni a rodné pfijmeni matky

datum narozeni matky (formatované)
rod. stav matky

misto narozeni matky (“poskladané")
misto narozeni matky ("poskladané") - vé. "okres
okres (stat) narozeni matky

okres (stat) narozeni matky - v¢. "okres"

formatované polozky pro tiskové sestavy

otec ditéte

matka ditéte
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MTP_F
MTPO_F

MTP1_F

MTP2_F

MTP3_F

MTP3_F2
DITE_PR_F
ZAPSANOV
ZAZNAMYPRED
ZAZNAMYPO
POZNTISK
DATUMTISK
MATRIKAR_TISK
ZAZNPRED_SKRT
ZAZNPO_SKRT
DZ_DATUMK_F
DZ_DATUMPC_F
DZ_ZAPSALK
DZ_ZAPSALPC
DZ_ZAPSALIDC

matka - adresa
matka - adresa - obec, ¢ast obce
matka - adresa - obec, ¢ast obce, ulice

matka - adresa - okres, stat

matka - adresa - okres, stat - v¢. "okres"
dohoda o pfijmeni ditéte

misto zapisu

zaznamy a opravy pred podpisem

zaznamy a opravy po podpisu

poznamka na UL

datum tisku

jméno matrikare ktery dokl. vytiskl

vynechané fadky pro proskrtnuti ve Wordu
vynechané fadky pro proskrtnuti ve Wordu
posl. dodate¢ny zaznam — datum zap. v knize
posl. dodate¢ny zaznam — datum zap. v poc.
posl. dodate¢ny zaznam — zapsal do knihy
posl. dodate¢ny zaznam — zapsal do pocitace
posl. dodate¢ny zaznam — identif. ¢. kdo zapsal

matrika

Tiskové polozky knihy manZzelstvi

IDSVAZEK
SDRUH_KNIHY
SSVAZEKCISLO
SSVAZEKRADA
SSVAZEKOZNAC
SSOUVISLEVEDENY
SMATRICNIKNIHA
SAUTOMATULOZ
STYPSVAZKU
SPOPIS

SNURAD
SNOBEC
SNCASTO
SNOKRES
SDATUMOD
SDATUMDO
SZAPSAL
SOVERIL
SZAPSALPRG
SOVERILPRG
SZAPSALPRGID
SDATUM
SDATUMOVERENI
SDATUMPRG
SZMENIL
SDATUMZM
IDLIST

LROK

LLISTCISLO
LPORADCISLO
LPORADCISLOZAPS
LPLATNE
LREZERVA
LZAPSALPRGID
LDATUMPRG
LZMENIL
LDATUMZM
IDZAPIS
IDPOZNAMKY
ZVERZE
ZAKTUALVERZEDOKL
ZDATUMZAP
ZZAPSAL
ZDATUMPRG
ZZAPSALPRGID
ZZAPSALPRG

identifikator svazku matri¢ni svazek
druh knihy (1 narozeni, 2 manzelstvi, 3 umrti)

¢islo svazku

fada svazku

¢islo (fada/Eislo) svazku

je-li souvisle vedeny

je-li pomocny svazek nebo soubézné vedeny pro matr. knihu
je-li pom. autom. vytvor. svazek pro tisk dupl.

typ svazku

svazek - pomocny popis

svazek - nazev Gradu

svazek - obec

svazek - ¢ast obce

svazek - okres

svazek vedeny od

svazek vedeny do

identifikator listu matriéni list
list - rok

¢islo listu

poradové ¢islo

poradové ¢islo (pfed opravou)

Cislo verze zapis

datum zapisu
podpis matrikare
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ZUZAVRENO
ZMUDATUM
ZMUDATUMTEXT
ZNOBEC
ZNCASTO
ZCDOM
ZZNCISDOM
ZSTAT
ZSTATKOD
ZOZNACENIMISTA
ZTLUMOCNIK

ZCJ

ZZMENIL
ZDATUMZM
ZDATUMZAPTEXT
ZMATRIKARICO
NDOHODAPRIIM
NMBUDPRIJMENI
NZBUDPRIJMENI
NDITEMBUDPRIIM
NDITEZBUDPRIIM
NDRIVEJSIDETI
NODDAVAJICI
NMATRIKAR
NUZAVRENO
NZMENIL
NDATUMZM
NROZHPRTYP
NROZHPRKDE
NROZHPRKDY
NROZHPRCJ
NROZHPRPRAVMOC
NDOKLPROMTYP
NDOKLPROMIN
NROZHNEZTYP
NROZHNEZKDE
NROZHNEZKDY
NROZHNEZCJ
NROZHNEZPRAVMOC
NPREDURADEM
NDOH1SPOLECNE
NDOH2DETI
NDOH3KDO
NDOH3PRIJMENI
DMIDOSOBY
DMOBCAN
DMJMENO
DMPRIJMENI
DMROZENY
DMUJMENO
DMUPRIJMENI
DMUROZENY
DMRCIS
DMDATUMNAR
DMDATUMNARTEXT
DMNAROBEC
DMNAROKRES
DMNARSTAT
DMNARSTATKOD
DMPOHLAVI
DMSTAT_PRISLUS
DMADRESA
DMADRESA_CH
DMNOBEC
DMNCASTO
DMNVKP
DMCDOM
DMZNCISDOM

uzavreni zapisu

datum matri¢ni udalosti
datum (text) matriéni udalosti
matr. udalost (sratek) - obec
matr. udalost - ¢ast obce
matr. udalost - ¢. domovni
druh ¢&isla domovniho

matr. udalost - stat

matr. udalost - stat (kod)

matr. udalost - slovni oznaceni mista

tlumoénik
¢. jednaci

datum zapisu textovy Udaj
identifikacni ¢islo matrikare
typ dohody o pfijmeni
budouci pfijmeni - muz
budouci pfijmeni - zena
budouci pfijmeni dité - muz
budouci pfijmeni dité - Zena
jméno oddavajiciho

jméno matrikare

rozhodnuti pfislusnost - typ
rozhodnuti pfislusnost - misto
rozhodnuti pfisluSnost - datum
rozhodnuti pfislugnost - CJ
rozhodnuti pfisluSnost - PM
prominuté doklady - komu
prominuté doklady

rozhodnuti - nezletilost - koho
rozhodnuti - nezletilost - misto
rozhodnuti - nezletilost - datum
rozhodnuti - nezletilost - CJ
rozhodnuti - nezletilost - PM
misto uzavieni manzelstvi
dohoda o pfijmeni

dohoda o pfijmeni

dohoda o pfijmeni (kdo pfedchozi)

dohoda o pfijmeni (pfedchozi)
identifikator osoby

jméno
pFijmeni
rodné pfijmeni

rodné ¢&islo
datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové

misto narozeni - obec
misto narozeni - okres
misto narozeni - stat
misto narozeni - stat - kod
pohlavi

obc&anstvi

kod adresy

adresa - obec

adresa - ¢ast obce

adresa - ulice

adresa - ¢islo domovni
adresa - typ ¢isla domovniho
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DMNOKRES
DMSTAT
DMSTATKOD
DMOZNACENIMISTA
DMSTAV
DMVZDELAN
DMPORADIMANZ
DMROZVTYP
DMROZVKDY
DMROZVCJ
DMROZVKDE
DMROZVPRAVMOC
DMCOP
DMOPVYDANKDY
DMOPVYDANKDE
DMUZAVRENO
DMZMENIL
DMPOVOLAN
DMCOR
DMPCOR
DMSTAVTEXT
DZIDOSOBY
DZOBCAN
DZIJMENO
DZPRIJMENI
DZROZENY
DZUJMENO
DZUPRIJMENI
DZUROZENY
DZRCIS
DZDATUMNAR
DZDATUMNARTEXT
DZNAROBEC
DZNAROKRES
DZNARSTAT
DZNARSTATKOD
DZPOHLAVI
DZSTAT_PRISLUS
DZADRESA
DZADRESA_CH
DZNOBEC
DZNCASTO
DZNVKP
DZCDOM
DZZNCISDOM
DZNOKRES
DZSTAT
DZSTATKOD
DZOZNACENIMISTA
DZSTAV
DZVZDELANI
DZPORADIMANZ
DZROZVTYP
DZROZVKDY
DZROZVCJ
DZROZVKDE
DZROZVPRAVMOC
DZCOP
DZOPVYDANKDY
DZOPVYDANKDE
DZUZAVRENO
DZZMENIL
DZPOVOLANI
DZCOR

DZPCOR
DZSTAVTEXT
MOIDOSOBY
MOOBCAN

adresa - okres
adresa - stat
adresa - stat kod
adresa - slovni oznaceni mista
stav

vzdélani

poradi manzelstvi
rozvod/ovdovéni
datum

¢islo jednaci
misto

pravni moc

Cislo OP

datum vydani OP
misto vydani OP

povolani

adresa - €islo orientaéni

adresa - pismeno ¢isla orienta¢niho
stav muze textové

identifikator osoby

jméno
pFijmeni
rodné pfijmeni

rodné céislo

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

misto narozeni - stat - kéd
pohlavi

obcanstvi

kod adresy

adresa - obec

adresa - ¢ast obce

adresa - ulice

adresa - ¢islo domovni
adresa - typ ¢isla domovniho
adresa - okres

adresa - stat

adresa - stat kod

adresa - slovni oznaceni mista
stav

vzdélani

poradi manzelstvi
rozvod/ovdovéni

datum

¢islo jednaci

misto

pravni moc

¢islo OP

datum vydani OP

misto vydani OP

povolani

adresa - ¢islo orienta¢ni

adresa - pismeno ¢isla orienta¢niho
stav Zeny textové

identifikator osoby

Zena

otec muze (Zenicha)
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MOJMENO
MOPRIIJMENI
MOROZENY
MOUJMENO
MOUPRIJMENI
MOUROZENY
MODATUMNAR
MODATUMNARTEXT
MONAROBEC
MONAROKRES
MONARSTAT
MONARSTATKOD
MOPOHLAV
MOUZAVRENO
MOZMENIL
MMIDOSOBY
MMOBCAN
MMJIMENO
MMPRIJMENI
MMROZENY
MMUJMENO
MMUPRIIJMENI
MMUROZENY
MMDATUMNAR
MMDATUMNARTEXT
MMNAROBEC
MMNAROKRES
MMNARSTAT
MMNARSTATKOD
MMPOHLAV
MMUZAVRENO
MMZMENIL
ZOIDOSOBY
ZOOBCAN
ZOJMENO
ZOPRIJMENI
ZOROZENY
ZOUJMENO
ZOUPRIJMENI
ZOUROZENY
ZODATUMNAR
ZODATUMNARTEXT
ZONAROBEC
ZONAROKRES
ZONARSTAT
ZONARSTATKOD
ZOPOHLAVI
ZOUZAVRENO
ZOZMENIL
ZMIDOSOBY
ZMOBCAN
ZMJIMENO
ZMPRIJMENI
ZMROZENY
ZMUJMENO
ZMUPRIJMENI
ZMUROZENY
ZMDATUMNAR
ZMDATUMNARTEXT
ZMNAROBEC
ZMNAROKRES
ZMNARSTAT
ZMNARSTATKOD
ZMOPOHLAVI
ZMUZAVRENO
ZMZMENIL
MSIDOSOBY
MSOBCAN

jméno
pFijmeni
rodné pfijmeni

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

misto narozeni - stat - kod
pohlavi

identifikator osoby

jméno
pFijmeni
rodné pfijmeni

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

misto narozeni - stat - kéd
pohlavi

identifikator osoby

jméno
pFijmeni
rodné prijmeni

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

misto narozeni - stat - kod
pohlavi

identifikator osoby

jméno
pFijmeni
rodné pfijmeni

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

misto narozeni - stat - kod
pohlavi

identifikator osoby

matka muze (Zenicha)

otec zeny (nevésty)

matka Zeny (nevésty)

sveédek 1 (muze)
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MSJMENO
MSPRIJMENI
MSUJMENO
MSUPRIJMENI
MSRCIS
MSDATUMNAR
MSDATUMNARTEXT
MSNAROBEC
MSNAROKRES
MSNARSTAT
MSNARSTATKOD
MSUZAVRENO
MSZMENIL
ZSIDOSOBY
ZSOBCAN
ZSIJMENO
ZSPRIJMENI
ZSUJMENO
ZSUPRIJMENI
ZSRCIS
ZSDATUMNAR
ZSDATUMNARTEXT
ZSNAROBEC
ZSNAROKRES
ZSNARSTAT
ZSNARSTATKOD
ZSUZAVRENO
ZSZMENIL
MISTOMANZ
MISTOMANZ2
DATUM_SN_F
SPOL_PREDCH_PRIIM
MRCIS_F
MPRIJMENI_PROL
MUZ_DOH_PR_OL
MJM_PR_ROZ_F
MJIM_PR_F
MROZ_F

MSTAV_N
MDATUMNAR_F
MMISTONAR
MMISTONAR2
MOKRSTATNAR
MOKRSTATNAR2
MTP_F

MTPO_F

MTP1_F

MTP2_F

MTP3_F
MOJM_PR_ROZ_F
MOJM_PR_F
MOROZ_F
MODATUMNAR_F
MOMISTONAR
MOMISTONAR?2
MOOKRSTATNAR_F
MOOKRSTATNAR2_F
MODATMISTONAR
MMJM_PR_ROZ_F
MMJIM_PR_F
MMROZ_F
MMDATUMNAR_F
MMMISTONAR
MMMISTONAR2
MMOKRSTATNAR_F
MMOKRSTATNAR2_F
MMDATMISTONAR

jméno
pFijmeni

rodné ¢&islo

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

misto narozeni - stat - kéd

identifikator osoby

jméno
pFijmeni

rodné cislo

datum narozeni

datum narozeni je-li tfeba textové
misto narozeni - obec

misto narozeni - okres

misto narozeni - stat

misto narozeni - stat - kéd

polozka pro proskrtavani (- - - - - )
misto uzavieni manzelstvi

misto uzavieni manzelstvi v¢. popisu
datum snatku (formatované)
spole¢né/predchozi pfijmeni

rodné ¢islo muze (formatované)
pfijmeni muze (proloZzené)

dohoda pfijmeni muz (pro OL)

muz jméno pfijmeni rodné pfijmeni
muz jméno pfijmeni

muz rodné pfijmeni

muZ rod. stav

datum narozeni muze (formatované)
misto narozeni

misto narozeni - v¢. slova "okres"
okres (stat) narozeni

okres (stat) narozeni - v¢€. slova "okres"
trvaly pobyt (adresa)

obec (¢ast obce)

ulice a ¢. dom.

okres, stat

jméno pfijmeni rodné pFijmeni otce
jméno pfijmeni otce

rodné prijmeni otce

datum narozeni otce

misto narozeni (obec) otce

misto narozeni (obec) otce - v¢. slova "okres"
okres narozeni otce

okres narozeni otce - v¢. slova "okres"
datum a misto narozeni otce

jméno pfijmeni rodné pFijmeni matky
jméno pfijmeni matky

rodné pfijmeni matky

datum narozeni matky

misto narozeni (obec) matky

misto narozeni (obec) matky - v&. "okres"
okres narozeni matky

okres narozeni matky - v¢. "okres"

datum a misto narozeni matky

svedek 2 (Zeny)

formatované polozky pro tiskové sestavy

muZ (Zenich)

misto narozeni

adresa muze

otec

matka
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Tiskové sestavy modulu Matrika

MSJM_PR_F
MSRCIS_F
MSRCDATMISTONAR
ZRCIS_F
ZPRIJMENI_PROL
ZENA_DOH_PR_OL
ZIJM_PR_ROZ_F
ZIM_PR_F
ZROZ_F

ZSTAV_N
ZDATUMNAR_F
ZMISTONAR
ZMISTONAR?2
ZOKRSTATNAR
ZOKRSTATNAR2
ZTP_F

ZTPO_F

ZTPL F

ZTP2_F

ZTP3 F
ZOJM_PR_ROZ_F
ZOJM_PR_F
ZOROZ_F
ZODATUMNAR_F
ZOMISTONAR
ZOMISTONAR?2
ZOOKRSTATNAR_F
ZOOKRSTATNAR2_F
ZODATMISTONAR
ZMIM_PR_ROZ_F
ZMIM_PR_F
ZMROZ_F
ZMDATUMNAR_F
ZMMISTONAR
ZMMISTONAR2
ZMOKRSTATNAR_F
ZMOKRSTATNAR2_F
ZMDATMISTONAR
ZSIM_PR_F
ZSRCIS_F
ZSRCDATMISTONAR
DOH_PRIJMENI
PRIJMDETI

PRIJM_SPOL_PREDCH

PRIJM_OBA_SPOL_PREDCH
PREDCH_PR_KDO
ZAPSANOV
PRED_MU
CSU_RCM
CSU_RCZ
CSU_MDATUMRO
CSU_ZDATUMRO
CSU_DEN
CSU_MES
CSU_ROK
CSU_MES_SL
CSU_MU_DENMES
CSU_ZAPS_DENMES
CSU_ZAPS_ROK
ZAZNAMYPRED
ZAZNAMYPO
POZNTISK
DATUMTISK
MATRIKAR_TISK
ZAZNPRED_SKRT
ZAZNPO_SKRT
DZ_DATUMK_F
DZ_DATUMPC_F

jméno pfijmeni

rodné ¢islo

RC nebo datum a misto narozeni
rodné ¢islo Zeny (forméatované)
pfijmeni Zeny (prolozené)

dohoda pfijmeni Zeny (pro OL)
Zena jméno pfijmeni rodné pfijmeni
Zena jméno prijmeni

Zena rodné pfijmeni

Zena rod. stav

datum narozeni zZeny (formatované)
misto narozeni

misto narozeni - v¢. slova "okres"
okres (stat) narozeni Zeny

okres (stat) narozeni zeny - v&. slova "okres"
trvaly pobyt (adresa)

obec (¢ast obce)

ulice a ¢. dom.

okres, stat

jméno pfijmeni rodné pfijmeni otce
jméno pfijmeni otce

rodné pfijmeni otce

datum narozeni otce

misto narozeni (obec) otce

misto narozeni (obec) otce - v¢&. "okres"
okres narozeni otce

okres narozeni otce - v¢. "okres"

datum a misto narozeni otce

jméno pfijmeni rodné pfijmeni matky
jméno pfijmeni matky

rodné pfijmeni matky

datum narozeni matky

misto narozeni (obec) matky

misto narozeni (obec) matky - v¢. sl. "okres"
okres narozeni matky

okres narozeni matky - v¢. slova "okres"
datum a misto narozeni matky

jméno pfijmeni

rodné ¢islo

RC nebo datum a misto narozeni
dohoda o pfijmeni

prijmeni déti

pfijmeni spole¢né a predchozi

pfijmeni spole¢né a pfedchozi (obé)
zda muZ nebo Zena

misto zapisu

misto uzavieni manzelstvi

RC muze (formatované)

RC Zeny (forméatované)

datum rozvodu muze

datum rozvodu Zeny

den

meésic

rok

meésic slovy

den a mésic

den a mésic zapisu

rok zapisu

zaznamy a opravy pred podpisem
zadznamy a opravy po podpisu
poznamka na UL

datum tisku

jméno matrikare ktery vytiskl
vynechané fadky pro proSkrtnuti ve Wordu
vynechané fadky pro proskrtnuti ve Wordu

posl. dodate¢ny zaznam — datum zap. v knize

posl. dodate¢ny zaznam — datum zap. v poc.

sveédek 1 (muz)

Zena (neveésta)

otec

matka

svédek 1 (muz)

dohoda o pfijmeni

matrika

hlaeni pro CSU

zaznamy

tisk

tel. 284 001 284, fax 284 818 027
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DZ_ZAPSALK
DZ_ZAPSALPC
DZ_ZAPSALIDC

posl. dodate¢ny zaznam — zapsal do knihy
posl. dodate¢ny zaznam — zapsal do pocitace
posl. dodate¢ny zaznam — identif. ¢. kdo zapsal

Tiskové polozky knihy amrti

IDSVAZEK
SDRUH_KNIHY
SSVAZEKCISLO
SSVAZEKRADA
SSVAZEKOZNAC
SSOUVISLEVEDENY
SMATRICNIKNIHA
SAUTOMATULOZ
STYPSVAZKU
SPOPIS

SNURAD
SNOBEC
SNCASTO
SNOKRES
SDATUMOD
SDATUMDO
SZAPSAL
SOVERIL
SZAPSALPRG
SOVERILPRG
SZAPSALPRGID
SDATUM
SDATUMOVERENI
SDATUMPRG
SZMENIL
SDATUMZM
IDLIST

LROK
LLISTCISLO
LPORADCISLO
LPORADCISLOZAPS
LPLATNE
LREZERVA
LZAPSALPRGID
LDATUMPRG
LZMENIL
LDATUMZM
IDZAPIS
IDPOZNAMKY
ZVERZE
ZAKTUALVERZEDOKL
ZDATUMZAP
ZZAPSAL
ZDATUMPRG
ZZAPSALPRGID
ZZAPSALPRG
ZUZAVRENO
ZMUDATUM
ZMUDATUMTEXT
ZNOBEC
ZNCASTO

ZCDOM
ZZNCISDOM
ZSTAT
ZSTATKOD
ZOZNACENIMISTA
ZTLUMOCNIK
ZCJ

ZZMENIL
ZDATUMZM
ZDATUMZAPTEXT
ZMATRIKARICO
NPRICINAPRIMA

identifikator svazku matriéni svazek
druh knihy (1 narozeni, 2 manzelstvi, 3 Gmrtf)

¢islo svazku

fada svazku

Cislo (fada/Cislo) svazku

je-li souvisle vedeny

je-li pomocny svazek nebo soubézné vedeny pro matr. knihu
je-li pomocny automaticky vytvoreny svazek pro tisk starych duplikatt
typ svazku

svazek - pomocny popis

svazek - nazev Gfadu

svazek - obec

svazek - ¢ast obce

svazek - okres

svazek vedeny od

svazek vedeny do

identifikator listu matriéni list
list - rok

¢islo listu

poradové &islo

poradové ¢islo (pfed opravou)

¢islo verze zapis

datum zéapisu
podpis matrikare

uzavfeni zapisu

datum matri¢ni udalosti
datum (text) matriéni udalosti
matr. udalost - obec

matr. uddlost - ¢ast obce
matr. uddlost - ¢. domovni
druh ¢isla domovniho

matr. udalost - stat

matr. udalost - stat (kod)
matr. udalost - slovni oznaéeni mista
tlumocnik

¢. jednaci

datum zmény

datum zapisu textovy Udaj
identifika¢ni ¢islo matrikare
pFic¢ina amrti a
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Tiskové sestavy modulu Matrika

NPRICINAPREDCH
NPRICINAPRVOTN
NDIAGPRIMA
NDIAGPREDCH
NDIAGPRVOTN
NJINECHOROBY
NDIAGJINECHOROBY
NURAZVRAZDA
NURAZVRAZDAPOPIS
NURAZVRAZDADIAG
NPITVA
NVEKKOJENCE
NKOJSMRTKDE
NKOJPORHMOTN
NUZAVRENO
NZMENIL
NDATUMZM
NDOBANEMOCI
NDOBAPREDCH
NDOBAPRVOTN
NDOBAJINECHOROBY
DIDOSOBY
DOBCAN
DJIJMENO
DPRIJMENI
DROZENY
DUJMENO
DUPRIJMENI
DUROZENY
DRCIS
DDATUMNAR
DDATUMNARTEXT
DNAROBEC
DNAROKRES
DNARSTAT
DNARSTATKOD
DPOHLAV
DSTAT_PRISLUS
DADRESA
DADRESA_CH
DNOBEC
DNCASTO

DNVKP

DCDOM
DZNCISDOM
DNOKRES

DSTAT
DSTATKOD
DOZNACENIMISTA
DSTAV
DVZDELANI
DPORADIMANZ
DROZVTYP
DROZVKDY
DROZzVCJ
DROZVKDE
DROZVPRAVMOC
DCOP
DOPVYDANKDY
DOPVYDANKDE
DUZAVRENO
DZMENIL
DPOVOLAN
DCOR

DPCOR
DSTAVTEXT
VIDOSOBY
VOBCAN

pfi¢ina amrti b

pfic¢ina amrti ¢

diagnéza a

diagnéza b

diagnéza c

jiné choroby

diagndza jiné choroby
zda $lo o Uraz/vrazdu/prac. Graz
vrazda - text

vrazda - diagnéza
provedena pitva

vék zemrelého kojence
misto Gmrti kojence
porodni hmotnost kojence

doba nemoci

doba nemoci

doba nemoci

doba jiné choroby
identifikator zemrelé osoby zemrely
jméno zemfelé osoby

pfijmeni zemrelé osoby

rodné pfijmeni zemfelé osoby

rodné ¢islo zemrelé osoby
datum naroz. zemfelé osoby
datum narozeni (text)

misto narozeni - obec

misto narozeni - okres
misto narozeni - stat

misto narozeni - stat kéd
pohlavi

obcanstvi

identifikator adresy

misto narozeni

adresa - obec adresa
adresa - ¢ast obce

adresa - ulice

adresa - ¢. domovni

adresa - druh ¢. domovniho
adresa - okres

adresa - stat

adresa - stat kod

adresa - textovy popis mista
rod. stav

vzdélani

pofadi manzelstvi

datum rozvodu

datum rozvodu

rozvod €. j.

rozvod misto

rozvod pravni moc

¢. OP

OP vydan kdy

OP vydan kde

povolani

Cislo orienta¢ni
pismeno ¢&. orienta¢niho
stav ob¢ana textové
identifikator osoby

partner zemrelého

tel. 284 001 284, fax 284 818 027
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VIMENO
VPRIIMENI
VROZENY
VUJIMENO
VUPRIJMENI
VUROZENY
VRCIS
VDATUMNAR
VDATUMNARTEXT
VPOHLAVI
VSTAT_PRISLUS
VUZAVRENO
VZMENIL
JM_PR_ROZ_F
IJM_PR_F
JM_PR_F
ROZ_F

ROZ_F_P
MISTOU
MISTOU2
DATUM_U_F
RCIS_F
RCIS_F_P
DATUMNAR_F
STAV_N
MISTONAR
OKRSTATNAR
OKRSTATNAR2
DATMISTONAR
TP_F

TPO_F

TP1_F

TP2_F

TP3_F

TP3_F2
VRCIS_F
VIM_PR_ROZ_F
VIM_PR_F
VIM_PR_F_
VROZ_F
VROZ_F P
ZAPSANOV
CSU_RC
CSU_VRC
CSU_DATUMNAR
CSU_POHLAVI
CSU_DEN
CSU_MES
CSU_ROK
CSU_MES_SL
CSU_MU_DENMES
CSU_ZAPS_DENMES
CSU_ZAPS_ROK
CSU_PITVA
CSU_DELKA_ZIV
ZAZNAMYPRED
ZAZNAMYPO
POZNTISK
DATUMTISK
MATRIKAR_TISK
ZAZNPRED_SKRT
ZAZNPO_SKRT
DZ_DATUMK_F
DZ_DATUMPC_F
DZ_ZAPSALK
DZ_ZAPSALPC
DZ_ZAPSALIDC

jméno osoby
pfijmeni osoby
rodné pfijmeni osoby

rodné ¢&islo

datum narozeni
datum narozeni (text)
pohlavi

obc&anstvi

polozka pro proskrtavani (- - - - - )

jméno pfijmeni rodné pfijmeni

jméno pfijmeni

jméno pfijmeni (prolozené)

rodné pfijmeni

rodné pfijmeni (proskrtnuté)

misto umrti

misto Gmrti v¢. popisu

datum amrti (forméatované)

rodné ¢islo (formatované)

rodné ¢islo (proskrtnuté)

datum narozeni (formatované)

stav zemielého

misto narozeni

okres (stat) narozeni

okres (stat) narozeni - v¢. "okres"

datum a misto narozeni

trvaly pobyt (adresa)

obec (¢ast obce)

obec, ¢ast obce, ulice, ¢. dom.

ulice a ¢. dom.

okres, stat

okres, stat - v¢. "okres"

rodné ¢islo partnera (formatované)

jméno pfijmeni rodné pfijmeni

jméno pFijmeni

jméno pfijmeni (proskrtnuté)

rodné pfijmeni

rodné pfijmeni (proskrtnuté)

misto zapisu

RC zemrelého

RC partnera

datum narozeni

pohlavi

den

mésic

rok

meésic - slovy

den a mésic

den a mésic zapisu

rok zapisu

pitva

délka Zivota kojence (do 24 hod)

zaznamy a opravy pred podpisem
zaznamy a opravy po podpisu

poznamka na UL

datum tisku

jméno matrikare ktery vytiskl

vynechané fadky pro proskrtnuti ve Wordu
vynechané fadky pro proskrtnuti ve Wordu
posl. dodate¢ny zaznam — datum zap. v knize
posl. dodate¢ny zaznam — datum zap. v poc¢.
posl. dodate¢ny zaznam — zapsal do knihy
posl. dodate¢ny zaznam — zapsal do pocitace
posl. dodate¢ny zaznam — identif. ¢. kdo zapsal

zemrely

misto narozeni

adresa

partner

matrika
hlageni CSU

zaznamy
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Céarové kody v IS Munis

Céarové kody v IS Munis
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Prehled moznych vyuZiti ¢arovych kédia v ISMunis.

Carové kody

Oblast vyuziti ¢arovych koda se v poslednich letech stdle rozsituje. Je to zpasobeno jednak
Zlevnénim technologii potiebnych k jegjich zpracovani (étecek ¢arového kddu) a jednak obec-
nym zkvalitnénim tiskéren, kdy uz neni potieba pro tisk ¢arovych kodi porizovat specializo-
vana zafizeni ai vétSina béznych tiskaren dokaze bez problémi ¢érovy kéd vytisknout. Mést-
ské a obecni Uiady zacingji nyni vyuZivat ¢arove kody k raznym ucelam.

Moznosti pouziti zahrnuji ngjen oblast identifikace dokumenti ve spisové sluzbé ¢i
majetku pro Ucely inventury, ale také oblast vybéru poplatka. Informacni systém Munis obsa-
huje Uplnou podporu ¢arovych kédu, kterd zahrnuje tisk, evidenci a nasledné zpracovani.
Znamena to, Ze vyuZiti ¢arovych koda neni jen vysadou uréité ¢asti systému ¢i dokonce jen
jediného modulu, ae je to vyuziti plodné, které muze dle potieb Uradu zahrnou v podstaté
kteroukoliv oblast jgjich ¢innosti.

Tisk carové kodu lze diky pouzité technologii ¢eského generétoru tiskovych sestav
pridat ke kterémukoliv dokladu, dokumentu, obalce ¢i jinému tiskovému vystupu. K dispozici
jsou ruzné formaty carovych Kkodi, napi. CODE 128 (doporucovano pii  pouZiti
v informacnich systémech organizaci), CODE 39, CODE 93, INTERLEAVED 2/5 ¢i EAN 8.
Vlastni tisk ma jesté nastavitelné métitko tak, aby byl vysledek pouZitelny pro tu kterou apli-
kaci (napi. vesel se navyhrazené misto obalky). Krome béznych tiskaren |ze piimocare vyuzit
té7 specializované tiskarny &titki, které jsou vhodné v piipadech oznacovéani vétsiho mnozstvi
dokladii na jednom misté, kdy piislusné doklady ¢i predméty (napt. inventarni majetek) jiz
piredem existuji ve své materialni podobe.

Evidence c¢arovy koda zahrnuje jednak evidenci ¢iselnych identifikétori, které jsou
VyZnamove a jsou prirozenou soucasti konkrétnich evidenci. Prikladem budiZ inventarni ¢islo
v evidenci magjetku. Druhou moZnosti je bezvyznamovy identifikétor, ktery se jako dalSi pa-
rametr pripojuje do evidence. NgjtypictéjSim prikladem druhé moznosti je identifikace doku-
mentu ve spisove sluzbé, kde se pro tisk ¢arového kddu nevyuziva ¢islo jednaci, ale jiny pr-
votné bezvyznamovy afanumericky identifikator, ktery na rozdil od ¢isla jednaciho muze
identifikovat i jednotlivou adresu u hromadné zasilky nebo jednotlivy list ¢i piilohu vézZici se
k jednomu ¢islu jednacimu.

Pro zpracovani nattenych koda slouzi jednak obecné vyhledavaci postupy, ae také
piim& podpora v urcitych okamzicich zpracovani velkého mnoZstvi véci na jednom misté.
Tato podpora je tedy zakomponovéna do pripravy hromadného podaciho listku pro Ceskou
poStu ve spisové sluzbe, do piipravy hromadného piikazu k Uhradé na zékladé schvaenych
pravodek faktur nebo do zpracovani inventury majetku.

Pro verzi 3.14 se pripravuje také samostatny modul Cérové kody (ve smyslu samostat-
ného programu), ktery bude umoznovat vyhledévat dle carového kédu napii¢ vdemi moduly
ISMunis. Rozsiteni je dulezité spocatkem akceptovani externich carovych kéda, napr.
z vazebnych modula HN SS, a s rozvojem spisové sluzby.
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IS Munis, podpora skeneru aneb co se hodi na Internet
Josef Hampl, Petr Palisa, Triada, spol. sr. o.

Popis vyuZiti skeneru zmodulu Uradni deska a Evidence oznameni a doporuéeni pro
publikovani skenovanych obrézka na inter netu.

Skenovani v modulu Ufedni deska a Evidence oznameni

Oba moduly obsahuji podporu skenovani dokumenti pomoci rozhrani TWAIN. Kompatibilita
se vemi skenery pripojenymi pres toto rozhrani v3ak neni zaruc¢ena.

Podporu skenovani je na pocitaci s pripojenym skenerem nutné zapnout pres menu
Servis/Nastaveni, zalozka Vieobecné, volba Aktivovat podporu skeneru (TWAIN).

P¥i vkladani souboru do vyvéSeni [ze vyuzit primého naskenovani (tlacitko Skener).

R P |

Znatka |223355.-"2EIEIE.-"‘I & Soubor| 293 Skener
— Soubar
M azew I ,L Erevad da F'DFl
Tvp I Welikost I—
Zdioj |
Fopiz

Pof adi I'I
e MK X Stomno |

Obr 3. Vlozeni souboru do vyvéseni

Po aktivaci volby skenovani se zobrazi skenovaci dialog, ktery umozni nastavit poZadované
parametry skenovani a dokument naskenovat.

V poli zdroj se vybird skener, v poli Profil je mozné zvolit jeden z prednastavenych
profilt.

Po naskenovani se v okné zobrazi dokument v métitku 1:1. Je vhodné zkontrolovat,
zda je dokument citelny. JestliZze jsou pismena mala tak, Ze piestavaji byt citelna, zmeénte va-
riantu z velka pismena na mala pismena, piipadné z ¢erna a bila na stupné Sedé, popi. oboji.

K dispozici jsou tlagitka pro otoceni dokumentt a jeho ofez.
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IS Munis, podpora skeneru aneb co se hodi na Internet

= skenovani =]

Zdroj j Profil |Cema a bild - velka pismena j = | Skenowat ot Wlngit Starnio
|

Cema a bilé - velk pismena [
[Cema a bila - mala pismena
iStupne sede - velka pismena
Stupné fedé - mala pismena
Fotografie

Obr. 4. Skenovani

Doporuéeni pro skenovani

Pti publikovani dokumentt na internetu je nutné zohlednit redlné rychlosti piipojeni a moz-
nosti uZivatelti. Z toho diivodu by viechny naskenované obrézky méli byt co ngjmendi. Uce-
lem naskenovaného dokumentu vyvéseného na Uredni desce je umoznit precteni jeho obsahu
aproto neni nutné, aby mél fotorealistickou kvalitu.

e Univerzadlni nastaveni parametri neexistuje. VZdy je potieba vychazet z konkrétniho do-
kumentu, z jeho barevnosti, velikosti znaki, potiebé zachovat nékteré detaily. Doporuce-
né uZiti jednotlivych profilt vychézi z jejich ndzvu, piicemz profily ,, Stupné Sedé* mohou
byt pouZity misto ,,¢erna a bil&"

e Neuniverzangjsi profil je , Stupné Sedé — velka pismena‘. Je schopny zpracovat i mensi
znaky (ne blechy) pii zachovani rozumné velikosti vystupniho souboru.

e Cernobily dokument |ze skenovat ve stupnich Zedi s pouZitim niz&iho DPI neZ pii pouZiti
cerné a bilé pii zachovéni citelnosti dokumentu. Pro dokumenty svelmi malymi znaky je
proto vhodnéjsi pouzit stupné Sedi nez ¢ernou a bilou.

e V piipadé, Ze dokument obsahuje velké okraje nebo jiné nepodstatné informace, je mozné
upravit velikost a umisténi vybéru (cervena obdénikova oblast) a pomoci tlagitka

B Ofez | zachovat pouze vybranou oblast. Tim zéroveri dojde ke zmengeni velikosti pii-
slusného obrazového souboru.

Profily

Profily pouze piednastavi barevnou hloubku a rozliSeni parametri skenovani atyto parametry
|ze ddle zmenit v detailnim nastaveni skenovéani. Nastaveni rozliSeni v jednotlivych profilech:
Cerna abila— velka pismena— 100 dpi

Cerna a bila— mala pismena— 150 dpi

Stupné Sedé — velka pismena— 75 dpi

Stupné Sedé — mala pismena— 100 dpi

Fotografie — 75 dpi

RozliSeni 100 dpi odpovida zhruba zakladnimu rozliseni faxu.
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IS Munis pres Intranet
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Munis prostfednictvim intranetu

K Evidenci obyvatel (v SQL verzi) |ze pristupovat té€Z prostrednictvim intranetu. Tento pii-
stup ma obecné velkou vyhodu ve snadné Udrzbé a rychlé aktualizaci systému, ktera znamena
aktualizovat pouze serverovou ¢éast. Nevyhodou je omezeni variability ze strany uzZivateltu a
omezeni formatt vystupu na hypertextovy formé (HTML). Tento pristup je proto vhodny
zeména pro rychlé a snadno pristupné ovérovani tdaju.

Instalace Munis pro intranet vyzaduje nejprve instalaci Personal Web Server (PWS)
pro OS Windows 98, 2000 nebo sluzby [1S pro OS Windows XP a dalSi operacni systémy
MS Windows. Déle nastaveni adliasu a adreséie s pristupem ,read” a , execute”, nakopirovani
potiebnych souborti do vytvoreného adreséie a na zavér pak nastaveni prislusnym konfigu-
ratnim programem, ktery vyZaduje zeiména informace o serveru a dale o uloZeni dat. Ne-
zbytnou podminkou je funkénost modulu Evidence obyvatel piimo na serveru, kde pobézi
publikacni dluzba.

Pri vyuziti tohoto pfistupu k Evidenci obyvatel je nutné dbét nastavenim vnitini site,
aby nemohlo dojit k neopravnénému pristupu k tdajum z Evidence obyvatel.

4 Konfiguratni program intranetovského pFistupu k Evidenci obyvatel SQL - verze 3.7.0 2 10l x|

Zakladni nastaveni |Vzh|ed g nastaveni strénekl Zobrazovane (daje | “azbana GIS |

~ Informace

Ffed zapodetim nastaveni Intranetovského pfistupu do Evidence olbywatel Munis je feba, aby pfimao na serveru
fungowal klasicky pfistup do Evidence abywvatel SOL

“astni server poskytujici slugby publikowvani musi mit pfipraven adresaf s nastavenymi atributy Read, Exec.

Do tohoto adreséfe je fleba ulofitviechny soubory web aplikace Intranet Evidence olbwwatel Munis. K této aka lze
pougittiaditko "nstalace soubord” na této zalofce.

Ay byla aplikace spravné nastavena, je ffeba prajit postupné vEechny zéloZky tohoto kanfiguradniho prograrnu.
S dalfimi dotazy k nastaveni aplikace Intranet Evidence obywwatel Munis se obratfe na firmu Triada, e-mail:
info@triada.cz.

| v

=

— Zakladni parametry
Fyzicka cesta k aplikaci Intranet Evidence obwwatel Munis
|c:\|netpub'\wwwroot\triada =

@ Instalace soubord |

Alias v ramci web serveru
|triada

Domaci obec (mélo by automaticky odpovidat nastaveni v Evidenci obywatel)
Eislo ohce |554?82 Ciglo M [539443

v “Ayteafet protokol o pfistupech k Intranet Evidenci obsaeatel bunis
|C:\Inetpub\wwwroot\triada\EOWEEi.LOG =

B Ulogit nastaven

Zé&kladni nastaveni EO pro Intranet
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Propojeni Soléna s informa¢nim systémem Munis

Propojeni Solona s informaénim systémem Munis
Ing. Ji7i Holub

Elektronicka publikace Solon je od roku 2006 propojena s informacnim systémem Munis.
V kazdém modulu Munis je k dispozici v menu Napovéda/Souvisejici legislativa (SOLON)
odkaz do publikace Solén na vazebni stranku ptislusného modul u.

Bl Majetek /Obec Lhota
Majetek Karta Servis Okno | MapovEda

JD|@@E|@| Manudly F1

Podpora na Inkernetu —

Yzdalena podpora

Souvisejicr legislativa (Solon)

N UEERE, ..
2 aplikaci. . alk+F1

Na této strance jsou jiz odkazy na souvisgjici pravni predpisy a dokumenty v publikaci. Zaro-
ven jsou plné funkéni vdechny dalSi nastroje veetné fulltextového vyhledavani.

Zaner Context 4 - [Munis —> Solon] EEE|

Soubor Nastioje  |nformace

Majetek

Zakon 201/2002 Sb.. o Uiadu pro zast statu ve vécech

Zakon 290/2002 Sb.. o piechodu nékterych dalSich véci. prav a zévazkii Ceské republiky na kraje a obce. obéanska sdruzeni piisobici v oblasti télovychovy a sportu

Zakon 174/2003 Sh., o prevodu nékterého nepotiebného vojenského majetku a majetku. s nimz je | I lait MV 7 viastnictvi CR na izemni samospravné celky

Vyhlaska MF 62/2001 Sb.. o hospodaieni organizacnich slozek statu a statnich organizaci s majetkem statu

Vyhlaska MF 560/2006 Sb.. o icasti statniho rozpoctu na fi i programii lukce majetku

Vyhlaska MF 3/2008 Sb.. o provedeni nékterych ustanoveni zakona . 151/1997 Sb.. o ocenovani majetku (ocenovaci vyhlaska)

Priklady vyhlasek mést a obci
Smérnice k léni i tarizace
Zasady vyrazovani pieb ho a bitelného majetku mésta

Zivotni situace
Nakladani s majetkem statu
Uplatny prevod nepotiebného movitého majetku
Uplatny pievod nepotiebného nemovitého majetku

T

Pro nastaveni propojeni publikace Solén s1S Munis slouZi servisni nastroj Solon @§
nebo Solon SQL. Pomoci tohoto nastroje vyhledate hlavni datovy soubor publikace | soLdm
SOLON.CTX (standardni cesta k tomuto souboru je C:\SOLON\6\) a potvrdite tl. Nastavit.
Alternativné je mozné cestu k publikaci nastavit v souboru TRIADA.INI, sekci [SOLON],
polozka MUNISCTX a zkopirovat soubory Munis.* ze slozky \Triada.Win\Solon\ do slozky
s publikaci.

Obsah vazebnich stranek jednotlivych moduli je aktualizovan s kazdym novym vyda-
nim publikace Solon.

tel.: 284 001 284, fax: 284 818 027 171
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IS Munis a zakony
Ji7i Holub, Triada, spal. sr. 0.

Zakladni pravni normy pro oblast informaénich systémi veirginé spravy, moduly 1S
Munis a souvisgjici predpisy, uvedenév publikaci Solon. Aktualizovano k vydani 2010/2.

Zakon €. 365/2000 Sb.

Z&kladni normou pro ISVS je zadkon €. 365/2000 Sb., o informaénich systémech ve-
Fejné spravy. Tento zakon stanovi prava a povinnosti spravct informacnich systémi verginé
spravy a dalSich subjekta, jez souvisgji s vytvarenim, uzivanim, provozem a rozvojem téchto
informagnich systémi.

V roce 2006 vstoupila v plathost vyznamna novela ¢. 81/2006 Sb. Novela mimo jiné
upravila duzby a ukoly portalu verginé sprévy, zavedla ingtituty vydavani vypisi a ovéienych
vystupt z informaénich systému verginé sprévy, standardy 1SV'S nahradila vyhl&Skami, upravila
problematiku bezpecnosti informacnich systému, zavedla povinnost piizpasobit webové stranky
ingtituci statni spravy a samospravy tak, aby byly pristupné i pro osoby zdravotné postizené,
upravila podminky atestaci. Ministerstvo (informatiky) se stalo spravcem vereiného informacni-
ho systému, ktery bude obsahovat zakladni informace o dostupnosti a obsahu informacnich sys-
tému verginé spravy. Organum verginé spravy uloZila povinnost piredavat do tohoto IS Udaje
0 jimi provozovanych ISV S ajim poskytovanych sluZzbach a o pouzivanych datovych prvcich.

Dne 1. ledna 2008 vstoupila v platnost novela ¢. 269/2007 Sb. Novela redefinuje okruh
subjekta pridudnych k ovérovani vypisa z informagnich systémui verginé spravy — tuto agendu
nyni vykonavaji notéii, krgjske Urady, matricni Urady, zastupitelské Urady a dalSi obecni Grady
stanovené provadécim pravnim piedpisem, drZitel postovni licence a Hospodéiska komora CR.
Vypisy zinformaénich systémi se nebudou vydavat pouze v pripadé verejnych registri, ale
tehdy, stanovi-li tak zvl&stni pravni piedpis upravujici ten ktery konkrétni registr verejné sprévy.
Toto feSeni zgjisti, Ze Uprava vydavani ovérenych vypisi bude vice provézana sfungovanim
jednotlivych registri verginé spravy, a soucasné bude dopadat i na neverginé registry. V prvni
fézi se v souladu s definovanim projektu Czech POINT vydévaji ovérené vypisy z obchodniho
rejstiku, katastru nemovitosti, Zivnostenského rejstiiku a z evidence Rejstiiku tresti, které patii
mezi z&kladni av praxi nejvyuzivangjsi registry verejné spravy.

Vldda CR a Ministerstvo informatiky vydaly k zékonu nasledujici provadéci natizeni a vy-
hlasky:

e Vyhlaska €. 441/2006 Sb., o nalezitostech ovérovaciho razitka drzitele postovni li-
cence a ovérovaciho razitka Hospodaiské komory Ceské republiky

e Vyhlaska ¢. 469/2006 Sb., o informaénim systému o datovych prvcich (stanovi formu
a technické ndlezitosti predavani Udaju do informacniho systému o datovych prvcich a
dale postupy Ministerstva informatiky a organi verejné spravy pii vedeni, zapisu a vy-
hlaSovani datovych prvkt v informacnim systému o datovych prvcich)

e Vyhlaska ¢. 528/2006 Sb., o informaénim systému o informaénich systémech verej-
né spravy (stanovi formu a technické nalezitosti predavani Udaja do verejného infor-
macniho systému, ktery obsahuje zakladni informace o dostupnosti a obsahu zpristupné-
nych informacnich systéma verejné spravy)

e Vyhlaska ¢&.529/2006 Sb., odlouhodobém ¥izeni informacnich systémi verené
spravy (stanovi poZadavky na strukturu a obsah informacni koncepce, postupy organt
verginé spravy pri jejim vytvareni, vydavani, pti vyhodnocovani jegiho dodrZzovani a po-
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IS Munis a zakony

Zadavky naftizeni bezpec¢nosti a kvality informacnich systému verejné spravy a dale po-
Zadavky na strukturu a obsah provozni dokumentace a na rozsah provozni dokumentace
predkladané pii atestaci)

e Vyhlaska €. 530/2006 Sb., o postupech atestaénich stiedisek pri posuzovani dlouho-
dobého Fizeni informaénich systému veiejné spravy

e Narizeni vlady ¢.594/2006 Sb. o piepisi znaki do podoby, ve které se zobrazuji
v informaénich systémech vereg né spravy

e Vyhlaska ¢. 52/2007 Sb., o postupech atesta¢nich stiredisek pri posuzovani zpasobi-
losti k realizaci vazeb informaénich systému verejné spravy prostiednictvim refe-
renéniho rozhrani

e Vyhlaska ¢. 53/2007 Sb., o referenénim rozhrani (stanovi technické a funkéni nalezi-
tosti uskutecnovani vazeb mezi informacnimi systémy vefeiné spravy prostiednictvim
referencniho rozhrani informacnich systémi verejné spravy)

e Vyhlaska ¢&. 64/2008 Sh., o formé uveirg iovani informaci souvisgjicich svykonem
verrg né spravy prostiednictvim webovych stranek pro osoby se zdravotnim posti-
Zenim (vyhlaska o pristupnosti)

e Vyhlaska ¢. 364/2009 Sh., 0 seznamu obecnich Uradi a zastupitelskych Gradi, které
jsou kontaktnimi misty veiejné spravy (nahrazuje ptivodni vyhl&sku ¢. 324/2008 Sb.)

Zakon €. 101/2000 Sb.

Dalsi vyznamnou obecnou normou pro ISVS je zakon ¢&. 101/2000 Sh. o ochrané osobnich
Gdaji. Tento z&kon upravuje piedevSim prava a povinnosti pii zpracovani osobnich Udaju
(zeggmeéna prostiedky vypocetni techniky). Definuje osobni, citlivé a anonymni Udaje, shromaz-
d’ovani, zpracovéni, uchovani, blokovani a likvidaci osobnich Gdaji, spravce a zpracovatele
osobnich Udaji. Zabyva se pristupem subjektu Udaji k informacim a ochranou prav tohoto sub-
jektu, povinnostmi sprévce a zpracovatele pii zabezpeeni osobnich Udajti, oznamovaci povin-
nosti spravee, prestupky ajinymi spravnimi delikty v souvidosti s ochranou osobnich Udaj.

Novela ¢. 342/2006 Sb. uloZila Ministerstvu vnitra, krgjskym Uradum a Gfadam obci
s rozsitenou pusobnosti povinnost poskytovat Uradu pro ochranu osobnich Gdajt na zakladé
zédosti Utradu z informagniho systému evidence obyvatel idaje o obyvatelich.

Novela ¢.52/2009 Sh. upravila ustanoveni oprestupku a spravnim deliktu
v souvislosti s porusenim zékazu zverejnéni osobnich Gdaju.

Nové dilezité predpisy

e Zakon ¢.300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi doku-
menti — Gcinnost od 1. ¢ervence 2009

e Zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech — ¢innost od 1. ¢ervence 2010

¢ Vyhlaska MV ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby — G¢innost od
1. ¢ervence 2009

e Vyhldska MV ¢&.193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované
konver ze dokumenti — U¢innost od 1. ¢ervence 2009

e Vyhladska MV ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani in-
formaéniho systému datovych schréanek — G¢innost od 1. ¢ervence 2009

e Vyhladska MF ¢. 383/2009 Sh., o U¢etnich zaznamech v technické formé vybranych
U¢etnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému Géetnich informaci

tel. 284 001 284, fax 284 818 027 173



T@ IPAA Sbornik pfednaSek Seminare pro obchodni zastupce a Skolitele systému Munis, 2.—-4. 6. 2010

stdtu a o poZadavcich na technické a smisené formy Géetnich zaznamu (technicka
vyhlaska o Uéetnich zaznamech) — G¢innost od 1. ledna 2010

e Vyhlaska MF €. 410/2009 Sh. MF, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, pro nékteré vybrané Gcetni jednotky — G¢innost od
1. ledna 2010

e Vyhlaska MF ¢&. 449/2009 Sb., o zpisobu, terminech a rozsahu Udaja piedklada-
nych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoé¢tu, rozpoéta statnich fondi, rozpoéta
Uzemnich samospravnych celki, rozpoctia dobrovolnych svazka obci a rozpoéta
Regiondlnich rad regioni soudr Znosti — G¢innost od 1. ledna 2010

Vyznamné novely

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi — novela ¢. 304/2008 Sh., Ucinnost od 1. ledna 2009 a
od 1. ledna 2010

Zakon €. 133/2000 Sh., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech — novela ¢. 227/2009 Sh.,
acinnost od 1. ¢ervence 2010

Zakon ¢. 301/2000 Sh., o matrikach, jménu a p¥ijmeni — novela ¢. 227/2009 Sb., Gcin-
nost od 1. ¢cervence 2010

Zakon €. 499/2004 Sb., o ar chivnictvi a spisové sluzbé — novela ¢. 190/2009 Sb., Uéinnost
od 1. ¢ervence 2009

Vyhldska MV ¢.645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé — novela ¢. 192/2009 Sb., G¢innost od 1. ¢ervence 2009

Zakon ¢.111/2009 Sh., o zakladnich registrech — novela ¢. 100/2010 Sb., G¢innost od
15. dubna 2010

Moduly IS Munis a souvisejici pfedpisy v publikaci Solén

Evidence obyvatel
e Zd&kon ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizinci na izemi Ceské republiky

Zakon ¢. 328/1999 Sh., o ob¢anskych prukazech

Z&kon ¢. 329/1999 Sh., o cestovnich dokladech

Zakon ¢. 133/2000 Sh., o evidenci obyvatel

Z&kon ¢. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi

Zakon ¢. 111/2009 Sh., o zakladnich registrech — G¢innost od 1. ¢ervence 2010

Z&kon ¢. 296/2009 Sb., o s¢iténi lidu, domu a byta v roce 2011

Natizeni vlady ¢. 111/2001 Sbh., o porovnavani a pigjimani Udajt katastru nemovitosti

Ceské republiky a evidence obyvatel

VyhlaskaMV ¢. 296/2004 Sh., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel

e Vyhladka MV ¢. 642/2004 Sb., kterou se provadi zakon o obéanskych prukazech a z&
kon o cestovnich dokladech

e VyhlaskaMV ¢. 300/2006 Sb., kterou se provadi zakon o registrovaném partnerstvi

e Vyhldéska MV ¢&. 415/2006 Sb., kterou se stanovi technické podminky a postup pii pori-
zovani a dalSim zpracovavani biometrickych udaju obsazenych v nosi¢i dat cestovniho
dokladu

Volby
e Z&kon &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky
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Z&kon ¢. 130/2000 Sh., o volbach do zastupitelstev krajt

Z&kon ¢. 491/2001 Sb., o volbéch do zastupitel stev obci

Z&kon ¢. 62/2003 Sh., o volbach do Evropského parlamentu

Z&kon ¢. 22/2004 Sb., o mistnim referendu

Z&kon ¢. 118/2010 Sh., o krajském referendu

Vyhld&ska MV  ¢.152/2000 Sb.,, oprovedeni nékterych ustanoveni zékona
¢. 130/2000 Sb., o volbéch do zastupitelstev kraju

Vyhlaska MV  ¢.233/2000 Sh., oprovedeni nékterych ustanoveni zakona
&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky

Vyhlaska MV ¢. 59/2002 Sh., o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢. 491/2001 Sb.,
0 volbéch do zastupitel stev obci

Vyhlaska MV ¢. 409/2003 Sb., k provedeni zékona ¢. 62/2003 Sb., o volbéach do Evrop-
ského parlamentu

Matrika

Z&kon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel

Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikéach, jménu a ptijmeni

Z&kon ¢. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi

Z&kon ¢. 111/2009 Sb., o z&kladnich registrech — G¢innost od 1. ¢ervence 2010
Vyhladka MV ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikéch,
jménu a prijmeni

VyhlaskaMV ¢. 300/2006 Sh., kterou se provadi zakon o registrovaném partnerstvi
Smérnice MV ¢.j. VS-95/60/2-2005 k jednotnému postupu matri¢nich Urada pii sou-
béZném vedeni matri¢nich knih pomoci vypocetni techniky

Evidence zadosti o OP

Z&kon ¢. 328/1999 Sh., o obéanskych prikazech

Z&kon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju

Z&kon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel

Z&kon ¢. 111/2009 Sb., o z&kladnich registrech — G¢innost od 1. ¢ervence 2010

Zakon ¢. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi

Z&kon ¢. 197/2009 Sh., o certifikaci verginych dokladu s biometrickymi Udaji

Vyhl&Ska MV ¢. 296/2004 Sh., kterou se provédi zakon o evidenci obyvatel

Vyhladka MV ¢. 642/2004 Sb., kterou se provadi zakon o ob¢anskych prukazech a z&
kon o cestovnich dokladech

VyhlaskaMV ¢. 300/2006 Sh., kterou se provadi zakon o registrovaném partnerstvi

L egalizace a vidimace

Zakon ¢. 21/2006 Sh. o oveérovani shody opisu nebo kopie slistinou a o ovétovani pra
vosti podpisu (zakon o ovérovani)

Z&kon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy

Vyhlaska MV ¢. 36/2006 Sb. o ovérovani shody opisu nebo kopie slistinou a
0 ovérovani pravosti podpisu

Vyhlaska MV ¢. 364/2009 Sb., 0 seznamu obecnich Uradi a zastupitelskych Uradi, které
jsou kontaktnimi misty verejné spravy (vyhlaska o kontaktnich mistech verejné spravy)
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Kancelar, Elektronické podatelna, Elektronické spisova suzba, ePero

Z&kon ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim

Zakon ¢. 227/2000 Sh., o elektronickém podpisu

Z&kon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg

Zakon ¢. 500/2004 Sh., spravni rad

Z&kon ¢. 127/2005 Sh., o elektronickych komunikacich

Zakon ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenti
Z&kon ¢. 111/2009 Sb., o z&kladnich registrech — G¢innost od 1. ¢ervence 2010

Natizeni vliady ¢. 364/1999 Sb., kterym se upravuje soucinnost orgéna statni spravy
sobcemi pii zagjiStovani povinnosti obci podle zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném
piistupu k informacim

Narizeni vladdy ¢.495/2004 Sb., kterym se provadi zakon ¢.227/2000 Sb.,
0 elektronickém podpisu

Vyhlaska M1 ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatel nach

Vyhlaska MV ¢. 645/2004 Sh., kterou se provadeji nektera ustanoveni zakona
o archivnictvi a spisové sluzbe

Natizeni vliady ¢. 173/2006 Sb., o zasadéch stanoveni Uhrad a licen¢nich odmén za po-
skytovani informaci podle zakona o svobodném pristupu k informacim

Vyhlaska Ml ¢. 378/2006 Sh., o postupech kvalifikovanych poskytovatela certifika¢nich
sluzeb, o poZzadavcich na nastroje elektronického podpisu a o pozadavcich na ochranu
dat pro vytvéreni elektronickych znacek

VyhlaskaMV ¢. 191/2009 Sh., o podrobnostech vykonu spisoveé sluzby

Vyhlaska MV ¢. 193/2009 Sh., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konver-
ze dokumentu

Vyhlagka MV ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzZivani a provozovani infor-
ma¢niho systému datovych schranek

U¥edni deska

Zakon ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim

Zakon ¢&. 500/1990 Sb., o pisobnosti organt Ceské republiky ve vécech pievodi vlast-
nictvi stétu k nékterym vécem na jiné pravnické nebo fyzické osoby

Z&kon ¢. 114/1992 Sh., o ochrané ptirody akrajiny

Zakon ¢. 337/1992 Sh., o spravé dani a poplatka

Zakon ¢&. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky

Zakon ¢. 95/1999 Sh., o podminkach pievodu zemedélskych a lesnich pozemka
z vlastnictvi statu na jiné osoby

Zakon ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k informacim

Zakon ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich Udaju

Zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni ziizeni)

Zakon ¢. 130/2000 Sh., o volbach do zastupitelstev krajt

Zakon ¢. 240/2000 Sh., o krizovém tizeni (krizovy zakon)

Zakon ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocta

Zakon ¢. 185/2001 Sh., o odpadech

Z&kon ¢. 254/2001 Sb., o vodach (vodni zakon)

Zakon ¢. 491/2001 Sh., o volbach do zastupitel stev obci

Z&kon ¢. 86/2002 Sb., o ochran¢ ovzdusi

Zakon ¢. 139/2002 Sh., o pozemkovych Upravach a pozemkovych Uradech
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Z&kon ¢. 312/2002 Sh., o tiednicich tzemnich samospravnych celki

Z&kon ¢. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu

Zé&kon ¢. 22/2004 Sb., o mistnim referendu

Z&kon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

Z&kon ¢. 118/2010 Sh., o krajském referendu

Zakon ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim plénovani a stavebnim radu (stavebni zakon)
Narizeni vlady ¢.495/2004 Sb., kterym se provadi zakon ¢.227/2000 Sb.,
0 elektronickém podpisu

Vyhlaska MF ¢. 396/2003 Sh., kterou se stanovi blizsi podminky zpisobu slozeni a vra-
ceni kauce a sloZeni a vraceni prispévku na volebni naklady v souviglosti s konanim vo-
leb do Parlamentu Ceské republiky

Vyhlaska M1 ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejnovanych
0 povinném subjektu zpisobem umoziujicim dalkovy pristup

Vyhlégka MV ¢. 64/2008 Sh., o formé uverginovani informaci souvisgjicich svykonem
verginé spravy prostiednictvim webovych stranek pro osoby se zdravotnim postiZzenim
(vyhlaska o pristupnosti)

Sprévni Fizeni (obecné predpisy)

Z&kon ¢. 99/1963 Sh., Obéansky soudni &d

Z&kon ¢. 200/1990 Sh., o prestupcich

Zakon ¢. 150/2002 Sb., Soudni ¥&d spravni

Z&kon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisove suzbé

Z&kon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

Z&kon ¢. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich

Z&kon ¢. 111/2009 Sb., o z&kladnich registrech — G¢innost od 1. ¢ervence 2010

Z&kon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt
Vyhldska MV ¢&. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zékona
o archivnictvi a spisové sluzbé

VyhlaskaMV ¢. 191/2009 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Vyhlaska MV ¢. 193/2009 Sh., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konver-
ze dokumenta

Pozemky/K atastr nemovitosti, Evidence ¢isel popisnych

Z&kon ¢&. 569/1991 Sb., o Pozemkovém fondu Ceské republiky

Z&kon ¢. 265/1992 Sb., 0 zépisech vlastnickych ajinych vécnych préav k nemovitostem
Z&kon ¢&. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky

Zakon ¢. 359/1992 Sb., o zemémgetickych a katastralnich organech

Zé&kon ¢. 200/1994 Sh., 0 zemémerictvi

Zakon ¢. 95/1999 Sb., o podminkach prevodu zemédélskych a lesnich pozemku
z vlastnictvi statu na jiné osoby

Zakon ¢. 139/2002 Sh., o pozemkovych Upravéch a pozemkovych Giadech

Zakon ¢. 183/2006 Sbh., o tzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zékon)

Zakon ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke
stavb¢ (z&kon o vyvlastnéni)

Z&kon ¢. 111/2009 Sb., o z&kladnich registrech — G¢innost od 1. ¢ervence 2010

Zakon ¢. 296/2009 Sb., o s¢itani lidu, domu a byta v roce 2011
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Natizeni vlady ¢. 111/2001 Sbh., o porovnavani a pigjimani Udajt katastru nemovitosti
Ceské republiky a evidence obyvatel

Vyhléska CUZK ¢. 162/2001 Sh., o poskytovani Udajt z katastru nemovitosti Ceské re-
publiky

Vyhl&ska MZe ¢. 545/2002 Sbh., o postupu pri provadéni pozemkovych Uprav a ndezi-
tostech navrhu pozemkovych Uprav

Vyhlaska MMR ¢. 500/2006 Sh., o Uzemné analytickych podkladech, izemné planovaci
dokumentaci a zptisobu evidence Uzemn¢ plédnovaci ¢innosti

Vyhlas&kaMMR ¢. 501/2006 Sh., o obecnych poZadavcich na vyuzivani Gzemi

Vyhl&dska MMR ¢. 503/2006 Sb., o podrobngéjsi Upravé Uzemniho Fizeni, verejnopravni
smlouvy a zemniho opatieni

Vyhléska CUZK &. 26/2007 Sb., kterou se provédi zékon ¢&. 265/1992 Sb., o zépisech
vlastnickych ajinych vécnych préav k nemovitostem, a zakon ¢. 344/1992 Sh., o katastru
nemovitosti Ceské republiky, (katastrani vyhlska)

Sdeleni CUZK ¢&. 482/2009 Sh., Seznam Katastrélnich pracovi&t’ katastralnich Grad, je-
jich nazvy, sidla a Gzemni obvody, ve kterych vykonavaji ptisobnost prislusného katast-
raniho Gfadu k 1. lednu 2010

Socialni davky

Z&kon ¢. 94/1963 Sh., o roding

Zakon ¢. 100/1988 Sh., o socidnim zabezpeceni

Zakon ¢. 114/1988 Sb., o pisobnosti organt Ceské republiky v socid nim zabezpeseni
Z&kon ¢. 582/1991 Sh., o organizaci a provadéni socidniho zabezpeceni

Zakon ¢. 117/1995 Sh., o statni sociani podpoie

Z&kon ¢. 108/2006 Sh., o socidnich sluzbach

Z&kon ¢. 110/2006 Sh., o Zivotnim a existenénim minimu

Z&kon ¢. 111/2006 Sh., o pomoci v hmotné nouzi

Zakon ¢. 198/2009 Sh., o rovném zachézeni a o pravnich prostiedcich ochrany pied dis-
kriminaci (antidiskriminacni zakon)

Natizeni vlady ¢. 367/2007 Sb., kterym se pro Ucely prispévku na bydleni ze stétni soci-
ani podpory pro rok 2008 stanovi vySe nakladi srovnatelnych s ngemnym, ¢astky, kte-
ré se zapocitavaji za pevna paliva, a ¢astky normativnich néklada na bydleni

Vyhl&dska MPSV ¢. 182/1991 Sb., kterou se provédi zakon o socidnim zabezpeceni a
zékon o paisobnosti organi Ceské republiky v socidnim zabezpeseni

Vyhlaska MPSV ¢. 504/2006 Sh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
0 pomoci v hmotné nouzi

Vyhlas&ka MPSV ¢. 505/2006 Sh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
0 socidnich sluzbach

Uéetnictvi

Z&kon ¢. 563/1991 Sb., o Geetnictvi

Zakon ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidiech

Zakon ¢. 243/2000 Sh., o rozpo¢tovém uréeni dani

Zakon ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocta

Zakon ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vereiné spraveé

Zakon ¢. 420/2004 Sb., o piezkouméavani hospodareni Uzemnich samospravnych celka a
dobrovolnych svazku obci
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Z&kon ¢. 93/2009 Sb., o auditorech

Vyhlégka MF ¢. 323/2002 Sh., o rozpoctove skladbg

Vyhlaska MF ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kont-
role ve vereiné spraveé

Vyhlaska MF ¢. 286/2007 Sb., o centralni evidenci dotaci

Vyhl&ska MF 52/2008 Sb., kterou se stanovi zésady a terminy financniho vyporadani
vztaht se stétnim rozpoctem, st&tnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem
Vyhlaska MF ¢. 383/2009 Sb., o Ucetnich zaznamech v technické form¢ vybranych
Ucetnich jednotek a jgich predavani do centralniho systému Gcetnich informaci stétu a
0 poZadavcich na technické a smiSené formy Ucetnich zéznami (technicka vyhlaska
0 Uc¢etnich zdznamech)

Vyhlaska MF ¢&.410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, pro nékteré vybrané Ucetni jednotky

Vyhlaska MF ¢. 449/2009 Sb., o zptisobu, terminech a rozsahu Udaja predkladanych pro
hodnoceni plnéni sté&niho rozpoétu, rozpocta statnich fondd, rozpoétia Uzemnich samo-
spravnych celki, rozpo¢ti dobrovolnych svazka obci a rozpocta Regiondnich rad regi-
ond soudrznosti

Opatieni MF ¢. 283/74734/1997, kterym se upravuje Uctova osnova a postupy Uctovani
pro rozpoctové a prispévkove organizace a obce

Opatieni MF ¢. 283/78179/1999, kterym se upravuje U¢tova osnova a postupy Uctovani
pro rozpoctové a prispévkoveé organizace a obce

Vykaznictvi DPH

Z&kon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi
Zakon ¢. 337/1992 Sh., o spravé dani a poplatkt
Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty

Tvorba rozpoétu

Zakon ¢. 243/2000 Sh., o rozpo¢tovém uréeni dani

Zakon ¢. 250/2000 Sh., o rozpoc¢tovych pravidiech tzemnich rozpocta

Zakon ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vereiné spraveé

Zakon ¢. 420/2004 Sh., o prezkoumavani hospodareni Uzemnich samospravnych celki a
dobrovolnych svazkii obci

Vyhlégka MF ¢. 323/2002 Sh., o rozpoctove skladbg

Vyhlaska MF ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kont-
role ve vereiné spraveé

Opatieni MF ¢. 111/61721/1997, kterym se stanovi zptisob piedkladani udajt pro pra-
béZné hodnoceni plnéni rozpocti a zptisob sestaveni finan¢nich vykazi

Fakturace

Z&kon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi

Z&kon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty

Z&kon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisove suzbé

Z&kon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumenta
VyhlaskaMV ¢. 191/2009 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Pokladna

Z&kon ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi
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Zakon ¢. 337/1992 Sh., o spravé dani a poplatka

Z&kon ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech

Zakon ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocta
Z&kon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verginé spravé

Zakon ¢. 254/2004 Sh., o omezeni plateb v hotovosti

Bankovni sluzby, Platebni karty
e Zakon ¢. 254/2004 Sh., o omezeni plateb v hotovosti

M aj etek

e Zd&kon ¢&.172/1991 Sb., o prechodu nékterych véci z majetku Ceské republiky do vlast-
nictvi obci

e Zakon ¢. 151/1997 Sh., o ocenovani majetku

e Z&kon &. 157/2000 Sh., o ptechodu nékterych véci, prav a zavazkt z majetku Ceské re-
publiky do majetku krajt

e Z&kon ¢&. 219/2000 Sb., 0 majetku Ceské republiky ajejim vystupovani v préavnich vzta-
zich

e Z&kon &. 201/2002 Sb., o Utadu pro zastupovani stétu ve vécech majetkovych

e Z&kon ¢. 290/2002 Sh., o piechodu nékterych dalich véci, prav a zavazka Ceské repub-
liky nakraje a obce, ob¢anska sdruzeni ptisobici v oblasti télovychovy a sportu

e Zakon ¢. 174/2003 Sb., o prevodu nekterého nepotiebného vojenského majetku a majet-
ku, s nimz je prisludné hospodatit MV z vlastnictvi CR na Gzemni samospravné celky

e Vyhlaska MF ¢. 62/2001 Sb., o hospodareni organiza¢nich slozek statu a stétnich orga
nizaci s majetkem stétu

e Vyhldska MF ¢&. 560/2006 Sh., o U¢asti stétniho rozpoctu na financovani programi re-
produkce majetku

e Vyhlaska MF ¢. 3/2008 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢. 151/1997 Sb.,
0 ocenovani majetku (ocenovaci vyhléska)

Poplatky
e Z&kon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich
e Zakon ¢. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich

Komunalni odpad
e Zakon ¢. 565/1990 Sh., o mistnich poplatcich
e Z&kon ¢. 185/2001 Sh., o odpadech

Hrbitovy
e Z&kon ¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi
e Zakon ¢. 122/2004 Sh., o valecnych hrobech a pietnich mistech

Vyherni hraci automaty
e Zakon ¢. 565/1990 Sh., o mistnich poplatcich

Mzdy, Personalistika, | SP, Evidence dochazky
e Zakon ¢.143/1992 Sh., oplatu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a
v n¢kterych dalSich organizacich a organech
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e Zakon ¢.218/2002 Sh., oduzbé stétnich zaméstnanct ve spravnich Uradech a
0 odménovani téchto zaméstnanci a ostatnich zaméstnancu ve spravnich Gradech (slu-
Zebni z&kon) — G¢innost od 1. ledna 2012

Z&kon ¢. 312/2002 Sh., o Giednicich tzemnich samospravnych celki

Z&kon ¢. 179/2006 Sb., o uznavani vysledki dalSiho vzdélavani

Z&kon ¢. 187/2006 Sh., o nemocenském pojisteni

Z&kon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

Z&kon ¢. 266/2006 Sb., o Urazovém pojisténi zamestnanci — Ucinnost od 1. ledna 2013

Z&kon ¢. 309/2006 Sh., kterym se upravuji dalSi poZzadavky bezpecnosti a ochrany zdra-

Vi pii praci v pracovnépravnich vztazich a o zgjisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri

¢innosti nebo poskytovéni sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zékon o zgjisteni dal-

Sich podminek bezpetnosti a ochrany zdravi pii préci)

e Zakon ¢. 198/2009 Sh., o rovném zachézeni a o pravnich prostiedcich ochrany pred dis-
kriminaci (antidiskriminacni zakon)

e Natizeni viady ¢. 469/2002 Sbh., kterym se stanovi katalog praci a kvalifika¢ni piredpo-
klady

e Natizeni vliady ¢. 137/2009 Sh., kterym se stanovi katalog praci ve verginych sluzbach a
Spravé

e Natizeni vlady ¢. 37/2003 Sb., 0 odménach za vykon funkce ¢lenim zastupitel stev

e Natizeni vl&dy ¢. 557/2006 Sb., o Upravé nahrady za ztrétu na vydélku po skonceni pra-
covni neschopnosti vzniklé pracovnim Urazem nebo nemaci z povolani, o Upravé ndhra
dy za ztratu na vydélku po skonéeni pracovni neschopnosti nebo pri invalidité ao Gpraveé
nahrady nakladi navyZzivu pozustalych (Uprava nahrady)

e Natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vergjnych sluz-
bach a spraveé

o Natfizeni vlady ¢.567/2006 Sb., o minimdni mzd¢, oneniZsich drovnich zarucené
mzdy, 0 vymezeni ztizeného pracovniho prostiedi a o vys priplatku ke mzdé za praci ve
ztizeném pracovnim prostiedi

e Nafizeni vlady ¢.590/2006 Sb., kterym se stanovi okruh a rozsah jinych dileZitych
osobnich prekézek v préci

e Natizeni vlady ¢. 361/2007 Sh., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pii préci

e Natizeni vlady ¢. 366/2007 Sbh., o Upravé ndhrady za ztratu na vydélku po skonceni pra
covni neschopnosti vzniklé pracovnim Urazem nebo nemaci z povolani, o Upravé ndhra
dy za ztrétu na vydélku po skonéeni pracovni neschopnosti nebo pri invalidité ao Upraveé
nahrady nakladi na vyZzivu pozastalych (Uprava nahrady)

e Natizeni vlady ¢. 447/2008 Sb., o Upravé ndhrady za ztratu na vydélku po skonceni pra-
covni neschopnosti vzniklé pracovnim Urazem nebo nemoci z povoléani, o Upravé nahra-
dy za ztratu na vydelku po skonceni pracovni neschopnosti nebo pri invalidité a o Upraveé
nahrady nakladi navyZzivu pozustalych (Uprava nahrady)

e VyhlaskaMV &. 512/2002 Sb., 0 zvl&3tni odborné zpisobilosti Giednika USC

e Vyhlaska MSMT ¢&. 208/2007 Sh., o podrobnostech stanovenych k provedeni zékona
0 uznavani vysledka dalSiho vzdelavani

e Vyhl&kaMSMT &. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni féd pro zaméstnance 3kol a
Skolskych zarizeni

e VyhlaskaMV ¢. 418/2008 Sb., kterou se provadi zakon o obecni policii

e Vyhlaska MV ¢. 444/2008 Sh., o zdravotni zpusobilosti uchazece o zaméstnani strazni-
ka, ¢ekatele a stréZnika obecni policie
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e Vyhlaska MPSV ¢. 462/2009 Sb., kterou se pro Ucely poskytovani cestovnich nahrad
meéni sazba z&kladni ndhrady za pouZivéni silni¢nich motorovych vozidel a stravné a
stanovi pramérné cena pohonnych hmot

Evidence oznameni
e Z&kon ¢. 159/2006 Sb., o stietu zgmu
e Vyhladka MS ¢. 578/2006 Sb., kterou se stanovi struktura a formét formuléie pro poda
vani oznameni
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Portal iMunis
Josef Hampl, Petr Palisa, Triada, spol. sr. o.

Soucasti portalu iMunis. Nastaveni subjektu. UZivatelé a prava na portalu iMunis. Pro-
vazani mezi systémem Munis a portédlem iMunis.

Soucésti portalu iMunis (Gdaje platné k 5. 5. 2008)

Modul Adresa PFistupnost Uréeni
Konfigurace WWW.imunis.cz/setup subjekt, jméno, heslo Ufednik
SMiS WWW.imunis.cz/smis subjekt, jméno, heslo Urednik

SMiS Ob¢éan www.imunis.cz/obcan subjekt, tel. &islo, heslo obdéan

SMiS Vetejné informace? | {subjekt}.imunis.cz/info volné pfistupné ob¢an

eDeska {subjekt}.imunis.cz/edeska | volné pfistupné ob&an

ESZ wWww.imunis.cz/esz spec. jméno, heslo obc&an
(pfidélené v desktopové aplikaci ESZ)

ESZ SMiS
s X 1+ g”
4 “a .
U\md Utedni deska a eDeska spoleénosti Triada odpovida poZadavkiim zakona ¢. 500,2004 Sh., ve
Novinky znéni zakona ¢. 413/2005 Sh.
+Uredni deska
. i - - r - - wr
“i:‘"}fm iMunis -- portal obce pro komunikaci s obtany
Frojekt itunis zahrmuje v souasné dobé dvé slufby. Jedna se o sluzbu SWiS - hromadné rozesilani
Piihlasit SMS zprav prostiednictvim intemetu, kiera je v provozu jiZ vice nez dva roky a slufbu Ufedni deska, kera
Certifikat zajist'uje naplnéni povinnosti dané nowem spravnim fadern (Zakon 50072004 Sh) - tedy zvefejnéni
ohsahu klasické dfedni desky zplsohem umoffiujicim dalkovy pfistup. Obé tyta sludhy, stejné tak jako
daldi, které bhudou postupné pribyeat, maji za cil Zkvalitnit komuonikaci obecniho Ofadu s obéany a jsou
zaloZeny na spoledném zakladé -- vazhé na vnitfni informadni systém Ofadu.
K onfiaurace Fortal obce iMunis tedy neni klasickou wwawy prezentaci Ofadu, ale spide jejiim doplfikem, kery obci
g umoEni dynamicky zpfistupnit obéandm nékteré ddaje shromaidovang ve nitfnim informadnim

systému ifadu. Bude se jednat napfiklad o hodnaoty aktudlniho pinéni rozpodty, rizné statistiky, a take
pii personifikovaném piistupy obéana ovéfeni stavu podani wyfizovaného Ofadem, ziidténi finanéni
povinnosti obéana viéi Ofadu, a pfipadné jeji uhrazeni, naplanovani jednani s pracovnikem dfadu a
podobné.

Copyright @ 2008 Triada, spol. s 1. 0., webmasten@imunis.cz

Obr.: Titulni strdnka iMunis a odkazy na jednotlivé moduly

Pro pristup do Konfigurace iMunis je doporu¢eno pred zakazniky pouzivat polozku menu
Pfihlasit. Varianta, pii které se pouZije ikona SMiS a nasledné se aplikace piepne na,, Konfigu-
raci“, neni doporucena.

2 Viz aktualizovana metodika ,, Pomiicka prodejce iMunis SMiS".
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Nastaveni subjektu
Na portalu iMunis je mozné nastavit popis subjektu. V popisu subjektu jsou informace o sub-
jektu, jako je ndzev organizace, adresa, e-mail atd. Tyto informace jsou zobrazeny zejménana
z&ladni strance Giadu http://{ subjekt}.imunis.cz.
Neékteré informace jsou vyuzivany i dalSimi sluzbami portalu iMunis:
e Popis subjektu — zobrazeno v titulku strénky a zéhlavi sluzeb Utedni deska a Evidence
oznameni.
e Hlavni webova stranka— odkaz na doméci stranku obce z Uiedni desky.
e E-mail —natento email se odesilainformace o vyc¢erpani balickt SMS.

Popis subjektu se nastavuje v modulu Konfigurace portdlu iMunis v menu Aplikace/Nastaveni
subjektu.

Obr.: Nastaveni subjektu

UZivatelé a prava

UZivatelska prava na portdu iMunis jsou feSena dvoudroviiové pomoci uzivatelskych roli
podobné jako je to v ISM/SQL ¢asti systému Munis. To znamend, Ze uzivatel nema primo
piidélena uzZivatel ska prava, ale je zarazen do uzZivatelskych roli. UZivatelska role je skupina
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uzZivatelskych prav. UZivatel ma vSechna prava, kterd jsou v rolich, ve kterych je zara
zen.Vyhodnoceni vztahu mezi uZivatelem a uZivatelskym pravem je dynamické, to znamena,
Ze pokud dojde ke zmeéng prav v roli, zmeéni se pravai vSech uZivatela v této roli.

UZivatele a role je moZné nastavit v Konfiguraci iMunis v menu Piehledy/Uzivatelé a
Prehledy/Role.

Podrobngjsi popis nastaveni uzivatelt a prév ngjdete v online priru¢ce SMiS— uZivatel-
ska prirucka k aplikaci dostupné pres menu Napovéda v modulu SMiS nebo Konfigurace
iMunis.

Provazani systému Munis s portalem iMunis

Aby bylo mozné z modult systému Munis spolupracovat s portdlem iMunis, musi byt splnény

nasledujici podminky:

e UZivatel, ktery vyuziva sluzeb portdlu iMunis prostiednictvim nékterého modulu systému
Munis, musi byt zaloZen lokdn¢ v systému Munis i na portalu iMunis (musi byt zaloZen
uzivatel se stejnym username)

e Pokud nema uzivatel zadavat pii kazdéem vyuziti sluzby portdu iMunis z modulu systému
Munis heslo pro portdl iMunis, musi mit heslo v systému Munis i na portdlu iMunis stej-
ne.

e UZivatel musi mit na portdlu iMunis prostrednictvim n¢jakeé role piifazeno potrebné pravo
pro poZadovanou akci, kterou chce v ramci modulu Munis provadét.

UZivatelska prava portalu iMunis vyuzivana moduly Munis

e eDeska — Synchronizace — synchronizace vyvéseni z modulu Utedni deska

e ESZI — Synchronizace — synchronizace ozndmeni z modulu Evidence oznameni

e EZI — Protokol — prohliZzeni — stazeni protokolu online prohlizeni do modulu Evidence
oznameni
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Servisni zasahy — doporuéeni
Oldrich Stréda, Triada, spol. sr. o.

V nasledujicich Fadcich je uvedeno nékolik bodi, jgichz spravna aplikace vede ngen
ke spolehlivéjsi funkci ISMunis, ale také k efektivnimu ¥eSeni pripadnych problémi
napr. v priabéhu telefonického hovoru. AZ na vyjimky jde o ukony, jegichZ realizace
piimo na misté zabere maximalné nékolik minut. Jejich chybné provedeni/neprovedeni
muze naopak zejména vzhledem k technické , zdatnosti“ nékterych zakazniki i znemoz-
nit piipadné nasledné telefonické konzultace.

Zasady pro konzultaci s technickou podporou spoleénosti Triada (Praha/Brno)
Technicka podpora potiebuje k efektivni analyze a reSeni problému piesny popis provede-
nych kroka a piesnou citaci vsech chybovych hléSeni (véetné jegich posloupnosti). Proto
Vv pripadé feSeni potizi dokumentujte jednotlivé kroky. Priklad takového z&znamu:
e ping 192.168.0.1: funkcni
o telnet 192.168.0.1 1433: nelze navézat spojeni s hostitelem...
e verzove soubory v Triadawin a Triada.sgl: vrm31000.ver v obou adresasich
e L OG soubory u provedenych Samant, SQL/SQL X skripta: existuji a v souboru *.LOG je
podez-ely zapis ,, XY*
e verzi SQL databéze v tabulce TRI_VERZE_DB a VERZE_DB_MUNIS:; posledni z&-
znamje 3.10.00
e zastupce: odkazuje na verz programu X.X.x v adresari X:\...
e zji&teéni, zda na www.triada.cz/dealer neexistuje oprava: nainstalovan servisni balicek
Ver ze X.X.X
o .

Konzultace s technickou podporou nenahrazuje studium sborniku a U¢ast na skolenich a se-
minétich spole¢nosti Triada. Napt. naprostou vétSinu problémi s SQL serverem |ze vyiesit
podle poznatka a postupi feSeni zdokumentovanych v ¢lancich SQL — nestandardni situace a
Microsoft SQL Server.

Co bychom maéli provést pred zapo€etim prace u zakaznika

¢ Preventivni test programem TMunis (v piipadé podeziele velkého poctu chyb mize uké&
zat na pripadnou poskozenou instalaci BDE Administréatora).

e Kompletni zalohu dat i programt (zdloh neni nikdy dost a i mistr tesar se nékdy utne).
Pozor! SQL databazi zalohujte pouze pii vypnutém SQL serveru nebo pri vypnuté od-
povidgjici instanci SQL serveru. O zAlohovani (véetné navodu, jak zazélohovat rychle)
je pojednano v ¢lanku Zalohovani |S Munis.

e V adresérich s nainstalovanym systémem Munis smazat soubory *.tv, *.val a *.isu (ne-
piitomnost soubord s piiponou isu znemozni uZivateli provést nahodné odinstal ovani
nékteré z aktualizaci Munis, coZ je nepiipustné).
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Co bychom maéli provést pred odjezdem od zakaznika

o Kompletni zalohu dat i programii. Zkontrolujte funkénost zalohovani zejména SQL ¢asti
IS Munis a zaSkolte uZivatele, jakym zpisobem zdlohovat. Toto vzdy napiste do servis-
niho listu, napi. Kontrola funk¢énosti zalohovani QL databéze / Krétké zaskoleni ohled-
née zalohovani. O zalohovani (vcetné navodu, jak zazalohovat rychle) je pojednano
v ¢lanku Zaloha ISM.

¢ VZdy kontrolujte funk¢nost vSech programi po provedeni servisnich zasaht po restartu
PC (pokud v programech vyzkousite i n¢jakeé zakladni tisky, bude to dobre) atoto napis-
tet do servisniho listu, napt. Zakladni funkcnost program provérena i po restartu PC.
Eliminuji se tak neprijemné telefonéty typu: ,, Pravé od nas nékdo odjel a nemizeme se
do ni¢eho dostat.*

e Do servisni zpravy zaznamenavejte provedenou préci ne prilis stru¢né. Pokud je opravdu
vSe v poradku, doporucuji servisni zpravu ukoncit slovy V3e v poradku.

e Informujte uZivatele o strance www.triada.cz/podpora. Stranku Ize oteviit v kazdém
programu IS Munis prostiednictvim menu Napovéda/Podpora na Internetu. Pokud uZivatel
pouziva RSS ¢étecku, doporucit prip. nastavit piislusny odkaz do této étecky. Vysvétlit
uzivateli vyhody pravidelného informovani o veskerych aktualizacich a jinych zverejno-
vanych informacich. Toto plati zeiména v piipad¢, kdy mé z&kaznik vypnuté automatic-
ké zjistovani novych verzi na Internetu nebo v pripadé, kdy provozuje pouze programy
od Soft-PC (Mzdy, Personalistika, I1SP).

o Pokud Zjitite, Ze mé zékaznik vypnuté automatické zjistovani novych verzi na Interne-
tu, zkonzultujte se zakaznikem davody tohoto v naprosté vétsing pripadiu nezadouciho
stavu.

e Zkontrolujte sprévnost zastupci na programy Munis. Zaroven zékaznika sezhamte
s novym spoustécim Panelem Munis a doporucte jeho pouzivani.

Uzivatel (typicky uéetni) pozaduje pravidelné pfenaseni Munisu z PC na PC
Systém Munis jiZ neni mozné jednoduSe ,, prendSet” z jednoho PC na druhy — napi. Ucetni si
nosila data domu. Diskuse na toto téma prob¢hla na listopadovém Skoleni dealerq, je potizen
zvukovy zaznam (09 _akt_387_a sgl_subjekty.mp3, zacatek 21 min 10 sec).

Nové instalace IS Munis a pfechod na novy rok

Kazdy rok existuje obdobi, kdy neni k dispozici oficidni instalace/obraz systému Munis
sprogramy nastavenymi pro dany rok. Pokud v tomto obdobi k nainstalovéni nepouZijete
instalaci/obraz z posledniho servisniho CD pro dané obdobi, ale pouZijete instalaci/obraz
z minulého roku, je nutné krome provedeni zbyvajicich aktualizaci navic provést ukony spo-
jené s prechodem na novy rok (Kancelér, Fakturace, Odpady, ...). Nemély by se stavat piipa-
dy, kdy v bieznu vola novy uzivatel kvili problému napt. ve Fakturaci a tento problém je
zpusobeny neprovedenym pirechodem do nového roku. Mnohem dtive nez klasicka instalace
byva k dispozici tzv. obraz IS Munis. Proto doporucuji za¢dtkem roku pozadat o zadani jiz
prednastavenych obrazi. O instalaci 1S Munis z obrazi pojednéava samostatny ¢lanek Instalo-
vani |SMunis z obrazu.
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»Neuplné” instalaéni kdédy, demo instalace

PrabéZnou kontrolou zakoupenych licenci bylo zjisténo, Ze se licenéni smlouvy ¢asto rozcha
zi se skutecnym stavem na Uradé jak ve smyslu mnoziny zakoupenych moduli, tak ve smyslu
typu instalace (mono, sitova, ...). Je tieba dudledné zaznamenévat kazdy prodej a vystavovat
na n¢j licenéni smlouvu. Dvé podepsané kopie spolu se servisnim listem zaslete do Triady a
nenechavejte to na Giadu samotném (stejny postup je vhodné aplikovat také usmiuv
o technické podpore). Urady nemusi zaslani smluv prikléadat takovou véhu, coz se nasledné
muaze projevit zefména pii aktualizacich, kdy je instalani kéd nelplny a neaktualizuji se
vSechny zakoupené moduly.

| na kazdou Demo instalaci je tieba sepsat zvlastni licenéni smlouvu. Jen tak jsou tyto
instalace dohledatelné a obchodni pripady Ize tzv. dotahnout do konce. V Zadném pripadé
neinstalujte Zadné moduly na Ustni dohodu!

Potirebné dokumenty jsou vzdy k dispozici na www.triada.cz/dealer (v menu odkaz
Dokumenty). Uc¢el jednotlivych lic. smluv a jejich spravné vyplnéni je popsan v samostatné
kapitole Pouzti licen¢nich smluv Munisa smiuv o TP.

Smlouvy o technické podpofe

Stdle existuji Urady s neuzavienou smlouvou o technické podpore nebo se smlouvou neodpovi-
dajici skuteznému stavu (mono/sit/obec nad 3000 obyvatel). Casto zakaznik presel z mono na
sitovou instalaci, ae nebylo to zohlednéno podepsanim nové odpovidajici smlouvy o TP.
Smlouvy o TP se déli do 3 kategorii: monoinstalace, sitove instalace do 3000 obyvatel a sitove
instalace nad 3000 obyvatel.

Zakaznikovi |ze s vybérem pomoci piimo na misté a vysvétlit napt. vyznam pausanich
poplatka u nékterych variant. V kazdé ze tti typt smluv existuji varianty bez pausalniho po-
platku. Pri odmitavém postoji k pauSdnim platbam lze v piipadé monoinstalace doporucit
variantu C, kdy Uradu nevznikaji jednorézoveé financni ani jiné zavazky, cena piipadnych
servisnich zasahu se snizi 0 10 % oproti stavu bez uzaviené smlouvy a budou mit vici spo-
le¢nosti Triada smluvné stanovené podminky k feSeni piipadnych servisnich zasahi. Ve vari-
anté B rovnéz nevznikaji jednorazoveé financni néklady, cena pripadnych servisnich zésaha
je vyrazné nizsi nez u varianty C a alespon dvakrat rocné by si méli objednat navstévu servis-
niho technika na béZnou Udrzbu systému Munis. U sitovych instalaci plati podobné pro vari-
anty LD a LC stim rozdilem, Ze cena servisnich zasahti LD je stgjna s cenou bez uzaviené
smlouvy (nesnizuje se o0 10 %) — analogicky pro varianty MD aMC.

SnaZte se prosim nenechévat podpis a zaslani smlouvy o TP na Gfadu samotném a dvé
podepsané kopie zaslat do Triady piimo se servisnim listem.

Potirebné dokumenty jsou vZdy k dispozici na www.triada.cz/dealer (v menu odkaz
Dokumenty).

O spravném pouziti smluv o TP pojednava ¢lanek Pouzti licenchich smluv a smluv

oTP.
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Oprava konzistence tabulek, lokalizace chyb, servisni
programy TMunis, Ferda a Liza
Tomas Lechner, Triada, spol. sr. o.

Tento navod se striktné zabyva souborovou ¢asti |SMunis. Jsou zde uvedena FeSeni si-
tuaci vzniklych nestandardnim vypnutim operaéniho systému. Razné postupy oprav
tabulek. A poznamky k servisnim programiam TMunis, Ferda, Liza.

Oprava tabulek, lokalizace chyb, utility

P praci sdatabazovymi programy, mezi néz informacni systém Munis patti, miuze dojit
k poskozeni konzistence databaze z rozlicnych davodi, vétSinou pii nekorektnim vypnuti
opera¢niho systému. Poskodit se tak muZe tabulka (ztréta dat), index (nelze tridit), dopliikovée
Udaje (soubory informaci o uzivatelich, apod.) K tomu, abychom mohli 1épe pochopit feSeni
téchto problémi, shrnu zde nékteré zasady tykajici se prace BDE, tedy databazového prostie-
di paradoxovskych tabulek, s nimiZ moduly Munis ve své souboroveé verzi pracuji.

Zakladnim pojmem je tabulka, kterou nesmime zaménovat s pojmem soubor. Tabulka
je souhrn vSech souborii, které maji stejné jméno alisi se piiponou, pii¢emz piipona DB urcéu-
je hlavni ¢ast tabulky obsahuji informace o struktuie a hlavni data. Pfipona MB patii ¢asti
obsahujici rozsitena a dopliikova data, tzv. ,mema’‘. Pripona PX oznatuje priméarni index a
ostatni ptipony XG* a YG* pak ostatni indexy. Jesté se mohou vyskytovat soubory
sptiponou TV nebo VAL, které odpovidaji za informace o standardnim zobrazeni nebo spe-
cidnich vazbéch. Tyto soubory vSak nejsou nikdy informa¢nim systémem Munis vyuzivany,
aproto je lze kdykoliv smazat, cozZ téZ doporucujeme.

Kromé tabulek pracuje databazové prostiedi se soubory typu LCK a NET. Tyto soubo-
ry obsahuji informace o aktualné otevienych tabulkach ajegjich vyuzivani jednotlivymi uziva-
teli. Soubor NET je jeden a hlida pouzivani tabulek v siti. Soubory LCK se vytvareji
v adresérich, v kterych jsou aktudlné oteviené tabulky. Tyto soubory zamykaji tabulky pro
specidni pouziti jako zapis nového fadku, editace dat apod.

Nekorektni vypnuti operaéniho systému

Dojde-li k nekorektnimu vypnuti operacniho systému, je dobré po restartu pocitace provést
nasledujici kroky:

e V piipadé sitové instalace (obzvlaste v sitich typu peer-to-peer) je dobré ve vétsing pri-
padi restartovat téZ server, pokud to podminky umoziuji.

e QOdstranit vSechny soubory *.Ick z datovych adreséii na stanici (pokud byl resetovan
server, tak i naserveru).

e Spustit aplikace, ktera byly otevieny pii padu systému a zkontrolovat, Ze |ze oteviit jed-
notlivé agendy, Ze |ze pouZit vSechna dostupna tiidéni a Ze |ze provést pripravy vystupu.
Pokud toto nefunguje, pokusime se chybu lokalizovat a opravit. Pokud je vSe v poradku,
doporucuji jeste:

¢ Pokud do3 o k nekorektnimu vypnuti pti préaci v Ugetnictvi, doporuéuji provést Obnovu
Gcetnictvi. Pokud dodlo k nekorektnimu vypnuti pii praci v Pokladng, |ze doporucit pre-
pocet pokladni knihy.
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Lokalizace chyb v tabulkach

Postup lokalizace chyb |ze nyni pIné nahradit testem servisnim programem TMunis (viz
prislusna kapitola dale). Pokud nelze TMunis z n¢jakého davodu pouzit, postupujeme dle
nasledujiciho navodu:

Kazdé chybové hldSeni by melo obsahovat nézev tabulky, ktera neni v porédku.
V raznych modulech se dalSi podrobnosti zobrazuji rizné, takZze zde popiS obecny postup
vyhledani chyb v tabulce. Pred kazdou opravou tabulky doporucuji provést jeji samostatnou
z8ohu (kopii vSech soubort ,,jméno tabulky*.*).

Dodlo-li k poskozeni lokalni tabulky, tj. tabulky jenZ se nachézi v podadresari Lokal
nebo Tisk, pak se nemusime pokouSet o sloZitou rekonstrukci tabulky a pouZijeme obraz
véech lokdnich tabulek, ktery je automaticky udrzovan ve sdileném adresari
_Stanice\Data_stanice. Pri tom postupujeme tak, Ze nejdiive piesuneme z piavodniho mista
vSechny soubory tabulky do zalohového adresare, odkud je mizeme v pripadé uspésného ob-
noveni prace celého systému vymazat, a teprve potom nakopirujeme na pavodni misto tabul-
ku novou. Tento postup Ize od verze 2.9 aplikovat na v3echny lokalni adresére. Pokud ne-
chceme provédét kopirovéni ruéné, mazeme pouzit servisni program Ferda shesem | pro
souboroveé aplikace a s heslem |q pro SQL aplikace.

K vyhledani chyb muZeme pouZzit program ProhliZe¢ tabulek 32 (Browser.exe), ktery je
standardné dodavan v baliku programi Munis, a najdeme jg v adreséii Triada Win\Pomuc-
ky\Browser.32. Ngjprve se pokusime tabulku v prohlizegi oteviit. Pokud se nam to nepodaii,
do3lo k jegjimu hrubému poskozeni a musime pouZit servisni nastroj k jeji oprave.

Podaii-li se tabulku v prohlizeci otevrit, pak se pravdépodobné poskodil nektery index.
MuZeme to vyzkouSet postupnou zménou vSech indexu. Jgich oprava je mozna tlagitkem
»Opravaindext”, jenZ je nazaloZce , Indexy”. Po opravé indexta doporucuji je znovu viechny
vyzkouSet. | k opravé indext je vSak vhodnéjsi pouzit silngjSi néstroj.

Jsou-li indexy v poradku, pak jesté vyzkouSime moznost pridani radku. Pokud se toto
podati, tak samozigimé pridany fadek opét z tabulky odstranime. Nezdati-li se pridani fadku,
pak muze byt poSkozen tzv. autoinkrement (tabulkovy c¢itac).

K opravam tabulek vyuzijeme servisni program Ferda (viz prislusna kapitola déle).

Servisni program TMunis

V adresari Triada.Win\Pomucky\TMunis nalezneme servisni program TMunis, ktery slouZi
k testovani celého informa¢niho systému Munis a navic umoziuje automatickou opravu vy-
branych stavovych Udaja.

Program |ze spoustét jeding v okamziku, kdy Zadny uZivatel nepracuje v systému Mu-
nis, coz lze nyni ovérit v Konfiguracnim programu. Pokud si nejsme jisti, zda vSichni uzZivate-
lé jsou skutecné odhléSeni (nekorektni odhléSeni ze systému se v Konfiguraénim programu
neprojevi), maZzeme pouzit tlacitko PFipravny test blokovanych soubora, které ovéri, zda
v datovych adresarich jednotlivych modulti nejsou soubory *.Ick, resp. pokud ano, tak zdali je
mozZné je smazat. Jinymi slovy: Toto tlacitko |ze téZ pouZzit pro odstranéni Lck soubori ze
v&ech sdilenych datovych adresaia informacniho systému Munis.

Program TMunis nas na Gvodni obrazovce jesté informuje o pravdépodobném typu in-
stalace (sitova, lokalni atd.) a o umisténi konfiguracniho souboru Triada.ini, z néhoz bude pri
testech vychézet. Pokracujeme tla¢itkem Spustit test.

Nasleduje vyber testt, a to jak kategorii, tak testovanych moduld. Vychozi nastaveni
nabizi moduly, ktera ma uzZivatel zakoupeny dle licen¢ni karty. Nezdaii-li se oteviit tabulky
licencni karty, zobrazi se v nabidce vSechny moduly.
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Program TMunis v sobé obsahuje nasledujici testy:
Sit’ Lck — nalezeni (test) a odstranéni (oprava) vdech souboru *. Ick v sdilenych (Data
Net, DataCis) adresérich vybraného modulu.
Lok Lck — nalezeni (test) a odstranéni (oprava) vSech soubora *. Ick v lokdnich (Data-
Lokal, DataTisk) adresarich vybraného modulu.
Sit" BackUp — nalezeni (test) a odstranéni (oprava) vsech zaloznich soubort zbylych po
servisnich opravach tabulek programy TULil 16, TULiI32 nebo Ferda.
Sit’ Tabulky — test tabulek ve sdilenych adresarich vybraného modulu. Zptisob testu se
vybirav pravé horni ¢asti okna:
Rychly — pouze test pristupu k primarnimu indexu a ostatnim indexam, test ¢itace
Z&ladni — test pristupu k primarnimu indexu a ostatnim indexam, test poctu zaznamu
v indexech, test ¢itace
RozSireny — test pristupu k primarnimu indexu a ostatnim indexam, test poctu zaznamu
v indexech, test ¢itace, test dat v souboru MB, test piidani nového zaznamu
Komplexni — test pristupu k primérnimu indexu a ostatnim indexam, test poctu zazna-
mu v indexech, test ¢itace, test dat v souboru MB, test pridani nového zéznamu, test
TUtils pomoci DLL knihovny dodavané firmou Borland
Lok Tabulky — test tabulek v lokdnich adresérich vybraného modulu. Zpasob testu ja-
ko u ,sit’ tabulky*.
Zamky — nalezeni (test) a odstran¢éni (oprava) zamcenych zdznamu v agendéch vybra-
ného modulu (v kazdém modulu |ze té€Z ngjit v menu Servis/zamky).
Hodnoty — kontrola (test) a nastaveni spravnych hodnot pro stav bez prihlaSeného uzi-
vatele (oprava) ve vybraném modulu (vétSinou lze téZ ngjit v servisnim programu pii-
druzenému k prislusné aplikaci, napi. Stav Poplatk)

Po vybéru testi a testovanych moduli stiskneme tlagitko Pokragovat.

Vlastni test spustime tlacitkem Spustit test. Prab¢h testu je neustéle zobrazovan a lze

jg v nutném pripadé prerusit. O celém testu i vSech provedenych opravach program vytvaei
protokoly, jenZ se automaticky zobrazi po skonéeni testu.

Obsah jednotlivych protokoli je nésledujici:
Rekapitulace — ,, podtrzeno, se¢teno”, kolik se ¢eho testovalo, kolik se ¢eho nadlo, kolik
se ¢eho opravilo.
Celkovy protokol testu — podrobném informace o kazdém kroku testu i oprav.
Nalezené chyby — pouze piehled nalezenych chyb véetné piresného popisul.
Protokol oprav — zde jsou vyjmenované vSechny provedené opravy.
Dopor uéeni — obecné doporuceni vychazejici z celkového vysedku testu, véetné dopo-
ruceni, jak opravit nalezené poskozené tabulky.
Poskozené tabulky — tato zaloZka se objevi pouze v piipade, Ze test néjaké poskozené
tabulky nalezl. Je zde uveden prosty soupis poskozenych tabulek a moznosti opravy pro-
stiedni ctvim servisniho programu Ferda.

Program TMunis ukon¢ime stiskem tlacitka Konec.

Servisni program Ferda
Ferda je servisni program pro testovani a obnovu tabulek souborové ¢asti informacniho sys-
tému Munis. Prihl&Seni do programu je chréanéno heslem, které zaroven dava omezeni na roz-
sah funkci programu Ferda.
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Nejjednodussi heslo, jenz Ize prozradit uzivatelum je , mravenec”. Toto heslo umoziu-
je nésledny pristup pouze k vybranym funkcim programu a to jesté ve striktné bezpetném
poradi.

Heslo pro spravce je ¢islo dne a text , spravee”. Tento piistup rozsiii funkénost na
moznost zadani libovolné cesty k tabulkam a nevyzaduje striktni postup pouzitych tlacitek.
Proto je tieba dobre zvazit, kterému uzivateli jef smime prozradit.

Heslo pro experty jiz striktné neprozrazujte uzivatelim, nebot’ toto heslo uvolnuje
veskere funkce servisniho programu Ferda, které mohou pii nespravném pouZiti zapricinit
nevratnou ztrétu dat! Toto heslo se sklada ze tii casti: ¢islo dne, text ,triada’, celé ¢islo
roku. Od verze 3.8.0 je ekvivalentem tohoto hesla téZ standardni heslo uZivatele triada.

Program umi provéadét tyto testy:

e TULil30 —test pomoci DLL knihovny dodavané firmou Borland
e BDE —test pomoci algoritmu vyvinutého pro aplikaci TMunis (standardni)
e Autolnc —test ¢itace tabulek, algoritmus dle aplikace Autolnc

Funkce programu Ferda v uZivatelském rezimu

V tomto reZimu jsou obarveny panely stlacitky, aby bylo mozné pohodiné navéadét uZivatele
pomoci telefonu. Tlatitka se musi pouZzivat postupné odshora doli. Vynechani Zadného tlagit-
ka neni mozné.

e Tlagitko Podle Triada.INI SlouZi k vybéru adresare s tabulkami.

e Tlacitko Najit a odstranit LCK soubory odstrani vSechny zamkoveé soubory ve vybraném
adresari, pokud je toto mozné. Jsou.-li v daném adreséri nekteré tabulky stale otevieny,
nezdati se soubory smazat a dalSi tlacitka programu Ferda nelze pouzit.

e Tlatitko Kopirovat tabulky do pracovniho adresafe vytvoii pracovni zalohu tabulek, pri-
c¢emz pracovni adresar je striktné nastaven na cestu C:\Zalohy.Tri\Pracovni\rok_me-
sic_den

e Tlatitko Testovat vie otestuje vSechny tabulky. Pokud jsou néjaké poSkozené tabulky
nalezeny, je mozné je opravit tla¢itkem Opravit poskozené.

Program ukon¢ime stiskem tlagitka Konec.

Funkce programu Ferda v servisnim rezimu
V servisnim rezimu nejsou jiz jednotlivé panely stlacitky barevné oznaceny a jsou, oproti
uzivatel skému rezimu, povoleny n¢které dalSi funkce:
e Vybér adresare s tabulkami ngjen podle Triada.ini.
¢ Nastaveni libovolného zalohovaciho adresare.
e Spustit test nebo obnovu bez piedchoziho stisténi tlatitka Najit a odstranit LCK soubory,
COZ pouzivejte prosim pouze ve vyjimecnych piipadech.
e Spustit test nebo obnovu bez predchoziho zalohovani programem Ferda, coZ 1ze vyuzit
méte-li jiZ vytvorenou vlastni zalohu.
e MozZnost testovat ¢i opravovat jen jednu tabulku.
e MozZnost servisné opravovat i zdanlivé neposkozené tabulky.

Funkce programu Ferdav expertnim rezimu

Expertni rezim ma navic pristupné tlagitko rozsirenych nastrojii, kde jsou k dispozici nasledu-

jici funkce:

e Obnov indexy tabulky — program vytvori skript pro program Samanta z indexu existujici
tabulky, pak vymaze fyzické soubory odpovidgjici indexim a spusti program Samanta,
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ktery by tak mé¢l indexy opét vytvorit. Funkce nemusi vytvorit indexy spravng, je-li obno-
vovana tabulka prilis poskozena. V takovém pripadé pouZijte nasledujici funkci:

e Obnov indexy tabulky ze vzorové — postup obnoveni je podobny predchozimu piipadu, jen
se pro vytvoreni skriptu pouZije jindvzorova tabulka.

e Spakuj tabulku — Ize provést pouze na neposkozené tabulce. Funkce provede reindexaci a
spakovani tabulky.

e Spakuj vSechny tabulky — funkci pakovani aplikuje na vSechny tabulky v seznamu. Lze
pouzit pouze za piredpokladu, Ze jsou vdechny tabulky v poiadku.

e Zobraz tabulku pomoci ProhliZze¢e 32 — program zobrazi vybranou tabulku pomoci progra-
mu Browser z adresare Pomucky\Browser.32.

Dals&i funkce programu Ferda

Servisni program Ferda |ze spoustét i s dalSimi hedly, ktera aktivuji razné funkéni mody.

e Hedlo,l" nebo,lokal" —obnovaloka ni tabulek souborove ¢asti IS Munis.

e Hedlo,lq" nebo ,lokalsgl* — obnovaloka nich tabulek SQL ¢asti 1S Munis.

e Hedo,Zz" nebo, y* —mazani viech LCK sobor.

Pri obnové lokdnich tabulek souborové ¢asti |ze pro staré aplikace obnovit téZ diive potiebné
lokalni DLL (dia_32.dll, dialogy.dll).

Zavérem

Na poskozeni tabulky, které nelze vyiesit vySe popsanym zpusobem pomoci programu Ferda,
neni mozné napsat obecny postup feSeni. Vétsinou vSak uz to znamena nenavratné poskozeni
veetng ztraty dat. Tim znovu vystupuje dualezitost pravidelného zalohovani!

Zalohovani

Vyznam za ohovéni zde byl jiZ nékolikrat zminén. Podstatné je v této souvislosti si uvédomit,
Ze v soucasné verzi jsou data IS Munis uloZena jednak v tabulkach Paradoxu, a jednak
v databazi, pricemz obé datové zaklady jsou Uzce provazany. Zaohovat je proto tieba vzdy
IS Munisjako celek (viz samostatny dokument).

Obnova ze zalohy

Nejjednodussim a nejspolehlivejSim feSenim problému v tabulkéch je jegjich obnova ze zao-
hy. V takovém pripadé plati jedna dulezita zasada: Obecné nelze obnovovat jen nékteré ta-
bulky, protozZe ty obsahuji mezi sebou rtizné vazby, jenz by se ¢aste¢nou obnovou nenavratné
ztratily. Toto plati obecné mezi vemi programy Munis a ngjenom uvniti jednotlivych modu-
I, a také to plati mezi vazbou souborové a SQL ¢asti 1S Munis. Sprévné je tedy obnovit
vSechny datové adresére i databézi. Samoziejmeé mohou nastat pripady, kdy tento postup neni
mozny a potiebujeme obnovit jen nékterou ¢ast. Takovy postup je tieba vzdy dikladné kon-
zultovat s programétorem prislusného modulu.
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Zaloha ISM

Petr Vavro, Triada, spol. sr. o.

Sezndmeni s novym zalohovacim programem, jeho nastaveni a pouZiti.

Prvni spusténi
Pri prvnim spusténi programu (Zalohal SM.exe) je provadén zapis komponent do systému. Na
tento z4pis jsou potieba prava administrétora.

Upozornéni na registraci komponent

V piipadé nedostatecnych prav Vés program natoto upozorni dialogem a ukonci se.

Spusténi zalohy z pfikazové radky
Z&8ohovani |ze z ptikazové radky spustit nésledujicim prikazem a parametry.
Zalohal SM.exe [/Z] [/SK:soubor] [PROFIL]

1Z — po automatické zaloze dojde k okamzitému ukonéeni programu

/SK:soubor | — pouziti aternativniho souboru s konfiguraci (uplatnéni viz pozdgji)
—jestlize neni uveden, pouZije se soubor zalohal SM.ini z datového adresare
ISM Zalohal SM

PROFIL —nézev profilu, ktery bude spustén, nazev musi byt obsaZzen v konfiguraénim
souboru

—jestliZze tento parametr neni uveden nebo jméno profilu neni platné dojde ke
spudteni Uvodni obrazovky

Uvodni obrazovka

Po spusténi programu bez parametru PROFIL dojde k zobrazeni Gvodni obrazovky, ktera ob-
sahuje dvé hlavni karty.

Na kart¢ Spustit Zdlohovani si miZete vybrat profil, podle kterého mé zéloha probéh-
nou, a po kliknuti natlagitko Za8ohovat bude spustén vybrany profil.
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W=

] S pusztit £ alohoyani ] I dstroje

YWyberte profil, podle kierého
ma bt zalohowano:

£alohoyat

Verze: 3.12.3.0

.l

Uvodni obrazovka — karta Spustit Zalohovani

&l zalohovani - 10| x|

S pugtit 2 alohowani I M Aztraje I

Sprava grofild

."YI

Sprava 24 Spuski sprévy zélohavacich prafild

Frexod profild

Ruozbaleni zalakwy

Verze: 3.12.3.0

Uvodni obrazovka — karta Nastroje

Sprava profila
Jakékoliv zmeny v profilech jsou zévidé na a zapisovany podle konfiguraéniho souboru, se
kterym byl program spustén.

V horni listé vybereme profil, ktery chceme editovat a také hlavni ovladaci tlacitka
K zalozZeni profilu podle jiz vytvoreného, jdéte na Novy profil a zaskrtnéte polozku Prevzit
konfiguraci z existujiciho profilu a vyberte profil, ktery chcete klonovat. V pripadé, Ze kopi-
rovany profil obsahuje odkaz na naplanovanou ulohu Windows budete béhem vytvoreni no-
vého profilu dotézani na n¢jakeé dodatecné informace.
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=0l x|
Ivznr j [ﬂ.ﬂ Ulegit ] [@ Smazat ] [@ Mo pn:ufil] [ Zanit ]

Hlavni tlagitkova liSta Spravy profill

¥ytvoieni nového profilu

M zey profilu; ||

M azey soubar: I

Prevzit konfiguraci 2 existujicibo profilu

Prafil:

WEar R I

[ ok J[ swmo |

Formular vytvoreni nového profilu

Na karté¢ Umisteni zalohy zvolte ndzev souboru. Jméno souboru bude vzdy automatic-

Ky zacinat na ZalohaTri_ a mit koncovku .zip. Ve jménu souboru miZete pouzit nésledujici
zéstupné symboly:

¢ {ROK} —rok na4 mista

e {ROKK} —rok na2 mista

e {MESIC}, {DEN}, {HOD}, { MIN}, { SEC} —dal&i ¢asove Udgje nadvé mista

e {NAZEVDNE} —nézev dnev tydnu

e {NAZEVDNEK} — zkratka nazvu dne v tydnu (2 znaky)

e {PROFIL} —né&zev profilu

V poli upozornéni miZete nastavit zpravu, ktera bude zobrazena pred zacdtkem provadéni
zalohy. Dal§i upozornéni |ze zobrazovat pied kopirovanim zalohy do jednotlivych umisténi a
pied spousténim programi po/pred zalohovanim, tyto upozornéni se nastavuji pri pridavani
nové polozky do kategorie nebo jeji editaci.

Do pridusnych kategorii pridavejte cile, kam ma byt zéloha umisténa. Béhem zalohy
se tyto umisténi budou zapisovat v tomto poradi: Zalohy HDD, Za8ohy navymeénitelné tlozis-
t¢ aZaohy CD-ROM. Editovat |ze prislusné polozky pomoci tlacitek vpravo nebo po klepnu-
ti pravym tlatitkem myS na polozku, piipadné do volného prostoru.

Do kazdého umisténi je automaticky v prabéhu zélohy vytvaren protokol pribéhu, dal-
Si umisténi protokolt Ize piidavat do kategorie Seznam umisteni souboru protokol u.

V pripadé, Ze chcete v profilu ponechat, pro pozdéjsi pouziti, n¢jakou polozku, ale
pritom ji zakazat, vyuZijte moznost docasné neplatné pri editaci polozky.
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|@) Unmisténi zalaby I .C} Spougténi podpred zalohowvanim '...:‘. Seznam soubord @' Flanowani

M azew zoubar; I{MESIE}.{DEN}.Zip
Ikazka nazwu: ZalohaTr_05.20.zip

|lpozorméni: I

Zalohy HDD
IImniskEni | |lpozornéni | Zapisotyak Pridat
CAZalobwl Sk, Tri Ano

|l pravit

Odebrat

il

Karta umisténi zalohy a jeji hlavni ¢asti

V okné piidat umisténi také naleznete polozku Odpojit USB jednotku, kterd je zobra-
Zena pouze pri pridavani vymenitelného ulozisteé, v pripadeé zaskrtnuti se program po dokon-
¢eni zapisu na danou jednotku ji pokusi odpojit (systémové: Bezpecné odpojit hardware).

Umisténi: || [=]

£obrazit upozomeéni pred zacatkem kopitowani

|l pozarnéni: |

Zapisovat
@ Ano ' Dotazak se ' Docasné neplatné

Cdpaojit USE jednotku po dokonceni kopirosyani

[ ok ][ Sems |

Okno pfidat umisténi

Programy jsou spoustény v poradi v jakém jsou uvedeny v dané kategorii, pro pierov-
nani programi muzete pouzit Sipky.

(@) Umizténi z&lohy I@j Spouténi podpred zalohowanim IL:'l, Seznam soubord @ Planoani

S pustit pred zalohowanim:
Mazey | Program | Faramekty | Spuskit | |lpozornéni Pridat

U prait

Odebrat

St

Karta Spousténi po/pred zalohovanim

Pro nastaveni duzeb, které maji byt zastaveny pred zal ohovanim a poté opétovné spus-
tény slouZi posledni kategorie na této karté. Pridavat sem |ze pouze sluzby, které jsou na da-
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ném stroji nainstalovany. Jgjich seznam se Vam zobrazi po klepnuti na tlacitko pridat,
VvV seznamu se nevyskytuji polozky, které jsou jiz v profilu obsazeny.

PFidani sluzby |

Yyberte si sluzbu: | Messenger ﬂ
MRS

MSOTC

MS1Serer

MSSOLESOLEXPRESS o
MSSHLETRIADA

MSSHLS ervertDHelper

MESHLS erver0LAPS ervice

mevzmon30

hapagett

MNetDDE j

- h [ ok ][ Starno ]

Okno pfidat sluzbu

Na kart¢ Seznam souborz muzete editovat instrukce pro vytvoreni seznamu soubord,

které budou zalohovany. Instrukce mizete psat ru¢né nebo vyuzit Pravodce.
Instrukce se tidi témito pravidly:

e ,+' —zadané soubory se do zalohy pridaji.
,— — zadané soubory se ze zalohy vyjmou.
Instrukce se zpracovavgji postupné v poiadi zadani.
Pro specifikaci souboru se zadava adresar\maska souboru.
Adresar muze byt substituovan pomoci Udaji v ini souboru (pomocnik).
Aoubory podle masky jsou hledany i ve vSech podadresarich zvoleného adresare. Je-li
toto nezadouci, 1ze za +/— vlozit fetézec { nr} a pak budou hledany jen soubory ve zvo-
leném adresari.

@) Umisténi zalohy d Spouzténi pospred zalohowanim IL:l Seznam soubord I@ Planowani

G Privodee piidani instukce Zobrazit 2alohovang zoubaor
|nztrukce pro wobvofeni zeznamu zoubord; | = P = +

+ {IM1: Triada.iri: Global Harnelr e

+ {IMI: Triada.ini: GlobalzgtHameDir: 4
+ {IMI: Triada.ini: Globalism: HomeDir e *
+ M INDIRMbiada.ini

+ MINDIR Pubria_ea.dll

+ fu/INDIR Pbr_eo32. dll

+ P IMDIR Mdial_32.dl

+ P INDIR Pdialagy. il

+ c:Mriada. dbhtriada. mdf

+ oohbriada. dbhtriada,_lag. Idf

Karta seznam soubor(

Po stisknuti tlagitka zobrazit zalohované soubory se zobrazi okno se seznamem vsech
soubori, které se do zélohy zaradi.
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I|||'1,,'rsI:U|:| instrukci | o ] 4
Hokova
C:\TRIDEM, MET|DataCdplODP_POPLOS. Y0 =]

1\ TRIDEM, HET|DataCdpiODP_POPLOT,DE

;|\ TRIDEM, MET|DataCdplODP_POPLO7.ME

1\ TRIDEM, HET|DataCdpl DR _PORLOT,PX

| TRIDEM, MET\DataCdplO0P_POPLOT, XG0

;| TRIDEM, MET\DataCdpl 0D _POPLOT. YG0 —1

Ukéazka vystupu instrukci

Po zaskrtnuti pole Spoustet tento profil automaticky... bude v systému vytvorena nova dloha,
ktera bude spoustét tento profil. Jako jeden z parametri program automaticky piidava jméno
aktudlniho profilu. Tlatitkem Upravit planovani... vyvoléte standardni systémovy dialog pro
upraveni Ulohy — ¢asy automatického spusténi, parametry atp.

' Spougtét tenta profil autamaticky pomoci Planowani tloh windows

Hazew tlah: I\-'zu:nr

Paramety: I

[| Upravit planoyani a dali nastaveni dlaky |]

Karta planovani — planované ulohy

v

Tato funkce neni zatim dostupna pro Windows Vista a vysSi, proto nemusgji byt tyto
mozZnosti v programu zobrazeny.

Konverze starych profila
Konverze starych profila slouzi k prevedeni profilt z programu Zaloha, po pievedeni profila
bude automaticky spusténa Sorava profil: pro jgich naslednou editaci.
Popis formulérovych poli:
e Konfiguratni soubor — .ini soubor s konfiguraci programu Zaloha, tedy ini sou-
bor obsahujici sekci Archivace av ni prislusné klice — obvykle triada.ini
e Soubor profilt — .ini soubor obsahujici profily programu Zaloha — obvykle
soubor Zaloha.ini
e Cilovy soubor konfigurace — cestai s nazvem ini souboru s novou konfiguraci

Konverze starych profild | =100 x|
Konfiguradni soubar: | CAIMDIOW S triada.ini ﬁl
Soubar profils IC:\THIDEM.NET\Pomucky\Zaloha\Zanha.in EI

Cilorwir soubor konfigurace I

Konverze starych souboru

V puvodnim nastaveni bude vytvoien alternativni konfigura¢ni soubor, pokud chcete takto
pievedené profily pouZivat musite program spoustét s parametrem /SK:soubor. Tedy pro pa-
vodni nastaveni prevodu musite program spoustét takto:
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Zalohal SM.exe /K: C:\tridem.ism\Datal SVI\Zal ohal SVI\prevodniKonfig.ini

Pokud vyberete jako cilovy soubor, soubor konfigurace programu ZalohalSM potom
budou prevedené profily dopsany do konfiguracniho souboru, a tedy neni potieba spoustét
program s parametrem.

Konverzi starych profila |ze také spustit z piikazoveé radky pomoci piikazu:
ZalohaISI\/I exe [/Z] [/PREVOD] [KONFIGURACE] [PROFILY] [CILOVYKONFIG]

po prevodu nedojde k otevieni editace profill, ale dojde k okamZitému ukon&eni programu

/PREVOD méni vychozi chovani programu, spusti se pfevod
KONFIGURACE | Upln& cesta k souboru konfigurace programu Zaloha
PROFILY Uplna cesta k souboru s profily programu

CILOVYKONFIG | Uplna cesta se jménem souboru, do kterého bude zapsana prfevedena konfigurace

V8echny parametry jsou pro Uspédné spusténi prevodu povinné.

Rozbaleni zalohy

SlouZi k rozbaleni zaloh vytvorenych timto programem, proto v poli soubor zalohy musi byt
soubor ktery odpovida masce ZalohaTri_*.zip jinak nebude rozbalen. Do cilové slozky je
vzdy vytvoiena slozka odpovidajici zobrazenym proménnym (napi. \05202240) a teprve do
n¢j je rozbalena zéloha, aby se tak piededlo nechténym prepisim systému.

Ruzhaleni zalohy _|_|— | il
Soubor z&lohy: IE:\Zaloh_l,-.Tri\ZaIuhaTri_triada.db.zip ﬁl
Cilova sladka: | C:\Zaloky. Tri &| MMESICHDENHHODHMINY
LT % ]
Probiha rozbalowani, prosim Sekejte. .. | b | [ Sloie ]

Rozbaleni zalohy — priibéh rozbalovani

Prabéh zalohovani

[l zalohovani i ] 53
Ziigtuji stav sluZby MSSQLETRIADA, ;I

Stav slufby MSSOLSTRIADA je:SERVICE_RUMNING
Zastavuji slugbu MSSQLETRIADA,

SluZba MZSQLFTRIADA zastavena.

Wyty SFim seznam soubord

[

TTTITTTTTIT] 20% |

Probiha zalohaovani prosim Gekejta...

Prabéh zéalohy
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V okn¢ prabéhu je vypisovan pribeh zalohy, piipadné varovani nebo chyby. Pod windows 98
aniZsi je vypis ochuzen o konkrétni komprimované soubory z divodu kompatibility. Na z&
Vér je zobrazena zprava shrnujici prabéh.

Komprimace ukongena
Zivatel pFerusil zalohowanil
=]

| 0% ]

UZivatel pferusil zalohovani!

Prubéh zalohy — pfed¢asné ukonceni uzivatelem
Prib¢h posledni zalohy je zaznamenan do konfigura¢niho souboru programu. V piipadé, ze
posledni zaloha neskoncila bez problému, je pii piistim spusténi zobrazena upozornujici
zprava.

varovani x|

Posledni zaloha dne 09.05,21 08:26 profilu skondila s chybou,
! Zprava chyby: Uzivatel prerusil zalohowanil

Pripominky

Jakékoliv pripominky k programu — névrhy na funkénost, upraveni funkénosti, popiipadé
nalezené chyby (nejlépe s popisem povahy chyby, okolnosti vyskytu, protokolu zélohy a pro-
filem) prosim posilegjte na vavro@triada.cz, diky.

tel. 284 001 284, fax 284 818 027 201
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Tiskové sestavy
Petr Palisa, Triada, spol. sr. o.

Tiskové sestavy, spravce tiskovych sestav, Upravy, klonovani a tvorba tiskovych sestav,
editor tiskovych sestav.

Tiskové sestavy
Ucelem tiskové sestavy je zobrazit a vytisknout data.

Uspoirddani tiskove sestavy
Typické uspoiadani tiskoveé sestavy je toto:

Zadétek sestavy Hiavva strénky Hiava strénky

Télo sestavy Télo sestawy

Hizrea stranky Télo sestavy Téln sestawy

TElo sestavy Télo sestavy

TElo sestavy Télo sestavy Télo sestawy

TElo sestavy Télo sestavy Télo sestavy

Télo zestawy Télo zestawy Télo zestawy

Télo sestavy Télo sestavy Horec sestavy

Télo zestavy Télo zestavy

Télo zestavy Télo zestavy

TElo sestavy Télo sestavy

TElo sestavy Télo sestavy

TElo sestavy Télo sestavy

Pata strénky | | Pata strénky ‘ | Pata strénky

Pruni stranka Dalsi stranky Posledni stranka

BéZn4 tiskova sestava se skléda z péti oddili:

o Zacdtek sestavy (tiskne se jednou na zacatku sestavy)?
Hlava strénky (tiskne se na zacdtku kazdeé stranky)
Télo sestavy (opakuje se pro kazdy zdznam)

Pata stranky (tiskne se nakonci kazdé stranky)
Konec sestavy (se tiskne pod poslednim télem sestavy)

Krom¢ téchto oddilt je mozné také vytvaret skupinové oddily. Skupinové oddily slouzi
k oddéleni skupin zaznamu a k vytvareni atisku mezisoucti za jednotlivé skupiny. Skupiny je
mozné vytvéret téZ za u¢elem prechodu na novou stranku. Pro kazdou skupinu je mozné na-
stavit vlastnost odstrankovani. Jestlize se zméni hodnota polozky
uréené k vytvareni skupiny, budou v takovém piipadé dalSi z&

znamy vytisknuty na nové strance véetng oddilu zasétek skupiny. i
Celkové soucty je mozné tisknout v oddilu K once sestavy. Oddily e
hlavy a paty stranky lze pouZzit k nadepsani sloupct sestavy Téo sestavy
ak ¢islovani stranek. Oddil Zasdtku sestavy je uréen k tisku e
nézvu nebo popisu tiskove sestavy. Tastek saping 2
Kazda skupina ma prifazenu polozku tabulky, ktera potom =
uréuje vytvareni skupin. Kazda skupina maze mit oddil zacétku a —
oddil konce. Priklad usporadani sestavy se dvéma skupinami je T8 2ostary
uveden na obrazku. Poget vytvorenych skupin neni omezen. Za- e
catek skupiny se tiskne na zacatku skupiny zaznamu, konec sku- [Fonesspiy

piny setiskne pod poslednim zdznamem dané skupiny.
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Spravce tiskovych sestav

Ve v&ech aplikacich Triada/Munis se po akcich Priprava tisku/Tisk objevi okno spravce tis-
kovych sestav.

I Seznam tiskoyych sestay Hi=] E3
WibEr sestavy I Oprawy sestav |
Faozledni zména i, = PDPIS — —
L 15.01.2001 120451 Zakladni prehled (s Ssy]

Ireventamni seznamm 20.12.2000 11:19:41

Inventami seznam [Gtvar/diuh] 14.07.2000 13:20:26

Hodnata majetku [Gbvar/diab) 14.07.2000 14:02:43

bistni seznam 05.06.2000 12:00:18

Osobi list 14.07.2000 13:22:25

Farty majetku 15.01.2001 12:26:28

Hodnata majetku [lokalitaddruk) 22.04.2002 09:54:09 _II'”;:"' ” )

" oy — | & Kombinovang

Irventami seznam [SU, AL 22.04.2002 09:54:09  Podle inventamiho &ida

Mizstni seznam - odstrénkovani 21.12.2004 03:31:47 " Pode nazvu
" Padle éisla drubu
" Podle &isla kapitoly
" Padle éisla Gbvaru
" Podle ¢isla lokality
" Padle &isla mistrosti
~ Podle ¢isla pracovnika
" Podle data zafazeni
= Podle cany za kus

j " Podle ceny za pologku
[ . [ Pousit omezen! wibén sestay Kadowa stranka pro znakovi tisk:
H * win 1250 MUK
= ASCI  Latin 2
Od strany I'I j do strary  [9999 ﬂ Potet kopii I'I j Tiskarna I\\lnada\AFICID‘ID22_FHDNTA j
[& Nahled I & Efimi tisk. | Uprait | Export do DEF | + | Ylastnosti tisk smy | I~ Alemativni tisk o Zait

V tabulce vlevo se vybira poZzadovana tiskova sestava. Znak * v poslednim sloupci indikuje,
Ze sestava je chrénéna proti zménam?. V poli popis se objevi stru¢né charakteristika sestavy.
Ve skuping tiidéni je mozné vybrat jeden ze zptisobi fazeni zaznamu pii tisku.

Skupiné Kodova stranka pro znakovy tisk se uplatni pouze v pripadé tisku pres znako-
vy ovlada¢ napr. najehlickove tiskarny nebo na specidlni rychlotiskarny. Nastaveni selisi pro
konkrétni sestavu operac¢niho systému, tiskového ovladace a prislusneé tiskarny.

Ve spodni ¢asti je moZné nastavit strany a pocet kopii, které se budou tisknout, even-
tualn¢ téz tiskarnu, na kterou bude smérovan tiskovy vystup. Prednastavena je vychozi tiskar-
na Windows.

Tlagitko Nahled dovoli prohliZzet vzhled sestavy na obrazovce (a nésledné vytisknout
na tiskarng), Tlacitko PFimy tisk spusti okamZzity tisk na tiskarné bez moznosti prohlédnuti
sestavy naobrazovce.

Aktivaci zadkrtavaciho pole Alternativni tisk |ze v jistych pripadech vyieSit problémy
s odstrénkovanim (chybny tisk vice stran najeden list papiru), jez nastévaji u nékterych tiskéren.
Volba miZe zpisobovat problémy pri preruseni tisku a proto se doporucuje ji aktivovat jen
v nutnych ptipadech.

Export dat

Od verze aplikaci 2.8 je mozné pres seznam tiskovych sestav provadét export dat do formétu
DBF nebo TXT. Ve verzi 3.0 byl export doplnén o format HTML a o0 moznost exportu do
programu MS Excel?. Export je vyvolan pomoci tlatitka Export do DBF resp. Sipky vedle a
volby poZadovaného formétu. Exportuji se pouze data z tiskovych tabulek. Ta viak nemusi
piesné odpovidat vystupu pii tisku (napr. souctové sestavy, master/detail sestavy, dopocitavar
né tdaje apod.).

3| kdyZ je sestava chrangna proti zm&nam, je presto mozné vyvolat jeji Upravu. Pi vyvolani editoru tiskovych sestav je viak zobrazeno
varovani, Ze pripadné zmény nebudou uloZeny. Doporuduje se vytvorit kopii takto chranéné sestavy a veSkeré Upravy provadét natéto kopii.
4 Nejedné se tedy o export do formatu XLS, ale o spusténi programu MS Excel avyplnéni daty. Potom je mozné data v tomto programu déle
zpracovavat a ulozit nejenom v nativnim forméatu XLS, alei v dalSich formatech podporovanych timto programem.
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Od verze 3.2 je ve spravci tiskovych sestav k dispozici také pribuzna funkce Ulozit se-
stavu jako HTML, ktera ve velké mite zachovava forméatovani dostupné pii tisku (dle vybrané
sestavy) za cenu zvétSeni a neprehlednosti generovaného kédu. Kazda strana je uloZzena do
samostatného souboru.

Od verze 3.5 piibyla obdobna funkce UloZit sestavu jako PDF. Funkce vyZaduje na
daném pocitaci nainstalovanou tiskarnu Munis PDF a piislusné licen¢ni pokryti. VSechny
strany sestavy jsou uloZeny do jednoho souboru. Soubory ve formatu PDF jsou snadno pieno-
sitelné, relativné kompaktni a zachovavaji veskeré formétovani dostupné pii tisku.

Od verze 3.10 je v souborovych a SQL modulech k dispozici také export na Utedni
desku.

V&echny exporty umoznuji vybér sloupci, jenZ budou exportovany; je mozné dodatecné me-
nit jgjich poradi. U formatu DBF a TXT je dde mozné zmenit Sitku textovych udaja.

Export do textového souboru

Expoit do DBF souboru

- Vi slouped Vi slouped
Sloupee tabulky Vybrané sloupce FLEEEREET D 5 bieneiloupes
B Hazev
kS CEHA T | (i rr— Foems [
CEN&,_CELKEM INVENTARNI_CISLO P L T oes e
CENAPOR Nty > | [Pozet Foiat deta
DATUM_ODFISU >
DATUM ZAREZEN! . »
DODAYATEL Zarmavani
DOKLAD S 4 > _I* & Viewa
DVOD_ID
DUVOD_MAZEY  Vpiavo
DLVOD_ZKRATKA Didp. skiupins < ¥ §
D___— < ¥ Ddpis. sazba o Stied
KAPITOLE D Delpiorseat
KAPITOLE,_NAZEV 0 Dk v o
KAPITOLE ZKRATKA e L« ks vaty
LOKALITAD <« I
LOKALITA_NAZEY Foi. cena za kus =l
LOKALITA_ZKRATKA ot
MISTHOST D | Jméno souboru
™ Pousit plvadnf &ifku sloupee [CATEMPAPOMAMAL THT & Nalistovat ‘
- Odddlovat sloupch Znakowd sada D wolby
Iméno soubor © Zadng © Latin2 [ VisetnE ndevii sloupois
CATEMPAPOMAMAL DEF £ Nalistovat 1 Mezera MK
& ling & P15
stupni znakova sada
{ MK, -
XKzt ||
| X zust ||

Pri exportu do formatu DBF je v dolni ¢asti formulare zobrazen nézev vystupni znakové sady,
zmenit ji 1ze pies nastaveni BDE (Ovléadaci panely — BDE Administrator, zalozka Configu-
ration, kli¢ Configuration/Drivers/Native/DBASE, polozka LANGDRIVER). Zména se pro-
jevi az po restartu aplikace. Pozor! Nastaveni je spolecné pro vSechny vstupné/vystupni ope-
race s DBF soubory provadéné pies BDE, tj. ma vliv napi. na importy dat. Pfi exportu do
forméatu TXT je mozno vybrat kédovani primo (LATIN2, MJK, CP 1250).

il Export do Excelu [_ O] x] rt do html =] B3
TExgot | Nastaveni | Nahied |
rSleupce .
Dostupné Vybrang Pl i
Dostupng Wpbrané Parametr <thx
CISLO
ZKRATEA = ¢ Lis B
ey H ZKAATKA 4
HODNOTA < NAZEY Paramelr <td>
Cisioz = HODNDTA - ¥ Pacmer
CisLoz2
=l e
adpis
2] 2]
<«
Exportovat | fLZavfit | Parametr <table> |border="1" celpadding="1" cellspacing="1"
Exportovat fL Zaviit

RozsahlgjSi moznosti nastaveni ma export do formau HTML. Kromé standardniho vybéru
sloupct a jegjich poradi je mozné nastavit rizné HTML parametry vytvareného souboru, napr.
tabulky (tag <table>), zahlavi (<th>), bunky (<td>) apod. V téchto piipadech je nutna zaklad-
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ni znalost formadu HTML. Napi. zaddnim hodnoty align="right" do parametru <td>
u n&jakého sloupce se zgjisti zarovnani tohoto sloupce vpravo, coz je vhodné u ¢iselnych Uda-
ju. Na zélozce Nahled je mozné ovérit vzhled exportu jesté pied jeho provedenim. VeSkeré
nastaveni dostupné u exportu HTML soubori |ze samozigimé dodatecné zménit Upravou vy-
tvoreného souboru v néjakém textovém nebo HTML editorul.

Upravy sestav
Zé&ozka Upravy sestav dlouzZi k manipulaci se sestavami. Je mozné zde pies odpovidgjici tla-
¢itkaménit napt. nazev a popis sestavy nebo jgi poradi ve spravci tiskovych sestav.

% Seznam tiskovych sestay S =]

Wibér sestavy  Upravy sestav |

N &zey |Zékladnl’ prehled Opravit nézey | Mavé sestava [prazdns) |

Typ  [Prehled [polazky) Zménit typ | Mova sestava (kopie] |

Pafadi 339 Zménit pofadi | Smazat sestavu |
Zidioj zestavy | Popiz zestawy I TFl'dénl'I Dbrézkyl

1.0."Fiehled -~ Mahrat z PTS |

1.1.4.0.0

: % g 182584101 6350.60,70.70.1.0 UloZit do PTS |
e Ulodit pro distibuci |
1.3.31.32.0 - 2 |
13.4.1.960 UloZit zeznam sloupci

1.5.0

1.6.0,8.8.0.1.1.1

1.7.0,0,0,0,0,0,0,

F.OHIM, Funkee HIM"™.0,"0",0,"IF(BUCET _ID>=21) AND [HUCET_ID<= 28] ﬂcena celkern,0)",1,15,2,3

F.1.0HIM, "Funkee DHIM"0,"0"0,"IIF(RUCET _ID=28 #cena_celkemn,0]".2

F.2 0statni,"Funkce Ogtatni”, 00" 0 IF[#UCET_ID<21) OR [HUCET_ ID>28] ﬂcena celkem 0]".2.15.2.%

2.1,0.0,0,580,45, Times New Roman,24.0,1,2,0,238,"Prehled poloZek aktivniho majetku”, 0,00 -

< | »

Upraw text |

0d strany = dostrany  [3399 =] Pogetkopii [1 = Tiskama [Adobe POF =

@ﬂéhled I @Erlm}l tigk | Qprawt | Export do DEF | + | Wlastnosti tisk arny | [~ Alternativni tisk JEI_* Zaviit |

Na zdloZce Zdroj sestavy se nachazi zdrojovy text vlastni sestavy, ktery byl ve starSich ver-
zich programu ukladan do soubort *.PTS. Tlacitko Uprav text umozni tento text piimo edito-
vat. Lze vyuzit pro pridani nove sestavy ziskané od autora programu ve formé textového sou-
boru. Od verze aplikaci 3.0 jsou na zaloZce Zdroj sestavy kdispozici nova tlatitka
zjednodusujici nahravani a ukladdani sestav ve formétu PTS: Nahrat z PTS a Ulozit do PTS.
Posledni nové tlacitko Ulozit pro distribuci slouzi k uloZeni sestavy do datovych struktur pou-
Zivanych aktualiza¢nim programem k hromadné instalaci tiskovych sestav.

Snovou sestavou vétSinou piichdzi i definiéni texty pro fazeni zéznami2. Kazdému
zpusobu fazeni odpovida jeden fadek typu index_tiskové_tabulky|popis. Zadavaji se na za3loz-
ce Trideni.

Trojice tlacitek vpravo nahore slouzi k vytvareni a mazani sestav. Tlagitko Nova se-
stava (prazdna) vytvori novou prézdnou sestavu a zaradi ji do seznamu tiskovych sestav. Po-
moci tlagitka Upravit potom vyvoléte Editor tiskovych sestav.

Vyhodnéjsi vétSinou byva pouZiti druhého tlacitka Nova sestava (kopie), kterym se vy-
tvoii nova sestava jako kopie aktuani sestavy. Pomoci editoru sestav pak |ze provést pouze
poZzadované zmény a vyslednou sestavu tak ziskat rychleji svyhodou jednotného vzhledu
(napt. zéhlavi a zpati).

5 Definiéni texty pro fazeni zaznami nejsou soucéasti formétu PTS.
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Prvky tiskové sestavy

Tiskovéa sestava miZze obsahovat prvky nékolika nasledujicich typa:
e Datové prvky
e Proménné

UZivatelsky definované funkce (str. 217)

Grafické prvky

e Detaily (Vnorené sestavy, str. 216)

Datové prvky
Ucelem tiskové sestavy je zob-
razit a vytisknout data z urcité
tabulky. Kazda tabulka je uspo-
tadana do tadki a sloupcil. R&
dek tabulky odpovida zaznamu, v tiskové sestavé jednomu télu sestavy. Sloupce tabulky od-
povidaji jednotlivym polozkam zéznamu. Pocet polozek je dan usporadanim tabulky, pripad-
n¢ i poctem dalSich odvozenych polozek.
Je moZné tisknout nasledujici typy polozek:
e polozky jeichz hodnotu |ze zobrazit jako jednoduchou textovou polozku. To jsou po-
lozKky typu: string, vSechny typy ciselnych polozek, datumové, ¢asove alogické polozky.
¢ viceradkové Memo polozky
e objekty typu BLOB nebo GRAPHIC, tj. obrazky z databéaze.
Polozky tohoto typu se obvykle vkladaji do téla sestavy. Mohou ale byt umistény i v oddilech
Zacaku nebo Konce skupiny pro rozliseni jednotlivych skupin. MEMO poloZky se do pred-
lohy vkladaji stejnym zptisobem jako ostatni polozky tabulky, pouze ve vlastnostech prvku
piedlohy jsou dalSi moznosti:
e Pretahovat slova (WordWrap) — zpasobi pretahovani celych slov na novy iadek
e Zarovnat do bloku — zptisobi roztazeni fadku na Sitku vloZenim dodatecnych mezer
e Proménna vyska — znamena, Ze vyska prvku bude zévisla na poctu fadka MEMO poloz-
Ky, ptitom minimani vy3ka je dané pocétecni vyskou. Neni-li zvolena proménna vyska,
bude vytisknuto jen tolik fadka, kolik se vejde do nastavené vysky.
e Format RTF — velikogt, typ a barva pisma nejsou uréeny pro celou MEMO polozkou, ae
do tisku se prebira format pisma ulozeny uvn