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1. Prvni pohled

Uz vas také nebavi to vé¢né a zdlouhavé probirani se sbirkami zakonu jen proto, abyste se dostali ke
kyzené informaci? Také mate pocit, Ze zrovna vami hledana informace je nejspiSe ta nejhufe dosazitelna z
celé sbirky zakonu? Ztracite se v nepfehlednych novelach a nikdy si nejste jisti, zda je dokument skutecné
kompletni? Produkt Codexis vam pfinasi jednoduché a efektivni FeSeni! Nyni muzete hodit za hlavu ve$keré
starosti s naroénym listovanim haldami sbirek, novel a podobné. At uz hledate zakon, vyhlasku, novelu, &i jen
urcitou Cast textu, Codexis v8e vyhleda za vas. Mate starosti, zda je vyhlaSka stale platna, nebo zda teprve
nabyde ucinnosti? Radi byste shlédli také starSi znéni urcitého dokumentu? Chcete mit jistotu, Ze sledujete
vzdy komplexni a aktualni znéni zakonu? S programem Codexis si muzete byt vzdy jisti! Nejen, ze obsahuje
vSechna znéni minula a také ta, ktera teprve za¢nou byt U€inna az k urgitému datu, ale vzdy sledujete dokument
jako celek a ne jen jeho fragmenty.

1.1 Seznamte se!

Produkt Codexis vdam umozni snadny pfistup k jednotlivym dokumentim, at' uz jsou to zakony, vyhlasky,
novely, judikaty, ¢i dalSi pomocné texty. Mlizete v nich rychle a zcela jednoduse vyhledavat, vkladat vlastni
poznamky a diky zaloZkdm zakladat €asto pouzivané texty. Pomoci jednoduchého a intuitivniho ovladani
a hypertextovych odkazl se snadno z jednotlivych dokumentd pfesunete na dokumenty jiné, které se k
zobrazenému textu vazi. A to v8e nejen v dokumentech stavajici legislativy Ceské republiky, ktera obsahuje
i pdvodni texty vydané v tisténé podobé Sbirky zakonu a Sbirky mezinarodnich smluv, ale také v legislativé
Evropské unie, Judikatuie Ceské republiky, Judikatufe Soudniho dvora Evropské unie a voliteln& i v Literature!

1.2 Co je Codexis?

Jedné se o softwarovy produkt tvofeny samotnou aplikaci (obsluznym programem) a datovou naplni
(jednotlivé dokumenty). Toto rozdéleni existuje zejména proto, aby bylo mozné aktualizovat kazdou z &asti
produktu samostatné, tedy obsluzny program nezavisle na datech a naopak.

1.3 Datové zdroje

V produktu Codexis, jak jiz bylo zminéno v Uvodu, se setkate s péti riznymi oblastmi dokument,
které nazyvame datovymi zdroji (v pfirucce pFipadné také datovymi oblastmi). Jedna se o Legislativu Ceské
republiky, Legislativu Evropské unie, Judikaturu Ceské republiky, Judikaturu EU a ESLP a Literaturu (datovy
zdroj Literatura je pfistupny az po jeho registraci samostatnym licenénim kli¢em), tedy celkové vzato o
nepfeberné mnozstvi dokumentd, které jsou vam zcela k dispozici. Nez se vSak pustite do seznamovani se s
produktem a jeho ovladanim, ve stru¢nosti si pfiblizZime obsah jednotlivych datovych zdroju.

Legislativa Ceské republiky

Obsahuje pravni prostfedi Ceské republiky dané zdroji Ceské republiky. Zakladem je Sbirka zakond
Ceské republiky, ktera je k dispozici v plivodnim znéni. U platné legislativy a vybranych predpist také
zpracovanych znéni (historické Easové fezy jednotlivych novelizaci). Dale dokumenty z vice neZ Ctyficeti
zdroja.

Legislativa Evropské unie

Obsah této datové oblasti tvofi dokumenty Evropské unie a Evropského spolecenstvi vydané v oficialnim
véstniku Evropské unie — Official Journal. Jedna se o dokumenty, které byly oficialné pfeloZzeny do ¢eského
jazyka. Jsou to tedy vSechny dokumenty, které od data 1.5.2004 vysly ve véstniku v fadé L i C, a dale pak ty,
které byly vydany v obdobi od roku 1957 a na které se legislativa Ceské republiky odvolava v odkazech pod
¢arou v ramci provadécich predpis(, pfipadné divodovych zprav. Dokumenty v datovém zdroji jsou ¢lenény
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dle ro¢nikd a dle fad. Pro Uplnost fada L obsahuje smérnice, nafizeni, rozhodnuti, doporuc€eni a dalSi predpisy,

oznacovany celexovym Cislem.

Judikatura Ceské republiky

Datovy zdroj Judikatura Ceské republiky je tvofen vybranymi judikaty, jeZ jsou ddlezitym zdrojem
informaci o uplatfiovani prava v praxi. Obsahuje nalezy, rozsudky, usneseni a jina rozhodnuti vSech ¢lankd
soudni soustavy Ceské republiky ve vécech civilnich (ob&anské, obchodni, rodinné a pracovni pravo),
trestnich i spravnich. Sougasti je rovnéz judikatura Ustavniho soudu. Jednotlivé judikaty jsou pfimo napojeny
na dotéena ustanoveni pravnich norem. Aplikace umozfuje vyhledavani v databazi dle rGznych kritérii (napf.
dle ro¢niku, typu rozhodnuti, navaznosti na konkrétni pfedpis, apod.).

Judikatura EU a ESLP

Obsahuje dokumenty fady C vydané autorem Evropsky soudni dvuar od 1.5.2004, pfevazné rozhodnuti
v Ffizeni o pfedbéznych otazkach. Vzajemné odpovidajici Zaloby a rozhodnuti jsou propojeny. Datovy zdroj
obsahuje téz dllezité historické dokumenty pfed 1.5.2004, ovSem ne vSechny jsou zatim pfeloZzeny do ¢eského
jazyka.

Literatura *

Datovy zdroj Literatura je nejrozsahlejsi vybér informaci z odborné literatury (Pravo a Ekonomie). Jedna
se o bibliografické zaznamy dulezitych knih, sbornik(l apod. z oblasti ekonomie a prava, obsahy periodik a
anotace ¢lank, piné texty vybérové a tematicky zafazovanych ¢lankd a komentar z fad odborné verejnosti
a informativni dokumenty. Dale zde naleznete i rozhodnuti a stanoviska spravnich organi. To vSe pfehledné
rozdéleno do Sesti okruh(:

Knizni bibliografie

Obsahem jsou bibliografické zaznamy publikaci pravnické, ekonomické, danové, personalni a dalSi
obsahové pFibuzné literatury publikované vydavatelstvimi v CR. Zaznamy jsou doplnény anotacemi a
pfedevsim vazbami na narodni legislativu a legislativu EU. Nedilnou souéasti jsou €iselniky bibliografického
tfidéni - Ciselnik autord, vydavatelstvi, mezinarodniho oborového tfidéni a pfedmétnych hesel. Podle téchto
kriterii je mozné zaznamy v dané &asti filtrovat, tfidit atd. Anotace pravnich periodik: Obsahem
této Casti datového zdroje Literatura jsou tzv. serialova periodika z oblasti ekonomie a prava. Pfedmétem
zpracovani jsou vyznamné odborné Casopisy Pravnik, Pravni rozhledy, Soudce, Soudni rozhledy, Ad notam,
Bulletin advokacie, Pravni zpravodaj atd. UZivatel ma mozZnost se sezndmit s obsahem konkrétniho Cisla
vybraného periodika a prostfednictvim hypertextového odkazu ziskat podrobné informace o konkrétnim
vybraném ¢&lanku. Clanky: Zde uZivatel nalezne podrobné informace a anotace &lankd publikovanych ve
vybranych €asopisech. Plnotextové pfispévky jsou zafazovany vybérové, na zakladé posouzeni legislativni
redakéni rady - odborniky z fad odborné pravnické vefejnosti. Informativni dokumenty: Informace, oznameni,
sdéleni z jednotlivych resortl, profesnich komor, dale divodové zpravy apod. jsou pfedmétem zpracovani této
Casti datového zdroje Literatura. Rejstfiky a seznamy: V této &asti uzivatel nalezne seznamy a rejstiiky napf.
seznam profesoru vysokych Skol, seznam notafd, seznam soudnich znalct apod. Rozhodnuti a stanoviska
spravnich organu: Jak jiz nazev napovida, tak v této ¢asti naleznete rozhodnuti a stanoviska spravnich organt
(tedy napt. stanoviska a rozhodnuti Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze)

* Datovy zdroj Literatura je pfistupny jen po registraci zvlastnim licenénim klicem. Neni standardni
soucasti programu Codexis!

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 5



2. Zakladni ovladani

2.1 Spusténi programu

Po spusténi aplikace se zobrazi okno s pribéhem spousténi programu. V tomto okné je vypsana
informace o aktualnosti dat a v pfipadé pouziti aktualiza¢ni sluzby NET Servis i datum posledni aktulizace. Po
dokonceni nacitani je okno praibéhu uzavieno a je otevieno standardni okno programu.

2.2 Okno aplikace

Okno produktu Codexis mlizeme pro snazsi orientaci rozdélit do nékolika ¢asti. V horni ¢asti se
nachazi hlavni nabidka nabizejici pfistup k veskerym funkcim programu setfizenym dle svého charakteru do
prehlednych skupin. Pod hlavni nabidkou je k dispozici panel nastrojd, kde jsou pro vas pfipravena tlacitka
vSech nejcastéji vyuzivanych funkci programu. Nejvétsi prostor samoziejmé zabira pracovni plocha, ktera
se rozklada od zminéného panelu nastroju az po stavovy fadek umistény u samého spodniho okraje okna
programu Codexis, a je ur€ena pro veskerou praci uzivatele. V prostoru pracovni plochy jsou zobrazovana
veSkera dalSi okna, at’ uz se jedna o dokumenty, €i jakékoli jiné dialogy. Zobrazeni pruhu je volitelné. Ve spodni
¢asti je umistén jiz zminény stavovy fadek informujici hned o nékolika skuteénostech najednou.
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Informuje vas o globalnim datu programu, o aktualné prihlaSeném uzivateli a také pfinasi udaje o
funkcich skryvajicich se za tlacitky v panelu nastroju, €i za polozkami v menu produktu, tedy jednoduchy popis
dané funkce. Na karté CODEXIS pak naleznete ikony, které pfinaseji moznost otevieni nového okna produktu
s jinou legislativni oblasti.

1 - Panel Rychlého pfistupu. Tento je mozno pfizplsobit pomoci Sipky.

2 - Pas karet obsahujici hlavni funkce programu tfidéné do jednotlivych karet. Pas karet je mozné
plné editovat a ménit tak zobrazené funkce a jejich poradi.

3 - Jednotné vyhledavaci misto
4 - Pracovni plocha, kde jsou otevirana vesSkera dalSi okna pfi praci s produktem (kapitola 2.5)
5 - Seznam Vasich Oblibenych dokumentl a Historie naposled otevienych dokument

6 - Stavovy fadek obsahuijici informace o pfihlaSeném uzivateli a rychlou napovédu k polozkam z
hlavni nabidky nebo panelu nastroju
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2.3 Nabidka datovych zdroju a doplnkd

V zahlavi hlavniho okna programu se nachazi panel Rychlého pfistupu. Tento panel Ize doplfiovat o
dalSi funkce. Vybér téchto funkci se nachazi v menu, které se zobrazi po kliknuti na Sipku. Pokud chcete vratit
stav do vychoziho, pouzijte posledni volbu v menu - Vychozi nastaveni. Pfehled datovych zdroji se nachazi
na karté CODEXIS, pfehled doplikd pak na karté Doplriky.

1 - Sekce doplriku - Obsahuje tlagitka ke spusténi dostupnych doplrik{ jako napf. Pravni kalkulacky,
Vzor0 smluv, Monitord, atd.

2 - Sekce datovych zdroju

3 - Pokud se na pés karet nevejdou v8echny ikony, jsou skryty pod Sipku

2.4 Panel nastroju (pas karet)

Panel nastrojii programu CODEXIS je tvofen pasem karet znamym napf. z MS Office. Tento pas karet
obsahuje vSechny zdsadni funkce programu CODEXIS systematicky setfidéné do jednotlivych karet. Jednotlivé
karty jsou pevné definovany, zatimco tlaCitka je mozné uZivatelsky libovolné upravovat. Jaka tlacitka jsou na
jednotlivych kartach ve vychozim stavu zobrazena, je dano datovym zdrojem. Tzn. vychozi tlaCitka datového
zdroje Legislativa CR nejsou stejna jako v jinych datovych zdrojich. Obecné je tedy dilezité mit na paméti,
Ze vzhled panelu nastrojl, stejné jako vzhled hlavniho okna, maze byt odliSny v zavislosti na oteviené datové
oblasti. Mize se tedy liSit nejen svou barevnosti, ale také ikonami v nabidce. Néktera tlacitka mohou byt
aktivni az v urcitych stavech - napf. az kdyz je otevien jakykoliv dokument.

Jednotliva tlacitka nachazejici se ve vaSem panelu nastroju Ize ovlivnit jejim nastavenim. Mate moznost
vybrat, které z funkci zde budou zastoupeny a které nikoliv. Pro vybér polozek hlavni nabidky postaci otevfit
okno seznamu funkci, a to prostfednictvim kliknuti pravym tlacitkem mysSi nad panelem nastroji a vybérem
volby ,Moznosti“. V nové otevieném okné seznamu funkci jsou zobrazena vSechna dostupna tlacitka (funkce).
Pokud chcete na panel nastroju pfidat nové tlacitko, jednoduse ho pretahnete ze seznamu na vami zvolenou
pozici na panelu nastroji. Naopak, chceme-li odstranit tlaitko z panelu nastrojd, pfetahnéte ho z panelu
nastrojli do okna seznamu funkci. Navic, pokud mate otevieno okno seznamu funkci, mlzete pretahovat
tlacitka v ramci panelu nastrojii a ménit tak jejich pozici.

Pokud chcete obnovit vychozi stav rozvrzeni panelu nastroju (vSech karet), pouzijete tlacitko ,Vychozi
nastaveni“ ve spodni ¢asti okna seznamu funkci.

1 - Jednolivé dostupné funkce jsou setfizeny do
zalozek (funkce, doplriky, datové zdroje)

2 - Tlacitko k navraceni panelu nastroju do vycho-
ziho stavu

o e 3 - Tlacitko pro uloZzeni zmén
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2.5 Panel zalozek (naviga€ni panel)

Navigacni panel zobrazuje vSechna oteviena okna dokumentt napfi¢ datovymi zdroji ve formé zalozek.
Pomoci téchto zalozek mlzete jednoduse prepinat mezi jednotlivymi otevienymi okny dokumentt. Na kazdé
zalozce je zobrazen zacatek nazvu dokumentu, kdy cely nazev dokumentu je zobrazen v hintu po setrvani mysi
nad zaloZzkou. Jednotlivé zalozky jsou barevné odliSeny dle datovych zdroju, ve kterych jsou okna s dokumenty
oteviena. Zalozka, ktera pfedstavuje pravé aktivni okno dokumentu, je zvyraznéna, a v levé Casti zalozky je
navic zobrazen modry obdélnik pro snadnéjsi odliSeni pravé aktivniho okna. V pfipadé, ze je otevien vétsi
pocet dokumentd a na panelu jiz neni misto k zobrazeni dal$i zalozky, jsou v pravém a levém okraji panelu
zobrazena tlagitka k posunu zobrazené oblasti (horni tlagitko - posun o krok, dolni tlagitko - posun na konec).
Jednotlivé zalozky je navic mozné kliknutim mysi a tahnutim pfesouvat.

Nastaveni vlastnosti naviganiho panelu se provadi pfes kontextovou nabidku vyvolanou pomoci
pravého tlacitka mysi. V této kontextové nabidce mlzete nastavit, kolik fadki ma panel mit, a to v rozsahu 1
az 5 fadku. Dale je mozné zvolit, kde bude panel zobrazen, a to bud’ nahofe nebo dole. Mimo tato nastaveni
vlastnosti obsahuje kontextova nabidka panelu funkci pro uzavreni vSech oken dokumentl (zalozek), a také
funkci k uzavfeni okna dokumentu, nad jehoz zaloZkou byla kontextova nabidka vyvolana.

| 2121195255, 23k0n 0 soustave... | e as/1s94cy Upozomeni... | 27972001 sb. sz ve vii. | e 1272005 wawT Metodic. . >
I 601994 FZ Pokyn D-77 stanoveni... I 30/1995 FZ Sdéleni o &slech. 52/1995 FZ Pokyn D-1250... I 586/1992 Sh. Z&kon o danich. ﬂ Informace k § 28 zékona...

1 - Aktivni zalozka (aktivni okno dokumentu)
2 - Neaktivni zaloZka (ostatni oteviena okna dokumentu)

3 - Tlagitka k posunu zobrazeni mimo vyditelnou oblast (horni tlacitko k posunu o jeden
krok, spodni tlagitko k posunu na posledni zalozku)

4 - Kontextova nabidka nad naviga&nim panelem

5 - Moznost nastaveni poctu fadkl panelu (1 - 5 fadku)

Nastaveni vlastnosti navigacniho panelu se provadi pres kontextovou nabidku vyvolanou pomoci
pravého tlacitka mysi. V této kontextové nabidce mlzete nastavit, kolik fadkd ma panel mit, a to v rozsahu 1
az 5 fadku. Dale je mozné zvolit, kde bude panel zobrazen, a to bud nahofe nebo dole. Mimo tato nastaveni
vlastnosti obsahuje kontextova nabidka panelu funkci pro uzavfeni vSech oken dokumentl (zalozek), a také
funkci k uzavieni okna dokumentu, nad jehoz zaloZkou byla kontextova nabidka vyvolana.
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2.6 Pracovni plocha

Samotna prace s dokumenty produktu Codexis probiha ve stfedni ¢asti okna, zvaného pracovni
plocha. Na pracovni ploSe jsou zobrazovana veskera okna, s nimiz se pfi své praci setkate, pravé zde jsou
zobrazovany veskeré otevirané dokumenty, pfedpisy a nastroje pro praci s nimi. Stav vasi pracovni plochy
Ize pro jednoduchy navrat k rozdélané praci uloZit a kdykoli pozdéji vyvolat. Jsou-li uzaviena veskera okna s
dokumenty, nachazi se v pozadi pracovni plochy logo produktu s indikaci, se kterou datovou oblasti aktualné
pracujete.

Vybrané fukce lIze pfidat na hlavni obrazovku do panelu Oblibené funkce.

Panel neni ve vychozim stavu aktivni, je potfeba si jej aktivovat v nastaveni hlavni strany (ikona
ozubeného kolecka vlevo nahofe). Vice v kapitole 3.1.

Jednotlivé funkce Ize na panel pfidavat stejné jako do hlavni nabidky pfetazenim ze seznamu funkci.
Seznam funkci dostupnych v panelu hlavni strany zobrazite pomoci symbolu ozubeného kolecka v pravém
hornim rohu panelu oblibenych funkci. Vice v kapitole 3.1.

1 - Tlagitko pro nastaveni hlavni strany

2 - Tlagitko pro pfidani Oblibenych funkci

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 10



3. ZaCatky prace s programem

Predstava situace, kdy Vas &eka zdlouhavé listovani sbirkou zakonu, nejriznéjSimi novelami a
hromadou dalSich tiskovin, jen proto, abyste nalezli kyzeny zakon, €i jen urcity jeho paragraf, jisté neni nic
milého. Produkt Codexis vdm umozni zapomenout na vSechny tyto starosti a bez jakychkoli obtiZi, které by
s sebou klasicky zpusob pfinesl, najit rychle a z pohodli své kancelafe nebo domova kyzenou informaci.
Jednoduchost, eleganci a rychlost nalezeni poZadovaného dokumentu, kterou si pfedvedeme na nasledujicich
pfikladech, si jisté brzy zamilujete i vy.

3.1 Domovska stranka

Domovska v sobé sdruzuje rozhrani pro pfistup k dulezitym soucastem:

» vstupni pole pro jednotné vyhledavani umoznuje zakladni prohledani v rozsahu nazvu dokument
a fulltextového hledani, jehoz vysledky jsou nasledné spole¢né interpretovany podle Cetnosti a
vyznamnosti nalezenych vyskytd

»  pristup k oblibenym a naposledy otevienym dokumenttim, které poskytuji rychly nahled na uvedené
mnoziny a pfistup k zobrazeni odpovidajicich plnych seznamu

»  pfistup k obsahovym novinkam, které pfinesly posledni aktualizace

Umisténi vySe zminénych soucasti je ilustrovano v kapitole 2.2 této pfiru¢ky. Domovskou stranku

je mozno pfizplsobit Vasim potfebam pomoci jednoduchého dialogu, ktery je vyvolan stisknutim symbolu
ozubeného kolecka.

1 - Tla€itko pro nastaveni hlavni strany

2 - Nabidka vybéru zobrazovanych funkci
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3.2 Jednotné spole€né vyhledavani

Vstupni bod pro jednotné komplexni vyhledavani je funkénim ramcem, ktery je uzivateli nabidnut:

V zahlavi aplika¢niho okna

Prostrfednictvim domovské stranky

Oba pfistupy maji identickou funk&nost a jejich dostupnost se fidi jednoduchym pravidlem — kdyZ neni
zobrazena domovska stranka zobrazi se pfistup v aplikaCnim zahlavi.

Jednotné vyhledavani kombinuje hledani podle nazvu a fulltextové vyhledavani. Vysledky vyhledavani
obsahuji lemmatizovany vyraz.

Vstupni bod pro jednotné vyhledavani v sobé nese 3 funkéni podramce:

Historie poslednich pouzitych dotazl

Funké&nost historie poslednich pouzitych dotazl je spojena s podrobnou historii, kde jsou archivovany
zadavané dotazy v SirSim historickém obdobi. Podrobna historie se nachazi v okné s vysledky vyhledavani na
zalozce historie a pfistup k ni je umoznén volbou ,Pfejit na historii hledani®.
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Naseptavac s integraci standardnich zkratek

Funkce naSeptavace sdruzuje:

» doporuceni ¢asto zadavanych vyrazt v mnoziné uzivatell CODEXIS, které jsou pfibuzné s pravée
zadavanym fetézcem

» doporu€ené dokumenty, které uzivatelé Casto oteviraji pokud zadavaji dotazy podobné textu ve
vstupnim poli

* umoznéni pfimého otevieni dokumentu, pokud tvofi zadany fetézec definovanou zkratku (standardni
i uzivatelskou)

Pristup k provedeni vyhledani v jiném datovém zdroji

Pokud se pfi zadavani rozhodnete, Ze prohledani chcete provést v jiném datovém zdroji, pfenesete
zadavany text jednoduse do zvoleného datového zdroje, kde rovnou prob&hne vyhledani.
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3.3 Okno s vysledky vyhledavani

Po provedeni vyhledani je otevieno okno (zalozka) s vysledky vyhledavani v daném datovém zdroji.

Ve spodni ¢asti vysledkl vyhledavani je panel s po¢tem vysledkd, ikona ,i“ pro zobrazeni seznamu
ikona a volba fazeni seznamu.

Vysledky Ize fadit podle Relevance, Poctu vyskytu, Data vydani nebo Nazvu dokumentu.

Vysledky vyhledavani jsou rozdéleny na ¢ast se seznamem vyhovujicich dokumentl a na ¢ast, kde je
panel filtr(l a zalozka s podrobnou historii dotazu.

V pfehledu vyhledané judikatury se v titulku dokumentu zobrazi Nazev dokumentu, Datum vydani,
Citacni index a Pravni véta.

V prehledu vyhledané literatury se zobrazi Nazev dokumentu, Datum vydani a Anotace (pokud je u

daného titulu).

1 - Okno je integrovano do pruhu s

otevienymi dokumenty, kde je pfislusna
zalozka vzdy jako prvni a je na ni moz-
no kdykoli prejit stejné jako na otevieny

n dokument.
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Panel filtr( - Upravy

Panel filtrd umoznuje zUzit mnozinu vyhovujicich dokument(l dle stanovanych kritérii ve zvoleném
datovém zdroji. Filtraéni kritéria tvofi skupiny, kdy kombinacemi omezeni Ize velmi variabilné a ucelné
zpfesnovat vyslednou mnozinu dokumentd. Pro ur€ovani vysledné mnoziny plati jednoducha pravidla — mezi
skupinami plati pomér ,a zarovef* (zuzujici) a uvnitf skupin pomér ,nebo* (rozsitujici). Mezi filtraéni mnozinu
patii i zobrazi vysledk(, které jsou jen platné, jen uginné nebo jen neplatné. V zalozce Upravy Ize zobrazovat
i vysledky v ostatnich datovych zdrojich.

Panel filtrd - Historie

Podrobna historie archivuje dotazy pouzité jednotnym vyhledavanim. Dotazy jsou sdruZovany do skupin
dna a datovych zdroju. Vybérem dotazu se znovu provede plvodni prohledani nad aktualnim stavem dat.
Mnozina vysledku se tedy miize s odstupem Casu i Castecné ménit. Pokud byl evidovan dotaz z jiného datového
zdroje, dojde po jeho vybéru k pfepnuti do odpovidajiciho datového zdroje, kde bude dotaz proveden. Dotaz
Ize z historie odstranit odpovidajici volbou pouzitim pravého tladitka mysi, nebo klikem na kfizek u daného

vyrazu.

Dnes:

h Legislativa Ceské republiky
stravné
trestni fad
hluk vysoké myto
spoleéné jméni manzeld
pole
akciova spolecnost
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3.4 Hledani dokumentu v tématech / ro¢nicich

Mate-li o hledaném dokumentu patficné mnozstvi informaci, mizete jej otevfit vskutku rychle. Hiedate-li
kupfikladu Zakon o dani z nemovitosti, pfi¢emz znate jeho nazev, Ize postupovat v nasledujicich krocich.

Otevreni tématického okruhu

Z pasu karet (hlavni nabidky) oteviete Odkazy na dokumenty / Tématické okruhy a v nové otevieném
okné vyberete ze stromové struktury Dariova soustava -> Téma ¢.3 - Dari z nemovitosti -> 338/1992 Sb.
Zakon o dani z nemovitosti. Otevfit jej mGzete dvojitym poklepanim nebo stiskem tlacitka Otevrit.

1 - Volba Nezavirat umozni, aby okno zlistalo zobrazeno i po otevieni nového okna s
obsahem tématického okruhu.

2 - Tlacitka k rozbaleni a sbaleni stromové struktury

3 - Seznam tématickych okruhtl v datové oblasti Legislativa Ceské republiky ve stromové
struktufe

4 - Pocet dokumentt v datovém zdroji

5 - Tlacitkem Otevrit dokument oteviete oznaCeny dokument. Tlacitko Zavfit zavie okno
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Tématické v dalSich datovych zdrojich (Roc¢niky)

V ostatnich datovych zdrojich najdete seznam v8ech dokumentl ve stromové struktufe stejné jako v
Legislativé CR pod tlagitkem Odkazy na dokumenty / Tématické okruhy nebo pod tlagitkem Odkazy na
dokumenty / Roéniky. Pojem Tématické okruhy se tyka datovych zdroju Legislativy CR a Literatury. V
datovych zdrojich Judikatura CR, Legislativa EU a Judikatura EU a ESLP se pak nachazi Roéniky. Prace s
okny v ostatnich datovych zdrojich se nijak zasadné neli§i od prace s oknem Tematické okruhy.

V datovém zdroji Legislativa EU v okné Roc€niky vSak muUzete navic nalézt v horni ¢asti pfepinace
k definici, zda se ma zobrazovat stromova struktura s dokumenty fady C, fady L, konsolidovana znéni ¢i
dokumenty KOM.
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3.5 Fulltextové vyhledavani

Nastrojem, bez kterého si zadny zkuseny uzivatel produktu Codexis jiz svou praci nedovede predstavit,
je zajisté fulltextové vyhledavani. Obdobny nastroj je bézny napfiklad pfi vyhledavani informaci na internetu,
avSak v pfipadé programu Codexis predstavuje neuvéfitelné rychly zpusob, jak nalézt pozadované informace
pfi znalosti jen minimalniho mnozZstvi Udaji o hledaném dokumentu. Fulltextové vyhledavani vam umozni
nalézt vami zadana slova, pfipadné propojena logickou spojkou, v celém nezmérném obsahu vybrané datové
oblasti produktu, nabizi tedy mnohem vic, nez pouhé prohledani nazvi dokumentu, jak tomu bylo v pfipadé
prfedchozim.

Pro jednoduchy pfiklad si pfedstavime situaci, kdy mame za ukol zjistit, ktery zakon a ktera jeho ¢ast se
zabyva pracovni dobou. Za normalnich okolnosti by téméF kazdého, kdo neni znaly problematiky a tento ukol
dostane na sva bedra, polil studeny pot. S produktem Codexis se Ukol stava détskou hrou.

Fulltextové vyhledavani

Nastroj fulltextového vyhledavani Ize vyvolat pfimo z panelu nastroj(, klepnutim na ikonu Najit dokument
/ Exaktni fulltext.

Tvorba dotazu

Aby mohla aplikace prohledat obsah dokument(, je nezbytné nejprve provést zadani nového dotazu.
Dotaz se sklada z jednotlivych slov, ktera jsou spojena logickou spojkou - operatory (napf. +,*,NEBO..).
Jednotliva slova se zadavaji v poli Zadejte dotaz a to stejnym zplisobem jako v pfipadé zadani dotazu ve
webovych vyhledavacich. Napf. zadame ,pracovni + doba“. Jakmile jsou zadana slova v dotazu, muzete
nechat vyhledat pfislusné slovni spojeni klepnutim na tlagitko Vyhledat v datovych zdrojich.

Podbarveni slov vdokumentu

Po stisknuti tlagitka ,Vyhledat” se v levé &asti obrazovky zobrazi vyhledavana fraze rozdélena na
jednotliva vyhledavana slova, oddélena pfislusnymi operatory dle zadani. Jednotliva slova jsou podbarvena
pfednastavenou barvou, kterou budou nasledné podbarvena i v textu dokumentu. Barvy Ize libovolné ménit
kliknutim na slovo v tomto panelu.

V této uzivatelské pfiruc¢ce naleznete pouze popis hlavnich vyhledavacich moznosti nastroje fulltextové
vyhledavani, vysvétlenych na praktickém prikladé. Pokud byste se radi dozvédéli doplfujici informace o
dalSich moznostech tohoto vyhledavani, jsou vam k dispozici v napovédé produktu, kterou muizete vyvolat
pfimo z okna vyhledavani odkazem ,Jak zadat?“.

1 - Umisténi ikony pro otevieni funkce Exaktni fulltext
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1 - Volba Nezavirat ur€uje, Ze okno fulltextového vyhledavani zdstane zobrazeno i po
otevfeni dokumentu z vysledkl vyhledavani

2 - Tlac¢itko Vyhledat v datovych zdrojich spusti hledani dle zadanych parametrd. Tlacitko
je aktivni jen v pfipadé, Ze byl zadan novy dotaz nebo zménén stavajici

3 - Prepinaci tlaCitka pro vybér zadavani - jednoduché / rozSifené
4 - Karty pro pfepinani datovych zdroju, kde se hledany vyraz vyskytuje

5 - Vysledek fulltextového vyhledavani, kdy dokumenty jsou fazeny dle mnozstvi vyskytu
dotazu

6 - Pocet vyhovujicich dokumentd, tlagitko ,i* k zobrazeni legendy a tlacitko k zobrazeni
moznosti tfizeni

Podminky dotazu

Pro moznost zUZeni, nebo naopak rozsifeni zadaného dotazu, a tim pfesnéjSiho vyhledani informace,
Ize definovat dal§i podminky dotazu. Kromé vybéru datového zdroje, ve kterém se bude vyhledavat, muzete
dale volbou Ve vzdalenosti nastavit rozsah vzdalenosti jednotlivych slov vaseho dotazu v textu nezavisle na
tom, zda se nachazeji v kontextu jednoho odstavce. V podminkach dotazu je vZdy pfedem vybrano hledani V
souvislostech, nastavit Ize oviem také, ze vas dotaz musi bezpodminecné tvofit Souslovi.
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Rozsirené zadani

v rozSifeném modu definuje ,se vSemi slovy, ,s alespon jednim ze slov* a ,neobsahujici slova®. Prace s
dialogem fullextového hledani je stejna.

Fulltextové vyhledavani v dalSich datovych zdrojich

Nastroj fulltextového vyhledavani je samozifejmé k dispozici nejen pro datovou oblast Legislativy
Ceské republiky, ale také pro Legislativu Evropské unie, Judikaturu Ceské republiky, Judikaturu EU a ESLP
a Literaturu. Vyhledavani funguje zcela obdobnym zpUsobem s tim rozdilem, Ze neni zohlednén ¢asovy fez.

Seznam vyskytu slova nebo souslovi vyhledavani

Pfi vyuZiti fulltextového nebo kombinovaného vyhledavani jsou v textu vyhledavané fraze zvyraznény.
Pfes horni panel Ize zobrazit Seznam vyskytu vyhledavani. Seznam obsahuje &islo paragrafu a text odstavce,
ve kterém je dany vyraz zobrazen. Dvojklikem na pozZadovanou poloZku seznamu se zobrazi pozadovany
paragraf. ZatrZzenim volby ve spodni ¢asti okna se bude dokument posouvat dle zvoleného vyskytu.
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Fulltextové vyhledavani v datovém zdroji Literatura

Nastroj fulltextového vyhledavani Literatura je stejny jako v ostatnich datovych zdrojich s tim rozdilem,
Ze v vysledek se nachazi na kartach jednotlivych okruht tohoto datového zdroje - Knizni bibliografie, Anotace
pravnich periodik, Clanky a komentare, Rejstiiky a seznamy, Informativni dokumenty a Rozhodnuti a
stanoviska spravnich organd. Pomoci nich je mozné si nechat zobrazit vysledky fulltextového hledani jen v
konkrétnim okruhu. Na prvni karté V$e jsou pak veskeré vysledky fulltextového vyhledavani, tak jako vysledek
hledani v ostatnich datovych zdrojich.

1 - Karty pro zobrazeni vysledku fulltextového vyhledavani v jednotlivych okruzich
datového zdroje Literatura

2 - Seznam nalezenych dokument

3.6 Zuzeny vybér

Systém CODEXIS Vam umoznuje kombinovat fulltextové vyhledavani, filtraci dokumentt podle
vlastnosti, popfipadé ¢asové vyhledavani, a to v libovolném pofadi.

Vysledny seznam nalezenych dokumentl z Fulltextového hledani, Casového hledani nebo Filtrace
dokumentt maze byt pfedan jako vstupni mnozina dokument( libovolnému ze t¥i dfive vyjmenovanych dialogt.
Dialog, kterému je takto pfedan seznam dokumentt, se automaticky pfepne do rezimu Zuzeného vybéru a své
operace provadi pouze nad timto seznamem.

Vysledny seznam dokumentl po provedeni hledani nebo filtrace miizete poslat jako vstupni mnozinu
dokumentt do dal$iho dialogu tak, Ze kliknete na tladitko ,Pokracovat ve vyhledavani“ a z nabidky, ktera se
zobrazi, vyberete pfislusny dialog. Ten se automaticky zobrazi v reZimu Zuzeného vybéru.
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1 - Volba pro opétovné vyhledavani ve Fulltextovém vyhledavani v zdzeném vybéru
2 - Moznost ¢asové vyhledavat v nalezenych dokumentech

3 - Pfechod do filtrace dokumentt dle vlastnosti

Pfrepnuti dialogu z rezimu zuzeného vybéru zpét do standardniho rezimu provedete tlacitkem Zrusit
omezeni.
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3.7 Otevieni dokumentu dle ¢isla nebo nazvu

Dal$im z u€innych zplUsobu vyhledavani dokumentd v produktu Codexis je za vyuziti nastroje Otevrit
dokument dle ¢isla/nazvu. Okno tohoto vyhledavani maze byt vyvolano z hlavni nabidky Najit dokument
| Podle €isla a nazvu.... Jedna se o sdileny vyhledavaci nastroj, ktery vyuzivaji dalSi dialogy, jako napfiklad
uvodni okno produktu. Funkce otevieni dokumentu pfind$i moznost rychlého ovéfeni pfitomnosti dokumentu
hledaného nazvu &i Cisla v kterékoli z datovych oblasti produktu, a to v ramci jednoho snadného kroku.

Pro vyhledani postadi pouze vepsat nazev nebo Cislo hledaného dokumentu do pole pro vyhledani
a jiz v pribéhu zadavani bude automaticky aktualizovan seznam vysledk(. Prostfednictvim ikony zeleného
a Cerveného bodu u kazdé zalozky jste ihned informovani, kterd z datovych oblasti obsahuje dokumenty
odpovidajici zadanému dotazu. Pro pfehlednost je zarover u kazdého z nalezenych dokumentt zvyraznéno,
kde se v jeho nadzvu nachazi hledany vyraz.

1 - Pole pro zadani hledaného vyrazu v nazvech dokument
2 - ZaloZky s vysledky vyhledavani pro jednotlivé datové zdroje

Symbol ¢erveného bodu znadi, Ze dokument obsahujici v nazvu hledany text nebyl
v daném datovém zdroji nalezen

Symbol zeleného bodu pak vyjadfuje existenci alespon jednoho dokumentu odpovi
dajiciho pozadavkim vyhledavani pro danou datovou oblast

3 - Seznam vysledkl vyhledavani
4 - Vyznaleni hledaného vyrazu v ndzvu nalezeného dokumentu

5 - Tlacitko pro otevfeni vybraného dokumentu z vysledku vyhledavani
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3.8 Prace s dokumentem

AZ doposud jste se seznamovali s riznymi zpUsoby vyhledani dokumentu a pfistupu k jeho obsahu, ale
samotna prace s daty a informacemi zacina az ve chvili, kdy je dokument vyhledan a otevien. A¢koli je schopnost
spravného a efektivniho vyhledani pozadovaného dokumentu nesmirné dulezita, neméné vyznamnou roli pfi
praci hraje schopnost ovladani okna dokumentu produktu CODEXIS. Jak efektivné pracovat s dokumenty si
popiSeme na nasledujicich strankach.

Pracovni okno dokumentu je rozdéleno do dvou &asti. Vpravo je zobrazen samotny text a v ¢asti levé se
pak nachazi doplfujici panel se svymi zalozkami pfinasejicimi hned celou fadu uzite€nych funkci. Pfi efektivni
praci s dokumentem vyuzijete zejména panel nastroju (kapitola 2.4), kontextovou nabidku nad dokumentem a
doplnujici panel (viz tato kapitola dale).

Nejprve si tedy pro orientaci pfiblizime strukturu textd v dokumentech. V Gvodu kazdého dokumentu
se nachazi hlavi¢ka, ve které naleznete informace o Cisle, nazvu, pivodu dokumentu a zejména o tom, ve
znéni kterych dokumentl se nachazi. Pfi praci s dokumenty produktu CODEXIS je potfeba si uvédomit,
ze vzdy sledujete uplny text dokumentu, tedy ve znéni pozdéjSich predpist, zakon(, novel, apod. Z toho
vyplyva, Ze takto zapracované dokumenty jiZ nenaleznete v produktu samostatné. Déale se v dokumentech
setkate s ¢astmi, paragrafy a odstavci. U Ceské legislativy se setkavate také s ¢asovymi fezy, proto muzete
v dokumentech nalézt zZlutou ¢aru, ktera vas informuje o zménach, k nimz v definovaném ¢asovém obdobi
doSlo. Dale zde naleznete pozndmky pod &arou.

PFi praci s dokumenty mate k dispozici seznam paragrafu, ktery vam usnadni prochazeni textu, stejné
tak jako prochazeni v obsahu, které naleznete na zalozce Obsah v doplfiujicim panelu. V textech dokumentu
se setkate s hypertextovymi odkazy, jejichz prostfednictvim se mlzete snadno a rychle pfesunout na konkrétni
dokument nebo pfimo jeho konkrétni ¢ast, na kterou se aktualné zobrazeny text odkazuje. Dale jsou v textu
pouzity pozndmky pod &arou, na které je uZivatel pfesmérovan hypertextovym odkazem.

S dokumentem produktu CODEXIS mohou byt provadény vSechny bézné operace, jako je oznacovani

do blokU, kopirovani do schranky a tisk. Ve spodni ¢asti okna dokumentu se nachazi prostor pro zalozky
pohledll na dokument.
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1 - Karta ,Casova osa“ s nastroji 6asové osy a vyskytu a karta ,Prace s dokumentem* s
zakladnimi funkcemi pro praci s dokumentem

2 - Nazev a Cislo dokumentu v zahlavi okna

3 - Tlacitko pro otevieni seznamu paragraft / ¢lanku a pfechod na vepsany paragraf /
Clanek

4 - Tlacitko ,Vytvorit“ k otevieni nabidky s moznosti vybéru tvorby zalozky, poznamky,
pfidani do oblibenych nebo sledovanych

5 - Dopliujici panel se svymi zalozkami

6 - Dopliujici panel hledani v textu (panel zobrazite klavesovou zkratkou CTRL + F, nebo
tlaCitkem ,Prace s dokumentem®\ ,Vyhledat v textu®). TlaCitkem lupy v levé Easti panelu
panel uzavfete. Pfi hledani v textu je mozné vyuzit lemmatizace hledané fraze zatrzenim
volby lemmatizace, ktera je primarné vypnuta.

Platnost dokumentu

Aktualnost dokumentu |ze poznat podle aktualnosti zobrazeného znéni na Doplnujicim panelu. V
pravém hornim rohu dokumenty jsou zobrazené symboly pro:

* neplatné dokumenty (ve vysledcich vyhledavani ikonaN - )
» dokumenty nabyvajici u€innosti v budoucnu (ikonaB - )

Ll
» dokumenty, které maji omezenou ucinnost (ikona!- )

1J&innost dokumentu je omezena do 31.12.2019,
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Dopliujici panel / karta Info

Po otevieni dokumentu je v levé Casti automaticky zobrazena karta Info, ktera pfinasi informace o
otevieném dokumentu. Pravé odtud mizete zjistit datum vydani, po¢atek ucinnosti, konec ucinnosti, autora,
zdroj a informace o zménach v dokumentu. Naleznete zde také informaci, ve kterych tematickych okruzich
se dokument nachazi. U Legislativy Evropské unie, Judikatury Ceské republiky, Judikatury EU a ESLP a
Literatury jsou opét informace c&aste¢né odliSné, nenaleznete zde napfiklad informace o pfisluSnosti k
tematickym okruhtm.

1 - Doplfiujici panel Legislativy Ceské republiky
2 - Doplnujici panel Legislativy Evropskeé unie
3 - Otevieni cizojazy&nych znéni dokumentu

4 - Oblast informaci o dokumentu

5 - Poznamka k dokumentu
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Dopliujici panel / karta Obsah

Karta Obsah je spole¢na pro vSechny datové zdroje. Pfinasi pfehledny obsah otevieného dokumentu,
pomoci kterého se mlzete v textu snadno pohybovat a jednoduse se dostat az na misto, které vas zajima, a to
bez nutnosti listovani celym dokumentem. Prostfednictvim tlacitka ,Zapnout synchronizaci® Ize zapnout funkci
synchronizace obsahu s textem, diky ¢emuz bude kurzor v obsahu vzdy oznadovat aktualné zobrazené Casti
dokumentu, a naopak dojde ihned po vybrani polozky z obsahu k zobrazeni dané ¢asti dokumentu. Obsah
dokumentu je zobrazen jako strom, je tedy mozné jeho casti (vétve) zobrazit, nebo naopak skryt, zpusob
ovladani je obdobny jako napfiklad v Prdzkumniku systému Windows.

Dopliiujici panel / karta Znéni

Kartou na doplfiujicim panelu, kterou naleznete pouze v datové oblasti Legislativa Ceské republiky, je
karta Znéni. Pfinasi moznost shlédnout jednotliva znéni dokumentu, tedy vyvolat tvar dokumentu, ve kterém
se nachazel v minulosti, popfipadé tvar, ktery teprve nabyde ucinnosti (je-li zapracovan). Jak jiz bylo uvedeno
vySe, diky jedine€né koncepci produktu Codexis sledujete vzdy dokument jako celek jiz ve znéni pozdéjSich
predpisl, vyhlasek, novel apod. Diky zalozce Znéni mate moznost shlédnout, jak dokument znél pred
zapracovanim zmén. Na poc¢atku prace s dokumentem je vZdy nastaveno pravé ucinné znéni dle globalniho
data aplikace. Poklepanim na jednotliva znéni v seznamu se vzdy dokument zobrazi v pozadovaném tvaru v
aktualné zobrazeném pohledu na dokument. Pro srovnani dvou znéni dokumentu doporu€ujeme vyuzit vice
pohledd na dany dokument. Na obrazku si mizete v§imnout, jak snadné je prejit z jiz neplatného dokumentu
na ten, ktery jej zruSuje. Propojeni je realizovano hypertextovym odkazem, ktery v novém okné otevie
pozadovany dokument.

1 - Tlagitko pro synchronizaci obsahu s textem

2 - Strom obsahu dokumentu
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Dopliujici panel / karta Souvisejici

V doplfiujicim panelu Legislativy Ceské republiky dale naleznete kartu Souvisejici, ktera pfinasi
seznam predpisli souvisejicich s aktualné otevienym dokumentem. Diky tomuto seznamu mate moznost
kdykoli prohlédnout kterykoli z pfedpisU, které souviseji s problematikou zobrazeného dokumentu. Kazda z
polozek ve stromové struktufe je zaroven hypertextovym odkazem, jehoz prostfednictvim oteviete nové okno
s pozadovanou vyhlaskou, nafizenim, pokynem apod. Pokud néktery z odkazu oteviete, bude do uzavieni
datoveého zdroje podbarven Sedou barvou.

Dopliujici panel / karta Souvisejici / karta JUD

Dal8i zaloZzkou na doplfujicim panelu pod Souvisejici, kterou naleznete pouze v datovém zdroji
Legislativy Ceské republiky, je karta JUD, obsahujici seznam souvisejicich judikat(i rozdélenych prehledné do
stromové struktury dle soudu. Funkce této zalozky je zcela totozna s kartou Souvisejici \ LCR s tim rozdilem,
Ze je mozné zde navic aktivovat filtrovani dle paragraf(. Aktivace této funkce ma za nasledek zizeni seznamu
souvisejicich judikatlli pouze na ty, které souvisi s pravé prohlizenym paragrafem dokumentu. Stejné jako
na ostatnich kartach doplfiujiciho panelu budou jiz oteviené judikaty podbarveny Sedou barvou a to az do
uzavieni datového zdroje. Pokud je judikat oznagen tuénym pismem, znamena to, Ze judikat je opatfen pravni
vétou.

1 - Seznam souvisejicich predpist na karté Souvisejici \ LCR doplfiujiciho panelu Legis-
lativy CR

2 - Funkce filtrovani judikatd dle paragrafli na karté souvisejicich judikat(

3 - Seznam souvisejicich judikat zalozky JUD na doplfiujicim panelu Legislativy CR
4 - Tlagitko k zobrazeni pravnich vét

5 - Pocet dokumentd, tlacitko ,i“ k zobrazeni legendy a tfidéni

6 - Tlacitko ,AZ* slouzi ke tfizeni dle dostupnych kritérii
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Doplnujici karty Souvisejici - EU, CR, Dotéené

Tyto zalozky se nachazi pouze v datovych zdrojich Legislativa Ceské republiky (EU), Legislativa
Evropské unie (CR), Judikatura Ceské republiky (Dotéené) a Literatura (Dot&ené). Tyto zalozky obsahuiji
vSechny dokumenty, které jsou néjakym zpusobem ovlivnény pravé otevienym dokumentem. Kliknutim na
kteroukoli poloZzku v tomto seznamu se otevie nové okno s poZzadovanym pfedpisem. Tyto dokumenty Ize tFidit
dle kritérii, které Ize nastavit kliknutim na tlacitko ,AZ“ ve spodni ¢asti zalozky, popf. vzestupné/sestupné. Jiz
oteviené dokumenty v ramci spusténi datového zdroje jsou pak podbarveny Sedou barvou. Tlacitko ,i“ zobrazi
legendu k ikonam v seznamu.

V pfipadé datového zdroje Legislativa CR jsou v souvisejicich dokumentech Legislativy CR Provadéci
predpisy, Dot&ené predpisy, Aktivni derogace a Pasivni derogace.

Pokud mame oteviené predpisy EU, tak v souvisejicich dokumentech z datového zdroje Legislativa EU
se zobrazi Novely a Souvisejici predpisy.

Doplriujici panel / karta Souvisejici / karta LIT

Na posledni karté LIT, tedy Souvisejici literatura, naleznete ve stromové struktufe jednotlivé dokumenty
z datového zdroje Literatura souvisejici s otevienym predpisem. Jednotlivé okruhy je mozné rozbalovat /
sbalovat pomoci ikon + / - vedle ikony reprezentujici jednotlivé okruhy (tedy Knizni bibliografie, Anotace
pravnich ptedpisd, Clanky, Rejstfiky a seznamy, Informativni dokumenty a Rozhodnuti a stanoviska spravnich
organu) Literatury. Chcete-li otevfit néktery z dokumentd, staci na néj jednoduse kliknout levym tlacitkem mysi.
Dokumenty ve stromové struktufe je mozné, jako u pfedeslych paneld, tfidit a Fadit pomoci ovladacich prvki
ve spodni &asti. Tato karta se zobrazi po registraci Literatury (viz str.5). Stejné jako u karty JUD je mozné
souvisejici literaturu filtrovat dle §.

Kontextova nabidka dokumentu Jak jsme si jiz popsali, Ize nad nejriznéjSimi okny produktu Codexis
vyvolavat prostfednictvim pravého tlacitka mySi kontextové nabidky. Abyste mohli efektivné vyuzivat vyhod,
které Vam produkt Codexis pfinasi, méli byste vénovat alespori kratky ¢as poznani kontextové nabidky, kterou
Ize vyvolat nad otevifenym dokumentem, jelikoZ pravé ta Vam umozni u€init Vasi praci snadnou a intuitivni.
Navic v kontextové nabidce Ize nalézt i dodate€né funkce - jako napfiklad moZnost exportu oznageného bloku
textu do MS Word.

nEEOmEeIzakonz Ceské republiky:

Seznam zmén v paragrafu ... Alt+B
Nastavit se na dokument v okné tématickych okruhil ...
Majit v textu Ctrl+F

Najit dal& F3
Majit fulltextem ...

Najit paragraf ... Cirl+G
Najit (Vybrany text) v nazvech dokumentd ...

Kopirovat Cirl+C
sevy Vybrat vie Ctrl+A
Kopirovat do MS Wordu Ctrl+E

Piidat zdloZku Al+Z
Piidat poznamku Alt+P
nem Autorskd poznamka ...

Vytvofit dalsi pehled Shift+ Ctrl+H

wede Piepnout zobrazeni fulltextovych wviskytd

Poslat e-mailové hlageni
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4. RozSirené ovladani

Kazdy, kdo se chce stat zkuSenym uzivatelem systému Codexis a vyuzivat tak vSech funkci a vyhod,
které mu produkt pfinasi, jisté uvita informace uvedené v této kapitole zabyvajici se moznostmi rozSifeného
ovladani produktu.

4.1 Seznam paragraft / ¢lanku

Pracujete-li s dokumenty datového zdroje Legislativa Ceské republiky, miizete k navigaci textem s
vyhodou vyuzit seznam paragrafd / ¢lank(. Tento nastroj Ize vyvolat z panelu nastroji a okna dokumentu
prostfednictvim ikony § 4 , anebo jej Ize vyvolat z hlavni nabidky Prace s dokumentem / Seznam
paragrafi. Seznam paragrafi a ¢lankd vam umozni shlédnout pfehledné sefazeny seznam vSech paragrafli
a ¢lankad v aktualné otevieném dokumentu a zarovern mate moznost se jeho prostfednictvim snadno pfesouvat
v textu na pozadované paragrafy. Paragrafy jsou v seznamu zobrazeny modrou barvou. Clanky pak &ervenou
barvou. Nad seznamem jsou zatrzitka pro zapnuti / vypnuti zobrazeni paragrafi a ¢lankd v seznamu. Pro
presunuti se na pozadované misto v dokumentu postaci dvakrat poklepat levym tladitkem mysi nad polozkou v
seznamu. Je-li seznam paragraf(i / ¢lankd rozsahly, pomuze vam pfi orientaci a vyhledavani pole pro vepsani
pargrafu / €lanku k otevfeni vedle ikony pro otevieni seznamu v okné dokumentu. Zde postaci vyplnit &islo
pozadovaného paragrafu a potvrdit Enterem.

1 - Zatrzitka k zapnuti / vypnuti paragrafi a ¢lanka

2 - Seznam paragrafll / ¢lank( dokumentu
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4.2 Poznamky

Ackoliv dokumenty produktu Codexis neni mozné ze zcela ziejmych duvodl upravovat, Ize do textl
vkladat vlastni poznamky, do nichz muzete umistit vlastni postfehy, informace &i pfimo dokument s praktickym
vyuzitim daného textu zakona pro vase vlastni ucely. Poznamky v dokumentech Ize vytvaret pro vSechny
datové oblasti kterymkoliv uZivatelem, ktery ma do produktu pfistup.

Jak vytvofite poznamku?

Pro vlozeni uzivatelské poznamky postaéi klepnout na pfislusném misté v textu pravym tlacitkem
mysi a ze zobrazené kontextové nabidky vybrat volbu Vlozit poznamku. Stejného vysledku docilite pomoci
tlacitka Vytvorit / Pfidat poznamku z okna dokumentu. Nasledné je zobrazeno okno uréené pro doplnéni
textu vasi poznamky. Pfi zadavani poznamky je dllezité mit na paméti, Ze se jedna o nazev poznamky.
Neni tedy vhodné do pole vepisovat dlouhé texty. Klepnutim na tlacitko Ulozit dojde k vloZeni poznamky do
dokumentu, ktera je nasledné indikovana ikonou.

Text vami vytvofené poznamky miZzete poté shlédnout kliknutim na ikonu poznameky. /

Jak vytvorite delsi poznamku?

Je-li potfeba vlozit do dokumentu poznamku, jejiz obsah bude rozsahlejdiho charakteru, poslouzi vam
k tomu volba Vytvofit dokument na karté Externi dokumenty. Dokument Ize vytvofit v programu WordPad,
Microsoft Word, Microsoft Excel nebo Ize pfidat odkaz na webovou stranku, kde se takovyto dokument naléza.
Timto zpGsobem si mGzete doplnit do produktu napfiklad vlastni dokumenty vychazejici z dané ¢asti zakona.
Samozfejmé kazda poznamka mize obsahovat vice dokumentu a nejste tedy nuceni vytvaret vice poznamek
k jednomu mistu textu, vzdy s novym dokumentem.

Pfi vytvafeni dokumentu jste programem nejprve vyzvani k zadani nazvu dokumentu (nevolite vSak jeho
umisténi) a nasledné je vyvolan program, ktery jste si zvolili k vytvofeni dokumentu, jehoz prostfednictvim
bude dokument dlouhé poznamky vytvoren.
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Sprava poznamek

Aby bylo mozné jednodus$e ziskat pfehled poznamek vytvofenych k dokumentu, popfipadé je spravovat,
nachazi se v produktu spravce poznamek, ktery maze byt vyvolan z hlavni nabidky Odkazy na dokumenty/
Poznamky. Jak jiz bylo uvedeno, jeho hlavnim ucelem je pfinést pfehled o vytvofenych poznamkach k
dokumentu, umoznit jejich editaci a mazani, ale nabizi také filtrovani seznamu poznamek dle vasich pozadavka.

1 - Sekce filtorvani umozriuje nechat si zobrazit jen poznamky z vybraného datového
zdroje, data, atd..

2 - Seznam poznamek vytvorenych k dokumentim
3 - Tlagitko Oteviit dokument k poznamce otevie pfifazeny dokument v misté poznamky
4 - Tla¢itko Smazat k smazani vybrané poznamky

5 - Tlagitko Upravit k editaci vybrané poznamky
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4.3 Zalozky

Aby vam produkt CODEXIS usnadnil pfistup k dokumentim, které Casto otevirate, nebo je jejich
vyhledavani zdlouhavé, obtizné a podobné, nabizi moznost vytvareni uzivatelskych zalozek. Tyto zalozky
jsou ve své podstaté programovou obdobou zalozek, jaké pouzivate v béznych knihach. S jejich pomoci Ize
zakladat potfebna mista v dokumentech a jednoduse a rychle se k takto zalozenym textim vracet.

Vytvoreni zalozky

K vytvofeni zalozky postaci vyvolani kontextové nabidky klepnutim pravého tlaitka mysi v misté, kde
ma byt zalozka vytvofena a nasledné zvoleni moznosti Vlozit zalozku. Stejna funkce je zastoupena pod
tlaCitkem Vytvorit / Zalozku v okné dokumentu.

V okné Zalozka poté postaCi zadat nazev zalozky, ktery pak bude zobrazovan v seznamu zaloZek.
Pokud zalozku vkladate nad textem, je do nazvu automaticky doplnén pocCatek odstavce, nad kterym jste
funkci vyvolali. Klepnutim na Ulozit dojde k uzavieni okna a uloZeni zalozky.

Prace se zalozkami

Pro vyvolani a spravu zalozek je v produktu CODEXIS uréen nastroj Zalozky, ktery mlzete vyvolat z
panelu nastroji prostfednictvim ikony Odkazy na dokumenty / Zalozky.

Okno zalozek pfinasi moznost snadno a rychle vyvolat zalozené misto v dokumentu, a to i v pfipadé,
Ze jsou aktualné vSechny dokumenty zavieny. Vyvolat zaloZené misto Ize prostfednictvim vybéru pozadované
zalozky a klepnutim na tlacitko Otev¥it dokument na zalozce, pfipadné dvojitym poklepanim na pfislusném
fadku. Pokud chcete zménit nazev jednotlivych zalozek, mlzete tak ucinit pomoci tlacitka Upravit. K mazani
zéloZek je pak urCeno tlacitko Smazat. Také na seznam zalozek Ize pouzit filtr a u¢inné tak omezit vybér
zélozek. V pfipadé, Ze je potfeba zobrazit jen zalozky v pravé otevienych dokumentech, Ize pouzit zatrzitko
Pouze aktivni dokument. Pokud potfebujete zobrazit pouze zalozky, vytvofené v urcitém terminu, postaci
nastavit Datum pofrizeni.

1 - Pole pro doplnéni nazvu zalozky. Cim jasnéjsi zvolite nazev zalozky, tim snadnéji se
vam bude pozdéji vyuzivat.

2 - Informace o datu pofizeni zalozky a lokalnim datu. Tyto informace Ize pozdéji vyuzit ve
filtru zalozek.

Pfi tvorbé zalozky je zohlednéno i aktualné zobrazené znéni! Po vyvolani zalozky budete
tedy pfesmérovani nejen do pozadovaného mista v dokumentu, ale zarover bude nasta-
veno pozadované znéni.

Zalozky jsou vytvareny pro kazdého uzivatele zvlast a nejsou tedy zadnym zplsobem
sdileny.
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4.4 Oblibené

Funkce ,Oblibené dokumenty“ umoznuje uzivateli definovat mnozinu dokumentl, se kterymi Casto
pracuje. Okno oblibené je mozné spustit pfimo z Rozcestniku ikonou v pravé spodni ¢asti okna nebo pomoci
ikony z nastrojového panelu Odkazy na dokumenty / Oblibené. Okno oblibenych dokumentl obsahuje
seznam dokument(l, které byly oznaceny jako oblibené. Dvojklikem na predpis v seznamu dojde k jeho
otevieni. DalS$i moznosti otevfeni je oznaleni pfedpisu v seznamu a stisknuti tlaCitka Otevfit. Seznam lIze
filtrovat dle datového zdroje a nebo pomoci rychlié filirace zadanim textu.

Aktualni dokument pfidate pomoci tlacitka Vytvorit v okné dokumentu volbou Pridat do oblibenych.
DalSi moznosti pfidani dokumentu je otevieni okna oblibenych a stisknuti tlacitka PFidat oteviené dokumenty.

Tim se otevie okno se seznamem aktualné otevienych dokumentd v daném datovém zdroji. Zatrzenim
pozadovanych dokumentl (pfipadné zatrzenim volby Vybrat vSe) a pouzitim tlaitka OK budou vSechny
vybrané dokumenty pfidany do seznamu oblibenych dokumentl. Dokument ze seznamu oblibenych je mozné
odebrat jeho oznacenim v seznamu a stisknutim tlacitka Smazat z oblibenych.

Tlacitko Oblibené na karté Odkazy na dokumenty k zobrazeni okna oblibenych dokumentl funguje
soucasné jako rozbalovaci seznam oblibenych dokument(l, pokud kliknete na na Sipku v pravé ¢asti tlacitka.

1- Seznam oblibenych dokumentu
2 - Filtrace dle datového zdroje

3 - Tlacitko pro otevfeni okna k pfidani otevienych dokumentu, které je aktivni pouze v
pfipadé alespori jednoho otevieného dokumentu.
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4.5 Prace s pohledy

Pfi praci s dokumenty se Casto vyskytnou situace, kdy je zapotfebi napfiklad porovnat dvé rizna
znéni, pfipadné zobrazit si jeden dokument a v ném pracovat s nékolika riznymi misty souc¢asné. V takovém
pfipadé nabizi produkt Codexis vyuziti vice pohledu na jeden dokument. Jedna se o zduplikovani otevieného
dokumentu nikoliv do nového okna, ale do nové zaloZky v ramci okna jiZ otevieného. Dal3i pohledy na aktualni
dokument muizete otevirat hned nékolika zplUsoby. Z kontextové nabidky pfimo nad dokumentem a vybérem
polozky Vytvofit dalSi pohled, volba k otevieni nového pohledu se nachazi také v hlavni nabidce Prace s
dokumentem / DalSi pohled.

Mezi pohledy se mlizete pfepinat prostfednictvim zalozek reprezentujicich jednotlivé pohledy nesouci
informaci o znéni dokumentu v pohledu. K zavfeni pohledu pak mate k dispozici volbu v kontextové nabidce
dokumentu Zav¥it pohled a zarovern také v nabidce nad zalozkami pohled(i Zavfrit pohled.

b} dan z pfijma pravnickych osob.
<
—| Caz. znéni: 1.7.2015 | Cas. znéni: 15.3.2013

4.6 Pracovni plochy

Také se vam Casto stava, ze najednou musite prerusit rozdélanou praci, odejit mimo kancelar, vénovat se
naléhavym Ukoliim a po navratu pfemyslite, kde jste to prve skongili? | na tento zcela bézny, av§ak nepfijemny
jev vam nabizi CODEXIS Iék. Stav své pracovni plochy totiz mGzete kdykoli ulozZit pro moznost pozdéjSiho
vyvolani a vzdy se tak snadno vratit k nedokon&ené praci, pfipadné k mistu, o kterém vite, Ze jej budete znovu
v budoucnu potfebovat.

Aktualni stav své pracovni plochy, at uz obsahuje jeden dokument nebo hned celou fadu rliznych oken,
muZzete ulozit velice jednoduse z hlavni nabidky Odkazy na dokumenty / Ulozit plochu. UloZeni mize byt
provedeno také ze spravce uZzivatelskych ploch, ale o tom az na dalSi strané. Programem je vyvolan dialog
uréeny k pojmenovani ukladané pracovni plochy. V ném mate také mozZnost nastavit ukladanou plochu jako
vychozi a umoznit tak jeji automatické vyvolani po spusténi programu.

1 - Pole pro poznamku k ukladané pracovni plose
2 - Pole pro zadani nazvu ukladané pracovni plochy

3 - MoZnost nastavit plochu jako vychozi
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Pokud si pfejete obnovit nékterou z uloZenych pracovnich ploch, mate opét nékolik moznosti, jak toto
provést. Prvni z nich je pfichystana v nabidce Odkazy na dokumenty / Ulozené plochy, kde se objevi
seznam pracovnich ploch.

Pravé prostfednictvim spravce muzete uloZené pracovni plochy otevirat budto dvojitym poklepanim
levého tladitka mysi na poloZce v seznamu, anebo tlaCitkem Nacéist pracovni plochu. UloZzené uzivatelské
plochy Ize ze spravce samoziejmé také mazat, a to tlaCitkem Smazat. Pred definitivnim odstranénim plochy
se vas program dotaZe, zda si to skute€né prejete.

PFi praci s uzivatelskymi plochami je dllezité mit na paméti, Ze plochy jsou ukladany pro kazdého
uzivatele zvlast a nemuze se tedy stat, ze by kdokoli jiny vyvolal vami uloZzenou pracovni plochu.

1 - Seznam ulozZenych uzivatelskych ploch
2 - Moznost filtrovat pracovni plochy dle datovych zdrojl
3 - UloZeni aktualniho stavu pracovni plochy

4 - Upraveni nazvu a poznamky vybrané plochy

5 - Vymazani vybrané plochy
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4.7 Casova osa

Jak jiz bylo nékolikrat zminéno v pfedchozich kapitolach, umoznuje produkt CODEXIS v datové oblasti
Legislativa Ceskeé republiky pohled nejen na aktualni tvar dokumentu, ale zabyvéa se dokumenty také z hlediska
nékolik uzite€nych nastrojli usnadnujicich orientaci na ¢asové ose. At uz se kterykoli z asovych nastrojl
nachazi v kontextové nabidce, panelu nastroji nebo v dalSich pomocnych panelech, naleznete je vSechny
také v hlavni nabidce Casova osa.

Vychozi a lokalni datum

Prvnim z téchto nastroju je funkce vychoziho a lokalniho data. Pod pojmem vychozi datum si mlzete
predstavit datum produktu urcujici vychozi znéni dokumentu. Pfi spusténi produktu je vychozi datum vzdy
automaticky nastaveno na datum posledni aktualizace, diky ¢emuz jsou dokumenty otevirany ve svém aktualné
ucinném znéni. CODEXIS vam vSak umoznuje vychozi datum nastavit dle vlastnich pozadavku, nasledkem
¢ehoz jsou vd8echny dokumenty otevirany ve znéni, které je u€inné k vami nastavenému datu. Zménit vychozi
datum mulzete poklepanim levého tlacitka mysSi na vychozi datum v pravé ¢asti hlavni nabidky. Pravé zde je
vzdy uvedeno aktualné platné vychozi datum.

Lokalni datum je obdobou data vychoziho, uréuje tedy znéni dokumentu, s tim rozdilem, Ze se
nevztahuje na vSechny dokumenty produktu, ale pouze vzdy na jeden konkrétni dokument. Z toho vyplyva, ze
kazdy dokument mlze mit nastaveno své lokalni datum nezavislé na datech ostatnich dokumentd. Vybérem
znéni dokumentu jiz vlastné nastavujete jeho lokalni datum. Nechcete-li vSak pfemySlet nad znénimi, postaci
klepnout u otevieného dokumentu na ikonu Casova osa / Lokani datum v panelu nastrojd, ktera tentokrate
vyvola nastaveni lokalniho data dokumentu. Znéni odpovidajici nastavenému datu pak naleznete v pfisludném
poli na doplfiujicim panelu a zéloZce pohledu na dokument.

1 - Okno pro nastaveni vychoziho data s kalendafem pro umoznéni snadného vybéru

2 - Informace o aktualnim vychozim datu v zapati okna produktu, kliknutim zobrazite okno
Vychozi datum
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Nastroje ¢asové osy

Na karté Casova osa naleznete funkce pro rychlou zménu znéni do minulosti nebo budoucnosti, dale je
vam zde k dispozici seznam zvyraznénych zmén obsahujici pfehled zvyraznénych mist s moznosti rychlého
presunu na dané misto a také mizete vyuzit tlacitek pro rychly pfechod mezi zvyraznénymi zménami.

Zvyraznéni zmeén

Zvyraznéni zmén je bezesporu velice dllezitou funkci pfi pohledu na dokument nejen z ¢asového
hlediska, ale také v pfipadé, kdy vas pouze zajima, k jakym zménam v dokumentu doSlo. Zplsob, jakym
budou zmény v dokumentech zvyraznovany, mizete ovlivnit v nastaveni produktu ve skupiné Zobrazeni. Ve
vychozim stavu program zvyraziiuje pouze posledni zmény v dokumentech, av$ak i tento vychozi stav mize
byt trvale zménén v nastaveni produktu ve skupiné Otevreni.

Produkt samoziejmé také nabizi moZnost nastavit zvyraznéni zmén pouze pro otevieny dokument,
abyste napfiklad rychle ziskali pfehled, k jakym zménam v dokumentu doSlo za vami uréeny Casovy Usek.
Zménu nastaveni zvyraznéni zmén muzete provést prostfednictvim dialogu vyvolaného z panelu nastroju,
nebo z hlavni nabidky Casova osa / Nastavit interval zvyraznéni zmén. V zobrazeném okné poté postadi
zadatinterval, ktery vas zajima. Pokud nenastavite hodnotu Datum do, produkt automaticky pocita s aktualnim
datem.
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Srovnani znéni

Funkce srovnani znéni umozfiuje porovnani jednotlivych znéni predpisu, kdy v levé &asti okna se
zobrazuje text predpisu ve vybraném znéni a v pravé Casti okna se zobrazuje text pfedpisu v pfedchozim
Znéni.

Okno srovnani znéni je mozné oteviit pomoci dvojkliku na Zlutou €aru na levém okraji textu dokumentu
oznalujici zménu. Tim je otevieno pravé okno srovnani znéni. Okno srovnani znéni ma v horni Casti
nastrojovy panel, kde se nachazi tlagitka pro praci se srovnanim. Prvni tfi ikony méni rozloZeni - tedy zda se
budou jednotliva znéni zobrazovat vedle sebe &i pod sebou. Pomoci Sipek pak Ize pfechazet po jednotlivych
zménach, pfipadné na prvni - posledni. Zmény jsou signalizovana ¢ervenou barvou textu. Odstavce, kde jsou
zmény, jsou podbarveny.

1 - Nastrojovy panel pro praci se srovnanim znéni

2 - VVychozi - nastavené znéni pfi otevieni okna srovnani znéni
3 - Pfedchozi znéni

4 - Podbarveni odstavce se zménou

Zména - signalizace barvou textu
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Seznam zmén v paragrafu

Novelizaéni predpisy k danému paragrafu predpisu Ceské republiky a Evropské unie je mozno zobrazit
funkci Seznam zmén v paragrafu. Tato funkce umozruje zobrazit pohled na zmény ve vybraném paragrafu v
zavislosti na ¢ase. V prehledu se zobrazi dokumenty novelizujici dany paragraf. Funkci Ize vyvolat pfes pravé
tlaCitko mySi na daném paragrafu nebo pomoci kldvesové zkratky CTRL+B. Funkce umoziuje tyto zmény
prochazet a jednim klikem zobrazovat jednotliva znéni pfedmétného dokumentu. K prochazeni seznamu
zmén lze rovnéz pouzit tladitka Do minulosti a Do budoucnosti umisténa v hlavnim panelu aplikace na
zalozce Casova osa.

DalSim zplUsobem jak prochazet jednotliva znéni paragraft v ¢ase je pomoci ikon vedle jednotlivych
paragraft pfimo v textu dokumentu. Po kliknuti na ikonu nasledujici nebo pfedchozi zmény se zobrazi dialogové
okno s moznosti pfejit na pfislusné znéni paragrafu nebo jeho srovnani viici predchozimu/naslednému znéni

za vyuziti funkce Srovnani znéni.
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4.8 Casové vyhledavani

Aby zde byla popsana veskera nabidka funkci, které produkt Codexis pfi praci s ¢asovou osou pfinasi,
nesmime opomenout nastroj Casové vyhledavani. Funkce ¢asového vyhledavani vam umozni najit zmény
v dokumentech pro vami zadany ¢asovy interval, diky ¢emuz ji vyuziji zejména ti, kdo chté&ji mit Sirsi pfehled
0 zménéch v Seské legislativé. Tento nastroj miiZzete vyvolat z hlavni nabidky Hledani dokumentti / Casové
vyhledavani.

V okné &asového vyhledavani postaci pouze vybrat typ obdobi a vyplnit Po¢ateéni datum zmén a
pfipadné Koncové datum zmén. Jakmile mate zadan interval obdobi pro vyhledavani, postaci klepnout na
tlacitko Vyhledat. Po dokonéeni vyhledavani mazete kterykoli z nalezenych dokumentd zobrazit tlacitkem
Oteviit dokument, pfipadné dvojklikem mysi.

1 - Pole pro nastaveni po¢ate¢niho data intervalu ¢asového vyhledavani

2 - MozZnost ponechat okno vyhledavani zobrazené i po otevieni dokumentu
3 - Pole pro zadani typu obdobi

4 - Seznam nalezenych dokumentd, ve kterych doslo v uréeném intervalu ke
zménam

5 - Moznost tfidéni nalezenych dokument

dle dalSich kritérii

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 41



4.9 Vyhledavani podle Celexového cCisla

Dal$im moznym zpusobem nalezeni dokumentu v datové oblasti Legislativa Evropské unie a Judikatura
EU a ESLP je vyhledavani podle Celexového Cisla. Tento nastroj je soucasti hledani dle nazvu, tedy pod
Hledat dokument / Vyhledavani podle ¢isla a nazvu. Otevre se tak standardni okno pro otevieni dokumentu
dle Cisla/nazvu kdy na karté Legislativa EU a Judikatura EU a ESLP je karta Nalezeno v €isle CELEX. Do
horniho pole postaci doplnit celexové €islo a jiz v pribéhu zadavani mazete pozorovat, jak systém na zakladé
zadanych znaku fetézce filtruje polozky seznamu. Ze seznamu dokumentu muzete nasledné kterykoli otevfit
prostfednictvim tlacitka Otevrit, pfipadné dvojitym poklepanim levého tlacitka mysi nad polozkou seznamu.

1 - Pole pro zadani hledaného celexo-
vého Cisla (popf. jeho &asti)

2 - Seznam nalezenych dokumentl s
vyznacenim hledaného fetézce

Struktura celexového ¢isla SYYYYDNNNN, kde

plati:

S (sektor)

primarni legislativa
(smlouvy, dohody)

predpisy tykajici se vztahu s
nec€lenskymi zemémi
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ekundarni legislativa
(smérnice,nafizeni, rozhodnuti)

doplrikova legislativa

YYYY

letopocet vzniku

D (druh)

Decision (rozhodnuti)

Directive (smérnice)

Regulation (nafizeni)

Budget (rozpocet)

Agreement (dohoda)

ECSC Recommendation
(doporuceni ESUO)

X| X |»|@W|AO|r|O

Other Acts (ostatni akty)

NNNN

Ctyfmistné Cislo
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4.10 Filtr dokumentt (Podle viastnosti)

Pokud se nachazite v situaci, kdy pfed vyhledanim dokumentu znate namisto dajl o jeho nazvu a Cislu
informace o tom, kdy byl vydan, jaka je jeho Ucinnost, kdo jej vydal, nebo zdroj informaci, mlizete pro jeho
vyhledani Hledat dokument / Podle vlastnosti.

V tomto okné muzete vybrat autora, zdroj, oblast a ro¢nik z jednotlivych seznamu. Dale zde mlze byt
nastaven Casovy interval data vydani, u¢innosti a data ucinné k. Po kazdém novém zadani kritéria pro filtraci
dokumentl se automaticky zobrazuji ty dokumenty, jez zadanym kritériim vyhovuiji. PFistoupit k dokument(im pak
muZzete budto jednoduse dvojitym poklepanim na fadku v seznamu, nebo pomoci tlacitka Otev¥it dokument.
Funkce Hledat dokument / Podle vlastnosti je dostupna také v datovém zdroji Legislativa Evropské unie,
kde se v8ak setkate s omezenym mnozstvim podminek filtru.V Judikatufe Ceské republiky a Judikatufe EU a
ESLP je tato funkce, ale filtruji se pomoci ni judikaty.

1 - Vybér zdroje dokumentu

2 - Pole pro vybér autora dokumentu

3 - Pole pro vybrani oblasti a ro¢niku

4 - Interval pro zadani data vydani dokumentu

5 - Interval pro zadani obdobi ucinnosti dokumentu

6 - Pole pro vybrani data, ke kterému je dokument ucinny

7 - Seznam dokumentl odpovidajicich podminkam filtru

8 - Pocet nalezenych dokumentl odpovidajicich zadanym kritériim
9 - Tlagitko k otevieni dokumentu

10 - Tfidéni dle raznych kritérii
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4.11 Filtr judikatu

Podobné, jako vam produkt Codexis pfinasi filtr dokument(, nabizi taktéz moznost vyhledavani judikatd
obdobnym zplisobem. Filtr judikatt s vyhodou vyuZijete tehdy, znate-li mésto, typ judikatu, soud, datum vydani,
znacku nebo souvisejici dokument. Filtr mUzete aplikovat také na konkrétni paragraf, nebo ¢&islo ¢lanku. Okno
oteviete v datovém zdroji Judikatura CR pies Hledat dokumenty / Podle vlastnosti.

Prace s oknem je identicka jako v pfipadé Legislativy CR s tim rozdilem, Ze okno v Judikatufe CR
obsahuje jiné paramatry k hledani v€. moznosti nastaveni k jakému pfedpisu se maji judikaty hledat.

1- Pole pro vybér mésta, odkud judikat pochazi

2 - VVybér typu judikatu

3 - Vybér soudu, ktery je autorem judikatu

4 - Moznost zadat Spisovou znacku &i sbirkové €islo

5 - Zadani ¢asového intervalu vydani judikati

6 - Moznost zvolit oblast nebo ro¢nik, ve které se ma dany judikat nalézat

7 - Pole pro zadani Cisla dokumentu a pole pro zadani paragrafu nebo &lanku, se kterym
judikat souvisi

8 - Vybér zdroje dokumentu

9 - Seznam judikatu vyhovujicich podminkam filtru
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4.12 Filtr literatury

Stejné jako je mozné filtrovat dokumenty a judikaty, je také mozné filtrovat dokumenty v datovém zdroji
Literatury. Okno filtru oteviete pomoci poloZzky v menu Hledat dokument / Podle vlastnosti. V tomto okné
muzete zaskrtnout a vybrat jednotliva kritéria, podle nichz maji byt dokumenty vyfiltrovany. Po stisknuti tlacitka
Vyhledat budou vSechny dokumenty odpovidajici zadanym kritériim zobrazeny v seznamu stejné jak u filtru
dokumentd a judikatu.

Seznam obsahuje nékolik zalozek dle okruhu datového zdroje Literatura. Jednotlivé okruhy je mozné
vyfiltrovat pomoci vybéru karty pozadovaného okruhu a na nich nastavit dalSi filtrani kritéria specificka k
okruhu. VS$e je spole€né pro viechy okruhy.

1 - Karty pro filtraci okruht datového zdroje Literatura. Prvni karta obsahuje kritéria spo-
le¢na pro vSechny dokumenty datového zdroje. Ostatni karty jsou ureny pro filtraci nad
konkrétnimi okruhy, kdy obsahuji moznost nastavit vice specifickych filtraCnich kritérii pro
dany okruh.

2 - PolozKky pro zadani parametru filtrovani v datovém zdroji Literatury. Horni tmavsi ¢ast
obsahuje parametry spole¢né pro vSechny okruhy. Pod ni jsou pak parametry specifické
pro dany okruh. ZaSkrtnutim zatrZitka je polozka aktivni. Tlacitko ,Nové zadani“ zrusi
zadané parametry.

3 - Tlagitko pro vyhledani dle zadanych parametr(
4 - Seznam nalezenych dokumentu
5 - Tlagitko pro otevieni oznaceného dokumentu v seznamu nalezenych dokumentt

6 - Vybér tfidéni, pocet a fazeni v seznamu nalezenych dokumentt
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4.13 Témata

Pokud v produktu Codexis aktivné pracujete se zalozkami a zaroven s uzivatelskymi plochami, po
Case, kdy je jiz vytvofeno vétsi mnozstvi ploch a zalozek, mlze zacit dochazet ke znepfehlednéni seznaml
a dezorientaci uzivatele. Abychom predesli této nepfijemné situaci, nachazi se v produktu Codexis moznost
vytvaret Témata. Tato témata jsou ve své podstaté skupinami, které sdruzuji uzivatelské zalozky a plochy do
vami definovanych celk(l, ¢imz nahrazuji bézny seznam zalozek a ploch. Jednoduse fe¢eno, mate-li napfiklad
k problematice vasich vnitrofiremnich smérnic vytvofenou fadu zalozek do dokument( a nékolik uzivatelskych
ploch, miizete v nastroji témata vytvofit skupinu (téma), do kterého tyto plochy a zalozky zaradite.

Prace s nastrojem témata, ktery mazete vyvolat z panelu nastroju Odkazy na dokumenty / Témata,
je velice jednoducha. TlaCitkem Nové téma vytvofite nové téma, které dle vasi potfeby pojmenujete a
prostfednictvim karty Zalozky a Ulozené plochy pfidate do tématu zalozky a plochy.

1 - Tlagitko pro vytvofeni nového uZivatelského tématu
2 - Sekce pro editaci vybraného tématu ze seznamu

3 - Karta pro pfidani pracovni plochy do tématu

4 - Karta pro pfidani existujici zalozky

5 - Sekce pro vepsani popisu k vybranému tématu

6 - ZaloZka pro pfepnuti na seznam vefejnych témat

7 - Seznam zadanych uzivatelskych témat a vefejnych témat
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4.14 Export a tisk

Produkt Codexis mimo prohlizeni textd v elektronické podobé na vasem pocitaci také umoznuje
pozadovany dokument nebo jeho €ast vytisknout, pfipadné exportovat do textového souboru. Pokud si prejete
vytisknout aktualné otevieny dokument, postaci klepnout na ikonu Prace s dokumentem / Tisk v panelu
nastrojii. Otevfe se tak okno Nastaveni tisku. V tomto okné je mozné nastavit parametry tisku. Napf. velikost
pisma, zvyraznéni zmén, oblast tisku a rozvrZeni. TlaCitkem Nahled se pak otevie okno s nahledem tisku.

Je-li potfeba exportovat cely dokument do souboru pro vyuziti napfiklad v jiné aplikaci, mizete export
provést prostfednictvim volby Prace s dokumentem / Export v hlavni nabidce. Pokud si pfejete tisknout Ci
exportovat pouze urcitou ¢ast dokumentu, je potfeba vybranou ¢ast oznacit pfed vyvolanim pfislusné akce.
V dokumentu neni mozné sledovat pocet jeho stran ani aktualné zobrazenou stranu, proto je skute¢né vzdy
zapotrebi tisknout a exportovat ¢asti dokumentd az po vybrani do bloku.

Po vybéru jedné z variant se zobrazi okno pro ulozeni daného souboru. Pfi ukladani uzivatel voli typ
dokumentu. V nabidce je format .html, .rtf a .txt. Format .rtf je mozné otevrit v jakémkoliv textovém procesoru,
véetné MS Word.

Kromé tisku a exportu maze uzivatel vyuzit pro kopirovani oznaéeného textu klavesové zkratky CTRL+C
a pro vlozeni do externiho textového editoru CRTL+V.

1 - Tlagitko pro otevieni systémového dialogu pro nastaveni tisku, kde je mozné si zvolit
tiskarnu.

2 - Nastaveni velikosti pisma.

3 - Sekce pro nastaveni oblasti tisku. Je mozné tisknou vse, vybér (je aktivni jen v pfipa-
dé oznaceni textu v dokumentu), aktualni stranku, aktualni paragraf, ¢i interval paragraft
(ikony dokumentt oteviraji okna pro vybér paragrafu).

4 - Sekce rozvrzeni tisku, kde je mozné zapnout/vypnout tisk zahlavi a €islovani stranek.
Dale se zde nastavuje odsazeni v mm pro kazdy okraj stranky. Zatrzitko ,Oboustranny
rucni tisk“ umozni tisk na obé strany papiru, kdy jsou nejprve vytistény liché stranky. Ty je
nutné na pokyn programu vlozit opét do zasobniku a poté jsou vytistény stranky sudé.
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5. Dalsi moznosti uzivatele

5.1 Nastaveni produktu

Aby byl produkt Codexis schopen fungovat dle konkrétnich pfani, poZzadavkl a zvyklosti svych uzivatelu,
pfinasi s sebou moznost nastaveni mnoha svych funkci. Konfiguraci a nastaveni chovani programu muizete
zmeénit v okné Nastaveni programu, které Ize vyvolat z nabidky Nastroje / Nastaveni. Jednotliva nastaveni jsou
sefazena do skupin, jejichZ zobrazeni mizete ovladat v levé ¢asti okna nastaveni. Je dllezité mit na paméti,
Ze chovani jednotlivych datovych zdroji nastavujete zvlast, pfi¢emz néktera z nastaveni jsou pouze v daném
datovém zdroji.

Skupina voleb Otevreni

Nastaveni zpUsobu otevirani dokumenta ovliviiuje vzhled, stav a chovani dokumentt pfi jejich
otevieni. Nastavujete, zda budou dokumenty otevirany vzdy do samostatnych oken &i nikoliv, zda budou okna
otevirana maximalizované, s doplfiujicim panelem, nebo zda po jejich otevieni z vyhledavani budou otevieny
i pomocné nastroje

Cast Dopliujici panel nastavit na definuje vychozi zalozku doplfiujiciho panelu

V Chovani HT odkazl mate moznost nastavit, jakym zplsobem budou na kliknuti reagovat hypertextové
odkazy v dokumentech, tedy zda budou otevirany v novych oknech, nebo budou zobrazeny v okné stavajicim

Volby v &asti Obarveni zmén nastavuji, jaké zmény v dokumentech budou ve vychozim stavu
zvyraznény. Toto nastaveni se stane neaktivni ve chvili, kdy vyuzijete nastroje Nastavit zvyraznéni zmén
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Skupina voleb Zobrazeni

V ¢asti Zakladni parametry mate moznost nastavit zobrazovani nebo skryvani poznamek a obrazka v
dokumentu, stejné tak jako chovani produktu ve chvili, kdy jsou v§echny dokumenty zavieny.

Barevné zvyraznéni zmén je nastavenim, které ur€uje, zda a jakym zplsobem budou zvyrazfovany
zmény v dokumentech (ovliviiuje nastaveni Obarveni zmén, viz pfedchozi stranka). Mimo Uplného vypnuti
barevného zvyraznéni zmén muizete nastavit, zda budou zmény oznacovany svislou ¢arou v levé ¢asti okna
a vybrat jeji barvu, nebo barevnym pismem s ur€enim barvy, pfipadné pouze podtrzenim zménénych textl

Nastaveni tfidéni seznamt - umozriuje zvolit podle jakého kritéria budou seznamy pfednostné tfidény.
Zda podle citacniho indexu, pfipadné také podle kvalitativni klasifikace judikatury.

lkony €asové osy v dokumentu - v této sekci je mozné vybrat jakym zpusobem bude setfidén

seznam naposledy pouzitych vyhledavacich dialogu.

Pomoci tlacitka Vychozi nastaveni mate moznost obnovit vychozi nastaveni produktu.
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Skupina voleb Styly

Ve skupiné nastaveni Styly mate moznost upravit standardni vzhled textu dokumentd. K dispozici je
vam seznam stylt pouzivanych v dokumentech a vy mate moznost upravit jejich zarovnani, odsazeni, pismo
a barvy. ZaleZi pouze na vasi pfedstavé, jak by mély dokumenty vypadat. Zménény styl Ize ulozit jako paletu.

Skupina voleb Po spusténi

JestliZze si pfejete nastavit, jak se ma produkt CODEXIS chovat po svém spusténi, naleznete potfebné
volby ve skupiné Po spusténi. Mate moznost zde nastavit, jaké okno bude po spusténi otevieno, zda ma
byt automaticky obnovovana plocha a podobné. Zaroven muzete aktivovat kontrolu aktualnosti dat, pokud
nechcete zapomenout na aktualizaci, ale také muizete urcit, Ze stav vaSi pracovni plochy bude vzdy pfi
ukon&ovani produktu ulozen.

Skupina voleb Vzhled aplikace

Pokud vam nevyhovuje zakladni vzhled produktu, tedy barvy oken, tlagitek, textl v dialozich a podobné,
pak urcité pfivitate moznosti ve skupiné Vzhled aplikace, kde si muzete nejen nastavit jiné nez predpfipravené
barvy, ale nastavit i volby souvisejici s velikosti pisma pro lepsi Citelnost.

Skupina voleb Dalsi

V predposledni skupiné voleb nastaveni mate moznost nastavit zejména systémové vlastnosti produktu,
které neovlivni vzhled aplikace ani chovani dokumentd, ale zato mohou mit vliv napfiklad na celkovou rychlost
produktu, ovlivni mnozstvi kroki zaznamenanych v historii, vlastnosti tisku, pfipadné spusténi programu.

Nastavit také Ize rychlost kole¢ka mysi pfi posunu v dokumentu a nebo dotaz pfi ukonéeni aplikace.

Skupina voleb Systémova sprava

V posledni skupiné voleb nastaveni mate moznost nastavit alternativni cestu k souboriim napovédy.
Toto nastaveni je ur€eno pro sitové instalace, kdy se Napovéda nekorektné zobrazuje. Automatické vytvareni
uzivatell dle pfihlaSovaciho jména do Windows. Ve spodni ¢asti je pak nastaveni SMTP serveru pro odesilani
maild funkce ,Sledované dokumenty” a nastaveni Zavadéce pro rychlé spousténi.

NET Servis

Sluzba NET Servis umozhuje uzivateli aktualizovat programovy i datovy obsah. Aktualizace probé&hne
po stazeni aktualizacniho baliku prostfednictvim internetového pfipojeni z vyhrazeného serveru.

Nastaveni sluzby je dostupné pfi jednouZivatelském provozu. Pfi sitovém reZzimu je nastaveni
dostupné jen pro uzivatele “spravce”. Na vybér je moznost automatické kontroly dostupnosti aktualizacnich
dat s naslednym automatickym stazenim a vlastni aktualizaci. V tomto pfipadé ma uzivatel moznost definovat
interval, kdy je povoleno zahajeni stahovani dat a provedeni vlastni aktualizace. DalSi moZnosti je kontrola
dostupnosti aktualizacnich dat pfi kazdém spusténi pravniho systému CODEXIS (typické pro jednouzivatelsky
rezim), pfipadné provést kdykoliv kontrolu stavu manualné v dialogu nastaveni na zalozce NET Servis.

Pro vyuziti sluzby NET Servis je nutna pfitomnost registrované licence pfislusné k této sluzbé. Pro
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5.2 Prihlaseni uzivatele

Je-li produkt Codexis vyuzivan v sitovém provozu, pfipadné v zabezpeceném prostiedi, je ¢asto velmi
dalezité zamezit jeho uzZivani neopravnénym osobam. Pokud jsou v programu spravcem vytvoreni uzivatelé,
bude pfi kazdém spusténi vyzadovano pfihlaseni. Pfed zapocetim prace s produktem, ktery je nainstalovan v
sitovém prostiedi, anebo lokalné vyuzZivan ve viceuZivatelském reZimu, je tedy nezbytné zadat své uZivatelské
jméno a heslo, jez vam bylo spravcem produktu pfidéleno. Ke kazdému uzivatelském uctu jsou pfifazena
prava pro pfistup k jednotlivym datovym zdrojum. Nemate-li moznost pracovat s potfebnou datovou oblasti, je
zapotfebi obratit se na spravce produktu.

Pro tvorbu, editaci a nastaveni prav uzivatelskych ucta v produktu Codexis je nezbytné, abyste byli k
programu pfihlaseni s pravy spravce. Pokud je program pravé nainstalovan a pfi spousténi neni vyzadovano
Zadné prihladeni, prava spravce mate automaticky nastavena. Pokud po vas produkt pfihlaSeni poZaduje
a uzivatelé nebyli dosud vytvoreni, je potfeba v pfihlaSovacim dialogu zadat jméno ADMIN, pficemz heslo
zustava nevyplnéno.

5.3 Zaloha uzivatelskych dat

Pomoci ikony Zaloha uzivatelskych dat |ze zalohovat a obnovit Vade uZivatelska data. Tuto ikonu
naleznete na panelu Nastroje. V pfipadé, Ze na zalozce neni, je mozné ji doplnit z nabidky funkci pro hlavni
menu aplikace (pravym kliknutim do panelu mimo ikony).

Zakladni funkci je zalohovani uzivatelského profilu. Po kliknuti na Sipku vedle ikony Ize zobrazit vybér
akci, ktery zahrnuje i obnovu dat.

Zaloha uzivatelskych dat umoznuje zvolit oblast dat, kterou chceme zalohovat nebo nékomu pfedat.
Tuto funkci Ize pouZzit nejen na zalohovani osobnich dat, jako jsou zaloZky, poznamky, uZivatelska témata,
sledované dokumenty, zvyraznéni v dokumentech, ale rovnéz je timto zplsobem muzete sdilet s jinymi
uzivateli.

Pro uZivatele ADMIN je ve formulafi zpfistupnéna moznost zalohovat uZivatelska data libovolného
uzivatele.
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6. Doplnky

6.1 Monitor - REKODIFIKACE

Monitor - Rekodifikace usnadriuje pfistup k funkcim, souvisejicim dokumentim a nastavenim
rekodifikace. Naleznete jej na zalozce ,Doplriky“, pokud mate zaregistrovanu pfislusnou licenci.

Pravni predpisy - zobrazi seznam dokument(l dot¢enych rekodifikaci rozdélenych do nékolika skupin.
Dvojklikem na nazev dokumentu nebo pomoci tlagitka ,Otevfit dokument® je moZno zobrazit pozadovany
dokument ze seznamu. Pomoci funkce ,Pfidat do sledovanych“ je mozno dokument pfidat do seznamu
sledovanych dokumentt (viz 6.2).

Vybrana judikatura - zobrazi dialogové okno ,Filtrace dokumentl podle vlastnosti“ v datovém zdroji
Judikatura CR a zobrazi seznam judikatti souvisejicich s Rekodifikaci

Clanky a komentafre - zobrazi dialogové okno ,Filtrace dokumentt podle vlastnosti“ v datovém zdroji
Literatura a zobrazi seznam dokumentU souvisejicich s Rekodifikaci.

Prispévky z odbornych konferenci - zobrazi dialogové okno ,Filtrace dokumentt podle vlastnosti® v
datovém zdroji Literatura a zobrazi seznam pfispévkl z odbornych konferenci (pfednasky)

Vypnout/Zapnout R indikaci - vypina nebo zapina zobrazeni oznacéeni ,R* dokumentu souvisejicich s
Rekodifikaci v celém systému CODEXIS.

Deaktivace/Aktivace dynamického prevodniku - vypina nebo zapina automatické zobrazovani
panelu Rekodifikace u dokumentd souvisejicich s Rekodifikaci. Pfed zménou je zobrazeno informacni okno,

které ndzorné zobrazuje dopad této volby v systému CODEXIS

Lexikon pojmii - otevie doplnék ,Pravni slovniky“ a zobrazi Uc¢elovy pohled na pojmy souvisejici s
Rekodifikaci.

Vzory smluv - otevie doplnék ,Vzory smluv“ a zobrazi seznam smluv souvisejicich s Rekodifikaci
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6.2 Sledované dokumenty

Cilem sledovanych dokumentl je upozornovat uzivatele na zmény znéni dokumentt datového zdroje
Legislativa CR. Sledovani zmén v dokumentech probiha automaticky, po spusténi datového zdroje Legislativa
CR je zobrazena zprava se seznamem dokumentt, u nichZ do$lo ke zmé&né znéni. Dal$i moznosti, jak byt
informovan o zménach ve znéni dokument(, je zasilani pfehledu zmén na email. Nastaveni emailovych uctl
a aktivace zasilani na email je dostupné v menu Odkazy / Sledované / Nastaveni.

Dialogové okno sledovanych dokumentl obsahuje sefazeny seznam zménénych ustanoveni, pomoci
kterého muzete otevfit dokument pfimo na vybraném ustanoveni. Dale mate moznost porovnani zmén
novelizovaného a aktualniho znéni vybraného ustanoveni.

Pridat otevieny dokument Ize pomoci kontextové nabidky dokumentu nebo pomoci tladitka PFridat

oteviené dokumenty ve formulafi Sledované dokumenty. Tato funkce umozriuje rovnéz hromadné
pfidavani otevienych dokumentd.

Pokud dojde ke zméné ve sledovanych dokumentech, bude tato zména zobrazena po otevreni produktu
CODEXIS.
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Sledované dokumenty - pridavani dokumentu

Do Sledovani mlizete zadat nejen cely dokument, ale i jednotliva ustanoveni pravniho pfedpisu. V okné
Sledované dokumenty je také seznam zménénych ustanoveni, ktera se vazi ke zvolenému dokumentu. Tyto
informace jsou dostupné pro kazdou novelizaci.

Okno Sledovana ustanoveni umoznuje zadat kritéria sledovani dokumentu. Pfednastavena volba je
sledovani celého dokumentu.

PFi vkladani dokumentu jsou k dispozici 3 reZzimy sledovani zmén:

1. Cely dokument: Dokument je sledovan jako celek, jakdkoliv zména v dokumentu bude hlasena.

2. Vybrana ustanoveni: V dokumentu jsou sledovany pouze zmény u vybranych ustanoveni, pfi

zobrazeni jsou zmény ve vybranych ustanovenich zvyraznény, ostatni zmény nejsou zobrazovany
ani hlageny.

3. Cely dokument + vybrana ustanoveni: Dokument je sledovan jako celek, hlaseny jsou vSechny

zmény, pfi zobrazeni jsou zmény ve vybranych ustanovenich zvyraznény.

PFi zadavani vybranych ustanoveni Ize pouzit tyto formaty: §1, §1a, 1, ¢l.1, 1-5, §§1-5
Jednotliva ustanoveni jsou oddélena Carkou.
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6.3 CITEX

Systém CITEX umozriuje preferovat ¢asto citovana soudni rozhodnuti ve vSech seznamech, vybérech
a prehledech judikatury pravniho informacniho systému CODEXIS. Poskytuje rychlou orientaci v povaze citaci
vybraného judikatu.

CITEX Ize otevfit ze zalozky Doplfky v hlavnim menu aplikace.

Hlavni okno cita¢niho systému CITEX poskytuje pfehledné informaci o pocétu citovanych judikatt a
celkovém poctu citaci v systému. Umoziiuje rovnéz zadani filtru citaci, ktery je platny pro vSechny seznamy
judikatury napfic¢ celym systémem CODEXIS. Vyjimkou je pouze okno ,Seznam nej¢astéji citovanych judikat(
v rozsahu data“, které pouziva filtr vlastni.

Seznam nej¢astéji citovanych judikatl v rozsahu data dava uzivateli moznost zobrazeni vSech judikatd
bez omezeni mnoziny judikatl podle spisové znacky.
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Hodnota CITEX je interpretovana ve vSech seznamech judikatury ikonou s popisem ,Cl:“ a hodnotou
citacniho indexu. Kliknutim na tuto ikonu zobrazite detailni informace o vybraném judikatu z pohledu citaéniho
systému.

Seznam citaci dokumentu poskytuje pohled na skupinu judikatd citujicich vybrany judikat. Ve spodni
Casti okna je zobrazen nahled textu obsahujici spisovou znacku citovaného judikatu. Kliknutim na text Ize
pfejit na pozici citace v dokumentu.

Nastaveni filtru citaéniho indexu je dostupné z hlavniho okna citaéniho systému CITEX
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6.4 REKODIFIKACE

Funkce rekodifikace je dostupna pres tlaCitko | «¥Rrekodifikace ~ v pravé horni ¢asti okna dokumentu.
Tlacitko je aktivni pouze u paragrafu, kterych se rekodifikace tyka.

Panel rekodifikace je ve vychozim stavu nastaven tak, aby se pfi nastaveni kurzoru na pfislusny paragraf
zobrazil automaticky. Toto chovani Ize vypnout v nastaveni programu.

Zakladni informace o rekodifikaci jsou dostupné pfimo v panelu rekodifikace, detailni informace o
rekodifikaci Ize zobrazit pomoci tlagitka ,vice informaci“ v pravé horni ¢asti panelu rekodifikace. Detailni
informace maji charakter stromové struktury a jsou opatfeny hypertextovymi odkazy, pomoci kterych Ize prejit
na pfislusnou Upravu vybraného paragrafu. Kliknutim na modrou Sipku nebo pomoci tlagitka ,Porovnat text
predchozi a nové pravni Upravy“ Ize zobrazit srovnani textu pfedchozi a nové pravni Upravy.

Pro vice informaci a pfikladd konzultujte napovédu v systému CODEXIS.
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6.5 KOMENTARE

Funkce komentare je dostupna pomoci tlagitka 5 Po kliknuti se zobrazi okno
Souvisejici komentare k §, kde je uvedena publikace, autofi a samotny obsah komentare. Text obsahuje
hypertextové odkazy, které odkazuji na jednotlivé ¢asti dokumentl v systému CODEXIS.

Hypertextovy odkaz Detail odkazuje na pfislusnou publikaci v doplfiku LIBERIS.

Citaci z textu komentare Ize vytvofit pomoci tlacitka Vytvofit citaci umisténého v pravé horni ¢asti okna
komentare nasledujicim zpusobem: Nejdfive vyberte kurzorem mysi tu ¢ast textu komentare, kterou chcete
citovat. Nasledné stiskne tlacitko Vytvorit citaci, citace je automaticky vytvorena, opatfena citacni informaci
a vloZzena do schranky Windows. Pomoci klavesové zkratky CTRL+V, mizete citaci vlozit do libovolného
textoveho editoru.

Pokud editor podporuje formatovany text, bude citace vioZzena v€etné formatovani, pokud editor

formatovany text nepodporuje, bude citace vloZena v prostém textu.
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6.6 VZORY SMLUV

Kazdy vzor obsahuje pfislusny text smlouvy ¢i podani, vztah k pravnim pfedpisim, komentar ¢i odkaz
na zakonnou, resp. souvisejici pravni upravu, vysvétlivky a vyznaceni klicovych slov s hypertextovymi odkazy
na souvisejici predpisy. Zpracované vzory smluv a podani vychazeji z pravni Upravy ob&anského zakoniku,
zakona o rodiné, obchodniho zakoniku, pfedpist stavebniho prava, zakoniku prace, autorského zakona,
predpisl upravujicich pramyslova prava, spravniho fadu, exekuéniho fadu, trestniho fadu, dafiového fadu a
dalSich nejcastéji uzivanych pravnich predpisu.

Dopinék CODEXIS® obsahuje uzitecné vzory smluv a podani z rlznych oblasti prava, které pro
CODEXIS® vytvofila renomovana advokatni kancelaf Broz & Sokol & Novak, pod odbornym vedenim
JUDr. Tomase Sokola, ktery se stal také odbornym garantem tohoto doplnku.

Okno dokumentu je rozdéleno na dvé ¢asti - Dokument a Dopliujici informace (zalozky Komentar,
Vysvétlivky a Pravni predpisy) oddélené posuvnikem. V Casti Dokument Ize vyhledavat pomoci tladitka
Hledat, které se nachazi v nastrojovém pruhu okna. Dokument je opatfen hypertextovymi odkazy smeéfujicimi
na prislusny dokument v pravnim informacnim systému CODEXIS®. Hypertextové odkazy jsou v textu
oznadeny podtrzenym modrym fontem. Cast Dokument Ize vytisknout pomoci tladitka Tisk na nékteré z
nainstalovanych tiskaren nebo exportovat pomoci tlaitka Export do nékolika formatu Microsoft Word a rtf.
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6.7 LIBERIS

Seznam knih slouzi k prehlednému zobrazeni vSech dostupnych publikaci v dopliiku CODEXIS
LIBERIS. Pomoci pole Filtrovat v levé horni ¢asti okna |ze zadat podminku filtru seznamu knih. Filtrovat Ize
podle nazvu, autora a zdroje. Z vybérového seznamu vedle Ize zvolit, podle kterého sloupce maiji byt data
sefazena. Pfepinani mezi seznamem a policemi knih umoZhuiji tlacitka se symboly v pravé horni €asti okna.

Zvyraznéna medaile v pravém hornim rohu indikuje zakoupenou variantu produktu.

Tituly je mozno filtrovat dle nazvu a fadit dle jejich vlastnosti. Poklepanim na nazev knihy, nebo stiskem
tlaCitka Otevrit titul se zobrazi obsah publikace. V levém menu Ize vybirat z kapitol.

Pomoaci tlagitka Vytvofrit citaci muzZete vytvofit citaci z knihy (omezeno na 600 znaku). Vice o této funkci
v kapitole 6.5 této pfirucky.

6.8 Pravni slovniky

Pravni slovniky jsou funk&nim dopliikem obsahujicim slovniky, které se liSi zabérem i koncepci
zpracovani.

Pravni pojmy s judikaturou jsou souborem vécnych hesel (legislativnich definic, interpretacnich pravidel,
legislativnich zkratek i latinskych formuli). Jednou z vyznamnych vlastnosti tohoto doplriku je Uzké propojeni s
relevantni judikaturou, diky kierému je umoznéno u vybranych vyraz(l zobrazit seznam souvisejicich judikatt
(pokud jsou k danému tématu definovany).

Pravnicky latinsky slovnik je souborem abecedné fazenych prekladl pravnickych, zejména latinskych
hesel, ktera Ize vyhledavat jak podle originalniho vyrazu, tak dle jeho pfekladu.
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6.9 Pravni kalkulacka

Jedna se o jedineCny vypocetni a evidencni nastroj spravujici evidenci jednotlivych zpoplatnénych
pravnich Ukonu, soudnich poplatkl, cestovnich nahrad a odmén advokata, notare, insolvenéniho spravce,
exekutora a likvidatora. Vypocitava uroky z prodleni, eviduje lhaty souvisejici s jednotlivymi pravnimi pfipady,
pomze pfi vypoctu nemocenské, nahrady $kody zaméstnavateli nebo zaméstnanci ¢i dovolené.

Vice ke kalkulagce je v samostatné pfiru¢ce tohoto modulu.
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6.10 Monitor - Verejné zakazky

Novy licencovany doplnék pravniho informaéniho systému Codexis umoznujici efektivni praci s
dokumenty a komentafi souvisejicimi s tématem vefejnych zakazek.

Pomoci tohoto doplriku mize uzivatel jednoduse pfistupovat k pravnim predpisiim z oblasti vefejnych
zakazek, pouzivat rozsitené filtry pro zobrazeni judikatury &eskych a evropskych soudti, rozhodnuti UOHS,
davodovych zprav, ¢lankl a pojml pravniho slovniku.

Zpristupnuje také dokumenty verejné spravy ve formé prehlednych seznam( s moznosti otevirat
jednotlivé dokumenty. V neposledni fadé umoznuje také rychlé vyhledavani komentafl souvisejicich s
tématem verejnych zakazek s moznosti jejich pfimého zobrazeni v dokumentu.

Prostfednictvim doplnkil je mozna prace s novym zakonem ZZVZ. Velkym pfinosem je moznost srovnani
pravni upravy podle starého a nového zakona o zadavani vefejnych zakazek, a to pomoci tlagitka ,Zobrazit
oba zakony a jejich transformaci“. Jednim kliknutim tak jednoduse zjistite, jaka ustanoveni nového zakona
odpovidaji vybranym ustanovenim zakona starého.

Pravni predpisy - zobrazi seznamy vnitrostatnich pravnich predpisti Ceské republiky a pravnich
predpist Evropské unie tykajicich se oblasti vefejnych zakazek

Vybrana judikatura - zobrazi seznamy rozhodnuti ¢eskych soudu a soudd Evropské unie vztahujicich
se k tématu vefejnych zakazek

Vybrana rozhodnuti UOHS - zobrazi seznam rozhodnuti Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze ve
vécech vefejnych zakazek

Dokumenty verejné spravy - zobrazi seznamy stanovisek Ministerstva pro mistni rozvoj, usneseni
vlady Ceské republiky a rozliénych metodickych dokumentu tykajicich se oblasti vefejnych zakazek

Komentare - zobrazi seznam dostupnych komentaru k jednotlivym ustanovenim zakona o vefejnych
zakazkéach

Clanky - zobrazi dialogové okno Filtrace dokument( podle vlastnosti v datovém zdroji Literatura a
nabidne seznam plnotextovych odbornych &lanka maijicich souvislost s jednotlivymi aspekty nalezicimi do
tématu vefejnych zakazek

Davodové zpavy - zobrazi seznamy davodovych zprav k zakonu o vefejnych zakazkach, ke koncesnimu
zakonu a k jejich novelizaénim zakonim

Lexikon pojmu - otevie dopinék ,Pravni slovniky“ a zobrazi seznam v ném zpracovanych hesel
spojovanych s tématem vefejnych zakazek

Vypnout/Zapnout V indikaci - vypina nebo zapina zobrazeni oznageni ,V* u dokumentl souvisejicich
s tématem verejnych zakazek v celém systému CODEXIS
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6.11 Monitor - Obecni samosprava

Monitor tématu obecni samosprava zjednodusuje uZivateli orientaci v dané problematice. Zpfistupriuje
prehledy vybranych ustanoveni naptiklad pravni predpisy Legislativy CR a Legislativy EU, divodové zpravy,
dale predpisy statutarnich mést, seznam verejnopravnich smluv & véstnik vlady. Pfinasi uzivateli rovnéz
pfidanou hodnotu v podobé novych dokumentd dostupnych pouze pokud ma uzivatel licenci MOS, dostupné
jsou v &asti Zivotni situace.

Dal$im nastrojem jsou navody pro feSeni zivotnich situaci v obci. Doplnék rovnéz obsahuje sadu filtr(
vyuzitelnych ve filtraci dokumentt judikatury CR, Legislativy CR, Legislativy EU a Literatury, vétina z nich je
dostupna pfimo v doplfiku Monitor tématu obecni samosprava, ostatni v pfisluSnych dialozich filtrace.

DoplInék zpfistupnuje v pfehledné formé seznam komentaru tykajicich se tématu obecni samospravy a
v dopliiku Vzory smluv i Sirokou $kalu vzord dokument( tykajicich se tohoto tématu.
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6.12 Monitor - Dané

Monitor — Dané vyznamné usnadriuje svému uzivateli orientaci v problematice dani. Mezi hlavni benefity
tohoto doplfiku patfi pfedevsim Zpfistupnéni prehledd vybranych ustanoveni — naptiklad Legislativy CR a
Legislativy EU, Dlvodové zpravy, Zapisy z koordinacnich vybort, Komentare, Plnotextové tituly LIBERIS,
Clanky a Casopis Ugetni a dané.

Uzivatel Monitoru — Dané vysoce oceni také rozsifeni v podobé pfikladl z praxe, které usnadni feSeni
vybranych situaci. Tyto dokumenty jsou dostupné pres tladitko Otazky a odpovédi, pfiklady z praxe. Nedilnou
soucésti tohoto monitoru jsou i Vzory smluv a Pravni slovniky, jeZ obsahuji smlouvy a pravni pojmy souvisejici
s danym tématem.

DopInék zpfistupriuje v pfehledné formé seznam komentar( tykajicich se tématu dani a v doplfku
Vzory smluv i Sirokou $kalu vzord dokumentt tykajicich se tohoto tématu.
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6.13 Monitor - Uéetnictvi

Monitor — Ugetnictvi zpfistupfiuje prehledy vybranych ustanoveni, napfiklad pravni predpisy Legislativy
CR a Legislativy EU, diivodové zpravy, Interpretace Narodni ugetni rady, Ceské udetni standardy, Judikaturu
CR i EU, komentare i plnotextové titulu LIBERIS, dale Sasopisy Mzdova ugetni a Uéetni a dané, &lanky
souvisejici s tématem ucetnictvi a dalSi.

Pfiklady z praxe, které jsou mnohdy vyznamnym pomocnikem pfi orientaci v problematice ucetnictvi,
jsou rovnéz soucasti tohoto doplfiku a jsou dostupné pies jediné kliknuti z hlavni obrazovky na tlacitko Otazky
a odpovédi, pfiklady z praxe.

Doplnék zpfistupriuje v pfehledné formé seznam komentaru tykajicich se tématu ucetnictvi a v doplfiku
Vzory smluv i Sirokou $kalu vzord dokumentu tykajicich se tohoto tématu.

Tento doplnék nabizi celou fadu funkci, které zasadnim zpusobem usnadniuji praci. Mezi tyto

funkce patfi:

Zpfistupnéni prehledd vybranych ustanoveni - naptiklad pravni predpisy Legislativy CR a Legislativy
EU

Dlvodové zpravy

Interpretace Narodni ucetni rady

Ceské ugetni standardy

Judikatura CR i EU

Komentare i plnotextové tituly LIBERIS

Casopisy Mzdova Géetni a Ugetni a dané

Clanky souvisejici s tématem ugetnictvi
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6.14 Monitor - Katolicka cirkev

DopInék Monitor — Katolicka cirkev zpfistuprfiuje uzivateli Fadu filtrd napfi¢ datovymi zdroji, dlezité
Cirkevni kodexy, jako jsou Kodex kanonického prava ¢&i Zakonik vychodnich katolickych cirkvi, diivodové
zpravy, ¢lanky, komentare, dale Lexikon pojm, Latinsky pravnicky slovnik a dalsi.

Doplnék zpfistupriuje v prfehledné formé seznam komentar( tykajicich se tématu katolické cirkve a v
doplriku Vzory smluv i Sirokou $kalu vzorli dokumentu tykajicich se tohoto tématu.
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6.15 Monitor - Personalistika

DoplInék Monitor — Personalistika usnadnuje personalistim orientaci v kli€ovych oblastech prava.

» Otazky a odpovédi z pracovné pravni poradny pro rychlou orientaci v pravni problematice

«  Komplexni prehled legislativy a judikatury Ceské republiky a Evropské unie

+ Komentafe renomovanych autort k tématu personalistika

Doplnék dale obsahuje Clanky, Diivodové zpravy, Vzory smluv, asopis Prakticka personalistika a dal$i
uzite€na témata.

Doplnék zpfistupniuje v pfehledné formé seznam komentard tykajicich se tématu personalistiky a v
doplriku Vzory smluv i Sirokou Skalu vzort dokument( tykajicich se tohoto tématu.
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6.16 Monitor - Ochrana osobnich udaji (GDPR)

Pomoci tohoto dopliku mlze uzivatel jednoduSe pfistupovat k pravnim pfedpisiim z oblasti ochrany
osobnich udajll, pouzivat rozsifené filtry pro zobrazeni judikatury ¢eskych a evropskych soudu, dlivodovych
zpravy, ¢lankd, pojmu pravniho slovniku a vzori ke GDPR.

Zpftistupnuje také obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju. V neposledni fadé umoznuje také rychlé
vyhledavani komentar( souvisejicich s tématem ochrany osobnich Udaji s moznosti jejich pfimého zobrazeni
v dokumentu.

Pomoci tladitka Porovnani stavajici narodni pravni upravy a nové evropské pravni upravy GDPR,
zobrazite specialni pohled puvodni a novy predpis o ochrané osobnich Udajl. Tento t¢elovy pohled je roSifen
o navésti ,Transformace®, umoznujici jednim kliknutim synchronizovat souvisejici ustanoveni pvodniho
a nového predpisu. Soucasti tohoto pohledu je rovnéz podrobna informace o vazbach mezi ustanovenim
pavodniho a nového pfedpisu, zobrazena v horni ¢asti obou prepisu. Najetim mysi nad ikonu ,i“, Ize zobrazit
doplnkové informace k transformaci daného ustanoveni. Vice informaci naleznete v napovédé programu
stisknutim klavesy F1
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7. Klavesové zkratky

Nastroje CTRL+E Pfeneseni textu do wordu
CTRL+SHIFT+E Pfeneseni textu do wordu
CTRL+Z Zalozky bez potvrzovani
CTRL+B Pracovni plochy CTRL+W Zavreni okna
CTRL+I Uzivatelska témata ALT+PAGE UP Skok po paragrafu nahoru
CTRL+H Historie ALT+PAGE DOWN Skok po paragrafu dolu
CTRL+U Ulozit pracovni plochu CTRL++ Zvétsit pismo
CTRL+- ZmensSit pismo
Vyhledavani / otevieni dokumentu CTRL+0 Vraceni do plvodni velikosti
CTRL+ALT+V Fulltextové vyhledavani
CTRL+T Casové vyhledavani
CTRL+O Otevfit okruh
CTRL+D Otevfit dokument

Prace s éasovou osou (v dokumentu)
ALT+V Seznam zmén v misté
ALT+VLEVO O zménu do minulosti
ALT+VPRAVO O zménu do budoucnosti
ALT+SHIFT+C Nastaveni zvyraznéni zmén
ALT+NAHORU Pfedchozi zvyr. zména
ALT+DOLU Nasledujici zvyr. zména
ALT+SHIFT+D Nastaveni lokalniho nebo
globalniho data
ALT+SHIFT+P Autorska poznamka

Nastroje vyskytt (fulltextové vyhledavani)

CTRL+SHIFT+V Seznam vyskytl
CTRL+NAHORU Pfedchozi vyskyt
CTRL+DOLU Nasledujici vyskyt

Pf¥i praci s dokumentem

F11 Celoobrazovy fezim (fullscreen)
CTRL+F Najit v dokumentu

F3 Najit dalSi

CTRL+E Otevrené okruhy

F9 Najit dok. v okné otevienych TO
CTRL+G Jdi na paragraf

CTRL+SHIFT+G Seznam paragrafu
CTRL+SHIFT+Z Seznam zvyraznénych zmén
CTRL+SHIFT+P Poznamky
CTRL+SHIFT+H Novy pohled na dokument
CTRL+SHIFT+Q Zavfit aktivni pohled
CTRL+SHIFT+D Duplikovat dokument
CTRL+W Zvétsit pismo

CTRL+L Zmensit pismo
CTRL+SHIFT+T Tisk dokumentu

CTRL+Q Zavfit dokument

CTRL+X Zavfit v8echny dokumenty
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