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Seznam pouzitych zkratek
PMO - Povodi Moravy, s.p.

DMS - Document management systému

WEF - Work Flow

ISDS - Informacni systém datovych schranek

DS - Datova schranka

Dz - Datova zprava

IRS - Interni registr subjektd

ISIR - Insolvencni rejstiik

TSL - Trast Service List - seznam certifikovanych poskytovateld certifika¢ni sluzeb v CR a EU

SSL - Spisova sluzba

AD - Active directory

CJ.  -Cislo jednaci

Ev.C. - Evidenéni &islo

0J - Organizacni jednotka
EK - Eviden¢ni karta

VPN - Vnitropodnikova norma

INAK - Investi¢ni akce

DOCP - Dokument pfijaty

DOCV - Dokument vlastni

FA - Faktura

FAKP - Faktura pfijatd

FAKV - Faktura vydana

SKR - Skartaéni fizeni

SKP - Skartacni plan

FU - Finanéni usek

uls - Utvar informaéni soustavy
VHL - Vodohospodafska laboratof
SML - Smlouva

RS - Registr smluv

MK - Manazer kvality

SVP - Smérny vodohospodaisky plan



Univerzalni platforma — Platforma KRAB

BSP KRAB je technologickou platformou, nad niZ jsou pomoci parametrizace vytvareny
zakaznicky orientované agendy. Jednd se o tfivrstvou technologii — databdze, aplikac¢ni server a klient.
Vygenerovana, nebo pofizena metadata jsou uklddana do databdze, vlastni dokumenty (pfilohy) jsou
nejdfive komprimované a zasSifrované a nasledné uloZzeny do filesystému. Systém je napojen na
bezpecné ulozisté Obelisk Trusted archive, kde jsou dokumenty zpracovavany automatizované a
ukladany tak, aby si zachovaly dlouhodobou platnost.

Platforma KRAB poskytuje zdkladni funkce, jako jsou tisk, ovérovani uZivatell, evidenci
dokumentl a jejich vytvareni, komunikaci klient/server, systémové Ciselniky a podobné. Funkce
specifické pro jednotlivé agendy jsou definované v zdkaznické parametrizaci a jsou upraveny na miru
konkrétnimu zakaznikovi.

Jadrem teseni BSP KRAB jsou tzv. Evidencni karty, které obsahuji zakladni Udaje (metadata) o
objektu evidence (Karta smlouvy, Karta uZivatele, Schvalovaci formulaf, Karta faktury, Dokument
vlastni...). Evidenéni karty jsou v systému navzdjem provazany a doplnény radou seznami (Pohleda),
které vidi pouze opravnéni uzivatelé (Systém prebira uzivatele s jejich pristupovymi pravy z AD. Pfehled
opravnéni vcetné jejich popisu je uveden v Detailni a funkéni specifikaci v kapitole 2.3 Opravnéni
uzivatell k zobrazeni.). Podle stavu a opravnéni se dokumenty uzamykaji. Tak je mozné v koncovych
stavech zajistit neménnost jejich obsahu (napfiklad stav Schvéleno, Uzavieno...). Kazda evidencni karta
je specifickd, podle druhu objektu evidence a obsahuje jiné atributy (metadata). Pole na karté, jejich
nazvy a hodnoty, které mohou nabyvat, jsou nastaveny v parametrizaci na zdkladé Detailni a funkéni
specifikace.

U evidencnich karet VPN (vnitroponidkové normy) je systémem automaticky zaznamenavano,
o kterou verzi VPN se jedna. Pro lepsi prehlednost je Cislo VPN zobrazovano i v seznamech VPN
v sloupci , Verze“.

Z kazdé evidencni karty systému lze otevfit historii dané EK. Historie zmén obsahuje polozky:
datum zmeény, autor zmény, provedend akce, stav evidenéni karty po zméné, pfipadné poznamka.
Historie zmén je k dispozici i pro kazdou pfilohu, ktera byla k EK pfipojena (obsahuje informace o
zalozZeni, editaci a prohlizeni).

Dokumenty mohou byt fazeny do Spisli-sloZek. Systém obsahuje fadu funkci pro praci se Spisy,
jako je slu¢ovani a rozdélovani Spis(, tvorba obsahu Spisu, predavani Spisu, uzavieni/znovuotevieni
Spisu, precislovani dokumentd ve Spisu atd. Systém také umoziuje vytvareni kfizovych odkazl na dalsi
dokumenty. Pokud pfislusi EK k vice entitdm, je dostupna z pfislusné karty souvisejiciho dokumentu
nebo z jiné souvisejici entity.

Uzastnici / Fiipominkovani * Souvisejici zdznamy = Poznamicy

dh ‘ybrstzéznsmy | == Odebratzaznam | % Odebrat vie

Cislo spiswC.J./Cislo FA Ev.C Véc Cislo spisu dokumentu Externi C.J.

{7 PM-6/2017-RP

dokument vlastni

Teat zafazenl do spisu

Rozdéleny spis - Test zafazeni do spisu

SVP PM-T/2018-RP
512 - Kvrdceni dodavateli

Systém umoziuje k jednotlivym evidenénim kartam (dokumenty, faktury, smlouvy...) nahravat
prilohy. UZivatel mlzZe vybrat typ importu priloh — nahrat existujici soubor, naskenovat pfilohu, nacist
e-mailovou zpravu, nebo pouZit Sablony, které obsahuji metadata evidencni karty (V rdmci instalace
DMS jsou instalovany Sablony Prazdny Word - obsahuijici barcode, ev. Cislo a ¢islo jednaci a Prazdny



Excel - obsahujici barcode, ev. Cislo a Cislo jednaci). Pri vyuZiti metody drag and drop je mozné pfipojit
nékolik pfiloh souc¢asné. Po editaci pfilohy EK je moZné upraveny soubor uloZit jako novou verzi pfilohy.
V systému ma uzivatel k dispozici i verze predchozi.

NaxHdEXxXiE:0be A
=1 Moy z - Prazdny Word docx (Verze 4) I

Verze 3 m
Verze 2
:

Soubor - |Movy z - .Prézdny Word docx
Velikost :  12kB (12403 B)

Vitvofeno @ 12, 6. 2018 14:16:51
Aktualizovan : 12 6. 2018 14:16:51

Vsechna workflow, kterymi evidencni karty prochazeji, byla pfedem definovana v Analyze
podle typu dokumentu. Jiné WF ma faktura, jiné smlouva. WF se mize ménit napfiklad i na zakladé
vySe smlouvy, WF byva definovano na pozici v organizacni struktufe, nebo jmenovité na pracovnika.
Jmenovity zplsob se pouziva pfi tzv. WF AdHoc, kdy pomoci Rozdélovniku jsou dokumenty posouvany
k dalSimu zpracovani na zakladé poZadavku odpovédného pracovnika. Rozdélovniky (posun
dokumentu na konkrétni uzivatele) si kazdy opravnény uZivatel mize definovat sdm a ulozit je pro
pozdéjsi vyuziti. Pohyb dokumentu ve WF (ve zpracovani) je mozno sledovat, nastavovat terminy
zpracovani, ménit dalSiho zpracovatele (napf. v pfipadé nemoci) atd.

Systém vyuZivd fadu proménnych, na jejichz hodnotdch mohou byt realizovany jiné
sofistikovanéjsi funkce, bud’ vybér(i anebo vyssich agregacnich funkci. Takovéto hodnoty pak nelze
realizovat béznym textovym polem, do kterého by uZivatele vpisovali libovolny text. Proto jsou
takovéto hodnoty feseny formou Ciselnikll a to bud systémovych, nebo uZivatelskych. Systémové
Ciselniky jsou pevné definovany a uZivatelé nemaji moznost tyto Ciselniky editovat. Jedna se o Ciselniky,
které jsou svazany s nékolika agendami, nebo jadrem systému a jejich zména vidy vyZaduje Upravu
systému nebo agendy. UZivatelské Ciselniky jsou oproti tomu editovatelné, jednotlivé polozky Ciselniku
mdze upravovat (odebirat, doplfiovat, ménit) spravce ¢iselniku v Pohledu ,,Ciselniky”. Mezi uzivatelské
Ciselniky patfi naptiklad zplsob vypraveni, typ pfipominky, katastralni Gzemi, hydrologické poradi a

v

rada dalsich.

V systému je nastaveno odesilani notifikacnich e-maill. Je-li vyvolana definovana akce, je
odeslana na pfrislusny kontakt dle nastaveni zprdva. UZivatel ma moznost na EK uZivatele zasilani
notifikacnich mail( vypnout, nebo zapnout.

nzToe

& 01. Prehledy a wyhledéni H

(7) 02 Akdtivity

(@ 03. Spisova sluZba org. jednoticy

151 04.1. Evidence faktur a Krosslova Gabriela
12J 04.3. Bvidence falkdur - PMO

12 05. Vnitropodnikové narmy

14 06. Smlouvy UZivatel Role  Zastupovani
1 07. Investiéni akce
£ 0B Podatelna Primeni: |Krosslova Aivni: [
10. Ciselniky -
& Usivatel Jméno:  Gabricla

-l Udivatelé - podiizeni
[Z] Centrdini registr viech Ziselniki
-[) Centréini evidence skartagnich plént

Titul:

Furkee:

=i Nové kontakty
H Platné kontakdy Email;  gabrieladavidova@bsp.cz Zasilat e-maily spisové sluzby:
-l Znigené kontakty

7 Kortakty v mé sprévé
-2 Centralni evidence kontakdd
Org jednotka: 5000 Reditelsty i podniku

Dokumenty vytvorené systémem jsou ve formatu PDF/A, vypravované dokumenty lze
elektronicky podepsat.



Stazeni aplikace

Instalacni soubor Klienta pro verzi systému KRAB Il naleznete na serveru vbdms.pm.cz v adresafri:
D:\Install_KRAB\20171113 - verze 2.0.15.0

Dalsi verze SW budou ukladany tamtéz vzdy do adresare reprezentujiciho datum vydeje.

Instalace
Spustit instalaéni bali¢ek klienta KRAB viz nasledujici obr.

& 1nstall

Soubor Uprawy  Zobrazit  Oblbend  Mastroje  N&

Q= -Q- 17

Adresa IE] Ci\Install

A kras Kiient).msi
1 =Y Balitek sluzby Windows Installer
I Sy EEEULE

Typ: Balitek slusby Windows Installsr
Autor: BSP Group a.5

Nazew: Installation Database
Ffedmét: KRAE (Klient)

Zménéno: 7.11.2013 15:45

Velikask: 32,7 MB

) Hedat || slaky

Po spusténi instala¢niho balicku vas privodce provede vcelku bez problém( vlastni instalaci. Viz
nasledujici obr.

Instalace KRAB {Klient) x|

Vita vas Priivodce instalaci
KRAB (Klient)

Prireodce nvni nainstaluje na poditad KRAE (klient).
Pokracujte klepnutim na Dalsi nebo ukoncete Privodce
acitkem Storno.

= Zpek I Dalsi = I Starno




fi7 Instalace KRAB {Klient)

¥yberte instalatni sloZku

SloZka, do kkeré bude KRAE

il

Cheete-li instalovat do kéto sloZky, kKlepnéte na "Dals”, Pokud cheete inskalovat do jing
sloZky, zadejte jeji nazew nize nebo ji wwhledejte taditkem "Prochazet”.

SloZka
I CProgram Files\KRAE (Klienk)) j Prochazet. ..

Advanced Installer

< Zpek I pali = I Sharmno

Doporucujeme instalovat do standardniho adresare, ale je mozné i jiné uloZeni.

fie Instalace KRAB (Klient)

Pfipraven k instalaci

Frivodoe je pripraven k inst

klepnutim na Instalovat spuskite instalaci. Klepnutim na Zpét se mitigete vratit do
nastaveni a udelat zmeény, Privodce ukondte Kepnutim na Storno.

advanced Installer

< Zpet I Ipstalovat I Skarno |

Po odklepnuti tlacitka instalovat se spusti vlastni instalace klienta (viz nasledujici obr.)

10



iig Instalace KRAB (Klient) I

Probiha il'lSt-Ell-ElEE::.E

Pockejte, nez Privodce nainstaluje KRAB (Klient), MizZe to trvat nékolik minut.

Skav:

advanced Inskaller

= Fpek | PalEi i | Storno
Ukonceni instalace instalacni program ohlasi nasledujicim oknem
i Instalace KRAB (Klient) - x|

Privodce dokoncil instalaci
KRAB (Klient)

Ukonéete Privodece keprutim na Haditko Dokondit,

= FpEL

6= Ky |
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Zde je tfeba jesté instalaci potvrdit odklepnutim tladitka dokondit. Po instalaci se na plose objevi

zastupce klienta systému KRAB Il. Viz nasledujici obr.

i

Dokumnenty kg ag (Klient)

o

Prvni pfihlaseni do systému

Pfi prvnim prihlaseni do systému prostiednictvim klienta systému KRAB je nutné nastavit pfihlasovaci

udaje. Po kliknuti na ikonu na plose se otevie nasledujici okno

List of connections:

Remove

Test connection to the

Mame connection: |

Connect with: |TCF‘IIF‘

[OIMS name server: |

Application server port number: n
Type of connection: | Krab Authentication

|Iser name: |

Passwaord: |

Force remembering passwords: ||

<<= Basic

12



Klient dosud nema uloZeno Zadné pripojeni, proto klikneme na tlaéitko novy a vyplnime nasledujici
pfihlasovaci udaje.

Nazev pfipojeni/Name connection — reprezentuje fetézec, pod kterym se bude toto pravé
konfigurované pfipojeni zobrazovat pfi nasledujicim spusténi klienta. Tento
fetézec je zcela na libovlli uzivatele, ktery konfiguraci provadi. Doporucujeme
uvést takovy fetézec, ze kterého uzivateli bude zfejmé kam se a jak pripojuje

Pfipojit pomoci/Connect with — poloZka reprezentuje typ pfipojeni k serveru. UmozZiiuje vybrat mezi
typem TCP/IP a HTTP. Pro prvni pokus doporucujeme vyzkouset
pfipojeni. V pfipadé, Ze zvolite typ HTTP, zméni se nepatrné pfihlasovaci
polozky, zmizi polozky ,,DNS nazev serveru” a ,,Cislo portu aplika¢niho serveru”
a objevi se poloZka ,,URL adresa“.

DNS nazev serveru/DNS name server — polozka reprezentuje nazev serveru, ke kterému se hodlate
prihlasit. V pfipadé, Ze se pfihlasujete mimo vasi firemni sit, je nutné zadat
nazev serveru i sdoménou. Tedy v pfipadé, Ze se chcete pfihlasit k SSL, je
nazev serveru

Cislo portu aplikaéniho serveru/Application server port number — Polozka reprezentuje islo portu,
pres ktery klient bude komunikovat se serverem. Implicitni hodnota je

URL adresa — polozka reprezentuje URL adresu, pod kterou se budete pfihlaSovat k aplikacnimu
serveru.

Zpusob prihlaseni/Type of connection — polozka reprezentuje zpUsob pfihlaseni k danému serveru.
V podstaté nabyva hodnot Krab ovéreni, nebo Windows ovéreni. Vzhledem
k okolnosti, Ze se prihlasujete k serveru vlastni domény, pfipada do Uvahy jak

tak

Pro dosud zavedené uzivatele systému je nastaveno oboji. Pro jednoduchost
pfipojeni doporucujeme vyuZzit Po uzivatelich pak neni
pozadovano pfihlasovaci jméno a heslo, protoZe autentifikace je ponechana
na systému Windows

UZivatelské jméno/User name — polozka reprezentuje vase uZivatelské prihlaSovaci jméno,(Jen
v pfipadé Krab ovéreni) pod kterym se budete do systému SSL hlasit. Pro
testovaci prostredi jsme pro zavedené uZivatele ptipravili pfihlasovaci jmena
takto: Pfijmeni bez diakritiky vSe ve velkych pismenech + _ + za¢atec¢ni pismeno
kiestniho jména

Heslo/Password — polozka reprezentuje vase heslo, (Jen v pfipadé Krab ovéreni) pod kterym se budete
do systému SSL hl3sit.

Vynutit pamatovani hesla/Force remembering passwords — (Jen v pfipadé Krab ovéfeni) Pokud neni
zaskrtnuto, klient pfi dalSim pfihlaseni podle tohoto pfipojeni bude vzdy
vyZadovat zadani hesla. V opacném pripadé nikoli.

Priklad vyplnéni pfihlasovacich Udajl je uveden na nasledujicim obrazku.
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List of connections:

iGabina - FMO

Mame connection: |GE‘|binE| -PMO

Connect with: |T|:|=',.f|P v |

OM5 name server: |vbdms.pm.cz

Application server port number:

Type of connection: |1|'Iﬁndnws Authentication

Po zadani vSech potrebnych Udaji se provede test spojeni se serverem pomoci tlacitka ,Test
connection to the server”. Pokud test dopadne OK, objevi se malé okno s informaci, Ze byl server
Uspésné kontaktovan.

The server was successfully contacted.

Legin was successful,
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Po odklepnuti tlacitka OK je aktivovano tlacitko ,Login“ ve spodni ¢asti predchoziho obrazku.
Doporucujeme nejprve vyzkouset TCP/IP pripojeni. PakliZze selze, nahlaste tyto potize e-mailem na:

Jiri.kus@bsp.cz

V pripadé, Ze se do systému pfrihlasite, objevi se vam obrazovka systému KRAB.

Zakladni popis ovladani aplikace

Zasady prace v systému ES jsou stejné jako pfi praci s produkty Microsoft ve Windows. Jinak fe¢eno
v systému ES je stejna funkcénost tlacitek mysi. Menu se rozbaluji kliknutim na stejnou ikonu, atd. Prace
v systému ES se v maximalni mozné mirfe pfiblizuje k pracovnim zvyklostem, které jsou ve Vasi
organizaci. Prace v systému ES je intuitivni a vS§e mdte na obrazovce. Pro praci v systému ES postaci
zakladni znalosti prace ve WINDOWS

Po prihlaseni uZivatele a zvoleni nékteré z nabizenych evidenci, ze stromu evidenci, ktery je aktudlné
k dispozici se vam nabidne nasledujici obrazovka:

a KRAB - Lustrace

443 01. Plebledy 8 vyhledéni =LY
Ve Stv Unistéed Posiecr zprocovini Nifizuje

U viastrika
U visstrs

1212 2017 130206
=

U vissiriks
U viastriia

PR EE R

nastroja

Levé okno se
strukturou evidenci

Pravé okno obsahuje seznam
evidencnich karet v aktualné
zvoleném seznamu ze struktury
evidenci

@ 02 Aty
1) 03 Spisoui slutba org.jednotiy
40 043 Evidence faktur - PMO
453 05 Mnisopodhikaoveé ncmy
43 06, Sriowrey
401 07 Investeni akee
2 (& Podatelna
413 10, Cisebnly
4 11. Kerfigurace
& Aaministrace < 5

[server: SRVWFAPPK2 P TEST) Uivatet - Krossows

Aktualné pfihlaseny uzivatel
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Panel nastroju

Na panelu nastroji jsou umisténa tlacitka, na které jsou vyvedeny nejcastéji uzivané funkce pro

ovladani aplikace. Viz nasledujici obr.:

= (] 44

Nejcastéji pouzivanymi funkcemi jsou:

=

1/8

H 4 F M

Seznam

Podrobny vypis

Nova karta

Vybér

Zruseni vybéru

Tisk

Ulozit

Historie

Obnovit

([H 4 »+ MW 18 9

Po stisku se zobrazi vpravé Ccasti obrazovky seznam
evidencnich karet vybraného pohledu nebo knihy.

Po stisku se zobrazi v pravé c¢asti obrazovky vybrana evidencni
karta aktudlniho pohledu nebo knihy. Tedy detail toho
zaznamu z pohledu nebo knihy, na kterém se vseznamu
aktudlné nachazi kursor.

Po stisku se automaticky zaloZi novd evidencni
karta. V pripadé ze v daném seznamu nebo evidencni knize je
mozné zakladat vice typu EK (napf Prijaty dokument, Vlastni
dokument,...), je nejprve nabidnut seznam typl EK, které je
mozné v daném pohledu nebo knize zakladat.

Kliknutim na toto tladitko se otevird vyhledavani
pozadovanych Udajd v evidencnich kartach, dle zadanych
kriterii. Viz kapitola moznosti vyhledani

Po stisku se provede zruseni uloZenych kriterii pro vyhledani
dokumentf

Po stisku tlacitka na EK nebo v seznamu jednotlivych evidenci
systém nabidne seznam tiskovych sestav pro vybér a nasledné
je vytiskne

Po stisku dojde k nacteni aktudlnich udaji evidenéni karty
nebo seznamu ze serveru a jejich zobrazeni.

Po stisku na EK systém zobrazi informace o historii zpracovani
dané EK.

Po stisku dojde k nacteni aktudlnich udaji evidenéni karty
nebo seznamu ze serveru a jejich zobrazeni.

Ukazatel pozice a celkového poctu zaznamu pfislusné knihy ¢i pohledu.

Tlacitka umoznujici listovani v zaznamech daného seznamu.
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Levé okno se stromem evidenci
V tomto okné je vidy zobrazena stromova struktura obsahujici strom evidenci, ke kterym ma aktualné
prihlaseny uZivatel pfistup. Tzn., Ze kazdy uzivatel mdze mit odlisny vycet radkd této struktury.

Y 02 Podatelna

=18 Mové dodlé dokumenty

i@ 1102 - Provoz Znojmo [(ZDPZN)
® 5000 - Reditelstvi podniku (RF)
-® 5011 - Podatelna (POGH)

ﬂ| Kniha doélé posty (archiv)
-l Kniha dodlé podty [peslednich 7 dni)
-f Kvypraveni

-l Kniha vypravené podty (archiv)

-l Kniha vypravené podty [poslednich 7dni)
™ Nové dodlé faktury

- Kniha doShch faktur (poslednich 20 dni)
-l Kniha dodkich falktur | anchiv )

- P Vydane faktury - K VYPRAVENI

| Kniha vydarmych faktur {poslednich 20 dni)

-l Kniha vydanych faktur { anchiv )

|

Hromadné skenovani

e O e OO g OO g IO o O O e O Oy IO IO
!_ll_l!_ll_l!_lﬂfll_l!_ll_l!_l!_l

Pravé okno

V pravé Casti obrazovky se zobrazuji polozky aktualné zvoleného seznamu ze struktury evidenci. Tato
¢ast obrazovky umoznuje dvé formy zobrazeni.

EANG H 4 »r W53
../ Eve Cislospisu Ve Interni Piecéno Sev Vyfizuje TerminLhita vyfizen Viastnik Cislo OJ Zkratka OJ Nizev 0J Kogie
= =]

» = PM-22017 2017 a7 wytvofeni odpovidi 11.12.2017 11463 Odpoved vypravena Krosslovh Gabriels 24,1, 2018 0:00.00|Krosslovd Gabriela 1102 [20PZN_|Provez Znojma

12 PM-52017 32017 102017 cdesléri na podateln 13,12, 2017 17.203 K yfizeni Krosslova Gabriela 2512018 0.00.00 Krosslovs Gabriela S0 AP Reditelsti podriku

B |Pu82017RP 207 test schylen - Prael 12,12, 2017 13240 Ke schvileni Krosslova Gabriels 14.12. 2017 0:00:00 Krosslové Gabriela 5100 OR Usek generdinibo feditele

B Fr-az017-fF 182017 202017 test spis 15,12 2017 10415V pripravé Krosslovd Gabrielz 16.12. 2017 0:00:00| Krosslovd Gabriela 1102 |Z0PZN_ Provez Znoima

B F-102017-7F 2172017 2atazent do prizdného ssisy 1512 2017 10425V giipravé Krosslovd Gebriels 16.12. 2017 0:00.00 Krosslovs Gabsiels S0 [RP Rleditelsti podriku

Detail seznamu — evidenc¢ni karta

AR8IHD
Zména viastnika  Phiprava dani na védomi | Vytvofit stejnopis/kopii | Zpét k vyfizeni
El wp_hla_[‘l Wyfizuje: Krosslova Gabriela Stav: Odpovéd vypravena
» Uznévany el podpis/znadka
Vac® wytvofeni odpovid Fhijato dne* 1012, 2017
Stejnopisy/Kopie Prioita™  Obecna (30 dni)

Lhita vyFizeni*  24.1.2018

C.J. odpovédi Foma pFilch:  Analogovd
Eislo jednaci: PM-2/2017 Podetlistt* 1 Pofadi: 1
Evidencni &islo: /2017 Exdemi C.J.

Cislo spisu: 42017 (Sl Srlouva >

Typ dokumentu;  Dopis pro vngji pisemny styk
Dalsi pfilohy:
Zpusob vyfizeni;
Masinilc: Krosslova Gabriela Org jednotka: 1102 Provoz Znojmo ZDPZN
Odesilatel ©  Skartace  Pozndmky  Frilohy (1) Souvisejici dekumenty
Zpusob doruZeni* Obydejné QY Cislo dodejiy: 4, Vybratz dnenich odesilatell
Nazev/Iméno odesilatele: Jana Zelend =
X Vymazat idsie o odesilateli _
Adrosa odesiotele: [ WbratadresuzIRS| [dfh PlevéstadresudolRS 3 Piepnout na sktudini kartu kentaktu IRS
Ulice: Buchoveova
PSC: 10100 Obec: |Preha
Cast obce: Praha 3
Stat:  Eeskd republika
Cislo DS: Email:

Kontaktni osoba odesilatele

Jméno. Prijment
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Seznamy

Systém obsahuje ndsledujici seznamy a kazdy uzivatel vidi pouze ty seznamy, ke kterym ma nastavena
opravnéni:

Pfehledy a vyhledavani
Toto zobrazeni je urceno pro obecné pfistupy uZivatell k evidenénim kartam evidovanym v DMS.
Aktivity

Zobrazeni obsahuje seznamy urcené pro aktivni pfistup uzivateld kev. kartdm a k provadéni
jednotlivych krok( Work Flow téchto ev. karet.

Obsahuje seznamy s ev. kartami pfidélenymi ke zpracovani konkrétnimu uZzivateli, seznamy s ev.
kartami pro jejich zpracovani vedoucim jednotlivych org. jednotek a seznamy pro prohlizeni téchto
jednotlivych provedenych krok( zpracovani.

Spisova sluzba org. jednotky

Zobrazeni je uréeno pro pfistup uZivatell vSech org. jednotek k ev. kartam spisové sluzby. Tj. spistim,
dokumentlm ptijatym, dokumentlm vlastnim a dokumentim internim.

Evidence faktur

Zobrazeni poskytuje seznamy obsahujici ev. karty Faktura pfijatd a Faktura vydana urcené k prohlizeni
a uzivatelskym zméndm pro org. jednotky oznacéené jako , Financ¢ni Gtvar” (FU).

Vnitropodnikové normy

Toto zobrazeni obsahuje seznam — Ev. kniha — VPN, ktery zobrazuje vSechny evidencni karty
,Vnitropodnikova norma“ ulozené v DMS a je k dispozici uzivateldm s roli ,PMO_ManazerKvality”
(kazdy uzivatel vidi pouze VPN, kde je on ManaZerem kvality) a seznam Ev. kniha — VPN (0J), ktery
zobrazuje vSechny evidencni karty ,,Vnitropodnikova norma“ uloZzené v DMS na pfislusné org. jednotce
dle ,,0) navrhovatele” nebo ,,0J manazera kvality”. Seznam Ev. kniha — VPN (0)) je k dispozici vsem
uzivatellm s roli ,PMO_Vedouci“ a ,PMO_Sekretariat” zarazenych na pfislusné ,0J manazera kvality”
nebo ,0J navrhovatele” a vsem uzivatelim sroli ,PMO_Vedouci, ,PMO_Sekretariat” a
,PMO_Referent zatazenych na, 0J navrhovatele”.).

Smiouvy

Zobrazeni poskytuje seznamy obsahujici ev. karty Smluv urcené k prohlizeni a uZivatelskym zménam
pro org. jednotky.

Investicni akce

Pracovnici OJ zabyvajicich se projektovou ¢innosti budou mit k dispozici specialni zobrazeni ,, Investi¢ni
akce”.

Podatelna
Zobrazuje seznamy urcené pro uZivatele s opravnénim k ptistupu na podatelny.
Ciselniky

Zobrazeni obsahuje pfistupy k nastaveni ciselnik(i DMS
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Administrace

Zobrazeni obsahuje pfistupy k administratorskym nastavenim DMS. Toto zobrazeni je k dispozici
uzivatellm oznacenym jako ,Administrator”.

Vyhledavani
Systém umoziuje vyhledavani informaci v daném seznamu dvéma zpusoby.

e Rychlé vyhledani v seznamech
e Sestaveni dotazu v seznamu

Rychlé vyhledavani v seznamu — hledani podle sloupcl

Pro zrychleni pohybu v seznamech systému (pohledy nebo knihy) je do systému zavedeno tzv. rychlé
vyhledani v seznamu. K tomuto Ucelu slouzi textové pole pod seznamem, u néhoz je popiska, kterd
odpovida sloupci seznamu, podle néhozZ je seznam aktualné setfidén. Tento sloupec je vidy oznacen
Wec ™

- . , . . y 7 . .
Sipkou v zahlavi seznamu. Titulek sloupce je oznacen symbolem , ktery signalizuje

settidéni podle tohoto sloupce vzestupné podle abecedy. Druhym kliknutim pfepneme na sestupné

Yex - ! v , - C e . o o
tfidéni a symbol se zméni na . Dal$im kliknutim se vrati na vzestupné. Situaci zachycuji nasledujici
obrazky.

=N
o] Ev.i. Cislo spisu I Weéc / IntI%nl' Freddno Stav WyTizuje
p =1 PM-5/2017 92017 10/2017 odeslani na podatelnu 13.12. 2017 17:20:3| K vyfizeni Krosslow
B Pm-az017-RP 1772017 test schvaleni - Puvael 13.12. 2017 13:24:0| Ke schvaleni Krosslov
E|PM-3/2017-RP 1912017 2002017 test spis 15.12. 2017 10:41:5(V pliprave Krosslov
=1 PM-2/2017 J2017 412017 vytvofeni cdpovédi 11.12. 2017 11:46:0| Odpovéd vypravena Krosslov
E PM-10/2017-RP 212017 zafazeni do prézdného spisu 15.12. 2017 10:42:5|V pFipravé Krossloy
2484
(o Ev.C. Cislo spisu I\-"éc 7 Interm’ Pfedéno Stav Vyfizuje
[=]
(3 B PM-10/2017-RP 212017 zafrazeni do prézdného spisu 15.12. 2017 10:42:5 V pfipravé Kresslov
=1 PM-2/2017 2017 42017 vytvofeni odpovédi 11.12. 2017 11:46:0| Odpoved vypravena Krosslov
[ |PM-9/2017-RP 192017 2002017 test spis 15.12. 2017 10:41:5|V pFipravé Krosslov
[ |Pm-2/2017-RP 1772017 test schvaleni - Pvael 13.12. 2017 13:24:0| Ke schvdleni Krosslow
=1 PM-5/2017 92017 10:2017 odeslani na pedatelnu 13.12. 2017 17:20:3| K wyfizeni Krosslov

Chceme — li néco vyhledavat touto formou, musime nejprve zvolit relevantni sloupec seznamu, v ném
se vyhledavana informace skryva. (napf. Stav, nazev pozadavku, ¢. EK apod.)

Do volného textového pole vepiSeme informaci, kterou chceme vyhledat. Napt. chceme najit prvni EK
v seznamu, jehoz nazev zacind na ,D“. Hned jak za¢neme pozadovanou informaci zapisovat, seznam se
zaCne automaticky zuZovat na nami zapsany pozadavek. Aplikace vybere prvni fadek zacinajici na
zadanou hodnotu.

Aplikace nerozlisuje velka a mald pismena.

Situaci zachycuje nasledujici obrazek.

Ed4d
CJ. ISpznatkai CisloFA+ Ev.C. Wéc Stav Umisténi Posledni zpracovani Vyfizuje
d
» [ PM-61201 7-RP 1372017 dokument viastni e zpracovani U vlzstnika 12.12. 2017 13:02:08 Krosslov:
| PM-4/2017 102017 Dokument pfijaty Ve zpracovani U vlastnika 1212 2017 16:48:29 Krosslow:
=1 PM-472017 62017 Dokument pijaty VyTizeny U vlzstnika 12.12. 2017 16:48.30 | Krosslov:
E PM-6/2017-AP 122017 dokument viastni Zamitnuty Uwvlzstnika 13.12. 2017 10:20:40 | Krosslov:
[ |PM-672017-AP 1472017 dokument viastni Stornovany stejnopis/kopie  |U vlastnika 15.12. 2017 10:44:00
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Hleddni uprostied textovych poloZek - operdtor ,%"“
Pokud chceme vyhledat polozku, ktera ,obsahuje” retézec, postupujeme stejné jako v predchozim
pfipadé, ale pred hledany text pfidame operator ,%“ (procento).

V tomto ndzorném pripadé budeme hledat spojeni pismen ze sloupce Véc: podatel
Situaci zachycuji nasledujici obrazky.

V tuto chvili je zndazornéna EK, ktery budeme hledat

|
C.J.!5Spznackal Cislo FA/ Ev.C. Ve Stav

» | PM-6/2017-RP 132017 dokument vlastni e zpracovani
B PM-2i2017 412017 test Ve zpracovani
=1 182017 chyba na PMO Moy dokument
i PM-2/2017-RP 2002017 test spis e zpracovani
| PM-4/2017 1002017 Dokument pfijaty Ve zpracovani
=1 22207 WHL Mewy dokument
= a2m7 Ddesilatel Nowy dokument
il FM-7/2017-BP 162017 Generovani vypravovanych pfiloh We zpracovani
=1 22017 Test priloh Mewy dokument
=1 PM-1/2017 12017 Test - dokument pfijaty K pridéleni
=1 PM-2/2017 327 vytvofeni odpovédi Odpovéd vyprav
[E | PM-2/2017/ZDFZN 112017 vytvoreni odpovédi Wypraveny
=1| PM-4/2017 62017 Dokument piijaty Wytizeny
=1 PM-5/2017 %2017 | cdesléni na podatelnu | K wyfizeni
& PM-6i2017-RP 1272017 dokument vlastni Zamitnuty
[ PM-s12017-RP 142017 dokument vlastni Stornovany stejn
E PM-7/2017-BP 15207 Generovani vypravovanych pfiloh Wypraveny
E FM-g2017-RP 1772017 test schvaleni - Pvael Ke schvdleni
[ PM-3:2017-RP 192017 test spis W pripravé
E PM-10/2017-RP palenin zarazeni do prazdného spisu W pripravé

ZapiSeme do textového pole poZadovanou informaci. Hned jak zatneme pozadovanou informaci
zapisovat, seznam se zacne automaticky zuZzovat na nami zapsany poZadavek. Aplikace vybere prvni
fadek obsahujici zadany retézec.

Ead
C.J ! Spznatka ! Cislo FA/ |Ev.C. Véc Stav Umisténi Posledni zpracovani Wyfizuje
“podate]|
» =1 PM-572017 92017 odes|ani na podatelnu K wyfizeni U vlastnika 13.12. 2017 17:20:32 Krosslov

Hledani v datumovych poloZzkach

Pokud polozka seznamu reprezentuje datum, neuplatni se na ni pfedchozi pravidla, ale aplikace se
zachova nasledujicim zplsobem. Pokud je dany seznam podle dané polozky setfidén vzestupné nastavi
se kursor seznamu na prvni zdznam, u néhoz datum, které se porovnava se zadanym udajem, je vétsi
nebo rovno neZ zadany udaj.

V nazorném pfikladu budeme hledat dokument s terminem posledniho zpracovani 15.12.

El=
C.J.1 Spznacka ! Cislo FA  |Ev.C Véc Stav Umisténi

» B PM-82017-RP 172017 test schvaleni - Pavell \ pripravé U vlastnika 18. 12. 2017 10:05:40 Kr
E PM-10/2017-RBP 212017 zafzzenl do prézdného spisu \ pfipravé U vlzstnika 18.12. 2017 10:04:39 Kr
=1 PM-1/2017 12017 Test - dokument pfijaty K pridéleni 18.12. 2017 10:03:57
| PM-10/201 T-RP 23207 zafzzenl do prézdného spisu Ve zpracovani U vlzstnika 15.12. 2017 14:53:57 Kr
=1 PM-1172017 22207 WHL Novy dokument 15.12. 2017 10:48:27
E PM-6/2017-RF 1472017 dokument viastni Stornovany stejnopis/kopie | U viastnika 15. 12. 2017 10:44:00
| PM-82017-RP 202017 test spis Ve zpracovani U vlastnika 15. 12. 2017 10:41:58 Kr
E PM-%2017-RF 1872017 test spis \ pfipravé U vlzstnika 15.12. 2017 10:41:58 Kr
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Pokud je dany seznam podle dané polozky setfidén sestupné nastavi se kursor seznamu na prvni
zaznam, u néhoz datum, které se porovndva se zadanym udajem je mensi nebo rovno nez zadany uda;j.
Situaci zachycuji nasledujici obrazky.

V ndzorném pfrikladu budeme hledat Dokument s terminem vyfizeni 15.12.

=]
C.J./ Spznatka/ Cislo FA  Ev.C Vec Stav Umisténi Posledni zpracovéni / v
15.13
7| PM-2/2017-RF 2002017 test spis e zpracovani U vizstnika 15.12. 2017 10:41:58 k
2 FM-3/2017-RP 19/2017 test spis V pfipravé U vizstnika 15.12. 2017 10:41:58 |k
£ |PM-8/2017-RF 14/2017 dokument vizstni Stornovany stejnopis/kopie | vizstnika 15.12. 2017 10:44:00
= PM-112017 2212017 WHL Novy dekument 15.12. 2017 10:48:27
| PM-10/2017-RF 232017 zaizzeni do prazdného spisu e zpracovani U vizstnika 15.12. 2017 145357 |k
= PM-1/2017 12017 Test - dokument piijaty K pfidéleni 18.12. 2017 10:03:57
2 |PM-10/2017-RF 2172017 zaizzeni do prazdného spisu W pfiprave U vizstnika 18.12. 2017 10:04:3% |k
2 PM-8/2017-RP 1712017 test schvaleni - Pavell \ pfipravé U vizstnika 18.12. 2017 10:05:40 |k

Na tomto misté je nutné pfipomenout, Ze datumové Udaje se porovnavaji az na Uroven tisiciny vtefiny.

Sestaveni vlastniho dotazu do seznamu — sloZitéjsi dotazy
Pokud je pro dany seznam definovdana moZnost vytvareni uZivatelskych dotaz(i je mozné sestavit

libovolny uZivatelsky dotaz v daném seznamu. Tato moznost se aktivuje ikonou & na panelu nastroju.
Pokud tato ikona na panelu nastrojli neni, nemUZete v tomto seznamu vytvaret uZivatelské dotazy.

Sestaveni jednoduchého dotazu
Pokud potfebujeme vyhledat informaci v aplikaci ES tfeba nejprve zvolit odpovidajici seznam, ve

kterém chcete vyhledani provadét. Pak postaci kliknout na ikonu &3 na panelu nastroji daného
seznamu. Nasledné se nam objevi dialogové okno definujici vami konstruovany dotaz. Situaci zachycuje
nasledujici obr.

Vijbér B
Iﬁ -\-i H |

Formular :

& Pokroilé hledani  Fulltext  UloZené vibény

Typy formuldia | |VEechry formulafe

Nazev poloZky Podminka Hodnota Hodnota 2
p | Cislo jednaci / Spisova znatka

Cislo spisu uzavieni

Ev &islo spisu (dokument)

Evidenéni &islo / Cislo FA

Forma piiloh

FormlD

Posledni zpracovani

Ffiijato / ZaloZeno

Stav

Umist&ni

Vec

Wlastnik

Wlastnik - Cislo OJ

Wastnik - ndzev OJ

Wlastnik - zkratka OJ

Wyfizuje

Wyfizuje - islo OJ

Wyfizuje - nazev 0J

Wyfizuje - zkratka OJ

Popis panelu s ikony
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34 Vyhledat

2 vyistit

= UlozZit

V zahlavi dialogového okna jsou uvedeny zalozky urcujici druh vyhledavacich kritérii.
Vyhleddvdni

V zjednoduSeném hledani je moznost hledat podle zvoleného nazvu polozky.

X

V ndzorném pfrikladu budeme vyhledavat podle poloZky ,Véc”. Situaci zachycuji nasledujici obrazky.

Vybereme formular.

Vybereme pozadovanou polozku a ve sloupci ,Podminka” vybereme zndasledujici nabidky
pozadovanou podminku vybéru. Do sloupce ,Hodnota” zapiSeme poZadovany text napf. dokument a
stiskneme ikonu dalekohledu, tim potvrdime zadany vybér.

4 2 d

FormuldF :

ZiednoduSené hleddni = PokroGile hledani  Eulllext  UloZene wybéry

Typy formulafa | | VEechny formulafe

4 Wazev poloZky

Cislo jednaci / Spisové znatka
Cislo spisu uzavieni

Ev cislo spisu (dokument)
Evidenéni &islo / Cislo FA
Forma pfilch

FormlD

Posledni zpracovani

Ffijjato / ZaloZeno

Staw

Umisténi

VEc Obsshuje Dokumert|
Wiastnik

Wiastnik - &islo OJ
Viastnik - ndzev OJ
Viastnik - zkratka OJ
WyTizuje

WyTizuje - Sislo OJ
yfizuje - ndzev 0J
yTizuje - zhratka OJ

Po stisknuti ikony dalekohledu se seznam zUzil na vybér dle vyhledavani:

ARSI
4 |€J./5pznatkalCisloFA |Ev.C. |vee |Stav | Umisténi
| |
» [[|PM-612017-RF 1312017 dokument viastni Ve zpracovani U viastnika
| PM-472017 102017 Diokument prijaty We zpracovani U vlastnika

PM-4/2017 62017 Dokument prijaty WyFizeny U vlastnika
PM-5/2017-RP 122017 dokument viastni Zamitnuty U vlastnika
PM-6/2017-RP 142017 dokument viastni Stornovany stejnopis/kopie | U vlastnika
PM-1/2017 12017 Test - dokument pijaty K pridéleni
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UloZené vybéry
UZivatel si mdZe nékteré jim Casto kladené dotazy v dané evidenci uloZit a pozdéji si je vyvolat aniz by
musel opét zadavat vybérova kritéria. Po zadani informaci k vyhledavani, popis viz vyse , Zjednodusené

hledani“ a ,,Pokrocilé hledani stiskneme ikonu =

Zobrazi se okno, do kterého napiseme nazev uloZzeného vybéru a stiskneme tlacitko OK.

MNazev ulozeného vibén

ZjednoduSené hledani  Pokrocilé hledani  Fulllext  UloZené vybéry

Tento vybér pouZijeme ndsledovné

Oznacime poZadovany fadek s ulozenym vybérem

A stiskneme ikonu v V tuto chvili se zobrazi v tabulce pouze jeden vybrany fadek, ktery jsme
oznacili.
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Cislo jednaci / Spisovd znadka
Cislo spisu uzavieni

Ewv &islo spisu (dokument)
Evidenéni &islo / Cislo FA

Farma priloh

FormlD

Posledni zpracovani
Pfiijato / ZaloZeno
Stav

Umisténi

Véc

Wlastnik

Wlastnik - &islo OJ
Vlastnik - ndzev OJ
Vlastnik - zkratka 0J
Vyfizuje

WyTizuje - Cislo OJ
\yTizuje - nazev 0J
Wyfizuje - zkratka 0J

stiskem ikony & systém zobrazi vyhleddvany pozadavek

Vybér zrusime ikonou &

Fulltext

Systém umoznuje fulltextové vyhleddvdni. Pro fulltextové vyhledavani opét kliknéte na ikonu ) na
panelu nastroji daného seznamu. Nasledné se objevi dialogové okno. Vyberte zaloZzku , Fulltext” viz
nasledujici obrazek.
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Do okna , Text hledani“ vypliite poZzadovany text hledani a zaskrtnéte, zda chcete hledat v podfizenych
objektech (paklize ano, vyberte, ve kterych) a zda chcete vyhledavat pfesné znéni slov.

Form | Dokurnent wlastni

Po stisku tlacitka ﬁ se zobrazi seznam evidencnich karet, které obsahuji hledany text.
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ShRd

() e Cislo spisu
¥ [E]/PM-12202018/1102 330872018
(] PM-12822018/1102 | 335412018
(] PI-12632018/1102 | 367812018
(] PM-I2017IZ0RIL | 272017 02017
[ PM-3262018/ZDPU1 | 76172018 39552018
[ PM-1276/2018/1103 | 372512018

Véc Interni

test odesléni e-mailem
test - datovka

test vypraveni e-mailem
Test - Schvalovénf

test

test notifikace

Stiskem tlacitka A dojde ke zruseni vybéru.

Prace s pfilohami

Freddno Stav
18. 4. 2018 10:34:24 Vypraveny
1.6. 2018 10.57.26 [ Vypravenj.
1.6. 2018 10.57.05 | Vypravenj.
15. 5. 2012 14:03:31 Ke schvdleni
17. 5. 2018 13:43:34) Ke schvdleni
15. 5. 2018 14:18:25 Ke schvdleni

Vyfizuie

Davidové Gabriela
Davidova Gabriela
Davidova Gabriela
Davidova Gabriela
Davidové Gabriela
Davidové Gabriela

1) UtZivatel otevie zalozku prilohy a stiskne tlacitko novy (viz obrazek).

A0 XHB3IEHD

Odeslat na OJ

=]

Odeslat na jinou podatelnu

Dokument prijaty

Uzndvany el podpis/znacka

V&c® Dokumertace - podateina

Stejnopisy/Kopie

& J. odpovédi

Cislo jednaci:

Tisk édrového kadu

Viyfizuje:

Evidenéni Eislo:
Cislo spisu:

Typ dokumentu:

24/2018

Dopis osobni

Extemi C.J.

Smlouva:

Dalgi pFilohy:
Zplisob vyFizeni:
WVastnik:

\.% Org. jednotka: 5011

TrmERS  EmrEn
OY 2@ X ©0F

Pfiprava dani na védomi

Stav:  Novy dokument
Ffijato dne™
Priorita™
Lhita wyFizeni™
Forma priloh:
Poet listt * 1 Pofadi:
)

Podatelna

Termin/Lhita vyfizen | Vastnik

19. 4. 2018 0:00:00| Davidové Gabriela
18. 5. 2018 0:00:00| Davidova Gabriela
18.5. 2018 0:00:00| Davidova Gabriela
29. 1. 2018 0:00:00| Davidova Gabriela
15. 2. 2018 0:00:00| Davidova Gabricla
24. 5. 2018 0:00:00| PraZk Pavel

17.1.2018
Obecna (30 dni)
28.2 2018

Analogova

POGR

o

o

Systém zobrazi okno s vybérem typu importu pfilohy a uZivatel vybere typ importu pfilohy (ma
moznosti nahrat existujici soubor, pfilohu naskenovat, nebo nacist e-mailovou zpravu), ktery chce

pouZzit a vybér potvrdi stiskem tlacitka

nebo dvojklikem.

Vybér typu importu

—y

v X

™ ¥ Eistujici soubor
&, Skenovani dokumerty
=] Madteni e-mail zpravy
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2) Pokud chceme pfidat jiz existujici soubor, klikneme na moznost vybéru ,Existujici soubor” a systém
zobrazi okno s nabidkou vybéru uloZenych soubor(. (pouze povolené typy pfiloh).

3) Po vybéru souboru je priloha zobrazena v levé casti zalozky ,,Pfilohy”, pod nazvem, pod kterym
jsme ji méli uloZzenou na disku.

Odesilatel ©  Poznamky | Ffilohy (0)

BR=N=AE N B ECIRNE

| 007Ukazka docx (Verze 1) =
0

Soubor - 001 Ukazka docx

Vellkost : 11 kB (11327 B}
WytwoFeno :  17.1. 2018 15:44.59
Aldualizovan : 17 1. 2018 15:44:59

Dalsi mozZnosti je ,Skenovani dokumentu”. Pokud zvolite tuto moznost a mate k PC pfipojeno snimaci
zatizeni, je mozno ho vybrat, zadat parametry a vybrany dokument bude naskenovdn a pfipojen jako
pfiloha EK.

Snimaci zafizeni - [FUJITSU-5220Cd) &2

Varianta sniméni - Cernobile @ Skenovat X Smazatvie i Odestat
Snimat | Z plochy

Fomat veikost) A4

Obrazovy obssh dokumentu

Label1

Popis nastrojl na zaloZce prilohy

o =l Zobrazit dokument — po stisku zobrazi pfipojenou prilohu pouze ke ¢teni — neni mozné ji
editovat.

=

o Otevtit k Upravé — po stisku zobrazi ptipojenou pfilohu k editaci.

o Pozobrazeni pfilohy k editaci je aktivni tlacitko i . UloZit v plvodni verzi. Po stisku je pfiloha
uloZena.

o Pozobrazeni pfilohy k editaci je aktivni tlacitko = UloZit jako novou verzi. Po stisku je pfiloha
uloZena jako nova verze.

o Pripojenou pfilohu je moZno po oznaceni, tlacitkem A Smazat dokument
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o Tlagitko "= slou#i u dokumentu vlastniho k rozd&leni dokumentti do skupin:

nezadano
®  Skupina 1
Skupina 2
Skupina 3
Skupina 4
Skupina 5
Skupina &
Skupina 7

Vypravované, nepodepisované

o Tlacitko e Historie dokumentu — po stisku se zobrazi historie zpracovani u vybrané pfrilohy.

_4|Datum ¢

UZivatel

Lkce

Poznamka

4 30.05.2018 11:24:10:

Krosslova Gabriela

“Wyjmuti dokumentu k editac

30.05.2018 11:24:.07

Krosslova Gabriela

WloZeni nového dokumentu

Zastupovani

Tato kapitola obsahuje popis funkcionality nastaveni a fungovani zastupovani jednotlivych uZivateld.

Zastupce tak mize dle definovaného typu zastupovani pristupovat k dokumentlm a aktivitam, které
patfi uzivateli, kterého zastupuje

Pristup k ev. karté , Zastupovani“ aktivniho uzivatele

e Jednouz mozZnostijak si za sebe nastavit zastupovani, v horni ¢asti DMS, volba ,Menu“av ném
,Zastupovani”.

P

ﬁ Zastupovani

A Ukonéit

-z VPN - neplatne

1. Utivatel stiskne tlacitko zastupovani.
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2. Systém otevie evidencni kartu zastupovani:

2 Ulkondit

Zastupujici uivatels

UZivatel

Typ zastupovani

Od

Straitova Michaela

PIné zastupovani

26.3.2018

13.2.2018

Ukoly osobni (aktivity osobni)

10.4.2018

10.4. 2018

Zastupuji tyto uZivatele

UZivatel

Typ zastupovani

Od

Do

Straitova Michaela

Ukoly csobni (sktivity csobni)

10.6.2018

15.6.2018

e Druhou moZnosti je zvoleni pistupu k evidenéni karté zastupovani ze zobrazeni Ciselniky.
1. UZivatel vybere seznam UZivatel.

&) 01, Prehledy a vyhledéni

{0 02. Addivity

@ 03. Spisova sluZba org. jednotky

11 04.1. Evidence faktur

1 04.3. Evidence faktur - PMO

H

@ Krosslova Gabriela

o5 normy
1 06. Smlouvy iUZivatel,  Role  Zastupovani
1 07. Investizni akce
X (8. Podatelna Primeni:  Krosslova
= 09. Spisovna
Jméno: |Gabriela
Titul:
& - podFizeni
Centralni registr vech Siselnikd Funkee:
[ Certrdini evidence skatanich pland
E-mail gabriela davidova@bsp.cz
W Pistng kontakty
Zrugene kontakty
LG5 Kortaldy v mé spravé
2 Certrdini evidence kortakt( Orgjednotka: 5000 Reditelstvi podniku
Telefon:
Mobil:

2. Uzivatel vybere zdlozku zastupovani na EK uZivatele.

Ativni:

Zasilat e-maily spisové sluZby:
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&) 01 Fehledy a vyhledani

d

(D) D2 Aktivity

@ 03. Spisova sluzba org. jednotiy

. 04.1. Evidence faktur

() 04.3. Evidence faktur - PMO

W 05. Wnitropodnikove normy

& Krosslova Gabriela

) 08 Smlouvy

Uzivatel Role  Zasty

24 07. Investiéni akce

X 02 Podatelna

Zastupyjici ufivatelé

UZivatel

& 09. Spisovna

»

Straitové Michaelz

5 10. Ciselniky

§ Usivatel

' Ufivatelé - podFizeni

Centrélni registr viech Ziseln il

E Centréini evidence skartaénich pland
Ll Mové kontakty

W Platné kontakty

M| Zrugené kortakty

% Kontakty v mé sprévé

£ Centrdini evidence kortakt

Akt
O
]

e [Te]

Typ zastupovani
Plné zastupovan
Ukoly osobni {ktivity osobni)

Od Do
26.3.2018) 13.2. 2018
10.4.2018) 10.4.2018

Potencidini zastupci

+ Uzivatel
| v

Typ zastupovani

Zastupuie tyto uZivatele

A Uzivatel
» Straitovs Michaela

Typ zastupovani
Ukoly osobni {=ktivity osobni)

Pristup k ev. karté ,Zastupovani” podfizenych uzivatel(

Od Do
10.6.2018| 15.6.2018

UZivatelé s roli ,,PMO_Vedouci“ a ,,PMO_Sekretariat” maji moZnost nastavit zastupovani vsem
uZivateldm své org. jednotky a org. jednotek podFizenych. Pfistup nastaveni je v zobrazeni Ciselniky,
seznam UZivatelé - podfizeni.

& 01. Pehledy 3 vyhledani =
) 02 Aklivity
03. Spisova sluZba org. jednotky

(] 04.1. Evidence fakiur UZivatelé - podfizeni

(] 04.3. Evidence faktur - PMO

4 05, & normy >

Jméno / Funkce Telefon E mail Mobil Cislo OJ [Nazev OJ Aktivni

{1 06. Smlouvy I Ol
&g; Eiflm b bz aher Waher Abuthraa@intuition 3103 Proves Ziin — v
|3 03 Spisovn idam 7 5306 |Utvar provozu informaénich tech | ¥/

s (3. ~prsowe Dolezalova bl 5502 | Utvar mezindrodnich projckii ad | ¥
! £ 10. Ciselniky Foltyn P. 5300 | Usek finanéni ]
| & Krosslova Gabriela gabriela davidova@bsp.cz 5000 | Reditelstvi podniku v/
| & Kiis Jifi Jiri kus@bsp.cz +420-775-314216[5000 | Reditelstvi podniku v/
1 {E=] Ceniralni registr véech &iselniku Loudavd Ivetz aabriela krosslova@bsp.cz 5011 Podatelna v
i [ Ceniréini evidence skartaénich plan Nekudovd J. 5302 | Utvar financovani a rezpodtu v/

I Nowé kontakty Plichtova Lenka 3102 Provez Zlin o/

| M Pliné kortakty Frazik Pavel pavel.prazak@bsp.cz +420-608-314206  [5700  |Usek proinformatiku a bezpetn | [
| | Zruzené kontakty Rampulova J. 5302 Utvar financovani 2 rezpoétu |
| § Kontakty v mé spréwé Sedlackova K 5304 Uttvar informaéni soustavy |
| % Centrdin{ evidence kortaktl Sobotkava J. 3000  |Zavod Stredni Morava v/
I Stariova K. 3304 Uttvar ekenomicky |
i Straitovd Michzela 104 michaelz.straitova@bsp.cz |+420-608-214215 1102 Provez Znojmo |
I

1. Uzivatel otevie EK kartu podfizeného uZivatele. Na zaloZce zastupovani mlze upravovat
zastupovani podtizeného uZivatele.
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Q) D1 Prehledy a vyhledani

{0 02. Akdivity

@ 03. Spisovd slufba org. jednotiy

i1 04.1. Evidence faktur

) 04.3. Evidence faktur - PMO

11 05 Vitropodnikavé normy

i 08. Smilouvy

4 o7, tiéni akce

X 08. Podatelna

& 09. Spisovna

£ 10. Ciselniky

d
& Straitova Michaela
UzZivatel  Role I;Zastupwa'nﬁl

Zastupujici ufivatelé

Uzivatel

b

Typ zastupovani

0Od

Ukaly asobni (zktivity oscbni) 10.6.2018

15.6. 2018

Akt
[ |Krosslové Gabriela
O]

-
ull

Mg Utivatel

; Uzivatelé - podFizeni

Centrdlni registr viech Eiselnikld
[ Centréini evidence skaaZnich pland
L Mové kortakty

W Platn kortakty

Zrugené kontakty

Kontakty v mé spraveé

=2 Centrélni evidence kontaktl

Potencidini z3stupci

-+ Uzivatel

Ll

ITyp Zastupovani

Nastaveni zastupovani
1. UZivatel otevre EK zastupovani.
2. V prvnitabulce Zastupujici uzivatelé vybere uZivatele, ktery ho ma zastupovat.

& Krosslova Gabriela

UZivatel Role  Zastupovani

Zastupujici ufivatelé

Utvar mezingrodnich projektl a dotaci

Usek pro infermatiku a bezpeénost

Usek proinformatiku a bezpeénost

4 Akt | UZivatel Typ zastupovani Od Do
&0 v
| [m]
|Cislo0J  |Nazev QU
3103 Provoz Zlin
Adam Z. Utvar provozu infor
Dolezalova M
Foltyn P. Usek finanéni
— Kis Jifi Beditelstul podniku
*‘l et Loudovd Ivela Podatel
Nekudova J. Utvar financovani a rozpodtu
Pejchar J.
Plichtovd Lenka Provoz Zlin
Prazak Pavel
Rampulova J. Utvar financovani a rozpodtu
Sobotkova J. Zavod Stredni Morava

3. Utzivatel vybere typ zastupovani. Tato polozka urcuje, které vsechny dokumenty a aktivity

zastupce od zastupovaného uzivatele uvidi.
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CB Krosslova Gabriela

LZivatel Raole  Zastupovani

Zastupujici uivatelé

Akt | UZivatel Typ zastupovani Od Do
# | []|PraZak Pavel w
#*

1]

v X |
» |Ukoly osobni (aktivity csobni)

Zastupovani v rémei organizaéni jednotky (Typ 1)

Zastupovani v réamei organizaéni jednotky (Typ 2)

Zastupovani v rémei organizaéni jednotky (Typ 3)

Zastupovani v rémei organizaéni jednotky (Typ 4)

Zastupovani v rémei organizaténi jednotky (Typ 5)

Zastupovani v ramei organizaéni jednotky (Typ 6) i zastupci
+ UZivatel Typ zastupovani Zastupovani v rémci organizadni jednotky (Typ 7)
b [ Zastupovani v rémci organizadni jednotky (Typ 8)

Zastupovani v ramci organizadni jednotky (Typ 5)
Finé zastupovani

Lze vybrat ndsledujici hodnoty:
e Ukoly osobni (aktivity osobni) — zastupce ma piistup k ev. kartam, které
jmenovité vytizuje uZivatel, kterého zastupuje. Tj. naptiklad o seznamu , Aktivity
(osobni)“ zastupovaného.
e Zastupovani v ramci organizacni jednotky — zastupce ma pfistup k ev. kartam,
které jsou k dispozici uZivateli, kterého zastupuje, z titulu jeho oprdvnéni.
- Typ 1- Zastupovani roli:
o PMO_Referent
PMO_Pridelovatel
PMO_Podatelna
PMO_Spisovna
PMO_SpisovnaPrirucni
PMO_ManipulantSpisovny
PMO_AdminSkartace
o IRS_BeznyUzivatel
- Typ 2 - Zastupovani roli:
o PMO_Vedouci
o PMO_Sekretariat
- Typ 3 - Zastupovani roli:
o VPN_Navrhovatel
o VPN_ManagerKvality
- Typ 4 - Zastupovani roli:
o SML_Manager
- Typ 5 - Zastupovani roli:
o INAK_Revizor
- Typ 6 - Zastupovani roli:
o CIS_Spravce
o CIS_Spravce_SKP
o UZIV_Spravce
o IRS_Spravce

0O O O O O O
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- Typ 7 - Zastupovani roli:
o SSL_Supervizor
o FA_Supervizor
o SML_Supervizor
- Typ 8 - Zastupovani roli:
o PMO_Manager
- Typ 9 - Nepouiito

e PIné zastupovani — zastupce ma pfistup ke vsem ev. kartam jako uZivatel jehoz
zastupuje.

4. Uzivatel nastavi termin zastupovani. Je tfeba zaskrtnout, Ze zastupovani je aktivni. Aktivaci a
deaktivaci zastupovani automaticky hlida systém podle nastaveného data od kdy a do kdy je
uzivatel zastupovan.

8 Krosslova Gabriela

UzZivatel Role Zastupovani

ZFastupyjici ufivateld
Akt | UZivatel Typ zastupovani Od
b [ ]|Prazsk Pavel Piné zastupovani 18.6.2018
ok | [m]
Popis EK

Dokument vlastni
Evidencni karta ,,Dokument vlastni“ je v DMS rozdélena do nékolika ¢asti:

- Zdkladni udaje evidencni karty — horni cdst evidencni karty

Dokument viastni Vyfizuje:  KuZel Marcel Stav: Pripravovany
Uznévany el podpis/znacka
VB Test ZaloFeno dne:  23.3. 2017
Stejnopisy/Kopie Temin vyFizeni® 16. 6. 2016 0:00 -
Vypraveno dne:
€.J. poddni Zptisoby vypraveni:
Cislo jednaci: PM3/2016-RIT Pofadi: & Forma pFiloh:  Digitélni
Evidenéni &islo:  5/2017 Extemi C.J:
Cislo spisu: PM1/2016 = Smlouva >
Typ dolkumentu: JV
Dalzi prilohy:
Zpiisob vyFizeni: =
Wlastnil:  Kuzel Marcel Org jednotka: 0700 Usek informatiky RIT
Adresadti  Schvalovani Skartace Pozndmky Prilohy (1) Ffipominkovani Déni na védomi Seuvisejici dokumenty  SVP
Popis polozek:
Nazev polozky Typ poloZzky | Popis
Vyfizuje Text Uzivatel, ktery ma ev. kartu kvyfizeni — vypliuje
automaticky systém na zakladé uZivatelem vybranych
hodnot
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Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vypliuje automaticky systém

Uznavany el. | Zaskrtavatko |Indikace zda néktera zpfiloh ev. karty je opatiena

podpis/znacka uznavanym el. podpisem ¢i uzndvanou el. znackou —
vypliiuje automaticky systém

Kopie Text Oznaceni kopie dokumentu — vypliiuje automaticky systém

Véc Text Popis véci dokumentu — povinna polozka

Podani Tlacitko Zobrazi podani k odpovédi (,Dokument pfijaty“), lze
nasledné zobrazit prislusnou ev. kartu.

Stejnopis/kopie Tlacitko Zobrazi soupis vSech stejnopist/kopii pFislusné ev. karty.
Po vybrani ze seznamu je mozné zobrazit vybranou ev.
kartu.

Je zobrazovéano pouze, pokud ev. karta je original.

Original Tlacitko Zobrazi origindl pfislusné ev. karty, Ize nasledné zobrazit
pfislusnou ev. kartu.

Je zobrazovano pouze, pokud ev. karta je stejnopis/kopie.

Zalozeno dne Datum Datum zaloZeni dokumentu vlastniho — vypliuje
automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev. karta
zalozena

Termin vyfizeni Datum Datum do kdy ma byt dokument vyfizen — povinnd polozka,
vypliuje uzivatel

Vypraveno dne Datum Datum kdy byl dokument odesldn poslednimu adresatovi —
vypliuje systém na zakladé Work Flow dokumentu

ZpuUsoby vypraveni | Text Soupis vSech zpUsobl vypraveni pouzitych v zaloZce
Adresati, jednotlivé zplsoby vypraveni jsou oddéleny
strednikem (;) — vypliiuje automaticky systém

Cislo jednaci Text Vypliuje automaticky systém vytisténim Carového kddu €i
pridélenim ev. karty k vyfizeni na org. jednotku

Cislo jednaci — druha | Text Doplfiujici hodnota k C.J. — vyplfiuje uZivatel

Cast

Pocet listl Cislo Poctu listl analogovych dokumentd spisu — vypliuje se
pouze pro analogové dokumenty a je povinné

Poradi Cislo Poradové ¢islo dokumentu ve spisu - vypliuje automaticky
systém

Forma pfiloh Text Forma pfiloh dokumentu — vyplfiuje automaticky systém na

zakladé prijeti dokumentu. Analogova pro listinna podani a
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DigitaIni pro elektronickd podani prostfednictvi IS S¢i e-
mailu

Evidencni &islo Text Evidencni Cislo, které bylo ev. karté pridéleno pfi jejim
zalozeni — vyplfiuje automaticky systém
Externi C.J. Text Cisla jednaci, pod kterymi je tento dokument veden v jinych
evidencich (interni ¢i externi)
Cislo spisu Text Vypliiuje automaticky systém dle spisu, ve kterém je
dokument zarazen
2! Detail spisu Tlacitko Zobrazi se ev. karta spisu, v némz je dokument zarazen
Smlouva Text Cislo smlouvy pfipojené k dokumentu
2 Detail smlouvy Tlacitko Po stisku se zobrazi pfislusnd ev. karta
Typ dokumentu Text Typ dokumentu dle ¢iselniku , Typ dokumentu” — povinna
polozka pro vyfizeni dokumentu
ol Vybér  typu Tlacitko Po stisku se zobrazi nabidka pro vybér z ¢iselniku typl
dokumentu dokument(
Dalsi pfilohy Text Soupis dalSich pfiloh, které nejsou analogové c¢i digitalni,
napr. CD ¢i DVD
Zpusob vyfrizeni Text ZplGsob wvytizeni dle Cciselniku ,ZplGsob vytizeni pro
dokument pfijaty” povinna polozka pro wvytizeni
dokumentu
ol Vybér zpisobu Tlacitko Po stisku se zobrazi nabidka pro vybér z ¢iselniku zpUsobu
vyFizeni vyfizeni dokumentu pfijatého
ZpUsob vyrizeni - |Text Poznamka ke zpUsobu vytizeni
pozndmka
Vlastnik Text Uzivatel, ktery je zodpovédny za ev. kartu — vypliiuje se na
zakladé uZivatelem vybranych hodnot. Vlastnikem muze
byt pouze uzivatel v roli:
e PMO_Referent
e PMO_Vedouci
e PMO_Sekretariat
Osobni Zaskrtavatko |Pokud je polozka — ,Ano“ ev. karta neni zobrazovana

ostatnim uZivatelim s roli ,,PMO_Referent” na OJ vlastnika.
Toto plati pro jakykoliv vybér dokumentu vlastniho.

Zména této polozky je zapisovana do Historie.
Zména této polozky je zapisovana do Historie.

Pokud je dokument ve spisu, neni mozné polozku ménit.
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Org. jednotka 3x text Org. jednotka uzivatele, ktery je zodpovédny za ev. kartu,
tj. org. jednotka, kde je ev. karta zpracovdvana — vypliuje
automaticky systém na zadkladé org. jednotky vlastnika

- ZdloZky — spodni ¢ast evidencni karty
Adresdti | Schwalovéni  Skaroce  Poendmky  Phlohy (2)  Déninavédomi  Souvisejici dokumenty  SVP
P Vybrat adressta z IRS | | Vybrat adresta z ISDS | & Vybrat z viastnich adreséti | @ Pouze e-mail | [ Vytvoft prilohu Rozddlovnik |== Odebratadresata | | % Odebratvie

Kopie Zpisob vypraveni  |Nazev/Jméno [ Kont. osoba Oscbni| Osloveni Pozice Dopliikova info k adrese |Ulice PSC Obec
» [ Obyieing OPAL 12345678 |Ing. Marce! KuZel-0 Analytik U ndkladového nadrazi 10 [13000  |Praha 3

Zalozka Adresati
- Obsahuje vypis vech adresatl véetné zplsobu vypraveni.

Ldresdii  Schuslovani  Skariace  Pozndmky  PRilohy(2)  Déninavédomi  Sowisejici dokumenty  SUP
P Vybrat adressta z IRS | |62 Vybrat adreséta z ISDS | gp Vybrat z viastrich adreséth | @ Pouze e-mail | [ VytvoRt prilohu Rozddovnik | == Odebratadresdta | | )X Odebratvie

Dopliikovd info k adrese |Ulice PSC Obec
U ndkladového nadrazi 10 [13000  |Praha 3

Kopie Zpiscb vypraveni  NazevlJméno I& Kont. osoba Osobni| Osloveni Pozice
b | ] ObyZeiné OPAL 12345678 |Ing. Marce! KuZel-0 Analytik

Zdalozka Schvalovani
- Obsahuje polozky posledniho schvalovani.

Adreszti Schvalovani Skartace Pozndmky Filchy (1) Pfipominkevani Ddni na védom{ Souvisejici dokumenty

MNavrhovatel: [ Nawrhovatel je vyhradni editor Temin na schvdleni® 2
Popis dlolu:
-{,‘3 Vybrat schvalovatele € Rozdélovnik
{JZastnici / Rozhodnuti: [&)p  Vybrat0J {® Osobni rozdélovnik | -2, Rozdélovnik 0J == QOdebrat schvalovatele | | % Odebratvie| |4 [§
Datum Cislo |Nazev org jednotky Lokalita | Zaméstnanec Pozice Wyjadfeni Poznamka
» 0700 |Usek informatiky GR Kis Jifi
0102 |Utvar prévni GR
Poznamka:
Souvisejici zAznamy: E:} Vybrat zdznam = Odebrat zdznam | | % Odebrat vie
Cislo spisw/C.J /Cislo FA Ev.C Véc Cislo spisu dokumentu Externi C.J.

ZaloZzka Archiv schvalovani
- Obsahuje vypis schvalovani, kterd k dané eviden¢ni karté probéhla mimo posledniho.

- zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré ze schvalovani nedokonceno.
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Adresati Schvalovani Poznamky  Ffilohy (1)  Ffipominkovani  Déni navédomi  Souvisejici dokumenty

Schvalovani : Detail pfipominkovani
Datum zahsjeni Termin na schvaleni |Mavrhovatel \yhrad.editor | Popis Gkolu
» 511201211:01:12)  10.11.2012 0:00:00| KuZel Marcel Schvalit
511.201210:08:12)  15.11.2012 0:00:00| KuZel Marcel Schvalit

UEastnici / Rozhodnuti ©

Datum Cislo |Nazev org jednotky Zaméstnanec Paozice Wyjadreni Pozndmka
» 5112012 11:21:31/0700 |Usek informatiky KuZel Marcel Reditel K prepracovani Chybna textace
0102 |Utvar prévni Kis Jifi Referent
Poznamka
Chybna textace

Souvisejici dokumenty :
Cislo spisu/C.JiCislo FA Ev.i. Véc Cislo spisu dokumentu Externi C.J

Zalozka Skartace
- Obsahuje blok polozek pro spisovnu a skartacni fizeni.

Adresati Schvalovani Pozndmiy Frilahy (1) Ffipominkovani Ddni na védomi Sowvisejici dokumenty

Spisovna: | Generdlni Feditelstvi Datum uzavieni: | 27. 3. 2017 11:35:52
Umisténi: U viastnika Prevzaty spisovnou: Datum spouitéci udalosti: ™
Spisovy znak: 2D57 .,.,,,, SkartaEni znak: S Skartagni Ihita: |5 Autor spoudtéci udalosti:
Spisovy/skartadni plan:  Skartadni plan UZSVM Rok spougtéci udalosti:
Spoustdci uddlost:  po ztrétE platnosti dokumentu Rok skartaéniho Fizeni:

Skart Fizeni provedena:

Poznamka pro spisovnu:

Zalozka Poznamky
- Obsahuje pozndmky k evidencni karté.

Adresati  Schvalovani Skartace

Frilchy (1)  Pfipominkovani  Daninavédomi  Souvisejici dokumenty

5.4. 2017 16:07:07 - Kuze! Marcel
Text pozndmky

Zalozka Prilohy
- Prehled souborovych pfiloh, které jsou k této ev. karté.
- Pokud ma uZivatel k tomu opravnéni, mize souborové prilohy vkladat, editovat nebo mazat.
TaktéZ ma moZnost si prohliZet historii prace s danou pfilohou, oznacovat pfilohu skupinou
priloh apod.
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Adresdti  Schvalovani Skartace  Poznamky Ffilohy (1)~ Pfipominkovani  Danina védomi  Souvisejici dokumenty
JaHH@ X E-03 3
el \ Novy z - .Prazdny Word docx (Verze 1) @j

Soubor - Mowy z - Prézdmy Word docx
Velkost : 12 kB (12520 B)

Vytvofeno © 29, 3. 2017 14:35:42
Alduglizovan : 29, 3. 2017 14:36:21

Zdalozka Pripominkovani
- Obsahuje vycet vSech evidencnich karet ,,Pfipominkovani®.
- Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré pfipominkovani k ev. karté vytvoreno.

Schvalovani Skartace  Poznamky Prilohy (3)

Dani na védomi Souvisejici dokumenty SVP

ZaloZeno Popis ukolu Staw Mavrhovatel
» 1 5. 42017 15:52:32| Test / pfipeminkovani KuZel Marcel
1 7.4 2017 14:25:44| Test Ffiprava pfipominkovani KuZel Marcel
UEastnici:
Datum Cislo MNézev org. jednotky Zaméstnanec / Pozice \fyjadieni Typ Ffipominka
» 0700 Usek informatiky Kis Jifi
0700 Usek informatiky Flichtz Petr

Zalozka Dani na védomi
- ZaloZka obsahuje vycet vSech evidencnich karet ,,Dani na védomi”.
- Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré dani na védomi k ev. karté vytvoreno.

Adresdti  Schvalovani Skartace  Pozndmky  Pfilohy (1)  Fi Souvisejici dokumenty

ZaloFeno Popis Druh Stav MNavrhovatel
» [ﬂ 29.6. 2016 15:04:48 Test Pro informaci Vzato na védomi Kuzel Marcel
Ugastnici:
Datum Cislo |Nazev org. jednotky Zaméstnanec / Pozice Viyjadreni | Poznémka
» 0700 |Usek informatiky Cernobila Milan
1.8, 2016 2:02:36/0700 |Usek informatiky Kus Jifi Ffetteno
1.8 2016 %:02:55/0700 [Usek informatiky Flichta Petr Pre¢teno | Pozndmka &1

Zalozka souvisejici dokumenty
- Zélozka obsahuje vycet vSech dokumenti pfipojenych uzZivatelem k této ev. karté:
e Dokument pfijaty
e Dokument vlastni
e Dokument interni
e Faktury pfijata
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e Faktura vydana
- Pripojeni je vidy obousmérné.
- Zélozka se zobrazuje pouze pro vlastnika ev. karty a uzivatele org. jednotky vlastnika (a jejich
zastupce).

Adresati  Schvalovani Skartace  Pozndmky Piilohy (1)  Pfipominkovani  Déni na védomi

C',:,‘B Pridat zdznam | == Odebrat zdznam

C.JCislo FA = éc Viastnik Ffijate/ZaloZeno Stav
» =1PM32016 1772016 Test KuZel Marcel 15. 6. 2016 14:57:23\iyFizovany
E PM1/2016 272016 test KuZel Marcel 15. 6. 2016 14:50:31| Fripravovany

Zalozka SVP
- Zéalozka obsahuje polozky SVP (Katastralni Uzemi, Skupina, Referent provozu, Provoz,
Hydrologické poradi 1, Hydrologické poradi 2).
- Zobrazuje se pouze, pokud je polozka ,Typ dokumentu” =, SVP“.
-V pfipadé odpovédi jsou polozky automaticky predvyplnény dle dokumentu pfijatého.

Adresati Skartace Poznamky Prilohy (1) Souvisejici dokumenty  (SVP!
Skupina: [+% Ob&anska wystavba, nevyrobni sluzby, nadraii, obé. letité
Provoz; [=4| 1105 Provoz Bmo ZOPBR
Referent provozu: || Krosslova Gabriela
Hydrologicke pofadi 1 < 4100
Hydrologicke pofadi 2:

Katastralni cizemi: Id KL Nazev KU # ld Obec | Obec I3 0RP |Mazev ORP Kraj I{::I
[ 3 £E4352  Kladniky 569283 Kladniky 7104 |Lipnik nad Bedvou Clomoucky kraj
665606 | Klasterec 540510| Ol5any 7111 | Sumperk Olomoucky kraj

Dokument interni
Evidencni karta ,Dokument interni je urcena pro interni dokumenty, které nepodléhaji vyhlasce

ministerstva vnitra ¢. 259/2012 sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ale je tfeba je evidovat
v DMS.

cu
|

Evidencni karta ,Dokument interni” je v DMS rozdélena do nékolika ¢asti:

- Zdkladni udaje evidencni karty — horni cdst evidencni karty
Dokument interni Vifizuje: Kuiel Marcel Stav:  Phipravovany
Uznavany el podpis/znacka

VEc® intemi Zalofeno dne:  27. 6. 2016

Stejnopisy/Kopie Temin vyFizeni* 30. 6. 2016 0:00 =

Pofadi: 0 Forma pFiloh:  Digitalni
Evidenéni &islo: 25/2016 Extemi C.J:
Cislo spisu:  PM1/2016 >
Typ dokumertu: 1<y
Dalgi pFilohy:

Mastnik: KuZel Marcel Org. jednotka: 0700 Usek informatiky RIT

Schvalovani Pozndmky Ffilohy (1) Pfipominkovéni Didni na védomi  Souvisejici dokumenty
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Popis polozZek:

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyfizuje Text UzZivatel, ktery ma ev. kartu kvyfizeni — vypliuje
automaticky systém na zakladé uzZivatelem vybranych
hodnot

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vypliiuje automaticky systém

Uznavany el. | Zaskrtavatko |Indikace zda néktera zpfiloh ev. karty je opatiena

podpis/znacka uznavanym el. podpisem ¢i uzndvanou el. znackou —
vypliiuje automaticky systém

Kopie Text Oznaceni kopie dokumentu — vypliiuje automaticky systém

Véc Text Popis véci dokumentu — povinna polozka

Stejnopis/kopie Tlacitko Zobrazi soupis vSech stejnopist/kopii prislusné ev. karty.
Po vybrani ze seznamu je moziné zobrazit vybranou ev.
kartu.
Je zobrazovéano pouze, pokud ev. karta je original.

Original Tlacitko Zobrazi origindl pfislusné ev. karty, Ize nasledné zobrazit
prislusnou ev. kartu.
le zobrazovano pouze, pokud ev. karta je stejnopis/kopie.

ZaloZeno dne Datum Datum zaloZeni dokumentu vlastniho — vypliuje
automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev. karta
zaloZzena

Termin vytizeni Datum Datum do kdy ma byt dokument vyfizen — povinna polozka,
vypliuje uZivatel

Poradi Cislo Poradové cislo dokumentu ve spisu - vypliiuje automaticky
systém

Forma pfiloh Text Forma ptiloh dokumentu — vypliiuje automaticky systém na
zakladé prijeti dokumentu. Analogova pro listinnd poddni a
Digitalni pro elektronicka podani prostfednictvi IS S ¢i e-
mailu

Evidencni Cislo Text Evidencni Cislo, které bylo ev. karté pridéleno pfi jejim
zalozeni — vyplfiuje automaticky systém

Externi C.J. Text Cisla jednaci, pod kterymi je tento dokument veden v jinych
evidencich (interni ¢i externi)

Cislo spisu Text Vypliiuje automaticky systém dle spisu, ve kterém je

dokument zarazen
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2/ Detail spisu

Tlacitko

Zobrazi se ev. karta spisu, v némz je dokument zafazen

Typ dokumentu Text Typ dokumentu dle ¢iselniku , Typ dokumentu” — povinna
polozka pro vyfizeni dokumentu
ol Vybér  typu Tlacitko Po stisku se zobrazi nabidka pro vybér z ¢iselniku typu
dokumentu dokumenti
Dalsi pfilohy Text Soupis dalsich pfiloh, které nejsou analogové c¢i digitalni,
napf. CD ¢i DVD
Vlastnik Text Uzivatel, ktery je zodpovédny za ev. kartu — vypliiuje se na
zakladé uZivatelem vybranych hodnot. Vlastnikem muze
byt pouze uzivatel v roli:
e PMO_Referent
e PMO_Vedouci
e PMO_Sekretariat
Osobni Zaskrtavatko |Pokud je polozka — ,Ano” ev. karta neni zobrazovana
ostatnim uZivatelim s roli ,,PMO_Referent” na OJ vlastnika.
Toto plati pro jakykoliv vybér dokumentu interniho.
Zména této polozky je zapisovana do Historie.
Zména této polozky je zapisovana do Historie.
Pokud je dokument ve spisu, neni mozné polozku ménit.
Org. jednotka 3x text Org. jednotka uzivatele, ktery je zodpovédny za ev. kartu,

tj. org. jednotka, kde je ev. karta zpracovdvana — vypliuje
automaticky systém na zakladé org. jednotky vlastnika

ZdlozZky — spodni ¢dst evidencni karty

Schvalovani Poznamky  Pfilohy (2) Déni na védomi

Navrhovatel: | Krosslovéd Gabriela

Panis (ikal-

Zalozka schvalovani

Souvisejici dokumenty

Navrhovatel je vhradni editor Temmin na schvaleni*  [29. 3. 2018 0:00

- Obsahuje polozky posledniho schvalovani.

Schvalovani Poznamky Prilahy (1)

Navrhovatel:

Popis dkolu:

Pfipominkovani  Dani navédomi  Souvisejici dokumenty

[ Nawhovatel je wihradni editor Temin na schvdleni® 2

1;';‘; Viybrat schvalovatele

€ Rozdélovnik

Uastnici / Rozhodnuti E;kl Wybrat OJ {4 Osobni rozdélovnik B Rozdélovnik 0J == Odebrat schvalovatele | | X Odebrat vie + ¥
Datum Cislo Nazev org jednotky Lokalita Zzméstnanec Pozice \iyjadreni Poznamka
» 0700 | Usek informatiky GR Kis Jifi
0102 | Utvar prévni GR
Poznamka:
Souvisejici zdznamy: E:} Wybrat zaznam == Odebrat zaznam | | X Odebrat vie
Cislo spisuw/C.J /Cislo FA Ev.C. Véc Cislo spisu dokumentu Externi C.J.
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Zalozka Archiv schvalovani
- Obsahuje vypis vSech provedenych schvalovani mimo posledniho.

- Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré ze schvalovani nedokonceno.

Schvalovani Poznamky Prilohy (1)  Pfipominkovani  Dani navédomi  Souvisejici dokumenty
Schvalovani : Detail pfipominkovéni
Datum zahdjeni Termin na schvaleni |Navrhovatel Wyhrad.editor| Popis dkolu
» 511.201211:01:12]  10.11.2012 0:00:00| Kuzel Marcel Schalit
5.11.201210:0%:12|  15.11.2012 0:00:00| Kuzel Marcel Schvalit

UEastnici / Rozhodnuti ©

Datum Cislo Nazev org jednotky Zaméstnanec Pozice Viyjadreni Poznamka
» 5.11.2012 11:21:21/0700  Usek informatiky Kuzel Marcel Reditel K pfepracovani Chybna textace
0102 | Utvar pravni Kz Jifi Referent
Poznamka :
Chybna textace

Souvisejici dolcumenty :

Cislo spiswC.J./Cislo FA Ev.C. Weéc Cislo spisu dokumentu

Externi €.J.

Zalozka Poznamky
- Obsahuje poznamky k eviden¢ni karté.

Schvalovani Pozndmky Prilohy (1) Ffipominkowani Didni na védomi  Souvisejici dokumenty

7.4. 2017 12:11:50 - Kuzel Marcel
Text poznambcy|

Zdalozka Prilohy
- Prehled souborovych pfiloh, které jsou k této ev. karté.

- Pokud ma uZivatel k tomu opravnéni, mliZze souborové prilohy vkladat, editovat nebo mazat.
TaktéZz ma mozZnost si prohliZet historii prace s danou pfilohou, oznacovat pfilohu skupinou

pfiloh apod.

Schvalovani Poznamky ]
Do XiE©B 1A
-] Novjiz - Prézdny Word docx (Verze 1) E;'_j

ji  Pripominkovani  Daninavédomi  Sowvisejici dokumenty

Soubor : | Novy z - Prézdny Word.docx
Velkost :  12kE (12858 B)

Vatvofeno : 27, 6. 2016 14:54:58
Aktuglizovan : 27, 6. 2016 14:55:10

Zalozka Pripominkovani
- Obsahuje vycet vSech evidencnich karet ,,Pfipominkovani®.

- Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré pfipominkovani k ev. karté vytvoreno.
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Schvalovani Poznamky Prilohy (1) Ddni na védomi Souvisejici dokumenty

Y

)
ZaloFeno Popis ikalu Stav MNavrhovatel
» |71 542017 15:52:32| Test Ffiprava pfipominkewvani Kuzel Marcel
Uzastnici
Datum Cislo MNazev arg. jednotky Zaméstnanec / Pozice Viyjadreni Typ Ffipominka
» 0700 Usek informatiky Kis Jifi

0700 Usek informatiky Plichta Petr

Zalozka Dani na védomi
- Obsahuje vycet vsech evidencnich karet ,,Dani na védomi*“.
- Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré dani na védomi k ev. karté vytvoreno.

Souvisejici dokumenty

Schvalovéni Pozndmky  Pfilohy (1)  Ffi

ZaloZeno Popis Drruh Stav MNavrhovatel
» [B 20. 3. 2017 14:14:43 interni Pro informaci Ddno na védomi Kuzel Marcel
Ugastnici
Datum Cislo Nazev org. jednotky Zaméstnanec / Pozice Vyjadreni Poznamka
» 0700 | Usek informatiky Plichta Petr

/

Zdalozka Souvisejici dokumenty

- Zélozka obsahuje vycet vSsech dokument( pfipojenych uZivatelem k této ev. karté:
e Dokument pfijaty
e Dokument vlastni
e Dokument interni
e Faktury pfijata
e Faktura vydana

- Pfipojeni je vidy obousmérné.

- Zélozka se zobrazuje pouze pro vlastnika ev. karty a uzivatele org. jednotky vlastnika (a jejich

zastupce).

Schvalovani Pozndmky  Pfilohy (1)  Pfipominkovani  Dani na védomi

E',} Pfidat zéznam | == Odebrat zdznam

¢.JiCislo FA Ev.C. Véc astnik Ffijato/ZaloZeno Stav
» =1FM32016 1712016 Test Kuzel Marcel 15. 6. 2016 14:57: 23 \Wyfizovany
E [Pm12016 22016 test KuZel Marcel 15. 6. 2016 14:50:31| Ffipravovany

Dokument pfijaty

Evidencni karta ,Dokument pfijaty” je rozdélena do nékolika ¢asti (zalozek):
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Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty:

= Dokument piijaty ~ Whzie: [Kuzel Marcel Stav:  Vyfizovany

Uzndvany el podpis/znadka
VEc® Test Pfiato dne”  15. 6. 2016
Stejnopisy/Kopie Prioita®  Obecnd (30 dni)
Lhita vyFizeni* 16.6. 2016
€.J. odpovédi Fomma piloh:  Analogova 1<,
Cislo jednaci; PM3/2016 Podet lista * 1 Pofadi: 5§
Evidenéni &islo: 17/2016 Extemi C.J).:
Cislo spisu:  PM1/2016 @) Smlouva: @
Typ dokumentu: =
Dalgi pFilohy:
Zplisob vyizeni: =
Mastnik:  Kuzel Marcel Org. jednotka: 0700 Usele informatikey RIT

Odesilatel * Skartace Pozndmky Ffilohy (1) Wyjadfeni Ddni na védomi Souvisejici dokumenty SvP

Popis polozek:

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyfizuje Text UZivatel, ktery ma ev. kartu kvyfizeni — vypliuje
automaticky systém na zakladé uzZivatelem vybranych
hodnot

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vypliiuje automaticky systém

Uznavany el. | Zaskrtavatko |Indikace zda néktera zpfiloh ev. karty je opatiena

podpis/znacka uznavanym el. podpisem ¢i uzndvanou el. znackou —

vypliiuje automaticky systém

Kopie Text Oznaceni kopie dokumentu — vyplniuje automaticky systém
Véc Text Popis véci dokumentu — povinna polozka
Odpovéd Tlacitko Zobrazi soupis vSech odpovédi (,Dokument vlastni“), které

byly vytvoreny jako odpovéd k pfislusné ev. karté.

Po vybrani ze seznamu je mozné zobrazit vybranou ev.
kartu.

Stejnopis/kopie Tlacitko Zobrazi soupis vSech stejnopist/kopii pFislusné ev. karty.

Po vybrani ze seznamu je mozné zobrazit vybranou ev.
kartu.

Je zobrazovéano pouze, pokud ev. karta je original.

Original Tlacitko Zobrazi origindl pfislusné ev. karty, Ize nasledné zobrazit
prislusnou ev. kartu.

le zobrazovano pouze, pokud ev. karta je stejnopis/kopie.

Pfijato dne Datum Datum pfijeti doSlého podani — vyplhuje automaticky
systém dle aktudlniho data kdy je ev. karta listinného
podani zaloZena nebo dle data pfijeti elektronického
podani (z e-mailu ¢i ISDS), véetné hodiny, minuty a vtefiny
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Priorita Text Priorita zpracovani ev. karty — povinna polozka

ol Vybér priority Tlacitko Po stisku se zobrazi nabidka pro vybér z ciselniku priorit

Lhata vyfizeni Datum Datum do kdy md byt dokument vyfizen — vypliuje
automaticky systém dle data pfijeti a hodnoty pocet a typ
dnl ve vybrané Ciselnikové poloZce Priorita

Forma pfiloh Text Forma pfiloh dokumentu — vyplfiuje automaticky systém na
zakladé prijeti dokumentu. Analogova pro listinna poddni a
Digitalni pro elektronicka podani prostiednictvi IS S ¢i e-
mailu

Cislo jednaci Text Vypliuje automaticky systém vytisténim Carového kddu ¢i
pridélenim ev. karty k vyfizeni na org. jednotku

Cislo jednaci — druha | Text Doplfiujici hodnota k C.J. — vyplfiuje uZivatel

Cast

Pocet listl Cislo Poctu listl analogovych dokumentd spisu — vypliiuje se
pouze pro analogové dokumenty a je povinné

Poradi Cislo Poradové ¢islo dokumentu ve spisu - vypliuje automaticky
systém

Evidencni &islo Text Evidencni Cislo, které bylo ev. karté pridéleno pfi jejim
zalozeni — vyplfiuje automaticky systém

Externi C.J. Text Cisla jednaci, pod kterymi je tento dokument veden v jinych
evidencich (interni ¢i externi)

Cislo spisu Text Vyplfiuje automaticky systém dle spisu, ve kterém je
dokument zafazen

2 Detail spisu Tlacitko Zobrazi se ev. karta spisu, v némz je dokument zafazen

Smlouva Text Cislo smlouvy pfipojené k dokumentu

2! Detail smlouvy Tlacitko Po stisku se zobrazi pfislusna ev. karta

Typ dokumentu Text Typ dokumentu dle ¢iselniku , Typ dokumentu” — povinna
polozka pro vyfizeni dokumentu

=y Vybér  typu Tlacitko Po stisku se zobrazi nabidka pro vybér z Ciselniku typl

dokumentu dokument

Dalsi prilohy Text Soupis dalsSich pfiloh, které nejsou analogové ¢i digitalni,
napf. CD & DVD

Zpusob vyfizeni Text ZplGsob vytizeni dle Cciselniku ,Zplsob vyfizeni pro

dokument pfijaty” — povinnd polozka pro vyfizeni

dokumentu
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jednotky

=y Vybér zpiisobu Tlacitko Po stisku se zobrazi nabidka pro vybér z Ciselniku zpUtsobl
vyFizeni vyfizeni dokumentu pfijatého
Zplsob vytizeni - |Text Poznamka ke zpUsobu vyfizeni
pozndmka
Vlastnik Text UzZivatel, ktery je zodpovédny za ev. kartu — vypliiuje se na
zakladé uzivatelem vybranych hodnot. Vlastnikem muze
byt pouze uzivatel v roli:
o PMO_Referent
o PMO_Vedouci
o PMO_Sekretariat
Osobni Zaskrtavatko |Pokud je polozka — ,Ano“ ev. karta neni zobrazovana
ostatnim uZivatelim s roli ,,PMO_Referent” na OJ vlastnika.
Toto plati pro jakykoliv vybér dokumentu pfijatého.
Zména této polozky je zapisovdna do Historie.
Pokud je dokument ve spisu, neni mozné polozku ménit.
ol Vybér vlastnika Tlacitko Po stisku se zobrazi nabidka pro vybér aktivniho uZivatele
z org. jednotek, které patfi pod ptisluSnou podatelnu a maji
na téchto org. jednotkach vySe uvedené role
Org. jednotka 3x text Org. jednotka uzivatele, ktery je zodpovédny za ev. kartu,
tj. org. jednotka, kde je ev. karta zpracovdvana — vypliuje
automaticky systém na zakladé org. jednotky vlastnika
nebo vybérem z nabidky, pokud vlastnik neni zadan
ol Vybér  org. Tlacitko Pokud neni vlastnik zadan, po stisku se zobrazi nabidka pro

vybér aktivnich org. jednotek, které patfi pod prislusnou
podatelnu

Zdlozky — spodni ¢dst evidencni karty

Odesilatel *  Skartace Poznamky Frilahy (1)

- s ]

Zalozka Odesilatel

iyjadreni Dani na védomi Souvisejici dokumenty SVP

e L

- Zalozka obsahuje Udaje o odesilateli dokumentu vcéetné zplsobu doruceni, pfipadné Cisla

dodejky.

46



Odesilatel Poznamky  Prilohy (1) Sowvisejici dokumenty ~ SWP

Zpiisob doruBeni® Obyleing - Cislo dodejicy
Nazev/Jméno odesilatele: BSP Group
s-% Vybrat odesilatele z IRS q':,';v Frenést odesilatele do IRS * lymazat Udaje o odesilateli

Adresa odesilatele % “fybrat adresu z IRS * Prevést adresu do IRS
Ulice: |U nékladového nadrazi 10
PSC: 13000 Obec: |Praha 3
Cast obce: | Zitkov
Stat:

Cislo D5: E-mail: \marcel kuzel@bsp.cz

Kortaktni osoba odesilatele: 3, Vybrat kont. osobuz IRS | [ejm  PFevést kont.oscbu do RS

Jméno:  Marcel PFiijmeni: Kuiel

Zalozka Skartace

- Obsahuje blok polozek pro spisovnu a skartacni fizeni.

Odesilatel * | [Skatacs! | Poznimi Prilohy (1)  Vyiddfeni  Déni na vEdomi

Spisovna: | Generdlni Feditelstvi

K\l\/maz at adresni Udaje

Souvisejici dokumenty

Umisténi: U wviastnilka Ffevzaty spisovnou:

Spisovy znak: Skartaéni znak: 5

Spisovy/skartaCni plan: | Skartadni plan UZSVM

Spoudtéci udalost: po ztrdté platnosti dokumentu

Poznamka pro spisovnu:

Zalozka Poznamky

- Obsahuje poznamky k eviden¢ni karté.

Odesilatel = Skartace ~ Poznamky — Pfilohy (1)  Vyjadfeni  Dani na védomi

5. 4. 2017 12:58:48 - Kuzel Marcel
Testovaci poznamka

Zalozka Prilohy

- Prehled souborovych pfiloh, které jsou k této ev. karté.

Skartaéni lhita: |5

Souwvisejici dokumenty

“k ybrat z dneZnich odesilatel

(-i"- Prepnout na aktuslni kartu kontaktu IRS

L ‘iymazat (idaje kont.csoby

Diatum uzavfeni:

Datum spoudtéci udalosti:

Autor spoudtdci udalosti:
Rok spoustéci uddlosti:
Rok skartaéniho Fizeni:

Skart Fizeni provedeno:

IC: 123454321

27.3. 2017 11:35:52

- Pokud ma uZivatel k tomu opravnéni, mliZze souborové prilohy vkladat, editovat nebo mazat.
TaktéZ ma mozZnost si prohliZet historii prace s danou pfilohou, oznacovat pfilohu skupinou

priloh apod.
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\yjadreni Déni na védomi Souvisejici dokumenty

(Odesilatel ©=  Skartace Poznamky

RR=RONENE
-] 3494_CTA_20162016591422_1 4f (Verze 1) @

Soubor : |3434_CTA_20162016591422_1 tf

Velikost : 308 kB (315878 B)
Viytvofeno 1 17.6. 2016 8:31:16
Aktuglizovan :  17.6. 2016 8:31:16

Zalozka Vyjadreni
- Obsahuje vycet vsech evidencnich karet ,Vyjadieni®.
- Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré vyjadreni k ev. karté vytvoreno.

Didni na védomi Souvisejici dokumenty

Odesilatel = Skartace  Poznamky  Pilohy (1)

ZaloZeno Popis Stav Mavrhovatel
» j 30. 6. 2016 10:37:44 Test Kvyjadreni KuZel Marcel
Sl 1632017 9:14:38 Test Pfiprava Kuzel Marcel
Ugastnici
Dratum Cislo |Nézev org jednotky Zaméstnanec / Pozice Typ Vyjadieni
» 1000 |Zavod Dyje

1200 |Provoz Dadice
1001 |Sekretariat RZD
0700 |Usek informatiky KuZel Marcel

Zalozka Dani na védomi
- Obsahuje vycet vSech evidencnich karet ,,Dani na védomi*.
- Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré dani na védomi k ev. karté vytvoreno.

Souvisejici dokumenty

Odesilatel *  Skartace  Poznamky  Frilohy (1) Vyjddfeni

ZaloZeno Popis Diruh Stav Mavrhovatel
» [ﬂ 29, 6. 2016 15:04:48 Test Pro informaci Vzato na védomi Kuzel Marcel
[IEastnici:
Datum Cislo |Nazev org. jednotiy Zaméstnanec / Pozice Vyjadreni | Poznamka
0700 |Usek informatiky Cemabila Milan
1.8. 2016 3:02:36|0700 |Usek informatiky Kis Jifi Fretteno
1.8. 2016 3:02:55(0700 |Usek informatiky Flichta Petr Fiettene |Poznamka &1

Zalozka Souvisejici dokumenty
- Zélozka obsahuje vycet vSech dokumenti pfipojenych uZivatelem k této ev. karté:
e Dokument pfijaty
e Dokument vlastni

48



e Dokument interni
e Faktury pfijata
e Faktura vydana
- Pfipojeni je vidy obousmérné.
- ZdloZka se zobrazuje pouze pro vlastnika ev. karty a uzZivatele org. jednotky vlastnika (a jejich
zastupce).

Odesilatel *  Skartace  Poznamky Filohy (1)  Viyjadieni  Déni na védomi Souvisejici dokumenty | SWP

I::h Fipojit souvisejici zdznam | |== Odpajit souvisejici zaznam % Odpojit viechny zdznamy
¢.J /Cislo FA Evl Véc Viastnik Pfijata/ZaloZena Stav
2192018 dokument interni Krosslové Gabriela 28.3. 2018 15:49:34| Schvéleny
b |[E] PM-22/2018ZDPZN 582018 Rekonstrukce prehrady Krosslova Gabriela 18. 2. 2018 21:48:14 Ke schvéleni

Zdalozka SVP
- Obsahuje polozky SVP (Katastralni uzemi, Skupina, Referent provozu, Provoz, Hydrologické
poradi 1, Hydrologické poradi 2)
- Zobrazuje se pouze, pokud je polozka , Typ dokumentu” =, SVP“.

Odesilatel =  Skartace  Poznamky Prilochy (1)  Vyjadfeni  Daninavédomi  Souvisejici dokumenty

Skupina: (4| Madrie (i s extenzivnim zaméFen im)
Provoz: [ 1102 Provoz Znojmo ZDPZN
Referent provozu: |4, Krosslova Gabriela
Hydrologické pofadi 1: J\ 41001
Hydrologické pofadi 2:

Katastralni Gzemi: IdKD | Nézev KU/ Id Obce |Obec Id ORP |Mazev OFR Kraj R =

» 564952 | Kladniky 565283 | Kladniky 7104/ Lipnik nad Beévou Olemoucky kraj

Spis
Evidencni karta ,,Spis” obsahuje informace o spisu, o dokumentech uloZenych ve spisu a o internich
dokumentech ke spisu pfipojenych.

Evidencni karta ,,Spis” je rozdélena do nékolika c¢asti:

Zakladni udaje evidencni karty — horni cast evidencni karty:

@ SpiS Vyfizuje:  Krosslova Gabriela Stav: Ve zpracovani
Zaozendne: 28.3.2018 Podetlisti: 5
VEc = test - odpoved, Sislo jednaci Forma pFiloh:  Kombinovana
Typovy spis:
Stany spis - existuji také dokumenty O
jen v tistené podobé
Spisova rnacka Cislo uzavieni spisu Evidenéni &islo Prvni pof Sislo dokumentu:
Cislo spisu:  PM-62/2018 210/2018 Cislo prvniho listu:
Ext &isla spisu:
Wastnik: Krosslova Gabriela [] Osebni  Org. jednotka: 1102 Provoz Znojmo ZDPZIN
Dokumenty spisu Skartace Poznamky Ffipojené spisy Ffilchy ostatni

Popis polozZek:
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Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyfizuje Text Uzivatel, ktery ma ev. kartu kvyfizeni — vypliuje
automaticky systém na zakladé uzZivatelem vybranych
hodnot

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vypliiuje automaticky systém

ZaloZzen dne Datum Datum zaloZeni ev. karty — vypliiuje automaticky systém

Pocet listl Cislo Soucet poctu listd analogovych dokument( spisu — vypliuje
automaticky systém

Véc Text Popis véci spisu — povinna polozka

Forma pftiloh Text Hodnoty: Analogova, Digitalni, Kombinovana — vypliuje se
automaticky systém na zakladé forem priloh dokumentt
spisu

Typovy spis Zaskrtavatko |Indikace, zda jedna o typovy spis, tj. zda spis vznikl
funkcionalitou ev. karty ,Typovy spis“- vypliuje
automaticky systém

Stary spis ... Zaskrtavatko |Indikace, Ze spis nezacind dokumentem ¢. 1. Pro Typovy
spis = ,,Ano” neni polozka aktivni a je rovna , Ne”.

Prvni  por. ¢islo | Cislo Vypliuje pouze v ptipadé, ze ,Stary spis“ =, Ano” — povinna

dokumentu polozka

Prvni pof. ¢islo listu | Cislo Vyplfiuje pouze v pfipadé, Ze ,Stary spis” = ,,Ano“ —povinna
polozka

Cislo spisu — Spisova | Text C.J./Cislo FA ev. karty, ktera spis zaloZila — vypliuje

znacka automaticky systém

Cislo spisu — Cislo | Text C.J./Cislo FA ev. karty, kterd je dle potF.&isla poslednim

uzavreni spisu dokumentem spisu pfi jeho wuzavieni — vypliuje
automaticky systém

Cislo spisu — | Text Evidencni Cislo, které bylo ev. karté pridéleno pfi jejim

Evidencni &islo zalozZeni — vyplfiuje automaticky systém

Ext. Cisla spisu Text Cisla spisu, pod kterymi je tento spis veden v jinych
evidencich (interni ¢i externi)

Investi¢ni akce Text Cislo investi¢ni akce pfipojené ke spisu

2! Detail inv. akce | TlacCitko Po stisku se zobrazi pfislusnd ev. karta

ol Vybér inv. akce Tlacitko Po stisku se zobrazi nabidka pro vybér dat pfislusné polozky

ev. karty
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Tlacitko Po stisku dojde kvymazani polozky pripojené pfislusné
polozky ev. karty

~ Vymazani
polozky inv. akce

Tlacitko Po stisku dojde k vymazani polozky pripojené pfislusné
polozky ev. karty

T Vymazani
polozky smlouva

Vlastnik Text Uzivatel, ktery je zodpovédny za ev. kartu — vypliuje
automaticky systém

Osobni Zaskrtavatko |Pokud je polozka — ,,Ano“ spis neni zobrazovan ostatnim
uzivatellm sroli ,PMO_Referent” na OJ vlastnika. Toto
plati pro jakykoliv vybér spisu.

Zména této polozky je zapisovana do Historie.

Org. jednotka 3x text Org. jednotka uzivatele, ktery je zodpovédny za ev. kartu,
tj. org. jednotka, kde je ev. karta zpracovavana (kéd, nazev,
zkratka) — vypliiuje automaticky systém na zakladé org.
jednotky vlastnika

Zdlozky — spodni ¢dst evidencni karty

Dokumenty spisu  Interni dokumenty MNezverajnéné dokumenty Minulé dokumenty Skartace  Pozndmbcy Pfipojené spiay  Ffilohy ostatni

Zalozka Dokumenty spisu
- Obsahuje vycet jednotlivych dokument(l uloZenych ve spisu, jedna se o ev. karty: Dokument
prijaty, Dokument vlastni.
- Uzivatel maze dvojklikem pfrejit na prislusny dokument.

Dokumenty spisu Skartace  Pozndmky Pfipojené spisy  Pfilohy ostatni
Poradi |Listy - od Listy - do| C.J./Cislo FA Evidenéni Gislo Véc Potet listii | Forma pfilch |El podpis | Kopie | Stav
- E | [
5] 6 PM-48(2018/ZDPZN 14172018 22z 0| Digitalni v Vypraveny

= 5 1 2|PM-482018 13722018 222 2|Analogovd Odpoved vypravena
5] 4 PM-2/2017/ZDPZN 112007 wytvoreni odpovédi 0| DigitdIni V| Vypraveny

(=] 3 3 3|PM-212017 32017 wytvoreni odpoveédi 1|Analogova VyTizeny

5] 2 PM-62/2018/1102 2112018 test - odpovéd, &islo jednaci 0| DigitdIni V| K vypraveni

= 1 4 5|PM-62/2018 209/2018 test - odpovéd, islo jednaci 2|Analogova K wyfizeni

Zalozka Interni dokumenty
- Obsahuje vycet internich dokumentd, ktery jsou ke spisu pfipojeny.
- Uzivatel mlze dvojklikem pfejit na ptislusny dokument.

Dokumenty spisu Interni dokumenty Minulé dokumenty Skartace Pozndmky Pfipojené spisy

@

Evidenéni gislo Véc Stav Typ dokumentu

b [F] 36572018 Zafazeni do spisu '\ pipravé Projektova dokumentace typu C

Zalozka Nezverejnéné dokumenty
- Obsahuje vycet jednotlivych dokumentl uloZenych ve spisu, které jesté nebyly vlastnikem
zverejnény ve spisu.
- Uzivatel mGZe dvojklikem pfejit na pFislusny dokument pouze v pfipadé, Ze je vlastnikem
tohoto dokumentu nebo vlastnika zastupuje.
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Dokumenty spisu Mezvefejnéné dokumenty Skartace Poznamky

Cislo jednaci Evidenéni &islo Véc Poéet listh | Viastnik
b |[E] PM-12/2017/1102 366/2018 Testovaci scénal 0| Krosslova Gabriela

Zalozka Minulé dokumenty
- Obsahuje vycet jednotlivych dokument, které byly v prlibéhu zpracovani spisu z tohoto spisu

vyjmuty.
v o v v s v v
- UZivatel nemuzZe prejit na pfislusny dokument.
Dokumenty spisu Minulé dokumenty Skartace Poznamky Pfipojené spisy
C.J iCislo FA Evidenéni Eislo Véc Pocet listd | Forma pfiloh El.podpis |Kopie Poznamka
P PM-E32013 212/2018 odpovéd s pfilchami, & 1|Analogova
PM-63/2018/1109 2142018 odpovéd s prilohami, & 0| Digitdlni

Zdalozka Skartace
- Obsahuje blok polozek pro spisovnu a skartacni fizeni.

Dokumenty spisu Interni dokumenty Nezvefejnéné dokumenty Minulé dekumenty Skartace Poznamky

Spisovria: | Generlni Feditelstvi Datum uzavfeni: | 27. 3. 2017 11:35:52
Umisténi: U vlastnika Pfevzaty spisovnou Datum spoustéci udalosti: i
Spisovy znak: o - =y Skartadni znak: S Skartadni lhita: 5 Putor spoustéci udalosti
Spisovy/skartaéni plan: | Skcartadni plan UZSVM Rok spoust&ci uddlosti
Spoudtéci uddlost:  po ztraté platnosti dolumentu Rok skartadniho Fizeni

Skart Fizeni provedeno

Poznédmka pro spisovnu: [ Nezatazovat do skatace

Zalozka Poznamky
- Obsahuje poznamky k evidencni karté.

Dokumenty spisu Interni dekumenty Nezvefejnéné dokumenty Minulé dokumenty Skartace

5.12.2012 11:33:42 - Kuzel Marcel
Text pozndmicy

Zalozka Pripojené spisy
- Obsahuje vycet vSech spist, které byly pripojeny ke spisu.

Dokumenty spisu Interni dok Nezvefejnéné dok Minulé dokumenty Skartace Poznamky  {Pfipo) Ffilahy ostatni
Spisova znatka Evidenéni &islo Wéc
» {7 PM2/2016-RIT 32017 Skoleni 2016

Zalozka Prilohy ostatni
- Obsahuje vycet vSech dalsich pfiloh vsech dokument( spisu.
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Dokumenty spisu Interni dok MNezvefejnéné dok Minulé dok Skartace  Poznamky {Pfilohy ostatni}
-CD

Typovy spis

Jedna se o specificky zplsob vytvoreni ev. karty ,Spis“ do stavu ,, Vyfizeny”. Typovy spis je urcen pro
seskupeni ev. karet stejného typu (dokumentl pfijatych, dokument( vlastnich, prijatych faktury,
vydanych faktur, vnitropodnikovych norem), které navic maji stejny spisovy znak.

Pro vytvoreni typové spisu je pfipravena specialni ev. karta , Typovy spis“. Tato ev. karta umozni
uzivateli si vybrat ev. karty org. jednotky, které maji byt vlozeny do typového spisu a tyto ev. karty
vloZit do nového spisu org. jednotky.

Evidencni karta , Typovy spis” je rozdélena do nékolika ¢asti:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

i T vV SDIS Evidenéni Sislo: 8/2017 Stav: Pfipravovany
\.\/A Zalojeno: 5. 5. 2017 15:00:08

Wastnik:  Kuiel Marcel Org. jednotka: 0000 Generalni feditelstvi GR

Popis polozZek:

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Evidencni &islo Text Evidencni Cislo, které bylo ev. karté , Typovy spis” pfidéleno
pfi jejim zaloZeni — vypliiuje automaticky systém

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém
ZaloZeno Datum Datum zaloZeni ev. karty — vypliiuje automaticky systém
Vlastnik Text Uzivatel, ktery je zodpovédny za ev. kartu — vypliuje

automaticky systém

Org. jednotka 3x text Org. jednotka uzivatele, ktery je zodpovédny za ev. kartu,
tj. org. jednotka, kde je ev. karta zpracovavana (kéd, nazev,
zkratka) — vyplnuje automaticky systém na zakladé org.
jednotky vlastnika

Cislo spisu — Spisovd | Text Cislo spisu, ktery byl z ev. karty , Typovy spis” zaloZen —
znacka vypliuje automaticky systém, zobrazen pokud je ev. karta
ve stavu ,Vytvoreny“

Zdlozky — spodni ¢dst evidencni karty

Dakumenty Poznamloy
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Zalozka dokumenty
- Obsahuje vycet jednotlivych dokument( (ev. karty ,Dokument pfijaty”, ,Dokument vlastni“,
,Faktura prijata“, , Faktura vydana“, ,Vnitropodnikovd norma“), ze kterych se bude vytvaret
(¢i byl vytvoren) typovy spis

€ JiCislo FA Evidenéni &lo |Véc Viastik Stav Kapic |Pfijate { ZalaZen / |Forma piflch |Pfipoien |Zpréva z pipojovéni zéznamu
[ R £7712018 test pripominkovéni SVP Krosslové Gabricla  |Vyfizeny 21,2 2018 1058 | DigitéIni

PM-43/2018-AP 110/2018 test SVP Krosslova Gabriela Viyfizeny 7.3.2018 15:29:4| Digitalni

PM-45/2018-RF 112/2018 véc Krosslovd Gabriela Schvaleny 7.3.2018 15:46:1| Digitalni

PM-46/2018-RP 128/2018 dokument viastni. Krosslovd Gabriela Vypraveny 16. 3. 2018 12:0%: | Digitalni

Zalozka Poznamky

- Obsahuje poznamky k eviden¢ni karté.

Dokumenty  {Poznamiy |

9. 5. 2017 11:39:01 - KuZel Marcel
Teat poznamicy

Faktura prijata

Evidencni karta ,Faktura pfijata“ je rozdélena do nékolika ¢asti:

Zadkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty:

Faktura piijata Stav:  Nova faktum
k> Vyfizuje:  Krosslova Gabriela Org.jednotka : 1000 1000 - Zavod Dyje (ZD) ZD Piato dne* 6. 3. 2018 14:21:57
VEc® Fakiura pfijata Forma pFiloh:  Analogova =Y
Podet lista* 0
Cislo faktury dodavatele™ Ev & /Barcode - 102/2018 Datum DPH: 6.3.2018 -~
Cislo faktury ve FEIS : Splatrost : 21.3.2018 -
Castha bez DPH" : 0.00) Mgna: CYP 4| Var symbol:
(Castia s DPH® 0.00
Finanéni ctvar: 1304 Uhvar ekonomicky 7Z0FU | [Q) Zavod:
Wyhotowil : Pevzal zakazku : Prezkousel zakézku : Schvail Zaplatil : Eirmerl
Datum :
Jméno :
Celkkem zaplaceno 0,00
Odesilatel *  Pilohy (0) Poznamky

Popis polozek

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Pfenesend danova | Zaskrtavatko | Reprezentuje priznak, zdali se kdané fakture vztahuje

povinnost povinnost uplatfiovani rezZimu preneseni dafiové povinnosti
dle § 92a az § 92e zdkona €. 235/2004 Sb., o DPH, ve znéni p.
p.

Pfiznak je realizovan dvéma zaskrtavatky (Ano/Ne), ktera
funguji jako ,Radiobutton”. Polozka je navrhnuta jako volné
editovatelnd az do okamiziku, kdy je FAKP zavedena do
systému FEIS. Od tohoto okamiZiku se polozka stava
blokovanou a jeji zména je mozna jen v systému FEIS.
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Stav

Textové pole

Reprezentuje textovy popis stavu, ve kterém se evidencni
karta, aktualné nachazi. Pole je navrieno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky na
zakladé definovanych stavll WF, kterymi karta prochazi.

Vyfizuje

Textové pole

Urcuje jméno uZivatele, ktera je aktualnim zpracovatelem
ev. karty. PoloZka je needitovatelna a jeji plnéni nebo zmény
vyplyvaji se systému zpracovani ev. karty.

Org. jednotka

vyfizuje

3 textova
pole

Poloiky reprezentuji ,Cislo”, ,Nazev“ a ,Zkratku”
Organizacni jednotky, ke které je pfifazen uzivatel, ktery je

uveden jako ,Vyfizuje”

Pfijato dne

Datum

Polozka reprezentuje datum, kdy byla ev. karta do systému
zavedena. Pole je navrieno jako needitovatelné a je pInéno
systémem automaticky.

Forma pfiloh

Textové pole

Reprezentuje formu pfiloh ev. karty. Pole je navrZeno jako
needitovatelné a je plnéno pomoci tlacitka umisténého
napravo od tohoto pole (viz nasledujici fadek).

“4 Zména formy
pfiloh

Tlacitko

Ovladaci prvek pole forma pfiloh. Umoziuje zménit hodnotu
tohoto pole. Na aktivaci tohoto tlacitka se zobrazi seznam
forem pfriloh, ktery je dan systémovym ciselnikem Forma
pfiloh (CIS_FORMA_PRILOH), ze kterého bude umoZnén
vybér pravé jednoho zaznamu.

Ciselnik forem pfiloh nabyva téchto hodnot

e Analogova
e Digitdlni

Pocet listd

Numeric
pole

Reprezentuje celodiselny Udaj o poctu listl pfiloha dané ev.
karty. Pole je editovatelné a povinné jen ve stavu S1 Nova.

Véc

Textové pole

Reprezentuje popis véci faktury pfijaté. Pole je editovatelné
a povinné.

Cislo
dodavatele

faktury

Textové pole

Reprezentuje Cislo faktury dodavatele. PoloZka je navrhnuta
jako volné editovatelnd az do okamziku, kdy je FAKP
zavedena do systému FEIS. Od tohoto okamziku se polozka
stava blokovanou a jeji zména je moznd jen v systému FEIS.

Ev.C./Barcode

Textové pole

Reprezentuje jednoznaény identifikator ev. karty bud jako
evidencni Cislo nebo Cislo evidencni karty. Pole je navrzeno
jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky.

Cislo spisu

Textové pole

Reprezentuje jednoznacny identifikator ev. karty Typového
spisu do kterého je dand ev. karta zarazena. Pole je navrzeno
jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky.

Cislo faktury ve FEIS

Textové pole

Reprezentuje €. faktury, pod kterym byla FAKP zaevidovana
v systému FEIS. Pole je navrZeno jako needitovatelné a je
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plnéno systémem automaticky v okamziku, kdy systém FEIS
pfes rozhrani poda tuto informaci.

Var. symbol

Textové pole

Reprezentuje variabilni symbol pro platbu FAKP. Polozka je
navrhnuta jako volné editovatelnd az do okamziku, kdy je
FAKP zavedena do systému FEIS. Od tohoto okamziku se
polozka stava blokovanou a jeji zména je moina jen
v systému FEIS.

Datum DPH

Datum

Reprezentuje datum zdanitelného plnéni. Polozka je
navrhnuta jako volné editovatelnd az do okamiziku, kdy je
FAKP zavedena do systému FEIS. Od tohoto okamziku se
polozka stava blokovanou a jeji zména je moina jen
v systému FEIS.

Splatnost

Datum

Reprezentuje datum splatnosti FAKP. Polozka je navrhnuta
jako volné editovatelnd az do okamziku, kdy je FAKP
zavedena do systému FEIS. Od tohoto okamziku se polozka
stava blokovanou a jeji zména je mozna jen v systému FEIS.

Céstka bez DPH

Numeric
pole

Reprezentuje celkovou ¢astku faktury bez DPH. Polozka je
navrhnuta jako volné editovatelna az do okamziku, kdy je
FAKP zavedena do systému FEIS. Od tohoto okamziku se
polozka stava blokovanou a jeji zména je moina jen
v systému FEIS.

Céstka s DPH

Numeric
pole

Reprezentuje celkovou ¢astku faktury s DPH. Polozka je
navrhnuta jako volné editovatelnd az do okamziku, kdy je
FAKP zavedena do systému FEIS. Od tohoto okamziku se
polozka stdvd blokovanou a jeji zména je moina jen
v systému FEIS.

Ména Textové pole | Reprezentuje Ménu, ve které jsou uvedeny ¢astky. Pole jsou
navrzena jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky. Zménit tyto hodnoty je mozné pomoci tladitka
umisténého napravo od tohoto pole (viz ndsledujici radek).

“4 Mé&na Tladitko Ovladaci prvek pole Ména. Umoziuje zménit hodnotu

tohoto pole. Na aktivaci tohoto tlacitka se zobrazi seznam
definovanych mén zuzivatelského (Ciselniku Ména
(FAK_MENA). Z tohoto seznamu je umoznén vybér pravé
jednoho zaznamu.

Finanéni utvar

3 textova
pole

Poloiky reprezentuji ,Cislo”, ,Nazev“ a ,Zkratku”
Organizacni jednotky, typu financ¢ni utvar, ktery ev. kartu
FAKP zpracovava. Pole jsou navrZena jako needitovatelné a
je plnéno systémem automaticky. Zménit tyto hodnoty je
mozné pomoci tladitka umisténého napravo od tohoto pole
(viz ndsledujici radek).
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=) Zména
finan¢niho Gtvaru

Tlacitko

Ovladaci prvek pole finanéni utvar. UmozZnuje zmeénit
hodnotu tohoto pole. Na aktivaci tohoto tlacitka se zobrazi
seznam definovanych financnich  utvarl  z definice
organizacni struktury. Z tohoto seznamu je umoznén vybér

pravé jednoho zdznamu.

Zavod

Textové pole

Reprezentuje kéd zavodu, pod kterym byla FAKP
zaevidovana vsystému FEIS. Pole je navrZeno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky

v okamziku, kdy systém FEIS ptes rozhrani poda tuto
informaci.

Vyhotovil datum

Datum

Reprezentuje datum, kdy byla FAKP zavedena do systému
FEIS. Pole je navrieno jako needitovatelné a je plnéno
systémem automaticky v okamziku, kdy systém FEIS pres
rozhrani poda tuto informaci.

Vyhotovil jméno

Textové pole

Reprezentuje jméno uZivatele, ktery FAKP zavedena do
systému FEIS. Pole je navrzeno jako needitovatelné a je
plnéno systémem automaticky v okamziku, kdy systém FEIS
pres rozhrani poda tuto informaci.

Pfevzal zakdzku | Datum Reprezentuje datum, kdy FAKP je v procesu prezkouseni a

datum referent OJ vyvold akci Sb1_Sb2 Ke schvaleni vedoucim OJ.
Pole je navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky.

Prevzal zakdzku | Textové pole | Reprezentuje jméno uZivatele, ktery v procesu Prezkouseni

jméno spustil akci Sb3_WFStop_B1_Schvalit_vedoucim OJ. Pole je
navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky.

Prezkousel zakazku | Datum Reprezentuje datum, kdy FAKP je v procesu prezkouseni a

Datum vedouci OJ vyvola akci Sb1l_Sb2 Ke schvaleni vedoucim OJ.
Pole je navrZeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky.

Prezkousel zakazku | Textové pole | Reprezentuje jméno uzivatele, ktery v procesu Prezkouseni

jméno spustil akci Sb3_WFStop_B1_Schvalit_vedoucim OJ. Pole je

navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky.

Schvalil datum

Datum

Reprezentuje datum, kdy byla FAKP schvalena. Pole je
navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky v okamziku, kdy opousti schvalovaci proces.

Schvalil jméno

Textové pole

Reprezentuje jméno uzivatele, ktery FAKP schvdlil. Pole je
navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky.

Zaplatil datum

Datum

Reprezentuje datum, kdy byla FAKP zaplacena ve FEIS. Pole
je navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
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automaticky v okamziku, kdy systém FEIS pfes rozhrani poda
tuto informaci.

Zaplatil jméno Textové pole | Reprezentuje jméno uZzivatele, ktery FAKP v systému FEIS
zaplatil. Pole je navrieno jako needitovatelné a je plnéno
systémem automaticky v okamziku, kdy systém FEIS pres
rozhrani podad tuto informaci.

Zauctoval datum Datum Reprezentuje datum, kdy byla FAKP zalc¢tovana ve FEIS. Pole
je navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky v okamziku, kdy systém FEIS pres rozhrani poda
tuto informaci.

Zauctoval jméno Textové pole | Reprezentuje jméno uZzivatele, ktery FAKP v systému FEIS
zauctoval. Pole je navrieno jako needitovatelné a je pInéno
systémem automaticky v okamziku, kdy systém FEIS pres
rozhrani podd tuto informaci.

Zalozky — spodni ¢dst evidencni karty:
Odesilatel *  Pfilohy (1)  Charakteristka  Schvalovani Souvisejici zéznamy — Poznamky
ZdaloZzka Odesilatel

- Na této zaloZce jsou uvedeny identifikaéni Udaje odesilatele resp. dodavatele a zpUsob
doruceni. Design zaloZzky je navrzen dle ndsledujiciho obrazku.

Odesilatel * | Pfilohy (1) Poznamicy
Zpitsob dorueni®  Obyceiné )
Nazev/Jméno odesilatele ©  |esostavby Sumper, as. 2 & [45192138
Adresa odesilatele - Adresa pro tisk : DIC : [c745152138
Ulice: |UniZovska 15/370 Unicovska 19/370
78701 Sumperk
PsC: 78701 Obec:  Sumperk
(st obce:
Stat

Adresa fadek {pro vyhledavani) :

Uniovska 19/370, 78701 Sumperk

Zalozka Prilohy
- ZdloZka obsahuje pfehled souborovych pftiloh, které jsou k tomuto zaznamu pfipojeny.
- Pokud ma uzivatel k tomu opravnéni, muize souborové prilohy vkladat, editovat nebo mazat.
TaktéZ ma moznost si prohlizet historii prace s danou prilohou, oznacovat pfilohu skupinou
pfiloh apod.
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Odesilatel *  [Pfilchy;  Cf istil ani  Archiv ani jici zéznamy ~ Pozndmky  Skarace
DEaxHEX©BA
2 FAKP pdf (Verze 1) PiF

Soubor :  FAKP pdf

Velikost :  57kB (39375 B)
Vytvoreno :  30. 6. 2016 14:16:58
Alualizovén : 30, 6. 2016 14:16:58

DakEi pfilohy:

Zalozka Charakteristika

- Na této zaloZce jsou umistény informace, které ev. kartu FAKP blize charakterizuji vzhledem k

procesiim a zvyklostem PMO o pripravovaném nebo probihajicim schvalovani.
- ZdloZka je viditelna az v pripadé, kdy je zaevidovana v systému FEIS.

Odesilatel * Frilchy (1) Charakteristika Schvalovani Souvisejici zaznamy Poznamky

Dsoba opravnéna k prezkoudeni vyznadi charakienstiku nakoupensho matenalu, sluzby, resp. porizene investice

Text Stfedisko Zakdzka Cinnost | Akee Fize Inv. Cislo CZ - CPA Kéd ASPE Mno2stvi |Castka ( bez DPH )
H 0 0011002 01 107 STU DH1001040 CA262091 POP

*

<
Vyjédreni TDS k fakture :

VyjadFeni Feditele CJ provadgjici pfezkoueni

Viyjadreni FR -

Zalozka Schvalovani
- Natéto zdlozice jsou umistény informace o pfipravovaném nebo probihajicim schvalovani.

- Zélozka je viditelnd az v pripadé, kdy probiha schvalovaci proces, nebo ve stavu, ktery

predchazi spusténi schvalovaciho procesu.
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Odesilatel *  Pfilohy (1)  Charakteristika ~ Schvalovani Souvisejici zaznamy  Poznamky

Nawvhovatel: | Krosslova Gabriela Odeslne ke schvaleni: Temin na schvéleni™ |22 6.201823:59:00 ~

Popis tkolu:  schvaleni
E'JB Vybrat schvalovatele % Wybrat OJ | | &5 Rozdélovnik @Dsobni rozdélovnik | | {2 Rozdélovnik OJ | | ==0debrat schvalovatele Odebrat vie | |4 |

U&astn ici rozhodnuti :
Por Diatum Zaméstnanec Kéd OJ  |Mazev org jednotky (OJ) Zkratka OJ |\yjadieni Pozndmka
» 1 MNekudova J. 5302 Utvar financovani a rozpoftu |UFAR
2 Prazdk Pavel 5700 Usek pro informatiku a bezp [RIT
Fozndmia :

Souvisejfcl z&zramy pro schvalovani : l;'} Ffipojitzaznam | |== Odebrat zdznam | | X Odebrat viechny zaznamy

Véc Evidenéni &islo Cislo jednaci / Cislo spisu | Cislo spisu dokumentu

P[] test odeslZni emailem 4472018

Zalozka Archiv Schvalovani
- Natéto zdloZce jsou umistény informace o vSech schvalovanich, kterymi dana ev. karta prosla.

- Zélozka je viditelnd az v pripadé, kdy byl ukoncen (kladné, ¢i zaporné) alespon jeden

schvalovaci proces.

Schvalovani
Diatum zahdjeni Termin na schvéleni | Navrhovatel \yhrad.editor | Viyjadieni Popis tkolu
p | 13122017 13:232] 14.12. 2017 0:00:00| Krosslova Gabriela K prepracovani

Uzastnici / Rozhodnuti:

Diatum Kod  Nazev org jednotky Zaméstnanec Pozice yjadreni Poznamka
p | 12.12.2017 13:24:0/5700 |Usek pro informatiku a bezp PraZak Pavel Doporuéeno
15.12. 2017 14:55:4(1102 |Provoz Znojmo Krosslova Gabriela Schvaleno
Poznamka:

Souvisejici dokumenty:

Cislo spiswC.J /Cislo FA Ev.C. Véc Cislo spisu dokumentu Externi C.J.

Zalozka Souvisejici zaznamy
- Na této zaloZce je umisténa tabulka, jenZ obsahuje odkazy na jiné souvisejici dokumenty
evidované v systému napf. dokumenty pfrijaté, vlastni, interni, faktury pfijaté ¢i vydané, jenz
souviseji s danou fakturou .
- Do této tabulky mlze uZivatel, ktery k tomu ma opravnéni ptipojit jakykoli dokument nebo
fakturu, ke které ma pfistup, pomoci ovladacich tlaéitek v zahlavi tabulky.

Odesilatel ~ Prilohy (1) Charakteristika  Schvalovani Souvisejici zaznamy Poznamky

€2 Pfidat| [== Odebrat | | X Odebrat vie

CJ. Ev.C Véc
» E 1272018 dokument interni

60



Zalozka Poznamky
- Obsahuje poznamky k evidenc¢ni karté.
Odesilatel =

Prilohy (1)  Charakteristika  Schvalovani

26. 3. 2018 5:47:33 - Krosslova Gabriela :
W00

26. 3. 2018 9:41:59 - Krosslova Gabriela :
Lo vrd

Zalozka Skartace

- Obsahuje blok polozek pro spisovnu a skartacni fizeni.

Spisovna:  Zévod Dyje
Umisténi: U wlastnika PFevzaty spisovnou
Spisovy znak: |01.01.01. Skartadni znak: 5 Skartadni lhuta: |1

Spisovy/skartadni plan: | Spisovy a skartadni plan Povodi Moravy, sp.

Spoudtéci uddlost: | Uzavfeni spisu/vyFizenim dokumentu

Poznamka pro spisovnu: [ Mezafazovat do skartace

Faktura vydana
Evidencni karta ,,Faktura vydana“

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty:

Zaloieno dne :  25.4. 2018 11:42:02

Faktura vydana
Id i)l Evé/Barcode: 254/2018

Cislo FEIS: 1
Céstica bez DPH™ 10,00 Ména: CZK |4
Castkas DPH™  10.00 Var. symbol : 1
Vec®  test -faktura vydana
Finanéni ttvar ;1304 Ukvar ekonomicky ZDFU
Zaidtoval : Dre :
Vypravil : Dre -
Viastnik :  Krosslova Gabriela 0J: 1304 1304 - Utver ekonomicky (ZDFU) ZDFU
Zpracovatel :  Krosslova Gabriela oJ: 1304 1304 - Utvar ekonomicky (ZDFL) ZDFU
Adresét/Odbératel = | Ffilohy (1) Souvisejici zaznamy  Poznamky

Popis polozek

je rozdélena do nékolika ¢asti:

Stav

Zakazka :
innost :
akece :

HS :

inv. Eislo

CZ-CPA

kad ASPE :

Souvisejici zaznamy

Datum spoudtéci udalosti:

Diatum uzavieni:

25.5.2018 9:23:35

4.6 2012

Autor spoustéci udalosti:

Rok spoustéci udalosti:

2018

Rok skartaZniho Fizeni:

Skart Fizeni provedeno:

Forma pFiloh:

0011005

CABD1011
FD-JP

Kompletace k vypraveni

Anaglogova ‘| Pocetlisti™ o
Datum DPH : e
Datum splatnosti : -
Lhita vypraveniAnTizeni : -

Ostatni uiiti -rezerva
OSTATNI

Povodriova ochrana Trebige
Qchrana vodnich zdrojd
Pozemek ZVHS

SluFby souvisejici s pfepravou pancéfovanymi 1

PP EPEEEP

Projeltova dokumentace

Nazev polozky Typ polozky | Popis
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Stav

Textové
pole

Reprezentuje textovy popis stavu, ve kterém se evidenéni
karta, aktudlné nachdzi. Pole je navrzeno jako needitovatelné
a je plnéno systémem automaticky na zakladé definovanych
stavll WF, kterymi karta prochazi.

Ev.C./Barcode

Textové
pole

Reprezentuje jednoznacny identifikator ev. karty bud' jako
evidencni Cislo nebo Cislo evidenéni karty. Pole je navrZzeno
jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky.

Pocet listl

Numeric
pole

Reprezentuje celodiselny Udaj o poctu listd pfiloh dané ev.
karty. Pole je editovatelné a povinné jen ve stavu S1
K vypraveni a forma pfiloh je ,,Analogova“.

Forma pfiloh

Textové
pole

Reprezentuje formu pfiloh ev. karty. Pole je navrzeno jako
needitovatelné a je plnéno pomoci tladitka umisténého
napravo od tohoto pole (viz nasledujici radek).

“4 Zména formy
pfiloh

Tlacitko

Ovladaci prvek pole forma pfiloh. Umozniuje zménit hodnotu
tohoto pole. Na aktivaci tohoto tlacitka se zobrazi seznam
forem pfiloh, ktery je ddn systémovym cCiselnikem Forma
pfiloh (CIS_FORMA_PRILOH), ze kterého je umoznén vybér
pravé jednoho zaznamu.

Ciselnik forem ptiloh nabyva téchto hodnot

e Analogova
e DigitdIni

Cislo FEIS

Textové
pole

Reprezentuje €. faktury, pod kterym byla FAKV zaevidovana
v systému FEIS. Pole je navrieno jako needitovatelné a je
plnéno systémem automaticky pres interface FEIS-KRAB.
Pole je pro editaci zablokovano a jeho hodnota se dd zménit
jen v systému FEIS. Polozka je povinna.

Var. symbol

Textové
pole

Reprezentuje variabilni symbol pro platbu FAKV. Pole je
navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky pres interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci
zablokovano a jeho hodnota se da zménit jen v systému FEIS.
Polozka je povinna.

Datum DPH

Datum

Reprezentuje datum zdanitelného plnéni. Pole je navrieno
jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky pres
interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci zablokovano a jeho
hodnota se da zménit jen v systému FEIS. PoloZka je povinna.

Splatnost

Datum

Reprezentuje datum splatnosti FAKV. Pole je navrZeno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky pres
interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci zablokovano a jeho
hodnota se da zménit jen v systému FEIS. PoloZka je povinna.

Céstka bez DPH

Numeric
pole

Reprezentuje celkovou c¢astku faktury bez DPH. Pole je
navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky pres interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci
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zablokovano a jeho hodnota se da zménit jen v systému FEIS.
PoloZka je povinna.

Céstka s DPH

Numeric
pole

Reprezentuje celkovou ¢&dastku faktury s DPH. Pole je
navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky pres interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci
zablokovano a jeho hodnota se dd zménit jen v systému FEIS.
Polozka je povinna.

Textové
pole

Reprezentuje Ménu, ve které jsou uvedeny ¢astky. Pole jsou
navrzena jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky. Zménit tyto hodnoty je mozné pomoci tlacitka
umisténého napravo od tohoto pole (viz ndsledujici radek).

Véc

Textové
pole

Reprezentuje popis véci faktury vydané. Pole je navrieno
jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky pres
interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci zablokovano a jeho
hodnota se da zménit jen v systému FEIS. Polozka je povinna.

ZaloZzeno dne

Datum

Polozka reprezentuje datum, kdy byla ev. karta do systému
zavedena. Pole je navrZeno jako needitovatelné a je plnéno
systémem automaticky.

Lhita
vypraveni/vyfizeni

Datum

Reprezentuje datum do kdy ma byt FAKV vypravena. Pole je
navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky pres interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci
zablokovano a jeho hodnota se da zménit jen v systému FEIS.
Polozka je povinna.

Finan¢ni Utvar

3  textova
pole

Polozky reprezentuji ,Cislo“, ,Nazev“ a ,Zkratku”
Organizacni jednotky, typu financni utvar, ktery ev. kartu
FAKP zpracovava. Pole jsou navrzena jako needitovatelné a
je plnéno systémem automaticky. Zménit tyto hodnoty je
mozné pomoci tlacitka umisténého napravo od tohoto pole
(viz nasledujici radek).

Zauctoval dne

Datum

Reprezentuje datum, kdy byla FAKV zauctovana ve FEIS. Pole
je navrZeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky pres interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci
zablokovano a jeho hodnota se da zménit jen v systému FEIS.
PoloZka je povinna.

Zauctoval

Textové
pole

Reprezentuje jméno uZivatele, ktery FAKV v systému FEIS
zauctoval. Pole je navrZzeno jako needitovatelné a je plnéno
systémem automaticky pres interface FEIS-KRAB. Pole je pro
editaci zablokovano a jeho hodnota se dd zménit jen
v systému FEIS. Polozka je povinna.

Vypravil dne

Datum

Reprezentuje datum, kdy byla FAKV vypravena v systému
KRAB. Pole je navrzeno jako needitovatelné a je plnéno
systémem automaticky na zékladé spusténi operace WF.
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Vypravil Textové Reprezentuje jméno uZivatele, ktery FAKV v systému KRAB
pole vypravil. Pole je navrieno jako needitovatelné a je plnéno
systémem automaticky na zakladé spusténi operace WF.
Zakdzka Textové Polozka reprezentuje identifikaci zakazky, na které se patrné
pole FAKV bude uctovat. Pole je navrzeno jako needitovatelné a
je plnéno systémem automaticky pres interface FEIS-KRAB.
Pole je pro editaci zablokovano a jeho hodnota se da zménit
jen v systému FEIS.
Cinnost Textové Polozka reprezentuje identifikaci Cinnosti, na které se patrné
pole FAKV bude uctovat. Pole je navrieno jako needitovatelné a
je plnéno systémem automaticky pres interface FEIS-KRAB.
Pole je pro editaci zablokovdno a jeho hodnota se dd zménit
jen v systému FEIS.
Akce Textové Polozka reprezentuje identifikaci Akce, na které se patrné
pole FAKV bude uctovat. Pole je navrZzeno jako needitovatelné a
je plnéno systémem automaticky pres interface FEIS-KRAB.
Pole je pro editaci zablokovéno a jeho hodnota se dd zménit
jen v systému FEIS.
Inv. Cislo Textové poloika reprezentuje Inv. Cislo doddvaného materialuy,
pole sluzby na FAKV. Pole je navrZeno jako needitovatelné a je
plnéno systémem automaticky pres interface FEIS-KRAB.
Pole je pro editaci zablokovano a jeho hodnota se da zménit
jen v systému FEIS.
CZ-CPA Textové Polozka reprezentuje identifikaci CZ— CPA, na které se patrné
pole materidl na FAKV bude ucétovat. Pole je navrieno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky pres
interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci zablokovano a jeho
hodnota se dd zménit jen v systému FEIS.
Kéd ASPE Textové Polozka reprezentuje identifikaci K6di ASPE, na které se
pole patrné material na FAKV bude Uctovat. Pole je navrZeno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky pres
interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci zablokovano a jeho
hodnota se da zménit jen v systému FEIS.
HS Textové Reprezentuje kdd hospodarského stiediska, pod kterym byla
pole FAKV zaevidovana v systému FEIS. Pole je navrZeno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky pres
interface FEIS-KRAB. Pole je pro editaci zablokovano a jeho
hodnota se da zménit jen v systému FEIS
Vyfizuje Textové Urcuje jméno uzivatele, kterd je aktudlnim zpracovatelem ev.
pole karty. PoloZka je needitovatelnd a jeji plnéni nebo zmény

vyplyvaji ze systému zpracovani ev. karty.
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Org. jednotka |3  textovd |Polozky reprezentuji ,Cislo“, ,Nazev“ a ,Zkratku”
vyfizuje pole Organizacni jednotky, ke které je pfifazen uZivatel, ktery je
uveden jako , Vytizuje“

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty

Adresat/Odbératel = Prilohy (1) Sowvisejici zaznamy — Pozndmky

Zalozka Adresat/Odbératel
- Zalozka obsahuje Udaje o adresatovi/odbérateli faktury.

Adresdt/Odbératel * | Ffilohy (1) Souvisejici zéznamy  Pozndmky
Zplisob vypraveni®  Dobirka =
Nazev/Iméno adreséta®: UNEX as. 3 1¢: 45192049
Adresa : Adresa pro tisk : DIC : |CZ45192049
Uice*:  Bmigko 1032 Bmigko 1032
. 78393 UniZov
PsC: 78393 Obec™ | Unidov
Cast obce:

Stét -
Adresa fadek (pro vyhledavani) :

Bmicko 1032. 783593 Unicov

Zalozka Prilohy
- Zélozka obsahuje prehled souborovych pftiloh, které jsou k tomuto zaznamu ptipojeny.
- Pokud ma uZivatel k tomu opravnéni, mize souborové prilohy vkladat, editovat nebo mazat.

TaktéZ ma moznost si prohliZet historii prace s danou pfilohou, oznacovat pfilohu skupinou
pfiloh apod.

Adresat/Ddbératel Prilchy (1) Sowvisejici zdznamy  Poznamky
JOoXHd@XE- @B e
----- = ADMIN agenda a LDAP vG docx (Verze 1) T,

Soubor - ADMIMN agenda a LDAP vi5.docx

Velikost : 1002 kB (1026883 B)
Vytvofeno ;25 4. 2018 11:43:37
Aldualizovan : 25 4. 2018 11:43:37

Zalozka Souvisejici zaznamy
- Na této zaloZce je umisténa tabulka, jenZ obsahuje odkazy na jiné souvisejici dokumenty
prijaté, vlastni, interni i faktury pfijaté, vydané, jenz souviseji s danou fakturou.
- Do této tabulky mlze uZivatel, ktery k tomu ma opravnéni pfipojit jakykoliv dokument nebo
fakturu, ke které ma uzivatel ptistup, pomoci ovladacich tlacitek v zahlavi tabulky.
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Adresat/Odbératel = Pilohy (1) Souvisejici zdznamy = Poznamky
b Pfidat | [== Odebrat | | % Odebrat vie

CJ. Ev.C Véc
» [ 4412018 test odeslani emailem
@ A 1882018 520 - Pfevedeno do DOCP

Zdalozka Pozndamky
- Zalozka obsahuje poznamky k eviden¢ni karté.

Adresat'0dbératel = Frilchy (1) Souvisejici zAznamy

4. 6. 2018 14:23:32 - Krosslova Gabriela :
W00

Zalozka Skartace
- Obsahuje blok polozek pro spisovnu a skartacni fizeni.

Spisovna:  Zévod Dyje Datum uzavieni: |25. 5. 2018 5:23:35
Umisténi: U viastnika Prevzaty spisovnou Datum spoudtsci udalosti: EEE -
Spisovy znak: |01.01.01. Skartadni znak: 5 Skartadni lhuta: |1 Autor spoustéci udalosti:

Spisovy/skartadni plan: | Spisovy a skartadni plan Povodi Moravy, sp. Rok spoudtéci udalosti: 2018

Spoudtéci uddlost: | Uzavfeni spisu/vyFizenim dokumentu Rok skartadniho Fizeni:

Skart Fizeni provedeno:

Poznamka pro spisovnu: [ Mezafazovat do skartace

Pfipominkovani souhrn

Evidencni karta ,,Pfipominkovani - souhrn” je zobrazovana v DMS rozdélena do nékolika ¢asti:



Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

Pfipominkovani - souhm

Vyfizuje:
Navrhovatel:

Papis dkolu™ :

CJ:

V& - Zafazeni do spisu

Popis polozek:

Krosslova Gabriela
Krosslova Gabriela

ZFafazeni do spisu

Ev(.: 365/2018

Eviden&ni éislo:  377/2018

ZaloZeno dne:  8.6.2018 9:57 Stav:  Priprava pripominkovani

Temin na vyFizeni dokumentu:  21. 6. 2018 0:00

Temin na pfipominkovani* =

Pfipeminkovany dokument
(3 Detail

Nazev polozky

Typ polozky

Popis

Vyfizuje Text UZivatele, ktery ma ev. kartu k dispozici pro vyfizeni

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém

Evidencni &islo Text Evidencni ¢islo ev. karty — vypliiuje automaticky systém pfi
zaloZeni ev. karty

Zalozeno dne Datum Datum zaloZeni ev. karty Pfipominkovani - souhrn —

vypliiuje automaticky systém dle aktudlniho data, kdy je ev.
karta zaloZena

Termin na vyfizeni

Datum

Datum do kdy ma byt dokument vyfizen (pouze pro

dokumentu pfipominkovani ev. karty ,Dokument vlastni“ a ,,Dokument
interni”) — vypliuje automaticky systém dle stejné polozky
ev. karty dokument

Navrhovatel Text UzZivatel, ktery pfipominkovani inicializuje — vypliuje
automaticky systém na zakladé uZivatele

Termin na | Datum Termin do kdy maji byt pfipominky zaslany — povinna

pfipominkovani polozka, vypliuje uzivatel

Popis ukolu Text Text vyzvy k pfipominkovani — povinna poloZka

Cislo VPN Text Cislo vnitropodnikové normy véetné verze (pouze pro
pfipominkovani ev. karty ,VPN“) — vypliuje automaticky
systém

Rok VPN Cislo Rok VPN — pouze pfipominkovani pro ev. karty ,VPN“ —
vypliuje automaticky systém

C.J. Text Cislo jednaci ptipominkovaného dokumentu nebo VPN —

vypliuje automaticky systém
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Ev.C. Text Cislo evidenéni pfipominkovaného dokumentu nebo VPN —
vypliiuje automaticky systém

Typ VPN Text Typ VPN — pouze pfipominkovani pro ev. karty ,VPN“ —
vypliiuje automaticky systém

Druh VPN Text Druh VPN — pouze pfipominkovani pro ev. karty ,VPN“ —
vypliuje automaticky systém

Véc Text Véc pfipominkovaného dokumentu nebo VPN — vypliuje
automaticky systém

Detail Tlacitko Zobrazi ev. kartu pfipominkovaného dokumentu nebo VPN

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty
Ugastnici / Pfipominkovani * Souvisejici zaznamy Pozndamiky
Zalozka U&astnici/Pripominkovani
- Obsahuje soupis viech Ucastnik( pfipominkovani véetné jejich pfipominek.

U&astnici / Pipominkovani * Souvisejici zaznamy Poznamky

UEastnici: ESB ‘ybrat Géastnika | |== Odebrat Géastnika ¥ Odebrat vie ﬂﬂ Osobni rozdélovnik | 5% Rozdélovnik OJ
Diatum Kéd MNézev org.jednotky Zaméstnanec Pozice Wyjadfeni Typ Pfipominka
» 1000 Zavod Dyje Krosslova Gabriela
1000 Zavod Dyje Straitovd Michaela

Zalozka Souvisejici zaznamy
— obsahujici soupis vSech souvisejicich ev. karet.
— zaloZka se nezobrazuje pro pfipominkovani ev. karty , VPN“.

Ugastnici | Ffipominkovani ©  Souvisejici zdznamy ~ Peznamky

12'33 Vybrat zdznamy | [== Odebrat zéznam | | X Odebrat vie

Cislo spisw/C.J /Cislo FA Ev.C. Wéc Cislo spisu dokumentu Externi C.J.
» [ PM-8/2017-RP 1372017 dokument viastni
¥ PM-7i2018-RP 1412018 Test zafazeni do spisu
i PM-72018-RP 132018 Fozdéleny spis - Test zafazeni do spisu
(] PM-40/2018-RP 1052018 SVP PM-7/2018-RP
[4] 19972018 512 - K vraceni dedavateli

Zalozka Poznamky
- Obsahuje pozndmky k eviden¢ni karté.

Ugastnici / Pripominkovani = Souvisejici zaznamy  Pozndmky

000

8. 6. 2018 10:03:53 - Krosslova Gabriela :
poznamicy
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Pfipominkovani
Evidencni karta ,,Pfipominkovani” je zobrazovana rozdélend do nékolika ¢asti:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

Piipominkovani

Evidenéni &islo:  378/2018

Popis dkalu:

* Plipominka:

C:

V&c: ZFaFazeni do spisu

ZFarazeni do spisu

Vyizuje:

Krosslova Gabriela

Ev.C. 3652018

Zalofeno: 8. 6. 2018 10:05

o] 1000  Zavod Dyje ZD Stav
Vyridtdo:  21.6.20182359 “Typ <

K pfipominkovani

Pfipominkovany dokument -
& Detail

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyftizuje Text UZivatele, ktery ma ev. kartu k dispozici pro vyfizeni, tj.
jeden z Gcastnikl pfipominkovani

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém

Evidencni cislo Text Evidencni Cislo ev. karty — vypliiuje automaticky systém pfi
zalozeni ev. karty

Typ Text Typ pfipominky — povinna polozka pro krok Work Flow
,Pfipominka“

ol Vybér  typu Tlacitko Nabidne vybér z Ciselniku Typ pFfipominky

pfipominky

Popis ukolu Text Vyplnéno automaticky systémem dle stejnojmenné
polozky ev. karty ,,Pfipominkovani — souhrn®

ZaloZeno Datum Datum zaloZeni ev. karty Pfipominkovani — vypliuje
automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev. karta
zaloZena

Vyfidit do Datum Vyplnéno automaticky systémem dle polozky , Termin na
pfipominkovani“ ev. karty ,,Pfipominkovani souhrn”

Pfipominka Text Text pfipominky. Povinna poloZzka pro krok Work Flow
,Pfipominka“

Cislo VPN Text Cislo vnitropodnikové normy véetné verze (pouze pro
pfipominkovani ev. karty ,VPN“) — vypliuje automaticky
systém dle ev. karty ,,Pfipominkovani — souhrn“

Rok VPN Cislo Rok VPN — pouze pfipominkovani pro ev. karty ,VPN“ —
vypliiuje automaticky systém dle ev. karty ,,Pfipominkovani
—souhrn”
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Text

Cislo jednaci ptipominkovaného dokumentu nebo VPN —
vypliuje automaticky systém dle ev. karty ,,Pfipominkovani
—souhrn”

Text

Cislo evidenéni pfipominkovaného dokumentu nebo VPN —
vypliuje automaticky systém dle ev. karty ,,Pfipominkovani
—souhrn”

Typ VPN

Text

Typ VPN — pouze pfipominkovani pro ev. karty ,VPN“ —
vypliiuje automaticky systém dle ev. karty ,,Pfipominkovani
—souhrn”

Druh VPN

Text

Druh VPN — pouze pfipominkovani pro ev. karty ,VPN“ —
vypliiuje automaticky systém dle ev. karty ,,Pfipominkovani
—souhrn”

Véc

Text

Véc pfipominkovaného dokumentu nebo VPN — vypliuje
automaticky systém dle ev. karty ,Pfipominkovani —
souhrn”

Detail

Tlacitko

Zobrazi ev. kartu pfipominkovaného dokumentu nebo VPN

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty

Souvisejici zaznamy

Pfilohy

Zalozka Souvisejici zaznamy
— obsahujici soupis vSech souvisejicich ev. Karet
—  zdloZka se nezobrazuje pro pfipominkovani ev. karty ,VPN“

Souvisejici zaznamy Prilohy

Cislo spiswC.J /Cislo FA EvC.

» [ PN-G201T-RP 1312017
[ PM-T2012-RP 142012
] 1987201
1| PM-72012-BP 132018
[0 Pu-202018-RP 1067201

Zalozka Prilohy

]

2

Cislo spisu dokumentu Externi C.J.

dokument viastni

Test zafazeni do spisu

512 - K vrdceni dodavateli 512
Rozdéleny spis - Test zafazeni do spisu

PM-7/2018-RP

— obsahujici vycet vSech priloh pripojenych k evidenéni karté

Souvisejici zaznamy  Pfilahy

NoZHE@ X0 3

LS jizdenka pdf (Verze 1)

----- {F| evidenéni karty + WF docx (Verze 1)

Soubor - evidenéni karty + WF docx

Velikost : 2920 kB (2990212 B)
Vitvofeno @ 8. 6. 2018 10:10:55
Aktualizovan : 8.6 2018 10:10:55
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Dani na védomi souhrn
Evidencni karta ,,Dani na védomi - souhrn” je zobrazovana rozdélend do nékolika ¢asti:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

iB Na védomi - Souhmm  Evidenznigiso:  379/2018 e o et
Vifizuje:  Krosslova Gabriela 0J: 1000 Zavod Dyie Druh®:  Proinformaci =
Navrhovatel:  Krosslova Gabriela 0J: 1000 Zavod Dyje Zaloieno dne: 8.6 2018

Popis™:  Zafazeni do spisu

Dokument na vEdom i
Bz Ev.C: 365/2018 & Detail

V&c:  Zarazeni do spisu

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyftizuje Text UZivatele, ktery ma ev. kartu k dispozici pro vyfizeni

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém
Evidencni Cislo Text Evidencni Cislo ev. karty — vypliiuje automaticky systém pfi

zaloZeni ev. karty

Navrhovatel Text Uzivatel, ktery pfipominkovani inicializuje — vypliuje
automaticky systém na zakladé uzivatele

Druh Text Druh déni na védomi dle ¢iselniku — povinna polozka

ol Vybér druhu Tlacitko Nabidne vybér z Ciselniku Druh dani na védomi

Zalozeno dne Datum Datum zaloZeni ev. karty Na védomi - souhrn — vypliiuje
automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev. karta
zaloZena

Popis ukolu Text Textova informace k dani na védomi — povinna polozka

Cislo VPN Text Cislo vnitropodnikové normy véetné verze (pouze dani na

védomi ev. karty ,VPN“) — vypliiuje automaticky systém

Rok VPN Cislo Rok VPN — pouze dani na védomi ev. karty ,,VPN“ — vypliuje
automaticky systém

C.J. Text Cislo jednaci dokumentu nebo VPN daného na védomi —
vypliiuje automaticky systém

Ev.C. Text Cislo evidenéni dokumentu nebo VPN daného na védomi —
vypliiuje automaticky systém

Typ VPN Text Typ VPN — pouze dani na védomi ev. karty ,,VPN“ —vypliuje
automaticky systém




vypliiuje automaticky systém

Druh VPN Text Druh VPN — pouze dani na védomi ev. karty ,VPN“ —

automaticky systém

Véc Text Véc dokumentu nebo VPN daného na védomi — vypliuje

Detail Tlacitko Zobrazi ev. kartu dokumentu nebo VPN daného na védomi

Zdlozky — spodni ¢dst evidencni karty
Uéastnici / Na védomi Sowvisejici zaznamy  Poznamby
Zalozka Ucastnici/Na védomi
— Obsahujici soupis vsech Gcastnikd dani na védomi.

Ucastrici / Nz vedomi *;

Souvisejici zdznamy  Poznamky

Uiastnici: E":S Viybrat iastnika | == Odebrat iéastnika | | X Odebratvie| [{8 Osobni rozdélovnik | |2 Rozdélovnik OJ
Datum Kod Nazev org. jednotly Zamé&stnanec Pozice Vyjadfeni Pozndmka
» 5300 Usek finanéni Foltin P.
3000 Zéved Stredni Morava Krosslovéd Gabriela

Zalozka Souvisejici zaznamy
— Obsahujici soupis vsech souvisejicich ev. karet.
— Z3aloZka se nezobrazuje pro pfipominkovani ev. karty ,VPN“.
Ugastnici / Na védomi *  Souvisejici zéznamy = Poznamky

EEB Vybrat zaznamy | |== QOdebrat zaznam 7 Odebrat vie

_______ Cislo spiswC.J /Cislo FA Ev.C. Véc Cislo spisu dokumentu
» |1/ PM-7/2018-RP 14/2018 Test zafazeni do spisu

] PM-3/2018-RP 1772018 test zafazeni do spisu 3

| PM-35/2018 10072018 ZaloZeni odpovédi 14/2018

Zalozka Poznamky
— Obsahujici poznamky k evidenéni karté.

Ugastnici / Na védomi *  Souvisejici zaznamy i

8. 6. 2018 10:16:14 - Krosslova Gabriela :
poznamka

Dani na védomi
Evidencni karta ,,Dani na védomi“ je zobrazovdna v nékolika zdlozkach:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

Externi C.J.
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||E§|| Na védomi Evidenéni &islo:  380/2018
Vyfizuje:  Krosslova Gabriela

Popis:  Zafazeni do spisu

Foznamica:

€.

VEc: Zafazenido spisu

Popis polozZek:

Ev.C. 365/2018

Org.jednotka : 3000  Zavod Stfedni Morava Z5M Druh:

Zalozeno: 8.6.201810:28 Stav:  Naw&domi

Pro informaci

Dokument na védomi
(3 Detail

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyfizuje Text UZivatele, ktery md ev. kartu k dispozici pro vyftizeni, tj.
jeden z ucastnikd dani na védomi

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém

Evidencni &islo Text Evidencni Cislo ev. karty — vypliuje automaticky systém pfi
zalozZeni ev. karty

Druh Text Druh déni na védomi dle shodné polozky ,Na védomi —
souhrn”

Zalozeno Datum Datum zaloZeni ev. karty ,Na védomi“ — vypliuje
automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev. karta
zalozena

Popis Text Vyplnéno automaticky systémem dle polozky ,,Popis ukolu”
ev. karty ,,Na védomi — souhrn”

Pozndmka Text Text poznamky.

Cislo VPN Text Cislo vnitropodnikové normy véetné verze (pouze dani na
védomi ev. karty ,VPN“) — vyplnuje automaticky systém dle
ev. karty ,,Na védomi — souhrn“

Rok VPN Cislo Rok VPN — pouze dani na védomi ev. karty ,,VPN“ — vypliuje
automaticky systém dle ev. karty ,,Na védomi — souhrn”

C.J. Text Cislo jednaci dokumentu nebo VPN daného na védomi —
vypliiuje automaticky systém dle ev. karty ,,Na védomi —
souhrn

Ev.C Text Cislo evidenéni dokumentu nebo VPN daného na védomi —
vypliuje automaticky systém dle ev. karty ,,Na védomi —
souhrn”
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Typ VPN Text Typ VPN — pouze dani na védomi ev. karty , VPN — vypliuje
automaticky systém dle ev. karty ,Na védomi — souhrn”

Druh VPN Text Druh VPN — pouze dani na védomi ev. karty ,VPN“ —
vypliiuje automaticky systém dle ev. karty ,,Na védomi —
souhrn“

Véc Text Véc dokumentu nebo VPN daného na védomi — vypliuje

automaticky systém dle ev. karty ,,Na védomi — souhrn”

Detail Tlacitko Zobrazi ev. kartu dokumentu nebo VPN daného na védomi

Zdlozky — spodni ¢dst evidencni karty

Souvisejici zaznamy Poznamky

Zalozka Souvisejici zaznamy
— Obsahujici soupis vsech souvisejicich ev. karet.
—ZaloZka se nezobrazuje pro pfipominkovani ev. karty ,VPN“.

Souvisejici zaznamy Poznamicy
Cislo spisw/C.J /Cislo FA Evé. Véc Cislo spisu dokumentu Externi C.J.
b PM-T2018-RP 1472018 Test zafazeni do spisu
i |PM-82018-RP 172018 test zafazeni do spisu 3
=4 PM-39/2018 1002018 ZaloZeni odpovédi 14/2018

Zalozka Poznamky
— Obsahuijici poznamky k evidencni karté.

Souwvisejici zaznamy Poznamky

8. 6. 2018 10:30:55 - Krosslova Gabriela : poznamka

Vyjadrovani souhrn
Evidencni karta ,Vyjadfeni - souhrn“ je zobrazovana rozdélend do nékolika ¢asti:
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Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

jadieni - souhm ¢ yeoznizico: 38172018

Viyfizuje:  Krosslova Gabriela 0J:
MNavihovatel:  Krosslova Gabriela 0J:
Popis Gkolu™  SVF
¢.J. PM-55/2018 Evi . 16272018

VEc: SVP

Popis polozZek:

1000
1000

ZaloZeno dne: 8. 6.2018 10:32 Stav - PFiprava wyjadreni
Zavod Dyje ZD Lhita vyFizeni dokumentu: 4. 5. 2018 0:00
Zavod Dyje D Temin na vyjadreni :
Dokument k vyjadfeni
(3 Detail

Nazev polozky

Typ polozky

Popis

Vyfizuje Text UzZivatele, ktery ma ev. kartu k dispozici pro vyfizeni

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vypliiuje automaticky systém

Evidencni Cislo Text Evidencni Cislo ev. karty — vypliiuje automaticky systém pfi
zalozeni ev. karty

Zalozeno dne Datum Datum zaloZeni ev. karty Vyjadreni - souhrn — vypliuje

automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev. karta
zaloZena

Termin na vyfizeni | Datum Datum do kdy ma byt dokument pfijaty vyrizen

dokumentu

Navrhovatel Text UZivatel, ktery vyjadreni inicializuje — vyplfiuje automaticky
systém na zakladé uZivatele

Termin na vyjadieni | Datum Termin do kdy ma byt vyjadreni zasldno — povinna polozka,
vypliuje uzivatel

Popis ukolu Text Text vyzvy k vyjadfeni — povinna polozka

C.l. Text Cislo jednaci dokumentu k vyjadieni — vypliiuje
automaticky systém

Ev.C Text Cislo eviden¢ni dokumentu k vyjadfeni — vypliiuje
automaticky systém

Véc Text Véc dokumentu k vyjadreni — vypliiuje automaticky systém

Detail Tladitko Zobrazi ev. kartu dokumentu k vyjadreni

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty

Uzastnici wyjadreni

Souvisgjici zéaznamy — SVP

Pozndamky
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Zalozka Ucastnici vyjadreni
— Obsahuje soupis vsech ucastnik( vyjadreni.

UZastnici vyjadieni = Souvisejici zaznamy  SVP Poznamky

UEastnici: d‘} Viybrat Géastnika | == Odebrat G€astnika | | X Odebrat vie m Osabni rozdélovnik | |57 Rezdélovnik OJ | % Zaslat e-mail s urgenci -) Detail
Datum Kéd Nazev org jednotky Zaméstnanec Pozice Typ \yjadFeni
1000 Zaved Dyje Krosslova Gabrielz
1000 Zavod Dyje Loudowva hveta

Zalozka Souvisejici zaznamy
— Obsahuje soupis vSech souvisejicich ev. karet.
UZastnici vyjadieni  Souvisejici zéznamy = SVP Poznamky

lﬁ\-’“{bratza’znam}f == Qdebratzaznam | | X Odebratvie

Cislo spisw/C.J /Cislo FA Ev.C. Véc Cislo spisu dokumentu Excterni ..
b [/ PM-82018-RP 15/2018 test zafazeni do spisu 2 PM-7/2018-RP
] 219/2018 dokument interni

Zalozka SVP

— Polozky SVP (Katastralni izemi, Skupina, Referent provozu, Provoz, Hydrologické pofadi 1,
Hydrologické poradi 2) jsou automaticky preneseny z dokumentu pfijatého.

U&astnici vyjdieni  Souviseiici zaznamy F' Pozndmky

Skupina: »l Vodni toky
Provoz: |4 1102 Provoz Znojmo ZDPZN
Referent provozu: |4, Krosslova Gabriela
Hydrologické pofadi 1: J\ 4-15-03
Hydrologicke pofadi 2:

Katastralni dzemi: Id KL hazev KU / Id Obec |Obec |d ORP | Nazev ORP Kraj 1:33 =

» 566122 | Klenovice na Hané BBS608 | Klenovice na Hané 7108 | Prostéjov Olomoucky kraj

Zalozka Poznamky
— Obsahuje pozndmky k evidencni karté.

UZastnici / Vyjadieni*  Souvisejici zéznamy SVP Poznémka Ffilohy

18. 4. 2017 16:51:11 - KuZel Marcel
Text poznamicy|

Zalozka Prilohy
— Obsahuijici vycet vSech pfriloh pfipojenych k eviden¢ni karté.
— Zobrazuje se, pokud néktery z ucastnik( vyjadreni pfipojil k EK vyjadreni (detail) prilohu —
tato priloha je pfenesena na EK Vyjadieni souhrn.
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U&astnici vyjadieni
=NGIRRE

Souvisejici zaznamy — SVP

Vyjadreni

----- Krozslova Gabriela_1_Dopiz skartace vzor doc (Ve T

Poznamioy Frilahy (1)
Ky
Soubor :  Krosslova Gabriela_1_Dopis skartace vzor.doc
Velkost : 65 kB (67072 B)
Viytvofeno © 8. 6. 2018 10:4%:37
Aldualizovan : 8 6. 2018 10:45:37

Evidencni karta ,, Vyjadieni“ je zobrazovana v nékolika zdlozkach:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

T Vyideni  Eercnicele e Zalogeno: 8.6, 201810:43 Stav:  Kvyiadreni
| FEL & Viyfizuje:  Krosslova Gabriela 0J: 1000 Zzvod Dyie D ViyFiditdo: 9. 6. 2018 23:59
Typ: I
Popis Gkolu: ~ SVP
Viyjadreni:
Dokument k wyjadfeni-
C.J. PMS55/2018 Evi: 1622018 () Detail
VEc: SVP
Popis polozZek:

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyfizuje Text Uzivatele, ktery md ev. kartu k dispozici pro vyftizeni, tj.
jeden z Ucastnikd vyjadreni

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém

Evidencni Cislo Text Evidencni Cislo ev. karty — vypliiuje automaticky systém pfi
zalozZeni ev. karty

Typ Text Typ vyjadreni z Ciselniku — povinna polozka

o, Vybér  typu Tlacitko Zobrazi se vybér z Ciselniku typU vyjadreni

vyjadreni

ZaloZeno Datum Datum zaloZeni ev. karty ,Vyjadreni — vypliuje
automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev. karta
zaloZzena
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Popis ukolu Text Vyplnéno automaticky systémem dle polozky ,Popis ukolu”
ev. karty ,,Vyjadreni — souhrn”

Vyjadreni Text Text vyjadieni — povinna polozka.

C.l. Text Cislo jednaci dokumentu k vyjadieni — vypliiuje
automaticky systém dle ev. karty ,Vyjadifeni —souhrn”

Ev.C. Text Cislo eviden¢ni dokumentu k vyjadfeni — vypliiuje
automaticky systém dle ev. karty ,Vyjadieni — souhrn”

Véc Text Véc dokumentu k vyjadieni — vyplnuje automaticky systém
dle ev. karty ,,Vyjadreni — souhrn”

Detail Tlacitko Zobrazi ev. kartu dokumentu k vyjadreni

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty

Pozndmky  Ffilohy (0]

Souvisejici zaznamy

SVP

ZdloZka Souvisejici zaznamy
— Obsahuje soupis vSech souvisejicich ev. karet.

Souvisejici zdznamy | SVP Poznamky

Filohy (0)

Cislo spisw/C.J /Cislo FA Ev.C

L] PM-8/2018-RP 1572018
[5] 21872018
Zdlozka SVP

Cislo spisu dokumentu Externi €.J

test zafazeni do spisu 2 PM-7/2018-RP
dokument interni

— Polozky SVP (Katastralni izemi, Skupina, Referent provozu, Provoz, Hydrologické pofadi 1,
Hydrologické poradi 2) jsou automaticky preneseny z dokumentu pfijatého.

Souvisejici zdznamy

Skupina: [ Vodnitoky

Poznamky

Provoz: </ 1102 Provoz Znojmo

Referent provozu: [ Krosslové Gabriela

Hydrologické poradi 1: 4| 41503
Hydrologické pofadi 2:

Katastréindzemi: . ldKUO  Nazev KU/

} | 686122 Klenovice na Hané

ZdloZka Pozndmky

Filahy (0)

ZDPZN

589608 Klenovice na Hané 7108 | Prostéjov Olomoucky kraj

— Obsahuje poznamky k evidenéni karté.

Id Obec |Obec Id ORP |Nazev ORP Kraj E“}Ei
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Souvisejici zaznamy  SWP Poznamka Frilohy

7.4 2017 14:28:17 - Kugel Marcel
Text poznamicy

Zdlozka Prilohy
— Obsahuje vycet vsech priloh pripojenych k evidencni karté.

Sowvisgjici zéznamy ~ SVP Poznamky Prilohy (1)

Nazxda X © &

----- Dopis skartace vzor.doc (Verze 1)

Soubor :  Dopis skartace vzor.doc

Velikost - 65 kB (57072 B)
Vitvofeno : 8. 6. 2018 10:48:57
Aldualizovan : 8 6 2018 10:48:57

Vnitropodnikové normy

Evidencni karta slouZi k tvorbé, spravé, ukoncovani vnitropodnikovych norem a smérnic VHL.

Ev. karta je rozdélena do nékolika ¢asti:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

W Vnitropodnikova norma Foma piloh :  Analogové Stav:  PFiprava ndvihu
Cislo jednaci: Evidendéni Eislo:
Druh VPN® ) Typ VPN® 'uk
Wyfizue:  Krosslova Gabriela OJ wyfizuje : 5000 Reditelstvi podniku RP
Navrhovatel:  Krosslova Gabriela OJ navrhovatele: 5000 Reditelstvi podniku BP
ManaZer kvality: 0J manaera kvality:
Vec*
Divod predlofeni®
Cislo VPN /1 Datum vydani: - Rok VPN: UZinnost od: M
Schval: Datum schvaleni: Uginnost do: v

Popis polozZek:

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyftizuje Text UZivatele, ktery ma ev. kartu k dispozici pro vyfizeni —
vypliiuje automaticky systém

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém
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Cislo jednaci Text Cislo jednaci VPN — vyplfiuje automaticky systém

Evidencni Cislo Text Evidencni Cislo VPN — vyplfiuje automaticky systém

Druh VPN Text Povinna polozka dle ciselniku

-y Vybér druhu VPN Tlacitko Zobrazi nabidku pro vybér z Ciselniku Druh VPN

Typ VPN Text Povinna polozka dle ciselniku

-y Vybér typu VPN Tlacitko Zobrazi nabidku pro vybér z Ciselniku Typ VPN

Navrhovatel Text Uzivatel, ktery ev. kartu zalozil — vypliuje automaticky
systém

OJ navrhovatele 3x text Org. jednotka dle nastaveni navrhovatele — vypliuje
automaticky systém

Manazer kvality Text Uzivatel, ktery je definovdn jako manazer kvality pro OJ
navrhovatele — vypliuje automaticky systém (pokud
podmince vyhovuje vice uZivateld, uréuje manazera kvality
navrhovatel — povinna polozka)

=y Vybér manazera Tlacitko Vybér z nabidky uZivatell s roli VPN_ManazerKvality

kvality

OJ manazera kvality | 3x text Org. jednotka dle nastaveni manaZera kvality — vypliuje
automaticky systém

Véc Text Véc VPN — povinna poloZzka

Davod predlozeni Text Duvod predloZeni VPN — povinna polozka

Cislo VPN Text Pro prvni verzi vypliiuje navrhovatel, pro ostatni vypliuje
automaticky systém — povinna polozka

Verze Cislo Polozka ¢isla VPN za lomitkem — vypliiuje automaticky
systém

Datum vydani Datum Datum vydani VPN — povinna polozka

Rok VPN Cislo Vyplniuje automaticky systém dle data vydani

Uginnost od Datum Povinna polozka

U¢innost do Datum Vypliuje uZivatel nebo automaticky systém pfi zverejnéni

nové verze (vypocita se = Uéinnost Od (nové verze) — 1)
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Schvalil Text Jméno posledniho schvalovatele ze zalozky ,Schvaleni
navrhu” — vypliuje automaticky systém

Datum schvaleni Datum Datum schvaleni posledniho schvalovatele ze zaloZzky
»,Schvaleni ndvrhu” — vypliuje automaticky systém

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty

i Poznamky Fripominkovani Schvalowvani
1 & % (A R (5

Zalozka Schvalovani
— Obsahuje poloiky posledniho schvalovani VPN.

Prilohy (1) Pozndmky Pfipominkowvani Schvalovani

Schvalovani ndvrhu Schvalovani nawhl: | Krosslova Gabriela Navrhovatel je vihradni edtor Temin na schvaleni* 9. 6. 2018 23:55:00 -
Popis Gkolu:  schvaleni

U&astnici : l;'} Viybrat (&astnika | == Odebrat (Eastnika | | X Odebrat vie | | {8 Osobni rozdélovnik | | Rozdélovnik OJ | |83 Rezdélovnik | ] Zaslat e-mail s urgenci 4+ ¥

Datum Kéd  Nazev org. jednotky Zaméstnanec Pozice VyjadFeni

Poznamka
» 1000 | Zavod Dyje Krosslova Gabriela

Zalozka Archiv schvalovani

— Obsahuje vypis vSech provedenych schvalovani mimo posledniho.
— Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré ze schvalovani nedokonceno.

Prilohy (1) Pozndmky  F i ani tArchiv schvalovani;  Ddni na védomi Evidované tisky
Schvalovani
Datum zahdjeni Termin na schvéleni |Typ schvalovani  Navrhovatel Ukol Ukonéil Datum ukonéeni
b | 20.3.201813:01:50| 20.3. 2018 23:59:00Schvalovani navrh |Kresslova Gabricla Straitova Michaela 20.3.2018 13:02:57
20.3. 2018 1210:11 2. 4. 2018 23:47:00 | Schvalovani ukoné [Kresslova Gabriela ukonéeni Straitova Michaela 20.3.201813:19:20

Ugastnici rozhodrusti:

Datum Kéd | Nézev org. jednothy Zaméstnanec Pozice Vyjadieni Poznamka
b | 20.3.2018 13.02:57/1000 |Zaved Dyje Straitova Michzela Schvaleno
Poznémka

Zalozka Poznamky
— Obsahuje poznamky k evidencni karté.

Prilohy (1) | Poznamiloy Fripominkovani  Schvalovani

i.cj 2018 10:57:39 - Krosslova Gabriela -

Zéalozka Prilohy
— Obsahuje vycet vsech ptiloh pripojenych k evidencni karté.
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Prilohy (1) = Poznamky Pripominkovani  Schvalovani

BR=Red " N B SRY i NE
- evidenéni karty + WF.docx (Verze 1)

Soubor : evidenéni karty + WF docx
Velikost : 2920 kB (2930812 B)

Vytvoreno © 8. 6. 2018 10:57:30
Altualizovan : 8. 6. 2018 10:57:30

ZaloZka Dani na védomi
— Obsahuje vycet vSech ,,Dani na védomi“ pfipojenych k evidenéni karté.
—Zobrazuje se pouze, pokud bylo nékteré dani na védomi k ev. karté vytvoreno.

Pfilchy (1) ~ Poznamky Pfipomis ani Archiv ani | Dani na védomi Evidované tisky
ZaloZeno Véc Druh Stav Navrhovatel
P |@ 203 2018 13:03:54 xoox Pro informaci Vzato na veédomi Krosslova Gabriela
Ugastnici
Datum Kad Nazev org. jednotky Zaméstnanec Pozice Wyjadreni Poznamka
| 20.3.2018 13:04:40/1000 Zaved Dyje Krosslova Gabriela Preéteno

Zdalozka Revize
— Obsahuje vycet vsech revizi provedenych pro pfislusnou ev. kartu VPN.
—Zobrazuje se pouze, pokud byla néjaka revize k ev. karté vytvorena.

Prilohy (1) Poznamky Archiv schvalovdni  Daninavédomi  Revize  Evidované tisky

Kod OJ |Nazev OJ Zamésinanec Pozice Vyjadreni Pripominky
2415000 Reditelstvi podniku Krosslové Gabriela Fripominky

3.1. 2018 10:56:00 5000 Reditelstvi podniku Krosslové Gabriela Bez piipominek
3.1.2018 10:57:18| 5000 Reditelstvi podniku Krosslové Gabriela Fripominky test2
3.1.2018 10:59:01/ 5000 Reditelstvi podniku Krosslové Gabriela Bez piipominek

3.1.2018 11.00:10/ 5000 Reditelstvi podniku Krosslové Gabriela Bez piipominek

Zalozka Evidované tisky
— Obsahuje vycet evidovanych tiskd.

Ffilohy (1)  Poznamky Archiv schvalovani  Dani na védomi Revize  Evidované tisky

Pof_ &islo Nazev pfilohy Tisténé stranky  Datum tisku Wytiskl Datum pfevzeti Prevzal
) 1| Nowvy z - Prazdny \word.docx 1 17.6. 2018 0:00:00| Straitova Michaela 8.6. 2018 0:00:0

Pfipominkovani VPN souhrn

Evidencni karta ,,Pfipominkovani VPN - souhrn” slouzi k pfipominkovani navrhu VPN a je zobrazovana
rozdélena do nékolika ¢asti:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty
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Pfipominkovani VPN - souhrn EvidenZni &islo: |384/2018 Zalofeno:  8.6.2018 Stav:  Ukongeno

Wyfizuje:  Krosslova Gabrisla 0J: 5000  Redielstvi podniku RP Typ: Pfipominkovani ndvrhu
Mavrhovatel:  Krosslové Gabriela 0J: 5000  Redielstvi podniku RP Temin nia pRipominkovani © 16, 6. 20182359 -

Popis Gkolu™  pfipominkovani

Pripominkovand VPN
Cislo VPN: 741 /1 Rok VPN : 2018 (3 Detail
&J.. [PM-93/2018/5000 Ev.C: 383/2018 Druh VPN: P Typ VPN:

Vec: VPN -dokumentace

Popis polozek

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vytizuje Text UZivatele, ktery ma ev. kartu k dispozici pro vyfizeni

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vypliuje automaticky systém
Evidencni cislo Text Evidencni Cislo ev. karty — vypliiuje automaticky systém pfi

zalozeni ev. karty

Navrhovatel Text UzZivatel, ktery pfipominkovani inicializuje — vypliuje
automaticky systém na zadkladé uZivatele

ZaloZeno Datum Datum zaloZeni ev. karty ,,Pfipominkovani VPN — souhrn“ —
vypliuje automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev.
karta zaloZena

Termin na | Datum Termin do kdy maji byt pfipominky zaslany — povinna
pripominkovani polozka, vypliuje uzivatel

Popis ukolu Text Text vyzvy k pfipominkovani — povinna polozka

Cislo VPN Text Cislo vnitropodnikové normy véetné verze — vypliiuje

automaticky systém

Rok VPN Cislo Rok VPN — vypliiuje automaticky systém

C.J. Text Cislo jednaci pripominkované VPN — vypliiuje automaticky
systém

Ev.C. Text Cislo evidenéni pfipominkované VPN — vypliuje

automaticky systém

Typ VPN Text Typ VPN — vyplfiuje automaticky systém

Druh VPN Text Druh VPN — vypliiuje automaticky systém

Véc Text Véc pripominkované VPN — vyplfiuje automaticky systém
Detail Tlacitko Zobrazi ev. kartu pfipominkovaného dokumentu nebo VPN
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ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty
Uastnici | Ffipominkovani* | Ffilohy (0)  Poznamky

Zalozka Ucastnici/Pripominkovani

— Obsahuje soupis vsech prfipominek vsech ucastnikll pfipominkovani navrhu VPN, vcetné

jejich pfipominek.

UIgastnici / Pfipominkovani * Prilohy (0) Pozndmky

Ugastnici (%) Detail
Datum Kéd | Nazev org.jednotky Zaméstnanec Vyjadreni Kategorie K éastilstrana  Formulace pfipominky se zdivod. Mavrhovand zména

» 8.6.2018 11:00:21{1102 |Provoz Znojma Krosslova Gabriela| Pfipominka 3. Doporuéujici | kartalSPl.doc | chybné &islo kapitaly predislovani kapital

K &asti/strana:

kartalSPl.doc

Formulace pfipominky se zdivodnénim :
chybné Eislo kapitoly

Navrhovana zména:
predislovani kapitol

Zdalozka Prilohy
— Obsahuje vycet vsech pfiloh pripojenych k evidenc¢ni karté.

Ugastnici / Plipominkovani *  Ffilohy (1) Poznamky
Nazda x B A

| evidenéni karty + WF docx (Verze 1)
w

Soubeor - evidenéni karty + WF docx

Vellkost :  2920kB (2930812 B)
Vytvofeno : B 6. 2018 14:02:02
Aitualizovan @ 8. 6. 2018 14:02:02

Zalozka Poznamky
— Obsahuje pozndmky k eviden¢ni karté.

Uzastnici / Pfipominkovani *  Prilohy (1)

8. 6. 2018 10:58:20 - Krosslova Gabriela :
0o
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Pfipominkovani VPN
Evidencni karta ,,Pfipominkovani VPN je rozdélena do nékolika ¢asti:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

Bez piipominek  Pripominky  Vratit vedoucimu

Pfipominkovani VPN

Evidengni Eiglo:  387/2018 Zalofeno: 8.6.2018 Stav:  Kpfipominkovani

Typ:  Pfipominkovéni ndvrhu

Vyfizuje:  Krosslova Gabriela QJ: 1102 Provoz Znojmo ZDPZN Vyfidit do:  27. 6. 2018 23:59
Popis tkolu: oot
Pfipominkovana VPN
Cislo VPN: 501 /1 Rok VPN: 2018 () Detail
CJ: PM-14/2018-RP EvC: 26/2018 Druh VPN:  PM Typ VPN:

Véc:  Smémice

Popis polozek

Nazev polozky Typ polozky | Popis

Vyftizuje Text Uzivatele, ktery ma ev. kartu k dispozici pro vyfizeni, tj.
jeden z Ucastnikl pfipominkovani

Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém

Evidencni Cislo Text Evidencni Cislo ev. karty — vypliiuje automaticky systém pfi
zalozeni ev. karty

Vyridit do Datum Vyplnéno automaticky systémem dle polozky , Termin na
pfipominkovani“ ev. karty ,,Pfipominkovani VPN - souhrn“

ZaloZeno Datum Datum zaloZeni ev. karty Pfipominkovani — vypliuje
automaticky systém dle aktualniho data, kdy je ev. karta
zaloZena

Popis Ukolu Text Vyplnéno automaticky systémem dle stejnojmenné
polozky ev. karty ,,Pfipominkovani VPN — souhrn”

Cislo VPN Text Cislo vnitropodnikové normy véetné verze — vypliiuje
automaticky systém dle ev. karty , Pfipominkovani VPN —
souhrn”

Rok VPN Cislo Rok VPN — vypliiuje automaticky systém dle ev. karty
,Pripominkovani VPN — souhrn“

C.l. Text Cislo jednaci pfipominkované VPN — vyplfiuje automaticky
systém dle ev. karty ,,Pfipominkovani VPN — souhrn“

Ev.C. Text Cislo evidenéni pfipominkované VPN — vypliiuje
automaticky systém dle ev. karty , Pfipominkovani VPN —
souhrn”

Typ VPN Text Typ VPN — vypliiuje automaticky systém dle ev. karty
,Pripominkovani VPN — souhrn“




Druh VPN Text Druh VPN — vypliuje automaticky systém dle ev. karty
,Pripominkovani VPN — souhrn”

Véc Text Véc pripominkované VPN — vyplfiiuje automaticky systém
dle ev. karty ,,Pfipominkovani VPN — souhrn”

Detail Tlacitko Zobrazi ev. kartu pfipominkované VPN

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty
Ffipominky = Pfilohy (0)  Poznamky
Zalozka Pripominky
— Obsahuje soupis vsech pfipominek pfislusného uUcéastnika pfipominkovani VPN.

Pfipominky | Pfilohy (0)  Poznamky

Seznam pfipom inek:

Kategorie K Eastilstrana Formulace pfipominky se zdivodnénim MNavrhovand zména
B 1. Zdsadni Strana 15 Chybi 12 2 §13 Doplnit 122§ 13
3 Doporuéujici Kapitoly 1-3 Opravit pieklepy Opravit pfeklepy
K Easti/strana:

Formulace pfipominky se zdivodnénim:

Chybi §12a §13

Navhovana zména:
Doplnit §122§ 13

Zalozka Prilohy
— Obsahuje vycet vsech pfiloh pfipojenych k evidencni karté.

Fripominky Poznamky
JazxEda 33
B Ukcolovnik &.20160722 xdsx (Verze 1) ﬁj
[HL

Soubor - | Ukolovnik & 20160722 xdzx

Velicost :  13kB (13528 B)
Vtvofeno © 297 2016 10:19:36
Aldualizovan :  29.7. 2016 10:19:36

Zalozka Poznamky
— Obsahuje poznamky k evidenéni karté.



Ffipeminky  PFilohy (0)

25. 4. 2017 12:11:53 - KuZel Marcel
Teat poznanky

Smlouva

EK Smlouva smlouva/dodatek smlouvy reprezentuje zakladni entitu v evidenci smluv.

EK je rozdélena na nékolik ¢asti.

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

= Typ smlouvy : | CIZ[

Smiouva / dodatek smio Pl Ce oty Stav :

Platna
* Cislo smlouvy - 12/2018-SML

* Druh smlouvy :  Kupni smlouvy movitého majethu, ktery je zafazen mezi hmotny investiéni majetek nebo nehmotry

investiéni majetek

<

* Nazev smlouvy - Kupni smlouva

* Predmét smlouvy :  Modrd pfehrada

Mastnik/Spravce :  Krosslova Gabricla

Zzlo#l . Krosslova Gabrisla

dne :

Protistrany - Nazvy subjekti

Slovacke strojimy, akciovd spoleénost a LET, a.3.

s v

Popis polozek zakladni ¢asti EK

Cislo smlouvy protistrany :  24-83-1655

Org. jednotka : 1000 1000 - Zavod Dyje (ZD) ZD

12.3. 2018 12:57:45 Org. jednotka : 1000 1000 - Zavod Dyje (ZD) ZD

Protistrany - Nazvy subjektd pro vyhleddvani
Slovackeé strojimy, akciovd spolenost a LET, as.

Nazev polozky

Typ polozky

Popis

Stav

Textové pole

Reprezentuje textovy popis stavu, ve kterém se evidencni
karta (EK), aktudlné nachazi. Pole je navrZeno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky na
zakladé definovanych stavil WF, kterymi karta prochazi.

Dodatek smlouvy

Zaskrtavatko

Prvek reprezentuje pfiznak, zda se jednd o smlouvu ¢i jeji
dodatek (zaskrtnuto = dodatek) Polozka je editovatelna jen
pro stav S1 v jinych stavech je polozka blokovana a nelze ji jiz
ménit. Hodnota polozky zdroven ovliviiuje jiné evidencni a
ovladaci prvky na EK. (Tlacitko vybéru Ccisla smlouvy,
poradové cislo dodatku a Cislo dodatku)

Cislo smlouvy

Textové pole

Reprezentuje textové pole s jednoznaénym identifikatorem
smlouvy v ramci evidence PMO. Pole je vidy blokovano,
nebot Cislo smlouvy pfifadi systém automaticky nebo,
v pfipadé, Ze se jedna o dodatek smlouvy, je plnéno na akci

s v

tlacitka viz nasledujici radek tabulky.
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A vybér
smlouvy

¢isla

Tlacitko

Tla¢itko je aktivni a viditelné jen pro pfipad, kdy je
»zaskrtavatko” Dodatek smlouvy aktivni. Potom po aktivaci
tohoto tlacitka se otevie vybérové okno s nabidkou smluv, ke
kterym je mozné pofidit dodatek. Po vybéru dané smlouvy se
naplni do pole ,cislo smlouvy” Cislo smlouvy, ktera byla
vybrana.

Typ smlouvy

Vybérové
pole Combo

Prvek umoznuje rozpoznat, o jaky typ smlouvy se jedna.
Prvek je napojen na systémovy ciselnik CIS_SML_TYP. Jenz
obsahuje dvé nasledujici hodnoty

VLASTNI — uréeno pro smlouvy kde PMO vystupuje jako
dodavatel

CIZi — ur¢eno pro smlouvy kde PMO vystupuje jako odbératel

Nezalezi tedy na tom, zda smlouvu pfipravovala PMO i
protistrana.

fetézce Ciselniku jsou uzivatelsky neménné. Jejich zména
podléhd prekladu systému.

Druh smlouvy

Textové pole

Jedna se o textové pole, které blize specifikuje, o jaky druh
smlouvy se jedna. Toto textové pole je blokovano pro editaci
a zména jeho hodnoty je mozna jen tlacitkem umisténym
pod popiskou tohoto pole. Funkcionalita tlacitka je popsana
na nasledujicim radku.

4 vybér druhu
smlouvy

Tlacitko

Tlacitko je zpravidla aktivni a umoZniuje zménit text v poli
,Druh  smlouvy” vybérem  hodnoty z uzivatelsky
definovaného Ciselniku Druhy smluv”. Jednd se o
specializovany uZzivatelsky ciselnik, ktery mimo popisu druhu
smlouvy téz nese informaci o limitu, pfi jehoz prekroceni je
nutné smlouvu zvetejnit v Registru smluv.

Cislo smlouvy
z registru smluv

Textové pole

Pole reprezentuje Cislo smlouvy, které bylo této smlouvé
pfidéleno v Registru smluv. Polozka je needitovatelnd a je
plnéna automaticky, systémem ve chvili, kdy je dokoncena
registrace v Registru smluv. V pfipadé, Ze smlouva nesplfiuje
povinnost zverejnéni danou ciselnikem druhu smlouvy, toto
pole neni viditelné.

Datum zverejnéni

datum

Polozka reprezentuje datu, kdy byla smlouva v registru smluv
zvefejnéna. Polozka je needitovatelnd a je plnéna
automaticky, systémem ve chvili, kdy je dokoncena
registrace v Registru smluv. V pfipadé, Zze smlouva nespliuje
povinnost zverejnéni danou ciselnikem druhu smlouvy, toto
pole neni viditelné.

Poradové ¢islo

dodatku

Numeric
pole

Polozka funguje jako ¢itac poradového Cisla dodatku, polozka
je editovatelnd, pokud tomu neni zabranéno v systému
zpracovani EK. Jako implicitni hodnota se nabizi vidy o jednu
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vyssSi ne? je posledni dodatek, ale uZivatel mlze tuto hodnotu
libovolné ménit, pokud jiz dodatek stouto hodnotou
neexistuje. PoloZka je viditelna jen v pfipadé, Ze se jednd o
dodatek smlouvy, tudiz zaskrtavatko dodatek je aktivni.

Cislo dodatku

Textové pole

Jedna se o textové pole, které urcuje identifikator dodatku.
Hodnota pole je automaticky plnéna systémem, proto pole
je definovano jako needitovatelné. Systém toto pole plni dle
nasledujici rovnice

Cislo smlouvy + ,, — D“ +Poradové &islo dodatku

Cislo
protistrany

smlouvy

Textové pole

Jedna se o textové pole reprezentujici Cislo, pod kterym
smlouvu eviduje protistrana. Pole je volné editovatelné,
pokud tomu neni zabrdnéno v systému zpracovani EK.

Ndazev smlouvy

Viceradkové
textové pole

Polozka reprezentuje nazev smlouvy. Pole je volné
editovatelné, pokud tomu neni zabranéno v systému
zpracovani EK. Napf. ,,Smlouva o poskytovani sluzeb” apod.
Nazev by mél byt natolik vystizny, aby bylo mozné podle néj
ucinné vyhleddvat. Pole je volné editovatelné, pokud tomu
neni zabranéno v systému zpracovani EK.

Pfedmét smlouvy

Viceradkové
textové pole

Polozka reprezentuje popis vkostce co je predmétem
smlouvy. Pole je volné editovatelné, pokud tomu neni
zabranéno vsystému zpracovani EK. Napf. ,Prondjem
parcely ¢. 2365 v katastru obce Brodeslavy” apod. Predmét
by mél byt natolik vystizny, aby bylo mozné podle néj Gcinné
vyhledavat. Pole je volné editovatelné, pokud tomu neni
zabranéno v systému zpracovani EK.

Vlastnik/ Spravce Textové pole | UrCuje jméno uZivatele, ktera je ,vlastnikem/Spravce” dané
smlouvy. PoloZka je needitovatelna a jeji pInéni nebo zmény
vyplyvaji se sytému zpracovani EK

Org. jednotka | 3 textovd | Polozky reprezentuji ,Cislo“, ,Nazev“ a ,Zkratku”

vlastnika /spravce

pole

Organizacni jednotky, ke které je pfifazen uZivatel, ktery je
uveden jako ,Vlastnik /Spravce”

Zalozil Textové pole | Polozka reprezentuje jméno uzivatele, ktery EK smlouvy
zaloZil. Nemusi se, a pravdépodobné se také neni, shodovat
s vlastnikem.

Dne datum Polozka reprezentuje datum, kdy byl EK smlouvy zaloZena

Org. jednotka zaloZil

3 textova
pole

Polozky reprezentuji ,Cislo”, ,Nazev* a ,Zkratku”
Organizacni jednotky, ke které je pfifazen uzivatel, ktery je
uveden jako ,Zalozil“. PoloZzky tedy reprezentuji OJ, kde karta
vznikla.

Protistrany - Nazvy
subjektd

Viceradkové
textové pole

Jednd se o textové pole, jez je plnéno automaticky o ndzvy
subjektd protistran, které jsou oddéleny ¢arkou. Jedna se o
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plné uréené ndzvy nebo jména protistran. PoloZzka je uréena
pro snazsi vyhleddvani.

Polozky je needitovatelna a jeji obsah je pInén automaticky
systémem.

Protistrany - Nazvy | Vicefrddkové |Jednd se o textové pole, jez je plnéno automaticky nazvy
subjektd pro | textové pole |subjektd pro vyhledavani protistran, které jsou oddéleny
vyhledavani carkou. Jedna se o ndzvy nebo jména protistran urcena
vyhradné pro vyhledavani. Polozka je urcena pro snazsi

vyhledavani.

Polozky je needitovatelna a jeji obsah je plnén automaticky
systémem.

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty

Strany smlouvy Platebni podminky Souvisejici smlouvy a dodatky  Souvisejici dokumenty/spisy Frilchy (0) Poznamly

Zalozka Strany smlouvy
— Obsahuje Udaje o strandch smlouvy.

Strany smlowvy | Platebnipodminky  Souvisejici smlowvy adodatcy  Sowvissiici dokumentylspisy  Pilohy (0)  Poznamky

Povodi Moravy, s.p. Ad Dfevarska 11/932
. w.Ep 521 60200 Bmo - Veveri
: c: (70890013 Schvail
* Protistrany :
Nazev subjekta ™ Nazev subjektu provyhledani I Tice FSE [Obec Castobes S SRS = pijemce
V Sicvacke strojiry. akciova spoletnost Slovacke strojimy, akciova spolein|0DDDB702 | Nivnicka 1763 Uhersky Brod Ceska republika
LET, z=s LET as 00010553 177 Kunovice Ceska republika

Zalozka Platebni podminky
— Obsahuje platebni podminky.

Strany smlouvy

Souwvisejici smlouvy a dodatky  Souvisejici dokumenty/spisy  Fiilohy (0)  Pozndmky

* Datum podpisu 13, 3. 2018 * | *Datumuzavfeni: |1.3.2018 -

*Platnost od : | 14. 2. 2018 2 Platnost do :  |22. 3. 2018 <
Smlouva na dobu neurcitou Wrogiden: 0 % mésic: 0 | Podatupozoméni 0 dni pfed vyprienim smlouvy, neba k vyrodi
Cbjem smlouvy bez DPH: 10,00 Ména: CZK 'y
Objem smlouvy s DPH: 20,00

Zdalozka Souvisejici smlouvy a dodatky
— Na této zaloZce je umisténa tabulka, jenz obsahuje odkazy na spisy popfipadé dokumenty,
jenz souviseji se smlouvou. Tyto dokumenty nesou Uplné znéni smlouvy ve svych pfilohach.

Strany smlouvy Platebni podminky  {Souvisejici smlouvy a dodatky!  Souvisejici dokumenty/spisy  Frilohy (0) Pozndmky
o Pfidat| | == Odebrat

& smlouvy &. dodatku €. smlouvy protistr | Protistany Mazev smlouvy Typ smlouvy Druh smlouvy
» Ti172018-5ML CIzf
T 2/2018-SML YYYY “ojenska lazefiska 2 rekreaéni zafizeni 000 WLASTNT Smiouvy o budoucich smlou
T 4/2018-SML 123 Davidova Gabriela Test smlouvy WLASTNT Kupni smlouvy movitého maj
T 5/2018-SML Cerveny Peir o CIZf Kupni smlowvy movitého maj

Zalozka Souvisejici dokumenty/spisy
— Obsahujici soupis vsech souvisejicich dokument( a spisQ.
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Strany smlouvy Platebni podminky Souvisejici smlouvy a dodathky
b Pidat| == Odebrat | | X Odebrat vie

Prilohy (0)  Poznamky

Cislo jednaci Evidenéni &islo Wéo Typ dokumentu Poéet listh |Forma piilch Stav
r E 65/2018 0| Digitalni Mij dokument
[E]| PM-2/2017/ZDFZN 12017 vytvofeni odpovédi Diopis pro vnéiSi pisemny sty 0| Digitalni ypraveny

Zélozka Prilohy
— Obsahuje vycet vSech pfiloh pfipojenych k evidenéni karté.

Strany smlouvy  Platebni podminky  Souvisejici smlouvy adodatky  Souvisejici dokumenty/spisy  Pilohy (1) Poznamky

O XH@X@©B0
----- | evidenéni karty + WF docx (Verze 1)

Soubor :  evidenéni karty + WF docx
Welikost : 2920 kB (2990812 B)

Vytvofeno © 8. 6. 2018 14:37:30
Algualizovan © 8. 6. 2018 14:37:30

Zalozka Poznamky
— Obsahuje poznamky k eviden¢ni karté.

Strany smiouvy Platebni podminky Souvisgjici smlouvy a dodatky  Souvisgjici dokumenty/spisy  Filohy (1)

12, 3. 2018 13:06:44 - Krosslova Gabriela :
test poznamicy

12 3. 2018 13:05:22 - Krosslova Gabriela
test poznamicy

Investicni akce/projekt
Evidencni karta ,,Projekt” slouZi k identifikaci a konsolidaci dokumentace pro jednotlivé projekty PMO.

Evidencni karta ,,Projekt” je rozdélena do nékolika casti.

Zakladni udaje evidencni karty — horni cdst evidencni karty

Projekt Siso 1Az FEIS:  1110070ST G EvC: 18/20184NAK Stav: Ukongena

Naposledy aktualizoval :  Krosslova Gabriela Dne: 29.5 2018 10:55:19
Nazev : Znojmo stavebnidpravy kanalizace ul. Melkusova Krapkova
Viastnik :  Krosslovd Gabriela QJ: 1000 1000 - Zévod Dyje (ZD) ZD
Zpracovatel - Krosslovd Gabriela 0J: 1000 1000 - Zavod Dyje (ZD0) ZD

Popis polozek zakladni ¢asti EK
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Nazev poloiky

Typ polozky

Popis

Cislo IA z FEIS Textové Reprezentuje Cislo projektu resp. investi¢ni akce ze systému
pole FEIS. Pole je navrzeno jako needitovatelné a je plnéno
systémem automaticky na akci tlacitka viz nasledujici radek

tabulky.

L &slo 1A 2 FEIS Tlacitko Reprezentuje ovladaci prvek pro plnéni predchozi polozky a
polozky Ndzev. Potom po aktivaci tohoto tlacitka se otevre
vybérové okno s nabidkou cisel investi¢nich akci z ciselniku
systému FEIS, které dosud jsou platné nebo nové a nabyla
k nim v systému KRAB dosud zalozena EK Projekt. Po vybéru
dané IA se naplni do pole ,,Cislo IA z FEIS &islem IS z tohoto
Ciselniku a Ndzev ndzvem IA. MoZiné je vybrat vidy pravé
jeden zdznam z Ciselniku.

Ev.C. Textové Reprezentuje jednoznacny identifikdtor EK bud jako

pole evidencni Cislo nebo Cislo evidencni karty. Pole je navrZzeno
jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky.

Stav Textové Reprezentuje textovy popis stavu, ve kterém se evidencni

pole karta (EK), aktudlné nachazi. Pole je navrieno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky na
zakladé definovanych stav(i WF, kterymi karta prochazi.

Naposledy Textové Reprezentuje jméno uZivatele, ktery EK naposledy

aktualizoval pole aktualizoval

dne Datum Reprezentuje datum, kdy byla EK naposledy aktualizovana.

Nazev Textové Reprezentuje textovy ndzev projektu, jak je zaveden

pole v Ciselniku  systému FEIS. Pole je navrieno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky na
zakladé vybéru Cisla investicni akce.

Vlastnik Textové Urcuje jméno uzivatele, kterd je ,vlastnikem” dané EK

pole Projekt. Polozka je needitovatelna a jeji plnéni nebo zmény
vyplyvaji se sytému zpracovani EK

Org. jednotka |3  textovd|Polozky reprezentuji ,Cislo“, ,Nazev“ a ,Zkratku”

vlastnika pole Organizacni jednotky, ke které je pfifazen uZivatel, ktery je
uveden jako ,,Vlastnik”

Zpracovatel Textové Urcuje jméno uzivatele, ktery je ,zpracovatelem” dané EK

pole Projekt. Polozka je needitovatelnd a jeji pInéni nebo zmény
vyplyvaji se sytému zpracovani EK

Org. jednotka |3  textovd|Polozky reprezentuji ,Cislo“, ,Nazev“ a ,Zkratku”

zpracovatele pole Organizacni jednotky, ke které je pfifazen uZivatel, ktery je

uveden jako ,,Zpracovatel”
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ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty

Kontrolované typy dokumentd Souvisejici zaznamy  Poznamky

Zalozka Kontrolované typy dokumentd
— Obsahuje seznam kontrolovanych typ dokumentd.

Kontrolované typy dokumentd Souvisejici zaznamy  Poznamky

Faze Kontolavany typ dokumentu PoZadovano |Poet
Dopis csobni 1

’

Zalozka Souvisejici zaznamy
— Na této zaloice je umisténa tabulka, jenz obsahuje odkazy na spisy popfipadé jiné
zadznamy, jenZ souviseji s Projektem.

Kontrolované typy dokumentd

CJ. Evi. Véc Féaze projektu | Typ dokumentu Stav
» El 23272018 STU SVP Muj doki
[E]|PM-62/2018/1000 |226/2012 K STU Faktura do3|3 W pfipras
[E]|PM-89/2018/1000 |222/2018 XK STU Dopis oscbni "/ piipra®

Zalozka Poznamky
— Obsahuje poznamky k evidencni karté.

Kontrolované typy dokumentd Sowvisejici zaznamy

295 2018 10:55:19 - Krosslova Gabriela -
oG

Rozdélovnik uZivatell
Rozdélovniky uZivatell slouzi pro definice opakované zadavanych ucastnik(l schvalovani,
pfipominkovani, dani na védomi a vyjadreni.

Zadava se vseznamu ,Rozdélovnik uZivatell (osobni)” v zobrazeni ,Aktivity“. A to na ev. karté
,Rozdélovnik”.

Ev. karta ,Rozdélovnik uZivatel(“ je rozdélena na nékolik ¢asti:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty
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Iména vlastnika  Zruit

@ Rozdé&lovnik uZivatelt

Stav:  Platny

Datum posledni zmény:  19. 6 2018 10:55:42

Zvefejnén pro org jednotku: O

Mastnil:  Krosslova Gabriela Org. jednotka: 5000 5000 - Reditelstvi podniku (RP)
Mazev®
Popis polozek
Nazev polozky Typ polozky | Popis
Stav Text Stav Work Flow ev. karty — vyplfiuje automaticky systém
Datum posledni | Datum Vypliuje automaticky systém pfi kazdém uloZeni ev. karty
zmény
Vlastnik Text UZivatel, ktery je zodpovédny za ev. kartu — vypliuje
automaticky systém na zakladé uZivatelem vybranych
hodnot
Org.jednotka 2x text Cislo, Nazev org. jednotky uZivatele, ktery je zodpovédny za
ev. kartu, tj. org. jednotka, kde je ev. karta zpracovdvana —
vypliuje automaticky systém na zdkladé org. jednotky
vlastnika
Nazev Text Nazev (popis) pfedmétu rozdélovniku — povinna polozka
Zverejnén pro org. | Zaskrtavatko |Pokyn pro zverejnéni rozdélovniku v tlacditku ,Rozdélovnik
jednotku oJ“

Zdlozky — spodni ¢dst evidencni karty

J#astnici®  Poznamky

Zalozka Ucastnici

- ZdloZka obsahuje informace o jednotlivych Ucastnicich uvedenych v prislusném rozdélovniku.

- Pomoci tlacitka =P Pidatiadek | ose ysivatel pidavat daléi Fadky rozdélovniku, tlagitko

== {(debrat radek

slouZi k odebirani fadkd rozdélovniku a pomoci tladitka

X Odebrat vie

mdze uZivatel odstranit véechny fadky rozdélovniku najednou. Sipkami uzivatel méni poradi

jednotlivych radk

+ ¥

- Ucastnikem rozdé&lovniku mGze byt konkrétni uzivatel, nebo organiza¢ni jednotka.

I&astnici* | Poznamky

Ugastnici

q'} Pridat fadek | | == Odebrat fadek

X Odebratvie |4 ¥

Zaméstnanec
Krosslova Gabriela
Loudova Iveta

b |Straitova Michaela

Zalozka Poznamky

Pozice

Nazev arg. jednotky
Zaved Dyje

Zavod Dyje

:Provez Znojmo
Spisovna smluv

- Obsahuje poznamky k evidenéni karté.
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Ugastnici®

Poznamkoy

15. 6. 2018 11:01:02 - Krosslova Gabriela

miij rozdélavnile

Uzivatel

Tato ev. karta umoziuje aktualné pfihlasenému uZzivateli (nevztahuje se na ni zastupovani) ménit
udaje, které nejsou prenaseny z Active Directory (polozka ,Zasilat e-maily spisové sluzby”) ci

nastavovat zastupovani.

Ev. karta ,UzZivatel” je rozdélena na nékolik ¢asti:

Zdkladni udaje evidencni karty — horni ¢dst evidencni karty

8 KuZel Marcel

Role  Zastupovéani
Popis polozek
Nazev polozky Typ polozky | Popis
Jméno Text PFijmeni a jméno uZivatele

ZdloZky — spodni ¢dst evidencni karty

Zivatel

Raole Zastupovani

Zalozka UZzivatel
— Obsahuje popisné informace o uzivateli, nactenych z Active Directory a polozku pro

administraci zasilani notifika¢nich e-maila.

Rele

Prijmeni:
Jméno:
Titul:
Funkce:

E-mail:

Cing jednotka:
Telefon:

Mobil:

Zastupovani
Kuzel
Marcel

Ing.

marcel kuzel @bsp.cz

0700 |Jsek informatiloy
<b>110<b

+420-608-314225

Aldivni: v

Zasilat e-maily spisové sluby:
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Zalozka Role

— Obsahuje soupis roli uzivatele na¢tenych z Active Directory, pro prohlizeni

Uzivatel  iF
Jméno role

» | CIS_Spravee
CI5_SysAdmin
CIS_Spravee_SKP
I1SR_SysAdmin
PMO_SysAdmin
PMO_Referent
CES_SysAdmin
CES_Manager
S5L_SysAdmin
S5L_SysAdmin
CES_SysAdmin
PMO_Vedouci

ZdaloZzka Zastupovani
— Obsahuje data pro nastaveni zastupovani uzivatele.

UzZivatel  Role

Zastupovani

Org jednotka

0700 -
0700 -
0700-
0700 -
0700 -
0700 -
0700 -
0700 -
0700 -
0700 -
0700 -
0701 -

Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Usek informatiky (RIT)
Sekretariat RIT (SRIT)

Zastupujici uiivatelé
Akt |UZivatel Typ zastupovani Od Do
p | [ ] iKis Jifi w : Ukoly osobni (aktivity osobni) 19.4.2017| 19.4.2017
o | [m]
Potencialni zastupci
+ | UZivatel Typ zastupovani
|y
Zastupuje tyto uiivatele
A zivatel Typ zastupovani Od Do
Kontakt

Agenda IRS umoZfuje evidovat komunikaéni informace, nazvy, jména, IC, adresy a osoby subjektl se
kterymi zdkaznik komunikuje v bézném styku. Tyto informace pak agenda poskytuje jinym agendam

napf. agendé Spisové sluzby.

Zakladnim evidenénim elementem agendy je evidencni karta (EK) KONTAKT:
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Zrugit
sa KONTAKT EveEEQ

Sprévee kontaktu :  Krosslova Gabriela
* Typ subjektu :  Fyzickd osoba
* Nazev subjektu :  Petr Cerveny, Ing
Titul : “Jméno :  Petr

Nazev protisk :  Petr Cerveny, Ing

Adresa fadek :  Havrdnkova 20, 54810 Castovice, Ceska republika

Adresa protisk :  Havidnkova 20

1/20174RS Stav :  Platng kontakt
Kortakt zalodil :  Krosslova Gabriela Datum zaloeni : 7. 12. 2017 11:50:38
4| Maposled aktualizoval :  Krosslova Gabriela Datum posledni sktualizace :  23. 5. 2018 13:49.59
e Kortakt znsdi : Datum zruSeni kontakiu
*IC: DIC
= Prijmeni - Cervery Titul:  Ing & Zafadit do kontaktnich asob

Nazev pro vyhleddvani :  Cerveryy Petr

Implicitni e-mail :  gabous@seznam.cz

54810 Casticovice
Ceska republika Implicitni €05 :  nacasd3 i Viyhledani DS
L] ]
| =k}
&8 ARES- Kontrola adresy | | @8 pfechod na ARES - Standardizace adresy
Adresy subjektu
Ulice PSC Obec Cast obce Stat e-mail & DS
Havradnkovd 20 54810 Castkovice Ceskd republika

Kontakini csoby Poznamky

»
o

Titul Jméno Prijmeni Titul
Alena Cervend

s vz

Popis poloZek zakladni ¢asti EK

Oslovent Pozice Telefon Mobil Fax E-mail

Nazev polozky

Typ polozky

Popis

Stav

Textové pole

Reprezentuje textovy popis stavu, ve kterém se evidencni
karta (EK), aktudlné nachazi. Pole je navrzeno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky na
zakladé definovanych stavi WF, kterymi karta prochazi.

Kontakt zalozil

Textové pole

Polozka reprezentuje jméno uZivatele, ktery EK Kontakt
zalozZil. Pole je navrieno jako needitovatelné a je plnéno
systémem automaticky.

Datum zalozeni

Datum

Reprezentuje datum, kdy byla EK zaloZena. Pole je navrzeno
jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky.

Ev.g. (& EK)

Textové pole

Reprezentuje jednoznacny identifikdtor EK bud jako
evidencni ¢islo nebo Cislo evidendni karty. Pole je navrieno
jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky.

ZaloZené importem
dat

Zaskrtavatko

Prvek reprezentuje ptiznak, zda se jedna o EK jejiz data byla
importovana z jiného zdroje dat napf. ze systému FEIS. Pole
je navrzeno jako needitovatelné a je plnéno systémem
automaticky pfi pfipadném importu dat. Pokud toto pole
neni naplnéno, polozka je neviditelna.

Externi identifikator

Textové pole

Reprezentuje identifikator, pod kterym jsou data vedena ve
zdroji, odkud byla importovdna. Pole je navrzieno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky pfi
pfipadném importu dat. Pokud toto pole neni naplnéno,
poloZka je neviditelna
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Naposled Textové pole | Reprezentuje jméno uzivatele, ktery EK naposledy

aktualizoval aktualizoval.(Naposledy uloZil data). Pole je navrieno jako
needitovatelné a je plnéno systémem automaticky.

Datum posledni | Datum Reprezentuje datum, kdy doslo k posledni aktualizaci dat EK

aktualizace (resp. kdy naposledy byla data uloZena). Pole je navrieno

jako needitovatelné a je plnéno systémem automaticky.

Spravce kontaktu

Textové pole

Reprezentuje jméno uZivatele, ktery ma danou EK ve spravé.
Pole je navrieno jako needitovatelné a je plnéno pomoci
tlacitka umisténého napravo od tohoto pole (viz nasledujici
radek).

“4 Zména spravce

tlacitko

Ovladaci prvek pole Spravce kontaktu. Umoznuje zménit
hodnotu tohoto pole a tim spravu kontaktu prevést na jiného
uzivatele. Na aktivaci tohoto tlacitka se zobrazi seznam
uzivatel(, ze kterého je umoznén vybér pravé jednoho.

Typ subjektu Textové pole | Reprezentuje typ subjektu. Pole je navrieno jako
needitovatelné a je plnéno pomoci tladitka umisténého
napravo od tohoto pole (viz nasledujici radek).

4 7Zména typu | tlacitko Ovladaci prvek pole Typ subjektu. UmoZiuje zménit hodnotu

subjektu tohoto pole. Na aktivaci tohoto tlacitka se zobrazi seznam

TypU subjektl, ktery je dan systémovym Cciselnikem, ze
kterého je umoznén vybér pravé jednoho zaznamu.

Ciselnik typG subjektl nabyva téchto hodnot:

e Fyzickd osoba

e Podnikajici fyzicka osoba
e Pravnicka osoba

e |nstituce

Nazev subjektu

Textové pole

Reprezentuje nazev subjektu. Vlastnosti tohoto pole zavisi na
hodnoté, jez je vyplnéna v poloZce typ subjektu.

Typ subjektu

e Fyzickd osoba—Pole je navrZzeno jako needitovatelné
a je plnéno systémem automaticky z poli
reprezentujici jméno, pfijmeni a tituly

e Podnikajici fyzicka osoba — pole je volné editovatelné

e Pravnickd osoba — pole je volné editovatelné a je
povinné

e Instituce — pole je volné editovatelné a je povinné

Textové pole

Reprezentuje identifikacni cislo subjektu (plvodné
identifika¢ni &islo organizace (ICO), identifika¢ni ¢islo,
identifikacni Cislo ekonomického subjektu, identifikacni Cislo
osoby, resp. identifikaéni ¢islo provozovny)

Vlastnosti tohoto pole zavisi na hodnoté, jez je vyplnéna
v poloZce typ subjektu.
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Typ subjektu

e Fyzickd osoba—pole je navrzeno jako needitovatelné

e Podnikajici fyzicka osoba — pole je volné editovatelné
a povinné

e Pravnickd osoba — pole je volné editovatelné a je
povinné

e Instituce — pole je navrieno jako needitovatelné

DIC

Textové pole

Reprezentuje danové identifikacni Cislo. Vlastnosti tohoto
pole zavisi na hodnoté, jez je vyplnéna v poloice typ
subjektu.

Typ subjektu

e Fyzickd osoba—pole je navrZzeno jako needitovatelné
e Podnikajici fyzicka osoba — pole je volné editovatelné
e Pravnicka osoba — pole je volné editovatelné

e Instituce — pole je volné editovatelné

Titul

Textové pole

Reprezentuje Titul osoby, ktery se piSe pred jménem (napf.
Ing., MUDr.,...), nebo seznam titulli, které se pisi pred
jménem (napf. Doc. Ing., Prof. MUDr.)

Vlastnosti tohoto pole zavisi na hodnoté, jez je vyplnéna
v poloZce typ subjektu.

Typ subjektu

e Fyzicka osoba — pole je volné editovatelné
e Podnikajici fyzicka osoba — pole je volné editovatelné
U ostatnich typU je toto pole needitovatelné

Jméno

Textové pole

Reprezentuje kfestni jméno osoby

dodatek) Vlastnosti tohoto pole zavisi na hodnoté, jez je
vyplnéna v poloZce typ subjektu.

Typ subjektu

e Fyzickd osoba — pole je volné editovatelné
e Podnikajici fyzicka osoba — pole je volné editovatelné
U ostatnich typU je toto pole needitovatelné

PFijmeni

Textové pole

Reprezentuje krestni pfijmeni osoby

Vlastnosti tohoto pole zavisi na hodnoté, jez je vyplnéna
v poloZce typ subjektu.

Typ subjektu

e Fyzickd osoba — pole je volné editovatelné
e Podnikajici fyzicka osoba — pole je volné editovatelné
U ostatnich typU je toto pole needitovatelné
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Titul Textové pole | Reprezentuje Titul osoby, ktery se piSe za jménem (napf.
CSc., DrSc.,...), nebo seznam titull, které se pisi za jménem
(napf. MBA., CSc.)

Vlastnosti tohoto pole zavisi na hodnoté, jez je vyplnéna
v poloZce typ subjektu.

Typ subjektu

e Fyzicka osoba — pole je volné editovatelné
e Podnikajici fyzicka osoba — pole je volné editovatelné
U ostatnich typU je toto pole needitovatelné

Nazev pro tisk Textové pole | Reprezentuje nazev subjektu pro tisk. Pole je navrzeno jako
needitovatelné a je plnéno automaticky systémem z hodnoty
pole Nazev subjektu pro vSechny typy osob vyjma Fyzické
osoby, kde systém vysklada jméno a prijmeni véetné tituld.

Nazev pro | Textové pole | Reprezentuje ndzev subjektu pro vyhleddvani. Pole je
vyhledavani navrzeno jako needitovatelné a je plnéno automaticky
systémem z hodnoty pole Nazev subjektu pro vsechny typy
osob vyjma Fyzické osoby, kde systém vysklada jako Pfijmeni
+““+Jméno

Adresa fadek Textové pole | Reprezentuje adresu daného subjektu vyskladanou
v fadkové konvenci. Pole je navrZeno jako needitovatelné a
je plnéno automaticky systémem dle polohy kursoru na
tabulce Adresy subjektu.

Adresa pro tisk Textové pole | Reprezentuje adresu daného subjektu vyskladanou
v konvenci pro tisk. Pole je navrZeno jako needitovatelné a je
plnéno automaticky systémem dle polohy kursoru na tabulce
Adresy subjektu.

Implicitni e-mail Textové pole | Reprezentuje implicitni e-mailovou adresu pro dany subjekt.
Nejc¢astéji se zde uvadi e-mailova adresa elektronické
podatelny daného subjektu. Pole je navrZeno jako volné
editovatelny text.

Implicitni DS Textové pole | Reprezentuje implicitni cislo datové schranky pro dany
subjekt. Pole je navrzeno jako volné editovatelny text. Do
néhoZ je moziné vepsat Cislo datové schranky, pokud je
znamo, nebo jej naplnit pomoci tladitka umisténého napravo
od tohoto pole (viz nasledujici fadek).

3, Wyhledani DS tlacitko Tladitko umoZiuje vyhledavat v Internim rejstfiku DS nebo
pfimo v rejstfiku DS. Aby tlacditko bylo funkéni, musi byt
systém napojen alespon na jednu datovou schranku
zdkaznika. V opacném pfripadé je tlacitko nefunkéni. Druhd
moznost vyhledavani ptimo v rejsttiku DS je povolena jen DS
oznacenym jako OVM (Organy verejné moci). Pokud jiz
probéhla komunikace ptes datovou schranku je kazdy
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alespon téch se kterymi jiz bylo komunikovano.

odesilatel zapsan do ,interniho” rejstfiku DS coz pak
umoZiiuje i ostatnim typum subjektl vyhledavat cisla DS

Vyhledani DS

Na aktivaci tohoto tlacitka se otevie okno , Vyhledani datovych schranek” Po volbé typu vyhledani —

Interni rejstfik se otevie okno umoZiujici zadat parametry vyhledavani:

Vyhledavani datovych schranek

¥ inteaj reistFik | 331505 |« Pouit | K ZavFit |
o Seznam datovych schranek
Nazewv Ico Jméno I3
Parametry vyhledavani
Obecné hledani datovych schrinek
ID datové schranky: Typ datové schranky: | Orgén vefejné moci (OVM)
IC0:
Fima/ifad fnazev): ufad
Jména: Druhé jméno:
PFijmeni:
Datum narozeni: Misto narozeni:
Oleres narozeni: Stat narozeni:
Ulice: Cislo orientadni:
Cislo popisné:
PSC: Obec/mésto:
Povinny hlavni attribut Povinny vediejsi sttribut Zrudit Odeslat
£ >

Intemi rejstFik | Zadani parametn vyhledavani

Po vyplnéni alespori povinného parametru — rliZové podbarvené pole ,Firma /afad (nazev)” a aktivaci

tlacitka odeslat se v okné zobrazi vysledky zadaného dotazu.
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Vyhledavani datovych schranek

55 Intemi rejstfik | 34 1SDS |+ PouZit | X Zaviit | |
Seznam datovych schranek DS je aktivni
1C0 Nazev J
b 00025533 Lesky statisticky ifad Typ datove  OVM
' |70837627 (jfad pro ochranu oscbnich tidaji schranky
¥ |00025712 Cesky (fad zeméméficky a katastraini 3 . .
W (69797111 (J7ad pro 2astupovani stétu ve vécech majetkowych Nazev: Cesky statisticky dFad
¥ 71274011 Celni Gfad pro hlavni mésto Prahu
IC0:  D0025593
Jména, pFijmeni
{.2jméno);
MNarozen(-) (kde):
Ulice, &0/ p.: Na padesdtém 81/3268
Mésto/obec, PSC: Praha 10, 10000
E-mailové adresa:
Telefonni kontakt:
< >
Intemi rejstFik | Nalezeno 5 z&znamd

Po aktivaci tlacitka pouZzit se Cislo vybrané datové schranky vlozi do pole ,Implicitni ¢.DS“.

Tlacitka umoZnujici kontrolu Udajt EK dle vefejnych rejstrikd

Administrativni registr ekonomickych subjekt( (ARES) — Ministerstva financi

ARES - Kontrola ekenemickeho sublekiu | po o1tivaci tohoto tlacitka se otevie okno internetového

ptohlizece a v ném se otevie pozadovana stranka do které jsou jiz z EK Kontakt pfeneseny vyhledavaci
Udaje (Nazev, IC). Pokud subjekt v registru existuje otevie se stranky se zdkladnimi Gdaji daného
subjektu. Viz nasledujici obr.

- o EW

& @\ http://wwwinfo.mfcr.cz/cgi-bin/ares/darv_res.cgilico= 13324601 &jazyk=cz8xml=1&istdadr=True P~ c| A ok Lt
&8 RES-ING. KAREL BENES - TR.. | |

(Datum aktualizace dafabéze: 31.3.2017)
Tento viipis mé pouze informativni charakter, vipis nemusi obsahovat nejakfusingis Gdaje & nemé *édnou prévni moc.

Odkazy a jina zobrazeni

Zakladni adaje

IC: 13824601
obchodni firma: ING. KAREL BENES - TRUHLARSTVI A VYROBA INTERIERU
statisticka pravni forma: 101 - Fyzicka osoba podnikajici dle Zivnostenského zakona nezapsana v obchodnim rejstfiku
datum vzniku: 19.11.1990
datum zaniku: 30.10.1995
zplisob zéniku: ozndmeni fyzické osoby o ukonZeni Einnosti
sidlo: Praha, 15000, , V BRIZKACH, 9
ZUJ: 500143 - Praha 5

Statistické Odaje

velikostni kat. dle poétu zam.: 6 -9 zaméstnanci

Odkazy: vjpis ze statistického RES CSU (www.czso.cz)

Tento viipis byl pofizen prostiednictvim IS ARES dne 24.4 2017 v 13:49:26
Copyright @ 2017, Ministerstvo financi CR, ares@mfer.cz
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pcsieslat il armemle it Po aktivaci tohoto tlacitka se otevie okno internetového

ptohlize€e a v ném se otevie pozadovana stranka pro vyhledavani viz. nasledujici obr.

- SN

http:/fwwwinfo mfcr.cz/ares/ares_es.html.cz P~ G| ok

©)6)

ARES - Ekonomicke subjekty
Ovod  Napovéda MFCR  Asseco  E-mail ARES - ekonomicke subjekty
Obchodni firma: | | 1€: | | Diakritika:
Obec: [ | Ein.ifad: | | zobrazit:
Ulice: | | €. domu: | I | Tiidéni: [netfidEno v
Prévni forma: | | czNACE: | | Vyjstup:
Filtr:

Ugelem www aplikace ARES Ministerstva financi je souhrnné zpfistupnit Gdaje z informacnich systémii pro vedeni registrii a evidenci vefejné spravy o
ekonomick{ch subjektech. ARES pfehledné zpfistupfiuje Gdaje, pfebirané ze zdrojovych registri do databdze ARES a soufasné umoZfivje plimé
prepnuti do www aplikaci organd vefejné spravy, kieré prisludné infermaéni systémy provozuji, pokud tyto aplikace jiZ existuji.

VSechny Udaje, které ARES zpfistupriuje, maji pouze informativni charakter a nemaji charakter afedni listiny. Jejich vjpis (prostfednictvim ARES) proto
nemiiZe byt pouZit jako prikkazni materidl pro tfedni jednani.

Vzhledem k charakteru aplikace ARES nenese Ministerstvo financi edpovédnost za aktudlnost a dplnest udaji z databdze ARES ani za nepfetrZity
provoz www aplikaci pro zpfistupnéni (dajl z informacnich systémd zdrojovych registrd ani za korektnost a aktualnost jimi zpiistupiovanych informaci.
Ministerstvo financi neodpovidé za pfipadné $kody zpiisobené pouZitim udaju ziskanych prostfednictvim aplikace ARES.

Ugelem provozovani aplikace je poskytnout rychlé a obecné dostupné informace o jednotlivych subjektech. K tomuto Géelu neni pro b&Zného uzivatele
pfistup k aplikaci ARES omezen. S ohledem na charakter provozu ARES a jeho zabezpedeni si Ministerstvo financi vyhrazuje prave omezit nebo
znemozZnit pristup k www aplikaci ARES uZivatelim, ktefi:

odedlou k vyfizeni vice neZ 1000 dotazl v dobé od 8:00 hod. do 18:00 hed.,

ode&lou k vyfizeni vice neZ 5000 dotazii v dobé od 18:00 hod. do 8:00 hed. rana nasledujiciho dne,

se snaZi o porudeni bezpecnostni ochrany www serveru Ministerstva financi,

opakované posilaji nespravné vyplnéné dotazy,

opakevané posilaji stejné dotazy,

majl v&t&i podet soutasné zadanych dotazi (pro automatizované XML dotazy),

obchazeji povolené limity vyuZivanim detazovani z vétsiho mnoZstvi IP adres,

automatizovan& propatravajl databazi ndhodnymi idaji nebo generuji v&tiinu nespravnych dotazd.

Zejména u automatizovaného dotazovani pres XML sluzby doporucujeme dbat na spravné vypliiovani parametrd platnymi a smysluplnymi hednotami. V
opaéném pfipadé mize dojit k zamezeni pfistupu do IS ARES

Obnoveni piistupu k Gdajim aplikace ARES po jeho pfipadném zakazu bude feSeno zdsadné na zakladé dostateénjch pisemnych zéruk, které uZivatel
dohodne s Ministerstvem financi.

odbor infermatiky

Ministerstvo financi CR

Na zakladé podnétu Uradu pro ochranu osobnich Gdajd byl nucen systém ARES docasné pozastavit
vyhledavani zaniklych ekonomickych subjektl. Z tohoto divodu se nemusi vtomto rejstfiku nalézt
nékteré subjekty. Proto jsou na karté jesté doplnény odkazy na jiné rejstriky, ve kterych je moiné
subjekty dohleddvat.
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Verejny rejstrik a sbirka listin — Ministerstva spravedInosti

24 piechod na Obchedni rejsifik  sbirku listin - Justiee.c2 |_ b, ,itivaci tohoto tlacitka se otevie okno

internetového ptohlizeCe a v ném se otevie pozadovana stranka pro vyhleddavani viz. nasledujici obr.

-5
@@| N https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

O = @ Identfikoval: thawte Primary Root CA- G2 © | ) ©.¢ &5}

:“ Vefejny rejstfik a Sbirka listi... * | |

M Vefejny rejstfik a Sbirka listin

Vyhledavani subjektii:

Nazev subjektu, identifikaéni &islo nebo spisova znacka W

/O rozsitené vyhledavani

Jak na to?

Podminky provozu

Rejstitkove soudy

Vefeiny rejstiik podle subjektl Co s elektronicloy ypisem
Vereiny rejstiik podle pravnickych osob v angaima Portdl pro podnikatele: Businessinfo.cz
Vereiny rejstiik podle fyzickych osob v angaZma Priivodce: Jak zaloZit firmu / spoleénost
Evidence dpadcl Automaticke aktualizace ze zdkladnich reqistrd

] 3 Informaéni mista pro podnikatele
Podani do vefejného rejstiiku

Insolvenéni rejstiik Technicks podpora

N elustice
® 2012-2015 Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky
Vverze aplikace: 6.15.1
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Registr Zivnostenského podnikani - Ministerstva primyslu a obchodu

win prechod na Registr Zivnostenského podnilkdni

Po aktivaci

tohoto tladitka se otevie okno

internetového ptohlizece a v ném se otevie pozadovana stranka pro vyhledavani viz. nasledujici obr.

- o N

@ @ | e http:/fwww.rzp.cz/cgi-bin/aps_cacheWEB.sh?VSS_SERV=ZVWSBIFND

0~

o [ e

iy iivnn;ten;lq’r rejstiik - Vyhl... = | |

MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU

stranka

Hledat podle:
Udaje subjektu
Identifikacni gislo
osoby:

Subjekt:

Role subjek

Uvodni Vyhledani

Ministry of Industry and Trade of the Czech Republic

Napovéda

subjektu
Uvodni stranka » Vyhledani subjektu

[ vyhledani podnikatelského subjektu

(@ subjektu () osoby

L1
| |

Dmﬁinajl’cl' na...
|[J0J leatel vl

Adresa

Okres:

Obec:

Cast obce:
Ulice:

€. orientalni:

Cislo domovni:

Omezeni platnosti:

- v

[ [ Jenek
L1

(® pouze platné () platné i neplatne

Tipy pro hledani

W textovych poloZkich se nerozliduji
mald a velkd pismena, diakritika je
ignorovana a nezalefi na pofadi slov.

Melze poufit specidlni (zdstupné)
znaky jako *, 7, % nebo _.

Je-li vyplnéno Identifikaéni Eislo
osoby, ostatni kritéria jsou
ignorovana.

Do poloZky Subjekt vypliite obchodni
firmu, jméno a prijmeni fyzické
osoby, nebo ndzev pravnické osoby.

Podrobny popis poloZek a vlastnosti
wyhledavani ziskdte v ndpovedé.

Vyéistit formulaf

Obchodni rejstfik - hledani | Portal pro podnikatele - Businessinfo

Vyvinuto ICZ a.s.

Ministerstvo primyslu a obchodu | ProhlaSeni o pfistupnosti | Ochrana osobnich didajl
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Registr ekonomickych subjekt’ — Ceského statistického uradu

=i piechod na Registr ek ickiych subjektd ESU . . o/ .
—-——-iL - Po aktivaci tohoto tlacitka se otevie okno

internetového prohlizece a v némz se otevie pozadovana stranka pro vyhledavani, viz nasledujici obr.

- o IEE
@)

@ http://apl.czso.cz/irsw/ 0~ 0| ﬂﬁ i‘\? {§}
(2 Registr ekonomickych subj... | |

Uvodni strinka databize | Web €S0 | Napiéte ndm | O aplika

I CESKY , :
—— s_iiﬂncx? Registr ekonomickych subjektd
N URAD

Registr ekonomickych subjektd je vytvaien pro potfeby stdtni statistické sluZby a Gdaje v ndm obsaZené maji pouze
evidencni vyznam.

Zadejte jeden nebo vice tidaji a stisknéte Hledej: Mapovéda k vyhleddvani

1€0: [

Obchodni firma/nazev: |

Statisticka pravni forma: |Libov0|né hd
Okres (CZ-NUTS): [Libovalny v|
Obec: Je nutné uvest okres v

Hledat slova v obchodni firm&: @ od zagitku O od konce O kdekoliv O shoda celého slova

Hledat podle ziniku subjektu:  ® viechny O jen zaniklé O jen nezaniklé

Dokument prijaty — zpracovani

Prijeti dokumentu na podatelnu
1. UtZivatel vybere v zobrazeni ,Podatelny” seznam , Nové” doslé dokumenty a stiskne tlacitko
novy. Viz obrazek.

3 KRAB - Nové doslé dokumenty (5011 - Podatelna (POGR))

=5

[ 01. Prehledy a vyhledani =R =

{3 02 Aktivvity Js Ev.l. Vi Pfijato dne Kad Nézev org.jednotky Zplisob doruger
W 03. Spisova sluzba org. jednotky

| 04.3. Evidence faktur - PMO » = 82017 Odesilatel 11.12. 2017 10:03:4 Obyéejné

W2 05. Wnitropodnikové normy =1 PM-11/2017 2272017 WHL 16.12. 2017 10:48:2| 5011 Podatelna Obyéejné

I 06. Smiouvy

24 07. Investiéni akee

[p-% Nové dosié dokumenty
@ 1102 - Frovoz Znojmo I )
® 5000 - Reditelstvi podniku (RP}
- @ 5011 - Podatelna (POGR)
-l Kniha dodlé podty (archiv)
-] Kniha dodlé poty (poslednich 30 dni)
& Kvypraveni
-l Kniha vypravené posty (archiv)
- Kniha vypravené podty (poslednich 30 dni)
P Nové doslé faldury
| Kniha dodtych faktur {poslednich 30 dni)
-l Kniha dodhych faktur (archiv )
- P Viydane faldury - K VYPRAVENT
Ll Kniha vydanych faktur (poslednich 30 dni)
- Kniha vydarich faktur { archiv )
- Hromadné skenovéni

2. Systém zaloZi novou evidencni kartu dokumentu ptijatého. Na této evidenéni karté systém
automaticky vyplni polozky — Pfijato dne, Priorita (tuto poloZku m(iZe uzivatel editovat), Lh(ta
vyrizeni (tato polozka se automaticky méni v zavislosti na zvolené priorité), Forma pfiloh a Stav.
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H i xAaddD

E Dokument pfijaty =~ Whaue Stav:  Novy dokumertt
Uznavany el podpis/znacka
Vee® Phijsto dne™  16.1.2018
=< | Stejnopisy/Kopie Prioita® ©Obecna (30 dni) a,
Lhitta wFizeni* 27. 2. 2018
€.J. odpovidi Foma pFiloh:  Analogova
Cislo jednaci: Podet listi * 0 Pofadi:
Evidenéni Eislo: Extemi C.J.
Cislo spisu: Smlouva: >
Typ dokumentu: )
Dalzi pFilohy:
Zplisob vyFizeni: 4
Wastnik: Org. jednotka: Q)

Pozndmky

3. UtZivatel na evidencni karté vyplni — Véc, Pocet listl (pro analogové dokumenty), Typ

X

dokumentu (stiskne tlacitko lupy

o)

a systém zobrazi vybér) a organizacni jednotku (stiskne

tlacitko lupy a systém zobrazi vybér).

=

4. Uiivatel stiskne tlacitko ulozit
zalozky odesilatel a pfilohy.

5. UtZivatel stiskne tlacitko Tisk ¢arového kédu (viz obrazek). Systém automaticky doplni Cislo
jednaci.

. Systém automaticky vyplni Cislo evidenéni a zpfistupni

AN XAIEHDG
Odeslat na Q)  Odeslat na jinou podatelnu | Tisk éarového kddu  ptomovat  Piiprava dani na védomi

El Dokument [ F|aty Vyfizuje: Stav:  Movy dokument

Uzndvany el podpis/znadka

Véc® Dokumentace - podateina Pijato dne™ 17, 1. 2018
Stejnopisy/Kopie Priorita® Obecna (30 dni) I
Lhita wyFizeni~ 28. 2. 2018
C.J. odpovdi Forma pFiloh:  Analogova
Cislo jednaci: PM-11/2018 Podet listd = 1 Pofadi:
Evidenéni &islo: 24/2018 Extemi C.J.:
(Cislo spisu: Smlouva: £)
Typ dokumertu: Dopis osobni Q,
DalEi prilohy:
Zpiisob vyFizeni: A,
Wastnik: -y Org. jednotka: 5011 Podatelna POGR i
Odesilatel = Poznamky Frilchy (1)

6. Uzivatel vyplni odesilatele (viz kapitola Vyplnéni odesilatele) a pfipoji k dokumentu pfilohy (viz
kapitola Prace s prilohami).
7. Utzivatel stiskne tlacitko odeslat na OJ a tim je dokument odeslan k dalSimu zpracovani.

H 0 xda -l
Odeslat na 0J § Odeslat na jinou podatelnu Tisk éarového kddu  Stornowvat  Priprava dani na védormi
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Vyplnéni odesilatele

o UZivatel vybere zplsob dorudeni (stiskne tlacéitko lupy A a systém zobrazi vybér) a
vypIni nazev/jméno odesilatele nebo ICO. Klikne do nékterého zvolnych fadkd a
systém zobrazi tlaéitka Vybrat odesilatele z IRS a Pfenést odesilatele do IRS.

Odesilatel = Poznamky Frilohy (0)

Zptisob donugeni™ Obyejné N, Cislo dodsjky: 4, Vybrat z dneSnich odesilateli

IC:

Nazev/Jméno odesilatele: Jan Novak

4, Vlybrat odesilatele z IRS l{,ﬁl Prenést odesilatele do IRS

Adresa odesilatele:

Ulice:
Psi: Obec:
Cast obce:
st |
Cislo D5: E-mail:

Kontaktni osoba odesilatele:

Jméno: Priijmeni:

o Pokud uZivatel stiskne tlacitko Vybrat odesilatele zIRS, systém zobrazi vybér
uZivateld, ktefi odpovidaji zadanému Nazvu/Jménu nebo IC. Viz obrazek.

Odesilatel / Adresét
K
Stav Typ subjekiu Mazev pro vyhledévani © [ Typ adresy Adresa Email Cislo DS
» |Platny kontakt Prévnickd oscba |Jan Novak 9187195 Komunikaéni K Cervenému dvoru 254, 13000 Praha, Ceska re

UzZivatel oznaci kontakt, ktery chce prenést na EK a vybér potvrdi stiskem tlacitka
nebo dvojklikem. Na evidencni karté dokumentu pfijatého se automaticky doplni idaje
kontaktu, které jsou v IRS.

Odesilatel Poznamky  Prilohy (0)

Zpiisob dorudeni® ObyEeing =y Cislo dodejy &, ybratz dneSnich odesilateld

Nazev/Jméno odesilatele: Jan Novak I€: 9187195

X \ymazat lidaje o odesilateli _
RV, PEr——r (%! Prepnout na aktusini kartu kontaktu IRS
YMazal aaresn udaje

Adresa odesilatele:
Ulice: K Cervenému dvoru 254
PSC: 13000 Obec: Praha
(Cast obce:

Stat: Ceska republika

Kortaktni osoba odesilatele: 13\ Wybrat kent. csobu z IRS

Jméno: PFiijmeni:
o Pokud kontakt v IRS doposud zaveden neni a uZivatel si ho do IRS preje zavést, stiskne
uzivatel tlacitko prenést odesilatele do IRS. Systém otevie evidencni kartu nového
kontaktu a zobrazi dotaz na vybér typu subjektu.
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HdaxRngddD
ﬁg KONTAKT EvE@EN:

6/20184RS Stav: Novy kontaki
Kontakt zalo3l : ~ Krosslova Gabriela Datum zalozeni - 16.1. 2018 11:18:20
Spréwce kontaktu :  Krosslova Gabriela | Naposled aktualizoval : ~ Krosslova Gabriela Detum posledni aktualizace :  16. 1. 2018 11:18:20
* Typ subjekdu Q Kontakt zrusi - IR R
*Nazev subjekiu :  Zuzana Cervend IC: Dic
T * Jméno : * Pfijmeni Teul £ Zafadit do kontakinich osob.
Nézev pro tisk : Nazev pro vyhledavani :
Adresa Fadek :
Adresa pro tisk Implicini e-mai
Impbcni £ DS : 2 Vyhledni DS
&) ARES - Kontrola ekonomického subjektu | &3 prechod na ARES - ekonomické subjekty | | 77 pechod na Registr Zivnostenskeho podnikani
9 prechod na Obchodni rejstik = sbirku listin - Jug Vyber typ subjektu | x JEL
-
v X ARES - Standardizace adresy
Typ subjektu’ \biekiu
Typadresy Velr:-il Ulice PSE Obee: » o &mail £.DS Doplfikova informace k adrese
v cacha)
Instituce
Podnikajici fyzick osoba
Prévnicks oscba
Odeslatna O)  Odeslat na jinou podatelnu ~ Tisk éarového kédu  Piprava dani na védomi
Kontaktni csoby  Poznémky
|‘ Titul Jméno Frijmeni Tital Osloveni Pozice Telefon Mobil Fax E-mail

UzZivatel vybere typ subjektu (vybér potvrdi stiskem tlacitka nebo dvojklikem) a na
evidencni karté kontaktu vyplni Udaje kontaktu (nazev subjektu se prenesl z dokumentu
pfijatého) — jméno, pfijmeni, titul, adresu (adres maze byt vyplnéno libovolné mnoizstvi),
pfipadné dalsi udaje.

duxaddd

Aktivovat  Zrudit

Q) KONTAKT EveREQ: e20ieiRs

Stav . Novy kontakt

Kontakt zalodi : ~ Krosslové Gabriela Datum zaloZeni :  16. 1. 2018 11:18:20
Sprivce kontaktu :  Krosslova Gabriela 4 Naposled aktualizoval :  Kiosslova Gabriela Datum posledni aktualizace :  16.1. 2018 11:24:32
= Typ subjektu - Fyzickd osoba Q Kontakt 2nii Datum zruSeni kontakiu
“Nézev subjektu:  Zuzana Cervend, Bc “Kc DIC:
Tiewd = *Jméno: Zuzana “PFimeni: Cervend Teu: Bc i Zafadit do kontaktnich oscb
Nézev protisk :  Zuzana Cervend, Bc Nézev pro wyhledévéni:  Cervens Zuzana
Adresaédek :  Moskevska 12, 120 00 Praha 2
Adresa protiskc - Moskevska 12 Implicitni email :  zuzana@cervena.cz
120 00 Praha 2
Implictni £.0S : Q Vyhledani DS
N 4
& ARES- Kentrola adresy piechod na ARES - Standardizace adresy
Adresy subjekiu
Typ adresy Verif. |Ulice PSC Obec Castobce Stét e-mail £.0S Doplfkovd informace k adrese
» Fokiuaini || [] Moskevska 12 12000 Praha2
3 [x]
Kontakini osoby | Poznémky
Titul Jméno Fiijmeni Titul Osloveni Pozice Telefon Mobil Fax E-mail
*

UzZivatel vyplni kontaktni osobu kontaktu — bud ru¢né na zdloZce kontaktni osoby, nebo

o o . 5 b Zafadit do kontakinich osob
v pfipadé fyzickych osob stiskne tlacitko
automaticky doplni doty¢ného do kontaktnich osob.

- a pomoci Sipky v pravém hornim rohu (viz obrazek) se
vrati na kartu dokumentu pfijatého.

a systém

Uzivatel stiskne tlacitko ulozit
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Aaxshddd
Aivovat  Zrusit

m KONTAKT EvEREK: g20184RS

Koniakt zalod :  Kiosslova Gabrels
Sprévee kontakdu :  Krossiovd Gabriela “X|  Naposled aiduaizoval : Krosslovd Gabriela

~Typ subjekdu - Fyzicka osobe 2 Kortakt 2nuid -
* Nézev subjektu :  Zuzana Cervens, Bc e
Th :

“dméno:  Zuzana

“Primeni:  Cervens
Nizev protek :  Zuzana Cervend B

© 4r H3A

St3v: Nowy kentaki
Datum zalogeni : 16 1. 2018 11:18:20
Doturn posledni aktualizace :  16. 1. 2018 11:24:32
Datum zruden kontakiu
ok

Thd: Be £ Zofodit do kontoktnich osch

Mézev pro vyhledsvini :  Cervend Zuzana
Adresa Fédek :  Moskevaki 12,120 00 Praha 2

Advesaprotisk - Moskevsk 12
12000 Praba 2

Impicini emad :  zuzana@cenvena cz

Impicin £.05

2, Viyhledani DS
S e
/&) ARES- Kortrola adresy | | ) plechod na ARES - Standardizace adresy
Adresy subjekiu
Typadiesy _Verl. |Ulice PSC Obec Castoboe. St e-mail €08 Doplfkov informace k adrese
b Fakturoini  [u] [] Moskevské 12 12000 |Praha2
¥ [=
Kontakini osoby | Pozndmky
Titul Jméno Fifjment Tiwl  Osloveni Fezice Telefon Mobil Fax Emal

Na evidenéni karté dokumentu pfijatého v zaloZce odesilatel uZivatel nyni stiskne tlacitko

vybrat adresu z IRS.
AN xS EHD

Odeslat na Q)  Odeslat na jinou podatelnu

[=7] ) Dokument piijaty =~ Whzuie:
Uznavany el podpis/znacka

Vec® Dokumentace - Podateina

Stejnopisy/Kopie

C.J. odpovédi
Cislo jednaci:
Evidenéni islo: 2372018
Cislo spisu:
Typ dokumentu: Dopis osobni
Dal3i pFilohy:
Zplisob vyfizeni:
Wastnik: ' (=%
Odesilatel * Poznamky  Ffilohy (0)
Zpitsob dorudeni* Obyéejné

Nazev/Iméno odesilatele:  Markéta Chybova

Adresa odesilatele: | |4 Vybrat adresuz IRS

Ulice:

PSC: Obec:
Cast obee:
Stat:

Cislo DS: E-mail:

Kontakini oscba odesilatele:

Jména:

Tisk éarového kédu

Priprava dani na védomi

Stav:  Movy dokument

Prijto dne™ 16, 1. 2018
Priorita® Obecna (30 dni) -y
Lhita vyFizeni~ 27. 2. 2018

Foma pFiloh:  Analogova

Podet listti 1 Poradi:
Extemi C.J.:
Smlouva: Q)
Qy
Org.jednetka: 15011 Podatelna - - ~ POGR 4
f=y Cislo dodejky:

A, \iybratz dnesnich odesilateli

IC:
x Vymazat daje o odesilateli

(3 Prepnout na aktualni kartu kontaktu IRS

PFiijmeni:

Systém zobrazi vybér uzivatel(, které odpovidaji zadané poloZce.

Prideleni dokumentu prijatého
1.
, K pridéleni (0J)“.

UZivatel s opravnénim pridélovat dokumenty na OJ v zobrazeni ,Aktivity“ otevie seznam

2. Uzivatel ze seznamu vybere EK, kterou chce pfidélit a otevre ji.
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=N 0" e

Piidélit = Stornovat  Vrdtit na podatelnu  Pfedat podfizené O)  Vrdtit nadfizené Q) Pfiprava dani na védomf(

E Dokument pfijaty — Vize: Stav: Kpfdgleni

Uznévany el podpis/znatka
VEC™ Dokument pijaty - dokumentace Ffijato dne™ 13, 6. 2018
Stejnopisy/Kopie Priorta= Obecna (30 dni)
Lhita wyFizeni~ 13.7. 2018
¢.J. odpovédi Foma pFiloh:  Analogova
Cislo jednaci: PM-95/2018 PoZet listd = 1 Pofadi:
EvidenZni &islo: 393/2018 Extemi C.J.:
Cislo spisu: Smlouva
Investicni akce: /faze:
Typ dokumentu: Dopis osobni Q]
Dalgi pFilohy:
Zpuisob vyFizeni:
Vastnik: Org. jednotka: 1000 Zavod Dhje ]

Odesilatel = Poznamky Frilahy (1) Souvisejici dokumenty

3. Utzivatel mlze EK stornovat, vratit na podatelnu, predat podfizené QJ, vratit nadfizené OJ, dat
ji na védomi a pridélit.

4. Uzivatel stiskne tladitko pridélit. Systém zobrazi seznam uZivatell, kterym muze byt EK
pridélena.

Vybér uzivatele u

v X |
Jméno T CisloQJ  Mazev Ol Zkratka OJ

p Krosslovd Gabriela 1000 Zavod Dyje ZD
Loudova lveta 1000 Zavod Dyje Z0
Straitova Michaela 1000 Zéavod Dyje ZD

5. Uzivatel vybere uZivatele ze seznamu a vybér potvrdi stiskem tlacitka Y
6. Systém odesle EK vybranému uZivateli a ten ji vidi v zobrazeni Aktivity v seznamu Dokumenty
— aktivni (osobni).

Vytvoreni odpovedi na dokument prijaty
1. Uzivatel v zobrazeni ,Aktivity” otevie seznam , Dokumenty — aktivni (osobni)“ a otevie EK
dokumentu ve stavu K vyfizeni, ke kterému chce vytvofit odpovéd.

AdRAIHLD

Zafadit do nového spisu | Zafadit do vlastniho spisu | Zafadit do spisu Q) Vyfizeny  Zménavlastnika  Vrdtit vedoucimu  Predat najinou O Vytvofit stejnopis/kopii | Piiprava dani na védomi

E Dokument Eﬁ at]'[ Viyfizuje: Krosslova Gabrisla Stav:  Kwyfizeni
Uzndvany el podpis/znadka
V&c® Dokument pRjaty - dokumentace Pfigto dne™  13.6. 2018
Stejnopisy/Kopie Priorita Obecna (30 dni)
Lhita vyFizeni® 13.7. 2018
C.J. odpovédi Forma pFiloh:  Analogova

Cislo jednaci: PM-95/2018 Podet listt * 1 Poradi:
Evidenzni Eislo: 333/2018 Extemi C.J.
Cislo spisu: Smlouva:
Investiéni akce: /féze
Typ dokumertu:  Dopis osobni B B B o =1
Dal3i pFilohy:
Zoimob wyFizeni: | Q
Viastnik: Krosslova Gabriela [] Osobni  Org. jednotka: 1000 Zévod Dyje ZD
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2. Aby bylo mozné na dokument vytvorit odpovéd, je nezbytné, aby byl dokument zarazen ve

Zaradit do nového spisu

spisu. UzZivatel tedy pomoci tlacitek (dokument bude zarazen do

Zaradit do vlastniho spisu

nové vytvoreného spisu), (uzivateli je zobrazen seznam jeho spis,

Zaradit do spisu OJ . ..
(uzivateli je zobrazen seznam

kam muZe byt dokument zafazen) nebo
spist dané organizacni jednotky, kam muze byt dokument zarazen) vloZi dokument do spisu.
3. Jakmile je dokument zafazen do spisu, systém vyplni polozku Cislo spisu. Pomoci $ipky mize

uzivatel prejit na EK daného spisu.
Cislo spisu: PM-55/2018 2>

Vytvoiit odpovéd Vytwoiit odpovéd s pfilohami (n

4. Uzivatel stiskne tlacitko a EK
odpovédi budou preneseny prilohy z dokumentu pfijatého).

5. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné vytvorit odpovéd. Po potvrzeni dotazu je vytvorena nova
evidencni karta dokumentu vlastniho. Dalsi postup viz kapitola Odpovéd na dokument
prijaty.

Vyrizeni dokumentu pfijatého
1. UZivatel otevie EK dokumentu pfijatého ve stavu K vyfizeni.
2. Utzivatel vybere zpUsob vyfizeni pomoci tlacitka lupy vedle polozky ,ZpUsob vytizeni“.

Adg o

WVyjmout ze spisu

&4

Vytvofit odpovéd”  Vytvoiit odpovéd s pillchami  Vyiizeny = Zménavlastnika = Vytvoiit stejnopis/kopii ~ Piiprava dani na védomi

fizuje:  Krosslova Gabriela Stav:  KwyFizeni
I

Dokument pfijaty

Uzndvany el podpis/znacka

Véc™ Dokument pfijaty - dokumentace

Stejnopisy/Kopie

¢.J. odpovédi

Cislo jednaci: PM-95/2018

Evidengni Sislo: 393/2018
Cislo spisu: PM-95/2018
Investiéni akce:

Typ dokumentu: Dopis osobni

Dalgi pFilohy:

Pfijato dne”

Priorita™

Lhita vyFizeni®

Forma pfiloh

PoZet listti = 1 Pofadi
Extemi C.J.:

2 Smlouva:

/faze:

Zplisob wyFizeni: I

i )\’]

Wastnik: Krosslova Gabriela

Odesilatel *  Skartace  Poznamky Frilohy (1)

[] Osobni  COrg. jednotia: 1000 Zavod Dyje

Souwvisejici dokumenty

13.6.2018
Obecna (30 dni)
13.7.2018

Analogova

1

ZD

3. Po stisku tlacitka lupy systém zobrazi tabulku pro vybér zplsobu vyfizeni. UZivatel vybere

zpUsob vyFizeni a vybér potvrdi stiskem tla&itka | %

v X
p a2
pripisem
zdznamem na evidenéni karté

Vyibér zpdsobu vyfizeni

na doEly dokument neni fieba reagovat
wyTizen pisemnou odpovédi
pokud se dekument vy Fidi tstné, telefanicky
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4. Uzivatel stiskne tlacitko ulozit. Dokument se presune do seznamu Dokumenty — neaktivni

(osobni).
5. UtZivatel otevie EK dokumentu a stiskne tlacitko , Vytizeny“.

26 D
Vyjmout ze spisu  Vytvofit odpovéd  Vytvofit odpovéd s prilohami Zména vlastnika  Vytvofit stejnopis/kopii  Piprava dani na védomi

6. Systém zobrazi dotaz, zda ma byt EK skutecné pfevedena do stavu ,Vyrizeny“.
7. Uzivatel potvrdi dotaz. EK je pfevedena do stavu ,Vytizeny“. Z dokumentu je mozné vytvorit
kopii, dat ho na védomi, vratit zpét k vyfizeni a zménit vlastnika.

Dokument vlastni — zpracovani

Zalozeni dokumentu vlastniho
Dokument vlastni Ize zaloZit v seznamu ,,Dokumenty nezvefejnéné (osobni)“, nebo z evidencni karty
dokumentu pfijatého jako odpovéd na dokument pfrijaty.

Odpovéd na dokument prijaty
1. UzZivatel otevie EK dokumentu prijatého (dokument musi byt vloZzen do spisu a byt ve stavu
K vytizeni), na ktery chce vytvofit odpovéd a stiskne tlacitko Vytvofit odpovéd (pfipadné
Vytvofit odpovéd s pfilohami — na EK dokumentu vlastniho budou preneseny pfilohy z EK
dokumentu prijatého). Systém zobrazi dotaz, zda skutecné vytvofrit odpovéd.

SRS DS
Vyjmout ze spisu § Vytvoiit odpovéd || Vytvoiit edpovéd s piilohami  Vyfizeny  Zménavlastnika = Vytvofit stejnopis/kopii | Piiprava vyjadieni  Pfiprava dani na védomi
0] Dokument piijaty ~ Wheue: Kosslové Gabriela Stav:  Kuyfizeni

Uzndvany el podpis/znacka

Véc® Rekonstrukce prehrady Pligto dne™ 18, 2. 2018
Stejnopisy/Kopie Priofita®  Obecna (30 dni)

Lhita wyFizeni* 3. 4. 2018

€.J. odpovédi Forma pFiloh:  Analogova
Cislo jednaci: PM-22/2018 Podet listti = |1 Pofadi:- 1
Evidenéni éislo: 55/2018 Edemi C.J.:
Cislo spisu:  PM-22/2018 > Smlouva:

2. Systém vytvofri evidencni kartu dokumentu vlastniho a automaticky vyplni polozky — vyfizuje,
stav. Cislo jednaci, evidenéni &islo, &islo spisu, typ dokumentu, vlastnik, org. jednotka, zalozeno
dne, termin vyfizeni. Na zalozku Adresati se pfenese odesilatel dokumentu pfijatého.

AR D

Zvefejnit dokument

@ Dokument viastni Vyfizuje: Krosslowd Gabricla Stav: M dokument
Uznévany el podpis/znatka

Véc~ |ZaloZeni odpovéd Zalozeno dne:  16.3.2018
Steinapisy/Kopie Teminwfizeni® 19.4.20180:00 -
Vypraveno dne:
€.J. podani Zpuisoby vypraveni
Cislo jednact: PM-39/2018/ZD Podet listi: 0 Fofad: Foma pFiloh:  Digtaini
EvidenZni &islo: 127/2018 Btemi C.J:
Cislo spisu: PM-39/2018 > Smiouva
Investitni akce /taze:
Typ dokumentu:  Dapis osobni =y
Dalsi pFilohy.
Zpiisoh vyFizeni' =N
Viastnik:  Krosslova Gabriela [] Gsobni  Org.jednotica: 1000 Zavod Dyie D
Adresét Schvalovéni  Skarace  Poznimky  Prilohy (0)  Souvisejici dokumenty
P Vybratadresitaz IRS | oo Vybratadresétaz ISDS | ep Vybrat z viastnich adresétl | @ Pouze e-mail ] Vytvofit prilohu Rozdslovnik |== Odebratadresits | X Odebrat vie

Kopie | Zpisch vypraveni  Nazev/méno [+ Kont. csoba Osobni Osloveni Pozice Dopliikova info k adrese Ulice PSC Obec Stat

y O Agentura IVA Jan Prokes | 46347336 O Hiinky 5 50200 Brmo
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3. Na zaloZce adresati uzivatel vybere

Investicni akce /faze

zpUsob vypraveni.

Typ dokumentu: Dopis osobni - E
Vybér zpdsob dorucenifvypraveni dokumentu
Dal3i pFilohy:
. = - ~ >( |
Zptisob vyrizeni % » Dobirke
Mastnik: Krosslova Gabriela [] Osobni  Org. jednotka: 1000 Dodejka ZD
Doporugeng
Adresdti | Schvalovani Skartace ~ Poznamky  Pfilohy (0) Souvisejici dokun Faxem
b Vybrat adreséia z IRS || & Vybrat adresata z ISDS || Vybrat z vlastnich adresatd Obyéejné X Odebrat vie
Oscbni doruéeni
Kopie |Zplsob vypraveni | Nazev/Jméno [ Kont. osoba Zasilka baliku fese Ulice
e entura IV Jan Proket 4594739 Hirky 5
4. Uzivatel pfipoji pfilohu na zéloZce pfilohy pomoci tlacitka ,,novy” —.
Adresati  Schvalovdni Skartace  Poznamky Ffilohy (0) Souvizejici dokumenty

X H@ X=-@© 38 3

5. UtZivatel stiskne tlacitko Zvefejnit dokument. Dokument je pfesunut do seznamu Dokumenty —

neaktivni (osobni).

HAfdaHB
Zvefejnit dokument

@ Dokument viastni

Uzndvany el podpis/znatka

Vyfizuje: Krosslova Gabriela Stav:

Mij dolcunent

6. Dokument je mozné odeslat do schvalovani, pfipominkovani, vyjmout ze spisu (dokument je
automaticky vloZen do spisu, ve kterém se nachazi prijaty dokument), stornovat. Je mozné zménit

vlastnika a prevést dokument do stavu vyfizeny.

Vytvoreni nového dokumentu
1.

,hovy” J. Systém zobrazi dotaz, zda vytvorit dokument vlastni, nebo interni.

UzZivatel zaloZi novy dokument v seznamu ,,Dokumenty nezverejnéné (osobni)” pomoci tlacitka

114



Vybér typu dokumentu

UZivatel potvrdi vybér stiskem tlacitka i

2. Systém zalozi novou EK dokumentu vlastniho a automaticky vyplni polozky - vyfizuje, stav
zalozeno dne, vlastnik, org. jednotka.

(e Vybrat scresitaz RS | Vybrat sdresdia 2 ISDS | e Vybrat 2 visstnich sdresiti || @ Pouze email | [] Votvort pFlohu Rozdélownic | = Odebratadresdts | | X
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3. UtZivatel vyplIni polozky — véc, typ dokumentu, zpUsob vyfizeni, termin vytizeni a na zalozce
pfilohy pfipoji ptilohu.

4. Uzivatel vyplni adresaty na zdloZce adresati — uzivatel stiskne tlacitko Sp Vybrat adresdta z IRS .

Adresati Schvalovani Skartace Pozndmky Prilahy (1) Souwvisejici dokumenty
CE,'B “ybrat adresata z IRS C',;'B ybrat adresata z |S0S E;% ybrat z vlastnich adresatt || @ Pouzeemail | [ ] Vytvofit pFilohu Rozd&lovnik | == Odebrat adreséta ¥ Odebrat vie

‘ Kopie |Zplsob vypraveni Nazevilméno 1€ Kont. osoba Dsobni| Osloveni Pazice Doplfikova info k adrese Ulice

Systém zobrazi okno pro vybér adresata a uZivatel vyplni nékterou z polozZek a stiskne tlacitko

&, Vybrat adresdta z IRS

- o

Nazev/Jméno adresdta: pokomy
Adresa:
Ulice:
psC: Cbec:
Cast obce:
Stét:
Cislo DS: E-mail:

4, Vybrat adresata z IRS

Systém zobrazi seznam adresatll odpovidajicich vybéru.

Odesilatel / Adresat “

v K |

Stav Typ subjeldu Nézev pro vyhledavani IC Typadresy Adresa Email Cislo DS
p  Platny kontakt Pravnicks osoba |AUTO POKORNY, s.r.o. 25512579 Z datové schranky | Okruzni 872/25a, 63800 Brno, Ceska republika 43bpegi

Nowy kantakt Podnikajicl fyzick| Bohumir Pokorny 15263983  |Komunikaéni 9 kvétna 144, 58856 Telg

Nowy kontakt Podnikajic fyzick Ing. Jan Pokorny 45179522 | Komunikaéni Pod Kopcem 157073, 79401 Kmav, Ceska republ

Newvy kontakt Podnikajici fyzick| Ing. Viadislav Pokernj 40387194 |Komunikaéni Tabor 2813/43a, 61200 Brno, Ceska republika

Newvy kontakt Podnikajici fyzick| Jareslav Pokerny 40405770 |Komunikaéni Hybedova 142, 66417 Tetéice, Ceska republika

Novy kontakt Fodnikaiici fyzick| Jifi Pokorny PP profi 45651434 |Komunikaéni Sokolovskd 478/5, 53401 Velké Mezifici

Newvy kontakt Podnikajici fyzick| Miloslav Pekarny 45448329 |Komunikaéni Lesnd 39, 67102 Znojmo

Newvy kontakt Podnikajicl fyzick| Pavel Pokornj 45562105  |Komunikaéni Hartinkav 29, 56343 Hartinkov, Ceska republika

HNovy kontakt Pednikaici fyzick| Pokorny - Sitg 11360241 Komunikaéni Pekdrenska 25, 37004 Ceske Budgjovice

Platny kantakt Pravnicka esoba | Pokerny-Sité s r.o. 26029880  |Z datové schranky |38206 Brioh, Ceskd republika kmrtwa8

Nowvy kontakt Podnikajici fyzick| Ustav organické chemie - vivojove diln| 00026352 Komunikaéni Flemingova ndm. 2, 16610 Praha &

UZivatel vybere adresata a vybér potvrdi stiskem tlacitka

Systém prenese Udaje adresata do zalozky adresati a uzivatel vybere zplsob vypraveni.

Adresati Schvalovani Skartace Poznamky Prilohy (1) Souvisejici dokumenty
efp Vybrstadreséta z IRS || e Vybrat adreséts 2 ISDS | e Vybrat z viastnich adressti | @ Pouze e-mail ] Vytvofit pilohu Rozddlonik | == Odebrat adressta | | 4 Odebrat vie

ravent NézeviJméno & Kont. osoba Osobni Osloveni Pozice Dopliikova info k adrese Ulice Pst Obec
AUTO POKORNY, s.r.o. 25512579 | OkruZni 8721255 £3800 |Brno

Kopie Zplsob

»

- oy . ; Y C v 3 Odebrat w5
UZivatel mlzZe adresaty odebirat prostiednictvim tlacitek — a L —

7. Utzivatel stiskne tlacitko zverejnit dokument. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné zverejnit
dokument. UzZivatel stiskne tlacitko ,,ano”. Dokument je presunut do seznamu Dokumenty —
neaktivni (osobni).
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EI Dokument viastni

Uznavany el podpis/znacka

Vyfizuje: Krosslova Gabriela Stav:  Muj dokument

8. Dokument je moZné odeslat do schvalovani, pfipominkovani, zaradit do spisu, stornovat,
odeslat na jinou OJ. Je mozné zménit vlastnika a prevést dokument do stavu vyfizeny.

Schvalovani

Odeslani dokumentu ke schvaleni
1. UZivatel otevie EK dokumentu vlastniho, ktery chce odeslat do schvalovani.

2. Na EK otevre zalozku schvalovani a vyplni polozky popis ukolu a termin schvaleni. Muze
zaskrtnout, Ze navrhovatel je vyhradnim editorem.

Zaradit do nového spisu  Zafadit do vlastniho spisu | Zafadit do spisu @) Keschvaleni  Vyfizeny = Pfiprava pfipominkovani | Pfiprava dani na védomi  Odeslat na jinou Q)  Zména viastnika  Stornovat

EI Dokument viasini Vyfizuje:  Krosslova Gabrela Stav: Vpriprave
Uzndvany el podpis/znatka
VEc® |Test Zalofeno dne:  18.2. 2018
Stejnopisy/Kopie Temin wyFizeni® 27 2. 2012 0.00 B
Vypraveno dne

C.J. podani Zptisoby vypraveni

Cislo jednact: PM-24/2018-RP Podet list: 0 Pofadi: Fomna piloh:  Digitin{
Evidenéni Zislo:  64/2018 Extemi C.J
Smlouva

/faze: DUR

Cislo spisu
Investicni akce
Typ dokumentu: Dopis osobni
Dal3i pFilohy:
Zpiisob vyFizeni:  pripisem =

Wastnik: Krosslova Gabriela [] Osobni  Org. jednotka: 1109 ZDPBL

Provoz Blansko

Adressti  Schvalovani Skartace  Poznamky  Ffilohy (1) Dani na védomi  Souvissjici dokumenty

[ Navthovatel i wyhradni editor

Temin na schvaleni* BERAMERIENY ~

Navrhovate!

Popis (kolu:  schvaleni dokumentu

E',}! Vybrat schvalovatele €< Rozdélovnik
Ugastnici / Rozhodnuti: (e Vybrat OJ {3 Dsobni rezdelovnik | 2 Rozdélovnik OJ == QOdebrat schvalovatele | | 2 Odebrat vie + ¥
Datum Kod | Nazewv org jednotky Zamestnanec Pozice Wy adreni Poznamka
Poznamka:
Souvisejici z&znamy: EEF! Vybrat zdznam = Odebrat z4znam | | % Odebrat vie
Cislo spisu dokumentu Externi €.J

Cislo spiswC J /Cislo FA  EvC Véc

3. Uiivatel vybere schvalovatele dokumentu. Pro vybér schvalovatell muzZe pouzit tlacitko
5P Vybratschvalovatele| .\, (s VybratOJ . Usivatel mize také kvybéru
== {(debrat schvalovatele uFivatel mize

schvalovatell pouZit rozdélovniky. Pomoci tlacitka
7 Odebrat vie

jednotlivé schvalovatele ze seznamu odebirat, nebo muize pomoci tlacitka

odebrat ze seznamu vSechny schvalovatele. Pomoci Sipek alls mUzZe uZivatel ménit poradi

jednotlivych schvalovatel(.
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Adresati | Schvalovéani Skartace  Poznamky  Pfilohy (1) Dani na védomi  Souvisejici dokumenty

Navrhovatel: [ Nawthovatel je vihradni editor Temin na schvéleni® [16.3.20180:00 -

Paopis Gkolu:  |schvaleni dokumentu

EEBWbratschva\ovatele 6 Rozdélovnik
[JZastnici / Rozhodruti: [ Viybrat 0J {7 Osobni rozdélovnik | |2 Rozdélovnik OJ == Odebrat schvalovatele | | % Odebratvie| |4 #
Datum Kéd | Nazev org jednothky Zaméstnanec Pozice Wyjadreni Pozndmka
» 1102 |Provoz Znojmo
1000 |Zdvod Dyje Kresslovd Gabriela
g N S oGP  Vybratzdznam ,

4. Uzivatel mlze pfripojit souvisejici zaznamy pomoci tlacitka . Pomoci

tlacitek

{Cidebrat zaznam

X Odebrat vie

Cislo jednaci: PM-2|

nezading
Evdentnidio: 6420 o g Btemi CJ

Cislo spisu Spra 2 Smieure
Investiéni akce » Saprad e DUR
Typ dokumentu: Dopis| o Spina 4

Dal&i pFilohy: & Skupina 5
Zpusob wyfizeni: PPl &  Skupina &

Viestnik: Krosd o Spia 7 i Org.jecnotia: 1109

Advesdti Schvalovan ® \ypravované, nepodepisované ) Déninavidomi
i=R=a" - BE

@ Nowy z - Prazdry Werd.docx (Verze 1)

Ke schvaleni

UzZivatel stiskne tlacitko
tvorbu schvaleného dokumentu (tj. je zafazend do nékteré skupiny — viz obrazek).

Velkost
Vytvoreno

Adualizovan

mUZe souvisejici zaznamy odebirat.

. Pozor, alespon jedna pfiloha musi byt oznacena pro

PoZetlistd: 0 Poradi:

Provoz Blanske

Souviseici dokumenty

= Novy z - Prazdny Word docx
12kB (12451 B)
15.3. 2018 14:40:41
15.3. 2018 14:40:41

Systém zobrazi dotaz, zda skutecné odeslat dokument ke schvéleni. Po stisku tlacitka ,ano”
systém odesle dokument prvnimu schvalovateli.

Schvalovani dokumentu
1.

KRAB - Aktivity (osobnf)

UzZivatel vybere ze seznamu , Aktivity (osobni) dokument®, ktery ma ve stavu Ke schvaleni.

& 01, Frehledy  vyhledsni
(@) 02, Adivity

¥ Aktivity (oscbni)

P K pfiddieni (0J)

4 Spisy (osobni)

{2 Dokumerty —aktivni fosobni)

-[E] Dokumerty ~neaktivni (osobni)
% Dokumerty nezvefejnéné fosobni)
@ 1000 - Zavod Dyie (ZD)

@ 1102 - Provoz Znojmo (ZDPZN)
® 1109 - Provoz Blansko (ZDPBL)
VPN - Navihovate! fosobni)

VPN - Manazer kvalty fosobni)
Zsdanky o zéplijku [osobni)

%5 Rekonstnukce spist (osobni)

‘4 Typové spisy (osobni)

{3 Rozdslovnik ufivatelt (osobni)
VyadFeni - archiv osobni)

%5 Pripominkovani -archiv (oscbni)
%5 Pripominkovani VPN -anchiv {osobni)
4B Na védomi - archiv losobni)

L Aivi -archiv { Osabni )

284

Spis. znackal €1/ Cislo FA Ev.C

r ]

||
| PMTE2017-RP
s PM-24/2018-RP

PM-22/2018/ZDPZN
2 sicd
N

"~ PM-17/2018-ZDPZN

Veéc Stav /
2/2018-INAK Aktivni
6/2018-INAK Aktivni
4372018 test VHL Déno na védomi
7172018 Test Déno na védomi
7612018 Rekonstrukoe prehrady i piipominkovant
BA20TE, Tes e schvalent 1
TIR0TE Gzporove fzen Petiero

/2018-ZDPZN 34/2018 test Ukonceno
3972018 pripominkevani ukongeni Ukonceno
312018 Frpominkovani VFN Ukonéeno

7 PM-15/2018-ZDPZN
|3 PM-16/2018-ZDPZN

Rezparavé fizeni

2. Utzivatel otevre evidenéni kartu dokumentu.

Vzato na védomi

Datum.posl zpracovani

Vyfizuje

Straitava Michaela

Straitova Michaela
12.2. 2018 14:02:03 Straitova Michaels
19.2. 2018 15:55:26 Straitova Michaels
21.2. 2018 10:54:52 Straitova Michaela
15. 3. 2018 14:43.45 Straitova Michaela
6.2, 2018 14:03.57 Straitova Michaela
£.2. 2018 12:46:50 Straitova Michaele
6.2, 2018 15.02:17 Straitové Michaela
§.2. 2018 11:00:50 Straitové Michaela
6.2, 2018 14:09:57 Straitové Michacla
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Zamitnout  Doporudit s vyhradou

K piepracovani

El Dokument viastni

Uznavany el podpis/znacka
VEc© Test

Stejnopisy/Kopie

C.J. podéni
Cislo jednaci: PM-24/2018-RP
Evidenéni Gislo: 64/2018
Cislo spisu
Investi&ni akce
Typ dokumentu: Dopis osobni
Dal3i pFilohy:
Zplisob wyFizeni: pripisem

Viastnik: HKrosslova Gabriela

Adresati Schvalovéni Skartace Pozndmky

Navrhovatel:  Krosslova Gabriela

schvaleni dokumentu
q':!l ybrat schvalovatele

Popis dkolu:

Doporuéit  Vratit vybranému schvalovateli

Vyfizuje Stratova Michaela

Pocet listd: 0
Extemi C.J.:
Smlouva:
/faze: DUR
<,
Osocbni  Org. jednotka: 1109 Provoz

Frilohy (1) D&ni na vEdomi

Mavrhovatel je wihradni editor

Vratit na OJ
Stav:  Ke schvdleni
ZaloZeno dne:  18.2.2018
Temin vyFizeni* 27.2. 2018 0:00 -
Vypraveno dne:
Zplisoby vypraveni:
Pofadi: Forma pfiloh:  Digitalni
4,
Blansko

Souvisejici dokumenty

Temin na schvaleni™

== QOdebrat schvalovatele

Ugastnici / Rozhodnuti:

P VybratQJ

ZDPBL

16.3.2013000 ~

Datum

4

Kod  |Nazev org jednothy
1102 |Provoz Znojmo
1000 |Zaved Dyje

Vrdceni dokumentu k prepracovani

1. Uzivatel na EK dokumentu ke schvéleni vyplni do poznamky ddvod vraceni k pfepracovani.

Poznamky  Pfilohy (1)

Zaméstnanec
Straitova Michaelz
Krosslova Gabriela

Pozice

Dani na védomi

Poznamka

Vyjsdrent

Souwvisejici dokumenty

Adresdti | Schvalovani Skartace
Navrhovatel: | Krosslova Gabriela
Popis tkolu:  schvaleni dokumentu

E,_;'—,Sl Vybrat schvalovatele

Navrhovatel je vihradni editor

Temin na schvaleni®

== (Odebrat schvalovatele

16.3.2018000 -

Uastnici / Rozhodnuti: L{b Wybrat OJ
Diatum Kéd  Nazev org jednotky Zaméstnanec Pozice \yjadieni Poznamka
» 1102 |Provoz Znojmo Straitovd Michaela
1000 |Zavod Dyje Kresslova Gabriela
Poznamka

chybi pFiloha dokumentu &. 3

Souvisejici zdznamy:

Cislo spisu/C.J /Cislo FA Eve.

VEc

Cislo spisu dokumentu

Externi C.J.

2. Uzivatel stiskne tlacitko K pfepracovani. Systém zobrazi dotaz, zda skute¢né dokument vratit

k prepracovani. Po stisku tlacitka ,,ano” je dokument vracen k pfepracovani.

ARBIAED
Zamitnout  Doporuéit s vyhradou  Deporudit  Vratit vybranému schvalovateli | Vrétit na O)
Vyfizuje: Straitové Michaela Stav:  Ke schvaleni

E‘ Dokument viastni

Uzndvany el podpis/znadka

Zamitnuti dokumentu
1. Uzivatel na EK dokumentu ke schvaleni vyplni do poznamky ddvod zamitnuti dokumentu.

2. Uzivatel stiskne tlacitko Zamitnout. Systém zobrazi dotaz, zda skutec¢né dokument zamitnout.
Po stisku tlac¢itka ,,ano” je dokument zamitnut.

AxADHD

K pfepracovani Doporucit s vihradou  Doporudit  Vratit vybranému schvalovateli  Vratit na OJ

E‘ Dokument viasini

Uznavany el podpis/znacka

Vyfizuje: Straitova Michaela

Stav: Ke schvaleni

119




Zamitnuty dokument nelze zpét vratit do schvalovani.

Doporuceni dokumentu s vyhradou
1. UtZivatel na EK dokumentu ke schvaleni vyplni pozndmku na zaloZce Schvalovani.
2. Uzivatel stiskne tlacitko Doporucit s vyhradou. Systém zobrazi dotaz, zda skutec¢né dokument
doporudit s vyhradou. Po stisku tlacitka ,,ano” je dokument odeslan ke schvéleni dalSimu
schvalovateli.

AXBHIEHD
K pfepracovani  Zamitnout § Doporuéit s vyhradou | Doporudit  Vratit vybranému schvalovateli  Vratit na Q)
@ Dokument viastni Vyfizuje:  Stratova Michaela Stav:  Ke schvéleni

Uznavany el podpis/znacka

Doporuceni dokumentu
1. Uzivatel stiskne tlacitko Doporudit. Systém zobrazi dotaz, zda skutec¢né dokument doporucit.
Po stisku tlacitka ,,ano” je dokument odeslan ke schvaleni dalSimu schvalovateli.

AXRIHLD
K pfepracovani  Zamitnout = Doporudit s vyhradou Vratit vybranému schvalovateli  Vratit na Q)
@ Dokument viastni Vyfizuje: Straitova Michzela Stav:  Ke schvaleni

Uzndvany el podpis/znadka

Schvdleni dokumentu poslednim schvalovatelem
1. UZivatel vybere ze seznamu Aktivity (osobni) dokument ve stavu ke schvaleni a otevre jeho
evidencni kartu.
2. Uzivatel stiskne tlacitko schvalit. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné schvalit dokument.
Uzivatel stiskne tlacitko ,ano”.
AxXxHNEEHD
N schvalit | K piepracovéni | Zamitnout | Vrétit vybranému schvalovateli | Vratit na O)

@ Dokument viastni Vyfizuje:  Krosslova Gabriela Stav: Ke schvdleni
Uzndvany el podpis/znacka

3. Systém zobrazi okno s vybérem podpisového certifikatu. UZivatel pouZije podpisovy certifikat.

(Dokument je v seznamu Dokumenty - neaktivni ve stavu Kompletace k vypraveni.)
HAAdEHD
Kvypraveni  Tisk dokumentu = Tisk adres

EI Dokument viastni Vifizuje: Krosslova Gabriela Stav:  Kompletace k vypraveni
Uzndvany el podpis/znagka +

Vypraveni dokumentu vlastniho
1. Uzivatel otevie EK dokumentu, ktery chce odeslat k vypraveni a stiskne tlacitko K vypraveni.

H4g S

Tisk dokumentu  Tisk adres

@ Dokument viastni Vyfizuje: Krosslova Gabriela Stav:  Kompletace k vypraveni
Uznévany el podpis/znadka v

2. Systém zobrazi dotaz, zda skutec¢né odeslat dokument k vypraveni. Po stisku tlacitka ano je
dokument odeslan na podatelnu.
3. Pracovnik podatelny otevie dokument v zobrazeni Podatelna v seznamu K vypraveni.
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Vratit ke kompletaci  Vypraveny

El Dokument viastni Vyfizuje: Stav:  Kvypraveni
Uzndvany el podpis/znacka +
VEc™ dokument viastni Zalo¥eno dne:  16. 3. 2018
Stejnopisy/Kopie Temin wyFizeni* 17. 3. 2018 0:00 -
Vypraveno dne:
C.J. podani Zptisoby vypraveni: Dobirka
Cislo jednaci:  PM-46/2018RP Poget lista: 0 Poradi: Forma piloh:  Digitdini
EvidenZni &islo:  128/2018 Extemi C.J.
Cislo spisu: Smlouva
Investieni akce: /faze:
Typ dokumentu: Dopis osobni Q)
DalEi pFilohy:
Zpiisob vyFizeni: pnipisem 3,
Wastnil: Krosslovd Gabriela Osobni  Org jednotka: 1000 Zavod Dyje ZD
Adresati  Schvalovani Skartace  Poznamky Frilehy (2) Souwvisejici dokumenty

Wytvofit pFilohu Rozd&lovnik

Kopie Zpiscbvypraveni  Nazev/Jméno IC Kont. osoba Osobni| Osloveni Pozice Dopliikova info k adrese Ulice
» Dobirka AUTO POKORNY, s.r.0. 25512579 Okruzni

Vypraveny
4. Jakmile je dokument vypraveny, uzivatel stiskne tlacitko

Agenda smlouvy

ZaloZeni nové smlouvy

B

KRAB - Smiouvy (osobni) (1000 - Zavod Dyje (ZD))

1. Uzivatel stiskne tlacitko novy = v zobrazeni ,,Smlouvy” v seznamu ,Smlouvy (osobni)“.

& 01. Prehledy a vyhledan RN
(2 02 Akdivity &. smlouvy &. dodatku &.smlouvy protistrany | Protistrany - Nazvy subjektd pro wyhledavani Mazev
18 03. Spisova slufba org. jednotky
[ 04.3 Evidence faktur - PMO » [T 1/2018-5ML
{4 05. Vnitropodnikové normy =[5/2018-5ML Cerveny Petr Py
51 06. Smlowry T6r2018-5ML 000 B
?\| 8/2018-SML YYY Davidova Gabriela smiouva 007

= Smlouvy fosobni)

® 1000 - Zavod Dyje (ZD)

® 1102 - Provoz Znajmo (ZDPZN)
1105 - Provoz Bmo (ZDFER)

1105 - Provoz Blansko (ZDPBL}
5000 - Reditelstvi podniku (RP)

5011 - Podatelna (POGR)

5100 - Usek generalniho Feditele (OR)
H| Smlouvy (QJ)

|| - Smlouvy { podFizené 0J)

= 102018-SML

2. Systém automaticky zaloZi novou evidencni kartu smlouvy a predvyplni nékteré polozky (Stav,
Vlastnik/Spravce, Zalozil a dne, Org. jednotka).
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Zplatnit Stornovat  Zména vlastnika

Smilouva / dodatek smio Dodatek smiouvy [ |

Stav: MNeva / piipravovand

* Cislo smlouvy :
* Typ smiouvy :
= Druh smiouvy ©
A Cislo smlouvy protistrary
* Nézev smiouvy :
* Predmét smlouvy :
Viastnik/Sprévee :  Krosslové Gabriela Org.jednotia: 1000 | 1000 - Zavod Dyje ZD) D
Zalozi - Krosslova Gabriela dne: 12.3.2018 12:15:00 Org jednotka = 1000 1000 - Zavod Dyje (ZD) 0
Protistrany - Nazvy subjekit Protistrany - Nézvy subjekids pro vyhledavani
Strany smlouvy  Platebni podminky  Souvisejici smlouvy a dodatky  Souvisejici dokumenty/spisy  Philohy (0)  Poznamky
Povodi Moravy, g Drevarska 11/932
—_— Vo0 TomN. 5P A Adesa s G300 Bmo - VoveFi
I [70830013 Schvail .
o Pridat| | == Odebrat | X Odebratvie * Protistrany :
Nazev subjektu ~ Nazev subjektu pro vyhledani ic Ulice PSC Obec Cast obce Stat ISRS - je pfijemce:

3.

UZivatel vyplni povinné polozky smlouvy (oznacené hvézdickou). Vybere typ smlouvy

(cizi/vlastni), stiskem tlacitka 4 vybere druh smlouvy, vyplni pfedmét smlouvy. Jedna-li se o
dodatek smlouvy, oznaci zaskrtavatko , Dodatek smlouvy” a systém nasledné zobrazi tlacitko

4 vedle polozky Cislo smlouvy, aby uZivatel mohl vybrat smlouvu, o jejiz dodatek se jedna a
polozky Pofadové &islo dodatku a Cislo dodatku, které uZivatel musi vyplnit.

UZivatel stiskne tlacitko uloZit =l
polozku Cislo smlouvy protistrany.
Dale uZivatel vyplni strany smlouvy, platebni podminky, miZe pripojit souvisejici smlouvy,
dodatky, pripoji dokumenty a spisy, pfipoji prilohy. Bude-li smlouva zverejfiovana v registru
smluv, uZivatel vypini zdlozku Podminky zverejnéni v ISRS. Na zaloZce poznamky muze vyplnit
libovolné poznamky.

. Systém automaticky doplni Cislo smlouvy. UZivatel vypIni

Zplatnéni smlouvy

Smlouva nebude zvefejnéna v registru smluv

1. Smlouvu/dodatek ke smlouvé ve stavu Nova/pripravovana lze zplatnit, nebo stornovat stiskem
- Stornovat v . v ey s ,
tlacitka . Pfipadné zménit jejiho vlastnika.
HA0&AgHRB
Zplatnit  Stornovat  Zména viastnika

Stav: Nova / piipavovana

Smlouva / dodatek smilo Dodatek smlouvy [ ] - B
* Cislo smlouvy

* Typ smlouvy :  VLASTN(

*Druh smlouvy :  Smlouvy o budoucich kupnich smlouvach a smlouvy o prévu provést stavbu fesici majetkopravni vztahy

2.

budoucich staveb vodnich dél a pozemnich staveb

Lplatnit

UzZivatel stiskne tlacitko . Systém zobrazi dotaz, zda skutecné smlouvu prevést do

stavu platna.
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0 Opravdu smlouvu prevést do stavu Platna?

Ano Me

3. UtZivatel stiskne tlacitko ,,Ano“ a systém prevede EK smlouvy do stavu platna. Dale je mozné

ukoncit platnost smlouvy a zménit vlastnika smlouvy.

d0#3IHB
Zména vlastnika = Ukenéit platnost

Stav: Platna

Smlouva / dodatek smlo Dodatek smlouvy -
* Cislo smlouvy :  8/2018-5ML

* Typ smlouvy :  WLASTN(

Smlouva bude zvefejnéna v registru smluv
1. Postisku tlacitka ,Zplatnit” je smlouva prevedena do stavu Ke zverejnéni v RS.

Hd0RddD

Zvergjnit v ISRS  Zpét do pfipravy  Stormovat  Zména viastnika

Stav: Ke zvefejnéni v RS
*Cislo smlouvy :  19/2018-SML

Smiouva / dodatek SmIOUVY  pogatek smiouvy [

2. Uzivatel mlze na zaloZce Podminky zvefejnéni v ISRS upravit podminky zverejnéni.

Strany smlouvy Platebni podminky Souvisejici smlouvy a dodatky ~ Souvisejici dokumenty/spisy  Pfilohy (0) Poznamicy

[] ISRS - nezvefejfiovat kde smlowvu schvall/podepsal Stav donEeni -
[] I15RS - nezvefejfiovat objem smlouvy Cislo datové zprévy -
[] ISRS - nezvefejfiovat OJ Datum odeslini :
["] ISRS - nezvefejfiovat adresu Fimy Datum dodani

[] 13RS - nezvefejfiovat Prijemce/Platce u Fimy Datum domdeni

Email pro potvrzeni :

Smlouva Parametry odeslani DZ na ISRS Popis chyby pfi odeslani DZ

Protistrany Parametry odpovedi DZ z ISRS Vysledek zvefejnéni
[] 1SRS - nezvefejfiovat protistrany na zaklads § 5 odst. 6 zakona &. 340/2015 5b., o registru smiuv.

[] ISRS - nezvefejfiovat It Cislo datové zpravy :

[] ISRS - nezvefejfiovat Adresu Datum dodéni :

[] ISRS - nezvefejfiovat DS Datum dorudeni :

[T] 18RS - nezvefejfiovat PFiemce/Flétce Identifikétor z ISRS :

3. Utzivatel stiskne tlacitko Zvefejnit v ISRS. Systém vygeneruje datovou zpravu, jejiz pfilohou je
pozadovany xml format pro registr smluv a tuto zpravu odesle pres datovou schranku na

datovou schranku registru smluv.

4. Vygenerovand datova zprava je pripojena jako pfiloha k EK smlouvy a EK je pfevedena do stavu
,V procesu zverejnéni“. V tomto stavu je EK smlouvy aZ do doby, kdy Registr smluv pfres

datovou schranku odpovi, zda se registrace zdafila ¢i nikoli.
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Strany smlouvy  Platebni podminky  Sowvisejici smlouvy 3 dodatky  Souvisejici dokumenty/spisy  Fiilohy ()  Pozndmky  Podminky zvefeinzni v ISRS

DZ avbg58e.dmse (Version 1) =
= on 1) (-2 880
* 2versjnerian (Version 1) . e
w52 007 -testpunticy doc (Version 1) Flle - DZ avba5le dmse

Size: 59KkB (50944 E)
Crestedby: 1142018 1120:37

Updated:  11.4.2018 11:20:53

Potvrzené dodani
(Corfimed defivery )

ID zpravy : 6437741

w
Odesilatel
Povodi Moravy, 5.p., Dievaiska, &.p. 11, &.or. 932 60200 Bmo
IDschrdnky :  Joewsm Typ schrénky : PO
Prijemce

Automat registru smluv (Ministerstvo wnitra), Nad Stolou, €.p. 3,
Nézev: g or. 123 17034 Praha 7
IDschrnky :  avbgSie
Obecné informace
{l test smlouvy
Vec:

Zmocnéni : / § odstavec pismeno
Nase &j:

Nafespan: 18/2018 SML
Vaie &

Vaie span.:
Kkém :

Do vl. rukou = | | Zakdzat dorudeni fikci @ | |

Dodéno . 4. listopadu 2018 11:20.31
Donséeno :

Zabrazit original Zobrazit dorucenku Ovéfeni datové.
dnwézpr:ry datové zprvy zpravy

5. Pokud registr smluv odpovi datovou zpravou, Ze se registrace zdafila, je EK smlouvy pfevedena
do stavu ,,Platnd“.
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AN0ASHG

Zména viastnika

Smlouva / dodatek smlo

Ukonéit platnost

Dodatek smlouvy

Stav:  Platna

* Cislo smlouvy :  18/2018-SML

Cislo smlouvy/dodatiu z ISRS : 95308 datum zvefeinéni . 11.4.2018 11:20:31
* Typ smlouvy :  WLASTNI
* Druh smlouvy :  Registr smluv - smlouva o plnéni, jehoZ hodnota pRevySuje astku 50.000 KE bez DPH
- Cislo smlouvy protistrany : 123
* Nazev smlouvy :  test smlouvy -
w
* PFedmét smlouvy :  test smlouvy ~
w
Wastnik/Sprévee :  Davidova Gabriela Org. jednotka : 1102 1102 - Provoz Znojmo (ZDPZN) ZDPZN
Zalozil :  Davidova Gabriela dne: 11.4. 2018 10:26:59 Org. jednotka : 1102 1102 - Provoz Znojmo (ZDPZN) ZDPZN
Protistrany - N&zvy subjekti Protistrany - Mazvy subjekti pro vyhledavani
Frantidel Novak ~ Novak Frantigel A
~ ~
Strany smlownvy Platebni pedminky Souvisejici smlouvy a dodatky  Souvisejici dokumenty/spisy  Ffilohy (7) Poznémky
Smlouva Parametry odeslani DZ na ISRS Popis chyby pfi odeslani DZ -
ISRS - nezvefejfiovat kdo smlouvu schvalil/podepsal Capdrrie=fi - Tri—r -
ISRS - nezvefejfiovat objem smlouvy Cislo datové zpravy : 6437741
SRR e Datum odeslint : |11 4. 2018 112027
ISRS - nezvefejfiovat adresu Firmy Datum dodéni: 114 2018 11:20:31
ISRS - nezvefejfiovat PFijemece./Platce u Fimy Datum doru@en - 11.4. 2018 112119 I
Protistrany Parametry odpovédi DZ z ISRS Weledek zvefeingni :
ISRS - nezverejfiovat protistrany na zakladé § 5 odst. 6 zékona &. 340/2015 Sb., o registru smiuv. Zyefejnéni OK -~
ISRS -nezvefejiiovat IC Cislo datové zprévy - 6437743
ISRS - nezvefejfiovat Adresu Datum dodéni : | 11.4. 2018 11:21:41
ISRS - nezverejfiovat DS Datum dorugeni : | 11. 4. 2018 11:25:58
ISRS - nezvefejfiovat PFijemce/Plétce Identifilkétor z ISRS : |107584
Email pro potvrzeni : hd

6. Pokud Registr smluv odpovi pres datovou schranku, Ze se akce registrace smlouvy nezdafila, je
do poznamky EK smlouvy zapsan dlvod, proc¢ se akce nezdafrila a k pfiloham EK smlouvy je
pfipojena pfiloha s datovou zprdvou, kterd pfrisla zregistru smluv. Smlouva odmitnutd
registrem smluv je opét prevedena do stavu ,Ke zverejnéni v RS“.

Ukonceni platnosti smlouvy

1. Uzivatel vybere v zobrazeni Smlouvy v seznamu Smlouvy (osobni) smlouvu, jejiz platnost chce
ukoncit a otevre jeji evidencni kartu.
A0RIEHDB

Zména vlastnika  Ukondit platnost

Stav: Platna

= Cislo smlouvy :  8/2018-SML

Smiouva / dodatek smlouvy pogaier smiouy

* Typ smlouvy : | VLASTNI

* Druh smlouvy :  Smlouvy o budoucich kupnich smlouvéch a smlouvy o pravu provést stavbu Fedici majetkopravni vztahy
. budoucich staveb vodnich dél a pozemnich staveb

— Cislo smlouvy protistrarty © vy

* MNazev smlouvy :  smlouva 007

* Predmét smlouvy :  smlouva 007
Wastnil/Spravce :  Krosslova Gabriela Org. jednotka : 1000 1000 - Zavod Dyje (ZD) ZD
Zalodl :  Krosslova Gabrigla dne: 23.2 2018 12:08:59 Org. jednotka : 1000 1000 - Zavod Dyje (ZD) ZD

Protistrany - Nazvy subjelkdt

Protistrany - Nazvy subjektl pro vyhleddvani
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2. Uzivatel na zalozce Poznamky vyplini diivod ukonceni platnosti smlouvy (poznamku neuklada)
Ukonéit platnost

a stiskne tlacitko

. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné ukoncit platnost
smlouvy.

KRAB = |
0 Opravdu smlouvu ukendit ¥

Ano Me

3. Uzivatel stiskne tlacitko Ano a systém prevede EK do stavu Ukoncéend. Nadale je mozné pouze
zménit vlastnika EK.

dddHD

Zména vlastnika

Smiouva / dodatek smlo rErRerEn Stav: Ukoncena
* Cislo smlouvy : ~ 8/2018-SML

‘ * Typ smlouvy : | VLASTHI

Agenda investi¢ni akce

ZaloZeni nového projektu

.. Y , _ “ . .
1. UZivatel otevre zobrazeni ,Investi¢ni akce” a vybere seznam ,Projekty — ke zpracovani”.
3 KRAB - Projekty - ke zpracovani (1000 - Zavod Dyje (ZD})
& 01. Prehledy a wyhledsni E=RRN: ]
{0 02. Aktivity € IAdle ASP 7 |Evg Nézev investi&nl akce Wastnik Kéd OJ Viast. | Mazev OJ Viastnika Zpracovatel
. 03. Spisova sluZba org. jednotky
42 04.3. Evidence faktur - PMO 3 D 313048PDC 10/2018-IN  |VD LuhaEovice - rekonstrukce zabradli nad pfel | Krosslova Gabriela 1000 1000 - Zévod Dyje (ZD) Krosslova Gabriela
2] 05. Vnitropodnikove normy D 111001PDC 9/2018-INA | Dyje soutok s Trkmankou - Pritlucky poldr Krosslova Gabriela 1000 1000 - Z&vod Dyje (ZD) Krosslova Gsbriela
& 06. Smiouvy

42 07. Investiéni akce

- Provoz Znojmo (ZDPZN)
1105 - Provez Bmo {ZDPBR}

1109 - Provoz Blansko (ZDPBL)
5000 - Reditelstvi podniku (RP)

5011 - Podatelna (POGR)

5100 - Usek generdln iho feditels (OR)
-l Projekty { osobni )

H| Projekty (0J)

H Projekty ( podizens 0J )

{28

=

[}

2. Uzivatel stiskne tlacitko novy J. Systém zobrazi tabulku s vybérem typu dokumentu. UZivatel

vybere ze seznamu dokumentu a vybér potvrdi stiskem tlacitka V.
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0000000

T0015TA Dwyje soutok s Trkmankou - Fritlucky poldr

111002PDC WD Landitejn - rekonstrukee hraze

1110025TA WD Landstein - rekonstrukce hraze

111003 Dwyje, Podhradi nad Dvyji - protipovoedniova ochrana
11100405T PPO mésta LanZhot | etapa

111004PDC PPO mésta LanZhot | etapa

1110045TA PPO mésta Lanzhot |l.etapa

111005 Horni Pofiéi - protipovodfiova ochrana

111006PDC Harni Pofiéi - protipovodfova ochrana

1110055TA Horni Pofiéi - protipovediova ochrana

111006 Zkapacitnéni koryta potoka Pstruhovec

111006PDC Zkapacitnéni koryta potoka Pstruhovec

T110065TA Zkapacitnéni koryta potoka Pstruhovec

111007 Znojmo,stavebni dpravy kanalizace Melkusova,Krapkova
11100705T Znojmo stavebni dpravy kanalizace ul. Melkusova, Krapkova
111007PDC Znojma,stavebni Opravy kanalizace ul. Melkusova, Krapkova
1110075TA Znojmo,stavebni dpravy kanalizace ul. Melkusova, Krapkova
111008 Vranov n. Dyji - studie moZnesti fedeni PPO

1110085TU Wranov n. Ovyji - studie moZnosti feseni PPO

111009 Protipovodiiova ochrana Znojma - Penam

1110085TA Protipovodiiova ochrana Znojma - Penam

11100 PPO Znojma - ulice Loucka

T10105TA PPO Znojma - ulice Loucka

111011 Stépanovice - protipovodfiova opatfeni

T011STA Stépanovice - protipovedfiova opatfeni

111012 Protipovodiiova opatfeni mésta Velke Mezifici
111012057 Protipovodiiova opatfeni mésta Velké Mezifigi
111012PDC Protipovodfiova opatfeni mésta Velké Mezifigi
111012P0Z Protipovodiiova opatfeni mésta Velke Mezifici
1110125TA Protipovodfiova opatfeni mésta Velké Mezifii

Systém vytvofi novou evidencéni kartu projekt a automaticky predvyplni polozky - ¢islo
investi¢ni akce ze systému FEIS, stav, nazev, vlastnika dané evidencni karty a jeho organizacéni jednotku,
zpracovatele evidencni karty a jeho organizacni jednotku, datum zaloZeni EK a datum posledni
aktualizace evidencni karty.

AN AHD

Zmeéna zpracovatele  Zména vlastnika  Aktivovat

1 Cl z : vl av vy
Projekt Gislo IAZ FEIS : 111007 Ev Stav: Novy

MNaposledy aktualizoval :  Krosslova Gabriela Dne: 13.3.201813:1525

Nazev : Znojmo stavebni dpravy kanalizace Melkusova Krapkova

Vastnik - Krosslova Gabriela 0J: 1000 1000 - Zévod Dyie (ZD) b}
Zpracovatel - Krosslova Gabriela OJ: 1000 1000 - Zavod Dyie (ZD) Fany
Kontrolované typy dokumenti Souvisejici za P

3. Po stisknuti tlacitka uloZit = na nastrojové listé systém vygeneruje evidencni Cislo. Dale
uzivatel vyplni zalozky kontrolované typy dokument( a souvisejici zaznamy.
4. Uzivatel mGze projekt aktivovat, zménit jeho vlastnika a zménit jeho zpracovatele.

A0AHD

Zména zpracovatele  Zrnéna vlastnika  Aktivovat

Projekt gislo Az FEIS:  111001STA &

127



Zaktivnéni projektu
1. UZivatel vybere ze seznamu ,Projekty — ke zpracovani“ projekt, ktery chce prevést dostavu
aktivni a otevie jeho evidenéni kartu.
2. Uzivatel stiskne stavové tlacitko ,aktivovat”.

dA0ad

Zména zpracovatele | Zména vlastnika || Aktivovst ||

Projekt Eislo IAZ FEIS : 111007 A Eve: 12msiNak Stav:  Nowy |
-1 e 2 [ A
Nazev :

[ 5 Gabriela | Dne: 13.3.201813:3045
zev:  Znojmo.stavebni dpravy kanalizace Melk Keaph
Viastnik :  Krosslova Gabriela  OJ: 1000 1000- Zévod Dyje (ZD) i) |
Zpracovatel :  Krosslova Gabrila ©QJ: 1000 1000- Zévod Dyje (ZD) | [z0 |

Je nezbytné, aby projekt mél vyplnéné Kontrolované typy dokument( a byly pfipojeny souvisejici
zaznamy. V ptipadé, Zze tomu tak neni, systém zobrazi upozornéni.

Masledujici polozky nebyly vyplnény :

» Tabulka Kontrolované typy dokument( je prazdna

= Tabulka Souvisejici zaznarmy je prazdna

3. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné Projekt aktivovat. UZivatel stiskne ano. Nasledné systém
prevede EK Projekt do stavu Aktivni.

o Opravdu aktivovat Projekt (Investicni akei) 7

Ukonceni projektu
1. Uzivatel vybere ze seznamu ,,Projekty — ke zpracovani“ projekt, ve stavu aktivni, ktery chce
ukondit.
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H0aHD

Zména Zpracovatele  Zména Viastnika  Ukondit

Projeki Eislo IAZFEIS:  313048PDC 4 EvC: 10/2018INAK Stav: Aktivni

Naposledy aktualizoval :  Krosslova Gabriela Drne: 13 3 2018 14:36:56
Nazev: VD Luhadovice - rekonstrukce zabradli nad prelivem

Vlastnik :  Krosslova Gabriela 0J: 1000 1000 - Zavod Dyie (ZD) D
Zpracovatel - Krosslové Gabriela 0J: 1p00 1000 - Zavod Dyie (ZD) ZD

2. Uzivatel na zdloZce Poznamky vyplni poznamku s divodem ukonceni projektu (neuklada ji) a
stiskne tlacitko ukoncit.

=R " )

Zména Zpracovatele  Zména Vlastnika
Projeki gislo IAZ FEIS :  313048PDC 4 EvC:  10/2018NAK Stav: Aktivni

Naposledy aktualizoval :  Krosslova Gabriela Dne: 13.3.2018 14:36:56

MNazev : VD Luhadovice - rekonstrukce zabradli nad prelivem

Viastnil ;  Krosslova Gabriela 0J: 1000 1000 - Zavod Dyje (ZD) ZD
Zpracovatel - Krosslova Gabriela 0J: 1000 1000 - Zaved Dyie (ZD) ZD

Kontrolované typy dokumentd Souvisejici zaznamy  Poznamky

Ukon&eni projektu.

3. Systém prevede EK Projekt do stavu ,,ukonceny”. A nadale Ize pouze zménit vlastnika projektu.

Aktivity
Dani na védomi

Dani na védomi
1. UZivatel otevie EK dokumentu, ktery chce ddvat na védomi a stiskne tlacitko ,Pfiprava dani na

v 1974
védomi”.

HAdHS
Zafadit do nového spisu | Zafadit do viastniho spisu  Zafadit do spisu O)  Keschvaleni  Vyfizeny  Pfiprava pfipominkovanil| Pfiprava dani na védomi J| Odeslat na jinou Q)  Zména vlastnika = Stornovat

@ Dokument viastni Vifizuje: Krosslova Gabiela Siev: VpFipav

Uzndvany el podpis/znadka
VEc© |Test Zaloeno dne:  18.2. 2018
Stejnopisy/Kopie Temin wyfizeni~ 27. 2. 2018 0:00 v

2. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné zalozZit dani na védomi. Po stisku tlacitka ,,ano” systém
zalozi novou EK Na védomi — souhrn a automaticky pfedvyplni polozky — evidencni dislo,
vyfizuje, navrhovatel, stav, druh, zaloZeno dne, Popis (systém doplni nazev dokumentu
davaného na védomi, C. j. dokumentu na védomi, Ev. ¢ dokumentu na védomi, Véc
dokumentu na védomi.
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dHdd D

Odeslat na védomi | Stornovat

iﬂ Na védomi - souhm Evidenni &islo:  123/2018 Stav:  PFiprava déni na védomi
Vyfizuie:  Krosslova Gabriela Druh®:  Proinformaci '»)\
Navihovatel:  Krosslova Gabriela Zalofeno dne:  15.3.2018
Popis™: Test
Dokument na védomi
CJ.. PM-24/2018-RP EvC. 64/2018 3 Detsil
Vec:  Test

UZastnici / Na védomi* =~ Souvisejici ziznamy  Pozndmky

Usastnici: b Vybrat iasinika | == Odebrat Géastnika | [ % Odebrat vie| ({8  Osobni rozdelovnik | (2, Rozdélovnik OJ

Datum Kod Mazev org. jednotky Zaméstnanec Pozice Wyjadieni Poznamka

3. Uiivatel vybere Druh dani na védomi (pro informaci, kdalsi distribuci) a na zaloZce
U¢astnici/Na védomi vybere U&astniky dani na védomi. Vybér Gastnik(i funguje stejné, jako na
EK karté vyjadreni (viz kapitola Vyjadreni).

4. Uzivatel stiskne tlac¢itko Odeslat na védomi. Systém zobrazi dotaz, zda skutec¢né odeslat na
védomi. Po stisku tlacitka ,,ano” systém odesle Ucastnikiim dokument na védomi.

Sad e
Odeslat na védomi | Stornovat

iE Na védomi - souhm Bvidencni Zislo: 123/2018 Stav: Ffiprava dani na védomi
Vyfizuje:  Krosslova Gabriela Druh™:  Proinformaci '»)\,
Navhovatel:  Krosslova Gabriela Zalofeno dne:  15.3.2018

Vzeti na védomi
1. UZivatel ze seznamu , Aktivity (osobni)“ vybere dokument ve stavu Dano na védomi a otevie

KRAB - Aktivity (osobni)
dXASHD
Preétenc  ZaloZit moje danina védomi  Vratit vedoucimu
||EE|| Na védomi Evidenéni&islo: 124/2018 Zalofeno:  15.3.2018 14:04 Stav:  Dano nia védomi
Vyfizuie:  Krosslova Gabriela Org. jednotka : 1000 Zaved Dyje ZD Druh:  Proinformaci
Popis: Test
Poznamka:

Dokument na védomi

CJ:  PM-24/2018-RP Ev: 6472018 () Detail
VEc:  Test

Souvisejici z&znamy Poznémky
Cislo spisw/C.J /Cislo FA Evé Véc Cislo spisu dokumentu Externi .J

2. Ugivatel maze pomoci tlagitka ' Detil | oteviit EK kartu dokumentu na védomi. Nasledné
se z EK dokumentu na védomi uzivatel vrati na evidencni karty na védomi pomoci Sipky na
nastrojové listé (viz obrazek).
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KRAB - Aktivity (0sobnf) - olEH

dxAIHD .4¢vwmag
Zarsdt do nového spisu  Zafedit dovisstniho spisu  ZasditdospisuQ)  Keschwaleni  Vyfizeny  PAprava pfipominkovani  Piiprava dininavédomi  Odesiatnajinou O)  Zménavisstnika  Stomovat
EI Dokument viastni Wize: Krosskov Gabrela Sav: Vptiprave
Unnévani el podpis/maiica
Vec© Test Zaodeno dne: 18.2.2018
D Temin wifizeni® 27. 2 2018000

3. UZivatel mlze do polozky poznamka vyplnit pfipadné poznamky.
4. Uzivatel stiskne tlacitko Precteno. Systém zobrazi dotaz, zda skutec¢né oznacit jako prectené.
Po stisku tlacitka ,,ano” systém odesle informaci, Ze byl dokument vzat na védomi.

A xRS HD
ZaloZit moje dani na védomi  Vratit vedoucimu
||E§|| Na védomi Evidenéni Gislo:  124/2018 Zalozeno:  15.3.2018 14:04 Stav:  Déno na v&domi
Viyfizuje:  Krosslova Gabriela Org. jednotka : 1000  Zavod Dvyje ZD Druh:  Pro informaci
Popis: Test

Zalozit moje dani na védomi

Pomoci tlacitka m{UZe uzivatel vytvofit vlastni Dani na védomi.

5. Nepreje-li si uzivatel, aby se mu naddle EK Na védomi zobrazovala v aktivitach, stiskne tlacitko
Nezobrazovat v aktivitach.

H XdddD
ZaloZit moje dani na védomi I MNezobrazovat v aktivitach I
||EE|| Na védomi Evidenéni islo:  124/2018 Zalofeno:  15.3. 2018 14:04 Stav:  Pretteno
Vyfizuje:  Krosslova Gabriela Org. jednotka : 1000 Zavod Dyje ZD Druh:  Pro informaci
Ponis:  Test

Na EK dokumentu se zobrazi zalozka Dani na védomi.

Adresati  Schvalovani Skartace  Poznémky  Pfilohy (1) Déni navédomi | Souvisejici dokumenty

ZaloFeno Popis Druh Stav MNavrhovatel
P (| 19.2.2018 15:55:04|Test Pro informaci Déno na vedomi Krosslova Gabriela
[ﬂ 15. 3. 2018 13:55:13| Test Pro informaci Wzato na védomi Krosslova Gabriela
Ugastnici:
Datum Cislo |Nazev org. jednotky Zaméstnanec / Pozice \fyjadreni Foznamka
1102 |Provoz Znojmo Straitovd Michaela

Pfipominkovani
Pfiprava pfipominkovani dokumentu

1. UzZivatel otevre evidenc¢ni kartu dokumentu (Dokument vlastni, dokument interni, VPN), ktery
chce odeslat do pfipominkovani. Dokument musi byt ve stavu V pfipravé.
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Vyjmout ze spisu ~ Ke schvdleni  Vyfizeny  Pfiprava pfipominkovdni  Piiprava dani na védomi  Zména vlastnika = Stornovat

@ Dokument viastni Vyfizuje:  Krosslova Gabriela Stav: Vpfipmvé
Uzndvany el podpis/znadka
Véc™ Test zafazeni do spisu Zalofeno dne: 8. 1. 2018
Stejnopisy/Kopie Temin wyrizeni® 9. 1. 2018 0:00 -

Vypraveno dne:
C.J. podani Zplisoby vypraveni:
Cislo jecnaci: PM-7/2018-RP Podet lstd: |0 Pofadi: 3 Foma priloh:  Digtgini
Evidenéni &islo: 1372018 Extemi C.J.:
Cislo spisu:  14/2018 > Smilouva:
Investigni akce /faze: DUR
Typ dokumentu: ‘Dopis osobni T =3
Dalzi pFilohy:
Zptisob vyFizeni: Pripisem I

Vlastnik: Krosslovd Gabriela [[] Csobni  Org_jednotka: 1000 Zivod Dyje ZD

Adresati | Schvalovani Skartace  Poznamky  Pfilohy (1)  Pfi i ani S jici

C";'B \iybrat adreséta z IRS C'Dp ybrat adreséta z 1SDS EC,%! \iybrat z vlastnich adreséti | @ Pouze e-mail | [] Vitvoft pFilohu RozdSlovnik |== Odebrst adreséta | | X Odebrat vie

Kopie Zpisob wypraveni Mézew/Jméno 1€ Kont. oscba Osobni Osloveni Pozice Doplfikovd info k adrese Ulice

2. Uzivatel stiskne tlacitko Pfiprava pfipominkovani.

== N )
Vyjmout ze spisu | Keschvéleni  Vyiizeny J Piiprava pfipominkovani || Piiprava dani na védemi  Zménavlastnika = Stornovat
@ Dokument viastni Vifizuje: Krosslové Gabriela Stav: Vpfipravé

Uznavany el podpis/znacka

3. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné zalozit prfipominkovani. Po stisku tlacitka ,ano” systém
zalozi novou evidencni kartu pfipominkovani a automaticky vyplni polozky — wvyftizuje,
navrhovatel, evidencni Cislo, zaloZzeno dne, stav, termin na vyfizeni dokumentu, popis ukolu
(systém automaticky doplni nazev pfipominkovaného dokumentu), C. j. pfipominkovaného

dokumentu, Ev. C. Pfipominkovaného dokumentu, véc pfipominkovaného dokumentu.

KRAB - Dokumenty — neaktivni (osobnf)

dRdHDS
Odeslat do piipominkovani | Stornovat
E Pripominkovani - souhrn  E¥idenéni Siso: 121/2018 Zaoienodne:  15.3.201813:42  Stav:  PFiprava pipominkovani
i Fizeni 9.1, 2018 0:00
Vyfnie:  Kiosslovs Gebrca Termin na wyFizeni dokumentu
Navihovatel: ~ Krosslova Gabriels Temin na pfipominkavani™ : -
Popis (kolu®:  Test zafazeni do spisu
Pfipominkovany dokument
CJ: PM7/2018-RP EvC.: 1372018 (3 Detail
Vag .  Test zafazeni do spisu
Uastnici / Pfipominkovani* | Souvisejicizaznamy  Poznamly
Ugastnici ESJ Vybrat iGastnika | == Odebrat iastnika | | X Odebrat vie |JF Osobni rozdglovnik | 2  Rozdélovnik 0J

Datum Kod Nézev org jednetiy Zaméstnanec Pozice Vyjadreni Typ Pfipominka

4. Utivatel vybere termin na pfipominkovani a na zaloZce U&astnici/Pfipominkovani vybere
Ucastniky pripominkovani. Vybér ucastnikd funguje stejné, jako na EK karté vyjadreni (viz
predchozi kapitola).

5. Utzivatel stiskne tlacitko , Odeslat do pfipominkovani“. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné
odeslat do pfipominkovani. Po stisknuti tlacitka ano, systém odesle vybranym ucastnikiim
dokument k pfipominkovani.
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SRS HGS

§ Odeslat do piipominkovani f5tornovat

Eviden&ni Sislo:  121,/2018 Zaloieno dne:  15. 3. 2018 13:42 Stav:  Ffiprava pfipominkovani

Pfipominkovani - souhm
Temin na vyFizeni dokumentu: 5. 1. 2018 0:00

Vyfizuje:  Krosslova Gabriela
Navrhovatel:  Krosslova Gabriela Temin na pApeminkovani*: 15.3.20182355 -
avrhovatel:

Popis Gkolu® :  Test zafazeni do spisu|

Pripominkovani dokumentu
1. UZivatel ze seznamu ,Aktivity
,K pfipominkovani“. A otevie EK ptripominkovani.

(osobni)“ wvybere dokument, ktery je ve stavu

HXSAGHD
Vratit vedoucimu  Bez piipominky ~ Pfipominka
Plipominkovani  wage: Kosslova Gabela 0J: 1000 Zavod Dyje ZD Stav: K pfpominkovani
Evidenéni &islo:  122/2018 Zalozeno: 15.3.2018 13:47 Vyfiditdo: 15.3.20182359  *Typ: =y

Popis Gkolu:  Test zafazeni do spisu

* Plipominka:

Pfipominkovany dokument -
€J: PMI2018RP EvC: 1372018 () Detail

VEc: Test zafazeni do spisu

Do polozky Pfipominka vepiSe pfipominku k dokumentu a vybere typ pfipominky. Na evidenéni

2.

.. oy e (! Detail s
kartu dokumentu uzivatel mlze prejit prostfednictvim tladitka = . Na zaloZce pfilohy
mUZe pfipojit pfilohu.

AXAIHD
Vratit vedoucimu  Bez pfipominky  Pfipominka
Pfipominkovani Vyfizje:  Krosslova Gabriela 0J: 1000 Zavod Dyje ZD Stav: K pfipominkovani
Evidencni islo: 1222018 Zalofeno: 15.3. 2018 13:47 ViyFidt do:  15.3.201823:59  “Typ:  Doporudyjici &7

Popis tkolu:  Test zafazeni do spisu
* Plipominka: pfipominka

UZivatel stiskne tlacitko Pfipominka (pokud mél k dokumentu pfipominku, pokud k dokumentu
zadnou pripominku nemél, stiskne tladitko bez pfipominky). Systém zobrazi dotaz, zda
skutec¢né odeslat pfipominku. Po stisku tlacitka ,,ano” systém odesle pfipominkovani.

Na EK dokumentu vlastniho se zobrazi zalozka pfipominkovani, ktera obsahuje pfipominkovani
jednotlivych Ucastnikl pfipominkovani.

Adresati Schvalovani Skartace Pozndmky Frilahy (1) Pfipominkovani Souvisejici dokumenty

ZaloZeno Paopis dkolu Stav MNavrhovate!
b 7] 9.3.2018 15:22:13 Test zafazeni do spisu Pfiprava pfipominkovani Krosslova Gabrielz
'_,.I 15. 3. 2018 13:42:08| Test zafazeni do spisu Ukonéeno Krosslova Gabriela
UEastnici
Datum Cislo |Nazev org. jednotky Zaméstnanec Pozice Wyjadien Typ Pripominky
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Vyjadfrovani
Zalozeni vyjadreni k dokumentu pfijatému
1. UZivatel otevie EK dokumentu, ke kterému chceme zaloZit vyjadieni (tento dokument musi
mit vyplnénou véc a zalozku SVP a byt ve stavu K vyfizeni).

HAd B
Vyimout ze spisu Vytvofit odpovéd  Vytvofit odpovéd s pillochami  Vyfizeny  Zména vlastnika  Vytvofit stejnopis/kopii  Priprava vyjadreni  Pfiprava dani na védomi
E Mp_fua_]y'_ Viyfizuje: Krosslova Gabriela Stav: K wyFizeni
Uzndvany el podpis/znacka
VEc™ Rekonstrukce prehrady Pfiato dne™ 18,2 2018
Stejnopisy/Kopie Prioita® Obecna (30 dni)

Lhitta vyfizeni* 3. 4. 2018
¢ J. odpovédi Forma pFiloh:  Analogova

Cislo jednaci: PM-22/2018 Podet lista * 1 Pofadi: 1
Evidenéni Sislo: 55/2018 BdtemiC.J.:
Cislo spisu:  PM-22/2018 =) Smlouva:
Investiéni akce: /faze: STU
Typ dokumentu: 'SVP T o =
Dal3i pFilaby:
Tpisob wyFizeni: ma e R

Wastnik: Krosslova Gabriela ] Oscbni  Org. jednotka: 1102 Provoz Znojmo ZDPZN

Odesilatel * | Skartace  Poznémky  Fiilohy (1) Souvisejici dokumenty ~ SVP

Y. . . - Priprava vyjadreni , , .

2. UtZivatel stiskne stavové tlacitko . Systém zobrazi dotaz, zda skutecné
zalozit vyjadreni. Po stisku tlacitka ,,Ano” systém vytvofi novou evidencni kartu Vyjadreni —
souhrn. Systém automaticky pfedvyplni polozky — vyfizuje, navrhovatel, evidencni Cislo,

zaloZeno dne, stav, lhGta pro vyfizeni dokumentu, C. J. dokumentu k vyjadfeni, Ev. C.
dokumentu k vyjadfeni, Véc dokumentu k vyjadreni.

A HD
Stornovat = Odeslat k vyjadienr
E Adfeni - souhmn oy nnisio: 1182018 Zalogenodne:  15.3.20181255  Stv: Priprava vyjsdieni
VyRizuje:  Krosslova Gabriela oJ: 1102 Provoz Znojmo ZDPZN Lhita wFizeni dokumentu: 3. 4. 2018 0:00
Navrhovatel:  Krosslova Gabriela oJ: 102 Provez Znojmo ZDPZN Temin na vyjadfeni -

Popis tkolu®  Rekonstrukce pfehrady

Dokument k vyjadireni
CJ: PM-22/2018 EvC. . 55/2018 (3 Detail
Véc: Rekonstrukee pfehrady

Ugastnici vyjadieni ~ Souvissjicizaznamy  SVF  Poznamky  PHilohy (0)

Ugastnici: &9 Viybrat i€astnika | | == Odebrat iastnika | | X Odebrat vie | | {8 Osobni rozdélovnik | |52 Rozdélovnik 0J | | 4 Zaslat e-mail s urgenei | () Detail
Datum Kad Nazev org.jednotlky Zaméstnanec Pozice Typ Vyjadreni

3. Utzivatel vybere termin na vyjadreni a na zadloZce Ucastnici vyjadfeni vybere Gcastniky vyjadreni.
zastnici vyjadfeni = Souvisejici zaznamy ~ SVP  Poznamky Frilohy (0)

UZastnici EEE- Viybrat (iéastnika | | == Odebrat (iéastnika | | X Odebrat vie @Dsobnir&délwnik 2 Rozdélovnik OJ | | %! Zaslat e-mail s urgenci -) Detail
Diatum Kaod Mazev org jednothy Zaméstnanec Pozice Typ yjadieni
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UZivatel stiskne tlacitko EB':" Sviinimsbeslon Systém zobrazi dotaz, zda vybrat ucastnika

jmenovité. Pokud uZivatel stiskne tladitko ne, systém zobrazi seznam organizacnich jednotek.
Pokud uZivatel stiskne tlacitko ano, systém zobrazi seznam uZivatell. UZivatel vybere ucastniky

vyjadreni a vybér potvrdi stiskem tlacitka .
Vybér schvalovatele “

v K I

Jméno T CisloQJ | Mazev 0J Zkratka OJ | Pozice A
p Adam Z 5306 Utvar provozu informaénich technologii | UPIT

Krosslové Gabriela 1000 Zévod Dyje ZD

Krosslova Gabrielz 1102 Provoz Znojmo ZOPZN

Krosslova Gabriela 1105 Provoz Brno ZOPER

Krosslova Gabriela 1108 Provoz Blansko ZDPEL

Krosslova Gabrielz 5000 Reditelstvi podniku RP

Krosslova Gabriela 5011 Podatelna POGR

Krosslova Gabriela 5100 Usek generalniho feditele oR

Kiis Jiff 5000 Reditelstvi podniku RP

Kis Jifi 5700 Usek pro informatiku a bezpetnost RIT

Kuzel Marcel 5000 Reditelstvi podniku BP

PraZzk Pavel 5700 Usek pro informatiku a bezpednost RIT v

Fa e L1 1000 I . ETaY

4. Systém prenese vybrané ucastniky vyjadreni do tabulky na zalozce U€astnici vyjadreni.

U&astnici vyjadieni = Souvisejici zaznamy ~ SVP Peznamlcy Ffilohy (0)

Uastnici: q‘}u \lybrat iiéastnika | | == Odebrat (&astnika | | X Odebrat vie m Osobni rozdélovnik | |2, Rezdélovnik OJ | | 4! Zaslat e-mail = urgenci -) Dietail
Diatum Kad MNazev org.jednothky Zaméstnanec Pozice Typ Viyjadreni
» 1102 Provoz Znojmo Krosslova Gabriela
5000 Reditelstvi podniku Krosslova Gabriela
5000 Reditelstvi podniku Kiis Jifi

5700 Usek proinformatiku a bezp |Prazdk Pavel

Na zaloZce U&astnici vyjadieni mGze uZivatel pfidavat Gcastniky vyjadFeni, odebirat je jednotlivé

prostrednictvim tlacitka = Odebrat (Easinike , odebrat vSechny ucastniky prostfednictvim tladitka

7 Odebrat vie v s e oy oo oy - v , M ,
. Kpfidavani ucastniki muazZe wuzZivatel wvyuZivat osobni rozdélnovniky

18 0Osobni rozd&lovnik 2 Rozdélovnik OJ

a rozdélovniky organizaéni jednotky Vybranym
uZivatellm na zédloice Udastnici vyjadieni mQZe uZivatel zaslat e-mail s urgenci

&1 Zaslat e-mail 5 urgenci

5. Utzivatel stiskne tlacitko Odeslat k vyjadreni.

HX AL HD
Stornovat | Odeslat k vyjadient
adieni - SOUNM ¢y i 11972018 Zalofenodne:  15.3.20181255  Stav: Priprava wyiadreni
- Vyfizuje:  Krosslova Gabriela QJ: 1102 Provoz Znojmo ZDPZN Lhita vyFizeni dokumentu: 3. 4. 2018 0:00
Mavrhovatel:  Krosslova Gabriela 0J: 102 Provoz Znojmo ZDPZN Temin na vyjadreni :  15.3. 20182359 -~

Popis tkolu®  Rekonstrukce pfehrady]

6. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné odeslat k vyjadreni. Po stisknuti tlacitka ano, systém odesle
vybranym ucastnikim dokument k vyjadreni.

Vyjadreni k dokumentu prijatému
1. UzZivatel ze seznamu ,, Aktivity (osobni)“ vybere dokument, ktery je ve stavu K vyjadreni.
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=]

Spis. znackal C.J ./ Cislo FA |Ev.C

E PM-52018-RP 812018
[P} FM-242012-FP 702012
Ef PM-232018-FF £312012
[P} FM-232012-FP £2/2012
[ PM-22/2018 11902018
[P§ FM-22017/ZDFZH 1172017
|}§ FM-22017/ZDFZH 1172017
Ef PMTE/2017-RF 3172017
= Pu-2212018/ZDFZN 752012
=] PU-SIZ0TT-RF 7272012
Ef; PM-272017/ZDFZN 1172017
y | PW-22/2018 12002018
[}§ FH-18/2012-ZDFZN 4212012
i PM-1612018-ZDFZN 3612012

Véc

buchta

Test

test schvdleni

test schvdleni
Rekonstrukee prehrady
vytvoreni odpovedi
vytvoreni odpovedi

test VHL

Rekonstrukee piehrady
test spis

vytvoreni odpovedi
Rekonstrukee pfehrady
Rozporove fizeni
Rozporove fizeni

Staw

Déno na vEdomi

Déno na vEdomi

Déno na vEdomi

Déno na vEdomi

Ve vyjadieni

Vzato na védomi
Ffiprava dani na v&domi
Déno na védomi

' pfipominkovani

' pfipominkovani
Fieéteno

K wyjadfeni

Friprava déni na védomi
Frefteno

2. Uzivatel otevie evidencni kartu Vyjadreni.

Datum.posl| zpracovani | Vyfizuje
5.1. 2018 15:29:13 | Krosslova Gabriela
19. 2. 2018 15:55:27 Krosslova Gabriela
18. 2. 2018 22:25:25 Krosslova Gabriela
18. 2. 2018 22:25:25 Krosslova Gabriela
15. 3. 2018 13:13:08 | Krosslova Gabriela
12.12. 2017 10:49:15 | Krosslova Gabriela
12.12. 2017 10:08:00 | Krosslova Gabriela
27.12. 2017 12:21:00| Krosslovd Gabriela
21.2. 2018 10:54:52 Krosslova Gabriela
23. 2. 2018 5:45:36 | Krosslova Gabriela
12.12. 2017 10:49:15 | Krosslova Gabriela
15. 3. 2018 13:13:08 Krosslova Gabriela
12. 2. 2018 5:42:05 | Krosslova Gabriela
6. 2. 2018 14:09:56 | Krosslova Gabriela

AxAGHD
Vratit vedoucimu  Odeslat vyjadieni’
‘_.'f‘ feni Evidenéni &islo:  120/2018 Zalozeno: 15.3.201813:13 Stav . Kwyjadreni
it 7 Vyfizuje: Krosslova Gabriela 0J: 102 Provoz Znojmo ZDPZN VyFidit do:  15.3. 2018 23:53
Typ: A
Popis Gkolu:  Rekonstrukce prehrady
Vyjadreni:
Dokument k vyjadieni:
CJ: PmM-227208 EvC.: 55/2018 (3] Detail
Véc:  Rekonstrukce prehrady
Souvisejici zdznamy =~ SWP Poznamky Filohy (0)
Cislo spisw/C.J /Cislo FA Ev.C. Vec Cislo spisu dokumentu Externi C.J.

3. Do polozky vyjadreni vepiSe vyjadieni k dokumentu a vybere typ pripominky. Na evidencni

kartu dokumentu uzivatel mlze prejit prostfednictvim tlacitka
muUZe pripojit k vyjadreni pfilohu.

AXHIHD
Vratit vedoucimu  Odeslat vyjadieni
y e Evidenéni &islo:
Vyjadreni
[~ 1F Wyfizuje:
Typ:
Popis (kolu:  Rekonstrukce prehrady
VyjadFeni:  V3e je v pofadku.
CJ: PM-22/2018

Véc: Rekonstrukce prehrady

120/2018
Krosslova Gabriela

Ev.C: 55/2018

0l

Zdofeno: 15.3.201813:13

1102 Provoz Znojmo

Dokument k vyjadieni:

() Detail

Stav :
ZDPZN

K wyjddreni
VyFidt do:

. Na zaloZce pfilohy

15.3.2018 23:59

3 Detail

4. Uiivatel stiskne tlac¢itko Odeslat vyjadieni. Systém zobrazi dotaz, zda skut
vyjadreni. Po stisku tlacitka ano systém odesle vyjadreni.

ecné odeslat
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Na EK dokumentu pfijatého se zobrazi zalozka vyjadreni, kterd obsahuje vyjadieni jednotlivych
Ucastnika vyjadreni.

AR I HDB
Vyjmout ze spisu | Vytvofit odpovéd  Vytvofit odpoved s piilochami  Vyfizeny  Zménavlastnika  Vytvofit stejnopis/kopii  Piiprava vyjadieni  Pfiprava dani na védomi
E wp_hla_ty_ Vifizuje: Krosslova Gabriela Stav: K wyfizeni
Uzndvany el podpis/znacka
VEc® Rekonstrukce prehrady Phiato dne™  18.2. 2018
Stejnopisy/Kopie Prioita® Obecna (30 dni)

Lhita vyfizeni* 3 4 2018

¢ .J. odpovédi Forma pFiloh:  Analogova

Cislo jednaci: PM-22/2018 PoZet list = 1 Pofadi: 1
Evidendni Eislo:  55/2018 BdtemiC.J.:

Cislo spisu:  PM-22/2018 = Smlouva:

Investiéni akee: /faze: STU
Typ dokumentu: SVP o T H‘L

DalEi pilohy:
Zpiisob wyFizeni: ‘33 =

Wastnik: Krosslova Gabriela [] Osobni  Org. jednotka: 1102 Provoz Znojmo ZDFZN

Odesilatel * Skartace Poznamky Prilohy (1) Vyiadieni Souwvisejici dokumenty  SVP

ZaloZeno Popis Staw Mavrhovatel
b 3 153 2018 12:55:05 Rekonstrukce prehrady Ukonéeno Krosslové Gabrigla
UZastnici:
Diatum Cislo |Nazev org. jednotky Zaméstnanec £ Pozice Typ yjadreni

102 |Provoz Znojmo Krosslové Gabriela yjadFeni odeslén Ve je v pofadku.

Zapujcky
Pro zapujcku Ize vybrat:

e Spis s polozkou ,,Umisténi“ — , Na spisovné”, jehoz vSechny dokumenty (,,Dokument pfijaty”,
,Dokument vlastni“, ,Faktura pfijatd“, ,Faktura vydana®“, ,Vnitropodnikova norma“) ma také
polozku ,,Umisténi” rovnu ,Na spisovné”)

e Dokument (,Dokument pfijaty“, ,,Dokument vlastni“, , Faktura pfijata“, ,,Faktura vydana“,
,Vnitropodnikova norma“) s polozkou ,,Umisténi“— ,Na spisovné“.

4
[

Zadost o zapGjeku
1. UZivatel v zobrazeni Aktivity otevie seznam ,Zadanky o zap@jcku” a stiskne tlagitko novy .

() 01. Prehledy  vyhledsni FLRa

{2 02. Aktivity Ev. C. zapljéky |Predmé zaplick © | Spisové znacka i C.J./Cislo FA  |Ev. € dok. /spis |Zadatel Stav Datum Zadosti Datum vydani Datum vraceni
™ Aktivity (oscbni)
3P Kphdeni (0J) » iy 3962018 Spis Krosslova Gabriela Nova 13.6. 2018150511
s P Ke kompletaci OJ) 3892018 Spis Krosslova Gabriela Nové 86,2018 1429.13
b Spisy fosobni) \§3822018 Dokument Krosslové Gabriela Nové 8.6.2018 142810

(E Dokumenty - aktivni {osobni)

(E] Dokumenty ~neaktivni foscbni)
= & Dokumenty nezvefejnéné (osobni)
1000 - Zévod Dyje (ZD)
1102 - Provoz Znojmo (ZDPZN)
1105 - Provoz Bmo (ZDPBR)
1109 - Provoz Biansko (ZDPBL)
1304 - Qhvar ekonomicky (ZDFU)
3000 - Zévod StFedni Morava (ZSM)

3304 - Utvar ekonomicky (ZSFU)
5000 - Reditelstvi podniku (RP)
5011 - Podateina (POGR)
5100 - Usek generdinino fediele OR)
[ VPN - Navhovatel (osobni)
18 VPN - Manaer kvaity (osobni)
® Zadanky o 2épiicku (osobni)
4@ Rekonstrukce spist (osobai)
3% Typové spisy fosobni)
£ Rozddiown ik ulivateld fosobn)
& VyédFen - archiv fosobni)
£ Pipominkovani - archiv fosobni)
& Pripominkovani VPN - archiv (osobni)
& Na védomi - archiv (osobni)
L Axtiviy - archiv (Osobni }
=Ml Ativity - archiv (0J)
4l Ativy - archiv ( podFizens OJ )
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2. Systém otevie novou EK zapujcky.

3. UZivatel stiskne tlacitko lupy a systém zobrazi okno s vybérem predmétu zapQjcky.

4. UiZivatel vybere predmét zapUGjcky a vybér potvrdi stiskem tlacitka .
5. Uiivatel vyplni evidencni Cislo (pfi Zadosti o zapQjéku dokumentu), nebo spisovou znacku
(pFi Zadosti o zapujcku spisu).
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6. UzZivatel stiskne tlacitko Nalezeni Spisu/Dokumentu a systém vyhleda pozadovany predmét

zapljcky.
Spisy H
L4 >{ |
Spisova znatka C. uzavieni spisu Evidenéni &islo Véc Vastnik Stan
» PM-41/2018-RP PM-41/2018-RP 1072018 SVP - stejnopis Krosslova Gabriela Uza

7. Utivatel potvrdi vybér predmétu zapQjcky stiskem tlacitka
8. Systém vyplni EK Zadanka o zapGjcku informacemi o predmétu zapujcky.

A xdIdHD

Odeslat fadost o zapdjcku

Zadanka o zapujcku Vyfizuie:  Straitova Michaela Stay:  Nova
Zadatel:  Eraitova Michaela Datum odeslani #3dosti:
Predmét zaptijsky:  Spis -% Evidenéni &islo zaptjéky:
Spisova znadka: PM-21/2018 Nzlezeni Spisu / Dokumentu
Spisovd znacka: PM-21/2018 Evidenéni &islo:  51/2018

VEc: oprava - vytvort odpoved's pFilohami

UloZen na spisovné: Reditelstvi podniku
Vastnilk: Krosslova Gabriela Crg. jednotka: 1102 Provoz Znojmo ZDPZN
9. Utivatel stiskne tlacitko ,Odeslat Zadost o zapuUjcku”.

HAQX#AIHD

Zédanka o ZéQc“ékU Vifizuie:  Strattova Michaela Stav: Mova
Zadatel:  Sratova Michaela Datum odeslani Zdosti:
Predmét zapljsky:  Spis -y Evidenéni &islo zapuljcky:
Spisova znacka: PM-21/2018 Malezeni Spisu / Dokumentu

10. Systém zobrazi dotaz s vybérem vedouciho, ktery musi zapUjcku schvalit. UZivatel vybér

potvrdi stiskem tlacitka v
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CisloQJ |Nazev OJ

b Krosslova Gabriela 1102

|F"rwuzZrl:|jrru:|

11. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné odeslat Zadost o zapUGjcku ke schvaleni vedoucimu 0OJ.

Opravdu odeslat Zadost o zapdjcku ke schvdleni: Krosslova Gabriela,
vedoucimu orgjednotky: 1102 Provoz Znejmo?

12. Uzivatel potvrdi dotaz a Zadanka o zapUjcku je odeslana ke schvaleni vedoucimu OJ.
Zadanka je prevedena do stavu ,Ke schvaleni”.

Schvaleni zadanky o zapUjcku

1. UlZivatel otevie v zobrazeni ,Aktivity“ seznam , Aktivity (osobni)” a vybere ze seznamu EK

Zadanky o zapUjeku ve stavu ,Ke schvaleni” a otevie EK Zadanky.

AXBHGHD
Schvalit zapijeku  Zamitnout zapijeku |

| ZAdanka o zapijcku VyfizUe:  Krosslova Gabriela | Stav: ke
Zadatel:  Straitova Michaela |

Datum odeslani sadosti:
Predmét zapijcky:  Spis [ Evidenéni &islo zapicky:  402/2018 |
Spisova znadka:  PM-21/2012 Evidengni &islo:  51/2018
VEc:  oprava - wtvofit odpovid's pFilohami N
v
UloZen na spisovng:  Reditelstvi podniku |
Vlastnik:  Krosslova Gabriela 0Org.j 1102 Provoz Znojmo ZDPZN

Pozndmky

2. Uzivatel stiskne tlacitko ,Schvalit zapGjcku”.
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AR ALEHDS

Schvalit zapdjeku | Zamitnout zapdjcku

Q? Zadanka o zapujéku

PPedmét zéplisky: Spis 'y

Wyfizuje:
Zadatel:  Straitova Michaela

Krosslovd Gabriela Stav:

Ke schvaleni

Datum odeslani Zadosti: 20, 6. 2018

Eviden&ni Eislo zaplicky:  402/2018

3. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné schvalit zapUjcku. Po potvrzeni dotazu je EK pfevedena do

stavu ,,K zapUjceni”.

Predani a vraceni zapajcky

1. EKZadanky o zapujcku ve stavu ,K zapUjceni“ je k dispozici v zobrazeni ,,Spisovna“ v seznamu

,Zapljcky — nevydané”.

ARG HG
Zapujéka piedana  Zrudit zapadjcku

Zadanka o zapujcku

Predmét zapijcky:  Spis A

Spisovd znadka: FM-21/2018

V&c: oprava - vytvorit odpovéd' s pFilohami

UloZen na spisovné: Reditelstvi podniku
Mastnik:  Krosslova Gabriela
Zaplijéeni Poznémky
Zaméstnanec

Souhlas se zaptjgenim: | Krosslovd Gabriela

Zaptijceni:

Vraceni:

Wyfizuje Stav:
Zadatel: Straitova Michaela

Evidenéni &islo zapujcky: 4022018

Evidenéni &islo:  51/2018

Org. jednotka: 1102 Provoz Znojmo

Datum
20. 6. 2018 13:46:36

2. Pracovnik spisovny mUze zapUjcku zrusit, nebo zapljc¢ku oznadit jako predanou stiskem

tlacitka ,,Zapajcka predana“.

dadEHD
Zapajcka predana [ Zrusit zapdjcku

Zadanka o zapiijcku

Predmét zaplicky: Spis J,

Vyfizuje: Stav:

Zadatel:  Sratova Michaela

K zaptijceni
Datum odeslani #2dosti:  20. 6. 2018
ZDPZN
K zapljeni
Datum odeslani Zadosti: 20, 6. 2018

Evidengni &islo zdpeigky:  402/2018

3. Postisku tlacitka ,,Zapujcka predana” systém zobrazi dotaz, zda skuteéné byla zapujcka

predana.
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0 Opravdu predano?

4. Po potvrzeni dotazu je EK prevedena do stavu ,Zapljéeno” a EK je pfesunuta do seznamu
,Zapljcky — vydané”.

5. Jakmile je zapujcka vracena, pracovnik spisovny oznaci
tlacitka ,,Zapujcka vracena”.

zapUjcku jako vracenou stiskem

283 HG
Zapijéka vracena
Vyfizuje: Stav:  ZapljZeno
Zadatel: Sraitovs Michaela PECTEEEIERTEE  ELL G AT
= Evidenini Zislo zaptidky:  402/2018

6. Systém zobrazi dotaz, zda skutec¢né byla zapGjcka vracena.

o Opravdu vraceno?

7. Po potvrzeni dotazu je EK prevedena do stavu ,Vraceno” a je k dispozici v seznamu ,,Zaptjcky

b4 “”
—vSechny”.
R g
|Ev. €. z3pijchy  |PPedmétzapiick / | Spisova znatka/ C.J. / CisloFA  |Ev.C. dok. /spisu | Zadatel |Stav | Datum 23desti | Datum vydani | Datum vréceni |
L I | I I I | | | I
b iy 4022018 [Spis [PM-21/2018 [51/2018 [Straitova Michaela [Vrécena | 2062018133921 20 6 2018135251 20 6. 2018 135656

Agenda faktur

Zpracovani faktury vydané
1. UzZivatel otevie seznam ,Vydané faktury ke kompletaci” a vybere fakturu importovanou
z FEIS.
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& 01. Pfehledy a vyhledzni

() 02. Aktivity

(@ 03. Spisova sluZba org. jednotky

] 04.1. Evidence faktur

5\ Faldury pijaté k prevzeti FU

@ Faldury prijaté k zaevidovani ve FEIS

- Fakdury phijaté k odeslani k pfezkoudeni
@ Faktury pfijaté v procesu pfezkoudeni

@ Faldury prijaté ve schvalovani

@ Faldury prijaté k zal&tovani ve FEIS

@ Faktury pfijaté vracené na FUI

- Faldury pfijaté ke zruSeni ve FEIS

@ Faldury prijaté k reklamaci

.l Kniha pfijatych faktur (poslednich 30 dni)

Ko

C TSI
Vydané falktury ke kompletaci
L Rnifa vydanych fakiur [poslednich 30 dni)
. | Kniha vydanjich faktur

cu
|

2. Faktura je ve stavu ,Kompletace k vypraveni”. Uzivatel nema moZnost editovat jednotlivé
polozky v horni ¢asti EK s vyjimkou formy pfiloh a poctu listQ.

HO0ASHD
ZménaFU  Zména zpracovatele  Zménavlastnika  Tisk &arového kédu | Odeslat k vypraveni
Fakiura gydané Zalofeno dne :  29.5.2018 12:20:18  Stav:  Kompletace k vypraveni
{73 EviE/Barcode: 4034/2018 Forma pfilch: | Andlogova O Poetlisti” 2
Cislo FEIS :  FVobc20118/0125 Datum DPH:  23.2.2018 M
Castka bez DPH® 199 325,00 Ména: CZK Datum splatnosti : ~ 26.3.2018 -
(“astka s DPH* 19932500 Var. symbol : 201180125 Lhitta vypraveni/vyFizeni : 2

Véc~  Falktunijeme Vam ndjem za obdobi 2015 - 2018 23 uiivani pozemku parc &. 175641, 1756/2, A Zakdzka : 2501099 Ostatni - provoz OL
17563, 1756/4, 1756/5, 1756./6 a 4001/4 v k.i.: Moravska Trebova, viz. Najemni smlouva

&j. PMO703317/2017-ZHMMzj/712/15840-17/K3 a kolaudaéniho souhlasu s uZivanim stavby v Ginnost : 04 PV - Povrchovd voda
Finanzni Gtvar : 5302 Utvar financovani a rozpoétu UFAR akce :
Zalidtoval : Dne : HS: 02101 Provoz Olomouc
Vypravil : Dne - inv. &islo:
Viastnik :  Novotn Marta 0J: 5302 Utvarfinancovéni a ozpodtu UFAR CZ-CPA: (CAB82012  Prondjem a spréva viastnich nebo pronajatych r
Zpracovatel :  Novotna Marta 0l - 5302 Utvar financovéni a rozpodtu UFAR kéd ASPE :

Adresat/Odbératel *  Prilohy (0) Sowvisejici zéznamy  Poznamky

Zplisob vypraveni™ \-k
Nazev/Jméno adresdta™:  Msto Moravska Trebova IE: 00277037

Adresa Adresa pro tisk - DIC : |CZ00277037

Ulice™:  nam. T.G. Masaryka 32/29 nam. T. G. Masaryka 32/29 s
. 57101 Moravska Trebova
psts. 57101 Obec™  |Moravskd Trebova Ceska republica
(Cést obee:

Stat:  Ceskd republika ~

Adresa fadek (pro vyhleddvani) :
nam. T. G. Masaryka 32/29, 57101 Moravska Trebova, Ceska republika

3. Na zaloZce adresati uzivatel upravi zplisob vypraveni, na zaloZce ptilohy maze vkladat a
odebirat prilohy, na zaloZce souvisejici zaznamy uzivatel mize k EK pfipojit jiny souvisejici
dokument, na zaloZce poznamky mze ptidat poznamku.

4. Utzivatel stiskne tlacitko , Odeslat k vypraveni“.

dagHD
ZménaFU  Zména zpracovatele Zména vlastnika  Tisk carového kédu J Odeslat k vypraveni’
il Faktura gydané Zalofeno dne :  29.5.201812:20:18  Stav:  Kompletace k vypraveni

5. Pokud je vybran elektronicky zplsob vypraveni (datova schranka, e-mail) dojde automaticky
k elektronickému vypraveni faktury. Pokud je vybran listinny zpUlsob vypraveni, zméni se stav
EK na ,K vypraveni”.
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6. PFistup k evidenéni karté maji uzivatelé referent FU a vedouci FU v evidencich na daném FU a
uZivatelé zafazeni v roli referent podatelny v seznamech Vydané faktury — K VYPRAVENI,
Kniha vydanych faktur, Kniha Vydanych faktur — poslednich 7 dni.

Tisk carového kodu  Vratit ke kompletaci = Vypraveno

r Faktura vydana Zaloienodne : 23.5.20188:3425  Stav:  Kvypraveni
-.” Ev.2./Barcode : 4004/2018 Forma prilch:  Analogova ' Podetlistd® 1
Cislo FEIS:  FVobc20118/0144 Datum DPH - 28.2. 2018
Céstka bez DPH* 16 851,00 Ména: CZK Datum splatnosti -~ 28. 3. 2018
Castka s DPH* 16 851,00 Var.symbol : 201180144 Lhitta vypraveni/nFizeni - 23.5.2018
Vac*  Fakturujeme Va&m el energii z MVE Bystficka za mésic unor 2018 dle smlouvy &. EE 1069 ~ Zakazka 2002001 MVE Bystficka - VD
poi.stav kon stav v Ginnost : 03 MVE vlastni - malé vodni elektramy viastni
Finanéni ctvar: 2304 2304 - Utvar ekonomicky (ZHFU) ZHFU akce
Zatitoval : Dre : HS: 02103 Provoz Valadské Mezifici
Viypravil : Dre : inv. Eislo:
Wlastrik :  Bednéfova Pavlina 0J: 2304 7304 - Ukvar ekonomicky (ZHFU) ZHFU | CZ-CPA: CA351110  Elekifina
Zpracovatel : 0l - 2000 Zavod Homi Morava ZHM kéd ASPE
Adres#t/Odbératel *  Pilohy (0) isejici za Poznamky Skryté poloZky
Zplisob vypraveni® | Osobni dorugeni [
Nézev/Jméno adreséta”: CEZ a.s. IC: 45274649
Adresa : Adresa pro tisk : DIC : (CZ45274649
Ulice®:  Duhova 2/1444 Duhova 2/1444
Psc- [14053 Obec*: |Praha 4 14053 Frahe 4
(ast oboe:
Stat

Adresa Fadek (pro wyhleddvani) -
Duhové 2/1444, 140 53 Praha 4

Pracovnik podatelny muZze vratit fakturu ke kompletaci, vytisknout ¢arovy kéd, nebo ji po vypraveni
prevést do stavu , Vypravena.”

Faktura prijata
Zalozeni faktury prijaté na podatelnée

1

1. UZivatel otevie seznam ,Nové doslé faktury” a stiskne tlacitko ,novy” .

X 08 Podatelna
@5 Nové dodlé dokumenty
o~ Kriha dodlé posty (archiv)
-l Kniha do3lé podty (poslednich 30 dni)
- Kwypraveni
-W Kniha vypravens podty (anchiv)
iles Foslednich 30 dni)

o (ZDPZM)
1109 - Provoz Blansko (ZDPBL)
3000 - Zavod Stredni Morava (Z5M)
® 5011 - Podatelna (POGR)

t- | Kniha dodlych faktur {poslednich 30 dni)
-l Kniha dosljch faktur { archiv )

- ™ Viydane faktury - K VYPRAVEN(

H--id| Kniha vydanych faktur {poslednich 30 dni)
f-- [l Kniha vydarych faldur { archiv }

----- u Hromadné skenovani

e W e O e B g B

2. Systém zaloZi novou evidencni kartu Faktury pfijaté a automaticky predvyplni nékteré
polozky.
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HOxédHD

Odeslat na FU | Odeslat na jinou pedatelnu Zrugit  Tisk éarového kddu

Faktura piijata

Vyfizuje: Krosslova Gabriela Org. jednotka : 1000
Wéc®
Cislo faktury dodavatele™
Cislo faktury ve FEIS :
Castka bez DPH" : 0,00 Ména: CZK
Castka s DPH* 0.00
Finan&ni Gtvar: 1304 Utvar ekonomicly
Vyhotovil : Prevzal zakazku :
Diatum
Jména :
Odesilatel * Poznamioy

Zpiisob dorudeni®
Nazev/Jméno odesiatele :
Adresa odesilatele :
Ulice:
psc: Obec:
Cést obce:
Stat :
Adresa fadek {pro vyhledavani) :

Stav:  MNova faktura

1000 - Zévod Dyje (ZD) F)

Ev. &./Barcode :

A Var. symbol :

Prezkoudel zakazku :

ZDFU  |d) Zaved:
Schlil : Zaplatil

Celkem zaplaceno :

Adresa pro tisk

Pfijgto dne* 12.6. 2018 12:40:23
Forma pFiloh:  Analogova =N
Podet listi™ 0
Datum DPH : 2

Splatnost - -

Zaictoval :

0.00

k| IC:
DIC :

3. Utzivatel vyplni povinné polozky a na zaloZce Odesilatel vyplni Udaje o odesilateli — pomoci
tlacitek lupy vybere zplsob doruceni a odesilatele.

Odesilatel * Pozndmky
Zplsob dorudeni*  Obyéejné
Nazev/Iméno odesilatele :  ARCHATT, sro.
Adresa odesilatele :
Ulice: |Videfiska 127
PsC: 61500 Obec:  Bmo
Cast obee:
Stat
Adresa fadek (pro vyhledavani) :
Videfiska 127, 61300 Bmo

=

4. Uzivatel stiskne tlacitko ulozit

Adresa pro tisk :

Videriska 127
61300 Bmo

|C; 169501280
DIC : [CZ46960180

5. Systém automaticky vyplni polozku Ev. ¢./Barcode a odemkne zalozku prilohy.
6. Uzivatel pripoji k EK pfilohy (viz kapitola Prace s pfilohami).

Odesilatel *  Pilohy (1) Poznamky

Bi=N=a"N- B aCIEY i NE

..... | evidenni karty + WF docx (Verze 1)

Soubor - evidencni karty + WF.docx

Welikost : 2920 kB (2950812 B)
Vytvofeno : 12, 6. 2018 12:45:53
Atuglizovan : 12, 6. 2018 12:45:53
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7. Utzivatel stiskne tla¢itko Odeslat na FU.

I XadH D

Odeslat na FU | Odeslat na jinou podatelnu Zrudit

Faktura prijata

Vyfizuje: Krosslovd Gabrisla 1000

Org. jednotka

Tisk carového kadu

1000 - Zavod Dyje (ZD)

Stav:  Nova faktura

ZD Pfijato dne™

8. Systém zobrazi dotaz, zda skuteéné odeslat fakturu na FU. Po potvrzeni dotazu, je evidenéni

karta faktury odeslana na FU.

KRAB

Ano

o Opravdu odeslat na finanéni dtvar?

9.

v seznamu ,,Faktury pfijaté k prevzeti FU“.

Zpracovani faktury pfijaté na FU

Faktura je ve stavu ,K prevzeti na FU“ a je k dispozici uzivatel(im v zobrazeni Evidence faktur

1. Uzivatel otevie seznam ,Faktury pfijaté k pfevzeti na FU“ a otevie EK faktury, kterou chce

prevzit.

dHaad D

Prevzit k evidencive FEIS ~ Pfedat na jiny FU  Vrdtit na podatelnu

Faklura prijata

" Vyhizuje: Krosslové Gabrela Org.jedrnotka : 1304
Vec® Faktura pfijata - test
Ciclo faktury dodavatele®™ 64157
Cislo faktury ve FEIS
Céstha bez DPH" : 230000 M&na: CZK
Castka s DPH" 2500.00
Finan&ni ttvar: 1304 Utvar ekonomick
Wyhotavil : Prevzal zakazku :
Datum
Jméno
Odesilatel * =~ Pfilohy (1) Poznamiy
Zptisob dorudeni™  ObyGejné
Nazev/Jméno odesilatele :  ARCHATT, sro.

Adresa odesilatele :
Ulice: |Videriska 127
psC: (61900
Cést obce:
Stat :

Obec:  |Bmo

Adresa Fadek: {pro vyhledavani)
Videriskda 127, 61500 Bmo

2. UtZivatel stiskne tladitko ,Prevzit k evidenci ve FEIS“.

K reklamaci

Zrudit

Pfenesend dafiova povinnost [ Ao

Utvar ekonomicky

Ev. &./Barcode :

4 Var symbol :

Prezkoudel zakazku :

392/2018

12.6.2018 12:40:23

[JMe Stav: Kpfevesting FU
ZDFU Phjato dne™ 12 6. 2018 12:40:23
Forma pfiloh:  Analogovd
Podet listi* 2
Datum DPH: 13.6.2018  ~
Splatnost :  14.6.2018 -
ZDFU Zavod:
Schvalil - Zaplatil : Zaidtoval :
Celkcem zaplaceno : 0,00
M| IE: 46960180
Adresa pro tisk - DIC - |cZ45960120

Videriska 127
61500 Bmo
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=38 3
Prevzit k evidenci ve FEIS § Piedat na jiny FU  Vratit na podatelnu  Kreklamaci  Zrudit

Faktura pﬁiaté Prenesena dafiové povinnost | ] Ane [] Ne  Stav:  Kprevzetina FU
& Vyfizuje:  Krosslovd Gabriela Org. jednotka : 1304 (ltvar ekonomicky ZDFU Phijato dne*  12. 6. 2018 12:40:23

3. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné prevzit fakturu. UZivatel dotaz potvrdi.

KRAB
9 Opravdu prevzit fakturu?

Ano Me

4. Systém prevede evidencni kartu do stavu ,K evidenci ve FEIS” a uzivateli je k dispozici
v seznamu ,,Faktury pfijaté k zaevidovani ve FEIS“.

AadHR
Zaevidovano ve FEIS  Predat na jiny FU  Vrétit na podatelnu  Zrudit K Reklamaci
Faktura piijata Pfenesend dafiovdpovinnost [ | Ano [] Ne  Stav:  Kevidenc ve FEIS
CQ” \yhzuje: Krosslova Gabriela Org. jednatka 1304 Utvar ekonomick) ZDFU Ffilgto dne™  12.6. 2018 12:40:23
Forma pFiloh: ~ Analogova =Y

VEc® Faktura pijata - test

5. Po zaevidovani faktury ve FEIS uZivatel ru¢né vyplni polozky Cislo faktury ve FEIS a pfenesend
danova povinnost.

ds3dD
Zaevidovano ve FEIS ~ Predat na jiny FU  Vratit na podatelnu | Zrudit K Reklamaci
Faktura pfijata I Pfenesend dafiova povinnost || Ano e I Stav:  Kevidenci ve FEIS
L | akiura pnjatd
& Vyfizuje:  Krosslova Gabriela Org. jednotka : 1304 Uhvar ekonomicky ZDFU Pfijgto dne® 12 62018 12:40:23
Vec* Faktura pijata - test Forma pFiloh:  Analogova uk
Podet listd® 2
Datum DPH:  13.6. 2018 <
Cislo faldtury dodavatele™ 64137 Ev. &./Barcode : 392/2018 o
Splatnost : 14, 6. 2018 =
I Cislo faktury ve FEIS - 188-58] B
.- S—
Céstka bez DPH": 230000 Ména: [CZK Var symbol - 8717

6. Utzivatel stiskne tlacitko Zaevidovano ve FEIS.

HA@dHD

IZaevidm'a'no we FEIS I Predat na jiny FU  Vratit na podatelnu ~ Zrugit K Reklamaci

Fakiura pﬁiaté Pfenesend dafiovd povinnost [ ] Ane [ Ne  Stav:  Kevidenci ve FEIS

7. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné byla faktura zaevidovana ve FEIS. UZivatel dotaz potvrdi.

KRAB “

e Opravdu zaevidovano v systému FEIS?

Ano Me
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8. Systém prevede evidencni kartu do stavu ,K odeslani k prezkouseni” a uzZivateli je k dispozici
v seznamu ,, Faktury prijaté k odeslani k prezkouseni”.

9. Utzivatel stiskne tlacitko ,,Odeslat k prezkouseni“. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné odeslat
fakturu k prezkouseni.

KRAB
0 Opravdu odeslat k prezkoueni?
Ano Me

10. Po potvrzeni dotazu systém zobrazi org. jednotku, kam ma byt faktura odeslana k prezkouseni.
Nasledné systém zobrazi dotaz, zda odeslat fakturu k prezkouseni konkrétni osobé. Pokud
uzivatel zvoli mozZnost ano, systém zobrazi vybér uzivatele, pokud ne, je faktura odeslana na
organizacni jednotku (odpovédny uZivatel vidi fakturu vzobrazeni Aktivity vseznamu
K pfidéleni (0l)).

PrezkousSeni faktury prijate

1. Prezkusujici uZivatel vidi fakturu v zobrazeni , Aktivity” v seznamu , Aktivity (Osobni)“. UZivatel
otevie EK faktury. UZivatel mizZe na evidenéni karté modifikovat nasledujici polozky: polozky
na zaloZce ,charakteristika” (aby mohla byt faktura odeslana ke schvaleni, je nutné, aby byla
zalozka Charakteristika vyplnéna), polozky na zdloice ,poznamka“, pridat/vymazat
schvalovatele na zaloZce ,schvalovani“, dopliovat pfilohy, doplfiovat souvisejici dokumenty,
doplfiovat souvisejici zaznamy pro schvalovani.

2. Uzivatel vyplni zdlozku Schvalovani a stiskne tlacitko , Ke schvdleni vedoucim OJ“.

dxdadHD
IKe schvaleni vedoucim OJ I Vratit na O) k pfidéleni  Vratit na FU  Zafadit jako kopii do spisu

e, = Dfanasans Aafnud navinnn ot Ann o Ne  Gmwe K nfeslenneni

3. Systém zobrazi dotaz, zda opravdu predat EK ke schvéleni vedoucim OJ. Po potvrzeni dotazu
je Faktura odesldana vedoucimu OJ. EK je prevedena do stavu ,prezkouseni ke schvaleni
vedoucim 0J“ a vedouci OJ ji mlZe zobrazit vzobrazeni ,Aktivity” v seznamu ,Aktivity
(osobni)“.
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HdXx g EdD

Schvalit | Vratit referentovi = Vratit na FU - Vratit dodavateli | Zrudit  Zafadit jako kopii do spisu
Faktura Qﬁiaté PFenesend dafiova povinnost Ano ¥ Ne Stay: PfezkouSani ke schvaleni vedoucim OJ
B Vyfizuje: Loudovd Iveta Org.jednotka : 1000 Zavod Dyje ZD Pfijato dne” 6. 3. 2018 14:21:57
VEc™ Faktura pijata Forma pFiloh:  Analogova
Podet listt* 1
Cislo faktury dodavatele™ 123456789 Ev.&/Barcode : 102/2018 Daum DPH: 6.3.2018 -
Cislo faktury ve FEIS :  hgj srEimmls Eldelt I
Castka bez DFH" : 1000.00 Ména: CYP 4| Var.symbol: 378
Castka s DPH" 1000.00
Financni Gtvar: 1304 Utvar ekonomicky ZDFU Zavod
Vyhotowil : Prevzal zakdzku : Prezkousel zakdzku : Schvall Zaplatil : Zatftoval
Datum : 13.6.2018 11:54:33 13. 6. 2018 12:25:48
Jméno : Krosslova Gabriela Krosslova Gabriela
Celkem zaplaceno : 0,00
Odesilatel ©  Pfilohy (1)  Charakteristka  Schvalovani Souvisejici zéznamy  Poznamky

4. Vedouci maze fakturu vratit referentovi, vratit na FU, vratit dodavateli, zrusit a zatadit jako

kopii do spisu.

5. Pokud vedouci nema k Faktufe vyhrady, stiskne tlacitko schvalit. Faktura je odeslana ke
schvaleni dalSim uZivateldm, ktefi byli vyplnéni na zaloZice schvalovani. Jakmile posledni

schvalovatel fakturu schva

faktur v seznamu ,,Faktury pfijaté k zauctovani ve FEIS“.

i, je faktura odeslana na FU. Faktura se nachdzi v zobrazeni Evidence

(1 0. Frehledy a vyhledéni E2a4d

{7) 02. Aktivity Ev.C/Barcode /  |Cislo faktury dodavatele  Cislo fakiury ve FEIS  |Véc Pfijato dne Zpiisob doruéeni

@ 03. Spisova sluZba org. jednotky

ld 04.1. Evidence faktur » 35\_ 102/2018 123456789 haj Faktura pfijata 6. 3. 2018 ObyEejné
528 Faktury piaté k prevzeti FU %/ 1752018 7575 1 fakiury 23 3. 2018 Dobirka

-4 Fabdury phijaté k zaevidovani ve FEIS

i ® 1304 - Utvar ekonomicky (ZDFU)
i@ 3304 - Utvar ekonomicky (ZSFU)
f @ Fakdury pfijaté k odeslani k prezkoudeni
® 1304 - Utvar ekonomicky (ZDFU)
® 3304 - Utvar ekonomicky (ZS5FL)
-8 Faldury phijaté v procesu pfezkousani
® 1304 - Utvar ekonomicky (ZDFU)
® 3304 - Uhvar ekonomicky (ZSFU)
-8 Faktury prijaté ve schvalovani
® 1304 - Utvar ekonomicky (ZDFU)
H 3304 - Utvar ekonomicky (ZSFLI
[] U4 - Litvar ekonomicky (ZLIFU
3304 - Uhvar ekonomicky (Z5FU)
- Faldury piijaté vrdcené na FUI

f-i) Faktury pfijaté ke znudeni ve FEIS
-8 Fakdury phijaté k reklamaci

L Kniha pfijatych fakdur {poslednich 30 dni)
-M Kniha phijatfch faktur
"’ Vydané faktury ke kompletaci
-\ Kniha vydanych faktur (poslednich 30 dni)
-l Kniha vydanych faktur
Eﬂ Faktury k opakované distrbuci do FEIS

a8y O e O N R

Zauctovani faktury ve FEIS

1.

UzZivatel otevie fakturu v zobrazeni ,Evidence faktur” v seznamu ,,Faktury prijaté k zadctovani
ve FEIS”.

UZivatel mlze fakturu odeslat k doplnéni informaci. V tomto pfipadé je faktura ve stavu
K doplnéni informace odeslana uZivateli, ktery fakturu prezkousel. Uzivatel vidi fakturu
v zobrazeni ,Aktivity” v seznamu , Aktivity (osobni)“.

UzZivatel stiskne tlacitko Zaluctovano ve FEIS. EK je prevedena do stavu Zauctovana ve FEIS a je
mozné ji zobrazit v seznamu Kniha pfijatych faktur, pfipadné kniha pfijatych faktur (poslednich
30 dni).
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&), O1. Prehledy a vyhledani

@) 02. Aktivity

@) 02. Spisova sluZba org jednotky
11 04.1. Evidence faktur

-G Fakiury pijaté k prevzeti FUI

-G Fakiury pijaté k zaevidovani ve FEIS

-G Fakiury pijaté k odeslani k prezkouSeni

-G Fakiury piaté v procesu prezkouSent

% Fakdury piijaté ve schvalovani

% Fakdury pijaté k zaidtovéni ve FEIS

% Fakdury pfiaté vidcené na FUI

% Fakdury pfiaté ke zudeni ve FEIS

-5 Fakiury phjaté k reklamaci

-1 Kniha pjatych faktur (poslednich 30 dni)
.
® 3304 - Utvar ekonomicky (ZSFU)

W) Kniha piatych faktur

P Viydané fakdury ke kompletaci

=~ Kniha vydanjch faktur (poslednich 30 dni)
® 1304 - Utvar ekonomicky (ZDFL)
® 3304 - Utvar ekonomicky (ZSFU)

-] Kriha vydanych faktur

-] Fakiury k opakované distribuci do FEIS

Prace se spisem

ZaloZeni nového spisu

AR

Zaiadit do spisu

£, - -
@?% Faktura piijata
D \yizse: Keosdovs Gabriela

VEc™ prezkouleni -test

Cislo faktury dodavatele” 1457
Cislo faktury we FEIS : 2424
Castka bez DPH" :
Castka s DPH"
Finanzni dtvar: 1304
Vihotowi :
Datum: 13.6.201813:.04:44
Jméno :  Krosslova Gabriela

Prenesen dafiova povinnost Ano ¥/ MNe Stav: Zaudtovand ve FEIS
Org. jednotka : 1304 Utvar ekonomicky ZDFU Pfijato dne*
Forma priloh:
Poget listir™
Datum DPH :

Ev.&./Barcode : 395/2018

Splatrost -

1000 Méra: CZK 4| Var.symbol: 10

10,00
Utvar skonomicky ZDFU Zavod
Prevzal zakdzku Predkoudel zakdzu : Schvail : Zaplati -
13.6.2018 13.06:26 13.6. 2018 13:06:43 13.6.2018 13:09:32
Krosslova Gabriela Loudova Iveta Krosslova Gabriela

Celkem zaplaceno

Odesilatel ©  Pilohy (1) Charakleristika  Archiv schvalovani  Souvisejici zaznamy ~ Pozndmky

0,00

13.6. 2018 13:02:42

Analogova

10

262018 -

262018 -
Zattoval

13. 6. 2018 13:20:08

Krosslova Gabriela

Spis se zaklada uzivatelsky vloZzenim prvniho dokumentu/faktury/VPN do spisu. Po vytvofeni ma spis

O
|

stav ,Ve zpracovan

Spisy (0J)“ prislusné org. jednotky.

a je ulozen pro zmény do seznamu ,,Spisy (osobni) a k prohlizeni do ,,Ev. knihy —

1. Uzivatel otevre EK, kterou chce vloZit do spisu a stiskne tlacitko ,,Zaradit do nového spisu”.

HRIHD

E] Dokument viastni

Uzndvany el podpis/znadka
VEc® wooc

Stejnopisy/Kopie

C.J. podani

Ciglo jednaci: PM-78/2018/1000
Evidencni Eislo:  304/2018

)| Zaradit do noveho spisu | Zafadit do vlastniho spisu | Zaradit do spisu O)

Vyfizuje: Krosslova Gabrisla Stav:  Viypraveny
ZaloZeno dne: 27 42018
Temin vyfizeni* 28. 4. 2018 0:00
Vypraveno dne:  27. 4. 2018
Zplisoby vypraveni: E-mailem
Podet lista: 0 Pofadi: Forma pfiloh:  'Digitalni
Bxtemi C.J.:

2. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné dokument zaradit do nového spisu.

KRAB

0 Opravdu zafadit dokument do nového spisu?

Ano

Odeslat na jinou O)  Zména vlastnika  Vytvoiit stejnopis/kopii  Piiprava dani na védomi

3. Po potvrzeni dotazu je zaloZena nova EK spisu a dokument je do spisu vlozen. Na EK spisu je
mozné prejit pomoci tlacitka Sipky.
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. Dokument vlastni Vyfizuje:  Krosslova Gabriela Stav:  \Vypraveny
Uzndvany el podpis/maika

Vec© o Zalozeno dne:  27. 4. 2018
Stejnopisy/Kopie Temin wyizeni® 28.4.20180:00 -
Vypraveno dne:  27. 4. 2018
Zpusoby vypraveni:  E-mailem
Cislo jednaci: PM-78/2018/1000 Podet listii: 0 Pofadi: 1 Forma pFiloh:  Digitalni Q)
Evidendni &islo: 304/2018 Extemi C.J
Cislo spisu:  PM-78/2018/1000 Frroe
Investidni akce: /faze:

Pfipojeni spisu
1. UZivatel stiskne tlacitko ,Pfipojit spis”.

dxHIHDB
IPﬁan_rlspis IRmdéﬁlspis | Vyfidit  Uzaviit Zrugit Zménitviastnika  Pfevzit cely spis.  Pfedatnajinou O)  Aut.piefislovat dok.  Ruéni precislovani dokumentd
3 SEiS yhizuje:  Krosslova Gabriela Stav: Ve zpracovani
Zalofen dne; 15.2.2018 Poéet listd: 0
VEc * vypraveni emailem Forma pFiloh:  Digitalni
Typovy spis: ||
Stany spis - existuji také dokumerty
jen v titené podob&
Spisova znatka Cislo uzavieni spisu Evidenéni &islo Prvni poF.&islo dokumentu:
Cislo spisu:  PM-20/2018-RP 48/2018 Cislo prvniho listu:
B Zisla spisu:
Vlastnik:  Krosslova Gabriela [] Osobni  Org. jednotka: 5011 Podatelna POGR
Dokumenty spisu Skartace Pozndmiy
. |Pofadi |Listy - od| Listy - do €.J./Cislo FA |Evidenéni &islo |Véc |Poget listii|Forma pfilch | E
[ | | | | | |
» 1] [ 'PM-202012-RP [472018 [vypraveni email [ 0/ Digitalni [

2. Systém zobrazi okno s vybérem spis(, které je mozné ke spisu pfipojit. UzZivatel vybere spis,

ktery ma byt pfipojen a vybér potvrdi stiskem tlacitka F

v X |
4 VIastnik |vee |Cislo 04 |Zkratka 0| Nazev OJ |Cislo spisu | Spisové znagka | Typovy spis|

| | | | | | IO
b |Krosslova Gabridla |odeslani email 5011 [POGR  |Podatel 482018 [PM1%R018RP ||

3. Systém zobrazi dotaz, zda ma byt skutecné spis ptipojen.

0 Opravdu piipaojit spis éisloe: PM-18/2018-RP?

4. Po potvrzeni dotazu je spis pfipojen.

151



Dokumenty spisu Skartace Poznamicy Ffipojené spisy

. |Spisova znatka |Evidenéni &islo VEe |

|
| | |
P {[PM-19/2018-RP [46iz018 odesléni email

Rozdéleni spisu
1. Uzivatel stiskne tlacitko ,Rozdélit spis“.

N N )
Piipajit spis I Rozdélit spis I Vyfidit  Uzavit  Zrudit Zménitviastnika Prevzit cely spis.  Predat najinou O)  Autpiecislovat dok.  Ruéni pfegislovani dokumentd
Spis Viyfizuje:  Krosslova Gabriela Stav: Ve zpracovani
JJ Zalofen dne: 15.2.2013 Podetlisti: 0
VEc * \vypraveni emailem Forma pFiloh:  Digitini
Typovy spis:
Stany spis - existuji také dokumenty ]
jen v tistené podobé
Spisova znacka Cislo uzavfeni spisu Evidenéni Eislo Prvni pof.islo dokumentu:
Cislo spisu:  PM-20/2018-RP 48/2018 Cislo prvniho listu:
Ext &isla spisu:
Viastnik: Krosslové Gabriela [] Osobni  Org. jednotica: 5011 Fodatelna POGR
Dokumenty spisu Skartace Poznamky Pfipojené spisy
4 |Pofadi |Listy - od|Listy - do|C.J./Cislo FA | Evidenéni éislo |véc |Pocetlistd | Forma prilch  |El
| | | | | |
7] [ [PM-15/2018-FF [452018 [ [ 0| Digitalnf [
1 | | |PM*M13’HP |47f2013 |wpraven| | ﬂl Diigitalni |

2. Systém zobrazi dotaz, zda zahadjit rozdéleni spisu.

0 Opravdu zahajit rozdélovani spisu?

3. Po potvrzeni dotazu uZivatel vybere ty dokumenty ve spisu, které se maji od spisu oddélit a
byt vloZeny do nového spisu téhoz vlastnika.

Dokumenty spisu Sk Poznamk Ffipojene spisy

| ybgrviech | | Zrusitvybér viech |

4 Viybér |Pofa /| Cislo jednaci | Evidenéni &islo |vac |Pocet listi | Forma prilch | El.podpis | Kopie |
ICI] | | | =] | |

» 1| 1PM-202018-RP [4712018 [wypraveni email | 0[Digitalni | | |
O] 2/Pw-132018-RP |4512018 |odesléni email | 0[Digitélni | ¥ | |

4. Uzivatel stiskne tlacitko , Provést rozdéleni”.
Pro Vyjmuti do nového spisu nelze vybrat:

- Dokument spisu, jeho? C.J. je shodné se spisovou znackou spisu
Samostatné dokument pfijaty bez jeho odpovédi

Samostatné dokument vlastni bez dokumentu pfijatého, na ktery odpovida
- Dokument s nezverejnénou odpovédi
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- Dokument ve schvalovani
- Dokument s nedokonéenym vypravenim

Uzavreni spisu a pfedani na spisovnu

1.
uzavrit.

UZivatel v zobrazeni , Aktivity” v seznamu Spisy (osobni) vybere ze seznamu spis, ktery chce

01 Prehley 3 vyhledsni EEYE)
@ 02 Abvity Ve Stav Posledni zpracovdni Viyfizuie Wiastrik Cislo | Nézev org. jednotky Ziatka |Zalodeno
T Marvty foscbni)
ofiddleni 0J) b [ PH-202016-RP 218 ypraveni emailem Ve zpracovini 15.2 2018 i« . 5011 Podateiva POGR | 152 20181308
@- T Ke kompietaci (0) PH-192018-RP 462018 odesléni emailem Ve zpracovini 15.2.2018 11:38.17 Krosslovd Gebriels Kiosslovd Gabriels 5011 Fosselra POGR | 15.2.201811.38
» EZTIN PH-232016-RP 612018 test schvdleni Ve zpracovani 23.5.2018 15:05.17 Krosslové Gabriela Kiosslova Gabriela 1103 | Provaz Blansko ZOPRL | 182 0182223
Dokumenty - kit osobni) PM-212018 512018 oprava - vytofit odpovéd s piilohami Ve zpracovani 162 2018 21:3010 Krosslova Gabriela Kiossiova Gabrieia 1162 | Provez Znojmo. 20PZN | 182 20182130
~reaktivni foscbo) PH-222018 5772018 Rekonstrukce pfehrady Ve zpracovini 8.2 2018 21:4801 Krosslovd Gobriels Kiosslovd Gabriels 712 |Provez Zncimo. Z0PZN | 8.2 08 2T4E
) % Dokumenty nezvefeining (osobni) PU-92017.5P 202017 lest apes Ve zpracovini 1512, 2017 10415  Krosslova Gabriels Kroaslova Gabrela 7902 Provoz Zeojmo. Z0PZN | 1512 2017 1041
VPN - Newhorvatel oscbnl) FH-62/2018 2102016 |test- odpovéd, Eisio jednaci Ve zpracovini 4.6 2018 11:3283 Krosslova Gatrela Kiosslova Gabrela 1162 | Provoz Znojmo. 283 218 1821
VPN - Marader kvalty (sobn) PH-122017 262017 Testovaci scéedd Ve zpracovini 21.12.2017 17532 Krosslové Gobriela Kiosslovd Gabriels T102_|Provez Znoimo. Z0PZN_| 2112 2017 1153
2adarkcy o 2éoditieu (osobni) PI20178P 162017 i pracouir 1312 2017 10523 Krosslova Gabriels Krosslovs Gabrels 1102 | Provez Znojmo. ZoPzn | 1312 2017 1082
B Rekonsinakos spist fosob) Pu-562018 02016 |Odesiatel Ve zpracovani 213 2018 13:2026 Krosslova Gatnela Krossiova Gabreia 5000 _ Recitelstvi podriku AP 213 81320
-9 Typoud spisy foscbe) ) PH-4/2017 02017 Dckument phiaty W roaddlordni 235, 2018 150122 Kiosslovd Gobriela Kiosslovd Gabriels 5000 Reditelsivi podiku RF T11Z 2017 1113
43 Poadsio k ubvateld fosobo) PH-102017-RP 232017 287azen do pedzdndho spisy Ve 2praconei 18, 12 2017 14535 Krosslovs Gateiels Krossiovs Garels 5000  Flectelsti podiky AP 1812 2017 1453
B Wibdfeni - v osobn) Pub2017-AF 132017 dokument visstni Ve zpracovani 12,12, 2017 13020 Krosslova Gabnela 5100 U Ainiho of 1212 2017 1342]
B Phpominkovéni -archiv (oscbi) | PH-2015-RF 172018 est zafazeni do spsu 3 Ve zpracovini 8.1, 2018 15,51:44 Kroselovd Gabriela Krosslova Gabriela 7000 | Zéved Dyie 20 BT 2018 15514
B Phgominkovini VPN - archiv losebn) PUSER0IEI000 (2272018 |mex Ve zpeacovei 6.4, 20189 15:42 Kroaslovs Gateielo Kios3lovs Gabeicla 1000 | Z8ved Dyie 20 6.4 201891542
5 Navidomi - schiy (oecken) PH-562018 302018 | Test rozddiovnik adressti Ve zpracovani 19.6 2018 15:41:07 Krosslova Gabriela Krosslova Gabriela 7000 | Zavod Dyie 20 19.6,2018 1541
1 Maiviy - archiv (Oscbai ) | P-952018 3942018 |Dokument piaty - dokumentace: Ve zpracovini 1362018 10:31:14 Krosslové Gabriela Kiosslovd Gabriela 1000 | Zéved Dyie 20 Y36 2018 1037
-l Aivty -archiv (0J) PU-GS201871000 3542018 [k Ve zpracovdni 26,5, 2018 14:4156 Kroaslowd Gateiels Krcaskns Gabricla 1000 | Z8ved Dyie 20 24.5 2018 T4
Wl Ay - achiv (podFizent OJ) FM-282015-RF 72018 Rozdélen spis - test phipominkovni SVP Ve zpracovani 203 2018 11:5104 Krosslova Gabriela Krosslova Gabriela 7000 | Zaved Dyje ) 203, 20181151,
| P-542018 3532018 |dokument phiaty - typ SYP Ve zpracovini 26,5, 2018 14:40.32 Krosslovd Gabriela Krosslova Gabriela 1000 | Zéved Dyie 20 4.5 2018 1840
PU-422016-RP 1092018 Ve zpraeovini 7.3, 2018 18.26:44 Krosslovd Gabrieln Kiosslovs Gateiels 1000 | Zéved Dyie 20 7.3 201815284
35U2016 | dokument interi na jinow 01 Ve zpracovini 26,5, 2018 12:46.32 Krosslova Gabriela Krosslovd Gabriela 1000 | Zaved Dyje 20 2.5 2018 1246
| PM-B52018/1000 (3492018 |Dani na vidomi - istiond Ve zpracovini 26,5, 2018 12:33.49 Krosslovd Gabriela Kiosslova Gabriela 1000 | Zéved Dyie 20 245 2018 1233,
PM-12018.RP 142018 Test zafszeri do spisu Ve zpracovini 265 2018 12554 36 Kroaslovd Gobriels Kiosslovs Gateiels 1000 | Zéved Dyie 20 8.1.2018 1495

2.

AxHdHD

UzZivatel otevie EK spisu, ktery chce uzavrit.

Uzaviit = Zrugit

Pfipojit spis ~ Rozdélit spis  Vyiidit Zménit viastnika  Pfevzit cely spis.  Piedat najinou Q) Autpiecislovat dok.  Ruéni piegislovani dokumentd
m Spis Vyfizuje:  Krosslova Gabrisla Stav: Ve zpracovani
4 Zalozen dne:  24.5.2018 Pocetiits: O
V&c = Déni na védomi - listinné Forma pFiloh:  Digitalni
Typovy spis:
Stary spis - existuji také dokumenty 0
jen v tidtené podobé
Spisové znacka Cislo uzavFeni spisu Evidenéni Eislo Prvni pof &islo dokumentu
Cislo spisu:  PM-85/2018/1000 349/2018 Cislo prvniho listu
Ext Eisla spisu:
Wlastnik:  Krosslovd Gabriela [[] Osobni  Org_jednotika: 1000 Zdvod Dyje ZD
Dokumenty spisu Skartace Poznamicy
Pofadi | Listy - od|Listy - do|C.J iCislo FA Evidenéni &islo Véc Poget listld Forma pfiloh | El.podpis | Kopie
L | | | | | | | | [
» @ 1] [ | PM-85/2018/1000 |335/2018 | Dani na v&domi - listinné | 0/Digitlni [ [

3. Na zaloZce Skartace musi byt vyplnén Spis

a

vybere spisovy znak pomoci tlacitka lupy .

Dokumenty spisu Skartace

Spisovna:

Umist&ni: U viastnika

Spisovy znak: 01.01.01.
Spisovy/skartacni plan:

Spoustéci udalost:

Poznamka pro spisovnu:

Poznamiky

=)

Skartadniznak: S

Spisovy a skartadni plan Povodi Moravy, s.p.

Uzavfeni spisu/vyTizenim dokumentu

Skartadni lhita: 1

MezaFazovat do skartace

ovy znak, jinak nebude mozné spis uzavfit. UZivatel
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4. Uzivatel stiskne tlacitko , Uzavrit”.

dxsaddHB
Pfipojit spis ~ Rozdélit spis  Vyiidit I Uzaviit I Zrugit  Zménit viastnika = Pfevzit cely spis.  Predat najinou @)  Autpiedislovat dok.  Ruéni pfecislovani dokumentd
@ Spi Wizue:  Krosslova Gabiela Stav: Ve zpracovéni
J Zalofen dne:  24.5.2018 Poetliti: 0
VE&c = Dani na vEdomi - listinné Forma pFiloh:  Digtalni
Typovy spis:
Stary spie - existi taks dokumenty [
jen v tigtené podobgé
Spisova znatka Cislo uzavfeni spisu Evidenéni &islo Prvni pof &islo dokumentu:
Cislo spisu:  PM-85/2018/1000 349/2018 Cislo prvniho listu:
Ext Eisla spisu:
Wastnik:  Krosslova Gabriela [[] Osobni  Org. jednotka: 1000 Zavod Dvie zD
Dokumenty spisu Skartace Poznamky
4 |Pofadi |Listy - od Listy - do €.J.iCislo FA |Evidenéni &islo |Vee |Podet listis | Forma piilch | El.podpis
L[| | | | | | | | (&
1] [ 'PM-85/2018/1000 [33572012 [Déni na védomi - listinné I 0/Digitélni |

5. Systém zobrazi dotaz, zda ma byt spis skutecné uzavren.

0 Opravdu uzaviit spis?

6. Po potvrzeni dotazu se zméni stav spisu na ,Uzavieny” a nadale neni mozné editovat polozky
EK s vyjimkou polozky ,Datum spoustéci udalosti“ na zaloZce Skartace.

Spis lze uzavfit pouze v pripadé:

- Spis ma vyplnénu v poloZce ,Spisovy znak” hodnotu, ktera je obsazena v aktudlnim ciselniku
,Skartaéni plan”.
- Posledni dokument spisu nesmi byt kopie.
- Posledni dokument nesmi byt jiz Uzavren.
- Posledni dokument spisu nesmi byt Zamitnut.
- Spis nesmi obsahovost ve sloZzce “Moje dokumenty” nezvefejnénou odpovéd.
- VSechny dokumenty spisu musi mit vyplnény nasledujici polozky:
- ZpUsob vyfizeni
- Typ dokumentu
- Spis nesmi obsahovat dokument vlastni ve schvalovani.
- Spis nesmi obsahovat dokument s nedokonéenym vypravenim (tj. ve stavech: ,K elektronickému
vypraveni“, , Kompletace k vypraveni“, , K vypraveni®).
- Spis nesmi obsahovat dokument pfijaty v listinné podobé bez zadané polozky ,Pocet lista”.
- Spis nesmi obsahovat dokument vlastni v listinné podobé bez zadané polozky ,Pocet list(“.

7. Uzivatel mlZe uzavieny spis predat na jinou OJ, vratit ho zpét do stavu vytizeny (spis je
preveden do stavu ,, Vyfizeny“), spis znovu otevfrit (spis je preveden do stavu ,K vytizeni“),
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zménit jeho vlastnika a pfedat ho na spisovnu. UZivatel pro pfedani na spisovnu stiskne
tlacitko ,Pfedat na spisovnu®.

8. Systém zobrazi vybér spisoven organizacnich jednotek, na které muze byt spis predan.

)

5000|5000 - Reditelstvi podniku (RF)

9. Utivatel vybere, na kterou spisovnu chce spis predat a vybér potvrdi stiskem tlacitka i
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10. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné spis predat na spisovnu.

Opravdu predat na spisovnu: 1000 - Zaved Dyje (Z0)

11. Po potvrzeni dotazu je spis pfedan na vybranou spisovnu.

Q 1. Prehledy a vyhledani Ag
() 02. Aicivity |Spisova znatka/ | Evidengni &islo |vac |VIzstrik | St |Posledni dni | Cislo uzavi:
1@ 03. Spisova sluzba org. jednotky | [ [ [
4 Ev. kniha - spisy (OJ) » | [PM-82018-RP 1772018 test zafazeni do spisu 3 Krosslovd Gabriela | Ve zpracovani 8.1.2018 15:51:44]
~® 1000- Zévod Dye (ZD) 1| PM-68/2018/1000 22712018 oot Krosslové Gabrisla | Ve zpracovéni 6.4.2018 %1542
1102 - Provoz Znojmo (ZDPZN) || PM-212018-RR 107/2018 SVP - stejnopis Krosslova Gabriela | Uzavieny 13 6 2018 135748 PM-41/2018-RP
® 1105~ Provez Bmo (ZDPBR) | #|Pm-asr2018/1000 25472018 oo Krosslova Gabriela | Ve zpracovéni 24.5.2018 144156
® 1109 - Provoz Blansko (ZDPBL) i PM-3T201E-RR 972018 pripojeni spisu ke smiouve traitova Michaela Ve zpracovani 26 2 2018 16:16:30
® 1304 - Uhvar ekonomicky (ZDFU) | |Pm-a2r201e-RP 10972018 . Krosslové Gabriela | Ve zpracovéni 7.3.2018 15:28:44
~® 3000~ Zévod Stfedni Morava (Z5M) ] 35172018 okument inierni na jinou 0J Krosslovd Gabriela |Ve zpracovant 4.5 2018 124632
® 3304 - Utvar ekonomicky (ZSFU) ] FENE
5000 - Redielstv podriku (RF) F-1/2016-1F TAZ01G Test zarazen do spisu e zpracovan 24.5. 2018 125436
® 5011 - Podatelna (POGR) B [ PM-28/2018-RP 772018 ¥ spis - test iela Ve i 20.3. 2012 11:51:04
~® 5100 Ussk generdinho fedrsle (OF) | |Pu-zaizoteRP 14472018 test pi &ni SVP Krosslovd Gabrisla | Uzavfeny 13.6. 2018 14:04:50 PM-45/2018-FtF
8 Ev. kniha - spisy (podFizens OJ) | #i|PM-arz2018 3532018 dokument piijaty - typ SVF Krosslova Gabriela | Ve zpracovani 24 5 2018 144038
-E] Ev.kniha - Dokumerty (0.) | |Pm-gsiaote 23472018 Dokument piijaty Krosslové Gabrisla |Ve zpracovéni 13.6. 2018 10:31:14]
% Ev. kniha - Dokumerty (podfizens QJ) B |Pm-g8/2018 38812018 Test él ik adresata Krosslova Gabriela Ve zpracovani 19.6.2018 15:41 [)7‘

W Rekonstrukece spist (0J)

W] Rekonstrukce spist {podFizens OJ)
E Typové spisy (0J)

%5 Typové spisy podFizens OJ)
W yisdreni (0J)

- W] VygadFent (podiizené 0J)

Pfevzeti spisu na spisovné
1. Uzivatel v zobrazeni Spisovna otevie seznam ,K prevzeti na spisovnu®.

=EY |H 4 » W12 2
Susod znstka e e Miaste [Cislo_|Hszev org ety Spitouj sk Seznak (Scbitn Dt ylizers | Ak yfinend €. czmteni 1
P2z 1512018 T 102 |Frovoz Znojmo wooL s | 1 XemE 1
1 P 262018 R 1242018 seat phpermiekonded SUP Krcsaious Gatriels 1000 Zved Oyie oo s 1164 2016 1439%)
v, . ., v . v . . v s
2. UtZivatel vybere spis, ktery chce prevzit a otevre jeho evidencni kartu.
H D
Prevzit na spisovnu  Vratit vlastnikovi
m S Vifizuje: Stav:  Uzavfeny
J Zaloden cne: 18,2 2018 Podel It 2 V procesu pFedsni na spisovnu
VEc* oprava - wtvaiit odpovEd's pFilohami Forma priloh:  Analogova
Typovyf spis:
Stary spis - existuji také dokumenty
jen v tigtené podobé
Spisova znacka Cislo uzavieni spisu Eviden&ni &islo Prvni pof.&islo dokumentu:
Cislo spisu:  PM-21/218 PM-21/2018/ZDPZN 5172018 Cislo prvniho listu:
Ext Zisla spisu
Wastnik:  Krosslova Gabriela Org. jednotka: 1102 Provoz Znojmo ZDPZN
Dokumenty spisu Skartace Poznamky
Yl ‘PEI'E‘ Listy - od| Listy - do| C.J.ICislo FA Evidenéni &islo Veéc Podet listi | Forma piiloh  |El.podpis Kopie | Staw
] O] O]
13 EI 2 1 1/PM-21/2018/ZDPZN 522018 oprava - vytvorit odpovéd s piilohami 1] Analogova Uzavieny
1 2 2|PM-21/2018 |§Dﬁ‘2{)13 oprava - vytvofit odpovéd s pfilohami 1 Anzlogova Uzavieny

3. UtZivatel stiskne tlacitko ,Pfevzit na spisovnu®.
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Haadd D

Prevzit na spisovnu | Vratit vlastnikovi

@ Spis. Viizuje:

Stav:  Uzavfeny

ZaloZen dne:  18. 2. 2018 Pocet list: 2

VE&c * oprava - vytvofit odpovéd' s pFilohami

4. Systém zobrazi dotaz, zda skutecné prevzit spis na spisovnu.

o Opravdu prevzit na spisovnu?

5. Po potvrzeni dotazu je spis pfesunut do seznamu ,,Spisy a dokumenty na Spisovné“.

==

& 01. Prehledy a vyhledant o =]

(@) 02. Ativity |Spisova znadka - Eve |vee Cislo | Nazev org.jednotky |iastnik Spisovy znak
@ 03. Spisovd sluZba org. jednotky

4 04.1. Evidence faktur »_[{1[PH-412018-RP 10722018 |SVP - steinopis 1000 [Zavod Dyie |Krosslové Gabriela 01.01.01

1 04.3. Evidence faktur - MO 1|Ph-2172018 5172018 |oprava - vytvorit odpovéd s piilchami 1102 |Provez Zngjmo Krosslova Gabriels 01.01.01

i 05 ikowé normy.

[ 06. Smiouvy

[ 07. Investiéni akce

X 08 Podatelna
& 09. Spisovna
% Skartadni Fizeni
| Srisy a dokumenty nia Spisovng
~@ Kphevaeti na spisovnu
-85 UzavFens spisy nepredané na Spisovnu
| Zapuigky - viechny
@ Zaplitky -nevydané
@ Zépligky - vydané

Administrace

V této evidenci se provadi nastaveni a sprava organizacni struktury,
uzivateld.

4 Administrace
----- @, rganizace

----- 4 Ugivatelé

----- ISDS

..... =1 TsL
ﬁ Flanované altivity

----- "_;I- Mastaveni instance

skupiny a role jednotlivych
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Organizace

DX deh =

L Povodi Moavy. sp.
=-#4 5000 - Redteietv podniku (RP)
#4 1000 - Zévod Dye (ZD)

Po oznaceni pohledu organizace se otevie okno se stromem 0J. V této evidenci lze:

i

%14 5400 - Usek technicko provomni (TPR)
a4 5500 - Investicni Gsek 0R)
483 5700 - Uk pro fomaticu s bezpecnost (RIT)

% Povodi Moravy, s.p.

&4 1005 - Spsovna smhv Z0SS) Popis | Adtesy  UBvailéaskuping  Role
#4107 - Pracovié ALZ na 7D (Z0L7)

#4 1102 Prover Znoyme (ZDPZN) Adimi soika 7]

#4 1103 - Provoz dhiava ZDPJI) Zobe.ndzev:  Povodi Moravy. s 9.

€4 1104 - Provor Nam&3t nad Oslavou ZDPNO)
#4 1105 Provoz Bmo (ZDPER)

4 1106 - Frovez Bystiice nad Pemitejnem (ZDFEF)
#4 1108 - Provoz Datice (ZDPDA)

#4 1103 - Provoz Blansko ZDPBL) Badcenynézev:  Povodi Morsvy. sp.
#1199 Seioetarist RZD ZDSR) Zcatka sobky. PM

#1-#4 1200 - Usek provoan (ZDUPY
4 1302 Qtvar sprdvy majetias ZDSM)

Nézev: Povodi Moravy, sp.

Jednotica je posktovatelem téchto agend

Kid Givan

Citsde  Definice agend

- gﬂ;:«; uwsgw»dumm (ZED»:U’ b [01. Prebledy 2 vyhledéni
@ - Zivod Homi Morava (ZHM) 02, Aktivity
#1- €3 3000 - Zévod KFedni Morava (ZSM)
54 5007 - Ganerdini fedtel (5R)

4 5001 - Sekretanit GF (SEGR) 04 2 Evidence faktur - Gtérma
#5010 - Kanceidt generdiniho Fedtele (KAGR) 043, Evidence foktur - PMO
€4 5011 - Podateina (POGR) 05. Vnitropodnikové normy
45020 - hvar writini kontroly 3 archivu (UVKA) 06, Smlouvy
4 5030 - intemi audtor 1A) 07 Investiéni akce
4 5005 - Spisovna smiuv (RPSS) 08_Podatelna

#1-€4 5100 - Usek generdiniho fedzsle (OR) 03 Spisovna

413 5200 - Usek pro sprévu povodi (RSF) 10 Ciselniky

-4 5300 - Usek finanéni (FR) 11, Kerfigurace

03 Spisov shizba org. jednothy
041, Evidence faktur

{0 O o

Agendy jsou poskopoviny 2 jednotek

b 01 Pickledy a vyhl
02, Ativity
03, Spisovd sluzba
02 1. Evidence faki
023 Evidence fakt
04.3. Evidence fakt
05. Vinitropodnikoy
06, Smiouvy
07. Investéni skoe
08, Podatelng
09, Spisovna
10, Ciselriky
11. Kenfigurace

Al = @

e ZaloZit novou OJ

e Vymazat stavajici OJ

e Ukladat provedené zmény
Provést export nastaveni organizacni struktury
Provést import nastaveni organizacni struktury

Nova Ol

Po stisku tlatitka Nova slozka = na nastrojové listé se zobrazi dotaz, zda chce uZivatel vytvorit

podfizenou slozku. Pokud zvoli moZnost Ano, vytvofi se podfizend OJ.

Ptiklad zalozeni podtizené slozky OJ 1304:

DX e

=84 Povedi Moravy, s.p.
=

5000 - Redtelstvi podniku (RP)

4 1000 - Zévod Dyie (ZD)

-84 1005 - Spisovna smiuv ZDSS)
~#4 10LZ - Pracovidis RLZ na ZD (ZDLZ)

-84 1102~ Provoz Znojme (ZDPZN)

Provoz Jirlava (ZDFJI)

- Provoz Nam&t nad Oslavou (ZDPNO)

- Provoz Bmo (ZDPBR)

- Provoz Bystfice nad Pemétejnem (ZDPBF)
- Provoz Datice (ZDPDA)
- Provoz Blansko (ZDFBL)
- Seletariat RZD (ZDSR)

=)

4, 3000 - Zévod Stfedni Morava (ZSM)
#5007 - Genersini fediel (GR)

#4 5001 - Sekretarist GR (SEGR)
#4 5010 - KanceldF generdiniho Feditele (KAGR)
#4 5011 - Podatelna (POGR)

#4 5020 - Uhvar vnitFni kontroly a archivu (UVKA)
#4 5020 - Intemii auditor (1A)

#5005 - Spisovma smiuv (RPSS)

-4, 5100 - Usek generéiniho fedtele (OF)

-4, 5200 - Usek pro sprévu povodi (RSP)

-4, 5300 - Usek finan&ni (FR)

-4, 5400 - Usek technicko-provozni (TPR)

-4, 5500 - Investizni dsek (IR}

-84, 5700 - Usek pro informatiku 2 bezpeznest (RIT)

V opacném pripadé se vytvofi OJ, ktera je v hierarchii na stejné Urovni, jako OJ v které byla zaloZena.
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A X e @

- Slozka na stejné drovni

-84 5000 - Reditelstvi podniku (RF)
£-#4 1000 - Zavod Dyje (ZD)
= 6 1005 - Spisovna smluv (ZDSS)
-4 1017 - Pracovigts BLZ na ZD (ZDLZ)
#4 1102 - Provoz Znoimo (ZDPZN)
= @ 1103 - Provoz Jihlava (ZDPJI)
= @ 1104 - Provoz Namé&&t' nad Oslavou (ZDPNO)
¥4 1105 - Provoz Bmo (ZDPER)
@ 1106 - Provoz Bystfice nad Pemtejnem (ZDPBF)
-4 1108 - Provoz Daice (ZDPDA)
-84 1109 - Provoz Blanska (ZDPBL)
¥4 1199 - Sekretaidt RZD (ZDSA)
4 1200 - Usek provozni (ZDUP)
-84 1302 - Utvar sprévy majetku (ZDSM)
B4 1304 - Utvar ekonomiciey {ZDFU)
#4, 2000 - Z&vod Homi Merava (ZHM)
-4 3000 - Zévod StFedni Morava (ZSM)
B4 5007 - Generdlni Feditel (GR)
¥4 5001 - Sekretariat GR (SEGR)
= @ 5010 - KanceléF generdlniho Feditele (KAGR)
-84 5011 - Podatelna (POGR)
B4 5020 - Utvar vnitini kontroly a archivu (UVKA)
#5030 - Intemi auditor (18)
-4 5005 - Spisovna smiuv (RPSS)
- B4 5100 - Usek generdiniho Feditele (OR)
4 5200 - Usek pro sprévu povodi (RSP}
-#4 5300 - Usek finanéni (FR)
-#4 5400 - Usek technicko-provozni (TPR)
¥4, 5500 - Investicni ek (1R
#4 5700 - Usek pro informatiku a bezpegnost (RIT)

U kazdé OJ se eviduje:

Popis
@ Povodi Moravy, s.p.

Popis | Adresy  Ufivaiéaskupiny Role Ciste  Definice apend

Haivni sofka
Zobr.nézev: Povedi Moravy. 55

Nézev: Povodi Moravy. 5.

Busoenj ndzev: | Povodi Moravy, 5.
eatka oy PM Kad dtvan:

Jednotka e poskylovatelem téchlo agend
P [07_Prehiedy a vyhiedan
02 Aktivity
03. Spisova sluzba org. jednotky
041, Evidence faktur
042 Evidence faktur - Gétima
043, Evidence faktur - PMO
05. Viitropodnikevé permy
06. Smiouvy
07. Investiéni akce
08 Podatelna
09. Spisovna
10. Ciselniky
T1. Konfigurace

{0 o o [ [

Agendy jsou poskytovény 2 jednotek

P |01, Piehledy a vyhl
02, Aktivity
03 Spisovd slufba
041, Evidence fakt
042 Evidence faki
043 Evidence fakt
08 Vritropodrikov
06 Smlouvy
O7. Investiéni akce
08 Fodatelra
08 Spisovna
10. Ciselniky
11. Konfigurace

Zaskrtnutim Aktivni slozka je tato OJ aktivni.

@ Povodi Moravy, s.p.

Popis Adresy Usivatelé a skuping ~ Role  Citade Diefinice agend

Altivni slozka
Zobr.ndzev:  Povodi Moravy, sp.

Nazev: Povodi Moravy, sp.

Zkrdceny ndzev: Povodi Moravy, s.p.
Zkratka slozky: PM Kad dtvaru:
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Po zaloZeni nové OJ je tfeba vyplnit editovatelna pole Zobrazovany nazev, Nazev, Zkraceny nazev,
Zkratka slozky, Kod atvaru.

V tabulce jednotlivych agend zavedenych v systému, je tfeba oznacit zaskrtnutim, zda OJ tuto agendu
bude poskytovat, tzn. zda se evidence této agendy bude uZivatellim z této OJ zobrazovat po pfihlaseni
do systému (umozni jim pracovat s evidencemi dané agendy).

Jednotka je poskytovatelem téchto agend
b 07 Prehiedy = wyhledzni

02. Abctivity

03. Spisova sluZba org. jednothy

04.1. Evidence faktur

04.2. Evidence faktur - Gétdrna

04.3. Evidence faktur - PMO

05. Vnitropodnikové normy

06. Smlouvy

07. Investi€ni akce

0B. Podatelna

05. Spisovna

10. Eiselniky

11. Konfigurace

K ERICORIRIE R CCEIRIE]

V nasleduji tabulce je zobrazeno, z jakych jednotek jsou agendy poskytovany.

Agendy jsou poskytovany z jednotek

» |01, Prehledy a vyhl |[]
02. Aktivity
03. Spisova slufba |[]
04.1. Evidence fakt | [ ] |5302 - Utvar financovani a rozpottu (UFAR)
042 Evidence fakt |[]
04.3. Evidence fakt |[_]
05. Vnitropodnikov |[]
06. Smiowvy (|
07. Investiéni akee |[]
08 Podatelna ["]5011 - Podatelna (POGR)
09. Spisovna 75000 - Reditelstvi podniku (RP)
10. Ciselniky O
11. Konfigurace  |[]

Zruseni OJ

Kazda OJ se po oznaceni tlacitkem smazat slozku A da ze systému vymazat.

Export nastaveni organizacni struktury

Po stisku tlacitka export nastaveni organizacni struktury 4 probéhne export nastaveni organizacni
struktury bez uZivatelll, do souboru (s moznosti vybéru jeho uloZeni). Tento soubor je moino
jednoduse naimportovat.

Import nastaveni organizacni struktury

Po stisku tlacitka import nastaveni organizacni struktury @ je mozno vybrat soubor a naimportovat
nastaveni.
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Adresy

Na zaloZce adresy je mozno vyplnit jednotlivé adresy u OJ. Viz obrazek:

6 5000 - Reditelstvi podniku (RP)

Popis  iAdresy! Uzivateléaskupiny Role Citsde  Definice agend

Adresy
» Sidlo| [v]
K Eni|[_| Adresni urdeni (ndzev). Fovodi Morawy, s p.
Kontaldnd|_ Uice: [Devarska
Fakturaéni|[ |
Dodavatelska|[] Cislo orientagni: 932 Cislo popisné: 11
Jing|LJ Mésto/Obec: [Bmo

Castobce: |Vevefi
PSC: (60200

Telefonni kortakt: 70230013
E-mailova adresa
Schrénka 1SDS: | 1SDS PMO - 5011

E-mail schrénka: | E-mail Box Test PMO

UZivatelé a skupiny
Obsahuje uZivatele a skupiny org. jednotky.

6 5000 - Reditelstvi podniku (RP)
Popis  Adresy Role Citaée  Definice agend
UZivatelé  Skupiny

UZivatelé ve slozce

» Krosslova Gabriela

Kis Jifi

KuZel Marcel

Zdédéno

Zdédéno

[ Zd&déno

Zdédéno

I =

UzZivatelé k zafazeni

Abuthraa Maher

Adam Z.

Bez OJ User

Burian M.

DoleZalova M

Foltyn P.

Loudova Iveta

Nekudova J.

Pejchar J.

Flichta Petr

Plichtova Lenka

Prazak Pavel

Rampulova J.

Rohankova L.

Sedladkova K.

Sobotkovd J

Stariova K.

Struhdr F

matera J

traitova Michaela

Wales 0.

WFetan L.

Zejdova E
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Role
Obsahuje role org. jednotky.

6 5000 - Reditelstvi podniku (RP)

Popis Adresy Uzivatelé a skupiny ~ Role  Citade Definice agend

CIS - Sprévce Eiselnikd

CIS - Sprévece rozdifené definice OJ
CIS - Spravce Skartaénich pland
CIS - SysAdmin

CIS - SysAdmin {Export - Import)
FAK - Supervisor

FAK - Sys Admin

FAKP - Prohlizeni

FAKV - Prohlizeni

INAK - Revizor projektd

IRS - B&2ny ufivatel

IRS - Spravce kontaktd

IRS - SysAdmin

PMO - Administrétor skartace
PMO - Manaier

PMQO - Manipulant spisovry
PMQO - Podateina

PMO - Ffidélovatel

PMO - Referent

PMO - Sektratariat

PMQO - Spisovna

Citace
Obsahuje citace org. jednotky.

6 5000 - Reditelstvi podniku (RP)

UZivatelé v roli

UzZivatelé k zafazeni

b B [Kos JiF

|
>

a8 ‘ Krosslova Gabriela

1 |KuZel Marcel

Popis Adresy UZivatelé a skupiny  Role  Citage Definice 2gend

Jednotka je poskytovatelem tBchto &Hadl

hd

CISK_Citac_EvC

Citag INAK

Citaé KONTAKT

Citaé SMLOUVY

EISC_Citac_EvC

EIZC_Citac_EvC

PM - Citag €J

PM - Cita& EvC

E3(E3]]

ROZ - CitsE EvE

| SKR Cita2 EVNS EvC

| SKR CitaZ KNAR EvC

SKR Citaé SKR EvC

SKR Citaé TSS EvC

TPSP_Citac_EvC

UCIB_Citac_EvC

UCIH_Citac EvC

UCISS_Citac_EvC

UCIY_Citac_EvC

UCIZ_Citac_EvC

Citade jsou poskytovany z jednotek

b CISK Citsc_EvC  |[#|Povodi Moravy, s.p.
Citat INAK [¥]|Povodi Moravy, s.p.
Citot KONTAKT _|[¥] | Fovodi Moravy, s.p.
Citat SMLOUVY _|[] | Fovodi Moravy, s.p.
| |EISC_Gitac_EvC |[V]|Povodi Moravy, s.p.
EIZC_Citec_EvC | [¥] |Povedi Maravy, s.p.
PM - Citaé € O IETDD Reditelstvi podniku (RP)
PM - Citaé Ev( []/5000 - Reditelstvi pedniku (RF)
ROZ - Cita EvC | [¥] | Povodi Moravy, s.p.
| SKRCitsE EVNS |[¥]|Povodi Moravy, s.p.
| SKRCitg KNAR |[¥] | Povodi Moravy. 5.p.
| |SKR Citaé SKR Ev |[¥] | Povodi Moravy. 5.p.
| | SKR Citaé TSS Ev |[¥] |Povodi Moravy, s p
TPSP_Citsc_EvC |[¥] |Povodi Moravy, s.p.
UCIE_Citac_EvC | [¥] |Povodi Moravy, s.p.
UCIH_Citac_EvC | [¥] |Povodi Moravy, s.p.
UCISS_Citac_EvC |[¥] |Povodi Moravy, s.p.
UCIY_Citac_EvC | [¥] |Povodi Moravy, s.p.
UCIZ_Citac_EvC | [¥] |Povodi Moravy, s.p.
v. ,
UZivatelé
. v V. o . ’v . v . . 4. .
SOUpIS vSech ev. karet uzivatell Jje pouze pro prohllzenl, protoze Jsou |mportova ni z Active
Directory
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Jd

g Krosslova Gabriela
Usivstel  Kontskty  Adtess  Pozndmka  Zastupoviei
Pimeni : [Krossova
& |Foltyn P. dndno - [Gabrela
b &[Kiossiovs Gabriela
& i Ted
8 Kz Varcel Oddgien : [Werkdiow
8L
& el Fima
& P q
3 [P )
& [P Kancels?
& Pr
& |Ra [ Akt
&R .
4 A -
a |v] Administritor
4
a SID: [5-1:5:21-3459624564- 86607935 2164668875-11339 A%
ﬁ d Logn : [KROSSLOVA_G
Hesio
&V Pistuporj confiat - [F1(D)
&z
Org.jednotka - | 5000 - Reditelstyi podniku (RF)

Import uzivatell z AD

Provadi se automaticky z idaji zapsanych v Active Directory (dale AD) kazdy den v nocnich

hodinach. Vyjimkou je online aktualizace OJ s AD, vidy po jejich modifikaci v administratorském
nastaveni systému KRAB.

PFipojeni na AD je pfes adresu Idap://vbdc01:389

Autentifikace pfistupu ovérenim Windows pres doménového uzivatele

DMS Service (svc.dms@pm.cz). Tento uZivatel musi
mit pravo Cteni, zdpisu, zaklddani a ruseni v nize
uvedeném root elementu AD (vCetné podrfizené
struktury)

Root element AD pro spisovou sluzbu OU=_DMS,0U=_PMO,DC=pm,DC=cz

Zpusob synchronizace systému KRAB s AD je provadén ve ¢tyfech krocich:

1. Online synchronizace OJ s AD

Jakakoliv zména v organizacni struktufe je automaticky promitana do AD.

Podle typu OJ (objectClass=organizationalUnit) jsou automaticky pod zdznamem OJ v AD
generovany skupiny roli (objectClass=group), do kterych budou zafazovany urceni uZivatelé.

DuleZitou podminkou spravné funkcnosti je jednoznacna identifikace OJ. K tomu slouZi polozka
»,Kod utvaru”, ktery je kontrolovan na vyplnéni a jednoznac¢nost. Na zakladé této hodnoty je v
AD pak generovan dle Cciselniku org. jednotek uvedenych v KRAB zdznam AD typu
organizationalUnit, ktery ma nazev konstruovan nasledujicim zplsobem:

Kod OJ — Nazev OJ

Synchronizace organizacni struktury ze systému KRAB do AD

Synchronizace OJ je sice online provadéna pfi modifikaci v administratorském nastaveni (viz
predchozi bod), ale nelze zarucit, Ze v okamZiku provedeni zmén bude AD pfistupné. Zaroven
by bylo nevhodné zamezit modifikaci OJ pti vypadku komunikace s AD. Proto je provadéna
pred vlastni synchronizaci uzivatel(l jeSté kontrola zda odpovida struktura OJ v systému KRAB
a AD.

3. Sprava uzivatell a jejich zafazeni do roli
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Zarazovani uZivatell do ke konkrétni OJ a roli se provadi standardnimi prostfedky administrace
AD.

Synchronizace uZivatel( z AD do systému KRAB

V tomto kroku jsou ¢teny zaznamy jednotlivych OJ z AD a na zakladé prirazeni uZivatelll do
podrizenych skupin jsou nastavovany pfistupova prava jednotlivym uZivatelim do systému.
Zaroven jsou aktualizovany Udaje z AD do zaznamu uZivatele.
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E-mail
V této evidenci je mozZno zaloZit Novy Email Box pro konkrétni OJ, nebo Email Box editovat a smazat.

d X d
=1 E-mail Boo Test PMO

Po stisku tlac¢itka Novy n na nastrojové listé je zalozen novy Email box:

Pfistupnost Odesilani  Prjem  Verifilace Pfijem zprav - Log
Mailova schranka

Nézev: |E-mail Box 2

[ Povolit pouZivani mailové schranky

Nastaveni

[[] Odesiléni e-mailoviich zprav povolena
[] PFijlem zprév z mailové schranky povolen

Verffikace piijatych e-mailowych zprav povolena

Agenda zpracovani:

Uhvar zpracovani:
Je nutno vyplnit potfebné Udaje a zaskrtavacimi policky urcit povoleni k odesilani.
Nastaveni

[ Odesiléni emailovyich zprv povoleno
[ Pfilem zprév z mailové schranky povolen

Verfikace pfjatych e-mailoviich zprav povolena
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Na zalozce Odesilani se nastavuji Udaje k odesilani emaild.

Ffistupnost  iCdesiiani  Pjem  Verifikace  Pijem zprév - Log
SMTF server.  srvmail bsp.cz
SMTP adet
Heslo
Typ autertizace: | AuthAuto
SMTP port: 25 e
[ | Pougit SSL

Typ pfipojeni

Test SMTP

\ychozi adresa odesilstele pro automatické odesildni zprav:
PMO_test@bsp cz

Podpisovy certifikat automatického odesilani zprév: ] &)

[] Pougit proxy server

&
&

Na zaloZce Pfijem se nastavuji Udaje pro prijem email(.

Pfistupnost  Odesilani

Werifikace Pfijem zprav - Log

Mail server:  srvmail bsp.cz

Mail Gcet: | ADMWFO1

Heslo
Typ protokolu: | IMAPL
Port: 143 &
Pouit 5L
SSLTyp: SSL

Ukladat i prilohy e-mailové zprdvy Test

PouZit zaznamenavani stavu pfijmu mailovych zprav

Cistit z8znamy po (dny): |90 B

[ Pousit proxy server

Pokud je tfeba existujici Email Box smazat je nutné Box oznacit a stiskem tlacitkem smazat na
nastrojové listé bude vybrany Box smazan.

Pro jeden E-mail Box je moZno urcit jednu agendu zpracovani a jednu OJ.

Jd X d

¥ )| E-mail Box 3

=1 E-mail BoxTest pro GR
=1 E-mail BoxTest pro UIT
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Prilohy a Sablony
V této evidenci jsou evidovany vSechny povolené typy priloh a Sablony pouZité v systému. Je zde
mozno pridavat, editovat a mazat typy priloh a Sablon.

Typy pouivanjch souberl

Fl
B

aaﬂggiszéiagzsga E

s s s

L R HER R EEEREE
B

Na zaloZce Sablony dokumentl je moZno pfidavat novou, editovat a mazat $ablonu.
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Bar kody a scannery
V této evidenci je moZno nastavovat jednotlivé typy Bar kod( a Snimacich zafizeni pouzitych v systému.

Cérové kédy ~ Snimaci zafizeni
[T Kortrolovat Fidici znaky bar kédu
Kontrolovat podatedni znaky

Kontrolovat koncoveé znaky

|
AustralianPost
Artec [ Barkdd se pouZiva [] Wchozi bar kéd
Codabar
Codell
Codel122 Pocatecni Fidici znaky:
Codeld
Coded3 Koncove Fidici znalky
DataMatrix
EAM13
EAME
IntelligentMail
Interleaved2oft
FatchCeode
POF417
POF417Compact
Pharmacode
Flanet
Flus2
Flusb
Postnet
QR
RayalMail
R5514
R55145tacked
R55Expanded
R55Expandedstacked
RSSLimited
Standard?ofb
Telepen
UPCA
UFCE

Na zaloZce Snimaci zafizeni je moZzno nastavit zplsob pouziti pro jednotlivé scannery

@
e

@ Mastaveni snimacich zafizeni se nepoufiva. UZivatel si urdi sam.
Mastaveni snimaciho zafizeni je vyfadovano, ale ufivatel mife poufit viastni valbu nastaveni.

MNastaveni snimaciho zafizeni ie iednoznadné wwiadovano.
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=
Poustt nastavani pro RGB
P |Zplochy ~
Podavaé Uednnslranne) 7
Podavad a
B
PouZit nastaveni pro Gray Scale
tz- [P [Zplochy
Podavad Uednnslranne) 8
Podavad
A
A
P |Z plochy
Podavat (jednosiranné) A
Podavat
&

ISIR

V této evidenci je moZno nastavovat aktualizaci dat z registru Insolvencéniho rejstfiku pokud je
v systému pouZivan. Pracovni adresar slouzi k ukladani pracovnich a docasnych soubord potiebnych

pro chod aktualizaci.

TSL

V této evidenci je mozZno nastavovat aktualizaci a ovéfovani certifikacnich autorit dle URL adres.

‘Suzba aktualizace TSL povolena:

URL adresa ziskani CZ TSL:  http /Asl gov c2/publ/TSL_CZatsl
URL adresa ziskéni EU TSL: http:

Pracowni adresd’ pro stadené  C\KRABOMS\TSL

Cas denni sktuslzace TSL_ | 112 W
Fiehied
QX
St Nazev c.autority: ~
AT A i GrbH
AT Bundesamtfur Eich- und Vermessungswesen
AT | Datakem Austria GmbH
AT e-commerce moritoring GrbH
AT FrimeSign GmbH
(AT | Rundfurk und Telekom Regulierungs-GrbH
BE | Certipostnvss
BE  Connect Solutions
BE  Fotimascrlevba
BE | QuoVadis Trustink BVEA
3 i k Financial SCRL
BE  Universign
BE ZeiesSAMV
6G  Barkservice PLC
BG |BORICA AD
G |BORICA AD
BG | Evrotrust Technologies JSC
BG | Evrotrust Technologies JSC
BG | InfoNotary FLC
6G | information Services Fic.
BG | SEP Bulgaria JSC
BG | Spektar JSC
[BG  System for electronic payments Bulgaria / SEP Eulgaria JSC
CZ  eldentity as.
CZ | First cerification authority, a.s.
CZ | First cerification authority. a5
Cz | Sofwares02 2s.
CZ | The Czech Post s
DE 141 De-bail GmbH
DE  |DATEVeG

Certficani autorta
Uice: ~ Landstraer Hauptstrae 1b, E02
PSC, Masto: 1030, Wien

Okres, kry:
Vydéne pro subjekt Platnost od VY\EEN-N
» C .0l Date | 7.2 2002] 7.2 20052114 532018 362008 )
CH=a-sign uni. Ol=arsign uni DLF-vww. atrustal D-ATmsl(iss 1 Sicherheitssysteme imelektr. | 138 2002 13.8.2032 01 532018 362018, v
CH=a-sign-Premium-Sig-01. OU: 2312003 23.1.2006[2115 532018 362018, v
CH=-sign-Premium-Sig-01, OU=a-sign-Premium-Sig-01, O=A-Trust Ges. {. Sicherheitssysteme im | 6122004 1, 12. 2008/01C856 532008 3.6.2018 v
CH=TrustSign-Sig-01, OU=TrustSign-Sig-01, O=A-Trust Ges. fir Sqd\efh!usysm\mddm Date | 6.12.200¢ 1,12 2008 01C855 532008 362018 v
Ch=-sign-Pr OU=s-sign-P [} 15.12.2004] 14, 12.2014[01C859 5.3.2018 3.6.2018 )
Ch=z-sign-Pr OU=z-sign-Pr 0=4-T ! 29.4.2008)  29.4. 2018|03E3AB 5.3.2018 3.6.2018/ Vi
Ch=-sign-Premium-Sig-03, OU=z-sign-Premium-Sig-03, D-J-TIVBIGH 1. Sicherheitssysteme im 29.4.2008 29.4.2018/041D15 5.3.2018 362008 v
Ch=a-sign-Pr DU-rslw\—F‘ 1.12.2008) 1.12.2012 04AFDC 5.3.2018 3.6, 2018 )
CH=T, 7.0l T elekis, Date | 1.12.2008] 112 2013/04C3CH 532018 362008 )
30327, G=OCSP. 13 CN-GCEP Responder 03-1, C= | 11.9.2013 11,9 2018|0FAS02 532018 362018 )
c 905.0 905, 0 2392013 20.9. 2003/ 0FCDES 532016 362006 ¥
G-an:sles 1 7392013 20,9 2003 0FCDDE 532018 36 2018 vl
CN-\\ -sign Premiur. Sig:02. Ui ign- Promium-Sig- 10 O Troo Gos | Sicherbeitssystemeim | 1.7.2014 1.7, 2024|144E10 532018 362008 v
CH bile-03, OU bile-03, O =A-Trust Ges { 172014 1.7.2019) 144E0C 532018 3.6.2018 v
CIHeELdriity-mebile-08, OU=EL-dentiy-mobile-05, Ok Trust Ges. | Sicherheitssysteme im els | 3. 10,2015 209, 2023/ 19F2F 1 532008 3.6.2018 vl
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Seznam pouzitych zkratek

Sp Servisni pozadavek

RP Registrovany pozadavek

EK Evidencni karta

HD Aplikace HelpDesk

FW WorkFlow

SLA dohodnuta o Groven poskytovanych sluzeb dle smlouvy o servisu a (Service

Level Agreement)
SD Studie dopadu

MD Pouzivana zkratka pro odhad pracnosti z anglického man —day (pracovni den
n¢kdy také ¢loveékoden) v tomto smyslu ma 1MD = 8MH

MH Pouzivana zkratka pro odhad pracnosti z anglického man —hour (pracovni hodina
n¢kdy také ¢lovékohodina) v tomto smyslu ma 1MH = 0,125MD



KRAE - PiiihlaZeni ] |

Seznam pripojeni:

h. i Fat |

Smazat |

Test spojeni se
EETVEIEN

M azey pripojeni: I

Pfipaiit pomeci: [TCPAP |

DMS nazey server: I

Cizlo portu aplikaéniho servens |52|35|:| 3:

Zpiisoh piiklasent. [Kiab ovéreni =

I Eiatelzke jmeno; I

Heszlo: I

Wynutit pamatoyvani heszla: =

<< Zakladni | prvast ||zt |




w7

e

wvv



http://service.bsp.cz/

KRAE - Piihla8eni

Seznam pripojent:

Mow)

Smazat

Test spojeni =&
ZEMVEIEM

Mazew pripojeni: IM::-ie pripojeni na HO_BSP
Fripojit pomoci: I TCPAP j
DMS nazew server: ISEH"JIEE.ESF‘.EZI

Cisla portu aplikaéniho serverny: IEQEED 3:

Zpiisoh piiklasent: [Krab ovéfeni =l

I Zmatelzka jmeno: IMDiE_F'rthasu:uvau:i_imenu::

Heslo: I-------ﬁ:-

Wurutit pamatovani hesla: )1

<4< Zakladni Frihlaszit Zrugit

KRB _LogOn_U x|

Server byl dspéiné kontakbowan,

Fiibla%eni probéhla (spEsne.







Zakladni popis ovladani aplikace HelpDesk

Zasady prace v systému HelpDesk (HD) jsou stejné jako pfii praci s produkty Microsoft ve
Windows. Jinak feceno v systému HD je stejnd funkcnost tlacitek mySi. Menu se rozbaluji
kliknutim na stejnou ikonu, atd. Prace v syst¢tmu HD se v maximalni mozné mife pfiblizuje
k pracovnim zvyklostem, které jsou ve Vasi organizaci. Prace v systému HD je intuitivni a vSe
mate na obrazovce. Pro praci v systému HD postaci zakladni znalosti prace ve WINDOWS.

Po pfihlaSeni uzivatele a zvoleni n€které z nabizenych evidenci, ze stromu evidenci, ktery je

aktualné k dispozici se vam nabidne nasledujici obrazovka:

=
@ HELFDESK (pro Admin) ERRN:
M| Registr SP & EK Stav
@ SP -mnou zadané (V FeSeni)
@ SP -mnou zadané (Vschny) » 5/2013-5P Novy pozadavek
@] SP -28kaznika (Vschny) 22013-5F W fedeni
§ sP-z8kaznika (v Fegeni) 720135 SP k prijeti
& SP -ve zpracovani (Oprdvnéni Feditelé) B2013SP |V iekeni
@ SP -Operatofi HD {#|42013-5P ODMITHUTY SP
B SP-Kezorscovéni [7/6720135P [SPk prijeti
% SP - dosud nezpracované 12013-5P SPk phijeti
& SP - Ke zpracovani za zékaznika {#|22013-5P K prid&leni fesiteli

Levé okno se
strukturou evidenci

Server : SRVAPPKRAB (KRB2_BSP_TEST) Ugivatel : Kis Jifi

[ Aktualné piihlaseny uZivatel ]

Panel nastroji

Panel
nastroju

Nézev Zékaznik Zokizha Zadavatel Posledni zpracovani © | Typ
BSF Groupas.  Inter informaéni systém KRAE - Bolha AleS 442013102817
TEST BSF Groupas.  Interni informaéni systém KRAE - I Bolha Ales 342013 113715
PODFIS BSF Groupas.  Interni informaéni systém KRAE - I Eolha Ales 342013113436
DATA BSP Groupas.  Interni informaéni system KRAE - I Straitov Michaela 322013111528
TESTZ BSP Groupas.  Interni informaéni system KRAE - I Bolha Ales 322013102548 Zmi
OPRAVA BSP Groupas.  Interni informaéni system KRAE - I Bolha Ales 322013101752
Opravaviczeni SLA | BSP Groupas. | Interni informaéni systém KRAB - I Kiss Jifi 242013171252
Oprava nézvu BSP Groupas.  |KRAB-| PoZadavky na vivoj systému nebosp | Sraitova Michaels 242013 16:32:07 Dot

Pravé okno obsahuje seznam
eviden¢nich karet v aktualné
zvoleném pohledu nebo knize ze
struktury evidenci

e

Na panelu néstrojli jsou umisténa tlacitka, na které jsou vyvedeny nejcastéji uzivané funkce pro

ovladani aplikace. Viz nasledujici obr.
= 1 48

Nejcastéji pouzivanymi funkcemi jsou:

#H Seznam
= Podrobny vypis
B Nova karta

(M 4 b M1z 4

Po stisku se zobrazi v pravé casti obrazovky seznam
evidencnich karet vybraného pohledu nebo knihy.

Po stisku se zobrazi v pravé Casti obrazovky vybrana
eviden¢ni karta aktudlniho pohledu nebo knihy. Tedy
detail toho zaznamu z pohledu nebo knihy, na kterém se
v seznamu aktudlné nachazi kursor.

Po stisku se automaticky zalozi nova evidencni
karta. V piipadé Ze v daném seznamu nebo evidencni
knize je mozné zakladat vice typli EK (napt Servisni
pozadavek, dokument,...), je nejprve nabidnut seznam
typtt EK, které¢ je mozné v daném pohledu nebo knize
zakladat.



&3 Vybér Kliknutim na toto tlacitko se otevird vyhleddvani
pozadovanych udaja v evidenc¢nich kartach, dle zadanych
kriterii. Viz kapitola moZnosti vyhledani

2 ZruSeni vybéru Po stisku se provede zruSeni uloZenych kriterii pro
vyhledani dokument.

F Obnovit Po stisku dojde k nacteni aktudlnich tdajii evidencni
karty nebo seznamu ze serveru a jejich zobrazeni.

1/8 Ukazatel pozice a celkového poctu zaznamu ptislusné knihy ¢i pohledu.

[l 4 B M  Tlacitka umoznujici listovani v zdznamech daného seznamu.

Levé okno se stromem evidenci

V tomto okné je vzdy zobrazena stromova struktura obsahujici strom evidenci, ke kterym ma
aktualné ptihlaseny uzivatel pfistup.

----- | Registr 5P

----- @ SP - mnou zadané {V rezeni)

----- @ SP - mnou zadané (VEechry)

----- | 5P - zékaznika (Viechny)

----- M 5P -zékaznika (VFedeni)

----- @ SP - ve zpracovani [Opravnéni resitele)
----- & 5P -Operatofi HD

----- & 5P - Kz zpracovani

----- & SP - dosud nezpracované

----- & 5P - K zpracovéni za zékaznika

Tzn., ze kazdy uzivatel miize mit odlisny vycet fadki této struktury.
V levém okné se stromem je uzito néasledujicich grafickych symboli:

® Pohled
TR Evidenéni kniha



Pravé okno seznam EK nebo detail EK

V pravé casti obrazovky se zobrazuji polozky aktualné zvoleného seznamu ze struktury
evidenci. Tato ¢ast obrazovky umoziuje dvé formy zobrazeni.

e Seznam
&EK Stov Nazev Zakaznik Zakizka Zadavatel Posledni zpracovani | Typ P | Odp. feditel Zpracovatel  Frijato dne
b i [22013-5P K pridélen feSiteli | Oprava ndzvu BSP Groupas KRAB- | PoZadavky na vijvoj systému nebosp | Straitové Michaela 242013 16:3207| Dotz |Kiis Jifi Kis Jifi 242013 16:
52013-5P Nowy poZadavek BSP Groupas Interni informagni systém KRAB - II Bolha Ales 442013 10:2817) Bolha Ales
472013-SP ODMITNUTY SP | TEST2 BSP Groupass. Interni informaéni systém KRAB - II Bolhz AleZ 342013102548 Zménz | Kais Jifi 34201310
712013-5P SP k pfijeti PODPIS BSP Groupass. Interni informaéni systém KRAB - II Bolhz AleZ 342013113436 34201311
172013-5P SP k pfijeti Oprava vioZeni SLA_|BSP Group a.s. Interni informazni systém KRAB - I Kis Jifi 242013 17:1252, 24201317
(| 612013-5P SP I prijet OPRAVA BSP Group as. Interni informaéni systém KRAE - II Bolha Aled 342013 10:17:52 34201310
) B2013-5F Vieseni DATA BSF Groupas Interni informaéni systém KRAB - I Siraitova Michaela 342013111628 Bidlak Alexandr | Kis Jifi 34201311
) 32013-5F Vieseni TEST BSF Groupas Interni informaéni systém KRAB - I Bolha Ale3 342013113715 Kiis Jii BlaZek lvan 34201310,
e Detail seznamu
Ke kontrole | Vratit edp. fediteli  Zména reditele K doplnéni Info
=) 5 .
A REL: [elEs: Zelozeno dne © 3420131110
B % o
Pfijgto dne :  3.4.2013 11:10:44 Stav: ¥ re3eni
Reagovatdo: 3.4.2013 12:40:44 Reagovdno: 3.4.201311:13:23 Reagoval :  Straitové Michaela
yresit do : Wyfeleno : Wyresil -
Zpracovatel :  Kis JiFi Predano k feSenidne : 342013 11:13:24 Odpovédny fesitel :  Bidlak Alexandr
*Nazev: DATA Typ 5P :
* Zadavatel
= Zakaznik : BSP Group as.
= Zakdzka : Intemi informaéni systém KRAB - 1|
= Opravnina osoba : Straitova Michaela Telefon . <h>104</b Esmail | michaela stratova@hsp cz
Kontaktni osaba : Telefon : E-mail :
*SLA: SLADD Popis SLA :  Implicitni pro nezadanou slubu
* Infarmace o problému * wiystup pro zékaznika Klasifikace problému Pozndmky Prilohy  Casyfeeni  Testy SLA
3.4.2013 11:10:44 - Straitova Michaela :
oprava

UZivatel toto zobrazeni pfepind pomoci tlacitek na panelu nastroji

Ptipadné dvojklikem na fadku seznamu.

Vyhledavani v aplikaci HD

- ,.Seznam®, ,,Detail®.

Systém umoziuje vyhledavani informaci v daném seznamu dvéma zptisoby.

e Rychlé vyhledani v seznamech
e Sestaveni dotazu v seznamu

Rychlé vyhledavani v seznamu - hledani podle sloupcti

Pro zrychleni pohybu v seznamech systému (pohledy nebo knihy) je do systému zavedeno tzv.
rychlé vyhledani v seznamu. K tomuto ucelu slouZzi textové pole pod seznamem u n¢hoz je
popiska , kterd odpovida sloupci seznamu, podle né¢hoz je seznam aktudlné setfidén. Tento

S Y e . , . Stav . N
sloupec je vzdy oznacen Sipkou v zéhlavi seznamu. Titulek sloupce Save ] je oznacen

symbolem , ktery signalizuje settidéni podle tohoto sloupce vzestupné podle abecedy.

Druhym kliknutim piepneme na sestupné tfidéni a symbol se zméni na ' . DalSim kliknutim
se vrati na vzestupné. Situaci zachycuji nasledujici obrazky.




@ HELPDESK (pro Admin) =] #
Wl Registr SP & EK Stav Mazev ./ Zakaznik
8 SP -mnou zadané {V Fedeni)
@ 5P -mnou zadané (VEechny) b i [52013-5P Novy pozadavek BSP Group a5
| 5P -zakazmika (VEechny) p|8i2013-5P V fedeni DATA BSP Group as.
- W 5P -z8kamika (V Fedeni) 08|612013-5P SF k piijeti OFRAVA BSF Group as.
@ SP -ve zpracovani (Oprévnéni felitelé) | 272013-5P K prid&lent fesiteli Oprava nazvu BSF Groupa s
& SP - Operatofi HD p[1/2013-5P SP k piijeti Oprava vioZeni SLA BSP Group as.
@ SP - Ke zpracovani p| 720135 SP k piijeti FODPIS BSP Group as.
@ 5P -dosud nezpracované [ 32013-5P VieSeni TEST BSP Group a.s.
@ 5P - Ke zpracovani za zskaznika ip|42013-5P ODMITHUTY SF TEST2 BSP Group a.s.
@ HELPDESK (pro Admin) E=RRN: -
| Registr 5P & EK Stav Nazev™ |Zakaznik
&8 SF -mnou zadané (V feseni)
@ SP -mnou zadané (Vechny) b [420135P ODMITNUTY 5P TEST2 BSP Group a.s.
| 5P -zakamika (VEechny) p|22013-5P V feSeni TEST BSP Group as.
Wl SP -z8kaanika V Fedeni) [ Tr013-5F SF K pfijett PODFIS ESF Group a.s.
%@, SF -ve zpracovani (Opravnéni feditelé) FREIPIEE] SP K piijeti Oprava vloZeni SLA BSP Group a.s.
-~ SP - Operstofi HD W[ 272013-5P K pfidéleni fediteli Oprava ndzvu BSP Group a.s
@ SP - Ke zpracovani 8| 6/2013-5P SP k prijeti OPRAVA BSP Group a.s.
% SP -dosud nezpracavané ip|B2013-5P W fedeni DATA BSF Group as.
- $8 5P - Ke zpracovani za zikaznika 0|52013-8P Novy poZadavek BSP Group a.5.

Chceme — li néco vyhledéavat touto formou, musime nejprve zvolit relevantni sloupec seznamu,
v ném se vyhledadvana informace skryva. (napt. Stav, nazev pozadavku, ¢. EK apod.)

Do volného textového pole vepiSeme informaci, kterou chceme vyhledat. Napt. chceme najit
prvni SP v seznamu, jehoz nézev zacina na ,,da“. Hned jak zacneme pozadovanou informaci
zapisovat, seznam se za¢ne automaticky zuzovat na nami zapsany poZadavek. Aplikace vybere
prvni fadek zac¢inajici na zadanou hodnotu.

v e 4 4 7

@ HELFDESK (pro Admin) E=RRN:
Ul Registr 5P & EK Stav Mazev ™ Zakaznik
& SP -mnou zadané [V Feden) | EE |
% 5P -mnou zadané (Vaechny) P . B2013-SP V feSeni DATA BSP Group as.

-l SP - z8kaznika (VEechny)

Ml SP - zskaznika (V feSeni)

%8 SP - ve zpracovan| {Oprévnéni Feditels)
-8 SP - Operatofi HD

£ 5P - Ke zpracovéni

£ SP - dosud nezpracované

£ SP - Ke zpracovéni za rékamika

Hleddni uprostred textovych polozek - operdtor ,,%"“

Pokud chceme vyhledat polozku, ktera ,,obsahuje* fetézec, postupujeme stejné¢ jako
v predchozim ptipad¢, ale pred hledany text ptfiddme operator ,,%* (procento).

V tomto ndzorném piipadé budeme hledat spojeni pismen ze slova ,,ndzvu* az
Situaci zachycuji néasledujici obrazky.

V tuto chvili je zndzornén SP, ktery budeme hledat

@ HELPDESK (pro Admin) = ) 8

| Redistr SP £ EK Stav Nazev ™ Zakaznik

@ SP - mnou zadané (V fedeni)

~@ SP -mnou zadané (Vischny) ¥ o |420135P ODMITNUTY SP TEST2 BSP Groupas
] 5P - zdkaznica (Vaechny) i 2R012.5P V feSeni TEST BSP Group a.s.

Wl SP-zkania (Visfen) | 72012-5P SF k phijeti FODPIS BSP Group a.5.

@ SP - ve zpracovéni (OpréunEni fesitelé) | 12013EF SF k piijeti Oprava vloZeni SLA BSP Group a.s.
% 5P - Operatofi HD i0|22012-5P K pfidéleni fediteli |Oprava nazvu | BSP Group a.s.

@ SP - Ke zpracovén i|Bi2012-5P SF k phijeti OPRAVA BSP Group a.5.

£ SP - dosud nezpracované i#|22013-S5P W feSeni DATA BSP Group a.s.
& SP - Ke zpracovani za zakaznika 0| 52013-5P Novy pozadavek BSP Group a.s




ZapiSeme do textového pole pozadovanou informaci. Hned jak zaneme pozadovanou
informaci zapisovat, seznam se zacne automaticky zuzovat na nami zapsany pozadavek.
Aplikace vybere prvni fadek obsahujici zadany fetézec.

@ HELFDESK (pro Admin) =) &
| Regitr SP <. EK Stav Nazev™ Zakaznik
i -mnou zadané {V feani) | &1 |
~mnou zadané (VSschiny) b 220135 K piid&lent feSitel Oprava nézvu BSP Grop as.
- zdkaznika (Vechny)
- zdkaznika (V fedeni)
-ve zpracovani (OprAvnéni feditel)
- Operstofi HD
- Ke zpracovani
i -dosud nezpracovang
-4, 5P - Ke zpracovani za zakaznika

Hledani v datumovych polozkdch

Pokud polozka seznamu reprezentuje datum, neuplatni se na ni ptedchozi pravidla, ale aplikace
se zachova nasledujicim zplsobem. Pokud je dany seznam podle dané polozky setfidén
vzestupn¢ nastavi se kursor seznamu na prvni zaznam, u néhoz datum, které se porovnava se
zadanym tdajem je vé€tsi nebo rovno nez zadany udaj. Situaci zachycuji nasledujici obrazky.

V ndzorném piikladu budeme hledat SP z 3.4.2013. Pfed zaddnim pozadavku.

@ HELPDESK (pro Admin) ET) H 4 b MWL
@ Registr 5P & EK Stav Nazev Zskaznik Zakizka Zadavatel it TypSP  Odp. feditel Plifeto dne.
& SP -mnou zadané (V fedeni)
® 5:'""“” zadand (Viechny) ¥ ) 5201357 HNovy poZadavek BSF Groupas. Bolha Ale 442013102817 Bolha Aled
W 5P-zékamika (Viechny) 272013-5P K phiddlen feiteli Oprava ndzvu BSP Groupas. |KRAE Swraitovs Michaels 24201316:32.07 Dotaz Kis Jifi Kis Jifi 2420131621:12
1§ 5P -askamiva (visien) /12013-5P SPk phiet Oprava victeni SLA | BSP Groupas. nte ¥is Jii 242013171252 24201317124
@ sP- (Oprévndni Feditelé
£ 5P -ve zpracovini Oprdwndni ) 272013-5F Viedeni TEST BSF Group a.s. Bolha Ale3 34201311:37:15 Kis Jifi Blazek Ivan 3.4.2013 100824
D SP - Operatoft HD 42013-57 ODMITNUTY SP TEST2 8SP Groupas. e Bolhz Ale3 342013102548 Zména__ Kus Jift 34.201310:1053
6201357 SPk piije OPRAVA BSP Gropas. in Bolha Ale3 342013101752 34201310:17:50)
T013-5P Pk phjet PODFIS 85P Grovpas. in Bolha Ale3 342013 11:3436 34201311:0728
82013-5P Viedeni DATA BSP Groupas. Straitova Michaela 34201311:15:28 Bidiak Alexandr | Kbs Jifi 342013 11:10:44]
Po zadani pozadavku
@ HELPDESK (pro Admin) EO#A H 4 » M1
@ Regsir 5P & EK Stav Nizev Zékaznik Zakizka Zadavatel i TypSP  Odp. feditel  Zpracovatel [Phijato dne /
% SP-mnou zadané (V Fedeni) 342014
B SPmnou zadand (Viechy) b |i/30125P Viedeni TEST BSP Group as. Inteni informaér systém KRAB- Il |Bolha Aled 342013113715 Kos Jifi Eiiek fvan 34201310:0824
©|4/72013-5P ODMITNUTY SP TEST2 BSP Group a.s. Intemi informeéri systém KRAB- Il Bolha Ales 342013102548 Zména Kbs Jifi 342013101053
62013-5F SP k phjeti OPRAVA BSP Group a.s. Inteni informaéri systém KRAB- Il Bolha Aled 342013101752 342013 10.17:50)
T2013-5F SP k phjetl PODFIS BSP Group as. | Intemi informaéni systém KRAB- I Bolha Aled 342013 11:3436 342013 1107.25)
8201357 Vieleni DATA BSP Group a.s. | Interni informadnd systém KRAB- I | Straitovd Michaela 342013111528 Bididk Alexandr | Kis Jifi 342013 111043
B SP - dosud nezpracované
% SP - Ke zpracovini 2 zékamika

Na tomto misté je nutné pfipomenout, ze datumové tidaje se porovnavaji az na urovei tisiciny
vtetiny.

Sestaveni vlastniho dotazu do seznamu - sloZitéjsi dotazy

Pokud je pro dany seznam definovdna moznost vytvafeni uZzivatelskych dotazli je mozné

sestavit libovolny uzivatelsky dotaz v daném seznamu. Tato moznost se aktivuje ikonou # ha
panelu nastrojti. Pokud tato ikona na panelu nastroji neni, nemuzete v tomto seznamu vytvaret
uzivatelské dotazy.

Sestaveni jednoduchého dotazu

Pokud potiebujeme vyhledat informaci v aplikaci HD tfeba nejprve zvolit odpovidajici seznam,

ve kterém chcete vyhledani provadét. Pak postaci kliknout na ikonu 3 na panelu néstrojti
daného seznamu. Nasledn¢ se nam objevi dialogové okno definujici vami konstruovany dotaz.
Situaci zachycuje nasledujici obr.



Vyhledavani
a8 2
Formuldf :  Servisni poZadavek ¥

Pokrogilé hleddni  Fulltext  UloZené vybéry

il
| Nézev polozky Podminka  |Hodnota Hodnota 2

b EEK

€.5P u zékaznika

Informace o problému

Nazev SP

(COdpovédna csoba zakaznika

Odpovédny feditel

Predano k fefeni dne

Pfijakto dne

Reagovéno

Reagovat do

Reahaowval

SLA - Kod

SLA - Popis

Stav

Typ 5P

\yfeEeno

Wytesil

Wytesit do

Wstup pro zakaznika

Zakdzka

Zakaznik

ZaloZeno dne

Zpracovatel

Popis panelu s ikony

33 Vyhledat
L Vyeistit
H ylosit

V zéhlavi dialogového okna jsou uvedeny zalozky urcujici druh vyhleddvacich kritérii.

Zjednodusené hledani

V zjednoduSeném hledani je moZnost hledat podle zvoleného nazvu poloZky.

V nazorném piikladu budeme vyhledavat podle ,,Nazvu SP*.
obrazky.




Vybereme pozadovanou polozku

e — . &

4 2 -

FomulF : | Servisni poZadavek

-

Ziednodufens hledani Pokrogilé hledani
4 Nazev polozky

Fulltext  UloZené vybéry
Podminka Hodnota

Hodnota 2

¢ EK

€.5P u zékaznika

Informace o problému

b |Nazev SP

-

(Cdpovédna osoba zakaznika

Odpovédny fesitel

Predano k feSeni dne

Fijakto dne

Reagovano

Reagovat do

Reahaval

SLA - Kod

SLA - Popis

Stav

Typ SP

WyTeieno

Wytesil

Vytesit do

ystup pro zakaznika

Zakdzka

Zakaznik

ZaloZeno dne

Zpracovatel

Ve sloupci ,,Podminka“ vybereme z nasledujici nabidky pozadovanou podminku vybéru

Vyhledavani

# 2

FormulF :  Servisni poZadavek

ZjednodusSene hledani | PokroGilé hledsni
.4 Nazev polozky

Eulltext  UloZené vybény
Podminka Hodnota

Hodnota 2

€ EK

€.5P u zdkaznika

Informace o problému

P Nazev SP

“ ol

Odpovédna osoba zakaznika

Odpovédny fesitel

<=

Fredano k feSeni dne

Ffijakto dne

(Obsahuje

Reagovano

Zating

Reagovat do

Reahoval

SLA - Kod

SLA - Popis

Stav

Typ 5P

WyfeSeno

Wytesil

\yTedit do

Wystup pro zskaznika

Zakdzka

Zakaznik

ZaloZeno dne

Zpracovatel
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FomulaF :  Servisni pozadavek

|

ZiednoduSens hledani | Pokrogilé hledani
4 Nazev poloZky

Fulltext  UloZene wybéry
Podminka Hodnota

Hodnota 2

¢ EK

€.5P u zakaznika

Informace o problému

P Nazev SP

Odpovédna esoba zékaznika

Odpovédny reSitel

Predano k feZeni dne

Ffijakto dne

Reagovano

Reagovat do
Reshaoval

SLA - Kod

SLA - Fopis

Stav

Typ 5P

WyTedeno

ytesil

\yTedit do

Wystup pro zakaznika

Zakdzka

Zakaznik

ZaloZeno dne

Zpracovatel

Do sloupce ,,Hodnota* zapiSeme pozadovany text ,,napt. vloz* a stiskneme ikonu dalekohledu,

tim potvrdime zadany vybér.
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FormuldF :  Servisni pozadavek

ZiednoduSené hledani = Pokrotile hledani
4 Nazev poloZky

Fulltext  UloZené vybény
Podminka Hodnota

Hodnota 2

& EK

& 5P u zakaznika

Informace o problému

A Nazev SP

Obszhuje oi

Odpovédna osoba zakaznika

Odpovédny FeSitel

Pfedano k feleni dne

Pfijakto dne
Reagovano

Reagovat do

Reahoval

SLA - Kod

SLA - Popis

Stav

Typ SP

VyteSeno

Wytesil

Vytesit do

Wystup pro zskaznika

Zakdzka

Zakaznik

ZaloZeno dne

Zpracovatel




V tuto chvili se seznam z0zil na vybér dle vyhledavani.

@ HELPDESK (pro Admin) 4%
++ Registr 5P o BEK | Stav |Nizev |Zakaznik
SP -mnou zadané {V fedeni) [ | [ |
SP -mnou zadané (V3echny) » R0iEse P oret = T —
SP - zakaznika (VEechny) [3#] [P |Oprava|vloZeni [BSP Group as

SP - ve zpracovani {Oprdvnéni Feditelé)
%5 5P -Operatoi HD

- SP - Ke zpracovani

@ SP -dosud nezpracované

.8 SP - Ke zpracovéni za zakaznika

SP - zékaznika [V Fedeni) ﬁ

Pokrocilé hledani

I FormulaF . | Servisni poZadavek -
ZiednoduSené hleddni | Pokrofilé hleddni || Fulliext  UloZené vibéry
4 Vazba MNazev poloZky Podminka Hodnota Hodnota 2
*
< | m 3

Stiskem Sipky systém rozroluje nabidku vazby vybéru hledani ,,Nebo* a ,,Zaroven*

"Vyhledavani
@2 d
I Formuldf :  Servisni poZadavek ¥
Ziednoduené hledsni  Pokrofilé hledani  Fulliext  UloZend vibéry
" Vazba Nazev polazky Podminka | Hodnota Hodnota 2
7

% Mebo
Zaroven




V dalsim sloupci vybereme ,,Nazev polozky* pro vybér hledéani.

s ..

IEXE |
Formular : | Servisni poZadavek

Ziednodusené hledani Pokrogilé hleddni =~ Fulltext  UloZené wibéry

Vazba Nazev poloZky FPodminka Hodnota Hodnota 2
# Nebo [———
* . EK -
&SP u zakaznika
Informace o problému =
Mazev SP
Odpovédna osoba zdkaznika
Odpovédny feditel
Predano k feSeni dne
Frijakto dne
Reagovano

Ve sloupci ,,Podminka“ vybereme moznost nabidky pro vybér hledani

e - )
Formular : | Servisni poZadavek

ZiednoduSené hledani ~ Pokrogilé hledani | Fulltext  UloZené vybérny

Wazba Nazev poloZky Podminka Hodnota Hodnota 2
F MNebo MNazev SP C— |
*
<
Obszhuje
Zadind

Do sloupce ,,Hodnota* a ,,Hodnota 2° napiSeme pozadovanou informaci

e .
E R | |

Formular : | Servisni poZadavek

Ziednodusens hledani Pokroéilé hledani = Fulliext  UloZené wibéry
\Vazba Nazev poloZky Podminka Hodnota Hodnota 2
Mebo Nazev SP (Obsahuje SLA

z
*

Stiskem ikony 33 se zobrazi nami zadané vyhledavani.

Y]
& EK Stav Nazev Zakaznik
W2[12013-5P |SP k prijeti [Oprava viu'm.lﬁ [BSP Group as.
UloZené vybéry

Uzivatel si miize nékteré jim ¢asto kladené dotazy v dané evidenci ulozit a pozdéji si je vyvolat
aniz by musel opét zadavat vybérova kritéria. UloZeni vybérového kritéria je vysvétleno nize.



Po zadani informaci k vyhledavani, popis viz vyse ,,ZjednoduSené hledani“ a ,,Pokrocilé
hledani stiskneme ikonu =l

Zobrazi se okno, do kterého napiSeme nazev uloZzeného vybéru a stiskneme tlacitko OK.

wo  wn e

MNazev ulofenéha vybér :r;:_

Ciprava vioZeni SL4

Takto ulozené vybéry jsou zobrazeny v zalozce ,,Ulozené vybéry*

Vyhledavani =

v R

Formular : | Servisni poZadavek
ZiednoduZens hledani Pokrogilé hleddni  Fulltext
MNazev ulofenéha wybéru
b |DATA

Oprava vloZFeni SLA
TEST

Tento vybér pouzijeme nasledovné

Oznacime pozadovany fadek s ulozenym vybérem

preoam 000 e
v X

Formular : | Servisni poZadavek
ZiednoduZene hleddni  PokroGilé hleddni  Fulliext  UloZené wibéry
Nazev uloFeného vibéru
DATA

p Oprava viozeni SLA
TEST

A stiskneme ikonu ¥ . V tuto chvili se zobrazi v tabulce pouze jeden vybrany tadek, ktery
jsme oznacili.

e 00

H2d I
Formuldf :  Servisni poZadavek

ZiednoduZens hledani Pokrogilé hledni = Fulltext  UloZene vybéry

‘Vazba Mazev polozky Podminka Hodnota Hodnota 2
B Mebo Mazev SP Obsshuje SLA
E 3
Il

stiskem ikony systém zobrazi vyhleddvany pozadavek



4R
& EK Stav Nazev Zakaznik
P [120135P |SP k piijeti |Oprava vlaZeni SLA |BSP Group as.

Vybér zrusime ikonou A

EE) 'EEEE
4 EEK Stav Nazev Zakizka Zadavatel Zaloteno Phijato dne Kid SLA
b 520135P Novy pozadavek T Intern informani systém KRAB - I | Botha Aled T 14201310:1225 [BSP-CA
3201359 Vieseni TEST Interni informadni systém KRAB - I Eolha Ales 242013100831 3.4.2013 10:08:24|SLA-00
©[720125P |SPk phijeti PODPIS Interni informadei systém KRAB - I Eolha Alek 242013110715 342013 11:07.25|SLA-00
©B2013:5P |Viegeni DATA | Intern informagni systém KRAB - Il | Straitova Michaela 342013111034 342013 11:10:44SLA-00
9 42013-5P |COMTNUTY SP TEST2 intern informaéni systém KRAB - I | Bolha Alel. 34201310:1048 342013 10.10:53 [SLA-00
1 6201359 [SPk phijes TOPRAVA Interni informagri systém KRAB - I Eolha Aled I 342013101732 342013 10.17:50/SLA-00
4 120135P |SPk phijeti | Oprava vioZeni SLA Interni informani systém KRAB - II Kis Jifi I 242013142873 242013 17:12:48 | SLA00
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ZruSeni aplikovaného vybéru nad seznamem - zrusent filtru

Je-li na dany seznam aplikované néjaké vyberové kritérium zadané uzivatelem je tento seznam
redukovany dle zadaného kritéria. Indikace, ze tomu tak na daném seznamu je, je zobrazeni

ikony zruseni vyb&ru #& na nastrojové liste.



Kliknutim na ikonu 3% zrusite zobrazeni daného seznamu dle definovanych vybérovych
podminek. Dalsi variantou pro zruseni vybéru je prejit kursorem na jiny seznam ve stromové
struktufe evidenci.

UloZeni dotazu

Nékdy je zadouci, aby si systém ,,pamatoval® dotazy, které uzivatel jiz jednou zkonstruoval.
Jedna se predevsim o dotazy do evidenci, u kterych uzivatel pfedpoklada, Ze je bude opakované
uzivat. Takovymi dotazy mohou byt napt. vybéry podle riznych datumovych polozek (napft.
chei vSechny SP, které byly vyfeSeny za obdobi, rok, mésic tyden apod.), podle stavii (chei jen
SP v n¢jakém stav ¢i stavech), zadavatell (chci pozadavky, které zadal néktery ze zadavateli
apod.).

Je tedy zadouci, aby uzivatel m¢l moznost jiz jednou zkonstruovany dotaz nad danym
seznamem evidence si uloZit a v budoucnu jej opétovné pouzit jiz bez komplikovanych
konstrukei.

Chceme - 1i si ndmi zkonstruovany dotaz ulozit, postupujme dle nasledujiciho popisu.
Nyni mame zkonstruovany dotaz z kap. Sestavent jednoduchého dotazu. Abychom jej mohli
ulozit, musime nejprve vyvolat dialogové okno Zadani vybérové podminky. Kliknéte na ikonu

vybér #3 na panelu nastrojli. Pokud jste zatim sestavenou vybérovou podminku dle kapitoly

Sestaveni jednoduchého dotazu nezrusily ikonou 24 nebo neptesly na jiny seznam ve stromu
evidenci, systém si tuto podminku dosud pamatuje. Dialogové okno Zadani vybérové podminky
se otevie dle nasledujiciho obrazku
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Mazev SP Obzahuje vioZeni

COdpovédna csoba zékaznika

COdpovédny feditel

Chceme — li ndmi definovanou podminku ulozit, kliknéte na tlacitko ia . Na tuto akci se otevie
dialogové okno, které vyzaduje zadat nazev pravé uklddané¢ho dotazu. Situaci zachycuje
nasledujici obr.

KRAB st X

MNazev ulozeného vibén
Cancel

Test

Vzhledem k okolnosti, Ze k danému dotazu se chci pozdé&ji vratit a znova ho pouzit, je zadouci
si jej pojmenovat tak, aby bylo ziejmé, o jaky dotaz se jednd. Nazev ,, Test” je pouzit jen pro
ucely této dokumentace a neni ptili§ vhodny. Navic nadzev po jeho zadani se jiz nedd zménit.
Jeding tentyz dotaz ulozit pod jinym jménem a plivodni dotaz Test zrusit.




OK

Po zadani jména dotazu je nutné dotaz ulozit do systému tlacitkem . Touto akci jste

dotaz ulozili a miizete jej kdykoli na tomto seznamu pouzit.

Na tomto mist¢ je tfeba zdlraznit, Ze vami definovany dotaz miiZete napiisté pouzit jen vy sami.
Jini uzivatelé k tomuto dotazu nemaji ptistup, ackoli maji pristup do dané evidence. Stejné tak
vy nemtiZete pouzivat dotazy jin¢ho uzivatele.

Otevreni uloZeného dotazu

Jsou - i na daném seznamu pro aktualné piihlaSené¢ho uzivatele, definovany néjaké ulozené
vybéry muze si je tento uzivatel vyvolat z dialogového okna Zadani vybérové podminky
kliknutim na zalozku UloZené vybéry. Situaci zachycuje nasledujici obrazek.

Viyhledavani =)

Fomular :  Servisni pofadavek

Ziednoduens hledani Pokroilé hledani  Fulltext

Nazev uloZeného vibéru
P Test

Po kliku na zéloZzku se zobrazi seznam vSech uloZenych vybért aktudlné ptihlaSené¢ho uzivatele
pro dany seznam. Vlastni vybérovou podminku uzivatel otevie klikem na fadku seznamu
uloZeny dotazli. Napf. ,, Test®. Situaci zachycuji nasledujici obrazky.
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Dvojklikem na poZzadovany vybér, systém zobrazi zadany vybér vyhledavani.
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Prace opravnéné osoby zakaznika - Zadavatelé

Po ptihlaSeni uzivatele z kategorie ,,Opravnéné osoby zakaznika - Zadavatelé” je danému
uZzivateli zobrazena nasledujici struktura evidenci.

E—“‘-——— e

@ HELFDESK

Server : svappkrab (KRB2_BSP_TEST) Usivatel : Vovsovd Jana

Popis pristupnych evidenci

vvvvv

zobrazeno to, co v daném okamziku ma zadavatel ptidéleno ke
zpracovani. Cili to co je nutné, aby co nejrychleji vytidil. Zaroven
v ném muze potidit novy servisni pozadavek.

V tomto pohledu se mu budou objevovat vSechny servisni pozadavky,
které pravé zalozil, dale servisni pozadavky, které mu byly vraceny ,.k
doplnéni informaci a v§echny registrované pozadavky, které jsou mu
pfedany ke schvéleni realizace.

Pohled SP — mnou zadané (V reseni) — obsahuje vSechny servisni pozadavky, které aktualné
prihlaseny uzivatel zadal, a které dosud nebyly ukonceny nebo
vyfeseny. Tudiz jsou oteviené.

Pohled SP — mnou zadané (Vsechny) — obsahuje vSechny servisni pozadavky, které aktualné
ptihlaSeny uZivatel zadal. Tedy jak oteviené tak jiz uzaviené servisni
pozadavky.

Pohled SP - zdkaznika (V resSeni) — obsahuje vSechny servisni pozadavky, které jsou aktualné
v feSeni.



Kniha SP — zdkaznika (VSechny) — obsahuje vSechny servisni pozadavky.

Pohled SP — Ke zpracovini za zdkaznika — obsahuje vSechny servisni pozadavky, které jsou
aktualné ke zpracovani.

Pohled RP — za zdkaznika (v FeSeni) — obsahuje vSechny registrované pozadavky, které jsou
aktualné v feseni.

Pohled RP — za zdkaznika (vSechny) — obsahuje vSechny registrované poZzadavky.

Zadani servisniho pozadavku (SP)

Jakykoli problém ktery chcete zadat do HD systému, se zadava pomoci EK Servisni pozadavek
(SP). Novou EK SP muzete zadat v nasledujicich evidencich:

e v pohledu,Ke zpracovani‘

Ve vyse zminéné evidenci je postup nasledny. Kursorem mysi kliknete na tlac¢itko Novy na listé
panelu néstrojl. Situaci zachycuje néasledujici obrazek.

£ SP - mnou zadané [V Fedeni)
@ SP-mnou zadané (Viechny)

B 5P - zdkaznka (V fedeni)

U SP- zakaznika (Viechny)

% SP - Ke zpracovéni 28 28kamka
5 RP - 2 zkamika (v Fedeni)

W RP- 23 2dkamika (viechny)

Systém automaticky zaloZi novou EK SP a pfepne kursor seznamu na pravé zaloZzenou EK.
Situaci zachycuje nasledujici obrazek.
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£ Ke mpracovéni

£ SP-mnou zadané (V fesen)

B P -mnou zadané (Viechny) a5 ZaloZeno dne

% SP - akaanika (V fedeni) e EEK: 2720131029

U SP - zikamika (Viechny) 4 - . X —s

£ SP-Ke zpracovin za zékamika Phiato dne Stav: Novy poiadavek

% RP - 22 28kamika (v feden) Reagovat do Reagovano : Reagoval

W RP -2a zikam ka (viechny) o . .

Zoracovatel :  Vavsovi Jana Ffedina k fe3eni dne : OcpovBdny Feltel
“Nazev : Ty SP:

“Zikamik : '\, Cashdrect, 5.
“Zakizka: |, Servis a idrfba systému pro sprévu poledévek
“Oprévnénd csoba : A, Voveovd Jana Telefon Emal: vosova@cashdrect.cz
Kontakini osaba Telefon Emal : vosova @cashdrect c2
=SA: Q) Pogis SLA

* Informace o problému Filohy

Systém automaticky vyplnil nékterd pole evidencni karty a nckterd ponechal jako volné
editovatelnd. Polozky, u jejichz popisek je uvedena ,,*“, jsou povinnad pole a systém bude
vyzadovat jejich vyplnéni.

Popis a vyznam poloZek EK SP

Povinné polozky:

Nazev polozky Jeji reprezentace a popis




Nazev

Polozka reprezentuje struény nézev problému, jenz chcete fesit. Nazev by
mél co nejlépe vystihovat problém. Tato polozka se pak bude zobrazovat
v seznamech a bude na ni mozné pouzit metodu rychlého vyhledéni.
Pokud nazev zadate nepiesné, vystavite se tak do budoucna problémiim
s vyhleddnim tohoto pozadavku

Zakaznik

Polozku vyplni systém automaticky na zdklad¢ aktualné ptihlaSeného
uzivatele.

Polozka neni editovatelnd a nelze ji ménit.

Zakazka

Polozku vyplni systém automaticky na zaklad¢ aktudlné ptihlaSeného
uzivatele a jeho opravnéni. V ptipadé, ze zakaznik ma zavedenu jen jednu
aktivni zakazku, neni polozka editovatelna a nelze ji ménit.

V ptipadé, ze zakaznik ma vice zakazek a aktualné ptihlaSeny uzivatel ma
ptistup k vice jak jedné zakéazce, systém implicitné¢ vyplni prvni zakazku,
kterou nalezne a otevie aktivni prvek (tlacitko A vedle popisky), ktery
umozni zmeny této polozky.

Opravnéna
osoba

Polozku vyplni systém automaticky na zaklad¢ aktudlné¢ ptihlaSeného
uzivatele a jeho opravnéni. Vedle popisky polozky je zobrazen aktivni
prvek (tlacitko '“'}\) které umoznuje zménu této polozky. Nabidne seznam
uzivateld, ktefi jsou zavedeni jako opravnéné osoby zakaznika.

Na tomto misté je nutné upozornit, Ze pii zméné této polozky ztraci
aktualné prihlaseny uzivatel prava prace s touto EK a predava je prave
vybranému uzivateli.

SLA

PoloZzka reprezentuje tzv. dohodu o trovni poskytovanych sluzeb, jak Ize
volné prelozit pojem Service Level Agreement (SLA), vznikla potfebou
co nejpresnéji definovat rozsah, uroven a intenzitu sluzeb poskytovanych
BSP zikaznikovi.

Konkrétni SLA je dano obsahem smlouvy o servisu a podpoie pro
kazdého zdkaznika a jeho zakézky. Viz kapitola Nastaveni SLA

Informace o
problému

PoloZzka je urcena k podrobnému popisu problému.

Nepovinné polozky:

Jedna se predevsim o sekci kontaktni osoba. Tyto polozky reprezentuji kontaktni udaje na
osobu, ktera problém hlasila prostfednictvim opravnéné osoby. Polozky se vétSinou vyuzivaji
u vétsich zakaznikd, a jsou uréeny k pfimé komunikaci mezi fesitelem a zadavatelem problému.
Tato komunikace probiha vétSinou formou e-mailu nebo telefonicky.

Nastaveni SLA

Systém doptfedu nemiiZe urcit zavaznost €i prioritu feSeni vami zadavaného problému. Z tohoto
divodu pouziva systém implicitni hodnotu. Tzv. ,,Nezadanou sluzbu* kéd SLAOO.

Tato nezadana sluzba neni vdzana na Zadnou dohodnutou metriku uvedenou v servisni smlouveé
a nezavazuje tak BSP feSit va§ pozadavek v konkrétnich dohodnutych metrikach servisni

smlouvy.




Z tohoto ditvodu by mélo byt v zajmu zadavatele SP vybrat odpovidajici a opravnénou SAL

SLA dle nabidky po aktivaci tlacitko A vedle popisky SLA. BSP vétSinou poskytuje podporu
v nasledujicich kategorii SLA.

Chyba Aplika¢ni vrstva SYSTEMU neni pouzitelna ve svych zakladnich
funkcich nebo se vyskytuje funkéni zdvada znemoziujici Cinnost
aplika¢ni vrstvyy SYSTEMU. Tento stav miize ohrozit bézny provoz
Objednatele. Tyto vady budou feSeny vyhradné prostiednictvim sluzby
HelpDesk a dale Povéfeny pracovnik bezodkladné poda hlaSeni podpoie
Dodavatele telefonicky prostiednictvim Hot-Line.

kategorie A

Chyba Funkénost aplikaéni vrstyy SYSTEMU je ve svych funkcich
degradovéna tak, Ze tento stav zdsadn¢ omezuje bézny provoz velké
skupiny koncovych uzivatelii. Tyto vady budou feSeny vyhradné
prostiednictvim sluzby HelpDesk.

kategorie B

Chyba Drobné vady, kter¢ neomezuji zakladni funkénost a bézny provoz
aplikacni vrstvy SYSTEMU nebo ojedinéla nedostupnost jednotlivych

kategorie C . X .y , . Y 1 s ¢
g uzivatelii. Tyto vady budou feSeny vyhradné prostfednictvim sluzby

HelpDesk.
Hlaseni / HlaSeni neni chybou ale uzivatelsky nevratnd zména dat nebo stavu
Incident systému, vyZadujici napravu poskytovatelem.

Provedeni musi byt dokumentovano v historii pfislusné evidencni karty

SYSTEMU.
Pozadavek na | Navrh feSeni pozadavku bude zaevidovan v systému HelpDesk BSP.
zménu Pozadavek bude rozpracovan s dopadem na rozsah, cenu a termin.
Zélozka Ikona spousti dialog umoznujici vloZeni souboru jako ptilohy dané EK.
Ptilohy

Popisu funkcionality a vlozeni piilohy je vénovéna samostatnd kapitola.

Vybrand kategorie SLA jednozna¢né determinuje systém a dobu zpracovani zadavaného
pozadavku dle metrik dohodnutych ve smlouvé o servisu a podpote dané zakézky zédkaznika.

V ptipadé nespravné ur¢eného SLA s vyjimkou SLAOO je BSP opravnéno SP vratit ,,K doplnéni
informaci* zadavateli pozadavku. Na dobu neZ je SP zadavatelem vracen zpét dofeSeni je
pierusen Cas vypoctu doby feSeni pozadavku. Resp. K plivodni dobé feSeni se piipocita doba,
kterou SP setrval ve stavu ,,K doplnéni informaci®. Toto mtze nastat i opakovang¢.

Strucny popis tlacitek WF listy

Stavova tlacitka na WF listé se zobrazi az po stisku ikony =, v tuto chvili je 1 do eviden¢ni
karty pfifazeno ¢. EK (Cislo evidenc¢ni karty). Tato tlacitka se dynamicky méni v zavislosti na
Stavu EK a aktudlnich ptistupovych pravech aktualné ptihlaseného uzivatele.
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Odeslat k feteni

Ikona ulozi data formulafe do databaze

Ikona zobrazuje historii prace s danou EK.

L #

Datum ¢ UzZivatel Akce Stav Paznamka

b D20T20TE 104346 Vovsovd Jana Novy poZadavek
310:42:48|Viovsovd Jana ZaloZeno

Aktivaci tohoto tlacitka odeslete SP k feSeni. AZ do této akce o SP neni
informovéana. SP pro ni zatim neexistuje. Popisu funkcionality je
vénovana samostatna kapitola

Moznost pripojeni souboru k EK SP

V nékterych ptipadech je zadouci pro lepsi pochopeni zadavaného problému pfipojit k SP
soubor detailné popisujici vznik avizovaného problému nebo obrazek se sejmutou obrazovkou.

Takovyto soubor piipojite k SP ndsledujicim postupem. Na evidencni kart€ je piipojena zalozka
Ptilohy. Situaci zachycuje nasledujici obrazek.
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Reagovat do
VyFeit do
Zpracovatel:  Vovsovd Jana

“MNézev: Zakdzkal

= Zakamik : 4, Cashdrect.as

= Informace o prablému Filohy
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&EK: 12/2013SP Zalozeno dne : 272013 10:43
Pfijato dne Stav: Novy pozadavek [
Reagovéno Reagoval
Vyfedero Vyesil
Predéno k feSeni dne Odpovédny fesitel
Typ 5P
* Zadavatel

- Zakizka: |\ Servis 3 Cckiba systému pro sprévu pohledavek

* Oprévnéna osoba : |4, Vovsova Jana Telefon Emal:  vosova@cashdirect cz
Kontakini osaba Telefon Emal: vesova@cashdirect cz
*SLA: [/ SLA00 Popis SLA - Implicitni pro nezadanou siuzbu

B

V tomto zalozce mate k dispozici ikonu ,,Novy dokument®“—.




~ Informace o problému
BEEFTFEE

Pokud na néj kliknete levym tlacitkem mysi, otevie se vdm okno dialogového vybéru souboru.

Wybér typu importu

MS PowerPaoirt
[l Bdstujici soubor
&, Skenovani dokumentu

iz Nafteni e-mail zpravy

v pfipadé, Ze nechceme vybrat Zadnou moZznost pro import pfilohy, zavieme toto okno pomoci
tlagitka %,

Jelikoz chceme pridat jiz existujici soubor, klikneme na moznost vybéru ,,Existujici soubor*
nebo ho miizeme 1 pomoci moznosti ,,Skenovani dokumentu* ptiskenovat.

Klikneme na vybér ,,Existujici soubor®,



Vybér typu importu | ==
llv % |

EI ﬁ 5ablur11_.r W -
| - DMSE B

DoC
DOCH,
EML
JPG
Kb
Kb Arch
Krblnst
MSG
MsI
PCX
POF
PPT
PPTX
RAR
SaL
TIF
TIFF

TXT
VSD } |

systém zobrazi (v pravé ¢asti) seznam koncovek, pod kterou bude importovany soubor ulozen.

m

Po stisku dané koncovky (v tomto piipadé, vybereme koncovku PDF), systém automaticky
najde soubory s touto koncovkou, najdeme a ulozime pozadovanou ptilohu.

Usporadat = Mova slozka 3= - @
477 Oblibené polozky —  Knihovn... Uspoisdat podie  Slozka ¥
“Zl Naposledy navitivené
B Plocha i Mazev pologky i
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Po uloZeni je ptiloha zobrazena v levé ¢asti zalozky ,,Ptilohy*, pod ndzvem, pod kterym jsme
ji méli uloZenou na disku.



* Informace o problému
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78kB (80176)
3.7.2013 9:26:38
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Nazev této ptilohy, mame moznost pfejmenovat. Viz nasledujici popis

Oznacdime dokument, ktery chceme pfejmenovat

* Informace o problému
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Ffilohy

i TEST pdf (Verze A
LSS0 Servisni pozadavek pdf (Verze 1) - [
Spubor - | TEST pdf j
Velkost : 78 kB (20176)
Vytvofeno : 3.7.2013 9:31:18
Aldualizovan : 372013 5:31:18

Oznaceny dokument se zobrazil i v pravé

¢asti zalozky pfiloh a tomto policku budeme
dokument ptepisovat

NapiSeme pozadovany nazev dokumentu

* Informace o problému
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Velilkost : 73 kB (30176)
Vytvoreno : 372013 9:31:18
Aldualizovan : 3720132 9:31:18

V tuto chvili mame dokument pfejmenovany v pravé ¢asti obrazovky a v levé ¢asti je nazev

stale nepfepsany.

Stiskem ikony H, nebo jen klikem do prostoru evidencni karty, ztistane nazev ulozen pod

novym nazvem.




* Informace o problému Frilahy
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LB DOKUMENT pdf (Verze 1)
e Servisni pozadavek pdt (Verze 1) EE bor - DOKUMENT pdf j

Velikost :  78KkB (30176)
Vytwvofeno :  3.7.2013 9:31:18
Aldualizovan : 372013 9:31:18

Ke kazdému dokumentu miizeme pfipsat 1 poznadmku.

Do volného okna pod vybranym dokumentem napiSeme pozadovanou poznamku, kterd tam
zlustane automaticky vyplnéna, pokud ji budeme chtit vymazat, pouze ji smazeme a zlistane
dokument bez poznamky. Neni nutné tento krok ukladat.
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Doporucené zasady zadavani SP
Pro urychleni zpracovani SP se doporucuje zachovavat nasledujici zdsady zaddvani SP:

1) Kazdy problém zadavat jako samostatné SP. Nepsat do jednoho SP vice problémi
najednou, byt se Vam zdaji, ze spolu souvisi.

2) Do nazvu SP napsat vystizné podstatu logovaného problému.

3) Do pole informace o problému vepsat podrobny popis problému vcetné postupu jak
k nému doslo. Identifikovat EK nebo seznam na kterém k problému dochazi nazvem
seznamu (pohledu nebo knihy) u EK provést identifikaci pomoci ¢isla EK nebo Ev.c. ¢i
qj.

4H—Spravné specifikovat pozadavek z pohledu SLA. Je-li naptiklad zména funkcionality ¢i
incident logovan jako chyba vystavujete se nebezpeci, ze vam bude vracen ,,K doplnéni
informaci® resp. ptekvalifikovani SLA.

4)
Odeslani SP do reseni

Velmi dualezitou operaci pii zadani SP je jeho vlastni odeslani k feseni BSP. Pokud tato operace
neni provedena, BSP nevi, Ze se ma timto pozadavkem zabyvat. Vlastni odeslani pozadavku



k feSeni se provede pomoci tlacitka Odeslat k feseni | ) W listé. Na aktivaci tohoto tlagitka se

provede nékolik operaci. Systém zkontroluje, zda jsou vyplnéna povinna pole SP, provede
vypocty cilovych datumd, dle metrik zadaného SLA a pieda avizo operatorovi helpdesku.

Teprve od tohoto okamziku zacinaji bézet casové limity SLA.

SP k doplnéni informaci

Stav ,,K doplnéni informaci“ u EK Servisni pozadavek slouzi jako urcita pojistka, kdy servisni
pozadavek byl odeslan k feseni s chybnymi nebo netuplnymi informacemi. Takovéto SP pak Ize
jen té€zko fteSit a na druhou stranu je zbyte¢né je odmitnout pokud zadavatel je schopen
pozadované informace k SP doplnit. Je nutné popsat problém do zalozky ,,Vystup pro

K doplnéni Info

zakaznika“ a po té stiskem tlacitka odeslat zpét zadavateli.

V okamziku, kdy BSP vraci dany servisni poZadavek k doplnéni informaci zadavateli je
zadavateli generovdna e-mailova notifikace, tedy e-mailova zprava, kterad jej upozoriiuje na
skute¢nost, ze n¢jaky SP mu byl vracen ,,K doplnéni informaci* viz nésledujici obr.

SERVISNI POZADAVEK - EK &.:19/2013-SP  Stav - K doplnéni info

No reply <dms@bsp.cz>
po 26.8.2013 14:40
Straitovd Michagla

SERVISNI POZADAVEK :

C.EK : 19/2013-SP

Nazev pofadavku : Servisni poZadavek_Oprava textu
Zakaznik : Cashdirect, a.s.

Zakazka : Servis a Udrzba systému pro spravu pohledavek
Opravnéna osoba : Straitova Michaela

SLA @ SLA-00 - Implicitni pro nezadanou sluzbu

Reagovat do ; 27.8.2013 10:08:27
K doplnéni info

Zadavatel vSechny SP vtomto stavu vidi v pohledu , Ke zpracovani“. Situaci zachycuje
nasledujici obrazek.

=04

P Y ke zpracovan] SEK/ Zakaznik Zakizka Zadavatel Nazev Stav Posledni zpracovni
£ 5P -mnou zadané (V fedeni)
i+ 5P -mnou zadané (Viechny) P 122013 5P Cashdirect, as. Servis a tidr#ba systému pro |Vovsova Jana Zakizka 1 K doplnéni informaci zadavat 37201395839

@ SP-zikamika [V feden])

i SP-z8kemika (Viechny)
;& 5P - Ke zpracovéni za zékaznika
{5 RP-za zskaznika fv fedeni)
il RP -za zakaznika (vdechny)

Po otevieni detailu EK zjistite, Ze vSechna pole jsou blokovana vyjma pole, které dopliuje pole
informace o problému. Viz nésledujici obr.



d0gd=E
Info DOPLNENG | STORNOVAT

5 & EK.: 12/2013-5F ZaloZeno dne: 272013 10:43
- Ffijgto dne :  3.7.2013 9:52:42 Stav : K dopInéni informaci zadavatelem
Reagovatdo - 3.7.2013 13:52:42 Reagovano - 3.7.2013 9:55:33 Reagoval - Straitova Michaela
Vyresit do : VyfeSeno : WVyresil :
Zpracovatel :  Vovsovd Jana Fredano k fedeni dne : Odpovadny feditel :
“Nazev : Zakdzka 1 Typ 5P :
* Zadavatel
* Zakaznik : Cashdirect, a.s.
= Zakazka : Servis a Gdriba systému pro sprévu pohledavek
* Oprévnina osoba : Vovsova Jana Telefon : E-mail : vosova@cashdirect.cz
Kontaktni osaba : Telefon : E-mail : vosova@cashdirect.cz
“SLA: [ /SLA-DD Popie SLA:  Implicitni pro nezadanou slufbu
* wystup pro zakaznika Prilohy

3.7.2013 5:52:42 - Vovsova Jana :
Opravit

V poli Vystup pro zédkaznika je uvedeno sdéleni nékterého z fesitelt na doplnéni informaci.
Po doplnéni informaci v zadloZce ,,Informace o problému* odesle zadavatel pozadavek zpét
k feSeni pomoci tlacitka Info DOPLNENO ' W liste.

V ptipadég, Ze se zadavatel rozhodne, ze dany SP nechce za téchto okolnosti fesit, ma moZznost

STORNOVAT | 2 WF ligte.

Tlagitko stornovat pievede SP do stavu STORNOVANY SP. SP, jiz neni dale fesen.

jej vystornovat pomoci tlacitka

Zajmem zadavatele SP by mélo byt to, aby SP byly ve stavu ,,K doplnéni informaci “co nejkratsi
dobu a to ze dvou nésledujicich davodu:

1) Je dulezit¢ vsak ptipomenout, ze pokud byl SP vracen zadavateli ,,K doplnéni
informaci® je v tu chvili ve zpracovani zadavatele a pfestane se pocitat doba feSeni do
chvile, kdy zadavatel jej vrati s doplnénymi informacemi zpé€t do feSeni.

2)—Systém sdm provadi svoji udrzbu, takze pozadavky, které setrvavaji ve stavu ,K
doplnéni informaci“ déle nez 60 dni sdm automaticky pievede do stavu
STORNOVANY SP.

2)
Jak vznikne Registrovany pozadavek

Registrovany pozadavek vznika feSenim servisniho poZadavku v okamziku, kdy SP je
klasifikovan jako pozadavek na zménu stavajici funkcionality nebo na zavedeni nové
funkcionality systému provozovaného zédkaznikem. Vychdzi z provétené metodiky BSP pro
feSeni zmén provozovanych systémui. Registrovany pozadavek rozviji WF SP o specifika
sluzeb, u nichZ nelze jednozna¢né rozhodnout, jaky dopad dand zména bude mit na chod
stavajiciho systému, jakym zplsobem pozadovanou zménu implementovat do stavajiciho
sytému a jaké to ponese ndklady. To vSechno je obsahem registrovaného pozadavku a k nému
zpracovan¢ studie dopadu (SD).



Ve chvili zaloZzeni EK Registrovaného pozadavku je EK SP pfevedena do stavu ,,Registrovano*
ve kterém setrvava do chvile kdy je WF RP ukonceno. To miiZe nastat ve tfech piipadech:

1)

2)

3)

RP je uvedeno do stavu VYRESENY RP

Registrovany pozadavek se do tohoto stavu dostava v tomto okamziku kdy je RP
realizovany, tedy nasazeny na produkéni prostfedi zékaznika. V takovém piipadé i SP
je preveden do stavu VYRESENY SP

RP je uveden do stavu ODMITNUTY RP

Registrovany pozadavek se do tohoto stavu dostdva v okamziku, kdy zdkaznik odmitne

OOMITNOUT | v takovém

realizaci RP ve stavu Ke schvaleni realizace tlacitkem
piipadé skonéi i SP ve stavu ODMITNUTY SP.

RP je uveden do stavu RP — STORNOVANO. RP je obvykle vystornovan z diivodu
nemoznosti realizace daného pozadavku vétSinou ztechnickych davodi nebo
z rozhodnuti ,,obchodnika BSP* nebot’ se zakaznikem nenasli vhodné zdroje pro kryti

nakladl na realizaci daného RP. V takovém piipadé je vystornovan i odpovidajici SP.

Kdy se stane zadavatel SP zpracovatelem RP

Tato situace nastane jen pro jeden stav RP. Timto stavem je stav ,,Ke schvaleni realizace®. Tady
se predpoklada, Ze zadavatel SP je zaroven i schvalovatelem navrhované zmény systému nebo
jeho doplnéni.

BSP zpracuje SD, ve kterém je uveden navrh na upravu ¢i doplnéni systému véetné vSech
aspektli a dopadi na provozovany systém zakaznika vcéetné odhadu ndkladl realizace
pozadované zmény. SD je vzdy uvedena jako ptiloha RP. EK RP je poté odeslana zadavateli
SP ,,Ke schvaleni realizace®. Zadavatel je upozornén e-mailovou zpravou, Ze nastala praveé
popsana situace. Piiklad e-mailové zpravy je uveden na néasledujicim obr.

Registrovany pozadavek islo : 15/2011-RP ~ Vam byl predan - Ke schvaleni realizace

dms@bsp.cz

£t 19.5.2011 11:06
Kis Jifi

Registrovany poZadavek dislo : 15/2011-RP

Nazev : Chyba v generadi natifikatniho E-mailu pfi akci "Ke schvaleni zpracovatelem” u RP
Zakaznik : BSP Group a.s.

Zakazka : Interni informadni systém KRAB

Termin Zpracovani : 26.5.2011

upozornéni

PoZadavky jenZ jsou vice jak 30 dni po terminu zpracovani jsou systémem automaticky
pfevedeny do stavu RP - STORNOVANO. Tento krok ma za nasledek vystornovani i
podfizenych SP.

Zadavatel nalezne vSechny dosud nezpracované RP ve stavu ,,Novy RP*“ v pohledu RP — za
zékaznika (v feSeni) a RP — za zdkaznika vSechny.

Po otevieni detailu EK RP zjistite, Ze vSechna pole jsou blokovéana vyjma pole, které dopliuje
pole Komunikac¢ni sdéleni. Viz nasledujici obr.
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Ke zpracovani S0 Zména odpovédného feditele  Odeslat k rozhodnuti obchodnikovi — Pripojit SP

ﬁ Registrovany poZadavek EEK: 4/2013RP Stav: MNowy RP Zavedsno dne ;2682013 11:25:10
; Zpracovatel :  Zykd Miloslav Odpovédny Feditel :  Zykl Miloslav UkonZeno dne :
* Nazev pofadavku :  Registr

* Priorita Fedeni : * Druh pofadavku : | Nowy poZadavek

ZADAVATEL
Zakaznik :  Cashdirect, as.
Fakazka : Servis a Udréba systému pro sprévu pohledavek
Oprdvnénd osoba ©  Vovsova Jana Tel : email :  vosova@cashdirect cz
* Vypracovani dopadu {Analyzy a ndvrhu reseni)
Odhad pracnosti Dopad vypracovat do : - Zpracovatel dopadu :

Mavh fe8.  Realizace  Testovdni  Dokumentace Celkem K fakturaci Altudini souber Studie dopadu : -%
[CJvMD: 0 0 0 0 0 {1 Dopad odeslén z8kaznikovi ke schvleni :
vMH: 0 0 0 0 0 0 Temin schvéleni/zamitnuti SO z8kaznikem : -

Uhrada : Schvdlen & zamitnut dne

* Popis poZadavku Poznamky Souwvisejici zdznamy  Pfilohy

26.8201311:24:20 - Vovsova Jana :
potvrzeno

Zadavatel SP ma nyni k dispozici vSechna relevantni data jak bude dany SP fesen a jaké jsou
odhadnuté naklady na jeho feSeni. Sazba za MD ¢i MH je obvykle stanovena v rdmci smlouvy
o servisu a podpore. Detailni feSeni vcetné dopadii je pak uvedeno ve SD, ktera je nedilnou
ptilohou EK RP. Zadavatel ji nalezne po aktivaci tlacitka Piilohy na WF listé. Situaci zachycuje
nasledujici obr.

* Popis poZadaviu Komunikacni sdéleni Souviselici zaznamy
BR=Ne A N= B S,
------ ¥ 5D .pdf (Verze 1) m{s

= Aokt

Soubor - |50 pdf

Velikkost : 72 kB (30176)
Wytvofeno : 372013 11:07-19
Aktualizovan : 372013 11:07:19

Soubor studie dopadu se otevie aktivaci ikony

* Popis poZadavku Komunikacni sdéleni Sou
D)=z 4 @ X =

------ B2 5D pdf (Verze 1)

nebo dvojklikem na urcity soubor.




Jak zpracovat RP
Zadavatel s RP miize provadét nasledujici akce:

1) Schvalit realizaci RP
2) Odmitnout realizaci RP
3) Vratit RP k piepracovani ¢i doplnéni SD.

Schvalit realizaci RP

Pozadavek RP muze byt predloZzen ke schvaleni zédkaznikovi vice jak jednou. A to nejen pfi
navratu z piepracovani studie dopadu, ale miize mu byt zaslan i bez studie dopadu a to naptiklad
pii schvaleni nakladl na realizaci studie dopadu nebo celého RP. V takovém piipad¢ neni k RP
pripojena studie dopadu (SD) a jsou jen vyplnény odhady pracnosti daného RP, které jsou
zadavateli predlozeny ke schvaleni. Situaci zachycuje nasledujici obr.

Odhad pracnosti Dopad vypracovat do : ~  Zpracovatel dopadu :

MNavih fe3.  Realizace  Testovani  Dokumentace Celkem K fakturaci E\‘luélni soubor Studie dopadu :  Studie dopadd dosud nezpracovana E
[C]vMD: 05 0.5 0.5 05 2 2 Dopad odeslén zakaznikovi ke schvaleni :
vMH: 4 4 4 4 16 16 Temin schvéleni/zamitnuti SD zakaznikem : 872013 -
Uhrada : | Cely RP k fakturaci Schvalen & zamitnut dne :

V poli ,,Aktualni soubor Studie dopadu neni uveden ndzev piipojeného souboru, ale jen
informace o tom, Ze SD se dosud nezpracovavala. Nékdy u odhadu pracnosti miize byt uvedena
jen pracnost pro vypracovani SD, nebot’ ostatni pracnosti bez vypracovani SD nelze
kvantifikovat. V takovych ptipadech zadavatel schvaluje jen ndklady na vypracovani SD.

RP tedy miiZe byt schvileno vicekrdt. Nejprve se miiZe schvalovat ,,rozpocet RP* tedy odhadnuté
pracnosti a podruhé vlastni iFeSeni obsaZené ve studii dopadu. Na tuto skutecCnost je tieba zikaznika
upozornit v poli ,, Komunikacni sdéleni,

V ptipadé, Ze jiz byla zpracovana SD je v poli ,,Aktualni soubor Studie dopadu‘ uveden nazev
souboru SD, vcetné verze, ktery je pfipojen jako ptfiloha RP. Situaci zachycuje nésledujici
obrazek.

* Vypracovani dopadu (Analyzy a navrhu rfegeni)
Odhad pracnosti Dopad vypracovat do :  8.7.2013 0:00:00 ~  Zpracovatel dopadu :  Zykl Miloslav
Névrh Ffe3.  Realizace  Testovéni  Dokumentace Celkem K fakturaci I Altudini soubor Studie dopadu : S0 pdf m

[[lvMD: 05 05 05 05 Dopad odeslan zakaznikovi ke schvaleni
vMH: 4 4 4 4 Temin schvaleni/zamitnuti 5D zakaznikem :

Uhrada : Schvalen & zamitnut dne

Pokud zadavatel souhlasi s realizaci RP dle pfilozené studie dopadu, nebo s predlozenymi

odhady pracnosti, aktivuje tlacitko schvalit | a WF listé. Touto akei souhlasi s tim, Ze RP bude
realizovan v rozsahu uvedeném v pfipojené SD a za finan¢nich podminek, jez jsou v SD
uvedeny v rozsahu MD. U nékterych zdkaznikii miize tento souhlas nahrazovat objednavku.
Zalezi na konkrétnich podminkach uvedenych ve smlouvé o servisu a podpofte. Finan¢ni sazby
za MD jsou tézZ uvedeny ve vasi smlouvé o servisu a podpote.

Schvélenim realizace se RP posune do dalSiho zpracovani dle metodiky BSP Group a.s.

Odmitnout realizaci RP

Pokud zadavatel nesouhlasi s realizaci RP, nebo na realizaci daného RP jiz z néjakého diivodu
netrva (napf. analyzou plivodniho pozadavku se zjistilo, Ze néklady na realizaci prevySuji
uzivatelsky efekt, nebo se zdkaznik dany problém rozhodl feSit jinym zpiisobem napf.



organiza¢nim nafizenim apod.) M4 mozZnost navrZzené feSeni RP odmitnout. Tuto operaci
proveden aktivaci tlacitka R na WF liste.

Dusledkem této operace bude, ze RP bude odmitnuto a nebude se tudiz realizovat. Stejné tak
budou odmitnuty i1 vSechny SP, které byly pod danym RP pfipojeny.

BSP v tomto ptipadé mtze fakturovat jen prace, které vedly k vytvoteni SD, pokud bylo takto
piedem dohodnuto.

Vratit RP k prepracovani ¢i doplnéni SD

Pokud zadavatel ma k ptedlozené studii dopadu vyhrady nebo pfipominky muze tyto
pozadavky zapracovat do SD. V takovém ptipad¢ vepiSe pfipominky do pole ,,Komunika¢ni
sdéleni®. Pokud se jednd o rozsahlejsi studii, doporuc¢ujeme SD vyjmout na lokalni disk,
pfipominky vepsat do souboru SD formou revizi pfipadné komentéit a takto upraveny soubor
vlozit zpét bud’ jako novi soubor nebo jako novou verzi SD. Po specifikaci pfipominek 1ze RP

D . 5 o o = =
i s pfipojenou SD vratit BSP k prepracovani pomoci tlagitka = Fo o



