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Q) REDACTING

Konvence pouzité v této prirucce

V této uzivatelské priruc¢ce pouzivame nasledujici symboly, nasledované dilezitymi nebo uzitecnymi
informacemi.

, Toto je poznamka. Poznamka poskytuje dodatecné informace, napriklad co se stane, kdyz
zvolite provedeni nebo neprovedeni nékteré operace. Poznamka také poskytuje uzitecné
informace, které mohou platit pouze v nékterych situacich.

Toto je tip. Tip poskytuje alternativni zpUsob, jak provést specificky krok nebo postup nebo
umoznuje seznamit se s moznostmi, které mohou byt uzitecne.

Toto znamena dulezitou informaci, kterou musite znat, abyste provedli néktery tkon

‘.

nebo umoznili spravnou cinnost operace.
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Q) REDACTING

1 Uvod k aplikaci Q-Redacting

11 Ucel aplikace

.....

zverejnénim dokumentu.

1.2 Vlastnosti aplikace

e Zacernovani celych slov nebo obrazk{ jednim kliknutim.

e Moznost oznacit bloky textd na zacernéni.

e Moznost “kreslit” libovolné obdélniky, kde se ma obsah zacernit — obrazky, znacky
elektronickych podpist, nebo jejich ¢ast a citlivé informace.

e Moznost zacernit vyrez obrazku.
Cisla kreditnich karet, e-mail, IBAN, ru¢ni modré podpisy, jména a pfijmeni atd.

e Moznost vyhledani a zakryti citlivych informaci, které jsou v digitalnim prostredi oznacené
zlutym zvyraznovacem, napfr. vyznaceného obchodniho tajemstvi.

e Fulltextové vyhledavani textu véetné oznaceni objektu urceného k anonymizaci.

//////

.....

e Moznost opravy jiz oznacenych objekt na zakryti.

e Moznost Upravy nebo vymazani metadat dokumentu.

e Moznost exportovat davkové zpracované dokumenty do Portalu verejné spravy.
e MozZnost vytézovani textu pomoci funkce “copy & paste”.

e Moznost zmenseni velikosti prfekonvertovaného souboru — PDF.

e Moznost konvertovani do forméatu PDF/A-1b nebo PDF/A-2b.

e Moznost odstranovani stran z redigovaného dokumentu.

e Moznost plynule scrollovat v celém dokumentu.

e Navigace mezi stranami dokumentu.

e Moznost odeslat anonymizovany dokument do zvoleného cile — do slozky, webovou sluzbou,
Registru smluv nebo na email.

e Moznost odeslat anonymizovany dokument na portal vefejné spravy MV CR do testovaciho
nebo produkcniho prostredi registru smluv.

e Moznost odeslat prilohy/dodatky k jiz zvefejnénym smlouvam na portalu verejné spravy MV
CR do testovaciho nebo produkéniho prostredi registru smiuv.

e Moznost odeslat anonymizovany dokument, pfilohy/dodatky, kterych velikost je vice nez 20
MB, na portal vefejné spravy MV CR do testovaciho nebo produkéniho prostredi registru
smluv.

e Logovani redigovani a procesu zpracovani.
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Onmncnua

Statistika redakci a procesu zpracovani, véetné hodnoceni Gcinnosti automatizované redakce
citlivych informaci v davkovém zpracovani.

e Volitelné: Nahravani dokument MS Office, OpenOffice a obrazku a jejich prevod do PDF.

e Volitelné: Pfevod skenovanych dokumentl do textové vrstvy (OCR) s vystupem do PDF
s moznosti fulltextového vyhledavani.

¢ Volitelné: Davkové zpracovani dokument( — zpracovani davky dokument( podle definovanych
parametrll zpracovani a parametrd pro zakryvani informaci, s moznosti naplanovani tkold na
serveru a s moznosti nastaveni viditelnosti dokumentd.

e Volitelné: Davkové zpracovani dokumentd v komprimovaném souboru ZIP.

e Volitelné: Odesilani dokumentd na portal vefejné spravy MV CR do testovacho nebo
produkéniho prostredi Registru smluv s moznosti zasilani dokument( do Registru smluv
v zastoupeni.

e Volitelné: Integrace s Active Directory, podpora Single Sign-On.

e Funkcnost aplikace vyhradné v internetovém prohlizeci, bez nutnosti instalace aplikace nebo
plugint (tj. funguje na pocitacich, tabletech i mobilech).

e Responzivni design aplikace, podpora pro malé zafizeni — tablety, mobily.

1.3 Vseobecna pravidla aplikace

- . , o v s v s . Ve . ,
I S aplikaci muze pracovat pouze opravnéna osoba, tj. uzivatel s platnou licencia
pridélenou roli, minimalné [USE_REDACTING].

Do aplikace Ize nahrat dokumenty ve formatu:

PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, GIF, JPG, JPEG, TIF, TIFF, PNG, BMP, ODS, ODT, TXT, RTF,
vcéetné ZIP soubord.

‘.

Podporované objekty v PDF dokumentu:

‘.

e Text se standardnimi fonty TrueType nebo OpenType.

e Bitmapové obrazky, vzniklé konverziz BMP, JPEG, PNG, TIFF, GIFF.
e Standardni barevna schémata RGB, CMYK, Greyscale, BW.

e PDF obsahujici elektronicky podpis.

e VlozZené objekty — Xobjekty subtypu Form.

Uprava dokumentu je realizovana v aplikaci ve formatu PDF a rovnéz vystupni
dokument aplikace je ve formatu PDF.
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7.4

Omezeni a objekty, které nejsou v aplikaci podporovany:

Interaktivni formulare PDF (XFA).

PDF chranéné heslem a zabezpecené PDF.
Vicevrstvé PDF.

Portfolia PDF.

Multimédia a 3D modely.

Poznamky, zalozky, recenze a jiné uZivatelské editace.

Vlozené fonty.
Vektorové obrazky.
Otoceny text.

Uzivatelsky definovana barevna schémata.

1.4 Cil uzivatelské prirucky

Cilem uzivatelské prirucky je popsat prostfedi a funkce aplikace Q-Redacting.

i UZivatelska prirucka v zadném pripadé nenahrazuje soubor platnych instrukci Vasi

organizace pro praci v aplikaci.
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Q) REDACTING

2 Popis aplikace

2.1 Hlavniobrazovka

Zahlavi aplikace

Menu aplikace (dale jen ,menu”)
Nastrojova lista (dale jen ,lista")

Radek pro zobrazeni ,Nazvu dokumentu”

A W=

Pracovni panel redigovani — na levé strané pracovni plochy, obsahuje ovladadi prvky, které se
vyuzivaji pfi redigovani obsahu dokumentu

6. Panel dokumentu — ve stfedu pracovni plochy zobrazuje nahrany dokument, pfipadné aktualni
stranu nahraného dokumentu

7. Panel miniatur stran — na pravé strané pracovni plochy jsou zobrazeny miniatury jednotlivych

stran dokumentu s moznosti jejich odstranéni

#® Q-integra Redacting

e Redigovani 2. Nahrat dokument | [ Zaviit dokument | [ Vytvofit anonymizovany dokument | [ UloZit jako $ablonu 3.

€ Dévkové zpracovan...

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 stranky 4.

= Moje tkoly @
B Log ~
@ Statistiky ~

€2 Nastaveni ~ Smlouva o zajilt'ovini zivodni preventivni péce

Kterou uzaviraji niZe uvedeného dne, mésice a roku tito dle svého viastniho prohlaseni k
pravnim Ukontm plné zplsobili G¢astnici ve smyslu zikona & 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbich v platném znéni vyhldsky €.79/2013 Sb. o pracovnélékatskych sluzbich
a nékterych druzich posudkové péée v platném znéni

MUDr. Antonin Test

RC: 510110/1100

Dle osvédéeni Ceské Iékafské komory zpisobily pro vikon soukromé praxe ve
specializaénim oboru vieobecné Iékafstvi

Sidlo: Nad praci 1, Praha 1, 100 00

1C0: 01234567

Bankovni spojeni: 123456789/0300

Email: test@seznam.cz

déle jen IékaF

a
organizace: Domov pro seniory
adresa: Nad praci 1, Praha 1, 100 00
1CO: 01234567

Bankovni spojeni: 98765432/0600
zastoupend: Mgr. Alena Testova
dale jen organizace

CL 1. PRedmét smlouvy
1.) Podle ustanoveni platnych prévnich pfedpisi je zaméstnavatel povinen zajistit pro své
zivodni p ivni péti. ProtoZe nemd vlastni zivodni zdravotnické
zafizeni, bude na zikladé této smlouvy zajistovat tuto péci 1ékaf.
2) Utelem této smlouvy je zajistit ve spoluprici obou smluvnich stran potfebnou
zdravotni prevenci smétujici k ochrané zdravi zaméstnancli zaméstnavatele pred
i zpovoldni a jinymi k imi  zdravi isejici s vykonem
zaméstndni,
3.) Rozsah a obsah poskytované zivodni péte je vymezen vyhldskou &. 145/1998 Sb. a
dal3imi platnymi pravnimi predpisy.

CL 1L Zivazky lékaie
1.) Zivodni preventivni péte bude poskytovina pro viechny zaméstnance Domova pro

QIOIGIGICIOIOIOIOIBIONS)
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Q) REDACTING

2.2 Popis zahlavi aplikace

® Q-integra Redacting H &. @

1. Logo organizace a nazev aplikace
& Prihlasena osoba - osobni nastaveni

£2 Aplikace — menu, ve kterém je uzivateli umoznéno prepinani mezi aplikacemi Q-integra.

Prihlasenému uzivateli jsou na panelu aplikaci zobrazené pouze aplikace, ke kterym

‘.

ma pridélenou licenci, resp. definovany pristup.

© Napovéda- menu s napovédou k aplikaci, s informacemi o aplikaci a podpote

AAw

& Volba jazyka aplikace pro prihlaeného uzivatele

& Odhlaseni uzivatele z aplikace
-
I Odhlaseni z aplikace neni pristupné prihlasenym uzivateldm pres SSO.
l Zplsob a doba odhlaseni je definovan globalnim nastavenim v aplikaci Q-Directory.

l Pfi automatickém odhlasovani uzivatele z aplikaci Q-integra je v zahlavi aplikace zobrazovan
zUstavajici ¢as do automatického odhlaseni — viz obrazek.

® Q-integra Redacting

& REdlgovam B Nahrét dokument | fil] Zaviit dokument Vytvoiit anonymizovany dokument

l Po automatickém odhlaSeni uzivatele z aplikace mize byt uzivatel, upozornén na odhlaseni

z aplikace v zahlavi aplikace: ikonou Cd (proskrtnutym cervenym pismem jména uzivatele) a
ikonou & — viz obréazek.

® Q-integra Redacting

@ Redigovani B Nahrat dokument | [ii] Zaviit dokument Vytvoiit anonymizovany dokument

-
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Q) REDACTING

2.3 Popis hlavniho menu aplikace

i Prihlasenému uzivateli jsou zobrazovany pouze ty zalozky aplikace a tlacitka, ke

kterym ma pridélenou roli, resp. definovany pfistup.

® Q-integra Redacting
SR B Nahrét dokument | [ Zaviit dokument Viytvorit anonymizovany dokument | B UloZit jako Sablonu
£ Davkové zpracovani v
= Moaje tkoly [
B Log ~

@ Statistiky « Salasa s el
i Kies viraji nik edeného di
- blesise = oy A e

2dravoinich shufhich v nlatné

Smlouva_ukézka.pdf (882.6kB), 2 strany

u tito dle svého viastniho
zikona & 37372011 Sb, ¢
iSh o nalékabel

& Redigovani- menu manualniho redigovani dokumentu.

£ Davkové zpracovani — menu pro zpracovani dokument( v davce — v procesu

automatizovaného zpracovani.

, Menu Davkové zpracovani je v aplikaci zobrazené pouze v pfipadé povoleni
automatizovaného zpracovani dokumentd.

L33
|

= Moje ukoly —zobrazeni vsech Ukolll z aplikace, které jsou pridélené prihlasenému uzivateli.

, Menu Moje ukoly je zobrazované v aplikaci pouze v pripadé povoleni automatizovaného
zpracovani dokumentd.

B Log - prehled logovani prace v aplikaci.

@ Statistiky — statistiky o préaci v aplikaci.

W Tarify (volitelné) — menu Tarify je v aplikaci zobrazené, pouze v pfipadé povoleni pouzivani
tarifd. (Vice informaci o pouzivani Tarifd naleznete v kap. Nastaveni tarifd.)

, Menu Tarify je pFistupné pouze pro uzivatele s pridélenou roli [MANAGE_TARIFFS].

& Nastaveni — menu pro nastaveni aplikace podle potfeb organizace.

Menu Nastaveni je pristupné pro uzivatele s pridélenou roli:
’ e [MANAGE_SETTINGS],
e [MANAGE_TEMPLATES], pouze pro nastaveni Sablon.
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Q) REDACTING

[ J . s v/ , s s . v . 7
I V designu pro malé zarizeni zobrazite hlavni menu aplikace pres ikonu hlavniho
menu — viz obrazek.

Q-integra Redacting

2.4 Popis nastrojove listy pri redigovani

241 Popis nastrojové listy pfi redigovani v manualnim zpracovani

® Q-integra Redacting

o Lzl B Nahrat dokument | Till Zaviit dokument Vytvofit anonymizovany dokument | B UloZit jako ablonu

= Davkové zpracovani v
Smlouva_ukézka.pdf (882.6kB), 2 strany 1.
|__#= Moie tkoly P n . | M|

1. Zobrazeni ndzvu dokumentu k redigovani
e Nahrat dokument - vioZzeni dokumentu, ve kterém je potreba upravit text pred zverejnénim
e Zavrit dokument- zavieni nahraného dokumentu

e Spustit OCR - funkce pro manualni spusténi OCR nad zobrazenym dokumentem

Tlacitko Spustit OCR je zobrazené, pokud nebylo OCR nad zobrazenym dokumentem
spusténo.

‘.

_ Spustit OCR nad zobrazenym dokumentem Ize i v pfipadé, kdyz je v dokumentu textova
’ vrstva. Po spusténi OCR nad dokumentem s textovou vrstvou muize byt kvalita zobrazovaného
textu vyznamné snizena.

e Vytvofit anonymizovany dokument - vytvoreni dokumentu ve formatu PDF se zakrytymi
citlivymi informacemi

e Ulozit jako Sablonu funkce pro vytvoreni predlohy/Sablony s mnozinou ¢ernych ploch

"y  Funkce Ulozit jako Sablonu je pfistupna pouze pro uzZivatele s pfidélenou roli
’ [MANAGE_TEMPLATES], pipadné [MANAGE_SETTINGS].

V designu pro malé zarizeni zobrazite tlacitka nastrojové listy pres tlacitko Akce — viz

‘.

obrazek.
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Q) REDACTING

Q-integra Redacting

242 Popis nastrojové listy pri redigovani v davkovém zpracovani

#® (Q-integra Redacting BaTeo Polivka g Aplikace ~ (@) Népovéda ~ &gy Jazyk ~ ([ Odhlasit se

Redigovani
@ 9 Nahrét dokument | [ Zaviit dokument | [B Vytvoiit anonymizovany dokument | [B UloZit jako $ablonu | € Redigovino
*2 Dévkové zpracovan( ~
= Moje tkoly @

¢ Nahrat dokument - vloZeni dokumentu, ve kterém je potfeba upravit text pred zverejnénim
e Zavrit dokument- zavieni nahraného dokumentu

e Vytvofit anonymizovany dokument - vytvoreni dokumentu ve formatu PDF se zakrytymi

citlivymi informacemi
¢ Ulozit jako Sablonu - funkce pro vytvoreni predlohy/Sablony s mnoZinou cernych ploch

I Funkce Ulozit jako Sablonu je pristupna pouze pro uzivatele s pridélenou roli
[MANAGE_TEMPLATES], pfipadné [MANAGE_SETTINGS].

e Redigovano - funkce pro postoupeni dokumentu na dalsi zpracovani — vytvoreni
anonymizovaného dokumentu a jeho odeslani do uréeného cile

e Zamitnout - funkce pro vylouceni dokumentu z procesu zpracovani

e Zobrazit poznamky - zobrazeni poznamek, které byly zapsané pfi zasilani/nahrani
dokumentu do zpracovani

I Kdyz nejsou poznamky k dispozici, tladitko Zobrazit poznamky je neaktivni.

e Komentar uzivatele - moznost zapsat informace/komentar o redigovani dokumentu,
napfiklad popis chybné zakrytych, resp. nezakrytych citlivé informace
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Q) REDACTING

2.5 Popis pracovniho panelu redigovani

® Q-integra Redacting e H- O- - &

<@ Redigovani Nahrét dokument | [ Zaviit dokument | [ Vytvofit anonymizovany dokument | [ UloZit jako Sablonu

£ Davkové zpracovani « )
Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

= Moje tkoly @)
B Log ~
& statistiky ~

Q& Nastaveni ~

Kterou uzavirgji nize uvedeného dne, mésice a roku tito dle svého viastniho prohlaseni k
privaim Gkondm piné zplsobill tastnici ve smyslu zikona & 3732011 Sb, o specifickych
zdravotnich sluzbich v platném znéni vyhlddky &.79/2013 Sb. o pracovndiékatskych stuzbich
u nékierych dnzich posudkové péde v platném znéni

MUDr. Antonin Test
RC: 5101101100

Die asvédteni Ceské Iékatské komory zplsobily pro vikon soukromé praxe ve
specializadnim obory vieobecné lékatstvi

Sidlo: Nad praci 1, Praha 1, 100 00

1C0: 01234567

Bankovni spojeni: 123456789/0300

Email: test@seznam.cz

déle jen Iékat

.
organizace: Domoy pro seniory
adresa: Nad praci |, Praha 1, 100 00
1C0: 01234567

Bankovni spojeni: 98765432/0600
zastoupend: Mgr. Alena Testovd
dale jen organizace

CL L Predmét smlouvy

1.) Podle ustanoveni platnych privnich predpist je zaméstnavatel povinen zajistit pro své
zaméstnance zivodni preventivni pédi. Protode nemd viastni zdvodni zdravotnické
zatizeni, bude na zakladé 1éto smiouvy zajistovat tuto péci léka.

2) Ulelem této smlouvy je zajistit ve ‘ i obou sml h stran potieb
adravotni prevenci sméfujici k ochrand zdravi zaméstnanch zaméstnavatele pred
nemocemi  zpovolini 4 jinymi  podkozenimi  zdravi souvisejicimi s vykonem
23

3.) Rozsah a obsah poskytované zivodni péte je vymezen vyhliskou & 145/1998 Sb, a
dalgimi platnymi privnimi predpisy

CL AL Zivazky lékafe
1.) Zavodni pr itivad péde bude poskytovina pro viechny Domova pro
senjory Nad oraci 1 . Praha 1. 100 00 s =

PO®O®OEEO®®®®

Oznacit objekty na redigovani — levym tlacitkem mysi vyznacite objekty (slova,

bitmapové obrazky, podpisy) na aktualni strané dokumentu, které je potfebné zakryt pred
zverfejnénim dokumentu.

@ Kreslit obdélniky na redigovani — nakreslenim obdélniku vyznacite plochy na aktualini

strané dokumentu, které je potieba zakryt pred zverejnénim dokumentu.

Obdélnik nakreslite pomoci levého tlacitka mysi.

Oznacit text — oznadeni textu pro pouziti funkci:
e ,Copy & Past” (zkopirovani a vlozeni textu) pres tlacitka ,Ctrl+C" a ,Ctrl+V"
e zacernéni citlivych informaci pres tlacitko ,Del”

e odstranéni zacernéni pres tlacitko ,Ins”

@ Metadata — otevieni / zavieni panelu Metadat pro zobrazeny dokument.

Ikona metadat je k dispozici pfi redigovani

g

e vdavkovém zpracovanivzdy
e v manualnim zpracovani, pouze v pripadé nastaveni cile exportu do Registru
smluv pro manualni redigovani.
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Q) REDACTING

4

Vice informaci o praci s panelem Metadat naleznete v kap. Prace s metadaty dokumentu pri

odesilani dokumentu do Reqistru smluv.

@@ Priblizit / Oddalit — zvétSeni/zmenseni zobrazeni strany redigovaného dokumentu.

v v

@ Roztahnout stranku na celou Sifku — aktualni stranka redigovaného dokumentu bude
zobrazené na celou Sirku panelu.

Nacist zacernéni podle Sablony — redigovani dokumentu podle Sablony.

Vyhledavani - funkce pro automatizované vyhledavani a zakryvani citlivych informaci.

® Zrusit vSechna redigovani z aktualni stranky — zruseni vSech vyznacenych objektl a
obdélnikl na aktualné zobrazené strané.

@ Zrusit vSechna redigovani ze vSech stranek — zruseni viech vyznacenych objektl a

obdélnikd v celém dokumentu.

Odstranit stranu — odstranéni aktualné zobrazené strany z redigovaného dokumentu

Pro vyssi komfort pfi redigovani dokumentu v malych zafizenich Ize vyuzit sroll baru

(.bézce") pro panel redigovani — viz obrazek.

Q-integra Redacting

Akce ~

Smlouva_ukézka.pdf (882.6kB), 2 strany

»

Kierou uzaviraji nide uvedeného dne, mésice & roku tiso dle svébo viastniho probldieni k
privnim (kondm piné zpisobili itastnici ve smystu zikona & 3732011 Sh, o specifickych
sdravotmich shuzbach v platném znéni vyhlagky 8792013 Sb. o pracovidlékatskych shazbdch
4 nékterych druzich posudkové péte v platném zndni

MUDr. Antonin Test
RC: 5101101100

Die osvadieni Coské Iékatské komory mpasobily peo vikon soukromé praxe ve
specializuénim oboru vicobecné lekafsevi

Sidlo: Nad praci 1, Praba 1, 100 00

100 01234567

Bankovni spojeni; 1234567890300

Email: test@sezram.cz

dale jon Iekat

a
organizace: Domov pro scniory
adresa: Nod peaci 1, Praba 1, 100 00
1C0: 01234567

Bankovnd spojeni: 987654320600
rastoupend: Mgr. Alena Testovd
dale jen organizace

CL L Predmit smlouvy
1) Podlc ustanoveni plataych privnich pledpisi je ramastnavatel povinen zajistit pro své
zaméstoance zivodnl preventivad pétl. Protode nemd viastni zévodni zdravotnické
zatizeni, bude na zaklad® 1éto smiouvy zajisfovat tuto pééi lékad
2) Utelem této smlouvy Je zajistit ve spoluprici obou smiuvnich stran potfebnou
adravotni prevenci sméfujici k ochrand zdravi zaméstnancé zaméstmavatele phed o

nemocemi s novnlini s _sinvmi_nolbasimi e snincdesiicimi s wdkonen

4

QIBICIOIOIOIOIBK
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Q) REDACTING

2.6 Popis menu Davkové zpracovani

# Q-integra Redacting

Redigovani
o 9 B Nahrat dokument | T Zaviit dokument | [ Vytvoiit anonymizovany dokument | B UloZit jako 3ablonu | £ Redigovino
£ Dévkové zpracovani a

B Nahravani

am

&q Teo Polivka B8 Aplikace ~ (@) Napovéda ~ @ Jazyk ~ ([ Odhlasit se

. .. dod.1-stefanak.pdf (558.0kB), 1 strana
£ K piedzpracovani puf { )

& K redigovénf
B Zpracovévané
E: Exportovane @

X Zamitnuté Dodatok & 1/2011 1o

A Selhani k zmluve o stravovani uzatvorenej diia 27.01.2006
elfant me d 7 i nasledovnymi zmluvnymi stranami:

e Nahravani - zdlozka pro manuélni nahravani dokumentt do dédvkového zpracovani

e K predzpracovani- seznam dokument(, které byly do aplikace importované resp. nahrané a
Cekaji na davkové zpracovani

¢ K redigovani —seznam dokument(, které je potfeba redigovat, resp. zkontrolovat
automatizovanou redakci odpovédnym uzivatelem

e Zpracovavané — seznam dokumentd, které cekaji na finalni anonymizaci v davkovém
zpracovani

e Exportované - seznam anonymizovanych a exportovanych dokumentt z davkového
zpracovani

e Zamitnuté - seznam dokument(, které byly vylouceny z davkového zpracovani odpovédnym
uzivatelem

e Selhani — seznam dokument(, pfi zpracovani, kterych nastala chyba ( doslo k selhani

v davkovém zpracovani)

2./ Popis menu Moje ukoly

i Menu Moje ukoly zobrazuje vSechny ukoly z aplikace, které ma prihlaseny uzivatel
zpracovat.

Pfi menu Moje ukoly je zobrazeno Cislo, které zobrazuje pocet Ukoll = dokumentd k
redigovani, které ma prihlaseny uzivatel zpracovat — viz obrazek.

‘.

® Q-integra Redacting

& Redi ani — - -
e 7= Moje ukoly B2

£ Davkové zpraco...

= weie sk

B 1nn -

Tlacitka akai:
Postoupit oznacené - tlacitko umoziuje postoupeni Ukold jinému uzivateli.

Filtr — tlacitko pro zobrazeni parametr filtrovani v pohledu
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Q) REDACTING

2.8 Popis menu Log
$  Utzivateli s pridélenou roli [USE_REDACTING] jsou v menu Log pfistupné stranky:
Dokumenty, Redigovani a Davkové redigovani s informacemi o logovani vlastni

cinnostiv aplikaci — viz obrazek.

- »

® Q-integra Redacting

& Redigovéni D DOkUmenty B

£ Davkové zpracovani =

= Moje tkoly

A Log «
Cas * Nazev souboru Velikost Strany Upload Download RD PS
[} Dokumenty
<& Redigovani 27.5. Smlouva_ukézka.pdf 882,6 kB 2 2 066,9 0 0
- s B . L. 2021 kBps
= Davkoveé redigovani 523302

UzZivatel s pridélenou roli [SEE_ALL_LOGS] je v menu Log pfistupné stranky:
Dokumenty, Redigovani, Importy, Exporty, Webova sluzba a logovani ¢innosti vsech

‘.

uzivatell — viz obrazek.

Menu Davkové redigovani, Importy, Exporty a Webova sluzba, jsou zobrazovany pouze pri

’ pouzivani Davkového zpracovani v aplikadi.

V pfipadé pouzivani Tarifll v aplikaci ma v menu Log:
e privilegovana osoba organizace k dispozici prehled o redigovani vSech ¢lenl své
organizace, bez pridélené role [SEE_ALL_LOGS].
e osoba sroli [SEE_ALL_LOGS] k dispozici prehled o dokumentech vsech organizacich a

L 3

jejich ¢lend.
Vice informaci o pouzivani Tarif( naleznete v kap. Nastaveni tarifd.
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Q) REDACTING

® Q-integra Redacting

<& Redigovanie
9 ~ [D Dokumenty
= Davkové spracovanie
= Moje ulohy B) Y Filter
B Log -
Cas v Osoba Nazov suboru Velkost’ Strany
[) Dokumenty
& Redigovania 27.5. Polivka dod.1-stefanak.pdf 558,0 kB 1
N 2021, Teo
& Importy 9:51:29
E» Exporty
- ) . . 27.5. Polivka Smilouva_ukazka.pdf 882,6 kB 2
= Davkové redigovania 2021, Teo
& Webova sluzba FAT24

¢ Log/Dokumenty - stranka obsahuje zaznamy o zpracovani dokumentd v aplikadi, véetné
zobrazeni statistickych a technickych informaci:
Cas (¢as importu), Osoba®oze olaSEE ALLLOGS) NG zey souboru, Velikost (souboru), Strany (pocet stran
souboru), Upload (rychlost nahrdvdni souboru), Download (rychlost stahovdni soboru), RD (pocet vyvolanych
redigovani = pocet kliknuti natlacitko Viytvorit anonymizovany dokument), PS (pocet stdhnuti anonymizovaného
dokumentu) Doba otevreni (doba otevieni dokumentu pfi redigovini) Renderovani (doba renderovani), IP
adresa

¢ Log/Redigovani - stranka obsahuje prehled redigovani dokument v manualnim redigovani
s kterymi uzivatel v aplikaci pracoval, v€etné statistickych informadi:
Cas (éas importu), Osobq #ovze ol BEE ALLLOGS) NG zey souboru, Velikost (souboru), Strany (pocet stran
souboru), Odstranéné (pocet odstranénych stran), RS (pocet redigovanych stran), PR (pocet redigovdni)
Zpracovdn[ (doba zpracovdni), Plocha (% redigované plochy dokumentu)

¢ Log/Davkové redigovani — obsahuje prehled redigovani dokument(i v davkovém zpracovani,
vCetné statistickych informaci:
Cas redigovdni, Osoba, Osobq ¥z ™l SEEALLLOGS) NG zey souboru, Redigovdni (pocet redigovdni),
Odstranéné (pocet odstranénych stran), Id (1d zdznamu dévkového zpracovani dokumentu)

Dokument, ktery byl opétovné redigovan je v pohledu oznacéen ikonou [J - predes|é

»,  redigovani.
Aktualni redigovani takového dokumentu je v pohledu oznaceno standardni ikonou Bi—
nejnovejsi redigovani.

", Pokud v sloupci ,Osoba” neni jméno zobrazeno, dokument byl v aplikaci zpracovan bez
’ zasahu uzivatele.

e Log/Importy — obsahuje prehled importl dokumentt pro davkové zpracovani, véetné
statistickych informaci:
Zacatek importu, Konec importu, lkona druhu importu, Ndzev souboru, Velikost, Id, Trvani.
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7.4
Popis ikon pohledu Log/Importy
B- manualni nahrani & - import emailem
&a- import ze slozky & - import webovou sluzbou

¢ Log/Exporty — obsahuje prehled exportll dokumentl z davkového zpracovani, véetné
statistickych informaci:

Zacatek exportu, Konec exportu, lkona druhu exportu, Ndzev souboru, Velikost, Id, Trvani.
Popis ikon pohledu Exporty:
%3 - export do Registru smiuv ¥ - export na emailovy server

a5 - export do slozky adresafe soubori @ - export webovou sluzbou do externiho Ulozisté

¢ Log/Webova sluzba — obsahuje prehled redigovani dokument( webovou sluzbou v
davkovém zpracovani, véetné statistickych informaci:
Zacatek procesu, Ndzev souboru, Velikost, Id, Strany, Redigovani, Celkové trvani, Trvani
konverze, Trvani OCR, Plocha.

% Pokud nastane chyba v procesu zpracovani, zaznam je v pohledu zobrazen ikonou 0. Chyba
O e .
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2.9 Popis menu Statistiky

V menu Statistiky jsou zobrazeny grafické prehledy o poctech a prabéhu redigovani/anonymizace
dokumentt v aplikaci.

i

Y 4

Pravidla viditelnosti z&znami v menu Statistiky:
e UzZivateli s pridélenou roli [USE_REDACTING] jsou pristupné zalozky
Redigovani a Davkové zpracovani a jsou mu pristupné statistiky pouze

dokumentd, které sam redigoval.
e UzZivatel s pridélenou roli [SEE_ALL_LOGS] jsou pfistupné i zalozky Fronta
davek, Webova sluzba a Generovani.

e UzZivatel s pridélenou roli [SEE_ALL_LOGS] ma pfistupnou statistiku vsech

uzivateld.

Grafy statistik nejsou v prohlizeci Microsoft Internet Explorer zobrazeny, nakolik IE jiz
nepodporuje vsechny funkcionality pro spravné zobrazeni grafl. Uzivatel je na tuto
skute¢nost upozornén hlaskou a pro zobrazeni grafl statistik je potreba pouzit jiny prohlize¢

2.9.1 Menu Statistiky/Redigovani

V menu Statistiky/Redigovani je zobrazena statistika prihlaSeného uzivatele za vybrané obdobi.

i

Statistiky Ize zobrazovat za obdobi:
e kalendarniho roku
e poslednich 12 mésic(,
e posledni 4 tydny,
e poslednich 7 dni

Do statistiky Redigovani je zahrnuty soubor, ktery byl:

e vmanualnim zpracovani anonymizovan, tj. byla pouzita funkce Vytvofrit
anonymizovany dokument,

e vdavkovém zpracovani redigovan, tj. byla pouzita funkce Redigovano, nebo byl
redigovan bez zasahu uzivatele.

Do statistiky Redigovani je v manualnim zpracovani nahrany a anonymizovany dokument
zapocitany pouze jedenkrat = statistika nezahrnuje pocet vytvoreni anonymizovaného
dokumentu.
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7.4

Menu Statistiky/Redigovani — pro osoby s roli [USE_REDACTING]

# Q-integra Redacting &0 Teo Polivka  §8 Aplikace = (@ Napovéda =~ & ~ [ Odhlasit se
& Redigovani R d- s
- o edigovani
= Davkové zpracovani ~
2 Maje dkoly € Filtr Exportovani
@ Log ~
. Obdobi Poslednich 7 dni v B+ Exportovat filtrované tdaje redigovani
@& Statistiky
= & Redigovini Osoba Palivks Teo (teo)
= Davkoveé zpracovani
Redigované strany VyuZiti zplsobu zpracovani pfi redigovani
Polivka Teo (teo) - Poslednich 7 dni Polivka Teo (teo) - Poslednich 7 dni
I Manudini zpracovani [ Davkové zpracovani I Manualni mmmm Davkové se zasahem ufivatele
50
45
40
35
30
25
20
15
10
5
. —£i. m
28 29 20 Ll ol a2 Noil
'LU?-\'“& zu'z"'()& -m?."nﬁ 1\_\1"“5 -Lul"nﬁ 'Lu?.\'“& 'zu'z"'ne

Redigované dokumenty

Polivka Teo (teo) - Poslednich 7 dni

B Manuiini zpracovn! [ Davkové zpracovan!

.l o
0 1 |

] 29 b a0 A 2 %
U ﬁ-in’z**’" R

Popis zobrazenych grafli a funkdi:

¢ Redigovanéstrany - statistika poctu redigovanych stran prihlaseného uzivatele ve zvoleném
casovém obdobi

¢ Redigované dokumenty - statistika poctu redigovanych soubort prihlaseného uzivatele ve
zvoleném casovém obdobi

e Vyuziti zpusobu zpracovani pfi redigovani— pomér redigovanych stran v Manualni
zpracovani/ Davkové zpracovani se zasahem uzivatele/ Davkové zpracovani bez zasahu
uzivatele, ve zvoleném ¢asovém obdobi.

e Exportovat filtrované idaje redigovani — zobrazené Udaje statistiky exportovat do Excelu

Exportované jsou pouze Udaje z manualniho zpracovani, které odpovidaji
parametrdm filtrovani. Parametry filtrovani jsou zadané v sekci Filtr — viz obrazek.

g

# Q-integra Redacting 2% Hugo Novy (@ Napovéda = yk ~ @ Odhlasit se
& Redigovani R . s .
edigovani
£ Davkové zpracovani ~ g
#= Moje tkaly [ Filtr Exportovani
B Log ~
Obdobi Poslednich 12 mésicd v [B» Exportovat filtrované Gdaje redigovani
@& Statistiky ~
& Redigovéni Osoba Nowy Hugo
£ Davkové zpracovani
L PO (VAT o ___: e x
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Popis sloupcli v exportovaném souboru manualniho zpracovani:

generated — datum a Cas redigovani dokumentu

id — identifikator redigovaného dokumentu

filename — nazev redigovaného dokumentu

filesize — velikost redigovaného dokumentu/souboru (v bajtech)

pages — pocet stran redigovaného dokumentu

redacted_pages — pocet stran na redigovani

deleted_pages — pocet smazanych stran v redigovaném dokumentu
redactions_count — pocet redigovani (zaCernéni) v anonymizovaném dokumentu
generated_file_size — velikost anonymizovaného dokumentu (v bajtech)
blacked_area_ratio — pomér zacernéné plochy k celkové plose dokumentu
person — osoba, kterd dokument redigovala (posuzovatel)

login_type — zplisob pfihlaseni osoby, kterd dokument redigovala

subject — nazev organizace, do které je osoba redigujici dokument zarazena
subject_id — ICO organizace, do které je osoba redigujici dokument zafazena
subject_ext_id — Cislo organizace v externim systému, pod kterym je osoba redigujici

o 0o o 0O 0o o O 0o 0o o0 O O o o o

dokument pfihlasena nebo evidovana

, V exportovanych statistikach jsou identifikované organizace pouze u uzivatel( prihlasenych
pres JIP/DS.

Menu Statistiky/Redigovani — pro osoby s roli [SEE_ALL_LOGS]

Osoby s pridélenou roli [SEE_ALL_LOGS] v menu Statistiky/Redigovani maji k
dispozici rozsirené zobrazeni statistik.

Filtr statistiky

#® Q-integra Redacting &0 Teo Polivka il Aplikace ~ (@ Napovéda = @ Jazyk ~ @ Odhlisit se
& Redigovani . s
7 Redigovani
£ Davkové zpracovani ~
= Moje tikoly EB) Filtr Exportovani
B log ~ )
) Obdobi Poslednich 12 mésicl - B Exportovat filtrované tdaje redigovani
& Statistiky =
L B+ Exportovat tidaje pouZivani aplikace
GiRedigoving Osaba ‘ Viechny osoby v ‘
= Davkové zpracovani

e Obdobi — kalendaini rok, poslednich 12 mésict, posledni 4 tydny, poslednich 7 dni.

e Osoby—moznost vybéru vsech osob.

e Organizace — moznost vybéru viech organizadi, pfipadné nezjiSténé organizace = organizace
osob, u kterych nelze zjistit, pod kterou organizaci patfi.

’ V statistikach jsou identifikované organizace pouze u uzivatell pfihlasenych pres JIP/DS.
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Grafy statistik

¢ Redigovanéstrany = statistika poctu redigovanych stran

¢ Redigované dokumenty = statistika poctu redigovanych soubori

¢ Redigovanistran podle zpusobu pfihlaseni — pouze v pripadé prihlasovani pres JIP/DS

o Evidované organizace - graf je zobrazovan pouze v pfipadé moznosti pfihlasovani do
aplikace pres JIP/DS

e Vyuziti zpusobu zpracovani pfi redigovani — pomér redigovanych stran v Manualni
zpracovani/ Davkové zpracovani se zasahem uzivatele/ Davkové zpracovani bez zasahu
uzivatele,

¢ Nejaktivnéjsi osoby (podle stran) — seznam nejaktivnéjsich osob redigovani v aplikaci

¢ Nejaktivnéjsi organizace (podle stran) — grafje zobrazovan pouze v pfipadé moznosti
prihlasovani do aplikace pres JIP/DS.

e Zatizeni (pocet redigovanych dokumentii za minutu) béhem pracovnich dnti - grafy
nejvyssiho a primérného poctu redigovanych dokument(i za minutu.

Export udaju o pouZivani aplikace

# Q-integra Redacting 24 Teo Polivka  §= Aplikace ~ (D) Napovéda ~ &5 Jazyk ~ [ Odhlasit se

& Redigovani . s s
ectaen Redigovani

€ Davkové zpracovani ~

= Moje tkoly ) Filtr Exportovani
B Log ~ .
o Ohdaobi Poslednich 12 mésica v [B» Exportovat filtrované Gidaje redigovani
@ Statistiky -
& Redigovani Osoba [E» Exportovat udaje pouZivani aplikace

Vsechny osoby v

=+ NDivbad snrscmarding

-
J  Exportovanéjsou pouze Udaje z manualniho zpracovani.

Do Exportu Udaji o pouzivani aplikace jsou zahrnuté vSechny Udaje z aplikace =

‘.

nastaveni parametrd ve filtru statistik je v Exportu Udajd o pouzivani aplikace
ignorované.

Export Udajl o pouzivani aplikace je uskutecnén do XLS souboru.
Vytvoreny XLS soubor obsahuje listy: OCR, Opened_for_redacting, Departments.

L3

Udaje ,Export Udajd pouzivani aplikace” jsou zahrnuty na listu:

¥

e OCR - vsechny soubory manuéalniho i davkového zpracovani, které prosly OCR procesem.

e Opened for redacting— vSechny soubory manualniho i davkového zpracovani zobrazeny
k redigovani.

e Departments —aktualni pocet osob jednotlivych Utvar(i organizaéni struktury.

, Funkce Exportovat filtrované udaje redigovani je popsana v ¢asti , Statistiky/Redigovani —
pro osoby s roli [USE_REDACTING].
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7.4

292 Menu Statistiky/Davkové zpracovani

Menu Statistiky/Davkové zpracovani je zobrazované pouze pfi pouzivani Davkového
zpracovani v aplikaci.

Menu Statistiky/Davkové zpracovani zobrazuje statistiky poctu:
e Importovanych dokumentg,
e Exportovanych dokumentd,
e Redigovanych dokumentd,

e Vyuziti typl anonymizace pfi zpracovani (KolaCovy graf).

’ Osobam s roli [USE_REDACTING] je zobrazena statistika vlastniho vyuzivani davkového
zpracovani — viz obrazek.

# Q-integra Redacting &0 Teo Polivka {8 Aplikace = (@ Napovéda = @ Jazyk ~ (@ Odhlasit se
& Redigovani s - s o7
. _ Davkové zpracovani
£ Davkové zpracovani «
#= Moje tkoly () Filtr
@ Log ~
Obdobi Poslednich 7 dni v
@& Statistiky -
& Redigovant 0Oscba Polivka Tea {tea)
* = Davkové zpracovani
Importované dokumenty Exportované dokumenty
Poslednich 7 dni Poslednich 7 dni
20 10
18 09
1% 08
14 07
12 06
i 05
8 04
6 03
4 02
2 0.1
o o
) 2] 30 3 o o2 o3 2% 20 20 ) o 02 )
BT AL T AR AV T B g B gt BT g O O
Redigované dokumenty Vyufiti typl anonymizace pii zpracovani
Polivka Teo (teo) - Poslednich 7 dni Palivka Teo [teo) - Poslednich 12 mésici
50
a5 W Sadar_klasika WM Sadar_RS
40
35
30
25
20
15
10
05
]
’2. ’Eﬁ 3 ot 02 03
s 057® T O 05 o T g 08T g 0

i Osoby s pridélenou roli [SEE_ALL_LOGS] jsou opravnéné v menu Statistiky/Davkové
zpracovani zobrazit statistiku redigovani vybraného uzivatele nebo statistiku vSech
osob —viz obrazek.
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# Q-integra Redacting

& Redigovani
£ Davkové zpracovani =
= p

Maoje ukoly [EE)

-
b

Filtr

Davkoveé zpracovani

B Log ~ )
@ Sististiky Obdobi Poslednich 12 mésici v
& Redigovani Osoba o

VEechny osoby

* = Divkové zpracovani

Osoby s pridélenou roli [SEE_ALL_LOGS] maji v menu Statistiky/Davkové zpracovani

k dispozici report Chybovosti = report Poctu redakci a Komentard v dokumentech —

viz obrazek.

# Q-integra Redacting

& Redigovani
£ Dévkové zpracovani ~ n

#= Moje ukoly B

~ O Odhlésit se

Polivka Teo (teo) - Poslednich 12 mésich

=% Diavkové zpracovini . .
P! I Automatické redakce N Redakee uZivatelem

Sadar_RS e
—

100 150 250

B A A g A
B Log ~ G @ T T 0 0 0 0 S S o
. ) Pocet redakci Komentare v dokumentech
&5 Statistiky «
& Redigovan(

Polivka Teo (teo) - Poslednich 12 mésich

B Zapsané N Zadné

L A -

Pt (O T (L A AT A AR AT
B g O R S g P i SN S g

2.93 Menu Statistiky/Fronta davek

#® Q-integra Redacting

& Redigovani ,

= Davkové zpracovani ~ Fronta davek

1= Moje ukoly BB Filtr

B Log ~ )

& Statistiky = Obdobi Poslednich 12 mésicd v
& Redigovant Nejaktivnéjsi osoby redigovani v davkovém zpracovani

£ Davkové zpracovani
» = Fronta divek Poslednich 12 mésici

& Webova sluzba M Dokumenty [N Strany

Svanova Danka L_
Polivka Teo E{

Zelené Sedma '&__

Tesafikova Jana [ECM Lrel

: ]
[Automaizované zpracovini] [

O Generovani Svafiova Dana

& Nastaveni «

Lone Jurzj

100 150 200 250 300

@ Napoveda ~ i@ J

livka i Aplikace ~

Fronta davek k redigovani

I Ookumenty [N Strany
Mirkvigka Jozko lF'-‘-
[Nepiidélené] i
Lonc Juraj i

Polivka Teo [l iy

Svanova Dana

— —
Zelena Sedma EEAML_

Svafiova Danka g
Tosalikous Jana e
[ 50 100 150 200 250 300

jk ~ [ Odhlasi

350
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»  Menu Statistiky/Fronta davek je pristupné pouze osobam s pridélenou roli
[SEE_ALL_LOGS].

Menu Statistiky/Fronta davek je zobrazena statistika:
e Nejaktivnéjsi osoby redigovani v davkovém zpracovani — seznam osob, ktery redigovali nejvic
dokument( a stran v davkovém zpracovani.
e Fronta davek k redigovani — zobrazuje seznam osob, které maji pridéleny k redigovani nejvic

dokumentl a stran.

294 Menu Statistiky/Webova sluzba

# Q-integra Redacting &% Teo Polivka  §8 Aplikace ~ (@ Napovéda = @ Jazyk = B9 Odhlasitse

<& Redigovani . Py v
< sene o - R€digovani webovou sluzbou
= Moje tkoly E5) Filtr
@ Llog ~
Obdobl Poslednich 12 mésicd ~

& Statistiky o

& Redigovani Redigovéané strany webovou sluzbou

£ Davkové zpracovani

2 Ben CEns Poslednich 12 mésicii

= @ Webovi sluzba 09
D Generovani

£ Nastaveni + 06

Menu Statistiky/Webova sluzba je pfistupné pouze osobam s pridélenou roli
[SEE_ALL_LOGS].

‘.

, V menu Statistiky/Webova sluzba je zobrazena statistika redigovanych stran webovou
sluzbou za vybrané obdobi.
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295 Menu Statistiky/Generovani

# Q-integra Redacting

& e Generovani
£ Davkové zpracovani ~
i= Maje dkoly €3 Filtr
B Log
. . Obdobi Poslednich 12 mésicd e
> Statistiky =
& Redigovani
g Osoba Viechny osoby v
£ Davkové zpracovani
£ Fronta davek Generované dokumenty Generované strany
& Webova sluzba
Poslednich 12 mésicii Poslednich 12 mésicii
= O Generovani 100 700
90
£ Nastaveni ~ 600
80
70 500
&0 400
50
20 300
30 200
20
. g @
0 0
O g P g gt o o g0 o gl ® P S o et o
A o g AR D 0 R il A0 R a0 g0 ok s g o 1o g O ol 0 R g g
G @ o @ g B P T B B G @ @ @ g NP g o T g g

e  Menu Statistiky/Generovani je pristupné pouze osobam s pridélenou roli
[SEE_ALL_LOGS].
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3 Zaciname pracovat v aplikaci

Q-Redacting je aplikaci, ktera je vytvorena pro pouzivani ve webovém prohlizedi:

e Mozilla Firefox verze 3.6 a vyssi e Opera 10.0a vyssi
e Chrome 11.0 a vyssi e Microsoft Internet Explorer 11.0 (bez
e Microsoft Edge zobrazeni grafl v menu Statistiky)

3.1 Seznam a popis roli aplikace Q-Redacting
e DELETE_EXPORTED - Vymazavani Uspésné exportovanych zaznami v davkovém zpracovani.
e DELETE_MY_EXPORTED - Vymazavani Uspésné exportovanych zdznamd v davkovém
zpracovani, ve kterych je uzivatel odpovédny za redigovani.
e DELETE_DOCUMENTS - Vymazavani vsech zaznam( v davkovém zpracovani.

e MANAGE_SETTINGS - Vytvareni a upravovani vyhledavacich vzor(, procesor( a Sablon.
Nastavovani parametr( davkového zpracovani a konfigurace aplikace.

e MANAGE_TARIFFS - Vytvareni a Uprava tarifu. Vytvareni a Uprava organizadi, pfifazovani
tarifll a osob do organizace.

e MANAGE_TEMPLATES - Vytvareni a Uprava Sablon.

¢ MANAGE_WORKFLOW — Manualni spusténi predzpracovani a finalizovani vybranych
dokument( a vraceni selhanych dokumentt do zpracovani.

e SEE_ALL_DOCUMENTS - Zobrazeni vsech dokumentd.

e SEE_ALL_LOGS - Zobrazeni vSech zaznamd logu vSech uzivatel(l. Zobrazeni statistik.

e USE_REDACTING - Nahravani a vytvoreni dokument(, ve kterych jsou redigované citlivé
informace.

3.2 Spusteniaplikace
Q-Redacting spustite zadanim URL adresy ve Vasem webovém prohlizedi.
URL adresu Q-Redacting ziskate u administratora IT Vasi organizace anebo jiné povérené osoby.

Doporucujeme Vam ulozit si URL adresu Q-Redacting mezi oblibené polozky v prohlizeci.

3.3 Prinlaseniuzivatele
Prihlaseni do aplikace Q-Redacting Ize vykonat rlznymi zplsoby:
e jako lokalni uzivatel
e pres Active Directory (SSO)
o certifikdtem X.509 CER/CRT (pouze pro piihlaseni webovych sluzeb)
e zAdobe Livecycle
e preslJIP (OMV)
e presISDS
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, ZpUsob prihlasovani do aplikace je uréen vasi organizace.

Pokud je Ucet uzivatele importovan z jiného systému, napriklad z AD, nebo OVD, jsou

pravidla prihlasovani fizena politikou bezpecnosti systému, ze kterého byl import

i
proveden a internimi pravidly organizace.

V této kapitole — viz nize, je popsan zplsob prihlaseni lokalniho uzivatele.

‘.

Pravidla prihlasovani do aplikace pro lokalni uzivatele jsou ur¢eny nastavenim
parametr( politiky zabezpeceni hesel pro lokalni ucty administratorem aplikace, nebo

‘.

jiné povérené osoby.

3.3.1 Prihlaseni lokalniho uzivatele aplikace

> Po zadani URL aplikace Q-Redacting nebo kliknutim na link URL adresy z emaily, se zobrazi
Uvodni obrazovka aplikace a do zobrazenych poli UzZivatelské jméno a Heslo zadejte Vase
prihlasovaci Udaje (1) a kliknéte na tlacitko P¥ihlasit se (2) — viz obrazek.

——
Q

Prosim, prihlaste se

Prihlasovaci jméno

Heslo =

1.

Prihlasit se 2

Zapomnéli jste heslo? Obnovit heslo.

© 2008-2021 ATBON, a.s.

, Prihlasovaci Udaje Vam mohou byt zaslany emailem - viz obrazek, nebo je ziskate od

administratora aplikace ve Vasi organizaci.
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‘ PrihlaSovaci Gdaje do aplikace [TESTING]
alc-praha-test uZivatelovi: silvia 31.10.2017 1218

Zobrazit podrobnosti

Byly vytvofeny nové pfihladovaci udaje.

P#¥ihlaSovaci jméno: esvelyn
Heslo: znbua

https://alc-praha-test.atbon.local

- s . ve v o . o v s ;. v v
] Podle nastaveni pravidel prihlasovani do aplikace muzete byt vyzvani k zméné hesla

po prvnim prihlaseni.

.....

po prvnim prihlaseni.

Neuspésné prihlaseni lokalniho uzivatele do aplikace - docasné zablokovani uzivatele

L d v ve v v/ , vv v ve s . . . s v .
] Kdyz se uzivatel opakované pokousi netuspésné prihlasit do aplikace, je nasledné jeho
pristup docasné zablokovan.

O docasném zablokovani pristupu je uzivatel informovan emailem — viz obrazek.

‘ Doc&asné zablokovani pfistupu na Get [TESTING]
alc-praha-test uZfvatelovi: shugo 30.10. 2017 13:00

Zobrazit pedrobnosti

Z bezpecénostnich divodi byl Vas udet doasné zablokovan do: 13:10:17 CET
Zaznamenali jsme mnoho nedsp@3nych pokusl o pfihlaZeni z adres:
192.168.1.3

192.168.1.3

192.168.1.3

192.168.1.3

192.l62.1.3

Podkejte aZz do této doby nebo poZidejte administrétora o zrufeni zablokovani pfistupu.

Pokud si nepamatujete heslo, mi%fete ho obnovit po uplynuti doby zablokovéani pfistupu:
https://alc-praha-test.atbon.local/g-integra-directory/auth/reset

3.32 Prihlaseni do aplikace pres SSO (single-sign-on)
i Podminkou fungovani pfihlasovani pres SSO je spravné nastaveni uzivatele na AD
serveru a spravné nastaveni browseru uzivatele.
, Podrobny postup pfihlasovani pres SSO je standardné popsan v internich dokumentech

organizace.

>V prohlizeci/browseru zadejte URL adresu aplikace. Nasledné bude aplikace Q-Redacting
oteviena v zakladni obrazovce — viz obrazek.
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® Q-integra Redacting

Redigovani
& 9 Nahrat dokument | @ Zavfit dokument | [B Vytvofit anonymizovany dokument | B UloZit jako ablonu

£ Dévkové zpracova...

= Moje Ukoly

& Statistiky ~

£ Mastaveni -

’ Pokud mate problémy s prihlasenim do aplikace, kontaktujte IT administratora aplikace Vasi
organizace.

3.33 Zména hesla lokalniho uzivatele aplikace

Pokud je Vas ucet importovan zjiného systému (napriklad z AD), zménu hesla nelze v
této aplikaci provést.

3.34 Zména hesla aplikace po vyprseni doby platnosti hesla lokalniho uzivatele

’ V zavislosti od nastaveni parametrd autorizace mize byt zména hesla vyzadovana
v pravidelnych intervalech.

> Do vyznacenych poli (1) zadejte pGvodni/aktudlni a nové heslo. Zménu potvrdte tlacitkem
Zménit heslo (2) — viz obrazek.

Q

Vyprsela platnost hesla!
Zadejte nové.

Aktualni heslo =
Nové heslo =
Nové heslo (potvrdit) = |,

Zmenit heslo 2

2008-2021 ATBON, a.s.

L
I Nové heslo nemUze byt podobné aktualnimu heslu.
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3.35 Zapomenuté heslo lokalniho uzivatele — zména hesla

> Kdyz jste heslo zapomnéli, nebo ho chcete zménit, kliknéte na link Obnovit heslo - viz
obrazek.

&

Prosim, pfihlaste se
Prihlasovaci jméno

Heslo =

Prihlasit se

Zapomnéli jste heslo?|Obnovit heslo.

© 2008-2021 ATBON, a.s.

> Do zobrazeného pole ,Zadejte své prihlasovaci jméno nebo emailovou adresu” (1) zapiste
pozadované Udaje a kliknéte na tlacitko Zaslat email s obnovenim hesla (2) — viz obrazek.

)

Zadejte své prihlasovaci jméno nebo
e-mailovou adresu

IZadejte své piihlaovaci jméno nebo emailovou adresu

Zaslat email s obnovenim hesla

Mavrat na pfihladovaci obrazovku.

© 2008-2021 ATBON, a.s.

-
, Na Vas email bude zaslan docasny link pro obnoveni hesla.
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[ ‘ Pozadavek na obnoveni hesla [TESTING]
alc-praha-test uiivatelovi: silvia 31.10. 2017 12:51

Zobrazit podrobnosti

Obnoveni hesla pro V&% adet bylo poZfadovano z adresy: 192.168.1.3

Pro zada&ni nového hesla oteviere nasledujici link:
hccps://alc—praha-test.atbon.local/g-integra-directory/auth/reset?token=f55ba4da-3fdb-443b-bd38-20d96557b247

Tento email mi%fete ignorovat, pokud jste nepoZfadali o obnoveni hesla, nebo jej nechcete obnovit.

L
I Docasny link zaslany emailem ma platnost 30 min.

>V emailu kliknéte na docasny link a do poli Gvodni obrazovky zadejte nové heslo (1), podle
stanovenych pravidel pro pouzivani hesel ve vasi organizaci, a potvrdte nové heslo tlacitkem
Nastavit nové heslo (2) — viz obrazek.

¢

Zadejte nové heslo

%

Nové heslo (potvrdit) =

Nastavit nové heslo

©2008-2021 ATBON, a.s.

. . , V. 9 9 v .
I Heslo importovaného uzivatele nelze v aplikaci zménit.

O této skutecnosti je uzivatel informovan emailem — viz obrazek.

) ‘\ PoZzadavek na obnoveni hesla [TESTING]
alc-praha-test uZivatelovi: shorvatova 26.10. 2017 08:31

Zobrazit podrobnosti

Obnoveni hesla pro Va3 adet bylo poZadovéano z adresy: 192.168.1.3

Obnoveni hesla neni moZné, protoZe vas3 ufet byl importovan z jiného systému. Kontaktujte administratora.

’ Pokud je Vas Ucet importovan z jiného systému, napriklad z AD, kontaktujte administratora
aplikace, nebo jinou povérenou osobu.
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3.4 Prihlasena osoba— Osobninastaveni

> Osobni nastaveni zobrazite kliknutim na ikonu &e, resp. své jméno v zahlavi aplikace - viz
obrazek.

® Q-integra Redacting

’ V zobrazeném formulari mizete zménit, zadat nebo ovéfit Udaje osobniho nastaveni:
e Osobni udaje— moznost zapisu osobnich udajl
e Zména hesla — nastaveni nového hesla do aplikaci Q-integra

e Zarazeni v organizaci — informace o zarazeni pfihlaseného uzivatele v organizacni
strukture v aplikaci Q-Directory

e Privatni adresa — moznost zapisu privatni adresy

e Datova schranka - nastaveni pfihlasovacich Udaju k datové schrance organizace
(vyuziva se v aplikaci Q-Redacting pro odesilani dokumentu do Registru smluv)

¢ Notifikace — nastaveni systému upozornovani na dllezité skutecnosti/akce v aplikaci

e Prifazené role - seznam vsech roli v aktualni aplikaci, s vyznacenim pfrifazenych roli
prihlaseného uzivatele

3.41 Zména hesla do aplikace v osobnim nastaveni

V sekci Zménit heslo mlize pfihlaseny uzivatel podle vlastniho rozhodnuti zménit své

‘.

heslo do aplikaci Q-integra.

Pokud je uzivatelsky ucet importovan z jiného systému, heslo nelze zménit — viz

‘.

obrazek.

4 Zaviit | B UloZit a zaviit | [B Ulozit

Zmeénit heslo

‘ Tento uZivatelsky tcet byl importovan. Zména hesla je blokovana.

> Vsekci Zménit heslo zadejte Aktualni heslo (1), Nové heslo (2) a potvrzeni nového hesla (3),
kliknéte na tlac¢itko Zmeénit heslo (4) a nastaveni nového hesla ulozte tlac¢itkem Ulozit (5) — viz
obrazek.
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7.4

.

Zménit heslo

Aktudlni heslo 1.
Nové heslo 2.
Nové heslo (potvrdit) 3.

[B) Zménit heslo (S

%

3.41 Zména udajl k datové schrance

Postup je popsany v kap. Nastaveni a spréava udaju k datové schrance v Osobnim nastaveni

uzivatele.

3.42 Zména jazyka notifikaci

-
I Kazdy uzivatel je opravnén definovat vlastnijazyk pro zasilani notifikacnich zprav.

’ Jazyk pro notifikacni zpravy je prednastaven administratorem aplikaci — viz obrazek.

Notifikace

Email
Informacni zpravy Okam#Zité

Upozornéni 3ix
" OkamZité

Zprévy z workflow (vyZadujici aktivite) Okamiité

6668

Zpravy z workflow (informacni) Okamits

|() Pouzit prednastaveny jazyk notifikaci (zktuslng nastaveno na: Ceitina) |

Jazyk notifikaci Cettina

SMS

v kap. Nastaveni odesilani pfipominek a zasilani notifikaci na email.

>V sekci Notifikace zruste pouzivani prednastaveného jazyka (1), v poli Jazyk notifikaci (2)

nastavte jazyk, ve kterém pozadujete zasilat notifikace z aplikace a nastaveni ulozte tlacitkem

Ulozit (3) — viz obrazek.
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7.4

3.43 Zména nastaveni frekvenci zasilani notifikaci

>V sekci Notifikace a v sloupc Email, nastavte pozadovanou frekvendi zasilani notifikacnich

B Ulozit a zaviit | B Ulozit IR

Notifikaces”

Email

Informaéni zprévy

Upozornéni

Zpravy z workflow (vyZadujici aktivitu)

6688

Zprévy z workilow (informaéni)

Okamzité

Okamizité

Okamizité

Okamzité

1. I:I Poutit prednastaveny jazyk notifikadl (sktusIné nastaveno na: Cestina)

Jazyk notifikact Anglictina

SMS

zprav (1) (okamzité/jednou denné, jednou tydné) a nastaveni ulozte tlacitkem Ulozit (2) — viz

obrazek.

o 1Y

prepinace ve sloupci Email (1) a ulozenim zvoleného nastaveni (2) — viz obrazek.

2
Notifikace #

Email

Informaéni zpravy

Upozoméni

Zprévy z workflow (vyZadujici aktivitu)

Zprévy z workflow (informacni)

AB8AHH

OkamZité

Jednou denné

OkamZité

Jednou denné

SMS

Zasilani jednotlivych notifikaci z aplikace Ize vypnout nastavenim neaktivniho

2
Notifikace‘/

Email

Informaéni zpravy
Upozorméni.
Zpravy 7 workflow (vZadujici aktivitu)

Zpravy z workflow (informaéni)

ENCHCN.

Okamizité

OkamiZité

Okamzite

Okamizité

SMS
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3.5 PrepinaniaplikaciQ-integra

Prihlasenému uZivateli jsou v menu Aplikace zobrazené pouze aplikace, ke kterym ma
pridélenou licenci resp. definovany pristup.

> Pozadovanou aplikaci Q-integra zobrazite kliknutim na ikonu &%, resp. tlagitko Aplikace v zéhlavi
aplikace avybérem zvolené aplikace v zobrazeném menu— viz obrazek.

.

o Teo Polivka  S= Aplikace ~ (@ Napovéda ~ @ Jazyk ~ @ Odhldsit se

Q-integra Redacting
Q-integra Classify
Q-integra Directory

Pokud ma uzivatel opravnéni pouze k jedné aplikaci Q-integra, menu Aplikace neméa
k dispozici — viz obrazek.

F/ Y
[}

=% Hugo Novy @ Napovéda ~ & Jazyk ~ [ Odhlésit se

3.6 Menu napovedy

> Menu napovédy zobrazite kliknutim na ikonu @, resp. na tlacitko Napovéda, které se nachazi
v zahlavi aplikace — viz obrazek.

o5 Teo Polivka 5= Aplikace ~ @ Napovéda ~ @ Jazyk ~ @ Odhlésit se

Napovéda
Release Notes
O aplikaci
Podpora

Pripominka

Popis menu Napovédy
¢ Napovéda - obsahuje popis zakladnich funkci aplikace a zplsobu ovladani aplikace
e Release Notes - informace o zménach a zlepsenich aplikace
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4

O aplikaci — okno s informacemi o aplikaci
Podpora - informace o internich kontaktech na podporu uzivatele
Pfipominka — formular pro zapis pripominky uzivatele

Zobrazeni menu Podpora a menu Pripominka zavisi od nastaveni parametr(i v globalnim
nastaveni vSech aplikaci Q-integra. Vice informaci naleznete v kap. Globalni nastaveni.

3.6.1 Odeslani pfipominky

i

4

Odesilani pfipominek musi byt povoleno v Globalnim nastaveni aplikace.

Vice informaci naleznete v kap. Nastaveni odesilani pripominek a zasilani notifikaci na email a
SMS.

Kontaktni formulaf pfipominky zobrazite kliknutim na ikonu @), resp. tla¢itko Ndpovéda

v zahlavi aplikace a vybérem menu Pfipominka (1) a v zobrazeném formulafi Pfipominka
uzivatele zapiste svou pfipominku/navrh do pole ,Obsah” (2), pfipadné vlozte prilohu
tlacitkem Nahrat soubory (3).

Pokud neni vas email predvyplinény, dopiste svjj kontaktni email (A) a odeslete pfipominku
tlacitkem Odeslat pripominku (4) - viz obrazek.

: Napovéda
Release Notes !
é - . ¢ e ré e
| Oaplikac _«Pripominka uzivatele
| Podpora r : ;
V. i Odesilatel
Pfipominka 1. :
. Iménc Teo Polivka
777777777777777777777777777777777 &
Email A.
Obsah

Soubor Upravy Zobrazit VioZit Format Nastroje  Tabulka

€ @ | Odstavec v B I

1]
1]
il
Iiil
il

2.

p VYTVORILTINY

Piilohy E> Nahrat soubory (9
Odeslat piipominku =%

37 |Strana




Q) REDACTING

Nazvy a umisténi tlacitek pro vlioZeni pfilohy se mohou liit v zavislosti od pouzitého

prohlizece.

3.7 Nastavenfjazyka aplikace

U prvniho pfihlaseni uzivatele do aplikace je nastaveny jazyk aplikace, podle nastaveni jazyka
v internetovém prohlizeci.

PN

> Jazyk aplikace nastavite kliknutim na ikonu &%, resp. tla¢itkoJazyk v zahlavi aplikace a vybérem
zvoleného jazyka v zobrazeném menu — viz obrazek.

o Teo Polivka 5= Aplikace ~ (@ Napovéda ~ @ Jazyk ~ [ Odhlasit se

& Cestina
gp Slovendina

£ English

3.8 Odhlasenilokalniho uzivatele
> Praciv aplikac ukoncite odhlasenim — kliknutim na ikonu @, resp. na tlacitko Odhlasit se,
které se nachaz v zahlavi aplikace — viz obrazek.

iy

a5 Teo Polivka 238 Aplikace ~ (@ Népovéda ~ &8 Jazyk ~ @ Odhlésit se

’ Odhlaseni z aplikace neni zobrazeno, kdyz je uzivatel do aplikace prihlasen pres SSO.
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4 /Zakryvani citlivych informaci —
redigovani dokumentu

4.1 Pohybv dokumentu priredigovani

> Podbarvena stranka na panelu miniatur ukazuje stranu, kterou Ize aktualné redigovat — viz
obrazek.

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

»

Smlouva o zajiSt'ovani zivodni preventivni pée

Kterou uzaviraji niZe uvedeného dne, mésice a roku tito dle svého vlastniho prohlaseni k
pravnim dkonim plné zpusobili GCastnici ve smyslu zikona & 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbach v platném znéni vyhlasky &.79/2013 Sb. o pracovnélékafskych sluzbach
a nékterych druzich posudkové péée v platném znéni

MUDr. Antonin Test o
RC:510110/1100
Dle osvédeeni Ceské Iékatské komorv zniisobilV nro vikon soukromé nraxe ve .

OIOIGIOIC,

i Pri redigovani dokumentu Ize vyuzivat i standardni scrolovani v dokumentu, pomoci
.bézce” na listé dokumentu — viz obrazek.

Nahrat dokument | [ Zaviit dokument | [ Vytvoiit anonymizovany dokument

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

Smlouva o zaji§t'ovani zivodni preventivni péce

Kterou uzaviraji niZe uvedeného dne, mésice a roku tito dle svého vlastniho prohladeni k
pravnim dkoniim plné zpusobili tcastnici ve smyslu zikona &. 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbach v platném znéni vyhlasky €.79/2013 Sb. o pracovnélékaiskych sluzbach
a nékterych druzich posudkové péée v platném znéni

OIOIBIOIC)

7

Pouzivani scrolovani je podminéno jeho nastavenim v konfiguraci aplikace.

Blizsi informace o nastaveni scrolovani naleznete v kap. Nastaveni parametrd pro redigovani.

® %
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> Prechod na jinou stranku dokumentu Ize udélat kliknutim mysi na jeji miniaturu — viz obrazek.

B Nahrat dokument | [ Zaviit dokument | @ Vytvoiit anonymizovany dokument

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

Smlouva o zajiSt'ovani zivodni preventivni pée

Kterou uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tito dle svého vlastniho prohlaseni k
pravnim Gkonim pIné zpusobili icastnici ve smyslu zikona ¢&. 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbach v platném znéni vyhlasky ¢.79/2013 Sb. o pracovnélékaiskych sluzbach
a nékterych druzich posudkové pége v platném znéni

DOH®®

4.2 Oznacovaniobjektu s citlivymiinformacemi

V nahraném dokumentu vyznacite objekty (slova, bitmapové obrazky, podpisy) s citlivymi informacemi

pomoci funkce - Oznacit objekty na redigovani.

-
I Kazdym kliknutim se oznaci celé slovo, objekt, obrazek.

> Kliknéte na ikonu — Oznacit objekty na redigovani (1) a v panelu dokumentu vyznacte
objekt (2), ve kterém jsou citlivé informace — viz obrazek.

Nahrat dokument | T Zaviit dokument | [ Vytvoiit anonymizovany dokument

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

2.

MU in Test
e B«
Dle osvédéeni Ceské 1ékafské komory zpiisobily pro vykon soukromé praxe ve
specializaénim oboru vicobecné Iékafstvi

Sidlo: Nad praci 1, Praha 1, 100 00

1CO: 01234567

) @@

Cely blok textu vyznacite pomoci ikony , drzenim levého tlacitka mysi a vyznacenim
pozadovaného bloku/plochy pro zakryti v redigovaném dokumentu.

-
J  Opétovnym kliknutim na vyznaceni objekt se jeho oznaceni odstrani.
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4.3 Zakryvani citlivych informaci pomoci obdélniku

V nahraném dokumentu zakryjete citlivé informace plo$né, pomoci funkce @ Kreslit obdélniky na
redigovani.

> Kliknéte na ikonu @ Kreslit obdélniky na redigovani (3) a v panelu dokumentu pomoci

mysi nakreslete obdélnik/plochu (4), na které jsou citlivé informace — viz obrazek.

Nahrat dokument | [l Zaviit dokument | [ Vytvorit anonymizovany dokument

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

MUDr. Antonin Test
RC: 510110/1100
Dle osvédeeni Ceské 1ékaiské komory zpiisobily pro vykon soukromé praxe ve
specializatnim oboru vieobecné Iékafstvi

Sidlo: Nad praci 1, Praha 1, 100 00
ICO: 01234567

Bankovni spojeni: 123456789/0300
Email: test@seznam.cz

dale jen [ekar

001G,

] Pfi nelplném zakryti textu Ize citlivé informace z anonymizovaného dokumentu
vytézit = je nutno kreslenym obdélnikem zakryt celou plochu pismen, ¢islic a znakd
citlivych informaci.

Objekt/text pripraveny na zakryti je v dokumentu vyznaceny obdélnikem — viz obrazek.

L 3

Nahrit dokument | 1 Zaviit dokument | [ Vytvoiit anonymizovany dokument

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

MU in, Test

RC:

Dle osvédeni Ceské Iékarské komory zpasobily pro vikon soukromé praxe ve
specializaénim oboru vieobecné lékafstvi

Sidlo: Nad praci 1, Praha 1, 100 00

ICO; 01234567

IGICIO)

4.3.1 Parcialni zacernéni znacky elektronického podpisu

Pomoci funkce @ Kreslit obdélniky na redigovani Ize zakryt i ¢ast znacky elektronického podpisu.

Pri nékterych znackach elektronického podpisu nelze dodrzet svoleny typ zacernéni.
Z technickych dlvodu bude u nékterych znacek elektronického podpisu zacernéni
standardni, tj. cernym obdélnikem.
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//////

44 Zakryvani citlivych informaci oznacovanim textu

-
I Vnahraném dokumentu Ize zakryt citlivé informace i pomoci ikony - Oznacdit

text a klavesy ,Del".

> Na pracovnim panelu kliknéte na ikonu - Oznadit text (5) a v dokumentu vyznacte text
(6), ktery chcete zakryt — viz obrazek a po oznaceni textu stisknete klavesu ,Del”.

B Nahrat dokument | [ Zaviit dokument | [B Vytvorit anonymizovany dokument

Smlouva_ukézka.pdf (882.6kB), 2 strany

MUDr. Antonin Test

RC:510110/1100

Dle osvédéeni Ceské 1ékarské komory zpiisobily pro vykon soukromé praxe ve
specializa¢nim oboru vieobecné lékaistvi

Sidlo: Nad praci 1, Praha 1, 100 00

1CO: 01234567

Bankoyni i;: 123456789/0300
Email:
dale jen Iekar 6. oznadit a pouzit kldvesu "DEL"

. e I

organizace: Domov pro seniorv

O®®®

-
I Pouzitim klavesy ,Ins” po oznaceni textu se oznaceni zakryti textu odstrani.

, Pomoci ikony - Oznacit text mizete vytézit text z redigovaného dokumentu.
Vice informaci naleznete v kap. VytéZovani metadat z redigovaného dokumentu.

4.5 Redigovani pomoci Sablony

//////

dokumentu nacteny obdélniky — plochy redigovani podle $ablony.

> Kliknéte na ikonu Nacist zacernéni podle Sablony, ktera je zobrazena na pracovnim
panelu — na levé strané pracovni plochy — viz obrazek.
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»

O@OOEO®®E

Nahrat dokument | [l Zaviit dokument | [ Vytvorit anonymizovany dokument

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

Smlouva o zajit'ovani zivodni preventivni péée

Kterou uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tito dle svého vlastniho prohlaseni k
pravnim dkondm plné zpusobili Gcastnici ve smyslu zikona ¢&. 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbdch v platném znéni vyhlasky €.79/2013 Sb. o pracovnélékaiskych sluzbach
a nékterych druzich posudkové péte v platném znéni

MUDr. Antonin Test

RC: 510110/1100

Dle osvédeeni Ceské Iékarské komory zpisobily pro vykon soukromé praxe ve
specializaénim oboru vieobecné Iékaistvi

Sidlo: Nad praci 1, Praha 1, 100 00

1CO: 01234567

Bankovni spojeni: 123456789/0300

Email: test@seznam.cz

dale jen lékaf

a

organizace: Domov pro seniory
adresa: Nad praci 1, Praha 1, 100 00
1CO: 01234567

> V zobrazeném okné vyberte pozadovanou Sablonu = kliknéte mysi na nazev Sablony — viz

obrazek

, Informace o postupu pfi vytvareni $ablony naleznete v kap. Nastaveni Sablon.

Sablony

T Faktury telekomunikace

Th Smlouva 27

L Smlouvy 75

4.6 Vyhledavanicitlivych informaciaplikaci

Pomoci funkce Vyhledavani aplikace vyhleda a pfipravi, podle preddefinovanych parametrd, citlivé

informace dokumentu na redigovani.
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Pravidla pro vyhledavani:

e Funkce vyhledavanije ve skenovanych dokumentech zavisla od kvality OCR
(od kvality rozpoznavani textu modulem OCR - zadny OCR modul
nerozpozna dokonale obsah a umisténi textu).

e V pfipadé nestandardnich PDF dokument(, vytvorenych napf. v nékterych
produktech tretich stran, negarantujeme spravny vysledek pfi vyhledavani.

Pozn. V tomto pfipadé doporucujeme redigovani uskutecnit pomoci kresleni
obdélnikd.

4.6.1 Pravidla vyhledavani
Vyhledavani vzord

Vyhledavani citlivych informaci v dokumentu podle vzort je vyhledavanim pomoci predem
nadefinovanych regularich vyrazd = vzor(.

Vytvorené vzory mohou v dokumentu vyhledavat i jiné vyrazy, které jsou stejného
tvaru, ale vyjadruji jinou informaci.

.....

’ BlizSi informace o spravé a vytvareni vzord naleznete v kap. Nastaveni vzor.

Vyhledavani modrého podpisu (bluepensig)

Vlastnoruéni modry podpis je v aplikaci vyhledavan podle intenzity a obsahu modré barvy na plose
v dokumentu.

i Modry podpis nemusi byt vyhledan, kdyz:
e je dokument nekvalitné naskenovany,
e je podpis nejasny,

e podpis neni dostatecné modry (je moc tmavy nebo moc bledy).

Pfi vyhledavani podpisu mohou byt vyhledany plochy, které nejsou podpisem.
Zejména v pripadé, kdyz je dokument nekvalitné naskenovany — v textu

‘.

oskenovaného dokumentu je vice modré barvy, nebo text-tabulky/obrazky obsahuji
modrou barvu.

Vyhledavani jmen a pfijmeni (names)

i Jména jsou v aplikaci vyhledavany podle zakladniho pravidla = jméno a pfijmeni se
zapisuje s prvnim velkym pismenem.
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Moznosti redigovani jmen:
e jména lze vyhledavat a redigovat vcetné tituld,

e pfiredigovani jména lIze inicidly jména ponechat nezakryté.

,, Moznosti redigovani jmen Ize nastavit podle potfeb organizace — viz kap. Nastaveni
procesoru Names.

Pri vyhledavani jmen jsou do vyhledani zahrnuta vSechna slovni spojeni zacinajici

‘.

velkymi pismeny napf. nazvy spolecnosti, nazvy ulic, text zapsany velkymi pismeny,
zkratky, nazvy produkt( atd.

Eliminovat tyto nezadouci vlivy Ize definovanim vyjimek vyhledavani a mnoziny

vynechavanych slov — viz kap. Nastaveni procesoru Names.
Vyhledavani Zluté zvyraznéného textu (yellowmarkers)

i Vyhledavan je digitalné oznaceny text Zlutym zvyraznovacem v textovychi

skenovanych dokumentech.

’ Digitalné oznaceny text = text musi byt oznaceny zlutym zvyraznovacemv PDF, Word, nebo
LibreOffice dokumentech.

Nastaveni redigovani zvyraznéného textu je popsano v kap. Nastaveni vyhledavajiciho

Q

procesoru Markers/Zvyrazneny text.

] Pri vyhledavani textu mohou byt vyhledany plochy, které nejsou zvyraznénym textem,
napf. sloupce grafl stejné barvy, bunky tabulky se stejnym barevnym pozadim,
pripadeé jiné krivky stejné barevnosti.

Vyhledavani ID datové schranky (databoxid)

’ Vyhledavan je jednoznacny identifikator datové schranky subjektu ceské republiky.
y Je) y

’ Nastaveni redigovani ID datové schranky je popsano v kap. Nastaveni vyhledavajiciho
procesoru ,Databoxid" (Id Datové schranky CR)

Vyhledavani zadanim regularniho vyrazd
Vyhledavani pomoci regularniho vyrazu umoznuje vyhledat textovy retézec, ktery:

e uzivatel nezna presné
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¢ m0ze mit vice podob.

Zapisem regularniho vyrazu, ktery postihne vSechny pozadované varianty, aplikace nalezne vsechny
Casti textu, které danému vyrazu odpovidaji.

Regularni vyraz se sklada z literat( (textd v programovacim jazyce), které se maji shodovat a ze
specialnich znakd, které nejsou soucasti hledaného textu. Specialni znaky slouz pro popis alternativ,
mnozin, poctd vyskytl a prepinacd.
Pfiklady zadani regularnich vyrazi:
Pe(t|p) a popisuje fetézce ,Peta” a ,Pepa”

e Ba*f popisuje retézce ,Bf", ,Baf’, ,Baaf", ,Baaaf” atd.

e \d{3}\d{2} popisuje posloupnost tFi ¢islic, mezeru a dvé ¢islice — format PSC

Pouzivani vyhledavani pomoci regularmich vyrazti doporucujeme uzivateli s vyssi Grovni
, znalosti o regularnich vyrazech.

Vyhledavani specifickym procesorem

dynamickych dokumentech a je vytvoren vzdy podle specifickych potreb druhu dokument( — na
zakazku.

-
I Specifické procesory Ize pouzivat pouze v davkovém zpracovani!

462 Zobrazeni funkce pro vyhledavani

Funkcivyhledat Ize zobrazit v aplikaci pouze tehdy, kdyz je v aplikaci nahrany
dokument na redigovani.

> Funkcivyhledat zobrazite pomoci ikony Vyhledat, ktera je zobrazena na pracovnim
panelu — na levé strané pracovni plochy — viz obrazek.
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7.4

Nahréat dokument | [l Zaviit dokument | [ Vytvorit anonymizovany dokument

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

»

a nékterych druzich posudkové péée v platném znéni

MUDr. Antonin Test
RC:510110/1100

specializaénim oboru vieobecné Iékarstvi
Sidlo: Nad praci 1, Praha 1, 100 00

1CO: 01234567

Bankovni spojeni: 123456789/0300
Email: test@seznam.cz

dale jen lékaf

a
organizace: Domov pro seniory
adresa: Nad praci 1, Praha 1, 100 00
1CO: 01234567

O@®OOOO®®E

Smlouva o zaji$t'ovani zivodni preventivni péée

Kterou uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tito dle svého vlastniho prohlaseni k
pravnim dkoniim plné zplsobili Géastnici ve smyslu zdkona ¢&. 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbach v platném znéni vyhlasky ¢.79/2013 Sb. o pracovnélékaiskych sluzbach

Dle osvédéeni Ceské Iékaiské komory zpisobily pro vykon soukromé praxe ve

i Do okna pro vyhledavani se defaultné nahraji naposledy vyznacené/pouzité vzory

pro vyhledavani.

4.63 Zadavaniparametru a spusténi vyhledavani

>V okné Vyhledavani zadejte libovolny parametr nebo libovolnou kombinaci parametr( pro

vyhledavani — viz obréazek.

Vyhledavani
Hledany wyraz
Reguldrni wraz B.
Qd strany C. Do strany

Vyhledat podle pfeddefinovaného vzoru

Blue pen (signatures)
DIC
E-mail adresa

IBAN

Vybrat vSechny vzory | Zrusit vybér vzord

Legenda:

A. pozadovany text vyhledavani zapiste do pole ,Hledany vyraz’

B. pole Regulérni vyraz, vyznacte pouze v pfipadé, kdyzje v poli ,Hledany vyraz’ zapsan

regularni vyraz

C. pro rychlejsi vyhledavani Ize zapsat rozsah stran pro vyhledavani v dokumentu
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[ Pokud neni rozsah stran pro vyhledavani stanoven, vyhledavani je vykonano nad

celym redigovanym dokumentem.
D. vyznacte pozadované vzory, podle kterych maji byt v dokumentu vyhledany citlivé informace.

Pro rychlejsi oznaceni vzord mizete pouzit funkce Vybrat vSechny vzory a Zrusit vybér
vzoru - viz obrazek.

Vyhledavéni

Hledany wyraz
Regularni wraz
Od strany Do strany
Vyhledat podle preddefinovaného vzoru
Blue pen (signatures)
DIC
E-mail adresa

IBAN

Vybrat viechny vzory | Zrusit vybér vzori

4.64 Spusténi vyhledavani
> Funkci vyhledavani spustite tlacitkem Hledat - viz obrazek.

Vyhledavéni

Hledany wyraz

Reguldrni wjraz
Qd strany Do strany

Vyhledat podle preddefinovaného vzoru
Blue pen (signatures)
DIC
E-mail adresa

IBAN

Vybrat viechny vzory | Zrusit vybér vzori

48 |Strana



Q) REDACTING

465 Rizeni vyhledavani
> Po spusténi vyhledavani se v redigovaném dokumentu zobrazi liSta s funkcemi (1) — viz
obrazek.

: Proces automatického vyhledavani Ize fidit podle potieby pomoci tlacitek na listé
’ vyhledavani (1) - viz nize.

Vyhledany text/objekt je v dokumentu oznaceny prerusovanym c¢ervenym
oramovanim (2) — viz obrazek.

Nahrat dokument | [ Zaviit dokument | [ Vytvorit anonymizovany dokument | B UloZit jako $ablonu

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

e svého vlastniho prohlaSeni k *
® a ¢. 373/2011 Sb., o specifickych
b. o pracovnélékaiskych sluzbach

a nékterych drunth posudkove peéc v pla!nem zném

'MUDr' Antoniy {esj\ =
RE7510170/1100 e —

Dle osvédéeni Ceské lékafské komory zpusobily pro vykon soukromé praxe ve P
g specializatnim oboru vieobecné |ékarstvi =

¢ Redigovat a najit dalSi - vyhledavany objekt bude redigovan (nakresli se obdélnik s
vysrafovanou vyplni) a je vyhledany nasledujici objekt odpovidajici kritériim vyhledavani

e Najit dalsi - v textu bude vyhledany nasledujici objekt odpovidajici kritériim vyhledavani

e Redigovat vSe- v textu budou vyznaceny vSechny objekty, které splnuji kritéria vyhledavani

e Zastavit vyhledavani— ukoncite vyhledavani

4.7 Uprava/opravavyznacenych citlivych informacf

e Zapnutim funkce Oznacit objekty na redigovani (1) a kliknutim na vyznaceny

objekt/obdélnik, ktery chcete zrusit, odstranite vyznaceny objekt/obdélnik (2) — viz obrazek.

Mahrat dokument | @ Zaviit dokument | [ Vytvoiit anonymizovany dokument | B UloZit jako Zablonu

1. Smiouva_ukazka.pdf (882.6kB], 2 strany
specializaénim oboru vieobecné lékarstvi

@ Sidlomi 1, Praha I,

1CO:

@ Ba.nkovniso' i: I
Email: p$igasaamis
déle jen Ickaf

:

organizace: Domov pro seniory

adresa: ci 1, Praha 1, L
o 1CO: 2.

A A
A' AV

ke mﬂﬁu
Dle osvédéeni Ceské Iékafske komory zplsobily pro v¥kon soukromé praxe ve
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i Vsechny vyznacené objekty/obdélniky na aktualni strané (1) zrusite pomoci funkce:

®Zru§it vSechna redigovani z aktualni stranky.

s  VSechny vyznacené objekty/obdélniky v dokumentu zrusite pomoci funkce:

I

® Zrusit vSechna redigovani ze vSech stranek - viz obrazek.

4.8 Odstraneni nadbytecnych stran dokumentu

e  Odstranéni stran v redigovaném dokumentu Ize dvéma zpUsoby v panelu miniatur stran a
v panelu redigovani.

’ Strany urcené k odstranéni jsou oznaceny ¢ervenym krizkem — viz obrazek.

ymizovany dokument | B Ulozit jako Sablonu

Nahréat dokument | @ Zaviit dokument | [B Vytvorit anon:

univerzaIni testovaci smlouva.pdf (2.2MB), 5 strén

JOJOICIOIBIONE)

’ Stranu urcenou k odstranéni odznacite opétovnym kliknutim na ikonu ﬁ, resp.

-
J  Strany budou z dokumentu odstranény po vytvoreni anonymizovaného dokumentu.

4.8.1 Odstranéni stran dokumentu v panelu miniatur

> Kliknutim na ikonu T — Odstranit stranu (pfi miniature strany), oznacte stranu, ktera ma byt
z dokumentu odstranéna — viz obrazek.
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B Nahrat dokument | @ Zaviit dokument | B Vytvoiit anonymizovany dokument | B UloZit jako $ablonu

univerzalni testovaci smlouva.pdf (2.2MB), 5 stran

DOOOE®®

[ ]
’ Z dokumentu Ize odstranit vice stran.

4.8.1 Odstranéni stran dokumentu v panelu miniatur

> Kliknutim na ikonu — Odstranit stranu (na panelu redigovani), bude odstranéna aktualné
zobrazena stranka redigovaného dokumentu — viz obrazek.

Nahrat dokument | @ Zaviit dokument | B Vytvorit anonymizovany dokument | B Ulozit jako Sablonu

univerzalni testovaci smlouva.pdf (2.2MB), 5 strén

T
«

PORXEO@HEEPO®®E®
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5 Manualni zpracovani

5.1 Nahranidokumentu do manualniho zpracovani

Do aplikace Ize nahrat dokumenty ve formatu:
PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, GIF, JPG, JPEG, TIF, TIFF, PNG, BMP, ODS, ODT, TXT, RTF.

> Dokument, ktery chcete pred zverfejnénim upravit, viozte do aplikace pomodi tlacitka Nahrat
dokument - viz obrazek.

® Q-integra Redacting

Redigovani
& 9 Nahrat dokument | [@ Zaviit dokument | [A Vytvofit anonymizovany dokument | [ UloZit jako gablonu

£ Davkové zpracovani ~

Do aplikace nelze nahrat zamcené dokumenty.
V prfipadé uzamceného dokumentu je nutné dokument pred redigovanim

‘.

odemknout a opétovné nahrat.

I Aplikace nepodporuje zobrazeni / Upravu interaktivnich formulard PDF (XFA).

, Proces ,Nahravani” zrusite pomoci akce Zrusit— viz obrazek.

® Q-integra Redacting '® Mahravani.. 83% [Zrugit] -

Redigovani
e 9 Nahrat dokument | (@] Zaviit dokument | [ Vytvofit anonymizovany dokument | B UloZit jako Sablonu

£ Davkové zpracovani =

5.2 Redigovani dokumentu v manualnim zpracovani

Zakryvat citlivé informace v dokumentu, mizete rliznymi zp(soby:

//////

e Manualnim oznacenim citlivych informaci — viz kap. Zakryvani citlivych informaci v

//////

informaci aplikaci.
e Zakryvanim citlivych informaci pomoci $ablon —viz kap. Redigovani pomocdi Sablony.
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5.3 Vytvorenianonymizovaneho dokumentu

> Po zakryti vSech citlivych informaci — Upravé dokumentu vytvorte pozadovany anonymizovany
dokument pomoci tlacitka Vytvoftit anonymizovany dokument — viz obrazek.

® Q-integra Redacting

Redigovani
& 9 Nahrat dokument | (] Zaviit dokument | [A Vytvofit anonymizovany dokument | B Ulozit jako gablonu

£ Davkové zpracovani «

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kE), 2 strany

= Moje dkoly [ R

B Log - bl P e b s sk
¢ Statistiky ~ i
@ Nastaveni « @

ve: Durraes e s
[ ==r

T~y

|
LA

> Anonymizovany dokumentu muizete zobrazit v prohlizeci nebo stahnout pomoci tlacitek — viz
obrazek.

Vytvofeni anonymizovaného dokumentu

@ stahnout | @ Zobrazitv prohliZedi

B+ Odeslat = Registr smiuv

Potet stran 2

Qdstranéné strany 0

Doba zpracovani 5.001s (2501ms/strana)
Paodet redigovani ]

Redigovana plocha 1.3%

Welikost pivodniho dokumentu 882.6kB

Wisledny dokument Smilouva_ukazka pdf

Zrusit

Popis tlacitek:

e Stahnout - anonymizovany dokument mdzete ulozit nebo oteviit v Adobe Reader-u.

e Zobrazit v prohliZeci — anonymizovany dokument bude zobrazen v novém okné
prohlizece.

53 |Strana



Q) REDACTING

Priklad anonymizovaného dokumentu:

1_' Smlouva_prezentace_anonymizace.pdf - Adobe Acrobat ReaderDC —— - r

Sdber Upravy Zobrazenie Okna Pomocnik

Domov  Nastroje Smlouva_prezentac.. *

B8 X Q @ 14| M MO® = - 3 BEAT ©

Smlouva o obchodnim zastoupeni ¢.
uzaviena dle § 652 a nasledujicich ustanoveni zikona €. 513/1991 Sb.. obchodni zikonik ve znéni
pozdéjiich predpistt

m

Agroenergo a.s. B
sidlo: Praha 5. Novodvorska 1. PSC 152 01
10 12345678
DIC: CZ 12345678

psana v obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze. oddilu B. vlozka €.1573
bankovni spojeni: Ceskoslovenska obchodni banka. as. Radhicka 333/150, Praha 5.
cislo ucn: G

Tore Tooon B MTmmile Zodond

Styl zakryti citlivych informaci — Druh zacernéni Ize nastavit v Konfiguraci aplikace — viz kap.
Nastaveni parametr( pro redigovani.

5.4 Export/odesilani dokumentu z manualnihozpracovani
Z manualniho zpracovani Ize anonymizovany dokument exportovat:

e naemailovy server

e do Registru smluv — na portal PVSMV CR

e do slozky adresare soubor(i

Vev, v

e webovou sluzbou do externiho Ulozisté/aplikace

Exportovani dokumentu z manualniho zpracovani zabezpecite nastavenim cile

T

exportu pro manualni zpracovani.

’ Vice informaci o nastaveni cile exportu naleznete v kap. Nastaveni Cild exportu.

Anonymizovany dokument Ize odeslat do jednoho nebo vice cil(.

b 1Y

> Export dokumentu z manualniho zpracovani vykonate tlacitkem Vytvofit anonymizovany
dokument - viz obrazek.

® Q-integra Redacting

Redigovani
- 9 Nahrét dokument | [ Zaviit dokument | [& Vytvofit anonymizovany dokument | [ UloZit jako Sablonu

£ Déavkové zpracovéni ~
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Kdyz je v aplikaci nastaveno odesilani anonymizovaného dokumentu do Registru
smluv, je zapnuta automaticka kontrola vyplnéni metadat k dokumentu.

QIIEIIAGTING

I Pokud neexportujete do Registru smluv, vyplnéni metadat neni potfeba a dotaz pfi vytvareni
anonymizovaného dokumentu ignorujte — stlacte OK — viz obrazek.

testing1.gi-bon.sk hovori

V dokumentu nejsou vyplnéna povinnd metadata. Bez vyplnéni
povinnych metadat nebude moiné odeslat anonymizovany dokument

do Registru smluv,

Checete pokracovat?
> V zobrazeném okné Vytvoreni anonymizovaného dokumentu vyznacte cil/cile, do kterych ma

byt dokument odeslan (1) a dokument odeslete tlacitkem Odeslat do vybranych cilti (2) - viz
obrazek.

Vytvoreni anonymizovaného dokumentu

[A Stahnout | [A Zobrazit v prohliZedi

Cile exportu O Email_pravni
1. Pl RS_testovaci

[E» Odeslat do vybranych cili [

Pokud je v aplikaci nastaven pouze jeden cil exportu, neni potreba cil vybirat — viz
obrazek

Vytvoreni anonymizovaného dokumentu

[A Stahnout | [A Zobrazit v prohlizedi
B» Odeslat = RS_testovaci

Odesilani anonymizovaného dokumentu na portal Registru smluv ma specifika, které jsou
popsana v kap. Specifika odesilani dokumentu do Registru smluv z manualniho zpracovani.

55|Strana



Q REDACTING

- s v . . . ,
’ Pokud neni mozno dokument z aplikace exportovat je zobrazeno okno s informaci o

neldspésném exportu — viz obrazek.

testing1.gi-bon.sk hovori

Mastala chyba béhem exportovanit
RS_testovacl

’ Nasledné je nutné upravit/aktualizovat:
e Udaje pro export dokumentu v Cili exportu, nebo
e Udaje pro export dokumentu v Osobnim nastaveni, nebo

e zadat korektni daje k DS pri odesilani.

Castou pfi¢inou chyby pfi odesilani dokumentu do Registru smluv je neaktualni heslo do
datové schranky (vyprseni platnosti hesla do DS).

5.5 Specifika odesilanidokumentu do Registru smluv z manualniho
zpracovani
Na portal vefejné spravy MV CR do Registru smluv Ize z aplikace Q-Redacting:
e zverejnit dokumenty — smlouvy, objednavky...
e pridat prilohu/dodatek k jiz zverejnéné smlouve

K odeslani dokumentu do Registru smluv je nutno vyplnit metadata k dokumentu.

‘.

Strojova cCitelnost dokumentu je zabezpecena pouze v dokumentu, ktery obsahuje

‘.

textovou vrstvu — prosel OCR, nebo byla strojové Citelna vrstva jiz
v zdrojovém/ptvodnim dokumentu.

’ Vice informaci o vyplnovani metadat k dokumentu naleznete v kap. Prace s metadatami
dokumentu pfi odesilani dokumentu do Registru smluv.

Pro odeslani anonymizovaného dokumentu do Registru smluv musi mit aplikace

‘.

pristup do datové schranky organizace, ze které ma byt dokument odeslan.
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, Udaje k datové schrance Ize:
e zadata spravovat pfi samotném odesilani dokumentu,
e zadata spravovat v nastavenich (v cili exportu),

e zadata spravovat v osobnim nastaveni uzivatele — pokud je povoleno ukladani
prihlasovacich udajd k DS.

Informace o nastaveni jednotlivych cilll exportu ve Vasi organizaci vyzadujte od

T

spravce/manazera aplikace, pfipadné jiné opravnéné osoby.

5.5.1 Odesilani dokumentu do Registru smluv podle Gdajd k DS v Osobnim nastaveni

- ;s s , ve v , s .o s s . ,
’ Zadavani a sprava prihlasovacich udaju do datové schranky organizace v osobnim

nastaveni uzivatele musi byt v aplikaci povoleno.

Pred prvnim exportem z manualniho zpracovani do Registru smluv podle vlastnich
prihlasovacich Udajd, zapiste prihlaSovaci Udaje datové schranky do Osobniho nastaveni.

Vsechny informace k zapisu/spravé udajd k DS v Osobnim nastaveni naleznete v kap.

T

Nastaveni a sprava udaju k datové schrance v Osobnim nastaveni uzivatele.

, Kdyz neni v nastavenich jednoznacné uréeno pouziti Udajd k datové schrance, je uzivatel pred
exportem dokumentu vyzvan k upresnéni (1), nebo zadani idajl k datové schrance (2) — viz
obrazek.

Prihlasovaci udaje do DS

© Pouzit z osobniho nastaveni Zadat

Zobrazit osobni nastaveni m

Pokud udaje k datové schrance v Osobnim nastaveni nejsou k dispozidi, uzivatel je o této
skutecnosti informovan —viz obrazek.

testing1.gi-bon.sk hovori

Chybi pfihlasovaci udaje do DS!
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Nasledné je nutné pfihlasovadi Udaje k datové schrance zapsat do Osobniho nastaveni — viz
kap. Zapis — nastaveni Udajd k datové schrance v Osobnim nastaveni.

5.52 Odesilani dokumentu podle Gdajd k DS zadanych v cili exportu

Nastaveni a sprava Udajl k datové schrance v cili exportu je v kompetenci uzivatele
s pridélenou roli [MANAGE_SETTINGS].
Vsechny informace o nastaveni cile naleznete v kap. Nastaveni CilG exportu.

5.53 Zadavaniudaju k datové schrance az pfi odesilani dokumentu do Registru smluv
> Po zobrazeni okna pro zadani prihlaSovacich idaju do DS zvolte moznost Zadat (1) a zapiste
uzivatelské jméno a heslo (2) k DS. Zapsané Udaje potvrdte tlacitkem OK (3) — viz obrazek.

Prihlasovaci udaje do DS

Al
Pouzit z osobniho nastaveni @) Zadat 5
UZivatelské jmeno
Heslo =

3.
e B 2

- , . . v s v v , , .o s s
I Pokud neni v aplikaci povoleno ulozeni prihlasovacich udajd k datové schrance,
zapiste prihlaSovaci Udaje pri odesilani dokumentu do Registru smluv — viz obrazek.

Prihlasovacie Gdaje do DS

UZivatelské meno

Heslo =_

men

Kdyz je povoleno ulozeni prihlasovacich udaji k DS, prihlaSovaci Gdaje k DS zapiSe
uzivatel pouze jedenkrat po prihlaseni do aplikace a pri kazdém dalsim odesilani
dokumentu do Registru smluv (vyhledavani idajii o smluvni strané) jsou uz
prihlaSovaci Udaje k datové schrance predvyplnéné s moznosti jejich Upravy.

T
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5.6 Odesilani prilohy/dodatku do Registru smluv z manualniho zpracovani

Kazda priloha/dodatek musi byt do Registru smluv odeslana jednotlivée.

‘.

Priloha je z aplikace exportovana az po zverejnéni smlouvy v Registru smluv.

‘.

Priloha, ktera se posila do Registru smluv, musi mit v metadatech definovano, ke

‘.

které smlouvé/dokumentu prinalezi.

Po zadani metadat pro prilohu / dodatek odeslete dokument do Registru smluv

‘.

stejnym zplsobem jako smlouvu.

Vice informaci o zadavani metadat naleznete v kap. Vyplnéni metadat pro pridani pfilohy

5.7 Overeniodeslani dokumentu/prilohy do Registru smluvz manualniho
zpracovani

Béhem kratké chvile naleznete Uspésné publikovany zaznam na strankach Registru smluv.

’ Zverejnénou smlouvu Ize zkontrolovat na portalu Registru smluv:

e vprodukcénim prostredi: https://smlouvy.gov.cz/vyhledavani,

e vtestovacim prostredi: https://testrs.gov.cz/vyhledavani.

Pokud je zverejnéni dokumentu nebo pridani pfilohy do Registru smluv odmitnuto
Registrem smluv, informaci o této skutecnosti naleznete v datové schrance, ze které

byli dokument/pfiloha exportovany.
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6 Nastaveni a sprava Udaju k datové
schrance v Osobnim nastaveni
uzivatele

Zadavani a sprava prihlasovacich Udaji do datové schranky organizace v osobnim

T

nastaveni uzivatele musi byt v aplikaci povoleno.
, Povoleni je nutné nastavit v Globalnim nastaveni v aplikaci Q-Directory.

- 4 . , s , s v .
’ Udaje k datové schrance Ize zadat a upravovat v Osobnim nastaveni uzivatele — viz
obrazek.

2&Hugo Nowy (@) Napovéda ~ @ Jazyk ~ ([ Odhldsit se

Nahrat dokument | [ Zaviit dokument | [A Vytvoiit anonymizovany dokument

6.1 Pravidla po zapis Udajt k datové schrance v Osobnim nastaveni

Vzdy je nutno zadat prihlaSovaci Udaje k datové schrance s pristupem pro odesilani i

T

Cteni zprav v datové schrance.

Udaje k datové schrance je nutné aktualizovat po kazdé zméné prihlasovacich Gdaji

T

do datové schranky (napf. po povinné aktualizaci hesla).

Vsechny zmény v nastaveni datové schranky je nutno ulozit!

z Osobniho nastaveni je spravné nastaveni cile exportu.

Vice informaci o nastaveni Cile exportu naleznete v kap. Pravidla pro odesilani dokumentt z
davkového zpracovani podle Udajd k DS z Osobniho nastaveni.

i
, Predpokladem pro zasilani dokumentu do Registru smluv podle tdajd k datové schrance
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6.2 Zapis —nastaveni Udajl k datoveé schrance v Osobnim nastaveni
> Oteviete osobni nastaveni — kliknéte na ikonu &g, resp. jméno v zahlavi aplikace (1),
v zobrazeném formulari Osobniho nastaveni vyhledejte sekci Datova schranka (2) a zadejte
prihlasovaci Udaje k datové schrance (3).
Zapsané udaje ulozte tlacitkem Ulozit, resp. UlozZit a zaviit (4) — viz obrazek.

B Ulozit a zaviit I B Ulozit N

Datova schranka 2.

Uzivatelské jméno

Heslo = a

Pouit vidy pii exportu dokumentu z manuélniho zpracovéni

T Odstranit tdaje k datové schrance

Pokud chcete exportovat z manualniho zpracovani do Registru smluv vzdy podle
Udaju k DS v Osobnim nastaveni, prepnéte parametr Pouzit vzdy p¥i exportu
dokumentu z manualniho zpracovani - viz obrazek.

T

Datova schranka
Uivatelské jméno

Heslo =

| O PouZit vZdy pri exportu dokumentu z manuéiniho zpracovani

[l Odstranit Gdaje k datové schrance

6.3 Aktualizace Udajd k datové schrance organizace v Osobnim nastaveni

uzivatele
> Otevfete osobni nastaveni — kliknéte na ikonu &, resp.jméno v zahlavi aplikace (1), v
zobrazeném formulafi Osobniho nastaveni vyhledejte sekci Datova schranka (2) a upravte
prihlasovaci Udaje k datové schrance (3).
Zapsané Udaje ulozte tlacitkem Ulozit, resp. Ulozit a zavfit (4) — viz obrazek.

& E-0- & ©

Datova schranka 2.

UzZivatelské jméno gtrwBa

Heslo | eeeeees =

O Pouzit vZdy pfi exportu dokumentu z manuainiho zpracavani

[ Odstranit tidaje k datové schrénce

61 |Strana



Q) REDACTING

’,f Udaje k datové schrance organizace odstranite tlacitkem Odstranit tidaje k datové schrance
— viz obrazek.

Datova schranka
UZivatelské jméno gtrw8a

Hesle  aeeeee. =

Pouzit vzdy pri exportu dokumentu z manualniho zpracovani

[ [ Odstranit Gdaje k datové schrance
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/ Prace s metadaty dokumentu pri
odesilani dokumentu do Registru smluv

i Zapsani metadat k dokumentu je povinné pouze pfi odesilani dokumentu/prilohy do

Registru smluv.

Pokud je predpoklad, ze dokument bude exportovan do Registru smluv, v

‘.

zobrazeném dokumentu je:
e panel metadat otevien automaticky,

e zapnuta kontrola vypInéni povinnych poli.

, Panel metadat zavrete/skryjete, pfipadné otevrete ikonou ¥ _ iz obrazek

Nahrat dokument | [ii] Zaviit dokument | [ Vytvofit anonymizovany dokument | B UloZit jako $ablonu

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

Smlouva o zajift'ovini zivodni preventivni péée

Kterou uzaviraji ni2e uvedeného dne, mésice a roku tito dle svého visstniho prohlaseni k
pravaim Okondm piné zpisobili GCastnici ve smyslu zikona & 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluZbich v platném znéni vyhlasky £.79/2013 Sb. o pracovnélékatskych sluzbich
a nékterych druzich posudkové péde v platném znéni

MUDr. Antonin Test

RC:510110/1100

Die osvédeeni Ceské Iékatské komory zpisobily pro vykon soukromé praxe ve
specializadnim oboru veobecné lékafstvi

Sidlo: Nad prac 1, Praha 1, 100 00

ICO: 01234567

JOIBIOLC),

7.1 Vyplneni metadatk zverejneni smlouvy
>V poli Typ formuldre zvolte moznost Zverejnéni smlouvy — viz obrazek a do ostatnich poli
zadejte Udaje o smlouvé a smluvni strané.

i Bez zapsani povinnych Udaji k dokumentu = Pfedmét smlouvy, Datum uzavieni

smlouvy a Nazev smluvni strany, nelze smlouvu odeslat do Registru smluv.
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7.4

PPP®O

Nahrat dokument | [ Zavift dokument Vytvofit anonymizovany dokument | B UloZit jako 3ablonu

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

Typ formulare®

Zverejnéni smlouvy v

Predmét smlouvy™,

Cislo smlouvy

Podepisujici osoba

Cena/Hodnota v K& véetné DPH

7.1.1  Pravidla zapisu hodnoty smlouvy

‘.

Pravidla pro zapis hodnoty smlouvy v metadatech:
e Hodnotu smlouvy zapiste pouze Cislicemi!

e Vyjimkou je zapis desetinné carky a pouziti mezery pro oddéleni tisica.

Pokud bude hodnota smlouvy v metadatech zapsana nekorektné = nedodrzi se

pravidlo pro jeji zapsani, hodnota smlouvy muze byt zvefejnéna nespravné.

7.12 Pravidlo zapisu data uzavieni smlouvy

i

Nelze zapsat datum uzavreni smlouvy do budoucna.

7.13 Predvyplnéniudaji smluvnistrany

‘.

‘.

Udaje k predvyplnéni smluvni strany jsou vyhledany a doplnény z vefejného registru
,Seznam drziteld datovych schranek”(https://www.mojedatovaschranka.cz/sds)

Udaje smluvni strany jsou vzdy doplnény z produkénich dat = nemusi byt
konzistentni's Udaji v testovacim prostredim Registru smluv, resp. s Udaji
v testovacich datovych schrankach.

> Zadejte IC smluvni strany (nebo jeji ID datové schranky) a kliknéte na tlacitko Doplnit dle I€

nebo ID DS - viz obrazek.
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B Nahrat dokument | [l Zaviit dokument | (B Vytvoiit anonymizovany dokument | [ UloZit jako $ablonu

Smiouva_ukdzka.pdf (882.6k8), 2 strany

“ | Nazev smluvni strany (1)*

@ Adresa smluvni strany
Utvar/Odbor/Slozka smiuvni strany

@ I smiuvni strany
@ ID datové schranky smluvni strany
@ [ jtpéwh T

Pravni forma smluvni strany

@ M
@ & Doplnit dle IC nebo ID DS

7.14 Pridavanidalsich smluvnich stran
’ K jedné smlouvé/dokumentu je mozné pridat maximalné 10 smluvnich stran.

> Pole pro zapis Udajl dal$i smluvni strany zobrazite pomoci tlacitka Pfidat dalsi smluvni
stranu — viz obrazek.

Nahrat dokument | 1] Zaviit dokument Vytvoiit anonymizovany dokument | [B UloZit jako 3ablonu

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kE), 2 strany

»

Adresa smluvni strany

Utvar/Odbor/Slozka smluvni stra ny

I€ smluvni strany

ID datové schranky smluvni strany

jtpewh

Pravni forma smluvni strany

& Doplinit dle I€ nebo ID DS

Smluvni strana je

IOJOIOIOIOIBIONC)

4

Udaje o dalsi smluvni strané doplfite stejnym zplsobem jako u pfedchozi smluvni strany.

©
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7

7.2 Vyplneni metadat pro pridani pri

ohy

i Pro odeslani prilohy do Registru smluv je nutno urcit, ke které smlouveé priloha patfi.
Urcit smlouvy k odeslani prilohy Ize v aplikaci dvéma zpUsoby:
e zapsanim ID smlouvy z Registru smluv,
¢ vyhledanim dokumentu (smlouvy) z jiz exportovanych dokumentt — Ize
pouzit pouze, pokud byla smlouva exportovana z davkového zpracovani.

7.2.1  Vyplnéni metadat pro pridani prilohy zadanim ID zaznamu z Registru smluv

>V poli Typ formulare k zvolte moznost Pridani prilohy — viz obrazek a zadejte ID navazaného
zadznamu z Registru smluv (1).

Nahrat dokument | M Zaviit dokument Vytvofit anonymizovany dokument | [ UloZit jako 3ablonu

Smlouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany

Typ formulare”

Pridani piilohy v

ID navazaného zdznamu z RS™

Mavazany zaznam

@ Vybrat ziznam

PO®®

Do pole ID navdzaného zaznamu z Registru smluv (1) zadejte identifikator smlouvy = ID
smlouvy, ktery jste obdrzeli pfi jejim zverejnéni v Registru smluv.

®

7.22 Vyplnéni metadat prilohy, vybérem zaznamu/smlouvy, ke které priloha patfi

Vybér zaznamu (smlouvy), ke které priloha patfi Ize vyuZit pouze v pripadé, ze
dokument (smlouva) byl jiz vyexportovan z davkového zpracovani.

>V poli Typ formulare zvolte moznost Pridani prilohy — viz obrazek, tlacitkem Vybrat zdznam
(2) zobrazite vybérové okno, ve kterém zvolte zaznam, ke které priloha/dodatek patfi.
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B Nahrat dokument | [ Zaviit dokument | [ Vytvorit anonymizovany dokument | [ UloZit jako 3ablonu

Smlouva_ukazka.pdf (882.6k8), 2 strany

Typ formulare*

| Pridani prilohy V’

ID navazaného zaznamu z RS*

Kierou waviril nide wvedendho doe, misioe & roku tho dle svitho viastnibo probident &
pravaim ikonde piné zpi zikona &, 3732011 Sh, 0 specitickych
adruvomich slatich v pi 2013 $b. 0 pracovadiékatskych shuthich
a nékterjich druzich povsdhove péde v platnem mini

D Vybrat zsznam 58 Bx AnweinTes

Dle owvadtent Conké lekatshe komory aplsobily pro vykeon soukromé e ve
specializtnim ohory vieobecné Wkafmvi

Sidlo: Nad praci 1, Prata 1, 100 00

0 01234867

Baskovnd spojent: 1234567890300

Fmail testisernam cz

dile jen ket

O®@®®

Vybér zdznamu

Filtr Test

[3 Testovani (#231), TEST sro, 2011-277.pdf

[ Testovani (#230), TEST, 2011-282.pdf

, Vybér zaznamu/smlouvy udélate kliknutim mysi na nazev souboru.

l Ve vybérovém okné Vybér zéznamu jsou dokumenty:
e sefazeny postupné podle stavu
e identifikace smlouvy v fadku je zobrazena v strukture: predmét smlouvy, id zaznamu
v aplikaci Q-Redacting (#xxx), nazev smluvni strany, nazev souboru.
Kdyz ke smlouvé nejsou metadata k dispozici, jsou v strukture vynechany.

Priklad:

a) exportovana smlouva, pripadné smlouva finalizovana bude zobrazena s
metadaty:
predmét smlouvy id zaznamu, nazev smluvni strany, nazev souboru =
=Kanalizace (#153), STAVMAT sro, Smlouva2016/0OP/456_1.pdf

b) smlouva ve stavu ,K redigovani” miize byt zobrazena s metadaty nebo bez
metadat v zavislosti, jestli byly/nebyly metadata k smlouvé v aplikaci zapsané:

smlouva ve stavu importovana bude zobrazena ve strukture:
id zaznamu, nazev souboru. = (#325), Smlouva2016/0ZZ/214_3.pdf

, lkonou € vymazete jiz vybranou smlouvu pro pfilohu — viz obrazek.
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Nahrat dokument | T Zaviit dokument

Smilouva_ukéazka.pdf (882.6kB), 2 strany
Typ formuldie* -
Piidani pfilohy v
@ ID navazaného zaznamu z RS*
Navazany zaznam

Testovani

TEST
@ 1-282.pdf

©) | ===

l Vybranou smlouvu je mozné oteviit pfimo z metadat, pres link — viz obrazek.

Smlouva je oteviena v novém okné prohlizece.

B Nahrat dokument | T Zavift dokument

Smilouva_ukazka.pdf (882.6kB), 2 strany
Typ formulare*
Pridani pilohy v

ID navazaného zaznamu z RS*

Navdzany zdznam

Testovani
TEST @
2011-282.pdf
[x]

[ vybrat zaznam

@O®®®

7.23 Vyhledavani smlouvy ve vybérovém okné Vybér zaznamu pomoci filtru
> Ve filtru zapiste hledanou hodnotu, resp. jeji ¢ast — viz obrazek.

Vybér zdznamu

Filtr Test

[ Testovéni (#231), TEST sro, 2011-277.pdf

[ Testovani (#230), TEST, 2011-282 pdf
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] Ve filtru vybérového okna Vybér zaznamu Ize vyhledavat smlouvy podle:

L 3

nazvu souboru,

predmétu smlouvy,

nazvu smluvni strany,

ID datové schranky smluvni strany.

Ve filtru vybérového okna Vybér smlouvy nelze vyhledavat podle id zéznamu v aplikaci Q-
Redacting (#xxx).

’ Pokud neni v aplikaci povoleno Davkové zpracovani, nelze zéznam/smlouvu, ke které priloha
patfi vybirat — viz obrazek.

® Q-integra Redacting

& Redigovani
B Log ~
@ Statistiky -

Nahrat dokument | [i] Zavift dokument | [ Vytvoiit anonymizovany dokument

dod.vojsko.pdf (86.7kB), 1 strana
= Typ formulafe” -
Pridani pfilohy v
@ ID navazaného zaznamu z RS™

7.3 Vytezovani metadat z redigovanéhodokumentu

Na panelu redigovani kliknéte na ikonu — Oznacittext (1) a v panelu dokumentu
vyznacte text (2), ktery pozadujete vytézit — viz obrazek.

Po oznaceni textu pouzijte kombinaci klaves ,Ctrl+C", presunte kurzor na misto, kde ma byt
kopirovany text vlozen a pomoci klaves ,Ctrl+V" vlozte text na pozadované misto.

-

O®®E

Nahrat dokument | [ Zaviit dokument | [ Vytvoiit anonymizovany dokument | B UloZit jako 3ablonu

Smlouva_ukarka.pdf (882.6kB), 2 strany

a
organizace: Domov pro seniory
adresa: i 1, Praha 1, 100 00
1CO: 2.

Bankovni spojeni: 98765432/0600
zastoupena: Mgr. Alena Testova
dale jen organizace

CL L Pfedmét smlouvy
1.) Podle ustanoveni platnych pravnich piedpisi je zamé&stnavatel povinen zajistit pro své
zaméstnance zdvodni preventivni pédi. ProtoZe nemd vlastni zévodni zdravotnické

’ Text Ize oznacit pouze na aktualni strance dokumentu.
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8 Davkove zpracovani dokumentt —
volitelné

i Davkové zpracovani dokument je fizeno nastavenim parametrd pro zpracovani:
e Typ anonymizace
e Zdroj importu
e Cil exportu
e Planovaniagenti
e Konfigurace — povoleni davkového zpracovani dokument

#  Nastaveni parametr(i davkového zpracovani je pfistupné pouze osobam s pridélenou roli
& [MANAGE_SETTINGS].

Vice informaci o nastaveni davkového zpracovani naleznete v kap. Nastaveni davkového

zpracovani dokumentd.
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8.1 Popis procesu a workflow davkového zpracovani

5

Proces zpracovani Ernailova notifikace
Uzivarel Odpeavidng  Spravos

Import / ..............................................................................

Pradzpracovani

Octponcing K. redigovani

4

Selhani
EPracovani

Fi\alizmray

Expun/
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8.1.1  Import dokument(
Import dokumentl na zpracovani je spoustén podle parametr(i a planu importu, ktery je definovan
v nastaveni Zdroje importu.

’ Vice informaci o parametrech spusténi importu naleznete v kap. Nastaveni Zdroji importu.

’ Vice informaci o importu dokumentt naleznete v kap. Import/zasilani dokumentd na davkové
zpracovani.

Dokumenty Ize nahrat do procesu zpracovanii manualné —viz kap. Nahravani

‘.

dokumentu do procesu davkového zpracovani.

Importované a nahrané dokumenty maji stav ,Importovany”.

‘.

Seznam importovanych dokumentt k zpracovani naleznete v menu K predzpracovani
— viz obrazek.

® Q-integra Redacting 24 Teo Polivka  B= Aplikace ~ () Napovéda ~ ¥ lazyk ~ [ Odhlasit se

<& Redigovani - v s
-~
=2 Divkové zpracovani a ~ K predzpracovanl m

B Nahravani % Pfedzpracovat oznagené | T Odstranit oznaené | K& Zamitnout oznagené | Y Filtr
£ K predzpracovani

. ¢ redi L. O Importované Nézev souboru Velikost Typ anonymizace
ar K redigovani

B Zpracovavané O 285 2021 14:20:33 B s8B_24.pdf 217,1kB  SadarRS

E» Exportované
[ 2852021 14:20:33 B 8B 23.pdf 2146k Sadar RS

Popis ikon pohledu
B - manualini nahrani
a5- import ze slozky
& - import emailem

& - import webovou sluzbou

8.12 Predzpracovani dokument(
V procesu predzpracovani je dokument pfipravovan k redigovani.

, Podle , Typu anonymizace” — nastaveni parametri zpracovani mohou byt v procesu
predzpracovani vykonavany ¢innosti:
e konverze dokumentu do forméatu PDF,
e spusténi modulu OCR nad dokumentem,
e generovani nahledd dokumentu,
e vyznaceniinformaci k zakryti.
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, Proces predzpracovani je spoustén podle nastaveni planovaného agenta a ¢asu zpracovani
definovaného nazaznamu , Typ anonymizace”.

, Vice informaci o nastaveni profilového zaznamu , Typ anonymizace” naleznete v kap.
Nastaveni Typu anonymizace.

8.13 Redigovani dokumentu

i Redigovani dokumentl v davkovém zpracovani mlze byt realizovano:

e odpovédnou osobou - v dokumentech, ve kterych je vyzadovano redigovani
automatizovaného vyznaceni zakryti informaci odpovédnou osobou,

e plné automaticky — v dokumentech, ve kterych neni pozadované redigovani
odpovédnou osobou, tj. nevyzaduje se ,kontrola” automatizovaného
vyznaceni zakryti informaci.

S Dokumenty, které vyzaduiji ,kontrolu” automatizovaného vyznaceni zakryti informaci
odpovédnou osobou, jsou po predzpracovanive stavu ,K redigovani”.

Seznam vSech dokumentt k redigovani naleznete v menu K redigovani — viz obrazek.

# Q-integra Redacting SaTeo Polivka 5= Aplikace = (@) Ndpovéda ~ &% Jazyk ~ (9 Odhldsit se

& Redigovani . s .
° & K redigovani [T}

=% Davkové zpracovani a

B Nahrévani Il Odstranit oznagené | K Zamitnout oznagené | Y Filtr

£ K pfedzpracovani

Y N L O Importované v Nazev souboru Velikost Typ ancnymizace Strany Jméno odpovédného Odpovédny za redigoy
& K redigovani
B Zpracovévané O  27.5.2021 B kupna zmluva6.pdf 502,6ke [#  Dana testvsetko 8  Svafiova Dana Konzultant

N . 10:51:28
E: Bxportované

X Zamitnuté O  27.5.2021 B  zmluva o spolupraci3.pdf 10MB & Dana test vsetko 15 Svafiové Dana Konzultant

o 10:51:28
A\ selhani

, Dokumenty ve stavu ,K redigovani” jsou urcené k redigovani odpovédnou osobou — viz kap.
Redigovani dokumentu odpovédnou osobou.

Dokumenty, které nevyzaduiji redigovani odpovédnou osobou, jsou po

‘.

predzpracovanive stavu ,Redigované”.
’ VSechny jiz redigované dokumenty jsou ve stavu ,Redigované”.

.Redigované” dokumenty jsou zobrazené v menu Zpracovavané a vyznacené ikonou

‘.

= —viz obrazek.
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# Q-integra Redacting 25 Teo Polivka 5= Aplikace ~ () Napovéda ~

& Redigovani Y - -
£ Davkové zpracovani = E Zpracovavane E

B Nahrévani & Finalizovat oznaéené | T Odstranit oznadené | KF Zamitnout oznacené | Y Filtr

£ K pifedzpracovani

" i . O Importované Nazev souboru Velikost Typ anonymizace Strany Redigovidno Redigoval
&= K redigovani

»= B Zpracovavané O  13.5.2021 15:17:23 B D_LP-EP2-2013_INEM.pdf 5788kE  Sadar klasika 1 @ 28.520211418:11 Polivka Teo
E: Exportované

O 27.5.2021 9:59:42 [+] Smlouva_ukazka.pdf 6496 kB Sadar_klasika 2 28.5.2021 14118117 Polivka Teo

X Zamitnuté

8.14 Finalizace dokumentt

V procesu finalizace jsou dokumenty anonymizovany, tj dochaz k definitivnimu odstranéni citlivych
informaci z dokumentu.

l Proces finalizace je spoustén podle nastaveni planovaného agenta a ¢asu zpracovani
definovaného v nastaveni , Typ anonymizace” — vice informaci v kap. Nastaveni Typu
anonymizace.

.Finalizované”, jiz anonymizované, dokumenty jsou zobrazené v menu Zpracovavané

‘.

a vyznacené ikonou ® - viz obrazek.

# Q-integra Redacting = Teo Polivka 52 Aplikace = () Nipovéda ~ & jazyk ~ [ Odhlsit se

& Redigovani Oy - -
£ Dévkové zpracovan( = E Zpracovavane E

B Nahrdvani & Finalizovat oznagené | T Odstranit oznacené | K Zamitnout oznacené | Y Filtr

E K piedzpracovani

° i L, O Importované Nézev souboru Velikost Typ anonymizace Strany Redigovéno Redigoval
& K redigovan(
= B Zpracovavané O 13.5.202115:17:23 B D_LP-EP2-2013_1NEM.pdf 5788kB  Sadar klasika 1 @ 28.5.2021 141811 Polivka Teo
E Exportované i
O 27.5 2021 25942 B smlouva_ukédzkapdf 6496 kB Sadar_klasika 2 28.5.2021 141817 Polivka Teo

X Zamitnuté

I Finalizované dokumenty jsou pripravené na export.

8.1.5 Export dokumentu

I Export anonymizovanych dokumentd je spoustén podle parametr(i a planu exportu, ktery je
definovan v nastaveni ,Cile exportu”.

, Vice informaci o parametrech a nastaveni spusténi exportu naleznete v kap. Nastaveni Cil{
exportu.

l Vice informaci o Exportu dokument( naleznete v kap. Exportovani dokument(i z davkového
zpracovani.
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i Seznam dokumentu, u kterych byl spustén export, naleznete v pohledu Exportované
— viz obrazek.

# Q-integra Redacting 25700 Polivka B Aplikace ~  (®) Napovéda ~ &8k Jazyk ~ (@ Odhlsit se

& Redigovani -
o B Exportované

=% Davkové zpracovani =

B Nahravani Tl Odstranit oznacené | Y Filtr

£ K pfedzpracovani

" . L, [0 Importované v Nézev souboru AE. Typ anonymizace Exporty Zacatek exportu Konec exportu
& K redigovani
B Zpracovavané O 27.5.2021 Najomnd zmluva.pdf — Dzna test vsetko [ ] 1 27.5.2021 27.5.2021
5 . 10:51:26 11:07:03 11:07:06
E: Exportované
X Zamitnuté O 2752021 Zmluva o poskytnuti slufieb.pdf — Dana test vsetko ® 1 27.5.2021 27.5.2021
10:51:26 11:07:03 11:07:06

A selhani

Popis ikon v pohledu:

e _ dokument, Uspésné exportovan, stavdokumentu Exportovany

= — dokumenty, u kterych export pravé probihd — stav dokumentu Probiha export
A - chyba pfi exportu
O — zapsany komentar uzivatele
& — redakce uzivatelem

— — hodnoceni U¢innosti automatizované redakce citlivych informaci v dokumentu (A.E.)

8.16 Selhani zpracovani

a
, Vice informaci o selhani zpracovani naleznete v kap. Selhani zpracovani.

8.2 Specificka opravneniuzivatell v procesu davkového zpracovani
8.2.1 Opravnénirole MANAGE_WORKFLOW

Osoba s pridélenou roli MANAGE_WORKFLOW] muze do zpracovani zasahnout
podle aktualni potreby, tj. mlze:
e kdykoliv spustit predzpracovani jednoho nebo vice dokument mimo
stanoveny harmonogram,
e kdykoliv spustit finalizaci jednoho nebo vice dokumentd mimo stanoveny

harmonogram,

e vratit dokument do zpracovani pri selhani zpracovani.

a
, Vice informaci o postupech naleznete v kap. Nestandardni situace davkového zpracovani.
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Role SEE_ALL_DOCUMENTS a SEE_ALL_LOGS

Osoba s pridélenou roli [SEE_ALL_DOCUMENTS] ma v aplikaci pristup ke vsem

‘.

zpracovanym dokumentim aplikace bez omezeni

Osoba s pridélenou roli [SEE_ALL_LOGS] ma v aplikaci pristup ke vSem statistikam a

‘.

logovanym informacim aplikace bez omezeni.

8.22 Role DELETE_DOCUMENTS, DELETE_EXPORTED a DELETE_MY_EXPORTED

i Osoba s pridélenou roli [DELETE_DOCUMENTS] muze z aplikace odstranit libovolné

zaznamy dokumentd, které jsou zpracované v davce.

Osoba s pridélenou roli [DELETE_EXPORTED] je opravnéna odstranit vsechny

‘.

zaznamy dokument( z pohledu Exportované, ke kterym ma pristup.

Osoba s pridélenou roli [DELETE_MY_EXPORTED] je opravnéna odstranit z pohledu
Exportované zaznamy dokument(, ve kterych je stanovena odpovédnou za

‘.

redigovani.

,’ Vice informaci o postupu naleznete v kap. Odstranéni zaznamu.

8.3 Import/zasilanidokumentl na davkové zpracovani

o . . , - : .
I Dokumenty urcené na davkove zpracovani Ize do aplikace importovat:
e ze slozky adresare,
e zasilat emailem,
e importovat webovou sluzbou.

,, Import dokumentt ze slozky a zasilani dokumentd emailem do zpracovani musi byt v
organizaci definované a zapsané v zaznamu Zdroj importu, ktery je soucasti nastaveni
davkového zpracovani.

,, Import dokumentt webovou sluzbou do zpracovani musi byt v organizaci definované a
zapsané v zaznamu Typ anonymizace, ktery je soucasti nastaveni davkového zpracovani.
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Import dokument(i do aplikace na zpracovani je spoustén podle parametrd a planu importu,
ktery je definovan v nastaveni Zdroj importu.

ar

, Podrobné informace k nastaveni zdroje importu naleznete v kap. Nastaveni Zdrojd importu.

‘.

Importované dokumenty na davkoveé zpracovani jsou zobrazeny v pohledu
K predzpracovani - viz obrazek.

# Q-integra Redacting

2% Teo Polivka B Aplikace =~ (@) Nipovéda ~ &3 Jazyk - (b Odhlasit se

& Redigovani - v Yo
= £ Déavkové zpracovani = = K predzpracovanl m

B Nahravani ¥ Pfedzpracovat oznagené | [l Odstranit oznacené | £» Zamftnout oznadené
£ K predzpracovéni

.« red L [0  Importované v Nazev souboru Velikost Typ anonymizace
& Kredigovani

B Zpracovavané O 285 2021 14:20:33 B sBE 7pdf 2147kE  Sadar RS

B cunortouand

8.3.1 Zasilani dokument( do procesu zpracovani emailem

- . ns s o s s s s s s
, Emailovou adresu pro zasilani dokumentt do davkového zpracovani ziskate od
administratora IT Vasi organizace anebo jiné povérené osoby.

Do jednoho emailu je mozné vlozit i vice dokumentd na zpracovani podle zadaného
typu anonymizace.

‘.

Obsah — zapsany text v téle emailu je automaticky nakopirovan do pole Poznamka
jako informace pro zpracovani zaslaného dokumentu/(.

‘.

Nasledné je text z pole Poznamka zobrazovan pfi redigovani dokumentu odpovédnou
osobou, pokud je konfigurace aplikace tak nastavena.

8.32 Import dokument( do procesu zpracovani se slozky

- . o 7 7 s s v s v s s
, Instrukce k importu dokumentt do davkoveho zpracovani ze slozky adresare ziskate od
administratora IT Vasi organizace anebo jiné povérené osoby.

8.33 Import dokument(i do procesu zpracovani webovou sluzbou

ot . ® z ’ ;7 s v , ,
, Instrukce k importu dokumentl do davkového zpracovani webovou sluzbou ziskate od
administratora IT Vasi organizace nebo jiné povérené osoby.
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8.4 Nahravanidokumentu do procesu davkoveho zpracovani

Dokumenty na zpracovani Ize manualné nahrat v menu Davkové zpracovani/Nahravani — viz

obrazek.

#® Q-integra Redacting & Teo Polivka 5= Aplikace =~ (@) Napovéda - %= Jazyk -~ @ Odhlésit se

& Redi ani s - o
ceaorn Nahravani dokumentt
=& Davkové zpracovéni a

¥ Odeslat davku do procesu

- .. .

> Vyberte Typ anonymizace = vyberte nastaveni parametrd, podle kterych maji byt dokumenty
zpracovany (1), nahrajte soubory/dokumenty (2) a odeslete dokumenty do procesu zpracovani
tlacitkem Odeslat davku do procesu (3) - viz obrazek.

Nahravani dokumentu

> Odeslat dévku do procesu [

Dokumenty Poznamky

Typ anonymizace™ 1. + Soubor Upravy Zobrazit Vio#it Format Nastroje

= —— Tabulka
Soubory = Nahrat soubory [l

(‘) (’) Odstavec v B I

4.

P VYTVORIL TINY y

l Text zapsany v poli Poznamky (4) je zobrazovan pfi redigovani dokumentu odpovédnou
osobou, pokud je konfigurace aplikace tak nastavena.

8.5 Redigovanidokumentu v davkovéem zpracovani

[ 4 ° . . s v ;s . s 7. . /
I ZpUsob realizace redigovani a odpovédnost za posuzovani redigovani je definovan
parametry v nastaveni ,Typ anonymizace” — vice informaci v kap. Nastaveni Typu

anonymizace.

Odpovédné osobé za redigovani dokumentu je vygenerovan ukol k redigovani

‘.

dokumentu.
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Odpovédna osoba ma vsechny dokumentu, ktera jsou ji pfidéleny k redigovani zobrazené

v menu ,Moje Ukoly” — viz obrazek.

® Q-integra Redacting

& Redigovani — . P
e = Moje ukoly EE)

£ Davkové zpracovan..

B Log =
e O Aktualizované v Nazev tkolu Stav Postoupil Zastupuji mimo kanceldf
& Statistiky «
¢ Nastaveni = O 28. 5. 2021 15:01:53 Predzpracovany dokument k redigovant: sBB ?.@ K redigovani

V pfipadé potreby mlize udélat redigovani dokumentu kazdy uzivatel, ktery ma

‘.

k tomuto dokumentu pfistup.

l Vsechny dokumenty, ve ktery je vyzadovano redigovani odpovédnou osobou, jsou zobrazené
v menu K redigovani” —viz obrazek.

yk = @ Odhlésit se

= Teo Polivka 8= Aplikace ~ (@) Napovéda ~

# Q-integra Redacting

& Redigovani i ani
edigovani :'. K red|govanl m

=E Davkové zpracovani a

B Nahravani 1l Odstranit oznadené | K Zamitnout oznagené | Y Filtr

£ K pfedzpracovani
[0 Importované y Nézev souboru Velikost Typ anonymizace Strany Jméno odpovédného Odpovédny za redigovéni
-
B Zpracovavané [0 2852021 B sBB 28pdf 278k [  Sadar klasika 1 Polivka Teo Asistent
151348

E» Exportované

8.5.1 Zobrazeni dokumentu ve stavu ,K redigovani” odpovédnou osobou

Odpovédna osoba je o potrebé redigovani dokumentu upozornéna emailovou

notifikaci a vygenerovanim ukolu k redigovani dokumentu.

> Dokument ve stavu K redigovani” Ize otevrit z emailové zpravy, kliknutim na link dokumentu —

viz obrazek.

Novy ukol: Pfedzpracovany dokument k redigovani: 20160905_100459 pdf [TESTING]
14.02. 2020 09:04

alc-praha-test uZivatelovi: Jana Husakova
Zobrazit podrobnosti

Novy Gkol: Pfedzpracovany dokument k redigovani: 20160905 _100459.pdf

http=://alc-praha-test.atbon.local/g-integra-redacting/secured/redacting/index.xhtml ?id=8787
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Prihlasena odpovédna osoba za redigovani ma zobrazen seznam pridélenych
dokumentd k redigovani v menu Moje ukoly — viz obrazek.

> Dokument ve stavu K redigovani” zobrazite kliknutim na link dokumentu v menu Moje ukoly

—viz obrazek.

® Q-integra Redacting

& Redigovani — . -
oo = Moje ukoly B}

€ Davkové zpracovani...

B Log =

A e O Aktualizované v Nazev ukolu Stav Postoupil Zastupuji mimo kancelar
& Statistiky ~
¢ Nastaveni = O 28. 5. 2021 15:01:53 Predzpracovany dokument k redigovant: sBB ?.@ K redigovani

Dokument K redigovani |ze zobrazit i v menu Davkoveé zpracovani/K redigovani,

pomoci ikony [& - viz obrazek.

yk = @ Odhlasit se

2 Teo Polivka B Aplikace ~ (@) Napovéda ~

® Q-integra Redacting

@ Redigovani i ani
edigovani :'. K red|govanl m

*% Davkové zpracovani a

B Nahravani 1l Odstranit oznadené | £ Zamitnout oznagené | Y Filtr

£ K pfedzpracovani
- - — [0 Importované v Nézev souboru Velikost Typ anonymizace Strany Jméno odpovédného Odpovédny za redigovin
&+ K redigovani
B Zpracovavané O 2a.5 2021 B B8 7pdf 214,7 kB Sadar_RS 1 Polivka Teo Asistent
14:20:33

B» Exportované

Z menu Davkové zpracovani/K redigovani, |ze pres link nazvu dokumentu, zobrazit dokument
k redigovani a v ném tlacitkem Oteviit k redigovani — viz obrazek.

& Jazyk ~ [ Odhlssit se

24 Teo Polivka  B= Aplikace = () Napoveda ~

# Q-integra Redacting

& Redigovéni Dokument: SBB_T'pdf

€ Dévkové zpracovani a
B Nahravani B UloZit a zaviit | [B) UloZit | K& Otevfit k redigovani | i Zamitnout
* Ko A
£ K pfedzpracovani Dokument

= & K redigovani

Metadata

Z menu Davkové zpracovani/K redigovani miize dokument zobrazit kazdy uZivatel,

i

ktery ma k dokumentu pristup.
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8.52 Redigovani dokumentu

i Pri redigovani dokumentu v davkovém zpracovani je umoznéno:
e upravit automatizované vyznaceni zakryti informaci a postoupit dokument na
dalsi zpracovani,
e vyloucit dokument ze zpracovani (zamitnout dokument),

e zapsat metadata k dokumentu.

, Blizsi informace o postupu uzivatele pfi redigovani naleznete v kap.:

e Zakryvani citlivych informaci v dokumentu,

e \ylouceni— zamitnuti dokumentu z procesu zpracovani,

e Prace s metadaty dokumentu pri odesilani dokumentu do Registru smluv.

8.53 Zobrazeni poznamek pro redigovani dokumentu

Predpokladem zobrazovani poznamek pfi posuzovani automatizovaného redigovani
dokumentu je jejich zapsani v poli Poznamky.
Poznamky lze zapsat:
e manualné do pole Poznamky - pfi manualnim nahravani dokumentu,
e do obsahu emailu do pole Poznamky manualné — pfi manualnim nahravani
dokumentu

e dohodnutym zpUlsobem - pfi jejich zaslani webovou sluzbou.

> Poznamky Ize zobrazit pomoci tlacitka Zobrazit poznamky — viz obrazek.

Nahrat dokument | [ Zavfit dokument Vytvoiit anonymizovany dokument | [ UloZit jako Zablonu | K Redigovano | K Zamitnout
O Zobrazit pozndmky | © Komentaf uZivatele

sBB_7.pdf (576.1kB), 1 strana

O —

Kdyz nejsou poznamky k redigovani zapsana, tlacitko pro zobrazeni poznamky je neaktivni —

viz obrazek.
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® Q-integra Redacting

< Redigovani Nahrét dokument | T Zavit dokument | B Vytvofit anonymizovany dokument | & Redigovéno | €» Zamitnout
= Davkové zpracova...
O Zobrazit poznamky | O Komentar uZivatele

7= Moje dkoly [

Kdyz je v konfiguraci zvolena moznost automatického zobrazovani poznamek,
uzivateli jsou poznamky automaticky zobrazené pfi otevreni dokumentu — viz
obrazek.

8.54 Zapsani komentére o redigovani dokumentu

> Komentar o redigovani, napfiklad popis chybné zakrytych, resp. nezakrytych citlivych
informaci, zapiste v okné Komentar do pole ,Obsah” (2), které zobrazite tlacitkem Komentar
uzivatele (1) — viz obrazek.
Zapis komentare potvrdte tlacitkem OK (3) — viz obrazek nahore

® Q-integra Redacting

Redigovani
& 9 B Nahrat dokument | [@ Zaviit dokument | [A Vytvofit anonymizovany dokument | B UloZit jako ablonu
£ Davkové zpracovani a

N K? Redigovéno | K? Zamitnout | O Zobrazit pozndmky D Komentar uZivatele

B Nahravani

. .. sBB_7.pdf (576. ‘IkB] 1 strana
£ K piedzoracovani e .. grr

v e “
Komentar uzivatele

Soubor Upravy Zobrazit VioZit Format Nastroje Tabulka

€ (@ | Odstavec v B T e

2.

.
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
|
=]
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'
'

Komentar je v zdznamu ulozen, kdyz je redigovany dokument postoupen do

o 1Y

nasledujiciho stavu tlacitkem Redigovano nebo Zamitnout.

Zapsany komentar je zobrazovan v zaznamu o zpracovani dokumentu v sekci
Komentar uzivatele — viz obrazek.
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Dokument: 2011-282.pdf

N S *?
b

Komentar uzivatele

Cerné podpisy byly zacernéné uzivatelem

|
T B o m e e &

Dokumenty se zapsanym komentarem jsou v pohledu Davkové

‘.

zpracovani/Exportované vyznacené ikonou £ - Zapsany komentér.

, Dokumenty s komentarem Ize v pohledu Davkové zpracovani/Exportované zobrazit
pomoci filtru Komentare uzivatele/Zapsané — viz obrazek.

E» Exportované 1)

Hledany text:

Typ anonymizace:

Komentare uZivatele:

Zapsané ~

Redakce:

P Pouszit filor | 4@ Vyprazdnit pole filtru | X Zavit filtr

8.55 Redigovani po vraceni dokumentu do stavu ,K redigovani”

-
I Dokument je vracen na opétovné redigovani aplikaci nebo uzivatelem.

N
, O dlvodu vraceni dokumentu do stavu ,K redigovani” je uzivateli vygenerovan email.

i Ddvody a moznost napravy po vraceni dokumentu aplikaci:
e odmitnuti zverejnéni dokumentu Registrem smluv — je potieba upravit
metadata k dokumentu, vice v kap. Vyplnéni metadat k zverejnéni smlouvy

e chybéjici/nespravné udaje k datové schrance v Osobnim nastaveni uzivatele -
je potreba upravit Udaje pro pristup k datové schrance v Osobnim nastaveni—
vice informaci v kap. Nastaveni a sprava udaji k datové schrance v Osobnim

nastaveni uzivatele.
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7.4

Dokument muze do stavu K redigovani” vratit i opravnény uzivatel, napf. pro
doplnéni zakryti citlivych informaci. Nasledné je potreba upravit zakryti citlivych
informaci, vice v kap Zakryvani citlivych informaci v dokumentu.

8.56 Redigovani dokumentu jinym uzivatelem

Pokud dokument nemuze redigovat odpovédna osoba za redigovani, miize tento dokument
redigovat kazdy uzivatel, ktery ma dokument zpristupnén v menu K redigovani”

T

, Osoba s pridélenou roli [SEE_ALL_DOCUMENTS] ma v aplikaci pristup ke vSem zpracovanym
dokumentlim aplikace bez omezeni.

Odpovédna osoba mUze v pripadé potreby z menu Moje ukoly postoupit dokument
k redigovani jinému zpracovateli tlaCitkem Postoupit oznacené.

‘.

>V levém krajnim sloupdi vyznacte ukoly, které chcete postoupit jiné osobé a kliknéte na
tlacitko Postoupit oznac¢ené - viz obrazek.

# Q-integra Redacting

& Redi a_p — - -
Redigovani ‘.‘:= MoJe Uk0|y m
2

£ Déavkové zpracovani ...

»= Moje tkoly () 7 Postoupit oznagené

B Log ~

2o Teo Polivka = Aplikace ~ (@) Napovéda ~ % Jazyk ~ ([ Odhlssit se

O Aktualizované v Ndazev tikolu Stav Postoupil Zastupuji mimo kancelaf
& Statistiky ~ 1.
»
& Nastaveni « 28.5.2021 21:33:39 Predzpracovany dokument k redigovani: sBB_7.pdf K redigovéni
O 28.5.2021 15:01:45 Predzpracovany dokument k redigovani: sBB_g8.pdf K redigavéni

>V zobrazeném okné — viz obrazek, vyberte osobu/funkéni misto, kterému bude ukol

Vybér funkénich mist
Organizace ATBON a.s. v
Filtr
Funken mista Vybrané funkéni misto
& KO (100U 10T . R
> Kmet Jozef (0001-01)
& Reditel
>
&8 Tester
5 Horvitovs Silvia (local)
(o]
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8.6 Postoupeniredigovaného dokumentu na dalsi zpracovani
> Po Upravé/redigovani, pfipadné vypInéni metadat, posurite dokument do dalsiho kroku
zpracovani pres tlacitko Redigovano - viz obrazek.

] :jl-integ ra Redacﬁng

& Redigovéni
9 B Nahrat dokument | @ Zaviit dokument | [B Vytvoiit anonymizovany dokument

B Ulogit jako 3ablonu | KF Redigovéno
£ Dévkové zpracovan...
© Zobrazit pozndmky | O KomentéF uZivatele

= Moje tkoly (3

-
’ Redigovany dokument je automaticky odeslan na dalsi zpracovani.

I V pripadé potreby mizete dokument vyloucit ze zpracovani tlacitkem Zamitnout — viz
obrazek.

® Q-integra Redacting

& Redigovéni :
9 B Nahrat dokument | @ Zaviit dokument | B Vytvofit anonymizovany dokument | [ UloZit jako Zablonu | ¥ Redigovéno
£ Déavkové zpracovan...
D Zobrazit poznamky | O Komentsf ufivatele

= Moje tkoly (3

8.7 Vraceni zpracovaného dokumentu do stavu K redigovani”

8.7.1 Vracenidokumentu do stavu ,K redigovani” — rozhodnutim uzivatele

V pripadé potreby Ize libovolny zpracovavany dokument vratit do stavu

o 1Y

K redigovani”.

>V menu Davkové zpracovani/Zpracovavané otevrete pozadovany dokument a vratte

k redigovani tlacitkem Vratit k redigovani — viz obrazek, pripadné Vratit k redigovani (a
otevrit).

#® Q-integra Redacting

& Redigovani Dokument: 5BB_7.pdf

£ Dévkové zpracova...

E Nahravani B UloFit a zaviit | B Ulozit | «F Vratit k redigovani l P Vratit k redigovani (a oteviit) | KF Zamitnout | 8 Finalizovat

£ K pfedzpracovéni

Dokument
& K redigovani

=B Zpracovivané Stav Redigovany

i

I O vraceni dokumentu do stavu ,K redigovani” je uzivatel informovana emailem —
vygenerovanim ukolu.
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8.72 Vracenidokumentu do stavu ,K redigovani” — aplikaci

i Aplikace vrati dokument do stavu ,K redigovani”, v pripadé, ze:

e priodeslani dokumentu do Registru smluv chybéji zakladni nalezitosti pro
zverejnéni, napr. povinna metadata,

e dokument nelze z aplikace odeslat do Registru smluv z divodu nespravnych
prihlasovacich udajl k datové schrance v Osobnim nastaveni uzivatele, napfr.
Udaje chybi, nebo jsou nespravné zadané,

e Registr smluv odmitl zverejnit odeslany dokument a o této skutecnosti zasle
Registr smluv zpravu do datové schranky, ze které byl dokument odeslan —
vice informaci v kap: Odmitnuti zverejnéni dokumentu Registrem smluv.

Odpovédny za redigovani je o vraceni dokumentu informovana emailem s ddvodem
vraceni selhani odeslani/zverejnéni a zaroven ma vygenerovan ukol o redigovani

‘.

dokumentu.

. 4 Moznosti opravy, odstranéni priciny vraceni jsou popsané v kap. Redigovani po vraceni
dokumentu do stavu K redigovani”.

8.8 Vylouceni—zamitnuti dokumentuz procesu zpracovani
-
I Kazdy opravnény uzivatel mize vyloucit — zamitnout dokumenty ze zpracovani.

i Vyloucit — zamitnout dokument ze zpracovani Ize ve stavech dokumentu:
e Importovany,
e Kredigovani,
e Redigovany

e Finalizovany.

," Exportovany dokument nelze vyloucit — zamitnout.

8.8.1 Vylouceni dokumentu z davkového zpracovani
> V menu Davkové zpracovani oteviete zaznam dokumentu, ktery ma byt ze zpracovani
vyloucen. Dokument vylucte ze zpracovani tlaCitkem Zamitnout — viz obrazek.
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Jako pfiklad je zvolen pohled K redigovani:

# Q-integra Redacting

& Redigovani

o ~ Dokument: sBB_24.pdf
£ Davkové zpracova...

£ Kpfedzpracovani  poliment

= &, K redigovani

8.82 Vyloucenivice dokumentu ze zpracovani z pohledu aplikace

Z pohledu aplikace Ize hromadné vyloucit — zamitnout dokumenty ze zpracovaniv
pohledech:

e K predzpracovani, K redigovani, Zpracovavané.

> Zvolte pohled, ve kterém chcete vyloucit dokumenty ze zpracovani.

V pravém krajnim sloupci oznacte dokumenty, které chcete vyloudit (1) a kliknéte na tlacitko
Zamitnout oznacené (2) — viz obrazek.

Jako pfiklad je zvolen pohled K redigovani:

® Q-integra Redacting

‘es [elm Tl Odstranit oznacené | P Zamitnout oznaené Filtr
g
= 04 . .,
< Davkoveé zpracovd.. [ .o < 500y B sEE_17.pdf 2. O R
B Nahravani 14:20:33
- ¥ 2
£ K pfedzpracovani 28.5.2021 B sBE_18pdf N i
&2, K redigovéni I
. L I
L Eerais 28.5. 2021 B sBB19.pdf 2230k @ SadarRs 1 Ppolivka Teo
B> Exportované 14:20:33

8.83 Vracenivylouceného/zamitnutého dokumentu do zpracovani

-
I Vratit dokument zpét do zpracovani mize kazdy uzivatel aplikace.

>V menu Davkové zpracovani/Zamitnuté oteviete zaznam — dokument, ktery ma byt vracen do
zpracovani a dokument vratte do zpracovani tlacitkem Vratit ze zamitnuti - viz obrazek.
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#® Q-integra Redacting

& Redigovani . sy s .
e Dokument: univerzalni testovaci smlouva.pdf
£ Davkové zpracov...

B Nahravani K Vritit ze zamitnuti

£ K pfedzpracovar

Dokument
& K redigovani
B Zpracovévané Stav Zamitnuty
B Exportované
Zamitnuty ze stavu Predzpracovany

= X Zamitnuté

8.9 Exportovani dokumentt zdavkoveho zpracovani

i Anonymizované dokumenty Ize z aplikace exportovat:
e do slozky adresare,
e zasilat emailem preddefinovanému uzivateli,
e zasilat do Registru smluv na Portél vefejné spravy MVCR, do testovaciho nebo
produkcniho prostredi,
e odesilat anonymizované dokumenty webovou sluzbou.

] Vsechny zpUsoby exportu dokumentl z davkového zpracovani musi byt v organizaci
definované a zapsané v zaznamu Cil exportu.

Export dokumentd do aplikace na zpracovani je spoustén podle parametr( a planu exportu,
ktery je definovan v nastaveni Cilu exportu.

®

Podrobné informace k nastaveni cile naleznete v kap. Nastaveni Cilli exportu.

Exportované anonymizované dokumenty z davkového zpracovani jsou zobrazeny v pohledu
Exportované —viz obrazek.

® %

#® Q-integra Redacting 2 Teo Polivka 5= Aplikace =~ (3) Nipovéda =~ &% Jazyk ~ @ Odhlssit se
& Redigovani Y -
coeen E» Exportované
£ Dévkové zpracovani =
Nahravani 1 Odstranit oznacené
2 K pfedzpracovéni
O L O Importované = Nazev souboru AE. Typ anonymizace Exporty = Zaditek exportu v  Konec exportu
& K redigovani
B Zpracovavané O  21.6.2021 Binder7.pdf s Sadar RS 21.6.2021
. ; 12:40:44 131126
= E: Exportované
X Zamftnuté O 21.6.2021 V_result1429.pdf 2, s SadarRS [ ] 1 21.6.2021 21.6.2021
9:23:34 10:00:00 11:01:02

A selhani

Popis ikon v pohledu:

®_ Uspésné exportovany dokument
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= —exportprobiha
A — nastala chyba b&hem exportu
(O — zapsany komentar uzivatele

&, —redigovéno uzivatelem

— — hodnoceni G¢innosti automatizované redakce (A.E.)

i Exporty, pfi kterych se vyskytla chyba béhem exportovani a chybu mdze odstranit:
e uZivatel, jsou vraceny v procesu zpracovani do stavu ,K redigovani”,

e pouze manazér aplikace — privilegovana osoba, jsou presunuty do pohledu
Selhani.

VVVVV

, Blizsi informace o:

e vraceni dokumentu do stavu K redigovani” naleznete v kap. Vraceni dokumentu do
stavu K redigovani” — aplikaci,

e selhani zpracovani naleznete v kap. Selhani zpracovani,

e exportovani dokument(i do Registru smluv na Portal vefejné spravy MVCR naleznete
v kap. Export dokumentt z davkového zpracovani do Registrt smluv.

8.10 Selhanizpracovani

i Dokumenty, které nemohly byt zpracované, jsou ze zpracovani vylouceny a

presunuty do pohledu Selhani — viz obrazek.

® Q-integra Redacting

<& Redigovani s s
edigovani A Selhanl m

=Z Davkové zpracov...

B Nahravani W Odstranit oznacené | Y Filtr

£ K pfedzpracovér

o X L. O Importované N&zev souboru * Velikost Typ anonymizace Selhani

s K redigovani

B Zpracovavané O  30.4.2021 1_filtered_data.xlsx 48MB  testjt 30. 4. 2021

N , 13:06:07 14:02:02

B Exportované

X Zamitnuté O 7.5 2021 1_filtered_dataxlsx 43MBE  testjt 7.5.2021
— 14:36:43 15:02:34

A Selhani

, Zpracovani muze selhat napriklad z nasledujicich davodu:
e chyba pfi otvirani souboru (napf. zaheslovany soubor),
e poskozeny soubor,
e nedostatky sluzby OCR,
e nespravné zapsané/chybéjici idaje pro export — v cili exportu,
e systémova chyba serveru nebo databaze, nebo chyba aplikace.
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[ 4 s 7. . . / v s ,
] O selhani jsou emailem informovany funkéni mista:
e osoba na funkcnim misté definovanym v Nastaveni/Konfigurace — vice v kap.
Nastaveni parametrd pro davkové zpracovani,

e Iniciator — osoba, ktera dokument do aplikace nahrala/zaslala,

e Odpovédny za redigovani — funkéni misto odpovédné za redigovani, které je
definovano v nastaveni Typ anonymizace - vice v kap. Nastaveni Typu
anonymizace.

, Email o selhani nemiize byt odeslan:
e 0so0bé, kterd nema v aplikaci Q-Directory zapsany emailovy kontakt,

e iniciatorovi, kdyz aplikace nedokaze identifikovat iniciatora, napr. dokument byl
importovan ze slozky.

Priklad informa¢éniho emailu:

F !\ Selhani procesu davkového zpracovani dokumentu: 201199 pdf [TESTING]
dev uzivatelovi: shorvatova 20.03. 2017 15:00
Ukdzat detaily

Selhéni procesu davkového zpracovani dokumentu: 2011 _99.pdf
http://alc-praha-dev.atbon.local/g-integra-redacting/secured/batch/failures/document . xhtml ?id=649

>V zobrazeném dokumentu z pohledu Selhani je zapsan ddvod selhani — viz obrazek.

Dokument: 1_filtered_data.xlsx
Dokument
Stav Importovany
Typ anonymizace test jt
Zdroj importu
Iniciator
- Tesaffkova Jana
Utvar iniciatora
[l JANA_TEST (111)
Odpovédny za redigovani
Cas selhani 7.5.2021 15:02:34
Davod selhani Chyba pfi konverzi
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, Priklady dlivodu selhani:
e Chyba pfi otevirani souboru/Zasifrované PDF
e Chyba pfi OCR
e Chyba pfi PDF fix
e Chyba pfi konverzi
e Neni mozné zapisovat do cilové slozky
e Chybi ID vzdaleného dokumentu
e Selhani pfipojeni na SMTP
e Neautorizovany pristup na PVS MVCR
e Neautorizovany pristup na WS
e Selhani pfipojeni na WS
e Neznamy WS hostitel
e Neznamy - je nutné dohledat dlivod, napt. v logech planovanych agent

-
I Po odstranéni priciny/divodu selhani, Ize vratit dokument zpét do zpracovani.

8.10.1 Vraceni dokumentu ke zpracovani po selhani

Osobam s pridélenou roli [MANAGE_WORKFLOW] je umoznéno vratit dokument ke

zpracovani pri selhani v kazdém kroku zpracovani dokumentu.

‘.

>V menu Davkové zpracovani/Selhdni zpracovani otevrete zaznam dokumentu, ktery ma byt

vracen k zpracovani. Dokument vrat'te do zpracovani tlacitkem Vratit k zpracovani — viz
obrazek.

Dokument: 1_filtered_data.xlsx

£ Vratit do procesu zpracovani

Dokument je vracen do procesu — na misto/do kroku, ve kterém zpracovani selhalo.

‘.

8.11 Zobrazeni/stazeni dokumentu v procesu zpracovani
-
J  Dokument, ktery je zpracovan v davce, |ze stahnout/zobrazit.

L ’ , v ’ s 7 s s ’
] Podminkou zobrazeni/stazeni dokumentu v davkovém zpracovani je nastaveni
parametrl pro Zachovani soubor( procesu.
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’ Vice informaci naleznete v kap. Popis zaznamu Typ anonymizace.

>V menu Davkového zpracovani oteviete pozadovany dokument a v sekci Soubory kliknéte na
tlacitko Stahnout zdrojovy dokument / Stahnout predzpracovany dokument, pripadné
Stahnout finalizovany dokument — viz obrazek.

Soubory
Cas importu 28.5.2021 14:20:33
Zdrojovy dokument sBE_7.pdf
Cas predzpracovani 28.5.2021 15:01:48
Predzpracovany dokument sBB_7.pdf
Finalizovano 28.5.2021 21:32:54
Finalizovany dokument sBB_7.pdf
25

Tlacitko Stahnout predzpracovany dokument neni k dispozici v dokumentech,

‘.

které jsou ve stavu Importovany.

V predzpracovaném dokumentu, ktery je zobrazeny v standardnim Adobe Reader,

‘.

nebo Adobe Acrobat nelze zobrazit pripravu zakryti informaci.

Tlacitko Stahnout finalizovany dokument je k dispozici pouze v dokumentech ve

‘.

stavu Finalizovany.

8.11.1 Stazeni exportovaného dokumentu
> Exportovany dokument stahnéte otevienim dokumentu v menu Davkové
zpracovani/Exportované tlacitkem Stahnout exportovany dokument — viz obrazek.

¥ Dévkové zpracov...

3 Soubor
B Nahravani Y
Sk predzbracoval Cas importu 12.5.202112:05:44
&, Kredigovani
Zdrojovy dokument dod.vojsko.pof

B Zpracovvané

* B Exportované
Stahnout zdrojovy dokument

X Zamitnuté

A selhani .
Cas pfedzpracovani 12. 5. 2021 13:05:54
= Moje Gkoly BB}
B log ~ Piedzpracovanj dokument dod.vojsko.pdf

@& Statistiky ~

Stahnout pfedzpracovany dokument

£ Nastaveni -
Finalizovino 12. 5. 2021 13:08:04

Exportovany dokument dod.vejsko paf

Stahnout exportovany dokument
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8.11.2 Omezeni zobrazeni/stazeni dokumentu v procesu zpracovani

’ Pokud neni tladitko Stahnout ...... k dispozici, dokument neni zachovan — viz obrazek.

£ Davkové zpracov...

B Nahravani Soubory

< Kph 4 .
$ K pledzpracovér Cas importu 31.5.2021 11:54:08
& K redigovani

B Zpracovavané Zdrojovy dokument univerz3Inf testovaci smlouva.pef
=B é .
B Exportované ¢as predzpracovani 31.5.2021 11:54113
X Zamitnuté
A selhani Predzpracovany dokument univerzalni testovaci smiouva pdf

= Moje dkoly €3

Exportovany dokument univerzalni testovaci smlouva.pdf

8.12 Mimoradné spusteniprocesu davkového zpracovani

8.12.1 Spusténi importu mimo plan importu

Osobam s pridélenou roli [MANAGE_SETTINGS] je umoznéno spustit import
dokumentd mimo plan importu.

>V menu Nastaveni/Zdroje importu oteviete pozadovany zaznam Zdroj importu, z kterého je
potrebné spustitimport, a kliknéte na tlacitko Importovatz tohoto zdroje - viz obrazek.

Zdroj importu: Email

B UloZit a zaviit | B UloZit | & Importovat z tohoto zdroje

’ Import dokument(i ze zdroje je spustén okamzité.

8.12.2 Mimoradné spusténi predzpracovani

Osobam s pridélenou roli [MANAGE_WORKFLOW] je umoznéno spustit
predzpracovani dokumentl mimo stanoveny ¢asovy rozvrh zpracovani.

‘.

>V menu Davkové zpracovani/K predzpracovani v levém krajnim sloupdci vyznacte
zadznam/zaznamy, které maji byt predzpracovany (1) a kliknéte na tlacitko Pfedzpracovat
oznacené (2) — viz obrazek.
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#® Q-integra Redacting

& Redigovani - ~ s
~
£ Dévkové zpracova... ~ K prEdegacovanl m
B Nahravani

- ] Predzpracovat oznacené T Odstranit oznacené | K? Zamitnout oznacené

= £ K pfedzpracova

° i L J  Importované v Nazev souboru Velikost Typ anonymizace
& K redigovani
Bi Zpracovévané "31. 5. 2021 12:03:40 B 2011 264.pdf

372,5kB Sadar_klasika
B> Exportované

31.5. 2021 12:03:40 ] 2011_265.pdf
X _Zamitnuts

360,6 kB Sadar_klasika

Predzpracovani jednoho dokumentu Ize spustit i ze zaznamu dokumentu - viz
obrazek.

Dokument: 2011_267.pdf

, Predzpracovani je spusténo okamzité.

8.12.3 Mimoradné spusténi finalizace

‘.

Osobam s pridélenou roli [MANAGE_WORKFLOW] a je umoznéno spustit finalizovani
dokument mimo stanoveny ¢asovy rozvrh zpracovani.

Finalizovat Ize pouze dokumenty ve stavu Redigované, vyznacené ikonou = - viz
obrazek.

® Q-integra Redacting

& Redigovani » - .
£ Davkové zpracova... E Zpracovavane B

B Mahravani

£ Finalizovat oznacené | T Odstranit oznadené | KF Zamitnout oznacené

2 K pfedzpracovan

e X L. O Importované Nizev souboru Velikost Typ anonymizace Strany Redigovino Redigoval
& K redigovani
=B Zpracovivané O 2152021 B 2011-282pdf 4223k Sadar_klasika 4 D 31.5. 2021 Polivka Teo
" , 12:03:39 12:41:19
Es Exportované

>V menu Davkové zpracovani/Zpracovavané v levém krajnim sloupci vyznacte

zadznam/zaznamy, které maji byt finalizovany (1) a kliknéte na tlacitko Finalizovat oznacené
(2) — viz obrazek.
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#® Q-integra Redacting

& Redigovani L - -
£ Davkové zpracova... E Zpracovzavane B

B Nahravani £} Finalizovat oznacené | W Odstranit oznadené | £ Zamitnout oznadené | Y Filir

£ K piedzpracovan

° . L. O Importované Nazev souboru Velikost Typ anonymizace Strany Redigovano Redigoval
ar K redigovani
- ﬁ Zpracovévané 31.5.2021 | +1 2011-282.pdf 4223 kB Sadar_klasika 4 31.5. 2021 Polivka Teo
" . 12:03:39 12:41:19
B Exportované
X Zamitnuté 31.5.2021 | +] 2011-266.pdf 409,3 kB Sadar_klasika 4 31.5. 2021 Polivka Teo
12:03:39 12:41:15

A\ Selhani

Finalizovani jednoho dokumentu Ize spustit také ze zaznamu dokumentu - viz

obrazek.

Dokument: 2011_281.pdf

f Finalizovani je spusténo okamzité.
8.12.4 Spusténi exportu mimo plan exportu

Osobam s pridélenymi rolemi [MANAGE_SETTINGS] je umoznéno spustit export

dokumentd mimo plan exportu.

>V menu Nastaveni/Cile exportu otevrete zaznam Cil exportu, do kterého je potrebné
dokumenty exportovat a kliknéte na tlacitko Exportovat do tohoto cile —viz obrazek.

Cil exportu: RS_testovaci

B Ulozit a zaviit | B UloZit | £ Exportovat do tohaoto cile

Export dokumentt do vsech cild Ize spustit manualnim spusténim planovaného
agenta ,RedactingDocumentsExporter” - viz obrazek.
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Planovany agent

B UloZit a zavift | @ Spustit agenta

Planovany agent

Néazev ‘ RedactingDocumentsExporter

, Export dokumentl do cile je spustén okamzité.

8.13 Specifické workflow zpracovani dokumentt

8.13.1 Workflow urcené specifickym procesorem nebo webovou sluzbou

Pfi anonymizaci dokumentl prostrednictvim specifického procesoru, nebo webovou

‘.

sluzbou mohou byt definovana specificka pravidla pro zpracovani dokumentu,
napfiklad stanoveni podminek pro vynuceni posouzeni automatického redigovani
odpovédnou osobou.

’ Pokud pfi vynuceni kontroly automatického redigovani v dokumentu udéla uzivatel zasah do
automatického redigovani dokumentu, je tenhle dokument v pohledu Davkové
zpracovani/Exportované oznacen ikonou & - Zasah uzivatele — viz obrazek.

# Q-integra Redacting 24 Teo Polivka B Aplikace ~ (@) Mipovéda ~ & jazyk ~ [ Odhlasit se

& Redigovani -
o B Exportované [}

£ Davkové zpracovani

B Nahrévani @ Odstranit oznagené | Y Filir

£ K pfedzpracovani
ry

. X .. Importované Nazev souboru AE. Typ anenymizace Exporty Zacatek exportu
& K redigovani
B Zpracovavané 0O  27.5.2021 Najomné zmluva.pdf — Dana test vsetko [ ] 1 27.5.2021
10:51:26 11.07:03
= Es Exportované
X Zamitnuté O 145207 71.pdf 2 — Dana test vsetko [ ] 1 27.5.2021
10:22:27 22:00:02

A selhani

8.13.2 Workflow dokument(, které jsou importované v komprimovaném souboru ZIP

’ ZIP soubory Ize do aplikace importovat z adresarové slozky a webovou sluzbou, pripadné
manualnim nahranim ZIP-u do aplikace.

Nahrané/importované ZIP soubory jsou v aplikaci zpracovavané standardnim

‘.

zpUsobem.
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Pokud je soucasti ZIP souboru ,fidici” CSV soubor se stanovenou strukturou, probiha
zpracovani dokument(l ze ZIP-u podle Udajd/instrukci v CSV souboru.

i Pravidla pro vytvoreni CSV souboru:

e Struktura CSV souboru:
ic;ic_nazev;iczicz_nazev;segment;typ_anonymizace;jina_uhrada;pravni
subjektivita;nazev_souboru;kraj;up;zverejnit

e Hodnotu pole ,typ anonymizace” je nutno definovat jako ,Alias id” pro
zpracovani webovou sluzbou.

e Nazvy souborl v ZIP-u (charset) musi byt ve formatu ISO-8859-1.

e (CSV soubor musi mit nazev "vzpfiles.csv" (preferované) nebo "seznam.csv".

8.13.3 Workflow dokument VIP organizaci se ZIP-u

i Podminky vynuceni manualni kontroly pro dokumenty VIP organizace:
e vytvoreniseznamu VIP organizaci,
e import dokumentt s metadaty VIP organizaci,
e ICOVIP organizace v metadatech (v ZIP-u) zpracovavaného dokumentu se
nachaziv seznamu VIP organizaci aplikace Q-Redacting.

Vynuceni manualni kontroly dokument( VIP organizace je realizovano bez ohledu na

‘.

parametry definované v Typu anonymizace, v sekci ,Redigovani dokumentd”.

Nastaveni seznamu VIP organizaci je popsano v kap. Seznam VIP organizad.

Q

’ Metadata anonymizovanych dokumentd s ICO organizadi (ic) Ize definovat v CSV souboru,
ktery je soucasti importu dokumentl k anonymizaci v ZIP souboru, pfipadné jsou dokumenty
VIP organizaci importovany webovou sluzbou.

8.14 Hodnoceni redakce dokumentt
Hodnoceni redakce dokumentd, resp. UspeSnosti automatizovaného redigovani, tj. vyhledani a zakryti
citlivych informaci, je v aplikaci reportovano:

e vstatistikach

e vpohledu

e vzaznamu exportovaného dokumentu
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8.14.1 Hodnoceniredakce dokumentt v statistikach
Na zaloZce Statistiky/Davkové zpracovani je v sloupcovém grafu zobrazen ,Pocet redakd”, podle Typu

anonymizace, které v anonymizovanych dokumentech udélala aplikace (automatizované) a uzivatel -
viz obrazek.

# Qintegra Redacting

QRadgca] Pocet redakci
£ Divkové zpracova...
2= Moje Gkoly @) Posledni 4 tidny
B log =
o g8 Statistiky =
& Redigovéni DANA tes

£ Dévkové zpracor

Z Fronta davek

@ Webova sluzba
D Generovani

) Nastaven( ~

i Graf ,Pocet redakci” je zobrazen pouze osobam s pridélenou roli [SEE_ALL_LOGS].

, Graf ,Pocet redakci” Ize zobrazit za vybrané obdobi a vybrané uzivatele.

8.14.2 Hodnoceni Uc¢innosti automatického redigovaniv pohledu Davkové
zpracovani/Exportované
V pohledu Davkovi zpracovani/Exportované je zobrazen progress bar, ktery reportuje Uspésnost
automatizované redakce v dokumentu — viz obrazek.

# Q-integra Redacting 25 Teo Polivka 5= Aplikace ~ (@ Napovéda ~ 4% Jazyk - [ Odhlasit se

@ Redigovani -
e B Exportované

£ Davkové zpracovani a

B Nahravani W Odstranit oznagené | Y Filtr

£ K pfedzpracovani

A

- . L O Importované Nizev souboru ALE. Typ anonymizace Exporty Zacdtek exportu
o K redigovani
B Zpracovavané O 27.5.207 Najomn4 zmluva.pdf - — Dana test vsetko [ ] 1 27.5.2021
N . 10:51:26 11.07:03
= [+ Exportované
X Zamitnuté O 14.5.2021 z1.pdf - — Dana test vsetko [ ] 1 27.5. 2021
10:22:27 22:00:02
A selhani

- s s vv . . s . Ve v
I Pro zobrazeni Uspésnosti automatizované redakce je pouZzit vzorec = pocet
automatizovanych redakci/ vSechny redakce.

I Vsechny redakce = automatizované redakce + redakce pfidané uzivatelem + redakce
odebrané uzivatelem.
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I V pohledu Davkové zpracovani/Exportované je redakce anonymizovaného

dokumentu uzivatelem oznacena ikonou & -

f Dokumenty, ve kterych uzivatel upravil automatizovanou redakci Ize v pohledu filtrovat pres
filtr Redakce — viz obrazek.

# Q-integra Redacting

@ Redigovani ,
s E» Exportované

£ Davkové zpracova...
B Nahrévani
£ K pfedzpracovani Hiedan text:
& K redigovani
B Zpracovévané
=B Exportované Typ anonymizace:
X Zamitnuté -
A Selhani
= Moje dkoly B
B Log =
@ Statistiky ~ Redakce:

Komentafe uZivatele:

& Nastaveni + ‘ S Upravami uZivatele v

P Pouzit filtr | €8 Vyprazdnit pole fittru | X Zaviit filtr

8.14.3 Hodnoceniredakce v zaznamu exportovaného dokumentu

V zaznamu exportovaného dokumentu je v sekdi Statistika redakci, kde je vycislen pocet:
e Automatické redakce
e Redakce pridané uzivatelem

e Redakce odebrané uzivatelem

Statistika redakci

Automaticke redakce 29
Redakce pfidané uZivatelem 2
Redakce odebrané uZivatelem 0
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9 Prace se seznamem zaznamd

9.1 Nastaveni poctu zaznamu a strankovani v pohledech
>V aplikacich Q-integra v pati¢ce stranky pohledu-viz obrazek:
o nastavite pocet zaznamd zobrazenych na stranku (1),
o pohyb mezi strdnkami pohledu ovladate v polich (2), pfipadné (3).

E> Exportované [
[0 Importované Nazev souboru AE. Typ anonymizace 4 Exporty Zacatek exportu Konec exportu
O 12. 5. 2021 12:23.03 2011-282.pdf — Sadar_RS [ ] 1 12. 5. 2021 12:39:48 12. 5. 2021 13:00:01
O 12.5.2021 12:23:03 2011-277.pdf — Sadar_RS L J 1 12.5.2021 12:39:48 12. 5. 2021 13:00:01
[0 12.5.2021 13:05:44 dod.vojsko.pdf — Sadar_RS 1 12.5. 2021 13:20:04
[ 352021135238 Vystavena fakturaVGD.pdf — Sadar_sablona L J 4.5.2021 3:00:00 4. 5. 2021 3:00:00
] 13.5.2021 12:24:36 2020_274.pdf — Sadar_sablona [ } 14. 5. 2021 3:00:00 14. 5. 2021 3:00:00
(] 31.5.2021 11:54:08 univerzalni testovaci smlouva.pdf — Sadar_sablonz ® 31.5.2021 11:58:25 31.5.2021 11:58:35
O 3. 5.2021 11:36:23 resXobjekty.pdf test jt [ ] 1 3. 5.2021 13:00:12 3,5.2021 13:00:14
O 352021 113657 testovaci dokument 3.pdf test jt L J 1 3.5.2021 130012 35,2021 13:00:14
O 3 52021 11:30:58 smlouva_o_dilo.docx test jt [ ] 1 3. 5.2021 16:00:12 3.5.2021 16:00:13
[ 35202111:39:59 osobni-a-mzdovy-list-pracovnika.xls test jt [ ] 1 3.5.2021 16:00:12 3.5.2021 16:00:13

2. 3. 1.
‘ Prvnl | = 1 2 3 4 5 &6 = Posledni Stranka:| 4f6 v Pocet zaznamil na strancer| 10

9.2 Sefazovanizaznamu v pohledu
Zaznamy v pohledu je mozné sefadit vzestupné, nebo sestupné.

>V zahlavi sloupce kliknéte levym tlacitkem mysi na Sipku = — viz obrazek.

E>» Exportované )

O Importované 4 Nazev souboru AE. Typ anonymizace Exporty Zaéatek exportu

I Prvni kliknuti sefadi dokumenty vzestupné. Druhé kliknuti sestupné.
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7.4

9.3 Filtrovani zaznamdu

Filtrovani zaznamU predstavuje rychly a snadny zpUsob vyhledani a prace s podmnozinou zaznam v
oblasti pohledu.

> Okno pro zadani kritérii vyhledavani otevrete tlacitkem Filtr — viz obrazek.

E» Exportované [T}

> Do pole filtru zadejte pozadované kritérium vyhledavani (1) a kliknéte na tlacitko Pouzit
filtr (2) — viz obrazek.

[ s
E» Exportované [}
1

Hledany text:

Typ anonymizace:

Sadar_sablona v

Komentafe uZivatele:

Redakce:

8 P Pouzit filir | €3 Vyprazdnit pole filtru | X Zaviit filtr

’ Filtrovat Ize i podle vice kritérii soucasné.

Filtry jsou aditivni, coz znamena, ze kazdy dalsi filtr je zalozen na aktualnim filtru a déle
omezuje podmnozinu zaznamd.

Po filtrovani dat jsou zobrazeny pouze zaznamy, které spliuji zadana kritéria, ostatni

e

zaznamy jsou skryty.
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7.4

> Kritéria filtrovani odstranite tlacitkem Vyprazdnit pole filtru - viz obrazek.

E» Exportované 1)

Hledany text:
Typ anonymizace:
Sadar_sablona v

Komentare uZivatele:

Redakce:

P Poutit filtr | € Vyprazdnit pole filtru | X Zaviit filtr

Po odstranéni kritérii vyhledavani, zdstavaji v pohledu zobrazeny zaznamy vyhovuijici
predchazejicimu kritériu.

> Filtrovani zrusite tlacitkem Zavfit filtr — viz obrazek.

E» Exportované 1)

Hledany text:
Typ anonymizace:
Sadar_sablona v

Komentare uZivatele:

Redakce:

P Poutt filtr | € Viyprazdnit pole filtru [ X Zaviit filtr }

9.4 QOdstranénizaznamu

9.4.1 Odstranénizaznam v celé aplikaci

I Osobam s pridélenou roli [DELETE_DOCUMENTS] je pfistupna funkce odstranéni
zaznam(l.
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I Odstranéné zaznamy neni mozné vratit zpét.

’ Doporucujeme funkci odstranéni zaznama:
e nahradit zamitnutim dokumentu,
e pouzivat pouze ve vyjimecnych pripadech,
e zpfistupnit pouze vyskolenym uzivatelim.

> Otevrete zobrazeni, ve kterém jsou zobrazené zaznamy, které chcete smazat, v levém krajnim
sloupci vyznacte zaznam/zaznamy, které chcete smazat (1) a kliknéte na tlacitko Odstranit
oznacené (2) — viz obrazek.

A Selhani EE)
2.

0  Importované Nézev souboru * Velikost Typ anonymizace Selhani
30. 4. 2021 13:06:07 1_filtered_data.xlsx 4.8 MB test jt 30, 4. 2021 14:02:02
7.5.2021 14:36:43 1_filtered_data.xlsx 4.8 MB testjt 7.5.2021 15:02:34

Pokud odstranény zaznam neni v aplikaci zpracovan = je odstranény z pohledu
K predzpracovani, nebo K redigovani, nebo Zpracovavané, je iniciatorovi — osobé,
ktera nahrala dokument, po odstranéni zaznamu zaslan email s informaci o

‘.

odstranéni zaznamu — viz obrazek.

| ‘\ Odstranény zaznam: sBB_16_pdf [TESTING]
shugo uZivatelovi: silvia 27.02.2019 1415

Zobrazit podrobnosti

Zédznam byl odstranén bez pfedchoziho zpracovani.

Zaznam: sBB lé.pdf
Odstranil: Ing. Hubert Wovy PhD. (12)

9.42 Odstranénizaznami v pohledu Exportované

‘.

pohledu Exportované, ke kterym ma pfristup.

Osoba s pridélenou roli [DELETE_MY_EXPORTED] je opravnéna smazat zaznamy

dokumentd, ve kterych je odpovédna za redigovani, z pohledu Exportované.

‘.

Odstranéné zaznamy neni mozné vratit zpét.

‘.

Osoba s pridélenou roli [DELETE_EXPORTED] je opravnéna smazat vsechny zaznamy z
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a
, Doporucujeme funkci odstranéni zaznamu zpristupnit pouze vyskolenym uzivateltim.

> Otevrete pohled Exportované, v levém krajnim sloupci vyznacte zdznam/zaznamy, které chcete
smazat (1) a kliknéte na tlacitko Odstranit oznacené (2) — viz obrazek.

® Q-integra Redacting

£ Davkové zpracovani a

B Nahrdvani W Odstranit oznacené | Y Filtr

£ K pfedzpracovani

QR di s . 4
edigovani E_' Exportovane m
2.

o . L [0  Importované * Nizev souboru A.E. Typ anonymizace
a K redigovani

B Zpracovavané 0O 20.4.2021 2012_669.pdf s Sadar_klasika

. i 11:28:47

+ B Exportované 1
X Zamitnuté 29. 4. 2021 2012_790.pdf wesss Sadar_klasika
. 11:28:47

A Selhani

V konfiguraci aplikace Ize nastavit pravidelné mazani exportovanych dokumentd

‘.

podle nastavenych parametr(.

Vice informaci naleznete v kap. Nastaveni automatizovaného mazani ,starych”
dokumenta.

9.5 Zaznamenavani historie prace s dokumentem

Cinnosti pfi redigovani dokumentu v aplikaci jsou logovany a zobrazené v okné ,Informace o
dokumentu”.
> Okno ,Informace o dokumentu” zobrazite v otevieném zaznamu, kliknutim na nazev
dokumentu v zahlavi — viz obrazek.
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Informace o dokumentu

Id

Vytvoreno 29.4.2021 11:28:47, Ing. Sedma Zelena Ggg (456)

Upraveno 3. 5.2021 15:00:00

Log

29. 4. 2021 11:28:47 - Zelena Sedma - Vytvoreno (id=40)

29.4. 2021 11:29:30 - Zelend Sedma - UloZeno

29.4. 2021 11:29:34 - Zelena Sedma - Zména stavu (novy stav: Pfedzpracovany)
29.4. 2021 11:29:34 - Zelena Sedma - UloZeno

3. 5. 2021 14:46:32 - Zelena Sedma - Zména stavu (novy stav: Redigovany)
3.5.2021 14:46:32 - Zelend Sedma - UloZeno

3.5.2021 14:56:49 - Zelena Sedma - Zména stavu (novy stav: Finalizavany)
3.5.2021 14:56:49 - Zelena Sedma - UloZeno
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10 Export dokumentt do Registrd smluv

z davkoveho zpracovani-volitelné

Na portal vefejné spravy MV CR do Registru smluv Ize z aplikace Q-Redacting automatizované:

Zverejnit dokumenty — smlouvy/objednavky...

Pridat pfilohu/dodatek k jiz zvefejnéné smlouvé

10.1 Pravidla odesilanianonymizovaneho dokumentu do Registru smluv

i

‘.

‘.

‘.

‘.

Export dokument( do Registru smluv je vykonavany pres datovou schranku
organizace.

Udaje k prihlaseni do datové schranky organizace musi byt zapsané v aplikaci.
Misto pro zapis Udaju pro prihlaseni do datové schranky je definovano parametry
v Cili exportu.

Export dokumentt do Registru smluv je automatizovany, vykonavany podle:
e nastaveni pro export v zaznamu Cil exportu,
e zapsanych metadat k dokumentu,

e zapsanych prihlasovacich Udajl k datové schrance.

Strojova citelnost dokumentu je zabezpecena pouze v dokumentu, ktery obsahuje
textovou vrstvu — prosel OCR, nebo byla strojoveé Citelna vrstva jiz
v zdrojovém/pivodnim dokumentu.

Vice informaci o:

e nastaveni cile exportu naleznete v kap. Nastaveni Cill exportu,

e zapisu metadat naleznete v kap. Prace s metadaty dokumentu pri odesilani
dokumentu do Registru smluy,

e nastaveni Udaji k DS v osobnim nastaveni v kap. Nastaveni a sprava Udajd k datové

schrance v Osobnim nastaveni uzivatele.

UZivatel je informovan o exportu emailovou notifikaci pouze v pripadé
nezverejnéni dokumentu v Registru smluv.
Vice informaci naleznete v kap. Neuspésné odeslani dokumentu do Registru smluv

Uspésné exportovany dokumentu do Registru smluv je v pohledu Exportované

oznacen ikonou ® .
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’ Viechny exportované dokumenty na portal MV CR — Registr smluv naleznete v aplikaci
v menu Log/Exporty, oznaceny ikonougs. — viz obrazek.

® Q-integra Redacting

& Redigovani
£ Davkové zpraco...  14:00:11 14:00:12 s
= Moje dkoly B3 )
12.5.2021 12.5. 2021 L dodwojsko.pdf T26kE 232 4719
B Log = 13:20:04 13:20:08 s
@ Dokumen
v 12.5. 2021 12.5. 2021 h| 2011-282pdf 1616 kB 230 4464
& Redigovani 12:39:52 12:39:57 s
B Importy
12.5.2021 12.5. 2021 & 2011-277pdf 1253kE 231 4453
= E» Exporty 12:35:48 12:39:52 s

10.1.1 Pravidla vstupu aplikace do datové schranky organizace

I Aplikace se prihlasuje do datové schranky organizace pouze po odeslani dokumentu
do Registru smluv s cilem ovéfit Uspésnost zaslani dokumentu do Registru smluv.

’ Aplikace ,Cte" v datové schrance organizace v pribéhu dne pouze neprectené zpravy

z Registru smluv.

V pripadé, Ze je potvrzujici email precten jinou osobou/zafizenim dfiv, nez aplikaci Q-
Redacting, export je oznacen za Uspésny az nasledujici den.

dokumentu stavem Exportovan a vyznaci tspéény export v pohledu ikonou .

, Po ziskani informace o GspéSném exportu dokumentu (v datové schrance) oznadi export
’ Po ziskani informace o nelspésném exportu dokumentu (v datové schrance) postoupi

aplikace dokument do procesu opétovného zpracovani, do stavu , K redigovani” — vice
vinformaci v kap. Vraceni dokumentu ,K redigovani” — aplikaci.

10.2 Oveéreni odeslani dokumentu na portalu Registru smluv

Béhem kratké chvile naleznete Uspésné publikovany zaznam na strankach registru smiuv.

’ Zverejnénou smlouvu Ize zkontrolovat na portalu Registru smluv:

e v produkcnim prostredi: https://smlouvy.gov.cz/vyhledavani

e vtestovacim prostredi: https://testrs.gov.cz/vyhledavani.
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10.3 Odesilani priloh a dodatk’ do Registru smluv

‘. ‘.

‘.

‘.

Kazda priloha/dodatek musi byt do registru smluv odeslana jednotlive.

Priloha je z aplikace vyexportovana, kdyz je smlouva zverejnéna v registru smluv.

Prilohu Ize do Registru smluv odeslat po zadani metadat.

Vice informaci naleznete v kap. Vyplnéni metadat pro pridani pfilohy.

Aplikace vrati prilohu do zpracovani-do stavu K redigovani”, pokud je navazana
smlouva z aplikace odstranéna, nebo je ve stavu Zamitnuta.
Odpovédnému uzivateli je vygenerovan ukol s emailovou notifikaci o potrebé ukol

vyfidit — viz obrazek.

‘ ‘) Novy ukol: Pfedzpracovany dokument k redigovani: ztp_2011_168_pdf [TESTING]

dev ufivatelovi: shorvatova 26.10. 2016 13:00
Ukazat detaily

htt

Novy dkol: Pfedzpracovany dokument k redigovani: ztp 2011 168.pdf

/secured/redacting/index.xhtml ?id=398

—integra-redactin

://alc-praha-dev.atbon.local/

10.4 Odesilani dokumenttnad 20 MB do Registru smluv

‘.

104.1 Odesilani dokumentt nad 20 MB do RS z davkového zpracovani

Pokud je po anonymizaci velikost dokumentu vétsi jako limit velikosti dokumentu

odesilanych do Registru smluv (tj 20 MB) je pfi exportu v davkovém zpracovani

dokument rozdélen na vice Casti = do 20 MB a jeho export probiha ve dvou fazich:
1. Export prvni ¢asti dokumentu, jako Zverejnéni smlouvy a nasledné

2. Export zbylych casti dokumentu, jako pridani Prilohy k prvni casti dokumentu.

O rozdéleni dokumentu nad 20 MB je v zaznamu exportovaného dokumentu informace — viz

obrazek.
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Rozdéleni souboru pfi exportu do RS €R

Nézev souboru Velikost souboru Strany
Binder7.pdf 19,0 MB 69
Binder7_2.pdf 19,0 MB 68

Binder7_3.pdf 3,6 MB 12

104.2 Odesilani dokumentt nad 20 MB do Registru smluv z manualniho zpracovani

Pfi exportu anonymizovaného dokumentu z manualniho zpracovani, ktery je vétsi jako je limit
velikosti dokumentd odesilanych do Registru smluv (tj 20MB) je uzivatel na tuto skute¢nost
upozornén —viz obrazek.

T

@ testingl.gi-bon.sk

Dokument nebyl exportovan,
Velikost souboru prekrodila limit 20 MB.

10.5 NeUspesné odeslanidokumentu do Registru smluv

i Divody nelspésného exportovani/odeslani dokumentu do Registru smluv:
e odmitnutizverejnéni Registrem smluv,
e chyba v udajich pro odeslani dokumentu z aplikace,

e technické problémy.

10.5.1 Odmitnuti zverejnéni dokumentu Registrem smluv

Pokud je zverejnéni dokumentu nebo pfidani prilohy do Registru smluv odmitnuto
Registrem smluv, je anonymizovany dokument vracen do stavu ,K redigovani”.

Odpoveédnému uzivateli je vygenerovan ukol s emailovou notifikaci o potrebé ukol

T

vyridit.

’ Informace o postupu odpovédné osoby pfi vraceni dokumentu je popsan v kap. Opétovné
redigovani po vraceni dokumentu do stavu K redigovani”,
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7.4

S Odpovédny uzivatel je o této skutecnosti také informovan emailem Chyba zverejnéni

— viz priklady s obrazky.

Nékteré dlivody nedspésného zverejnéni v Registru smluv:

e Nekorektni idaje smluvni strany:

i ‘\ Chyba zvefejnéni: ziadost 1.pdf [TESTING]

dev io: dsvanova

27.03.201710:05
Show Details

Dokument nebyl zvefejn&ny na RS z divodu chyby:
DoZko k chybg& pfi wvalidaci dat smluvni strany (datovd schréanka:
neodpovidd Z4dnd datovid schrénka.]

Kod chyby:3
ID zpravy v datové schrance: 5357116
Dokument: ziadost 1.pdf

http://alc-praha-dev.atbon.local/g-integra-redacting/secured/redacting/index,xhtml?id=631

vi%hu', If: . Systém odpovEdé : Podminkéar
'f5vjShu', IC: '' 5 I5D5 od dél [2: Podmink

s v/

e Zaslani prilohy k znepfistupnéné smlouvé

! !\ Chyba zvefejnéni: ztp_2011_22 pdf [TESTING]

dev uZivatelovi: shorvatova

25.10. 20716 13:55
Ukdzat detaily

Dokument nebyl zvefejngny v EVS MV CR z dovodu chyby:
Smlouva je znepfistupnéna

KEdd chyby:7
ID zpravy v datové schrénce: 5064068
Dokument: ztp 2011 22.pdf

http://alc-praha-dev.atbon.local/g-integra-redacting/secured/redacting/index.xhtml?id=365

’

e Zaslani prilohy k neexistujici smlouvé

!\ Chyba zvefejnéni: sBB_17.pdf [TESTING]

dev uZivatelovi: shorvatova

24.10. 2016 15:25
Ukdzat detaily

Dokument nebyl zvefejndny v BVS MV CR z davodu chyby:
Zadanid smlouva s ID '0' v systému ISRS neexistuje

Kod chyby:6
ID zpravy v datové schrance: 5063176
Dokument: sBE_17.pdf

http://alc-praha-dev.atbon.local/g-integra-redacting/secured/redacting/index.xhtml ?id=320

e Neplatné zmocnéni

dev to dsvanova

(’ ‘) Chyba zverejnéni: akutalizovany sadzobnik pokut PDFA1b tusim._pdf [TESTING]
R

16.08.2016 15:05
Show Details

History This message has been forwarded.

Dokument nebyl uvefejn&ny v PVS MV CR z ddvodu chyby:
Publikujici 'mSmeyp5' nem& platné zmocnéni pro publikaci za subjekt 'éhkab5w'

Kéd chyby:8
ID zpravy v datové schrance: 4972550
Dokument: akutalizovany sadzobnik pokut PDFAlb tusim.pdf

http://alc-praha-dev.atbon.local/g-integra-redacting/secured/redacting/index.xhtml?id=115
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10.5.2 Chyba v udajich pro odeslani dokumentu z aplikace, které maze uzivatel doplnit

i Pokud:
e pfiodeslani dokumentu do Registru smluv chybéji zakladni nalezitosti pro
zverejnéni, napr. povinna metadata, nebo
e dokument nelze z aplikace odeslat do Registru smluv z divodu nesrovnalosti
prihlasovacich Gdaji k datové schrance v Osobnim nastaveni uzivatele, napfr.
Udaje chybi, nebo jsou nespravné zadané,

je odpovédnému uzivateli vygenerovan ukol s notifikaci o potrebé kol vyfridit.

, Informace o postupu odpovédné osoby pfi vraceni dokumentu je popsan v kap. Redigovani
po vraceni dokumentu do stavu K redigovani”.

Odpovédny uzivatel je o chybé pfi exportu informovan emailem Selhani procesu

‘.

davkového zpracovani dokumentu - viz priklady s obrazky.

Priklad emailu netispésného zverejnéni v Registru smluv:

e Nespravné prihlasovaci Udaje v osobnim nastaveni uzivatele

From: devi@athon.cz

Ta: aheldes@gi-bon.sk

Date: 23.03.2017 11:27

Subject Selhani procesu davkového zpracovani dokumentu pii exportovani: CV_BV pdf [TESTING]

Selhani dokumentu: CV_BV.pdf
Divod: neautorizovany pfistup k D3, neplatné ufivatelské Sméno nebo heslo

http://alc-praha-dev.atbon.local/g-integra-redacting/secured/batch/reviewguene/document . xhtml ?id=684

e Nedostatate¢na pravav DS

From: dev@atbon.cz

To: aheldes@gi-bon.sk

Date: 23.03.201713:52

Subject: Selhani procesu davkového zpracovani dokumentu pii exportovani: CV_AH. pdf [TESTING]

Selhéni dokumentu: CV_AH.pdf
Divod: nedostatednd prava v DS

http://alc-praha-dev.atbon.local/g-integra-redacting/secured/batch/reviewgquene/document . xhtml ?id=686

10.5.3 Chyba v Udajich pro odeslani dokumentu z aplikace, které mize upravit
privilegovany uzivatel — spravce/manazer aplikace

i Pokud pfi exportovani dokumentu do Registru smluv nastane chyba, kterou uzivatel
nezavinil, je dokument presunut po pohledu Selhani.

, Vice informaci naleznete v kap. Selhani zpracovani.
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1TOCR modul v aplikaci Q-Redacting

OCR (Optical Character Recognition) je technologie umoznujici prevod riiznych soubor( — skenované
dokumenty, naskenované knihy, nebo obrazky — do podoby umoznujici Upravy textu a dalsiho obsahu.

¢ OCRmodul je v aplikaci Q-Redacting vyuzivan pro zabezpeceni strojové citelné

//////

Pro vyuzivani OCR v aplikaci Q-Redacting si organizace zvoli modul, ktery bude pro OCR vyuzivat.
K dispozici jsou moduly:

e Interni OCR (SDK) e Adobe Livecycle (Local API)
e Interni OCR (CMD) e ABBYY Recognition Server (WS)
e Vzdalené OCR e ABBYY FineReader Engine

i Dulezité upozornéni:
e Kvalita rozpoznavani textu zavisi na nastaveni parametri zvoleného modulu a
kvality vstupniho dokumentu.
e Text je rozpoznavan s presnosti 95 %.
Kazdy prevedeny text musi nasledné projit dikladnou kontrolou.

e Navystupu pribude v dokumentu textova vrstva.

’ Doporucené parametry dokumentu pro rozpoznani textu v aplikaci:
e kvalita scanu 150 dpi
e textvelikosti pisma 10 b a vice

e texts pouzitim bezpatkového pisma nebo s pouzitim standardnich fontl (SansSerif,
Verdana, Arial, TimesNewRoman).
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7.4

111 Nastaveni OCR
Modul OCR v aplikaci je potfeba nastavit v aplikaci:
e Q-Directory —vybér pouzivani modulu OCR a jeho parametry
e Q-Redacting — nastaveni parametr(i pro zabezpeceni strojové Citelné vrstvy
v anonymizovanych dokumentech
11.1.1 Nastavenisluzby OCR v aplikaci Q-Directory

> Modul OCR nastavi opravnéna osoba v aplikaci Q-Directory — menu Nastaveni/GlobaIni
nastaveni, v sekci Nastaveni OCR —viz obrazek.

® Q-integra Directory

[} Adresar - B UloZit a zavit | B UloZit

i4: Organizace -

Nastaveni OCR

B Log ~
[ Statistiky ~
- EEIELE Modul Interni OCR (CMD) v
£t Nastaveni «
= = Globalni nastav Vlastn parametry Languages/English="1
B Importy adresaf Languages/Slovak=1
I Languages/Czech=1
R Svatky Main/FastMode=2
= Konfigurace ImgAlizer/SkewAngle=360
Aplikace Main/MaxKernels=7

@ Planovani agent

y
&% Fronta zprav

, Pro zvoleny modul je potfeba nastavit parametry zvoleného modulu napf. (jazyk
rozpoznavani, otoceni, sériové Cislo, .....).

, Menu Nastaveni v aplikaci Q-Directory je pristupné pouze pro uzivatele s pridélenou roli
[MANAGE_SETTINGS] v aplikaci Q-Directory.

11.1.2 Nastaveni zpGsobu spusténi OCR v aplikaci Q-Redacting

> ZpuUsob spusténi OCR skenovaného dokumentu nastavi opravnéna osoba v aplikaci Q-
Redacting, v menu Nastaveni/Konfigurace — viz obrazek.
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#® Q-integra Redacting

=2 Konfigurace« -
£ Dévkové zpracova...

= Moje dkoly 3

B Log ~

Redigovani
% Statistiky ~
@ Nastaveni = Druh zaternéni Standardni v
Povelit tarify
Spuiténi OCR Automaticky o

O Zmengit velikost a kvalitu obrazki
Konvertovat do PDF/A

D Povelit plynulé scrollovani v celém dokumentu

Nastaveni spusténi OCR:
e Zakazano — OCR je deaktivovano.
e Automaticky — OCR je spusténo nad kazdym dokumentem, ktery neobsahuje textovou vrstwu.
(Uzivatel mGze spustit OCR i dodatecné tlacitkem Spustit OCR.)
¢ Manualné — OCR je spusténo pouze uzivatelem, tlacitkem Spustit OCR.
e Dotazem - po zjiSténi, ze nahrany dokument je naskenovan (neobsahuje textovou vrstvu),

uzivatel rozhodne o spusténi/nespusténi OCR. (Uzivatel mdze spustit OCRi dodatecné
tlacitkem Spustit OCR)

, Menu Nastaveni/Konfigurace je pristupné pouze pro uzivatele s pridélenou roli
[MANAGE_SETTINGS] v aplikaci Q-Redacting.

1.2 Prace uzivatele s modulem OCR

UZivatel pracuje aktivné s modulem OCR v pripadé, ze spusténi OCR neni zakazané a
OCR nad dokumentem v aplikaci nebylo realizovano.

> Uzivatel mdze spustit OCR, dodatecné tlacitkem Spustit OCR — viz obrazek.

® Q-integra Redacting &= @D - @&

~ . -
B Redigovani B Nahrét dokument | [ill Zaviit dokument | [ Spustit OCR Vytvoiit anonymizovany dokument

= Davkové zpracovani -

Spustit OCR nad zobrazenym dokumentem Ize i v pripadé, kdyz je v dokumentu textova
vrstva. Po spusténi OCR nad dokumentem s textovou vrstvou miize byt kvalita zobrazovaného
textu vyznamné snizena.
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Kdyz bylo OCR nad dokumentem jiz spusténo, tlacitko Spustit OCR je neaktivni, tj. OCR nelze
spustit — viz obrazek.

® Q-integra Redacting

- L :
o [T B Nahréat dokument | T Zaviit dokument | [ Spustit OCR Viytvofit anonymizovany dokument

£ Davkové zpracovani v

Pokud je v konfiguraci aplikace nastaveno spusténi OCR dotazem, uzivatel je pred zobrazenim
dokumentu bez textové vrstvy dotazan, ¢i pozaduje OCR spustit — viz obrazek.

testing1.gi-bon.sk hovori

Tento dokument je pravdépodobné naskenovany. Cheete spustit OCR?

= -
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12 Zakladninastaveni aplikace

Menu Nastaveni je pfistupné pouze pro uzivatele s pridélenou roli
[MANAGE_SETTINGS].

‘.

»,  Role [MANAGE_SETTINGS] ma opravnéni odstranovat vsechny zdznamy v menu
, Nastaveni.

‘ ® Q-integra Redacting

<@ Redigovani .
e Konfigurace
£ Davkové zpracovani =

= Moje ukoly €33
B Log ~
& Statistiky ~

Druh zacernénf Standardni -

Redigovani

e Po kazdém nastaveni/Upravé nastaveni aplikace je tfeba zapsané nastaveni ulozit
tlaCitkem Ulozit.

, Udalosti na zaznamech nastaveni jsou logovany.

12.1 Nastavenikonfigurace

12.1.1 Nastaveni parametrl pro redigovani

Konfigurace

Redigovani

Druh za¢ernéni Standardni h

Povolit tarify

Spuiténi OCR Dotazem ~
c Zmenéit velikost a kvalitu cbrazka
Konvertovat do PDF/A

o Fovolit plynulé scrollovani v celém dokumentu

Renderovani Externi (Ghostscript) ~
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e Druh zacernéni —design objektu pro zakryti citlivych informaci v dokumentu:

o Standardni - _
o Binarni Sum - w

o Bily Sum -
Ty

o Rzovy Sum - RSP R

o TestovaC|pruswtneobrysy—_ text a : obrazek

e Povolit tarify — zapnuti tarifikace v aplikaci. (Tarifikace je nastavena, kdyz jsou tarify
povolené.)

e Spusténi OCR - nastaveni zpUsobu spusténi OCR skenovaného dokumentu v aplikaci:
o Zakazano- sluzbu OCR nelze v aplikaci vyuzivat
o Automaticky — sluzba OCR bude pfi skenovaném dokumentu vzdy spusténa

o Dotazem - o spusténi sluzby OCR rozhodne uzivatel pfi nahravani dokumentu do
aplikace. (Sluzbu OCR Ize nasledné spustiti manualné.)

o Manualné — o spusteni sluzby OCR rozhodne uzivatel po nahrani dokumentu

¢ Redukovat velikost souboru — nastaveni zmensovani velikosti prekonvertovaného souboru —
PDF, snizenim kvality viozenych obrazka.

» Zmenseni velikosti souboru je v aplikaci vykonavané v pripadé, kdyz stranka dokumentu
£ obsa huje obrazek se stranou:

a) Vetsinez 1600px (snizuje se kvalita obrazku)

b) vétsinez 1753px (snizuje se rozmér obrazku na 1753 px)

e Konvertovat do PDF/A — nastaveni konverze redigovaného dokumentu do formatu PDF/A
pro dokumenty, které jsou do aplikace nahrané v manualnim zpracovani. (Neplati pro davkové
zpracovani.)

#  Vice informaci o konverzi do formatu PDF/A naleznete v kap. Nastaveni systému
£ konvertovani.

e Scrollovani — nastaveni zobrazovani redigovaného dokumentu v aplikaci.
o Scrollovani aktivni” —v panelu dokumentu je mozny pohyb v celém dokumentu.

o Scrollovani ,neaktivni” — v panelu dokumentu je mozny pohyb na aktualné zobrazené
strance dokumentu.

e Renderovani- nastaveni zpUsobu renderovani dokument
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12.1.2 Nastaveni parametrd pro zapis vlastnosti dokumentu — Metadata

«©

D wloZit datum vytvafen anonymizovaného dokumentu do pole Upraveny

Odstranit plvodni metadata ze zdrojového PDF

Aktualizace autora Organizaci

e Odstranit metadata - plvodni vlastnosti zdrojového dokumentu budou odstranény, véetné
XML metadat.

’ Do pole ,PDF vytvoril* bude automaticky zapsan nazev aplikace Q-Redacting — viz obrazek.

e Datum Gpravy — datum vytvoreni anonymizovaného dokumentu bude zapsan jako datum

Document Properties

Description  Security Fonts  Initial View Custom Advanced

Description

File:

Title:
Author:

Subject:

Keywords:

Created:
Meodified:

Application:

Advanced

2011_264.pdf

[Untitied

ISpoIEEEnstv\'ABC

31.5.2021 13:54:46
31.5,2021 13:54:46

UnknownApplication

PDF Producer:  Q-integra Redacting 7.0-SNAPSHOT

FDF Version:
Location:
File Size:
Page Size:
Tagged PDF:

1.7 (Acrobat 8.x)

Ci\Usershsilvia. GIBON_SYSTEM\Downloads\

489,61 KB (501 362 Bytes)

8,24% 11,67in Number of Pages: 4

No Fast Web View: No

Additional Metadata...

oK | | conce

Upravy ve vlastnostech dokumentu PDF.

e Aktualizace autora— ve vlastnostech anonymizovaného dokumentu bude do pole ,Autor”

zapsana vybrana hodnota v nastaveni:

o Bez aktualizace — aktualizace autora nebude vykonana

o Textem - pole autor bude obsahovat text zapsany v poli , Text pro pole autor” — viz

obrazek.
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Metadata

O Odstranit pavedni metadata ze zdrojového PDF

(:) Vlozit datum wytvofeni anonymizovaného dokumentu do pole Upraveny

Aktualizace autora Textem M

Text pro pole autor Spolecenstvi ABC

o Organizad — pole autor bude obsahovat nazev organizace v zavislosti od povoleni tarif{
v aplikaci. KdyzZ jsou:
a) Povolené tarify — pole autor bude obsahovat nazev organizace, které je
clenem prihlaseny uzivatel.
b) Nepovolené tarify — pole autor bude obsahovat nazev organizace z aplikace
Q-Directory / Globalni nastaveni, v sekci Globalni nastaveni — viz obrazek.

® Q-integra Directory

E Ad ar - i Vs r
- Globalni nastaveni: Default
o+: Organizace ~

B Log = € Zaviit | B Ulozit a zaviit | [ Ulozit
g

. i i - - - -

S Globalni nastaveni

£ Nastaveni =
= Globalni nastaveni Stav Aktivni v
8 Importy adresat

— Mazev* Default
N Svatky efau

— :
— T
= Konfigurace Nazev organizace Zakaznik a.s.

Aplikace

12.1.3 Nastaveni parametrd pro davkové zpracovani

&0 Teo Polivka £ Aplikace = (@ Napovida ~ i@ Jazyk = (% Odhlasit se

# Q-integra Redacting

@ Redigovani .
e Konfigurace
£ Davkové zpracovani «

= Moje tkoly )

B Log ~ Redigovani Davkové zpracovani
& Statistiky =
£ Nastaveni ~ Druh zagernéni Standardni ~ o Pavalt dévkavé zpracavant
B Vyhleddvaci vzory
Pavelit tarify Informovat o selhani &2 Ekoném (1227)
B Vyhledavaci procesory ) o
=» Svarova Danka (7)

B Specifické procesory Spusténi OCR Automaticky -
& Vybrat funkéni misto

B Sablony
C Zmeniit velikost & kvalitu obrazkd

B Typy anonymizace o Automaticky zobrazit poznamy

4§ Zdroje importu Konvertovat do PDF/A

B Cile exportu o Bousit viechna CPU jadra pii zpracovani

() Povalit plynulé scrallovéni v celém dokumentu

© Planovani agenti Vlastni ndpovéda

* = Konfigurace

Randarnuani — P

¢ Povolit davkové zpracovani - v aplikaci bude umoznéno davkové zpracovani dokumentd.
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¢ Informovat o selhani- definovani funkcnich mist, kterym bude zaslana notifikace s informadi
o selhani procesu pfi zpracovani dokumentu.

¢ Automaticky zobrazit poznamky - moznost nastavit automatické zobrazovani Poznamky,
posuzovateli redigovani, tj. osobé, ktera posuzuje redigovani.

I Okno s poznamkou je automaticky zobrazeno pfi otevreni dokumentu k redigovani.

e Multithreading — moznost nastavit vyuziti multithreadingu v davkovém zpracovani.

12.1.4 Nastavenizobrazeni vlastni napovédy
> Napovédu, kterou chcete zobrazovat uzivateliim, viozte do aplikace pomoci tlacitka Vlozit

soubor - viz obrazek.

Vlastni napovéda
Vlastni napovéda & Nahrat soubory

12.1.5 Nastaveni automatizovaného mazani ,starych” dokument

Z aplikace jsou po nastaveni automatizovaného mazani ,starych” dokumentu

odstranény dokumenty v stavu Exportovany a Zamitnuty.

>V sekci Historie dokument( zapnéte Systémové mazani dokumentd (1) a nastavte délku
uchovani dokumentt v aplikaci (2) — viz obrazek.

&0 Teo Polivka [l Aplikace ~ (@ Napovéda ~ @@ Jazyk ~ [ Odhlésit se

# Q-integra Redacting
& Redigovani B Ulozit
= Davkové zpracovani
= Moje ikoly EE)

Log ~ i
B Leog Renderovani Externi (Ghostscript) v i Népove
Vlastni napovéda B> Nahrét soubory

& Statistiky ~

O Povalit plynulé scrollovani v celém dokumentu o .
Vlastni napovéda

0 Nastaven| a Metadata

a Vyhleddvaci vzory O QOdstranit plvodni metadata ze zdrajavého PDF
Vyhledavaci procesory

B Specifické procesory @) Vst detum wytvofent anonymizovaného dokumentu do pole Upraveny

B Sablony

X Aktualizace autora Textem ¥
Typy anonymizace
4 Zdroje importu Text pro pole autor Spolecenstvi ABC

E» Cile exportu

® Planovani agenti Historie dokumentd

-= i R
=]Konfiguracs @) Fovolitsystémos odstrariovini dokuments
3 VIP organizace

Pacet dni uchovani 10
dokumenti
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Zadany pocet dni pro uchovavani dokumentu je odecitany od data Exportovani, resp.
Zamitnuti dokumentu.

12.2 Nastavenivzor(
Nastavenim vzoru je definovano automatizované vyhledavani informaci v dokumentu pomoci
regularnich vyrazu.

i Soucasti aplikace Q-Redacting jsou systémové vzory, které jsou pribézné
aktualizovany dodavatelem aplikace.

Systémové vzory nelze z aplikace vymazat. V pfipadé potreby je Ize oznacit jako

‘.

Neplatné.

122.1 Seznam systémovych vzor(

e DIC e Penézni hodnota

e Rodnédislo e Suma slovem

e IBAN e PSC (¢s. format)

e Cislo G¢tu e Telefonni ¢islo (CZ+SK)

e Kreditni karta e Telefonnidislo

e Emailova adresa ¢ VIN (Vehicle identification number)
e |P adresa (format IPv4+IPv6) e Datum (CZ+SK format)

12.2.2 Aktualizace systémovych vzord

i V pfipadé potreby Ize:
e aktualizaci dodavatelem zamitnout — vypnout deaktivaci parametru Povolit
aktualizaci pri systémové zméné - viz obrazek.

/////

vyhledavacivzory.
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® Q-integra Redacting

Q R dl A 1 r r vI F R
e Vyhledavaci vzor: Cislo uc¢tu
£ Davkové zpracovani =

B Log -
@ Statistiky ~

Vyhledavaci vzor

£ Nastaveni Stav Platny
=B Vyhledavaci vzory
N Nazev” Cislo tctu
B Vyhledavaci procesory
E Speuflcke [PUroE=3ely) Systémoveé Id bank_account

B Sablony

O Povolit aktualizaci pfi systémové zméné

B Typy anonymizace

12.2.3 Vytvoreni nového vzoru

> V menu Nastaveni/Vzory kliknéte na tla¢itko Novy vyhledavaci vzor — viz obrazek.

B Vyhledavaci vzory EE8

12.3 Nastaveni vyhledavacich procesort

Nastavenim procesor( definujete parametry pro automatizované vyhledavani modrych podpist, jmen

a zvyraznénych informad v anonymizované dokumentu.

I Pokud nechcete povolit pouzivani vyhledavaciho procesoru ve vasi organizaci, mizete ho

.zakazat" nastavenim jeho stavu na ,Zakazané" - viz obrazek.
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Pro ilustraci je svolen procesor ,Modré podpisy”

® Q-integra Redacting

& Redigovani

-

<+ Diviont s < Vyhledavaci procesor: Blue pen (signatures)

B tog - Vyhledavaci procesor
& Statistiky ~
£ Nastaveni = Id bluepensig
B Vyhledavaci vzory
K Stav Zakéazané v
—»B Vyhledavaci proceson
B Specificke procesory Nazev* Blue pen (signatures)
B Sablony
B Typy anonymizace Parametry
j Zdroje importu A
4 L Metoda vyhledavani Konstantni hranice v

B Cile exportu

123.1 Nastavenivyhledavaciho procesoru ,Names” (Jména a pfijmeni)

Nastavenim vyhledavajiciho procesoru Names se definuji parametry pro vyhledavani jmen podle
potreb organizace.

i V procesoru lIze nastavit:
e zplsob zakryti jmen — ponechaniinicial a zakryvani tituld,
e vyjimky vSech slovnich spojeni, které obsahuji definované texty/vyrazy
e mnozinu slov, které budou vzdy ve vyhledavanivynechany = nikdy nebudou
vyhledané/zakryté

e citlivost na diakritiku a velka pismena.

12.3.2 Nastavenivyhledavajiciho procesoru ,Bluepensig” (Modré podpisy)
Nastavenim vyhledavajiciho procesoru Bluepensig se definuji parametry pro vyhledavani podpist
podle potreb organizace.

i V procesoru Ize nastavit metodu vyhledavani ru¢né napsaného modrého podpisu
v dokumentu pomoci konstantnich nebo dynamickych hranic.

12.3.3 Nastaveni vyhledavajiciho procesoru ,Yellowmarkers” (Digitalné zluté zvyraznény
text)

Vyhledavajici procesor ,Yellowmarkers” je uréeny pro vyhledavani textu, ktery je oznacen zlutym
zvyraznovacem ve Word-u, pfipadné v LibreOffice.
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-
I Digitalné zvyraznény text je vyhledavan v textovych i ve skenovanych dokumentech.

Text k zakryti musi byt digitalné zvyraznén zlutou barvou ve Wordu, Adobe Readeru

‘.

nebo AcrobatPro, pripadné v LibreOffice!

i Pro spravna vyhledavani textu procesorem ,Yellowmarkers” plati pravidla:
e Zlutd barva zvyraznovace ma mit RGB v intervalu: R>200, G>200, B<200.
e Oznaceny text, nem{Ze byt natoceny, tj musi byt vyrovnany, (Ize zabezpecit
spusténim OCR, které zabezpeci automatické vyrovnani textu).
e Zluté zvyraznéni by mélo mit vodorovné hrany, (typické pro digitalné
oznaceni textu ve Word-u/LibreOffice).

, Procesor ,Yellowmarkers” nedoporucujeme pouzit pro vyhledavani textu, ktery je ru¢né
oznaceny zlutym zvyraznovacem.

Procesor ,Yellowmarkers” mlze vyhledat Zlutou barvu v obrazku, nebo jiné

‘.

podbarveni, napf. buriky.

123.1 Nastaveni vyhledavajiciho procesoru ,Databoxid” (Id Datové schranky CR)

Vyhledavajici procesor ,Databoxid” je uréeny pro vyhledavani jednoznacného identifikatoru datové
schranky subjektu.

12.4 Nastaveni specifickych procesort

Specifické procesory slouz k vyhledavani citlivych informaci v dokumentech, podle specifickych potreb
skupiny dokumentd, resp. podle specifikace zakaznika.

L
I Specifické procesory Ize pouzivat pouze v davkovém zpracovani!

//////

, Specifické procesory se pouzivaji zejména k vyhledavani citlivych informaci v dynamickych
dokumentech.

> Vytvoreny specificky procesor pfidate do aplikace tlacitkem Nahrat specificky procesor — viz
obrazek. (Nasledné je potreba novy procesor(y) nahrat a importovat do aplikace.)
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® Q-integra Redacting

& Redigovani

[ . . ra
B Specifické procesory E}
£ Déavkové zpracovani =

B Log +

. o O Nazev 4 Alias id Id Verze Dodavatel
v Statistiky ~

& Nastaveni = 0O @ vzriypa vzpTypA 1,0-SMAPSHOT ATBON, a.5.

B Vyhledavaci vzory
N o . Prni = 1 = | Poslednf Stranka: Polet zdznami na strance:| 50 v
B Vyhledavaci procesory

» B Specifické procesory

i Specificky procesor musi byt do aplikace nahrany ve formatu JAR.

12.5 Nastavenisablon

Nastavenim Sablony se vytvofi predloha — Sablona s mnoZinou cernych ploch, podle které bude
redigovan nahrany dokument redigovan.

Menu Nastaveni/Sablony je pfistupné také pro uzivatele s pfidélenou roli
[MANAGE_TEMPLATES].

, Sablony Ize v aplikaci vytvafet dvéma zpiisoby: Manualné / ru¢né nebo Automatizované.

12.5.1 Manualni vytvoreni sablony

> V menu Nastaveni/Sablony kliknéte na tlac¢itko Nova $ablona — viz obrazek.

h W
B Sablony 13
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] Pravidla zadavani souradnic obdélniku:
e Souradnice obdélnikl je nutno zadat ve formatu {x, y, width, height}
v realnych ciselnych hodnotach.
e Podporovany jsou jednotky: mm, cm, in, pt. Pfedvolena je jednotka ,pt”.
Priklady:
{1cm, 2cm, 10, 20}
{1cm, 2.12in, 10.123 pt, 20mm}
e Format pro zapis strany: Page # x: (x= Cislo strany)
Priklad:
Page #1:
{1,2,10,20}
{300,300,90,20}
Page #2:
{50,50,50,50}
e Odstranéni stranky zdokumentu: Page # x: + (DELETE)
Priklad:
Page #2:
(DELETE)
e Format Cisla strany se zapornym cislem oznacuje poradi strany od konce
dokumentu (Page#-1, oznacuje posledni stranu dokumentu).

125.2 Automatizované vytvoreni Sablony

>V nahraném dokumentu vyznacte v dokumentu vsechny plochy k zakryti a kliknéte na tlacitko
Ulozit jako Sablonu - viz obrazek.

Nahrit dokument | 0 Zaviit dokument Spustit OCR | [@ Vytvoiit anonymizovany dokument | [ UloZit jako Sablonu

SOOKUTY_ASTO000070010_1.pdf (71.6kB), 3 strany

-
OBJEDNAVKA & :4500025314 Sr. 13

Objednatel: SIDLO DODAVATELE

/fm\ |10 O B 7

e Vzobrazeném okné vyznacte zpUsob Vytvorit novou Sablonu (1), zadejte nazev Sablony (2) a
Sablonu ulozte tlacitkem UlozZit Sablonu (3) — viz obrazek.
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7.4

Vytvorfeni/prepsani sablony u

O‘Vytvoﬁt novou sablonu Prepsat existujicl ablonu

Nézev Sablony

UloZit 3ablonu [cH

12.5.3 Automatizovana Uprava Sablony

>V nahraném dokumentu upravte plochy na redigovani a kliknéte na tlacitko Ulozit jako
Sablonu - viz obrazek.

n-mame Q-integra Redacting. -

CELGOET T | Davkove zpracovani | Moje dkoly | Log | Statistiky | Nastaveni

Ing. Silvia Horvétovd | Odhlasitse | (@ | S b e

4] Nanhrét dokument J X Zaviit dokument J B Vytvorit anonymizovany dokument Jl | 7] UloZit jako &ablonu I
500KUTY_AST0000070013_1.pdf (71.3kB), 3 stranky

V zobrazeném okné vyznacte zpUsob Prepsat existujici Sablonu (1), vyberte nazev plvodni
Sablony (2) a Sablonu ulozte tlacitkem Prepsat Sablonu (3) - viz obrazek.

Vytvofeni/prepsani sablony n

Vytvofit novou Eablonu 9 Pfepsat existujici 2ablonu

1.

Nazev 2ablony

Pfepsat Zablonu [fc38

| Smlouva 27 2. V|

12.6 Nastaveni systému konvertovanidokumentd

> Nastaveni parametr konvertovani dokument do PDF forméatu nastavite v aplikaci Q-

Directory — menu Nastaveni/Globalni nastaveni, v sekci Konvertovani do PDF a sekci PDF/A -
viz obrazek.

# Q-integra Directory

2 E- @- 8- 0

&2 Organizace ~

B Log ~

Konvertovani do PDF

% Statistiky « MS Qffice dokumenty Microsoft Office (OLE)

§ Nastaveni «

—_ g LibreOffice dok t
-m= Globalni nasta {oreliice dokumenty

LibreOffice (CMD)

§ Importy adresar
& porty Soubory obrazkd Interni e
I Svatky
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’ Menu Nastaveni v aplikaci Q-Directory je pristupné pouze pro uzivatele s pridélenou roli
[MANAGE_SETTINGS] v aplikaci Q-Directory.

Nastaveni parametrd pro konvertovani do PDF je vSseobecné platné pro zpracovani

vSech dokument( aplikace.

12.6.1 Nastaveni konvertovanivystupnich dokumentd do formatu PDF/A

Nastaveni konvertovani vystupnich dokumentu do PDF/A formatu je tfeba nastavit
pro zpracovani/nahravani dokumentd v manualnim zpracovaniv konfiguraci aplikace

‘.

a pro davkové zpracovaniv jednotlivych typech anonymizace.

Vystupni soubor PDF/A forméatu neobsahuje strojové Citelnou vrstvu.

‘.

> Konverzi vystupnich dokument do formatu PDF/A pro dokumenty zpracované v manualnim
zpracovani nastavte v konfiguraci aplikace - viz obrazek.

#® Q-integra Redacting

& Redicovani .
ceen Konfigurace
= Davkové zpracov...

= Moje Gkoly B3

B Log ~ Redigovani
& Statistiky -
£ Nastaveni = Druh zacernéni Standardn( v
§ Vyhledavaci vzo
B Y Povolit tarify
B vyhledavaci pro
B Specifické proce Spuiténi OCR Dotazem e

B Sablony
. . (:) Zmensit velikost a kvalitu obrazkd
B Typy anonymizs

8 Zdroje importu () Konvertovat do PDF/A

B Cile exportu
i . c Povelit plynulé scrollovani v celém dokumentu
@© Planovani agent

== Konfigurace

Renderovani Externi (Ghostscript) e

i Nastaveni konverze do PDF/A formatu v konfiguraci aplikace je v davkovém

zpracovani ignorovano.

> Konverzi vystupnich dokumentt do formatu PDF/A v davkovém zpracovani nastavte v Typu

anonymizace — viz obrazek.
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B Vyhledavaci vzory

Vyhledavaci procesor T -
B vy P Finalizovani =—

Specifické procesory

Zmengit velikost a kvalitu obrazkd

B éablony
E Typy annnymizace o Konvertovat do PDF/A

B Zdroje importu

B Cile exportu Zachovat soubory procesu

®© Planovant agenti Zachovat plvodni nezpracovany soubor

== Konfigurace

03 VIP organizace Zachavat predzpracovany soubor

Zachavat exportovany scubor

12.7 Planovaniagent

> V Menu Planovani agenti nastavte parametry pro spousténi jednotlivych planovanych agentt

— import, zpracovavani a export davek zpracovani a kontrolu status(i na PVS MV CR.

# Q-integra Redacting =& Teo Polivka 52 Aplikace ~ (@ Nipovéda = &% )azyk = [P Odhlasit se
& Redigovani - - .
s (D Planovani agenti
£ Davkové zpracovani ~
#= Moje tkoly B3 [8) Zobrazit viechny logy
] Llog «
e Stav Nézev 4 Skupina Cron vyraz Piedeilé spusténi Dalsi termin
@ Statistiky ~
¢ Nastaveni a Normal DocumentsSweeper g_rdct 001**7? (] 31.5.2021 1:00:01 1. 6. 2021 1:00:00
B Vyhledavac( vzory
Naormal RedactingDocumentsExporter g_rdct Qo**>*? ] 31.5.2021 13:00:00 31. 5. 2021 1€:00:00
B vyhled4vaci procesor
s i LS Cl | Heeg -5 :00: .5 :00:
E SpECIfICke procesory Normal RedactingDocumentsimporter g_rdct 00 A 3152021 15:00:00 31. 5. 2021 16:00:00
B Sablony Normal RedactingDocumentsPVSStatusChecker g_rdct 00/10***? @  31.5.202115:50:00 31.5.2021 16:00:00
B Typy anonymizace
Paused RedactingDocumentsPVSStatusCheckerFull g_rdct 003**? 18. 2. 2021 3:00:00

B Zdroje importu
ﬁ. Cile exportu Normal RedactingDocumentsProcessor g_rdct 00***? (] 31.5.2021 15:00:00 31.5. 2021 16:00:00

® Planovan{ agentl Normal WsStatusNotifier g_rdct 00307 () 31.5.2021 13:30:00 31. 5. 2021 16:00:00

== Konfigurace

-
J  FunkciZobrazit viechny logy Ize zobrazit logy vsech agentl — viz obrazek.

(® Planovani agenti

Zobrazit viechny logy

12.8 Ostatninastaveniaplikace

I Nastaveni Tarifl je blize popsano v kap. Nastaveni tarif(i v aplikaci Q-Redacting.
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7.4

Nastaveni Cil( exportu je blize popsano v kap. Nastaveni Cil{ exportu.

o

_ Nastaveni Typy anonymizace a Zdroje importu jsou blize popsany v kap. Nastaveni
= davkového zpracovani dokumentd.
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13 Nastaveni davkoveho zpracovani
dokumentu

Pro davkové zpracovani dokument( je potreba nastavit:
e Typ anonymizace
e Zdroje importu
e (Cile exportu
e Parametry pro planované agenty
e Konfiguraci

Nastaveni parametru pro davkové zpracovani je pfistupné pouze pro uzivatele
s pridélenou roli MANAGE_SETTINGS].

‘.

Seznam pouzitych ikon pohledech menu Nastaveni
® _ neplatny zaznam

® _platny zaznam

13.1 Nastaveni Typu anonymizace

Nastavenim typu anonymizace definujete parametry, zplisob zpracovani a viditelnost dokument(
v davkovém zpracovani.

> Novy typ anonymizace vytvorite v menu Nastaveni/Typy anonymizace tlacCitkem Novy typ
anonymizace - viz obrazek.

# Q-integra Redacting B Teo Polivka  E= Aplikace ~ (@) Ndpovéda ~ 4% Jazyk ~ [ Odhlasit se
& Redigovani A .
o . Typy anonymizace
€ Dévkové zpracovani =
2= Moje dkoly D T
B Log ~
0O Nazev * Alias id Popis
@ Statistiky ~ P
& Nastaven! = O @ smlowanijem

§ Vyhledavaci vzo
B vy R 0D @ smiowasupport

B Vyhledévaci procesor

B Specifické procesory Pvni |« 1 | 2 = Posledni Strénka: PD("e1zéznam|f|nas1rén(s:

B Sablony

=M Typy anonymizace
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13.1.1 Popis zaznamu Typ anonymizace

Typ anonymizace: Zakladni redigovani 1

2

Typ anonymizace 3.
Stav Platny v

Nazev* Zakladnf redigovani

Popis

Parametry pfedzpracovani 4.

Vykonat OCR Automaticky v

O Vytvofit ndhledy

1. Nazev zdznamu
2. Lista akci

3. Sekce Typ anonymizace — identifikace:

e Stav - vyznaceni platnosti Typu anonymizace Platny / Neplatny
e Nazev - textova specifikace Typu anonymizace
e Popis — dopliujici specifikace

4. Sekce Parametry predzpracovani:

e Vykonat OCR - stanoveni zplisobu spusténi OCR nad zpracovavanymi dokumenty:

o Automaticky — sluzba OCR bude spusténa pouze pfi dokumentech, které nemaji
textovou vrstvu (napf. skenované dokumenty)

o Nevykonat - sluzba OCR nebude pfi zpracovavani dokumentd spusténa

o Vykonat- sluzba OCR bude pfi zpracovavani dokumentt vzdy spusténa
’ Doporucené nastaveni = nastavte OCR na Automaticky.

e Vytvofit nahledy — nahledy dokumentu se budou generovat uz pfi predzpracovani
dokumentu = zkrati se doba otevirani dokumentu pfi redigovani.
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7.4

5. Sekce Parametry redigovani — definovani zplsobt vyhledavani citlivych informaci:

Parametry redigovani 5.

Pouzit 3ablonu

Specificky procesor

B Cislo uétu
DIc
B £-mail adresa
B ean
B Kreditni karta
Penézni hodnota
B psC (eeskoslovensky format)
Rodné éislo
Suma slovem
Telefonni éisla (CZ+3K)
Telefonni éislo

Names
Yellow Markers
Blue pen (signatures)

Vyhledavaci vzory

Wyhledavaci procesory

¢ Pouzit sablonu - v dokumentech budou vyhledané informace k zakryti podle vybrané
Sablony

e Specificky procesor — zakryté budou informace podle zadaného specifického procesoru

e Vyhledavaci vzory — zakryté budou informace podle vybranych vzor(
e Vyhledavaci procesory — zakryté budou informace podle vybranych procesord.

Finalizovani g,

c Zmeniit velikost 2 kvalitu obrézkd
Konvertovat do PDF/A
Zachovat soubory procesu 7.
O Zachovat plvedni nezpracovany soubor
O Zachovat pfedzpracovany soubor
O Zachovat exportovany soubor
Webova sluzba g.

Alias id

6. Sekce Finalizovani:

e Redukovat velikost souboru — nastaveni zmensovani velikosti prekonvertovaného
souboru — PDF, snizenim kvality vlozenych obrazkd.
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, Zmenseni velikosti souboru je v aplikaci vykonavané v pripadé, kdyz stranka dokumentu
obsahuje obrazek se stranou:

a) Vetsi nez 1600px (snizuje se kvalita obrazku)

b) vétsinez 1753px (snizuje se rozmér obrazku na 1753px)

e Konvertovat do PDF/A — nastaveni archivniho formatu PDF/A finalniho dokumentu.

Vystupni soubor PDF/A formatu neobsahuje strojové Citelnou vrstvu.

‘.

’ Vice informaci o konverzi dokumentu do formatu PDF/A naleznete v kap. Nastaveni systému
konvertovani.

7. Sekce Zachovat soubory procesu:

e Zachovat ptivodni nezpracovany soubor — bude umoznéno stahnout ptvodni
(zdrojovy) dokument/soubor

e Zachovat predzpracovany soubor — bude umoznéno stahnout piedzpracovany
dokument/soubor

e Zachovat exportovany soubor — bude umoznéno stdhnout exportovany
dokument/soubor

8. Sekce Webova sluzba —alias ID pro pouzivani webové sluzby

Redigovani dokumenttd g

O VyZaduje se redigovani dokumentd osobou

Odpovédni za redigovani & nsistent

= Polivka Teo

= Vybrat funkéni mista

c Pridélit dokumenty inicidtorovi, jestli je zndm

Export anonymizovanych dokumentt 10,

Email_pravni

Cile exportu
RS_testovaci

9. Sekce Redigovani dokumenti:

e VyzZaduje se redigovani dokumentti osobou - v procesu zpracovani dokument( je vzdy
vyzadovano posouzeni /kontrola automatizovaného vyhledani a zakryti citlivych informad
odpovédnou osobou

’ Pokud neni posouzeni redigovani pozadovano vzdy, Ize nasledné specifickymi nastroji a
parametry selektovat potfebu posouzeni automatizovaného zakryti citlivych informaci.

134 |Strana



Q) REDACTING

‘.

‘.

e Odpovédni za redigovani — vybér odpovédnych za redigovani automatizovaného zakryti
citlivych informaci

Pokud je na redigovani jednoho Typu anonymizace urceno vice osob, dokumenty z jedné
davky zpracovani jsou mezi tyto osoby rovnomérné prerozdéleny.

e Pridélit dokumenty iniciatorovi, jestli je znam — pridéleni odpovédnosti za redigovani
automatizovaného zakryti citlivych informadi iniciatorovi v dokumentu, kdyz je znam.

Iniciator je osoba, ktera odeslala dokument do zpracovani — nahrala dokument, nebo poslala
dokument emailem, nebo webovou sluzbou.

Podminkou spravného fungovani pridélovani dokumentu k redigovani iniciatorovi je
jeho zavedeni v aplikaci Q-Directory se spravnym emailem a jeho zarazeni na funkéni

misto.

Pravidla pridéleni dokumentd k redigovani iniciatorovi:

e v pfipadé, kdyzse dokument manualné nahraje do zpracovani, je pridélen
k redigovani osobe, ktera dokument do zpracovani nahrala,

e v pripadé, kdyzse dokument do zpracovanizasle e-mailem je pridélen
k redigovani osobé, ktera dokument do zpracovani poslala (podle emailové
adresy),

e v ostatnich pfipadech, kdyz neni mozné zjistit iniciatora (dokument se nacte
ze sdilené slozky, nebo je nahran pres WS bez identifikace iniciatora) je
dokument pridélen k redigovani osobé, se seznamu odpovédnych za
redigovani.

10. Sekce Export redigovanych dokumentd — vybér Cile/U exportu pro anonymizované dokumenty

Cas pro predzpracovani a finalizovani dokumentd 11.

Hodina zaatku 02:00 ¥

Hodina ukonceni 08:00 ¥

11. Sekce Cas pro predzpracovani a finalizovani dokumentt — stanoveni ¢asového Useku, ve

kterém se bude spoustét planovany agent pro predzpracovani a finalizovani dokument(
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Oblast platnosti 12.

D Omezit viditelnost dokumentd na oblast platnosti

Utvary Management (0001-01)

Bl vybrat Gtvary
c Véetné Utvaru inicidtora

Omezeni viditelnosti typu Stejné jako oblast platnosti v
anonymizace pfi nahravani

12. Sekce Oblast platnosti — stanovuje parametry pro viditelnost dokumentu v pohledech a
viditelnost daného Typu anonymizace pfi nahravani dokumentu do zpracovani:

¢ Viditelnost — nastaveni pro omezeni viditelnosti dokumentt v pohledech davkového
zpracovani
o Utvary - vybér Gtvar(, kterym Ize zpracované dokumenty daného typu zpfistupnit
e Vcetné Gtvaru iniciatora — dokumenty v davkovém zpracovani budou viditelné/pristupné
inicidtorovi a osobam z Utvaru inicidtora, véetné nadrazenych Utvar.
Iniciator — osoba, ktera dokument do zpracovani nahrala/poslala emailem.
e Omezeni viditelnosti typu anonymizace pfi nahravani — urcuje se, komu bude, pfi
nahravani dokumentu do davkového zpracovani tento typ anonymizace zpfistupnén
o Z&dné - pfi nahravani dokumentt do zpracovani je tento Typ anonymizace k dispozici
vsem uzivatellm, tj. neni zddné omezeni zpfistupnéni
o Stejna jako oblast platnosti — pfi nahravani do zpracovani je viditelnost daného Typu
anonymizace stejnd, jako je urcena vyse v oblasti platnosti viditelnosti dokumentd

o Vlastni - Ize nastavit libovolny Utvar/y, pro které bude tento typ anonymizace pfi
nahravani dokument( do davkového zpracovani zpfistupnény

Omezeni viditelnosti typu anonymizace pfi nahravani nema vliv na viditelnost

‘.

dokumentt v pohledech davkového zpracovani.

, Vice informaci o nastaveni viditelnosti naleznete v kap. Pravidla viditelnosti dokumentl v
davkovém zpracovani.
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13.1.2 Pravidla viditelnosti dokumentd v davkovém zpracovani

i Pravidla viditelnosti zpracovavanych dokumentu:

e Kdyz neni v Typu anonymizace nastavené Omezeni viditelnosti, zpracované
dokumenty daného typu vidi kazdy uzivatel aplikace.

e Kdyz je v Typu anonymizace nastavené Omezeni viditelnosti, zpracované
dokumenty daného typu vidi uzivatelé z nastavené oblasti platnosti a
nadrizené Utvary.

e Kdyz je v Typu anonymizace nastavené Omezeni viditelnosti, Vcetné Gtvaru
iniciatora, znamena to ze, dokumenty daného typu, které do zpracovani
nahral nebo poslal emailem iniciator, uvidi vsechny osoby z Utvaru iniciatora a
osoby v nadrfizenych Utvarech iniciatora.

¢ Dokumenty daného typu vidi vzdy i osoby, kterym je dokument pridélen k
redigovani, v€etné pripadu, kdyz osoby, které dokument redigovali, nepatfi
do oblasti platnosti.

e VSechny pravidla pro viditelnost dokumentu se scitavaji.

e Uzivatele s pridélenou roli [SEE_ALL_DOCUMENTS] vidi vzdy vSechny
dokumenty aplikace.

Parametry pro viditelnosti dokument( nastavite v Typu anonymizace pro davkové

‘.

zpracovani, v sekci Oblast platnosti.

, Omezeni viditelnosti se vztahuje i na vybér Typu anonymizace pfi manudlnim nahravani
dokumentu do davkového zpracovani, tj. pfi nahravani dokumentu jsou v poli Typ
anonymizace v seznamu pouze Typy anonymizace, ke kterému ma pfihlaseny uzivatel
opravnéni viditelnosti.

Nastaveni viditelnosti dokumentl v davkovém zpracovani
> Otevrete pozadovany Typ anonymizace pro davkové zpracovani a nastavte v sekci Oblast
platnosti — Omezit viditelnost na oblast platnosti (1) a zadejte Utvar/y, které ziskaji pravo
viditelnosti zpracovavanych dokumentd daného typu (2) — viz obrazek.

Oblast platnosti

o Omezit viditelnost dokumentd na oblast platnosti 1.

Utvary [ Management (0001-01)
El vybrat Gtvary [l
O Véetné tvaru inicidtora 3.
Omezeni viditelnesti typu Stejné jako oblast platnosti v

anonymizace pii nahravani
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Parametr — Vcetné iniciatora dokumentu (3) znamena, ze dokumenty daného typu,
které do zpracovani nahral nebo poslal emailem iniciator, uvidi vSechny osoby

z Utvaru iniciatora a osoby v nadrizenych GUtvarech.

>V sekci Oblast platnosti Ize urdit viditelnost/zpfistupnéni Typu anonymizace pfi nahravani
dokument( do zpracovani — viz obrazek, kterd nema vliv na viditelnost dokument(

v pohledech aplikace.

Oblast platnosti

c Omezit viditelnost dokumentd na oblast platnosti

Vtvary Management (0001-01)

[l vybrat Gtvary
O Weetné Utvaru inicidtora

Omezeni viditelnosti typu Stejné jako oblast platnosti v
anonymizace pfi nahravani

Kdyz je zadan parametr pro viditelnost dokument( ,Vcetné Utvaru iniciatora”,
doporucujeme zadat viditelnost Typu anonymizace pfi nahravani s parametrem
,Z4dné".

13.2 Seznam VIP organizaci

[ 4 v . . / s ’
' Vytvareni seznamu VIP organizaci musi byt povoleno parametrem v nastaveni

serveru.

> Novou VIP organizaci zaevidujete v menu Nastaveni/VIP organizace tlacitkem Nova VIP
organizace — viz obrazek.
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® Q-integra Redacting

& Redigovani
£ Davkové zpracovani ~
= Moje ukoly E)
B Log ~
@ Statistiky ~
9 Nastaveni =

B Vyhledavaci vzory
B Vyhledavaci procesory
B Specifické procesory
B Sablony
B Typy anonymizace
N Zdroje importu
B Cile exportu
@ Planovani agenti
== Konfigurace

* 3 VIP organizace

VIP organizace B3
e e
O Nazev 1€
0O e it 987654
0 e |vix 123456

Prvni » 1 » Poslednl

Stranka:

Identifikator ICZ

PoZet zaznami na strance:| 10 +

13.2.1 Popis zaznamu VIP organizace

Stav

MNazev*

IC

Nova VIP organizace 1.

B Ulozit a zaviit | B Ulozit [l

VIP organizace 3.

Platnd

Identifikator ICZ

1. Nazev zaznamu

2. Nastrojova lista tlacitek

Sekce VIP organizace — identifikace:

e Stav-vyznaceni platnosti VIP organizace — Platna/Neplatna

e Naézev - textova specifikace VIP organizace

e |ICO - identifika¢ni ¢islo organizace

e Identifikator ICZ — interni Cislo VIP organizace

13.3 Nastaveni Zdrojl importu

Zdroj importu definuje umisténi souborli a parametry pro import soubor( do procesu zpracovani

jednoho typu anonymizace.

> Novy zdroj importu vytvofite v menu Nastaveni/Zdroje importu tlacitkem Novy zdroj
importu - viz obrazek.
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® Q-integra Redacting

£ D4avkové zpracovani «

B Specifické procesory
B Sablony

Prvni
B Typy anonymizace

» 5§ Zdroje importu

B Log ~
O
@ Statistiky ~
9 Nastaveni « 0O e
§ Vyhledavaci
B Vyhledavaci vzory 0 e
B Vyhleddvaci procesory
0 e

<& Redigovani n ..
N Zdroje importu [}
7= Moje dkoly 1)

Nazev 4

= Email

s Slozka_managment

a5  Slofka

1 » Posledni Stranka:

Popis

PoZet zdznami na strance:| 10

13.3.1 Popis zdznamu Zdroj importu

Zdroj importu
Stav
Nazev*

Popis

Typ anonymizace®

Typ importu*

Zdroj importu: Slozka 1.

B Uloit a zaviit | B Ulozit | % Importovat z tohoto zdroje [
3.

Platny

Slozka

Sadar_sablona

4. Slozka soubort

1. Nazev zaznamu

2. Nastrojova lista tlacitek

3. Sekce Zdroj importu - identifikace:

e Stav-vyznaceni platnosti Zdroje importu — Platny/Neplatny

e Naézev - textova specifikace zdroje importu

e Popis — doplnujici specifikace

e Typ anonymizace — vybér Typu anonymizace, kterému zdroj importu pfinalezi

e Typ importu — definovani platformy/zakladny zdroje importu
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, Podle definovaného typu importu je zobrazovana dalsi sekce zaznamu (4).

4. Sekce podle typu importu:

Typ importu® Slozka soubori 4. ~

Slozka soubort importu 4

Zdrojova slozka \\testing1.gi-bon.local\redacting_folders\Sadar_impar

Masky soubord * %

a) Sekce Slozka soubortiimportu - identifikacni Gdaje slozky, do které jsou ukladané
soubory dokumentl pro davkové zpracovani (Zdrojova slozka, Maska souboru)

ar

Aplikace — server, na které je aplikace instalovana musi mit do zvolené slozky importu pristup.

Pro korektni nastaveni je vhodna konzultace s IT administratorem Vasi organizace.

Typ importu* Emailovy uéet 4. ~
Emailovy licet b.
Protokal POP -

Server 182.168.2.10

PouZit TLS

Ovérit certifikat

Prihlagovaci jméno

Heslo =

b) Sekce Emailovy ticet — identifikacni Udaje emailového Uctu, na ktery jsou zasilané soubory
dokumentt pro davkové zpracovani
o Protokol -identifikace pouzivaného protokolu (POP nebo IMAP)
o Server — adresa emailového serveru

o Pouzit TLS — nastaveni Sifrovani emailové komunikace

Predpokladem fungovani sifrovani emailové komunikace je skutecnost, ze server Sifrovani
podporuje.

o Oveérit certifikat — nastaveni ovérovani certifikatu SMTP serveru
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V pfipadé ovérovani certifikatu je nutné naimportovat certifikat emailového serveru.

o Prihlasovaci jméno / Heslo — prihlasovaci Udaje pro konto ¢teni emailu

Korektni nastaveni vyzaduje spravné nastavit Udaje pro emailovy server v Globalnim

‘.

nastaveniv aplikaci Q-Directory.

Pro korektni nastaveni doporucujeme konzultaci s IT administratorem.

Plan importu 5.

Typ planu Planovany agent e

5. Sekce Plan importu
e Typ importu — stanoveni zplsobu spusténi importu:
o Planovany agent — spousténi importu podle nastaveni parametri planovaného agenta
o Kazdou hodinu - import bude spoustén kazdou celou hodinu
o Denné —import bude spoustén jednou za den, ve stanovenou hodinu

o Volitelny ¢as — import bude spoustén podle stanoveného harmonogramu

Import dokumentu Ize spustit mimo plan importu pomoci tlacitka Importovat

‘.

z tohoto zdroje - viz obrazek.

Zdroj importu: Email

B UloZit a zaviit | [ UloZit | % Importovat z tohoto zdroje

Spusténi importu mimo planu je pristupné pouze osobam s pridélenou roli [MANAGE
SETTINGS].

13.4 Nastaveni CilU exportu

Cil exportu definuje umisténi a parametry pro export soubori davkové zpracovanych
dokumentd, pfipadné exportu z manualniho zpracovani.

Menu Cile exportu je pristupné pouze pro uzivatele s pridélenou roli
[MANAGE_SETTINGS].
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> Novy cil exportu vytvorite v menu Nastaveni/Cile exportu tlacitkem Novy cil exportu - viz
obrazek.

® Q-integra Redacting

& Redigovani n .
ceeen E> Cile exportu
£ Dévkové zpracovani ~
B Log ~
O Nézev Popis
@ Statistiky ~ M P
9 Nastaveni = O @ & sadarRs
§ Vyhledavaci vzo
B y v O @ & RS_testovac
B Vyhledavaci procesory
B Specifické procesory U @ = Janacmal
E Sablony 0O e = Email_pravni
B Typy anonymizace
. 0 e = Dana Email Export do mailu svanova
8 Zdroje importu
= B Cile exportu O @ & DANAZlozka

I Jeden dokument - jeden Typ anonymizace mUze byt exportovan do vice cil{.
L
I Do jednoho cile m{ize byt exportovano vice typli anonymizace.

134.1 Popis zaznamu Cil exportu a parametr( nastaveni

Cil exportu: RS_testovaci 1.

B UloZit a zaviit | B Ulozit | % Exportovat do tohoto cile [l

Cil exportu 3.
Stav Platny h
Nazev* RS_testovach
Popis

() Povolit pouiiti pfi manualnim zpracovani

Typ exportu™ 4. Portal vetejné spravy - Registr smluv (MV CR) v

1. Nazev zadznamu
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Nastrojova lista tlacitek
3. Sekce Cil exportu — identifikace:
e Stav- vyznaceni platnosti cile exportu Platny / Neplatny
e Nazev - textova specifikace cile exportu
e Popis — dopliujici specifikace
e Povolit pouziti pfi manualnim zpracovani —cil Ize vyuzivat pro export anonymizovaného
dokumentu z manualniho zpracovani
e Typ exportu — definovani platformy cile exportu

’ Podle nastaveného parametru Typ exportu je zobrazovana dalsi sekce zaznamu —viz bod 4.

4. Sekce, zobrazovana podle typu exportu:

Priklad nastaveni exportu do slozky:

Typ exportu* Slozka soubord 4. ~
Slozka souboril exportu A

Cilova slozka \\testing1.gi-bon.local\redacting_folders\Dana_export
Uprava nazvu exportovaného dokumentu

Prefix souboru Anonymizovan

Sufix souboru

A. Sekce Slozka soubori exportu — identifikacni Udaje slozky, do které budou
exportovany/vlozeny anonymizované dokumenty. (Cilové slozka + sekce Uprava nazvu

exportovaného dokumentu — Prefix souboru, Sufix souboru).
. . 7 . . . 7’ ’ ’ 7 Ie v Vs
I Aplikace —server, na ktere je aplikace instalovana, musi mit do cilové slozky pristup.

, Pro korektni nastaveni je vhodna konzultace s IT administratorem Vasi organizace.
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Priklad nastaveni exportu na email:

Typ exportu® Email 4. ~
Email B.
Odesilatal* Posuzovatel e
Preddefinovany odesilatel dsvanova@atbon.cz
Pfedmét™ Nazev souboru ~
Obsah emailu Exportovany subor skotnrolujte a zaslite kam treba.
4
Prijemce” Preddefinovany ~
Pfeddefinovany pfilemce dsvanova@atbon.cz
Uprava nazvu exportovaného dokumentu
Prefix souboru
Sufix souboru

B. Sekce Email - identifikacni Udaje emailu, na ktery budou zasilané anonymizované
dokumenty. (Odesilatel, Preddefinovany odesilatel, Pfedmét, Obsah emailu, Pfijemce,
Pfeddefinovany piijemce + sekce Uprava ndzvu exportovaného dokumentu — Prefix
souboru, Sufix souboru)

, Pole Preddefinovany odesilatel (prijemce) je nutné zadat, protoze osobu, ktera nahrala soubor
(iniciatora), nebo posuzovatele nelze vzdy identifikovat.

- ’ , v . s v . s . . , YA P4
] Korektni nastaveni vyzaduje spravné nastavit Udaje pro emailovy server v Globalnim
nastaveniv aplikaci Q-Directory.

, Pro korektni nastaveni je vhodnéa konzultace s IT administratorem Vasi organizace.
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Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR) c.
Prostiedi* Produkéni v
PouZit piihlaSovaci ddaje k Cile exportu A
datové schrance z*
Publikujici organizace Shodné s odesflajici organizaci v
Ffi manualnim zpracovani ufivatel pouZije vlastni (et datové schranky
Potvrzeni z Registru smluv Zaslat do DS v

C. Sekce Portal verejné spravy-Registr smluv (MV CR) — nastaveni, podle kterého budou
anonymizované dokumenty exportovany do Registr smluv — na Portal verejné spravy (MV

CR).

‘.

Je nutno vzdy zadat prihlaSovaci idaje k datové schrance s pristupem pro odesilani i

Cteni zprav v datové schrance.

Prostiedi — urcuje, do kterého prostredi Registru smluv budou anonymizované
dokumenty exportovany — Produk¢ni / Testovadi.

Pouzit prihlasovaci udaje k datové schrance z: — uréeni mista zapsani/pouzivani udajl

k DS pro odesilani anonymizovanych dokumentu do Registru smluv:

o

Globalniho nastaveni — Gdaje jsou zadany a spravovany centralné — v Globalnim
nastaveni v aplikaci Q-Directory.

Osobni nastaveni — Udaje do DS jsou zadany a spravovany v Osobnim nastaveni
uzivatele.

Podle nastaveni pole ,Pouzit osobni nastaveni” je uréeno, Udaje, kterého uzivatele
se budou pfi odesilani vyuzivat (Iniciatora/Posuzovatele/Iniciatora (nebo
Posuzovatele).

Cile exportu — Udaje do DS jsou zadany a spravovany v cili exportu = v polich
.Prihlasovad jméno do DS" a ,Heslo do DS" je potieba zadat korektni pfihlasovaci
Udaje k DS, ze které budou z aplikace odesilané anonymizované dokumenty.

e Publikujici organizace:

o

o

shodné s odesilajici organizaci — standardni zasilani anonymizovaného
dokumentu.

vyhledat v organizacni strukture — anonymizované dokumenty jsou do Registru
smluv zaslany organizaci v zastoupeni a publikujici organizace je urcend podle ID
datové schranky zadaného v organizacni strukture (v aplikaci Q-Directory).

e Primanualnim zpracovani pouzije uzivatel vlastni Ucet k datové schrance:

o

Aktivni parametr — anonymizovany dokument bude odeslan do Registru smluv
podle prihlasovacich Udajd datové schranky uzivatele

Neaktivni parametr — anonymizovany dokument bude odeslan podle tdajt k DS
zadanych v cili exportu, resp. Globalnim nastaveni
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‘.

‘.

‘.

‘.

e Potvrzeni z Registru smluv — moznost zadat e-mailovou schranku, do které se budou

zasilat potvrzeni z Registru smluv.

Oficialni potvrzeni z Registru smluv bude zaslano vzdy do datové schranky organizace.

Po zadani emailové schranky organizace nebude aplikace Q-Redacting vstupovat do datové
schranky uzivatele za Ucelem zjisténi korektniho odeslani dokumentu do Registru smluv.

Podrobnéjsi informace o exportovani na Portal verejné spravy naleznete v kap. Pravidla pro
odesilani dokumentti na Portél vefejné spravy-Registr smluv (MV CR), nebo Pfiklady nastaveni
cilG pro odeslani na Portél veFejné spravy-Registr smiuv (MV CR).

D. Sekce ERS WS - nastaveni, podle kterého budou anonymizované dokumenty odeslany
prostrednictvim webové sluzby do externi aplikace/externiho ulozisté ERS

e Endpoint URL - cilova adresa pro ERS WS
e Pfihlasovaci jméno a heslo - pfihlasovaci idaje do ERS WS

Nastaveni exportu do ERS WS je specifické. Je nutné ho konzultovat s dodavatelem

aplikace.

E. Sekce EKIS WS — nastaveni, podle kterého budou anonymizované dokumenty odeslany
prostiednictvim webové sluzby do externi aplikace/externiho ulozisté EKIS

e Endpoint URL - cilova adresa pro EKIS WS

e Pfihlasovaci jméno a heslo - pfihlasovaci Udaje do EKISWS

Nastaveni exportu do EKIS WS je specifické. Je nutné ho konzultovat s dodavatelem
aplikace.

F. Sekce RIS WS - nastaveni, podle kterého budou exportovany anonymizované dokumenty
do externiho ulozisté RIS prostfednictvim webové sluzby
e Endpoint URL - cilova adresa pro RIS WS

e Prihlasovaci jméno a heslo — prihlasovaci idaje do RIS WS

Nastaveni exportu do RIS WS je specifické. Je nutné ho konzultovat s dodavatelem
aplikace.

G. Sekce ICZ ESB Callback WS — nastaveni, podle kterého budou anonymizované
dokumenty exportovany do externiho systému ICZ ESB prostrednictvim webové
sluzby
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Nastaveni exportu do ICZ ESB Callback WS je specifické. Je nutné ho konzultovat s

dodavatelem aplikace.

Souvisejici typy anonymizace 5.

Typy anonymizace Sadar klasika
Sadar_RS
Sadar_sablona
Sadar_standard_email
Smlouva support
Zakladni redigovani

O Odebrat vie

5. Sekce Souvisejici Typy anonymizace- vybér Typl anonymizace, kterym cil exportu pfinalezi

Plan exportu s.

Typ planu Plénovany agent v

6. Sekce Plan exportu
e Typ rozvrhu - stanoveni zpsobu spusténi exportu:
o Planovany agent — export bude spoustén podle nastaveni parametr planovaného
agenta
Kazdou hodinu - export bude spoustén kazdou celou hodinu
Denné — export bude spoustén jednou za den, ve stanovenou hodinu
o Volitelny ¢as — export bude spoustén podle stanoveného harmonogramu

Export dokumentt Ize opravnénou osobou, s roli [MANAGE SETTINGS], spustit mimo

‘.

planu exportu pomoci tlacitka Exportovat do tohoto cile - viz obrazek.

Cil exportu: RS_testovaci

13.5 Pravidla pro odesilanf dokumentt do Registru smluv—na Portal verejné
spravy (MV CR)

Publikujici subjekt musi mit zfizenou aktualni datovou schranku v prostredi Registru

smluv, do kterého je export nastaven (testovaci/produkcni).
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] Je nutno zadat prihlasovaci jméno a heslo k DS, ze které budou dokumenty odeslany

s pristupem pro odesilani a ¢teni zprav v DS.

13.5.1 Pravidla odesilani dokument(i z Manualniho zpracovani

Pro odesilani anonymizovaného dokumentu z manualniho zpracovani do Registru
smluv musi byt v cili vyznacen parametr — Povolit pouziti pfi manualnim

zpracovani — viz obrazek.

Cil exportu: RS_testovaci

Cil exportu
Staw Platny M
Nazev* RS_testovacl

Popis

| O Povolit pouditl pii manualnim zpracovani’

i Podle nastaveni parametru P¥i manualnim zpracovani pouzije uzivatel vlastni
ucet datové schranky - viz obrazek, je dokument zaslan do Registru smluv:
e Neaktivni parametr — dokument je odeslan do Registru smluv podle
zadanych udajl k DS v cili exportu, resp. v globalnim nastaveni
e Aktivni parametr — dokument je odeslan do Registru smluv podle
prihlasovacich Udajl uzivatele datové schranky = Gdaje k DS zapsané v cili
exportu, resp. globalnim nastavenijsou ignorovany.

, Prihlasovaci Udaje do datové schranky muze uzivatel ulozit ve svém Osobnim nastaveni Q-
integra, nebo je zada pfi exportu anonymizovaného, v zavislosti od:
e nastaveni aplikaci Q-integra v organizaci (musi byt v Q-Directory povoleno uzivateli
ukladat prihlasovaci idaje do DS)
e rozhodnuti uzivatele ulozit své prihlasovaci idaje do DS ve svém Osobnim nastaveni
Q-integra.
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Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR)

Prostiedi® Testovaci v
Pouzit pfihlasovaci adaje k Osobniho nastaveni -
datové schrance z*

Publikujici organizace Shodna s odesilajici organizaci v

‘O Pfi manualnim zpracovani uZivatel pouzije vlastni ucet datové schranky

Patvrzeni z Registru smluv Zaslat do DS v

L d S .o , ’ . s ,
] Informace o zadavani idaji k DS v Osobnim nastavenijsou popsané v kap. Nastaveni
a sprava udaji k datové schrance v Osobnim nastaveni uZivatele.

13.5.2 Pravidla odesilani dokument( z Davkového zpracovani

Vyuzivat zasilani dokumentt do Registru smluv Ize pouze u dokumentd, které jsou

‘.

posuzované odpovédnou osobou = v Typu anonymizace je definovana odpovédna
osoba za redigovani, protoze je nutné definovat metadata k dokumentu, ktery je
odesilan do Registru smluv.

13.5.3 Pravidla odesilani dokument( z Davkového zpracovani podle udaji k DS
z Osobniho nastaveni

Kdyz prihlasovaci Udaje k DS v osobnim nastaveni chybéji/jsou nespravné,

‘.

anonymizovany dokument nelze odeslat. Dokument je vracen do procesu zpracovani
— je vracen do stavu K redigovani”.

Informace o zadavani udaji k DS v Osobnim nastaveni jsou popsané v kap. Nastaveni

‘.

a sprava udaju k datové schrance v Osobnim nastaveni uzivatele.

135.4 Pravidla odesilani dokument(i z Davkového zpracovani podle udaji k DS
zapsanych v Cili exportu

i Kdyz prihlasovaci udaje k DS v Cili exportu, jsou neaktualni/nespravné
anonymizovany dokument nelze odeslat, dokument je prfesunut do pohledu Selhani.
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13.5.5 Pravidla odesilani dokument(i z Davkového zpracovani z centralni datové
schranky

PrihlaSovaci Udaje pro zasilani dokumentl do Registru smluv z centralni datové

‘.

schranky (zastupujici organizace) je nutné zadat v Globalnim nastaveniv aplikaci Q-
Directory — viz obrazek.

® Q-integra Directory &6 Teo Polivka = Aplikace ~ @ Napovéda ~ €8 Jazyk ~ [ Odhlésit se

#%s Organizace ~ L.
B Log ~ Odhlaseni Datové schranka
@ Statistiky « Doba odhlagen( 30 () Povolit uzivateli ukladat prihlagovaci idaje do DS
B Nastaveni a (minuty)
- S = Pihlasovaci jméno
3= Globalni nastaveni Zpasob odhlasent Indikator o doDS J
8 Importy adresaid
A svatky Politika hesel pro lokalni Gcty Heslo do DS =
= Konfigurace
g Pocet nedisp&snych 5 D Povolit zadavani ID DS v testovacim prostied
Aplikace prihlageni
@® Planovani agenti Piihlagovaci jméno
Doba docasného 15 d i
= 3 o DS v testovacim
ealbiontazpiay zablokovéni piistupu prostredi
= Licence (minuty)
@ Systémové informace i el Heslo do DS v =
hM‘”“ma nidefia 3 testovacim prostied?
esla

¢ ID datové schranky publikujiciho subjektu (organizace/Gtvaru, pfipadné funkéniho

mista), ktery vyuziva zvefejnéni dokumentu v zastoupeni, musi byt zapsané v poli ID
DS ve formulafi Utvaru/organizace aplikace Q-Directory — viz obrazek.

® Q-integra Directory

i%: Organizace a

&% Organizaéni struktura Datova schranka

[ Utvary ID datové schranky aadrfé
& Funkéni mista

BB Organizacni matice ID datové schréanky v

testovacim prostiedf

§ Kvalifikacni profily
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7.4

Proces vyhledavani publikujici strany podle organizacni struktury je v aplikaci
nastaven hierarchicky.

Aplikace vyhledava ID datové schranky = ID DS, publikujici organizace v postupnosti:
1. funkcni misto iniciatora
Pokud FM nema zadané ID DS, vyhledava se ID DS utvaru.
2. Utvariniciatora
Pokud Utvar nema zadané ID datové schranky, vyhledava se ID DS
nadfizeného Utvaru.
3. nadrizeny Utvar iniciatora
Pokud nadrizeny Utvar nema zadané ID DS, pokracuje se ve vyhledavani
dalsiho nadfizeného Utvaru.
Pokud aplikace nevyhleda zadné ID DS v organizacni strukture, kdyz je odesilajici
subjekt odlisny od publikujiciho subjektu, export nenivykonan.

135.6 Pravidla zvefejnéni dokument(i v zastoupeni na portal verejné spravy (PVS) -
Registr smluv

Odesilajici subjekt (pfi odesilani v zastoupeni) musi mit zfizenou aktualni datovou

‘.

schranku (DS) v prostredi Registru smluv, do kterého je export nastaven
(testovaci/produkeni).

Subjekty, které budou zverejnovat/odesilat do Registru smluv dokumenty k

‘.

publikovani v zastoupeni, musi mit udélené zmocnéni k opravnéni ke zverejnovani
dokumentd v Registru smluv organizaci.

Zmocnéni udéluje publikujici subjekt odesilajicimu subjektu.

Link na formular pro zmocnéni do testovaciho prostredi Registru smluv:

https://portal.gov.cz/portal/ovm/publikujici/6bnaawp/agendy/19810.html.

Link na formular pro zmocnéni do produkcniho prostredi Registru smluv:

https://portal.gov.cz/portal/ovm/publikujici/6bnaawp/agendy/19882.html.

152 |Strana


https://portal.gov.cz/portal/ovm/publikujici/6bnaawp/agendy/19810.html
https://portal.gov.cz/portal/ovm/publikujici/6bnaawp/agendy/19882.html

Q) REDACTING

13.6 Priklady nastavenf cill pro odeslanina Portal verejné spravy — Registr
smluv (MV CR)

13.6.1 Odesilani anonymizovanych dokumentt z Manualniho zpracovani
Nastaveni udaju exportu — podle pFihlasovacich udajii do DS v osobnim nastaveni uzivatele
Priklad:

@l Povolit poufiti pfi manualnim zpracovani

Typ exportu” Portal veiejné spravy - Registr smluv (MV CR;

<

Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR)
Prostred™ Testovaci ~

Pouzit piihlasovaci ddaje k Osobniho nastaven( v
datové schrance z*

Publikujici organizace Shodna s odesilajici organizaci v

@ Pfi manudlnim zpracovéani uZivatel pouZije vlastni Ucet datové schranky

Udaje zadané v polich ,Pouzit pFihlasovaci Gdaje k datové schrance z:" a ,Pouzit osobni
nastaveni” jsou pfi odesilani dokumentu ignorovany.

<

Dokument je odeslan do Registru smluv podle Gdaji k DS v Osobnim nastaveni uzivatele — viz

LY

obrazek, nebo prihlasovaci Udaje k DS zada uzivatel pfi exportu anonymizovaného
dokumentu.

25 Dana Svafiovd  § Aplikace = (@) Napovéda = @ Jazyk = (@ Odhlasit se

Datova schranka
UZivatelské jméno fov9gb

Heslo =

() Pouzit vidy pfi exportu dekurmnentu z manualniho zpracovani

[ Odstranit Gidaje k datové schrance
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’ Pokud je v nastaveni aktivni parametr ,Pfi manualnim zpracovani uzivatel pouzije vlastni Ucet
datové schranky” export anonymizovaného dokumentu z manualniho zpracovani je vzdy
vykonan podle Udajd k DS uzivatele, bez ohledu na nastaveni parametru ,PouZit prihlasovaci
Udaje k datové schrance z" cile exportu, nebo globalniho nastaveni” — viz obrazek.

‘:) Powelit pousiti pfi manudinim zpracovani

Typ exportu* Portal vefejné spravy - Registr smiuv (MV CR

Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR)

Prostied Testovaci .
Pouth phihlatovac ddaje k Globainiho nastaveni—— -
datové schrance z* —

Publikajicl organizace Shodna s odesilajici organizaci -

() Pfi manualnim zpracavani ufivatel poudije viastni (2et datové schranky

Nastaveni udaju pro export — podle zadanych udaju v cili exportu
Priklad:

@ Povolit pouZiti pii manualnim zpracovani

Typ exportu” Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR;
Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR)
Prostredi* Testovaci ~

Pouzit pfihlagovaci adaje k Cile exportu v
datové schrance z*

Publikujici organizace Shodna s odesilajici organizaci v

l:l Pfi manualnim zpracovani uZivatel pouZije vlastni Ucet datové schranky

’ Dokument je odeslan do Registru smluv automaticky podle Udajd k DS zapsanych a
spravovanych v Cili exportu.
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136.2 Zasi
Nastaveni pro export podle zadanych tidaju v osobnim nastaveni uZivatele — iniciatora
Priklad:

ani dokument( z Davkového zpracovani

Povolit pouZiti pfi manualnim zpracovani

Typ exportu* Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR] v
Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR)

Prostiedi Produkéni v

Pouzit pfihlasovaci udaje k Osobniho nastaveni v
datové schrance z*

PouZit osobni nastaveni Iniciatora v

Pfi manualnim zpracovani uZivatel pouZije vlastni (cet datové schranky

Nastaveni pro export podle zadanych tdajti v osobnim nastaveni uZivatele — iniciatora nebo
posuzovatele
Priklad:

Povolit pouziti pfi manuélnim zpracovani

Typ exportu® Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR, ~

Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR)

Prostfed* Produkéni ~
PouZit piihlasovaci tidaje k Osobniho nastaveni v
datové schrance z*

PouZit osobni nastavent Iniciatora (nebo posuzovatele) v

Pfi manualnim zpracovéni uZivatel pouzije vlastni Gcet datové schranky

’ Dokument je odeslan do Registru smluv podle Udaji k DS v Osobnim nastaveni iniciatora—
osoby, kterad dokument do aplikace nahrala/zaslala.
Pokud nelze iniciatora urcit, je dokument zaslan do Registru smluv podle Udaji do DS
posuzovatele redigovani.
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7.4

Nastaveni pro export podle tidaji do DS zadanych v Cili exportu

Priklad:

, Publikujicimu subjektu patfi odesilajici datova schranka identifikovana v nastaveni cile.

, VSechny dokumenty jsou exportovany z DS zadané a spravované v Cili exportu.

Nastaveni exportu zasilani dokumentii z centralni datové schranky v zastoupeni

Priklad:

Povolit pouZitl pfi manualnim zpracovéani

Typ exportu® Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR, v

Portal vefejné spravy - Registr smluv (MV CR)

Prostfedi* Produkéni ~

Pouzit piihlasovaci ddaje k Cile exportu v
datové schrance z*

Uzivatelské jméno do DS ht8kk7
Heslo do DS sessssnnsans =
Publikujicf organizace Shodna s odesilajici organizaci v

Pfi manualnim zpracovani uZivatel pouZije vlastni icet datové schranky

Povolit poufiti pii manuélnim zpracovani

Typ exportu” Portél veiejné sprévy - Registr smluv (MV CR) v

Portél vefejné spréavy - Registr smluv (MV CR)

Prostfedi* Produkéni v
PouZit pfihlasovaci Udaje k ‘ Globalniho nastaveni ~
datové schrance z*

Publikujici organizace ‘ Vyhledat v organizaéni struktuie e

Pozndmka: Publikujici organizace musi udélit zmocnéni pro odesilani!

Pfi manualnim zpracovani uZivatel pouZije vlastni icet datove schranky

i Dokumenty jsou publikovany pod nazvem jiné organizace, jako je odesilajici centralni

organizace.
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14 Nastaveni tarifu

Nastavenim tarif(i se stanovi limit poctu redigovanych stran pro organizace.

i Do limitu se pocita pocet redigovanych stran dokumentu s nasledujicimi pravidly:
e Pocet redigovanych stran jednoho nahraného dokumentu se pocita jenom
jedenkrat, bez ohledu na to, kolikrat je v nahraném dokumentu redigovani
vyvolané.
Kdyz je ten samy dokument nahrany znova, pocet redigovanych stran
v dokumentu se pocita znova.

e Stanoveny limit je mésicni, stanoveny na obdobi od 1. do 31. dne mésice.

-
I Menu Tarify je pfistupné pouze pro uzivatele s pridélenou roli [MANAGE_TARIFFS].

® Q-integra Redacting as iE- @- @- &

& Redigovani W Tarify n

£ Davkové zpracovéni -

= Moj thoy D
B Log ~

@ Statistiky ~
s Tarify « O @ 123213

wl Tarify
. i » » i anka: Ad ‘et 74 ( ince: hd
;!_,. Organizace Prvni 1 Posledni Stranka Podet zaznamd na strance:| 10

& Osoby

O Nazev 4

& Nastaveni +

Menu Tarify je v aplikaci zobrazené, kdyzjsou v konfiguraci aplikace Povolené tarify — viz kap.
Nastaveni Konfigurace.

14.1 Vytvoreni nového tarifu
>V menu Tarify/Tarify kliknéte na tlacitko Novy tarif— viz obrazek.

wa Tarify [}
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Popis zdznamu tarif:
Tarif: ABC

Tarif
Stav Platny v
Nazev* ABC
Limit 100

Bez limitu

Powvolit pfecerpani

Demo tarifu

e Limit - Ciselnd hodnota povoleného poctu redigovanych stran na mésic.

e Bezlimitu — nastaveni neomezeného limitu.

e Povolit precerpani — povolenim precerpani, aplikace umozni zadany ¢iselny limit precerpat.

¢ Demo tarifu — nastaveni Demo tarifu zabezpeci pouzivani aplikace jako demoverze. Do
anonymizovaného dokumentu je vlozen text — viz obrazek.

DEMO - PDF Redacting - https://alc-praha-test.atbon.local/g-integra-redacting

Smlouva o obchodnim zastoupeni ¢. 20140312
uzaviena dle § 652 a nasledujicich ustanoveni zakona ¢, 513/1991 Sb.. obchodni zakonik. ve znéni
pozdéjsich piedpisi

14.2 Vytvoreni nove organizace
>V menu Tarify/Organizace kliknéte na tlacitko Nova organizace - viz obrazek.

&3s Organizace [}
[ 010w organiace [ B Ot omacene | ¥ e
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7.4

Popis zdznamu Organizace:

Nova organizace .

B Uloit a zaviit | B Ulozit [

Organizace 3.

Stav Platna v

Nézev*

Tarif* v

Platnd od —

Platna do —
Clenové 4.

Qsoby & Vybrat osoby
Privilegované osohy - Vybrat osoby

Nazev zaznamu
Nastrojova lista tlacitek

Sekce Organizace - identifikace organizace a nastaveni tarifu pro organizaci

M won =

Sekce Clenové - definovani uzivatel( aplikace v organizaci
e Osoby - seznam osob, které ziskavaji opravnéni pouzivat tarif organizace.

e Privilegované osoby — osoby s opravnénim vidét na zélozce Log prehled redigovani
ostatnich osob organizace a také ziskavaji opravnéni pouzivat tarif organizace.
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15 Seznamy pouzitych ikon, pojmu a
zkratek

15.1 lkony na zalozkach aplikaci Q-integra
® _ platny zaznam
® _ heplatny zaznam
= - neaktivni zaznam
B - soubor nahrany do zpracovani manualné
@ - soubor importovany do zpracovani ze slozky
& - soubor zaslany do zpracovani emailem
& - soubor importovany webovou sluzbou
[@ - otevfit dokument k redigovani
) - pfedeslé redigovani
B - nejnovéjsi redigovani
%% - export do Registru smluv
N - export na emailovy server
@s - export do slozky adreséafe soubor(
& - export webovou sluzbou do externiho Ulozisté
® _ dokument, isp&éné exportovan, stav dokumentu Exportovany
= — dokumenty, u kterych export pravé probiha — stav dokumentu Probiha export
A - chyba volani webové sluzby/chyba pfi exportu.
O - komentar zapsany uzivatele
a» — redakce uZivatelem

— —hodnoceni Ucinnosti automatizované redakce citlivych informaci v dokumentu (A.E.)

15.2 Pouzivané pojmy
Acrobat Pro —program pro prohlizeni soubor( ve formatu PDF

Active Directory — adresarova sluzba, kterd umoznuje administratordm spravu IT technologii v celé
organizacni strukture organizace

Adobe Reader — program pro prohlizeni soubor(i ve formatu PDF

Anonymizovany dokument — vystupni dokument aplikace Q-Redacting, ve kterém jsou nenavratné
odstranéné citlivé informace

......

.....

z anonymizovaného dokumentu
Font OpenType — technicky format pisma v dokumentech
Font TrueType — technicky format pisma v dokumentech
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Format ISO-8859-1 - osmibitova znakova sada abecedy a textovych znakd, standardizovana
Mezinarodni organizace pro normalizaci

Generovani — proces vytvareni anonymizovaného dokumentu
Greyscale —model pro elektronickou reprezentaci barev na displeji

Iniciator — osoba, kterda dokument do aplikace nahrala, nebo zaslala (napf. emailem, nebo webovou
sluzbou) s pridélenou roli minimalné [USE_REDACTING]

IT administrator aplikace— osoba odpovédna za technicky chod aplikace ve Vasi organizaci

Java - objektové orientovany programovaci jazyk

Konverze — zména formatu dokumentu

Libre Office — balik kancelarskych aplikaci

Manazér aplikace — osoba s pridélenou roli [MANAGE_WORKFLOW]

Metadata — strukturovana data nesouci informace o dokumentu k redigovani, resp. informace o
anonymizovaném dokumentu

MS Office — sada aplikaci, které jsou urcené pro praci v kancelafi od spolecnosti Microsoft
Corporation

Multimedia - integrace rliznych médii jako jsou text, obrazky, fotografie, videa, zvuky, animace do
jednoho systému/dokumentu za icelem poskytovani informaci

Multithreading — soubézné zpracovani tloh nebo paralelni zpracovani vice Uloh na serveru
OpenOffice - balik kancelarskych aplikaci

Planovany agent — rozvrh spusténi automatizované ¢innosti aplikace

Progress bar — graficky prvek, ktery ilustruje procento plnéni tkolu

Pfedzpracovani — proces pripravy dokumentd k redigovani

Prefix — predpona slova/nazvu

Piekonvertovani - proces zmény formatu dokumentu

Q-Directory — aplikace, ve které jsou konfigurovany a administrovany platna nastaveni pro aplikace
Q-integra, véetné spravy a opravnéni a odpovédnosti uzivatell

Q-integra — systém webovych aplikaci pro digitalizaci procest a praci s elektronickymi dokumenty.
obsahu pred verejnou distribuci.

Redakce uzivatelem — manualni zacernéni/Uprava zacernéni citlivé informace uzivatelem
Redigovany dokument - dokument, ve kterém je provadéna redakce

Renderovani - proces, pfi némz ze vstupnych dat vznika cilovy obraz, tj. ze vstupniho dokumentu
vznika dokument, ve kterém je mozné provést anonymizaci

Single Sign-On (SSO) — pfihlaseni uzivatele do systému pomoci autentifikacniho prostiedku, kterym
prokaze svou totoznost a odevzda identifikacni Udaje ostatnim zapojenym systémim

//////

/////

dynamickych dokumentech

Spravce — osoba odpovédna za spravny chod aplikace ve Vasi organizaci (IT administrator aplikace),
minimalné s pridélenou roli [MANAGE SETTINGS]

Surfix — pfipona slova/nazvu
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Sablona - piedloha mnoziny éernych ploch, podie které se vytvafi redigovani nahraného dokumentu.
Pouziva se zpravidla pfi redigovani standardizovanych dokumentd nebo statickych formulara

Typ anonymizace — definuje, jakym zpUsobem bude dokument anonymizovan, tj. determinuje
parametry predzpracovani (OCR, nahledy), parametry redigovani (jaké data se budou automaticky
zacerfnovat), urcuje systém manualni kontroly automatické redakce a viditelnosti dokumentu, véetné
stanoveni rozvrhu zpracovani

Uzivatel — osoba s pfistupem do aplikace, s pfidélenou roli minimalné [USE_REDACTING]

VIP organizace - (Very Important Person), dlilezita organizace, pro kterou je vyzadovana manualni

.....

Vyhledavaci vzor — definuje automatizované vyhledavani informaci v dokumentu pomodi regularnich
vyrazQ (email, rodné Cislo, telefon, Cislo G¢tu apod.)

Vyhledavajici procesor — definuje automatizované vyhledavani informaci v dokumentu pomocdi
platformy Java (bluepensig, names, Yellow Markers)

Webova sluzba - softwarové reseni, které umoznuje interakc mezi systémy prostrednictvim webu
Word - textovy procesor od firmy Microsoft, ktery je soucasti Microsoft Office

Workflow — pracovni postup/schéma provadéni redigovani a anonymizace dokumentu

Zasifrované PDF — heslem uzamceny PDF soubor

Odpovédni za redigovani (na zaznamu Typ anonymizace) — skupina osob, ktera je opravnéna provést
manualni kontrolu automatizovaného redigovani

Odpovédny — viz Odpovédny za redigovani

Odpovédny za redigovani — osoba, které bylo pridéleno posouzeni/kontrola redigovani dokumentu v
menu Moje Ukoly, s pfidélenou roli minimalné [USE_REDACTING]

15.3 Seznam pouzitych zkratek

A.E. - (Automation effeciency), Ucinnost automatizované redakce

AD - Active Directory

BW - (black & white), model pro elektronickou prezentaci barev na displeji

CMYK - (Cyan, Magenta, Yellow, Key/BlacK), model pro elektronickou prezentaci barev na displeji
CSV - (Comma-separated values), souborovy format uréeny pro vyménu tabulkovych dat

DOC, DOCX - formaty soubort aplikace Word

DS - datové schranky

GIF, JPG, JPEG, TIF, TIFF, PNG, BMP — formaty soubor( digitalnich obrazkd

IBAN - (International Bank Account Number), standardni mezinarodni format Cisla bankového Gctu
JAR - (Java Archive), kompresni souborovy format, pouzivany platformou Java

JIP — Jednotny identitni prostor Czech point

MV €R — Ministerstvo vnitra Ceské republiky

OCR - (Optical Character Recognition), optické rozpoznavani znak, tj. proces, umoznujici preklad
obrazu (grafiky) do textové, editovatelné formy

ODS, ODT - formaty dokument( pro oteviené kancelarské aplikace

PDF — (Portable Document Format), souborovy forméat spolecnost Adobe Systems

PDF/A - oficiélni archivacni verze forméatu PDF

PDF/A-1b - specifikace formatu PDF/A, v souladu s normou ISO 19005-1:2005

PDF/A-2b - specifikace formatu PDF/A, v souladu s normou ISO 32000-1
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PDF/XFA - PDF soubor obsahujici vyplnény formular

PX — pixel (picture element), obrazovy bod

RGB - (Red, Green a Blue), model pro elektronickou prezentaci barev na displeji
SSO - (Single Sign-On), jednotné pfihlaseni” do zapojenych systém

TXT, RTF — formaty textovych digitalnich dokumentd

WS — webova sluzba
XLS, XLSX - formaty souborli aplikace Microsoft Excel; ktera je soucasti balika Microsoft Office

XML - (eXtensible Markup Language), textovy format elektronického publikovani udaji na webe
ZIP - souborovy format pro kompresi a archivaci dat
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