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1 Cil dokumentu

Cilem této metodické ptirucky je poskytnout uZivatelim aplikace CROSEUS® CLOUD modul
Rozpocet informace o zakladnich principech a postupech pti préci sfinanénim planem
(rozpoctem) prispévkové organizace zfizené Uzemnim samospravnym celkem dle zdkona
¢. 250/2000 Sbh., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd. V metodice naleznete popis
struktury rozpoctu v aplikaci CROSEUS® Rozpocet vychdzejici z platné legislativy.

Metodika upravuje strukturu rozpoctu prispévkovych organizaci implementovanou v IS

CROSEUS® CLOUD modul Rozpoctet jakoZzto rozsifujici modul pfi elektronickém vykonu Fidici
kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole.

V neposledni fadé je cilem tohoto dokumentu také sdileni dobré praxe napfi¢ organizacemi
verejné spravy.
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2 Financni planovani prispévkovych organizaci

Metodika finan¢niho planovani (rozpoctu) je zpracovana v souladu s pfislusSnymi pravnimi
predpisy, zejména se:

v

e Zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoé¢td, ve znéni
pozdéjsich predpist,

e Zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisa,

e Zakonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich,

e Zikonem ¢. 563/19991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,

e Vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi,

e Zikonem ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

e Zakonem ¢.23/2017 Sb., o pravidlech rozpoctové odpovédnosti a zakonem ¢. 24/2017 Sh.,
kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim prdvni Upravy rozpoctové
odpovédnosti.

Pfispévkovd organizace hospodafi s penéinimi prostiedky ziskanymi vlastni cinnosti
a s penéznimi prostfedky pfijatymi z rozpoctu svého zfizovatele. Ddle hospodafi s prostiedky
svych fond(, s penézitymi dary od fyzickych a pravnickych osob, véetné penéznich prostredki
poskytnutych z Narodniho fondu a ze zahranici? &i s prostiedky ziskanymi z doplfikové ¢innosti
&i s dal$imi penéZnimi prostfedky?.

ProtoZe jsou prispévkové organizace zfizovany zpravidla jako neziskové, maji nizsi vynosy nez
naklady. Zfizovatel poskytne prispévek na provoz, kterym tento rozdil vyrovna. Aby védél, jak
vysoky prispévek na provoz ma poskytnout, zjisti predpoklad finanéniho hospodareni
pfispévkové organizace — rozpocet. Tento plan je navdzan na predpokladané vykony
organizace (napf. pfijmy z ndjm0, prijmy ze vstupného, pfijmy z prodeje sluzZeb,
z prodaného zboZi, z dlouhodobého majetku, prijaté prispévky) a predpoklddané potreby
finan¢nich prostfedkd (napf. vydaje na spotfebu energie, materidlu, vydaje na opravy
a udrZovani, cestovné, platové a souvisejici naklady, dané a poplatky a dalsi).

! Dle § 28 odst. 4 zakona €. 250/2000 Sb. o rozpo¢tovych pravidlech izemnich rozpoéti.
2 Dle § 28 odst. 5 zakona ¢. 250/2000 Sb. o rozpod&tovych pravidlech izemnich rozpodti.
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Rozpocet prispévkové organizace je plan vynosti a nakladi na rozpoctovy rok, jimz se Fidi

financovani ¢innosti pfispévkové organizace.?

V aplikace IS CROSEUS® CLOUD modul Rozpocet se vede ve struktufe nadkladd a vynos.
Naklady a vynosy jsou strukturovany dle syntetickych uctl dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisl, pro nékteré vybrané ucetni jednotky. Obsah rozpisu poloZek rozpoctu je ddle ¢lenén
dle rozpoctové skladby dle vyhlasky ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé.

3 Doporuceny postup pfi priprave, schvalovani, realizaci,

vykazovani a hodnoceni rozpoctu PO

Ptiprava rozpoctu
- PFi pripravé rozpoctu PO vychazi ze svych planovanych ukoll a Cinnosti a platnych

zavazkovych a pohleddvkovych pravnich vztah(.

Schvalovani rozpoctu
1) PO navrh rozpoctu a stfednédobého vyhledu rozpoctu ptipravi PO dle zakona

¢. 250/2000 Sb.

2) Predbéind verejnospravni kontrola navrhovaného rozpoctu a stftednédobého vyhledu
rozpoctu PO dle §3 a §11 zakona ¢. 250/2000 Sb.

3) Stanovisko Zfizovatele a pfipadné ndvrhy na Upravu rozpoctu

4) Schvaleni navrhovaného ¢i upraveného rozpoctu USC

5) PO provede Rozpis schvaleného rozpoctu PO na prijmové/vydajové struktury rozpoctu
PO

Realizace rozpoctu
- PrUbéina aktualizace schvdleného ¢i upraveného stavu rozpoctu, Ccerpani
a disponibility vSech sloZek rozpoctu, véetné fondl PO

Vykazovani rozpoctu
- PrUbéZné Cerpani rozpoctu (pfijma a vydaji) PO vykazuje v ramci modulu CROSEUS
Rozpocet

Hodnoceni
- Hodnoceni rozpoctu probiha dle pravidel controllingu zfizovatele v(ici PO.

3 Dle § 28 odst. 2 zdkona ¢&. 250/2000 Sb. o rozpo&tovych pravidlech izemnich rozpodta.
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4 Modul Rozpocet v IS CROSEUS® CLOUD

Modul Rozpocet je soucasti komplexniho feseni pro financni fizeni tzemné samospravnych
celkl (USC) a jejich zfizovanych a zakladanych organizaci (ZZO). Hlavnim cilem komplexniho
feSeni je zahrnutim rozpoctu vytvorit podminky pro efektivni planovani financnich prostfedka
verejnopravnich korporaci, které bude odrazet moderni ptistupy k tvorbé financ¢nich plana a
vytvofi zaklad pro finan¢ni controlling vSech organizaci dané verejnopravni korporace.

Dalsim cilem je kvalifikované odlvodnéni potteby financnich pfispévkd ve spravné vysi ZZO
pro alokaci provozniho a investi¢niho prispévku.

Financni pldnovani je jednim ze zdkladnich nastrojl financniho Fizeni. Modul Rozpocet podpofi
vSechny faze od pfipravy a schvalovani rozpoctu, pres realizaci az po nasledné vyhodnoceni.
Kromé zadkonem stanovenych povinnosti aplikace umozniuje vyuziti fady dalSich dimenzi, ve
kterych Ize planovat. Pocet a vécné zaméreni dimenzi je mozné rozsifit dle konkrétnich potreb
zakaznika. Re$eni tak v maximalni mite reaguje na konkrétni pozadavky organizace.
Jednotlivé rozpocty jsou definované rozpisem rozpoctu a jeho polozkami. Provazani polozek
Casti operace a rozpoctu pak umozni rezervaci a ¢erpani naplanovanych finanénich prostredki
a jejich disponibilitu a poskytuje uc¢inné mechanismy pro sledovani pohyb ve finan¢nim planu
¢i zaznamendvani zmén.

Vazba mezi moduly CROSEUS® CLOUD modul Finanéni kontrola a CROSEUS® CLOUD modul
Rozpocet je zndzornéna na obrazku viz nize.

Doklad Polozky
rozpisu
CF inanéni lk?ntrolaD / ( Rozpocet )
Zakon 320/2001 Sb. Zékon 250/2000 Sb.

Polozky Polozky

vécného finan¢niho
plnéni kryti
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Rozpocet a polozky financniho kryti umoZni spravci rozpoctu dodrzet jeho povinnosti spojené

s financnim planovanim v ramci vykonu fidici kontroly pfislusi spravci rozpoctu dle vyhlasky
€. 416/2004 Sh., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve verejné
spravé, jsou to:

- Provéreni, zda pfipravované operace jsou v souladu se schvalenymi verejnymi vydaji,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani
s verejnymi prostiedky.

- Provéreni, zda pfipravované operace odpovidaji pravidlim stanovenym zvladstnimi
pravnimi predpisy pro financovani ¢innosti orgdnu verejné spravy.

- Zda byla operace provérena v souvislosti s rozpoctovymi riziky, kterd se pfi jejim
uskuteciovani mohou vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem uskutecnéni
operace na zdroje financovani ¢innosti organu verejné spravy pouzitelné v prislusném
rozpoctovém obdobi a s potfebou zajisténi zdroji pro financovani Cinnosti tohoto
organu v navazujicim rozpoctovém obdobi, a zda byla stanovena opatfeni k vylouceni
nebo zmirnéni téchto rizik.

V principu sledovani financniho planu pouze ve formé nakladl a vynost pfinasi velky stupen
nejistoty, nebot organizace nejsou schopny sledovat pfesny pribéh finanénich tokd a
horizont splatnosti salda, tedy skutecné toky prijmi a vydaja (cash flow).

Sledovani rozpottu organizace, které je zaloZzeno na tzv. akrudlnim principu* zachycujici
operace v tom obdobi, ve kterém se skutecné udaly s tim, Ze s timto obdobim ¢asové i vécné
souviseji znamena, Ze se nebere v potaz, zda skute¢né doslo k pohybu verejnych financnich
prostfedkU. Zobrazuji se operace spojené s naklady a vynosy a neni mozné sledovat, zda doslo
ke skutecnému prijmu/vydaji penéz.

Naklady jsou poklesy Cisté finanéni pozice Ucetni jednotky, jsou to nerealizované poklesy
hodnot aktiv a zavazk(?®. Jsou to budouci vydeje penéZznich prostfedkd ¢i finanéni prostfedky,
které vSak nebyly doposud skutec¢né vydany.

Vynosy jsou ndrlsty finanéni pozice ucetni jednotky, jsou to nerealizované narlsty hodnot
aktiv a zdvazkd®. Jsou to budouci pfijmy penéinich prostfedk(, tedy finanéni prostfedky, které
organizace ziskala, avSak nedoslo jesté k jejich skute¢né uhradé.

4§ 3 odst. 1 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o udetnictvi
5 Koncepéni ramec finanéniho vykaznictvi Gi¢etnich jednotek vefejného sektoru IPSAS.

¢ Koncepéni ramec finanéniho vykaznictvi uéetnich jednotek vefejného sektoru IPSAS.
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PFijmy jsou penéiZni toky z provozni ¢innosti, které jsou primarné odvozeny pravé z hlavnich
penézotvornych aktivit Gcetni jednotky. Jsou to tedy okamzité prijmy penéznich prostredka,
jedna se o skutecny pfiliv penéz na bankovni ucet/do pokladny.

Vydaje jsou Cisté penéini toky, vynaloZené penéini prostredky, tedy skutecné platby
z pokladny/bankovniho Gétu.’

Skutecné penéini toky (pfijmy, vydaje) mohou hmotné toky (ndklady, vynosy) provazet,
pfedchazet nebo ndsledovat. Rozdily mezi nimi vSak vznikaji.

Naklad # Vydaj

Vynos # Pfijem

Naklad/
Vynos

1

Faktura Platba

Rezervace/ Cerpani/Plnéni Vydej/P¥ijem
Narokovani penéZznich penéznich
penéznich prostiedkil prostiedkl

7§ 2 odst. 1) zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole.
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V prabéhu kalenddiniho roku jsou uzavirany smlouvy, uskutecfiovany pfijmy a vydaje.

Vsechny tyto Cinnosti jsou operacemi, které prochazeji predbéznou fidici kontrolou, a to vidy
ve dvou fazich — pfed vznikem (zavazku, naroku) a po vzniku (zavazku, naroku).

Rezervace penéznich prostfedku (v rozpoétu)

V momenté schvaleni prvotniho dokladu fidici kontrolou pred vznikem (zdvazku, ndroku)
dojde k vytvoreni rezervace. Penéini prostiedky v této vysi jiz nemUZou byt pouZity pro jiny
ucel nez ucel schvdleny fidici kontrolou. Napf. k vytvoreni rezervace dojde v momenté, kdy
spravce rozpoctu schvali objedndvku.

Cerpani penéznich prostfedki (v rozpoétu)

Druha faze realizace rozpoctu se nazyva Cerpdani — prostfedky rezervované v ramci prvni faze
realizace jsou odcerpany, tj. skutecné pouZity napf. pro zaplaceni objednaného zboZi.
K ¢erpani dochazi na zakladé schvaleni prvotniho dokladu fidici kontrolou po vzniku (zdvazku,
ndroku). Napf. schvdleni faktury hlavnim ucetnim. Aplikace ma v sobé zabudovany kontrolni
mechanismus, ktery nedovoli od¢erpat prostredky, které nebyly rezervovany. Rozdil mezi
Castkou uvedenou ve sloupecku »FP schvaleny po zméndach”
a rezervovanymi + od¢erpanymi prostiedky se promita do tzv. , Disponibilniho zdroje”.

Platba penéZnich prostredki

Po skute¢né Uhradé/pfijmu penézinich prostfedkd hotovostné i bezhotovostné se Castka
promitne do vydano/pfijato.
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5 Struktura rozpoétu v IS CROSEUS® Rozpocdet

Struktura rozpo¢tu v IS CROSEUS® CLOUD plné vyhovuje legislativnim poZadavkiim zékona &.
250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, tedy vede rozpocet ve strukture
nakladl a vynosU (§ 28 odst. 2). Struktura naklad( a vynos( je definovana syntetickymi Gcty
dle smérné uctové osnovy pro vybrané ucetni jednotky dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou
se provadeéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi. PoloZzky rozpoctu jsou
dale definovany polozkami dle druhového tridéni rozpoctové skladby dle vyhlasky ¢. 323/2002
Sb., o rozpoctové skladbé.

S ohledem na vyznam principu naklad(/vynosl a prijm(/vydajd se rozpocet organizace v IS
CROSEUS® zahrnuje pFijmy/vydaje a fondy, tj. zahrnuje VESKERE FINANCNi PROSTREDKY
ORGANIZACE. V modulu Rozpocet se rovnéz vedou stav, tvorba a ¢erpani fonda.

IS CROSEUS® CLOUD modul Rozpoéet tak umoZiiuje sledovat veskeré planované i skuteéné

vv s

toky penéznich prostredkd, vcetné jejich rezervace a Cerpani.

Struktura rozpoctu je zobrazena na nasledujicim obrazku.

Fondy

Rozpocet

£ &3
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STAV

Presun

Presun

Rozpocet

Prijmy a vydaje rozpoctu se tykaji skutecného toku penéz z/do organizace a jsou vazany na
doklady, které podléhaji schvaleni fidici kontrolou dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole.
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5.1 Fondy

Fondové polozky

ve finanénim planu vychazi z povinnosti § 29 zakona ¢. 250/2000 Sb.,

o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl tvofit nasledujici fondy:

- fond odmeén,

- fond kulturnich a socialnich potieb,

- rezervni fond,

- fond investic.

Fondové polozky Ize sledovat na Urovni syntetickych i podrobnéjsich analytickych acta. O

podrobnosti sledovani rozhoduje zfizovatel a zdleZzi na konkrétnich potfebach prispévkové

organizace.

411

Fond odmén

Fond odmén je tvoren ze zlepSeného vysledku hospodareni prispévkové
organizace a penéznimi dary ucelové uréenymi na platy. Pfevod penéznich
prostfedkd do fondu odmén schvaluje zfizovatel. Z fondu odmén se hradi
odmény zaméstnancim.?

411001

Stav

412

Fond kulturnich a socidlnich potreb

Fond kulturnich a socidlnich potfeb (FKSP) je tvoren zakladnim ptidélem
na vrub naklad( pfispévkové organizace z rocniho objemu ndkladu
zuctovanych na platy a nahrady plat(, popfipadé na mzdy a nahrady mzdy
a odmény za pracovni pohotovost, na odmény a ostatni plnéni za
vykondvanou praci. FKSP je naplfiovan zalohové z ro¢ni pldnované vyse
v souladu s jeho schvdlenym rozpoltem a je tvoren k zabezpecovani
kulturnich, socidlnich a dalSich potfeb a je uréen zaméstnancim
v pracovnim pomeéru k prispévkové organizaci, Zakim stfednich
odbornych udilist a udilist, internim védeckym aspirantlim, dichodclm,
ktefi pti prvém odchodu do starobniho dlchodu nebo invalidniho
dlchodu pro invaliditu tretiho stupné pracovali u pfispévkové organizace,
pfipadné rodinnym pfislusnikim zaméstnancl a jinym fyzickym nebo i
pravnickym osobam.®

412001

Stav

413

Rezervni fond tvoreny ze zlepSeného vysledku hospodareni

8 § 32 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpod&tovych pravidlech tizemnich rozpodtd.

% § 33 zékona &. 250/2000 Sb., o rozpod&tovych pravidlech tizemnich rozpodtd.
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Tato polozka slouZi k evidenci rezervniho fondu tvofeného ze zlepseného
vysledku hospodareni prispévkové organizace na zakladé schvaleni jeho
vySe zfizovatelem po skonceni roku, snizeného o pfipadné prevody do
fondu odmén. Zlepseny vysledek hospodareni prispévkové organizace je
vytvoren tehdy, jestlize skutecné vynosy jejiho hospodareni jsou spolu
s pfijatym provoznim prispévkem vétsi nez jeji provozni naklady.*®

413001

Stav

414

Rezervni fond z ostatnich titult

Do této polozky eviduje organizace zdroje rezervniho fondu jako penézni
dary a prostredky prevedené podle § 28 odst. 3. zakona ¢. 250/2000 Sb.
Pokud se prostredky poskytnuté podle § 28 odstavce 5 zakona ¢. 250/2000
Sb. nespotiebuji do konce kalendarniho roku, prevadéji se do rezervniho
fondu jako zdroj financovani v nasledujicich letech a mohou se pouzit
pouze na stanoveny Ucel.

414001

Stav

416

Fond investic

Zdroje tohoto fondu jsou definovany v § 31 odst. 1 zakona ¢. 250/2000 Sb.
a vyuziti finanénich prostfedku z tohoto fondu se pouzije dle § 31 odst. 2
zakona €. 250/2000 Sb.

Z fondu investic se hradi veskeré investice, které dosahuji hodnoty vyssi
nez 40 000 K¢, tedy nespadaji pod drobny dlouhodoby majetek.

416001

Stav

Pozn.: K tvorbé fondu predchdzi rozhodnuti zfizovatele o pridélu do fondi, které se v ramci
finanéni kontroly schvdli dokladem Pravni ndrok — ostatni.

10°§ 30 odst. 1 zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpo&ti.
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5.2 Vydaje

Cislo polozky Nazev

501.513

Ndakupy materialu

501.5131

Potraviny

Polozka zahrnuje nakup potravin pro provoz skolnich kuchyni, stravovani pro
socidlni zafizeni, ndkup ochrannych ndpoji a vod urcenych pro obcerstveni
klient nebo verejnosti.

501.5132

Ochranné pomtcky

Zahrnuje nakup ochrannych pom(cek podle pracovnéprdvnich predpisu.

501.5133

Léky a zdravotnicky material

Polozka zahrnuje nakup Iékd a jiného materidlu pro potfebu organizace, pro
vybaveni |ékdrni¢ek prvni pomoci ¢i pro klienty sluzby. Jednd se i o ndkup
zdravotnického materialu alékl pro zvifata. Patfi sem i nakup pfiruénich
Iékdrni¢ek na pracovistich a jejich vybaveni, jakoZ i Iékarnicek do aut.

501.5134

Pradlo, odév a obuv

Zahrnuje nakup odévu, obuvi, speciadlni odévy pro vyznamné pfilezitosti. Dale do
této polozky spadd nakup loZniho prdadla, ubrusd, utérek, rucnikd. Lze sem
zahrnout také nakupy drest a jinych sportovnich obleceni, pfipadné jiného
jednotného obleceni ¢i obuvi. Ddle se jedna také o nakup pracovnich odévl
a ochrannych odéva (rukavice, ¢epice) zaméstnancim.

501.5135

Ucebnice a bezplatné poskytované skolni potreby

Tato polozka zahrnuje pofizeni u¢ebnich pom(cek z prostfedkd obdrienych na
pfimé naklady na vzdélavani a vydaje na nakup knih, novin a ¢asopisli véetné
predplatného. Dale se jednd o knihy, a to jak pro persondl organizace, tak i o knihy
pro klienty.

501.5136

Knihy, u¢ebni pomticky a tisk

Organizace bude do této polozky planovat vydaje na ndkup knih, ucebnich
pomlcek, novin a ¢asopisli véetné predplatného. Dale sem budou spadat knihy
jak pro persondl organizace, tak i pro klienty organizace.

501.5137 | Drobny dlouhodoby majetek
Do této poloZzky bude organizace planovat vydaje na dodavatelské pofizeni
pfedmétl, jejichz ocenéni je 40 000 K& bez DPH nebo niZsi ajejich doba
pouzitelnosti v organizaci je del$i neZ jeden rok. Ddle do této polozky budou
spadat predméty, které definuje Uctova osnova jako drobny hmotny dlouhodoby
majetek.

501.5139 | Nakup materialu jinde nezafazeny
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Pokud ma organizace dalsi druhy nakupl materidlu, které neni mozné zaradit do
zadné z vySe uvedenych poloZek, uvede je do této polozky, v€éetné napf. nakupu
zvirat, osiva, dezinfekénich prostredk, prikaz(, registracnich znacek, validacénich
znamek, kontrolnich nalepek, propagacnich materialQ atd.

| S02|spotfebaenergie
502.515 | Nakupy vody, paliv a energie

502.5151 | Studena voda

Patfi sem odbér studené vody vcetné poplatku za odvod destovych vod (stocné).

502.5152 | Teplo

PoloZzka bude zahrnovat uhradu za dodavané teplo.

502.5153 | Plyn

PoloZzka bude zahrnovat uhradu za dodavku plynu.

502.5154 | Elektricka energie

PoloZzka bude zahrnovat uhradu za dodavku elektrické energie.

502.5155 | Pevna paliva

PoloZzka bude zahrnovat uhradu za dodavku pevnych paliv, napf. uhli.

502.5156 | Pohonné hmoty a maziva

Do této polozky patfi ndkup vSech pohonny hmot (benzin, nafta) do vozidel,
travnich sekacek, kifovinorezl, generdtor( a jinych ptistroju. Dale sem patfi ndkup
vSech maziv do strojli a zafizeni (olej, vazelina do strojl a zafizeni). Patfi semi jina
kapalna paliva.

502.5157 | Tepla voda

Tato polozka bude zahrnout uhrady za dodavky teplé vody.

502.5159 | Nakupy ostatnich paliv energii

Pokud organizace bude planovat Uhradu energii, které nespadaji do ani jedné
z vySe popsanych poloZek, uvede tyto Udaje do této polozky.

Na tuto polozku se vykazuje spotfeba dodavek, které se zpravidla hradi zalohové
a dochazi k jejich pozdéjsimu vyuctovani.

503.515 | Nakupy vody, paliv a energie
503.5151 | Studena voda
Patfi sem odbér studené vody vcetné poplatku za odvod destovych vod (stocné).
503.5152 | Teplo
PoloZzka bude zahrnovat uhradu za dodavané teplo.
503.5153 | Plyn
PoloZzka bude zahrnovat uhradu za dodavku plynu.
503.5154 | Elektricka energie
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PoloZzka bude zahrnovat uhradu za dodavku elektrické energie.

503.5155

Pevna paliva

PoloZzka bude zahrnovat uhradu za dodavku pevnych paliv, napf. uhli.

503.5156

Pohonné hmoty a maziva

Do této polozky patfi ndkup vSech pohonny hmot (benzin, nafta) do vozidel,
travnich sekacek, kfovinorez(, generatorl a jinych pfistrojd. Dale sem patii nakup
vSech maziv do strojl a zafizeni (olej, vazelina do stroju a zafizeni). Patfi sem i jina
kapalna paliva.

503.5157

Tepla voda

Tato polozka bude zahrnout uhrady za dodavky teplé vody.

503.5159

Ndakupy ostatnich paliv energii

Pokud organizace bude planovat Uhradu energii, které nespadaji do ani jedné

z vySe popsanych poloZek, uvede tyto Udaje do této polozky.

Tato polozka obsahuje naklady na prodané zbozi, v€etné nakladd na Ubytek zasob
zboZi v rdmci stanovenych norem pfirozenych Gbytka.

504.513

Nakupy materialu

504.5138

Nakup zboii (za uc¢elem dalSiho prodeje)

511.517

Nakup zbozi uréeného k dalSimu prodeji, nikoliv ke spotfebé.

Ostatni nakupy

511.5171

Opravy a udrzovani

512.517

Do této polozky patfi vydaje na dodavatelsky zajistované opravy a udribu.
Opravou se rozumi Uprava véci, kterd caste¢né nebo Uplné ztratila schopnost plnit
funkci, k niz byla uréena, zajistujici opétné nabyti této schopnosti (napfiklad
zasklivani oken), a to pfipadné i s pouzitim jinych nez pavodnich materiald, dild,
soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni.
Udrzbou se rozumi Uprava véci spojend s vyznamnéjsi spotiebou materialnich
prostiedkd, jejimzZ vysledkem je uvedeni véci do plvodni nebo obvyklé podoby,
neni-li tato Uprava opravou, napfiklad natirani okennich rama.

Ostatni nakupy

512.5173

Cestovné

Organizace do této polozky zahrne veskeré cestovni ndhrady hrazené vlastnim
zaméstnanclm i pracovnikim zaméstnanym na zdkladé dohod o pracich mimo
pracovni pomér a tzv. nepojmenovanych obcéanskopravnich dohod. Zahrnuje

nejen nahrady zaméstnanclim v souladu se zakonikem prace, ale i pfimé vydaje k
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513.517

zajiSténi pracovnich cest zaméstnancl, kterymi se pfimo hradi sluzby jinym
organizacim (doprava, stravovani a ubytovani na pracovni cesté, parkovisté,
taxisluzba, jizdenky, letenky atp.), ale vidy spojené s pracovni cestou.

Ostatni nakupy

513.5175

Pohosténi

Do této polozky se zahrnou veskeré vydaje, které organizace planuje vynaloZit
na reprezentaci, vydaje na pofizeni véci a sluzeb, které se pouziji k pohosténi.
Vécmi, které se pouziji k pohosténi, se rozuméji zejména potraviny, suroviny,
z nichZ se pfipravi potraviny, jednorazové poutzitelné jidelni nacini a podobné.
Pohosténim se rozumi poskytnuti potravin nebo ndpoji, pripadné
s odpovidajicimi sluZzbami, za ucelem vytvoreni dobrého ovzdusi nebo
reprezentace pfi pracovnim nebo jiném setkani.

518.516 | Nakup sluzeb

518.5161 | Postovni sluzby
Vydaje na posilani zasilek a dal$i poStovni sluzby.

518.5162 | Sluzby elektronickych komunikaci
Polozka zahrnuje veskeré sluzby internetu, telefonnich linek i mobilnich ptistroju
(ne ndkup pristroja). Patfisem ivydaje na zfizeni Cisla pevného telefonu a za karty
ke zprovoznéni a dobiti mobilnich telefon( (tzv. karty SIM), pokud nejsou soucasti
pofizovaci ceny mobilniho telefonu. Dale sem patfi poplatky za rozhlas a televizi.

518.5163 | Sluzby penéinich ustavu
Na tuto poloZzku se zafazuji vydaje podle smluv tykajicich se bankovnich,
uvérovych, platebnich nebo pojistnych sluzeb, penzijniho pfipojisténi,
dopliikového penzijniho spofeni, smény mén, vydavani elektronickych penéz
a poskytovani investi¢nich sluzeb nebo obchodu na trhu
s investi¢nimi nastroji.

518.5164 | Najemné
Polozka zahrnuje ndjemné hrazené zfizovateli i jinym subjektim. Najemné se
mUzZe tykat nemovitych a movitych véci, pfipadné se mlzZe jednat o ndjemné za
vydaje dusevniho vlastnictvi.

518.5165 | Najemné za ptidu
Tato polozka zahrnuje pachtovné podle smluv o zemédélském pachtu.

518.5166 | Konzultacni, poradenské a pravni sluzby
Tato polozka zahrnuje sluzby advokat(i, notard, auditor(, dafovych poradcu,
znalcl, konzultantl, psychologl apod. Jsou zde zahrnuty i Uhrady za studie,
analyzy, plany, ndvrhy a optimalizace problém(, které nemaji povahu majetku.

518.5167 | Sluzby Skoleni a vzdélavani
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Jedna se o celkové vydaje na nakup Skolicich a vzdélavacich sluzeb (kurzu, Skoleni,
seminard, workshopu) pro potfeby organizace.

518.5168

Zpracovani dat a sluzby souvisejici s informacnimi a komunikacnimi
technologiemi

Platby vypocetnim stfediskim nebo jinym dodavatelim za vyhotoveni
pocitacovych sestav z dat dodanych organizaci nebo jinych udaji a za jiné
pocitacové operace s dodanymi Udaji. Na tuto polozku se zafazuji i vydaje na
opravy a udrzbu pocitacovych programi a databazi.

518.5169

Nakup ostatnich sluzeb

Vydaje na nakup sluZeb nezafazenych v predchozich polozkach. Napf. revize
komin( a elektrickych a jinych zafizeni, ndkup stravenek a dalsi.

518.517

Ostatni sluzby

518.5172

Programové vybaveni

Vydaje na ndkup pocitacovych programi (softwaru) a databazi, jsou-li pofizovany
jako nehmotny majetek v pofizovaci cené do 60 tisic K¢ PoloZzka zahrnuje
externim subjektem zpracovdvana data, napf. ucetnictvi, mzdovou problematiku,
spisovou sluzbu apod. Jde zejména o poskytnuti sluZzeb souvisejicich s dodavkou
IT, ndkup software a jinych program( a technické zhodnoceni programu, jiz
instalovaného softwaru.

518.5176

Ucastnické poplatky za konference

Ucastnické poplatky spojené s Uéasti zaméstnanc(i na konferencich a podobnych
akcich. Jsou to vydaje zaméstnavatell, ktefi plati za své zaméstnance organizaci,
ktera konferenci nebo podobnou akci porada.

518.5177

Nakup archivalii

518.5178

Ndjemné za najem s pravem koupé

Najemné podle smluv o ndjmu obsahujicich ustanoveni, Ze ndjemce ma pravo na
koupi najaté véci.

518.5179

Ostatni nakupy jinde nezarazené

Do této polozky budou spadat veskeré uhrady za sluzby, které nebude moziné
zaradit do Zadné zvySe uvedenych poloZek. Napf. se bude jednat o Uhrady
Iékarskym zafizenim za prohlidky osob, platby za kontrolu aut na STK, geodetické
prace, tlumocnici, znalci, sprdva majetku, sekdni trdvy, zahradni Upravy,
akreditace, validace, kalibrace atp.

518.519

Vydaje souvisejici s neinvesti¢nimi nakupy, prispévky, ndhrady a vécné dary

518.5192

Poskytnuté nahrady

521

Mzdové naklady

521.501

Platy

521.5011

Platy zaméstnanctl v pracovnim poméru
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Zahrnuje zakladni platovy tarif, osobni pfiplatek, priplatek za vedeni u vedoucich
zaméstnanc, ptiplatek za praci v sobotu a nedéli.

521.5019

Ostatni platy

Zahrnuje predevsim refundace platd hrazené jinym organizacim.

521.502

Ostatni platy za provedenou praci

521.5021

Ostatni osobni vydaje

Zahrnuje predevsim odmény za praci podle dohod o pracich uzaviranych podle
zakoniku prace mimo pracovni pomér, odmény ¢lendm vyborl zastupitelstev
a komisi obci a krajli, odmény (penézité ceny) z verejnych a uZsich soutézi
a verejnych pfislibl a odmény za praci (Cinnost) podle zvlastnich predpisi mimo
zakonik prace, sluzebni zdkon a dalSi predpisy zakladajici obdobné vztahy,
naptiklad odmény dobrovolnym pracovniklim pecovatelské sluzby.

521.5024

Odstupné

Zahrnuje odstupné dle zakoniku prace.

521.5029

Ostatni platby za provedenou praci jinde nezarazené

Na tuto polozku patfi odmény za produktivni ¢innost Zakl a studentl, odmény
vlastnim zaméstnancim za vyhrané soutéZe organizované jinymi organizacemi,
odmeény vyplacené véznlim, odmeény vojakim v zahranici, ¢astky refundované
jinym organizacim.

521.504

Odmeény za uziti dusevniho vlastnictvi

521.5041

Odmeény za uziti dusevniho vlastnictvi

Na tuto polozku se zarazuji platby FO a PO, které jsou drziteli nehmotného
majetku, za udéleni opravnéni, které ma samo povahu vlastnictvi.

521.5042

Odmény za uiiti pocitacovych programi (do 1 roku)

Do této polozky se eviduji licence na 1 rok.

521.505

Mzdové nahrady

521.5051

Mzdové nahrady

Nahrady pracovnikim za Ujmu, kterda jim vznikla v dasledku toho, Ze jim
organizace neoprdavnéné znemoznila praci, zejména tim, Ze je neopravnéné
propustila a penéini prostfedky vyplacené za praci nikoliv jako odména, ale
nahrada.

521.542

Nahrady placené obyvatelstvu

521.5424

Nahrady mzdy v dobé nemoci

PenéZni prostredky, které organizace vydavd svym zaméstnancim jako nahrady
mezd v prvnich dvou tydnech nemoci.

524

Zakonné socialni pojisténi

Tato polozka obsahuje naklady z titulu zakonné povinnosti zaméstnavatele plnit
z titulu socialniho pojisténi a vefejného zdravotniho pojisténi.
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524.503 | Povinné pojistné placené zaméstnavatelem

524.5031 Povinné pojistné na socialni zabezpeceni a prispévek na statni politiku
) zaméstnanosti

524.5032 | Povinné pojistné na verejné zdravotni pojisténi

Tato polozka obsahuje zejména naklady na povinné dUdrazové pojisténi
zaméstnancl podle jiného pravniho predpisu a naklady z titulu dobrovolného
plnéni socidlniho pojisténi.

525.503 | Povinné pojistné placené zaméstnavatelem

525.5038 | Povinné pojistné na urazové pojisténi

525.5039 | Ostatni povinné pojistné placené zaméstnavatelem

Refundace pojistného jinym organizacim.

Tato polozka obsahuje naklady podle § 24 odst. 2 pism. j) zakona ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijmu, pokud se na ptislusnou ucetni jednotku vztahuji podle jiného
pravniho predpisu véetné pridélu do fondu kulturnich a socidlnich potreb.

527.534 | Pfevod vlastnim fondum ve vztahu k dtvarim

527.5342 | Zakladni pridél FKSP (tvorba FKSP)

<
<
<
<
<
<

Tato polozka se pouZije pro nepenéini plnéni poskytovana zaméstnavatelem
zaméstnanci ve formé prispévku na kulturni porady, zdjezdy a sportovni akce Ci
moznosti pouZivat rekreacni, zdravotnicka a vzdélavaci zafizeni, predskolni
zafizeni, zavodni knihovny, télovychovna a sportovni zafizeni, s vyjimkou zafizeni
uvedenych v § 24 odst. 2 pism. j) bodech 1 aZ 3 (uvedené v metodice uctu 527 -
Zakonné socialni naklady).

528.549 | Ostatni neinvesticni transfery obyvatelstvu

528.5499 Ostatni neinvesti¢ni transfery obyvatelstvu (napf. prispévek obyvatelstvu na
) penzijni pripojisténi).

<
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PoloZzka slouZi pro zachyceni naklad( spojenych s dani silni¢ni v pfipadé, Ze
organizacim tato povinnost vyplyva ze zdkona o dani silni¢ni'?

531.536 | Ostatni neinvesticni transfery jinym vefejnym rozpoctlim

1 Z&kon &. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni. Pokud zamé&stnavatel vyplaci cestovni ndhrady zam&stnanci za pouziti
automobilu pro vykon hlavni ¢innosti pfispévkové organizace podle ziizovaci listiny, (odvoz ucebnich pomiicek
do opravy, dopisi na poStu apod.) neni povinen platit silnicni dan. Pfispévkova organizace
i izemni samospravny celek jsou povinni platit silni¢ni dai pouze za vozidla svoje nebo svych zaméstnanct, ktera
pouzije k vedlejsi vydélecné Cinnosti, nebo ¢innostem, z nichz plynouci pfijmy jsou predmétem dané z piijma.
(Tyto pfijmy se mohou vyskytnout i v hlavni ¢innosti). Zaméstnavatel, ktery vyplaci cestovni nahrady zaméstnanci
za pouZiti automobilu pro takovéto ¢innosti, je povinen platit silni¢ni dan. Dan je mozné platit podle ro¢nich sazeb
uvedenych v tomto zékon€, nebo denni sazbu.
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531.5362 | Platby dani a poplatku

Dan z nemovitosti prispévkové organizace pouzivaji vyjimecné, a to pokud maji
nemovitosti v katastru jiné obce.*?

532.536 | Ostatni neinvesticni transfery jinym vefejnym rozpoctim
532.5362 | Platby dani a poplatk

Do této polozky budou spadat platby vSech ostatnich dani organizaci a platby

poplatkd za odpady, za spravni fizeni, spotieba kolkll a dalni¢nich znamek, dan
z elektfiny apod. Dale se jedna také o vSsechny poplatky placené obcim, krajim i
statu.

538.536 | Ostatni neinvesticni transfery jinym vefejnym rozpoctlim
538.5361 | Nakup kolku
538.5362 | Platby dani a poplatku
538.5365 | Platby dani a poplatkl krajim, obcim a statnim fondim
Zahrnuje spravni poplatky hrazené rozpoctim obci, krajim - stavebni,

Zivnostenské a dalsi urady.
| s41|Smiwnipokutyadrokyzprodieni
Budou sem patfit napt. pendle, pokuty, Uroky z prodleni a jiné sankéni platby
placené osobam, subjektlim a organizacim.

541.519 | Vydaje souvisejici s neinvesticnimi nakupy, prispévky, ndhrady a vécné dary
541.5191 | Zaplacené sankce
Pokuty, penale, iroky z prodleni, poplatky z prodleni a jiné sankéni platby placené

jinym subjektliim nez statu, statnim fondm, obcim, krajim, regionalnim radam
a dobrovolnym svazkim obci.

Tato polozka obsahuje naklady z ostatnich pokut a pendle podle jinych pravnich
predpisli nezachycené na poloZce Smluvni pokuty a uroky z prodleni.

542.536 | Ostatni neinvesticni transfery jinym vefejnym rozpoctiim

542.5363 | Uhrady sankci jinym rozpoctiim

Pokuty, pendle, uroky z prodleni, poplatky z prodleni a jiné sankéni platby. Patfi
sem zvlasté odvody a pendle za poruseni rozpoctové kazné. Sankce podle
soukromopravnich predpist a podle smluv uzavienych podle nich, jako uroky

z prodleni.

12 0d dané z nemovitosti jsou osvobozeny zejména stavby a pozemky ve vlastnictvi té obce, na jejimz katastralnim
uzemi se nachazeji, stavby a pozemky tvorici jeden funkéni celek se stavbou slouzici skolam a Skolskym
zafizenim, muzeim a galeriim, budou-li tato muzea a galerie vymezeny zvlaStnim predpisem, knihovnam,
zdravotnickym zafizenim, zafizenim socialni péce, pozemky, na nichz jsou zfizeny hibitovy, pozemky vefejné
ptistupnych parki, prostor a sportovist, pozemky orné pidy, chmelnic, vinic, ovocnych sadii a trvalych travnich
porostu, jestlize tak obec stanovi obecné zavaznou vyhlaskou.



Vydaje souvisejici s neinvesti¢nimi nakupy, prispévky, nahrady a vécné dary

Pokud organizace bude mit vydaje, které nebylo moiné zafadit do Zadné
z predchazejicich kategorii, uvede je do této polozky.

549.519

Vydaje souvisejici s neinvesti¢nimi nakupy, prispévky, ndhrady a vécné dary

549.5195

558.513

Odvody za neplnéni povinnosti zaméstnavat zdravotné postizené

Nakupy materialu

558.5132

Ochranné pomtcky

558.5134

Pradlo, odév a obuv

558.5136

Knihy, u¢ebni pomticky a tisk

558.5137

Drobny hmotny dlouhodoby majetek

558.517

Ostatni nakupy

558.5172

Programové vybaveni

558.5179

Ostatni nakupy jinde nezarazené

Tato polozka obsahuje zejména naklady z titulu drok( z uvérd, zapljcéek
a vydanych dluhovych cennych papird.

562.514

Uroky a ostatni finanéni vydaje

562.5141

Uroky vlastni

Vydaje na uroky z pajéenych penéznich prostredkd, vlastnich cennych papird,
debetnich zlstatkd béznych uctl.

562.5143

Uroky vzniklé prevzetim cizich zavazkd

Do této polozky patfi kurzové rozdily pfi sménach mén a naklady vznikajici pfi
ocenéni majetku a zdvazk( uvedenych v § 4 odst. 12 zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi.

563.514

Uroky a ostatni finanéni vydaje

563.5142

Kurzové rozdily ve vydajich

569.514

Do této polozky patfi kurzové rozdily napt. pfi korunovém uctovani o devizovych
uctech.

Uroky a ostatni finanéni vydaje

569.5144

Poplatky dluhové sluzby

Tato polozka obsahuje u krajl, obci, dobrovolnych svazkd obci, jimi zfizenych

prispévkovych organizaci a u regionalnich rad regionl soudrznosti zejména vydaje
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z titulu dotaci, prispévkl, subvenci, davek, nenavratnych financnich vypomoci,
podpor ¢i penézZnich darq, a to bez ohledu na ucel jejich poskytnuti.

572.519

Vydaje souvisejici s neinvesti¢nimi nakupy, prispévky, ndhrady a vécné dary

572.549

Ostatni neinvesticni transfery obyvatelstvu

572.5491

Stipendia zakaim, studentiim a doktorandiim

572.5494

Neinvesticni transfery obyvatelstvu nemajici charakter daru

Vydaje penéini a vécnda ocenéni FO v rlznych soutéZich napt. o nejlepsi détskou
kresbu.

Tuto polozku pfispévkové organizace pouzivaji pti pfedpisu DPPO (dani z pfijmu
pravnickych osob) vypoéitané k rozvahovému dni. Uéet se pouZije i v piipadé
Upravy DPPO ke dni podani dariového pfizndni.

591.536

Ostatni neinvesticni transfery vefejnym rozpoctim

591.5362

Platby dani a poplatki statnimu rozpoctu

Tato polozka se pouzije pro vydaje na dodatecné domérky dani z pfijmu.

411.0001 | Cerpani fondu odmén

412.0004

Prispévky na provoz zafizeni, ktera slouzi kulturnimu a socidlnimu rozvoji
zaméstnanctl

412.0005

Prispévky na provoz zafizeni, ktera slouzi kulturnimu a socidlnimu rozvoji
zaméstnanctl

412.0006

PUjcky na bytové ucely

412.0007

Stravovani

412.0008

Dovolena a rekreace

412.0009

Kultura, vzdélavani, télovychova a sport

412.0010

Vyménné akce

412.0011

Socialni vypomoci a pujcky

412.0012

Penzijni pfipojisténi a doplfikové penzijni sporeni,
pojistné na soukromé Zivotni pojisténi

412.0013

Prispévek odborové organizaci

412.0014

413.0001

Dary

Rozvoj organizace

413.0002

Preklenuti do¢asného nesouladu mezi vynosy a naklady

413.0003

Uhrada sankci

413.0004

Uhrada ztraty za predchozi rok




416.611

Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku

414.0001 | Cerpani rezervniho fondu z ostatnich titul(i

416.6111

Programové vybaveni

416.6112

Ocenitelna prava

416.6113

Nehmotné vysledky vyzkumné a obdobné cinnosti

416.6119

Ostatni nakupy dlouhodobého nehmotného majetku

416.612

Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku

416.6121

Budovy, haly a stavby

416.6122

Stroje, pristroje a zafizeni

416.6123

Dopravni prostiedky

416.6124

Péstitelské celky trvalych porostu

416.6125

Vypocetni technika

416.6129

Ndakup dlouhodobého hmotného majetku jinde nezarazeny

416.613

Pozemky

416.6130

343.0001

Pozemky

DPH na vstupu

343.0002

Zaplacené DPH FU

5.3 Prijmy

Cislo polozky

601

Nazev
Vynosy z prodeje vlastnich vyrobkd

Tuto polozku pfispévkova organizace pouZije v pfipadé, Ze vykazuje trzby
z prodeje vyrobk(, napf. dfeva, kulatiny a dalSich vyrobkud z vytéZzeného
dreva, prodej knih, pohledd apod.

601.211

PFrijmy z vlastni ¢innosti

601.2111

PFijmy z poskytovani sluzeb a vyrobku

602

602.211

Pfijmy za véci, které organizace uUplatné poskytuje jiné pravnické nebo
fyzické osobé.

Vynosy z prodeje sluzeb

PFijmy z vlastni ¢innosti

602.2111

PFijmy z poskytovani sluzeb a vyrobku
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PFijmy za sluzby, prace, vykony nebo prdva, které organizace Uplatné
poskytuje jiné pravnické nebo fyzické osobé.

602.2113 | Prijmy ze Skolného

602.2119 | Ostatni prijmy z vlastni ¢innosti

Tato polozka zahrnuje pfijmy za pobyty (v domové senior(l), pfijmy za
stravné, za vstupné, za reklamy, zdjmové Ccinnosti (krouzky DDM,
nadstandardni ¢innosti domova seniorll a dalsi).

603 Vynosy z pronajmu

Polozka zahrnuje pfijmy z najmu, které jsou dany najemni smlouvou
mezi organizaci a tfeti stranou, v€etné plateb za energie.

603.213 | PFrijmy z pronajmu majetku

603.2131 | PFijmy z pronajmu pozemkdu
603.2132 | P¥i
603.2133 | PFijmy z pronajmu movitych véci

jmy z prondajmu ostatnich nemovitych véci a jejich casti

603.2139 | Ostatni pfijmy z pronajmu majetku

604 Vynosy z prodaného zbozi ‘
Ucet se poutzije v ptipadé, Ze Géetni jednotka proda zbozi, které nakoupila
za Ucelem prodeje.

604.211 | Prijmy z vlastni ¢innosti

604.2112 | Prijmy z prodeje zbozi (nakoupené za ucelem prodeje)

Jiné vynosy z vlastnich vykonu

Tato polozka bude obsahovat dalsi pfijmy, které nejsou zahrnuté v Zadné
z vySe uvedenych poloZzek. Mohou zde byt napf. zahrnuty ¢lenské poplatky
knihovny, Zeleny bonus atp.

609.211 | Prijmy z vlastni ¢innosti

604.2119 | Ostatni prijmy z vlastni ¢innosti
641 Smluvni pokuty a uroky z prodleni ‘

Tato polozka obsahuje vynosy ze smluvnich pokut a urokd z prodleni
s vyjimkou Urok( z prodleni podle smlouvy o Uvéru, které se eviduji
v poloZce 662 Uroky.

641.221 | Prijaté sankcni platby
641.2211 | Sankcni platby prijaté od statu, obci a kraja
641.2212 | Sankcni platby prijaté od jinych subjektt
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642 Jiné pokuty a penale

Tato polozka obsahuje jiné vynosy z pokut a penale, neuvedené v poloZce
641.

642.221

Prijaté sankcni platby

642.2211

Sankcni platby pfijaté od statu, obci a krajt

642.2212

Sankcni platby pfijaté od jinych subjektd

643 Vynosy z vyrazenych pohledavek

Na tuto polozku 2329 patfi pfijmy organizace od subjektu, od néjz prebira
povinnosti a ten ji za to plati, zejména prebira-li od néj dluh (§ 1888 az 1894
obcanského zakoniku), a ptijmy organizace od subjektu, ktery od ni pfebira prava
a za ta plati, zejména postupuje-li mu organizace pohledavku (§ 1879 az 1887
obcanského zakoniku).

643.232

Ostatni nedanové prijmy

643.2329

644

Ostatni nedanové prijmy jinde nezarazené
Vynosy z prodeje materialu

Polozka Vynosy z prodeje materidlu se pouZije pfi prodeji materialu, ktery
organizace nespotfebovala pti opravé, pofizeni investice, nebo material,
ktery se ziskal pfi demolicich staveb.

644.231

Prijmy z prodeje kratkodobého a drobného dlouhodobého majetku

644.2310

Prijmy z prodeje kratkodobého a drobného dlouhodobého majetku

Zahrnuje veskeré pfijmy z prodeje majetku potizeného z neinvesti¢nich
prostfedkU. Patfi sem vSak pfijmy z prodeje majetku pofizeného plivodné
z investi¢nich prostfedkl, ktery byl prodan jako druhotnd surovina,
material ke Srotovani, demoli¢ni materidl apod.

Vynosy z prodeje dlouhodobého nehmotného majetku

Tato polozka obsahuje vynosy z prodeje dlouhodobého nehmotného
majetku véetné drobného dlouhodobého nehmotného majetku.

645.311

Prijmy z prodeje dlouhodobého majetku a ostatni kapitalové prijmy




645.3114

646

PFijmy z prodeje nehmotného dlouhodobého majetku

Vynosy z prodeje dlouhodobého hmotného majetku kromé pozemkii

Tato polozka obsahuje vynosy z prodeje dlouhodobého hmotného
majetku véetné drobného dlouhodobého hmotného majetku, s vyjimkou
vynosu z prodeje pozemkd.

646.311

Prijmy z prodeje dlouhodobého majetku a ostatni kapitalové prijmy

646.3112

Prijmy z prodeje ostatnich nemovitych véci a jejich casti

646.3113

PFijmy z prodeje ostatniho hmotného dlouhodobého majetku

646.3119

647

Ostatni pfijmy z prodeje dlouhodobého majetku
Vynosy z prodeje pozemki

Tato polozka se pouzije pro evidenci vynosu z prodeje pozemku.

647.311

Prijmy z prodeje dlouhodobého majetku a ostatni kapitalové prijmy

647.3111

649

PFijmy z prodeje pozemk

Ostatni vynosy z ¢innosti

Tato polozka obsahuje zejména ndhrady za manka a Skody, nahrady od
ostatnich subjektl a pfijaté nahrady (napf. za pojistnd plnéni), spolutcast
na pojisténi, prebytky na majetku s vyjimkou prebytk( dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku, beziplatné nabyti zasob a drobného
dlouhodobého majetku od subjektu, ktery neni vybranou ucetni
jednotkou, mimoradné vynosy a ostatni vynosy neuvedené v polozkach

601 Vynosy z prodeje vlastnich vyrobk( a7 648 Cerpani fond.

649.232

Ostatni nedanové prijmy

649.2322

Prijaté pojistné nahrady

Inkasované plnéni za pojistné udalosti.

649.2329

Ostatni nedanové prijmy jinde nezarazené

Patfi sem napt. inkasované sankce a za odstoupené smlouvy a propadlé
jistiny.




661

661.214

Vynosy z prodeje cennych papirti a podilu

Vynosy z finanéniho majetku

661.2142

PFijmy z podilu na zisku a dividend

661.320

Prijmy z prodeje dlouhodobého finan¢niho majetku

661.3201

PFijmy z prodeje akcii

661.3202

PFijmy z prodeje majetkovych podili

662 Uroky

Patfi sem pfijaté Uroky z vkladl u penéznich instituci a jiné financni pFijmy,
které organizace dostane jako napfiklad pojistné, pripadné pfijaté
poplatky za autorskd prava. Zahrnuje také pfijaté splatky pljcenych
prostfedku.

662.214

Vynosy z financniho majetku

662.2141

PFijmy z arokui

663

Kurzové zisky

Ptijaté uroky z bankovnich U¢td a z poskytnutych pljcenych prostredk.

Tato poloZka obsahuje vynosy vznikajici pfi ocenéni majetku a zdvazku
uvedenych v § 4 odst. 12 zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

663.214

Vynosy z financniho majetku

663.2143

Kursové rozdily v pfijmech

669

Tato polozka se pouzivd pfi korunovém uctovani o devizovych uctech
a u korunovych uctl jen v pripadé, Ze se organizace rozhodla délit pfijmy,
které banka, kterd vede organizaci Ucet, inkasuje v cizi méné a organizaci
ji na néj pfipisuje v korundch (skutecny pfijem), na ocistény pfijem
a kursovy rozdil v ptijmech.

Ostatni financ¢ni vynosy

669.232

Ostatni nedanové prijmy

669.2324
672

Ptijaté nekapitalové prispévky a ndhrady

Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transfert
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Tato poloZzka obsahuje vynosy z titul(l dotaci, pfispévkd, subvenci, davek,
nendvratnych finanénich vypomoci, podpor ¢i penéznich dard, s vyjimkou
dani, poplatkl a jinych obdobnych davek.

672.411 | Neinvesticni transfery pfijaté od verejnych rozpoctu
672.4111 Nelnv?stlcnl prijaté transfery z vSeobecné pokladni spravy statniho
rozpoctu
672.4113 | Neinvesti¢ni pfijaté transfery ze statnich fondu
672.4114 | Neinvesti¢ni pFijaté transfery ze zvlastnich fondu dstfedni urovné
672.4115 Ne.l'r:IlV‘(’ESi'Zlcnl prijaté transfery od fondd socidlniho a zdravotniho
pojisténi
672.4116 | Ostatni neinvesticni prijaté transfery ze statniho rozpoctu
672.4118 | Neinvesti¢ni pfevody z Narodniho fondu
672.4119 | Ostatni neinvesti¢ni pFijaté transfery od rozpo¢ti ustfedni urovné
672.412 | Neinvesticni pfijaté transfery od verejnych rozpoctli izemni drovné
672.4121 | Neinvesticni pfijaté transfery od obci

Jedna se o prispévek zfizovatele, ktery neni vazan na konkrétni vyuZiti.
Jedna se typicky o prispévek, ktery je délen v rdmci roku 1/12 jeho vyse.
Zahrnuji se sem i transfery, které jsou vdzany na urcitou c¢innost, zajisténi
akce, zajisténi provozu konkrétniho stfediska apod. Jedna se také o
dotace, které jsou organizaci poskytnuty.

672.4122

Neinvesticni pFijaté transfery od kraju

Tato polozka bude obsahovat planované dotace poskytované krajskym
rozpoctem.

672.4129

Ostatni neinvesticni prijaté transfery od rozpoctu izemni trovné

672.415

Neinvesticni transfery pfijaté ze zahranici

Fond odmén - tvorba

411.0001

Tvorba fondu odmén




412 Fond kulturnich a socialnich potieb - tvorba

412.0001 | Tvorba FKSP (SU 527)

412.0002 Néhrada 3kod a pojistna pInéni od pojistovny vztahujici se k majetku
: pofrizenému z fondu

412.0003 | Penéini a jiné dary urcené do fondu

412.0004 PFijmy z prondjmu rekreacnich a sportovnich zafizeni, na jejichz provoz
' prispévkova organizace prispiva z fondu

413 Rezervni fond tvoreny ze zlepseného vysledku hospodareni - tvorba
413.0001 | Tvorba fondu ze zlepseného vysledku hospodareni

Rezervni fond z ostatnich titull - tvorba

414.0001 | Tvorba rezervniho fondu z ostatnich titulti (napf. DPH)

414.0002 | Prijaté neinvesticni dary

416 Fond investic - tvorba

416.0001 | Tvorba fondu investic (odpisy)

416.0002 | Ostatni prijmy do fondu investic (dary)

416.421 | Investicni prijaté transfery od vefejnych rozpoctl ustfedni Grovné

416.422 | Investicni prijaté transfery od vefejnych rozpoctli izemni Grovné

416.423 | Investicni prijaté transfery ze zahranici

416.424 | Investicni prijaté transfery ze statnich financnich aktiv

343 DPH na vystupu

343.0001 | DPH na vystupu

343.0002 | Prijaté DPH od FU
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6 Zmény v rozpoctu

V prabéhu roku mohou prispévkové organizace provadét zmény v rozpoctu analogicky dle §

16 zakona ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl. Zmény v rozpoctech

mohou byt nasledujici:

a) presun prostredkd, pfi némz se jednotlivé naklady nebo vynosy navzajem ovliviuji, aniz by
se zménil jejich celkovy objem,

b) poufZiti novych, neptedvidanych vynost k dhradé novych, nezajisténych nakladd, pfi pInéni
rozpoctu jako celku (pfi zvySeni celkového objemu rozpoctu),

c) vazani rozpoctovych naklad(, jestlize je jejich kryti ohroZzeno neplnénim rozpoctovych
vynosu, timto opatienim se objem rozpoctu snizuje.

Pozn.: V ptipadé, Ze dojde v rozpoctu k pfijeti nepredvidatelnych pfijma, jimiz se nebudou kryt
vydaje, neni nutné rozpolet srovndvat!®. Rozpoltové opatieni se vsouladu s § 16 odst. 4
zadkona ¢. 250/2000 Sb. provadi pouze pred provedenim nezajisténého vydaje.

BéZzné mohou feditelé prispévkovych organizaci provadét zmény vrozpoctech vyjma
zavaznych ukazatell a odpisovych plana.

V aplikaci CROSEUS® Cloud lze tyto zmény vykonat v sekci ,,Zmény”.

»Zmény presunem” doporucujeme pouZzivat v nasledujicich pfipadech:

- presun prostfedkl, pfi némz se jednotlivé naklady nebo vynosy navzdjem ovliviuiji,
aniz by se zménil jejich celkovy objem.

»Zmény jiné” doporucujeme pouZzivat v nasledujicich pfipadech:

- poutiti novych, nepfedvidanych vynos( k dhradé novych, nezajisténych ndkladu, pfi
plnéni rozpoctu jako celku (pfi zvySeni celkového objemu rozpoctu),

- vazani rozpoctovych nakladd, jestlize je jejich kryti ohroZzeno neplnénim rozpoctovych
vynosu, timto opatienim se objem rozpoctu snizuje.

13 iz Stanovisko &. 5/2020 Centralni harmoniza&ni jednotky Ministerstva financi.
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7 Hospodareni dle rozpoctového provizoria

Obdobi od 1.1. do doby schvdleni nového rozpoctu

V pfipadé, Ze se prispévkova organizace fidi pravidly rozpoctového provizoria od 1.1., kde
cerpd mésicné 1/12 z posledniho schvaleného rozpoctu po zménach predchoziho
kalendarniho roku, doporucujeme:

1. Zkopirovat rozpocet z minulého roku, kde:
a. Navrhovand ¢dstka = Nekopirovat
b. Schvdlend ¢astka = Nekopirovat

2. Stavrozpoctu: Ve schvalovani

Timto ukonem zkopirujete strukturu rozpoctu, kterou jste vyuzivali v minulém roce.

Castky viak zlistanou nulové a ty doporucujeme doplnit do kaZzdé polozky rozpisu zvlast dle
Vami zvoleného rozdéleni a ¢astek.

Doporucujeme zvolit ndzev napf. Rozpocet 2020 — Provizorium k odliseni financnich
prostfedkl od bézného schvdleného rozpoctu daného roku.

Novy rozpocet po rozpoctovém provizoriu
Po schvaleni nového rozpoctu doporucujeme:
1. Uzavfit provizorni rozpocet.
Souhrn Detail
Nazev

Rozpocet - provizorium

Rok *
2020

Poznamka

Stav *
Uzavieny v

2. Vytvofit novy rozpocet z kopie minuloro¢niho rozpoctu a doplnit do poloZek rozpisu

Castky. Stav tohoto rozpoctu nastavte jiz na Schvéleny.
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8 Vice rozpoctti v IS CROSEUS

V IS CROSEUS modul Rozpocet je mozné evidovat v jednom roce i vice neZ jeden rozpocet.
Typickym ptikladem pro toto vyuZiti je stav, kdy je pfispévkova organizace financovana z vice
zdroju, napr. dostava prispévky od svého zfizovatele, z ministerstva, z kraje, z dotaci apod.

V pripadé potfeby doporucujeme:
- Zalozit potiebny pocet rozpoctl v modulu Rozpocet napt. s celkovou ¢astkou dotace,
jejiz penéini prostredky je potfebné sledovat zvlast.
- Polozky téchto rozpoctli je mozné i nakopirovat z jiného rozpoctu ¢i vytvofit zcela
nové.

- PFi tvoreni poloZek finanéniho kryti na dokladech nezapomerite vybrat spravny
rozpocet ke kryti.

Upozornéni:
Pfi vice zaloZenych rozpoc¢tech aplikace CROSEUS Monitoring?* rozpocty séita. V pfipadé, ze
rozpocCty na stejné kalendarni obdobi maji shodné polozky rozpoctu, rovnéz je scita. Pro
oddélené sledovani rlznych rozpoct v daném roce je nutné vyfiltrovat rok a ndzev rozpoctu.

14 CROSEUS Monitoring je aplikace v prostiedi PBI k monitorovani a vyhodnocovani vysledké Finanéni kontroly

a Rozpoctu z aplikaci CROSEUS.
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9 Strednédoby vyhled rozpoctu

Tvorba stfednédobého vyhledu rozpoctu a jeho zverejiiovani ptislusi prispévkové organizace
dle § 28 a § 28a zakona ¢. 250/2000 Sb.

9.1 Metodické doporuceni pro sestavovani strednédobého vyhledu rozpoctu

Stfednédoby vyhled rozpoctu je finanéni plan nejméné na dalsi dva roky nasledujici po roce,
na ktery je sestavovdn rozpocet. Stfrednédoby vyhled rozpoctu je finanénim planem, ktery
musi byt vécné zdlvodnén i podloZen fakty. Stfednédoby vyhled rozpoctu je pomocnym
nastrojem slouzicim pro stfednédobé finanéni planovani aje postupné upresfiovan
v ndvaznosti na rozpoctovy vyhled zfizovatele ¢i jinych okolnosti, které nejsou zndmy v dobé
jeho tvorby.

Stfednédoby vyhled rozpoctu stejné jako rozpocet na nasledujici kalendarni rok musi byt
v souladu s poslanim prispévkové organizace, v souladu s poZadavky na ucelnost, efektivnost
a hospodarnost, musi byt realny, musi vérné zobrazovat predpokladané dopady a respektovat
stanovenou strukturu a musi zohledniovat veskeré hospodaiské skutecnosti véetné své
ekonomické a finan¢ni situace.

Stfednédoby vyhled rozpoc¢tu doporucujeme organizacim sestavovat ve clenéni, v jakém
sestavuji rozpocet na kazdy rok v té nejvyssi hierarchii. Minimalné vsak nasledovné:
(1)  Pfijmy rozdélené na:
a) Prijmy od zfizovatele
b) Pfijmy z jinych zdroju
(2)  Vydaje celkem
a) Provozni
b) Opravy a investice
c) Vydaje na platy a mzdy (bez ohledu na zdroj financovani)
(3) Vysledek hospodareni

Do stfednédobého vyhledu rozpoctu doporucujeme promitnout:

- Strategické plany a cile organizace

- Skutecné vysledky pFijma a vydaja za predchozi rok

- Planinvestic: Do planu investic PO uvadi zamyslené investi¢ni akce na dany kalendafni
rok. Jednd se o poZadavky ptispévkové organizace, které bude organizace realizovat
jak ze svych zdroj(, tak i z rozpoctu zfizovatele. Do planu investic se zahrnuje rovnéz
pldnované technické zhodnoceni majetku.

- Plan oprav: Do planu oprav PO uvadi vSechny druhy oprav (praci) se kterymi na
nasledujici 2 a vice let pocitd. Nespadaji sem vydaje na drobné opravy, které spadaji
pod provozni vydaje PO. Do planu oprav se nezahrnuje rovnéz technické zhodnoceni
stavu, které je soucasti planu investic.

- Plan akci: Do planu akci PO uvadi vSechny druhy akci, které nejsou investici ani
opravou. Jedna se o takovou ¢innost organizace, na kterou je tfeba jednorazoveé vydat



DYNA
TECHE

vétsi mnoizstvi prostfedkd, a na kterou organizace zpravidla vyuziva spolufinancovani
od jiného subjektu. Jednd se o takové akce, které bud nelze financovat z béZného
rozpoCtu, nebo by béZny rozpocet pfili§ zatiZily, azfizovatel by o nich mél byt
informovan, aby mohl pfispét na jejich kondni. Do planu akci budou zaznamenany
takové planované akce, které nejsou periodické a které se vyznamné podili na rozpoctu
organizace, pfipadné na kvalité jejich poskytovanych ¢innosti apod.

Zname dlouhodobé smluvni vztahy: V pfipadé uzavieni jakéhokoliv dlouhodobého
smluvniho vztahu doporucujeme tyto skutecnosti zaevidovat do stfednédobého
vyhledu rozpoctu.

Dalsi znamé skutecnosti, jako napf. soudni spory, sponzorské dary, a dalsi.

Informace o cenach v nasledujicich obdobich, véetné inflace.

9.2 Tvorba strednédobého vyhledu rozpoctu v IS CROSEUS

Nejprve doporucujeme v IS CROSEUS prostfednictvim funkce Kopirovat zkopirovat aktualni
rozpocet na nasledujici dva rok, a to véetné schvdlenych ¢astek, které reflektuji schvalené
pfijmy a vydaje minulych obdobi. Vice ke kopirovani rozpoc¢tu naleznete v CROSEUS Cloud
Rozpocet UzZivatelska dokumentace kapitola 2.1.

@9 Rozpoget

Rozpocet 2021

Dynatech

2 Aktualizovat | €] Kopirovat | (il Odstranit Excel @ Vsechny zaznamy (3) 1-3

4 Rok i ¢ Poznamka i & Stav i ¢ Stavjeeditovateiny & Dimenze nastaveni pfist i Disponibilni zistatek
Ve schvalovan Ano 990 000,00

Schvaleny Ano 22 000,00

I Dynatech

2020 Schvaleny Ano Polozka 540 900,00 I

V IS CROSEUS lze tvofit stfednédoby vyhled rozpoctu dvojim zplsobem:

Jednorazové: 1x za rok vytvofit strednédoby vyhled s promitnutim vsech skutecnosti
uvedenych v kapitole 9.1. V tomto pripadé postaci mit rozpocty ve stavu ,,V pfipravé”.
Prubéiné: Pri zjisténi jakékoliv skutecnosti uvedené v kapitole 9.1 Ize pri schvalovani
fidici kontrolou jakykoliv doklad, ktery ma vliv na budouci toky penéznich prostredkd,
zaznamenat do rozpoctli na ndsledujici obdobi. V pfipadé tohoto vyuZiti musite mit
rozpocet ve stavu , Ve schvalovdni“. PrilbéZiné lze zaznamendvat do rozpoctu i pres
navyseni poloZek rozpisu manualné. V tomto ptipadé ponechte rozpocet ve stavu ,,V

pfiprave”.
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Stav rozpoctu Ize nastavit v sekci ,Detail”, na ktery se dostanete ze Souhrnného prehledu
rozpoctu:

@@ Rozpocet > Rozpoget 2021

<= Novy ] Odstranit <> Aktualizovat

Souhrn Detail
Nazev
Rozpocet

Rok *
2021

nezadano
Navrhovany
Schvaleny
Uzavreny

V pfipravé

Ve schvalovani
Zamitnuty

Dimenze nastaveni pfistupu
nenalezeno
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10Zverejnovani rozpoctu a strednédobého vyhledu rozpoctu

10.1 Zverejnovani strednédobého vyhledu rozpoctu

V souladu s odst. 1 § 28a zdkona ¢. 250/2000 Sb. musi pfispévkova organizace zverejnit navrh
stfrednédobého vyhledu rozpoctu na svych internetovych strankach, na internetovych
strankach svého zfizovatele, nebo zplisobem v misté obvyklym nejméné 15 dnli pfede dnem
zahajeni jeho projednavani zfizovatelem. Zvefejnéni musi trvat az do schvaleni
stfrednédobého vyhledu rozpoctu.

V souladu s odst. 2 § 28a zakona ¢. 250/2000 Sb. pfispévkova organizace zverejni stfrednédoby
vyhled rozpoctu na svych internetovych strankach, na internetovych strankach svého
ztizovatele, nebo zplsobem v misté obvyklym do 30 dnii ode dne jeho schvaleni. Zverejnéni
musi trvat az do schvaleni nového stfrednédobého vyhledu rozpoctu.

10.2 Zverejnovani rozpoctu

V souladu s odst. 3 § 28a zdkona ¢. 250/2000 Sbh. prispévkova organizace zvefejni navrh
rozpoctu na svych internetovych strankdch, na internetovych strankach svého zfizovatele,
nebo zplUsobem v misté obvyklym nejméné 15 dni prede dnem zahajeni jeho projednavani
zfizovatelem. Zverejnéni musi trvat aZ do schvdleni rozpoctu.

Ptispévkova organizace zverejni rozpocet na svych internetovych strankach, na internetovych
strankach svého zfizovatele, nebo zplisobem v misté obvyklym do 30 dnti od jeho schvaleni.
Zvetejnéni musi trvat aZz do schvdleni rozpoctu na nasledujici rozpoctovy rok.

Ke zvefejiiovani rozpoctu a stfrednédobého vyhledu v souladu s platnou legislativou pred a po
jejich schvaleni doporucujeme vyuzit aplikaci CROSEUS Zverejiiovani rozpocta.

Tip dobré praxe: Aplikaci CROSEUS Zverejriovdni rozpoctu Ize vyuZit i k priibéznému
zverejriovdni Cerpdni rozpoctd, napfiklad kvartdlné.




