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2. Popis

Modul celoZivotniho vzdéldvani (dale jen CZV) slouzi k evidenci zdznamd aktivit kurzd celoZivotniho vzdélavani. Modul
umozZfiuje nacitani a dal3i editaci zaznam( vytvofenych v systému IS STAG i vytvaFeni aktivit novych. Aktivity CZV mohou
byt vytvareny pro jednotlivce i skupiny osob. V modulu lze vytvaret Zadosti o studium na kurzu, tyto zZadosti pak Ize
prijimat ¢i odmitat. Po pfrijeti Zadosti je Zadost prevedena na aktivitu. V pripadé, Ze je kurz zpoplatnén, umoznuje modul
vystavit a spravovat pohledavky vici jednotlivym ucastnikdm kurzu.

Z modulu Ize tisknout prezencni listiny kurzl, informace o zajemcich o kurz, zadavat hodnoceni Ucastnikd kurzu a tisknout
zapoctové katalogy.

Modul umoznuje spravovat také agendy Ciselnikd akreditaci studijnich programd, projektd, studijnich programu, studijnich
plant kurz( a dalSich parametr( dilezZitych pro fungovani modulu.

Soucasti modulu jsou také agendy prehledl a vykazl pro zobrazeni souhrnnych a statistickych udaju.

2.1. Ucel

Modul celoZivotniho vzdélavani (dale jen CZV) slouzi k evidenci zaznamii aktivit kurzd celoZivotniho vzdélavani.

2.2. Terminologie

UZivatel Osoba prihlasena do Verso, identifikovana podle pfihlasovaciho jména a hesla.

Role uZivatele | Prihlasenému uZivateli je pridélena role, ktera urcuje jeho opravnéni v ramci modulu.

Ciselnik MnoZina zaznam( stejného typu, ktera je v modulu dale vyuZivana.
Aktivita Zaznam studenta (skupiny) o Ucasti nebo Zadosti o Ucast na kurzu celoZivotniho vzdélavani.
CcZv Celozivotni vzdélavani.
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3. Popis chovani modulu

3.1. Stavovy diagram a textovy popis

Vytvofeni Zadosti

fZadani informaci o Zadosti

Vytvofeni aktivity

[Zadani informaci o
aktivité
Zadost zamitnuta
[ANO]

N/

Zadost piijata?

IPfijeti Zadosti

/BP_10

Znovuotevieni aktivity IKontrola aktivity

Uzaviena

Obrazek: Diagram stav(ll aktivity

Proces zaéina zadanim nového zaznamu aktivity CZV nebo zaddnim Zadosti. Novy zdznam 7adosti se uklada ve stavu Zadost
, UZivatelé s roli spravce modulu mohou pfijmout nebo odmitnout Zadost. Po pfijeti Zadosti prechdazi do stavu Oteviena, po
zamitnuti do stavu Zadost zamitnuta. Novy zaznam aktivity je ve stavu Oteviend. Uzivatelé s pfidélenou roli spravce
modulu mohou, po vyfizeni administrativnich ¢i provoznich nalezitosti, zaznam aktivity prevést do stavu Uzaviena. Do
stavu Uzavrend se zaznam aktivyty prevede automaticky, jestlize je na kurzu zvoleno automatické ukoncovani aktivit a
vyprsi Datum ukonceni studia na aktivité nebo Termin realizace do na kurzu aktivity. Pokud je aktivita uzaviena, nelze jiz
ukladat zadné zmény na formuldfi. V pfipadé, Ze je tfeba provést jeSté nékteré zmény, musi byt aktivita vracena
opravnénou osobou do stavu Oteviena.

Aktivitu je také mozZné stornovat. Tato mimoradna moznost existuje zejména pro pripad nekonani aktivity z vaznych
dlvodl (nemoc lektora, Zivelna pohroma, pripadné se nepfihlasil dostatecny pocet Ucastnik(l atp.). V tomto ptipadé se
provede storno aktivity a tato prechazi do stavu Stornovano. Takto oznacena aktivita jiz neni nijak aktivni, ale zistava v
systému pro udrZeni celistvosti historie. Zcela smazat aktivitu, tedy skutecné odstranit zdznam ze systému, je opravnén
pouze spravce modulu.

3.1.1. U&astnici workflow a jejich role

V modulu CZV se vyskytuji nasleduijici role:

* Spravce modulu na pracovisti
*  Administrator modulu
* Hodnotitel
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3.1.2. Spravce aplikace na pracovisti

Jsou mu zpristupnény veskeré polozky v menu Zadani Gcastnik( — jednotlivé, Zadani ucastnikd — skupinové, Prihlasky,
Kurzy CZV a Prehledy a vykazy. M4 pravo zakladdat novy zdznam aktivity, ménit stav a mazat zaznamy viech druhd aktivit,
které byly vytvoieny v modulu CZV. Dale je mu umoznéna editace seznamu Studijnich plant kurzg.

Pro editaci zaznam v jednotlivych agendach plati omezeni dle pracovisté, na kterém se spravce modulu nachazi. Role se
nastavuje na Fakultu, pfipadné jesté vyssi pracovisté. Jednotliva pracovisté maji stromeckovou strukturu. Plati, Ze spravce
na nadfazeném pracovisti ma neomezeny pristup ke vSem zaznamdm na pracovistich podfizenych. Omezeni prav dle
pracovisté popisuje nasledujici tabulka.

Polozky v menu Viditelnost zdznam( na seznamu | Pravo na editaci uloZzeného zaznamu
Aktivity CZV Vidi vSechny zaznamy Omezeno dle pracovisté
Studijni plany kurz( | Vidi vSechny zaznamy Omezeno dle pracovisté

3.1.3. Administrator aplikace

Osoba s nejvy$dim opravnénim v modulu CZV. M4 pravo vstupu do viech nabidek modulu. MdzZe spravovat ¢&iselniky
modulu (menu Sprava). Ma pravo na editaci vsech zaznamU bez ohledu na pracovisté.

3.1.4. Hodnotitel

Osoba, ktera zadava hodnoceni Ucastnikd kurzu. M3 pravo vstupu do nabidky Studijni plany kurzd, kde vidi seznam kurzQ.
Hodnotitel nema pravo editace kurzl, ma pravo pro zadavani hodnoceni viem ucastnikim vsech kurz a ma pravo
zobrazit seznamy a detaily aktivit a Zadosti. Hodnotitel m(iZe také exportovat Zapoctové katalogy, Udaje o zajemcich kurzu
a Prezencni listiny kurz(.

3.2. Naditani aktivit vytvofenych mimo modul CZV

Do modulu mohou byt importovany zaznamy aktivity vytvorené mimo modul CZV. V soudasnosti jsou ¢erpany aktivity ze
systému IS STAG. Do budoucna je pocitano s nacitanim aktivit z dalSiho externiho zdroje pro aktivity patfici pod Univerzitu
tretiho véku.

Stavajici naCerpané zaznamy lze snadno dohledat za vyufziti filtrovaciho pole ,,Nacerpano ze STAGuU” na seznamu aktivit.

Do modulu se také importuji zadosti, které byly vytvofeny pomoci pfihlaéeni na webu CZV.

4. Nabidky modulu CelozZivotni vzdélavani

Nabidka CeloZivotni vzdélavani je soucasti hlavni nabidky Verso. Kliknutim na nabidku v hornim menu zobrazite podfizené
nabidky, nebo stranku se seznamem zaznam(. V modré ¢asti zahlavi je zobrazena posloupnost nabidek, tj. misto, kde se
nachazite. Kliknutim na text se presunete do nadrazené nabidky. Pro navrat do hlavni nabidky slouzi nabidka Dom{.
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4.1. Struktura nabidek modulu
* Zadani Gcastnikl — jednotlivé
* Zadani ucastnik( — skupinové
* Prihlasky
* Kurzy CZV
* Prehledy a vykazy

* Prehled kurzl
* Prehled Gcastnik
* Vykazy
* Sprava
* Malé ciselniky
* (el vzdélavani
* Akreditace
* Obsah studia

Poznamka: Viditelnost nabidek je dana pridélenou roli, ne kazda role vidi vSechny nabidky.

5. Tvorba aktivity CZV

V modulu CZV lze vytvofit aktivity pro riizné druhy studia. Pro nékteré druhy studia jsou také povoleny aktivity zaddvané
po skupindach. Pro vSechny druhy studia Ize zadavat aktivity po jednotlivcich.

Podoba seznamu aktivit pro jednotlivce, nebo skupiny osob se mirné lisi. Zmény jsou jednak ve filtru seznamu i samotném
seznamu aktivit.

5.1. Zadani ucastnik( - jednotlivé

5.1.1. Seznam aktivit pro jednotlivce

Do poli filtru je moZné vypliiovat Udaje o hledané aktivité, nebo vyplfiovat Udaje z odpovidajicich Ciselnikd pomoci ikony
Ciselniku. Datumova pole se vypliuji kliknutim na ikonu kalendare umisténé po pravé strané pole. Pro vyhledavani podle
nastavenych parametrd slouZi volba Filtrovat zaznamy. Pro vymazani vSech parametr( filtrovani slouZi volba Vypnout filtr.
Po stisknuti této volby zlstanou vyplnéna pouze povinna neménitelnda pole v prvnim fadku filtru.

Filtr

Organizaéni jednotka: [ —newbrano— v] Rok:
Typ vzd&1vane [ —newbrano— ] Datum zadatku o =
Kurz newbrano— = Datum zaatku do =
Stav akdivity Datum konce od I:l"-’.
Pijmeni Datum konce do: I:l'a','
Jméno! Nacerpano ze STAGU
Dle zikona §60 o V&

| Filtrovat zaznamy | | vypnout fitr |

Obrazek: Filtr seznamu aktivit jednotlivcd

Samotny seznam aktivit obsahuje radky zaznamu aktivit jednotlivcll, se zdkladnimi identifikaénimi Gdaji o aktivité. Pro
prechod na detail zaznamu aktivity slouzi ikona lupy, ikona odpadkového kose slouzi k vymazani aktivity.
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Novy ziznam Seznam aktivit jednotlivel (4]

Filtr
Organizatn jednotka: —newbrano— < Rokc —newbrano—
Typ vzdélavani [=newjoréno— | Datum zactku oc: b
Kuz: [-nevybréno— = Datum zaéétku do: Ed
Stav akivity: —newbrano— Datum konce od Ed
Fijmen Datum konce o |
Iméno, Naterpano ze STAGU:

Uznateln dle §60 zakona o V[ —newbrano— |
Filtrovat zéznamy | | Vyprout fitr

Volby
[ Positoman | [[konstakivin |
Seznam

Student Studijni plan
O vse Piijmeni = Jménos  Roks  Kurzm Org.jednotka = Typ vzdélavani = Stave
oa .. Test 2019 avani v S - Zakiadni Sfenim na predSkoinivzddiavini FRO 03 7 navi i i Uzaviens
o Test 2019 Anglick jazyk pro zaméstnance_Business English FBI 08 Program C2V zajmovj - Ostatni Oteviena
o Jana 2019 Uitelstvi pro 1. stupefi zakladnich Skol FPE 03 Progr Uzaviend
o e Hilan 2017 Uditelsti iziky pro 2. stupefi 28 FPE 03 Program CZV orientovany na vikon povolni - akreditovany Uzaviend
oQ sz Milan 2018 Ucitelswitaiky pro 2 stupei 28 FPE 03 y Uzaens
Stranka 124223 1] 2 3 4 .. 4223 Celkem zéznami: 21114 10][15] 20] [25] 50| [100] [v3e

Obrazek: Seznam zaznamu aktivit jednotlivych studentd

Ve spodni ¢asti seznamu jsou ovladaci prvky. Na levé strané je pocitadlo stranek. V pfipadé, Ze je pocet nalezenych
zaznamu vétsi nez udany maximalni pocet zaznam( na stranku, jsou zbyvajici radky umistény na dalsi stranku seznamu.
Dalsi stranku si lze zobrazit prostym kliknutim na Cislo poZzadované stranky, nebo vyplnit ¢islo stranky po klepnuti na Strank
a 1 z n. Maximalni podet zdznaml na stranku lze uréit v pravém spodnim rohu seznamu (lze vybrat jednu z
preddefinovanych moZnosti).

5.1.2. Uzavrieni aktivity ze seznamu

Aktivitu ve stavu "Otevieno" je mozZné uzavrit ze seznamu pomoci ervené ikony.

* Po klinuti na tuto ikonu je otevieno dialogové okno, kde je mozné uzavieni aktivity potvrdit nebo zrusit.

Seznam
Student Studijni plan
O vse Pfijmeni = Jméno = Rokms  Studijni kurz m
= [ 2009 Obchodni podnikani
B _\'ITIT[ 2012 Uéetnicti a finanéni fizeni podniku
B (@ . 2009 Obchodni padnikani
= Uzavieni aktivity - Mozilla Firefox
] —\'ITIT[ e ty.
B = @ https://mis-test jeu.cz/fegifverso fplf_T5_ /1438248590 name= czv_aktivita_uzavritiid=27063
o 1l
il
B [@ i Uzavreni aktivity
=. Skuteéné si pfejete uzavfit aktivitu?
=880 e
o &
N Powered by VERSO v.2.0.17.+x Page version: 0.0
m [
0 e w
o & w
] o (I 2011 Studium pedagogiky k ziskani kvalifikace pro wkon povolani vychovatele
& QT 2012 Studium pedagogiky k ziskani kvalifikace pro wkon povolani wychovatele

Obrazek: Uzavreni aktivity ze seznamu

5.1.3. Hromadné operace nad aktivitami

Pred kazdym zaznamem na seznamu je checkbox, pomoci kterého mliZe uZivatel vybirat aktivity pro hromadné operace.
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5.1.3.1. Hromadné odesilani zprav

Volba Poslat e-mail, slouzici k hromadnému odesilani e-maild ucastniklim kurzu.

Nejprve uZivatel musi zvolit Ucastniky, kterym bude chtit zaslat zpravu, coZ provede pomoci zatrhdvacich policek na
seznamu umisténych pfed informacemi o U¢astnikovi. Po stisknuti tla¢itka Poslat e-mail se otevie nové okno, do kterého
uzivatel vyplni predmét a obsah zpravy. Jako odesilatel se automaticky predvyplni e-mailovd adresa pfihlaseného
uZivatele. Do pole Komu: se nacitaji e-mailové adresy vybranych ucastnik( kurzu. Stisknutim tlacitka Odeslat se e-mail
odesle vSem vybranym ucastnikiim a pro potvrzeni také automaticky samotnému odesilateli. Zprdva mlze obsahovat

s vz

maximalné 4.000 znak( a muze k ni byt priloZena priloha (spodni ¢ast formulare).

Hromadné odesilani zprav @
Email - obsah
Odesilatel: | ]
Predmét zpravy: |
Obsah zpravy:
E @ @ ¥ = R EE = Q  H| Bz
B I §&§ T ! E

[T}
I
|
AICE
-
3
ow
=4
.
g
g
3
=
“4
[-o

Odstavci: 0, Slov: 0, Znakd (s HTML): 0/4000 4
Prilohy:
Soubor:
Prochdzet . | Soubor nevybrin

Odeslat Zaviit

Obrazek: Formular pro hromadné odeslani e-mailu

5.1.3.2. Hromadné uzavreni aktivit

Aktivity Ize hromadné uzavrit - po stisknuti tlaCitka pro uzavreni se otevie okno pro zadani data ukonceni. V pripadé, ze
bylo pfed vybérem provedeno filtrovani pres kurz (nebo uZivatel presel na seznam aktivit z detailu kurzu), dojde k
predvyplnéni data ukonceni dle konce kurzu, jinak musi uZivatel datum zadat ru¢né.

5.1.4. Detail aktivity pro jednotlivce

Pro tvorbu nové aktivity slouzi tlacitko Novy zaznam umisténé v zahlavi seznamu. Po kliknuti na toto tlacitko uZivatel zde
zvoli, zda chce zadat aktivitu Pro zavedenou osobu (osobu, ktera je jiz zavedena do systému - je studentem nebo
zaméstnancem organizace Ci je jiZz zajemcem o kurz nebo Gcastnikem kurzu) nebo zda chce zadat aktivitu Pro novou osobu.
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5.1.4.1. Ucastnik kurzu a zalozka aktivity Osoba

5.1.4.1.1. Zadani aktivity pro stdvajici osobu

Po zvoleni zadani aktivity pro stavajici osobu se otevie nové okno, ve kterém je seznam osob, které jsou v systému
zavedeny. Pomoci filtru lze omezit zobrazovany seznam na uZivatele splnujici urcita kritéria. Filtrovat lze dle jména,
pfijmeni a rodného ¢isla. Uzivatel kliknutim na osobu v seznamu zvoli Ucastnika kurzu a do nového okna se otevre detail
aktivity, na ktery systém z databaze predvyplni vSechny zndmé udaje o zvolené osobé. Pokud md osoba platny studentsky
nebo zaméstnanecky vztah k organizaci, pak je detail osoby ¢astecné needitovatelny a nékteré osobni udaje takovéto
osoby lIze zménit pouze na studijnim/persondlnim oddéleni. V opacném pripadé je mozné osobni Udaje editovat a pfi

ukladani dojde ke zméné osobnich Gdaja v databazi.

Pokud uzivatel nenalezl osobu v seznamu, mizZe pouzit tlacitko Zadat novou osobu, které je umisténo v informacnim poli

nad seznamem osob.

Filtr
Jméno; Ffijmen
Filtrovat zaznamy Vypnout filtr
& NeniVami hledana osoba v seznamu | Zadat novou osobu
Seznam osob
Pfijmeni = Jméno = Rodné éislo =
2 Adamcovd Eva
2 Adamcovd Veronika
2 Adamcova Hana
2 Adamcovd Petra
2 Adamcovd Elidka
2 Adamcova Radka
2 Adamcovd Hana
2 Adamcovd Hana
2 Adamcova Johana
2 Adamcova Wichaela
2 Adamcovd Jaroslava
2 Adamcova Lucie
2 Adamcova Alena
2 Adamcovd Jana
2 Adamcova Lenka
2 Adamcova Renata
2 Adamcovd Eva
2 Adamcova Katefina
2 Adamcovd Lucie
2 Adamcovd Wonika
Stranka 32375011 23 4 5 6 ... 3750

Rodné gislo:

Titul pfed = Titul 72 m Pohlavi =

Bc.

Mar.

Mar.

LT N N N N N N N N N N N N N N N N

Celkem zaznamu: 74990

Adresa

Ulice = CPa Mésto n
Dr E Benede 208
Jarolimkovy sady 605
Budéjovicka 474
Bfezina 74

Skalice 351

Husova 655
Budéjovicka 474
Jirdskova 250/
Kladruby 17

Mysliv 126

PeSkova 940

Za NadraZim 209
Mikova 42

25 Purkyfiova
Skroupovo Namésti 1255/
Vajgar 694
Dubenskd 8

Knyk 44

kpt JaroZe 27

72

5/10||15

Zvoleni osoby @

PSCa
39101
26101
37312
37821
47117
29004
7312
38001
41501
34154
34101
38104
39156
88201
13000
377
37005
58001
58601

38203

Obrazek: Volba Ucastnika ze seznamu osob

5.1.4.1.2. Zadani aktivity pro novou osobu

Po zvoleni zadani aktivity pro novou osobu se otevie nové okno pro zadani rodného cisla Ucastnika. Po vyplnéni uzivatel
stiskne tlacitko Vytvorit, systém zkontroluje, Ze zadané rodné Cislo jeSté neni v databazi osob a nasledné prepne okno na

prazdny editovatelny detail aktivity, kde jiz uZivatel vypliuje osobni informace ucastnika.

Rodné Eislo: Vytvofit

Zadejte rodné &islo. Systém provede kontrolu jestli osoba jif existuje.

Zadani nové osoby @

Obrazek: Zadani nové osoby
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V zahlavi detailu aktivity je uveden jeji stav a informace, zda byl zaznam nacerpan ze STAGu.

Osoba Aktivita CZ Pfilohy (D)
Stav aktivity: Oteviend , naCerpano ze stagu: Ano

Osoba
Jméno: Milan Pijmeni: Abrman Rodné piijmeni:
Rodné Eislo: _ Datum narozeni: _ Pohlavi: MUz
Statni obéanstvi: Geska republika Trvaly pobyt, stat: Geska republika 8]
:dlaé\;y‘::i\‘doﬁazane [VysokoSkolské magisterské vzdélani ~| Nazev absolvované Skoly: Datum absolvovéni: -
Utastnik: Student JU ~ Titul ped: Mar. Titul za:
Poznamka €.1:
Poznamka £.2:
Kontaktni adaje
Telefon: Mobil: E-mail: abrmamQ0@pfjcu.cz

Adresa trvalého bydlisté

Ulice: iZa Humny 465 Cislo popisné: Obec: — nevybrano — 5]
psC: 37001

Kontaktni adresa

Ulice: Cislo popisné: Obec: — nevybrano — =
PSC:

Fakturacni idaje

Nazev: ICO: Adresa:

Informace o zaméstnani

Zaméstnavatel: Pracovni zafazeni: Adresa zaméstnavatele:
Zobrazit daje z IDM

Preruseni studia

Pierueni studia

Poradi Datum pieruseni Datum planovaného konce Datum nastupu po prerueni
Volby

Uzaviit aktivitu Stornovat aktivitu

Uloiit a zaviit Ulozit a obnovit Zaviit

Obrazek: Zalozka detailu nové aktivity - Osoba

5.1.4.2. Aktivita CZV

V zéloice Aktivita CZV je tieba nejprve zvolit rok v sekci Zakladni informace. Po zvoleni kurzu je do formulaie aktivity
automaticky vlozeno maximum informaci, které jsou o vybraném kurzu znamy. Tyto informace jsou pak zobrazeny v bloku
Informace o kurzu. Dale je nutné vyplnit povinné pole Datum zacatku studia.. Datum ukonceni bude automaticky doplnén
podle studijniho planu kurzu nebo pfi uzavieni aktivity.

Pokud jsou ke studijnimu planu doplnény informace o financovani, jsou spolu s pfedeslymi informacemi doplnény i udaje o
financovani, které jsou zobrazeny v oddéleném bloku.

Zaskrtavaci policko (checkbox) s nazvem ,Nezahrnout do vykazu” uréuje, zdali ma byt aktivita zapocitana v agendé Prehled
y a vykazy, kterd slouZi pro zobrazeni souhrnnych a statistickych Gdaji. Toho lze vyuZit napfiklad pfi tvorbé aktivit
nespadajicich pod univerzitu, u kterych existuje padny divod pro jejich nezahrnuti do statistickych pfehledd.
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Osoba Aktivita CZV | Pfilahy (0)

Stav aktivity: Oteviend , naéerpano ze stagu: Ano
Zakladni informace

Rok: 2017/2018

Poznamka:

Vybrany kurz: Ucitelstvi fyziky pro 2. stupen Z5 5]

Datum zatatku studia: 04092017 | Datum ukon&eni studia:

Nezahmout do vykazu: O
€ Jako prvni wypliite rok. Nasledné bude zobrazeno pole pro vibér konkrétniho kurzu. Seznam kurzli bude omezen na vybrany rok!

Inforamce o prihlasce a plathé

Datum pfijeti papirové pfihlasky: w Datum zaplaceni: Zaplacena ¢astka:

Informace o kurzu

Rok platnosti st. planu: 2017 Cislo specializace: 0 Oznaceni specializace: Fiz5
Zaméfeni programu C7V: Potet semestril v roce: 2 Rozsah hodin: 250
Die zakona §60 o V&: Variabilni symbol ZS: Variabilni symbol LS:

Studijni skupina dle kurzu: 8-pedagogika, udit 3 soc péce (75)

Akreditace

1. Druh akreditace « 2. Akreditace typ I. « 3. Akreditace typ Il. « 4, hkreditace typ IIl.

Finanéni prostfedky

Poplatek 1a jednotku studia (Semestr): 0.00 KE
Poplatek za jeden rok studia: 0.00 K&
Poplatek 7a kurz: 0.00 K&

Volby

| vzaviitaktivits | | Stornovat aktivitu |

‘ Ulofit a zavfit ‘ | UloFit a obnovit ‘ | Zavfit |

Obrazek: Zalozka detailu aktivity - Aktivita CZV
Poznamka: Blok ,, Akreditace” na detailu aktivity je zobrazen pouze pro akreditované vzdélavaci programy.

PFi stisku tlacitka UlozZit a zavrit je aktivita uloZzena a formuladr uzavien. V pripadé, Ze je vyCerpana nastavena maximalni
kapacita kurzu, uzivatel je o této skutecnosti uvédomén a aktivita se neuklada.

5.1.4.3. Prilohy

Zalozka Prilohy slouzi pro pfikladani pfiloh k aktivité. Pro pfidani nového souboru slouZi tlaitko Pfidat novy soubor.

Detail aktivity @

Osoba Aktivita CZ Pilohy (3)

Stav aktivity: Otevfen3 , naéerpano ze stagu: Ano
Ptilohy

PFidat novy soubor
Soubor Popis
Soubor | Prochdzet . | Soubor nevybran

Soubor | Prochdzet . | Soubor nevybran

EEE

Soubor | Prochdzet . | Soubor nevybran

Volby
| Uzaviit aktivitu | ‘ Stornovat aktivitu |
| Ulogit a zaviit | ‘ Uloit a obnovit | ‘ Zaviit ‘

Obrazek: Zalozka detailu aktivity - Pfilohy

5.1.4.4. Zapati

Pro uzivatele s roli spradvce modulu jsou v zapati pfistupna navic tlacitka Stornovat aktivitu a Vymazat zaznam.
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* Stornovat aktivitu - aktivita bude pfevedena do stavu Stornovano, aktivita v tomto stavu se nepromitd do Zadnych
prehled( a ve statistickych pohledech s ni neni pocitano, zUstava ale jako historisky zdznam v systému a spravce
modulu je opravnén takovou aktivitu znovu otevfit

* Vymazat zaznam - aktivita bude zcela odstranéna ze systému

VysSe uvedené volby nejsou nikterak omezeny stavem aktivity, pokud aktivita v systému existuje, je spravce modulu kdykoli
opravnén ji stornovat nebo odstranit. Odstranéni aktivity predchazi varovani systému pred zavaznym krokem, neni tedy
mozné aktivitu nendvratné odstranit jednim preklikem.

Volby

|um&m||mm|

| Whipkit & zawiin | Umadit a abnovit |I Wyrnazal vhznam || Zaviil |

Obrazek: MozZnosti aktivity pro spravce modulu.

Dpravdu si phejche ZEznam wmazat?

Obrazek: Varovani pfed odstranénim aktivity.

5.2. Zadani ucastnikl - skupinové

5.2.1. Seznam aktivit pro skupiny

Seznamy aktivit pro skupiny se odlisuji vypusténim nékterych poli z filtru a jinou skladbou sloupcli v seznamu. V samotném
seznamu aktivit jsou pak sloupce Jméno a Pfijmeni nahrazeny sloupci Celkovy pocet, Studentt, Zaméstnancu.

Seznam aktivit skupin @

Filtr
Organizani jednotka —nevybrano— ~ Rok
Typ vadilavani —newyhrana— ~ Datum zagétku od -
e Crawprine- | —— — =
Stav aktivity: Datum konce od. l:l';','
Pimen 1 Datum kance 4o L%
Jméno l:l Nacerpano ze STAGU
Dle z4kona §60 o V&
Filtrovat zaznamy ‘ ‘ Vypnout filtr |

Seznam

Skupina Studijni plan

Celkovy potet m Studentii m Zaméstnanci = Rok m Studijni kurz = Org. jednotka = Typ vzdélavani = Stavme
>3 9 9 0 2014 Z&Kladni poéitatovy kurz FTE Univerzita 3. véku Otevfend
-3 12 12 0 2014 Prohlubuijici po&itatowy kurz FTE Univerzita 3. véku Uzavfend
QL 9 9 0 2014 Prohlubujici potitatovy kurz FTE Univerzita 3. véku Uzaviend
Q 8 8 0 2014 Prohlubuiici potitatovy kurz FTE Univerzita 2. vEku Otevfend
a1y 7 7 0 2014 Prohlubujici potitatovy kurz FTE Univerzita 3. véku Oteviend
stranka1213 (123 4. 13 Celkem zaznamii: 64 E 10//15|[20/[25| 50| [100]|vEe

Obrazek: Seznam aktivit skupin
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5.2.2. Detail aktivity pro skupinu

Pro vytvoreni nové aktivity slouZi tlac¢itko Novy zdznam umisténé v zahlavi seznamu. V novém okné je otevien prazdny
formular pro vyplnéni informaci o aktivité. V zahlavi detailu aktivity je uveden jeji stav a informace, zda byl zdznam
nacerpan ze STAGu.

5.2.2.1. Skupina

V zéloice Skupina jsou pole pro zadani informaci o skupiné. Zadavaji se zvlast pocty studentl, akademickych a
neakademickych zaméstnancu. Celkovy pocet osob ve skupiné je dopocten systémem.

Detail akfivity @
Potet tigastniki ve skuping Pilohy (0)
Stav aktivity:Oteviend , naCerpane ze stagu:
Skupina osob
Skupina
Vefejnost: Akademiti pracovnici JU: Ostatni zaméstnanci JU:
Celkem: ] Max. kapacita kurzu Volnd kapacita kurzu: 0
Aktivita CZV:

Zakladni informace
Rok: 2018/2019
Poznamka:
Vybrany Kurz: —newybrano— 5|
Datum zaéatku studia: - Datum ukonéeni studia: -
Nezahrout do vikazu: O

€ Jako prvniwypliite rok. Na & bude pole pro vibér étniho kurzu. Seznam kurzl bude omezen navybrany rok!
Volby

Ulofit a zavfit Zavfit

Obrazek: Zalozka detailu aktivity - Skupina

5.2.2.2. Aktivita CZV - Zakladni informace

Na zéloZce Aktivita CZV je tfeba nejprve zvolit rok v sekci Zékladni informace. Po volbé roku se zobrazi ikona umoZAujici
vybér z Ciselniku studijnich planG kurz. Po vyplnéni kurzu je do formulafe aktivity automaticky vloZeno maximum
informaci, které jsou o vybraném studijnim planu zndmy. Tyto informace jsou pak zobrazeny v bloku Informace o kurzu.
Dale je nutné vyplnit povinné pole Datum zacatku studia:. Datum ukonceni bude automaticky doplnén podle studijniho
planu kurzu.

Pokud jsou ke studijnimu planu doplnény informace o financovani, jsou spolu s pfedeslymi informacemi doplnény i udaje o
financovani, které jsou zobrazeny v oddéleném bloku.

Zaskrtavaci policko (checkbox) s nazvem ,Nezahrnout do vykazu” uréuje, zdali ma byt aktivita zapocitana v agendé Prehled
y a vykazy, kterd slouZi pro zobrazeni souhrnnych a statistickych udaji. Toho Ize vyuZit napfiklad pfi tvorbé aktivit
nespadajicich pod univerzitu, u kterych existuje padny divod pro jejich nezahrnuti do statistickych pfehledd.

PFi stisku tlacitka Ulozit a zavrit je aktivita ulozena a formular uzavien. V pripadé, Ze vyCerpana nastavend maximalni
kapacita kurzu (nebo by uloZenim aktivity s vétSim poctem uchazecl prekrocila), uzivatel je o této skutecnosti uvédomén a
aktivita se neuklada.
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Detail aktivity @

Osoba Akiivita CZV || Pfilohy (0

Stav aktivity: Oteviend , naferpano ze stagu: Ne
Zakladni informace

Rok: 2018/2019 o
Poznamka:
Vybrany Kurz: Doplfiujici didaktické studium némeckého jazyka pro ucitele 2. stupné Z5 a pro uéitele S5 5]
Datum zacatku studia: 01002018 |77 Datum ukonceni studia: 31012018 |77
Hezahmmout do vykazu: O
& Jako prvniypliite rok. Nasledné bude zobrazeno pole pro wibér konkrétniho kurzu. Seznam kurzii bude omezen na vybrany rok!
Inforamce o prihlasce a platbé
Datum pfijeti papirové pfihlasky: v Datum zaplaceni: Zaplacena Eastka:
Informace o kurzu
Rok platnosti st. planu: 2018 Cislo specializace: 1 Oznaceni specializace: MNJiZ5-55
Zaméfeni programu CZV: Potet semestrii v roce: 41 Rozsah hodin: 60
Die zakona §60 o V§: Variabilni symbol ZS: Variabilni symbol LS:
Studijni skupina dle kurzu: 8-pedagogika, udit. a soc. péce (75)
Akreditace
1. Druh akreditace « 2. Akreditace typ I. « 3. Akreditace typ Il. « 4, Akreditace typ Ill.

Finanéni prostiedky

Poplatek za jednotku studia (semestr):

8000.00 KE
Poplatek za jeden rok studia: 8000.00 K&
Poplatek za kurz: 8000.00 Ké

Volby

Obrazek: Zalozka detailu aktivity - Aktivita CZV

5.2.2.3. Prilohy

Zalozka Prilohy slouzi pro pfikladani pfiloh k aktivité. Pro pfidani nového souboru slouZi tlacitko Pfidat novy soubor.

Osoba Aktivita CZ Pilohy (3)

Stav aktivity: Otevfen3 , naéerpano ze stagu: Ano
Ptilohy

Soubor Popis
Soubor. | Prochdzet.. | Soubor nevybran.
Soubor. | Prochdzet.. | Soubor nevybran.

Soubor. | Prochdzet.. | Soubor nevybran.

EEE

Volby
| Uzaviit aktivitu | ‘ Stornovat aktivitu |
| Ulogit a zaviit | ‘ Uloit a obnovit | ‘ Zaviit ‘

Obrazek: Zalozka detailu aktivity - Pfilohy

Pozndmka: | zde plati, Ze spravce modulu madm mozZnost aktivitu stornovat ¢i odstranit ze systému stejné, jako je to
popsano u detailu aktivity pro jednotlivce (kapitola 5.1.4.4).
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6. Prihlagky

6.1. Seznam zadosti

Na seznamu Zadosti se zobrazuji vSechny aktivity, které vznikly ze Zadosti. Pfi prvnim pfistupu jsou na seznamu vidy
zobrazeny jen zdznamy ve stavu Zadost a Zadost zamitnuta. Vyfiltrovanim dle Stavu aktivity Ize zobrazit jednotlivé typy
stav(i, pokud chce uZivatel pracovat pouze s nezamitnutymi a nepfijatymi Zadostmi, filtruje na stav Zadost. Po pFijmuti
aktivity ve stavu Zadost pfechazi aktivita do stavu Oteviend, po zamitnuti pfechdzi do stavu Zadost zamitnuta. Zamitnutou
Zadost Ize také prijmout do stavu Oteviend aktivita.

Do poli filtru je moZné vyplriovat Udaje o hledané Zadosti, nebo vybirat (daje z odpovidajicich Ciselnikl pomoci ikony
Ciselniku. Ve stavu aktivity lze vybrat kombinace jednotlivych stavi, vSechny stavy nebo pokud neni zvolen Zadny stav,
dostava se seznam do vychoziho stavu, kde jsou zobrazeny jen aktivity ve stavu Zadost a Zadost zamitnuta. Datumové pole
se vypliuje kliknutim na ikonu kalendare umisténou po pravé strané pole. Pro vyhledavani podle nastavenych parametru
slouzi volba Filtrovat zaznamy. Pro vymazani vSech parametr filtrovani slouZi volba Vypnout filtr.

Filtr
Organizaéni jednotka. Typ vzdél. v rémci C2V —nevybrano— ~
Pfijmeni; Jméno!
Kéd kurzu: Nazev kurzu:
Datum zacatku kurzu od I:l':'" Datum zagétku kurzu do; I:l':'
Stav aktivity Zadost E Studijni kurz: -nevybrano— =]
| Filtrovat zaznamy \ | Vypnout filtr \
Volby
\ Phijmout \ | Odmitnout \ | Poslat e-mail |
Seznam
vie Plijmenis ménom Titulpiedm Titulzam udijini kurz = rg. jednotkam Rok = um zagatku kurzu = um piijeti m w aktivity =
O Pii i Jmé Titul pied m  Titul Studjini ki Org. jednotka m Rok = Datl Eatku ki Dat fijeti Stav aktivity
PRI _— . 10.02.2018 P
: umentritovd  Stépanka Etskd univerzita -velikonogni program i Ados
] r"(\ BI tritt St k: Détsk; ita FROV JU ik FRO 2018 29.03.2018 14111 Zadost
- s Sumava znama a nezndmd. Schwarzenbersky plavebn( kandl (1 31122017 3.
] O\ Borovka Jifi nepouzivam b ¢ FZs 2018 16.01.2018 Zadost
semestr) 1344
= Zakladni k d Fi Kett: &fenil FedSkalni 19.12.2017 =
O O Gumrdovd  wana nis aKadni kurz pedagoaky Franze Ketia se zaméfenim na predSkoin o ) 2018 06042018 Fadost
vzdélavani 217
- - Ph.D., - 25.02.2018 5.
2 ribkova ita ng. xcel pokroili Ados
| n\ Drabk Zit: I Excel 2016 paokroCill REK 2018 05032018 Zadost
MBA 2012
. P 15.00.2017 P
-, Forstovd Marta istorie jiznich Cech (2. semestr . ados
] n\ Forsts Mart: Z histy h Cech (2. tr) FZs 2017 22012018 07:41 Zadost
n . . B . . 11.08.2017 3.
] -~ Frouzova Anna RoZmberkové. Zlata stezka za RoZmberkl (2. semestr) FZs 2017 08.022018 2916 Zadost
= 25082017 3
O n\ Lipovska Dagmar Z historie jiznich Cech (2. semestr) Fzs 2017 22012018 09-40 Zadost
- - - - . 08.00.2017 52
O O\ Novotny Bediich  Ing. Kvalita Zivota. Cas v nas FZs 2017 06.10.2017 12:12 Zadost
- - - = . 06.09.2017 5.
: ovotny ediich  Ing. walita Zivota. Cas v nds § ados
] n\ Novotr Bedfich | Kualit ta. C FZs 2017 06.10.2017 14:52 Zadost
. 25.022018 P
] o\ Peckova Ivana Ing. Word 2016 REK 2018 16.04.2018 1552 Zadost
- . B . . 12.08.2017 3.
] O\ Porcal Jifi Ing. RoZmberkové. Zlata stezka za RoZmberkl (2. semestr) FZs 2017 08.022018 1337 Zadost
= 30.08.2017 =
O O\ Srbova Jana Kvalita Zivota. Cas vnas FZS 2017 06102017 20-00 Zadost

Obrazek: Seznam Zadosti

6.1.1. Hromadné operace nad zadostmi

Pfed kazdym zdaznamem na seznamu je checkbox, pomoci kterého muizZe uZivatel vybirat Zddosti pro hromadné operace.
Mezi hromadné operace patfi: Pfijmout nebo Odmitnout Zadost a Poslat e-mail Zadatelim.

6.1.1.1. Hromadné odesilani zprav

Volba Poslat e-mail, slouzici k hromadnému odesilani e-mail( Zadateliim o kurz.
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Nejprve uZivatel musi zvolit Zadatele, kterym bude chtit zaslat zpravu, coZ provede pomoci zatrhavacich policek na
seznamu umisténych pred informacemi o Zadateli. Po stisknuti tlaitka Poslat e-mail se otevie nové okno, do kterého
uZivatel vyplni pfedmét a obsah zpravy. Jako odesilatel se automaticky pfedvyplni e-mailovd adresa pfihlaseného
uZivatele. Do pole Komu: se nacitaji e-mailové adresy vybranych Zadatell. Stisknutim tlacitka Odeslat se e-mail odesle
vsem vybranym Ucastnikdim a pro potvrzeni také automaticky samotnému odesilateli. Zprdva mlze obsahovat maximalné

s vz

4.000 znak( a maze k ni byt ptilozena priloha (spodni ¢ast formulare).

Hromadné odesilani zprav Q@

Email - obsah

Odesilatel: | ] |

Predmét zpravy: |

Obsah zpravy:

=

=
5|

B I &

(& Y- | = mEE=EQ ¥ Bzu

[0}
[}
n
AITE
-
3
w
E=4
.
m
g
3
B
“

[~

I
®

Odstavci: 0, Slov: 0, Znaki (s HTML): 04000 4

Pfilohy:
Soubor:
Prochdzet . | Soubor nevybrén

Odeslat Zaviit

Obrazek: Formulaf pro hromadné odeslani e-mailu

6.1.1.2. Hromadné odmitnuti / pfijeti zadosti

Pro hromadné prijeti / odmitnuti Zadosti slouZi tlacitko Pfijmout / Odmitnout. Po stisknuti tohoto tladitka systém otevre
potvrzovaci hlaseni, zda si uzivatel pfeje pfijmout / odmitnout zvolené Zadosti. Po potvrzeni akce uzivatelem systém zméni
stav u viech zvolenych (zadkrtnutych) aktivit, které jsou ve stavu Zadost nebo Zadost zamitnuta (tedy nenachézi se ve
stavu Oteviend nebo Uzavrend). Pfi prijimani Zadosti je kontrolovan maximalni pocet Ucastnik( kurzu. Pokud by pro
néktery kurz byla hromadnym pfijetim Zadosti prekrocena maximalni kapacita kurzu, pak se zadosti na tento kurz

s vz s v

neprijmou a uzivatel je o vysledku pfijimani Zadosti na kurzy informovan. Na kurzy, u kterych po hromadném pfrijeti Zadosti

neni prekrocena maximalni kapacita, jsou Zadosti prijaty a pfijatym Ucastnikiim odchazi notifikacni e-mail o pfrijeti Zzadosti
o studijni kurz.

Hromadné schvaleni / odmitnuti zadosti

Vami vybrané zaznamy Zadosti budou schvaleny/zamitnuty.
Chcete pokratovat?

Ano Ne

s v

Obrazek: Hromadné prijeti Zadosti - potvrzeni uZivatelem
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Rekapitulace hromadného schvaleni zadosti na kurz(y).

Kurz Rok platnosti  Pocet Zadosti/ piinlasek Stav Zadosti - info
Zamitnuto - Pfekrotena maximalni kapacita kurzu. (Zména
kapacity)
Teologie zasvéceného Zivota 2011 5 Maximalni kapacita kurzu: 29
Volna kapacita: 4
Pocet pfinlagenych nové: 30
N&mecky jazyk 2 2012 2 & Piijato
Zamitnuto - Pfekrotena maximalni kapacita kurzu. (Zména
kapacity)
Teologie zasvéceného Zivota 2013 1 Maximalni kapacita kurzu: 30
Volna kapacita: 1
Pocet pfinlagenych nové: 32
Problém Elovéka-zaklady teclogicks .
roblém ¢lovéka-zaklady teologické 2014 1 & Fiiato

antropologie

Obrazek: Potvrzeni / odmitnuti hromadného pfijeti Zadosti jednotlivych kurzl systémem

Poznamka: Pokud uZivatel chce pfijmout Zadosti tak, aby naplnil maximalni kapacitu kurzu podle terrminu poddani Zadosti
(tedy postupem odpovidajicim "first in first out"), mGzZe si tyto Zadosti sefadit na strance Seznam Z4dosti podle data a ¢asu
prijeti Zaddosti uvedeného ve sloupci Datum pfijeti.

6.2. Detail zadosti

Detail 7adosti je ve stejném formatu jako detail aktivity pro jednotlivce. Zadost je v podstaté pouze urcity stav aktivity.
Zména oproti detailu aktivity je pouze v akcich, které Ize se zdznamem provadét. Zadost Ize bud' pfijmout nebo odmitnout.
PFijmutim Zadosti prejde aktivita ze stavu Zadost do stavu Oteviena a tim se Zadatel dostane do seznamu Ucastnik( kurzu.
PFi pfijeti Zadosti se Zadateli odesila e-mailovd notifikace (pokud ma osoba Zadatele vyplnénou e-mailovou adresu).
Odmitnutim Z4dosti se 74dost dostava do stavu Zddost zamitnuta. Pokud by pFijeti adosti pfekrocilo maximalni kapacitu
kurzu, nelze pfijmout Zadost a uzZivatel je o této skutecnosti informovan systémem.

7. Kurzy CZV

7.1. Seznam studijnich plana kurz(

Seznam studijnich plan( kurz( obsahuje zaznamy naderpané ze systému IS STAG, tykajici se kurz( spadajicich do
celozivotniho vzdélavani. V. modulu CeloZivotni vzdélavani Ize také vytvofit novy zdznam. Zaznamy nacerpané z IS STAG je
mozné doplnit o dalsi informace. Pro prechod na detail zaznamu slouzi ikona lupy. Pro zadani nového ucastnika (skupiny
Ucastnikd) kurzu slouZi ikonka panacka umisténa pred kédem kurzu. Pfed kédem kurzu je jesté roletkové menu Seznamy,
pres které lze zobrazit Seznam aktivit kurzu, Seznam zajemct kurzu, pfejit na Hodnoceni Ucastnik( kurzu, Exportovat
prezencni listinu a Exportovat informace o zajemcich o kurz.

Pti zakladani nového ucastnika ze seznamu studijnich plan( kurz( se pfi vybéru moZnosti Zavedend osoba otevie seznam
osob, ktery se po zvoleni osoby nezavira. Po uloZeni aktivity se aktualizuje seznam pouze pokud stranka pro zvoleni osoby
zUstava otevrena (prohlizecde totiZ blokuji obnoveni stranky z jiné stranky nez z té, ktera z ni byla oteviena odkazem).

Do poli filtru je moZné vypliiovat Udaje o hledaném kurzu, nebo vybirat Gdaje z odpovidajicich ¢iselnikli pomoci ikony

Ciselniku. Datumova pole se vyplnuji kliknutim na ikonu kalendare umisténou po pravé strané pole. Pro vyhledavani podle
nastavenych parametrl slouZi volba Filtrovat zaznamy. Pro vymazani vSech parametrd filtrovani slouzi volba Vypnout filtr.
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PP seznam studijnich plani kurzi [}
Filtr
Rok plainost
L nevybrano — =] =
64 kurz

Naterpano ze STAGU: Pop

Zuefejnitnawebu G2V Poplatek za

Filtrovat zaznamy | | vypnout it
Seznam

Kod kurzu Nazev kurzu = Poplatekza Poplatek2a gy oy Org, jednotkas Typvzdélavania Rokplatnostis Realizaceod s Realizacedos Skupinastud.programus  -0cc Ucastnikil Pocetzdjemed g,
Kurz (KE) s semestr (K6) m Kurzu = okurze
QU Y% W [ scznamyy | AL201605/030 Autenticky leadership 1500.00 1500.00 0 FRO uav 2016 30052016 30052016 ::i"“‘m" védy nauly a 2 0 Otevieny
[ i 3. rognik mezindroani Frodnive T
r. | [semmamyv | CARP_2015 0903 3o 0.00 0.00 1 FRO NEAKRED 2015 03.082015 04092015 piirodnivédya nauky (11-18) 124 0 Otevieny
A % T [sezmamyw | CeLiNe Ceske literami nebe. 600.00 600.00 0 FRl AKRED_NEGRAD 2017 03102017 19422017 TSpoleten védinaukya 17 1 Otevienj
aned nov. Siuz.

QU QT [ sezamyy | CES_201605 10 'v“i‘“e‘j“:“““’"‘ veder- 000 0.00 0 FRO NEAKRED 2016 10052016 10052016 piirodnivédya nauky (11-18) 20 0 Otevieny
Qs i} CEs_2016_05_03  Cestovatelsia 0.00 0.00 0 FRO NEAKRED 2016 03062016 03062015 CSpolefenvédinaua a7 0 Otevieny

o Sormamy ¥ =T piednatka- Veud Sl v
AU "% T [seznamyv | cosT_2015_03_16 ‘0"?;‘5:';"‘””5“”' and 0.00 0.00 1 FRO NEAKRED 2015 16032015 20032015 piirodnivédya nauky (11-18) 21 0 Otevienj
QA % T pezmmy] cro g‘:?""‘ kurz Eestiny 200 100 2 FRl MEAKRED 2013 02092013 30092013 22 0 Otevienj
A5 W ey cPc ‘D"r‘:'é“""‘ kurz Eestiny 1000.00 500.00 2 FRI NEAKRED 2012 03092012 27.09.2012 10 0 Otevieny
A% U e e !‘r‘::“""‘ urz EeStiny 60500.00 30250.00 2 FRI MEAKRED 2017 02102017 31.08.2018 9 0 Otevieny
AU e W gy cPo :‘:?""‘ kurz Eestiny 60500.00 3025000 2 FRl NEAKRED 2016 03102016 31.08.2017 ;ji“"‘m" védy nauky a 12 0 Otevienj
Stranka 12218 [[f]2 3 4.. 218 Celkem ziznami 2174

Obrazek: Seznam studijnich plana kurz

Jednotlivé kurzy mohou byt ze zédvazinych dlvodid prostfednictvim spravcl modulu pfevedeny do stavu Nerealizovano.
Toto provede spravce modulu bud ze seznamu studijnich plana kurz( prostrednictvim volby Stornovat kurz, nebo z detailu
kurzu prostrednictvim tlacitka Storno. Kurz je poté vyrazen z aktivnich kurzl a na sestavach a prehledech se jiz dale
nezobrazuije

Spravci modulu si mohou na sestavé Seznam studijnich plan® kurz( tyto kurzy vyfiltrovat pomoci kritéria Stav vybérem
hodnoty Nerealizovano. Implicitné je zvolena hodnota Otevieny. Na detailu takto vyhledaného stornovaného kurzu
mohou jeho stav zménit zpét na Otevieny prostfednictvim tlacitka Aktivovat.

7.2. Detail studijniho planu kurzu

Detail studijniho planu kurzu je rozdélen na dvé casti - zakladni informace o kurzu a zalozky s dalSimi informacemi ke
kurzu.

7.2.1. Studijni kurz

Tato ¢ast slouzi pro zadani zakladnich informaci o studijnim planu kurzu. Povinnymi poli jsou zde Typ vzdélavani, Kéd kurzu
a Nazev kurzu. Polozka Organizacni jednotka se doplni podle pfihlaseného fakultniho spravce. Je moiné ji zménit.
Je také nutné v ¢asti Rozsah hodin kurzu vyplnit hodnoty rozsahu kontaktni vyuky, data zahajeni a ukonéeni kurzu a zda ma
byt kurz zvefejnén na webu CZV.

Pokud je typ vzdélavani nastaven na hodnotu Univerzita 3. véku, zobrazi se blok Pocet hodin aktivni vyuky. Zde je mozné
pridavat koeficient K1 typu vyuky pomoci tlacitka Pridat koeficient typu vyuky. Po pfidani radku je potreba vybrat
koeficient a zadat pocet hodin. Do poli Koeficient typu vyuky celkem a Pocet hodin aktivni vyuky celkem se automaticky
vypocitavaji hodnoty dle zadanych koeficientl K1. Koeficient typu vyuky celkem je vaZeny primér zadanych koeficientl a
poctu hodin koeficientu. Pod poli pro Koeficient K1 se zobrazuji pole koeficientu K2, ¢ili Koeficient velikosti studijni skupiny
a Prepocteny vykon. Koeficient velikosti studijni skupiny je ur¢en poctem ptihlasenych Ucastnikd kurzu, Pfepocteny vykon
se pocita dle vzorce: ,Pocet hodin aktivni vyuky (celkem)” x ,Koeficient K1 (celkem)” x , Koeficient K2“ x ,Pocet
prihlasenych Gcéastnik(”.
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Detail kurzu C:

Studijni kurz

Organizaéni jednotka:

Typ vzdélavani: 02 Program CZ2V orientovany na vikon povelani - akreditovany 5]

Akreditace: Akredllace Ministerstva Ekolsti, middeZe a lélaw:n?w— daldi vzdélavani pedagogickych pracovnikd (2) =

Vytvoiit novou akreditaci Ize ze seznamu akreditaci Vytvoi ové akreditace

Platnost akreditace od:

Platnost akreditace do:

Kéd kurzu: APFO17M19/017 L

Nazev kurzu: Program GeoGebra ve viuce matematiky |

Obsah studia: 05 - Pfirodni védy, mat 5] a9

Uéel vzdalavani: Roz&ifeni pedagogické kvalifikace =

Akademicky rok: 2019

Délka kurzu v semestrech:

Automatické ukonZovani aktivit

Rozsah hodin kurzu:

Rozsah kontaktni vyuky: 8 | hodin celkem, z toho:
hodin teoretické vyuky (a min.}
hodin praktické vyuky (a min.}

Radné absolvovani kurzu predpoklada cca hodin samostudia

Datum zahajeni kurzu: 07122019 |TF

Datum ukonceni kurzu: 07122019 |77

Misto vyuky: PF JU, Jeronymova 1€ | Geské Budéjovice (ok 5]

Cas vyuky: 10:00 - 16:00

Kurz pro zaméstnance JU: (|

Stav kurzu:

Maximalni pocet itastniki: 20

Minimalni poget dcastniki: [

Zvefejnit na webu CZV: Zvefejnitdo:[26.11.2019 | T¢

Odkaz na web kurzu:

llustraéni foto na web: Pridat novy soubor

Obrazek: Detail studijniho planu kurzu - Studijni kurz

7.2.2. Informace o studiu

Zalozka Informace o studiu slouzi pro vlozeni stru¢nych informaci o kurzu pro Gcely propagace a dale pro vlozeni
podrobného popisu jako Uplnych informaci pro studenty.
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Informace o studiu Zajemci a éastnici Persondlni zabezpedeni Informace pro Géastniky Platba Pilohy (0) OsvédEeni Anglicky
B I S L || s - || Format -
Struéna anotace pro iicely propagace:
A
B I 5 T, Styl = || Format -
Podrobny popis (cilova skupina, cile a obsah studia,
struktura studia, formy a metody vyuky aj.):
A
Volby
Uloiit a zaviit Zavfit

Obrazek: Zalozka Informace o studiu

7.2.3. Zajemci a ucastnici

Zalozka Zajemci a Ucastnici slouZi pro zobrazeni poctu zdjemcl o kurz a Géastnik( kurzu. Pole Pocet Ucastnikl ru¢né zadany
je zobrazené v pripadé, Ze neni zvoleno poufZiti elektronického prihlaseni. V pripadé, Ze je zvoleno elektronické
prihlasovani na kurz, pak je zobrazeno pouze needitovatelné pole Pocet Ucastnik( z aktivit, ve kterém se zobrazuje pocet
aktivitou prihlaSenych Gcastnikd (aktivit CZV). Pole Pocet volnych mist je automaticky dopocitavano dle zadanych Gdajd
(maximalni pocet Ucastnikl - pocet prihlasenych Ucastnikd).

Ve spodni ¢asti formulare je moZnost exportu prezencni listiny do MS Excel, zobrazeni Seznamu ucastnikl a Hodnoceni
ucastnikd, vystavenych Platebnich pfikazl ¢i moZnost pfidat nového Ucastnika kurzu.

Informace o studiu Zajemci a Géastnici Personalni zabezpedeni Informace pro Uéastniky Flatba Pilehy (D) Osvédieni Anglicky
Pouiit elektronické piihlaseni: I
Poufit papirovou piinlagku: Prochdzet... | Soubor nevybrin Nazev souboru:
Pfihlagovani na kurz:
Pocet zajemei: 0 Zobrazit zajemce
Export idaji o zajemcich: @

Pocet icastniki z aktivit:

Potet icastnikd ruéné zadany: 0 | Toto pole 1ze editovat pouze, pokud nenl zadknnuta volba 'Pouit elektronické piihiaseni”
Pocet volnych mist: 0 | Kapacita kurzu vycerpana!
Export prezencni listiny: F
Seznamy: Hodnoceni téastniki Seznam uéastnikl Seznam platebnich pFikazi
. A o 0
Pridat icastnika: P |
Violby

Ulofit a zaviit Zaviit

Obrazek: Zalozka Zajemci a ucastnici

2019 DERS s. r. 0. strana 19z 33



7.2.4. Personalni zabezpeceni

Zalozka Personalni zabezpeceni slouzi k pridavani lektor( kurzu. Lze pridat libovolné mnozstvi lektord, novy lektor Ize
pridat pomoci tlacitka Pridat radek. Jméno lektora Ize vybrat z Ciselniku zaméstnancli nebo Ize jméno lektora zadat textem,
pokud je lektor externi pracovnik.
Lze zde také zadavat Odborného garanta kurzu a Organizacniho garanta kurzu. Pro kurzy typu vzdélavani U3V lze zadat i
garantujici Utvar/y, pomoci tlacitka Pridat garantujici Gtvar. Garantujici Utvar se pak vybira z Ciselniku Utvar(, ktery
spravuje spravce modulu.

Informace o studiu Zajemdi a Uastnici Personalni zaherpedeni Infarmace pro tcastniky Platha Pfilahy (0) Osvédieni Anglicky
Odborny garant: — nevybrano — = Zadat textem:
Organizacni garant: Bc. Eduard Krlin = Zadat textem:
E-mail organizatniho garanta: ekrlin@jcu.cz
Jméno lektora Medailon lektora pro Géely propagace Fotografie Zadat textem (v pfipadé externiho pracovnika)
1. ~nevwbrano — = El
Pridat fadek
Volby
| UloZit a zavfit | ‘ Stornovat | | Zaviit |

Obrazek: Zalozka Persondlni zabezpeceni

Poznamka: Tlacitko Pridat garantujici Utvar je vidét pouze u kurz( typu vzdélavani U3V.

7.2.5. Informace pro Ucastniky

Zalozka Informace pro ucastniky obsahuje pole pro vyplnéni Terminu pro podani pfihlasky, Terminu pro zaplaceni
vlozného, Minimalniho poZzadaovaného vzdélani pro moZnost pfihlaseni na kurz, Pozadavk( na pfijeti, informaci o Zplsobu
ukonceni studia a informaci o Dokladu o absolvovéni studia.

Informace o studiu Zajemci a uéastnici Personalni zabezpeden| Informace pro déastniky Platba Pfilohy (0) Osvédéeni Anglicky
Termin pro podani piinlagky: "';
Termin pro zaplaceni vioiného: 'v:'
Minimalni poiadované vzdélani: [Upiné strednivzaglani v

Poiadavky k pfijeti | pfifimaci zkougky:

Zplsob ukonéeni studia:

Doklad o absolvovani studia:

Volby

| UloZit a zavfit | | Stornovat | | Zavfit |

Obrazek: Zalozka Informace pro ucastniky

7.2.6. Platba

Zalozka Pokyny k platbé a prihlaska na kurz obsahuje zadani poplatku, adresu pro zaslani vlozného, variabilni, specifické
symboly a cislo uctu pro platbu za kurz apod.
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Informace o studiu Zajemci a Udastnici Personadlni zabezpedeni Informace pro Uéastniky Platba Pfilohy (0} Osvédieni Anglicky

Kurz bez poplatku: O
Poplatek za jeden semestr: 0.00 | Poplatek za semestr muZe byt vipinén pouze v pfipadé, Ze délka kurzu v semestrech je vétsi neZ-1i 0.
Poplatek za cely kurz: 0.00 | Poplatek miZe byt vypinén pouze jeden, U druhéno musi byt vypinéna 0.

Poznamka k cené (zvyhodnéna cena apod.):

Sazba DPH: zakladni sazba DPH

Nazev banky: 0300-Ceskoslovenska obchodni banka, a.5. =
Cislo détu: 104725778

Specificky symbol:

Volny text:

Volby

Ulodit a zaviit Stornovat Zaviit

Obrazek: Zalozka Platba

7.2.7. Prilohy

Zalozka slouzi k prikladani soubort v jakémkoli formatu ke studijnimu planu kurzu. Pfilohy Ize rozdélit na verejné a interni.
Pomoci tlacitka Pridat novy soubor lze vytvofit novy fadek pro vybér souboru z pocitace a zadani jeho popisu. Dfive
uloZzené soubory Ize odstranit pomoci tlacitka X umisténého na konci radku obsahujiciho informace o souboru. V zavorce
za nazvem zalozky je uveden pocet priloh, které jsou ke studijnimu planu kurzu pfilozeny.

Informace o studiu Zajemci a ucastnici Personalni zabezpedeni Informace pro uéastniky Platba Prilohy (2) Osvédéeni Anglicky

Prilohy interni:

Pfidat novy soubor

Soubor Vioieno Popis

Soubor: | Prochdzet... | Soubor nevybran X
Ptilohy (informace o kurzu) ke zvefejnéni na webu CZ\:

Pfidat novy soubor

Soubor Vioieno Popis

Soubor: | Prochdzet... | Soubor nevybran X

Volby

Ulofit a zavit Stornovat Zaviit

Obrazek: ZaloZka Pfilohy

7.2.8. Osvédceni

Zalozka Osvédceni obsahuje informace o vydaném dokladu o absolvovani kurzu. Obsahuje volbu, zda se jedna o osvédceni
nebo certifikat, a nabizi pole pro doplnéni konkrétnich informaci o kurzu a jeho garantech.
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H Informace o studiu H Zajemci a utastnici || Personalni zabezpedeni || Infarmace pro Uéastniky H Platba ” Piilohy (2) | Osvédieni ‘ Anglicky | ‘

Editace poli certifikatu

Typ dokladu o absolvovani:

Nazev fakulty:

\
Adresa fakulty: ‘ |
\

Datum vystaveni: |
Popis:

Doplitujici popis: o

Podpis 1: L7} |
Podpis 2: U ‘ |
Hodnotici stupnice:

Volby
‘lllniitam"nt||storrm‘l‘|2m"nt|

Obrazek: Zalozka Informace pro ucastniky

7.2.9. Anglicky

Zalozka Anglicky obsahuje pole pro zadani zdkladnich informaci o kurzu lokalizovanych do anglického jazyka.

2019 DERS s. r. 0.

strana 22z 33



Informace o studiu Zajemci a uéastnici Persondlni zabezpedeni Informace pro Uéastniky Platba Prilohy (2) OsvédEeni Anglicky

Nazev kurzu:

Misto a termin vyuky:

B I & T || su ~ || Format -
Struéna anotace pro ucely propagace:
A
B I & T || sw ~|| Format -
Podrobny popis (cilova skupina, cile a obsah
studia, struktura studia, formy a metody vyuky
aj.):
A

Poiadavky k piijeti | piijimaci zkousky:

Pokyny k plathé:

Zpisob ukonéeni studia:

Doklad o absolvovani studia:

Volby

UloZit a zaviit Stornovat Zavfit

Obrazek: Zalozka Anglicky

7.3. Hodnoceni ucastnikt kurzu

/

Na hodnoceni Ucastnikl kurzu se uZivatel dostane pres nabidku Studijni plany kurzd.

Seznam studijnich plandG kurz( obsahuje zdznamy nacerpané ze systému IS STAG, tykajici se kurz( spadajicich do
celoZivotniho vzdélavani. V. modulu CeloZivotni vzdélavani Ize také vytvofit novy zdznam. Zaznamy nacerpané z IS STAG je
mozné doplnit o dalsi informace. Pro pfechod na detail zaznamu slouzi ikona lupy. Pfed kéddem kurzu je jesté roletkové
menu Seznamy, pres které lze zobrazit Seznam aktivit kurzu, Seznam zajemc( kurzu, pfejit na Hodnoceni Ucastnikd kurzu,
Exportovat prezencni listinu a Exportovat informace o zajemcich o kurz.

Do poli filtru je moZné vypliiovat Udaje o hledaném kurzu, nebo vybirat Gdaje z odpovidajicich ¢iselnikli pomoci ikony
Ciselniku. Datumova pole se vyplnuji kliknutim na ikonu kalendare umisténou po pravé strané pole. Pro vyhledavani podle

nastavenych parametrl slouZi volba Filtrovat zaznamy. Pro vymazani vSech parametrd filtrovani slouzi volba Vypnout filtr.

Na seznamu studijnich planQ kurz( uzivatel zvoli pomoci filtru kurz, ve kterém chce hodnotit Ucastniky a na hodnoceni se
muZze dostat dvéma zpUsoby:
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1. poutZit tlacitko Seznamy na seznamu studijnich pland kurzd a v ném zvolit moznost Hodnoceni Gcastnik( kurzu

2. pomoci ikonky lupy u kurzu pFejit na detail Detail kurzu CZVu a na zéloZce Ucastnici kurzu stisknout tla&itko Hodnoc
enfi Ucastnikd kurzu

Po stisknuti volby Hodnoceni Ucastnik(l kurzu se otevie okno Hodnoceni Gcastnikd kurzu: "nazev kurzu" se seznamem
Ucastnikd kurzu.

7.3.1. Seznam hodnoceni Ucastnikd kurzu

V horni ¢asti seznamu je umistény filtr pro zvoleni konkrétniho ucastnika nebo pro omezeni zobrazované mnoziny

Ucastnikd. Pro vyhledavani podle nastavenych parametr( slouzi volba Filtrovat zaznamy. Pro vymazani vSech parametr(
filtrovani slouzi volba Vypnout filtr.

Zadani hodnoceni ucastnika (nebo zobrazeni dfive zadaného hodnoceni) Ize pomoci ikonky lupy pred fadkem tcastnika.

Hodnoceni igastniki kurzu: Uvod do pedagogiky Franze Ketta

Filtr

Pfiiment: Jméno: Osobni &sla

Hodnotitel = newybrano - 5] Hodnotitel (externi) Datum hodnoceni od =

Datum i do - Jen bez hodnocent O Stav akdivity

Volby

| zadat nromadné nodnaceni | | Vystavit osvédéeni vybranym

Seznam 7
[ vse Pem Osobni Zisio s Piijmeni s Jméno = Titul pred Titul za Hodnotitel Datum hodnoceni = Hodnoceni

Q. O 1 Pelkova Radomira Mgr.

Q.o 2 KaSovd lvana Mar.

Q.o 3 Ratakovd veronika BC.

Q O 4 Nedvarova Eva

Q O 5 Ochova Anezka Bc

Q. O B Stavova Dana

Q. O 7 Cumrdova lvana Dis

Q O ) Melkesova Miroslava PhDr.

Q O ] Jelinkova Hana

Q. O 10 Kohoutova Lenka Mgr.

Stranka1z3 |[i] 2 3 Celkem z&znam: 23 5| [10] [15] [20] [25] [50] [100] [v&e

Obrazek: Seznam hodnoceni Gcéastnikd kurzu

7.3.2. Detail hodnoceni ucastnika kurzu

V horni ¢asti jsou zobrazeny Informace o Ucastnikovi kurzu, v bloku Hodnoceni jsou formularova pole pro vyplnéni
informaci o hodnoceni Ucastnika kurzu. V dolni ¢asti okna jsou Volby formulare.

Hodnoceni ugastnika @

Informace o Gastnikovi kurzu

Osobni Eislo: - Prijmeni: Pelkovi Jméno: Radomira
Titul pred: Mar. Titul za:

Hednoceni

Datum hodnoceni: el Hodnotitel: = newbrine — =) Hodnotitel textem (externi pracovnik):

Hodnoceni:

Vstupni irovei:

Poznamka k hodnoceni:
Certifikat | osvédéeni Eislo: Datum udé&leni certifikatu | osvédEeni:

Volby

Obrazek: Detail hodnoceni Uc¢astnika kurzu
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7.3.3. Hromadné hodnoceni ucastnikl kurzu

Hromadné hodnoceni Ucastnik( kurzu se zaddva pomoci tlac¢itka Zadat hromadné hodnoceni. Po stisknuti tlacitka se
zobrazi nové okno pro zadani hodnoceni a vybér Géastnikd, ktefi maji byt ohodnoceni. Po vyplnéni vSech udajt, které maji
byt hromadné zapsany a zvoleni Ucastnikd kurzu, kterym ma byt hodnoceni uloZeno, uZivatel stiskne tla¢itko UloZit. Modul
zobrazi potvrzovaci hlaseni a po jeho potvrzeni uloZi hodnoceni ke viem zvolenym Ucastnikdm kurzu. Po uloZeni zobrazi
hlaseni o Uspésnosti zapsani hodnoceni.

Hromadné hodnoceni Géastnik( kurzu: Uvod do pedagogiky Franze Ketta

Hodnoceni

Datum hodnocen: ke Hodnotitel: = newybrano — = Hodnotitel textem (externi pracovnik):

Hodnoceni:

Poznamka k hodnoceni:

Certifikat / osvédceni Cislo: Datum udéleni certifikatu / osvédceni: kra

Seznam ucastniki

[ vse Osobnitision Pfijmeni = Jméno = Titul pred Titul 72 Hodnotitel Datum hodnoceni s Hodnoceni
O Kadovd Ivana Hgr.
O Ratdkova Veronika Be
O Péstova Vendulka Bc
O Ochova Anezka Bc
O KuneSova Jana

O Listopadova Lucie

O Bachova Wagdalena Bc
O Panugkova Jifina

O Kohoutova Lenka Hgr.
O Balabdnové Helena Hgr.

uloit

Obrazek: Detail hromadného hodnoceni Ucastnikl kurzu

7.4. Seznam plateb

V modulu vznikaji pohledavky vici absolventiim, které jsou prenaseny a radné evidovany v systému iFIS. Sprava téchto
pohledavek probiha na dvou mistech.

7.4.1. Seznam platebnich prikaz(

Fakultni sprdvce ma moznost na detailu studijniho planu kurzu, zélozka Zajemci a Ucastnici, vstoupit tlacitkem Seznam
platebnich pfikaz( do prehledu vystavenych pohleddvek pro dany kurz. V pfehledu je mozZné filtrovat a vybirat filtrované
zaznamy pro dalsi operace. Na seznamu je jednoznacné identifikovan kurz a stav pohledavky.
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Seznam plateb za kurzy
Filtr
Studiini kurz: —newbrano— 5| Stav akivity
Jména: Pfijment:
Semestr
Filtrovat zaznamy Vypnout filtr
Volby

Vystavit pohledavky Zobrazit pohledévky

Seznam

V Z D Student ‘Studijni plan Platha

oo Piijmenia  Jménos  Rokplatnostin  Semestrs  Studijni kurzs Fakulta u Castkas Sparovano = Pohledavka s
O @ Blanka 2017 1 Ceské literami nebe, aneb nové o Kidovich osobnostech Gesks literatury FFI - Filozofickd fakulta 600 600 Uhrazena
| @ Daniela 2017 1 Ceské literami nebe, aneb nové o Kidovich osobnostech Zesks literatury. FFI - Filozofickd fakulta 600 0 Vystavena
] @ Jitka. 2017 1 Ceské literarni nebe, aneb nové o klidovjch osobnostech Eesks literatury. FFI - Filozoficka fakulta 600 600 Uhrazena
O @ Hana 2017 1 Cesk literari nebe, aneb nové o Kicovjch osobnostech ceské literatury. FFI - Filozoficka fakulta 600 0 Vystavena
| @ Marta 2017 1 Ceské literarni nebe, aneb nové o Kiidovich osobnostech Eesks literatury. FF1 - Filozoficka fakulta 600 0 Vystavena
| @ Ladislava 2017 1 Geske literarni nebe, aneb nové o Kligovich osobnostech Zesks literatury. FFl - Filozofickd fakulta 600 0 Vystavena
] @ Josef 2017 1 Geské literdrni nebe, aneb nové o Kiovjch osobnostech Eeske literatury. FFI - Filozoficka fakulta 600 600 Uhrazena
O @ Jaromira 2017 1 Geské literdrni nebe, aneb nové o Kiovjch osobnostech Eeske literatury. FFI - Filozoficka fakulta 600 600 Uhrazena
O @ Helena 2017 1 CGeské literarni nebe, aneb nové o kiidovjch osobnostech Eesks literatury FFI - Filozoficka fakulta 600 0 Vystavena

Obrazek: Seznam platebnich prikazt

7.4.1.1. Vystaveni pohleddvky

Fakultni spravce mulzZe vystavit pohledavku vici takovym ucastniklim, vici kterym jesté pohleddvka vystavena nebyla.
Takovi Ucastnici na prehledu plateb nemaji nijak podbarveny rfadek. Spravce vybere zaskrtavaci policko vedle vybraného
Ucastnika a stiskne tlacitko Vystavit pohledavky.

tavit pohledavku

Nastaveni platby

NS: 010100 Kancelaf rektora 5| Pikazce: Fradsdr TS

Zakazka: 101-FSP-nevyéerpané IP 5| Spravce: BRI AL AR

KP: 1020 11-HLE-NHGInevédaipiisp.piev. do fondu =]

Prosim o platbu do konce tydne

Zprava pro odbératele:

Vytvoieni pohledavky vybranym uZi I
Osoba Fakturaéni adresa Semestr Castka Typ platby
Mastavit vie E-mailem (osob) ® E-mailem funi) O E-mailem (osob+uni) O 0sobné
O
Nazev:
e . 500 - - -
ICO Cely kurz. P | E-mailem (oso0bni) v
(o
Adresa:

UloZit a odeslat Zaviit

Obrazek: Vystaveni pohledavky

V okné pro vystaveni pohledavky je mozné vyplnit nasledujici udaje:
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* Nastaveni platby - je nutné definovat nakladové stredisko, zakazku a konfiguracni polozku pro spravnou identifikaci
pfijemce platby v iFIS, Udaje se prebiraji z nastaveni kurzu a je mozné je pro kazdou platbu dle potieby upravit.
Ptikazce a spravce lze vypsat bud ru¢né, nebo pouzit Ciselnik, ktery nabizi pfikazce/spravce dle zvoleného ZF

* Zprava pro odbératele - text, ktery je nasledné s pohledavkou zapsan do iFIS do pole Text. Maximalni délka je 255
znak(

* QOsoba - dopliiuje se automaticky dle vybéru

* Fakturacni adresa - pokud je v databazi u osoby vyplnéna, nacte se automaticky, jinak je mozné ji v pfipadé potreby
vyplnit rucné, vyuziva se v pripadé, kdy pohledavka neni vystavena pfimo na Ucastnika kurzu, ale napfiklad na
instituci, ktera mu dalsi studium umoznuje

* Semestr - dopliiuje se automaticky platba za semestr nebo cely kurz dle nastaveni kurzu

* (Castka - doplfiuje se automaticky z nastaveni kurzu, je mozné ji pro kazdou platbu upravit individuainé

* Typ platby - zakladni moZnosti jsou osobné a e-mailem

* osobné - pfi vystaveni pohledavky jsou vygenerovany informace potiebné pro zadani prikazu k dhradé
bance ucastnika

* e-mailem - pfi vystaveni pohleddvky je vygenerovan e-mail, ktery obsahuje pokyny k platbé a odkaz na
platebni rozhrani pro moznost platby kartou online

Pozndamka: Vygenerovany e-mail s pokyny k platbé je mozné (dle vybéru) zaslat na soukromou e-mailovou adresu
Ucastnika (pokud je vyplnéna v databazi), e-mailovou adresu, kterou Géastnik dostava prodélenu v ramci JCU &i na obé tyto

adresy zaroven.

Po vystaveni pohledavky zapisuje systém tuto pohledavku do systému iFIS a nadale kontroluje jeji stav az do jejiho
uplného uhrazeni.

7.4.2. Prehled plateb za kurzy

Administrator modulu ma pristupnou souhrnnou nabidku plateb za kurzy, kde mlze upravovat pohledavky stejné, jako
fakultni spravce na detailu kurzu.

Seznam plateb za kurzy @

Filtr

Studijni kurz: Systém pripravy, vede [ Stav akiivity
Jméno: Phijment
Semestr
Filtrovat zaznamy Vypnout filtr
Volby

Vystavit pohledavky | | Zobrazit pohledavky

Seznam

V Z D Student Studijni plan Platha

Od Piijmeni u Jméno = Rok platnosti = Semestrs  Studijni kurz = Fakulta = Castka= Sparovanos Pohledavka s
m| (=] Jii 2016 Celj kurz Systém pipravy, vedeni a rozvoje pedagogi volnéha Easu FTE - Teologicka fakulta 2000 2000 Uhrazena
QL Markéta 2016 Celj kurz Systém pripravy, vedeni a rozvoje pedagogil volnéha asu FTE - Teologicka fakulta 2000 0 Vystavena
O (‘\ Tereza 2016 Cel kurz Systém pfiprawy, vedeni a rozvoje pedagogli volného Easu FTE - Teologickd fakulta 2000 2000 Uhrazena
[ar Michal 2016 Celj kurz Systém pipraw, vedeni a rozvoje pedagogli volného fasu FTE - Teologick fakulta 2000 2000 Uhrazena
m| ||(&] Petr 2016 Celj kurz Systém pripravy, vedeni a rozvoje pedagogi volného asu FTE - Teologicka fakulta 2000 2000 Uhrazena
O

Obrazek: Seznam plateb za kurzy

8. Prehledy a vykazy

Do agendy Prehledy a vykazy modulu CeloZivotni vzdélavani maji pfistup uZivatelé s pfidélenou roli spravce. V menu
Prehledy a vykazy jsou k dispozici tfi druhy sestav:
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* Pprehled kurzl
* Prehled ucastnik
* Vykazy

8.1. Pfrehled kurzU

Povinnou polozkou, kterou je tfeba pred zobrazenim prehledu nastavit, je Rok. Pole Rok urcuje obsah tabulky a Ize tak
filtrovat zaznamy pro konkrétni kalendarni roky.

Prehled kurzi @

Filtr
Rok 2017 ~ Typ vzdéldvani —nevybrano— ~
Organizaéni jednotka: —nevybrano— v
Filtrovat zaznamy Vypnout filtr
Piehled kurzi
Fakulta Typ vzdélavani Druh Typl. Typ L. Typlll. MNazev kurzu Rok platnosti Délka kurzu Poiet iiastniki
Détska univerzita Pfirodovédny krouZek 2017 1 0
FBI- Meakreditované
Prirodovédeckd \addlavaci kurzy English conversation club 2017 0 0
fakulta 3 " -
Neakreditované it "
\eddlavaci kurzy Writing clinic 2017 0 o
Celkem za fakultu: 0

Akreditované

vedél. kurzy Obchodni podnikani 2017 2 0
gradudini

Akreditované

Vzdél. kurzy Obchodni podnikani 2017 4 3
gradudini

Akreditované

vzdél. kurzy Rizeni a ekonomika podniku 2017 4 3
gradudini
Akreditované
vzdél. kurzy Strukturdini politika EU arozvoj venkova 2017 4 1
gradudlni
Akreditované
vzdél. kurzy Uetnictvi a finanéni fizeni podniku 2017 6 0
aradudlni

FEK - Ekonomicka Akreditované

fakulta 12 vzdél. kurzy Uetnictvi a finanéni fizeni podniku 2017 4 9
aradudlni
Nea'kredllfzvane Economic Informatics 2017 6 2
vzdéldvaci kurzy
Neakreditované Hypotéku nebo stavebni spofeni? Aneb 2017 1 12
vzdélavaci kurzy Jjak porovnat rizné finanéni produkty

Neakreditované

- ManaZerska akademie 2017 2 34
vzdélavaci kurzy !

Ffipravny kurz k piijimacimu fizeni na
navazujici magisterské studium na EF 2017 1 13
Ju

Neakreditované
\zdélavaci kurzy

Obrazek: Prehled kurz(

Ve filtru Ize zadat jesté informace o hledaném typu vzdélavani. Pokud je typ vzdélavani akreditované, pak se zobrazi i
filtrovaci pole pro akreditaci. Obsah omezeny filtrovacimi kritérii lze nasledné zobrazit volbou Filtrovat zaznamy.
Zobrazeny obsah Ize prevést do formatu pro MS Excel volbou Export do MS Excel, umisténou v zéhlavi pfehledu. K vyruseni
nastaveni filtru slouzi volba Vypnout filtr.

8.2. Prehled ucastniku

V horni ¢asti formulare je opét moznost nastavit jednotlivé parametry filtru pro hledani konkrétnich zaznamu. VSechna
pole jsou zde nepovinna a neni nutné je vypliiovat. Pro vyuZiti parametrd nastavenych ve filtru slouzi volba Filtrovat
zaznamy umisténad pod filtrem, pro vymazani filtru volba Vypnout filtr.

U kazdého zdznamu je umisténa ikona lupy, ktera umoznuje rychly pfechod na detail aktivity, ktera odpovida danému
radku v prehledu.

Vzhledem k velkému poctu sloupcl, které je nutné zobrazovat, jsou v jednom fadku zobrazeny pouze zakladni Gdaje o

aktivité. Zbylé informace lze zobrazit kliknutim na ikonu listu papiru v fadku zaznamu. Tim dojde k roztazeni radku a
zobrazeni zbylych informaci (na obr. zvyraznéno ¢ervenym rameckem).
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Pfehled uéastnikd @
Filtr
Typ aklivity Typ vzdélavant: —newbrano— -
Forma studia Typ studia
Organizadnijednotia: [ —newbrano— < Rok:
Seznam
Piijmeni = Rodné pijmeni = Jméno = Titul pied = Titulza = Osobni Eislo Pohlavi = Datum zatatku studias  Datum ukonéeni studias Typ =
o\ ;7 Abrman Milan Mar. Muz 04.09.2017 Jednaotiivé
(8] . Adamec Frantidek RNDr. Csc. MuZ 01.01.2017 31122017 Jednotiivé
Zobrazit/skryt podrobnosti
Pocet Pocet
Potet studenti : neakademickych akademickych Dalsi vzdélavani: Rok: 2017/2018
zaméstnanci : zaméstnanci :
Poznamka k
akademickému Student: ne Zamésinanec: akad Poznamka &.1: Poznamka &.2:
roku:
Akademicky Stav: Uzaviend  Kéd ukongeni studia: Rok platnosti Nazev kurzu: Anglidtina
pracovnik: studijniho planu:
Délka kurzu: Kod kurzu: REKJAZ1  Cislo specifikace: ::;:c‘;i:iace‘ Typ vzdélavani: T;Z::::”:j’;
Kéd zaméfeni: z Poplatek za kurz: o Poplatek za 0 Fakulta: ON\:’, Ef“ﬂjarn‘"g {oniine Kéd programu: 123
semestr: vzalavani)
. " S1avint | K . 5-spoleden. védy, nauky a " 5 A
Nazev programu: Online vzdélavani Kod skupiny: 67 Hazev skupiny: M Typ studia: —nevybrano— Forma studia: Distanéni
prog piny: piny sluzoy (616567.7174) 0 "
Zaméfeni programu Délka trvaniv Poplatek za celé P
= 0 Stav akti U;
ciw hodinach: studium: av aktivity Faend
o\ 7 Adamek Vaclav Ing Muz 11.10.2004 14.10 2004 Jednaotiivé
O\ 7 Addmek Pavel MuZ 11.10.2016 30.06.2017 Jednotiivé
O\ 7 Addmek Pavel MuZ 27.10.2017 29.06.2018 Jednotiivé
QLES adamkova Marie Zena 2510.2010 Jednotlivé
QL E S adamkova Marie Zena Jednotlivé
QLS adamkova Marie Zena 31.08.2013 Jednotiivé
QLS adamova Markéta Ina. Zena 31.03.2016 31.03.2016 Jednotivé

Obrazek: Prehled ucastnikd

Dale je mozné vyuZit moznosti exportu nalezenych hodnot do souboru typu MS Excel volbou Export do MS Excel umisténo
u v zdhlavi seznamu. V tomto prehledu jsou jiZ vSechny atributy sefazeny do sloupct vedle sebe.

Poznamka: Pokud néktera z uvedenych poli nejsou u konkrétni aktivity vyplnéna, budou na prehledu reprezentovana
prazdnym polem.

8.3. Vykazy

Modul CZV umoziiuje zobrazeni vykazd z dat v modulu obsaZenych. Pfed samotnym zobrazenim vykazu je tfeba uréit
parametry:

* Kalendarni rok - (uréuje rok, pro ktery jsou data vykazovana)
* Qrganizacni jednotka - (urcuje fakultu, pro kterou jsou data vykazovana)
* Vykaz - (uréuje jeden z pfedem definovanych vykaz()

Po uréeni parametrll Ize vykaz zobrazit volbou Zobrazit, nebo pfimo prevést do tisknutelného formatu volbou Export do
MS Excel umisténou v zahlavi vykazu.
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Povinné vykazy @

Uréeni vykazu

Kalendafni rok:
Organizaéni jednotka: REK - Rekiorat JU -
Vikaz: 4 - Pfehled poftu Ugastnikd kurzd celoZivotnine vzd&ldvani na vys oké Skole bez uveden jednotiivich kurzd

Zobrazit

Vyjkaz
Kurzy orientované na vykon povolani Kurzy zajmové = P — o : : .
e e p— e s zmro pé)get‘ I:lrmdejmlli'ur.':lf:lllc‘\ t;lyh pijimani do akreditovanjch studijnich programi
nevypinéno do15hod. do100hod. vice nevypinéno do15hod. do100hod. vice Pl SEIERoss CUyBOkyEN Skolhc
pfirodni védy a nauky (11-18) 0 0 0 o o o o o o 10 o
G-ekonomie (62) 0 0 0 o 0 0 0 o 0 5 0
5-spoleéen. védy nauky a
’ 0 0 0 0 0 7 20 o0 0 28 0
sluzoy (61,65,67,71-74)
pravo, pravni a Vefelno‘ﬁpfa\/m 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0
Einnost
Celkem 0 0 0o o 0 7 0 0 0 9 0

Obrazek: Prehled poctu kurz( celoZivotniho vzdélavani na vysoké Skole s uvedenim jednotlivych kurzd

Vykazy, které lze zobrazit:

* Prehled poctu kurzl celoZivotniho vzdélavani na vysoké skole s uvedenim jednotlivych kurzd

* Prehled poctu kurzl celoZivotniho vzdélavani na vysoké skole bez uvedeni jednotlivych kurz(

* Prehled poctu ucastnikl kurzl celozZivotniho vzdélavani na vysoké skole s uvedenim jednotlivych kurz(

* Prehled poctu ucastnikl kurzl celozZivotniho vzdélavéani na vysoké skole bez uvedeni jednotlivych kurz(i

Ptehled kurzl a poctu Gcastnikl dalsiho vzdélavani akademickych pracovnikl vysoké skoly s uvedenim jednotlivych
kurzd

Prehled kurzd a poctu ucastnikd dalSiho vzdélavani neakademickych pracovnik(l vysoké Skoly s uvedenim
jednotlivych kurzQ

* U3V - Priloha €. 1 Zadosti o prispévek z ukazatele F (tabulka kurz()

®* U3V - Priloha ¢. 2 Zadosti o prispévek z ukazatele F (anotace kurz()

9. Sprava

Polozka menu Sprava je k dispozici pouze administratoriim modulu CZV. Pod touto polozkou se skryvaji volby pro spravu
Ciselnikd.
*  Malé ciselniky
* (cel vzdélavani
* Akreditace
* Obsah studia

Pod pojmem maly ciselnik se skryvaji jednoduché "tabulkové" Ciselniky, které maji vSechny stejny pocet stejné

pojmenovanych sloupcu. Ostatni Ciselniky jsou v podstaté seznamy zaznamd, které maji vlastni formular pro detail
zaznamu.

9.1. Malé Ciselniky

Maly Ciselnik ma dvé ¢asti - pro data naCerpand ze STAGu a data ruc¢né zadana. Data nacerpand ze systému STAG jsou
nemeénnad, nedaji se tedy v prostfedi modulu nijak upravovat ani mazat. V ¢asti pro ru¢ni zaddvani dat Ize pak pridavat
nové nebo odebirat stavajici polozky ciselniku.

Pro pridani nového zdznamu Ciselniku slouzi volby Pridat radek (pro pridani jednoho zaznamu), nebo Pridat vice radkd (pro
pridani vétsiho poctu zaznam). Pro vymazani prazdného, nebo vyplnéného fadku ciselniku slouZi volba X. Pro uloZeni
veskerych provedenych zmén je ve spodni c¢asti formulare volba Ulozit. Volbou Zrusit se zrusi vSechny dosud neulozené
zmény a Ciselnik se vrati do podoby, v jakém byl po poslednim uloZeni.
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U&el vzdélavani (6]
Nagerpano ze STAGu

Kod Popis Popis anglicky Externi ID

Ruéné zadané

Kod Popis Popis anglicky
o i Uing =l
1P Povinné profesni vzdalavani =l
2 B Rozaffeni pedagogicks kvalifikace =l
3 Ziskani pedagogicke kvalifikace =l
Volby

Obrazek: Maly ¢iselnik - Ciselnik uéelli vzdélavani

9.2. Akreditace

Ciselnik akreditaci umoZriuje spravovat zaznamy se stromovou strukturou o &tyfech Urovnich. Tyto UGrovné a jejich
strukturu si lze predstavit nasledovné:

* Druhy akreditace
* Akreditace prvniho typu
* Akreditace druhého typu
* Akreditace tretiho typu

Kazda uroven muze obsahovat libovolny pocet zaznamu. Pro pfidani nového radku v aktudlni drovni slouzi volba Novy

zaznam.

Blok Urover zndzorfiuje, na které Grovni seznamu se uZivatel zrovna nachazi a pomaha tak v orientaci. Pro pfechod na
dalsi uroven seznamu slouzi tlac¢itko PodFizené akreditace umisténé ve sloupci Volby seznamu. Na detail dfive vytvoFené akreditace

se da dostat pomoci ikony lupy také umisténé ve sloupci Volby.
Akreditace prvniho a dalich typ( maji moZnost omezeni dat platnosti od a do.

Pro ndvrat na nadfizenou akreditaci slouZi nazev akreditace zobrazeny formou odkazu, ktery je u umistény pod hlavickou
urovné akreditace.

(A=t Ciselnik akreditaci programi CZV
Uroveii
1. Druhy akreditace @l 2 Akreditace typ1. @ 3. Akreditace typ L. @ 4 Akreditace typ Il
Seznam
Volby Nazev
n\ Akreditace Ministerstva prace a socialnich véci, celoZivotni vedélavani socidlnich ik a &ni vzdélavani ikil v socidinich sluzbach
el Akreditace Ministerstva Skolsti, mladeZe a télovjchovy - dal3i vedélavani a odborna pfiprava hlavnich vedoucich détskjch tabordi
0\ Akreditace Ministerstva Skalsti, middeze a télovi - dali vzdélavani
=18 Akreditace Ministerstva kolsti, middeze a tlovichovy - rekvalifikani kurzy
0\ Akreditace Ministerstva Skolstvi, middeZe a télovichovy - vzdélavani v oblasti sportu
=18 Akreditace Ministerstva kolsti, middeZe a tlovichovy pro graduované studijni programy
=S Akreditace Ministerstva vnitra - vzdélavani Ufedniki stétni sprévy a mistnich samosprav
o Akreditace i -vzdélavani podle zékona o nelékafskjch zdravatnickjch povolanich
=S Akreditace £aélstvi - vzaélavani v oblasti myzlivasti
stranka1z1 |1 Celkem zéznam{: 9 5|/10)|15] |20 25 |50 100

Obrazek: Ciselnik akreditaci - 1. Druhy akreditace (prvni Grover)
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Ciselnik akreditaci programii CZV
Druh akreditace / Akreditace
Cislo 1
Mazew: Akreditace Ministerstva prace a socialnich véci, celoZivotni vzdélavani socidlnich pracovnikil a kvalifikaéni vzdélavani pracovn
Nazev ENG:
Ugel vzdélavani: | = newbréno — ]
Volby
| Ulodit zdznam | | Vymazat zdznam | | Zaviit |

Obrazek: Detail akreditace 1. Druhu (prvni Uroven)

9.3. Obsah studia

Ciselnik obsahu studia obsahuje zaznamy rpo vice & méné detailni zafazeni jednotlivych kurzd do tematickych okruhi.

Ciselnik je, podobné jako ¢iselnik akreditaci, nékolikatrovriovy a pridani ¢i odebrani zaznamu se déle na kazdé drovni
zvlast.

Databazové lze nastavit hodnotu DPH pro kazdy obsah studia, ta je pak vyuZita prednostné pfi vyhodnoceni sazby dané u
kurzu a jeho pohledavek. Pokud neni zadana u obsahu studia, bere se dle typu vzdélavani, u néhoz lze také databazové
nastavit hodnotu DPH. Dle tohoto principu dochazi i k pfenosu pohledavek do iFIS, pficemz je dohledano id dané z iFIS dle
nastavené hodnoty u obsahu studia/typu vzdélavani a nastaveni pouzitelnych id z iFIS v parametru. Pokud neni dan
dohleddna, plati, Ze je osvobozeno od dané.

Ciselnik obsahii studia CZV

‘

Seznam

Cislo Popis

0 Zoprazit podiazens Programy a kvalifikace - veabecné vzdiant Odstranit fadek

01 Zorazit podiazené Vzgdlavéni a vichova Odstranit Fadek

02 Zobrazit podiazens Uméni a humanitni védy Odstranit fadek

03 Zobrazit podiazens Spoleenské véay, Zumalistika a informatni védy Odstranit fadek
Zobrazit podiazens Obchod, administrativa a pravo Oastranit fadek

05 Zobrazit podiazené Plirodni védy, matematika a statistika Odstranit Fadek.

06 Zobrazit podiazens informaéni a kemunikaénitechnologie (ICT) Odstranit fadek

07 Zobrazit podiazené Technika, viroba a stavebnictvi Odstranit fadek

H

08 Zobrazit podfazené zemadgistv, lesnictvi, ybafstv a veterinarstv Odstranit Fadek

080 Zobrazit podiazene | [zemEdsisn, lesnicti, ybaTshi a veterinarsti - obory d.n Odstranit Fadek
081 Zobrazit podiazené Zemédélsti Odstranit fadek
082 Zobrazit podfazené | [Lesnicnl Odstranit fadek

Zobrazitpodiazené | Rybaisti Odstranit fadek.

2

Zobrazitpodiazene | Veterinaretvi Odstranit fadek.

Zobrazitpodrazené |  interdisciplinami programy a kvalfikace zahmujici zemeaélstv, lesnictv, rybarsi a veterinarstyi Odstranit fadek
Interdisciplinmi programy a kvalifikace zahmujici zem@délst, lesnictv, rybarst a veterinafstyi Odstranit fadek.

Pridat fadel

Zobrazitpodfazené | Zem&délst, lesnictvi, iybafsti aveterinafsivi - obory | n Odstranit fadek

Pidat iddek

09 Zobrazit podiazent Zdravetni a sociaini pége, péte o priznivé Evotni podminky Odstranit Fadek
Pridat Fadek

Obrazek: Obsah studia
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