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1. Prvni pohled

UZ vas také nebavi to vé&&né a zdlouhavé probirani se aktualnimi dafovymi formulafi a platnou
legislativou, abyste spravné sestavili dafiové pfiznani? Také mate pocit, Ze zrovna vami hledana informace z
danového pfiznani je schovana ve vasem archivu v tom nejvét§im pofadaci uplné na konci? Aplikace Darnova
kancelafr vam pfinasi jednoduché a efektivni fFeSeni! Nyni mlzete hodit za hlavu veskeré starosti se studovanim
aktualnich danovych formulafl a platnou legislativou.

1.1 Seznamte se

Darnova kancelafr nabizi profesionalni feSeni pro v8estranné zpracovani dafiovych pfiznani. Umozni
vam snadny pfistup k jednotlivym dafovym pfiznanim a navazujici agendé. PFi vyuziti nastavitelnych

uzivatelskych filtr umoznuje sledovat danové poplatniky a jejich danovou agendu z riznych hledisek.
Diky propracované koncepci je nyni mozné zpracovat dafova pfiznani legislativné spravné na tiskopisech,
které jsou schvaleny Ministerstvem financi CR.

1.2 Co je Danova kancelar?

Danova kancelar je moderni prostfedek pro zpracovani dafiovych pfiznani a navazujici agendy ve
vypocetnich modulech. Pfi vytvafeni dokumentl je zajiSténo komfortni zadavani vstupnich udaja pfi zajisténi
kontroly vazeb mezi témito udaji a automatickym doplfiovanim hodnot, s maximalnim vyuzitim €iselniku. Mezi
jednotlivymi vytvofenymi dokumenty, ulozenymi v archivu dokumentu, Ize tvofit logické vazby dokumentu. Ke
kaZzdé zadavané poloZce je mozno vyvolat pouéeni pro jeji vyplnéni. Navazujici kontextova napovéda popisuje

zpusob prace v dané situaci a metodickou naplni vyplfiovaného oddilu. Jako vystup muzete volit
prehledné pomocné vystupy, tisk vSech nebo jen vybranych stranek dafiového pfiznani. Dariova pfiznani,
pfehledy a vykazy staci podepsat a odevzdat na pfislusném uradu.

2. Naroky na systém, zmeény systémovych soucasti

2.1 Co je potieba k provozu

Aplikaci Danfiova kancelar |ze provozovat na kazdém bézném kancelaiském pocitadi s operacnim
systémem Windows 7 a vy$Si. Pro samotnou instalaci programu je vyzadovan prostor 2,5 GB. Pro stazeni
instalaéniho bali¢ku je potfeba pfipojeni k internetu.

2.2 Co vSechno bude pfi instalaci probihat

Pfedtim, nez se pustite do samotné instalace, vas jisté bude zajimat, co vSechno provede instalator s
vaSim operacnim systémem, jak to ovlivni vasi praci s poCitatem, pfipadné chod jinych aplikaci.

Pfi instalaci programu bude v nabidce Start / Programy (pfipadné Start / VSechny programy)
vytvofena nabidka Danova kancelar (tato mozZnost je volitelna). Do této nabidky budou umisténi zastupci
pro spusténi jak samotného programu, tak vyvolani napovédy. Dale se vytvofi na pracovni ploSe zastupce
Danové kancelare. Aplikace samotna, v€etné vSech uzivatelskych dat, bude umisténa na pevném disku v
uzivatelsky volené sloZce, standardné pfednastavené na ,,C:\Atlas consulting\Dariova kancelar 2\*.

Soucasné s instalaci programu Dariové kancelafe je mozné volitelné instalovat databazovou podporu
Firebird ve verzi 3.0. V nabidce Start/ Oviladaci panely bude vytvoren zastupce Firebird 3 Server Manager.
Instalace Firebird je systémové umisténa ve slozce ,,C:\Program Files (x86)\Firebird\Firebird_3_0“. Tato
soucast je nezbytna pro spravnou funkénost programu.

Vzhledem k zapisu do slozky \Program Files (Ci jiné) a také zménam v systémovych registrech
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operacniho systému je doporuCovano, aby byla instalace provadéna uzivatelem zafazenym ve skupiné
Administrator. Dal$i bezproblémovy provoz aplikace Danova kancelar je zajistén pod uzivatelem zafazenym
ve skupiné Power Users.

2.3 Omezeni — kde instalovat nemtizeme

Aplikace Danova kancelar nemuze byt provozovana na stanicich s jinym operaénim systémem nez
Windows 7 a vys$Si. V pfipadé, zZe vasi stanici chybi néktery z parametrud, neni zde mozno Dafiovou kancelar
provozovat.

3. Instalace

3.1 Automatické spusténi

Po spusténi instala¢niho balicku Dafnova kancelar se automaticky spusti program instalator (viz
obrazek), ktery vas provede jednotlivymi kroky instalace.

3.2 Pruvodce instalaci

V prvnim kroku vas instalaéni program seznami s po¢atkem instala&niho procesu, pfi€emz je doporu¢eno
ukongit vSechny bézici aplikace.

Privodce instalaci nabizi pouziti pfedem definované cesty ,C:\Atlas consulting\Dariova kancelar 2\“.
PFi vybéru disku a cesty, kam ma byt aplikace instalovana, ovéfte prosim, zda se na tomto disku nachazi
dostatek volného mista k uskutecnéni celé instalace. Je potfeba pocitat také s tim, ze do téhoz umisténi
budou pozdéji instalovany také vypocetni moduly.

Volba ,instalovat i historické moduly” znamena, Ze instalator dohraje i moduly starSich rokd, tzn. 2012
a starsi.

Z rozbalovaci nabidky vyberte, zda chcete instalovat lokalnég, ¢i sitové. Potvrdte licenéni ujednani a
klepnéte na tlacitko Dale.

Nasleduje stru¢né shrnuti pribéhu instalace, toto potvrdte tlaCitkem Start.

Po dokonceni instalace Dafiové kancelare je nabidnuta instalace databazoveé platformy Firebird. Pokud
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instalujete lokalné, ¢i sitove - ¢ast server, je potfeba platformu pro spravny chod programu nainstalovat.
Po dokonceni (Ci pfeskoceni) instalace databazové platformy Firebird bude automaticky spusténa
darova kancelaf.

3.3 Lokalni instalace

Instalace je proces, v jehoz prabéhu dochazi ke zkopirovani soubort z instalaéniho bali¢ku potfebnych
pro provoz aplikace Danova kancelar na prisluSném pocitaci, v€etné vytvoreni slozky a zastupcl v nabidce
Start a Pracovni plose. V pribéhu nasledujicich krokd neni vyzadovano pouziti licenéniho klice. Vytvoreni
instalaéniho bali¢ku je dostupné na internetovych strankach www.atlasgroup.cz. Pfiblizna doba trvani celého
instalaéniho procesu je v zavislosti na vybranych sou¢astech pro instalaci 10 — 15 minut. V pfipadé lokalni
instalace je potfeba doinstalovat databazovou platformu Firebird, tato instalace se automaticky nabidne hned
po dokonceni instalace programu danova kancelar.

3.4 Sitova instalace

Pro tuto instalaci je nezbytné, aby byla vZdy provadéna spravcem sité nebo opravnénou osobou, ktera
muZe zaijistit vSechny z poZzadavky, které jsou uvedeny nize.

Pod pojmem sitova instalace rozumime instalaci klient - server, kde instalace server je umisténa na
sitovy server (v pfipadé peer-to-peer sité na vyhrazenou stanici) a instalace klient se provadi na riznych
sitovych stanicich. Sitovou instalaci programu Danova kancelar je mozné provozovat na bézné pouzivanych
sitich.

Samotny instalacni proces je az na nize popsané vyjimky totozny s instalaci lokalni. Instalaci provadéjte
vzdy na PC, které bude slouzit jako server. V kroku Vybér soucasti instalace, které maji byt instalovany,
vyberte typ instalace sitova - ¢ast server.

Vybranim volby Sitova instalace je v prubéhu instalacniho procesu instalovana aplikace / sluzba
Registracni server. Pouze v pfipadé Sitové instalace a instalace Registracniho serveru bude umoznéno
provést aktivaci vypocetnich modulu.

Instalace registracniho serveru musi byt provadéna na stanici, kde bude spusténa aplikace / sluzba
Registracni server / Atlas Registration Server.

PFi sitové instalaci se predpoklada, Ze aplikace Dafnova kancelar bude spousténa z vice uzivatelskych
stanic. Na téchto stanicich je potfeba spustit instalaci a v okné vybéru soucasti instalace je potfeba zvolit volbu
Instalace sitova - &ast klient. Aby program spravné pracoval také na ostatnich stanicich, je nezbytné zajistit
aby byly prichozi TCP/IP porty 4070 (4060) a 3050.

3.5 Registracni server

Tento program zajistuje tok licencnich informaci pfi sitovém provozu Danové kancelarfe. Registracni
server komunikuje na portu 4060 (4070). PFi sitovém provozu Danové kancelaire musi byt na vnitfni siti
povolena komunikace na portu 4060 (4070).

Program Registracni server, ktery je v pfipadé Sitové instalace automaticky instalovan do slozky ,C:\
Program Files (x86)\ATLAS consulting\Registracni server\‘, je nutnou soucasti sitové instalace. Spusténi
programu Registracni server na stanicich s opera¢nimi systémy Windows 7 a vys3i je reprezentovan spusténou
sluzbou Atlas Registration Server.
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3.6 Instalace Firebird

Databazovou platformou, kterou program Danova kancelar vyuziva, je platforma Firebird. Instalace této
platformy se spusti automaticky béhem lokalni i sitové instalace.

V prvnim kroku vybirate, v jakém jazyce ma byt instalace provedena. Je dostupna také Cestina.

Po odsouhlaseni licenénich podminek projdéte instalacniho privodce az do konce a nic nemérnte.
Jakékoli uzivatelské zmény na jiné, nez vychozi hodnoty dodané vyrobcem, mizou zapficinit nefunkénost
programu dafova kancelar.

Je doporuceno provadét instalaci do pfednastavené cesty. Pokud nezadate heslo pro spravce SYSDBA,
doplIni se automaticky ,masterkey*. diirazné doporu¢ujeme nemeénit vychozi heslo.

4. Prvni spusténi

Pfi prvnim spusténi programu Darnova kancelafr je potfeba nastavit parametry pfipojeni k databazi. Pro
prihlaseni je nutné vyplnit uzivatelské jméno a Vami vyplnény uzivatel bude nasledné v programu nastaven s
opravnénim Spravce.

Prvni vytvofeny uzivatel je automaticky ,Spravce” bez hesla. Toto je mozno nasledné v programu
zmenit.

5. Aktivace produktu

Spustime-li produkt Dafova kancelar poprvé, at uz lokalng, na serveru, nebo ze sitové stanice,
bude prvnim ukolem kazdého uzivatele aktivace zakoupené licence. Produkt mizete aktivovat bud’ s pomoci
Vaseho emailu a hesla nebo s pomoci licenéniho kliCe. VeSkeré aktivaéni udaje Vam byly zaslany emailem po
zakoupeni produktu.

Pfedpokladem pro uspésnou aktivaci produktu je mit povolenou komunikaci na portu 443 (HTTPS) na
adrese registrace.atlascon.cz
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5.1 Sitova licence

Produkt nainstalujte nejprve na Vasem serveru, v instalaénim pravodci zvolte, ze se jedna o sitovou
instalaci - SERVER. Timto se Vam na serveru nainstaluje sluzba registracniho serveru.

Na klientskych stanicich (sitova instalace - KLIENT) po prvnim spusténi nezadavejte licenéni kli¢, tento
stacilo zadat na serveru. Po spusténi programu na klientské stanici v pravodci aktivaci produktu rozkliknéte
moznost ,Sitova licence...“ a zadejte doménovy nazev Vaseho serveru (nebo IP adresu) a port, pfes ktery
komunikuje sluzba registracniho serveru, ktery je ve vychozim nastaveni 4070 (4060).

Pfedpokladem pro Uspésné spojeni s registranim serverem je mit povolené pfichozi spojeni na Vasem
serveru na TCP portu 4070 (4060).

5.2 Sprava licenci

V produktu pod tlagitkem ,Registrace” naleznete odkaz na ,Spravu licenci®. Timto se Vam v prohliZzedi
otevre portal, do kterého se pfihlasite emailem a heslem. Ve Spraveé licenci muzZete nahliZet, jaké licence mate
zakoupeny a pfifazeny k danému uctu, popf. licence uvolfiovat a parovat s jinymi ucty.

5.3 Deaktivace licenci

V produktu pod tlacitkem ,Registrace produktu® naleznete odkaz ,Deaktivovat licenci®. Timto licenci
uvolnite a muzete pouzit na jiném pocitadi.
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5.4 Offline aktivace licenci

V pfipadé, ze uzivatel nema pfistup k internetu nebo je pfistup omezen z jakychkoliv divodd, je v
aplikaci moznost aktivovat licence emailem, tzv. offline zplsobem.

Jestlize se aktivator nespoji s licenénim serverem, automaticky se zobrazi moznost aktivace emailem.

V zobrazeném okné bude uzivatel vyzvan k zadani licenéniho kli¢e. Na zakladé zadaného licenéniho
klice se vytvofi Sifrovany zaznam, ktery obsahuje informace nutné k aktivaci produktu.

Takto vygenerovany poZadavek nasledné uZivatel poSle na adresu aktivace@atlasgroup.cz a to bud
pres moznost ,Odeslat e-mailem®, kdy se otevie okno vychoziho postovniho klienta s prfedvyplnénymi daty,
pripadné si mlzete data ulozit do souboru a zaslat pozadavek na vySe uvedenou adresu rucné.

Po odeslani poZzadavku na aktivaci obdrzi uzivatel potvrzovaci Kli¢, ktery zada do druhé zaloZzky v
Aktivaci licence ,Aktivacni kli¢“ a aktivaci potvrdi tlaCitkem Aktivovat.

5.5 Offline deaktivace licenci

Postup pro deaktivaci licenci offline je velmi podobny aktivaCnimu procesu s tim rozdilem, Ze uZivatel jiz
neobdrzi potvrzovaci deaktivaCni kéd, ale pouze odesle pozadavek na deaktivaci. Po odeslani pozadavku na
deaktivaci dojde k uvolnéni licence na Vasem zafizeni a poté, co obrzime Vas pozadavek, bude tento zaznam
o aktivaci vycistén i z nasSeho licen&niho systému a nasledné je licence pfipravena k pouZiti na novém zafizeni.
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6. RozSirené nastaveni

V této kapitole jsou podrobné popsana rozsifena nastaveni a moznosti Danové kancelare.

6.1 Nastaveni databaze

Spravce databazi je nastroj pro vytvareni a spravu databazi, ktery naleznete ve volbé Nastroje /
Parametry pripojeni k databazi. \VV okné aplikace se nachazi seznam pfipojeni k databazim dokumentu.

Po kliknuti na tlacitko Upravit nebo pfidat se zobrazi parametry databaze. Parametry definuji pfipojeni
k databazi, jejich vyznam je nasledujici:

* Jméno archivu - Jedna se o nazev databaze (alias).

* Prefix - Pole pro definovéani portu, na kterém béZi Firebird (pokud neni vyplnéno, bere se vychozi
hodnota 3050).

* PocitaC s databazi - Sitovy nazev pocitate (popf. IP adresa), na kterém je databaze umisténa.
(pokud neni vyplnéno, bere se vychozi hodnota localhost, neboli 127.0.0.1)

* Cesta k datovému souboru - PIna cesta k souboru s databazi z pohledu serveru. Program
nepodporuje zadani cesty v UNC tvaru, napt. \\Server\Data\DK\ ani cestu na pfipojenou sitovou
jednotku.

* Uzivatelské jméno - Jméno zakladniho uZivatele Firebirdu, defaultné se jedna o uzivatele SYSDBA

* Heslo - Jedna se o heslo uzivatele SYSDBA, v defaultnim nastaveni je to masterkey.

6.2 Vytvoreni nové databaze

K vytvofeni nové databaze musime byt na serveru. Nelze tedy vytvofit databazi na vzdaleném poéitaci.
Po vypInéni v8ech poli v okné Parametry pfipojeni k databazi a po nastaveni cesty v&etné souboru, ktery bude
slouzit jako nova databaze, stisknéte klavesovou zkratku Ctri+Alt+F12. Poté bude vytvofen novy databazovy
soubor.

6.3 Pripojeni existujici databaze

Pfipojit je mozné pouze databazi, ktera byla vytvofena v programu Darfova kancelaf. Pro pfipojeni
existujici databaze stisknéte tlacitko Upravit nebo pridat. Nyni je v cesté k datovému souboru nutné zadat
cestu z pohledu pocitace, na kterém je soubor umistén.
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6.4 Zaloha a obnova databaze

Zaloha a obnova databaze se provadi z menu Nastroje / Zaloha databaze pfipadné Obnova databaze.
Tuto operaci muze provadét pouze uzivatel Spravce. Nedoporu€ujeme provadét zalohovani prostym
kopirovanim databazového souboru.

Kopie oteviené databaze bude vzdy poskozena. Pozor, ani odpojeni vSech uzivatelt od databazového
serveru nezarucuje vyhradni pfistup k tomuto souboru, databazi mize zpracovavat pouze samotny server
Firebird.

Naproti tomu zalohovani z prostfedi Spravce databazi je mozné provadét i za pIného provozu na
databazi. Zalohu vzdy tvofi €asovy snimek v okamziku zahajeni procesu zalohovani, zmény provedené pozdéji
nebo v prabéhu nebudou v zaloze obsazeny. Zalohu i obnovu je mozné provadét pouze na serveru, tedy na
pocitaci, kde je databazovy soubor fyzicky umistén.

Zalohu provedete stisknutim tladitka Zalohovat, pfipadné Obnovit.

Jestlize mate zakoupeny modul pro Sifrovani databaze, berte prosim na védomi, ze nelze provést
zasifrovanou zalohu databaze. Zaloha bude vZzdy nezaSifrovana. Pokud je databaze zaSifrovana, je potfeba
spustit proces zalohovani pres aplikaci véetné zadani Sifrovaciho klice nebo databazi nejdfive desifrovat a na
desifrované databazi provést standardni zalohovani databaze.

6.5 Editor tiskovych rezu

Editor tiskovych Fez( umozriuje uzivateli jednoduchy preklad textd do ciziho jazyka. Tato moznost je
vyhodna u nadnarodnich spole¢nosti, kde je vyzadovan cizojazy&ny pfeklad. Po svém spusténi je otevien jako
nova zalozka hlavniho okna programu Darova kancelar.

Z nabidky okna si zvolime ,Editace modulu“ a poté modul, u kterého chceme editovat tiskovy fez.
V nabidce Pojmenovani jazykl doporucujeme pojmenovat Jazyk 1 a Jazyk 2 podle skute¢nosti, napf.
Angli¢tina, Némcina.

Po stisku tlacitka Import vyberete soubor s tiskovym fezem a provedete import. Import je mozné ve
formatu CSV nebo TXT. Spoleénost ATLAS consulting spol. s r.o. &len skupiny ATLAS GROUP bezplatné
dodava v priibé&hu darfiové sezény anglicky a némecky preklad modult Dan z pfFijm0 fyzickych osob a Dan z
pfijmu pravnickych osob.

V menu Nastoje, Osobni nastaveni, Aktualizace je mozno zapnout ,Aktualizovat i tiskové fezy moduld*.
Pfi pristi aktualizaci se Vam samy dohraji pfislusné tiskové fezy do programu.

Jestlize je nutné tiskovy Fez upravit, mizete tak provést stiskem tlagitka Upravy. Po jednotlivych
polozkach tiskového fezu se pak pohybujeme postupné pomoci zelenych Sipek, pfipadné je mozné jednoduse
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kliknout na polozku v zobrazeni tiskového fezu. Editovatelnou polozku pozname podle zmény typu kurzoru a
podbarvenim polozky Zluté. Editovana poloZka je podbarvena zelené. Pfechod mezi jednotlivymi strankami
tiskového fezu provedeme pomoci ovladacich prvka v pravé horni ¢asti okna Uprav tiskovych fezU.

Kenec Editace modull Napovéda

Modul: | verze 2016

Stranka: I:l:
Jazpk néhledu ®
(@ Cesky < L
Olaz1 sk [[Upi]

O Jaeyk 2 dazph 2|

=)

Nei zacnete wplfiovat tiskopis, prectéte si, prosim, pokymy.
Finanénimu Ofacu pro / Specializovanému finanénimu uiacu

Uzemnimu pracavidti v, ve, pra

01 Dafové identifikaini Sslo
oo e )
02 Rodné &fslo
! Otisk podaciho razitka finandnihe diadu

03 DAR 1)

Fédné opravné dodatedné

@ @ @ Délvady pro podéni dodateéného m

DAP zjistény dne

04 Kod roziiSeni typu DAP 2)

v (11, )
05 DAP zpracoval a predkiads dafioy poradce na zékladé piné moci k zastupovani, aa ((x ] re [ x )
Které byla uplatnéna u spravoe dané pled uplynutim neprodiouzens hity 11
05a Tékonnd povinost avéieni Udetn zéwérky auditarem 11 ano X ne X

6.6 Aktualizace programu

Pro aktualizovani programu je zapotfebi mit pfistup na nas aktualizaéni server http://danovakancelar.
update.atlascloud.cz na portu 80.

6.7 Odinstalace programu

Odinstalace programu Darnova kancelafr probiha standardné prostfednictvim dialogu ,Pfidat nebo
odebrat programy*®.

Méjte na paméti, ze pokud prenasSite program Danova kancelaf na jiny pocitac, je potfeba nejprve
provést zalohu databaze a deaktivaci licenci. V pfipadé nesnazi se obratte na nase klientské centrum:

* klientske.centrum@atlasgroup.cz

* +420 596 613 333

© ATLAS consulting spol. s r.o. 1
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