Vyplňte čitelně strojem nebo hůlkovým písmem! 





Žádost předkládá nadřízený uživatele!
Žádost o změnu nebo doplnění oprávnění přístupu do systému EKIS

pro uživatele

tc "Zádost o zrízení oprávnení prístupu do EKIS pro uzivatele" \l 2
     Uživatel zaveden v produktivním systému:  EKIS I. 
   Od:                       EKIS II.
      Od: 

	Příjmení:
	 Jméno:
	 Titul:

	 Osobní evidenční číslo:
	 Služební telefon:

	Odbor/Oddělení:
	Funkce:

	 Úplný  název útvaru: 
	Dislokace útvaru:

	Číslo účetního okruhu: 
	Číslo zúčtovacího okruhu:

	Číslo vlastní  personální oblasti: 
	Označení referenta v systému: 

	*) Čísla požadovaných   personálních  oblastí: 

	*) Čísla požadovaných  dílčích  personálních  oblastí:




    *1 Označení referenta je nutné pro zasílání interní pošty v systému (bližší informace školitel) ZKRATKA V SYSTÉMU SAP

Záznamy o školeních uživatele (uvádějte  prosím do názvu školení níže uvedené zkratky)

	Název a obsah školení koncového uživatele (označení modulu)
	Délka školení
	datum


	Příjmení

Lektora
	podpis

lektora
	podpis

uživatele
	poznámka

	Bezpečnostní školení. Základní bezpečnostní  směrnice, pravidla, uzavření dohody  o mlčenlivosti.                                                                                                                                ( Povinné pro všechny uživatele! )
	1 hod.
	
	
	
	
	

	Vstupní školení  (ovládání systému)
	1 den
	
	
	
	
	

	REM


	
	26.září

2012
	Ing. M. Hájek
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Role uživatele v informačním systému EKIS

	Kód role / Technický název role
	Název uživatelské role

	REM01

	Správce kmenových dat nemovitostí

	REM02

	Zúčtování nákladů na nemovitosti - ZVN

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Rozsah přístupových  oprávnění

(   systém  HR3  
 (   systém MV3     
Upřesnění oprávnění:     (Finanční místa, Rozpočtové položky,  Nákladová střediska / uzel nákl. stř.,   Materiálová třída, Druhy pohybu, Sklady,…..)
Schvalovací doložka


Vyplní žadatel a příslušní funkcionáři

 
Podpis uživatele:

……………….....................................................
v .................................................... dne ................................

                   Doložka žadatele - vlastníka  primárních dat  (ředitel útvaru s personální pravomocí)

Svým podpisem stvrzuji, že:

 požadavek o přidělení oprávnění přístupu výše uvedenému uživateli pro autorizovaný přístup do systému EKIS, který je zřizován v souladu s pracovní náplní uživatele,

 pominou-li důvody přístupu do systému EKIS dle navrhované autorizace pro tohoto uživatele, oznámím tuto skutečnost písemně prostřednictvím formuláře „Žádost o zrušení oprávnění přístupu do systému EKIS“  na HOTLINE),

 uživatel absolvoval bezpečnostní školení podle „Poučení o bezpečnosti a ochraně dat v systému EKIS“. Uživatelem podepsaný záznam o tomto školení musí být uložen v personálním spisu uživatele.

 uživatel, který má přístup k osobním údajům, musí být poučen o povinnostech vyplývajících ze zákona 101/2000 Sb. O ochraně osobních údajů. Uživatelem podepsaný záznam o tomto poučení musí být uložen v personálním spisu uživatele.

Funkce žadatele:
………............................................................
Příjmení / jméno: ..........................................................................................................

Podpis žadatele:
.............................................................
v .................................................... dne .........................................................................


Zdůvodnění žádosti:      ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


……………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

*) Doložka správce dat – vlastníka sekundárních dat:: EKIS I   ředitel odboru účetnictví a statistiky MV ČR
                                                                                           EKIS II  ředitel odboru  řízení lidských zdrojů MV ČR



                        
                                                                            

Svým podpisem akceptuji požadavek zařazení výše uvedeného uživatele do systému EKIS v souladu s výše schválenými rolemi a autorizací.

Podpis správce dat EKIS I.............................................................
v .................................................... dne .........................................................................

 Podpis správce dat EKIS II.............................................................
v .................................................... dne .........................................................................


______________________________________________________________________________________________________________________________

Záznamy administrátora

Do systému zavedl:                  ..........................................................……………...................................................... dne ................................


Ze systému vyřadil:                    ..........................................................……………...................................................... dne ................................

Poznámky:


Inicializační heslo: ………………








