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SMLOUVY UZivatelska prirucka

SMLOUVY

Produkt SMLOUVY je uréen pro praci se smlouvami. Nabizi moznost snadného evidovani smluv. Dalsi uziteénou
funkci je napojeni smluv na Registr smluv.

Kromé vytvareni smluv mlze uZivatel vyuZit exportl do MS Excelu a do PDF. Také si mliZe vytvofit seznam smluv
celkovy nebo i vyfiltrovany podle daného parametru.

Aby nezapomnél na Ihity, je mozné si je nastavit s moZnosti zaslani na e-mail.

Uvodni stranka

Uvodni stranku aplikace tvoii nastavitelné widgety, které si uzivatel miiZze nastavit, dle potfeby.

X5 smLouwy o x

70 |- e iy Dabie i Nepord o

Vyhledst  Nov

Senamsmle o smiouvs

Uvodnf strana

SMLOUVY

2 plehledng evid

P JUDr. Ksoupa Milan - Mandatai sn

Meuvks Leopold - Licenéni

Obrdzek 1: Uvodni strdnka - zdkladni rozloZeni widgetu
Staticky jsou na hlavni strance umisténé:
e Logo

e Vyhledavaci pole — U vyhledavani funguje naseptavani moznych vysledkl. Naseptavani bude fungovat pfi
vyhleddvani podle ndzvu a Cisla. V pfipadé, Ze nezvolime naseptavany vyraz, pfesune nds to do vyhledavani.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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od =
CCSgroup CZ s.ro. - Objednivka platebnich karet (& V/2001/41] ;.

SMLOUVY SE ZNACKOU LHUTY Uner 2018

¥ JUDr. Kroupa Milan - Mandétni smlouva (€. XV/2013/1)
& Miuvka Leepold - Licenéni smlouva (€ X/2016/15)

12 13 14 13 16 7 18
13 20 21 22 23 24 25
26 27 28

ZAKLADNI NASTAVENT

&, Spravce ufivateld aplikace
Obrdzek 2: Uvodni strdnka - naseptdvdni pri vyhleddvdni

Mezi nastavitelné widgety na hlavni strance patfi:

Nastaveni Uvodni strany...

Mastaveni panelu...

Maéist nastaveni 3
Ulozit nastaveni

Zobrazit panel Logo aplikace
Zobrazit panel Vyhledavani
Zobrazit panel Maposled oteviené smlouvy E

fobrazit panel iablony

L S S S 4

Zobrazit panel Zakladni nastaveni
Zobrazit panel Rychla napovéda
Zobrazit panel Kalendar

Zobrazit panel Mesplnéné lhity

fobrazit panel Smlouvy se znackou

LY S S 4

Zobrazit panel Registr smluv

<

Ukazat viny

Obrazek 3: MozZnosti nastaveni Gvodni stranky pres pravé tlacitko mysi

e Naposledy oteviené smlouvy — Nastavitelny widget. Bude obsahovat seznam naposledy otevienych smluv.
Jednotlivé zaznamy budou tvoreny nazvem smlouvy, Cislem smlouvy a ndzvem protistrany.

o Nesplnéné Ihaty — Jednd se o seznam nesplnénych smluv.

e Smlouvy se znackou — U smlouvy si mliZzeme nastavit znacku, podobné jak to funguje v MS Outlooku.
V tomto seznamu budou potom vsechny smlouvy, které budou obsahovat znacku.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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e Lhaty — Mési¢ni kalendaF, ve kterém jsou zaznamenany vsechny Ih(ity. Pod timto kalendafem je seznam lhat

vytvorenych k danému dni. Ve dnech, kde je nastavena néjaka lhlita jsou barevné tecky. Barvy odpovidaji

splnéni Ih(t (Cervend — nesplnéno, zelena — splnéno, modra — planovano), viz. Obrazek 2.

¢ Nova smlouva (ze Sablony) — Seznam sablon, ze kterych pljde vytvofit nova smlouva.

e Rychla napovéda - Zde pljde zobrazit zakladni informace k systému.

e Zakladni nastaveni — Seznam zakladnich moZnosti nastaveni — Spravce uzivatell aplikace, Nastavit vzhled
aplikace, Hlavni dialog nastaveni aplikace.

o Vyhledavani

e Registr smluv — seznam smluv zafazenych v Registru smluv

e Ukazat viny — grafické zobrazeni vin v pravé ¢asti Uvodni stranky

Kromé widgetu je na levé strané viech zobrazeni vysouvaci panel se seznamem Smluvnich stran a seznamem Smluv,

pro zjednoduseni prace.

Na pravé strané zaloZzek dokumentu a funkci je rozeviraci menu (Sipka), pomoci kterého uZivatel mlzZe pracovat se

zalozkami
SMLOUVY - X
Smlouva Registr smluv Ciselniky Databize  Nastroje  Napovéda (7]
~
> 8 @
imihdt Kalendai  Subjekty
Lhity a tikoly Seznamy
VWV Elektronik s.r.o. - Smlouva o vytvofenf software (€. V//2015/.
+ Uvodnistrana
* Seznam smiuv
’ U VY » VWV Elektronik ..o, - Smiouv o vytvofentsoftware (€. /2015/..
smiuv. ® Zaviit aktivni
® Zaviit vie
% Zaviit vée kromé aktivai
N NESPLNENE LHUTY (pouze moje) SMLOUVY SE ZNACKOU LHOTY Unor 2018
feni software (€. V/2015/7) [29.09.2016 08:00] Archivovat [ JUD. Kroupa Milan - Mandatni smlouva (€. XV/2013/1)

(&.1/2016/3) [30.09.2016 08:00] Kontaktovat Klienta A1 Mluvka Leopold - Licenéni smlouva (¢. X/2016/15)
[31.12.2016 08:00] Odnést na padpis 1 2 3 4

Obrdzek 4: Uvodni strdnka - Prdce se zdlozkami dokumentd

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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Vzhled stranky

Strdnka bude tvofend pasem karet, ktery bude obsahovat karty:

e Hlavni funkce — zalozky jsou seskupeny do ¢ty sekci:
o Smlouvy
= Seznam smluv
=  Vyhledat smlouvu
o Smlouva
= Novd smlouva
o Lhty a ukoly
= Seznam Ih{t
= Kalendar
o Seznamy
=  Subjekty
e Evidence — zdlozky jsou usporadany do tfi skupin:
o Smlouvy
=  Novd smlouva
= Seznam smluv

UZivatelska prirucka

= Vyhledat smlouvu — Moznost rychlého vyhledavani smlouvy nebo pokrocilého hledani,

pomoci upfesnéni oblasti hledani.
= Prolongace
= Neplatné smlouvy
o Lhty a ukoly
= Seznam |Ih{t
= Filtrace lhat
= Kalendar
o Seznam smluv
= Nahled tisku
= Tisknout seznam
= Seskupit do sloZek
= Filtr
=  Export do MS Excel
= |mport z MS Excelu
e Smlouva — zalozky jsou rozdélené do péti okruh:
o Smlouva
= Novd smlouva

o Pfidat
=  Dokument
= Lhdtu
o Export
= Nahled tisku
= Tisk
= Exportdo ZIP
o Odeslat

=  E-mail pfes MS Outlook
= Datovou zprdvou

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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o Centrdlni registr smluv

Pridat do registru
Pridat pfilohu

Upravit informace
Odebrat z registru

e Registr smluv — uporadani do dvou okruhu:

o Smlouvy

Pridat do registru
Seznam zverejnénych

o Dalsivolby

Nastaveni prostredi
Datové schranky
Webové prostiedi
Napovéda

UZivatelska prirucka

o Ciselniky — zde budou zalozky pro zalozeni smlouvy a subjekt( usporddané do tfi okruh(:

o Zakladni ¢iselniky

Materskd spolecnost

Subjekty — spole¢nost vlastnici dany program.

o Smlouvy

Slozky pro smlouvy
Sablony dokumentd
Ciselné fady

o Vybérové seznamy

e Databaze

Stav smlouvy
Typ smlouvy
Typ dokumentu
Kategorie plnéni
Projekty

o PfihlaSeni

Pfihlasit
Odhlasit

o Nastroje spravce

e Nastroje

Spravce databazi
Spréavce uzivatell

o Zakladni nastaveni

Vzhled aplikace
Nastaveni

o Dalsi nastroje

Kontrola nové verze
Licence

Vzdélena podpora
Hlidaci agent

o Externi aplikace

Manazer datovych schranek

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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= CODEXIS
= QOdkazy na prdvni pfedpisy
= Vzory smluv
e Napovéda - usporadani do dvou okruht:
o Napovéda
= Napovéda
= Pfirucka
o O aplikaci
= O programu
=  Web produktu
= Coje nového
=  Pfipominky

Déle bude na strance vysouvaci levy panel, na kterém se bude nachazet Seznam smluv, Seznam subjekt(i a pole pro
rychlé vyhledavani. Pokud zvolime néjaky subjekt z tohoto menu, tak se vyfiltruji smlouvy s touto stranou uzavrené.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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Pas karet

Jednad se o hlavni rozcestnik pro praci se systémem. Karty jsou rozdélené podle témat, které ulehéi orientaci
v systému. V kazdé karté jsou funkce/zélozky rozdélené do sekci pro vétsi prehlednost. Dale si podrobné rozebereme
jednotlivé zalozky a jejich zakladni funkéni vlastnosti.

Hlavni funkce

V této karté jsou nejcastéji pouzivané funkce pro praci se smlouvami. Vétsina z nich odkazuje do jinych zalozek
v pasu karet.

B X+
SVIEe WY | Hlavnifunkce Evidence Smlouva Registr smluv Ciselniky Databdze Nastroje Napovéda

0 KR B O B &

VEIMREEE | DI e M (e

Seznam smluv Subjekty
smlouvu smlouva

Smilouvy Smilouva Lhity a dkoly Seznamy

Uvodni strana

SMLOUVY

Jednoducha a prehledna evidence Vagich smluv.

Obrazek 5: Hlavni funkce

Seznam smluv

Pti zvoleni Seznam smluv se spusti seznam smluv ze zalozky Evidence.

V seznamu smluv je soupis vSech smluv, které ma uzivatel pravo prohlizet. Seznam lze filtrovat v jednotlivych
sloupcich a zobrazit si informace o zvolené smlouvé. Smlouvy se budou zaznamenavat ve verzich. Po otevieni
smlouvy, bude moZno smlouvu déle upravovat, pokud na to bude mit uzivatel opravnéni.

V seznamu smluv se budou také zobrazovat volitelnd pole, pokud si je uZivatel zvoli v Nastaveni. Déle je zde i sloupce
pro rdmcové smlouvy, kde se u ramcové smlouvy v tomto sloupci objevi fajfka. Pokud bude poloZka prazdn4, tak
danda smlouva neni rdmcovou smlouvou.

Pokud bude pouZito zafazeni do sloZek, tak se zobrazi prvni seskupené slozky obsahujici dané smlouvy. Jednotlivé
slozky mliZzeme rozbalit. DalSi mozZnosti je rozbaleni vSech sloZzek najednou pomoci funkce Seskupit do sloZek

v zaloZce Evidence. Pokud je toto tlacitko zaZloutlé (funkéni), tak jsou smlouvy seskupené a pokud neni zabarvené,
tak vidime prosty seznam smluv. Pokud je jedna smlouva ve vice slozkach, v prostém seznamu bude jenom jednou.

Ve sloupci slozka pak bude napsano umisténi, tzn., Ze tam budou sepsané vsechny slozky, ve kterych se smlouva
nachazi.

X = suLouw

suouvy [EETEEEEE

ot e s Y e N i i Kot Dl Senam it

Seznam smiuy

sraantte Podetdot...  Projekt Saron

gge4d

Serivo
Sersue

Obrdzek 6: Evidence - Seznam smluv — Prosty seznam

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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B axXls SMLoUVY
Moifmice | 650ch | Smiows  Regeramie Gy Daibin Nt Niporde @
_ J = - . —
2 2o v e o @ : = o V&
o narm smilu ¥yl 2t prelony eplatng | Ly 9 1 rrram | i ed sknout Al port do i fun) & fhizene sml.
Seznam smiluv
= = = e oo aom e v e v
S et
Bl

Obrdzek 7: Evidence - Seznam smluv — Seskupeni smluv do sloZek

Viyhledat smlouvu
Primarné se nabidne rychlé vyhledavani ve smlouvach. Je mozné vyhleddvat podle cisla smlouvy, ndzvu smlouvy,
typu smlouvy nebo pfiloZzeného dokumentu. Pokud nam toto vyhledavani nebude vyhovovat, mizeme vyuzit

Rozsifeného vyhledavani. Zde uz mizZeme vyhledavat podle jednotlivych vlastnosti — podle pfedmétu, podle ¢isla

SMLOUVY

smlouvy — vlastniho i externiho, podle protistrany a dalSich.

Ciselniky Databéze Méstroje Napovéda

@ D &

M| %=

RIS Hiavni funkee Evidence Smlouva

Registr smiuv

| =1 g il i
e = B -3 |z - " . .
Novd o memiuy At oy gace MEPlINE b neni Kot Dalti Semamithit 0% Kalendsi
smlouva smlouvy smlouvy nd

Smlouvy Lty a ikoly Seznam smluy Sefadit

Vyhledat ve smlouvach

Uvodni strana Seznam smluv

°] Vyhledat ve smlouvéach

“ De pole vjse zadsjte hledany tedt.
Vyhledavani nerozlizuje velikost pismen.
Zadany text se bude hledat v: nazev smlouvy, éislo, stav, typ, vlastni znacka, Eislo
protistrany, jméné a adrese sjednatele smlouvy, jméné a adrese protistrany, nézvech

dokumentd, preambule.
Pro soecifické hledani pousiite Pokrocilé hledani

Obrdzek 8: Hlavni funkce - Vyhledat smlouvu - Rychlé hleddni

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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< |
SMLOUVY Hlavni funkce Evidence Smlouva Registr smluv Ciselniky Databéze Nastroje Népovéda

B R @B 6 B

Vyhledat | Novd | ¢ jhat  Kalendsf | Subjekty

Seznam smluv
smlouvu smlouva

Smlouvy Smlouva Lhiity a Gkoly Seznamy

Uvadni strana Vyhledat ve smlouvach

p
{ Zadejte pfesnou oblast hledani

Nazev smlowvy:
Cislo smlouvy:
Stav: -
Typ: -
Vlastni znacka:
Cislo protistrany:
Smlouvu sjednal:
Protistrana:
Preambule:
MNazev dokumentu:
Poznamka:
Text:
Vyhledat

Jednoduché hledani

Obrazek 9: Hlavni funkce - Vyhledat smlouvu - Pokrocilé hleddni

Nova smlouva
Zobrazi se privodce vytvorenim nové smlouvy. Postupné se vyplni nasledujici idaje:

e Zdkladni udaje — zde se budou vypliiovat zakladni Udaje o dané smlouvé

UZivatelska pfiru

MNova smlouva — m]

Pravodce vytvofenim nové smlouvy

Zdkladnr Gdaje Mazev smlouwvy:

Vlastni data Cislo smlouvy:
Platnost a Gcinnost Stav smlowvy: -
Plnéni

Typ smlowy: -
Spravce

Wlastni znacka: -

Smluvni strany
Citlo protistrany:

Dokumenty
Lhity Projekt: -
Umisténr Preambule (Textové shrnuti a popis chsahu smilouvy):
Poznamka
Dalsi > Zrusit

Obrdzek 10: Hlavni funkce - Novd smlouva - Zdkladni udaje

Ndazev smlouvy — Textové pole.

v

cka

Cislo smlouvy — Vlastni &islo smlouvy, které pljde vytvorit pomoci &iselniku. Ciselnik si pamatuje

posledni pouZitou kombinaci pti vytvareni smlouvy.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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Privodce vytvofenim nové smlouvy

m Novd smlouva — m] x |

U E

gy Viastnidata Cislo pro novou smlouvu 3

%0 Platnost a Géinnos| - -

§ Plnéni Pro novou smlouvu powyiit &islo = - .
Spravce @ Cislo posledni smlouvy: 172010/4 -
Smluvni strany Vyichozi Eiselnd fada: o
Dokumenty Naposled zvolena & fada L
Lhity Ciselnd fada: Oddéleni/ &islo / Rok (D1/1/2017) + |:| : -
Umisténi’ |
Peznimka Zvolené &islo pro novou smlouvu: 1/2010/5

i oK Zrugit

in

Daléi > Zrusit

Obrdzek 11: Hlavni funkce - Novd smlouva - Zdkladni udaje - Vybér cisla pomoci Ciselniku

lova smlouva — ] =

Privodce vytvorenim nové smlouvy

Nova smlouva - [m] x|
L - L
gy Viastni data Cislo pro novou smlouvu n
18| Platnost a ucinnos| ' .
& Plnéni Pro novou smlouvu povyéit dislo z E
Spravce Cislo posledni smlouvy: 17201074 C
Smluvni strany Wychozi Eiselna fada C
Dokumenty Naposled zvolena £, fada E
Lhiity o Ciselna fada: Qddéleni/ éislo / Rok (D1/1/2017) |z| L -
P Oddéleni / Eislo / Rok (D1/1/2017)
Ui Rok/Hodnota (2017/0) | L
Pozndmk:
onemie Zvolené Eislo pro novou smlouvu: D1/2/2017
A oK Zrusit
an
lof
kg

Obrdzek 12: Hlavni funkce - Novd smlouva - Zdkladni udaje - Volba Ciselné rady

o Stav smlouvy — Stav smlouvy bude mozno vybrat z nabidky. V zaloZce Ciselniky na pasu karet pijde
stavy smlouvy editovat. Kromé toho mUzZe uzZivatel, pokud ma k tomu prava, ptidavat stavy pfi

vytvareni smlouvy (t¥i te¢ky za nabidkou ~— ). Tim se dostaneme do stejného okna, jak pres
c¢iselniky.

12
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Privodce vytvorenim nové smlouvy
Stav smlouvy - [m] x
a Seznam dostupnych stavd smluv
| Viag
| Plat = it Smazat ol
| Piidat -pra et 4 Vyhledat...
" Plng
MNazev
Sprd Archivovana
Sl Ke schvaleni
probiha
Dokl | probiha/aut.prodl.
Lhdi probiha/D0
Umni Piipravuje se
Ukenéeno
Pozi Uzavieno
V analyze
Zrugeno

0K Zaviit

Dalsi > Zrugit

Obrdzek 13: Hlavni funkce - Novd smlouva - Zdkladni udaje - Nabidka stavi smluv

o Typ smlouvy - Pro typ smlouvy plati totéz co pro stav smlouvy. UZivatelé si sami pojmenuiji typy
smluv, se kterymi budou pracovat. Bud'si je vytvorfi v pribéhu zakladani nové smlouvy, nebo
samostatné pres Ciselniky.

Privodce vytvorenim nové smlouvy

Typ smlouvy — [} X
Lﬁ Seznam dostupnych typa smluv

y Vlastni]
¥ Platno; Pidat TI — Dali Q_ Vyhledat..
¥ Plnéni
Nazev
Sprave Licenéni smlouva
S Obchodni smlouva
Smlouva o reklamé a propagaci
Dokur| o
Smlouva o spolupraci
Lhiity
Umisté
Pozndr|
§
0K Zavfit
n T
o]
5
Daldi = Zrusit

Obrdzek 14: Hlavni funkce - Novd smlouva - Zdkladni udaje - Nabidka typd smluv

o Vlastni znacka — Stejné jako v MS Outlooku bude moZnost si smlouvu néjak oznacit nebo zaradit —
barvou praporku (napf. priorita) nebo popiskem.
Cislo protistrany — Textové pole pro vepsani &isla, které protistrana pridélila ke smlouvé.
Preambule (Textové shrnuti a popis obsahu smlouvy) — Textové pole pro zapsani obsahu a pfedmétu
smlouvy.

o Projekt — Zatazeni do projekt(. Projekty se vybiraji z Ciselné Fady. V pribéhu vytvareni smlouvy lze
pfidat nazev projektu do ciselniku.

13
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UZivatelska pfiru

Mova smlouva

cladni tidaje

Vlastni data
Platnost a Ucinnost
Plnéni’

Spravece

Smluvni strany
Dokumenty

Lhity

Umisténi

Poznamka

Pravadce vytvorenim nové smlouvy

- [m}

Nazev smlouvy: | |
Cislo smlouvy: | | |:|
Stav smlouvy: | - ‘ |_|
Typ smlouwvy: | - ‘ |_|
Vlastni znacka: | x - | | |
Cislo protistrany: | |
Projekt: £ 1= [ ]

Meuréeno
Preambule (Textow g ¢

Pravni sluzby

Web

| pemis ||zt

Obrazek 15: Hlavni funkce - Nova smlouva - Zdkladni udaje - Vybér projektu z nabidky

Nové smlouva - m} X
Privodce vytvofenim nové smlouvy
I'4 Proje - m} X
4 projekty
L Seznam dostupnych projekta :|
gl Vias ]
1 Plat | EGJ Pridat | Upravit Smazat ‘ E]
8 Ping
Nazev -« E]
Sprg Golf :|
Smll Pravni sluzby
Web

Dok c :|

Lhi E]

Umi

Poz
. S
an .
loi
' D> ||zt |

Obrdzek 16: Hlavni funkce - Novd smlouva - Zdékladni tdaje - Ciselnik projektti

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY

7 ve

UZivatelska pfiru

v

cka

e Platnost a ucinnost — Nastaveni platnosti a icinnosti smlouvy. Staci zacit psat a uz se zobrazi moznost si

otevrit kalendar.

Mova smlouva — O X
Pravodce vytvorenim nové smlouvy

Zikladnr ddaje Platnost: @ Do: » &
Viastni data Uéinnost v  Du v
Plnénf Prolongace: Automatickd prolongace e | 0 | mésicd
Spravee Vypovézeni: Vypovédét smlouwu | 0 Meésicd ~ | pfed koncem platnosti 2
Smluvni strany Poznamka:
Dokumenty
Lhiity
Umnisténr
Poznamka

Zafazeni do systému:  06.02.2018 -

Uzavieni: =

Podepsal:

< Zpét Daldi = Zruit
Obrdzek 17: Hlavni funkce - Novd smlouva - Platnost a tcinnost
. er . . . yv ° . v PETIE
o Na nasledujicim obrazku je vidét u datumd nabidka moznosti vybéru
Nova smlouva = m] X
Privodce vytvorenim nové smlouvy
Zakladni udaje Platnost: Do: 5
Vlastni data Uéinnost: Zadat datum
7 Neznamé
Neurcito

Plnén. Prolongace: Automaticka prolon: Vice v pozndmee
Spravce Vypovézeni: Vypovédét smlouvu Zveiejnéni v RS platnosti L
Smluvni strany poatisimka
Dokumenty
Lhity
Umisténr
Poznamka

Zafazeni do systému: 06.02.2018 -

Uzavieni: 4

Podepsal:

< Zpét Daldi > Zrusit

Obrdzek 18: Hlavni funkce - Novd smlouva - Platnost a ucinnost - MoZnosti datumu

o Platnost (Od Do) — uzZivatel m(iZe vpisovat datum ptimo nebo si vybrat z nabidky typa dat — Zvolit

datum (kalendar), Nezname, Neurcito nebo Vice v poznamce.

o Ué&innost (Od Do) — uzivatel mdze vpisovat datum piimo nebo si vybrat z nabidky typG dat — Zvolit

datum (kalendar), Nezname, Neurcito nebo Vice v poznamce. Také je pod timto oknem volab Stejné

jako platnosti. Diky tomu, se ndm do ucinnosti propise datum platnosti.

o Prolongace — u platnosti je mozné nastavit automatickou prolongaci a pocet mésicl, o které se nam

posune platnost.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

o Vypovézeni — nastaveni vypovédni Ihlty u smlouvy. Lze nastavit pocet dnid aZz mésicl vypovédi pred
koncem platnosti smlouvy.
Poznamka — jednd se o pozndmku k datim smlouvy.
o Zafazeni do systému — datum, kdy smlouvu zafazujeme do systému. Slouzi to napfiklad k filtrovani
nové pridanych smluv do systému.
e Plnéni

MNova smlouva — m} X

Privodce vytvorenim nové smlouvy

i| Zakladni idaje Hodnota a pinéni smlouvy
g Vlastnidata Smluvni cena: Ména: -
38|  Platnost a Géinnost Sml. cena (s DPH):
* I
Kategerie plnéni: -
Spravce
Vécné plnéni:

Smluvni strany

Dokumenty

Lhity

Umisténi Plnéni protistrany:

Poznamka

1loj

t g
< Zpét Daléi > Zrudit

Obrdzek 19: Hlavni funkce - Novd smlouva - PInéni

o Hodnota a plnéni smlouvy
= Smluvni cena — textové pole pro napsani ceny
= Smluvni cena (s DPH) - textové pole pro napsani ceny
= Kategorie plnéni — vybér z Ciselniku kategorii. MoZnost si otevrit Ciselnik (...) a pfidat polozku,
pokud uzivatel bude mit dostatecnd préva.
= Vécné plnéni — textové pole

= PInéni protistrany — textové pole pro vepsani plnéni

16
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SMLOUVY UZivatelska prirucka
e Sprdvce

B3 nové smiouva - O >

Privodce vytvorenim nové smlouvy

|| Zakladni idaje Odpovédné osoby
3, Viastni data Spravee: Spravee
% Platnost a Géinnost Daléi osoby: q}. Pfidat Odebrat

Plnéni

Smluvni strany

UZivatelské jmé.. «~  Jméno a piijmeni

Dokumenty
Lhiity
Umisténi

Poznamka

< Ipét Daldi = Zrusit

Obrdzek 20: Hlavni funkce - Novd smlouva - Sprdvce
o Odpovédné osoby
= Sprdvce — spravce smlouvy je osoba zodpovédnd za smlouvu. Osobu vybereme pfimo

vepsani s moznosti naseptavani jmen nebo pomoci nabidky

Nova smlouva - O X

Privodce vytvorenim nové smlouvy

|| Zékledni tdaje Odpovédné osoby

3| Vlastni data Spravce: J

¥ Platnost a dcinnost Daléf osoby: J_“zt‘l (NovékJan)
3

Plnéni

Smluvni strany

Uzivatelské jmé.. + Iméno a pfijmeni

Dokumenty
Lhiity
Umisténi

Poznamka

Obrdzek 21: Hlavni funkce - Novd smlouva - Sprdvce - naseptdvadni u sprdvce

17
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v

UZivatelska prirucka

Dalsi osoby — ptidani a odebrani dalSich odpovédnych osob pomoci tlacitek. PFi zvoleni PFidat
se zobrazi nasledujici nabidka:

Prilvodce vytvofenim nové smlouvy
Spravce uZivateld - m] X

ENl  Seznam uZivateld pro pfistup do databaze
016
014 .
01g -

Ufivatelské jméno Titul pied Iméno Pijmeni’ Titul za E-mail

JAN Jan MNovak

SYSDBA Spravce
4 oK Zaviit
1< - .
ak zalof
xport §

< Zpét Dalsi > Zrugit

Obrazek 22: Hlavni funkce - Novd smlouva - Hodnota a sprdvce - nabidka u pridani Dalsi osoby

e Smluvni strany — v této zaloice jsou dvé pole se tfemi sloupci Jméno/Ndzev, Adresa, Pozice. Vsechny tfi
sloupce je moino fadit. U subjektu je moznost pridat pozici subjektu ve smlouvach, podle toho, jakou ma
roli. Tato pozice se nasledné prepiSe do sloupce Pozice.

MNova smlouva — m} X
Pravodce vytvofenim nové smlouvy
o Zakladni udaje Smlouvu sjedniva Pfidat Upravit pozici Odebrat
08 Vlastni data Jméneo / Nazev Adrezsa
08  Platnost a déinnost DELTA consulting spel. s r.o. Vodafska 2, Brno, 61900
B8 pingnt
Spravce
1 il »
Dekumenty Protistrana Pfidat Upravit pozic Odebrat
ity Jméno / Nazev Adresa
Umisténi
Poznamka
A
A 1 il »
na
alo
s
< Zpét Dalsi » Zrugit

Obrdzek 23: Hlavni funkce - Novd smlouva - Smluvni strany

o Smlouvu sjedndva — vybér subjektu, ktery sjedndva smlouvu. Bude mozZnost Ptidat, Upravit nebo
Smazat subjekt. Pfi vybéru Pfidat se nam zobrazi nasledujici nabidka seznamu subjektd (stejny
seznam jako je napf. Hlavni funkce -> Seznam smluv)

18
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UZivatelska prirucka

ovd smlouva _ O
Privodce vytvorenim nové smlouvy ‘
Subjekty - O x
Nl Seznam evidovanych subjekt
g
g M ik s i
a o - Pridat Upravit Smazat Dalsi Q Vyhledat...
Jménao / Nazev = Adresa Intemni znagka
ABBY Rowna 25, Praha, 11000 =
ABC a.s. MNadraini 6/12, Praha 1, 11000 L
Alfas.ro. Okruzni 1148/6, Praha & 1
ALUMONT BUILDING a.s. U Staré elektrarny 291/11, Ostrava ...
Aprico s.r.o. Praiska 12, Plzef
AREKO s.ro. Holandska 456, Kladno, 272 01
BWV Brnénske veletrhy a vystavy, spol. s no. Vystaviite 403/1, Brno - Pisarky, 6...
CCSgroup CZ sro. Milheimava 707, Pardubice - Zele..,
Consulting Company Novasoft, a.s. Cedrova 1236, Jesenice - Jesenice,...
Cesks posta, s.p. Politickych vézil 909/4, Praha - ... E
H
Vybrat Zaviit
atl—
1k zalo]
xport § y
= Zpét Daléi > Zrudit

Obrdzek 24: Hlavni funkce - Novd smlouva - Smluvni strany - Pridat smluvni stranu -> Seznam evidovanych subjekti

Po vybéru subjektu se nas systém taze, jakou pozici subjekt ve smlouvé zastava.

Bl aX|s o
' g &
[T "

PR

(o strara

SMLOUVY :

Sedacad i eadence 65 b

W e .
Duct P e e i

AT o DATESTYSHLOUYY D EVRENCEMLLY SANPLERS

Obrdzek 25: Hlavni funkce - Novd smlouva - Smluvni strany - Pridat smluvni stranu -> Pozice subjektu ve smlouvé

o Protistrana — subjekt, ktery je protistranou. Jsou zde stejné mozZnosti jako u ,,Smlouvu sjednava“.

e Dokumenty — nahrani dokumentt vztahujicich se k dané smlouvé. S dokumenty se dale pracuje pres tlacitka
— Pridat, Upravit, Odebrat dokument.

19
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Mova smlouva - [} X

Privodce vytvorenim nové smlouvy

|| Zakladniddaje Dokumenty C::' Pridat ~ | /7 Upravit | — Odebrat
| Vlastnidata Mazev - Cislo Iméno souboru Poznamka

% Platnost a Géinnost

Plnéni

Spravce

Smluvni strany

Lhity

Urmisténi

Poznamka

Pozn.: Soubory miiete pfime pfetdhnout z prizkumniku.

< Zpét Daléi > Zrugit
Obrdzek 26: Hlavni funkce - Novd smlouva - Dokumenty

Pfi volbé Pridat se otevie nové okno k pridani dokumentu. Toto okno ma dveé zalozky — Zakladni Udaje a
Poznamky. Vice pljde vidét na nasledujicich obrazcich.

B4 tova smlouva _ 0 %
B Novs smlouva - O X

Nova smlouva - dokument

Li 2 “

v Zikladni Gdaje | Poznamka

8

8 B

4 Nazew:

8 P
J Cislo: Vytvofeno: 06.02.2018 -
5 Soubor dokumentu

O
. Vyberete prosim soubor dokumentu pro tento zaznam.

U
Dokument bude primarné poufivan z disku, ale bude ulofena kopie do databdze -
y
Vybrat soubor

A
i
in
loj QK Zrugit
ts T T TT = T

< Zpét Dalsi = Zrusit

Obrdzek 27: Hlavni funkce - Novd smlouva - Dokumenty - Zdkladni ddaje priloZeného dokumentu

20
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

MNova smlouva - [m| X

Nova smlouva - dokument

1 -

ol Zakladni ddaje | Poznamka
8 A
E Nazev:

Cislo: Vytvofeno: 06.02.2018 M
Soubor dokumentu

Vyberete prosim soubor dokumentu pro tento zaznam.

r—!mm

Dokument bude primarné poufivan z disku, ale bude uloZena kopie do databaze

Dokument ziistane pouze na disku
Dokument bude primarné pouiivan 7 disku, ale bude uloZena kopie do databdze

Dekument bude uloZen do databaze a bude primarné poufivana tato kopie

o} | ok ||zt

Obrdzek 28: Hlavni funkce - Novd smlouva - Dokumenty - Zdkladni udaje priloZeného dokumentu - Vybér zdroje dokumentu
V zdlozce Pozndmky je textové pole pro vepsani textu.

o Umisténi smlouvy — Nastaveni umisténi smlouvy.

Mova smlouva — O X

Pravodce vytvorenim nové smlouvy

Zakladni Gdaje Zafazeni do slozky [~ Vybrat slozku | | () Odebrat
Vlastni dat: PR sy o =

asinidsta ||y Neni zafazeno v Zadné sloice
Platnost a Géinnost
aioen] Fyzické umisténi
Spravce Textowy popis fyzického umisténi smlouvy.
Smluvni strany
Dokumenty
Lhiity

Poznamka g
Sanon:

< Zpét Daldi » Zrugit

Obrdzek 29: Hlavni funkce - Novd smlouva - Umisténi

o Zarazeni do slozky — V pfipadé zarazovani smluv do sloZek si uZivatel zvoli vhodnou
slozku/podslozku. Dalsi moZznosti je vytvoreni nové slozky nebo podslozky. Jedna smlouva muze byt
zafazena ve vice slozkach najednou. Z téchto slozek dale dédi opravnéni. Na tuto ¢innost musi mit
uzivatel nastavena odpovidajici opravnéni.

o Fyzické umisténi — Textové pole pro popis, kde je dana smlouva umisténa fyzicky.

o Sanon — nazev $anonu, kde je smlouva fyzicky uloZena.

e  Pozndmka — textové pole. Zde uzivatel mliZze napsat libovolny text.

21
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ilo
ig

MNovi smlouva

Privodce vytvofenim nové smlouvy

Zakladni idaje
Vlastni data
Platnost a icinnost
Plnéni

Spravce

Smluvni strany
Dokumenty

Lhity

Umisténi’

Pismo: Segoe Ul -9 - B

< Zpét

Obrazek 30: Hlavni funkce - Novd smlouva - Poznamka

>

Dokenéit

v

UZivatelska prirucka

Zrugit

Mezi jednotlivymi zaloZzkami se uZivatel mlzZe pohybovat prekliknutim zadloZek nebo pomoci tlacitek Dalsi a Zpét. Na

zavér je tlacitko Dokondit. V pribéhu vytvareni Ize smlouvu zrusit tlacitkem Zrusit. Zadné z uvedenych poli neni

povinné.

Seznam lhat

Jedna se o seznam |h{t tykajicich se smluv daného uzivatelé. Pfi zobrazeni se pfepne funkce na zalozku Evidence ->

Seznam Ihat, kde jsou dalsi funkce pro praci s IhGtami. Lhlity je moZno pridavat, upravovat i mazat. Lh(ty lze sefadit

podle jednotlivych sloupct. MGzeme si nastavit obdobi, pro které chceme |h{ity zobrazit. Také je moZnost v seznamu

vyhledavat.

s K | #

EOE Fiovitonkce | Eene | Smiown  Regitrsmi  Cien
o ) “ 1 e v &
Nowd o ramamie MEIRE o see MESBMRE e Kot
smiows smicwva s
Seznam Indt
Vobdobé 62018 -] amams
Mizer Smiouva Spinéno Termin o d

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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a
Expot do

et
Falendil s Eucaly

Todpevisind osoky  Peendemis Opsk. B Mato

Obrdzek 31: Evidence - Seznam Ihit
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s X[+ MLy Ex
Hinnirice | Bidnce | Smiowa  Regitromi_ Coenky _Dotable_ Mistje_ Nipoida )

- - -
o ; 5y : e o § v 2 B &
Novi o e VOPIRIE L Neglatnd 5 i FURE o Epondo
ot semmamio O procgace MO i e o i semamiie T kit 3

Uvodnistrana Seznam Ihit

Vobdobe 06022018 - 2022008

B8 hina D X
[ Smiowa Spinéna Temined Termin do

Zaznam o |haté

dnf uréent Ihiity

¥ Sprivee

Novik Jan

Bara: INEENOEEEE

Poznimix

Spinéni Ihity

Spinéni Lhita byla spinéna

Datum spinéni;

[ 050 nems opriunéni na smiowru

selnita Neopakowat - Qpakoviniv obdobi: 06022018

¥ Odestat do kalendife MS Outlook 3 Zruit

wver: 11124 SYSDBA localhast:D:\ TESTY\SMLOUVY\Data EVIDENCESMLUY_SAMPLE.FDB
Obradzek 32: Evidence - Seznam Ihit - Priddni Ihaty,

Pokud jsou Odpovédné osoby za splnéni Eervené, tak v tu chvili nemaji prava k dané smlouvé. Slouzi to k informovani
uzivatele.

X SMLOUWY - 0
Homifmke | Bidence | Smooa  Regsromhy  Ceedy  Dabie  Miswp  Nepmie [}
r < S % » =
N B o t J % D 8

NoR s “Y“]'E“' Prolongace "ﬂ:’;z‘:; ltphdd KE DB Senambit TP pagg Dpotd

smlowa smlouns hit MSExcely
Smiouy anam eiadit seznamy
Seznam lhit
Vobdobé 06022018 - 20022018 4 Vyh Pidst | =
Nize Smlouzz ¥ Splnéno Temin od Temindo Todpovédné osoby  Pomimia Opsk.. B.. Misto
y Montiza demontii p — 018 Sprvce
2> pidat i

Uprait 2}
Smazat Del
Pro oznacené nastavit Spinéno
Fittr
Otevit smiowvu.
Posiat vybrané do MS Outlooku
Export do MS Excely
Posizt vybran do Google kakendsie
Synchronizace s Google kalendaiern...

Obrdzek 33: Evidence - Seznam Ih(it — Dalsi moZnosti prdce s IhGtami

Il

Stejné volby, jak je vidét na obrazku Obrazek 33, se zobrazi i pfi zvoleni moznosti = vedle tlaéitka Pfidat. Novinkou
v nové verzi smluv jsou navic nasledujici funkce

e Pro oznacené nastavit SpInéno — hromadné nastaveni oznaceni Sp/néno.
e  QOtevrit smlouvu — otevieni smlouvy souvisejici s danou Ihdtou.
e  Poslat vybrané do MS Outlook — propojeni
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Kalendar
Mésicni kalendar se seznamem ukold. Jedna se o tladitko, které odkazuje na funkci v zaloZce Evidence -> Kalenddr.

VX s o
0

Kalendaf

Vypowizeni smiouvy

ver: 11024 SYSDBA Iocalhost G\ TESTVASMLOUVY\Data\EVIDEHCESMUUY_SAMPLE FUS

Obrazek 34: Evidence — Kalendar

Lhity, které nejsou v daném terminu splnéné, jsou éervené, spinéné |hlity jsou zelené a planované lhity jsou
oznacené modrou barvou pozadi. Vice bude popsano v pfislusné kapitole.

Subjekty
Otevre se nové okno se seznamem subjektd. Dle opravnéni Ize jednotlivé subjekty editovat, pfidavat nebo mazat.
ozce Ciselniky -> Subjekty.

Okno a prace s oknem je stejna jako Subjekty v za

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY
Hinifunkce | Evidence Smiowa  Regisrsmivy  Chelnky  Detsbize  Misoje  Népovida
C 8 2
| )
B s o G g0 &
| Vyhledat i - " )
Semamsmiyy VIS WR Sommibit Kalendsi  Subjty
Siouny Smiowa Lhiy 2 koly Seznamy
Uvodni strana
Jednoduchs 2 piehledn evidence Vsich smiur.
& subjeity - O X
N
VI Elektronik 5.0, - Smiouva o ytvoreni software (.V/2015/7) 12009200
Dudek Petr - Smlouva o pieczetidivhu (€. V201673) 3009201 = =
pe e ; - Pdat Deki Q vyhledat
L2200 ¥
10602201 | Jméno/ Nizev = Adresa Intemi macka
AB3Y Rovna 25 Prahe, 11000
ABCas. Nadraini6/12, Praha 1, 11000
Affzs.r.o. Oloruini 1148/, Praha 6
ALUMONT BUILDING a.5. U Staré elekdramy 291/11, Ostrava ...
Apicosro. Praisic 12, Plzeh
AREKD 510, Holandski 456, Kladn
BVY Bménské veletrhy 2 vjstavy, spol. s o, Vistavisté 415/1, Bmo - Psdrky, 6..
CCSgroup CZswo Milheimova 707, Pardubice - Zele..
Consulting Company Novasaft, as. Cedrovs 1235, Jesenice - Jesice...
Ceskdi pota, sp. Politickych vézi 09/4, Preha - ..
Zavit

ver: 11124 SYSDBA

Obrdzek 35: Hlavni funkce — Subjekty — Seznam subjekti

°

localhostD:ATESTY\SMLOUVY\Data\ EVIDENCESMLUY_SAMPLE FDE

UZivatelska pfiru

Unor 2018
1 2
° -
3 1 15 16
2 2 2 3
a 2
eado

Kromé zakladni evidence lze ménit pozice subjektll. Ze subjektu lze udélat matefskou spole¢nost a naopak. Tyto
funkce se skryvaji pod tlacitkem Dalsi.

Subjekty

Seznam evidovanych subjekt

O O Pridat

Jméno / Mazev =

ABBY

ABC a.s

Alfas.r. o

ALUMONT BUILDING a.s.

Aprico s.ro,

AREKD s.r.o.

BVV Brnénske veletrhy a wystavy, spol. s ro,
CCSgroup CZ s.r.o.

Consulting Company Movasoft, a.s.

Upravit Smazat

Ceskd poita, s.p.

Dalsi

Q, Vyhledat...

Zmeénit subjekt na matefskou spolecnost

Zmeénit matefskou spoleénost na subjekt

Cka

Importovat subjekty z Excelu
Exportovat subjekty do Excelu

Dohledat na ARESu podle IC

Holandska 436, Kladno, 272 01
Wystavigté 405/1, Brno - Pisarky, &,
Milheimova 707, Pardubice - Zele...
Cedrova 1236, Jesenice - Jesenice, ..
Politickych wézfid 903/4, Praha - ...

Lavfit

3

Obrdzek 36: Hlavni funkce - Subjekty - Seznam subjektd - Dalsi funkce
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Evidence

V této zéloZce jsou funkce slouZici k evidenci smluv, lhat, dkold a funkce pro praci se seznamy.

B .X|s SMLOUYY
RO Hlavnifunkce | Evidence | Smlowva  Registrsmluv (f\selmky Databize ~ Nastroje  Napovéda
r 5 5 s

| , 5 8= 0 -0
o A e n @ v
i Seznam smiuv s Prolongace Vi Limitplnéni Ko Dali  Seznam Ihit Kalendaf
smlowva smiouvy smlouvy

Smlouvy Lhity a dkoly Seznam smiuv

Sefadit seznamy
Uvodn strana

Obrdzek 37: Pas karet — Evidence

Na obrazku mizZeme vidét, Ze nékteré prvky jsou v menu zasedle. Jedna se o funkce, které jsou urcené pro praci
s urcitym typem seznamu.

Novd smlouva

Opét se otevie okno pravodce pro vytvoreni nové smlouvy. Popsano na strané 11.

Seznam smluv

M| K|~

sMLOUVY
EYRIIM Hivnifunkce | Evidence | Smiouvs  Registrsmiuv  Ciselnky  Datsbize  Nastroje  Nipovéda
- = = = - =
. = = B‘ 7 1 1} Do slozek
e I N o B W - v ~ = a
NOVE g amsmiuy IR b ace NEPRINE o p i Kod  Dalti | Seznamlhit Kalendst BERE UEE Fitr  EPORAO nonikce | %) Podiizené smil
smlowva smiouvu smlouvy tisku  senam MS Excelu
Smiouny Lhlty a ikoly Seznam smluv Sefadit seznamy
Uvodnistrana  Seznam smiuv
Prohledat...
Nazev Cielo stav Typ  Ikena.. Viastniznada Ciclo protstrany  Platnast od Platnost do Slofka Protistrana Smiouvu sjednal spré
Zfizeni vEného biemene Vf2002/15 30.06.2002 Starsi smiouvy ©0SDA - CR -Dalkia DELTA consulting spa...  Spri
Smlouva o vytvofeni software V/2015/7 06.03.2016 Neurdite ZM partners VWV Elektronik s.r.0. ZMpartners a.s. Spri
Smiouva o spolupréd XI/2010/13 01012010 Neurdite Starsi smiouvy Univerzita Karlova v Praze DELTA consulting spa...  Spri
Smlouva o sméné bytove jednothy za dim 20144 01032014 Neurdto M partners Spunt Michal, Spuntov Petra Mpartners a.s. Spre
Smlouva o rekiamé /2013440 Ukonéeno 01052013 0.12.2015 Slouvy Delta Masarykova univerzita DELTA consuling spo...  Spr:
Smlouva o prevzetidhu 120183 06.02.2014 Neurdto M partners Dudek Pets

ZMpartners a.s. Spre

Obrdzek 38: Evidence - Seznam smluv - Funkce pro prdci se seznamem

V seznamu smluv je soupis smluv a jejich souvisejicich dokument(i. Ukdzka seznamu je na strané 9. Seznam je mozné
filtrovat v jednotlivych sloupcich a zobrazit si informace o zvolené smlouvé. Smlouvy se zaznamendvaji ve verzich. Po
otevieni smlouvy, je mozné smlouvu dale upravovat, dle oprdvnéni uzZivatele. Prace se smlouvou je popsana

v samostatné kapitole ,,Zobrazeni smlouvy“ na strané 93.

Pokud mame zobrazeny seznam smluv, mGzeme vyuzit dalSich funkci z menu pro praci s timto seznamem. Jsou to

funkce v sekci Evidence -> Seznam smluv. Konkrétné se jednd o Ndhled tisku, Tisknout seznam, Seskupit do sloZek,
Filtr, Export do MS Excelu.

Seznam mizeme Fadit podle jednotlivych sloupct kliknutim na nazev sloupce. Sitku sloupc( si uZivatel mdze nastavit
sam roztazenim danych sloupctd. Kromé sitky si uZivatel mize ménit poradi sloupcl jednoduchym pretazenim nazvu

vrv

sloupce. P¥i pfistim zobrazeni seznamu si program pamatuje posledni nastaveni.
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E X~ SMLOUWY
SURUNY  Hiavnifunkce Evidence Smlouva Registr smluv Ciselniley Databaze Nastroje Napovéda

Y == - = =N = o = 3
= S 5 1) Sp
o J XX O [ B § C) N
o Seznam smluv et Prolongace 53t Limit plnéni Kog Dalsi Seznam Ihit Kalendai N?hIEd Ui e Filt
smlouva smlouvu smlouvy tisku seznam
Smlouvy Lhity a dkoly Seznan
Uvodni strana ~ Seznam smluv
Prohledat...
Nazev ~ Cislo Stav Typ Tkona ... Vlastni znacka Cislo protistrany  Platnost od Flatno:

| /) ZM partners ©)
b Smiouvy Delta (24)

Obradzek 39: Seznam smluv - Uspordadani sloupct pretazenim

Kromé presouvani je mozné nastavit zobrazené sloupce a jejich tlacitko pomoci pravého tlacitka mysi na nazvu
sloupce.

SMLOUVY | S TERTRIT e Evidence Smlouva Registr smluv Ciselniky Databdze Nastroje Népovéda

s 0 KX B B O O & ® § v

o o S o NP i [ | " T T St gy S
Smlouvy Lhiity a dkely Seznam smluv
Uvodni strana Seznam smluv
Prohledat...
Nazev = Cislo " - L.. Viastniznadka Cislo protistrany Platnost od Platnost do Slozka
— 2] Mastaveni sloupci... -
Dané 72016 201607, 01,10.2013 30.09.2016 Dané
Marie Sucha P2016072501 Podepsano Pracovni smlouva - 01.07.2016 30.06.2017 Pracovni ...
MNakup zbodi 20160725 K podpisu " CZ201607200P 25.07.2018 04.07.2017 Obchodni...
Makup zboZ 20... 20161121 . Obchodni...
Maplf do tiskérny 2016072503 Odesldno . Hardwar...
Movotny Milan P2016072502 Podepsano Pracovni smlouva - 01.08.2016 31.07.2018 Pracovni ...
Pavel Movak P2016070702 Podepsano Pracovni smlouva - 01.07.2016 30.10.2016 Pracovni ...

Obrdzek 40: Seznam smluv - Nastaveni sloupcti

Po zvoleni ,,Nastaveni sloupct ...“ se zobrazi nové okno se vSiemi moznymi nazvy sloupcl a uzivatel si voli jejich
poradi a také, jestli maji byt zobrazené.
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ny Platnost od Platnost do Slozka Proti...  Smlouvu sjednal Spra...  Preambule
01.10.2013 30.09.2016 Dané ATLAS consultin... Spra...
01.07.2016 30.06.2017 Pracovni ... Such... ATLAS consultin... Pers...
¥ 2orae Sloupce tabulky é )
0L.08.2016 Nastaveni sloupct tabulky
01.07.2016
02.01.2013
01.07.2016 Zobr.. MNazev Fopis sloupce
01.02.2014 Nazev 2
Cislo
5 0L01.2015 Stav
01.01.2016 Typ |
Ikona znacky =
Wlastni znacka
Cislo protistrany
Platnost od
Platnost do
Slozka
Protistrana
Smlouvu sjednal =

Posunout nahoru Posunout dold

(———

Zrudit

UZivatelska pfiru

Projekt

Obrdzek 41: Seznam smluv - Nastaveni sloupct - okno pro nastaveni poradi a moznosti zobrazeni

v

C

ka

Dale mUZeme vyuzit jesté funkce, které se nabizi pres pravé tlacitko mysi. MlZeme je pouZit na jednu oznacenou

smlouvu nebo mGzeme smluv oznacit vice a s témi hromadné pracovat.

o o=
| o] ~
SRS Hiavni funkee Evidence Smlouva Registr smluv Ciselniky Databéze Nastroje Napovéda
3 =1 C = =1 =1 -
- 3 % & @ =
Lo = £ e [ - =
Nova Vyhledat Neplatné - . = A -
Seznam smluv Prolongace Limit plnéni Kog Dalsi Seznam lhat Kalendaf
smlouva smlouvu smlouvy h
Smlouvy Lhiity a Gkoly
Uvadni strana Seznam smiuv
Prohledat...
Mazev ~ Cislo Stav Typ Ikona ... Vlastniznatka
|, ZM partners (2
Smlouva o vytvoieni software Vf2015/7
Smlouva o sméné bytové jednotiy za d
— Filtrovani..
Smlouva o pfevzeti diuhu
. vz Seskupit do sloZek
Smlouva o piepravé vécd
smlouva o propagad Dedatky fadit pod nadfazenou smlouvu
Smlouva o obchodnim zastoupeni Export vybranych smiuv véetné dokumenti...
Smlouva o n&jmu prostoru slouficho po Podaci arch Eeské posty
Smlouva o najmu dopravnihe prostied)
Smlouva o dio Pfesunout do koge
£ |, Smiouvy Delta (24) Pfesunout do slozky...
B [ starsismiouvy (11) Duplikovat smlouvu
Zfizeni vEcného bifemene . 3
Zmeénit spravee..
Smlouva o spoluprad -
PaLP L Zména Platnost/Ucinnost a Stav...
Smlouva o poskytovani vefejné dos!
L Zména opravnéni 3
Smlouva o poskytnuti slufeb &, 027
Smlouva o hlavnim partnerstvi QObnovit F3
5 Smlouva ¢, 982703-0113/2009 o zaslaNTOaw@vVyLT. . TIT200ST
Pranaiem reklamni nlochy ™00 R

Cislo protistrany

Nahled

Tisknout
seznam

N

tisku

Platnost od

06.03.2016
01.03.2014
06.02.2014
10.02.2014
15.07.2001
06.02.2014
06.02.2014
08.02,2014
25.01,2013

30.06.2002
01.01.2010
09.02.2009
01.01.2014
03.06,2010
30.01,2009
3N.08.2001

Obrdzek 42: Seznam smluv - Funkce zobrazené pres pravé tlacitko mysi

SMLOUWVY
= ==&
Export do =
Filtr WS Excelu Dalii funk:
Seznam smluv

Platnost do Slozka
Neurdito ZM pariners
Neurdita ZM partners
Neurdito ZM partners
Neurfito M partners
31.12.2011 ZM partners
Neurdito M partners
Neurdito M partners
Neurdito ZM pariners
26.12,2013 ZM partners

Stardi smlouvy
Neurita Staréi smlouvy
Neurdito Staréi smlouvy
30.12.2017 Stardi smlouvy
Neurdito Staréi smlouvy
Neurdito Staréi smlouvy

Staréi smloivy

Mezi funkcemi se nachazi hromadné seskupeni do sloZzek, smazani smluv nebo presunuti do slozky. Funkce seskupit

do slozZek je stejna, jako je tlacitko v hornim panelu v zaloZce Evidence. Pfi pfesunu se stavajici umisténi prepiSou

novym umisténim. Novou funkci v nové verzi programu je zména spravce u smluv. Tuto funkce mizeme vyuzit na

vétsi skupinu smluv, kterou budeme mit oznacenou.
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Vyhledat smlouvu

Pokud chceme vyhledat smlouvu, tak se nam prvni nabidne Rychlé hleddni, kde hleddme podle nazvu, Cisla, typu
smlouvy nebo podle nazvu dokumentu, ktery je soucasti smlouvy.

M| X - SMLOUVY
VIR Hiovnifunkce | Evidence | Smiouva  Registrsmiuv  Ciselnky  Databize  Mistoje  Népovéda
& & -~ = = ar
, 9 QL 6 5 2 8= O ¢ O
Yo [ + [ [ (v & . ) , =
Nova o remsmiuy eI ngace MEPIIME G néni Kot Dali Sememhit 0% Kalendsi P00 shled Tisknout
smiouva smlouvu smlouvy it S Excelu
Smlouvy Lhiity a dkoly Seznam smluv Sefadit seznar
Uvodni strana Seznam smluv Vyhledat ve smlouvach

< Vyhledat ve smlouvéch

De pole vye zadsjte hledany text.

Vyhledavani nerozlisuje velikost pismen.

Zadany text se bude hledat v: nazev smlouvy, Eislo, stav, typ, vlastni znacka, Eislo
protistrany, jméné @ adrese siednatele smlouvy, jméné o adrese protistrany, nézvech
dokumentt, preambule.

Pro specifické hledani pougijte Pokrocilé hledani

Obrdzek 43: Evidence - Vyhledat smlouvu - Rychlé hleddani

Kromé Rychlého vyhleddvani je mozné vyuzit Pokrocilé vyhleddvdni podle jednotlivych parametr(l. Vyhledavani
muzeme spustit pomoci tlacitka Vyhledat nebo také pomoci ENTER.
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Evidence Smlouva Registr smluv (ffselnﬂcy Databaze Mastroje MNapovéda

-

3 R o O B &

Vyhledat Mova
smlouvu smlouva

Smlouvy Smlouva Lhity a dkely Seznamy

Seznam smluv Seznam |hit  Kalendai = Subjekty

Uvodni strana Vyhledat ve smlouvach

G
‘& Zadejte piesnou oblast hledani

Nazev smlouvy:

Cislo smlouvy:

Stav: -
Typ: =
Vlastniznacka:

Cislo protistrany:

Smlouvu sjednal:

Protistrana:

Preambule:

MNazev dokumentu:

Poznamka:

Text :

Vyhledat ‘

Jednoduché hledani

Obrdzek 44: Evidence - Vyhledat smlouvu - Pokrocilé vyhleddavani

Ve vysledcich Rychlého vyhledavani nasledné vidime, kde byla nalezena shoda. Nad vysledky zUstava pole pro dalsi
vyhleddavani s mozZnosti prepnuti na Pokrocilé vyhleddvani.

M X~ SMLOUVY

BYICId| Hiavnifunkee | Evidence | Smiowvs  Registrsmiuv  Cicelnky  Dotabize  Néstioje  Napovéds
i Bl C = Bi il @) - Do slozek
) =) [ Lo o A& - -
Movs o namsminy "I pngace MEPISNE i ineni Ko: Dalsi Semamihgt 0T Kalends PO Mebled s Tekneut Fitr PO porginkce Podiizené sml.
smiouva smiouvu smiouvy hit MSExcelu | tisku  seznam MS Excelu
Smlcuvy Lhity 3 dkoly Seznam smluv Sefadit seznamy
Uvodnf strana Vyhledat ve smlouvach
’ C
Hledany text: smlouva < | Pokrotilé hledani

Consulting Company Novasoft, a.s. - Smlouva o hlavnim partnerstvi (¢. X111/2010/35)

Typ smlouvy: Neurceno  Stav smlouvy: Neurceno  Platnost od: 03.06.2010  Platnest do: Neurcito

Nalezeno vz Nizev: Smilouva o hlavnim partnerstvi; Dokument: Testovaci smlouva (C:\Users\Antos\AppData\Local\Temp\Evis\Doc, 1070\ Testovaci smlouva.doc)

Ceska posta, s.p. - Smlouva €& 982703-0113/2009 o zasilani datovych soubori (&, XI11/2009/3)

Typ smlouvy: Neuréeno  Stav smlouvy: Neuréeno  Platnost od: 30.01.2009  Platnost do: Neuréito

Nalezeno v: Nazev: Smlouva & 982703-0113/2009 o zasilani datovjch soubor(; Dokument: Testovaci smlouva (C:A\Users\Antos\AppDatalLocal\Temp\Evis\Doc\ 106 7\Testovaci smiouva.docx)

DELIKOMAT s.r.o. - Kupni smlouva ¢. 4/05/2002; Prodejni napojovy automat (¢. VV/2002/9)

Typ smlouvy: Neurceno  Stav smlouvy: Neurceno  Platnost od: 09.05.2002

Nalezeno vz Nazev: Kupni smlouva ¢. 4/05/2002; Prodejni ndpojovy automat; Dokument: Testovaci smlouva (C:\Users\Antos\AppData\Local\Temp\Evis\Doc\ 1065\Testovaci smlouva.docx)

Drobny Frantisek - Pracovni smlouva (C. 1/2010/3)

Typ smlouvy: Neuréeno  Stav smlouvy: Neuréeno  Platnost od: 01.01.2010  Platnost do: Neurdito

Nalezeno vz Nazev: Pracovni smlouva; Dokument: smlouva_pp_drobny (D:\Dokumenty\Smlouvy\smlouva_pp_drobny.doc)

Obrdzek 45: Evidence - Vyhledat smlouvu - Viysledky Rychlého vyhleddvani
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Pokud vyuzijeme Pokrocilého vyhleddvani, tak nad vysledky nemame Vyhledavaci pole, ale tlacitka na Rychlé a
Pokrocilé vyhledavani. Pres tyto tlacitka se dostaneme zpét na vyhledavaci formulafe nebo miZeme vyuzit klavesnici
BACKSPACE. Také vidime, podle ¢eho jsme vyhledavali a co jsme do vyhledavani zadali.

re. 4N SMLOUVY
BN  Hiavni funkce Evidence Smlouva Registr smluv Ifl'selmk_y Databaze Nastroje Napovéda
Al = C =i =1 =i = n ﬁ
L © = A v [e Im - < ) N -
[ Seznam smluv B Prolongace fenlain Limit plnéni Kos Dalsi Seznamlhit 0" Kalendd o o B
smlouva smlouvu smlouvy hit 5 Excelu tisku ezna
Smiouvy Lhity a dkoly Seznar

Uvodni strana Vyhledat ve smlouvach

Pokrofilé hledani: Nazev smlouvy: smlouva

Jednoduché hledani  Pokro€ilé hledani

ABBY - Smlouva o propagaci (¢. X111/2011/30)

Typ smlouvy: Meuréeno  Stav smlouvy: Ukondeno  Platnost od: 18.07.2001  Platnost do: 31.12.2011

Nalezeno v: Nazev: Smlouva o propagaci

Alfa s. r. o. - Licen¢ni smlouva (¢. 11/2015/77)

Typ smlouvy: Meuréeno  Stav smlouvy: Meuréeno  Platnost od: 03.12.2015  Platnost do: Neurdito

Nalezeno vz Mazev: Licencni smlouva

Obrdzek 46: Evidence - Vyhledat smlouvu - Viysledky Pokrocilého vyhleddvadni

Zvolenim daného vysledkl se otevie v nové zaloZzce dand smlouva.

Prolongace

V nasledujicim okné se zobrazuje seznam smluv, u kterych je nastavena prolongace platnosti smluv. Smlouvy, které
maji po platnosti jsou zvyraznény ¢ervenou barvou v a poli Posun platnosti je zaSkrtavaci policko, které posune
platnost o stanovenou prolongaci. Provede se to u vSech zaskrtnutych smluv pomoci tlacitka Posun platnosti podle
nastavené prolongace. Smlouvy, které jsou platné jsou ¢ernym pismem a u nich nelze posunout platnost.

Prolongace a konec platnosti — O *
Smlouvy s nastavenou prolongaci
Q
Nazev Cislo Stav Platnost od Platnost do Prolongace Posun platnosti
Srlouva o pro..  XI1/2011/30 Ukonéeno 18.07.2001 31.12.20M +2 mésice ¥ Posun platnosti na 29.02,2012
Posunout takeé Uginnost do Posun platnosti podle nastavené prelongace
Oteviit smlouvu Zaviit

Obrdzek 47: Evidence — Prolongace

31
©ATLAS consulting spol. s r.o.



SMLOUVY UZivatelska prirucka

Neplatné smlouvy
Seznam vSech neplatnych smluv véetné moZnosti ndsledného filtrovani.

MNeplatné smlouvy — O *
Smlouvy po ukonéeni platnosti
Smlouvy nejsou ve stavu: MNeuréeno -
Smlouvy se stavem: MNeuréeno -
Ukonéeni platnosti v obdobi: 23.01.2018 - | 06022018 - %
MNazev Cislo Stav Platnost od Platnost do Prolongace Slozka
Smlouva o .. XII/2011/30 Ukondeno 18.07.2001 3t12.20m +2 mésice ZM partners
Smlouva o .. XV/2013/4 Ukonéenc 25.01.2013 26.12.2013 ZM partners
Smlouva o .. XV/2013/49 Ukonéenc 01.05.2013 30.12.2015 Smlouvy Delta
Smlouva o .. XVI/2014/37 01.01.2014 30.12.2017 Stardi srlouvy
Dohodao...  V/2013/2 26.09.2014 Smlouvy Delta
kemisionaf... 11/2014/6 02.01.2014 02.04.2014 Smlouvy Delta
Zménit stav: Neuréeno - Zménit stav
Presun do slozky: Mezafazeno Presunout
Oteviit smlouvu Zaviit

Obrdazek 48: Evidence - Neplatné smlouvy — prehled

Neplatné smlouvy muizeme filtrovat podle:

- Stavu, ve kterém nejsou
- Stavu, ktery maji nastaveny
- Ukonceni platnosti

V seznamu muzZeme zvolit smlouvy a zménit jim stav nebo je prfesunout do zvolené slozky.
Zvolenou smlouvu miZeme jesté otevrit.

Seznam lhat
Pro préci se seznamem |h({t jsou zase funkce ze sekce Evidence -> Lh(ty a tikoly. Kromé zobrazeni samotného
seznamu lhat, ho mzeme filtrovat pomoci Filtrace Ihiit nebo viechny lh{ty zobrazit v mési¢nim kalendari —

Kalenddr. Novymi funkcemi u seznamu smluv, je zaslani IhGt do kalendare MS Outlook nebo otevieni smlouvy, ke
které je dana Ih(ta vytvorena.

Vice k seznamu bylo popsano na strané 22 tohoto dokumentu.

Filtrace lhat

Seznam lhat maGzeme filtrovat. PFi zvoleni této funkce se otevie okno pro filtrovani seznamu. Primarné jsou vsechny
filtry vypnuté.
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SMLOUVY
Evidence | Smiouva  Registrsmiuv  Cicelny  Databaze  Nastroje  Napovéda
9 C =il =il =il ) sloz
PA % e = W ® @ . = pee
Nova  cramsmine YIS i ace NEPINE GG ineni Ko: Dalii Seznam it U3 glanggp Bportde o Tlanied - Tiskncut Fitr  EPOMEO peiginkce Podiizené sml.
smlowva smilcuvu smlouvy MSExcely  ticku  seznam MS Excelu
Smlouvy Lhity 2 koly Seznam smluv Sefadit seznamy
Uvodnf strana Seznam Ihit
Vobdobf: 05022018~ | 0022018 -
Nazev Smioua + Spinéno Termin od Termin do Zodpovédné osoby  Pozndmka Opak.. B.. Misto
Vypovézenismlouvy Monts a demonts vystavni expozice 06.02.2018 Sprévee
| i O 4

Obrdzek 49:

Pokud vyplnime aspon jednu mozZnost, tak se filtr zapne. Filtr miZeme vypnout deaktivaci ,Filtr aktivni“

zobrazeny napovédy u jednotlivych filtrQ.

ans Seznam Ihit

Filtrovani seznamu Ihit
Filtr aktivni
Smlouva:

Odpovédni osoba:

Pouze nespinéné

ok |

Zrusit

Evidence - Filtrace Ihit

. Ddle jsou

Nizev Smiouva Spinéno. Termin od Termin do Zodpovédne osoby  Pomdmia Opak.. B Misto
Vypovézeni embowy  Montal s demontsd vstaval expozice 06.02.2018 Spravee
B spevee utvateld o *
] tel pro pifstup do databaze
Filt seznamu [hit
a
Utivatelikd jméne = Talpled  Jméno Pijmeni 1
Filtr skt JAN Jan Nowak
SYSDBA Sprivee
e
Odpovidna osoba:
[——
oK Inutt
oK Zavit
Obrdzek 50: Evidence - Filtrace Ihat - Filtrovdni podle odpovédné osoby vybrané ze seznamu
Uvodnistrana  Seznam Ihit
V obdobi: 06.02.2018 ~ | 20022018 - Q Vyhledat...
Nazev. Smiowva Spinzno Termin od Termin do Zodpovédné osoby  Poandmka Opak.. B.. Mito
Wypovizenismlouvy Meontéi 2 dement&E wjstavni expedice 06022018 Sprivee.
B smlowy -
Seznam evidovanych smiuv
B - O
Q
Filtrovani seznamu Ihat St e e Viastwd
Filttr aktivni
— =
Cdpovédna escba: -
Pouze nespinéné. XI/2009/47
Smlowva o spo..  XI/2010/13
Smiowva o hla_.  XII/2010/35
" Smlouva o pro. XI2011/30 Ukenéeno
oK Znudit
Dohoda o prov..  XV/2012/76 Uzavienc
Smiowva odile  XV/2013/4 Ukenéeno
Smiowva orekd...  XV/2013/49 Ukenéeno

Obradzek 51: Evidence - Filtrace Ihat - Filtrovdni podle smlouvy vybrané ze seznamu evidovanych smluv
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SMLOUVY

v

UZivatelska prirucka

Na nasledujicim obrdazku je vidét pouziti filtru ,Smlouva = Smlouva 1“.

E X~

BRI Hiavni funkce Evidence Smlouva

& ~
[ +) =1 % =
Nova Vyhledat MNeplatné
Seznam smluv Prolongace
smlouva smlouvu smilouvy
Smlouvy

Uvodn strana Seznam Ih(t

Vobdobi: 06.02.2018 - | 20022018 =

Filtr: Smlouva: MontdZ a demontaz vystavni expozice

Mazev Smlouva

Vypovézeni smlouvy | MontaZ a demontaz vystavni expozice

Registr smluv

b

Limit plnéni

Splnéno

Ciselniky Databaze Nastroje Napovéda
=N
— Fr E:u .d
= - - iltrace - port do
Kos Dalsi Seznam lhit g Kalendaf MS Excelu R
Lhity a dkoly
Termin od Termin do Zodpovédné osoby  Poznamka
06.02.2018 Spravece

Obrdzek 52: Evidence - Filtrace Ihat — Vysledky filtrovani podle smlouvy ,,Smlouva 1"

MuzZeme si lhGty zobrazovat v zavislosti na obdobi, ve kterém mély byt spinéné.

Kalendar

SMLOUVY

Seznam smluv

Opak.. B..

Kalendar zachycuje naplanované lhity a ukoly. K dispozici je mési¢ni kalendar. Vedle kalendare je okno, ve kterém
jsou zaznamenané |hlty a Ukoly ke zvolenému datu. Jedna se o stejné zobrazeni jako ve volbé Hlavni funkce ->
Kalenddr. | barevné oznaceni plni stejnou funkci. Je to popsdno na strané 24.

ke | Eudence mise  Cacinky  Dotsbise Nt
C i bt § b
| ! 2 v

o o W priongace Y ittt (ol Dal | S i

Kalendafi
Unor 2012

5
Vypovézeaismlouvy

ver; 11124 SYSDBA
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Ndhled tisku

Dostavame se do sekce funkci pro praci se seznamem smluv. V Ndhledu tisku mame nahled na cely seznam smluv.
Jsou zde zadkladni informace o smlouvé.

B rsbies - 8 x
=N TRIC E RN

bW Zaiit

Seznam sy

Wazev | s | Masmiznatia | stav w
Pancaton Pancatan | ot

Sroues s ropepes: ) Unantess

18672500 sz sty

— e [

1m0 2z WEB Grup 5o

Smiouva o népmu dopravniho prossediu =

a2z neurkan 4EKD 510,

Smioura s nayma prostons skeafiche podnkini | 1201423

o024 Heurkto My Pavel
Smiouvs » ceeno dnin zastoupeni vnen

osazzo1 weurkao sunis Basben

Smiouva s plevast duhu wnien

06022014 Heurkto Dusel Pelr

Srivws o gieprand vic oz

temzm waurtto Stoifis Karel

Smioura 5 smésd bytové fednotiy za dim 2orue

01832014 Houréto Epund Michal Spuntova Peira
Smiouvaa kvfenisafiware vansr

s o1aE Heurkto VY Eibionk sro.

Stana 121

Obrdzek 53: Evidence - Nahled tisku celého seznamu smluv

Seznam smluv mUze i filtrovat, a potom se v ndhledu zobrazi pouze vyfiltrované polozky seznamu.

Seznam smiuv

Nazev Cislo Vlastiznaika | Stav Typ
Platnost od Platnost do Protistrana

Smiouva o propagaci KIW2011/30 Ukonéeno

18.07.2001 2201 ABBY

Smiouva o dile

KVI2013/4 Ukonéeno

25012013 26122013 WEB Group s.r.o.
Smiouva o najmu dopravniho prostfedku V201412
08.02.2014 Neuréito AREKOD s.ro.
Smiouva o najmu prostoru slouZiciho podnikani V2018123
06.022014 Neurcito Miady Pavel
Smiouva o cbchodnim zastoupeni WiZ014i1
06.022014 Neuréito Junak Bedfich

Obrdzek 54: Evidence - Ndhled tisku smluv z vyfiltrované slozky
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SMLOUVY

Tisknout seznam

Zde mdme na vybér dvé moznosti:

|BX|=

Vyhledat Neplatne
Seznam smluv Prolongace
smlouva smilouvu smlouvy
Smlouvy

Uvodnistrana  Seznam smluv

Filtr: Sloika: ZM partners

Prohledat.

Nézev

Smlouva o propagad

Smiouva o dio

Smlouva o nému dopravnio prostiedku
Smlouva o nému prostoru siouicho podnicéni
Smlouva o obchodnim zastoupeni

Smlouva o prevzeti duhu

Smlouva o preprave véd

Smlouva o sméné bytové jednotky 7 dim
Smlouva o wytvoren software

Iiy

Limit pinéni

Giso
XII1f2011/30
Xvf2013/4
201412
1/2016/23
20141
12016/3
20142
20144
vf2015/7

| LK<
WO Hiovnifunkce | Evidence | Smlouva  Registrsmiuv
B C
W2 ooty SAE g WEHAWS ey
smlouva smiouvu smiouvy
Smlowvy
Uvodni strana  Seznam smluv.
Filtr: Slozka: ZM partners
Prohledat..
Csloprotistrany  Platnostod Platnost do Slozka
18.07.2001 31122011 M pertners
25012013 %1203 M pertners
06.02.2014 Neurdito IMpartners
06.02.2014 Neurdito ZMpartners
06.02.2014 MNeuréito IMpartners
06.02.2014 Neurdite M partners
10.02.2014 Neurdito ZMpartners
01.03.2014 Neurdito M partners
06.03.2016 Neurdito IMpartners
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BRI Hiownifunkee | Evidence | Smlouva  Registrsmiuv  Ciselnky  Databdze  Nastroje  Napovéda

SMLOUVY

J [} Doslozek
= ® , m 7 d
Koi  Dalti  Semamlhit " Kalendst Nehled ~ Tisknout Fitr  EPOTAO  pasifinkce (G podizené smi
it tisku MS Escelu
Lhity a Gkoly Seznam smiuv Sefadit seznamy
Stav TP bona.. Vestimada  Choprotstany  Plamostod Planostdo Stk Protistrana
Ukanzeno 15.07.2001 L2201 M partners azst
Ukanzeno 25012013 26.12.2013 M partners WEB Grown s 1.
06.02.2014 Newrdto M partners AREKOs.r0.
Tisk X
Tiskérma
Nazev: () \\SafeQserver.atiascon. czZ\KONICA MINOLTA C3350_Safe( - Vlastnosti
Kee: Tisknoutdo souporu [PUTOVaPEU2
ro
Stranky Kopie
0 Ve Pocet kopii 1 =
Acusinistranku
Striniq: 1? I Kompletovat
Zadejte dislastrinek 3jnebo rozsah stranek, [ 4
oddelenych carkam. Napr.: 1,3,5-12
Ostatri Zplsob teku
Tiknout | Viechny strénk -
VW shenky [ viees -
Pofad Normain (1-5) -
Dupex vichozi <] Tskna format
| it

Obrdzek 55: Evidence - Tisknout seznam - Priivodce tiskem

Export do PDF — seznam si miUzeme uloZit jako PDF.

SMLOUVY
Ciselnky ~ Databsze  Nastroje  Nipovéda
@ ] N [} Doslozek
- G, ~ . Y4
Kot Dol Semamihit | "° Kalendst Mahled - Tisknowt g, B@ordo  popgnece [ Podiizené sml.
Ihit tisku seznam MS Excelu
Lhiity a dkoly Seznam smiuv Seiadit seznamy
Protistrana Smlouvu siechal Sprvce  Preambuie Podetdok... Projekt Sron  Rémc.. Hodh.. Datu. Z
agBY Mparinersas Sprévee 1 Golf
WEB Group s.r.0. M partners a.s. Sprévee 1 Web
AREKO s..0. M partners a.s. Sprévee 1 -
Miady Pavel ZM partners a.s. Sprévce 1 -
Junék Bedich 2M partners 2.5, Sprévee. 1 -
DudekPetr Mparinersas. Sprévee 1 -
Uloit jako X
A || > Tentopocitat » Nowysvazek (D) > Atlas Consulting > SMLOUVY > Bin > ~|@ | prohledat: Bin F)
Uspoiadat + Nova slozka - [?]
Bin A Nazev Datum zmény Typ Velikost ~
Bin config 121220 Slozka soubord
[ OneDrive data 07.06.20 Slozka soubord
EvisNetUpdate 07.11.2017 10:24 Slozka soubori
[ Tento pocitat langs Slozka soubord
2 Dokumenty library Slotka soubord
b Hudbs Skins 07.06.2017 7:41 Slozka soubori
=) Obrazky smiAgent 020220181411 Slozka soubord
0181518 i s
B Ploche temp 0181516 Slozka soubord
. updatedb_log Slozka soubord
& Stazené soubory
=L Tregistr_smluv_format_dokumentu.pdf Adobe Acrobat D. 166 kB
& Vi = OLDlicencni podminky_smlouvy.pdf Adobe Acrobat D.. 27348
P vy p
& Windows (C) ™ smi_systemova_prirucka.pdf 07.11.20 Adobe Acrobat D. 1836 kB
= Moy svazek (D) =L smi_uzivatelska_prirucka.pdf 07.11.2017 Adobe Acrobat D. 10735kB
= DNAYNET Atan Y ™ veenherne ohchndni a licencni nadmin.. 200220161437 Adohe Acrobat D 2001R v

Nézev soubor: |

Obrdzek 56: Evidence - Tisknout seznam - Privodce ,, UloZit jako”

UZivatelska prirucka

Tisknout seznam — primarné nastavena moznost tisku. Zobrazi se klasicky priavodce tiskem

Smlouvu siedhal
M partners a.s.
M partners a.s.
2 partners a.s.
2 partners a.s.
2 partners a.s.
2 partners a.s.
2 partners a.s.
2 partners a.s.
2 partners a.s.

Pozice sjed...

Zafa,
0.0.
0.0.



SMLOUVY

Seskupit do sloZek

UZivatelska pfiru

v

C

ka

DuleZita funkce pro praci se seznamem smluv. Pokud firma bude pouZivat stromovou strukturu slozek, tak v ni bude

chtit seznam smluv zobrazit. Touto funkci se prepina zobrazeni seznamu mezi neseskupenym a seskupenym tvarem.

Spunt Mchl, Spunton Peva

B axls Moy
e e T
c . = -
. 3 | Do dosek
° ) B & = & & = L :
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amios Sl RS roinguce U Umiepinins Ko Oalk Sezam nin [ = Fie PO puitunace S Podfaenésmi,
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Prbieit.
Nizev ~ Staw T Tona Wastni mada Caloprotstrany  Patnast od Flatrest do Skia Protistrana
2fizeni véodho biemene 30.06.2002 ‘Stardl amiouvy. 0sDa - R - Dallas.
oo o e sfmore Frrr parmes e B
Snara o pobersa cLomn et Swtimiowy  Ureta v
‘Smioirva o smEng bytove jednotiy 28 alm 0L03.2014 Newrditn M parmers. & 4
[ e orosmn 2 Srovyools i s
Smiouva o plevees dubu 06.02.2014 Newrditn M parmers. Dudek Petr
-

N ]

w24

Sl Karel
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Podetdd..

Obrdzek 57: Evidence - Vypnutad funkce Seskupit do sloZek - Seznam smluv v neseskupeném tvaru

o X | =

Hilavni funkce Evidence Smlouva Registr smluv Ciselniky Databaze Nastroje Napovéda
C 5 S
; o & )
Novd o amsmiuy WP b iongace NPIENE o ineni Koz Dalli | Semmamlhit "o Kalendsi
smlowa smiouvu smiowy it
Smiouvy Lhity a dkoly
Uvodnistrana  Seznam smiuv
Prohledat..
Nazev Giso Stav TP Dona... Viesinimoda

1) Smiouvy Delta (29)
[J) 2M partners (3)

~ .Y
Eiportdo | Nshled Tisknout Ewportdo o
MSExcel  tisku  semam Filtr s Excely Do funkee
Seznam smiuv
Csoprotstrany  Pamostod ~  Platnostdo Sotka

SMLOUVY

1) Do slozek

& Podiizené sml

Sefadit seznamy

Protstrana

Smiouvu sjednal

Sprévee

Obrdzek 58: Evidence - Zapnutd funkce Seskupit do sloZek - Sbaleny seznam smluv do sloZek

Evidence Smiouva Registr smluv Cicelniky  Databize Nastroje Napovéd:
5 C 5 D
% Y & (C]
sgmﬁ Sy fﬁlfffﬁ Prolongace ’;‘;ﬁ‘v"; Limitpinéni Ko DaBi | Seznamlhit F“"h‘:‘“ Kalen
Smiouvy Lhity a ikoly
Uvodnistrana  Seznam smiuv
Prohledat...
Nézev Cislo Stav. Typ Tkona Viastni znadka
1, Smiouvy Delta (24)
)} Starsismlouvy (1)
MontaZ a demonta? wystavni expozice 11/1998/9
Dodévka a montaz plastovych oken 1v/2001/20
Prongjem rekiamni pochy /01
Gbjednévka platebrich karet /20141
Kupni smlouva €. 4/05/2002; Prodejni népojovy au...  V/2002/3
Zizeni vicnéha biemene v/2002/15
Smlouva &, 982703-0113/2008 o zasléni datovych...  XI1/2009/3
Smiouva o poskytovéni vefejné dostupnch sludsh, .. XI1/2009/47
Smiouva o spoluprici X11/2010/13
Smiouva o hiavnim par tnerstui XIIL/2010/35
Smiouva o poskytnuti slufeb £. 027/2014 XV1/2014/37
Dohoda o narownani V/2013/2
Pracovni smiouva 1/2010/3
Pracouni sminiva Ti2nnf4

SMLOUVY
a
~ o 7
Seznam smiuv
Gidoprotstrany  Patostod 4 Plamostdo Soska
15.02.1958 Stars smiouvy
03.07.2001 Stars smiouvy
30.08.2001 Starsi smouvy
02.09.2001 tars smouvy
09.05.2002 Stars smouvy
30.06.2002 Starsi smiouvy
20.01.2008 Neurdto Stardi smlouvy
09.02.2008 Neuréto Starsi smiouvy
01012010 Neuréto Starsi smiouvy
03.08.2010 Neurdito Stars smiouvy
01012014 0.12.2017 Stars smiouvy
26.09.2014 Smlouvy Delta
01012010 Neurdito Smlouvy Delta
1012010 Newrdtn Srmlounry Delta

(1} Do slozek

1 Podfizené sml.

Sefadit seznamy

Protistrana

BYV Bménske veletrhy a vistavy,
ALUMONT BUILDING a..
SportovniKlub Squash drive, z.5.
cesgroup CZ s,

DELKOMAT 5.0,

05DA - &R -Dalkia

Ceské pota, .p.

UPC Ceské republia, 5.r.0.
Univeraita Karlova v Praze

spol. 5.0

Constiting Company Novasoft, ..

Golf Siapy, s.r.o.
AREKO's.r.0.
Drobny Frantisek
Svatnd Tan

Obrdzek 59: Evidence - Zapnutd funkce Seskupit do sloZek - Rozbaleny seznam smluv
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Smlouvu sjednal

DELTA consulting spo...
DELTA consulting spo...
DELTA consulting 5po...
DELTA consulting 5po...
DELTA consulting spo...
DELTA consulting 5po...
DELTA consulting spo..
DELTA consulting spo...
DELTA consulting spo...
DELTA consulting spo..
DELTA consulting spo...
DELTA consulting 5po...
DELTA consulting 5po...
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Frojekt
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Sprévee

Sprévce
Sprévce
Sprévce
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Sprévce
Sprévee
Sprévee
sprévee
sprévee
spravce
Sprévce
Sprévce
Sprévce

Snruee
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Filtr

Pti zvoleni Filtru se zobrazi samostatné okno, ve kterém se nastavuiji filtry podle jednotlivych vlastnosti smluv. Filtr
funguje obdobné jako filtr InGt. Pfi vyplnéni aspon jedné polozky filtru se automaticky filtr aktivuje. Pokud chceme
filtr vypnout, zvolime opét Filtr a zrusime volbu Filtr aktivni.

B X~ SMLOUVY -

BAGIRE Hanifunkce | Bidence  Smlows  Regitrsmiwy  Cisenly  Databize  Masioje  Napovids

3 ( | 5 5 B n R R Dosloiek
? 3 s b W 5 = . %8¢ 5
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Uvodnistrane ~ Seznam smiuv

Prohledat... Fittr o x
Nazew (o Stav Tp loa.. Veshimeda  Cdopotstany Pabosted & Plinostdo e . Proj
. Filtrovéni seznamu smiuv
B Smiouvy Delta (24
= Stardi smlowvy (11
MontaE & demontaE visizvn exponce ufplecli) 502158 StarE anlouvy
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fupri o€, 4005/2002; Frodefrpuiovj ac.. /20023 18.05.2002 Stz anlouy =
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Smiouva £, 62703 0113/2009 o zasénd datovieh...  XIJ200873 NNAE  Nerdn Stardismoury o
Smiouva o poskytovan vefeiné dostuprych sufeb...  XII/2009/47 02200 Newrdin Stardi smlouvy
Srioura 0 pagrac XIj21013 WOLDY  Nerdw Searismiouy Spravee -
Smlouva a hizvnim perinerstyi XIJ2010f: [iK Newrdt Stars amlouvy Gednivt .
suieh .0 [ " ‘
e 2 Pl Protistrana: =
Pracowi oz L0103 1L0L2010 Neurdin Smiouvy Defa 7 Slofkz: M partners
Pracom smouvz 0L0L210 Newrdi Smloury Dz o o . o
. . atné E 0602 - | R - tnost do “Neurdite”
Dehodz o provedeni price Uzaveng .. Srioury Defz névobdobi 06022016 0602201 latnost do "Neurto' s
Smiouva o rekané Veorizn Srioury Delis Platnost Vice v pommimee: Nezzdine
Mandini smlouve UknnZzno Predatna selre... Smiouvy Dt .
e r e o Kondiphtoost  JGIL20NE | DEIR20IE
homisi u stlo 0 miouvy Delia
i sriou 41 0L & Srioury D M Tafazent OR0ZA1T - | DROL20IB
Pachiiri smiouva eméddiskf pacht) T ROLEE  MNewdd Smiouvy Delts Usavien: UGN - | pa02ne
Sménnd smiowva L /0144 BILM14 Newrdt Smloury D Proiekt:
Yunismlowa A5 BRI Nerdd Sniouvy Defz A )
Lceni s bilEtrd BLRDS Nerdn Srioury D A ek d - @
Licenni smouva N21515 F (Cekéme na padpis B0RNE Neurdtn Smioury D'z | Pruge olatné
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Obrdzek 60: Evidence - Filtr - Nastaveni filtru
M [.X|= SMLOUVY
Hiavnifunkce | Evidence | Smlouva  Registrsmiuv  Ciselnky  Databize  Nastroje  Napovéda
5 =) c = =~ = =) = 5 = B
S S = 5 1 1) Do slozek
L& = - [ e 2 E’.} B ! ﬁ ) BN TN = ) Do o
B e DRSS o WEEED pnfs [mR BB | Sowmlm 0 (I (i) sl Falec o Pt GOl e N8 Poxkreené sl
smlouva smlouvu smlouvy h tisku  seznam MS Excelu
Smiouvy Lhilty a dkoly Seznam smluv Seiadit seznamy
Uvodnistrana  Seznam smiuv
Filtr: Slozka: ZM partners
Prohledat..
Nazev Cislo Stav Typ  Tona Vlastni nada Cislo protistrany  Platnostod 4 Platnost do Siozka Protistrana Smiouvu sjednal
[ [}, ZM partners (9)
Smiouva 0 propagad 1/2011/30 Ukanézno 18,07.2001 3122011 M partners agaY Mparmners a.s.
smlouva o dio X¥/2013/4 UkanZzno 25012013 %.12.2013 M partners WEB Group 1.0, M partners a.s.
Smlouva o nijmu dopravnho prostiedu 1/2014/12 06.02.2014 Newdito M partners AREKOs.1.0. M partners a.s.
Smlouva o néjmu prostoru slouzicho podnikni 1/2016/23 06.02.2014 Newdito M partners Miad Pavel Mpartners a.s.
Smiouva o ebehodnim zastoupeni /201411 06.02.2014 Newrdito M partners Junsk Bedich Mparmers a.s.

Obrdzek 61: Evidence - Filtr - Vysledek filtrovdani

Filtrovat mUZeme podle ndzvu smlouvy, ¢isla smlouvy, stavu, typu a projektu smlouvy, spravce, spolec¢nosti, za kterou
jsou smlouvy sjednané, protistrany, sloZky, ve které je smlouva zarazena, platnosti smlouvy, zarazeni smlouvy do
systému. Lze filtrovat i podle to, zda je smlouva platna nebo jestli jsou smlouvy na dobu urcitou. Nové je mozné
filtrovat i ramcové smlouvy nebo podle volitelnych poli, pokud nékteré uzivatel pouziva (popsano v kapitolach
Nastaveni (Vlastni data) a Hlavni vlastnosti).
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SMLOUVY

Export do MS Excelu

UZivatelska pfiru

Probihd to obdobné, jako Export do PDF u Tisku seznamu. Seznam, ktery je zrovna zobrazeny, se ulozi do Excelu. Po

volbé této funkce se nabidne okno pro umisténi ulozeni seznamu.

Evidence Smlouva
1l = C =1 =
S+ 1= JQ 5
Novi Vyhledat Neplatné
Seznam smluv Prolongace
smiouva smiowvy smiouvy
Smiouvy

Uvodnistrana  Seznam smiuv

Filtr: Slozka: ZM partners

Prohledat...

Nézev
= [)) ZM partners (3)
Smlouva o propagad
smlouva o dilo
Smlouva o ngjmu dopravnino prostfedia
Smlouva o ndjmu prostoru sleuzicho podnikani
Smlouva o obchodnin zastoupent
Smlauva o prevzeti duhu
Smlouva o prepravé véd
Smiouva o smEn bytoué jednotiy za dom

Smlouva o vytvoreni software

Registr smluv

Limit plnéni

Cislo

12014112
1/2016/23
vf2014/1
12016/
1j2014/2
0144
vf2015/7

SMLOUVY
Ciselnky  Databize  Nastoje  Népovéda
= = A~ . -
1 (1) : (1} Do stozek
- O ] m Y d
Kot Daléi  Seznamlhit Kalendsi Nahled - Tisknout g, Eportde  popnice |6 podiizend sml.
é tiku  seznam MS Excelu
Lhity a ikoly Seznam smluv Sefadit seznamy
Stav v Ikona ... Viastniznadka Cislo protistrany Platnostod = Platnost do Slozka Protistrana
Ukonéeno 18.07.2001 3t12.2011 M partners AEEY
Ukenéeno 25.01.2013 26,12.2013 M partners WEB Group s.r.0.
06.02.2014 Neurdito ZM partners AREKO s.1.0.
06.02.2014 Neurdito M partrers Miady Pavel
06.02.2014 Neurgito M partners Junak Bedfich
Uledit jake
4 || » Tentopotitat > Movysvazek (D) » Atlas Consulting > SMLOUVY > Bin > v|® | Prohledst Bin
Usporédat = Novaslotka B -
Bin A Nazev Datum zmény Typ Velikost
Bin config 12.12.20 Slozka soubord
[ OneDrive data Slo: ubord
EvisNetUpdate Slozka soubord
[ Tento poéitad langs ubord
| Dokumenty fibra Slozka soubord
vy
D Hudba Skins. ubord
= Obrazky smiAgent Slozka soubord
 Plochs temp ubord
o updatedb_log Slozka soubord
- Stazené soubory
8 1xdsx List Microsoft Exc 12 kB
B Vides

i Windows (C:)
= Novj svazek (D7)

= DNOXNET Avan ¥

Nazev souboru:

Uloitjako typ: | MS Excel (*ads;"lsx)

Obradzek 62: Evidence - Export do MS Excelu - Privodce uloZenim dokumentu

Hiaunifunkce | Evidence | Smiouva
B = C = =
s H X [
Nova Vyhledat Neplatné
Seznam smluv Prolongace
smlouva smlouvu smlow
Smlouvy

Uvodnistrana  Seznam smiuv

Filtr: Slozka: ZM partners

Prohledat...

Nazev
[ [J) ZM partners (3)
Smiouva o propagaci
Smiouva o dio
Smiouva o n&mu dopraviihe prostiecku
Smlouva o n&jmu prostoru slousicha podrikéni
Smlouva o obchodnim zastoupeni
Smiouva o prevzet! duhu
Smiouva o prepravé véd
Smlouva o smén bytove jednatky za dim

Smlouva o vytvoren softnare

Registr smluv

Py

Limit plnéni

Cislo

NITI/2014/30
Xv/2013/4
12014112
1/2016/23
v/2014/1
1j2018/3
201472
120144
vf2015/7

Ciselniky Databaze Nastroje Napovéda

] 5 - M

- &

Koi  Dalii  Seznamlhit “ Kalendsi
Lhity a Gkoly

Stav Typ  Ikona Vlastni znacka

Ukonzno

Ukonézno

Cislo protistrany

N =

T - =

Jakmile dokument uloZime, tak se nds program zepta, jestli dokument chceme otevfit.

SMLOUVY

Prejete si dokument oteviit?

Nahled Tisknout Export do o
tisku  seznam PTG rcely Dol funkee
Seznam smluv
Platnostod Platnost do Slozka
18.07.2001 31.12.2011 ZM partners
25.01.2013 26.12.2013 IM partners
06.02.2014 Neurédto IM partners
06.02.2014 Neurdito ZM partners
06.02.2014 Neurdite M partners
06.02.2014 Neurdite IM partners
10.02.2014 Neurdto ZM partners
01.03.2014 Neurdito ZM partners
SMLOUVY x

1) Do slozek

& Podiizené sml.

Seradit seznamy

Protistrana

AgBY
WEB Group s.r.0.
AREKOs.r.o.

Miady Pavel

Junék Bedich

Dudek Petr

Stolafik Karel

Spunt Michal, Spuntova Petra
VWV Elektronik s.r.o.

Obrazek 63: Evidence - Export do MS Excelu - Dotaz na otevieni uloZeného MS Excelu

©ATLAS consulting spol. s r.o.

Vysledny seznam v MS Excelu vypadd nasledovné.

smiouvu sjednal

2V partners a.s
2M partners a.s
2M partners a.s
M partners a.s
M partners a.s
2Mpartners a.s
2M partners a.s
M partners a.s
M partners a.s

Smlouvu sjedna

Mpartners a.s
M partners a.
M partners a

M partners a.:
Mpartners a.:
2Mpartners a.s
M partners a.:
M partners a

M partners a.:
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UZivatelska prirucka

K Vjmout

Calibri -
J E2 Kopirovat =
Viodit Iu-
= Kopitovat format L[

Schudnka = pisma Zaraunini

AL - b Nézev
A []

1 [Nazer leisio
2 Nezafazeno v Eadné slokoe
3 smiouvy
4 Smiouvy Delta
5 Stari smiouvy
6 2M partners
7_Smlouva o propagac X/2011/30
8 Smiouva o dilo Xv/2013/4
8 Smlouva o njmu dopravnino prostiedku 1/2014/12
10 Smiouva o néjmu prostoru slouZicho podnikini 1/2016/23
11| Smiouva o obchodnim zastoupeni v/2018/1
12 | Smiouva o pevzeti diuhu 1/2016/3
13 Smiouva o prepravé véd 120142
14 Smiouva 0 smEné bytové jednotky za dilm 1/2014/a
15 Smiouva o vytvoreni software v/2015/7

w

Podminéné
formitowial  jako tabulku =

| c ) E F
Stav Typ  Ikona znatky Viastni znadka

Ukonéeno
Ukonéeno

a’
Formstovat | [FTTTTTON Poznamka

Wormalni Meutralni Sprévng

Styly

[Radek vzored)
G

H

Eislo protistrany Platnost od

18.07.2001
25.01.2013
06.02.2014
06.02.2014
06.02.2014
06.02.2014
10.02.2014
01.03.2014
06.03.2016

&patna

Text upozorn...

'
Platnost do

31.12.2011
26.12.2013
Neuréito
Neuréito
Neuréito
Neuréito
Neuréito
Neuréito
Neuréito

Odstranit Farmiit

Busiky

slozka

M partners
M partners
M partners
M partners
M partners
M partners
M partners
M partners
M partners

Obrdzek 64: Evidence - Export do MS Excelu - Viysledny seznam v MS Excelu
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X Avtomatické shmutl =
%] vypimie =
# Vymazat -

r P

Seiadita Najita
fitrovat = wybrat ~
Gpravy -

Protistrana

Miad Pavel
Junsk Bedfich

Dudek Petr

Stolafik Karel

Spunt Michal, Spuntova Petra
VW Elektronik s.r.o.
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v

UZivatelska prirucka

Smlouva
M X~
SN Hiavni funkce Evidence Smlouva Registr smluv Ciselniky Databaze Nastroje Napovéda
Il { -

Mova R = . Export do

smlouva S S : ZIP

Smlouva Pridat Export Odeslat Registr smluv

Obradzek 65: Pas karet - Smlouva
Nova smlouva

Jedna se o stejnou funkci vytvofeni nové smlouvy, jako je popsana na strané 11.

Pridat Dokument

Pridani nového dokumentu ke smlouvé. Tato funkce je aktivni, pouze pokud mame otevienou smlouvu, ke které
chceme pfidat dokument.

EWIGAY  Hiavnifunkce  Evidence | Smlouva | Registrsmiuv  Ciselnky  Datsbaze  Mistroje  Napoveda

) = \ —

. q =z ] ( (RS CRSJ (RS,
e o B N B 4 My Iy IRy
Nova . . Expotdo  E-mailpies Datovou  Pidat  Pidat  Upravit  Odebrat
ety | BRI US| G T 7 MS Outlock  zprévou  do registru  piflohu  informace  z registru
Smiouva Pridat Export Odeslat Registr smluv

Uvodni strana ABBY - Smlouva o propagaci (¢. XIII/2011/30)

Y P4 Dok it - [m] X
xii72011/30] ABBY - Smlouva o propagaci (€. XII1/2011/30) B4 pokumen
Stav: Ukonéeno Sjednava: ZM partners a.s. Protictrana: ABBY Dokument smlouvy
Hlavniviastnosti | Data a spravee  Plnéni Smiuvnistrany Dokumenty Lhity aakce Umisténismlouvy Og
Zakladni idaje | Poznamka Revize
Nizev smlouvy:  [Smlouva o propagaci Firemni islo smlouvy:  |XI11/2011/]
Stav smlouvy: Ukonéeno - | Cisle smlouvy protistrany: Rireas
Typsmlowy:  |Meuréeno = Vlastniznacka: - Cislar Vytvoreno: 06.02.2018 -
Projekt: Golf - Text:
Typ: -
Preambule:
Soubor dokumentu
Vyberete prosim soubor dokumentu pro tento zaznam.
Dokument bude primarné pouzfvan z disku, ale bude uloZena kopie do databaze -
Nahled dokumentu Vybrat soubar
Smlouva o propagaci (Smlouva o propagaci.docx)
Systém nahledd dokumentd je aktivni, prvni zobrazeni nahledu potvrdte prosim tlacitkem nize.
Zobrazit nahled Mastaveni...
0K Zrudit

Obrazek 66: Smlouva - Pridat dokument - Zakladni udaje dokumentu

Pti volbé pfidani dokumentu se otevie okno priavodce pfidanim dokumentu. UzZivatel vyplni zakladni udaje. Vybere
moznost uloZeni dokumentu:

e Dokument zlistane pouze na disku (nikdo jiny kromé osoby, kterd dokument vloZila, dokument neuvidi)

e Dokument bude primarné pouZivan z disku, ale bude uloZena kopie do databaze (dokument uvidi vsichni, ale
stdhnout ho bude moct pouze osoba, kterd ho ke smlouvé vklada)

e Dokument bude uloZen do databaze a bude primarné pouzivana tato kopie (dokument budou moct vsechny
osoby, které budou mit opravnéni smlouvu prohliZet)

K dokumentu bude moct pridat poznamku v druhé zaloZce okna Dokument.
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Obrdzek 67: Smlouva - Pridat dokument - Poznadmka k dokumentu

V posledni zaloZce okna bude seznam revizi daného dokumentu.

_ —
E 0

RSN EEEY)

iz i

) AR M0tk oo domgi gichs e g

Smiovaa Pt ot Ddsbi Regsi iy

Uehisirans  ABBY- Smlouva o progagaci £ XI201730)

st ABBY - Smlouva o propagad (¢ XI2011/30) | Besem= CE
o Unnimo  Sedid Mpamesas,  Froiomnz ABY Dakument smiouiy
Homivaos | Dt s Prén Smiomistany Dchumesy (atyaddee Umigiismiooy 0f
[ T Pnink R
Savmicar; F ﬂd""‘”’lmﬁ'— Otevitkrchkdntr  Ooowt 2 ichy
Tpsmboy  Neien atingz [ Mt Wi Umord Ul Ui Ukide
e e <] Tt :
L T
Nhled dolument
Smlowia popagei Smloai o ropaged doc
Tobrmt rebied Naaien’.
i 1 ¥
o

Obrdzek 68: Smlouva - Pridat dokument - Revize dokumentu
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Pridat Lhatu
Vytvoreni lhaty k dané smlouvé.

Zaznam o |hiaté

i sm

Zakladni uréeni lhiaty Odpovédné osoby za splnéni:
Iy Smlouva: ABBY - Smlouva o propagaci (€. XI11/2011,/30) Jméno
3 | Spravce
Mazew: | ;
MNovak Jan
Termin od: - | &0 =
Termin do: - | p&00 =
Misto:
Barva: EnEEOECOONEEC
Poznamka:

Spinéni lhaty
Splnéni: Lhita byla splnéna

Datum splnént: -

Poznamka: B Osoba nema opravnéni na smlouvu
Opakujici se Intta  |Neopakovat — ~ Opakovaniv obdobi: 06.02.2018 .- -
| Odexlat do kalendare MS Outlnnk | K | Frugit

Obrdzek 69: Smlouva - Pridat Ihiitu - Formuldr pro vyplnéni Ihity

V okné pro vytvareni Ihlty jsou 3 sekce. Prvni je urcend pro vytvareni lhity, druha je pro zaznamenani splnéni a
v tfeti volime zodpovédné osoby za splnéni Ihlty. Osoby, které jsou Cervené, tak nemaji opravnéni k danému spisu

Smlouva je nastavena primarné ta, u které volime tuto funkci. Umisténi Ih(ty k jiné smlouvé vybereme pomoci
nabidky ~~, kterd nas presméruje do seznamu smluv.
Déle Ihdtu pojmenujeme a nastavime terminy Ihity.

V Casti pro zaznamenani lhity nastavujeme datum splnéni a mGzeme ke splnéni pfipsat poznamku. Pokud je Ih(ta
splnéna, tak se v seznamu Iht zméni stav a také se to propiSe do kalendare, kde se zméni barva dané lhlity na
zelenou.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY

Ndhled tisku
Jedna se o nadhled tisku smlouvy.

B nahled
BT B3] Q0% |2 |D W[4/t

zL b |M Zawiit

Smiouva: Smiouva o propagaci

UZivatelska pfiru

Cislo: X1/2011/30

Nazev: Smlouva o propagaci
Cislo: XI/2011/30

Stav: Ukonéeno

Typ: Meuréeno

Vlastni znagka®
Cislo protistrany:

Protistrana
Jméno
ABBY

‘Smlouvu sjednal
Jméno
ZM partners a.s.

Preambule:

Platnost od:
Uginnost od:
Poznamka:

18.07.2001
18.07.2011

Smluvni cena:
V&cné pinéni-
Plnéni protistr.:
Spravce

Dal5i odp. osoby:

Sprévce

Dokumenty
Nézev
Smlouva o propagaci

Poznamka

Smlouva o propagaci

Adresa
Rovna 25, Praha, 110 00

Adresa
Kounicova 50, Brno, 61300

Platnost do:
Uginnost do:

Smiuwi cena (s DPH):

Cislo Jméno souboru
Smlouva o propagaci.docx

Obrdzek 70: Smlouva - Ndhled tisku smlouvy

Nahled smlouvy je rozdélen do sekci podle seskupeni udaja. V prvnim bloku jsou zakladni idaje smlouvy. Nasledné

jsou informace o smluvnich stranach a potom jsou informace o platnosti a vécném plnéni.

Tisk

3112201
3112201

Typ

Pozice

Pozice

Z tohoto tlacitka je nabidka tisku a exportu do PDF. Je to stejné jako u tisku seznamu. Pfi volbé Tisk se zobrazi
pravodce tiskem smlouvy. U exportu do PDF se objevi okno pro uloZeni dokumentu na disk pocitace.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Export do ZIP

Danou smlouvu miZeme zazipovat. Pri volbé funkce se otevre privodce ,UloZit jako”.

M X~ SMLOUVY
BYTEN Hownifunkce  Evidence | Smlowa | Registrsmivy  Cielnky  Datshize  Nastroje  Napovéds
1l ( = i A ( (RS (RS
-+ (+] \b = = o =4 @ i
Nova . o ) Exportdo | E-mailpies Datovou  Piidat  Pidat  Uprawit  Odebrat
smiouva | Dokument  Lhitu | Néhiedtisku Tisk 7P MS Outlook  zpravou  do registru  piflohu  informace = registru
Smlouva Piidat Export Odeslat

Registr smluv

Uvodni strana ABBY - Smlouva o propagaci (€ XI1I/2011/30)

xi172011730) ABBY - Smlouva o propagaci (€. XIl1/2011/30)

Stav: Ukonéeno Sjedndva: ZM partners a.s. Protistrana: ABBY

Hlavniviastnosti | Data a sprévce  Pinéni Smiuvnistrany Dokumenty Lhityaakce Umisténismlouvy Oprévnéni Souvisejicismiouvy Pozndmka Registr smiuv

Nazev smlouvy:  [Smiouva o propagaci Firemni Gislo smlowvy:  [XI11/2011/30

Stav smlouvy: Ukonéeno « | Cislo smlouvy protistrany:

Typsmlowy: | Neuréeno + | Vastniznata: -

Projekt: Golf

A Ulositjako 4
Preambule: B T » Tento pocitac » Nowvy svazek (D:) » Atlas Consulting » SMLOUVY » Bin

v & | Prohledat: Bin -l
Uspofadat v MNovi slozka = @
Bin A Nézev Datum zmény Typ Velikost

Bin config oubor

Nahled dokumentu 4 bord

[ OneDrive ata oubori

Smlouva o propagaci (Smlouva o propagaci.doc) EvisNetUpdate oubords

N [ Tento poéitaé langs oubordi

Systém nahledd dokumentd je aktivii, prvni zobrazeni nahledu potur Dokumenty brary oubord

Zobrazit nahled Nastaveni... B Hudba Skins ouborii

=] Obrazky smlAgent oubord

B Plocha temp Slozka soubord

updatedb_log

o Slozka soubord
- Stazené soubory

B videa

iy Windows (C)

= Nowy svazek (D)
= PNOYNFT Man ¥

Nézev souborus |

Obrazek 71: Smlouva - Export do ZIPu - Privodce uloZenim souboru
E-mail pres MS Outlook

Zaslani dokumentu smlouvy e-mailem pomoci MS Outlook. Otevie se okno pro vybér dokumentd, které chceme
zaslat. Nasledné se otevie nova zprava s danym dokumentem.

M .X]|= SMLOUVY
BXGN|  ‘iovnifunkes  Evidence | Smlouva | Registrsmiuv  Ciselniky  Databize  Nastroje  Napovéda
N . p—
( z =3 N (RS (RS,

) o (@ . = = & B s  [wg

Nova . ) Exportdo  E-mail pfes Datovou  Pidat  Pridat  Upravit  Odebrat

i | Deimees [ ) [RA=E IrE zIp MSQutlock zpravou  doregistru  piflohu  informace  z registru

Smiouva Pridat Export Odeslat

Registr smluv
Uvodni strana ABBY - Smlouva o propagaci (c. XIIl/2011/30)

1172011300 ABBY - Smlouva o propagaci (€. XIII/2011/30)

Stav: Ukonéeno Sjednava: ZM partners a.s. Protistrana:  ABBY
Hlavniviastnosti | Data aspravce Plnéni

Smluvnistrany Dokumenty Lhity aakce Umisténismlouvy Oprévnéni Sowvisejicismlouvy Poznémka Registr smiuv

Dokumenty

il - [m] X
Nazev smlouvy: |Smlouva o propagaci Firemni éislo smiowvy:  XIII/2011
Stavsmlouvy: | Ukonéeno - | Cislo smiouvy protistrany: | Vybér dokumentd ze smlouvy
Typsmilouvy: | Neuréeno < | Viastniznacka: I
Projekt: Golf - Tet: | [ Nézev dokumentu Soubor Cisle Typ
| ¥ Smiouva e propagaci Smlouva o propagac...
Preambule; &

Nahled dokumentu

Smlouva o propagaci (Smlouva o propagaci.docy) 1

Systém nahledii dokumentti je sktivni, prvni zobrazeni nahledu potvrdte prosim tlagitkem nize.

Zobrazit nahled Nastaveni...

0K Zrugit

Obrdzek 72: Smlouva - Zaslat e-mailem pomoci MS Outlook - Vybér dokumentu k zaslani
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SMLOUVY

v

UZivatelska prirucka

B X+ sMLouvY
BV  Hiavnifunkce  Evidence | Smiowva Registrsmiuy  Ciselniy ~ Databaze  Nastroje  Napovéda

o o ® AmE B Yy W

Cefmmre Uimm | (ffiEnn Tk Sooice | ErEps BEmen

led tisku o Piidat Upravit Odebrat
smlowva zp MS Outlock  zprévou  doregistru  pilohu  informace  z registru
Smiouva Pridat Export Odeslat Registr smiuv.

Uvodni strana ABBY - Smlouva o propagaci (€. XI1I/2011/30)

xi/2011/30] ABBY - Smlouva of - T —
Stav: Ukondene  Sjedndvé: ZMpartnersas.  Proti

POCYMN Viozeni  Moznosti  Formatovanitextu  Revize O Reknétemi, co cheete udélat.

EENENE

Hiavni viastnosti | Data 2 spravce  Plnéni  Smluuni st

Nazev smlouvy: Smlouva o propagaci Viozit J Adresé Kontrola  Piipojit  Piipojit Podpis
" Erpe < Dat jmen | soubor- polofku~ - ¥ Nizks dileditost
Stavsmlouvy: | Ukongeno Schrénka 5 Zikdladni text Iména Zah Znadly 5
Typsmlowvy:  Neuréeno
Odv | Kientske.centrum@atiasoroup.cz
Projekt: Golf
komu.. | [|
Preambule: o (RIS
Kopic...
Pedmét
- e ;;n}guvanprupagaudu(x .

Nahled dokumentu
Smiouva o propagaci (Smiouva o propagacidocd)

N Systém nahled dokument je aktivni, prvni zobrazer|

Zobrazit nahled Mastaveni..

V priloze pfidan soubor(y) ze smlouvy ABBY - Smlouva o propagaci (&. XI11/2011/30).
Email predpiipraven 2 aplikace SMLOUVY.

Obrazek 73: Smlouva - Zaslat e-mailem pomoci MS Outlook — Novd zprdva v MS Outlooku
Datovou zprdvou

Pro odeslani smlouvy datovou zpravou je nutné mit nastaveno spojeni s aplikaci ManaZer datovych stranek. Kromé

toho, Ze je nutné vlastnit licenci k této aplikaci, tak se musi nastavit propojeni. To se provede v Ndstroje -> Nastaveni
-> Externi aplikace.

Pti zvoleni Odeslat datovou zpravou se otevie seznam dokument( dané smlouvy, které chceme k datové zpravé
priloZit.

Dokurmenty

Vibér dokumentd ze smilouwy

Mlazew dokurmentu = Soubor

- Smilowuwa o propagaci Srmlouwa o

Obrdzek 74: Smlouva - Odeslat datovou zprdvou - Seznam dokument( dané smlouvu
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SMLOUVY

Po potvrzeni nds to pfesune do ManaZera datové schranky, kde se postupuje standartnim zplsobem odesilani

datové zpravy.

UZivatelska pfiru

s s

EI ABBY - Smilouwa o propagaci (£ XINS2011/20) - Datowa zprawva

o< o 3o

Adresar Vyhledat DS

Cratowa zprawva

-

Odeslat zprawu Rozhodujici
organy

COrdeslat Majit prijermcoe

Lakladni ddaje | Spisowé znacky Organizacni jednotka Zmocnéni

UlozZit

Koncept

Ordesilatel: Atlas consulting - OWR
Kormu:
Pridat dal&iho prijermce Pridat dal&iho prfijermce z adresare
Piredmét ABBY - Smlouwa o propagaci (. X1/ 2011,30)
Obsah | = pridat soubor.. || Dalsi
MNazew Velikost
Smilouwva o propagaci.docx 0,02 MB

Dalsi informace

Kopi

Vyhledat dat

Powvodni umistEr

Chvlsersihbuza

Dratowa zprawva midZze cbsahowat pfilohy maximalng o welikosti 20MB. Aktudln

Obrdzek 75: Smlouva - Odeslat datovou zprdvou - Presunuti dokument(i do zprdavy v ManaZeru datovych schrdanek

Pridat do registru

Funkce pro pfidani smlouvy do Registru smluv. Pti volbé této funkce se otevre privodce pridani smlouvy.

Registr smluv O X
Privodce zvefejnénim smlouvy v registru smluv

Vybér smlouvy Vybrana smlouva
Uppazmmnt Vybrat smlouvu...
Publikujici smluvni strana

Mazew: Smlouva o propagaci
Smiluvnr strany .

Cisla: X1/2011,/30
Epioita Sjednava: ZM partners a.s.
Dekumenty Protistrana: ABBY
Zapisujici Preambule:
Odeslani

Daléi » Zrugit

Obrdzek 76: Smlouva - Pridat do registru smluv - Vybér smlouvy
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SMLOUVY

UZivatelska pfiru

Registr smluv

Vybér smlouvy

Publikujici smluvni strana
Seluvnr strany

Smilouva

Dokumenty

Zapisujici

Odeslani

Privodce zvefejnénim smlouvy v registru smluv

Upozornéni: Nutnost anonymizovat osobni (daje

Je nutné anonymizovat osobnr ddaje, které se objevujive smlouvdch uréenych k
uveiejnéni, Zaken o registru smluv necbsahuje dpravu tykajicr se osobnich ddajd a vaze se
ve svém § 3 odst. 1 na pravni pfedpisy upravujici svobodny piistup k informacim (na
zdkon o svobodném piistupu k informacim, ktery svij vztah k osobnim Gdajdm vymezuje
zejména ve swém § 8a). Je proto nutné vychazet z obecné dpravy echrany osobnich ddaji
stanovené zejména zakonem o ochrané osobnich Gdajd. Podle té je nezbytné
anonymizovat ocsobni Gdaje, které jsou uvedené ve smlouvach uréenych k uvefejnéni, Z
tohoto pravidla existuji vyjimky, a to napf. moZnost neancnymizovat osobni ddaje v
piipadé, Ze s uvefejnénim swych osebnich Gdajd subjekt Gdajd seuhlasi, nebo se jedna o
osobni ddaje opravnéné rvefejnéné v souladu s jinym zdkonem,

Zkontrolujte si prosim swé dokumenty, které se chystate zvefejnit. Pokud potiebuje ze smluv
smazat osobni ddaje, mizete z eriginalniho dekumentu vytvoiit kopii, kterou dale upravite a
tu nasledné poudijete ke zvefejnéni v Registru smluv,

Wytvefeni kepie: V sekci dokumenty - nabidka na tladitku pfidat - funkece Vytvefit duplicitu z
wybraného.

< Ipét Daléi = Zrudit

Obrdzek 77: Smlouva - Pridat do registru smluv - Upozornéni

Registr smluv

Vybér smlouvy

Upezornéni

Publikujici smlu

Smiluvnr strany
Smilouva
Dokumenty
Zapisujicr

Odeslani

Privodce zverejnénim smlouvy v registru smluv

Publikujici smluvni strana

Identifikacni tidaje publikujici smluvni strany (ndzev, adresa, IC0, identifikator datové

schranky) budeu doplnény automatizované z Gdajd datové schranky odesilatele. Tyto

uidaje vyplrujte jen, pokud se od (dajd datové schranky odesilatele li&, €i v piipadé, Ze
publikujete v zastoupen,

Povolit zadani publikujici smluvni strany
Mazev subjektu: ZM partners a.s.
[ 456321789
Datowva schranka:
Adresa: Kounicova 30, Brno, 615900
Utvar / Odbor:

Pijemce / Platce:

< Zpét Dalii = Zrusit

Obrdzek 78: Smlouva - Pridat do registru smluv - Publikujici smluvni strana

©ATLAS consulting spol. s r.o.

v

C

ka

48



SMLOUVY

UZivatelska pfiru

Registr smluv - O *
Privodce zvefejnénim smlouvy v registru smluv
Vybér smiouvy Smiluvni strany
Upozornéni Nazev subjektu: |ABE~Y |
Publikujici smluvni strana & |‘|?_3455‘,.'39 |
Smluvni strany Datova schranka: | |
s Adresa: [Rovna 25, Praha, 11000 |
mlouva
Utvar / Odbor:
Dokumenty ar/ or | |
o Pijemce / Platce: | -
Zapisujici
Odeslani
| <Zp | Dalii> | Zudit
Obrdzek 79: Smlouva - Pridat do registru smluv - Smluvni strany
Registr smluv - O *
Privodce zverejnénim smlouvy v registru smluv
Vyjbér smiouvy Informace o smlouvé
Upezornéni Textoveé oznaceni: |Sm|ouva o propagaci |
Publikujici smluvni strana Datum uzavfent: 06.02.2018 -
Smluvni strany Cislo smlowvy / €2 [XII1/2011/30 |
Schvalil: | |
Dokumenty
Hodnota bez DPH: | |
Zapisujicr
Hodnota vé, DPH: | |
Odeslani
Hodnota v cizi méné: | |
<Zpét  Dalii>  Zndit

Obradzek 80: Smlouva - Pridat do registru smluv - Informace o smlouvé - vyplnéni zdkladnich udaji smlouvy
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SMLOUVY UZivatelska pfiru

Registr smluv - O *

Privodce zvefejnénim smlouvy v registru smluv

Vybér smiouvy Dokumenty ke zvefejnéni do registru
Upozornéni Nazev dokumentu Soubor Cislo Typ
¥ Smlouva o propagaci Smlouva o propaga..

Publikujici smluvni strana
Seluvnr strany

Smlouva

Dokum

Zapisujici

Odeslani
4 (1] 3

Dokumenty odesilané do registru smluv aplikace neupravuje. UZivatel si vetkenj obsah
a tvar dokumentu musi zvolit a pripravit sam. Odkazem nize se podivejte na pravidla
registru. Zvytenou pozornost vénujte pfipravé pdf dokumentd.

Vice informaci zde...

Pozn.: Tuéné oznacen hlavni dekument pro zvefgjnéni v registru smiluv
Cervené oznadené dokumenty jsou uzamieng

| <Zp | Dalii> | Zudit

Obrdzek 81: Smlouva - Pridat do registru smluv - Vybér dokumentu pro publikovdni

Registr smluv - O *

Privodce zverejnénim smlouvy v registru smluv

Vybér smiouvy Datova schranka pro odeslani do registru

Upozornéni | b7i7dp (d4iapid / Atlas consulting - OVM]) -

BUblknEEaliniEtanall |- ifkacnf ddaje schranky:

S e S ID schranky: ddiapid
Smlouva Jméno schranky:  Atlas consulting - OVM
Dokumenty Iméno uZivatele: Zdenék Galus

Prihlatovaci jmeéno: b7i7dp

Odeslani Heslo pro piihlagent: |ssssssssssse |

Upozornéni: Nastaveno testovaci prostredi, ‘

Email pro zaslani potvrzeni

Emailova adresa: | |

<Zpét  Dalii>  Zndit

Obrdzek 82: Smlouva - Pridat do registru smiuv - Zapisujici - Udaje datové schrdnky
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Registr smluv - O *

Privodce zvefejnénim smlouvy v registru smluv

Ul anl o) Odeslat smlouvu do registru smiuv
Upozornéni

Publikujici smluvni strana

Seluvnr strany

Smilouva

Dokumenty

Zapisujici

Pripravit metadata a poslat jinym nastrojem pro pesilani datovych zpraw:

Generovat a ulezit metadata... Generovat metadata a spustit MDS

< Ipét Dokendit Zrugit

Obrdzek 83: Smlouva - Pridat do registru smluv — Odeslani

V poslednim kroku vkladani do registru smluv mizeme postupovat 3 zpUsoby:

e QOdeslat smlouvu do registru smluv
e Generovat a uloZit metada
e Generovat metada a spustit MDS

UzZivatel se sam muZe rozhodnout pro jednu z variant.

Pridat prilohu
Otevre se okno, které bude obsahovat Ctyfi zalozky, které jsou stejné jako pfi pfidani smlouvy do registru:

e Vybér smlouvy
e Dokumenty

e Zapisujici

e Odesilani

Upravit informace

Jedna se o stejného privodce, jak u pfidavani smlouvy, jen je urcen k editaci stavajicich informaci.

Odebrat z registru
Funkce slouzici k znepfistupnéni smlouvy v Registru smluv. Obsahuje 3 zalozky:

o Vybér smlouvy
e Zapisujici
e Odesilani

51
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Registr smluv
B .X|- SMLOUVY

DY  Hiavnifunkce  Evidence  Smlouva | Registrsmluv | Ciselniky  Datsbize  Mastroje  Napovéda

@ 15 c;s Eé;, o ‘<d-°usJ f?u ﬁ

Piidat Seznam Mastaveni  Datové  Webové Mapovéda Format
doregistru  zvefejnénych  prostiedi  schranky prostiedi " dokumenti
Smlouvy Dal&ivolby

Obrdzek 84: Pas karet - Registr smluv

Pridat do registru
Jedna se o stejnou funkci, ktera je v zaloZzce Smlouvy. Cely postup ptidavani je popsan na strané 47.

Seznam zverejnénych
Okno obsahujici seznam zverejnénych smluv dané spolecnosti, které Ize dle danych filtrd vyfiltrovat.

Registr smluv - O x

Seznam evidovanych smluv v registru smluv

Filtr: || Zobrazit dosud nezvefejnéné smlouvy
Zobrazit zvefgjnéné smlouvy
Obdobi: 22.09.2016 - | 22.09.2016

4

# | Zobrazit smlouvy zvefejnéné protistranou |

Registrs...  Datum zvefejn.. Mazev Cislo Stav Typ lk... Vlastniznacka

Smlouva o pie.. 1/2016/3

4 1] b

Oteviit v registru smiuv Oteviit smlouvu Zaviit

Obrazek 85: Registr smluv - Seznam zverejnénych smluv

U kazdé smlouvy miZeme nastavit, jestli ma byt dana smlouva zverejnéna. Potom v seznamu evidovanych smluv
v registru smluv miZeme zobrazit ty smlouvy, které nejsou dosud zverejnéné.

Kromé nezverejnénych smluv miZeme zobrazovat seznam zverejnénych smluv za urcité obdobi.
Smlouvy mohou byt zvefejnéné i protistranou, potom si je zde mizeme také vyfitrovat.

Seznam evidovanych smluv mlzZeme pres pravé tlacitko mysi exportovat do MS Excelu.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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UZivatelska pfiru

Registr smluv

Seznam evidovanych smluv v registru smluv

Filtr: ¥ Zobrazit dosud nezvefejnéné smlouvy
| Zobrazit zvefejnéné smlouvy

Obdobi: 22,00.2016 - | 22092016 -

| Zobrazit smlouvy zvefejnéné protistrancu Q Vyhledat...
Registrs...  Datumn zvefgjn.. MNazev Cislo Stav Typ
Smlouva o pre.. | 1/2016/3
Export do M5 Excel...

4 1]

Otevfit v registru smluv

Oteviit smlouvu

Ik,

o

Vlastni znacka

Zavrit

ped

Obrdzek 86: Registr smluv - Seznam zverejnénych smluv - export seznamu do MS Excelu
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SMLOUVY

Nastaveni prostied|

UZivatelska pfiru

v

¢ka

UZivatel ma na vybér ze dvou typl prostredi. Prvnim je oficidlni prostfedi a druhym je testovaci prostfedi Registru

smiuv.

]

(
hiny
ita
né

o

M
liki
ou
yd

Registr smluv —

Nastaveni pro komunikaci s registrem smluv

Mastaveni prostiedi

Oficialni prostredi komunikace s registrermn smluv

Adresa: https:/fsmlouvy.gov.cz
Datova schranka:  whbt3kp

@ Testovaci prostredi

Adresa: https:/ S www.isrs.czf

Datova schranka: avbg38e

W zadném pfipadé neodesilejte pokyny z realnych datovych schranek v produkénim
prostiedr 1505 (www.mojedatovaschranka.cz), Zvefeinénismlouvy v testovacim rezimu
je moZné uginit pouze z vlastni testovaci datové schranky do testovaci datové schranky
k Registru smluv s identifikatorem avbg38e v testovacim prostiedi www.czebox.cz,

Formulaf zadosti o ziizeni datové schranky v testovacim prostredi 15D5:

https://www.datoveschranky.info/o-datovych-schrankach/vyzkousejte-ci- datovou-schranku

Pozn.: pro testovani je moiné poudit jakoukoli difve zfizenou datovou schranku
v testovacim prostredi

OK

Zrusit

Obrdzek 87: Registr smluv - Nastaveni prostfedi pro komunikaci

©ATLAS consulting spol. s r.o.

54



v

SMLOUVY UZivatelska prirucka

Datové schrdnky
Seznam datovych schranek. Lze sem pfidavat datové schranky.

Registr smluv - O X
Nastaveni pro komunikaci s registrem smluv
.fr
1 Datové schranky
iy 13/°
ta OO Phdat | Upravit — Odebrat
1€
Prost.. &« Ufet Login Heslo UZivatel
o
Testovacl  Atlas consulting - OVM ... B7i7dp b Zdenék Galus
W 4 Il »
ik
plv) —
k- QK Zrugit

Obrdzek 88: Registr smluv - Datové schrdnky - Seznam datovych schrdnek

s

Pro pfidani datové schranky je tfeba vyplnit nasledujici idaje:

Uget X
| Nastaveni (i¢tu pro kontrolu | 8
Re >
Na Zakladni nastaveni’
PrihlaSovaci Gdaje:
_rl: |
| Dat Prostred? Testovaci prostied
hiy n3n
a N Zpusob piihlageni: | Jménem a heslem - j
nés q Certifikat
oy X
Prihlafovaci jméno: Heslo:
Test spojeni
Identifikacni ddaje schranky:
1D schranky:
Iméno schranky:
Iméne ufivatele:
Ufivatelské opravnéni:
W Cist zpravy Zobrazovat seznamy a dodejky
Cist zpravy do vlastnich rukou Vyhledavat schranky
likz 1 Posilat zpravy Mazat zpravy v trezoru [
ou L
yd £
| ok || zesi

Obrdzek 89: Registr smluv - Datové schranky - Priddni uctu datové schranky
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Webové prostredi
Zobrazi se nam webova stranka Registru smluv.

UvoD JAK PUBLIKOVAT ~ PODROBNE VYHLEDAVANI CASTE DOTAZY ~ _ vyhledat

Casté chyby zvefejnéni Vitejte na strankach Registru smluv

Na zéKladé prvnich zkuSenosti jsme pro Vés
pripravili v sekci "Jak publikovat” dlanek s popisem
nejcastéich chyb, které vedou k nedsp&Snému
2vefejnéni smiouvy. a zéroved doslo ke spu:
vefejna East je dostupné na této adrese.

v (pFedpis & 34 b.). K tomuto datu byla
prostFedi 1SS s identifikatorem whbt3kp
kratkou ISRS, jehoZ

Dnem 1. Zervence 2016 vstoupil v G&innost Zakor
zpfistupnéna datova schranka Registru smluv v p

i Informaniho systému registru smiuv, oznacovaného

Za predpokladu, Ze splfiuji podminky pro povinné uvefejfiovéni, je nezbytné uvefejfiovat smiouvy uzaviené od 1.
7. 2016 véetn&. Smiouvy je nutné v registru smluv uveFejnit bez zbytetného odkladu, nejpozdéi viak do 30 dnd
od jejich uzavFeni. Tuto Ihiitu 30 dni Ize zpoZatku pFi uverejiiovani beze zbytku jist€ vyuZit, nebot ustanoveni
z3kona o registru smluv, podle keerjich bude (i&innost smiuv podminéna pravé jejich uvefejn&nim, nabyvaii

Publikacni formulare

Formula¥, pomoci kterého miiZete snadno
pripravit a odeslat metadata smiouvy spolezné
s textovym obrazem smlouvy ke zvefejnéni Geinnosti aZ za rok, tedy 1. Zervence 2017.
v Registru smluy, naleznete v prosted P
veFejné spravy. U formuléfe je k dispozici té
struény névod k jeho pouiti,

Dékujeme za V&3

sjem o oteviens data vefejné sprévy!

Sprévee informaéniho systému registru smluv - Ministerstvo vnitra Ceské republiky

archiv novinek Rt
Nejnovéjsi smlouvy
- y - . Hodnota )
Publikujici smluvni strana Textové oznageni smiouvy Publikovano Smluvni stranaly)
smlouvy

Stredozesky kraj O Smlouva o dilo k aplikaci eProjekty 09.08.2016 125000czK  YOURSYSTEM.spol.s [V
Odborny lézebny istav Paseks, pfispé i program i Provédéni staveb

organizace O, oddéleni OLU Moravsky Beroun UouE2nt0l (§26858 990 E2E) |foiEr i h et
Policejni prezidium Ceské republiky Q) Zdravotnicky materiél 17480/2016 09.08.2016 91124CZK  AMESAsro. Desail

Objednévka & 826385 na Ticket Restaurant

Mésto Stiibr
Esto Stfibro Q poukézky na obdobi 8/2016

09.08.2016 136100 CZK  Edenred (Zs.r.o. Detail

Provadéni staveb

Odborny lézebny tstav Paseka, pFi roy ¢
organizace O, oddéleni OLU Moravsky Beroun U | ARt | R o f Beag
Stétni pozemkovy Grad O SR = S 00082016 ~ 1100000 CzK CGB-geodezie spol.s RN
Gzemi Jestrebi ro.

Fakultni nemocnice Brno Q Objednévka zboZi 09.08.2016 135680 CZK  PHOENIX lékarensky Detail
Krajské sprava a Gdrzba silnic Vysodiny, pfispévkova  S.opr.silnic, opr.mostli a opér. zdi, V.e., & IlI/112

organizace O hr. kraje - H. Cerekev, I. etapa, tisek 5 09082016 hetvedeno] [COLAS CZ a2 Det
E"'."""‘.‘)i“‘f Zhchranns sliihe Objednavka ich poukazek KA 9-2016 09.08.2016 Neuvedeno  Edenred (Zs.r.0. Detail

raje, piispévkovs organizace (),
Fakultni nemocnice Brno Q) Objednavka lékd 09.08.2016 Neuvedeno  ESPERA, spol.sr. 0. Detail
Nazatitek  (Predchozi Nasledujici > Hl s0 100 500

STERSTVO YNTRA o
CESKE RIPURIKY

2016 © Ministerstvo vnitra * Informace jsou poskytovany v souladu se zékonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Obrdzek 90: Registr smluv - Webové prostredi - webovd stranka Registru smluv

Ndpovéda
Otevre se okno s napovédou na odpovidajici zaloZce.
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Ciselniky
Ciselniky mame rozdélené do 3 sekci. Prvni se tykd subjektl, druha smlouvy a tieti vybérovych seznam(. Viechny
Ciselniky z vybérovych seznamu jsou postavené na stejném principu.

M LXK+ SMLOUVY
SMLOUVY | SRR ) Evidence Smlouva Registr smluv fl’se\nﬂcy Databéze Nastroje Népovéda
il 2 =
= 10 -
L & L = E E € & € & €
Matefska ) Slazky Sablony  Ciselné Stav Typ Typ Kategorie A Typy
spelecnost EXDIEY prosmlouvy dokumentd fady smlouvy smlouvy dokumentu plnéni’ RIDIEEL Gt podiizenych

Zakladni &iselniky Smlouvy Vyibérové seznamy
Obrdzek 91: Pas karet - Ciselniky

Materskd spolecnost
Majitel aplikace, si zde zalozi vlastni subjekt. Subjektl muze byt i vice, pokud se uzaviraji smlouvy za vice spolecnosti
(napf. ATLAS consulting a ATLAS software).

Pokud mame vytvorenou jednu spolecnost, tak se pfi volbé Spolec¢nost zobrazi okno s informacemi o subjektu, kde
mUzeme upravovat informace.

Subjekt - ] ®
Informace o spolecnosti
Zakladni Gdaje | Kontaktni osoby Dalii idaje a kontakty Pozndmka
Typ: Pravnicka osoba -
|
Nazew: DELTA consulting spal. s r.o.
IC: 788436123 DI DIC (Spojené os.):
Interni zn.:
Bydlisté / Sidlo Kontaktni spojeni
Ulice: Vodarska 2 Telefon:
Obec: Brno Fax:
psc: 61500 E-mail: b3
Stat: WIW: B
Ds: B
Hlavni kontaktni osoba
raloF Jméno: Pozice:
wt sl Telefon: E-mail: =
OK Zrugit

TUVA (7e sablomal
Obrdzek 92: Ciselniky - MateFskd spole¢nost - Informace o materské spolecnosti

Dalsi subjekt pfiddme pomoci rozeviraci nabidky u daného tlacitka.
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[ oKX+
5 Ul  Hiavnifunkce Evidence Smlouva Registr smluv | Ciselniky | Databdze Nastroje MNapovéda
] = o — — — — — — —
» b = € § § § E§ € =
Matefska - Slozky Sablony Ciselné Stav Typ Typ Kategorie - . Typy
spolecnost ST pro smlouvy  dokumentd fady smlouvy  smlouvy dokumentu  plnéni Agesy o podiizenych
Pfidat spoleénost... h Smlouvy Vybérove seznamy
|
Uvodni strana
Jednoducha a prehledna evidence Vagich smluv.
NAPOSLEDY OTEVRENE SMLOUVY NESPLNENE LHUTY (pouze moje)
ABBY - Smlouva o propagaci (£, XI11/2011/30) [29.09.2016 08:00] Archivovat
VWV Elektronik s.r.o. - Smlouva o vytvofeni software (£ V/2015/7) [30.09.2016 02:00] Kentaktovat klienta
Dudek Petr - Smlouva o prevzeti dluhu (€. 1/2016/3) [31.12.2016 02:00] Odnést na podpis
[06.02.2018 02:00] Vypovézeni smlouvy
Obrdzek 93: Ciselniky - Mater'skd spolecnost - Priddni dalsi materské spolecnosti
Otevie se nam prazdny formular vytvarejici novy subjekt.
Subjekt - O X
Informace o spolednosti
Zakladni idaje | Kontaktni osoby Daléf ddaje a kontakty Pozndmka
Typ: |Pra'vnicka' osoba - |
- LK
Iméne:
i ] | | —
08 RC: | | OP: | | Datum narozeni: |l 09.05.2016
08 Mazewv: | g,‘
08: . — .
e | 7 e | e |
Bydlité / Sidlo Kontaktni spojeni
Ulice: | | Telefon: | |
Obec: | | Fax: | |
Stat: | [ owww: 5]
, bs | |
A
A Hlavni kontaktni osoba
nam
aloz Jméno: | | Pozice: | |
rtsn Telefon: | | E-mail: | B |
oK || zesit

Obrdzek 94: Ciselniky - Matefskd spolecnost - Vytvoreni nové materské spole¢nosti
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UZivatelska prirucka

V ptipadé dvou subjekty se ndm pfi volbé odpovidajiciho tlacitka zobrazi okno s pfehledem spolecnosti a moZnosti

pfidavani a upravovani.

Spolenosti — O >

EN|  Seznam evidovanych spole¢nosti
016
018 M =
o1d O Pridat Dalsi Q_ vyhledat...
014 Jméno / Nazev Adresa

DELTA consulting spol. s r.o. Vodarska 2, Brno, 61900

ZM partners a.s, Kounicova 30, Brno, 61500
CH

Zaviit

Zaéi . — -

Obrdzek 95: Ciselniky - MateFskd spolec¢nost - Seznam materskych spolecnosti

Subjekty

Seznam vse spolupracujicich subjektd, véetné zaméstnanctll. V tomto seznamu pujde filtrovat podle rliznych
vlastnosti. Pokud zaméstnavatel bude potfebovat zjistit info o zaméstnancich, tak si je zde vyfiltruje. Kromé filtru
bude mozZnost vytvofrit novy subjekt nebo spravovat existujici subjekty. VSe bude zavislé od prav, které dany uzivatel
bude mit pridélena. Jak uz bylo popsdno vyse, je mozné pres tlacitko Dalsi zménit druh spole¢nosti na materskou

spole¢nost a naopak.

Subjekty

Seznam evidovanych subjektd

C::' Pridat Upravit Smazat

Jménc / Nazev

ABBY

ABC a.s

Alfa s r o

ALUMOMT BUILDING a.s.

Aprico s.r.o.

AREKD sr.o.

BVV Brnénske veletrhy a vystavy, spol. s r.o.
CCSgroup CZ s.ro.

Consulting Cormpany Novasoft, a.s.

Cesks poita, s.p.

Dalsi

Adreza

Rowvna 25, Praha, 110 00
Madrazni 6/12, Praha 1, 11000
Okruzni 1148/6, Praha &

Q, Vyhledat...

Interni znacka

U Staré elektrarny 291/11, Ostrava ...

Prazska 12, Plzen
Holandska 456, Kladno, 272 01

Vystaviste 405/1, Brno - Pisarky, 6...
Milheimova 707, Pardubice - Zele...

Cedrova 1236, Jesenice - Jesenice,...

Politickych vézid 909/4, Praha - ...

3

Zaviit

Obrdzek 96: Ciselniky - Subjekty - Seznam evidovanych subjekti
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Slozky pro smlouvy

v

UZivatelska prirucka

Stromova struktura slozek. V tomto okné Ize slozky vytvaret i evidovat. MGZeme vytvaret podsloiky. Uroven
podslozek neni omezena. Jednd se o dalsi ze sekci, ktera je zavisla na pravech daného uzivatele.

Slozky - O ®
SloZky pro zafazeni smlouvy
C::' Pridat Upravit Smazat Dalsi Q Vyhledat...
MNazev Poce..
=l Smlouvy Delta 24
Star&i smlouvy 11
ZM partners 9
Laviit
Obrdzek 97: Ciselniky - Slozky smluv - Stromovd struktura sloZek
Sloz — O
Slozky pro zafazeni smlouvy
o D Pfidat Upravit Smazat Dalsi Q, Vyhledat...
Nazew Mastavit vybranou jako vychozi pro nové smlouvy
5 Smlouvy Dekta tvoiens sloZek podle jména subje
Stargi smlouvy Rozbalit wie
ZM partners Shalit vie
Zavrit

Obrdzek 98: Ciselniky - Slozky smluv - Stromovd struktura sloZek - Nastaveni vychozi slozky pro nové smlouvy

Novou funkci verze programu 1.1.2.0. je nastaveni vybrané slozky jako vychozi slozky pro nové smlouvy.

V seznamu jsou i slozky, které neobsahuji Zadné smlouvy. Tyto slozky se, ale nebudou zobrazovat v seznamu smluv.

Pti pridani nové slozky se otevie dalsi okno s nékolika zalozkami.
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SloZka pro zarazeni smlouvy

Nazev slozky: Smlouvy Delta

Madrazena slozka: |[Zakladni Uroveﬁ]l

MNastaveni opravnéni pro ufivatele pro piistup ke smlouvam zafazenych v této sloice.

Prohlizet smlouvy: Pridat Odebrat Upravovat smlouvy:
Jméno Jméno
Sprévce Spravce

UZivatelska pfiru

Vybrat slozku
Pridat Odebrat
Zruit

Obrdzek 99: Ciselniky - Slozky pro smlouvy - Formuldr pro novou slozku

v

cka

Novou slozku pojmenujeme, a pokud ji chceme mit jako podfazenou slozku, tak pomoci Vybrat slozku, vybereme

nadrazenou slozku.

Slozka pro zarazeni smlouvy

Slozky - 0
Nazevslozl  Slozky pro zafazeni smlouvy
Madfazena Zku
Q]
MNastaveni
MNazev Poce..
ProhliZet 5 = [Zakladni droven] 33 brat
ZM partners 9
Jrméno
Spravce
oK Zaviit
Zrusit

L2

Obrdzek 100: Ciselniky - Slozky pro smlouvy - Volba nadrfazené slozky

U slozky mUzeme jesté nastavit opravnéni. Pokud nékoho pfifadime do sekce opravnéni Upravovat smlouvy, tak

bude automaticky pfifazen i do sekce ProhliZeni. Kromé pfifazovani uZivatell do sloZek, je mozné také opravnéni

odebirat. Pokud nechceme, aby vsichni lidé z nadrazené slozky vidéli do podfazené slozky.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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Sablony dokument

Je tfeba si Sablonu vytvofit ve Wordu a nasledné ji nahrat do databaze pomoci této funkce. V Sabloné budou pouzity
odpovidajici proménné, které jsou k dispozici v prlivodci Sablony nebo také v doplriku v MS Office (vice o doplriku je
v sekci Ndstroje -> Nastaveni).

Vytvorenou Sablonu je pak moZno nahrat do databdze a dale ji vyuZivat pfi vytvareni dalSich smluv.

Pro préci se Sablonami se otevie okno se seznamem Sablon. Pomoci tohoto okna lze Sablony Pfidavat, Upravovat a
Odebirat. Vse zaleZi na nastaveni prav uZivatelé k jednotlivym ¢innostem. V tomto okné je také tlacitko Dalsi, po
kterym se nachazi moznost Zobrazit dostupné proménné.

(B Sablony dokumenti
‘hivi nas
ntak . " ) )]
Pridat Dalzi L Vyhledat...
nés
Jou! Mazev
Test
W
Zavit
- F—— T —

Obrdzek 101: Ciselniky - Sablony dokument( - Seznam $ablon

Pro pfidani nové sablony se otevie okno, které obsahuje zakladni prvky pro vytvoreni.
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UZivatelska pfiru

Sabl o [ >
{ Sablona — x
‘@ Sabl|
hiv Sablona dokumentu
ntak E.:,'-' p »
nes | .
»oul Na'ze: Mazev sablony: | B
Test Vyberte souber pro 2ablonu...
Wybrat soubor
Otevitt k nahlédnuti
Upravit £ablenu
Wytvefit smlouvu s touto Sablonou
Wi | Konstanty pro MS Word oK Lrugit :
it

de=l _—

Obrdzek 102: Ciselniky - Sablony dokumentti - Priivodce vytvorenim nové Sablony

v

cka

Na za¢atek musime vyplnit ndzev Sablony. Dale musime vybrat z disku, kterym soubor mame pfipraveny ve stylu

v
Sablony.
Oteviit
4 <« Novy svazek (D) » Atlas Consulting » MANAZER DATOVVCH SCHRANEK2 > Bin »
Uspofadat + Mova slozka
~
11120 ~ MNazev Datum zmény Typ
Bin emailtempaltes 323 Slozka soubord
| . .
Bin MDS52Metlpdate 302 Slozka soubord
Bin Skins 318 SloZka souberd
updatedb_log :58 Slozka soubori
[#5] OneDrive

[ Tento poéitaé
@ Dokumenty
D Hudba
&=| Obrazky
I Plocha
I Stazené soubory
B Videa
s Windows (C:)

- Novy svazek (D)
v

v O Prohledat: Bin

Velikost

Nazev souboru:

v| MS Word dokumenty (*.d

=

Obrdzek 103: Ciselniky - Sablony dokumenti - Otevieni Sablony z disku PC

Jakmile vybereme soubor jako Sablonu, mizeme si ho jesté otevfit pomoci funkce Soubor k nahlédnuti.
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Sablona 2 [reZfim kompatibility] - Word

e udélat.

bCc AaBbCt AaBbC AaBbCcl| Az85CcD AaBbCel daBbCcl AaBbCel AaBbCcl AaBbCcl AaBbCel AaBbC

pisl  TNadpis2 MNézev TMormalni | Podnadpis Silné Zdiraznéni TBez mezer Zdlrazné.. Zdirazné. Citat Vyrazny
Styly

Z\I\EIIIZIE CCRRRE- SURRCH CN AR SR : S BRES- SUR R | KRN S SR AR R RCE KRR LRI AR BRILR Y IS P S ]

ATLAS C § I

atlasconsulti

e~

BesSmlouvaTyp . $esSmlouvaCislo $es SmlouvaNazev
uzaviend zejména dle yst. § 2358 a nasl. a § 2586 a nasl. zakona &. 89/2012 obcanskeho zékoniku, ve znéni
pozdéjsich predpist

1. Smluvni strany

$esSiednavalmeng.

Sesiednayandresa .

1CO: $es3jednavalC. DIC: SesSi

EBankovni spojeni: Komeréni banka Ostrava, §,4.. 366007610100

e-mail: obchod@atiasconsulting.cz

Spolecnost je zapsana v Obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé, oddil C, vioZka 3293
zastoupend: Ing. Pavlou Rehdkovou, jednatelkou spolecnosti

(dale jen ,dodavatel")

a
$SesProtistranaJmeno.

SesProfishanasdiesa,

1CO: SesProfisiranalC. DIC: $esProfisiranallC Bankovni spojent: ..., Bl

n re]stn'ku vedeném ................goudemv .........., oddil ..., vieZka.....
zastoupena: ..o .
(ddle jen ,odbératel”)

2. Predmét smlouvy

2.1Dodavatel se touto smlouvou zavazuje poskyinout odbérateli licenci k uZiti programového vybaveni pravni
informaéni systém CODEXIS#®, ve verzi N5 pro 15 stdlych dynamickirch piistupl na siti, véetné dopliikl NET
Servis (prib&2nad aktualizace). LINK, Literatura a komentdfe, Pravni slovniky, Liberis Gold, CITEX
Rekodifikace soukromého prava, Pravni kalkulacka, Sledované dokumenty a 1 pfistup do internetové
aplikace pravniho informaéniho systému CODEXIS® ONLINE ve verzi § (ddle jen _predukt’) a po dobu
ucinnosti této smlouvy zajisfovat pro odbératele poradenské a servisni sluZby dle yst 2.2 této servisni
smiouvy a odbératel se zavazuje za tyto sluZby dodavateli zaplatit smiuvenou cenu die yst 3. této servisni
smiouvy.

2.2 Cerpéni sluzeb:
Prvotni instalace produkiu zahmuje tyto sluzby
= bezplatné zaskoleni libovolného poctu pracovniki do uZivatelskych funkei v rozsahu 2 hodin.
Daléi sluZby:
»  poskytovan e-mailové a telefonické podpory zdarma,
= telefon na Linku zdkaznické podpory,
= prednostni e-mail na technickou podporu,
= servisni orace die zvrhodnénvch sazeb (50 % sleva).

Obrdzek 104: Ciselniky - Sablony dokumenti - Soubor k nahlédnuti

Pokud objevime v Sabloné chybu, je moZnost ji upravit. Otevie se ndm stejny soubor jako v ndhledu, jen se v Evidenci
smluv objevi hlaska s moZnosti uloZeni souboru.
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-
g Sabl
i Dokument — O W 13,
1k c::u F; . | )
5 1 Aktualizace souboru L
vl Maze
Test

Otevreli jste soubor z databaze, pokud provedete v souboru néjakou zmeénu je
potieba soubor aktualizovat v databazi a tak ulodit provedené zmény zpét do
databaze. Pokud jste v souboru zmény neprovadéli tak dialog miZete zaviit bez
ukladani souboru,

Aktualizovat/UloZit znovu soubor do databaze

Zrugit

Konstanty pro M5 Word l oK l Zrugit

f E
| I i

L -_—

Obrdzek 105: Ciselniky - Sablony dokumentti - Aktualizace $ablony po tpravé

Pak uz mGZeme dat vytvorit smlouvu pomoci Sablony. Zde se objevi béZny prlivodce pro vytvoreni nové smlouvy,
kterého jsme uz popsali.

Pro kontrolu konstant pouzitych v Sabloné, je v privodci Sablony moZnost otevrit seznam konstant.

V seznamu Sablon si mGZeme pomoci tlacitka Dalsi tento seznam konstant také zobrazit. V seznamu Sablon je
moznost také vyhledavat.
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Ciselné Fady

UZivatelska prirucka

Ve firmach muizZe byt pouZivano vice Ciselnych fad. Napf. kazdé oddéleni nebo kazda matefska spole¢nost, mlze mit

svou Ciselnou fadu. Zde si miZeme zobrazit seznam jednotlivych Ciselnych rad. MGzZeme je pridavat, upravovat i

mazat.

Ciselné fady

- O
Y| Seznam ¢iselnych fad
rcl /1)
= C::' Pridat Upravit Smazat Dalzi Q_ Vyhledat...
Idn -
¥p MNazev & Aktudlni hodnota
Oddéleni / éicle / Rek D1/1/2007
Rok/Hodnota 2017/0
Cislovani dodatkd: Stejné jako ostatni smlouvy | Zménit nastaveni...
20
Laviit
ipl - T T
Obrdzek 106: Ciselniky - Ciselné fady - Seznam Ciselnych fdd
Pro pfidani nebo k Upravé cCiselné rady se otevie privodce pro spravu Ciselné rady.
Ciselna fada - O *
Cis
_ Ciselna fada
Y[ sSez
Arc /1)
Kon w MNazev:
Ocl - Prefic Hodnota: Postfix
Vyp Maz e
0d Twar &isla: |
Fo
Hodnota a jeji povySovani
Délka hodnoty: |1 Pokud je éislo mensi, bude prediazenc nulou do pozadovane délky.
Typ iterdtoru: Hodnota pouze pro tute fadu -
Aktudin hodnota: 0
Crslo
e
: apl oK Zrudit

Aarurnnn el ne T

|~ 2 [N ) (S TSR I M [P [y ) Py

Obrdzek 107: Ciselniky - Ciselné fady - Vytvoreni &iselné Fady
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PFi vytvareni musime fadu pojmenovat a nastavit ji pevné dané hodnoty (Prefix, Postfix) a proménné (Hodnota).
Také mizZeme nastavit délku Hodnoty. Tzn., Ze pokud chceme vsechny cisla mit tfimistna, tak pfed jednicku dame 2

nuly (001).

Stav smlouvy

Jedna se o prvni z vybérovych seznam(. Tzn., Ze se ndm otevie okno se seznamem stavl, kde miZeme jednotlivé

polozky editovat. Pfidavame polozky jednoduchym zplsobem, kdy vyplnime pouze nazev. Na stejném principu jsou

postavené i zbyvajici seznamy.

Staw smlouvy O

Y|  Seznam dostupnych stav smluv
Arc
Kol Pridat Upravit Smazat
Odr
Vyp MNazewv

Archivovana

Ke schvaleni

probiha

probihd/aut.prodl,

probiha/DO

Pripravuje se

Ukonéeno

Uzavieno

Y analyze

Zrugeno
PG Zaviit
apl -~

/1)

vravna eralainen [ I P Y U TR - S

Obrdzek 108: Ciselniky - Stav smluv - Seznam stavii
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UZivatelska pfiru

Stav smlouvy - O *
Y| Seznam dostupnych stavd smluv
rck 1]
on I e
Pridat
idn b Stav smlowvy — O >
vp Mazew =
Archivovana Stav SFT'I|OU\"}-'
Ke schvalend
probiha
probihd/aut.prod  Mazev stavu:
probiha/D0
Pfipravuje se
Ukonéeno 0K Zrugit
Uzavieno
V analyze
Zrugeno
b
a Zavrit
ipl - T T
wou smlouvu @ Mastavit vzhled aplikace
Obrdzek 109: Ciselniky - Stav smluv - Novy stav smlouvy
Jedna se o jediny predvyplnény seznam.
Typ smlouvy
Vybérovy seznam, kde uzivatel mGze mit typy smluv, kvali snazsimu filtrovani a vyhledavani.
Typ smlouvy — O >

Seznam dostupnych typd smluv

C,';',Z' Pridat Upravit Smazat Dalsi Q, Vyhledat...

Nazev =

Licenéni smlouva

Cbchodni smlouva

Smlouva o reklamé a propagaci

Smlouva o spoluprdci

Faurit

Obrdzek 110: Ciselniky - Seznam typt smluv
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Typ dokumentu

Dokumenty uZivatel mlze také tridit. Smlouva, faktura, dodatek, aj. Tyto typy si nastavi v Ciselniku Typu dokumentu.

Typy dokumentu — O et

B Seznam dostupnych typt dokumenti

i1:

ak = ) -
| '{:3 Pridat Upravit Smazat Q, Vyhledat...
iy

W Nazev
Dodatek

Pracovni smlouva

Lavfit

q
k
k.

Obrdzek 111: Ciselniky - Seznam dostupnych typi dokumentd

Kategorie plnéni
Jedna se o zafazeni u plnéni smlouvy.

Kategorie plnéni

Ty Seznam pro kategorie plnéni

3/1)

Z‘Z '333 Pridat Upravit Srmazat Daléi Q Vyhledat..

Wy, Nazev =
agentura
akce

dar

lego
obsah PIS
odkaz
patent

praxe
prednasejici

sponzorstei

hp
Zaviit

5a

- T T

Obrdzek 112: Ciselniky - Seznam pro kategorie plnéni
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Projekty

Smlouvy mlZeme zafazovat do projektl. Zde si nadefinujeme jednotlivé projekty.

Projekty
Seznam dostupnych projekti

3/1)
o 1 Pfidat Upravit

Smazat Q, Vyhledat...
Nazew =

Golf
Pravni sluzby
Web

Lavrit

Obrdzek 113: Ciselniky - Seznam dostupnych projekti
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Databaze
I SMLOUVY
QIR Hownifunkee  Evdence  Smiowva  Registrsmiuv  Ciscnky | Databize | Mistroje  Napovéda
JF Y e O & G
Bahiseend e Z3loha/Obnova dat
Obrdzek 114: Pas karet - Databdze
Prihldsit

Pristup k prihlaseni uZivatele do databaze systému. Pokud jsme pfihlaseni jako néjaky uZivatel, tak toto tlacitko
nemu(zeme zvolit.

Odhlasit

Oproti predchozi varianté, je tato funkce pfistupna, pokud jsme pfihlaseni pod néjakym uzivatelskym uctem.

B X~
Hlavni funkce Evidence Smlouva Registr smluv Ciselniky | Databaze | Mastraje MNapovéda

v & H & 8 O 2 O

e 2a Spravce  Spravce  Phihlageni  Evidence Ohncr;.ra dat Zaloha dat
Piblest Odnlasit |y tohgsi ufivateld ufivatelé  Einnosti  anastaveni a nastaveni
Piihlageni Mastroje spravee Zaloha/Obnova dat

Uvodnf strana

SMLOLIVY

Obrdzek 115: Databdze - Stav tlacitek "Prihldseni a odhldseni uZivatele" u aktivniho uZivatele

SMLOUVY

Evidence  Smlowva  Registrsmluv  Ciselnily | Databdze | Nastroje  Napovéda

. - =
¥ & H & O & B
o .. Spravce Spravce Pihlaeni Evidence | Obnovadat Zéloha dat
Prilisit  Odhl&sit o\ tohazi ufivateld ufivatelé éinnosti | anastaveni a nastaveni

Prihlageni Nastroje spravce Zéloha/Obnova dat

Prihlasenr uZivatele

Iméno: AN

Heslo: ‘n-

Databaze: ‘Pfﬂcladova' databéze

[ ox | ey

Obrdzek 116: Databdze - Prihldseni uZivatele poté, co se jeden uZivatel odhldsil
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Spravce databdzi
Okno pro nastaveni databaze a prehled zakladnich idaji dané databaze.

M .X]|~ SMLOUVY
EYE Hievnifunkce  Evidence  Smiouva  Registrsmiuv  Ciselniky | Dotabize | Nastroje  MNapovéda
— =
) £ S|
f B & & O #HA 5
. . Spravce Spravce Phhlseni Evidence = Obnovadat Zlohs dat
Prinlasit OdhIEst |y bszi uiiateld udivatelé  innosti | anastaveni a nastaveni
Piihlszeni Nistroje sprévce Zsloha/Obnova dat

Uvodn strana

SMLOUVY —

Jedneducha a prehlednd evidence Vagich smluv.

g Spravce databazi

Databaze Parametry
NAPOSLEDY OTEVRENE SMLOUVY NESPLIN | (g ZéKadni databaze
y 1) Piidadova databaze Nazev: [Pidadova databéze

ABBY - Smiouva o propagaci (<. XI2011/30) [29.09.

VWV Elektronik s.r.0. - Smlouva o vytvoreni saftware (€. V/2015/7) [30.00, Poitat: [locaiost ~]

Dudek Petr - Smlouva o prevzeti diuhu (€. [/2016/3) 3112 Soubar: D+ TESTYSMLOUNVY \Data | EVIDENCESMLUV_SAMPLE FDB [

106.02, SYSDBA heslo:
Znakova sada: WIN1250 N
Ulot
Ukéizat polaodié funkee
®

SMLOUVY V REGISTRU SMLUV g R’

Dudek Petr - Smlouvs o prevzeti dluhu (<. 1/2016/3)

Pfidat Odebrat Vytvofit

Zaviit

Obrdzek 117: Databdze - Sprdvce databadzi

Spravce uzivatelt
Pti zvoleni daného tlacitka se otevie okno s prehledem uZivatelll daného systému. Spravce zde muzZe nastavit

jednotlivé uzZivatele a pridélit jim prava.

Spravce ufivateld - O X
Seznam uZivateld pro pfistup do databaze
C 7 Pridat Upravit Smazat Dalgi Q, Vyhledat...
Uzivatelské jménc & Titul pred Iméno Prijmeni Titul za E-mail
JAN Jan Nowvak
SYSDBA Spravce
Zaviit

Obrdzek 118: Databdze - Spravce uZivateli - Prehled uZivatelt a jejich zakladnich identifikacnich udaji
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Uivatel - a ®

UZivatel a jeho opravnéni

Zakladni udaje Opravnéni
Login: MNazev Prohlizeni  Pfiddvani  Editace Odebirani
Heslo: Sprava uivatell O O O O -
Subjekty/Spolecnost O O O O
e Vybérové seznamy O O O O
gablony O O O O
Titul pred: Slozky pro smlouvy O O O O =
Kfestni jméno: Véechny smlouvy ] O O O
[] Mahlizet de seznamu smluv
Pijmeni: L -
[] Zveiejnéni smlouvy do Registru smluv
Titul za: Opravnéni upravovat viechny lhity (Nevybrano - Pouze lhity, kde jez...
Moznost zafazeni smlouvy do slozky, na kterou nema uzivatel opravnéni
E-mail: Opravnéni pracovat s dokumenty ve smlouvé (napf. uloit na disk) =
Vybrat vie Zrudit vie Ulozit jako Sablonu Macist ze sablony

| 0K | Zrugit

Obrdzek 119: Databdze - Sprdvce uZivatell - Vytvoreni nového uZivatele

Kromé vytvareni, Ize také stavajici uZivatele editovat a ménit jim opravnéni. Na nasledujicim obrazku mizeme vidét

nastaveni opravnéni. Pokud jsou vice uZivatelim nastavena stejnd opravnéni, mize spravce (pfislusna osoba)
nastavend opravnéni uloZit jako Sablonu a u dalSich uZivatell pouZit nastaveni ze Sablony.

Uzivatel - ] x

UZivatel a jeho opravnéni

Zakladni Gdaje Opravnéni
Login: JAN Nazev Prohlieni  Pfidavani  Editace Odebirani
Heslo: Ponechat stévajici Spréva ufivateld O O O =
Subjekty/Spolecnost O
e Vybérové seznamy
Sablony | O O
Titul pred: Sloiky pro smlouvy O =
Kfestni jméneo: Jan Viechny smlouvy ] O O
[] Mahlizet do seznamu smluv
Piijment: Movak L .
[[] Zveiejnéni smlouvy do Registru smiuv
Titul za: [] Opravnéni upravovat viechny Ihity (Nevybrano - Pouze lhiity, kde je z...
[ Moznost zafazeni smlouvy do sloiky, na kterou nema uzivatel opravnéni
E-mail: [] Opravnéni pracovat s dokumenty ve smlouvé (napf. uloit na disk) =
Vybrat vie Zrusit vie UloZit jako Sablonu MNacist ze sablony

| 0K | Zrusit

Obrdzek 120: Databdze - Sprdavce uZivatelt - Editace stdvajiciho uZivateld

Bézny uZivatel, ktery nema pravo pridavat ani editovat spravu uZivateld, tak vyuZije spravu uzivatell ke zméné
vlastniho hesla do systému. Pokud ma uZivatel opravnéni Prohlizet seznam spravy uZivateld, tak se mu zobrazi
nasledujici nabidka s moZnosti rozkliknout si pouze vlastni jméno, kvlli zméné hesla.
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SMLOUVY

Spravce ufivateld

Seznam uZivateld pro pfist

(oo Piidat | Upravit | Sm

UZivatelské jméno -
JAN
SYSDBA

Titul pre

-

ralofit novou smlouvu

Uzivatel — O *

UZivatel a jeho opravnéni

Zakladni idaje

Login: [1an |

Heslo: |P0r‘|echat stavajici |

Heslo (kontrola): | |

Titul pred: | |
Kfestni jméno: |.Ian |
Prijment: |Nova'k |
Titul za: | |
E-mail: | |
| ook | zmst

v

UZivatelska prirucka

O X
Q, Vyhledat...
ul za E-mail
Zaviit
plikace

Obrdzek 121: Databdze - Sprdvce uZivatel - Ndhled seznamu a zména vlastniho uctu daného uZivatele

Pokud nemd uzivatel pravo ProhliZeni spravy uZivatel, tak se mu zobrazi okno UZivatel, kde si zméni identifikacni

udaje.

Usivatel - O e

UZivatel a jeho opravnéni

Zakladni udaje

Login: |PETR |
Heslo: || |
Heslo (kontrola): | |
Titul pred: | |
Krestni jrméno: |Pet|' |
Prijrnent: |r|ova'k |
Titul za: | |
E-mail: | |
| oK | it

Obrdzek 122: Databdze - Spravce uZivatel - Zména uZivatelskych udaji (ndhled pro uZivatele bez oprdvnéni pro sprdavu uZivatel)
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SMLOUVY UZivatelska prirucka
Nastroje

[ [P

Hiavni funkce Evidence

¢ S & = = &= &=

¥ X ¢$ 5Q 3 s & B H B

\u’z!’ﬂed Nastaveni Kontrola Licence Vzdalena Hlidaci Importz Import

aplikace

Manazer Odkazy na
nové verze podpora  agent  LOGINETU subjektd  datowych schranek Tt pravni predpis Vi
Zakladni nastaveni Dalsi nastroje

SMLOUVY
Smlouva Registr smluv i(selmky Databaze Nastroje Napovéda

Externi aplikace
Uvodni strana

Obrdzek 123: Pas karet - Ndstroje
Vzhled aplikace

Nastaveni barevného prostredi aplikace. Vedle ikony je rozbalovaci nabidka, ve které si uzivatel vybere barvu
prostiedi.

B LX|~

BURURY  Hiavni funkce Evidence

¥ 3 iz
WH K ¥
Vehled B 1, ctaveni

Kontrola

Smlouva

. Vzdalens
" icence
aplikace nové verze padpora
Oe Dalkin
Metro (Bily)
Metro (Cerny)
Olive

SMLOU\

Jednoducha a prehledna evidence Vasich smluv.

NAPOSLEDY OTEVRENE SMLOUVY

ABBY - Smlouva o propagaci (&, X11/2011/30)
VWV Elektronik sr.0. - Smiouva o vytvoreni software
Dudek Petr - Smiouva o prevzeti dluhu (2 1/2016/3)

Obrdzek 124: Ndstroje - Vzhled aplikace
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Nastaveni
K nastaveni aplikace slouzi okno s nékolika zalozkami. Nastavuji se zde jednotlivé parametry aplikace.

Pfihlaseni

V této zaloZce uzivatel nastavi Udaje souvisejici s pfihlaSenim. Kromé uZivatelského jména a hesla se nastavuje
databdze, ke které se primarné uzivatel prihlasuje. Potom je mozné zvolit, zda si ma systém pamatovat pfihlasovaci
udaje nebo ne.

MNastaveni - m} *
Vzhled aplikace Pamatovat si naposled pfihlaseného uZivatele

Externi aplikace | Pii spusténi predvyplnit pfihladovacr ddaje naposledy pfihlasengho ufivatele

Automaticke pfihaseni pfi startu aplikace

Smlouva
V| Automaticky se piihlasit k databazi pri startu aplikace

Seznam smluv i i

Uzivatelské jméne:  SYSDBA

Lhiity

UZivatelské heslo: CLTTTTT T

Zalohovani Databdze: Pfikladova databaze -
Relctiddoplnek Systemové piihlaseni k databazi
Nahledy dokumenti Heslo pro spravce:  |sssssssss
Kontroly Pfihlasens ufivateld pomoci Active Directory
Vlastni data

Nastavenr internetu

‘ Zavfit |

Obrdzek 125: Nastroje - Nastaveni - Prihldseni - Nastaveni prihlasovacich udaji
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SMLOUVY

Vzhled aplikace

UZivatelska pfiru

v

cka

Nastaveni vzhledu aplikace. Kromé barvy prostiedi aplikace, kterd se da nastavit pfimo ze zalozky Ndstroje -> Vzhled

aplikace, tak je moZzno nastavit velikost aplikacniho tlacitka, minimalizaci nastrojové listy, tlacitka v hlavnim titulku

aplikace a velikost ikon v nastrojové listé.

Nastaveni

Prihlazeni

Externi aplikace
smlouva

Seznam smluv
Lhiity

Zalohovani

MS Office doplnék
MNahledy dokumenti
Kontroly

Wlastni data

MNastavenr internetu

Vzhled

Zakladnf vzhled aplikace

Barevny vzhled aplikace: Luna -
Velké aplikaéni tladitko Zobrazovat velké aplikaéni tlaéitko
Minimalizovat nastrojovou lidtu: Zobrazit minimalizované

Tlaéitka v hlavnim titulku aplikace:  ¥| Zobrazit aplikaéni nastrejovou listu

Velikost ikon v nastrojové listé: 32 -

Zaviit

Obrdzek 126: Ndstroje - Nastaveni - Vzhled aplikace

Externi aplikace

Nastaveni pristupl k externim aplikacim jako je Manazer datovych schranek, pravni informacni systém CODEXIS® a
Vzory smluv. Po nastaveni cesty k dané aplikaci, se zaktivuje tlacitko v zaloZce Nastroje.

MNastaveni

Prihlasent

Wzhled aplikace
Smlouva

Seznam smiuy
Lhiity

Zalohovani

M3 Office doplnék
Mahledy dokumenti
Kontroly

Wlastni data

Nastavenr internetu

Externi aplikace
MANAZER DATOVYCH SCHRANEK

Cesta ke DatoveSchranky.exe
D:\Atlas Consulting\MANAZER DATOVYCH SCHRANEK 24Bin\DatoveSchranky.exe

Ufivatelské jméno: | SYSDBA Heslo: sssssssss

Pravni systém CODEXIS

Cesta ke codexis.exe

Uzivatelske jméno: Heslo:

Vzory smiuv
Cesta ke CDX_Ct.exe

Pomocné parametry:

Zavfit

Obrdzek 127: Ndstroje - Nastaveni - Externi aplikace
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Smlouva

vs v s

Nastaveni smlouvy je rozdéleno do tfi ¢asti — Smlouvy, Dokumenty a Nova smlouva. U smluv se nastavuje ndzev
smlouvy, ktery se vidy zobrazi, pokud si otevieme smlouvu. Poté se voli umisténi ndhledu dokumentu a zobrazeni
zarazeni smlouvy do projektu na zaloZce Hlavni vlastnosti. Druhd ¢ast se tyka dokument, které prikladame ke

smlouvé. MiZeme volit moznosti, jestli chceme zobrazit cestu k plvodnimu dokumentu nebo ukladat revize. Poté se

nastavuje primarni ukladdni novych smluv. U kazdé smlouvy lze samostatné zménit misto uloZzeni dokumentu.
Posledni polozkou tykajici se dokument( je dotazovani se na tisk pfi tisku smlouvy.

Posledni véci, kterou uZivatel mlze nastavit, je automatické doplnéni Cisla u nové smlouvy.

MNastaveni — m} X
Pihlasent Smlouva
wzhled aplikace Smilouvy

Zobrazovany nazev smlouvy bude sestaven z hodnot smlouvy:

<PROTISTRANA> - <MNAZEV> (& <CISLO=]

(Dostupné konstanty: <NAZEV=, <CISLO=, <SJEDNAVA=, <PROTISTRANA>)

| Zobrazovat zafazeni do projektu na zalozce Hlavni viastnosti

Externi aplikace

Seznam smiuy
Dokumenty

Lhity | Zobrazovat cestu k piivodnimu umisténi dokumentu

. I | Ukladat revize dokumentu
Zalohavani

Ulozeni souboru pro nové dokumenty:

MS Office doplnék

Dekument bude primamé pouZivan z disku, ale bude uloZena kopie do databaze -
Mahledy dokumentd | Dotazovat se na tisk dokumentd pfi tisku smlouvy
Kontroly Nova smlouva

. Automaticky dopliovat nové dislo smlouvy | Vychozi Eiselna fada -
Vlastni data

MNastavenr internetu

| Zavit |

Obrdzek 128: Ndstroje - Nastaveni — Smlouva

U nahledu dokumentu mame na vybér ze tfi moznosti. Prvni je, Ze se nahled nebude viibec zobrazovat, druha je, ze

se zobrazi u Hlavnich vlastnosti dole a u tfeti varianty se ndhled zobrazi v pravé ¢asti Hlavnich vlastnosti.
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UZivatelska pfiru

MNastaveni

Prihlasens
Wzhled aplikace

Externi aplikace

Seznam smluy
Lhiity

Zalohovani

M3 Office doplnék
Nahledy dokumenti
Kontroly

Wlastni data

Nastavenr internetu

louva

- O X

Smlouva

Smlouvy

Zobrazovany nazev smlouvy bude sestaven z hodnot smlouvy:

<PROTISTRANA> - <MNAZEV> (& <CISLO=)

(Dostupné konstanty: <NAZEV>, <CISLO>, <SJEDMNAVA>, <PROTISTRAMNA>)

| Zobrazovat zafazeni do projektu na zaloZce Hlavni viastnosti
Dokumenty

| Zobrazovat cestu k plvodnimu umisténi dokumentu

| Uklddat revize dokumentu

Ulozeni souboru pro nové dokumenty:

Dekument bude primarné pouzivan z disku, ale bude uloZena kopie do databaze -
| Dotazovat se na tisk dokumentd pfi tisku smlouvy
Nova smlouva

Automaticky doplfiovat nové gislo smlouvy | Vychozi Eiselnd fada b

Zaviit |

Obrdzek 129: Nastroje - Nastaveni — Smlouva - Volba ndhledu dokumentu

v

C

ka

U umisténi dokumentu mlzeme zvolit jednu ze tfi variant, kterd se bude primarné nabizet, kdyZ budeme ke smlouvé

prikladat dokument.

Nastaveni

Prihlaseni
Wzhled aplikace

Externi aplikace

louva

Seznam smiuy
Lhiity

Zalohovani

M3 Office doplnék
Nahledy dokumenti
Kontroly

Wlastni data

MNastaveni internetu

Smlouva

Smlouvy

Zobrazovany nazev smlouvy bude sestaven z hodnot smlouvy:
<PROTISTRANA> - <NAZEV= (&, <CISLO=)

(Dostupné konstanty: <NAZEV>, <CISLO>, «SJEDMNAVA>, <PROTISTRAMNA>)
| Zobrazovat zafazeni do projektu na ziloZzce Hlavni viastnosti

Dokumenty

| Zobrazovat cestu k piivodnimu umisténi dokumentu

| Ukladat revize dokumentu

UloZeni souberu pro nové dokumenty:

na kopie do data

a kopie do databize
Dokument bude ulozen do databaze a bude primamé pouZivana tate kopie
Nova smlouva

Automaticky doplfiovat nové &islo smlouvy | Vychozi Eiselnd fada b

Zaviit |

Obrdzek 130: Ndstroje - Nastaveni - Smlouva — Primdrni umisténi dokumentu
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SMLOUVY UZivatelska prirucka
Seznam smluv

UZivatel si mlZe v této ¢asti nastaveni zvolit barvu vykresleni neplatnych smluv. Pokud spole¢nost vyuZiva umisténi
smluv ve strukture sloZzek, mGze si zvolit, zda slozky maji byt rozbalené nebo sbalené.

Nastaveni — [m] ®
Prihlagent Seznam sluv
Wzhled aplikace Seznam smiuv
Externi aplikace Neplatné smlouvy vykreslit barvou: -
iZobrazovat seznam smluv rozbaleny (pfi zobrazeni seskupeni do slozek)!
Smlouva Tiidéni Eisel smluv: | Vychozi (Prefix/Hodnota/Postfix) -
Automatické vytvafeni sloZzek podle subjektd
Lhity Automaticky vytvaret sloZky pii zaloZenil subjektu
74lohovani Nastaveni vytvareni sloZek

MS Office doplnék
Nahledy dokumentd
Kontroly

Vlastni data
Nastaveni internetu

Zaviit

Obrazek 131: Ndstroje - Nastaveni - Seznam smluv
Lhaty
Nastaveni exportu |hdt do kalendare MS Outlook. Jednou z mozZnosti je, Ze Ihity se nebudou vibec exportovat do

MS Outlooku, druhou moznosti je automatické ukladani pri ukladani Ihity a tfeti moZnosti je dotazovani se exportu
pfi ukladani Ihaty.

Mastaveni - O x
Prihlazent Lhaty
Vzhled aplikace Exportovat |hiity do kalendaie MS Outlook
. Zobrazit dotaz v dialogu [huty
Externi aplikace s
MNeexportovat
Exportovat vidy pfi uloZens Ihi
Smlouva Zobrazit dotaz v dialogu Ihity
Uet: Prihlasit se / Test spojeni Odhlasit
Seznam smiuv
Kalendar: -
Exportovat Ihity do kalendafe Google
Zalohovani Neexportovat N
MS Office doplnék Synchronizace s kalendaiem Geogle
Nahledy dokumenti Neprovadst T
Kontroly
Vlastni data

Nastaveni internetu

‘ Zaviit |

Obrdzek 132: Ndstroje - Nastaveni - Lhity - Nastaveni exportovdni Ihiit do kalenddre MS Outlook
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SMLOUVY

Zalohovani

U zalohovani je moZné nastavit interval zalohovani databaze v poc¢tech dnu.

UZivatelska pfiru

Nastaveni —
Pihlaseni Zalohovani
vzhled aplikace Zalohovéni databaze

Externi aplikace Interval zélohovani databaze (ve dnech): E

Pokud nechcete provadét zilohy, ponechejte nulu,
Smlouva

Pro zdlohchovani poudit utilitu gbak, zvolte cestu:
Seznam smiuv
Lhiity
M3 Office doplnék
Mahledy dokumenti
Kontroly

Wlastni data

Nastavenr internetu

Zavfit

Obrdzek 133: Nastroje - Nastaveni — Zalohovani

Je moZné nastavit cestu umisténi, kam chceme ukladat zalohu. Objevi se klasické okno Prizkumnika.

MS Office doplnék

v

cka

Moznost stazeni doplriku do aplikaci MS Word a MS Office. Doplnék slouzi pro snazsi praci s dokumenty souvisejicimi

s Evidenci smluv v téchto typech dokumentd.

Nastaveni —
Prihlaseni MS Office doplnék
Wzhled aplikace
P ) wsofiice
Externi aplikace
Doplnék je podporovan pro MS Office verze 2003, 2007, 2010, 2013, 2016
Smlouva Mainstalovana verze M5 Office: Detekovat verzi M5 Office
Seznam smiuv rig Doplnék pro MS Word a MS Excel
Lhiity Doplnék pro MS Word a MS Excel piidavé panel s funkcemi ukladani dokumentu piimoe do
SMLOUVY.
Zalohovani Mainstalovat doplnék Odinstalovat doplnék
MS Office doplngk & Natomto poditaci se nachazi verze dopliiku: 1.0.0.0
. ¥ Pokud je doplnék aktivni, neukazovat dialog pro uloZeni zmén v souboru,
MNahledy dokumentd Jedop 9r
Kontroly
Vlastni data
Nastavenr internetu

Zavfit

Obrdzek 134: Ndstroje - Nastaveni - MS Office doplnék
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

UzZivatel si nastavi verzi MS Office a dale uz jenom doplnék stadhne. V MS Wordu se objevi nova zdlozka SMLOUVY,
kde jednotlivé funkce slouzi pro snazsi praci s dokumentem a vkladanim dokumentu ke smlouvé do SMLUV.

HS-0R& - Dokurmy
Soubor Domil VloZeni Navrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojaf SMLOUVY
) -

= = i L o
UloZit do UloZit do Piidatdo Informace Prepnout  Pouiitelné Verze
smlouvy smlouvy azaviit smlouvy o smlouvé do smlouvy | konstanty doplfiku

UloZit zmény Pfidat Smlouva Napovéda
L ez -1-.-@-.‘1‘ V200 300 A B B T B

[T - v

Obrazek 135: Nastroje - Nastaveni - MS Office doplnék - Lista SMLUVY v MS Wordu

Nahledy dokumenti

Nastavime zde formaty, které se budou zobrazovat v ndhledu u smlouvy. Kromé formatu se voli i typ vykresleni
dokumentu. K nacitani Ize vyuZit prohlize¢ Explorer, komponentu Adobe Acrobat nebo nacita jako v MS Windows
prazkumniku.

Nastaveni - O *
Prihlazent Néhledy
Vzhled aplikace Zobrazovat nahledy dokumentd
Externi aplikace ¥| Zobrazovat nahledy pro dokumenty MS Word (".dec, *.docx)
¥| Zobrazovat nahledy pro dokumenty MS Excel (*.xls, *.xlsx)
Smlouva
| Zobrazovat nahledy pro PDF dokumenty (*.pdf)
Seznam smiuv RSY RG0S S T Macteni pomoci prohliEece [Explorer
Naéteni pomoci prohliZece |Exp
Lhity Maétenl pomocl kemponenty Adobe Acrobat
Nahledy dokum Nacteni jake v MS Windows prizkumniku
P foe Macteni pomocr plugin SmIPDFView
Zalohovani P )
Na zdloZce Hlavni viastnosti: | Zobrazovat dole -
MS Office doplnék | Pryni zobrazeni nahledu petvrdit (rychlejéi otevienr spisu)
Nahledy dokumentd
Kontroly
Vlastni data

MNastavenr internetu

Zaviit |

Obrdzek 136: Ndstroje - Nastaveni - Ndhled dokumentu - Nastaveni formdtu, ktery se bude zobrazovat v ndhledech

82

©ATLAS consulting spol. s r.o.



SMLOUVY

Kontroly

UZivatelska pfiru

v

cka

Systém muzZe kontrolovat smlouvy, u kterych skoncila platnost a upozorfiovat na to po spusténi programu. Kromé

neplatnych smluv Ize hlidat neplatné smlouvy s nastavenou prolongaci nebo neplatné smlouvy, které nejsou ve
zvoleném stavu (volba stavu viz. obrazek Obrazek 137).

Nastaveni

Prihlagent

wzhled aplikace
Externi aplikace
Smlouva

Seznam smiuy
Lhity

Zalohovani

M3 Office doplnék

Mahledy dokumenti

Wlastni data

MNastavenr internetu

Kontroly

Kontroly

Seznam smluv

| Po piihlaseni do systému zobrazit neplatné smlouvy s nastavenou prolongaci

Pe piihlaseni do systému zobrazit neplatné smlouvy

Pouze pokud neni stav m
2
D - . Archivovand
ovinne po OZ|-(‘;:r U NOVE e copvaleni
. probihd 3 .
Nazev smlouvy probiha/aut.prodl. uvni cena
Cislo smlouvy prebiha/DO gorie plnéni
Pipravuje se
Stav smlouvy Ukonéeno ~ Iné plnéni

Ucinost do

Vlastni znacka

Projekt

Plnénr protistrany

Dokument Slozka

Fyzické umisténi
Smlouvu sjednava
Protistrana

Cislo protistrany

Sanon

Zaviit

Obrdzek 137: Ndstroje - Nastaveni — Kontroly

Po spusténi programu se pak zobrazi nasledujici okno s odpovidajicim seznamem smluv.

Prolengace a konec platnosti

Nézev Cislo

Smlouva o pro..  XII72011/30

Ukonéeno 18.07.

Smlouvy s nastavenou prolongaci

Al

Platnost od Platnost do

)01 31.12.20M

Prolongace

+2 mésice

Posunout také Ucinnest do

Oteviit smlouvy Zaviit

Posun platnosti
#| Posun platnosti na 29.02.2012

Posun platnosti podle nastavené prelongace

Obrdzek 138: Ndstroje - Nastaveni - Kontroly — Po spusténi aplikace se zobrazi seznam neplatnych smluv s nastavenou prolongaci
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UZivatelska pfiru

MNeplatné smlouvy

Smlouvy nejsou

Mazev
Smlouva o ..
Smlouva o ...
Smlouva o ..
Smlouva o ..
Dohoda o ...

komisionaf...

Zménit staw:

Presun do slozky:

we stavu:

Smlouvy se stavem:

Cislo
Ky2011/30
KV/2013/4
KV/2013/48
KVI172014/37
V/2013/2
11/2014/6

Neurceno

MNezafazeno

Smlouvy po ukonéenf platnosti

Neuréeno
Neuréeno

Ukenéeni platnosti v obdobi 24.01.2018

Stav
Ukonceno
Ukonéene

Ukonéeno

07.02.2018 -

Platnost od
18.07.2001
25.01.2013
01.05.2013
01.01.2014

02.01.2014

Zménit stav

Presunout

Platnost do
3112.20m

26.12.2013

30.,12.2015
30.,12.2017
26.09.2014
02.04.2014

Prolongace

+2 mésice

Q

Slozka

ZM partners
ZM partners
Smlouvy Delta
Staré smlouvy
Smlouvy Delta
Smlouvy Delta

Oteviit smlouvu

Zaviit

Obrdzek 139: Nastroje - Nastaveni - Kontroly — Po spustéeni aplikace se zobrazi seznam neplatnych smluv

Vlastni data

Spousta uZivateld eviduje vlastni véci u danych smluv. Proto je mozZnost v nastaveni pojmenovat a zobrazit az 5
volitelnych textovych poli, které bude mozné vypliiovat pfi vytvareni nové smlouvy i ve stavajicich smlouvach.
V detailnim zobrazeni smlouvy se zobrazi tyto volitelné poloZky v Hlavnich vlastnostech smlouvy.

Mastaveni

Prihlaseni
Vzhled aplikace
Externi aplikace
Smlouva
Seznam smiuv
Lhiity

Zalohovani

Kontroly

Vlastni data

MS Office doplnék

Nahledy dokument

MNastaveni internetu

Vlastni data

Vlastni data ve vlastnostech smlouvy

¥ Mazev polozky: | Text

Mazev polodky:

Mazev polozky:

MNazev polozky:

Mazev polozky:

O

Zavfit

*
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Kontrola nové verze
Otevre se okno pro aktualizaci. Pokud bude nova aktualizace, bude aktivni okno spustit aktualizaci. V opac¢ném

pripadé program hlasi, Ze Vase verze aktudlni. BEhem aktualizace vyskoci hlaska, Ze je potfeba vypnout Evidenci
smluv. Vypnuti je dlleZité kvili tomu, aby se vSe dobfe naistalovalo. Po ukoncéeni aktualizace se objevi tlacitko

Spustit Evidenci smluv, diky kterému se program opét spusti a okno se zavre.

) Aktualizace aplikace - O X
Aktualizace aplikace

L

. L9 Vaieverze 1.1.12.1 je aktudlni,

&

8 Zac

8 Stahowvany soubor...
Celkowy pribéh stahovani aktualizace 0,00 /0,00 ME
Kopirovani nowych soubord

i,

i

lo

tq Zaviit

Obrdzek 141: Nastroje - Kontrola nové verze - Privodce aktualizaci

Licence
Otevre se prlavodce registraci.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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2 moje)

khenta
odpis

smlouvy

LOUVY

vu

Vzddlend podpora

UZivatelska prirucka

SMLOUVY SE ZNACKOU

[ JUDr. Kroupa Milan - Mandatni smlouva (£
[ Mluvka Leopold - Licenéni smlouva (€. X2

ZAKLADNI NASTAVENI

&, Spravee uZivateld aplikace

@ Mastavit vzhled aplikace

Obradzek 142: Ndstroje - Licence - Pravodce registraci produktu

PFipojeni pres vzdalenou plochu. SlouZi to hlavné pro techniky nasi spole¢nosti, ktefi diky tomuto pfistupu mohou
opravit chyby, pokud se néjaké vyskytnou.

Hlidaci agent

Jedna se o novinku nové verze programu SMLOUVY 1.1.2.0 slouZici k hlidani Ihat. Po zvoleni této funkce se otevie
nové okno, ve kterém se nastavi intervaly hlidani Ihit a také seznam Ihdt. Kromé toho pfi spusténi Hlidaciho agenta,
pobéZi tento agent na pozadi systému. Lze ho vidy zobrazit pomoci ikony, na spodni listé Windows.

-

11:27
7112016

SHEmEae

Obrdzek 143: Ndstroje - Hlidaci agent — Ikona

Ze spodni listy vychazi i okno s hlasenim zmén ve lh{tach.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY

@ SMLOUVY - Agent ™ X

Lhdty s blizicim se terminem: 0

Nové lhity: 0
Upravené lhaty: 0
Nesplnéné Ihity: 0

Odeslano celkem e-maild: 0

Obrdzek 144: Nastroje - Hlidaci agent - Ikona - hldseni zmeéen

Firemni

]-
-vidence
Smluv

gL D

7.11.2016

UZivatelska pfiru

v

cka

Nastaveni Hlidaciho agenta tvofi tfi zalozky — Zdkladni nastaveni, Hlidané Ihaty, Kontrola/Seznam Ihit. Kromé zalozek

e

na ukoncéeni a minimalizovdni agenta.

je v pravém hornim rohu Napovéda

-
LEf sSMLOUVY Agent

= . ) |

Nastaveni kontroly

Zkontrolovat dcty hned po startu agenta

¥| Pravidelné spoustét kontrolu kaidy den v éase: | 09

¥| Spoustét ve stanovenou dobu:

Nastaveni serveru pro odesilani e-maill

Mastaveni SMTP...

Ukondit agenta (7]

Pouitét v pravidelnych intervalech (zadejte minuty):

Zakladni nastaveni | Hlidané lhity  Kontrola / Seznam lhit

: 00

SMLOUVY - Agent pro pfipominani zadanych lhat

Spustit agenta po startu Windows (Pfidat zastupce do slofky Windows\Po spusténi)

Pfidat
Upravit

Odebrat

Minimalizovat

7]

Obrdzek 145: Ndstroje - Hlidaci agent

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Zakladni nastaveni

' SMLOUVY Agent SHICE X

SMLOUVY - Agent pro pfipominani zadanych lhat

Zakladni nastaveni | Hlidané lhity  Kontrola / Seznam lhit

Nastaveni kontroly
Spustit agenta pe startu Windows (Pfidat zastupce do slofky Windows\Po sputéni)
Zkontrolovat dcty hned po startu agenta
¥| Pravidelné spoustét kontrolu kazdy den v €ase: | 09 |: |00
Pouitét v pravidelnych intervalech (zadejte minuty): 2
¥| Spoustét ve stanovenou dobu: Pfidat
Upravit

Odebrat

Nastaveni serveru pro odesilani e-maill

Mastaveni SMTP...

Ukonéit agenta | @ Minimalizovat

Obrazek 146: Nastroje - Hlidaci agent - Zdkladni nastaveni

V prvni zaloZce jsou obecna nastaveni systému:

- Spustit agenta po startu Windows — agent se spousti ihned po startu systému Windows.

- Zkontrolovat ucty hned po startu agenta — po spusténi agenta dojede ke kontrole Ihit.

- Pravidelné spoustét kontrolu kaZdy den v ¢as — nastaveni ¢asu, ve kterém dojde ke spusténi agenta, ktery
provede kontrolu.

- Poustét v pravidelnych intervalech (zadejte minuty) — provadéni pravidelnych kontrol

- Spustit ve stanovenou dobu — moznost nastaveni Iht pro provedeni kontrol. Lh(t mlze byt nastaveno vice.

V druhé casti této zalozky se nastavuje server pro odeslani e-mail(l. Nastavuje se zde e-mail, ze kterého budou
zasilany e-maily s upozornénim na zmény lh(t.

88
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Hlidané lhity

UZivatelska pfiru

F ™
L= Nastaveni SMTP o )

Nastaveni SMTP pro odesilani e-mail(

Popis e-mailové adresy: |

E-mailova adreza:

| SMTP server: Port:
I UZivatelské jrméno:
Uzivatelské heslo:
Dali nastaveni SMTP: Auto TSL Full S5L
Test spojeni
|

QK Zrugit

Obrdzek 147: Ndstroje - Hlidaci agent - Zdkladni nastaveni — Nastaveni SMTP

r ~
LF SMLOUVY Agent L] )
SMLOUVY - Agent pro pfipominani zadanych Ihit
Fakladni nastaveni | Hlidané InGty | Kontrola / Seznam Ihit
Nastaveni upozornéni na Ihity
Upozornéni na Ihdty, které jsou po terminu, ale nejsou oznacené "Splnéno”
Upozornéni na nové pfidanou lhitu
¥ Upozernéni na zménu ddajd v jiZ existujici lhdté
¥ Upozornéni na bliZici se termin [hity
Uprozoméni na lhitu, pokud "Termin do” bude v nasledujicich ﬂ dnech.
Vybrat pfijemce upozornéni
@ Upozornéni zasilat na e-maily zadané u edpovédné osoby dané [hity
Upozornéni zaslat pouze piihlatenému ugivateli, ktery je zadan jake odpovédna osoba u dané lhity
Zaslat na:  |Zadejte e-mailové adresy...
Meposilat e-mailové upozornéni
Spojeni s databazi
Databaze: Zakladni databaze -
Ufivatelske jméno: |SYSDBA UZivatelske heslo: |sssssssss
Ukenéit agenta | @ Minimalizovat

Obrdzek 148: Ndstroje - Hlidaci agent - Hlidané Ihiity

V prvni ¢asti této zdlozky se nastavuje, na ktera upozornéni jsou uZivateli zobrazovana:

©ATLAS consulting spol. s r.o.

v

cka

89



v

SMLOUVY UZivatelska prirucka

“”

- Upozornéni na Ihity, které jsou po terminu a nejsou oznacené ,Splnéno

- Upozornéni na nové pridanou Ihitu

- Upozornéni na zménu udaja, v jiz existujici Ihaté

- Upozornéni na bliZici se termin lhiity — moZnost nastaveni, kolik dni pred uplynutim Ih(ty se ma zobrazit
upozornéni.

V druhé casti se nastavuje pfijemce upozornéni. E-maily mohou byt zasilany vSem odpovédnym osobam, pouze
odpovédné osobé, kterd je prihlasend nebo konkrétnim osobdm, ktera jsou v tomto nastaveni vypsand. Posledni
moznosti je, Ze nebudou e-maily zasilany nikomu.

s s v

V tieti Casti se nastavuje spojeni s databazi, neboli uzivatelsky ucet databaze ze SMLUV.

Kontrola / Seznam lhut

L] SMLOUVY Agent = | B S|

SMLOUVY - Agent pro pfipominani zadanych lhat

Zakladni nastaveni  Hlidané Ihity | Kontrola / Seznam Ihit

Spustit kontrolu Ihit a edeslani upozoméni

Filtr ¥ Movélhity ¥ Upravenélhity ¥ Mesplnéné /| Pied terminem

Vytvofeno Stav Mazev Smlouva Splnénc Termin od

4 1] L3

VS Ly U
Upravené Ihity: 0

MNesplngns L1hity: 0

Odeslano celkem e-maild: 0

Kontrola dokonena. (2016.11.07 13.00)

.3

4

Ukondit agenta (7] Minimalizovat

Obrdzek 149: Ndstroje - Hlidaci agent - Kontrola / Seznam Ihit

V posledni zaloZce agenta se mUzZe spustit ru¢ni kontrola lh(t. Také je zde seznam |h(t, které se mohou zobrazovat

dle nastavenych filtrd. Ve spodnim okné jsou obecné informace o Ihtach. Tyto informace jsou vytvareny ve vztahu

k posledni provedené kontrole.
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Import z LOGINETU
Otevre se informacni okno, které odkazuje klienta, aby pro provedeni importu kontaktoval Klientské centrum.

SMLOUVY X

Pokud si piejete provést prevod dat z aplikace LOGIMET, kontaktujte prosim klientské centrum,
které Vam importni funkci spusti a s pfevodem pomize.

Email: podpora@atlasconsulting.cz
Telefon: +420 596 613 333

oK

Obrazek 150: Ndstroje - Import dat z LOGINETU - informacni okno

ManaZer datovych schrdanek

Pokud ma uzivatel zakoupenou a nainstalovanou aplikaci Manazer datovych schranek, bude si ho moc pomoci
tohoto tlacitka spustit. Samotna instalace produktu nebude stacit, je tfeba v nastaveni aplikace zvolit cestu, kde je
program uloZen.

CODEXIS
Dalsi externi aplikace, kterou musi mit uZivatel zakoupenou a nastavenou cestu (pfes Nastaveni) k této aplikaci.
Potom bude mit snazsi pristup k predpistim.

Odkazy na pravni predpisy
Otevre se okno s odkazy dulezitych zakon(, které souviseji se smlouvami. Pfi zvoleni zakona se dany zakon otevie
v aplikaci CODEXIS.

Pravni predpisy — O >
at

Odkazy na pravni predpisy 5N

Obcansky zakonik (8%/2012 5b.)
Zikon o registru smluv (340/2015 5b.)
Zakonik prace (262/2006 5b.)

Zakon o verejnych zakazkach (137/2006)

Zakon o zadavani verejnych zakazek (134/2018)

Zavrit

Obrdzek 151: Ndstroje - Prdavni predpisy

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Vzory smluv
Dalsi funkce, ktera je propojena s jinou aplikaci. Nastaveni aplikace se provede v Nastaveni SMLUV v sekci Externi
aplikace. Pokud neni cesta nastavend, vyskoCi upozornéni a otevie se Nastaveni.

7 v
Napovéda
M .Xx]|= SMLOUVY
Hiavni funkce Evidence Smlouva Registr smluv ﬁlse\n\k:,‘ Databdze Nastroje Napovéda
0 =
@ . 6 & o X
A P Web Coje o n
Népovéda  Priruky O pregramu mEitan mmiins Pfipominky
Nipovéda 0 aplikaci
Obrazek 152: Pas karet - Napovéda
Ndpovéda

Otevre se okno s ndpovédou. Napovéda je rozdélend do nékolika kategorii, které slouzi k prehlednéjSimu

e

vyhleddvani.

Prirucka

K dispozici budou dveé pfirucky:

e Systémova — slouZi ke spravé systému. Instalace a sprava systému.
e UZivatelska — ptirucka, ve které je popsana prace se systémem.

O programu
Okno se zakladnimi informacemi o aplikaci. Jsou zde tfi zadlozky — O programu, O autorovi, Pfipominky a naméty.

Web produktu
Odkaz na webové stranky spolecnosti ATLAS consulting spol. s r.o.

Co je nového
Okno, ve kterém jsou popsané novinky dané verze aplikace.

Pripominky
Otevie se v MS Outlooku nova zprava s vyplnénou adresou pfijemce.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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Novy Subjekt / Protistrana
Protistrany bude mozZno vytvaret samostatné nebo v pribéhu tvorby smlouvy. Samostatné se subjekt vytvari pres
Ciselniky -> Subjekty -> Pfidat. Zde se otevie privodce vytvofenim nového subjektu. Stejny priivodce se otevira i pfi

dalSim zobrazeni daného subjektu.

Zakladni udaje

Subjekt - ] bre

Informace o spolecnosti

Zdkladni Gdaje | Kontaktni osoby Daléi idaje a kontakty Pozndmka

Typ: Pravnicka oscha -
Mazew: DELTA consulting spol. s r.o.
1C: 780456123 DIC: DIC (Spojené os.):
Interni zn.:
Bydlisté / Sidlo Kontaktni spojeni
Ulice: Vodafska 2 Telefon:
Obec: Brno Fax:
psc: 61900 E-rnail
Stat: W
D5:
Hlavni kontakini osoba
Jméne: Pozice:
Telefon: E-mail:

| OK | Zrusit

Obrazek 153: Novy subjekt - Zakladni udaje

o Typ — uZivatel vybere typ subjektu, podle kterého se nabidnou dalsi udaje pro vyplnéni
=  Podnikajici fyzicka osoba
= Verfejnd obchodni spolecnost
= Spolec¢nost s ru¢enim omezenym
= Akciova spole¢nost
o Osobni Udaje — zobrazuji se podle typu subjektu. Mezi zakladni Udaje nalezi jméno a pfijmeni nebo nazev
spolecnosti. Pak jsou tu tdaje rodné &islo, &islo obéanského priikazu, IC a DIC.
Bydlisté / Sidlo — textovy fadek pro vepsani celé adresy.
Kontaktni spojeni — zakladni kontaktni Gdaje, véetné webovych stranek a datové schranky.
Hlavni kontaktni osoba - jméno, pozice, telefon a e-mail.

93
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Kontaktni osoby

Pokud je u smluv pouZivano vice kontaktnich osob, je mozné je sem pridat. U samostatné smlouvy potom muze
uzivatel v zaloZce Pozice ve smlouvé vypsat jména kontaktnich osob a jejich funkci (napf. u jedné smlouvy mize mit
jedna osoba na starost technické a druha osoba legislativni zaleZitosti).

Subjekt — O b

Informace o spolecnosti

Zakladni idaje | Kontaktni osoby | Daléi idaje a kontakty Pozndmka

Dalai kontaktni osoby
C:Zl Pridat 7z Upravit — Smazat

Jméno Pozice Telefon E-mail

| oK Zrugit

Obrazek 154: Novy subjekt - Kontaktni osoby
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Pti zvoleni moZnosti Pridat se zobrazi formular pro vyplnéni zakladnich Gdajd. Mezi tyto Gdaje patfi jméno, pozice ve

smlouvach (napt. osoba opravnéna jednat za zadavatele VZ nebo osoba opravnéna jednat v technickych

zalezitostech, aj.).

Subjekt

Inform

Zakladni

Dalsi
c::u Ffi

Jmén

Subijekt

Kontaktni osoby

Jméno:
Pozice:

Poznamka:

Kontaktni spojeni

Telefon:

DS:

Adresa
Ulice:

Obec:

Stat:

oK |

Zrudit

| ook

Zrusit

Obrdzek 155: Novy subjekt - Dalsi kontaktni osoby - Priddani kontaktni osoby

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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Dalsi udaje a kontakty

Subjekt — O =

Informace o spolecnosti

Zakladni idaje Kontaktni osoby | Daléi Gdaje a kontakty | Poznamka

Dorucovaci adresa
Ulice:

Obec:

psé:

Stat:

Dalsi upfesnéni
Zapis v OR:

Cislo Gétu: Banka:

Dalsi kontakty

Pridat Upravit Smazat

Kentakt Upfesnéni

| OK | Zrusit

Obrdzek 156: Novy subjekt - Dalsi udaje a kontakty

V prvnim bloku se vyplfiuje dorucovaci adresa. Poté jsou k dispozici kolonky pro zapis v obchodnim rejstfiku a
bankovni spojeni. Pokud chceme ptidat k subjektu dalsi kontaktni Udaje, miZeme to provést v tieti sekci této

zalozky. Mezi dalsi kontakty mohou patfit dalsi kontaktni osoby, fakturacni adresy nebo jina kontaktni spojeni. Je to

Cisté na uZivateli, co si zde pfida. Pokud zvoli Pfidat, tak se objevi okno s policky Kontakt a Upfesnéni.
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Subjekt — O =

Informace o spolecnosti

Zakladni idaje  Kontaktni osoby | Daléi Gdaje a kontak‘ty| Poznamka

Doru€ovaci adresa

Ulice: Spolecnost _ O W
Obec: .. ; L
} Dalsi kontaktni spojeni
psc:

Stat:

Kontakt: | |

Daldi up

Upfesnéni:

Zapis v OR|

Il

Cislo Gétu:

Dal3i kor

| piidat ok | zmsit |

Kentakt -« Upfesnéni

ok || zesit

Obrdzek 157: Novy subjekt - DalSi udaje a kontakty - Dalsi kontaktni spojeni
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Zaméstnanec

Tato zalozZka slouZi firmam k evidenci zaméstnanc(l. Pokud je dany subjekt zaméstnancem spolec¢nosti, miZe sem

personalista upfesnit informace o zaméstnanci, jako je pracovni pomér a pozice, kéd zaméstnance a zkratka jména.

Subjekt — O x

Informace o spolecnosti

Zakladni idaje Kontaktni osoby Dalsf ddaje a kontakty | Zameéstnanec | Pozndmka

Zarazeni zaméstnance

Spolecnost: Mezadano -
Pracovni pormér: -
Pracovni pozice: -

Kéd zameéstnance:

Zkratka jména:

Pozn.: Pokud je subjekt zdroven také zaméstnancem ve Vasi spolecnosti a cheete evidovat upfesfujici idaje,
tak miZete wyuiit pole na této karté. MNapiiklad pokud evidujete pracovni smlouvy zaméstnancid, tak V&
personalista zde mife zadat upfesnéni pro pozici @ pomér.

| oK | Zrudit

Obrdzek 158: Novy subjekt — Zaméstnanec

Pokud je subjekt, ktery pravé vytvatime, zaméstnancem spolecnosti, tak vyplnime podrobné;jsi idaje. V pfipadé vice

Materskych spolecnosti zvolime jednu z nich. Typy pracovniho poméru a pracovni pozice mliiZzeme vepsat nebo je

pouZzit ze seznamu. Ty co vepiSeme, se automaticky do seznamu nabidky pfidavaji. Ostatni udaje jsou volitelné, kazdy

zaméstnavatel si vyplni, co uzna za vhodné.
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Poznamka

UZivatelska pfiru

Subjekt

Informace o spolecnosti

Zakladni idaje Kontaktni osoby Dalii (daje a kontakty Zaméstnanec | Poznamka

oK

Zrusit

Obrdzek 159: Novy subjekt - Pozndmka

Textové pole pro napsani vlastni poznamky.

©ATLAS consulting spol. s r.o.

v

¢ka

99



v

SMLOUVY UZivatelska prirucka

Zobrazeni smlouvy
Vytvoreni smlouvy bylo popsano na strané 11 v kapitole Nova smlouva. Smlouvu si vidy budeme moct zobrazit ze
Seznamu smluv.

Nad zalozkami, které slouZi pro praci se smlouvou je Cislo a nazev smlouvy, pod nimi je stav, sjednava a protistrana.
Zobrazeni nazvu se definuje v nastaveni (Ndstroje -> Nastaveni -> zdlozka Smlouva). Primarné je poskladan z nazvu
protistrany, ndzvu smlouvy a ¢isla smlouvy: <PROTISTRANA> - <NAZEV> (¢. <CISLO>). Potadi jednotlivych Gdaj si
tedy nastavuje uzivatel sam.

Zalozky vétsinou odpovidaji zalozkam, které jsou v prdvodci vytvareni nové smlouvy.
Hlavni vlastnosti

l72010/4] Svatos Jan - Pracovni smlouva (¢. 1/2010/4)

Stav: Neuréeno  Sjednava: DELTA consulting spel.sre.  Protistrana: Svatos Jan

Hlavniviastnosti | Data aspravce Plnéni Smluvnistrany Dokumenty Lhitya akce Umisténismlouvy Opravnéni Souvisejici smlouvy Poznémka Registr smiuv
Nazev smlouvy:  |Pracovni smlouva Firemni éislo smlowvy: 1/2010/4

Stav smlouvy: Neuréeno - Cislo smlouvy protistrany:

Typ smlouvy: Neuréeno = | Vlastniznacka: M

Projekt: Neurceno v Texdt:

Preambule:

Mahled dokumentu

smlouva_pp_svatos (smlouva_pp_svates.doc)

Systém nahledd dokument je aktivni, prvni zobrazeni nahledu potvrdte prosim tladitkem nize,

Zobrazit nahled Nastaveni...

Nahled nelze z:

Obrdzek 160: Zobrazeni smlouvy - Hlavni vlastnosti

Na prvni zaloZce smlouvy jsou zakladni idaje smlouvy, které lze upravovat pfi zméné. Také je zde nahled pfilozeného
dokumentu. Dokument v ndhledu si uZivatel midze ménit z nabidky nad zobrazenym dokumentem.

Kromé zakladnich Gdajd zde budou i volitelna vole (na obrazku se jedna o pole Volitelnd 1 a Volitelna 2).
Pojmenovani a zobrazeni téchto poli se provani v Nastaveni (popsano v kapitole Nastaveni v sekci Dalsi pole). Tyto
pole slouzi uzivatelim, aby si mohli ke smlouvam pridavat vlastni Udaje, pro které ve Smlouvach neni vytvoreno
vlastni pole. Tyto Udaje se budou také zobrazovat v Seznamu smluv v samostatnych sloupcich.
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Data a spravce

oy

3 o @ 1w 5 & q & & O

Novd : 3 . . Exportdo  E-mail pies  Datovou Piidat Pfidét Upravit  Odebrat
smlouva Peltmml e Rhkd zIp M5 Qutlock zprivou  doregistru  pfilohu  informace  zregistru
Smlouva Pridat Export Odeslat Registr smluv

Uvodni strana Seznam smluy  Svatod Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

I72010/4] Svato$ Jan - Pracovni smlouva (¢. [/2010/4)

Stav: Meuréeno  Sjednava: DELTA consultingspel.sro.  Profistrana: Svatog Jan

Hlavnivlastnosti | Data a spravce | Pinéni Smiluvnistrany Dokumenty Lhityaakce Umisténismlowvy Opravnéni Souvisejicismlouvy Pozndmka Registrsmiuv

Zakladni data

Platnost: Qd: 01.01.2010 - Do: |Neurito

Uginnost: Od: Do

Prolongace: Automaticka prolongaceo | 0 | mésicd

Pomamka:

Vypovézeni: Vypovédétsmlouvu | 0 | Dnd - | pied koncem platnosti
Uzavieni: 07.02.2018 M

Podepsal:

Zafazeni do systému:  30.09.2016 A

Odpovédné osoby
Spravee: Spravce

Dalii osoby: Uzivatelské jmé... Iméno a pfijmeni

Obrdzek 161: Zobrazeni smlouvy - Data a sprdvce

Tato zalozka je rozdélend do svou ¢asti — Zakladni data a Odpovédné osoby.

Zakladni data

Mezi zakladni data u smlouvy patfi platnost a Uc¢innost smlouvy. Ukonceni platnosti je mozné prenést do |h(t.
Zobrazi se nam formular pro vytvoreni |hity, kde budou predepsané zakladni udaje smlouvy.
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Lhita — O 4

Zaznam o |hdté

Zakladni uréeni [hity Odpovédné osoby za splnéni:
Smlouva: Swvatof Jan - Pracovni smlouva (€ 1/2010/4) Jméno
- e - ¥ Spravce
Mazew: Ukenéeni platnosti smlouwy
Mowvik Jan
Termin od: - | p&00 o novak Petr
Termin do: ¥ Hl12.2018 - | 0800
Misto:
Barva: FEEDEEECOEDEEEC

Pozndmka:

Splnéni lhaty
Splnéni: Lhita byla splnéna

Datum spInéni: -

Pozndmka: B Osoba nema opravnéni na smlouvu
Opakujici se Ih(ta |Neopakovat - Opakovani v obdobi: 07.02.2018 M -

¥ Odeslat do kalendare M5 Outlook | QK | Zrusit

Obrdzek 162: Zobrazeni smlouvy - Data a sprdvce - priddani ukonceni platnosti smlouvy do Ihit -> Zdznam o lhité

7 o

S ukoncéenim platnosti souvisi jeji prodlouZeni neboli prolongace. UZivatel mizZe nastavit prolongaci v fadd mésicu.
K datlim muze pridat jesté poznamku.

Dalsim dualezitym udajem je vypovézeni smlouvy. Je mozné nastavit vypovézeni smlouvu v fadech dnd i mésicl pred
koncem platnosti smlouvy. Datum vypovézeni smlouvy mizZeme nasledné zapsat do Lhiat pomoci funkce Vypovézeni
smlouvy do Ihiit.

Kromé platnosti smlouvy je tfeba znat i datum uzavieni smlouvy. S tim souvisi i pole pro vepsani osoby, ktera
smlouvu podepsala.

Pokud s programem pracuje vice osob najednou, miZze byt dulezité datum, kdy smlouva byla vloZzena do systému. Je
poté mozné filtrovat smlouvy, které byly vlioZzené naptiklad v poslednich 14 dnech.

Odpovédné osoby

V druhé casti zalozky Data a sprdvce, se vypliuje spravce smlouvy a dalsi dlleZité osoby. Spravcem smlouvy je osoba,
ktera ma smlouvu na starost. Primarné je spravcem osoba, kterd smlouvu vklada do systému. Lze tuto osobu zménit.
Vybira se zde osoba ze vSech uZivatel( systému.

102
©ATLAS consulting spol. s r.o.



SMLOUVY

PInéni

emifinice  ierce

5 o & ~ N

YR ot it Nl Tek
s

Seznam smip  Svatos Jan - Pracovni smicuva

201074

Iv2010/4) Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

Stae. Neweno drena: Siatod Jen

DETA consitingspl s

ce | Pinéni | Smioynistrany Dokmenty Lhityaskee Umisténismlow

Hodnata piedméty smlouny: Venz:
Hodnata pietmétusmouny s DPH:
Detum phéné

Bidovet proden

Katgoriephini eutenn

Vecné phini

Pinéni protisrany:

we 11124 SYSDBA

Obrazek 163: Zobrazeni smlouvy — Plnéni

a5 |

- U =
Bpoido  Emalpis Daimou Pt Pl Upmt  Odebmt
TP MSOuock gre dowgetu pilohu ifomace iy

SMLOWVY

Iocalhost 3\ TESTY\SMLOUNYDatat EVDENCESMLUY SAMPLEFDB

UZivatelska pfiru

v

cka

V této sekci budou veskeré informace k plnéni smlouvy. Mlze se zde napsat, jaké jsou pozadavky na plnéni a co se
skutecné plnilo. Také jsou zde polozky pro zadani ceny. Ty instituce, které posilaji smlouvu do Registru smluv, musi

vyplnit obé kolonky pro cenu.

Ve verzi produktu 1.1.12.0 je pfidana volba pro nastaveni prodleni u jednotlivych smluv. Pro nastaveni pInéni jsou
dllezité dvé nové pole — Datum plnéni a Evidovat prodleni.

Kategorie plnéni se vybira z nabidky nebo ji Ize pfidat.

Prodleni ve spldceni smlouvy

Program umozni uZivateli vypocitat urok z prodleni a naklady u jednotlivych smluv.

Kromé Hodnoty pfedmétu smlouvy je nutné mit vyplnéné Datum pInéni, aby se jednotlivé pohledavky smlouvy daly

vytvorit.

©ATLAS consulting spol. s r.o.

103



SMLOUVY

UZivatelska pfiru

Hlavnivlastnosti Data a spravce | PInéni | Smluvnistrany Dokumenty Lhity aakce Umisténismlouvy Opravnéni  Souvisejici smlouvy Poz

Hodnota a plnéni smlouvy

Hodnota predmétu smlouvy: 15000,000 Ména: -

Hodnota predmétu smlouvy (s DPH): 18 150,00

Datum plnéni: ¥ 11102017 -

Evidovat prodleni: ¥ | Vypocet prodleni | Hodnota prodleni je 0,00 k dneénimu dni
Kategorie plnéni: | Meuréeno

VEcné plnént:

Plnéni protistrany:

Obrdzek 164:Zobrazeni smlouvy — PInéni — Zvolené datum plnéni, moZnost priddni pohleddvek u smlouvy

PFes tlagitko Vypocet prodleni se nastavi Urok z prodleni a Naklady. Vedle tla¢itka je umisténa celkova hodnota

prodleni.

Okno pro vypocet prodleni

Pfi volbé Vypocet prodleni se zobrazi samostatné okno, prostfednictvim kterého lze pfidavat jednotlivé Uroky

z prodleni a naklady a také je zde celkovy prehled dluzné castky.

Smilouvy — b4
Vypodlet prodleni
Hodnota Smilouvy: |15 000,00
Prodleni ke dni: 07.02.2018 - Detailni rozpis
Urok z prodleni Maklady
* V obdobi od Typ dro... Urokowd saz.. Interval drofeni Standard drofeni  Kapitalizace C:D Pridat
2 Upravit

— Smazat

Zaviit

Obrdzek 165: Zobrazeni smlouvy — PInéni — Viypocet prodleni — prazdné

Pti zadani dvou Urok muze okno vypadat nasledovné:
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Vystupni piehled je stejny i pfi prepnuti zalozek Urok z prodleni a Ndklady.

UZivatelska pfiru

Smilouvy

Vypocet prodleni

Hednota Smlouvy: |13 000,00

Prodlens ke dni: 07.02.2018 M

Urok z prodleni Naklady

# » Vobdobiod  Typiro.. Urokovd saz..

1 Od data splat.. smluvni 10,00 %
2 10den pospl.  zdkonny

Obdobi od 11.10.2017 do 21.10.2017
Potet dni 10

Prodleni sazba obdobi roéni
Prodleni sazba 10 %
Prodleni celkem 41,0959 K&
Naklady po 0 KE

Obdobi 0d 21.10.2017 do 07.02.2018
Pocet dni 109

Prodleni sazba obdobi roéni
Prodleni sazba 8,05 %
Prodleni celkem 401,6918 K¢
Maklady po 0 KE

Celkovy potet dnil od spaltnosti 119

Detailni rozpis

roéni

roéni

ACT/ACT
ACT/ACT

Interval droceni  Standard droceni  Kapitalizace

neni

neni

o 1 Pfidat
i Upravit

= Smazat

Zavit

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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Urok z prodleni

v

UZivatelska prirucka

PFi volbé Pfidat u zalozky Urok z prodleni se zobrazi okno pro nastaveni Groku z prodleni.

Prodleni - O X

Urok z prodleni

V obdobi od: 2
Od data splatnosti + dnid

Typ drokw: @ Zakonny drok

Smluvni drok

Standard droceni: | ACT/ACT -

Kapitalizace: neni -

oK Zrugit

Obrdzek 167: Zobrazeni smlouvy — PInéni — Vypocet prodleni — Urok z prodleni

UzZivatel ma mozZnost nastavit nasledujici parametry:

O

O

V obdobi od — timto parametrem se urcuje odbodi od kdy se nacita urok z prodleni. Mame dvé moznosti:

Od data splatnosti
Od data splatnosti + xx dnii — uZivatel nastavi o kolik dnli se ma posunout nacitani uroku z prodleni

- Typ uroku — existuji dva typy uroku z prodleni:
o Zdkonny urok

o Smluvni urok
- Standard droceni - kazdy pocita urok podle jinych standardd, z toho divodu je mozné standard ménit.

Jednotlivé vypocty standard(l jsou dany zdkonem.
- Kapitalizace — defaultné neni kapitalizace Urok( nastavena. Je zde na vybér kapitalizace:

o

o

o

Denni
Tydenni

Meésicni
Rocni

S typem Uroku je$té souvisi dva parametry — Urokovd sazba a Interval:

- Zéakonny urok

O

O

O

U zakonného Uroku jsou oba parametry ptesné dané.

Urokova sazba je dana zakonem (soucasné plati ,,8 % + repo sazba“). Urok se miize v jednotlivych
obdobich ménit, podle platného zadkona pfi vzniku prodleni).

Interval Uroceni je ,,rocni“.

- Smluvni Urok

O

O

Urokovou sazbu si uzivatelé nastavuji podle dané smlouvy.
Intervaly jsou na vybér — Ro¢ni, Mésic¢ni, Tydenni a Denni
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Naklady

S plnénim smlouvy souvisi i ndklady. Ty lze pfidat pfepnutim zalozky na Ndklady v okné Vypocet prodleni.

Smlouvy - O X

Vypocet prodleni

Heodnota Smilowwy: |15 000,00

Prodleni ke dni: 08.02.2018 - Detailni rozpis
Urok z prodleni | Naklady
# V obdobi od Hodnota Interval Pridat
Upravit

Smazat

Obrdzek 168: Zobrazeni smlouvy — PInéni — Vypocet prodleni — Naklady

U nakladu se voli nasledujici parametry:

Prodleni - O X
Naklady
V obdobi od:
Od data splatnosti + dni
Castha:
Opakovani: neni -

[ OK [ Zrusit

Obrdzek 169: Zobrazeni smlouvy — PInéni — Vlypocet prodleni — Ndklady — nové ndklady

-V obdobi od — timto parametrem se urcuje obdobi od kdy se nacita urok z prodleni. Mame dvé mozZnosti:
o Od data splatnosti
o Od data splatnosti + xx dnii — uzivatel nastavi o kolik dnd se ma posunout nacitani droku z prodleni
- Cdstka —hodnota naklad
- Opakovdni — Ize nastavit pravidelnost opakovani nakladl spojenych se smlouvou (rlizné pravidelné poplatky)
v intervalech:
o Denni
o Tydenni
o Meésicni
o Rocni
V pfipadé opakovani nakladli se ndm bude dana hodnota pravidelné pripisovat do celkového vystupu (souhrnného

prehledu).
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Smluvni strany

SMLOUVY - a x
funkce Caemky ~ Dmbi  Nimoje  Nipovids @
5, 5 3}
=2 e & = R
o ddo  Emalpie Oovou Pt Prd  Upaut  Odebrat
el M5 Ouliock  sprivou  doregit  prlohu  informace  zregisins
Swatos Jan - Pracownd smiouva (€. 1/2010/4)
[/2010/4) Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)
Newsteno DELTA consultng spo. 5 .. Suatot an
—
Smiouvu sjedndva Pridat Vpravit Smazat
Jmiéno / Mazev Adresa Ponce Cisto Pom, inter...
DELTA consultng spol 5 £, Nodskd 2 B, 61900
Pidat Upravie Smazat

Adress Porce Cisto Pom... Inter
Rovnd 1. Fridek Mistek

Obrazek 170: Zobrazeni smlouvy — Smluvni strany

Tyto poloZky je mozno upravovat i pfidavat nové. Vybiraji se z nabidky subjektd. Po vybéru se zobrazi okno pro
zadani pozice ve smlouvé. Tento Udaj znamena, jakou roli subjekt ve smlouvé hraje. Jestli je to spolupracovnik,
advokat, konzultant, aj.

Pokud subjekt zobrazime, objevi se zde navic zalozka Pozice ve smlouvé.

Subjekt - ] bre

Informace o spolecnosti

Zakladni idaje | Pozice ve smlouvé | Kontaktni osoby Daléi Gdaje a kontakty Poznamka

Pozice subjektu ve smlouveé:
Cislo:

Daléi pozndmka pro zafazeni subjektu ve smlouveé:

| oK | Lrugit

Obrdzek 171: Zobrazeni smlouvy - Smluvni strany - Subjekt - Pozice ve smlouvé

Kromé konkrétni pozice se zde vypisuje Cislo protistrany a Dalsi pozndmka pro zarazeni subjektu ve smlouvé. Zde
uzivatel mGze sepsat kontaktni osoby souvisejici s danou smlouvou (véetné jejich role — napft. , kontaktni osoba po
technické strance” nebo , kontaktni osoba po legislativni strance”).
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Dokumenty

X | - suLoun

o =

| ot i | e T | Gt | Emaipc Dieos | s PR
el R £ M5 Ouliook  sprivou  doregists  pilabu  informay

Swatos Jan - Pracovnd smiouva (€. 1/2010/4)

[/2010/4) Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)
Newteno DELTA consuling spal. s 1.8 Svatot on

Dokumenty | Lf
Dokument

[ Calo Iméno soubors TP Vyworl
smiova_pp_svatos B srndovna po s Sprivee

ver; 11124 SYSOBA ocalhestiD: TESTYASMLOUWY\Datah EVIDENCESMLUY_SAMPLE FOB.

Obrdzek 172: Zobrazeni smlouvy - Dokumenty

Seznam dokumentd, které prilozime ke smlouvé. Napravo je Ndhled dokumentt, které je mozné skryt

nebo

rozbalit , pomoci Sipky, ktera je vedle tlacitka Smazat. Pod nahledem jsou funkce pro urychleni prace

s dokumentem. Tyto funkce se pak nachdzeji i v okné, pokud zvolime Upravit. Okno je stejné, jako u Pfiddvdni
dokumentu (viz. strana 41). Kromé dokument( s priponou .doc, .docx, .pdf, je mozné nahravat do databaze
dokumenty s pfiponou .jpg, .png, .omp i .txt. U vSech typl pfipon funguji i nahledy. U obrazku je mozné nastavovat

velikost zobrani (v procentech).
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SMLOUVY

~ Smazat | © Néahled dokumentu

- Phidat v /7 Upravit

4 (]
= 50% | *

2 2Ed =

Obrdzek 173: Zobrazeni smlouvy - Dokumenty - ndhled obrdzku

Lhaty a akce
B wX|~ SMLOUVY
B I e
Lo o U . By Uy 0 9
Hors . Gpondo Emaipies Dmowos  PAdst  Phdst  Upmwe  Odebaat
smingn | Dolument ity Niwedia Tk STRS GBS TR R e intemace v
smiown pridst Expot [ [
Uvodnistrana S¥atos Jan - Pracovnf smiouva (€. 122010/4)
[/2010/4) Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)
v, Newteno DELTA consuling spol. sro.  Protisrans: Satot an
Pl ety | Lty 2 alice | Urmistiént smiowvy  Opré Reg
Lhdty a akee Pidar Uprace | < Smazst
Mazey Semdouva Spinino Termin od Terrrin do Zodpovednd osoby  Pomnamka Opakewani B Misto
08022018 Spebuce

Ketola phijeti pla... | Pracovni smiouva

Obrdzek 174: Zobrazeni smlouvy - Lhity a akce

Seznam vsech Ih{t tykajicich se dané smlouvy. Lze u smlouvy |h(itu pfidat, upravit nebo i odebrat. Pfidavani In(ty je

popsano na strané 43.

110

©ATLAS consulting spol. s r.o.



SMLOUVY

v

UZivatelska prirucka

Umisténi smlouvy

Y o - o x
Haities s | i | bagrmnkes Coky Do o Piporin o
+ - 7 (RS, (RS, [ (s,
8 - =
o Gpotie  Embigie Ot | Moo Mids  Upma Okt
= D" Ouak s | doriis piohy e 31

s Svatod Jan - Pracovni smiouva (<. 1/2010/4)

172010/4] Svatos Jan - Pracovni smlouva (¢
Neurteno .

€. 1/2010/4)
DELTA consuking spol. s o, Suatod an

Un

Ut zmény Zrusit

Wortsety | Odebrat
Smiouvy Delta

Zapaatuyplitens

ver: 11124 SYSDBA nealhoat:DATESTY! SHALOUVY Datah EVIDENCESMLUV_ S4B, FOB

Obrazek 175: Zobrazeni smlouvy - Umisténi smlouvy

V této zaloZce Ize napsat fyzické umisténi, zafadit smlouvu do sloZek, notifikovat fyzické vypljceni smlouvy. Je zde
zobrazena historie nahlizeni a vypUjéeni.

Fyzické umisténi smlouvy se vpisuje do textového pole. Umisténi v konkrétnim Sanonu se zaznamenadva v textovém
poli Sanon.

Zarazenim do slozky je povaZovano zafazeni do slozky v aplikaci. Neni to povinny Udaj, zaleZi na firmé, jakou

strukturu si zvoli. Jedna smlouva mize byt zafazena ve vice slozkach. Pfi odebirani slozky se systém pta, ze které
slozky smlouvu chceme odebrat.
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Opravnéni

SMLOUWY
Evidence Smlouva Registrsmluv ~ Ciselniky ~ Databaze Nistroje  Napovéda
N = ” -y
=% > Elj (RS (RS
o o @ N m = B O © 4 o @
Novi | oo ent Lhits | Nahledtisku Tiek  EPortde  E-mailpfes Datovou Pfidst  Pfidat  Upravit  Odebrat
smlouva 7P

MS Outlook zpravou  doregistru  piilohu  informace  z registru

Smlouva Pfidat Export Odeslat

Registr smluv
Uvodni strana Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

1/2010/4] Svatos Jan - Pracovni smlouva (. 1/2010/4)

Stav: Neuréeno  Sjednévé: DELTA consulting spel.sre.  Protistrana: Svatof Jan

Hiavnivlastnosti Dataaspravce Plnéni  Smiuvnistrany Dokumenty Lhityaakce Umisténi smlouvy | Oprévnéni | Souvisejici smlouvy Poznémka Registr smiuv

Specialni pristupové heslo pro tuto smlouvu
Pokud je pouiito zabezpecent heslem, tak budou viechny sekce smlouvy vyZadovat piihlasent, jinak nebude

uzivateli zobrazen obsah, i kdyZ mé nastaveno opravnéni na prehlizent a tpravy smlouvy.

Nastavit piistupové heslo Zruit piistupové heslo

Uzamknout tuto smlouvu

Sprévee spisu miiZe uzamknout smlouvu proti dalsim dpravam, do doby nez bude smlouva epét odemknuta.
Zamknout smlouvu

Oprévnéni prohlizet tuto smlouvu Opréavnéni provadét zmény v této smlouvé

Vichni uzivatelé mohou nahlizet Veichni ugivatelé mohou provadét zmény

Pouze vybrani ufivatelé: o Pridat ' Odebrat | Pouze vybrani ufivatelé: o0 Pidat = Odebrat

Jméne ~

ministrator] ninistrator]

ce smlouvy]

Novak Jan

ver: 11124 SYSDBA localhost:DATESTYASMLOUVY\Data\EVIDENCESMLUV_SAMPLE.

Obrdzek 176: Zobrazeni smlouvy — Oprdvnéni

V pfehledu je vidét, kdo ma jakd opravnéni na danou smlouvu. Sedé napsanda opravnéni neni mozné mazat. |
zdédénad opravnéni ze slozky Ize editovat. UZivatelim, ktefi dostanou opravnéni do smlouvy nahliZet, se tato smlouva

objevi v seznamu smluv. Kromé nastaveni opravnéni, uzivatel mGze danou smlouvu zaheslovat. UZivatellm, ktefi
dostanou heslo, musi byt stejné pridélend jednotliva opravnéni.

Souvisejici smlouvy

B EXl- SMLOUVY - 8 x
B s o
r = 3 s, 5 5
o o W \ B = g4 0y o O
1 ] Gpotds  Emsipis Doves  Pdm  Phdw  Upavt  Odebrst
= b= B s TP MSOuiook iprivou  doregstu pilohy informace 2 regsty
ahisrans Svatod Jan - Pracomi smlouva (€.2010/4)
(7201074) Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)
o Newdons  Sjdnick OETA concaing ol s, Prstians. St lon
i e ——
Rémcové smlowva
[P —— oo
Pod [T mrrT—
Toto neni podizena smicuva. Dodatek: (Vybrat nadazenou smicuvu..)
AN Ottt smicinns Pidet Ddebeat
Nizey = Cido ™ T lk. Vatnimafls  Chloprobshuny Pltnosted  Planetdo  Slofka  Rim. Tet

Obrdzek 177: Zobrazeni smlouvy - Souvisejici smlouvy
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Pokud s danou smlouvou souvisi jind smlouva, tak ji zde miZeme pfipojit a nasledné ji i otevrit.

e Emal
M G

s Svato Jan - Pracowni smiouva (€. 1/2010/4)

[/2000/4) Svato§ Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

DELTA comting spel. s o wana: Suated lan

oot dotak kt kot

Dodatek (Vyteat adiasercn ooy )

e Viasiznadhs

Oneit sl Pt Otkent
e Visstznstis

Obrdzek 178: Zobrazeni smlouvy - Souvisejici smlouvy - Priddni souvisejici smlouvy

Souvisejici smlouvu vybereme ze seznamu. Propojeni mezi smlouvami se propiSe do obou smluv. Tzn., Ze budou
vzajemné souvisejici.

Rdmcova smlouva

V zdlozce Souvisejici smlouvy je mozné nastavovat i informaci, zde je smlouva rdmcova ¢i neni.

I720074] Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

Stav: Neweno  Sjednavi: DELTA consultingspolsro.  Protistranz Svato$ Jan

Opramén | Sowisicsmbouy Poznsis Registr sl

Toto neni rameovd smiowva.

Omadit smiouvu jaks ramcovou
Obrdzek 179: Zobrazeni smlouvy - Souvisejici smlouvy - Rdmcovd smlouva - Smlouva neni rémcovou smlouvou

Pokud smlouva neni ramcova, tak je zde uveden popis ,, Toto neni ramcova smlouva“. Smlouvu miiZzeme oznacit za
ramcovou pomoci tlacitka na konci daného radku , Oznacit smlouvu jako rdmcovou®.

Jakmile smlouvu oznacime za rdmcovou, tak se zméni text i barva pole.

Uvodnisranz  Swatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

17201074 Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. [/2010/4)

toc Newieno  Sednave: DELTAconsulingspal s, Protsten: Seates ban
. g . - ni | Sowisegicismiowy | Poznimie  Regstrsmiuy
Ramcova smlouva
Tato smlouvaje rémcovou smiouvou. It aznateni rimcové smlowy
Podiizend smlouva Vytvaiit dodatek k této smiouvé
Toto neni podiien smlowa. Dodatek (Vybrat nadiezenou smiovu..)
Souvisejici smlouvy Oteviksmiowvs ~ ~Pidat = Odebrat
o Mizev Cislo Stav Tie lk. Vasnizmada Coloprotiseny Platnostod  Plamostde  Slofka  Rim. Ted

Montizaden.. I/1556/% 102198

Obrazek 180: Zobrazeni smlouvy - Souvisejici smlouvy - Rdmcovad smlouva - Smlouva je ramcovou smlouvou

V pripadé, Ze u neramcové smlouvy je v souvisejicich smlouvach rdmcova smlouva, tak tato smlouva bude zapsana

tucné a ve sloupci Rdmcovd smlouva bude mit zelenou fajfku. Také v poli R&mcova smlouva bude v popisku napsano,
ktera souvisejici smlouva je rdmcova.
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Uvodni strana Svatoz Jan - Pracownf smlowa (£, 2010/4 BVV Bménské veletrhy a wistavy, spol. s r.o. - MontaZ a demonta_.

11/1998/9] BVV Brnénske veletrhy a vystavy, spol. s r.o. - MontaZ a demontaz vystavni expozice (. 1/1998/9)

Stzv: Newteno  Gednivé: DELTA Drotisran: VY Brnénscé vty avjstawy, spol. s
Hizvni viastnest éni Sministreny Dokumenty Lhityaskee Umistinismlousy Opréunéni | Sowiseic smbouvy | Porn
Ramcova smlouva
Toto neni imcova smloz. Souwiseli “Pracowi 074" je Oanatitsmiouvu ko rémeevou
Podrizena smlouva Vylvoiil dodatek ko smlomé
Toto neni poditen smiotra. Dodstek (Vybrat nadazenou smiown..)
Souvisgjici smlouvy Ceevitsmiows oPAdst = Odebrat
o Mizev = (il Stav e k- Visnimatia  Cislo profistrany Plainostod Plainost do Sote  Ram.. Tet

Pracownismlo... 1/2010/4 012010 Newdito [

Obrdzek 181. Zobrazeni smlouvy - Souvisejici smlouvy - Rdmcovd smlouva - Souvisejici smlouva je ramcovou smlouvou

Poznamka
Textové pole pro vepsani libovolné dlouhé poznamky.

Registr smluv

Uvodnistrana  S¥ato$ Jan - Pracovni smiouva (& 1/2010/4)

[17201074] Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

v: Newréeno  Sjednavé: DELTA consultingspol.sra.  Frotistrans: Svatod lan

enimia | Registr sl

Registr smiuv (Ministerstva vnitra)

Smiay

Tato smiowva je uréena ke zvefejnéni
1D smlouy:
1D datove schrinky publikujiche: Detum sveieinéni

Adresa na zizmam smiouvy: Orevit

Zaznamenans historie komunikace s registrem smiuy:

Detum ~ Akee Depbyy 1D schrinky

Obrdzek 182: Zobrazeni smlouvy - Registr smluv

Pokud danou smlouvu budeme posilat do registru smluv, nastavime zde Udaje potfebné v registru smluv. ID smlouvy
muUzeme ménit. U kazdé smlouvy mliZzeme volit, zda ma byt zafazena do registru smluv. Tento Udaj se nasledné
propiSe do seznamu smluv v Registru smluv. DalSim dalezitym udajem je datum zverejnéni v registru smluv.

(vodnistrana  Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

[17201074) Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)

Stz Newrfeno  Sjedndvi: DELTA consultngspal.sro.  Profistranz: Svato$ Jan

Hizmi mistrany Dokumenty askee Oprévnéni - Sowisejicismlowyy Poznémia | Regisr smiwv
Reqistr smiuv (Ministersta nitra) B g -0
mlous e aefnént e T ST dentifkitor pro spojent s Registrem smiuy
D smlousy:
1D datove schranky publikujiche: Daturn zvefejnén
[SR— . 1D smlouvy: I =
S § ; . ID datove schranky publikujicha:
- ‘Adresa na zaznam smlouvy:
historie komunikace § regi | s i o - ks =
Diampy e Daprivy Ivefejnéno profistranot: Upfesfujici popis

OK Ingit

Obrdzek 183: Zobrazeni smlouvy - Registr smluv - Zména identifikatori smlouvy

Pti zméné identifikatord mizZeme nastavit, Ze smlouva byla vloZzena do Registru smluv protistranou.
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Opravnéni uzivateld SMLUV

DuleZitou soucasti prace se smlouvami je také nastaveni opravnéni ke smlouvam.
Jsou tfi stupné nastaveni opravnéni:

e Nastaveni opravnéni uzivateli
e Nastaveni opravnéni u slozek
e Nastaveni opravnéni u dané smlouvy

Tyto opravnéni na sebe navazuji. Na zacatku je tfeba vytvofit uzivatele a mu pfiradit dana opravnéni. Jednd se o
obecna opravnéni pro praci s jednotlivymi sekcemi programu. Postup vytvoreni uzivatele je popsan v kapitole
Sprdvce uZivatell na strané 72.

Déale muze uZivatel vytvaret stromovou strukturu slozek, do kterych bude smlouvy fadit. Slozkam lze nastavit urcita
opravnéni. K dané sloZce pfifadime uzivatele, ktefi mohou do slozky nahliZzet a ktefi mohou provadét upravy v dané
sloZce. Pokud se budou vytvaret podslozky, tak ty budou dédit opravnéni nadrazené slozky. Vsechny smlouvy dédi
opravnéni ze slozky, ve které se nachazi. PodsloZce Ize prifadit jedine¢nd opravnéni (viz. nasledujici priklad).

Ptiklad: Méjme SloZku 1 a pod ni podfazenou slozku Slozka 1.1. Ke sloZce Slozka 1 ma pfistup uzivatel 01. Tento
uzivatel bude mit pravo i ke sloZce SloZzka 1.1. UzZivatel 02 bude mit opravnéni pouze k podfazené slozce Slozka 1.1,
tzn., Ze uvidi smlouvy z podrazené slozky, ale nebude mit pfistup ke smlouvam z nadrazené slozky.

Posledni fazi mlzZe byt nastaveni jedineénych opravnéni u dané smlouvy. Smlouva zatazena v néjaké slozce zdédi
opravnéni slozky, ale mGzZeme zde pfidat pfistupy uZivatell, ktefi nemaji pravo ke sloZce. Také Ize odebrat pfistupy
uzivatel(, ktefi opravnéni zdédili ze slozky.

Pokud nechceme, aby ani spravce mél pfistup k néjaké smlouvé, mliizeme smlouvu zaheslovat. Potom budou mit
pfistup ke smlouvé pouze uZivatelé, ktefi budou znat pfistupové heslo.

Opravnéni nastaveno uZzivateli
Na nejvyssi Urovni nastavujeme oprdvnéni v Sesti oblastech ve 4 arovnich. Nejvyssi opravnéni ma spravce systému.

Pokud se vybere moZnost Editace, tak se primarné zaskrtne i opravnéni Priddvdni, které se da nasledné zrusit, aniz by
doslo ke zméné u editace.

Sekce opravnéni:

e Sprava uzivatel(

e Subjekty/Spole¢nost

e \ybérové seznamy

e Sablony

e Slozky pro smlouvy

e VsSechny smlouvy

e Zverejnéni smlouvy do registru smluv

116
©ATLAS consulting spol. s r.o.



SMLOUVY UZivatelska prirucka
Urovné opravnéni:

e Prohlizeni

e  Pfidavani

e Editace

e  QOdebirani

Uzivatel - ] *

UZivatel a jeho opravnéni

Zakladni udaje Opravnéni

Login: Nazev Prohlizeni  Pfidavdani  Editace Odebirdni

Heslo: Sprava ufivateld [ O O O =
Subjekty/Spolecnost | O i O
Vybéroveé seznamy [ O O ]
Sablony O Ol O O

Titul pred: Slozky pro smlouvy O O O O =

O O O O

Kfestni jméno: Wiechny smlouvy

[] Mahlizet do seznamu smluv
Prijmeni: P .
[] Zvefejnéni smlouvy do Registru smluv
Titul za: Opravnéni upravovat viechny Ihity (Mevybrane - Pouze Ihity, kde jez...

MoZnost zafazeni smlouvy do sledky, na kterou nema uivatel opravnéni

E-mail: Opravnéni pracovat s dokumenty ve smlouvé (napf. uloZit na disk) =
Vybrat vie Lrudit vie Ulozit jake Sablonu MNacist ze Zablony

| 0K | Zrusit

Obrazek 184: Oprdvnéni uzZivateli - Nastaveni jednotlivych oprdvneéni uZivatele

Sprdva uzivateld
Jedna se o spravu uzivateld systému.

ProhliZeni: Bézny uZivatel by mé mit nastaveno primdarné pouze opravnéni ProhliZeni. Potom bude mit pravo nahlizet
do spravy uzivatel(, pfidélovat opravnéni u danych smluv, ke kterym bude mit pfistup. Je tfeba mit toto opravnéni,
aby se mohly pfidélovat prava ke slozkdm a smlouvam.

Pridavani: Jedna se o pravo vytvaret nové uZivatele.

Editace: Editovani uzZivatelll. Zména hesla ostatnim uzivatelim. Pro osobni zménu hesla uZivatel toto opravnéni
nepottebuje.

Odebirdni: Zruseni uzivatele v systému.

Subjekty/Spolecnost
Prace se subjekty a spole¢nostmi.

ProhliZeni: UZivatel s timto oprdvnénim bude moct nahliZzet do seznamu spole¢nosti. Kromé seznamu spolec¢nosti uz
nic vic nevidi. NemUze filtrovat, v levém menu, smlouvy podle spolec¢nosti.

Pridavani: Vytvareni novych spolecnosti. Je tfeba, aby mél uzivatel nastaveno ProhliZeni, jinak se nedostane do
seznamu spolecnosti, kde je moZnost pridat spole¢nost.
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Editace: Uprava Udajd stavajicich spoleénosti.
Odebirani: Zruseni spolecnosti z databaze spolec¢nosti a subjektd.

Vybérové seznamy

Jedna se o seznamy stavl a typd smluv, které si spoleénost bude sama vytvaret. Napriklad si nastavi, jaké typy smluv

maji, nebo si mlzZe vytvaret a ménit seznam stavl smluv.

ProhliZeni: Prohlizeni vybérovych seznamu. Uzivatel bude mit moZnost si zobrazit obsah jednotlivych seznam.
Priddvadni: Pridavani novych poloZek do vybérovych seznamd.

Editace: Uprava polozek vybérovych seznamd.

Odebirdni: Mazani polozek z vybérovych seznam.

Sablony
Jedna se o opravnéni prace se Sablonami dokumentu.

ProhliZeni: V seznamu vidime ndzvy vytvorenych Sablon, ale ptres seznam s nimi ddle nejde pracovat. Pokud ma
uZivatel pravo vytvaret smlouvy, tak mize vytvorit smlouvu ze Sablony pres Sablony na hlavni strance programu.

UL e g e e
Alfa s. r. 0. - Licenéni smlouva (. [1/201...

ALUMONT BUILDING a.s. - Dodavka a ... « SM I OUVY

—
Aprico s.r.0. - Kupni smlouva (€ X/2014... .. . .
Jednoduchi a pfehledna evidence Vagich smiuv.

AREKOD s.r.o0. - Dohoda o narovnani (€. V...
AREKD s.r.0. - Smlouva o najmu doprav...
BVV Brnénske veletrhy a vystavy, spol. s ...
CCSgroup CZ s.r.0. - Objednavka plateb...

NAPOSLEDY OTEVRENE SMLOUVY NESPLNENE LHOTY (pouze moje)
Consulting Company Movasoft, as. - 5.
Cesks pota, 5.p. - Smlouva &, 982703-0... BVV Brnénské veletrhy a vystavy, spol. s r.o. - Montaz a demontaz v... [29.09.2016 08:00] Archivovat
DELIKOMAT s.r.0. - Kupni smlouva & 4/... Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4) [30.09.2016 08:00] Kontaktovat kl\erﬂa
Droby Frantitek - Pracovni smlouva (€. AREKOD s.r.o. - Dohoda o nan?vnam (€. V/2013/2) [31.12.2016 0&:00] Odnést na podpis
Dudek Petr - Smlouva o prevzeti diuhu (.. ABBY - Smlouva o propagaci (€, XII1/2071/30) [06.02.2018 08:00] Vypovézeni smlouvy
VWV Elektronik s.r.o. - Smlouva o vytvofeni software (€. V/2015/7) [08.02.2018 08:00] Kontrola piijeti platby

Golf Slapy, s.r.o. - Smlouva o poskytnuti...
Jonst Viclay - komisiongfskou smlouvi.. Dudek Petr - Smiouva o pievzeti dluhu (€. 1/2016/3)
[% JUDr. Kroupa Milan - Mandatni smlouva...

JUDr. Mova Kamila - Dohoda o provede...

Junak Bedfich - Smlouva o obchodnim ...

Mach Josef - Kupni smlouva o prodeji a..

Masarykava univerzita - Smlouva o rekl...

Mlady Pavel - Smlouva o ndjmu prostor...

< Mluvka Lecpold - Licencni smlouva (€. ...
Mowy Petr - Pachtovni smlouva (zeméd... NOVA SMLOUVA (ze Zablony) a RYCHLA NAPOVEDA
OSDA - CR - Dalkia - Zfizeni vécnéha bf... o o )
* Zaéindme s aplikaci SMLOUVY

Sojka Filip - Sménna smlouva II. (€. 1I/20... o Jak zalodit noveu smilouvu

Sportovni Klub Squash drive, 5. - Pron... * Export smlouvy do centralniho registru

Stolafik Karel - Smlouva o piepravé véci ..
Svatos Jan - Pracovni smlouva (£, 1/2010...

Spunt Michal - Smlouva o sméné bytov...

Obrdzek 185: Sablona - Vytvoreni dokumentu ze sablony na hlavni strénce programu
Pridavani: Vytvareni novych Sablon. Pro vytvareni Sablony je nutné mit opravnéni pro Prohlizeni Sablon.

Editace: Uprava $ablon. Editace poli. Toto opravnéni neni zavislé na Priddvdni, tzn., e mGZeme editovat stavajici
Sablony bez mozZnosti jejich nasledné Gpravy.

Odebirdni: Odstranovani sablon dokumentd.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY UZivatelska prirucka

Slozky pro smlouvy
ProhliZeni: Prohlizeni seznamu sloZek bez moZnosti vytvareni a editace. UZivatel mizZe smlouvu zaradit do stavajicich
slozek.

Pridavani: Vytvareni novych sloZek. Pro pfidavani sloZek je tfeba mit opravnéni prohlizet slozky. Bez prohlizeni
nemuze uZivatel ani zaradit smlouvu do slozky.

Editace: Editace stavajicich sloZzek. Uzivatel by mél mit pravo ProhliZet slozky.
Odebirdni: Mazani slozek smluv.

Vsechny smlouvy
ProhliZeni: Prohlizeni vSech smluv v systému bez omezeni oprdvnéni. Opravnéni, které je asi primarné uréeno pro
vedeni spole¢nosti.

Priddvdni: Opravnéni, které umoznuje vytvaret novou smlouvu. Toto opravnéni neni zavislé na opravnéni Prohlizeni.
Bez tohoto oprdvnéni, by uZivatel nemohl vytvaret smlouvy.

Editace: Editace vSech smluv v systému. | bez tohoto opravnéni mlze uZivatel upravovat smlouvu, zde je to ovlivnéno
nastavenim opravnéni u smlouvy. Primarné ma pravo upravovat smlouvu, spravce smlouvy.

Odebirdni: Mazani vSech smluv v systému.

Nahlizet do seznamu smluv
UZivatelé s timto opravnéni maji moznost nahlizet do celého seznamu smluv v databazi. Nemaji moznost si otevfit
smlouvy, na které nemaji opravnéni.

Toto opravnéni je napfiklad uréeno manazertim oddéleni, ktefi si vybiraji smlouvy, které jim nalezi. Nasledné jim
mohou mit urcité smlouvy pridélené do jejich slozky.

Zverejnéni smlouvy do registru smluv

Pomoci aplikace je moZné zverejfiovat smlouvy v registru smluv. JelikoZ se jednad o citliva data a je tfeba, aby urcité
osoby ve spole¢nosti mély prehled o tom, které se smlouvy budou zverejiiovany. Pomoci opravnéni Zverejnovat
smlouvy v registru smluv budou moc smlouvy do registru smluv vkladat pouze zvoleni lidé. Primarné je toto
opravnéni vypnuté a musi se u urcitych osob zvolit.

Opravnéni nesouvisi s moznosti vyplnéni Gdajl v zaloZce smlouvy Registr smluv. Tyto Gdaje mGzZeme vyplriovat kazdy
uzivatel, ktery ma oprdvnéni k dané smlouvé. Také to neomezuje nahled do Seznamu zverejnénych smluv (Registr
smluv -> Seznam zverejnénych).

Pokud uZivatel nema dané opravnéni, tak se mu pfi volbé tlacitka Registr smluv -> Pfidat do registru zobrazi hlaska,
Ze nema opravneéni vkladat do registru smluv.
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SMLOUVY

Bl LX|-

SMLOUVY

m Hamifunkce  Evidence  Smiowa  Regitrsmhe | Cisdnky  Detobize  Mastoe  Napovida

UZivatelska pfiru

5 . 5% eeH
Mastaven  Datove  Wiebowé Format

Fidt  Seam

dorgitu negnnich  prostied scvanky puosied O doumensd

Sy

Daivolby

Smluwi strany

ABBY (Praha)

83Cas. (Praba 1)
Mo r.o. (Przhaf)

ALUMONT BUALDING as. (Ostrava - Slezsh
Agrieo e, (Pleei)
ARBHD 550, (Nadna)]

Uvodnistrana Svato$ Jan - Pracownl smiouva (. 1/2010/4)

1/2010/4] Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. [/2010/4)
Stav: Neurfeno  Sjednavé: DELTA consulingspol.sro.  Profistrana: Swatod Jan

Hiziviastnosii e Phgni Smhwnistn

Dokumenty Lhity askce Umisténi smiowy Oprévnéni Souvisici smlouvy

ik | Registy smiar

Registr smluv (Ministerstva vnitra)

wspol.s 2 Tekosmlouaje urens ke sveeinéni
CCSqruup CZ s (Pardbice - elené B
) ID smbouvy:
‘Consuitng Company Novasaft as. (s
Cesk polta, sp. (Praha - Mové Misto) 1D datowe schrsnky publikujiche: Datum avefejnéni:
DELIKOMST sr.0. Modiice - Modiice) ey

DELTA consuting spol.sro. [Bme)
Drob Frentiek (Frjdek Mistek)
DudekPetr (Bzroun)

Golf Slapy, 0. (Sapy - Sapy)
JongEVscay (Kadne)

Junik Bedfich [Hoiovice)

1Dk Kroupa Milen Rskounil)

Mach Josef [Kzcnc]

Maly Bediich (Hoiovice)

Masarykova univerzta (Bm - Bmo-méstc
Miadj Pavel (Louny)

Miurda Leopold Praha)

05DA - CR- Dalkia (Ostrava - Pifvez)
Sojea Flp (Veks Dobrd]
Spotouni Kub Squash drive 5. (Przhz - |
Stolaik Krel (Kourice)

Sratos Jan (Frjiek Mistek)

Spunt Michal [Beroun)

Spuntovi Petra (Beroun)

TOPHOTESS  (Ostraa)

") Seanam smiuv

o Smimistany

it/ Zadatidentfkitory po srlouns v Registd o1 X

‘Zazramenans histosie Komunikace s registrem smh

ﬁ Nemnte opravnéni na mvefginéni smiuvy do Registru smiuv

Dafum. Bce

vo11124 | PER IocalhostDATESTY\SMLOUVY\Dats | EVIDENCESMLUY_SAMPLEFDS:

Obrazek 186: Oprdavnéni Zverejnéni smluv v Registru smluv

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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SMLOUVY

Opravnéni nastaveno ve sloZce
Jak uZ bylo popsano na zac¢atku kapitoly, je mozné vytvaret stromovou strukturu sloZzek, kde se dédi opravnéni

UZivatelska pfiru

v

cka

z nadfazené slozky. U podrazenych slozek bude moznost rusit dédéni z nadfazenych slozek pro konkrétni uzivatele.

SloZka pro zarazeni smlouvy

Nézev sloZky: Smlouvy Delta

Madrazena sloZka: [Zékladm’dro\reﬁ]l

MNastaveni opravnéni pro

Prohlizet smlouwvy:

Jméno

Spravce

uZivatele pro pfistup ke smlouvam zafazenych v této sloce,

Pridat QOdebrat Upravg\tat 5m|gu\|}t: Pridat
Jméno
Spravce

Obrdzek 187: Oprdvnéni u sloZek - Nastaveni oprdvnéni u slozky smluv

Vybrat slozku

Odebrat

| Zrugit

U sloZek je moZno nastavit dvé Grovné opravnéni. Prvni je Prohlizeni smluv v dané slozce a druhé je Uprava smiuv.

Pokud uZivatel bude pridan do uUprav, tak bude moct i do smluv nahlizet.

V této fazi nastavovani slozek se voli i umisténi sloZzek. Po uloZeni se ptipiSou zdédéna opravnéni.

©ATLAS consulting spol. s r.o.
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v

UZivatelska prirucka

Opravnéni smluv

Zde jsou Urovné opravnéni stejné, jako u slozek. Smlouva dédi opravnéni ze slozky. Tyto oprdvnéni jde dale ménit.

Kromé zdkladnich drovni, Ize smlouvu zaheslovat. Poté bude mit ke smlouvé pouze ptistup uzivatel, ktery bude znat
heslo, a budou mu pridélend opravnéni k této smlouvé.

E X~

BYN  Hiovnifunkce  Evidence | Smlouva | Registrsmiuv  Ciselniky  Databize  Nastroje  Napovéda

._é (+] fﬁ n‘\‘- LEJ.‘;:EF @ @’(—T‘Sa @

Novd

Sh

u . . - Export do E-mail pfes  Datovou Pridat Pridat Upravit Odebrat
smlouva Delrmimt - Wil W T ZIP M5 Outlock  zpravou doregistru  piilohu  informace  z registru
Smlouva Pridat Export Odeslat

Registr smluv

Uvodni strana AREKO s.r.o. - Dohoda o narovnani (€. V/2013/2)

(v/2013/2] AREKO s.r.o. - Dohoda o narovnani (¢. \//2013/2)

Stav: Meuréeno Sjedndva: DELTA consulting spol. s r.o. Protistrana: AREKO s.r.o.

Hiavniviastnosti Dats a spravce  Plnéni Smiuvnistrany Dokumenty Lhityaskce Umisténismlouvy | Opravnni | Souvisejici smiouvy Poznamka Registr smiuv
Speciélni pfistupové heslo pro tuto smlouvu

Pokud je poufito zabezpedeni heslem, tak budou viechny sekce smlouvy vyZadovat piihlaZeni, jinak nebude
ufivateli zobrazen obsah, i kdyZ ma nastaveno opravnéni na prehlizeni a dpravy smlouvy.

Mastavit pfistupové heslo Zruéit piistupové heslo

Uzamknout tuto smlouvu
Spravce spisu miZe uzamknout smlouvu proti dalgim dpravém, do doby neZ bude smlouva opét edemknuta,

Zamknout smlouvu

Opréavnéni prohlizet tuto smlouvu Opréavnéni provadét zmény v této smlouvé

Viichni ufivatelé mohou nzhlizet Viichni ufivatelé mohou provadét zmény

Pouze vybrani uZivatelé: C:j Pidat ~ Odebrat Pouze vybrani uZivatelé: C:j Pridat ' Odebrat
& Iméno Iméno

Sprévece (Administrater) Sprévce (Administrator

Sprévece (Spravece smlouvy) Spi (Spravce smlouvy’

Novik Jan Novék Jan

ver:1.1.124  SYSDBA localhost:DATESTYASMLOUVY\Data\EVIDEMCES
Obrdzek 188: Oprdvnéni u smlouvy - Pfehled a nastaveni oprdvnéni u konkrétni smlouvy
. s .
Filtrovani smluv

UzZivatelé budou moct filtrovat pouze ze smluv, ke kterym maji opravnéni (ziskané dédénim i pfimo nastavené).

122
©ATLAS consulting spol. s r.o.



SMLOUVY

Levy panel

UZivatelska prirucka

Novym prvkem, ktery je v Evidenci smluv je levy panel, ve kterém si uZivatel zobrazi seznam smluv nebo seznam
protistran. UZivatel si ho mize kdykoliv rozevrit a zavfit.

=) - &
Vyhledat Mova

Seznam smluv
smlouvu  smlouva

Smlouvy Smlouva

Seznam smluv

O B

Seznam Ihit  Kalenddf

Lhity a tkoly

Uvodnf strana

Q

ABBY - Smlouva o propagaci (€. XIII/201
Alfa s, r. 0. - Licenéni smlouva (€. 11/201..
ALUMOMT BUILDIMG a.s. - Dodévka a ...
Aprico s.r.o. - Kupni smlouva (€, £/2014,

M <

" lednoducha a prel

AREKO =.r.0. - Dohoda o narovnani (€. V...

AREKO s.r.0. - Smlouva o ndjmu doprav...

BVV Brnénske veletrhy a vystavy, spol.s ...

CCSgroup CZ s.r.o. - Objedndvka plateb...

Consulting Company Novasoft, as. - 5.

Cesks pota, s.p. - Smlouva ¢. 982703-0...
DELIKOMAT s.r.0. - Kupnismlouva £ 4/...
Drobny Frantitek - Pracovni smlouva (€....
Dudek Petr - Smlouva o prevzeti diuhu (..
Golf Slapy, s.r.o. - Smlouva o poskytnuti.

Jonas Vaclav - komisiondfskou smlouvu..,

NAPOSLEDY C

AREKO sro.-C
Svatoi Jan - Pra
BYV Brnénské v
ABBY - Smlouv
VWV Elektronik «
Dudek Petr - 5n

¥ JUDr. Kroupa Milan - Mandétni smlouva...

JUDr, Nova Kamila - Dohoda o provede...

Jundk Bedfich - Smlouva o obchodnim ...

Mach Josef - Kupni smlouva o prodeji a...

Masarykova univerzita - Smlouva o rekl...

Mlady Pavel - Smlouva o ndjmu prostor...

-

Novy Petr - Pachtovni smlouva (zeméd...

Mluvka Leopold - Licenéni smlouva (€. ...

NOVA SMLOU

0SDA - CR - Dalkia - Ziizeni vécného bf...

Test

Sojka Filip - Sménna smlouva Il (& 11/20...

Sportovni Klub Squash drive, z.s. - Pron...

Stolafik Karel - Smlouva o pfepravé védi ..

Svato& Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010...

Spunt Michal - Smlouva o sméné bytov...

Univerzita Karlova v Praze - Smlouva o s...

UPC Ceska republika, s.r.0. - Smlouva o ...
VWV Elektronik s.r.o. - Smlouva o wytvof...
WEB Group s.r.o. - Smlouva o dilo (€. XV...

| Seznam smiuv
L

-
@ Smluvni strany

ZAKLADNI N
&, Spravce udi
E’f Nastavit vzl
,}g Hlavni diale

Obrazek 189: Levy panel rychlého hleddni - Seznam smluv

Pti volbé Smluvni strany, se zobrazi vSechny smlouvy uzaviené s touto protistranou.
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Vyhledat Mowva

Seznam smluv
smlouvu smlouva

Seznam lhit  Kalen:

Smlouvy Smlouva Lhity a dkely

Smiluvni strany aQ

3

ABBY (Praha)

ABCa.s. (Praha 1)

Alfas.r.o. (Prahaf)

ALUMONT BUILDING a.s. (Ostrava - Slezsk
Aprico s.ro. (Plzef)

AREKO s.r.0. (Kladno)

BV Brnénske veletrhy a vystavy, spol. s .
CCSgroup CZ s.r.o. (Pardubice - Zelené P
Consulting Company MNovasoft, as. (Jeser
Cesks poéta, s.p. (Praha - Mové Mésto)
DELIKOMAT s.r.o. (Modfice - Modfice)
DELTA consulting spol. sr.o. (Brno)
Drobny Frantifek (Frydek Mistek)

Dudek Petr (Beroun)

Golf Slapy, s.r.o. (Slapy - Slapy)

Jonas Vaclav (Kladno)

Jundk Bedfich (Hofovice)

JUDr. Kroupa Milan (Rakownik)

Mach Josef (Kladno)

Maly Bediich (Hofovice)

Masarykova univerzita (Brno - Brno-méste
Milady Pavel (Louny)

Miuvka Leopold (Praha)

JUDr. Mova Kamila (Praha &)

Movacek Jifi (Praha4)

Movy Petr (Slany)

OSDA - CR - Dalkia (Ostrava - Pfivez)
Sojka Filip (Velka Dobra)

Sportovni Klub Squash drive, z.s. (Praha - |
Stolaiik Karel (Kounice)

Svatog Jan (Frydek Mistek)

§punt Michal (Beroun)

_E'puntova' Petra (Beroun)

TOP HOTELS (Ostrava)

[ Seznam smluv

5 Smluvni strany

Uvodni stral

v

Jednoduchz

NAPOSLI
AREKD s,

Svatof Ja
EVV Brné
ABBY - 5
VWV Elekd
Dudek P«

NOVA Sh

Test

ZAKLAL
&1 Spra
@ Masti

,}{ Hlawi

Obrdzek 190: Levy panel rychlého hleddni — Smluvni strany
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o K| =

EROIUNE Hiavni funkce Evidence Smlouva Registr smluv
]l “ C = il
=+ =R
o Seznam smluv Uil Prolongace Maplis Limit plnéni
smlouva smlouvu smlouvy
Smlouvy
Smluvni strany 4 Uvodni strana
Filtr: Smlouvu sjednal: ABBY
ABBY (Praha) e Protistrana: ABBY
ABCas. (Praha 1)
Alfas.r.0. (Praha ) Prohledat..
ALUMONT BUILDING a.s. (Ostrava - Slezsk Mazey

Apricos.r.o. (Plzer)

AREKO s.r.0. (Kladno)

BVV Brnénske veletrhy a vystavy, spol. s ..
CCSgroup CZ s.r.o. (Pardubice - Zelené P7
Consulting Company Movasoft, a.s. (leser
Cesks posta, s.p. (Praha - Move Mésto)
DELIKOMAT s.r.o. (Modfice - Modfice)
DELTA censulting spol. s r.e. (Brno)
Drobny Frantigek (Frydek Mistek)

Dudek Petr (Beroun)

Golf Slapy, s.r.o. (Slapy - Slapy)

Jondt Viclav (Kladno)

Junak Bedfich ([Hofovice)

JUDr. Kroupa Milan (Rakovnik)

Mach Josef (Kladno)

Maly Bedfich (Hofovice)

Masarykova univerzita (Brno - Brno-méstc
Miady Pavel (Louny)

Mluvka Leopold (Praha)

JUDr, Mova Kamila (Praha 2)

Movécek Jifi (Praha 4)

Movy Petr (Slany)

0SDA - CR - Dalkia (Ostrava - Privoz)
Sojka Filip (Velka Dobra)

Sportovni Klub Squash drive, z.s. (Praha - |
Stolafik Karel (Kounice)

Svatog Jan (Frydek Mistek)

§punt Michal (Beroun)

§puntova' Petra (Beroun)

TOP HOTELS (Ostrava)

[ Seznam smluv

ﬁ Smluvni strany

=0 I ZM partners (1)

Smiouva o propagadi

Ciselniky D:
Koi Dalsi

Seznam smluv

ver: 1.1

UZivatelska prirucka

Obrdzek 191: Levy panel rychlého hleddni — Smluvni strany - Smlouvy uzavrené s danou protistranou

Rychld navigace

V horni listé programu vedle ikonky smlouvy si uzivatel miZe nastavit funkce pro rychlou navigaci.

Hiavni funkce
& 5
Pridat Seznam

doregistru  zverejnénjich
Smlouvy

Uvodni strana

©ATLAS consulting spol. s r.o.

Evidence Smlouva Registr smiuv Ciselniky Databaze
o~
i & e
Nastaveni  Datové  Webové Nénoveda Format
prostiedi  schranky  prostiedi " dokumentd
Daléi volby
Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. [/2010/4)
Obrdzek 192:

Nastroje Napovéda

Rychld navigace

SMLOUWY

125



v

SMLOUVY UZivatelska prirucka

Pfes rozbalovaci nabidku si mlzZe nastavit ikony, které zde budou zapnuté. Kromé ikonek zakladnich funkci je mozné

nastavit velikost aplikacniho tla¢itka a minimalizaci nastrojové listy.

B LO0X|+ SMLOI
Hiav Zobrazit velké aplikacnitlatitko Registr smiuv Ciselniky Databaze Nastroje Napovéda
Minimalizovat nastrojoveu listu
L Novd smlouva @‘ W
Piidat Seg € Nipovida Format
do registru  zvel Seznam smiuv i dokumentd
Smlouvy " Vyhledat smlouvu lby
Unodhi strart (&) Seznam Ihit (€. 172010/4)
ﬁ Kalendaf .
[172010/4] oo smlouva (€. 1/2010/4)
Stav: Meurcer 0.  Protistrana: Svatod Jan
& Piihlasit
Hlavni vlastn: o Odhlsit Iny Dokumenty Lhityaakce Umisténismlouvy Oprévnéni Souvisejici smlouvy Poznamka | Registr smiuv
Nastaveni
Registr smluv (Ministerstva vnitra)
Smlouva ke zvefgjnéni: Tato smlouva je uréena ke zvefejnéni
1D smlouvy:
1D datové schranky publikujiciho: Datum zvefejnéni:
Adresa na zaznam smlouvy:
Zménit/Zadat identifikatory pro smlouvu v Registru smiuv
Obrdzek 193: Rychld navigace - Nastaveni ikon
Zobrazeni velkého aplikacniho tlacitka je vidét na nasledujicim obrazku.
M .0X|+
Hiavni funkce Evidence Smlouva Registr smluy Gselmky Databaze Nastroje Napovéda
g . M @ e
&3 | e ds L 7]
— Piidat Seznam Nastaveni Datové Webove . .. =~ Format
doregistru  zvefejnénych  prostfedi  schranky  prostiedi P dokumentd
Smiouvy Dalsi volby
Uvodnistrana  Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)
1/2010/4] Svatos Jan - Pracovni smlouva (C. [/2010/4)
Stav: Meuréeno  Sjedndva: DELTA consulting spol. sro.  Protistrana: Svatos Jan
Obrdzek 194: Rychld navigace -> Zobrazeni velkého navigacniho tlacitka
Pfi minimalizaci nastrojové listy se skryje celd lista, zlstanou je nazvy jednotlivych zalozek.
BEIX|+ SOUW - 8 %
Homifunke  Eadence  Smows  Regstrsmhe  Cihlly  Detsbize  Nesije  Nipousda "
2 Swatos Jan - Pracown! smiowa (€ 1/2010/4)
I/201074) Svatos Jan - Pracovni smlouva (€. 1/2010/4)
Stav Newlemn  Sjeénivs DELTA consuling spolsro,  Protistrnz Sk Jan
kce Umiténimlouvy Opeévnéni Sowvisfcrsmiousy Poendmbs | Regst sl

Registr smiuv (Ministerstva vnitra)

Sz be i Tetosmlouvajeuréen ke e
Dsmiowy:
D datovscvinky publiich: Deum o

Obrdzek 195: Rychld navigace -> Minimalizace ndstrojové listy
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