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Navod k pouZiti TESTOVACICH formu
Registru smluv

Formular zverejnéni zdznamu v testovacim prostredi

aktualizovdno dne 10. ¢ervna 2016

Odbor eGovernmentu
Ministerstvo vnitra

Upozornéni: Funkcénost testovacich formulafd se v jednotlivostech lisi od formuldr, které budou zverejné-
ny pro redlnou praci s produkénim prostifedim Registru smluv. Odlisnosti jsou v navodu popsany — prosime,

vénujte jim pozornost.
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Formular zverejnéni zdznamu v testovacim prostredi

Kde je formular umistén

Formular naleznete na Portalu verejné spravy (dale jen PVS):
https://portal.gov.cz/portal/ovm/publikujici/6bnaawp/agendy/19812.html

Kdo muze formular pouzivat

Kazdy uZivatel datové schranky v TESTOVACIM prostiedi informaéniho systému datovych schranek
(dale jen ISDS) s opravnénim odesilat datové zpravy. Pokud nemdte zfizenu testovaci datovou
schranku (www.czebox.cz), mlzZete o jeji zfizeni pozadat pomoci formulare na této strance:

https://www.datoveschranky.info/o-datovych-schrankach/vyzkousejte-si-datovou-schranku

Jaké operace (Ukony) Ize pomoci formulare provést

1)

4)

Zverejnéni zaznamu
Formular obsahuje jen nékolik povinnych polozek. Pokud stisknete tlacitko , Pokracovat”, formular
cervené podbarvi povinna pole:

* |dentifikace smluvni strany (vice stran) — zadavejte jen ostatni smluvni strany, ne sebe!
* Predmét smlouvy — textové oznaceni smlouvy.

¢  Datum uzavieni

* Pfiloha zd&znamu — Textovy obraz smlouvy ve strojové Citelném a otevieném formatu.

Ostatni pole (metadata) jsou nepovinna, véetné identifikace subjektu, ktery smlouvu zverejnuje —
oznacujeme jej jako publikujici smluvni stranu. Pokud neni identifikace publikujici smluvni strany
vyplnéna, doplni se automatizované po pfijeti pokynu z Gdaji TESTOVACIHO prostiedi ISDS na za-
kladé identifikatoru testovaci datové schranky ze které byl pokyn ke zverejnéni odeslan.

V pripadé, Ze publikujete v zastoupeni na zakladé predem registrovaného zmocnéni, vyplnte identi-
fikaci publikujici smluvni strany a zadejte jeji identifikator datové schranky.

Upozornéni: tlaéitka ,Identifikovat pomoci ICO“ a ,Identifikovat pomoci DS“ maji v ostrém (pro-
dukcénim) nasazeni usnadnit vyplnovani idaja smluvnich stran. V testovacich formulatich je jejich
pouZiti nevhodné, protoze nacitaji uUdaje zredlného seznamu datovych schranek, nikoli
z testovaciho.

Modifikace zaznamu

Do formulare zadavate identifikator smlouvy, ktery jste obdrzeli pfi jejim prvotnim zvefejnéni
z ISRS. Dale vyplnite kompletni nova metadata smlouvy, ktera prepisi plivodni metadata. MlzZete
nebo nemusite vloZit nové prilohy zaznamu. Plvodni pfilohy zlstavaji u zaznamu zverejnény, za-
timco metadata budou prepsana. Pokud poslete znovu soubor (pfilohu) se stejnym nazvem, bude
u zaznamu zverejnéna dvakrat.

Pridani pfilohy

Do formulare zadavate identifikator smlouvy, ktery jste obdrzeli pfi jejim prvotnim zvefejnéni
z ISRS, pripadné identifikator datové zpravy ve které jste odeslali inicidlni pokyn ke zverejnéni. dale
vkladate jednu Ci vice priloh, stejné jako pfi zverejnéni smlouvy. Pokud poslete znovu soubor (pfilo-
hu) se stejnym nazvem, bude u zaznamu zvefejnéna dvakrat.

Znepfistupnéni zaznamu

Do formulafe zadavate jen identifikator smlouvy, ktery jste obdrzeli pfi jejim prvotnim zvefejnéni
z ISRS.
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Jak pokyn odeslat do ISRS

Na rozdil od formularu, které budou fungovat s produkénim prostfedim Registru smluv, neumoznuji
TESTOVACI formulaie piimé odeslani pokynu datovou zpravou z prostiedi PVS. Ddvodem je sku-
teCnost, Ze PVS neni napojen na testovaci prostredi ISDS. Po vyplnéni udaji do formulare Vam bude
proto nabidnuto uloZeni souboru ve formatu XML, viz nasledujici obrazek.

1. Vyplnéni dat 2. Odeslani dat

Kontaktni adaje

Email pro zaslani potvrzeni

Zpracovani pokynu

UloZte metadata ve formatu XML a nasledné je odeSlete prosfednictvim ruéné pfipravené datové zpravy nebo Vasi spisové sluzby do datové schranky
Registru smiuv (identifikator datové schranky ,avbq58e”) v testovacim prostiedi ISDS. Datova zprava musi obsahovat uvedené prilohy s totoZnymi nazvy
soubord.

datové
schranky
Véc: Pilohy:
Zverejnéni zdznamu v Registru smluv zverejneni.xml
priloha024.pdf (105.82 KB)
Adresat:

Registr smluv (Ministerstvo vnitra),
namésti Hrdind 1634/3,
14021 Praha 4, CZ

Ulozit XML data

Je dulezité, abyste postupovali presné podle pokynu:
a) Ulozte soubor ve formatu XML.

b) Odeslete jej jako pFilohu datové zpravy v TESTOVACIM prostiedi ISDS (www.czebox.cz) do
testovaci datové schranky s identifikatorem avbq58e.
V zadném pripadé neodesilejte pokyny do redinych datovych schranek v produkénim pro-
stfedi ISDS (www.mojedatovaschranka.cz)!
c) Soubor ve formatu XML musi byt pojmenovan presné tak, jak jej formular vygeneroval:
a. zverejneni.xml v pfipadé zverejnéni,
b. modifikace.xml v pfipadé modifikace,
c. pridani_prilohy.xml v pfipadé pfidani pfilohy
d. znepristupneni.xml v pfipadé znepfistupnéni
a dale musi byt vloZzen jako prvni pfiloha datové zpravy.
d) Smlouvy ¢i dalsi pfilohy k zdaznamu musi byt vloZzeny jako dalsi pfilohy datové zpravy. Jejich
nazvy musi byt shodné s nazvy pfriloh, které jste vkladali do formulare.

Strana 3



e) Pokud poutZijete k odeslani Vasi spisovou sluzbu nebo jinou aplikaci, kterou mate napojenu
na TESTOVACI prosttedi ISDS, je nutné, aby pokyn ve formatu XML byl ve struktufe datové
zpravy oznacen jako hlavni pfiloha (vloZen s typem dmFileMetaType = main). Zaroven musi
byt vSechny ostatni pfilohy oznaceny jako vedlejsi (vloZzeny s typem dmFileMetaType = enc-
losure). Konzultujte s dodavatelem Vasi aplikace, jak zajistit, aby byly uvedené pfiznaky
spravné nastaveny.

Kde se projevi provedeni zadaneho Ukonu

Viechny korektné odeslané pokyny jsou zpracovany v TESTOVACIM prostfedi ISRS, viz
https://www.isrs.cz/. Pokud jste odeslali spravné zadany pokyn k provedeni operace, obdrzite bé-
hem nékolika minut potvrzeni o jeho pfijeti, a to do datové schranky, ze které byl pokyn odesladn
a pripadné téz emailem na zadanou emailovou adresu.

Béhem kratké chvile naleznete téZ svlj Uspésné publikovany zaznam na strankach portdlu Registru
smluv.

Strana 4



