ERASMUS+ - APLIKACE PRO SPRAVU MOBILIT

Vazeni Ctenafi, tento informativni material Vam v kratkosti predstavi webovou
aplikaci Erasmus+. Nejprve Vam predstavime uzivatelské role obsazené v aplikaci a
poté Vam popiSeme jednotlivé ¢asti aplikace.

Uzivatelské role

Jednotlivé uzivatelské role jsou rozdéleny dle Site Uzivatelskych prav.
. administrator: ma pristup ke vSem informacim a moznostem aplikace

. Instituciondlni koordinator: spravuje partnerské instituce, vyjezdy, prijezdy a admi-
nistrativni ¢ast aplikace

. Fakultni koordinator: spravuje vybérové fizeni, spravuje LA, provadi export do STAG
. Katederni koordinator: spravuje vybérové fizeni, spravuje LA

. Student: ma pfistup k vybérovym fizenim, které byly pridéleny jeho oboru

. Zahrani¢ni koordinator

. Zahranicni student

Partnefri

V aplikaci mohou instituciondlni koordinatofi spravovat seznam partnerskych univerzit. V
ramci jednotlivych univerzit se pak pfidavaji jednotlivé smlouvy, at uz pro vyjezdy student(
¢i pfijezdy zahranicnich student(.

Mezi moznosti, které Ize u partnerské univerzity nastavit, patfi adresa instituce, kontakty
na osoby z partnerské univerzity, kalendar nominaci. Partnerské univerzity lze mazat primo
v aplikaci, pfesouvat kontakty ¢i smlouvy z jedné partnerské instituce na druhou.

Smlouvy

Soucasti spravy partnerskych univerzity je nastavovani smluv pro vyjezdy a pfijezdy studen-
tl. Pfi zaklddani smluv se nastavuje typ vyjezdu (Erasmus+, Erasmus International, Pfima

spoluprace, Jiné) a platnost smlouvy.

U smluv se pridavaji ISCED obory, Ize pfidat i vice obori zaroven. U jednotlivych obor( je
pak nutné vyplnit studijni cyklus vyjezdu, pocet vyjizdéjicich studentd a jazyky oboru. Déle
se zde nachazi i prehled vybérovych fizeni, ve kterych figuruje konkrétni smlouva. M(izete
také zménit datum platnosti smlouvy i katedru, pod kterou smlouva patti.

rd

Vybérova fizeni

Vybérova fizeni jsou rozdéleny dle jejich stavu na koncepty, publikované, vyhodnocované,
vyhodnocené a uzaviené. Kazdy z téchto stavli ma svou charakteristickou ulohu. Jednotlivi
koordinatofi vidi pouze své VR, tj. fakultni vidi vechny VR své fakulty, katederni pouze VR
své katedry. Stav VR nelze posouvat zpét.

Koncept

Viybérové fizeni se nachazi ve stavu koncept hned po pfidani nového VR. Nastavuji se zde
pozadavky, pokyny, smlouvy, obory ¢i harmonogram. Pokud jsou v aplikaci vybérova fizeni
z drivéjsich let, je mozné importovat poZzadavky, pokyny, obory i smlouvy. Vybérové fizeni
Ize publikovat jakmile jsou vyplnény vSechny potfebné informace. Koordindtofi mohou
rozpracovany koncept smazat.

Publikované

Jakmile je VR ve stavu publikované, mohou se studenti pfihlalovat. Koordinatofi mohou
prodlouzit deadline pro odeslani piihlasky ¢&i pridat viditelnost VR pro obor. Instituciondlni
koordinator mizZe v této fazi ménit stav prihldsek studentl z Odesldno na Vytvoreno v pfi-
padé, Ze student zapomene dodat vyZzadovany soubor atd.

Vyhodnocovani

Do stavu vyhodnocovani se VR presune automaticky po vyprieni data pro odeslani pfihl4s-
ky. V této fazi koordinatoti zadavaji vysledné instituce pro vyjezd studentl a vyhodnocuji
prihlasky. Jakmile jsou vSechny pfihlasky vyhodnoceny, Ize ukondit vyhodnocovani a presu-
nout VR do stavu Vyhodnocené. Pfi prechodu do stavu Vyhodnocené je studentim auto-
maticky rozeslan informativni e-mail.

Vyhodnocené

V této ¢asti studenti musi reagovat na vysledek VR. Koordinatofi u VR nastavi nejzazsi ter-
min pro reakci.



Uzaviené

V uzavieném vybérovém fizeni se dodate¢né nastavuji pfesné terminy vyjezdl student,
mohou si je nastavit sami studenti.

Prijezdy

Soucasti aplikace je i sprava pfihlasek studentd, ktefi ptijizdéji na studijni pobyt z jinych
univerzit. Smlouvy pro pfijezdy se nastavuji v ¢asti Partnefi.

Soucasti prace s prijezdy je umoznéni pFistupu do aplikace koordinator(im ze zahranicnich
univerzit. Pristup je jim udélen prostrednictvim speciadlniho odkazu. Ti pak mohou zadat
nominace svych studentl do aplikace.

Po nominovani studentdm ptijde informacni e-mail obsahujici pfihlasovaci odkaz do aplika-
ce. Studenti vyplni ptihlasku, zvoli si predméty do learning agreementu, nahraje pfilohy.
Poté prihlasku odesle.

Nasledné probéhne v aplikaci proces schvalovani ¢i opravovani learning agreementu a pra-
ce s prihlaskou. V probéhu celého schvalovaciho procesu jsou jak studenti tak koordinatofi
informovani o zméndch v pfihlasce prostrednictvim e-mailové notifikace.

Administrace

Administrace je pfistupna s vSsem uZivatelim s vyjimkou katederniho koordinatora. UZiva-
telé, kterym je pristup udélen, vSak maji pfistup jen k uréitym ¢astem administrativni sek-
ce.

V této Casti se nachazi prehled vyjezdd, kde se provadi export vyjezdl do STAGu. Aplikace
svym napojenim na STAG usnadriuje uZivatellim praci, jelikoZ nevznika potfeba manudlné
pracovat se STAGem. Veskeré zmény dat u vyjezd(, které jiz byly exportovany do STAGu,

se provadéji v aplikaci a jsou ihned synchronizovany. Prehled vyjezd( Ize také exportovat

do Excelu.

Dale zde mohou uZivatelé s vyssimi pfistupovymi pravy upravovat pristupy do aplikace,
nastavovat zacatek a konec nominaci ¢i odesilat studenttim informacni e-maily.

Role studenta
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