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1 Porizovani ROP

Po propojeni systéml EKIS a RISRE-ROP dochazi ke zménam ve zpisobu
porizovani jednotlivych typt ROP. Ze strany uzivatell je nutné dodrzovat piesné
postupy pro zadavani uprav rozpoctu, jinak nebude mozné zajistit spravnou
funk¢nost rozhrani a on-line napojeni téchto dvou systémi. Nevhodné zvoleny
zplisob Uprav rozpoctu miiZze mit za nasledek nekonzistenci mezi hodnotami
systétmu EKIS a RISRE-ROP, coz v kone¢ném dtsledku ovlivni hodnoty
disponibilnich prostredki ve Statni pokladné.

Nasledujici dokument je kombinaci teorie, uzivatelské dokumentace a stanoveni
pravidel pro praci v oblasti uprav rozpoctu.

1.1 Druh rozpoctu, druh dokladu

Kapitola poskytuje uzivateli zakladni prehled nastaveni systému, stanovuje
pravidla

1.1.1 Druhy rozpoctu od 01.01.2013

Kapitola popisuje stav nastaveni systému k 1.1.2013.

druh pouziti poznamka

rozpoctu 2013

R1R2 ano zakladni druh rozpoltu pro evidenci schvaleného a
upraveného rozpoctu - rozpoctu po zménach

RF ano zména kone¢ného rozpoCtu pouzitim prostiedki
rezervniho fondu

VAZA ano zména konefného rozpoctu vazanim rozpoctovych
prostredki

YA ano upravy rozpoctu dle zvlastniho zakona

NARP ano zména konec¢ného rozpoctu zapojenim narokt

JINE ano uprav konecného rozpoctu "jiné" - oblast
mimorozpoctovych prostredkil a pod.

MRP ne bude v pribéhu roku 2013 zablokovan

NARK ano snizeni stavu naroki

NARC ano stav narokil s minulych let




prevod naroki z roku na rok
PRV ano druh rozpoctu, ktery by byl vyuzit v pripadé
rozpoctového provizoria

Dle metodickych pokynti EKO je mozné dal$i rozsireni druht rozpoctu.

1.1.2 Druhy dokladu od 01.01.2013

Kapitola popisuje stav nastaveni systému k 1.1.2013

druh pouziti poznamka

dokladu 2013

R1R2 ano porizeni hodnot schvaleného rozpoctu

RZ ano porizeni ROP v oblasti rozpoCtu po zménach - bézné ROP

RF ano zména kone¢ného rozpoCtu pouzitim prostiedki
rezervniho fondu

VAZA ano zména konecného rozpoctu vazanim rozpoctovych
prostredki

YA ano upravy rozpoctu dle zvlastniho zakona

NAP1 ano zapojeni narokli v béZném roce sloupec 8,28 NAR

NAP2 ano ukonceni naroki v béZném roce sloupec 9,29 NAR

NAP3 ano ukonceni naroki v bézZném roce sloupec 10,30 NAR

NAP4 ano ukonceni narokl v bézZném roce sloupec 11,31 NAR

NAP5 ano ukonceni naroki v bézZném roce sloupec 12,32 NAR

JINE ano zména kone¢ného rozpoctu "jiné" - oblast
mimorozpoctovych prostredkil a pod.

MRP ne bude v pribéhu roku 2013 zablokovan

NAC ano technicky druh dokladu vyuzivany systémem pro prevod
naroki z roku na rok, lze vyZzit v pripadé oprav stavi v
druhu rozpoctu NARC dle metodickych pokynii

PRV ano porizeni rozpoctového provizoria

1.1.3 Povolené kombinace druhi dokladli a druhti rozpoctu

Je nutné striktné dodrzovat druhy dokladi se spravnym druhem rozpoctu !

druh druh rozpoc¢tu poznamka
dokladu

R1R2 R1R2 porizeni hodnot schvaleného rozpoctu

RZ R1R2 porizeni ROP v oblasti rozpoCtu po zménach -
bézné ROP

RF RF zména kone¢ného rozpoCtu pouzitim
prostiedki rezervniho fondu

VAZA VAZA zména konecného rozpoctu vazanim
rozpoctovych prostredki

YA YA upravy rozpoctu dle zvlastniho zakona




NAP1 NARP,NARC zapojeni narokd v bézném roce sloupec 8,28
NAR

NAP2 NARP,NARC ukonceni narokli v béZném roce sloupec 9,29
NAR

NAP3 NARP,NARC ukonceni narokli v béZzném roce sloupec 10,30
NAR

NAP4 NARP,NARC ukonceni narokl v bézném roce sloupec 11,31
NAR

NAP5 NARP,NARC ukonceni narokl v bézném roce sloupec 12,32
NAR

JINE JINE zména konecného rozpocCtu "jiné" - oblast
mimorozpoctovych prostredkil a pod.

MRP ne bude v pribéhu roku 2013 zablokovan

PRV PRV porizeni rozpoctového provizoria

1.1.4 Druhy dokladu podléhajici schvalovacimu procesu - WF

druh WF poznamka
dokladu

R1R2 ne porizeni hodnot schvaleného rozpoctu se neprenasi

RZ ano porizeni ROP v oblasti rozpoctu po zménach - béZné ROP

RF ano zména kone¢ného rozpoCtu pouzitim prostiedki
rezervniho fondu

VAZA ano zména konecného rozpoctu vazanim rozpoctovych
prostredki

YA ano upravy rozpoctu dle zvlastniho zakona

NAP1 ano zapojeni narokl v béZném roce sloupec 8,28 NAR

NAP2 ano ukonceni naroki v béZném roce sloupec 9,29 NAR

NAP3 ano ukonceni naroki v béZném roce sloupec 10,30 NAR

NAP4 ano ukonceni naroki v béZném roce sloupec 11,31 NAR

NAP5 ano ukonceni naroki v béZném roce sloupec 12,32 NAR

JINE ano zména kone¢ného rozpoctu "jiné" - oblast
mimorozpoctovych prostredkil a pod.

MRP ne bude v pribéhu roku 2013 zablokovan

PRV ne porizeni rozpoctového provizoria

Druh dokladu NAC sice nepodléha schvalovacimu procesu, ale zmény hodnoty
stavll druhii rozpo¢tu NARC musi byt preneseny do systému Statni pokladny



zvlastnim postupem ( kontaktujte pro metodické pokyny a vlastni provedeni
dodatecného prenosu prislusné odbory ).

Pravidlo cislo 1:

* vSechny rozpoctové doklady bez ohledu na druh dokladu musi byt
preneseny do systému RISRE-ROP

* vSechny rozpoctové doklady podléhajici schvalovacimu procesu musi
byt vzdy korektné ukonceny ve schvalovacim procesu (bud budou
schvaleny, nebo budou zamitnuty)

* zadny doklad po zamitnuti ve schvalovacim procesu nesmi byt
ponechan ve vstupni poSté Workflow porizovatele

1.2 2Zvlastni postupy pro vybrané druhy rozpoctu

V kapitole budou uvedeny informace o zplisobu pouziti vybranych druhi
rozpocCtu a druhii dokladu

1.2.1 Vazani

Kombinace druhu rozpoctu a druhu dokladu VAZA.

Pri pouZiti této kombinace v transakci FMBB dochazi od 1.1.2013 ke zméné ve
zplisobu porizeni vazani.

Stav do 31.12.2012

Porizeni vazani bylo dano operaci "Dodatek”, druhem rozpoctu VAZA a druhem
dokladu VAZA. Castka vazani byla potizovana kladnou hodnotou.

Stavod 1.1.2013

Porizeni vazani musi byt porizeno operaci "Dodatek", druhem rozpoctu VAZA a
druhem dokladu VAZA.

Castka vazani musi byt pofizena zapornou hodnotou !!!!

Uprava je nutna pro korektni zpracovani kone¢ného rozpoétu v RISRE-ROP a
predevsim pro zajiSténi korektni funkcionality aktivni kontroly disponibility.



Pravidlo cislo 2 :

* navySeni vazani je realizovano vzdy operaci DODATEK

* navySeni vazani je realizovano zapornou c¢astkou v fadku dokladu

* vazani podléha ve vétsiné ptipadl vazbé na A-hlavicku

* snizeni vazani (uvolnéni prostredki) je realizovano vzdy operaci
DODATEK

* sniZeni vazani (uvolnéni prostredki) je realizovano kladnou ¢astkou

1.2.2 Pouziti naroka

Jak bylo zminéno vyse, od 1.1.2013 jsou vSechna rozpoctova opatreni spadajici
do schvalovaciho procesu prenaSena do systému Statni pokladny . Zakladni
podminkou, pro prijeti navrhu ROP ve Statni pokladné je v pripadé zapojeni
nebo Uprav narokli vyvazenost na urovni dokladu. Tzn. soucet ¢astek za
odesilatele musi byt roven souctu ¢astek za prijemce.

Z této zakladni kontrolni podminky vyplyva pro zplisob potizovani operaci
souvisejich s naroky v transakci FMBB nasledujici :

Pravidlo c¢islo 3 :

* nikdy se nesmi pouzit operace "dodatek"”, "kraceni" !!!

* vZdy se musi pouZzit operace "preuctovani”

* nedodrzZeni této podminky ma za nasledek zamitnuti ze strany RISRE-
ROP

* pouziti "kraceni" pro ¢ast s druhem rozpoctu NARC s pouZitim
druhého dokladu "dodatek"” s druhem rozpoctu NARP je tudiz
nepripustné

1.2.3 Béiné upravy rozpoctu - interni ROP

Obdobné jako u narok(, ve vétSiné pripadl internich ROP (typ 1) se nesmi
pouzivat operace dodatku a kraceni. I kdyZ by byl v konecném dtisledku vysledek
stejny, budou ze strany RISRE-ROP tyto zadosti zamitany. Divodem je postupny
pienos jednotlivych dokladd pres rozhrani a prijeti systémem RISRE-ROP. Pri
pouziti do 31.12.2012 hojné vyuZivaného postupu kombinaci dodatku a kraceni
by systém RISRE-ROP interpretoval Zadost o Upravu rozpoctu dodatku/kraceni
jako Zadost o zménu ukazatele a bez vyplnéni vazby na A-hlavicku a jeji
schvalovaci procesy by Zadost o ROP zamitnul.



Pravidlo cislo 4 :

* zmény rozpoctu po zménach (druh dokladu RZ) bez vazby na A-
hlavic¢ku vzdy s operaci preuctovani !!!!

* nedodrzeni této podminky ma za nasledek zamitnuti ze strany RISRE-
ROP

1.2.4 Interni pfevody rozpoctu mezi OSS

Tyto prevody musi byt provedeny s pouZitim A-hlavicky. Strana iniciujici prevod
zalozi ptes portal Statni pokladny odpovidajici typ A-hlavicky. Cislo A-hlavi¢ky
sdéli protistrané ( prijemci ). Obé dvé strany pouZiji toto cislo v dokladech ROP.
V tomto pripadé je nutné pouZit operaci "dodatek” nebo "kraceni". Pokud by bylo
soucasti tohoto prevodu i interni preuctovani na strané odesilatele nebo
prijemce, Ize pouZit operaci "predctovani” s vazbou na A-hlavicku.

Takto pripojené doklady budou schvaleny v jednom kroku v okamZiku schvaleni
A-hlavicky.

Lze ale pro zjednodusSeni provést s vazbou na A-hlavicku vlastni prevod mezi 0SS
a nasledna interni rozuctovani realizovat béZnym postupem bez vazby na A-
hlavicku.

Vyhoda "vse" s A-hlavickou spociva v moznosti vysledovani kompletnich dopadi
do rozpocti ve vztahu k uskutecnénému prevodu. Nevyhoda - interni
rozuctovani na strané prijemce nebo odesilatele je vazané na schvaleni A-

hlavicky.

1.2.5 Zména rozpoctu s vazbou na zménu ukazatele (typ 3 nebo 5)

V tomto pripadé se pouZije operace "dodatek" nebo "kraceni". Vidy s A-
hlavi¢kou. Zadost o tento typ podléha schvalovacimu procesu na tirovni MF CR.

K urychleni Zadosti se nedoporucuje vazat na tento typ A-hlavicky nasledna
interni ROP ve formé preuctovani.

1.3 Konecny rozpocet
vzorec pro vypocet kone¢ného rozpoctu s druhem dokladu (v zavorce )

R3 =schv.r. (R1R2) +rop (RZ) + naroky (NAP1) + ostatni (RF,JINE,ZZ) + vazani (VAZA)

Priklad vypoctu kone¢ného rozpoctu s pouzitim schvaleného rozpoctu, navyseni o
zapojeni narokil a zaroven sniZeni o vazani.



1. doklad - porizeni schvaleného rozpoctu (FMBB)

fadek operace | dr.rozp. dr.dokladu prijemce/odesilatel castka

1 porizeni R1R2 R1R2 - +100.000,-

2. doklad - zapojeni narokt (FMBB)

A€ DpEerace () DZ () (10 A0 0 C /00¢€ A L€ d d
1 preuctovani | NARC NAP1 odesilatel +20.000,-
2 preuctovani | NARP NAP1 ptijemce +20.000,-

3. doklad - potizeni vazani (FMBB)

prijemce/odesilatel castka
1 dodatek VAZA VAZA - -5.000,-

Koneény rozpocet :

R3=100.000,- + 20.000,- +(-5.000,-) =115.000,-

2 Schvalovaci proces ROP

V kapitole 1.1.4 je uveden vycet dokladl, které spadaji pod elektronicky
schvalovaci proces ROP EKIS MV CR a nasledné schvalovaci proces na MF CR.

Kapitola neobsahuje popis schvalovacich postupt v systémech MF CR ( A-
hlavi¢ka, schvalovaci proces MF CR )

2.1 Interni schvalovaci proces

2.1.1 Porizeni zadost o ROP

Zadosti o ROP se porizuji standardné v transakci FMBB ( viz stavajici uZivatelsk
dokumentace na internim portalu ).
Systém rozlisuje ¢tyti zakladni zplisoby porizeni rozpoctového dokladu :

zauctovani
predbézné porizeni
uchovani

storno

VVVY



2.1.1.1 Zauctovdni

Zauctovani se provadi stisknutim ikony disketa

[ Doklad Zpracovdni Skok  Dodatky  Prostfedi  Systém  Napovéda

g YA @ EHE DO BAE @
Workbench vovani rozpoctu - zaloZeni dokladu
Zap.fvyp.prehledu dokladf %7 &8 Uchovani  Predbiné uttovani [Elulozen  [ZDlouhi text  &Epratokel hiageni

.dokladu

Status [Tniciaini ‘

Pravidlo ¢islo 5 :

e Zauctovani se smi pouzit pouze pri porizovani schvaleného
rozpoctu v kombinaci druhu rozpoc¢tu R1R2 a druhu dokladu
R1R2 !!!

* NIKDY se nesmi pouZit s druhem dokladu RZ, NAPx, RF, JINE,
ZZ.VAZA !

Pravidlo cislo 6 :

* Jakmile se pouzije zauctovani s druhem dokladu RZ, NAPx, RF, JINE,
77, VAZA je nutné tyto doklady vystornovat a poridit korektné pres
Predbézné porizeni ( viz dalsi kapitola )

* NIKDY se nesmi opravovat pirimo zauctovany doklad novym
dokladem, ktery by nastartoval schvalovaci proces (predbézné
porizeny)

Pravidlo cislo 7 :

* Primo zaductované doklady nestartuji schvalovaci proces

* Primo zauctované doklady nejsou pienaseny do statni pokladny
pres schvalovaci proces

* Pokud bude primo zauctovan ROP, je tento ROP pro RISRE-ROP
neviditelny, disponibilita RISRE-PS zamitne tihrady !!!

vvvvvv

rozpoctovych prostredk.



2.1.1.2 Predbéiné porizeni

7 s

Predbézné porizeni se provadi stisknutim tlacitka "predbézné uctovani

[ Doklad Zpracovdni Skok  Dodatky  Prostfedi  Systém  Napovéda

g " dB @@ CHE Do BE @m

Workbench sestavovani rozpoctu - zaloZeni dokladu

Zap.fvyp.prehledu dokladf %7 &8 Uchovani  Predbiné uttovani [Elulozen  [ZDlouhi text  &Epratokel hiageni

.dokladu Status 'Iniciéw ‘

Pravidlo cislo 8 :

* Predbézné uctovani zahajuje schvalovaci proces
* Predbézné uctovani se nesmi pouZzit pri porizovani schvaleného
rozpoctu

Pravidlo ¢islo 9 :

* Predbézné uctovani se musi vzdy pouzit u druhii dokladii : RZ, RF,
JINE, NAPx, VAZA, ZZ

2.1.1.3 Uchovdni

mn

Pro uchovani rozpracovaného dokladu miiZe uzivatel pouzit tlac¢itko "Uchovani

[ Doklad Zpracovani Skok  Dodatky  Prostfedi  Systém  Napovéda

g | " dB e CHE Do BHE @m

Workbench sestavovani rozpoctu - zaloZeni dokladu

Zap.fwyp.prehledu doklad %% g8 Uchovani  Predb&ing Uctavani B ulazeni @Dlouh\'( text  &RProtokal hiaeni

| |

C.dokladu Status Tnicialni

Systém se dotaze uZivatele o zadani vlastniho oznaceni. Po uchovani pod
uzivatelskym jménem nedochazi k ovlivnéni disponibilniho rozpoctu. Uzivatel
pozdéji vyvola uchované doklady z piehledu uchovanych dokladt.



Workbench sestavovani rozpoctu - zaloZeni dokladu

Zap.fvyp.piehledu doklad® %7 &8 Uchovini  Predbéing Gttovani [Elulbzeni  [ZPDlouhy text & Protokal hiaseni
Doklady ve financnim okruh... Pg&doklady | Status Tniciant
» [ zauttovino
» O Piedb.zatct, ,
» [ Zamitnuto Data hlav. } Doplfikova data
- Ciuchavano
\ Operace Predctovani v
Druh dokladu v
Werze
Datumn dokladu 03.02.2013
| Odesflatel

Po doplnéni chybéjicich tdajl stiskne uzivatel bud’ tlacitko diskety ( pouze v
pripadé schvaleného rozpoctu ) a nebo tlacitko Predbézné uctovani ( vSechny
ostatni rozpoctova opatienti ).

2.1.1.4 Storno rozpoctového dokladu

Pravidlo ¢islo 10 :

* Prisny zakaz pouzivat STORNO dokladii, Kkteré prosly
schvalovacim procesem !!!!

Odavodnéni :

Vlastni operace storno nevyvolava schvalovaci proces. Jedna se jen o jinou formu
"zauctovani".

Pokud by tedy byl ROP preneseny do Statni pokladny ( pres schvalovaci ) proces
nasledné vystornovan, Statni pokladna se o tomto stornu nedozvi a vede v
evidenci ptivodni hodnotu rozpoctu.

Systémy statni pokladny neznaji storno v pravém slova smyslu. Znaji pouze
ptivodni doklad a opravny doklad.

Z toho vyplyva vSeobecné pravidlo pro bézny provoz



Pravidlo cislo 11 :

* Chybné porizeny ROP schvaleny Statni pokladnou musi byt
zruSen pouze opravhym dokladem, ktery opét projde
schvalovacim procesem

* Opravny doklad se miZe zadat do systému az v okamziku, kdy je
ptvodni doklad statni pokladnou schvalen

* Pokud jesté puvodni doklad nedoSel do statni pokladny,
neporizuje se Zadny opravny doklad, ale zajisti se zamitnuti a
ukonceni Zadosti o ROP u nadrizeného schvalovatele

Pro zjednodusSeni lze vyuZit porizeni dokladu s referenci, kde jako reference se
uvede Cislo dokladu, ktery ma byt "vystornovan/opraven". V radcich dokladu se
zméni pouze znaménko u castky a doklad se pres tlacitko PredbéZzné porizeni
opétovné odesle do schvalovaciho procesu.

zaroven plati pravidlo : "¢im se véc pokazi, tim se ma i napravit”

TakzZe, jestli jste omylem stiskli disketu misto predbézného porizeni, tak doklad
miiZete vystornovat. Tyto doklady ziistanou neviditelné pro Statni pokladnu a
neovlivni vysi disponibility v systému RISRE-ROP potaZzmo EKIS.

2.2 Vlastni schvalovaci proces ROP

2.2.1 Teorie - proces

Po stisknuti tlacitka "PredbéZné porizeni" je nastartovan schvalovaci proces. V
prvnim kroku odesila systém zadost o schvaleni porizovateli Zadosti o ROP.
Porizovatel Zadost potvrdi a odesila na vyssi uroven schvalovani.

Pokud Zadost o ROP projde tspéSné schvalenim vSemi trovnémi systému EKIS,
predava automatické rozhrani Zadost o schvaleni do systému RISRE-ROP.

Systém RISRE-ROP vyhodnoti typ Zadosti. Jedna-li se o Zadost typu 1 - interni
ROP v ramci OSS, provede kontrolu a ihned pres rozhrani odevzdava informaci o
schvaleni nebo zamitnuti.

Jedna-li se o Zadost, ktera spada pod A-hlavicku, zaeviduje Zadost v systému
RISRE-ROP ve vazbé na A-hlavicku a ¢ekd na schvaleni nebo zamitnuti A-
hlavicky.

Pozor!

Je-li porizena Zadost o ROP s vazbou na A-hlavicku, nedochazi k automatickému
prenosu zpétné odpovédi ze systému RISRE-ROP do systému EKIS.

V tomto piipadé musi uZivatel spustit dotazovaci transakci ZFMROPA.



2.2.1.1 krok 1. schvdleni pofizovatelem

Po porizeni ROP spusti porizovatel postu SAP a v dosSlé posté - workflow nalezne
zadost o schvaleni.
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€.dokladu 100000050 | Status |Predb zatict. | Rok dokladu 2013

Doplikova data

| Rozpoget plateb

Operace [Preétovani v Soucet odesil. 1,00
Soutet. prijem. 1,00

Druh dokladu [RZ ROP od 2013) ]
Verze o]
Daturn dokladu [16.01.2013]
| Odesilatel |
Fiskalni rok [2013] Obdobi [0z +]
Druh rozpoctu [RIRZ! aktudini rozpocet

Objevi se nova obrazovka

Prilohy |

Chcete-li pripojit prilohu, stisknéte tlacitko Prilohy



objevi se obrazovka, kde mate moZznost specifikovat typ prilohy vybérem z menu
Typ, do pole Titulek zadejte stru¢né oznaceni prilohy.

Pro pripojeni textové poznamky, ponechte prednastaveny Typ na RAW.

I@Zaloidokum.: Hlavitka

Typ RAIJ

Titulek doplfiujici poznamka ke schvalovani

a stisknéte tlacitko Detail.

Obrazovka se upravi

I[I?'Zaloi.dokum.: Hlavitka
Typ RAW| & Dokument editoru SAP
Nazev 'SDELENT
Titulek 'doplﬁujici poznamka ke schvalovani
Jazyk CS Ceédtina

Je prirazena kategorie - sdéleni ( Cisté systémovy krok )
Stisknéte Enter nebo zelenou "fajfku”

Otevre se textovy editor. NapiSte dopliiujici informace pro schvalovani a uloZte
disketou.

¥/ Kanec workitemu ||

Pro odeslani stisknéte tlacitko

2.2.1.2 krok 2 - schvaleni nadFizenou urovni

Stejny postup pres poStu SAP a slozku WF. Zvolte rozklikem dokument ke
schvaleni a bud’ Povolte nebo Zamitnéte. Po schvaleni posledni urovni, dochazi k
prenosu do Statni pokladny.

Pokud Zadost zamitnete, nezapomente prilozZit prilohu typu poznamka s
diivodem zamitnuti.



Brrichy 2]

Stisknéte tlacitko

)

Do Titulku napisté “Divod zamitnuti’
I[:D'Zaloi.dokum.: Hlavicka Vi

Typ raw ()
Titulek Didvod zamitnut |

a stisknéte Enter
V textovém editoru napiste diivod zamitnuti Zddosti o ROP

=
Dokument Zpracovani Skok Dodatky Schranka Systém  Napovéda

& 100 @Q DHE UL I BRR @
Davod zamitnuti

DlEEREE e E]]

Dokument [SDELENi HDGvod zamitnuti

Lol ol ol ] pali] @il

Nelze schvalitvzhledem k chybné pouzité rozpoétové kontaci pro realizovany wdej. |

Nezapomerite uloZit disketou a vrat'te se zpét zelenou Sipkou vedle diskety.

2.2.2 Zamitnuti Zadosti

2.2.2.1 Zamitnuti a ukonceni Zadosti o ROP (postup 1)

Pokud je zadost o rozpoCtové opatfeni zamitnuto ze strany interniho
schvalovatele, dostava porizovatel o této skutecCnosti informaci do vstupni

7 v 7

schranky WF. Musi Zadost ukoncit.
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Rozkliknéte informaci o zamitnuti / zruSeni

Objevi se dotazovaci obrazovka

Rozhodovaci krok ve workflow

Bworkfow  (Hzalozeni  BAImpart prichy

Doklad 100000051 byl zrusSen. Chcete zaloZit novy doklad?

Zvolte jednu z nasledujicich alternativ
Ano

Ne l
Zruseni a ponechani workitem ve wvstupu I
Popis

Objekty a pfilohy
Vazeny(a) pracovnikuice)<{>.<)> Neexistuji Zadné pfilohy a objekty

Va3 pfedb&Zné pofizené rozpodtové opatfeni bylo zrudeno.

Vysledek

Chcete zalozit nové kopirovadnim pivodniho?

Systém se nyni pt4, jak reagovat na zamitnutou Zadost.

a) Pokud stisknete ANO, systém plvodni Zadost uzavie ( oznaci ji jako
zamitnutou ) a zalozi novy doklad, kde jako predloha slouzi plivodni zamitnuty
doklad. Hodnoty upravte a poSlete opétovné do schvalovacicho procesu.
Nezapomeiite, Ze se Vam po stisknuti "Predbézné porizeni" opétovné vrati
Zadost o kontrolu do Vasi schranky.

Ndavrh nového dokladu :
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Rozpocet plateb
Operace ' Soucet odesil. i}
Soucet. piijemn. 1
Druh dokladu RZ (ROP od 2013) v
Verze 0
Daturn dokladu 16.01.2013
Odesilatel
Fiskalni rok 2013 Obdobi 001~
Druh rozpoctu RIR2 | aktualni rozpocet

Piivodni doklad :
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b) Pokud stisknete NE, systém definitivné plivodni Zddost uzavie bez navrhu
nového dokladu.

c) Pokud stisknete ZruSeni a ponechani workitem ve vstupu, prerusite definitivni
zamitnuti a systém ponecha Zadost o uzavreni ve Vasi schrance. Tuto moZnost
ale vyuzivejte prosim minimalné.

Na tomto misté by bylo dobré si pripomenout treti bod z Pravidla ¢. 1

Pravidlo cislo 1:

* zadny doklad po zamitnuti ve schvalovacim procesu nesmi byt
ponechan ve vstupni posté Workflow porizovatele

Pokud by jste posledni krok neudélali, tak zlistdvd nadale touto zamitnutou
zadosti o ROP rozpracovany doklad, ktery ovliviiuje vykaznictvi rozpoctu !!!

s v

2.2.2.2 Zamitnuti a ukonceni Zadosti o ROP (postup 2)

Dojde-li k zamitnuti Zddost o ROP ze strany systému Statni pokladny RISRE-ROP,
obdrzi informaci nejdrive schvalovatel, ktery byl jako posledni v radé pred
vlastnim odeslanim do systému RISRE-ROP.



Informacni mail o zamitnuti rozklikne a musi se rozhodnout, zda zkusi poslat
ROP opétovné do RISRE ( napriklad doslo k néjakému technickému problému a
vlastni ROP je v poradku ) a nebo stiskne tlaCitko ukonceni a ROP odesle
zamitnuty porizovateli, ktery jej ukonci dle postupu z predchozi kapitoly.

2.2.3 Ostatni

2.2.3.1 Spojeni schvalovacich urovni v ramci jednoho uZivatele

Pokud jste jako uZivatel zaroven napriklad porizovatel a nasledné schvalovatel,
nezapomente provést jednotlivé schvalovaci nebo ukoncovaci kroky tolikrat,
kolik funkci z hlediska schvalovaciho procesu zastavate.

2.2.3.2 Budouci upravy schvalovaciho procesu

S nejvétsi pravdépodobnosti se bude systém schvalovani nadale rozvijet a
upravovat dle pozadavkil provozu. Dokumentace bude priibézné aktualizovana s
implementovanymi zménami.

3 Schvalovaci proces - dopad na vykaznictvi a disponibilni
rozpocet

3.1 Typy rozpoctovych dokladi z pohledu vykaznictvi a schvalovaciho
procesu

Z predchozich kapitol vyplyva, Ze se v systému v jednom okamZiku nachazi
rozpoctové doklady v riznych fazich zpracovani. Do 31.12.2012 nebylo nutné
brat na tyto "statusy" dokladd ohled. Od 1.1.2013 je tzv. status dokladu z pohledu
vykaznictvi jednou ze zdsadnich veli¢in nebo atributi, které ovliviiuji korektni
vykaznictvi rozpoctu. Nasledujici kapitoly objasni vliv statusu dokladu na
vykaznictvi a zaroven by mélo slouzit uzivatelim, ktefi definuji nové sestavy
jako voditko ke spravnému nastaveni vybérovych kritérii.

V systému existuji zakladni ¢tyri faze/typy rozpoctového dokladu :
1 - zauCtovano
2 - predbézné zauctovany rozpocet

3 - Predbézné zauctovany rozpocet zauctovan
4 - PredbéZzné zauctovany rozpocet anulovan

3.1.1 Status 1 - zauctovano



Tento status maji vSechny polozKky rozpoctovych dokladii, které byly zatuctovany
primo disketou ( bez schvalovaciho procesu ). V praxi by to mély byt pouze
doklady schvaleného rozpoctu a doklady prenosu narokt z roku na rok.

3.1.2 Status 2 - predbéZné zauctovany rozpocet

Tento status maji vSechny poloZzKky rozpoctovych dokladli nachazejici se ve
schvalovacim procesu a nejsou ukoncené. Tzn. tento status maji poloZky
dokladli, které se nachazi "na cesté" ke schvaleni nebo zamitnuti, ale taky
poloZzky ( a to je problém viz kapitola 2.2.2 ), které byly zamitnuty, ale nebyly

korektné ukonceny.

3.1.3 Status 3 - predbézné zauctovany rozpocet zatctovan
Tento status maji vSechny polozKky rozpoctovych dokladl, které prosly

schvalovacim procesem a byly schvaleny i na drovni Statni pokladny. Schvalovaci
proces u téchto poloZek byl korektné ukoncen stavem "schvaleno".

3.1.4 Status 4 - predbéiné zauctovany rozpocet anulovan
Tento status maji vSechny polozky rozpoctovych dokladi, které byly soucasti
schvalovaciho procesu a byly zamitnuty at' jiz internim schvalovatelem nebo

Statni pokladnou. Jedna se o korektné ukoncené zadosti o rozpoCtova opatreni,
kterd byla zpracovana dle pokynt v kapitole 2.2.2.

3.1.5 Shrnuti

Jako platna zadctovana rozpoctova opatreni a jejich poloZzky se povazuji
vsechny polozKky rozpoctovych dokladii, které maji status 1 a 3.

3.2 Vliv statusu polozky dokladu na disponibilni rozpocet

Pravidlo cislo 12 :

* Rozpocet, proti kterému je kontrolovana disponibilita je zaloZen
pouze a jen na zauctovanych dokladech ROP

* Pro kontrolu disponibility se zohlediiuji jen polozky, které maji
status 1 a 3.

3.3 Vliv statusu polozky dokladu na vykaznictvi



Nevhodné pouZiti satusti nebo viibec Zddné pouziti statusli v sestavach, kde se
vyskytuji hodnoty cerpani ma za nasledek zcela zkreslené vykazovani hodnot
rozpoctu.

Do 31.12.2012 nebyl nasazen systém predbézné porizenych dokladi a
schvalovacicho procesu. Z toho diivodu nebylo nutné v sestavach zohlediiovat
status dokladu. VSechny polozky byly ihned prouctovany. Z této skutecnosti
vyplyva dalsi pravidlo pro uZivatele

Pravidlo ¢islo 13 :

* Vykazy pouzivané pro rok 2012 jsou bez dprav a zaclenéni
statusi do vybérovych kritérii pro rok 2013 NEPOUZITELNE

* Seznam transakci a vykazii platnych pro rok 2013 - informace na
odboru EKO a Provozu a rozvoje EKIS.

3.3.1 Priklad - orientace ve vykaznictvi - analyza stavu
Postupné na prikladu bude objasnén dopad statusti na hodnotu rozpoctu.

V prvnim kroku bude zobrazen pohled na rozpocet dle "starych" pravidel
pomoci zakladni standardni transakce FMEDDW.

Na tomto prikladu se da prezentovat hned nékolik chyb, ke kterym doslo.

1. pohled roku 2012 na data 2013

Pri zadani § 531100, zdroje 1100000, RP 513912 a bez omezeni na status se
objevi nasledujici vypis

Rok dokl. Registr.do  Zalozeno dne” Fondf§ FObI Rozp.pol. = Castka ve FM Operace Druh rozpoftu  Legislat, ROP v R Status 'S Status dok  Status sto

2013 100000276 14.12.2012 531100 1100000 513912 1.740.000,00 Pofizeni  aktualni rozpocet i Zauctovano  Standardni
2013 100003283 30.01.2013 531100 1100000 513912 4.000.000,00 Dodatek aktudlni rozpocet 1 2 Predb.zalct, Standardni
2013 100003285 531100 1100000 513912 4.000.000,00- Dodatek aktudini rozpocet 1 2 Predb.zatct. Standardni
2013 100003287 531100 1100000 513912 4.000.000,00 Dodatek aktudini rozpocet 1 2907 2 Priedb.zatct. Standardni
2013 100003480 31.01.2013 531100 1100000 513912 4.000.000,00- Dodatek aktudini rozpocet 1 1 Zauttovano  Standardni
2013 100003554 01.02,2013 531100 1100000 513912 4.000.000,00 Prijato  aktudini rozpocet O 4 Zamitnuto  Standardni
2013 100003557 531100 1100000 513912 4.000.000,00 Prijato  aktudini rozpocet O 2 Predb.zalict, Standardni

= 9.740.000,00

Pokud se podivate na rozpocet pohledem platnym pro rok 2012, tak by se zdalo,
Ze mate k dispozici 9 740 000,-. Presto ale se objevuje hlaSeni o prekroceni
rozpoctu...

2. disponibilita

Pokud pouZijete na vykaz Pravidlo ¢. 12, aby jste ziskali hodnotu rozpoctu
platnou pro kontrolu disponibility, tak ve sloupci "Status" ( ktery si miizete v



sestavach doplnit ve zméné layoutu ) vyfiltrujete pouze polozky, které maiji
status 1 nebo 3.

Po provedeni

Rok dokl. Registr.do  ZaloZeno dne” Fond/§ FObI Rozp.pol. £ Castka ve FM Operace Druh rozpottu  Legislat, ROP v R, Stat /S Statusdok Status sto
2013 100000276 14.12.2012 531100 1100000 513912 1.740.000,00 Pofizeni  aktualni rozpocet i, Zauctovano  Standardni
2013 100003480 31.01.2013 531100 1100000 513912 4,000.000,00- Dodatek aktudlni rozpocet 1 il, Zauctovano  Standardni

2.260.000,00-

se najednou ukaze hodnota 2 260 000 ale MINUS !!!!  ¢&-li jen chybnym
postupem a nedokoncCovanim jednotlivych operaci nebo Zadosti se na této
skladbé dostanete do zapornych hodnot, aniZ by jste zadali jeden jediny doklad
Cerpani rozpoctu. Pri pokusu o porizeni libovolného dokladu cerpani systém
vZdy bude hlasit prekroceni disponibility !!!!

Shrnuto : ze zdanlivého 9 740 000,- plus plati 2 260 000 minus

3. opravy jesté neschvalenych dokladu

Nyni doklady nachazejici se ve schvalovacim procesu - nejsou ukoncené. Podle
definice se nasadi filtr na status 2.

Po provedeni

Finanéni okruh FOMV

Ména CZK

Kategorie rozp. Platba

Rok dokl. Registr.do  ZaloZeno dne” Fond/§ FObl Rozp.pol. £ Castka ve FM Operace Druh rozpoftu  Legislat. ROP v R |Stat,, + S [Statusdok |Status sto
2013 100003283 30.01.2013 531100 1100000 513912 4,000.000,00 Dodatek aktudini rozpocet 1 2 Predb.zatct. Standardni
2013 100003285 531100 1100000 513912 4,000.000,00- Dodatek aktudini rozpocet 1 2 Predb.zauct. Standardni
2013 100003287 531100 1100000 513912 4.000.000,00 Dodatek aktudlni rozpocet 1 2907 2 Predb.zatict. Standardni
2013 100003557 01.02,2013 531100 1100000 513912 4,000.000,00 Piijato  aktudini rozpocet O 2 Predb.zatct. Standardni

8.000.000,00

v systému se nyni nachazi 4 riizné rozpoctové doklady na stejnou ¢astku, které
nebyly nijak ukonceny. Navic se zde objevuje minusova polozka. Z toho vyplyva,
Ze byla snaha opravit néco, co jeSté neproslo schvalovacim procesem.

Pripominka Pravidla ¢. 11



Pravidlo cislo 11 :

* Chybné porizeny ROP schvaleny Statni pokladnou musi byt
zruSen pouze opravhym dokladem, ktery opét projde
schvalovacim procesem

* Opravny doklad se miZe zadat do systému az v okamziku, kdy je
puvodni doklad statni pokladnou schvalen

* Pokud jesté puvodni doklad nedoSel do statni pokladny,
neporizuje se Zadny opravny doklad, ale zajisti se zamitnuti a
ukonceni Zadosti o ROP u nadrizeného schvalovatele

4. primé zauctovani dokladu disketou, ktery mél ale jit do schvalovaciho
rizeni

Ptrimo zaucované doklady maji status 1

po nasazent filtru

Finanéni okruh FOMV
Ména CZK
Kategorie rozp. Platba

Rok dokl. Registr.do  ZaloZeno dne” Fondf§ [FObI Rozp.pal. £ Céstka ve FM Operace Druh rozpoftu  Legislat, ROP v R Stat,, +/S Statusdok Status sto
2013 100000276 14.12.2012 S31100 1100000 513912 1.740.000,00 Pofizeni  aktudlni rozpoget i Zauctovano  Standardni
2013 100003480 31.01.2013 531100 1100000 513912 4.000.000,00- Dodatek aktudini rozpocet 1 il Zau€tovano  Standardni

2.260.000,00-

Status 1 mohou vykazovat pouze polozky schvaleného rozpoctu a prevodu
naroki z roku na rok.

Tuto podminku spliiuje doklad s operaci porizeni. Druhy doklad byl primo
prouctovan. Ovlivnil hodnotu disponibilniho rozpoctu, ale tim, Ze se vyhnul
schvalovacimu procesu, neni zobrazen v systému Statni pokladny.

3.3.2 NAavrh metodického postupu feSeni na odstranéni problému z predchoziho
prikladu

Projit vSechny doklady, které nemaji ukon¢ené schvalovani (status 2) a doklady
zamitnout a ukoncit dle postupu popsaného v této dokumentaci, samoziejmé se
ponecha takovy doklad, ktery se opravnéné nachazi ve schvalovacim procesu a
nedoSel jesté do Statni pokladny

Cilem je, mit v systému se statusem dokladu 2 pouze ty ROP, které jesté
nebyly ani schvaleny ani zamitnuty a na tyto operace cekaji na vyssich
arovnich schvalovaciho procesu.

Eliminovat vyjimecné stornem vSechny doklady, které byly omylem zadctovany
primo disketou.



ny

... "¢Im se véc pokazi, tim se md i napravit"...

Dle potreby zaloZit doklad novy a poslat pres rozhrani do schvalovaciho
procesu.

3.4 Pravidla pro polozky dokladi z pohledu statusu a postupy zjisténi chyb

3.4.1 Omylem pfimo zatctované doklady

Pravidlo cislo 14 :

* Soucet polozek za 0SS se statusem 1 bez operace "porizeni"
(vylouceni schvaleného rozpoctu) za Druh rozpoctu :

R1R2, NARP, JINE, RF, VAZA, 7ZZ

musi byt roven 0 !!!

Postup zjisténi doklad :

spust'te transakci FMEDDW a vyberte variantu XX001

Registracni doklad

@ &
Fiskalni rok
Obd.sestav.rozpottu [ ] o | |
Interni operace [ENTR] oo [ |
Druh rozpoctu [R1RZ] Do ]
Druh registracniho dokladu [ ] Do [ ]
Status dokladu [1] oo ||
Status storna M po ||
Fond/§ Do
Finanéni misto [ Do |
Rozpot.polozka [ | Do [
Funkéni oblast Do
Rozpoctovy program ‘ |Do

| wyber layoutu
Layout RU

Na vstupni obrazovce provedte omezeni identifikace koruny dle potieby. Urcité
provedte kontrolu za celou OSS. Cim min omezite, tim vic budete mit jistotu, Ze
Vam zadny doklad neunikne.



Sestavu spustte. Vysledek sestavy dle pravidla cislo 14 musi byt nula. Pokud
neni, odstrante doklady stronem. Sestava je nastavena tak, aby ukazovala pouze
nestornované doklady.

Neméiite prednastaveny layout!!! Mohlo by to vést pro ostatni uzivatele k
vaznym chybam, pokud by opravovali rozpocet na zakladé nastaveni pro

jiného uzivatele.

Pokud se ve sloupci "ROP v RIS" nachazi néjaké cislo - doklad nestornujte,
ale obrat'te se s zadosti o analyzu na pana Stépanka z odboru Provozu EKIS.

3.4.2 Kontrola neukoncenych dokladi

Pravidlo ¢islo 15 :
* Vypis polozek za 0SS se statusem 2 za Druh rozpoctu
R1R2, NARP, JINE, RF, VAZA, 77

musi odpovidat pouze dokladiim, které ¢ekaji na schvaleni nadiizené
urovné !!!

Postup zjisténi doklad :

spust'te transakci FMEDDW a vyberte variantu XX002

Registracni doklad

® & @
Fiskalni rok 2013 @
Obd.sestav.rozpoctu bl Do o li‘
Druh rozpoctu RIRZ Do [ lij
Druh registracniho dokladu Do lil
Status dokladu 2 Do L?_J
Status storna B[ Do || li‘
Fondj§ i Do liJ
Financni misto Do lil
Rozpot.polozka i Do : IiJ
Funkéni oblast Do li‘
Rozpoctovy program | oo ) V[i]

| WibEr layoutu

Layout RU



Na vstupni obrazovce provedte omezeni identifikace koruny dle potieby. Urcité
proved'te kontrolu za celou OSS. Cim min omezite, tim vic budete mit jistotu, Ze
Vam Zadny doklad neunikne.

Sestavu spustte. Vysledek sestavy dle pravidla cislo 15 musi vykazat pouze
doklady, které se maji nachazet ve schvalovaci procesu. Pokud tomu tak neni,
odstrante zamitnutim a uzavrenim.

Neméiite prednastaveny layout!!! Mohlo by to vést pro ostatni uzivatele k
vaznym chybam, pokud by opravovali rozpocet na zakladé nastaveni pro

jiného uZzivatele.

Postup pro zjisténi, stavu konkrétniho dokladu (u koho se doklad prdvé nachdzi)

Rozkliknéte radek dokladu, u kterého chcete zjistit, kde se pravé nachazi.

V levé horni ¢asti obrazovky ( vedle nadpisu Registrac¢ni doklad ) kliknéte na
malou Sipku v ikoné vedle nadpisu.

|

Otevie se mala obrazovka a zvolte :

Registracni doklad

Zalozeni... »
C | Odeslani 8
Dok ropojer Lis Pfedbézné zault.
Ope Workflow » Prehled workflow
Typ Moje objekty » Archivované workflows
Kate Napoveda k objektovym sluzbam F 0
Druh dokladu RZ Daturn dokladu 30.01.2013

Otevte se obrazovka s historii schvalovani.



[ Data ke spojenymn workflows x

8] (&) (&)= =) (2)e ==
Workflows pro objekt: 0100003333

Titulek Daturn vty Cas vytvo, | Status Uloha
ROP 100003333 30.01.2013 14:27:13 Rozpracova_ IISSP ROP schvalovani

-
Aktualni data pro spusténé workflow: ROP 100003333
|Dosavadni kroky v této operaci
Nazev kroku Status Y¥ysledek Cesovﬁ Zpracovatel
zaznam
ROP 100003333 nacteni < 3000 2003 -
schval . strategie Ukongeno 14:27:13 HE-BATCH
Kontrola vwlastniho dokladu FOMV ~ 30.01.2013 - ¥roblova
2013 100003333 Ukercsao 14:27:13  Petra Ing.
- o ; < 30.01.2013 - Vroblova
Schvalovdni po Gorovnich Ukonéeno 14-46:17 Patzs Ing.
NaZteni skupin dané urovné Ukonéeno 30,02:2913 ~ yr_patcH
O . E— AN N1 2013 — o .. LI

Y4

Popojed’te boc¢ni liStou aZ se Vam zobrazi posledni radek z historie

KUF LUUUUSSS3 ZALOZEN1 ha nr UKONCeno 15:53:53 WE—B#1LH

Doklad 100003333 nebyl Uspé&sné

pfenesen do ISSP. Chcete zkusit P¥ipraveno 3259%3?253 " Informace. ..

pfenos znowvu? T

IDosud pozadované informacni objekty

e Doklad o po¥iz.rozp. 0100003333
v

Kliknutim na "Informace" zjistite pracovnika, u kterého doklad "visi".

Kontaktujte prosim tohoto pracovnika s zadosti o zpracovani.

V tomto pripadé napriklad nebyl doklad uspésné prenesen do RISRE. Kliknutim
na hlasku si zobrazite podrobny popis chyby, ke které doslo.



[ aktualni data pro krok

Popis
(>.<)>

P¥edb&Zné pofizené

Vysledek

I Zpracovani dat
rozpoctového opatfeni s

E Zasland data pro
zpracovani nelze za
EU6417900215 zpracovat
W Uzivatel EU6417900215
nemnd opravnéni pro
zpracovani: RR: Skupina
opravnéni pro finanéni
nisto — X0300

Pokud k chyb& do3lo na

Vazeny(a) pracovniku{ce)<

rozpoctoveé opat¥eni nebylo
pfeneseno do systému ISSP.

pavodninm éislem: 0100003333

Doklad 100003333 nebyl uspésSné prenesen do
ISSP. Chcete zkusit prenos znovu?

Objekty a ptilohy

e Doklad o po¥iz. rozp.:

0100003333

Ukonéeno
zalozeni na MF Ukonéeno
33 nebyl uspésné
tSP. Chcete zkusit Pfipraven

rané informacni objekty

pofiz.rozp. 0100003333

Z hlaSeni : "Doklad xxxxx nebyl uspésné prenesen do IISSP. Chcete zkusit prenos

znovu? "

vyplyva, ze doklad ziistal u nejvyssi urovné schvalovatele v EKIS.

Hlaseni dale rika, Ze nedoslo k zaloZeni na zakladé chybéjiciho opravnéni. Pokud
v mezidobi bylo opravni uzivatele opraveno, lze zvolit postup opétovného
odeslani. V jiném pripadé by mél pracovnik doklad zamitnout ( ne na dotaz
opétovného odeslani) , vratit porizovateli a ten ho korektné ukonci ...

3.4.3 Seznam zamitnutych dokladi

Postup zjisténi doklad :

spust'te transakci FMEDDW a vyberte variantu XX004




Registracni doklad

® &
Fiskalni rok 2013 @
Obd.sestav.rozpoctu Do m
Druh rozpoctu R1RZ Do Iﬂ
Druh registracniho dokladu Do [i‘
Status dokladu 4 Do m
Status storma =B Do | w
Fondfg Do m
Finanéni misto Do Iij
Rozpot.polozka Do Q‘
Funkéni oblast Do m
Rozpoctovy program Do &‘
Wyb&r layoutu
Layout RU

Na vstupni obrazovce provedte omezeni identifikace koruny dle potfeby. Cim
min omezite, tim vic budete mit jistotu, Ze Vam Zadny doklad neunikne.

Sestava slouZzi pouze pro prehled zamitnutych dokladd.

3.4.4 Seznam zauctovanych dokladt - platnych pro kontrolu disponibility

Postup zjisténi doklad :

spust'te transakci FMEDDW a vyberte variantu XX013

Registracni doklad

®%H A
Fiskalni rok 2013 B
Obd.sestay.rozpoctu Do IiJ
Druh rozpogtu RIRZ oo I | w
Druh registracniho dokladu Do m
Status dokladu 47 Do | w
Status storma = Do m
Fond/§ Do IiJ
Finanéni misto Do w
Rozpoc.polozka Do m
Funkéni oblast Do w
Rozpoctovy program Do &J

Wibér layoutu
Layout RU

Na vstupni obrazovce proved’te omezeni identifikace koruny dle potreby.



Sestava dava skutecnou hodnotu rozpoctu na jednotlivych IK, ktera je platna pro
kontrolu disponibility.

Pravidlo cislo 16:

Soucet poloZek rozpoctu za jednotlivou IK u statusu 1 a 3
(platné hodnoty zauctovaného rozpoctu )

nesmi byt nikdy mensi jak 0 !!!

4 Ostatni upozornéni

4.1 Rucni porizeni ROP pres portal

Pravidlo ¢islo 17 :

v béZnych podminkach

T NIKDY !!!

Duvod :

Pokud by pracovnik rucné poridil pres portal primo do systému RISRE- ROP
rozpoCtové opatreni, které normalné podléha schvalovacimu procesu, zplsobi
zasadni nekonzistenci dat mezi systémem EKIS a RISRE-ROP.

Drive nebo pozdéji bude muset stejny ROP poridit i do systému EKIS. Systém
pozna, Ze se jedna o ROP spadajici do schvalovaciho interniho procesu. Po
schvaleni by byl odeslan do Statni pokladny duplicitné !!!

Pouze ve vyjimecnych situacich ( technické problémy se spojenim ) a
pouze na zakladé spole¢ného povoleni EKO a odboru Provozu a rozvoje
EKIS je moZné provést zaloZzeni ROPu primo v RISRE-ROP. V takovém
pripadé musi byt ale dodavatel neprodlené o této skute¢nosti informovan,
aby zajistil nahradni postup pro porizeni téchto ROP do systému EKIS



