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2.6 Skartace - vyreseni historickych ARCIS - proces pseudoskartace

V dokumentové casti ECM je v soucasné dobé cca 49 milioni dokument(l, které nejsou soucasti Zadnych
spist. Nékdy k nim neexistuje ani papirovy ekvivalent a v zavislosti na povaze dokumentu mohou byt i
skartovany. Skartace elektronické podoby dokument( jesté nikdy neprobéhla. Dokumentl, ke kterym
neexistuji papirové ekvivalenty, je cca 10 milion(.

Pseudoskartace bude provadéna timto zplisobem:

e U vsech dokument0, které maji byt skartovany, se nastavi poloZka ,,Platnost dokumentu do“ - toto
bude ridici pole pro vybér dokumentl pro pseudoskartace

e Pseudoskartace bude rizena procesem, ktery bude mit nasledujici workflow/vlastnosti
o Ruéni zaloZeni procesu uzivatelem

o Stisk tlacitka ,,Spustit proces pseudoskartace® - timto tlacitkem se spusti rutina, ktera
pripravi seznam dokumentu. Rutina pripravi do DB seznam dokument(, které je mozné
skartovat. V jednom procesu pseudoskartace bude pripraveno maximalné 500 000
dokumentu.

o Proces bude mit nékolik fazi, které budou primo viditelné v GIU - nazev procesu:

= Navrh jmenné konvence procesu: Stav_datum_uzivatel, priklad:
Pripraveno_20170520_Flinta

o Proces pseudoskartace bude obsahovat nasledujici sekce:
= Obecna sekce:
¢ lIdentifikace procesu: Unikatni ID procesu
e Datum: datum vytvoreni procesu

e Datum zahajeni vybéru: automaticky doplnéné po stisknuti tlacitka
,»Spustit proces pseudoskartace*

e Datum uzavreni: automaticky doplnéné datum uzavreni procesu (
e Uzivatel: identifikace uzivatele, ktery proces spustil

e Stav procesu

e Poznamka: textoveé pole - poznamka uzivatele

e Predat proces - moznost postoupeni procesu jinému uzivateli pro
zpracovani

= Dokumenty pro pseudoskartaci
e Pocet dokument( - Cislo s po¢tem dokumentt v pseudoskartaci

e Tladitko: Seznam dokumentu - vede na zobrazeni seznamu dokumentu
urcenych pro pseudoskartaci do modalniho okna

= Tlacditka:
e Sekce funkcnich tlacitek pro jednotlivé stavy procesu
= Skartacni protokoly
e Sekce, ktera se objevi, az po zahajeni procesu odmazani soubor
o Sekce obsahuje:
o Poradové cislo protokolu
o Nazev souboru: ID procesu_datum_poradové cislo
o Tlacitka: Nahled, Stazeni

o Seznam dokumentt vyvolany z procesu pseudoskartace bude mit tyto
vlastnosti/funkcionality

= Moznost filtrovani dokumentu dle
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= Moznost exportu seznamu do CSV/XLS (jen pokud je vyfiltrovano malé mnoztvi
dokument)

= Moznost odebrani dokumentu z pseudostkartace (i hromadné)

.1 Popis stavil procesu s navaznosti na jednotlivé ¢innosti:

Stav procesu Popis

Zahajeni

Zpracovani

Pripraveno

Schvaleno

zaloZeni procesu -
jesté nebylo spusténo
zpracovani vybéru
soubort pro
pseudoskartaci

zpracovavaji se
soubory pro
pseudoskartaci

soubory jsou
pripraveny pro
pseudoskartaci

pseudoskartace byla
schvalena / potvrzena
uzivatelem

Cinnost uZivatele

Vyplnéni obecné
sekce.

Postoupeni jinému
uzivateli

Spusténi procesu
pseudoskartace

UZivatel mize

v priibéhu
zpracovani zrusit
cely proces
pseudoskartace

Schvalit
pseudoskartaci
Zrusit
pseudoskartaci
Ceka na
pseudoskartaci

Funkéni
tlacitka
Postoupit
Spustit proces
pseudoskartace
Ulozit

Ulozit a zavrit
Zavrit

Zrusit

Zavrit

Zrusit

Schvalit
Zavrit
Zrusit

Zavrit

Systémové cinnosti Globalni stav
procesu
Vznik procesu a prirazeni ID Rozpracované

Ceka na &innosti uzivatele

Zpracovani soubort pro pseudoskartaci, do Rozpracované

vybéru vstupuji soubory, které:

o Nejsou ve spisu

e Maji nastavenou polozku ,,Platnost
dokumentu do*

e Maji nastaveny skartacni znak ,,5%

e Maji vyplnénou skartacni lhatu

o Uplynula skartacni lhita, ktera se pocita
od data ,,Platnost dokumentu do* - typicky
lhata + 1 rok

Zru$eni: systém zastavi pripravu dokumentd,

proces bude oznacen jako zruseny (prechazi

do stavu Zruseno) a dokumenty, které byly

oznaceny pro pseudoskartaci budou ze

seznamu odstranény

E-mailové avizo uzivateli o vyhotoveni

seznamu dokumentu pro pseudoskartaci

s odkazem na pfrislusny proces.

Kliknutim na schvalit se formular zavre, Rozpracované

zméni se stav na schvaleno a zahaji se

¢innost odmazavani

Odmazavéni dokumentd bude provadéno Rozpracované
rutinou na pozadi (pobé&Zi jen v noci)

Pro kazdych cca 10000 smazanych dokumentu

bude vytvoren ,,skartacni“ protokol

(podepsany PDF/A dokument), ktery bude

ulozen jako priloha procesu pseudoskartace.

Po skonceni odmazani je uzivateli zaslano e-

mailové avizo s odkazem na dany proces.
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Skartovano proces je uzavien a Prohlédnout Ukon¢it Po kliknuti se proces ukonci a presune se do Uzavrené
byla provedena skartacni Zavrit globalniho stavu uzavrené
pseudoskartace protokoly
dokument(

Zruseno proces Prohlédnout Zavrit Zadna Uzavrené
pseudoskartace byl proces

zrusen uzivatelem

Poznamka: proces pseudoskatace - nejedna se skartaci v kontextu zakona 499/2004 Sb., ale o procesni
zachyceni smazani starych soubor( ze systému ECM. Dokumenty, které jsou soucasti spist, budou
skartovany podle tohoto zakona. Stejné tak skartacni protokoly pseudoskartace jsou protokoly deklarujici,
co, kdy a proc¢ bylo provedeno s ulozenymi dokumenty - nejsou to klasické skartacni protokoly v kontextu
vyse uvedeného zakona.

2.6.2 Vlastni pseudoskartace
Vlastni pseudoskartace provede:

e Anonymizaci Udaji tzn. update metadat na prazdnou hodnotu u dokumentt v dokumentacnich
oblastech. Anonymizace (daju pro jednotlivé dokumentacni oblasti

o Klientska

= Klient
= RC/IC
=  Adresa

= Odesilatel
o Prodejni sit
= RC/IC
= ICO
o Dodavatelska
= Bez anonymizace
o Interni
= Adresa
o Cross Selling
= RC
e Smazani vsech verzi dokumentu - odstranéni vsech souboru verzi z disku a nahrani jen jedné

verze, ktera bude obsahovat textovy soubor s textem ,Dokument byl smazan“. Bude zohlednéna
moznost, kdy vice zaznam( metadat odkazuje na jeden soubor na disku,

e U vsech dokumentd, které byly pseudoskartovany, bude zménéna tfida na tridu ,anonymizovano*.
Ke tridé si RSTS nastavi patficna opravnéni, které bude jen ke Cteni - toto je dulezité z divodu
automatického dopocitavani nékterych polozek (Klient, RC/IC). Pokud budou metadata prohlizena
jen pres tlacitko ,,i“, nebudou se tato metadata dopocitavat.

Pozn.: Metadata byla navrZena dle 499/2015 sb. Pro spravnost udaji v ramci nového narizeni GDPR bude
nutné provést dalsi doplnujici analyzu, protoze dopady GDPR jesté nejsou jasné.
2.6.3 Doplnéni polozky ,,Platnost dokumentu do“

Doplnéni polozky ,,Platnost dokumentu do“ bude feSeno nékolika zplsoby, dle moznosti (naplnénosti dat)
v ECM.
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