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2. Uvod

Ugelem této prirucky je seznamit uZivatele systému se zaklady prace se systémem. Jsou zde vysvét-
leny zakladni pojmy a principy prace.

Vzhledem k velkému rozsahu riiznych metod, variant a kombinaci ptirucka nemtize a ani si neklade za
cil obsahnout v§echny moznosti prace se systémem. Uvadi pouze zakladni postupy.

Tato ptirucka neni v zddném piipad¢ uréena samouktim a predpoklada se vyklad skolitele. Snahou
autora bylo dosdhnout co mozna nejvétsi prehlednosti a srozumitelnosti.

DiileZzité upozornéni!

Tato pFiru¢ka je majetkem ministerstva vnitra Ceské republiky a byla zpracovana pro potieby
Ekonomického informaéniho systému MV.

Poskytnuti prirucky jinému subjektu je moZné pouze s pisemnym souhlasem odpovédného ve-
douciho pracovnika.

Zpracoval: Ing. Jifi Minichbauer
Odbor provozu a rozvoje EKIS
Datum posledni aktualizace: 11. ¢ervence 2012.



3. Zasady prace se systémem

1. Pozor na klavesu ,,ENTER"! Pouziva se zpravidla na potvrzeni zadani celé obrazovky a piechod na dalsi

obrazovku.

2. Pti zadavani zkontrolujte zadané datum (datum se nemusi shodovat s aktualnim datem).

3. Pro pohyb z jednoho pole do druhého v ramci jedné obrazovky pouzivejte zasadné klavesy
tabelator nebo kurzorové Sipky.

4. Nejrychlejsi zplsob jak se dostat k transakcei je pouziti kodu transakce (pokud ho znate).

5. Praci Vam vyrazné ulehéi a zrychli pouzivani vice rezimt — cesta v menu: Systém — Vytvoreni rezimu
nebo ikona

6. Pro vyhledavani dat pouzivejte match-kody.

7. Ke kazdému poli na obrazovce je ptifazen pomocnik a radce ,,Help®“. Vyvolate jej oznac¢enim pole a stisk-

nutim klavesy F1 nebo tlacitka otazniku.

8. Na monitoru VaSeho pocitae se nemusi objevit cela obrazovka systému — nezapominejte na posuvné

liSty na pravém a dolnim okraji obrazovky!

9. Nejdulezitéjsi informace, varovna a chybova hlaseni se objevi v na stavové list¢ (malém modrém Fadku)

na dolni ¢asti obrazovky nebo v okné na pracovni plose (zaleZi na uzivatelském nastaveni systému).

10. Pokud se na obrazovce nezobrazi prave provedené zmény, kliknéte na ikonu aktualizace E]



4. Prihlaseni do systému

4.1. Saplogon

Pro piihlageni do systému pouZijeme ikonu [Seieill

na pracovni ploSe Windows.

Objevi se nasledujici okno, ve kterém zvolite systém, na kterém budete pracovat (dvakrat kliknéte na
dany fadek nebo fadek oznacte a stisknéte klavesu Logon) a objevi se piihlasovaci obrazovka.

[ SAP Logon 720

Piniaseni vanabipinzeni. | # @ E) [ B ¥
Jméno = Popis systému ' sID | Skupina/server | Inst.Z. | Message ... |
Eyewi BW1 10.65.160.183 aa
Eyewa BW3 10.65.160.186 aa
) HR1 vivoj hrsapl ]
Gy HR2 - test hrsap2 oo
[F7HR3 [HRprod] HR3 HRprod 02 hrsap3
Iy HRU HRU 10.65.160.131 ao
| My EKISSAP1 ao
| MV - test ekissap2 00
M3 [Mypr... MV3 MV prod 0o ekissap3
10.65.160.141
I} sm1 SM1 sml 10
3 sM3 sm3 00
1) LI
Pozn.:
Datovy sklad

BW3 — produktivni systém
Personalistika a mzdy: systéem HR

HRI — klice prijemcu a vyvojovy

HR?2 — testovaci systém

HR3 — produktivni systém

Financni a mat. ucetnictvi: systém MV
MV?2 — testovaci systém
MYV3 — produktivni systém

Vyvoj systému:
MV — vyvojovy systém

pro nastavovani systému
(pouze vyvoj. pracovnici).



4.2. Prihlasovaci obrazovka

. . . . [ ufwatel Systém  Npovéda
V ptihlaSovaci obrazovce zadejte vase uzivatelské jméno a - . —

heslo (heslo pro prvni ptihlaseni vam bude sdéleno). & - g
Klienta na ptihlasovaci obrazovce nemérite.
Pti prihlaseni v ¢estiné se nemusi vypliovat jazyk. SAP
Mové heslo
Klient 020
- I 1
Uzivatel |
e
HES'D EE T ISR 2

Zména hesla pri prvnim prihlaSeni
Pti prvnim piihlaSeni systém vyzve uZivatele ke
zméné hesla. Je nutné zadat nové heslo.
Pro prechod mezi tadky se pouzivaji klavesy Tabelator, Sipky nebo. MyS. Nelze pouzit Enter.

Jaryk

[E- SAP x

I 3l
Nlj'l.l'é hESlD P-***************************************

= 2
DDHkD‘.’EiI’IihES[El FHEHIAEEEF R NH R A AR A I F IR IR AR A I I IR IR ARk E

RozliEuji se velkd a mald pismena Zadejte nove

Potvrzeni hesla

4.3. Zména hesla

Zménu hesla provadime pomoci ptihlasovaci obrazovky, kterd se vyplni stejnym zplisobem jako, pti
Zménu hesla mize uzivatel provést pii piihlaseni do
systému, kdy misto ptihlaSeni provede zménu hesla:

Hapovida

PZivatel Systém
i @€ Prinligent
1. Stiskem klavesy F5 i .

Odhlaseni Shift+F3

2. V horizontalnim menu: UZivatel — Nové heslo/ |, Houe hesto

3. Stiskem tla&itka ,,Nové heslo/

Vyvola se stejny dialog pro zadani nového jako pii

prvnim piihlaSeni do systému. RXIRGL: R
Upozornéni: Usivatel miie zménu hesla provést pou- | Yeivatel il
Heslao R T

ze Ix denné,

Jazyk




Heslo 1ze také ménit transakcei SU3

= Udrzba viastnich predvoleb
& v q & @
UdrZba viastnich predvoleb

e Hﬂﬁté Zmeéna hesla

(& Zména heslk pro ufivatele 662086

ZmEna hes 2 Zadejte staré heslo
Staré heslo rl\-***********—-l
= |

Mové heslo P ——
Opakovani hesla P T T T T 1]

RozliEuji se velkd a mald pismena
Potvrzeni hesla

4.4. Nastaveni hesel v systému

Zadejte nové heslo

V systému jsou nastavena tato pravidla pro uzivatelska hesla:
1. u hesel se rozlisuji velkd a maléd pismena
minimalni délka hesla 6 znakl
nedoporucuje se zadavat hesla s diakritikou
platnost hesla 2 mésice
do hesla neni mozné zadat 3 prvni znaky ze jména uzivatele
samotné kiestni jméno nelze do systému jako heslo zadat
opakovat stejné heslo je mozné az po 5 jinych heslech (historie 5 hesel)
pti 3 chybnych ptrihlaSenich se Gcet uzivatele zablokuje a administrator systému jej musi odblo-
kovat (postup zadosti o odblokovéni je v provoznim tadu)
9. heslo Ize ménit 1x za den (administrator miize na pozadani uZivatele kdykoliv; postup Zadosti
o zménu hesla je v provoznim fadu)

e A



4.5. Odhlaseni ze systému

Odhlaseni ze systému mizeme provést nékolika zplsoby.

1. volbou v horizontalnim menu: Systém -> g)dhlaiéeni
2. volbou v horizontalnim menu: Systém -> ZruSeni rezimu (pfi spusténi jednoho rezimu)
3. zadanim nasledujicich ptikazi do prikazového pole
e piikaz: /nend s kontrolnim dotazem
o piikaz: /mex bez kontrolniho dotazu (Pozor: NeuloZené zmény se bez upozornéni ztrati.)

4. v pripad¢ spusténi pouze jednoho rezimu provedeme odhlaseni ze systému v zakladni obrazovce ikonou @

ukonceni aplikace



5. Pracovni prostredi

5.1. Vytvoreni/ZruSeni rezimu

Pro snadngj$i praci se systémem je mozné vytvofit az 6 rezimu, tzn., ze miizeme mit spuSténo soucas-
né nékolik pracovnich oken pfi jednom piihlaseni.

Doporucuje se otevirat minimalni pocet rezimt. Po ukonéeni prace okno opét uzaviete.

Ptehled otevienych oken ziskéate zaddnim /o do ptikazového fadku obrazovky.

Zbytetné oteviena okna se spusténymi transakcemi v rezimu ZMIENY blokujete moZnost zmény z4-
znamu pro ostatni uzivatele systému, tento zdznam lze pouze Cist ve verzi posledniho uloZeni.

Vicendsobna piihldSeni jsou zakdzana.

Vytvoreni nového rezimu
Vytvofeni nového rezimu muzeme provést nékolika zpasoby.
4 P P Y Systém | Napovéda
1. volbou v horizontalnim menu: Systém -> Vytvofeni reiimu\
2. klavesovou zkratkou Ctrl+N

pomoci ikony

Vytvoieni refimu Ctrl+M

Zrueri refimu

4. Pomoci ikony [= a menu [ Menu Zpracovani Ok
Obnovit

Minirmalizowvat

- SN S

Zaviit Alt+F4
Vytvofeni reimu

Zrugeni transakce

[ Menu Zpracovdni Oblbené Dodatk

ZruSeni rezimu
1. volbou v horizontalnim menu: Systém -> ZruSeni rezimu L.
Y Systém | Mapovéda
Vytwoieni reZimu CErl+M

2. ikonou x (pravy roh obrazovky) w Zrugeni redimu

3. pomoci ptikazového pole — zadanim ptikazu /i



6. Popis pracovniho prostredi

6.1. Popis pracovni plochy

Po provedeni ptfihlaseni se dostanete na zakladni obrazovku systému viz nasledujici obrazek.

[ Menu Zpracovani Oblbené Dodatky  Systém ﬂépnvédﬂ% Horizontalni menu

B @@ DHE DD BR @®

BE S EHB 7 -

4

Prikazove pole Weecmss - UZivatelské menu HZS_HR_50

Standartni lista ikon

* =] Oblbené < Menu ,,Oblibené*

- Rizeni vistupu
~ Y Ufivatelské menu HZS_HR_50
3 Analytik

(7 systémovy zdklad pro vBechny (mail,.

b
b

b

b

v [J (5 09) Referent Socidinic

v [J wistupni sestavy pro MU a SE
v [J vedoud mzdové GEtrmy - menu
v 3 wstupni sestavy pro MU a SE

v [J Personalista - kompetent / MENU
v [ Personalista - vzd&lvani

v [J Personalista

v [J Informaéni ufivatel org. a sys.

» [J 05YS - NAVRH ZMEN

v [J 05YS pro personalistu

v [J PERS - Reporty

Btavové lista

Aplikaéni lista ikon

)

Uzivatelské menu

Heslo bylo zménén/

Informacni panel

| b oHR2() 020 hrsp2 M|



Obrazovka obsahuje tyto ovladaci prvky systému:

Horizontalni menu — zobrazené polozky jsou zavislé na prislusné aplikaci. U téchto menu se nabizeji
polozky submenu

Uzivatelské menu — je zavislé na ptidélené uzivatelské roli

Menu ,,Oblibené“ — vytvari si uzivatel podle potieby

Prikazové pole — v piikazovém poli miizeme piimo volit aplikace pomoci zadanim kodu transakce.
Titulkova li§ta — oznacuje funkce, které mate k disposici

Aplikacni liSta — obsahuje ikony pro ovladani systému v zavislosti na spusténé aplikaci

Stavova liSta — zobrazuje informace 0 momentalnim statusu systému

Standardni lista — ikony listy jsou k dispozici v kazdé obrazovce. Jestlize kurzor ponechate na chvili

nad ikonou, objevi se okénko s textem vysvétlujicim vyznam této ikony. Ikony jsou dostupné podle
momentalné pouzivané aplikace. Nepotiebné ikony jsou potlaceny.

6.2. Pole hlasky a ikony pouzZivané v systému

Druhy poli

Prikazové pole — slouzi k zadavani kédu transakci viz Popis pracovniho prostiedi

Prikazové pole ma nékolik funkci a jeho prostiednictvim lze zadavat nasledujici prikazy:

Vyvolani transakce

>

>
>
>

v témze rezimu (okn¢)

Zadejte: /mxxxx (xxxx = kod transakce).

v témze rezimu (okn¢), priCemz se vstupni obrazovka pieskoci.
Zadejte: /*xxxx (xxxx = kod transakce).

v dal$im rezimu

Zadejte: /oxxxx (xxxx = kod transakce).

Ukonceni aktualni transakce

Zadejte: /n.

Pozor: NeuloZzené zmény se bez upozornéni ztrati.

Vymaz aktualniho reZimu.

Zadejte: /i.

Vytvoreni seznamu reZimu

Zadejte: /o.

Ukonceni aktualni transakce a navrat do po¢atecniho menu
Zadejte: /ns000.

Odhlaseni ze systému

Zadejte: /nend.

OdhlaSeni ze systému bez kontrolniho dotazu
Zadejte: /nex.

Pozor: NeuloZené zmény se bez upozornéni ztrati.



6.3. Vstupni pole pro zadavani dat

Pole - slouZzi pro zadavani dat na obrazovce

> pro vybér jedné hodnoty siatel 270622
L

» pro vybér vice hodnot
C 1
PFimeni ) Do

> Pole k zakrizkovani — moznost oznaceni vice voleb

Utetni okruh
Fersonalni oblast
Dilél personalni oblast

Makladove stfedisko

LE & OE

Organizatnijednotka

Prepinace (radio buttons) - moznost vZdy pouze jedné volby

{ IDnes i BéEny mesic

;7'&:- do dneska i Ci0de dneska

Registr - predstavuje nékolik informacnich obrazovek pi‘ehlednéj$im zptisobem

Persondlni ddaje Il Mzdove Odaje { Mepiitomnosti | Bankumiaﬁnanﬁnipieva...h.

L]

HE

(I & P ot B T o




6.4. Hlasky systému

Typy informacnich hlasek v systému

Pti praci v systému se setkdvame s n¢kolika zédkladnimi typy informacnich hlasek:

Hlasky se objevuji ve spodni ¢asti obrazovky, nebo v okné na pracovni plose a to v zavislosti na na-
staveni systému.

¥  Informacni hlageni — fika nam, ze néco bylo provedeno (napt. Ze zdznam byl ulozen) nebo Ze jes-
té néco musime udélat
| &2 Zaznam byl zaloZen [ | SAPMHSAD P2 | czb-s4Bb | IS

@ Varovné hlaseni — pokud ménime napt. né&jaké data k uchazeci od urcitého data (zména adresy),
systém nas upozorni o ¢asovém rozdeleni zaznamu. Stiskneme Enter a systém nam umozni pokraco-
vat v praci.

(@) Zaznar platng 01.01.2001 - 31.12.9999 hude na konci omezen [» | PB30 [l | czb-s46h | INS

lg Chybové¢ hlaseni — systém nas upozorni na né¢jakou chybu v priabéhu prace (napft. chybi vyplnit
povinny udaj). Systém nam umozni pokracovat v praci az po odstranéni chyby.
|@ wypliite vechna povinna pole [ [FO10 P2 | czb-s46b | INS




6.5. Ikony pouzZivané v systému
Iko | Vyznam Ikona Vyznam
na

& | Enter = Ulozeni

&% | ukonceni transakce (&3 Ukonceni aplikace
&) | ZruSeni transakce 0 Tisk

(] | Hledani s Dalsi hledani

3 | Prvni strana ik} Pfedchozi strana
A9 | Nasledujici strana £ Posledni strana
Vytvofeni rezimu Vytvoteni zastupce na plose
@& | Napovéda

SE | Kritéria vybéru | Aktualizace
& | Vybér detailu Eg Nastaveni vstupu
2 | Celkovy ptehled = Nastaveni obdobi
Rozbaleni v§eho Sbaleni v§eho

[1 | ZaloZeni (new) 7 Zmeéna (editace)
#¢ | Zobrazeni il Vymaz, storno
®3 | Zobrazeni <-> zm¢na Kopirovani

#| | Match-kod Tt Omezeni hodnot
[v | Zaskrtavaci pole e Ptepinac

w | Enter, dale, pievzit,... _I:::..wl Vybér hodnot

& | Vzestupné tiidéni =3 Sestupné tiidéni
Vlozeni fadky = Vymaz fadky
4 | Moznosti vybéru Seznam
(X5 | Provedeni (vybéru) Informace
~& | Prehled infotypt n Zména poradi

- Ptitazeni
g Premisténi

Pozn.:

Jjedna se pouze o vycet zakladnich ikon




Ekonomicky informacni systém MV

7. Nastaveni prostiedi SAPGUI systému

1.1 Prvotni nastaveni

Pti prvnim pfihlaseni do systému, zejména po nové instalaci SAPGUI je nutné provést nastaveni ob-
razovky nebot’ ptikazové pole a nabidka stavové listy jsou implicitné skryty a musime je odkryt iko-

nou se symbolem

I CO0 DHB DDA B
SAP Fasy Access -~ )

qtelské menuy Jiri A

BE’ | E;il | &4 Jiné menu | & B

Zalozeni role |

S OR1 (hand Ikona na odkryvani ptikazového pole,

 00SB - Uzivatel (struk obdobné 1 stavové listy.
] 00SP - Profily oprévnéni
¥l ZHENU - Vypinéni menu SAP

F ‘3 Uzivatelské m
iﬂ%‘%ﬁ Rozklikavaci uzel menu
—Nastroje

Nazev transakce

Technicky ndzev transakce




7.1. Uzivatelska nastaveni

Systém nabizi ¢etné moznosti nastaveni a uprav chovani systému.

Zapnuti/vypnuti zobrazeni technického nazvu transakce

Uzivatel si miize zapnout zobrazovani technického nazvu transakce v uzivatelském menu a ve slozce

Oblibené.
Provedeme to z horizontalniho menu: Dodatky — Nastaveni

[ Mastaveni x

Zde miZete provést nastaveni |
zapnuti/vypnuti oznaceni transakce

[ 1Zobrazeni ablbenych na konci sezn

'_— -
|l |Bez zobrazeni

Zapnuti/vypnuti oznaceni transakce (zobrazovani kddového oznaceni transakce ve stromu menu)
Na této obrazovce lze zadat zakliknutim ptislusné nabidky 1 dal§i nastaveni vstupni obrazovky.

Ikona Volby
Ptes ikonu , menu Volby a kartu Volby mtizeme provést tpravy chovani SAPGUI.

Ikona Uprava lokalniho layoutu
; (pracovni plochy)

r? .:'f_L.L A et
1Uprava lokdlniho layoutu (Alt+F12)|

Prifezeni uzivateles E’;« Dakumentacs

Nastaveni chybovych hlasSeni

Chybova, varovna a informativni hlaSeni systému lze zobrazovat na stavové li§té nebo v samostatném

okné& uprostied obrazovky.
Provedeme to stisknutim ikony Volby na karté¢ Volby zakiizkujeme poZadované nastaveni.

-17 -



prostiedi pro speci
pracovni stanici

Ikona - Uprava lokélniho layou-
tu v menu polozka Volby:
Obsahuje nastaveni pracovniho

| Bez

ficky pro

| Puchls

V] Zménamifikalstiken

L

®
 Volby ...

Movy dezén. ..
Schranka
Generovani gra
Vytvoreni zast
Aktivace GuiXT
Standardni wvel
Hardcopy

Font (I18BH)...
Znakova sada

Spelling Check
Volby (I118N)..
Sapgui Help

B

Rychlé vyjmutivloZeni

Nastaveni chovani systémovych
zprav
Plati konkrétni pracovni stanici.

(] Dialog Box 8t Succes Message
(] Dislog akno uvarovnéha hiaeni
(] Dislog okno u chybavého hisgent
[ | Dislog okno u hlafeni zudent

fiky |
upce... —— |
L Hechat zavedan &
ikost Automatizace timeoulty e
] Vyprou SplachScreen
| e e

Zprava nasmérovand do dialogového okna, kde je nutné tuto zpravu potvrdit.

Toto nastaveni je vh

odné zejména pro zacatecniky.

Tiantakce SU122 neexishuae

Zprava p¥i standardnim nastaveni systému se objevi na stavové listé bez dialogu, nezkuseny uzivatel

Jji miize prehlédnout.

Viz nasledujici obrazek.

@ Transakce SU2222 neexistuje
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Vypnuti historie, vymaz historie zadavanych udaja

V systému SAP je u kazdého pole pro zadavani hodnot historie, ktera ulehcuje praci uzivateli. Tuto
funkcionalitu je mozné vypnout

Vypnuti provedeme pies ikonu a menu Volby - karta Lokalni data

Zde nastavime velikost souboru,
kam se uklada historie a dobu po o7 Lokdini data “! )0
kterou bude historie zachovana _—
(plati pro viechny match-code Histarie .~
v systému). 22 | ifred
Zména nastaveni je U¢innd vzdy ==
Yo : ¥ Cas konce 3= Mésicle)
od vytvofeni nového rezimu. ke G}
M ax piipustng velikost souboru: 1 % MB
Maximdlni potet zédznami: EEIE:;J'
i Wimaz historie

-19-



8. Pohyb v systému
V systému je mozné se pohybovat nékolika zptisoby:
Menu systému
Uzivatelské menu
SloZka Oblibené

Transakce

8.1. SAP menu

SAP menu je zakladni univerzalni menu, které e e I T T
obsahuje viechny polozky v§ech subsystémi e
(logistika, ucetnictvi, personalistika apod.). ‘3 @ £ @ @\‘ |
Pro ptehlednost je pro vSechny uzivatele vy-
pnuto a bude se pouzivat uzivatelské menu

SAF 1:3.95/ Access
(viz dalsi bod)). G| 5| & JlI‘lE R | @ @ W |

e e S

b L1Oblibené
@ i Menu SAP
v j Eancela;‘
@ SBWP - Pracovisteé
b dTelef. integrace
b [ Terminovy kalenddf

8.2. Uzivatelské menu

Uzivatelské menu je pridélovano v zavislosti na roli uzivatele spolu s opravnénim a jsou v ném pouze
transakce, které miize uzivatel spous-
tét.

Henu Zpracovani 0bl ibené Dodatk y System

3| -3@]&5@@@1!&

\SRP Fasy Rcecess - YFivatelsks meny JIirE AN

3= | & | I=aJinuﬁwwlun|.E,,@¢9|~u||rm.||3

b _Iﬂhhbené

? (3 VZivatelské menu JiFi Minichbauer

T 2P02AD - PoZadavky zaklidani

& ZSPECLIST - specifikacni 1ist potitace

-20 -



8.3. Slozka menu Oblibené

Do slozky menu Oblibené je mozné si
presouvat nejpouzivanéjsi transakce, Menu Lpracova blibene [odatky System Hopoveda

cevsjcy k sogbo:'lvlm, www stranky apovd. 2o B eee 2HEB AN
Uzivatel si miize vybrat a samostatné - -
uspotadat do stromu nabidky aplikace, | 547 Lasy Access
které nejcastéji pii praci pouziva. Jed- , . ,
notlivé transakce lze uspofadat do BE S| & Jintmenu @B 2| v a | [§ Zaloze
struktury uzli potadact).

< 3 0blibené
# 00SB - Uzivatel (strukturdlnl opravéni)
@ 00SP - Profily opravnéni
[# ZMENU - Vypindni menu SAP
¥ S0statni
B)URL - EEONOM - webovska strénka
FIURL - Prirucka
B URL - Kalkulacka
i _IMenu SAP

Pti Gprave slozky Oblibené je nutné dodrzet tento postup - je zapotiebi mit kurzor nastaven ve stromu
nabidky na potadaci, pod ktery chceme ptifadit dalsi pofada¢ nebo konkrétni transakci d dale potupu-
jeme jednim z nasledujicich postupti:

a) pres volbu v horizontdlnim menu: Oblibené:

Menu Zprac Oblibené ke Swstém Napovéda
il Zalozeni Ctrl+Shift+F6
SAP Fasy e, Iména Ctrl+Shift+F3
_ : Premisténi ;
B3| D] & Jiné yymaz Shift+F2
? 3 Obl ibens : VigzZzeni slozky Ctrl+Shift+F5S
B 00SB - Uziv V1oZeni transakce Ctrl+Shift+F4
Vkladani eni jinych objekti Ctrl+Shift+F7

objektiido [ YP Download na PC
{ menu =ma Upload = PC

b) pies menu, nabizené po stisknuti pravého tlacitka mysi:
Toto menu se nabizi podle dané aplikace a je na kazdé
obrazovce jiné.

RBozbaleni pofadace
Vymaz wvsSech oblibenych
VloZeni pofadade
Vlozeni transakce

VloZeni jinych objekti

-21 -



c) presunem pomoci mysi z nabidky

systému nebo z uzivatelského menu

pfti stisknutém levém tlacitku mysi

< (3 0blibené
4 00SB - Uzivatel (strukturdlni opravéni)
4 00SP - Profily opravnéni
b ZHENU - Vypinéni menu SAP
B [ 0statni
(A Uzivatelské menu Jiii Minichbauer
b (1Smart Forms
v dNastraoj

Pokud chceme zaradit transakci napft.
SO10 do slozky menu Oblibené, pro-

@E’|E}| &% Jine menu |e;'—§| Er | ‘W*ll__ﬁ Zalozar

vedeme to kliknutim mysi si oznac¢im
ptislusnou polozku v menu a pretah-
neme ji na poZzadované misto.

fe=]

St

Oblibené
#] 00SB - Uzivatel {strukturalni opravéni)
B 00SP - Profily opravnéni
B¢l ZHENU - Vypindni menu SAP

i (d0statni
@ (3 Uzivatelské menu Jifi Minichbauer

P (1 Smart Forms

¥ A Nastroje
2 5010 - Standardni texty SAPscript

Uprava nazvu transakce ve volbé Oblibené se provadi pomoci volby horizontalniho menu:
Oblibené —> Zména je moZné upravit nazev polozky .

DObhlibens

ZaloZzeni

Dodatlos

B 00SP -~ Prof
[ ZMERU - Vyp
 (d0statni |

Zmérna Ctrl+2hift+F3

SAFP Fasy Aoce e
| Pfemisténi L
BFE| % & Jind vme= ShifteF?2
% 3 Oblibené Viozenl slozkyv Ctrl+3hift+F5S
i YVlozeni transakce Ctrl+3hift+F4
VlioZzeni jinveh ohjektd Ctrl+3hift+F7

Download na PC
Upload =z PC

VloZeni souboru nebo www adresy:

Kliknutim pravého tla¢itka mysi
na poloZce Oblibené (nebo horizon-

talnim menu:

Oblibené — VloZeni jinych objekti)
oznacime jaky objekt chceme vlozit

a potvrdime L

Oblibeng

| Zalozeni Ctrl+Shift+F6
SAP Fasy dcce DWen Ctrl+Shift+F3
Premisténi »
B & |5 | & Jine yymaz Shift+F2
2 <5 Oblibené Vlozeni slozky Ctrl+Shift+F5
Bl so10 - Stan VY1o2Zeni transakee Ctrl+Shift+F4
B 00SB - Uziv VloZzeni jinych objekti Ctrl+Shift+F7

OOSP - Prof pownload na PC

1

tému

upozornéni — pokud si tiplné€ zménite nazev polozky, nemusite vzdy najit spolecnou fe€ s ostatnimi uzivateli sys-
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[= Vlofeni daéich objektd (3) 25 Zdznamy nalezeny

Omezeni

v a2

Typ URL
[Webwzi adresa nebo soubor -
Pieddefinované URL z adresare i
Aplikace BSP

Generickd webovd adresa (Zablona URL)

CRM WebClient Application

Webovy zdroj z Drag & Relate-Servlet

Externi mailovy systém

Knowledge Warehouse Link

SAPSCript (texty definované pomoci SE61)

SAP BW: Agregacni Urover

BEx Web.poloZka =
BEx Webova Sablona v

25 Zarnamy nalezeny

Dale zaddme nazev a cestu k souboru (resp. nazev webovské stranky) a potvrdime E

[= ZaloZ. webové adresy nebo cesta souboru

Text |
Web.adr. nebo soubor |

Pokradovani

Vysledkem je polozka v menu ,,Oblibené viz obrazek*

@ §iH Cce0 OHB BROD DR @B

SAP Fasy Access — Zivatelske menu Jiri Minicl

B = | Eﬁ| & Jiné menu | B 2 | w a| [B Zalozeni role | 1B Pri

< {3 0blibené
¥ S010 - Standardni texty SAPscript
¥ 00SB - Uzivatel (strukturdlni opravéni)
[ 00SP - Profily oprdavnéni
[¥] ZMENU - Vypindni menu SAP
T
%URL—EKOHOH—*ebﬂwk-istrankﬂ
URL - P#iruéka
B URL - Ealkulacéka
I JUzivatelské menu Jifi Minichbauer

Dvojklikem na polozku se otevie v novém okné webova stranka, ptislusny program nebo soubor.
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9.

Transakce >

Spousténi jednotlivych aplikaci se provadi pomoci transakei, coz je spustitelny kod, ktery obsahuje
instrukce pro spusténi aplikace nebo sestavy (programu ABAP).

Transakce jsou vlozeny do jednotlivych uzli menu a daji se spustit dvojitym kliknutim na po-

lozku v menu nebo zadanim kodu transakce do prikazového pole a potvrzenim klavesou Enter nebo

ikonou ﬂ

9.1. Vyvolani transakce z menu

Transakce z menu se vyvolavaji dvojitym kliknutim na polozku v menu:

a)

rozklikdvanim jednotlivych uzli stromu a tak vstupujete do jednotlivych aplikaci

Menu Zpraceowvani Oblibene Dodatlky System HNapoveda

Glswe ~ Bl0H C@0 DEHB D000 BE

SAP Fasy Acce
@ = | e |:5@rk Jiné menu | &

Frvatelskeé meny Jiri M

& Zalozeni role |l

3

K%

Z (dUzivatelské menu Jif
P ] Smart Forms
b (INastroje

‘3 Kancelat

Ptikazovy fadek kam zapisujeme technicky na-

Oblibeneé )
zev transakce kterou chceme spustit

Vyvolani transakce provedeme dvojk-
likem na nazev transakce

@ acoviste
PAT
L [Te
b 1 0bs { mistnosti

) SWUI sténi workflow ]
Nazev transakce

i CaH] Technicky nazev transakce

b)

©)
d)

Vyvolani transakce v témze rezimu (okn€) zadanim kédu transakce do piikazového pole
/NXXXX.
Vyvolani transakce v témze reZimu (okng), pfi¢emz se vstupni obrazovka presko¢i /*xxxx

Vyvolani transakce v dalSim rezimu /oXxxx . o
= Menu  Zpracovdni  Oblibe

& = v |

Pojem Transakce Vas bude provazet po celou dobu prace se systémem.
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9.2. Technicky nazev transakce:

Technicky ndzvu transakce provedeme aa stavové listé v informac¢nim panelu kliknutim

7w

na Sipku d ve spodni ¢asti obrazovky. Rozbali se nabid- . yra (3) 020 =

hrsap2 = INS
ka
a v fadku Transakce zjistime kod transakce.
& Systém HR2 (3) 020

Klient nz2o

UZivatel 663086 Pozn.: Vtomto okné jsou i dalsi informace vztahujici se

Program ZSEZUZ_TEL k systéemu ve kterém jste prihlaseni.

Transakce Z_TELSE

Doba odezvy 78 ms

QEE interpretace 02 ms

Zpétnd spojenifflushes  1/0

Systémova informace je z volby horizontalniho menu: Systém — Status se otevie okno, kde jsou sys-
témové informace o uzivateli, transakci atd...

_25.-



[E Systém: Status

Uiivatelska data

Klient Thao] ) Prihlaseny uzivatel [.2012 15:23:43
UZivatel 663086 Prihlzsem II-T7.2012| |0B:11:33
Jazyk cs| Systémovy Cas 16:34:42]
Data SAP Technicky nazev transakce
Repository-data SAP-Sys
Transakce W SAP ECC 6.0
Report ZSEZUZ_TEL IJ Pravé spustény program
Program (Dynpra) Z5EZUZ_TEL Ciela T
Cislo dynpra 1000] Datum konce licence 14.02.2013)
Program (GUI) RSSYSTDR Systém Unicode He
Status uZ.rozhrani %_DCI—
Pocitad Databdze
Operani systém ATY Databdzovy syatém DB&
Typ pofitade 'oocDDEERAC Release ‘0a.07.0004)
Ndzev serveru hrsap2 HEZ 00 MNazev ‘HR2 |
ID-platformy ET Hi Nazev systému ap2
Majitel SAPSR3

9.3. PreruSeni provadéné transakce

[= Dynamickd vymezeni

Presunout
Zavrit

Vytvofeni reZimu

Alt+F4

Zrudeni transakce

Ptes ikonu V levém hornim rohu obrazovky a volbu Zastaveni trans-
akce je mozno ukoncit jiz probihajici zpracovani (napf. zpracovani Spat-
n¢ nadefinovaného vykazu).
V ptipad¢ zastaveni transakce, kterd modifikuje data systém provede au-
tomaticky navrat dat do stavu pted spusténim transakce.

—.
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9.4. Ukonceni transakce/aplikace

Opusténi transakce se provede ikonou:
[~ =]

sl ukonceni transakce
& zruSeni transakce
@ ukonéeni aplikace

Pti praci se systémem se snazte pokud mozno ukoncovat transakce korektn€. ZruSeni zpracovani na-
ptiklad vypnutim pocitace nedojde ke korektnimu ukonceni transakce a pii bezprosttednim opétov-
ném piihlaSeni Vas mtze systém odmitnout a to az do doby, nez korektné provede uzavieni vSech Va-
Sich transakci. Toto mufe trvat i nékolik minut.

Ukonceni transakce/aplikace Ukonceni aktudlni transakce
V piikazovém poli zadejte piikaz - /n.
Pozor: NeuloZené zmény se bez upozornéni ztrati.

e Ukonceni aktudlni transakce a navrat do pocatecnitho menu
V piikazovém poli zadejte piikaz - /ns000.

e (Odhlaseni ze systému
V piikazovém poli zadejte piikaz - /nend.

e (dhléaseni ze systému bez kontrolniho dotazu

V piikazovém poli zadejte piikaz - /nex.
Pozor: Neulozené zmény se bez upozornéni ztrati.
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10. Vybér dat, vytvoreni varianty, joby, tisky a export dat

10.1. MATCH CODE

Objevi-li se pti zadavani tdajt vedle pole pro vyplnéni symbol (pripadné \iﬂ ), znamena to, Ze
uzivatel mize vyplnit pouze hodnotu, kterd je ulozena v ptislusném ¢iselniku. Mozné hodnoty si zob-

razite stisknutim tla¢itka F4 nebo kliknutim mysi na symbol (ptipadné \ﬂl ).

10.2. Jednoduchy ciselnik

Po stisknuti nadpoveédy se objevi ihned mozné hodnoty pro pievzeti do dan¢ho pole. Dvojitym rychlym

kliknutim na ptislusné polozce pieberete udaj do pole, z kterého jste napoveédu vyvolali.

Komplexni Ciselnik - vyhledavani pomoci match-codu (MC)
Pro vyhledavani udajii v rozsahlych ¢iselnicich nabizi systém ndstroj vyhledavani - match-code
(MC). Jelikoz se jedna o vyhledavani v datové rozsahlych souborech, musi uzivatel podrobné spe-
cifikovat, jaké udaje chce vyhledat.

Hlediska pro vyhledavani lze specifikovat volbou nabidky na zélozkach v obrazovce. Mezi jednotli-
vymi zalozkami se 1ze pohybovat pomoci Sipek nebo 1ze zobrazit v§echny varianty prostfednictvim

ikony .

Pt P ARAre ) Clgewcintn piazsnt KjaE]

Priklad:

Pelimond hledani osobniho ¢isla podle PO a
il DPO vyplitte zadavaci masku pro vy-
Peszondini oblast 00 o . 5 il .
S A - hledani a stisknéte . Lze omezit
bl maximalni pocet nalezenych objekta.
Dl pracivnied (nyni nastaveno na 3000 zdznamtl)
Zisthreaci sk Systém vypiSe seznam ¢t odpovida-
Diein gk jicich zadanym kritériim.

il vtfedaks
pandradni pdnctka
Pemondini obiast
Bieferent soc evid
Eraisondl sefenant
Blatuz radcingni
Wiplatrd mizha

Bl p vl g b L]

Al ied
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Vysledek hledani se objevi v tabulce, kde
miiZzete zadat dalsi kritéria vyhledavani.

Piipaeni - Jmitna ;ﬂlprnw:mma:em e

Pti rozkliknutim Sipky se dostanete do stejné

v H.Llﬂ?h_! 2183

4 W 14 M W 14 14 5 5
Vyberove ObraZOka viz predChOZI obrazek. [_'Hnu. Rozklikavaci 51pka 34517731 OBOODGOD 2100 300 | 816805
o 2100 2010050 2400 200 u:u:nzmj
14 /4 14 14 O
Vysledek vyhledani zdznamu.
Feieni -Jnéno G ¢
. Pijmigni- Jména
flﬂlﬂﬁl[ﬁll ﬂlgu[ Q_J v Organizaéni pifazeni
5 POB DiLobl. Wmﬁm_ |U6OK NakLsti.  |OrgJedn PO |RSoc0s.c. | Jméno pracownika ||
@?zmn 2747 8 F6 134 2134512231 B000ODOOD 2100 200 01168007 Diwiw Degigam | (=)
0 2100 2742 B MT F5 2134 20100501 2100 200 DD224357 Lwéjlé Quwjasy (=)
0 21002742 B WMT FS 2134 2134512231 10512232 2100 200 00236822 Qumuttleré Pusu || |
3 2100 2742 B MT F5 2134 10512231 2100 200 00207330 Jishwdj Mixi
3 21002747 B MT  F§ 2134 10512231 2100 200 00708600 Srvaréjum Damus
3 2100 2742 B MT  F5 234 10512231 2100 200 DO70BT70 Teitumdlers Riwul 7
3 2100 2742 B MT F5 2134 10512232 2100 200 00201638 Lumasu Midew
3 21002742 B MT  F5 2134 10512233 2100 200 00171836 Miwijor Cugim
3 2100 2742 B MT F5 2134 10512233 2100 200 U‘U223151 Muppega Waicucd _..
3 MU0 2742 B MT FY 213 10512233 2100 200 DO708332 MiswiwiPus  |[+]
[1{e]] | (D)
18 Zaznamy nalazeny _,

Zobrazené zaznamy lze:

- tfidit - nastavenim kurzoru na nadpis ptisluSného sloupce se objevi Sipka pro sestupné tfidéni

- vytisknout

- zobrazit kmenova data - pies ikonu

{3 mencva data

- vyhledavat podle fetézce znakl - ikona

Dvojitym kliknutim na piislusny fadek pfevezmete vybrané osobni Cislo, z kterého jste MC vyvolali.
Pro usnadnéni prace lze vybrané tidaje vkladat do osobniho seznamu, a tim si vytvotit soubor nejcas-
t&ji se opakujicich zdznamu (napi. osobnich ¢isel).

Ormezeni rozsahu hodnot (1)

Znarmy nalezeny

Ffijmeni - Jméno

¥ Organizadni piitazeni

[ —

POBI |Dil.uhl. |SkupP|0krP

Kliknutim na ptislusny za-

2100 2742 B
0 2100 2742 B

K

Pifnent -Jméno ' o Organizatni piifazeni

znam se zaznam vybere. (ne
dvojklik)

= ZaloZeni osobniho seznamu:

S” PObI Dil.obl.| SkupP OKIPRZGE... [0 i kLSt

Uchovani osobniho seznamu

L&J—[—!——J@j pro dalsi pouziti

0 |2100 2742 8
0 2100 2742 B

(74
MT

F5
F5

2134 213451223
2134

Osobni seznam se zobrazuje pti vyhleddvani prednostné. Udaje 1ze z osobniho seznamu vymazat:
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L_—

Vymaz osobniho se-
znamu g

0

Ptepnuti na vyhledani
vSech hodnot

3

PGII; el T "u';.';ma-z z-hu;:sa 's'eanarrﬂ:l had"-ut |i.51l‘. |Dfﬂdﬂ[ﬂ1
42 8 CK. Fh 2134 2124512231 0000000

100 2742 B MT  F5 2134 2010050
2100 2742 B MT F5 2134 2134512231 1051223
10D 2742 B MT F5 2134 10512323

Tento postup je shodny ve vSech ¢astech systému. Pomoci MC Ize vyhledavat vSechny objekty v

riznych Ciselnicich (napt. dodavatele, kmenové zaznamy materialu, ndkladova stiediska, rozpoctové

polozky atd.).

!!! DuleZité upozornéni!!!

UZivatel musi co moZna nejpresnéji specifikovat dotaz v MC. Pii spusténi vybéru bez omezeni hod-
not, bude systém sestavovat vypis na obrazovku napi. pies 10 000 zaznamii. Toto neumérné zatéZuje
systém a vede ke zhorSeni doby odezvy i pro ostatni uZivatele v ramci celého systéemu EKIS.

10.3. Vybér dat a vytvoreni varianty

Logické podminky

Logické podminky vybéru Ize zadavat v tomto okné.

= Vicenasobny wihd pra Bffman'

Vvbéry hodnot, nebo vylouceni h

hodnok | Urbdr nteralt | Vyloud

i

odnot,

mi.

i judrot.hadnat

se zadava vyplnénim obrazovek pod jednotlivymi zalozka-

-30 -



Logické podminky vybéru lze zadavat v tomto okné.

[= Vicendsobny vybér pro Piimeni

= Udriba moEnosti vybéru

Piimeni _VWbuEenfjednoﬂ.hodnot VWbuEenfhtewalﬂ |
M...|‘I.r"jrznam
0. 14 ' =[] Jednotiva hodnota
=] VEtdinebo rovno
E] | %] Meninebo rovno
E] | =] VEtsE
| = Mend
% | 2| Nenirovno
I
E]}—- Otevieni okna provedeme
E] | stiskem tlacitka \
LI 1
LI J LI J

| (@ vybér )@ vylougeni z vibéru |

-
!

Sl Vymaz Fadky

Dynamicka vymezeni

Pti zadavani obrazovky vykazu se pies dynamicka vymezeni (ikona [==1) nastavuji vybérova kritéria
pro konkrétni vykaz.

Dal3i moZnosti nastaveni kritérii vybéru lze vyvolat pies horizontalni menu: Zpracovani — Dynamic-
ka vymezeni nebo ikona = (pokud je aktivni).

Oznacit pfislusné kritérium. ’ - pfidavani vyb&rovych kritérii. - ubirani vybérovych krité-
rif....
Nové vybrana nebo zménénd vybérova kritéria pro zpracovani vykazu je mozno uloZit jako variantu
zpracovani a pii nasledujicim zpracovani vykazu uloZenou variantu vybrat podle zadaného nazvu.
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10.4. Definice varianty vybéru

Zalozeni varianty se provede ulozenim vybérové obrazovky ikona
Nebo pies menu: Skok - Varianty .

| Varianty v Wyvolani . Shift+F 5
; . Fobrazeni..
| Mapovéda-whér.ofr, ShifteFe | VEMAZ..
Zpit F3 | IoZit jako varianty... Ctrl+5

[% Vzhledem k tonu, Ze systém umoziiuje praci ve dvou rezimech

a) dialogovy rezim — uctovani, zména zdznami apod. (nutnost prace s piihlaSenim do systému)
b) prace na pozadi - zpracovani sestav (prace bez ptihlaseni do systému) °

Priprava dat pro variantu

=]
Nejdiive vyplnime vstupni vybérovou obrazovku, potom ulozime ikonou =
= Program Zpracovani Skok Systém Napovéda
& - H &a@ DHEHE O ODhasEss EE oy
Telefonni seznam
& [T
Piijrneni M:‘ﬂ* :DD I '::>I
Jména Do =
Ugivatel Do

Nebo z horizontalniho menu: Skok-—Varianty-—Ulozit jako variantu.

TFddni e O rukturs

[ raivpbar B Mipovidy vehisedvan] &

& |3 Datk k& osobd Dynamichk vyrazeni

* ] Kamk na dovolanou T

- A

':Fn-éi‘—ei.’r— Hito Da | =]
Nl 20 "

0 M it Pt s, fmite Do 3
+ [B) PoBtsmiic £ imito KR st (] (5]
£ !_i:l M sTdtu PUnmans pracdnba

= Z§ PEnovand prac.doba e i oo : =3

= [ Prav.plinu prac.doby
» [B] Podi pracownd doby
= [B] Pr.hodiery misng h
* [B] Prec.hoding tjdnd

+ [ Prac.hodiwy 23 dee
= B Pracovek z9d

alEll » preaet amatenych [ wyman aeneceniich || Jen jednoted nodnoty || Potiani vt ool |3




(= Program  Zpracovani | Skok | Systém  Napovéda

@v Varianty 3 Wywvoldni... Shift+F3
Ufivatel.proménné Zobrazeni...
Telefonni seznam  zpovida-vibér.obr.  Shift+F6 Vgmaz...
o E Zpét F3 UloEit jako variantu...  Ctri+S
r
Dostaneme se do obrazovky definice variant.
Atributy varianty
E’IP:F"T.“'JF"-_-P."'\I DOTADTWCY “
Vi vararty Informace o praci s variantou
i naleznete pfi stisku tlacitka ,,i*
Jan (oo mracovind i persdi - i
Outwara waEnty | oo

Jan zohrany kataiogu

BT Q] [ recno e

e e
olekty WhATTEE Deranscy
B wibdeobrazs.. | Migewp.., T
LoD Fiymeni 5
LO0E  dmeno 5
LODD Wirabtsl 5

o Ochrend po..  Potisden mbritss poke | Potlalant pale 0., Unfen! pole bag bodnoty | Veonetl G, - Poven g pole Vab&med proméfi.,,  Wol,, My proménng | iedini e

UloZeni varianty

Pti ukladani definice varianty miizeme zadat rizné parametry pro spousténi.

Nazev varianty: doporucujeme bez diakritiky a bez mezer

Vyznam varianty: volny popis uzivatele

Jen pro zpracovani na pozadi: umoZni spustit tuto variantu pouze na pozadi
Ochrana varianty: varianta mize byt zménéna pouze osobou, ktera variantu zalozila
Zobrazeni jen v katalogu: nepougivat (pouze pro programatory) *

Vlastnosti pole: zatrhnutim uréujeme chovani pole viz obrazek

=l

Ulozime ikonou

10.5. Spousténi sestav na pozadi s variantou

Systém umoziuje praci ve dvou reZzimech:
a) dialogovy rezim — uctovani, zména zaznami apod. (nutnost prace s piihlasenim do systému)
b) préace na pozadi- zpracovani sestav (sestavy obsahujici velké mnozZstvi dat — zpracovani pro-
biha bez piihlaSeni
c) do systému)

Program Zpracovani

Provedeni F&
Provedeni + tisk Shift+F1
Je mozné spustit report jednordzove po vyplnéni vybérové obra- Provedeni na pozadi
zovky nebo opakované s variantou. Naplanovéni jobu F9
Konec Shift+F3

Z horizontalniho menu: Program-—Provedeni na pozadi
V dal$im kroku spusténi sestavy je nutné definovat parametry tisku.

Tato ochrana varianty se pouziva pii vytvareni transakci.
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Pozor!
Pokud se bude program spoustét na pozadi, je zapotiebi nastavit parametry tisku na hodnotu
» Nejprve zaradit do spoolu*

[& Parametry tisku v davce x
I i
Vystupn/ zafizeni 0204 ]
L i
Pofet wtiskd 1
Pofet stran
(®) Tisk vieho
(") Tisk od strany i Do 0
Titulek Test
Setrvani ve spoolu 8 Vymaz po 8 dnech -
Cas tisku Mejprve zafadit jen do spoo.~
Report 75 Radky X |70 Sloupce
Formatovani Z4_90_120
Vlastnosti

V definici tisku musime nastavit nasledujici udaje:

1) Vystupni zafizeni — tiskarnu

2) Titulek — netiskne se, slouzi pro identifikaci ve spoolové > fronté
3) Rizeni vystupu: setrvani sestavy ve spoolu

4) Format stranky
|
Potvrdime .
Po definici tiskové sestavy musime naplanovat termin spusténi sestavy na pozadi tzv. JOB °.
Dalsi postup v kapitole ,,Planovani jobu*

spool — tisk (tisk na pozadi)
job - zadani (tloha, pocit.)
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11. Planovani JOBU

11.1. Spusténi a ¢asové naplanovani jobu

Naplanovanim jobu se definuji podminky spusténi sestavy (doba spusténi, periodicita, varianta).
Periodické spousténi nam umoziuje provadét pravidelné urcité sestavy. Musime vSak dodrzet nékolik

pravidel.

a) Dbat na to aby byla varianta, se kterou sestavu spustite aktudlni. ’
b) Pro sestavy, které jiz nejsou zapotiebi je nutné zrusit joby, jinak zbytecné zatézuji systém.

| thued || DetusiCas ||| Po jobu | | Po udslosts || Poi reramu | [»]

Planované spusténi Datum  02.08.2002(3) Cas
nespoustét po Datum Cas

¥ _Kontrola B Hodnoty obdobi  Omezeni X

15:30: 00

Planovani jobu :
e vyplnéni datumu a ¢asu spusténi
e piipadné zatrZeni policka
udaje uloZime a obdrzime nasledujici zpravu:

Tuto zpravu miiZzeme rozkliknout a dostaneme nésledujici informace:

7

nutné v¢as aktualizovat za jaké obdobi se sestava zpracuje.
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[ozvrieni jobu vytvoteno pro program GP219TU2LWIB3VSHAU4RSENBELBO1D

¢.hlageni DB 715
Diagnoza

Aktudlni program byl spuitén na pozadi.

Nyni se miizete ze systému odhlasit a server Vam sestavu zpracuje a mizete se na ni podivat pfi na-

sledujicim ptihlaseni do systému.
11.2. ProhliZeni stavu jobu (transakce SMX)

Transakci SMX si miizeme zobrazit v jakém stavu je zpracovani jobu.
Z horizontalniho menu: Systém -— Vlastni joby

Viastni aktivni a ukoncené joby

2 Vybérjobu R

Pofet jobl
- - I_ —I Y -
NaplEnovano b Pfipr. 0 Ukon&eno 1
—_
Uvolnéno : 0 Aktivni 0 Zrugeno 0

5 nejnovéjsich aktivnich jobd

Nazev Doba béhu Poditac

Zrugeni

| J
I Zrugeni J
I Zruseni J
I Zruseni J

Zrugeni

3 posledni zrusené joby

Nazev Cas Pocitac

I Protokol J
I Protokol J

Protokol
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Zruseni reZimu

Predvolby uZivatele

Sluzby

Pomtcky

Seznam

Sluzby pro objekt

Historie obhjektu

Vlastnl spoolove poZadavky

¥lastni joby




Na této obrazovce vidite pocet naplanovanych, uvolnénych, aktivnich a zruSenych jobi.
Miuzete zde také zrusit jiz bézici job tlacitkem ZrusSeni.

3 posledni zrusené joby -
Hazev fas Po&itad
GP2I9IU2LWIBIVSHAUAKSENBELBO10 ~ 09:57:10 ekissap3 Protokol

__Protokol
Protokel

U zrusenych jobt si mizeme zkontrolovat protokol o pribéhu zpracovani.

Protokol k& joebu GPZIZIVZLWTBEIVSHAUSKEENBRKLEOIE
[ Dlouhy text |¥) Piedchozi strana|4) Nasledujici strana || @

!?nhrazant piodch.strany {Rnlov.vzh.ﬂ
Datum Cas Zprava

07.08.2002 |D9:56:14 |Job byl spusStén

07.08.2002 |09:56:14 |Erok 001 spustén (program GPZISIUZLWIB3VSHAU4KBENBELBO1O.
07.08.2002 |(09:56:14 |=== Skupina vykazi 6000 ===

07.08.2002 |09:57:10 |ABAP-procesor: SYSTEM. CANCELED

07.08.2002 |09:57:10 |Job byl =zrusSen

11.3. Vybér jednotlivych jobu (iloh)(transakce SM37)

Transakce SM37
Do této transakce se piepnete z obrazovky vlastni joby

AHCee 2ER OT
Jednoduchy vyber jobi

e L S el t

=
663086

‘Status jobu.
] Planov. Uvolnéno ¥ Pipr. [ Aktiv. Hotovo Zrugeno

Podm.spusténi jobu -
0d lii=| 07.08.2002 Do ™ o07.08.2002
=Q9 Gﬁ

nebo po udalosti: 8

TR
Méz.programu ABAP:

Volbou provedeni se vam zobrazi ndsledujici seznam jobu. Jednotlivé joby miizete rozkliknout a uvi-
dite zde dalsi informace.
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&

o OF @8

Prefded Fobi
@ A eolnini (@ 08 Sposl |[B Job-Log | & Krok | |/B1 Apl.servery &8 BAF

Piohled jobd od

da :
Vybrand
¥ybrani uwZzivateld :

" Planowdnoe
[ Rizeno wddlosti
U Program ABAP

¥ Uoloéno

07.08.2002 v 3
07.08.2002 »

mizvy jobd @ =

BGIDEE

ID uddl.:z
Hiz.prograsu :

¥ pRipravens

W Aktiw.

 Hotowe

¥ Frufieno

Dat.spudt. |Cas sputt. Doba{sek.)
e BEIDEE 07.08.2002 | 00:10:07 1
] BEI0EE 07.068.2002 | 04:28:17 132
J CrENT T 0
ol HEINBE 07.08.2002 | 09:00:14 11
0 HEI086 ! 1]
m BEINHE 07, 08,2002 |00:00:06 1
0 REANBE 07.08.2002|01:00:07 o
4 BEI0BE 07.08.2002 | 04:28:17 9
0 BEI0RE 07.08. 2002 | 05:00:14 0
mj - BHANEE 07_08.2002 | 06:00:33 1
0 BEI0E6 07.08.2002 |06:00:14 1
O 663086 07.08,2002 | 06:00:14 1
i 663086 070082002 |06:00:14 1
] GHINBE 07.08.2002|07:00:14 1
=y BHI0HE 07.08,2002|(06:00:14 [1]
| EHIN0E 07.08,2002 | 09:00:14 0
C1E H6I0BE 07.08.2002 | 04:28:17 507
Wh CrEL ) 0
mj BHINGE 0
[ BEIDEE 07.08.2002 | 06:00:14 2
1.8 BEI0EE 07.08.2002 | 06:00:14 2

760
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12. Tisky

12.1. Tisky sestav

= Seznam  Zpracovani  Skok  Systém  Napovéda

& " dH @@ EBHE

Telefonni seznam

Spusténi tisku provedeme pro-
stiednictvim ikony Tiskarna

Administrétor | g974

Po stisknuti ikony Tiskarna se objevi dialog tiska

12.2. Tiskovy dialog

Wistupni zafizeni p204 E‘:’:Pankréc 1.p.£.d 115 - OIEP Minichba .
Vlastnosti Potet vitiskl 1
nastaveni dalsich
parametrt tisku [ Pogetsiran ~
& Tiskvieho
(1 Tisk od strany ] Do (i}

o viastnosti 3¢ [H

Pouziti tiskového dialogu
Chcete-li kromé zobrazenych nastavit dalsi, zvolte
"Vlastnosti".
Tiskovy dialog pouzivejte takto:
e 'V zavislosti na schopnostech tiskarny se na nasledujici obrazovce
zobrazi jedna nebo dvé podobrazovky.
e Na obrazovce "Prehled" miiZzete nastavit vSechny parametry tiskarny.
Kliknéte za tim G¢elem dvakrat na parametr, ktery chcete zménit.
e Na vstupni obrazovce si miiZzete zobrazit az pét hodnot z ptehledu.
e Chcete-li parametry tisku trvale nastavit, zvolte "Vlastnosti".
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12.3. Uzivatelské nastaveni vlastni tiskarny

Uzivatelské nastaveni vlastni tiskarny mé pfednost na nastaveni tiskarny v pevnych hodnotach

kmenového zaznamu uzivatele. Tato nastaveni miize zménit pouze uzivatel.

Pro spravné nastaveni je nutné udé¢lat nékolik postupnych kroku:

1 Provést kontrolu nastaveni tiskarny v transakci SU3 zalozka ,,Pevné hodnoty* a ptipadn¢ upravit
pozadované vystupni zatizeni (kod tiskarny).

Nastaveni tisku miize byt spole¢né pro vsechny reporty, nebo pouze pro jeden report. Nastavuje se
prostfednictvim voleb ,,Vlastnosti “ a ,,Nastaveni “ v jednotlivych zalozkach nastaveni tisku...

Udrzba viastnich predvoleb

bb3086
bb3086 06.09.2010 10:44:17

Pevné hodnoty

Pocat. rmenu

Jazyk prihlas, s [=)
Desitk.zabrazeni 1.234,567,82 El
Format data 1 DD MM ERER (]

Zmeéna nastaveni

R.izeni spoolu tlskairny
Wstupni zafiz,
[CJokamzity wistup

[]vymaz po wystopu

2V dialogovém okné ,, Tisk obrazovkové sestavy* piejdeme na ,,Vlastnosti vlastnosti spooplového

pozadavku
Upfesnéni Ba ek : | eprvs nafar it o s spooks B4R
nastaveni [ el [ ks aeni sdrarsir Aloes syalému
tiskd Ky : Ba g

3 Nastaveni tiskovych parametrti v okné ,,Vlastnosti spoolového pozadavku* Provedeme
dvojklikem na ptisluSnou fadku. Na vstupni obrazovku muzete ptevzit az 10 hodnot.
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olového poZadavku

Ndzev parametru Hodnota parametru

~ 123 VEeobecné vlastnosti
o Cas tisku Nejprve zafadit jen do spoolu SAP
o Formatovani ¥ _90_120

3 wystup

3 spoolovy pofadavek

3 Kryci listy

»
»
»
» (] Rizeni spoolu

=
|_ Ke zméné hodnot provedte dvojkliknuti na pfisludnou
fadku. Ve vstupni obrazovce miiZete pfevzi aZ 10
hodnot. Pro piidéleni tiskovjch parametrfi dlouhodob& hodnotami
predem, vyberte "Mastaven(”.

4 Pro dlouhodobé¢ nastaveni tiskovych parametri v okné ,,Vlastnosti spoolového pozadavku
Ptejdeme na ,,Jmp. hodnoty* do okna ,,Udrzba nastaveni.

[ Viastnosti spoolového poZadavku

piehled |

Mdzev parametru Hodnota parametru
~ 3 Vieobecné vlastnosti
o Cas tisku MNejprve zafadit jen do spoolu SAP
o Formatovani ¥_65_255
» 3 wstup
» (1 spoolovy pofadavek
v [0 Kryci listy
~ 9 Rizeni spoolu
5 Okaméity vymaz po tigNe

. Setrvanive spoolu |8 Dny &
5 Mowvy spool.pofad.  |Ano -
L i

| Zména vlastnosti "Setrvdni ve spoolu”

Setrvanive spoolu :'8 Vymaz po 8 dnech -
, 1 Vymaz po 1 dnu
Pro nastaveni 2 Vymaz po 2 dnech

a zpfistupnéni 3 V\,:rmaz po 3 dnech
4 Vymaz po 4 dnech

VOlby zatrhng- 5 Vymaz po 5 dnech
te pole 6 Vymaz po 6 dnech Pro dalsi nastaveni
- |7 Vymaz po 7 dnech pokradujte tlacitkem
|¥| Zobrazeni vybranych ti{8 Vymaz po 8 dnech
9 Nemazat Imp. hodnoty
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5 Udrzba nastaveni, kde provedeme kontrolu nastaveni

Implicitni hodnota pro pole Nastaveni vy-
Mazev pale: PDEST Wystupni zafizeni stupniho zafizeni

Irmplicitni hodnota pole: 0204

Flatniost

@ Platng pro wiechny reporty Dialog 7Zména nastaveni
(O Platné pouze pro tento report [w|Pozadi tiskarny

Mazev pole Plame Hodnota pole

| kKryci list OS5 WEdy Bez wystupu
Yimaz po vishipu Wady Ano
Wistupni zafizeni WEdy 0204

e ticla AR CEL 1L il arnFite wichin

[l ]] [ [« ][]

v X

6 V dialogovém okné provedeme kontrolu implicitni hodnotu pole, kde musi byt Vami

poZadovana tiskarna, Pfipadnou zménu této hodnoty provedeme prostfednictvim tla¢itka @ a
ulozime.

vix]

7 'V oznaceném poli provedeme kontrolu vystupnich zatizeni, kde musi byt u nazvu pole
,»Vystupni zatizeni” v poli ,,Hodnota pole* Vami poZzadovana hodnota.

Upravu je mozné provést taktéz tlacitkem ,,Pfevzeti nastaveni®.

Pozor pievzeti nastaveni se provede v zavislosti na oznaceni v sekci ,,Platnost™ a na spuste-
ném reportu.
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Implicitni hodnota pro pole

PDEST “ystupni zafizeni

El
0204

Nastaveni provede-
I me pro viechny
repoty a nebo pro
jeden report

Fla
@ Plamé pro viechny reporty
(IPlané pouze pro tento report Fozadi

Nastaveni typu zpracovani

PFevzeti nastaveni

Mazev pole Platné Hodnota pole
. Eryci list 05 WEdy Bez wystupu
. WY maz po vystupu Wady ANg

|H='ﬁ,'fst.1pn|' zafizeni Wy 0204
U= 2 ticl S AR SEL K Ol 2t wireh

[l ]| [ [« [+

12.4. Dalsi dalezita nastaveni

Jednotlivé parametry tisku se nastavu-
: : afag jon ji prosttednictvim tohoto dialogu.
Bpunl_pr:j_ Po nastaveni zistavaji pristupné i

HI'N[ "m‘f e w7 e 7w r
Rizeni spooly pri dalSim prihlaSeni.

[Majprve zafadit jon do spoolu &

|Meprve zafadit jen do spoolu SAP
Jiny cas

9] Zabrazsnl whranjoh tisk parametrd ve vetupnim okné.

W Nastaveni || %




Wystupni zafizent 0204 @Pankréc-1 L Ed 115 - DIEP Minichba..
Potetwiiski 1
Poiet stran

@ Tiskvseho

() Tisk od strany 1] o 1]

Cas tisky Okarnzity wystup Bl

Vysledek nastaveni podle
= piedchoziho obrazku

o lastnosti | X [

Hodnoty nastavené ve vlastnostech
se uchovavaji i pro dalsi ptihlaSeni.
Pozor! Je mozné nastavit pouze 10
hodnot.

12.5. Nastaveni tiskii pro jednotlivé reporty

Zpiisob nastaveni tisku je obdobné jako v pfedchozim bodé, ale nastaveni je platné konkrétni report.

T T

I} = e rmmol prvns Srsbeved THE IO TS
ey up el cheigeer s P i af 1
Sl Sy kg Bhorn brrre Peo b

ETEL AR L R TEU L o

R
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Nastavovani novych hodnot - Piiklad: nastaveni okamzitého vymazu po tisku.

Implicitni hodnota pro pole
Nazey pole: bkamiih’r wmaz po tisky B

— 1) Vybereme parametr pro nastaveni (V nasem piipadé
Implicitni hodnota pole: Ang |£| _ okamzity vymazu po tisku.)

\

Platnost 2) Nastavime hodnotu (krok 3 na nasledujicim obrazku)
@ Platné pro vSechny reporty [ Dialog
) Platné pouze pro tento report [ Pozadi

4) Vybereme platnost pro report

Pievzeti nastaveni |
\\J
== 3 = _\l 5) Pfevezmeme nastaveni
@f_Nazeu pole |Platné Hodnota pole
||Kyei 1. 5AP [ Vdy Frednastaveni ad
f'v\,'rmaz powstupu [ Vady Ao 6) V tomto okné se vypisi nastavené parametry a ma-
= : zeme je po oznaceni patfiéné fadky vymazat
<
(D] [ I[dD]
Wimaz hastaveni |
v ¥ J 7) Potvrzeni nastavenych hodnot

fisk oicamife wmazst 1
\
v %

\ 3) Nastavime hodnotu (zpét na predchozi obrazek)

12.6. ProhliZeni tiskového spoolu ®

;ﬁ;’if";jﬁm“ Z horizontalniho menu: Systém -> Vlastni spoolové pozadavky.
Predvolby uzivatele » Transakce SPO02.

Sluzby »

Pomucky »

Seznam »

Sluzby pro objekt
Historie objektu

Vlastni spoolove pozadavky
Vlastni joby

Erdtka zprdva

Status. ..

Odhléaseni

Ikonou ,,prohlizeni spoolového pozadavku ,, [ se dostaneme do okna spoolové sestavy

Spool = tiskova fronta
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30H €@ DCHE aton BR O
Rizeni vystupu:@ Prehled spoalovych poZadavikd

ARke 8 «® 3L HAdPPNFAFERRTFTE %A

B C.spoolu |Ty|Datum ]G&s ’St;at.'l_i's Strany [Titulek

I iDutAvytvuieni poéadavkui

O 24909 |[[ (0Z.U8.2002]15: 40 - 5 |LIST1S 0204 GP2I9IU2L663
0 24906 |} |02.08.2002|15:35 - 5 |LIST1S 0204 GP2I9IUZL6A63
| 22203 (] |02.08.2002|06:00 - 1 |LIST1S 0204 RSSOREDZ_663
1 22202 | |02.08.2002|06:00 - 1 |LIST1S 0204 Z-EIT-01_663
L 21974 |[H |01.08.2002|19:01 = 1 |LISTIS 0204 RSSORE0DO_663
a 21972 |4 .2002|16:00 - 1 |LIST1S 0204 RSSOREDZ_663
O 18201 01. 06:00 - 1 |LIST1S 0204 RSSOREDZ_663
M| 18200 | |01.08.2 - 1 |LIST1S 0204 Z-KIT-01_663
O 17935 | [31.07. vy , IST1S 0204 RSSOREDO_663
O 17632 31.07.| Prohlizeni spoolového fist1s 0204 rssorenz 663
L] 18007 31.07. 5 IST1S 0204 RSSOREDZ_663
O 14201 ([ |31.07. pozadavku IST1S 0204 RSSORED2_663
| 14200 |3 31.07.znuziuﬁ:uo| - | 1 |I.IS'1'lS 0204 Z-EIT-01_663

13 Spool .pozadavky zobrazeny

13 Spool.poZzadavky bez vystupniho poZzadavku

A eae BEE D00 BE @8

Grafickeé zeobrazeni spool.pofadsvika 24908 v systomu MV2
[F1E = FE-RET-CH R R Hastaweni... & OGrafika & Zhrubs & Hexz m
1
Hikladowé druby Skutefnost Plén
410513600 FEnihy.oc.pom. a tisk
410513721 DDHM - wvypofet.tech. 200.000 ]
410513921 Mat.pdkl.- vypos.t. 100. 000 .
410517121 Wypocetni techmika 66.797.10 200.000
4205164293 gﬁjmt ostatni j.m. 57.095.021.14 B6.800.000.)
420516700 Skol.a vzdélavani 103.431.50 380.000 .
420517128 Opr.a udr.ost.-prom.
420517200 Programoweé wybaveni 120.000 .
- Haklady | 57.265.249.74 Bd.400.000.)
== Zistatek 57.265.249,.74 63.400.000

Dulezité ikony v obrazovce ,,Piehled spoolovych pozadavka®.

Tisk bez zmény —
spoolového po- Pfohhzefn spoolo- Informace o pozadavku
7adavku — tiskne veho pozadavku

primo

[0 (L& | <ofa | @ o] 14 <« b o1& & % R TS %l

Tisk se zménou spoolového po- - - »
Zadavku — otevie okno pro defi- Vymaz spoolového pozadavku

nici spoolového pozadavku

Nastaveni spoolového pozadavku pti prohliZzeni provedeme tlacitkem ,,Nastaveni®.
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DO o DHE
Erafickyd zobrazeni sposl_gosadacke II86 o sy

8 0a | &lls @2 4 » || vastaveni... |

Jnéno SAP DosPos uloZen Poznamka

663096
ZHATLIK
260898 |
162423

= W =k oL

Nebo pfes menu
m Pomfiicky  Mastaveni Systém  Napovéda
Zobrazeni zakazky 2 Obsah
Mastaveni... Ctri+5hift+F10
Zobrazeni aktugini pozice

Grafické zobrazeni

3
Meformdtované zobrazeni  Chrl+F3
Zobrazit hexadecimding Ctri+F2
Viybé&rova obrazovka 10
Zpét F3 613
T — . ' ]
| ® orariewy Zde provedeme nastaveni
He, poctu zobrazovanych stra-
Hezadecim,
i nek.
 Ublost zabrazeni POZOR!
@ 0d stoany i po stramu dan e
i o et Pti e,xportl% dat ze spoolu
o ~_ Mmusime mit zobrazeny
| Ulozent nostavenin vSechny stranky.
& pobasnd pro trapsakel
Potagne pro ralect
Permanentnd 3 mazi pEihlddenin

Export dat ze sestavy a tiskového spoolu
Zobrazenou sestavu miZzeme ulozit jako soubor na lokalni disk PC.

3060 e@@ DEB DhaD O 08
Grafickeé zobrazeni spool.pofadaviu 24908 v systdmu MV3I
abhald s & 824 | Hastewssi... & Grafika & Zhruba & Hex
1
410513600 EKnihy.u€.pom. a tisk
410513721 DDHM - wvypolet.tech. 200.000 ]
410513921 Mat _ndkl.- vipod.t. 100.000,
410517121 Wypocetni techmika 66.T797.10 200.000
420516429 MHijemné ﬂﬁ!_ic’tﬁi J-n. 57.095.021.14 B6.800.000.)
420516700 Skol.a wzdélévéni 103.431.50 380.000
420517120 Opr.a udr.ost.-prom.
420517200 Programowé wybaveni 120.000 .
- Haklady 57.265.249.74 Bd.400.000.)
== Zistatek 57.265.249.74 88.400.000 ]
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Ulozeni provedeme nasledujicim zptisobem:

Klikneme na Ikonu pro ulozeni do lokalniho souboru , nebo v horizontdlnim menu
,SYSTEM -> Seznam -> UloZeni-> Lokalni soubor* a v sestavach
,.Seznam -> UloZeni -> Soubor*
[ Systém | Mdpovéda
Vytvafeni refimu Ctrl+n

Zrugeni refimu

Predvolby uZivatele »

;log:ntlj;cky : Zhruba &y Hex E:|

Seznam 3 Tisk Ctrl+pP

Sluzby pro objekt Hledani...  Ctrl+F

Moie objekty 3 UloZeni 3 Schranka Office
Vlastni spoolové poZadavky Odeskini Strom wykazd
Viastnijoby Nadpis sestavy Lokdlni soubor
Kratka zprava

Status...

Odhlageni

nam vyvola nasledujici dialogové okno.

[= UloZeni sezn.v souboru...

Ve kterém formatu ma byt seznam
ulofen ?

CIinekonvert.

'@ Tabukové kakulace
(JRich Text Format
(JFormat HTML

(Do schranky

Vybereme, v jakém tvaru chceme soubor ulozit, napi. Tabulkova kalkulace (vhodné pro prohliZzeni
v MS Excel). Po vybéru a potvrzeni se objevi okno na ukladani souboru.

[= Grafické zobrazeni spool.pofadavku 26911 v systému HR2

Adresar ' C:\Users\minich\Documents\ SAPY I
I =t
Naz.soub. I'_IXLS J' '

[Uytmfem’“ Nahmzem’” Rcrzifr'enf]

Vybereme adresat, pojmenujeme soubor a stiskneme tlacitko ,,Vytvoteni®, které provede ulozeni dat.
Nahrazeni provede pfepsani souboru.

Rozsifeni provede ptidani dat do stavajiciho souboru.
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13. Layout (rozvrzeni stranky)

Pti reportech typu ALV je mozné upravit sloupce sestav, tfidéni, mezisoucty ...

13.1. Zména layoutu — vybér poli

(Ezdraons 4
Wibér sloupce | Tiidéni | Fillr | View | Zobrazeni |
8 [a]v[2]¥] ]
\Viybér sloupce - [Zas.sloupcli
Néz sloupce b Néz sloupee.
0Os i, [ Dil ot
Celkovy piljem (m] FObI
Ména | | —
OrgJedn ] | L2
Kl
1. Vybrana pole pro . N
vystup na obrazovku Pole, ktera je moZno
nebo tisk jesté pridat do vybéru
2. Vybrané pole pro o |
tridéni
| L. 3

13.2. Zména layoutu — pole pro tfidéni

Y. 'Whér-slnupm " Thideni | Filtr -lmw k Zobrazent |
[FHESEIEIED [
Trid.krit./mezisouéty Zas.sloupct
Naz sloupee |E_!T?_!%T§ Maz sloupce |
OrgJedn lOj®|™= Os.£. [
Dil.obl, Ol@ Calkowy pifjern
— |Ména
b [Fom |
Kl
Pole pro tridéni dat Pole podle, kterych je
véetné Kkritérii mozné data tiidit
v X
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13.3. Zména layoutu — pole pro filtrovani

- Wibérsloupee | THdéni ' Fitr | View | Zobrazeni |
0[]~ |2]¥] &)
Kritéria filtru Zas.sloupct |
E;dé?_slnupce .T! .Néz.sluupca J
GrgJedn | 0s.¢
Celkow piijam
_ |Wéna
l| Dil.ob!
4] [Pont
Pole, podle kterého miZeme Pole, podle kterych je moz-
filtrovat data (zobrazi se je- | | né jeSté dale filtrovat data

nom zadané hodnoty)

(V%

13.4. Zména layoutu — nastaveni typu vystupu

Vibér sloupce | Tridéni | Fir ' View | Zobrazeni |

(_iCrystal Reports

Standardni nastaveni — neménit
(Vystup do souboru se bude provadét jinym
zpusobem)
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13.5. Zména layoutu — zobrazeni dat

15 v nadipie e i

[ Bez vnddneovnyeh diieleh far

[ ez avishich ddlicich far

[ Bez nadpist slouped

| Bez s hmilf zizrsami ph slomevini
[¥) 8 patim &k Sffke stoupce

|_Ivzor Tetra!

| Zobrazend soult Fadek nad zienamy -
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14. Vyhledavani dat v transakcich PA30 a PA61

14.1. Vyhledavani

Zatrzenim pole ve volném vyhledavani si sami ur¢ite vyhledavaci podminku.

L= [ ] | Bl o
Hilndani
= 48 Dnoba
¥l RomplozaE napowida vybledbviai

Hﬂlﬁln? pojon
Volad wyhleddni

"Zakl.data k ovob |

| OO0 Opatieni
Oi0l Organtzadni prifazent

000Z Data k oackd

0006 Adrosy

0009 Bankovni spojoni

0021 Rodinasoprdvednd osoba
Fostifeni ) Dodnen
ludebni lékad Akt obdaki

£ 1R L ST O S F T ol Kiesiia et S |
Glsinbl Srrhodnseun L i Lnss '

T
s, dnEars

fSkuping gulipsle T hesds)
b JElifava pale
L 0patieni
% HOrgamizacéni prifazcemi
el Faetavasi akrah
L Zapdstoanecky pomér
Enilei peraonalni oblast
FEléetni okrah
E Formitovard jménc pracovoika peopd .
EFipanéni mistn |
E Fomd

o] m{ mf oo o
il

& Pracova i dask O

E Prévnickd osoba 3

E Wik ladovy akrah ] )

A Hikladove stiedisko ! 5%

Eoblast ploak. mistra = Q 1 gﬁ E:n?‘:},{gi?at
FEOrganizadnl jednatka (! g1 B2 |Techn. zamast.
o= Typ objektn |;!I %1'5 % Mistr, zamdst.
G Skuping procovniki | Bl  [Mistr, délnik’
A PR ik o a TaEy Sl i
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14.2. ZaloZeni varianty vyhledavani

Pti Castéj$im vyhledavani si mizete zalozit variantu.

Udr#ba persondi. kmen.dat

0O &% Da @2 FEsE

= ‘@Osanalnieni varianty hledani
(il Eomplexzni ndpovéda vyhleddvani
fHlHledany pojem
(fl Volné wvyhledani

EREEEIRE

Hled&ani

< % 0Osoba
(i Eomplezni napovéda vvhledawvani
i Hledany pojem
il Yolné wyhleddni
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15. Ad hoc query

15.1. Pristup do ad hoc query

— transakce ZPA_PERS_Q (pro personalisty jinak transakce miize mit i jiny nazev, zalezi to na na-
staveni systému).

Query  Zpracovani

JH Qe

s 3 R: Infotypy pro f &
Ad hoc query (i
levieni F = =
_ O & [ wstup
POKUIE Wibdr | elup
QUE_AHO_01 ex w1
e Po spusténi transakce vybereme ptisluSnou
o skupinu uzivatell, kterd umoznuje ukladani
napt.: USERS_P vybér skupiny je na dal§im
Karee SH#ll+F3 obrazku.
b | Bankowmi spajeni . ,P(,)ZOR !
b [ Mérok na dovolianou UKLADANI SE VZTAHUJE
KE SKUPINE UZIVATELU

Titul [ ]
Chyba v nepfimém ocenéni (=]
OCHRANA1T_20 Vaichni, kdo roaji platné opatfeni§17 k1.1.2004 _D'_
| |oCHRANA_17  laktivni ochrana platu dle §17/1a,b -
POKUS Pokus
QMB_245316_01 PO2137_IT0028-resul
QUE_218269_01 [SﬁP Query 03.12.2003/08:36:30 218269
QUE_218269_02 festna vzdelani |
| lQUE_4300_01 Prni pokus odmény d
QUE_4300_02 Prni pokus narozeniny v mésici |
QUE_4300_03  Prvni pokus propujé hodnost Ia
1] Ql.__l?____-tsal]_l]d P:_'\_mf pokus mimoradngé poviseni :_E
[4][¥][ [
Prostiedi
Pracovni oblast Standardni oblast (zavisld na Klientu) &
Skupina uzivatelli Uréeno pro ukladani uziv. pers  (USERS_P) B

¥ R
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15.2. Zakladni nastaveni ad hoc query.

Typ sestavy vybereme pies menu Zpracovani-> Nastaveni

[E Mastaveni

Vystup | Statistika/Zebfitek | Crystal Reports | Defaul... |

x

D=

Typ vystup.seznamu

;'_Il Zakladni sestava

1
-

=]

Druh formy vystupu

[w|Zohlednéni podminek wbér
[ IPo&fdEni na vyst.seznamu

[1 SAP List Viewer

[ |5puténi vib&rovou obmzovko/

1l
-

Pti zatrzeni pole se sestava
spusti vybérovou obrazovku
s moznosti dalSich zadani
hodnot

Standardné nastaveno

| Vswp  Stbstkafisbitek | CrystafRopots | Dem..| [<l2]Y

v Zalo pociacis
Referenini ména bz [a)
Daturn plepadtu mery 17.00.2002  Druh H
Refereninl jednofka K

Podet intenvall 10

Watig | Sislietiiatebfideh " Orocelal Reports | Ciete | o] ¢ §rE)
& Moy sulomalicks: genérmaeni repori

Eabéona | [=

= Bablona |

st | Stahstaratlitak . Cryntal Feparts [tmf-| Lol v 2

B migarmalickd ganarovdnd sepanu

@

& Hodnota

Implic.hodnota vybéry

LITexe

_ Statistikafebiicek | Crystal Reports = Default Hodnt. | |<| *['E]

Implic.hodnota vwstupy

| I Hodnata
@ Text

|
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Nastaveni parametra
- zaloz. pocitadla :
- prvni sloupec je
- Cislovani potadi
- ména (nastaveni)
- datum a druh pfepoctu
meény, ref. jednotka
se v nasem piipad¢ ne-
pouziva

- pocet intervali

Standardni nastaveni

Nepouzivat
neni Sablona

Nastaveni implicitnich
formatt




16. Posta v systému

V systému je mozné posilat jinému uzivateli postu Menu: Kancelaf - SBWP- Pracovisté.

16.1. Odeslana poSta

Menu: Kancelait - SBWP- Pracovisté -— Odeslana posta —Dokumenty

= Dokument  Zpracovdni  Skok  VioZeni  Systém  Napovéda

g *JdBICE@  DHE ST EHE @

Vytvoreni dokumentu a odeslani

iy \| Ptipojeni souboru

Titul.
stnosti

Odesilani posty

=

Jako soucasti zasilky mize byt také textovy dokument. Piipojeni tohoto dokumentu se provede ikonou

a objevi se vybérova obrazovka stejna jako napft. pii otevirani souboru v MS WORD. Vyberete
soubor a potvrdite, viz nasledujici obrazek.

|mport soubons b
Oblast bledani: | || SAP - BEEIE
L emysoiarion i i i i . et
e F \=| asaaaaaa.tut 0.7.201211:11 Soubor TXT 23 kB
& BW_auth.XLS 1752012 11.. List aplikac.. 22kE
Maposledy nav...| | B export, MHTML 9.7.201211:11 Dokument ... 54 kB
!- ] chyba.xLs 072012852  List aplikac.. 130 kB
ig_j Kopie - licence-24 5 2012-kr.., 1.6.20128:47  List aplikac.., 42 kB
FLMY_UZ_BASE 2012050012404, 0.5201214:41 Adobe Acra... 3487 kB
Ploch : : ot anli
L_Poche || Sy 7 BASE 0120500124041 176, % pa |08 List aplikac.. i
Ry Ej Typ: Adobe Acrobat Document 1. Listaplikac.., 1kB
M= &y Velikost: 3,40 MB 1. List aplikac... 2kB
EIJ Daturmn zmény: 9.5.2012 14:41 5. List aplikac. 16 kB
Krihowrry
A
Pogitad
e,
T ¥

MNazev souboru: - td | Otevrit
Sitt i = e
Soubory typu: | VEechny soub.{™%) - | Stomo
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Na obrazovce zpravy se objevi nova zélozka Ptilohy, kde uvidite ptilozené dokumenty.

[ Dokument Zpracovani Skok  WVlofsni Systém  Nipovéda

& B @@ DEHE DO O8 EE @
Vytvoreni dokumentu a odeslani

™

Tl ||

./ Obsah dokumentu | Viastnosti | PHekw |
Objevi se nova zalozka

" nazvana Ptilohy

Pro odeslani zpravy pouzijeme ikonu a objevi se vybérova obrazovka ptijemce, vybereme piijem-
ce a opét stiskneme ikonu .

Titulek: Kontrola oprd| Expresni zprava
] Pozn. :

Pf¥ijemce | Volby odesl. |

= ml [ (8 |
@@_@_ﬁ:ﬂ_@ Vybér podle jména R
| |ptijemce _—— o prijemce N || [@]
| |Jifi Mini @ O
| fREAN8E I v =) ]
= | Vybér podle OEC + klavesa Enter i i
— | = [ICIICT|
18 | 2|00
Odeslani posty Vb gt e - % .

ybeér podle ¢asti jména pomoci * + klavesa F4 -
47 T B %

Pti zadani hodnot m* do pole pfijemce a potvrzenim klavesou Enter se vyberou vSichni uzivatelé
mailu systému ktefi maji ve jménu nebo piijmeni na za¢atku M (nezaleZi na velikosti pismena). Uzi-
vatele vybereme dvojitym kliknutim na pozadovany fadek.

Dale provedeme odeslani posty viz piedchazejici obrazek.
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16.2. Rozdélovniky v mailu systému

Rozdélovniky

Pro uleh¢eni odesilani posty je mozné pouzivat rozdélovniky. Ptistup k rozdélovnikim je v transakci
SBWP Prosttedi -> Rozd¢lovniky

Prostfedi  Mastaveni

da
Rozdélovniky... Shift+Fg [ ¥4 o1

Zobrazeni nsohnich dat

Business Workplace prc

Externi firrmy...
TF movazprava  (H) Hiedéni slok Externi knntaktni nsaby_ rmind k
o T Externi seznarm adres. .
~ ;_" Pracovigté: Jifi Minichbauer
D &3 Dodlé poita Viastni kalend4f Shift+F7
P &3 Odeslana poéta | Kalendaf pracownika

b @ opétovné pfediozeni
b @ Osobni schranka
> @ Vieobecna schranka
[ <3 Aboniované slofky
Tl Koz
T vieobecny kos
& Historie ohjekiu

Miizeme vytvoftit dva druhy rozdélovniki:
e osobni - pro vlastni potfebu
e veiejny — ptistupny pro vSechny uzivatele

Omezeni verejnych rozdélovniki

Vzhledem k tomu, Ze dochazelo k vvmazu verejnych rozdélovnikii, byla provedena uprava tykajici
se Vetejné slozky. Pouze omezeny okruh uzivateli mize zakladat , editovat a mazat v této slozce ob-
jekty zacinajici MV. Ostatni uzivatelé maji tyto objekty zptistupnény pouze na ¢teni a mohou zakla-
dat objekty, které nezacinaji MV.

Hledani rozdélovniki v mailu systému

Zadéame typ rozdélovniku a ndzev rozdélovniku. Ddme vyhledat.

Rozdaiwmiky
Ol2e| B
| Wiatind naslowid
E™ wEpchecny roadilon_ Bl B Eeudtini niedani
| Rz Fakus
| T LR T
| Zany mozdal EmEn O
B e Tyl Fima Llflﬂ\:\"lri "I 1o
| B 0 Crabi norpesdi ik
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Vytvoreni rozdélovniki v mailu systému

Zalozeni rozdé€lovniku provedeme prostfednictvim ikony ,,Zalozeni*.

"
WEpohecny ooy B
Fakius

Pk negdowik

B L Ceibil ity

Vyplnime povinna pole a klikneme na ikonu ,,Zalozeni* :
e Nazev rozdélovniku
Maximalné 12 znakt dlouhé oznaceni pro rozdélovnik. Nazev rozdélovniku se smi ve schrance
vyskytovat jen jednou
e Popis rozdélovniku
Maximaln¢ 50 znakt dlouhy popis, ktery charakterizuje obsah rozdélovniku.

e AR

ZaloZeni vS§eobecného rozdéiovniku

Wiz,  POKUS
Tyl Pokusn{ rozd8lownik

| Spolupraconic]
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vlastnosti |

Slodka MOJE Spolupracovnici |
Atributy  4
[#]Ind L

Indexovani umoznuje rychlejsi vyhledavani.

Senzitivita: Divérné

Oznaceni zpusobi, ze slozka, rozdélovnik nebo
dokument je oznaen jako davérny.

Pouziti

Duvérné dokumenty, rozdélovniky a slozky
nejsou pro zastupce, ktefi se ohlasi na svych
mail boxech, viditelné.

¥ X

H

Rozdélovnik musi byt zatfazen do slozky.

Slozky jsou potadace, do nichz lze zatadit rizné dokumenty a rozdélovniky. Slozka miize obsahovat
dalsi slozky. Pomoci slozek je strukturovana Osobni a VSeobecna schranka. Nazev slozky muaze byt

dlouhy maximaln¢ dvanact znak.

Pti zaloZeni slozky je mozné ptidélovat pfistupova prava k jednotlivym slozkdm a jednotlivé doku-

menty a rozdélovniky tato prava dédi.

Ulastnosti | @priunéni |

SloZka
[Atributy
[] Indexovdni
Zivotnost dokumentu

MIMI mini

v této sloZce (dny)

[ Okruh sleZek

| PPistupové privo ke sloZce

& Klient 820 % Zobrazeni sloZky a dokumenti
() Skupina (. Zména dokumentd ve sloZce

(1 Zména sloZky a dokumenti
v R

Na této obrazovce urcime, zda je slozka ptistupna pro vSechny uzivatele klienta nebo jestli je urc¢ena

pro definovanou skupinu. Zaroveii zde ur¢ujeme ptistupove pravo ke slozce.
Autor ma vzdy plna prava a je uveden v zéloZce ,,Opravnéni‘.
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" oprunéni

__[uzivatel Piistup.prive —
Znéna slofky a dokumentd iy

i Minichbauer

B |y
4]

Y| e

i

BB By EY B | B9 | Y

| e e e e e e

o}
i

v

Na této obrazovce se ptidéluji ptistupova prava ke slozce a zaroven se zde definuje skupina uzivatelt
pro pouziti této slozky.

16.3. Dosla posta

Menu: Kancelat -— SBWP-— Pracovisté -— Dosla posta

- Nectené dokumenty - pouze nectené
- Dokumenty - v§echny

Pti obdrZeni expresni zasilky se objevi Informaéni obrazovka. Z této obrazovky se mizete pfepnout
ptimo do dorucené zasilky. Pokud zésilka nebude expres, bude Vas stejné informaéni okno upozorno-
vat pouze pfi prihlaSeni do systému.

B obdrfel jste expresni dokument “Pokusnd zpréva” od autora “"Jifi Minichbausr”

& Vybsr | Dosla posta
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@ SaH SO NN DNNS BE B

Businoss Workpiface pro Jirf Mipichbasver

¥7 Hewa zprava @ Hledani slo?ky @ Vvhledani dokusentu T Terminovy kalendar B Rozdélovniky

W;racﬁviétﬁ: Ji#i Minichbawer &Tﬁ'_%ﬁ—iﬁl :ﬁ'ai (s 1 &1;_[:' [y %‘E‘ﬁl @v‘ﬁ_;!ﬁi
D Dﬂﬁl-& Pﬂgta eomay Fem——m see———semw e = e e ceeesssl e — —

@ fa0desland pofita Dokumenty 3
| Dokumenty Typ|Titulek vou |PEijemoe
B spusténd workflows . il o S IR
E Samost . provedend workitems E % ([Roptzolasppravrbel o oo B 22 Ji#
EPissnﬁru\ruuﬁ workitems - t.‘.DFTI.T[.‘;... e ot Arominfier 94 E_...FI.__
b < Opstovne piedlozeni (3 Re:SmartForms 26.06.2002 11:56:08 Zdendk Rd

i @3 0sobni schrinka Bl [
b @ Vieobecnd schranka i
i Abonovand slofky
O Roa
3 vieobecny kod
HHistorie objektu

Fontrola opravanéni

Progim o kontrolu opréavaeni, Jirka

Pfepinanim mezi jednotlivymi zpravami se zaroven zpravy zobrazuji ve spodni ¢asti obrazovky. Ptes
menu: Nastaveni - Zapnuti (Vypnuti) piehledu lze zobrazeni textu zpravy vypnout.

2x kliknout na vybranou zpravu - Dokument se zobrazi a je mozno s nim dale pracovat (napt. odeslat
odpovéd’, vymazat, zobrazit ptijemce atd.) dle nabidky Menu.

16.4. Vymaz zpravy - koS
Po vymazu je zprava odeslana do koSe. KoS se vyprazdiiuje v pribehu noci, proto lze jesté tentyz den

zpravu vyjmout z koSe zpét a tim zabranit jejimu definitivnimu vymazu.

O Kod
Menu: v zdkladnim menu Pracovisté volba po oznaceni zpravy - pravé tlacitko mysi —
volba Obnoveni nebo po zobrazeni (rozkliknuti) vybrané zpravy menu: Zpracovani - obnoveni

16.5. Osobni schranka

Menu: Kanceléi -— SBWP- Pracovisté -— Osobni schranka
Zpravy, které chceme uchovat, si odesleme do osobni schranky. Ponechani v posté prili§ zatéZuje
systém.

a) Zakladani podslozek v osobni schrance Postavit se ve stromu Osobni schranky na slozku, pod
kterou se bude vytvaret dalsi podslozka - Menu: Slozka - ZaloZit nové (nebo pravé tlacitko mysi -
ZaloZeni podslozky)

b) Pfesun do schranky

Vybranou zpravu uchopit levym tlac¢itkem mysi (objevi se znacka kolecko), pfi stale stisknutém
levém tlacitku se pfesunout mysi na slozku, do které chci zpravu ulozit. Pfesun je ukoncen uvol-
nénim tlacitka mysi.
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16.6. Nastaveni kancelare

Volby pii tisku dokumentu. Menu: Nastaveni -— Nastaveni kancelare

Pracovisté 2Zpracovani Skok SloZka Prostfedi Mastaveni Systém Napovéda

Vi B0 H @@ @ (1) Nastaveni kancelife

. . . . Mastaveni workflouw '
Business Wgriplace pro Minichbawer JiFi Br. ——
Uypnutl prehledu

77 Moud zprdva [H) Hleddni slozky [H) Uyhleddni pzi ykongeni neuklidat 1aF & Rozdélo
< o PracoviZté: Minichbauer JiFi Bc. EMD@M@@ §‘|‘31|@| Iz |E

7 #abngla nndta
V dialogovém okné s volbami pfednastaveni tisku se urcuje, zda se v dokumentu se tisknou 1 seznamy
piijemct. Rovnéz je mozné stejnym zptisobem tisknout poznamku, kterou odesilatel ptipojil k doku-
mentu.

Dsobni nastaveni kancel3fe Hinichbauer JiFi Bc.

Dokumenty ' Odeslini/tisk | Zdstupce | Automatické piedini | |1ut|]mati___||l

PFidéleni pFedem pFi odeslani

¢arazeni dokumentu| pr, tisk seznamu piijemci je nutné

zatrhnout toto pole.

PFednastaveni tiskws—

Zatlenéni sezn.piFijemci

Po zatrhnuti pole potvrdit

o =] [] Jinj uZivatel X
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17.  Chyby pri spousténi transakci

17.1. Transakce OSYS

V transakcich OSYS (Jedna se napft. o transakce PPOM_OLD.) se obcas vyskytnou chyby, které sou-
visi s organizacéni strukturou. Nejcastéjsi chyba je napft. pti rozkliknuti matchcodu vybérového pole
,Organizacni jednotka®, kde neni zobrazena zadna organizacni struktura.

Frganizacni strokd]

B Vybérového pole ,,Organizaéni jednotka*
DR EEERD '

Hledds

@ [10rganizaéni jednotka
) Hledéni struktury
[ n1edang pojem

{1} voiné wyhleddni
{} nistorie objektu 9. Do 31.12.9999

-|| ® zdkiadni data
© Celkové view.

e iz 1iaského potencidlu
(Hierarchie plin.mist
 PPifazeni GEtu
(O Dalsi uvlastnosti

“ Ll Organdzatnl stroktora

@ CIWIHIETR UiTRE : 0 Fidibisa
= CIREZDRT MWIMISTERSTUR UMTTRA 0 2HERSERs REZORT MU
b COHIMISTERSTUD UNITHA 0 Foane1si HIM. URIT
b ChroLIelE 0 o TREnEse POLIEIE fR
b CIostarhi omoamizaéni sLoFRy STATU [

v i lEns Gd asd x

Pokud pfi rozkliknuti matchcodu vybérového pole ,,Organizacni jednotka“ nejsou zobrazeny zadné
objekty organizacni struktury, nastaly pravdépodobné tyto chyby, které jsou zplisobeny $patnym na-
¢tenim organizacni struktury. UZivatel si mize n¢které chyby odstranit sam.
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Postup pri odstranéni chyb pri nacitani organiza¢ni struktury:

1. Spustit transakci Y NACT STR - Nacteni org.struktury pro uzivatele, ktera provede nové nacéteni
organizacni struktury.

2. 'V ptipadg, Ze ani po novém nacteni organizacni struktury se struktura nezobrazi je nutné provést
aktualizaci viz nasledujici obrazek.

Jyber Urganizacnl jednoCka
Dznafeni 1D Zkratka
R EQ_thﬂﬂiﬁﬂﬁﬂi"?tﬂ{!‘_?ﬂfﬁ ____________________________________________________________________________________________________________
% [ MINISTR UHITRA 0 20080858 MINISTR UH
[* ] RE2ZORT MINISTERSTUA UNITRA 0 281008026 REZORT HU
R [ L[]
v/| B0 (8 F B | 5 o & | %

|ARtualizace  (Shift+F8)|

3. Pokud se ani po ptedchozich krocich struktura nezobrazi je nutné tuto skutecnost nahlasit jako
chybu. Pfi hlaSeni chyby je nutné zaslat jako ptilohu vypis z transakce SU53.

Pozor !
Pii zmén€ organizaéni struktury se uzivateli nabizi stav od posledniho nacéteni organizaéni struktury.
Je proto nutné postupovat podle bodu 1.

17.2. Transakce PERS a OSZ

V transakcich PERS a OSZO (Jedna se napft. o transakce PA20 a PA30) se stava, Ze pii Castém pou-
zivani volného vyhledavani dojde k naplnéni tabulky s vybérem hodnot a transakce se potom spousti
neumérné dlouho nebo nejde spustit.

K odstranéni této chyby pouZijte transakce:

ZDEL LTDX - Reset uzivatelskych nastaveni
ZDEL LTDY - Reset uziv. nastaveni pro PA20/PA30
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18. Kontrola opravnéni (transakce SU53)

V systému jsou zapracovany mechanismy pro kontrolu pfistupu k datiim, kdy je uzivateli povoleno
pristupovat k danému segmentu dat. V podstaté plati — co neni povoleno to je zakdzano, véetné piistu-
pu k transakcim. K tomu je v systému nastroj pro kontrolu opravnéni (transakce SU53).

Vytvolani rezZimu

Zruseni raZzimu

Piredvolby uzivateles '

Sluzby v Bzeni uzivatele B Dokumentacs

Pomicky * Debugging dynpra

Seznam +|  Debugging ABAF- 4

Sluzby pro ohjekt Debugging systemu

Historie ohjektu Spotfeba zdrojil

Vlastni spoolové pozadavky Autom.synchronni zpracovani fronty
Vlastni joby Zobrazeni wvykonu

Erdatka zpréva Sledovani vykonu

Status. .. Analvza béhu programu L
Odhlageni | Zobr.kontroly oprav. '

Z horizontalniho menu: Systém — Pomiicky — Zobr. Kontroly opravnéni
Transakce SU53.

Tuto transakci spustime bezprosttedné po tom, co nam systém nahlasi chybu opravnéni napf-.
pristup k transakci. V tomto ptipad¢ se jedna o transakci SPAD.

@ Merrdte opravnéni pro transakci SPAD

Nebo k jinému objektu v systému napt.: infotyp, subtyp atd.

Protokol o kontrole oprdvnéni zasSlete prostfednictvim Solutions manageru (SM).

Jednotlivé kroky odeslani:

1. Protokol uloZzime na PC

2. 'V SM zalozime hlaSeni a soubor pfiloZime (viz manual pro SM)
3. HlaSeni odesleme
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18.1. Ulozeni hlaseni na PC

Zobrazeni dat opravnéni uzivatele 663086

W =] B Zobrazeni textu Zobrazeni textu

Popis Hodnoty opray
+ TZivatel G6E3086 Objekt opravnéni 5_QUERY

* Systéem HEZ Klient 020

* Datum 17.07.2012 <Cas 12:42:00

* Instan. hraap2 Param.profilu opr./nové - buffer. 4

= [ Kontrol opravnéni se nezdafila
~ TridaObjektu BC_C Bdze - vwyvojové prostiedi
~ Objekt opravnéni S_QUERY Oprdvnéni SAP Query
~ Pole oprivnéni ACTVT Cinnost
~ = Data opravnéni pro ufvatele 663086
~ ThidaObjektu BC_C Bdze - vyvojové prostiedi
» Objekt opravnéni S_QUERY Opravnéni SAP Query

a2

Zobrazeny vypis kontroly dat opravnéni mizeme odeslat nasledujicim zpisobem:

1. stiskneme ikonu ,, Zobrazeni textu‘

2. Objevi se obrazovka, kde je vypis kontroly opravnéni. Tuto obrazovku odesleme do sys-

tému SM.

Zobrazeni dat opravnéni uzZivatele 663086

Vyhodnoceni posledni nezdafené Kontrola opravnénl ufivatele 663086

Popis Hodnoty opravnéni
Uzivatel 663086 Objekt oprawméni 5_QUERY

Systér HR2 Klient 020

Datur 17.07.2012 Cas 12:42:00

Inatan. hraap? Param.profilu opr./nové - buffer. 4

vl Kontrola oprédvnéni se nezdafila
¥IfidaObjektu BC_C Baéze - wyvojové prostiedi
Y0bjekt oprévnéni 5 QUERY Oprévnéni SAP Query
vPple opravnéni ACIVI Cinnost

vOpata oprévnéni pro uZivatele &63086
¥IfidaObjektu BC C Baze - vyvojové prostiedi
YObjekt oprévnéni 5 QUERY Opravnéni SAF Query
Yopravnéni & SAP ALL Generované opravnéni k profilu SAP ALL
Profil SAP ALL Viechna opravnéni v systému SAP
TPole opravnéni ACTVI Cinnost
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Z horizontalniho menu: Systém — Seznam — Ulozeni — Lokalni soubor

r Vytvofeni reZimu CErl4+M e @ a Q IH Iﬁl o A8 E @
Zrugeni refimu
| Pfedvolby ufivatele ’ Liivatek 663086
Sluzby 3
Pombcky Y
VY Seznam 3 Tisk Ctri+P itele 663086
2o Sluzby pro objekt Hledani... Ctrl+F
— Moje objekty 3 UloZeni 3 Schranka Office
lu Vlastni spoolové pofadavky Odeskni Strom vitkazl
ﬁ Vlastnj joby Madpis sestavy LokdIni soubor
I Kratkd zprava r3ap? Param.profilu opr./nové - buffer.
v_[! Status... B
Odhlaseni we prostiedi

¥YObiekt opravnénli 5 OUERY OJoprawnéni SAP Querv

[= UloZeni sezn.v souboru...

[ Zobrazeni dat opravnéni uZivatele 663086

Ve kterém formdtu ma byt seznam

uloZen ? Adresaf \D:\SapWaorkDir\cat| fa}
I= Tt
Niz.soub. I'_txﬂ J"

r_

L-.’_-_‘.- nekonvert.
() Tabulkovd kalkulace
() Rich Text Format
) Formadt HTML
() Do schrinky

e [‘thi’enf” Nahmzem’” RozSif
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19. E-learningovy kurs EKIS

Ptistup do e-learningoveho kursu je na webovskeé strance: http://skoleni.pan.aa/login/
IP adresa serveru je 10.93.56.57

Uzivatel = osobni eviden¢ni ¢islo

Heslo = ekisl2

Skoleni MV CR

Navigace = Moje kurzy

Titulni stranka
o Moje stranka SAP AP ERP (sada 50-ti

b Hlavni nabidka e
b M0j profil
b Moje kurzy

Nastaveni =10 dat kurzy:

P MNastaveni mého profilu

Zaklady pro vsechny

11 Logovani do SAPuU

12 Tvorba viastniho designu obrazovek SAPU - barevné schema a pismo
13 Stavovy rfadek - ob=ah a zizkani informaci

04 Rizné moZnosti spousténi transakei

(15 Popis zakladnich casti obrazovky SAP

06 Automaticky TAB

07 Informace o daném poli a o tom, kam =& pole uklada
12 Seznameni se zakladnimi typy systémovych hlazeni
09 Rychlé vyhledani hodnot z nabidky

10 UlpZeni tranzakci do "Oblibenych”

11 UloZeni a import "menu Oblibené”
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