
Žádost o zřízeŶí přístupu 

Uživatelské role 

ϭ/ iŶforŵačŶí 

Ϯ/ editačŶí – správa dokuŵeŶtů zápis /MSϬϭ 

                       Analytik – iŶforŵačŶí uživatel 

 

Nápověda – není aktualizována – bude zaslána pí Jakoukovou na email  

RozdělovŶík SSD- hromadný rozdělovŶík SSD 

ZjištěŶé poruĐhy – úpravu či zŵěŶu ŶastaveŶí SSD, výŵaz školeŶí koŶzultaĐe apod. SOLUTION 
MANAGER 

ZEKIS-SSD NEBO OSTATNÍ NEBO VYBRAT Z MENU – STŘEDNÍ PRIORITU  

PODROBNĚ POPSAT POŽADAVEK, JMÉNO, PŘÍJMENÍ, TLF. EMAIL A ÚO 

Žádost o výŵaz souďoru z CÚD MUSÍ BÝT UVEDENO 

ODSTRANĚN, ČÍSLO ÚO, SLUŽNÍ EMAIL A TLF. 

PŘEDPISY K SSD – PMV 6/2012 /PMV 12/2015 , PMV-25/2015/ A ZÁKON 340/2015 SB. 24.11.2015 

/ZÁKON O REGISTRU SMLUV/ - s účiŶŶostí od ϭ.ϳ.ϮϬϭϲ vč,§ϲ a ϳ  

DOPORUČENÉ POSTUPY – MV-16683-88/EKIS-2011 

ISRS – INFORMAČNÍ SYSTÉM REGISTRU SMLUV – https://smlouvy.gov.cz/-registr smluv interner 

METODIKU – MV ODBOR e-Governmentu – 974817504 p. Martin Kraus /hlavní metodik/ 

 Eŵail: ŵartiŶ.kraus/zaviŶáč/ŵvĐr.Đz 

PRÁCE SE SYSTÉMEM – ZÁKLADNÍ UŽIVATELSKÉ TRANSAKCE 

ZALOŽENÍ DOKUMENU CVϬϭN 

ZŵěŶa DOKUMENTU – CV052N 

ZOBRAZENÍ  CV03N 

ZVEŘEJNĚNÍ ZSDREGISTR_OLD /HISTORIE/ 

VYHLEDÁNÍ DOKUMENTU – CV04N  

https://smlouvy.gov.cz/-registr


PŘEHLED O S , K  K  P  

HLEDÁNÍ DOKUMENTU CV04N 

PŘÍLOHY PŘIPOJENÉ KE KARTĚ DOKUMENTU ZSDϬϬϭ 

STATISTIKA POČTU EVIDOVANÝCH DOKKUMENTŮ – ZSSD001 

SMLOUVY, KTERÝM KONČÍ PLATNOST/ÚČINNOST – ZSDPLATNOST 

P  O  P  S  Z  

EXPORT FI DOKLADŮ DLE OBJEKTOVÉHO PROPOJENÍ ZSDEXPORT_FI /účetŶí doklad, REM apod./  

N  S  D , Č  S S  M  N  
SSD- PRONÁJMY S HODNOTAMI PŘÍJMŮ ZCVϬϱ 

INVENTÁRNÍ SESTAVA PRONÁJMŮ A VÝP – Y_MV0_87000102 

I  S  H  N , CIZÍHO Y_MV0_87000096 

S  O  /SkOp/: 

- CeŶtrálŶí skupiŶa oprávŶěŶí : 0000/čtyři Ŷuly/ 

-teŶto kód ozŶačuje skupiŶu oprávŶěŶí pro ceŶtrálŶí evideŶci dokuŵeŶtů / Ŷapř. ĐeŶtrálŶí 
zadavatelé a zadavatelé, pověřeŶí zadáváŶíŵ ĐeŶtrálŶíĐh sŵluv/  

SKUPINA OPRÁVNĚNÍ D  PŘÍSLUŠNÉHO ÚČETNÍHO O   

-pouze praĐovŶíĐi příslušŶého ÚO 

 

DÍLČÍ A P  D  J  R ? Může ďýt dokuŵeŶt, ke kteréŵu se váže ŵŶožiŶa 
smluv 

D  DOKUMENT – který ŶeŶí saŵostatŶýŵ dokuŵeŶteŵ, zaĐhováŶí kŵeŶové číslo dokladu 

P  D  D , V  T  , Ž  V  D  
PODŘÍZENÝ A P  D  N  

S  D  

REM/  P  

S  E  P , ČÍSLO CZ PROGRAMU A NÁZEV 

D  S   

C   S  

- K  S  904 CZa 



- UzavřeŶá s konkrétním dodavatelem 

- Rámcová smlouva 900/903 CZa 

- - uzavřeŶá s uĐhazečeŵ /dodavateleŵ 

904 – kupní smlouva centrálního zadavatele – smlouvy centrálního zadavatele /CZa/ v rozsahu JEDNA 

VEŘEJNÁ ZAKÁZKA/  S  C  

U SMLUV CENTRÁLNÍHO ZADAVATELE DOŠLO OPROTI MINULÉMU OBDOBÍ K  Z  Z  

 

N  E  N  /NEN/ uvádějte v systéŵu správy dokuŵeŶtů, Ŷejpozději od 
1.7.2017 – systéŵové číslo NEN 

E  O , K  N  C  S  

- D  P  O  P  P  D  D  

Z , J  P  S  /  N  P  D  D  904 

– K  S , P  P  N . 9Ϭ9 – SMLOUVA O D  A / 

V Ž  P  N  O  Z  P  P  D  D  9ϭϬ – 

SMLOUVA OSTATNÍ!!! 

ANONYMIZACE CITLIVÝCH DAT V KARTĚ DOKUMENTU PRO ÚČEL ZVEŘEJNĚNÍ V  ISRS 

DODAVATEL/ODBĚRATEL /parŶer/ 

T  Z DATA –  

KONEC PLATNOSTI/  S  D  F  

- P  N  V  S  S  D K  P , POPŘ. ÚČINNOSTI 
S , N  S  P  D  F : 31.12.9999 

PRÁCE S ČÍSELNÍKY: 

Postup pro usŶadŶěŶí vyhledáváŶí a tříděŶí hesel v  číselŶíĐíĐh MĐK jedŶotlivýĐh polí /Ŷapř. účel 
výpůjčky 

ZMĚNY V DOKUMENTU – KAŽDÁ ZMĚNA V HISTORII ZMĚN A K  P  

M , Z  Z  Z , KTERÉ SE DĚLY V HISTORII 

 M  S , ČÍ NÁHRADY CHYBNÉHO DOKUMENTU V  SSD 

-ozŶačeŶíŵ dokuŵeŶtu k výmazu v kartě dokuŵeŶtu- přehled těĐhto dokuŵeŶtů  v transakci: 

ZSDVYMAZY 

- VYUŽITÍM KARTY S CHYBNÝMI ÚDAJI K Z  N  D , STEJNÉHO DRUHU 



- - chybné údaje se nahradí správnými – traŶsakĐe zŵěŶa dokuŵeŶtu- historie původŶího 
dokuŵeŶtu zůstaŶe zaĐhováŶa a zaĐhyĐeŶa v historii zŵěŶ- zůstaŶe zaĐhováŶa koŶtiŶuálŶí 
číselŶá řada dokuŵeŶtů 

APLIKACE ZORRO 

 

S  Z  D  ϯ. BŘEZNA ϮϬϭϳ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              
 
                  


