
Názov Kategória

adresáre obchodných organizácií , dodávateľov, odberateľov Obchodné činnosti 5
akostné predpisy vlastné Výroba A 5
akostné skúšky a rozbory v prevádzke Výroba 3
atesty /kotlov, TN a pod.po vyradený z prevádzky/  Technický archívny poriadok organizácie1
ciachovanie ciach. listy, protokoly, zápisy Technický archívny poriadok organizácie10
časové plány stavieb Technický archívny poriadok organizácie10
číselníky výrobkov organizácie vlastné Obchodné činnosti A 5
daň zo mzdy Mzdy 10
dávky nemocenského poistenia Mzdy 10
denné hlásenia o spotrebe elektriny Technický archívny poriadok organizácie1
denné záznamy o kotloch Technický archívny poriadok organizácie1
denník - stavebný Technický archívny poriadok organizácie10
denníky všetkého druhu Účtovníctvo 5
denníky, zborníky, účty a iné knihy analytickej a syntetickej evidencieÚčtovníctvo 5
dielenské rozpisy Výroba 1
dielenské výkazy Výroba 5
dlhodobý finančný a devízový plán Financie A 10
dodacie listy Obchodné činnosti 5
dodávatelia - adresáre, zoznamy Technický archívny poriadok organizácie5
dodávateľské zmluvy Nákup 5
dodávateľské zmluvy Technický archívny poriadok organizácie5
dohľad Technický archívny poriadok organizácie5
doklady mzdové a platové /napr. priznanie tarifnej a kvalifikačnej triedyMzdy 5
doklady o odovzdaní účtovných záznamov Účtovníctvo 5
doklady o revíziách technického zariadenia po likvidácii Údržba 5
doklady o výplate miezd, platov a prémií     Mzdy 5
dokumentácia geologického prieskumu a geodetických plán                                     Technický archívny poriadok organizácieA 10
dokumentácia, dokumentácia pozemkov Technický archívny poriadok organizácieA 10
dovoz - ponuky, požiadavky, objednávky, zákazky Technický archívny poriadok organizácie5
dovoz strojov, prístrojov a zariadení Technický archívny poriadok organizácie5
energetické normy vlastné Technický archívny poriadok organizácie5
energetické opatrenia a racionalizácia Technický archívny poriadok organizácie5
energetika /el. prúd, para, plyn, stlač. vzduch/ - bilancia všetkých druhovTechnický archívny poriadok organizácie5
evidencia - budov a ZP /HIM/ Technický archívny poriadok organizácieA 10
evidencia - faktúr pitnej vody a stočného Technický archívny poriadok organizácie5
evidencia a plány HIM Účtovníctvo A 10
evidencia a preskúšanie zváračov Údržba 5
evidencia nástupov a výstupov   Personálna práca 5
evidencia porúch Technický archívny poriadok organizácie5
evidencia pracovného procesu Personálna práca 10
evidencia projektovej dokumentácie Technický archívny poriadok organizácieA 20
evidencia spotreby palív Technický archívny poriadok organizácie5
evidencia stavu a splátok pôžičiek a pohľadávok   Financie 10
evidencia stavu, zmeny, náklady, predaj, vyradenie a skladová evidencia autopotrieb a pneumatíkTechnický archívny poriadok organizácie5
evidencia strojov Technický archívny poriadok organizácie5
evidencia váh Technický archívny poriadok organizácie1
evidencia zdrojov znečisťovania ovzdušia Odpady 5
evidencie - častí projektovej dokumentácie, výkresov, príloh                                                                          Technický archívny poriadok organizácie10
evidencie sledovaných stavieb Technický archívny poriadok organizácieA 10
expertízy, registrácia, povoľovacie a schvaľovacie konanie investíciíTechnický archívny poriadok organizácieA 10
faktúry Obchodné činnosti 10
faktúry Účtovníctvo 10
faktúry - investičné a ich evidencia Technický archívny poriadok organizácie10
finančné zdroje  Financie A 10
fotodokumentácia vlastných stavieb Technický archívny poriadok organizácieA 5
generálne opravy Údržba 5
generálne opravy /všetky záznamy/ Technický archívny poriadok organizácie5
generely - hlavné výkresy a dôvodové správy Technický archívny poriadok organizácieA 10
generely ostatné záznamy Technický archívny poriadok organizácie5
geologicko-výskumné práce Technický archívny poriadok organizácieA 10
geometrické plány - kópie Technický archívny poriadok organizácie3
geometrické plány originály Technický archívny poriadok organizácieA 10
harmonogramy výstavby Technický archívny poriadok organizácie5
hlavné účtovné knihy Účtovníctvo A 10



Názov Kategória

hlásenie o zmene platov a zaradenia Mzdy 5
hodnotenie ostatných zamestnancov Personálna práca 5
hodnotenie vedúcich zamestnancov       Personálna práca A 5
hospodárske zmluvy   Financie 10
hydrogeologický prieskum Technický archívny poriadok organizácieA 10
jednostupňové projekty ako projektová dokumentácia , kalkulácie a predkalkulácieTechnický archívny poriadok organizácie5
kalkulačné lístky Výroba 1
kalkulačné výkazy Výroba 3
kartotéky a súpisy motorových vozidiel Motorové vozidlá 3
katalóg výrobkov a tovaru vlastný Obchodné činnosti A 5
knihy dodávok, hospodárskych zmlúv, zákaziek,   Obchodné činnosti 5
knihy faktúr Obchodné činnosti 10
knihy faktúr Účtovníctvo 10
knihy objednávok, expedičné Obchodné činnosti 3
knihy pohľadávok a záväzkov     Účtovníctvo 5
knihy pokladničné Účtovníctvo 10
knihy účtovných uzávierok Účtovníctvo A 10
knihy záznamov o prevádzke vozidiel Motorové vozidlá 5
kolaudačné protokoly a rozhodnutia Technický archívny poriadok organizácieA 10
kompenzačné obchody Obchodné činnosti 5
konanie a rozhodnutie o umiestnení stavby Technický archívny poriadok organizácieA 10
koncepcia rozvoja, dlhodobé výsledky, plány Technický archívny poriadok organizácieA 10
koncepcia vývoja a plány rozvoja miezd vlastné Mzdy A 10
koncesné listiny a živnostenské listiny   Právna agenda A 20
konkurzy - spisy o konkurze organizácie Personálna práca A 5
konsignácia Obchodné činnosti 3
konsignácie Výroba 1
kontroling a rozbory Personálna práca 10
kontrolné zostavy a súpisky Účtovníctvo 3
kontroly Výroba 1
koordinácia výstavby, kontrolné porady Technický archívny poriadok organizácie5
korešpondencia     Právna agenda 5
krátkodobý finančný a devízový plán Financie 5
likvidačné protokoly v účtovníctve Účtovníctvo 5
likvidačné protokoly v účtovníctve miezd , pohľadávok, záväzkov, styk s dodávateľmi a penažnými ústavmiÚčtovníctvo 5
likvidácia pohľadávok a záväzkov / vymáhanie pohľadávok/ Obchodné činnosti 5
majetkovo - právne zmluvy Právna agenda A 10
manažérske zmluvy   Zmluvy 20
mapy a plány nehnuteľností vlastné Technický archívny poriadok organizácieA
mapy katastrálne, situačné, zastavovacie a iné    Technický archívny poriadok organizácieA 20
materiálové bilancie /všetky záznamy/   Marketing 5
metrologické poriadky vlastné Technický archívny poriadok organizácieA 10
mzdová situácia v organizácii  /závažné záznamy, rozbory, správyMzdy A 10
mzdové fondy Mzdy 5
mzdové listy Mzdy 20
nájomné zmluvy Zmluvy 5
náklady súhrnné /výkazy a prehľady/ Technický archívny poriadok organizácieA 10
nákupné listy Obchodné činnosti 5
nákupné listy     Nákup 5
návratky, zákazky, žiadanky Výroba 5
nehnuteľnosti - evidencia Technický archívny poriadok organizácieA 10
normy Právna agenda 5
normy vydané podnikom Výroba A 10
notárske zápisnice Právna agenda A 5
o uvedení stavby /stroja/ do prevádzky Technický archívny poriadok organizácieA 10
objednávky Obchodné činnosti 5
odberateľské zmluvy      Obchodné činnosti 5
odbytová kalkulácia Obchodné činnosti 5
odovzdávacie doklady Výroba 1
ohlásenie drobných stavieb Technický archívny poriadok organizácie5
opravy a údržba Technický archívny poriadok organizácie3
organizácia výroby /závažné záznamy/ Výroba A 10
ostatné záznamy  Valné zhromaždenie 5
oznámenia a výpočty platenia exhalácií Odpady 5



Názov Kategória

oznámenie k ohláseniu stavieb Technický archívny poriadok organizácieA 10
platové a zaraďovacie dekréty  /ako súčasť osobného spisu/ Mzdy 20
platové dekréty a výmery Mzdy 5
plán údržby Údržba 5
plány a výkazy výroby, štatistiky, rozbory - ročné Výroba A 10
plány a výkresy budov organizácie Technický archívny poriadok organizácieA
plány /výkresy/ energ. zariadení, schémy Technický archívny poriadok organizácie5
podacie denníky  Právna agenda A 10
podiely Mzdy 5
podklady na fakturáciu Nákup 3
podklady pre výpočet miezd a platov Mzdy 5
podmienky hmotnej zainteresovanosti Mzdy 5
podpisové listiny Mzdy 5
podrobné technologické predpisy Výroba 3
pohyblivé zložky miezd /prémie, odmeny/ Mzdy 5
pokladničná hotovosť - potvrdenia Pokladňa 5
pokladničné bloky a účtenky Účtovníctvo 2
pokladničné doklady /denníky, knihy, bloky/ Pokladňa 10
pokladničné plány Pokladňa 5
Ponuky Obchodné činnosti 3
popisy prác a funkcií Personálna práca 5
porady - operatívne Technický archívny poriadok organizácie5
porady - pracovné Technický archívny poriadok organizácie5
potvrdenia /prijatie/ objednávok Obchodné činnosti 3
potvrdenky Pokladňa 5
použité šekové knižky Pokladňa 1
povolenia - k odstráneniu stavby Technický archívny poriadok organizácieA 10
povolenia k predčasného užívania stavby Technický archívny poriadok organizácieA 10
povolenia k uvedeniu stavby do prevádzky Technický archívny poriadok organizácieA 10
povolenia o zmenách úveru Financie A 10
povolenia terénnych úprav, prác a zariadení pri významných stavbáchTechnický archívny poriadok organizácieA 10
povolenie a kolaudačné rozhodnutie Technický archívny poriadok organizácieA 10
pozvánka  Valné zhromaždenie 3
pracovné a služobné poriadky Personálna práca A 10
pracovné súbory /paré/ dokumentácia Technický archívny poriadok organizácie5
preberanie, prevody, odovzdávanie, oceňovanie a vyraďovanie - významných investíciíTechnický archívny poriadok organizácieA 10
predpisy /normy/ Obchodné činnosti 5
prehľady a výkazy o počte zamestnancov dlhodobé   Personálna práca A 10
preukazy odbornej kvalifikácie Školenie A 5
prevádzkové poriadky Technický archívny poriadok organizácieA 10
prevádzkové výsledky Účtovníctvo 10
prihlášky na skúšky Školenie 5
príkazy k jazde Motorové vozidlá 3
príkazy, rozhodnutia GR  Operatívne riadenia A 10
príprava zmlúv Zmluvy 5
projektové úlohy a štúdie súboru stavieb   Technický archívny poriadok organizácieA 10
propagácia obchodná /prospekty, katalógy, plagáty, reklamy/ vlastnáObchodné činnosti A 5
protokol o odovzdaní a prevzatí stavby  /stroja/ Technický archívny poriadok organizácieA 10
protokol o vykonaných skúškach Technický archívny poriadok organizácie5
protokoly o skúškach Výroba 3
protokoly odovzdávacie, revízne inventúrne, hlásenia pokladičných diferenciíPokladňa 10
refundácie Mzdy 5
reklamácie Obchodné činnosti 5
ročné správy Financie A 10
ročné výkazy a bilancie Financie A 10
rokovací poriadok  Valné zhromaždenie A 10
rozbory a analýzy mzdového vývoja vlastné dlhodobé Mzdy A 10
rozbory a analýzy mzdového vývoja vlastné krátkodobé Mzdy 3
rozbory vôd Odpady 5
rozhodnutia konateľov   Valné zhromaždenie A 10
rozpisy limitu elektrickej energie Technický archívny poriadok organizácie3
rozpisy výrobných úloh Výroba 5
rozpočty  čiastkové Technický archívny poriadok organizácie5
rozpočty celkových nákladov, stavieb a akcií Technický archívny poriadok organizácieA 10



Názov Kategória

rozpočty súhrnné Technický archívny poriadok organizácieA 10
saldokontá Účtovníctvo 5
schvaľovacie protokoly k dokumentácii Technický archívny poriadok organizácieA 10
situačné plány organizácie Technický archívny poriadok organizácieA 10
situačné, katastrálne, zastavovacie, regulačné a iné mapy a plány a ich evidenciaTechnický archívny poriadok organizácieA 10
skladové výkazy Nákup 5
sledovanie opráv Údržba 3
slovenské technické normy Technický archívny poriadok organizácie5
správa o výsledku komplexných skúšok Technický archívny poriadok organizácieA 10
správy o konečnom prevzatí vykonaných geologických prác Technický archívny poriadok organizácieA 10
správy o stave majetku a zámeroch spoločnosti  /podnikateľské plányValné zhromaždenie A 10
správy o výsledkoch rozborov uzávierky Účtovníctvo A 10
správy z kontrol a revízií Právna agenda A 10
správy z meraní emisií Odpady 10
stanoviská orgánov k jednotlivým stupňom a častiam dokumentácieTechnický archívny poriadok organizácie10
stanovy spoločnosti a ich zmeny   Právna agenda A 10
stavebné povolenie Technický archívny poriadok organizácieA 10
stavebné /montážne/ denníky Technický archívny poriadok organizácie10
stornované nepoužité šeky  Pokladňa 3
súdne uznesenia Technický archívny poriadok organizácieA 10
súpisy podnikových etalónov Technický archívny poriadok organizácie5
štatistiky, prehľady, výkazy, hlásenia, informácie o investičnej výstavbe a plnení plánuTechnický archívny poriadok organizácie5
štátna expertíza k významným akciám a stavbám Technický archívny poriadok organizácieA 10
technická dokumentácia ČOV Odpady A 10
technické správy k akciám, stavbám a projektom Technický archívny poriadok organizácieA 10
účtovné osnovy, predpisy, rozvrhy Účtovníctvo 5
účtovné uzávierky ročné, ich overenie s návrhmi na rozdelenie ziskuÚčtovníctvo A 10
úlohy z porád Technický archívny poriadok organizácie5
úverové zmluvy, poistné zmluvy                                                                                           Právna agenda A 5
verejná súťaž - vypísanie a vyhodnotenie Technický archívny poriadok organizácieA 5
vernostné prídavky Mzdy 5
vnútropodnikové smernice a predpisy    Operatívne riadenia A 10
vodohospodárske povoľovacie výmery Technický archívny poriadok organizácieA 10
vodoprávne rozhodnutia Technický archívny poriadok organizácieA 10
vstupné školenia OBP, periodické /inštruktáže/ Školenie 5
vymáhanie, likvidita pohľadávok a záväzkov    Financie 5
výkazy o hospodárení jednotlivých útvarov Účtovníctvo 5
výkresy ako neoddeliteľná súčasť dokumentácie Technický archívny poriadok organizácieA 10
výpisy z katastra nehnuteľností Technický archívny poriadok organizácieA 5
výpisy z obchodného registra    Právna agenda A 10
výpisy z pozemkových kníh Technický archívny poriadok organizácieA 5
výpočet a priznanie poplatkov za znečisťovanie ovzdušia , register emisií zdrojov znečisťovaniaOdpady 10
výpočty kalorických strát Technický archívny poriadok organizácie3
výročné správy  Valné zhromaždenie A 10
výsledovky Účtovníctvo A 10
výstupných a prepúšťacích listov a iné  /narodenia zamestnanca/ Personálna práca 70
výškopis a polohopis Technický archívny poriadok organizácieA 5
výťahy  všetky záznamy Technický archívny poriadok organizácie5
zálohy na mzdy Mzdy 3
zápisnice z gremiálnych a pracovných porád  Operatívne riadenia A 10
zápisnice z rokovaní aj s prílohami Valné zhromaždenie A 10
zápisy o prevzatí strojov alebo zariadení Technický archívny poriadok organizácieA 5
zápisy o technických prehliadkách vozidiel , ich kvalifikácia Motorové vozidlá 5
zásoby, zásobovanie /všetky záznamy/ Výroba 5
záznamy o posúdení vzoriek Výroba 5
záznamy z pracovných porád úseku Obchodné činnosti 5
záznamy z rokovaní konateľov Valné zhromaždenie A 10
zmluvné dokumenty hospodárske Zmluvy 5
zmluvy o odbere a dodávkach energie Technický archívny poriadok organizácie5
zmluvy o účasti na financovaní Financie A 10
zostavy výstupné Účtovníctvo 5
zrážky zo mzdy Mzdy 3
zrušovacie a vyraďovacie protokoly významných investícií Technický archívny poriadok organizácieA 10
žiadosti, dotazníky neprijatých uchádzačov Personálna práca 5


