Nazov

Kategoria

adresare obchodnych organizicii, dodavatelov, odberatefov
akostné predpisy vlastné

akostné skusky a rozbory v prevadzke

atesty /kotlov, TN a pod.po vyradeny z prevadzky/
ciachovanie ciach. listy, protokoly, zapisy

Casové plany stavieb

Ciselniky vyrobkov organizacie vlastné

dan zo mzdy

davky nemocenského poistenia

denné hlasenia o spotrebe elektriny

denné zédznamy o kotloch

dennik - stavebny

denniky vSetkého druhu

Obchodné ginnosti
Vyroba

Vyroba

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Obchodné ginnosti
Mzdy

Mzdy

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Uétovnictvo

denniky, zborniky, Uéty a iné knihy analytickej a syntetickej evider U&tovnictvo

dielenskeé rozpisy

dielenské vykazy

dlhodoby finanény a devizovy plan
dodacie listy

dodavatelia - adreséare, zoznamy
dodavatelské zmluvy
dodavatelské zmluvy

dohlad

Vyroba

Vyroba

Financie

Obchodné Cinnosti
Technicky archivny po
Nakup

Technicky archivny po
Technicky archivny po

doklady mzdové a platové /napr. priznanie tarifnej a kvalifikacnej t Mzdy

doklady o odovzdani u¢tovnych zaznamov

doklady o reviziach technického zariadenia po likvidacii
doklady o vyplate miezd, platov a prémii

dokumentacia geologického prieskumu a geodetickych plan
dokumentacia, dokumentacia pozemkov

dovoz - ponuky, poziadavky, objednavky, zdkazky

dovoz strojov, pristrojov a zariadeni

energetické normy vlastné

energetické opatrenia a racionalizacia

energetika /el. prud, para, plyn, stla¢. vzduch/ - bilancia vSetkych

evidencia - budov a ZP /HIM/

evidencia - faktur pitnej vody a stoéného
evidencia a plany HIM

evidencia a preskuSanie zvaracov
evidencia nastupov a vystupov
evidencia poruch

evidencia pracovného procesu
evidencia projektovej dokumentacie
evidencia spotreby paliv

Uétovnictvo

Udrzba

Mzdy

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Uétovnictvo

Udrzba

Personalna praca
Technicky archivny po
Personalna praca
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Financie

evidencia stavu, zmeny, naklady, predaj, vyradenie a skladova ev Technicky archivny po

evidencia strojov

evidencia vah

evidencia zdrojov znecistovania ovzdusia

evidencie - Casti projektovej dokumentacie, vykresov, priloh
evidencie sledovanych stavieb

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Odpady

Technicky archivny po
Technicky archivny po

expertizy, registracia, povolovacie a schvalovacie konanie investi Technicky archivny po

faktury

faktury

faktury - investi¢né a ich evidencia
finan¢éné zdroje

fotodokumentacia vlastnych stavieb
generalne opravy

generalne opravy /vSetky zaznamy/
generely - hlavné vykresy a dovodové spravy
generely ostatné zdznamy
geologicko-vyskumné prace
geometrické plany - kdpie
geometrické plany originaly
harmonogramy vystavby

hlavné ucétovné knihy

Obchodné ginnosti
Uétovnictvo
Technicky archivny po
Financie

Technicky archivny po
Udrzba

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Uétovnictvo
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Nazov

Kategoria

hldsenie o zmene platov a zaradenia
hodnotenie ostatnych zamestnancov
hodnotenie veducich zamestnancov
hospodarske zmluvy
hydrogeologicky prieskum

jednostupriové projekty ako projektova dokumentacia, kalkulacie

kalkulagné listky

kalkula¢né vykazy

kartotéky a supisy motorovych vozidiel
katalog vyrobkov a tovaru vlastny

knihy dodavok, hospodarskych zmluv, zakaziek,
knihy faktur

knihy faktur

knihy objednavok, expedic¢né

knihy pohfadavok a zavéazkov

knihy pokladni¢né

knihy uctovnych uzavierok

knihy zaznamov o prevadzke vozidiel
kolaudacéné protokoly a rozhodnutia
kompenzacné obchody

konanie a rozhodnutie o umiestneni stavby
koncepcia rozvoja, dlhodobé vysledky, plany
koncepcia vyvoja a plany rozvoja miezd vlastné
koncesné listiny a zivhostenskeé listiny
konkurzy - spisy o konkurze organizacie
konsignacia

konsignacie

kontroling a rozbory

kontrolné zostavy a supisky

kontroly

koordinacia vystavby, kontrolné porady
koreSpondencia

kratkodoby finan¢ny a devizovy plan
likvida¢né protokoly v Uctovnictve

likvidacné protokoly v Uctovnictve miezd, pohfadavok, zavazkov,
likvidacia pohfadavok a zavazkov/ vymahanie pohfadavok/

majetkovo - prdvne zmluvy

manazérske zmluvy

mapy a plany nehnutefnosti vlastné

mapy katastralne, situacné, zastavovacie a iné
materialové bilancie /vSetky zaznamy/
metrologické poriadky vlastné

Mzdy

Personalna praca
Personalna praca
Financie

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Vyroba

Vyroba

Motorové vozidla
Obchodné Cinnosti
Obchodné Cinnosti
Obchodné Cinnosti
Uétovnictvo
Obchodné Cinnosti
Uétovnictvo
Uétovnictvo
Uétovnictvo

Motorové vozidla
Technicky archivny po
Obchodné Cinnosti
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Mzdy

Pravna agenda
Personalna praca
Obchodné Cinnosti
Vyroba

Personalna praca
Uétovnictvo

Vyroba

Technicky archivny po
Pravna agenda
Financie

Uétovnictvo
Uétovnictvo
Obchodné Cinnosti
Pravna agenda
Zmluvy

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Marketing

Technicky archivny po

mzdova situacia v organizacii /zavazné zaznamy, rozbory, spravy Mzdy

mzdové fondy

mzdové listy

najomné zmluvy

naklady suhrnné /vykazy a prehlady/
nakupné listy

nakupné listy

navratky, zakazky, ziadanky
nehnutefnosti - evidencia

normy

normy vydané podnikom

notarske zapisnice

o uvedeni stavby /stroja/ do prevadzky
objednavky

odberatelské zmluvy

odbytova kalkulacia

odovzdavacie doklady

ohlasenie drobnych stavieb

opravy a udrzba

organizacia vyroby /zavazné zaznamy/
ostatné zdznamy

oznamenia a vypocty platenia exhalacii

Mzdy

Mzdy

Zmluvy

Technicky archivny po
Obchodné Cinnosti
Nakup

Vyroba

Technicky archivny po
Pravna agenda
Vyroba

Pravna agenda
Technicky archivny po
Obchodné Cinnosti
Obchodné ginnosti
Obchodné Cinnosti
Vyroba

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Vyroba

Valné zhromazdenie
Odpady
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Nazov

Kategoria

oznamenie k ohlaseniu stavieb

platové a zarad'ovacie dekréty /ako sucast osobného spisu/
platové dekréty a vymery

plan udrzby

plany a vykazy vyroby, Statistiky, rozbory - ro¢né
plany a vykresy budov organizacie

plany /vykresy/ energ. zariadeni, schémy
podacie denniky

podiely

podklady na fakturaciu

podklady pre vypocet miezd a platov
podmienky hmotnej zainteresovanosti
podpisové listiny

podrobné technologické predpisy

pohyblivé zloZzky miezd /prémie, odmeny/
pokladni¢na hotovost - potvrdenia
pokladni¢né bloky a uctenky

pokladni¢né doklady /denniky, knihy, bloky/
pokladni¢né plany

Ponuky

popisy prac a funkcii

porady - operativne

porady - pracovné

potvrdenia /prijatie/ objednavok

potvrdenky

pouzité Sekové knizky

povolenia - k odstraneniu stavby

povolenia k pred¢asného uzivania stavby
povolenia k uvedeniu stavby do prevadzky
povolenia 0 zmenach uveru

Technicky archivny po
Mzdy

Mzdy

Udrzba

Vyroba

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Pravna agenda

Mzdy

Nakup

Mzdy

Mzdy

Mzdy

Vyroba

Mzdy

Pokladna

Ugtovnictvo

Pokladna

Pokladna

Obchodné Cinnosti
Personalna praca
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Obchodné Cinnosti
Pokladna

Pokladna

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Technicky archivny po
Financie

povolenia terénnych Uprav, prac a zariadeni pri vyznamnych stavl Technicky archivny po

povolenie a kolauda¢né rozhodnutie
pozvanka

pracovné a sluzobné poriadky
pracovné subory /paré/ dokumentacia

Technicky archivny po
Valné zhromazdenie
Personalna praca
Technicky archivny po

preberanie, prevody, odovzdavanie, ocenovanie a vyradovanie - Technicky archivny po

predpisy /normy/

prehlady a vykazy o po¢te zamestnancov dlhodobé
preukazy odbornej kvalifikacie

prevadzkové poriadky

prevadzkové vysledky

prihlasky na skusky

prikazy k jazde

prikazy, rozhodnutia GR

priprava zmlav

projektové ulohy a Studie suboru stavieb

Obchodné ginnosti
Personalna praca
Skolenie

Technicky archivny po
Uétovnictvo

Skolenie

Motorové vozidla
Operativne riadenia
Zmluvy

Technicky archivny po

propagécia obchodna /prospekty, kataldgy, plagaty, reklamy/ vlas Obchodné Cinnosti

protokol o odovzdani a prevzati stavby /stroja/
protokol o vykonanych skukach
protokoly o skuskach

Technicky archivny po
Technicky archivny po
Vyroba

protokoly odovzdavacie, revizne inventurne, hldsenia pokladi¢nyc Pokladna

refundacie

reklamacie

ro€né spravy

ro¢né vykazy a bilancie

rokovaci poriadok

rozbory a analyzy mzdového vyvoja vlastné dlhodobé
rozbory a analyzy mzdového vyvoja vlastné kratkodobé
rozbory véd

rozhodnutia konatefov

rozpisy limitu elektrickej energie

rozpisy vyrobnych uloh

rozpocCty Ciastkové

rozpocty celkovych nakladov, stavieb a akcii

Mzdy

Obchodné ginnosti
Financie

Financie

Valné zhromazdenie
Mzdy

Mzdy

Odpady

Valné zhromazdenie
Technicky archivny po
Vyroba

Technicky archivny po
Technicky archivny po
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Nazov Kategoria

rozpocCty suhrnné Technicky archivny po
saldokonta Uétovnictvo
schvalovacie protokoly k dokumentacii Technicky archivny po
situa¢né plany organizacie Technicky archivny po
situacné, katastralne, zastavovacie, regulacné a iné mapy a plany Technicky archivny po
skladové vykazy Nakup

sledovanie oprav Udrzba

slovenské technické normy Technicky archivny po
sprava o vysledku komplexnych skudok Technicky archivny po
spravy o kone¢nom prevzati vykonanych geologickych prac Technicky archivny po
spravy o stave majetku a zdmeroch spolo¢nosti /podnikatefské pl Valné zhromazdenie
spravy o vysledkoch rozborov uzavierky Uétovnictvo

spravy z kontrol a revizii Pravna agenda
spravy z merani emisii Odpady

stanoviska organov k jednotlivym stupfiom a €astiam dokumentac Technicky archivny po
stanovy spolo¢nosti a ich zmeny Pravna agenda
stavebné povolenie Technicky archivny po
stavebné /montazne/ denniky Technicky archivny po
stornované nepouzité Seky Pokladna

sudne uznesenia Technicky archivny po
supisy podnikovych etalénov Technicky archivny po
Statistiky, prehfady, vykazy, hlasenia, informacie o investi¢nej vys Technicky archivny po
Statna expertiza k vyznamnym akciam a stavbam Technicky archivny po
technicka dokumentacia COV Odpady

technické spravy k akciam, stavbam a projektom Technicky archivny po
uctovné osnovy, predpisy, rozvrhy Uétovnictvo

uctovné uzavierky ro€né, ich overenie s navrhmi na rozdelenie zis Uétovnictvo

ulohy z porad Technicky archivny po
uverové zmluvy, poistné zmluvy Pravna agenda
verejna sutaz - vypisanie a vyhodnotenie Technicky archivny po
vernostné pridavky Mzdy
vnutropodnikové smernice a predpisy Operativne riadenia
vodohospodarske povolovacie vymery Technicky archivny po
vodopravne rozhodnutia Technicky archivny po
vstupné Skolenia OBP, periodické /inStruktaze/ Skolenie

vymahanie, likvidita pohfadavok a zavéazkov Financie

vykazy o hospodareni jednotlivych Gtvarov Ugtovnictvo

vykresy ako neoddelitefna sucast dokumentacie Technicky archivny po
vypisy z katastra nehnutelnosti Technicky archivny po
vypisy z obchodného registra Pravna agenda

vypisy z pozemkovych knih Technicky archivny po
vypocet a priznanie poplatkov za znecistovanie ovzdusia, registel Odpady

vypocty kalorickych strat Technicky archivny po
vyro€né spravy Valné zhromazdenie
vysledovky Ugtovnictvo
vystupnych a prepustacich listov a iné /narodenia zamestnanca/ Personalna praca
vySkopis a polohopis Technicky archivny po
vytahy vsetky zaznamy Technicky archivny po
zalohy na mzdy Mzdy

zapisnice z gremialnych a pracovnych porad Operativne riadenia
zapisnice z rokovani aj s prilohami Valné zhromazdenie
zapisy o prevzati strojov alebo zariadeni Technicky archivny po
zapisy o technickych prehliadkach vozidiel , ich kvalifikacia Motorové vozidla
zasoby, zasobovanie /vSetky zaznamy/ Vyroba

zaznamy o posudeni vzoriek Vyroba

zaznamy z pracovnych porad useku Obchodné ¢innosti
zaznamy z rokovani konatelov Valné zhromazdenie
zmluvné dokumenty hospodarske Zmluvy

zmluvy o odbere a dodavkach energie Technicky archivny po
zmluvy o ucasti na financovani Financie

zostavy vystupné Ugtovnictvo

zrazky zo mzdy Mzdy

zruSovacie a vyradovacie protokoly vyznamnych investicii Technicky archivny po

ziadosti, dotazniky neprijatych uchadzacov Personalna praca
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